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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
MINIMA CUANTIA

1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Plan Anual de
Adquisiciones

45121504
No. Plan de Adquisiciones-Codigo jgg] 2(1)2
UNSPSC
43202005
39112500
Valor Estimado segun Plan $47.740.706
Tipo de Presupuesto Asignado Recursos de Inversidn

Identificacion Proyecto o
Necesidad incluida en el

ID 1510. Adquisicién de Equipos para las gestiones de comunicacion de la Secretaria General de la

plan Anual de | Alcaldia Mayor de Bogota.
Adquisiciones
Cédigo BMP - Banco

Municipal de Proyectos de
inversion Publica

2020110010190

Acta de Comité de
Contratacion

Asunto no sometido a comité de contratacién — Resolucion 284 del 03 de julio de 2024, articulo 3 numeral
1

Resolucion de Delegacion
No.

Resolucion No. 204 del 10 de abril de 2026

Modalidad de seleccion, y
fundamentos juridicos.

La presente contratacion se adelantara a través de la modalidad de minima cuantia, de conformidad con
lo establecido en el numeral 5° del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la
Ley 2069 de 2020, reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, asi como lo dispuesto en el Titulo 1,
Capitulo 2 “Disposiciones Especiales del Sistema de Compras y Contratacion Publica”, Seccion 1
“Modalidades de Seleccién”, Subseccion 5 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

Lo anterior, atendiendo a las especiales caracteristicas del proceso que se requiere adelantar, en el
entendido que el presupuesto estimado para llevar a cabo el mismo no excede el diez por ciento (10%)
de la menor cuantia de la Entidad, de conformidad con la Circular de cuantias de la vigencia 2025 por
medio de la cual la SGA adopto la tabla de cuantias para los procesos de seleccion de la presente
vigencia, estableciendo la minima cuantia, por lo que se retnen los presupuestos del marco normativo
referido con antelacion respecto de la modalidad de seleccion de Minima Cuantia.

Es importante sefialar que lo que no esté particularmente regulado o previsto en las normas citadas, o
en este documento, se aplicara lo sefialado en las normas legales comerciales y civiles colombianas
vigentes sobre la materia. Asi mismo, se aplicaran las normas propias del Distrito Capital y las
reglamentaciones internas de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

Convocatoria limitada a

MIPYMES

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1860 de 2021, articulo 2 en el cual se regula el
procedimiento de minima cuantia y el articulo 5 mediante el cual se modifica la Subseccién 2 de la
Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en
cuenta que el valor del presente proceso de seleccion es inferior a los ciento veinticinco mil délares de
los EEUU (US 125.000), La Entidad convoca a las Mipymes, para que en el plazo dispuesto en el
cronograma electronico de la invitacidn publica manifiesten su interés de participar y limitar el presente
proceso de seleccion, para el efecto se adelantara el siguiente procedimiento:
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1. Dentro del mismo término para formular observaciones los interesados podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la
convocatoria a MiPymes colombianas.

3. Las solicitudes deben ser efectuadas, por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del
acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable
a cada Proceso de Contratacion. Esto debe efectuarse en la plataforma transaccional SECOP
Il en el proceso de contratacion respectivo.

Para realizar la solicitud de convocatoria a MIPYMES los interesados deberan presentar los siguientes
documentos

1. Carta de limitacion del proceso de seleccion a Mipymes suscrita por el representante legal (persona
juridica) de la empresa o la persona natural interesada. POR FAVOR TENER EN CUENTA QUE LA
MIPYME DEBE TENER POR LO MENOS 1 ANO DE CONSTITUIDA AL MOMENTO DE PRESENTERA
LA SOLICITUD.

2. Presentar el certificado de existencia y representacion legal o matricula mercantil segun corresponda,
con una fecha de expedicion maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores al dia previsto en el
cronograma para solicitar la convocatoria limitada a MiPymes.

3. Las personas naturales deberan aportar certificacion expedida por ellos y un contador publico, donde
acrediten que tienen el tamafio empresarial establecido por la ley.

4. Las personas juridicas deberan aportar certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, donde acrediten su tamafio empresarial, en todo caso esto
se verificara en el certificado de existencia y representacion legal.

NOTA 1: En todo caso, las Mipyme también podrén acreditar esta condicion con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

NOTA 2: Para poder limitar el presente proceso a Mipymes, es necesario que se reciban en el plazo
establecido por la entidad al menos dos manifestaciones de interés solicitando limitar la convocatoria
exclusivamente a Mipymes.

NOTA 3: En el caso de que los documentos sean certificados por un contador publico que no sea el
revisor fiscal se debe aportar la certificacion de antecedentes profesionales de contador pUblico, copia
de la tarjeta profesional y copia de la cedula de ciudadania.

NOTA 4: Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar la Mipyme cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

NOTA 5: Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.

Documentos soporte del
Estudio previo

Los siguientes documentos hacen parte integral del presente documento:

Analisis del sector
Anexo Técnico
Estudio de mercado
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Matriz de Riesgos

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP
Solicitud de contratacion

Cotizaciones

2. DATOS ESPECIFICOS DE LA CONTRATACION

Se deja constancia que la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., cumpli6 con el deber
de analisis para conocer el sector relativo al objeto del presente proceso de conformidad con lo previsto
en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto Unico Reglamentario Nro. 1082 de 2015.

Constancia de
cumplimiento Analisis del VALOR DEL PROCESO | MATURALEZADEL | mpopE |
Sector DE CONTRATACION CONTRATAR CONTRATO
X X X X
Ver anexo Analisis de Sector.
De acuerdo con el Manual para el Manejo de Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion
Verificacion Acuerdo | CCEEICP-MA-03 - V1. 24/11/2021, expedido por Colombia Compra Eficiente, las Entidades Estatales

comercial (TLC) no deben hacer este andlisis para los Procesos de Contratacion adelantados por las modalidades de

seleccion de contratacion directa y de minima cuantia.

Secretaria Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotéa D.C.
Lugar de Ejecucion Bogota D.C.
Tipo de contrato Compraventa

3. REQUISITOS DEL ESTUDIO PREVIO (Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015)

3.1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

A. Elementos de contexto

El Programa de Gobierno de la nueva administracién del Alcalde Carlos Fernando Galan llamado “Bogota Camina Segura” para el
periodo de 2024 - 2027, constituirad su marco de accion de las politicas, programas, estrategias y proyectos de la Administracion Distrital,
el cual se basa en 7 pilares desde los cuales se planteara la transformacion en temas fundamentales para la capital colombiana, como
son:

1- Bogota camina segura: aborda temas clave para la solucion de las principales probleméticas de Bogota. Incluye un Plan Integral
contra el Crimen Organizado, la presencia institucional constante y el control territorial, el fortalecimiento de la investigacion y
judicializacion, asi como la participacién ciudadana y construccion de tejido social para la seguridad. También destaca medidas
especificas para la proteccion de la vida y la seguridad de las mujeres, mejoras en la infraestructura para la movilidad, un cambio en las
formas de desplazamiento y hace énfasis especial en el mejoramiento en la calidad del transporte publico.

2- Bogotéa debe ser la misma para toda su gente: en este pilar se plantea la vision social de una Bogoté inclusiva y equitativa. Propone
las principales medidas para erradicar la pobreza y el hambre, asegurar educacion de calidad para cerrar brechas, garantizar derechos
en los colegios, promover trayectorias educativas equitativas y fortalecer la atencion primaria y capacidades basicas en salud publica.
Busca posicionar a Bogotad como modelo nacional en salud digital, integrar la salud mental en los servicios de salud, garantizar seguridad
sanitaria, impulsar el talento humano y el desarrollo tecnoldgico en salud. Ademas, prioriza la atencién en salud para las mujeres.

3- Bogota camina con su gente: tiene como clave atender las necesidades de las personas de las diferentes poblaciones que habitan
Bogota. Destaca la importancia de sofiar, sery crecer en un entorno inclusivo para los nifios, nifias y jévenes.
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El programa plantea estrategias para dignificar a las personas mayores, a los habitantes de calle y para atender a la ruralidad y al
campesinado; propone una ciudad mas incluyente y diversa. Bogota sera la capital de la diversidad étnica y cultural, reconociendo a las
victimas y trabajando por la paz, la memoria y la reconciliacion.

4- Una ciudad mas amable: propone proyectar a Bogota a mayor escala, gestionarla como una ciudad digna y justa, revitalizar y proteger
a los residentes. El gobierno cumplira con el Plan de Accion Climéatica para generar nueva confianza ambiental y climatica, promover la
movilidad sostenible, adoptar un urbanismo regenerativo, implementar economia circular, impulsar la competitividad y crecimiento verde

Esta administracion trabajara para avanzar hacia una ciudad inteligente con acceso a informacién ambiental, promover la justicia
ambiental, asegurar financiamiento para la confianza ambiental y climatica. Ademas, garantizar el bienestar animal, fomentar la
apropiacion social del espacio publico, iniciar una nueva etapa del cuidado, desarrollar habitats incluyentes, y asegurar servicios publicos
de calidad.

5-Apropiacion y disfrute de la ciudad: Bogota garantizara a toda la ciudadania el acceso equitativo al deporte, la creacién de espacios
seguros para el deporte, la recreacion, y la promocion de la cultura para la poblacion.

6-Aprovechemos nuestro potencial: Bogota, como capital, ha construido bases para impulsar su productividad. Promoveremos el
emprendimiento a través de la estrategia ‘Aprender a Emprender’, el programa ‘Bogota Paga por Resultados’. Con una apuesta para la
transformacién digital como motor de desarrollo econémico y social, e incrementara su inversion en ciencia, tecnologia e innovacion para
el desarrollo del potencial de la ciudad.

7-Un gobierno moderno que cumple: este pilar reconoce la importancia de la eficiencia y transparencia en la gestion publica; de este
modo, buscamos generar confianza mediante la modernizacion administrativa y una relacién mas cercana con la ciudadania, fomentando
su participacién activa para contribuir a la transformacién de la ciudad.

Siendo necesario contar con un servicio de central de medios para llevar a cabo la divulgacion institucional de los planes programas
proyectos campafias de temas estratégicos, coyunturales para la ciudad y de interés ciudadano que se deriven de los anteriores pilares.

De conformidad con el Articulo 2° de la Constitucion Nacional, la Administracién Distrital formulé el Plan de Desarrollo, social, econémico,
territorial y ambiental para Bogota, D.C., 2024-2027 “BOGOTA CAMINA SEGURA”, aprobado por el Concejo de Bogota mediante el
Acuerdo No. 927 de 2024. Este plan constituye el instrumento para la adopcion de politicas, planes, programas, estrategias y proyectos,
buscando establecer una visién de Bogota como "la ciudad del bienestar y de la igualdad de oportunidades".

Para los efectos del caso, se propende por un modelo de gobernanza basado en cinco principios: Un gobierno cercano a la gente,
priorizar acciones en la cotidianidad, generar acuerdos y dialogo, toma de decisiones basada en evidencia y, priorizar a la ciudadania.
Aquello que se alinean con el objetivo de mejorar la calidad de vida de las personas, garantizando el ejercicio de derechos, mayor
seguridad, inclusién, libertad e igualdad de oportunidades y acceso a bienes y servicios publicos.

En consonancia con lo anterior, a su vez se establecieron los siguientes objetivos estratégicos: Bogota avanza en seguridad, Bogota
confia en su bienestar, Bogota confia en su potencial, Bogoté ordena su territorio y avanza en su accién climatica, justicia ambiental e
integracion regional y Bogota confia en su gobierno. En resumen, la apuesta principal de este plan es transformar a Bogotéa en una
ciudad mas segura, justa, incluyente, sostenible y confiable, a través de un modelo de gobernanza cercano a la ciudadania.

Ahora bien, especialmente, el objetivo estratégico: 5. Bogota confia en su gobierno del Plan de Desarrollo 2024-2027, define en sus
estrategias acciones que procuran por la efectividad en la prestacion de servicios y tramites dirigidos a la ciudadania, con canales de
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comunicacion solidos, talento humano y recurso tecnologico para robustecer la gestion de la Administracion Distrital y mejorar la
satisfaccion de la ciudadania.

El programa numero 32, llamado Gobierno abierto, transparente y corresponsable del Plan Distrital de Desarrollo 2024-2027, crea una
apuesta por un Estado Abierto que busca fortalecer los avances en la implementacion del Gobierno Abierto de Bogota con una estrategia
de gobernanza inteligente. Esta estrategia se articula en tres ejes: (a) abordar integralmente los desafios de transparencia, participacion
y colaboracion en soluciones publicas a través de la transformacion digital y la innovacion publica; (b) cooperar e intercambiar
experiencias con alianzas y organismos internacionales, regionales, nacionales y locales; y (c) utilizar esquemas de medicion para
evaluar logros y desafios en la gestion publica abierta. Con el fin de incrementar la confianza de la ciudadania en su Gobierno, el
programa promovera la integridad, transparencia y corresponsabilidad de los servidores publicos mediante el fortalecimiento del sistema
de control interno, estrategias de cambio cultural, mejora del acceso a la informacion publica, rendicién de cuentas permanente,
prevencion de la corrupcidn y habilitacion de espacios de dialogo ciudadano.

Por su parte, en virtud de lo dispuesto en el articulo 14 del Decreto 640 de 2025 de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. (22 de diciembre
de 2025) “Por medio del cual se expide el Decreto Unico del Sector Funcion Pablica”, a la Oficina Consejeria Distrital de Comunicaciones
le corresponde, entre otras gestiones, formular, orientar y proponer politicas y lineamientos en materia de comunicacion publica, siendo
de su naturaleza la articulacion de acciones con otras autoridades publicas, asi como la generaciéon de una serie de mensajes que
procuren por materializar todos aquellos objetivos y fines que se proponen en la busqueda de un gobiermno legitimo, eficiente y
transparente.

Por ello, con la finalidad de darle cumplimiento al Plan Distrital de Desarrollo 2024- 2027, y a las funciones legalmente definidas para la
Oficina Consejeria Distrital de Comunicaciones, se establecio la meta sectorial “Ejecutar una estrategia de comunicacion publica que
permita brindar informacion sobre la oferta de servicios y la gestion de la administracion distrital” y se formul el Proyecto de Inversion
No. 8116 “Fortalecimiento de la comunicacién publica para que la ciudadania conozca las acciones, planes, programas y proyectos que
adelanta la administracion distrital en Bogota D.C.”, cuya ejecucion se materializara mediante el desarrollo de los siguientes objetivos
especificos: 1. Fortalecer la estrategia de comunicacion publica para la ciudadania y 2. Mejorar los Canales de comunicacion para el
acceso a la informacion por parte de la ciudadania.

Para el logro de los objetivos planteados, la Oficina Consejeria Distrital de Comunicaciones en el marco del proyecto de inversion 8116
“Fortalecimiento de la comunicacion publica para que la ciudadania conozca las acciones, planes, programas y proyectos que adelanta
la administracion distrital en Bogota D.C.”, definio las siguientes metas:

1. Implementar acciones innovadoras para el fortalecimiento de la comunicacién publica.

2. Implementar acciones para la articulacién de la comunicacion publica de la administracion distrital con entes publicos o privados.
3. Generar campafias de comunicacion publica que den a conocer los planes, programas y proyectos de la administracion distrital.
4. Optimizar los canales de comunicacion para el acceso a la informacion relacionada con la gestion de la administracion distrital.

Siendo asi, para la realizacion de los objetivos planteados por la Oficina Consejeria Distrital de Comunicaciones, se requiere entonces
la realizacion de diferentes actividades que atiendan a las exigencias en materia de divulgacion institucional, en especifico, el
adelantamiento de iniciativas innovadoras, actividades de fortalecimiento, acompafiamiento y seguimiento a la implementacion. Actos
que permitan la articulacion con distintas instancias de la administracion distrital, y que sirvan de fortalecimiento de la comunicacion
participativa e incluyente.

El mencionado Proyecto de Inversion, se fundamenta en varias estrategias y perspectivas ciudadanas, partiendo del precepto que la
comunicacion Publica es concebida como un servicio publico que tiene por objetivo principal, informar y recibir informacion veraz e
imparcial con un sentido social, y fue estructura a partir de lo dispuesto en el articulo 14 del Decreto 640 de 2025 a la Oficina Consejeria
de Comunicaciones le corresponde, entre ofras gestiones, formular, orientar y proponer politicas y lineamientos en materia de
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comunicacion publica, siendo de su naturaleza la articulacion de acciones con otras Autoridades publicas, asi como la generacion de
una serie de mensajes que procuren por materializar todos aquellos objetivos y fines que se proponen en la busqueda de un gobierno
legitimo, eficiente y transparente.

Dentro de las estrategias del proyecto esta la articulacion institucional en materia de comunicacion a nivel distrital, buscando que cada
una de las acciones formuladas, generen espacios de participacion interactiva, frente a las necesidades de la ciudadania y los
compromisos asumidos por la Administracion. Es decir, la generacion de lineamientos y/o directrices comunicacionales, que permitan
maximizar la comunicacién distrital en un objetivo que garantice que la misma, tenga una difusion efectiva y eficiente al llegar de manera
focalizada a cada uno de los ciudadanos y concentrandose en los problemas locales que en realidad los afectan, como herramienta de
gestion distrital.

De otra parte, los desarrollos tecnologicos e informaticos han generado un reto en los gobiernos al involucrar nuevos medios de
comunicacion, contemplar canales alternativos, que se consolidan en las diferentes estructuras de la ciudad, que deben conducir (en
doble via) a la participacion ciudad y a la rendicién de cuentas, como medios que garanticen la transparencia y el acceso oportuno y de
calidad a todos los grupos de valor (entes de control, ciudadania, Concejo, academia, gremios, ONG, etc.)

La comunicacién como elemento estratégico en el desarrollo de Planes de Gobierno, arroja positivos margenes de costo-beneficio social,
garantizando la participacion ciudadana y la divulgacion de los bienes, servicios, proyectos, estrategias, y tal como lo dicta la Ley,
certificando que la informacién generada por la Administracion Distrital no podra ser reservada o limitada, y que por el contrario, sera de
caréacter publico, y que permitira la articulacion, el vinculo con el entorno, y la capacidad de identificar y gestionar informacion interna y
externa, fuentes de informacién, asi como coadyuvar en el cumplimiento de los planes.

En conclusion, la comunicacién distrital es un elemento estratégico para el conocimiento, entendimiento y evaluacion de los propositos,
programas, y metas del Plan de Desarrollo, la cual garantizard que llegue de manera oportuna, clara y con calidad, los avances y logros
de la Administracion Distrital, y que sean los mismos ciudadanos y partes interesadas, quienes evallen y retroalimenten los logros y
beneficios en términos del ejercicio pleno de los derechos y de deberes ciudadanos.

Las anteriores afirmaciones, son entonces determinantes para que la Consejeria Distrital de Comunicaciones de la Secretaria General
de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C, instrumentalice integralmente el proceso de divulgacién de las politicas publicas y principales
acciones del gobierno distrital, defina canales de interlocucion entre la administracion y los ciudadanos, gestione los recursos, disefie e
implemente campafias y formas comunicativas para el Despacho del Alcalde Mayor y la Secretaria General, sin dejar de ser un referente
y factor de apoyo para todas las entidades del Distrito; lo que hace imperativo la adopcién de un conjunto de estrategias que aseguren
eficacia, posicionamiento y realizacion de las finalidades del proceso comunicativo institucional.

La contratacion se sustenta en la necesidad de fortalecer la capacidad técnica y operativa de la Consejeria Distrital de Comunicaciones
para cumplir con la Actividad 3: “Generar campafias de comunicacién publica que den a conocer los planes, programas y proyectos de
la administracion distrital”, del Proyecto 8116: “Fortalecimiento de la comunicacion publica para que la ciudadania conozca las acciones,
planes, programas y proyectos que adelanta la administracion distrital”.

La contratacion se sustenta en la necesidad de fortalecer y renovar la capacidad técnica y operativa de la Oficina Consejeria Distrital de
Comunicaciones para el cumplimiento de la Actividad 3: “Generar campaias de comunicacion publica que den a conocer los
planes, programas y proyectos de la Administracion Distrital”, contemplada en el Proyecto de Inversion 8116 “Fortalecimiento de
la comunicacién publica para que la ciudadania conozca las acciones, planes, programas y proyectos que adelanta la
administracion distrital en Bogota D.C.”. En desarrollo de esta actividad, la Entidad debe garantizar la produccion permanente de
contenidos fotograficos, audiovisuales y digitales para la divulgacion oportuna, transparente y accesible de la gestion institucional, asi
como el cubrimiento de eventos, recorridos territoriales, espacios de participacion ciudadana, rendiciones de cuentas, actividades
lideradas por el Alcalde Mayor y el Gabinete Distrital y demas acciones de comunicacion publica.
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Para ello, resulta indispensable disponer de equipos tecnoldgicos actualizados que permitan mejorar las condiciones de captura,
almacenamiento, procesamiento y transferencia de material fotografico y audiovisual, garantizando estandares adecuados de calidad,
eficiencia y oportunidad en la produccién de contenidos institucionales. La adquisicion de camaras, equipos de fotografia y video,
reflectores LED, tarjetas de almacenamiento y accesorios especializados permitira fortalecer y renovar la capacidad instalada de la
Consejeria Distrital de Comunicaciones, mitigando las limitaciones derivadas del desgaste por uso continuo y la obsolescencia
tecnologica de parte de los equipos actualmente disponibles, contribuyendo asi al fortalecimiento de los canales de comunicacién publica
y al cumplimiento de los objetivos estratégicos de divulgacion institucional del Distrito.

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D. C., a través de la Oficina Consejeria Distrital de Comunicaciones, requiere
disponer de equipos y accesorios adecuados para realizar el registro fotografico y audiovisual de las actividades institucionales, producir
contenidos informativos y apoyar la divulgacién de las politicas publicas, acciones de gobierno y servicios distritales. Estas actividades
contribuyen a mantener informada a la ciudadania y a fortalecer su acceso oportuno a la informacion sobre la gestion de la Administracion
Distrital.

Actualmente, los equipos disponibles resultan insuficientes para atender las necesidades de cubrimiento y produccién de contenidos de
la Oficina. Adicionalmente, algunos presentan limitaciones asociadas a su antigliedad y desgaste, que afectan su desempefio y restringen
la capacidad de respuesta frente a los requerimientos de comunicacion institucional. Esta situacion hace necesario fortalecer la
disponibilidad de herramientas para la captura de imagenes, la grabacién de video, la iluminacién y la transferencia de archivos.

En este contexto, la adquisicion de camaras y accesorios permitira mejorar las condiciones técnicas y operativas de la produccion
audiovisual, ampliar la capacidad de cubrimiento de las actividades institucionales y agilizar la preparacién de contenidos para los
distintos canales de comunicacidn. La contratacién se articula con el propésito del Proyecto de Inversién 8116 de ampliar y mejorar los
canales de informacién para la ciudadania y contribuye al cumplimiento de su Actividad 3, conforme a la programacion y los resultados
previstos por la Entidad.

B. Necesidad Concreta:

La Oficina Consejeria Distrital de Comunicaciones requiere adquirir cuatro (4) camaras compactas con sus respectivos accesorios, una
(1) camara de fotografia y video 4K con lente, cuatro (4) reflectores LED, cuatro (4) tarjetas microSD de almacenamiento, cuatro (4)
tarjetas SD y cuatro (4) lectores de tarjetas, de acuerdo con las caracteristicas y condiciones establecidas en el anexo técnico.

Las camaras compactas permitiran disponer de equipos portatiles para el registro audiovisual en campo y la generacion de contenidos
en formatos vertical y horizontal, facilitando la atencién de distintos requerimientos de cubrimiento. Por su parte, la cdmara de fotografia
y video permitira fortalecer la calidad del registro institucional y contar con material adecuado para la elaboracion de piezas informativas
y su difusién en los canales de la Entidad.

Los reflectores LED atenderan las necesidades de iluminacién de los espacios destinados a la captura de imagenes y grabacion de
contenidos. Las tarjetas de memoria proporcionaran capacidad de almacenamiento para los registros fotograficos y audiovisuales,
mientras que los lectores facilitaran la transferencia de los archivos a los dispositivos utilizados para su revision, edicién y publicacion.
En conjunto, estos elementos atenderan etapas complementarias del proceso de produccion audiovisual y favoreceran un flujo de trabajo
més agil.

La adquisicién comprende, ademas del suministro, la instalacion y configuracion cuando corresponda, las pruebas de funcionamiento,
la puesta en operacion y la transferencia de conocimiento al personal designado por la Entidad. Asimismo, las condiciones de garantia
y soporte previstas en el anexo técnico permitiran atender los defectos y fallas que puedan presentarse durante el periodo de cobertura.
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En consecuencia, la contratacion responde a la necesidad de fortalecer la capacidad operativa de la Oficina Consejeria Distrital de
Comunicaciones, mejorar la calidad del material fotografico y audiovisual y atender oportunamente los requerimientos de divulgacion
institucional, en beneficio del acceso de la ciudadania a la informacién sobre la gestion distrital.

4. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICANDO CON EL CUARTO NIVEL DE CLASIFICADOR DE BIENES Y

SERVICIOS

Objeto Adquisicién de Equipos para las gestiones de comunicacion de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de

Bogota.
El contratista debera suministrar cuatro (4) camaras compactas con sus respectivos accesorios, una (1) camara
de fotografia y video 4K con lente, cuatro (4) reflectores LED, cuatro (4) tarjetas de memoria microSD, cuatro
(4) tarjetas de memoria SD y cuatro (4) lectores de tarjetas, completamente nuevos, sin uso previo, en sus
empaques originales y con los elementos necesarios para su operacién, conforme a las cantidades,
especificaciones y condiciones establecidas en el Anexo Técnico.

Alcance El alcance comprende la entrega de los bienes en la sede Manzana Liévano de la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogotg, D. C., su instalacion y configuracién cuando corresponda, la realizacion de pruebas
de funcionamiento y su puesta en operacion, incluyendo la integracion con los equipos institucionales que
resulte aplicable segun las condiciones del Anexo Técnico. Asimismo, comprende la transferencia de
conocimiento al personal designado por la Entidad, la entrega de manuales y documentacion técnica en medios
digitales, y el cumplimiento de las obligaciones de garantia, soporte técnico y mantenimiento previstas en dicho
anexo.

Para la clasificacién de los bienes y servicios, objeto de este proceso se tuvo en cuenta la guia para la
codificacion de bienes y servicios expedida por Colombia Compra Eficiente; los cuales son:
SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
45000(}0'0 Equipos 45120000 45’121500 45’121504
y suministros para . . Cémaras Cémaras
: - Equipo de video, .
impresion, NN digitales
: filmacion 0
fotografia y ]
A fotografia
audiovisuales
45000000 Equipos 45121500 45121518  Kits
e 45120000 . .
y suministros para . . Cémaras de camaras
: - Equipo de video,
impresion, filmacio
e . ilmacion 0

Clasificador fotografia Y | fotoarafia

UNSPSC - Cuarto audiovisuales g

nivel 45000000 Equipos 45121500 45121505

e 45120000 . \
y suministros para . . Cémaras Cémaras
: - Equipo de video, . e
impresion, filmacio cinematogréficas
fotografia y imacion °
ha fotografia
audiovisuales
43200000 43202005 43202005
43000000 Difusién | Componentes para | Dispositivos de | Tarjeta flash de
de tecnologias de | tecnologia de la | almacenamiento | almacenamiento
informacion y | informacién, extraibles de memoria
telecomunicaciones | difusion 0
telecomunicaciones
39000000 39110000 39112500 39112500
Componentes, lluminacion, Luminarias de | Luminarias  de
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accesorios y | artefactos y | escenarios Yy | escenarios y
suministros de | accesorios estudios estudios
sistemas eléctricos

e iluminacion

5. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Descripcion Técnica
del Objeto a
contratar

Las especificaciones técnicas, actividades y de prestacion del servicio se encuentran establecidas en el anexo
técnico que hace parte integral del presente documento.

6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

Estudio de mercado
- Valor estimado del
contrato

A. DETERMINACION VALOR MAXIMO DEL SERVICIO A CONTRATAR

La Oficina Consejeria Distrital de Comunicaciones, en el marco del Proyecto de Inversion 8116, realizé un
estudio de mercado mediante la solicitud de cotizaciones para la adquisicién de camaras y accesorios para la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota por medio de la plataforma de SECOP Il de Colombia
Compra Eficiente mediante la Solicitud de Informacion a Proveedores de numero SIP-OCDC-009-2026, en la
cual se asocio los codigos 45121504 - Camaras digitales, 45121518 - Kits de camaras, 45121505 - Camaras
cinematograficas, 43202005 - Tarjeta flash de almacenamiento de memoria, 39112500 - Luminarias de
escenarios y estudios, 45121504 - Camaras digitales, relacionado con el objeto del proceso, evidenciandose
una cantidad de 1003 empresas que pueden satisfacer la necesidad de la Secretaria General.

De la solicitud de cotizacion elevada por la entidad se recibi6 7 cotizaciones, las cuales son:
01. ARJE FILMS (correo electronico y SECOP I1)

02. LA CURACAO (SECORP II)

03. FULLFRAME STORE (correo electronico)

04. IMPORTACIONES POWER (correo electrénico)

05. CONGO FILMS (correo electronico)

06. DINGEL INGENIERIA (correo electronico)

07. TECNOLOGIA INFORMATICA TECINF (correo electrénico)

Es de resaltar que a la cotizacion de Arje Films se le realiz6 correccion aritmética en el calculo del VA, dado
que establecia un porcentaje del 16% y el correcto el 19% para este tipo de adquisicion.

Para la determinacion del valor por item, valores unitarios conforme a las cantidades proyectadas y la estimacion
del presupuesto oficial del proceso, se analizaron las siete (7) cotizaciones recibidas para cada uno de los items
requeridos. Con el fin de garantizar que la estimacion reflejara de manera objetiva el comportamiento del
mercado, se calculo el coeficiente de variacion (CV) como medida de dispersion de los datos y, con base en
dicho andlisis, se selecciond la medida estadistica mas representativa para cada item.

En aquellos casos en los que el coeficiente de variacion fue inferior al 30 %, se utilizé el promedio simple, por
considerarse que la concentracién de los precios permitia que la media representara adecuadamente la
muestra. Para los items cuyo coeficiente de variacion se ubico entre el 30 % y el 60 %, se empled la media
geométrica, debido a que esta medida reduce la incidencia de valores extremos sin excluir observaciones de la
muestra. Finalmente, para los items con coeficiente de variacion superior al 60 %, se aplicd un promedio
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acotado por desviacion estandar, estableciendo un rango de valores aceptables determinado por el promedio
mas 0 menos una desviacion estandar, con el propésito de mitigar el efecto de cotizaciones atipicas sobre la
estimacion del precio de referencia.

Por lo cual, la totalidad de las cotizaciones fue considerada para el calculo inicial de la dispersion y de los limites
de acotacion. En los items con dispersion superior al 60 %, el promedio final se calculd con los valores ubicados
dentro del rango definido por la media mas o menos una desviacion estandar.

Esta metodologia se aplicd de manera uniforme sobre la totalidad de las cotizaciones recibidas, permitiendo
obtener valores unitarios representativos de las condiciones del mercado y garantizando criterios objetivos y
verificables para la construccion del presupuesto oficial. El detalle de los calculos, coeficientes de variacion,
medidas estadisticas aplicadas y resultados obtenidos para cada item se encuentra documentado en el archivo
de soporte del estudio de mercado. Para lo que se presenta el siguiente consolidado:

COEFICIENTE
DE VARIACION
DESVIACION ESTANDAR FRENTE A LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
PROMEDIO
SIMPLE

PROMEDIO ACOTADO POR OBS CANTIDAD PRECIO TECHO ESTABLECI
DESVIACION ESTANDAR ESTIMADA INCLUIDO IVA

Dado que el
CV esta entre
30% y 60%,
se toma como
$ 6.556.550,24 32% valor para el 4 4.982.054
presupuesto
delitemla
media

geométrica

Dado que el
CV es menor
a30% se
toma como
$ 4.355.284,30 25% valor para el 1 17.311.226
presupuesto
delitemel
promedio

simple

Dado que el
CV es mayor
a 60% se
toma como
valor para el
presupuesto
delitemel
promedio
acotado por
$ 3.121.197,63 81% $ 753.629,08 $ 6.996.024,35 $ 2.467.210,80 desviacion 4 616.803
estandar
donde se
establecio
como limites
superior e
inferior mas o
menos la
desviacion
estandar

Dado que el
CV es menor
a30% se
toma como
$ 572.042,04 19% valor para el 4 751.306
presupuesto
delitemel
promedio

simple

Dado que el
CV esta entre
30% y 60%,
se toma como
$ 2.080.845,59 43% valor para el 4 1.101.018
presupuesto
delitemla
media

geométrica

Dado que el
CV es mayor
a 60% se
toma como
valor para el
presupuesto

delitemel 4 16.189

$ 538.044,12 66% $ 275.918,59 $ 1.352.006,84 $ 624.754,75

promedio
acotado por
desviacion

estandar

donde se
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establecio
como limites
superior e
inferior mas o
menos la
desviacion
estandar

$ 17.223.964

Por lo cual se determina como presupuesto del proceso un valor de $47.740.706.
B. PRESUPUESTO OFICIAL
Se define entonces un presupuesto oficial para el proceso de seleccion en la suma de CUARENTA Y SIETE

MILLONES SETECIENTOS CUARENTA MIL SETECIENTOS SEIS PESOS M/CTE ($47.740.706) INCLUIDO
IVA y demés impuestos, contribuciones y costos directos e indirectos relacionados con la presente adquisicion.

Forma de Pago

Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, la SECRETARIA GENERAL DE LA
ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C., pagara al Contratista el valor del contrato asi:

- Un (1) Unico pago correspondiente al cien por ciento (100%) del valor total del contrato, el cual sera efectuado
una vez se verifique la entrega, instalacion, configuracion y puesta en funcionamiento de los bienes objeto del
contrato, realizadas las pruebas de funcionamiento y la transferencia de conocimiento en el uso basico de los
elementos adquiridos.

El pago se realizara previa verificacion, aprobacion y suscrita la firma a satisfaccién por parte del supervisor del
contrato y la emisién de la constancia de ingreso de los bienes al Almacén de la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogoté D.C., conforme con los requerimientos y condiciones técnicas establecidas en los
términos de referencia.

Cada pago sera efectuado previa presentacion de la factura correspondiente, certificacion de cumplimiento de
obligaciones contractuales por parte del supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante legal,
segun corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social integral
de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y articulo 23 de la ley
1150 de 2007.

Los pagos se efectuaran previa verificacion del cumplimiento de los requerimientos y condiciones técnicas
solicitadas en la ficha técnica y demas documentos que formen parte integral del contrato.

Nota 1: Dichas sumas se pagaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la presentacion y
radicacion de la factura por parte del contratista, la certificacion de cumplimiento de compromisos contractuales
por parte del supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante legal, segin corresponda, sobre el
cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social integral de sus empleados de acuerdo
con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y articulo 23 de la ley 1150 de 2007, y demés normas
que regulan la materia.

Nota 2: LA SECRETARIA GENERAL sdlo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el presente
proceso de seleccién y bajo ningin motivo o circunstancia efectuara pagos a terceros.

Nota 3: El pago sera realizado por medio de la Tesoreria Distrital en pesos colombianos, a través de la
consignacidn en la cuenta corriente o de ahorros que indique el proponente seleccionado, abierta en una de las
entidades financieras afiliadas al Sistema Automatico de pagos, previos los descuentos de Ley.
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Nota 4: Dentro del término sefialado para efectuar el pago, LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA
MAYOR DE BOGOTA D.C. podra formular por escrito las observaciones u objeciones que tenga a la factura,
que presente para el pago EL CONTRATISTA. Durante el tiempo que dure la revisién a las observaciones
formuladas por LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C., se suspender el
plazo para el pago y una vez realizadas las aclaraciones pertinentes por parte del CONTRATISTA se reanudara
dicho plazo.

Nota 5: EI CONTRATISTA con la suscripcion del contrato, acepta que en el evento que el valor total a pagar
por cada factura tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la
suma es mayor o igual a 0.50 se ajustara por encima, del contrario se ajustara hacia abajo. Lo anterior, sin que
sobrepase el valor total establecido en el contrato.

Nota 6: Todos los pagos se realizaran conforme a la programacion y disponibilidad del PAC de la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogoté D.C. previa aprobacion del PAC (Programa Anual Mensualizado de
Caja).

7. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo para la ejecucion del contrato sera de un (1) mes y quince (15) dias calendario, contados a partir de la

Plazo fecha de suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.
El contrato por ser de ejecucion instantanea no requiere de liquidacion, de conformidad con el articulo 60 de la
Vigencia Ley 80 de 1993.

8. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N° 1306

CODIGO 0230117459920240235
FECHA 13 DE OCTUBRE DE 2026
VALOR $47.740.706

OBJETO ID-1510- Adquisicion de Equipos para las gestiones de
comunicacion de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota

EXPEDIDO Subdireccion Financiera

9. CRITERIOS DE SELECCION- REQUISITOS HABILITANTES

Capacidad juridica

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

El proponente debera anexar la carta de presentacion de la propuesta, debidamente firmada por: El
representante legal para personas juridicas, la persona designada para representarlo en caso de
consorcio 0 unién temporal, o el apoderado debidamente constituido. Con la firma de dicho
documento, el oferente declara bajo la gravedad del juramento que él, sus directivos o miembros de
la junta directiva o integrantes del consorcio o union temporal, no se encuentran incursos en ninguna
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causal de incompatibilidad e inhabilidad o conflicto de intereses para contratar con EL DISTRITO
CAPITAL - SECRETARIA GENERAL.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia interesadas en participar en
el presente proceso de seleccidn deben presentar su propuesta a través de apoderado facultado
para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia.

PODER DEBIDAMENTE CONFERIDO (SI APLICA).

En el evento de que la carta de presentacién de la propuesta se presente a través de apoderado,
éste debe encontrarse debidamente facultado para presentarla, asi como asistir y participar durante
todo el proceso de seleccion. Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras sin
domicilio o sucursal en Colombia, deberan ademas acreditar un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en
las diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se
requieran, asi como notificarse, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos
necesarios de acuerdo con la convocatoria publica.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado unico para el caso de personas extranjeras que
participen en consorcio 0 unién temporal, y en tal caso, bastard para todos los efectos, la
presentacién del poder comdn otorgado por todos los integrantes del consorcio o unién temporal con
los requisitos relacionados con la autenticacion, consularizacion y traduccion; particularmente con
lo exigido en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucion del consorcio o union temporal.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA CAMARA
DE COMERCIO.

Cuya fecha de expedicion no debera ser superior a los treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del presente proceso de contratacion, adicionalmente se deberan tener en cuenta
las siguientes reglas:

Los oferentes deberan aportar el Certificado de Existencia y Representacion legal, expedido por la
Cémara de Comercio de su jurisdiccion asi:

Persona juridica Nacional. Debera acreditar su existencia y representacion legal a través del
correspondiente certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio de la jurisdiccion del domicilio principal, con una antelacion no superior a treinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha prevista para el cierre del presente proceso, en el que conste
matricula mercantil vigente, existencia, duracion de la Sociedad no inferior a la vigencia del contrato
y por lo menos un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de entrega de propuestas, que su objeto
social corresponda a las actividades o servicios que se relacionen con el objeto del presente proceso
de seleccion, la representacion legal, facultades del representante legal, si cuenta o no con revisor
fiscal.

Persona Natural Nacional: Si el proponente es una persona natural debe presentar el Certificado
de Matricula Mercantil expedido por la Camara de Comercio de su domicilio (SI APLICA), en el que
conste que su actividad comercial se ha desarrollado con por lo menos un (01) afio de anterioridad
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al cierre del presente proceso, y que en general sea suficiente para poder ejecutar el objeto del
mismo. Este certificado debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha
de la diligencia de cierre del presente proceso de seleccién.

En el evento de no tener la obligacion legal de contar con el certificado, debera manifestarlo
expresamente.

Persona juridica extranjera. Debera aportar el documento que acredite la inscripcidn en el registro
correspondiente en el pais en donde tienen su domicilio principal.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, en forma individual o conjunta,
acreditaran lo pertinente mediante un certificado expedido por la autoridad competente en el pais de
su domicilio, cuya fecha de expedicion deberé estar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha limite para presentar la propuesta, en el que conste su existencia, y el nombre
del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para
comprometerla juridicamente y sus facultades. Si el representante legal tuviere limitaciones para
comprometer a la empresa mediante la carta de presentacién de la propuesta o realizar cualquier
otro acto requerido en desarrollo del proceso de seleccion, debera presentar conjuntamente con el
ofrecimiento copia del acta o documento en el que conste la decision del 6rgano social competente
0 su equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la presentacion de la propuesta, la
celebracion del contrato y la realizacion de los demés actos requeridos para la contratacion.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado o documento
mencionado, o si este tipo de certificados 0 documentos no existieren, de acuerdo con las leyes que
rijan estos aspectos en el pais de origen, sede del interesado, la informacion debera presentarse en
documento independiente emitido por el representante del maximo érgano directivo de la empresa.

Sila carta de presentacion de la propuesta fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través
de la sucursal que se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, debera
acreditarse la capacidad legal de la sucursal y/o de su representante mediante la presentacion del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de la ciudad
de la Republica de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha de
expedicién debera estar dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha prevista para el cierre
del proceso de seleccion. Cuando el representante legal de la sucursal tenga limitaciones para
presentar la propuesta, suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la
contratacion, debera presentar junto con el ofrecimiento copia del acta en la que conste la decision
del érgano social competente o su equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la
presentacion del ofrecimiento, y de ser necesario lo faculte para presentar propuesta, celebrar el
contrato y realizar los demés actos requeridos para la contratacion.

Consorcios o uniones temporales. Para las propuestas en asociacion se debe presentar el
Certificado de Existencia y Representacion Legal de cada uno de los miembros que conforman la
union temporal o el consorcio, expedido por la autoridad respectiva dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha limite para realizar el cierre del presente proceso.

El objeto social de todos los integrantes que conforman el consorcio o union temporal debe estar
relacionado con el objeto del presente proceso de seleccion.
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El plazo de duracién de la sociedad debe ser igual al plazo de ejecucion del contrato que se va a
adjudicar y minimo un (1) afio mas.

AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone algun tipo de restriccion para la presentacion de la propuesta y/o
suscripcién del contrato, conferida al representante legal, se debe adjuntar copia del documento de
autorizacién correspondiente, emitido por la junta de socios u 6rgano superior de gobierno social.
Para el caso de consorcios o uniones temporales, dicho documento es exigible a cada uno de los
integrantes, si sus estatutos individuales contienen la limitante.

La autorizacién a la que se estd haciendo mencion, debe expresar en forma clara que el
representante legal estd autorizado por la junta de socios u 6rgano societario competente para
comprometer a la Sociedad, firmar la propuesta y suscribir el contrato correspondiente en caso de
que le sea adjudicado, y para constituir el consorcio o la unién temporal, si a ello hubiere lugar,
documento que debera cumplir con los requisitos solicitados en el articulo 189 del C.Co.

DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o una unién temporal, se debe anexar el
documento de conformacién debidamente suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el
estricto cumplimiento de lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, donde se debe:

e Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

¢ Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la unién temporal.

o Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los integrantes del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

o Precisar cual es el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

e Enelcasode la UNION TEMPORAL, sefialar en forma claray precisa, los términos y extension
de la participacion en la propuesta y en su ejecucién y las obligaciones y responsabilidades de
cada uno en la ejecucion del contrato (ACTIVIDADES), los cuales no podran ser modificados
sin el consentimiento previo del DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA GENERAL como Entidad
contratante.

e Los integrantes del consorcio o union temporal deberan cumplir individualmente con los
requisitos establecidos como persona natural o juridica segun sea el caso. * Sefialar la duracién
del mismo que no debera ser inferior a la del contrato y un afio mas. Por lo tanto, debera
indicarse expresamente que el consorcio 0 unién temporal no podran ser liquidados o disueltos
durante la vigencia o prorrogas del contrato que se suscriba.

¢ Encaso en que el documento de conformacién del consorcio o la unién temporal no se presente
o el mismo no venga debidamente firmado por todos sus integrantes de acuerdo con las
condiciones antes sefialadas la propuesta sera RECHAZADA.

o Sefalar la duracion del mismo que no debera ser inferior a la del contrato y un afio mas. Por lo
tanto, debera indicarse expresamente que el consorcio o union temporal no podran ser
liquidados o disueltos durante la vigencia o prérrogas del contrato que se suscriba.

o En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto Nacional 3050 de 1997, los integrantes
del Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucién, para efectos del pago, en
relacion con la facturacién deben manifestar:
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= Si la facturacion la van a efectuar en representacion del consorcio o la union temporal uno
de sus integrantes, caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de quien factura.

= Si la facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio
o la unién temporal, caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de cada uno de ellos y la
participacion de cada uno en el valor del contrato.

= Si la va a realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe indicar
el numero. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno
de los integrantes y el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos.

NOTA: En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales.

Cuando participen personas extranjeras sin sucursal en Colombia en consorcio 0 unién temporal,
podran designar un solo mandatario comdn vy, en tal caso, bastara para todos los efectos la
presentacién del documento de conformacion del consorcio o unién temporal suscrita por todos los
integrantes, con los requisitos de autenticacion, consularizacién y/o apostille y traduccion exigidos
en el Cadigo de Comercio de Colombia, ademas de los sefialados en este documento.

Precisiones a tener en cuenta por parte de los consorcios o uniones temporales:

Los integrantes del consorcio o union temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener
la autorizacion previa, expresa y escrita del DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA GENERAL. En
ningun caso podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o union temporal,
debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su participacion en las
actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.

En caso de resultar favorecidos con la adjudicacién para la suscripcion del contrato, debera
presentar el respectivo Registro Unico Tributario — RUT del consorcio o unién temporal.

6. SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, los interesados en participar en el presente proceso de seleccion deben acreditar que se
encuentran al dia en el pago de sus aportes relativos a los Sistemas de Seguridad Social Integral en
Salud y Pension, Sistema General de Riesgos Laborales, asi como los propios del Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Cajas de Compensacion Familiar,
mediante certificacién expedida a la fecha de presentacion de la propuesta del presente proceso de
seleccion, dicha certificacion debe tener una fecha de expedicion del mes de la fecha prevista para el
cierre del presente proceso de seleccion.

Si el interesado en participar es persona juridica nacional debe adjuntar a su propuesta una certificacion
expedida por el Revisor Fiscal cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley o por el
representante legal en la cual se acredite que se encuentre al dia en el pago de los aportes realizados
durante un lapso no inferior a los Ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha prevista para el cierre del
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presente proceso de seleccion. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En caso de que la oferta vaya a ser presentada por un Consorcio o Unién Temporal cada uno de sus
integrantes cuando los mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en
forma independiente dicha certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo
y segun corresponda.

Nota 1: La certificacién de cumplimiento de sus obligaciones con el sistema integral de seguridad social
y aportes parafiscales, debera encontrarse al dia al momento de cierre del presente proceso de
seleccion.

Nota 2: En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar
el pago de seguridad social y aportes parafiscales en relacion con personal, debe asi indicarlo en la
certificacion expedida por el Revisor Fiscal o por el representante legal o por el proponente persona
natural, segun el caso, estos ultimos bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la
presentacion de la oferta.

Nota 3: La obligacién de presentar las certificaciones de cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de
2002 no aplica para personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de estén legalmente
constituidas en Colombia, caso en el cual deberan presentar la certificacion mencionada en el segundo
parrafo de este numeral o una certificacion del Revisor Fiscal en la que manifieste que la sucursal no
tiene empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo sefialado en la Ley 789 de 2002.

EI DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA GENERAL se reserva el derecho de verificar con las respectivas
Entidades la informacion que suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la
informacion suministrada y lo establecido por la Entidad, se solicitaran las aclaraciones de rigor.

7. DOCUMENTO DE IDENTIFICACION REPRESENTANTE LEGAL.

Fotocopia del documento de identidad del proponente persona natural o del representante legal del
proponente persona juridica o representante en el caso de las uniones temporales y consorcios.

8. CERTIFICADO DE NO INCLUSION EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trdmite de los procesos de
responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito indispensable para
nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la
correspondiente persona natural o juridica y su representante legal segun se trate, no se encuentran
reportados en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria General de la Republica
con periodicidad trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacion EI DISTRITO CAPITAL -
SECRETARIA GENERAL, verificara en el Gltimo boletin de responsables fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica que el proponente y cada uno de sus integrantes cuando el
mismo sea un consorcio o una unién temporal, no se encuentre(n) reportado(s) en dicho boletin.
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10.

1.

12.

En el evento en que el interesado en participar en el presente proceso de seleccion cuente con el
correspondiente certificado expedido por la Contraloria General de la Republica, en el(los) cual(es)
conste que no esta(n) incluido(s) en el boletin de responsables fiscales, podra aportarlo con su
propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web www.contraloriagen.gov.co no
tiene costo alguno).

Tratandose de interesados extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de
origen no existe Boletin de Responsables Fiscales o su equivalente, deberd indicar ésta
circunstancia, en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el interesado persona
natural o representante legal de la persona juridica, como interesado individual o integrante del
interesado plural.

ANTECEDENTES PERSONERIA.

EL DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA GENERAL verificara el certificado de antecedentes
disciplinarios expedido por la Personeria (cuando el mismo ya se haya tramitado por primera vez),
que el interesado en participar en el presente proceso de seleccion sea persona natural o juridica y
su representante legal y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio, una union
temporal 0 una promesa de sociedad, no se encuentre(n) reportado(s).

En el evento en que el interesado en participar en el presente proceso de seleccion cuente con el
correspondiente certificado expedido por la Personeria, en el(los) cual(es) conste que no esta(n)
sancionados, podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina
web www.personeriabogota.gov.co no tiene costo alguno).

ANTECEDENTES PROCURADURIA.

Con el fin de acreditar la no inclusién en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones e
inhabilidades EL DISTRITO CAPITAL — SECRETARIA GENERAL verificara el certificado de
antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién, que el interesado en
participar en el presente proceso de seleccion sea persona natural o juridica y su representante legal
y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio, una union temporal 0 una promesa
de sociedad, no se encuentre(n) reportado(s).

En el evento en que el interesado en participar en el presente proceso de seleccion cuente con el
correspondiente certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacion, en el(los) cual(es)
conste que no esta(n) sancionados, podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe
realizar a través de la pagina web www.procuraduria.gov.co no tiene costo alguno).

RNMC

Todas aquellas personas que pretendan contratar con cualquier entidad del estado deberan
enconfrarse al dia por concepto de multas, en consecuencia, EL DISTRITO CAPITAL -
SECRETARIA GENERAL requiere que el proponente allegue certificado del Sistema de Registro
Nacional de Medidas Correctivas RNMC, de conformidad con lo sefialado en el numeral 4 del articulo
183 de la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cédigo Nacional de Policia y Convivencia”.

POLICIA NACIONAL.
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13.

14,

15.

16.

17.

Con el fin de acreditar que el proponente no se encuentre en alguna causal de inhabilidad, EL
DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA GENERAL verificara en el certificado de antecedentes
judiciales del representante legal de la persona juridica o de la persona natural expedido por la
Policia Nacional.

Si se tratare de un consorcio, una union temporal o una promesa de sociedad se verificaran los
antecedentes de cada uno de los miembros que lo conforman y de su Representante Legal.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la Policia
Nacional, podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina
web http://www.policia.gov.co no tiene costo alguno).

COMPROMISO DE INTEGRIDAD.

El proponente debera indicar si acepta el contenido del anexo "Compromiso de integridad” que forma
parte integral de los pliegos de condiciones. Pregunta realizada en la plataforma.

Nota: Dentro del tiempo establecido en el cronograma del proceso, el adjudicatario deberé allegar el
documento donde se logre identificar al representante legal, el Registro de Informacion Tributaria (RIT)
y la certificacion bancaria.

CERTIFICACION DE MULTAS Y SANCIONES E INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El oferente debera diligenciar el FORMATO - DECLARACION DE MULTAS Y DEMAS SANCIONES
POR INCUMPLIMIENTO Y EFECTIVIDAD DE AMPAROS DE LA GARANTIA UNICA, se verificara
el diligenciamiento por el representante legal del proponente singular y cada uno de los integrantes
del proponente plural.

Certificado REDAM

El proponente debera anexar el correspondiente certificado de Registro de Deudores Alimentarios
Morosos - REDAM de su Representante legal, lo anterior de conformidad con lo previsto en el numeral
1° del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021, que determina “1. El deudor alimentario moroso solo podra
contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta
inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actlie como representante legal de
la persona juridica que aspira a contratar con el Estado”. Lo anterior con el objetivo servir como
mecanismo de control al incumplimiento de las obligaciones alimentarias, de conformidad con lo
establecido en el paragrafo del articulo 2.2.23.4. del Decreto 1310 de 2022.

Registro Unico Tributario RUT. Registro Unico Tributario. RUT. Actualizado de acuerdo con la
Resolucion No. 114 de 2020 de la DIAN.

Certificacion de Cuenta Bancaria y RIT (Registro de Identificacion Tributaria)

Capacidad Técnica

18.

EXPERIENCIA
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Por experiencia se entiende: “Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los bienes, obras y
servicios que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el
tercer nivel y su valor expresado en SMMLV. Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y
sociedades en las cuales el interesado tenga o haya tenido participacion, para cada uno de los bienes, obras y
servicios que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el
tercer nivel y su valor expresado en SMMLV.” (Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto Unico 1082 de 2015).

19. REGLAS ESPECIFICAS:

De conformidad con lo anterior, y en virtud del andlisis del sector efectuado por la entidad, la Secretaria General
requiere que los proponentes acrediten experiencia con certificaciones de contratos ejecutados y terminados, o
actas de liquidacion o de terminacion, o de recibo final 0 a satisfaccion cuyo objeto y/o actividades sea o esté
relacionado con la adquisicion, suministro e instalacion o configuracién de equipos de cémputo.

Atendiendo a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18. de la Ley 1860 de 2021, y con el fin de dar aplicacion
a criterios diferenciales que promuevan y faciliten la participacién en los procedimientos de seleccion
competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia, los proponentes deberan acreditar su experiencia en los
siguientes términos:

CLASE DE EMPRESA TIEMPO DE EXPERIENCIA
Grandes empresas Los proponentes deberan acreditar su experiencia
con maximo dos (2) certificaciones
Mipyme Los proponentes deberan acreditar su experiencia
con maximo tres (3) certificaciones

De acuerdo con lo anterior se requiere que el total de los valores acreditados sea superior al 100% del
presupuesto oficial establecido para el presente proceso, el cual corresponde a 27,27 SMMLV.

Formato de Experiencia: Los proponentes deberan diligenciar el FORMATO “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE” de la invitacién, a efectos de que la Entidad pueda identificar qué contratos son los que solicita
se tengan en cuenta a efectos de verificar el cumplimiento de la experiencia del proponente. Adicionalmente,
en dicho formato deberé discriminar maximo DOS (2) contratos y en el caso de MYPIMES maximo TRES (3)
contratos. Documentos Soporte de la Experiencia: los proponentes deberan acreditar la experiencia de los
contratos u ordenes de servicios ejecutados, a que haga referencia en el formato de experiencia, allegando
certificaciones o actas de liquidacion, que pueden ser del sector publico o privado, siempre y cuando cumplan
los siguientes requisitos:

a. Nombre o razon social del Contratante.

b. Nombre o razon social del Contratista.

c. Objeto del contrato.

d. Obligaciones o actividades contractuales de ser necesario.
e. Valor total del contrato (incluyendo adiciones).

f. Fecha de inicio del contrato.

g. Fecha de terminacion del contrato.

h. Firma de la entidad contratante.
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Cuando se encuentren contratos ordenes de servicio simultaneos en la misma u otras entidades o empresas o
en un mismo periodo de tiempo, la Secretaria General tendra en cuenta para efectos de la evaluacion de la
experiencia todo el valor certificado, sin importar que se superpongan los periodos de tiempo.

No se tendran en cuenta contratos en ejecucion. Unicamente se aceptan certificaciones o actas de liquidacion
de contratos ejecutados. Asi mismo, estos documentos deberan ser expedidos por quienes contrataron el
servicio, es decir el contratante directo. No se aceptaran en ningin caso auto certificaciones.

Si la certificacion o acta de liquidacion o acta de terminacién, no contiene todos los requisitos solicitados en el
numeral dos, podra anexar adicionalmente copia del contrato, que permita corroborar la informacién de las
certificaciones y la experiencia requerida. En todo caso, el oferente debera adjuntar obligatoriamente la
certificacion o acta de liquidacion, segun aplique al tipo de contrato aportado para acreditar la experiencia
requerida. La Entidad se reserva el derecho de solicitar la informacion que considere necesaria.

El calculo de los SMMLYV de los contratos que se acrediten se hara con respecto al afio de finalizacion de los
mismos.

Al momento de presentar sus ofrecimientos los interesados informaran, en el formato disefiado por la entidad
para tal fin, cuales son los contratos ejecutados que solicita sean considerados para evaluar las condiciones de
experiencia. Cuando el valor de los contratos en las certificaciones o el acta de liquidacién, se encuentren
expresados en moneda extranjera la conversion a pesos colombianos se realizaréd con base en la tasa
representativa del dia de terminacion de la ejecucién del contrato. En cuanto a personas juridicas extranjeras
con sucursal en el pais: Debera acreditar este requerimiento como lo haria una persona juridica de origen
nacional.

Experiencia acreditada por los miembros de proponentes plurales: Tratandose de proponente plurales, para
efectos del cumplimiento de la experiencia, la misma puede cumplirse con la sumatoria de las experiencias de
cada uno de sus integrantes. En caso, que unicamente uno de los integrantes del proponente plural aporte la
experiencia, este debera tener una participacion minima en la estructura plural del 50%, de lo contrario la
experiencia no sera tenida en cuenta.

Cuando los proponentes participantes en el presente proceso de seleccidon hayan hecho parte de algin
consorcio o unién temporal que haya ejecutado el contrato, la experiencia en valor sera tomada de acuerdo al
porcentaje que le correspondio en dicha figura asociativa, al integrante que pretenda hacerla valer en el presente
proceso, por lo tanto, la certificaciones o actas de liquidacion debera relacionar el porcentaje de participacion
de los integrantes que conforman el proponente plural.

Personas extranjeras: En cuanto a personas juridicas extranjeras con sucursal en el pais: Debera acreditar
este requerimiento como lo haria una persona juridica de origen nacional.

En cuanto a personas juridicas que no cuenten con domicilio o sucursal en Colombia: el interesado debera
allegar en idioma castellano copia de los soportes con que pretenda acreditar la experiencia en actividades
relacionada con la prestacion de servicios de analisis, monitoreo, toma de muestras y caracterizacion fisico-
quimica y biolégica de agua residual. Dichos documentos deben cumplir los requisitos sefialados en la Circular
Externa No. 17 expedida por Colombia Compra Eficiente. La experiencia se contara a partir de la fecha de
constitucion de la empresa (esta informaciéon sera tomada del documento que acredite la existencia y
representacion legal de la empresa o del documento que permita corroborar informacion, expedido por el
organismo y/o autoridad competente del pais de origen de la misma).
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Igualmente, cuando el valor del contrato esté dado en délares americanos (USD) se convertira a pesos
colombianos utilizando para esa conversion la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de
recibo final o terminacién. En el caso que el valor del contrato esté dado en moneda extranjera diferente al délar
americano, se realizard su conversién a délares americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas
publicadas por el Banco de la Republica, teniendo en cuenta la fecha de recibo final o de su terminacion v,
posteriormente, se procedera a su conversion a pesos colombianos de conformidad con la TMR vigente para la
fecha de recibo final o de su terminacion, seguin corresponda.

Inconsistencias entre formato de experiencia y soportes. Cuando exista diferencia entre la informacion
relacionada en el FORMATO suministrado por la Entidad y en las certificaciones o en el acta de liquidacion,
prevalecera la informacién que conste en los soportes ya indicados (certificaciones, acta de liquidacion). La
Entidad se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el proponente y de solicitar las
aclaraciones que considere convenientes.

La experiencia aportada que incumpla cualquiera de las reglas establecidas NO SERA tenida en cuenta para la
evaluacion.

Capacidad
Financiera

La experiencia aportada que incumpla cualquiera de las reglas establecidas NO SERA tenida en cuenta para la
evaluacion.

10. REQUISITOS HABILITANTES ADICIONALES DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

CUMPLIMIENTO DE

LAS

ESPECIFICACIONES

TECNICAS

La verificacion de las especificaciones técnicas no tiene ponderacion alguna, pero es requisito habilitante dentro
del presente proceso de seleccion; tiene por objeto determinar si los servicios ofrecidos cumplen con los
requerimientos técnicos minimos exigidos en los estudios previos y ANEXO TECNICO del presente proceso.

La aceptacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas debera efectuarse en el Anexo Nro. 1 CARTA
DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

11. FACTORES DE EVALUACION

CRITERIOS DE
ADJUDICACION

El Unico factor de escogencia para el presente proceso de seleccion sera el menor valor ofertado,
correspondiente a la sumatoria de los precios unitarios incluido IVA ofertados, siempre que los mismos
NO superen los precios unitarios techo establecidos en el estudio de mercado.

NOTA 1: La propuesta econoémica deberéa presentarse de acuerdo con lo indicado en el anexo explicativo de la
invitacién publica.

NOTA 2: En relacién con la propuesta econdmica, esta se debera ofertar en numeros enteros, en caso de
utilizar decimales la entidad aproximara los precios cotizados al peso siguiente si el valor correspondiente es
igual o mayor a 0,50 centavos. Si el precio con centavos es menor a 0.50 centavos, dejara el valor entero
ofrecido sin centavos.

NOTA 3: El proponente no podra en su oferta econdmica superar los Precios Techo Unitarios establecidos por
la entidad con base en el Estudio de Mercado, so pena de incurrir en causal de rechazo

NOTA 4: La oferta econdmica contemplara todos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas y
contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucion del o los contrato(s) resultado del presente
proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas. Asi mismo el proponente al momento de estructurar
su oferta debera contemplar los incrementos previsibles.
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NOTA 5: PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS- En relacién con las propuestas econdmicas, la Entidad
observara el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y la Guia para el
manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion, con relacion a la propuesta de menor
precio cuando se dé la hipétesis establecida en dicha disposicién

Oferta econémica

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo
2 del Decreto 1860 de 2021; y el Articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, el unico factor de evaluacion para el
presente proceso de seleccion sera el menor valor total ofertado en la sumatoria de las preguntas tipo lista de
precios de la plataforma SECOP I, relacionadas con el objeto de la contratacion, por lo tanto, el oferente debera
diligenciar la oferta econémica UNICAMENTE en la plataforma del SECOP II. En caso de adjuntar otro
documento que contenga dicha oferta se entendera por no escrito.

En concordancia con el estudio mercado realizado para establecer los precios techo correspondiente a la
adquisicion de los equipos y accesorios a realizar, se estima un presupuesto oficial d¢ CUARENTA'Y SIETE
MILLONES SETECIENTOS CUARENTA MIL SETECIENTOS SEIS PESOS M/CTE ($47.740.706) INCLUIDO
IVA y demés impuestos y gravdmenes.

Nota 1: El proponente no podra en su oferta econémica superar el Presupuesto Total establecido por la Entidad
con base en el Estudio de Mercado y en la lista de preguntas del SECOP I, so pena de incurrir en causal de
rechazo.

Nota 2: La oferta econémica contemplara todos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas y
contribuciones, instalacién y cualquier otra erogacién necesaria para la ejecucion del o los contrato(s) resultado
del presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas. Asi mismo el proponente al momento
de estructurar su oferta debera contemplar los incrementos previsibles.

Nota 3: TODO DOCUMENTO ADICIONAL Y/O DIFERENTE A LA PREGUNTA TIPO LISTA DE PRECIOS
ADJUNTO A LA PROPUESTA PRESENTADA, QUE CONTENGA LA OFERTA ECONOMICA LAENTIDAD LO
TENDRA COMO NO ESCRITO. Para todos los efectos, se entendera que la Unica oferta valida sera la suscrita
en SECORP II.

Nota 4: La propuesta econémica debe presentarse en las preguntas tipo lista de precios que para el efecto
definira la Entidad en la plataforma SECOP II”

Nota 5: ERRORES ARITMETICOS EN LA PROPUESTA - Cuando se tenga certeza de las cantidades, los
requerimientos y valores ofrecidos en la propuesta economica, y el proponente cometa errores al realizar las
respectivas operaciones matematicas, la Entidad podra efectuar las correcciones a que haya lugar sobre los
precios cotizados, las cuales seran de forzosa aceptacion por parte del proponente y sus resultados se tendran
como los precios definitivos para el proceso de seleccion.

Nota 6: LAS OFERTAS DEBEN PRESENTARSE EN LA MONEDA LEGAL COLOMBIANA.
Nota 7: PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS- En relacién con las propuestas economicas, la Entidad
observara el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, con relacion a la

propuesta de menor precio cuando se dé la hipétesis establecida en dicha disposicidn.

Nota 8: Se adjudicara al proponente que presente el menor valor en su oferta econémica, siempre y cuando
cumpla con los demds requisitos exigidos.
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Criterios de
adjudicacion

La adjudicacién del contrato que resulte del presente proceso de seleccion se hara a la propuesta mas favorable
para la entidad, que sera aquella que cumpla con los requisitos habilitantes (requisitos juridicos y técnicos
habilitantes,) y haya ofertado el menor valor.

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, en atencion a lo consagrado en el articulo 35 de

Reglas de la Ley 2069 de 2020 y sus normas modificatorias, la Entidad Estatal utilizara las siguientes reglas de forma

Desempate sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente favorecido; conforme lo estipulado en el ANEXO
COMPLEMENTARIO -INVITACION PUBLICA del presente proceso de seleccion

12. RIESGOS

Analisis de Riesgo

La Secretaria General de la Alcaldia de Bogota D.C. de acuerdo con lo previsto en el articulo 4 de la Ley 1150
de 2007 y en los articulos 2.2.1.1.1.6.1y 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario Nro. 1082 de 2015y la
guia de la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede
a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion.

La matriz contempla la identificacion, descripcion de los riesgos, evaluacion (impacto y su probabilidad de
ocurrencia) y los mecanismos de control que existen de manera general para los servicios que se desean
contratar. Ver documento Anexo

Garantias

Acorde con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 y en la Ley
1150 de 2007, la Secretaria teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago,
solicitara garantias al contratista seleccionado, con el fin de garantizar el cumplimiento la eficaz ejecucion del
mismo y de la seriedad de la oferta (de haber lugar a ello). Por lo anterior, el Contratista se compromete a
constituir a favor de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., NIT. 899.999.061-9, una
garantia del contrato que podréa consistir en una garantia bancaria, patrimonio autdnomo o una péliza de seguro.

De conformidad con el articulo 3 del decreto 1860 de 2021 que adicion6 el articulo 2.2.1.2.4.2.14,2.2.1.2.4.2.15
y 2.2.1.2.4.2.18 ala Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1082 de 2015, con la finalidad de promover y facilitar la participacion en los procedimientos de seleccion
competitivos tanto de los emprendimientos y empresas de mujeres, asi como de las MiPymes, se genera un
criterio diferencial en cuanto a la garantia de seriedad de la oferta, tal como adelante se describe.

Una vez analizados los riesgos que pueden afectar la ejecucion del contrato, se estima pertinente que el
CONTRATISTA constituya a favor del DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA
MAYOR DE BOGOTA, una Garantia Unica que ampare los siguientes riesgos:
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Nota 1: EI Contratista debera cargar, a través de la Plataforma Secop Il la Garantia Unica dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato y cerciorarse de la aprobacién de la misma en debida forma.

Nota 2: En caso de que el contrato se adicione, prorrogue, suspenda o en cualquier otro evento en que fuere
necesario, el CONTRATISTA se obliga a ampliar las garantias de acuerdo con las normas vigentes.

Nota 3: EL CONTRATISTA debera reponer las garantias antes mencionadas, cuando en razon de las sanciones
impuestas, o por la suscripcion del acta de inicio, o de prérrogas, o adiciones o suspensiones al contrato, o de
otros hechos, se disminuyere o agotare, o cuando el valor de la misma se vea afectado por razén de siniestros,
durante el tiempo de ejecucidn del contrato, segun sea el caso.

Nota 4: Sila compafiia de seguros establece en las pélizas algin porcentaje como deducible y lo hace efectivo
en caso de siniestro, el mismo sera asumido por EL CONTRATISTA, para lo cual éste autoriza a la Secretaria
General, si es posible, a descontarlo del valor de los pagos que se le efectuen.

Nota 5: La SGA acudiré a los mecanismos de verificacion en linea realizados en el marco de la Circular Conjunta
No. 001 de 2021 expedida por la Superintendencia Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de
Contratacion Publica, con el propésito de verificar la validez, idoneidad y suficiencia de los documentos que se
entregan como soporte de las garantias que amparan los contratos estatales.

Indemnidad

EL CONTRATISTA mantendra indemne a la SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DE BOGOTA, contra
todo reclamo, demanda, accidn legal y costo que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o
propiedades de terceros, ocasionados por €l contratista en la ejecucion del objeto y las obligaciones
contractuales. En caso de que se interponga un reclamo, demanda o accién legal contra LA SECRETARIA
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GENERAL DE LA ALCALDIA DE BOGOTA, por asuntos que segln el contrato sean de responsabilidad del
contratista, éste sera notificado lo mas pronto posible para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas
previstas por la Ley para mantener indemne a la SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DE BOGOTA. EL
CONTRATISTA sera responsable de todos los dafios causados a la SECRETARIA GENERAL DE LA
ALCALDIA DE BOGOTA, ocasionados por su culpa o la de sus subcontratistas o dependientes y le reconocera
y pagara el valor de tales dafios o procedera a repararlos debidamente a satisfaccion de la SECRETARIA
GENERAL DE LA ALCALDIA DE BOGOTA.

13. CONDICIONES CONTRACTUALES
Obligaciones
Generales del Las obligaciones generales se encuentran establecidas en el Anexo Técnico.
Contratista
Obligaciones
Especificas del Las obligaciones especificas se encuentran establecidas en el Anexo Técnico.
Contratista
Obllgaclones Las obligaciones ambientales se encuentran establecidas en el Anexo Técnico.
Ambientales
1. Suscribir el Acta de inicio.
2. \Verificar que el contratista cumple con las obligaciones correspondientes a los aportes a los Sistemas de
Salud, Riesgos Laborales, Pensiones, aportes a la Caja de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, si a
ello hay lugar, de acuerdo con lo exigido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2022 modificado por el articulo
1 de la Ley 828 de 2003.
3. Pagar oportunamente el valor del contrato de acuerdo a las condiciones pactadas en el contrato.
N 4. Ejercer la vigilancia y control sobre la ejecucion del contrato en la forma y oportunidad prevista a través
Obligaciones del isor del contrat desiane la entidad
Entidad el supervisor del contrato que designe la entidad. .
5. Proporcionar la informacion requerida para el cumplimiento del objeto del contrato.
6. Expedir el certificado de prestacion de servicio y cumplimiento a través del supervisor del contrato, previa
presentacion por parte del contratista de la factura y de los demas requisitos exigidos para el pago.
7. Exigir y velar por el cumplimiento del objeto del contrato y de las obligaciones derivadas de éste, conforme
a los pardmetros consignados en los pliegos de condiciones, estudios previos, anexo técnico y deméas
documentos que forman parte integral del contrato.
Liquidacién Por tratarse de un contrato de compraventa de ejecucion instantanea y de prestacién unica, no requiere de
liquidacién, conforme al articulo 60 de la Ley 80 de 1993.
CLAUSULA PENAL: En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones
del presente contrato, el Contratista pagara a la Secretaria General a titulo de clausula penal como estimacion
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, suma que
la entidad hara efectiva, previa declaratoria del incumplimiento, directamente por compensacion de los saldos
que se le adeude al Contratista, si los hubiere, o de los saldos que en su favor existieren producto de cualquier
relacion juridico negocial entre el Contratista y la Secretaria General, en caso que no fuera posible, se efectuara
el cobro de la garantia Unica de cumplimiento , 0 a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de
Sanciones la jurisdiccion coactiva, sujetos a las retenciones legales a que hubiere lugar.

Paragrafo 1° La clausula penal no excluye la indemnizacién de perjuicios, sanciones 0 penas no cubiertos por
la aplicacién de esta clausula.

Paragrafo 2°: El pago en cualquier forma, incluyendo la compensacion de los valores adeudados al Contratista,
realizado con fundamento en la clausula penal impuesta, no exonerara al Contratista de continuar con la
ejecucion del contrato ni de las demas responsabilidades y obligaciones que emanen del contrato.
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Paragrafo 3° La estimacion del perjuicio se realizara de manera independiente a las multas u otro tipo de
sancion, indemnizacion o pena impuesta al Contratista.

Paragrafo 4° Para la aplicacion de la clausula penal, el Contratista renuncia ser constituido en mora, de
acuerdo al articulo 15 del Cédigo Civil.

Paragrafo 5° En caso de que el Contratista no vincule 0 no mantengan el porcentaje minimo de mujeres
establecido en el contrato para la ejecucion, seré objeto de clausula penal, segun el Decreto Distrital 332 de
2020.

Paragrafo 6°: El porcentaje equivalente al treinta por ciento (30%) del valor total del contrato se aplicara sobre
el porcentaje de incumplimiento del Contratista.

Paragrafo 7°: Ante el solo retardo en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, la Secretaria
General podra exigir la clausula penal.

Paragrafo 8°: Una vez en firme y ejecutoriada la sentencia judicial que determina la comision de delitos contra
la Administracion publica o de cualquiera de los delitos contemplados en el literal j) del articulo 8 de la Ley 80
de 1993, de acuerdo a la Ley 2014 de 2019, la clausula penal se hara exigible.

MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial por parte del Contratista en el cumplimiento de alguna o
algunas de las obligaciones del presente contrato, dar4 lugar a la aplicacion de multas sucesivas por una suma
equivalente al cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor total del contrato por cada dia de atraso y que
sumadas no superen el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. El Contratista y la Secretaria General
acuerdan que el valor de las multas se descontara del saldo a favor del Contratista, si los hubiere. Si no hay tal
saldo, se efectuara el cobro de la garantia, o0 a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la
jurisdiccion coactiva, sujetos a las retenciones legales a que hubiere lugar. Sin perjuicio de lo anterior, la
Secretaria General adelantara las acciones pertinentes ante la jurisdiccién competente cuando asi se requiera.

Paragrafo 1° Para la aplicacion de la clausula de multa, el Contratista renuncia ser constituido en mora, de
acuerdo al articulo 15 del Cédigo Civil.

Paragrafo 2°: Las multas son conminatorias al Contratista para el cumplimiento de sus obligaciones y, por lo
tanto, no tienen el caracter de estimacion anticipada de perjuicios, de manera que pueden acumularse con
cualquier forma de indemnizacion, sancién o pena en los términos previstos en el articulo 1600 del Cédigo Civil.
Paragrafo 3°: El pago en cualquier forma, incluyendo la compensacion de los valores adeudados al Contratista,
realizado con fundamento en las multas impuestas, no exoneraré al Contratista de continuar con la ejecucion
del contrato ni de las demas responsabilidades y obligaciones que emanen del contrato.

Paragrafo 4°: El valor de las multas se establecera a partir del dia en que el Contratista debié cumplir con la
obligacién, de acuerdo al cronograma de actividades u obra, término acordado en el contrato o conocimiento
del requerimiento efectuado por la supervision o interventor, segun aplique, hasta la fecha en que se expida la
resolucion imponiendo la multa.

Paragrafo 5°: En caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento de alguna o de algunas obligaciones
se podran imponer nuevas multas.

Paragrafo 6° En caso de que el Contratista no vincule 0 no mantengan el porcentaje minimo de mujeres
establecido en el contrato para la ejecucion, sera objeto de multas, segun el Decreto Distrital 332 de 2020 o la
norma que lo modifique, complemente o sustituya.
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Paragrafo 7°: Ante el solo retardo en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, la Secretaria
General podra exigir la clausula de multa.

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS O SANCIONES Y/O DECLARATORIAS DE
INCUMPLIMIENTO: Para declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las multas
y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal, la Secretaria General observara el
procedimiento previsto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, asi como lo dispuesto en la Directiva No. 001
de 2021 expedida por la Secretaria Juridica Distrital.

Paragrafo: El Contratista acepta que las notificaciones del procedimiento administrativo contractual se le
notifiquen al correo electronico al representante legal de la persona juridica o proponente plural. Igualmente, el
garante acepta con la expedicion de la garantia.

Terminacion,
modificacion e
interpretacion
unilateral del
contrato

Dentro de la futura contratacion a suscribir, en cumplimiento de lo establecido en 14 de la Ley 80 de 1993, le
seran aplicables la terminacién, modificacion y/o interpretacion unilateralmente el contrato, de acuerdo con los
contempladas en los articulos 15 a 17 de la misma ley ya mencionada.

Seguimiento y
monitoreo

Necesidad de Interventoria

El Proyecto de Inversion 8116 considera que no existe necesidad de interventoria, dado que nuestra area cuenta
con profesionales idéneos, que tienen la capacidad técnica para adelantar el control de ejecucion y vigilar
permanentemente el desarrollo contractual a través del ejercicio de la supervision.

SUPERVISION

La supervision y control en la ejecucion del contrato que se suscriba sera ejercida por el Jefe de la Oficina
Consejeria Distrital de Comunicaciones quien podra designar apoyos a la supervision de acuerdo a lo
establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, y/o en su defecto, sera ejercida por el servidor/a
del nivel directivo y/o asesor que para tales efectos designe el Ordenador del Gasto, quien a su vez podra
designar un apoyo a la supervision. Para estos efectos, la supervision estara sujeta a lo dispuesto en el numeral
1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y demas normas que regulen la materia.

Nota 1: Son obligaciones de la Supervision, las establecidas en el Manual de Contratacion de la Secretaria General
de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., actualizado y adoptado mediante la Resolucidn No. 652 de 2021.

Nota 2: En ningun caso podra el Supervisor exonerar al Contratista del cumplimiento o responsabilidad derivada
de las obligaciones adquiridas contractualmente o por disposicién legal, ni tampoco, modificar los términos del
contrato.

Nota 3: La modificacién de la supervisién no requerira contrato adicional, modificatorio u otro si.

Nota 4: Cuando el supervisor entre en periodo de vacaciones, licencia o cualquier tipo de suspension de
funciones, antes de empezar dicho periodo, tendra que personalmente hacer la gestion ante el ordenador del
gasto, para que su labor como supervisor del contrato sea asumida por otra persona. Sera responsabilidad del
supervisor titular adjuntar la designacion del supervisor temporal al expediente creado en la plataforma
transaccional SECOP |I.
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Nota 5: La supervision del presente contrato se sujeta en forma principal al cargo designado y no a la persona
y tendra que conocer todos los documentos del expediente electrénico de la plataforma transaccional SECOP
Il.

Planeacion compras
publicas accesibles

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.4.2.7.1., se incorporara como obligacion y condicion de la adquisicion la
entrega de instrucciones de uso y seguridad en formato digital accesible, con texto seleccionable, titulos
identificables y orden logico de lectura, evitando documentos integrados exclusivamente por imagenes
escaneadas, esto para el uso y accesibilidad de personas con discapacidad para el manejo de estos equipos.

Asimismo, el contratista debera informar las funciones de accesibilidad y opciones de configuracion que
efectivamente incorporen los equipos, segun la documentacién del fabricante. Esta medida no exige modificar
los bienes ni desarrollar funcionalidades adicionales, sino facilitar el acceso a la informacion necesaria para su
utilizacion.

Los criterios se incorporaran al anexo técnico y seran verificados por la supervision al recibo de los bienes.

Herramientas de
planeacion para

En relacién con el articulo 2.2.1.2.4.2.7.2., se analiz6 la incorporacidn de criterios sociales vinculados con la
naturaleza de la adquisicion. La remisién al paragrafo del articulo 2.2.1.1.2.2.2. debe aplicarse atendiendo a su
ambito: la Circular Externa 003 de 2026 de Colombia Compra Eficiente precisa que esta herramienta de
evaluacién corresponde a las modalidades de licitacion puablica y seleccion abreviada de menor cuantia.

En consecuencia, en el presente proceso de minima cuantia no se estableceran puntajes sociales ni factores
de ponderacién adicionales. Se mantendra la seleccion de la oferta de menor precio que cumpla las condiciones
exigidas, sin perjuicio de los criterios legales de desempate.

procesos de
contratacion Como medida de inclusién vinculada con la ejecucion, se incorporaré en la invitacién, el anexo técnico y el
inclusivos contrato la obligacion de priorizar la subcontratacion de personas naturales con discapacidad y/o
emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, cuando el contratista requiera acudir a terceros
para ejecutar el contrato, en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.7.5.
Esta condicion especial de ejecucion no sustituye, por si sola, el analisis de las deméas herramientas de
planeacién del articulo 2.2.1.2.4.2.7.2. La decisién sobre su procedencia debera quedar motivada en los
estudios previos, atendiendo a las caracteristicas del mercado y de la adquisicion.
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