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MIiNIMA CUANTIA — ADECI:JACI(')N Y MANTENIMIENTO DE LA SEDE DE LA
REGISTRADURIA MUNICIPAL DE MILAN - CAQUETA

L ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

El presente estudio se elabora, en cumplimiento de los principios que rigen la Contratacion Estatal
y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico Reglamentario No. 1082
de 2015.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON
EL PROCESO DE CONTRATACION

La Registraduria Nacional del Estado Civil - RNEC, es una entidad con autonomia administrativa
y financiera, organizada de manera desconcentrada, de conformidad con el articulo 120 de Ia
Constitucion Politica, que establece “La organizacién electoral esta conformada por el Consejo
Nacional Electoral, por la Registraduria Nacional del Estado Civil y por los demas organismos que
establezca la ley. Tiene a su cargo la organizacién de las elecciones, su direccién y vigilancia, asi
como lo relativo a la identidad de las personas.”

El articulo 10 del Decreto 1010 del 2000, por el cual se establece la organizacion interna de la
Registraduria y se fijan las funciones de sus dependencias, entre otras disposiciones, contempla
que la Registraduria se encuentra organizada en dos niveles:

“1. Nivel Central: conformado por las dependencias cuyo ambito de competencias es
nacional.

2. Nivel Desconcentrado: Estéa constituido por las dependencias de la Registraduria
Nacional cuyo nivel de competencias estéa circunscrito a una circunscripcién electoral
especifica o dentro de los términos fterritoriales que comprendan el ejercicio de
funciones inherentes a la Registraduria Nacional y se configura con observancia de los
principios de la funcién administrativa (...)"

Adicionalmente, el referido Decreto en su articulo 11 sefiala que la Entidad garantizara el
cumplimiento de su objeto y el ejercicio de sus funciones mediante las dependencias que
integran su organizacioén interna.

Por su parte, el articulo 43 numeral 10 del mencionado Decreto estipula que la Direccion
Administrativa tiene, entre ofras, la funcion de “(...) 10. Coordinar la adminisiracién, mantenimiento
y vigilancia de las instalaciones de los edificios sedes de la Registraduria Nacional del Estado Civil”
(subrayado fuera del texto), la cual se cumple a través del Grupo de Mantenimiento y
Construcciones, en el marco del articulo 27 de la Resolucién No. 636 del 2001 de la RNEC.

Para ello cuenta con el proyecto de inversion denominado “Adecuacién y mantenimiento a la
infraestructura de las sedes de la Registraduria Nacional del Estado Civil”, el cual tiene como
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objeto contribuir con la adecuaciéon y mantenimiento de la infraestructura de las sedes y
dependencias de la Entidad a nivel central y desconcentrado, para asi brindar a los funcionarios
un ambiente adecuado y una éptima prestacién de servicio a los ciudadanos en las instalaciones
de la Entidad, adicionalmente es preciso sefalar que la RNEC tiene presencia en todos los
departamentos, distritos y municipios del pais.

En concordancia con lo anterior, el Grupo de Mantenimiento y Construcciones en conjunto con
las Delegaciones Departamentales busca contribuir a la conservacion de los inmuebles propios
donde funcionan las sedes de la Entidad por lo que ha dispuesto llevar a cabo mantenimientos
periddicos para este fin, a través de actividades sobre cubiertas, canales, redes, humedades,
aires acondicionados, acabados y demas elementos expuestos al desgaste por uso,
envejecimiento y condiciones ambientales, con lo que se busca mitigar posibles deterioros y
evitar que fallas menores generen consecuencias de mayor alcance que comprometan el
servicio, la seguridad locativa y la funcionalidad del inmueble.

Bajo este enfoque, los mantenimientos ademas permiten proteger la inversion realizada de una
adecuacion ejecutada en vigencias anteriores y contribuir a que sus condiciones de servicio se
conserven por un periodo mayor, extendiendo el ciclo de vida atil de la intervencion y
disminuyendo la necesidad de ejecutar nuevamente obras integrales de alta cuantia. En términos
de gestion de infraestructura, la finalidad es pasar de un esquema reactivo, en el que cada cinco
afios se requieren intervenciones mayores por deterioro acumulado, a un esquema de
conservacion continua que permita sostener las sedes en condiciones adecuadas.

En el marco de la planeacion para la vigencia 2026, y conforme al diagnéstico realizado por la
Delegacién y al acompafiamiento y verificacion adelantada por el Grupo de Mantenimiento y
Construcciones, se evidenci6 que el inmueble donde funciona la sede de la Registraduria Municipal
de Morelia Caqueta, ubicado en la carrera 3 # 2-16 b/ El Centro, presenta un deterioro derivado
del transcurso del tiempo y del uso normal de sus instalaciones.

En consecuencia, se hace necesario adelantar, actividades de mantenimiento orientadas a
conservar la infraestructura fisica.

2. OBJETO A CONTRATAR

2.1, Objeto
Contratar bajo el sistema de precios unitarios fijos sin formula de reajuste las actividades de
mantenimiento rutinario y de conservacion de la infraestructura correspondiente a la sede de la

Registraduria Municipal de Morelia (Caqueta).

2.2, Alcance del objeto
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Dentro del alcance del objeto, se contempla ejecutar las actividades de mantenimiento rutinario y
de conservacion de acuerdo con lo previsto en las especificaciones técnicas, para lo cual el futuro
contratista debera ejecutar las siguientes actividades:

Registraduria Municipal de Morelia (Caqueta).

¢ Limpieza de canales, bajantes de aguas lluvias incluye cargue y retiro de sobrantes
¢ Inspeccidn, revisién, destape y limpieza de red hidrosanitaria y sifones existentes.

e Lavado, desinfecciébn y mantenimiento menor de tanque plastico elevado de agua
potable (<= 1,000 I). incluye suministro y reposicion de accesorios por desgaste,
elementos de anclaje: emisién de certificado del lavado y desinfeccién.

¢ Mantenimiento aire acondicionado existente (incluye desmonte, montaje y reposicién de
elementos para su correcto funcionamiento)

2.3. Clasificador de bienes y servicios

El objeto del proceso esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios — UNSPSC, asi:

=

- lﬁ?;'l;%% - Segmento. :| : Familia ) | _Clase’” | Products
72000000 72100000
72101507 Servicios de Servicios de 72101500 72101507
Servicios de edificacion, mantenimiento y Servicios de Servicios de
mantenimiento construccion de reparaciones de apoyo para la mantenimiento
de edificios instalaciones y construcciones e construccion de edificios
mantenimiento instalaciones

2.4, Tipo de contrato
Contrato de obra.
2.5. Autorizaciones, permisos y/o licencias

a. Licencia de construccion

El Decreto 1469 del 2010, compilado por el Decreto 1077 de 2015, establece lo siguiente sobre la
Licencia de Construccion:

“ARTICULO 2.2.6.1.1.10 Reparaciones locativas. Se entiende por reparaciones o
mejoras locativas aquellas obras que tienen como finalidad mantener el inmueble en
las debidas condiciones de higiene y ornato sin afectfar su esfructura portante, su
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distribucioén interior, sus caracteristicas funcionales, formales y/o voluméiricas. No
requeriran licencia de construccién las reparaciones o mejoras locativas a que hace
referencia el articulo 8 de la Ley 810 de 2003 o la norma que lo adicione, modifique o

susfituya.

Estan incluidas denftro de las reparaciones locativas, entre ofras, las siguientes obras:
el mantenimiento, la sustitucién, restitucién o mejoramiento de los materiales de pisos,
cielorrasos, enchapes, pintura en general, y la sustitucién, mejoramiento o ampliacién
de redes de instalaciones hidraulicas, sanitarias, eléctricas, telefénicas o de gas. Sin
perjuicio de lo anterior, quién ejecuta la obra se hace responsable de:

1. Cumplir con los reglamentos establecidos para la propiedad horizontal y las normas
que regulan los servicios ptblicos domiciliarios.

2. Prevenir dafios que se puedan ocasionar a terceros y en caso de que se presenten,
responder de conformidad con las normas civiles que regulan la materia.

3. Cumplir con los procedimientos previos, requisitos y normas aplicables a los
inmuebles de conservacion histérica, arquitecténica o bienes de interés cultural.”

De acuerdo con la anterior normativa, y en concordancia con el alcance del objeto a contratar, las
actividades a realizar sobre el inmueble corresponden a reparaciones menores que no requieren

licencia de construccion.

Sin embargo, el futuro contratista debe tener en cuenta y dar cumplimiento, en la ejecucion de las
actividades, las siguientes normas:

o Legislacién de seguridad industrial y de salud ocupacional vigente.

¢ Reglamentaciéon de manejo ambiental y recursos hidricos vigentes.

¢ Normas Técnicas Colombianas NTC, aplicables.

e Reglamentacién para accesibilidad a discapacitados.

Las demas normas técnicas que correspondan para la debida ejecuciéon y cumplimiento del objeto
del contrato.

b. Materiales y norma técnica

Todos los materiales empleados por el contratista deberan cumplir con las normas ICONTEC en lo
referente a fabricacion, instalacion, resistencia, comportamiento ante el fuego, etc.

En caso de no existir una norma nacional en alguno de estos aspectos, el contratista debera
remitirse a normas internacionales comtinmente aceptadas (ASME, ASTM, ASTHO, DIN, ISO,

efc.).

El mantenimiento de redes eléctricas y las recomendaciones constructivas de éstas deben cumplir
con el Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas RETIE y la norma NTC 2050 Codigo
Eléctrico Colombiano, Reglamento Técnico de lluminacién y Alumbrado Publico RETILAP.
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¢. Permisos ambientales
¢ Residuos de construccién

El proponente que resulte adjudicatario debera cumplir con todos los lineamientos establecidos en
la Resoluciéon 1257 de 2021 “Por la cual se modifica la Resolucién 0472 de 2017 sobre Ia
gestion integral de Residuos de Construccion y Demolicién (RCD) y se adoptan otras
disposiciones”, articulo 15, numeral 2, expedida por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible, que establece:

“(...) Entregar los RCD dunicamente a gestores de RCD para que realicen las
actividades de recoleccibn, transporte, almacenamiento, aprovechamiento y/o
disposicién final de los puntos limpios, sitios de aprovechamiento y/o disposicién final,
segun sea el caso. (...)".

Lo anterior, debera ser coordinado con el gestor ambiental autorizado en la zona de intervencién
de la obra. Asi mismo, el proponente debera contar con la documentacién requerida que lo acredite
como gestor autorizado ante la corporacién auténoma regional de la zona de influencia de la obra.

El proponente que resulte adjudicatario debera entregar certificado de disposicion final de residuos
de construccién y demolicion (RCD) al contratante, cantidad en kg y tipo de material recolectado
in situ, con el fin de garantizar la disposicion adecuada de los residuos generados en obra.

¢ Adecuacién de punto limpio

El proponente que resulte adjudicatario debera contar con la instalacién de puntos limpios o puntos
ecoldgicos, para la disposicion de residuos aprovechables (Pet, plasticos de un solo uso, cartén) y
no aprovechables (envolturas de dulces, servilletas, cajas de icopor contaminadas con restos de
alimentos.

e Residuos de caracter metélico

El proponenie que resulte adjudicatario debera cumplir con la adecuada separacién y
almacenamiento temporal de los residuos metalicos generados producto del desmonte de los
marcos de puertas y ventanas, sobrantes de varillas, acero, cobre, y demas materiales similares,
asi mismo garantizar que estos elementos no se encuentren a la intemperie garantizando que este
residuo pueda generar corrosion.

¢ Manejo de residuos especiales
El proponente que resulte adjudicatario debera cumplir con los lineamientos establecidos en el
Decreto 1076 de 2015, Titulo 6. |
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El futuro contratista debera hacer la identificacion de los residuos especiales que se generaran en
obra y asi mismo darles la separacion y disposicién adecuada, identificando residuos de Techo,
muros de drywall (yeso), fibrocemento, madera o aglomerado.

e Manejo de residuos peligrosos

El futuro contratista debera cumplir con los lineamientos establecidos en el Decreto 1076 de 2015,
Titulo 8, Capitulo 1, articulo 2.2.6.1.1.3.

Adicionalmente el futuro contratista debera identificar los residuos peligrosos que se generen en
obra y cuyos materiales contengan sustancias peligrosas, como pinturas, luminarias, productos
electrénicos, empaques de cemento, estos residuos deben ser almacenados en un lugar seco y
seguro, aislados de otros residuos.

2.6. Especificaciones técnicas

El futuro contratista debera garantizar que durante el desarrollo del contrato se llevara a cabo el
mantenimiento y reparaciones locativas de las instalaciones de la Registraduria Municipal de
Morelia (Caquetd), dentro del plazo pactado y con las especificaciones y calidades estipuladas a
continuacién: '
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La inspeccién, revision y limpieza de
sifones y red

hidrosanitaria comprende la evaluacion
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problemas de salubridad. La ejecucion
y el diagndstico de esta tarea
permtirdn determinar si es necesario
ampliar o contruir una red adicional.
(Aguas lluvias), segtin lo contemplado
en el presupuesto. Esta informacion se
evaluara con el supervisor e
interventor para definir el curso de
accioén

02.01.01

Lavado, desinfeccién y mantenimiento
menor de tanque plastico elevado de
agua potable (<= 1,000 L). Incluye
suministro y reposicién de accesorios
por desgaste, elementos de anclaje:
Emison de certificado del lavado y
desinfeccion.

UN

Esta actlwdad comprende el vaCIado

la limpieza mecanica con hidrolavadora
y la desinfeccidén quimica con
hipoclorito de sodio del tanque plastico
elevado, incluyendo el mantenimiento,
reajuste o sustitucion de sus
elementos de anclaje, asi como el
suministro e instalacién de los
accesorios hidraulicos para reposicion
por desgaste (empaques, valvulas de
corte, flotadores y conexiones)
necesarios para garantizar su buen
funcionamiento. El procedimiento
exige el cumplimiento de la
normatividad vigente para trabajo
seguro en alturas, el uso de andamios
certificados, personal calificado y la
verificacion analitica in situ de los
niveles de cloro residual libre y pH
posterior a la desinfeccién;
garantizando la entrega del Certificado
de Lavado y Desinfeccién del Tanque
de Almacenamiento de Agua Potable y
el registro de los parametros
verificados durante la ejecucion del
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MANTENIMIENTO AIRE

Mantenimiento de aire acondicionado
existente: desmontaje, limpieza,
cambio de filtros y repuestos, montaje
y prueba de enfriamiento.

ACONDICIONADO EXISTENTE (incluye

elementos para su correcto
funcionamiento)

2.6.1. Especificaciones generales

Al realizar la obra relacionada con el mantenimienio de la sede de la Registraduria
Municipal de Morelia (Caqueta), se debe prevenir dafios que se puedan ocasionar a
terceros y en caso de que se presenten, responder de conformidad con las normas civiles
que regulen la materia.

En todos los items que se requieran materiales, esios deben ser de buena calidad
cumpliendo con las normas técnicas vigentes. Cuando se especifica determinado material,
no significa compromiso con alguna marca en particular, sino que con ello se estan
estableciendo caracteristicas de tipo, especificaciones técnicas, calidad y costo del -
material a utilizar; por tanto, debe entenderse como material de la misma calidad, tipo
semejante, especificaciones técnicas similares y costo equivalente al material indicado en
el presupuesto.

El futuro contratista debera coordinar con la supervision del contrato de la obra relacionada,
la disposicion diaria y final de escombros o materiales desechables, la proteccién de las
zonas aledanas y el aseo posterior del sitio, cumpliendo con las normas de medio ambiente
que apliquen en la zona a intervenir.

Cualquier detalle que se haya omitido en las especificaciones debera ser coordinado con
la supervisién del contrato para que haga parte de las actividades de mantenimiento, por
lo que dicha circunstancia no exime al futuro contratista de su ejecucion ni servird como
base para futuras reclamaciones o demandas posteriores, en el entendido que Ila
coniratacion con el Fondo Rotatorio de la Regisiraduria Nacional del Estado Civil se
adelanta para obtener resultados finales de buen uso.

Cualquier cambio que proponga el futuro contratista debera ser consultado por escrito a la
supervisién y no podra proceder a su ejecucion sin la aceptacion escrita de éste, siempre
que no constituya modificacién al contrato en cuyo caso debera contar previamente con la
autorizacion del ordenador del gasto y correspondiente documento modificatorio. En caso
contrario, cualquier trabajo sera por cuenta y riesgo del futuro contratista.

Todas aquellas actividades como desplazamientos, retiros, desmontes y reubicacién de
elementos, que impliquen el movimiento de muebles o equipos existentes, necesarios para
la ejecucion de los trabajos contratados, asi como el uso de herramientas y andamios
apropiados para la ejecucion de labores, no deben afectar la mamposteria o estructuras
que permanecen en la edificacion.
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e Debe coordinarse con la supervision, el retiro de muebles y/o equipos existentes (el cual
debe efectuarse con el debido cuidado), necesario para la ejecucion de los trabajos. Estas
labores deben ser incluidas en el costo de los items en que aplique.

e El desarrollo de las actividades de mantenimiento no puede generar suspension o
traumatismo del servicio prestado por la Entidad, ni atraso en la ejecucion de las obras, los
trabajos que se coniraten deberan necesariamente efectuarse con la sede en
funcionamiento y prestando servicio normalmente.

Nota 1: Se aclara que en caso de existir saldo durante la ejecucién a causa de menores
cantidades de obra o no ejecucién de items contratados, durante el desarrollo de esta; este monto
podra ser utilizado para la ejecucion de mayores cantidades revisado en el balance inicial de la
obra y que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual, por lo anterior estas
condiciones actualizadas podran ser acordadas entre el contratista y el supervisor, mediante acta
de aprobacién que se debera relacionar el Balance de Contrato.

Nota 2: Los item nuevos o no previstos en el contrato seran acordados entre el supervisor y el
futuro contratista, contaran con el visto bueno del ordenador del gasto y para su legalizacién se
debera suscribir el respectivo “otrosi”, con la novedad contractual a que haya lugar, tramite sin el
cual no se podra iniciar su ejecucién.

Nota 3: El futuro contratista debe verificar las cantidades de obra a ejecutar en el sitio con el
supervisor para que calcule la cuantia o total de insumos o materiales a comprar.

2.7. Obligaciones del futuro contratista
2.7.1. Obligaciones generales del futuro contratista

El futuro contratista se obligara para con la Entidad, en relacion directa con el objeto del contrato,
a lo siguiente:

1. Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse
o en la que coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero contra de la Entidad, por
causa o con ocasion del contrato.

2. Rendir y elaborar los informes, y demas trabajos que se le soliciten en desarrollo del
contrato.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entrabamientos.

4. Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demas
soportes que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato.

5. Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecucion del contrato.

6. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actten por fuera de la ley con el fin de
hacer u omitir algtn hecho.
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7. Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suminisirada para el
desarrollo del objeto del contrato.
8. Informar oportunamente a la Entidad sobre eventualidades que pueda surgir y que implique
retraso en el desarrollo del contrato.
9. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el

supervisor del contrato y la Entidad.

10. Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del supervisor como constancias de la

ejecucion del contrato.

11. Presentar y publicar en la plataforma SECOP Il la factura, anexando todos sus soportes y

documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos.

12. Acreditar el pago de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el caso se obliga a

afiliar a los terceros que emplee para la ejecucion del contrato a una entidad promotora de
salud, de manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en especial
de accidentes de trabajo (articulo 1 del Decreto 768 de 2022 y su anexo técnico), y a aplicar
en forma estricta los coniroles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,
el Decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes o complementarias, en materia de
aportes a seguridad social, y pago de parafiscales durante la vigencia del conirato.

13. Las demas que por Ley o contrato le correspondan.

2.7.2. Obligaciones especificas del futuro contratista

Desarrollar las labores objeto del contrato con sus propios medios y equipos, por lo que
debera contar con el personal profesional, los materiales, equipos, herramienta y mano de
obra, necesarios para dar cumplimiento al objeto y plazo contractual, con la observancia de
las especificaciones técnicas estipuladas en la invitaciéon publica, la propuesta y en el
contrato.

Realizar las sefializaciones desde el inicio y durante la ejecucién de las actividades de
mantenimiento, colocar vallas, sefiales y demas elementos necesarios para la seguridad de
las personas y de la misma obra, para lo cual, debera tomar todas las medidas necesarias
para garantizar la integridad fisica de los trabajadores y la de la comunidad afectada con la
ejecucion de la obra.

Mantener sistemas de seguimiento e informacion en tiempo real sobre el estado de las
obras en relacién con su avance, calidad y costo.

Debera garantizar que los muebles, equipos, divisiones y demas elementos que requieran
ser trasladados o reubicados temporalmente durante la intervencion de la sede para liberar
los espacios a intervenir, sean nuevamente ubicados, instalados y/o puestos en
funcionamiento en su lugar inicial, asegurando su cuidado y conservaciéon durante el
traslado y dejandolos funcionales y en las condiciones iniciales encontradas.

Hacer limpieza de escombros, retiro de materiales sobrantes, formaletas o materiales
similares que le pertenezcan o que se hayan usado bajo su direccién, a mas tardar el tltimo
dia de ejecucion de la obra. Entregar a la supervisién el certificado de disposicién final
suscrito por un botadero avalado por el Ministerio de Ambiente o autoridad competente.
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6. Coordinar con el supervisor el cronograma de disposicion, entrega y recibo de las areas a
intervenir, para que ello no genere suspensién o traumatismo del servicio prestado por la
Entidad, ni atraso en la ejecucién de las obras. Los trabajos que se contraten deberan
necesariamente efectuarse con la sede en funcionamiento y prestando servicio
normalmente.

7. Sectorizar las zonas de trabajo y entregar terminadas las areas que se vayan interviniendo
para efectos de la reacomodacién de personal y sus puestos de trabajo, y la liberacién de
espacios que posibiliten desarrollar la obra en forma agil y oportuna dentro de los plazos
establecidos, sin que esto afecte la prestacion del servicio de la sede, por tal razén las
labores contratadas se deberan ejecutar por etapas y/o areas de trabajo, en cumplimiento
del cronograma de actividades el cual debera ser avalado por el supervisor.

8. Elaborar planes de contingencia para atender eventos imprevistos que puedan afectar la
seguridad, calidad, costo o plazo de las obras, de manera que se eviten o mitiguen las
implicaciones de tales eventos.

9. Exigir el cumplimiento de las normas de Higiene y Seguridad Industrial de todo el personal
que tenga acceso,a las obras en forma permanente o temporal.

10. Cumplir con los requisitos de seguridad y salud en el trabajo, de acuerdo con las actividades
a desarrollar, para lo cual debera tener en cuenta los lineamientos establecidos en el Anexo
denominado “Matriz Requisitos SST”, sugerido por la Entidad.

11. Capacitar al personal a cargo del futuro coniratista de obra, en temas relacionados con lo
establecido en el Decreto 1072 de 2015, sistema de gestiéon de seguridad y salud en el
trabajo y presentar las evidencias correspondientes.

12. Disponer de personal capacitado, competente y calificado para las actividades de trabajos
en alturas cuando para ello sea necesario, para lo cual el futuro contratista, equipo de
trabajo y personal de obra, debe contar con el certificado de alturas vigente expedido por
una entidad competente y acreditada; de acuerdo con lo establecido en la Resolucién No.
3673 de 2008 del Ministerio de la Proteccidén Social o la que la sustituya.

13. El contratista debera presentar la programacion de la ejecucion de las actividades de
mantenimiento al inicio de la ejecucién del contrato.

14. Atender de forma oportuna todos los requerimientos de tipo juridico y administrativo
derivados de reclamaciones, demandas y/o recursos que se interpongan por causa o con
ocasion del desarrollo de las obras, hasta que queden debidamente resueltos.

15.Responder por dafios causados a terceros en desarrollo del contrato, igualmente
respondera por los dafios que se deriven del incumplimiento del contrato.

16. Responder por los dafios o defectos que se presenten en la ejecucién de las actividades,
desde su inicio hasta la fecha en que se entiende concluida la entrega, asi como las
posteriores a ella y que provengan de fallas técnicas en el mantenimiento, de mala calidad
de materiales, etc.

17. Responder por el pago total a los proveedores y personal, que haya participado durante la
ejecucion del contrato, para lo cual debera entregar certificacién de paz y salvo a la
supervision.

18. Entregar un registro fotografico del antes y después de la obra.
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19. Seglin ordenanza 022 del 28 de agosto de 2025 de la Gobernacion de Caqueta, el
contratista debera pagar un impuesto de estampilla Pro-Universidad de la Amazonia a mas
tardar 10 dias después a la firma del contrato.

2.38. Obligaciones de la Entidad
La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

1. Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentacién que sea necesaria
para el adecuado cumplimiento del contrato.

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los términos
legales.

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que
de él forman parte.

5. Ejercer adecuada y correctamente vigilancia del contrato.

2.9. Plazo de ejecucién

El plazo de ejecucion es de treinta (30) dias calendario, a partir de la suscripciéon del acta de
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

Nota: Acatando las normas y recomendaciones del area de Salud Ocupacional, y teniendo en
cuenta que durante el horario laboral comprendido entre las 8:00 a.m. y las 5:00 p.m. de lunes a
viernes, algunos de los lugares donde se ejecutaran actividades propias del contrato a celebrar se
encuentran ocupados por funcionarios de la RNEC, algunas de las labores solo podran realizarse
en horario no laboral, esto es, de lunes a viernes desde las 5:00 p.m. en adelante y los dias
sabados, domingos y festivos durante todo el transcurso del dia, para lo cual el contratista debera
solicitar con antelacién los permisos necesarios para el ingreso de sus irabajadores. Los items a
los cuales se hace mencion seran aquellos de obra civil que impliquen generacién de polvo y ruido,
para lo cual se acordara con el supervisor el cronograma pertinente para las labores a desarrollar.

210. Lugar de ejecucion del contrato

Las actividades de mantenimiento se llevaran a cabo en las instalaciones de la Registraduria
Municipal de Morelia Caqueté, ubicado en la carrera 3 # 2-16 b/ El Centro, respectivamente.

e Visita técnica al sitio de la obra

Para el andlisis de las condiciones in situ del area a intervenir se programara una visita técnica de
obra durante el proceso de seleccion, con el propdsito que los interesados conozcan el alcance y
las condiciones del proyecto a desarrollar, como insumo para la elaboracion de su propuesta. El
proponente que no asista a la visita técnica programada dentro del proceso no podra utilizar
posteriormente como argumento para alegar un eventual desequilibrio contractual o errores en Ia
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elaboracioén de su propuesta, el desconocimiento de la obra y las caracteristicas propias del
mercado en la zona a intervenir.

La visita se llevara a cabo en las siguientes direcciones:
e Registraduria Municipal de Morelia Caqueta, ubicado en la carrera 3 # 2-16 b/ El Centro.

La visita a la sede de la Registraduria Municipal de Morelia sera coordinada por la Delegacion
Departamental de Caquetd, para lo cual contara con el apoyo de un funcionario del Grupo
Mantenimiento y Construcciones de la RNEC. De esta visita, se levantara un acta por parte del
funcionario designado por la Delegacién Departamental del Caqueta, en la que se deje constancia
de los participantes y temas tratados en ella.

La visita técnica como hemos manifestado no es obligatoria, no se considera requisito habilitante,
sin embargo, el hecho que los interesados no se familiaricen con los detalles y las condiciones del
objeto de la convocatoria que han de tener en cuenta para la estructuracién responsable de su
oferta, no se considerara como excusa valida para posteriores reclamaciones, por lo tanto, dentro
de su oferta econémica cada proponente debera incluir todos los costos en que incurra para la
adecuada ejecucion del contrato, en el sitio y condiciones requeridas por el FRR.

La Entidad recomienda a los posibles interesados que la persona que asista a la visita sea
Ingeniero Civil o Arquitecto.

El interesado que no asista a la visita técnica, en caso de salir favorecido con la adjudicacion del
conirato no podra con posterioridad alegar posibles desequilibrios coniractuales, en el entendido
que, para presentar responsablemente su propuesta, debe efectuar un analisis minucioso y
detallado de las especificaciones técnicas, sitio de la obra, presupuesto oficial de la contratacion,
forma de pago, y demas obligaciones contractuales.

211. Supervision

La supervisién técnica, administrativa, financiera, contable y juridica del contrato estara a cargo de
los Delegados Departamentales Caqueta y desde la Coordinacion del Grupo Mantenimiento y
Construcciones se prestara apoyo para tal supervision. Lo anterior, en cumplimiento del articulo
32 de la Ley 80 y el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

El supervisor debera regirse por el Manual de Contratacién del FRR y la Guia de Supervision de
la Entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

La presente contrataciéon corresponde a un proceso de seleccién bajo la modalidad de minima
cuantia fundamentado en el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, el cual fue adicionado por el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011, reglamentada en los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto
1082 de 2015, el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, el Decreto 1860 de 2021 articulo 2.2.1.2.1.5.1
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y el Manual de Contratacién del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, asi
como la Circular No. 02 de 2026 de la RNEC por la se establecieron las “Cuantias de confratacién
vigencia 2026”, para el FRR para la adquisicién de bienes, servicios y obras publicas hasta la suma
de $78.790.725, equivalentes a 45 SMMLV.

Lo anterior, en consideracion al objeto a contratar y al presupuesto oficial estimado que para la
presente contratacion es de SIETE MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA MIL PESOS
COLOMBIANOS ($7.690.000) M/CTE., incluido AlU e IVA sobre la utilidad, demas impuestos,
tasas y contribuciones, exigidas a nivel nacional, municipal y/o departamental.

Para la seleccion del futuro contratista la Entidad aplicara los principios de economia, transparencia
y responsabilidad, definidos en la Ley 80 de 1993, y los postulados que rigen la funcién
administrativa.

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anieriores, se aplicaran las normas
comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en la invitacién publica, o en las
adendas que se expidan durante el desarrollo del proceso. El conirato resultante del procedimiento
de seleccién estara sometido a la Ley Colombiana y, en especial, se regira por las disposiciones
pertinentes, ademas de las normas del Cédigo de Comercio y Cddigo Civil en lo que éstas fueren
aplicables.

4, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
4.1. Valor del contrato

SIETE MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA MIL PESOS COLOMBIANOS ($7.690.000)
M/CTE., incluido AlU e IVA sobre la utilidad, demés impuestos, tasas y contribuciones, exigidas a
nivel nacional, municipal y/o departamental.

4.2, Justificacion. Estudio de mercado

El presupuesto oficial estimado para la presente contratacion se consolidé en estricto
cumplimiento del numeral 4 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082
de 2015. Esta disposiciéon técnica y vinculante ordena a las entidades estatales detallar la
metodologia de calculo y soportar los costos cuando el valor del contrato se determine mediante
el sistema de precios unitarios. Con base en este mandato y en desarrollo del principio de
planeacién contractual, el valor total del proceso se fij6 en la suma de SIETE MILLONES
SEISCIENTOS NOVENTA MIL PESOS COLOMBIANOS ($7.690.000) M/CTE., valor que indexa
e incluye los costos directos, el AlU (Administracién, Imprevistos y Utilidad), el VA sobre la utilidad,
y todas las demas tasas, impuestos o contribuciones del orden nacional, departamental o
municipal que gravan la ejecucién de la obra.
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Para materializar el andlisis de precios unitarios (APU) bajo condiciones reales y objetivas de
mercado, la Entidad utilizd como soporte metodolégico y técnico el software especializado
CONSTRUDATA de Legis S.A. (a través de su sistema de presupuestos Construplan).

La eleccion de esta herramienta tecnolégica se fundamenta en su idoneidad, representatividad y
reconocimiento sectorial, al ser la base de datos de referencia en las principales empresas
constructoras del pais y el estandar académico en facultades de ingenieria, arquitectura y el
SENA. Su uso garantiza que el presupuesto oficial responda a una base de datos de precios
actualizada e ilimitada, asegurando Ia objetividad en la estimacién del gasto publico.

Con fundamento en los insumos técnicos y paramétricos descritos, se estructuré el presupuesto
por precios unitarios para cada uno de los items requeridos, los cuales se detallan en el cuadro
subsiguiente.

Nota: No existe continuidad en la numeracién de los capitulos del siguiente cuadro, toda vez que
estos deben coincidir con los anexos indicados por el software especializado CONSTRUDATA.
Adicionalmente los nombres de los capitulos y demas detalles son los suministrados por
CONSTRUPLAN (software especializado de CONSTRUDATA DE LEGIS), estos no sugieren en
ningun caso tipo de coniratacion.

MANTENIMIENTO DE LA SEDE DE LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE MORELIA

Actividad UN Cantidad Vr. Unitario

Vr. Total

LIMPIEZA DE CANALES,BAJANTES DE AGUAS LLUVIAS INCLUYE CARGUE Y $
01.01.01 | RETIRO DE SOBRANTES M 38 $ 3633800 | 4 330844,00

INSPECCION, REVISIGN,DESTAPE Y LIMPIEZA DE RED HIDROSANITARIA Y $
01.01.02 | g1roNES EXISTENTES. ML 28,43 $ 14650300 | 416473444
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Lavado, desinfeccién y mantenimiento menor de tanque plastlco elevado de
agua potable (<= 1,000 L). Incluye suministro y reposicién de accesorios por $
02.01.01 | jesgaste, elementos de anclaje: Emison de certificado del lavado y UN 1 $ 205.070,00 205.070,00

desinfeccion.

$
UN 1 $ 403.813,00 403.813,00

MANTENIMIENTO AIRE ACONDICIONADO EXISTENTE (incluye desmonte,
montaje y reposicion de elementos para su correcto funcionamiento

$
TOTAL COSTOS DIRECTOS 6.154.461,44
$
SUBTOTAL 6.154.461,44
, $
ADMINISTRACION 17% 1.046.258,44
$
IMPREVISTOS 2% 123.089,23
$
UTILIDAD 5% 307.723,07
$
I.V.A / UTILIDAD 19% 58.467,38
TOTAL OBRA $ 7.690.000,00

FUENTE: SOFTWARE ESPECIALIZADO DE LEGIS, CONSTRUPLAN

ELABORO: Ing. LILIANA LOPEZ PATINO

Las actividades detalladas en el anterior presupuesto se incluyeron teniendo en cuenta las
necesidades actuales de la sede de la Registraduria Municipal de Morelia Caqueta.

Nota: La determinacién de un porcentaje de AlU del 24% se calculd entre otros factores, teniendo
en cuenta la ubicacién geografica de la sede; adicionalmente se realiz6 basado en el promedio
utilizado por otras entidades con proyectos similares, se considera una practica prudente,
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coherente y justificable, que busca equilibrar la eficiencia en el gasto ptiblico con la necesidad de
asegurar una adecuada ejecucién contractual y fomentar la participacion de proponentes
competitivos, tal como se evidencia en el estudio realizado en el Analisis del Sector.

4.3. Disponibilidad presupuestal

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con la disponibilidad
presupuestal para desarrollar el objeto del presente proceso por valor de $7.690.000,00, SIETE
MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA MIL PESOS incluido AlU e IVA sobre Ia utilidad, demas
impuestos, tasas y contribuciones exigidas a nivel nacional, municipal y/o departamental. Los
recursos estan amparados segun el certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 51926 del 20
de octubre de 2026.

4.4. Forma de pago

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil pagara el valor del contrato, asi:

a. Un tnico pago por el 100% del valor del contrato, sujeto a la certificacion expedida por el
supervisor en la cual conste la ejecucién del 100% de las actividades contratadas, el acta de recibo
definitivo a satisfaccion, suscripcion del acta de terminacién y liquidacién del contrato.

Para el pago el futuro contratista debera presentar:

» Informe de actividades y/o de ejecucién del contrato con su respectivo registro fotografico
(Formato libre del contratista de obra).

e Informe de seguimiento y certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor
del contrato los cuales deberan estar debidamente cargados en la plataforma SECOP Il

e Acreditacion del pago de aporte al sistema de seguridad social atendiendo a lo establecido
en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

e Factura electrénica debidamente cargada en las plataformas SIIF y SECOP Il. Asi mismo,
se debe remitir el archivo contenedor (.zip) a la supervision del contrato.

Nota 1: En caso de ser persona natural debera aportar para cada pago copia de las planillas de
pago sobre el cuarenta por ciento (40%) del valor facturado, como cotizante independiente.

Nota 2: Los pagos sefialados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada por el Consejo
Superior de Politica Fiscal (CONFIS). El tramite para el pago efectivo de las facturas estara sujeto
a los procedimientos administrativos internos de la Entidad y del Ministerio de Hacienda.

Nota 3: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta del futuro contratista
para cuyos efectos la Entidad hara las retenciones del caso y cumplira las obligaciones fiscales
que le competen y que ordene la Ley. El proponente debe tener en cuenta en el valor de la
propuesta que la Entidad efectta los descuentos de ley vigentes.

Nota 4: En la carpeta contractual reposara: informe de seguimiento con las actividades realizadas
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durante el respectivo periodo suscrito por el supervisor, informe de actividades presentado por el
futuro contratista y avalado por el supervisor y demas documentos que soporten el cumplimiento
de las obligaciones contractuales, asi mismo, deberan ser cargados en la plataforma del SECOP
il

Nota 5: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los documentos
requeridos para el pago y/o se presenian de manera incorrecta, el término para pago de esta solo
empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el Ultimo documento y/o se presente en
debida forma. Las demoras que se presenten por este concepto seran responsabilidad del futuro
contratista y no tendra por ello derecho al pago de iniereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

5. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

Los siguientes son los factores de seleccidon que se utilizaran para identificar la oferta mas
favorable, podran presentar ofertas las personas naturales 6 juridicas, nacionales o extranjeras,
domiciliadas en Colombia cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a
contratar, en forma individual o asociados en consorcios o uniones temporales de conformidad con
lo establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de caracter juridico,
establecidos en las condiciones adicionales de la Invitaciéon Publica.

5.1. Factores de verificacion
Habilitacion juridica
Seran definidos por la Oficina de Contratos y se estableceran en el documento de Invitacion
Publica.
Habilitacion técnica

El analisis técnico no tiene ponderacién alguna ya que consiste en el estudio que debe realizar la
Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos técnicos establecidos en el
presente estudio, en la invitacién al oferente, con miras a establecer la habilitacion técnica para
contratar.

5.1.1. Experiencia

El proponente deberé diligenciar el Formato No. 3 — Experiencia relacionando méximo tres (03)
contratos junto con su certificacién o acta de liquidacion de contratos ejecutados a la fecha de
cierre de la Invitacién Publica, cuyo objeto y/o actividades ejecutadas sean iguales o similares al
objeto a contratar, y cuya sumatoria del valor sea igual o superior al presupuesto oficial estimado
para el proceso de seleccion.
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Las certificaciones de experiencia deberan contener, entre otra, la siguiente informacion.

a) Nombre de la entidad o empresa contratante

b) Nombre del contratista

c) Objeto y/o actividades ejecutadas

d) Valor del contrato.

e) Fecha de inicio y terminacién

f) Fecha de expedicién de la certificacion

g) Nombre y firma de quien certifica

h) Direccion, Teléfono y/o correo electronico del contratante.

En caso de que la certificaciéon y/o soportes no contengan la totalidad de la informacién indicada,
se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para complementar la informacion:

+ Copia del contrato o de la orden de compra, con su respectiva copia de recibo a satisfaccion,
cuando haya lugar, debidamente firmada por las partes.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la Entidad, y no se cuente con la
certificacion respectiva, se debera informar el niimero y afio de contrato, para realizar la verificacion
pertinente.

Nota 1: No se aceptan auto certificaciones.

Nota 2: Si se presentan certificaciones de experiencia donde el proponente haya participado como
integrante de un consorcio o uniéon temporal, se tomard en cuenta solamente el valor
correspondiente a su participaciéon. La certificaciéon debera contener esta informacion o en su
defecto el proponente debera aportar el respectivo documento de constituciéon del consorcio o
unién temporal.

Nota 3: En el caso de proponentes plurales (uniones temporales o consorcios), cada uno de los
integrantes debera aportar por lo menos una certificacion de experiencia; en todo caso la sumatoria
de la experiencia de los contratos acreditados por los integrantes del consorcio o unién temporal
debera ser igual o superior al 100% del valor estimado del contrato.

5.2. Propuesta Econémica

El comité evaluador certificara los siguientes aspecios en el Formato No. 2 Propuesta
Econdmica, lo que determinara si la propuesta puede pasar a la segunda fase de la evaluacion:

a) El Formato No. 2 Propuesta Econémica se debe diligenciar en su totalidad y no debe ser
objeto de ninguna modificacién por el proponente. En caso de que el proponente no
diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta sera rechazada.
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Los valores ofertados para el VALOR UNITARIO PROPUESTO de cada uno de los items
del Formato No. 2 Propuesta Econémica, en ninglin caso deberan ser mayores al VALOR
UNITARIO DE REFERENCIA, so pena de rechazo de la propuesta.

El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO PROPUESTO del Formato No. 2
Propuesta Econdémica debe presentarse en pesos colombianos y sin centavos, en caso
de presentarse con centavos, este valor se ajustara asi: hasta $0,49 se redondeara al valor
del peso inmediatamente anterior, de $0,50 en adelante se aproximara al valor del peso
siguiente.

El VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO (incluido A.LU e LV.A. sobre la utilidad)
Formato No. 2 Propuesta Econémica, en ningtin caso debera ser mayor al 100% del valor
del presupuesto oficial previsto para el proceso de seleccion ni a su respectivo valor de
referencia, so pena de rechazo de la propuesta.

Para efectos de evaluacidon se procedera a verificar que el namero, la descripcién, la
cantidad y la unidad de cada item propuesto, corresponda a la establecida en el Formato
No. 2 Propuesta Econémica.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos e impuestos
que genere la ejecucion del contrato, cubriendo todas las obligaciones y posibilidades de
riesgos que emanen del mismo y demas inherentes a la ejecucion del contrato; por ningtn
motivo se consideraran costos adicionales.

Correccidn aritmética: los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el OFERENTE
en el Formato No. 2 Propuesta Econémica seran corregidos por la Entidad y éste sera el
valor que tomara la Entidad para efectos de la propuesta. La correccién se realizara en el
momento de la verificacion de la propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que
incurre el oferente cuando realiza una indebida operacién matematica, pero con la certeza
de las cantidades, requerimientos y valores.

Las correcciones efectuadas a las propuestas de los eferentes, segln el procedimiento
anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

Seran de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en que incurra al
indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o
pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, éstos seran
ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

Para efectos de verificacion se partira del valor unitario propuesto en el Formato No. 2
Propuesta Econdémica, se verificara que dichos valores se encuentren redondeados al
peso, de no ser asi, la Entidad efectuara el redondeo correspondiente. Con los valores
unitarios redondeados se verificaran aritméticamente las propuestas, se ajustaran los
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valores en los productos o en la sumatoria de los valores totales ofertados. VALOR TOTAL
DEL PRESUPUESTO (Incluido A.LU e LV.A. sobre la utilidad), corregido y ajustado al
peso, sera el utilizado para la comparacion con las demas propuestas habiles.

Nota 1: Para que el oferente realice su oferta econdmica, la Entidad suministrara un formato
adjunto a la [nvitacién Publica, con la informacién que no es susceptible de cambios por parte del
oferente. Si no obstante lo anterior, el oferente modifica las unidades o las cantidades que alli
aparecen, incurrira en causal de rechazo de la propuesta.

Nota 2: El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil se reserva la posibilidad
de verificar las propuestas econémicas cargadas a la plataforma transaccional SECOP i, de
acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la
informacién a su alcance estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, para lo cual
requerira al oferente para que explique las razones que sustentan el valor por él ofertado, so pena
de rechazo de la propuesta. Analizadas las explicaciones, el Comité Econémico evaluador,
recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta explicando sus razones.

Los Comités respectivos revisaran las ofertas econémicas y verificaran que la de menor cumple
con las condiciones de la [nvitacién. Si ésta no cumple con las condiciones de esta, se verificara
el cumplimiento de los requisitos de la Invitacion Publica de la oferta con el segundo mejor VALOR
TOTAL PROPUESTO y asi sucesivamente.

La adjudicacién se hara a la oferta con el menor VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO (Incluido
A.LU e LLV.A. sobre la utilidad) y demas impuestos, tasas y contribuciones, exigidas a nivel
nacional, municipal y/o departamental siempre que se encuentre en condiciones de mercado,
satisfaga las necesidades técnicas de la Entidad, y resulie habilitada.

Nota 3: El valor total ofertado en la Plataforma SECOP II, debera coincidir con el valor total
consignado en el formato de propuesta econémica. No obstante, en caso de existir diferencias
entre el valor digitado en la plataforma SECOP Il y el valor diligenciado en el Formato No. 2
Propuesta Econdémica, previsto por la Entidad, prevalecera el indicado en el referido formato.
Nota 4: No se realizara adjudicacion parcial.

5.2.1. Personal propuesto

Para la ejecucion de la obra objeto del conirato, el oferente debe disponer del siguiente personal
con los requisitos minimos de formacion, experiencia y disponibilidad, descritos a continuacién:

Maestro de obra
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" # Cargo %1 ,‘;,zaE(ormyaﬁgiérq, | Exé_eﬁenqi% Es‘pevciﬁca%.t Disponibilidad
1 Maestro de | Certificacion de 3 afios como maestro de obra en 100 %
obra. COPNIA y/o SENA edificaciones.

La Experiencia Especifica requerida hace referencia a la experiencia obtenida en proyectos de
caracteristicas técnicas similares al objeto a contratar desempefiando el cargo de Maestro de Obra
en edificaciones.

Adicionalmente para acreditar lo anterior el contratista debera presentar, a la suscripcion del acta
de inicio los siguientes documentos del personal propuesto (MAESTRO DE OBRA):

- Fotocopia de la tarjeta profesional, para los inscritos en el COPNIA y/o certificacion
expedida por el SENA.

- Certificado de vigencia de la matricula COPNIA con fecha actualizada (no superior a 3
meses).

- Certificaciones que acrediten la experiencia especifica.

Las certificaciones que acreditan la experiencia requerida deben contener como minimo la
siguiente informacion:

- Entidad o empresa contratante. (Razén social, direccién, teléfono y/o correo electrénico).
- Objeto del Contrato, cargo.

- Fecha de inicio y terminacion.

- Nombre, firma y cargo de quien certifica.

En caso que el oferente, un integrante del oferente o un proponente plural del que hubiese hecho
parte el oferente, sea quien certifique la experiencia del personal ofertado, a los documentos antes
indicados se debera adjuntar adicionaimente, copia del contrato de vinculacion del trabajador con
destinacién especifica al proyecto y/o acta de liquidacidn y/o terminacién de los contratos en el que
se pueda verificar que el profesional intervino en el proyecto y/o certificaciones emitidas por el
contratante en la que conste la participacion del profesional en el cargo requerido.

Las certificaciones podran ser aclaradas, durante el tiempo previo a la adjudicacién (sélo a solicitud
de la entidad contratanie). No se permite que el proponente allegue nuevas certificaciones o
documentos que adicionen, corrijan o mejoren la propuesta.

En caso de que el proponente resulte adjudicatario de un contrato de obra con la entidad, no podra
presentar el mismo personal ofertado (maestro de obra) en mas de un proceso con la entidad o
entidades diferentes, toda vez que la dedicacién en obra es del 100%.
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Nota 1: Para efectos de la evaluacion de los afos de experiencia del personal solicitado, los
proyectos adelantados simultdneamente en el tiempo se computaran una sola vez, esto es, se
descontara el tiempo traslapado entre los contratos relacionados.

Nota 2: Para solicitar cambio de personal se tendra en cuenta lo siguiente:

En el evento en que el maestro de obra deba ser cambiado durante la ejecucién del contrato, el
maestro que lo reemplace deberd cumplir con iguales o mejores calidades de formacion y
experiencia al presentado en la oferta. La aprobaciéon del nuevo maestro estara sujeta a la
verificacién y consentimiento del supervisor y al aval de la Entidad. El MAESTRO DE OBRA a
reemplazar debera permanecer en la obra hasta tanto se apruebe el MAESTRO DE OBRA que lo
sustituya, so pena de incurrirse en incumplimiento del contrato.

5.3. Elegibilidad y desempate

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5 y 7 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera de acuerdo con
los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.

6. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 la Entidad ha incluido la estimacion,
tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en el proceso de contratacion,
eniendidos éstos como los eventos que pueden afectar la ejecucién contractual y cuya
ocurrencia no puede ser predicha de manera exacta por las partes involucradas en el Proceso
de Contratacion.

Asi mismo, segtn el Decreto 1082 de 2015 se define el Riesgo como un evento que puede
generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de
Contratacién o en la ejecucién de un contrato. También, el Decreto 1082 de 2015 establece
que la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para
el cumplimiento de sus metas y objetivos.

Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econdmico del contratio en su
ejecucion de acuerdo con las caracteristicas de este son los siguientes:
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7. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

El proponente que resulte favorecido con la contratacién debera constituir a favor del Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, una garantia tnica (con una entidad
bancaria o unacompafiia de seguros legalmente establecida en Colombia), de conformidad con
el Decreto 1082 de 2015, que ampare los siguientes riesgos:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO: el contratista debera constituir a favor del Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, una garantia tinica de cumplimiento, de
conformidad con el Decreto 1082 de 2015, que ampare:

a) Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las obligaciones
contractuales y del pago de la clausula penal y multas en caso de incumplimiento total o
parcial por parte del contratista, por un valor asegurado igual al 10% del valor total del
contrato y vigente por el término de ejecucion de éste y seis (6) meses mas.

b) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por un valor asegurado igual al 10%
del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucién de éste y un (1) afio mas.

c) Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Por un
valor asegurado igual al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y vigente por el
término de ejecucion de este y tres (3) afios mas.

d) Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: De acuerdo con el articulo
2.2.1.2.3.2.9 del decreto 1082 de 2015 que ampare eventuales reclamaciones de terceros
derivadas de la responsabilidad civil extracontractual que surja de las actuaciones, hechos
u omisiones del contratista. Esta poliza debe cubrir también los perjuicios ocasionados por
eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que
surjan de las actuaciones, hechos u omisiones de sus subcontratistas-autorizados, o en su
defecto, debe acreditar que el subcontratista cuenta con seguro propio con el mismo objeto
y el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional sea el asegurado. El valor debera ser de
200 SMMLYV vy vigente por el termino de ejecucién del contrato.

8. ANALISIS DE APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con el Manual para el manejo de los acuerdos Comerciales en proceso de
contratacion, version M-MACPC-14, los procesos de naturaleza de construccion no se encuentran
cobijados bajo Acuerdos Comerciales de conformidad con el siguiente cuadro:

Entidad | Presupuesto Excepcion Proceso de
Acuerdo Comercial Estatal delProceso aplicable Contratacion
incluida de al A-C. cubierto por
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Chile Si NO NO NO

Alianza México NO N/A N/A NO
Pacifico Pert Si NO NO NO
Canada Si NO NO NO
Chile Si NO NO NO
Corea NO N/A N/A NO
Costa Rica Si NO NO NO
Estados Unidos Si NO NO NO
Estados AELC Si NO NO NO
México NO N/A N/A NO
El Salvador] Si NO NO NO

Triangulo Norte Guatemala Si NO NO NO
Honduras NO NO N/A NO

Unién Europea Si NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A NO

Cordialmente,

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Proyecté: Julieth Horta Cardenas Profesional Universitario 0.G.J. 2"



