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GENERALIDADES 
 
La Nación – Consejo Superior de la Judicatura, por medio de la Dirección Seccional de Administración 
Judicial de Villavicencio (en adelante “la Entidad” o “la Dirección”), pone a disposición de los interesados 
el pliego de condiciones para la selección del contratista encargado de ejecutar el contrato para “prestar 
el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo, con suministro de repuestos, de los equipos de 
aire acondicionado instalados en los despachos judiciales y sedes administrativas a cargo de la 
Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio, ubicados en los municipios de 
Villavicencio, Acacías, Castilla La Nueva, San Martín, Granada, Puerto Lleras, Puerto Rico, Puerto 
López y Cabuyaro (Meta), Paratebueno (Cundinamarca) y Puerto Carreño (Vichada)”, (en adelante el 
“contrato”). 
 
Los Documentos del Proceso, que incluyen los estudios y documentos previos, el estudio del sector, 
así como cualquiera de sus Anexos, están a disposición del público en el Sistema Electrónico de 
Contratación Pública – SECOP-.  
 
La selección del Contratista se realizará a través del Proceso de Contratación de Selección Abreviada 
por Subasta Inversa No. SASI-001-2026. A continuación, se relacionan de manera general los ítems 
que se desarrollan en los diferentes capítulos del presente documento.  
 
1. OBJETO.  
 
“Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo, con suministro de repuestos, de los 
equipos de aire acondicionado instalados en los despachos judiciales y sedes administrativas a cargo 
de la Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio, ubicados en los municipios de 
Villavicencio, Acacías, Castilla La Nueva, San Martín, Granada, Puerto Lleras, Puerto Rico, Puerto 
López y Cabuyaro (Meta), Paratebueno (Cundinamarca) y Puerto Carreño (Vichada)”. 
 
2. VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO 
 
El presupuesto oficial estimado para la contratación es hasta por la suma de SETECIENTOS 
CUARENTA Y SEIS MILLONES QUINIENTOS CATORCE MIL PESOS ($746.514.000) M/CTE 
incluido el I.V.A y todos los impuestos, demás tasas y contribuciones de Ley que se generen con 
ocasión a la celebración del contrato, con cargo al CDP No. 15026 del 11 de junio de 2026 para la 
vigencia 2026 y al cupo de vigencias futuras autorizado para las vigencias 2027 y 2028 mediante oficio 
2-2026-071732 del 15 de octubre de 2026 del Ministerio de Hacienda y Crédito Público, comunicado 
con oficio DEAJPLO26-223 de la misma fecha (autorización SIIF No. 10026 y asignación No. 13026).  
 

Número Fecha de 
expedición Rubro Recurso Unidad 

Ejecutora Valor CDP Valor a afectar 
2026 

15026 11/06/2026 A-02-02-02-008-007 10 27-01-01-815 $ 64.740.400 $ 44.740.400 
 
Vigencias futuras ordinarias autorizadas para las vigencias 2027 y 2028 mediante oficio 2-2026-071732 
del Ministerio de Hacienda y Crédito Público, comunicado por la Dirección Ejecutiva de Administración 
Judicial con oficio DEAJPLO26-223 (Autorización SIIF No. 10026 – Asignación No. 13026): 
 

Vigencia Autorización 
SIIF Rubro Recurso Unidad 

Ejecutora Asignación SIIF Valor a afectar 

2027 10026 A-02-02-02-008-007 10 27-01-01-815 13026 $ 444.908.400 
2028 10026 A-02-02-02-008-007 10 27-01-01-815 13026 $ 256.865.200 

TOTAL  2026-2028 $ 746.514.000 
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3. MODALIDAD DE CONTRATACIÓN: 
 
• SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA: 
 
El proceso de selección de contratista se adelanta bajo la modalidad de Selección Abreviada por 
Subasta Inversa, de conformidad con lo estipulado por el literal a) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 
1150 de 2007, concordante con el artículo 2.2.1.2.1.2.1 y s.s., del Decreto 1082 de 2015. 
 
Para la selección del contratista, la Entidad aplicará los principios que rigen la actuación contractual del 
Estado, en especial los de economía, transparencia y responsabilidad contenidos en la normatividad, 
previstos en la Ley 80 de 1993 y en la Ley 1150 de 2007 y los postulados que rigen la función 
administrativa. 
 
 
4. ACUERDOS COMERCIALES.  
 
De conformidad con lo dispuesto por los artículos 2.2.1.2.4.1.1 a 2.2.1.2.4.2.1 del Decreto 1082 de 
2015, el presente proceso sí se encuentra cobijado por acuerdo(s) comercial(es) o existencia de trato 
nacional, conforme se detalla en el Capítulo VIII 
 
5. OTRAS GENERALIDADES RELEVANTES DEL PROCESO:  
 
Consultada la página web de Colombia Compra Eficiente, no existe Acuerdo Marco de Precios vigente 
para contratar los servicios objeto del presente proceso. 
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CAPÍTULO I  
ASPECTOS GENERALES 

 
1. INVITACIÓN VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 
En cumplimiento de lo dispuesto por el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 
2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la Nación - Consejo Superior de la Judicatura invita a todas las 
personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratación, en 
cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, 
intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II. 
 
2. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
Con la presentación de la oferta el PROPONENTE y la suscripción del contrato el CONTRATISTA se 
obliga a prestar apoyo a la acción del Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia y la 
responsabilidad de rendir cuentas, sin perjuicio de la obligación de cumplir con la Ley Colombiana, 
especialmente la Ley 1474 de 2011 y en este contexto asume explícitamente entre otros, los siguientes 
compromisos: 
 

• No ofrecer ni dar dádivas o sobornos y ninguna otra forma de halago o dádiva a ningún 
funcionario público en relación con su contrato.  
 

• No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusión en el 
presente proceso contractual. 

 
3. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del 
Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la 
presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo 
o gasto relacionado con la participación en el Proceso de Contratación está a cargo exclusivo de los 
interesados y Proponentes. 
 
4. CORRESPONDENCIA Y COMUNICACIONES 
 
Toda la correspondencia que se genere con ocasión del presente proceso de selección deberá ser 
remitida a través de la plataforma del SECOP II. 
 
Las observaciones al proyecto y al pliego deberán hacerse únicamente a través de la sección 
Observaciones existente en la plataforma SECOP II, y no a través del módulo de mensajes. 
 
La Entidad no atenderá consultas, observaciones o inquietudes vía telefónica o verbalmente. En este 
sentido, los interesados o proponentes que tengan dudas frente a cualquier asunto relacionado con el 
proceso de selección deberán formular su consulta, observación o inquietud por escrito, a través de los 
mecanismos indicados en el inciso que antecede, así mismo se indica que todas las respuestas 
emitidas por la Entidad a las consultas, observaciones o inquietudes formuladas, serán publicadas en 
la plataforma del SECOP II dentro de los términos previstos en el cronograma del proceso de selección. 
 
Atendiendo al principio de economía regulado por el artículo 25 de la Ley 80 de 1993 referente a la 
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preclusividad y perentoriedad de los términos, la Entidad solo atiende las observaciones que se 
formulen al proyecto de pliego y al pliego de condiciones a más tardar en las fechas límites establecidas 
por el cronograma. 
 
Las comunicaciones y solicitudes enviadas a la Nación - Consejo Superior de la Judicatura o Dirección 
Seccional de Administración Judicial de Villavicencio por canales distintos al SECOP II, NO se tendrán 
en cuenta. 
 
5. IDIOMA 
 
La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. 
 
Los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua original junto 
con la traducción oficial al castellano. El proponente puede presentar con la oferta documentos con una 
traducción simple al castellano y entregar la traducción oficial al castellano dentro del plazo previsto 
para la subsanación. La traducción oficial debe ser el mismo texto presentado, de acuerdo con la 
Circular Externa Única emitida por Colombia Compra Eficiente. 
 
6. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR. 
 
Los proponentes deben entregar con su Oferta los documentos públicos otorgados en el exterior con 
apostilla o legalizados por la Entidad competente desde el país de origen, paraque puedan surtir efectos 
en Colombia 
 
Para efectos del trámite de apostilla y/o legalización de documentos otorgados en el exterior, se debe 
tener en cuenta lo establecido en la Resolución 1959 del 03 de agosto de 2020. “Por la cual se dictan 
disposiciones en materia de apostillas y de legalizaciones de documentos y se deroga la Resolución 
10547 del 14 de diciembre de 2018” modificada por la Resolución No. 7943 de 2022, de acuerdo con 
la Circular Externa Única de Colombia Compra Eficiente 
 
7. CONVERSIÓN DE MONEDAS 
 
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual fueron 
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos debidamente certificados por un contador, para la 
conversión se aplica la TRM (Tasa Representativa del Mercado) al momento del cierre financiero 
certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia, donde se fije la tasa. 
 
8. INDISPONIBILIDAD SECOP II 
 
En caso de que la plataforma SECOP II presente fallas generales o particulares, que afecten la 
disponibilidad de la plataforma debe seguir las instrucciones señaladas en el “Protocolo de 
Indisponibilidad del SECOP II”, emitido por Colombia Compra Eficiente, el cual encontrará en el 
siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/certificados-de-indisponibilidad-aplicaciones  
 
En dicho protocolo, Colombia Compra Eficiente señala lo siguiente:  
 

“Este protocolo de Indisponibilidad hace parte integral de los Términos y Condiciones de Uso 
del SECOP II y contiene las instrucciones que deben seguir los usuarios del SECOP II en el 
caso en que se presente una falla general o particular que interrumpa el normal desarrollo de 

http://www.ramajudicial.gov.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/certificados-de-indisponibilidad-aplicaciones


        

                                                                                                                             

                                                                         Consejo Superior de la Judicatura                                                

                                                              Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio 

                                                                                         
 

Calle 5 No. 22 67 barrio Alborada   

www.ramajudicial.gov.co 
 

  

los procesos de contratación en la plataforma.  
 

[…]  
 

El protocolo aplica cuando una Falla General o Particular se presente dentro de las cuatro (4) 
horas calendario previas a los hitos del Proceso de Contratación descritos a continuación. Los 
términos establecidos en este documento son los mínimos para garantizar la transparencia, 
igualdad de oportunidades y pluralidad de oferentes en los Procesos de contratación de las 
Entidades Compradoras, por lo cual no están sujetas a la discrecionalidad de las Entidades y 
Proveedores, salvo en los casos específicos relacionados en este documento (…)”  

 
Por lo anterior, los proponentes deben seguir las instrucciones para proveedores señaladas en el 
protocolo de indisponibilidad del SECOP II dependiendo la etapa del proceso en que éste se presente.  
 
En consecuencia, la Entidad, en caso de presentarse una falla general o particular en el SECOP II, 
dará aplicación y debido cumplimiento a lo establecido en el Protocolo de Indisponibilidad SECOP II de 
Colombia Compra Eficiente.  
 
En caso de indisponibilidad y de acuerdo con los pasos a seguir, señalados en el protocolo de 
indisponibilidad SECOP II, el correo electrónico para notificaciones es: 
consiifvcio@cendoj.ramajudicial.gov.co  
 
9. PRESENTACIÓN PROPUESTA SECOP II 
 
Teniendo en cuenta que el presente proceso de selección se adelanta a través de la plataforma del 
SECOP II, no se aceptarán las ofertas que se radiquen en físico en las dependencias de la entidad o 
en otro medio electrónico diferente al enunciado, en consecuencia, únicamente se tendrán en cuenta 
las ofertas que se presenten a través de la plataforma SECOP II. 
 
Se advierte a los interesados que para el momento de la presentación de la oferta a través del usuario 
en la plataforma SECOP II, deberá contar con la capacidad legal o autorización para realizar esta 
acción. Lo anterior, atendiendo el numeral 6 del documento denominado “TÉRMINOS Y 
CONDICIONES DE USO DEL SECOP II”, el cual expresa en su inciso séptimo: “Para el presente 
numeral se entenderá como uso indebido del usuario, en el marco de la responsabilidad que implica el 
acceso al SECOP II con usuario y contraseña, los eventos que afecten el principio de transparencia, 
publicidad y pluralidad de oferente como, por ejemplo: (…) Presentar ofertas o /y firmar contratos desde 
un usuario sin capacidad o autorización para ello, induciendo o manteniendo en error a la parte 
contractual con la finalidad de sacar provecho ilícito para sí o para un tercero. 
 
Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrán constituir un solo 
apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común 
otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticación, legalización y/o apostilla y 
traducción exigidos en el Código de Comercio y en el Código General del Proceso, incluyendo los 
señalados en el Pliego de Condiciones. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el 
mismo acto de constitución del Proponente Plural. 
 
En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se deberá adjuntar el poder, 
por medio del cual se le faculte para presentar la propuesta y suscribir el contrato que se derive del 
presente proceso de selección. Dicho poder debe cumplir con los requisitos establecidos en la Ley. 

http://www.ramajudicial.gov.co/
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Para poder presentar propuesta para el presente proceso, es necesario estar previamente registrado 
en el SECOP II. Para los proponentes singulares en su correspondiente calidad de persona natural o 
jurídica y los plurales, como consorcio o unión temporal, según sea el caso. En consecuencia, es 
obligatorio que el nombre con el que participan sea el mismo con el que están registrados en el SECOP 
II. 
 
La NACIÓN - CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA – DIRECCIÓN SECCIONAL DE 
ADMINISTRACIÓN JUDICIAL DE VILLAVICENCIO NO ACEPTARÁ las propuestas que se alleguen 
por un medio diferente de la plataforma del SECOP II; es decir no se aceptarán las ofertas que los 
oferentes remitan por fax, por correo electrónico, o radicadas en la Dirección Seccional de 
Administración Judicial de Villavicencio; ni por fuera de la fecha y hora límite señalada en el cronograma 
para el cierre del presente proceso de selección. 
 
NOTA 1: Los proponentes deben, de acuerdo a la Guía de proveedores dispuesta en la plataforma 
SECOP II, verificar las ADENDAS al pliego de condiciones. ES NECESARIO que antes de enviar su 
oferta verifique si la Entidad ha hecho adendas al proceso de contratación. El SECOP II no le permite 
al proveedor presentar la oferta hasta que haga clic en “Aplicar modificación”. Esto con el fin de 
asegurar que conoce los cambios hechos por la Entidad al proceso. Colombia Compra Eficiente 
recomienda al proveedor verificar de manera recurrente si la Entidad ha realizado adendas. 
 
NOTA 2: La presentación de la Oferta implica la aceptación por parte del Proponente de la distribución 
de Riesgos efectuada por el Pliego de Condiciones y sus Adendas. 
 
NOTA 3: Los oferentes interesados en el presente proceso de selección, deben presentar su oferta 
económica en el Sobre No. 02-Económico, dispuesto para tal fin en la plataforma SECOP II, en el cual 
deberá incluir el valor de la sumatoria de los valores totales diligenciados en el Anexo 5 – Oferta 
Económica, incluido IVA y todos los impuestos, tasas y contribuciones que se generen con ocasión a 
la celebración, ejecución y liquidación del contrato. 
 
La oferta presentada por los interesados en el presente proceso NO puede superar el 
presupuesto oficial estimado para el presente proceso, según el estudio del mercado, so pena 
de ser causal de Rechazo de la oferta. 
 
NOTA 4: Los oferentes interesados en el presente proceso de selección deberán realizar la 
presentación de sus ofertas de conformidad con lo establecido en la guía para presentación de ofertas 
de Colombia Compra Eficiente, la cual establece que, en los procesos de contratación con más de un 
sobre, el usuario proveedor debe “(…) ingresar la información correspondiente a cada sobre 
(habilitante, técnico y económico) de manera separada”. 
 
10. SUBSANABILIDAD 
 
El proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e íntegra, esto 
es, respondiendo todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de 
soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. 
 
En caso de ser necesario, la entidad debe solicitar a los proponentes durante el proceso de evaluación 
y a más tardar en el informe de evaluación, las aclaraciones, precisiones o solicitud de documentos 
que puedan ser subsanables. No obstante, los proponentes no podrán completar, adicionar, modificar 
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o mejorar sus propuestas en los aspectos que otorgan puntaje, los cuales podrán ser objeto de 
aclaraciones y explicaciones. Los proponentes deberán allegar las aclaraciones o documentos 
requeridos en el momento en el que fueron solicitados, durante la etapa de evaluación, y a más tardar 
hasta el término de traslado del informe preliminar de evaluación. 
 
En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes 
a la futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas y no los 
haya requerido durante el proceso de evaluación, a más tardar en el informe de evaluación, podrá 
requerir al proponente, otorgándole un término igual al establecido para el traslado del informe de 
evaluación, con el fin de que los allegue. En caso de que sea necesario, la Entidad ajustará el 
cronograma. 
 
La entidad solicitará a los oferentes la subsanación de los documentos por medio de la sección 
mensajes de la plataforma del SECOP II y únicamente por esta misma sección los proveedores 
presentaran los documentos o subsanaciones solicitados por la entidad. 
 
Todos los documentos para acreditar requisitos de desempate no son subsanables, por lo que los 
mismos deben ser aportados por los proponentes desde la presentación de la oferta. No obstante, 
pueden ser aclarados o ser objeto de explicación. 
 
11. ACTA DE CIERRE  
 
Se entenderán recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP II a 
la fecha y hora indicada en el cronograma del proceso, después de este momento el SECOP II no 
permitirá el recibo de más propuestas por excederse del tiempo señalado en el cronograma.  
 
Una vez vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar su apertura y publicar 
la lista de oferentes. Realizada la apertura, las propuestas son públicas y cualquier persona podrá 
consultarlas. La entidad estatal dará a conocer las ofertas presentadas en el proceso de contratación 
haciendo clic en la opción “publicar ofertas”, para que sean visibles a todos los proponentes.  
 
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y 
en el plazo previsto para ello en el presente pliego de condiciones. No serán tenidas como recibidas 
las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al SECOP II o que no hayan sido 
presentadas de conformidad con los Términos y Condiciones de Uso del SECOP II. 
 
12. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO 
 
Para la suscripción del contrato a través de la plataforma SECOP II, las partes deberán atender los 
señalado en el documento denominado “TÉRMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL SECOP II”, VII. 
Uso del SECOP II, Literal A - Manejo de información de cuentas y contraseña SECOP II, el cual expresa 
en su literal g): “Para el presente numeral se entenderá como uso indebido del usuario, en el marco de 
la responsabilidad que implica el acceso al SECOP II con usuario y contraseña, los eventos que afecten 
el principio de transparencia, publicidad y pluralidad de oferente como, por ejemplo: (…) Presentar 
ofertas o firmar contratos con documentos pertenecientes a otra persona natural o jurídica, con alguna 
alteración. 
 
Así mismo, se deberá tener en cuenta lo señalado en la ““Procesos de Contratación: Gestión contractual 
en el SECOP ”, la cual indica en el capítulo “A. APROBACIÓN DEL CONTRATO EN EL SECOP II”, 
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numeral “III. Aprobar o rechazar el contrato” a través de una nota lo siguiente: 
 
NOTA: Tenga en cuenta, que el usuario que debe hacer clic en "Aprobar Contrato" debe corresponder 
al usuario competente para firmar el contrato (representante legal/apoderado/facultado). La Entidad 
Estatal verificará que usuario de la cuenta del proveedor aprobó el contrato, en caso de que el usuario 
que aprobó el contrato no corresponda al usuario del representante legal o quien haga sus veces, la 
Entidad Estatal rechazará el contrato para volverlo a enviar y que sea el representante legal quien haga 
clic en “Aprobar contrato”. 
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CAPÍTULO II  
DEFINICIONES 

 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas con 
el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural 
de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con 
mayúscula inicial deben ser entendidas de acuerdo con lo indicado por el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del 
Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su 
significado natural y obvio. 
 

DEFINICIONES  

Adjudicación 
Es la decisión final de la Entidad, expedida por medio de un acto administrativo, que determina el 
adjudicatario del presente Proceso de Contratación. 

Anexo 
Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente Pliego de Condiciones y que 
hacen parte integral del mismo. 

Contratista 
Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del presente Proceso de 
Contratación. 

Contrato 
Es el negocio jurídico que se suscribe entre la Entidad y el adjudicatario, por medio del cual se imponen 
a las partes obligaciones recíprocas y se conceden derechos correlativos que instrumentan la relación 
contractual que se busca establecer a través del presente Proceso de Contratación. 

Estudios y 
Documentos 
Previos 

Son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones y el contrato. 

Contenido de la 
Propuesta 

Está integrada por los documentos a través de los cuales el proponente, acredita el cumplimiento de los 
requisitos habilitantes y los relativos al ofrecimiento objeto del proceso de selección para cada 
modalidad de contratación 

Oferta 
Es la propuesta presentada a la Entidad, por los interesados en ser el CONTRATISTA del Proceso de 
Contratación objeto del presente Pliego de Condiciones. 

Ofrecimiento 
más favorable 

Es aquel que, teniendo en cuenta los factores de escogencia, tales como cumplimiento, experiencia, 
organización, equipos, plazo, precio y la ponderación precisa, detallada y concreta de los mismos, 
contenida en los pliegos de condiciones, resulta ser más ventajoso para la entidad, sin que la 
favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos documentos 

Requisitos NO 
subsanables 

Son todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje, incluidos los factores 
de desempate, y aquellos que de forma expresa la Ley contemple como no subsanables 

Pliego de 
Condiciones 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro Contrato, en los que se señalan 
las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular 
su Oferta para participar en el Proceso de Selección del CONTRATISTA y tener la posibilidad de obtener 
la calidad de adjudicatario del presente Proceso de Contratación. 

Presupuesto 
Oficial 

Valor total que la Entidad determina como necesario para ejecutar el objeto del contrato con base en el 
estudio previo y el análisis del sector. 

Precios 
Unitarios 

Modalidad de pago por unidades o cantidades de obra siendo el valor total del contrato el 
correspondiente al resultado de multiplicar las cantidades de obras efectivamente ejecutadas por el 
precio de cada una de ellas 

Primer Orden de 
Elegibilidad 

Es la posición que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, obtiene el puntaje más alto luego de 
efectuarse la evaluación prevista en el presente Pliego de Condiciones. 

Proponente 
Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales, nacionales o extranjeras, 
asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura que 
presenta una Oferta para participar en el Proceso de Contratación. 

Proponente 
Plural 

Figura asociativa en la cual dos o más personas en forma conjunta se unen para la presentación de una 
propuesta, celebrar y ejecutar un contrato. No constituyen una persona jurídica independiente de sus 
integrantes. Puede tener la figura de Consorcios o Uniones Temporales. 

Ficha Técnica 
del bien o 
servicio 

Es el documento adjunto al pliego de condiciones que contiene a) la clasificación del bien o servicio de 
acuerdo al clasificador de bienes y servicios; b) la identificación adicional requerida; c) la unidad de 
medida; d) la calidad mínima, y e) los patrones de desempeño mínimos. Y hace parte integrante del 
presente proceso de selección. 
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TRM 
Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los Estados Unidos de América 
certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para una fecha determinada publicada en 
la página web www.superfinanciera.gov.co  
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CAPÍTULO III  
GENERALIDADES 

 
1.  DESCRIPCIÓN DEL OBJETO 
 
“Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo, con suministro de repuestos, de los 
equipos de aire acondicionado instalados en los despachos judiciales y sedes administrativas a cargo 
de la Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio, ubicados en los municipios de 
Villavicencio, Acacías, Castilla La Nueva, San Martín, Granada, Puerto Lleras, Puerto Rico, Puerto 
López y Cabuyaro (Meta), Paratebueno (Cundinamarca) y Puerto Carreño (Vichada)”. 
 
2. DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO 
 
CONDICIONES TÉCNICAS  
 
Se requiere el mantenimiento integral (mantenimientos preventivos y correctivos, incluidos el 
suministro, instalación y desinstalación de repuestos, mano de obra técnica, civil, eléctrica y mecánica) 
de los equipos de aire acondicionado instalados en las sedes a cargo de la Dirección Seccional, así 
como todos los trabajos necesarios para su permanente funcionamiento. Las especificaciones, la 
relación de equipos por sede y las actividades del objeto contractual se encuentran definidas en el 
Anexo 1 – Especificaciones Técnicas, que hace parte integral del presente pliego. 
 
El mantenimiento debe incluir el servicio técnico especializado, las pruebas técnicas a los equipos, 
inspecciones rutinarias, ajustes, calibración y reemplazo de partes o componentes para garantizar sus 
condiciones de uso y operación. Para el efecto se practicará un mantenimiento inicial (diagnóstico), los 
mantenimientos preventivos programados y los mantenimientos correctivos que se requieran. 
 
El mantenimiento preventivo se realizará cada cuatro (4) meses, de acuerdo con el cronograma que 
apruebe el supervisor del contrato. El mantenimiento correctivo se realizará en cantidad ilimitada, según 
la necesidad del servicio, durante la ejecución del contrato. 
 
El valor del contrato contempla dos (2) conceptos: 1) Mantenimientos preventivos y correctivos, y 2) 
Bolsa de repuestos (requeridos, autorizados e instalados). 
 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO 
 
Es aquel que se realiza a intervalos predeterminados o de acuerdo con criterios establecidos, y está 
destinado a reducir la probabilidad de falla o la degradación del funcionamiento de los equipos. 
Comprende como mínimo: 
 

• Visitas de mantenimiento preventivo a cada uno de los equipos, incluida la mano de obra y el 
cambio de partes consumibles e insumos, como el líquido refrigerante, en los términos señalados 
en el presente pliego. 

• Unidad manejadora – evaporadora: desconexión segura; limpieza de filtros, rejillas, tubo y 
bandeja de drenaje (con bactericida); limpieza exterior; pintura de partes oxidadas; ajuste de 
tornillería; lectura de voltaje y corriente de motores; revisión de lubricación de rodamientos, 
contactos, instalaciones eléctricas y protecciones; verificación de temperaturas de entrada y 
salida del serpentín. 

• Unidad condensadora: verificación de consumo de motores de ventiladores; limpieza del 
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serpentín; medición de temperatura ambiente; comprobación del ajuste de controles; pintura de 
partes oxidadas. 

• Compresores: limpieza exterior del compresor y controles; lectura de voltaje y amperaje en las 
fases; lectura de presiones de succión y descarga; verificación del nivel de aceite en 
compresores semiherméticos. 

• Circuito refrigerante: verificación de ausencia de humedad y de fugas, comprobación de 
hermeticidad y del estado de los soportes. 

• Reporte e informe escrito de cada visita, con descripción de actividades, pruebas, registro 
fotográfico a color, observaciones y recomendaciones. 

 
Nota: Los mantenimientos se realizarán dentro de los periodos establecidos en el cronograma, previa 
revisión entre el contratista y el supervisor del contrato, quien podrá disponer la no realización de alguno 
o de todos en razón de su pertinencia o necesidad. 
 
MANTENIMIENTO CORRECTIVO 
 
Es aquel que se realiza sin dilación después de detectarse una avería, dirigido a corregir los daños 
presentados en los equipos y comunicados por el supervisor del contrato. Comprende: 
 

• Mano de obra de mantenimiento correctivo todas las veces que el supervisor lo solicite. 
• Diagnóstico de las fallas y suministro de los repuestos necesarios para las reparaciones, con 

cargo a la bolsa de repuestos y previa autorización del supervisor. 
• Reporte e informe escrito de la visita, con descripción de la falla, causas, medidas adoptadas, 

pruebas, registro fotográfico a color, observaciones y recomendaciones. 
 
Nota 1: La oferta debe incluir los costos de mano de obra de todos los mantenimientos preventivos y 
correctivos a que haya lugar; los repuestos se facturarán por separado y se descontarán de la bolsa de 
repuestos. 
 
Nota 2: Las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo deben ejecutarse con mano de obra 
calificada. 
 
EQUIPOS, HERRAMIENTAS E INSUMOS 
 
El contratista deberá disponer, sin costo adicional para la Entidad, de las herramientas, equipos e 
instrumentos mínimos relacionados en el Anexo de Especificaciones Técnicas, entre ellos: juego de 
manómetros para refrigerantes R-22, R-410A y R-134A, voltamperímetro de gancho, bomba de vacío, 
máquina recuperadora de refrigerante, detector de fugas, equipo de soldadura y oxicorte, 
hidrolavadora, escaleras y andamios certificados, y vehículo para el transporte de personal, equipos y 
herramientas. 
 
Los insumos básicos de mantenimiento (estopa, desengrasantes, desincrustantes, grasas, aceites, 
limpiadores, filtros de aire, fusibles, conectores eléctricos, soldaduras, tornillería, entre otros) están 
incluidos en el valor del mantenimiento. El refrigerante se considera insumo básico hasta diez (10) libras 
por equipo en cada mantenimiento; el excedente se pagará con cargo a la bolsa de repuestos, previa 
autorización del supervisor. 
 
BOLSA DE REPUESTOS 
 

http://www.ramajudicial.gov.co/


        

                                                                                                                             

                                                                         Consejo Superior de la Judicatura                                                

                                                              Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio 

                                                                                         
 

Calle 5 No. 22 67 barrio Alborada   

www.ramajudicial.gov.co 
 

  

Los repuestos se suministrarán con cargo a la bolsa de repuestos, a los precios unitarios ofertados en 
el Anexo 5 – Oferta Económica (hoja BOLSA DE REPUESTOS). Cuando se requiera suministrar e 
instalar repuestos, el contratista deberá: a) presentar diagnóstico técnico detallado; b) obtener 
aprobación previa y expresa del supervisor; c) garantizar que los repuestos sean nuevos, originales y 
compatibles; d) ejecutar la instalación conforme a estándares técnicos, y e) entregar el informe técnico 
correspondiente. Para los repuestos no incluidos en el listado del Anexo 5 – Oferta Económica, el 
contratista presentará como mínimo dos (2) cotizaciones, cuya razonabilidad verificará el supervisor 
antes de autorizar su suministro. 
 
Ninguna intervención que implique suministro de repuestos podrá ejecutarse sin autorización previa del 
supervisor. Las rutinas de mantenimiento incluyen la sustitución de elementos de desgaste normal, que 
no generarán costos adicionales para la Entidad. 
 
GARANTÍA 
 
El contratista deberá otorgar una garantía mínima de tres (3) meses sobre los servicios prestados y de 
seis (6) meses sobre los repuestos suministrados e instalados, en los términos del inciso 4 del artículo 
8 de la Ley 1480 de 2011, contados a partir de la fecha de cada intervención. 
 
Dentro del término de garantía, el contratista deberá atender sin costo para la Entidad las fallas 
derivadas del servicio prestado y reemplazar, en el menor tiempo posible y máximo dentro de un (1) 
día calendario, los repuestos que presenten defectos o no cumplan las especificaciones técnicas, de 
marca o las determinadas por el fabricante. 
 
GRUPO MÍNIMO DE APOYO 

 
El equipo de trabajo del proponente debe estar integrado como mínimo por el siguiente personal: 

 
CARGO PERFIL 

 
CANTIDAD DEDICACIÓN 

Ingeniero 
Mecánico y/o 
Electromecánico 

Ingeniero Mecánico y/o Electromecánico, 
con matrícula profesional vigente expedida 
por el COPNIA. 

1 Por demanda 

Técnicos en 
aires 
acondicionados 

Técnicos o tecnólogos en aires 
acondicionados y/o mecánica de 
refrigeración doméstica y comercial. 

2 Por demanda 

Técnico 
Electricista 

Técnico o tecnólogo en electricidad 
(certificado por el CONTE, cuando 
aplique). 

1 Por demanda 

 
Debe contar con el siguiente equipo de trabajo que debe tener como mínimo el siguiente perfil y 
experiencia: 
 

CARGO PERFIL 
 

REQUERIMIENTOS MÍNIMOS POR PERFIL 

Ingeniero 
Mecánico y/o 
Electromecánico 

Un (1) Ingeniero 
Mecánico y/o 
Electromecánico 

Formación: Título profesional de ingeniero mecánico o electromecánico, con 
tarjeta o matrícula profesional con mínimo tres (3) años de expedición, expedida 
por el COPNIA. 
Experiencia: Experiencia profesional mínima de tres (3) años, acreditada con 
certificaciones expedidas por entidades del Estado o particulares, cuyo objeto o 
funciones sea el mantenimiento de sistemas de refrigeración y aires 
acondicionados. 
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Dedicación: por demanda. Deberá estar disponible durante todo el plazo de 
ejecución y participar en cada ronda de mantenimiento preventivo y en la atención 
de los mantenimientos correctivos que requiera el supervisor; anexar documento 
escrito de compromiso. Es quien dirige la ejecución de los trabajos y sus 
condiciones de seguridad, certifica que el mantenimiento cumple las 
especificaciones y brinda el soporte técnico y de ingeniería. 

Técnicos en 
aires 
acondicionados 

Dos (2) 
Técnicos o 
tecnólogos en 
aires 
acondicionados 
y/o mecánica de 
refrigeración 

Formación: Técnico o tecnólogo en aires acondicionados y/o mecánica de 
refrigeración doméstica o comercial, con matrícula vigente cuando aplique. 
Experiencia: Un (1) año, acreditado con certificaciones expedidas por entidades 
del Estado o particulares, cuyo objeto o funciones sea el mantenimiento de 
equipos de aire acondicionado. 
Dedicación: por demanda. Deberá estar disponible durante todo el plazo de 
ejecución y participar en cada ronda de mantenimiento preventivo y en la atención 
de los mantenimientos correctivos que requiera el supervisor; anexar documento 
escrito de compromiso. 

Técnico 
Electricista 

Un (1) Técnico o 
Tecnólogo en 
electricidad 

Formación: Técnico o tecnólogo en electricidad, con matrícula vigente cuando 
aplique. 
Experiencia: Un (1) año, acreditado con certificaciones expedidas por entidades 
del Estado o particulares, cuyo objeto o funciones sea el mantenimiento de 
equipos de aire acondicionado. 
Dedicación: por demanda. Deberá estar disponible durante todo el plazo de 
ejecución y participar en cada ronda de mantenimiento preventivo y en la atención 
de los mantenimientos correctivos que requiera el supervisor; anexar documento 
escrito de compromiso. 

 
Para acreditación de la experiencia los certificados del equipo mínimo requerido deben de contener 
como mínimo: nombre, dirección y teléfono del contratante; nombre del contratista o entidad o empresa 
contratante, nombre del profesional acreditad, objeto del contrato y/o el alcance de las actividades, 
cargo desempeñado, valor del contrato, numero del contrato y plazo de duración. 
 
Nota: Los perfiles afines permitidos para el profesional y los técnicos o tecnólogos son los de áreas 
cuyo conocimiento sea la electrónica, la electricidad, la electromecánica, la mecánica industrial o los 
equipos de refrigeración. 
 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
 
Todos los trabajadores deben ser dotados con los elementos de protección personal, uniforme e 
identificación, de conformidad con las normas a que haya lugar. En el momento de realización de los 
trabajos, el contratista debe garantizar que su personal cuente con las herramientas adecuadas y las 
debidas precauciones de seguridad industrial tanto para su propia protección como para la de 
funcionarios y visitantes que se encuentren cercanos al área de trabajo. 
  
En caso de realizar trabajos a una altura superior a 1.5m (por encima o debajo del nivel de piso 
acabado), el personal deberá hacer uso de los elementos de seguridad industrial y contar con el 
certificado de trabajo en alturas vigente; además de diligenciar el formato de permiso o lista de chequeo 
para realizar dichos trabajos, cumpliendo con lo establecido en la Resolución No. 4272 del 27 de 
diciembre de 2021.  
 
Horario de servicio y tiempos de respuesta  
 
Horario de atención mínimo: de 7:30 a.m. a 5:00 p.m. de lunes a viernes para labores programadas, no 
obstante, lo anterior en caso de requerirse, el contratista sin costo adicional deberá tener disponibilidad 
de trabajos en horarios nocturnos o los fines de semana, en caso de emergencia o cuando se trate de 
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labores de mantenimiento que requieran de interrupción del servicio de agua o energía. La mano de 
obra no tendrá costos adicionales para la Entidad en ninguna de las situaciones enunciadas. 
 
Tiempo de respuesta en sitio y de restauración: los tiempos máximos de respuesta en sitio y de 
restauración del servicio, contados a partir de la notificación de la falla por parte del supervisor 
(telefónica o por correo electrónico), son los señalados en la siguiente tabla, diferenciados para Puerto 
Carreño (Vichada) por tratarse de un municipio con acceso principalmente aéreo. El nivel de atención 
de cada falla será determinado por el supervisor del contrato. 
 

NIVEL DE ATENCIÓN TIEMPO DE RESPUESTA EN SITIO TIEMPO DE RESTAURACIÓN DEL 
SERVICIO 

Alto 4 horas hábiles (Villavicencio, 
municipios del Meta y Paratebueno) / 

48 horas (Puerto Carreño) 

24 horas / 72 horas 

Medio 8 horas hábiles (Villavicencio, 
municipios del Meta y Paratebueno) / 

72 horas (Puerto Carreño) 

48 horas / 96 horas 

Bajo 24 horas (Villavicencio, municipios 
del Meta y Paratebueno) / 5 días 

hábiles (Puerto Carreño) 

72 horas / 7 días hábiles 

 
Nivel alto: falla técnica que inhabilita el correcto funcionamiento del equipo con efecto crítico sobre la 
operación. Nivel medio: falla parcial o completa que puede causar una emergencia, aunque el equipo 
aún pueda utilizarse. Nivel bajo: falla que no restringe las operaciones generales; el equipo funciona 
con limitaciones. 
 
El tiempo de respuesta en sitio se cuenta desde la notificación del evento (telefónica y/o por correo 
electrónico) y el de restauración desde la llegada del contratista al lugar donde se atiende la incidencia. 
 
3. CLASIFICACION UNPSPSC 

 
El objeto del presente Proceso de Contratación está codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios 
de Naciones Unidas (UNSPSC) con el tercer nivel, como se indica en el siguiente cuadro: 

 
Clasificación 

UNSPSC 
Segmento Familia Clase Producto 

72101511  
Servicios de Edificación, 
Construcción de Instalaciones y 
Mantenimiento 

Servicios de 
mantenimiento y 
reparaciones de 
construcciones e 
instalaciones 

Servicios de apoyo para 
la construcción 

Servicio de instalación o 
mantenimiento o 
reparación de aires 
acondicionados 

 
Nota: De acuerdo con la Circular Externa Única de Colombia Compra Eficiente la clasificación del 
proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje común entre 
los partícipes del Sistema de Compras y Contratación Pública. 
 
En cambio, la experiencia es un requisito habilitante, los proponentes deben inscribir en el RUP su 
experiencia usando los códigos del Clasificador de Bienes y Servicios. Por su parte, las Entidades 
Estatales al establecer el requisito habilitante de experiencia deben incluir los códigos específicos del 
objeto a contratar o el de bienes, obras o servicios afines al Proceso de Contratación respecto de los 
cuales los proponentes deben acreditar su experiencia. 
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4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO 
 
El presupuesto oficial estimado para la contratación es de hasta SETECIENTOS CUARENTA Y SEIS 
MILLONES QUINIENTOS CATORCE MIL PESOS ($746.514.000) M/CTE incluido el I.V.A y todos los 
impuestos, demás tasas y contribuciones de Ley que se generen con ocasión a la celebración del 
contrato.  
 
El presupuesto se distribuye así: vigencia 2026, CUARENTA Y CUATRO MILLONES SETECIENTOS 
CUARENTA MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($44.740.400); vigencia 2027, 
CUATROCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MILLONES NOVECIENTOS OCHO MIL 
CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($444.908.400), y vigencia 2028, DOSCIENTOS CINCUENTA Y 
SEIS MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE 
($256.865.200). Del valor total, SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS MILLONES QUINIENTOS 
CATORCE MIL PESOS M/CTE ($666.514.000) corresponden al servicio de mantenimiento preventivo 
y correctivo y OCHENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($80.000.000) a la bolsa de repuestos. 
 
El valor del contrato será el del presupuesto oficial estimado, esto es, SETECIENTOS CUARENTA Y 
SEIS MILLONES QUINIENTOS CATORCE MIL PESOS ($746.514.000) M/CTE. El resultado de la 
subasta determina el valor total de los mantenimientos y los precios unitarios del contratista, sin que 
puedan superar los precios techo establecidos por la Entidad en el Anexo 5 – Oferta Económica. 
  
El presente proceso de contratación se rige bajo la modalidad de contrato tipo bolsa, entendido como 
aquel en el que la adjudicación se efectuará por el valor total del presupuesto oficial asignado al 
proceso, de conformidad con lo previsto en los documentos previos, las disposiciones legales y 
reglamentarias vigentes. No obstante, el valor adjudicado no implica la obligación de ejecución total del 
mismo, sino que su utilización estará sujeta a las necesidades reales de la entidad contratante, las 
cuales se determinarán y formalizarán durante la ejecución del contrato, en el marco de su objeto, 
alcance y condiciones pactadas.  
  
PARÁGRAFO 1: En caso de quedar un saldo al final de la ejecución del contrato que no se haya 
utilizado, este retornará al Tesoro Nacional.  
  
PARÁGRAFO 2: La diferencia entre el valor total de los mantenimientos que resulte de la subasta y el 
valor estimado para los mantenimientos ($666.514.000) se sumará a la bolsa del contrato y se 
destinará, según las necesidades del servicio y previa autorización del supervisor, a mantenimientos 
adicionales y al suministro de repuestos, a los precios unitarios resultantes de la subasta y ofertados 
en el Anexo 5 – Oferta Económica. 
  
PARÁGRAFO 3: Teniendo en cuenta que algunas sedes judiciales se encuentran ubicadas fuera de 
la ciudad de Villavicencio, incluida Puerto Carreño (Vichada), el oferente deberá incluir en sus precios 
unitarios todos los costos de transporte de personal, materiales, equipos e insumos, viáticos, acarreos 
y demás factores inherentes al desplazamiento a cada una de las sedes, sin que haya lugar a 
reconocimientos adicionales. 
 
PARÁGRAFO 4: Los pagos se imputarán a la vigencia presupuestal en la que se causen los servicios 
y repuestos: los causados en 2026, con cargo al CDP No. 15026 y hasta $44.740.400; los causados 
en 2027 y 2028, con cargo a las vigencias futuras autorizadas, hasta $444.908.400 y $256.865.200, 
respectivamente. Los saldos no ejecutados en una vigencia no se trasladan automáticamente a la 
siguiente. 
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FORMA DE PAGO DEL CONTRATO 
 
La Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio pagará el valor del contrato mediante 
pagos mensuales vencidos por los servicios efectivamente prestados y los repuestos suministrados e 
instalados en el respectivo periodo, a los precios unitarios adjudicados, previa presentación de la factura 
con sus soportes de ley y la certificación de cumplimiento expedida por el supervisor. El contratista 
facturará por separado el servicio de mantenimiento (preventivo y correctivo) y los repuestos con cargo 
a la bolsa. 
 
Para el último pago, se deberá presentar la respectiva acta de liquidación firmada por las partes.  
 
Cada pago se realizará con la presentación de los documentos que se relacionan a continuación:  
 
a) Certificación de cumplimiento del servicio prestado expedido por el supervisor del contrato.   
 
b) Certificación expedida por el revisor fiscal o el representante legal, según corresponda, de 
conformidad con la Ley 43 de 1990 y el Artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, que acredite estar al día en 
el pago de nómina y de las obligaciones al sistema integral de seguridad social y parafiscales, cuando 
haya lugar.   
 
c) El informe mensual de ejecución expedido por el contratista frente al mantenimiento preventivo y 
correctivo, con la relación de los repuestos suministrados e instalados. 
 
d) Factura electrónica de venta, de acuerdo con la responsabilidad tributaria del contratista. Los 
borradores de las facturas deberán presentarse a la supervisión del contrato con todos sus soportes, 
para su revisión y aprobación. Una vez revisadas por parte del supervisor, éste autorizará la emisión de 
las facturas electrónicas por los valores aprobados, las cuales deben ser enviadas por el contratista al 
buzón único SIIF Nación. Una vez las facturas electrónicas sea aprobadas por la Entidad, el contratista 
deberá publicarla en la plataforma SECOP.  
 
En todo caso el pago estipulado en el presente punto queda sujeto a los recursos que la Dirección 
General de Crédito Público y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Público sitúe a 
la Entidad. Así mismo, de la situación del Programa Anual Mensualizado de Caja – PAC.   
 
PARAGRAFO 1: En caso de devolución de los documentos por la Dirección Seccional al 
CONTRATISTA, los términos se reinician con la nueva radicación.   
 
PARAGRAFO 2: La Dirección Seccional efectúa las retenciones, deducciones o contribuciones a que 
haya lugar en virtud del contrato, de acuerdo con el Estatuto Tributario en cada uno de los pagos que 
corresponden a: Retención en la Fuente, retención por IVA y retención de Industria y Comercio y 
aquellas otras que se deriven del contrato, de acuerdo con la calidad del contribuyente o Contratista y 
de acuerdo con las tablas establecidas por ley según información financiera que reporte cada proveedor, 
la cual será aplicada bajo su propia responsabilidad.  
 
PARAGRAFO 3: Los pagos a cargo del CONSEJO SUPERIOR, están sujetos a los recursos 
económicos y procedimientos que la Dirección del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público, defina para las entidades públicas. 
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5. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 
 
El plazo de ejecución será: Desde la suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos 
de perfeccionamiento y ejecución (registro presupuestal y aprobación de la garantía única), hasta el 31 
de octubre de 2028 o hasta agotar los recursos, lo primero que ocurra. 
 
6. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 
 
El contrato se ejecutará en: Las sedes judiciales y administrativas a cargo de la Dirección Seccional de 
Administración Judicial de Villavicencio ubicadas en Villavicencio (incluidos los juzgados de la vereda 
La Unión, predio El Yarí), Acacías, Castilla La Nueva, San Martín, Granada, Puerto Lleras, Puerto Rico, 
Puerto López y Cabuyaro (Meta), Paratebueno (Cundinamarca) y Puerto Carreño (Vichada), conforme 
a la relación de equipos del Anexo de Especificaciones Técnicas. 
 
7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. 
 
En ejercicio del objeto contractual el CONTRATISTA, deberá cumplir con las siguientes obligaciones:   
 
OBLIGACIONES GENERALES. 

  
1. Ejecutar el contrato de conformidad con su objeto, obligaciones y demás condiciones, cumpliendo 

con lo estipulado en: estudios previos, Pliego de Condiciones y sus anexos, la oferta presentada y 
los demás documentos que hagan parte integral del contrato. 

 
2. Prestar apoyo a la acción del Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia y la 

responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto asume explícitamente entre otros, los 
siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligación de cumplir la Ley Colombiana, 
especialmente, la Ley 1474 de 2011: 

 
a. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, con los 

encargados de planear el Proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la información 
del proyecto y presentar la respectiva propuesta. 

b. No ofrecer ni dar dádivas o sobornos, ni halagos o dádivas a ningún funcionario público en 
relación con el futuro contrato. 

c. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, con otros 
proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicación del proceso.  

d. Actuar con lealtad hacia los demás proponentes, así como frente a la entidad y abstenerse de 
utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratación. Igualmente, las 
observaciones al proceso de contratación o a las propuestas de los otros interesados, serán 
presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la 
selección. 

e. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier otra naturaleza 
a ningún funcionario público, contratista o estructurador, vinculado a la entidad ni a sus familiares 
en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, a partir de la 
presentación de la oferta y hasta dos (2) años siguientes a la suscripción del Contrato, sin 
perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e incompatibilidades previsto 
en la Constitución y en la Ley. 

f. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, auspiciar 
o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de 
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atenciones sociales a funcionarios públicos o contratistas del Estado, durante el Proceso de 
Contratación ni durante la ejecución o liquidación del contrato. 

g. No contratar, ni ofrecer dádivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad de 
influencia política o mediática, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones 
que la Entidad tome respecto de Procesos de contratación estatal, bien sea en su adjudicación, 
supervisión o terminación 

h. No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusión en el 
presente proceso contractual. 

 
3. Constituir las garantías requeridas por la Nación – Consejo Superior de la Judicatura en los 

términos del Decreto 1082 de 2015 y solicitar la ampliación o modificación de las garantías en el 
evento de presentarse alguna adición o prórroga del contrato, así como informar a la aseguradora 
sobre las suspensiones y reanudaciones que se llegaran a presentar, dentro de los tres (3) días 
hábiles siguientes a su suscripción.  

 
4. Allegar certificación para los pagos mediante la cual conste el pago de los aportes al Sistema de 

Seguridad Social, ARL y Parafiscales, cuando a ello haya lugar, de conformidad con el Artículo 23 
de la Ley 1150 de 2007 y Artículo 50 de la ley 789 de 2002. 

 
5. Con la suscripción del contrato, el CONTRATISTA se compromete a cumplir con la política 

integrada del SIGCMA, en lo atinente a los requisitos del Sistema de Gestión Antisoborno (SGAS) 
adoptados para la Rama Judicial. El incumplimiento de lo anterior dará lugar a que la Entidad 
contratante tome las medidas correspondientes. 

 
6. Con la suscripción del contrato, el CONTRATISTA se compromete a cumplir la normativa vigente 

relacionada con el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) 
 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS   
  

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de conformidad con los estudios previos, anexo 
técnico, el pliego de condiciones, oferta presentada y demás documentos que hacen parte 
integral del proceso.  

2. Realizar, al inicio del contrato, una visita técnica integral a los equipos y presentar al supervisor 
un diagnóstico detallado del estado de los mismos, junto con el cronograma de mantenimiento 
preventivo, para su aprobación.  

3. Ejecutar el mantenimiento preventivo conforme al cronograma aprobado, aplicando 
procedimientos técnicos adecuados según el tipo de equipo.  

4. Realizar los mantenimientos correctivos cuando sean requeridos por el supervisor, dentro de los 
tiempos de respuesta establecidos.  

5. Suministrar e instalar los repuestos previamente autorizados, garantizando que sean nuevos, 
originales, compatibles y conforme a las especificaciones del fabricante.  

6. Abstenerse de ejecutar intervenciones que generen costos adicionales sin autorización previa 
del supervisor del contrato.  

7. Disponer del personal idóneo, certificado y con experiencia, así como de herramientas, equipos 
e instrumentos necesarios para la ejecución del contrato.  

8. Elaborar y entregar informes técnicos de cada intervención (preventiva y correctiva), incluyendo 
actividades realizadas, condiciones encontradas, mediciones y registro fotográfico.  

9. Ejecutar las actividades en los horarios y condiciones definidos por el supervisor, sin afectar la 
prestación del servicio judicial.  

http://www.ramajudicial.gov.co/


        

                                                                                                                             

                                                                         Consejo Superior de la Judicatura                                                

                                                              Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio 

                                                                                         
 

Calle 5 No. 22 67 barrio Alborada   

www.ramajudicial.gov.co 
 

  

10. Realizar el retiro de equipos únicamente cuando sea necesario, previa autorización del 
supervisor y mediante acta, garantizando su custodia y reinstalación.  

11. Mantener condiciones de orden, aseo y adecuada disposición final de residuos, conforme a la 
normativa ambiental vigente.  

12. Suministrar, sin costo adicional, los insumos necesarios para el mantenimiento preventivo 
(grasas, aceites, desengrasantes, filtros, entre otros).  

13. Suministrar refrigerante hasta diez (10) libras por equipo en cada mantenimiento sin costo; el 
excedente requerirá autorización del supervisor.  

14. Garantizar que el personal esté identificado, uniformado y cumpla con las normas de seguridad 
y salud en el trabajo.  

15. Mantener canales de comunicación disponibles para la atención oportuna de requerimientos.  
16. Cumplir con los tiempos de respuesta establecidos por la Entidad para la atención de fallas.  
17. Asumir los costos de desplazamiento aéreo, fluvial o terrestre, alojamiento y alimentación del 

personal, así como el transporte de herramientas, insumos y repuestos hasta las sedes de 
Villavicencio, Acacías, Castilla La Nueva, San Martín, Granada, Puerto Lleras, Puerto Rico, 
Puerto López y Cabuyaro (Meta), Paratebueno (Cundinamarca) y Puerto Carreño (Vichada), los 
cuales se entienden incluidos en los precios unitarios ofertados. 

18. Presentar, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la suscripción del acta de inicio, el 
cronograma de mantenimiento preventivo de la vigencia 2026 y, a más tardar el 15 de enero de 
2027 y el 15 de enero de 2028, el de las respectivas vigencias, ajustado a los recursos 
disponibles en cada una. 

19. Reemplazar sin costo para la Entidad, en el menor tiempo posible y máximo dentro de un (1) día 
hábil en Villavicencio, los municipios del Meta y Paratebueno, y de cinco (5) días hábiles en 
Puerto Carreño, los repuestos que no cumplan con las especificaciones técnicas requeridas o 
con las establecidas por el fabricante.  

20. Otorgar garantía mínima de tres (3) meses por el servicio prestado y de seis (6) meses por los 
repuestos suministrados.  

21. Implementar y mantener actualizada una base de datos técnica de los equipos, que contenga 
como mínimo:  
 

No.  Tipo de 
equipo  

Marca  Sede  Ubicación 
referencia  

Capacidad 
de 
refrigeración
  

Tipo de 
refrigerante  

Fecha de 
fabricación 
de los 
equipos  

Diagnóstico 
del estado 
actual del 
equipo  

Fecha de 
realización 
del 
mantenimie
nto 

 
22. Diligenciar y actualizar la hoja de vida de cada equipo con el registro de todas las intervenciones 

realizadas.  
23. Contar con la capacidad técnica para realizar reparaciones especializadas, incluyendo el traslado 

a taller cuando se requiera, previa autorización del supervisor y mediante acta de retiro, 
asumiendo los costos de transporte y la custodia del equipo hasta su reinstalación.  

24. Asumir los costos operativos necesarios para la ejecución del contrato, salvo aquellos asociados 
a repuestos previamente autorizados.  

25. Reparar los daños ocasionados a los equipos por causas imputables al contratista.  
26. Presentar informes mensuales de ejecución y un informe final consolidado con el estado de los 

equipos y recomendaciones técnicas.  
27. Acreditar, para cada pago, el cumplimiento de las obligaciones al sistema de seguridad social 

integral y parafiscales.  
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28. Informar oportunamente al supervisor cualquier situación que afecte la correcta ejecución del 
contrato.  

29. Cumplir con la normativa ambiental, de seguridad industrial y con los lineamientos del sistema 
de gestión adoptado por la Entidad.  

29. Cuando, como resultado del mantenimiento preventivo o por contingencia, se requiera realizar 
reparaciones que impliquen suministro e instalación de repuestos, el contratista deberá: 
a) Presentar diagnóstico técnico detallado; b) obtener aprobación previa y expresa del supervisor 
del contrato; c) garantizar que los repuestos sean nuevos, originales y compatibles; d) ejecutar 
la instalación conforme a estándares técnicos; y e) entregar el informe técnico correspondiente. 

30. El valor de los repuestos será reconocido por la Entidad a los precios unitarios ofertados en el 
Anexo 5 – Oferta Económica, reajustados en los términos del contrato, con cargo a la bolsa de 
repuestos y hasta su agotamiento, sin que ello implique modificación del valor del contrato. 

 
Nota 1: Ninguna intervención que implique suministro de repuestos podrá ejecutarse sin autorización 
previa del supervisor. 
 
Nota 2: Las rutinas de mantenimiento incluyen la sustitución de elementos de desgaste normal que no 
generaran costos adicionales para la Entidad.  
 
Nota 3: Las rutinas de mantenimiento y el cambio de los componentes en los que se haya establecido 
deterioro o desgaste natural como consecuencia de su continuo trabajo forma parte de este contrato 
de servicio. Se debe presentar informe mensual sobre este aspecto donde conste, entre otros 
aspectos, que las rutinas han sido efectivas sobre la revisión de actividades tales como: toma de 
voltaje, amperajes, presiones, y las demás que sean necesarias para la ejecución del contrato.   
  
Nota 4:  El personal que el contratista ocupe en la ejecución del Contrato no tendrá ninguna vinculación 
laboral, civil, comercial con la Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio. La 
responsabilidad derivada de estas vinculaciones correrá a cargo exclusivo del contratista.  

  
Nota 5: En el evento en que el contratista utilice en la ejecución del contrato personal por contrato de 
prestación de servicios deberá, mediante certificación, acreditar para cada pago que estos cumplen con 
las obligaciones al sistema integrado de seguridad social y aportes parafiscales. 
 
OBLIGACIONES AMBIENTALES:  
  
Al inicio del contrato: 
 
1. Deberá presentar al supervisor al inicio del contrato, y mantener durante el desarrollo del mismo, 

para todos los mantenimientos, los documentos relacionados a continuación: 
 

a. Fichas de datos de seguridad - FDS de los productos para fumigación utilizadas. Las FDS 
deben estar actualizadas con la identificación del Sistema Globalmente Armonizado, 
contar con las 16 secciones reglamentarias y su vigencia de elaboración no debe ser 
superior a cinco (5) años. No aplica. 

b. Manual/protocolo para manejo, operación y disposición segura del gas refrigerante. 
c. Procedimiento de emergencia para escape de gas refrigerante. 
d. Criterios de manipulación de los recipientes a presión.  
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2. Aportar plan o programa de gestión integral de residuos, en el cual se debe considerar el manejo 
de los residuos producto de la actividad objeto del contrato. 

3. El contratista debe comprometerse mediante una carta suscrita por el representante legal a la 
adopción e implementación del Plan de Gestión Ambiental de la Rama Judicial, durante la 
ejecución del contrato en las instalaciones de la Rama. Asimismo, garantizar por escrito el 
almacenamiento y disposición segura del gas refrigerante retirado durante el mantenimiento, en 
concordancia con las exigencias técnicas de la Oficina de Ozono del Ministerio de Ambiente. 

4. Acceder a la inducción del Plan de Gestión Ambiental de la Rama Judicial. 
 
En la ejecución del contrato: 
 

1. Diligenciar el formato de generación de residuos entregado por el supervisor del contrato, 
donde se deberán registrar la totalidad de los residuos generados durante la prestación del 
servicio.  

2. En desarrollo de la prestación del servicio, el contratista deberá hacerse cargo de la 
recolección y disposición final de los residuos peligrosos producto de esta actividad, bajo su 
propio costos y logística requerida.  

3. Hacer la respectiva entrega de los certificados de disposición final de los residuos peligrosos 
generados.  

4. Hacer entrega de los informes de mantenimiento en medio magnético y enviados al supervisor 
del contrato. 

8. OBLIGACIONES DE LA NACIÓN CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA 
 
En ejercicio del objeto contractual el Consejo Superior de la Judicatura - Dirección Seccional de 
Administración Judicial de Villavicencio, deberá cumplir con las siguientes obligaciones:  
  

1. Pagar al contratista el valor del contrato y realizar los descuentos de impuestos, tasas y 
contribuciones a que haya lugar de conformidad con la normatividad legal vigente de acuerdo 
con la disponibilidad del Plan Mensualizado de Caja PAC y conforme a los entregables 
requeridos. Las demoras que se presenten no generarán el pago de intereses o compensación 
de ninguna naturaleza.   

2. Designar un supervisor que vigile la correcta ejecución del contrato.  
3. Verificar y dejar constancia, a través de la Supervisión del contrato, del cumplimiento de las 

obligaciones del Contratista frente a los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y las 
contribuciones parafiscales a que haya lugar, establecidas por la ley colombiana, del personal 
que contrate o tenga de planta durante la ejecución del contrato.  

4. Supervisar la correcta ejecución del contrato.  
5. Suministrar oportunamente la información y el apoyo que requiera el contratista para el 

cumplimiento de sus obligaciones contractuales.  
6. Recibir a satisfacción, a través del supervisor designado, los servicios de mantenimiento y los 

repuestos suministrados e instalados, verificando el cumplimiento de las especificaciones 
técnicas. 

7. Aprobar o rechazar los bienes y servicios, si fuere necesario por intermedio del supervisor 
designado.  

8. Ejercer la supervisión del contrato por intermedio del supervisor, exigiendo al contratista la 
ejecución idónea y oportuna del objeto y quien, además, resolverá y suscribirá las actas, y 
controlará los asuntos necesarios durante el desarrollo del contrato.   

9. Solicitar al contratista, en cualquier tiempo, las informaciones que requiera en relación con el 
contrato y con el cumplimiento de las obligaciones de éste.  
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10. Elaborar el cronograma de trabajo con el contratista y autorizar las modificaciones a los mismos 
por intermedio del supervisor designado por la Dirección Seccional.   

11. Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista.  
12. Verificar el cumplimiento de la normatividad ambiental en concordancia con el SIGCMA 

implementado por la entidad.  
13. Cumplir con las demás obligaciones que surjan de la naturaleza del contrato.  

 
9. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR 
 
Además de las contempladas en la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto en el Manual de Contratación de 
la Dirección Ejecutiva de Administración Judicial, adoptado mediante Resolución 6424 de 2024, y en la 
Resolución 6331 de 2026, por la cual se adoptan lineamientos para ejercer la supervisión e 
interventoría, el supervisor deberá: 

 
1. Suscribir Acta de Inicio del Contrato, previo registro presupuestal y aprobación de la garantía.  
2. Exigir al Contratista, el cumplimiento del contrato y de la totalidad de obligaciones en él 

contenidas.    
3. Expedir las certificaciones de cumplimiento de las obligaciones contractuales, previa 

certificación del supervisor para efectos de los pagos a que haya lugar.  
4. Velar porque el contratista tenga en todo momento al servicio de la ejecución del contrato el 

personal ofrecido, y que el mismo, cumpla las condiciones y los requisitos técnicos, 
profesionales y la experiencia pactados.   

5. Presentar las recomendaciones que determine pertinentes, para el cumplimiento a satisfacción 
del contrato.   

6. Exigir, en caso de ser necesario, el reemplazo de personal suministrado por el contratista para 
la ejecución del contrato.   

7. Velar porque las modificaciones, en caso de ser solicitados, cumplan las indicaciones y 
requisitos técnicos.   

8. Procurar que el contrato se realice en el tiempo estipulado.   
9. Analizar y autorizar los cambios que, por razones de modo, tiempo, lugar y necesidades, deban 

realizarse durante la ejecución del contrato, siempre que tales cambios puedan realizarse sin 
necesidad de otrosí o adiciones.  

10. Realizar las actividades necesarias que conduzcan al cumplimiento de todas las obligaciones 
estipuladas en el contrato.   

11. Realizar reuniones periódicas con el Contratista, para evaluar el avance del contrato y las 
dificultades que se llegaren a presentar.   

12. Solicitar informes periódicos al contratista sobre el grado de avance y ejecución del contrato, en 
función a la ejecución presupuestal y a la entrega de los bienes o servicios objeto del mismo.  

13. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista sobre el pago de aportes a la 
seguridad social integral. 

14. Dar estricto cumplimiento al Compromiso Anticorrupción establecido en la Ley 1474 de 2011. 
15. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del Contratista respecto de la normativa en 

seguridad y salud el trabajo, del personal que se utilice en la ejecución del contrato. (Decreto 
N° 1072 de 2015).  

1. Gestionar y verificar el uso adecuado de repuestos y materiales en el mantenimiento de los 
equipos, asegurando que cumplan las especificaciones técnicas y que su valor corresponda a 
los precios unitarios adjudicados. 

16. Cumplir con las demás obligaciones establecidas en la “Guía para el ejercicio de las funciones 
de Supervisión e Interventoría de los contratos del Estado” de Colombia Compra Eficiente.  

http://www.ramajudicial.gov.co/


        

                                                                                                                             

                                                                         Consejo Superior de la Judicatura                                                

                                                              Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio 

                                                                                         
 

Calle 5 No. 22 67 barrio Alborada   

www.ramajudicial.gov.co 
 

  

 
10. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO.  
 
La liquidación del contrato que se suscriba se sujetará a los términos y oportunidades establecidas en 
el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, y en las disposiciones concordantes de la Ley 446 de 1998. 
 
La liquidación se hará de mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiración del 
término previsto para la ejecución de la totalidad de las actividades y obligaciones del contrato o a la 
expedición del acto administrativo que ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo que la disponga.  
 
En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria 
que le haga La Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido. La Entidad tendrá la 
facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, por medio de resolución 
motivada susceptible del recurso de reposición, conforme el Código de Procedimiento Administrativo y 
de lo Contencioso Administrativo.  
 
Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma se podrá 
efectuar en cualquier tiempo dentro de los dos (2) años siguientes al vencimiento de los términos 
mencionados anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el 
Código Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.  
 
El contratista tendrá derecho a efectuar salvedades a la liquidación por mutuo acuerdo, y en este evento 
la liquidación unilateral solo procederá en relación con los aspectos que no hayan sido objeto de 
acuerdo. 
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CAPÍTULO IV  
CONVOCATÓRIA LIMITADA A MIPYMES 

 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 
de 2021, la convocatoria solo puede limitarse a MiPymes cuando el valor del Proceso de Contratación 
sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000), que para 
el año 2026 equivalen a QUINIENTOS ONCE MILLONES SETECIENTOS OCHO MIL 
CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS ($511.708.497), según el valor fijado por el Ministerio 
de Comercio, Industria y Turismo y difundido por Colombia Compra Eficiente. Como el presupuesto 
oficial del presente proceso asciende a $746.514.000, la convocatoria no es susceptible de limitarse a 
MiPymes y, en consecuencia, no se recibirán solicitudes de limitación. 
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CAPÍTULO V  
REQUISITOS HABILITANTES Y REGLAS DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

 
1. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 
De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 5 
de la Ley 1882 de 2018 y el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto No. 1082 de 2015, la capacidad jurídica 
y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organización de los proponentes es objeto 
de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de 
selección y no otorgan puntaje. 
 

2. REQUISITOS HABILITANTES  
 
Los requisitos habilitantes para el presente proceso de selección se determinan considerando las 
condiciones mínimas con las que deben contar los proponentes, de tal suerte que se garantice que el 
futuro contratista cuente con la capacidad e idoneidad suficientes para ejecutar el objeto del contrato. 
 
La Nación-Consejo Superior de la Judicatura, Dirección Seccional de Administración Judicial de 
Villavicencio, también revisará que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad o 
incompatibilidad señaladas en los Artículos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, en concordancia con los 
Artículos 1° al 4° y 90° de la Ley 1474 de 2011, Artículo 221° del Decreto-Ley 019 de 2012, que modificó 
el Artículo 6° Ley 1150 de 2007, en especial lo dispuesto por el inciso 5 de su numeral 6.3, concordante 
con lo dispuesto en el Artículo 2.2.1.1.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015; o conflictos de interés para 
celebrar o ejecutar el contrato. 
 
Para ello, revisará el boletín de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el 
certificado de antecedentes judiciales, Registro Nacional de Medidas Correctivas. 
 
2.1 REQUISITOS JURÍDICOS HABILITANTES  
 
2.1.1 Capacidad jurídica 
 
La capacidad jurídica encuentra sustento legal en el artículo 1502 del Código Civil, articulo6 de la Ley 
80 de 1993 y el numeral 2 del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. 
 
2.1.1.1 PERSONA NATURAL  
  
La persona natural que presente la propuesta debe acreditar y aportar los siguientes documentos:   
  

a. Ser mayor de edad, lo cual se acredita con la fotocopia de la cédula de ciudadanía.   
b. Estar inscrito en el Registro Mercantil y que su actividad comercial le permita realizar el objeto 

del futuro contrato; lo anterior se acredita con la presentación del certificado de matrícula 
mercantil emitido por la Cámara de Comercio respectiva del domicilio comercial del oferente, con 
fecha de registro anterior al cierre del proceso y expedición del certificado no superior a un (1) 
mes de antelación a la fecha de cierre del proceso; esto sucede únicamente en caso de que el 
proponente sea comerciante o ejerza el comercio de conformidad con lo establecido en el Código 
de Comercio y las normas que lo modifiquen o sustituyan.   
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c. Registro Único de Proponentes RUP, con fecha de expedición no superior a un (1) mes de 
antelación a la fecha de cierre del proceso de selección, el cual debe encontrarse en firme para 
efectos de que la propuesta sea habilitada y la misma pueda ser evaluada.  

d. Carta de presentación de la propuesta firmada por el representante legal o apoderado del 
Proponente en el formato dispuesto por la Entidad.   

  
2.1.1.2 PERSONA JURÍDICA O PERSONA JURÍDICA EXTRANJERA CON SUCURSAL O 
DOMICILIO EN EL PAÍS  
  
La persona jurídica que presente propuesta debe acreditar y aportar los siguientes documentos:  
   

a. Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado.   
b. La persona jurídica debe tener una duración no inferior al plazo de ejecución del contrato y un 

(1) año más. (Artículo 6 de la Ley 80 de 1993).   
c. El objeto social debe estar relacionado con el servicio o bien a contratar con el proceso de 

selección, salvo que se trate de una sociedad por acciones simplificada en donde se haya 
señalado que puede realizar cualquier actividad comercial o civil lícita, conforme con el numeral 
5 del artículo 5 de la Ley 1258 de 2008; lo anterior se acredita con la presentación del certificado 
de existencia y representación legal, expedido por la Cámara de Comercio, con fecha de 
expedición no superior a un (1) mes de antelación a la fecha de cierre del proceso de selección.   

d. Si el proponente es persona jurídica que legalmente no está obligada a registrarse en la Cámara 
de Comercio, debe allegar el documento legal idóneo que acredite su existencia y representación 
o reconocimiento de persona jurídica, con fecha de expedición dentro del mes anterior al cierre 
del proceso de selección  

e. Registro Único de Proponentes RUP, con fecha de expedición no superior a un (1) mes de 
antelación a la fecha de cierre del proceso de selección, el cual debe encontrarse en firme, para 
efectos de que la propuesta sea habilitada y la misma pueda ser evaluada.   

f. Acta de autorización o documento correspondiente del órgano directivo que faculta al 
representante legal para contratar hasta por el valor del presupuesto oficial estimado para la 
presente contratación, lo anterior, en caso de existir limitaciones estatutarias frente a sus 
facultades, con las respectivas autorizaciones para participar en el presente proceso de 
selección, suscribir el contrato y realizar todas las actividades relacionadas directa o 
indirectamente.  

g. Carta de presentación de la propuesta firmada por el representante legal o apoderado del 
Proponente en el formato dispuesto por la Entidad.   

h. Cuando el oferente actúe a través de un representante o apoderado deberá acreditar, mediante 
documento legalmente expedido, que su representante o apoderado está expresamente 
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo.  

i. Certificación del representante legal o revisor fiscal, que indique estar al día en el pago de los 
aportes al sistema de seguridad social y parafiscal de sus empleados en los 6 (seis) meses 
anteriores al cierre del proceso.   

j.  Si la persona jurídica está obligada a tener revisor fiscal, deberá aportar copia de la cédula de 
ciudadanía del revisor fiscal copia de antecedentes de la Junta Central de Contadores, vigente.  

  
2.1.1.3 PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN 
EL PAÍS. 
 
REGLAS COMUNES A LA ACREDITACIÓN DE DOCUMENTOS DE PERSONAS JURÍDICAS 
EXTRANJERAS:   
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a. Quien firme la carta de presentación de la propuesta debe acreditar que es el representante legal 

o apoderado del Proponente y en el documento deben estar especificadas las facultades que le 
fueron otorgadas.  

b. Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia, deben acreditar que cuentan con un 
apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para 
representarlas judicial y extrajudicialmente. Deben mantener dicho apoderado, como mínimo, 
por el término de vigencia del contrato resultado del Proceso de Selección y un (1) año más. No 
tienen la obligación de acreditar apoderado si, de conformidad con las normas legales vigentes, 
tienen obligación de constituir sucursal en Colombia para efectos de la ejecución del contrato.   

c. Los poderes especiales para actuar en los procesos de contratación requieren nota de 
presentación personal, de acuerdo con la Circular Externa Única de Colombia Compra Eficiente.   

d. Carta de presentación de la propuesta firmada por el representante legal o apoderado del 
Proponente en el formato dispuesto por la Entidad.  

e. Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el 
documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio expedido a 
más tardar dentro del mes anterior a la fecha de cierre del presente proceso, en el cual conste 
su existencia, fecha de constitución, objeto, duración, nombre, representante legal, o nombre de 
la persona que tenga la capacidad de comprometerla jurídicamente y sus facultades, señalando 
expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre 
de la misma, o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano directivo que 
lo faculta.   

f. Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que 
acredita la existencia y representación o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con 
las Leyes que rijan estos aspectos en el país de origen de la persona jurídica, deberá manifestarlo 
mediante declaración que según la legislación del país de origen, las certificaciones o 
información no pueden aportarse en los términos exigidos en este Pliego, tal como lo dispone el 
artículo 177 del Código General del Proceso y la información tiene que presentarse en 
documento independiente expedido por una autoridad competente de tal país o en su defecto, 
en documento expedido por el máximo órgano directivo de la persona jurídica.    

g. La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia debe acreditar su existencia mediante 
la presentación de la copia de su pasaporte o del documento que fije su residencia temporal o 
permanente en Colombia.  

 
 2.1.1.4 CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL  
  
En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, se debe aportar:   
  

a. Certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio del domicilio 
de cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, con fecha de expedición no 
superior a un (1) mes de antelación a la fecha de cierre del proceso de selección. El objeto social 
de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal debe estar relacionado con el 
bien, obra o servicio a contratar en el respectivo proceso de selección de tal manera que se 
complementen, salvo en las personas jurídicas que sean sociedades por acciones simplificada, 
en donde se haya señalado que puede realizar cualquier actividad comercial o civil lícita, 
conforme al numeral 5 del artículo 5 de la Ley 1258 de 2008.   

b. Registro Único de Proponentes, de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, 
con fecha de expedición no superior a un (1) mes de antelación a la fecha de cierre del proceso 
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de selección, el cual debe encontrarse en firme para efectos que la propuesta sea habilitada y la 
misma pueda ser evaluada.   

c. Documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal, en el cual debe constar la 
participación de cada uno de los integrantes del Proponente, la representación legal o el poder 
otorgado a quien suscribe los documentos en nombre del Proponente y las obligaciones a cargo 
de cada una de las partes en las uniones temporales.   

d. La duración del Consorcio o Unión Temporal debe abarcar el plazo de ejecución del contrato y 
un (1) año más.   

e. Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado.   
f. Acta de autorización o documento correspondiente del órgano directivo que faculta al 

representante legal, en caso de existir limitaciones estatutarias frente a sus facultades, con las 
respectivas autorizaciones para participar en el presente proceso de selección, suscribir el 
contrato y realizar todas las actividades relacionadas directa o indirectamente.   

g. Carta de presentación de la propuesta firmada por el representante legal o apoderado del 
Proponente en el formato dispuesto por la Entidad.  

 
2.1.1.5 ACREDITACIÓN DE NO ESTAR INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES 
ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM 
  
El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, es un mecanismo de control creado por el 
Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento de las 
obligaciones para todas las personas que hayan suscrito títulos alimentarios.  
  
El artículo 6 de la Ley 2097 de 2021 dispone: “La inscripción en el Registro de Deudores Alimentarios 
Morosos generara las siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentario moroso solo podía contratar 
con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad 
también se predica del deudor alimentario moroso que actúe como representante legal de la persona 
jurídica que aspira a contratar con el Estado.”  
  
En este sentido, el proponente deberá allegar con su propuesta un certificado que indique que no se 
encuentra inscrito en el REDAM, lo que equivale a que no posee deudas alimentarias en Colombia. El 
certificado deberá ser expedido para el proponente persona natural, o para el representante legal del 
proponente persona Jurídica. Dicho certificado se puede expedir a través de la carpeta ciudadana Digital 
en el link: https://redam.gov.co/  
  
El adjudicatario del proceso deberá anexar:  
  

• Información beneficiaria de cuenta debidamente diligenciada (según formato)  

• Certificación expedida dentro de los noventa (90) días calendario anteriores al cierre del proceso, 
expedida por la entidad bancaria donde conste el nombre del cuentahabiente, número de identificación, 
número de cuenta y estado de cuenta (activa SI o NO).  

• Registro Único Tributario – RUT actualizado 
 
2.1.1.6 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA. 
 
El oferente garantiza el cumplimiento de la oferta que presenta, de conformidad con lo dispuesto por el 
artículo 7 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 
2015, mediante la constitución de una garantía de seriedad de la misma, a favor de LA NACIÓN – 
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA, expedida por una entidad bancaria o una compañía de 
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seguros legalmente establecida en Colombia, cuya póliza matriz haya sido aprobada debidamente por 
la Superintendencia Financiera, por el diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial establecido 
para la presente contratación que tiene como objeto el “prestar el servicio de mantenimiento preventivo 
y correctivo, con suministro de repuestos, de los equipos de aire acondicionado instalados en los 
despachos judiciales y sedes administrativas a cargo de la Dirección Seccional de Administración 
Judicial de Villavicencio, ubicados en los municipios de Villavicencio, Acacías, Castilla La Nueva, San 
Martín, Granada, Puerto Lleras, Puerto Rico, Puerto López y Cabuyaro (Meta), Paratebueno 
(Cundinamarca) y Puerto Carreño (Vichada)” 
 

Amparo Suficiencia Sobre el valor vigencia 

Seriedad de la Oferta 10% 
Del Presupuesto Oficial 

Establecido 

Desde la presentación de 
la Oferta y por tres (3) 

meses más. 

   
Cuando el valor correspondiente al diez (10%) del valor del presupuesto oficial establecido tenga 
decimales, se debe establecer en la cifra exacta con decimales o aproximar los centavos al peso 
siguiente.  
   
Tratándose de un Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, la garantía debe ser 
otorgada por todos sus integrantes como aparecen en el documento que acredita la existencia y 
representación legal de cada uno de ellos, e indicando su porcentaje de participación en el Consorcio, 
Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura.  
 
Términos de la garantía de seriedad del ofrecimiento: 
 

I. Los términos de las garantías o pólizas de seguro, según el caso, deben ser los de una garantía 
a favor de entidades públicas.  

II. El objeto y el número del proceso relacionados en el documento deben coincidir con el del 
presente proceso de selección.  

III. Asegurado y beneficiario: LA NACIÓN – CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA, con NIT 
No. 800.093.816-3.  

IV. Tomador/afianzado. La póliza o garantía deberá tomarse con el nombre o razón social que 
figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese 
que la sociedad podrá denominarse de esa manera. Tratándose de un Consorcio o Unión 
Temporal, la garantía debe ser otorgada por todos sus integrantes como aparecen en el 
documento que acredita la existencia y representación legal de cada uno de ellos, señalando 
su porcentaje de participación  

V. Valor Asegurado: En cuantía equivalente al diez (10%) por ciento del presupuesto oficial 
estimado. En caso de que el valor de dicho diez por ciento (10%) tuviere centavos, el valor 
asegurado debe incluir dichos centavos o aproximarse al peso siguiente.  

VI. Vigencia de la Garantía: Por el término de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre 
del proceso de selección. (Tenga en cuenta lo establecido en el numeral 3º del artículo 829 del 
Código de Comercio en concordancia con el artículo 67 del Código Civil Colombiano, para 
efectos de contar los términos) En todo caso la garantía de la propuesta debe estar vigente 
hasta el perfeccionamiento del contrato resultante del presente procedimiento de selección.  

VII. Esté suscrita por el tomador - afianzado  
 
En consonancia con el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la garantía de seriedad de la 
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oferta debe cubrir la sanción derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos: 
 

a. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 
Adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea igual o 
inferior a tres (3) meses.  

b. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas.  
c. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.  
d. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento 

del contrato. 
 
La Entidad hará efectiva la Garantía de Seriedad de la oferta por el 100% del valor de la misma, cuando 
el adjudicatario no suscriba el contrato correspondiente dentro de los términos señalados en el pliego 
de condiciones, o no otorgue dentro del plazo señalado en el contrato, la garantía única de cumplimiento 
exigida por la entidad para amparar el cumplimiento de las obligaciones del mismo, quedando a favor 
de la Nación - Consejo Superior de la Judicatura, en calidad de sanción, dicho valor, sin menoscabo 
de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos con el 
valor de la citada garantía (Ley 80 de 1993, articulo 30, numeral 12, inciso 1).  
 
Nota 1: La no presentación en la plataforma SECOP II de la garantía de seriedad no será subsanable 
y será causal de rechazo de la misma (Artículo 5 Ley 1150 de 2007, modificado por el Parágrafo 3 del 
artículo 5 de la Ley 1882 de 2018). No obstante, cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía, 
será susceptible de aclaración por el proponente de conformidad con lo solicitado por la entidad.  
 
Nota 2: En caso de que se llegue a suspender el proceso de contratación con posterioridad a la fecha 
límite de presentación de las propuestas, el proponente deberá ampliar el plazo de la póliza, por un 
término igual al número de días que el proceso fue suspendido. 
 
2.1.1.7 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CON LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 
PARAFISCALES. 
 
De conformidad con lo establecido por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, a la fecha de la 
presentación de la propuesta, el proponente debe acreditar que se encuentra al día en el pago de 
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales cuando haya lugar así:  
 

• Si es persona jurídica adjuntando el Formato 4 – Pago de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, 
en el que consta que se encuentra al día con el pago de los referidos aportes correspondientes a los 
seis (6) meses anteriores a la presentación de la oferta; dicha certificación debe ser expedida por el 
representante legal o revisor fiscal, según sea el caso; 
 

• Si es persona natural debe acreditar la afiliación a los Sistemas de Seguridad Social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación en calidad de independiente o con el certificado de 
pago de la correspondiente planilla; no obstante, no será obligatoria la presentación de este último en 
los casos en los cuales se allegue el certificado de afiliación antes mencionado. Los certificados de 
afiliación se deben presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores 
a la fecha del cierre del proceso de contratación 

 

• El requisito no será exigible si el proponente es una persona jurídica extranjera, sin domicilio o 
sucursal en Colombia. 
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Nota 1: En aquellos casos en que sea el revisor fiscal o contador quién emita el Formato 4 – Pago de 
Seguridad Social y Aportes Parafiscales, se debe anexar copia del documento de identidad, copia de 
la tarjeta profesional y certificado de antecedentes profesionales del revisor fiscal o contador, dicho 
certificado debe tener fecha de expedición no superior a tres (3) mes de antelación a la fecha de cierre 
del proceso de selección. 
 
Nota 2: La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione 
por invalidez o anticipadamente, y se encuentra efectivamente pensionada, presentará el certificado 
que lo acredite y, además la afiliación a los Sistemas de Seguridad Social en salud. 
 
2.1.1.8 ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICIALES Y REGISTRO 
EMPRESARIAL.  
 
La Entidad consulta en los sistemas públicos de información de la Contraloría General de la República, 
la Procuraduría General de la Nación y la Policía Nacional, los antecedentes fiscales, disciplinarios, 
certificado de antecedentes judiciales, de medidas correctivas y consulta en el Registro Único 
Empresarial de la persona que presente la propuesta o del representante legal de la persona jurídica 
que la presente y de los NIT de las empresas oferentes.  
 
En el caso de Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura se realizan las mismas 
verificaciones para cada uno de sus integrantes. 
 
2.2 REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES. 
 
Los indicadores financieros requeridos para verificar la capacidad financiera y organizacional de los 
oferentes en el presente proceso de contratación son el resultado de un análisis realizado en el estudio 
de sector, adjunto al presente documento. La finalidad de los indicadores que se establecen en el 
presente documento es garantizar la minimización de los riesgos implícitos dentro del proceso y permitir 
la participación de pluralidad de compañías con solvencia económica, que le brinden seguridad a la 
Entidad para la ejecución del contrato. Lo anterior atendiendo lo dispuesto en los artículos 2.2.1.1.1.5.3 
y 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto No. 1082 de 2015, en el Manual para determinar y verificar los requisitos 
habilitantes en los procesos de contratación expedido por Colombia Compra Eficiente y en 
concordancia con el Manual de Contratación de la Dirección Ejecutiva de Administración Judicial 
mediante Resolución 7025 del 31 de diciembre de 2019. 
 
Nota 1: Para los casos en que las empresas a presentarse estén constituidas como Empresas Sin 
Ánimo de Lucro, con el fin de verificar la capacidad financiera, de conformidad con el numeral 3 del 
artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto No. 1082 de 2015, al margen solicitado para el presente proceso de 
selección, queda así: 
 
Para los casos en que las empresas a presentarse estén constituidas como empresas sin ánimo de 
lucro – ESAL o Universidades Públicas, se tiene en cuenta la naturaleza y fines del negocio para lo que 
fueron constituidas. Para la verificación financiera, en estos casos cuando no tengan utilidad 
operacional o esta sea negativa o su nivel este por debajo de lo solicitado, no se tienen en cuenta para 
la verificación de la capacidad financiera del Indicador de Razón de cobertura de Intereses, 
Rentabilidad del Patrimonio y Rentabilidad del Activo, es decir que independientemente de su resultado 
se entiende que cumple con este Indicador.  
 
Nota 2: Cuando el proponente sea una persona jurídica Sin Ánimo de Lucro independientemente de su 
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domicilio, debe presentar el Certificado de inspección, vigilancia y control, con una vigencia máxima de 
treinta (30) días calendario anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de selección, 
expedido por la Entidad que ejerza el control y vigilancia de Personas Jurídicas, Sin Ánimo de Lucro 
en el cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social, que cumple con los requisitos exigidos 
y no tiene sanciones o límites a su ejercicio social. Así mismo, su objeto social debe permitir la ejecución 
del objeto a contratar del presente proceso de selección. 
 
Los indicadores y el margen solicitado para el proceso de selección, de conformidad con los numerales 
3 y 4 del artículo 2.2.1.1.1.5.3 Decreto No. 1082 de 2015, son los que se relacionan a continuación: 
 
2.2.1 CAPACIDAD FINANCIERA. 
 
Los indicadores y el margen solicitado para el proceso de selección, de conformidad con los numerales 
3 y 4 del artículo 2.2.1.1.1.5.3 Decreto No. 1082 de 2015, son los que se relacionan a continuación: 
 

Indicador Formula Margen Solicitado 

Índice de liquidez Activo corriente sobre pasivo corriente Mayor o igual a 1,52 

Índice de Endeudamiento Pasivo total sobre activo total Menor o igual a 0,51 

Razón de Cobertura de Interés Utilidad operacional sobre gastos de 
intereses 

Mayor o igual a 0,14 

 
Para el índice de liquidez mayor o igual a 1,52 podría participar el 67% del mercado.  
   
Para el índice de endeudamiento menor o igual a 0,51 podría participar el 49% del mercado.   
   
Para el índice de Cobertura de intereses mayor o igual a 0,14 se estableció que el 79% satisface la 
razón de cobertura de intereses, garantizando de esta forma la participación en este proceso.  
   
Nota: Si al realizar la verificación de la razón de cobertura de interés, el oferente no presenta 
obligaciones financieras por no tener gastos que generen intereses, registrando el saldo de su cuenta 
de Gastos por Interés en cero (0); se establece como CUMPLE para el caso del indicador en mención.    
 
Los proponentes sean personas naturales o jurídicas y, para Consorcios, Uniones Temporales o 
Promesas de Sociedad Futura, cada integrante acredita el cumplimiento de los Requisitos Financieros 
Habilitantes, adjuntando el Registro Único de Proponentes (RUP), expedido por la Cámara de Comercio 
de su jurisdicción, dicho registro debe estar vigente y en firme.   
 
Cuando se trate de Unión Temporal o Consorcio, los índices de capacidad financiera se determinarán 
aplicando la opción 4. Ponderación de los componentes de los indicadores, establecido en el numeral 
5.4 Metodologías para el cálculo de indicadores de proponentes plurales del Manual para verificar y 
determinar requisitos habilitantes en los procesos de contratación, emitido por Colombia Compra 
Eficiente.   
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Donde 𝑖 representa a una empresa que conforma el oferente plural y 𝑛 es el número total de empresas 
integrantes del oferente plural (unión temporal o consorcio).  
 
La información exigida se debe presentar en idioma castellano y moneda legal colombiana. Si el 
proponente no cumple este requisito a la fecha de cierre del presente proceso de selección, su propuesta 
no será habilitada. 
 
2.2.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
Los proponentes sean personas naturales o jurídicas y, para Consorcios, Uniones Temporales o 
Promesas de Sociedad Futura, cada integrante acredita el cumplimiento de los Requisitos de Capacidad 
Organizacional adjuntando el Registro Único de Proponentes (RUP), expedido por la Cámara de 
Comercio de su jurisdicción, dicho registro debe estar vigente y en firme.  
 

Indicador Formula Margen Solicitado 

Rentabilidad del Patrimonio Utilidad operacional sobre patrimonio Mayor o igual a 0,12 

Rentabilidad del Activo Utilidad operacional sobre Activo Total Mayor o igual a 0,04 

    
Para Rentabilidad del Patrimonio mayor o igual a 0,12 se estableció que el 58% puede participar en el 
proceso y para Rentabilidad del Activo mayor o igual a 0,04 se estableció que el 60% del mercado 
puede participar en el proceso. 
  
Nota 1: Cuando se trate de Unión Temporal o Consorcio, los índices de capacidad organizacional se 
determinarán aplicando la opción 4. Ponderación de los componentes de los indicadores, establecido 
en el numeral 5.4 Metodologías para el cálculo de indicadores de proponentes plurales del Manual para 
verificar y determinar requisitos habilitantes en los procesos de contratación, emitido por Colombia 
Compra Eficiente.   
 

 
 
Donde 𝑖 representa a una empresa que conforma el oferente plural y 𝑛 es el número total de empresas 
integrantes del oferente plural (unión temporal o consorcio).  
 
Nota 2: Si el proponente no cumple este requisito a la fecha de cierre del presente proceso de selección, 
su propuesta no se habilita.  
 
2.2.3. INFORMACIÓN FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO EN 
EL PAÍS  
 
Los Proponentes extranjeros deben presentar la información financiera que se relaciona a continuación, 
de conformidad con la legislación propia del país de origen, avalados con la firma de quien tenga la 
facultad de hacerlo. Los cortes de los estados financieros de las empresas extranjeras son los que rijan 
en el país de origen y así deben informarlo expresamente. Sus cifras deben estar representadas en 
pesos colombianos en la forma descrita en el Capítulo I literal “g” y deben estar avalados por contador 
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público:  
 

• Cálculo de los indicadores Financieros solicitados en la capacidad financiera y la capacidad 
organizacional del capítulo de requisitos financieros habilitantes y, los Estados Financieros del 
último periodo fiscal que se encuentren “aprobados”, que permitan su verificación así: Balance 
General (Estado de Situación Financiera), Estado de Resultados y Notas a los Estados 
Financieros.  

 
Si el proponente no cumple este requisito a la fecha de cierre del presente proceso de selección, su 
propuesta no se habilita. 
 
2.3 REQUISITOS TÉCNICOS HABILITANTES. 
 
La Nación – Consejo Superior de la Judicatura, solicitará a los oferentes el cumplimiento de los 
requisitos técnicos mínimos, conforme a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 
2015, según se relaciona a continuación: 
 
2.3.1 EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE 
 
La Nación – Consejo Superior de la Judicatura solicitará a los oferentes el cumplimiento de los 
requisitos técnicos habilitantes, conforme a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto N° 
1082 de 2015, según se relaciona a continuación:   
  
Para el presente proceso de selección, la Nación – Consejo Superior de la Judicatura, solicita a los 
proponentes, sean Personas Naturales o Jurídicas, presentar el Registro Único de Proponentes (RUP), 
de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de la UNSPSC, donde verifique una experiencia 
mínima requerida hasta el tercer nivel, conforme al numeral 1 del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 
de 2015  
 
2.3.1.1. EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECÍFICA 
 
Se acreditará mediante el anexo de hasta tres (3) certificaciones de contratos terminados y liquidados, 
inscritos en el Registro Único de Proponentes – RUP y clasificados en el código UNSPSC 72101500, 
cuya experiencia debe ser relacionada con el objeto del presente proceso, expedidas por las entidades 
del estado o particulares, cuyo valor reportado en SMMLV en sumatoria deberá ser mayor o igual al 
presupuesto oficial expresado en SMMLV de la presente vigencia, esto es, cuatrocientos veintiséis coma 
treinta y seis (426,36) SMMLV. 
   
Dando cumplimiento al artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto Nº 1860 de 2021, sobre criterios diferenciales 
para MiPymes en el sistema de compras públicas, la entidad definió como requisitos habilitantes 
diferenciales, la siguiente experiencia:  
   
Se acreditará mediante el anexo de hasta cuatro (4) certificaciones de contratos terminados y liquidados, 
la experiencia debe ser relacionada con el objeto del presente proceso, expedidas por las entidades del 
estado o particulares, cuyo valor reportado en SMMLV en sumatoria, deberá ser mayor o igual al 
presupuesto oficial expresado en SMMLV de la presente vigencia.  
   
Adicionalmente, deberá aportar copia del contrato y/o Acta de terminación y/o Acta de liquidación.  
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En donde se podrá verificar lo siguiente:  
   

• Número del proceso contractual   
• Fecha del contrato  
• Objeto del contrato  
• Contratante – Teléfono, dirección.   
• Contratista   
• Valor del contrato  
• Plazo de ejecución del contrato (Fecha de inicio y Fecha de terminación)  

   
Para los casos específicos de proponentes plurales, y bajo los criterios diferénciales aplicados, se tendrá 
en cuenta lo establecido en el Decreto N° 1860 de 2021.   
   
Nota: La entidad podrá solicitar aclaración sobre las certificaciones presentadas, en cualquier momento 
del proceso contractual.  
   
La certificación de los contratos ejecutados bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, para la 
evaluación de la experiencia se tomará del porcentaje de participación del miembro en la ejecución del 
contrato certificado, por lo anterior, el proponente deberá presentar el documento que acredito la 
conformación del consorcio o de la unión temporal, con el fin de determinar el porcentaje de participación 
del miembro en el contrato, para la evaluación de la experiencia en valor o cuantía, esta será tomada 
de acuerdo con el porcentaje de participación.  
   
En caso de ser certificaciones a través de los cuales se acredite la experiencia general exigida, deben 
contener como mínimo la siguiente información:  
  

• Empresa o entidad contratante, dirección, teléfono   

• Objeto del contrato  

• Plazo de ejecución (Fecha de inicio y Fecha de terminación) El contrato debe haberse terminado  

• Valor del Contrato  
   

Nota: La entidad podrá solicitar aclaración sobre las certificaciones presentadas, en cualquier 
momento del proceso contractual. 

 
2.3.2 DOCUMENTOS TÉCNICOS  
 

1. Diligenciar y suscribir por el representante legal o la persona natural el Anexo de 
Especificaciones Técnicas, sin modificar la información suministrada por la Entidad. 

2. Diligenciar el FORMATO 6 – COMPROMISO AMBIENTAL y el FORMATO 10 – CARTA 
RESPEL. 

3. Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo: el oferente deberá aportar certificación 
expedida por la Administradora de Riesgos Laborales (ARL) en la que conste el cumplimiento de 
los Estándares Mínimos del SG-SST, conforme al Decreto 1072 de 2015 y la Resolución 0312 
de 2019. 

4. En documento independiente suscrito por el representante legal, el oferente deberá manifestar 
que cuenta con instalaciones en las cuales podrá realizar las pruebas de los equipos objeto del 
proceso y las tareas específicas de mantenimiento y reparación que se requieran, y que los 
costos de acarreo y transporte de los equipos serán asumidos por el contratista sin costo para la 
Entidad. 
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REQUISITO HABILITANTE AMBIENTAL  
 

1. Certificación de Competencia Laboral (NCL) del técnico o profesional que efectúe el 
mantenimiento de aire acondicionado, emitida por el SENA o el ICONTEC, como entes 
autorizados por el Ministerio de Ambiente sobre el “Manejo ambiental de sustancias refrigerantes 
utilizadas en los sistemas de refrigeración y aire acondicionado según la normatividad nacional 
e internacional”. En caso de no contar con la NCL, deberá entregar un reporte de las 
capacitaciones de los últimos seis meses del personal referido en relación al manejo de 
refrigerantes. 

2. Presentar el registro ante autoridad ambiental competente como generador de residuos 
peligrosos - RESPEL. En caso que el oferente asegure que no está en la obligación de registrar 
sus residuos ante la autoridad ambiental por la cantidad generada, deberá acreditar dicha 
situación mediante carta suscrita por el representante legal, anexando el diligenciamiento del 
formato suministrado por la Rama Judicial, donde se evidencie la generación de los residuos 
peligrosos de los últimos seis meses y el cálculo de la media móvil.  

3. Aportar las certificaciones comerciales vigentes de los gestores de residuos peligrosos -  
RESPEL con los que hace la gestión de los residuos producto del mantenimiento y las licencias 
ambientales que los habilita para esta gestión.  

  
GRUPO MÍNIMO DE APOYO:  
  
El oferente deberá diligenciar, junto con su propuesta, el ANEXO 2 – CARTA DE COMPROMISO 
EQUIPO MÍNIMO DE TRABAJO, en el cual manifestará que, en caso de ser adjudicatario, 
suministrará el equipo de trabajo requerido, conforme a los perfiles que se relacionan a continuación: 
  

CARGO PERFIL CANTIDAD DEDICACIÓN 

Ingeniero 
Mecánico y/o 

Electromecánico 

Ingeniero Mecánico y/o Electromecánico, con matrícula profesional 
vigente expedida por el COPNIA. 

1 Por demanda 

Técnicos en aires 
acondicionados 

Técnicos o tecnólogos en aires acondicionados y/o mecánica de 
refrigeración doméstica y comercial. 

2 Por demanda 

Técnico 
Electricista 

Técnico o tecnólogo en electricidad (certificado por el CONTE, 
cuando aplique). 

1 Por demanda 

  

CARGO PERFIL  REQUERIMIENTOS MÍNIMOS POR PERFIL 

Ingeniero 
Mecánico y/o 

Electromecánico 

Un (1) Ingeniero 
Mecánico y/o 
Electromecánico 

Formación: Título profesional de ingeniero mecánico o electromecánico, con tarjeta o 
matrícula profesional con mínimo tres (3) años de expedición, expedida por el 
COPNIA. 
Experiencia: Experiencia profesional mínima de tres (3) años, acreditada con 
certificaciones expedidas por entidades del Estado o particulares, cuyo objeto o 
funciones sea el mantenimiento de sistemas de refrigeración y aires acondicionados. 
Dedicación: por demanda. Deberá estar disponible durante todo el plazo de ejecución 
y participar en cada ronda de mantenimiento preventivo y en la atención de los 
mantenimientos correctivos que requiera el supervisor; anexar documento escrito de 
compromiso. Es quien dirige la ejecución de los trabajos y sus condiciones de 
seguridad, certifica que el mantenimiento cumple las especificaciones y brinda el 
soporte técnico y de ingeniería. 

Técnicos en aires 
acondicionados 

Dos (2) Técnicos 
o tecnólogos en 
aires 
acondicionados 

Formación: Técnico o tecnólogo en aires acondicionados y/o mecánica de 
refrigeración doméstica o comercial, con matrícula vigente cuando aplique. 

http://www.ramajudicial.gov.co/


        

                                                                                                                             

                                                                         Consejo Superior de la Judicatura                                                

                                                              Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio 

                                                                                         
 

Calle 5 No. 22 67 barrio Alborada   

www.ramajudicial.gov.co 
 

  

y/o mecánica de 
refrigeración 

Experiencia: Un (1) año, acreditado con certificaciones expedidas por entidades del 
Estado o particulares, cuyo objeto o funciones sea el mantenimiento de equipos de 
aire acondicionado. 
Dedicación: por demanda. Deberá estar disponible durante todo el plazo de ejecución 
y participar en cada ronda de mantenimiento preventivo y en la atención de los 
mantenimientos correctivos que requiera el supervisor; anexar documento escrito de 
compromiso. 

Técnico 
Electricista 

Un (1) Técnico o 
Tecnólogo en 
electricidad 

Formación: Técnico o tecnólogo en electricidad, con matrícula vigente cuando aplique. 
Experiencia: Un (1) año, acreditado con certificaciones expedidas por entidades del 
Estado o particulares, cuyo objeto o funciones sea el mantenimiento de equipos de 
aire acondicionado. 
Dedicación: por demanda. Deberá estar disponible durante todo el plazo de ejecución 
y participar en cada ronda de mantenimiento preventivo y en la atención de los 
mantenimientos correctivos que requiera el supervisor; anexar documento escrito de 
compromiso. 

  
Para acreditación de la experiencia los certificados del equipo mínimo requerido deben de contener 
como mínimo: nombre, dirección y teléfono del contratante; nombre del contratista o entidad o empresa 
contratante, nombre del profesional acreditad, objeto del contrato y/o el alcance de las actividades, cargo 
desempeñado, valor del contrato, numero del contrato y plazo de duración.  
    
Nota 1: La Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio debe solicitar las aclaraciones, 
información y soportes que considere necesarios para verificar la información presentada y el 
proponente debe entregarlos, de conformidad con establecido en el pliego de condiciones.  
  
Nota 2: El deber de subsanar los requisitos habilitantes es exclusivo del proponente. Si el proponente 
acredita todos los requisitos técnicos habilitantes exigidos, se califica como “CUMPLE” y por lo tanto la 
propuesta queda HABILITADA, en caso contrario, se califica como “NO CUMPLE” y por lo tanto la 
propuesta queda NO HABILITADA.  
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CAPITULO VI  
EVALUACIÓN DE LA OFERTA 

 
La Nación Consejo Superior de la Judicatura verifica las ofertas y realiza la subasta con los proponentes 
que acrediten el cumplimiento de la totalidad de requisitos habilitantes. El ofrecimiento más favorable 
corresponde al proponente que ofrezca el menor valor por la Adquisición de la suscripción al soporte 
técnico de los equipos de infraestructura DELL que se encuentran alojados en el centro de datos del 
CAN, durante el procedimiento de subasta inversa, teniendo en cuenta que los servicios que se 
pretenden adquirir son de características técnicas uniformes y de común utilización, numeral 3 del 
artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con los artículos 2.2.1.2.1.2.2. a 2.2.1.2.1.2.4 del 
Decreto 1082 de 2015. Para este fin los proponentes deberán diligenciar en la plataforma SECOP II el 
valor de su oferta económica. 
 
LA SUBASTA SE REALIZARÁ DE MANERA ELECTRÓNICA EN LA PLATAFORMA DEL SECOP II, EN 
LA FECHA ESTABLECIDA EN EL CRONOGRAMA DEL PROCESO Y TENIENDO EN CUENTA LA 
GUIA PARA HACER UN PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA EN EL SECOP II, 
ESTABLECIDO POR COLOMBIA COMPRA EFICIENTE. 
 
1. PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA 
 
La Nación - Consejo Superior de la Judicatura, realiza la audiencia de subasta inversa electrónica en la 
plataforma del SECOP II, para determinar el menor precio ofrecido y la adjudicación del proceso, de 
acuerdo con lo previsto por el artículo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Una vez surtida la primera etapa del proceso de selección y de conformidad con lo dispuesto por la Ley 
1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 6 del 
Decreto 1860 de 2021, el cual define las reglas aplicables al procedimiento de subasta inversa como se 
indica a continuación: 
 

1. La fecha de realización de la subasta es la que se encuentra indicada en el cronograma del 
proceso en la plataforma del SECOP II, para lo cual se procede a crear la subasta electrónica.  
 

2. Antes de fecha señalada para el evento de subasta se publicará por parte de la Entidad la lista 
final de los proponentes habilitados para participar.  
 

3. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o 
servicios cumplen con el anexo de especificaciones técnicas.  
 

4. Antes de iniciar la subasta, la Entidad procederá a desencriptar en la plataforma del SECOP II 
los sobres que contienen la oferta económica inicial de los proponentes habilitados en los 
aspectos jurídicos, técnicos y financieros y organizacional, acto seguido se procede a realizar la 
verificación de las mismas con el fin de determinar si están dentro del presupuesto oficial y demás 
condiciones señaladas para dicha propuesta por el pliego de condiciones.  
 

5. Se seguirá el procedimiento definido por Colombia Compra Eficiente para la subasta electrónica, 
disponible en el link: https://www.colombiacompra.gov.co/base-conocimiento/subasta-seleccion-
abreviada-y-enajenacion-de-bienes-secop-ll  
 

http://www.ramajudicial.gov.co/
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NOTA: Los errores aritméticos o de digitación, o las imprecisiones en la plataforma no se podrán 
corregir, por lo tanto, vinculan legítimamente al oferente y lo obligan al cumplimiento de lo 
ofertado. Se recomienda que los proponentes revisen la información consignada antes de 
enviarla. En caso de que el proponente requiera cambiar la información o la oferta económica, 
deberá retirar su oferta y presentarla nuevamente 
 

6. Subasta electrónica: Corresponde a la puja en el curso de la audiencia electrónica. Se dará 
apertura a la subasta electrónica, según la hora establecida en el cronograma del presente 
proceso. Por tal motivo, desde la estructuración electrónica de la subasta los oferentes deberán 
estar atentos a los mensajes que remita la Entidad, pues por este medio se indicará la hora 
exacta del inicio efectivo de la puja. La subasta tendrá una duración de sesenta (60) minutos, 
siendo este el tiempo máximo que los oferentes tendrán para efectuar los diferentes lances.  
 

7. Extensión/tiempo extra. Si se realiza una postura valida por cualquiera de los oferentes 
habilitados en últimos tres (3) minutos del evento, y esta postura mejora la oferta que al momento 
se encuentra en la posición número uno (1), la subasta se extenderá cinco (5) minutos más. Lo 
anterior se ejecutará de forma automática por la plataforma del Secop II, para que se presenten 
posturas. 
  

8. Todos los lances deben respetar el margen mínimo de mejora del 2% dado por la Entidad para 
todos los artículos ofertados; los lances efectuados por debajo del margen de mejora no serán 
tenidos en cuenta, esto traerá como consecuencia que los siguientes lances no sean válidos, en 
concordancia con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.  
 

9. El chat del módulo de la subasta de la plataforma SECOP II no será tenido en cuenta para 
presentar o corregir lances no válidos, por lo que en caso de informar a través de mensaje que 
algún lance no es válido, este proponente que hizo el lance no valido, ya sea porque él mismo lo 
manifiesta, o porque no respeta el margen mínimo de mejora, no podrán continuar haciendo 
lances, caso en el cual la Entidad informará a los demás participantes y tomará como propuesta 
económica de este proponente el último lance válido presentado durante el evento de subasta.  
 

10. La subasta se fundamentará en el último lance válido, independientemente de la posición que 
ocupe, toda vez que si el que está en primer (1) lugar en la posición, hizo un lance no valido, la 
plataforma lo sigue visualizando con la primera posición.  
 

11. Entiéndase Lance, como una nueva oferta económica, mejorando en favor de la Nación Consejo 
Superior de la Judicatura, el precio de la oferta base. A partir del primer Lance, para que se 
considere válida la oferta realizada, los porcentajes de descuento deben ser iguales o superiores 
al dos (2%) por ciento, sumado éste al mayor descuento ofertado hasta el momento y así 
sucesivamente hasta que no se reciba ningún Lance que mejore el porcentaje de descuento en 
la ronda anterior.  
 

12. Conforme avanza la subasta electrónica los proponentes serán informados por parte del sistema 
de la recepción de su postura y la confirmación de su valor, así como de la ubicación en que se 
encuentra su propuesta, al llevar a cabo un lance.  
 

13. La Entidad recomienda que ingresen desde el horario previsto para el inicio de la audiencia y 
estén atentos a los mensajes de la Entidad en el curso de la misma. 
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14. La subasta concluye una vez finalice el tiempo total programado en la plataforma. Concluida la 
subasta, la Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio publicará el Informe 
de la subasta realizada a través del SECOP II y procede a adjudicar o declarar desierto el proceso 
en aplicación de los principios y disposiciones que regulan la materia y el pliego de condiciones. 
Una vez adjudicado el proceso de selección, la Entidad hace público el resultado del certamen 
incluyendo la identidad de los proponentes.  
 

15. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Nación Consejo Superior de la Judicatura 
aplicará los criterios de desempate del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el 
artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, cuyos soportes deben aportarse con la oferta. 

 
NOTA 1: Sí en la subasta electrónica se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen 
con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad adjudicará el contrato al único oferente si el valor de la 
oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal, por lo tanto, no hay lugar a la subasta inversa. 
 
NOTA 2: Si solo se presenta un oferente o si solo queda un oferente habilitado, podrá efectuar a su 
consideración, un descuento sobre el valor de su oferta.  
 
NOTA 3: Del ejercicio que resulte de la subasta, el descuento final del oferente debe aplicarse al valor 
de todos los ítems que vaya a adquirir la entidad de conformidad con las condiciones contempladas en 
el pliego. 
 
2. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO  
 
Si los valores obtenidos al final de la subasta parecen artificialmente bajos, se requiere al oferente para 
que explique las razones que sustentan el valor ofrecido de conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.4 
del Decreto 1082 de 2015 y la Guía para el Manejo de Ofertas con Precios Artificialmente Bajos de 
Colombia Compra Eficiente. Una vez analizadas las explicaciones el Comité Evaluador debe 
recomendar rechazar la oferta o la adjudicación. 
 
3. VERIFICACIÓN ECONÓMICA 
 
La Nación – Consejo Superior de la Judicatura, en aplicación del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 
de 2015, iniciará la subasta a partir del menor valor ofertado y adjudicará el contrato al proponente que 
oferte el menor valor, el día de la subasta inversa establecido en el pliego de condiciones. 
 
Los proponentes deben presentar su oferta económica en la plataforma del SECOP II para lo cual 
deben responder y diligenciar la pregunta del SOBRE No. 2 ECONÓMICO, que establece la entidad en 
la plataforma del SECOP II, y diligenciar el formato de oferta económica suministrado por la Entidad 
 

a) El valor de la propuesta económica inicial debe incluir IVA y demás impuestos que apliquen.  
 

b) El proponente debe indicar su oferta económica en el sobre dos (2) de la plataforma SECOP II. 
El margen mínimo de mejora de los lances durante la subasta será del dos por ciento (2%).  
 

c) El valor de las propuestas no está sujeto a ajuste alguno; son de exclusiva responsabilidad del 
proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar ese ofrecimiento, lo cual implica 
que debe asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. 
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d) Se verificará aritméticamente únicamente las ofertas hábiles, mediante la revisión de los valores 
unitarios presentados por los oferentes.  
 

e) En caso de que el proponente no diligencie la casilla de la pregunta económica o no presente 
diligenciado el formato de oferta económica se debe rechazar su propuesta por no ser 
comparable frente a las demás.  
 

f) Al cargar la propuesta a través de la plataforma SECOP II, el proponente acepta que están a su 
cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades 
nacionales, departamentales o municipales.  

 
NOTA 1: Solo se tienen en cuenta para la apertura del sobre económico, aquellas ofertas que hayan 
cumplido con los requisitos jurídicos, técnicos, financieros y organizacionales habilitantes. 
 
4. CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES 
 
Si se presentare un empate entre los proponentes habilitados y evaluados, se aplicarán las siguientes 
reglas: En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas, en atención a lo consagrado en el 
artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 “Por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”, 
reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, la Entidad Estatal utilizará las siguientes reglas de forma 
sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente favorecido: 
 

Criterio de desempate (ley 2069, art. 35) Acreditación (Decreto 1860 de 2021) 

1) Preferir la oferta de bienes o servicios 
nacionales frente a la oferta de bienes o 
servicios extranjeros. 

Este requisito se acreditará conforme a lo previsto en el numeral 2 del 
Capítulo VI de este documento y el certificado de Existencia y 
Representación Legal de conformidad con la definición del artículo 
2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015. En este sentido, en los procesos 
en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 de la 
Ley 816 de 2003, este el requisito se cumplirá en los mismos términos 
establecidos en el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales 
en concordancia con el artículo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015 

2) Preferir la propuesta de la mujer cabeza de 
familia, mujeres víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente; o, la 
de un proponente plural constituido por 
mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas 
de violencia intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente. 

A. La oferente persona natural deberá acreditar alguna de las 
condiciones de la presente causal, según corresponda, de la siguiente 
manera:  
 
1. La condición de mujer cabeza de familia se acredita con la declaración 
ante notario, por parte de la mujer, de acuerdo con el parágrafo del 
artículo 2 de la Ley 82 de 1993, expedida dentro de 30 días calendario 
anteriores al cierre del proceso.  
 
2. Respecto de la condición de mujeres víctimas de la violencia 
intrafamiliar, se acreditará con uno de los siguientes documentos: 
 
(i) la medida de protección expedida por el comisario de familia del lugar 
donde ocurrieron los hechos o, a falta de este, el juez civil municipal o 
promiscuo municipal, la autoridad indígena – en los casos de violencia 
intrafamiliar en las comunidades indígenas (artículos 16, 17 y 21 de la 
Ley 1257 de 2008) o por el Juez de Control de Garantías (Artículo 2 
Decreto 4799 de 2011); 
 
B. En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que 
participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el 
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por 
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ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar, Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, 
aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos 
incisos anteriores.  
 
C. En el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando 
cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas 
en los incisos anteriores de este numeral.  
 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la 
información de estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y 
expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) 
del artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate”. 

3) Preferir la propuesta presentada por el 
oferente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez 
por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad a la que se refiere 
la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada 
por un proponente plural, el integrante del 
oferente que acredite que el diez por ciento 
(10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad en los términos del presente 
numeral, debe tener una participación de por 
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco 
por ciento (25%) de la experiencia acreditada 
en la oferta. 

La circunstancia del diez por ciento (10%) de la nómina del proponente 
que está en condición de discapacidad deberá ser acreditada con la 
certificación expedida por la oficina de trabajo de la respectiva zona 
(artículo 24º de la Ley 361 de 1997), el cual deberá estar vigente a la 
fecha de cierre del proceso de selección, además que estén vinculados 
a la empresa con un año de anterioridad a la fecha de cierre del proceso 
o desde el momento de su constitución cuando esta sea inferior a un año 
y manifieste que mantendrá vinculado al personal por un lapso igual al 
término de ejecución del contrato.  
 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que 
acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la 
estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia acreditada en la oferta.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral 
se acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último 
año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a 
un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 

4) Preferir la propuesta presentada por el 
oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean 
beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o 
de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de edad de pensión establecido en la 
Ley. 

Para acreditar la vinculación en mayor proporción de personas mayores 
que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 
establecido en la Ley, se requiere lo siguiente:  
 
La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 
revisor fiscal, según corresponda, entregará un certificado, en el que se 
acredite las personas vinculadas en su nómina y el número de 
trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o 
de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión.  
 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que se 
encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas 
con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la 
fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un 
(1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados 
desde el momento de la constitución de la persona jurídica.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso 
anterior, se acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del 
último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su 
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conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador.  
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará 
el número de trabajadores vinculados que son personas mayores no 
beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que 
cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos 
los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente 
podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.  
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del 
criterio de desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las 
condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, mediante el cual 
acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de 
pensión de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de pensión; 
además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador 
que lo firma. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de 
trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirá 
al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes 
plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores 
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 

5) Preferir la propuesta presentada por el 
oferente que acredite, en las condiciones 
establecidas en la ley, que por lo menos diez 
por ciento (10%) de su nómina pertenece a 
población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitanas. 

Este requisito se acredita:  
 
La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, entregará una certificación en la que señalará las personas 
vinculadas a su nómina, y el número de identificación y nombre de las 
personas que pertenecen a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.  
 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan 
estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) año 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso.  
 
Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta 
a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de 
constitución de la persona jurídica.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso 
anterior, se acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del 
último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es 
inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador.  
 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el 
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. En el caso de los proponentes 
plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante el 
cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la 
nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se 
definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los 
integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el 
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
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gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011 o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se 
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el 
artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a 
la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la 
información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 
2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate”. 

6) Preferir la propuesta de personas en 
proceso de reintegración o reincorporación o 
de la persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por personas en 
proceso de reincorporación, y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente. 

Se presentará copia de alguno de los siguientes documentos:  
 
i) La certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la 
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, 
ii) El certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las 
Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual,  
iii) El certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la 
Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de 
reincorporación o reintegración o  
iv) Cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. 
Además, se entregará copia del documento de identificación de la 
persona en proceso de reintegración o reincorporación. En el caso de las 
personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite 
bajo 
 
la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. 
Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, 
junto con los documentos de identificación de cada una de las personas 
que está en proceso de reincorporación o reintegración.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos 
los integrantes sean personas en proceso de reincorporación, para lo 
cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero de este 
numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 
%) de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida por 
personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante 
legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación 
aportando los documentos de identificación de cada una de las personas 
en proceso de reincorporación.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se 
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el 
artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como son las personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de manera previa 
y expresa el manejo de esta información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de 
este criterio de desempate. 

7) Preferir la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado al menos una madre cabeza de 
familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o una 
persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente, y, que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco 

Las condiciones de este numeral se acreditan: 
 
7.1.Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una 
persona en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se 
acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 
numeral anterior; o por una persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante 
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por ciento (25%) en el proponente plural; (b) 
la madre cabeza de familia, la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, o 
la persona jurídica aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y (c) ni la madre 
cabeza de familia o persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona 
jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, 
socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural. 

legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un 
certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, 
que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 
cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de 
familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración. 
Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las 
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de 
familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, 
aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo 
previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participación de 
por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.  
 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral 
debe aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta.  
 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de 
familia o la persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la 
persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales 
podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. 
lo manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se 
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el 
artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como es el caso de las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa y expresa 
el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento 
del criterio de desempate. 

8) Preferir la oferta presentada por una 
Mipyme o cooperativas o asociaciones 
mutuales; o un proponente plural constituido 
por Mipymes, cooperativas o asociaciones 
mutuales. 

Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los 
términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto (1082 de 2015), en 
concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 
de 2015.  
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o 
asociaciones mutuales, para lo cual se aportará el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o 
la autoridad respectiva. 
 
En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o 
asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes 
empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta 
las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios 
de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 
sean micro, pequeñas o medianas.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada 
uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en 
los incisos anteriores de este numeral.  
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales 
cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto 
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas 
o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los 
cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 
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por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

9) Preferir la oferta presentada por el 
proponente plural constituido por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos 
del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto (1082 de 2015), en concordancia 
con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.  
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara 
de Comercio o la autoridad respectiva.  
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales 
cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutua/es que tengan la calidad de grandes empresas junto 
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas 
o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los 
cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresaria 

10) Preferir al oferente que acredite de 
acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte a 31 de 
diciembre del año anterior, por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) del total de sus 
pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o 
asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, realizados durante 
el año anterior; o, la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual que tenga 
una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual aporte 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni 
sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas 
de los miembros del proponente plural. 

El proponente persona natural y contador público; o el representante 
legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas 
por ley; o del representante legal de la persona jurídica y contador 
público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo la 
gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, 
cooperativas o asociaciones mutuales. Igualmente, cuando la oferta es 
presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que:  
 
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o 
asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se 
presentará el documento de conformación del proponente plural y, 
además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa o 
asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente documento;  
 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y  
 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, 
socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de 
los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante 
respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona 
natural o el representante legal de la persona jurídica.  
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, 
que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto 
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas 
o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los 
cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 
por el Decreto 1074 de 2015,que sean micro, pequeñas o medianas 

11) Preferir las empresas reconocidas y 
establecidas como Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del 
segmento MIPYMES. 

Con el Certificado de Existencia y Representación Legal de la Cámara 
de Comercio correspondiente se acredita tanto la calidad de Sociedad de 
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC y su tamaño MIPYMES. 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada 
uno de los integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso 
anterior de este numeral. 

12) Utilizar un método aleatorio para 
seleccionar el oferente, método que deberá́ 
haber sido previsto previamente en los 
Documentos del Proceso. 

Para la aplicación del método aleatorio, la Entidad realizará el sorteo 
electrónico con la aplicación App Sorteos 
(https://appsorteos.com/es/apps/sorteados), en el que se incluirán los 
proponentes empatados y resultará seleccionado el que arroje la 
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aplicación. El sorteo se realizará en la fecha y hora que la Entidad informe 
previamente a los proponentes empatados a través del SECOP II, y de 
la diligencia se dejará constancia en acta, a la que se anexará el soporte 
del resultado. 

 
Nota 1: La información requerida para acreditar los factores de desempate debe presentarse con la 
oferta, junto con los soportes señalados en la tabla anterior para cada criterio, so pena de no tenerlos 
en cuenta. 
 
En la carta de presentación de la oferta (Formato 1) el proponente indicará los factores de desempate 
que pretende acreditar. 
 
Nota 2: La condición del criterio de desempate no podrá ser acreditada con posterioridad a la 
presentación de la oferta.  
 
Nota 3: Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales 
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre 
ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean 
compatibles con los mencionados Acuerdos.  
 
Nota 4: Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 
2012, la Entidad Estatal respecto de los factores de desempate relacionados con: i) las mujeres víctimas 
de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, el proponente deberá 
aportar por cada una de las personas el Formato 3 de autorización del tratamiento de datos establecido 
por la Entidad denominado Formato 3 – Autorización tratamiento de datos personales, so pena de 
considerarse no acreditado el respectivo criterio. 
 
Nota 5: El método aleatorio previsto en el criterio No. 12 será el sorteo electrónico con la aplicación App 
Sorteos, en los términos señalados en la tabla anterior. 
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CAPÍTULO VII 
OFERTA 

 
1. PRESENTACIÓN  
 
Los Proponentes deben presentar sus Ofertas en la plataforma del SECOP II, acompañada de los 
formatos contenidos con los anexos respectivos y publicados en documentos del proceso, en la fecha 
establecida en el cronograma del proceso y acompañadas de los documentos solicitados por la Entidad, 
así como la garantía de seriedad de la Oferta a la que se refiere el capítulo respectivo del presente 
documento 
 
Para lo anterior, el oferente debe responder y diligenciar las preguntas tanto del SOBRE No. 1 
HABILITANTE Y TÉCNICO como del SOBRE No. 2 ECONÓMICO y adjuntar los documentos que 
requiere la entidad según corresponda a cada sobre en la plataforma del SECOP II para que así 
presente su oferta.  

 
La presentación de la Oferta implica la aceptación por parte del proponente de la distribución de riesgos 
establecidas por la Entidad.  
 
El usuario proveedor para presentar su oferta debe dar cumplimiento a lo solicitado por la 
Entidad para el presente proceso, para lo cual debe ingresar la información correspondiente de 
manera separada, adjuntando documentos por pregunta realizadas por la Entidad en la 
plataforma del SECOP II.  
 
En caso de tener documentos adicionales que complementen la acreditación de los documentos 
de su oferta, el oferente podrá cargar dichos documentos a través de “anexos adicionales” 
funcionalidad disponible al momento de crear la oferta en el SECOP II.  
 
NOTA 1: Los documentos que no hagan parte del respectivo sobre, la entidad no los tendrá en cuenta 
y les dará un tratamiento de confidencialidad dentro de la plataforma del SECOP II.  
 
NOTA 2: Los oferentes deberán realizar la presentación de sus ofertas de conformidad con lo 
establecido en la guía para presentación de ofertas de Colombia Compra Eficiente, la cual establece 
que, en los procesos de contratación con más de un sobre, el usuario proveedor debe “ingresar la 
información correspondiente a cada sobre (habilitante, técnico y económico) de manera separada”. 

 
2. LUGAR DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
La propuesta se debe presentar ÚNICAMENTE en la plataforma del SECOP II de acuerdo con las 
especificaciones solicitadas por la Entidad y en las fechas establecidas en el cronograma del proceso. 
 
3. ACREDITACIÓN DE LOS REQUISITOS  
 
El Proponente debe incluir con su Oferta los siguientes documentos: 
 
3.1. CAPACIDAD JURÍDICA  
 
El Proponente debe diligenciar todas y cada una de las especificaciones y documentos indicados por 
la Entidad para el presente proceso de selección, los que debe anexar a la plataforma del SECOP II.  
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3.2. CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  
 
Certificado del RUP del Proponente singular o de cada uno de los integrantes del consorcio o unión 
temporal, si el Proponente es plural.  
 
3.3. OFERTA ECONÓMICA 
 
Los proponentes deben presentar su oferta económica en la plataforma del SECOP II para lo 
cual deben responder y diligenciar la pregunta del SOBRE No. 2 ECONÓMICO, que establece la 
entidad en la plataforma del SECOP II y diligenciar u cargar el “Anexo 5 – Oferta Económica” 
suministrado por la Entidad. 
 
La propuesta económica se debe presentar teniendo en cuenta los siguientes aspectos: 
 

a. El valor de la oferta económica no puede superar el valor del presupuesto oficial.  
b. El contrato se adjudicará por el valor total de la oferta económica que corresponde al valor final 

de la subasta electrónica  
c. El proponente debe diligenciar el valor de su oferta económica en el cuestionario de la 

plataforma SECOP II incluyendo IVA y demás impuestos que haya lugar, así como el formato 
de oferta económica suministrado por la Entidad  

d. La evaluación de la oferta económica se realiza con base en la revisión del valor de la propuesta 
diligenciado en la plataforma SECOP II, así como el “Anexo 5 – Oferta Económica” suministrado 
por la Entidad  

e. Se verifican aritméticamente las ofertas hábiles, mediante la revisión de los valores presentados 
en la plataforma SECOP II.  

f. En caso de que el proponente no diligencie la casilla se debe rechazar su propuesta por no ser 
comparable frente a las demás.  

g. El menor valor ofertado en la plataforma es el valor de referencia para iniciar con la subasta 
inversa electrónica.  

h. Los valores unitarios de las propuestas no están sujetos a ajuste alguno, son de exclusiva 
responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los precios 
unitarios del bien, obra o servicio según el caso; lo cual implica que debe asumir los mayores 
costos o perdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, el proponente debe prever los 
posibles incrementos que se ocasionen, inclusive los que se presenten por cambio de vigencia 
y legislación.  

i. El valor de la oferta económica se presenta en pesos (sin incluir centavos). Para todos los 
efectos, la Entidad ajusta los valores a la unidad siguiente, cuando el valor sea igual o superior 
a los cincuenta y un (51) centavos y a la unidad inferior cuando sea igual o inferior a los 
cincuenta (50) centavos. La utilidad corresponde al beneficio económico que percibe el 
Contratista por la ejecución del contrato. Este valor lo incluye el proponente en la propuesta 
económica. 

 
NOTA 1: El proponente, al presentar la oferta, acepta que están a su cargo todos los impuestos, tasas 
y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o 
municipales, y que forman parte de la misma todos los costos directos o indirectos propios del 
cumplimiento del objeto contractual y de sus obligaciones. 
 
3.4. OFERTA TÉCNICA  
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El Proponente debe diligenciar y allegar los documentos indicados en el numeral 2.3 – Requisitos 
Técnicos Mínimos del CAPITULO V del presente pliego de condiciones, los cuales deben presentarse 
a través de la plataforma del SECOP II. 
 
4. REVISIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES  
 
Para que una propuesta sea calificada como hábil, el proponente deberá cumplir con los criterios y 
aportar los documentos señalados como requisitos habilitantes de carácter jurídico, financiero, 
condiciones de experiencia y condiciones técnicas, y la oferta se calificará como habilitada o no 
habilitada, así: 
 

HABILITACION CUMPLE - NO CUMPLE 

Capacidad jurídica CUMPLE - NO CUMPLE 

Capacidad financiera y organizacional CUMPLE - NO CUMPLE 

Capacidad técnica  CUMPLE - NO CUMPLE 

 
Los Proponentes pueden subsanar en la forma como acreditaron los requisitos habilitantes dentro del 
término señalado por la entidad de conformidad con la Circular Externa Única de Colombia Compra 
eficiente. 
 
5. EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS  
 
Las Propuestas se evalúan de acuerdo con lo establecido en el capítulo respectivo. 
 
6. TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACIÓN Y OBSERVACIONES AL MISMO.  
 
El informe de evaluación de las propuestas se publicará en la página web del SECOP II. Este informe 
permanecerá a disposición de los proponentes por el término de traslado establecido en el cronograma, 
para que los proponentes presenten las observaciones que estimen pertinentes. En el informe de 
verificación que se publique se establecerán las razones de la no habilitación de los proponentes, 
cuando fuere el caso, con el fin que, durante el término de traslado del informe los proponentes realicen 
las observaciones que consideren pertinentes al informe de evaluación. 
 
7. DECLARATORIA DE DESIERTA  
 
La Nación – Consejo Superior de la Judicatura, declara desierto el presente proceso de selección 
cuando: 
 

a. Cuando no se presente ninguna propuesta dentro del término señalado en el pliego 
(Cronograma del proceso –SECOP II).  

b. Ninguna de las Ofertas cumple con los requisitos jurídicos, técnicos, financieros y de experiencia 
previstos por el Pliego de Condiciones.  

c. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.  
d. El representante legal de la Nación – Consejo Superior de la Judicatura o su delegado no acoja 

la recomendación del comité evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso 
en el cual debe motivar su decisión, caso en el cual deberá motivar su decisión.  

e. Se presenten los demás casos contemplados por la ley. 
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8. RETIRO DE LA OFERTA  
 
Los Proponentes que opten por presentar su oferta en la plataforma del SECOP II antes de la fecha y 
hora de cierre del proceso de selección, deben estar pendientes de las posibles adendas al proceso, 
caso en el cual deben retirar la oferta y aceptar la adenda, posteriormente el oferente si decide volver 
a presentar la oferta en la plataforma del SECOP II, debe ingresarla nuevamente.  
 
En todo caso, también puede retirar definitivamente su oferta. Ingrese a “Mis ofertas” en el área de 
trabajo del Proceso de Contratación y haga clic en “Lista de ofertas”.  
 
SECOP II le muestra una ventana con la oferta presentada. Haga clic en “No presentar” y luego en 
“Retirar”. Acepte los términos y condiciones y haga clic en “Confirmar”. Tenga en cuenta que solo puede 
retirar la oferta antes de la fecha límite para presentación de ofertas. 
 
9. CAUSALES DE RECHAZO  
 
En adición a otras causas previstas por la ley, la Nación – Consejo Superior de la Judicatura rechaza 
las Ofertas en los siguientes escenarios:  
 

a. Cuando sean presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto por el 
Cronograma.  

b. Cuando la propuesta o los documentos de subsanación o las solicitudes de aclaración no se 
presenten en el aplicativo de SECOP II, o habiéndolo presentado se realizó en indebida forma, 
en el término establecido por la Entidad, excepto en los casos en que se presente el certificado 
de indisponibilidad emitido por la agencia de Colombia Compra Eficiente.  

c. Cuando exista ausencia o presentación inadecuada o incompleta o condicionada de la oferta 
técnica.  

d. Cuando el contenido de la propuesta no coincida con el proceso de selección.  
e. Cuando el “ANEXO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS” sea modificado o alterado en la 

información suministrada por la Entidad o no sea firmado por el proponente, persona 
f. natural o representante legal.  
g. Cuando no se presente la oferta económica o ésta supere el valor del presupuesto oficial.  
h. Cuando no se diligencie y presente el ANEXO 5 – OFERTA ECONÓMICA (archivo Excel) 

suministrado por la Entidad, o cuando alguno de los valores unitarios ofertados supere el precio 
techo establecido por la Entidad.  

2. Bajo ninguna circunstancia la Entidad tendrá en cuenta el Formato - Oferta Económica 
presentado como imagen, PDF u otro documento diferente al formato Excel suministrado por la 
Entidad. 

i. Cuando para el mismo proceso de selección se presenten varias propuestas por el mismo 
proponente, por si o por interpuesta persona o cuando la misma persona forme parte de dos o 
más consorcios o uniones temporales.  

j. Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades 
establecidas en la legislación nacional.  

k. Cuando el proponente esté incluido en el Boletín de Responsables Fiscales, con fallo en firme 
y ejecutoriado, de conformidad con lo establecido por el artículo 60 Ley 610 de 2000.  

l. Cuando el oferente, en forma individual o conjunta, no cumpla o no subsane la ausencia de 
requisitos o la falta de documentos habilitantes tanto jurídicos, financieros y técnicos hasta el 
término de traslado del informe de evaluación.  

m. Cuando no adjunte la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta a través de la 
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plataforma del SECOP II. Parágrafo tercero artículo 5 de la Ley 1882 de 2018. m. Cuando se 
compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen información que no 
corresponda a la realidad, inexacta o inconsistente o cuando la entidad proceda con las 
verificaciones del caso y como producto de las mismas no sea consistente con la información 
reflejada en los documentos aportados.  

n. Cuando se presente un evento de indisponibilidad del SECOP II y el proponente no notifique tal 
situación a la entidad y no sigue las instrucciones del “protocolo para actuar ante una 
indisponibilidad del SECOP II” establecido por Colombia Compra Eficiente  

o. Cuando la propuesta se presenta en lugar diferente a la plataforma del SECOP II, salvo cuando 
se presente un caso de indisponibilidad y se siga el procedimiento establecido en el “Protocolo 
a para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II”.  

p. Cuando se determine que el valor de la oferta es artificialmente bajo  
q. Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga limitaciones para comprometer a la 

sociedad y no cuente con la autorización suficiente del órgano social.  
r. Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona jurídica, o el de 

sus integrantes, tratándose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto del 
contrato. 

s. Cuando el proponente plural (consorcio, unión temporal) se inscriba y presente la oferta en la 
plataforma de SECOP II, como proponente singular y presente documentos como proponente 
plural  

t. En los demás eventos señalados como causales de rechazo por este pliego de condiciones y 
la Ley.  

 
Lo anterior de acuerdo con lo establecido el numeral 6 del artículo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto1082 de 
2015. 
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CAPÍTULO VIII  
ACUERDOS COMERCIALES 

 
Teniendo en cuenta que la cuantía del proceso de selección es de SETECIENTOS CUARENTA Y SEIS 
MILLONES QUINIENTOS CATORCE MIL PESOS ($746.514.000) M/CTE, incluido el IVA y todos los 
impuestos, tasas y contribuciones de ley, y que la Rama Judicial es entidad del nivel central, el presente 
proceso se encuentra cubierto por los Acuerdos Comerciales que se relacionan a continuación, de 
conformidad con los umbrales 2026-2027 publicados por Colombia Compra Eficiente. Teniendo en 
cuenta que el objeto corresponde a servicios de características técnicas uniformes y de común utilización 
y que la totalidad de los Documentos del Proceso se publica en el SECOP II, el plazo entre la publicación 
del aviso de convocatoria y la fecha de presentación de ofertas se reduce conforme lo permiten los 
Acuerdos Comerciales, sin que sea inferior a diez (10) días calendario (numeral 4.2, literal b, del Manual 
para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación de Colombia Compra 
Eficiente). 
 
En consecuencia, las Ofertas de bienes y servicios de países con los cuales Colombia tiene Acuerdos 
Comerciales vigentes que cubren el presente Proceso de Contratación, se tratan como Ofertas de 
bienes y servicios colombianos y tienen derecho al puntaje para estimular la industria nacional 
 

Acuerdo Comercial 
Entidad 
Estatal 
Incluida 

Valor del cual es aplicable el 
Acuerdo Comercial 

Excepción Aplicable al 
Proceso de Contratación 

Proceso de 
Contratación 
Cubierto por 

Acuerdo Comercial 

Alianza Pacifico 

Chile SI Bienes y servicios $286.754.038 
No aplica ninguna excepción 
de acuerdo con el objeto a 
contratar  

SI 

México NO NO APLICA  NO APLICA  NO 

Perú SI Bienes y servicios $544.832.673 
No aplica ninguna excepción 
de acuerdo con el objeto a 
contratar  

SI 

Canadá SI Bienes y servicios $435.580.321 
No aplica ninguna excepción 
de acuerdo con el objeto a 
contratar  

SI 

Chile SI Bienes y servicios $287.055.445 

No aplica ninguna excepción 
de acuerdo con el objeto a 
contratar  
  

SI 

Corea NO NO APLICA  NO APLICA  NO 

Costa Rica SI Bienes y servicios $436.349.451 
No aplica ninguna excepción 
de acuerdo con el objeto a 
contratar  

SI 

Estados Unidos SI Bienes y servicios $436.349.451 
No aplica ninguna excepción 
de acuerdo con el objeto a 
contratar  

SI 

Estados AELC SI Bienes y servicios $735.297.922 
No aplica ninguna excepción 
de acuerdo con el objeto a 
contratar  

SI 

México NO NO APLICA  NO APLICA  NO 

Triángulo Norte  El salvador SI 
A partir del valor de la menor cuantía 
de la Entidad Estatal.  

No aplica ninguna excepción 
de acuerdo con el objeto a 
contratar  

SI 
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Guatemala SI 
a partir del valor de la menor cuantía 
de la Entidad Estatal.  

No aplica ninguna excepción 
de acuerdo con el objeto a 
contratar  

SI 

honduras NO NO APLICA  NO APLICA  NO 

Unión Europea SI Bienes y servicios $735.297.922 
No aplica ninguna excepción 
de acuerdo con el objeto a 
contratar  

SI 

Israel NO NO APLICA  NO APLICA  NO 

Reino Unido e Irlanda del 
Norte 

SI Bienes y servicios $746.344.157 
No aplica ninguna excepción 
de acuerdo con el objeto a 
contratar  

SI 

Comunidad Andina de 
Naciones CAN  

SI 

PAÍSES MIEMBROS DE LA CAN: COLOMBIA, BOLIVIA, ECUADOR Y PERÚ. Decisión 
439 de 1998 CAN, incluye obligaciones en materia de trato nacional, la entidad debe dar a 

los servicios prestados por proponentes de la CAN el mismo trato que da a los servicios 
colombianos. La única excepción a los servicios de proponentes de la CAN es el servicio 

de transporte aéreo para el cual no hay trato nacional. 
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CAPÍTULO IX 
 ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y ADJUDICACIÓN 

 
El Contrato se adjudica por el menor valor ofertado producto de la subasta inversa electrónica, según 
el orden de elegibilidad establecido al final de la misma, por el mayor descuento ofertado al término de 
la última ronda de lances.El ordenador del gasto, por medio de acto administrativo motivado, adjudica 
el proceso al proponente ubicado en el primer puesto del orden de elegibilidad y que cumpla con todos 
los requisitos exigidos en el pliego de condiciones o procede a la declaratoria de desierta del proceso, 
si a ello hubiere lugar. 
 
En el evento que el ordenador del gasto no acoja la recomendación de la Junta de Contratación, debe 
justificarlo en el acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta. 
 
EL EVENTO DE SUBASTA SE REALIZARÁ DE MANERA ELECTRÓNICA EN LA PLATAFORMA DEL 
SECOP II, EN LA FECHA ESTABLECIDA EN EL CRONOGRAMA DEL PROCESO. 
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CAPÍTULO X  
RIESGOS 

 
La tabla con la Matriz de Riesgos se publica como documento anexo en el formato respectivo y hace 
parte integral del presente proceso de contratación; por tal razón deben ser tenidos en cuenta para la 
presentación de la propuesta. 
 
NOTA: Los interesados en participar en el proceso, deben manifestar a la Nación Consejo Superior de 
la Judicatura, teniendo en cuenta el conocimiento que poseen como experto sen su actividad ordinaria, 
la existencia de posibles riesgos asociados con la ejecución del contrato que puedan afectar su 
equilibrio, de conformidad con lo previsto por el artículo 863del Código de Comercio, según el cual las 
partes deben proceder de buena fe exenta de culpa en el período precontractual, so pena de indemnizar 
los perjuicios que se causen. En consecuencia, la Entidad no acepta reclamaciones relacionadas con 
circunstancias que pueden ser previsibles por posible proponente futuro CONTRATISTA, que afecten 
el equilibrio económico y que no fueron manifestadas en la oportunidad prevista por el pliego. 
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CAPÍTULO XI  
 GARANTÍA(S) 

 
Adicional a la Garantía de la Seriedad de la Oferta que se requiere y a la que se hizo referencia en el 
numeral 2.1.1.6 del Capítulo V de este documento, para la ejecución del contrato se requiere la 
constitución la Garantía Única de Cumplimiento y la Garantía de Responsabilidad Civil Extracontractual, 
los cuales deberán cumplir las condiciones que se exponen a continuación. 
 
1. GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO.  
 
En virtud del artículo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto No. 1082 de 2015, el CONTRATISTA deberá otorgar 
Garantía Única de Cumplimiento con los siguientes amparos (pueden ser un amparo o varios): 
 

Amparo Vigencia 
Valor asegurado 
(% del contrato) 

Cumplimiento  
El plazo de ejecución del contrato y cuatro 
(4) meses más  

10% del valor total del contrato 

Calidad y correcto funcionamiento 
de los bienes (repuestos) 

El plazo de ejecución del contrato y cuatro 
(4) meses más  

10% del valor total del contrato  

Calidad del servicio  
El plazo de ejecución del contrato y cuatro 
(4) meses más  

10% del valor del contrato   

Pago de salarios y prestaciones 
sociales  

El plazo de ejecución del contrato y tres (3) 
años más  

15% del valor total del contrato 

 
2. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. 
 
El Contratista debe presentar una garantía de responsabilidad civil extracontractual, a favor de La 
Nación -Consejo Superior de la Judicatura y Terceros Afectados, conforme con los artículos 
2.2.1.2.3.1.17, 2.2.1.2.3.1.8 y 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto No. 1082 de 2015 y debe contar con el siguiente 
amparo: 
 

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 

Responsabilidad civil extracontractual 200 SMLMV La vigencia de esta garantía deberá 
ser igual al período de ejecución del 
contrato. 

 
En caso de que el valor del amparo tenga centavos, el valor asegurado debe incluir dichos centavos o 
aproximarse al peso siguiente. Tratándose de un proponente plural, la garantía debe ser otorgada por 
todos sus integrantes como aparece en el documento que acredita la existencia y representación legal 
de cada uno de ellos, así como indicando su porcentaje de participación en el Vehículo Asociativo. 
 
 
9.1 REGLAS GENERALES PARA TODAS LAS GARANTÍAS. 
 
En relación con todas las garantías requeridas durante el proceso de selección y para la ejecución del 
contrato, se deben atender las siguientes reglas: 
 
1. Los amparos anteriores se cuentan a partir de la fecha de expedición de la póliza. 
 

http://www.ramajudicial.gov.co/


        

                                                                                                                             

                                                                         Consejo Superior de la Judicatura                                                

                                                              Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio 

                                                                                         
 

Calle 5 No. 22 67 barrio Alborada   

www.ramajudicial.gov.co 
 

  

2. El valor de todos los amparos se debe establecer en la cifra exacta con decimales o aproximar al 
peso siguiente, con el fin que los porcentajes de suficiencia de la garantía no sean inferiores a los 
señalados. 
 
3. El régimen aplicable a la constitución, vigencia, modificación y en general las condiciones y 
requisitos de los amparos cubiertos por la Garantía de Seriedad de la Oferta, la Garantía de 
Cumplimiento y la de Responsabilidad Civil Extracontractual, corresponde al previsto en el Decreto No. 
1082 de 2015 o en el de la norma que lo modifique, complemente o sustituya. 
 
4. El contratista se compromete a ajustar la vigencia de los amparos de la garantía a partir del inicio 
del contrato, así como ampliar el valor de la misma y/o su vigencia, en el evento en que se aumente o 
adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, en virtud de lo consagrado en el Articulo 
2.2.1.2.3.1.18 del Decreto No. 1082 de 2015, para lo cual contará con un término de tres (3) días para 
que allegue el correspondiente certificado modificatorio de la póliza, con el fin de evitar el inicio de 
procesos sancionatorios por presunto incumplimiento en la correspondiente obligación contractual. 
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CAPÍTULO XII 
CRONOGRAMA 

 
El cronograma del proceso es el registrado en la plataforma del SECOP II: 
 
 

5. COMITÉ ESTRUCTURADOR DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

5.1 Servidor designado por la Unidad de Asistencia Legal 

Firma 

 
Nombre empleado JOSE IGNACIO AREVALO BARRERA 

Cargo Profesional Universitario Grado 09 – Asistencia Legal 

5.2 Servidores del Área de Presupuesto encargados de los Aspectos Financieros 

Firma 

 

Nombre empleado JENNY MARCELA RUIZ ROMERO 

Cargo Coordinadora Ejecución Presupuestal - Aspectos Financieros 

5.3 Servidores del Área de Administrativa encargados de los Aspectos Técnicos 

Firma 

 
Nombre empleado WILLIAM ERNESTO BERNAL BRAVO 

Cargo Coordinador Administrativo 

6. JUNTA DE CONTRATACION 
(Resolución No. 6424 de 2024 - Manual de Contratación Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio) 

6.1 Servidor designado por la Unidad de Asistencia Legal - 

Firma 

 

Nombre empleado ANA CENETH LEAL BARÓN 

Cargo Coordinadora Área de Asistencia Legal – Aspectos Jurídicos 

6.2 Servidores del Área de Administrativa encargados de los Aspectos Técnicos 

Firma 

 
Nombre empleado WILLIAM ERNESTO BERNAL BRAVO 

Cargo Coordinador Área Administrativa – Aspectos Técnicos 

6.3 Servidores del Área de Presupuesto encargados de los Aspectos Financieros 

Firma 

 

Nombre empleado ALVARO NELSON CARANTON HERNANDEZ 

Cargo Coordinador Área Financiera – Aspectos Financieros 
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