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ESTUDIOS PREVIOS

Oficina de Tecnologias

de la Informacion y las 06/11/2026
Comunicaciones

De conformidad con lo establecido en el numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993, articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de
2015, se realiza el presente estudio previo para adelantar proceso de seleccion
abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes por subasta inversa, cuyo objeto es “OTIC-F-003: Adquirir equipos de
computo tipo portatil y accesorios requeridos para fortalecer y optimizar la
infraestructura tecnologica de la Secretaria Juridica Distrital.”

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL
PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION:

Mediante el Decreto Distrital No. 323 de 2016, modificado por el Decreto Distrital
798 de 2019, se establecio la estructura organizacional de la Secretaria Juridica
Distrital, indicando en el articulo 2 que la misma se “constituye como ente rector en
todos los asuntos juridicos del Distrito y tiene por objeto formular, orientar, coordinar
y dirigir la gestion juridica del Distrito Capital; la definicion, adopcion, coordinacion
y ejecucion de politicas en materia de contratacion estatal, gestion judicial,
representacion judicial y extrajudicial, gestion disciplinaria Distrital, prevencion del
danio antijuridico, gestion de la informacioén juridica e inspeccion, vigilancia y control
de las entidades sin animo de lucro”.

A su vez, el articulo 3 del citado Decreto, establece las funciones de la Secretaria
Juridica Distrital, para el cumplimiento del objeto general de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 5 del Acuerdo Distrital 638 del 31 de marzo de 2016, dentro
de las cuales le corresponde: “10. Procurar el desarrollo, mantenimiento e
implementacion de los sistemas de informacion juridica’.

Asi mismo, el articulo 8 ibidem, establecié para la Oficina de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones (OTIC) las siguientes funciones:

“..)

1. Orientar la gestion estratégica con tecnologias de la informacion y
comunicaciones mediante la definicion, implementacion, ejecucion,
seguimiento y divulgacién de un Plan Estratégico de Tecnologia y Sistemas
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de Informacion (PETI), que esté alineado a la estrategia y al modelo integrado
de gestion de la Secretaria Juridica Distrital.

3. Modificado por el articulo 5, Decreto Distrital 798 de 2019. <EI nuevo texto
es el siguiente> Definir, implementar y mantener la infraestructura tecnoldgica
de la Secretaria Juridica Distrital y del sector Administrativo de Gestion
Juridica del Distrito Capital.

14. Adicionado por el art. 2°, Decreto Distrital 440 de 2016. <El texto
adicionado es el siguiente: Administrar los bienes informaticos y de
telecomunicaciones, el soporte técnico y las aplicaciones informaticas de la
entidad a efectos de garantizar su debido funcionamiento”.

(..)

En cumplimiento de la citada funcioén, la infraestructura tecnolégica constituye un
componente esencial para el correcto desarrollo de las actividades misionales,
administrativas y de apoyo de la Entidad, toda vez que permite soportar la operacion
de los sistemas de informacion, la gestion documental, el procesamiento y consulta
de informacion, la elaboracion y revision de documentos juridicos, asi como la
ejecucion de los procedimientos institucionales que requieren herramientas
informaticas para su adecuado desarrollo.

En este contexto, la infraestructura tecnoldgica de la Secretaria Juridica Distrital ha
sido objeto de procesos graduales de adquisicion, mantenimiento y actualizacién,
de acuerdo con las necesidades de los funcionarios y funcionarias y de los
requerimientos tecnologicos derivados del cumplimiento de sus objetivos
institucionales. No obstante, el crecimiento de las necesidades operativas, la
evolucion de las tecnologias y el desgaste natural de los equipos hacen necesario
adelantar acciones de renovaciéon que permitan mantener condiciones adecuadas
de funcionamiento, rendimiento, compatibilidad y seguridad de la informacion.

La infraestructura tecnoldgica administrada por la OTIC, debe brindar las
condiciones necesarias que permitan prestar los servicios tecnoldgicos que
requieren las 10 dependencias que hacen parte de la estructura organizacional de
la Secretaria Juridica Distrital para el cumplimiento de sus funciones. En este
sentido, el correcto funcionamiento de los equipos de computo resulta ser vital para
el adecuado desempefio institucional, por ello, se considera que, el logro de las
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metas institucionales depende en gran medida de la disponibilidad y correcto
funcionamiento de los computadores utilizados en la SJD, teniendo en cuenta que
se instituye como una de las herramientas principales para el desarrollo de las
funciones de los servidores y servidoras.

Por lo anterior, en lo corrido de la vigencia 2026 la OTIC, ha ejecutado un plan de
mantenimiento preventivo al parque computacional con el propdsito de identificar el
estado operativo y fisico de los equipos en uso. Especificamente, se actualizé la
hoja de vida de los equipos con las caracteristicas técnicas, el estado fisico y de
operacion, disponibilidad y fallos que presentan los computadores. En este punto
se debe tener en cuenta que, los equipos de computo que actualmente estan en
uso se adquirieron en las vigencias 2017, 2019, 2020, 2021 y 2022.

Adicionalmente, y en cumplimiento del Plan Estratégico de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones, especialmente del proyecto PRY02-ACTO03
“Gestionar y fortalecer la infraestructura tecnoldgica y el ecosistema de soluciones
TI”, se hace necesario priorizar el reemplazo de los equipos que presentan fallas
continuas generando intermitencia o interrupcion en el cumplimiento de las
funciones de quienes tienen asignados estos elementos. Para ello, ademas de la
confirmacion que resulté del mantenimiento preventivo, se tiene el registro de casos
que se han radicado en la herramienta de gestion de casos de la mesa de servicio.

Lo anterior, bajo la premisa de que se impulsa la gestion de la Secretaria Juridica
Distrital, al dotarla de herramientas tecnoldgicas que permitan al personal
administrativo y misional contribuir al desarrollo de las actividades que se enmarcan
en la mision y vision de la entidad, por ende, el reemplazo gradual del parque
computacional se considera como un proyecto de orden estratégico.

En este sentido, la entidad dispone de un inventario propio con 195 equipos de
computo, compuesto por equipos “Todo en uno”y portatiles, que se adquirieron de
manera paulatina durante las vigencias 2017, 2019, 2020, 2021 y 2022.

Considerando el resultado del mantenimiento preventivo ejecutado por la OTIC, asi
como, al revisar los casos que se reportaron en la mesa de servicio por parte de los
funcionarios que informaron sobre el mal funcionamiento de los equipos asignados,
considerando las constantes fallas técnicas y condiciones técnicas limitadas, lo que
ademas se complementa con, el analisis hecho al valor y la vida util conforme a la
informacion del almacén con la que se dispone, se identificaron los equipos
priorizados para ser reemplazados, el proposito fundamental es habilitar una accién
focalizada reemplazando los equipos que hoy en dia afectan la eficiencia
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administrativa, la seguridad de la informacioén y la continuidad de las actividades
misionales de la entidad.

Por lo indicado, se hace necesario el reemplazo de los equipos de coémputo DELL
OPTIPLEX 3240 AIO Series (All In One) que han presentado fallas técnicas
reportadas por los usuarios, y la disponibilidad presupuestal para atender la
necesidad y con base en los resultados del estudio de mercado, se prioriza el
reemplazo de treinta y tres (33) equipos de computo. La identificacion de los
equipos de computo objeto del reemplazo resulta de la consulta que se realizé a la
base de datos de la herramienta GLPI (herramienta de gestién de casos que
gestiona la mesa de servicios de la OTIC) y se complementa con el resultado que
se tiene de la ejecucion del Plan de Mantenimiento 2026, los equipos de computo
objeto del reemplazo corresponden a los siguientes:

Equipos DELL OPTIPLEX 3240 AIO Series (All In One) identificados con los
seriales: G29FB02; G8HFBO02; 2FHFB02; B19FB02; 8DHFB02; J9HFBO2;
339FB02; 5BHFBO02; F39FB02; DDHFBO02; 539FB02; D9HFB02; G19FB02;
69HFB02; 1CHFB02; 98HFB02; J8HFB02; 79HFB02; J29FB02; 49HFBO02;
739FB02; 929FB02; H9HFBO02; 18HFB02; 3BHFB02; 29HFB02; 8CHFBO02;
H8HFB02; 6BHFB02; CO9FB02; DBHFB02; F29FB02; C39FBO02, los cuales fueron
adquiridos en su totalidad en la vigencia 2017.

En analisis de contexto, y de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 3019 de 1989,
compilado en el Decreto Unico Reglamentario (DUR) en Materia Tributaria 1625 de
2016, los equipos de computo cuentan con una vida util de cinco (5) afios, lo cual
constituye un referente tributario para su renovacion. A nivel distrital, la Resolucién
533 de 2015 de la Contaduria General de la Nacién (CGN), cuyo anexo normativo
(numeral 25, Propiedades, Planta y Equipo) establece que la vida util de un activo
se definira en términos de la utilidad que se espere que aporte a la entidad.
Adicionalmente, por ser la Secretaria Juridica Distrital (SJD) un ente que hace parte
de la Entidad Contable Publica (ECP) Bogota D.C., por lo cual le aplica el Manual
de Politicas Contables de la ECP Bogota D.C., el cual dispone que de manera anual
se evalua la vida util de todos los bienes, ajustdndose de acuerdo con las
justificaciones técnicas emitidas por las areas correspondientes. En este sentido, y
de acuerdo con la normativa expuesta, la Oficina de Tecnologias de la Informacién
y las Comunicaciones (TICS) revisa periddicamente y define la vida util de los
equipos de computo que se van a adquirir, teniendo en cuenta el uso previsto, la
obsolescencia técnica esperada y las demas consideraciones técnicas y normativas
aplicables, aunado al procedimiento "Seguimiento y Control de Bienes" del proceso
Gestion Administrativa, se sefiala que los bienes deben clasificarse conforme a su
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naturaleza y vida util, y que esta debe revisarse periddicamente, atendiendo al
desgaste fisico, la obsolescencia técnica o comercial y la pertinencia de su uso
institucional, lo cual permite una extension sobre la revision de la vida util de los
equipos.

La presente necesidad obedece al desempefio deficiente de los equipos de computo
frente a las necesidades del servicio, lo que hace necesaria su reposiciéon o
actualizacion, en consecuencia, y en desarrollo del principio de planeaciéon y del
deber de garantizar la continua y eficiente prestacion del servicio (articulos 3, 25y
26 de la Ley 80 de 1993), la Entidad requiere la renovacién de dichos bienes. Asi
mismo, las politicas de seguridad de la informacion de la Secretaria Juridica Distrital
prohiben el uso de equipos personales en la red institucional y la instalaciéon de
software corporativo en dispositivos externos, o que obliga a garantizar que cada
funcionario cuente con un equipo institucional operativo y actualizado.

En este contexto, se hace necesario adelantar un proceso de contratacién que
permita la adquisicidn de nuevos equipos de computo, asegurando la continuidad
de las operaciones, el cumplimiento de las normas de seguridad digital y la
observancia de las politicas de licenciamiento y derechos de autor, conforme a los
lineamientos [PLO4-ES1] y [PLO4-ES20] del Manual Operativo del Componente de
la Gestidon de Seguridad de la Informacién GSI -2025 emitido por el Departamento
Nacional de Planeacion.

Los equipos objeto de reemplazo presentan depreciacion, bajo rendimiento, fallas e
incompatibilidades con los sistemas y aplicativos actuales, lo que dificulta su
operacion y mantenimiento, ello considerando, lo documentado en la herramienta
GLPI, asi como, al verificar la vigencia de su vida util en la SJD la cual esta
proyectada hasta el 31 de diciembre de 2026. En atencion a ello, la Secretaria
proyecta este proceso como el inicio de una estrategia de renovacion gradual y
programada del inventario tecnoldgico, orientada a sustituir progresivamente los
equipos que en la presente vigencia y de acuerdo con el presupuesto disponible,
alcancen su vida util, optimizando recursos y evitando la obsolescencia simultanea
de todo el inventario de equipos al tiempo.

De ese modo, es concluyente indicar que, los equipos actuales presentan
obsolescencia técnica que impacta directamente la productividad. La lentitud en el
procesamiento, los reinicios inesperados y las fallas recurrentes de hardware
(especialmente en discos duros y modulos de memoria) resultan en tiempos de
inactividad significativos para el personal, afectando la ejecuciéon de tareas
sensibles o estratégicas. Ademas, el mantenimiento correctivo de estos equipos
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obsoletos podria implicar un costo recurrente e insostenible si se mantiene en el
tiempo, junto con la dificultad de asegurar piezas de repuesto, lo cual se encuentra
evidenciado en la base de datos de la herramienta GLPI.

Desde la perspectiva de seguridad, los componentes y sistemas operativos antiguos
limitan o retrasan la implementacion de los ultimos protocolos de seguridad y
parches, pudiendo exponer la infraestructura a vulnerabilidades. Bajo esta
explicacion, la OTIC de la Secretaria Juridica Distrital estima crucial realizar esta
inversion con el fin de garantizar la continuidad del servicio por parte de los
servidores y colaboradores de la entidad, en busca de mejorar la eficiencia operativa
y mitigar riesgos técnicos.

Desde la perspectiva técnica, la adquisicion de los equipos y accesorios resulta
necesaria y conveniente, en tanto, permite asegurar la integralidad funcional de
cada puesto de trabajo, la compatibilidad entre dispositivos, y la interoperabilidad
con los sistemas institucionales. Ademas, la incorporacién de estos elementos
complementarios mejora las condiciones ergondmicas y de conectividad, reduce los
tiempos de mantenimiento correctivo y fortalece la eficiencia operativa y la
productividad del personal.

En tanto, los computadores requieren accesorios complementarios que permitan su
utilizacion integral, adecuada y segura en el desarrollo de las actividades
institucionales. Elementos como la base de soporte (pedestal) y la guaya de
seguridad, asi como, la garantia extendida y el componente ofimatico, segun las
necesidades técnicas de cada puesto de trabajo, facilitan la interaccién con los
equipos, la conexion de dispositivos y el acceso eficiente a las herramientas
tecnoldgicas requeridas para el cumplimiento de las funciones. Por tanto, la
disponibilidad de estos elementos no constituye un complemento meramente
accesorio, sino un componente necesario para garantizar que los equipos
informaticos puedan ser utilizados en condiciones adecuadas de funcionalidad,
conectividad, ergonomia y seguridad.

En consecuencia, la adquisicion conjunta o complementaria de estos accesorios
permite asegurar que la inversion realizada en los computadores se traduzca
efectivamente en capacidad operativa para la entidad. Contar con los elementos
compatibles y requeridos desde el inicio evita limitaciones en la puesta en
funcionamiento de los equipos, reduce la necesidad de compras posteriores y de
adquisiciones fragmentadas, disminuye los riesgos de incompatibilidad tecnolégica
y facilita la estandarizacion de los puestos de trabajo. De esta manera, se optimiza
el uso de los recursos publicos, se favorece la continuidad de las actividades
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institucionales y se garantiza que los servidores publicos dispongan de las
herramientas necesarias para desarrollar sus funciones con oportunidad, eficiencia
y calidad.

De igual forma, la garantia comercial de un ano y extendida por tres afios, asi como,
las certificaciones de eficiencia energética aseguran la sostenibilidad técnica y
ambiental de la inversion publica, en linea con las politicas distritales de
racionalizacion del gasto y gobierno digital. En consecuencia, la adquisicion integral
propuesta no solo responde a una necesidad operativa inmediata, sino que se
constituye en una accion estratégica de modernizacion tecnoldégica que optimiza
recursos, mitiga riesgos y garantiza la continuidad de la gestion institucional.

Lo anterior en el marco del articulo 2.2.4.6.24 del Decreto 1072 de 2015 “Por medio
del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo” con el fin de
garantizar el correcto desarrollo de las actividades por parte de los funcionarios y
colaboradores de la Secretaria Juridica Distrital.

Desde la perspectiva tecnologica y operativa, la adquisicion de computadores
portatiles representa una alternativa mas flexible y funcional frente a los equipos de
escritorio, en atencion a las dinamicas actuales de trabajo, que requieren movilidad,
conectividad y capacidad de adaptaciéon a diferentes entornos y espacios
institucionales. Estos equipos permiten a los servidores publicos desarrollar sus
actividades desde distintos puestos de trabajo, participar en reuniones presenciales
o virtuales, acceder a los sistemas de informacion institucionales y atender
compromisos que demanden desplazamientos, sin depender de una ubicacion
fisica fija. Esta caracteristica favorece la continuidad de las operaciones, facilita el
aprovechamiento de los espacios disponibles y fortalece la capacidad de respuesta
de la entidad frente a las necesidades del servicio.

Adicionalmente, los computadores portatiles contribuyen a optimizar el uso de la
infraestructura fisica y tecnolégica, al integrar en un solo dispositivo componentes
esenciales para la operacién, como pantalla, teclado, cdmara, micréfono, bateria y
conectividad inalambrica. Esta integracion facilita su instalacion y puesta en
funcionamiento, reduce la dependencia de conexiones permanentes a estaciones
de trabajo y permite una mayor flexibilidad en la organizacion de los espacios
laborales. Asimismo, su utilizacion resulta compatible con esquemas de trabajo
presencial, teletrabajo y trabajo en casa, cuando estos sean autorizados, y facilita
la participacion en actividades institucionales que requieren movilidad dentro o fuera
de las instalaciones.
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Con la adquisicién de los equipos portatiles, se busca optimizar y fortalecer la
infraestructura tecnolégica garantizando los principios de eficiencia, continuidad del
servicio y adaptabilidad laboral, se justifica bajo los parametros que se relacionan a
continuacion:

e Movilidad y continuidad operativa: Los funcionarios de la Entidad desempefian
labores de alta exigencia legal que en ocasiones requieren trabajo remoto,
asistencia a audiencias externas, comités o atencion de contingencias fuera
de la sede fisica, asi como, el desplazarse a diferentes dependencias dentro
de la sede. El equipo portatil garantiza la continuidad del servicio bajo
modalidades de trabajo flexibles (trabajo en casa o teletrabajo) sin desproteger
la seguridad de la informacion.

e Eficiencia en el uso del espacio y consumo energético: Los computadores
portatiles ofrecen un rendimiento técnico equivalente o superior a los equipos
de escritorio, reduciendo el cableado, optimizando el espacio fisico en las
estaciones de trabajo y disminuyendo significativamente el consumo
energético global de la entidad.

e Respaldo eléctrico integrado: A diferencia de un equipo AIO que depende
100% de una UPS o flujo eléctrico constante, el computador portatil cuenta
con una bateria integrada que actua como respaldo ante fallas eléctricas,
evitando la pérdida de informacion y garantizando la estabilidad en las
actuaciones juridicas de la entidad.

La aplicacion de esta modalidad se justifica técnica, financiera y juridicamente, en
la medida en que permite a la Entidad adquirir para reemplazar treinta y tres (33)
equipos de computo DELL OPTIPLEX 3240 AIO Series (All In One), identificados
por presentar incidencias (fallas) registradas en la herramienta de gestion de
soporte técnico GLPI, asi como, por estar identificados en el inventario de bienes
que superaran su vida util.

2. EL OBJETO A CONTRATAR

OTIC-F-003: Adquirir equipos de computo tipo portatil y accesorios requeridos para
fortalecer y optimizar la infraestructura tecnoldgica de la Secretaria Juridica Distrital.

2.1. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Las especificaciones tecnicas de los bienes a adquirir son las establecidas en la
“FICHA TECNICA DE CONDICIONES MINIMAS REQUERIDAS”.
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3. CLASIFICADOR DEL OBJETO A CONTRATAR

De acuerdo con la Codificacién de Bienes y Servicios del Cédigo Estandar de
productos y servicios de Naciones Unidas, los bienes a adquirir se encuentran
codificados, hasta el cuarto nivel de la siguiente manera:

Cdédigo - _
UNSPSC Segmento Familia Clase Descripcion
43 - Difusion de 4321 — Equipo
43211503 tecnologias de informacion informatico y 432115 - Computadores
e : Computadores notebook
y telecomunicaciones accesorios
43 - Difusion de 4321 — Equipo 432116 — Accesorios de
43211600 tecnologias de informacion informatico y Accesorios de
e : computador
y telecomunicaciones accesorios computador
43 - Difusion de 432315 — Software Software para
43231513 tecnologias de informacion | 4323 — Software | funcional especifico oficinars)
y telecomunicaciones de la empresa
811118 — Servicios Servicios de
81 — Servicios basados en - de sistemas y sistemas y
: P NN 8111 — Servicios L . L -
81111800 ingenieria, investigacién y . o administracion de administracion de
. informaticos
tecnologia componentes de componentes de
sistemas sistemas

Fuente de consulta: https://www.colombiacompra.gov.co/analisis-de-datos-de-compra-publica/visualizaciones-compra-
publica/codigo-de-naciones-unidas-unspsc

4. LA MODALIDAD DE S,ELECCIC'JN Y SU JUSTIFICACION INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS

El marco legal de la presente contratacion estd conformado por la Constitucidon
Politica, las leyes de la Republica de Colombia y, en especial, por la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, y sus decretos reglamentarios, las normas organicas del
presupuesto, las disposiciones cambiarias, el Estatuto Tributario y las demas
normas concordantes con la materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos del
presente proceso de seleccion.

Para el presente proceso se tendra en cuenta lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, en
la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, y demas normas que regulan la
contratacion de entidades sometidas al Estatuto General de Contratacion de la
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Administracion Publica. Asi mismo se aplicaran los principios previstos en la ley para
el ejercicio de la funcién administrativa.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, la
escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccién
de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de meéritos y contratacion
directa, con base en las reglas alli establecidas.

Dentro de las causales de seleccién abreviada se encuentra en el literal a) del
numeral 2 del citado articulo la adquisicion o suministro de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion por parte de las entidades,
definiendo como estos bienes y servicios, a aquellos que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas
descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente
definidos.

Establece el mismo literal que, para la adquisicion de estos bienes y servicios las
entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo sehale, hacer uso de
procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catalogo
derivados de la celebracion de acuerdos marco de precios o de procedimientos de
adquisicién en bolsas de productos.

El objeto que se pretende contratar comprende bienes de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion, consistente en “Adquirir equipos de computo tipo
portatil y accesorios requeridos para fortalecer y optimizar la infraestructura
tecnolégica de la Secretaria Juridica Distrital”, dando cumplimiento a las
obligaciones y caracteristicas técnicas descritas en el documento denominado
“FICHA TECNICA DE CONDICIONES MINIMAS REQUERIDAS” el cual forma
parte integral del presente proceso de seleccion.

Ahora bien, el Decreto Nacional 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.2.7,
modificado por el articulo 8 del Decreto 142 de 2023, establece que las entidades
estatales, estan obligadas a adquirir los bienes de caracteristicas técnicas
uniformes a través de los Acuerdos Marco de Precios.

En este sentido, una vez revisada la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC)
y los Acuerdos Marco de Precios vigentes, se evidencidé que no existe un acuerdo
marco que contemple la adquisicidon de equipos de computo tipo portatil y los
accesorios requeridos por la Secretaria Juridica Distrital toda vez que el Acuerdo
Marco de Precios para la compra o alquiler de computadores y periféricos (ETP Il
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— CCE-280-AMP-2021) no admite la colocacion de nuevas 6rdenes de compra
desde el 7 de febrero de 2026

Surtida la verificacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, se procedio a
aplicar lo contenido en el articulo 2.2.1.2.1.2.12. del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 2 del Decreto 310 de 2021, que establece lo siguiente:

“Articulo 2.2.1.2.1.2.12. Planeacion de una adquisicion en la bolsa de
productos. Cuando no exista un Acuerdo Marco de Precios para el bien o
servicio requerido, las entidades estatales deben estudiar, comparar e
identificar las ventajas de utilizar la bolsa de productos para la
adquisicion respectiva frente a la subasta inversa o a la promocioén de
un nuevo Acuerdo Marco de Precios con la Agencia Nacional de
Contratacion Publica —Colombia Compra Eficiente— para tales bienes o
servicios, incluyendo el analisis del Proceso de Seleccion del comisionista,
los costos asociados a la seleccion, el valor de la comision y de las garantias.”

En cumplimiento del citado articulo, la SJD realiza a continuaciéon una comparacion
de los procesos por subasta inversa electrénica y Bolsa de productos, describiendo
sus principales caracteristicas y ventajas:

SUBASTA INVERSA
BOLSA DE PRODUCTOS ELECTRONICA
Entidad Estatal - Comprador: En virtud
de dicho régimen, mediante Ia
modalidad de seleccién abreviada por
compras en bolsas de productos y a
través de una Sociedad Comisionista
Miembro de la BMC Exchange, la
entidad adquiere bienes y servicios de
Quiénes caracteristicas técnicas uniformes vy
participan: | productos de origen o destinacion
agropecuaria, mediante la celebracion
de operaciones en el escenario de
negociacién administrado por la BMC
Exchange. En el proceso de compra
existe una Sociedad Comisionista que
actuara por cuenta de la Entidad
Estatal.

Entidad Estatal: La entidad adquiere
bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes, mediante la
modalidad de seleccion abreviada por
subasta inversa electronica.
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BOLSA DE PRODUCTOS

SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA

Proveedor — Vendedor: Persona
natural o juridica que actua a través de
una sociedad Comisionista Miembro de
Bolsa y que suministra los bienes,
productos y/o servicios objeto de una
operacion del Mercado de Compra
Publica, la entrega a la Entidad Estatal
de acuerdo con las condiciones
pactadas en la negociacion y recibe el
pago total de esta ultima en el plazo
convenido.

Proveedor: Persona natural o juridica
(en consorcio o unién temporal) que
suministra los bienes, productos y/o
servicios objeto de la necesidad, de
acuerdo con las condiciones pactadas
en los documentos del proceso de
seleccion.

El sistema bursati promueve la
transparencia mediante un escenario

Colombia Compra Eficiente dispone en
el SECOP Il la plataforma para la

publico regulado. La BMC vy las | configuracion, desarrollo y evaluacion
Sociedades Comisionistas son | de la Subasta Inversa Electronica. Este
Publicidad y | vigiladas y controladas por la | proceso de subasta se rige por la
control: Superintendencia Financiera de | normatividad aplicable en la materia en
Colombia. Las sociedades | Colombia.
comisionistas, ademas, son
supervisadas por el o6rgano de
autorregulacion de la Bolsa.
Los oferentes habilitados en el proceso
de seleccion abreviada que cumplan los
requisitos juridicos, financieros y
técnicos establecidos en el pliego de
condiciones, podran participar del
evento de subasta electronica a través
de lances realizados en la plataforma.
. La plataforma controla el Margen
El mercado es ciego. Los compradores - e
. . Minimo frente al ultimo Lance de cada
y vendedores actuan a través de .
. R proponente, no frente a la oferta mas
. . | Sociedades Comisionistas de Bolsa. . - )
Mecanismo: A baja. Adicionalmente, informa a cada
Como resultado de una puja dinamica .
. o Proveedor el valor de su Lance mas
se da una formaciéon objetiva de . .
. bajo, pero no el valor del mejor Lance
precios. .
presentado. Una vez agotado el tiempo
de la subasta, la plataforma muestra el
informe de subasta, los lances
presentados por cada oferente, asi
como el mejor lance y ganador del
proceso de subasta. La puja dinamica
del proceso permite escoger la oferta
con menor precio.
Pluralidad: | Existe pluralidad de oferentes. Existe pluralidad de oferentes.
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SUBASTA INVERSA
BOLSA DE PRODUCTOS ELECTRONICA
La forma de pago fijada por la Entidad
El Sistema de Compensacion vy | enlos pliegos del proceso, asi como las
Pago: Liquidacion de negociaciones asegura | garantias del proceso y contrato,
) que solo se pagan los bienes recibidos | garantizan la prestacion del servicio y
a satisfaccion. pago, contra lo efectivamente
entregado.
:z El proceso de negociacion en el
5" | Mercaco de Compras Pibicas (MP) | 5 focese de suvasia oot s
esta estimado en 25 dias habiles (1 '
Proceso: | mes aprox.) aprox.)
El proveedor y la Entidad compradora
es representada en la Bolsa Mercantil
por una Firma Comisionista cada uno. | El proceso se adelanta a través de la
Costos de La entidad debe cancelar el valor de la | plataforma SECOP 1l de Colombia
intermediaci comision una vez sea seIgCC|onad.oleI Qompra . Eﬁmente y no existe
I proveedor que suministrara el servicio. | intermediacion entre el proveedor y la
on. A su vez el proveedor debe cancelar | entidad, por lo que el costo del proceso
otro porcentaje de comision a la firma | de seleccion es $0
comisionista que lo represente en el
proceso de puja.

Es importante resaltar que las caracteristicas técnicas que requiere cada uno de los
productos son definidos por la entidad compradora, asi como el precio y todas las
demas condiciones propias de la negociacion.

Por su parte, la Bolsa Mercantil de Colombia (BMC) pone a disposicion la Circular
Unica BMC, vigente al 29 de octubre de 2026, que establece los lineamientos sobre
la reglamentacion, el sistema de negociacion, las tarifas y demas aspectos
necesarios para la realizacion de las operaciones en la bolsa

Fuente: https://www.bolsamercantil.com.co/sites/defaull/files/2026-
11/Circular%20%C3%9Anica%20V20261029%20%28Nota%20277%29.pdf

Por lo anterior, se realizd la revision en la Circular Unica de Bolsa donde se
obtuvieron las tarifas aplicables al Mercado de Compras Publicas — MCP en cuanto
a registro, compensacion y liquidacién, segun el presupuesto y tiempo de ejecucion
de la operacioén del proceso en mencion con dichas tarifas aplicadas al proceso de
contratacion.
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Tarifas para operaciones disponibles

Volumen acumulado en el mercado de compras publicas desde el 1de enero del afic en
que se celebra la operacién hasta la fecha en que se celebra la operacién Registro plena sobre el
valor de la operacién

Desde (miles de millones) Hasta e incluyendo (miles de millones)

200 500 0,26%
500 1000 0.24%

1000 en adelante 0.21%

Fuente: https://www.bolsamercantil.com.co/circular/libro-primero/titulo-septimo

Para efectos del presente proceso de contratacion, se realizé una consulta en la
Bolsa Mercantil de Colombia (BMC), especificamente en el Mercado de Compras
Publicas (MCP), con el propésito de identificar antecedentes de negociacion
relacionados con la adquisicion de equipos de computo tipo portatil y los accesorios
requeridos para el fortalecimiento y la optimizacién de la infraestructura tecnolégica.

Como resultado de la consulta efectuada, no se identificaron operaciones o
negociaciones publicadas que guardan una correspondencia directa y suficiente con
las caracteristicas técnicas, funcionales y de alcance de los bienes objeto del
presente proceso de contratacion. Lo anterior, teniendo en cuenta que los
antecedentes consultados no evidenciaron coincidencias que permitieran
establecer una referencia de mercado comparable para los elementos requeridos,
tal como se soporta a continuacion:

€ 2 C R % bol i entidades-compradoras-actuales Qa DN

o M Gmail SECOPIl % CONSULTA DE USU & UnsPsC @ POXTAC Tutorial Registro Pr. @ Zoom N Netic » 3 Todos los marcadores
Una pégina insertada en mcp.bolsamercantil.com.co

dice

Mo hay resultados para su consulta

e - " Ese 10138 m
B B s L=I"@E R nGG e e B oo Sng
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En consecuencia, no fue posible establecer, a partir de la informacion disponible en
el MCP de la BMC, un antecedente de mercado directamente comparable que
permitiera utilizar valores histéricos de negociacion como referente para la
determinacién del presupuesto oficial.

De acuerdo a lo anterior atendiendo el objeto a contratar y revisadas las
especificaciones técnicas descritas en el presente documento, la Oficina de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones de la Secretaria Juridica
Distrital, encuentra pertinente la Seleccion Abreviada mediante Subasta Inversa
Electronica para que, mediante puja dinamica, se realice la adquisicion de los bienes
de caracteristicas técnicas uniformes que requiere la Secretaria Juridica Distrital.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO
5.1 PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial de la presente contratacion se determiné con fundamento en
el estudio de mercado realizado, mediante el cual se estimdé un valor de
DOSCIENTOS TREINTA Y UN MILLONES NOVECIENTOS MIL CIENTO
CUARENTA Y UN PESOS MONEDA CORRIENTE ($231.900.141 M/CTE),
Incluidos el IVA, los costos directos e indirectos, el transporte y la entrega de los
bienes, asi como todos los impuestos, tasas, contribuciones y demas gravamenes
de orden nacional y distrital a que haya lugar, y cualquier otro costo en que deba
incurrir el contratista para la ejecucion integral del contrato

El presupuesto oficial se encuentra discriminado de la siguiente manera:

UNIDAD DE VALOR TOTAL
ITEM | CANTIDAD MEDIDA PRODUCTO ESPECIFICACIONE § VALOR UNITARIO VA SUBTOTAL NCLUIDO INVA

. C om putador portatil Las definidas en la ficha

1 k<] Unidad inea corporativa tbanica $4.750.000 $902 500 $5.652.500 $186.532.500
Garantia v Soporte Las definidas en la icha

2 <) Unidad ;n p técnica, valor de un afio $134.000| § 25 460 $159.460 55.262.180

(OnSie) adicional al tiempo requerido

. Soporte Portatil Las definidas en la ficha

3 k<] Unidad Pedestal ot $30.275| § 5.752 536.027 $1.188.891

. B Unidad Guayade scquided | 2% Mides enla fcha $11.000| 2.090 $13.000 $431.970

5 = Unidad Software de Ofmatics | -5 #aS en e feha 5980.000| 5 186.200 $1.166.200 $38.484.600
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El Presupuesto Oficial Estimado (POE) se determiné a partir de los precios unitarios
obtenidos como resultado del estudio de mercado, tomando como medida
estadistica el menor valor (minimo) de los valores correspondientes a las
cotizaciones validas recibidas.

5.2 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION

021201010030302
03/11/2026
$231.900.141

296

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Conforme al numeral 3° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, para las
contrataciones cuyo objeto sea la adquisicion o suministro de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacion, las entidades estatales
incluiran como unico factor de evaluacion el menor precio ofrecido. Para el caso
concreto el menor precio sera determinado teniendo en cuenta lo siguiente:

Segun puja, se adjudicara al que oferte el menor
precio, previo al cumplimiento de los requisitos
minimos habilitantes.

Propuesta Econdmica —
Precio mas bajo

Asi pues, en armonia con lo dispuesto en el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 los
proponentes HABILITADOS podran participar en la Subasta Inversa y con ello
mejorar sus ofrecimientos en aras de resultar adjudicatario a través del menor precio
a la entidad. El procedimiento para la realizacion de la Subasta Inversa sera
conforme lo establece el articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015 y los
manuales e instructivos que para el efecto ha emitido la Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente.
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La SJD, de acuerdo con lo establecido en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto 019 de 2012, en concordancia con el
articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, realizara la verificacion del
cumplimiento de los siguientes requisitos habilitantes, asi:

ASPECTO INDICADOR CRITERIO
Capacidad Juridica: Verificacion de Cumple / No Habilitado/ No Habilitado /
documentos y Requisitos - Aspecto
. Cumple Rechazado
Juridico
Capacidad Financiera y organizacional: Cumple / No Habilitado/ No Habilitado /
Verificacion Aspectos -Indicadores de
; : . T Cumple Rechazado
Capacidad Financiera y Organizacional
Capacidad Técnica: Verificacion de Cumple / No Habilitado/ No Habilitado /
documentos y Requisitos — Aspecto C | Rechazad
Técnico umple echazado

La verificacion de la capacidad juridica, capacidad financiera, organizacional y
capacidad técnica, sera objeto de verificacion CUMPLE/NO CUMPLE mas no de
calificacion o evaluacion, razén por la cual, no dan lugar al otorgamiento de puntaje;
sin embargo, si los documentos aportados no reunen los requisitos indicados en el
Pliego de Condiciones, en la “FICHA TECNICA DE CONDICIONES MINIMAS
REQUERIDAS” y a lo sefalado en las disposiciones legales vigentes, estos se
podran subsanar hasta el momento previo a la realizacion del evento de subasta
inversa.

El proceso de seleccion y la subasta se llevara a cabo a través del Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica SECOP II.

En caso de indisponibilidad del sistema SECOP Il que pueda afectar alguna de las
etapas del proceso, la entidad procedera a aplicar el protocolo de indisponibilidad
de SECORP II, dispuesto por la Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia
Compra Eficiente.

El correo que el proveedor debe enviar a la Entidad Estatal debera contener: a). El
numero de proceso, b). EI nombre del usuario en la plataforma, c). Nombre de la
cuenta del proponente que quiere presentar la oferta, d). EI NIT o cédula del
proveedor, y el numero de caso de soporte creado por el proponente reportando la
falla a la ANCP - CCE.
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La adjudicacion de este proceso se hara en la fecha establecida en el cronograma
y el proponente ganador del evento de subasta debe tener en cuenta que el
porcentaje de descuento de los elementos descritos en la ficha técnica de
condiciones minimas requeridas sera el mismo para cada uno de ellos.

6.1 REQUISITOS HABILITANTES

En la tabla siguiente se muestra la ubicacion del requisito segun su denominacion
en el pliego de condiciones:

REQUISITO 'I'E'AB""TANT

Verificacion Juridica Habilitante
Verificacion Financiera y organizacional Habilitante
Verificacion Técnica Habilitante

Los aspectos relacionados con la verificacion de las propuestas (requisitos de
contenido juridico, condiciones de experiencia, capacidad financiera vy
organizacional), no dan lugar a puntaje, pero descalifica o habilita a los proponentes
para participar en la subasta.

6.1.1 REQUISITOS DE CARACTER JURIDICO:

Los proponentes deberan acreditar los requisitos juridicos habilitantes que sefale
la Secretaria Juridica Distrital en el pliego de condiciones respectivo.

CAPACIDAD JURIDICA

Para efectos de realizar la verificacién de capacidad juridica, el proponente debera
allegar junto con su oferta los siguientes documentos:

6.1.1.1. Carta de presentacion de la propuesta (Formato No. 1):

El proponente debera presentar la carta de presentacion de la propuesta,
debidamente firmada por el representante legal para personas juridicas, la persona
designada para representarlo en caso de consorcio o union temporal, o el
apoderado debidamente constituido, o la persona natural proponente. Con la firma
de dicho documento, el oferente declara bajo la gravedad del juramento que él, sus
directivos o miembros de la junta directiva o integrantes del consorcio o unidn
temporal, no se encuentran incursos en ninguna causal de incompatibilidad e
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inhabilidad o conflicto de intereses para contratar con la SECRETARIA JURIDICA
DISTRITAL.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia interesadas
en participar en el presente proceso de seleccion deben presentar su propuesta a
través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales
que rigen la materia.

6.1.1.2. Poder debidamente constituido

En el evento que la carta de presentacion de la propuesta se presente a través
de apoderado, éste debe encontrarse debidamente facultado para presentarla, asi
como para asistir y participar durante todo el proceso de seleccién. Cuando se trate
de personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia,
deberan ademas acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado
en las diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir los documentos y
realizar las declaraciones que se requieran, asi como notificarse, suministrar la
informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la
convocatoria publica.

En el evento de personas juridicas extranjeras y organizaciones no
gubernamentales sin animo de lucro, con negocios permanentes en Colombia, se
dara aplicacién a lo dispuesto en el Articulo 58 del Codigo General del Proceso.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado uUnico para el caso de personas
extranjeras que participen en consorcio unién temporal, y en tal caso, bastara para
todos los efectos, la presentacion del poder comun otorgado por todos los
integrantes del consorcio o union temporal con los requisitos relacionados con la
autenticacién, consularizacion y traduccion; particularmente con lo exigido en el
Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucion del consorcio o unién temporal. En el
evento en que el interesado en participar en el proceso de seleccion no allegue el
poder debidamente constituido, previo requerimiento de la SECRETARIA
JURIDICA DISTRITAL se rechazara la propuesta por falta de capacidad.

6.1.1.3. Certificado de Existencia y Representacion Legal

Los proponentes deberan acreditar su existencia legal mediante el Certificado
expedido por la Camara de Comercio correspondiente, con fecha de expedicion no
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mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso, en el que conste que su objeto social esta relacionado con el objeto del
presente proceso.

En caso de presentarse la oferta en Consorcio o Unién Temporal, estos documentos
deben ser presentados en forma individual por cada uno de los integrantes y cumplir
con cada uno de los requerimientos.

La sociedad debera tener una duracion no inferior al plazo del contrato y un afio
mas (articulo 6 Ley 80 de 1993).

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Camara de Comercio
se haga la remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades de
Representacion Legal, el proponente debera anexar copia de la parte pertinente de
dichos estatutos. Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberan
anexar los Certificados tanto de la Sucursal como de la Casa Principal.

Si el proponente actua por intermedio de apoderado, debera aportar el poder
correspondiente, en el que se identifique claramente al poderdante y al apoderado,
se delimite el objeto del mandato y se confieran expresamente las facultades
necesarias para actuar en el proceso de seleccion, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables. Cuando se trate de un poder especial, este debera
contar con la nota de presentacion personal, en los términos del articulo 5 del
Decreto Ley 019 de 2012, y facultar expresamente al apoderado para presentar la
oferta, intervenir en las actuaciones del proceso y ejercer las demas atribuciones
que resulten necesarias, segun el alcance del mandato.

Cuando se aporte un poder general, este debera constar en escritura publica, de
conformidad con el articulo 74 de la Ley 1564 de 2012 —Cddigo General del
Proceso—. Para acreditar su vigencia y alcance, el proponente debera aportar los
documentos idéneos que permitan verificar que el mandato se encuentra vigente y
que comprende las facultades requeridas para actuar en el proceso de seleccion.
La Entidad verificara la suficiencia de la representacion y las facultades conferidas,
de acuerdo con la normativa aplicable.

Si el proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en
Colombia, debera comprobar su existencia y representacion legal, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio. Cuando se trate de personas
juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan
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comprobar su existencia y representacion legal de conformidad con las normas de
su pais de origen.

Si la propuesta fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través de la
sucursal que se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta,
debera acreditarse la capacidad juridica de la sucursal y las facultades de su
representante mediante la presentacion del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio en
Colombia, cuya fecha de expedicion debe ser dentro de los treinta (30) dias
anteriores a la fecha de presentacion de la Propuesta.

Las personas juridicas extranjeras deberan cumplir los siguientes requisitos:

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia,
deberan acreditar su existencia y representacion legal, con el documento idoneo
expedido por la autoridad competente del pais de su domicilio, expedido dentro de
los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso
de seleccion, en el que conste su existencia, fecha de constitucion, objeto, vigencia
o duracién, nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, soporte donde se
debe senalar expresamente que su representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, o en defecto de lo anterior, se debe
aportar la autorizacion expresa otorgada a su representante por el respectivo 6rgano
directivo del proponente. Asi mismo debera:

1. Acreditar que su objeto social esté relacionado con el objeto del presente
proceso.

2. Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante
Legal en Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, el Decreto 1082 de 2015 y las demas disposiciones que regulan el
tema, cuando sea del caso.

Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el
certificado que acredita la existencia y representacién, o si este tipo de certificado
no existe de acuerdo con la legislacidn que rija estos aspectos en el pais de origen
del proponente, la informacion debera presentarse en documento independiente
expedido por la autoridad competente del respectivo pais, o en su defecto, en
documento expedido por el maximo érgano directivo de la persona juridica. En
consecuencia, cuando un oferente persona juridica extranjera se encuentre dentro
del supuesto de hecho sefialado en este parrafo, debera declarar, segun la
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legislacion de su pais de origen, que el certificado requerido no se puede aportar
como se exige en el pliego de condiciones o que el mismo no contiene todos los
datos indicados en este numeral. Para estos efectos, el proponente debe dar
cumplimiento a lo contemplado en el articulo 177 del Cédigo General del Proceso.

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditara su existencia
mediante la presentacion de la copia de su pasaporte o del documento que fije su
residencia temporal o permanente en Colombia.

6.1.1.4. Autorizacién del érgano social

Si en el estatuto social se impone algun tipo de restriccion para la presentacion de
la propuesta y/o suscripcion del contrato al representante legal del proponente, se
debe adjuntar copia del documento de autorizacion correspondiente, emitido por el
organo que sea competente segun lo sefialado en el documento de constitucion o
creacion de la respectiva persona juridica. Para el caso de consorcios o uniones
temporales, dicho documento es exigible a cada uno de sus integrantes, si en sus
estatutos individuales existe la limitacion.

En la autorizacién a la que se esta haciendo mencion, se debe expresar en forma
clara, que el representante legal se encuentra autorizado por parte del 6rgano
competente, establecido en el documento de creacion de la respectiva persona
juridica, para comprometerla, firmar la propuesta y suscribir el contrato que resulte
del presente proceso de seleccion, y si a ello hubiere lugar, para participar en
consorcio 0 unién temporal en esta contratacion. En el caso de sociedades, para
acreditar este requisito se debe cumplir con lo previsto en el articulo 189 del Codigo
de Comercio.

6.1.1.5. Documentos otorgados en el exterior

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, los
proponentes deberan cumplir con su legalizacion de acuerdo con la apostilla o la
consularizaciéon de documentos publicos otorgados en el extranjero, tramite que
consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el
titulo en que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la
autoridad competente en el pais de origen.
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6.1.1.6. Garantia de seriedad de la propuesta

El proponente debera anexar a su propuesta a favor de BOGOTA DISTRITO
CAPITAL — SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, una garantia que ampare la
seriedad de su propuesta realizada, en los términos y condiciones estipuladas por
la Entidad, utilizando como mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de los
establecidos en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 del 2015 (Contrato de
Seguro contenido en una poliza, o Patrimonio Auténomo, o Garantia Bancaria). En
caso de requerirse la ampliacion de la vigencia de la propuesta, la vigencia de esta
garantia debera ser igualmente ampliada de conformidad con lo requerido por la
entidad.

La garantia de seriedad de la oferta debe contener como minimo:

e Tomadory NIT.

e Beneficiario y NIT (BOGOTA DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA
JURIDICA DISTRITAL NIT: 899.999.061-9).

e Vigencia: NOVENTA (90) DIAS CALENDARIO, contados a partir de la fecha
de cierre del presente proceso, igualmente, el proponente debera mantenerla
vigente hasta la aprobacion de garantias del contrato.

e Numero del proceso de la Seleccion Abreviada de por Subasta Inversa al
cual esta ofertando y su objeto.

e Suficiencia 0 monto amparado: minimo DIEZ (10%) DEL PRESUPUESTO
OFICIAL.

e Porcentaje de participacion en caso de consorcios y uniones temporales e
identificacion de cada uno de sus integrantes.

e Riesgos amparados derivados del incumplimiento de la oferta tal como lo
regula la normatividad vigente.

La garantia de seriedad de la oferta cubrird los perjuicios derivados del
incumplimiento del ofrecimiento y se hara efectiva en los eventos previstos por la
norma.

En caso de siniestro la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, hara efectiva la
garantia de seriedad de propuesta, a titulo de SANCION, de acuerdo con lo
establecido en el Articulo 2.2.1.2.3.2.8 del Decreto 1082 de 2015. Lo anterior, sin
perjuicio de las acciones legales conducentes al reconocimiento de mayores
perjuicios y no cubiertos por el valor de la misma.
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De conformidad a lo dispuesto en el art 5 de la Ley 1882 de 2018, mediante el cual
se adiciono el paragrafo 3, 4 y 5 al articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 “la no entrega
de garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal
de rechazo de la misma” (negrilla y subrayado fuera de texto).

Nota 1: Que de acuerdo con la Ley 1882 del 15 de enero de 2018, articulo 5°, el
cual modifica el paragrafo 1° e incluyase los paragrafos 3, 4 y 5 del articulo 5° de la
Ley 1150 de 2007, la no entrega de la garantia de seriedad junto con la
propuesta no sera subsanable y sera causal de rechazo de la misma.

6.1.1.7. Documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal

Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio 0 una unién temporal, se
debe anexar el documento de conformacion debidamente suscrito por sus
integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento de lo establecido en el
articulo 7° de la Ley 80 de 1993, donde se debe:

e Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O
UNION TEMPORAL.

e Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o
la unién temporal.

e Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los integrantes
del consorcio o la unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

e Precisar cual es el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

e En el caso de la UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa, los
términos y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y
las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato
(ACTIVIDADES), los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo del SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL como Entidad contratante.

e Los integrantes del consorcio o unidon temporal deberan cumplir
individualmente con los requisitos establecidos en el pliego de condiciones,
como persona natural o juridica, segun sea el caso.

e Debe presentar el documento de conformacion del consorcio o la union
temporal debidamente firmado por todos sus integrantes.

e Sefalar la duracién del mismo que no debera ser inferior a la del contrato de
liquidacién y un afio mas. Por lo tanto, debera indicarse expresamente que
el consorcio o union temporal no podra ser liquidado o disuelto durante la
vigencia o prorrogas del contrato que se suscriba.

e En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto Nacional 3050 de
1997, los integrantes del Consorcio o Unién Temporal en el documento de
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constitucién, para efectos del pago, en relacién con la facturacién deben
manifestar:

a) Si la va a efectuar en representacion del consorcio o la union temporal uno
de sus integrantes, caso en el cual se debe informar el numero del NIT de
quien factura.

b) Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los
integrantes del consorcio o la unién temporal, caso en el cual se debe
informar el numero del NIT de cada uno de ellos y la participacién de cada
uno en el valor del contrato.

c) Si la va a realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso
en el cual se debe indicar el numero. Ademas, se debe sefalar el porcentaje
o valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes y el
nombre o razon social y el NIT de cada uno de ellos.

NOTA: En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los
requisitos establecidos en las disposiciones legales.

Cuando participen personas extranjeras sin sucursal en Colombia en consorcio o
unién temporal, podran designar un solo mandatario comun y, en tal caso, bastara
para todos los efectos la presentacion del documento de conformacion del consorcio
o0 unién temporal suscrita por todos los integrantes, con los requisitos de
autenticacioén, consularizacion y/o apostille y traduccion exigidos en el Codigo de
Comercio de Colombia, ademas de los sefialados en este documento.

Precisiones para tener en cuenta por parte de los consorcios o uniones
temporales:

Los integrantes del consorcio o union temporal no pueden ceder sus derechos a
terceros, sin obtener la autorizacién previa, expresa y escrita de la SECRETARIA
JURIDICA DISTRITAL. En ningun caso podra haber cesién del contrato entre
quienes integran el consorcio o union temporal.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o
unidon temporal, debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con
su participacion en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para
efectos de ser declarado.
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En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion para la suscripcién del contrato,
debera presentar el respectivo Registro Unico Tributario — RUT del consorcio o
unién temporal.

6.1.1.8. Certificacion del cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema
Integral de seguridad Social y Aportes Parafiscales (Formato No. 4)

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo
sefalado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, los interesados en participar en el
presente proceso de seleccion deben acreditar que se encuentran al dia en el pago
de sus aportes relativos a los Sistemas de Seguridad Social Integral en Salud y
Pension, Sistema General de Riesgos Laborales, asi como los propios del Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y
Cajas de Compensacion Familiar. La certificacion expedida debera incluir la fecha
de su elaboracion.

Si el interesado en participar es persona juridica nacional debe adjuntar a su
propuesta una certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto, por el representante legal,
donde se acredite que se encuentre al dia en los pagos de los aportes realizados
durante un lapso no inferior a los ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha
prevista para el cierre del presente proceso de seleccion. En el evento que la
sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar dichos
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En caso de una oferta presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, cada
uno de sus integrantes que sean personas juridicas constituidas en Colombia,
deberan presentar en forma independiente dicha certificacion expedida por el
Representante Legal o Revisor Fiscal segun corresponda.

NOTA: La obligacién de presentar la certificacion de cumplimiento del articulo 50
de la Ley 789 de 2002, no aplica para una persona juridica extranjera, salvo que
participe a través de una sucursal que esté legalmente constituida en Colombia,
caso en el cual debera acreditar este requisito como se exige en el presente
numeral. Cuando la sucursal no tiene empleados, no debe cumplir con lo sefialado
en la Ley 789 de 2002, circunstancia que debera ser certificada por parte de su
Revisor Fiscal, o de su Representante Legal, segun corresponda.
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La SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL se reserva el derecho de verificar con las
respectivas Entidades la informacién que suministran los proponentes. Si se
advierten discrepancias entre la informacién suministrada y lo establecido por la
Entidad, se solicitaran las aclaraciones de rigor.

El proponente debera allegar la CERTIFICACION DE PAGOS AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL Y DE APORTES PARAFISCALES (Formato No. 4) con el
fin de acreditar el requisito sefialado en este numeral.

6.1.1.9. Fotocopia de la cédula de ciudadania o cédula de extranjeria del
Revisor Fiscal y/o contador

Toda persona natural colombiana que funja como revisor fiscal y/o contador segun
aplique, debera allegar la fotocopia legible de su cédula de ciudadania, para el caso
de un extranjero, debera aportar la cédula de extranjeria o el documento de
identificacion correspondiente.

6.1.1.10. Tarjeta profesional del revisor fiscal y/o contador

El Revisor Fiscal y/o contador segun aplique, debera aportar copia de la tarjeta
profesional y el certificado de vigencia de la misma, este ultimo documento debe
tener una vigencia de tres (3) meses contados desde su expedicién, la cual debe
ser anterior a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

6.1.1.11. Fotocopia de la cédula de ciudadania o cédula de extranjeria del
Representante Legal

Todo proponente que sea persona natural colombiana debera allegar la fotocopia
legible de su cédula de ciudadania de conformidad con la Ley 757 de 2002,
modificada por la Ley 999 de 2005, reglamentada por el Decreto Nacional 4969 de
20009.

Igualmente lo debera hacer el representante legal de la persona juridica, sea
oferente singular o integrante de un consorcio o una unién temporal que participe
en este proceso de seleccion. En el caso, que el representante del consorcio o de
la union temporal sea diferente a los representantes legales de sus integrantes
debera allegar la respectiva copia de la cédula.

Toda persona natural extranjera con permiso para trabajar en Colombia que funja
como interesada en participar en el presente proceso de seleccion, debera allegar
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la fotocopia legible de su cédula de extranjeria acompafiado de la fotocopia del
pasaporte y la visa correspondiente.

6.1.1.12. Situacion Militar definida

En la fecha que se celebre el contrato que resulte del presente proceso de seleccidon
la entidad verificara el cumplimiento del articulo 42 de la Ley 1861 de 2017, respecto
de la persona natural o representante legal de personas juridicas y/o proponentes
plurales, si a ello hubiere lugar.

6.1.1.13. Declaracion de no estar incluido en las listas nacionales e
internacionales de lavados de activos (Formato No. 2)

El interesado en participar (persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién
temporal) debe anexar declaracidén expresa bajo la gravedad del juramento de que
él, la empresa, o los integrantes del consorcio o union temporal no estan incluidos
en listas nacionales o internacionales de lavado de activos, como se requiere en el
FORMATO No. 2 correspondiente al COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y
ANTICORRUPCION del presente proceso de seleccion. .

6.1.1.14. Certificacidon de no reporte en el Sistema de Informacién de Registro
de Sanciones e Inhabilidades de la Procuraduria General de la Nacion

Con el fin de acreditar la no inclusion en el Sistema de Informacién de Registro de
Sanciones e inhabilidades la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL verificara en el
certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de
la Nacion, que la persona natural o persona juridica interesada en participar en el
proceso de seleccion y su representante legal, asi como cada uno de sus
integrantes del consorcio o unién temporal, no se encuentren reportados.

En el evento en que el interesado en participar en el presente proceso de selecciéon
cuente con el correspondiente certificado expedido por la Procuraduria General de
la Nacién, en el(los) cual(es) conste que no esta(en) sancionados, podra aportarlo
con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web
www.procuraduria.gov.co).

Carrera 8 No. 10- 65
Cdédigo Postal: 111711
Tel: 3813000
www.bogotajuridica.gov.co ALCALDIA MAYOR
Info: Linea 195 DE BOGOTA DC.

SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION: PUBLICA CLASIFICADA
2311600-FT-091. Versién 02

Pagina: 28 de 64



SECRETARIA

BOGOT/\ | jfam

ESTUDIOS PREVIOS
6.1.1.15. Certificado de no inclusién en el boletin de responsables fiscales

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de
los procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige
como requisito indispensable para nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo
de contrato con el Estado, verificar que la correspondiente persona juridica y su
representante legal, no se encuentren reportados en el boletin de responsables
fiscales que publica la Contraloria General de la Republica con periodicidad
trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacién la SECRETARIA
JURIDICA DISTRITAL, verificara en el ultimo boletin de responsables fiscales
expedido por la Contraloria General de la Republica que el proponente y cada uno
de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio 0 una unién temporal, no se
encuentre(n) reportado(s) en dicho boletin.

En el evento en que el interesado en participar en el presente proceso de seleccion
cuente con el correspondiente certificado expedido por la Contraloria General de la
Republica, en el(los) cual(es) conste que no esta(n) incluido(s) en el boletin de
responsables fiscales, podra aportar con su propuesta. (Esta consulta se debe
realizar a través de la pagina web www.contraloria.gov.co).

Tratandose de interesados extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en
cuyo pais de origen no existe Boletin de responsables fiscales 0 su equivalente,
debera indicar esta circunstancia, en documento suscrito bajo la gravedad de
juramento por el representante legal de la persona juridica, como interesado
individual o integrante del interesado plural.

6.1.1.16. Certificado de antecedentes de la Personeria

La SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL verificarda en el certificado de
antecedentes disciplinarios expedido por la Personeria (cuando el mismo ya se haya
tramitado por primera vez), que la persona juridica interesada en participar en el
presente proceso de seleccidon y su representante legal y cada uno de sus
integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una union temporal, no se
encuentre(n) reportado(s).

En el evento en que el interesado en participar cuente con el correspondiente
certificado expedido por la Personeria, en el(los) cual(es) conste que no esta(n)
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sancionados, podra aportar con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a
través de la pagina web www.personeriabogota.gov.co).

6.1.1.17. Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia
Nacional

Con el fin de acreditar que el proponente no se encuentre en alguna causal de
inhabilidad, la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL verificara el certificado de
antecedentes judiciales de la persona natural o del representante legal de la
persona juridica, expedido por la Policia Nacional.

Si se tratare de un consorcio, una union temporal, se verificaran los antecedentes
de cada uno de los miembros que lo conforman y de su Representante Legal.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado
expedido por la Policia Nacional, podra aportar con su propuesta. (Esta consulta se
debe realizar a través de la pagina web http://www.policia.gov.co).

6.1.1.18. Certificado Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Cddigo Nacional de Policia y
Convivencia”, la entidad verificara si han transcurridos seis meses desde la fecha
de imposicion de una multa al proponente y si éste no ha pagado la misma con sus
intereses. Para tal efecto, se consultara la informacion existente en el Registro
Nacional de Medidas Correctivas y si fuese procedente la Secretaria Juridica
Distrital dara aplicacion al numeral 4 del articulo 183 de la disposicidn ya citada.

6.1.1.19. Certificado de no estar en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos — REDAM

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1 del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021,
“El deudor alimentario moroso solo podia contratar con el Estado una vez se ponga
a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica
del deudor alimentario moroso que actue como representante legal de la persona
juridica que aspira a contratar con el Estado”, por lo que, tanto la persona natural o
representante legal de persona juridica debe aportar este certificado.
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6.1.1.20. Registro Unico Tributario — RUT

Los proponentes deberan adjuntar el Registro Unico Tributario actualizado de
conformidad con la normatividad tributaria vigente y la Resolucion 139 del 21 de
noviembre de 2012.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada integrante debera adjuntar
el Registro Unico Tributario Actualizado, si tienen la calidad de adjudicatarios se les
solicitara el RUT como consorcio y/o union temporal.

NOTA: El proponente que resulte favorecido debera allegar previo a la suscripcion
del contrato y en la fecha establecida en el cronograma, la certificacion bancaria de
la empresa y el Registro de Informacién Tributaria — RIT.

6.1.1.21. Registro Unico de Proponentes

Todos los proponentes deberan presentar el Registro Unico de Proponentes
expedido por la Camara de Comercio. La inscripcion debe estar en firme, debe estar
vigente y el certificado debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de este proceso de seleccidn.

6.1.1.22. Pacto de Transparencia

El compromiso de transparencia y anticorrupcion tiene como fin apoyar la accion del
Estado Colombiano y de la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, para fortalecer
la transparencia de los procesos de contratacion y la responsabilidad de rendicion
de cuentas, el cual debera ser suscrito por los interesados bajo la gravedad de
juramento que se entiende prestado con la suscripcion del FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA y del FORMATO No. 2
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION.

La Ley 599 de 2000, prevé como “DELITOS CONTRA LA ADMINISTRACION
PUBLICA” en sus articulos 405, 406, 408, 409, 410 y 410A conductas en las cuales
puede incurrir el servidor publico cuando i). Reciba para si o para otro, dinero u otra
utilidad, o acepte promesa remuneratoria, directa o indirectamente, para retardar u
omitir un acto propio de su cargo, o para ejecutar uno contrario a sus deberes
oficiales; ii). Acepte para si o para otro, dinero u otra utilidad o promesa
remuneratoria, directa o indirecta, por acto que deba ejecutar en el desempeio de
sus funciones; iii). Intervenga en la tramitacion, aprobacién o celebracién de un
contrato con violacién al régimen legal o a lo dispuesto en normas constitucionales,
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sobre inhabilidades o incompatibilidades; iv). Se interese en provecho propio o de
un tercero, en cualquier clase de contrato u operacién en que deba intervenir por
razon de su cargo o de sus funciones y v). Tramite contrato sin observancia de los
requisitos legales esenciales o lo celebre o liquide sin verificar el cumplimiento de
los mismos.

Asi mismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia,
es decir, aquellos que tengan por objeto la colusion en los procesos o los que tengan
como efecto la distribucion de adjudicaciones de contratos, distribucion de
concursos o fijacion de términos de las ofertas, son sancionables por la
Superintendencia de Industria y Comercio.

Si el proponente no incluye el compromiso de transparencia y anticorrupcion, o si
incluyéndose no esta suscrito por el proponente o por el representante legal o
apoderado, constituidos en debida forma para el efecto, y no se allega al proceso,
previo requerimiento de la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, se rechazara la
propuesta.

6.1.1.23. Cumplimiento del Régimen de Inhabilidades e Incompatibilidades
(Formato No. 3)

Pueden participar en el presente proceso, como Proponente, o como Miembros de
un Proponente Plural, quienes no se encuentren incursos en las causales de
inhabilidad e incompatibilidad contenidas en la Constitucién, el articulo 8 de la Ley
80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, y demas
normas sobre la materia. La ocurrencia de una de las referidas causales durante el
proceso, o con posterioridad a la adjudicacion, debe ser comunicada por el
proponente dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha en que tenga
conocimiento de la misma, y en ese caso se procedera de acuerdo con lo
establecido en la Ley 80 de 1993.

Si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacién del Contrato y la suscripcion
del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad, o si se demuestra que el
acto de adjudicacion se obtuvo por medios ilegales, éste podra ser revocado, de
conformidad con lo previsto en la ley. Si llegara a sobrevenir inhabilidad o
incompatibilidad en el Contratante, éste cedera el Contrato, previa autorizacion
escrita de la Entidad Contratante, o si ello no fuere posible, renunciara a su
ejecucion.
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Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un Proponente dentro del
proceso de seleccion, se entendera que renuncia a la participacién en el proceso y
a los derechos surgidos del mismo.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un
Proponente Plural este cedera su participacion a un tercero de las mismas
condiciones que se acreditaron en la Propuesta, por parte del respectivo Miembro
del Proponente Plural, previa autorizacion escrita de la Secretaria Juridica Distrital.

En ningun caso podra haber cesién del Contrato entre quienes integran un
Consorcio o Unién Temporal.

El Proponente debera suscribir el FORMATO No. 3.

En el evento en que no se aporte con la oferta esta documentacion, se solicitara al
proponente allegue el/los documentos dentro del plazo que le sefiale para el efecto,
en todo caso, cuando el proponente no acredite que al momento de presentacion
de su propuesta cumple con las condiciones de capacidad aqui exigidas, la oferta
no sera considerada habil.

6.1.1.24. Autorizacion para el tratamiento de datos personales y realizaciéon de
actividades de debida diligencia.

El proponente autoriza por medio de la presentacion del Formato No. 8
Autorizacién para el tratamiento de datos personales y realizacion de
actividades de debida diligencia a la Secretaria juridica Distrital para tratar los
datos personales de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, de tal forma que pueda consultar en bases de datos, publicas y privadas
en relacién con el comportamiento financiero, patrimonial, judicial, laboral o
académico, conforme a estudios y verificacion de informacién adelantada por la
entidad publica.

6.1.1.25. Registro unico de beneficiarios finales - RUB

Aportar el Registro Unico de Beneficiarios Finales - RUB, registro a través del cual
las personas juridicas y estructuras sin personeria juridica o similares deben
suministrar la informacién de sus beneficiarios finales.

6.1.2. REQUISITOS DE CARACTER TECNICO HABILITANTE
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6.1.2.1. FICHA TECNICA DE CONDICIONES MINIMAS REQUERIDAS

El proponente debera anexar a su propuesta el Formato No. 5 Cumplimiento de
ficha técnica, mediante el cual manifiesta a la Entidad que conoce y cumple con
los requisitos exigidos en la FICHA TECNICA DE CONDICIONES MINIMAS
REQUERIDAS, cuyo contenido establece el alcance y las condiciones generales de
los bienes a adquirir con el presente proceso contratacion.

6.1.2.2. CERTIFICACIONES DE FABRICA

El proponente debe aportar con su oferta certificacion o autorizacién vigente como
distribuidor autorizado de marca y referencia que ofrezca de los
computadores portatiles linea corporativa y software de ofimatica, emitida
directamente por el fabricante, con fecha de expedicion vigente de acuerdo a las
politicas del fabricante. Se aceptaran certificaciones independientes para los
equipos portatiles y para el software ofimatico ofertado.

Cuando el proponente sea el fabricante de los bienes ofertados, podra acreditar
esta condicion mediante certificacion suscrita por su representante legal o
apoderado, en la que conste su calidad de fabricante de la marca y referencia
ofertada. Si el proponente es filial, subsidiaria o sucursal del fabricante en Colombia,
debera acreditar dicha vinculacion.

La certificacion aportada debera incluir los datos necesarios para que se pueda
verificar lo anteriormente mencionado y requerido por la Entidad.

6.1.2.3. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

De conformidad con lo establecido en el numeral 1° del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del
Decreto Reglamentario 1082 de 2015, en concordancia con lo sefalado en el
“Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de
contratacion”, emitido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia
Compra Eficiente, la experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su
participacion previa, en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto
contractual en un proceso de seleccién determinado, la cual, es verificada por la
Entidad contratante con base en informaciéon que se encuentre certificada en el
RUP, por lo tanto, el proponente debera aportar el Registro Unico de
Proponentes - RUP- expedido por la Camara de Comercio vigente y en firme,
con fecha de expedicidén no superior a 30 dias calendario antes del cierre del
proceso de seleccion.
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El proponente debe ACREDITAR EXPERIENCIA EN MAXIMO DOS (2) contratos
celebrados, ejecutados, terminados y/o liquidados, registrados en el RUP,
antes del cierre del presente proceso, suscritos con entidades publicas y/o privadas,
cuyo objeto y/o alcance y/o actividades y/u obligaciones ejecutadas estén
relacionadas con el objeto del presente proceso de seleccion.

El valor de los contratos con los que se pretenda acreditar experiencia debera sumar
un valor igual o mayor al 100% del presupuesto oficial establecido para la
presente contratacion.

Cada contrato relacionado en el FORMATO No. 7 - EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE para acreditar la experiencia exigida debera estar clasificada en el
RUP hasta el tercer nivel en al menos dos de los siguientes codigos:

Codigo Segmento Familia Clase Descripcion

UNSPSC

43211503 43 — Difusion de | 4321 - Equipo | 432115 — | Computadores
tecnologias de | informatico y | Computadores notebook
informacion y | accesorios

telecomunicaciones

43211600 43 — Difusion de | 4321 — Equipo | 432116 — Accesorios | Accesorios de
tecnologias de | informatico y | de computador computador
informacion y | accesorios

telecomunicaciones

43231513 43 — Difusion de | 4323 — Software | 432315 — Software | Software para
tecnologias de funcional especifico | oficinas
informacion y de la empresa

telecomunicaciones

81111800 81 — Servicios basados | 8111 — Servicios | 811118 — Servicios | Servicios de
en ingenieria, | informaticos de sistemas y | sistemas y
investigacion y administracion  de | administracién de
tecnologia componentes de | componentes de

sistemas sistemas

Fuente de consulta: https://www.colombiacompra.gov.co/analisis-de-datos-de-compra-publica/visualizaciones-compra-
publica/codigo-de-naciones-unidas-unspsc

Para lo anterior, el proponente debera a su vez diligenciar y anexar el FORMATO
No. 7 - EXPERIENCIA DEL PROPONENTE, en el cual debe relacionar los contratos
con los que pretende acreditar este requisito, los cuales deberan encontrarse
registrados en el RUP y para lo cual debera senalar:
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Numero consecutivo del contrato en el RUP.

Clasificacion UNSPSC.

Objeto.

Contratante.

Valor contrato en SMMLV.

Fecha de inicio.

Fecha de terminacion.

En caso de que el contrato corresponda a una experiencia obtenida como
proponente plural, se debe relacionar el porcentaje de participacion dentro
de la figura plural.

6.1.2.3.1. EXPERIENCIA PARA EL CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYMES Y
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN
EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto Nacional
1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto Nacional 1860 de 2021 y el
articulo 2.2.1.2.4.2.7.3. del Decreto 287 del 2026, los proponentes clasificados
como MiPymes y PcD podran a ACREDITAR EXPERIENCIA EN MAXIMO TRES
(3) contratos celebrados, ejecutados, terminados y/o liquidados, registrados
en el RUP, antes del cierre del presente proceso, suscritos con entidades publicas
y/o privadas, cuyo objeto y/o alcance y/o actividades y/u obligaciones ejecutadas
estén relacionadas con el objeto del presente proceso de seleccion.

El valor de los contratos con los que se pretenda acreditar experiencia debera sumar
un valor igual o mayor al 100% del presupuesto oficial establecido para la
presente contratacion.

Cada contrato relacionado en el FORMATO No. 7 - EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE para acreditar la experiencia exigida debera estar clasificada en el
RUP hasta el tercer nivel en al menos dos de los siguientes codigos:

Codigo - "
UNSPSC Segmento Familia Clase Descripcion
43211503 43 - Difusion de | 4321 - Equipo | 432115 — | Computadores
tecnologias de | informatico y | Computadores notebook
informacion y | accesorios
telecomunicaciones
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43211600 43 — Difusion de | 4321 — Equipo | 432116 — Accesorios | Accesorios de
tecnologias de | informatico y | de computador computador
informacion y | accesorios

telecomunicaciones

43231513 43 — Difusion  de | 4323 — Software | 432315 — Software | Software para
tecnologias de funcional especifico | oficinas
informacion y de la empresa

telecomunicaciones

81111800 81 — Servicios basados | 8111 — Servicios | 811118 — Servicios | Servicios de
en ingenieria, | informaticos de sistemas y | sistemas y
investigacion y administracion ~ de | administracion de
tecnologia componentes de | componentes de

sistemas sistemas

Fuente de consulta: https:/www.colombiacompra.gov.co/analisis-de-datos-de-compra-publica/visualizaciones-compra-
publica/codigo-de-naciones-unidas-unspsc

Tratandose de proponentes plurales, estas condiciones solo se aplicaran cuando al
menos uno de los integrantes cumpla con los criterios previstos en el articulo
2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 287 de 2026 y acredite una participaciéon no inferior al diez
por ciento (10%) en el consorcio o la union temporal, aportando la experiencia
requerida, como minimo, en una proporcidn equivalente a su participacion en la
conformacion del proponente plural.

Para lo anterior, el proponente debera a su vez diligenciar y anexar el FORMATO
No. 7 - EXPERIENCIA DEL PROPONENTE, en el cual debe relacionar los contratos
con los que pretende acreditar este requisito, los cuales deberan encontrarse
registrados en el RUP y para lo cual debera senalar:

Numero consecutivo del contrato en el RUP.

Clasificacion UNSPSC.

Objeto.

Contratante.

Valor contrato en SMMLV.

Fecha de inicio.

Fecha de terminacion.

En caso de que el contrato corresponda a una experiencia obtenida como
proponente plural, se debe relacionar el porcentaje de participacién dentro
de la figura plural.
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6.1.2.3.2. CONDICIONES GENERALES PARA ACREDITACION EXPERIENCIA
HABILITANTE DEL PROPONENTE:

La verificacion de la experiencia se realizara directamente en el certificado del
registro unico de proponentes con base en la informaciéon que reporten los
proponentes en el FORMATO No. 7 - EXPERIENCIA DEL PROPONENTE,
dispuesto para tal fin, el cual se entiende prestado bajo la gravedad de juramento,
y que toda la informacion contenida en el mismo es veraz.

Cuando se trate de consorcios o Uniones Temporales para efectos de verificar el
cumplimiento de la experiencia, cada integrante de la figura plural debera acreditar
experiencia, por lo tanto, la sumatoria de los contratos debe ser igual o superior al
cien por ciento (100%) del presupuesto oficial estimado por la Entidad para el
presente proceso de seleccion.

En caso de que un proponente acredite experiencia en un contrato como integrante
de proponente plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la
ponderacion del valor del contrato equivalente al porcentaje de participacion
indicado en el RUP.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona
juridica, cuando éstos se asocien entre si, para presentar propuesta bajo alguna de
las modalidades previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

En el caso de que un proponente presente un mayor numero de contratos
relacionados en el formato 7, para salvaguarda de los principios de transparencia e
igualdad, se tendran en cuenta unicamente los DOS (2) o TRES (3) primeros
contratos (segun corresponda) relacionados en el FORMATO No. 7 -
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE, de acuerdo a la condicion en la que presente
la oferta (en condiciones generales de participacion o en condicion de mipymes o
PcD).

La SJD se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la
adjudicacion, la informacién aportada con las propuestas y solicitara los soportes
que considere convenientes.

Los contratos relacionados en el FORMATO No. 7 - EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE que no se encuentren registrados en el RUP no se tendran en
cuenta para acreditar experiencia.
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El valor del contrato que relacione para acreditar experiencia se contabilizara, para
los efectos de los valores requeridos en este numeral, con el valor que se certifique
como ejecutado en el RUP, es decir no se tendra en cuenta el valor no ejecutado
acreditado mediante certificacién adicional.

Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, se aceptaran las
certificaciones de los contratos que acrediten todas las condiciones sefaladas
anteriormente.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido
en cesion, se debera aportar certificacion que especifique la fecha de la cesion y
discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario. En dicho
caso, se tendra en cuenta la fecha de terminacién del contrato principal para la
actualizacion del valor ejecutado por el proponente que pretenda acreditar la
experiencia. El valor que se contabilizara para los efectos de los valores requeridos
en este numeral correspondera al valor que se certifique como ejecutado por el
proponente, es decir no se tendra en cuenta el valor no ejecutado por el proponente.

Cuando el proponente individual o integrante de un consorcio o unién temporal sea
una filial o subordinada de una sociedad controlante, se tendra en cuenta
SOLAMENTE la experiencia propia y no la de la controlante, ni viceversa.

Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se
encuentre expresado en moneda extranjera se dara el siguiente tratamiento:

a. Para el caso de contratos en dolares americanos ($USD), se hara la conversion
a pesos colombianos de acuerdo con la TRM - certificada por la
Superintendencia Financiera de Colombia y publicada por el Banco de la
Republica, vigente para la fecha de terminacién del contrato. Cuando el contrato
esté expresado en una moneda distinta al délar, primero se convertira a USD
con la tasa de cambio oficial de dicha fecha y luego a pesos colombianos con
la TRM de la misma fecha.

b. Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera
diferente al délar americano, se realizara su conversion a dolares americanos
de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas anuales publicadas por el
Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de
terminacién del contrato, y seguidamente a pesos colombianos.
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Si la constitucion del proponente persona juridica es menor a tres (3) anos, éste
podra acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes, de
acuerdo con lo previsto en el numeral 2.5. del articulo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto
1082 de 2015.

En caso de que el contrato relacionado para acreditar experiencia corresponda a un
contrato que comprenda varios servicios o0 componentes, entre los que se
encuentren los que son objeto de la presente contratacion, para la verificacion de la
cuantia se tendra en cuenta unicamente el valor correspondiente a los item o
componentes relacionados con la presente contratacion.

6.1.2.4. CERTIFICACIONES AMBIENTALES

El proponente debe aportar con su oferta la certificacion ENERGY STAR en la
version vigente para la categoria de la marca y referencia que ofrezca de los
computadores portatiles linea corporativa, expedida directamente por el fabricante,
con fecha de expedicién no superior a 30 dias calendario anteriores al cierre del
proceso o con fecha de expedicion vigente de acuerdo a las politicas del fabricante,
en el evento en que la ficha técnica no permita evidenciar de manera taxativa este
requisito técnico. La certificacion aportada debera incluir los datos necesarios para
que se pueda verificar lo anteriormente mencionado y requerido por la Entidad.

Adicionalmente, el proponente debera acreditar que conoce y dara cumplimiento a
los requisitos ambientales exigidos en los documentos del proceso y los demas
estipulados en el mencionado formato, mediante declaracion juramentada anexa a
su propuesta con el Formato No. 6 Cumplimiento requisitos ambientales.

6.1.3. REQUISITOS DE CARACTER FINANCIERO:

Los indicadores de capacidad financiera y organizacional se definieron con base en
los lineamientos establecidos en el Manual para determinar y verificar los requisitos
habilitantes en los procesos de contratacion de la Agencia Nacional de Contratacion
Publica -Colombia Compra Eficiente version 2023 y la Guia para la Elaboracion de
Estudios de Sector, tomando como base la informacién de los estados financieros
de las empresas del sector con corte a diciembre de 2025 disponibles en el Sistema
Integrado de Informacién Societaria de la Superintendencia de Sociedades, para lo
cual se tuvieron en cuenta los codigos ClIU:

e G4651: Comercio al por mayor de computadores, equipo periférico y
programas de informatica.
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e G4741: Comercio al por menor de computadores, equipos periféricos,
programas de informatica y equipos de telecomunicaciones en
establecimientos especializados.

Criterios de exclusion aplicados

e Se excluyen para todos los casos, los valores por fuera de 1,5 veces el
rango intercuartilico o inferiores a cero

e Valores de indicadores negativos para todos los indicadores. Se excluyen
empresas con utilidad neta negativa y los indicadores que den un resultado
negativo

e Siel denominador es cero o falta el dato, la férmula da “n/a”. En cobertura,
una empresa sin gastos financieros queda como “Sin deuda”. Estos valores
no entran a la muestra. En la verificacion, “Sin deuda” cumple cobertura (el
Manual sugiere habilitar al proponente sin obligaciones financieras) y “n/a”
no cumple.

Se calcularon las medidas estadisticas y se opt6 por la media podada, descartando
el 10% del valor mas bajo y el 10% del valor mas alto al calcular la media. Lo
anterior, atendiendo los lineamientos del Manual de requisitos habilitantes,
Colombia Compra Eficiente (v3, 2023), lo que permite disminuir la dispersion
(desviacion estandar) de la muestra.

Posteriormente, se hizo una revisién en el SECOP II, para determinar los
indicadores establecidos en los procesos similares o relacionados con el objeto del
actual proceso de la Secretaria Juridica Distrital que adelantaron otras Entidades
Publicas del orden Nacional y Territorial.

Finalmente, se compararon los resultados del promedio obtenido entre los procesos
de contratacion publicados en SECOP Il con los indicadores calculados y se opt6
por aquellos que permitian la mayor pluralidad de oferentes.

6.1.3.1. CAPACIDAD FINANCIERA

La capacidad financiera del proponente se calculara a partir de la verificacion de los
siguientes factores:

e indice de liquidez: determina la capacidad que tiene un proponente para
cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A mayor indice de liquidez,
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menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de
corto plazo.

Para el presente proceso debe ser mayor o igual a 1,31 veces

e indice de endeudamiento: determina el grado de endeudamiento en la
estructura de financiacion (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor
indice de endeudamiento mayor es la probabilidad del proponente de no
poder cumplir con sus pasivos.

Para el presente proceso debe ser menor o igual a 70%

e Razoén de cobertura de intereses: refleja la capacidad del proponente de
cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses,
menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones
financieras.

Para el presente proceso debe ser mayor o igual a 1,26 veces cuando no
presenten pago de intereses o gastos de intereses en la vigencia del 2025

INDICADOR iNDICE REQUERIDO
Liquidez Mayor o Igual a 1,31
Endeudamiento Menor o Igual a 70%
Razoén de Cobertura de Intereses Mayor o Igual a 1,26

En caso de no cumplir con la Capacidad financiera, la propuesta se considerara NO
HABIL

6.1.3.2. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La capacidad organizacional mide el rendimiento de las inversiones y la eficiencia
en el uso de activos del interesado para lo cual se tendran en cuenta los indicadores
de Rentabilidad del patrimonio y Rentabilidad del activo.

e Rentabilidad del patrimonio: determina la capacidad de generacion de
utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor
rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas
y mejor la capacidad organizacional del proponente.

Para el presente proceso debe ser mayor o igual a 0,070
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e Rentabilidad del activo: determina la capacidad de generacion de utilidad
operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre
activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad
organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre menor o
igual que el de rentabilidad sobre patrimonio.

Para el presente proceso debe ser mayor o igual a 0,040

INDICADOR INDICE REQUERIDO
Rentabilidad del patrimonio Mayor o Igual a 0,070
Rentabilidad del activo Mayor o Igual a 0,040

Los proponentes deberan tener en cuenta lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley
1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto 19 de 2012, en
concordancia con el Articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015:

“La persona inscrita en el RUP debe presentar la informacion para renovar su
registro a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada ario. De lo contrario
cesan los efectos del RUP. La persona inscrita en el RUP puede actualizar la
informacion registrada relativa a su experiencia y capacidad juridica en cualquier
momento.”

En este sentido, los proponentes deberan haber hecho la renovaciéon del Registro
Unico de Proponentes (RUP) para vigencia del afio 2026 y la informacién debe estar
en firme. La entidad realizara la verificacion de los requisitos de capacidad
financiera y organizacional con la informacion financiera con corte al 31 de
diciembre del afo 2025. De acuerdo con lo anterior, el proponente no podra
presentar ni ser evaluado con informacion financiera distinta al corte del 31 de
diciembre del afio 2025.

Los proponentes o sus integrantes, no obligados a inscribirse en el RUP, deberan
justificar expresamente tal circunstancia y presentar los Estados Financieros
(Balance general y estado de resultados) con corte a 31 de diciembre de 2025,
certificados por contador publico o Revisor Fiscal en caso tener la obligacion legal
de contar con éste.

Si el proponente es un consorcio, unién temporal o cualquier otra modalidad de
asociacion, cada uno de sus integrantes deberan allegar el correspondiente
Certificado de Registro Unico de Proponente, teniendo en cuenta lo descrito. En
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estos casos, la capacidad financiera se determinara con base en la participacion
porcentual de cada uno de sus integrantes, de tal forma que la sumatoria sea el
100%.

La informacién financiera debe ser presentada en moneda legal colombiana, por
ser esta la unidad de cuenta contable por expresa disposicion legal.

La SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL hara la verificacién financiera de cada una
de las propuestas, la cual no otorgara puntaje y como resultado de esta se decidira
sobre la declaratoria de HABIL o NO HABIL.

NOTA 1: Si la informacion y los indicadores financieros y organizacionales
presentados por el (los) proponente(s) no cumplen con la totalidad requerida en el
presente acapite, de acuerdo con los parametros contenidos en el Decreto 1082 de
2015 requeridos en este pliego de condiciones, el (los) proponente(s) NO sera(n)
HABILITADO (S) en el proceso.

NOTA 2: Si una propuesta no acredita los requisitos financieros y organizacionales
subsanables exigidos y luego de solicitados NO fueron aportados, subsanados o
aclarados en la oportunidad concedida para ello y/o contintan las inconsistencias,
la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL determinara que la propuesta NO CUMPLE
FINANCIERAMENTE (NO HABILITADO FINANCIERAMENTE) ocasionando la
exclusion de la propuesta para que ésta sea estudiada en los demas factores
previstos en este capitulo.

6.2. REGLAS DE LA SUBASTA
6.2.1. MARGEN MINIMO DE OFERTA

Acorde con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082
de 2015, el margen minimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa, para
el presente proceso de seleccion sera minimo del DOS POR CIENTO 2% sobre el
precio mas bajo presentado por los oferentes en la oferta econémica. Es decir, el
margen minimo de mejora por lance ofrecido durante la subasta no podra ser inferior
al DOS PORCIENTO 2% del valor incluido IVA.

El porcentaje del margen minimo se establecié teniendo en cuenta el analisis del
proceso adelantado por la entidad y de los procesos adelantados por otras
entidades, con objetos iguales o similares, cuyo valor de mejora de lances fue en
su mayoria del DOS PORCIENTO 2%.
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6.2.2. GENERALIDADES DE LA SUBASTA

El presente proceso se realizara por Subasta Inversa Electronica de conformidad
con el articulo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015.

La Subasta Electronica consiste en una puja dinamica efectuada a través del
Sistema Electronico de Contratacion Publica - SECOP II, mediante la cual los
proponentes de manera electronica desde su usuario registrado a la cuenta del
proveedor realizan mejoras sucesivas del precio inicial consolidado efectuados por
los proponentes habilitados, durante el tiempo establecido en el evento de subasta
electrénica en la plataforma SECOP |l.

La subasta electrénica se llevara a cabo si resultan habilitados por lo menos dos (2)
proponentes y se desarrollara en el Sistema Electrénico de Contrataciéon Publica -
SECORP Il, donde unicamente podran participar los proponentes habilitados.

Para participar en la subasta se tendra en cuenta lo establecido en manuales y guias
de la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente para
los proveedores y entidades contratantes, asi mismo el proponente debera contar
con las herramientas tecnolégicas y las conexiones a internet necesarias para
participar en la subasta.

De igual manera se hace claridad que sera unica y exclusivamente responsabilidad
de los proponentes capacitarse en la presentacion de la oferta y participacion en la
Subasta en la Plataforma del SECORP Il

En la fecha senalada en el cronograma del pliego de condiciones se llevara a cabo
la subasta inversa electronica, la cual se adelantara, teniendo en cuenta las
siguientes reglas basicas de procedimiento:

1. La Subasta Electronica consiste en una puja dinamica efectuada a través del
Sistema Electronico de Contratacion Publica - SECOP I, mediante la cual los
proponentes habilitados de manera electrénica realizan lances con reduccion
sucesiva del precio consolidado, durante el tiempo establecido en la
plataforma SECOP Il y el pliego de condiciones.

2. Para participar en la Subasta se tendran en cuenta los oferentes que queden
habilitados de acuerdo con los informes de verificacién del comité evaluador,
asi como la verificacion de las ofertas econdmicas efectuada por el comité
técnico y financiero, en el cual se constatara que las ofertas cumplen con lo
establecido en el pliego de condiciones. Situacion que se informara a los
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proponentes mediante la publicacion del informe de verificacién consolidado,
previo al evento de subasta.

3. Los proponentes habilitados para participar en el evento de subasta deberan
tener en cuenta lo establecido en manuales y guias de Colombia Compra
Eficiente para los proveedores y entidades contratantes, asi mismo el
proponente debera contar con las herramientas tecnolégicas y las
conexiones a internet necesarias para participar en la Subasta

4. En virtud de la modalidad de contratacién y el pliego de condiciones de la
presente subasta inversa, se tiene que el precio es el determinante para la
seleccién del contratista.

5. De esta forma y de acuerdo con el proyecto pliego de condiciones, que
establece que el presente proceso se adjudicara por el valor del presupuesto
oficial del proceso.

6. De acuerdo con el pliego de condiciones, el margen minimo de mejora para
la subasta electronica sera por el 2%, por lance

7. Por otra parte, el evento de subasta electronica iniciara minimo con el 2%,
sobre el valor neto.

8. La subasta electronica se desarrollara de manera descendente de acuerdo
al tipo de proceso de contratacion y las condiciones sefialadas en el estudio
previo y el pliego de condiciones definitivo

9. La entidad configura en el evento de subasta electronica, la seccion de
tiempo extra, es decir, Si se realiza una postura en el ultimo minuto de la
subasta electronica por cualquiera de los proponentes habilitados, y esta
postura mejora la oferta que al momento se encuentra en la posicion numero
uno (1), la subasta se extendera UN (1) minuto mas. Lo anterior se ejecutara
de forma sucesiva y automatica hasta que no se presenten posturas o lances,
esta sera la forma en la que la Entidad configure la subasta en el sistema.

10.El primer lance ejecutado dentro de la plataforma debera respetar el mejor
valor ofertado descrito en el punto anterior establecido por SECOP Il v,
respetando el margen minimo de mejora del 2%.

11.Para la ejecucion de los demas lances dentro del evento de subasta, la
plataforma establecera en tiempo real el mejor lance ofertado como referente
para seguir con la puja por los demas proveedores.

12.La subasta electronica tendra una duracion de 15 minutos los cuales inician
su conteo regresivo desde la hora que sefiale la entidad al momento de llevar
a cabo el evento, previa la configuracion del evento de subasta que debera
efectuar la Entidad en la plataforma SECORP II.

13.Los oferentes habilitados deberan acceder a la subasta desde su cuenta de
proveedor de Secop Il
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14.Los oferentes habilitados que participen en el evento subasta electrénica
presentaran sus lances electronicamente, usando su usuario y contrasefa
para ingresar en el SECOP Il. La Entidad no provee conexiones desde sus
instalaciones para este evento

15.El evento de subasta permite al oferente conocer el valor de sus ofertas y la
posicion frente a los demas oferentes. Para que el oferente al momento de
iniciar la subasta pueda tener conocimiento de su posicidn, necesariamente
debera hacer un lance.

16.Si el proveedor tiene problemas de conexion al momento del evento de la
subasta, se aplicara lo definido en el articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082
de 2015 que prevé:

(...) si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de
tecnologia de la informacion y telecomunicaciones, durante la subasta
inversa electronica la conexion con el sistema se pierde, la subasta
continuara y la entidad estatal entiende que el proveedor que pierde su
conexion ha desistido de patrticipar en la misma”

Sin embargo, si dicho oferente se vuelve a conectar sin haber realizado
lances previamente a la terminacién del evento, se entiende que su
propuesta esta constituida por la oferta econdmica inicial, de conformidad
con el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015.

En caso de que el oferente pierda la conexion y se vuelva a conectar antes
de la terminacion del evento, y hubiese realizado lances, se entiende que su
propuesta esta constituida por el ultimo lance valido.

17.Una vez finalice el evento de subasta electronica, se hara publico el resultado
del certamen incluyendo la identidad de los proponentes.

NOTA 1: En la subasta electronica no hay lugar a rondas, dado que la configuracion
de la plataforma no lo permite, los proponentes habilitados podran realizar todos los
lances que sean necesarios durante el tiempo establecido de duracion de la
subasta. Los proveedores seran responsables de visualizar el porcentaje de
descuento acumulado durante todos los lances y asi mismo seguir presentado
mejoras en su oferta inicial hasta el fin de la subasta.

NOTA 2: Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal
adjudicara el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.
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NOTA 3: El proveedor debera tener en cuenta que al terminar la presentacion de
cada Lance, la misma plataforma (Esto en cumplimiento a lo establecido en el
numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa del
Decreto 1082 de 2015), se encarga de publicar el ultimo lance valido para
conocimiento de todos los proveedores que estén participando en la subasta, y este
lance debera ser tenido en cuenta como referente para seguir con la puja.

NOTA 4: Dentro de la evaluacion de la oferta econémica la entidad verificara que
los proponentes no ofrezcan precios artificialmente bajos, dentro de los parametros
establecidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, segun el cual, si
de acuerdo con la informacion obtenida por la Entidad Estatal, el valor del precio
obtenido al final de la subasta inversa parece artificialmente bajo, la Entidad debe
requerir al oferente para que explique las razones que sustenten el valor ofrecido.

7. PROPUESTA ECONOMICA

De acuerdo con lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto
1082 de 2015, la oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado
acredite su capacidad de participar en el proceso de contratacién y acredite el
cumplimiento de la ficha técnica; y la segunda parte debe contener el precio inicial
propuesto por el oferente, es decir, la propuesta econdémica.

El proponente, so pena de rechazo debera diligenciar en su totalidad el sobre
economico dispuesto en el proceso para tal efecto en el Sistema Electronico de la
Contratacion Publica SECOP Il, con el valor total de su propuesta econdémica, la
cual constituye el VALOR TOTAL DE LA OFERTA INICIAL incluido IVA de los items
a subastar.

El margen de mejora se aplicara de manera uniforme a todos los items; lo anterior,
para obtener los valores requeridos para la aplicacion de la forma de pago
establecida en el proceso.

El proponente debera diligenciar e indicar en la plataforma SECOP Il el VALOR DE
LA OFERTA INICIAL incluido IVA de los items a subastar. El sobre, sera abierto en
el dia y la hora sefialada en el cronograma para su apertura.

Cualquier error de calculo del proponente al momento de determinar el valor
economico de la propuesta correra a su cargo. Si al evaluar se encuentra un error
aritmético la Secretaria Juridica Distrital, procedera a su correccion y ésta sera de
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forzosa aceptacion por parte del proponente y sus resultados se tendran como los
precios definitivos para el proceso de seleccion.

Se entiende por correccion aritmética “el error aritmético es aquel que surge de un
calculo meramente aritmético cuando la operacion ha sido erroneamente realizada.
En consecuencia, su correccion debe contraerse a efectuar adecuadamente la
operacion aritmética errbneamente realizada sin llegar a modificar o alterar los
factores o elementos que la componen” adicionalmente se indica que las
operaciones matematicas realizadas se tomaran todos los valores resultantes sin
efectuar aproximaciones o calculos adicionales.

NOTA 1: Con el fin de dar cumplimiento a la Resolucién 354 de septiembre 5 de
2007 de la Contaduria General de la Nacion para la presentacion de la oferta
economica NO se deben utilizar centavos; por lo tanto, el valor unitario y el valor
total de la propuesta econdmica deben presentarse en numeros enteros.

De conformidad con lo establecido en el Estatuto Tributario, debera incluirse en la
propuesta el valor del IVA, cuando a ello hubiere lugar.

El proponente seleccionado debe tener en cuenta que si en el desarrollo del contrato
su régimen del impuesto a las ventas cambia de no responsable a responsable
debera asumir el impuesto a las ventas que tenga la obligacion a facturar.

La Secretaria Juridica Distrital, podra solicitar una mayor discriminacion de costos
si lo estima necesario.

NOTA 2: Cuando se oferte algun bien sin IVA, favor indicar la norma que sefiala la
exencion, exclusion, o el régimen contributivo del proponente.

NOTA 3: Cuando se presenten proponentes que no sean responsables de IVA y
para efectos de la evaluacion econémica y en observancia del principio de igualdad
y del deber de seleccidn objetiva, se tomara el precio de cada propuesta con el valor
de IVA atendiendo a lo dispuesto en el concepto de ANCP-CCE-
4201912000006059.

NOTA 4: PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS - En relacion con las propuestas
economicas, la entidad observara el procedimiento establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, con relacion a la propuesta de menor precio
cuando se dé la hipodtesis establecida en dicha disposicion.
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La propuesta debe presentarse en pesos colombianos.

El valor del contrato serda hasta por el valor de la oferta econdmica
seleccionada. El valor del contrato incluye la totalidad de costos directos e
indirectos en los que deba incurrir el CONTRATISTA para cumplir la totalidad de las
obligaciones del contrato, incluyendo entre otros, costos de produccion,
importacion, transporte, instalacion, personal, impuestos, tasas, contribuciones,
prima de los contratos de seguro, administracion, imprevistos y utilidad.

8. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

La Secretaria Juridica Distrital, de acuerdo con las disposiciones de los articulos 4°
de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de
2015 y con base en el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo
elaborado por Colombia Compra Eficiente el cual se puede consultar en el Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica o .), procede a evaluar el riesgo
www.contratos.gov.co www.colombiacompra.gov.co de la presente contratacion, de
conformidad con la “MATRIZ DE RIESGOS CONTRACTUALES”, adjunta al
presente estudio previo.

9. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION:

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el
Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta el analisis de riesgo que se incluye en
documento anexo y dadas las obligaciones contractuales, se hace necesario que
EL/LA CONTRATISTA constituya como minimo, a favor de Bogota Distrito Capital -
Secretaria Juridica Distrital, NIT 899.999.061-9, dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la firma del contrato, a través del SECOP I, cualquiera de las garantias
estipuladas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que
otorgue los siguientes amparos y cumpla todas las condiciones que se sefalan a
continuacion:
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Plazo de ejecucion del contrato, contado
desde la fecha de inicio suscrita en el
Por un valor | acta de inicio y un (1) afio mas. En el
CUMPLIMIENTO equivalente al 20% del | evento que no se haya liquidado el
valor del contrato contrato en este término se debe
ampliar la vigencia del amparo hasta su
liquidacién.
CALIDAD Y CORRECTO Por un valor | Plazo de ejecucion del contrato, contado
FUNCIONAMIENTO DE equivalente al 20% del | desde la fecha de inicio suscrita en el
LOS BIENES valor del contrato acta de inicio y cuatro (4) afios mas.

Nota: La garantia de calidad y correcto funcionamiento de los computadores
portatiles es de cuatro (4) anos contados desde el recibo a satisfacciéon por
parte del supervisor del contrato, que corresponde a un (1) afio de garantia
comercial y tres (3) afios de garantia extendida conforme a la ficha técnica.

10.INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO
POR UN ACUERDO COMERCIAL:

La Entidad realizé el analisis para determinar si el proceso de contratacion esta
cubierto por un Acuerdo Comercial, de conformidad, con las reglas establecidas en
el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion -M-MACPC-14, publicado por Agencia Nacional Colombia Compra
Eficiente, asi:

Alianza del Chile sl sl NO NO NO
Pacifico

Peru SI Sl NO NO NO

México Sl NO NO NO NO

Canada SI NO NO NO NO

Chile Sl SI NO NO NO
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Corea SI NO NO NO NO
Costa Rica SI Si NO NO NO
Estados Unidos SI NO NO NO NO
Estados AELC S| SI NO NO NO
México Sl NO NO NO NO
Noengulo del | g saivador | S| S| S| NO S|

Guatemala SI Sl Si NO Sl

Honduras SI NO SI NO NO
Unién Europea Si Sl NO NO NO
comunidad Andina de S| S| NO NO NO
Israel SI SI NO NO NO
Eiir?g Unido e Irlanda del S| S| NO NO NO

NOTA 1: Los acuerdos comerciales suscritos con Canada, Corea, Estados Unidos
y México, no cubren las entidades del nivel municipal.

Asi mismo, es importante indicar que, de conformidad con lo dispuesto en la
Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la Comunidad Andina de Naciones — CAN,
la Secretaria dara trato nacional a los servicios prestados por proponentes
provenientes de los paises de Bolivia, Ecuador y Peru, por lo tanto, no aplica para
este proceso en particular por tratarse de adquisicion de bienes.

NOTA 2: Los Estados de la Alianza Pacifico son: Chile, Colombia, México y Peru.
Sin embargo, a nivel municipal, las alcaldias estan obligadas unicamente con Chile
y Peru.

NOTA 3: Los Estados de la Asociacion Europea de Libre Comercio (EFTA por sus
siglas en inglés) son: Islandia, Liechtenstein, Noruega y Suiza.
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NOTA 4: Los Estados del Triangulo Norte son el Salvador, Guatemala y Honduras.
Sin embargo, a nivel municipal, las alcaldias estan obligadas unicamente con
Guatemala.

NOTA 5: Los Estados de la Unién Europea con los cuales las Entidades Estatales
deben aplicar el Acuerdo Comercial son: Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria,
Chipre, Dinamarca, Eslovaquia, Eslovenia, Espafa, Estonia, Finlandia, Francia,
Grecia, Hungria, Irlanda, Italia, Letonia, Lituania, Luxemburgo, Malta, Paises Bajos,
Polonia, Portugal, Republica Checa, Rumania y Suecia.

NOTA 6: El Acuerdo Comercial con los Estados que conforman la Alianza Pacifico
se aplican a los Procesos de Contratacion de las Entidades Estatales del nivel
municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de $1.091.804.264 ;
y (i) para servicios de construccién a partir de $27.295.106.607.

NOTA 7: El Acuerdo Comercial con Chile se aplica a los Procesos de Contratacién
de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y
servicios a partir de 1.091.059.175 . y (ii) para servicios de construccion a partir de
27.276.479.385.

NOTA 8: El Acuerdo Comercial con Costa Rica se aplica a los Procesos de
Contratacion de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i)
adquirir bienes y servicios a partir de $1.940.398.620; y (ii) para servicios de
construccién a partir de $27.357.983.079.

NOTA 9: El Acuerdo Comercial con los Estados que conforman la AELC se aplica
a los Procesos de Contratacion de las Entidades Estatales del nivel municipal
obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de $ 1.131.227.573; y (ii) para
servicios de construccion a partir de $ 28.280.689.315.

NOTA 10: El Acuerdo Comercial con la Unién Europea se aplica a los Procesos de
Contratacion de las Entidades del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes
y servicios a partir de $ 1.131.227.573; y (ii) para servicios de construccién a partir
de $ 28.280.689.315.

NOTA 11: Las excepciones son tomadas del “Manual para el manejo de los
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion de Contratacion” que se
encuentra publicado en Sistema Electronico para la Contratacion Publica — SECOP
www.colombiacompra.gov.co
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La DIRECTIVA DISTRITAL 001 DE 2011 prevé la posibilidad de vincular o contratar
para la ejecucion del contrato, personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de
la dinamica productiva de la ciudad. Dichas personas deberan ser elegidas de la
base de datos elaborada para esos fines por la Secretaria Distrital de Desarrollo
Econdmico.

Hecho el analisis correspondiente, la Secretaria Juridica Distrital ha determinado,
que NO es procedente la aplicacion de la Directiva 001 de 2011 de la Alcaldia Mayor
de Bogota D.C., por lo tanto, no es de obligatorio cumplimiento para el Contratista
adjudicatario del presente proceso de seleccidn, contratar o vincular a poblacion
beneficiaria de dicha Directiva, incluida en la base de datos ya mencionada dado
que no se requiere personal para la ejecucion del contrato por tratarse de una
compraventa.

ART. 2.21.2.4.2.16 DEL DECRETO 1082 DE 2015 ADICIONADO POR EL
DECRETO 1860 DE 2021 “Fomento a la ejecucion de contratos estatales por
parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia,
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial
proteccion constitucional”.

Atendiendo las disposiciones incluidas en la Ley 2069 de 2020 y en su decreto
reglamentario 1860 de 2021 y una vez efectuado el analisis de oportunidad para la
aplicacion de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 1082 de 2015
se concluye que, conforme a la naturaleza, objeto, obligaciones, cuantia del
contrato, experiencia y especificidad del contrato, la entidad NO considera viable
incluir la poblacion descrita en dicho articulo por tratarse de una compraventa.

11. DECRETO 643 de 2025

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 29 del Decreto 643 de 2025 “Por
medio del cual se expide el Decreto Unico del Sector Mujeres”, el futuro contratista
debera vincular y mantener un minimo del cincuenta por ciento (50%) de mujeres
para la ejecucion del contrato de acuerdo con el personal solicitado en el presente
proceso o personal adicional, si es el caso, garantizando que la vinculacién se
realizara con plena observancia de las normas laborales o contractuales aplicables.

Teniendo en cuenta el tipo de contrato, compraventa, NO es aplicable al presente
proceso.
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12.CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 en su articulo
2.2.1.2.4.2.2, la convocatoria del Proceso de Contratacién se limitara a MiPymes
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, en el caso que se reciban
solicitudes de por lo menos (2) MiPymes colombianas cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. Lo anterior, teniendo en
cuenta que el proceso no excede los ciento veinticinco mil dolares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, para
2026 $511.708.497.

En ese caso, las MiPymes deberan completar los requisitos establecidos en el
Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.4.2.4.

13.CONDICIONES CONTRACTUALES
13.1.OBLIGACIONES DEL CONTRATO:
13.1.1. Obligaciones de la Secretaria Juridica Distrital

13.1.1.1. Verificar a través del supervisor |la correcta ejecucion del objeto contratado.
13.1.1.2. Suministrar oportunamente la informacion, herramientas y apoyo logistico
que se requiera para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.
13.1.1.3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.
13.1.1.4. Exigir al contratista el cumplimiento de las obligaciones con el sistema de
Seguridad Social Integral incluyendo Caja de Compensacion Familiar,
Sena, ICBF y parafiscales de acuerdo con lo exigido en el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002 modificado por el articulo 1 de la Ley 828 de 2003, el
paragrafo 1 del articulo 23 de la ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012 y
demas normas que regulen la materia.
13.1.1.5. Pronunciarse por escrito sobre las solicitudes que en ejecucién del
contrato formule por escrito el CONTRATISTA.
. Verificar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el contrato.
. Requerir por conducto del supervisor del contrato, los informes que estime
pertinentes.
13.1.1.8. Las demas establecidas en la normatividad vigente.

-_—
»
-_—
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Obligaciones Generales del Contratista

Asumir todos los costos que genere la legalizacidn del presente contrato.
Cumplir con el objeto del contrato, las especificaciones descritas en los
documentos que forman parte integral del proceso.

Constituir y mantener vigente la respectiva garantia que ampara el
contrato de conformidad con lo previsto en los documentos del proceso,
para tal efecto, suscrita el acta de inicio, si procede, debera ajustar la
vigencia de la garantia, asi como en el evento de efectuarse prérrogas,
adiciones o suspensiones.

Suscribir con el/la supervisor/a del contrato el acta de inicio, asi como el
acta de liquidacion del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y entrabamientos que puedan presentarse y en general se
obliga a cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007
y sus Decretos Reglamentarios.

Tener una cuenta corriente o de ahorros en una entidad bancaria afiliada
al S.A.P. (Sistema Automatico de Pagos).

Presentar oportunamente la facturacion de los servicios prestados y/o los
bienes efectivamente suministrados, junto con los requisitos exigidos para
Su pago.

Aportar certificacién expedida por el revisor fiscal o por el representante
legal, segun sea el caso, del cumplimiento de sus obligaciones con el
Sistema de Seguridad Social Integral (sistemas de salud, pensiones y
riesgos laborales), y aportes a la Cajas de Compensacion Familiar,
Servicio Nacional de Aprendizaje e ICBF, cuando a ello hubiere lugar,
documento que debera adjuntarse al informe del/a supervisor/a y debera
ser verificada por éste.

Asumir el pago de los impuestos, gravamenes, aportes parafiscales y
servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas.

13.1.2.10. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la

ley con el fin de hacer u omitir algun hecho.

13.1.2.11. Responder ante las autoridades por sus actuaciones y/u omisiones y las

de sus dependientes, derivadas de la suscripcion del contrato y del
ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del mismo, cuando con
ello cause perjuicio a la Secretaria o a terceros.

13.1.2.12. Mantener actualizado el domicilio, durante el plazo del presente contrato

y seis (6) meses mas y presentarse a la Secretaria Juridica Distrital en el
momento en que sea requerido por la misma para la suscripcion de la
correspondiente acta de liquidacion.
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13.1.2.13. Velar por el respeto de los derechos constitucionales y laborales de los
trabajadores que utilice para la ejecucion del contrato, sin perjuicio de la
naturaleza del contrato.

13.1.2.14. Autorizar a la Secretaria Juridica Distrital a publicar en la plataforma
transaccional SECORP Il o la plataforma correspondiente, los documentos
y/o soportes entregados para la suscripcion del contrato.

13.1.2.15. Realizar todos los procesos y procedimientos necesarios para el
perfeccionamiento y ejecucion del contrato de manera oportuna a través
de la plataforma transaccional SECOP Il (aprobacién del contrato, cargue
de la garantia, presentacion de informes, facturas y las demas que sean
requeridas).

13.1.2.16. Cumplir con el objeto y las obligaciones del contrato con sus propios
recursos, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad.

13.1.2.17. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que
durante el desarrollo del contrato le imparta la Secretaria Juridica Distrital
a través de la supervision del mismo, para una correcta ejecucion y
cumplimiento de sus obligaciones.

13.1.2.18. Entregar a la supervision los informes que se soliciten e informar
oportunamente de cualquier situacion que pueda afectar la correcta
ejecucion y cumplimiento del contrato.

13.1.2.19. Asistir a las reuniones a las que se le convoque por intermedio de la
supervision del contrato.

13.1.2.20. Garantizar que opera bajo el cumplimiento de la normatividad nacional
vigente aplicable en materia de seguridad y salud en el trabajo, en armonia
con los estandares minimos del Sistema Obligatorio de Garantia de
Calidad del Sistema General de Riesgos Laborales de que trata el articulo
14 de la Ley 1562 de 2012.

13.1.3. Obligaciones Especificas del Contratista

13.1.3.1. Suscribir el acta de inicio del contrato, de comun acuerdo con el supervisor,
una vez se hayan cumplido los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion.

13.1.3.2. Realizar la entrega de los equipos y accesorios de la marca y referencia
ofertados, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la firma del
acta de inicio con el cumplimiento de la totalidad de las especificaciones
técnicas descritas en la ficha técnica de condiciones minimas requeridas.

13.1.3.3. Reponer sin costo adicional, los equipos que al momento de la entrega se
identifiquen como defectuosos (abolladuras, faltantes o incompletos,
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fracturados entre otros), 0 que no cumplan con las caracteristicas técnicas
requeridas o cuando sean rechazados por su mala calidad durante su
recepcion y/o ingreso a almacén, de manera inmediata a la solicitud del
supervisor, sin que este exceda el plazo de ejecucion del contrato.
Cumplir con las condiciones de garantia ofrecidas por el fabricante y por
el contratista durante el término establecido en el contrato, efectuando las
sustituciones, reparaciones o actualizaciones que resulten necesarias
para asegurar el adecuado funcionamiento de los bienes suministrados.
En particular, el contratista debera sustituir, sin costo para la Entidad,
cualquier equipo que durante el periodo de garantia presente fallas
recurrentes o defectos de fabricacion, por otro nuevo de iguales o
superiores caracteristicas técnicas, dando cumplimiento a las condiciones
de garantia del fabricante y a las disposiciones aplicables del Estatuto del
Consumidor.

Entregar los manuales técnicos, guias de instalacion, operacion,
configuracion, administracion y mantenimiento de los equipos y del
software, asi como las licencias, certificados de autenticidad, claves de
activacion y demas documentacion técnica suministrada por el fabricante,
en idioma espafiol o, en su defecto, en idioma inglés con su
correspondiente traduccion técnica simple.

Garantizar que las licencias del software suministradas sean originales,
bajo la modalidad y especificaciones contratadas, plenamente vigentes,
legalmente adquiridas y habilitadas para su uso por la Secretaria Juridica
Distrital, entregando la documentacion que acredite su licenciamiento y
soporte por parte del fabricante cuando corresponda.

Asumir la totalidad de los costos asociados al embalaje, cargue,
descargue, transporte, seguros de transporte para la entrega, de los
equipos y accesorios objeto del contrato, hasta su recibo a satisfaccion por
parte de la Secretaria Juridica Distrital.

Obligaciones Ambientales del Contratista

13.1.3.4.1. El contratista debera cumplir con la normativa ambiental vigente

aplicable al objeto contractual, asi como con los lineamientos del
Sistema de Gestion Ambiental (SGA) y del Plan Institucional de Gestién
Ambiental (PIGA) de la Secretaria Juridica Distrital que resulten
pertinentes durante la ejecucion del contrato, promoviendo el uso
eficiente de los recursos y la prevencién de impactos ambientales
asociados al suministro y entrega de los bienes.
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13.1.3.4.2. El contratista debera contemplar dentro de su oferta econdmica los
costos asociados al cumplimiento de las medidas ambientales que
resulten aplicables a las actividades derivadas de la ejecucion del
contrato, sin generar costos adicionales para la Entidad.

13.1.3.4.3. El contratista debera atender las observaciones y requerimientos
formulados por el supervisor del contrato relacionados con el
cumplimiento de las obligaciones ambientales, suministrando los
soportes o0 evidencias correspondientes cuando sean requeridos,
preferiblemente en medios digitales.

13.1.3.4.4. El contratista debera garantizar que los equipos de computo y accesorios
suministrados cumplan con las especificaciones técnicas y los criterios
de eficiencia energética establecidos por la Entidad, aportando las
fichas técnicas, certificaciones o0 documentos equivalentes exigidos en
el proceso contractual que permitan verificar su cumplimiento, en
concordancia con los lineamientos aplicables de compras publicas
sostenibles.

13.1.3.4.5. El contratista debera adoptar medidas para minimizar la generacién de
residuos de empaques y embalajes durante la entrega de los equipos y
accesorios, privilegiando materiales reutilizables o aprovechables
cuando sea técnica y comercialmente viable, y dando cumplimiento a
las restricciones vigentes sobre plasticos de un solo uso, sin afectar las
condiciones de proteccion, transporte y garantia de los bienes
suministrados. Los residuos generados por las actividades a su cargo
deberan manejarse adecuadamente.

13.2. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervisiéon del contrato estara a cargo del Jefe de la Oficina de Tecnologias
de la Informacién y las Comunicaciones de la Secretaria Juridica Distrital. En
todo caso el/la ordenador/a del gasto podra variar unilateralmente la designacién
del/a supervisor/a, comunicando por escrito al/a designado/a, con copia a la
Direccion de Gestion Corporativa, o la que haga sus veces.

La supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable, y juridico al ejercicio del cumplimiento del objeto del contrato y de las
obligaciones a cargo del contratista.
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El supervisor cuenta con la idoneidad técnica para certificar el cumplimiento de las
condiciones y especificaciones técnicas de los bienes a adquirir descritos en el
proceso.

El/La supervisor/a estd facultado/a para solicitar informes, aclaraciones y
explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, impartir instrucciones
al/a contratista y hacer recomendaciones encaminadas a lograr la correcta
ejecucion del objeto contratado.

Asi mismo, sera responsable de mantener informado/a al/a Ordenador/a del Gasto
de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados
como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento
del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente, de conformidad con lo
establecido en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011.

La supervisidn tomara como guia para el ejercicio de sus funciones, el Manual de
Contratacion de la Entidad, el manual se Supervision e interventoria de la entidad,
el Procedimiento de Supervision y el documento denominado “Guia para el ejercicio
de las funciones de Supervision e Interventoria de los Contratos Suscritos por las
Entidades Estatales” G-EFSICE-02, (o el que haga sus veces), publicado por la
Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente- (o el que
haga sus veces).

En los términos de la Constitucion, la Ley 80 de 1993, la Ley 1952 de 2019, el
Estatuto Anticorrupcion y demas normas que regulan la materia, los servidores
publicos que intervienen en la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato
estatal son responsables por sus actuaciones y omisiones y en consecuencia
responden civil, fiscal, penal y disciplinariamente por las faltas que cometan en el
ejercicio de sus funciones.

13.3. FORMA DE PAGO

La Secretaria Juridica Distrital pagara al Contratista el valor total del contrato en un
(1) solo pago dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la presentacion
de la factura y a la expedicion del certificado de recibido a satisfaccion por parte del
Supervisor del contrato, previa verificacion y cumplimiento de la totalidad de los
requisitos exigidos en la ficha técnica de condiciones minimas requeridas, incluida
la entrega de la documentacion que acredite la titularidad del licenciamiento del
software y soporte por parte del fabricante a nombre de la Secretaria Juridica
Distrital expedida directamente por el fabricante de la marca y referencia ofrecida
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con su propuesta.

Los documentos necesarios para efectuar los pagos son los siguientes:

a) La factura debera estar acompanada del informe de supervision o certificado de
cumplimiento que acredite el recibo a satisfaccion de los bienes y el
cumplimiento de las obligaciones contractuales correspondientes a los bienes
facturados.

Los valores de la factura deberan expresarse en pesos colombianos sin
centavos, aproximados por exceso o por defecto al peso mas cercano. La factura
debera estar de acuerdo con los requisitos tipificados en el Estatuto Tributario,
articulo 617, la cual debera presentarse describiendo cada uno de los
mantenimientos, elementos adquiridos y/o actividades ejecutadas, y debera
incluir todos los costos generados para la realizacion del mismo. No se aceptan
facturas con centavos, los valores se deben aproximar por exceso o por defecto.

b) Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfaccion expedido por el
supervisor del contrato y comprobante de ingreso de bienes al almacén de la
SJD.

c) Evidencias de la ejecucion de las obligaciones.

d) Certificado de aportes parafiscales del mes inmediatamente anterior y del mes
en el que se realiza el evento de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de
la Ley 789 de 27 de diciembre de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003.

e) Ceédula de ciudadania representante legal

f) Certificado de Camara de comercio reciente

g) RUT reciente

h) RIT reciente

i) Certificacion bancaria vigente.

j) Cédula de ciudadania y Tarjeta profesional Revisor Fiscal.

NOTA 1: El pago se efectuara conforme al PAC de la Secretaria Juridica Distrital
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de la Alcaldia Mayor de Bogota D. C., y se realizara dentro de los treinta (30) dias
habiles siguientes a la radicacion de los documentos mencionados en debida forma.

NOTA 2: Los pagos seran realizados por medio de la Tesoreria Distrital en pesos
colombianos, a través de la consignacion en la cuenta corriente o de ahorros que
indique el proponente seleccionado, abierta en una entidad financiera afiliada al
Sistema Automatico de pagos, previos los descuentos de Ley.

NOTA 3: Los porcentajes por concepto de impuestos, tasas y/o contribuciones se
calcularan de conformidad con las disposiciones que rigen la materia

NOTA 4: El contratista acepta que en el evento que el valor a pagar tenga centavos,
se realice el ajuste al peso. Lo anterior sin que sobrepase el valor total establecido
del contrato.

NOTA 5: Dentro del término sefnalado para efectuar el pago, la Secretaria Juridica
Distrital podra formular por escrito las observaciones u objeciones que tenga a la
factura o cuenta de cobro que presente el contratista. Durante el tiempo que dure la
revision a las observaciones u objeciones formuladas por la entidad a los
documentos mencionados, se suspendera el plazo para el pago y una vez realizada
las aclaraciones pertinentes por parte del contratista, se reanudara dicho plazo, sin
perjuicio del eventual adelantamiento del procedimiento previsto en el articulo 86 de
la Ley 1474 del 2011.

NOTA 6: Si no se cumplen los presupuestos para el pago por causas imputables al
contratista y/o la factura o cuenta de cobro no ha sido correctamente elaborada o
no se acompana de los documentos requeridos para el pago, el término para este
efecto sélo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten en debida
forma o se haya aportado el ultimo de los documentos exigidos para el pago. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
contratista.

13.4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién sera de hasta doce (12) dias calendario sin exceder el 31
de diciembre de 2026, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion, es decir, expedicion del correspondiente registro
presupuestal, aprobacion de las garantias exigidas por la entidad y suscripcion del
acta de inicio.
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13.5. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El objeto del contrato se ejecutara en Bogota, D.C. en |la Carrera 8 No. 10 - 65 o0 en
las instalaciones donde se ubique la Secretaria Juridica Distrital.

14. MULTAS

La mora por parte del CONTRATISTA en el cumplimiento de alguna o algunas de las
obligaciones del contrato, dara lugar a la aplicacion de multas sucesivas por una
suma equivalente al uno por ciento (1%) del valor del contrato por cada dia de atraso
y que sumadas no superen el veinte por ciento (20%) del valor total del mismo. El
contratista y la Secretaria acuerdan que el valor de las multas se descontara por la
Secretaria Juridica Distrital del saldo a favor del contratista, si lo hubiere, previa
comunicacién escrita al contratista. Si no hay tal saldo, se efectuara la respectiva
reclamacion ante la aseguradora que expida la garantia unica del contrato, en los
términos y condiciones establecidos en el Cédigo de Comercio. El incumplimiento y
la determinacion del valor a pagar se acrediten ante la aseguradora con una
comunicacién suscrita por la Secretaria Juridica Distrital. Sin perjuicio de lo anterior,
la Secretaria Juridica Distrital adelantara las acciones pertinentes ante la jurisdicciéon
competente cuando asi lo requiera.

Lo anterior, salvo en el caso en que el CONTRATISTA demuestre que su tardanza
0 mora obedecieron a hechos constitutivos de caso fortuito o fuerza mayor
debidamente comprobados. Igualmente, el contratista debera acreditar que se
encuentra al dia en el pago de aportes relativos al Sistema Integral de Seguridad
Social y Parafiscales en aplicacién al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Las multas
se pactan sin perjuicio que la Secretaria Juridica Distrital pueda acudir a los
mecanismos de compensacion y a su cobro por via judicial o mediante Jurisdiccidon
Coactiva.

15. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento por parte del CONTRATISTA de cualquiera de las
obligaciones contraidas en el contrato, el CONTRATISTA conviene en pagar a la
SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, a titulo de pena, una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor del contrato, suma que la Secretaria Juridica
Distrital , hara efectiva mediante cobro de la garantia Unica de cumplimiento o, a su
eleccion de los saldos que adeude al contratista si los hubiere, para lo cual se
entiende expresamente autorizada con la suscripcion del contrato; si esto no fuere
posible se cobrara por via judicial o por Jurisdiccion Coactiva o por el mecanismo de
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la compensacion. La aplicacion de la clausula penal no incluye la indemnizacion de
perjuicios no cubiertos por la aplicacion de dicha sancion.

NOTA: PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS O SANCIONES Y/O
DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO. Para la imposicion de multas vy
sanciones pactadas en el contrato y hacer efectiva la clausula penal, por parte de la
Secretaria Juridica Distrital se implementara el procedimiento establecido en los
literales a), b), c) y d) del articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

16. APLICACION DE LAS MULTAS Y DE LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA
El valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria se compensara del saldo a

favor del CONTRATISTA si lo hubiere, o haciendo efectiva la garantia o a través del
cobro ejecutivo.
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