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VIGENCIA 2026 - 2027” $ 214.097.370,00

MODALIDAD DE CONTRATACION: SELECCION ABREVIADA - SUBASTA INVERSA

B. SELECCION ABREVIADA. Reglada por el numeral 2 del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007 y el Capltulo 2, Seccién 1,
Subseccién 2 del Decreto 1082 de 2015, asf: y

“(...) La Seleccién abreviada corresponde a la modalidad de seleccién objetiva prevista para aquellos casos en que
por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacién o la cuantfa o destinacién del
bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion
contractual...”

En sujecion a la norma anterior, el numeral 2 del capitulo Il de la Resolucién No. 03049 de 2014, dispone:

“(..-) Es una modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto
a contratar, las circunstancias de la confratacién o la cuantia o destinacién del bien, obra o servicio, pueden
adelantarse procesos simplificados. Para efectos de esta modalidad de seleccion, el numeral 2° del articulo 2° de la
Ley 1150 de 2007..." .

Son causales de esta modalidad:

* Seleccion Abreviada para la adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes:

El literal a) del Numeral 2 del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, manifiesta:

“(...) La adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion por

parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con
independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad
objetivamente definidos. .

Para la adquisicién de estos bienes y servicios las entidades deberén, siempre que el reglamento asf lo sefiale, hacer uso
de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catélogo derivados de la celebracién de acuerdos
marco de precios o de procedimientos de adquisicién en bolsas de productos...”

FUNCIONARIO - UNIDAD QUE PRESENTA EL ESTUDIO PREVIO: CT. EDNA LISETH MORANTES ORTIZ Rectora
Colegio Nuestra sefiora de Fatima MEBUC - CT HARWINSON ARTURO REATEGUI HERNANDEZ Administrador Centro
Vacacional Asturias — I GERARDO CASANOVA DELGADO Almacenista Intendencia MEBUC

OBSERVACIONES DEL ESTUDIO PREVIO: Se realizaron los ajustes de acuerdo a la revisién realizada por el Grupo de
Contratos y la Oficina de Asuntos Juridicos para continuar con el proceso de contratacion.

FUNCIONARIOS QUE PARTICIPAN EN LA REVISION Y APROBACION DEL ESTUDIO PREVIO

CARGO GRADO NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA
W
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Bucaramanga, 2 3 D [:T 2025
I ASPECTOS GENERALES DEL ESTUDIO PREVIO.
1. DEFINICION O IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DEL SECTOR
SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA
VIGENCIA 2026 - 2027.
11 DESCRIPCION CLASICACION SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
GENERAL DEL OBJETO 14111800 Malerizles y p & de papel Productos de papel Pa{:l:sat::;so
14111531 Materiales y productos de papel | Productos de papel Pap';::"d;”g’s’;y a?:m:;a
biticoras
- — - o
44121700 EqupusdeOﬁg'_u ;‘Accesmasy mzr;l‘:;sde Insu:menlus de
El valor estimado para el presente proceso de contratacion es la suma de
DOSCIENTOS CATORCE MILLONES NOVENTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS
SETENTA PESOS M/CTE ($214.097.370), incluido IVA y demas impuestos propios
que apliquen al contrato, discriminados de la siguiente forma:
VIGENCIA 2026
VALOR VALOR
RUBRO Y UNITARIO | TOTAL
iTEM UNIDAD DESCRIPCION RECURSO | CANT. | ESTIMADO, | ESTIMADO
PRESUPUESTAL INCLUIDO | INCLUIDO
VA VA
Suministro de resmas de
papel, carton y demds
1 similares en la Policia 14.000.000
Metropaolitana de
MEBUC - ALMIN g:ﬁ:;ﬁ“ e 48.000.000
anotaciones demas
2 similares para la Policia 34.000.000
1.2 VALOR i\Bﬂuetropolilana de
caramandga.
ESTIMADO Summq_h:e resmas de
3 MEBUC - CEVAS m (:‘::gres para a,; 2.200.000 | 2.200.000
Centro wvacacional Asturias
ToASTA O PULPA do Bucaramanga____|
PAPEL Y inisiro ’de resmas de
4 | PRODUCTOS DE it .:.rnt:gresw:ﬁs o 3.000.000
PA‘F"iIh_II_Téﬁ%SSOS : Cc_'al_egio Nuestra Sefiora de 10 1
RELACIONADOS | MEBUC - NUSEFA [cora de Bucaramanda. __| 3.322.000
anotaciones y demas
5 similares para el Colegio 322.000
guaswaSanra de Fatima de
&xrninistm@;é resmas de
papel, cartdn y demas
6 DESAN-ALMIN | similares para el 6.000.000 | 6.000.000
Departamento de Policia
Santander.
Sm"ninnstm de papeleria y
7 DEMAM - ALMIN g‘;ﬁ;:f:mm’a’iz ";3..;; 9.000.000 | 9.000.000
Magdalena Medio.
8 A-g%gg-g;og&oga MEBUC-ALMIN | Suministro de accesorios y 16.075.370 | 16.075.370

/

-_—
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TRANSPORTABLES similares para la Policia
N.CP. Metropolitana de
Bucaraman
Suministro de accesorios y
articulos de oficina y demas
similares para el Centro 2 000.000 2.000.000
Vacacional Asturias de
Bucaramanga.
Suministro de accesorios y
articulos de oficina y demas
similares para el Colegio 3.000.000 3.000.000
nuestra sefiora de Fatima de
Bucaramanga.
Total, Vigencia 2026

9 MEBUC-CEVAS

10 MEBUC-NUSEFA

89.597.370 | 89.587.370

VIGENCIA 2027

RUBRO Y MATOR
DESCRIPCION -
REcurso | cant. |  SHEE0

INCLUIDO IVA,

VALOR TOTAL
ESTIMADO

PRESUPUESTAL INCLUIDO IVA

Suministro de resmas
de papel, carton y
demas similares en la
Policia Metropolitana
de Bucaramanga.
Vigencias Futuras
2027, aprobadas
mediante comunicado
oficial G5-2026-
006682-OFPLA

Suministro de resmas

1 MEBUC-ALMIN 77.000.000 77.000.000

A-02-02-01-003-
002 PASTA O
PULPA, PAPEL Y
2 PRODUCTOS DE
PAPEL;
IMPRESOS Y
ARTICULOS
RELACIONADOS

DESAN-ALMIN

de papel, carton y
demas similares para
el Departamenio de
Policia  Santander.
Vigencias Futuras 10
2027, aprobadas
mediante comunicado
oficial GS-2026-
006682-OFPLA

DEMAM-ALMIN

Suministro de
papeleria y articulos
similares para el
Departamento de
Policia  Magdalena
Medio. Vigendias
Futuras 2027,
aprobadas mediante
comunicado  oficial
GS-2026-006682-
OFPLA

37.500.000

37.500.000

10.000.000

10.000.000

TOTAL, VIGENCIA 2027

124.500.000

124.500.000

Obligacion amparada con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal

(CDP) No.

de fecha

la Jefe de Presupuesto de la Policia Metropolitana de Bucaramanga.

expedido por
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Certificacion Plan de Compras No. del de 2026, por los
valores que relacionan de la siguiente manera:
VIGENCIA 2026
VALOR VALOR
RUBRO Y UNITARIO TOTAL
ITEM | DESAGREGACION UNIDAD DESCRIPCION RECURSO | CANT. | ESTIMADO, | ESTIMADO
PRESUPUESTAL INCLUIDO | INCLUIDO
IVA IVA
Suministro de resmas de
papel, cartdn y demas
1 similares en la Policia 14.000.000
Metropolitana de
Bucaramanga.
MEBUC - ALMIN O R T 48.000.000
anotaciones ¥y demas
2 similares para la Policia 34.000.000
Metropolitana de
Bucaramanga.
Suministro de resmas de
papel, carton, carpetas y
3 MEBUC - CEVAS | demas similares para el 2.200.000 2.200.000
Centro vacacional Asturias
A-02-02-01-003-002
PASTA O PULPA, W
PAPEL Y de._ e da
7 PRODUCTOS DE papel, carion, carpetas y
PAPEL. IMPRESOS deottee - skifaes pard ol 2.000.000
Y ARTICULOS o et Sl
| Fatima de Bucaramanga. _ |
RELACIONADOS MEBUC - NUSEFA Suministo  de libros _de 3.322.000
anotaciones  y demas
5 similares para el Colegio 322.000
Nuestra Sefora de Fatima de
1.3  CERTIFICACION Bucaramanga 10 !
Suministro de resmas de
PLAN ANUAL DE CabE R e
ADQUISICIONES, 6 DESAN-ALMIN | similares para el 6.000.000 | 6.000.000
Departa 1t de Poli
GASTOS DE Santancer.
FUNCIONAMIENTO Y/O j,tggzgs:“mmsw”a :
. para el
INVERSION Y/O 7 DEMAM - ALMIN %m&r&idf Bolci 9.000.000 | 9.000.000
VIGENCIAS FUTURAS. Suministro de accesorios y
articulos de oficina y demas
8 MEBUC-ALMIN similares para la Policia 16.075.370 | 16.075.370
Metropolitana de
Bucaramanga.
Suministro de accesorios y
ey i Sy s
] TRANS:%RJ.HBLES MEBUC-CEVAS s\}r:llar?s pa-aait_:an:: 2.000.000 2.000.000
il Bucaramanga.
Suministro de accesorios y
articulos de oficina y demas
10 MEBUC-NUSEFA similares para el Colegio 3.000.000 | 3.000.000
nuestra sefiora de Fatima de
Bucaramanga.
Total, Vig ia 2026 89.597.370 | 89.597.370
APROBACION VIGENCIAS FUTURAS 2027
La Oficina de Planeacion de la Policia Nacional — Grupo Direccionamiento
Estratégico y de Recursos, mediante comunicacién oficial No. GS-2026-
-OFPLA de fecha de 2026, informa a la
MEBUC que el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico mediante comunicado
oficial Radicado: 2-2026-072258 del 16 de octubre de 2026, le aprobé cupo de
vigencias futuras ordinarias a la Policia Metropolitana de Bucaramanga,
adicionalmente mediante Comunicado oficial N° GS-2026-006682-OFPLA del 18 de
octubre de 2026 le fueron aprobadas las vigencias futuras 2027 al Departamento de
Policia Santander y para el Departamento de Policia Magdalena Medio. /_( ‘
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RUBRO Y u:#:go VALOR TOTAL
ITEM | DESAGREGACION UNIDAD DESCRIPCION RECURSO | CANT. ESTIMADO
PRESUPUESTAL INCLUIDO VA | 'NCLUIDO IVA

Suministro de resmas
de papel, carton y
demas similares en la
Policia Metropolitana
de  Bucaramanga.
1 MEBUC-ALMIN Vigencias Futuras 77.000.000 77.000.000
2027, aprobadas
mediante comunicado
oficial GS-2026-
006682-0OFPLA
Suministro de resmas
de papel, caron y
A2 0100 demas similares para
00ZPASIAD el Departamento de
PULPA, PAPEL Y

Policia  Santander.
2 -| PRODUCTOSDE | DESAN-ALMIN | ypocncias  Futras| 10 i

2027 aprobadas
IMPRESOS Y £ >
ARTICULOS mediante comunicado

oficial GS-2026-
RELACIONADOS 008582-OFPLA
Suministro de
papeléria y articulos
similares para el

37.500.000 37.500.000

3 DEMAM-ALMIN | Medio. Vigencias 10.000.000 10.000.000

TOTAL, VIGENCIA 2027 124.500.000 214.097.370

14 CLASE DE
CONTRATO

SUMINISTRO

1.5 PERFIL Y
CALIDAD DE LOS
PROPONENTES

Podran participar en el presente proceso contractual las personas naturales o
juridicas, publicas o privadas, en forma individual o conjunta (consorcio, union
temporal), nacionales o extranjeras con representacion en Colombia, que se
encuentren inscritas en el Registro Unico de Proponentes (RUP) como comerciantes
o proveedores de los servicios que la Entidad contratante pretende adquirir y cuyo
objeto social o actividad mercantil le permita prestar el servicio objeto de este
proceso de contratacion, quienes deberan cumplir con todos los requisitos exigidos.

Los integrantes de la unién temporal o del consorcio deben acreditar tal idoneidad
con el Registro del RUP. Asi mismo el consorcio o unién temporal debera haberse
constituido y/o formado con anterioridad a la presentacién de la oferta, para
participar en este proceso de contratacion; se debera indicar el nombre de la unién
temporal o consorcio y el porcentaje o forma en que participan en la unién temporal
0 consorcio, y cada uno de los socios que lo componen.

De conformidad con el paragrafo 1 de articulo 30 y el articulo 34 de la ley 2069 de
2020 y con lo prescrito en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 de 2021, siempre y cuando se verifiquen las
condiciones establecidas, los oferentes podran presentar las solicitudes para limitar
la convocatoria a MiPymes colombianas, dentro del dia habil siguiente a la
publicacién de la invitacién en el SECOPII.

1.6 IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION
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La Policia Metropolitana de Bucaramanga como ordenadora del gasto del Departamento de Policia Santander y
el Departamento de Policia Magdalena Medio, unidades adscritas a esta unidad policial, mediante Resoluciéon No.
00011 del 02 de enero de 2025 expedida de la Direcciéon General de la Policia Nacional, requieren garantizar la
funcionalidad en las dependencias administrativas y operativas que requieren del suministro de pasta o pulpa,
papel y productos de papel, impresos y articulos similares, los cuales no hay existencia en el almacén de
intendencia, elementos necesarios para brindar condiciones éptimas y garantizar la calidad de los servicios y fines
esenciales de cada unidad.

De acuerdo con el mandato constitucional y en aras de llevar a cabo tan importante misién, la Policia Nacional
ha establecido a través de su estructura organica, diferentes direcciones y unidades que lleven a cabo el trabajo
encomendado a la institucion, es asi como tan importantes labor requiere un soporte logistico y administrativo
con el propédsito de dar continuidad y permanencia en el tiempo de las actividades de Policia, las cuales se
encuentran soportadas en la Constitucion y la Ley, dando cumplimiento a las politicas del Gobierno Nacional, en
tal sentido, en concordancia con las directrices proyectadas por el mando institucional el suministro de los
elementos objetos del presente proceso, dado que no se encuentra en vigencia ningtn acuerdo marco con
caracteristicas similares, se proyecta realizar la compra mediante proceso de seleccion abreviada de
caracteristicas técnicas uniformes, con el fin de lograr suplir las necesidades en las diferentes dependencias y
unidades.

A pesar de la existencia de medios de comunicacion electrénicos implementados en la Policia Nacional las
diferentes dependencias que adelantan los tramites administrativos, tienen la necesidad de realizar comunicados
oficiales en medio fisico como por ejemplo respuestas dentro de procesos de investigaciones administrativas y
disciplinarias; diferentes procesos de judicializacion, plasme de inventarios, entre otras actividades de relevancia;
adicionalmente las oficinas administrativas del comando, especialidades, distritos, estaciones, subestaciones,
CAl de Policia y demas unidades agregadas, con el fin de mejorar los procesos y actividades permanentes
orientadas a crear, mantener y mejorar las condiciones que fortalezcan el buen desempefio de las actividades
administrativas y operativas por parte de funcionarios que se articulan en los diferentes procesos, evitando
traumatismo en los mismos y cumpliendo las funciones de su competencia.

Es asi que se pretende contratar el suministro de papeleria, Utiles de escritorio y oficina para satisfacer las
necesidades y para cumplir con la misionalidad institucional, por lo que en cada oficina o dependencia de estas
unidades se requiere de estos elementos, ya que sin ellos seria complejo y casi que imposible cumplir con sus
objetivos. Estos elementos si bien algunos generan un impacto ambiental en cuanto a su adquisicion y
manipulacién, es necesario adquirirlos dandole a los mismos un buen manejo, conservacion y racionalizacion,
buscando siempre mitigar el impacto ambiental que estos puedan generar.

La Policia Nacional — Policia Metropolitana de Bucaramanga actualmente no cuenta con estos elementos a fin de
satisfacer esta necesidad de suministro de papeleria, tiles de escritorio y oficina, por lo tanto, la Policia
Metropolitana de Bucaramanga, el Departamento de Policia Santander y Departamento de Policia Magdalena
Medio, asi como sus demas dependencias adscritas, se hace necesario realizar un proceso de contratacién para
satisfacer su propia necesidad, en atencién que no se cuenta con disponibilidad de los mismos, por lo cual se
programé en el Plan anual de adquisiciones para la vigencia 2026 y 2027 las partidas presupuestales destinadas
para adquirir estos elementos.

El instructivo No. 002 DILOF PLANE-70 del 20 de febrero de 2024 “LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION
DE BIENES Y SERVICIOS DEL COMPONENTE LOGISTICO EN LA POLICIA NACIONAL", donde se establece
la ADMINISTRACION DE PAPELERIA: con el fin de obtener los resultados esperados los jefes logisticos y
financieros, y almacenistas de cada unidad daran cumplimiento de lo siguientes lineamientos:

e Los almacenistas deberan propender por la correcta utilizacién de los elementos entregados a cada centr,
de costo, con esto, debera verificar la vida util de los elementos, teniendo en cuenta que dentro de |
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elementos dotados de papeleria y elementos de oficina tienen una duracién acorde al mismo bien y su
funcionalidad no se termina con la salida al servicio, (grapadoras, perforadoras, saca ganchos, reglas etc.).

» Los almacenistas deberan entregar los elementos requeridos por las dependencias evitando que se genere
acumulacién de los elementos en las mismas, con el fin de disminuir la posibilidad de deterioro por mal
almacenamiento, la observancia por falta de uso y/o perdida por sustraccién.

* Los almacenistas se abstendran de dotar los elementos de papeleria (téner, tintas al igual que papel) a
impresora que no estén contenidas en el SINVE (Sistema de Informacion para la Administracion de Hardware
y Software), a su vez, las unidades policiales que reciban en calidad de comodato, donacién y se adquieran
por cualquier modalidad contractual deben solicitar previamente concepto de viabilidad a la oficina de
tecnologias de la informacién y las comunicaciones.

* Para la adquisicién y suministro de carpeta para archivo, se debe dar cumplimiento a lo establecido en la ley
de archivo, donde se indica que la carpeta autorizada para archivo es la TIPO 4 aletas en cartulina blanca
tipo por arlote. Lo anterior, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas que actualmente estan vigentes
en la Policia Nacional para la aplicacion de Ley de archivo, con el fin de que se lleve a cabo la adquisicién de
estos bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes, en aras de dar cumplimiento a la labor
administrativa y/o operativa en la institucion.

NOTA: Si eventualmente por la dinamica institucional se generan nuevas necesidades adicionales y cuentan con
nuevos recursos, se considera la posibilidad de adicionarlo de acuerdo a lo dispuesto por la Ley.

Se procedio a realizar la consulta en la pagina virtual del estado colombiano, Suministro de elementos de Material
Pedagdgico y la entrega de los mismos a nivel nacional | Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional de
Contratacion Publica, donde se evidencia que se no se encuentra vigente el acuerdo marco No. CCE-166-AMP-
2021 Suministro de elementos de Material Pedagégico y la entrega de los mismos a nivel nacional, con fecha
vigente hasta el 2 de octubre de 2025, revisando los elementos del catalogo, solo se tiene en lista 19 de los 63
proyectados para contratar, los mismos elementos que se encuentran en el catalogo no esta incluido el IVA,
estampillas, fletes de viaje, por lo que se aumenta significativamente y no representa un beneficio para la entidad,
por lo tanto con el fin de no realizar mas de un contrato con articulos de la misma naturaleza y evitar un posible
“fraccionamiento de conftrato”, no se considera viable adelantar el proceso bajo este acuerdo marco de precios,
aunado a lo anterior esto no representa un beneficio econémico, por el contrario afecta el presupuesto de la
entidad.

Asi mismo, mediante comunicacion oficial GS-2026-111703-MEBUC de fecha 28 de agosto de 2026 se solicita la
inclusiéon de accesorios y articulos de oficina en el catalogo de acuerdo marco de precios No. CCE-166-AMP-
2021, teniendo como respuesta a Peticién con Numero de Radicado 1_2025 06_23 006260 donde Colombia
Compra Eficiente indica que:

(...)La Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente — ANCP — CCE, le
agradece haberse puesto en contacto con nosotros y le informa que, ademas del disefio y puesta en
operacion de acuerdos marco de precios, esta Unidad Administrativa también pone a disposicién de las
entidades del Estado, otro tipo de mecanismos, como el Instrumento de Agregacién de Demanda
Grandes Almacenes, en cuyos catalogos el peticionario puede consultar si se encuentran los elementos
que plantea en su necesidad. Ahora bien, si la Entidad estatal compradora determinare que los bienes
o servicios contenidos en el catélogo del Acuerdo Marco de Precios no pueden ser adicionados o no
pueden ser incluidos y no cuentan con las especificaciones técnicas que requiere en su futura compra
publica, se entiende que no existe Acuerdo Marco aplicable. En dicho caso la Entidad Estatal deberd,
tal como lo indica el Decreto 310 “estudiar, comparar e identificar las ventajas de utilizar la bolsa de
productos para la adquisicién respectiva frente a la subasta inversa o a la promocién de un nuevo
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Acuerdo Marco de Precios con la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra
Eficiente para tales bienes o servicios, incluyendo el analisis del Proceso de Seleccion del comisionista,
los costos asociados a la seleccidn, el valor de la comision y de las garantias”.

En concordancia con lo dispuesto en la circular externa No. 008 de 2021, “en caso de que la entidad
estatal - de acuerdo con la verificacion realizada segtn lo establecido en esta Circular -, evidencie que
no existe un Acuerdo Marco de Precios que incluya dentro de su catélogo los bienes y/o servicios que
satisfagan su necesidad o no pueda ser adicionado al mismo conforme a los mecanismos operativos
establecidos en el Acuerdo Marco de Precios cuyo objeto aborde la necesidad de la Entidad
Compradora, podra solicitar la estructuracién de un nuevo Acuerdo Marco de Precios que incluya tales
bienes y/o servicios. Para el efecto, se debera elevar peticion dirigida a la Subdireccién de Negocios de
la Agencia Nacional de Contratacion Ptblica -Colombia Compra Eficiente-.”

La mencionada circular establece que “el solo hecho de solicitar la estructuracién de un nuevo acuerdo
marco de precios no implica la existencia posterior inmediata del mismo, la entidad estatal se encontrara
habilitada para -en el entretanto- adelantar el procedimiento de seleccién a través del cual satisfaga su
necesidad, empleando cualquiera de los mecanismos consagrados por la normatividad vigente en la
materia, segtin corresponda. Una vez la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra
Eficiente- suscriba el nuevo acuerdo solicitado, las entidades estatales sujetas al régimen general de
contratacion administrativa, se encontraran obligadas a emplear los catdlogos derivados de aquel,
conforme lo establecido por el articulo 2.2.1.2.1.2.9. del Decreto 1082 de 2015 (...)". No obstante, cada
entidad estatal tiene la responsabilidad, en el marco de la debida planeacion, de hacer la verificacién
de los mecanismos contractuales disponibles para identificar cuales pueden satisfacer su necesidad,
como en efecto se evidencia desde su misiva. (...)

En atencion a que el Congreso de la Republica expidi6 la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020 "POR MEDIO
DEL CUAL SE IMPULSA EL EMPRENDIMIENTO EN COLOMBIA", con el objeto de establecer un marco
regulatorio que propicie el emprendimiento y el crecimiento, consolidacion y sostenibilidad de las empresas, con
el fin de aumentar el bienestar social y generar equidad y con ella establecié en el articulo 34 frente a la promocion
del desarrollo en la contratacién publica reglas para limitar los procesos de contratacion a las micro, pequefia y
mediana empresas (MIPYMES), y en atencion al Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021 el cual dispone en el
"ARTICULO 2.2.1.2.42.2. Convocatorias limitadas a MiPymes”: Las entidades estatales deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las MiPymes, cuando concurran los
siguientes requisitos: 1. El valor del proceso sea menor a (US 125.000) y 2. Se realice la solicitud por parte de los
oferentes interesados en el proceso, minimo 02 solicitudes de MiPymes.

Ahora bien, atendiendo a la naturaleza del objeto contractual, correspondiente al “SUMINISTRO DE PAPELERIA,
UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA VIGENCIA 2026 - 2027", y al lugar de ejecucion, la Entidad considera
necesario que el futuro contratista acredite capacidad operativa y logistica efectiva en el Area Metropolitana de
Bucaramanga, con el fin de garantizar la atencion oportuna e inmediata de las entregas, reposiciones, cambios,
garantias y demas novedades que puedan presentarse durante la ejecucién contractual.

Esta condicion busca mitigar riesgos asociados a retrasos, indisponibilidad de los elementos y mayores tiempos
de respuesta, que puedan afectar la continuidad y adecuada prestacion de las actividades institucionales. En
consecuencia, dicha capacidad podra acreditarse mediante establecimiento de comercio, sede, sucursal o punto
de atencién ubicado en el Area Metropolitana de Bucaramanga o mediante convenio, alianza comercial
debidamente documentada.

La exigencia no constituye una condicién de domicilio, origen o arraigo territorial del proponente, ni preten
favorecer proveedores locales o restringir la pluralidad de oferentes; su finalidad es exclusivamente garantj
que el futuro contratista disponga de los medios operativos necesarios para atender de manera eficienfe
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oportuna las obligaciones contractuales en el lugar de ejecucion. Por tanto, se considera una condicion objetiva,
adecuada, necesaria y proporcional, directamente relacionada con la correcta ejecucion del contrato y compatible
con los principios de igualdad, libre concurrencia, seleccién objetiva, economia y responsabilidad.

VERIFICACION DE EXISTENCIA DE ACUERDO COMERCIAL:

En cumplimiento al numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, modificado por
el articulo 1 del Decreto 399 del 13 de abril de 2021, siguiendo las pautas del “Manual para el manejo de los
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion (M-MACPC-14)", publicado por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, se realiza la verificacién en la pagina web de Colombia Compra
Eficiente y en la del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, los acuerdos comerciales y Tratados de Libre
Comercio (TLC), negociados por Colombia en los capitulos de contratacion publica, se establecié que el proceso
de “SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA VIGENCIA 2026 - 2027 por un valor
de $ 214.097.370, NO se encuentra cubierto por las obligaciones derivadas de los Acuerdos Comerciales con
Canada, Estados Unidos, Chile, Costa Rica, Corea, México, Alianza del Pacifico, Reino Unido de Gran Bretaria e
Irlanda del Norte, Estados AELC/EFTA y Unién Europea, toda vez que el valor estimado de la contratacion no
alcanza los umbrales vigentes correspondientes a bienes y servicios establecidos para dichos acuerdos. Los
umbrales oficiales publicados por Colombia Compra Eficiente para 2026 se encuentran vigentes, segtn el
correspondiente acuerdo, para los periodos 2026-2027 o 2025-2026.

Respecto del Acuerdo Comercial con el Triangulo Norte de Centroamérica (El Salvador, Guatemala y Honduras),
su aplicabilidad debera establecerse atendiendo las condiciones particulares de cobertura previstas para cada
pais, toda vez que el Anexo de Umbrales 2026 sefiala expresamente que dicho acuerdo no se incluye en esa
relacién al no haberse establecido umbrales para su aplicabilidad. Igualmente, frente a los paises de la Comunidad
Andina - CAN, debera observarse el régimen de trato nacional que resulte aplicable conforme a las disposiciones
comunitarias correspondientes y a la naturaleza de los bienes o servicios objeto de contratacion.

De acuerdo con lo anterior, se deben tener en cuenta los principios y obligaciones en cuento a la proteccion de
los principios de derecho internacional, la publicidad de las contrataciones, el uso de medios electronicos, las
modalidades de contratacion y la revisién de impugnaciones en la configuracién de los documentos del proceso
contractual.

Por ofra parte, NO esta cubierto bajo las obligaciones de caracter internacional derivadas en el acuerdo con
alianza del pacifico (Peru), ESTADOS AELC, ISRAEL, REINO UNIDO DE GRAN BRETANA, UNION EUROPEA,
toda vez que, por excepcion a la aplicabilidad de los Acuerdos Comerciales, el proceso en cuestion no supera el
umbral establecido por dichos tratados internacionales.

El presente proceso contractual se requiere para el mes de noviembre y cumple con los parametros establecidos
en la normatividad del Decreto 0618 del 2026 “Por el cual se establece el Plan de Austeridad del Gasto 2026 para
los érganos que hacen parte del Presupuesto General de la Nacién”.

2. ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS DEL PROCESO

Para realizar el analisis de los antecedentes administrativos se consultdé Ila pagina
hitps://www.colombiacompra.gov.co revisando los procesos con vigencias 2023 a 2025, de los cuales se
encontraron con objeto igual o similar y especificaciones técnicas similares a las requeridas en el presente
estudio, encontrando los siguientes:
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UNIDAD NUMERO DEL :
CONTRATANTE Y CONTRATO Y NUMERO DE
CONTRATISTA FECHA DE OBJETO PROCESO ACIERTOS PROBLEMAS
SUSCRIPCION
POLICIA “SUMINISTRO DE El contrato se
METROPOLITANA DE 74-8-10070-23 del PAPELERIA Y UTILES | PN MEBUC SA 007 ejecutd a N/A
BUCARAMANGA - 2111112023 DE OFICINA VIGENCIA 2023 cabalidad, sin
PROVEINSUMOS 2023 - 2024" ninguna novedad
POLICIA
METROPOLITANA DE SUMINISTRO El o_ontra'tu se
BUCARAMANGA . | 74-8-10076-24del | PAPELERIA, UTILES | PNMEBUCSA007 |  ejecutda NiA
JULIA EDITH 1711212024 ESCRITORIO Y 2024 cabalidad, sin
OFICINA ninguna novedad
VIVIESCAS PARRA
POLICIA ini
METROPOLITANA DE Sl Erseutb &
BUCARAMANGA 74-8-10042-25 del Papeleria, Utiles | PN MEBUC SA 005 ejecutd a N/A
= 21/10/2025 De Escritorio Y 2025 cabalidad, sin
TAFINCO SAS Oficina Nings novedad

« Informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el
presente estudio previo.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta que los bienes a adquirir poseen caracteristicas técnicas uniformes y que existen varias
empresas que estan en capacidad de satisfacer la necesidad cumpliendo con las especificaciones técnicas
requeridas, el presente proceso de seleccion se debe adelantar bajo la modalidad de:

SELECCION ABREVIADA: Reglada por el numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el capitulo 2,
seccion1, subseccién 2 del Decreto 1082 de 2015, asi:

“(...) La seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para
aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la
contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestién contractual...”

En sujecion a la norma anterior, el numeral 2 del capitulo Il de la Resolucion No. 03049 de 2014, dispone:

“(...) es una modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que, por las
caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o
destinacién del bien, obra o servicio, pueden adelantarse procesos simplificados, para efectos de
esta modalidad de seleccién, el numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007..."

Son causales de esta modalidad:

Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes:

El literal a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, establece:

“(...) La adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de
comdin utilizacién por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas
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especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas,
y comparten patrones de desempeiio y calidad objetivamente definidos.

Para la adquisiciéon de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento
asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por
catalogo derivados de la celebracion de acuerdos marco de precios o de procedimientos de
adquisicion en bolsas de productos...”

De igual manera, el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 1
del Decreto 142 de 2023, “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamento del Sector Administrativo de Planeacién Nacional para promover el acceso al sistema
de Compras Publicas de las MiPymes, las cooperativas y demas entidades de la economia
solidaria, se incorporan criterios sociales y ambientales en los procesos de contratacion de las
entidades estatales, se incluye el titulo de emprendimiento comunal y se dictan otras
disposiciones”, sefiala:

“(...) Bienes y servicios de caracteristicas técnicas y patrones de desempefio y calidad iguales o
similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para
su adquisicién y a los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007".

resente proceso de contratacion se adelantara por modalidad de Seleccion Abreviada para la

adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes: El literal a) del Numeral 2 del
Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, manifiesta:

4,

4.1.

“(...) La adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacion por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas,
y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento
asi lo senale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por
catalogo derivados de la celebracién de acuerdos marco de precios o de procedimientos de
adquisicion en bolsas de productos...” (Subrayas fuera de texto)

CRITERIOS DE SELECCION

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

El oferente debe cumplir con la totalidad de las especificaciones técnicas minimas y condiciones generales
establecidas para la celebracion del futuro Contrato, este requisito se consignara en el anexo del presente
estudio previo “ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS”, los cuales se comprobaran como CUMPLE o
NO CUMPLE.

41.1.

Este

EXPERIENCIA PROPONENTE

requisito se consignara en el anexo de ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS y sera verificado por

los miembros del comité evaluador técnico, como una condicién técnica y se comprobaran como CUMPLE o
NO CUMPLE.
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4.1.2 NIVEL DE EDUCACION O NIVEL ACADEMICO (No aplica)
No aplica para el presente proceso
4.1.3 EXPERIENCIA (Nd aplica)

No aplica para el presente proceso

4.1.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL (No aplica)
No aplica para el presente proceso

4.1.5 CAPACIDAD OPERATIVA

Este requisito se consignara en el anexo de ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS y sera verificado por
los miembros del comité evaluador técnico, como una condicién técnica y se comprobaran como CUMPLE o
NO CUMPLE.

4.1.6 OTRAS CONDICIONES TECNICAS VERIFICABLES

Este requisito se consignara en el anexo de ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS y sera verificado por
los miembros del comité evaluador técnico, como una condicién técnica y se comprobaran como CUMPLE o
NO CUMPLE.

41.7 CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION: (No aplica)

No aplica para el presente proceso

4.2. EVALUACION ECONOMICA Y FINANCIERA
4.2. EVALUACION ECONOMICA

El cumplimiento de los requisitos y de la documentacion solicitada se analizara de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015.

La evaluacién economica se realizara unicamente respecto de las ofertas presentadas por los proponentes
que hayan resultado habilitados juridica, técnica y financieramente, y cuyos bienes cumplan integralmente las
especificaciones, condiciones y patrones de desempefio y calidad establecidos en las fichas técnicas.

La seleccion del contratista se efectuara mediante subasta inversa electrénica, teniendo como variable de
comparacién el mayor porcentaje de descuento ofertado, el cual se aplicara uniformemente sobre la totalidad
de los precios unitarios de referencia establecidos por la Entidad en la matriz econémica del proceso.

Los proponentes deberan presentar su propuesta en el Sobre N.° 2 — Oferta Econdmica de SECOP I,
indicando un porcentaje inicial de descuento, expresado con maximo dos decimales, que no podra ser inferior
al dos por ciento (2,00 %).

El porcentaje ofrecido debera comprender todos los impuestos, tasas, contribuciones, transporte, cargue,
descargue, entrega, reposicion, garantias y demas costes directos e indirectos necesarios para la ejecucion
del contrato. En consecuencia, no se admitiran descuentos diferenciales por item.
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En caso de que no se realice la subasta o no se presenten lances validos, el porcentaje inicial ofertado
constituira la mejora econdémica aplicable uniformemente a la matriz de precios unitarios que regira la
ejecucion del contrato.

VERIFICACION FINANCIERA
ANALISIS DE LOS INDICADORES FINANCIEROS Y ORGANIZACIONALES

Con fundamento en lo preceptuado en el articulo 2.2.1 1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y de manera
particular a lo atinente a la capacidad financiera y organizacional como requisitos habilitantes, para la
construccion de los indicadores financieros y organizacionales, el grupo financiero de la Policia Metropolitana
de Bucaramanga realizé el anélisis con el Registro Unico de Proponentes RUP, de ochenta y uno (81)
empresas (personas Naturales o Juridicas) que se dedican a la comercializacion de los bienes establecidos
en el presente proceso de contratacién, con el fin de revisar la fortaleza financiera de este sector.

Es asi que mediante comunicado electronica Nro. GS-2026-113046-MEBUC de fecha 1 de septiembre de
2026, el sefior IJ MARIO DAVID ESTUPINAN SILVA contador publico de la Policia Metropolitana de
Bucaramanga, realizd el procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente en su guia G-EES-02
Guia para la Elaboracién de Estudios de Sector y determiné el valor o porcentaje exigido pera cada indicador,
es asi que atendiendo las caracteristicas del presente proceso contractual, los indicadores capacidad
financiera y organizacional que se consideran pertinentes, suficientes y proporcionales solicitar a los posibles
oferentes son:

1. CAPACIDAD FINANCIERA:

Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas condiciones minimas que reflejan la salud
financiera de los proponentes a través de su liquidez, endeudamiento y razon de cobertura de interés. Estas
condiciones muestran la aptitud del proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato.

La capacidad financiera requerida en un proceso de contratacién debe ser adecuada y proporcional a la
naturaleza y al valor del contrato. En atencion a la naturaleza del contrato a suscribir, su valor, plazo y forma
de pago, en la cual la Entidad Estatal debe hacer uso de los indicadores que considere adecuados respecto
al objeto del Proceso de Contratacion, asi:

A. indice de Liquidez: Acudiendo la recomendacion de
INDICE DE LIQUIDEZ - 81 EMPRESAS Colombia Compra Eficiente, se realizé un analisis estadistico
RANGO CANTIDAD | PORCENTAIE | obteniendo una media aritmética, donde se establecen rangos
0,00 0,99 7 8,64% o tendencias, con el fin de estudiar cada indicador y realizar
1,00 1,99 44 54,32% una depuracion de la muestra, seleccionando el o los rangos
2,00 2,99 10 12,35% con conductas repetitivas o frecuentes:
3,00 3,99 7 8,64%
2.00 49 a 290% En la muestra tenemos empresas que se encuentran en los
: : - rangos donde se concentran los datos mas frecuentes, siendo
390 % . 247% posible llegar a concluir que de existir distorsién se eliminan
6,00 6,99 1 1,23% los datos atipicos de la muestra. Con el fin de que la entidad
7,00 7,99 2 2,47% establezca un limite acorde con el andlisis del sector
8,00 8,99 0 0,00% economico y la naturaleza del proceso de contratacion
9,00 9,99 1 1,23% incluyendo los riesgos, la complejidad y valor del contrato, se
10,00 MAS 2 2.47% aplica al rango (1,00 a 2,99), la media aritmética dando como
 INDETERMINADO | 1 1% | rgsu!tado (1,57); por consiguiente se establecg _el indicador de
SIN REGISTRO o 000% Liquvlq.ez 'del (1,57); con el ﬁq de pemltlr una mayor
a participacién de empresas, garantizando asi el principio de la
TOTAL 81 100% libre concurrencia y se concluye que para este proceso los
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valores mayores a este tendrian menor probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones a corto

plazo.
NIVEL DE ENDEUDAMIENTO - 81 EMPRESAS
RANGO CANTIDAD |PORCENTAIE
0,00 0,09 0 0,00%
0,10 0,19 2 2,47%
0,20 0,29 11 13,58%
0,30 0,39 8 9,88%
0,40 0,49 8 9,88%
0,50 0,59 7 8,64%
0,60 0,69 10 12,35%
0,70 0,79 13 16,05%
0,80 0,89 10 12,35%
0,90 0,99 7 8,64%
1,00 MAS 5 6,17%
__INDETERMINADO | 0O 0,00%
SIN REGISTRO 0 0,00%
TOTAL 81 100%

B. indice de Endeudamiento: Acudiendo Ia
recomendacion de Colombia Compra Eficiente, se realizé un
analisis estadistico obteniendo una media aritmética, donde se
establecen rangos o tendencias, con el fin de estudiar cada
indicador y realizar una depuracion de la muestra,
seleccionando el o los rangos con conductas repetitivas o
frecuentes:

En la muestra tenemos empresas que se encuentran en los
rangos donde se concentran los datos mas frecuentes, siendo
posible llegar a concluir que de existir distorsién se eliminan
los datos atipicos de la muestra. Con el fin de que la entidad
establezca un limite acorde con el anadlisis del sector
econdémico y la naturaleza del proceso de contratacion
incluyendo los riesgos, la complejidad y valor del contrato, se
aplica al rango (0,20 a 0,59), la media aritmética dando como
resultado (0,38); y aumentando una desviaciéon estandar de
(0,13) por consiguiente se establece el indicador de
endeudamiento del 0,51 (51%), con el fin de permitir una mayor

participaciéon de empresas, garantizando asi el principio de la libre concurrencia y se concluye que para este
proceso los valores mayores a este tendrian mayor probabilidad de que el proponente incumpla con sus

pasivos.

Razéon de Cobertura de Interés: Acudiendo Ia
mon'l:(:;“ommmnimmamnzl;:;a:'o!mncemmms recomendacion de Colombia Compra Eficiente, se realizo
P e = = un analisis estadistico obteniendo una media aritmética,
- = 099 5 0 81; donde se establecen rangos o tendencias, con el fin de
1'00 1'99 = 8‘64% estudiar cada indicador y realizar una depuracion de la
2'00 2'99 5 11’ e muestra, seleccionando el o los rangos con conductas

3' o0 3’99 % 5 '70% repetitivas o frecuentes:

4,00 4,99 1 1,23%

S 00 500 o 0,00% En la muestra tenemos empresas que se encuentran en los
6:00 6:99 1 1:23% rangos donde se concentran Io_svdatos mas frecue:ntr?-s. y
700 709 o 0.00% con el fin de establecer un analisis del sector econémico y
s'on 3'99 0 0'00% la naturaleza del proceso de contratacién incluyendo los
500 ) 1 123% riesgos, la complejidad y valor del contrato, se aplica al
10,00 MAS 1 13.58% rango (0,00 a 4,99) la desviacion estandar dando como
T INDETERMINADO 29 “3s80% | resultado (1,28), por consiguiente se establece el indicador
SIN REGISTRO 0 0,00% de razén de cobertura de interés del (1,28); con el fin de
TOTAL 81 100% permitir una mayor participacién de empresas, garantizando

asi el principio de la libre concurrencia y se concluye que para este
proceso los valores menores a este tendrian mayor probabilidad de que el proponente incumpla con sus
obligaciones financieras.

2. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.:

La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y cabalmente el obje_to del
contrato en funcién de su organizacién interna, el Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el
Decreto tnico reglamentario del sector administrativo de Planeacion Nacional” defini6 los indicadores de
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rentabilidad para medir la capacidad organizacional de un proponente teniendo en cuenta que esta bien
organizado cuando es rentable.

RENTABILIDAD DEL ACTIVO - 81 EMPRESAS
RANGO CANTIDAD |PORCENTAJE
-99,99 -0,01 11 13,58%
0,00 0,08 59 72,84%
0,10 0,19 10 12,35%
0,20 0,29 0 0,00%
0,30 0,39 1 1,23%
0,40 0,49 0 0,00%
0,50 0,59 0 0,00%
0,60 0,69 0 0,00%
0,70 0,79 0 0,00%
0,80 0,89 0 0,00%
0,90 0,99 0 0,00%
1,00 MAS 0 0,00%
__ INDETERMINADO = ~ 0,00%
SIN REGISTRO 0 0,00%
TOTAL 81 100%

A. Rentabilidad del Patrimonio: Acudiendo la recomendacion
de Colombia Compra Eficiente, se realizo un analisis estadistico
obteniendo una media aritmética, donde se establecen rangos o
tendencias, con el fin de estudiar cada indicador y realizar una
depuracion de la muestra, seleccionando el o los rangos con
conductas repetitivas o frecuentes:

En la muestra tenemos empresas que se encuentran en los
rangos donde se concentran los datos mas frecuentes, siendo
posible llegar a concluir que de existir distorsién se eliminan los
datos atipicos de la muestra. Con el fin de que la entidad
establezca un limite acorde con el analisis del sector econémico
y la naturaleza del Proceso de Contratacion incluyendo los
Riesgos, la complejidad y valor del contrato, se aplica al rango
(0,00 a 0,29) la media aritmética dando como resultado (0,12)
por consiguiente se establece el indicador de Rentabilidad del
Patrimonio de (0,12); con el fin de permitir una mayor
participacion de empresas, garantizando asi el principio de la

tfibre concurrencia y se concluye que para este proceso los valores

menores a este indicaran una menor rentabilidad por parte de los accionistas y una menor capacidad
organizacional del proponente.

B. Rentabilidad del Activo: Acudiendo la

porcenTaue| recomendacion de Colombia Compra Eficiente, se realizé un

analisis estadistico obteniendo una media aritmética, donde

se establecen rangos o tendencias, con el fin de estudiar cada

indicador y realizar una depuracion de la muestra,

seleccionando el o los rangos con conductas repetitivas o

frecuentes:

En la muestra tenemos empresas que se encuentran en los

rangos donde se concentran los datos mas frecuentes,

siendo posible llegar a concluir que de existir distorsion se

eliminan los datos atipicos de la muestra. Con el fin de que la

entidad establezca un limite acorte con el analisis del sector

econémico y la naturaleza del Proceso de Conftratacion

incluyendo los Riesgos, la complejidad y valor del contrato,

se aplica al rango (0,00 a 0,19) la media aritmética dando

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO - 81 EMPRESAS
RANGO CANTIDAD
-99,99 -0,01 a5 | 13,58%
0,00 0,09 29 35,80%
0,10 0,19 24 29,63%
0,20 0,29 12 14,81%
0,30 0,39 0 0,00%
0,40 0,49 0 0,00%
0,50 0,59 4 4,94%
0,60 0,69 0 0,00%
0,70 0,79 0 0,00%
0,80 0,89 0 0,00%
0,90 0,99 1] 0,00%
1,00 MAS 5 L 1,23%
____INDETERMINADO 0 0,00%

SIN REGISTRO 4] 0,00%
TOTAL 81 100%

como resultado (0,05), por consiguiente se establece el

indicador de Rentabilidad del activo de (0,05); con el fin de

permitir una mayor participacion de empresas, garantizando asi el principio de la libre concurrencia y se
concluye que para este proceso los valores menores a este indicaran una menor rentabilidad del negocio y
una menor capacidad organizacional del proponente.

3. CAPITAL DE TRABAJO

Luego de haber adelantado el analisis para conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacion, el
presupuesto a ejecutar y demas factores desde el punto de vista comercial en el sector donde se ejecutara el
objeto contractual y el andlisis de Riesgo, el duefio de la necesidad del proceso de contratacion debe tener
conocimiento que el capital de trabajo es lo que cominmente conocemos como activo corriente. (Efectivo,
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inversiones a corto plazo, cartera e inventarios). Es por ello que una empresa para poder operar requiere de
recursos para cubrir necesidades de insumos, materia prima, mano de obra, reposicion de activos fijos, etc.
Estos recursos deben estar disponibles a corto plazo para cubrir las necesidades (pasivos) de la empresa a
tiempo.

Verificando los datos estadisticos recolectados y descargados de la base de datos de las empresas requeridas
por la Superintendencia de Sociedades que contienen la informacion financiera del Estado de la Situacion
Financiera y Estado de Resultado Integral segin Norma Internacional de Informacion Financiera-NIIF, de 81
empresas a nivel nacional reflejan valores en su gran mayoria con un capital de trabajo medio, bajo, muy bajo
y negativo, segun el presupuesto oficial a ejecutar por la Policia Metropolitana de Bucaramanga siendo datos
poco objetivos para establecer este indicador, ya que para determinar el capital de trabajo de una empresa,
se hara asentado en la realidad econémica actual de la empresa, para este caso tendran en cuenta los valores
en moneda (COP), y no como los demas indicadores de capacidad financiera y organizacional, que son
determinados por porcentaje.

Por lo anterior se recomienda que con el fin de blindar y/o proteger el cumplimiento y normal desarrollo del
mismo, el porcentaje exigido en este indicador sea igual o superior al presupuesto oficial, sin embargo el mas
idéneo en el analisis del sector en este tipo de procesos, sus comportamientos, variables, riesgos de iliquidez
y demas situaciones que puedan afectar el normal desarrollo del objeto del contrato sera el duefio de la
necesidad, es por ello que el porcentaje a exigir quedara a potestad del mismo, dado el caso que los
argumentos facilitados no sean del todo satisfactorios.

Como consecuencia del anterior estudio y después de analizar el sector empresarial, presupuesto oficial,
plazo de ejecucién, forma de pago, forma de ejecucién del presente proceso contractual y con el propésito de
establecer indicadores econémicos que permitan pluralidad de oferentes y garanticen el respaldo econémico
para la ejecucion del contrato, se establecen los siguientes indicadores:

NOMBRE DEL INDICADOR FORMULA VALORACION O PORCENTAJE
EXIGIDO

iNDICE DE LIQUIDEZ Activo Corriente/ Pasivo Corriente Mayor o igual a 1,57

iNDICE DE ENDEUDAMIENTO Pasivo Total / Activo Total Menor o igual al 51%

RAZON DE COBERTURA DE i . ;

INTERESES Utilidad operacional / Gastos de Intereses | Mayor o igual a 1,28

CAPITAL DE TRABAJO Activo Corriente menos Pasivo corriente >= 100 % del presupuesto oficial
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO Utilidad Operacional / Patrimonio Mayor o igual a 0,12
RENTABILIDAD DEL ACTIVO Utilidad Operacional / Activo Total Mayor o igual a 0,05

Nota 1: Para proponentes diferentes a Uniones temporales o consorcios se aplicaran las férmulas
establecidas en el cuadro anterior.

Nota 2: Para el caso de uniones temporales o consorcios se aplicaran las férmulas establecidas en el cuadro
anterior, atendiendo la opcién “Suma de los componentes de los indicadores” establecida en el numeral de
indicadores para PROPONENTES PLURALES, del “Manual para determinar y verificar los requisitos
habilitantes en los Procesos de Contratacién” (Version M-DVRHPC-05) de Colombia Compra Eficiente.

Nota 3: Para el indicador de Capital de Trabajo, si el proponente es un consorcio o unién temporal, el indicador
sera el resultado de la sumatoria del capital de trabajo de cada uno de sus integrantes.

Nota 4: Los resultados de los indicadores financieros se trabajaran con dos decimales.
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Nota 5: Para el caso del oferente que no se presente en consorcio o union temporal, si los gastos de intereses
se encuentran en cero (0), no podran calcular el indicador de razén de cobertura de intereses. Por lo tanto,
cumplen con el indicador, salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con el
indicador de razén de cobertura de intereses.

Nota: 6: Para el caso de que todos los integrantes del consorcio o unién temporal, presenten los gastos de
intereses en cero (0), cumplen con el indicador, salvo que la utilidad operacional de los mismos sea negativa,
caso en el cual no cumple con el indicador de razén de cobertura de intereses.

Nota 7: Para el caso de que uno o varios de los integrantes del consorcio o unién temporal, presenten los
gastos de intereses en cero (0) y su utilidad operacional sea negativa y el (los) otro (s) integrante (s) presenten
los gastos de intereses en cero (0) y su utilidad operacional sea positiva, cumplen con el indicador de razén
de cobertura de intereses siempre y cuando al realizar la sumatoria de las utilidades operacionales arrojen un
resultado mayor a cero.

La anterior informacién se verificara con el Registro Unico de Proponentes - RUP, el cual debe contener
informacion vigente y en firme, toda vez que de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015
“La persona inscrita en el RUP debe presentar la informacion para renovar su registro a mas tardar el quinto
dia habil del mes de abril de cada afio. De lo contrario cesan los efectos del RUP”, asi como cumplir con la
condicién contemplada en el articulo 221 del Decreto 0019 de 2012 (RUP en firme).

4.3.2. FACTORES ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION: (N/A)
4.3.3. CRITERIOS DE DESEMPATE

En el evento que se registre un empate por parte de los oferentes, luego de realizada la evaluacién de las
propuestas, aplicaré las reglas establecidas en el Articulo 2.2.1.2.4.2.17. “Factores de desempate y
acreditacion” del Decreto 1082 de 2015, el cual fue (Adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 24
de diciembre de 2021) “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 Y 35 de la
Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones”, o las normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo
2.2.1.1.1.3.1,, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la
promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos,
incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo
2.2.1.1.1.3.1,, citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de
la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplird en los mismos términos establecidos en los articulos
indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con los mismos
documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera
definir en el pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y los
documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor,
los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio Nacional
establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacién Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo
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2.21.2.429, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistirda en beneficiarse de este
criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del
paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia
y la cesacién de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare
ante un notario. En la declaracién que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia
debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

lgualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara
dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera
una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley
1257 de 2008, la medida de protecciéon la debe impartir el comisario de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante
legal o el revisor fiscal, seguin corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres que
participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos
incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, de
acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio
del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de
anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constituciéon de
la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra
dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento
(10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar
como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del dltimo afo o del tiempo de su constituciéon cuando su conformacion
es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.
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4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcién de
personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la ley, para ello, la persona natural, el
representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin corresponda, entregara un
certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su némina
y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que cumplieron el requisito de edad de pensién. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas
personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
casos de constitucion inferior a un (1) afo, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de la constitucidon de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucién de la persona
juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados
por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegard un certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensién de vejez,
familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera allegar el documento de
identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta
de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de
proponentes plurales, la mayor proporcién se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en
la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%)
de su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda,
bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el nimero de
identificacién y nombre de las personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afo contado a partir de la fecha
del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.
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En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el
cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece
a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se
definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del proponente plural.
Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En
todo caso, debera aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento
de la informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacién, para lo cual
presentaréa copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual,
iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion que acredite que la
persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que
para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la
persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta
constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacién. Ademas, debera aportar alguno
de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de cada una de las
personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas
en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero
de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién
accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el
representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los
documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacion de estos, como son las personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, autoricen
a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacién, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los
siguientes numerales:

7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
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personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso
de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de
las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacién o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso
de reincorporacién o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes
legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural,
para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la
persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular
de la informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacién y/o
reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos
del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes, lo cual se verificard en los términos del articulo
2.2.1.2.42.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual
se aportara el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio o
la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o
asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro,
pequefias o medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con
los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados tnicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en
las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o
asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2 4 del Decreto 1074 de 2015.
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La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en
que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la
oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por
el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual
el proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y
revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y
contador publico, segin corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de
juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron
realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una MiPymes, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacién del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite
la condicion de MiPymes, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del
presente articulo.

10.2. La MiPymes, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la MiPymes, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa
o asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MiPymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y
representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de
2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de MiPymes en
los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.
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12. Numeral adicionado por el articulo 22 de la Ley 2479 de 2025. El nuevo texto es el siguiente:>

Preferir la propuesta presentada por personas que acrediten:

(a) ser jovenes Egresados del Sistema de Proteccién del ICBF en las condiciones establecidas en la
presente ley;

(b) de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, es decir, que mas del
cincuenta por ciento (50%) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por jovenes egresados del Sistema de Proteccion del ICBF;

(c) la oferta presentada por de un proponente plural con una participacion de al menos un veinticinco
por ciento (25%) de una persona que acredite ser Egresado del Sistema de Proteccion del ICBF o
una persona juridica en las cuales se acredite participacién mayoritaria de jévenes egresados del
Sistema de Proteccién del ICBF.

13. Si persiste el empate, la entidad establece el siguiente mecanismo:

- La Entidad ordenara a los proponentes empatados en orden alfabético (primera letra) segun el
nombre registrado en su oferta. Una vez ordenados, la Entidad Compradora le asigna un numero
entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le
corresponde el nimero 1.

- Seguidamente, la Entidad tomara la parte entera (nimeros a la izquierda de la coma decimal) de la
TRM que rige para el dia establecido de la presentacion de oferta (la TRM que se publica el dia
anterior). La Entidad debera dividir esta parte entera entre el nimero total de oferentes en empate,
para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccién final.

- Realizados estos calculos, la Entidad seleccionara a aquel Proveedor que presente coincidencia
entre el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), la Entidad
Compradora seleccionara al oferente con el mayor nimero asignado.

PARAGRAFO 1.Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que
sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional
de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los
lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial
en la etapa de seleccién del Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por
reciprocidad o con ocasién de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de
desempate previstos en el presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos S5y6delaley 1581
de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que
acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion vy iii) la poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.
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En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP Il no se publicara para conocimiento de terceros
la informacién relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion
o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el
derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

5. CONDICIONES DEL CONTRATO
5.1. LUGAR DE ENTREGA

Los bienes objeto del presente estudio previo, seréan entregados en el Almacén de Intendencia de la Policia
Metropolitana de Bucaramanga, ubicado en la transversal 203 No. 27A-01 Km. 1 via a Ruitoque (Complejo
Policial Fuerte Sur), en el municipio de Floridablanca - Santander, de lunes a viernes en el horario de 08:00
am a 12:00 pm y de 2:00 pm a 5:00 pm, previa coordinacion con los supervisores del contrato.

5.2. FORMA DE EJECUCION

El objeto del contrato a celebrar se ejecutara en forma tracto sucesivo, de acuerdo a las especificaciones
técnicas y las necesidades de la institucion, sin superar el plazo de ejecucion, previa coordinacién con los
supervisores del contrato, segtin corresponda y dentro del plazo de ejecucion indicado.

53. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato que se derive del presente proceso sera hasta el 30 de junio del 2027, o
hasta agotar el presupuesto oficial, lo que primero ocurra, con inicio a partir de la aprobacién de la garantia
unica, la cual sera aprobada y publicada en la plataforma SECOP Il por parte de la Policia Metropolitana de
Bucaramanga, previo el lleno de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del mismo.

54. FORMA DE PAGO

El pago lo realizara la Policia Nacional — Policia Metropolitana de Bucaramanga, en moneda legal colombiana,
dentro de los sesenta (60) dias calendarios siguientes a la radicacién de la respectiva factura comercial o
documento equivalente y segun disponibilidad de recursos del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, previa
aprobacion de las formalidades de ella, junto con el recibo a satisfaccién de los bienes, expedido por los
supervisores del contrato segun corresponda y con los documentos requeridos por la Policia Metropolitana
de Bucaramanga.

El pago se realizara de conformidad con el derecho a turno contemplado en el articulo 19 de la Ley 1150 de
2007 y a la programacion Anual Mensualizado de Caja (PAC) por parte de la Direccion Logistica y Financiera
de la Policia Nacional (DILOF). Estos documentos deberan ser allegados a la oficina del Grupo de Contratos
de la Policia Metropolitana de Bucaramanga, ubicada en la calle 41 No. 11-44 primer piso, en Bucaramanga.

Si los documentos en referencia son devueltos por la Policia Metropolitana de Bucaramanga, por
inconsistencias como la falta de informacién o mal diligenciamiento de los mismos, la Policia Metropolitana
de Bucaramanga pagara la factura comercial o documento equivalente, al mes siguiente de la fecha
proyectada en el Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) aprobado por la Direccion Logistica
Financiera de la Policia Nacional (DILOF), siempre y cuando se hubieran subsanado las observaciones,
haya cumplido con el tramite documental dentro del plazo indicado.
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El contratista, en caso de estar obligado, debera presentar factura electrénica validad previamente por la
DIAN, y mediante procedimiento establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico en la circular
externa 016 del 09/03/2021, como requisito necesario del pago de los bienes y/o servicios contratados.

Nota 1: En cuanto se refiere al pago de los aportes al sistema de seguridad social integral, de conformidad
con lo previsto en el Decreto 1273 de 2018, EL CONTRATISTA lo realizara mes vencido considerando para
efectos de liquidacién de los mismos, el pago recibido en el mes inmediatamente anterior.

Nota 2: La entidad en el evento que la Ley lo prevea hara los descuentos de aportes al Sistema.

Nota 3: El contratista se compromete a facturar de forma independiente y de acuerdo al servicio prestado en
cada Unidad Policial entregando la respectiva facturacién o documento equivalente dentro de los primeros
cinco (05) de cada mes, dirigida a la Policia Metropolitana de Bucaramanga dirigida asi:

Nombre entidad: Policia Metropolitana de Bucaramanga

Nit entidad: 900.233.117

Direccion: calle 41 #11-44 Barrio Garcia Rovira

Correo electrénico principal: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
PCI: #$16-01-01-M6; nimero de contrato; correo supervisor#$

Nota 4: Todas las demoras que se presenten por inconsistencias como la falta de informacién, o mal
diligenciamiento para la recepcion de la factura electronica lo cual es responsabilidad del contratista, no tendra
derecho al pago de intereses o compensaciones de ninguna naturaleza, por parte de la Policia Metropolitana
de Bucaramanga.

5.5. SUPERVISOR

La supervision del futuro contrato estara bajo la responsabilidad de los siguientes funcionarios y/o quien haga
sus veces en cada unidad policial o quien con posterioridad designe el Comandante de la Policia
Metropolitana de Bucaramanga, asi;

ITEM UNIDAD SUPERVISOR
1 MEBUC ALMIN Almacenista intendencia de la Policia Metropolitana de Bucaramanga o quien haga
sus veces
2 DESAN - ALMIN Responsables activos fijos en Servicio del Departamento de Policia Santander
3 DEMAM - ALMIN | Responsables activos fijos en Servicio del Departamento Magdalena Medio
4 MEBUC — NUSEFA Rector del colegio Nuestra Sefiora de Fatima de la Policia Metropolitana de

Bucaramanga o quien haga sus veces

Administrador del Centro Vacacional Asturias de la Policia Metropolitana de
Bucaramanga o quien haga sus veces

5 MEBUC - CEVAS

Quienes verificaran la ejecucion idonea y el cumplimiento del objeto del contrato, de acuerdo con las funciones
asignadas para el efecto en la Resolucion 00090 del 15 de enero de 2018, “Por la cual se actualiza, modifica,
y complementa el Manual de Contratacién de la Policia Nacional, adoptado mediante Resolucién 03049 de
2014", y capitulo VIl de la Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupcién”.

5.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Las obligaciones del contratista estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
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5.7. OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

Las obligaciones de la Policia Nacional estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DE LA POLICIA
NACIONAL

6. FORMA Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

La adjudicaciéon del presente proceso se efectuarda en forma total, al oferente seleccionado, previo
cumplimiento de los requisitos técnicos, econémicos y juridicos establecidos en el presente proceso.

La subasta se realizara a través de la plataforma SECOP Il siguiendo los lineamientos del Decreto 1082 de
2015 en su articulo 2.2.1.2.1.2.2. “Procedimiento para la subasta inversa”, modificado por el articulo 6 del
Decreto 1860 de 2021.

La justificacion del margen minimo esta descrito en los anexos del presente estudio previo.

No se aceptaran propuestas ALTERNATIVAS, de hacerse de esta manera no seran tenidas en cuenta y solo
se evaluara y verificara aquella oferta basica que cumpla con los requisitos sefialados en la invitacion a ofertar.

6.1 UNICO OFERENTE HABILITADO

En cumplimiento de lo establecido en el numeral 5° del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 6 del Decreto 1860 de 2021, “Si en el proceso de contratacion se presenta un unico
oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, la Entidad puede adjudicarie
el contrato al tnico oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el
contrato, caso en el cual, no hay lugar a la subasta inversa electrénica.”

6.2 SUBASTA INVERSA

El evento de subasta electronica se desarrollara mediante la plataforma transaccional SECOP I, es obligacién
y responsabilidad del Oferente capacitarse con Colombia Compra Eficiente para el desarrollo de la misma, la
cual se realiza de acuerdo a lo estipulado por esta Entidad.

6.3 PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA INVERSA

Procedimiento para la subasta inversa segun lo establece el literal a) del numeral 2° del articulo 2° de la Ley
1150 de 2007 en concordancia con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015
(modificado por el articulo 6° del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021).

a) La adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas uniformes y de comun utilizacion por
parte de las Entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas,
con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de
desemperio y calidad objetivamente definidos.

Para la adquisicién de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo sefiale,
hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catalogo derivados de la
celebracion de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas de productos.
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Articulo 2.2.1.2.1.2.2 Procedimiento para la subasta inversa. Ademas de las reglas generales previstas en la
Ley y en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa:

1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) le periodicidad de
los Lances; y ¢) el Margen Minimo para la mejorar la oferta durante [a subasta inversa.

2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad participar
en el Proceso de Contratacién y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la segunda parte debe
contener el precio inicial propuesto por el oferente.

3. La Entidad estatal debe publicar el informe de habilitacion de los oferentes, en el cual debe indicar si los
bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra
habilitado.

4. Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios
cumplen con la ficha técnica.

5. Sien el proceso de contratacién se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la
ficha técnica y esta habilitado, la Entidad estatal puede adjudicarle el contrato al tinico oferente si el valor
de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay
lugar a la subasta inversa.

6. La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y, en consecuencia, solamente
seran validos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en
por lo menos el Margen Minimo establecido, el cual sera establecido en el uno por ciento (1,00%),
para el presente proceso de seleccion.

7. Silos oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad estatal debe adjudicar el contrato al
oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

8. Alterminar la presentacion de cada Lance, la Entidad estatal debe informar el valor del Lance mas bajo.

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad estatal debe aplicar los criterios del articulo 35
de la Ley 2069 de 2020, conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2-17 del presente
Decreto 11.

Articulo 2.2.1.2.1.2.3 Informacién de los particulares en la subasta inversa. La entidad estatal debe estructurar
la subasta inversa de manera que antes de la adjudicacion, los participantes en la subasta no identifiquen las
ofertas y los Lances con el oferente que se presenta.

Articulo 2.2.1.2.1.2.4 Terminacién de la subasta y adjudicacion. La Subasta termina cuando los oferentes no
hagan Lances adicionales durante un periodo para la presentacién de Lances. La Entidad Estatal debe
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el Lance mas bajo. en el acto de adjudicacion, la Entidad
Estatal indicara el nombre de los oferentes y el precio del ultimo Lance presentado por cada uno de ellos.

MARGEN MINIMO REQUERIDO EN EL PRESENTE PROCESO

i | SOBREEL TOTAL DE
SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA VIGENCIA | A SUMATORIADELA| 500 cpnra e DE
: LISTA DE PRECIOS
2026 -2027 UNITARIOS LANCE MINIMO 1,00%
INCLUIDO IVA
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Nota 1: El lance minimo de arranque debera ser del 1,00 % (un porciento) el cual se aplicara a cada uno de
los items ofertados, por lo cual el oferente debera ver en anexo de lista de precios.

Nota 2: Una vez finalizada la subasta el porcentaje del lance final, sera aplicado a la totalidad de la lista de
precios unitarios.

JUSTIFICACION MARGEN MINIMO PRESENTE PROCESO DE CONTRATACION

La unidad policial con el &nimo de garantizar la libre concurrencia y pluralidad de oferentes en el proceso de
contratacion, se establecera como MARGEN MINIMO en los lances el UNO por ciento (1,00%). Permitiendo
con ellos la consecucién de ventajas econémicas para la Policia Nacional debido a la libre competencia del
mercado y en especifico a los ofrecimientos de descuento hechos por los oferentes que se presenten en el
proceso.

El porcentaje de descuento efectuado en cada lance se aplicara a todos y cada uno de los bienes y servicios
del proceso a fin de establecer el valor final, de los items establecidos en la matriz de precios publicada en la
plataforma SECOP |, el valor del futuro contrato sera por el total del presupuesto oficial.

El procedimiento se realizara de acuerdo médulos de subasta dispuestos por la agencia de contratacién de
Colombia compra eficiente, mediante su plataforma SECOP II, en concordancia con lo establecido en el
Decreto 1082 de 2015.

6.3 APERTURA DE LA PROPUESTA ECONOMICA

La Policia Nacional - Metropolitana de Bucaramanga, procedera a abrir los sobres que contienen la propuesta
inicial de precio de los oferentes habilitados antes de la diligencia de subasta para que los evaluadores del
comité econdmico verifiquen dichas propuestas y determinen el precio de arranque.

6.4. REQUERIMIENTO TECNICO

El proponente que haya sido habilitado para participar en el proceso de seleccion dentro del evento de subasta
electrénica inversa, debera tener en cuenta las siguientes recomendaciones técnicas para su participacion en
el evento de subasta a través de la herramienta destinada para tal fin.

> CONEXION INTERNET ESTABLE.
» USUARIO Y CLAVE EN EL SECORP I

6.4 DESARROLLO DEL EVENTO DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
6.4.1. La subasta dara inicio en la fecha y hora sefialada en el cronograma del presente proceso.
6.4.2. Los oferentes habilitados podran acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor de SECOP II.

6.4.3. Si el Proveedor tiene problemas de conexion al momento del evento de subasta, se aplicara lo definido
en el articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015 que sefiala: "(...) si por causas imputables al oferente
o a su proveedor de soluciones de tecnologia de la informacién y telecomunicaciones, durante la subasta
inversa electrénica la conexion con el sistema se pierde, la subasta continuara y la entidad estatal entiende
que el proveedor que pierde su conexién ha desistido de participar en la misma (...)", salvo que logre volver
a conectarse antes de la terminacién del evento, entendiendo que su propuesta esta constituida por la
presentacion de oferta inicial de precio dentro del proceso de seleccion de conformidad con el Articulo
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2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 6 del Decreto 1860 de 2021, o por el tltimo
lance mientras estuviera conectado a la plataforma tecnologica de subasta.

6.4.4. Los oferentes habilitados que participen en el evento subasta electrénica deberan acceder a la misma
a través de sus propios recursos. La Policia Nacional - Policia Metropolitana de Bucaramanga no provee
conexiones desde sus instalaciones para este evento.

6.4.5. Los oferentes habilitados para participar en la subasta presentaran sus posturas de precio y/o
descuento ofrecido electrénicamente, usando su usuario y contrasefia para ingresar en el SECOP I

6.4.6. El lance de arranque corresponde minimo al establecido por la Entidad, es decir el uno por ciento
(1,00%).

6.4.7. Para que sea valido el primer lance, debera reflejar el margen minimo de mejora de oferta del uno por
ciento (1,00%).

6.4.8 Después de iniciada la subasta los siguientes lances no tendran limite de porcentaje, pueden ser
mayores.

6.4.9. El evento de subasta permite al oferente conocer el valor de sus ofertas y la posicion frente a los demas
oferentes. Para que el oferente al momento de iniciar la subasta pueda tener conocimiento de su posicién,
necesariamente debera hacer un lance.

6.4.10. La modalidad de precio invisible sera la desarrollada para el presente evento de subasta, donde el
precio de la mejor oferta NO es conocido, los proponentes hacen sus lances y s6lo conocen la posicion en la
que se encuentran.

6.4.11. Si en el curso de la subasta electrénica dos 0 mas proponentes presentan una postura del mismo
valor, SECOP Il tendra la capacidad de establecer cual proponente envié cronolégicamente primero dicha
postura.

6.4.12. De igual manera, si dos o mas oferentes resultaran en la posicion nimero uno (01) con lances
exactamente iguales, la plataforma prefiere al proponente que presenté primero el Lance en el evento de
subasta.

6.4.13. Conforme avanza la subasta electrénica, al llevar a cabo un lance, los oferentes seran informados por
parte del sistema de la recepcion de su postura y la confirmacién de su valor, asi como de la ubicaciéon en
que se encuentra su propuesta.

6.4.14. Si en el curso de la subasta electrénica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnolégica como
las previstas en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con el curso normal
de la misma, (...) la subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la entidad
estatal debe reiniciar la subasta (...)", se dara reinicio al evento de subasta en las condiciones y fechas que
establezca la Entidad y que seran comunicadas a los proponentes habilitados. Sera importante tener en
cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes se entendera que los mismos
desistieron de participar salvo que logren conectarse antes de la terminacién del evento de conformidad con
el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015.
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6.4.15. En ningln caso la plataforma tecnolégica determinara precios artificialmente bajos, este proceso lo
determinara la Entidad una vez culminado el evento de subasta y aplicara lo dispuesto por el articulo
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

6.4.16. Una vez finalizado el evento de subasta inversa electrénica, el porcentaje de descuento contenido en
el dltimo lance valido del proponente que resulte ubicado en el primer orden de elegibilidad constituira el
descuento final ofrecido a la Entidad. Dicho porcentaje sera aplicado a los precios de referencia establecidos
en el proceso para determinar los precios unitarios definitivos que regiran el contrato.

6.4.17. Teniendo en cuenta que se trata de un contrato para el suministro, enmarcado en ejecucion de tracto
sucesivo, la POLICIA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA, adjudicara la presente contratacion en forma
total a la firma que resulte ganadora en el procedimiento de la subasta electrénica y sera el valor total del
presupuesto oficial asignado.

6.4.18. Una vez adjudicado el contrato, la Entidad hara publico el resultado de la subasta, incluyendo la
identidad de los oferentes habilitados.

6.6 SOPORTE TECNICO

Los Oferentes habilitados cuentan con el soporte técnico a través de la mesa de servicio de Colombia Compra
Eficiente. Al nimero Linea en Bogota (Mesa de servicio): +57 601 7456788 y Linea nacional gratuita o servicio
a la ciudadania: 01800 0520808.

6.7. OFERENTE UNICO HABILITADO

En cumplimiento de lo establecido en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 6 del decreto 1860 de 2021, si en el proceso de contratacién se presenta un Unico
oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la Ficha Técnica y esta habilitado, la entidad estatal puede
adjudicarle el contrato al tnico oferente si el valor de la oferta es igual al presupuesto asignado para el
contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

6.5 DESCALIFICACION DE LAS OFERTAS

Si revisadas las posturas por parte de los proponentes habilitados y de conformidad con la informacion
obtenida por el comité evaluador de la Entidad, esta estima que la postura ganadora durante el evento de
subasta puede resultar artificialmente baja, la Policia Metropolitana de Bucaramanga requerira al proponente
para que explique las razones que avalan el precio y/o porcentaje de descuento ofertado.

Analizadas las explicaciones, el Comité evaluador recomendara al ordenador del gasto la adjudicacion o el
rechazo de la oferta.

En caso de rechazo, se adjudicara al proponente que haya ofrecido el segundo mejor precio y/o porcentaje
de descuento, dentro de una postura valida tal y como se haya reportado durante el evento de subasta y de
conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. Lo anterior sin perjuicio a que la Entidad
declare desierto el proceso de conformidad con el citado decreto.

7. ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS.

Teniendo en cuenta lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, articulos del 2.2.1.2.3.1.1. al 2.2.1.2.3.1.20 y
Decreto 1510 de 2013, articulos del 110 al 128, haciendo referencia a las garantias en la contratacion estaw
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y el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacién (M-ICR-01),
publicado por la Agencia Nacional de Contratacién — Colombia Compra Eficiente, la Policia Metropolitana de
Bucaramanga en atencién al analisis del riesgo realizado, ve la necesidad de formular la constitucién de
polizas que amparen los riesgos propios del objeto contractual a celebrar, los cuales se encuentran
relacionados en el Anexo “ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION
DE GARANTIAS?” del presente estudio previo.

De cualquier forma, el futuro contrato estara cubierto por las disposiciones de la Ley 1480 de 2011, Estatuto
del Consumidor.
11 ESTUDIO DEL SECTOR

1. ANALISIS DE LA DEMANDA

Se realiza el siguiente analisis de la informacién de las compras iguales y/o similares realizadas por la Policia
Nacional en las ultimas tres (3) vigencias 2023, 2024 y 2025 encontrando la siguiente informacion, asi:

VIGENGIA
DESCRIPCION 2023 2024 2025
gg&%&%ﬁ llijEL Seleccion abreviada subasta Seleccion abreviada Seleccion abreviada
CONTRATISTA inversa subasta inversa subasta inversa
74-8-10070-23 74-8-10042-25
74-8-10076-24
NUMERO Y OBJETO DEL SUMINISTRO DE SUMINISTRO DE SUMINISTRO DE
PAPELERIA Y UTILES DE TR PAPELERIA, UTILES
CONTRATO PAPELERIA, UTILES
OFICINAVIGENCIA 2023 - | LSEPELERA LILES | ESCRITORIO Y
2024 OFICINA
VALOR DEL CONTRATO 320.773.695.05 232.135.594.00 256.000.000
FORMA DE PAGO —
CONDICIONES DE PAGO PAGOS PARCIALES PAGOS PARCIALES PAGOS PARCIALES
ESTABLECIDAS
CONTRATISTA PROVEINSUMOS sas | JULIA ED;LHRQ’AV'ESCAS TAFINCO SAS
INCONVENIENTES NINGUNO NINGUNO NINGUNO
ALMACEN DE ALMACGEN DE
e e e INTENDENCIADE LA | INTENDENCIA DE LA
LUGAR DE ENTREGA SEU s TEDGl e LA POLICIA POLICIA
wipdealicinn il METROPOLITANADE | METROPOLITANA DE
BUCARAMANGA BUCARAMANGA
PLAZO DE EJECUCION 31/07/2024 30/06/2025 _ 30/06/2006

MODELO DE ABASTECIMIENTO ESTRATEGICO — MAE

Con el fin de establecer el comportamiento del SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y
OFICINA VIGENCIA 2026 - 2027, se procedio a verificar en Colombia Compra Eficiente, el Modelo de
Abastecimiento Estratégico (MAE), herramienta de analisis de demanda, link:
https://www.colombiacompra.gov.co/analisis-de-datos-de-compra-publica/visualizaciones-compra-
publica/herramienta-de-visualizacion-para-el-analisis-de-la-demanda-y-de-la-ofertalogrando evidenciar que
en las vigencias (2023, 2024 y 2025), existe un aproximado de 530 contratos, con un valor total $
54.447.525.962 en diferentes unidades del Departamento de Santander, asi:
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Agencia Nacional

ANALISIS DE LA DEMANDA

de Contratacién Piblica
Colombia Compra Eficiente

Valor Total

Gasto Mensual § 54.447 525 082
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De acuerdo a la grafica se puede apreciar que para el afo en curso existe la necesidad la cual es acorde al
rubro presupuestal existente para la anualidad no obstante se puede apreciar la tendencia a la baja en la
cantidad de contratacion lo cual es acorde con las politicas de austeridad en el gasto por parte del gobierno
nacional en los temas de contratacién con las entidades del orden gubernamental.

En consecuencia se aprecia una reduccidon considerable en el consumo de materiales de oficina
especialmente los hechos a base de papel o relacionados con el mismo; en la politica de cero papel se ha
fomentado el uso de herramientas tecnolégicas para el tramite de documentacion, contratacion y demas
procesos a los cuales se le ha dado celeridad y transformacién del medio escrito al digital; no obstante se
requieren ciertos elementos que por su naturaleza de uso y desgaste son indispensables para desarrollar las
funciones de las dependencias adscritas a la Policia Metropolitana De Bucaramanga, el Departamento De
Policia Santander y el Departamento De Policia Magdalena Medio con sus diferentes dependencias, distritos,
estaciones, CAl y especialidades que en su orden se desprenden.

Para efectos de contratacién se expone con claridad que tiene como objeto el contrato de suministro con la
cantidad de elementos requeridos, discriminados en valor en el cuadro anexo asi como las caracteristicas
sefialadas en las descripciones de los elementos y fichas técnicas ubicadas en la parte final del aparte de
anexos con un presupuesto asignado de DOSCIENTOS CATORCE MILLONES NOVENTA Y SIETE MIL
TRESCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE ($214.097.370), asi mismo el criterio de seleccion estara enfocado
clara y sustancialmente en la oferta mas favorable con respecto a los precios del mercado y acorde con la
politica de legalidad y austeridad por parte del gobierno nacional.

Para efectos de contratacion se visualiza que existe una demanda significativa en el segmento de papeleria
y articulos de oficina en el departamento, en las entidades territoriales a fin de suplir las necesidades basicas
para efectos de tramites administrativos.

2. ANALISIS DEL MERCADO

La Policia Nacional durante el 2023 definié su Plan Estratégico Institucional, 2023 - 2026, dentro de este Plan
se encuentra el Mapa Estratégico institucional como eje fundamental de la implementacién de la Estrategia.
Este Mapa Estratégico Institucional es el resultado del proceso participativo de todas las unidades Operativas,
Administrativas y oficinas asesoras, el cual ha tenido en cuenta los diferentes niveles de la Institucién.

El mapa Estratégico institucional en su primera perspectiva busca garantizar la sostenibilidad de la estrategia
institucional tanto para la vigencia actual y hasta el 2030. En segunda medida es el desarrollo del talento
humano y por su puesto organizacional criticos para el servicio y mandato policial, finalmente, la tercera
perspectiva, estan aquellos objetivos que buscan trabajar la prevencion y el relacionamiento con los grupos
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sociales y objetivos. Después esta la educacion de las capacidades de acuerdo a los nuevos escenarios que
el entrono plantea. La ultima perspectiva esta definida a medir el resultado final de alcanzar todos los objetivos

DESCRIPCION DEL MERCADO

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo 2015, modificado
por el articulo 1 del Decreto 339 de 2021, este estudio de mercado arroja la conclusién que el mercado
nacional cuenta con diversas empresas, de conocida trayectoria, con capacidad de suministrar los diferentes
bienes acordes a las necesidades, condiciones y plazos institucionales; ademdas cuentan con instalaciones
propias para la comercializacién de los elementos del objeto del contrato. Las empresas que normalmente
abastecen el mercado nacional cumplen con los requisitos de calidad necesarios y exigidos.

Inicialmente se definieron las especificaciones técnicas de los insumos de oficina a contar, toda vez, que las
mismas juegan un factor importante en la definicién de valor de cada uno de ellos, una vez obtenida las
mismas, se realizé un sondeo en el ESTUDIO DE MERCADO con el mercado local de oferentes que ofrecen
este tipo de bienes, el cual se establecio que puede ser ofertado por empresas comercializadoras,
distribuidoras, dichas empresas nos dieron a conocer los precios de acuerdo a la necesidad de la unidad,
logrando establecer un precio por tiempo otro lado, es importante sefialar que en el mercado nacional existe
gran variedad de establecimientos de comercio que ofertan los item adquirir.

El sector papelero aporta al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

La Camara de la Industria de Pulpa, Papel y Carton de la ANDI esta compuesta por fabricantes y agentes que
participan en la conversion, comercializacion y venta de papel a clientes y consumidores. Del total de 15
empresas productoras de papel y cartén en el pais, 9 estan afiliadas a esta Camara, cifra que representa el
85% de la produccién nacional del sector. En cuanto a la produccién nacional por subsectores en 2017, el
27% corresponde para productoras de papeles para imprenta y escritura; el 20% de los productores de
papeles suaves y el 48% de los productores de papeles para empaque.

Recientemente se presenté el Gltimo Informe de Sostenibilidad del Sector, elaborado por la Camara, en el
cual se destacan los principales resultados de la industria y, sobre todo, se reconoce el gran aporte que estos
realizan al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

3. ANALISIS DE LA OFERTA

Con el fin de establecer el comportamiento del SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y
OFICINA, se procedié a verificar en Colombia Compra Eficiente, el Modelo de Abastecimiento Estratégico
(MAE), herramienta de analisis de la oferta, link: https://www.colombiacompra.gov.co/analisis-de-datos-de-
compra-publica/visualizaciones-compra-publica/herramienta-de-visualizacion-para-el-analisis-de-la-

demanda-y-de-la-oferta logrando evidenciar que en las vigencias (2023, 2024 y 2025), existe un aproximado
de 24 contratos, con un valor total $ 857.532.281 en diferentes unidades del Departamento de Santander, asi
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Contratos Total -
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5 = £ 54 £ 5 5=
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- 0 8 -
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-
= 3
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Valor Contratacion

$857,53 mill.

NOmMDre Oe Froveedor
Numero de Proveedores

18

Valor Total Estimado por Proveedor

@ Vaor Tow Ertimace @ "Wemers de Contratos

$O.T mit M

alor Total Estim

thie;mualm“‘ oo - I

W oseziner
Vaior contratado:

Mumeio e Contra

T

514812355505

O

Modalidad de seleccion

Prov_nombre

Proveedor

Valor Total Estimado por Proveedor

AT O I ST

Provesdor

B
]
]

0 m $157 m $206 m

Valor Totst Estimade

Numers Je Contratss
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L= de Contratos con Valor de Contratos con proveedores Valor Total Estimado por Modaligad de Seleccién

Tipos & 5 plure Mogalicad genera

plurales en SECOP If plurales en SECOP 11

Valor Total Estimade por Entidad | Departamento de Entdad |

Vb Tatal Ertimady @

Ao

4411 - Accesorios Ge oficina y escritorio @ sZ0Ea s 20.84% 2 F333e80ET3 T2t @ 3N SES 090 45.01% 24 SBS5T.532.281 100,00¢
Tt 9 $230.186.318 26,84% 6 S23IEB0.ETI 27 25% 9 §$392 6650590 4591% 24 $857.532281 100,00¢

Del analisis anterior, es congruente la contratacion que se ha realizado con proveedores que se encuentran
en el Departamento de Santander, ya que; de acuerdo al clasificador de bienes y servicios como lo muestran
las graficas del MAE hay gran oferta de empresas del Departamento, que suministren los elementos
requeridos de papeleria y utiles de oficina.

IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR: De acuerdo con el analisis efectuado por la Entidad, se evidencia que
en el mercado existe pluralidad de fabricantes, comercializadores y distribuidores con capacidad para
suministrar los elementos de papeleria, utiles de escritorio y oficina requeridos, cuyas actividades comerciales
guardan relacion con las caracteristicas técnicas y condiciones de suministro establecidas para satisfacer la
necesidad institucional.

Como parte del analisis del sector, la Entidad realizé consultas y recibié cotizaciones de diferentes
proveedores, entre ellos Distrilibros, Tecnoquimica y SERVICE AND SUPPLY DRJ S.A.S., identificandose
presencia de proveedores en Bucaramanga y otros municipios del departamento de Santander. Esta
informacion constituye un referente para establecer las condiciones de oferta, disponibilidad y comportamiento
comercial del sector, asi como para determinar el valor estimado del proceso.

De igual manera, este andlisis permite evidenciar la existencia de potenciales proveedores en el ambito
territorial relacionado con la ejecucién contractual.

Nombre del Proveedor Direccion Email
Distrilibros Calle 35 # 13-25 Bucaramanga distrilibros@yahoo.com
Tecnoguimica Calle 34 # 12-32 Bucaramanga tecnologuimica@hotmail.com
SERVICE AND SUPPLY DRJ | Calle 53 No. 19-30

SAS Barrancabermeja serdri@driser.com ({ \ ;
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VALORACION DE BENEFICIOS: Los elementos a adquirir en el presente estudio, aportan a mejorar Ia
calidad de vida, brindando bienestar laboral al personal uniformado que labora de las diferentes dependencias
del Area Administrativa y operativa de la Policia Metropolitana de Bucaramanga, el Departamento de Policia
Santander y el Departamento de Policia Magdalena Medio y sus dependencias adscritas, distritos de Policia,
especialidades, estaciones de Policia y CAl, por otro lado, se busca satisfacer las necesidades y brindar
mayor comodidad a los funcionarios que desarrollan labores administrativas, coadyuvando a un mejor entorno
laboral del personal.

COSTOS INDIRECTOS: Entendiendo que el proceso contractual en la etapa de seleccion del oferente y
I6gicamente, durante la ejecucién del contrato propiamente dicho, genera diferentes tipos de gastos al
proponente (futuro contratista), al preparar y presentar las ofertas dentro del presente proceso, los oferentes
DEBERAN tener en cuenta dichos gastos, a saber: preparacién y presentacion de la oferta, gastos
administrativos, adquisicién de pélizas u otros medios de garantia, impuestos, retenciones y otras erogaciones
legales, transportes, almacenaje, salarios dotaciones y demas gastos inherentes a su actividad comercial,
que se causen dentro del ordinario de sus actividades entre otros.

La Policia Metropolitana de Bucaramanga en ningun momento reconocera pagos adicionales al contratista,
diferentes a los acordados conforme el contrato y la normatividad vigente.

4. MONEDA A CONTRATAR
La contratacién se efectuara en moneda legal colombiana (pesos colombianos).

5. ANALISIS DE PRECIOS

Para realizar el andlisis de precios es necesario tener en cuenta los precios referencia de los siguientes
aspectos:

Precios referencia SECOP (otras entidades)
Precios historicos (anteriores contrataciones: Policia Nacional).
Precios de catalogo o portales web.

. Precios del mercado (cotizaciones).

5.1. PRECIOS REFERENCIA SECOP (OTRAS ENTIDADES)

Para realizar el analisis de precios SECOP, se consulté la pagina www.colombiacompra.gov.co, con los
criterios de busqueda amplios y relacionados con el objeto del presente proceso contractual, arrojando como
resultado registros de contratos con objeto similar, asi:

NUMERO DEL -
E"“?ggfmo"msf‘g"m OBJETO CONTRATO Y FECHA DE ";”"ERE’SEE VALOR
SUSCRIPCION BOC
SUMINISTRO DE PAPELERIA IMPRESA E
ESIEHOSUITAL SAN Ic:lfg&qr?mn NECEfAR{OS ADECLT:SS
RAFAE : e
A Er&g&fgﬁggg‘ém FUNCIONAMIENTO DE LAS ACTIVIDADES | CPS-1247 2000 4l 1709 | HsRC-1247-2026 80.000.000
e DEL  FONDO  NACIONAL  DE
PRESTACIONES  SOCIALES  DEL
MAGISTERIO (FOMAG) Y DEL PROGRAMA
LICEOS DEL EJERCITO - :
St SUMINISTRO ELEMENTOS DE PAPELERIA, | 280-CELIC-2026 del 18- 117-MC-CELIC
R UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA 09-2026 2026 100.352.000
LOS LICEOS DEL EJERCITO
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NUMERO DEL
Y o nATANTE OBJETO CONTRATO Y FECHA DE “E:f.ggsg'a VALOR
SUSCRIPCION
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA
HOSPITAL Y PAPELERIA PARA EL DESARROLLO DE
DEPARTAMENTAL SAN | LAS ACTIVIDADES QUE INTEGRAN EL
JUAN DE DIOS DE PUERTO | PLAN DE INTERVENCIONES COLECTIVAS | HDSJDD-RE-2456-2026 | HDSJDD-RE-2456- | ..o oo oo
CARRENO1 - INGENIERIA | (PIC) MUNICIPAL; MEDIANTE CONTRATO del 03-09-2026 2026 169,
Y SERVICIOS DE LA N°211 DE 2026; CELEBRADO ENTRE LA
ORINOQUIA S.AS. ALCALDIA DE CUMARIBO Y EL HOSPITAL
DEPARTAMENTAL SAN JUAN DE DIOS
ADQUISICION DE PAPELERIA Y UTILES DE
MUNICIPIO DE SEVILLA - | OFICINA NECESARIOS PARA ATENDER LA | SDB-2026-270del20-08- | gpp 56 574 43.684.350
2026
EMERGENCIA
SUMINISTRO DE PAPELERIA,
IMPLEMENTOS DE OFICINA, TONER Y
CARTUCHOS  PARA  EL  BUEN
MUNICIPIO DE TENJO- | FUNCIONAMIENTO DE LAS | SA-SI-COM-425-2026 del
DISOLIT SAS. DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION 15-09-2026 & Shu00 2o 292,799,788
MUNICIPAL, CDI'S, Y POLICIA NACIONAL
DEL MUNICIPIO  DE  TENJO
CUNDINAMARCA.

Nota: Los precios de referencia SECOP II, no seran tenidos en cuenta para realizar el valor estimado del
presente proceso de contratacion toda vez que, si bien es cierto el objeto de los procesos mencionados, son
similares al que se pretende adelantar, las especificaciones técnicas y las condiciones establecidos de los
elementos alli descritos, son diferentes en su gran mayoria, lo que dificulta la realizacién del analisis en la
variacion del valor.

¢ Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el
presente estudio previo.

5.2. PRECIOS HISTORICOS

Para realizar el analisis de precios histéricos, se consulté la pagina www.colombiacompra.gov.co, con los
criterios de busqueda amplios y relacionados con el objeto del presente proceso contractual, arrojando como
resultado registros de contratos con objeto similar, asi:

: ENTIDAD CONTRATANTE Y NUMERO DE 3 VALOR VALOR UNITARIO
Al CONTRATISTA CONTRATO DESCRIPCION | \;NITARIO | PROYECTADO CON IPC
NIA NIA NIA NIA NIA NIA

Los precios Histéricos fueron tomados de los contratos realizados en la Policia Metropolitana de
Bucaramanga, durante de las tltimas tres vigencias (2023, 2024, 2025), asi:
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Descripcion
elemento

T4-8-
10070-23

21/M11/2023

VALOR
INCREMENTO
2023 - 9,28%

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%

74-8-
10076-24

1311212024

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%
2

VALOR
INCREMENTO
2025 - 5,10%

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%3

VALOR A
TOMAR
IVA
INCLUIDO

Agenda De pasta

dura, argoliada, 170

hojas minino,
Int

tamafio aproximado
28 x 21,5 cm, puede
ser rayada o
cuadriculada

NIA

N/A

NiA

N/A

NIA

NIA

N/A

N/A

NIA

NIA

Almohadilla Dactilar
Redonda 6cm  para
mas de 4000 huellas
de facil Limpieza a
frotar los dedos no
mancha.

2.760,00

3.016,13

317297

3.334,79

4.500,00

4.734,00

497543

2.076,33

218222

3.497 48

Almohadilla para sello
recargable, Cascara
en poliestireno de alto
impactol caja plastica
rigida, Ancho 90 a
110 mm;
largoflongitud 125 a
135 mm

3.036,00

3.317,74

3.490,26

3.668,26

6.000,00

6.312,00

6.633.91

232550

244410

424876

Banderita colores 1
pulgada, adhesivo
sintético blister por 75
banderitas, varios
colores

2.300,00

251344

264414

2778,99

2.350,00

247220

2.598,28

214277

225205

254311

Bisturi metalico Tipo
industrial con corta
cuchilla, sistema de
blequeo de la cuchilla
de seguridad, tamario
de la cuchilla de 18
mm, en plastico y
metal

432400

472527

4.970,98

522450

3.900,00

4.102,80

4.312,04

2.906,86

3.055,11

419722

Block blanco Papel
bond blanco, Minimo
de 50 hojas, tamafio
carta.

NIA

N/A

N/A

N/A

N/A

NiA

N/A

249161

261868

261868

Boligi'afo azul Cuerpo
plastico o polietileno

NIA

N/A

N/A

N/A

N/A

NIA

NIA
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ITEM

Descripcion
elemento

74-8-
10070-23
del
21M11/2023

VALOR

INCREMENTO

2023 - 9,28%

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%

T4-8-
10076-24

13122024

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%
2

VALOR
INCREMENTO
2025 - 5,10%

T4-8-
10042-25

de
2410/2025

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%3

VALOR A

INCLUIDO

translucido o color
azul; punta metalica,
con tapa, redondo,
rectangular o

f al.

Boligrafo negro
Cuerpo plastico o
polietileno translucido
o color negro; punta
metdlica, con tapa,
redondo, rectangular
© hexagonal.

N/A

N/A

N/A

N/A

NIA

NIA

NIA

878,97

878,97

Baoligrafo rojo Cuerpo
plastico o polietileno
translucido o color
rojo; punta metalica,
con tapa, redondo,
rectangular o
hexagonal.

N/A

N/A

NIA

NIA

NIA

NIA

N/A

836,32

878,97

878,97

10

Borrador de miga de

Medidas
aproximadas 5.5a6.3
cm *08 a1enel
espesor * 1.9 a 23
cm. largo 55 No
téxico.

NIA

N/A

NIA

N/A

NIA

NIA

N/A

975,85

1.025,62

1.025,62

11

Borrador de nata
Medidas
aproximadas 55a6.3
cn 08 a1enel
espesor * 19 a 23
cm. largo 5.5,

N/A

NIA

NIA

NIA

N/A

NiA

NIA

696,79

732,33

732,33

Borrador para tablero

Elaborado con felpa

sintética, fieltro o

pafio chalet. La base

debe ser en madera o
lastico.

NIA

NIA

N/A

N/A

NIA

N/A

N/A

199329

2.094,95

2.094,95

13

Caja de archivo
CAJAS DE
ARCHIVO: Caja

7.033,00

7.685,66

8.085,32

B8.497,67

7.400,00

7.784,80

8.181,82

5.880,23

6.180,12

7.619,87
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ITEM

Descripcion
elemento

74-8-
10070-23
del

21/111/2023

VALOR
INCREMENTO
2023 - 9,28%

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%

T74-8-
10076-24

1312/2024

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%
2

VALOR
INCREMENTO
2025 - 5,10%

T4-8-
10042-25
de
2410/2025

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%3

VALOR A
TOMAR
IVA
INCLUIDO

cartén nevera x-200
26*21*40 cm c 790k
sin impresion,
cumpliendo las
especificaciones de la
ntc S397: 2005
material: I&mina
carton Kraft pulpa
reciclada al 80%;
calibre: 620; detalles:
ldmina de cartén
plegada, troguelada y
pegada; usos: archivo
de gestion y central;
dimensiones: largo 26
cm x ancho 21 cm x
hondo 40 cm; disefio:
cierre  frontal tipo
maletin sin rotulo ni
estampados;

opcional:  siliconado
interno 1
antihumedad.

14

Carpeta para Archivo
Carpeta tipo “cuatro
aletas” en propalcote
180 ars con
dimensiones:  total:
ancho: 69.5 cm. X
largo: 69.5 cm; de la
base central: ancho:
22 cm. X largo: 35cm;
de las aletas
laterales: ancho: 22
cm. X largo: 35 cm;
ancho: 255 cm. X
largo: 35 cm, de las
aletas superiores:
ancho: 225 cm. X
largo: 17 cm.

4.328,00

472984

4.975,58

5.229,33

3.200,00

3.366,40

3.538,09

297332

3.124,9%6

3.964,13
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ITEM

74-8-

Descripcion 10070-23
elemento del

2111/2023

VALOR
INCREMENTO
2023 - 9,28%

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%

74-8-
10076-24

13122024

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%

VALOR
INCREMENTO
2025 - 5,10%

74-8-

de
2410/2025

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%3

VALOR A
TOMAR
IVA
INCLUIDO

Cartulina pliego De
150 a 165 g/m2, 70 x
100 cms, | 6.072,00 6.635,48
presentacion paquete
por 10 U,

6.980,53

7.336,54

N/A

N/A

NIA

379 .4

3.984,76

5.660,65

Chinches x 50
Cabeza recubierta en N/A N/A
PVC, Punta fina

N/A

NIA

NIA

N/A

NIA

139528

1.466,44

1.466,44

Cinta de enmascarar
Adhesiva  Medidas
Cinta adhesiva para NIA NIA
enmascarar 12mm,
12 mm x 40 mis.

NIA

NIA

N/A

NIA

NiA

2092,93

219967

219967

Cinta de faya rolio x
20 mts debe ser de
minimo 2 cm de
ancho, fibras deben
ser de naturaleza
sintética (mezcla de| 5.520,00 6.032,26
poliéster y algodon) y
el color no debe
solubilizarse al entrar
en contacto con el

agua.

6.345,93

6.668,57

19.500,00

20.514,00

21.560,21

20.550,21

21.598,27

16.609,35

Cinta empague En
rollo 48 mm x 100 mts 7360 8043
min

8461

889251

7000

7364

7.739,56

5931,74

6.234,26

7.622,11

20

Cinta magica
Adhesiva  Medidas
aproximadas 18mm a
20mm x 31 a 34 m.
libre: de acido,
escribible en
superficie, invisible al
apel.

NIA NIA

N/A

N/A

NIA

NIA

NIA

3488,26

3.666,16

3.666,16

21

Clip estandar
Plastificado caja x
100, Alambre
metalico plastificado
en polipropileno u otro
material plastico.

1380 1508

1586

1.666,89

2150

2262

237736

1116,22

1.173,15

1.739,13
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ITEM

Descripcion
elemento

74-8-
10070-23
del
21M11/2023

VALOR
INCREMENTO
2023 - 9,28%

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%

74-8-
10076-24
del
13M12/2024

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%
2

VALOR
INCREMENTO
2025 - 5,10%

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%3

VALOR A

VA
INCLUIDO

Clip mariposa gigante
caja x 12, Alambre

NIA

N/A

NIA

NIA

NIA

NiA

NIA

3.300,42

3.300,42

metélico galvanizado

23

Cosedora Para
oficina para grapa No.
266 capacidad
maxima de 150
grapas, con
profundidad de
entrada horizontal en
el papel de 0 -65 mm,
con capacidad de
cosido minimo de 20

2561960

26.951,82

N/A

N/A

NIA

107971

11.347,75

19.837,06

24

hojas.

DVD * 50 UN Paguete
x 50, Mayor o igual a
47 GB minimo de
velocidad de grabado
4x o mas. Con
empaque individual

DVD.

N/A

NIA

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

3280313

34.476,09

34 476,09

Fechador Rotativo De
entintado manual/
auto entintado, Banda
de caucho, mango
pléstico, carcasa
metélica, Sello
rectangular con placa
y leyenda comercial,
Mayor o igual a 40 x
20 mm y menor o
igual a 80 x 60 mm
aproximado, Min 10
afios de vigencia

4.600,00

5.026,88

5.288,28

5.557,98

NIA

NiA

NiA

261617

2.749,59

4.153,79

Gancho cosedor
estandar
Galvanizada  26/5,
caja x 5000 unid.

3.220,00

3.518,82

3.701,79

3.890,58

3.000,00

3.156,00

33169

212616

2.234,59

3.147 38

27

Guillotina Semi
industrial para papel
(45°45 cm)

N/A

N/A

N/A

NIA

N/A

N/A

NIA

19102,57

20.076,80

20.076,80
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Descripcion
elemento

74-8-
10070-23
del
21M11/2023

VALOR
INCREMENTO
2023 - 9,28%

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%

74-8-
10076-24

13M12/2024

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%

VALOR
INCREMENTO
2025 - 5,10%

74-8-
10042-25
de
24/10/2025

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%3

VALOR A
TOMAR
VA
INCLUIDO

28

Lapiz Mina Negra
Madera reforestada o
resina sintética
Borrador no toéxico,
Color negro dureza
HB o No 2, Longitud
178 - 197 cms y
diametro de minimo
7.2mm, Forma
redonda, triangular o
hexagonal Bomrador
asegurado en
casquillo de metal o
plastico sin bordes
afilados ni cortantes.
caja por 12 ldpices

4.508,00

4.926,34

518251

5.446,82

5.500,00

5.786,00

6.081,09

2771177

291944

481578

Libro 200 Folios En
papel bond minimo
entre 56 a 60g, tapa
en carton plastificado
color café, 200 folios
rayados, cosido

NIA

N/A

NiA

NIA

NiA

N/A

N/A

NiA

NIA

NIA

Libro 400 Folios En
papel bond minimo
entre 56 a 60g, tapa
en carton plastificado
color café, 400 folios
ados, cosido

13.800,00

15.080,64

15.864,83

16.673,94

25.000,00

26.300,00

27.641,30

22.869,94

24.036,31

2278385

3

Libro 600 Folios En
papel bond minimo
entre 56 a 60g, tapa
en carion plastificado
color café, 600 folios
rayados, cosido

18.400,00

20.107,52

2115311

2223192

25.000,00

27.641,30

2491641

26.187,15

25.353,46

Manecilla  Metalica
grande Hecha en
acero templado, 41
mm color negro,
empaque por 12
unidades

NIA

NiA

NIA

NIA

NIA

NIA

N/A

NIA

NIA

N/A

=
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ITEM

74-8-
10070-23
del
21/11/2023

VALOR
INCREMENTO
2023 - 9,28%

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%

74-8-
10076-24

13M12/2024

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%

VALOR
INCREMENTO
2025 - 5,10%

T4-8-
10042-25

de
24/10/2025

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%3

VALOR A
TOMAR
WA
INCLUIDO

N/A

N/A

NIA

NIA

N/A

N/A

NIA

NIA

N/A

NIA

1.443,00

1.576,91

1.658,91

1.743,51

1.500,00

1.578,00

1.658,48

1.953,53

1.785,17

delgada Desechable,
tipo de tinta a base de
solventes, secado
répido, resistencia
contra agua y rayos
uv, no  toxico,

NIA

N/A

NiA

N/A

NIA

NIA

N/A

NIA

NIA

N/A

gruesa, color negro,
con tapa y de secado
rapido, Color Negro
Punta Gruesa vy
biselada

1.425,00

1.557,24

1.638,22

172177

1.300,00

1.367,60

1.437,35

1.805,57

1.897 65

1.685,59

337

Notas adhesivas
Estandar/ taco/

bloque/ cubo de

2.300,00

251344

264414

2.778,99

2.300,00

2.419,60

2.543,00

1.991,61

209318

247172
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ITEM

Descripcion
elemento

T4-8-
10070-23
del
2111172023

VALOR
INCREMENTO
2023 - 9,28%

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%

T74-8-
10076-24

del
13122024

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%
2

VALOR
INCREMENTO
2025 - 5,10%

74-8-
10042-25
de
2410/2025

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%3

VALORA
TOMAR
IVA
INCLUIDO

minimo 100 hojas,
Minimo de 7.5 cms x
7.5 coms, Colores
surtidos.

Numerador  rotativo
entintado manual de
06 digitos de 10mm
altura x 48 mm

6.624,00

7.23871

761512

8.003,49

3156,05

az7m

5.660,25

39

Organizador de
Escritorio De minimo
tres niveles, metalico

1774875

18.653,94

18.653,94

Pad mouse
ergonomico con
apoyo en gel para la
mufieca

6.943,00

7.587,31

7.981,85

8.388,92

6229,09

6.546,77

7.467,85

41

Papel Bond Carta
Papel fotocopia bond
base 20 alta blancura
de 75 gm2,
presentacion resma
por 500 hojas

42

19.429,00

2123201

22.336,08

23.47522

18.800,00

19.777,60

20.786,26

14.125,08

14.845,47

19.702,32

Papel Bond oficio
Papel fotocopia bond
base 20 alta blancura
de 75 g/m2
presentacion resma x
500 hojas tamafo
oficio.

20.162,00

22.033,03

23.178,75

24.360,87

22.300,00

23.459,60

24.656,04

16.660,76

17.510,46

2217579

43

Papel contact
colores, Rollo de 45
cmx 10 0 20 m en
colores basicos que
se acuerdan con la
Entidad Com.

NIA

NIA

N/A

N/A

N/A

NIA

NIA

1661,07

174578

1.74578

Papel Kraft de 90g,
Rollo 48 pulgadas de
ancho x 210 metros
de largo.

11.684,00

12.768,28

13.432,23

1411727

42357,92

44.518,17

2931772

Papel Opalina De
180 g/m2, color

144.500

152.014

159.766,71

50.663

53.247,23

106.506,97

=
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Descripcién
elemento

74-8-
10070-23
del
21/11/2023

VALOR
INCREMENTO
2023 - 9,28%

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%

T4-8-
10076-24

1312/2024

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%
2

VALOR
INCREMENTO
2025 - 5,10%

T74-8-
10042-25

2410/2025

VALOR
INCREMENTO

dea 2025 5,10%3

VALOR A
TOMAR
IVA
INCLUIDO

resma x 500 hojas

Papel vinilo adhesivo
en rolio de 10 metros
en unidades

47

18.400,00

20.107,52

21.153,11

22.231,92

33.000,00

34.716,00

36.486,52

14.243,86

14.970,30

24.562,91

Pegante liquido
Grande Pegante
liquido para papel, no
toxico de secado
rapido, lavable sin
dispensador tamafo
especial galon de 4
kilos

18.400,00

20.107,52

2115311

2223192

47.500,00

48.970,00

5251847

NIA N/A

37.375,19

48

Pegante liquido
Pequefio Color
blanco, envase de
225 gramos

4.508,00

4.926,34

5.182,51

5.445,82

4.000,00

4.208,00

442261

3.598,71

378224

4.550,56

49

Perforadora estandar
tamano menor o igual
a 10 cm, dos
perforaciones,

capacidad de hojas a
perforar mayor a 10 y
menor o igual a 20

13.800,00

15.080,64

15.864 83

16.673,94

N/A

NIA

N/A

9136 5601,94

13.137,94

Portaminas
07mm Caja x 12,
Diametro para mina
de 0,7mm; Zona de
agarme en caucho o
Con
Punta
de

plastico;
borrador;
ret_réq_il: Clip

sujecién, Plastico

51

N/A

NIA

NIA

NIA

N/A

NIA

NIA

NIA N/A

N/A

Regla Plastica de 30
cm de largo, medidas
en centimetros vy
milimetros
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ITEM

Descripcion
elemento

74-8-
10070-23
del
21M11/2023

VALOR
INCREMENTO
2023 - 9,28%

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%

T4-8-
10076-24
del
131212024

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%
2

VALOR
INCREMENTO
2025 - 5,10%

74-8-
10042-25
de
2410/2025

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%3

VALOR A

INCLUIDO

52

Repuesto para
portaminas  (Mina),
con diametro de
escritura aproximado
de 07, con una
tonalidad de 2h, tubo
x12

1.005,38

1.057,66

1.111,60

1.200,00

1.262,40

1.326,78

9.542,95

10.029,64

4.156,01

53

Resaltador  plastico
Amarillo, verde,
naranja, rosado o©
celeste, Filtrona en
felpa acrilica o resina
termoplastica, Punta
biselada

1.457.80

1.533,60

1.611,81

1.100,00

1.157,20

121622

1.767,36

1.857,50

1.561,84

Rollo efiqueta de
seguridad 25cm x
Scm plata rollo x 2000
datamax

NIA

N/A

NiA

N/A

NIA

NIA

N/A

NIiA

NIA

N/A

55

Saca ganchos para
grapa, Acero
cromade combinado
con plastico ABS de
gran resistencia

2.344,00

2.561,52

269472

283215

N/A

N/A

NIA

1744,09

1.833,04

2332,59

Sobre de manila
Tamario carta,
paquete por 100
unidades

NIA

NIA

NIA

N/A

NIA

N/A

N/A

7308,79

7.681,54

7.681,54

57

Tabla planillera
Plastico, Tamano : 35
cm alto x 23 cm largo
- tamanio oficio Clip : 8
cm alto x 20 cm largo
Tabla de plastico con
bordes redondos.

NIA

NiA

N/A

N/A

N/A

N/A

NIA

456798

4.800,95

4.800,95

58

Tablero en acrilico
Porcelanizado, 80 x
120 cms, Marco en
aluminic o similar,
incluye tripode o
caballete de madera.

N/A

N/A

NIA

NIA

NIA

NIA

N/A

44019,03

46.264,00

46.264,00




Pagina 48 de 108
CODIGO: 1LF-FR-0071
FECHA: 17/06/2024

ELABORAR ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS

ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

VERSION: 10

NACIONAL

ITEM

Descripcién
elemento

T74-8-
10070-23
del
2111/2023

VALOR
INCREMENTO
2023 - 9,28%

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%

74-8-
10076-24

del
13/12/2024

VALOR
INCREMENTO
2024 - 5,20%
2

VALOR
INCREMENTO
2025 - 5,10%

74-8-
10042-25

de
24/10/2025

VALOR
INCREMENTO
2025 5,10%3

VALOR A
TOMAR
VA
INCLUIDO

59

Taco de papel Papel
bond, papel bond
engomado, Mayor o
igual a 8 x B cm y
menor o igual a 12 x
12 em, Minimo 250
hojas.

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

NIA

2648 42

278454

278454

Tajaldpz  Metalico
con cuchilla de acero
inoxidable, 1 orificio
para minas de 2mm
Forma anatémica
para uso manual.

61

NIA

NIA

NIA

NIA

N/A

NiA

N/A

664,42

698,31

698,31

Tijera de acero
inoxidable, Hoja de
acero inoxidable con
mango en plastico y
fibra de vidrio, Entre
17 - 21 cms de largo

5.888,00

B6.434.41

6.769,00

711422

N/A

N/A

N/A

2616,17

2.749,59

493191

62

Tinta marcador
borrable Sin olor u
olor caracteristico de
|a tinta, sin adicion de
acetato de butilo,
MNegro, azul, rojo, o
verde, Frasco con
sistema de goteo,
30mi.

NIA

NIA

NIA

NIA

NiA

NIA

NiA

13197,36

13.870,43

13.870,43

« Informacién verificada y aprobada por los funcionarios dueiios de la necesidad que firman el presente estudio previo.
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5.3. PRECIOS DE CATALOGO O PORTALES WEB

Una vez verificadas las paginas de comercializacion de elementos de papeleria, ttiles de escritorio y oficina,
por internet a pesar de existir las referencias solicitadas, las mismas no son ofrecidas con los servicios de
entrega a nivel nacional, por lo tanto, los precios unitarios no se pueden tomar como referencia en el presente
estudio ya que los mismos no reflejan un valor acorde a la realidad, no esta incluido el transporte y dado los
requisitos de adquisicién solicitados por la entidad.

« Informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el
presente estudio previo.

54. PRECIOS DE MERCADO

Par el presente proceso, se realizé evento de cotizacién el dia 28 de agosto de 2026 por medio de la
plataforma publicada SECOP 1 dirigido a los proveedores en general,
https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Tendering/BuyerWorkArea/Index?docUnigueldentifier=C01.B
D0S.10756190&prevCixLbl=Work+Area&prevCtxUrl=%2fCO1Marketplace%2fCommon%2fWorkArea%2find
exfecha fin del evento el dia 11 de septiembre de 2026, con 2 interesados, obteniendo como resultado (0)
cotizaciones, de PAPELERIA Y MULTISERVICIOS CUKIS, TECNOLOQUIMICA S.A S, DISTRILIBROS JEC
LIBRERIA con las cuales se realiza el analisis de precios de mercado.

- Expadisnts

Proceso : de pap utiles de y oficina - 001 2026 1 7584 Jioos rounc s
Solicitud de ion & los 01 2026 (DT e PROVEEDORES
I
prpinct
LINEA DE TIEMPO
LIiSTA DE OFERTAS O o i £ EVACIORES AL FLE S Gt

Para este analisis de precios del mercado se tomaron como referentes las siguientes cotizaciones, las cuales
fueron suministradas por algunos establecimientos de comercio del sector, ya que en la plataforma SECOP Il
de los 1730 proveedores, 2 se interesaron, pero ninguno hizo cotizacién.

Por otra parte, para determinar los precios del mercado, se realizo solicitud de cotizacién a diversas empresas
que dedican a prestar el SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, de las cuales
tres (3) empresas ubicadas en la regién presentaron cotizacion por correo electrénico DISTRILIBROS S.A.S.,
TECNOLOQUIMICA S.A.S (TQA), SERVICE AND SUPPLY S.A.S. (DRJ). En consecuencia, las cotizaciones
allegadas seran tenidas en cuenta para realizar el andlisis del mercado para el cual se tomara el valor
promedio.
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Descripcion

Distrilibros
S.AS.

TECNOLOQUIMICA
S.AS

(TQA)

SERVICE
AND SUPPLY
S.AS.
(DRJ)

VALOR
Promedio IVA
INCLUIDO

Agenda De pasta dura, argollada,
170 hojas minino, separadores
Internos, tamafio aproximado 28 x
21,5 cm, puede ser rayada o
cuadriculada

36.710

36.974

30.321

34.668

Almohadilla Dactilar Redonda 6cm
para mas de 4000 huellas de facil
Limpieza a frotar los dedos no
mancha.

8.772

8.653

6.991

8.139

Almohadilla para sello recargable,
Cascara en poliestireno de alto
impacto/ caja plastica rigida, Ancho
90 a 110 mm; largo/longitud 125 a
135 mm

10.679

10.654

8.619

9.984

Banderita colores 1 pulgada,
adhesivo sintético blister por 75
banderitas, varios colores

3.221

3.219

2.606

3.015

Bisturi metalico Tipo industrial con
corta cuchilla, sistema de bloqueo de
la cuchilla de seguridad, tamafio de
la cuchilla de 18 mm, en plastico y
metal

6.581

5.396

6.651

6.209

Block blanco Papel bond blanco,
Minimo de 50 hojas, tamafio carta.

5.006

6.651

4.083

5.247

Boligrafo azul Cuerpo plastico o
polietileno translucido o color azul;
punta metalica, con tapa, redondo,
rectangular o hexagonal.

1.154

1.073

1.147

1.125

Boligrafo negro Cuerpo plastico o
polietileno translucido o color negro;
punta metalica, con tapa, redondo,
rectangular o hexagonal.

1.148

1.087

1.136

1.124

Boligrafo rojo Cuerpo plastico o
polietileno translucido o color rojo;
punta metdlica, con tapa, redondo,
rectangular o hexagonal.

1.084

1.134

1.140

1.119

10

Borrador de miga de pan Medidas
aproximadas 5.5a6.3cm * 0.8 a 1
en el espesor * 1.9 a 2.3 cm. largo
5.5. No toxico.

1.084

1.134

1.140

1.119

11

Borrador de nata Medidas
aproximadas 5.5a6.3cm*08 a 1
en el espesor * 1.9 a 2.3 cm. largo
55

1.084

1.140

1.119

12

Borrador para tablero Elaborado con
felpa sintética, fieltro o pafio chalet.

3.348

3.325

2.684

3.119
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Iltem

Descripcion

Distrilibros
S.AS.

TECNOLOQUIMICA
SAS
(TQA)

SERVICE
AND SUPPLY
S.AS.
(DRJ)

VALOR
Promedio IVA
INCLUIDO

La base debe ser en madera o
plastico.

13

Caja de archivo CAJAS DE
ARCHIVO: Caja cartén nevera x-200
26*21*40 cm ¢ 790k sin impresion,
cumpliendo las especificaciones de
la ntc 5397: 2005 material: lamina
carton Kraft pulpa reciclada al 80%;
calibre: 620; detalles: lamina de
carton plegada, troquelada vy
pegada; usos: archivo de gestion y
central; dimensiones: largo 26 cm x
ancho 21 cm x hondo 40 cm; disefio:
cierre frontal tipo maletin sin rotulo ni
estampados; opcional: siliconado
interno / antihumedad.

10.747

8.5682

10.809

10.046

14

Carpeta para Archivo Carpeta tipo
"cuatro aletas" en propalcote 180 grs
con dimensiones: total: ancho: 69.5
cm. X largo: 69.5 cm; de la base
central: ancho: 22 cm. X largo: 35
cm; de las aletas laterales: ancho: 22
cm. X largo: 35 cm; ancho: 25.5 cm.
X largo: 35 cm, de las aletas
superiores: ancho: 22.5 cm. X largo:
17 cm.

3.971

3.989

3.224

3.728

15

Cartulina pliego De 150 a 165 g/m2,
70 x 100 cms, presentacion paquete
por 10 U.

8.930

10.230

11.220

10.127

16

Chinches x 50 Cabeza recubierta en
PVC, Punta fina

5680

5.742

4.901

5441

17

Cinta de enmascarar Adhesiva
Medidas Cinta adhesiva para
enmascarar 12mm, 12 mm x 40 mts.

5.167

4.336

5172

4.892

18

Cinta de faya rollo x 20 mts debe ser
de minimo 2 cm de ancho, fibras
deben ser de naturaleza sintética
(mezcla de poliéster y algoddn) y el
color no debe solubilizarse al entrar
en contacto con el agua.

51.321

48.240

50.982

50.181

19

Cinta empaque En rollo 48 mm x 100
mts min

8.128

7.326

7.977

7.810

20

Cinta magica Adhesiva Medidas
aproximadas 18mm a 20 mm x 31 a
34 m. libre de acido, escribible en
superficie, invisible al papel.

16.125

13.548

15.856

15.176
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TECNOLOQUIMICA
S.AS
(TQA)

SERVICE
AND SUPPLY
S.AS.
(DRJ)

VALOR
Promedio IVA
INCLUIDO

21

Clip estandar Plastificado caja x 100,
Alambre metalico plastificado en
polipropileno u otro material plastico.

1.929

1.611

1.930

1.823

22

Clip mariposa gigante caja x 12,
Alambre metalico galvanizado

7.744

7.812

6.225

7.260

23

Cosedora Para oficina para grapa
No. 26/6 capacidad maxima de 150
grapas, con profundidad de entrada
horizontal en el papel de 0 - 65 mm,
con capacidad de cosido minimo de
20 hojas.

26.066

21.216

26.128

24.470

24

DVD * 50 UN Paquete x 50, Mayor o
igual a 4,7 GB minimo de velocidad
de grabado 4x o mas. Con empaque
individual para DVD.

127.619

130.176

102.847

120.214

25

Fechador Rotativo De entintado
manual/ auto entintado, Banda de
caucho, mango plastico, carcasa
metalica, Sello rectangular con placa
y leyenda comercial, Mayor o igual a
40 x 20 mm y menor o igual a 80 x 60
mm aproximado, Min 10 afios de
vigencia

10.811

10.704

8.619

10.045

26

Gancho cosedor estandar
Galvanizada 26/6, caja x 5000 unid.

5.946

4.850

5.931

5.576

27

Guillotina Semi industrial para papel
(45*45 cm)

106.448

132.263

131.613

123.441

28

Lapiz Mina Negra  Madera
reforestada o resina sintética
Borrador no téxico, Color negro
dureza HB o No 2, Longitud 17.8 -
19.7 cms y didmetro de minimo
7,2mm, Forma redonda, triangular o
hexagonal Borrador asegurado en
casquillo de metal o plastico sin
bordes afilados ni cortantes. caja por
12 lapices

8.400

9.200

8.800

8.800

29

Libro 200 Folios En papel bond
minimo entre 56 a 60g, tapa en
carton plastificado color café, 200
folios rayados, cosido

38.200

30.212

37.724

35.379

30

Libro 400 Folios En papel bond
minimo entre 56 a 60g, tapa en
cartén plastificado color café, 400
folios rayados, cosido

54.638

53.871

43.308

50.606

31

Libro 600 Folios En papel bond
minimo entre 56 a 60g, tapa en

72.784

57.888

72.908

67.860
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cartén plastificado color café, 600
folios rayados, cosido

32

Manecilla Metélica grande Hecha en
acero templado, 41 mm color negro,
empaque por 12 unidades

15.934

15.928

12.907

14.923

33

Manecilla Metélica pequefia Hecha
en acero templado, 19 mm color
negro, empaque por 40 unidades

6.856

5.430

6.759

6.348

Marcador Borrable Desechable,
cuerpo y tapa en polipropileno, Color:
negro, azul, rojo, o verde a base de
alcohol, no mancha, para escribir
sobre tableros porcelanizados o
cualquier superficie lisa, Punta
gruesa biselada.

3.965

3.255

3.961

3.727

35

Marcador permanente Punta
delgada Desechable, tipo de tinta a
base de solventes, secado rapido,
resistencia contra agua y rayos UV,
no toxico, material del cuerpo
plastico en polipropileno y la tapa del
color de la tinta

3.763

4.740

4.695

4.399

36

Marcador permanente Punta Gruesa
punta gruesa, color negro, con tapa y
de secado rapido, Color Negro Punta
Gruesa y biselada

3.818

3.029

3.742

3.530

37

Notas adhesivas Estandar/ taco/
bloque/ cubo de minimo 100 hojas,
Minimo de 7.5 cms x 7.5 cms,
Colores surtidos.

4.079

3.236

4.091

3.802

38

Numerador rotativo entintado
manual de 06 digitos de 10mm altura
X 48 mm

70.612

70.424

56.659

65.898

39

Organizador de Escritorio De minimo
tres niveles, metélico

77.845

77.830

62.164

72.613

40

Pad mouse ergonémico con apoyo
en gel para la mufieca

28.832

28.682

23.892

27.135

41

Papel Bond Carta Papel fotocopia
bond base 20 alta blancura de 75
g/m2, presentacion resma por 500
hojas

25.097

24.984

20.359

23.480

42

Papel Bond oficio Papel fotocopia
bond base 20 alta blancura de 75
g/m2 presentacion resma x 500
hojas tamano oficio.

34.922

28.106

34.989

32.672

43

Papel contact colores, Rollo de 45
cm x 10 o 20 m en colores basicos

99.689

100.540

80.888

93.706 @




Pagina 54 de 108

CODIGO: 1LF-FR-0071

ELABORAR ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS

FECHA: 17/06/2024

VERSION: 10

ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

POLICIA
NACIONAL

ltem

Descripcion

Distrilibros
S.A.S.

TECNOLOQUIMICA
S.AS
(TQA)

SERVICE
AND SUPPLY
SAS.
(DRJ)

VALOR
Promedio IVA
INCLUIDO

que se acuerdan con la Entidad
Compradora

Papel Kraft de 90g, Rollo 48
pulgadas de ancho x 210 metros de
largo.

276.862

276.784

223.225

258.957

45

Papel Opalina De 180 g/m2, color
blanco, presentacién resma x 500
hojas

232.207

232.608

190.208

218.341

46

Papel vinilo adhesivo en rollo de 10
metros en unidades

46.963

47.029

37.622

43.871

47

Pegante liquido Grande Pegante
liquido para papel, no toxico de
secado rapido, lavable  sin
dispensador tamafio especial galén
de 4 kilos

91.679

73.630

91.392

85.567

48

Pegante liquido Pequefio Color
blanco, envase de 225 gramos

6.830

5.952

6.947

6.576

49

Perforadora estandar tamafio menor
o igual a 10 cm, dos perforaciones,
capacidad de hojas a perforar mayor
a 10 y menor o igual a 20 hojas, con
trampilla para vaciar los confetis, con
sistema de bloqueo

24.994

20.349

25.023

23.455

50

Portaminas De 0,7mm Caja x 12,
Diametro para mina de 0,7mm; Zona
de agarre en caucho o plastico; Con
borrador; Punta retractil, Clip de
sujecion, Plastico

33.164

33.224

27.045

31.144

51

Regla Plastica de 30 cm de largo,
medidas en centimetros y milimetros

4712

4.644

3.784

4.380

52

Repuesto para portaminas (Mina),
con diametro de escritura
aproximado de 0.7, con una
tonalidad de 2h, tubo x 12

3.235

2.696

3.202

3.044

53

Resaltador plastico Amarillo, verde,
naranja, rosado o celeste, Filtrona en
felpa acrilica o resina termoplastica,
Punta biselada

3.707

3622

3.013

3.447

Rollo etiqueta de seguridad 2.5cm x
5cm plata rollo x 2000 datamax

359.390

352.023

309.653

340.355

55

Saca ganchos para grapa, Acero
cromado combinado con plastico
ABS de gran resistencia

4.905

5.998

5.884

5.596

56

Sobre de manila Tamafio carta,
paquete por 100 unidades

33.287

27.073

33.407

31.256

57

Tabla planillera Plastico, Tamafio :
35 cm alto x 23 cm largo - tamano
oficio Clip : 8 cm alto x 20 cm largo

11.437

11.402

9.204

10.681
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Tabla de plastico con bordes

redondos.

58

Tablero en acrilico Porcelanizado, 80
X 120 cms, Marco en aluminio o
similar, incluye tripode o caballete de
madera.

187.087

183.259 198.487

189.611

59

Taco de papel Papel bond, papel
bond engomado, Mayor o igual a 8 x
8 cm y menor o igual a 12 x 12 cm,
Minimo 250 hojas.

3.412

2.708 3.381

3.167

60

Tajalapiz Metalico con cuchilla de
acero inoxidable, 1 orificio para
minas de 2mm Forma anatomica
para uso manual.

2618

2628 2.478

2.575

61

Tijera de acero inoxidable, Hoja de
acero inoxidable con mango en
plastico y fibra de vidrio, Entre 17 -
21 cms de largo

15.496

12.446 15.361

14.434

62

Tinta marcador borrable Sin olor u
olor caracteristico de la tinta, sin
adicion de acetato de butilo, Negro,
azul, rojo, o verde, Frasco con

sistema de goteo, 30ml.

33.139

27.213 32.934

31.095

« Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el

presente estudio previo.

5.5 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO

De acuerdo a lo establecido en el andlisis de precios de mercado, precios histéricos, los precios de referencia
SECORP Il y precios de catalogo o portales web, se establece que se tendra como valores estimados unitarios
para el presente proceso contractual, el valor promedio entre los precios de mercado y los precios histéricos

proyectados, asi:

e SR E Unidadde | PRECIO | PRECIO 0% | Precios de | Valor Estimado
Medida SECOP | CATALOGO PROYECTADOS Mercado Iva Incluido

Agenda De pasta dura, argollada, 170 hojas
minino, separadores Intemos, tamario A 34 668 34 668

L aproximado 28 x 21,5 cm, puede ser rayada MNIEIAR NIA RUA N ;
0 cuadriculada
Almohadilla Dactilar Redonda 6cm para mas

2 de 4000 huellas de facil Limpieza a frotar los UNIDAD N/A N/A 3.497 8.139 5.818
dedos no mancha.
Almohadilla para sello recargable, Cascara
en poliestireno de alto impacto/ caja plastica N/A 4.249 0984 7116

3 rigida, Ancho 90 a 110 mm; largo/longitud UNIDAD WA k
125 a 135 mm
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Banderita colores 1 pulgada, adhesivo
4 sintético blister por 75 banderitas, varios
colores

UNIDAD

N/A

N/A

2.543

3.015

2779

Bisturi metalico Tipo industrial con corta
cuchilla, sistema de bloqueo de la cuchilla
de seguridad, tamario de la cuchilla de 18
mm, en plastico y metal

UNIDAD

N/A

N/A

4.197

6.209

5.203

Block blanco Papel bond blanco, Minimo de
50 hojas, tamario carta.

UNIDAD

N/A

N/A

2619

5.247

3.933

Boligrafo azul Cuerpo plastico o polietileno
7 translucido o color azul; punta metalica, con
tapa, redondo, rectangular o hexagonal.

UNIDAD

N/A

N/A

N/A

1.125

1.125

Boligrafo negro Cuerpo plastico o polietileno
8 |translucido o color negro; punta metdlica,
con tapa, redondo, rectangular o hexagonal.

UNIDAD

N/A

N/A

879

1.124

1.001

Boligrafo rojo Cuerpo plastico o polietileno
9 | translucido o color rojo; punta metalica, con
tapa, redondo, rectangular o hexagonal.

UNIDAD

N/A

N/A

879

1.119

999

Borrador de miga de pan Medidas
10 |aproximadas 55a6.3cm*08a 1en el
espesor * 1.9 a 2.3 cm. largo 5.5. No téxico.

UNIDAD

NIA

N/A

1.026

1.119

1.072

Bormrador de nata Medidas aproximadas 5.5
11 |a63cm*08a1enelespesor*1.9a23
cm. largo 5.5.

UNIDAD

N/A

N/A

732

1.119

926

Borrador para tablero Elaborado con felpa
12 | sintética, fieltro o pafo chalet. La base debe
ser en madera o plastico.

UNIDAD

N/A

N/A

2.095

3.119

2.607

Caja de archivo CAJAS DE ARCHIVO: Caja
cartén nevera x-200 26*21*40 cm ¢ 790k sin
impresion, cumpliendo las especificaciones
de la ntc 5397: 2005 material: lamina cartén
Kraft pulpa reciclada al 80%; calibre: 620;
13 |detalles: lamina de carton plegada,
troquelada y pegada; usos: archivo de
gestion y central; dimensiones: largo 26 cm
x ancho 21 cm x hondo 40 cm; disefio: cierre
frontal tipo maletin sin rotulo ni estampados;
opcional: siliconado interno / antihumedad.

UNIDAD

N/A

N/A

7.620

10.046

8.833

Carpeta para Archivo Carpeta tipo "cuatro
aletas" en propalcote 180 grs con
dimensiones: total: ancho: 69.5 cm. X largo:
69.5 cm; de la base central: ancho: 22 cm. X
largo: 35 cm; de las aletas laterales: ancho:
22 cm. X largo: 35 cm; ancho: 25.5 cm. X
largo: 35 cm, de las aletas superiores:
ancho: 22.5 cm. X largo: 17 cm.

14

UNIDAD

N/A

N/A

3.964

3.728

3.846

Cartulina pliego De 150 a 165 g/m2, 70 x

13 100 cms, presentacion paquete por 10 U.

UNIDAD

N/A

N/A

5.661

10.127

7.894

Chinches x 50 Cabeza recubierta en PVC,

i Punta fina

UNIDAD

N/A

N/A

1.466

5.441

3.454

Cinta de enmascarar Adhesiva Medidas
17 | Cinta adhesiva para enmascarar 12mm, 12
mm x 40 mts.

UNIDAD

N/A

N/A

2.200

4.892

3.546

Cinta de faya rollo x 20 mts debe ser de
minimo 2 cm de ancho, fibras deben ser de
18 | naturaleza sintética (mezcla de poliéster y
algodon) y el color no debe solubilizarse al
entrar en contacto con el agua.

UNIDAD

N/A

N/A

16.609

50.181

33.395

19 Cinta empaque En rollo 48 mm x 100 mis
min

UNIDAD

NI/A

N/A

7.622

7.810

7.716

20 Cinta magica Adhesiva Medidas
aproximadas 18mm a 20 mm x 31 a 34 m.

UNIDAD

N/A

N/A

3.666

15.176

9.421
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libre de 4cido, escribible en superficie,
invisible al papel.

21

Clip estandar Plastificado caja x 100,
Alambre metalico plastificado en
polipropileno u otro material plastico.

UNIDAD

N/A

N/A

1.739

1.823 1.781

22

Clip mariposa gigante caja x 12, Alambre
metalico galvanizado

UNIDAD

N/A

N/A

3.300

7.260 5.280

23

Cosedora Para oficina para grapa No. 26/6
capacidad maxima de 150 grapas, con
profundidad de entrada horizontal en el
papel de 0 - 65 mm, con capacidad de
cosido minimo de 20 hojas.

UNIDAD

N/A

N/A

19.837

24470 22.154

24

DVD * 50 UN Paquete x 50, Mayor o igual a
4,7 GB minimo de velocidad de grabado 4x
0 mas. Con empagque individual para DVD.

UNIDAD

N/A

N/A

34.476

120.214 77.345

25

Fechador Rotativo De entintado manual/
auto entintado, Banda de caucho, mango
plastico, carcasa metélica, Sello rectangular
con placa y leyenda comercial, Mayor o igual
a 40 x 20 mm y menor o igual a 80 x 60 mm
aproximado, Min 10 afios de vigencia

UNIDAD

N/A

N/A

4.154

10.045 7.099

26

Gancho cosedor estandar Galvanizada
26/6, caja x 5000 unid.

UNIDAD

N/A

N/A

3.147

5.576 4.362

27

Guillotina Semi industrial para papel (45*45
cm)

UNIDAD

N/A

N/A

20.077

123.441 71.759

28

Lapiz Mina Negra Madera reforestada o
resina sintética Borrador no téxico, Color
negro dureza HB o No 2, Longitud 17.8 -
19.7 cms y diametro de minimo 7,2mm,
Forma redonda, triangular o hexagonal
Borrador asegurado en casquillo de metal o
plastico sin bordes afilados ni cortantes. caja
por 12 lapices

UNIDAD

N/A

N/A

4.816

8.800 6.808

29

Libro 200 Folios En papel bond minimo entre
56 a 60g, tapa en carton plastificado color
café, 200 folios rayados, cosido

UNIDAD

N/A

N/A

N/A

35.379 35.379

30

Libro 400 Folios En papel bond minimo entre
56 a 60g, tapa en cartén plastificado color
café, 400 folios rayados, cosido

UNIDAD

N/A

NI/A

22.784

50.606 36.695

31

Libro 600 Folios En papel bond minimo entre
56 a 60g, tapa en carton plastificado color
café, 600 folios rayados, cosido

UNIDAD

N/A

NIA

25.353

67.860 46.607

32

Manecilla Metélica grande Hecha en acero
templado, 41 mm color negro, empaque por
12 unidades

UNIDAD

N/A

N/A

N/A

14.923 14.923

33

Manecilla Metalica pequefia Hecha en acero
templado, 19 mm color negro, empaque por
40 unidades

UNIDAD

N/A

N/A

N/A

6.348 6.348

Marcador Borrable Desechable, cuerpo y
tapa en polipropileno, Color: negro, azul,
rojo, o verde a base de alcohol, no mancha,
para escribir sobre tableros porcelanizados
0 cualquier superficie lisa, Punta gruesa
biselada.

UNIDAD

N/A

NI/A

1.785

3.727 2.756

35

Marcador permanente Punta delgada
Desechable, tipo de tinta a base de
solventes, secado rapido, resistencia contra
agua y rayos UV, no toxico, material del
cuerpo plastico en polipropileno y la tapa del
color de la tinta

UNIDAD

N/A

N/A

N/A

4.399 4.399

36

Marcador permanente Punta Gruesa punta
gruesa, color negro, con tapa y de secado

UNIDAD

N/A

N/A

1.686

3.530 2.608 \g

[
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rapido, Color Negro Punta Gruesa vy
biselada

37

Notas adhesivas Estandar/ taco/ bloque/
cubo de minimo 100 hojas, Minimo de 7.5
cms x 7.5 cms, Colores surtidos.

UNIDAD

NIA

N/A

2472

3.802

3.137

38

Numerador rotativo entintado manual de 06
digitos de 10mm altura x 48 mm

UNIDAD

N/A

N/A

5.660

65.898

35.779

39

Organizador de Escritorio De minimo tres
niveles, metalico

UNIDAD

N/A

N/A

18.654

72613

45633

40

Pad mouse ergonomico con apoyo en gel
para la mufieca

UNIDAD

N/A

N/A

7.468

27135

17.301

41

Papel Bond Carta Papel fotocopia bond
base 20 alta blancura de 75 g/m2,
presentacion resma por 500 hojas

UNIDAD

N/A

N/A

19.702

23.480

21.591

42

Papel Bond oficio Papel fotocopia bond
base 20 alta blancura de 75 g/m2
presentacion resma x 500 hojas tamario
oficio.

UNIDAD

N/A

N/A

22.176

32672

27.424

43

Papel contact colores, Rollo de 45 cm x 10
0 20 m en colores basicos que se acuerdan
con la Entidad Compradora

UNIDAD

N/A

N/A

1.746

93.706

47.726

Papel Kraft de 90g, Rollo 48 pulgadas de
ancho x 210 metros de largo.

UNIDAD

N/A

N/A

29.318

258.957

144137

45

Papel Opalina De 180 g/m2, color blanco,
presentacion resma x 500 hojas

UNIDAD

N/A

N/A

106.507

218.341

162.424

Papel vinilo adhesivo en rollo de 10 metros
en unidades

UNIDAD

N/A

N/A

24.563

43.871

34.217

47

Pegante liguido Grande Pegante liquido
para papel, no toxico de secado rapido,
lavable sin dispensador tamafo especial
galén de 4 kilos

UNIDAD

N/A

N/A

37.375

85.567

61.471

Pegante liquido Pequefio Color blanco,
envase de 225 gramos

UNIDAD

N/A

N/A

4.551

6.576

5.563

49

Perforadora estandar tamario menor o igual
a 10 cm, dos perforaciones, capacidad de
hojas a perforar mayor a 10 y menor o igual
a 20 hojas, con trampilla para vaciar los
confetis, con sistema de bloqueo

UNIDAD

N/A

N/A

13.138

23.455

18.296

50

Portaminas De 0,7mm Caja x 12, Diametro
para mina de 0,7mm; Zona de agame en
caucho o plastico; Con borrador; Punta
retractil; Clip de sujecion, Plastico

UNIDAD

N/A

N/A

N/A

31.144

31.144

51

Regla Plastica de 30 cm de largo, medidas
en centimetros y milimetros

UNIDAD

N/A

N/A

4.380

4.380

52

Repuesto para portaminas (Mina), con
diametro de escritura aproximado de 0.7,
con una tonalidad de 2h, tubo x 12

UNIDAD

N/A

NIA

4.156

3.044

3.600

53

Resaltador plastico Amarillo, verde, naranja,
rosado o celeste, Filtrona en felpa acrilica o
resina termoplastica, Punta biselada

UNIDAD

N/A

N/A

1.562

3.447

2.504

Rollo etiqueta de seguridad 2.5cm x 5cm
plata rollo x 2000 datamax

UNIDAD

N/A

NIA

N/A

340.355

340.355

55

Saca ganchos para grapa, Acero cromado
combinado con plastico ABS de gran
resistencia

UNIDAD

N/A

N/A

2333

5.596

3.964

Sobre de manila Tamaiio carta, paquete por
100 unidades

UNIDAD

N/A

N/A

7.682

31.256

19.469

57

Tabla planillera Plastico, Tamafio : 35 cm
alto x 23 cm largo - tamafio oficio Clip : 8 cm
alto x 20 cm largo Tabla de plastico con
bordes redondos.

UNIDAD

N/A

N/A

4.801

10.681

7.741
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ttom Descripcion Medida | SECOP | CATALOGO P;'g:gg’.ﬁgsos Mercado | Iva Incluido
Tablero en acrilico Porcelanizado, 80 x 120
58 |cms, Marco en aluminio o similar, incluye UNIDAD N/A N/A 46.264 189.611 117.938
tripode o caballete de madera.
Taco de papel Papel bond, papel bond
59 | engomado, Mayor o igual a 8 x 8 cm y menor UNIDAD N/A N/A 2.785 3.167 2.976
0 igual a 12 x 12 cm, Minimo 250 hojas.
Tajaldpiz Metalico con cuchilla de acero
60 |inoxidable, 1 orificio para minas de 2mm UNIDAD N/A NI/A 698 2.575 1.637
Forma anatémica para uso manual.
Tijera de acero inoxidable, Hoja de acero
61 | inoxidable con mango en plastico y fibra de UNIDAD N/A N/A 4932 14.434 9.683
vidrio, Entre 17 - 21 cms de largo
Tinta marcador borrable Sin olor u olor
caracteristico de la tinta, sin adicion de
62 acetato de butilo, Negro, azul, rojo, o verde, LD A R 13:670 .05 s
Frasco con sistema de goteo, 30ml.

Nota: Para el andlisis del valor estimado, se realiza el calculo del valor promedio para los elementos con los
que se cuenta registro tanto en el precio histérico como en el precio promedio del mercado con IVA incluido,
los elementos que no cuentan con dicho registro se deja el valor con el que se cuenta a la fecha de la

realizacion del presente estudio previo.

Nota: Se realiza la aproximacion de los nimeros decimales a fin de establecer valores enteros para la
presentacion de las ofertas de los interesados en el presente proceso.

* Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el

presente estudio previo.

5.6 VALOR ESTIMADO DE LA CONTRATACION

El valor estimado para el presente proceso de contratacion es la suma de DOSCIENTOS CATORCE
MILLONES NOVENTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE ($214.097.370)
discriminados en la vigencia 2026 y apalancamiento vigencia 2027 asi:

Valor Unitario | Valor total | Valor total
Senne Estimado, | VIGENCIA | VIGENCIA
iTEM DESAGREGACION UNIDAD DESCRIPCION | REC |can | IMcluidoIVA | 2026 i Valor Fotm
{incluido IVA)
PRESUPUESTAL - .
Vigencia 2026 Incluido Incluido
o (IVA) (IVA)

Suministro de
A-02-02-01-003-008 OTROS da“e;?"_zz y ar;'::::

1 BIENES MEBUC-ALMIN 5;’“ “ar:; ;m s 16.075.370
TRANSPORTABLES N.C.P. Picl iiSnoitin

de Bucaramanga.
A-02-02-01-003-002 Suministro de resmas | 10 1 64.075.370 | 77.000.000 141.075.370

PASTA O PULPA, PAPEL Y de papel, carton y

2 PRODUCTOS DE PAPEL, MEBUC - ALMIN | deméas similares en la 14.000.000
IMPRESOS Y ARTICULOS Policia Metropolitana

RELACIONADOS de Bucaramanga.
A-02-02-01-003-002 Suministro de libros de (

3 | PASTAOPULPA, PAPELY | MEBUCALMIN | ociones y demés 34.000.000

PRODUCTOS DE PAPEL; similares para |la
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Valor Unitario | Valor total | Valor total
RUBRO Y w, VIGENCIA | VIGENCIA
iTEM DESAGREGACION UNIDAD DESCRIPCION | REC |can | IMeluidolVA | 2026 N Valos Total
PRESUPUESTAL _ 2 Apiadadvin)
Vi ia 2026 Incluido Incluido
s (IVA) (IVA)
IMPRESOS Y ARTICULOS Policia Metropolitana
RELACIONADOS de Bucaramanga.
Suministro de resmas
A-02-02-01-003-002 de papel, carton,
PASTA O PULPA, PAPEL Y carpetas y demas
5 PRODUCTOS DE PAPEL; MEBUC - CEVAS | similares para el 2.200.000 2.200.000 -
IMPRESOS Y ARTICULOS Centro vacacional
RELACIONADOS Asturias de
Bucaramanga.
4.200.000
Suministro de
accesorios y articulos
A-02-02-01-003-008 OTROS de oficina y demas
] BIENES MEBUC-CEVAS similares para el 2.000.000 2.000.000 -
TRANSPORTABLES N.C.P. Centro Vacacional
Asturias de
Bucaramanga.
Suministro de resmas
de papel, carton,
carpetas y demas
7 similares para el 3.000.000
Colegio Nuestra
A-02-02-01-003-002 = 2
PASTA O PULPA, PAPEL Y gz‘::m";g';"’t‘"‘a s
PRODUCTOS DE ?APEL: MEBUC - NUSEFA y 3.322.000 -
e S
anotaciones y demas
similares para el
8 Colegio Nuestra 322.000 6.322.000
Sefiora de Fatima de
Bucaramanga.
Suministro de
accesorios y articulos
A-02-02-01-003-008 OTROS de oficina y demas
9 BIENES MEBUC-NUSEFA | similares para el 3.000.000 3.000.000 -
TRANSPORTABLES N.C.P. Colegio nuestra
sefiora de Fatima de
Bucaramanga.
A-02-02-01-003-002 PASTA Suministro de resmas
O PULPA, PAPEL Y de papel, carton y
10 PRODUCTOS DE PAPEL, DESAN-ALMIN demas similares para 6.000.000 6.000.000 37.500.000 43.500.000
IMPRESOS Y ARTICULOS el Departamento de
RELACIONADOS Policia Santander.
A-02-02-01-003-002 PASTA Sy ) Ide
O PULPA, PAPEL Y e 2peiadie Balriae:
11 | PRODUCTOSDEPAPEL; | DEMAM-ALMIN |SMieres —pam el 9.000.000 | 9.000.000 | 10.000.000 19.000.000
- Departamento de
IMPRESOS Y ARTICULOS Policia Magdalena
RELACIONADOS 3
Medio.
Total, Vigencia 2026 89.597.370 89.597.370 | 124.500.000 214.097.370
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Precios Unitarios Referencia
S Unidad de | Valor Estimado
e Descripcion Medida | (incluido IVA)

1 Agenda De pasta dura, argollada, 170 hojas minino, separadores Internos, tamaro Unidad 34668
aproximado 28 x 21,5 cm, puede ser rayada o cuadriculada )
Almohadilla Dactilar Redonda 6¢cm para mas de 4000 huellas de facil Limpieza a frotar ;

2 los dedos no mancha. Unidad 5.818

3 Almohadilla para sello recargable, Cascara en poliestireno de alto impacto/ caja Unidad 7116
plastica rigida, Ancho 90 a 110 mm; largo/longitud 125 a 135 mm :

i E;r;c::;ta colores 1 pulgada, adhesivo sintético blister por 75 banderitas, varios Unidad 2779
Bisturi metalico Tipo industrial con corta cuchilla, sistema de bloqueo de Ia cuchilla de Unidad 5.203
seguridad, tamario de la cuchilla de 18 mm, en plastico y metal 5
Block blanco Papel bond blanco, Minimo de 50 hojas, tamario carta. Unidad 3.933
Boligrafo azul Cuerpo plastico o polietileno translucido o color azul: punta metalica, Unidad 1125
con tapa, redondo, rectangular o hexagonal. i

8 Boligrafo negro Cuerpo pléstico o polietileno translucido o color negro; punta metalica, Unidad 1.001
con tapa, redondo, rectangular o hexagonal. <

9 Boligrafo rojo Cuerpo plastico o polietileno translucido o color rojo; punta metalica, con Unidad 999
tapa, redondo, rectangular o hexagonal.

Borrador de miga de pan Medidas aproximadas 5.5a6.3cm*0.8a 1en el espesor * :

19 |1.922.3 cm. largo 5.5. No téxico, Hnidad 1072
Borrador de nata Medidas aproximadas 5.5 a 6.3 cm * 0.8 a 1 en el espesor * 19 a :

" 123 cm. largo55. Unided 926
Borrador para tablero Elaborado con felpa sintética, fieltro o pano chalet. La base debe )

2 ser en madera o plastico. L il
Caja de archivo CAJAS DE ARCHIVO: Caja carton nevera x-200 26*21*40 cm ¢ 790k
sin impresion, cumpliendo las especificaciones de la ntc 5397: 2005 material: lamina

13 cartén Kraft pulpa reciclada al 80%; calibre: 620; detalles: Iamina de cartén plegada, Unidad 8.833
troquelada y pegada; usos: archivo de gestién y central; dimensiones: largo 26 cm x :
ancho 21 cm x hondo 40 cm; disefio: cierre frontal tipo maletin sin rotulo ni
estampados; opcional: siliconado interno / antihumedad.

Carpeta para Archivo Carpeta tipo "cuatro aletas” en propalcote 180 grs con

14 dimensiones: total: ancho: 69.5 cm. X largo: 69.5 cm: de la base central: ancho: 22 Unidad 3.846
cm. X largo: 35 cm; de las aletas laterales: ancho: 22 cm. X largo: 35 cm; ancho: 25.5 -
cm. X largo: 35 cm, de las aletas superiores: ancho: 22.5 cm. X largo: 17 cm.

15 | Cartulina pliego De 150 a 165 g/m2, 70 x 100 cms, presentacién paquete por 10 U. Unidad 7.894

16 | Chinches x 50 Cabeza recubierta en PVC, Punta fina Unidad 3.454

17 [{?nir?lti ig ;rtlgnascarar Adhesiva Medidas Cinta adhesiva para enmascarar 12mm, 12 Unidad 3546
Cinta de faya rollo x 20 mts debe ser de minimo 2 cm de ancho, fibras deben ser de’

18 | naturaleza sintética (mezcla de poliéster y algodén) y el color no debe solubilizarse al Unidad 33.395
entrar en contacto con el agua.

19 | Cinta empaque En rollo 48 mm x 100 mts min Unidad 7.716

5o | Cinta magica Adhesiva Medidas aproximadas 18mm a 20 mm x 31 a 34 m. libre de Unidad 9.421
acido, escribible en superficie, invisible al papel.

21 Clip esténgar Plas_tiﬁcado caja x 100, Alambre metalico plastificado en polipropileno u Unidad 1781
otro material plastico.

22 | Clip mariposa gigante caja x 12, Alambre metalico galvanizado Unidad 5.280
Cosedora Para oficina para grapa No. 26/6 capacidad maxima de 150 grapas, con

23 | profundidad de entrada horizontal en el papel de 0 - 65 mm, con capacidad de cosido Unidad 22.154
minimo de 20 hojas.
DVD * 50 UN Paquete x 50, Mayor o igual a 4,7 GB minimo de velocidad de grabado .

<3 4x 0 mas. Con empaque individual para DVD. Unices s
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Fechador Rotativo De entintado manual/ auto entintado, Banda de caucho, mango

25 | plastico, carcasa metalica, Sello rectangular con placa y leyenda comercial, Mayor o Unidad 7.099
igual 2 40 x 20 mm y menor o igual a 80 x 60 mm aproximado, Min 10 afos de vigencia

26 | Gancho cosedor estandar Galvanizada 26/6, caja x 5000 unid. Unidad 4.362

27 | Guillotina Semi industrial para papel (45*45 cm) Unidad 71.759
Lapiz Mina Negra Madera reforestada o resina sintética Borrador no téxico, Color

og |Megro dureza HB o No 2, Longitud 17.8 - 19.7 cms y didmetro de minimo 7,2mm, Unidad 6.808
Forma redonda, triangular o hexagonal Borrador asegurado en casquillo de metal o :
plastico sin bordes afilados ni cortantes. caja por 12 lapices
Libro 200 Folios En papel bond minimo entre 56 a 60g, tapa en cartén plastificado x

= color café, 200 folios rayados, cosido Unidad 5309
Libro 400 Folios En papel bond minimo entre 56 a 60g, tapa en cartén plastificado >

30" | color café, 400 folios rayados, cosido Umdad s
Libro 600 Folios En papel bond minimo entre 56 a 60g, tapa en cartén plastificado ;

2 color café, 600 folios rayados, cosido tidad oo

32 Maneculav Metalica grande Hecha en acero templado, 41 mm color negro, empaque Unidad 14.923
por 12 unidades

33 Manecilla'Metalica pequeiia Hecha en acero templado, 19 mm color negro, empaque Unidad 6.348
por 40 unidades
Marcador Borrable Desechable, cuerpo y tapa en polipropileno, Color: negro, azul,

34 |rojo, o verde a base de alcohol, no mancha, para escribir sobre tableros Unidad 2.756
porcelanizados o cualquier superficie lisa, Punta gruesa biselada.
Marcador permanente Punta delgada Desechable, tipo de tinta a base de solventes,

35 |secado rapido, resistencia contra agua y rayos UV, no toxico, material del cuerpo Unidad 4.399
plastico en polipropileno y la tapa del color de |a tinta
Marcador permanente Punta Gruesa punta gruesa, color negro, con tapa y de secado :

=5 rapido, Color Negro Punta Gruesa y biselada Lidag 250
Notas adhesivas Estandar/ taco/ bloque/ cubo de minimo 100 hojas, Minimo de 7.5 2

97 cms x 7.5 cms, Colores surtidos. ke B

38 | Numerador rotativo entintado manual de 06 digitos de 10mm altura x 48 mm Unidad 35.779

39 | Organizador de Escritorio De minimo tres niveles, metalico Unidad 45.633

40 |Pad mouse ergondémico con apoyo en gel para la mufieca Unidad 17.301
Papel Bond Carta Papel fotocopia bond base 20 alta blancura de 75 g/m2, 5

<4 presentacion resma por 500 hojas Unided 2o
Papel Bond oficio Papel fotocopia bond base 20 alta blancura de 75 g/m2 presentacion ’

42 resma x 500 hojas tamario oficio. v ZE

43 Papel congact colores, Rollo de 45 cm x 10 0 20 m en colores basicos que se acuerdan Unida 47726
con la Entidad Compradora

44 | Papel Kraft de 90g, Rollo 48 pulgadas de ancho x 210 metros de largo. Unidad 144.137

45 | Papel Opalina De 180 g/m2, color blanco, presentacién resma x 500 hojas Unidad 162.424

46 | Papel vinilo adhesivo en rollo de 10 metros en unidades Unidad 34.217

47 Pegante liquido Grande Pegante liquido para papel, no toxico de secado rapido, Unidad 61.471
lavable sin dispensador tamario especial galén de 4 kilos )

48 | Pegante liquido Pequeiio Color blanco, envase de 225 gramos Unidad 5.563
Perforadora estandar tamario menor o igual a 10 cm, dos perforaciones, capacidad de

49 | hojas a perforar mayor a 10 y menor o igual a 20 hojas, con trampilla para vaciar los Unidad 18.296
confetis, con sistema de blogueo

50 Portaminas De 0,7mm Caja x 12, Diametro para mina de 0,7mm; Zona de agarre en Unidad 31144
caucho o plastico; Con borrador; Punta retractil; Clip de sujecién, Plastico g

51 | Regla Plastica de 30 cm de largo, medidas en centimetros y milimetros Unidad 4.380
Repuesto para portaminas (Mina), con didmetro de escritura aproximado de 0.7, con .

B una tonalidad de 2h, tubo x 12 Unidad 3.600
Resaltador plastico Amarillo, verde, naranja, rosado o celeste, Filtrona en felpa acrilica :

93 o resina termoplastica, Punta biselada Hide 2.504

54 | Rollo etiqueta de seguridad 2.5cm x 5cm plata rollo x 2000 datamax Unidad 340.355
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55 iasti:; eag:hos para grapa, Acero cromado combinado con plastico ABS de gran Unidad 3964
56 | Sobre de manila Tamario carta, paquete por 100 unidades Unidad 19.469
57 Tabla planillera Plastico, Tamario: 35 cm alto x 23 cm largo - tamafio oficio Clip: 8 cm Unidad 7741
alto x 20 cm largo Tabla de plastico con bordes redondos. :
Tablero en acrilico Porcelanizado, 80 x 120 cms, Marco en aluminio o similar, incluye ;
58 tripode o caballete de madera. Unidad 117.938
Taco de papel Papel bond, papel bond engomado, Mayor o igual a 8 x 8 cm y menor :
59 oigual a 12 x 12 cm, Minimo 250 hojas. el 4976
Tajalapiz Metalico con cuchilla de acero inoxidable, 1 orificio para minas de 2mm g
o0 Forma anatémica para uso manual. Hildad 1837
Tijera de acero inoxidable, Hoja de acero inoxidable con mango en plastico y fibra de :
51 vidrio, Entre 17 - 21 cms de largo Unidad 9.683
62 Tinta marcador borrable Sin olor u olor caracteristico de Ia tinta, sin adicién de acetato Unidad 22 483
de butilo, Negro, azul, rojo, o verde, Frasco con sistema de goteo, 30ml. g
SI. JULIAN RO LASCARRO ALVAREZ
Resppnsgéable’Activos Fijos DEMAM

e

—
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Documentos Anexos al Estudio Previo:

Los documentos seleccionados en la siguiente lista, aplican para el proceso de SELECCION ABREVIADA
PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA cuyo objeto es SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE
ESCRITORIO Y OFICINA VIGENCIA 2026 - 2027

>
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ANEXOS

Certificacion de la necesidad

Especificaciones técnicas minimas

Constancia de idoneidad y experiencia (aplica para prestacion de servicios profesionales)
Estimacion, tipificacion, asignacion de riesgos y determinacién de garantias

Analisis del riesgo y forma de mitigario.

Ficha técnica

Obligaciones de la policia nacional (no aplica para minima cuantia)

Obligaciones del contratista (no aplica para minima cuantia)

Justificaciéon del Margen Minimo LANCE

Formularios adjuntos al estudio previo

Factores de verificacion y ponderacion.

Apoyo a la industria nacional

Indicacion de trato nacional

Experiencia del proponente

Certificacion de contratos para acreditacion de experiencia proponente extranjero sin sucursal o domicilio en
Colombia

Clasificacion proponente extranjero

Acuerdo de confidencialidad (obligatorio)

Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo (obligatorio)
Compromiso anticorrupcién (obligatorio)

Capacidad financiera

Certificacion de compromiso del fabricante y/o oferente

Certificacion de la capacidad técnica

Personal, experiencia y tiempos de dedicacion minimos

Carta de compromiso postventa

Otros documentos adjuntos al Estudio Previo

Cotizaciones

Certificacion Plan de Compras

Solicitud CDP y Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Comunicacién Oficial No. GS-2026-111703-MEBUC Solicitud de inclusion de accesorios y articulos de oficina
Comunicacion Oficial No. GS-2026-113046-MEBUC Solicitud analisis de los indicadores financieros para el
estudio previo de suministro de papeleria y dtiles de oficina y apalancamiento vigencia futura 2027
Comunicacion Oficial No. GS-2026-137015-MEBUC Solicitud certificacion disponibilidad presupuestal y plan de
compras.

Comunicacion Oficial No. GS-2026-113487-MEBUC Indicadores financieros para estudio previo SUMINISTRO
DE PAPELERIA

Comunicacion Oficial No. GS-2026-120741-MEBUC Solicitud concepto SGSST estudio previo

Comunicacién Oficial No. GS-2026-120773-MEBUC Solicitud concepto ambiental estudio previo
Comunicacion Oficial No. GS-2026-120960-MEBUC concepto SGSST suministro papeleria

Comunicacion Oficial No. GS-2026-125424-MEBUC concepto ambiental para el suministro de papeleria, Utiles
de escritorio y oficina para la policia metropolitana de Bucaramanga.

Comunicacion Oficial No. GS-2026-111339-MEBUC solicitud de cotizacién para el SUMINISTRO DE
PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA VIGENCIA 2026 - 2027

Respuesta a peticion con nimero de radicado de entrada #1_2026_09_01_011552
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CERTIFICACION DE LA NECESIDAD

POLICIA NACIONAL

En mi calidad de Almacenista de Intendencia de la Policia Metropolitana de Bucaramanga, certifico que, una
vez efectuada la consulta y verificacién correspondiente en el Sistema SAP-SILOG, se constaté que
actualmente no se cuenta con existencias disponibles de elementos de PAPELERIA, UTILES DE
ESCRITORIO Y OFICINA para atender la necesidad de I Unidad.

A través de los cuales pueda satisfacerse
m:én de los referidos bienes, con el fin de
ncionamiento administrativo de la Policia

De igual manera se verificé que no existen contratos en g jecuc:on
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

(Aplica solamente para contratacion directa - prestacién de servicio y apoyo a la gestion)

POLICIA NACIONAL

Para este aparte del Estudio Previo, “Especificaciones Técnicas Minimas”, La Policia Nacional de Colombia
— Policia Metropolitana de Bucaramanga, tendra como parametro de evaluacion técnica el diligenciamiento
del presente anexo y cada uno de sus numerales por parte de los oferentes, en el cual se encuentran las
especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios a adquirir, ademas de la descripcion de requisitos
técnicos que los oferentes deberan cumplir.

L ESPECIFICACIONES TECNICAS

CUMPLE

Item : Descripcion SI NO

1 Agenda De pasta dura, argollada, 170 hojas minino, separadores Internos, tamafio aproximado 28
x 21,5 cm, puede ser rayada o cuadriculada

Almohadilla Dactilar Redonda 6¢cm para mas de 4000 huellas de facil Limpieza a frotar los dedos

i no mancha.

3 Almohadilla para sello recargable, Cascara en poliestireno de alto impacto/ caja plastica rigida,
Ancho 90 a 110 mm; largo/longitud 125 a 135 mm

4 Banderita colores 1 pulgada, adhesivo sintético blister por 75 banderitas, varios colores

5 Bisturi metalico Tipo industrial con corta cuchilla, sistema de bloqueo de la cuchilla de seguridad,
tamaiio de la cuchilla de 18 mm, en plastico y metal

6 Block blanco Papel bond blanco, Minimo de 50 hojas, tamafio carta.

7 Boligrafo azul Cuerpo plastico o polietileno translucido o color azul; punta metalica, con tapa,
redondo, rectangular o hexagonal.

8 Boligrafo negro Cuerpo plastico o polietileno translucido o color negro; punta metalica, con tapa,
redondo, rectangular o hexagonal.

9 Boligrafo rojo Cuerpo plastico o polietileno translucido o color rojo; punta metalica, con tapa,
redondo, rectangular o hexagonal.

10 Borrador de miga de pan Medidas aproximadas 5.5a6.3cm * 0.8 a 1 en el espesor *1.9a 2.3
cm. largo 5.5. No toxico.

11 gc;rrador de nata Medidas aproximadas 5.5a6.3cm * 0.8 a 1 en el espesor * 1.9 a 2.3 cm. largo

12 Borrador para tablero Elaborado con felpa sintética, fieltro o pafio chalet. La base debe ser en

madera o plastico.

Caja de archivo CAJAS DE ARCHIVO: Caja carton nevera x-200 26*21*40 cm c 790k sin
impresién, cumpliendo las especificaciones de la ntc 5397: 2005 material: lamina cartén Kraft pulpa
13 | reciclada al 80%; calibre: 620; detalles: ldamina de cartén plegada, troquelada y pegada; usos:
archivo de gestion y central; dimensiones: largo 26 cm x ancho 21 cm x hondo 40 cm; disefio:
cierre frontal tipo maletin sin rotulo ni estampados; opcional: siliconado interno / antihumedad.

Carpeta para Archivo Carpeta tipo "cuatro aletas" en propalcote 180 grs con dimensiones: total:
ancho: 69.5 cm. X largo: 69.5 cm; de la base central: ancho: 22 cm. X largo: 35 cm; de las aletas
laterales: ancho: 22 cm. X largo: 35 cm; ancho: 25.5 cm. X largo: 35 cm, de las aletas superiores:
ancho: 22.5 cm. X largo: 17 cm.

14

15 | Cartulina pliego De 150 a 165 g/m2, 70 x 100 cms, presentacion paquete por 10 U.

16 | Chinches x 50 Cabeza recubierta en PVC, Punta fina

17 | Cinta de enmascarar Adhesiva Medidas Cinta adhesiva para enmascarar 12mm, 12 mm x 40 mts.

Cinta de faya rollo x 20 mts debe ser de minimo 2 cm de ancho, fibras deben ser de naturaleza
18 |sintética (mezcla de poliéster y algoddn) y el color no debe solubilizarse al entrar en contacto con
el agua.

19 | Cinta empaque En rollo 48 mm x 100 mts min

20 Cinta magica Adhesiva Medidas aproximadas 18mm a 20 mm x 31 a 34 m. libre de acido, escribible
en superficie, invisible al papel.
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Item Descripcion Si NO

21 Clip estandar Plastificado caja x 100, Alambre metalico plastificado en polipropileno u otro material
plastico.

22 | Clip mariposa gigante caja x 12, Alambre metalico galvanizado

23 Cosedora Para oficina para grapa No. 26/6 capacidad maxima de 150 grapas, con profundidad de
entrada horizontal en el papel de 0 - 65 mm, con capacidad de cosido minimo de 20 hojas.

24 DVD * 50 UN Paquete x 50, Mayor o igual a 4,7 GB minimo de velocidad de grabado 4x o mas.
Con empaque individual para DVD.
Fechador Rotativo De entintado manual/ auto entintado, Banda de caucho, mango plastico,

25 |carcasa metalica, Sello rectangular con placa y leyenda comercial, Mayor o igual a 40 x 20 mm y
menor o igual a 80 x 60 mm aproximado, Min 10 afios de vigencia

26 | Gancho cosedor estandar Galvanizada 26/6, caja x 5000 unid.

27 | Guillotina Semi industrial para papel (45*45 cm)
Lapiz Mina Negra Madera reforestada o resina sintética Borrador no téxico, Color negro dureza

28 HB o No 2, Longitud 17.8 - 19.7 cms y diametro de minimo 7,2mm, Forma redonda, triangular o
hexagonal Borrador asegurado en casquillo de metal o plastico sin bordes afilados ni cortantes.
caja por 12 lapices

29 Libro 200 Folios En papel bond minimo entre 56 a 60g, tapa en cartén plastificado color café, 200
folios rayados, cosido

30 Libro 400 Folios En papel bond minimo entre 56 a 60g, tapa en cartén plastificado color café, 400
folios rayados, cosido

31 Libro 600 Folios En papel bond minimo entre 56 a 60g, tapa en cartén plastificado color café, 600
folios rayados, cosido

32 Mggegilla Metalica grande Hecha en acero templado, 41 mm color negro, empaque por 12
unidades

33 Mggegilla Metalica pequefia Hecha en acero templado, 19 mm color negro, empaque por 40
unidades
Marcador Borrable Desechable, cuerpo y tapa en polipropileno, Color: negro, azul, rojo, o verde a

34 | base de alcohol, no mancha, para escribir sobre tableros porcelanizados o cualquier superficie
lisa, Punta gruesa biselada.
Marcador permanente Punta delgada Desechable, tipo de tinta a base de solventes, secado rapido,

35 |resistencia contra agua y rayos UV, no toxico, material del cuerpo plastico en polipropileno y la
tapa del color de la tinta

36 Marcador permanente Punta Gruesa punta gruesa, color negro, con tapa y de secado rapido, Color
Negro Punta Gruesa y biselada

37 Notas adhesivas Estandar/ taco/ bloque/ cubo de minimo 100 hojas, Minimo de 7.5 cms x 7.5 cms,
Colores surtidos.

38 | Numerador rotativo entintado manual de 06 digitos de 10mm altura x 48 mm

39 | Organizador de Escritorio De minimo tres niveles, metalico

40 | Pad mouse ergonémico con apoyo en gel para la muiieca

41 gggif Bond Carta Papel fotocopia bond base 20 alta blancura de 75 g/m2, presentacion resma por

ojas

42 Papel Bond oficio Papel fotocopia bond base 20 alta blancura de 75 g/m2 presentacion resma x
500 hojas tamaiio oficio.

43 Papel contact colores, Rollo de 45 cm x 10 0 20 m en colores basicos que se acuerdan con la
Entidad Compradora

44 | Papel Kraft de 90g, Rollo 48 pulgadas de ancho x 210 metros de largo.

45 | Papel Opalina De 180 g/m2, color blanco, presentacion resma x 500 hojas

46 __| Papel vinilo adhesivo en rollo de 10 metros en unidades
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47 ngante liquido Grande Pegante liquido para papel, no toxico de secado rapido, lavable sin
dispensador tamafio especial galon de 4 kilos
48 | Pegante liquido Pequefio Color blanco, envase de 225 gramos
Perforadora estandar tamano menor o igual a 10 cm, dos perforaciones, capacidad de hojas a
49 | perforar mayor a 10 y menor o igual a 20 hojas, con trampilla para vaciar los confetis, con sistema
de blogqueo
50 Portaminas De 0,7mm Caja x 12, Didmetro para mina de 0,7mm; Zona de agarre en caucho o
plastico; Con borrador; Punta retréctil; Clip de sujecion, Plastico
51 |Regla Plastica de 30 cm de largo, medidas en centimetros y milimetros
52 Repuesto para portaminas (Mina), con diametro de escritura aproximado de 0.7, con una tonalidad
de 2h, tubo x 12
53 Resaltador plastico Amarillo, verde, naranja, rosado o celeste, Filtrona en felpa acrilica o resina
termoplastica, Punta biselada
54 | Rollo etiqueta de seguridad 2.5cm x 5cm plata rollo x 2000 datamax
55 | Saca ganchos para grapa, Acero cromado combinado con plastico ABS de gran resistencia
56 | Sobre de manila Tamafo carta, paquete por 100 unidades
57 Tabla planillera Plastico, Tamafo : 35 cm alto x 23 cm largo - tamafio oficio Clip : 8 cm alto x 20
cm largo Tabla de pléstico con bordes redondos.
58 Tablero en acrilico Porcelanizado, 80 x 120 cms, Marco en aluminio o similar, incluye tripode o
caballete de madera.
59 Taco de papel Papel bond, papel bond engomado, Mayor o igual a 8 x 8 cm y menor o igual a 12
x 12 cm, Minimo 250 hojas.
50 Tajalapiz Metalico con cuchilla de acero inoxidable, 1 orificio para minas de 2mm Forma anatomica
para uso manual.
61 Tijera de acero inoxidable, Hoja de acero inoxidable con mango en plastico y fibra de vidrio, Entre
17 - 21 cms de largo
62 Tinta marcador borrable Sin olor u olor caracteristico de la tinta, sin adicion de acetato de buitilo,
Negro, azul, rojo, o verde, Frasco con sistema de goteo, 30ml.
. OTRAS CONDICIONES TECNICAS VERIFICABLES
- CUMPLE
ITEM CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES = 7

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Con el fin de garantizar la calidad de los servicios a contratar y evitar incumplimientos en la ejecucion del futuro
contrato, los proponentes deben acreditar experiencia en proyectos iguales o similares al objeto del presente

proceso, con empresas publicas o privadas. Este aspecto se verificara en el Registro Unico de Proponentes, el
cual sera plena prueba de las circunstancias que en ella se hagan constar.

En atencién a que la experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en
actividades iguales o similares a las previstas en el presente proceso y que los proponentes deben registrar en
el RUP los contratos que hayan celebrado para acreditar experiencia sobre los bienes, obras y servicios que
pretenden ofrecer a las Entidades Estatales, identificandolos en el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer
nivel y expresar el valor del contrato respectivo en SMMLYV, por ende la Policia Metropolitana de Bucaramanga
requiere que los proponentes acrediten experiencia en minimo un contrato, en proyectos similares al objeto del
presente proceso, con empresas publicas o privadas, cuya suma sea igual o superior al cincuenta por ciento
(50%) del presupuesto asignado. Informacion que debe encontrarse registrada y vigente en el Registro Unico
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de Proponentes - RUP, bajo al menos un (01) de los siguientes Codigos Estandar de Productos y Servicios de
Naciones Unidas - UNSPSC por su sigla en inglés, asi:

CLASIFICACION
UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
14111800 Materiales y productos de Productos de Papeles de uso y
papel papel comercial
14111531 Materiales y productos de Productos de Papel de imprenta y ulj:ggnl'r:go:a?a
papel papel papel de escribir Hibcnias
44121700 Equipos de Oficina, Suministros Instrumentos de 2
Accesorios y Suministros de oficina escritura

Nota 1: En el evento de presentarse como Consorcio o Unién Temporal, el valor del contrato a considerar sera
igual al valor total facturado del contrato multiplicado por el porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes, para lo cual se debera anexar copia del documento consorcial o de unién temporal donde se pueda
verificar el porcentaje de participacion.

CAPACIDAD OPERATIVA: El oferente debera acreditar que cuenta con capacidad operativa y
logistica para la atencion, entrega, reposicion y soporte de los elementos de papeleria, utiles de
escritorio y oficina requeridos en el Area Metropolitana de Bucaramanga, durante la ejecucion del
contrato. Para ello podra acreditar el requisito de la siguiente forma:

a) Que cuenta con establecimiento de comercio, sede, sucursal o punto de atencion en el Area
Metropolitana de Bucaramanga; o

b) Que tiene convenio, alianza comercial ubicado en dicha zona, que le permita garantizar el
cumplimiento oportuno del contrato.

Forma de acreditacion
La capacidad operativa se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos:

v Certificado de existencia y representacion legal o matricula mercantil donde conste, sede,
sucursal o establecimiento en el Area Metropolitana de Bucaramanga. (con fecha de
expedicion no superior a 30 dias calendario)

v Contrato, convenio, alianza comercial suscrito con establecimiento u operador de la zona,
en la que se evidencie el apoyo logistico durante la ejecucion del contrato.

Nota: La Entidad, a través del Comité Evaluador, debera realizar visita de verificacion al
establecimiento de comercio, sede, sucursal, punto de atencién o lugar correspondiente al convenio
o alianza comercial acreditado por el oferente en su propuesta, con el propésito de constatar la
existencia y ubicacion del lugar informado, asi como las condiciones relacionadas con la capacidad
operativa y logistica declarada para la ejecucién del contrato.

TRANSPORTE

Los oferentes deben prever y asumir los costos directos e indirectos, incluido almacenamiento,
empaque, embalaje, transporte, seguros, a todo costo a la Policia Metropolitana de Bucaramanga y
en los demas gastos que incurran con motivo del traslado de los bienes al almacén de intendencia

=1
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de la unidad ubicado en la direcciéon transversal 203 No. 272-01 kilémetro 1 via ruitoque, en
coordinacion con el supervisor del contrato.

CAMBIO, REPOSICION Y/O REEMPLAZO DE ELEMENTOS.

El oferente que resulte favorecido con la adjudicacién del contrato que se derive del presente estudio
previo debera reemplazar los elementos defectuosos o que no cumplan con las especificaciones
técnicas exigidas, para el cambio de los elementos debera efectuarse en un plazo no superior a 3
dias habiles sin variar el plazo de la entrega, cuyo término empezara a contar a partir del dia siguiente
a la notificacién realizada por parte del supervisor, y de igual manera deberan ser entregados de
acuerdo al LUGAR DE ENTREGA en coordinacién con los supervisores, el costo del traslado de los
elementos sera asumido por el oferente sin costo adicional. Por lo anterior la empresa debera anexar
nimero telefénico de la persona de contacto, para realizar los respectivos reportes y tramites
pertinentes, reposicion sin costo alguno para la Policia Nacional.

CALIDAD
Los elementos deben ser de 6ptima calidad y en condicién nueva, de forma tal que no se recibiran
i i i ntia

POLICIA NACIONAL

hienes usados_ni remanufacturados (deben de venir empacadas) v con garani

En caso de ser adjudicatario del proceso, mantendra los precios fijos durante la vigencia del contrato
2026 y 2027, por lo tanto, los precios sugeridos en el contrato no estaran sujetos a reajuste alguno
durante la ejecucién del misma en tal sentido el proponente debera tener en cuenta en el momento
de la elaboracion de la oferta los posibles incrementos, costos impuestos y demas erogaciones que
se puedan presentar en la contratacion

El oferente seleccionado se obliga a mantener a la Policia Nacional libre de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus
subcontratistas o dependientes.

Los oferentes deben ofertar la totalidad de los servicios requeridos, de acuerdo a las especificaciones
v condici Acni i

diciones técnicas descritas en el oresente anexo
COMPROMISO AMBIENTAL: Los oferentes deberan comprometerse a contribuir con la proteccion
del ambiente a través de la prevencion de la contaminacion, el cumplimiento de la legislacion y las
diferentes regulaciones ambientales y el control de los impactos ambientales adversos asociados a
nuestras instalaciones, asi como tomar las medidas necesarias para evitar la contaminacion
ambiental durante las actividades, (No dejar sustancias con materiales nocivos que puedan afectar
la flora, fauna, salud humana o animal).

Con miras al mejoramiento continuo del desempefio ambiental de la institucion, me comprometo al
cumplimiento responsable de la gestion integral, como el manejo responsable de residuos peligrosos
segin normatividad, de tal forma que los bienes y/o servicios que suministraré cumplen los
parametros exigidos por el Sistema de Gestion Ambiental de la Policia Nacional (Los quimicos que
se utilicen que sean de preferencia biodegradables), contribuyendo de esta forma con la proteccion
efectiva del medio ambiente.

Igualmente me comprometo a cumplir y respetar los programas ambientales establecidos por la
Policia Metropolitana de Bucaramanga, en cuanto al uso y ahorro del agua y energia, manejo de
residuos. Cualquier infraccién ambiental por omision de permisos, concesiones o licencias
ambientales que hubiese sido necesario tramitar antes del inicio del contrato, en el transcurso y
después de la actividad del proceso, seran asumidas como mi responsabilidad, acreditando que no
me encuentro en el Registro Unico de Infractores Ambiental RUIA.

Por tltimo, hago constar que los productos utilizados en la prestacién del servicio no causan efectos
adversos en la salud de los funcionarios ni de los usuarios y tampoco causan efectos adversos en el
ambiente.

10

COMPROMISOS SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION
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Dada la naturaleza de las actividades a realizar en desarrollo del objeto contractual, el contratista
debe garantizar la preservacion de la integridad y confidencialidad de la informacién institucional a la
cual llegare a tener acceso directamente o por intermedio de terceros en tal virtud, adoptara todas
las medidas que sean necesarias para impedir su duplicacién sustraccion divulgacion, alteracion,
ocultamiento o utilizacién indebida y suscribira con la entidad los formatos de confidencialidad o
reserva a que haya lugar.

En virtud del futuro contrato el contratista seleccionado se obliga a no suministrar informacion que
obtenga o conozca con ocasién de la ejecucion del futuro contrato, asi como sobre los lugares a los
cuales tenga acceso con ocasion de su desarrollo.

El oferente debera diligenciar y entregar en su propuesta el ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD
ANEXO A LA INVITACION PUBLICA DEL PROCESO.

11

SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO — SGSST: El proponente
debera cumplir con lo sefialado en el Capitulo 6, del Decreto 1072 de 2015 “Por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo”, modificado por el Decreto 052 del 2017,
el cual define las directrices de obligatorio cumplimiento para implementar el Sistema de Gestion de
la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), que deben ser aplicadas por todos los empleadores
publicos y privados, los contratantes de personal bajo modalidad de contrato civil, comercial o
administrativo, las organizaciones de economia solidaria y del sector cooperativo, las empresas de
servicios temporales y tener cobertura sobre los trabajadores dependientes, contratistas,
trabajadores cooperados y los trabajadores en mision.

De igual forma, el oferente debera dar cumplimiento con lo establecido en la Resolucion 0312 del
13/02/2019, “Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de la Seguridad
y Salud en el Trabajo SG-SST” estableciendo en su Articulo 2. Campo de aplicacion. La presente
Resolucién se aplica a los empleadores publicos y privados, a los contratantes de personal bajo
modalidad de contrato civil, comercial o administrativo, a los trabajadores dependientes e
independientes, a las organizaciones de economia solidaria y del sector cooperativo, a las
agremiaciones o asociaciones que afilian trabajadores independientes al Sistema de Seguridad
Social Integral, a las empresas de servicios temporales, a los estudiantes afiliados al Sistema General
de Riesgos Laborales y los trabajadores en mision; a las administradoras de riesgos laborales; a la
Policia Nacional en lo que corresponde a su personal no uniformado y al personal civil de las Fuerzas
Militares; quienes deben implementar los Estandares Minimos del Sistema de Gestién de SST en el
marco del Sistema de Garantia de Calidad del Sistema General de Riesgos Laborales.

Finalmente, el contratista debera tener en cuenta la normatividad vigente colombiana, de acuerdo a
la actividad econémica que desempefien entre los cuales se encuentra Ley 1562 de 2012, Decreto
1295 de 1994, Decreto 723 de 2013, Resolucion 2346 de 2007, Resolucion 1401 de 2007, Resolucion
777 de 2021, entre otras en las que aplique.

El oferente Debera Diligenciar formulario sistema de gestién de la seguridad y salud en el trabajo
anexo.

12

con la presente el oferente certifica y el anexo firmado, que no se encuentra registrado como

Infractor Ambiental, en el REGISTRO UNICO DE INFRACTORES AMBIENTALES (RUIA) del
Ministerio de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible, de acuerdo a lo establecido en la Ley 1333
del 21 de julio de 2009, “Por la cual se establece el procedimiento sancionatorio ambiental y se dictan
otras disposiciones”, o cualquiera que la modifique o derogue.
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https://vital.minambiente.gov.co/SILPA_UT PRE/RUIA/ConsultarSancion.aspx?Ubic=ext

Con la presente el oferente se compromete a que, una vez el supervisor realice el pedido de los
13 | elementos relacionados en el presente proceso contractual, los entregara dentro de un término no
mayor a cinco (5) dias calendario.

El oferente debera presentar con su oferta, el CERTIFICADO DE ESTANDARES MINIMOS DEL
MINISTERIO DEL TRABAJO: El oferente debera presentar junto con su oferta el certificado de los
resultados de los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SG-SST), reportados en la plataforma dispuesta por el Ministerio del Trabajo, de conformidad con
lo establecido en la Resolucién 0312 del 13 de febrero de 2019, en concordancia con la Circular 027
del 26 de febrero de 2026. La certificacion de los resultados debera ser expedida por el Ministerio
del Trabajo. De lo anterior, la Policia Nacional — Policia Metropolitana de Bucaramanga realizara la
consulta y verificacion del documento aportado en la pagina oficial del ministerio de trabajo. Con el
fin de corroborar que el certificado de estandares minimos se encuentre publicado y visible en la
pagina oficial.

14

SI. JULIAN LASCARRO ALVAREZ

CTEDNA LI

Rectora Colegio Nuestra sefidra de Fatima MEBUC
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GARANTIAS DEL PROCESO

De conformidad con lo indicado en el “Manual para la identificacién y Cobertura del Riesgo en los
Procesos de Contratacion (M-ICR01)”, publicado por la Agencia Nacional de Contratacién —
Colombia Compra Eficiente, y hecho el analisis correspondiente, la Policia Metropolitana de
Bucaramanga considera que, para el presente proceso de contratacion y el futuro contrato,
atendiendo a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1, del Decreto 1082 del 2025, es necesario
solicitar un péliza de garantia con el fin de cubrir los riesgos previsibles al objeto del contrato.

De cualquier forma, el futuro contrato estara cubierto segun lo dispuesto en la Ley 1480 de 2011
Estatuto del Consumidor, y la entidad se reserva la facultad de aplicar clausulas sancionatorias de
tipo administrativo, conforme se detalla a continuacion:

ETAPA PRECONTRACTUAL

POLICIA NACIONAL

MECANISMO | GLASE TIPIFICACION DE LOS ESTIMACION | ASIGNACION JUSTIFICACION
o= be RIESGOS DEL RIESGO | DEL RIESGO | YIGENCIA CopERIRA)
COBERTURA | RIESGO VIGENCIA
= La no suscripcion del contrato sin
jElr?;gog justa causa por parte del
adjudicatario.
Riesgo El retiro de la oferta después de
juridico | Vencido ?énpéf;sﬁé?ed;spa’a - Ampara la tipificacion de
los riesgos y la no
La no ampliacion de la vigencia de . Desde la s ;
Garantia de la garantia de seriedad de oferta 3 Diez por presentacion AL CHpcon gel cont(ato n
: ciento (10%) justa causa por el diez por
seriedad de Ia Riesgo | cuando el plazo para Ia del monto del Proponente de la oferta e (10%) del
oferta juridico | adjudicacion o la suscripcion se presupuesto seleccionado. y por cuatro presupuesto oficial desde
prorrogué, siempre que la misma ficial (4) meses i i6n de la of
no sea inferior a tres (3) meses. olical. mas. a presentacion f 2 ofesta
La falta de otorgamiento por parte ymégor SRS eses
del proponente seleccionado de 2
Riesgo | garantia de cumplimiento exigida
juridico | por la entidad para amparar el
incumplimiento de las
obligaciones del contrato.

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA — CONDICIONES DIFERENCIALES

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.7.3 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Decreto 287 de 2026, la Entidad Estatal incorpora condiciones diferenciales en materia de garantia de
seriedad de la oferta, con el fin de promover la participacién de emprendimientos y empresas de personas
con discapacidad. En consecuencia, se establece que los proponentes que acrediten su condicién de
emprendimientos o empresas de personas con discapacidad podran constituir la garantia de seriedad de la
oferta por un valor equivalente al ocho por ciento (8%) del presupuesto oficial del proceso, en lugar del
porcentaje general exigido para los demas proponentes.

Lo anterior se adopta en aplicacion de los principios de proporcionalidad y promocion de la inclusién, sin
comprometer la finalidad de la garantia, la cual consiste en amparar la seriedad de la oferta, la suscripcion
del contrato y el cumplimiento de las obligaciones derivadas del proceso de seleccién, garantizando de
manera suficiente la cobertura del riesgo asociado.
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ACREDITACION DE LA CONDICION DIFERENCIAL

Para acceder a esta condicion, el proponente debera acreditar su calidad de emprendimiento o empresa de
personas con discapacidad, en los términos del Decreto 287 de 2026, mediante la presentacion de los

siguientes documentos:

A. Certificacién suscrita por el representante legal, revisor fiscal o contador publico, segun corresponda, en
la cual se indique que la empresa cumple con los criterios establecidos para ser considerada empresa o
emprendimiento de personas con discapacidad.

B. Documentos soportes que acrediten la vinculacion de personas con discapacidad o la participacion
accionaria correspondiente, conforme a los parametros definidos en la normativa vigente.

C. Registro o certificacion expedida por autoridad competente, cuando aplique, o cualquier otro documento
idoneo que permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en el Decreto 287 de 2026.

Tratandose de proponentes plurales, la aplicacion de esta condicion se sujetara a lo previsto en el paragrafo

1° del articulo 2.2

1.2.4.2.7.3 del Decreto 1082 de 2015, en el sentido de que al menos uno de sus integrantes

debera acreditar dicha condicion y contar con una participacion no inferior al diez por ciento (10%) dentro del
consorcio o uniéon temporal.
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FICHA TECNICA

POLICIA NACIONAL

: FICHA TECNICA BIENES A CONTRATAR
Item 1

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
AGENDA DE PASTA DURA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

ARGOLLADA, 170 HOJAS MININO, SEPARADORES INTERNOS, TAMANO APROXIMADO
28 X 21,5 CM, PUEDE SER RAYADA O CUADRICULADA

item 2

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA 6CM PARA MAS DE 4000 HUELLAS DE FACIL
LIMPIEZA A FROTAR LO DEDOS NO MANCHA.

item 3

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
ALMOHADILLA PARA SELLO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

ALMOHADILLA PARA SELLO RECARGABLE, CASCARA EN POLIESTIRENO DE ALTO
IMPACTO/ CAJA PLASTICA RIGIDA, ANCHO 90 A 110 MM: LARGO/LONGITUD 125 A 135

MM (‘(
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FICHA TECNICA

item 4

A

POLICI

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

BANDERITA COLORES

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

BANDERITA COLORES 1 PULGADA, ADHESIVO SINTETICO BLISTER POR 75
BANDERITAS, VARIOS COLORES

item 5

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

BISTURI METALICO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

BISTURI METALICO TIPO INDUSTRIAL CON CORTA CUCHILLA, SISTEMA DE
BLOQUEO DE LA CUCHILLA DE SEGURIDAD, TAMANO DE LA CUCHILLA DE 18 MM, EN
PLASTICO Y METAL

item 6

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

BLOCK BLANCO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

BLOCK BLANCO PAPEL BOND BLANCO, MINIMO DE 50 HOJAS, TAMANO CARTA.
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FICHA TECNICA

ftem 7

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

BOLIGRAFO AZUL

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

BOLIGRAFO TINTA AZUL, CUERPO PLASTICO O POLIETILENO TRANSLUCIDO O
COLOR AZUL; PUNTA METALICA, CON TAPA, REDONDO, RECTANGULAR O
HEXAGONAL.

item 8

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
BOLIGRAFO NEGRO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

BOLIGRAFO NEGRO, CUERPO PLASTICO O POLIETILENO TRANSLUCIDO O COLOR
NEGRO; PUNTA METALICA, CON TAPA, REDONDO, RECTANGULAR O HEXAGONAL.

item 9

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
BOLIGRAFO ROJO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

BOLIGRAFO TINTA ROJO, CUERPO PLASTICO O POLIETILENO TRANSLUCIDO O
COLOR NEGRO; PUNTA METALICA, CON TAPA, REDONDO, RECTANGULAR ?‘6

HEXAGONAL.
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FICHA TECNICA

item 10

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

POLICIA NACIONAL

DENOMINACION DE BIEN

BORRADOR DE MIGA DE PAN

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

BORRADOR DE MIGA DE PAN MEDIDAS APROXIMADAS 5.5A6.3CM*0.8 A1ENEL
ESPESOR * 1.9 A 2.3 CM. LARGO 5.5. NO TOXICO.

item 11

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

BORRADOR DE NATA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

BORRADOR DE NATA, MEDIDAS APROXIMADAS 5.5A63CM*0.8 A1ENEL
ESPESOR * 1.9 A 2.3 CM. LARGO 5.5.

item 12

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

BORRADOR PARA TABLERO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

BORRADOR PARA TABLERO, ELABORADO CON FELPA SINTETICA, FIELTRO O PANO
CHALET. LA BASE DEBE SER EN MADERA O PLASTICO

item 13

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

CAJAS DE ARCHIVO
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FICHA TECNICA

POLICIA NACIONAL

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

CAJAS DE ARCHIVO: CAJA CARTON NEVERA X-200 26*21*40 CM C 790K SIN
IMPRESION, CUMPLIENDO LAS ESPECIFICACIONES DE LA NTC 5397 2005 MATERIAL-
LAMINA CARTON KRAFT PULPA RECICLADA AL 80%: CALIBRE: 620; DETALLES: LAMINA
DE CARTON PLEGADA, TROQUELADA Y PEGADA: USOS: ARCHIVO DE GESTION Y
CENTRAL; DIMENSIONES: LARGO 26 CM X ANCHO 21 CM X HONDO 40 CM: DISENO:
CIERRE FRONTAL TIPO MALETIN SIN ROTULO NI ESTAMPADOS: OPCIONAL:
SILICONADO INTERNO / ANTI-HUMEDAD.

item 14

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
CARPETAS DE ARCHIVO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL :

CARPETAS DE ARCHIVO: CARPETA TIPO "CUATRO ALETAS" EN PROPALCOTE 180
GRS CON DIMENSIONES: TOTAL: ANCHO: 69.5 CM. X LARGO: 69.5 CM: DE LA BASE
CENTRAL: ANCHO: 22 CM. X LARGO: 35 CM; DE LAS ALETAS LATERALES: ANCHO: 22
CM. X LARGO: 35 CM; ANCHO: 25.5 CM. X LARGO: 35 CM, DE LAS ALETAS SUPERIORES:
ANCHO: 22.5 CM. X LARGO: 17 CM.

item 15

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN

CARTULINA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL
CARTULINA PLIEGO DE 150 A 165 G/M2, 70 X 100 CMS, PRESENTACION PAQUETE POR S-‘ y

10 U.
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FICHA TECNICA

POLICIA NACIONAL

item 16

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
CHINCHES

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL
CHINCHES X 50 CABEZA RECUBIERTA EN PVC, PUNTA FINA

item 17

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR
DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL
CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR 12MM, 12 MM X 40 MTS.

item 18

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
CINTA DE FAYA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

CINTA DE FAYA: CINTA DE FAYA ROLLO X 20 MTS DEBE SER DE MINIMO 2 CM DE
ANCHO, FIBRAS DEBEN SER DE NATURALEZA SINTETICA (MEZCLA DE POLIESTER Y
ALGODON) Y EL COLOR NO DEBE SOLUBILIZARSE AL ENTRAR EN CONTACTO CON EL
AGUA.
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FICHA TECNICA

POLICIA NACIONAL

item 19

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

CINTA EMPAQUE

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

CINTA ADHESIVA DE EMPAQUE EN ROLLO, 48 MM X 100 MTS MIN.

item 20

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

CINTA ADHESIVA MAGICA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

CINTA ADHESIVA MAGICA, MEDIDAS APROXIMADAS 18MM A 20 MM X 31 A 34 M. LIBRE
DE ACIDO, ESCRIBIBLE EN SUPERFICIE, INVISIBLE AL PAPEL.

item 21

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

CLIP ESTANDAR PEQUENO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

CLIP ESTANDAR PEQUENO PLASTIFICADO CAJA X 100, ALAMBRE METALICO
PLASTIFICADO EN POLIPROPILENO U OTRO MATERIAL PLASTICO.

item 22

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

| DENOMINACION DE BIEN
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FICHA TECNICA

POLICIA NACIONAL

| CLIP MARIPOSA GIGANTE

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

CLIP MARIPOSA GIGANTE CAJA X 12, ALAMBRE METALICO GALVANIZADO.

item 23

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

COSEDORA DE OFICINA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

COSEDORA PARA OFICINA PARA GRAPA NO. 26/6 CAPACIDAD MAXIMA DE 150
GRAPAS, CON PROFUNDIDAD DE ENTRADA HORIZONTAL EN EL PAPEL DE 0 - 65 MM,
CON CAPACIDAD DE COSIDO MINIMO DE 20 HOJAS.

item 24

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

DVD-R PAQUETE X 50

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

DVD-R PAQUETE X 50 UNIDADES, MAYOR O IGUAL A 4,7 GB MINIMO DE VELOCIDAD
DE GRABADO 4X O MAS. CON EMPAQUE INDIVIDUAL PARA CADA DVD.

item 25

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

FECHADOR ROTATIVO MANUAL

| DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
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FICHA TECNICA

POLICIA NACIONAL

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

FECHADOR ROTATIVO DE ENTINTADO MANUAL/ AUTO ENTINTADO, BANDA DE
CAUCHO, MANGO PLASTICO, CARCASA METALICA, SELLO RECTANGULAR CON
PLACA 'Y LEYENDA COMERCIAL, MAYOR O IGUAL A 40 X 20 MM Y MENOR O IGUAL A
80 X 60 MM APROXIMADO, MIN 10 ANOS DE VIGENCIA

item 26

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

GANCHO COSEDORA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

GANCHO COSEDORA ESTANDAR GALVANIZADA 26/6, CAJA X 5.000 UNID.

item 27

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

GUILLOTINA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

GUILLOTINA SEMI INDUSTRIAL PARA PAPEL (45 X 45 CM)

item 28

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

LAPIZ DE MINA NEGRA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

| DESCRIPCION GENERAL
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FICHA TECNICA

POLICIA NACIONAL

LAPIZ MINA NEGRA MADERA REFORESTADA O RESINA SINTETICA BORRADOR NO
TOXIQO, COLOR NEGRO DUREZA HB O NO 2, LONGITUD 17.8 - 19.7 CMS Y DIAMETRO
DE MINIMO 7,2MM, FORMA REDONDA, TRIANGULAR O HEXAGONAL BORRADOR
ASEGURADO EN CASQUILLO DE METAL O PLASTICO SIN BORDES AFILADOS NI
CORTANTES. CAJA POR 12 LAPICES

item 29

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
LIBRO DE ACTA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

LIBRO DE ACTA ESCRITURA A MANO, TAPA FORRADA EN CARTON PLASTIFICADO
COLOR CAFE DE 21,5 X 33 CM, RAYADO, PAPEL BOND MINIMO ENTRE 56 A60 GR Y
FOLIADO 200 FOLIOS (100 HOJAS)

item 30

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
LIBRO DE ACTA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

LIBRO DE ACTA ESCRITURA A MANO, TAPA FORRADA EN CARTON PLASTIFICADO
COLOR O CAFE DE 21,5 X 33 CM, RAYADO, PAPEL BOND MINIMO ENTRE 56 A 60 GR Y
FOLIADO 400 FOLIOS (200 HOJAS)

item 31

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

LIBRO DE ACTA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD
[ DESCRIPCION GENERAL |
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FICHA TECNICA

POLICIA NACIONAL

LIBRO DE ACTA ESCRITURA A MANO, TAPA FORRADA EN (;ARTON PLASTIFICADO
COLOR O CAFE DE 21,5 X 33 CM, RAYADO, PAPEL BOND MINIMO ENTRE 56 A 60 GR
Y FOLIADO 600 FOLIOS (300 HOJAS)

item 32

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

MANECILLA METALICA GRANDE

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

MANECILLA METALICA GRANDE HECHA EN ACERO TEMPLADO, 41 MM COLOR
NEGRO, EMPAQUE POR 12 UNIDADES

item 33

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

MANECILLA METALICA PEQUENA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

MANECILLA METALICA PEQUENA HECHA EN ACERO TEMPLADO, 19 MM COLOR
NEGRO, EMPAQUE POR 40 UNIDADES

item 34

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

MARCADOR BORRABLE

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

MARCADOR BORRABLE DESECHABLE, CUERPO Y TAPA EN POLIPROPILENO,
COLOR: NEGRO, AZUL, ROJO, O VERDE A BASE DE ALCOHOL, NO MANCHA, PARA
ESCRIBIR SOBRE TABLEROS PORCELANIZADOS O CUALQUIER SUPERFICIE LISA,
PUNTA GRUESA BISELADA.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FICHA TECNICA

item 35

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

MARCADOR PERMANENTE

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

MARCADOR PERMANENTE PUNTA DELGADA DESECHABLE, TIPO DE TINTA A BASE
DE SOLVENTES, SECADO RAPIDO, RESISTENCIA CONTRA AGUA Y RAYOS UV, NO
TOXICO, MATERIAL DEL CUERPO PLASTICO EN POLIPROPILENO Y LA TAPA DEL
COLOR DE LA TINTA

ite

m 36

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

MARCADOR PERMANENTE

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

MARCADOR PERMANENTE PUNTA GRUESA PUNTA GRUESA, COLOR NEGRO, CON

TAPA Y DE SECADO RAPIDO, COLOR NEGRO PUNTA GRUESA Y BISELADA

item 37

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

NOTAS ADHESIVAS

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

NOTAS ADHESIVAS ESTANDAR/ TACO/ BLOQUE/ CUBO DE MINIMO 100 HOJAS,
MINIMO DE 7.5 CMS X 7.5 CMS, COLORES SURTIDOS.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FICHA TECNICA

item 38

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

NUMERADOR ROTATIVO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

MM

NUMERADOR ROTATIVO ENTINTADO MANUAL DE 06 DIGITOS DE 10MM ALTURA X 48

item 39

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

ORGANIZADOR DE ESCRITORIO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

ORGANIZADOR DE ESCRITORIO DE MINIMO TRES NIVELES, METALICO

item 40

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

PAD MOUSE

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

PAD MOUSE ERGONOMICO CON APOYO EN GEL PARA LA MUNECA
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FICHA TECNICA

item 41

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

POLICIA NACIONAL

DENOMINACION DE BIEN

PAPEL BOND CARTA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

PAPEL BOND CARTA PAPEL FOTOCOPIA BOND BASE 20 ALTA BLANCURA DE 75
G/M2, PRESENTACION RESMA POR 500 HOJAS

ite
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FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

PAPEL BOND OFICIO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

PAPEL BOND OFICIO PAPEL FOTOCOPIA BOND BASE 20 ALTA BLANCURA DE 75
G/M2 PRESENTACION RESMA X 500 HOJAS TAMANO OFICIO.

item 43

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

PAPEL CONTACT DE COLORES

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

PAPEL CONTACT COLORES, ROLLO DE 45 CM X 10 O 20 M EN COLORES BASICOS
QUE SE ACUERDAN CON LA ENTIDAD COMPRADORA

item 44

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

PAPEL KRAFT
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FICHA TECNICA

POLICIA NACIONAL

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL
PAPEL KRAFT DE 80G, ROLLO 48 PULGADAS DE ANCHO X 210 METROS DE LARGO.

item 45

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
PAPEL OPALINA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL
PAPEL OPALINA DE 180 G/M2, COLOR BLANCO, PRESENTACION RESMA X 500
HOJAS

item 46

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
PAPEL VINILO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL
PAPEL VINILO ADHESIVO EN ROLLO DE 10 METROS EN UNIDADES

item 47

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
PEGANTE LIQUIDO GRANDE

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

| DESCRIPCION GENERAL
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FICHA TECNICA

POLICiA NACIONAL

PEGANTE LIQUIDO GRANDE PEGANTE LIQUIDO PARA PAPEL, NO TOXICO DE
SECADO RAPIDO, LAVABLE SIN DISPENSADOR TAMANO ESPECIAL GALON DE 4
KILOS

item 48

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
PEGANTE LIQUIDO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL
PEGANTE LIQUIDO PEQUENO COLOR BLANCO, ENVASE DE 225 GRAMOS

item 49

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
PERFORADORA ESTANDAR

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

PERFORADORA ESTANDAR TAMANO MENOR O IGUAL A 10 CM, DOS
PERFORACIONES, CAPACIDAD DE HOJAS A PERFORAR MAYOR A 10 Y MENOR O
IGUAL A 20 HOJAS, CON TRAMPILLA PARA VACIAR LOS CONFETIS, CON SISTEMA DE
BLOQUEO

item 50

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
PORTAMINAS PLASTICO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

PORTAMINAS DE 0,7MM CAJA X 12, DIAMETRO PARA MINA DE 0,7MM; ZONA DE
AGARRE EN CAUCHO O PLASTICO; CON BORRADOR; PUNTA RETRACTIL; CLIP DE
SUJECION, PLASTICO
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FICHA TECNICA

POLICIA NACIONAL

item 51

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
REGLA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL
REGLA PLASTICA DE 30 CM DE LARGO, MEDIDAS EN CENTIMETROS Y MILIMETROS

jtem 52

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

REPUESTOS PARA PORTAMINAS
DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL
REPUESTO PARA PORTAMINAS (MINA), CON DIAMETRO DE ESCRITURA
APROXIMADO DE 0.7, CON UNA TONALIDAD DE 2H, TUBO X 12

item 53

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
RESALTADOR DESECHABLE

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL
RESALTADOR PLASTICO AMARILLO, VERDE, NARANJA, ROSADO O CELESTE,
FILTRONA EN FELPA ACRILICA O RESINA TERMOPLASTICA, PUNTA BISELADA

item 54

1LF-FR-0071 aprobacion: 17/06/2024
Version: 10




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FICHA TECNICA

i s e
=05y pare o

POLICIA NACIONAL

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

ROLLO ETIQUETA DE SEGURIDAD

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

ROLLO ETIQUETA DE SEGURIDAD 2.5CM X 5CM PLATA ROLLO X 2000 DATAMAX

jtem 55

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

SACA GANCHOS

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

DE GRAN RESISTENCIA

SACA GANCHOS PARA GRAPA, ACERO CROMADO COMBINADO CON PLASTICO ABS

item 56

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

SOBRE DE MANILA CARTA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

SOBRE DE MANILA TAMANO CARTA, PAQUETE POR 100 UNIDADES

item 57

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

TABLA PLANILLERA

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FICHA TECNICA

POLICIA NACIONAL

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

TABLA PLANILLERA PLASTICO, TAMANO : 35 CM ALTO X 23 CM LARGO - TAMANO
OFICIO CLIP : 8 CM ALTO X 20 CM LARGO TABLA DE PLASTICO CON BORDES
REDONDOS

item 58

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

TABLERO EN ACRILICO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

TABLERO EN ACRILICO PORCELANIZADO, 80 X 120 CMS, MARCO EN ALUMINIO O
SIMILAR, INCLUYE TRIPODE O CABALLETE DE MADERA.

item 59

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

TACO DE PAPEL

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

TACO DE PAPEL PAPEL BOND, PAPEL BOND ENGOMADO, MAYOR O IGUAL A 8 X 8
CM Y MENOR O IGUAL A 12 X 12 CM, MINIMO 250 HOJAS.

item 60

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

DENOMINACION DE BIEN

TAJALAPIZ

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

| DESCRIPCION GENERAL
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FICHA TECNICA

POLICIA NACIONAL

TAJALAPIZ METALICO CON CUCHILLA DE ACERO INOXIDABLE, 1 ORIFICIO PARA
MINAS DE 2MM FORMA ANATOMICA PARA USO MANUAL.

item 61

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
TIJERA EN ACERO INOXIDABLE

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

TIJERA DE ACERO INOXIDABLE, HOJA DE ACERO INOXIDABLE CON MANGO EN
PLASTICO Y FIBRA DE VIDRIO, ENTRE 17 - 21 CMS DE LARGO

item 62

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
DENOMINACION DE BIEN
TINTA MARCADOR BORRABLE

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL
TINTA MARCADOR BORRABLE SIN OLOR U OLOR CARACTERISTICO DE LA TINTA,

SIN ADICION DE ACETATO DE BUTILO, NEGRO, AZUL, ROJO, O VERDE, FRASCO CON
SISTEMA DE GOTEO, 30ML.

£RTURO REATEGUI
\ HERNANDEZ
dmmlstradcr Centro Vacacional Asturias

Rectora Colegio Nugstra sgfiora de Fatima MEBUC
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

POLICIA NACIONAL

1. Poner a disposicion del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la
ejecucion y entrega del objeto contratado.

2. Una vez se surta el proceso de contratacion estatal, asignar un supervisor, a través de quien
la POLICIA NACIONAL mantendra la interlocucién permanente y directa con el
CONTRATISTA.

3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para
el efecto, exigiéndole la ejecucién idonea y oportuna del objeto a contratar.

4. Recibir a satisfaccion los bienes y/o servicios que sean entregados por el CONTRATISTA,
cuando estos cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones
u obligaciones técnicas contenidas en el anexo técnico.

5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor dara aviso oportuno
a la POLICIA NACIONAL, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento.

6. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecién a las disponibilidades
presupuestales y de PAC previstas para el efecto.

7. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las
prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la
suscripcion del contrato.

8. Solicitar y recibir informacién técnica respecto del bien o servicio y demas del
CONTRATISTA en desarrollo del objeto del contractual.

9. Incluir aquellas obligaciones propias de cada proceso que coadyuven al cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

10. Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

NOTA: ademas de las propias de su condicién, debera indicarse aquellas que correspondan
a actividades o tramites a cargo de la administracién, a partir de los cuales, el contratista
estara obligado al cumplimiento de sus obligaciones contractuales.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con el objeto contractual.

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

3. Responder en los plazos que la POLICIA NACIONAL establezca en cada caso, los
requerimientos de aclaracién o de informacion que le formule.

4. Cumplir cabalimente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el cumplimiento
de esta obligacion es requisito indispensable para la realizacién de cualquier pago.

5. Constituir en debida forma y aportar al Grupo Contractual y Seguimiento de la MEBUC o
quien haga sus veces, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del
contrato, la Garantia Unica.

6. Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y
respondera civil, penal y disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacion
indebida que por si o por un tercero se cause a la administracion o a terceros.

7. No acceder a peticiones 0 amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, el CONTRATISTA debera Informar de tal
evento a la MEBUC de la Policia Nacional y a las autoridades competentes para que se
adopte las medidas necesarias.

8. Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar
traumatismos en el proceso de ejecucion del contrato.

9. Restituir a LA POLICIA NACIONAL los elementos que haya colocado a su disposicion para
el desarrollo del objeto contractual, cuando se lo requiera o al finalizar el contrato, en caso
de que se hayan suministrado.

10. CATALOGACION. - EL CONTRATISTA debera proporcionar la informacion necesaria para
denominar, clasificar, identificar y numerar los articulos de abastecimiento relacionados y/o
incluidos en el objeto del contrato, dentro del plazo y en las condiciones sefialadas por el
Supervisor, quien acreditara el cumplimiento de la presente clausula, mediante un certificado
en que conste la entrega total de la informacion requerida. La presente certificacion sera
necesaria para la liquidacion del contrato. Entendiéndose no finalizada la entrega de los
bienes objeto del contrato, en tanto no se cumplan las obligaciones de la clausula de
catalogacion.

11. Incluir todas aquellas obligaciones que el contratista debe cumplir con el fin de alinear la
actividad contractual a las buenas practicas en materia ambiental. Tener ademas en cuenta
lo establecido en la resolucion 03049 del 2014, “Por medio del cual se adopta el Manual de
Contratacion de la Policia Nacional”, actualizada, modificada y complementada por las
Resoluciones Nos. 00090 del 2018 apéndice 1 y apéndice 2 del 2020.

12. Para la facturacion de los bienes o servicios contratados, se debe tener en cuenta los
lineamientos y parametros contemplados en la circular externa 016 del 09 de marzo de 2021
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

POLICIA NACIONAL

establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,por medio del cual se
implementa el modelo de recepcion de facturas de venta, notas débito y/o notas crédito, la
cual es de obligatorio cumplimiento, de acuerdo con la Directiva Presidencial 09 del 17 de
septiembre de 2020 “Lineamientos para el Pago de Proveedores del Estado” y la Resolucion
No. 000042 del 05 de mayo de 2020, “Por lacual se desarrollan los sistemas de facturacion,
los proveedores tecnolégicos” y el registro de la factura electrénica de venta.

13. Las demas obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de
1993, asi mismo, sera civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la
actuacion contractual.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD
POLICIA NACIONAL

Ciudad, seleccionar la fecha.

Senfores.
POLICIA NACIONAL — DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA OFERTA
Ciudad.

Referencia: Acuerdo de confidencialidad del proceso de Seleccion Abreviada con subasta Inversa, Numero
Diligenciar el nimero del procesocuyo objeto es: SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO
Y OFICINA

El(los) suscrito(s) a saber: Nombre del representante legal de la sociedad. asociacion o persona juridica
proponente, o nombre del representante legal del consorcio o unién temporal proponente).domiciliado en
Domicilio de la persona firmante , identificado con Documento de identificacién de la persona firmante y lugar
de expedicion, quien obra en calidad de representante legal Seleccionar la opcién correspondiente, si se trata
de persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, unién
temporal, o asociacion, indicando instrumento de constitucion y haciendo mencién a su registro en la camara
de comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominara el proponente, manifiesta(n)
su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

Primero: que la Policia Nacional adelanta un proceso de contratacion a través de la modalidad de Eleqir la
modalidad de contratacién, para la celebracion de un contrato estatal para. Transcribir el objeto del proceso.

Segundo: que el proponente entiende que parte de la informacion a la cual tendra acceso por causa o con
ocasién de los procesos de contratacién descritos en el numeral anterior se encuentra sujeta a reserva legal
por tratarse de actividades relacionadas con la defensa y seguridad de la nacién. :

Clausula primera. Compromisos asumidos.
El proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes Compromisos:

1. Mantener en reserva y no divulgar la informacién confidencial revelada por la policia nacional o
por terceros formalmente designados para el efecto.

2. Mantener en reserva y no divulgar ni utilizar, en provecho propio o de terceros y para fines distintos a
los previstos en el contrato, la informacion que le sea entregada directamente por la policia nacional
y/o sus designados.

3. Mantener en reserva y no divulgar por ningin motivo la informacién que personalmente conozca o
llegare a conocer en desarrollo y ejecucién de las actividades que le competan por causa o con
ocasion del contrato.

4. Mantener en reserva y no divulgar la informacion protegida por derechos de autor o por secreto
industrial de acuerdo a la normatividad vigente y que haga parte de la informacién confidencial.

5. Reconocer que el recibo de la informacién confidencial no concede, ni expresa ni implicitamente,
autorizacion, permiso o licencia de uso de marcas, patentes, derechos de autor, o de cualquier otro
derecho de propiedad industrial o intelectual de la Policia Nacional.

6. Suscribir, con antelacion a la revelacion de la informaciéon confidencial, los acuerdos de
confidencialidad que se ajustan a todo lo dispuesto en el presente acuerdo con todos sus empleados
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD > z
POLICIA NACIONAL

y/o familiares de los mismos, contratistas, subcontratistas, proveedores y demas personas naturales
o juridicas que haya involucrado, involucre o llegare a involucrar en la ejecucién de las actividades
que le correspondan para el cumplimiento del objeto del contrato.

7. El proponente mantendra una lista de usuarios de la informacién confidencial que sera entregada
al proponente cuando lo solicite.

8. Utilizar Gnica y exclusivamente la informacién confidencial que conozca o llegare a conocer, en
desarrollo y ejecucion de lo que le competa en relacién con el contrato.

9. No utilizar la informacion confidencial que conozca o llegare a conocer, en desarrollo y ejecucion
del contrato, en provecho propio o de terceros y para fines distintos a los previstos en el mismo,
prohibiéndose la divulgacion inclusive para fines académicos.

10. Adoptar y mantener mecanismos internos de seguridad adecuados para proteger la confidencialidad
de toda la informacién que conozca o llegare a conocer en desarrollo del contrato.

11. No usar la informacién confidencial de modo que pueda ser de alguna manera, directa o
indirectamente, perjudicial para los intereses de la policia nacional.

12. No acceder, copiar, reproducir, distribuir o transmitir por ningiin medio conocido o por conocer la
informacion confidencial, en todo o en parte, sin previo y escrito consentimiento de la Policia
Nacional.

13. Cumplir con la confidencialidad en las mismas condiciones y formas, y con el mismo cuidado con que
realiza la proteccién de la informacién confidencial.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razén social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente
Identificacion (NIT O C.C OC.E 0O): Diligenciar la identificacion del proponente

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante legal
Identificacién (C.C OOC.E. O) Diligenciar el documento de identificacion del representante legal
Direccién: Diligenciar la direccién del proveedor

Teléfono: Diligenciar teléfonos de contacto del proveedor

Email: Diligenciar correo electrénico de notificaciones

1LF-FR-0071 aprobacién: 17/06/2024
Versién:10




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Ciudad, seleccionar la fecha.

Sefores.
POLICIA NACIONAL — DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA OFERTA
Ciudad.

Referencia: presentacion sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo para el proceso de Seleccion
Abreviada con subasta Inversa Numero Diligenciar el nimero del procesocuyo objeto es: SUMINISTRO DE
PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA VIGENCIA 2026 - 2027

El(los) suscrito(s) a saber: Nombre del representante legal de la sociedad, asociacién, persona juridica,
consorcio, unidn temporal . domiciliado en Domicio de la persona firmante., identificado con Documentos de
identificacion y lugar de expedicién, quien obra en calidad de (representante legal de la sociedad, del
consorcio, de la unién temporal, o de la asociacion proponente, si se trata de persona juridica, caso en el cual
debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, unién temporal, o asociacién, indicando
instrumento de constitucién y haciendo mencién a su registro en la camara de comercio del domicilio de la
persona juridica), quien en adelante se denominara el PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir,
de manera unilateral, el presente compromiso, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

La Policia Nacional, mediante la Resolucién 03843 del 09/09/2019, prevé en el Articulo 2°, lo relacionado con
la “Politica del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la Policia Nacional”, en lo
siguiente:

“La Policia Nacional de Colombia, en el ejercicio de su funcion de mantenimiento de seguridad y convivencia
ciudadana, manifiesta su compromiso con la proteccién de la sequridad y salud en el trabajo de todos los
funcionarios uniformados, no uniformados, contratistas y trabajadores en misién, mediante la identificacion de
peligros, evaluacion y valoracion de los riesgos laborales en todos los niveles de la Institucion; para ello destinara
el capital humano, financiero y tecnolégico, que permita el cumplimiento de los requerimientos legales y las
acciones de mejora continua”.

PERSONA JURIDICA

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestién de Seguridad
y Salud en el Trabajo certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a mi actividad economica,
clase de riesgo y tamafio de la empresa, actualizando los documentos técnicos y cumplimientos asociados al
objeto del presente contrato.

PERSONA NATURAL

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestion de Seguridad
y Salud en el Trabajo, certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables ala actividad econémica y
clase de riesgopara la cual fui contratado, asi mismo me comprometo a cumplir con las actividades y
recomendaciones establecidas por el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo en el marco del
objeto del presente contrato y de las instalaciones policiales en donde preste mis servicios.

Nota: seleccionar, segun corresponda.

De igual manera en la ejecucion del contrato adicional a los requerimientos exigidos para su ejecucion, la
persona natural o juridica debera:

e Cumplir con las obligaciones del SGSST, que las normas legales vigentes y/o la Policia Nacional haya
considerado en el contrato y acorde a la exposiciéon del contratista o subcontratista a los riesgos
encontrados en el centro de trabajo donde desarrolla la actividad.

e Participar en las actividades que la Policia Nacional desarrolle en materia de promocién y prevencién
de riesgos laborales.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

¢ Cumplir con el uso continuo y permanente de los elementos de proteccion personal, durante la
ejecucion contractual, acorde a los peligros y riesgos relacionados la tarea contratada.

e Conocer y participar en todas las actividades del plan de emergencia que se programen por parte de
la Policia Nacional y los brigadistas de los centros de trabajo en donde desarrollara las actividades.

* Notificar a la mayor brevedad, al supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes, accidentes de
trabajo o el diagnéstico de enfermedades laborales, asi como las condiciones de peligro que detecte
durante la ejecucion de la actividad contratada.

» Practicarse o practicar a sus trabajadores (segun sea el caso), los examenes médico ocupacionales
y complementarios que correspondan, de acuerdo a la actividad contratada y objeto del contrato.

 Diligenciar los formatos del SGSST de la Policia Nacional o el contratante, que le sean aplicables a
la ejecucion de la tarea contratada.

 Entregar los documentos que evidencien objetivamente los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, segun los requisitos legales y las obligaciones como contratista, efectuando los pagos a la
ARL de acuerdo a la clase de riesgo de la actividad desarrollada.

Las personas juridicas deben diligenciar la lista de chequeo que evidencie el cumplimiento a la Resolucién
0312 del 2019 “Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud
en el Trabajo SG-SST, considerando lo siguiente:

1. Estandares minimos para empresas, empleadores y contratantes con diez (10) o menos trabajadores,
clasificadas con riesgo |, Il 6 llI

2. Estandares minimos para empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores clasificados con
riesgo |, 1 6 llL.

3. Estandares minimos para empresas de mas de cincuenta (50) trabajadores clasificados con riesgo |,
Il, 11, IV 6 V y de cincuenta (50) 6 menos trabajadores con riesgo IV 6 V.

La verificacién al cumplimiento de lo antes descrito sera efectuada por el supervisor del contrato.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razén social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente
Identificacion (NIT O C.C OC.E O): Diligenciar la identificacién del proponente

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante legal
Identificacién (C.C OC.E. O) Diligenciar el documento de identificacion del representante legal
Direccion: Diligenciar la direccién del proveedor

Teléfono: Diligenciar teléfonos de contacto del proveedor

Email: Diligenciar correo electrénico de notificaciones

Nota: Este formulario se actualizara por parte de las unidades duefias de la necesidad en coordinacién con el responsable del Sistema
de Gestion de SST de la unidad,cada vez que se requiera, de acuerdo con laactualizacion de la normatividad,politica y objetivos del SG-
SST de la Policia Nacional
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO COMPROMISO ANTICORRUPCION

Ciudad, seleccionar la fecha.

Sefores.
POLICIA NACIONAL — DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA OFERTA

Ciudad.

Referencia: Compromiso anticorrupcién del proceso de Seleccion Abreviada con subasta Inversa, Numero
Diligenciar el numero del procesocuyo objeto es: SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y
OFICINA

El (los) suscrito(s) a saber Nombre del representante legal de la sociedad. asociacién, persona juridica,
consorcio, unién temporal .: domiciliado en Domicio de la persona firmante., identificado con Documentos de
identificacién y lugar de expedicién, quien obra en calidad de (representante legal de la sociedad, del consorcio,
de la unién temporal, o de la asociacion proponente, si se trata de persona juridica, caso en el cual debe
identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, unién temporal, o asociacién, indicando
instrumento de constitucion y haciendo mencién a su registro en la camara de comercio del domicilio de la
persona juridica), que en adelante se denominara el proponente, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de
manera unilateral,teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: que la POLICIA NACIONAL - DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA OFERTA,
adelanta un proceso de seleccion para la celebracién de un contrato estatal.

SEGUNDO: que es interés del proponente apoyar la accién del estado colombiano, y de la POLICIA NACIONAL
- DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA OFERTA para fortalecer ia transparencia en los
procesos de contratacion, y la responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: que siendo del interés del proponente participar en el proceso de seleccion aludido en el
considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacién propia que resulte
necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral
anticorrupcion, que se regira por los siguientes compromisos:

COMPROMISOS ASUMIDOS.
El proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o
prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o tercero.

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la
colusién en el presente Proceso de Contratacion.

Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el presente Proceso de Contratacion nos soliciten los
organismos de control de la Republica de Colombia.

Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso
Anticorrupcién, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de
nuestros empleados o asesores.

Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.
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FORMULARIO COMPROMISO ANTICORRUPCION
POLICIA NACIONAL

El proponente no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningtn funcionario publico en
relacion con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse
como resultado de su propuesta,

El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compaiiia o un agente
comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre;

El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores,
y a cualesquiera ofros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de Ia
Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de seleccion y la relacion
contractual que podria derivarse de ella, y les impondra las obligaciones de:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de LA UNIDAD EJECUTORA, ni a cualquier
otro servidor publico o privado que pueda influir en la adjudicacion de la propuesta, bien sea directa o
indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre
la aceptacién de la propuesta.

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la POLICIA NACIONAL - UNIDAD EJECUTORA durante el
desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.

Asimismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir, aquellos que
tengan por objeto la colusién (convenio o contrato hecho en forma fraudulenta o engafiosa) en los procesos o
los que tengan como efecto la distribucion de adjudicaciones de contratos, distribucién de concursos o fijacion
de términos de las propuestas, 1 son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio.

El proponente se compromete a que los recursos utilizados para las gestiones pre-contractuales o contractuales
derivadas del presente proceso no provendran de actividades ilicitas tales como el lavado de activos,
testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna manera
contrarien las leyes de la Republica, la moral o las buenas costumbres.

El proponente asume a través de la suscripcién del presente compromiso, las consecuencias previstas en la
solicitud de oferta del proceso de contratacion, si se verificare el incumplimiento de los compromisos
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (ciudad donde se firma el presente
documento) a los (dia del mes en letras y numeros, dias del mes de del afio).

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razén social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente
Identificacion (NIT O C.C O C.E O): Diligenciar la identificacién del proponente

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante legal
Identificacion (C.C O C.E. 0) Diligenciar el documento de identificacién del representante legal

Direccién: Diligenciar la direccién del proveedor
Teléfono: Diligenciar teléfonos de contacto del proveedor

Email: Diligenciar correo electrénico de notificaciones

NOTA: para el caso de ofertas conjuntas, suscribirdn el presente documento todas los que conforman el consorcio © unién temporal a
través del integrante, representante legal o apoderado.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

POLICIA NACIONAL

Ciudad, seleccionar la fecha.

Senfores.
POLICIA NACIONAL — DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA OFERTA
Ciudad.

Referencia: experiencia del proponente del proceso de Seleccion Abreviada con subasta Inversa,

Numero Diligenciar el nimero del procesocuyo objeto es: SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES
DE ESCRITORIO Y OFICINA VIGENCIA 2026-2027

RELACION DE CONTRATOS CON LOS QUE CUMPLE EXPERIENCIA REGISTRADA EN EL RUP- EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

MODALIDAD * =
9 e = FOLIO EN QUE SE
o = = 2
S S g wo 3 SoZ _ FOLIO 2
E Z 2 0 0= E s s ENCUENTRA
2 ENTIDAD w S <SS T EN QUE SE
o 82 £z N c |%earT| 3832 REGISTRADA LA
] CONIRATANTE << e = 2 cE£23 ENCUENTRALA | oy pERIENCIA EN
2 o xg<
5 & 8 s E = 983 CERTIFICACION 2y
o SENe PRESENTADA EN
= LA OFERTA
1 | Nombre del contratante DD/MM/AA DD/MM/AA Oo| o ] % 00 00 00
2 | Nombre del contratante DD/MM/AA po/MMm/AA O | O | O % 0o 00 0o
3 | Nombre del contratante DD/MM/AA DD/MM/AA Bl BY=m % 00 00 00
4 | Nombre del contratante DD/MM/AA DD/MM/AA 5 I 1 | % 00 00 00
5 | Nombre del contratante DD/MM/AA DD/MM/AA Oo| O a % 00 00 00
TOTAL W

* |: INDIVIDUAL, UT: UNION TEMPORAL, C: CONSORCIO

Nota: el diligenciamineto del presente formulario se hara conforme a las condiciones establacidas en el pliego
de condiciones definitivo publicado por la entidad

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razén social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente
Identificacion (NIT OJ C.C O C.E 0O): Diligenciar la identificacion del proponente

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante legal
Identificacion (C.C O C.E. ) Diligenciar el documento de identificacion del representante

legal
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FORMULARIO CERTIFICACION DE CONTRATOS PARA ACREDITACION DE EXPERIENCIA
PROPONENTE EXTRANJERO SIN SUCURSAL O DOMICILIO EN COLOMBIA

POLICIA NACIONAL

Ciudad, seleccionar la fecha.

Sefiores.
POLICIA NACIONAL — DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA OFERTA
Ciudad.

Referencia: Certificacion de contratos para acreditacion de experiencia proponente extranjero sin sucursal
o domicilio en Colombia, del proceso de Seleccién Abreviada con subasta Inversa, Numero Diligenciar el
numero del procesocuyo objeto es: SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y
OFICINA VIGENCIA 2026-2027

Contratos relacionados = or:)ar:lol:i e: opsecs!gslos

Contratos relacionados conla | con la actividad estudios y Participacion porcentual contstos e‘acuta dos (valor

actividad de estudios en disefios convertidos a del proponente en el P contmtfponderado por
Moneda del Pais de Origen (A) | Moneda Leg(aBI)CoIomblana contratista plural (C) la participacién) (D)

(B*C)=D

Contrato contrato contrato contrato
Contrato contrato contrato contrato
Contrato contrato contrato contrato
Contrato contrato contrato contrato
Contrato contrato contrato contrato
Total Contrato contrato

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razén social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente
Identificacion (NIT O C.C O C.E [J): Diligenciar la identificacion del proponente

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante legal
Identificacién (C.C O C.E. 0) Diligenciar el documento de identificacion del representante legal

Firma del Contador publico y/o Revisor fiscal

Nombre: Diligenciar el nombre completo del proponente

Identificacion (C.C (I C.E. OJ) Diligenciar el documento de identificacion del representante
legal

Cargo: Diligenciar cargo

Numero de la Tarjeta Profesional: Diligenciar el numero de la tarjeta profesional

NOTA: los representantes de los integrantes del Oferente plural deben suscribir cada uno el presente
documento

1LF-FR-0071 aprobacion: 17/06/2024
Version: 10

W




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO CLASIFICACION PROPONENTE EXTRANJERO.

POLICIA NACIONAL

Ciudad, seleccionar la fecha.

Serfiores.
POLICIA NACIONAL — POLICIA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA
Ciudad.

Referencia: Clasificacion del proponente extranjero de Seleccion Abreviada con subasta Inversa, Numero
Diligenciar_el numero del procesocuyo objeto es: SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE
ESCRITORIO Y OFICINA VIGENCIA 2026-2027.

El suscrito declaro bajo gravedad de juramento acorde a la actividad comercial desarrollada, o al objeto social
de la empresa que represento, que me encuentro facultado para ejercer las actividades comerciales propias
a cada actividad, especialidad y grupo descrito en el pliego de condiciones "Clasificacion en el Registro Unico
de Proponentes", asi

SEGMENTO FAMILIAS CLASES

Segmento Familia Clases

Autorizo a la Policia Metropolitana de Bucaramanga |de la Policia Nacional para verificar la informacion
suministrada.

Atentamente,

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razén social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente
Identificacion (NIT O €.C O C.E 0O): Diligenciar la identificacion del proponente
Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante legal

Identificacion (C.C O C.E. O) Diligenciar el documento de identificacion del representante legal
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