FR-GEBIS-73

ESTUDIO DE MERCADO v: 01

Aprobacion:

MIT. BOGOSEYS 1

OBJETO: “CONSULTORIA PARA REALIZAR EL ESTUDIO, ANALISIS Y DIAGNOSTICO TECNICO-ARCHIVISTICO, ASi COMO
LA ELABORACION Y CONSOLIDACION DE LOS INSUMOS TECNICOS NECESARIOS PARA LA ACTUALIZACION DE LAS
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD) DEL MUNICIPIO DE RESTREPO, META, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVA ARCHIVISTICA VIGENTE."
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Realizar el diagnostico y analisis de
la informacién institucional de la
Alcaldia Municipal de Restrepo,
Meta, mediante la revision de los
antecedentes administrativos,
normativos y documentales
disponibles, la identificacion de la
1 | 80101500|estructura organico-funcional
vigente y el analisis de los actos
administrativos que la sustentan,
como insumos para la actualizacion
de las Tablas de Retencion
Documental. Elaborar y validar
técnicamente la representacion
rafica de la estructura

Uni

dad Global| 6.900.000 6.000.000| 6.900.000{ 6.600.000

Disefiar la metodologia y los
instrumentos de recoleccion de
informacién archivistica y realizar su
aplicacién y analisis en las
diferentes dependencias de la
entidad, mediante el levantamiento
de encuestas de unidades|Uni
documentales que permitan|dad
identificar la produccion, tramite,
organizacion, caracteristicas,
frecuencia de consulta, valores
documentales y disposicion de los
documentos generados o recibidos
en el ejercicio de las funciones

2 | 80101500 Global| 6.100.000 | 6.330.000{ 5.480.000| 5.973.333




80101500

Analizar técnicamente la
informacion recopilada mediante las
encuestas de unidades
documentales, las funciones
asignadas a las dependencias y los
procedimientos institucionales, con
el fin de identificar, denominar,
clasificar y normalizar las series y
subseries documentales producidas
por la entidad. Establecer Ila
correspondencia entre las funciones
institucionales y la produccion
documental, evitando duplicidades y

Uni

o Global

5.400.000

5.200.000

5.800.000

5.466.667

80101500

Elaborar el Cuadro de Clasificacién
Documental (CCD) de la Alcaldia
Municipal de Restrepo, Meta, a
partir del andlisis de la estructura
organico-funcional y de las series y
subseries documentales
identificadas. Establecer los niveles
de clasificacién correspondientes al
fondo, secciones, subsecciones,
series y subseries, segin la
estructura institucional aplicable,
asignando la codificacion
archivistica respectiva y asegurando

la coherencia entre la estructura

Uni

dad Global

4.800.000

4.880.000

4.900.000

4.860 .OOOJ




Elaborar la memoria descriptiva del
proceso de actualizacion de las
Tablas de Retencion Documental,
documentando la  metodologia
aplicada, las fuentes de informacién
consultadas, el andlisis de Ila
estructura organico-funcional, los Uni
5 | 80101500|criterios utilizados para la dad Global| 7.600.000 6.850.000| 6.850.000{ 7.100.000
identificacion y normalizacién de

series y subseries, la construccion
del Cuadro de Clasificacién
Documental y las decisiones
técnicas adoptadas durante el
proceso. Incorporar las
explicaciones y soportes necesarios

TOTAL 30.800.000| 29.260.000{ 29.940.000| 30.000.000]

DE ACUERDO A CONSULTA DE PRECIOS DE MERCADO, LO MAXIMO QUE EL MUNICIPIO PODRIA PAGAR POR
ESTE CONCEPTO ES TREINTA MILL

ROZO

Proyecto: Yormary Gordillo Roldan
Cargo: Auxiliar Administrativo

Carrera 7 N* 8-01 Barrio Centro - Restrepo Meta
Web: www.restrepo-meta.gov.co Email. ventanillaunica@restrepo-meta, gov.co
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