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1. INTRODUCCIÓN  

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 1474 de 2011 artículo 94, el cual adiciona el 

artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, por el cual se reglamenta la 

modalidad de selección de Mínima Cuantía, el Concejo Municipal de Coveñas, INVITA a 

todas las personas naturales o jurídicas, individualmente o asociadas en consorcio o unión 

temporal, que cumplan con los requisitos aquí exigidos, con el fin de que presenten 

propuesta, conforme al objeto contractual y demás condiciones que seguidamente se 

indican.  

Así mismo el Concejo Municipal de Coveñas, convoca a la comunidad y a las veedurías 

ciudadanas legalmente establecidas, para que ejerzan control social, formulen 

recomendaciones escritas y oportunas e intervengan y desarrollen su actividad durante las 

etapas del presente proceso de selección, de conformidad con lo establecido en el artículo 

66 de la Ley 80 de 1993, para lo cual pueden consultar el proceso en el portal único de 

contratación estatal: www.contratos.gov.co 

Recomendaciones iniciales    

A. Lea y analice cuidadosamente el contenido de los estudios y documentos previos, 

Invitación Pública, anexos, formatos, formularios, adendas, al igual que los demás 

documentos que soporten el presente proceso de contratación, para la correcta elaboración 

de la propuesta.  

B. Verifique el cumplimiento de las normas generales y específicas que regulan la materia 

objeto del presente proceso de contratación.   

C. Verifique que el representante legal de la persona jurídica proponente, el representante 

designado del consorcio, unión temporal o sus miembros no estén incursos en alguna de 

las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades de conformidad con lo dispuesto en el 

artículo 8 de la Ley 80 de 1993, concordante con la Ley 1150 de 2007 y el artículo 90 de la 

Ley 1474 de 2011, modificado por el artículo 43 de la Ley 1955 de 2019, junto a las demás 

disposiciones legales vigentes.   

D. Cerciórese que cumple y reúne las condiciones y requisitos señalados en la presente 

invitación pública.  

E. Acopie toda la información y documentación requerida, verificando la vigencia de aquella 

que la requiera.   

F. Siga las instrucciones que se imparten en la presente invitación pública para la 

elaboración de su propuesta.   

http://www.contratos.gov.co/


 

 

G. Tenga presente la fecha y hora prevista en el cronograma para el cierre del presente 

proceso, EN NINGÚN CASO SE RECIBIRÁN PROPUESTAS DESPUÉS DE LA FECHA Y 

HORA PREVISTA.   

H. Tenga en cuenta que, por la sola presentación de la propuesta, la Entidad podrá verificar 

toda la información que en ella suministren los proponentes. 

 I. Diligencie en su totalidad, suscriba y suba a la plataforma la propuesta todos y cada uno 

de los anexos, formatos, así como formularios requeridos en el presente proceso de 

selección. 

J. La presentación de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de que se 

estudiaron de manera integral las especificaciones técnicas, las condiciones establecidas 

en la Invitación Pública, los formatos y demás documentos. Así mismo, que recibió las 

aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas por medio 

de la plataforma SECOP II y que ha aceptado que esta invitación pública es completa, 

compatible y adecuada para identificar el alcance del objeto a contratar por la entidad; a su 

vez, constituye prueba del pleno conocimiento del mismo y en consecuencia del futuro 

contrato, como de las obligaciones que asumen las partes para dar cumplimiento al mismo.   

K. Asegúrese de no estar reportado en el Boletín de Responsables Fiscales de la 

Contraloría General de la República.   

L. Verifique previamente que se encuentre al día en el pago de aportes parafiscales, en el 

contrato de aprendizaje, así como en el pago de multas por cualquier concepto - Ministerio 

de Salud y Ministerio de Trabajo- ya que la entidad se reserva el derecho de verificar la 

información suministrada.   

M. Absténgase de utilizar el logo de la Entidad en la documentación que haga parte de la 

propuesta, en atención a que el mismo es de uso privativo de la entidad.   

N. Absténgase de utilizar el nombre de la Entidad en la denominación del consorcio o unión 

temporal.   

O. Examine rigurosamente el estudio del sector y del mercado, los estudios previos, los 

documentos previos, el contenido de la invitación pública y sus anexos, toda vez que hacen 

parte integral del presente proceso y es de su exclusiva responsabilidad conocer su 

contenido y cerciorarse de que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí 

señalados.   

P. Tenga en cuenta el presupuesto total oficial definido por la entidad y suministre toda la 

información requerida en los documentos del proceso de selección.   

Q. Para poder presentar la propuesta para el presente proceso, es necesario estar 

previamente registrado en el SECOP II. Los proponentes singulares en su correspondiente 

calidad de persona natural o jurídica y los plurales, como consorcio o unión temporal, según 



 

 

sea el caso. En consecuencia, es obligatorio que el nombre con el cual participan sea el 

mismo con el cual están registrados en el SECOP II.  

R. Toda consulta al proceso deberá formularse por los usuarios debidamente registrados 

en el SECOP II a través de mensaje enviado a esta misma plataforma. En ningún caso la 

Entidad atenderá consultas telefónicas ni personales.   

S. Todos los costos asociados a la preparación y elaboración de su propuesta serán a cargo 

del proponente.   

T. Cuando ocurra una indisponibilidad en la plataforma SECOP II, que haya sido confirmada 

por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente, mediante 

certificado de disponibilidad, la Entidad modificará el cronograma del proceso en los 

términos y condiciones establecidos en el “Protocolo de indisponibilidad del SECOP I” o en 

el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. La Entidad no recibirá 

ofertas por fuera de la plataforma. 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL PROCESO   

1.1. Cronograma del Proceso   

El cronograma puede ser consultado directamente en el proceso publicado en la plataforma 

SECOP II  

Nota 1. El cronograma del proceso aquí estipulado podrá sufrir modificaciones en virtud de 

la dinámica propia del proceso contractual e incluso puede no continuarse con la 

contratación, esto debido a la discrecionalidad de la entidad, conforme con lo establecido 

en el artículo 8 de la Ley 1150 de 2007, en consecuencia, se debe atender el cronograma 

del proceso que se establezca en la plataforma SECOP II.   

Nota 2. Los interesados podrán formular observaciones o comentarios a la invitación 

pública dentro del día hábil siguiente a su publicación.   

En este mismo término se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a 

MiPymes de acuerdo con los artículos 2.2.1.2.4.2.4 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.   

La entidad responderá las observaciones que haya recibido oportunamente y publicará el 

aviso de limitación a MiPymes, si es el caso, a más tardar un día hábil antes de la fecha y 

hora prevista para la presentación de ofertas.   

Nota 3. La entidad podrá modificar el proceso a través de adendas expedidas un día hábil 

antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas, lo anterior, de conformidad 

con el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el 

Decreto 1860 de 2021.  

1.2. Control Social   



 

 

En cumplimiento del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2003 y la Ley 1757 de 

2015 se convoca públicamente a las veedurías ciudadanas, entes de control y ciudadanía 

en general que estén interesados en realizar control social al presente proceso de 

contratación, con el fin de que formulen, de considerarlo procedente, las recomendaciones 

escritas  

1.3. Modalidad de Selección   

La modalidad de selección para el presente proceso es Mínima Cuantía.   

1.4. Justificación de la Modalidad de Selección   

Para adelantar el presente proceso de contratación se tiene previsto seguir el procedimiento 

establecido por el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 

30 de la Ley 2069 de 2020 y lo establecido en los artículos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del 

Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, en lo concerniente a la 

Mínima Cuantía, junto a las demás normas que la complementen, modifiquen o aclaren, al 

igual que las normas civiles y comerciales que regulen el objeto de la presente contratación. 

La modalidad de contratación se selecciona de acuerdo con el presupuesto oficial del 

presente proceso y de la entidad, la cual define las cuantías de contratación de la presente 

vigencia.  

1.5. Participantes   

De conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 80 de 1993, en el presente 

proceso podrán participar las personas (naturales o Jurídicas) consideradas legalmente 

capaces de conformidad con las disposiciones legales vigentes, siempre y cuando su objeto 

social se relacione y les permita desarrollar el objeto del presente proceso.   

También podrán participar los consorcios o uniones temporales si el objeto social de cada 

uno de sus miembros se relaciona con el objeto del presente proceso y les permita 

desarrollar el mismo. En estos casos, los proponentes indicaran la figura asociativa bajo la 

cual participan, señalando el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes.   

En el caso de uniones temporales, se señalarán los términos, extensión de la participación 

en la propuesta y en la ejecución del contrato los cuales no podrán ser modificados sin el 

consentimiento previo de la entidad.   

Los miembros de la figura asociativa deberán designar la persona que para todos los 

efectos del presente proceso representa al proponente plural. 

En cualquier caso, ni los proponentes (persona natural o jurídica), ni los miembros de los 

consorcios o uniones temporales podrán estar incursos en las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad establecidas en el artículo 127 de la Constitución Política, en los artículos 

8 y 9 de la Ley 80 de 1993, concordantes con la Ley 1150 de 2007 y el artículo 90 de la Ley 

1474 de 2011, modificado por el artículo 43 de la Ley 1955 de 2019, así como en las demás 

disposiciones que regulen o modifiquen la materia. Esta situación será declarada por el 



 

 

proponente (persona natural o jurídica) bajo la gravedad de juramento, que se entenderá 

prestado con la firma de la propuesta o del contrato, según el caso.  

Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia y las personas jurídicas 

extranjeras sin domicilio en Colombia deberán presentar su propuesta por conducto de su 

Representante Legal o de su apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado; 

las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su término de 

duración no es inferior al plazo del contrato, periodo de liquidación (si aplica) y un (1) año 

más.  

1.6. Entidad Contratante La entidad contratante es el Concejo del Municipio de Coveñas – 

Sucre 

1.7. Domicilio de la Entidad: El domicilio oficial de la Entidad es el siguiente: Instalaciones 

del concejo Municipio de Coveñas - Sucre - Calle 9 No. 9 – 08.  

1.8. Convocatoria limitada a Mipymes territorial 

Esta entidad territorial hará convocatoria limitada a de acuerdo con los artículos 

2.2.1.2.4.2.2. y siguientes del Decreto 1082 de 2015, la entidad estatal limitará la 

convocatoria a las MiPymes territorial con mínimo un (1) año de existencia cuando: 

1. El valor del proceso de contratación menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 

Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto 

determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo; y  

2. La entidad estatal haya recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes territorial 

ubicadas en el Municipio de Coveñas - Sucre para limitar la convocatoria a MiPymes. La 

entidad estatal debe recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de recibirlas 

respuestas a observaciones y se publicará mediante aviso en el proceso de contratación.  

Las MiPymes que soliciten la limitación deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial 

establecido por la ley de acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 

1082 de 2015.  

 

UMBRAL DE MIPYMES 

Umbral PYMES US$ 125.000 

Umbral PYMES COL$ $ 511.708.497 

 

Teniendo en cuenta el presupuesto oficial estimado para la presente contratación, SI aplica 

la posibilidad de limitarla a Mipymes –.  

2- DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR:   



 

 

“FABRICACIÓN E INSTALACIÓN DE AVISOS SEÑALIZACIONES EXTERNAS E 

INTERNOS Y PINTURA PARA ACABADO DE PAREDES EN EL CONCEJO MUNICIPAL 

DE COVEÑAS”.   

2.1.1. Clasificación del servicio:   

La clasificación del objeto a contratar de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios 

de las Naciones Unidas (UNSPSC) es: 

CODIGO UNSPSC DESCRIPCIÓN 

72101500 Servicios de apoyo a la construcción 

82101500 Publicidad impresa 

 

3.- ESPECIFICACIONES TÉCNICAS   

Para el servicio, el oferente deberá tener en cuenta las características y condiciones 

descritas a continuación: 

De conformidad con el estudio las especificaciones técnicas y cantidades de lo que se 

pretende contratar, son las siguientes:  

ÍTEM 1 — FABRICACIÓN, SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE AVISO 

VOLUMÉTRICO LUMINOSO 

Nombre técnico del ítem 

Fabricación, suministro e instalación de aviso volumétrico luminoso de 

iluminación interna mediante módulos LED, con elementos gráficos elaborados 

en acrílico traslúcido, instalado sobre panel de aluminio compuesto (ACM), de 

3,30 m × 0,80 m. 

Descripción 

Comprende la fabricación, suministro, transporte e instalación de un aviso 

institucional volumétrico y luminoso, con dimensiones de 3,30 m de ancho × 0,80 

m de alto, destinado a la identificación del Concejo Municipal. 

El aviso estará conformado por un panel de fondo en lámina de aluminio 

compuesto (ACM) y elementos gráficos volumétricos elaborados en acrílico 

traslúcido, incorporando un sistema de iluminación interna mediante módulos 

LED, de manera que los elementos gráficos presenten una iluminación uniforme 

y adecuada para su visualización. 

El diseño, composición gráfica, tipografía, colores, logotipo, escudo y demás 

elementos institucionales deberán corresponder a los lineamientos suministrados 

o aprobados previamente por el Contratante. 



 

 

El ítem comprende la fabricación completa, suministro de materiales, sistema de 

iluminación, estructura y elementos de soporte, transporte, instalación, conexión, 

pruebas de funcionamiento, limpieza y entrega final del aviso completamente 

terminado. 

Materiales mínimos 

El contratista deberá considerar como mínimo: 

• Lámina de aluminio compuesto (ACM) para el panel de fondo. 
• Acrílico traslúcido para letras, logotipos, escudos y demás elementos gráficos 

volumétricos. 
• Estructura interna, bastidor, perfiles o elementos de soporte necesarios para 

garantizar la estabilidad y rigidez del aviso. 
• Módulos LED de calidad comercial apropiada para iluminación interna. 
• Fuente(s) de alimentación o transformador(es) compatibles con el sistema LED. 
• Cableado eléctrico, conectores, terminales y accesorios necesarios para la 

conexión del sistema de iluminación. 
• Elementos de fijación, incluyendo soportes, perfiles, tornillería, chazos, anclajes 

y demás accesorios requeridos. 
• Adhesivos, sellantes y materiales complementarios necesarios para la 

fabricación y montaje. 
• Materiales necesarios para la impresión, corte, aplicación o acabado gráfico, 

cuando sean requeridos por el diseño aprobado. 

Todos los materiales deberán ser nuevos y encontrarse en condiciones adecuadas 

para su utilización. 

Fabricación 

La fabricación deberá realizarse de acuerdo con las dimensiones y diseño aprobado 

por el Contratante e incluirá como mínimo: 

1. Preparación y diagramación del diseño para producción. 
2. Corte y preparación del panel de aluminio compuesto. 
3. Fabricación de las letras, logotipos, escudos y demás elementos volumétricos 

en acrílico traslúcido. 
4. Fabricación y adecuación de la estructura o bastidor interno. 
5. Instalación de los módulos LED y distribución de los elementos de iluminación. 
6. Instalación y organización del cableado y fuentes de alimentación. 
7. Ensamble de los componentes del aviso. 
8. Verificación de la uniformidad de la iluminación. 
9. Revisión dimensional, estructural y estética antes de su instalación. 

La iluminación deberá distribuirse de manera que se eviten, en lo posible, zonas de 

sombra, puntos de luz excesivamente visibles o diferencias apreciables de 

intensidad entre los diferentes elementos iluminados. 



 

 

Los acabados deberán ser uniformes, sin deformaciones, desprendimientos, bordes 

defectuosos ni imperfecciones visibles. 

Instalación 

El contratista deberá realizar el transporte y montaje del aviso en el lugar que 

determine el Contratante. 

La instalación comprenderá: 

• Verificación previa del sitio de instalación. 
• Replanteo y ubicación del aviso. 
• Suministro e instalación de la estructura y elementos de soporte. 
• Ejecución de perforaciones y anclajes necesarios para su fijación. 
• Montaje, nivelación y alineación del panel. 
• Fijación segura de los elementos volumétricos. 
• Instalación y conexión del sistema de iluminación LED. 
• Organización y protección del cableado. 
• Conexión al punto de alimentación eléctrica disponible que indique el 

Contratante. 
• Pruebas de encendido y funcionamiento del sistema luminoso. 
• Corrección de ajustes necesarios para garantizar una adecuada presentación. 
• Limpieza del área intervenida. 
• Retiro de residuos, empaques y sobrantes generados durante la ejecución. 

La instalación deberá entregarse completamente terminada y funcional, incluyendo 

todos los elementos necesarios para que el aviso pueda ser puesto en 

funcionamiento. 

Unidad de medida 

Unidad (UND). 

Criterio de pago 

El pago se realizará por unidad (UND) de aviso volumétrico luminoso 

completamente fabricado, suministrado, transportado, instalado, conectado, 

probado y recibido a satisfacción por el Contratante, de conformidad con las 

dimensiones, diseño, materiales y especificaciones establecidas. 

El precio unitario será a todo costo e incluirá materiales principales y 

complementarios, diseño y preparación para producción, fabricación, estructura, 

acrílico, aluminio compuesto, módulos LED, fuentes de alimentación, cableado, 

accesorios eléctricos, sistemas de fijación, transporte, cargue y descargue, mano de 

obra, herramientas, equipos, instalación, montaje, conexión, pruebas de 

funcionamiento, limpieza, retiro de residuos y cualquier otro elemento o actividad 

necesaria para la correcta ejecución y entrega del aviso. 



 

 

No se reconocerán costos adicionales por materiales, accesorios, elementos de 

fijación, componentes eléctricos, herramientas, equipos o actividades auxiliares que 

sean necesarios para la fabricación, instalación y correcto funcionamiento del aviso 

y que no hayan sido expresamente discriminados en el presupuesto. 

ÍTEM 2. FABRICACIÓN, SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE AVISO 

INSTITUCIONAL EN ACRÍLICO 

Nombre técnico del ítem 

Fabricación, suministro e instalación de aviso institucional en acrílico de 5 mm de 

espesor, de 2,40 m × 0,90 m, para lema de la Corporación, instalado mediante 

dilatadores en acero inoxidable en el salón de sesiones. 

Descripción 

Comprende la fabricación, suministro, transporte e instalación de un aviso 

institucional destinado a la presentación del lema de la Corporación en el salón de 

sesiones del Concejo Municipal. 

El elemento estará elaborado sobre lámina de acrílico de 5 mm de espesor, con 

dimensiones de 2,40 m de ancho × 0,90 m de alto, en el color o combinación de 

colores definida y aprobada por el Contratante. 

El aviso deberá incorporar el diseño gráfico, tipografía y composición institucional 

correspondientes al lema de la Corporación, de acuerdo con el diseño suministrado 

o aprobado por el Contratante. 

La instalación se realizará mediante dilatadores en acero inoxidable, garantizando 

una separación uniforme respecto de la superficie de soporte, adecuada nivelación, 

alineación y estabilidad del elemento. 

El ítem comprende todos los materiales, fabricación, preparación gráfica, transporte, 

elementos de fijación, instalación, limpieza y entrega final del aviso completamente 

terminado. 

Materiales mínimos 

El contratista deberá considerar como mínimo: 

• Lámina de acrílico de 5 mm de espesor, de calidad adecuada para uso 
institucional. 

• Materiales, tintas, vinilos, impresión o sistemas gráficos necesarios para 
reproducir el lema y los colores definidos en el diseño aprobado. 

• Dilatadores en acero inoxidable, adecuados para las dimensiones y peso del 
elemento. 

• Tornillería y elementos de fijación compatibles con los dilatadores y con la 
superficie de instalación. 



 

 

• Chazos, anclajes o sistemas de fijación requeridos según las características 
de la superficie. 

• Adhesivos, sellantes y demás materiales auxiliares necesarios para la 
correcta fabricación e instalación. 

Todos los materiales deberán ser nuevos y encontrarse en condiciones adecuadas 

para su utilización. 

Fabricación 

La fabricación deberá ejecutarse de acuerdo con las dimensiones y diseño 

aprobado por el Contratante e incluirá como mínimo: 

1. Preparación y adecuación del archivo gráfico para producción. 
2. Corte de la lámina de acrílico a las dimensiones especificadas. 
3. Elaboración y aplicación del lema de la Corporación de acuerdo con el diseño 

aprobado. 
4. Aplicación de colores, textos, logotipos u otros elementos gráficos 

requeridos. 
5. Perforación y preparación de los puntos de fijación correspondientes a los 

dilatadores. 
6. Revisión de dimensiones, acabados y calidad de la pieza antes de su 

instalación. 
El elemento deberá presentar una terminación uniforme, limpia y adecuada para 

un espacio institucional. No deberá presentar fisuras, rayones, deformaciones, 

bordes irregulares o defectos visibles. 

Instalación 

El contratista deberá realizar el transporte y montaje del aviso en el salón de 

sesiones, en la ubicación exacta que determine el Contratante. 

La instalación comprenderá: 

• Verificación de la superficie y del lugar de instalación. 
• Replanteo de la ubicación y puntos de fijación. 
• Perforación de la superficie cuando sea necesario. 
• Instalación de chazos, anclajes y elementos complementarios. 
• Instalación de los dilatadores en acero inoxidable. 
• Montaje del aviso de acrílico. 
• Nivelación, alineación y ajuste final. 
• Verificación de estabilidad y correcta fijación. 
• Limpieza de la superficie y del área de trabajo. 
• Retiro de residuos y materiales sobrantes. 

Los dilatadores deberán quedar correctamente alineados y proporcionar una 

separación uniforme entre el acrílico y la superficie de soporte. 

Unidad de medida 



 

 

Unidad (UND). 

Criterio de pago 

El pago se realizará por unidad (UND) de aviso institucional completamente 

fabricado, suministrado, transportado, instalado y recibido a satisfacción por el 

Contratante, de acuerdo con las dimensiones, materiales, diseño y ubicación 

establecidos. 

El precio unitario será a todo costo e incluirá acrílico de 5 mm, elaboración y 

aplicación del diseño gráfico, corte, dilatadores en acero inoxidable, tornillería, 

chazos, anclajes, adhesivos, transporte, cargue y descargue, mano de obra, 

herramientas, equipos, instalación, nivelación, limpieza, retiro de residuos y 

cualquier otro elemento o actividad necesaria para la correcta ejecución y entrega 

terminada del ítem. 

No se reconocerán costos adicionales por materiales, accesorios, elementos de 

fijación, herramientas o actividades auxiliares necesarias para la fabricación e 

instalación del aviso que no hayan sido expresamente discriminados en el 

presupuesto. 

ÍTEM 3. FABRICACIÓN, SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE AVISO 

INSTITUCIONAL EN ACRÍLICO PARA MESA DIRECTIVA 

Nombre técnico del ítem 

Fabricación, suministro e instalación de aviso institucional en acrílico de 5 mm de 

espesor, de 1,20 m × 1,70 m, para identificación de la Mesa Directiva y 

representación del escudo de la Corporación, instalado mediante dilatadores en 

acero inoxidable. 

Descripción 

Comprende la fabricación, suministro, transporte e instalación de un aviso 

institucional destinado a la identificación de la Mesa Directiva del Concejo 

Municipal y presentación del escudo oficial de la Corporación, para su ubicación 

en el salón de sesiones o en el espacio institucional que determine el Contratante. 

El elemento estará elaborado sobre lámina de acrílico de 5 mm de espesor, con 

dimensiones de 1,20 m de ancho × 1,70 m de alto, incorporando el escudo de la 

Corporación y los elementos gráficos de identificación de la Mesa Directiva, de 

acuerdo con el diseño, distribución, tipografía y colores suministrados o aprobados 

por el Contratante. 

La instalación se realizará mediante dilatadores en acero inoxidable, garantizando 

una adecuada separación respecto de la superficie de soporte, nivelación, 

alineación y estabilidad del elemento. 



 

 

El ítem comprende todos los materiales, fabricación, preparación gráfica, 

transporte, elementos de fijación, instalación, limpieza y entrega final 

completamente terminada. 

Materiales mínimos 

El contratista deberá considerar como mínimo: 

• Lámina de acrílico de 5 mm de espesor, de calidad adecuada para uso 
institucional. 

• Materiales, tintas, vinilos, impresión o sistemas gráficos necesarios para la 
reproducción del escudo y demás elementos institucionales. 

• Dilatadores en acero inoxidable, dimensionados de acuerdo con el tamaño y 
peso del aviso. 

• Tornillería y elementos de fijación compatibles con los dilatadores. 
• Chazos, anclajes o sistemas de fijación adecuados para la superficie 

existente. 
• Adhesivos, sellantes y demás materiales auxiliares requeridos para la 

correcta fabricación y montaje. 
Todos los materiales deberán ser nuevos, de primera calidad y adecuados para el 

uso previsto. 

Fabricación 

La fabricación deberá realizarse de acuerdo con las dimensiones y diseño 

aprobado por el Contratante e incluirá como mínimo: 

1. Preparación y adecuación del archivo gráfico. 
2. Corte de la lámina de acrílico a las dimensiones establecidas. 
3. Elaboración y reproducción del escudo oficial de la Corporación. 
4. Incorporación de los elementos de identificación de la Mesa Directiva. 
5. Aplicación de colores, textos, logotipos y demás elementos gráficos 

definidos en el diseño. 
6. Perforación y preparación de los puntos de fijación correspondientes a los 

dilatadores. 
7. Revisión dimensional y verificación de acabados antes de la instalación. 

El aviso deberá presentar una terminación uniforme, limpia y acorde con el carácter 

institucional del espacio. El acrílico no deberá presentar fisuras, rayones, 

deformaciones, bordes irregulares ni defectos visibles. 

La reproducción del escudo deberá conservar las proporciones, colores y 

características definidas por el Contratante. 

Instalación 

El contratista deberá transportar y realizar el montaje del aviso en el lugar definido 

por el Contratante. 



 

 

La actividad comprende: 

• Verificación previa de la superficie y condiciones del sitio. 
• Replanteo de la ubicación y puntos de fijación. 
• Perforación de la superficie cuando sea necesario. 
• Instalación de chazos, anclajes y elementos complementarios. 
• Instalación de los dilatadores en acero inoxidable. 
• Montaje y fijación de la lámina de acrílico. 
• Nivelación, alineación y ajuste final. 
• Verificación de estabilidad y correcta fijación. 
• Limpieza del aviso y del área intervenida. 
• Retiro de residuos, empaques y sobrantes generados durante la ejecución. 

Los dilatadores deberán quedar correctamente alineados, garantizando una 

separación uniforme entre el aviso y la superficie de soporte. 

Unidad de medida 

Unidad (UND). 

Criterio de pago 

El pago se realizará por unidad (UND) de aviso institucional completamente 

fabricado, suministrado, transportado, instalado y recibido a satisfacción por el 

Contratante, de acuerdo con las dimensiones, diseño, materiales y ubicación 

establecidos. 

El precio unitario será a todo costo e incluirá acrílico de 5 mm, elaboración y 

aplicación del diseño gráfico, reproducción del escudo y elementos institucionales, 

corte, dilatadores en acero inoxidable, tornillería, chazos, anclajes, adhesivos, 

transporte, cargue y descargue, mano de obra, herramientas, equipos, instalación, 

nivelación, limpieza, retiro de residuos y cualquier otro elemento o actividad 

necesaria para la correcta ejecución y entrega terminada del ítem. 

No se reconocerán costos adicionales por materiales, accesorios, elementos de 

fijación, herramientas o actividades auxiliares necesarias para la fabricación e 

instalación del aviso que no hayan sido expresamente discriminados en el 

presupuesto. 

ÍTEM 4. FABRICACIÓN, SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE SEÑALIZACIÓN 

PARA DEPENDENCIAS 

Nombre técnico del ítem 

Fabricación, suministro e instalación de señalización institucional para 15 

dependencias, en lámina de acrílico de 5 mm de espesor, de 30 × 15 cm, instalada 

mediante dilatadores en acero inoxidable. 

Descripción 



 

 

Comprende la fabricación, suministro, transporte e instalación de quince (15) 

unidades de señalización institucional, destinadas a la identificación de las 

diferentes oficinas o dependencias del Concejo Municipal. 

Cada señalización estará elaborada en lámina de acrílico de 5 mm de espesor, con 

dimensiones de 30 cm × 15 cm, incorporando el nombre o identificación de la 

dependencia, de acuerdo con la información, diseño, tipografía y colores 

suministrados o aprobados por el Contratante. 

Las placas deberán instalarse mediante dilatadores en acero inoxidable, 

garantizando una presentación uniforme, adecuada separación de la superficie, 

nivelación y estabilidad. 

El ítem comprende la fabricación de las quince (15) unidades, incluyendo 

preparación gráfica, materiales, transporte, elementos de fijación, instalación, 

limpieza y entrega final. 

Materiales mínimos 

El contratista deberá considerar como mínimo: 

• Lámina de acrílico de 5 mm de espesor. 
• Materiales, tintas, vinilos, impresión o sistemas gráficos necesarios para la 

identificación de cada dependencia. 
• Dilatadores en acero inoxidable. 
• Tornillería y elementos de fijación compatibles con los dilatadores. 
• Chazos, anclajes o sistemas de fijación adecuados para la superficie 

existente. 
• Adhesivos, sellantes y demás materiales auxiliares requeridos para la 

correcta fabricación e instalación. 
Todos los materiales deberán ser nuevos y adecuados para el uso institucional 

previsto. 

Fabricación 

Cada placa deberá fabricarse de acuerdo con las dimensiones establecidas y el 

diseño aprobado por el Contratante. 

La fabricación comprenderá como mínimo: 

1. Preparación y diagramación de la información correspondiente a cada 
dependencia. 

2. Corte de la lámina de acrílico a 30 × 15 cm. 
3. Aplicación de textos, nombres, logotipos u otros elementos gráficos 

definidos. 
4. Preparación de los puntos de fijación para los dilatadores. 
5. Revisión de dimensiones, legibilidad, colores y acabados. 
6. Verificación individual de las quince (15) unidades antes de su instalación. 



 

 

La información correspondiente a cada dependencia deberá ser suministrada o 

aprobada por el Contratante antes de la fabricación. 

Las placas deberán presentar una terminación limpia, uniforme y adecuada para 

un espacio institucional, sin fisuras, rayones, deformaciones, bordes irregulares o 

defectos visibles. 

Instalación 

El contratista deberá transportar e instalar las quince (15) señalizaciones en las 

dependencias indicadas por el Contratante. 

La instalación comprende: 

• Verificación de los sitios de instalación. 
• Replanteo y definición de los puntos de fijación. 
• Perforación de las superficies cuando sea necesario. 
• Instalación de chazos, anclajes y elementos complementarios. 
• Instalación de los dilatadores en acero inoxidable. 
• Montaje y fijación de cada placa. 
• Nivelación y alineación. 
• Verificación de estabilidad y correcta fijación. 
• Limpieza de las placas y superficies intervenidas. 
• Retiro de residuos, empaques y sobrantes. 

Las quince (15) unidades deberán conservar una altura, alineación, orientación y 

criterio de instalación uniforme, salvo que las condiciones particulares de cada 

dependencia requieran una ubicación diferente, previamente autorizada por el 

Contratante. 

Unidad de medida 

Unidad (UND). 

Cantidad: 15 UND. 

Criterio de pago 

El pago se realizará por unidad (UND) de señalización completamente fabricada, 

suministrada, transportada, instalada y recibida a satisfacción por el Contratante, 

de acuerdo con las dimensiones, diseño, materiales, información y ubicación 

establecidos. 

El precio unitario será a todo costo e incluirá acrílico de 5 mm, diseño y preparación 

gráfica, impresión o aplicación de los elementos gráficos, corte, dilatadores en 

acero inoxidable, tornillería, chazos, anclajes, adhesivos, transporte, cargue y 

descargue, mano de obra, herramientas, equipos, instalación, nivelación, limpieza, 

retiro de residuos y cualquier otro elemento o actividad necesaria para la correcta 

ejecución y entrega terminada de cada señalización. 



 

 

No se reconocerán costos adicionales por materiales, accesorios, elementos de 

fijación, herramientas o actividades auxiliares necesarias para la fabricación e 

instalación de las señalizaciones que no hayan sido expresamente discriminados 

en el presupuesto. 

 

ÍTEM 5. FABRICACIÓN, SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE PLACA 

INSTITUCIONAL 

Nombre técnico del ítem 

Diseño, fabricación, suministro e instalación de placa institucional en acrílico de 5 

mm de espesor, de 60 × 70 cm, para presentación de la misión, visión, valores y 

políticas de la Corporación, instalada mediante dilatadores en acero inoxidable. 

Descripción 

Comprende el diseño, diagramación, fabricación, suministro, transporte e 

instalación de una pieza gráfica institucional destinada a presentar la misión, 

visión, valores y políticas de la Corporación. 

El elemento estará elaborado sobre lámina de acrílico de 5 mm de espesor, con 

dimensiones de 60 cm × 70 cm, incorporando la totalidad de la información 

institucional suministrada y aprobada por el Contratante. 

La composición gráfica deberá garantizar una adecuada distribución de los 

contenidos, legibilidad, jerarquía visual y presentación acorde con la identidad 

institucional del Concejo Municipal. 

La instalación se realizará mediante dilatadores en acero inoxidable, garantizando 

adecuada separación de la superficie, nivelación, alineación y estabilidad. 

El ítem comprende el diseño y diagramación, fabricación, suministro de materiales, 

preparación gráfica, transporte, elementos de fijación, instalación, limpieza y 

entrega final completamente terminada. 

Materiales mínimos 

El contratista deberá considerar como mínimo: 

• Lámina de acrílico de 5 mm de espesor. 
• Materiales, tintas, vinilos, impresión o sistema gráfico requerido para la 

reproducción de la misión, visión, valores y políticas. 
• Dilatadores en acero inoxidable. 
• Tornillería y elementos de fijación compatibles con los dilatadores. 
• Chazos, anclajes o sistemas de fijación adecuados para la superficie 

existente. 
• Adhesivos, sellantes y demás materiales auxiliares necesarios para la 



 

 

fabricación e instalación. 
Todos los materiales deberán ser nuevos, de calidad adecuada y compatibles con 

el uso institucional previsto. 

Diseño y fabricación 

El contratista deberá realizar el diseño y diagramación de la pieza a partir de la 

información suministrada por el Contratante. 

La actividad comprenderá como mínimo: 

1. Recepción y organización de la información institucional. 
2. Diseño y diagramación de la composición gráfica. 
3. Distribución de la misión, visión, valores y políticas dentro del formato de 60 

× 70 cm. 
4. Incorporación de logotipo, escudo u otros elementos institucionales cuando 

sean requeridos. 
5. Presentación del diseño al Contratante para su revisión y aprobación previa 

a la producción. 
6. Corte de la lámina de acrílico a las dimensiones establecidas. 
7. Aplicación o impresión de los contenidos aprobados. 
8. Preparación de los puntos de fijación para los dilatadores. 
9. Revisión final de dimensiones, legibilidad, colores y acabados. 

La información textual suministrada por el Contratante deberá conservarse sin 

alteraciones de contenido. Cualquier modificación de texto deberá contar con 

autorización previa. 

El resultado deberá presentar una composición gráfica ordenada, legible y 

uniforme, sin defectos visibles, fisuras, rayones, deformaciones, bordes irregulares 

o problemas de impresión o aplicación. 

Instalación 

El contratista deberá transportar e instalar la placa en el lugar que determine el 

Contratante. 

La instalación comprenderá: 

• Verificación de la superficie y condiciones del sitio. 
• Replanteo de la ubicación y puntos de fijación. 
• Perforación de la superficie cuando sea necesario. 
• Instalación de chazos, anclajes y elementos complementarios. 
• Instalación de los dilatadores en acero inoxidable. 
• Montaje y fijación de la placa de acrílico. 
• Nivelación y alineación. 
• Verificación de estabilidad y correcta fijación. 
• Limpieza de la placa y del área intervenida. 
• Retiro de residuos, empaques y sobrantes. 



 

 

La placa deberá quedar correctamente alineada y instalada, con una separación 

uniforme respecto de la superficie de soporte. 

Unidad de medida 

Unidad (UND). 

Cantidad: 4 UND. 

Criterio de pago 

El pago se realizará por unidad (UND) de placa institucional completamente 

diseñada, fabricada, suministrada, transportada, instalada y recibida a satisfacción 

por el Contratante, de acuerdo con las dimensiones, diseño, contenidos, materiales 

y ubicación establecidos. 

El precio unitario será a todo costo e incluirá diseño y diagramación, acrílico de 5 

mm, preparación y aplicación de los contenidos, impresión o sistema gráfico 

utilizado, corte, dilatadores en acero inoxidable, tornillería, chazos, anclajes, 

adhesivos, transporte, cargue y descargue, mano de obra, herramientas, equipos, 

instalación, nivelación, limpieza, retiro de residuos y cualquier otro elemento o 

actividad necesaria para la correcta ejecución y entrega terminada de cada una de 

las cuatro (4) unidades. 

No se reconocerán costos adicionales por materiales, accesorios, elementos de 

fijación, herramientas o actividades auxiliares necesarias para el diseño, 

fabricación e instalación de las placas que no hayan sido expresamente 

discriminados en el presupuesto. 

ÍTEM 6. PERSONALIZACIÓN E INSTALACIÓN DE VINILO MICROPERFORADO 

EN PUERTAS DE VIDRIO 

Nombre técnico del ítem 

Suministro, impresión, laminado, corte e instalación de vinilo microperforado a 

color para personalización de puertas de vidrio, de 1,40 m × 2,20 m, incluyendo 

escudo institucional y horarios de atención. 

Descripción 

Comprende el suministro, diseño y preparación gráfica, impresión a color, 

laminado, corte, transporte e instalación de vinilo microperforado para superficies 

de vidrio, destinado a la personalización e identificación institucional de las puertas 

de acceso del Concejo Municipal. 

El elemento gráfico tendrá unas dimensiones de referencia de 1,40 m de ancho × 

2,20 m de alto, incorporando el escudo institucional, horarios de atención y demás 

elementos gráficos definidos o aprobados por el Contratante. 



 

 

El vinilo deberá permitir la adecuada visualización de la información gráfica desde 

el exterior y conservar, de acuerdo con las características propias del material 

microperforado, la visibilidad hacia el interior del espacio. 

El ítem comprende todos los materiales y actividades necesarias para entregar la 

superficie completamente personalizada, instalada y terminada. 

Materiales mínimos 

El contratista deberá considerar como mínimo: 

• Vinilo microperforado para aplicación sobre vidrio, apto para uso institucional. 
• Tintas de impresión a color compatibles con el material. 
• Laminado protector adecuado para impresión en vinilo microperforado, 

cuando las características del material y el diseño lo requieran. 
• Materiales y herramientas para limpieza y preparación de la superficie. 
• Elementos auxiliares necesarios para la instalación y terminación del vinilo. 

El material deberá ser nuevo, adecuado para aplicación sobre vidrio y compatible 

con las condiciones de uso previstas. 

Diseño y fabricación 

El contratista deberá preparar el diseño gráfico de acuerdo con la información y 

lineamientos suministrados por el Contratante. 

La actividad comprenderá: 

1. Recepción y organización de la información institucional. 
2. Preparación y diagramación del diseño. 
3. Incorporación del escudo institucional. 
4. Incorporación de los horarios de atención. 
5. Incorporación de otros elementos gráficos que sean definidos por el 

Contratante. 
6. Presentación del diseño para aprobación previa a la impresión. 
7. Impresión a color sobre vinilo microperforado. 
8. Aplicación del laminado protector cuando corresponda. 
9. Corte y preparación de las piezas de acuerdo con las dimensiones y 

geometría de las puertas. 
10. Verificación de calidad de impresión y acabado antes de la instalación. 

Los textos, horarios, colores y elementos institucionales deberán corresponder 

exactamente a la información aprobada por el Contratante. 

Instalación 

La instalación deberá realizarse directamente sobre las superficies de vidrio 

previamente acondicionadas. 

El contratista deberá: 



 

 

• Verificar las dimensiones y condiciones de las puertas. 
• Limpiar y desengrasar completamente las superficies de vidrio. 
• Retirar polvo, grasa, residuos, adhesivos o cualquier elemento que pueda 

afectar la adherencia. 
• Realizar el replanteo de la ubicación del diseño. 
• Aplicar el vinilo microperforado utilizando procedimientos y herramientas 

apropiadas para evitar arrugas, burbujas, pliegues o desprendimientos. 
• Realizar cortes y ajustes necesarios alrededor de bordes, marcos, herrajes 

u otros elementos existentes. 
• Garantizar la correcta alineación de textos, escudo y demás elementos 

gráficos. 
• Realizar los acabados perimetrales correspondientes. 
• Verificar la correcta adherencia y presentación final. 
• Limpiar el área intervenida y retirar residuos y sobrantes. 

La instalación deberá presentar una superficie uniforme, sin burbujas, arrugas, 

cortes irregulares, desprendimientos o defectos visibles. 

Unidad de medida 

Unidad (UND). 

Cantidad: 2 UND. 

Criterio de pago 

El pago se realizará por unidad (UND) de puerta de vidrio completamente 

personalizada, con vinilo microperforado impreso, laminado cuando corresponda, 

cortado, instalado y recibido a satisfacción por el Contratante, de acuerdo con las 

dimensiones, diseño, información y ubicación establecidas. 

El precio unitario será a todo costo e incluirá diseño y diagramación, vinilo 

microperforado, impresión a color, laminado, corte, materiales y elementos 

auxiliares, transporte, cargue y descargue, preparación y limpieza de las 

superficies, mano de obra, herramientas, equipos, instalación, ajustes, acabados, 

limpieza final, retiro de residuos y cualquier otro elemento o actividad necesaria 

para la correcta ejecución y entrega terminada del ítem. 

No se reconocerán costos adicionales por materiales, desperdicios, cortes, 

ajustes, herramientas o actividades auxiliares necesarias para la correcta 

personalización e instalación del vinilo que no hayan sido expresamente 

discriminados en el presupuesto. 

 

ÍTEM 7. FABRICACIÓN, SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE IDENTIFICADORES 

PARA PUESTOS DE ESCRITORIO 

Nombre técnico del ítem 



 

 

Fabricación, suministro e instalación de identificadores institucionales para puestos 

de escritorio de concejales, Secretario y Presidencia del Concejo, elaborados en 

acrílico y vinilo adhesivo, para un total de 12 unidades. 

Descripción 

Comprende la fabricación, suministro, transporte e instalación de doce (12) 

identificadores institucionales destinados a la identificación individual de los 

puestos de escritorio correspondientes a los concejales, Secretario y Presidencia 

del Concejo Municipal. 

Cada identificador estará elaborado en acrílico, incorporando la información gráfica 

y fotográfica correspondiente a la persona o cargo, de acuerdo con el diseño y 

contenido suministrado o aprobado por el Contratante. 

La personalización gráfica podrá incluir nombre completo, fotografía, cargo, 

escudo institucional, logotipo y demás elementos de identificación definidos por el 

Contratante. 

Los elementos deberán contar con un sistema de soporte adecuado para su 

ubicación sobre los puestos de escritorio, mediante vinilo adhesivo 3M o 

equivalente de calidad igual o superior, aplicado y conformado según las 

características del soporte y del diseño. 

El ítem comprende la fabricación, personalización, transporte, elementos de 

soporte, instalación, limpieza y entrega final de las doce (12) unidades 

completamente terminadas. 

Materiales mínimos 

El contratista deberá considerar como mínimo: 

• Lámina o pieza de acrílico de espesor adecuado para garantizar rigidez y 
estabilidad del identificador. 

• Vinilo adhesivo 3M o equivalente de calidad igual o superior, para la 
personalización y/o conformación del soporte, según diseño. 

• Sistema de soporte elaborado en acrílico u otro material compatible, 
cuando sea requerido por el diseño. 

• Materiales de impresión, corte, aplicación o acabado gráfico. 
• Adhesivos y elementos auxiliares necesarios para garantizar la correcta 

fijación. 
• Escudo, logotipo y demás elementos gráficos institucionales conforme al 

diseño aprobado. 
Todos los materiales deberán ser nuevos y adecuados para uso interior y para la 

manipulación normal asociada a puestos de escritorio. 

Diseño y fabricación 



 

 

El contratista deberá preparar y fabricar los identificadores de acuerdo con el 

diseño aprobado por el Contratante. 

La actividad comprenderá como mínimo: 

1. Recepción de los nombres, fotografías y cargos correspondientes a las 
doce (12) unidades. 

2. Preparación y diagramación individual de cada identificador. 
3. Incorporación del nombre, fotografía, cargo y demás elementos 

institucionales definidos. 
4. Presentación de las muestras o diseños digitales para aprobación previa a 

la producción. 
5. Corte y preparación del acrílico. 
6. Impresión, corte y aplicación del vinilo adhesivo. 
7. Ensamble del identificador y su sistema de soporte. 
8. Verificación individual de nombres, fotografías, cargos, colores y demás 

información. 
9. Limpieza y revisión final antes de la entrega. 

La información personal e institucional deberá reproducirse exactamente 

conforme a la información aprobada por el Contratante. 

Los identificadores deberán presentar una terminación limpia y uniforme, sin 

rayones, fisuras, burbujas, desprendimientos, bordes irregulares ni defectos 

visibles. 

Instalación 

El contratista deberá transportar y colocar los doce (12) identificadores en los 

puestos de escritorio indicados por el Contratante. 

La instalación comprenderá: 

• Verificación de las características y condiciones de los puestos de 
escritorio. 

• Ubicación y orientación de cada identificador. 
• Instalación o fijación del sistema de soporte. 
• Aplicación de adhesivos o elementos de fijación cuando sean necesarios. 
• Alineación y nivelación. 
• Verificación de estabilidad. 
• Limpieza de los elementos y del área de trabajo. 
• Retiro de residuos, empaques y sobrantes. 

La instalación deberá permitir que los identificadores permanezcan firmes y 

correctamente posicionados durante su uso normal, sin generar afectaciones al 

mobiliario. 

Unidad de medida 

Unidad (UND). 



 

 

Cantidad: 12 UND. 

Criterio de pago 

El pago se realizará por unidad (UND) de identificador completamente fabricado, 

personalizado, suministrado, transportado, instalado y recibido a satisfacción por 

el Contratante, de acuerdo con el diseño, información y características 

establecidas. 

El precio unitario será a todo costo e incluirá acrílico, vinilo adhesivo 3M o 

equivalente, diseño y diagramación, fotografías, personalización gráfica, 

impresión, corte, sistema de soporte, adhesivos, elementos auxiliares, transporte, 

cargue y descargue, mano de obra, herramientas, instalación, ajustes, limpieza y 

cualquier otro elemento o actividad necesaria para la correcta fabricación, 

entrega e instalación de cada identificador. 

No se reconocerán costos adicionales por materiales, desperdicios, accesorios, 

elementos de soporte, herramientas o actividades auxiliares necesarias para la 

fabricación, personalización e instalación de los identificadores que no hayan sido 

expresamente discriminados en el presupuesto. 

 

ÍTEM 8. FABRICACIÓN, SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE SEÑALIZACIÓN 

DE SEGURIDAD Y EVACUACIÓN 

Nombre técnico del ítem 

Fabricación, suministro e instalación de señalización de seguridad para ruta de 

evacuación, salida de emergencia y punto de encuentro, en lámina de 

polipropileno de 5 mm de espesor, de 30 × 15 cm, con sistema de fijación 

mecánica. 

Descripción 

Comprende la fabricación, suministro, transporte e instalación de señales de 

seguridad destinadas a la identificación de rutas de evacuación, salidas de 

emergencia y puntos de encuentro dentro de las instalaciones del Concejo 

Municipal. 

Cada señal deberá elaborarse sobre lámina de polipropileno de 5 mm de espesor, 

con dimensiones de 30 cm × 15 cm, incorporando los símbolos, pictogramas, 

textos, flechas y demás elementos gráficos correspondientes al tipo de señal, de 

acuerdo con las indicaciones y lineamientos suministrados o aprobados por el 

Contratante. 



 

 

Las señales deberán contar con un sistema de fijación mecánica mediante 

chazos plásticos y tornillos golosos galvanizados, o elementos equivalentes que 

garanticen su estabilidad y correcta instalación sobre la superficie existente. 

El diseño gráfico deberá garantizar una adecuada visibilidad, legibilidad y 

diferenciación de las señales, especialmente para su reconocimiento durante 

situaciones de emergencia. 

Materiales mínimos 

El contratista deberá considerar como mínimo: 

• Lámina de polipropileno de 5 mm de espesor. 
• Materiales, tintas, vinilos, impresión o sistema gráfico adecuado para la 

elaboración de las señales. 
• Chazos plásticos adecuados al tipo de superficie. 
• Tornillos golosos galvanizados o elementos de fijación de características 

iguales o superiores. 
• Adhesivos, sellantes y demás materiales auxiliares que sean necesarios 

para la correcta fabricación e instalación. 
Los materiales deberán ser nuevos y adecuados para las condiciones de uso 

previstas. 

Cuando el diseño o las condiciones del sitio lo requieran, los elementos gráficos 

deberán contar con características que favorezcan su alta visibilidad y fácil 

identificación. 

Fabricación 

La fabricación deberá realizarse de acuerdo con el tipo de señal requerido y el 

diseño aprobado por el Contratante. 

Comprenderá como mínimo: 

1. Definición y preparación de los diseños correspondientes a cada tipo de 
señal. 

2. Identificación de las señales de ruta de evacuación, salida de emergencia 
y punto de encuentro. 

3. Incorporación de pictogramas, flechas, textos y demás elementos gráficos 
requeridos. 

4. Corte de las láminas de polipropileno a 30 × 15 cm. 
5. Impresión o aplicación de los elementos gráficos. 
6. Preparación de los puntos de fijación. 
7. Verificación de dimensiones, orientación, legibilidad y acabados antes de 

la instalación. 
Las señales deberán presentar una terminación limpia, uniforme y claramente 

visible, sin deformaciones, desprendimientos, defectos de impresión o bordes 

irregulares. 



 

 

Instalación 

El contratista deberá transportar e instalar las señales en los lugares definidos 

por el Contratante. 

La actividad comprenderá: 

• Verificación de las superficies y lugares de instalación. 
• Replanteo y ubicación de cada señal. 
• Determinación de los puntos de fijación. 
• Perforación de la superficie cuando sea necesaria. 
• Instalación de chazos plásticos. 
• Instalación mediante tornillos golosos galvanizados. 
• Nivelación y correcta orientación de las señales. 
• Verificación de estabilidad y fijación. 
• Limpieza de la señal y del área intervenida. 
• Retiro de residuos, empaques y sobrantes. 

Las señales deberán instalarse de manera que sean fácilmente visibles y no 

queden obstruidas por mobiliario, puertas, elementos decorativos u otros 

componentes existentes. 

La ubicación y orientación definitiva deberán ser verificadas con el Contratante 

antes de realizar la fijación. 

Unidad de medida 

Unidad (UND). 

Cantidad: 20 UND. 

Criterio de pago 

El pago se realizará por unidad (UND) de señal completamente fabricada, 

suministrada, transportada, instalada y recibida a satisfacción por el 

Contratante, de acuerdo con las dimensiones, diseño, tipo de señal, materiales 

y ubicación establecidos. 

El precio unitario será a todo costo e incluirá polipropileno de 5 mm, diseño y 

preparación gráfica, impresión o aplicación de los elementos gráficos, corte, 

chazos plásticos, tornillos golosos galvanizados, adhesivos y demás elementos 

auxiliares, transporte, cargue y descargue, mano de obra, herramientas, 

equipos, instalación, nivelación, limpieza, retiro de residuos y cualquier otro 

elemento o actividad necesaria para la correcta ejecución y entrega terminada 

de cada señal. 

No se reconocerán costos adicionales por materiales, desperdicios, accesorios, 

elementos de fijación, herramientas o actividades auxiliares necesarias para la 



 

 

fabricación e instalación de las señales que no hayan sido expresamente 

discriminados en el presupuesto. 

 

ÍTEM 9. FABRICACIÓN, SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE AVISO DE 

PUNTO DE ENCUENTRO 

Nombre técnico del ítem 

Fabricación, suministro e instalación de aviso de punto de encuentro en lámina 

galvanizada calibre 18, de 60 × 60 cm, con estructura de soporte en ángulo de 

2" × 3/16", tratamiento de protección y acabado, y empotramiento en concreto 

rígido. 

Descripción 

Comprende la fabricación, suministro, transporte e instalación de un aviso de 

punto de encuentro destinado a la señalización de seguridad y atención de 

emergencias en las instalaciones del Concejo Municipal. 

El aviso estará conformado por una placa en lámina galvanizada calibre 18, de 

dimensiones 60 × 60 cm, instalada sobre una estructura de soporte fabricada 

en ángulo metálico de 2" × 3/16", diseñada para garantizar la estabilidad y 

resistencia del conjunto. 

La estructura deberá recibir tratamiento de protección mediante pintura epóxica 

poliamida y dos (2) manos de acabado en poliuretano, de acuerdo con las 

condiciones establecidas para el elemento. 

El conjunto deberá quedar empotrado en concreto rígido, garantizando una 

adecuada estabilidad, verticalidad y resistencia del elemento una vez instalado. 

El aviso deberá incorporar el símbolo, texto, colores y demás elementos gráficos 

correspondientes a la identificación de PUNTO DE ENCUENTRO, de acuerdo 

con el diseño y lineamientos suministrados o aprobados por el Contratante. 

El ítem comprende todos los materiales, fabricación, preparación y tratamiento 

de la estructura, elaboración de la placa, transporte, excavación o adecuación 

menor necesaria para el empotramiento, suministro y colocación del concreto, 

instalación, nivelación, acabado, limpieza y entrega final completamente 

terminada. 

Materiales mínimos 

El contratista deberá considerar como mínimo: 

• Lámina galvanizada calibre 18, de 60 × 60 cm. 
• Ángulo metálico de 2" × 3/16" para la estructura de soporte. 



 

 

• Elementos de unión y fijación necesarios para el armado de la estructura. 
• Soldadura y materiales consumibles requeridos para la fabricación. 
• Materiales de preparación y limpieza de las superficies metálicas. 
• Pintura epóxica poliamida como sistema de protección. 
• Dos (2) manos de pintura de acabado en poliuretano. 
• Concreto rígido para el empotramiento de la estructura. 
• Materiales para formaleta, cuando sean necesarios. 
• Elementos de señalización gráfica, pintura, vinilo, impresión o sistema 

equivalente requerido para identificar el punto de encuentro. 
• Tornillería, accesorios y demás elementos complementarios necesarios 

para la correcta ejecución. 
Todos los materiales deberán ser nuevos y adecuados para las condiciones de 

exposición y servicio del elemento. 

Fabricación de la placa y estructura 

La fabricación deberá realizarse de acuerdo con las dimensiones y diseño 

aprobado por el Contratante. 

Comprenderá como mínimo: 

1. Corte y preparación de la lámina galvanizada calibre 18. 
2. Fabricación de la estructura de soporte mediante ángulo de 2" × 3/16". 
3. Corte, armado y soldadura de los elementos estructurales. 
4. Preparación de los elementos de anclaje o prolongación necesarios para el 

empotramiento. 
5. Limpieza y preparación de las superficies metálicas. 
6. Aplicación del sistema de protección con pintura epóxica poliamida. 
7. Aplicación de dos (2) manos de pintura de acabado en poliuretano. 
8. Elaboración y aplicación de la señalización correspondiente a "PUNTO DE 

ENCUENTRO". 
9. Verificación dimensional, estructural y estética antes del traslado al sitio de 

instalación. 

Las soldaduras deberán quedar correctamente ejecutadas, sin rebabas, 

defectos visibles o elementos cortantes. 

El acabado de pintura deberá ser uniforme, continuo y sin descuelgues, 

ampollamientos, zonas descubiertas o defectos visibles. 

Instalación y empotramiento 

El contratista deberá transportar el elemento hasta el lugar indicado por el 

Contratante y ejecutar su instalación completa. 

La actividad comprenderá: 

• Verificación del lugar de instalación. 
• Replanteo y ubicación del aviso. 



 

 

• Preparación del punto de empotramiento. 
• Excavación o perforación necesaria para alojar la estructura, de acuerdo 

con las condiciones del terreno y las dimensiones requeridas para 
garantizar su estabilidad. 

• Instalación y aplome de la estructura. 
• Colocación y vaciado del concreto rígido alrededor del elemento de soporte. 
• Nivelación y verificación de verticalidad. 
• Adecuada fijación y estabilización durante el proceso de fraguado. 
• Instalación de la placa de señalización. 
• Verificación de estabilidad del conjunto. 
• Limpieza del área intervenida. 
• Retiro de sobrantes, residuos, formaletas y demás materiales generados 

durante la ejecución. 

El elemento deberá quedar firmemente empotrado, perfectamente aplomado y 

estable, sin inclinaciones o movimientos apreciables. 

La ubicación definitiva deberá ser previamente verificada y aprobada por el 

Contratante. 

Unidad de medida 

Unidad (UND). 

Cantidad: 1 UND. 

Criterio de pago 

El pago se realizará por unidad (UND) de aviso de punto de encuentro 

completamente fabricado, suministrado, transportado, instalado, empotrado y 

recibido a satisfacción por el Contratante, de acuerdo con las dimensiones, 

materiales, diseño y ubicación establecidos. 

El precio unitario será a todo costo e incluirá lámina galvanizada calibre 18, 

ángulo de 2" × 3/16", fabricación y soldadura de la estructura, consumibles, 

preparación de superficies, pintura epóxica poliamida, dos (2) manos de 

acabado en poliuretano, elaboración de la señalización, transporte, cargue y 

descargue, mano de obra, herramientas, equipos, excavación o adecuación del 

punto de instalación, concreto rígido, formaleta cuando aplique, empotramiento, 

aplome, nivelación, instalación, limpieza, retiro de residuos y cualquier otro 

elemento o actividad necesaria para la correcta ejecución y entrega terminada 

del ítem. 

No se reconocerán costos adicionales por materiales, desperdicios, accesorios, 

consumibles, herramientas, equipos, excavación, concreto, elementos de 

fijación o actividades auxiliares necesarias para la fabricación, instalación y 

empotramiento del aviso que no hayan sido expresamente discriminados en el 

presupuesto. 



 

 

 

ÍTEM 10. SUMINISTRO Y APLICACIÓN DE PINTURA DE PRIMERA 

CALIDAD EN PAREDES 

Nombre técnico del ítem 

Suministro, preparación y aplicación de pintura de primera calidad para acabado 

de paredes, incluyendo materiales, mano de obra, herramientas, equipos, 

protección de áreas, limpieza y entrega terminada. 

Descripción 

Comprende el suministro de materiales, preparación de superficies, aplicación 

y acabado de pintura de primera calidad sobre paredes interiores, en un área 

aproximada de trescientos sesenta y tres metros cuadrados (263 m²), de 

acuerdo con las condiciones existentes y las instrucciones impartidas por el 

Contratante. 

La actividad deberá garantizar un acabado uniforme, limpio y continuo, con 

adecuada cubrición, adherencia y terminación, incluyendo todas las labores 

previas y complementarias necesarias para obtener una superficie 

completamente terminada y recibida a satisfacción. 

El contratista deberá realizar una inspección previa de las superficies para 

determinar las condiciones existentes y establecer las actividades de 

preparación requeridas antes de la aplicación de la pintura. 

Materiales mínimos 

El contratista deberá considerar como mínimo: 

• Pintura para paredes de primera calidad, adecuada para superficies 
interiores y compatible con el sustrato existente. 

• Imprimante o sellador, cuando las condiciones de la superficie lo requieran. 
• Masilla para resane de pequeñas fisuras, perforaciones, irregularidades o 

imperfecciones superficiales. 
• Lijas y demás materiales necesarios para preparación de superficies. 
• Cinta de enmascarar y materiales de protección. 
• Rodillos, brochas, bandejas y demás elementos requeridos para la 

aplicación. 
• Plásticos, cartones, lonas u otros elementos para protección de pisos, 

puertas, ventanas, mobiliario y demás elementos existentes. 
• Materiales auxiliares y consumibles necesarios para la correcta ejecución. 

El color o colores serán definidos por el Contratante previamente a la ejecución. 



 

 

La pintura deberá ser de marca reconocida o de características técnicas 

equivalentes a una pintura de primera calidad, garantizando adecuado 

rendimiento, cubrimiento y acabado. 

Preparación de superficies 

Antes de iniciar la aplicación, el contratista deberá preparar adecuadamente las 

superficies, incluyendo, según las condiciones encontradas: 

1. Limpieza de las paredes. 
2. Eliminación de polvo, suciedad, grasa, partículas sueltas o pintura 

deteriorada. 
3. Raspado de superficies cuando sea necesario. 
4. Resane de pequeñas perforaciones, fisuras e imperfecciones superficiales. 
5. Aplicación y lijado de masilla cuando corresponda. 
6. Lijado general para garantizar condiciones adecuadas de adherencia. 
7. Retiro del polvo generado durante la preparación. 
8. Aplicación de sellador o imprimante cuando técnicamente sea requerido. 

Las superficies deberán encontrarse secas, limpias, firmes y en condiciones 

adecuadas antes de iniciar la aplicación de la pintura. 

Aplicación y acabado 

La pintura deberá aplicarse mediante rodillo, brocha o el sistema técnicamente 

adecuado para las condiciones de la superficie. 

Como mínimo, se deberán considerar dos (2) manos de pintura, o las 

necesarias para obtener una cobertura uniforme y el acabado requerido. 

Entre cada mano deberá respetarse el tiempo de secado recomendado por el 

fabricante. 

El acabado final deberá ser: 

• Uniforme. 
• Sin manchas. 
• Sin diferencias visibles de tonalidad. 
• Sin chorreaduras o descuelgues. 
• Sin zonas descubiertas. 
• Sin marcas excesivas de rodillo o brocha. 
• Sin acumulaciones de pintura. 
• Con adecuada cubrición de la superficie. 

En caso de que después de las manos inicialmente previstas persistan 

diferencias de color, transparencias, manchas o deficiencias de cobertura, el 

contratista deberá realizar las manos adicionales necesarias sin costo 

adicional para el Contratante, hasta obtener el acabado requerido. 

Protección de áreas y elementos existentes 



 

 

Antes de iniciar los trabajos, el contratista deberá proteger adecuadamente: 

• Pisos. 
• Puertas. 
• Ventanas. 
• Vidrios. 
• Mobiliario. 
• Tomas e interruptores. 
• Elementos eléctricos. 
• Señalización existente. 
• Equipos y demás elementos ubicados en las áreas de intervención. 

Cualquier daño ocasionado durante la ejecución deberá ser reparado o 

restituido por el contratista, sin costo adicional para el Contratante. 

Limpieza y entrega 

Una vez finalizados los trabajos, el contratista deberá: 

• Retirar cintas, plásticos y elementos de protección. 
• Limpiar salpicaduras o residuos de pintura. 
• Retirar sobrantes y residuos generados. 
• Dejar pisos, mobiliario y elementos existentes en condiciones adecuadas 

de limpieza. 
• Realizar inspección visual del acabado. 
• Corregir cualquier defecto identificado. 
• Entregar las áreas completamente terminadas y limpias. 

Unidad de medida 

Metro cuadrado (m²). 

Cantidad: 363 m². 

Criterio de pago 

El pago se realizará por metro cuadrado (m²) de superficie de pared 

efectivamente preparada, pintada, terminada y recibida a satisfacción por 

el Contratante. 

El precio unitario será a todo costo e incluirá pintura de primera calidad, 

selladores e imprimantes cuando sean requeridos, masillas, lijas, materiales de 

preparación, elementos de protección, cinta de enmascarar, rodillos, brochas, 

herramientas, equipos, mano de obra, transporte, cargue y descargue, 

preparación de superficies, resanes menores, aplicación de mínimo dos (2) 

manos de pintura, retoques, protección de áreas, limpieza, retiro de residuos y 

cualquier otro elemento o actividad necesaria para la correcta ejecución y 

entrega terminada de los trabajos. 



 

 

No se reconocerán costos adicionales por preparación normal de las 

superficies, resanes menores, desperdicios, herramientas, equipos, protección 

de elementos existentes, limpieza o actividades auxiliares necesarias para 

obtener el acabado especificado. 

Cantidad total: 363 m². 

 

El oferente deberá ofertar los servicios y bienes descritos, cumplir con las características y 

especificaciones en cuanto a calidad, cantidad y condiciones determinadas para la 

Fabricación e Instalación de avisos señalizaciones externas e internos y pintura para 

acabado de paredes en el Concejo Municipal de Coveñas. 

Nota: Para evidenciar el cumplimiento de las anteriores obligaciones, el contratista deberá 

presentar junto con el informe de ejecución: A) Certificado de entrada expedida por el 

supervisor de los bienes a los que haya lugar. B) Mínimo cinco (5) fotografías a color del 

suministro efectuado.    

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN:  

4.1. El valor estimado del contrato:   

El valor estimado de la contratación corresponde a la suma de VEINTINUEVE MILLONES 

NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL DIEZ PESOS, CON CUARENTA CENTAVOS 

($29.999.010,40) MONEDA CORRIENTE. INCLUIDO IVA (si aplica), costos directos e 

indirectos, tasas, contribuciones y demás costos tributarios inherentes al Proceso de 

contratación.   

4.2. Justificación del valor del contrato.  

Una vez analizados los precios esta secretaría, determinó que el valor estimado para la 

ejecución de este contrato es VEINTINUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y 

NUEVE MIL DIEZ PESOS, CON CUARENTA CENTAVOS ($29.999.010,40) MONEDA 

CORRIENTE. INCLUIDO IVA (si aplica), comisión, costos directos e indirectos, tasas, 

derechos (si aplica), gastos, contribuciones, así como cualquier otro costo tributario 

inherente al proceso de contratación.  

El presupuesto es el que se detalla a continuación: 

Item Descripción Unidad Cantidad 

1 

Fabricación, suministro e instalación de aviso volumétrico luminoso de 
iluminación interna mediante módulos LED, con elementos gráficos 
elaborados en acrílico traslúcido, instalado sobre panel de aluminio 
compuesto (ACM), de 3,30 m × 0,80 m. 

UND 1 

2 Fabricación, suministro e instalación de aviso institucional en acrílico 
de 5 mm de espesor, de 2,40 m × 0,90 m, para lema de la Corporación, 

UND 1 



 

 

instalado mediante dilatadores en acero inoxidable en el salón de 
sesiones. 

3 

Fabricación, suministro e instalación de aviso institucional en acrílico 
de 5 mm de espesor, de 1,20 m × 1,70 m, para identificación de la Mesa 
Directiva y representación del escudo de la Corporación, instalado 
mediante dilatadores en acero inoxidable. 

UND 1 

4 
Fabricación, suministro e instalación de señalización institucional para 
15 dependencias, en lámina de acrílico de 5 mm de espesor, de 30 × 15 
cm, instalada mediante dilatadores en acero inoxidable 

UND 15 

5 

Diseño, fabricación, suministro e instalación de placa institucional en 
acrílico de 5 mm de espesor, de 60 × 70 cm, para presentación de la 
misión, visión, valores y políticas de la Corporación, instalada 
mediante dilatadores en acero inoxidable 

UND 4 

6 

Suministro, impresión, laminado, corte e instalación de vinilo 
microperforado a color para personalización de puertas de vidrio, de 
1,40 m × 2,20 m, incluyendo escudo institucional y horarios de 
atención. 

UND 2 

7 

Fabricación, suministro e instalación de identificadores institucionales 
para puestos de escritorio de concejales, Secretario y Presidencia del 
Concejo, elaborados en acrílico y vinilo adhesivo, para un total de 12 
unidades. 

UND 12 

8 

Fabricación, suministro e instalación de señalización de seguridad 
para ruta de evacuación, salida de emergencia y punto de encuentro, 
en lámina de polipropileno de 5 mm de espesor, de 30 × 15 cm, con 
sistema de fijación mecánica. 

UND 20 

9 

Fabricación, suministro e instalación de aviso de punto de encuentro 
en lámina galvanizada calibre 18, de 60 × 60 cm, con estructura de 
soporte en ángulo de 2" × 3/16", tratamiento de protección y acabado, 
y empotramiento en concreto rígido. 

UND 1 

10 

Suministro, preparación y aplicación de pintura de primera 
calidad para acabado de paredes, incluyendo materiales, mano 
de obra, herramientas, equipos, protección de áreas, limpieza y 
entrega terminada. 

M2 363 

 

Este valor incluye los costos directos e indirectos de la ejecución del contrato.  

EL CONCEJO Municipal ha elaborado el presente presupuesto oficial con base en los 

estudios de mercado realizados por la entidad, según cotizaciones realizadas.  

Amparado con el certificado de disponibilidad presupuestal de la vigencia fiscal 2026. El 

valor del contrato se ha previsto de acuerdo a Las variables utilizadas para calcular el 

presupuesto de la contratación y los rubros que lo componen se toman de los precios del 

mercado. 



 

 

4.3. Disponibilidad de recursos.  

Para la celebración del contrato propuesto, el Concejo Municipal de Coveñas - Sucre, 

cuenta con el Certificado de Disponibilidad N° 00-141 de 08/09/2026 por valor de TREINTA 

MILLONES DE PESOS ($30.000.000,00) MONEDA CORRIENTE. INCLUIDO IVA (si 

aplica). Vigencia 2026., comisión, costos directos e indirectos, tasas, derechos (si aplica), 

gastos, contribuciones, así como cualquier otro costo tributario inherente al proceso de 

contratación, expedido por el presidente del Honorable Concejo de Coveñas del Municipio 

de Coveñas.  

Los valores unitarios de cada uno de los servicios no podrán exceder del valor establecido 

en el presupuesto oficial de cada uno de ellos y el valor total corregido de la oferta no podrá 

exceder el valor total del presupuesto oficial estimado, de lo contrario, las ofertas serán 

rechazadas.  

5. FORMA DE PAGO:  

EL CONCEJO Municipal de Coveñas se compromete a pagar al contratista el 100% del 

valor del contrato, mediante actas parciales de servicios, previa presentación de la factura 

o documento equivalente, acompañada del certificado de cumplimiento expedido por el 

supervisor del contrato, pago de aportes a seguridad social y ARL, copia del RUT 

actualizado, disponibilidad de cupo PAC, y cumplimiento de los demás trámites 

administrativos a que haya lugar.  

El valor total de este contrato incluye todos los costos y gastos en que tenga que incurrir EL 

CONTRATISTA, para el cumplimiento de su objeto, por lo cual no habrá lugar a 

reconocimiento adicional alguno.  

Nota: Para los pagos, el contratista debe cumplir con todos los requisitos establecidos por 

la entidad, los pagos antes señalados se realizarán con sujeción al PAC. 

6. COMPROMISOS Y OBLIGACIONES CONTRACTUALES:  

6.1. Obligaciones Generales del Contratista 

a) Hacer entrega de los servicios objeto del contrato, de acuerdo a las especificaciones 
contenidas en el estudio y a la propuesta presentada en las instalaciones del concejo 
municipal de Coveñas - Sucre.  

b) Entregar los servicios objeto del contrato en el Concejo municipal de Coveñas, en los 
horarios de atención previstos por esa dependencia.  

c) Mantener durante la ejecución del contrato, los precios propuestos.  
d) Hacer la sustitución de los servicios, cuando los entregados presenten algún tipo de 

imperfección.  
e) El proponente debe ofrecer los servicios de acuerdo al objeto del presente contrato, con 

la mejor calidad y que garanticen el cumplimiento del propósito para el cual se solicitan. 
f)  Presentar el informe de ejecución de acuerdo con los lineamientos establecidos por la 

supervisión del contrato. 



 

 

g) Disponer del personal requerido para atender la ejecución del contrato 
h) Acatar las órdenes que durante el desarrollo del contrato que imparta el supervisor del contrato 

y de manera general obrará con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales. 
i) Cumplir con las obligaciones frente al sistema de Seguridad Social Integral, y parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF). 
j) Suscribir la correspondiente acta de inicio y acta de liquidación. 
k) Las demás que sean necesarias para el cumplimiento idóneo y oportuno del objeto 

contractual. 
 

6.2. Obligaciones Generales del CONCEJO: 

1. El concejo se obliga a pagar el valor del contrato en la forma y tiempo pactado en el 

mismo.  

2. A exigirle al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado 

3. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 

pecuniarias y garantías a que hubiera lugar. 

4. Exigir que se cumplan con las especificaciones enunciadas en los estudios de necesidad 

y la invitación pública. 

7. PLAZO DE EJECUCIÓN   

El contratista dispondrá de un término UN (1) MES para la ejecución del objeto contractual, 

contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previa legalización de la carta de 

aceptación de la oferta. 

8. LUGAR DE EJECUCIÓN:  

El desarrollo del objeto contractual se realizará en el Municipio de Coveñas - Sucre. 

9. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA  

Sólo serán causales de rechazo las previstas en el estudio previo, documentos previos o 

invitación pública y las expresamente señaladas en la ley. Por lo tanto, la entidad rechazará 

las propuestas, sin perjuicio del derecho a subsanar, cuando:  

a. El proponente o alguno de los miembros que conforman el consorcio o la unión temporal 

se encuentra en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades de 

conformidad con lo dispuesto en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, concordante con la Ley 

1150 de 2007, el artículo 90 de la Ley 1474 de 2011, modificado por el artículo 43 de la Ley 

1955 de 2019 y demás disposiciones constitucionales legales vigentes.  

b. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma 

individual o en calidad de integrante de un proponente plural.  



 

 

c. Se detecten inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes mediante 

pruebas que aclaren la información presentada.  

d. El proponente señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y 

condiciones previstas en la invitación pública, estudio previo, documentos previos, anexo 

técnico (si aplica) o presente condicionamiento para la adjudicación.   

e. La propuesta se presente extemporáneamente o no se presente en la forma descrita en 

la presente invitación y de conformidad con las reglas que determinan el manejo de la 

plataforma SECOP II.   

f. En el caso en que la entidad compruebe la violación por parte del proponente, de sus 

empleados o de un agente comisionista independiente actuando en su nombre, de los 

compromisos anticorrupción asumidos por el proponente.   

g. El proponente que no subsane o subsane parcialmente o no subsane en debida forma lo 

requerido por la entidad, dentro del plazo estipulado por la entidad y de conformidad con lo 

establecido en la presente invitación. 

h. La propuesta económica exceda el presupuesto estimado para el presente proceso de 

selección. 

 i. Que la propuesta económica no se aporte firmada 

j. Que el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los ítems, la descripción, las 

especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades señaladas en el anexo de Propuesta 

económica, de acuerdo con lo exigido por la entidad. 

k. Superar el valor unitario de alguno o algunos de los ítems ofrecidos con respecto al valor 

establecido para cada ítem del presupuesto oficial. 

l. En el evento en que el proponente modifique sustancialmente lo descrito en alguna de las 

casillas correspondientes a la descripción, unidad de medida, cantidad por cada ítem 

solicitado.   

ll. La omisión en la presentación de la carta de presentación debidamente firmada por la 

plataforma SECOP II.   

m. El proponente no responda a los requerimientos efectuados por la entidad sobre su 

oferta que impida la comparación objetiva de la misma en el término previsto en la presente 

invitación o en la solicitud que de forma particular haga la entidad  

n. De conformidad con la información con la cual cuenta la entidad, se estime que el valor 

de una oferta resulta artificialmente bajo y no logre sustentar o demostrar que el valor de su 

propuesta responde a circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta.   



 

 

ñ. En el Certificado de Existencia y Representación se verifique que el objeto del proponente 

(o de cualquiera de los integrantes cuando sea proponente plural) no se ajusta a lo exigido 

en la invitación pública.   

o. Se demuestre que, a la fecha de presentación de su propuesta, el proponente no se 

encuentra al día, durante los últimos seis (6) meses con el cumplimiento en el pago de los 

aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensión y Riesgos Laborales y demás 

aportes a que haya lugar, en cumplimiento a lo estipulado en el artículo 50 de la Ley 789 

de 2002.  

p. Cuando el proponente no cumpla con los criterios de experiencia, capacidad jurídica, 

capacidad financiera o capacidad organizacional requeridas por la entidad.  

q. Cuando el proponente (persona natural, persona jurídica o integrante de figura 

asociativa) no cumpla con los criterios mínimos requeridos en los conceptos (indicadores 

habilitantes financieros) que conforman la capacidad financiera requerida por la entidad, 

cuando aplique.  

r. De conformidad con el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 

cámara de comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la persona jurídica 

o con certificación juramentada proveniente del representante legal del proponente, se 

determine que su duración no es igual a la del plazo para la ejecución del contrato, su 

liquidación y un (1) año más. 

 s. De acuerdo con el dictamen del revisor fiscal el participante o alguno de sus miembros 

se encuentre en casual de disolución o liquidación.  

t Verificada la información aportada por cualquiera de los proponentes y que afecte de 

manera grave la habilitación del proponente o la ejecución del contrato, se determine por 

parte de la entidad que ella no corresponde a la realidad.  

u. Se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento por parte de la entidad 

de cualquier condición o modalidad impuesta por el proponente.  

v. En la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos falsos, 

tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error o engaño a la corporación, con base 

en el numeral 7 del artículo 26 de la Ley 80 de 1993, sin perjuicio de las acciones legales 

pertinentes.  

w. Cuando el proponente plural no actué en el proceso con la cuenta del PROPONENTE 

PLURAL, según lo establecido en la guía de Colombia Compra Eficiente, para proponentes 

plurales, puesto que no será válida la participación en el proceso con la cuenta de uno de 

sus integrantes.  

x. La falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. Cuando el proponente o uno de 

los integrantes del consorcio o unión temporal no cuente con la capacidad jurídica suficiente 

para la presentación de la oferta.  



 

 

y. Cuando el proponente no mantenga o sea distinta su identidad y el tipo de personalidad 

jurídica en SECOP II, esto es que el nombre registrado en el perfil de SECOP II sea igual 

al del documento constitutivo de consorcio o de unión temporal.  

z. Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unión 

temporal, circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el contrato.  

aa. Cuando la oferta fuere presentada por personas naturales, jurídicas, consorcios o 

uniones temporales cuyos integrantes hayan intervenido directa o indirectamente en la 

estructuración del proceso, o por personas jurídicas cuyos socios o equipo de trabajo hayan 

tenido tal intervención, por encontrarse en conflicto de intereses.  

bb. El incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del proponente, 

sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso 

de Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la oferta.  

cc. Cuando el proceso se limite a participación de MiPymes de conformidad con los 

requisitos establecidos en la ley y el proceso, y no se acredite dicha condición en la 

propuesta presentada por oferente singular o plural (consorcios o uniones temporales), 

según sea el caso.  

dd. Cuando en el evento de limitar la convocatoria exclusivamente a las Mipymes 

domiciliadas en el Departamento de Sucre o al Municipio de Coveñas, el proponente o uno 

de sus miembros no sea MiPymes con domicilio en el Departamento de Sucre o en el 

Municipio de Coveñas, de acuerdo como haya quedado la convocatoria.  

 ee. Cuando en el evento de limitar la convocatoria a Mipymes nacionales, el proponente o 

uno de sus miembros no sea MiPymes nacional.   

Nota. La Corporación podrá solicitar a los proponentes los documentos referentes a la 

futura contratación que no constituyan factores de escogencia; de igual manera se podrá 

subsanar la ausencia de requisitos o falta de documentos habilitantes, hasta el término 

establecido por la entidad para el traslado de la evaluación preliminar, so pena de rechazo 

definitivo de las propuestas.   

10. CAUSALES DE DECLARACIÓN DE DESIERTO DEL PROCESO   

EL CONCEJO MUNICIPAL DE COVEÑAS - SUCRE podrá declarar desierto el presente 

proceso de selección de Mínima Cuantía, cuando no se presente oferta alguna o ninguna 

oferta se ajuste a la invitación o en general cuando falte voluntad de participación.  

EL CONCEJO, expondrá mediante acto motivado las razones que han conducido a dicha 

decisión, frente al cual procede el recurso de reposición, en los términos del Código 

Contencioso Administrativo, a partir de la notificación del acto.  

11. GARANTÍA CONTRACTUALES.  



 

 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, no es necesaria la 

solicitud la constitución de garantías para el presente proceso de contratación  

12. CONDICIONES DE PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS  

12.1. Idioma de la Propuesta  

Todos los documentos constitutivos de la propuesta deberán presentarse en IDIOMA 

CASTELLANO, o acompañados de la traducción simple, salvo cuando en forma perentoria 

y expresa lo exijan leyes especiales. 

Al respecto, se precisa que el numeral 15 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, establece 

que “Las autoridades no exigirán sellos, autenticaciones, documentos originales o 

autenticados, reconocimientos de firmas, traducciones oficiales, ni cualquier otra clase de 

formalidades o exigencias rituales, salvo cuando en forma perentoria y expresa lo exijan 

leyes especiales.”  

Por su parte, el artículo 6 del Decreto-Ley 19 de 2012 señala que “Los trámites establecidos 

por las autoridades deberán ser sencillos, eliminarse toda complejidad innecesaria y los 

requisitos que se exijan a los particulares deberán ser racionales y proporcionales a los 

fines que se persigue cumplir.  

Las autoridades deben estandarizar los trámites, estableciendo requisitos similares.  

 12.2. Validez de la Oferta  

 La validez de la oferta será de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre del 

presente proceso.  

 13. CRONOGRAMA DE PROCESO. 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR 

PUBLICACIÓN ESTUDIO PREVIO 
E INVITACIÓN PÚBLICA. 

9 DE NOVIEMBRE DE 
2026 

Página Web:  
www.contratos.gov.co 

TERMINO PARA FORMULAR 
OBSERVACIONES Y 
MANIFESTACIONES DE 
LIMITACIONES MIPYMES 

10 DE NOVIEMBRE DE 
2026 HASTA LAS  

5:00 PM 

Página Web:  
www.contratos.gov.co 

RESPUESTA A 
OBSERVACIONES 

11 DE NOVIEMBRE DE 
2026 HASTA LAS  

11:00 AM 

Página Web:  
www.contratos.gov.co 

PUBLICACIÓN AVISO DE 
LIMITACION A MIPYMES 

11 DE NOVIEMBRE DE 
2026 HASTA LAS 

11:00 AM 

Página Web:  
www.contratos.gov.co 

PLAZO PARA EXPEDIR 
ADENDAS A LA INVITACIÓN 

11 DE NOVIEMBRE DE 
2026 HASTA LAS  

4:00 PM 

Página Web:  
www.contratos.gov.co 

http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/


 

 

PLAZO PARA PRESENTAR 
OFERTAS. 

12 DE NOVIEMBRE DE 
2026 HASTA las  

5:00 PM 

Página Web:  
www.contratos.gov.co 

VERIFICACIÓN DE LA OFERTA 
CON PRECIO MAS BAJO, 
VERIFICACIÓN DE LOS 
REQUISITOS HABILITANTES DE 
LA MISMA Y PUBLICACIÓN DEL 
INFORME. 

13 DE NOVIEMBRE DE 
2026 HASTA las  

5:00 PM 

Oficina de Secretaría 
del concejo municipal 
de Coveñas – Sucre 
www.contratos.gov.co 

TRASLADO DEL INFORME DE 
VERIFICACIÓN PARA 
OBSERVACIONES DE LOS 
PROPONENTES. 

17 DE NOVIEMBRE DE 
2026 

Página Web:  
www.contratos.gov.co 

PLAZO PARA SUBSANAR 
DOCUMENTOS DE CARÁCTER 
HABILITANTES. 

18 DE NOVIEMBRE DE 
2026 HASTA LAS  

5:00 PM 

Página Web:  
www.contratos.gov.co 

RESPUESTA A LAS 
OBSERVACIONES 
PRESENTADAS AL INFORME DE 
VERIFICACIÓN. 

19 DE NOVIEMBRE DE 
2026 HASTA LAS  

7:00 PM 

Página Web:  
www.contratos.gov.co 

COMUNICACIÓN ACEPTACIÓN 
DE LA OFERTA Y/O 
DECLARACIÓN DE DESIERTO 
DEL PROCESO. 

20 DE NOVIEMBRE DE 
2026 

HASTA LAS  
7:00 PM 

Página Web:  
www.contratos.gov.co 
 

 

• Dentro del plazo establecido en el cronograma, la entidad podrá expedir adendas 

con el objeto de aclarar, corregir o modificar aspectos contenidos en la presente 

invitación, las cuales deberán ser tenidas en cuenta por los interesados al momento 

de elaborar sus propuestas.  

• En caso que los Plazos fijados en el cronograma, no resulten suficientes para la 

verificación de las ofertas y/o para dar respuesta a las observaciones presentadas 

al informe de verificación, la entidad, mediante aviso publicado en el SECOP II, 

notificará de tal situación a los interesados, indicando los motivos de la ampliación 

del plazo y las nuevas fechas de publicación.   

14. DE LAS OFERTAS   

14.1 Lugar de recibo de las ofertas   

Las propuestas deberán enviarse a través de la plataforma SECOP II, dentro de las fechas 

y hasta la hora establecida en el Cronograma del presente proceso.  

EL CONCEJO DEL MUNICIPIO DE COVEÑAS, levantará un acta de recibo de las 

propuestas, donde se indicarán los nombres de los mismos y el número de folios de la 

http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/


 

 

propuesta, así como los demás pormenores que EL CONCEJO a discreción estime 

conveniente.   

Las propuestas que se presenten de forma física y después del plazo fijado para el cierre 

en el cronograma del presente proceso serán devueltas a los proponentes en las mismas 

condiciones en que fueron recibidas (sin abrir).  

No se recibirán ofertas extemporáneas enviadas por correo o cualquier medio telemático. 

14.2. Forma de Presentación y contenido de las Ofertas.   

Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en 

la presente invitación y sus anexos. Para este efecto, al elaborar y presentar la propuesta 

deberá tenerse en consideración todas las condiciones sobre capacidad jurídica, 

condiciones de experiencia.  

14.3. Condiciones y forma de presentación de la propuesta.  

Las propuestas deberán presentarse de la siguiente manera:  

a. La propuesta deberá presentarse legajada, rubricada, foliadas y en idioma español; no 

deberá contener textos entre líneas, ni tachaduras salvo cuando fuere necesario para 

corregir errores del proponente, en cuyo caso las correcciones deberán ir refrendadas con 

la firma del proponente al pie de estas. En caso contrario las correcciones se entenderán 

como no efectuadas.  

b. La propuesta deberá presentarse con los documentos de orden jurídico, de experiencia 

y los aspectos que son objeto de evaluación.  

c. La propuesta deberá presentarse formato PDF, procurando siempre que el tamaño del 

archivo no sea superior a 16 megas.  

d. las propuestas deben identificarse de la siguiente manera: 

CONTRATACIÓN MÍNIMA CUANTÍA No. XXX – 2026.  

Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  

Propuesta Original/Copia  

Proponente:   XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  

Para: CONCEJO MUNICIPIO DE COVEÑAS.  

No. De Folios:   

Ciudad: COVEÑAS - SUCRE. 

15. REQUISITOS HABILITANTES OBJETO DE VERIFICACIÓN: 



 

 

En el presente proceso serán objeto de verificación de cumplimiento los siguientes 

requisitos mínimos habilitantes: 

REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES APLICA / NO APLICA 

CAPACIDAD JURÍDICA. APLICA 

EXPERIENCIA APLICA 

CAPACIDAD FINANCIERA NO APLICA EN EL PRESENTE 
PROCESO DE SELECCIÓN EN 
ATENCIÓN A LA FORMA DE PAGO, de 
conformidad con lo dispuesto en el Decreto 
1082 de 2015. 

 

Los proponentes deberán allegar junto a su propuesta los documentos relacionados a 

continuación a fin de acreditar los siguientes requisitos habilitantes. 

15.1 Carta de Presentación de la Propuesta  

El proponente deberá adjuntar la carta de presentación de la propuesta, en el FORMATO - 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA.   

La carta de presentación de la propuesta deberá ser firmada por el proponente si es persona 

natural, por el representante legal del proponente de la persona jurídica o por el 

representante designado en el documento de constitución, si se trata de proponente plural 

o por el apoderado debidamente facultado.   

El FORMATO - CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA adjunto a la Invitación 

Pública, contiene todas las declaraciones que debe realizar el proponente. Por lo tanto, el 

proponente podrá transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la carta 

que presente el proponente deberá incluir todas las manifestaciones requeridas por la 

entidad.   

15.2 Existencia y Representación Legal  

Si el proponente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, 

deberá comprobar su existencia y representación legal, mediante certificado expedido por 

la cámara de comercio dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del 

presente proceso. Cuando se trate de personas jurídicas extranjeras, que no tengan 

establecida sucursal en Colombia, deberán comprobar su existencia y representación legal 

de conformidad con las normas de su país de origen, atendiendo lo establecido en el 

presente documento para la presentación de documentos expedidos en el extranjero.   

En el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio, 

se deberá constatar la vigencia de la sociedad, la cual no podrá ser inferior al término de 

ejecución del contrato y un (1) año más, las facultades de limitación para la celebración de 

contratos del representante legal y que el objeto social guarde relación con el objeto del 



 

 

presente proceso, es decir: Elaboración de todo tipo de publicidad y propaganda, suministro 

todo tipo elementos de señalización, construcción, mantenimiento de infraestructuras. 

Para el caso de consorcios y uniones temporales, cada sociedad integrante de los mismos 

deberá comprobar su existencia y representación, mediante certificado expedido por la 

cámara de comercio, el cual deberá contener la información y cumplir las mismas 

exigencias anteriormente citadas.   

Nota 1. Certificado de matrícula mercantil (cuando aplique), conforme con su naturaleza 

jurídica, acreditando todas las exigencias anteriormente citadas.  

15.3 Autorización de Órgano Social  

Igualmente, deberá acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la 

presentación de la propuesta y para la suscripción del contrato ofrecido. Cuando el 

representante legal tenga limitaciones estatutarias se deberá presentar, además del 

certificado de existencia y representación legal, copia del Acta del Órgano Social 

correspondiente, en la que conste la decisión del mismo, autorizando, sin limitación alguna 

al representante legal para la presentación de la propuesta, la suscripción del contrato y 

para actuar en los demás actos requeridos para la contratación, en el caso de resultar 

adjudicatario. 

15.4 Persona Natural  

Si el proponente es una persona natural deberá presentar fotocopia de su documento de 

identificación y el Registro Mercantil, en el caso que aplique, expedido por la Cámara de 

Comercio en el que conste su actividad comercial y que en general sea suficiente para 

poder ejecutar el objeto del presente proceso de selección. Este certificado debe haber sido 

expedido con fecha de expedición no superior a treinta (30) días calendario. La matrícula 

mercantil debe ser presentada vigente.  

En caso de ser persona natural con establecimiento de comercio abierto al público, ésta 

debe adjuntar el certificado expedido por la cámara de Comercio o Registro mercantil, cuya 

fecha de expedición no podrá ser superior a treinta (30) días calendario.  

Si es una persona natural extranjera con residencia en Colombia deberá presentar la cédula 

de extranjería vigente expedida por la autoridad competente.   

15.4.1 Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia y las personas 

jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia   

Deberán constituir un apoderado domiciliado en Colombia, agencia comercial, debidamente 

facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las 

diferentes instancias del proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones 

que se requieran, así como el contrato ofrecido, suministrar la información que le sea 

solicitada y demás actos necesarios de acuerdo con la invitación pública, así como para 

representarla judicial o extrajudicialmente.   



 

 

En cualquier caso, los documentos anteriores deberán sujetarse al cumplimiento de los 

requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia, de los documentos 

expedidos en el exterior con el propósito que obren como prueba conforme con el artículo 

251 del Código General del Proceso.   

Dicho apoderado podrá ser el mismo en el caso de proponentes plurales extranjeros que 

participen en consorcio o unión temporal y en tal caso bastará, para todos los efectos, la 

presentación del poder común otorgado por todos los integrantes del consorcio o unión 

temporal. 

Las personas jurídicas de origen extranjero que no tengan residencia en Colombia a través 

de sucursales se someterán en todo caso a la legislación colombiana.   

Todas las personas extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a 

celebrar contratos con las entidades estatales, se inscribirán en el registro único de 

proponentes del registro único empresarial de la cámara de comercio con jurisdicción en su 

domicilio principal.  

Para el caso de personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, estas deben 

cumplir con las siguientes condiciones:   

a. Acreditar su existencia y representación legal, a efectos de lo cual deberán presentar un 

documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, con un término 

no mayor a un (1) mes, anterior a la fecha de cierre, en el que conste su existencia, objeto, 

vigencia y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que 

tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente, junto a sus facultades, en el cual 

se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la 

propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la empresa a través de su propuesta.   

b. Acreditar la duración de la persona jurídica la cual debe extenderse por el plazo del 

contrato, los términos que este señale, su liquidación y un (1) año más, contado a partir de 

la adjudicación del presente proceso de selección.   

c. Acreditar que el objeto social de la sociedad se encuentra directamente relacionado con 

el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona jurídica la celebración, así 

como la ejecución del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la 

naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 

15.4.2 Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública  

Para los efectos previstos en este numeral, se considerarán Personas Jurídicas Nacionales 

de Naturaleza Pública, aquellas sociedades constituidas por disposición legal o 

reglamentaria de acuerdo con la legislación nacional y que tengan domicilio principal en 

Colombia, que por virtud de la Ley o del acto que autorice su constitución y según la 

participación estatal que se registre en ellas, deban someterse al régimen de derecho 



 

 

público, trátese de entidades territoriales o descentralizadas funcionalmente, de cualquier 

orden, las que deberán cumplir con los siguientes requisitos:  

a. Acreditar su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y 

representación se deriven de la Constitución o la Ley. Para el efecto, mencionarán los 

documentos y actos administrativos que, conforme a la Ley, han sido expedidos en cada 

caso por la autoridad competente, con las formalidades y requisitos exigidos por la misma 

para su eficacia y oponibilidad ante terceros. En todo caso, deberá mencionarse el 

documento mediante el cual se dio la autorización para la presentación de la oferta y 

posterior suscripción del contrato, impartida por el órgano competente, sin perjuicio de lo 

cual, será responsabilidad de la persona jurídica correspondiente asegurarse de haber 

cumplido con todos los requisitos presupuestales y administrativos necesarios para 

obligarse y para poder ejecutar, adecuada y oportunamente, las obligaciones que contrae 

mediante la presentación de la propuesta.  

b. Acreditar que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración y 

ejecución del contrato.  

c. Acreditar la capacidad del representante legal para la presentación de la propuesta y 

para la suscripción del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la 

naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.  

15.4.3 Proponentes Plurales 

Los proponentes podrán presentar propuestas conjuntas en calidad de consorcio o unión 

temporal, para lo cual deberán indicar expresamente si su participación es a título de 

consorcio o unión temporal, conforme a lo señalado en el parágrafo 1 del artículo 7 de la 

Ley 80 de 1993.   

En ningún caso pueden existir varias propuestas presentadas por el mismo proponente, ya 

sea en forma individual o en calidad de integrante de un consorcio o unión temporal, so 

pena del rechazo de su propuesta.  

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, se requiere:  

a. Que hayan sido conformados antes de presentar la propuesta y que se acredite la 

existencia del consorcio o de la unión temporal, para lo cual deberá aportarse el documento 

de constitución suscrito por cada uno de sus miembros. Si los integrantes son personas 

jurídicas, este documento deberá estar firmado por el/lo(s) representante(s) legal(es).   

b. Que las uniones temporales, registren en el documento de constitución el porcentaje de 

participación y las actividades a cargo de cada uno de sus miembros en la propuesta, al 

igual que en la ejecución del contrato. Si en el documento de conformación de la unión 

temporal, no se expresa el porcentaje de participación o la extensión de la responsabilidad 

de cada uno de los integrantes de la unión, se le dará el tratamiento de un consorcio y en 



 

 

el evento de aplicación de sanciones por parte de la entidad, estas se aplicarán por igual a 

cada uno de los integrantes. 

15.5 Certificación de Cumplimiento de los Aportes Parafiscales y de Seguridad Social  

De conformidad con lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el artículo 23 

de la Ley 1150 de 2007, el proponente que sea persona jurídica deberá entregar una 

certificación de cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y cualquier otro aporte parafiscal a que haya lugar, para lo cual 

deberá tener en cuenta lo siguiente:   

El proponente deberá presentar una certificación expedida por el revisor fiscal, cuando haya 

lugar a este, de acuerdo con los requerimientos de la ley o por determinación estatutaria, o 

por el representante legal, según sea el caso conforme a la ley.  

15.6 Verificación de Antecedentes Fiscales, Disciplinarios, Judiciales y Medidas 

Correctivas  

La entidad consultará el Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedido por el Sistema 

de Información y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad –SIRI – de la Procuraduría 

General de la Nación, de las personas naturales o personas jurídicas y sus representantes 

legales o de quien actúe a nombre de éstas, con la debida representación especial, amplia 

y suficiente para actuar.  

La entidad consultará el Certificado Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloría 

General de la República, de las personas naturales o personas jurídicas y sus 

representantes legales o de quien actúe a nombre de ésta, con la debida representación 

especial, amplia y suficiente para actuar.  

La entidad consultará el Certificado de Antecedentes Judiciales, en la página web de la 

Policía Nacional, de las personas naturales o los representantes legales de las personas 

jurídicas o de quien actúe a nombre de ésta, con la debida representación especial, amplia 

y suficiente para actuar.  

La entidad consultará en el Portal de Servicios a la Ciudadana PSC en el Sistema Registro 

Nacional de Medidas Correctivas - RNMC, de las personas naturales o los representantes 

legales o de quien actúe a nombre de ésta, con la debida representación especial, amplia 

y suficiente para actuar.  

Nota. No aplica para las personas (naturales y jurídicas) de origen extranjero sin sucursal 

en Colombia. 

15.7 Documento de identidad  

Se deberá anexar copia de la cédula de ciudadanía del representante legal y en caso de 

consorcio o unión temporal cada uno de sus integrantes anexará copia de su respectiva 

cédula de ciudadanía. 



 

 

16. Experiencia.  

La entidad requiere que el proponente acredite la experiencia en la ejecución de contratos, 

relacionados con el objeto a contratar (Elaboración o fabricación o suministro de avisos o 

vallas publicitarias informativas, o elementos de señalización) como máximo dos (2) 

certificaciones suscritas expedidas por entidad a la cual se le prestó el servicio, que, 

sumados los valores finales o cuantías de las mismos, sea igual o mayor al (100%) del 

presupuesto oficial asignado por la entidad. Los mismos deben haber sido celebrados, 

ejecutados y terminados, caso contrario, la propuesta se evaluará como NO HABILITADA.  

16.1 Criterios Diferenciales en el Sistema de Compras Públicas  

De conformidad con lo establecido en la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021, en 

los cuales se indica a las entidades la obligación de incluir criterios habilitantes 

diferenciadores para Mipymes, desde el CONCEJO MUNICIPAL DE COVEÑAS SUCRE se 

consideró incorporar para el presente proceso de selección, el aspecto relacionado con 

“numero de certificaciones de contratos a acreditar por el proponente”, precisando que el 

cumplimiento de los mismos se encuentra supeditado a la acreditación de la condición 

diferencial dado que estos son excluyentes con relación a los requisitos habilitantes 

técnicos y financieros establecidos en el presente documento y, en tal sentido y en razón a 

la naturaleza del contrato a celebrar, la experiencia a acreditar debe ser relacionada con el 

objeto del contrato. De acuerdo con lo anterior, el criterio habilitante diferenciador para 

acreditar la experiencia será el siguiente:  

Teniendo en cuenta lo señalado en el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 por medio del 

cual se adiciona el artículo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015, para el presente 

proceso de selección la Entidad tendrá en cuenta un criterio diferencial relacionado con el 

número de contratos para la acreditación de la experiencia de las Mipymes acreditadas 

según lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2021. En tal sentido, 

dichos proponentes podrán acreditar la experiencia presentando certificaciones de 

contratos, indicando la experiencia en la prestación del servicio relacionada con el objeto 

del contrato en empresas públicas y/o privadas, debidamente ejecutados, firmadas por el 

representante legal o persona competente del contratante, con dirección y teléfono para 

corroborar lo anterior, y cuya sumatoria corresponda al % del presupuesto oficial fijado por 

la Entidad al presente proceso de selección, expresado en SMMLV, de la siguiente manera:  

Número de contratos acreditados con un porcentaje a certificar respecto del presupuesto 

oficial del segmento al que se presente entre una (1) y tres (3) será de mínimo el 75%; entre 

cuatro (4) y seis (6) será de mínimo el 100% y, entre siete (7) y ocho (8) será de mínimo el 

150%, en caso contrario la propuesta se evaluará como NO HABILITADA. 

17. REGLAS DE SELECCIÓN.  

En atención a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, la escogencia del contratista, se 

realizará con base en las siguientes reglas:  



 

 

El único factor de escogencia es el precio, por ser adquisiciones de bienes y servicios cuyo 

valor no excede el 10% de la menor cuantía de la entidad.  

La selección de la oferta más favorable para la entidad se realizará atendiendo la oferta 

más económica siempre y cuando la misma, cumpla con los requisitos señalados en la 

presente invitación pública. Los requisitos mínimos habilitantes serán verificados 

únicamente en el oferente que haya ofertado el precio más bajo.   

En caso que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se procederá a la 

verificación del proponente ubicado en el segundo lugar y así sucesivamente hasta obtener 

un oferente habilitado.  

De no lograrse la habilitación, se declarará desierto el proceso.  

18. CRITERIOS DE SELECCIÓN DE LA OFERTA MÁS FAVORABLE  

El único criterio de selección de la oferta más favorable será el MENOR PRECIO TOTAL 

OFERTADO en la suma de los ítems, sin superar el presupuesto oficial.  

19. FACTORES DE DESEMPATE  

De acuerdo con el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, así como el artículo 3 del Decreto 

1860 de 2021 el cual adiciona el artículo 2.2.1.2.4.2.17 al Decreto 1082 de 2015, en caso 

de empate se procederá con los criterios que se definan en la invitación pública:  

En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación 

realizados con cargo a recursos públicos, los Procesos de Contratación realizados por las 

entidades estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados 

por los procesos de contratación de los patrimonios autónomos constituidos por entidades 

estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente 

para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos 

internacionales vigentes. 

Criterio de Desempate Acreditación Situación 

1. Preferir la oferta de 
bienes o servicios 
nacionales frente a la oferta 
de bienes o servicios 
extranjeros. 

Persona Natural: 
Documento de 
identificación y registro 
mercantil en caso de que 
aplique.  
Persona Jurídica: 
Certificado de existencia y 
representación legal de 
conformidad con la 
definición del artículo 
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 
1082 de 2015.  

Se preferirá la oferta de 
bienes o servicios 
nacionales frente a la oferta 
de bienes o servicios 
extranjeros; lo cual deberá 
ser demostrado a través del 
certificado de existencia y 
representación, o para el 
caso de personas plurales 
mediante acta de 
constitución en que se 
constate la participación. Se 
considerarán bienes o 



 

 

Proponentes Plurales: Acta 
de constitución en que se 
constante participación 
junto con el certificado de 
existencia y representación 
legal de sus miembros 
persona jurídica o 
documento de identificación 
en caso de persona natural 
y registro mercantil en caso 
de que aplique (Ley 816 de 
2003, Artículo 1 Parágrafo:  
Se otorgará tratamiento de 
bienes y servicios 
nacionales a aquellos 
bienes y servicios 
originarios de los países 
con los que Colombia ha 
negociado trato nacional en 
materia de compras 
estatales y de aquellos 
países en los cuales a las 
ofertas de bienes y servicios 
colombianos se les conceda 
el mismo tratamiento 
otorgado a sus bienes y 
servicios nacionales. Este 
último caso se demostrará 
con informe de la respectiva  
Misión Diplomática 
Colombiana, que se 
acompañará a la 
documentación que se 
presente.) 

servicios nacionales 
aquellos que se enmarquen 
en lo estipulado en el 
artículo 1 de la Ley 816 de 
2003.   

2. Preferir la propuesta de la 
mujer cabeza de familia, 
mujeres víctimas de la 
violencia intrafamiliar o de la 
persona jurídica en la cual 
participe o participen 
mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural 
constituido por mujeres 
cabeza de familia, mujeres 
víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o personas 

Mujer cabeza de familia: 
Declaración ante notario y 
copia de documento de 
identidad (parágrafo del 
artículo 2 de la Ley 82 de 
1993, modificado por el 
artículo 1 de la Ley 1232 de 
2008) Mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar: 
Medida de protección 
expedida por la autoridad 
competente en decisión 

De no concurrir el primer 
criterio de desempate, se 
preferirá la propuesta 
presentada por madre 
cabeza de familia, mujeres 
víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona 
jurídica en la cual participe o 
participen 
mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural 
constituido por mujeres 



 

 

jurídicas en las cuales 
participe o participen 
mayoritariamente 

motivada – Comisaría de 
familia, Juez, Autoridad 
indígena, junto con copia de 
documento de identidad de 
la víctima - No basta la 
denuncia (Artículo 21 de la 
Ley 1257 de 2008) Persona 
Jurídica: Participación se 
puede acreditar con 
certificado de representante 
legal o revisor fiscal en los 
casos en que se esté 
obligado a tenerlo, en la que 
conste que más del 50% de 
la participación accionaria o 
cuota parte son de 
titularidad de género 
femenino.  
Adicionalmente se deberá 
acreditar la condición 
indicada de cada una de las 
mujeres que participen, 
aportando copia del 
documento de identidad de 
cada una de ellas.  
Proponente plural: en caso 
de persona natural, 
acreditar que más del 50 por 
ciento son mujeres sobre 
las cuales recae alguna de 
las condiciones señaladas; 
si se trata de persona 
jurídica, deberá acreditarse 
que se encuentra 
constituida 
Mayoritariamente por 
mujeres sobre las cuales 
recaiga una de las 
condiciones ya 
mencionadas.  
Además, deberá acreditar la 
condición indicada de cada 
una de las mujeres que 
participen en la sociedad, 
aportando los documentos 
de cada una de ellas, de 

cabeza de familia, mujeres 
víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales 
participe o participen 
mayoritariamente; situación 
que deberá acreditarse de 
la siguiente forma: 
(Columna de acreditación) 



 

 

acuerdo con los dos incisos 
anteriores  
Nota 1. Las expresiones 
“participe o participen”, 
“debe entenderse -a menos 
que el reglamento disponga 
lo contrario- como tomar 
parte en la sociedad o 
proponente plural, de 
acuerdo con el aporte en 
dinero o trabajo, (…) no 
basta con que una mujer 
cabeza de familia o víctima 
de violencia intrafamiliar 
esté vinculada laboralmente 
o prestando un servicio, 
para asumir que está 
<<participando>>. (…) En 
consecuencia, no basta con 
que uno de los integrantes 
del consorcio o unión 
temporal tenga en su planta 
de personal a mujeres que 
reúnan dicha condición, 
sino que se debe demostrar 
la participación de las 
mismas, según el 
certificado de existencia y 
representación -tratándose 
de personas jurídicas- o del 
documento de constitución 
de proponente plural. 
(Concepto C-026-2021 
Colombia Compra Eficiente) 
 Nota 2. El oferente deberá 
aportar autorización para el 
tratamiento de datos 
personales como requisito 
para el otorgamiento del 
criterio de desempate, de 
conformidad con el artículo 
6 de la Ley 1581 de 2012, 
dado a que los documentos 
incorporan datos sensibles 

3. Preferir la propuesta 
presentada por el oferente 

Proponente singular: 
Certificación del Ministerio 

De no concurrir los 
anteriores criterios de 



 

 

que acredite en las 
condiciones establecidas en 
la ley que por lo menos el 
diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición 
de discapacidad a la que se 
refiere la Ley 361 de 1997. 
Si la oferta es presentada 
por un proponente plural, el 
integrante del oferente que 
acredite que el diez por 
ciento (10%) de su nómina 
está en condición de 
discapacidad en los 
términos del presente 
numeral, debe tener una 
participación de por lo 
menos el veinticinco por 
ciento (25%) en el 
consorcio, unión temporal o 
promesa de sociedad futura 
y aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia acreditada 
en la oferta. 

del Trabajo vigente al 
momento del cierre, en el 
cual se corrobore el 
porcentaje de trabajadores 
de su nómina en condición 
de discapacidad. (Artículo 
24 de la Ley 361 de 1997) 
(Aplicativo SUIT)  
Proponente Plural: Aportar 
acta de constitución en la 
que se evidencie la 
participación de sus 
miembros; junto con la 
certificación emitida por el 
Ministerio del Trabajo 
vigente al momento del 
cierre en la que se 
corrobore el porcentaje de 
trabajadores de su nómina 
en condición de 
discapacidad.  
 Nota 1. Para la 
acreditación del criterio de 
desempate número 3, el 
proponente singular o los 
integrantes de los 
proponentes plurales 
deberán presentar 
certificado vigente expedido 
por la oficina del Ministerio 
de Trabajo de la respectiva 
zona vigente al momento 
del cierre, en el que conste 
que por lo menos el diez por 
ciento (10%) de su nómina 
está en condición de 
discapacidad a la que se 
refiere la Ley 361 de 1997.  
Nota 2. En este caso el 
oferente, en los términos del 
parágrafo 2 del artículo 35  
de la Ley 2069 de 2020, 
deberá adicionalmente 
acreditar mediante 
certificación suscrita por el 

desempate, se preferirá la 
propuesta presentada por el 
oferente que acredite en las 
condiciones establecidas en 
la ley que por lo menos el 
diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición 
de discapacidad a la que se 
refiere la Ley 361 de 1997. 
Si la oferta es presentada 
por un proponente plural, el  
integrante del oferente que 
acredite que el diez por 
ciento (10%) de su nómina 
está en condición de 
discapacidad en los 
términos del presente 
numeral, debe tener una 
participación de por lo 
menos el veinticinco por 
ciento (25%) en el 
consorcio, unión temporal o 
promesa de sociedad futura 
y aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia acreditada 
en la oferta; situación que 
deberá acreditarse de la 
siguiente forma: (Columna 
de acreditación) 



 

 

representante legal y/o 
revisor fiscal que el personal  
referido ha sido contratado 
por lo menos con un (1) año 
de anterioridad a la fecha  
de cierre del proceso de 
selección o desde el 
momento de la constitución 
de la persona jurídica y que 
certifique adicionalmente 
que mantendrá dicho 
personal por un lapso igual 
al término de ejecución del 
contrato  
El tiempo de vinculación en 
la planta referida de que 
trata este numeral se 
acreditará con el certificado 
de aportes a seguridad 
social del último año o del 
tiempo de su constitución 
cuando su conformación es 
inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los 
pagos realizados por el 
empleador. 

4. Preferir la propuesta 
presentada por el oferente 
que acredite la vinculación 
en mayor proporción de 
personas mayores que no 
sean beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o 
de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito 
de edad de pensión 
establecido en la Ley. 

El proponente singular y los 
integrantes del proponente 
plural deberán aportar 
certificación suscrita por el 
representante legal o por el 
revisor fiscal cuando estén  
obligados a tener revisor 
fiscal, de la vinculación 
laboral en mayor proporción  
de personas mayores que 
no sean beneficiarias de la 
pensión de vejez, familiar o 
de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito 
de edad de pensión 
establecido en la Ley, así 
como copia de los 
correspondientes contratos 
de trabajo o prestación de 

De no concurrir los criterios 
de desempate anteriores, 
se preferirá la propuesta 
presentada por el oferente 
que acredite la vinculación 
en mayor proporción de 
personas mayores que no 
sean beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o 
de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito 
de edad de pensión 
establecido en la Ley; 
situación que deberá 
acreditarse de la siguiente 
forma (Columna 
acreditación)  
  
En cualquiera de los dos 
supuestos anteriores, para 



 

 

servicios y copia de las 
cédulas de ciudadanía.  
La certificación anterior 
debe acreditar también que 
las personas mayores 
hayan estado vinculadas 
con una anterioridad igual o 
mayor a un año de la fecha 
de cierre del proceso. Para 
los casos de constitución 
inferior a un año se tendrá 
en cuenta a aquellos que 
hayan estado vinculados 
desde el momento de la 
constitución de la persona 
jurídica.  
El tiempo de vinculación en 
la planta referida, de que 
trata el inciso anterior, se 
acreditará con el certificado 
de aportes a seguridad 
social del último año o del 
tiempo de constitución de la 
persona jurídica, cuando su 
conformación es inferior a 
un (1) año, en el que se 
demuestren los pagos 
realizados por el empleador 
Nota. La expresión 
“personas mayores” de 
debe entender que la norma 
se refiere al <<adulto 
mayor>>, de acuerdo con la 
definición que señala el 
artículo 3 de la Ley 1251 de 
2008, como “(…) aquella 
persona que cuenta con 
sesenta (60) años o más”.  
Dado el caso en que el 
contrato público haya sido 
obtenido con ocasión a esta 
forma de desempate, el 
empleador deberá 
mantener el mismo 
porcentaje de adultos 
mayores trabajadores al 

el otorgamiento del criterio 
de desempate, cada uno de 
los trabajadores que cumpla 
las condiciones previstas 
por la ley, allegará un 
certificado, mediante el cual  
acredita, bajo la gravedad 
de juramento, que no es 
beneficiario de pensión de 
vejez, familiar o 
sobrevivencia, y cumple la 
edad de pensión; además, 
se deberá allegar el 
documento de identificación 
del trabajador que lo firma 



 

 

interior de la empresa 
durante la vigencia de 
ejecución del contrato.  
La mayor proporción se 
definirá en relación con el 
número total de 
trabajadores vinculados en 
la planta de personal, por lo 
que se preferirá al oferente 
que acredite un porcentaje 
mayor. En el caso de 
proponentes plurales, la 
mayor proporción se 
definirá con la sumatoria de 
trabajadores vinculados en 
la planta de personal de 
cada uno de sus 
integrantes.  
En el caso de los 
proponentes plurales, su 
representante legal 
acreditará el número de 
trabajadores vinculados que 
son personas mayores no 
beneficiarias de la pensión 
de vejez, familiar o de 
sobrevivencia, y que 
cumplieron el requisito de 
edad de pensión 
establecido en la ley, de 
todos los integrantes del 
proponente. Las personas 
enunciadas anteriormente 
podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus 
integrantes. 
 

5. Preferir la propuesta 
presentada por el oferente 
que acredite, en las 
condiciones establecidas en 
la ley, que por lo menos diez 
por ciento (10%) de su 
nómina pertenece a 
población indígena, negra, 

La persona natural, el 
representante legal o el 
revisor fiscal, según 
corresponda, bajo la 
gravedad de juramento 
señalará las personas 
vinculadas a su nómina, y el 
número de identificación y 
nombre de las personas 

De no concurrir los criterios 
de desempate anteriores, 
se preferirá la propuesta 
presentada por el oferente  
que acredite, en las 
condiciones establecidas en 
la ley, que por lo menos diez 
por ciento (10%) de su 
nómina pertenece a 



 

 

afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rom o gitanas. 

que pertenecen a la 
población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. 
Solo se tendrá en cuenta la 
vinculación de aquellas 
personas que hayan estado 
vinculadas con una 
anterioridad igual o mayor a 
un (1) año contado a partir 
de la fecha del cierre del 
proceso. Para los casos de 
constitución inferior a un (1) 
año, se tendrá en cuenta a 
aquellos que hayan estado 
vinculados desde el 
momento de constitución de 
la persona jurídica.  
 El tiempo de vinculación en 
la planta referida, de que 
trata el inciso anterior, se 
acreditará con el certificado 
de aportes a seguridad 
social del último año o del 
tiempo de su constitución 
cuando su conformación es 
inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los 
pagos realizados por el 
empleador.  
El proponente singular o 
plural deberá aportar 
certificación suscrita por el 
representante legal o por el 
revisor fiscal cuando estén 
obligados a tener revisor 
fiscal, de la vinculación de 
por lo menos diez por ciento 
(10%) de su nómina 
pertenece a población 
indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rom o gitanas, 
y la certificación por 
trabajador que expida el 
Ministerio del Interior, 

población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, 
palanquera, rom o gitanas; 
situación que deberá 
acreditarse de la siguiente 
forma (Columna 
acreditación). 



 

 

autoridad encargada de 
certificar la pertenencia a 
las poblaciones indígena, 
negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rom o 
gitanas. (Artículos 13 y 14 
del Decreto 2893 de 2011)  
Adicionalmente, para 
proponentes plurales, este 
porcentaje se definirá de 
acuerdo con la sumatoria de 
la nómina de cada uno de 
los integrantes del 
Proveedor plural.  
Además, deberá aportar la 
copia de la certificación 
expedida por el Ministerio 
del Interior, en la cual 
acredite que el trabajador 
pertenece a la población 
indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, 
en los términos del Decreto 
Ley 2893 de 2011, o la 
norma que lo modifique, 
sustituya o complemente. 
En el caso de los 
proponentes plurales, su 
representante legal 
presentará un certificado, 
mediante el cual acredita 
que por lo menos diez por 
ciento (10%) del total de la 
nómina de sus integrantes 
pertenece a población 
indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. 
Este porcentaje se definirá 
de acuerdo con la sumatoria 
de la nómina de cada uno 
de los integrantes del 
proponente plural.  
Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar 



 

 

vinculadas a cualquiera de 
sus integrantes. En todo 
caso, deberá aportar la 
copia de la certificación 
expedida por el Ministerio 
del Interior, en la cual 
acredite que el trabajador 
pertenece a la población 
indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana 
en los términos del Decreto 
Ley 2893 de 2011, o la 
norma que lo modifique, 
sustituya o complemente.  
Nota. Debido a que, para el  
otorgamiento de este 
criterio de desempate se 
entregan certificados que  
contienen datos sensibles, 
de acuerdo con el artículo 6 
de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere autorización por 
parte del titular del dato 
como es el caso de las 
personas que pertenece a 
la población indígena, 
negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o 
gitanas; el oferente deberá 
anexar la autorización para 
el tratamiento de datos 
personales como requisito 
para el otorgamiento del 
criterio de desempate 

6. Preferir la propuesta de 
personas en proceso de 
reintegración o 
reincorporación o de la 
persona jurídica en la cual 
participe o participen 
mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural 
constituido por personas en 
proceso de reincorporación, 
y/o personas jurídicas en 

El oferente deberá acreditar 
alguno de  
los siguientes documentos:  

- Certificación en las 
desmovilizaciones 
colectivas que 
expide la Oficina del 
Alto Comisionado 
para la Paz  

- Certificación 
expedida por el 

De no concurrir los criterios 
de desempate anteriores, 
se preferirá la propuesta de 
personas en proceso de 
reintegración o 
reincorporación o de la 
persona jurídica en la cual 
participe o participen 
mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural 
constituido por personas en 



 

 

las cuales participe o 
participen mayoritariamente 

Comité Operativo 
para la dejación de 
las armas CODA, de 
la Agencia para la 
Reincorporación y la 
Normalización – 
ARN. (Decreto 4138 
de 2011) respecto 
de las personas 
desmovilizadas en 
forma individual,  

- Certificado que 
emita la Agencia 
para la 
Reincorporación y la  
Normalización que 
acredite que la  
persona se 
encuentra en 
proceso de  
reincorporación o 
reintegración  
Cualquier otro 
certificado que para 
el efecto determine 
la Ley.  Además, se 
entregará copia del 
documento de 
identificación de la 
persona en proceso 
de reintegración o 
reincorporación. 

 
Personas Jurídicas: 
Certificación de 
representante legal o 
revisor fiscal en que se 
determine que más del 50% 
de la composición 
accionaria o cuotas partes 
de la persona jurídica está 
constituida por personas en 
proceso de reintegración o 
reincorporación, además de 
alguno de los certificados 
anteriores, junto con los 

proceso de reincorporación, 
y/o personas jurídicas en las 
cuales participe o participen  
mayoritariamente; situación 
que deberá acreditarse de 
la siguiente forma: 
(Columna de acreditación) 



 

 

documentos de 
identificación de cada una 
de las personas que están 
en proceso de 
reincorporación o 
reintegración.  
 El representante legal o el 
revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, 
entregará un certificado, 
mediante el cual acredite 
bajo la gravedad de 
juramento que más del 
cincuenta por ciento (50 %) 
de la composición 
accionaria o cuotas partes 
de la persona jurídica está 
constituida por personas en 
proceso de reintegración o 
reincorporación. Además, 
deberá aportar alguno de 
los certificados del inciso 
anterior, junto con los 
documentos de 
identificación de cada una 
de las personas que está en 
proceso de reincorporación 
o reintegración. 
Proponente Plural: acta de 
constitución en que se 
pueda corroborar la 
participación de sus 
miembros, y éstos acrediten 
la condición mediante 
alguno de los documentos 
señalados.  
 Se preferirá la oferta 
cuando todos los 
integrantes sean personas 
en proceso de 
reincorporación, para lo 
cual se entregará alguno de 
los certificados del inciso 
primero de este numeral, 
y/o personas jurídicas 
donde más del cincuenta 



 

 

por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o 
cuotas parte esté 
constituida por personas en 
proceso de reincorporación, 
para lo cual el 
representante legal, o el 
revisor fiscal, si está 
obligado a tenerlo, 
acreditará tal situación 
aportando los documentos 
de identificación de cada 
una de las personas en 
proceso de reincorporación  
Nota 1. Las expresiones 
“participe o participen”, 
“debe entenderse -a menos 
que el reglamento disponga 
lo contrario- como tomar 
parte en la sociedad o 
proponente plural, de 
acuerdo con el aporte en 
dinero o trabajo. En  
consecuencia, no basta con 
que uno de los integrantes 
del consorcio o unión 
temporal tenga en su planta 
de personal que reúnan la 
condición de este criterio, 
sino que se debe demostrar 
la participación de las 
mismas, según el 
certificado de existencia y 
representación -tratándose 
de personas jurídicas- o del 
documento de constitución 
de proponente plural.  
Nota 2. Debido a que, para 
el otorgamiento de este 
criterio de desempate se 
entregan certificados que 
contienen datos sensibles, 
de acuerdo con el artículo 6 
de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere autorización por 
parte del titular del dato. El 



 

 

oferente deberá anexar 
autorización para el 
tratamiento de datos 
personales como requisito 
para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 

7. Preferir la oferta 
presentada por un 
proponente plural siempre 
que: (a) esté conformado 
por al menos una madre 
cabeza de familia y/o una 
persona en proceso de 
reincorporación o 
reintegración, o una 
persona jurídica en la cual 
participe o participen 
mayoritariamente, y, que 
tenga una participación de 
por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%) en el 
proponente plural; (b) la 
madre cabeza de familia, la 
persona en proceso de 
reincorporación o 
reintegración, o la persona 
jurídica aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia acreditada 
en la oferta; y (c) ni la madre 
cabeza de familia o persona  
en proceso de 
reincorporación o 
reintegración, ni la persona 
jurídica, ni sus accionistas, 
socios o representantes 
legales sean empleados, 
socios o accionistas de los 
miembros del proponente 
plural. 

Proponente Plural: 
Certificación de proponente, 
acompañado de acta de 
constitución en que se 
evidencie la participación, y 
documento idóneo 
individual que acredite la 
condición de madre cabeza 
de familia, persona en 
proceso de reincorporación 
o reintegración.  
Persona Jurídica 
integrante: Certificado 
expedido por representante 
legal o revisor fiscal, junto 
con documento idóneo 
individual en que se 
acredite la condición de 
madre cabeza de familia, 
persona en proceso de 
reincorporación o 
reintegración.  
En todo caso, se tendrá en 
cuenta la forma de 
acreditación expuesta en 
los criterios anteriores 
relacionados. 

De no concurrir los criterios 
de desempate anteriores, 
se preferirá la propuesta 
presentada por un 
proponente plural siempre 
que: (a) esté conformado 
por al menos una madre 
cabeza de familia y/o una 
persona en proceso de 
reincorporación o 
reintegración, o una 
persona jurídica en la cual 
participe o participen 
mayoritariamente, y, que 
tenga una participación de 
por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%) en el 
proponente plural; (b) la 
madre cabeza de familia, la 
persona en proceso de 
reincorporación o 
reintegración, o la persona 
jurídica aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia acreditada 
en la oferta; y (c) ni la madre 
cabeza de familia o persona  
en proceso de 
reincorporación o 
reintegración, ni la persona 
jurídica, ni sus accionistas, 
socios o representantes 
legales sean empleados, 
socios o accionistas de los 
miembros del proponente 
plural; situación que deberá  
acreditarse de la siguiente 
forma: (Columna de 
acreditación) 



 

 

8. Preferir la oferta 
presentada por una Mipyme 
o cooperativas o 
asociaciones mutuales; o 
un proponente plural 
constituido por MiPymes, 
cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

Mipyme: Certificado 
expedido por el 
representante legal y 
revisor fiscal, en caso de 
estar obligado a tenerlo, o  
contador, en el cual conste 
que el oferente tiene el 
tamaño empresarial 
establecido en el Decreto 
957 de 2019 
Cooperativa y Asociación 
Mutual:  
Certificado de existencia y 
representación expedido 
por la cámara de comercio 
de su domicilio principal 
(Artículo 63, Ley 454 de 
1998. Artículo 146 del 
Decreto 19 de 2012)  
Proponente Plural: Cada 
uno de los integrantes 
deberá acreditar una de las 
condiciones señaladas en el 
inciso anterior. 

De no concurrir los criterios 
de desempate anteriores, 
se preferirá la propuesta 
presentada por una Mipyme  
o cooperativas o 
asociaciones mutuales; o 
un proponente plural 
constituido por Mipymes, 
cooperativas o 
asociaciones mutuales; 
situación que deberá 
acreditarse de la siguiente 
forma: (Columna de 
acreditación) 

9. Preferir la oferta 
presentada por el 
proponente plural 
constituido por micro y/o 
pequeñas empresas, 
cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

Acta de constitución del 
proponente plural en que se 
evidencie la participación y 
se acrediten bajo los 
siguientes criterios:  
Micro y/o pequeñas 
empresas: Certificado 
expedido por el 
representante legal y 
revisor fiscal, en caso de 
estar obligado a tenerlo, o  
contador, en el cual conste 
que el oferente tiene el 
tamaño empresarial 
establecido en el Decreto 
957 de 2019  
Cooperativas o 
asociaciones mutuales: 
Certificado de existencia y 
representación expedido 
por la cámara de comercio 
de su domicilio principal 

 



 

 

(Artículo 63, Ley 454 de 
1998. Artículo 146 del 
Decreto 19 de 2012)  
Tratándose de oferentes 
plurales, se preferirá la 
oferta cuando cada uno de 
los integrantes acredite 
alguna de las condiciones 
señaladas en el inciso 
anterior de este numeral. 

10. Preferir al oferente que 
acredite de acuerdo con sus 
estados financieros o 
información contable con 
corte a 31 de diciembre del 
año anterior, por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%)  
del total de pagos 
realizados a Mipymes, 
cooperativas o 
asociaciones mutuales por 
concepto de proveeduría 
del oferente, realizados 
durante el año anterior; o, la 
oferta presentada por un 
proponente plural siempre 
que: (a) esté conformado 
por al menos una MIPYME, 
cooperativa o asociación 
mutual que tenga una 
participación de por lo 
menos el veinticinco por 
ciento (25%); (b) la 
MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual aporte 
mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la 
oferta; y (c) ni la MIPYME, 
cooperativa o asociación 
mutual ni sus accionistas, 
socios o representantes 
legales sean empleados, 
socios o accionistas de los 
miembros del proponente 
plural. 

Pagos a proveedores: 
Certificación del 
representante legal y/o 
revisor fiscal, en los casos 
que esté obligado a tenerlo, 
del proponente, junto con 
estados financieros con 
corte a 31 de diciembre del 
año anterior en que se 
pueda evidenciar dicha 
información, junto con 
certificado de que el 
receptor del pago es en 
efecto una cooperativa, 
Mipymes o asociaciones 
mutuales.  
Proponente plural: 
Certificación del proponente 
junto con acta de 
constitución y 
certificaciones enunciadas  
en ítems anteriores 
mediante las cuales se 
acredita la condición de 
MIPYME, Cooperativa o 
Asociación Mutual. 

De no concurrir los criterios 
de desempate anteriores, 
se preferirá la propuesta del 
oferente que acredite de 
acuerdo con sus estados 
financieros o información 
contable con corte a 31 de 
diciembre del año anterior, 
por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%) del total de 
pagos realizados a 
MiPymes, cooperativas o 
asociaciones mutuales por 
concepto de proveeduría 
del oferente, realizados 
durante el año anterior; o, la 
oferta presentada por un 
proponente plural siempre 
que: (a) esté conformado 
por al menos una MIPYME,  
cooperativa o asociación 
mutual que tenga una 
participación de por lo 
menos el veinticinco por 
ciento (25%); (b) la 
MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual aporte 
mínimo el veinticinco por  
ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la 
oferta; y (c) ni la MIPYME, 
cooperativa o asociación 
mutual ni sus accionistas, 
socios o representantes 
legales sean empleados, 
socios o accionistas de los 



 

 

miembros del proponente 
plural; situación que deberá 
acreditarse de la siguiente  
forma: (Columna de 
acreditación)   

11. Preferir las empresas 
reconocidas y establecidas 
como Sociedad de 
Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, 
del segmento MIPYMES. 

Certificado de existencia y 
representación legal de la 
sociedad en el que conste 
que reúne los requisitos del 
artículo 2 de la Ley 1901 de 
2018.  
Corresponde a las cámaras 
de comercio el registro de 
las sociedades BIC y por lo  
tanto son las autoridades 
encargadas de acreditar su 
existencia (Artículos 
2.2.1.15.3. y 2.2.1.15.5. del 
Decreto 2046 de 2019)  
Como el numeral 11 del 
artículo 35 exige que la 
sociedad BIC haga parte del 
segmento Mipymes, se 
debe tener en cuenta 
además la forma de 
acreditación del tamaño 
empresarial prevista en el 
artículo 2.2.1.13.2.4. del 
Decreto 957 de 2019. 

De no concurrir los criterios 
de desempate anteriores, 
se preferirá la propuesta de 
las empresas reconocidas y 
establecidas como 
Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del 
segmento MIPYMES; 
situación que deberá 
acreditarse de la siguiente 
forma: (Columna de 
acreditación). 

12. Utilizar un método 
aleatorio para seleccionar el 
oferente, método que 
deberá ́ haber sido previsto 
previamente en los 
Documentos del Proceso. 

De acuerdo con Nota 6. Finalmente, y de no 
concurrir los criterios de 
desempate anteriores, se 
utilizará un método aleatorio 
para seleccionar el 
oferente, el cual se regirá 
por la siguiente regla: De 
acuerdo con nota 6. 

Nota 1. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas y 
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, 
definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequeñas o 
medianas. 

Nota 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el 
oferente deberá ́ acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de 
constitución inferior a un año se tendrá ́ en cuenta a aquellos trabajadores que hayan 
estado vinculados desde el momento de constitución de la misma. 



 

 

Nota 3. La condición de Mipyme se acreditará con un certificado expedido por el 
representante legal y el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, o el contador, en el cual 
conste que la Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido de conformidad con la ley. 

Nota 4. Para los efectos previstos en este numeral se entiende que la experiencia 
acreditada en la oferta corresponde al cómputo total de la experiencia mínima habilitante 
y la experiencia adicional aportada objeto de ponderación, en los casos en que aplique 

Nota 5. Para efectos de los factores de desempate, únicamente serán tenidos en cuenta 
los formatos y certificaciones presentados HASTA la fecha de cierre, por lo cual en 
NINGÚN caso serán recibidos de manera posterior. 

Nota 6. El método aleatorio para la aplicación del criterio de desempate No. 12, será el 
siguiente:  
(a) La entidad estatal ordenará a los proponentes empatados en orden alfabético según 
el nombre de la persona natural, la persona jurídica o el proponente plural. Una vez 
ordenados, le asignará un número entero a cada uno de estos de forma ascendente, de 
tal manera que al primero de la lista le corresponda el número 1.  
(b) Seguidamente, la entidad estatal debe tomar la parte entera (números a la izquierda 
de la coma decimal) de la TRM que rigió el día del cierre del proceso. La entidad estatal 
debe dividir esta parte entera entre el número total de proponentes en empate, para 
posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la selección final.  
(c) Realizados estos cálculos, la entidad estatal seleccionará a aquel proponente que 
presente coincidencia entre el número asignado y el residuo encontrado. En caso de que 
el residuo sea cero (0), se escogerá al proponente con el mayor número asignado. 

Nota 7. La omisión de la información requerida en este numeral al momento de la 
presentación de la oferta no será subsanable por ser criterio de desempate. En todo caso, 
la no presentación de la información requerida no restringe la participación del oferente 
ni es causal de rechazo de la oferta.  
El proponente deberá diligenciar el FORMATO - FACTOR DE DESEMPATE y allegar los 
documentos que allí se establecen, con el fin de aplicar los criterios si hay lugar. En todo 
caso el formato será indicativo.   
Además, deberá diligenciar los formatos asociados. 

 

20.  REGLAS DE SUBSANABILIDAD  

 En todo proceso de selección de contratistas primará lo sustancial sobre lo formal, en 

consecuencia, no podrá rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta 

de documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de 

la oferta, siempre que no constituyan los factores de escogencia establecidos por la entidad 

de conformidad con lo previsto en los numerales 2, 3 y 4 del artículo 5 de la Ley 1150 de 

2007. Estos requisitos o documentos podrán ser requeridos por la entidad en condiciones 

de igualdad para todos los proponentes.   

El presente numeral deberá ser interpretado a la luz del parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 

1882 de 15 de enero de 2018.   



 

 

En ningún caso la entidad podrá señalar taxativamente los requisitos, documentos 

subsanables o no subsanables en la invitación pública, ni permitir que se subsanen asuntos 

relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten 

circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha de presentación de las propuestas. 

21. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA. 

La entidad manifestará la aceptación expresa e incondicional de la oferta con el precio más 

bajo en el SECOP II, la cual contendrá los datos de contacto de la entidad y del supervisor 

o interventor designado, en concordancia con lo dispuesto el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del 

Decreto 1082 de 2015. 

Para constancia, se firma en Coveñas a los catorce (14) día del mes de septiembre 2026. 

 

 

 

 

(ORIGINAL FIRMADO) 

DARWIN CHICA TIRADO 
Representante Legal 
Concejo Municipal de Coveñas 
 
Elaboró: Eduardo Ascencio Pérez - Asesor Externo Gestión Contractual 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXOS 
ANEXO 1 - CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 

Ciudad y fecha. 

 

Señores 

 

CONCEJO DEL MUNICIPIO DE COVEÑAS. 

SUCRE. 

REF: Contratación de Mínima Cuantía - invitación XXX No. 00x- 2026. 

 

Estimados señores: 

 

El suscrito actuando como (Persona Natural; representante Legal de la sociedad ________, 

representante del Consorcio_______ o unión temporal ________, integrado 

por_________________ o como  apoderado de____________________ según poder 

debidamente conferido y que anexo a la presente),  de acuerdo con las condiciones que se 

establecen de la presente selección de Mínima Cuantía,  cordialmente me permito presentar 

propuesta para contratar _________________________________________________. 

Así mismo declaro: 

❖ Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete al firmante 

de esta carta o a quién representa. 

❖ Que ninguna otra persona distinta del proponente tiene interés comercial en esta 

propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive. 

❖ Que conozco y acepto los documentos, especificaciones y demás condiciones que rigen 

esta oferta, indicados en la invitación y en el estudio previo. 

❖ Que si somos adjudicatarios nos comprometemos a cumplir las obligaciones establecidas 

en la invitación y en la propuesta, a pagar los impuestos correspondientes, y en general a 

realizar todos los trámites necesarios para su perfeccionamiento y legalización. 

❖ Que conozco la información general y especial y demás documentos que integran la 

invitación y acepto los requisitos en ellos contenidos.  

❖ Bajo la gravedad de juramento, declaro que no me hallo incurso en ninguna de las 

causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas por ley, que impidan la participación 

del oferente en el presente proceso contractual y en la celebración y ejecución del 

respectivo contrato. 

❖ Que conozco acepto y cumplo con las especificaciones técnicas mínimas exigidas en la 

invitación  

❖ Que conozco y acepto el plazo y la forma de pago estipulada en la invitación 

❖Que con la firma de esta carta avalo los documentos que la integran. 

 Atentamente, 

________________________ 

C.C. 



 

 

ANEXO 2 

 

CERTIFICADO DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL -

PARAFISCALES 

Ciudad y fecha 

 

Señores 

CONCEJO DEL MUNICIPIO DE COVEÑAS SUCRE. 

 

REF: Proceso de Mínima Cuantía No. 00x 

 

Respetados señores: 

 

El suscrito Revisor Fiscal (cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley) o 

el representante legal, hace saber que la (NOMBRE COMPLETO DE LA ENTIDAD), ha 

cumplido y se encuentra al día con sus obligaciones provenientes del sistema de salud, 

riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. La anterior 

certificación se expide para efectos de dar cumplimiento al Artículo 23 de la Ley 1150 de 

2008. 

 

 

Atentamente, 

________________________ 

 

 

C.C. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ANEXO 3 

MODELO DE CARTA DE INFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 

Ciudad y fecha. 

 

Señores 

CONCEJO DEL MUNICIPIO DE COVEÑAS. 

 

REF: Contratación de Mínima Cuantía - Invitación Publica XXXX No. 00x - 2026. 

 

Estimados señores: 

Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y 

__________________ (nombre del  Representante Legal ), debidamente autorizados para 

actuar en nombre y representación de _________________________ (nombre o razón 

social del integrante) y___________________________ (nombre o  razón social del 

integrante), respectivamente, manifestamos que por este documento, que hemos 

convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el presente proceso de mínima 

cuantía cuyo objeto es ____________________________, y por lo tanto, expresamos lo 

siguiente: 

 

1. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del 

contrato. 

 

2. El Consorcio está integrado por: 

 

NOMBRE                                                       (%) PARTICIPACIÓN 

 

El total de la columna 2, es decir la suma de los porcentajes de participación de los 

integrantes, debe ser igual al 100%. 

 

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 

 

4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 

 

5. El representante legal del Consorcio es ____________________________ (indicar el 

nombre), identificado con C.C. No. ______________ de ____________________, quien 

está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir 

favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que 

fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 

facultades 

 

 



 

 

6. La sede del Consorcio es: 

 

Dirección de correo ___________________________________________ 

 

Dirección electrónica _________________________________ __________ 

Teléfono y fax ___________________________________________ 

 

Celular ___________________________________________ 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 

20__. 

 

 

 

 

______________________________________________ 

(Nombre y firma de cada uno de los integrantes) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 4 

MODELO DE CARTA DE INFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 

Ciudad y fecha. 

 

Señores 

CONCEJO DEL MUNICIPIO DE COVEÑAS 

 

REF: Contratación de Mínima Cuantía – Invitación Publica XXX No. 00x-2024. 

Estimados señores: 

 

Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y 

__________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para 

actuar en nombre y representación de ______________________ (nombre o razón social 

del integrante) y ___________________________ (nombre o  razón social del integrante), 

respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido en unirnos a 

través de una Unión Temporal, para participar en el presente proceso de Mínima Cuantía 

cuyo objeto es _____________ ________________________, y por lo tanto, expresamos 

lo siguiente: 

 

1. La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución y liquidación del 

contrato. 

 

2. La Unión Temporal está integrada por: 

 

NOMBRE  

 

EXTENSIÓN  

 

COMPROMISO de PARTICIPACION EN LA EJECUCION DEL CONTRATO 

 

Nota: En el acápite extensión Discriminar en función de los ítems establecidos en el 

presupuesto oficial, para cada uno de los integrantes. 

En la columna de compromiso, la suma de los porcentajes de compromiso de los 

integrantes, debe ser igual al 100%. 

 

3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 

 

4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria. 

 

5. El representante de la Unión Temporal es ___________________ (indicar el nombre), 

identificado con la cédula de ciudadanía No. ________, de ________, quien está 



 

 

expresamente facultado para firmar y tomar todas las determinaciones que fueren 

necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

 

6. La sede de la Unión Temporal es: 

 

Dirección de correo ___________________________________________ 

 

Dirección electrónica _________________________________ __________ 

 

Teléfono y fax ___________________________________________ 

 

Celular ___________________________________________ 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 5 

OFERTA ECONOMICA 

 

Item Descripción Unidad Cantidad  Vr. Unitario   Vr. Total  

1 

Fabricación, suministro e instalación de aviso 
volumétrico luminoso de iluminación interna 
mediante módulos LED, con elementos 
gráficos elaborados en acrílico traslúcido, 
instalado sobre panel de aluminio compuesto 
(ACM), de 3,30 m × 0,80 m. 

UND 1   

2 

Fabricación, suministro e instalación de aviso 
institucional en acrílico de 5 mm de espesor, de 
2,40 m × 0,90 m, para lema de la Corporación, 
instalado mediante dilatadores en acero 
inoxidable en el salón de sesiones. 

UND 1   

3 

Fabricación, suministro e instalación de aviso 
institucional en acrílico de 5 mm de espesor, de 
1,20 m × 1,70 m, para identificación de la Mesa 
Directiva y representación del escudo de la 
Corporación, instalado mediante dilatadores 
en acero inoxidable. 

UND 1   

4 

Fabricación, suministro e instalación de 
señalización institucional para 15 
dependencias, en lámina de acrílico de 5 mm 
de espesor, de 30 × 15 cm, instalada mediante 
dilatadores en acero inoxidable 

UND 15   

5 

Diseño, fabricación, suministro e instalación de 
placa institucional en acrílico de 5 mm de 
espesor, de 60 × 70 cm, para presentación de la 
misión, visión, valores y políticas de la 
Corporación, instalada mediante dilatadores 
en acero inoxidable 

UND 4   

6 

Suministro, impresión, laminado, corte e 
instalación de vinilo microperforado a color 
para personalización de puertas de vidrio, de 
1,40 m × 2,20 m, incluyendo escudo 
institucional y horarios de atención. 

UND 2   

7 

Fabricación, suministro e instalación de 
identificadores institucionales para puestos de 
escritorio de concejales, Secretario y 
Presidencia del Concejo, elaborados en 
acrílico y vinilo adhesivo, para un total de 12 
unidades. 

UND 12   



 

 

8 

Fabricación, suministro e instalación de 
señalización de seguridad para ruta de 
evacuación, salida de emergencia y punto de 
encuentro, en lámina de polipropileno de 5 mm 
de espesor, de 30 × 15 cm, con sistema de 
fijación mecánica. 

UND 20   

9 

Fabricación, suministro e instalación de aviso 
de punto de encuentro en lámina galvanizada 
calibre 18, de 60 × 60 cm, con estructura de 
soporte en ángulo de 2" × 3/16", tratamiento de 
protección y acabado, y empotramiento en 
concreto rígido. 

UND 1   

10 

Suministro, preparación y aplicación de 
pintura de primera calidad para acabado 
de paredes, incluyendo materiales, mano 
de obra, herramientas, equipos, 
protección de áreas, limpieza y entrega 
terminada. 

M2 363   

Subtotal   
Administración   

Imprevisto   
Utilidad   

IVA Sobre Utilidad   
Total  

 

 
 

FIRMA DEL PROPONENTE: _____________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 6 

MINIMA CUANTÍA CERTIFICADO DE MULTAS E INHABILIDADES. 

 

Ciudad y fecha  

 

Señores 

 

CONCEJO MUNICIPAL DE COVEÑAS- SUCRE 

 

Ciudad  

 

ASUNTO: MINIMA CUANTIA XXX-2026 

 

Respetado  

 

Doctor:                   identificado con la cédula de ciudadanía Nº_______________ en mi  

calidad de representante legal de ____________________________ identificada con 

NIT_________________, bajo la gravedad de juramento declaro que conozco las causales 

de inhabilidad consagradas en el artículo 90 de la Ley 1474 de 2011 para contratar con las 

Entidades Estatales y que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni 

tampoco la sociedad que represento. Dado en el Municipio de _______________ a los ____ 

del mes_____________ del 20 

 

___ ___________________________________ 

Firma del Representante Legal  

 

Nombre: 

 

Cargo:  

 

Documento de Identidad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

MANIFESTACION DE INTERES DE LIMITAR LA CONVOCATORIA A MIPYMES 

 

 

Coveñas – Sucre,  

 

fecha  

 

Señores:  

CONCEJO DEL MUNICIPIO DE COVEÑAS – SUCRE  

 

ASUNTO: INTERES DE LIMITAR A MIPYMES MÍNIMA CUANTÍA MINC XXXX  

 

Respetado Doctor:  

 

El suscrito,……………………………………., identificado como aparece al pie de mi firma, 

en calidad  de…………………………...de la firma......................., me permito manifestar 

interés en limitar la convocatoria a MIPYMES (Nacionales, Nacionales Departamentales o 

Nacionales Municipales), con relación al proceso de XXXXXXXXXXXXXX No. 0XX de 20XX 

convocada el Municipio de Coveñas - Sucre, de conformidad con lo establecido en el 

artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.  

 

Por lo anterior, aporto certificación expedida por el representante legal y el contador público 

y/o revisor fiscal, en la cual consta que la MIPYME tiene el tamaño empresarial establecido 

en la norma. De igual forma garantizo que puedo satisfacer las condiciones técnicas y 

económicas requeridas en el presente proceso. 

 

PUNTOS DE CONTACTO  

 

Nombre del contacto:  

 

Teléfono:  

Fax:  

Correo electrónico:  

Dirección:  

Ciudad: _______________________  

Firma Representante Legal. _______________________  

Firma Revisor Fiscal y/o Contador Público 

 

 

 


