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ASPECTOS ESPECÍFICOS DE LA ADQUISICIÓN DE LA COMPRAVENTA 
 
 
LA IMPORTANCIA QUE TIENEN LOS BIENES DE CONSUMO (PRODUCTOS DE PAPELERÍA, ASEO Y 
FERRETERÍA) EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA  
 
En el momento en el que se hace la apertura de las labores en la dinámica administrativa y/o académica, 
cobra una gran importancia el adecuado ambiente dentro de las instalaciones de la Institución 
educativa haciendo alusión a diversos productos que permiten realizar de manera idónea la 
funcionalidad en el entorno laboral y académico así mismo, que permitan brindar comodidad, bienestar 
y correcto desarrollo a la hora de cumplirse con estos procesos. 
 
CIRCUNSTANCIAS QUE CONLLEVAN A LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA A LA ADQUISICIÓN POR 
COMPRA DE BIENES DE (PRODUCTOS DE PAPELERÍA, ASEO Y FERRETERÍA) EN LA INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA: 
 
• Bienestar: Para el buen desempeño de las funciones propias administrativas y académicas, en 

aras del cumplimiento de los fines misionales de la INSTITUCIÓN EDUCATIVA, se requiere de la 
adquisición de bienes de consumo de uso final y uso duradero para la institución educativa. 
 

• Productividad y desempeño: Con los bienes de consumo de uso final y uso duradero adecuados, 
permite que la IE aumente el desempeño de las actividades administrativas y académicas que se 
realizan dentro de la institución educativa, ya que ambientes de trabajo adecuados generan 
seguridad y comodidad, factores importantes al momento de llevar a cabo las labores cotidianas 
en la IE. 

 
Regulatorio: 

 
NORMA TÉCNICA COLOMBIANA - NTC 5397 del 22-12-2005. MATERIALES PARA DOCUMENTOS DE 
ARCHIVO CON SOPORTE EN PAPEL. CARACTERÍSTICAS DE CALIDAD. 

NTC 4734: Muebles Escolares. Sillas Universitarias. 
NTC 2183 del 10/12/2014, Artefactos electrodomésticos y similares. 
 
Decreto 1545 de 1998 Nivel Nacional "Por el cual se reglamentan parcialmente los Regímenes 
Sanitarios, del Control de Calidad y de Vigilancia de los Productos de aseo, higiene y limpieza de uso 
doméstico y se dictan otras disposiciones”. 
 
Normas Técnicas de cada producto. 
 
Técnico:  

 
La adquisición por compra de bienes de (productos de papelería, aseo y ferretería) técnicamente se 
fomenta en lo siguiente: 
 
Objetivo General:  
 
Garantiza el normal funcionamiento, la atención adecuada y oportuna a la comunidad educativa.  
 

https://www.madridiario.es/464053/la-importancia-que-tiene-el-material-de-oficina-en-tu-empresa#:~:text=El%20material%20de%20oficina%20juega,visitan%20se%20sienten%20m%C3%A1s%20seguros.
https://www.madridiario.es/464053/la-importancia-que-tiene-el-material-de-oficina-en-tu-empresa#:~:text=El%20material%20de%20oficina%20juega,visitan%20se%20sienten%20m%C3%A1s%20seguros.
https://www.madridiario.es/464053/la-importancia-que-tiene-el-material-de-oficina-en-tu-empresa#:~:text=El%20material%20de%20oficina%20juega,visitan%20se%20sienten%20m%C3%A1s%20seguros.
https://www.madridiario.es/464053/la-importancia-que-tiene-el-material-de-oficina-en-tu-empresa#:~:text=El%20material%20de%20oficina%20juega,visitan%20se%20sienten%20m%C3%A1s%20seguros.
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Objetivo Específico: 
 
Asegurar las condiciones de las instalaciones donde se realiza la labor administrativa y académica, para 
el óptimo desarrollo de las actividades en cada dinámica. 
 
Ficha Técnica:  
 
El presente cuadro establece las descripciones de cada producto como también la unidad de medida y 
cantidades respectivamente:  

BIENES DE CONSUMO - ASEO 
ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 

ESCOBA DE BASE PLÁSTICA TR ENEN 
POLIETILENO CON CABO DE MADERA, 
RA   SUAVE   PARA LIMPIEZA DEO 
TODO TIPO PISOS, MEDIDAS 36X120 
CM 

UNIDAD 100 

2 

TRAPERO   1A   TIPO   ENCABADO CON    
CABO    DE    MADERA    DE 1.40MT 
HILAZA DE ALGODÓN AP-TAS PARA 
TODAS LAS SUPERFICIES. 

UNIDAD 30 

3 RECOGEDOR PLÁSTICO  1A CON 
CABO DE MADERA UNIDAD 50 

4 ESCOBA   JARDIN   PLÁSTICA   24" CON 
MANGO DE MADERA UNIDAD 25 

5 BALDE PLÁSTICO RDN CAPACIDAD 12 
LITROS 

UNIDAD 25 

6 GUANTES DOMÉSTICOS MULTIA-SEO 
TALLA 9 

UNIDAD 12 

7 

LIMPIADOR LÍQUIDO DESINFECTANTE 
DOÑA ZULLY X GARRAFA CON   
AROMA, FORMULA   DISEÑADA PARA 
LIMPIAR, AROMATIZAR Y DESIN-
FECTAR PROFUNDAMENTE PISOS, 
PAREDES, MESONES, BAÑOS, 
INODOROS DEJANDO UN AGRADABLE 
AROMA. 

UNIDAD 12 

8 HIPOCLORITO DETERYA DE SODIO AL 
5.25% POR 2000 ML UNIDAD 40 

9 CONTENEDOR INDUSTRIAL POR 55 
GALONES CON TAPA ALTA UNIDAD 2 
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10 
BOLSAS PARA BASURA  120X120 
COLOR NEGRA PAQUETE X20 
UNIDADES 

UNIDAD 70 

11 
BOLSAS PARA BASURA  120X120 
COLOR VERDE PAQUETE X 20 
UNIDADES 

UNIDAD 25 

12 
BOLSA NEGRA PARA BASURA EN 
ROLLO   BIODEGRADABLE   MEDI-DAS 
60X90 CM POR 10 UNIDADES 

UNIDAD 25 

13 DETERGENTE EN POLVO BULTOX 20 
KILOS UNIDAD 2 

14 DETERGENTE EN POLVO X 2000 
GRAMOS 

UNIDAD 20 

15 PAPEL   HIGIÉNICO   FAMILIA DOBLE 
HOJA X 20 METROS UNIDAD 48 

16 CREOLINA 500 ML FRASCO UNIDAD 5 
17 PAQUETES TOALLAS HIGIÉNICAS CON 

ALAS NOSOTRAS X 10 PAQUETE 20 

18 CANECAS TAPA PEDAL X 15 LTS PARA 
COLOR BLANCO. UNIDAD 25 

19 CANECAS TAPA PEDAL X 15 LTS PARA 
BAÑO COLOR NEGRO UNIDAD 25 

20 TANQUE CANECA PLÁSTICA  120 
LITROS CON TAPA PARA AGUA UNIDAD 7 

21 CAJA DE TAPABOCAS POR  100 
UNIDADES UNIDAD 3 

22 BALDE CON EXPRIMIDOR Y PALANCA 
19 LITROS 67CM X 27.5CM AMARILLO   
CON MANGO METÁLICO KLEINE 
WOLKE 

UNIDAD 2 

23 
TIMBRE INDUSTRIAL  110V ROJO 
CAMPANA   6   PULGADAS   PARA 
COLEGIOS 

UNIDAD 1 

23 
CANECA INDUSTRIAL PARA SHUT 
DE BASURA, CAPACIDAD DE  55 
GALONES. 

UNIDAD 2 

BIENES DE CONSUMO - PAPELERÍA 
ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 
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24 TINTA EDDING CAP OFF", FRASCO 
CON GOTERA, PARA MARCADOR 
RECARGABLE, CON- 
TENIDO 30 ML, COLOR NEGRO 

UNIDAD 54 

25 TINTA EDDING CAP OFF", FRASCO 
CON GOTERA, PARA 
MARCADOR RECARGABLE, CON-
TENIDO 30 ML, COLOR VERDE 

UNIDAD 4 

26 TINTA EDDING CAP OFF", FRASCO 
CON GOTERA, PARA MARCADOR 
RECARGABLE, CON- 
TENIDO 30 ML, COLOR AZUL 

UNIDAD 54 

27 TINTA EDDING CAP OFF", FRASCO 
CON GOTERA, PARA 
MARCADOR RECARGABLE, CON-
TENIDO 30 ML, COLOR ROJO 

UNIDAD 4 

28 

MARCADOR BORRABLE EDDING, 
RECARGABLE, COLOR NEGRO, 
METÁLICO, PUNTA REDONDA, 
GROSOR DE TRAZO: 1,5-3 MM, TINTA 
CAP OFF", 

UNIDAD 54 

29 

MARCADOR BORRABLE EDDING, 
RECARGABLE, COLOR AZUL, 
METÁLICO, PUNTA REDONDA, GRO-
SOR DE TRAZO: 1,5-3 MM, TINTA CAP 
OFF", 

UNIDAD 54 

30 

MARCADOR BORRABLE EDDING, 
RECARGABLE, COLOR VERDE, 
METÁLICO, PUNTA REDONDA, 
GROSOR DE TRAZO: 1,5-3 MM, TINTA 
CAP OFF", 

UNIDAD 4 

31 

MARCADOR BORRABLE EDDING, 
RECARGABLE, COLOR ROJO, 
METÁLICO, PUNTA REDONDA, 
GROSOR DE TRAZO: 1,5-3 MM, TINTA 
CAP OFF", 

UNIDAD 4 

32 BORRADOR DE TABLERO MAGNÉTICO 
ETERNA, LARGO X ANCHO: 10 CM X 5 
CM, MATERIAL: 
FIELTRO 

UNIDAD 60 
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33 
CUADERNO GRANDE, ARGO- 
LLADO, 80 HOJAS, CUADRICULADO UNIDAD 64 

34 

BOLÍGRAFO RETRÁCTIL KILOMÉTRICO, 
DE PUNTA DE BOLA, PUNTA MEDIANA 
DE 1 MM, CUERPO NEGRO, TINTA 
NEGRA CAJA POR 12 

UNIDAD 20 

35 

BOLÍGRAFO RETRÁCTIL KILOMÉTRICO, 
DE PUNTA DE BOLA, PUNTA MEDIANA 
DE 1 MM, CUERPO ROJO, TINTA 
NEGRA CAJA POR 12 

UNIDAD 20 

36 
LÁPIZ DE MADERA MIRADO HB NO. 2, 
CON BORRADOR MEDIDA 
8 X 176 X 8 MM 

UNIDAD 15 

37 TOALLAS ALGODÓN PARA MA-NOS 40 
X 65 CM UNIDAD 65 

38 

BORRADOR DE NATA O MIGAS 
PELIKAN, SUAVE, COLOR CREMA, 
MEDIDA 30X20X11 MM 

UNIDAD 64 

39 TAJALÁPIZ (SACAPUNTAS) CON 
DEPOSITO UNIDAD 64 

40 

RESMA DE PAPEL MARFIL 500 HOJAS, 
TAMAÑO CARTA, PAPEL BOND, 75 
GRS, COLOR BLANCO 
MATERIAL BAGAZO DE CAÑA CAJA 
POR 10 UNIDADES 

CAJA 5 

41 

RESMA DE PAPEL MARFIL 500 HOJAS 
TAMAÑO OFICIO, PAPEL BOND, 75 GR, 
COLOR BLANCO, MATERIAL BAGAZO 
DE CAÑA, CAJA X 10 UNIDADES 

CAJA 3 

42 

CARPETA PLÁSTICA TAMAÑO OFICIO 
TRANSPARENTE KEEPER 
MATTE CON GANCHO 

UNIDAD 62 

43 PEGANTE PARA PAPEL X 250 GRAMOS, 
NO SE CRISTALIZA, SECA 
RÁPIDAMENTE Y NO ES TÓXICO 

UNIDAD 54 

44 SILICONA LIQUIDA MARFIL (PE-
GANTE), 250 MLTS UNIDAD 2 

45 CINTA TRANSPARENTE ANGOSTA (1 
CM) UNIDAD 13 
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46 

ROLLO CINTA PEGANTE ARCA 
TRANSPARENTE ANCHA 48 MM X 
100 MTR 

UNIDAD 23 

47 
GANCHOS TRITON PARA COSE- 
DORA GALVANIZADOS 26/6 X5000 

CAJA 7 

48 SACAGANCHOS UNIDAD 7 
49 BISTURÍ GRANDE ESCOLAR OFFI-

ESCO UNIDAD 12 

50 TIJERAS PARA PAPEL GRANDE OFFI-
ESCO UNIDAD 3 

51 

Kit Tinta original 544 para impresora 
Epson L5590 y L3251 65 ml (negro, 
cian, Magenta, yellow) 

UNIDAD 6 

52 Tinta original 544 negra 65 ml para 
impresora Epson L5590 UNIDAD 6 

53 
TONNER ORIGINAL HP 78A NE- 
GRO LASERJET PARA IMPRESORA 1606 UNIDAD 2 

54 

RECARGA TONNER IMPRESORA 
HP LASER JET P1606DN INCLUIDO 
CHISP 

UNIDAD 5 

55 TONNER ORIGINAL HP LASER PRO-JET 
M426 DW UNIDAD 3 

56 PAD MOUSE ERGONÓMICO EN GEL 
APOYA MUÑECA UNIDAD 3 

57 FICHA BIBLIOGRÁFICA 10 X 14 CM 
X100 UNIDADES 

UNIDAD 6 

58 

PAPEL CARTULINA BRISTOL 
ART-EXP, OCTAVO X 100 UNIDA-DES, 
COLORES SURTIDOS 

UNIDAD 6 

59 ALMOHADILLA DACTILAR UNIDAD 8 
60 LIBRO DE ACTA DE 100 HOJAS  200 FO- 

LIOS UNIDAD 5 

61 PAPEL TACOS A COLOR NOTAS 
ADHESIVAS X 400 HOJAS 76 X 76 UNIDAD 6 

BIENES DE CONSUMO - FERRETERÍA 
ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

62 ACERO 1/2” VARILLA 12.7MM DE 6 MT UNIDAD 150 
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63 CANECA DE PINTURA BLANCA X 5 GA-
LONES UNIDAD 15 

64 PINTURA DE ACEITE ESMALTE VERDE 
ES-MERALDA UNIDAD 30 

65 TANQUE DE AGUA 500 LTS CON SUS 
ACCESORIOS 

UNIDAD 2 

67 RODILLOS de 9" UNIDAD 12 
68 CINTA ASFÁLTICA TAPAGOTERAS 

1.1MM 20CMX10M UNIDAD 3 

69 PUERTA PARA BAÑOS ALTO 2 MTS 
ANCHO 70 CM (PUESTA EN SITIO SEDE 
GUADUALITO) 

UNIDAD 2 

 
Nota: cada producto debe estar debidamente empacado al momento de la entrega de acuerdo con la 
descripción. 
 
Lugar de Entrega:  
 
Sede principal de la Institución Educativa Técnica Juan XXIII, ubicada en la Carrera 4ª. No. 1-105, 
Coyaima – Tolima. 
 
Población Beneficiaria: 
 
Comunidad educativa.  
 
Plazo: DIEZ (10) DÍAS CALENDARIO, previa suscripción del acta de inicio. 
 
Código de la UNSPSC (Tercer Nivel): 
 
Los códigos de los productos requeridos que se definen en el Clasificador de Bienes y Servicios son: 
 

Descripción Clase Código Clases 
Ferretería en General 31162800 

Suministros de escritorio 44121600 
Instrumentos de escritura 44121700 

Escobas, traperos cepillos y accesorios 47131600 
Soluciones de limpieza y desinfección 47131800 

 
 
OBJETO: ADQUISICIÓN POR COMPRA DE BIENES DE CONSUMO PARA GARANTIZAR LA BUENA 
MARCHA DE LAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
TECNICA JUAN XXIII DEL MUNICIPIO DE COYAIMA – TOLIMA. 
 
VALOR: CUARENTA Y TRES MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y DOS MIL SETECIENTOS CUARENTA 
PESOS CON CINCUENTA Y CINCO CENTAVOS $ 43.562.740,55 M/CTE. INCLUYE IVA 
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FORMA DE PAGO: UN (1) PAGO a la presentación de la factura y demás soportes de ley, previa acta de 
recibo a satisfacción de los bienes recibidos e informe por la supervisión. 

  


