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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinaciones Académicas Centro de Comercio y Servicios

ORDENADOR DEL GASTO Haiden De JesUs Castillo Barbosa — subdirector (E) del Centro de Comercio y
Servicios

OBIJETO Compra a monto agotable de materiales de formacién para el programa de
formacion especial de CampeSENA y Full Popular vigencia 2026.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de
cumplir la funcidén que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacion profesional integral, para la
incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econdmico y tecnoldgico del pais, conforme lo establece la Ley 119 de 1994.

De acuerdo con la Constitucién Politica de Colombia, lo dispuesto en los articulos 26 y 29 de la Ley 152 de
1994, y bajo las directrices del Modelo Integrado de Planeacion y Gestién (MIPG), el Plan de Accién 2026
establece las metas y acciones institucionales del SENA para la vigencia fiscal 2026. Estas se encuentran
plenamente articuladas con las bases del Plan Nacional de Desarrollo 2022 — 2026, “Colombia Potencia
Mundial de la Vida” (Ley 2294 de 2023), asegurando el cumplimiento de los objetivos estratégicos en el
cierre del cuatrienio. Asimismo, integra los planes institucionales definidos en el Decreto 612 de 2018 y
los compromisos derivados de los documentos CONPES vigentes. El Plan de Accidn 2026 constituye la hoja
de ruta para consolidar la articulacion entre la estrategia institucional y la operaciéon en territorio,
ratificando al SENA como la entidad lider en formacion profesional integral y motor de la economia popular
y productiva del pais.

Los esfuerzos del plan de accion de la presente vigencia estan orientados a consolidar la alineacion de
todas las acciones y recursos de la entidad con el Plan Estratégico Institucional 2023 — 2026. Este marco
estratégico, formulado bajo un enfoque pluralista y diferencial, garantiza la creaciéon de valor publico
mediante la ejecucion de metas territoriales identificadas en el diagndstico institucional. Para este cierre
de ciclo, se prioriza la respuesta a los desafios emergentes y factores de cambio clave, tales como la
consolidacion de la transformacién productiva del campesinado, el fortalecimiento de la economia
popular, el impulso a las economias verde y circular, la garantia de la seguridad alimentaria, el
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posicionamiento de la marca SENA y el fomento de la innovacidén técnica aplicada a las necesidades
actuales del pais.

Las acciones estratégicas priorizadas para la vigencia 2026 estdn alineadas con las apuestas del gobierno
nacional en materia de transformacion productiva, fortalecimiento de capacidades para el trabajo
decente, y desarrollo de economias inclusivas y sostenibles. Entre los vectores de cambio identificados
para este periodo a partir de la Ruta Acelera SENA se destacan:

e Transformacion productiva del campesinado

e CampeSENA

e Full Popular

e Reforma laboral

e Primera matricula

e Destercerizacidn de cafeterias (ambientes de formacidn y produccion de centros)?

De conformidad con la MISION INSTITUCIONAL del Servicio Nacional de Aprendizaje, la cual reza: “Cumplir
la funcién que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la incorporacién vy el
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y
tecnoldgico del pais”, el SENA desarrolla acuerdos con entidades publicas, privadas, sin animo de lucro
como respuesta estratégica para atender a un mayor nimero de colombianos, fortaleciendo con criterios
de calidad la Educacién para el Trabajo y el Desarrollo Humano en el pais, permitiendo mayores
oportunidades de acceso y eficiencia en el uso de los recursos destinados al aprendizaje, mediante la unidn
de esfuerzos técnicos, administrativos y econdmicos.

Dentro de los objetivos del SENA se encuentran: 1. Dar formacién profesional integral a los trabajadores
de todas las actividades econdmicas, y a quienes, sin serlo, requieren dicha formacidn, para aumentar por
ese medio la productividad nacional y promover la expansién y el desarrollo econdmico y social armdnico
del pais, bajo el concepto de equidad social redistributiva. 2. Fortalecer los procesos de formacion
profesional integral que contribuyan al desarrollo comunitario a nivel urbano y rural, para su vinculacion
o promocién en actividades productivas de interés social y econdmico.

El mapa estratégico del SENA permite articular y visualizar la cadena de valor institucional del SENA
referente al conjunto de procesos, actividades y recursos que la institucidn articula estratégicamente para
generar valor publico, especialmente en términos de formacion, empleabilidad y productividad del talento
humano colombiano, garantizando la alineacidn de sus acciones con los objetivos nacionales de desarrollo,
el cierre de brechas sociales y productivas, y la transformaciéon del talento humano como agentes clave
del desarrollo, especialmente los aprendices del SENA, a través de la Formacion Profesional Integral y
demas servicios institucionales con calidad y pertinencia, en el marco de la culminacién del actual periodo
gubernamental®.

! Plan de Accién SENA 2026
2 plan de Accién SENA 2026
3 Plan de Accién SENA 2026
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La Organizacién Internacional del Trabajo (OIT) ha reiterado que la educacién, la formacion profesional y
el aprendizaje a lo largo de la vida son determinantes para mejorar la empleabilidad, dinamizar el
crecimiento econdmico sostenible e incrementar la resiliencia del talento humano ante los cambios del
mercado laboral. De este modo, el SENA contribuye activamente al cumplimiento de las metas de los ODS,
especialmente:

e ODS 4 —-Educacién de calidad: Ampliar el acceso a una formacidn técnica y tecnolégica pertinente,
inclusiva y de calidad.

e ODS 8 — Trabajo decente y crecimiento econdmico: Impulsar el empleo formal, la productividad
laboral y el desarrollo de capacidades emprendedoras.

e ODS 10-Reduccién de las desigualdades: Promover la inclusidn social y econdmica de poblaciones
vulnerables mediante estrategias de formacién diferencial, territorial y comunitaria.?

La ejecucidn de la estrategia CampeSENA - Full Popular facilita la identificacién de acciones de mejora que
dan respuesta adecuada a las demandas de las comunidades campesinas y populares, lo que desencadena
la estructuracidon de una propuesta para la vigencia 2026 que se fundamenta en la conformacién de
Nucleos Campesinos como ejes para el desarrollo de competencias y colaboraciéon entre grupos de
organizaciones de las economias campesinas y populares.®

En articulacion con la estrategia institucional, el SENA busca posicionarse como la mejor escuela de
formacidn para el trabajo de América Latina, orientada por los criterios de pertinencia y calidad de la
formacién, contribuyendo al desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, al aumento de la
productividad laboral y a la generacion de oportunidades de empleo e ingresos, mediante la oferta y
ejecucién de la Formacion Profesional Integral para su incorporacion en actividades productivas. En este
contexto, la entidad promueve una gestidn articulada con el territorio que genere valor publico, fortalezca
la productividad empresarial y potencie las competencias laborales y las oportunidades de vinculacién al
trabajo, contribuyendo al desarrollo econdmico incluyente del pais y sus regiones, en coherencia con su
mision institucional.

Para el adecuado desarrollo de las acciones de formacion contempladas en el programa de Formacién
Especial CampeSENA vy Full Popular para la vigencia 2026, se requiere disponer oportunamente de
materiales de formacién destinados al desarrollo de actividades tedrico-practicas, los cuales constituyen
insumos indispensables para la ejecucidn de los procesos formativos programados.

Se pretende satisfacer la necesidad institucional de contar con materiales de formacién que permitan
desarrollar de manera adecuada las actividades practicas previstas en los procesos de formacion,
garantizando la disponibilidad de recursos necesarios para la ejecucion de talleres, demostraciones,
simulaciones, ejercicios practicos, actividades de aprendizaje y transferencia de conocimientos. La
adquisicion resulta necesaria debido a que los procesos formativos en Servicios Personales incorporan
componentes practicos que requieren la utilizacidn permanente de elementos especificos para el
desarrollo de las competencias establecidas en las acciones de formacion.

4 Plan de Accién SENA 2026
5 Plan de Accidn SENA 2026
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La ausencia, insuficiencia o indisponibilidad de dichos materiales limita la ejecucién de actividades
practicas, afecta la apropiacién de conocimientos, dificulta el logro de resultados de aprendizaje y
disminuye la capacidad institucional para desarrollar procesos formativos con los niveles de calidad
esperados.

Los beneficiarios directos seran participantes vinculados a procesos de Formacién Especial CampeSENA y
Full Popular:

1. Disefio de Vitrinas Creativas (30 aprendices).
2. Vitrinismo como Estrategia de Comunicacidon y Mercadeo (30 aprendices).
3. Magquillaje Social (30 aprendices).
Instructores responsables de la ejecucidn de las acciones formativas (3 instructores).

La finalidad de la contratacidn consiste en garantizar la disponibilidad de elementos menores que permitan
desarrollar actividades practicas de formacidn en condiciones adecuadas, fortaleciendo los ambientes de
aprendizaje y contribuyendo al cumplimiento de los objetivos de la Formacién Especializada Campesina y
Popular.

La contratacidn constituye un medio para apoyar la ejecucién de los procesos formativos y no un fin en si
misma, en la medida en que los bienes a adquirir serdn utilizados como herramientas de aprendizaje para
el fortalecimiento de capacidades técnicas, ocupacionales y productivas de los participantes.

La adquisicién de materiales de formacién constituye una alternativa pertinente y razonable para atender
la necesidad identificada, toda vez que permite:

1. Garantizar la disponibilidad oportuna de materiales requeridos para las actividades formativas.
Fortalecer los ambientes de formacién asociados a los programas objeto de la presente
contratacion.

3. Brindar condiciones adecuadas para el desarrollo de experiencias de aprendizaje practico.
Facilitar la ejecucién continua de las acciones formativas programadas.

5. Contribuir al cumplimiento de metas institucionales relacionadas con la Formacién Especial
CampeSENA y Full Popular.

6. Favorecer la adquisicidn y fortalecimiento de competencias por parte de los participantes.

7. Optimizar el uso de recursos publicos destinados a la formacion.

Teniendo en cuenta que la demanda de materiales de formacién estd determinada por variables dindmicas
tales como el nimero de grupos de aprendizaje, las jornadas y horarios de formacidn, la intensidad de las
actividades practicas, la programacién académica institucional y los ajustes derivados de la ejecucién de
los proyectos formativos durante la vigencia, no es posible establecer con precision las cantidades exactas
requeridas para cada elemento al inicio del periodo contractual. En consecuencia, se hace necesario
adelantar un proceso de contratacion bajo la modalidad de monto agotable, mecanismo que permite
garantizar el suministro oportuno y continuo conforme a las necesidades reales que se presenten durante
la ejecucién de la formacidén profesional integral, optimizando el uso de los recursos publicos y evitando
afectaciones en el desarrollo normal de las actividades académicas y formativas.

En este sentido, el suministro de los materiales requeridos constituye una necesidad cierta, actual y
directamente relacionada con el cumplimiento de la mision institucional del Servicio Nacional de
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Aprendizaje (SENA), toda vez que estos son indispensables para el desarrollo de las actividades teérico-
practicas contempladas en los programas de formacién. Su disponibilidad garantiza condiciones
adecuadas para la ejecucion de los proyectos formativos, el logro de los resultados de aprendizaje y el
fortalecimiento de las competencias técnicas, tecnoldgicas y transversales de los aprendices.

Asi mismo, la adquisicion oportuna de estos materiales contribuye al mantenimiento de ambientes de
aprendizaje adecuados y pertinentes, permitiendo la realizacidn de practicas que reproducen condiciones
reales de los entornos productivos y favorecen la apropiacion de conocimientos, habilidades y destrezas
requeridas por los diferentes sectores econdmicos. De esta manera, la contratacion propuesta impacta de
forma directa la calidad, pertinencia, continuidad y oportunidad de la formacién profesional integral
impartida por el SENA, asegurando el cumplimiento de las metas institucionales, los compromisos
establecidos en el Plan de Accién 2026 y los objetivos estratégicos definidos para el fortalecimiento de la
empleabilidad, la productividad y la competitividad del pais.

En consecuencia, la adquisicion de los materiales de formacion requeridos se constituye en una necesidad
real, actual y prioritaria para el Centro de Comercio y Servicios de la Regional Risaralda, toda vez que
permite garantizar la disponibilidad de los recursos indispensables para el desarrollo de las actividades
tedrico-practicas contempladas en los programas de formacién. Su provision contribuye a asegurar
ambientes de aprendizaje adecuados, procesos formativos pertinentes y el desarrollo de competencias
bajo condiciones técnicas, pedagdgicas y de seguridad que favorecen la calidad y excelencia de la
Formacién Profesional Integral impartida por el SENA.

Para el logro de los resultados de aprendizaje y el cumplimiento de los objetivos definidos en los programas
de formacidn, se requiere contar de manera permanente y oportuna con los equipos, materiales e insumos
necesarios para la ejecucién de practicas formativas en condiciones similares a las encontradas en los
entornos productivos reales. En este sentido, el Centro de Comercio y Servicios de la Regional Risaralda
dispone de ambientes de formacidn especializados, cuyo funcionamiento y aprovechamiento dependen
directamente de la disponibilidad de dichos elementos, garantizando una formacién pertinente,
actualizada y alineada con las necesidades del mercado laboral y de los sectores productivos.

De igual manera, constituye una prioridad institucional para la vigencia 2026 garantizar la adecuada
ejecucion de los recursos asignados por la Direccion General, bajo criterios de eficiencia, economia,
transparencia y responsabilidad en la gestidon publica. Lo anterior busca asegurar que la inversion
destinada a la formacién profesional integral se traduzca en la prestacién efectiva de servicios educativos
de calidad, el fortalecimiento de las competencias de los aprendices y el cumplimiento de las metas
establecidas en la planeacién institucional, en concordancia con los fines esenciales del Estado y los
principios que orientan la funcién administrativa.

Adicionalmente, considerando el comportamiento del mercado y las variaciones proyectadas en los costos
de los materiales e insumos requeridos para los procesos de formacion durante la vigencia 2026, resulta
necesario implementar estrategias de adquisicion que permitan optimizar el uso de los recursos publicos,
mitigar riesgos asociados a fluctuaciones de precios y garantizar el abastecimiento continuo de los
elementos requeridos para la ejecucion de la formacion.

Con el propdsito de alcanzar dichos objetivos, el Centro de Comercio y Servicios adoptara las siguientes
estrategias de gestion y adquisicion:
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e Priorizar la adquisicidn de materiales de formacion mediante una clasificacidon técnica de los
elementos requeridos para los programas de formacidn relacionados con actividades de servicios
personales Disefio de Vitrinas Creativas, Vitrinismo como Estrategia de Comunicacién y Mercadeo
y Magquillaje Social, permitiendo seleccionar proveedores con capacidad técnica, experiencia e
idoneidad suficientes para atender las necesidades institucionales, garantizando la calidad de los
bienes adquiridos, la eficiencia en el gasto publico y la continuidad de los procesos formativos.

e Fortalecer los mecanismos de seguimiento, control y verificacion de calidad de los materiales
suministrados, con el propdsito de asegurar el cumplimiento de las especificaciones técnicas
requeridas, prevenir situaciones de desabastecimiento, minimizar riesgos asociados a sobrecostos
y garantizar la entrega oportuna de los insumos necesarios para el desarrollo de las practicas de
formacion.

e Garantizar que los materiales objeto de adquisicion cumplan con los requisitos técnicos,
operativos, ambientales y de seguridad establecidos por la Entidad, contribuyendo al adecuado
funcionamiento de los ambientes de aprendizaje y a la proteccién de los aprendices, instructores
y demas usuarios de los espacios de formacién.

Asi mismo, el Centro de Comercio y Servicios cuenta con la disponibilidad presupuestal requerida para
atender la presente necesidad, la cual se encuentra debidamente prevista en el Plan de Accidon
Institucional y en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2026. En consecuencia, existen los recursos
financieros necesarios para adelantar el proceso contractual destinado a la compra de materiales de
formacién para los programas que demandan actividades de servicios personales, garantizando la
continuidad de la prestacion del servicio de formacion profesional integral y el cumplimiento de las metas
institucionales establecidas para la vigencia.

La conveniencia aqui expuesta se fundamenta en la necesidad institucional identificada. Cualquier andlisis
comparativo de alternativas de mercado debera sustentarse mediante estudio de mercado, cotizaciones,
analisis de precios histdricos u otras fuentes objetivas que permitan soportar técnicamente la decisién de
contratacion.

Compra a monto agotable de materiales de formacién para el programa de formacién especial de
CampeSENAYy Full Popular vigencia 2026, pertenece al proyecto: 1. FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION

DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS
EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
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Adquisiciones planeadas

Adgquisiciones planeadas (1)

Fechaestimada  po 10 octimada

Codigo S, de inicio de A Duracion del Modalidad de

UNSPSC Descripcion proceso de gg gfrzx:ta-::lon contrato seleccion
seleccion

14121802 66_9308_370_ Compra a monto agotable de materiales de  Agosto Septiembre 90 Dia(s) Minima cuantia

24141500 formacion para el programa de formacion especial
31191502 CAMPESENAY FULL POPULAR en la vigencia 2026
31211904

42131707

42142100

42152446

42182602

42241300

42204957

42395451

42301500

42311500

42311511

46181504

51102706

52141703

52141800

52151500

53103200

53103201

66 9308 370 _Compra a monto agotable de materiales de formacién para el programa de formacion
especial de CampeSENA y Full Popular vigencia 2026.

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM GRUPO CcODIGO (2;'::2"")':‘c‘:fl:gg)
1 B-Materias Primas 13111203 Peliculas de acetato
B-Materias Primas 14111523 Papel calcante
3 C-Maquinaria, !—ierrami?ntas, Equipo 24141500 Suministros para.s'eguridad y
Industrial y Vehiculos proteccién
4 D-Componentes y Suministros 31211904 Brochas
5 E-Productos de Uso Final 46182002 Respiradores
6 E-Productos de Uso Final 49121503 Carpas
7 E-Productos de Uso Final 52151706 Palillos
8 E-Productos de Uso Final 53131600 Bafio y cuerpo
9 E-Productos de Uso Final 53131619 Cosméticos
10 E-Productos de Uso Final 53131624 Pafios limpiadores desechables
11 E-Productos de Uso Final 53131629 Kits de maquillaje
12 E-Productos de Uso Final 53131636 Agua de rosas
13 E-Productos de Uso Final 56101519 Mesas
14 E-Productos de Uso Final 56112102 Sillas para grupos de trabajo
15 E-Productos de Uso Final 56121902 Stands exhibidores
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1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No Aplica.
2. OBIJETO

Compra a monto agotable de materiales de formacidn para el programa de formacién especial de
CampeSENA y Full Popular vigencia 2026.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Suministrar, bajo la modalidad de monto agotable, los materiales de formacién requeridos para el
desarrollo oportuno de las actividades académicas, practicas y complementarias del programa de
formacién especial CampeSENA y Full Popular durante la vigencia 2026, garantizando la disponibilidad,
calidad y entrega de los insumos necesarios conforme a las necesidades y requerimientos del Centro de
Formacion.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa |
Otro: | N/A |

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No Aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No Aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Las especificaciones técnicas del presente proceso contractual establecen las condiciones, caracteristicas
y requisitos minimos que deben cumplir los materiales de formacién a adquirir bajo la modalidad de monto
agotable, con el fin de garantizar su idoneidad, calidad, funcionalidad y pertinencia para el desarrollo de
las practicas formativas y la Formacién Profesional Integral, en el marco de la formacidn especial en

economia popular y campesina del Centro de Comercio y Servicios del SENA — Regional Risaralda, durante
la vigencia 2026:
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iTEM

coDIGO
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION DETALLADA

CANTIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

MAQUILLAJE SOCIAL

53131619

KIT PESTANAS
POSTIZAS PELO A
PELO

Caja de pestafia postiza pelo a pelo, color negro
elaborada en seda, talla S,M,L especial para
colocar sobre la pestafia natural pelo a
pelo,(una a una)

kit

53131636

AGUA MICELAR

Principios activos: Arginina, Aceite de oliva,
Aloe Vera, tensioactivo. Locion limpiadora y
desmaquillante para todo tipo de piel adn
involutivas, con lesiones inestéticas,
fotodafiadas, deshidratadas, con manchas,
seborreicas. Hidrata

FRASCO
X490ML

24141500

ALGODON
LAMINADO

Lamina no tejida de algoddn,absorbente vy
homogenea. Libre de impurezas y material
extrano. 100% algoddn natural, Color blanco,
Tela no tejida, homogénea, sin cuerpos
extraifos provenientes de semillas y procesos
de elaboracién, Olor: Inodoro Rollo de 6"x5"
yardas

ROLLO

53131629

Encrespador

Pinza encrespadora de pestaias

UNIDAD

31211904

PINCEL y/o
BROCHAS PARA
MAQUILLAJE

Pinceles elaborados para polvos nases,
corector,, comtornos sombras, difuminador de
sombras, pincel abanico para aplicar el
iluminador en pelo de marta mango madera o
pelo de cabra o Pelo de Pahmi o Sabeline para
maquillaje facial de CALIDAD ALTA

Paquete x 12
unidades

53131619

POLVO
COMPACTO
FACIAL

Elaborado con fino Polvo de Arroz que no
reseca la piel ni obstruye los poros. Cubre
suavemente imperfecciones brindando un
aspecto natural y acabado mate.
Hipoalergénico. No comedogénico.
Dermatoldgicamente  probado. Sella el
maquillaje. Humecta la piel. Protege de los
efectos nocivos de los rayos solares. Previene el
envejecimiento prematuro. Presentacion en
diferentes tonos para que elijas el de tu
preferencia.

CAJAX 14
GRAMOS

53131624

RODAJAS DE
ALGODON FACIAL

Fibra natural limpia, desengrasada, seca y
cardada. Enrollado en capas con papel
intermedio. Algoddn laminado bandas 6x5

PAQ X 50
UNIDADES
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iTEM

coDIGO
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION DETALLADA

CANTIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

53131600

Base de maquillaje

Base de maquillaje liquido enriquecida con
extracto de pepino, aloe vera, vitamina E y
coenzima Q10, que ayudan a suavizar, hidratar
y retrasar el proceso de envejecimiento
prematuro en la piel. Cobertura ligera y
textura cremosa que se aplica y difumina con
facilidad. Apta para pieles mixtas.

FRASCO X 30
GRAMOS

53131600

Polvos compactos

Maquillaje compacto micropulverizado que
ayuda a cubrir imperfecciones y emparejar
el tono de la piel del rostro, mientras absorbe la
grasa para lograr un efecto natural. Férmula
con vitamina E y filtro solar que ayudan a
proteger y humectar la piel. Presentacion sin
espejo.

UNIDAD

10

53131600

Polvos traslucidos
incoloros

Polvo translicido mineral con trigo y avena.
Contiene preservantes naturales antioxidantes
y emolientes. Gracias a sus ingredientes de
germen de trigo y avena se crea una capa ligera
sobre los poros de la piel impidiendo su
obstruccién. Ayudan minimizan el brillo del
rostro, sellar el maquillaje y prolongar el tiempo
de fijacion.

UNIDAD

11

53131600

Sombras de
maquillaje

Paletas de 18 sombras compactas de ojos
en tonos mates, satinados y perlados, con
una formula renovada, de alta pigmentacion,
textura extra suave y aplicacion sedosa, que se
deja difuminar vy construir facilmente para
lograr un look perfecto. Férmula con aceite de
semilla de jojoba. 25, 2 g COLOR.

PALETA X 25,2
GRAMOS

12

53131600

Rubor

Rubor compacto micropulverizado de textura
fina, con filtro solar y alta concentracidon de
pigmentos que ayuda a dar luminosidad y color
a las mejillas. Presentacion paleta por 4 tonos.

UNIDAD

13

53131600

Labial

Labial liquido mate de textura comoda, suave,
cremosa y nho pegajosa. Formula de alta
cobertura, con antioxidantes naturales
(Vitamina C & E). Formula libre de
preservantes, parabenos, parafina y aceite
mineral. 4 ml - COLOR 15- REVENGE

UNIDAD

14

53131600

Lapiz labial

Lapiz delineador para labios que permite trazos
finos, precisos y un cubrimiento perfecto.
Textura suave y alta pigmentacion. 1 g COLOR
10- ROJO PASION

UNIDAD X 10
GRAMOS
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) CcODIGO - UNIDAD DE
iTEM e NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD e
Lapiz delineador cremoso multifuncional en
N ' coIF)res intensos, perfec’lcos par'a dlfur’rjlr.mar y UNIDAD X 1,5
15 53131600 Lapiz para ojos | delinear contornos con lineas finas. Facil de 1 GRAMOS
aplicar y comodo de utilizar gracias a su tapa
con sacapuntas. 2 g - COLOR NEGRO - CAFE
Spray que utiliza a modo de “laca” facial para
. “pegar” el maquillaje al rostro y evitar que se
F FRA X1
16 53131619 n:J;aadL(ljilrI:'i dafie por el calor o sudor natural de nuestra piel 1 G;i(lz\)/losoo
quitia) atomizador (spray). Férmula con CITYSTEM,
con acabado mate
Separay define las pestafias dandoles un efecto
17 53131619 Pestanln.a Para d.e mas vqumen.y una apar.lenua m.as definida 1 FRASCO X 10
maquillaje sin grumos, gracias a su cepillo con finas cerdas GRAMOS
de nylon. 9 g COLOR NEGRO
Conjunto de pinceles de maquillaje de 13
Set de pinceles piezas, suave al tacto, los pinceles son densos y
18 53131629 p' bien formados firme para aplicar maquillaje. 1 paquete X 13
profesional . S C
Cepillo de maquillaje Kabuki sintético de
primera
Paleta x6 colores de Correctores cremosos que
19 53131619 Correctqrgs de sirven para camquaTr, corr.eglr y negtrallzar el 1 UNIDAD
magquillaje color de manchas, ojeras e imperfecciones de la
piel del rostro. 6g
Paleta de contornos en crema claros y oscuros
Paleta de ue ayudan a contornear, perfilar, oscurecer e
20 | 53131619 | contornosen | J3Y€ @yudar - pertiar 1 UNIDAD
iluminar diferentes zonas del rostro. Por 10
crema
colores de 21 gramos
21 53131619 Pomada \{etunpara Pomada fo.rmul.ada a b:'jse de' 'emollentes 1 UNIDAD
cejas naturales, vitamina E y aceite de ricino.
Delineador liquido de secado rapido, perfecto
2 53131619 | Delineador de ojos par.a delinear y.definir los ?jos gracias a su 1 Frasco X 6
aplicador en pincel con finas cerdas que gramos
permiten trazos finos y precisos. 6 G
Magquillaje cremoso iluminador con filtro solar
que sirve para dar luz y volumen al area de los
23 53131619 .nghlllght o SJO.S. Ptjede usarse tamblen como base o 1 Frasco X 3
iluminador primer” antes de aplicar las sombras vy gramos
pigmentos para lograr un maquillaje mas
intenso y por mas tiempo. 3 g
A iza E i E E
24 53131619 Pestafias postizas Pgstana Postiza Entera o en tira I,NV NTAGE, 1 UNIDAD
vienen en grupos de 10 pelos, por tira.
25 53131629 Peg?nte par.a Pegante adhesivo formula larga E:Iu'racmn libre 1 Frasco X 5
pestafias postizas | de parabenos, sulfatos y petroquimicos. gramos
12
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) CcODIGO - UNIDAD DE
iTEM e NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD e
Ayuda a reducir visualmente la apariencia de
PRIMER DE poros y arrugas dejando la piel mas ters'a, con
2% 53131629 MAQUILLAJE un effect'o mate y preparada, payra aplicar el 1 Frasco X 30
TRANSPARENTE maquillaje y que éste dure ma,s tlempc?. No es gramos
un efecto de largo plazo. Férmula libre de
fragancia y parabenos.
VITRINISMO
Ldmina de acetato transparente calibre 10 a 12
7 13111203 ACETATO (0.25 mm e.a 0.30 mm), pIiegq de 70 x 190 cm.o 1 Pliego (70 x
resma pliegos, alta claridad 6ptica sin 100 cm)
deformaciones ni rayaduras.
Papel vegetal / pergamino traslicido para
calcar de 90 g/m?, superficie micro-lisa de alta Pliego (70 x
28 14111523 PAPEL CALCO estabilidad dimensional apta para tinta, lapiz y 1 100 cm)
marcadores, pliego de 70 x 100 cm.
Carpa toldo plegable tipo acordedn de 3 x 3
metros, estructura metdlica en acero
29 49121503 | TOLDO PLEGABLE |anticorrosivo con seguro telescépico de 3 1 Unidad
alturas ajustables, lona impermeable de
poliéster Oxford con proteccién UV 500D.
Mesa plegable ancho 61 cms x 1.40 de largo
forma rectangular, material de la cubierta
30 56101519 MESA PLEGABLE | polietileno de alta densidad (HDEP) con 1 Unidad
proteccién UV y estructura de acero con
recubrimiento en polvo (powder-coated steel)
Silla de plastico ancho: 51.5 cms x alto 78 cms
31 56112102 SILLA PLASTICA | profundidad 53.5 cms tipo silla de terraza con 1 Unidad
apoyabrazos
Estructura modular tipo escalera o estanteria
EXHIBIDOR DE d~esarm§ble por (-?nsambles.a presion / encastre
32 56121902 MADERA slnFornlllos', fabricado en plno“contrachapadoo 1 Unidad
DESARMABLE listén macizo de 15 mm lijado al natural,
medidas aprox. 150 cm alto x 60 cm ancho x 40
cm profundidad, 4 niveles.
Exhibidor central o pedestal tipo exhibidor
EXHIBIDOR DE mos'trador ensamblabl§ para pr0('jucto puntual,
33 56121902 MADERA fabricado en MDF o triplex de, PIHO de 15 mm 1 Unidad
DESARMABLE con ranurado para armado rapido por encaje
machihembrado, medidas aprox. 90 cm alto x
50 cm base.
PALILLOS PARA .
. 52151706 CHUZOS EN ;Zgisteﬁltr;zh(is/s) Para Brochetas Bamboo 1 Pai:ie;:dxeioo
BAMBU
13
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) coépIGo - UNIDAD DE
iTEM e NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD e
Respirador de media cara o mascarilla
MASCARILLA PARA | termoformada con valvula de exhalacion y filtro
35 46182002 VAPORES Y mixto (carbdn activado para vapores organicos 1 Unidad
PARTICULAS de solventes/laca y filtro N95/P100 para
material particulado fino de MDF).
2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Los bienes objeto del presente proceso de contratacién deberan cumplir, durante toda la ejecucién
contractual, con las siguientes especificaciones técnicas adicionales, sin perjuicio de las demas condiciones
establecidas en las fichas técnicas, estudios previos y demds documentos del proceso:

1. Los materiales de formacidon suministrados deberan cumplir con las especificaciones técnicas,

caracteristicas, presentaciones y condiciones de calidad establecidas en las fichas técnicas y demds
documentos que hacen parte integral del proceso contractual.

2. Todos los materiales deberan ser nuevos, estar en dptimas condiciones de uso, libres de defectos,

deterioro o alteraciones que afecten su calidad, funcionalidad o aprovechamiento en las
actividades de formacion.

3. LaEntidad verificara el cumplimiento de las especificaciones técnicas, cantidades y condiciones de

calidad de los materiales suministrados, pudiendo rechazar aquellos que no cumplan con los
requisitos exigidos.

4. Cuando los materiales entregados presenten defectos, inconsistencias o incumplimiento de las

2.8

especificaciones técnicas requeridas, el contratista debera realizar su reposicion o cambio sin
costo adicional para la Entidad y dentro del plazo establecido por la supervisién del contrato.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)
5)
6)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

14
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7)
8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

SENA

N

El contratista deberd presentar para cada informe de pago las constancias de verificacién de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecuciéon del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucidn del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las violencias
basadas en género, orientacion sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Entregar los bienes requeridos por el SENA, de acuerdo con las necesidades de la Entidad y las
solicitudes realizadas por el supervisor del contrato, conforme con las especificaciones técnicas,
precios unitarios ofertados y demas condiciones establecidas en los documentos del proceso,
sin superar el valor total del contrato.

2) Garantizar que los bienes entregados sean nuevos, sin uso, de primer uso y, cuando aplique de
acuerdo con la naturaleza del bien, originales de fabricante y entregados en su empaque
original, cumpliendo en todo caso con las especificaciones técnicas minimas establecidas para
cada item y con las cantidades efectivamente requeridas por el supervisor del contrato y
estipuladas en la invitacion publica.

3) Garantizar que los bienes entregados cumplan, cuando resulte aplicable de acuerdo con su
naturaleza, con los requisitos de empaque, embalaje, rotulado, etiquetado y demas
disposiciones establecidas en la normatividad vigente, asi como con las especificaciones
técnicas exigidas por la Entidad.
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4)

5)

6)

7)

8)

SENA
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Mantener los precios ofertados durante el plazo de ejecucién del contrato, los cuales no tendran
férmula de reajuste.

Atender oportunamente los requerimientos, instrucciones y recomendaciones impartidas por
el supervisor del contrato relacionadas con la ejecucidn del objeto contractual y designar un
contacto o representante que facilite la coordinaciéon de las solicitudes, entregas y demas
actuaciones requeridas durante la ejecucién del contrato.

Asumir el transporte, cargue, descargue, entrega, riesgo y propiedad de los elementos
requeridos por el SENA, hasta que se realice la entrega a satisfaccion en el lugar indicado.
Remplazar los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o mal etiquetadas, sin
costo adicional para la entidad dentro de las 24 horas siguientes al requerimiento realizado por
el supervisor del contrato, en caso de presentar devoluciones, si el PROVEEDOR no restituye los
materiales defectuosos dentro del término sefalado por el SENA, este podrd declarar el
siniestro de incumplimiento y/o solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.
Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad, calidad, en los plazos
establecidos, bajo las condiciones econémicas, técnicas y financieras estipuladas en las cldusulas
correspondientes y de acuerdo con su oferta y la invitacién publica los cuales hacen parte
vinculante del contrato.

Nota: Dando alcance a la circular 3-2022-000100 del 20 de mayo de 2022. Por la naturaleza del contrato,
previo andlisis de oportunidad y conveniencia en los documentos del proceso, teniendo en cuenta el objeto
contractual y el alcance de las obligaciones, el andlisis del estudio de mercado (oferentes que pre cotizaron)
y los bienes y/o servicios a contratar, no aplica para este proceso la obligatoriedad de contratar a poblacién
en condicion de pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

Debe garantizar recurso humano para el desarrollo del programa de SST de acuerdo con la
legislacién vigente, teniendo en cuenta el nUmero de trabajadores, centros de trabajo y riesgos.
Por lo tanto, debera enviar para el primer pago fotocopia de cedula, licencia de Seguridad y Salud
en el Trabajo (vigente) y certificado vigente del curso de SG-SST de 50 horas o su actualizacion
curso de 20 horas del profesional responsable del SG-SST. Nota: No estén obligada a implementar el SG-
SST, de acuerdo con los paragrafos 2 y 3 del mismo articulo 2 de la mencionada Resolucién 0312 del 2019, Los
trabajadores independientes que se encuentren afiliados de manera voluntaria a la ARL. Esta informacion debera
presentarse cuando el contratista tiene trabajadores dependientes o independientes a cargo, de lo contrario debera

anexar documento firmado donde indique que no tiene personal a cargo y que por esta razén no estd obligado a cumplir
con lo establecido en la Resolucion 0312 de 2019).

Deberd anexar para el primer pago copia de la evaluacidn de estandares minimos expedida por la

ARL o el Ministerio del Trabajo (periodo correspondiente al afio 2025) con el resultado y nivel de

implementacidn del SG-SST y respectivo plan de accidn (periodo correspondiente al afio 2025 de

acuerdo con la aplicacién de estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res

0312-2019. Nota 1: No estan obligados a implementar los estandares minimos los trabajadores independientes con
afiliacién voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales, sin personal a cargo. Seccién 5, Capitulo 2, Titulo 4 de la

Parte 2 del Libro 3 del Decreto 1072 de 2015. (Esta informacién deberd presentarse cuando el proponente tiene
trabajadores dependientes o independientes a cargo, de lo contrario debera anexar documento firmado donde indique
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que no tiene personal a cargo y que por esta razén no estd obligado a cumplir con lo establecido en la Resolucion 0312
de 2019). Nota 2: Incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacién de estandares minimos aplicables;
si el puntaje obtenido es menor al 85%.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1. El proveedor debe hacerse responsable de todos los residuos aprovechables y no aprovechables
gue se generen por el embalaje en la entrega de los equipos y elementos adquiridos, tales como
madera, cartdn, plastico, entre otros. EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO: Entregar certificado de
gestion de los residuos generados, junto con el registro fotografico de entrega de los mismos y
los documentos del gestor autorizado ante la superintendencia y/o la CAR.

2.8.5 Obligaciones SIGA del Sistema de Seguridad y Privacidad de la informacion SGSPI

El contratista se compromete a mantener la confidencialidad de la informacién institucional que
llegue a conocer durante la ejecucién del contrato, evitar su divulgacién, alteracién o uso no
autorizado y cumplir las politicas, lineamientos y directrices de Seguridad y Privacidad de la
Informacién establecidas por el SENA cuando le resulten aplicables. Asimismo, deberd informar
oportunamente cualquier incidente de seguridad de la informacién que pueda afectar a la Entidad.

2.8.6 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacidn a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacidn con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico serd, hasta el 04 de diciembre de 2026 o hasta agotar el
presupuesto, lo primero que ocurra. El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de
ejecucién del contrato.
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2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn del contrato sera el municipio de Pereira — Risaralda, Carrera 8 No. 26 — 79, entrega
a través del Almacén del Centro de Comercio y Servicios y con la participacién del Supervisor del contrato.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Pereira.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Otra forma de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma:

El valor del contrato serd cancelado mediante PAGO UNICO, segun los bienes recibidos a
entera satisfaccidn y facturados por el contratista, dentro de los Treinta (30) dias siguientes
ala presentacion de la correspondiente factura con el lleno de los requisitos administrativos
y fiscales exigidos por la ley y la Entidad, la certificacion de pago de los aportes parafiscales,
esto en cumplimiento de la ley 789 de 2002 y del articulo 23 de la ley 1150 de 2007, y la
certificacién de recibo a satisfaccion del objeto contratado emitida por el supervisor del
contrato, este desembolso estara sujeto, sin embargo, a la disponibilidad de PAC.

El contratista debera presentar la factura tal y como lo solicita la DIAN, como requisito
necesario para el pago de los servicios contratados; lo anterior en cumplimiento del Decreto
358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se reglamentan los articulos 511,615,616-1,616-
2,616-4,617,618, 618-2 y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de
la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del
Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia Tributaria” y la Resolucién 000042
del 5 de Mayo de 2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacion, los
proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electréonica de venta como titulo valor,
se expide el anexo técnico de factura electrénica de venta y se dictan otras disposiciones
en materia de sistemas de facturacién”.

Las facturas deben estar subidas en la PLATAFORMA SECOP Il anexando los siguientes
documentos, sin los cuales no se dara tramite al pago, también pueden ser consultados en
el Instructivo Documentos Requeridos para Registro de Obligaciones y Tramite de Pagos.

http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2649

e Registro presupuestal del compromiso

e Formato GRF-F-078 Reconocimiento de Activos Intangibles adquiridos de forma
separada, para adquisicién de intangible.

e  RUT con fecha de impresion o generacién no mayor a 180 dias. (si en los ultimos tres
meses o0 recientemente tuvo actualizacién de responsabilidad como contribuyente
anexar el ultimo en donde se evidencie la actualizacidn del mismo.).

e En el caso de que la adquisicidn se haya efectuado a una persona natural, se remite
soporte del pago de su seguridad social del mes anterior del periodo objeto de cobro.

e Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmada por el
Revisor Fiscal o Representante Legal, para personas juridicas.

e  Certificacidn cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30 dias, Unicamente
en el primer desembolso o cuando se presenten solicitudes de cambio de cuenta por
parte del contratista con el otro si respectivo.
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e  Certificacion de recibido a satisfaccion, firmada por el supervisor del contrato en la que

e  Nota de entrada al Almacén de los elementos.
e  Factura de venta o documento equivalente en original y copia cuanto tenga IVA,

e  Para el caso de factura electronica se requiere que esta incluya:

se indique el valor y la relacién de facturas o documentos equivalente a pagar.

cumpliendo con todos los requisitos de Ley. Para el caso de la adquisicion de bienes,
esta factura o documento equivalente requiere el detalle del costo de adquisicion de
los elementos y todas las erogaciones necesarias para poner en condiciones de uso el
bien.

Cddigo CUFE

Cddigo QR

Observacién: Cédigo de la PCl; Numero de Contrato; Correo del Supervisor
Datos del adquiriente:

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

e Copia del documento contractual para el primer pago.

e Copia del documento contractual cuando se realicen adiciones y modificaciones.

ANENENEN

Si las facturas no han sido bien elaboradas o no se acompafian de los documentos que la
respalden, los términos anteriores solo empezaran a contarse desde la fecha en que quede
corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aportado el ultimo de los
documentos. // Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de
responsabilidad del PROVEEDOR, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacién de ninguna naturaleza.

El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que, en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencién. En los
demds casos, el contratista deberd cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

En caso de recibirse factura en fecha posterior al cierre fiscal de la vigencia 2026, el pago
quedara en cuentas por pagar para ser cancelado en el primer trimestre de la vigencia 2027.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

I Se requieren anticipos:

[si: | | NoO: | x | |

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sl:
NO: X

supervision:

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral | y Servicios, que esté en capacidad o conozca del tema,
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), indique | quien deberd dar cumplimiento a las obligaciones
las condiciones de idoneidad que debe cumplir quién realizaria la | contenidas en el Manual de Supervisién e Interventoria

La supervision del contrato sera ejercida por la persona
que designe la subdirectora (E) del Centro de Comercio

del SENA vigente, asi como las contenidas en la ley 1474
de 2011 por la cual se profirié el Estatuto Anticorrupcién
y las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién del Coordinador José Efrain Alvarez Rodriguez como
supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con
lo determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria de la entidad.
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3. MODALIDAD DE SELECCION

I Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Son aplicables los principios de la Constitucidon Politica, el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica. De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de
2015, el pardgrafo 5to del articulo 2do de la Ley 1150 de 2007 el cual fue modificado por el articulo 41 de
la Ley 1955 de 2019, el Centro de Comercio y Servicios de la regional Risaralda del Sena analizé la
adquisicion de los servicios, a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano y adelanté la revisién de
los Acuerdos Marcos vigentes en la direccién https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del
estado-colombiano y no encontrando acuerdo que supla la necesidad de la entidad y teniendo el valor
establecido para el presente proceso de seleccidn, se concluye que la escogencia del contratista se llevara
a cabo a través de la modalidad de seleccién de Minima Cuantia por un contrato de suministro teniendo
en cuenta las caracteristicas y especificaciones técnicas que se pretenden contratar.

Atendiendo al objeto contractual y a la cuantia del proceso, la cual no supera el 10% de la menor cuantia
de la entidad, se empleara la Modalidad de Contratacién de Minima Cuantia, conforme a lo estipulado en
el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el Articulo 2 numeral 5 de la Ley 1150 de 2007 modificado por
el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y subsiguientes del
Decreto 1082 de 2015 y el Decreto 1860 de 2021. La presente modalidad de seleccidn se aplicard teniendo
en cuenta que la cuantia y el objeto de la contratacidn no corresponden a ningln otro procedimiento
contractual establecido en la ley 1150 de 2007, garantizando la selecciéon objetiva de la oferta mas
favorable a La Entidad con la observancia estricta de los pardmetros legales definidos para el efecto.

La escogencia del contratista se efectuard a través de la Modalidad de Seleccidn de Minima Cuantia,
Conforme lo anterior, la Entidad Estatal aceptard la oferta del proponente que haya cumplido con los
requisitos de la Invitacién Publica y que haya efectuado el mejor ofrecimiento econémico para la entidad,
el orden de elegibilidad se determinara de acuerdo con la presentacidn del menor PRECIO.

La adjudicacion del presente proceso de contratacidn es total y el precio es el factor de seleccion del
proponente. Es decir, la Entidad adjudicara el Proceso de Contratacién al oferente que cumpla con todas
las condiciones exigidas por la Entidad en los documentos del proceso (estudios previos e invitacidon a
participar), y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las
caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones. La Entidad revisara las ofertas econémicas
y verificard que la de menor precio cumpla con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacidén de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente.

El Sena no aceptara ofertas parciales o en condiciones inferiores a las establecidas en el presente estudio.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES
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La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidon es inferior a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos | SI X NO
de América (US$125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme nacional / Mipyme
departamental / Mipyme municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso
de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacidn no es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberdn ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacidn a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacién Legal o del Registro Unico de Proponentes, seguin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)
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El valor estimado de los contratos sera hasta por la suma de CINCO MILLONES CIENTO VEINTICINCO MIL
QUINIENTOS SESENTA Y DOS PESOS MCTE. ($5.125.562) IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y
demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o
de caracter legal.

*NOTA: En caso de que aplique y de conformidad con el valor actual del presente proceso y el valor
obtenido para el futuro contrato, debera ser tenido en cuenta en la presentacién de la oferta el impuesto
de timbre inmerso en los valores presentados, el cual equivale al 1% del valor del contrato.

Dicho valor no debera ser individualizado en la presentacién de la oferta, pero si debe ser tenido en cuenta
para la utilidad que pretende obtener del proceso.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Subdireccién del Centro de
Comercio y Servicios adelantd un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para “Compra a
monto agotable de materiales de formacion para el programa de formacion especial de CampeSENA y Full Popular
vigencia 2026”, es de CINCO MILLONES CIENTO VEINTICINCO MIL QUINIENTOS SESENTA Y DOS PESOS
MCTE. ($5.125.562) IVA incluido, tal como se evidencia en el documento anexo titulado “Estudio de
mercado”, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA 1. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Estudio de mercado.

NOTA 2: El oferente debera tener en cuenta al momento de presentar su propuesta, que NO podrd superar
el valor del presupuesto oficial asignado en el proceso, ni el valor unitario maximo a ofertar. Dicha
situacion sera CAUSAL DE RECHAZO.

REGLAS
1. El proponente NO podra superar el valor de la sumatoria de sus precios unitarios.
2. Para que la propuesta sea valida, deberd ser presentada por la TOTALIDAD DE LOS ITEMS, que
conforman el proceso. Contrariar la anterior disposicién, serd causal de rechazo de la

propuesta, pues no se aceptaran ofertas parciales o con especificaciones técnicas diferentes a
las establecidas en el presente proceso”

3. El oferente deberd ofertar los precios unitarios de cada uno de los elementos, teniendo en
cuenta TODOS LOS COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS, impuestos, tasas, gastos de transporte

empaque y/o cualquier aspecto que sea relevante en su propuesta

4. El proponente NO podrd ofertar valores iguales a $0, en el evento de incurrir en esta
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circunstancia su propuesta incurrird en causal de RECHAZO.

. El proponente NO podra alterar, cambiar, y/o complementar la descripcion técnica de los items
y/o sus cantidades y/o suprimir ningln item, so pena de incurrir en causal de RECHAZO.

. Para analisis de las ofertas por contener precios presuntamente artificialmente bajos, el mismo
se realizard respecto del valor total de la sumatoria del discriminado de valor unitario y no
respecto de cada uno de sus items.

. El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo en el texto de la propuesta. El
porcentaje del IVA debe sujetarse a lo establecido en el Estatuto Tributario.

. En el evento en que la propuesta econdmica tenga centavos, el proponente deberd aproximarla
al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a 0.50 centavos.

. La oferta, en todos sus valores, debera expresarse en pesos colombianos. Se debe ofertar el
total de los items y las cantidades solicitadas en el pliego de condiciones, de lo contrario la
propuesta sera rechazada.

10.El valor unitario de cada item no podrd superar el valor determinado en el Estudio de Mercado

elaborado por la Entidad. Por consiguiente, en caso de superar dicho valor en uno o varios
items, la propuesta sera rechazada; pues tal situacion no es objeto de subsanacion ya que
alteraria el valor de la oferta presentada. En ejercicio de esta facultad los proponentes no
podran complementar, mejorar o modificar su oferta, solo aclararla.

11.De existir error aritmético que no supere el 2% del valor total de la propuesta, la entidad

realizard la correccién que corresponde.

12.El proceso se adelantara por el sistema de precios unitarios a monto agotable. En consecuencia, el

proponente establecera el precio unitario por cada elemento, contemplando en él, todos los costos
directos e indirectos que integren el precio del producto y las condiciones del presente proceso. El
SENA adjudicara el contrato por hasta el valor del presupuesto disponible para el presente proceso,
con el fin de adquirir el mayor nimero de unidades posible para la satisfaccion de la necesidad.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.

ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

Inversién X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $5.125.562,00

Funcionamiento
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Nro. de Fecha de .
Fecha de Posicion
CDPo CDP o L. . p Valor en
- . . i vencimiento Dependencia Catalogo Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP de Gasto
Futura Futura
930864 CENTRO | 3003 Cinco millones
DE COMERCIO Y 1300-20- ciento veinticinco
12426 05/08/2026 31/12/2026 20305C- Nacion mil quinientos $5.125.562,00
DE SERVICIOS- 3603025- sesenta y dos
RISARALDA y
02 pesos.
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion del presente proceso de contratacidn es total y el precio es el factor de seleccién del
proponente. Es decir, la Entidad adjudicard el Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con
todas las condiciones exigidas por la Entidad en los documentos del proceso (estudios previos e
invitacidn a participar), y que ofrezca el menor valor.

No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su
calidad o condiciones. La Entidad revisara las ofertas econdmicas y verificara que la de menor precio
cumpla con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

El Sena no aceptara ofertas parciales o en condiciones inferiores a las establecidas en el presente
estudio.

Se estima que las cantidades de elementos y/o items variaran dependiendo de la necesidad de la
entidad al momento de ejecucién del contrato, por lo tanto, es conveniente suscribir el contrato a
monto agotable adjudicando el 100% del presupuesto del proceso.

En virtud de lo anterior, es importante sefalar a los posibles interesados en el proceso de
contratacién, que la forma de adjudicacion sera “contrato a monto agotable con precios unitarios
fijos”; por lo cual el SENA solicitara durante la ejecucién del contrato las cantidades segun los
requerimientos institucionales hasta agotar el saldo.

La adjudicacién se realizard por el valor total a la oferta con menores precios unitarios.

No obstante, para efectos de comparacién y seleccién, la entidad tomara la sumatoria de los precios
unitarios ofertados para la totalidad de los items. Los precios unitarios adjudicados seran fijos durante
la ejecucién y deberan incluir IVA, transporte, cargue, descargue, impuestos, tasas, contribuciones y
demads costos directos e indirectos

5.1.1 Lotes
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No Aplica.
5.2 REQUISITOS HABILITANTES

Debe tenerse en cuenta que, en ningun caso, los proponentes podran acreditar con posterioridad al
cierre del proceso los hechos que respalden el cumplimiento de los requisitos habilitantes
establecidos en el presente documento y en los anexos al proceso, incluso si se otorga un plazo para
subsanar las ofertas, en caso de que aplique.

5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberdan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.
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Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.
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5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, ya sea que presente su oferta a titulo singular o como integrante de una
modalidad asociativa, asi como el representante legal de persona juridica, deberan acreditar su situacién
militar definida mediante los siguientes documentos, segln corresponda: Para hombres mayores de 18
afos y menores de 24 afos, se exigird copia de la libreta militar o documento que acredite la situaciéon
militar definida. Los mayores de 24 afios y menores de 50 afos que no cuenten con situacién militar
definida deberdn presentar la certificacidén provisional que acredite el tramite en curso. Los mayores de
50 afios quedan exentos de este requisito.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacion provisional en linea la cual acreditara que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidon militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracion; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidon militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacioén las personas naturales mayores de 50 afios.

No aplica para personas naturales pertenecientes a una comunidad indigena, caso en el cual deberdn
aportar la certificacidn que acredite dicha pertenencia.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccion, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracion de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecuciéon del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social. El proponente debera contar con certificado de constitucién de la
respectiva cdmara de comercio minimo de un (1) afio.
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En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdandose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

Si la oferta es presentada por Emprendimiento y Empresas de Mujeres

Con el propdsito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participacidon de las mujeres en el
sistema de compras publicas, conforme a la definicién y a lo establecido en el articulo 3 del decreto 1860
de 2021 se debe aportar:

e PARTICIPACION DE MAS DEL 50% DE LAS ACCIONES, PARTES DE INTERES O CUOTAS DE
PARTICIPACION DE LA PERSONA JURIDICA PERTENEZCAN A MUJERES: Certificacién expedida por
el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley,
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o el contador, donde conste la distribucidon de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que
las mujeres han mantenido su participacién. (Cuando Aplique)

e 50% DE EMPLEOS A NIVEL DIRECTIVO: Certificacion expedida por el representante legal y el revisor
fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se sefiale de
manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente,
el nimero de mujeres y el tiempo de vinculaciéon. (Cuando Aplique).

Debe contener:

Nombre completo

Numero de documento de identidad

Copia de los respectivos documentos de Identidad

Copias de los contratos de trabajos o certificacion laboral con las funciones

Certificado de Soportes a seguridad social en el que se demuestren los pagos realizados
por el empleador.

ANENENENEN

NOTA: Se entenderd como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas con la
direccion de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido,
seran cargos de nivel directivo los que dentro de la organizacion de la empresa se encuentran ubicados en
un nivel de mando o los que por su jerarquia desempefian cargos encaminados al cumplimiento de
funciones orientadas a representar al empleador.

e PERSONA NATURAL MUIJER Y EJERCICIO DE ACTIVIDADES COMERCIALES A TRAVES DE
ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO Copia de cédula de ciudadania, la cédula de extranjeria o el
pasaporte, asi como la copia del registro mercantil. Dichas actividades deben haber sido realizadas
durante al menos el Ultimo afo anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

e ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS- MAS DEL 50% DE ASOCIADOS SEAN MUIJERES Certificacion
expedida por el representante legal. La participacién debe corresponder a estas durante al menos

el ultimo ano anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion.

NOTA 1: Las certificaciones deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de maximo
treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccion.

Si la oferta es presentada por Mipyme en el sistema de compras publicas

Con el propdsito de otorgar aspectos diferenciales a las pequefias y medianas empresas en el sistema de
compra publica, los criterios de clasificacién empresarial seran los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del
Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo
modifique, derogue o sustituya. En dicho sentido, las mipyme deberan acreditar su tamafio empresarial
mediante certificacion donde conste el valor de los ingresos por actividades ordinarias al 31 de diciembre
del afio inmediatamente anterior. o los obtenidos durante el tiempo de su operacién de conformidad con
el articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.
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5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la union temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
union temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidn y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica.
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5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucién.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

31
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta
Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contrataciéon. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Autorizacion para contratar
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En caso de que el Representante Legal requiera autorizacién para celebrar contratos o presentar ofertas
porque tenga limitaciones establecidas en los estatutos, debera aportar el correspondiente documento
que le acredite tal facultad.

5.2.1.17 Otros Requisitos

Aportar certificacidon bancaria no mayor a 30 dias.

5.2.1.18 Experiencia del proponente diferentes a los contemplados en el decreto 1860 de 2021:

El proponente debera aportar minimo uno (1) y maximo dos (02) certificados de experiencia relacionada
con el objeto contractual de contratos ejecutados y recibidos a satisfaccion con entidades publicas o
privadas, cuyo valor o sumatoria sean iguales o superiores al 100% del valor del presupuesto establecido
para el presente proceso.

Nota: cuando aplique para lotes, cuyo valor o sumatoria sean iguales o superiores al 100% del valor del
presupuesto establecido para cada lote o lotes del presente proceso en el cual participe el proponente.

La experiencia del oferente plural (consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura)
corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural,
es decir que, si uno solo de los integrantes acredita la experiencia requerida por la Entidad Estatal, ésta
sirve para acreditar la experiencia exigida en el Proceso de Contratacion.

Las certificaciones deberan contener como minimo:

v" Nombre y NIT de la empresa contratante

v" Nombre del contratista

v" Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo
conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros. De no informarse dicho porcentaje la certificacion no serd tenida en cuenta.

Numero del contrato (si aplica).

Valor del contrato.

Objeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera explicita la experiencia
requerida.

v" Fecha de suscripcién (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio). Las fechas
contractuales de suspensidn y reanudacion del plazo de ejecucidn, cuando este haya sido
suspendido.

Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

Cargo y firma de quien expide la certificacién.

Firma del funcionario competente.

ANENEN

ASENEN

e (Cada contrato acreditado se analizard por separado; en caso de presentar certificaciones que
incluyan Contratos adicionales al principal, la duracidn adicional se sumara a la duracién del
contrato principal, quedando esta como una sola certificacién.
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Cada contrato acreditado se analizara por separado, para contabilizar el valor de los contratos se
tendra en cuenta el valor del salario minimo legal mensual vigente que corresponde a la fecha del
contrato tomando El afio de suscripcion.

Si el oferente presenta la documentacién exigida en este numeral, sin el lleno de los requisitos
exigidos, la Entidad lo requerird para que, dentro del término establecido en el pliego de
condiciones, proceda a Enmendarla.

En el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita su evaluacién, o que
el comité evaluador lo crea necesario, el proponente deberd anexar copia del contrato
acompafiado del acta de liquidacién del contrato, segun sea el caso, que permita tomar toda la
informacidn, teniendo en cuenta los siguientes criterios:

o Si el contrato se suscribié en consorcio o unién temporal se podrd acreditar el porcentaje
de participacidon mediante copia del acuerdo respectivo.

o Lafechainicio y de terminacidon de la ejecucion del contrato, se podrd acreditar con copia
del acta de recibo final a satisfaccidn, acta de liquidacion o con el documento previsto para
tal efecto en el contrato.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la adjudicacion, la
informacidn aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar
documentacién adicional que considere conveniente. Lo anterior, sin perjuicio de que el
proponente sea el responsable de corregir oportunamente su propuesta. En ejercicio de esta
facultad, los proponentes no podrdn complementar, mejorar o modificar su oferta, ni acreditar
hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso.

La documentacion presentada por el proponente debe expresar los datos de forma clara e
inequivoca de tal forma que la entidad no tenga que realizar deducciones o inferencias de su
contenido.

Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes
de una persona juridica se podrd acumular a la de esta, cuando ella no cuente con mas de tres (3)
afios de constituida.

En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante sera la sumatoria de
las experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participacion en el
mismo. No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando
estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el
articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de esta se podra trasladar a cada uno de
los socios escindidos, y se contabilizard segin se disponga en los respectivos pliegos de
condiciones del proceso.

Solo se tendran en cuenta los documentos, con los que se pretende acreditar la experiencia,
expedidos por el contratante y suscrito por la persona competente para ello.

Nota 1: El SENA se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones que considere
convenientes, relacionadas con la acreditacidon de la experiencia. Sin embargo, en el caso de que un
proponente o cualquier otro interesado cuestionen la veracidad o legalidad de los documentos
presentados por otro proponente, deberad remitirse a las autoridades judiciales para que estas se
pronuncien al respecto, habida consideracion de que el SENA, carece de competencia para pronunciarse
y decidir al respecto.
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Lo anterior, sin perjuicio de las causales de rechazo previstas en el presente documento, referentes a
inconsistencias que imposibiliten la seleccidon objetiva y que no puedan ser resueltas por los proponentes
y cuando verificada la informacién, esta no corresponda a la realidad.

NOTA 2: Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditacidon de su
experiencia serd verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados conforme a las
reglas definidas en este numeral, aplicando las condiciones de apostille y consularizacidn definidas en la
normatividad colombiana.

NOTA 3: Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el SENA, el proponente debera aportar
la documentacién requerida para acreditar su experiencia, sin perjuicio que la entidad pueda realizar las

validaciones que considere pertinentes con los documentos que reposen en el archivo de la entidad

5.2.1.19 Experiencia emprendimientos, empresas de mujeres y MiPymes

En virtud a los criterios diferenciales sefialados en el Decreto 1860 de 2021, los proponentes que acrediten
suficientemente su calidad de emprendimientos, empresas de mujeres y/o MiPymes acreditaran la
experiencia con minimo uno (1) y maximo tres (03) certificados de experiencia relacionada con el objeto
contractual de contratos ejecutados y recibidos a satisfaccidn con entidades publicas o privadas, cuyo valor
o sumatoria sean iguales o superiores al 75% del valor del presupuesto establecido para el presente
proceso.

NOTA: Para las ofertas presentadas por una MiPymes, se verificaran los términos descritos en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015. Acreditacion del tamafio empresarial. Las empresas deberan acreditar su tamano
empresarial mediante certificacion donde conste el valor de los ingresos por actividades ordinarias al 31
de diciembre del afo inmediatamente anterior. o los obtenidos durante el tiempo de su operacion, de la
siguiente forma: 1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por estas. 2. Las personas
juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal o el contador o revisor fiscal, si estan
obligadas a tenerlo. Para los anteriores efectos, deberan observarse los rangos de clasificacion
establecidos en el presente Capitulo. PARAGRAFO. Para la aplicacién de los incentivos del sistema de
compras y contratacion publica, la acreditacién del tamafl0 empresarial se efectuara de acuerdo con lo
previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y demads normas que lo aclaren, modifiquen
o adicionen.

5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1 Ficha técnica
Se verificara que los elementos ofertados cumplan las especificaciones técnicas solicitadas en la invitacidn
publica en cada uno de los items alli estipulados, en las calidades sefaladas, que se especifiquen los

procedimientos y que se ajuste a las necesidades de la entidad.

EL PROPONENTE debera allegar junto con la oferta, ficha técnica de cada uno de los elementos ofertados,
la cual deberd contener:
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Descripcidn técnica del producto

Los elementos deben ser de caracteristicas iguales o superiores a las solicitadas.

La ficha técnica aportada NO debe contener logos, firmas encabezados o pie de pdgina exclusivos
del SENA.

ASANRN

5.2.2.2 De sequridad y salud en el trabajo

1. El proponente deberd demostrar el cumplimiento a la aplicacion de los estandares minimos, de
conformidad a la Resolucidn 0312 de 2019. Para acreditarlo debera presentar certificado de
implementaciéon del SG-SST firmado por su REPRESENTANTE LEGAL Y PROFESIONAL
RESPONSABLE DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (que
actualmente este implementando el SG-SST, ESTA DEBE PRESENTARSE CON FECHA VIGENTE DEL
MES EN CURSO EN EL QUE SE PRESENTA LA PROPUESTA) donde certifique la implementacion del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo. Nota 1: El certificado se encuentra dentro
de los documentos del proceso: “FORMATOS PROPONENTE - GCCON-F-065-Certificado-
Implementacion-del-sistemadegestionV04. Nota 2: No estan obligados a implementar los
estandares minimos los trabajadores independientes con afiliacidn voluntaria al Sistema General
de Riesgos Laborales, sin personal a cargo. Seccion 5, Capitulo 2, Titulo 4 de la Parte 2 del Libro
3 del Decreto 1072 de 2015. (Esta informacion debera presentarse cuando el proponente tiene
trabajadores dependientes o independientes a cargo, de lo contrario deberd anexar documento
firmado donde indique que no tiene personal a cargo y que por esta razdén no esta obligado a
cumplir con lo establecido en la Resolucién 0312 de 2019).

2. Certificacidon emitida por el oferente y el representante legal en donde se compromete a cumplir
todas las obligaciones de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) establecidas en el presente pliego
de condiciones, asi como las inmersas en la normatividad vigente aplicable.

5.2.2.3 De gestion ambiental

1. Declaracién juramentada donde certifique que, se hard responsable de la gestidn de todos los
residuos aprovechables y no aprovechables que se generen por el embalaje en la entrega de
los equipos y elementos adquiridos, tales como madera, cartdn, plastico, entre otros.

5.2.2.4 Criterios SIGA del Sistema de Sequridad y Privacidad de la informacion SGSPI

No aplica la evaluacién de controles especificos de Seguridad y Privacidad de la Informacidn, por tratarse
de un contrato de suministro de materiales de formacién que no contempla acceso, tratamiento,
almacenamiento o procesamiento de informacién institucional del SENA. El contratista deberd cumplir

Unicamente las obligaciones generales de confidencialidad establecidas por la Entidad.

37
GCCON-F-046 V.06



SENA

N
5.2.3 De caracter financiero
No Aplica.
5.3 REQUISITOS PONDERABLES
No Aplica.

5.3.1 Oferta econdmica

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

La plataforma estard disefiada para el proponente adjunte el formato Propuesta. El oferente deberd
registrar el valor de su propuesta econdmica en la pregunta determinada en el formulario electrénico del
Secop I, en el espacio denominado como precio total estimado, en la seccidén cuestionario.

NOTA 1. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
gue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecerd sobre la informacién contenida en SECOP II.

Importante. Se solicita aportar en la plataforma SECOP Il el formato de oferta o propuesta econémica
en formato Excel (.xIsx), debidamente diligenciado, con el detalle de los items solicitados, valores
unitarios, totales e impuestos aplicables. Lo anterior con el fin de optimizar el proceso de evaluacion,
facilitar la verificacion aritmética de las ofertas y reducir el riesgo de errores de digitacion, dada la
cantidad de items a analizar.

Para efectos de escoger la oferta de menor valor, corresponde al proponente ofertar mediante documento
anexo el valor unitario de cada uno de los items y/o bienes estipulados por la Entidad. Para que una
propuesta sea vdlida, deberd ser presentada por la totalidad de los items que conforman el proceso.
Contrariar la anterior disposicion, serd causal de rechazo de la propuesta, pues no se aceptardn ofertas
parciales o con especificaciones técnicas diferentes a las establecidas en el presente proceso.

El oferente deberd ofertar los precios unitarios de cada uno de los elementos teniendo en cuenta todos los
costos directos e indirectos, impuestos, tasas, gastos de transporte y/o cualquier aspecto que sea relevante
en su propuesta.

NOTA 2. Tener presente que los valores establecidos en el anexo a la oferta econémica son para
determinar la oferta mads favorable.

5.4 CRITERIOS DE DESEMPATE

Taly como se indica en el anexo a la invitacidn, en caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas
evaluadas, la entidad aplicarad las reglas establecidas en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, en
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concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar al oferente favorecido, respetando, en todo caso, las obligaciones contenidas en los Acuerdos

Comerciales vigentes.

En ese sentido, corresponde al proponente acreditar la documentacién, junto con la oferta, tendiente a

demostrar cada uno de los criterios para asi dirimir el desempate.

6. OTROS ASPECTOS

Evaluador en la etapa de verificacidn de requisitos habilitantes.

VISITA PROGRAMADA. Sl NO
MUESTRA Sl NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Queda abierto a criterio del Comité S| NO

7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. VALOR GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato (podra
ser mayor)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente por el
plazo del contrato y 4 meses mas. (hasta la liquidacion del contrato o hasta la amortizacion del
anticipo lo que determine el area de origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato y
Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Cumplimiento: por el (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro (4)
meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, deberd cubrir las multas y la cldusula
penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucidon del contrato y tres (3) afios mas. (No podra ser inferior al
cinco por ciento (5%) del valor total del contrato).

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20 %) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecuciéon del contrato y cuatro (4) meses mas.

Calidad del servicio: por el ( %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del contrato y
meses mas. (Para fijarlo debera tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones
contenidas en el contrato.

En los contratos de interventoria, la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo de la garantia de
estabilidad del contrato principal en cumplimiento del pardgrafo del articulo 85 de la Ley 1474 de
2011.)

Proteccidn de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de ejecucién del
contrato.
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Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato. (Cuando aplique. Para fijar el valor asegurado debe
tenerse en cuenta las cuantias del articulo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto reglamentario 1082 de 2015y

el Manual de Contratacidn vigente de la entidad.

9.

ACUERDOS COMERCIALES

ACUERDO
COMERCIAL

¢VIGENTE?

LA ENTIDAD
ESTA
CUBIERTA EN
EL ACUERDO
COMERCIAL

VALOR A PARTIR
DEL CUAL ES
APLICABLE EL
ACUERDO
COMERCIAL PARA
ENTIDADES
ESPECIALES DEL
NIVEL NACIONAL

VALOR DEL
PROCESO DE
CONTRATACION
SUPERIOR AL
UMBRAL DEL
ACUERDO
COMERCIAL

EXCEPCION
APLICABLE AL
PROCESO DE
CONTRATACION

PROCESO DE
CONTRATACION
CUBIERTO POR EL
ACUERDO
COMERCIAL

DE APLICARSE EL
ACUERDO
COMERCIAL
PLAZO DE
PRESENTACION
OFERTAS

CANADA

N

N

BIENES Y
SERVICIOS
$433.332.253

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION
$27.346.926.338

NO

NO

NO

NO APLICA

REINO UNIDO DE
GRAN BRETANA E
IRLANDA DEL NORTE

N

Sl

BIENES Y
SERVICIOS
$709.188.464

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION
$7.276.479.385

NO

NO

NO

NO APLICA

ESTADOS UNIDOS

N

Sl

BIENES Y
SERVICIOS
$436.349.451

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION
$7.357.983.079

NO

NO

NO

NO APLICA

CHILE

N|

N

BIENES Y
SERVICIOS
$272.764.794

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION
$27.276.479.385

NO

NO

NO

NO APLICA

COSTA RICA

N

N

BIENES Y
SERVICIOS
$432.974.981

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION
$7.357.983.079

NO

NO

NO

NO APLICA

CHILE

ALIANZA
DEL

N|

N

BIENES Y
SERVICIOS
$272.951.066

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION
$7.295.106.607

NO

NO

NO

NO APLICA

PACIFICO

MEXICO

N|

N

BIENES Y
SERVICIOS
$272.951.066

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION
$2.311.869.730

NO

NO

NO

NO APLICA
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ACUERDO
COMERCIAL

¢VIGENTE?

LA ENTIDAD
ESTA
CUBIERTA EN
EL ACUERDO
COMERCIAL

VALOR A PARTIR
DEL CUAL ES
APLICABLE EL
ACUERDO
COMERCIAL PARA
ENTIDADES
ESPECIALES DEL
NIVEL NACIONAL

VALOR DEL
PROCESO DE
CONTRATACION
SUPERIOR AL
UMBRAL DEL
ACUERDO
COMERCIAL

EXCEPCION
APLICABLE AL
PROCESO DE
CONTRATACION

PROCESO DE
CONTRATACION
CUBIERTO POR EL
ACUERDO
COMERCIAL

DE APLICARSE EL
ACUERDO
COMERCIAL
PLAZO DE
PRESENTACION
OFERTAS

PERU

N

N

BIENES Y
SERVICIOS
$518.607.026

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION
$7.295.106.607

NO

NO

NO

NO APLICA

COREA

N

N

BIENES Y
SERVICIOS
$ 382.000.000

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION
$7.290.000.000

NO

NO

NO

NO APLICA

ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS Y
COLOMBIA

N

Sl

BIENES Y
SERVICIOS
$341.973.443

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION
$44.456.573.131

NO

NO

NO

NO APLICA

ESTADOS AELC (EFTA:
SUIZA, NORUEGA,
LIECHTENSTEIN E
ISLANDIA)

N|

N

BIENES Y
SERVICIOS
$735.297.922

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION
$28.280.689.315

NO

NO

NO

NO APLICA

UNION EUROPEA

N

N

BIENES Y
SERVICIOS
$ 735.297.922

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION
$28.280.689.315

NO

NO

NO

NO APLICA

ISRAEL

N

Sl

BIENES Y
SERVICIOS
130.000 DEG

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION
5.000.000 DEG

NO

NO

NO

NO APLICA

TRIANGULO  NORTE
(EL SALVADOR
GUATEMALA-
HONDURAS)

N|

N

BIENES Y
SERVICIOS
$175.090.501
SERVICIOS DE
CONSTRUCCION
$175.090.501

NO

NO

NO

NO APLICA

Nota: De conformidad con lo previsto en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modifica el Articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, y el anexo
4 del manual para el manejo de los acuerdos comerciales en Procesos de Contratacion, las convocatorias limitadas a MiPymes se encuentran excluidas de
la aplicacion de los acuerdos comerciales. El umbral para la limitacion de MiPymes serd el previsto por la norma equivalente a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (USS125.000).

TRATO NACIONAL POR RECIPROCIDAD VIGENTE CON COLOMBIA (2026)
Fuente: Colombia Compra Eficiente — Certificados de trato nacional por reciprocidad. (marzo

11 de 2026)
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Pais Esta_d .o del Enlace al Certificado Observaciones
Certificado
https://colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii/formatos-para-compradores- Aplicar trato
Argentina Vigente y-proveedores-del-secop-ii/certificados-de-trato-nacional-por-reciprocidad nacional segun
Decreto 1082/2015
https://colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii/formatos-para-compradores- | Aplica para bienesy
Vietnam Vigente y-proveedores-del-secop-ii/certificados-de-trato-nacional-por-reciprocidad servicios con regla
de origen
. . https://colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii/formatos-para-compradores- Trato igual al
Indonesia Vigente = . - - - .
y-proveedores-del-secop-ii/certificados-de-trato-nacional-por-reciprocidad proveedor nacional
https://colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii/formatos-para-compradores- No requiere TLC,
Ecuador Vigente y-proveedores-del-secop-ii/certificados-de-trato-nacional-por-reciprocidad aplica por
certificacion MRE
Nueva Zelanda Vigente https://colom biacompra.gz.).v.co/égcop/secop-ii/forma'tos-para-con?prad'ores- Debei otorgarse trato
v—proveedore_s—del—secop—l|/cert|f|cados—de—trato—nauonaI—por—regpromdad nacional completo
https://colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii/formatos-para-compradores- Aplica igual que a
Panama Vigente y-proveedores-del-secop-ii/certificados-de-trato-nacional-por-reciprocidad bienes y servicios
nacionales

Nota: Los bienes, servicios y oferentes provenientes de estos paises deben recibir el mismo trato que los nacionales en procesos de contratacion publica
colombiana, siempre que cumplan regla de origen. (Basado en Decreto 1082 de 2015, Art. 2.2.1.2.4.1.3).

COMUNIDAD ANDINA DE NACIONES — CAN

APLICACION
PAIS APLICACION TRATO TRATO
(CONSULTA APLICACION | INTEGRANTE hlatelon Gl PA,RA NACIONAL CERTIFICADOS DE TRATO NACIONAL POR
MARZO 11 TLC CAN e PARA RECIPROCIDAD
DE 2026 EXISTENCIA DE ACUERDO | CONTRATACION
COMERCIAL DE BIENES Y
SERVICIOS
ECUADOR S| S| S| S| ) | oo i
PERU ) ) ) S ttp://www.t c.gov.co/acugr os/vigente/comunidad-
andina

BOLIVIA Sl Sl Sl Sl

Nota: La Entidad Estatal debe dar a los servicios prestados por proponentes de la Comunidad Andina de Naciones — CAN (Bolivia, Ecuador y Peru) el mismo
trato que da a los servicios colombianos. La Decision 439 de 1998 establece que la tnica excepcion a los servicios de proponentes de la CAN es el transporte
aéreo, para el cual no hay Trato Nacional.

10.

CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Se recomienda a los oferentes revisar el anexo a la invitacidn publica en el cual se encuentran de manera
detallada las causales de rechazo de las ofertas.

Anexo No
Anexo No
Anexo No
Anexo No
Anexo No
Anexo No

I S

11. ANEXOS

. 1 Acta Identificacion de la necesidad.

. 2 Acta estudio de mercado.

. 3 Andlisis y estudio del Sector

. 4 Matriz de Riesgo

.5 GCCON-F-023 Anexo a la invitacién publica V05

.6 CDP

12, FORMATOS
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e Formato No. 1 Formato Propuesta econdmica.

e Formato No. 2 1776720786_GCCON-F-061Carta de presentacion de la propuesta

e Formato No. 3 GCCON-F-067 Constitucion de proponente plural

e Formato No. 4 GCCON-F-063 Certificacion aportes al SISSSP (Certificado de aportes al sistema de
seguridad social integral y parafiscales).

e Formato No. 5 GCCON-F-078 Acreditacion Criterios Desempate V01

e Formato No. 6 GCCON-F-065 Certificado de implementacién del sistema de gestion de la seguridad
y salud en el trabajo.

e Formato No. 7 GCCON-F-085_Acuerdo_de_Confidencialidad_de_la_Informacidn

El presente documento se suscribe en Pereira el 06 de noviembre de 2026.
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