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1. Bogotá D.C., 09 de noviembre de 202026

2. INFORMACIÓN

2.1. LA NECESIDAD ESTA INCLUIDA EN:

	Plan Anual de Adquisiciones – PAA
	Si
	X
	No
	
	Valor del Plan Anual de Adquisiciones
	$500.000.000



2.2. JUSTIFICACIÓN Y DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD A SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN:

La Subred Integrada de Servicios de Salud Norte E.S.E., fue creada en el marco de la reorganización del sector salud en el Distrito Capital en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 2 del Acuerdo 641 de abril 6 de 2016, expedido por el Honorable Concejo de Bogotá D.C, mediante el cual se reorganiza el sector salud del Distrito Capital el cual dispuso: fusionar las siguientes Empresas Sociales del Estado, adscritas a la Secretaría Distrital de Salud de Bogotá, D.C., como sigue: (…) Empresas Sociales del Estado de Engativá, Simón Bolívar, Suba, Usaquén, Chapinero se fusionan en la Empresa Social del Estado denominada “Subred Integrada de Servicios de Salud Norte E.S.E.”

De conformidad con el artículo 2. Naturaleza Jurídica contenida en los Estatutos , es una Entidad Pública de categoría especial, descentralizada, dotada de personería jurídica, patrimonio propio y autonomía administrativa, cuyo objeto es la prestación del servicio público de salud a cargo del Estado, por lo que tiene a su cargo acciones de promoción, prevención, diagnóstico, tratamiento y rehabilitación de la salud, ejecutando planes, programas, proyectos y actividades de investigación y docencia, observando los principios de igualdad, solidaridad y rentabilidad social.

Derivado de lo anterior, esta Subred presta servicios de salud de baja, mediana y alta complejidad adelantando acciones de promoción de la salud y prevención de la enfermedad a nivel individual y colectivo para brindar atención integral, con altos estándares de calidad y eficiencia, en cumplimiento de las normas vigentes de habilitación y acreditación, contribuyendo al desarrollo social y la mejora en la calidad de vida, la morbilidad, la mortalidad, la incapacidad física o secuelas que puedan conllevar en la población usuaria y sus familias.

Con el propósito de satisfacer sus requerimientos y necesidades, esta E.S.E., debe adelantar procesos de adquisición de bienes y/o servicios, todos los cuales se rigen por normas de Derecho Privado, conforme lo dispuesto en los artículos 194, 195 numeral 6 y 197, de la Ley 100 de 1993; el Código Civil; el Código de Comercio; sus Estatutos y Manual de Contratación vigentes y le asiste la facultad de, discrecionalmente, utilizar las cláusulas exorbitantes previstas en el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Sin perjuicio de lo anterior, el artículo 13 de la Ley 1150 de 2007, establece que las Entidades que por disposición legal cuenten con un régimen contractual distinto al General de Contratación de la Administración Pública, aplicarán, en desarrollo de su actividad contractual y acorde con su régimen legal especial, los principios de la función administrativa y de la gestión fiscal de que tratan los Artículos 209 y 267 de la Constitución Política, según sea el caso y estarán sometidos al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previstos legalmente para la contratación estatal.

De acuerdo con el régimen de Derecho Privado de la Entidad establecido desde el numeral 6 del artículo 195 de la ley 100 de 1993, y, dado que la invitación a cotizar pertenece a una de las modalidades de contratación directa de la Entidad, las estipulaciones y el contenido del presente documento, como en general el proceso de contratación, no obligan ni tampoco comprometen a la Entidad a realizar una adjudicación y en cualquier momento puede ocurrir su terminación anticipada.

Es importante resaltar que, disponer oportunamente de los insumos requeridos por los servicios de salud, da cumplimiento a los estándares del Sistema Único de Habilitación establecidos en la Resolución 3100 de 2019, que define “los procedimientos y las condiciones de inscripción de los prestadores de servicios de salud y de habilitación de los servicios de salud” y adopta el “Manual de Inscripción de Prestadores y Habilitación de Servicios de Salud”. Lo anterior siempre que, la norma señala expresamente que, para el funcionamiento de los servicios de salud que cualquier tipo de prestador, se deben garantizar las condiciones mínimas, allí establecidas, para proteger y asegurar a los usuarios.

En desarrollo de lo mencionado, el numeral 8.3.1. Estándares de habilitación, define las condiciones que resultan indispensables para asegurar la vida y la dignidad del paciente y preservar su salud, controlando el riesgo de sufrir un evento adverso en el proceso de atención de salud o, si es del caso, mitigar sus consecuencias. Así mismo, el numeral 11.1. ESTÁNDARES Y CRITERIOS APLICABLES A TODOS

LOS SERVICIOS, señala expresamente la responsabilidad que tienen los prestadores de asegurar la disponibilidad de dispositivos médico quirúrgicos e insumos que sean requeridos permanentemente, para brindar una atención oportuna que no ponga en riesgo la integridad ni la vida del paciente.

Al respecto, la citada Resolución dispone en su numeral 8.3. CONDICIONES DE CAPACIDAD TECNOLÓGICA Y CIENTÍFICA que, para el funcionamiento de los servicios que cualquier tipo de prestador de servicios de salud que habilite, garantizar el cumplimiento de unas condiciones mínimas allí establecidos, protegen y dan seguridad a los usuarios.

Por eso, estos estándares definen unas condiciones que resultan indispensables para proteger la salud del paciente y preservar su vida, controlando el riesgo de sufrir un evento adverso en el proceso de atención de salud o de mitigar sus consecuencias. Dentro de los siete (7) estándares de las condiciones tecnológicas y científicas para la habilitación de servicios de salud se encuentra el 8.3.1.4. Medicamentos, dispositivos médicos e insumos.

La Subred Integrada de Servicios de Salud Norte E.S.E cuenta con 26 unidades, las cuales se encuentran clasificadas acorde a los planteamientos de tipologías de equipamientos del nuevo plan de ordenamiento territorial (POT); la modificación de los nombres asignados a las antes denominadas Unidades de Servicios de Salud, homologando sus servicios se determinó así:

* Centros de Salud: Tipología que recoge las anteriores USS Transitorias, USS Rurales, Otras USS y Centros de Atención Prioritaria en Salud – CAPS. La misma, se clasifica en dos tipos de sedes I y II, acorde a la complejidad de los servicios de salud habilitados, y operan en ámbito urbano y rural.

* Hospital: Tipología que asimila a las anteriores Unidades Médicas Hospitalarias en Salud – UMHES.

En el marco del proceso de contratación centralizada y negociación conjunta, se adelantó la Convocatoria Pública CP-066-2026, para la adquisición de medicamentos. Como resultado de las evaluaciones financieras y logísticas derivadas de este proceso, se decretaron los medicamentos que componen el anexo técnico como desiertos. 

Ante la declaratoria de estos medicamentos como desiertos, se requiere realizar de manera prioritaria el proceso de adjudicación y los trámites administrativos internos necesarios sobre dichos ítems. Esta actuación es una medida estrictamente indispensable para evitar un desabastecimiento hospitalario, garantizando el continuo suministro de medicamentos y protegiendo el derecho fundamental a la salud de los usuarios que dependen de la atención institucional.

2.3. ÁREA SOLICITANTE: 

Dirección de servicios complementarios

3. CARACTERISTICAS DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR

3.1. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO DE BIEN OSERVICIO QUE SE REQUIERE CONTRATAR:

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS REQUERIDOS PARA LA ATENCIÓN DE LOS PACIENTES EN LAS UNIDADES DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE SALUD DE LAS SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E.

3.2. GARANTIAS:

· Seriedad de la Oferta
· Cumplimiento del contrato
· Calidad y correcto funcionamiento de los bienes

3.3. PLAZO DEL CONTRATO:

El plazo de ejecución del contrato será por el termino de 1 mes,  contado a partir de la fecha de suscripción del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento contractual
3.4. LUGAR Y FORMA DE ENTREGA:

La entrega o prestación del servicio objeto del presente proceso se realizarán en la (las) Unidades de Prestación de Servicio de la Subred Integrada de Servicios de Salud Norte E.S.E., de la manera que sea indicada, previo acuerdo con el supervisor del contrato.

3.5. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS E INFORMACIÓN DE REFERENCIA: 

De conformidad con la solicitud realizada por el área interesada, a continuación, se relacionan los siguientes anexos.

1. ANEXO TÉCNICOS 1
2.  ANEXO 2 REQUERIMIENTOS TÉCNICOS

ADJUDICACIÓN: TOTAL ____ PARCIAL __x__

3.6. VALORACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES 

Ver adjunto formato “MATRIZ DE RIESGOS”

4. ESPECIFICACIONES DEL BIEN O SERVICIO REQUERIDO

4.1. CRITERIOS HABILITANTES TÉCNICOS

De conformidad con la solicitud realizada por el área interesada, a continuación, se relaciona, el ANEXO 2 REQUERIMIENTOS TÉCNICOS, con la información, relacionada a los criterios habilitantes técnicos. 

4.2. OBLIGACIONES A DESARROLLAR POR EL CONTRATISTA 

4.2.1. GENERALES:

a) Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de conformidad a la oferta y condiciones exigidas en los estudios previos.
b) Actuar de buena fe y abstenerse de realizar cualquier cambio en las condiciones iniciales del contrato sin previo visto bueno del supervisor del mismo o del ordenador del gasto.
c) Garantizar que todos los recursos adquiridos en virtud de la correcta ejecución contractual tengan un origen acorde a la normatividad vigente y la legalidad.
d) Mantener durante la ejecución, prórrogas y/adiciones del contrato, las mismas condiciones exigidas en los estudios previos y ofrecidas en la oferta, en términos de calidad, precio, características especiales y disponibilidad.
e) Suscribir el contrato, el acta de inicio de ejecución y garantía dentro de los tiempos solicitados.
f) Presentar ante el supervisor del contrato para la generación de la certificación de cumplimiento, la factura, informes, ingreso al almacén y certificación de pago de aportes parafiscales o documento equivalente suscrito por el representante legal, revisor fiscal o quien haga sus veces, dentro de los plazos establecidos.
g) Presentar ante la dirección financiera (central de cuentas por pagar) de la Subred Integrada de Servicios de Salud Norte E.S.E, la certificación de cumplimiento, la factura y soportes respectivos para su correspondiente radicación.
h) Notificar a la Subred Integrada de Servicios de Salud Norte E.S.E. de cualquier inconveniente que impida la debida ejecución del contrato ya sea que provenga de causas externas o de su propia organización, con el fin de tomar los correctivos del caso para garantizar la óptima prestación del servicio.
i) Dar cumplimiento a los protocolos, procesos y procedimientos institucionales, sistema obligatorio de garantía de la calidad institucional durante el desarrollo de las responsabilidades asignadas, en el marco de operación de los componentes del sistema único de habilitación, auditoria para el mejoramiento de la calidad, sistema único de acreditación y sistema de información.
j) Ejecutar las acciones preventivas y/o correctivas, y/o plan de mejoramiento a que haya lugar de    acuerdo a las evaluaciones y recomendaciones emitidas por los órganos externos, supervisor del contrato y/o directrices internas.
k) Conocer, divulgar y aplicar la política ambiental establecida por la Subred Integrada de Servicios de Salud Norte E.S.E.
l) Subir a la plataforma del SECOP II las facturas correspondientes, para su respectiva aprobación o rechazo por parte del supervisor del contrato.
m) Cumplir con el Decreto N° 317 de 2021 de la secretaria general de la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C, alineándose a los objetivos del Plan Institucional de Gestión Ambiental - PIGA de la Subred Integrada de Servicios de Salud Norte E.S.E, para minimizar los impactos negativos al ambiente, respecto a la adquisición y consumo de plástico de un solo uso.
n) Para el cumplimiento de lo señalado en el decreto 332 de 2020, el supervisor del contrato deberá solicitar al contratista los documentos necesarios para corroborar la contratación de las mujeres durante el periodo de ejecución del contrato en los porcentajes indicados en el artículo tercero (3) del decreto en mención, para lo cual será válida la manifestación bimensual bajo juramento del Representante legal y del Revisor Fiscal del contratista, sin perjuicio de otros mecanismos de verificación que establezca la supervisión de cada contrato.

4.2.2. ESPECIFICAS – TECNICAS:

1.	Suministrar los medicamentos con las características técnicas indicadas y ofertadas (nuevos, originales y de óptima calidad), en las cantidades completas, fechas, lugares y horarios indicados por la supervisión del contrato. 
2.	Disponer de una línea telefónica y un correo electrónico habilitados las veinticuatro (24) horas del día, de lunes a domingo, para la recepción de pedidos, garantizando una respuesta inmediata a los servicios hospitalarios y la atención de Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias (PQRS) con sus correspondientes medidas correctivas documentadas. 
3.	Garantizar el suministro de los pedidos regulares en un plazo máximo de cuarenta y ocho (48) horas y de los pedidos urgentes en un plazo máximo de cuatro (4) horas. Las modificaciones técnicas aprobadas no extenderán en ningún caso estos plazos. 
4.	Asegurar el almacenamiento, conservación (incluida la cadena de frío, cuando aplique) y distribución de los medicamentos de conformidad con la normativa vigente y las Buenas Prácticas de Elaboración y Almacenamiento (BPEA). 
5.	Entregar los productos en embalajes adecuados que identifiquen claramente: Denominación Común Internacional (DCI), cantidad, unidad de medida, lote, fecha de vencimiento, Registro Sanitario INVIMA y Código Único de Medicamentos (CUM). 
6.	Asumir la totalidad de los gastos de transporte, cargue, descargue, embalaje y logística integral requeridos hasta el punto de entrega final determinado por la Entidad. 
7.	Mantener el inventario (stock) suficiente y continuo para garantizar el flujo constante de insumos farmacéuticos durante toda la vigencia contractual. 
8.	Llevar un registro y control detallado y actualizado de las solicitudes, entregas efectuadas y pendientes, con el fin de facilitar el seguimiento y fiscalización por parte del supervisor del contrato. 
9.	Sostener los precios ofertados durante el plazo de ejecución del contrato y sus eventuales modificaciones o prórrogas a partir de la adjudicación, salvo que se expidan normas oficiales de regulación de precios o acaezca un evento fortuito o de fuerza mayor que afecte directamente el suministro. Dicha excepción deberá sustentarse documentalmente con certificaciones de la cadena de distribución y estará sujeta a la verificación técnica, concepto de la supervisión y aprobación previa de la Entidad. 
10.	Reportar de manera oportuna los eventos e incidentes adversos y apoyar activamente a la Subred en las investigaciones, análisis de causas y planes de mejora relacionados con el Programa de Farmacovigilancia. 
11.	Garantizar la disponibilidad de una infraestructura e instalaciones adecuadas para la recepción de pedidos y el almacenamiento seguro de los medicamentos durante toda la ejecución contractual. 
12.	Participar y ejecutar las acciones a las que sea convocado en relación con la implementación y mantenimiento del Sistema Integrado de Gestión (SIG) y el Sistema Único de Acreditación en Salud. 
13.	Dar estricto cumplimiento a la Política Ambiental institucional de la Subred Integrada de Servicios de Salud. 
14.	Cumplir con las directrices del Plan Institucional de Gestión Ambiental (PIGA), los Planes de Gestión Integral de Residuos Hospitalarios y Similares (PGIRHS), los Planes de Gestión de Residuos Peligrosos (PGIRESPEL) y los Planes de Acción Internos para el Aprovechamiento de Residuos de cada una de las sedes de la Subred. 
15.	Reportar de inmediato cualquier anomalía, incidente o novedad que pueda generar un impacto negativo en el medio ambiente o en la salud de las personas. 
16.	Realizar la entrega de los medicamentos en las cantidades completas solicitadas, en la fecha, lugar y horario indicados por la supervisión del contrato. Si por razones imprevistas de desabastecimiento o dificultades en la importación (debidamente certificadas por el INVIMA y/o el laboratorio fabricante), el contratista no pudiera entregar los medicamentos con las especificaciones contratadas, podrá solicitar por escrito la modificación técnica correspondiente adjuntando el soporte documental, para la posterior evaluación y concepto técnico del supervisor. 
17.	Garantizar que todos los medicamentos suministrados sean nuevos, originales, de óptima calidad y cumplan rigurosamente con las especificaciones técnicas requeridas. 
18.	Sustituir o cambiar los medicamentos que no cumplan con los criterios de calidad, referencia, presentación o condiciones técnicas requeridas, o que presenten defectos o averías, dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a la notificación formal emitida por la supervisión del contrato. 
19.	Garantizar que la fecha de vencimiento de los medicamentos entregados al momento de la recepción técnica no sea inferior a dieciocho (18) meses o al 75% de la vida útil total declarada en el Registro Sanitario. Asimismo, comprometerse a realizar el cambio y recolección de los medicamentos próximos a vencer o de baja rotación (con fecha de expiración inferior a seis [6] meses) por el mismo producto o por el que la Subred requiera según sus necesidades, dentro de los quince (15) días calendario siguientes a la notificación, obligación que subsistirá aun después de vencido el plazo de ejecución del contrato. 
20.	Asumir el compromiso y riesgo de cambio en cualquier momento (incluso si el medicamento o insumo llegare a vencerse), cuando por necesidades excepcionales del servicio la Subred acepte recepcionar insumos con una vida útil restante inferior a los dieciocho (18) meses. 
21.	Asumir de manera exclusiva los costos de transporte, embalaje, fletes y logística integral requeridos para la entrega de los medicamentos e insumos en el lugar, sede o almacén indicado por la supervisión. 
22.	Garantizar la procedencia legal de todos los bienes objeto del contrato y dar estricto cumplimiento a la normatividad fiscal y tributaria vigente expedida por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) en materia de facturación. 
23.	Atender de manera oportuna y diligente los requerimientos, consultas e instrucciones formulados por la supervisión del contrato durante su ejecución. 
24.	Responder patrimonial e indemnizatoriamente por los daños y perjuicios causados a la Entidad, a terceros, a bienes propios o de terceros, o al personal vinculado para la ejecución contractual. En caso de reclamaciones o procesos judiciales o administrativos por afectaciones a la vida, la integridad o la salud de pacientes o del personal de la institución, el Contratista asumirá la responsabilidad plena derivada de sus acciones u omisiones, así como de los defectos o efectos adversos de los medicamentos e insumos entregados. 
25.	Entregar la factura electrónica de venta correspondiente a los medicamentos suministrados en cada farmacia o almacén indicado por la supervisión, la cual deberá cumplir con los requisitos legales y fiscales vigentes, incluyendo: Razón Social y NIT de la Subred, número de contrato, unidad receptora, código QR y Códigos CUFE/CUID registrados ante la DIAN, fecha y hora de expedición, identificación de la farmacia/almacén, descripción detallada de cada ítem (DCI, Registro Sanitario, código CUM e IUM, lote de fabricación y fecha de vencimiento), cantidades, valor unitario pactado, valor total y número de resolución de autorización de facturación vigente. 
26.	Garantizar con sus propios recursos financieros, técnicos y logísticos el suministro continuo, oportuno y permanente de los medicamentos requeridos por la Subred durante la totalidad del plazo de ejecución contractual. 
27.	Cumplir las demás obligaciones inherentes a la naturaleza y objeto del contrato, así como las asignadas por la ley, los pliegos de condiciones y la supervisión contractual. 

5. PÉRFIL Y NOMBRE DE QUIEN EJERCERÁ LA SUPERVISIÓN:

	NOMBRE COMPLETO:
	 Andrea Sanabria Rojas

	IDENTIFICACIÓN:
	  52981634

	CARGO/PERFIL:
	 Profesional especializada



6. RECURSOS:

	Recursos propios
	Si
	x
	No
	
	Vigencias futuras
	Si
	
	No
	

	Convenio
	Si
	
	No
	
	No Convenio
	
	Suscrito con
	


[bookmark: _Hlk178610101]
7. AVALES QUE AUTORIZAN LA CONTRATACIÓN
	
	SOLICITANTE
	NOMBRE COMPLETO:
	 Andrea Sanabria Rojas

	
	CARGO O ACTIVIDAD:
	 Profesional Especializada

	
	FIRMA:
	 



	VoBo
DIRECTOR/JEFE DE OFICINA
	NOMBRE COMPLETO:
	 Martha Bibiana Rodriguez Bernal

	
	CARGO O ACTIVIDAD:
	 Directora de Servicios Complementarios ( E )

	
	FIRMA:
	 



	Control y VoBo Verificación Presupuestal Subgerencia Corporativa
	NOMBRE COMPLETO:
	  CRIS ENCARNACIÓN REYES GÓMEZ

	
	SUBGERENTE CORPORATIVO:
	 Subgerente Corporativa

	
	FIRMA:
	 



8. FECHA DE RECEPCIÓN EN EL SUBPROCESO DE BIENES Y SERVICIOS



___________________
DD/MM/AAAA


















INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO

1. Registrar la fecha en la que el área requirente elabora formalmente la petición, utilizando estrictamente el formato numérico Día / Mes / Año (DD/MM/AAAA)
2. INFORMACIÓN
2.1. INCLUSIÓN EN EL PAA: Marcar con una equis (X) la casilla correspondiente para indicar si la adquisición objeto de la solicitud se encuentra debidamente programada e incluida en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) de la vigencia fiscal en curso
2.2. JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD: Toda solicitud contractual deberá contener la sustentación del requerimiento del bien o servicio, identificando su inclusión en los proyectos o convenios de la entidad. Asimismo, según la naturaleza del objeto a contratar, la justificación incorporará las circunstancias de modo, tiempo y lugar, bajo los siguientes parámetros analíticos:
· Suministros: Requiere la indicación de las existencias numéricas y porcentuales a la fecha de solicitud, la proyección cuantitativa y financiera del requerimiento, y el registro histórico de consumo (numérico y porcentual) de los últimos seis (6) meses.
· Mantenimientos: Exige determinar la periodicidad técnica u operativa de las intervenciones preventivas y/o correctivas, el censo de locaciones o elementos a intervenir, así como la proyección cuantitativa y porcentual de los mantenimientos programados para la ejecución contractual. 
2.3. ÁREA SOLICITANTE: Identificar la dependencia, subgerencia, dirección u oficina donde se origina técnicamente la necesidad del bien o servicio
3. CARACTERISTICAS DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR
3.1. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO DE BIEN OSERVICIO QUE SE REQUIERE CONTRATAR: Definir de manera clara, precisa y detallada la naturaleza del bien a adquirir o del servicio a contratar. Su redacción debe delimitar el alcance del contrato, especificando las actividades principales que el proveedor se obliga a ejecutar, y debe guardar absoluta coherencia con la necesidad identificada por la entidad.
3.2. GARANTÍAS: Definir las coberturas, porcentajes y vigencias de las pólizas exigibles para el proceso de selección y ejecución, las cuales deberán estar alineadas taxativamente con los riesgos tipificados en el Manual de Contratación de la entidad
3.3. PLAZO DEL CONTRATO: Especificar el tiempo de ejecución pactado (en días o meses) requerido para el desarrollo integral de la actividad contratada, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución (acta de inicio)
3.4. LUGAR Y FORMA DE ENTREGA: Indicar detalladamente la sede, almacén o ubicación física donde se recibirán a satisfacción los bienes o servicios, así como las condiciones de embalaje, transporte o metodologías de entrega Se describe lugar y forma de entrega de los bienes o servicios.                                                                                                                     
3.5. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS E INFORMACIÓN DE REFERENCIA: Describir las características intrínsecas, requisitos mínimos, calidades y condiciones técnicas del bien o servicio requerido. Estos criterios constituirán la base para la evaluación de las ofertas.
3.6. VALORACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES: Identificar, tipificar y asignar los riesgos previsibles del proceso contractual de acuerdo con la metodología establecida, evaluando su impacto y probabilidad de ocurrencia.
4. ESPECIFICACIONES DEL BIEN O SERVICIO REQUERIDO: 
4.1. CRITERIOS HABILITANTES TÉCNICOS: Consiste en la definición de las capacidades mínimas, objetivas y obligatorias que debe cumplir el proponente para ser considerado apto para la ejecución del objeto contractual. No otorgan puntaje (se evalúan bajo la condición de Cumple / No Cumple) y deben proyectarse bajo los siguientes parámetros:  
· Experiencia requerida: Determinar el número de contratos anteriores mínimos (similares al objeto a contratar), su valor expresado en SMMLV y los códigos de Clasificación de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) exigidos.
· Capacidad operativa: Detallar la infraestructura, soporte lógico, técnico o de transporte mínimo que debe acreditar el oferente al momento de presentar la propuesta.
· Perfil de personal: Especificar la formación académica (títulos, tarjetas profesionales vigentes) y la experiencia específica del equipo de trabajo mínimo exigido para el desarrollo de la actividad
4.2. OBLIGACIONES A DESARROLLAR POR EL CONTRATISTA: Detallar de manera taxativa y clara los compromisos jurídicos, administrativos, operativos y ambientales que asumirá la persona natural o jurídica adjudicataria. Estas se dividen formalmente en:  
· Obligaciones Generales: Requisitos estándar de la entidad relacionados con la legalidad, firma de actas, presentación de facturas, carga en la plataforma SECOP II, y pagos de aportes parafiscales y seguridad social.  
· Obligaciones Específicas - Técnicas: Los compromisos particulares directamente relacionados con el objeto del contrato (por ejemplo: frecuencias de mantenimiento, plazos de entrega de insumos, entrega de reportes técnicos específicos).  
· Obligaciones Ambientales y Sociales: Incorporar el estricto cumplimiento del Plan Institucional de Gestión Ambiental (PIGA) respecto a plásticos de un solo uso y las cuotas de contratación con enfoque de género según la normativa vigente de la Alcaldía Mayor de Bogotá.
5. PÉRFIL Y NOMBRE DE QUIEN EJERCERÁ LA SUPERVISIÓN: Indicar el perfil profesional, cargo y nombre del funcionario o área que ejercerá la supervisión técnica, administrativa, financiera y jurídica del contrato.
6. RECURSOS: Señalar mediante marcación si el presupuesto destinado para respaldar el proceso proviene de Recursos Propios de la Subred o si se encuentra financiado por un Convenio Interinstitucional específico.
7. AVALES QUE AUTORIZAN LA CONTRATACIÓN:
· FIRMA DEL SOLICITANTE: Suscripción formal y debida del documento por parte del funcionario responsable que origina la necesidad 
· VISTO BUENO (Vo.Bo.) DE DIRECCIÓN/JEFATURA: Espacio reservado para la firma de aprobación por parte del Director de Área o Jefe de Oficina respectivo
· CONTROL PRESUPUESTAL (SUBGERENCIA CORPORATIVA): Firma que valida el control y verificación del impacto y viabilidad presupuestal de la solicitud, expedido por el Subgerente Corporativo
8. FECHA DE RECEPCIÓN EN EL SUBPROCESO DE BIENES Y SERVICIOS: Espacio diligenciado exclusivamente por el Área de Contratación. Corresponde a la fecha jurídica de radicación del formato una vez se verifique que cuenta con la totalidad de los avales, firmas y soportes precontractuales exigidos
9. Perfil y nombre de quien ejercerá la Supervisión
10. Se debe marcar si los recursos utilizados serán propios o provenientes de un Convenio
11. El formato debe venir firmado debidamente por el solicitante
12. El formato debe venir con el Visto bueno del Director o Jefe de Oficina
13. VoBo. corresponde al control presupuestal realizado por el Subgerente Corporativo
14. Corresponde a la fecha de la revisiòn presupuestal que se realiza para el bien o servicio a requerir por parte del Subgerente Corporativo
15. Esta fecha es tramitada por el Área de Contratación cuando ya se entrega este formato con todos los avales.
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