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FORMATO No. 1 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

Ciudad y Fecha 
 
 

Nosotros los suscritos  , presentamos la siguiente 
propuesta para participar en la invitación pública No. 03 de 2026 de Fondo Rotatorio de 
la Registraduría Nacional del Estado Civil cuyo objeto es: “CONTRATAR BAJO EL 
SISTEMA DE PRECIOS UNITARIOS FIJOS SIN FÓRMULA DE REAJUSTE LAS 
ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO RUTINARIO Y DE CONSERVACIÓN DE LA 
INFRAESTRUCTURA CORRESPONDIENTE, PARA ALGUNAS SEDES DE 
REGISTRADURÍAS MUNICIPALES EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACÁ.” 
”  
 
Nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente. Declaramos así mismo: 
Que conocemos la información general de la Invitación Pública No. 03 de 2026 y 
aceptamos los requisitos allí contenidos. 

Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantías que 
se requieran y a suscribir el contrato dentro de los términos señalados para ello. 

 
Que los documentos que soportan la propuesta han sido cargados en su totalidad en 
la plataforma SECOP II. 

 
Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo ofrecido. 

 
Así mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las 
sanciones establecidas en el artículo 442 del Código Penal (Ley 599/00): 

Que la información contenida en la propuesta es verídica y que asumimos total 
responsabilidad frente al FRR de la Registraduría Nacional del Estado Civil, cuando los 
datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto 
en el Código Penal y demás normas concordantes. 

 
Que no soy (somos) socio(s) o integrante(s) de otra(s) sociedad(es) proponente(s), o 
propietario(s) de una empresa unipersonal proponente. 

 
Que no se están presentando dos (2) o más propuestas por sí o por interpuesta 
persona, en Consorcio, Unión Temporal o individualmente, ni que se presentando dos 
(2) o más propuestas de Personas Jurídicas que tengan el mismo Representante 
Legal. 

 
Que manifestamos baja la gravedad de Juramento, que el origen de los recursos 
empleados para la ejecución del objeto del contrato es lícito y ajeno a las actividades 
que comprenden el tipo penal de lavados de activos, conforme a las disposiciones 
legales vigentes en especial el contenido en el Artículo 27 de la Ley 1121 de 2006. 

Que NO nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de 
las señaladas en la Constitución y en la Ley y NO nos encontramos en ninguno de los 
eventos de prohibiciones especiales para contratar. 
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(NOTA: Se recuerda al proponente que, si está incurso en alguna causal de inhabilidad 
o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de selección de contratistas y debe 
abstenerse de formular propuesta). 

 
Atentamente, 
 

 

Nombre o Razón Social del Proponente 
 

 

NIT 
 

 

Nombre del Representante Legal de la empresa / persona natural que firma la 
propuesta 
 

 

Identificación 
 
 

 

Firma del representante legal o persona natural que presenta la propuesta (persona 
autorizada para presentar la propuesta y suscribir el contrato en caso de adjudicación). 

 

 

Dirección para envío de correspondencia y horario de atención  
 
Teléfonos  
 
Ciudad    
 
Dirección del correo electrónico  
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FORMATO No. 2 
 

PROPUESTA TÉCNICA Y ECONÓMICA 
 

 

SEDE DE LA REGISTRADURÍA MUNICIPAL DE TIBANA  

ITE
M 

ACTIVIDAD UN CANT Vr. UNITARIO  Vr. Total 

1 ACTIVIDADES PRELIMINARES 

1.1 

LIMPIEZA DE CANALES, 
BAJANTES DE AGUAS LLUVIAS 
INCLUYE CARGUE Y RETIRO DE 
SOBRANTES   

5 7,00   

1.2 

INSPECCIÓN, REVISIÓN, 
DESTAPE Y LIMPIEZA DE RED 
HIDROSANITARIA Y SIFONES 
EXISTENTES. 

ML 3   

1.3 

"DESMONTE DE LÁMPARAS 
INCRUSTADAS Y/O 
SOBREPUESTAS (TIPO LED, 
ROSETAS, ESPECULAR, ETC.) 
INCLUYE CARGUE, RETIRO Y 
DISPOSICIÓN FINAL."  
  

UN 10   

  Total, ACTIVIDADES PRELIMINARES   

2 CUBIERTAS 

2.1 RECORRIDO CUBIERTA EN TEJA  m² 12,61   

  Total, CUBIERTAS   

3 RED ELECTRICA 

3.1 
INST. LAMPARA LED PANEL 60X60 
CM 48W DE INCRUSTAR O 
SOBREPONER 

UN 10   

3.2 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE 
LUMINARIA TIPO BOMBILLA LED 
DE ROSCA LUZ BLANCA, 20W. 

UN 3   

3.3 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE 
TUBERÍA PVC CONDUIT 3/4 

M 48   

3.4 

SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE 
ALAMBRE AISALADO DE RED 
ELÉCTRICA THHN #12 PARA RED 
ELÉCTRICA. 

M 48   

3.5 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE 
BREAKER MONOPOLAR 20A 
INSTALADO EN TABLERO 

UN 5   
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ELÉCTRICO. 

  Total, RED ELECTRICA    

4 CARPINTERÍA METÁLICA  

4.1 

MANTENIMIENTO PUERTAS 
EXISTENTES (incluye cambio de los 
elementos necesarios para su 
correcto funcionamiento) 

UN 2   

  TOTAL, CARPINTERÍA METÁLICA    

    

5 PINTURA  

5.1 
ESTUCO PLASTICO 
IMPERMEABILIZANTE, SOBRE 
MUROS INTERIORES 

M2 25   

5.2 

RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 
MANOS INTERIOR O BAJO PLACA, 
CON VINILO IGUAL O SUPERIOR A 
VINILTEX 

M2 25   

  Total, Pintura    

6 RED HIDRÁULICA  

6.1 

LAVADO, DESINFECCIÓN Y 
MANTENIMIENTO MENOR DE 
TANQUE PLÁSTICO DE 
ALMACENAMIENTO DE AGUA 
POTABLE (<= 1,000 L). INCLUYE 
SUMINISTRO Y REPOSICIÓN DE 
ACCESORIOS POR DESGASTE: 
EMISON DE CERTIFICADO DEL 
LAVADO Y DESINFECCIÓN. 

UN 1   

  Total, RED HIDRÁULICA    

  Total, COSTOS DIRECTOS     

    SUBTOTAL Vr. AIU   

% Total Oficial del A.I.U. (24%) 

ADMINISTRA
CIÓN 

  

IMPREVISTO
S 

  

UTILIDAD   

Costo Directo más Indirecto Incluido A.I.U.  
 

I.V.A. /UTILIDAD    

Valor Total del Presupuesto (Incluido A.I.U. e I.V.A. sobre la utilidad)  
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SEDE DE LA REGISTRADURÍA MUNICIPAL DE BRICEÑO  

ITE
M 

ACTIVIDAD UN CANT Vr. UNITARIO  Vr. Total 

1 ACTIVIDADES PRELIMINARES 

1.1 

LIMPIEZA DE CANALES, 
BAJANTES DE AGUAS LLUVIAS 
INCLUYE CARGUE Y RETIRO DE 
SOBRANTES   

M 13   

1.2 

INSPECCIÓN, REVISIÓN, 
DESTAPE Y LIMPIEZA DE RED 
HIDROSANITARIA Y SIFONES 
EXISTENTES. 

ML 2   

1.3 

"DESMONTE DE LÁMPARAS 
INCRUSTADAS Y/O 
SOBREPUESTAS (TIPO LED, 
ROSETAS, ESPECULAR, ETC.) 
INCLUYE CARGUE, RETIRO Y 
DISPOSICIÓN FINAL."  
  

UN 5   

  Total, ACTIVIDADES PRELIMINARES   

2 CUBIERTAS 

2.1 RECORRIDO CUBIERTA EN TEJA  m² 55,61   

  Total, CUBIERTAS    

3 RED ELECTRICA 

3.1 
INST. LAMPARA LED PANEL 60X60 
CM 48W DE INCRUSTAR O 
SOBREPONER 

UN 5   

  Total, RED ELECTRICA   

4 PINTURA  

4.1 
ESTUCO PLASTICO 
IMPERMEABILIZANTE, SOBRE 
MUROS INTERIORES 

M2 55   

4.2 

RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 
MANOS INTERIOR O BAJO PLACA, 
CON VINILO IGUAL O SUPERIOR A 
VINILTEX 

M2 55   

  Total, Pintura    

5 RED HIDRÁULICA Regis 

5.1 

LAVADO, DESINFECCIÓN Y 
MANTENIMIENTO MENOR DE 
TANQUE PLÁSTICO DE 
ALMACENAMIENTO DE AGUA 

UN 1   
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POTABLE (<= 1,000 L). INCLUYE 
SUMINISTRO Y REPOSICIÓN DE 
ACCESORIOS POR DESGASTE: 
EMISON DE CERTIFICADO DEL 
LAVADO Y DESINFECCIÓN. 

  Total, RED HIDRÁULICA     

  Total, COSTOS DIRECTOS     

    SUBTOTAL Vr. AIU   

% Total Oficial del A.I.U. (24%) 

ADMINISTRA
CIÓN 

  

IMPREVISTO
S 

  

UTILIDAD   

Costo Directo más Indirecto Incluido A.I.U.  
 

I.V.A. /UTILIDAD    

Valor Total del Presupuesto (Incluido A.I.U. e I.V.A. sobre la utilidad)  

 

 
SEDE DE LA REGISTRADURÍA MUNICIPAL DE TURMEQUE 

ITE
M 

ACTIVIDAD UN CANT Vr. UNITARIO  Vr. Total 

1 ACTIVIDADES PRELIMINARES 

1.1 

LIMPIEZA DE CANALES, 
BAJANTES DE AGUAS LLUVIAS 
INCLUYE CARGUE Y RETIRO DE 
SOBRANTES   

M 20   

1.2 

INSPECCIÓN, REVISIÓN, 
DESTAPE Y LIMPIEZA DE RED 
HIDROSANITARIA Y SIFONES 
EXISTENTES. 

ML 1   

1.3 

"DESMONTE DE LÁMPARAS 
INCRUSTADAS Y/O 
SOBREPUESTAS (TIPO LED, 
ROSETAS, ESPECULAR, ETC.) 
INCLUYE CARGUE, RETIRO Y 
DISPOSICIÓN FINAL." 
   

ML 4   

  Total, ACTIVIDADES PRELIMINARES   

2 CUBIERTAS 

2.1 RECORRIDO CUBIERTA EN TEJA  m² 56,15   

  Total, CUBIERTAS   
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3 RED ELECTRICA 

3.1 
INST. LAMPARA LED PANEL 60X60 
CM 48W DE INCRUSTAR O 
SOBREPONER 

UN 4   

  Total, RED ELECTRICA   

4 PINTURA  

4.1 
ESTUCO PLASTICO 
IMPERMEABILIZANTE, SOBRE 
MUROS INTERIORES 

M2 48   

4.2 

RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 
MANOS INTERIOR O BAJO PLACA, 
CON VINILO IGUAL O SUPERIOR A 
VINILTEX 

M2 48   

  Total, Pintura    

  Total, COSTOS DIRECTOS     

    SUBTOTAL Vr. AIU   

% Total Oficial del A.I.U. (24%) 

ADMINISTR
ACIÓN 

  

IMPREVIST
OS 

  

UTILIDAD   

Costo Directo más Indirecto Incluido A.I.U.  
 

I.V.A. /UTILIDAD    

Valor Total del Presupuesto (Incluido A.I.U. e I.V.A. sobre la utilidad)  

 
SOGAMOSO 

Código Actividad UN Cantidad 
Vr. 
Unitario 

Vr. 
Total 

01.01.01 
LIMPIEZA DE CANALES, BAJANTES DE AGUAS LLUVIAS INCLUYE 
CARGUE Y RETIRO DE SOBRANTES 

M 40   

01.01.02 
INSPECCIÓN, REVISIÓN, DESTAPE Y LIMPIEZA DE RED 
HIDROSANITARIA Y SIFONES EXISTENTES. 

ML 30.69   

 TOTAL ACTIVIDADES PRELIMINARES     

02.01.01 

Lavado, desinfección y mantenimiento menor de tanque plástico elevado 
de agua potable (<= 1.000 L). Incluye suministro y reposición de 
accesorios por desgaste, elementos de anclaje. Emisión de certificado del 
lavado y desinfección. 

UN 1   

 TOTAL RED HIDRÁULICA     
 TOTAL COSTOS DIRECTOS     

MONIQUIRÁ 

Código Actividad UN Cantidad 
Vr. 
Unitario 

Vr. 
Total 

01.01.01 LIMPIEZA DE CANALES, BAJANTES DE AGUAS LLUVIAS INCLUYE M 42   
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Código Actividad UN Cantidad 
Vr. 
Unitario 

Vr. 
Total 

CARGUE Y RETIRO DE SOBRANTES 

01.01.02 
INSPECCIÓN, REVISIÓN, DESTAPE Y LIMPIEZA DE RED 
HIDROSANITARIA Y SIFONES EXISTENTES. 

ML 15   

 TOTAL ACTIVIDADES PRELIMINARES     

02.01.01 
RESANE, LIJADA Y PINTURA IGUAL O SUPERIOR TIPO ROZA, 3 
MANOS Y ESTUCO PARA EXTERIORES IMPERMEABLE. 

M2 48.21   

 TOTAL PINTURA     

03.01.01 PAÑETE IMPERMEABILIZADO MUROS 1.3 M2 18.7   
 TOTAL CONCRETOS - MORTEROS Y PAÑETES     
 TOTAL COSTOS DIRECTOS     
 SUBTOTAL     
 ADMINISTRACIÓN     
 IMPREVISTOS     
 UTILIDAD     
 I.V.A / UTILIDAD     
 TOTAL OBRA     

ÚMBITA 

Código Actividad UN Cantidad 
Vr. 
Unitario 

Vr. 
Total 

01.01.01 
LIMPIEZA DE CANALES, BAJANTES DE AGUAS LLUVIAS INCLUYE 
CARGUE Y RETIRO DE SOBRANTES 

M 66   

01.01.01 
INSPECCIÓN, REVISIÓN, DESTAPE Y LIMPIEZA DE RED 
HIDROSANITARIA Y SIFONES EXISTENTES. 

ML 24.24   

 TOTAL ACTIVIDADES PRELIMINARES     

02.01.01 

Lavado, desinfección y mantenimiento menor de tanque plástico elevado 
de agua potable (<= 1.000 L). Incluye suministro y reposición de 
accesorios por desgaste, elementos de anclaje. Emisión de certificado del 
lavado y desinfección. 

UN 1   

 TOTAL RED HIDRÁULICA     
 TOTAL COSTOS DIRECTOS     
 SUBTOTAL     
 ADMINISTRACIÓN     
 IMPREVISTOS     
 UTILIDAD     
 I.V.A / UTILIDAD     
 TOTAL OBRA     
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Plazo o término de ejecución: veinte (20) días contados a partir de la aprobación de la garantía 
única. 
 
NOTA: El valor de la propuesta incluye todos los costos e impuestos necesarios para la ejecución 
del contrato. 
___________________________________ 
Nombre o Razón Social del Proponente 
 
______________________ 
NIT 
 
________________________________________ 
Nombre del Representante Legal 
 
__________________________________ 
Identificación 
 
____________________________________ 
FIRMA del Representante Legal o Persona natural que presenta la propuesta 
 
 
NOTA: en caso que el proponente pertenezca al régimen simplificado, no deberá cotizar el valor 
del IVA. 
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FORMATO 3 

PERSONA NATURAL 
 

 

PROCESO CÓDIGO GFFT18

FORMATO VERSIÓN 0

Aprobado: 14/06/2022

 CELULAR:

GESTIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS

BENEFICIARIO CUENTA PERSONA NATURAL

  REGISTRADURÍA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

   FONDO SOCIAL DE VIVIENDA RNEC

TELÉFONO FIJO: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

CREAR EL BENEFICIARIO POR LA SIGUIENTE UNIDAD EJECUTORA:

            FONDO ROTATORIO RNEC                 

CIUDAD:

E-MAIL:

Dando cumplimiento a la Circular Externa No.0005 del 15 de Febrero de 2006 del Ministerio de Hacienda y Crédito Público; 

Numeral 14 "El beneficiario con este documento declara que la cuenta no presenta problemas y está activa"

   AHORROS

DIRECCIÓN RESIDENCIA: 

FIRMA DEL BENEFICIARIO

NOTA: Con el fin de obtener la validación del beneficiario Cuenta en el SIIF, se solicita su DILIGENCIAMIENTO TOTAL, 

en letra legible sin enmendaduras ni tachones.  Es importante que los datos del formato sean iguales a los de la Certificación 

Bancaria. 

Además adjuntar los siguientes documentos: Certificación Bancaria, Fotocopia Cédula de Ciudadanía 

NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA 

DONDE TIENE LA CUENTA

NÚMERO DE CUENTA:                  

COMO ESTÁ EN LA CERTIFICACIÓN 

BANCARIA

 TIPO DE CUENTA: CORRIENTE

            CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

CÉDULA DE CIUDADANÍA:

RESPONSABLE DE IVA: SÍ NO
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FORMATO 3 

PERSONA JURIDICA 
 

  
 

PROCESO CÓDIGO GFFT19

FORMATO VERSIÓN 0

Aprobado: 14/06/2022

 C.C. / NIT:

 CELULAR:

AHORROS CORRIENTE

Dando cumplimiento a la Circular Externa No.0005 del 15 de Febrero de 2006 del Ministerio de Hacienda y Crédito Público; 

Numeral 14 "El beneficiario con este documento declara que la cuenta no presenta problemas y está activa"

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: Con el fin de obtener la validación del beneficiario Cuenta en el SIIF, se solicita su DILIGENCIAMIENTO TOTAL, 

en letra legible sin enmendaduras ni tachones. Es importante que los datos del formato sean iguales a los de la Certificación 

Bancaria. 

Además adjuntar los siguientes documentos: Certificación Bancaria, Fotocopia Cédula de Ciudadanía y Registro Único Tributario 

RUT, para el caso de Consorcios o Uniones temporales adjuntar además Acta de constitución de la Unión o Consorcio y RUT de 

cada uno de los integrantes.

           CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

           FONDO ROTATORIO RNEC  

DATOS REPRESENTANTE LEGAL DE LA FIRMA CONTRATISTA

NOMBRE:

 E-MAIL:

CÉDULA DE CIUDADANIA:

NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA 

DONDE TIENE LA CUENTA

 NÚMERO DE CUENTA:                  

 TIPO DE CUENTA:

 CIUDAD:

GESTIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS

BENEFICIARIO CUENTA PERSONA JURÍDICA

CREAR EL BENEFICIARIO POR LA SIGUIENTE UNIDAD EJECUTORA:

 TELÉFONO FIJO: 

 RESPONSABLE DE IVA:

   REGISTRADURÍA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

   FONDO SOCIAL DE VIVIENDA RNEC

 NOMBRE DE LA RAZÓN SOCIAL: 

 DIRECCIÓN : 

 TIPO DE SOCIEDAD:

SÍ NO
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FORMATO 4 

 
AUTORIZACIÓN PARA REALIZAR LA NOTIFICACIÓN ELECTRÓNICA DE LOS 

ACTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS POR LA ENTIDAD. 
 
 

Señores 
FONDO ROTATORIO- REGISTRADURÍA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL 

Ciudad 

Ref.: Autorización para realizar la notificación electrónica de los actos 
administrativos emitidos por la entidad. 

Yo,     , mayor de 
edad y vecino (a) de la ciudad de    , identificado (a) 
con   N°   de la ciudad de     , 
domiciliado en la      , actuando 
en mi calidad de Persona Natural o Representante Legal    apoderado 
Si diligencia la casilla de representante legal por favor diligenciar los siguientes espacios: 

 

 
Nombre de la empresa y/o sociedad  con NIT 
  y domicilio de la empresa y/o sociedad en la Dirección) 

 

_, por medio del presente documento ACEPTO Y AUTORIZO al FRR REGISTRADURÍA 
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL la notificación electrónica de todos los Actos 
Administrativos que profiera la Entidad, en virtud del proceso de selección de mínima 
cuantía No. 003 de 2024, de acuerdo con lo previsto en los artículos 53, 56, y 67, numeral 
1 de la Ley 1437 de 2011, los artículos 20 y 21 de la Ley 527 de 1999. 

 
Registre la dirección electrónica escogida:   

 

 
Para el efecto declaro que conozco y acepto los términos, condiciones e instrucciones, 
sobre la notificación por medios electrónicos que profiera EL FRR DE LA 
REGISTRADURÍA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL. 

 
Dada en  a los  ( )  del mes de   
de 2026 

 
Firma   
Razón Social del Oferente   
Nombre del Representante Legal     
Nit o Cédula de Ciudadanía No    
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