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Sogamoso veintidós (22) de septiembre 2026 

Señores: 
solicitud de cotización de servicios 

Respetados señores: 

Reciba un cordial saludo, es un placer para la secretaria de Educación de Sogamoso solicitar la cotización de 
los siguientes servicios, requeridos para los eventos institucionales: 

Servicios requeridos: 

Noche del Directivo Docente: 

N° DESCRIPCIÓN ELEMENTO UNIDAD CANT VALOR 
UNITARIO IVA (19%) IMPOCONSUMO 

(8%) VALOR TOTAL 

1 

Lugar: salón elegante con capacidad 
mínima para 55 personas, con 
decoración sobria y formal, adecuada 
al evento 
Dotación y adecuación: mesas, 
mantelería, sonido, espacio central para 
protocolo con arreglo floral. 

UND 1 $ 1.600.000 $ 304.000 — $ 1.904.000 

2 

Estación de café para recibir a los 
directivos docentes. 
cena elegante a la carta: 
 
Entrada: crema (pollo, champiñones, 
espárragos o tomate). 
 
Plato fuerte: 225 gr. De filete de res, 
pescado o pollo, en una salsa tipo 
gourmet. 
 
Acompañamientos: papas que podrían 
ser (puré, en casquitos, salteadas o a la 
francesa), arroz con ajonjolí + ensalada 
fresca y elegante. 
 
Bebida: jugo natural en copa elegante o 
gaseosa. 
Una copa de vino para un brindis servido 
en copa elegante a la mesa. 
 
Postre: flan, mousse o tiramisú. 

UND 55 $ 57.000 — $ 250.800 $ 3.385.800 

3 

Grupo musical tropical, boleros y/o 
son cubano 
Duración: 2 horas. 
Repertorio: variado 

UND 1 $ 1.400.000 $ 266.000 — $ 1.666.000 
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N° DESCRIPCIÓN ELEMENTO UNIDAD CANT VALOR 
UNITARIO IVA (19%) IMPOCONSUMO 

(8%) VALOR TOTAL 

4 

obsequio 
bolígrafos de alta gama, fabricados en 
materiales de alta resistencia que 
garanticen larga duración. Cada unidad 
deberá ser entregada en su respectivo 
estuche individual de presentación formal 
y/o elegante. 
Con longitudes aproximadas de 13.5 cm. 
de largo por entre 1.0 y 1.2 cm de ancho. 

UND 52 $ 56.000 $ 553.280 — $ 3.465.280 

SUBTOTAL NOCHE DEL DIRECTIVO DOCENTE $ 1.123.280 $ 250.800 $ 10.421.080 

 

Noche de la Exaltación II. 

N° DESCRIPCIÓN ELEMENTO UNIDAD CANT VALOR 
UNITARIO IVA (19%) IMPOCONSUMO 

(8%) VALOR TOTAL 

1 

Lugar y adecuación del espacio. 
1.  Salón elegante con capacidad para 
150 personas. 

Ambientación formal y de gala, con 
decoración sobria y elegante. 

2.  Tarima o escenario principal con 
mesa de honor para las autoridades. 
3.  Arreglos florales en tarima 
principal. 
4.  Debe contar con un espacio 
reservado para la entrega de 
reconocimientos y condecoraciones. 
5.  El salón debe tener tres (3) video - 
beam en sala, ubicados 
estratégicamente uno en la parte 
frontal y dos en los laterales del 
auditorio de medidas de 3 x 2, 
incluyendo la instalación y 
funcionamiento con el fin de 
garantizar la adecuada proyección y 
visibilidad de los contenidos 
audiovisuales para la totalidad de los 
asistentes. 
6.  Sistema de aire acondicionado en 
funcionamiento que garantice las 
condiciones adecuadas de 
temperatura y comodidad durante el 
desarrollo del evento. 
7.  Sillas ergonómicas para auditorio 
totalmente tapizada en tela tipo paño 
de alta resistencia para todos los 
asistentes. 
8.  Mesas organizadas debidamente 
decoradas con mantelería sobria y 
formal acorde a las sillas para 
ubicación grupal. 

UND 1 $ 2.352.941 $ 447.059 — $ 2.800.000 
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N° DESCRIPCIÓN ELEMENTO UNIDAD CANT VALOR 
UNITARIO IVA (19%) IMPOCONSUMO 

(8%) VALOR TOTAL 

2 

Sonido profesional 
2.1. Sistema de sonido, adecuado para 
evento. 
Consola profesional con operador 
permanente durante el evento. 
2.2. Micrófonos inalámbricos de mano. 
2.3. Maestro de ceremonias para 
presentación del evento. 

UND 1 $ 1.600.026 $ 304.005 — $ 1.904.031 

3 

Cena: 
3.1. Estación de café para recibir a los 
asistentes. 
3.2. Wrap de pollo y jamón con papas 
Chip para todos los homenajeados, 
debidamente dispuesto en la mesa para 
cada uno de los asistentes. 
3.3. Una copa de vino para cada 
asistente. 

UND 60 $ 25.500 — $ 122.400 $ 1.652.400 

4 

Grupo Musical boleros o música 
instrumental. 
Duración: 2 horas 
Repertorio: variado 

UND 1 $ 1.400.000 $ 266.000 — $ 1.666.000 

5 

Condecoraciones 
Placas conmemorativas para 
reconocimiento en acrílico grabadas a 
Laser. 
Diseño con base con las siguientes 
medidas: 
Base de: 13 cm 
23 cm de alto x 6 cm de ancho y 5 mm 
de espesor. 
Para definir color de diseño y demás 
detalles este será previo acuerdo con el 
supervisor. 

UND 55 $ 94.064 $ 982.969 — $ 6.156.489 

SUBTOTAL NOCHE DE LA EXALTACIÓN II $ 2.000.033 $ 122.400 $ 14.178.920 

 

RESUMEN GENERAL DE LA COTIZACIÓN 

Subtotal antes de impuestos $ 21.103.487 

IVA (19%) $ 3.123.313 

Impuesto Nacional al Consumo (8%) $ 373.200 

VALOR TOTAL COTIZACIÓN $ 24.600.000 

Son: VEINTICUATRO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($24.600.000). 

Observaciones: 
• Los ítems de alimentos y bebidas (cena) se gravan con Impuesto Nacional al Consumo del 8% por corresponder a servicio de restaurante 
(art. 512-1 E.T.); los demás bienes y servicios se gravan con IVA del 19%. 
• Validez de la oferta: treinta (30) días calendario. 

YENNY LORENA HERRERA LAVERDE 
Representante Legal 
Casona el Bugio 


