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1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON 

LA CONTRATACIÓN 
 

El artículo 2° de la Constitución Nacional, establece que son fines esenciales del estado: Servir a la comunidad, 
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la 
Constitución. 

 
En consecuencia y de conformidad con lo establecido en el artículo 209 de la Constitución Política, la función 
administrativa está al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de 
igualdad, moralidad, eficacia, economía, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralización, la 
delegación y la desconcentración de funciones, para ello, las autoridades administrativas deben coordinar sus 
actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado.  
 
El Municipio, como entidad fundamental de la división político – administrativa del Estado le corresponde prestar los 
servicios públicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo 
de su territorio, promover la participación comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y 
cumplir las demás funciones que le asignen la Constitución y las leyes. (Art. 311 de la C.N.). En cumplimiento de 
lo anterior, el Municipio de Puerto Rico, Caquetá, elabora el presente estudio previo, integrado por los acápites que a 
continuación se exponen, esperando de esta manera identificar la necesidad que motiva la suscripción de un 
contrato estatal, y los elementos necesarios para desarrollar el procedimiento de escogencia del contratista que 
colaborará con la administración en la consecución de los fines estatales.  
 
La ley 136 de 1994 en su artículo 91, modificado por el artículo 29 de la ley 1551 de 2012, define como las funciones 
de los alcaldes, entre otras, las siguientes: 
 
ARTÍCULO   91.- Funciones.  Los alcaldes ejercerán las funciones que les asigna la Constitución, la ley, las 

ordenanzas, los acuerdos y las que le fueren delegadas por el presidente de la República o gobernador respectivo. 

Además de las funciones anteriores, los alcaldes tendrán las siguientes: 

(…) d) En relación con la Administración Municipal:  

(…) 5. Ordenar los gastos y celebrar los contratos y convenios municipales de acuerdo con el plan de desarrollo 

económico, social y con el presupuesto, observando las normas jurídicas aplicables. 

De igual manera, la Ley 2166 de 2021, por medio de la cual se desarrolla el artículo 38 de la Constitución Política en 

lo referente a los organismos de acción comunal, establece en sus artículos 1 y 2 la importancia de promover y 

fortalecer la organización comunal, así como articular los esfuerzos de la población y del Estado para mejorar la 

calidad de vida de las comunidades. En concordancia con lo anterior, la Administración Municipal debe impulsar 
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espacios que favorezcan la participación ciudadana, la integración institucional y el reconocimiento de los líderes y 

organizaciones comunales, como actores fundamentales del desarrollo local. 

El municipio de Puerto Rico, Caquetá, en cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales, debe promover 
espacios de participación ciudadana, integración comunitaria y articulación institucional que contribuyan al 
fortalecimiento de las relaciones entre la Administración Municipal y la población, así como al reconocimiento de las 
organizaciones sociales que participan activamente en el desarrollo del territorio. 
 
La celebración del Día del Comunal representa una oportunidad para reconocer la labor de los organismos de acción 
comunal y de sus integrantes, quienes desempeñan un papel fundamental en la organización comunitaria, la gestión 
de iniciativas colectivas y la promoción del desarrollo social en los barrios, veredas y corregimientos del municipio. 
Por lo anterior, resulta importante propiciar espacios de reconocimiento, integración y participación que contribuyan 
al fortalecimiento del liderazgo comunitario y a la consolidación de las relaciones entre la Administración Municipal y 
los representantes de las comunidades. 
 
Para garantizar el adecuado desarrollo de estas actividades, se requiere contar con los servicios logísticos 
necesarios para la organización, coordinación y ejecución de las jornadas, incluyendo los elementos, recursos y 
apoyos operativos que se definan de acuerdo con las necesidades del evento. Estas actividades demandan una 
planificación previa y una disposición adecuada de los recursos logísticos que permitan atender a los participantes, 
facilitar el desarrollo de la programación y garantizar condiciones apropiadas para el cumplimiento de los objetivos 
propuestos. 
 
En consecuencia, se hace necesaria la contratación de una persona natural o jurídica que cuente con la capacidad y 
experiencia requeridas para prestar los servicios logísticos destinados a la celebración del Día del Comunal del 
municipio de Puerto Rico, Caquetá, durante la vigencia 2026. Esta contratación permitirá disponer del apoyo 
operativo necesario para el desarrollo de las actividades previstas, favoreciendo la participación ciudadana, la 
integración comunitaria, el fortalecimiento de la acción comunal y la presencia institucional en el territorio. 
 
De esta manera, la contratación propuesta contribuirá al cumplimiento de los fines estatales y de los objetivos de la 
Administración Municipal, mediante el desarrollo de espacios de encuentro, atención y reconocimiento comunitario 
que fortalezcan la confianza institucional, la participación ciudadana y el trabajo conjunto entre la administración 
pública y las organizaciones sociales del municipio. 
 
Así la administración de Puerto Rico Caquetá, en articulación con el plan de desarrollo, “Puerto Rico merece + 2024-
2027, requiere adelantar un proceso contractual enmarcado en el siguiente esquema programático: 
 

LINEA ESTRATEGICA  El gobierno para la gente  

SECTOR  45. Gobierno territorial    
PROGRAMA  4502- Fortalecimiento del buen gobierno para el respeto y garantía de los 

derechos humanos  

PRODUCTO 4502001- Servicio de promoción a la participación ciudadana  
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PROYECTO  FORTALECIMIENTO de la participación ciudadana en puerto rico, Caquetá   

CODIGO BPIN 202600000002406 

 
En este sentido, se determina oportuno, conveniente y necesario iniciar un proceso de selección mediante la 
modalidad de mínima cuantía, que garantice la escogencia de un proponente con la suficiente idoneidad, experiencia 
y capacidad financiera, y con ello dar solución eficaz y eficiente a la problemática expuesta. 
 
2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E IDENTIFICACIÓN DEL 

CONTRATO A CELEBRAR. 
  

2.1 Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA CELEBRACION DEL DIA DEL COMUNAL 
DEL MUNICIPIO DE PUERTO RICO CAQUETA VIGENCIA 2026” 
 

2.2 Clasificación UNSPSC: Los bienes objeto del presente proceso de selección están codificados en el tercer nivel 
del clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC como se indica a continuación:  

 

UNSPC Descripción  

80141902 Reuniones y eventos 

90101603 Servicios de cáterin 

90111600 Facilidades para encuentros 

 
 

2.3 Obligaciones generales del contratista:  
 

a. Presentar los documentos necesarios para el perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato  
b. Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia, celeridad y transparencia para atender sus 

obligaciones.  
c. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia 

responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno del 
contratista con la alcaldía del municipio.  

d. Dar cumplimiento a las normas constitucionales y legales que tengan relación con la celebración, ejecución y 
liquidación del presente contrato, especialmente deberá cumplir con las obligaciones frente al sistema de 
seguridad social. (Ley 789 de 2002 modificada por el artículo 1° de la Ley 828 de 2003 y demás normas 
concordantes).  En caso de que cualquiera de las disposiciones normativas antes mencionadas ocasione 
gastos o costos no previstos, estos serán a cargo de EL CONTRATISTA.   

e. Entregar al Supervisor, los documentos e informes elaborados en cumplimiento de las obligaciones 
contractuales.   

f. Tratar de manera respetuosa a los funcionarios de la Entidad, demás contratistas y público en general, 
evitando malos tratos, gritos, groserías, desplantes.   
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g. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del 
contrato, cuando con ellos se cause perjuicio al municipio o a terceros, en los términos del artículo 53 de la 
Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 2 de la ley 1882 de 2018.  

h. Informar oportunamente cualquier anomalía o dificultad que afecte el desarrollo del contrato y proponer 
alternativas de solución a las mismas. 

i. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilataciones. 
j. Las demás que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato, y las que por su naturaleza le sean 

atribuibles conforme al objeto y alcance de este. 
 

2.4 Obligaciones específicas del contratista: En desarrollo del objeto antes mencionado el contratista deberá 
cumplir con las siguientes obligaciones: 
 
a. Ejecutar cada uno de los ítems establecidos según las especificaciones técnicas del proceso. 
b. Garantizar la calidad y entrega oportuna de cada uno de los elementos y servicios necesarios para el 
desarrollo de los eventos. 
c. Garantizar todo el personal de logística que se requiera para el desarrollo del objeto contractual 
d. Concertar los lugares, fechas y manera de entrega de cada uno de los ítems con el supervisor designado por 
parte del municipio. 
e. Las demás inherentes al objeto del contrato. 
 

2.5. Obligaciones de la entidad: 

1. Realizar los pagos conforme a la forma de pago pactada.  
2. Suministrar la información necesaria para el cumplimiento del objeto del contrato. 
3. Disponer que los servidores públicos y contratistas respectivos colaboren armónicamente con el 

CONTRATISTA para el desarrollo del objeto contractual.  
4. Designar el respectivo supervisor del contrato que vele por el cumplimiento de las obligaciones del 

contrato. 
5. Suscribir la respectiva liquidación del contrato. 
6. Las demás que surjan en el desarrollo del objeto contractual. 

 
2.6. Plazo de ejecución del contrato: El plazo de ejecución del contrato será de un (1) mes, sin exceder del treinta y 
uno (31) de diciembre del 2026. 
 
2.7. Plazo de liquidación: La liquidación de mutuo acuerdo se realizará dentro de los seis (06) meses siguientes a la 
expiración del término previsto para la ejecución. En caso de no ser posible la liquidación de mutuo acuerdo se 
procederá conforme lo exige la ley. 

 
2.8. Lugar de ejecución: Municipio de Puerto Rico – Caquetá y hasta los lugares que se haga necesario desplazarse 
para desarrollar el objeto contractual 
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2.9. Supervisión: La supervisión del contrato deberá ser llevada a cabo por un funcionario que tenga conocimientos y 
participación en procesos de contratación para adquisición del objeto del contrato, definición de políticas y 
especificaciones técnicas. 

 
En cumplimiento de lo anterior y para garantizar la ejecución satisfactoria del contrato la entidad designará como 
supervisor a la SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO Y/O QUIEN HAGA SUS VECES quien llevará a cabo el 
seguimiento y control de este y orientará al contratista en aquellos aspectos que éste requiera. 
 
2.10. Identificación del contrato a celebrar: El contrato que resulte del presente proceso de contratación 
corresponde a un Contrato de servicios logísticos. 

 
3. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 

 
El contratista deberá cumplir el contrato de conformidad con las especificaciones técnicas y la propuesta económica 
presentada para el proceso, los requerimientos que en virtud del contrato le haga el supervisor que se encaminen al 
cabal cumplimiento y ejecución de sus obligaciones contractuales. Las cuales se encuentran descritas de la siguiente 
manera: 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT. U/M 

 DIA DEL COMUNAL  

1 Garantizar el suministro y entrega de refrigerios individuales tipo box lunch para los 

asistentes al evento, empacados de manera higiénica, práctica y adecuada para su 

distribución. Cada refrigerio deberá incluir un alimento sólido de tipo salado y una bebida. 

La selección del menú, las características de presentación y empaque, así como la 

logística y los tiempos de entrega, deberán coordinarse previamente con el supervisor. 

412 Unidad 

2 Garantizar el suministro de almuerzos especiales para los asistentes al evento, mediante 

la preparación, presentación y atención en mesa de un menú completo, con condiciones 

adecuadas de calidad, higiene e inocuidad alimentaria. La selección del menú, las 

características de presentación y empaque, así como la logística y los tiempos de 

entrega, deberán coordinarse previamente con el supervisor. 

412 Unidad 

3 Diseñar, elaborar y garantizar la entrega de doscientos seis (206) carnés de 

identificación institucional, uno para cada presidente de las Juntas de Acción Comunal 

del municipio de Puerto Rico, que permitan identificar su calidad de representante 

comunal. Los carnés deberán contar con una presentación uniforme, incluir los datos de 

identificación correspondientes y los elementos gráficos institucionales definidos, previa 

coordinación y aprobación del supervisor. 

206 Unidad 
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4 Garantizar la disponibilidad y adecuación del espacio físico para el desarrollo del evento, 

con capacidad aproximada para doscientas cincuenta (250) personas, incluyendo la 

disposición, organización y suministro de la silletería necesaria para los asistentes, así 

como la distribución de las áreas requeridas para el adecuado desarrollo de la actividad. 

La selección del lugar, la logística de montaje y la organización del espacio se 

coordinarán previamente con el supervisor, de acuerdo con las necesidades y 

características del evento. 

1 Global 

5 Garantizar la decoración y ambientación del espacio donde se desarrollará el evento, 

mediante la instalación de arreglos con globos alusivos a la celebración y la adecuación 

de la mesa principal para los invitados especiales y representantes institucionales, en 

armonía con la temática del evento. Los detalles de diseño, distribución y presentación 

de la decoración serán coordinados previamente con el supervisor, de acuerdo con los 

requerimientos y características de la actividad. 

1 Global 

6 Garantizar la disponibilidad, instalación y operación de un sistema de sonido profesional 

compuesto por dos (2) cabinas de sonido, con la capacidad adecuada para asegurar una 

óptima amplificación y calidad del audio durante el desarrollo del evento, incluyendo las 

pruebas técnicas y el soporte necesario para su correcto funcionamiento. 

1 Unidad 

7 Realizar la socialización de la oferta pública institucional de la Alcaldía Municipal y sus 

diferentes dependencias, dando a conocer los programas, proyectos y servicios dirigidos 

a los organismos comunales; así como coordinar y garantizar la entrega de diez (10) 

incentivos en el marco del evento, con el propósito de fortalecer la articulación 

institucional, promover la participación ciudadana y reconocer la labor de los líderes 

comunales. 

1 Global 

 
4. PRESUPUESTO OFICIAL, FORMA DE PAGO Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL  

 
4.1. ANALISIS DEL SECTOR 
 
El Municipio de Puerto Rico – Caquetá, realizó un estudio para revisar los costos de los elementos para determinar el 
valor del contrato. En virtud del objeto a contratar, y en atención a la cuantía del proceso de selección, la modalidad 
de contratación es de mínima cuantía de conformidad con lo establecido en el artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, 
adicionado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, y el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
El Municipio de Puerto Rico – Caquetá con el propósito de establecer el precio probable de los productos que 
demanda la entidad, realizó análisis del sector anexo a los presentes estudios. 
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4.2. VALOR DEL FUTURO CONTRATO 
 
De conformidad con las condiciones del mercado, se estima que el valor del contrato podrá ascender a la suma de 
TREINTA Y OCHO MILLONES DE PESOS ($38.000.000,00) M/CTE 
 
Nota: El precio incluye todas las obligaciones tributarias (Municipales, Departamentales o Nacionales) a las cuales 
este como responsable quien presente la propuesta, es decir el fututo contratista deberá asumir toda la carga 
tributaria del valor indicado en el presente literal. 
 
4.3 FORMA DE PAGO 
El Municipio pagará el contrato celebrado a través de un (01) pago correspondiente al 100% del valor del contrato, 
previa prestación del servicio y suscripción del acta de liquidación. 
 
PARÁGRAFO. Para el pago el municipio realizará los descuentos de ley. El mismo estará sujeto además al visto 
bueno del Supervisor del Contrato del cumplimiento de las obligaciones pactadas, y a la disponibilidad del PAC
 
El contratista deberá aportar los siguientes documentos: 
 
1. Acreditación del estado de paz y salvo por concepto de aportes parafiscales y a la seguridad social según 
corresponda, en cumplimiento al artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
2. Informe del contratista de las actividades realizadas. 
3. Facturación o documento equivalente. 
4. Certificado a Satisfacción Del Supervisor. 
5. Certificación Bancaria. 
 
4.4 IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL 
 
El presente proceso estará amparado con certificado de disponibilidad presupuestal N° 411 de fecha 26 de octubre 
del año 2026, expedido por la Secretaría de Hacienda Municipal. 
 

5. CADUCIDAD, MULTAS, CLAUSULA PENAL, INDEMNIDAD Y CLAUSULAS EXCEPCIONALES 
Se incluirá en el texto contractual las siguientes cláusulas: 
 
5.1 Caducidad: la caducidad, de acuerdo con las disposiciones y procedimientos legalmente establecidos, 

puede ser declarada por el municipio de Puerto Rico cuando exista un incumplimiento grave que afecte la 
ejecución del presente contrato. 
 

5.2 Multas: En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente Contrato, el 
MUNICIPIO DE PUERTO RICO puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer las 
siguientes multas:  
 

Tipificación Tarifa 
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Mora injustificada en el cumplimiento de sus obligaciones 
contractuales por un término superior a 10 días e inferior a 20 
días. 

0,5% 

Mora injustificada en el cumplimiento de sus obligaciones 
contractuales por un término superior a 20 días. 

0,5% por los primeros 20 días y 0,6% por 
cada día de mora adicional 

 
5.3 Clausula Penal: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las 

obligaciones del presente Contrato, debe pagar al MUNICIPIO DE PUERTO RICO, a título de indemnización, 
una suma equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total del presente contrato. El valor pactado de 
la presente cláusula penal es el de la estimación anticipada de perjuicios, no obstante, la presente cláusula 
no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede 
ser compensado con los montos que el MUNICIPIO DE PUERTO RICO adeude al Contratista con ocasión 
de la ejecución del presente Contrato, de conformidad con las reglas del Código Civil. 
 

5.4 Indemnidad: Sera obligación del CONTRATISTA mantener indemne al Municipio de Puerto Rico, Caquetá, 
de cualquier daño o perjuicio orientado en reclamaciones de terceros que se deriven de sus actuaciones o de 
las de sus subcontratista o dependientes. 
 

5.5 Clausulas Excepcionales: TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERAL DEL 
CONTRATO El Municipio de Puerto Rico Caquetá puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el 
Contrato, de acuerdo con los artículos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere necesario para que 
el Contratista cumpla con el objeto del presente Contrato. 

 
6. EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS 

PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO 
 

El Decreto 1082 de 2015 define Riesgo como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud 
en el logro de los objetivos del Proceso de Contratación o en la ejecución de un Contrato.  También, el Artículo 
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, establece que la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de 
Contratación representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guías que 
para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.  
 
Si los riesgos previsibles son asignados al contratista, se deberán entender siempre incorporados en la propuesta del 
mismo. Así, en caso de que el riesgo que se materialice haya sido aceptado por el contratista, no podrá alegarse por 
parte de éste algún desequilibrio económico del contrato. Los principales riesgos previsibles para el presente 
proceso se relacionan a continuación: 
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7. ANÁLISIS DE IMPACTOS ECONÓMICOS, SOCIALES Y AMBIENTALES 
 
Desde el punto de vista económico, el desarrollo de las actividades previstas permitirá dinamizar la economía local y 

regional mediante la participación de proveedores, comerciantes y prestadores de servicios, favoreciendo la 

circulación de recursos y la generación de oportunidades de ingresos. Así mismo, contribuirá al fortalecimiento de las 

actividades comerciales relacionadas con el suministro de alimentos, transporte, alquiler de mobiliario, equipos de 

sonido y demás servicios requeridos. De igual manera, la adecuada planeación y ejecución de los recursos permitirá 

optimizar el presupuesto público, promoviendo criterios de eficiencia, economía y responsabilidad en el manejo de 

los recursos del municipio. 

  

En el ámbito social, se generarán espacios de integración, reconocimiento y participación comunitaria, orientados a 

exaltar la labor que desarrollan los dignatarios y miembros de las Juntas de Acción Comunal en sus respectivos 

territorios. Estas actividades permitirán fortalecer los vínculos entre la Administración Municipal y los organismos 

comunales, promover el liderazgo, incentivar el sentido de pertenencia y reconocer el compromiso de quienes 

contribuyen al desarrollo de sus comunidades. De igual manera, se fomentarán escenarios de encuentro, diálogo, 

convivencia y participación ciudadana, contribuyendo al fortalecimiento del tejido social y de los procesos 

organizativos comunitarios. 

 

En cuanto al componente ambiental, las actividades desarrolladas pueden generar impactos asociados al consumo 

de agua y energía, la utilización de materiales desechables y la producción de residuos sólidos. Por lo anterior, será 

necesario implementar medidas orientadas a prevenir, reducir y controlar dichos impactos, promoviendo el uso 

racional de los recursos, la disminución de elementos de un solo uso, la separación y disposición adecuada de los 

residuos generados y el mantenimiento de condiciones de limpieza y orden en los espacios utilizados. Así mismo, se 

deberá fomentar el aprovechamiento de materiales reutilizables y evitar prácticas que puedan ocasionar 

contaminación o afectaciones al entorno. 

 

En consecuencia, se considera que las actividades previstas generan impactos predominantemente positivos en las 

dimensiones económica y social, al contribuir al fortalecimiento de la economía local, el reconocimiento del liderazgo 

comunal y la integración de los diferentes actores comunitarios. Los posibles impactos ambientales negativos son 

previsibles y pueden ser prevenidos, controlados y mitigados mediante la implementación de buenas prácticas 

ambientales durante el desarrollo de las actividades. 

 

8. GARANTÍAS DEL PROCESO 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.4 Del Decreto 1082 y el artículo 7 de la ley 1150 de 
2007, los cuales establecen que la entidad estatal es libre de exigir o no garantías en el proceso de mínima cuantía; 
no obstante, la entidad exigirá las siguientes garantías para la presente contratación. 
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8.1. Garantía de cumplimiento 

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debe presentar la Garantía de cumplimiento 
a la Entidad dentro de los tres días hábiles siguientes contados a partir de la aceptación de la oferta y esta requerirá 
la aprobación de la Entidad. Esta Garantía tendrá las siguientes características: 

Característica Condición 

Clase Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a 
saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza para Entidades, (ii) patrimonio autónomo, 
(iii) Garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Municipio de Puerto Rico Nit. 800.095.775-9  

Amparos, 
vigencia y valores 
asegurados 

Amparo Vigencia Valor Asegurado 

Cumplimiento general del contrato y 
el pago de las multas y de la cláusula 
penal pecuniaria que se le impongan. 

Por el término de 
duración del Contrato y 
seis (6) meses más. 

Diez por ciento (10%) del 
valor total del Contrato 

Calidad y correcto funcionamiento 
de los bienes  

Hasta la liquidación del 
contrato. 

Diez por ciento (10%) del 
valor total del Contrato 

 

Tomador  • Para las personas jurídicas: la Garantía debe tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
cámara de comercio respectiva y no solo con su sigla, a no ser que en el referido 
documento se exprese que la sociedad puede denominarse de esa manera. 

• No se aceptan Garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes 
del Consorcio ni de la Unión Temporal. Cuando el contratista sea una Unión Temporal o 
Consorcio, se debe incluir el NIT y el porcentaje de participación de cada uno de los 
integrantes. 

• Para el Contratista conformado por una estructura plural (Unión Temporal o Consorcio): la 
Garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se debe 
relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, 
quienes para todos los efectos serán los otorgantes de esta.  

Información 
necesaria dentro 
de la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del contratista 

• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. Cumplimiento si 
el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
8.2. Garantía de responsabilidad civil extracontractual 
El Contratista debe contratar un seguro que ampare la responsabilidad civil extracontractual de la Entidad con las 
siguientes características:  

http://www.puertorico-caqueta.gov.co/
mailto:contactenos@puertorico-caqueta.gov.co


 República de Colombia 

Departamento del Caquetá 
MUNICIPIO DE PUERTO RICO 
NIT. 800.095.775- 9 

ESTUDIOS PREVIOS 
Noviembre de 2026 

Página 12 de 13 

 

En cumplimiento a lo previsto en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, y del Artículo 
2.2.1.2.1.5.1° del Decreto 1082 de 2015 se realiza el Estudio Previo para la Contratación bajo la 

Modalidad de Mínima Cuantía 
 

Dirección: Carrera 5ª No. 4 - 01 Barrio el Comercio 

TRD - VERSIÓN 2 – 2016 
Sitio Web: www.puertorico-caqueta.gov.co  

Teléfono: (098) 431 2801 

Correo electrónico: contactenos@puertorico-caqueta.gov.co  

 

 

Característica Condición 

Clase Contrato de seguro contenido en una póliza  

Asegurados Municipio de Puerto Rico Nit. 800.095.775-9 

Tomador 

• Para las personas jurídicas: la Garantía debe tomarse con el nombre o razón social y 
tipo societario que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido 
por la cámara de comercio respectiva y no solo con su sigla, a no ser que en el referido 
documento exprese que la sociedad puede denominarse de esa manera.  

• No se aceptan Garantías a nombre del representante legal o de alguno de los 
integrantes del Consorcio ni la Unión Temporal. Cuando el contratista sea una Unión 
Temporal o Consorcio, se debe incluir el NIT y el porcentaje de participación de cada 
uno de los integrantes. 

• Para el Contratista conformado por una estructura plural (Unión Temporal, Consorcio): la 
Garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes de la estructura plural, para lo 
cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de 
participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de esta.  

Valor Doscientos (200) Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes 

Vigencia Igual al período de ejecución del contrato. 

Beneficiarios Terceros afectados y Municipio de Puerto Rico Nit. 800.095.775-9  

Amparos 

Responsabilidad civil extracontractual de la Entidad, derivada de las actuaciones, hechos u 
omisiones del contratista o subcontratistas autorizados, cuando dicha autorización se 
requiera. El seguro de responsabilidad civil extracontractual debe contener como mínimo los 
amparos descritos en el numeral 3º del artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 

Información 
necesaria dentro de 
la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del Contratista 

• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. 
Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
Las franquicias, coaseguros obligatorios y demás formas de estipulación que conlleven asunción de parte de la 
pérdida por la Entidad asegurada no serán admisibles. 
 
En esta póliza solamente se pueden pactar deducibles con un tope máximo del diez por ciento (10%) del valor de 
cada pérdida, sin que en ningún caso puedan ser superiores a dos mil (2.000) SMMLV. 
 
Este seguro deberá constituirse y presentarse para aprobación de la Entidad, dentro del mismo término establecido 
para la Garantía única de cumplimiento.  
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Dado en el municipio de Puerto Rico Caquetá, el nueve (09) del mes de noviembre de 2026 
 

 
 

Presentó: 

NOMBRE CARGO FIRMA 

ANA MILENA VARGAS 
NARVAEZ  

Secretario de Desarrollo 
Social y Participación 

Comunitaria  

 
 

ORIGINAL FIRMADO 
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