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PLIEGO DE CONDICIONES

PROCESO DE SELECCION DE CONTRATISTA BAJO LA MODALIDAD SELECCION ABREVIADA DE MENOR
CUANTIA

PROCESO No. ED-SA-26-01

OBJETO CONTRACTUAL:

“PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE INFORMACION DEL
GRUPO DE HISTORIAS LABORALES DENTRO DEL MARCO DEL PROYECTO DENOMINADO
IMPLEMENTACION DE ACCIONES ARCHIVISTICAS Y TECNOLOGICAS EN LAS FASES CENTRAL Y
GESTION DEL CICLO VITAL DE LA SERIE DOCUMENTAL HISTORIAS LABORALES DE LOS DOCENTES Y
DIRECTIVOS DOCENTES ADSCRITOS A LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DE
SANTANDER”

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

SEISCIENTOS CINCUENTA MILLONES DE PESOS COLOMBIANOS (COP 650.000.000,00)

PLAZO DEL CONTRATO:

EL PLAZO ESTIPULADO PARA SU EJECUCION ES DE UN (1) MES contados a partir de la suscripcion del

acta de inicio, sin que sobrepase la vigencia fiscal dos mil veintiséis (2026).

OFICINA GESTORA
SECRETARIA DE EDUCACION

BUCARAMANGA, NOVIEMBRE DE 2026
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I. INTRODUCCION

EL DEPARTAMENTO DE SANTANDER pone a disposicion de los interesados el pliego de condiciones para la
selecciéon del contratista encargado de ejecutar el contrato de PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL
FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE INFORMACION DEL GRUPO DE HISTORIAS LABORALES DENTRO
DEL MARCO DEL PROYECTO DENOMINADO “IMPLEMENTACION DE ACCIONES ARCHIVISTICAS Y
TECNOLOGICAS EN LAS FASES CENTRAL Y GESTION DEL CICLO VITAL DE LA SERIE DOCUMENTAL
HISTORIAS LABORALES DE LOS DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES ADSCRITOS A LA SECRETARIA DE
EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DE SANTANDER”.

El proyecto de pliego de condiciones, asi como cualquiera de sus anexos estan a disposicion del publico en general
en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica —SECOP Il http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-
de- contratacién-publica.

Los interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la oportunidad establecida para el efecto
en el cronograma del presente proceso de seleccién.

La Entidad Contratante es competente para la celebracion de este contrato fundamentado en los siguientes
documentos:

a) El Decreto Departamental No. 041 del 30 de enero de 2025, por el cual se delega en los Secretarios de Despacho,
la facultad de seleccionar, adjudicar, celebrar, suspender, liquidar, aclarar, adicionar el valor y el plazo de los
contratos, generar las érdenes de pago y en general, expedir los correspondientes actos administrativos que se
produzcan con motivo u ocasion de la actividad contractual que se adelante en cumplimiento de la mision, y
funciones propias de la Secretaria.

b) Resoluciéon 9865 de julio 12 de 2012 — responsabilidad en la elaboracion de estudios y documentos previos,
proyectos, programas y sus respectivos presupuestos oficiales.

c) Decreto 651 del 21 de noviembre de 2022, por la cual se adopta el manual de contrataciéon del Departamento de
Santander.

d) Decreto 462 del 17 de septiembre de 2021 — “Por medio del cual se modifica el manual de funciones y/o actividades
que deben cumplir los Interventores y/o Supervisores, para realizar en forma debida sus funciones como
supervisor”.

e) Certificado de banco de programas y proyectos del Departamento de Santander No. 451 del 23 de octubre de 2026
con SSEPI 20250680000040 Y BPIN 2024004680239.

f) Plan Anual de Adquisiciones

L. ASPECTOS GENERALES

A. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

El DEPARTAMENTO DE SANTANDER, en cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80
de 1993, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato objeto del
presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren
convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los documentos del proceso en el SECOP II.

B. DOCUMENTOS DE COMPROMISOS DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION.

El proponente debera anexar con la propuesta, los FORMATOS de COMPROMISO DE TRANSPARENCIA y de
ANTICORRUPCION (Anexo 1 al pliego de condiciones), debidamente diligenciados y firmados.

En caso de Proponente plural, estos documentos deben ser diligenciados y firmados por cada uno de sus integrantes.

Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra
persona que en el Proceso de Contratacion actie en su nombre, es causal suficiente para la terminacion anticipada del
contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del andlisis de los Documentos del Proceso, la
presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las Ofertas, la presentacion de observaciones a las
mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacién en el
proceso de seleccion estara a cargo de los interesados y Proponentes.
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D. COMUNICACIONES

Las comunicaciones en el marco del presente Proceso de Contratacion deben hacerse por la plataforma SECOP Il. La
Entidad no se hara responsable de documentos, propuestas u observaciones del proceso que se presenten en otro
medio.

E. HORARIO.

Para todos los efectos relacionados con los tramites del presente proceso de seleccion el horario de atencion, es el
horario oficial establecido para atencién al publico de la Gobernacion de Santander, esto es de lunes a viernes de 8:00
am a 12:00 meridiano y de 2:00 pm a 6:00 pm. Por tanto, en el evento de efectuarse cambio en el horario actual, el
mismo entrara a regir para el presente proceso, a partir del momento en que se modifique.

NOTAS DE ADVERTENCIAS:

a. La fecha y hora valida de recepcion de la propuesta sera la que registre la oficina gestora en el momento que la
reciba, siendo responsabilidad exclusiva del proponente asegurarse que su propuesta se entregue en el lugar
indicado antes del vencimiento del plazo establecido para ello. Las oficinas gestoras para verificar la hora sefialada
tendran en cuenta lo indicado en la Directiva nimero 013 de 2005 de la Procuraduria General de la Republica en la
que sefala que la hora oficial se tomara de acuerdo con la establecida por la Superintendencia de Industria y
Comercio a través de su pagina Web www.sic.gov.co.

b. La validez de la entrega de la propuesta queda sujeta a que la misma se realice tanto en el sitio como en la fecha y
hora establecido para el efecto en el pliego de condiciones; por lo tanto, no se debe hacer entrega en lugar diferente,
como por ejemplo en la ventanilla unica.

c. Sielinteresado, hace entrega a través de empresas de mensajeria, en sobres cerrados, deberan estar diligenciados
e identificados de manera pertinente, a fin de evitar aperturas o desvios de la correspondencia, de manera
inadecuada. Por tanto, LA ENTIDAD NO SE HACE RESPONSABLE por el contenido, y estado fisico de los
documentos que no se encuentren debidamente diligenciados e identificados y que componen las ofertas enviadas
por correo certificado, correo normal o por emisario.

d. La Entidad no asume ninguna responsabilidad si los oferentes no presentan sus ofertas a tiempo en el sitio indicado,
por retrasos en los tramites de correspondencia interna por radicacion en oficina distinta a la oficina establecida para
entrega de propuestas o por retrasos de ingreso a la Institucion.

e. Las propuestas que lleguen a la oficina establecida para entrega de propuestas después de la hora prevista para el
cierre del proceso seran recibidas y se devolveran en la audiencia de cierre a la persona que hizo entrega de la
misma, sin ser abiertas. Si la persona no esta presente en la audiencia el proponente debera acercarse a la Oficina
Gestora a recoger la propuesta, dentro del mes siguiente a la fecha de cierre. del proceso de seleccién, vencido
este término sin que se haya presentado a recoger la propuesta, esta sera destruida

F. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros para
efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en
CASTELLANO. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los
Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata la seccién VIl que estén en una lengua extranjera, deben
ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato,
el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducciéon oficial al castellano de los documentos
presentados por escrito en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en los términos del articulo 251 del Codigo
General del Proceso, cumpliendo el tramite del apostille o consularizacion.

G. LEGALIZACION Y/O APOSTILLA DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.

a. Consularizacion. De conformidad con lo previsto en el articulo 480 del Cédigo de Comercio, los documentos
otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais y la
firma de tales funcionarios sera autenticada a su vez por el consul colombiano o, a falta de éste, por el de una
nacion amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes.
Tratandose de sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el mencionado articulo los cénsules haran
constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais.

Surtido el tramite sefialado en el presente literal, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la correspondiente legalizacion de la firma del
cénsul y demas tramites pertinentes.

b. Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de conformidad con lo
previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de consularizacion sefialado en el literal (a) anterior,
siempre que provenga de uno de los paises signatarios de la Convencién de La Haya del 5 de octubre de 1961,
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sobre abolicion del requisito de legalizacién para documentos publicos extranjeros, aprobada por la Ley 455
de 1998.

En este caso sdlo sera exigible la Apostilla, tramite que consiste en el certificado mediante el cualse avala la
autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona firmante del documentoy que se surte ante la
autoridad competente en el pais de origen.

Si la Apostilla esta dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse acompafiada de una traduccion
oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.

c. Legalizaciones

H.

e Los Proponentes provenientes de paises signatarios de la Convencion de La Haya citada en el literal (b) anterior,
podran optar, como procedimiento de legalizacion de los documentos otorgados en el exterior, por la
consularizacion descrita en el numeral (a) anterior o la apostilla descrita en el numeral (b) anterior.

e Los Anexos al presente pliego que deben completar los Interesados, no deberan contar con el procedimiento
descrito en los literales (a) o (b) anteriores.

e La consularizacion o a postilla de los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse en original o
copia auténtica. so pena de tenerse como no presentada.

e Todos los documentos (publicos y privados) otorgados en paises no miembros del Convenio de La Haya de
1961, deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas que regulen la materia y en especial
el articulo 480 del Codigo de Comercio, 251 de la ley 1564 de 2011 y la resolucion 4300 de 2012 del Ministerio
de Relaciones Exteriores.

CONVERSION DE MONEDAS.

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual fueron emitidos
y adicionalmente en pesos colombianos.

a)

b)

En caso en que los estados financieros se encuentren en una moneda o unidad de cuenta diferente al ddlar
estadounidense, se deben re-expresar a dolares estadounidenses, utilizando para ello la tasa de cambio,
correspondiente a la Ultima fecha de corte fiscal del pais de origen, publicada en el sitio de Internet del Banco de La
Republica de Colombia, de acuerdo con la siguiente ruta:

www.banrep.gov.co

Menu de contenido

Series estadisticas Tasas de cambio

Tasa de cambio de algunas monedas del mundo paises que no pertenecen al continente americano Tipo de tasa
(elegir compra)

Serie para un rango de fechas dado

Seleccionar la fecha.

Seleccionar la moneda (se obtiene cambio de dolares a la moneda elegida en la fecha requerida,en el caso del euro
considerar hasta la quinta cifra decimal expresa).

Si la tasa de cambio con el délar estadounidense de la moneda en la que se encuentren los estadosfinancieros de
la moneda de origen del Proponente no se encuentra listada, se debera certificar por la entidad facultada para ello
de su pais de origen, la tasa de cambio oficial entre esta moneda y el délar estadounidense en la respectiva fecha
de corte.

Si los estados financieros ya se encuentran expresados en doélares estadounidenses, o se re- expresan a dolares
estadounidenses segun el procedimiento descrito en el literal anterior, se deberan re-expresar de dodlares
estadounidenses a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del Mercado (TRM) publicada en el sitio
de Internet del Banco de La Republica de Colombia, publicada en el sitio de Internet del Banco de la Republica de
Colombia, de acuerdo con la siguiente ruta:

www.banrep.gov.co

Menu de contenido Series estadisticas

Cambio Tasa de cambio del peso colombiano

TRM

Serie historica de la tasa de cambio representativa del mercado (se obtiene cambio de pesos colombianos a ddlares
en la fecha requerida, considerando hasta la segunda cifra decimalexpresa).

Correspondiente a la ultima fecha de corte fiscal del pais de origen.

MODALIDAD DE SELECCION.

La escogencia de contratista se efectuara con arreglo a la modalidad de SELECCION ABREVIADA DE MENOR
CUANTIA.
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1.1. JUSTIFICACION

De conformidad con el articulo 2 numeral 2 de la Ley 1150 de 2007, la entidad contratara mediante la modalidad de
seleccion por seleccion abreviada de menor cuantia, en razén del objeto del contrato y la cuantia el valor. El objeto del
contrato implica un servicio y en atenciéon a que el presupuesto oficial estimado no supera la menor cuantia para la
vigencia fiscal 2025.

1.2. FUNDAMENTOS JURIDICOS.

La norma que soporta la modalidad del proceso seleccion de contratista que nos ocupa, es el articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, que a la letra dice:

"DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se efectuaré con arreglo a las modalidades
de seleccion de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion directa, con base en las
siguientes reglas:

(...)

2. Seleccion abreviada. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para
aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o
destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la
gestién contractual.

(...)

Seran causales de seleccion abreviada las siguientes:

(...)

b. La contrataciéon de menor cuantia. Se entendera por menor cuantia los valores que a continuacién se relacionan,
determinados en funcién de los presupuestos anuales de las entidades publicas expresados en salarios minimos
legales mensuales. (...)".

Igualmente, en cumplimiento a lo establecido en el 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad debe determinar
la oferta mas favorable segun la modalidad de seleccion, que para el caso que nos ocupa es la Seleccion Abreviada,
teniendo en cuenta:

"a) La ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o formulas; o
b) La ponderacion de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relacion de costo-beneficio.”

Asi mismo, es del caso sefalar que las normas que se aplican para el proceso de contratacion a realizar son:

a. Ley 80 de 1993. (Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica).

b. Ley 1150 de 2007. (Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80
de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Publicos.

c. Ley 1474 de 2011. (Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestién publica.

d. Ley 361 de 1997. (Por la cual se establecen mecanismos de integracion social de las personas con limitacion y se
dictan otras disposiciones).

e. Ley 590 de 2000. (Por la cual se dictan disposiciones para promover el desarrollo de las micro, pequefias y
medianas empresas).

f. Ley 816 de 2003. (Por medio de la cual se apoya a la industria nacional a través de la contratacion publica.

g. Ley 1682 de 2013. (Por la cual se adoptan medidas y disposiciones para los proyectos de infraestructura de
transporte y se conceden facultades extraordinarias).

h. Decreto 2680 de 2009. (Por el cual se definen los criterios para el Registro de Productores de Bienes Nacionales).

i. Decretoley 4170 de 2011. (Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica).

j- Decreto ley 019 de 2012. (Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y
tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica).

k. Decreto 1082 de 2015. (Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de
planeacion nacional).

I. Decreto 261 del 23 de mayo de 2025. (Por el cual se declara administrativamente dias habiles para efectos
contractuales)
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Por lo ya expuesto, se hace necesario adelantar un proceso de contratacion para satisfacer la necesidad planteada en
el presente estudio previo, por lo cual la Entidad adelantara este proceso a través de la plataforma SECOP II, bajo la
modalidad de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA.

El presente proceso se adelantara aplicando lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.20. del Decreto 1082 de 2015.

CONVOCATORIA DE_MANIFESTACION DE INTERES PARA LIMITAR EL PROCESO A MIPYMES
NACIONALES CON DOMICILIO EN EL DEPARTAMENTO DE SANTANDER, SEGUN CORRESPONDA.
UMBRAL MIPYMES COL: $511.708.497, segun el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo — MINCIT el valor de
los umbrales tendra vigencia del 1 de enero de 2026 hasta el 31 de diciembre de 2027, excepto respecto de los
acuerdos comerciales suscritos con la Unién Europea.

La convocatoria del presente proceso de seleccion NO admite la limitacion a la participacion de mipymes de
Santander, teniendo en cuenta que el valor del proceso de contratacion Sl es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$ 125.000) liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos (2) afos el Ministerio de Comercio, industria y Turismo.

No aplica, el presupuesto oficial supera el umbral para la vigencia 2026, razén por la cual el presente proceso no es
susceptible de limitar a MiPymes.

UMBRAL MIPYMES 2026
uss$ 125.000
COL$ 511.708.497
. DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser entendidas con el significado que
a continuacion se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el
contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidas de acuerdo con
la definicion contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuacion deben entenderse de
acuerdo con su significado natural y obvio.

DEFINICIONES

Es la decision final del Departamento de Santander, expedida por medio de un
Adjudicacion acto administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de
Contratacion.
Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del
presente Proceso de Contratacion.
Es el negocio juridico que se suscribira entre el Departamento de Santander
y el adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes obligaciones
Contrato reciprocas y se conceden derechos correlativos que instrumentan la relacién
contractual que se busca establecer a través del presente Proceso de
Contratacion.

Es la propuesta presentada al departamento de Santander por los
Oferta interesados en ser el contratista del Proceso de Contratacion objeto del
presente Pliego de Condiciones.
Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion y el futuro Contrato,
en los que se sefialan las condiciones objetivas, plazos yprocedimientos
dentro de los cuales los Proponentes deben formular su
Oferta para participar en el Proceso de Contratacion del contratista y tener la
posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente Proceso de
Contratacion.
Es la posicidon que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, obtiene el
puntaje mas alto luego de efectuarse la evaluacion prevista en el presente
Pliego de Condiciones.
Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales,
nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras de
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura que presenta una
Oferta para participar en el Proceso de Contratacion.
Tasa de cambio representativa del mercado spot de délares de los Estados
Unidos de América certificada por la Superintendencia Financiera de
Colombia para una fecha determinada publicada en la pagina web
www.superfinanciera.gov.co

Contratista

Pliego de Condicione

Primer Orden de

Elegibilidad

Proponente

TRM
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Iv. DESCRIPCION

1. OBJETO A CONTRATAR

“PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE INFORMACION DEL GRUPO
DE HISTORIAS LABORALES DENTRO DEL MARCO DEL PROYECTO DENOMINADO IMPLEMENTACION DE
ACCIONES ARCHIVISTICAS Y TECNOLOGICAS EN LAS FASES CENTRAL Y GESTION DEL CICLO VITAL DE
LA SERIE DOCUMENTAL HISTORIAS LABORALES DE LOS DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES
ADSCRITOS A LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DE SANTANDER”.

2. ALCANCE DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS:
El proponente adjudicatario debera realizar las siguientes actividades, las cuales seran ejecutadas de
acuerdo con el cronograma de actividades presentado por el contratista, previa revision y aprobaciéon por

parte del supervisor del Departamento.

Las actividades y cantidades que se deben tener en cuenta son las siguientes:

Alcance - Organizacion fisica y técnica Unidad Cantidad

Fondo de Novedades Historias laborales

docentes y administrativas Metros Lineales 170

Organizacion Fisica y Técnica de Archivos

“Es un proceso mediante el cual se desarrollan actividades de clasificacion, ordenacion, y descripcion de fondos
documentales, respetando el principio de procedencia y orden original en soporte o medio fisico”.

Descripcién de la actividad a realizar:

Organizacion fisica y técnica de expedientes de historias laborales

1. OBJETIVO

Establecer los parametros para la organizacion fisica y técnica para la conformacion del expediente
unico, con base en la ley 594 de 2000 o Ley General de Archivos, Circular 04 de 2003 y Acuerdo
001 de 2024.

2. ALCANCE.

Aplica para la totalidad de las cajas y unidades entregadas para la organizacion fisica y técnica de
la informacion de acuerdo con las cantidades definidas en el alcance contractual.

3. DEFINICIONES.

Archivo: Es el conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material,
acumulados en un proceso natural por una persona o entidad, en el transcurso de su gestion,
conservados para servir como testimonio e informacion a la persona o institucion que los produce y
a los ciudadanos, o como fuentes de la historia.

Archivo Central: Es aquel en el que se agrupan documentos transferidos por los distintos archivos
de gestion de la entidad respectiva, cuya consulta no es tan frecuente pero que siguen teniendo
vigencia y son objeto de consulta por las propias oficinas y particulares en general.

Archivo de Gestion: Comprende toda la documentacion que es sometida a continua utilizacién y
consulta administrativa por las oficinas productoras u otras que la soliciten. Su circulacion o tramite
se realiza para dar respuesta o solucion a los asuntos iniciados.

Clasificacion: Operacion archivistica que consiste en el establecimiento de las categorias o grupos
que reflejan la estructura jerarquica del fondo. Es el primer paso del proceso de organizacion.

Depuracion: Retiro de duplicados idénticos, folios en blanco y documentos de apoyo en los archivos
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de gestion.

Documento de Archivo: Registro de informacién producida o recibida por una entidad publica o
privada debido a sus actividades o funciones.

Eliminacién de documentos: Es la actividad realizada para aquellos documentos que han perdido
sus valores primarios y secundarios, sin perjuicio de conservar su informacién en otros soportes.
Ordenacién: Operacion archivistica realizada dentro del proceso de organizacidén que consiste en
establecer secuencias naturales cronolégicas y/o alfabéticas, dentro de las categorias o grupos
definidos en la clasificacion.

Organizacion: Proceso que, mediante las etapas de clasificacion y ordenacion, aplica las
conclusiones establecidas en la fase de identificacion a la estructura de un fondo.

Organizacion = Clasificacion + Ordenacion + Descripcion.

Serie Documental: La serie documental esta integrada por documentos resultados de la repetitividad
de los procesos y procedimientos administrativos o técnicos en las oficinas generalmente estan
formados por el mismo tipo documental (unidades documentales) que también respondan a unos
asuntos similares, generado como resultado una informacion seriada.

Subserie Documental: Es el conjunto de unidades documentales que forman parte de una serie y se
jerarquizan e identifican en forma separada del conjunto de la serie por los tipos documentales que
varian de acuerdo con el tramite de cada asunto.

Tabla de Retenciéon Documental: Listado de series con sus correspondientes tipos documentales, a
las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos.

4. NORMATIVIDAD APLICABLE

* Ley 594 de 2000.
=  Circular AGN y Departamento Administrativo de la funcion publica No. 04 de 2003.
= Acuerdo 001 de 2024

5. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Proceso de contratacion de la ENTIDAD
Inventarios o listados de entregas documentales.
Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacion

6. POLITICAS

= Prestar el servicio de organizacion fisica y técnica de la informacion en cumplimiento de las
obligaciones contractuales definidas para el efecto en el contrato.

= Garantizar el control idoneo del proceso de tal manera que la organizacion fisica y técnica de la
informacion se encuentren actualizadas de manera permanente.

» Garantizar que los archivos de la SECRETARIA son de su exclusivo interés; por lo tanto, el
contratista, no podra suministrar, revelar, duplicar, usar o publicar su contenido, total o
parcialmente.

= Garantizar las condiciones técnicas y de seguridad establecidas en las normas legales por el
AGN.

7. DESARROLLO ACTIVIDADES

»  CLASIFICACION
Las historias laborales objeto de organizacion se clasificaran conforme a la aplicaciéon de TRD, es
decir todos los documentos contenidos en novedades dispersas deben separarse por tipologia o
tramite, nimero de identificacion y nombre de docente.

De igual manera, respecto de la documentacién remitida por la Secretaria de Educacion
Departamental de Santander en el marco del concurso docente, cuyos nombramientos y posesiones
se efectuaron durante la presente vigencia, se debera aperturar el respectivo expediente con los
documentos allegados e iniciar el procedimiento establecido en la Circular 004 de 2003 sobre
Historias Laborales, asi como en las demas disposiciones normativas aplicables al sector.

» LIMPIEZA Y DESINFECCION DE ARCHIVOS
La documentacion sujeta al proceso se encuentra en diferentes ubicaciones, por lo que es importante
que una vez clasificada la informacion, reciba tratamiento de limpieza y desinfeccién que minimicen
el riesgo de deterioro y la contaminacion por microorganismos al personal que labora en el area de
historias laborales. Para esto se debe llevar a cabo el instructivo de limpieza y desinfeccion de areas
y de documentos de archivo expedido por el AGN. Asi mismo aquellos expedientes que deban pasar
a la fase central deben ser sometidos a limpieza antes de su transferencia documental.

-  ORDENACION
Para la ordenacioén de los documentos de archivo teniendo en cuenta su fecha de produccion o de
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tramite y manteniendo la estructura que tuvo durante el servicio (principio de Orden Original), el
primer documento que debe aparecer al abrir la carpeta sera el de fecha mas antigua, y el ultimo el
de fecha mas reciente.

En este orden de ideas la ordenacién una vez clasificado los expedientes se identifica el sistema de
ordenacién (onomastico, tematico, numérico o cronolégico) de la serie documental identificada como
producto del proceso de HISTORIAS LABORALES de los docentes del Departamento de Santander.
Una vez establecida la forma en que debera ordenarse los expedientes, para conformar el expediente
o unidad de conservacion unico, a partir de la fecha mas antigua se establecera el orden cronoldgico,
teniendo en cuenta la fecha mas antigua sera el primer documento que encontremos al abrir el
expediente o carpeta y la fecha mas reciente sera el ultimo documento de la carpeta o unidad de
conservacion ya que sobre ellos prevalece la fecha del documento que los remite o hace referencia.

-  DEPURACION
Una vez organizado cronologicamente el expediente se detectaran los documentos duplicados o
copias que corresponden a documentos exactamente iguales los cuales uno de ellos (prevalece el
original dentro del expediente) si es exactamente igual al original se retira para la eliminacioén por
depuracion, se elabora el preinventario de los documentos a depurar identificados, segun formato
unico de inventario documental de acuerdo con la ley General de Archivos y demas normatividad.
Se presentara la propuesta de documentos a depurar al Comité de Archivos de la Secretaria.

NOTA: Se debe entregar aparte los documentos repetidos.

= FOLIACION
Foliar cada una de las tipologias (documentos) de la serie y subseries documentales, previendo para
ello la numeracion de los folios en el extremo superior derecho, con un lapiz de mina negra y blanda
(HB, B), en forma legible, sin enmendaduras, empezando por el documento mas antiguo hasta el
mas reciente al final de la carpeta y asi sucesivamente.

Los planos o documentos que por su tamafio deban doblarse, se folian una sola vez, los impresos
insertos en la unidad documental tales como folletos, estudios, boletines o plegables se enumeran
en un solo folio y en un orden consecutivo, registrando en el campo de notas del inventario el nUmero
de folio y en orden consecutivo, registrando en el campo de notas del inventario el nimero de folios
del impreso, titulo, afio, y nimero de paginas que lo conforman.

» DEPURACION

Eliminacion de materiales metalicos.
Se elimina todo tipo de material metalico como gancho de cosedora, ganchos legajadores, clips, etc.

Material afectado biolégicamente.
El material afectado biolégicamente (por roedores, hongos o insectos) debe separarse e
inventariarse.

Recuperacion basica.

Los documentos que se encuentren rasgados se le adhiere cinta magica al respaldo para su mayor
resistencia y los que tenga las orillas desgastadas y quebradas se les perfilara (evitando quitar
informacion que posiblemente se encuentren en las orillas de las hojas) con el fin de evitar que la
hoja se continde desgastando y se rasgue por algunos de sus lados.

Cambio de Unidades de Conservacion.

Se realiza el cambio de las unidades de conservacion, disponiendo la documentacién en carpetas
de cuatro aletas de 320 gr y en cajas de archivo x-200 y x-300, de conformidad con las
especificaciones y lineamientos establecidos para su adecuada preservacion y organizacion del
(AGN).

 ROTULADO.

Las carpetas deberan marcarse con los siguientes datos:
- FONDO (Nombre de la Entidad)
- SECCION (Unidad Administrativa)
- SUBSECCION (Oficina Productora)
- SERIE (Cdadigo y Nombre de la Serie)
- SUBSERIE (Cédigo y Nombre de la Subserie)
- NOMBRE DE LA CARPETA (Titulo de la carpeta)
- FECHAS EXTREMAS (Fecha inicial — Fecha final)
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- No. DE FOLIOS

- No. CAJA

NOTA: El rotulado debe ir en papel adhesivo resistente

= INVENTARIO DOCUMENTAL
Ubicacion fisica de las unidades documentales. Las unidades documentales se distribuiran
secuencialmente en las bandejas de estanteria dispuestas por la Secretaria, de arriba hacia abajo y

de izquierda a derecha. Levantamiento de Inventario Documental.

- Se diligenciara el Formato Unico de Inventario Documental de acuerdo con la ley General
de Archivos y demas normatividad.

3. CLASIFICACION UNSPSC

Los servicios objeto del presente Proceso de Contratacion estan codificados en el Clasificador de Bienes y Servicios
de Naciones Unidas (UNSPSC) con el nivel, como se indica en el siguiente cuadro:

CLASIFICACION FAMILIA N RS TOS Y
Software Funcional Especifico de la Empresa 43231500
Software de Gestion de Contenidos 43232200
Software de Consulta y Gestion de Datos 43232300
Bodegaje y Aimacenamiento Especializado 78131800
Servicios de Personal Temporal 80111600
Servicios de sistemas y administraciéon de componentes de sistemas 81111800
Servicios de Datos 81112000
Servicios Centros de Informacion 83121600
Dispositivos informaticos de entrada de datos 43211700

4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
El contrato a celebrar: se identifica como un contrato de PRESTACION DE SERVICIOS.
5. PLAZO DEL CONTRATO:

El plazo estipulado para su ejecucion del presente objeto contractual es de UN (01) MES contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio, sin que sobrepase la vigencia fiscal dos mil veintiséis (2026).

6. LUGAR DE EJECUCION:

El objeto del contrato, se ejecutara en las instalaciones que acredite el Proponente dentro del area metropolitana del
Municipio de Bucaramanga en virtud de la cercania e inmediatez con la cual debera realizase los servicios de entrega
de archivos que se encuentren en organizacion toda vez que el Departamento no cuenta con un espacio para realizar
esta labor.

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

7.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
El Departamento de Santander estima el valor de la contratacion a realizar en la suma SEISCIENTOS CINCUENTA
MILLONES DE PESOS COLOMBIANOS (COP 650.000.000,00) incluido IVA y demas gastos necesarios e
inherentes a la ejecucién del contrato.

7.2. JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
La entidad realizé Analisis del precio unitario con proveedores de este tipo de servicios acorde con las

especificaciones técnicas del proyecto, en relacion con los valores unitarios de las actividades que se requieren. De
acuerdo con lo sefialado en el estudio del sector, se establece un valor estimado en cada uno de los Items los cuales
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se discriminan asi:
iTEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1 |Organizaciénfisicay | \oio6 fineales 170 $ 382352041 |$  650.000.000,00
técnica de archivos

7.3. CONSULTA DE LOS PRECIOS O CONDICIONES DEL MERCADO

Para el presente proceso, la Secretaria del Interior adelanté un estudio de mercado con el propésito de identificar
precios de referencia y establecer el valor estimado de los bienes y/o servicios requeridos. Dicho analisis se realizd
mediante la consulta de la plataforma SECOP II, a través de proveedores especializados que ofertan este tipo de
servicios y que cumplen con las especificaciones técnicas definidas en el proyecto.

* SAFEDOC
+ISSO LTDA
+ CONTROL DOCUMENTAL

De conformidad con la Guia de Contratacion Publica de Colombia Compra Eficiente y en cumplimiento de lo
establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, se realiz6 la evaluacion de las
propuestas economicas presentadas por los proveedores que cumplieron con las especificaciones técnicas exigidas,
incluyendo la verificacion de su capacidad juridica a través de sus respectivos objetos sociales. Este analisis permitio
contar con una referencia objetiva del mercado garantizando los principios de transparencia, eficiencia y planeacion
en el proceso contractual.

Nota. Andlisis de precios realizado por KARINA ARAUJO MAESTRE secretaria de Educacion,

IMPLEMENTACION DE ACCIONES ARCHIVISTICAS Y TECNOLOGIAS EN LAS FASES CENTRAL Y GESTION DEL CICLO VITAL DE LA SERIE DOCUMENTAL HISTORIAS LABORALES DE LOS DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES
ADSCRITOS A LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DE SANTANDER.

ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS

COTIZACION 1
CONTROL DOCUMENTAL

COTIZACION 2
1SS0 LTDA

COTIZACION 3
SAFEDOC PROMEDIO DE
PRECIOS

UNITARIOS

TIEMPO TOTAL

VALOR UNITARIO VALORTOTAL | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

ORGANIZACION FISICA Y
TECNICA DE ARCHIVOS

METROS

LINEALES 1o 3 $

3.720.588,2400 | $ 632.500.000,80 | $ 4.000.000,00 | $ 680.000.000,00 | $ 3.749.999,99530 | $§  637.499.99920 | §  3.823.5204118 | § 650.000.000,00

VALOR TOTAL 2026 $ 650.000.000,00

8. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El contrato a celebrar se respalda segun Certificado de Banco de Programas y Proyectos del Departamento de
Santander No. No. 451 del 27 de octubre de 2026 con SSEPI 20250680000040 Y BPIN 2024004680239, expedido
por la Secretaria de Planeacion Departamental y en los siguientes Certificados de Disponibilidad Presupuestal
nuameros 26003225 y 26003225 del 29 de octubre de 2026, por valor de TRESCIENTOS VEINTINUEVE MILLONES
SEISCIENTOS MIL DOSCIENTOS OCHO PESOS COLOMBIANOS (COP 329.600.208,00) Y TRESCIENTOS
VEINTE MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS
COLOMBIANOS (COP 320.399.792,00) respectivamente.

9. FORMA DE PAGO
La cancelacion del valor del contrato se hara de la siguiente forma:

Mediante actas parciales hasta llegar al 90% del valor total del contrato, previa presentacion de la respectiva factura,
actas de ejecucion e informes aprobados por la supervision del contrato del Departamento, acorde con el valor total
de los servicios prestados por mes, de conformidad con la oferta finalmente presentada por el contratista.

Un ultimo pago correspondiente al 10% del valor total del contrato, con la suscripcion y tramite del acta de liquidacion
final del contrato. Para ordenar cualquier pago se debera allegar por el contratista la constancia de cumplimiento a
satisfaccion del objeto contractual expedido por el supervisor designado por el Departamento, al igual que el pago
del sistema de seguridad social integral y parafiscales.

NOTA 1: En el evento de agotarse el plazo de ejecucion y no se haya agotado la totalidad del presupuesto asignado
se liberara el correspondiente saldo si a ello hubiere lugar.
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NOTA 2: VALOR. En el valor se entienden incluidos los costos directos e indirectos que ocasione la ejecucion del
contrato.

NOTA 3: DOCUMENTOS SOPORTE. El contratista debera presentar la factura o la cuenta de cobro, segun sea el
caso, constancia de pago de aportes a la seguridad social, parafiscales, riesgos profesionales y demas documentos
requeridos para el pago de la cuenta de cobro.

NOTA 4: DEDUCCIONES. EIl contratista autoriza al Departamento, para que por conducto de la Tesoreria
Departamental, efectlie los desembolsos a su favor, las deducciones por concepto de los gravamenes ordenanzales
y legales a que hubiere lugar, teniendo en cuenta para la respectiva deduccion, los parametros que para tal efecto
haya establecido la disposicion que dio origen al gravamen.

GRAVAMENES:

El presente listado de gravamenes es una lista meramente enunciativa y no vinculante para el contratista, razén por
la cual, dependiendo de la cuantia y el tipo de contrato a ejecutar, el monto y el tipo de gravamen puede variar, por
lo cual el contratista puede acercarse a la Secretaria de Hacienda del Departamento a fin de obtener toda la
informacion correspondiente. Asi mismo, el contratista no podra alegar desequilibrio econdmico con base a que la
entidad no comunicé adecuada y cabalmente los gravdmenes o impuestos a pagar con ocasion de ejecucion del
contrato, puesto que las normas tributarias son de caracter publico, general y de conocimiento completo por parte
de todos los ciudadanos.

El dos por ciento (2%) del valor total del contrato en estampillas de Pro Cultura.

El dos por ciento (2%) del valor total del contrato en estampillas Pro — UIS.

El dos por ciento (2%) del valor total del contrato en estampillas Pro — Desarrollo.

El dos por ciento (2%) del valor total del contrato en estampillas Pro — Electrificacion.

El dos por ciento (2%) del valor total del contrato en estampillas Pro - Hospitales Universitarios.
El dos por ciento (2%) del valor total del contrato en estampillas Pro- Bienestar Adulto mayor.
El dos por ciento (2%) del valor total del contrato en estampillas Prodeporte.

Los demas gravamenes Ordenanzales y de Ley a que haya lugar.

AN N N NN YR

10. ESTUDIOS DEL SECTOR

En cumplimiento del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el Departamento de Santander realizé en anexo
2 al presente documento, y siguiendo los lineamientos que para el efecto Colombia Compra Eficiente establecio en la
respectiva guia, el correspondiente analisis econdmico del sector con el fin de establecer el contexto del proceso de
contratacion a realizar, el cual contiene tres areas a saber:

a) Andlisis del mercado.
b) Analisis de la demanda.
c) Analisis de la oferta.

11. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:

Segun lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad debe determinar la oferta mas
favorable para el caso de licitacion teniendo en cuenta:

“a) La ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o férmulas; o
b) La ponderacion de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relacién de costo-beneficio.”

Para el presente proceso de seleccion se aplicara la alternativa a), esto es la ponderacion de los elementos de calidad
y precio soportados en puntajes o férmulas.

V. REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, es objetiva la seleccion en la cual la escogencia se haga al
ofrecimiento mas favorable a la Entidad y a los fines que ella busca, sin tener en consideracion factores de afecto o de
interés y, en general, cualquier clase de motivacion subjetiva. Es asi, que la capacidad juridica y las condiciones de
experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento
como requisitos habilitantes para la participacién en el proceso de seleccidn y no otorgaran puntaje. La exigencia de
tales condiciones debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor.
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De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, el Departamento de Santander establece los
requisitos habilitantes que regiran para el presente proceso teniendo en cuenta:

a) El riesgo del proceso de contratacion

b) El valor del contrato objeto del presente proceso de contratacion

c) El analisis del sector econdmico respectivo

d) El conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.

1. REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN JURIDICO

MANIFESTACION DE INTERES EN PARTICIPAR (REQUISITO DE PARTICIPACION)

Los oferentes deberan presentar manifestaciones de interés y asi conformar la lista de los posibles oferentes en lo
sefialado en el Articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, para participar en la Seleccién Abreviada de Menor
Cuantia, en los términos sefialados en la plataforma Secop |l.

1.1.CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Este documento se realizara de acuerdo con el formato suministrado por la Entidad en el anexo al pliego de condiciones,
el cual debe estar firmado por el proponente, persona natural o por el representante legal de la persona juridica, o por
el representante del proponente plural, indicando su nombre, documento de identidad y demas datos alli requeridos.

El contenido de dicho documento (formato anexo) no podra ser variado, sin embargo, debe diligenciarse los espacios
en blanco y los necesarios para suscribirlo. No podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en el mismo,
no se aceptaran propuestas condicionadas.

Cuando se trate de proponentes que sean personas juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal
en Colombia deberan, ademas, adjuntar a la propuesta los documentos con los cuales acreditan un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la celebracion del contrato y para
representarla judicial y extrajudicialmente.

No podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en este pliego de condiciones, so pena de rechazar la
propuesta ni se aceptaran propuestas condicionadas, en ningun caso en la carta de presentacion de la oferta o en
documento alguno de la propuesta técnica, se debe expresar el valor de la oferta.

1.2. CERTIFICADO EXPEDIDO POR LA RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe allegar el certificado de existencia y representacion legal,
expedido por la Camara de Comercio o certificado expedido por la Superintendencia de Economia Solidaria, para el
caso de las Cooperativas de trabajo asociado expedido con una antelacion no mayor a los TREINTA (30) DIAS previos
a la fecha de cierre de este proceso de seleccion abreviada. Deberan constar claramente las facultades del
Representante Legal, el objeto social debe contemplar relacidon con el objeto contractual y la duracién de la sociedad,
la cual debe ser como minimo igual al plazo de la ejecucion del contrato y un (1) afio mas. Si el representante legal
tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la sociedad, debera adjuntar el documento de autorizacién
expresa del érgano social competente. También debe constar que el proponente tiene matriculado un establecimiento
de comercio.

En el evento que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio o entidad competente haga remision
a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente debera anexar copia
de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de estos se desprende que hay limitacién para presentar la propuesta
en cuanto a su monto, se debera igualmente adjuntar la autorizacién especifica impartida en forma previa a la
presentacion de la oferta para participar en esta seleccion abreviada y suscribir contrato con la entidad, en caso de
resultar seleccionado.

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, o agencia, se deberan anexar los certificados tanto de la sucursal
o agencia como de la casa principal. En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consocio o unién temporal, o uno
de ellos, sea persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado.

Cuando no se allegue el certificado expedido por la Camara de Comercio; la fecha de expedicién de este no se
encuentre dentro de la requerida por la Entidad; no se anexe la correspondiente autorizacion para presentar la oferta y
en dado caso firmar el contrato o la parte pertinente de los estatutos para establecer las facultades del representante
legal, no se tenga inscrito establecimiento de comercio, la entidad le solicitara al proponente el respectivo documento
o las aclaraciones que se consideren pertinentes.

1.3.PARA PERSONAS NATURALES
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Si el oferente es una persona natural comerciante ya sea en calidad de proponente o integrantes de un proponentes
plural (Consorcio o Unién Temporal) debera presentar un Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido
por la Camara de Comercio en donde conste que se encuentra inscrito y su actividad relacionada con el objeto del
presente proceso de seleccion, este certificado debe tener fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha limite de recepcion de ofertas. En este evento, la propuesta se recibe a nombre de la persona
natural y no del Establecimiento de Comercio.

1.4.INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, la informacion para renovar el registro en la
camara de comercio, debe ser presentada por la persona inscrita en el RUP, a mas tardar el quinto dia habil del mes
de abril de cada afo; de lo contrario cesan los efectos del RUP.

Los proponentes ya sean personas naturales o juridicas y cada uno de los integrantes del Proponente Plural, deberan
estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes, expedido por la Camara de Comercio, con fecha no mayor a treinta
(30) dias de anterioridad a la fecha de cierre del proceso de seleccion, en el cual conste su inscripcion y clasificacion
en el Registro Unico de Proponentes (RUP).

NOTA 1: La inscripciéon del proponente debe encontrarse vigente y en firme, de conformidad con el numeral 6.3 del
articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el Decreto Ley 019 de 2012.

NOTA 2: El Certificado constituye plena prueba respecto de la informacion alli contenida.

NOTA 3: Sin perjuicio del documento de constitucion del proponente plural cada integrante debera tener respaldadas
sus actividades de participacion, cuando ello hubiere lugar, en el RUP, segun la clasificacion de productos y servicios
requeridos por la Entidad.

Respecto a las sociedades extranjeras con sucursal en el pais, el articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
sefiala que deben presentar para el registro Unico de proponentes, la informacion contable y financiera de su casa
matriz. En consecuencia, deben presentar el RUP y el NIT, respectivo, de la sucursal en Colombia.

Los proponentes, personas naturales extranjeras o los plurales que tengan al interior de sus integrantes personas
naturales extranjeras no inscritas en el Registro Unico de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais,
podran acreditar este requisito con el documento equivalente en el pais donde tengan su domicilio principal o con una
declaracion rendida bajo la gravedad del juramento donde se exprese que este tipo de certificado no existe en su pais
de origen, documento que debe estar autenticado por una autoridad competente de dicho pais.

Los proponentes, personas juridicas extranjeras o los plurales que tengan al interior de sus integrantes personas
juridicas extranjeras no inscritas en el Registro Unico de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais,
podran acreditar este requisito con el documento equivalente en el pais donde tengan su domicilio principal o con una
declaracion rendida bajo la gravedad del juramento donde se exprese que este tipo de certificado no existe en su pais
de origen, documento que debe estar autenticado por una autoridad competente de dicho pais.

Todos los documentos (publicos y privados) otorgados en paises no miembros del Convenio de La Haya de 1961, y los
privados otorgados en paises miembros de este Convenio tendientes a acreditar el Registro Unico de Proponentes,
deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas que regulen la materia y en especial el articulo 480
del Codigo de Comercio, 251 de la ley 1564 de 2011 y la resoluciéon 7144 de 2014 del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Cuando se prorrogue la fecha de presentacion de la propuesta, el certificado tendra validez con la inicialmente prevista.

En caso de cualquier forma de asociacion (consorcio o uniéon temporal) cada uno de los integrantes debera cumplir con
al menos una de las clasificaciones o actividad.

1.5.GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

El proponente debera allegar Garantia de Seriedad del Ofrecimiento por un valor del diez por ciento (10%) del valor
de la oferta, (el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015 establece que el valor de esta garantia debe ser de por
lo menos el diez (10%) del valor de la oferta), y su vigencia sera desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion
de la garantia de cumplimiento del contrato.

Asi mismo, el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, establece que la garantia de seriedad de la oferta debe
cubrir la sancion derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos:

a) Lano ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la Adjudicacion o para
suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.
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b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.
c) Lano suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato.

Esta garantia sera otorgada a favor del Departamento de Santander NIT No. 890201235 — 6, y como tomador el nombre
del proponente persona natural o el nombre de la persona juridica, debera figurar su razén social completa, segun el
Certificado de Existencia y Representacion Legal, y no soélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se
exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes.

La poliza y sus anexos deberan estar firmados por el garante y el tomador, esto es, por la proponente persona natural,
el representante legal de la persona juridica o el representante del consorcio o unién temporal.

1.6.CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

De conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 610 de 2000 y el paragrafo primero del articulo 38 de la Ley
734 de 2002, ningun proponente ni los integrantes de proponentes plurales, podra haber sido declarado responsable
fiscalmente, caso en el cual sera inhabil para contratar con el Estado durante los cinco afios siguientes a la ejecutoria
del fallo correspondiente: inhabilidad que cesara cuando la Contraloria competente declare haber recibido el pago o,
si este no fuere procedente, cuando la Contraloria General de la Republica excluya al responsable del boletin de
responsables fiscales. Dicha circunstancia se verificara por parte de la entidad en el Boletin de Responsables Fiscales
de la Contraloria General de la Republica vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

Igual requisito debera cumplir el representante legal del proponente plural, asi como el representante legal de la persona
juridica, ya sea como proponente o integrante de proponente plural.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia (persona natural o persona juridica, asi
como los representantes legales de las personas juridicas y/o del proponente plural, y los integrantes de proponente
plural) deberan presentar una declaracion rendida bajo la gravedad de juramento en la que se declare que no tiene
antecedentes fiscales.

1.7.CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

La entidad hara la consulta en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion el Sistema de Informacion de
Registro de Sanciones e Inhabilidades (SIRI), para verificar la existencia o no de antecedentes disciplinarios del
proponente (persona natural o persona juridica, representante legal de la persona juridica y del proponente plural, asi
como los integrantes del proponente plural).

En caso que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el proponente presenta antecedentes
disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia (persona natural o persona juridica, asi
como los representantes legales de las personas juridicas y/o del proponente plural, y los integrantes del proponente
plural) deberan presentar una declaracion rendida bajo la gravedad del juramento en la que se declare que no tiene
antecedentes disciplinarios.

1.8.CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICIALES

Ningun proponente persona natural o representante legal de personas juridicas o representante legal del proponente
plural, podra registrar antecedentes judiciales, para lo cual la entidad verificara en la pagina de la Policia Nacional,
dicha circunstancia, antes del cierre de propuestas. De igual forma todas las personas naturales que integren los
Proponentes plurales y los representantes legales de la persona juridica que conforman dichos proponentes plurales,
no podran registrar antecedentes judiciales; asi mismo de quien abona la propuesta si es del caso.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia (persona natural o persona juridica, asi
como los representantes legales de las personas juridicas y/o del proponente plural, y los integrantes de proponentes
plurales) deberan presentar una declaracion rendida bajo la gravedad del juramento en la que se declare que no tiene
antecedentes judiciales.

1.9.CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS

Registro Nacional de medidas correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia, Articulo 183, numeral 4, Codigo
Nacional de Policia y Convivencia / Certificado del Sistema nacional de medidas correctivas RNMC del Representante
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Legal o persona natural.
1.10. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

Todo proponente, Persona Natural o Juridica o su Representante Legal, en forma individual o integrantes de
proponentes plurales, deberan presentar REGISTRO UNICO TRIBUTARIO, emitido por la DIAN.

1.11. DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Todo proponente Persona Natural, Representante Legal de la persona juridica o representante del proponente plural y
cada uno de los integrantes de proponentes plurales deberan anexar fotocopia del documento de identificacion
VIGENTE.

Asi mismo todas las personas de origen extranjero que sean integrantes de proponentes plurales y/o representantes
legales de estos o proponente como persona natural deberan anexar fotocopia del pasaporte actual y vigente.

1.12. SITUACION MILITAR DEFINIDA

El Representante Legal de la Persona Juridica, o del proponente plural, y los integrantes de proponentes plurales,
deben anexar fotocopia de la libreta Militar o documento que acredite tener su situacion militar definida, siempre y
cuando tengan edad inferior a los 50 afos. Segun lo dispuesto en el articulo 111 del Decreto 2150 del 1995.

1.13. CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PAGO DE APORTES PARAFISCALES.

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, a la
fecha de la presentacioén de la propuesta, el oferente debera aportar certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando
este exista, de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto por el representante legal con el cual se acreditara
el cumplimiento de la obligacion de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones
y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta, debidamente firmada.

Si se trata de un proponente plural, se debera allegar la certificacion de cumplimiento antes mencionada para cada uno
de los miembros.

De igual forma, las personas naturales que actuen a titulo propio o dentro de un proponente plural, deberan acreditar
que se encuentran al dia en el pago de los aportes parafiscales, a través de certificacion debidamente firmada.

(Ver formato en el anexo al pliego de condiciones).

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia (persona natural o persona juridica, asi
como los integrantes del proponente plural) deberan presentar una declaracion rendida bajo la gravedad del juramento
en la que se declare el cumplimiento de las siguientes obligaciones en Colombia, como son, los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje como minimo en los seis (6) meses
anteriores a la presentacion de la oferta, debidamente firmada.

1.14. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL PROPONENTE PLURAL (MODELOS DE FORMATOS
ANEXOS)

En el evento en que la oferta vaya a ser presentada bajo la figura del Consorcio o Unién Temporal, se debera allegar
el documento de constitucion conforme al formato en el anexo al pliego de condiciones y en este constar por lo menos:

a. La modalidad de asociacion.

b. Objeto del proceso de seleccion.

c. Tiempo de duracion que no debe ser inferior al término de duraciéon del proceso, celebracion y ejecucion del

contrato y un (1) afio mas.

Nombre del proponente plural y de sus integrantes.

e. El porcentaje de participacion de cada una de las partes.

La indicacién que ninguna de las partes podra ceder su participacion a los demas integrantes del proponente plural

ni a terceros, sin autorizacién previa de la entidad contratante. Igual autorizacién se requerira, cuando la modalidad

de asociacién sea el contratista.

g. Laindicacién que ninguna de las partes podra ceder su participacion a los demas integrantes del proponente plural
ni a terceros, sin autorizacion previa y por escrito de la entidad contratante. Igual autorizacién se requerira, en el
evento que el consorcio o union temporal ostente la calidad de contratista.

o

=h
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h. Cuando el representante legal de la persona juridica integrante de proponente plural, requiere de autorizacion para
ser parte o integrar un proponente plural, deberd anexarse el documento por medio del cual se otorgue la
autorizacion.

i. FIRMADO EN ORIGINAL por los integrantes y el representante del proponente plural.

Cuando la constitucion se efectué bajo la figura de la Union Temporal se deben sefialar los términos y extension de la
participacion de cada integrante en la propuesta y en la ejecucién del contrato.

1.15. ACTA DE JUNTA DE SOCIOS.

Cuando se desprenda del Registro Unico de Proponentes que el representante legal del proponente ya sea como
persona juridica o como proponente plural, requiere de autorizacion para presentar oferta y/o suscribir contratos, debera
anexar el documento por medio del cual se otorgue esa autorizacion.

Lo anterior de conformidad con las formalidades establecidas en el articulo 189 de la ley 410 de 1971 (Cddigo de
Comercio).

1.16. CERTIFICADO DEL REDAM

De conformidad a lo establecido a través de la Ley Estatutaria 2097 del 2 de julio de 2021, y con el fin de verificar si
existen deudas alimentarias del proponente (persona natural o representante legal de persona juridica o consorcio o
union temporal o promesa de sociedad futura), se requiere que se presente el certificado del Registro de Deudores
Alimentarios Morosos — REDAM emitido por el MINTIC.

1.17. CONSULTA DE INHABILIDAD POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES
De conformidad a lo establecido a través de la Ley 1918 de 2018, y con el fin de verificar si han sido declarados
inhabilitados por delitos sexuales contra menores de edad; se requiere que se presente el certificado de inhabilidad por

delitos sexuales cometidos contra menores expedido por la Policia Nacional.

2. REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN TECNICO

2.1. EXPERIENCIA

La experiencia requerida obedece a requerimientos generales que consisten en que el proponente cuente con
experiencia en las actividades a ejecutar de acuerdo con el correspondiente presupuesto del contrato, las cuales son
un referente minimo que debe cumplir el proponente.

211. EXPERIENCIA GENERAL

Para acreditar esta experiencia, la Entidad solicita la presentacion de hasta dos (2) contratos ejecutados y terminados
con entidades publicas o privadas en cuyo objeto se evidencie las actividades en procesos de gestion documental y
Digitalizacion de Documentos, en donde el valor ejecutado sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial
del presente proceso de seleccion. Cada uno de los contratos debe estar identificado con el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con la totalidad de los codigos UNSPSC que se relacionan a continuacion y
demostrandose esta condicion mediante el Certificado de Registro Unico de proponentes en firme:

) UNSPSC PRODUCTOS Y
CLASIFICACION FAMILIA SERVICIOS

Software Funcional Especifico de la Empresa 43231500
Software de Gestion de Contenidos 43232200
Software de Consulta y Gestion de Datos 43232300
Bodegaje y Almacenamiento Especializado 78131800
Servicios de Personal Temporal 80111600
Servicios Centros de Informacion 83121600

Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista plural, la
experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacion del valor del contrato por el porcentaje de
participacion.

En caso de que la experiencia acreditada se haya ejecutado en consorcio conformado por los mismos consorciados se
tomara como un solo contrato.

2.1.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA
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Con el fin de garantizar la ejecucion del contrato de condiciones similares en objeto, alcance y marco normativo del
proceso de seleccion a adelantar y asi garantizar la experiencia especifica del proponente a seleccionar se requiere
demostrar como experiencia especifica, que al menos UNO de los dos contratos aportados en la Experiencia general,
deba evidenciar los siguientes criterios:

¢ Organizacion documental de minimo 100 metros lineales (ML), que incluya actividades de organizacion fisica y
técnica de expedientes, descripcion mediante inventario y hojas de control.

¢ Digitalizacion de minimo 500.000 folios de expedientes que incluya actividades de indexacion, unificacion y
migracion.

El contrato debe estar identificado con el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con la

totalidad de los cddigos UNSPSC que se relacionan en el acapite de experiencia general y demostrandose esta

condicion mediante el Certificado de Registro Unico de proponentes en firme.

NOTAS CAPITULO EXPERIENCIA

El proponente para acreditar mediante certificaciones que sirvan de soporte de que tiene experiencia general o
especifica relacionada con el objeto del presente proceso que cumplan con los siguientes puntos: Solamente seran
admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad contratante. No se tendran en cuenta auto
certificaciones, ni copias de minutas de contratos, excepto que estén acompanadas del acta de liquidacion, o actas de
recibo final, incluido, ademas, Anexos Técnicos y/o Estudios Previos para complementar la informaciéon adjuntada
inicialmente con los documentos sefalados. Dichas certificaciones deberan presentarse debidamente firmadas por las
personas autorizadas e incluir por lo menos la siguiente informacion:

Nombre de la Empresa o Entidad contratante (Nombre, direccion y Teléfono).
Nombre o razén social de contratista.

Cargo De la persona que certifica.

Numero del contrato.

Objeto claramente definido.

Valor del contrato.

Fecha de iniciacion.

Fecha de entrega y/o terminacion.

NOTA 1: Tratandose de consorcios 0 uniones temporales, se atenderan las siguientes condiciones para soportar la
experiencia acreditada:

a) Cuando en un contrato que se presenta como experiencia el ejecutor haya sido un consorcio o union temporal, y
el proponente haya sido integrante del mismo, el porcentaje que se acreditard como experiencia sera el resultado de
multiplicar el total ejecutado del valor y/o de la cantidad de obra por el porcentaje que le correspondia dentro de esa
unién temporal o consorcio. En estos casos, los proponentes deberan, ademas de los documentos solicitados para
acreditar la experiencia, adjuntar copia del acta consorcial o de la unién temporal, (si dentro de los documentos
aportados no es posible determinar el porcentaje de participacion). En caso de que el oferente no cumpla con este
requerimiento, y solo para este caso especifico, no se tomara en cuenta esta experiencia para el calculo de la
acreditacion respectiva.

b) Cuando se presente un contrato que haya sido ejecutado por integrantes de un proponente plural que hoy
conforman un nuevo proponente plural, el mismo se acreditara en valor y cantidad como un contrato para cada
integrante del proponente plural de acuerdo con su porcentaje de participacion, quiere esto decir que ese contrato,
valdra como un contrato, para cada uno de los integrantes del proponente plural; se contabilizara tantas veces como
integrantes lo acrediten para este proceso.

NOTA 2: Los contratos presentados para acreditacion de experiencia, cuyo valor ejecutado se encuentre expresado
con moneda extranjera, deben efectuar el siguiente procedimiento para re expresar el valor de dichos contratos en
pesos colombianos.

a) En caso de que el valor del contrato se encuentre expresado en una moneda o unidad de cuenta diferente al doélar
estadounidense, se deben re-expresar a dodlares estadounidenses, utilizando para ello la tasa de cambio,
correspondiente a la fecha de inicio del contrato, publicada en el sitio de Internet del Banco de La Republica de
Colombia, de acuerdo con la siguiente ruta:

www.banrep.gov.co

Menu de contenido

Series estadisticas

Tasas de cambio

Tasa de cambio de algunas monedas del mundo paises que no pertenecen al continente americano Tipo de tasa (elegir
compra)
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Serie para un rango de fechas dado

Seleccionar la fecha

Seleccionar la moneda (se obtiene cambio de ddlares a la moneda elegida en la fecha requerida, en el caso del euro
considerar hasta la quinta cifra decimal expresa)

Si la tasa de cambio con el délar estadounidense de la moneda en la que se encuentre el valor del contrato no se
encuentra listada, se debera certificar por la entidad facultada para ello del pais de origen del contrato, la tasa de cambio
oficial entre esta moneda y el délar estadounidense en la respectiva fecha de inicio del contrato.

b) Si el valor ejecutado del contrato ya se encuentra expresado en dolares estadounidenses, o se re-expresa a
ddlares estadounidenses segun el procedimiento descrito en el literal anterior, se debera re-expresar de dodlares
estadounidenses a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del Mercado (TRM) publicada en el sitio de
Internet del Banco de La Republica de Colombia, de acuerdo con la siguiente ruta:

www.banrep.gov.co

Menu de contenido Series estadisticas

Cambio Tasa de cambio del peso colombiano

TRM

Serie histérica de la tasa de cambio representativa del mercado (se obtiene cambio de pesos colombianos a ddlares
en la fecha de inicio del contrato, considerando hasta la segunda cifra decimal expresa).

NOTA 3: Cuando el proponente sea una persona juridica, que tenga menos de tres (3) afios de constituida, puede
acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes.

NOTA 4: Para el caso de personas naturales, el hecho que el aspirante haya adquirido experiencia y esta se encuentre
publicada en el RUP, no significa que ha adquirido idoneidad por fuera del alcance del area de la especialidad.

NOTA 5: El proponente debera diligenciar y presentar el FORMATO — CONDICIONES DE EXPERIENCIA.

NOTA 6: Los proponentes extranjeros, personas naturales o juridicas, o los integrantes de los proponentes plurales,
ya sea personas naturales extranjeras o personas juridicas extranjeras, no inscritas en el Registro Unico de
Proponentes por no tener domicilio o sucursal en Colombia, podran acreditar experiencia de maximo dos (2) contratos
ejecutados y terminados, identificados con los cédigos solicitados segun el Clasificador de Bienes y Servicios de
Naciones Unidas (UNSPSC) de acuerdo con el lote que presente propuesta, con el documento equivalente en el pais
donde tengan su domicilio principal o con una declaracion rendida bajo la gravedad del juramento.

a) Cuando en la certificacion mediante la cual se pretende acreditar la experiencia se encuentren también
relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas disimiles a la requerida, se tendra en cuenta Unicamente la
experiencia correspondiente a la solicitada en el presente proceso de seleccion por cada lote que se presente
propuesta. Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios
incluidos en dicha certificacion.

b) Solamente seran admitidas las certificaciones y/o actas de liquidacion y/o actas de terminaciéon de contratos
expedidas por los contratantes directamente, razén por la cual no se tendran en cuenta la experiencia adquirida en
calidad de subcontratistas de Entidades publicas o privadas. No se tendran en cuenta las auto certificaciones. De igual
forma cuando se trate de consorcios o uniones temporales no seran validas aquellas certificaciones provenientes,
suscritas o expedidas por alguno de los integrantes del consorcio o unién temporal, por considerarse auto
certificaciones.

NOTA: CRITERIOS DIFERENCIALES PARA LA EXPERIENCIA HABILITANTE DE EMPRENDIMIENTOS Y
EMPRESAS DE MUJERES - EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

Los proponentes que cumplan con la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres podran acreditar su
experiencia hasta con TRES (3) contratos celebrados, ejecutados, finalizados, cuya sumatoria sea igual o superior al
presupuesto oficial, los cuales deberan cumplir con todos los requisitos exigidos en el numeral EXPERIENCIA.

De conformidad con el inciso tercero del Articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, que adiciond los articulos 2.2.1.2.4.2.14
y articulo 2.2.1.2.4.2.15. del Decreto 1082 de 2015, el Departamento de Santander, incluira criterios diferenciales para
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas, a los proponentes que acrediten algunos
de los supuestos del articulo 2.2.1.2.4.2.14 del mencionado Decreto, asi:

1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participacion de la
persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el
ultimo afo anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion
expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el
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contador, donde conste la distribucion de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido
su participacion.

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona juridica sean
ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el ultimo afio
anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas con la direcciéon de areas
misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo
los que dentro de la organizacion de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia
desempefian cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se sefiale de manera detallada todas las personas
que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el nimero de mujeres y el tiempo de vinculacion. La
certificacion debera relacionar el nombre completo y el nUmero de documento de identidad de cada una de las personas
que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexara copia de los respectivos documentos de
identidad, copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral con las funciones, asi como el certificado de aportes
a seguridad social del ultimo afio en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un establecimiento
de comercio durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccién. Esta circunstancia
se acreditard mediante la copia de cédula de ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del
registro mercantil.

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean mujeres
y la participacion haya correspondido a estas durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso
de Seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal.

PARAGRAFO 1. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, las
certificaciones de que trata el presente articulo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de
maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccion.
PARAGRAFO 2: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se
aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios
dispuestos y que tiene una participacion igualo superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.
PARAGRAFO 3: Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no excluyen la
aplicacion de los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publica.

2.2. INFRAESTRUCTURA Y CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTO TECNICO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION.

El proponente debera acreditar la disponibilidad de una bodega ubicada en el drea metropolitana de Bucaramanga
cuya capacidad instalada permita la ubicacion de minimo 300 metros lineales, de conformidad con los lineamientos
técnicos establecidos por el Acuerdo 008 de 2014 expedido por el Archivo General de la Nacion.

Para ello debera demostrar una bodega propia o en arriendo o con promesa de contrato futuro de arrendamiento en
caso de adjudicacion, ubicada en la ciudad de Bucaramanga o su area Metropolitana, que debe reunir las
condiciones minimas descritas por el Archivo General de la Nacién para el almacenamiento, conservacion, custodia
y consulta de los documentos de archivo, en un terreno sin riesgos de humedad subterranea o problemas de
inundacion y que ofrezca estabilidad. Debe estar situado lejos de industrias contaminantes o posible peligro por
atentados u objetivos bélicos.

Titularidad o posesion: el proponente debera presentar Certificado de Matricula inmobiliaria no mayor a 30 dias en
donde se acredite la propiedad del inmueble o contrato de arrendamiento a nombre del proponente que evidencie su
legitima tenencia o promesa de contrato futuro de arrendamiento en caso de adjudicacion.

NOTA: En caso de acreditarse mediante contrato de arrendamiento o promesa de contrato futuro, debera adjuntarse
copia del Certificado de Matricula inmobiliaria no mayor a 30 dias que acredite la propiedad del inmueble por parte
de quien arrienda y/o quien tenga la administracion del inmueble.

Visita técnica: El comité evaluador, realizara visita técnica al lugar indicado por el proponente en escrito dentro de
su propuesta, en donde manifieste el cumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas de conformidad
con el alcance del objeto contenido en los Estudios Previos, acorde con la lista de chequeo que se elaborara para
tales fines.

Dentro de la visita técnica de evaluacion, el comité evaluador realizara las inspecciones pertinentes y solicitara al
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proponente cualquier documentacion necesaria para acreditar el cumplimiento de los lineamientos técnicos
aplicables, asi como otros criterios adicionales de ponderacion de la oferta.

La justificacion de este requisito técnico esta dado por la obligacion que impone la Ley 594 de 2000 para las
entidades publicas, de cumplir con los requisitos técnicos establecidos para la administracion de sus archivos,
durante los cinco (5) meses que dura la ejecucién del mismo.

Debe darse estricta aplicacion al Acuerdo 008 de 2014, a través del cual, el Archivo General de la Nacién establece
las especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacion de los servicios de depésito, custodia, organizacion,
reprografia y conservacion de documentos de archivo y demas procesos de la funcién archivistica en desarrollo de
los articulos 13° y 14° y sus paragrafos 1°y 3° de la Ley 594 de 2000.

Sin perjuicio de la verificacion realizada en la visita técnica, para garantizar el saneamiento ambiental, el proponente
debera aportar la certificacion expedida por el proveedor de los servicios de fumigacion de instalaciones, en donde
conste la prestacion de este servicio, la ultima fecha realizada, y la periodicidad con que se realiza. Esto en
concordancia con el Acuerdo 001 de 2024, Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica que indica en sus Titulos 3 y
6:

Articulo 3.1.1. Condiciones generales de las instalaciones que contengan documentos y Archivos. Los edificios y
areas destinadas para la custodia, el almacenamiento y la conservacion de documentos de archivo en cualquier
soporte, medio o formato, deben cumplir con los requisitos técnicos sefialados en el articulo 3.1.2., ademas de lo
establecido en el Titulo 6 “Conservacion y preservacion de documentos”, del presente Acuerdo y demas
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacioén Jorge Palacios Preciado.

Articulo 3.1.2. Instalaciones para servicios de depdsito, custodia y administracién integral de documentos de archivo.
Los sujetos obligados, asi como las personas naturales o juridicas que presten servicios de depésito, custodia o
administracion integral, deben cumplir las siguientes especificaciones y requisitos:

1. Se deben cumplir las normas que reglamentan el articulo 13 de la Ley 594 de 2000 sobre las condiciones fisicas
necesarias para la construccion o la adecuacion de edificios y areas de custodia documental (ubicacion, aspectos
estructurales, capacidad de almacenamiento, estanteria, distribucion, redes de servicios, adecuaciones locativas,
entre otros) y que los riesgos sean mitigados.

2. Se debe cumplir el Reglamento Colombiano de Construccion Sismo Resistente vigente.

3. Se debera garantizar el cumplimiento de las normas técnicas colombianas, metodologias, sistemas y demas
disposiciones establecidas para el disefio, adecuacion o construccion de areas destinadas a la custodia de archivos.
4. Los pisos, muros, techos, puertas y estanterias deben estar construidos con materiales ignifugos de alta
resistencia mecanica y desgaste minimo a la abrasion. Las puertas deben contar con un sistema de apertura de
emergencia interno.

5. Las zonas para procesos de conservacion y restauracion; las zonas de trabajo archivistico; las zonas destinadas
para la ubicacion de servidores o sistemas de almacenamiento digital y las areas técnicas, deben ser independientes
de las otras areas y deben contar con elementos de control y aislamiento que garanticen la seguridad de los archivos
y documentos y su adecuada manipulacion.

6. Las zonas para procesos de saneamiento de material documental con biodeterioro, deben tener un aislamiento
para evitar que los agentes microbiolégicos puedan contaminar las demas areas y poner en riesgo la salud del
personal que trabaja en otras dependencias.

7. Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacién de servicios, deben estar separadas de las areas de
almacenamiento, tanto por razones de seguridad como de regulacion y mantenimiento de las condiciones
ambientales en las areas de custodia documental.

8. Las areas técnicas deben estar conectadas con las areas de custodia documental, teniendo en cuenta el necesario
aislamiento que debe existir en cuanto a la funcién desarrollada, asi como su accesibilidad con las zonas de custodia,
recepcion, organizacion y tratamiento de los documentos.

9. El personal encargado debera restringir el acceso a las areas de almacenamiento y de procesos técnicos, con el
fin de garantizar la seguridad de los documentos custodiados.

10. Garantizar la implementacion de todos los planes y programas del Sistema Integrado de Conservacion - SIC.
Paragrafo 1. Los edificios y areas de custodia documental y administracion integral deben tener en cuenta las
condiciones de infraestructura, dotacion y mantenimiento que se deben aplicar con el fin de garantizar las
condiciones ambientales adecuadas, la seguridad, la prevencidon de emergencias, mitigacion del riesgo y la
distribucion de areas y mobiliarios optimos para la conservaciéon documental y la integridad de la informacion, en
concordancia con las caracteristicas de los archivos, soportes y medios de almacenamiento.

Paragrafo 2. Para el desarrollo de procesos técnicos se debe garantizar la disponibilidad de la infraestructura
necesaria en cuanto a instalaciones, mobiliario, infraestructura tecnologica de software, hardware, redes, servidores,
equipos y materiales, que permitan la adecuada intervencién de los documentos.

Articulo 6.1.1.4. Programas de Conservaciéon Preventiva. Son el conjunto de procesos y procedimientos de
conservacion aplicables al Plan de conservacién documental y al Plan de preservacion digital a largo plazo. Los
programas de conservacion preventiva son los siguientes:

1. Capacitacion y sensibilizacion.

2. Inspeccion y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e instalaciones fisicas.

3. Saneamiento ambiental: desinfeccion, desratizacion y desinsectacion
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4. Monitoreo y control de condiciones ambientales.

5. Aimacenamiento y Re almacenamiento.

6. Prevencién de emergencias y atencion de desastres

Los oferentes deben acreditar que las bodegas presentadas cumplen con un sistema de seguridad adecuado para
la custodia y cuidado del archivo suministrado por la Entidad para la ejecucién del alcance del objeto, y controlar y
tomar acciones preventivas y/o correctivas sobre los diferentes mecanismos de control y vigilancia.

Las bodegas presentadas por el oferente deben contar con sistema de recirculacion de aire, control de temperatura
de acuerdo a la normatividad vigente, también deben contar con sistemas y elementos para el control en caso de
inundaciones como sistema automatico para la extraccién de agua.

2.3. HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS:

ElI CONTRATISTA debe garantizar durante la ejecucion de las obligaciones del contrato. El suministro de como
minimo las siguientes herramientas tecnolégicas. Las cual una vez culminada la fase de ejecucion y

entrega a satisfaccion a la GOBERNACION. seran retornados por el CONTRATISTA a sus instalaciones ya que
son de su propiedad.

+ EQUIPOS DE COMPUTO (INVENTARIOS)

1. CINCO (5) con las siguientes especificaciones
Procesador: COREI7-13620H

Memoria: SODIMM 16GB (2*8GB)

Disco Duro: 512GB SSD PCIE

Sistema Operativo: windos 11 pro

Licencia de office: 2021 pro

Licencia de antivirus : control de acceso a redes y fireware
Pantalla: AIO LED 23.8"

Base de Altura: Ajustable/Angulo

de Inclinacion 90°

Derecha-90°Izquierda

Conectividad: WIFI

Camara

2. DOS (02) IMPRESORAS con las siguientes especificaciones:

Método de impresion: Transferencia térmica (con ribbon) y térmica directa.
Resolucion: 203 dpi (8 puntos/mm).

Velocidad de impresion: Hasta 101,6 mm por segundo (4 ips).

Ancho maximo de impresion: 104 mm (4,09 pulgadas).

Ancho de etiqueta: Desde 2,4 mm hasta 115 mm.

Capacidad del ribbon (cinta): Hasta 300 metros de longitud (soporta consumibles face-in y face-out).
Memoria: 32 MB de RAM y 16 MB de Flash.

Conectividad estandar: USB, RS-232 (Serial) y Ethernet (LAN).
Conectividad opcional: WLAN (Wi-Fi) y Bluetooth.

Sensores: Ajustable (I-Mark/reflectivo y transmisivo) con autocalibracion.
Sistemas operativos compatibles: Windows (desde XP en adelante).

Nota: La persona natural o representante legal de la persona juridica debe acreditar mediante certificacion que
cuenta con las herramientas tecnoldgicas antes descritas.

2.4. PERSONAL MINIMO REQUERIDO
Teniendo en cuenta las necesidades del proyecto de gestibn documental, se requiere de personal para la ejecucién

del contrato y que conozca los diferentes valores documentales y defina estrategias de conservacion adecuadas,
asi como la adopcion a la mas reciente normatividad definida por el archivo General de la Nacion.

Rol Cantidad Dedicacion Formacién académica Experiencia especifica
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Profesional en: Archivistica
o Sistemas de Informacién o No menor de cinco (5)
Bibliotecologia y Archivistica | _ .
T - afios contados entre la
o Ciencias de la Informacion, .
oo . fecha de expedicion de la
o Ingenieria de Sistemas o matricula como
Ingenieria  Industrial  con profesional y la fecha de
;arfi?:taa) profesional vigente (si cierre del presente
Gerente del 1 50% P ' proceso de seleccion.
Proyecto Formacién en modalidad de . N
. o Acreditar experiencia
posgrado: Especialista en minima de cinco (5) afios
Gerencia de Proyectos con :
- - .~ | como Director de
minimo 5 afios de graduacién Provectos de Gestion
y Maestria en Gestion Docyumental
Documental y Administracién ’
de Archivos con minimo 3
afos de graduacion
Profesional en: Historiador o
Archivistica o Sistemas de Cinco (5) afos de
Informacién o Bibliotecologia experiencia rofesional
Coordinador y Archivistica; o Ciencias de cer?tificada enp rovectos
Proceso de 1 100% la Informacién o Contaduria o de gestion docupmeyntal o
Organizacion Administracién  Publica o arcl’?ivistica o similares al
Administracion de Empresas; . ’
) . objeto del contrato.
con tarjeta profesional
vigente (si aplica).
Técnicos o Técnicos o tecndlogos en | Minimo 18 meses de
tecnoloqos 2 100% areas  administrativas o | experiencia en proyectos
9 gestion documental. de gestién documental.

NOTAS PERSONAL MINIMO REQUERIDO

Nota 1: El proponente acreditara el cumplimiento de este requisito tanto para la acreditacion de experiencia minima
requerida y ponderable, allegando con la oferta la hoja de vida de cada una de las personas que conforman el
personal minimo requerido, junto con:

- Documento de identificacion

- Actas de grado y/o diplomas

- Tarjeta profesional o su equivalente (si aplica).

- Certificados de antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales, medidas correctivas y consulta de inhabilidades
por delitos sexuales.

- Certificados de antecedentes de profesion (si aplica).

- Certificaciones de Experiencia.

- Carta de intencion de cada persona para el futuro contrato derivado del presente proceso contractual, donde
manifieste su compromiso y disponibilidad.

Nota 2: La experiencia general en el ejercicio de la profesion se contara a partir de la fecha de obtencién del titulo.
La experiencia especifica se debera acreditar con certificacion o copia de contratos donde conste la realizacion de
actividades inherentes al objeto a contratar.

Nota 3: El personal ofrecido debera suscribir carta de intencién que asegure su compromiso con un determinado
proponente, por lo anterior ningun profesional podra participar en mas de una (1) propuesta.

Nota 4: El personal minimo presentado en la oferta, no podra ser cambiado durante la ejecucion del contrato, a
menos que exista una justa causa, la cual debera ser sustentada ante la Entidad, para su evaluacién y posterior
autorizacién. Asi mismo, el contratista solo podra sustituir algin miembro del equipo de trabajo propuesto en la
oferta, si asi lo solicita la persona a sustituir, siempre que el nuevo miembro propuesto cumpla con la calidad exigida
en la presente oferta respecto del miembro del equipo a quien reemplaza.

Nota 5: Para garantizar la idoneidad del equipo de trabajo, en cuanto a las certificaciones primarias requeridas como
soporte de la experiencia del personal, hacen referencia a las expedidas por la entidad contratante de los servicios,
y no por el contratista que la ejecutd y para efectos de soportar dichas certificaciones deben ir acompafiadas de
copia del contrato y el acta de liquidacion respectiva, y tratando del sector privado, copia de la factura de venta en
cumplimiento de los requisitos establecidos por el estatuto Tributario, la certificacién primaria debe contener la
siguiente informacion:

. Nombre de la entidad o persona contratante que certifica
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Nombre e identificacion del profesional a quien se le expide la certificacion
Objeto del Contrato
Cargo desempefiado
Fecha de inicio del contrato
Plazo de ejecucién
Fecha de terminacién
Firma de la persona que expide la certificacion.
Calificacion excelente.
Debe contener las principales actividades ejecutadas.
Para el caso de certificaciones (reconocimiento de firma y apostillado) y/o documentos expedidos en el exterior,
deberan cumplir con lo requerido en la legislacion colombiana para el caso.

No se tendran en cuenta las certificaciones primarias de subcontratos o auto certificaciones.

3. REQUISITOS DE ORDEN FINANCIERO /CAPACIDAD FINANCIERA

La capacidad financiera y organizacional a exigir guarda relacion con el valor del contrato, siendo esta adecuada y
proporcional, teniendo como objetivo la consecucion de un contratista que disponga de los recursos financieros
suficientes para ejecutar el contrato dentro del plazo previsto.

Con el fin de verificar la solidez financiera, el Proponente debera cumplir con los indicadores financieros establecidos
en este documento.

El certificado de Registro Unico de Proponentes sera plena prueba de las circunstancias que en ella se hagan constar
y que hayan sido verificadas por las Camaras de Comercio. En tal sentido, la verificacion de las condiciones de
capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizaciéon de los proponentes, se
demostrara exclusivamente con el respectivo certificado del RUP en donde deberan constar dichas condiciones. En
consecuencia, las entidades estatales en los procesos de contratacién no podran exigir, ni los proponentes aportar
documentacion que deba utilizarse para efectuar la inscripcion en el registro. No obstante, lo anterior, sélo en aquellos
casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera la verificacion de requisitos del proponente
adicionales a los contenidos en el RUP, la entidad podra hacer tal verificacion en forma directa.

Se evaluara con base en la informacion financiera contenida en el certificado de inscripcion, calificacion y clasificacion,
en el Registro Unico de Proponentes (RUP), el cual debera estar actualizado y con la informacion financiera 2024.

La entidad verificara toda la informacion financiera en moneda legal colombiana, de conformidad con los articulos 50 y
51 del Decreto numero 2649 de 1993 y demas normas que lo modifiquen adicionen o sustituyan, asi mismo deberan
estar en idioma espaniol.

NOTA: La verificacion de la capacidad financiera y organizacional se realizara exclusivamente con base en la
informacion vigente y en firme contenida en el Registro Unico de Proponentes (RUP), conforme al articulo 3 del Decreto
579 de 2021. En cumplimiento de dicha norma, se tendra en cuenta el mejor afio fiscal registrado en el RUP vy los
indicadores exigidos seran proporcionales al procedimiento de seleccion de menor cuantia. El mejor afio fiscal es aquel
dentro de los 3 afios registrados en el RUP con: mayor nivel de liquidez, o mejor margen de rentabilidad, o menor nivel
de endeudamiento, dependiendo del indicador evaluado. Cada indicador se calcula con base en ese afio, no se
promedian ni se comparan entre afios. No hacerlo seria incurrir en un incumplimiento del Decreto 579 de 2021.

PARA LAS PERSONAS NATURALES O JURIDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS CON DOMICILIO O
SUCURSAL EN COLOMBIA, La evaluacion financiera y organizacional de las propuestas se efectuara a partir de la
informacion contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluacion de la capacidad financiera se realizara
de acuerdo con la informacion reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en la Subseccion
5, de la Seccidn 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las normas que las modifiquen,
adicionen o sustituyan, por lo que se tomara la informacion financiera del mejor afio fiscal que se refleje en el registro
del proponente y que esté vigente y en firme.

LOS PROPONENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA NO ESTAN OBLIGADOS A
TENER RUP Y POR TANTO LA VERIFICACION DE ESTA INFORMACION PROCEDERA EN LOS TERMINOS
DEFINIDOS, Los Proponentes extranjeros deberan presentar la siguiente informacién financiera de conformidad con la
legislacion propia del pais de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii) convertirse a la tasa
de cambio de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de quien se encuentre en obligacion
de hacerlo de acuerdo con la normativa del pais de origen.

A. El estado de situacién financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de resultados),
acompafiados por el informe de auditoria (si aplica de acuerdo con la legislacion de origen) con traduccion simple al
castellano de acuerdo con las normas NIIF. Los oferentes extranjeros deben presentar sus estados financieros a la
fecha de corte establecida en los paises de origen o en sus estatutos sociales.
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B. Copia de la tarjeta profesional del Contador Publico o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes disciplinarios
vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversion.

Los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual fueron emitidos y
adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y la Entidad Estatal para efectos de acreditar y verificar los
requisitos habilitantes tendran en cuenta la tasa representativa del mercado vigente en la fecha en la cual los estados
financieros fueron expedidos. Para el efecto, el proponente y la Entidad Estatal tendran en cuenta las tasas de cambio
certificadas por la Superintendencia Financiera.

Para aquellas sociedades extranjeras cuyas practicas contables difieran de lo establecido en las normas colombianas,
se debera aportar junto con la informacion financiera de la persona juridica extranjera, certificacion suscrita por el
contador publico o revisor fiscal de la sociedad extranjera o en su defecto el revisor fiscal de la sucursal en Colombia,
en la que se indiquen los rubros que correspondan a las cuentas, que se entendera prestada bajo la gravedad del
juramento.

El Proponente tiene que alcanzar todos los indicadores financieros requeridos para su propuesta sea considerada habil.

Los estados financieros deben reflejar la situacion financiera del Proponente individual, o de los integrantes del
Proponente, y no de una sociedad matriz u otra perteneciente al mismo grupo Empresarial.

En atencién a la naturaleza del contrato a suscribir y de su valor, el Departamento hace uso de los siguientes
indicadores, los cuales considera adecuados respecto al objeto del Proceso de Contratacion.

CAPACIDAD FINANCIERA

La capacidad financiera a exigir guarda relacion con el valor del contrato a celebrar, siendo esta adecuada y
proporcional, teniendo como objetivo la consecucion de un contratista que disponga de los recursos financieros
suficientes para ejecutar el contrato dentro del plazo previsto. Con el fin de verificar la solidez financiera, el
Proponente debera cumplir con los indicadores financieros establecidos en este documento.

El certificado de Registro Unico de Proponentes sera plena prueba de las circunstancias que en ella se hagan
constar y que hayan sido verificadas por las Camaras de Comercio. En tal sentido, la verificacion de las condiciones
de capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los proponentes,
se demostrara exclusivamente con el respectivo certificado del RUP en donde deberan constar dichas condiciones.
En consecuencia, las entidades estatales en los procesos de contratacion no podran exigir, ni los proponentes
aportar documentacion que deba utilizarse para efectuar la inscripcion en el registro. No obstante, lo anterior, sélo
en aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera la verificacion de requisitos del
proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la entidad podra hacer tal verificacién en forma directa.

Se evaluara con base en la informacion financiera contenida en el certificado de inscripcion, calificacion y
clasificacion, en el Registro Unico de Proponentes (RUP), el cual debera estar actualizado y con la informacién
financiera.

La entidad verificara toda la informacién financiera en moneda legal colombiana, de conformidad con los articulos
50 y 51 del Decreto numero 2649 de 1993 y demas normas que lo modifiquen adicionen o sustituyan, asi mismo
deberan estar en idioma espariol.

PARA LAS PERSONAS NATURALES O JURIDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS CON DOMICILIO O
SUCURSAL EN COLOMBIA, La evaluacion financiera y organizacional de las propuestas se efectuara a partir de la
informacion contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluacién de la capacidad financiera se
realizara de acuerdo con la informacion reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en
la Subseccién 5, de la Seccion 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las normas
que las modifiquen, adicionen o sustituyan, por lo que se tomara la informacion financiera del mejor afio fiscal que
se refleje en el registro del proponente y que esté vigente y en firme.

LOS PROPONENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA NO ESTAN OBLIGADOS
A TENER RUP Y POR TANTO LA VERIFICACION DE ESTA INFORMACION PROCEDERA EN LOS TERMINOS
DEFINIDOS, Los Proponentes extranjeros deberan presentar la siguiente informacion financiera de conformidad con
la legislacion propia del pais de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii) convertirse a
la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de quien se encuentre en
obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa del pais de origen.

El estado de situacion financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de resultados),
acompafiados por el informe de auditoria (si aplica de acuerdo con la legislacion de origen) con traduccion simple
al castellano de acuerdo con las normas NIIF. Los oferentes extranjeros deben presentar sus estados financieros a
la fecha de corte establecida en los paises de origen o en sus estatutos sociales.

Copia de la tarjeta profesional del Contador Publico o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes disciplinarios
vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversion.

Los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual fueron emitidos y
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adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y la Entidad Estatal para efectos de acreditar y verificar los
requisitos habilitantes tendran en cuenta la tasa representativa del mercado vigente en la fecha en la cual los estados
financieros fueron expedidos. Para el efecto, el proponente y la Entidad Estatal tendran en cuenta las tasas de
cambio certificadas por la Superintendencia Financiera.

Para aquellas sociedades extranjeras cuyas practicas contables difieran de lo establecido en las normas
colombianas, se debera aportar junto con la informacion financiera de la persona juridica extranjera, certificacion
suscrita por el contador publico o revisor fiscal de la sociedad extranjera o en su defecto el revisor fiscal de la
sucursal en Colombia, en la que se indiquen los rubros que correspondan a las cuentas, que se entendera prestada
bajo la gravedad del juramento.

El Proponente tiene que alcanzar todos los indicadores financieros requeridos para su propuesta sea considerada
habil.

Los estados financieros deben reflejar la situacion financiera del Proponente individual, o de los integrantes del
Proponente, y no de una sociedad matriz u otra perteneciente al mismo grupo Empresarial.

En el caso de proponentes plurales se reconoce que existen dos métodos validos para la evaluacion de indicadores
financieros y organizacionales de proponentes plurales: la suma de los componentes y la ponderacion de los
componentes, como se establece en el Manual para Determinar y Habilitar los Requisitos Habilitantes en los
Procesos de Contratacion (M-DVRHPC-04) de Colombia Compra Eficiente, especificamente en su Capitulo VII. Tras
un analisis técnico y conforme al principio de planeacion, la entidad ha optado por aplicar iunicamente la opcién de
ponderacion.

Numerador, * Participacién, + --- + Numerador, * Participacion
Denominador, * Participaciéon, + --- + Denominador, * Participaciéon
i=1 Numerador; * Participacion,
ir, Denominador; * Participacion,

Indicador =

Este método permite que cada integrante del proponente plural aporte al valor total del indicador proporcionalmente
a su participacion dentro de la figura contractual (consorcio o unién temporal). Esto se realiza mediante la aplicacién
de la férmula técnica establecida, que calcula el indicador global como el cociente entre la suma de los numeradores
ponderados y la suma de los denominadores ponderados, en funcion del porcentaje de participacion de cada
integrante.

La decision de utilizar esta metodologia se fundamenta en varias razones de orden técnico. En primer lugar, la
ponderacion refleja de manera mas justa y precisa la realidad econémica y operativa del proponente plural, ya que
evita que un socio minoritario con indicadores débiles o excesivamente favorables distorsione el resultado global del
consorcio 0 unién temporal.

En segundo lugar, esta opcién incentiva que el integrante con mayor solidez financiera y organizacional tenga una
participacion proporcionalmente significativa, promoviendo mayor capacidad de ejecucion, cumplimiento vy
sostenibilidad durante el desarrollo del contrato. Esto resulta especialmente relevante para procesos que, como el
presente, requieren capacidad operativa permanente y cumplimiento riguroso de obligaciones contractuales.

Es importante resaltar que la metodologia de ponderacion es recomendada en la Guia de Colombia Compra
Eficiente y ampliamente aceptada en la practica contractual, al ofrecer una herramienta objetiva, trazable y
verificable, que fortalece la evaluacion técnica y disminuye los riesgos contractuales.

Por todo lo anterior, la entidad confirma que en el pliego de condiciones se incorporara de manera explicita el uso
del método de ponderaciéon de los componentes para la acreditacién de indicadores por parte de proponentes
plurales, incluyendo la férmula respectiva y los ejemplos que faciliten su correcta aplicacion. En consecuencia, no
se incluira el método de suma de los componentes en este proceso.

En atencion a la naturaleza del contrato a suscribir y de su valor, el Departamento de Santander hace uso de los
siguientes indicadores, los cuales considera adecuados respecto al objeto del Proceso de Contratacion.

ANALISIS DE INDICADORES FINANCIEROS Y ORGANIZACIONALES
1. FUENTE DE INFORMACION Y POBLACION

Se utilizé la Base de Datos General del Sistema Integrado de Informacion Societaria (SIIS) de la Superintendencia
de Sociedades, con corte al 03 de julio de 2026, que consolida las sociedades que reportan estados financieros bajo
NIIF plenas y NIIF para Pymes, individuales y separados. Se tomaron las sociedades de todo el pais con estados
financieros a 31 de diciembre de 2025 (periodo actual). Las cifras de la base se encuentran expresadas en miles de
pesos, lo cual no afecta el calculo de los indicadores por tratarse de razones financieras.

De acuerdo con el Estudio Técnico del Proyecto el alcance para la vigencia 2026 se enfoca exclusivamente en la
organizacion fisica y técnica de 170 metros lineales de la serie Historias Laborales: clasificacion, limpieza y
desinfeccioén, ordenacién, depuracion, foliacion, recuperacion basica, cambio de unidades de conservacion, rotulado
e inventario documental (FUID). La hoja de control y la digitalizaciéon seran asumidas por el personal contratista de
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la oficina. Por lo tanto, la poblacion se delimité a sociedades cuya actividad corresponde a servicios archivisticos y
documentales, asi:

Cliu ACTIVIDAD POBLACIO MUESTR
N A
R9101 Actividades de bibliotecas y archivos 6 6
N8219 Fotocopiado, preparacion de documentos y 3 3
otras actividades especializadas de apoyo
a oficina
R9101 Sociedades con otro ClIU principal en el
secundario SIIS (H5210, J6202, N8299 y J6311) que 4 4
(RUES) tienen registrada la actividad 9101 -
Actividades de bibliotecas y archivos en el
Registro Unico Empresarial y Social
(RUES)
TOTAL 13 13

2. CONFORMACION DE LA MUESTRA

En la base SIIS solo se encuentran seis (6) sociedades clasificadas con actividad principal CIIU R9101 y tres (3) en
el N8219. Adicionalmente, se identificaron en la base sociedades con otro codigo CIIU principal cuya razén social
alude a archivo o gestion documental, y se verificaron sus actividades econémicas en el RUES. Se incluyeron las
cuatro (4) que tienen registrada la actividad 9101 — Actividades de bibliotecas y archivos: Administraciéon Documental
del Cauca SAS, Informatica Documental SAS, Almarchivos SAS y Estructura Organizacion Datos y Documentos
SAS.

Dado que la poblacién directamente relacionada con el objeto es de trece (13) sociedades, se trabajé con la totalidad
de ellas y no se aplicé muestreo aleatorio, de modo que todos los datos corresponden a sociedades reales con
informacion financiera reportada a la Superintendencia de Sociedades.

3. METODOLOGIA DE CALCULO

indice de liquidez: Activo corriente / Pasivo corriente.

indice de endeudamiento: Pasivo total / Activo total.

Razon de cobertura de intereses: Utilidad operacional / Gastos de intereses (costos financieros).

Rentabilidad del patrimonio (ROE): Utilidad operacional / Patrimonio.

Rentabilidad del activo (ROA): Utilidad operacional / Activo total.

Para cada indicador se calcularon el promedio, la mediana, la desviacion estandar, la media podada al 20 % (se
excluye el 10 % de los datos en cada extremo; con 10 a 13 datos corresponde a un dato en cada extremo), la
desviacion estandar después de la media podada y los limites inferior y superior (media podada * desviacion
estandar después de la poda). Los valores "Indeterminado” (sin pasivo corriente o sin gastos de intereses) y "No
aplica" (patrimonio negativo) no entran en las estadisticas.

4. RESULTADOS POR INDICADOR
iNDICE DE LIQUIDEZ , ,
CUADRO CALCULO DE LA MEDIA, MEDIANA Y DESVIACION ESTANDAR

NOMBRE INDICE DE
LIQUIDEZ
ARCHIVOS Y PROCESOS SAS 0,65
DATA FILE INTERNACIONAL S.A.SUCURSAL 14,65
COLOMBIA
GESTION DOCUMENTAL SAS 1,48
MERCADATOS SAS BIC 2,55
SISTEMAS & ARCHIVOS SAS 3,28
SKAPHE TECNOLOGIA SAS 3,23
DOCUPRINT SAS 2,49
LIMPIEZA INSTITUCIONAL LASU SAS 8,51
T & G MINOLTA LTDA 1,28
ADMINISTRACION DOCUMENTAL DEL CAUCA SAS 3,66
ALMARCHIVOS SAS 2,73
ESTRUCTURA ORANIZACION DATOS Y 7,27
DOCUMENTOS
INFORMATICA DOCUMENTAL SAS 2,49
NUMERO DE DATOS 13
PROMEDIO 417
MEDIANA 2,73
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DESVIACION ESTANDAR 3,86
PROMEDIO MEDIA PODADA 3,54
DESVIACION ESTANDAR DESPUES DE MEDIA 2,28
PODADA
LIMITE INFERIOR 1,26
LIMITE SUPERIOR 5,82

Este indice determina la capacidad que tiene el proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. La
mediana de la muestra es 2,73, la media podada es 3,54 y el limite inferior de la media podada es 1,26. Con el fin
de exigir una capacidad de pago de corto plazo acorde con las obligaciones del contrato, la entidad ubica el requisito
en un punto intermedio entre la media podada y el limite inferior, equivalente a la media podada menos 0,4
desviaciones estandar después de la poda (3,54 — 0,4 x 2,28 = 2,63), valor que se redondea a la baja en favor del
proponente y que queda por debajo de la mediana de la muestra. Teniendo en cuenta el analisis de pluralidad de
oferentes (numeral 5), en el que siete (7) de las trece (13) sociedades cumplen este valor, se concluye que un
INDICE DE LIQUIDEZ adecuado es mayor o igual a 2,6.

iNDICE DE LIQUIDEZ 22,6 -

iNDICE DE ENDEUDAMIENTO , ,
CUADRO CALCULO DE LA MEDIA, MEDIANA Y DESVIACION ESTANDAR

NOMBRE INDICE DE
ENDEUDAMIENT
0
ARCHIVOS Y PROCESOS SAS 0,67
DATA FILE INTERNACIONAL S.A.SUCURSAL 0,31
COLOMBIA
GESTION DOCUMENTAL SAS 0,34
MERCADATOS SAS BIC 0,70
SISTEMAS & ARCHIVOS SAS 0,39
SKAPHE TECNOLOGIA SAS 0,32
DOCUPRINT SAS 0,07
LIMPIEZA INSTITUCIONAL LASU SAS 0,36
T & G MINOLTA LTDA 1,96
ADMINISTRACION DOCUMENTAL DEL CAUCA SAS 0,40
ALMARCHIVOS SAS 0,42
ESTRUCTURA ORANIZACION DATOS Y 0,11
DOCUMENTOS
INFORMATICA DOCUMENTAL SAS 0,66
NUMERO DE DATOS 13
PROMEDIO 0,52
MEDIANA 0,39
DESVIACION ESTANDAR 0,47
PROMEDIO MEDIA PODADA 0,43
DESVIACION ESTANDAR DESPUES DE MEDIA 0,18
PODADA
LIMITE INFERIOR 0,24
LIMITE SUPERIOR 0,61

Este indice determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacion del proponente. La mediana de
la muestra es 0,39, la media podada es 0,43 y el limite superior de la media podada es 0,61. Con el fin de limitar el
nivel de apalancamiento del proponente, la entidad ubica el requisito en un punto intermedio entre la media podada
y el limite superior, equivalente a la media podada mas 0,6 desviaciones estandar después de la poda (0,43 + 0,6 x
0,18 = 0,53), valor que se redondea al alza en favor del proponente. Teniendo en cuenta el analisis de pluralidad de
oferentes (numeral 5), en el que nueve (9) de las trece (13) sociedades cumplen este valor, se concluye que un
INDICE DE ENDEUDAMIENTO adecuado es menor o igual a 0,54 (54 %).

INDICE DE ENDEUDAMIENTO < 0,54 (54 %)

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES ] ]
CUADRO CALCULO DE LA MEDIA, MEDIANA Y DESVIACION ESTANDAR

RAZON DE
NOMBRE COBERTURA
DE INTERESES
ARCHIVOS Y PROCESOS SAS 2,34
DATA FILE INTERNACIONAL S.A.SUCURSAL 3,71
COLOMBIA
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GESTION DOCUMENTAL SAS Indeterminado
MERCADATOS SAS BIC 3,04
SISTEMAS & ARCHIVOS SAS 4,87

SKAPHE TECNOLOGIA SAS Indeterminado
DOCUPRINT SAS 12,43
LIMPIEZA INSTITUCIONAL LASU SAS Indeterminado
T & G MINOLTA LTDA -3,62
ADMINISTRACION DOCUMENTAL DEL CAUCA SAS 1,73
ALMARCHIVOS SAS 4,69
ESTRUCTURA ORANIZACION DATOS Y 10,31
DOCUMENTOS

INFORMATICA DOCUMENTAL SAS 2,78
NUMERO DE DATOS 10
PROMEDIO 4,23
MEDIANA 3,37
DESVIACION ESTANDAR 4,47
PROMEDIO MEDIA PODADA 418
DESVIACION ESTANDAR DESPUES DE MEDIA 2,70
PODADA

LIMITE INFERIOR 1,48

LIMITE SUPERIOR 6,89

Este indice refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras (gastos de intereses)
con la utilidad operacional. La mediana de la muestra es 3,37, la media podada es 4,18 y el limite inferior de la media
podada es 1,48. Con el fin de asegurar que la utilidad operacional del proponente cubra con suficiencia sus gastos
financieros, la entidad ubica el requisito en un punto intermedio entre la media podada y el limite inferior, equivalente
a la media podada menos 0,5 desviaciones estandar después de la poda (4,18 - 0,5 x 2,70 = 2,83), valor que se
redondea a la baja en favor del proponente y que queda por debajo de la mediana de la muestra. Teniendo en
cuenta el analisis de pluralidad de oferentes (numeral 5), en el que nueve (9) de las trece (13) sociedades cumplen
este valor (seis con razén determinada y tres indeterminadas), se concluye que una RAZON DE COBERTURA DE
INTERESES adecuada es mayor o igual a 2,8. Los proponentes cuya razoén resulte indeterminada por no tener
gastos de intereses cumplen el indicador.

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES = 2,8

RENTABILIDAD DEL ACTIVO (ROA)

CUADRO CALCULO DE LA MEDIA, MEDIANA Y DESVIACION ESTANDAR

NOMBRE RENTABILIDAD
DEL ACTIVO
(ROA)
ARCHIVOS Y PROCESOS SAS 0,03
DATA FILE INTERNACIONAL S.A.SUCURSAL 0,17
COLOMBIA
GESTION DOCUMENTAL SAS 0,26
MERCADATOS SAS BIC 0,19
SISTEMAS & ARCHIVOS SAS 0,25
SKAPHE TECNOLOGIA SAS 0,15
DOCUPRINT SAS 0,12
LIMPIEZA INSTITUCIONAL LASU SAS 0,09
T & G MINOLTA LTDA -0,33
ADMINISTRACION DOCUMENTAL DEL CAUCA SAS 0,11
ALMARCHIVOS SAS 0,16
ESTRUCTURA ORANIZACION DATOS Y 0,03
DOCUMENTOS
INFORMATICA DOCUMENTAL SAS 0,02
NUMERO DE DATOS 13
PROMEDIO 0,10
MEDIANA 0,12
DESVIACION ESTANDAR 0,15
PROMEDIO MEDIA PODADA 0,12
DESVIACION ESTANDAR DESPUES DE MEDIA 0,07
PODADA
LIMITE INFERIOR 0,05
LIMITE SUPERIOR 0,19
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Este indice determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generar utilidad
operacional por cada peso invertido en el activo. La mediana de la muestra es 0,12 y el limite inferior de la media
podada es 0,05. Teniendo en cuenta el analisis de pluralidad de oferentes (numeral 5), se concluye que un
RENTABILIDAD DEL ACTIVO (ROA) adecuado es mayor o igual a 0,05.

RENTABILIDAD DEL ACTIVO (ROA) 2 0,05

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO (ROE) ] )
CUADRO CALCULO DE LA MEDIA, MEDIANA Y DESVIACION ESTANDAR

NOMBRE RENTABILIDAD
DEL
PATRIMONIO
(ROE)
ARCHIVOS Y PROCESOS SAS 0,08
DATA FILE INTERNACIONAL S.A.SUCURSAL 0,24
COLOMBIA
GESTION DOCUMENTAL SAS 0,39
MERCADATOS SAS BIC 0,62
SISTEMAS & ARCHIVOS SAS 0,40
SKAPHE TECNOLOGIA SAS 0,23
DOCUPRINT SAS 0,13
LIMPIEZA INSTITUCIONAL LASU SAS 0,14
T & GMINOLTA LTDA No aplica
ADMINISTRACION DOCUMENTAL DEL CAUCA SAS 0,19
ALMARCHIVOS SAS 0,28
ESTRUCTURA ORANIZACION DATOS Y 0,03
DOCUMENTOS
INFORMATICA DOCUMENTAL SAS 0,06
NUMERO DE DATOS 12
PROMEDIO 0,23
MEDIANA 0,21
DESVIACION ESTANDAR 0,17
PROMEDIO MEDIA PODADA 0,21
DESVIACION ESTANDAR DESPUES DE MEDIA 0,12
PODADA
LIMITE INFERIOR 0,09
LIMITE SUPERIOR 0,33

Este indice determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generar utilidad
operacional por cada peso invertido en el patrimonio. La mediana de la muestra es 0,21 y el limite inferior de la
media podada es 0,09. Teniendo en cuenta el analisis de pluralidad de oferentes (numeral 5), se concluye que un
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO (ROE) adecuado es mayor o igual a 0,09.

PATRIMONIO (P)

Teniendo en cuenta que las Entidades Estatales pueden establecer indicadores adicionales a los establecidos en el
numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 con ocasién de la naturaleza o complejidad del Proceso
de Contratacion, el Departamento de Santander ha determinado usar este indicador financiero porque se requiere
analizar la cantidad de recursos propios en términos absolutos.

Determina el valor residual de los activos del proponente después de deducir todos sus pasivos. Es el conjunto de
bienes, derechos y obligaciones que constituyen los medios econdmicos y financieros a través de los cuales el
Oferente puede cumplir sus fines.

Patrimonio = Activo Total — Pasivo Total

Se considerara habil el proponente que presente un (P) Mayor o Igual (=) al 100% del Presupuesto Oficial.

PRESUPUESTO OFICIAL SEISCIENTOS CINCUENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($650.000.000,00)

Para el caso de proponentes plurales, se calculara el patrimonio con base en la sumatoria del patrimonio de cada
uno de los miembros del proponente plural, sin importar el porcentaje de participacion.

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO (ROE) 2 0,09
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5. ANALISIS ESTADISTICO Y DE PLURALIDAD

Con los valores obtenidos se verifico cuantas de las 13 sociedades cumplirian cada requisito: liquidez 7,
endeudamiento 9, cobertura de intereses 9, ROE 9 y ROA 9. Cinco (5) de las 13 sociedades (38 %) cumplen
simultaneamente los cinco indicadores, lo que permite garantizar pluralidad de oferentes, a la vez que se exige una
capacidad financiera superior al promedio del sector, acorde con el objeto y con la necesidad de asegurar la
ejecucion continua del contrato. Adicionalmente, la aplicacién del método de ponderacion para proponentes plurales
permite que sociedades que individualmente no alcancen algun indicador participen mediante consorcio o union
temporal. Con la muestra seleccionada y el anadlisis de pluralidad, se establecen los siguientes requisitos para el
proceso:

INDICADORES FINANCIEROS | REQUERIMIENTO PARA EL

PROPUESTOS PROCESO

INDICE DE LIQUIDEZ >26

iNDICE DE ENDEUDAMIENTO < 0,54 (54 %)

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES > 2,8 0 indeterminado

PATRIMONIO > 100% PO
($650.000.000,00)

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO (ROE) > 0,09

RENTABILIDAD DEL ACTIVO (ROA) > 0,05

ANEXO. SOCIEDADES DE LA MUESTRA. Fuentes: Superintendencia de Sociedades, Sistema Integrado de
Informacién Societaria — SlIS, Base de Datos General, corte 03-07-2026 (https://siis.ia.supersociedades.com)

4. INFORMACION FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS.

Para las personas extranjeras, se aplicaran las mismas reglas establecidas para las personas juridicas nacionales, no
obstante, cuando se trate de sociedades extranjeras, la informacion de la capacidad financiera estara soportada por el
ultimo balance y estados financieros, de acuerdo al cierre fiscal en cada pais de origen o al balance de apertura, si son
sociedades nuevas. En este caso la fecha del balance de apertura debe coincidir con la fecha de adquisicion de la
persona juridica, para lo cual aportaran adicionalmente, certificacion del contador publico o revisor fiscal de la sociedad
extranjera, o en su defecto por el revisor fiscal de la sucursal en Colombia en la que certifique lo indicado para las
personas juridicas nacionales y la fecha del cierre fiscal en el pais de origen.

Para aquellos casos en los cuales las sociedades extranjeras tengan una operacién a nivel mundial o negocien en bolsa
y sus estados financieros no puedan consolidarse, aportaran la certificacion del contador publico o revisor fiscal de la
sociedad extranjera, si lo tiene o en su defecto del revisor fiscal de la sucursal en Colombia indicada anteriormente, en
la cual adicionalmente certificara esta circunstancia.

Para aquellas sociedades extranjeras cuyas practicas contables difieran de lo establecido en las normas colombianas,
se debera aportar junto con la informacién financiera de la persona juridica extranjera, certificacion suscrita por el
contador publico o revisor fiscal de la sociedad extranjera o en su defecto el revisor fiscal de la sucursal en Colombia,
en la que se indiquen los rubros que correspondan a las cuentas, que se entendera prestada bajo la gravedad del
juramento.

La Re-expresion de estadosfinancieros de los proponentes extranjeros o de sus integrantes cuando se trate de
consorcio o union temporal se d ebe efectuar conforme al siguiente procedimiento:

a) En caso de que los estados financieros se encuentren en una moneda o unidad de cuenta diferente al dolar
estadounidense, se deben re-expresar a dodlares estadounidenses, utilizando para ello la tasa de cambio,
correspondiente a la Ultima fecha de corte fiscal del pais de origen, publicada en el sitio de Internet del Banco de La
Republica de Colombia, de acuerdo con la siguiente ruta:

www.banrep.gov.co

Menu de contenido

Series estadisticas

Tasas de cambio

Tasa de cambio de algunas monedas del mundo paises que no pertenecen al continente americano Tipo de tasa
(elegir compra)

Serie para un rango de fechas dado

Seleccionar la fecha

Seleccionar la moneda (se obtiene cambio de ddlares a la moneda elegida en la fecha requerida, en el caso del euro
considerar hasta la quinta cifra decimal expresa)

Si la tasa de cambio con el doélar estadounidense de la moneda en la que se encuentren los estados financieros de la
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moneda de origen del Proponente no se encuentra listada, se debera certificar por la entidad facultada para ello de
su pais de origen, la tasa de cambio oficial entre esta moneda y el ddlar estadounidense en la respectiva fecha de
corte.

b) Silos estados financieros ya se encuentran expresados en ddlares estadounidenses, o se re-expresan a dolares
estadounidenses segun el procedimiento descrito en el literal anterior, se deberan re-expresar de dodlares
estadounidenses a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del Mercado (TRM) publicada en el sitio de
Internet del Banco de La Republica de Colombia, publicada en el sitio de Internet del Banco de la Republica de
Colombia, de acuerdo con la siguiente ruta:

www.banrep.gov.co

Menu de contenido Series estadisticas

Cambio Tasa de cambio del peso colombiano

TRM

Serie histérica de la tasa de cambio representativa del mercado (se obtiene cambio de pesos colombianos a dodlares
en la fecha requerida, considerando hasta la segunda cifra decimal expresa).

Correspondiente a la ultima fecha de corte fiscal del pais de origen.

El Proponente tiene que alcanzar todos los indicadores financieros requeridos para su propuesta sea considerada habil.

Los estados financieros deben reflejar la situacion financiera del Proponente individual, o de los integrantes del
Proponente, y no de una sociedad matriz u otra perteneciente al mismo grupo Empresarial.

El Proponente debera manifestar el régimen tributario al que pertenece, adjuntando el documento correspondiente
como parte de esta informacion.

5. REGLA DE SUBSANABILIDAD

(Art. 5 Ley 1150 de 2007 modificado por el Articulo 5 de la Ley 1882 de 2018 y Decreto 1082 de 2015) LAS
PROPUESTAS DEBEN PRESENTARSE COMPLETAS. SE SUBSANA LA PRUEBA, NO EL REQUISITO.

EN EL INFORME SE SENALARAN LOS PROPONENTES QUE NO SE CONSIDERAN HABILITADOS Y A LOS
CUALES SE LES CONCEDERA UN PLAZO PARA QUE SUBSANEN LA AUSENCIA DE REQUISITOS O LA FALTA
DE DOCUMENTOS HABILITANTES DE CONFORMIDAD CON LA LEY 1882 DE 2018.

Primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, el Departamento de Santander, no rechazara una propuesta
por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el
contenido de la oferta. Tales requisitos o documentos podran ser requeridos en condiciones de igualdad para todos los
proponentes hasta el momento previo al vencimiento del plazo para presentar observaciones al informe de evaluacion.
Sera rechazada la oferta del proponente que dentro del término previsto en el pliego o en la solicitud, no responda el
requerimiento que le haga la entidad para subsanarla.

En ningun caso se podra subsanar asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. Asi como, adicionar o mejorar el contenido de la oferta
o la presentacion de la garantia de seriedad de la oferta. Una vez vencido el plazo, LA ENTIDAD, informara a los
proponentes habilitados, la fecha, hora y lugar en que se llevara a cabo la audiencia publica de adjudicacion o la
resolucion de adjudicacion (Cuando aplique).

6. ASIGNACION DE PUNTAJE CIEN (100) PUNTOS.
En la evaluacion de las ofertas, el Departamento de Santander, realizara ponderacion del factor econémico, factor

técnico/calidad, incentivo a la industria nacional, incentivo empresa de emprendimiento o mujeres, incentivo criterio
diferencial mipymes, de acuerdo con los porcentajes que se indican en el siguiente cuadro:

PUNTAJE POR CRITERIOS DE EVALUACION
CRITERIO DE EVALUACION PUNTAJE MAXIMO

FACTOR ECONOMICO 19,65
FACTOR TECNICO 70
INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10
INCENTIVO EMPRESA DE EMPRENDIMIENTO O

MUJERES 0,10
INCENTIVO CRITERIO DIFERENCIAL MIPYMES 0,25
TOTAL 100
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De acuerdo con el puntaje obtenido por cada uno de los proponentes, se establecera un orden de elegibilidad de
mayor a menor puntaje, para la adjudicacion del contrato.

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas Ofertas, la entidad escogera el Proponente aplicando los criterios
de desempate en el Decreto 379 de 2021.

Antes de entrar a determinar las condiciones que deben reunir las propuestas y la metodologia para la asignacién
de puntaje, es importante resaltar la definicion de correcciones aritméticas y la definicion de incoherencias, para el
presente proceso de seleccion:

e CORRECCION ARITMETICA:

Para esta definicion se trae a colacion la Sentencia T-875/00 de la Corte Constitucional, que al respecto sefala:
“ERROR ARITMETICO EN PROVIDENCIA JUDICIAL-Definicion/ERROR ARITMETICO EN PROVIDENCIA
JUDICIAL-Correccion. El error aritmético es aquel que surge de un calculo meramente aritmético cuando la
operacion ha sido errébneamente realizada. En consecuencia, su correccion debe contraerse a efectuar
adecuadamente la operacion aritmética errébneamente realizada, sin llegar a modificar o alterar los factores o
elementos que la componen.”

En igual sentido se ha pronunciado la Corte Suprema de Justicia, verbi gracia, Auto de la Sala de Casacion Civil del
25 de septiembre de 1973, Auto del 14 de julio de 1983 y la sentencia del 26 de abril de 1995, afirmando sobre el
tema, lo siguiente: "La correccion es un remedio que toca exclusivamente con el error aritmético cometido por el
fallador, como cuando se equivoca en los resultados de una operacién numérica. Es, pues, una cuestion que tiene
que ver eminentemente con nimeros. Sobre el particular, la Corte ha enunciado, con bastante claridad, lo que debe
entenderse por 'error puramente aritmético’, Al efecto, ha dicho: 'el error numeérico al que se refiere la ley es el que
resulta de la operacion aritmética que se haya practicado, sin variar o alterar los elementos numéricos de que se ha
compuesto o que han servido para practicarla; es decir, que sin alterar los elementos numéricos el resultado sea
otro diferente, 'habra error numérico en la suma de 5, formada por los sumandos 3, 2 y 4." Entiende pues la Sala
que tal error aritmético deriva de un simple lapsus calami, esto es, del error cometido al correr la pluma, y como tal
facilmente corregible porque solamente se ha alterado el resultado sin alterar los elementos de donde surge la
operacion."

Igualmente, en sentencia del Consejo de Estado, sala de lo contencioso administrativo, seccion tercera, consejera
ponente: Maria Elena Giraldo Gémez, Bogota, D.C., tres (3) de mayo de dos mil uno (2001), radicacion niumero:
12083, sefala que: “La jurisprudencia se ha pronunciado en distintas oportunidades sobre la evaluacion de las
ofertas y ha destacado la exigencia legal de que las evaluaciones deben hacerse con base en la ley y en el pliego
de condiciones - ley de la licitacion -, sin negarle a la Administracion la posibilidad de corregir errores de las ofertas,
susceptibles de dicho procedimiento.”

De acuerdo a lo anterior, teniendo claro lo que significa error aritmético y por ende el alcance del procedimiento de
correccion aritmética, la entidad determina que el presente proceso de seleccién contemple la facultad de la
Administracién de corregir los errores simplemente aritméticos que se evidencien en los documentos que integran
las propuestas, y que este procedimiento debe realizarse en la etapa de evaluacion de las propuestas, y en caso de
ser necesario puede realizarse incluso hasta antes de la adjudicacion del proceso.

e INCOHERENCIAS
Para esta definicion se trae a colacion la siguiente jurisprudencia:

En sentencia del Consejo de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccién Tercera, Subseccion C, del
consejero ponente Enrique Gil Botero, de noviembre doce (12) de dos mil catorce (2014), se sefiala: “Los problemas
hermenéuticos mas comunes que se presentan durante la etapa de evaluacion de las ofertas son: la incoherencia,
es decir, cuando sobre un mismo aspecto, asunto o requisito la oferta cuenta con dos datos diferentes: conforme a
uno dice algo concreto, y conforme al otro el contenido cambia —mucho o poco-, y de alli se derivan consecuencias
diversas, entre ellas que la oferta se ajuste o no a lo pedido, e infinidad de efectos disimiles.”

De acuerdo a lo anterior, teniendo claro lo que significa incoherencia, la entidad determina procedimientos a seguir
por parte de la administracién en caso de que se evidencien incoherencias especificas o contradicciones en los
ofrecimientos contenidos en los diferentes documentos que integran las propuestas, y que estos procedimientos
deben realizarse en la etapa de evaluacion de las propuestas y en caso de ser necesario puede realizarse incluso
hasta antes de la adjudicacion del proceso.

e CONDICIONES DE LA PROPUESTA (CORRECCION ARITMETICA Y/O PROCEDIMIENTOS EN CASOS DE
INCOHERENCIAS O CONTRADICCIONES)
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1.1. Al diligenciar el formato PROPUESTA ECONOMICA, el proponente NO podra adicionar, modificar, suprimir o
alterar la Descripcion del(os) Item(s), especificaciones técnicas, unidades, cantidades suministradas por la entidad,
so pena del rechazo de la propuesta.

1.2. En el evento que al diligenciar el formato PROPUESTA ECONOMICA, el proponente NO consigne el valor del
precio unitario de la actividad ni tampoco consigne su valor parcial (que es el resultado de la

1.3. multiplicacion de la cantidad por el precio unitario respectivo), se considerara como NO ofrecida la actividad,
por lo tanto, la propuesta sera RECHAZADA. Si en el formato PROPUESTA ECONOMICA se consigna cero (0)
pesos en el precio unitario para una actividad y cero (0) pesos en el valor parcial de la misma actividad, se
considerara como NO ofrecida la actividad, por lo tanto, la propuesta sera RECHAZADA. Para el caso de las
actividades mas representativas, se llevara el valor del Analisis de Precios Unitarios respectivo, al formato
PROPUESTA ECONOMICA, y se realizaran las operaciones aritméticas que apliquen.

1.4. El proponente debera presentar los formatos que integran su propuesta, teniendo en cuenta, entre otros, los
siguientes aspectos:

a.) Todos los valores deben estar expresados en pesos colombianos.

b.) Los valores (valores unitarios, valores parciales, costo directo, costos indirectos y valor total de la propuesta)
deberan estar ajustados a DOS DECIMALES, y para ello se utilizara la siguiente METODOLOGIA DE
REDONDEDO. El decimal situado en la siguiente posicidon al nimero de decimales al que se pretenda ajustar,
es decir, si se tiene decimales, se aplicaran las reglas de redondeo al tercer decimal, asi:

- Digito menor que 5: Si el siguiente decimal (tercer decimal) es menor que 5, el anterior (segundo decimal)
no se modifica. Ejemplo: 12,474689 = 12,47

- Digito mayor o igual que 5: Si el siguiente decimal (tercer decimal) es mayor o igual que 5, el anterior
(segundo decimal) se incrementa en una unidad. Ejemplo 12,477689 = 12,48

- Este proceso de redondeo se aplicara durante la evaluacién para las propuestas que asi lo requieran.

c.) Todas las operaciones aritméticas que se utilicen en el formato PROPUESTA ECONOMICA deberan estar
realizadas en debida forma, de lo contrario la entidad procedera a realizar la respectiva correccion aritmética
que aplique.

1.5. Todos los valores que se consignen en el formato PROPUESTA ECONOMICA, esto es valores unitarios,
valores parciales, costo directo, costos indirectos y valor total de la propuesta, deberan estar ajustados a dos
decimales, utilizando la metodologia de redondeo prevista en el numeral anterior.

1.6. El valor unitario de cada una de las actividades de la propuesta econémica no podra ser superior al ciento diez
por ciento (110%), ni inferior al noventa (90%) del precio unitario estimado por la entidad, de lo contrario la propuesta
sera RECHAZADA.

1.7. Cuando el proponente no presente el formato PROPUESTA ECONOMICA, se considera no presentada la
oferta econémica y por ende su propuesta sera RECHAZADA.

1.8. La entidad verificara las operaciones aritméticas de los componentes de los valores del formato PROPUESTA
ECONOMICA. En caso de presentarse error de esta indole, la entidad lo corregira y se tendra en cuenta el valor
corregido para efectos de ponderacion y de adjudicacion teniendo en cuenta que de presentarse un error absoluto
mayor al 2% en el valor total corregido de la oferta con respecto al valor registrado en el formato PROPUESTA
ECONOMICA se le otorgaran quince con sesenta y cinco (15.65) puntos por factor econémico.

1.9. La entidad, podra tener en cuenta la propuesta cuyo formato PROPUESTA ECONOMICA presente deficiencias
que se puedan corregir con la aplicacidon de los siguientes criterios y procedimientos:

a.) Cuando haya discrepancia entre los valores totales y los precios unitarios, regiran los precios unitarios para
corregir los totales.

b.) Cuando se omita consignar el valor total de un item, pero aparezca el precio unitario, aquel se deducira
multiplicando la cantidad d por el precio unitario correspondiente.

c.) Cuando el proponente cometa errores en la multiplicacion (cantidad por precio unitario), la entidad podra corregir
dicha operacién y modificar el valor total del item y por ende el valor total de la propuesta, teniendo en cuenta que
de presentarse un error absoluto mayor al 2% en el valor total corregido de la oferta con respecto al valor registrado
en el formulario de cantidades, se le otorgaran quince con sesenta y cinco (15.65) puntos por factor econémico.

d.) La entidad corregira cuando se observe un error ortografico, siempre y cuando no altere la descripcion técnica
del item.
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Para los casos cuyas deficiencias no sean susceptibles de subsanarse mediante la aplicacion de los anteriores
parametros, se entendera que la oferta es incompleta y en tal virtud sera declarada no admisible y por lo tanto sera
rechazada del proceso de seleccion y eventual adjudicacion.

1.10. La Omisién o no presentacion del Formulario PROPUESTA ECONOMICA generara el rechazo de la
propuesta.
1.11. El valor que se tendra en cuenta para la ponderacion del FACTOR ECONOMICO (asignacion de

puntaje), es el valor total corregido.
1.1. FACTOR ECONOMICO (TOTAL 19,65 PUNTOS)

El Departamento de Santander, a partir del valor total corregido de la propuesta asignara un puntaje maximo de
diecinueve con sesenta y cinco puntos (19.65) puntos acumulables de acuerdo con el método escogido en forma
aleatoria para la ponderacion del factor econdmico.

Para la asignacion de puntaje se define el METODO DE LA TRM. Este es un método que utiliza formulas para la
asignacion de puntaje de acuerdo al valor total corregido de la oferta de cada proponente.

Los valores corregidos de las propuestas econdmicas, para efecto del método TRM, se consideran datos o variables
cuantitativos dispersos que se pueden sintetizar con la utilizacién de parametros estadisticos.

La media aritmética y la media geométrica son parametros estadisticos de centralizacion o medidas de tendencia
central que nos indican en torno a qué valor (centro) se distribuyen los datos, pero son muy sensibles a valores
extremos y por ende poco representativas de la distribucion.

La entidad realizé un analisis de precios del mercado serio que respalda el valor estimado por la misma (presupuesto
oficial) para la ejecucion del objeto del presente proceso de seleccién, soportado principalmente por los analisis de
precios unitarios y es por esto que la entidad identifica y considera los valores que se encuentren dentro de un rango
o recorrido del dos por ciento (2%) del presupuesto oficial como valores representativos de la distribucion. Efectuada
por la Entidad la respectiva correccion aritmética, y en el evento en que dicha correccion aritmética arroje en valor
absoluto una diferencia entre el valor ofertado y el valor corregido superior al dos por ciento (2%) del valor de la
propuesta econdmica presentada, estas propuestas no se incluirdn en la aplicacion del método de la TRM y se les
asignara un puntaje unico y fijo de diecinueve con sesenta y cinco puntos (19.65) puntos por factor econémico, esto
a efectos de que los posibles interesados en presentar oferta, tengan la mayor diligencia y cuidado en su elaboracion,
para que las propuestas econdmicas presentadas sean producto de un debido estudio técnico detallado de todas y
cada una de las actividades requeridas por la entidad, necesarias para la ejecucion del proyecto.

De acuerdo a lo anterior, para la asignacién de puntaje por la propuesta econémica y considerando ponderar los
valores representativos de la distribucién, se tendra en cuenta los siguientes casos:

CASO No. DESCRIPCION PROCEDIMIENTO
Propuestas econémicas que presenten en valor
absoluto una diferencia entre el valor ofertado y el

1 valor corregido, superior al dos por ciento (2%) del Se les asignara 19,65 puntos
valor de la propuesta presentada.
Propuestas econémicas que presenten en valor . . .
absoluto una diferencia entre el valor ofertado y el Se les asignara el puntaje de
2 acuerdo al METODO DE LA

valor corregido, menor o igual al dos por ciento (2%)

del valor de la propuesta presentada. TRM

METODO DE LA TRM

Para la seleccion del método a utilizar se tendra en cuenta los decimales (décima y centésima) de la Tasa
Representativa del Mercado del délar (TRM) calculada por la Superintendencia Financiera de Colombia,
correspondiente al dia de la publicacion del informe de evaluacion, de acuerdo al siguiente cuadro:

RANG%SIEGUN METODO A UTILIZAR

DE 0.00A 033 a. MEDIA ARITMETICA

E034A066 b. MEDIA ARITMETICA ALTA

DE 0.67 A0.99 c. MEDIA GEOMETRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL

METODO DE LA MEDIA ARITMETICA
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Consiste en la determinacion del promedio aritmético de los valores totales corregidos de las propuestas que no han
sido rechazadas y se encuentran validas, incluyendo en el calculo un numero determinado de veces el noventa y
ocho por ciento (98%) del presupuesto oficial.

Para el calculo de la media aritmética ( @ ) se tendra en cuenta el numero de propuestas validas y se incluira el 98%
del presupuesto oficial del Proceso de Contratacion en el calculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro:

Numero de veces que se incluye

Cantidad de Ofertas (n) el 98% del presupuesto oficial
(nv)

1-3 1

4-6 2

7-9 3

10-12 4

13-15 5

Y asi sucesivamente, por cada tres propuestas validas se incluira una vez el 98% del presupuesto oficial del presente
proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinara @ mediante la siguiente féormula:

> % + (n, X 98%P0)
n+ Tlv

X =

@ = Media aritmética
% = Valor total corregido de la propuesta i
= Numero total de las propuestas validas presentadas
= Numero de veces que se incluye el 98% del presupuesto oficial (PO)
98% l@= El 98% del Presupuesto oficial del proceso de contratacion.

Ponderacion de las propuestas por el método de la media aritmética.

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente férmula:

[X — vil _
1565x (1 - —5 | |para valores mayores a X

puntaje i =

=

15,65 x (1 -2 <|x __vi ! )) para valores menores o iguales a X

Donde,

X = Media aritmética
ﬂ= Valor total corregido de cada una de las propuestas i
i=Numero de propuesta

Para la ponderacion de las propuestas econdmicas se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media
aritmética y el valor total corregido de la propuesta, como se observa en la formula de ponderacion.

METODO DE LA MEDIA ARITMETICA ALTA.

Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el valor total corregido de la propuesta valida mas alta y
el promedio aritmético de las propuestas que no han sido rechazadas y se encuentran validas, incluyendo en este
ultimo calculo un nimero determinado de veces el presupuesto oficial, para esto se aplicaran las siguientes férmulas:

xA=Vmazx+37
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Donde,

Q= Media aritmética alta
Vmax= Valor total corregido de la propuesta mas alta

= Promedio aritmético de las propuestas validas incluyendo el presupuesto oficial
Célculo de

Para el calculo de J se tendra en cuenta el nimero de propuestas validas y se incluira el presupuesto oficial del
Proceso de Contratacion en el calculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro:

Numero de veces que se

Cantidad de Ofertas (n) incluye el presupuesto oficial
(nv)

1-3 1

4-6 2

7-9 3

10-12 4

13-15 5

Y asi sucesivamente, por cada tres propuestas validas se incluira una vez el presupuesto oficial del presente proceso
de Contratacion.

Posteriormente, se determinara , mediante la siguiente formula:

Yieix; + (n, X PO)
n+n,

}_/:

Donde,

= Promedio aritmético de las propuestas validas incluyendo el presupuesto oficial
@ = Valor total corregido de la propuesta i
= Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO)

= Numero de propuestas validas

= Presupuesto oficial del proceso de contratacion.
Ponderacion de las propuestas por el método de la media aritmética alta.

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente férmula:

IXA—Vil
15,65x( 1 — . para valores mayores a Xa
A

puntaje i =

Xa-v,
15,6x ( 1-2 (@)) para valores menores o iguales a X,
A

Donde,

= Media aritmética alta

@= Valor total corregido de cada una de las propuestas i
i=Numero de propuesta

Para la ponderacion de las propuestas econdmicas se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media
aritmética alta y el valor total corregido de la propuesta, como se observa en la férmula de ponderacion.
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METODO DE LA MEDIA GEOMETRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL

Consiste en establecer la media geométrica de las propuestas validas y el presupuesto oficial un numero
determinado de veces y la asignacion de puntos en funciéon de la proximidad de las propuestas a dicha media
geométrica, como resultado de aplicar las formulas que se indican en seguida.

Para el calculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el nimero de propuestas validas
y se incluira el presupuesto oficial del Proceso de Contratacion en el calculo tantas veces como se indica en el
siguiente cuadro:

Cantidad de Ofertas (n) Numero de veces que se incluye el
presupuesto oficial (nv)

1-3 1

4-6 2

7-9 3

10-12 4

13-15 5

Y asi sucesivamente, por cada tres propuestas validas se incluira una vez el presupuesto oficial del presente proceso
de Contratacion.

Posteriormente, se determinara la media geométrica con la inclusion del presupuesto oficial de acuerdo a lo
establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente formula:

Gpo- "HN/POXPOX..X POy, X P XP, X .X P,

Donde,

= Media geométrica con prepuesto oficial.
= Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO)
= Numero de propuestas validas
= Presupuesto oficial del proceso de contratacion.

= Valor de la propuesta econémica corregida del proponente i
Ponderacion de las propuestas por el método de la media geométrica con presupuesto oficial.

Obtenida la media geométrica con presupuesto oficial se procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la
siguiente férmula:

|Gpo — Vi
1565x(1— —G | |para valores mayores a Gpg
PO
Puntaje i =
|Gpo — Vil .
1565x(1—-2 —c—— ) |para valores menores o iguales a Gp,
PO

Donde,

Gpo= Media geométrica con presupuesto oficial

@= Valor total corregido de cada una de las propuestas i
i=Numero de propuesta

Para la ponderacion de las propuestas econdmicas se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media
geométrica con presupuesto oficial y el valor total corregido de la propuesta, como se observa en la formula de
ponderacion.

APROXIMACION NUMERICA PARA EL PUNTAJE POR VALOR DE LA PROPUESTA

En todos los casos anteriores se tendra en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como puntaje.
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1.2.FACTOR TECNICO TOTAL (70 PUNTOS)

El proponente que cumpla con todos los requisitos técnicos adicionales a los mininos requeridos por la entidad, se le
otorgara el puntaje maximo de setenta (70) puntos evaluados de la siguiente manera:

a) FORMACION ACADEMICA ADICIONAL A LA REQUERIDA PARA LA EJECUCION DEL GERENTE DE
PROYECTO MAXIMO (40) PUNTOS

Solo se evaluara con puntaje de formacién académica adicional a los requisitos minimos exigidos como habilitantes.
Se evaluara para ponderacion el mismo profesional que se presente para el cumplimiento de los requisitos habilitantes.

El proponente debe allegar los siguientes documentos para acreditar los requisitos exigidos en este aspecto de
ponderacioén para el Gerente de Proyecto asi:

1.Copia de los soportes que acrediten el cumplimiento de la formacion académica adicional (DIPLOMA) la cual debe
ser expedida por Institucion acreditada por el Ministerio de Educacién Nacional en el area correspondiente. Si se tratare
de titulos académicos otorgados en el extranjero deberan cumplir los requisitos sefialados en el acapite respectivo del
presente pliego para documentos expedidos en el exterior.

La entidad al momento del otorgamiento de puntaje, podra realizar las verificaciones que considere pertinentes en
abierta comunicacion con la respectiva Instituciéon Académica.

La puntuacion se asigna de acuerdo con la siguiente tabla:

Para el Gerente del Proyecto:

EXPERIENCIA FORMACION ADICIONAL MODALIDAD PUNTAJE
Archivista y Sistemas de Gestion | Especializacién como minimo
. .. N . 20 Puntos
Documental y Administracion de | ahos de graduacion
Archivos Maestria minima con 3 anos 40 Puntos

de graduacion

b) EXPERIENCIA ADICIONAL DEL PROPONENTE (10 PUNTOS)

Teniendo en cuenta que ademas del minimo de experiencia con que debe contar el proponente, la Gobernaciéon considera
como factor ponderable de calidad que el proponente cuente con experiencia adicional en el tema especifico objeto de la
presente convocatoria. Para su verificacion el Proponente debera aportar certificacion de experiencia asi:

CRITERIO PUNTAJE
El proponente que acredite un (1) contrato adicional en historias laborales 10 puntos

Para acreditar este requisito el proponente debera allegar el contrato o certificacion de cumplimiento y/o acta de finalizacién
y/o liquidacion del contrato que acredite la experiencia el cual debe estar reportado en el RUP.

c) PERSONAL ADICIONAL (20 PUNTOS)
LA ENTIDAD asignara un maximo de veinte (20) puntos, al proponente que ofrezca, sin costo adicional para la entidad

personal adicional al minimo establecido en actividades netamente de organizacion documental, de conformidad con
el siguiente cuadro:

CRITERIO PUNTAJE
De 1 a 3 Técnicos o tecndlogos en areas administrativas o 5
gestion documental.
De 4 a 7 Técnicos o tecndlogos en areas administrativas o 10
gestion documental
De 8 en adelante- Técnicos o tecndlogos en areas 20
administrativas o gestién documental.




st k. Coleontiis ] coDIGO AP-CCP-RG-69
o, PLIEGO DE CONDICIONES SELECCION VERSION o
1) ABREVIADA (SIN LIMITAR O LIMITADO A
et MIPYMES) FECHA 19/04/2023
ot maiin o Shomtanitts PAGINA 40 de 56

1.3. INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL (PUNTAJE 10 PUNTOS)

El componente denominado Estimulo a la industria nacional tendra una asignaciéon maxima de puntaje equivalente
a diez (10) puntos. Los cuales se asignaran de la manera como se expone en adelante. Esto se establece en
seguimiento a lo estipulado en el articulo 2 de la Ley 816 de 2003 para apoyar la industria nacional, modificado
parcialmente por el Decreto 680 de 2021, a través del sistema de compras y contratacién publica en la evaluacion
de las ofertas.

PROMOCION A LA INDUSTRIA NACIONAL — PROMOCION DE BIENES Y SERVICIOS NACIONALES O CON
TRATO NACIONAL. Se entiende por BIENES NACIONALES los bienes inscritos en el Registro de Productores de
Bienes Nacionales — RPBN, que son aquellos totalmente obtenidos en el territorio colombiano, los bienes elaborados
en el pais con materiales nacionales; y los bienes que hayan sufrido una transformacion sustancial en funcién de un
porcentaje minimo de Valor Agregado Nacional o un proceso productivo sustancial.

Se entiende por SERVICIOS NACIONALES aquellos prestados por personas natural colombiana o residente en
Colombia; Personas Juridicas constituidas en el pais, se acreditara el origen nacional de la oferta de la siguiente
manera:

o  Persona Natural Colombiana, con la presentacion de la cédula de ciudadania del proponente en copia simple,
la cual debera ser aportada con su oferta.

e Persona Natural Extranjera Residente en Colombia, con la presentacion de la visa
correspondiente(http://www.cancilleria.gov.co/tramites_servicios/visas/categorias/negocios) que le permita la
ejecucion ejecutar el objeto contractual de conformidad con la Ley. La cual debera ser aportada con la oferta en
copia simple.

) Persona Juridica constituida en el pais, se verificara con el Certificado de Camara y Comercio que el domicilio
de la persona juridica este dentro del territorio nacional.

e Persona Juridica Extranjera: De acuerdo al articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015, las personas
juridicas extranjeras recibiran trato nacional cuando se cumpla alguna de las siguientes tres condiciones, para lo
cual se verificara por la Entidad en el orden que se relaciona y de manera excluyente: Se dara trato nacional a: a.
Los bienes y servicios de otros Estados con los cuales exista un Acuerdo Comercial aplicable al Proceso de
Contratacion; b. A los bienes y servicios respecto de los cuales exista trato nacional por reciprocidad (situacion que
se verificara de conformidad con lo establecido por el articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015) y, a los
servicios de la Comunidad Andina de Naciones —CAN.

PROMOCION A LA INDUSTRIA NACIONAL — PROMOCION DE LA INCORPORACION DE COMPONENTE
NACIONAL EN BIENES Y SERVICIOS EXTRANJEROS Incorporacion de componente colombiano en servicios
extranjeros:

En el evento en que se presenten ofertas de origen extranjero sin derecho a trato nacional, que ofrezcan servicios
profesionales, técnicos u operativos de origen colombiano se le otorgara puntaje como se establece a continuacion:
v Cuando la propuesta valida oferte bienes o servicios extranjeros, se asignaran cinco (05) puntos, si incorpora
componente colombiano de bienes y servicios profesionales, técnicos y operativos en un porcentaje mayor al 50%
del total requerido.

v Cuando la propuesta valida oferte bienes o servicios extranjeros, e incorpora componente colombiano de bienes
y servicios profesionales, técnicos y operativos en un porcentaje inferior al 50% del total requerido, se asignara cero
(0) puntos por este criterio

v La no presentacion de la certificacion requerida para acreditar este requisito, se le asignara 0 puntos.

En los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es nacional cuando ademas de ser ofertado por una
persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona juridica constituida de conformidad
con la legislacién colombiana o por un proponente plural conformado por estos o por estos y un extranjero con trato
nacional, (i) usa el o los bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para el desarrollo del objeto
contractual (ii) vincula el porcentaje minimo de personal colombiano, segin corresponda. Los puntajes para
estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla.

CONCEPTO PUNTAJE
PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO | 10
NACIONAL
INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN |5
SERVICIOS EXTRANJEROS

Ademas de la incorporacion del bien nacional relevante o la mano de obra nacional, tratandose de proponentes
plurales, su composicion debera estar acorde con lo exigido por la nocién de Servicios Nacionales prevista en el
articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, de lo que dependera la franja del puntaje aplicable en lo referente




st k. Coleontiis CODIGO AP-CCP-RG-69

PLIEGO DE CONDICIONES SELECCION

VERSION 0

ABREVIADA (SIN LIMITAR O LIMITADO A
MIPYMES)

FECHA 19/04/2023

PAGINA 41 de 56

al apoyo de la industria nacional. A tales efectos en la siguiente tabla se indican las posibles composiciones de
proponentes plurales, la regla de origen que les aplica en virtud de dicha conformacion, asi como la franja de puntaje

correspondiente:

ITEM COMPOSICION DEL | REGLA DE ORIGEN PUNTAJE
PROPONENTE PLURAL APLICABLE APLICABLE
UNICAMENTE PROMOCION DE

1 INTEGRANTES DECRETO 1082 DE 2015 SERVICIOS
COLOMBIANOS NACIONALES O CON

TRATO NACIONAL
COLOMBIANOS EN ASOCIO PROMOCION DE
2 CON EXTRANJEROS CON | DECRETO 1082 DE 2015 SERVICIOS
TRATO NACIONAL NACIONALES O CON
TRATO NACIONAL
LA REGLA DE ORIGEN DEL
PAIS CON EL QUE SE
TENGA ACUERDO
COMERCIAL O LA DEL
UNICAMENTE DECRETO 1082 DE 2015. SI | PROMOCION DE

3 EXTRANJEROS CON | EL PROPONENTE PLURAL | SERVICIOS

TRATO NACIONAL NO ESPECIFICA A CUAL | NACIONALES O CON
REGLA SE ACOGE, SE | TRATO NACIONAL
APLICARA LA DEL
DECRETO 1082 DE
2015.

PROPONENTE PLURAL EN | NO APLICA A REGLA DE | INCORPORACION DE

4 EL QUE AL MENOS UNO DE | ORIGEN DEL DECRETO | COMPONENTE
LOS INTEGRANTES ES | 1082 DE 2015, NI LA DE NACIONAL EN
EXTRANJERO SIN TRATO | LOS PAISES DE ORIGEN. SERVICIOS
NACIONAL. EXTRANJEROS

1.4. PUNTAJE ADICIONAL PARA PROPONENTES CON EMPRESAS DE

EMPRENDIMIENTOS Y MUJERES (PUNTAJE MAXIMO 0,10 PUNTOS)

Conforme a lo estipulado en el Decreto 1860 de 2021, en los procesos de Licitacion Publica, Seleccion Abreviada
de menor y Concurso de Méritos, las entidades estatales otorgaran un puntaje adicional de hasta el (0,10%) del
valor total de los puntos establecidos en los pliegos de condiciones o documentos equivalentes a los proponentes
que acrediten alguno de los supuestos del Articulo 2.2.1.2.4.2.14

CRITERIO PUNTAJE
Quien aporte o acredite alguno de los supuestos del articulo | 0,10 puntos
2.2.1.2.4.2.14 conforme a los sefialado en el requisito anterior
Quien no lo acredite esté requisito conforme a lo solicitado 0 puntos
TOTAL 0,10 puntos

1.5.PUNTAJE ADICIONAL PARA CRITERIO DIFERENCIAL MIPYME (PUNTAJE MAXIMO 0,25 PUNTOS)

Conforme el decreto 1860 de 2021 se le da la aplicacién a MIPYME la entidad asignara un puntaje maximo de 0,25
puntos al proponente que acredite la calidad de Ml PYME domiciliada en Colombia de conformidad con el tamafio
empresarial previsto en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1072 de 2015 o norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

El puntaje se asignara en funcién del tamafio empresarial de acuerdo con la siguiente tabla:

CRITERIO
Microempresa
Pequefia empresa
Mediana empresa

PUNTAJE
0,25
0,15
0,10

6. ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y FACTORES DE DESEMPATE

El orden de elegibilidad de las propuestas que cumplan con los requisitos establecidos para el efecto, se realizara
teniendo como referencia el mayor puntaje obtenido, en orden descendente de mayor a menor.
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El articulo 2.2.1.1.2.2.9 del decreto 1082 de 2015, preceptua que en caso de empate en el puntaje total de dos (2) o
mas ofertas la entidad estatal escogera el oferente que tenga el mayor puntaje en el primero de los factores de
escogencia y calificacion establecidos en el pliego de condiciones.

Si persiste el empate, se tendran en cuenta los siguientes factores de desempate de conformidad con el decreto 1082
de 2015, a saber:

En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a
recursos publicos, en los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su
reglmen de contratacién, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente
para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos
Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para acreditar
este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia
con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién
Nacional, que trata del puntaje para la promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios.
Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicidn de Servicios Nacionales establecida en el articulo
2.2.1.1.1.3. 1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816 de
2003, el requisito se cumplird en los mismos términos establecidos en los articulos indicados en el inciso anterior. Por
tanto, este criterio de desempate se acreditara con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho
puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera definir en el
pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los que se acreditara
el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los
elementos de la nocion de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en
el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio
de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del paragrafo del
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya. Es decir, la condicion de mujer cabeza de familia y la cesaciéon de esta se otorgara desde el
momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaraciéon que se presente para
acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicion de
conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de proteccion expedida
por la autoridad competente, En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir
el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo
municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta
por ciento (50%) de la composicidn accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza
de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una
de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos
incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos sensibles, como es el
caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de
esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo
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menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la
Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan
sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde
el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente
que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucién del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina
esta en condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4 Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de personas mayores
que no sean beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad
de pensién establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas
vinculadas en su némina y el numero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas
personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo
mayor a un

(1) afo contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra
en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de aportes
a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de constitucidon de la persona juridica, cuando su conformacion es inferior
a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el numero de trabajadores vinculados que
son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobre vivencia, y que cumplieron el requisito
de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de
pension; ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de personal,
por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor
proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus
integrantes.

5.Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona
natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las
personas vinculadas a su némina, y el numero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblaciéon
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculaciéon de aquellas
personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del
cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de aportes
a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual acredita que
por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nédmina de sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina
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de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas
a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del
Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de estos,
como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6.Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para lo cual presentara
copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas
respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacién y la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o
reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del
documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, entregara un
certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion
o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas
juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas parte esté constituida por
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de
reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de estos,
como son las personas en proceso de reincorporaciéon o reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y
expresa el manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito
para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7.Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los siguientes
numerales:

6.1.Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o
reintegracién, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2
y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo
cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el
cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria
o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que
participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracién, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este
integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

6.2.El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

6.3.En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podran
ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del
que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de
la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de estos, como
es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el
tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para
el otorgamiento del criterio de desempate.
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8.Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente
Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportara el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el
caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio
empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta las cooperativas o
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias
o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefas o medianas.

9.Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto,
en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutua/es que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias
o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos porel Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

10.Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus
pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el representante
legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona
juridica y contador publico, seguin corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el
que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas
0 asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentara el documento de
conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o
asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25

%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo
manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos
anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefas o medianas.

11.Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC,
del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion legal en el que conste
el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya.
Asimismo, acreditara la condicién de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.
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Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las condiciones
senaladas en el inciso anterior de este numeral.

12.Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido previamente en el pliego
de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.

Paragrafo 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos
por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo
Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligaciéon anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de
Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los lineamientos para
la aplicaciéon de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del
Proceso de Contratacion.

Paragrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo pais de
origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasiéon de la normativa
comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

Paragrafo 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad
Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que acredita el cumplimiento de los factores
de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion y iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la informacion
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracion o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,
puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o
SOCios 0 accionistas.

7. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.

El Departamento de Santander realizé el correspondiente analisis del riesgo y la forma de mitigarlo del proceso de
seleccion que nos ocupa el cual se encuentra detallado en el ANEXO, denominado — ANALISIS DEL RIESGO-,
documento que hace parte integral del presente estudio. Asi mismo en dicho anexo se incluye la correspondiente matriz
de riesgos.

El dia, hora y lugar sefialados en el cronograma de actividades, se llevara a cabo la audiencia a la que se refieren el
articulo 30 de la ley 80 de 1993, articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 220 del Decreto Ley 019 de 2012, y el
articulo 2.2.1.2.1.1.2 del decreto 1082 de 2015. Como consecuencia de las observaciones realizadas por los
interesados, el Departamento de Santander, se pronunciara sobre la pertinencia o no de las mismas y establecera la
estimacion, tipificacion y asignacioén definitiva de los Riesgos involucrados en el Proceso de Contratacion.

Vencido el plazo para discutir y revisar los Riesgos identificados, si se presenta alguna observacion adicional, la misma

solo sera estudiada y tenida en cuenta por parte del Departamento, Unicamente si da lugar a modificar el Pliego de
Condiciones mediante Adenda.

VL. PRESENTACION DE LA OFERTA

La presentacion de la oferta debe cargarse a la plataforma del SECOP I, en la fecha y hora estableciday la misma
debe incluir toda la informacion respecto a la capacidad juridica, condiciones de experiencia, la descripcion técnica
ofrecida indicando las caracteristicas, garantias, oferta econdmica y demas informacion requerida.

La apertura de las ofertas se realizara mediante la plataforma del SECOP Il, no se aceptaran propuestas enviadas por
correo, email, fax ni por cualquier otro medio diferentes al previsto en el presente proceso, salvo lo previsto en caso de
indisponibilidad de la plataforma SECOP II.

Nota: El proveedor que no pueda realizar correctamente la creacion o envié de ofertas debera cerciorarse que no es
una falla general, a través de los medios de comunicacion de Colombia Compra Eficiente. Cuando el proveedor no
pueda presentar su oferta por indisponibilidad de la plataforma SECOP Il, propuesta debe ser enviada al correo
electronico educacion@santander.gov.co adjuntando el certificado de indisponibilidad (Guia indisponibilidad SECOP

1.
VI.  GARANTIAS A EXIGIR
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1. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015, la. Garantia de cumplimiento del contrato debe
cubrir:

* DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO: Por un monto equivalente al DIEZ POR CIENTO
(10%) del valor total del contrato, su vigencia sera POR EL TERMINO DEL CONTRATO Y SEIS (6) MESES MAS.

* CALIDAD DEL SERVICIO. El valor de esta garantia sera equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) del valor total
del contrato cuya vigencia sera POR EL TERMINO DEL CONTRATO Y SEIS (6) MESES MAS.

* SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: El valor de esta garantia sera equivalente al DIEZ (10%) POR CIENTO
del valor total del contrato cuya vigencia sera igual al plazo del contrato y tres (3) afios mas.

2. TERMINO PARA ENTREGA DE LA GARANTIA.

El contratista entregara a EL DEPARTAMENTO DE SANTANDER, a mas tardar dentro de los tres (3) DIAS HABILES
siguientes a la suscripcién del contrato, las garantias requeridas.

3. REQUISITOS GENERALES DE LA GARANTIA

En las garantias deben figurar como afianzadas cada una de las personas que integran la parte contratista, y el
beneficiario debe ser EL DEPARTAMENTO DE SANTANDER. NIT. DEL DEPARTAMENTO DE SANTANDER: No.
890.201.235-6.

En caso de que el contratista sea un consorcio o unién temporal: La péliza de garantia debe ser otorgada a nombre del
Consorcio o Union Temporal indicando el nombre de todos y cada uno de sus integrantes, asi como el porcentaje de
participacion de cada uno. Por tanto, en caso de consorcio o unién temporal la garantia no podra ser a nombre del
representante legal del consorcio o Unién Temporal.

Las garantias deben contener la manifestacion por parte del asegurador, segun la cual, las mismas se encuentran
cubiertas por un reasegurador inscrito en la Superintendencia Financiera de Colombia. EI DEPARTAMENTO DE
SANTANDER se reserva el derecho de solicitar la certificacion por parte del reasegurador que se indique en dicha
manifestacion.

La poliza debera estar firmada en original por el tomador, esto es, por el contratista.

VIIL. ACUERDOS COMERCIALES VIGENTES

ACUERDOS INTERNACIONALES VIGENCIA 2025

Nota 1: La informacion contenida en este documento fue elaborada por el Ministerio de Comercio Industria y Turismo
— MINCIT y la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente la publica por su importancia
para las entidades publicas y los participantes en la contratacion.

Nota 2: Segun el Ministerio de Comercio Industria y Turismo — MINCIT el valor de los umbrales tendra vigencia del 1 de
enero del 2024 hasta el 31 de diciembre de 2025, para los Acuerdos Comerciales suscritos con: (i) Canada, (ii) Reino
Unido de Gran Bretafia e Irlanda del Norte, (iii) Estados Unidos, (iv) Chile, (v) Costa Rica, (vi) Alianza del Pacifico y(vii)
Corea.

Nota 3: Segun el MINCIT el valor de los umbrales tendra vigencia del 1 de enero del 2023 hasta el 31 de diciembre de
2024, para los Acuerdos Comerciales suscritos con: (i) México, (ii) paises EFTA, (iii) paises de la Unién Europea.

Nota 4: En cuanto al acuerdo comercial vigente con Israel los umbrales establecidos en DEG se calcularan y convertiran
a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del Mercado (TRM) del Banco de la Republica de Colombia del
dia anterior a la fecha de publicacién del aviso de convocatoria del respectivo proceso de compra.

Nota 5: Sin perjuicio de las particulares de la cobertura dispuesta por cada Acuerdo Comercial, por regla general, las
entidades del nivel central corresponden a las entidades del sector nacional y las entidades del nivel subcentral
corresponden a las entidades del sector territorial. En todo caso, se recuerda que las entidades estatales tienen la
obligacion de identificar los Acuerdos Comerciales aplicables a sus procesos de contratacion.

Nota 6: De conformidad con lo previsto en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modifica el articulo 2.2.1.2.4.2.2.
del Decreto 1082 de 2015, y el anexo 4 del manual para el manejo de los acuerdos comerciales en Procesos de
Contratacion, las convocatorias limitadas a MiPymes se encuentran excluidas de la aplicacion de los acuerdos
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comerciales. El umbral para la limitacion de MiPymes sera el previsto por la norma equivalente a ciento veinticinco mil
ddlares de los Estados Unidos de América (US$125.000).

UMBRAL MIPYMES 2026
us $ 125.000
COL$ 511.708.497

ACUERDOS COMERCIALES PLAZOS

PLAZO BIENES Y PLAZO CUANDO
SERVICIOS DE HAY PUBLICIDAD
PLAZO GENERAL CARACTERISTICAS EN EL PLAN
TECNICAS ANUAL DE
UNIFORMES ADQUISICIONES
ALIANZA ; ] .
PACIFICO 30 DIAS 10 DIAS 10 DIAS
CANADA 30 DIAS 10 DIAS 10 DIAS
CHILE 10 DIAS 10 DIAS 10 DIAS
COREA 30 DIAS 13 DIAS 10 DIAS
COSTA RICA 30 DIAS 10 DIAS 10 DIAS
ESTADOS AELC 10 DIAS 10 DIAS 10 DIAS
ESTADOS ] : ;
UNIDOS 30 DIAS 10 DIAS 10 DIAS
UNION EUROPEA 30 DIAS 10 DIAS 10 DIAS
ISRAEL 40 DIAS 10 DIAS 10 DIAS
MEXICO 40 DIAS N/A 25 DIAS

ENTIDADES DEL NIVEL SUBCENTRAL DEL GOBIERNO

Se incluyen todos los DEPARTAMENTOS

MUNICIPIOS
ACUERDO DE LIBRE COMERCIO ENTRE CANADA Y COLOMBIA
SUBCENTRAL BIENES Y SERVICIOS N/A
SUBCENTRAL SERVICIOS DE N/A

CONSTRUCCION

ACUERDO DE LIBRE COMERCIO ENTRE ESTADOS UNIDOS Y COLOMBIA

SUBCENTRAL BIENES Y SERVICIOS

$ 2.030.722.904

SUBCENTRAL SERVICIOS DE
CONSTRUCCION

$ 28.617.834.542

ACUERDO DE LIBRE COMERCIO ENTRE COREA Y COLOMBIA

SUBCENTRAL BIENES Y SERVICIOS

$ 1.147.000.000

SUBCENTRAL SERVICIOS DE
CONSTRUCCION

$ 86.020.000.000

ACUERDO DE LIBRE COMERCIO ENTRE COSTA RICA Y COLOMBIA

SUBCENTRAL BIENES Y SERVICIOS

$ 2.030.722.904

SUBCENTRAL SERVICIOS DE
CONSTRUCCION

$ 28.617.834.543

ACUERDO DE LIBRE COMERCIO ENTRE CHILE Y COLOMBIA

SUBCENTRAL BIENES Y SERVICIOS

$ 1.148.221.780

SUBCENTRAL SERVICIOS DE
CONSTRUCCION

$ 28.705.544.496

ACUERDO MARCO DE LA ALIANZA DEL PACIFICO

SECCION B CHILE BIENES Y SERVICIOS

$ 1.147.016.154

SECCION B CHILE SERVICIOS DE
CONSTRUCCION

$ 28.675.403.847
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SECCION B PERU BIENES Y SERVICIOS $ 1.147.016.154
SECCION B PERU SERVICIOS DE $ 28.675.403.847
CONSTRUCCION
SECCION B MEXICO BIENES Y SERVICIOS N/A
SECCION B MEXICO SERVICIOS DE N/A
CONSTRUCCION

ACUERDO DE LIBRE COMERCIO ENTRE COLOMBIA'Y LOS ESTADOS AELC (EFTA - SUIZA,
LIECHTENSTEIN, NORUEGA E ISLANDIA)
SUBCENTRAL BIENES Y SERVICIOS $ 1.071.354.018
SUBCENTRAL SERVICIOS DE $ 26.783.850.461
CONSTRUCCION

ACUERDO DE LIBRE COMERCIO ENTRE LA UNION EUROPEA Y COLOMBIA
SUBCENTRAL BIENES Y SERVICIOS $ 1.071.354.018
SUBCENTRAL SERVICIOS DE $ 26.783.850.461
CONSTRUCCION

ACUERDOS DE LIBRE COMERCIO CON ISRAEL (VIGENCIA ACTUALIZACION ACUERDOS COLOMBIA
COMPRA EFICIENTE UMBRALES 2023)

SUBCENTRAL BIENES DEG 250.000

SUBCENTRAL SERVICIOS DEG 250.000

SUBCENTRAL SERVICIOS DE DEG 5.000.000
CONSTRUCCION

Para el caso de los umbrales aplicables al Acuerdo Comercial con Israel, se recomienda que las entidades cubiertas
por el Acuerdo Comercial vigente con Israel establezcan el valor en pesos colombianos de los umbrales contenidos
en las Secciones A, B y C usando la TRM del dia anterior a la fecha de publicaciéon del aviso de convocatoria del
respectivo proceso de compra. Entonces:

Valor en pesos del umbral =  Valor umbral en DEG x TRM del dia anterior a la fecha de
publicacién del aviso de convocatoria x valor del DEG
(USD por DEG)

Asi, por ejemplo, en caso de una contratacién de bienes realizada por un Ministerio (esto es, una entidad del nivel
central a la cual aplicaria la Seccion A del Acuerdo), el ejercicio a realizar seria el siguiente, asumiendo que el aviso
de convocatoria se publique el 24 de marzo de 2022:

Valor en pesos del umbral = 130.000 DEG x 3.765,67 (TRM del Banco del 23
de marzo) x 1,37855 USD por DEG (dato del
Banco del 23 de marzo)
=674'851.369,205 pesos colombianos

APLICACION DE LOS ACUERDOS COMERCIALES PARA ENTIDADES ESTATALES DEL NIVEL
DEPARTAMENTAL

Entidad Proceso de
Acuerdo Comercial Estatal Umbral Excepcidn aplicable Contratacion
incluida cubierto
BIENES Y SERVICIOS 1,2,3,4,5,6,7, 12,
$1.147.016.154 14, 15, 16, 17, 19,
Chile Si BIENES Y SERVICIOS 28, 29, 32, 35, 37, 55, Si
CONSTRUCCION 61
Alianza $ 28.675.403.847
Pacifico México N/A N/A N/A N/A
BIENES Y SERVICIOS
1,2,3,4,5,6,7,12,
$1.147.016.154 1415 16. 17. 19
Peru Si BIENES Y SERVICIOS 28 2’9 3’2 3:5 3’7 5’5 Si
CONSTRUCCION T é1 T
$ 28.675.403.847
Canada N/A N/A N/A N/A
Chile sI BIENES Y SERVICIOS $ 1,2,3,4,5,6, 8, 12, sI
1.148.221.780 14, 15, 16, 17, 18, 19,




st k. Coleontiis

S0 DE g
R Wy

.
o o
Colermaeiin o Sontrnads

PLIEGO DE CONDICIONES SELECCION
St : ABREVIADA (SIN LIMITAR O LIMITADO A

MIPYMES)

cODIGO

AP-CCP-RG-69

VERSION

0

FECHA

1

9/04/2023

PAGINA

50 de 56

BIENES Y SERVICIOS
CONSTRUCCION
$ 28.705.544.496

28, 29, 32, 33, 34, 35,
36, 37, 47-

BIENES Y SERVICIOS $
1.147.000.000

1,3,4,5,6,7,10, 11,
12, 14, 15, 16, 17, 19,

Corea S| BIENES Y SERVICIOS S|
CONSTRUCCION 28,29, 92, 3%, 95,37,
$ 86.020.000.000 '
BIENES Y SERVICIOS $
2.030.722.904 1,3,4,5,6,7,9, 12,
Costa Rica S| BIENES Y SERVICIOS 14, 15, 16, 17, 19, 28, S|
CONSTRUCCION 29, 32, 35, 37, 57, 58-
$ 28.617.834.543
BIENES Y SERVICIOS $ 1234567 12,
2.030.722.904. 14.15 '16.17.19. 28
Estados Unidos Si BIENES Y SERVICIOS 29’ 30’ 32’ 33’ 34’ 35’ Si
CONSTRUCCION T
$ 28.617.834.543 ’
BIENES Y SERVICIOS 1456710 11,
$1.131.227.573 121415 16. 17 19
Estados AELC S| BIENES Y SERVICIOS S o o o S|
28, 29, 30, 31, 32, 33,
CONSTRUCCION 34 3536, 37
$ 28.280.689.315 O O
BIENES 250.000 DEG
SERVICIOS 250.000 DEG 1,3,4,5,7,8,11,12,13,1
Israel S| SERVICIOS DE 4,15,16,19,28,29,32,3 S|
CONSTRUCCION 4, 35,37
5.000.000 DEG
México N/A N/A N/A N/A
El Salvador S| ES APLICABLE A LOS 1,2,3,4,5,6,7,9, S|
PROCESOS DE 14, 20, 38, 48, 49, 59
Triangulo ISA?RNFTIE?DE?_CLI%\IIT?E 1,2,3,4,5,6,7,9,
Norte Guatemala Si INFERIOR DE LA 14, 20, 25!3 55% 51, 52, Si
MENOR CUANTIA ’
Honduras N/A N/A N/A N/A
BIENES Y SERVICIOS 14567 10,11,
$1.131.227.573 1213 14, 15.16. 17
Union Europea SI BIENES Y SERVICIOS " on ha ma aq a6 Si
19, 23, 28, 29, 31, 32,
CONSTRUCCION 35 37 49. 57 61
$ 28.280.689.315 PO I
BIENES Y SERVICI
Reino Unido e Irlanda del $ 1'%48'8221'78008 1;’ ‘11335’1461’ 1’51(1)611’7
€ino nido € Irlanda de Sl BIENES Y SERVICIOS 19 N4 19, 70, M Sl

Norte

CONSTRUCCION
$ 28.705.544.496

19, 23, 28, 29, 31, 32,
35, 37, 49, 57, 61

FUENTE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

De acuerdo a la tabla de verificacion de tratados internacionales, el presupuesto del proceso de contratacion Sl es
superior al valor del acuerdo comercial CON TRIANGULO DEL NORTE (GUATEMALA-SALVADOR Y LA CAN.
CON ISRAEL ESTA CONDICIONADO CON LA FECHA DEL AVISO DE CONVOCATORIA

El proceso no ostenta excepciones.

El presente proceso esta cubierto por Acuerdos CON TRIANGULO DEL NORTE (GUATEMALA - SALVADOR Y LA

CAN. CON ISRAEL ESTA CONDICIONADO CON LA FECHA DEL AVISO DE CONVOCATORIA

En los casos en que exista Trato Nacional por reciprocidad, la Entidad Estatal debe otorgar a los bienes, servicios
y/o proveedores extranjeros, el mismo trato que da a los bienes, servicios y/o proveedores nacionales y en
consecuencia dar a esas ofertas el puntaje adicional de que trata la Ley 816 de 2003 y las preferencias en caso de
empates de acuerdo con el numeral 1 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, asi como las demas prerrogativas en
cabeza de la industria colombiana. Lo anterior, siempre que el oferente del bien o servicio acredite que cumple con
la regla de origen del pais al que se certifico el Trato Nacional por reciprocidad.

La tabla muestra los plazos previstos en los Acuerdos Comerciales, incluyendo los plazos para los Procesos de
Contratacién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes y de los Procesos de Contrataciéon cuya
informacion ha sido publicada en el Plan Anual de adquisiciones.

TABLA DE VERIFICACION DE TRATADOS INTERNACIONALES
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PRESUPUESTO
ENTIDAD DCEI(SI\TTRROA%E\%?O?\JE EXCEPCION PROCESO DE
ACUERDO ESTATAL SUPERIOR AL APLICABLE AL CONTRATACION

COMERCIAL INCLUIDA VALOR PROCESO DE CUBIERTO POR EL

DEL ACUERDO CONTRATACION ACUERDO COMERCIAL

COMERCIAL

ALIANZA
DEL
PACIEICO Sl Sl NO Sl
CHILE
ALIANZA
DEL
PACIFICO Sl Sl NO S|
PERU
ALIANZA
DEL
PACIFICO N/A N/A N/A N/A
MEXICO
CANADA N/A N/A N/A N/A
CHILE S| S| NO S|
COREA S| S| NO Sl
COSTA RICA S| NO NO NO
ESTADOS
AELC Sl Sl NO S|
ESTADOS
UNIDOS Sl NO NO NO
TRIANGULO
DEL NORTE
GUATEMALA Sl S| NO Sl
SALVADOR

CONDICIONADO CONDICIONADO CONDICIONADO FECHA

FECHA PUBLIC FECHA PUBLIC
ISRAEL Sl PUBLIC AVISO

AVISO AVISO CONVOCATORIA

CONVOCATORIA CONVOCATORIA
UNION
EUROPEA —
REINO Sl Sl NO S|
UNIDO

FUENTE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

De acuerdo a la tabla de verificacion de tratados internacionales, APLICA TRATADOS INTERNACIONES CON
ALIANZA DEL PACIFICO CHILE, ALIANZA DEL PACIFICO PERU, CHILE, COREA, TRIANGULO DEL NORTE
(GUATEMALA-SALVADOR), ESTADOS AELC (EFTA - SUIZA, LIECHTENSTEIN, NORUEGA E ISLANDIA),
UNION EUROPEA — REINO UNIDO Y LA CAN. CON ISRAEL ESTA CONDICIONADO CON LA FECHA DEL AVISO

DE CONVOCATORIA

El presente proceso NO ostenta excepciones

El presente proceso esta cubierto por Acuerdos CON ALIANZA DEL PACIFICO CHILE, ALIANZA DEL PACIFICO
PERU, CHILE, COREA, TRIANGULO DEL NORTE (GUATEMALA-SALVADOR), ESTADOS AELC (EFTA - SUIZA,
LIECHTENSTEIN, NORUEGA E ISLANDIA), UNION EUROPEA — REINO UNIDO Y LA CAN. CON ISRAEL ESTA
CONDICIONADO CON LA FECHA DEL AVISO DE CONVOCATORIA

CONTRATO

A. PARTES: Las partes del contrato seran el proponente que haya resultado adjudicatario del presente proceso de
seleccion y la Entidad que publica los presentes pliegos.

B. OBJETO DEL CONTRATO: El objeto sera: PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DEL
SISTEMA DE INFORMACION DEL GRUPO DE HISTORIAS LABORALES DENTRO DEL MARCO DEL PROYECTO
DENOMINADO IMPLEMENTACION DE ACCIONES ARCHIVISTICAS Y TECNOLOGICAS EN LAS FASES CENTRAL

Y GESTION DEL CICLO VITAL DE LA SERIE DOCUMENTAL HISTORIAS LABORALES DE LOS DOCENTES Y

DIRECTIVOS DOCENTES ADSCRITOS A LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DE

SANTANDER

C. CONDICIONES LEGALES
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Ademas de las condiciones del presente documento, los proponentes estan obligados a aceptar integramente aquellas
que de conformidad con la Ley deben contener los contratos de la Administracion Publica, en el estatuto de contratacion
estatal, la Ley civil, comercial y las demas que la rijan.

D. TRAMITE DEL CONTRATO Y PERFECCIONAMIENTO

El contrato se regira por la Ley colombiana. El adjudicatario debera firmar el contrato, dentro del término quele indique
LA ENTIDAD, en el cronograma, so pena de las sanciones administrativas, contractuales y legales sefialadas en el
presente documento y la ley.

E. REQUISITOS DE EJECUCION DEL CONTRATO

Para la ejecucion del contrato, se requiere suscripcion del acta de inicio, previa la suscripcién del mismo, los registros
presupuestales, y aprobacion de la garantia Unica, y el pago de los impuestos y estampillas que determine la entidad.

F. DOCUMENTOS CONTRACTUALES.

Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para todos los efectos integrante del contrato y en
consecuencia, producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas contractuales:

o Estudios previos, el pliego de condiciones y adendas

e La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con la misma, en aquellas partes
aceptadas por LA ENTIDAD.

e Elacto de apertura y el acta de adjudicacion

e Todos los documentos que durante la ejecucion del contrato se redacten y firmen por las partes, con inclusion de
las relacionadas con modificaciones en las estipulaciones o condiciones del contrato, hasta su liquidacion.

G. CESIONES Y SUBCONTRATOS.

EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o juridica, nacional o extranjera,
sin previo consentimiento por escrito de LA ENTIDAD, pudiendo esta reservarse las razones que tenga para negar la
autorizacion de la cesion o el subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder el contrato es extranjera, debe
renunciar a la reclamacion diplomatica. EL CONTRATISTA es el Unico responsable por la celebracion de subcontratos.

H. IMPUESTOS.

EL CONTRATISTA asumira bajo su costo y riesgo, todos los impuestos (IVA, RETENCIONES, ESTAMPILLAS, entre
otros), tasas y similares que se deriven de la ejecucion del contrato, de conformidad con la ley colombiana.

X. REGLAS PARA LA ADJUDICACION

ADJUDICACION DEL CONTRATO

La adjudicacion del contrato se realizara mediante acto motivado al oferente que haya presentado la oferta mas
favorable para la entidad, el dia previsto en el cronograma, el cual se publicara en SECOP Il con el fin de enterar a los
demas participantes en el proceso de seleccion. Hara parte del acto de adjudicacién la respuesta a las observaciones
presentadas por los oferentes al informe de evaluacion.

El acto de adjudicacién es irrevocable y obliga a la entidad y al adjudicatario. No obstante lo anterior, si dentro del plazo
comprendido entre la adjudicacién del contrato y la suscripcion del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad
o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado, caso en el cual, la Entidad,
mediante acto motivado, podra adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias siguientes, al proponente calificado
en el segundo lugar en el proceso de seleccidn respectivo, previa revisién de las condiciones a que haya lugar.

La adjudicacion se hara previa evaluacion de las propuestas y el analisis comparativo de las mismas, al proponente
cuya propuesta ajustada al pliego de condiciones, resulte ser la mas favorable para la Entidad. Se considera como
ofrecimiento mas favorable aquel que teniendo en cuenta el cumplimiento de los factores de escogencia (habilitantes,
de participacion y de ponderacién) debidamente soportados, actué de manera diligente.

XI. SUPERVISION DEL CONTRATO

El Departamento de Santander ejercera el control y la vigilancia de la ejecucion de los trabajos a través de un supervisor
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designado por el jefe de la oficina gestora. El supervisor debe ejercer un control integral o técnico, administrativo,
financiero, contable o juridico sobre el proyecto, segun las funciones propias asignadas por la entidad, y podran en
cualquier momento, exigir al contratista la informacion que requiera, asi como la adopcion de medidas necesarias para
el desarrollo y ejecucién del mismo.

El Contratista debe acatar las 6rdenes que le imparta por escrito, y con copia a la Entidad, el supervisor. No obstante,
si el Contratista no esta de acuerdo con las mismas debe manifestarlo por escrito al interventor y/o supervisor, con
copia al jefe de la oficina gestora, antes de proceder a ejecutar las o6rdenes. En caso contrario, respondera
solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de dichas érdenes se derivan perjuicios para el Departamento de
Santander.

Si el Contratista rehtsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor, éste le notificara por escrito sobre el
incumplimiento de dicha orden, sefialando especificamente las omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento.
Si esta notificacion no surte ningun efecto dentro de un plazo de 5 dias habiles, el interventor y/o supervisor comunicara
dicha situacién al Departamento de Santander — oficina gestora para que este tome las medidas que considere
necesarias.

El supervisor debe documentar las causas o motivos del incumplimiento que llegue a presentarse, como es el caso de
atencién de emergencias, derrumbes, hundimientos de bancas, interrupcion del transito, entre otros, incumpliendo asi
el desarrollo normal de las actividades programadas.

El supervisor debe cumplir lo establecido por la ley para el desarrollo de sus funciones, asi como por el Decreto 462 de
17 de septiembre de 2021 — “Por medio del cual se modifica el manual de funciones y/o actividades que deben cumplir
los Interventores y/o Supervisores, para realizar en forma debida sus funciones como supervisor.

XIl. OBLIGACIONES

1. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

Son obligaciones del DEPARTAMENTO, ademas de las contempladas en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 y demas
normas concordantes, las propias del contrato tales como las siguientes:

Realizar los pagos acordados en los plazos establecidos y de acuerdo con las actividades ejecutadas.

Suministrar toda la informacién que se requiera para el desarrollo y ejecucion del contrato.

Ejercer la supervision a través de la Direccion de Talento Humano de la Secretaria de Educacion Departamental,

sobre el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en el presente contrato.

4. Solicitar al contratista informes sobre el desarrollo del contrato.

5. Presentar al contratante por conducto del Supervisor del contrato, las sugerencias y observaciones sobre el trabajo
a realizar para satisfacer las necesidades de la Secretaria de Educacion objeto de la contratacion.

6. Presentar a través del supervisor del contrato, los requerimientos necesarios para el cumplimiento de mismo.

W=

2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En desarrollo de la contratacion a realizar, se debe tener en cuenta lo establecido para el efecto en el articulo 5 de la
ley 80 de 1993 y cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Acreditar estar al dia en el sistema de seguridad social y parafiscales cuando corresponda, y cumplir con lo
establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, la ley 828 de 2003, ley 797 de 2003, Decreto 510 de 2003 y
articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

2. Desarrollar el objeto del Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en el
presente Contrato, incluyendo sus especificaciones Técnicas y sus Pliegos de Condiciones.

3. Colaborar con el DEPARTAMENTO en cualquier requerimiento que ella haga.

4. Garantizar la calidad de los servicios prestados, de acuerdo con las especificaciones Técnicas, el Pliego
Condiciones y la Oferta presentada.

5. Dar a conocer al DEPARTAMENTO cualquier reclamacién que indirecta o directamente pueda tener algun efecto
sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.

6. Comunicarle al DEPARTAMENTO cualquier circunstancia politica, juridica, social, econdmica, técnica, ambiental
o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecucion del Contrato.

7. Aceptar el control y acatar las érdenes e instrucciones del supervisor del contrato.

8. Cumplir con las normas y especificaciones técnicas.

9. Las demas inherentes al contrato para su ejecucion en debida forma, asi como las contenidas en el Pliego de
Condiciones y que no hayan sido incluidas en los numerales anteriores.
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XIII. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Segun lo dispuesto en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007 y el articulo 217 del Decreto-Ley 019 de 2012. La liquidacion
del presente contrato se realizara previo el cumplimiento de la totalidad de las obligaciones por parte del Contratista
dentro del plazo contractual, con el debido recibo a satisfaccion por parte del interventor, en todo caso a mas tardar
dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucion del contrato.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que se le haga,
o no se llegare a un acuerdo sobre su contenido, el Departamento, tendra la facultad de liquidar en forma unilateral
dentro de los dos (2) meses siguientes al plazo inicialmente fijado para liquidar el contrato en forma bilateral.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidaciéon, la misma podra ser realizada en
cualquier tiempo dentro de los afios siguientes al vencimiento de este término, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin
perjuicio de lo previsto en el articulo 164 del C.C.A.

XIV. CAUSALES DE RECHAZO

En adicién a otras causas previstas por la ley, el Departamento de Santander rechazara las Ofertas presentadas
por los Proponentes que:

1. Sean presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto en el Cronograma.

2. No hayan suscrito el compromiso anticorrupcion y de transparencia o que no lo hayan cumplido durante el Proceso
de Contratacion.

3. Cuando se presenten dos o0 mas propuestas por el mismo oferente o sus integrantes.

4. Cuando el Proponente se encuentre incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad o Prohibiciones definidas en
la Constitucion Politica y norma legal.

5. Cuando el proponente no cumpla alguno de los requisitos habilitantes y no atienda dentro del plazo establecido en
el cronograma de actividades y/o en la solicitud de subsanaciones, los requerimientosque para el efecto le sean
solicitados por la Entidad.

6. Cuando el proponente, sea persona natural o juridica, el representante legal de la persona juridica,alguno de los
integrantes del consorcio o unién temporal, o su representante no cuente con la capacidad juridica suficiente para la
presentacion de la oferta.

7. Cuando el proponente, persona juridica, ya sea como proponente singular o como integrante de un proponente
plural, se encuentre incurso en causal de disolucion y/o liquidacion, o en proceso de liquidacion obligatoria forzosa, a
la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

8. Cuando el proponente no presente el formato PROPUESTA — CUADRO RESUMEN, puesto se considera no
presentada la oferta econémica.

9. Cuando se modifique o altere el formato - propuesta — cuadro resumen. Es decir, cuando los datosno se encuentren
iguales a los suministrados por la Entidad, por haber sido modificado o alterado el formato — propuesta - cuadro
resumen, como es: Descripcion de la(s) actividad(es), unidades, etc.

10.Cuando el proponente no allegue el correspondiente Analisis de Precio Unitario de una actividad yen la propuesta —
cuadro resumen-, no consigne el valor del precio unitario de esa actividad ni tampoco consigne su valor parcial.
11.Cuando el valor corregido de la oferta econémica del proponente para una de las actividades, seasuperior al valor
del presupuesto oficial definido por la Entidad para cada una de las actividades.

12.Cuando el valor total corregido de la propuesta supere el Presupuesto Oficial, ya sea en su totalidad o en alguno de
los items.

13.Cuando se evidencien precios artificialmente bajos, y el proponente no haya explicado las razonesque sustenten
este valor ofertado, en cuanto a que su oferta no pone en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, en caso de que se le adjudique el contrato a dicho proponente.

14.Cuando los integrantes de cualquier modalidad de asociacion, no cuenten con la capacidad juridica para ejecutar
las obligaciones con los términos y extension de la participacion.

15. Cuando presente informacién no veraz o engafiosa o fraudulenta.

16. Cuando un proponente oferte en el presente proceso de seleccién y tenga intereses en una persona juridica que
también participe.

17. Las demas senaladas en los documentos del proceso de seleccion.

XV. CRONOGRAMA

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicacion estudios previos, proyecto Como queda descrito en Sistema Electronico para la Contratacion
de pliego de condiciones, aviso de cronograma plataforma Publica — SECOP I
convocatoria y anexos SECORP Il www.colombiacompra.gov.co /
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Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

Como queda descrito en
cronograma plataforma
SECOP I

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co /

Respuesta a las observaciones al
proyecto de pliego de condiciones

Como queda descrito en
cronograma plataforma
SECOP I

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co /

Acto administrativo de apertura del
proceso

Como queda descrito en
cronograma plataforma
SECORP Il

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co /

Publicacién pliego de condiciones

Como queda descrito en
cronograma plataforma
SECOP I

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co /

Manifestaciones de interés

Como queda descrito en
cronograma plataforma
SECORP Il

Sistema Electrénico para la Contratacion

Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co/

Plazo para presentar observaciones al
pliego de condiciones

Como queda descrito en
cronograma plataforma
SECOP lI

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co/

Respuesta a observaciones

Como queda descrito en

cronograma plataforma
SECORP I

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co /

Plazo maximo para expedir adendas

Como queda descrito en

cronograma plataforma
SECORP I

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co /

Plazo maximo entrega de propuestas y
Cierre del proceso

Como queda descrito en
cronograma plataforma
SECORP Il

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co /

Apertura de ofertas

Como queda descrito en
cronograma plataforma
SECORP Il

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co /

Publicacion del informe de evaluacion

Como queda descrito en
cronograma plataforma
SECOP lI

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co /

Traslado del informe de evaluacion

Como queda descrito en
cronograma plataforma
SECOP lI

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co /

Respuestas observaciones evaluacion

Como queda descrito en
cronograma plataforma
SECORP Il

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co /

Resolucion de Adjudicaciéon

Como queda descrito en
cronograma plataforma
SECOP lI

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co/

Firma y legalizacién del contrato

Como queda descrito en
cronograma plataforma
SECORP Il

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co/

Presentacién de garantias

Como queda descrito en

cronograma plataforma
SECORP I

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co /

Las fechas y plazos antes indicados podran variar de acuerdo con la ley y con las condiciones previstas en el

presente Pliego de Condiciones.

FORMATOS ANEXOS

Anexo 1: MATRIZ DE RIESGOS
Anexo 2: ANALISIS DEL SECTOR
Anexo 3: FORMATOS

FORMATO 1-CARTA DE MANIFESTACION DE INTERES EN PARTICIPAR

FORMATO 2 -CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

FORMATO 3 -CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

- (PERSONAS NATURALES)

FORMATO 4 -CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

- (PERSONAS JURIDICAS)

FORMATO 5 -DOCUMENTO DE CONSTITUCION - UNION TEMPORAL

FORMATO 6 -DOCUMENTO DE CONSTITUCION — CONSORCIO
FORMATO 7 -COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
FORMATO 8 -COMPROMISO ANTICORRUPCION

FORMATO 9-ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
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FORMATO 10- INFRAESTRUCTURA Y CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTO TECNICO DEL ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION

FORMATO 11- HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS

FORMATO 12- PERSONAL MINIMO REQUERIDO

FORMATO 13- PROPUESTA ECONOMICA

FORMATO 14.1- PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES
VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURIDICA)

FORMATO 14.2- VINCULACION DE PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD

FORMATO 14.3- VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE
VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA (EMPLEADOR — PROPONENTE)

FORMATO 14.4- VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE
VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA (TRABAJADOR)

FORMATO 14.5- VINCULACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL,
PALENQUERA, RROM O GITANA.

FORMATO 14.6- PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION
EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS).

FORMATO 14.7- PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION
(PERSONA JURIDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL).

FORMATO 14.8- PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN
PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS).

FORMATO 14.9- ACREDITACION MIPYME.

FORMATO 14.10- PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES.

En constancia de lo anterior,
A o
YANETH KARINA ARA MAESTRE

Secretario de Educacion Departamental

Proyecto aspectos juridicos: Sandra Milena Camacho- Abogada CPS SED

Proyecto aspectos técnicos: Edgar lvan Almeida Escobar- Coordinador de Historias Laborales
Proyecto aspectos financieros: Jaime Palacios- CPS Contratacion

Revis6: Andrés Honorio Marin Catalan- Director Talento Humano SED




