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ESTUDIOS PREVIOS

Estudios Previos nara lo Cantrataciéan medionte 1n proceso de Seleccidn de minima cuantio
para ADQUISICION DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA CON EL FIN DE BRINDAR APOYO A LAS
ACCIONES DE GESTION DE LAS DIFERENTES AREAS Y DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACI?N
MUNICIPAL PARA GARANTIZAR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE LA ALCALDIA DE OCANA,
NORTE DE SANTANDER.

Como parte de la Planeacion Contractual del municipio de Ocana Norte de Santander, a
confinuacion, se presenta el Estudio de Conveniencia y Oportunidad requerido que mads
adelante se detalla, en cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7 del articulo 25 de Ia
Ley 80 de 1993; articulo 87 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de
2015.

1. Necesidad que se busca satisfacer:

El objeto contractual corresponde a la ADQUISICION DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA CON
EL FIN DE BRINDAR APOYO A LAS ACCIONES DE GESTION DE LAS DIFERENTES AREAS Y
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MLUNICIPAI PARA GARANTIZAR LA PRESTACIAN DE 108
SERVICIOS DE LA ALCALDIA DE OCANA, NORTE DE SANTANDER y con el cual se busca atender
la siguiente necesidad descrita en los estudios previos y en el requerimiento técnico asi:

De conformidad con lo establecido por el articulo 2° de la Constitucion Politica de Colombig,
son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion:
facilitar la participacion de todos en Ias decisiones que los afectan y en la vida econdémica,
politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener
la integridad teritorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

Ei Municipio de Ocana, como enie fundamentai de ia organizacion poiifico adminisirafiva dei
Estado debe satisfacer en adecuada forma las exigencias que funcionalmente le han
impuesto la misma Constitucion Politica de 1991 ylaleyy en aras de realizar una buena gestion,
tiende a hacer efectivos los principios de la funcién administrativa consagrados en el articulo
209 de la Constitucion Politica, entre los cuales se destaca la eficiencia en la destinacién de
los recurscs vy la eficacia en el lcgre de los resultados, pretende reclizar o contratacion y
ejecucion de programas de interés social que beneficien y mejoren la calidad de vida de los
habitantes, conforme los principios rectores de la Administracion Municipal que tienen como
eje fundamental la organizacién y el funcionamiento de los municipios, lo cual se desarrolla
con arreglo a los postulados que rigen la funcion administrativa.

El Municipio, de conformidad con lo previsto en el articulo 311 de la Constitucién Nacional,
como entidad fundamental de la divisién politico-administrativa del Estado le corresponde
prestar los servicios publicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso
local, ordenar el desarrollo de su temitorio, promover Ia participaciéon comunitaria, el
mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen
la Constitucion y las leyes.

Teniendo en cuenta que la Alcaldia de Ocana - Norte de Santander es una entidad con
autonomia administrativa, técnica y patrimonial, con funciones legales claramente
establecidas, es facultad del Sefior Alcalde asegurar su accion administrativa, defender sus
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el Articulo 2.2.1.1.1.4.1 del decreto 1082 de 2015, dicho plan contempla dentro de sus items la
necesidad planteada. Por consiguiente, se solicita adelantar el proceso confractual
respectivo y su perfeccionamiento, conforme o la necesidad de ejecutar las actividades
relacionadas, en atencion g lo anteriormente expuesto, contando el Municipio con los
recursos econdémicos en el Presupuesto General de Rentas y Gastos de g entidad de la

control de resultados y evaluacion de programas Y proyectos; b) EFICIENCIA: Los municipios
deberan optimizar el uso de los recursos financieros, humanos y técnicos, definir una
organizacién administrativa racional que les permita cumplir de manera adecuada las
funciones y servicios a su cargo(...). En desarrollo de este principio se estableceran los
procedimientos y etapas estrictamente necesarios para asegurar el cumplimiento de las
funciones y servicios a cargo dei municipio, evitar diiaciones que retarden ei framite vy ia
culminacién de las actuaciones administrativas o perjudiquen los intereses del municipio.

Por ofra parte, el articulo 315 numeral 7 de la Constitucién Politica, dispone: “son atribuciones
del alcalde “(...)" administrar los recursos seccionales, planificar y promover el desarrollo
econdmice y secial dentro de su territoric; ejercer funciones Administrativas, de Coordinacion

y Complementariedad de Iqg accién Municipal: de intermediacién entre la Nacién y
Municipios”.

En virtud de los principios antes mencionados la entidad territorial debe velar por el
cumplimiento de cada una de las metas, planes y proyectos de las diferentes dependencias:
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municipal en las encuestas de necesidad, siendo insumos de primer orden para el desarrollo
de sus tareas, los elementos de papeleria, de oficina.

Revisadas las existencias de elementos Que no se encuentran en Recursos Fisicos de la entidad,
la administracion municipal, no posee insumos de oficing para cubrir las necesidades que se
requieren para la vigencia 2026, por lo que es viable, conveniente y oportuno adelantar el
proceso de contratacion respectivo.

De acuerdo a la necesidad enunciada, se elabora el presente documento, que contiene el
andlisis de acuerdo con lo sefalado en el numeral 7 del articulo 25 de la ley 80 de 1993, y el
articulo 2.2.1.2.1.5.1 del decreto 1082 de 2015, se procede a efectuar el estudio previo sobre
la conveniencia y oportunidad para llevar a cabo una contratacion De conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 y ss., del Decreto 1082 de 2015, los servicios que se
preiende adquirir, esian incividos en i Fian Anuai de Adquisiciones del Municipio de Ocana,
el cual se encuentra debidamente publicado en la pagina web del ente Teritorial Como en
el SECOP II.

De acuerdo alinventario fisico realizad por la Secretaria General del municipio, se ha podido
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tamano carta y oficio) como elementos de oficina, los cuales son necesarios para el buen
funcionamiento de las diferentes dependencias de la Entidad ya que contribuyen al
desempeno éptimo de las actividades desarrolladas por los funcionarios del Municipio y a una
mejor calidad en la prestacién de los servicios.

La administracion en aras de darle cumplimiento a la CCE-Circular 004 -2021 de Colombia
Compra Eficiente la cual manifiesta la obligatoriedad de los acuerdos marco de precios
estructurados por Ia agencia nacional de contratacién publica - Colombia compra eficiente
- por parte de algunas entidades territoriales y otras instituciones del orden nacional /
aplicacion del DECRETO 310 DE 2021 ; consulto por acuerdos marcos de precios la contratacion
de papeieria, insumo de papeierias y compuios, pero por ser un proceso de minima cuanfia
la entidad no esta obligada a tomar esta modalidad de contratacién.

El Municipio pretende con la realizacién de la presente contratacion, el suministro de papeleria
y Utiles de oficina para las distintas dependencias de la alcaldia, en aras de contribuir al
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dmbito de sus competencias constitucionales y legales.

Por todo lo anterior, la mejor forma y la mdés conveniente para satisfacer esta necesidad es
contratando el bien o servicio anteriormente descrito, con un proveedor que cumpla con las
condiciones juridicas, econémicas, vy de cdlidad establecidas por la entidad contfratante y de
acuerdo con la normatividad vigente en materia de contratacion, Ley 80 de 1993, Ley 1474
de 2011 y Decreto 1082 de 201 5, habiéndose determinado que la opcidn mas favorable para
suplir tal necesidad es a través de Ia celebracién de un contrato de compraventa de acuerdo
con las especificaciones técnicas o determinar en estos estudios previos.

En virtud de lo anterior, se realiza el presente estudio previo, que antecede Ia celebracion de
un contrato para la adquisicién de elementos necesarios para cumplir a cabalidad con las
funciones asignadas en Ia Constitucion y en la ley de forma eficiente y oportuna.

De conformidad con lo anterior, se hace necesario, oportuno y conveniente realizar la
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APOYO A LAS ACCIONES DE GESTION DE LAS DIFERENTES ARFAS Y DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL PARA GARANTIZAR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE LA
ALCALDIA DE OCANA, NORTE DE SANTANDER" ohietn el cual tiene coma sustento leaal lo
consagrado en la ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011, Decreto reglamentario
No. 1082 de 2015 y Manuales aplicables al proceso de contratacion que para el efecto han
expedido Colombia Compra Eficiente demds Decretos reglamentarios y las normas de
derecho civil y comercial en ausencia de las normas de derecho publico de contrataciéon
estatal, y con sujecién a los principios del Articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia
y Articulo 3° de la ley 1437 de 2012, segun caracteristicas técnicas Especiales.

En conclusion, el sector de comercializacion y suministro de papeleria y Utiles de oficina se
encuentra ampliamente consolidado y cuenta con una oferta suficiente tanto a nivel regional
como nacional para atender las necesidades planteadas por la Administracion Municipal. La
adquisicion de esios eiemenios por parie de ia Aicaidia dei Municipio de Ocana se encuenira
plenamente justificada desde el punto de vista técnico, administrativo y econdmico, toda vez
que dichos insumos resultan indispensables para apoyar las acciones de gestion de las
diferentes dreas y dependencias de la entidad, garantizando el adecuado funcionamiento
administrativo, el desarrollo eficiente de las actividades institucionales y la continua prestacion

de los servicios o cargo de la Administracian Municinal,

La presente contratacion se adelanta bajo la modalidad de minima cuantia, conforme a lo
establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021. Asi mismo, el proceso se desarrolla en
concordancia con los principios de transparencia, economia, responsabilidad y seleccién
objetiva consagrados en la Ley 80 de 1993y la Ley 1150 de 2007, garantizando una adecuada
gestion de los recursos pUblicos y la escogencia del oferente mas favorable para la entidad.

2.  Moddlidad de seleccién del contratista y fundamentos juridicos

Teniendo en cuenta que ia Aicaidia de Ocana Norie de Saniander es una enfidad, con
autonomia administrativa, técnica y patrimonial, con funciones legales claramente
establecidas, es facultad del Sefor Alcalde asegurar su accion administrativa, defender sus
intereses, ademds de promover su mejoramiento y desarrollo bajo los pardmetros de una
Administracion pUblica modema, se hace necesario adelantar los trdmites tendientes a
suscribir el correspondiente contrato en los términos establecidos para tal efecto v acuerde
con la ley 1150 de 2007, la ley 80 de 1993, y el Decreto 1082 de 201 5, el presente proceso se
realizard bajo la modalidad selecciéon de Minima Cuantia, toda vez que segun lo descrito por
elen el numeral 5 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007 en valor no excede del (10%) por ciento
de la menor cuantia de la entidad.

Ademas de lo anterior, también le son aplicables las demds normas concordantes con la
materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos del proceso de seleccion.

En lo gue no se encuentra particularmente regulado, se aplicardn las normas de la funcién
administrativa, el Cédigo Contencioso Administrativo, las normas Civiles y Comerciales
colombianas vigentes.

La seccion tercera del Consejo de Estado, en sentencia del 23 de abril de 2021 con radicado
numero 56307 indica con respecto del Manual para operaciones Secundaria de los Acuerdos
Marco de Precios, expedido por Colombia Compra Eficiente, establece que la minima cuantia
deberd ser utilizada en todos los eventos en que la contrataciéon no supere el 10% de esta,
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con el procedimienta previstn para la minima cuantio

La presente necesidad de contratacién se encuentra incluida en el Plan Anual de
Adquisiciones del Municipio para la vigencia fiscal 2026.

3. Objeto por contratar ) ) )

El objeto del presente proceso es el ADQUISICION DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA CON EL
FIN DE BRINDAR APOYO A LAS ACCIONES DE GESTION DE LAS DIFERENTES AREAS Y
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL PARA GARANTIZAR LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS DE LA ALCALDIA DE OCANA, NORTE DE SANTANDER.

4.  Ciasificacion, descripcién y codigos
El presente proceso se encuentra clasificado de Ig siguiente formar:

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
14101500 | MATERIAS PRIMAS
14111500 l PAPEL DE ESCRITORIO [RESMAS, PAPE] BOND)

(- |
4111800 l PAPEL USO COMERCIAL 3
44110000 | ACCESORIOS DE OFICINA Y ESCRITORIO
DESCRIPCION
47A1 Comercin al nor menor de librog periddicos, materiales
/ y articulos de papeleria y escritorio, en
establecimientos especializados

5. Valor estimado del contrato
En cumplimiento de los ineamientos de Ig Agencia Colombia Compra Eficiente y dada la

. .,

utilizaciéon comin de estos bienes, se estimo asignar el presupuesto necesario con base en las

El municipio tiene un presupuesto para dicho proceso por valor NUEVE MILLONES NOVECIENTOS
CIENTO CINCUENTA Y NUEVE MIL QUINEINTOS TRES PESQS, CON CINCUENTA CENTAVOS

($9.959.503,50) M/CTE, incluido IVA y todos los impuestos y contribuciones de ley.

I I I

IT DESCRIPCION ’ CANT ’ V. UNITARIO V. TOTAL

CAJAS RESMAS DE PAPEL TAMARO CARTA 30 ‘ $192.450,00 $ 5.773.500,00
2 | CAJA RESMAS DE PAPEL TAMANO OFIclO 17 [ $246.235,50 l $4.186.003,50
|

[ |
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ILV.A, { $0,00 '

| TOTAL f $ 9.959.503.5&'

Los valores descritos incluyen descuentos, e impuestos de ley y serd tenido en cuenta el valor
total del producto incluido IVA e impuesto para el factor de calificacion.

é. Certificado de disponibilidad presupuestal
El presupuesto para el presente proceso se encuentra respaldado con el CD1551 de fecha 26

de octubre de 2026, RUBRO: 2.1.2.02.01.003.001 PAPELERIA: FUENTE DE FINANCIACION: 2.0-
1.2.1.0.00 ~ INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION.

Lo o e o

- |

j / PROMEDIO

]J DESCRIPCION CANT ) V. UNITARIO ( V. TOTAL

L 1| CAJAS RESMAS DE PAPEL TAMARNO CARTA 30 { $ 192.450,00 ’ $ 5.773.500,00

2 | CAJA RESMAS DE PAPEL TAMARO OFICIO 17|  $246.235,50 $ 4.186.00@(

SUBTOTAL $9.959.503,50
’LV.A. $ o,ooj
’Low_ ’ $a 959 503,!;‘

(VER DOCUMENTO ANEXO- ESPECIFICACIONES TECNICAS)

Como requisitos minimos para el cumplimiento de los Alcances del Proyecto se debe seqguir las
Especificaciones y Normas Técnicas Generales y las especificaciones técnicas del proyecto y
que hacen parte del estudio previo y se enmarcan los procedimientos y pardmetros de Iqg
seleccion objetiva de criterios, la calidad y en general todas las definiciones de tipo técnico
en las diferentes etapas del contrato que permiten y describen cémo debe hacer el
contratista para cumplir con el Alcance del Proyecto de acuerdo con los lineamientos que

Ei Coniraiisia debe iener ia capacidad iécnica, adminisirativa, iogisiica y financiera para
ejecucion del contrato.

7. Cargas administrativas
El contratista asumira el valor de la expedicién de las pélizas (siaello hay lugar) y demds gastos

odminictrativiae ralocinnadac ~An I~ aiaririAn Aal ocnontrata
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8.  Cargas tributarias
En razén a la ejecucion del presente contrato, el contratistg deberd asumir todas las cargas
tributarias que se generen con ocasion de la celebracion del contrato tales como retencion
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enlafuente, y demas a que haya lugary esté obligado segun las disposiciones legales vigentes
para tal efecto.

siguientes:

. Gravamen a los movimientos financieros y descuentos municipales

[ Gravamen % aplicado
Estampilla pro-hospital departamental 2.0%
Estampilla pro-universidad 1,0%
Estampilla Pro-anciano 4,0%

’ Estampilla Pro-Cubtura 2.0%
Estampilla Pro-deporte 1,5%
Estampilla Justicia familiar 2,0%

Rete fuente segun concepto 1,00% a 11,00%
Reteica seguin concepto 0.4% a1,0%
| Retencién sobre el iva facturado 15,0% ]
[ Contribucion ley ciudadana sobre valor contrato obra | 5% |

Revisada las condiciones particulares de otros procesos de contratacion realizados por esta
entidad en similares condiciones en vigencias anteriores, se pudo constatar que para este tipo
de contrato el oferente debe estar inscrito en la cémara de comercio y tener el registro Unico

+ribny bt~
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Lo anterior con el dnimo de garantizar la idoneidad, eficiencia y eficacia de la contratacion.

9. Identificacién del Contrato por celebrar
Por las caracteristicas del Obieto a contratar, el tibo de contrato a celebrar serg de
COMPRAVENTA.

10. Lugarde entrega del bien o servicio
Se determina que el lugar para la entrega del suministro es el municipio de Ocafa Norte de
Santander acorde a Ias especificaciones técnicas y ala necesidad del servicio.

11. Formade Pago

En caso de que el contratista esté obligado a facturar electronicamente, existe Ia obligacion
de presentar la facturg electrénica validada previamente por la DIAN, como requisito
necesario para el pago, conforme a las disposiciones sefaladas en el Decreto 358 del 5 de
e S AN e mean o o i b T e T Y R e Bsmimils 5 on 2 oo NNAND J | g s ey o )
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2020 y demds normas que los modifiquen, complementen o sustituyan.

El municipio de Ocafia efectuard el pago del contrato generado por el presente proceso de
la siguiente forma:

a)  Mediante un Unico Pago, previo recibido a satisfaccion por parte del supervisor.

La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el tramite para el pago al
Contratista cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentacién
de soporte o no gjustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el presente
Contrato.
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La Entidad hard Ias retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con las
disposiciones legales vigentes sobre I matericy

como los propios del Senaq, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda,
ademds cada Pago de acta parcial debe estar cubierto por el pPago de seguridad
comrespondiente y debe ser acorde al cobro realizado.

12.  Plazo de ejecucién

El municipio de Ocanqg Norte de Santander determina que el plazo de ejecucién de dicho
contrato serd por VEINTE (20) DIAS, plazo que se contard desde la fecha contenida en el acta
de inicio.

13. Supervisién

14. Obligaciones de las partes
a) Por parte del Contratista.

OBLIGACIONES GENERALES:

del sector, presupuesto oficial y demds soportes del proceso.
2.-. Cumpiir con todas ias condiciones estabiecidas en ia ficha fécnica.

3.- Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual,
atendiendo las orientaciones definidas por el Municipio.

4. Hacer seguimiento permanente sobre la ejecucion del contrato que se celebra como

resultado del proceso de seleccion que se adelante.

5 AMAantanarea DCZ Y sobio mron al mAasa de lae anartac Aa sUs emnlanAAc ~ IAc cictarm~ce A
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Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Modificado por el Articulo 9 de la Ley 828 de 2003 y el
Articulo 23 de Ia Ley 1150 de 2007, si hay lugar a ello.

6.- Informar de manera inmediata al Municipio, cualquier hecho constitutivo de fuerza
Mayor o caso fortuito, que impida el cumplimiento del objeto del contrato que se celebra
como resultado del proceso de seleccion que se adelanta.

/.- Sin perjuicio de Ia autonomia técnica y administrativa, atender Ias instrucciones y
lineamientos que se impartan por parte del Municipio, durante el desarrollo del contrato
que se celebra.
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10.- Entregar informacién veraz y verificable para los fines relacionados con las normas
6n de riesgos de lavados de activos y de la financiaciéon
del terrorismo, contenidas en o Circular bésica juridica emitida por I Superintendencia
Financiera de Colombia y las demas que el futuro la adicionen o modifiquen.

11.- Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
y entrabamientos injustificados.

12.- Corregir de forma inmediata cualquier falla o dificultad que se cometa en la ejecucion
del objeto del contrato que se celebre como resultado del proceso de seleccion que se
adelanta.

13.- Presentarse al Municipio en el momento que sea requerido para suscripcion de la
cormrespondiente acta de liquidacién del contrato.

14.- Suministrar oportunamente Iq informacion solicitada por el Supervisor del contrato.
15.- Asumir los costos y demas gastos ocasionados con los suministros que se indican.

6. Ejecuiar ei objeio dei presenie coniraio en eiiugar y i0s piazos esiabiecidos, con pieno
cumplimiento de las especificaciones esenciales, las condiciones econémicas vy
financieras estipuladas.

17. Informar al supervisor del contrato cualquier novedad, Ias observaciones y cambios
necesarios relacionados con el objeto de la contratacion.

18. Cumplir con los anortes ol Sistema General de Seguridad Social y aportes Parafiscales,
en los términos de Ia Ley y demds normas concordantes, requisito que deberd tener en
cuenta durante la ejecucion y liquidacién del contrato.

19. Responder por toda clase de demandas, reclamos o procesos que instaure el personal
0 los subcontratistas.

20. Suscribir las comrespondientes actas y documentos que correspondan en virtud del
presente contrato.

21. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucion del objeto del mismo.

b) Por parte del municipio:
1. Pagar oportunamente al contratista segun lo establecido en el contrato.

2. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados por la
ley.

3. Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

4. Designar el Supervisor para este contrato.

15. Riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato

De acuerdo con lo reglamentado en el Articulo 4 de Ia Ley 1150 de 2007, se procede a tipificar,
estimar y asignar los riesgos previsibles involucrados en la contratacion a realizar asi: El
contratista asumird por su cuenta y riesgo, todos los imprevistos tanto econdmicos como fisicos
que conlieva la ejecucion del contrato.

16. Garantias

GARANTIAS.
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- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista deberd presentar
la garantia de cumplimiento en original a la Entidad dentro de los tres (3) dias hdabiles
siguientes contados a partir de Ia firma del contrato y requerird la aprobacion de la Entidad.
Esta garantia tendrd las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicion

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Clase Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido
en una pdliza para Entidades Estatales, (i) Patrimonio auténomo,
L [il) Garantio Bancaria,
boroea9o/ | MUNICIPIO DE OCARA idenfiicada con NI 890501102-2
beneficiario
Cumplimiento general del | Hastq la | 10% DEL VALOR
contrato y el pago de las liquidacién  del | DEL CONTRATO
Amparos, multas y la cldusula penal | contrato
vigencin Y || pecuniaia que se e
valores impongan
asegurados Calidad del bien | Desde la | 10% DEL VALOR
ejecutadas entregadas a liquidacién del | DEL CONTRATO
satisfaccion contrato  hasta
L dos anos mas
I

e Paraias personas juiidicas. a garaniia deveid {omarse con e
nombre o razdén social y tipo societario que figura en el
Certificado de Existencia Y Representacién Legal expedido por
la Cédmara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no
ser que en el referido documento se exprese que la sociedad
podrd denominarse de esa manera.

* NOse aceptan garantias a nombre del representante legal o
de alguno de los integrantes del consorcio. Cuando el

Tomador confratista sea una Unidn Temporal o Consorcio, se debe incluir

razén social, NITy porcentaje de participacion de cada uno de
los integrantes.

* Para el Contratista conformado Por una estructura plural (unidn
temporal, consorcio): Ia garantia deberd ser otorgada por
todos los integrantes del Contratista, para lo cual se deberd
relacionar claramente los integrantes, su identificacion y

L porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos

serdn los otorgantes de la misma.

e NUmero v afio del contrato

Informacién ¢ Objeto del contrato

necesaria e Firma del representante legal del Contratista
®

denfro de Ig En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al
pdliza mayor Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20
aproximar a $14.980.421
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parte del Contratista o su no adicion o prérroga, segun el caso, constituye causal de
incumplimiento del Contrato y se dard inicio a los procesos sancionatorios a que haya lugar.

17.  CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES.

La presente convocatoria podré ser limitada a las Mipymes colombianas que tengan domicilio
en Colombia y que cuente con minimo un (1) afio de existencia, de acuerdo con lo

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Tratdndose de personas juridicas las solicitudes solo

17.1 ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA LIMITADA A
MIPYMES

Las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamario empresarial establecido por
la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscai, si esian obiigados a ienerio, adjuniando copia dei cerfificado de

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos

de roanfarmmi~~A con lo lev 50N Aa 2000 o, el Darratn 1074 Aa 2015 A l~e nAarmse TS FoN
A v LR N R T SN NN l—\.l, MLV ao NI ’ i A A Y2 Y] LR A AN LNy A A -~ \4\}\4 o

modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 2. Para efectos de Ia limitacién o Mipyme, los proponentes aportardn la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico
de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta | 60) dias calendario anteriores g Ig prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria imitada.

PARAGRAFO 3. Solo s€ aceptan las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
Unicamente por Mipyme.
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PARAGRAFO 4. |os incentivos previstos en los articulos 2212422y 221.2.4.2.3 del Decreto
1082 de 2015 no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos
Y empresas de muieres en el sistema de compras publicas.

18. Factores de seleccién
De conformidad con el articulo 2.2.1 2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, y en concordancia con
el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 el Unico factor de seleccién es el precio.

19.  Requisitos de Habilitantes

En ese orden de ideas, solo se verificardn los requisitos habilitantes al proponente que haya
presentado el menor precio, si en llegado caso este no cumpliere, se seguird con el
proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

a) Juridicos

1. Carta de presentacién de la propuesta Debe estar firmada por la proponente persona
natural, o el representante legal de la persona juridica o, por el representante de la Unién
Temporal o Consorcio.

En caso de suscribirse o propuesta mediante apoderado, debe anexarse con la carta de
presentacion de la oferta el poder debidamente conferido ante notario publico o autoridad
judicial competente donde se indique expresamente que cuenta con poder para suscribir Ia
propuesta en el monto sefalado y si dispone por el poderdante en caso de ser beneficiario
de la adjudicacion, suscribir el contrato respectivo. En este Gltimo evento el poder deberd ser
anexado con esas formalidades junto con la carta de presentacion de la propuesta so pena
de rechazo.

Se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la ofertq.

En esia caria ei proponenie deberd manifestar bajo ia gravedad dei juramento que no se
encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o en las
prohibiciones establecidas en Ia Constitucion Politica o en la Ley. En el caso de los Consorcios
0 Uniones Temporales, dicha manifestacion debe hacerse por el representante de este de
acuerdo con el documento de conformacién del consorcio o unién temporal. (VER ANEXO)

2. Copia documento de identidad se debe presentar Fotocopia de la cedula de
civdadania legible de la persona que firma la propuesta.

4. Certificado de existencia y representacién legal: De acuerdo qa lo establecido en el
articulo 6 de la Ley 80 de 1993, si Ia propuesta la presenta una persona juridica, debe aportar
el certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Cdmara de Comercio
Cuya expedicion no sea superior a treintq (30) dias anteriores al cierre del proceso donde
conste quien ejerce la representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social, el cual
debe permitir desarrollar y ejecutar el contrato resultante del proceso y la duracién de Ia

cAasias A~ A
QUL U,
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Cuando se trate de personas naturales se aportard el certificado de matricula mercantil
vigente, cuya expedicién no seq superior o treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso,

donde conste la actividad que ejerce.

En elevento que del contenido del certificado expedido por la Cémara de Comercio, se haga
la remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante
Legal, el oferente deberd anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos
se desprende que hay limitacién para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el
oferente deberd anexar la correspondiente autorizacion impartida por la Junta de Socios o el
estamento de la sociedad que tenga esa funciéon y que lo faculte especificamente para
presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el contrato respectivo,
€n caso de resultar seleccionado.

Sila propuesta es presentada a nombre de una Sucursal, se debe anexar los Certificados tanto
de la Sucursal como de la Casa principal.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o union temporal, o uno de ellos,
seq persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, dehe aportar el citado
certificado y la autorizacion correspondiente, teniendo en cuenta que la responsabilidad de
todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7 de Ia Ley 80 de
1993y enlos articulos 1568 y 1571 del cédigo civil. En todo caso el consorcio o la unién temporal
deberd en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden el objeto del presente

proceso de contratacion.

En virtud de lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 80 de 1993, la sociedad debe tener una
duracién no inferior al plazo del contrato y un afo mds.

Cuando no se allegue el certificado expedido por la Cdmara de Comercio, la fecha de
expedicion de esie no se encuenire deniro de ia requerida por ei MUNICIPIO 0 NO se anexe ia
parte pertinente de los estatutos para establecer las facultades del representante legal, el
municipio le solicitara al proponente el respectivo documento o Ias aclaraciones que se
consideren pertinentes.

s
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debera presentar copia del Registro Unico Tributario expedido por la DIAN. De igual
lo deberd hacer cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal.

PDOAPNONIENTE car naoarenans nehirsl A G
1] A A PN

3
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Lo anterior, de conformidad con Io dispuesto en los Articulos 368 y siguientes, 555-2 y siguientes
del Estatuto Tributario, en concordancia con el Articulo 66 de Ia Ley 488 de 1998, que adiciond
el Articulo 437 del mismo Estatuto y el Decreto Reglamentario No. 2788 de 2004.

Dentro de las actividades inscritas en el Registro Unico Tributario (RUT) del oferente, deben
encontrase las siguientes:

4761 Comercio al por menor de libros, periodicos, materiales y arficulos de papeleria y
escritorio, en establecimientos especializados

Los mismos se deben encontrar registrados en el Certificado de Existencia y Representacion
Legal en caso de ser persona juridica.
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3. Certificacién sobre el Pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales L os
proponentes deberdn acreditar que se encuentran al dia con el pago de los aportes al

Cuando el PROPONENTE seq un Consorcio o una Unién Temporal, cada una de Ias personas
naturales o juridicas que lo infegran deberd certificar que se encuentra en cumplimiento de Ia
anterior obligacion y en el evento de resultar adjudicatarios, al momento de suscribir el
contrato correspondiente.

el paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

La entidad se reserva el derecho de verificar con Ias respectivas Entidades la informacién que

cuiminictr~m lAac precenentsc. Si co Arviartan dicoranmncine antra Iy infAarm A~ iAn o unictr~aA o~y
EAT AR EIT] NIV N1 o '\JUVHVI VLN O, Moo v\.‘"v.'vll \JIJ\‘I\/N\JI LA A ) NN o A llllvll'l\.‘\.r‘vll AR NN HI 1 A

lo establecido por Ia entidad, la propuesta serd rechazada.

Tenga en cuenta que el revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Cdmara de
Comercio.

En todo caso se deberd anexar la documentacion del revisor fiscal o el contador publico.

Nota 1: En caso de Consorcio o Unidn Temporal esta certificacion debe ser, ademas,
presentada por cada una de las empresas que lo conforman.

Nota 2: Cuando el proponente no allegue con su ofertq la certificacion de que tfrata este
numeral o la misma requiera aclaraciones, la entidad Iq solicitara, quien contara con el
término establecido en el cronograma del proceso para allegarla.

Nota 3: La fecha de expedicion de la certificacion puede ser anterior o posterior al cierre del
plazo para presentar propuestas en este proceso, porque se trata de un acto declarativo que
simplemente deja constancia de una situacion juridica existente al momento de la

oreseric~iAn Aa s, s S ssad
prescinuaion GG Cropuesta.

Secretaria General - Alcaldia Municipal de Ocafia, Norte de Santander - Carrera 12 No. 10 - 42 Palacio
Municipal Cédigo Postal: 546552 - Correo: secretczriogenerol@occnc—norfedesonfcnder.gov.co
Teléfono (607) 5636300 ext. 103 - www.ocanc-non‘edescnfcnder.gov.co




?‘%%’Alce[diage Secretaria
| @" Ocana | General

]
|

4. Boletin de responsables Fiscales El oferente podré aportar o Ia entidad consultara y
verificard que los prononentes [Persona luridica v Representante Legal o cualquiera de 1ns
integrantes del consorcio o unién temporal), no se encuentren reportados en el Ultimo boletin
de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, se
encuentre relacionado en el boletin, se le rechazard su propuesta y no podrd contratar con el
municipio de Ocaia, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que estd
cumpliendo con el mismo o que se encuentra habilitado para contratar.

5. Certificado de antecedes judiciales El oferente podrd aportary/o La entidad consultard y
verificard que los proponentes (Representante Legal) no registren antecedentes judiciales en
ia pagina dispuesia por ia Folicia Nacionai para eiio.

6. Certificado de antecedentes disciplinarios El oferente podrd aportar y/o la entidad
consultard y verificard que los proponentes (Persona Juridica y Representante Legal o
cualquiera de los integrantes del consorcio o unidén temporal), no se encuentren reportados

en el cerificado de antecedentas disciplinarios de o procuraduria,

7.  Cerlificado de medidas correctivas El oferente podra aportar y/o la entidad consultard
y verificard que los proponentes (Persona natural y Representante Legal o cualquiera de los
integrantes del consorcio o unién temporal), no se encuentren reportados en el certificado de
medidas correctivas de la policia nacional.

8. Cerlificado deudores alimentarios morosos REDAM certificado del representante legal o la
persona natural que presente propuesta

9. Documento de conformacién del Consorcio o Unién Temporal Si la oferta es presentada por
un Consorcio o una Unidn lemporai, se debe anexar ei documenio suscrifo por sus infegrantes,
en el cual se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo /0. delaley 80
de 1993, donde se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O UNION
TEMPORA |

PV AL NN Ve

b.  Designar la persona, que, para todos los efectos, representara el consorcio o la unién
temporal.

c.  Sendlar las reglas bésicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o
la unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

d. Senalar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los términos y
extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en Ia ejecucion del contrato, los cuales no podrdn ser
moditicados sin el consentimiento previo del municipio.

e. Senalar la duraciéon de este que no deberd ser inferior a la duracién del contrato y un
ano mas.
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f. Si'los miembros del consorcio o Ia union temporal o alguno de ellos, es persona juridica,
debe adjuntar a la propuesta el certificado de existencia y representacion legal, atendiendo
Io exigido para estos documentas

En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion y para efectos del pago, en
relacién con la facturacion deben manifestar:

1. Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual debe informar el nimero del NIT de quien factura.

2.  Silafacturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
consorcio o la unién temporal, caso en el cual deben informar el nimero de NIT de cada uno
de eiios y ia parficipacion de cada uno en ei vaior dei coniraio.

3.  Silavaarealizar el consorcio o unidn temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe
indicar el nOmero. Ademds, se debe seralar el porcentaje o valor del contrato que

corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno de
ellos,

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de
conformacién del consorcio o unién temporal, el municipio de Ocana las solicitard.

NOTA: En todo caso, la fecha de constitucion del consorcio o de la unién temporal deberd ser
anterior al cierre del plazo para presentar propuestas en este proceso, si el acta de

10. Preseniar ia Hoja de vida compieta en ej formaio expedido por ei Depariamenio
Administrativo de la Funcién Pdblica.

11.  Verificacién del certificado del sistema de consulta de inhabilidades por delitos sexuales
cometidos contra menores de 18 anos.

Las personas que hayan sido condenados por la comision de delitos contra la libertad,
infegridad y formacién sexuales de persona menor de 18 afios seran inhabilitadas para el

Nota. El proponente debe presentar el correspondiente certificado de antecedentes para la
persona natural, y el representante legal de la persona juridica (s) cuando aplique.

a) CAPACIDAD TECNICA
El proponente deberd presentar capacidad Técnica de la siguiente forma:

EXPERIENCIA
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Que dentro de su certificado de cdmara de comercio y/o de existencia y representacién legal
y/o el RUP. con minimn CINCO (05) ANOS de experiencia en el mercado y aue se encuentre
clasificado o habilitados en los cédigos descrito en el numeral 4 del presente proceso, segun
sea el caso.

La entidad con el fin de darle cumplimiento al articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, que
adiciona el articulo 22.1.2.42.18 al Decreto 1082 del 2015. Se permite establecer una

condicion habilitante diferencial que promueva y facilite la participaciéon de MIPYME al

Especifica

El proponente debe acreditar la ejecucion y terminacién de Dos (2) contratos ejecutados y
terminados con entidades publicas y/o privadas Cuyo objeto se relacione con suministro y/o

adquisicidn de nonealerin v/a Utiles v/n materiales de oficing, Fl valar de codo controto deber

bl s BN LS LG L & 0. o Pprviviia 5O NS I~ e TS

serigual o superior al 100% e| presupuesto oficial, representados en SMMLV.

DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA.

A.  Acia de Liquidacion

B. Actade entrega, terminacién, final o de recibo definitivo.

C. Certificaciéon de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del
contrato en la que conste el recibo a satisfacciéon del servicio contratado debidamente
suscrita por quien esté en capacidad u obligacién de hacerlo.
D, Actadeinicic o ln orden de inicic. La misma sélo serd vélida para efectos de acreditar

la fecha de inicio.
E.  Para los contratos que hayan sido objeto de cesion, el contrato o uno o alguno de los

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el proponente deberd aportar

adicionalmente certificacion de facturacién expedida con posterioridad a Ia fecha de

REQUERIMIENTOS TECNICOS
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- Documento/ certificacién expedida en donde se obliga a cumplir con todas las exigencias
técnicas del proceso de contratacion.
- Ficha con las esnecificacinnes técnicos de en donde se relacionen v se describan Ios

elementos a adquirir por parte de la Entidad.

Se firma el presente estudio previo en el municipio de Ocafa Norte de Santander, el nueve
(09) de noviembre de 2026.

GLORIA cmanZ BARBmGARITA
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