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1. INFORMACION GENERAL

DIRECCION U OFICINA
SOLICITANTE. DIRECCION FINANCIERA

AREA ESPECIFICA DE SERVICIO OFICINA DE FACTURACION
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2, DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO
PERFIL: REQUISITOS DE ESTUDIOS Y EXPERIENCIA N° PERSONAS
PROFESIONAL ESPECIALIZADO, 4 ANOS DE EXPERIENCIA MANEJO DE INFORMES FINANCIEROS, CIRCULARES INTERNAS Y EXTERNAS EN EL AREA DE FACTURACION, f
ENFOCADOS EN EL AREA DE LA SALUD Y CONOCIMINETO DE LA NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE EN SALUD N
ELqUONTRA}"(‘)‘: e PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

3. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO (ACTIVIDADES DEL PROCESO)

ACTIVIDADES ESPECIFICAS A REALIZAR

Realizar mensual de {acluracién PIC, Capita, Proyectos UEL, Convenios docente asistenciales, APH y demds facturacion de venta de servicios que se requista desde la subred inteyrada de servicios de salud sur,Realizar y generar los informes de facturacién mensuales antes del Sto dfa hébif de cada mes entregando
a confabilidad esta informacién a mas tardar el 6lo dia habit para la conciliacién entre contabilidad, facturacion y sistemas,. Genarar y enviar diariamente ef informe de facturacion por régimen y por unidad a la subgerencia financiera de fa subred integrada de servicios de salud sur E.S.E

-

Enviar dentio de tos ténminos la informacion de facturacion de la subred integrada de serviclos de salud a gerencia de ta informacién , circular 003, Circutar 007, Circutar 009, Decreto 2193, Formato CB120 Sivicof, Informe Movilidad , ejecucién presupuestal.Alimentar y mantener actualizada ta matriz de indicadores
financieros internos en lo referente a facturacion

»

ticos de la f: i6n mensuat de fa subred integrada de serviclos de salud sur con informacion detallada por tos diferentes pagadores, esta informacion antes de entregar es validada por contabilidad (DIAN)

3 ga de medios

Organizacion det archivo inteno de la oficina de facturacion, oficios internos y externos, Para certificacién de pago por parte del érea el contratista OPS no deberd tener pendientes de reporte de informes ni generacion de facturas especiales que se hacen desde el area de facturacion.

~

Cuidar el mwentario asignado y responder por él, en caso de péidida, doterioro o mantetimiento avisar al lfder del diea para hacer el tramite respectivo, Las demas que se requieran y que son paite esencial del proceso de facturacion.
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4, JUSTIFICACION

Se realiza adicion y prorroga al contrato N° 004578, por el mes de JUNIO del afic 2018, para dar continuidad al proceso.
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para el desarrollo de las actividades sefaladas en el requerimiento, de acuerdo con el perfill solicitado.

competencias laborales vigente de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur no cuénta con el personal de planta suficiente provisto, TALENTO HUMANO - I




