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DEPARTAMENTO DE SANTANDER
MUNICIPIO DE SAN JUAN GIRON INVITACION
PUBLICA No. CMC-001-2026
PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE MINIMA CUANTIA

EL PERSONERO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN GIRON EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES
EN ESPECIAL LAS CONFERIDAS EN LA LEY 80 DE 1993, LEY 1150 DE 2007, DECRETO 1082 DE 2015 Y DEMAS
NORMAS CONCORDANTES Y;

CONSIDERANDO:

Que el Presupuesto oficial, destinado para la presente contratacién no excede el 10% de la menor cuantia de la personeria
del Municipio de San Juan Girdn.

Que en cumplimiente a lo establecido en el Articulo 94° de la Ley 1474 de 2011 y decreto 1082 de 2015, se justifica la

escogencia de la presente modalidad de seleccion por el valor del contrato a celebrarse que no excede el 10% de la menor
cuantia

Que el Articulo 84° de fa Ley 1474 de 2011 v el Decreto 1082 de 2015 regiamentan modalidad de seleccién, para la
contratacion de "Minima Cuantia”.

Que el Articulo 2:2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, sefala el procedimiento para la contratacion de minima cuantia.

Que conforme con lo anterior, como el presente proceso no sobrepasa el 10% de la menor cuantia de |a entidad determinada
para |a vigencia fiscal 2019, por lo anterior el presente procedimiento debe cefiirse al Procedimiento de Seleccion de Minima
Cuantia contempladas en &l Articulo 94 de |la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015. Asi mismo, se aplicaran las
normas pertinentes y concernientes al acuerdo de voluntades entre las partes establecidas en el Codigo Civil coma en el
Cadigo de Cemercio que llegaren a ser aplicables, Ademas de las reglas previstas en esta invitacion piblica.

Que, en consecuencia, €l presente proceso se adelantara mediante el PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE MINIMA
CUANTIA DISPUESTO PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS CUYO VALOR NO EXCEDA EL 10% DE LA MENOR
| Cl}ANT_'lA DE LA ENTIDAD.

CAPITULO | )
1. CONSIDERACIONES GENERALES E INFORMACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

1.1. OBJETO
“PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A EQUIPOS MULTIFUNCIONALES
MARCA RICOH Y SCANNERES KODAK ALARIS E IMPRESORAS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL SAN JUAN GIRON,
INCLUYENDO REPUESTOS"

1,2. ALCANCE DEL OBJETO.
Para el cumplimienio del objeto fijado, se tendra en cuenta para la PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO A EQUIPOS MULTIFUNCIONALES MARCA RICOH Y SCANNERES KODAK ALARIS E
IMPRESORAS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL SAN JUAN GIRON. INCLUYENDO REPUESTOS

Se precisa que los equipos multifuncionales marca RICOH y los escaneres marca KODAK ALARIS objeto del presente
mantenimiento integran de manera inherente y principal las funciones de impresion requeridas por la entidad. Por consiguiente,
la cobertura técnica de estos dispositivos suple integraimente las necesidades de impresion que fueron descritas de manera
redundante en los objetos contractiales de vigencias fiscales anienores.

Para la presente vigencia, la prestacion del servicio de mantenimiento preventivo, correctivo y suministro de repuestos recaera
de manera taxativa sobre el siguiente inventario de equipos aclivos en ja entidad;

Multifuncional 1; RICOH REF, MP501 SERIE (G887XB53399)
Multifuncional 2: RICOH REF. MP501 SERIE (6983XB04783)
Multifuncional 3: RICOH REF. MP501 SERIE (G388XB04103)
Multifuncional 4: RICOH REF. IM550F SERIE (3205XA55623)
Escaner 1, KODAK ALARIS SERIE (63239600}
Escaner 2; KODAK ALARIS SERIE (64638617)
Escaner 3: KODAK ALARIS SERIE (54640426)

Teniendo en cuenta el alcance del objetivo contractual, la Personeria Municipal de Giron, requiere contratar la prestaciién de
servicios de mantenimiento preventive y correctivo de equipos de impresoras, fotocopiadorgs, esc?ngres y de su propiedad,
para garantizar su correcto funcionamiento de estos equipos. de acuerdo con las especificaciones técnicas requeridas, que se
detallan en los siguientes términos:

Mantenimiento preventivo: Este servicio incluye limpieza interna y extemna, ajuste de pigzas. informe Qel estado actual de los
elementos y de la entrega de este, desplece, descontaminacion interna y externa para ehmmar afeclaqon .d'e polvo y (eSlduos,
verificacion del sistema de sensores, lubricacién del sistema mecanico. soportes, guias y pifiones, verificacion de los diferentes
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 puertos de comunicacion,

valor del presupuesto disponible,

| Mantenimiento correctivo: Para el mantenimiento correctivo de alguno de los equipos, se debera identificar la falla durante el
mantenimiento preventiva y la reparacidon de esta estara supeditada a la aprobaciéon del supervisor del contrato sin exceder el
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ITEM DESCRIPCION CANTIDAD |
REF. MPS01 SERIE (G987XB53399) |
1| RODILLOS ALIMENTADORES 1
2 | RODILLO DE CARGA 1
3| SERVICIO TECNICO S !
REF MP501 SERIE (6983XB04783) -
4 | UNIDAD DE CILINDRO
5 | RODILLOS ALIMENTADORES
6 | SERVICIO TECNICO )
_ REF. IM550F SERIE (3205XA55623) .
7 | SERVICIO TECNICO 1
_ REF. MP501 SERIE (G988XB04103)
8 | CUCHILLA DE CILINDRO
9 | SERVICIO TECNICO
| ESCANER SERIE (63239600)
10 | SERVICIO DE MANTENIMIENTO 1
ESCANER SERIE (64638617)
11 RODILLOS SEPARADORES 1
1gq"seav1cno DE MANTENIMIENTO
ESCANER SERIE (64640426) B
13 | RODILLOS SEPARADORES 1 =
14 | SERVICIO TECNICO 1
RICOH REF. MPS01SFP )
15 | TONER ORIGINAL a 4
RICOH REF. IM550F
16 | TONER ORIGINAL | 2

NOTA: La Personeria Municipal de Giron, no se obliga a adquirir la totalidad de los repuestos, sino los que en la realizacion de
|a rutina de mantenimiento sean autorizadas por el supervisor del contrato,

Nota 1: Se aclara que, una vez finalizada la ejecucién de los mantenimientos preventivos y de acuerdo con el diagnéstico que
de estos realice el contratista, se procedera a realizar mantenimiento correctivo a los equipos que asi |o requieran, previa
aprobacion por parte del supervisor del futuro contrato.

Nota 2: En el evento de ser necesario el suministro de un repuesto, podra ser suministrado por ’el comratista._previa revisién
técnica y financiera y autorizacion expresa por parte del supervisor del contrato, sin que esto signifigue necesanamente que es
un cobro adicional que pueda superar el presupuesto oficial y deba ser asumido por la entidad.

Nota 3: El proponente debera presentar oferta por el valor unitario de todos y cada uno de los items §olicitados. teniendo en
cuenta las condiciones exigidas, y totalizar el valor de sus precios unitarios a fin de determinar con exactitud el valor de su oferta
econdmica y por ende el menor precio ofertado. sobre el cual se procedera conforme lo establece el Decreto 1082 de 20185,

Nota 4: Si haciendo el respectivo diagnostico se evidencia que el equipo correspondiente a tal revision no tigne_arreglo oensu
defecto es mas costoso que adquirir uno nuevo se procedera a incluirlo en proceso de bajas del respectivo inventario de la
entidad, toda vez sea autorizado por el supervisor de dicho contrato.
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En el evento de presentarse omisicnes en las especificaciones o en los presupuestos que deben hacer parte del objeto a
contratar, no se exime al contratista de la gjecucion de! contrato, ni daran sustento para reclamaciones o litigios posteriores,

El oferente debera asumir todos los costos directos e indirectos, incluidos impuestos referidos a la actividad, retenciones de ley,
imprevistos y utilidades.

No obstante, lo anterior, &l OFERENTE debera dar cumplimiento como minimo a las normativas definidas en la ley, normas
t&cnicas, codigos y/o reglamentos nacionales & internacionales aplicables.

1.3. CLASIFICACION UNSPSC (CODIGO DE ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES
UNIDAS)

El objeto del presente Proceso de Contratacion esta cedificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas
(UNSPSC) con cuarto nivel, como se indica en el siguiente cuadro:

CLASIFICADOR UNSPPSC
SEGMENTQO | FAMILIA | CLASE ~ PRODUCTO DESCRIPCION
44 10 31 25 Kit de mantenimiento de impresoras
81 10 17 07 Mantenimiento de equipos
81 " 23 06 Mantenimiento de impresoras
44 10 3N 03 Toner para impresora o fax
1.4. OBLIGACIONES Y DERECHOS DEL CONTRATISTA
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Ademas de las obligaciones propias de |a naturaleza del contrato y de las legales o reglamentaria que le son aplicables, tendra

las siguientes:

1. Realizar limpieza interna y externa, limpieza de ruta del papel, limpieza de bandejas, limpieza de pick rollers, limpieza
de unidad fusora, limpieza cristal, alineacion, limpieza y calibracion ADF, ajuste y calibracion de los equipos de
Impresién, escaneres.

Realizar limpieza de componentes eléctrico con limpia contactos.

Efectuar lubricacién y chequeo de todas las partes mecanicas. con el fin de revisar desgaste de las piezas.

Realizar bajo las mejores practicas de calidad la prestacion del servicio a contratar,

Asumir por cuenta propia y siempre con previa autorizacion det supervisor del contrato, segun sea el caso, el transporte

de uno o varios equipos o elementos a un laboratorio técnico. fuera de las instalaciones de |a entidad.

Optimizar el desempeno y funcionalidad de los equipos.

Garantizar que los equipos queden en total y perfecta marcha bajo pruebas de impresion y entrega de satisfaccion del

usuario,

8. Abstenerse de divulgar o utilizar informacion cenfidencial a la que hayan tenido acceso el contratista o sus dependientes,
sin estar facultados para ello, con el fin de tener provecho para si mismo o para terceros.

8. Suministrar e instalar los repuestos totalmente nuevos y griginales en el marco del servicio de mantenimiento correctivo,
los cuales deberan contar con iguales o superiores caracteristicas a las piezas que requieran ser reemplazadas. sin que
esto genere costos adicionales a la entidad. Sin embargo, cuande el repuesto no sea de facil consecucion por salida de!
mercado u obsolescencia tecnologica. se aceptara uno con iguales o mejores caracteristicas técnicas, siempre y cuando
se garantice por parte del contratista la calidad y funcionamiente normal del equipo. El contratista debera comunicar por
escrito al supervisor del contrato esta situacion, quien previo estudio autorizara la aceptacion de este repuesto. LA PMG
se reserva el derecho de rechazar aquellos gque a su juicio no cumpla con los requerimientos de calidad.

10. Realizar el mantenimiento carrectivo de los equipos, detectando las fallas existentes, corrigiendo y/o reemplazando las
partes defectuosas, previa autorizacion del supervisor del contrato. .

11. Realizar el mantenimiento correctivo dentro de un plazo no mayor a tres (03) dias habiles, contades a partir del momento
en que se comunique a fravés de correo electranico la solicitud de soporte.

12. Informar por escrito al supervisor del contrato sobre Ias fallas ocasionadas por obsolescencia que hagan necesario el
cambio de repuestes que no consigan en el mercado, justificando y soportando técnica y economicamente la solucion.

13. Ofrecer una garantia minima de seis (06) meses para todos los repuestos nuevos que se instalen y los trabajos de
reparacion que se realicen,

14. Centemplar dentro del servicio de mantenimiento correctivo y preventivo para las impresaras la revisién y mantenimiento
de todo el sistema mecanico, eléctrico y electranico. verficando el estado de componentes tales como: cabezas de
impresian, correas, inyectores de tinta, motores, tarjetas electrénicas y demas que compongan el equipo.

15. Elaborary entregar el informe técnico de todas y cada una de |as visitas realizadas.

16. Responder por la configuracion de los equipos en case de que ocurra una desconfiguracion de estos. preducto del
mantenimiento corrective y preventivo realizado.

17. Garantizar que los repuestos sean necesarios reemplazar sean de |as calidades requeridas. acorde con las
caracteristicas originales de los equipos

18. Utilizar sin ningln costo adicional para |a entidad. todos los insumoes como lubricantes, elementos de aseo y limpieza,
equipos de medicion y venficacion entre ctros, necesarios para la prestacién del servicio.

18. Responder integramente por cualquier situacidn que se presente ante terceros con ocasion de gjecucion del contrato.

20. El horario para la prestacion del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo se realizara dentro de la jornada
laborales de Ia Personeria, de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4.00 p.m.. 0 en caso de requerirse los sabados, sin que
esto genere costos adicionales a la entidad.

21. Actualizar el firmware de impresoras, fotocopiadoras y escaneres.

22. Garantizar la disposicidn final adecuada de los elementos que deban ser retirados en los mantenimientos que realice el
contratista, y que por su naturaleza o composicion tengan, Impacta negativo de tipe ambiental, asi coma hacer entrega
de los certificados de tal disposicién.

23. Suministrar los elementos contemplados en la ficha técnica, incluidos aquellos accesorios para el funcionamiento
integral de cada uno de sus componentes.

24. Entregar los catalegos tecnicos de los elementos ofertados.

25. Cumplir (cuando aplique), para cada uno de los bienes suministrades, cen las normas ambieniales, de tal forma que los
elementos entregados no atenten contra el medio ambiente ni salud de las personas que los manipules.

LAl ol

)

NOTA: Si la Personeria Municipal. detecta que cualquier producte o servicio no cumple con las caracleristicas o con las
especificaciones técnicas requeridas, el contratista tomara a su costo y bajo su responsabilidad todas las medidas y ejecutara
todos los cambics que sean pertinentes asumiendo todos los costos que puedan ser necesarios para hacer que |os suministros
cumplan con las especificaciones requeridas.
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1.5 OBLIGACIONES DE LA PERSONERIA

Ademas de las obligaciones y derechos contemplados en los articulos 4° y 5° de Ia ley 80 de 1993 y demas normas concordantes
y los convenidos en el contrato, EI CONTRATANTE se obliga especialmente a: 1) Efectuar los registros y opgeraciones
presupuestales y contables necesarios para cumplir cabaimente el pago de los bienes y/o servicios que el contratista haya
prestado a ésta con base en el contrato. 2) Velar por la liquidacion bilateral del contrato. 3) Prestar al contratista toda la
informacion y elementos requeridos para la ejecucion del contrato, en tal sentido debera dar acompafiamiento continuo al
contratista para que la informacién este actualizada. 4) Pagar a EL CONTRATISTA el valor del presente contrato en la forma y
terminos estabiecidos. 5) Ejercer la supervision y control del cumplimiento del objeto y de las obligaciones del contrato. B)Las
demas que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que surjan del normal desarrollo del mismo.

1.6. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 incorpora como nueva modalidad de seleccion la “Minima Cuantia®, adicionado al
Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, de la siguiente forma:

" ARTICULO 94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. Adicidnese al articulo 2 de la ley 1150
de 2007 el siguienite numeral.

La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objelo,
se efectuard de conformidad con las siguientes reglas:

a. Se publicaré una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialard el objeto a contratar, ef
presupuesto destinado para taf fin, asl como las condiciones técnicas exigidas,

b. Ef término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podré ser inferior a un dia habil,

€. La entidad seleccionard, mediante comunicacion de aceplacion de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre
v cuando cumpla con las condiciones exigidas.

d. La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos os efectos el contrato celebrado, con base en
lo cual se efectuard el respactivo registro presupuestal...”,

lgualmente, el Decreta 1082 de 2015 reglamenta este procedimiento de seleccién estableciendo que las reglas y
procedimientes para |a contratacion de minima cuantia son aplicables a la contratacion cuyo objeto no excede el 10% de la
menor cuantia de |a entidad estatal independientemente de su objeto,

Teniendo en cuenta que el servicio que pretende adquirir la personeria Municipal en el presente proceso de seleccién no
supera el 10% de la Menar Cuantia de la entidad para la vigencia fiscal 2019, el presente proceso de seleccion se adelantara
bajo la modalidad de minima cuantia, conforme a los criterios consagrados en la ley 1474 de 2011 y en el Decreto 1082 de
2016,

En razon a la cuantia del presupuesto oficial y conforme a lo establecido en la informacién del proceso consignado en el
SECQOP |I, podra darse aplicacién a lo Dispuesto en el Decreto 1860 de 2021.

1.7. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE.

El precio es el factor de seleccion del proponente. Es decir, 1a Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso.de Contratacion al
oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios
previos e invitacion a participar). y que ofrezca el menor valor, No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre ias
caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacion, Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién. |a Entidad Estatal debe verificar el cumplimenta de los
requisitas de Ia invitacién de la oferta con el sequndo mejor precio, y asl sucesivamente.

1.8. PRESUPUESTO OFICIAL
Para la determinacion del presupuesto oficial del presente proceso de seleccitn de minima cuantia, la Personeria Municipal de
San Juan de Gir6n adelanté el correspondiente estudio de mercado, mediante solicitudes de cotizacién a empresas del sector,
de las cuales se recibio una (1) propuesta econdmica formal. En atencion a lo anterior, |a Entidad tomo como referencias el valor
el contrato ejecutado durante la vigencia 2025, actualizado conforme a la metodologia establecida en los estudios previos, y |a

otizacian recibida durante la vigencia 2026, considerando las cantidades estimadas y las especificaciones técnicas de los
bienes y servicios requeridos.

onforme a lo anterior, el valor estimado para el presente proceso es hasta por |a suma de NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS
DOCE MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS M/CTE ($9.812.383,00) Incluide todos los Impuestos, tasas y

ontribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y que este obligada a
pagar la entidad contratante por ser sujeto pasivo de tales tributas. tasas o contribuciones.

Para el presente proceso de contratacion, la personeria Municipal San Juan Girén, cuenta con un presupuesto oficial de NUEVE
MILLONES OCHOCIENTOS DOCE MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS M/CTE {$9.812.383,00), los cuales se
ncuentran respaldados mediante Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP No. 26-00236 del 08 noviembre de 2026 con
argo al rubro MANTENIMIENTO Y REPARACIONES, Cédigo 2.1.2.02.02.008.02. cuya fuente de financiacion son Recursos
Propios de! Presupuesto de |a personeria Municipal San Juan Girén. para la vigencia 2026,
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1.9. FORMA DE PAGO

La forma de pago del contrato se realizara asi; Un unico pago equivalente al 100% del valor del contrata una vez el contratista
entregue a entera satisfaccion el 100% de los elementos contratados a la PMG el cual sera recibido por medio del supervisor del
presente proceso confractual, mediante |la presentacion de la factura y/o cuenta de cobro, previa certificacion de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, acta final y acta de liquidacion del contrato. Estructura del Presupuesto y
Ejecucion: La ejecucion financiera del contrato se estructurara bajo la modalidad de precios unitanos fijos, dividida en dos
componentes principales para garantizar |a eficiencia del gasto publico y la continuidad del servicio:
1. Componente Fijo (Mantenimiento Preventivo y Suministros): Comprende el valor asignado a las rutinas de mantenimienio
preventivo de la totalidad de los equipos descritos en el inventario téchico. asi como el suministro cerrado de consumibles {téner).
pagaderas segln la periodicidad establecida en el anexo técnico.
2. Componente Variable {Bolsa de Repuestos para Mantenimiento Correctivo): El saldo restante del presupuesto oficial se
constituira como una baolsa de recursos a monto agotable destinada exclusivamente al mantenimiento correctivo y 1a repasicion
de repuestos, piezas o partes que presenten fallas imprevistas y superen el desgaste normal. La ejecucion de esta bolsa se
realizara estrictamente a demanda, previa revision técnica. diagnastico documentadoe del contratista y autorizacion expresa del
supervisor del contrato, liquidandose conforme a los precios del mercado o del catdlogo oficial del fabricante, hasta el
agotamienta de los recursos

PARAGRAFO PRIMERO: Para el pago el contratista presentara la factura que debe contener los requisitos establecidos en el
Estatute Tributario y demas normas que lo madifiquen, adicionen o aclaren.

PARAGRAFO SEGUNDO: El contratista deberé acreditar el cumplimiento de sus obligaciones parafiscaies frente al Sistema de
Seguridad Social integral y Cajas de compensacion familiar. ICBF y SENA, segun corresponda, mediante certificacién expedida
por el Revisor Fiscal o el representante legal, correspondientes al pericde que se paga; en cumplimiente a lo dispuesto en el
articuto 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, Decreto 1703 de agosto 2 de 2002, y la ley 828 de 2003. En dicha certificacion
se debe hacer constar que la informacién contenida en las declaracianes de autoliquidacién de aportes al sistema y en particufar
la relativa a los afiliados y la correspondiente a sus Ingresos Base de Cotizacion es correcta y que no se encuentra en mora por
concepto de aportes al sistema. En todo caso el supervisor del contrato pedra solicitar en el momento que estime conveniente,
copias de los recibos de pagoe de los aportes a los sistemas de salud, pension ARL y Parafiscales.

PARAGRAFQO TERCERQ: DEDUCCIONES. EL CONTRATISTA autoriza a la PERSONERIA, para que, efectué los desembolsos
a su favor, las deducciones por concepto de los gravamenes legales a que hubiere |lugar, teniendo en cuenta para la respectiva
deduccion, los parametros que para tal efecto haya establecido la disposicion que dio origen al gravamen.

PARAGRAFO CUARTO: El contratista debe presentar la factura o la cuenta de cobro, segln sea el caso, constancia de pago
de aportes a las sequndades sociales demas documentos sefalados en la presente clausula. La no presentacién de estos
documentas o su presentacion extempordnea exonera a la personeria municipal del pago de intereses moratorios.

1.10. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

PLAZO: El plazo de ejecucion, es decir, el tiempo durante el cual €l contratista se compromete a realizar los Mantenimientos y
adecuaciones adquiridos, sera dentro los DIEZ (10) DIAS CALENDARIO siguientes a la firma del acta de inicio, Si durante su
ejecucion se presentan situaciones no previstas, ajenas al control del contratista, que alteren el progreso normal de ejecucion,
este podra comunicar tales hechos por escrite a través del supervisor del contrato y solicitar con base en ello prérroga del plazo,
l.a personeria, previo conceptao del supervisor y después de estudiadas las situaciones no previstas y las causas que |as originan,
podra conceder la promaoga del plazo. En tal caso. se suscnbiran las clausulas modificatorias y se ampliar la garantia
correspandiente,

1.11. VIGENCI|A DE LA PROPUESTA,
La propuesta debera permanecer vigente por un periodo minimo de TREINTA (30) DIAS CALENDARIO y el proponente no
podra retirarla, ni modificar los términos o condiciones de la misma.

1.12. MONEDA DE LA PROPUESTA.
Taodos los valores que se estimen en la propuesta-economica deberan presentarse en pesos colombianos.

1.13. MULTAS.
En caso de incumplimiento parcial la personeria municipal podra imponer Multas sucesivas hasta por el 5% del valor del contrato
cada una. Las multas solo podran imponerse mientras se halle pendiente la ejecucion de |a obligacién U obligaciones a cargo del|
contratista y se impondran conforme a lo previsto en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007 y mediante el procedimiento consagrado
en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011.

La Personeria del municipio hara efectiva las multas mediante la aplicacion de mecanismos de compensacion de las sumas
adeudadas al contratista, haciendo efectiva la garantia Gnica y, si ello no fuere posible, mediante el correspondiente proceso de
ejecucion. Contra el acto que declare el incumplimiento y haga efectiva la clausula penal pecuniaria procede el recurso de
reposicién, de acuerdo con el art, 77 de la Ley 80 de 1993.

La causacion o exigibilidad de las multas no exonerara al contratista del cumplimiento de sus obligaciones contractuales hasta la
terminacién del contrato.
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1.14. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimienta total o parcial de las obligaciones a cargo del contratista o de declaratoria de caducidad, éste debera
pagar a titulo de sancién un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, conforme a lo previsto en el
ariiculo 17 dela ley 1150 de 2007 y mediante el procedimiento consagrado en el articulo 86 de |z ley 1474 de 2011. La personeria
hara efectiva la pena pecuniaria mediante la aplicacidén de mecanismos de compensacion de las sumas adeudadas al contratista,
haciendo efectiva la garantia (nicay, si ello no fuere posible, mediante el correspondiente praceso de gjecucion. Contra ¢l acto
que declare el incumplimiento y haga efectiva la clausula penal pecuniaria procede el recurso de repaosicion, de acuerdo con el
arl. 77 de la Ley 80 de 1993.

1.15. CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN.

En el contrato se entenderan pactadas las facultades Eigépcionales al derecho comlin de interpretacion, modificacion y
lerminacion unilateral, las cuales podran ser ejercidas en los términos y condiciones establecidas en la legislacién vigente.

1.16, CESION Y SUBCONTRATOS
El Contratista no podra ceder o subcontratar en todo o en parte el contrato sin previa autorizacion escrita de la Pérsoneria
‘Municipal San Juan Giron,

1,17.MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO
Los riesgos que pueden estar involucrados en la presente contratacion durante su desarrollo y ejecucion y que pueden alterar
el equilibrio financiero del mismo. en contra de cualquiera de las partes. segln sea el riesgo. son:

CUADRO DE RIESGOS

Riesgo y elapa - Clase Categoria @ impacto Fuente Asignacion Calificacion final

Fructiaziin da pracos (etsps conttaciual] | Geraral Protedialayt Exierra LA ENTICAD Rizsga Ahs

Cesatastacmiznlo dz srozuclo (eisga Cararsl Poshie ) Mayor Exierme L& currrabsta Rizsgo Allo

sartasial

Fesges socales o poliloos (cantacal v pas Gararal Prable Moderazs Exterra LAENTIDAD Rizsga bajo

saremsaa | LI . o

K espos cperaticnakas (oonracual) Gararal Probsbls! Moderaze nlens La coniratsts Ripsz0 meaio

Raspas firanzisros (2hapa cottraziug | Cararat | Prebeble s Moduraco niens LE comirat sty RIESZ0 medio

Raspis Raguialonos Icoaaczluses  y past  Ghnars Frabsble F Modarazo = L comirstans Rirsga meaio
L Barasiaes; -

R esgos 2a la Nalrakza iconvactual; Geraral Prabable f Mayor Exigrng LB conirst£i3 Ripsgo _alio

R asps tecnndges (somastual) Garwral Posbls NMosarsda nlens Lacomealsa Rigsza medic

Del anterior analisis la entidad manejara en este proceso contractual la siguiente MATRIZ DE RIESGOS segun la Guia que para
su elaboracién implementé Colombia compra Eficiente.
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ragula 8l sistams ARP
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il RIESGOS DERIVADOS DE LA NATURALEZA CONTRACTUAL ]
TIPIFICACION DEL RIESGO | ESTIMACION O IMPACTO x ASIGNACION Quién asume el riesgo?
Incumplimiento de la oferta El contratista y debera garantizar el riesgo asumiendo el
Grave mayor valor de manera voluntaria e indemne a la entidad.
Incumplimiento parcial o total Grave Debera garantizar el riesgo mediante garantia tnica de
del contrato —= . cumplimiento, N
De conformidad al Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del decreto 1082 de 2015 en esta modalidad de seleccion |a entidad estatal es libre de |
exigir 0 no garantias, en el presente caso por ser un contrato de minima cuantia y su forma de pago es contra entrega, no se
exigira garantia.
1.18.IMPUESTOS Y GRAVAMENES
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Al farmular la propuesta, el proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos y gravamenes que se causen por razén
de la legalizacién y ejecucion del contrato, son de su cargo exclusivo, Por lo tanto, en ios precios que se propongan, deberan
considerarse tales conceptos,

La personeria sélo pagara los precios pactados dentro contrato y no reconocera suma alguna por concepto de impuestos U otros
gravamenes.

En materia de impuestos no se aceptaran salvedades de ninguna naturaleza.

Lz personeria efectuara a las cuentas del contratista las retenciones que en materia de Impuestos, tenga establecida fa ley. Las
devoluciones o exenciones a gue crea tener derecho el contratista deberan ser tramitadas por éste a su costo, ante la respectiva
Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte de la personeria Municipal San Juan Girén.

La carga impositiva en el presente contrato a cargo del contratista es la siguiente
DESCUENTOS MUNICIPALES
RETEICA 10/1000 SOBRE EL VALOR ANTES DE IVA
SOBRETSA BOMBERIAL ) 0.5% SpBRE EL RETEICA
PROCULTURA 2% SOBRE EL VR DEL CONTRATO
PROANCIANO 3% SOBRE EL VR DEL CONTRATO
'COTRIBUCION X CELEBRACION DE
CONTRATOS 3% SOBRE EL VR DEL CONTRATO
TASA PRODEPORTE 2.5% SOBR EL VR DEL CONTRATO
SOBRE EL VALOR DEL
| ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR 2% ) CONTRATO |
DESCUENTOS DEL ORDEN
DEPARTAMENTAL N )
PROUIS 2% SOBRE EL VR DEL CONTRATQ
PROHOSPITALES 2% SOBRE EL VR DEL CONTRATO
EL 10% (PRODESARROLLO +
ORDENANZA 012 10% PROUIS + PROHOSPITAL)
|IMPUESTOS NACIONALES
Segun tabla
Expedida por
RETEFUENTE-COMPRAS la DIAN SOBRE EL VR NETO
RETEIVA 15% SOBRE EL IVA FACTURADO

1.18. LIQUIDACION.

La personeria, en los casos que por ley se requiera liquidara el contrato en las siguientes circunstancias: cuando éste llegue a
su término, cuando exista una causal para ello o por un mutuo acuerda entre las partes y se estableceran en dicha liquidacion
los saldos pendientes si los hubiese.

La liquidacion del contrato se realizara de acuerdo con lo prevista en el Articulo 80 de la Ley BO de 1993, articulo 11 de la Ley
1150 de 2007 y el Articulo 141 de la ley 1437 de 2011, y dentro de los seis (6) meses siguientes al vencimiento del plazo de
ejecucion, para lo cual el supervisor preparara y suscribira el acta correspondiente. En esta etapa las partes acordaran los
ajustes, revisiones y reconocimientes a que haya lugar. En el acta de liquidacion constaran, ademas, los acuerdos, conciliaciones
y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo, Para
la liquidacion se exigira al contratista la extensién o ampliacién, si es del caso. de la garantia para avalar las obligaciones que
deba cumplir con posterioridad a la extincion del contrato,

1.20. SUPERVISION DEL CONTRATO.

La supervision del presente contrato ser realizada por el persanero municipal y/o quien haga sus veces y sus funciones seran
las siguientes:

1) Efectuar control general sobre la debida ejecucion del contrato: 2) El supervisor efectuaré las recomendaciones necesarias
para el desarrollo exitoso del contrato; 3) Comunicar al contratista, las circunstancias que pudieran poner en riesgo la ejecucion
del objeto del contrato; 4) Adelantara la verificacion documental de la ejecucion del presente contrato; §)Velar por el adecuado
cumplimiento del objeto dentro del plazo y en las condiciones pactadas por las partes; 6) Hacer recomendaciones y sugerencias
al contratista con respecto a la ejecucion del contrato; 7) Expedir certificacién que dé cuenta del cumplimiento del contrato; 8)
Velar por su liquidacién dentro del término legal y en todo caso, el supervisor respondera por el recibo a satisfaccion del abjeto
de este contrato y no podra exonerar al contratista-, de ninguna de las obligaciones o deberes convenidos: 9) Entregar al
contratista la informacién, documentacion, equipos y demas elementos necesarios para la ejecucion del contrato y coordinar lo
| necesario con la misma finalidad: 10) Exigir el cumplimiento del contrato en todas sus partes, para lo cual debe requerir el efectivo
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y oportunc desarrollo de las funciones sefialadas al contratista-11) Estudiar y recomendar los cambios sustanciales que se
consideren convenientes o necesarios para el logro de los abjetivas del contrato; 12) Emitir concepto previo sobre la suspension,
reiniciacion, modificacién, interpretacion del contrato, terminacién por mutuo acuerdo. imposicion de sanciones y, en general, en
tedos los eventos que impliquen la madificacién de las condiciones y términos contractuales, elaborando y coordinando el tramite
de los documentos respectivos los cuales. cuando corresponda. seran suscritos por las partes del contrato; 13) Controlar y
comprobar la calidad de los servicios prestados para efecto del pago y la cantidad de los recursos utilizados por el contratista-, y
aprobar los informes y productos presentados por este, expidiendo la certificacion de cumplimiento a satisfaccion; 14) Verificar
ia disponibilidad de recursos técnicos y humanos por parte del contratista -, segun su propuesta, al momento de su iniciacion y
durante la ejecucion del contrato; 15) Solicitar al contratista-, efectuar los correctives pertinentes cuando considere que no esta
cumpliendo cabalmente con las obligaciones del contrate y si no los efectia en el plazo senalado; 16) Velar por el soporte
presupuestal del contrato y la vigencia de las garantias y exigir al contratista -, su extension o ampliacién cuando ello se requiers;
solicitar las adiciones y modificaciones del presente contrato cuando ello sea necesario para su continuidad; 17) Preparar las
actas y documentos relacionados con el contrato que sean necesarios y coordinar su tramite; 18) Comprobar que duranie fa
vigencia del contrato el contratista-, da cumplimiente a lo dispueste por el articulo 50 de |a ley 789 de 2002 y, en casa contrario,
adoptar o solicitar la adopcion de medidas y la imposicion de las sanciones previstas por el mismo articulo y por el articulo 1° de
1a ley 828 de 2003; 19) Las demés necesanas para la ejecucion del presente contrato. PARAGRAFO. - Las aprobaciones que
imparta el supervisor na relevan al contratista-, de ninguna de las responsabilidades contraidas por razén de este contrato.

1.21. CONVOCATORIA DE VEEDORES. ‘

LA PERSONERIA DEL MUNICIPIO SAN JUAN GIRON (SANTANDER) de conformidad con las disposiciones contenidasen la
Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y el articulo 66° de la ley 80 de 1993 CONVOCA a los VEEDORES CIUDADANOS
para que realicen el cantrol social en fas etapas precontractual, contractual y post- contractual del presente proceso de seleccion
 de Minima Cuanitia y del contrato que se derive de él,

) CAPITULO Il .
2. METODOLOGIA EN LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

2.1. IDIOMA DE LA PROPUESTA
La propuesta, correspondencia y tedos los documentos intercambiados entre los propenentes y la personeria, deberan estar
escritos en idioma espanol.

2.2. PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Las propuestas se presentaran conforme a la fecha y hora establecida en el cronograma del presente proceso a través del
sistema electronico de contratacion publica SECOP ||

Sequido al acto de cierre, la plataforma SECOP |l emite la constancia de manera automatica de la presentacion de Ias propuestas
y se realizara la apertura y publicacion de cada una de las propuestas, Este tramite se realizara de acuerdo con los procedimientos
establecidos en el sistema electrénice de contratacion publica SECOP |1,

No se aceptaran las propuestas que llegaren de manera parcial. enviadas por correo, radicadas en las instalaciones de la
Personeria Municipal de Girén o después de la fecha y hora fijada en &l cronograma del presente proceso contractual,

Se entiende valido el proceso de seleccion cualquiera sea el numero de participantes habiles, siempre y cuando permita hacer
una seleccion objetiva, incluso es valida una propuesta que se ajuste al pliego de condiciones y resulte favorable para la Entidad.
En el caso 1al que sole un proponente presente su propuesta, la entidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes
y presentara el informe del mismo. Si no se presenta ningun otro proponente, se le adjudicara el contrato, siempre que cumpla
con |08 requisitos habilitantes (juridico, técnico y financiero) y con los paréametros establecidos para la evaluacion econdémica.

2.3. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA
La propuesta debera presentarse a través del sistema electranico de contratacion publica SECOP Il, conteniendo los requisitos
habilitantes y documentos establecidos en la presente invitacidon publica.

2.4. RECEPCION DE LA PROPUESTA
Las propuestas se recibiran confarme al crenograma establecido en |a presente [nvitacion a traves del sistema electronico de
contratacion publica SECOP |1,

2.5, RETIRO DE LA PROPUESTA

EI SECOP |l permite al Proveedor retirar sus ofertas en cualquier momento antes del vencimiento del plazo para presentar
ofertas. Para retirar una oferta ya presentada el usuario debe ir a "Mis ofertas” en el area de trabajo del proceso y hacer clic
en "Lista de ofertas”.

2.6. FIRMA DE LA PROPUESTA

Toda propuesta debe estar firmada por el Representante Legal del proponente o por apoderado constituido para tal efecto.
Se entenderd firmada la propuesta con la firma de |a carta de presentacion,

2.7. DOCUMENTOS RESERVADOS
Los proponentes deberan indicar en sus propuestas cuales de los documentos aportados son de caracter reservado e invocar fa
norma que ampara dicha reserva. Si el proponente no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley, se entendera que toda
la propuesta es publica

2.8. ACLARACIONES O EXPLICACIONES _
Recibidas |as propuestas, LA PERSONERIA podra solicitar |as aclaraciones y las explicaciones que consiqe_re necesarias
en relacion con las propuestas presentadas. Los proponentes requeridos responderan deniro del plazo solicitado,
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CAPITULO Il
3.0 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El propenente debera cotizar la totalidad de los elementos o servicios requeridos para garantizar el cumplimiento del objeto. Asi
mismo debe contar con el equipo y persenal suficiente para el cumplimiento del objeta del contrato,

Por consiguiente. el contratista deberd suministrar las pdlizas que se describen en la presente invitacién publica en las
copdiciones que solicite ia entidad de acuerdo con sus necesidades,

El oferente debera asumir todos los costos directos e indirectos, los costos fijos incluidos impuestos referidos a la actividad,
retenciones de ley, imprevistos y utilidades.

Asumir por su cuenta y riesgo todos los gastos de disponibilidad, transporte, utilizacion, y demas elementos necesarios para la
realizacion del objeto de |a presente invitacion.

El oferente debera cumplir en su totalidad con las siguientes caracteristicas técnicas exigidas, tanta en cantidad como en calidad,
quien no cumpla con las mismas se considerara como no habilitado. Igualmente, a quien se le adjudigue el contrato sino cumple
con las especificaciones técnicas exigidas y presentadas en |la propuesta, se le haré efectiva la garantia de cumplimiento,

| 3.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS

La personeria del Municipio de San Juan Giron requiere contratar el siguiente objeto:

“PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A EQUIPOS
MULTIFUNCIONALES MARCA RICOH Y SCANNERES KODAK ALARIS E IMPRESORAS DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL SAN JUAN GIRON, INCLUYENDO REPUESTOS"

Para el cumnplimiento del objeto fijado, el contratista deberad cumplir con |as siguientes especificaciones:
fTEM DESCRIPCION CANTIDAD

REF. MP501 SERIE (G987XB53399)
1| RODILLOS ALIMENTADQRES

2 | RODILLO DE CARGA 1
3 | SERVICIO TECNICO

REF MP501 SERIE (6983XB04783)
4 | UNIDAD DE CILINDRO

5| RODILLOS ALIMENTADORES

6 | SERVICIO TECNICO

REF. IM550F SERIE (3205XA55623)
7 SERVICIO TECNICC 1

REF. MP501 SERIE (G988XB04103)
8  CUCHILLA DE CILINDRO 1
9 SERVICIO TECNICO

ESCANER SERIE (63239600)
10 | SERVICIO DE MANTENIMIENTO 1

ESCANER SERIE (64638617)
11 | RODILLOS SEPARADORES 1
12 | SERVICIO DE MANTENIMIENTO 1

ESCANER SERIE (64640426)
13 | RODILLOS SEPARADORES
14 | SERVICIO TECNICO

| RICOH REF. MP501SFP
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NOTA: La Personeria Municipal de Girén, no se obliga a adquirir la totalidad de los repuestos. sino los que en la realizacion de
la rutina de mantenimiento sean autorizados por el supervisor del contrato.

Nota 1; Se aclara que, una vez finalizada la ejecucion de los mantenimientos preventivos y de acuerdo con el diagnostico que
de estos realice el contratista, se procedera a realizar mantenimiento correctivo a los equipos que asl lo requieran, previa
aprobacion por parte del supervisor del futuro contrato.

Nota 2: En el evento de ser necesario el suministro de un repuesto, podra ser suministrado por el contratista, previa revision
técnica y financiera y autorizacion expresa por parte del supervisor del contrato, sin que esto signifique necesariamente que es
un cobro adicional que pueda superar el presupuesto oficial y deba ser asumido por la entidad.

Nota 3: El proponente debera presentar oferta por el valor unitario de tedos y cada uno de los items solicitados. teniendo en
cuenta las condiciones exigidas, y totalizar el valor de sus precios unitarios a fin de determinar con exactitud el valor de su oferta
ecandmica y por ende el menor precio ofertado, sobre el cual se procedera conforme lo estabiece el Decreto 1082 de 2015,

Nota 4: Si haciendo el respectivo diagnostico se evidencia que el equipo correspondiente a tal revision no tiene arreglo 0 en su
defecto es mas costoso que adquirir uno nueve se procederd a incluirlo en proceso de bajas del respectivo inventario de la
entidad, toda vez sea autorizado por el supervisor de dicho contrato.
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En el evento de presentarse omisiones en fas especificaciones o en los presupuestos que deben hacer parte del ohjeto a
contratar, no se exime al contratista de la ejecucion del contrato, ni daran sustento para reclamaciones o litigios posteriores.

E! oferente debera asumir todos los costos directos e indirectos, incluidos impuestos referidos a la actividad, retenciones de ley,
imprevistos y utilidades.

No obstante, lo anterior, ei OFERENTE debera dar cumplimiento como minimo a las normativas definidas en la ley, narmas
tecnicas, codigos y/o reglamentos nacionales e internacionales aplicables.

El proponente debera asumir todos los costos directos e indirectos, iImpuestos. retenciones, imprevistos y utilidades,

Al momento de realizar el mantenimiento correctivo y preventivo el contratista debera tener en cuenta lo siguiente:
‘Prestar el servicio de manera oportuna de acuerdo a lo relacionado en e! objeto del contrato, con las caracteristicas descritas |
en |las especificaciones técnicas que dan alcance al mismo. ‘
+Asumir el total de las obligaciones que se deriven del vinculo laboral con el personal que emplee en el cumplimiento del objeto |
del contrato tales como salarios, prestaciones sociales, indemnizaciones y demas que de conformidad con la Ley, deban ser |
asumidos por el empleador.

*Constituir las garantias exigidas dentro del término pactado y cumplir con los gastos e impuestos que se requieran para la
suscripcion, perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién del contrato,  «

Cumplir con el plazo fijado en el contrate para |a ejecucion del objeto contractual.

‘Todas las especificaciones seran ias indicadas en la propuesta basica y deberan satisfacer las caracteristicas exigidas por el
supervisor del contrato.

+Sostener los velores unitarios presentados en la cotizacion.

+Na ceder ni subcontratar el presente contrato sin la autorizacion previa y escrita de la Personeria Municipal de San Juan Girén,
‘Recibir y tramitar las peticiones y reclamaciones relacionadas con la prestacion del servicio y resolverlas dentro de los quince
(15) dias habiles siguientes a su recibo.

+Las demas que se deriven del objeto contractual y todas aquellas que de acuerdo a la naturaleza del contrato establezca la ley,
y las demas establecidas.

3.2 GARANTIAS CONTRACTUALES
Elarticulo 2.2.1.2.1.5.5. Garantias del Decreto 1082 de 2015, reglamentado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, estipula
que la entidad estatal es ffbre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia ¥ en la adquisicion de
‘grandes almacenes".

No obstante, lo anterior, y conforme lo estipulado en el Manual de Contratacion sobre las Garantias, se considera necesario
contar con garantia Unica que ampare los posibles riesgos que puedan surtirse dentro de la ejecucion, para lo cual el contratista
debera presentar Garantia Unica con los siguientes amparos:

Amparo Vigencia Valor Asegurado
Cumplimiento general del contrato y el pago delas | Plazo de ejecucién del contrato | El valor de esta Garantia debe ser |
multas y la clausula penal pecuniaria que se le y seis (6) meses mas del veinte por ciento {20%) del valor
impongan del contrato,
Pago de salarios, prestaciones sociales legales Plazo del contrato y tres (3) El valor de la Garantia por el diez
e indemnizaciones laborales del personal que el afios mas, por ciento (10%) del valor total del
contratista haya de utilizar en el territorio nacional contrato,
para |la ejecucion del contrato
Calidad del servicio Plazo de ejecucion del contrato | El valor de la Garantia por el diez
y seis (6) meses mas por ciento (10%) del valor total del
i contrato.
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes | Piazo de ejecucion del contrate | El valor de la Garantia por el diez
y seis {B) mesas mas por ciento (10%) de! valor total del
contrato.
CAPITULO IV

TRAMITE DEL PROCESO DE SELECCION.

4.0. CRONOGRAMA
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4.1. CRONOGRAMA ORDINARIO

Para el desarrollo del presente pracesc de contratacion se seguira el siguiente cronograma de actividades:

ACTIVIDAD _ FECHA LUGAR
. Pagina web
Publicacion de Estudios Previos Nowembre 10 de 2026 www .calombiacompra.gov.co
a la 13:00 Horas
| SECOP ||
: Pagina web
Publicacion de la Invitacion Pldblica Noviembre 10 de 2026 www.colombiacompra.gov.co
a las 13:00 Horas
SECCP I
Noviembre 11 de 2026 a las Pagina web
Plazo  maxime  para  presentar 16:00 Horas www.colombiacompra.gov.co
Observaciones y solicitudes limitacion a
MIPYMES SECCPI
Plazo para responder observaciones,|Noviembre 12 de 2026 a las . Pagina web
expedir adendas y/o limitar a MIPYMES 16: 00 Horas www.colombiacompra.gov.co
SECOP I
Pl rciBi da Ofert Noviembre 13 de 2026 a las Pagina web
S0, B PRSI S e R 16:00 Horas www.colombiacompra.gov.co
SECOP |l
Evaluacion de las propuestas Noviembre 13 de 2026 a las
(Seleccian del oferente con el menor 16: 00 Horas Pagina web
precio y Verificacién de www.colombiacompra.gov.co
documentos gue Acrediten los requisitos
habilitantes) (aplicacién reglas dj SECOP ||
subsanabilidad)
Publicacién Informe de Evaluacién Noviembre 17 de 2026 a las
(resultado de la verificacion de los 16: 00 Horas Pagina web
requisitos habilitantes) www.colombiacompra.gov.co
SECOP Il
Traslado del informe de evaluacion y |[Noviembre 18 DE 2026 a las Pagina web
plazo maximo para  presentar |16:00 Horas
observaciones al informe de evaluacién www.colombiacompra.gov.co
SECOPR I
Publicacién de respuestas al informe de ) Pagina web
evaluacién y  Comunicacién  de |Dentro del dia habil siguiente al
aceptacion de la oferta o declaratoria de  [lamado de la personeria. www.colombiacampra.gov.co
desierta
SECOP I

4.2, ADENDAS

Cualquier modificacién o aclaracion a los documentos de la Invitacion Publica que la personeria del Municipio de Giran
considere oportuno hacer, sera notificada a todos los proponentes por medio de adendas a través de la direccion electrénica
www.colombiacompra.gov.co (SECOP |

Las Adendas praducidas dentre del pracese para adicionar o madificar el Pliego de Condiciones, formaran parte del mismo
desde la fecha en que sean expedidas y deberan ser tenidas en cuenta paor los Proponentes para la formulacién de su
Propuesta y para la celebracion del Contrato resultante del proceso.

Las adendas publicadas con posterioridad al plazo para presentar ofertas solamente pedran modificar el croenograma del
proceso, sin modificacién de las condiciones de participacion.
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4.3 DESARROLLO DEL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

4.3.1. ESTUDIOS PREVIOS: La entidad en cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80
de 1993, madificado por el articulo 87° de la ley 1474 de 2011 elaboré los estudios previos de conformidad con los
requerimientos minimos establecidos por el Decreto 1082 de 2015 , los requisitos de los estudios y documentos previos,
haciendo parte integral de la presente invitacion publica y del contrato que llegue a celebrarse, y est4n puestos a disposicién
de los interesados y podran ser consultados enla pagina web www.colombiacompra.gov.co (SECOP ).

4.3.2. PUBLICACION DE LA INVITACION PUBLICA: La Entidad en cumplimiente delo dispuesto en el Articulo 94 de la ley
1474 de 2011 y el articulo 85 del Decreto 1082 del 2015 , publica la presente invitacién plblica en la pagina web
www colombiacompra.gov.co (SECOP If).el cual contiene como minimo la informacién necesaria para dar a conocer el
objeto a contratar, el presupuesto oficial del contrato, las condiciones técnicas exigidas, plazo de ejecucion, forma de pago,
causales de rechazo de las ofertas o declaratoria de desierto del proceso, los requisitos minimos habilitantes que seran
verificados Unicamente en el oferente con el precio mas bajo.

4.3.3. PLAZO PARA PRESENTACION DE OFERTAS: Las ofertas deberan presentarse de confarmidad con la informacién
requerida en la presente invitacién piblica, las cuales se entregaran dentro del plazo descrito en el cronograma, en la
personeria del Municipio San Juan Girdn.

4.34. SELECCION DEL OFERENTE CON EL PRECIO MAS BAJO Y VERIFICACION DE DOCUMENTOS QUE

ACREDITEN LOS REQUISITOS HABILITANTES (APLICACION DE LAS REGLAS DE SUBSANABILIDAD): Una vez

vencido el plazo para la presentacion de las ofertas, la entidad seleccionara inicialmente al oferente con el precic mas bajo y
procedera a verificar la documentacion que soporte el cumplimiento de los requisitos habilitantes establecidos en esta |
invitacion, siempre gue se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. Se dara aplicacion
a las reglas de subsanabilidad del articulo 5 de la ley 1150 de 2007 en caso que éste no cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos, se podra Contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa verificacion de sus calidades
habilitantes y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitade. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el
proceso. En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicard a quien haya entregado primero la oferta entre los
empatados, segun el orden de entrega de las mismas, La entidad podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado
una oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos
en la invitacion publica. Con la firma de la invitacién por parte del funcionario competente, se entiende aprobada la apertura
del proceso contractual por lo que no se requerira de acto adicional alguno.

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, primara lo sustancial sobre Io formal y por lo tanto,
no sera rechazada una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condicianes del
proponente o soporten el contenido de |a oferta y que no constituyan los factores de escogencia establecidos en la invitacion.
En ningun caso se podran subsanar asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. En caso de que el proponente no allegue las aclaraciones o
informacion solicitadas dentro del pericdo establecido, |a propuesta serda RECHAZADA.

4.3.5. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA O DE DECLARATORIA DE DESIERTA: La entidad adjudicara
el proceso de seleccion al proponente que habiendo presentado la oferta con el menor precio haya acreditado el cumplimiento
de los requisitos habilitantes. De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la entidad mediante comunicacion
gue se efectuara y se publicara en el sistema electranico de contratacién publica SECOP comunicara al contratista la

aceplacion de su oferta y fijara el supervisor del mismo. En caso de no lograrse la adjudicacion, la entidad declarara desierto
el proceso mediante comunicacién mativada que se publicaraen el SECOP |1,

4.3.6. CRITERIO DE DESEMPATE: Se considerara que existe empate entre dos o mas ofertas, cuando sus ofertas

econdmicas sean idénticas, en este caso, conforme a lo dispuesto en el Numeral 7 del Articulo 2.2.1.2.1 5.2 Decreto 1082 de
2015, la entidad aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

4.3.7. CAUSALES DE RECHAZOQ DE PROPUESTAS: Las propuestas seran rechazadas por cualquiera de las causales que
$e€ enumeran a continuacién:

1. Por hallarse incurso dentro de las inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones legales para contratar,
consagradas en la constitucian politica y la Ley.

2. Por estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de Ia Republica.

3. Cuando el proponente dentro del término indicado per la Entidad no aclare, aporte a subsane algin documento o
informacion necesarios para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos en la presente invitacion.

4, Sielvalor de la propuesta supera el valor del presupuesto oficial,

3. Por no cumplir con los requisitos habilitantes consagrados en esta invitacion.

6 - En el evento en que el proponente sea una persona juridica o ésta forme parte de un consorcio o union temporal, y

no anexe a la propuesta, la autorizacion para contratar por el valor del presupuesto oficial, expedida por la junta de
sacios en el evento de requerirla.

7. Quien presente propuesta con especificaciones técnicas diferentes a las requeridas.
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8. Cuando la propuesta presente un plazo de ejecucnén superior al previsto por !a entidad.

Cuando la propuesta sea presentada luego de la fecha exacta senalada para el cierre del término para presentar
propuestas.

10. Cuando la propuesta sea alternativa o parcial, o cuando en elia se formulen condiciones contracluales diferentes a
las establecidas en la presente Invitacion Publica,

@

11, Por el incumplimiento de los requisitos establecidos para ta conformaciéon del consorcio o unién temporal,
determinados en |a presente invitacion publica.

4.3.8. CAUSALES DE DECLARATORIA DESIERTA DEL  PROCESO DE SELECCION:

La personeria del Municipio San Juan Girén podra declarar desierto el proceso de seleccidn cuando se presente una de las
siguientes causales:

* Enlafecha y hora del cierre de presentacion de propuestas no se reciba ninguna oferta.

* Cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva por parte de |a personeria del Municipio San Juan
Girén o las ofertas presentadas sean inconvenientes para el interés general, o no retnan los requisitos definidos en la
invitacion,

Eh estos casos, la personeria del municipio San Juan Girén declarara desierto el proceso mediante comunicacion
motivada que se publicara en el SECOP, Si hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de repasicidn
correra desde la notificacion del acto correspondiente.

CAPITULO V
5. DEL PROPONENTE Y SU OFERTA

51. PARTICIPANTES: Para poder participar en el presente proceso de seleccion objetiva, se requiere ser Persona Natural
o Persona Juridica, nacional o extranjera, yfo Consorcio o Unién Temporal, o cuaiquier tipo asociativo reconacido por [a ley,
legalmente capaces que cumplan con Ias condiciones de participacion que se indican en la presente Invitacion Publica,

5.2. REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1. REQUISITOS DE CAPACIDAD JURIDICA Y EXPERIENCIA RELACIONADA

ITEM | DOCUMENTO ~ [REQUISITO
Firma del Representante ngal o autorizado para SUSCanr la propuesta
i Carta:de presentacion de | Poder cuando se firma la propuesta mediante apoderado.

Oferta El otorgamiento del poder no podra ser superior a treinta (30) dias calendario,
anteriores a |a fecha establecida para el cierre y entrega de propuestas. |
Presentacion del documento.

Documento de identificacian
2 del Representante Legal o

autorizade para firmar la
propuesta.

Presentacion del documento

Objeto Social: Debe ser concardante con el objeto de |a contratacion

Persona Juridica;
Vigencia no inferior a un (1) afio

3  Cerificado de Existencia ymai i ool o Representante Legal para suscribir Contrato (Si se requiere |

Reprg;(jentacié? C3 Leg:l segun cuantia en Certificado de Existencia y Representacion Legal). !
ZXD: e; c.° por la Lamara @€ Meacha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la
9 i _fecha establecida para el cierre y entrega de propuestas.
Persona Natural: Actividad Econémica: Debe ser concordante con el objeto de la contratacion.
4 | Certificado de Matricula Fecha de expedician no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la

Mgrcantil expedido hd la fecha establecida para el cierre y entrega de propuestas.
Camara de Comercio.

Certificado de Existencia y Representacion Legal o Certificado de Matricula
Mercantil de cada integrante

Fotocopia de la Cédula de ciudadania del Representame Legal de cada
Documento de Constitucion Lintegrante

del Consorcio o Unian Indicacion de terminos, {El tiempo de duracién que no debe ser inferior al
Temporal. término de duracion del contrato y un (1) afio mas), extension de la
participacion, objeto o contrato consarcial o de union temporal

Designacion del Representante Legal del Consorcio o Union Temporal
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Poder cuando se firma la Propuesta mediante apoderado

Autorizacion a los Representantes L.egales de cada integrante para presentar
| oferta en Consorcio o Unian Temporal

Paz y salvo de aportes al
sistema de seguridad social
(Salud, Pensian y ARP) y
parafiscales (Cajas de
compensacion familiar,
ICBF y SENA

| Encontrarse al dia con €l pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y
Parafiscales

Persona Juridica

' Certificado expedido por el Representante Legal vigente al momento del cierre
y entrega de ofertas,

Sila persena juridica esta obligada a tener Revisor Fiscal de conformidad con
la normatividad vigente, éste serd quien deba certificar el page de dichos
apories.

Se hace necesario que acrediten el cumplimiento oportune de sus
obligaciones con los sistemas de salud, pensién, riesgos laborales y aportes
parafiscales, en los Ultimos seis (6) meses previos al cierre del proceso de
seleccién.

Sila certificacion es expedida por el Revisor Fiscal, debe anexar fotocopia de
la Tarjeta Profesicnal y Certificado de antecedentes disciplinarios expedido
por la Junta Central de Contadores, con fecha de expedicion no superior a

tres (3) meses anteriores a |a fecha establecida para el cierre y entrega de
propuestas,

Persona Natural

Las personas naiurales deberan acreditar el pago de los aportes a la
Seguridad Social Integral conforme a la Ley 100 de 1993, articulo 4°, Ley 797
de 2003 y el Decreto Ley 2150 de 1895; esto es, aportes para la seguridad
social en salud y pensiones. Si tienen trabajadores a su servicio deberan
acreditar, ademas, el page de dichos aportes y los parafiscales en los casos
que se requiera de conformidad con la normatividad vigente.

Presentacion de los comprobantes de pago y planillas vigentes al momento
del cierre y entrega de ofertas,

Certificado de Antecedentes
Fiscales, de la empresa y del
Representante Legal,
expedido por la Contraloria
General de la Repiblica.

Estar vigente a |a fecha de presentacion de la propuesta.

Certificado de Antecedentes
Disciplinarios del
Representante Legal o
autorizado para firmar el
contrato, expedido por Ia

Procuraduria General de la
Nacion.

Estar vigente a la fecha de presentacién de la propuesta.

Judiciales
Representante
autorizado para firmar el
contralo, expedido por la
Policia Nacianal,

Certificado de Antecedentes |
del |
Legal o

Fecha no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha
establecida para el cierre y entrega de propuestas.

10

Certificado de no
. encontrarse reportado en &l
Registro Nacional  de
Medidas Correctivas RCMC

El proponente debera allegar consulta en el Sistema de Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC. con fecha no mayor a treinta {30) dias calendario,
anteriores a la fecha establecida para el cierre y entrega de propuestas, en la
que se evidencie que no se encuentra vinculado en el sistema de la Policia
Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de

2016 Cadigo Nacional de Policia y Convivencia,

11

Formato No.1 Compromiso
Anticorrupcian

Presentacion del documento, debidamente diligenciado y firmado.

12

Formata No.2 Compromiso
de Transparencia

Presentacion del documento, debidamente diligenciado y firmadeo.

Formato No.3 Autorizacion
para el uso de datos
| personales (titulares de la
informacién)

Presentacion del documento, debidamente diligenciado y firmada.
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14 %31'%“(’ Unico Tributario. | b o centacién del documento,
Libreta Militar Copia de |a libreta militar del proponente o de su representante legal.
15 (En caso de servaran menor | En caso de consorcio o unian temporal. cada uno de los integrantes debera
de cincuenta (50) afios) acreditar dicho requisito
Registro de  deudores
16 | alimentarios morosos —| Presentacian del documento,
REDAM
Para verificar Ia experiencia se tendra en cuenta que el proponente acredite
que, a la fecha de cierre de la convocatoria, ha celebrado minimo dos (02)
contrato(s) con objetos relacionados o similares ai del presente proceso de
seleccion, cuya sumatona sea igual o superior al 100% del valor total de!
presupuesto oficial de |a presente convocatoria.
Para efectos de acreditar la experiencia el proponente debera presentar la
fotocopia de los contratos o certificaciones que lo -acrediten. Cuando el
contrato haya sido suscrito con una entidad o persona privada se debe
entregar fotocopia de las facturas correspondientes,
En caso de certificacion, la misma debe especificar lo siguiente:
- Nombre del contratante
Objeto y/o actividades, deben estar directamente relacionado con el
objeto o actividades a ejecutar.
‘ - - Plazo de ejecucion: indicando la fecha de Inicio y terminacion
17 ; Experiencia - Valor del contrato.
‘ - Cumplimiento.
Tanto el proponente singular o plural colombiano como las personas
naturales, extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas

extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia deberan
acogerse a las exigencias minimas para |la presentacion de los soportes de la
experiencia (certificaciones, y/o contratos con actas de liquidacion) sefalas en
el acapite anterior para este requisito habilitante.

Cuando los contratos con los cuales se pretenda acreditar esta experiencia
sean ejecutados baje la modalidad de proponente plural, se debera especificar
el porcentaje (%) de paricipacion de cada uno de los miembros, o anexar
copia del contrato en el que se mencione €| porcentaje de participacion y
unicamente sera tenido en cuenta el valor del contrato en forma propaorcional
a su percentaje de participacion

E| proponente debera soportar que posee el recurso humano suficiente para
cubrir la demanda de servicios que requiera la entidad en cualquier momento
de la ejecucion del contrato, aportando carta o constancia en |a cual se
compromete, a que en la ejecucién del contrato pondra a disposician de un
técnico y/o tecndlogo en sistemas con experiencia acreditada de minimo dos
(2) afios en mantenimiente de equipos e impresoras; para la realizacion del
mantenimiento preventivo y el cambio de repuestos (se requerira como
requisito de ejecucion) B

El proponente debera presentar su oferta economica en lps formatos
establecidos por la entidad, debidamente firmada por el representante legal o
quien actie en su nombre.

Junto can la oferta econdmica, el proponente debera anexar los Analisis de
Precios Unitarios (APU) que sustentan el valor total del presupuesto
presentado.

'La propuesta presentada No debe superar el valor unitario promedio
establecido por la entidad. Teniendo en cuenta lo anterior en la carta de
presentacion de la oferta el proponente debe declarar que conoce, entiende y
acepta los requerimientos técnicos minimos exigidos por la Entidad para el
presente proceso de minima cuanlia y se compromete & cumplir en la
ejecucion del contrato a cabalidad,

18 | Aspecto Técnico

19 | Oferta Econdmica

Nota 1: El proponente debera presentar oferta por el valor unitario de todos y
cada uno de los items solicitados, teniendo en cuenta las condiciones
exigidas, y totalizar el valor de sus precics unitarios a fin de determinar con
exactitud el valor de su oferta econémica y por ende el menor precio ofertado,
. sobre el cual se procedera conforme lo establece el Decreto 1082 de 2015.
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5.2.3. CRITERIOS DE EVALUACION

En cumplimiento de los criterios de seleccion, se realizaran los siguientes pasos para la evaluacién:

a. La Personeria Municipal de San Juan Girén, una vez se cierre el proceso, procedera a la apertura de las propuestas a
través del sistema electronico para la contratacion publica (SECOP Il), donde se determinara y dara a conocer la oferta
con el precio mas bajo, que satisfaga las necesidades de |a entidad y cumpla con las especificacienes exigidas dejando
constancia mediante acta de apertura. En caso de empate en el menor precio, la Personeria Municipal de San Juan Girén,
evaluarg la propuesta de quien |a haya entregado primero, segln el orden de entrega de las mismas y de quien cumpla
con las especificaciones de la invitacioén. Luego de lo anterior, se verificara el cumplimiento de los requisitos y documentos
habilitantes respecto del oferente con el precio méas bajo.

b. Se procedera a publicar el informe de venficacién, indicando si el proponente con el precio més bajo cumple o no cumple
con las especificaciones de la invitacién y con los requisitos habilitantes exigidos, teniendo en cuenta las reglas de
subsanabilidad,

c. Agotado el término para subsanar, se elaborara el censolidado del informe de verificacién y evaluacion, el cual se
pondra a disposicién por un dia h&bil para que presenten las observaciones que consideren pertinentes.

d. Si el proponente con el precic mas bajo no cumple con los requisitos habilitantes exigidos, se procedera a la
verificacion del proponente ubicade en segundo lugar y asi sucesivamente hasta tener un proponente habilitado. De no
lograrse ia habilitacion se declarara desierto el proceso.

e. La Personerfa Municipal de San Juan Girén, publicara la comunicacion de aceptacién en el SECOP, por medio de la
cual el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su ofera, con lo que se entendera
perfeccionado el contrato

Nota: Precio Artificialmente Bajo En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una
correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de planeaci6n y particularmente durante
el estudio del sector, la entidad aplicara e! proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015; ademés. podra
acudir a los parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacion de
Colombia Compra Eficiente, como criterio metodologico.

5.24. CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION DEL CONTRATO.

La personeria del Municipio San Juan Giron efectuard la evaluacién y la escogencia recaer4 sobre aquellas ofertas con el
precio mas bajo, siempre que se encuentren en condiciones del mercado y satisfagan las necesidades de la Entidad, de
conformidad con lo establecido por el Decreto 1082 de 2015 y el cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos.

5.2.5. COMUNICACION DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA

La Personeria Municipal San Juan Girén, comunicara la aceptacion de la oferta a través de acto administrativo que se
publicara en Ia pagina www.colombiacompra.qov.co {(SECOP 1),

5.26. FIRMA RESPONSABLE

CRISTIAN FERNARDO B TA BOHORQUEZ

Personero Municipal,

= Funcionario/Contratista Cargo/Contrato [ \ Fitma
Proyactéd Laura Daniela Sierra Lopez Contratista, \'i ;:f"
. ] : Tk
Revist Luie Emiro Carsilla Riafio Cantratista, =)
Aprobd Christian Navas Bohérguez Contratista CC::F-:—\ |
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ANEXO NO. 1

San Juan Giron,

Doctor

CRISTIAN FERNANDO BAUTISTA BOHORQUEZ
Personero Municipal

E. S. D,

REFERENCIA; INVITACION PUBLICA

El suscrita . identificade con la Ceédula de Ciudadania
No. expedida en , obrande en calidad de representante legal
de , identificada con el NIT con domicilio en

. debidamente autorizado por la Junta de Socios (si es del caso), someto a
consideracion de la Personeria Municipal San Juan Giron, la presente propuesta para la "PRESTACION DE
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A EQUIPOS MULTIFUNCIONALES MARCA
RICOH Y SCANNERES KODAK ALARIS E IMPRESORAS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL SAN JUAN GIRON,
INCLUYENDO REPUESTOS®

En caso de que me sea adjudicada, me comprometo a cumplir todas las obligaciones sefialadas en la
Invitacion publica, en mi propuesta y en el acto administrativo de comunicacién de aceptacidn de la oferta.

Asi mismo, declaro:

1. Que he estudiado la invitacion publica y sus anexos, aceptando integralmente los requisitos y
condiciones.

2. Que acepto el contenido obligacional del acto administrativo de comunicacion de aceptacion de |a oferta

3. Que lainformacion dada en los documentos que incluyen esta oferta me compromete y garantiza la
veracidad de las informaciones y los datos de la oferta.

4. Que esta propuesta y su aceptacion por |la personeria del Municipio San Juan Girén solo compromete a
los firmantes de esta carta.

5. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta, nien el
contrato que de ella se derive,

6. Que he tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones del presente proceso de seleccion
y acepto todos los requisitos contenidos en la invitacion publica,

7, Que ni el suscrito ni la sociedad que represento se hallan incursos en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad establecidas en |a Ley 80 de 1993 y demés normas sobre la materia.

8. Que el suscrito y la sociedad que represento se comprometen a entregar a satisfaccion de la personeria
del Municipio San Juan Girén, en las fechas indicadas, el objeto del contrato.

En estos términos dejo presentada mi oferta

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA NATURAL
DOCUMENTO DE IDENTIDAD

DIRECCION

TELEFONOQ
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ANEXO 2

PROPUESTA ECONOMICA
EL SOBRE QUE CONTIENE LA PROPUESTA ECONOMICA DEBE ESTAR SELLADO.

“PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A EQUIPOS MULTIFUNCIONALES MARCA
RICOH Y SCANNERES KODAK ALARIS E IMPRESORAS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL SAN JUAN GIRON, INCLUYENDO
REPUESTOS"

fTEM DESCRIPCION CANTIDAD
REF. MP501 SERIE (G987XB53399)
1| UNIDAD DE CILINDRO

RODILLOS ALIMENTADORES
RODILLO DE CARGA

SERVICIO TECNICO

B W N
T e e

| REF MP501 SERIE (6383XB04783)
5 | RODILLOS ALIMENTADORES 1
6 SERVICIO TECNICO

| REF. IMSS0F SERIE (3205XA55623)
7 | SERVICIO TECNICO 1

REF. MP501 SERIE (G988XB04103)
8 | UNIDAD DE CILINDRO
9 | CUCHILLA DE CILINDRO

10 | SERVICIO TECNICO

ESCANER SERIE (63239600)
11 | SERVICIO DE MANTENIMIENTO 1

ESCANER SERIE (64638617)

12 | RODILLOS SEPARADORES 1

13 | SERVICIO DE MANTENIMIENTO 1 N
ESCANER SERIE (64640426)

14 RODILLOS SEPARADORES 1

15 SERVICIO TECNICO 1

RICOH REF. MP501SFP
16 | TONER ORIGINAL 2

RICOH REF. IMS550F
17 [ TONER ORIGINAL 1
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NOTA: La Personeria Municipal de Girén, no se obliga a adquirir la totalidad de los repuestos, sino los que en la realizacion de
fa rutina de mantenimiento sean autorizados por el supervisor del contrato.

Nota 1: Se aclara que, una vez finalizada la ejecucion de los mantenimientos preventivos y de acuerdo con el diagnéstico que
de estos realice el contratista, se procederd a realizar mantenimiento correctivo a los equipos que asi lo requieran, previa
aprobacian por parte del supervisor del futuro contrato.,

Nota 2: En &l evento de ser necesario el suministro de un repuesto, podra ser suministrado por el contratista, previa revisidn
técnica y financiera y autorizacion expresa por parte del supervisor del contrato, sin que esto signifique necesariamente que es
un cobro adicional que pueda superar el presupuesto oficial y deba ser asumido por la entidad.

Nota 3: El proponente debera presentar oferta por el valor unitario de todos y cada uno de los items solicitados, teniendo en
cuenta las condiciones exigidas, y totalizar el valor de sus precios unitarios a fin de determinar con exactitud el valer de su oferta
economica y por ende el menor precio ofertado. sobre el cual se procedera conforme lo establece el Decreto 1082 de 2015,

Nota 4: Si haciendo el respectivo diagnostico se evidencia que el equipo correspondiente a tal revision no tiene arreglo o en su
defecto es mas costoso que adquirir uno nuevo se procedera a incluirlo en proceso de bajas del respectivo inventario de la
entidad, toda vez sea autorizado por el supervisor de dicho contrato,

El oferente debera ser distribuidor autorizado de la marca RICOH

En el evento de presentarse omisiones en las especificaciones o en los presupuestos que deben hacer parte del objeto a
contratar, no se exime al contratista de la ejecucion del contrato, ni daran sustento para reclamaciones o litigios posteriores.

El oferente debera asumir todos los costos directos e indirectos, incluidos impuestos referidos a ia actividad, retenciones de ley.
imprevistos y utilidades.

No obstante, lo anterior, el OFERENTE debera dar cumplimiente como minimo a las normativas definidas en la ley. normas
técnicas, codigos yfo reglamentos nacionales e internacionales aplicables.

NOTA 1: Los valores ofertados deben ser unitarios € inciuir IVA, Impuestos y descuentos a que haya lugar, por ser esta 1a referencia
para seleccionar la oferta mas economica,

NOTA 2: Si |2 PMG detecta que cualguier producic o bien no cumple con las caracteristicas o con las especificaciones técnicas
requeridas, €l contratista debera asumir a su costo y bajo su responsabilidad todas las medidas necesarias y los cambios que deba
ejecutar para cumplir efectivamente con el objeto contratado.

NOTA 3: En el evento en que sea adjudicado el contrato se compromete a suministrar los bienes y servicios. teniendo en cuenta
los requerimientos y/o especificaciones, asi comoa las obligaciones comprendidas en los estudios previos & invitacion publica del
presente proceso.

FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA NATURAL
DOCUMENTO DE IDENTIDAD
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ANEXO 3
Ciudad y fecha
Seiores

PERSONERIA MUNICIPAL DE GIRON
Carrera 25 No. 29 - 138 Centro
E.S.D.

FORMATOS - COMPROMISO ANTICORRUPCION

REFERENCIA: PROCESO DE CONTRATACION NUMERO Cuyo objeto- “PRESTACION DE
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A EQUIPOS MULTIFUNCIONALES MARCA
RICOH Y SCANNERES KODAK ALARIS E IMPRESORAS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL SAN JUAN GIRON,
INCLUYENDO REPUESTOS"

Yo -(Nombre del representante
legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio
nombre o0 en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accién del Estado colombiano y de Ja Personeria Municipal San Juan Giron para fortalecer la
transparencia y la rendicion de cuentas de la administracian publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el presente contrato cuyo objeto es la PRESTACION
DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A EQUIPOS MULTIFUNCIONALES
MARCA RICOH MP Y SCANNERES KODAK ALARIS EIMPRESORAS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL SAN
JUAN GIRON, INCLUYENDO REPUESTQ

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halagoe, retribuciones o
prebenda a servidores publicos o asesores de fa Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados,
contratistas o fercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la
celusion en el Proceso de Contratacion

5. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacién [Insertar
informacién] nas soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asescres el contenido del presente Compromiso
Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de
nuestros empleados o asesoras,

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion. En
constancia de lo anterior firmo este documento a ios dias del mes de enero 201--,

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persana natural
Nombre: [Insertar informacién]

Cargo: [Insertar informacion]

Documento de |dentidad: [Insertar informacién
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Ciudad y fecha
Serores
PERSONERIA MUNICIPAL DE GIRON
Carrera 25 No. 29 - 19 Centro
E.S.D.
REFERENCIA: PROCESQ DE CONTRATACION NUMEROD Cuyo objeto es la- “PRESTACION DE

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A EQUIPOS MULTIFUNCIONALES MARCA
RICOH Y SCANNERES KODAK ALARIS E IMPRESORAS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL SAN JUAN GIRON,
INCLUYENDO REPUESTOS"

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

05 SUSBHOS: i QiR , identificado con cédula de ciudadania No................, de ...

domiciliado en., i actuando en mi propio nombre (0 en representacion de...) que en adelante se
denominara EL PROPONENTE manifestamos la voluntad de asumir el presente COMPROMISO DE
TRANSPARENCIA teniendo en cuenta las siguientes censideraciones:

Que . adelanta el proceso de No, con el chjeto de: *

1. Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la accién del Estade Calombiano y la Entidad en el implemento de
mecanismos y nommas para el fortalecimiento de Ia transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la
carrupeién.

2. Que el PROPONENTE tiene interés en el proceso de Proceso de Seleccion referido en el primer considerando, y se
encuentra dispuesto a suministrar |la informacién necesara para la transparencia del proceso, y en tal sentido realiza
las siguientes manifestaciones y compromisos

DECLARACIONES

PRIMERA: Declaro bajo la gravedad del juramente no encontrarme incurso dentro de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constitucion Politica ni en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993. asi como no tener
sancion vigente por la trasgresion de alguna de ellas, para contratar con Entidades Publicas.

SEGUNDA: Declaro que toda la infarmacion que suministré y suministraré a la Entidad es cierta y precisa y que no
omiti ni omitiré informacién que sea necesaria para la transparencia en la celebracion y desarrolio del contrato.

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, ni directa niindirectamente, dadiva o beneficio
para obtener una decision a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno de los proponentes.

CUARTA: Declaro que |a propuesta presentada es seria y econémicamente ajustada a la realidad, que asegura [a
posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en la
presente invitacion Publica.

QUINTA: Declaro piblicamente que conozco y acepto |las reglas establecidas para el presente proceso, las adendas,
asi como las aclaraciones que se realizaron a los Pliegos, en condiciones de transparencia, equidad e igualdad.

COMPROMISOS

PRIMERO: Si llegare a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitucién o en la Ley, me
comprometo a ceder el confrato, previa autorizacion escrita de la Entidad. y si ello no fuere posible renunciare a la
gjecucion del mismo, de conformidad con lo previsto en el articulo 9° de la Ley 80 de 1993,

SEGUNDO: Me comprometo a desarroliar todas mis actividades en el marco de principics éficos y a2 asumin_' con
seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el presente contrato. Me comprometo a suministrar
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a la Entidad cualquier informacién sobre actos de corrupcidn, soborno, subjetividad, presién o favorecimiento en el
desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento.

TERCERO: Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general, previstos en el Pliego
de Condiciones y en el contrato.

CUARTO: Me comprometo a desarrollar todas las actividades en el marco de principios &ticos y @ asumir con seriedad
y responsabilidad todos los compromises relacionados con el contrato resultante del presente proceso de seleccion.
En constancia de lo anterior y como manifestacion de aceptacion de nuestros compromisos y declaraciones
incorporadas en el presente documento,

se suscribe en la ciudad de Girén el dia de

EL PROPONENTE

Firma del represéntate legal:

Nembre o razén social:
Nit:

Documento de identidad:
Ciudad

Direccién:
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