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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
DIRECCION DE CONTRATACION

PROCESO DE LICITACION PUBLICA No. 005 DE 2026
Plataforma SECOP II.

OBJETO: PRESTAR, A TRAVES DE MEDIO HUMANO CON ARMAS, SIN ARMAS, CON
APOYO DE MEDIOS TECNOLOGICOS: CCTV, ALARMA MONITOREADA, SISTEMAS DE
COMUNICACION, CENTRAL DE MONITOREO, RECEPCION Y CONTROL DE ACCESO,
SCANNER DE RAYOS X, DETECTORES DE METAL Y BIOMETRICOS, EL SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA LA PROTECCION DE LOS MUEBLES E
INMUEBLES DE CARACTER PROPIO, EN COMODATO Y/O EN ARRENDAMIENTO, A
CARGO DE LA SNR, NIVEL CENTRAL, DELEGADA DE TIERRAS, ALMACEN, BODEGA DE
FUNZA, EDIFICIO SAN MARTIN Y LAS 195 OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, ASi COMO PARA LOS FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS,
USUARIOS Y DEMAS PERSONAS QUE PERMANEZCAN EN LAS INSTALACIONES DE LA
ENTIDAD

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

DEPENDENCIA SOLICITANTE:
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
COORDINACION GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
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CRONOGRAMA PROCESO DE LICITACION PUBLICA No. 005 DE 2026
(Fechas sujetas a cambio en adendas)
Plataforma SECOP II.

OBJETO: PRESTAR, A TRAVES DE MEDIO HUMANO CON ARMAS, SIN ARMAS, CON
APOYO DE MEDIOS TECNOLOGICOS: CCTV, ALARMA MONITOREADA, SISTEMAS DE
COMUNICACION, CENTRAL DE MONITOREO, RECEPCION Y CONTROL DE ACCESO,
SCANNER DE RAYOS X, DETECTORES DE METAL Y BIOMETRICOS,, EL SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA LA PROTECCION DE LOS MUEBLES E
INMUEBLES DE CARACTER PROPIO, EN COMODATO Y/O EN ARRENDAMIENTO, A
CARGO DE LA SNR, NIVEL CENTRAL, DELEGADA DE TIERRAS, ALMACEN, BODEGA DE
FUNZA, EDIFICIO SAN MARTIN Y LAS 195 OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, ASi COMO PARA LOS FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS,
USUARIOS Y DEMAS PERSONAS QUE PERMANEZCAN EN LAS INSTALACIONES DE LA
ENTIDAD

ACTIVIDAD FECHA / HORA LUGAR

Publicacion de los estudios
previos, proyecto de pliego de
condiciones y aviso de
convocatoria publica

10 de noviembre de 2026 Plataforma del SECOP Il

Término para presentar
observaciones al proyecto de
pliego de condiciones

Del 11 al 25 de noviembre

de 2026 Plataforma del SECOP Il

Remisién respuesta a
observaciones para el Comité de | 27 de noviembre de 2026 Plataforma del SECORP II
Contratacion

Aprobacion Comité de

. 27 de noviembre de 2026 Plataforma del SECOP I
Contratacion

Publicacion de Respuesta a las
Observaciones al Proyecto de
Pliego de Condiciones, Acto de | 27 de noviembre de 2026 Plataforma del SECOP II
apertura y publicacién de pliegos
definitivos.

La SNR publicara direccion
30 de noviembre de 2026 | electrénica o el enlace virtual,

Hora: 8:30 a.m. por medio del cual se realizara
la audiencia.

Audiencia de Aclaracion de
Pliegos y de Asignacién de
Riesgos

Fecha limite para recepcion de
observaciones al Pliego de
Condiciones Definitivo

30 de noviembre de 2026

Hasta las 11:59 p.m. Plataforma del SECORP I
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Publicacion de Respuesta a
Observaciones al Pliego de
Condiciones Definitivo

02 de diciembre de 2026

Plataforma del SECOP Il

Fecha limite para publicar| 02 de diciembre de 2026
Adendas Hasta las 7:00 p.m. Plataforma del SECOP I
Fecha y hora limite para

presentacién y recepcion de
ofertas — Cierre del Proceso

09 de diciembre de 2026

Hora: 10:00 a.m.

Plataforma del SECOP Il

Verificacion y evaluacion de las
propuestas.

Hasta el 11 de diciembre
de 2026

Comité evaluador

Publicacion del informe de
evaluacion preliminar de las
propuestas

11 de diciembre de 2026
Hasta las 11:59 p.m.

Plataforma del SECOP Il

Traslado de los informes de
evaluacion a los oferentes y
plazo maximo para subsanar

Del 14 al 18 de diciembre

Plataforma del SECOP Il

propuestas (Articulo 5 Ley 1882 de 2026

de 2018)

Remisibn  observaciones al " L,
Comité Asesor de Contratacion.

informe y respuestas para| 18 de diciembre de 2026

Comité de Contratacion.

AprobaciQr) Comité de 21 de diciembre de 2026 | Comité Asesor de Contratacion

Contratacion

Audiencia de adjudicacion del
proceso

22 de diciembre de 2026
Hora: 10:00 a.m.

La SNR publicara direccion
electronica o el enlace virtual,
por medio del cual se realizara
la audiencia.

Perfeccionamiento y
legalizacion del contrato,
Registro presupuestal,

expedicion y aprobacion de las
garantias y publicacién en el
SECOP II.

Dentro de los tres dias
habiles siguientes a la
adjudicacion del contrato.

Direccion de Contratacion —
Plataforma Secop |l

Las fechas y plazos antes indicados podran variar de acuerdo con la Ley y con las condiciones
previstas en el presente Pliego de Condiciones.

NOTA: De ser necesaria la modificacion del cronograma del proceso, ésta se efectuara de
conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, el cual
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establece que “La Entidad Estatal puede modificar los pliegos de condiciones a través de
Adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas”.

INTRODUCCION

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO — SNR pone a disposicion de los
interesados el pliego de condiciones para la seleccion del contratista encargado de ejecutar
contrato de PRESTACION DE SERVICIOS cuyo objeto es:

PRESTAR, A TRAVES DE MEDIO HUMANO CON ARMAS, SIN ARMAS, CON APOYO DE
MEDIOS TECNOLOGICOS: CCTV, ALARMA MONITOREADA, SISTEMAS DE
COMUNICACION, CENTRAL DE MONITOREO, RECEPCION Y CONTROL DE ACCESO,
SCANNER DE RAYOS X, DETECTORES DE METAL Y BIOMETRICOS,, EL SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA LA PROTECCION DE LOS MUEBLES E
INMUEBLES DE CARACTER PROPIO, EN COMODATO Y/O EN ARRENDAMIENTO, A
CARGO DE LA SNR, NIVEL CENTRAL, DELEGADA DE TIERRAS, ALMACEN, BODEGA DE
FUNZA, EDIFICIO SAN MARTIN Y LAS 195 OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, ASi COMO PARA LOS FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS,
USUARIOS Y DEMAS PERSONAS QUE PERMANEZCAN EN LAS INSTALACIONES DE LA
ENTIDAD.

ALCANCE AL OBJETO: El presente proceso de contratacién tiene como alcance contratar el
servicio de vigilancia y seguridad privada para las sedes de la Superintendencia de Notariado y
Registro a Nivel Nacional, segmentados en cinco (5) regionales asi:

GRUPO REGIONAL
GRUPO No. 1 REGIONAL ANDINA
GRUPO No. 2 REGIONAL CARIBE
GRUPO No. 3 REGIONAL CENTRO
GRUPO No. 4 REGIONAL ORINOQUIA
GRUPO No. 5 REGIONAL PACIFICO

Los servicios contratados para cada Regional deberan ser ejecutados de manera integral, continua e
ininterrumpida el servicio, bajo los parametros operacionales establecidos en el presente documento
y en los documentos ANEXO No. 1 CONDICIONES TECNICAS PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO", establecidos para cada uno de los grupos, los cuales hacen parte integral del proceso y
constitutiva del futuro acuerdo de voluntades.
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Los Estudios y documentos previos que incluyen el analisis del sector, el Proyecto de Pliego de
Condiciones, el Pliego de Condiciones definitivos, asi como cualquiera de sus anexos estara a
disposicién del publico en general en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica- Plataforma
SECORP Il en la Superintendencia de Notariado y Registro.

La seleccion del contratista se realizara a través del Proceso de Licitacion Publica.
INSTRUCCIONES Y RECOMENDACIONES PREVIAS

Antes de preparar la propuesta, lea cuidadosamente los Pliegos de Condiciones, con el fin de
evitar errores u omisiones que impidan tener en cuenta su propuesta para efectos de
adjudicacion.

En particular se deben analizar todas las circunstancias de ejecucion que podrian en un momento
dado afectar el desarrollo del objeto del contrato, los costos, el plazo, los sitios de ejecucién o
cumplimiento de los fines perseguidos con este proceso de seleccion.

Se recomienda, de manera general, observar todos los requerimientos juridicos, financieros y
técnicos de manera que la oferta se ajuste a estos pliegos, que a la vez haran parte del contrato
que se suscriba como resultado de la adjudicacion del proceso.

Verifigue cuidadosamente que se anexe la totalidad de los documentos exigidos y revise que
estén vigentes, debidamente firmados (cuando aplique), sin enmendaduras y ordenados en el
orden sefalado segun la plantilla establecida en la PLATAFORMA SECOP Il para facilitar su
ubicacion y revisién.

Igualmente, se recomienda no formular ningun tipo de consulta en forma personal y evitar el
contacto con los funcionarios o asesores externos de la entidad que participen en el tramite, en
aras de garantizar la transparencia del proceso y preservar la igualdad y calidad de la informacion
que todos deben obtener en forma simultanea. Con este propdsito se solicita a todos los
interesados abstenerse de formular consultas telefénicas o personales.

Cualquier inquietud, consulta o solicitud de aclaracion debe formularse por escrito y se
respondera a través de la pagina Web Plataforma SECOP Il a todos los participantes.

ELABORACION DE LA PROPUESTA
El proponente debera elaborar la propuesta para uno o varios Grupos de los que conforman el
proceso de acuerdo con lo establecido en el Pliego de Condiciones, sus anexos y las adendas
que sean expedidas durante el desarrollo del proceso de seleccion, y anexar la documentacion
exigida:

a. No podran senalarse condiciones diferentes a las establecidas en los Pliegos de
Condiciones.
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b. Las modificaciones, correcciones o enmiendas del texto de la propuesta deben estar
convalidadas con la firma del proponente o del representante legal, segun el caso, al pie
o al lado de la misma. Sin este requisito, las modificaciones, aclaraciones o enmiendas
no se consideraran validas y por tanto se tendran por no escritas.

c. No se aceptan propuestas que excluyan items o alcances de estos Pliegos de
Condiciones.

d. Las propuestas deben sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en estos
Pliegos de Condiciones.

e. El proponente debera diligenciar y presentar los Anexos exigidos, para lo cual podra
utilizar los mismos, fotocopias o facsimiles elaborados por el proponente.

f. La documentacion que el proveedor adjunte a la propuesta debera presentarse en forma
legible y clara.

g. La propuesta debe presentarse oportunamente segun lo indicado en estos Pliegos de
Condiciones.

h. La presentacion de la oferta implica la aceptacion por parte del proponente de la
distribucion de Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones y sus adendas.

CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. CONSULTA DE PLIEGOS

El pliego de condiciones podra ser consultado en la pagina Web Plataforma SECOP |I.

1.2. NUMERO DE PARTICIPANTES

Se entiende valido el proceso, cualquiera sea el nimero de participantes habiles en cada Grupo
siempre y cuando permita hacer una seleccién objetiva. Incluso es valido el proceso, cuando se
presente una propuesta, siempre y cuando ésta se ajuste al pliego de condiciones y resulte
favorable para la Entidad.

1.3. PERFILY CALIDAD DE LOS PROPONENTES

Podran participar en este proceso de seleccion todas las personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, a titulo individual o en consorcio o unién temporal, siempre y cuando
cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento.

1.4. DERECHOS DE PARTICIPACION

La participacién en este proceso de seleccion no tiene ningun costo para los interesados.
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1.5. APLICACION DE CRITERIOS HABILITANTES DIFERENCIALES PARA
EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES, EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE
PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y MIPYME COLOMBIANAS.

De conformidad con el articulo 3 del decreto 1860 de 2021 que adiciond, entre otros, los articulos
221.24215y2.2.1.2.4.2.18 a la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 y el Decreto 287 de 2026 que modifican los articulos
2212426.,2212427.y2.2.1.2.4.2.8. del Decreto 1082 de 2015, en los cuales se dispone
que la entidad debe incluir condiciones o criterios habilitantes diferenciales para incentivar la
participacién de los emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio
nacional, asi como promover y facilitar la participacion de las MiPymes domiciliadas en Colombia
y Emprendimientos y Empresas de Personas Con Discapacidad, siempre que cumplan y
acrediten alguno de los supuestos de los articulos 2.2.1.2.4.2.14,2.2.1.2424y 22124275
del mismo Decreto, respectivamente.

En virtud de lo anterior, la SNR teniendo en cuenta lo consagrado en los articulos mencionados
anteriormente, cuya finalidad es beneficiar el emprendimiento de mujeres, las MiPymes
colombianas y Emprendimientos y Empresas de Personas Con Discapacidad, determina que en
el presente proceso de seleccion deben establecerse condiciones mas exigentes en los criterios
de seleccion para los proponentes que concurran al mismo y que no se encuentren dentro de
estas categorias.

Para el efecto, los Documentos del Proceso deberan incorporar requisitos habilitantes
diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes aspectos:

1. Tiempo de experiencia.

2. Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia.
3. indices de capacidad financiera.

4. indices de capacidad organizacional.

5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Por tal razén se estableceran condiciones mas exigentes respecto a alguno o algunos de los
criterios de participacion antes enunciados frente a los demas proponentes que concurran al
procedimiento de seleccion que no tengan la calidad mencionada.

En todo caso, los requisitos mencionados se fijan respetando las condiciones habilitantes
requeridas para el cumplimiento adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance de las
obligaciones.

1.6. FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE
POBLACION EN POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS
EN PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL
PROTECCION CONSTITUCIONAL.
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De conformidad con el articulo 3 del decreto 1860 de 2021 que adiciono el articulo 2.2.1.2.4.2.16.
Del decreto 1082 de 2015. Establece que las Entidades Estatales indistintamente de su régimen
de contratacion, deben fomentar en los pliegos de condiciones o documento equivalente que los
contratistas destinen al cumplimiento del objeto contractual la provision de bienes o servicios por
parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccién constitucional, garantizando las
condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales vigentes.

La participacion de los sujetos anteriormente mencionados en la ejecucién del contrato se
fomentara previo andlisis de su oportunidad y conveniencia en los Documentos del Proceso,
teniendo en cuenta el objeto contractual y el alcance de las obligaciones. Esta provisién se
establecera en un porcentaje que no sera superior al diez por ciento (10%) ni inferior al cinco
por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecuciéon del contrato, de manera
que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado.

La SNR, incorporara esta obligacion en la minuta del contrato o documento equivalente,
precisando las sanciones pecuniarias producto del incumplimiento injustificado de esta a través
de las causales de multa que estime pertinentes.

El supervisor realizara el seguimiento y verificara que las personas vinculadas al inicio y durante
la ejecucion del contrato pertenezcan a los grupos poblacionales enunciados anteriormente.

En todo caso, para el presente proceso de seleccion la entidad definié el porcentaje de provisiéon
de los bienes o servicios requeridos para la ejecucion del contrato.

Estas circunstancias se acreditaran en las condiciones que dispongan la ley o el reglamento,
aplicando en lo pertinente lo definido en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto.

1.7. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO

La informacién relativa al analisis, aclaracion, evaluacién y comparacién de las propuestas y las
recomendaciones para la adjudicacién del contrato no podran ser reveladas a los proponentes
ni a otra persona que no participe en dicho proceso hasta tanto se culmine el proceso evaluativo.

Todo intento de un proponente para enterarse indebidamente de las evaluaciones o para influir
en el proceso de evaluacién de las ofertas o en la decisién sobre la evaluacion y adjudicacion
por parte de la Superintendencia, dara lugar al rechazo de la oferta de ese proponente.

1.8. CONTROL SOCIAL — INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo establecido por la Constitucion Politica y la Ley, a través de este

documento, se convoca a las Veedurias Ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley,
para que realicen el control social sobre este proceso.
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En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la entidad
contratante invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al
contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten
los Documentos del Proceso en la Plataforma SECOP |I.

1.9. PROGRAMA ESPECIAL DE LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe
reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcion” a través de los nimeros
telefonicos: 1-5623868, 1-5658690, Fax 1- 5658590 y la linea gratuita nacional 018000-913040,
correo electrénico en la direccion: buzoni@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias del
.programa, en la pagina de internet:
http://www.anticorrupcion.gov.co/buzon denuncias/index.htm; correspondencia o]
personalmente, en la direccion Carrera 8 No 7-27, Bogota, D. C.; también puede reportar el
hecho a la Oficina de Quejas y Reclamos a través del numero telefénico 328 2121; o la linea
gratuita, al numero telefénico: 018000911616.

1.9.1 COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupcion contenido en el formato
correspondiente del presente pliego, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos
del Estado colombiano contra la corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del proponente,
sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de
Contratacién actue en su nombre, habra causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la
terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la
adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

1.10. CORRESPONDENCIA

Toda comunicacion o solicitud referente al presente proceso debera formularse por la Plataforma
SECOP Il, debidamente identificada con el nombre y nimero del proceso, dirigida UNICAMENTE
a la Secretaria General de la Superintendencia de Notariado y Registro, como uUnico despacho
que canalizara cualquier tipo de comunicacién entre los proponentes y la Superintendencia de
Notariado y Registro, y las solicitudes se responderan mediante publicacién en la web
Plataforma SECOP Il. Por tanto, en virtud del principio de transparencia, la Superintendencia da
por entendido que los interesados en participar en el presente proceso tienen conocimiento de
ello. En ningun caso habra aclaraciones, ni comunicaciones verbales con los proponentes que
puedan afectar los términos y condiciones de este pliego y sus adendas.

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratacion deben hacerse por la web
Plataforma SECORP II.

1.10.1. ELECTRONICO: Pagina Web Plataforma SECOP II.
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Para una mayor informacién del proceso, en los referidos sitios, podran consultar los estudios
previos y demas documentos que obran como antecedentes.

La comunicacion debe contener: (a) el numero del proceso de contratacion; (b) los datos del
remitente que incluyen nombre, direccion fisica, direccién electronica y teléfono; (c) identificacion
de los anexos presentados con la comunicacion.

Las reglas aplicables a la presentacion de las Ofertas estan contenidas en el presente
documento.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO — SNR, por canales distintos a los mencionados no se aceptaran, en consecuencia,
solamente seran tenidas en cuenta para los propésitos del proceso de contratacion cuando sean
radicadas a través del canal que corresponda. La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR respondera las comunicaciones recibidas, en la web Plataforma SECOP II.

1.10.2. INDISPONIBILIDAD PLATAFORMA SECORP I

Las comunicaciones y solicitudes referentes al presente proceso de contratacion efectuadas por
canales distintos al mencionado no seran tenidas en cuenta por la Entidad, con excepcion de lo
establecido en el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECORP Il, el cual podra ser
consultado en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/protocolo de indisp
onibilidad secop ii.pdf

No se admiten ofertas enviadas por correo electronico o presentado en lugar diferente al
sefalado en el presente pliego de condiciones, con excepcion de las circunstancias establecidas
en el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II.

NOTA 1: En caso de no encontrarse en funcionamiento la plataforma del SECOP Il, en la fecha
prevista para la presentacion de las ofertas, se procedera a aplicar lo dispuesto en la
PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II.

NOTA 2: En caso de que no pueda acceder al SECOP ll, exista alguna indisponibilidad para
crear o enviar su oferta, o cualquier otro tipo de accion contemplada en el PROTOCOLO
DE INDISPONIBILIDAD, diligencie el formulario de soporte
(https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte), en atencién a lo dispuesto
en dicho protocolo.

En caso de requerirlo, llame a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informe sobre
una posible indisponibilidad del SECOP II, los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en
Bogota y 01 8000 520808 para el resto del pais.
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De igual manera, envie antes de la hora limite para presentar ofertas un correo electrénico al
correo dispuesto por la Entidad
Estatal (notificaciones.secop2@supernotariado.gov.co), informando su intencién de participar y
la situacion que le afecta; el numero de proceso, el nombre del usuario en la plataforma vy la
cuenta del proponente que quiere presentar la oferta.

Si Colombia Compra Eficiente confirma la indisponibilidad del SECOP II, puede presentar su
oferta por correo electronico dentro de las 16 horas habiles siguientes al cierre, se entienden
como horas habiles de 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

Cualquier persona puede solicitar a la Entidad Estatal el rechazo de ofertas externas publicadas
por la Entidad Estatal que no hayan aplicado el procedimiento aqui indicado; o enviadas por
correo electronico de Proveedores que no se hayan inscrito previamente al Proceso de
Contratacion.

1.11. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los Documentos
del Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las Ofertas, la
presentacién de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro
costo o gasto relacionado con la participacion en el proceso de seleccién, estara a cargo de los
interesados y proponentes.

1.12 PERFIL Y CALIDAD DE LOS PROPONENTES

Personas naturales o juridicas en forma individual o conjunta (consorcios o uniones temporales)
nacionales o extranjeras, cuyo objeto social o actividad permita el desarrollo del objeto del
presente proceso.

1.13 IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o
por terceros para efectos del proceso de contratacién, o para ser tenidos en cuenta en el mismo,
deben ser otorgados en el idioma castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en
el idioma castellano. Los documentos con los cuales los proponentes acrediten los requisitos
habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse
junto con su original otorgado en lengua extranjera.

1.13.1 DOCUMENTOS EN IDIOMA EXTRANJERO

En todos los casos, deberan cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para
la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito
de que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el articulo 251 del Cédigo General

Pagina 11 de 131

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia


mailto:notificaciones.secop2@supernotariado.gov.co

g
P
R —p 7

Superintendencia de
Notariado y Registro

del Proceso y demas normas vigentes sobre abolicion de la legalizacion para documentos
publicos extranjeros (apostille). Se precisa que todos los documentos deben llenar este requisito.

Tratandose de los documentos, la oportunidad para allegarlos auténticos se hara exigible para
el oferente adjudicatario, de manera que para efectos de presentar la propuesta la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, aceptara documentos en fotocopias
simples, de la misma forma se indica que los documentos allegados junto con la oferta en idioma
diferente al castellano se deberan aportar con traduccion simple y el oferente adjudicatario
debera entregar la traduccion oficial de dichos documentos”.

En caso de que al documento expedido en el exterior 0 en idioma extranjero, le sea aplicable un
convenio o tratado internacional que verse sobre la supresidon del requisito de legalizacion
(Convencién 12 de la Haya del 05 de octubre de 1961 o similares), el oferente adjudicatario
DEBERA PRESENTAR LOS DOCUMENTOS IDONEOS Y PLENOS DE FORMALIDADES EN
ORIGINAL.

Si se trata de documentos expedidos en el exterior o en idioma extranjero que requieren de actos
notariales o que se consideren documentos publicos siéndoles aplicables la Ley 455 de 1998,
debera el oferente adjudicatario presentar el original del documento donde se distingan los sellos
y firmas necesarios, requeridos y certificados, asi como el APOSTILLE ORIGINAL del aludido
documento, de tal manera que lo certificado en el formato del apostille corresponda y sea
atribuible al documento expedido en el exterior o en idioma extranjero. En caso de ausencia o
falta de alguna de las formalidades exigidas por el ordenamiento juridico, los actos que
sustancian los documentos aportados en la propuesta seran tenidos como INEXISTENTES
conforme al articulo 898 del Codigo de Comercio.

1.13.2 LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los proponentes deben entregar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin que
sea necesaria su legalizacion. Para firmar el contrato, el proponente que resulte adjudicatario
debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de acuerdo con lo
previsto en el articulo 251 del Cédigo General del Proceso.

Los poderes generales o especiales deben ser otorgados ante Notario Publico.

1.14. PRESUNCION DE AUTENTICIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y VALOR PROBATORIO
DE LAS COPIAS

Los documentos publicos y privados se presumen auténticos. Las Entidades Estatales no deben
solicitar autenticaciones, reconocimiento, presentacién personal o tramites adicionales para
documentos aportados a procesos de contratacidén, excepto cuando la Ley lo exige
expresamente.

Los poderes especiales para actuar en los Procesos de Contratacion requieren nota de
presentacién personal.
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Los proponentes pueden aportar a los Procesos de Contratacion los documentos publicos o
privados en copia simple. Las copias de los documentos gozan de presuncién de autenticidad y
su valor probatorio es el mismo del original, excepto cuando por disposicion legal sea necesaria
la presentacion del original o de una determinada copia.

En los pliegos de condiciones y en las invitaciones a participar en Procesos de Contratacién,
cuando la ley exija expresamente autenticaciones, reconocimiento, presentacion personal o
tramites adicionales, el proponente puede presentar con la oferta documentos en copia simple y
aportar el documento con la exigencia legal correspondiente dentro del plazo previsto para la
subsanacion.

1.15 DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser entendidas
con el significado que a continuacién se indica. Los términos definidos son utilizados en singular
y en plural segun lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con
mayuscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definicion contenida en el Decreto
1082 de 2015. Los términos no definidos a continuacion deben entenderse de acuerdo con su
significado natural y obvio.

DEFINICIONES

Adjudicacién Es la decision final de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR, expedida por medio de un acto administrativo, que
determina el adjudicatario de uno o dos grupos del presente Proceso de
Contratacion.

Contratista Es el proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto
del presente Proceso de Contratacion.

Contrato Es el negocio juridico que se suscribira entre la SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR y el adjudicatario, por medio del
cual se imponen a las partes obligaciones reciprocas y se conceden
derechos correlativos que instrumentan la relacién contractual que se
busca establecer a través del presente Proceso de Contratacion.

Oferta Es la propuesta presentada a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO - SNR por los interesados en ser el contratista del Proceso
de Contratacién objeto del presente Pliego de Condiciones en uno o
varios Grupos.

Pliego de | Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion y el futuro
Condiciones Contrato, en los que se sefialan las condiciones obijetivas, plazos y
procedimientos dentro de los cuales los proponentes deben formular su
Oferta para participar en el Proceso de Contratacion del contratista y tener
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la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente Proceso
de Contratacion.

Primer Orden de | Es la posicidon que ocupa el proponente que, una vez habilitado, obtiene

Elegibilidad el puntaje mas alto luego de efectuarse la evaluacion prevista en el
presente Pliego de Condiciones para cada Grupo.
Proponente Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o

naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las
figuras de consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura que
presenta una Oferta para participar en el Proceso de Contratacion en uno
0 varios grupos.

CAPITULO Il
INFORMACION GENERAL

21. MARCO GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO -
SNR.

La Superintendencia de Notariado y Registro (SNR) es una entidad descentralizada, técnica, con
personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio de
Justicia y del Derecho. De conformidad con el Decreto 2723 de 2014, tiene como objetivo la
orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y
los Registradores de Instrumentos Publicos, asi como la organizacion, administracion,
sostenimiento, vigilancia y control de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos (ORIP),
con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la seguridad juridica y la administracion del
servicio publico registral inmobiliario, bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad.

De conformidad con lo establecido en los Decretos 2723 y LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO tendra como objetivo la orientacion, inspeccioén, vigilancia y control
de los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos,
la organizacién, administracién, sostenimiento, vigilancia y control de las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la seguridad juridica y
administracion del servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen
conforme a la ley y bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad.

Para el cumplimiento de sus fines institucionales, el articulo 11 del Decreto 2723 de 2014 y la
Resolucion No. 02211 del 11 de enero de 2022 (que modifica el Manual Especifico de Funciones
y Competencias Laborales de la entidad) asignan a la Superintendencia, entre otras, las
siguientes funciones:

“Articulo 11. Funciones de la Superintendencia. Son funciones de la Superintendencia de
Notariado y Registro, las siguientes:

Pagina 14 de 131

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia



Superintendencia de
Notariado y Registro

[...] 4.- Implementar sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiente prestacion de
los servicios de notariado procurando su racionalizacion y modernizacion.

[...] 12.- Prestar el servicio publico registral a través de las Oficinas de Registro de Instrumentos
Puablicos.

[...] 14.- Ejercer la inspeccion, vigilancia y control de las Oficinas de Registro de Instrumentos
Puablicos, en los términos establecidos en las normas vigentes.

[...] 20.- Implementar sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiente prestacion del
servicio publico de registro de instrumentos publicos procurando su racionalizaciéon y
modernizacion. [...]”

A nivel interno, la gestion contractual y de soporte logistico se encuentra desconcentrada y
delegada en las dependencias administrativas correspondientes. Es asi como el numeral 12 del
articulo 28 del Decreto 2723 de 2014 faculta a la Secretaria General para “Dirigir, coordinar,
controlar y evaluar las actividades relacionadas con la adquisicion, almacenamiento, custodia,
distribucion de bienes muebles e inmuebles necesarios para el normal funcionamiento de la
Superintendencia (...)".

Asimismo, el numeral 20 del articulo 31 establece que es funcién de la Direccion Administrativa
y Financiera “Dirigir, coordinar, controlar y evaluar las actividades relacionadas con los
proveedores y la adquisicion de bienes y servicios”.

En desarrollo de dicha estructura organizativa, mediante el articulo 2° de la Resolucion No. 2863
del 16 de marzo de 2018, proferida por la SNR, se creé el Grupo Interno de Trabajo de Servicios
Administrativos, adscrito a la Direccién Administrativa y Financiera, asignandole en su numeral
1° la funcion de:

“1.- Coordinar, promover y participar en las actividades concernientes a la adquisiciéon y
suministro oportuno de bienes y servicios y el mantenimiento de bienes muebles, con el
fin de garantizar que las diferentes dependencias tengan los elementos necesarios para
cumplir con su labor.”

Bajo este entendido normativo y competencial, el Grupo de Servicios Administrativos debe
garantizar la continuidad de la operacién institucional a través de la contratacién del servicio de
vigilancia y seguridad privada.

Dicho servicio se requiere en las modalidades de medio humano (con y sin armas) y con apoyo
de medios tecnoldgicos (CCTV, alarma monitoreada, sistemas de comunicacion, central de
monitoreo, recepcién y control de acceso, scanner de rayos X, detectores de metal, biométricos).
Lo anterior, con el fin de asegurar la proteccién de los bienes muebles e inmuebles propios, en
comodato y/o en arrendamiento a cargo de la entidad en su Nivel Central, Delegada de Tierras,
Almacén, Bodega de Funza, Edificio San Martin y las 195 Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos (ORIP) a nivel nacional, salvaguardando igualmente la integridad de los funcionarios,
contratistas, usuarios y visitantes.

Esta contratacion se fundamenta, ademas, en el literal a) del articulo 2° de la Ley 87 de 1993, el
cual establece como objetivo del Sistema de Control Interno el ‘Proteger los recursos de la
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organizacién, buscando su adecuada administraciéon ante posibles riesgos que los afecten’;
mandato que se materializa mediante la implementacion de este servicio de vigilancia,
orientado a mitigar los riesgos antropicos, de orden publico o de seguridad material que
puedan impactar la infraestructura y el patrimonio de la Entidad.

Finalmente, en estricto cumplimiento de los postulados de la contratacion estatal contenidos en
los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 (Principio de Planeacién),
corresponde a la entidad justificar la conveniencia del objeto a contratar y elaborar con antelacion
a la apertura del proceso de seleccion los estudios, disefos, proyectos y pliegos de condiciones
requeridos para el soporte de la futura relaciéon contractual.

En atencidn a las necesidades operativas, administrativas y logisticas de la Superintendencia de
Notariado y Registro, y considerando la distribucién geografica de sus sedes a nivel nacional, la
Entidad ha determinado estructurar el proceso de seleccion del servicio de vigilancia y seguridad
privada en cinco (5) grupos regionales, conforme a la distribucion presentada a continuacion.
Esta segmentacion busca garantizar la capacidad operativa de los futuros contratistas, facilitar
el seguimiento y control de la ejecucién contractual, promover la pluralidad de oferentes y
asegurar la prestaciéon continua, eficiente y oportuna del servicio en las diferentes sedes de la
Entidad a nivel nacional:

GRUPO ITEM REGIONAL DEPARTAMENTO INMUEBLE
1 1 ANDINA ANTIOQUIA ABEJORRAL
1 2 ANDINA ANTIOQUIA AMALFI
1 3 ANDINA ANTIOQUIA ANDES
1 4 ANDINA ANTIOQUIA APARTADO
1 5 ANDINA ANTIOQUIA CAUCASIA
1 6 ANDINA ANTIOQUIA DABEIBA
1 7 ANDINA ANTIOQUIA BOLIVAR
1 8 ANDINA ANTIOQUIA FREDONIA
1 9 ANDINA ANTIOQUIA FRONTINO
1 10 ANDINA ANTIOQUIA GIRARDOTA
1 11 ANDINA ANTIOQUIA ITUANGO
1 12 ANDINA ANTIOQUIA JERICO
1 13 ANDINA ANTIOQUIA LA CEJA
1 14 ANDINA ANTIOQUIA MARINILLA
1 15 ANDINA ANTIOQUIA MEDELLIN NORTE
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MEDELLIN SUR Y REGIONAL
1 16 ANDINA ANTIOQUIA ANDINA
1 17 ANDINA ANTIOQUIA PUERTO BERRIO
1 18 ANDINA ANTIOQUIA RIONEGRO
1 19 ANDINA ANTIOQUIA SANTA BARBARA
1 20 ANDINA ANTIOQUIA SANTA ROSA DE 0SOS
1 21 ANDINA ANTIOQUIA SANTA FE DE ANTIOQUIA
1 22 ANDINA ANTIOQUIA SANTO DOMINGO ANTIOQUIA
1 23 ANDINA ANTIOQUIA SEGOVIA
1 24 ANDINA ANTIOQUIA SONSON
1 25 ANDINA ANTIOQUIA SOPETRAN
1 26 ANDINA ANTIOQUIA TAMESIS
1 27 ANDINA ANTIOQUIA TITIRIBI
1 28 ANDINA ANTIOQUIA TURBO
1 29 ANDINA ANTIOQUIA URRAO
1 30 ANDINA ANTIOQUIA YARUMAL
1 31 ANDINA ANTIOQUIA YOLOMBO
1 32 ANDINA CALDAS AGUADAS
1 33 ANDINA CALDAS ANSERMA
1 34 ANDINA CALDAS LA DORADA
1 35 ANDINA CALDAS MANIZALES
1 36 ANDINA CALDAS NEIRA
1 37 ANDINA CALDAS PACORA
1 38 ANDINA CALDAS PENSILVANIA
1 39 ANDINA CALDAS RIOSUCIO
1 40 ANDINA CALDAS SALAMINA
1 41 ANDINA CALDAS MANZANARES
1 42 ANDINA QUINDIO ARMENIA
1 43 ANDINA QUINDIO CALARCA
1 44 ANDINA QUINDIO FILANDIA
1 45 ANDINA RISARALDA APIA
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1 46 ANDINA RISARALDA BELEN DE UMBRIA
1 47 ANDINA RISARALDA DOSQUEBRADAS
1 48 ANDINA RISARALDA PEREIRA
1 49 ANDINA RISARALDA SANTA ROSA DE CABAL
1 50 ANDINA RISARALDA SANTUARIO
) BARRANQUILLA Y DIRECCION
2 51 CARIBE ATLANTICO REGIONAL
2 52 CARIBE ATLANTICO SABANALARGA
2 53 CARIBE ATLANTICO SOLEDAD
2 54 CARIBE BOLIVAR CARMEN DE BOLIVAR
2 55 CARIBE BOLIVAR CARTAGENA
2 56 CARIBE BOLIVAR MAGANGUE
2 57 CARIBE BOLIVAR MOMPOS
2 58 CARIBE BOLIVAR SIMITI
2 59 CARIBE CESAR AGUACHICA
2 60 CARIBE CESAR CHIMICHAGUA
2 61 CARIBE CESAR VALLEDUPAR
2 62 CARIBE CORDOBA CERETE
2 63 CARIBE CORDOBA CHINU
2 64 CARIBE CORDOBA LORICA
2 65 CARIBE CORDOBA MONTELIBANO
2 66 CARIBE CORDOBA MONTERIA
2 67 CARIBE CORDOBA SAHAGUN
2 68 CARIBE LA GUAJIRA MAICAO
2 69 CARIBE LA GUAJIRA RIOHACHA
2 70 CARIBE LA GUAJIRA SAN JUAN DEL CESAR
2 71 CARIBE MAGDALENA CIENAGA
2 72 CARIBE MAGDALENA EL BANCO
2 73 CARIBE MAGDALENA FUNDACION
2 74 CARIBE MAGDALENA PLATO
2 75 CARIBE MAGDALENA SANTAMARTA
2 76 CARIBE MAGDALENA SITIO NUEVO
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SAN ANDRES,

PROVIDENCIA Y SANTA )
2 77 CARIBE CATALINA SAN ANDRES
2 78 CARIBE SUCRE COROZAL
2 79 CARIBE SUCRE SAN MARCOS
2 80 CARIBE SUCRE SINCE
2 81 CARIBE SUCRE SINCELEJO
3 82 CENTRO BOGOTAD.C. ALMACEN GENERAL
3 83 CENTRO BOGOTAD.C. BTA CENTRO

) BTA NORTE Y DIRECCION

3 84 CENTRO BOGOTAD.C. REGIONAL CENTRO
3 85 CENTRO BOGOTAD.C. BTA SUR
3 86 CENTRO BOGOTAD.C. CASA TIERRAS
3 87 CENTRO BOGOTAD.C. NIVEL CENTRAL
3 88 CENTRO BOGOTA D.C. SAN MARTIN
3 89 CENTRO BOYACA CHIQUINQUIRA
3 90 CENTRO BOYACA DUITAMA
3 91 CENTRO BOYACA EL COCUY
3 92 CENTRO BOYACA GARAGOA
3 93 CENTRO BOYACA GUATEQUE
3 94 CENTRO BOYACA MIRAFLORES
3 95 CENTRO BOYACA MONIQUIRA
3 96 CENTRO BOYACA PUERTO BOYACA
3 97 CENTRO BOYACA RAMIRIQUI
3 98 CENTRO BOYACA SANTA ROSA DE VITERBO
3 99 CENTRO BOYACA SOATA
3 100 CENTRO BOYACA SOCHA
3 101 CENTRO BOYACA SOGAMOSO
3 102 CENTRO BOYACA TUNJA
3 103 CENTRO CUNDINAMARCA AGUA DE DIOS
3 104 CENTRO CUNDINAMARCA CAQUEZA
3 105 CENTRO CUNDINAMARCA CELTA
3 106 CENTRO CUNDINAMARCA CHOCONTA
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3 107 CENTRO CUNDINAMARCA FACATATIVA
3 108 CENTRO CUNDINAMARCA FUSAGASUGA
3 109 CENTRO CUNDINAMARCA GACHETA

3 110 CENTRO CUNDINAMARCA GALICIA

3 111 CENTRO CUNDINAMARCA GIRARDOT

3 112 CENTRO CUNDINAMARCA GUADUAS

3 113 CENTRO CUNDINAMARCA LA MESA

3 114 CENTRO CUNDINAMARCA LA PALMA

3 115 CENTRO CUNDINAMARCA PACHO

3 116 CENTRO CUNDINAMARCA SOACHA

3 117 CENTRO CUNDINAMARCA UBATE

3 118 CENTRO CUNDINAMARCA ZIPAQUIRA

3 119 CENTRO HUILA GARZON

3 120 CENTRO HUILA LA PLATA

3 121 CENTRO HUILA NEIVA

3 122 CENTRO HUILA PITALITO

3 123 CENTRO NORTE DE SANTANDER CACHIRA

3 124 CENTRO NORTE DE SANTANDER CHINACOTA

3 125 CENTRO NORTE DE SANTANDER CONVENCION
3 126 CENTRO NORTE DE SANTANDER CUCUTA

3 127 CENTRO NORTE DE SANTANDER OCANA

3 128 CENTRO NORTE DE SANTANDER PAMPLONA

3 129 CENTRO NORTE DE SANTANDER SALAZAR DE LAS PALMAS
3 130 CENTRO SANTANDER BARICHARA

3 131 CENTRO SANTANDER BARRANCABERMEJA
3 132 CENTRO SANTANDER BUCARAMANGA
3 133 CENTRO SANTANDER CHARALA

3 134 CENTRO SANTANDER CONCEPCION
3 135 CENTRO SANTANDER CONTRATACION
3 136 CENTRO SANTANDER MALAGA

3 137 CENTRO SANTANDER PIEDECUESTA
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3 138 CENTRO SANTANDER PUENTE NACIONAL

3 139 CENTRO SANTANDER SAN ANDRES - SANTANDER
3 140 CENTRO SANTANDER SAN GIL

3 141 CENTRO SANTANDER SAN VICENTE DE CHUCURI
3 142 CENTRO SANTANDER SOCORRO

3 143 CENTRO SANTANDER VELEZ

3 144 CENTRO SANTANDER ZAPATOCA

3 145 CENTRO TOLIMA AMBALEMA

3 146 CENTRO TOLIMA ARMERO - GUAYABAL

3 147 CENTRO TOLIMA CAJAMARCA

3 148 CENTRO TOLIMA CHAPARRAL

3 149 CENTRO TOLIMA ESPINAL

3 150 CENTRO TOLIMA FRESNO

3 151 CENTRO TOLIMA GUAMO

3 152 CENTRO TOLIMA HONDA

3 153 CENTRO TOLIMA IBAGUE

3 154 CENTRO TOLIMA LIBANO

3 155 CENTRO TOLIMA MELGAR

3 156 CENTRO TOLIMA PURIFICACION

4 157 ORINOQUIA AMAZONAS LETICIA

4 158 ORINOQUIA ARAUCA ARAUCA

4 159 ORINOQUIA CAQUETA FLORENCIA

4 160 ORINOQUIA CAQUETA SAN VICENTE DEL CAGUAN
4 161 ORINOQUIA CASANARE OROCUE

4 162 ORINOQUIA CASANARE PAZ DE ARIPORO

4 163 ORINOQUIA CASANARE YOPAL

4 164 ORINOQUIA GUAINIA PUERTO INIRIDA

4 165 ORINOQUIA GUAVIARE SAN JOSE DEL GUAVIARE
4 166 ORINOQUIA META ACACIAS

4 167 ORINOQUIA META PUERTO LOPEZ

4 168 ORINOQUIA META SAN MARTIN
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VILLAVICENCIO Y DIRECCION
4 169 ORINOQUIA META REGIONAL
4 170 ORINOQUIA PUTUMAYO MOCOA
4 171 ORINOQUIA PUTUMAYO PUERTO ASIS
4 172 ORINOQUIA PUTUMAYO SIBUNDOY
4 173 ORINOQUIA VAUPES MITU
4 174 ORINOQUIA VICHADA PUERTO CARRENO
5 175 PACIFICO CAUCA BOLIVAR CAUCA
5 176 PACIFICO CAUCA CALOTO
5 177 PACIFICO CAUCA EL BORDO
5 178 PACIFICO CAUCA GUAPI
5 179 PACIFICO CAUCA POPAYAN
5 180 PACIFICO CAUCA PUERTO TEJADA
5 181 PACIFICO CAUCA SANTANDER DE QUILICHAO
5 182 PACIFICO CAUCA SILVIA
5 183 PACIFICO CHOCO ISTMINA
5 184 PACIFICO CHOCO NUQUI
5 185 PACIFICO CHOCO QUIBDO
5 186 PACIFICO NARINO BARBACOAS
5 187 PACIFICO NARINO IPIALES
5 188 PACIFICO NARINO LA CRUZ
5 189 PACIFICO NARINO LA UNION
5 190 PACIFICO NARINO PASTO
5 191 PACIFICO NARINO SAMANIEGO
5 192 PACIFICO NARINO TUMACO
5 193 PACIFICO NARINO TUQUERRES
5 194 PACIFICO VALLE DEL CAUCA BUENAVENTURA
5 195 PACIFICO VALLE DEL CAUCA BUGA
5 196 PACIFICO VALLE DEL CAUCA CALI'Y DIRECCION REGIONAL
5 197 PACIFICO VALLE DEL CAUCA CARTAGO
5 198 PACIFICO VALLE DEL CAUCA PALMIRA
5 199 PACIFICO VALLE DEL CAUCA ROLDANILLO
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5 200 PACIFICO VALLE DEL CAUCA SEVILLA
5 201 PACIFICO VALLE DEL CAUCA TULUA

Desde el punto de vista juridico y econdmico, la segmentacion del proceso de seleccién en los
cinco (5) grupos regionales constituye una medida orientada a promover la pluralidad de
oferentes, la libre concurrencia y la competencia efectiva en el mercado de vigilancia y seguridad
privada, en concordancia con los principios que rigen la contratacién estatal, en la medida en que
permite dimensionar los requisitos habilitantes en funcién del valor estimado, alcance,
complejidad y riesgos asociados a cada grupo, favoreciendo la participacion de un mayor numero
de potenciales proponentes sin comprometer las condiciones de idoneidad y capacidad
necesarias para garantizar la adecuada ejecucion contractual. Esta estrategia se encuentra
alineada con los principios de transparencia, economia y responsabilidad previstos en los
articulos 24, 25 y 26 de la Ley 80 de 1993, el principio de seleccion objetiva establecido en el
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y las disposiciones del Decreto 1082 de 2015 relacionadas con
la planeacién contractual.

Adicionalmente, la segmentacion del servicio de vigilancia y seguridad privada en las regionales
Andina, Caribe, Centro, Orinoquia y Pacifico constituye una decisién de planeacion que busca
optimizar la utilizacion de los recursos publicos, mejorar la eficiencia administrativa y garantizar
una distribucién razonable de las obligaciones y riesgos derivados de la ejecucidn contractual.
La prestacion del servicio en las distintas regiones del pais presenta condiciones heterogéneas
relacionadas con la accesibilidad geografica, los costos de desplazamiento, la disponibilidad de
personal, las condiciones de orden publico, la infraestructura tecnoldgica y las necesidades de
supervision y coordinacion, factores que deben ser considerados para determinar las condiciones
técnicas y econdmicas de cada grupo, contribuyendo a prevenir sobrecostos derivados de
ineficiencias logisticas y dificultades de coordinacion.

Esta decisién resulta especialmente relevante considerando que la contratacion proyectada
comprende recursos de la vigencia 2026 y de las vigencias futuras 2027 y 2028, lo que exige
garantizar condiciones de sostenibilidad operativa y financiera durante todo el plazo de ejecucion.
En este orden de ideas, la segmentacion en cinco (5) grupos regionales no constituye una
division arbitraria del objeto contractual ni una estrategia orientada a eludir las reglas de seleccion
aplicables, sino una decisién técnica, econémica y juridicamente motivada, sustentada en la
distribucion territorial de la infraestructura institucional, la naturaleza especializada del servicio,
la necesidad de asegurar la capacidad operativa de los adjudicatarios y el propésito de promover
condiciones efectivas de competencia. En consecuencia, la Entidad considera que esta
estructura contractual resulta adecuada para satisfacer la necesidad identificada, siempre que el
analisis del sector y los estudios previos corroboren su conveniencia y que se mantengan
condiciones uniformes de calidad y seguridad, garantizando la proteccion integral de las
personas, los bienes y la informacion institucional, asi como la continuidad y eficiencia del
servicio publico registral a cargo de la Superintendencia de Notariado y Registro.
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2.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION.

2.2.1 COMPETENCIA

En cumplimiento de lo previsto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y
sus decretos reglamentarios como el Decreto 1082 de 2015 y demas normas que lo
complementan y sustituyen, se estructuran los presentes estudios y documentos previos para
justificar la necesidad de contratar el servicio de vigilancia y seguridad privada de la Entidad.

La Superintendencia de Notariado y Registro (SNR), al tenor de lo dispuesto en los articulos 2°
y 3° de la Ley 80 de 1993, ostenta la calidad de entidad estatal y, por ende, sus actuaciones
contractuales persiguen de manera irrestricta el cumplimiento de los fines del Estado, la continua
y eficiente prestacién de los servicios publicos a su cargo y la efectividad de los derechos e
intereses de los administrados.

Por su parte, el literal b) del numeral 3° del articulo 11 de la Ley 80 de 1993 radica la competencia
para celebrar contratos a nombre de la Entidad en cabeza del Superintendente de Notariado y
Registro.

Delegacion Contractual y Ordenacion del Gasto

El Superintendente de Notariado y Registro fue nombrado mediante el Decreto 1257 del 19 de
agosto de 2026 y tomo posesidon de su cargo segun Acta 006 del 19 de agosto de 2026. Ahora
bien, con el propdsito de optimizar la gestidon publica y en virtud de las facultades consagradas
en el articulo 9° de la Ley 489 de 1998, en virtud de la Resolucién No. RES-2026-024598-6 del
21 de septiembre de 2026, “Por medio de la cual se reasumen unas funciones, se delegan unas
funciones en la Secretaria General y en la Direccion Administrativa y Financiera, y se deroga la
Resoluciéon RES-2025-004064-6 del 10 de abril de 2025”, el Superintendente de Notariado y
Registro tiene la facultad de suscribir los documentos inherentes a la actividad precontractual,
(excepto estudios previos y aquellos de competencia de los funcionarios intervinientes en la
etapa precontractual), contractual y post contractual, de acuerdo con las normas legales y
reglamentarias vigentes; la ordenacion del gasto de los contratos, sus modificaciones, adiciones,
prérrogas y terminaciones, la facultad de aplicar la ocurrencia de siniestros asegurados, imponer
multas y hacer efectiva la clausula penal pecuniaria; y acudir a los mecanismos de solucién de
conflictos.

Plan Anual de Adquisiciones y Justificacion de la Necesidad

En observancia de la obligatoriedad legal dispuesta en el articulo 2.2.1.1.1.4.1. del Decreto 1082
de 2015, la Superintendencia de Notariado y Registro programé y contemplé esta necesidad en
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el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia fiscal 2026, garantizando asi la debida planeacion
y correspondencia presupuestal del objeto a contratar.

De acuerdo con lo expuesto, la SNR cuenta con la competencia legal y la justificacion técnica
para adelantar el tramite tendiente a la adquisicion de este servicio. El objeto contractual guarda
relacion directa con el numeral 12 del articulo 11 del Decreto 2723 de 2014 (“Prestar el servicio
publico registral a través de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos”), dado que
el servicio de seguridad privada es el soporte logistico esencial para garantizar la guarda de los
archivos documentales, la proteccion de las instalaciones fisicas, el aseguramiento de los
recaudos por derechos de registro, y la integridad de los servidores publicos, contratistas y
usuarios del sistema registral inmobiliario a nivel nacional.

2.2.2. NECESIDAD ESPECIFICA

Atendiendo a las caracteristicas técnicas de la necesidad objeto del presente estudio de
vigilancia y seguridad privada para la Superintendencia de Notariado y Registro, la contratacion
se fundamenta en las disposiciones del Decreto Ley 356 de 1994, expedido como el Estatuto de
Vigilancia y Seguridad Privada en Colombia para regular las condiciones de prestacién de dichos
servicios por particulares, ha experimentado modificaciones normativas clave para adaptarse a
las dinamicas del sector; entre sus modificaciones mas relevantes se destacan el Decreto 2187
de 2001, que reglamenté de forma precisa el uso de armamento, uniformes y equipos
tecnoldgicos; la Ley 1539 de 2012, que introdujo la obligatoriedad del certificado de aptitud
psicofisica para el personal operativo que maneja armas de fuego; el Decreto Unico
Reglamentario 1070 de 2015, que compilé y reestructuré los tramites de licencias de
funcionamiento ante la SuperVigilancia; la Ley 1801 de 2016 (Cédigo Nacional de Policia), que
articulé las redes de apoyo y la integracién tecnoldgica de la vigilancia privada con la Policia
Nacional; y, de manera muy significativa, la Ley 1920 de 2018 (Ley del Vigilante), la cual fortalecié
el régimen laboral del sector al exigir la contratacion de un seguro de vida colectivo obligatorio a
cargo del empleador, fijar jornadas laborales especiales e incentivar la inclusion social de
personas con discapacidad y mujeres.

Por lo tanto, se hace necesario para la entidad contar con los servicios de vigilancia y seguridad
privada, acorde a lo dispuesto en el articulo 2 del Decreto Ley 356 de 1994, el cual estipula:

“ARTICULO 2. SERVICIOS DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA. Para efectos del
presente decreto, entiéndese por servicios de vigilancia y seguridad privada, las
actividades que en forma remunerada o en beneficio de una organizacion publica o privada,
desarrollan las personas naturales o juridicas, tendientes a prevenir o detener
perturbaciones a la sequridad y tranquilidad individual en Ilo relacionado con la vida
y los bienes propios o de terceros y la fabricacion, instalaciéon, comercializacion y
utilizacion de equipos para vigilancia y seguridad privada, blindajes y transportes con este
mismo fin.” (negrilla y subrayado fuera de texto original)

Ello, bajo la modalidad contenida en el numeral 1 y 2 del articulo 6 del Decreto Ley 356 de 1994,
el cual sefala:
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“ARTICULO 6. MODALIDADES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA. Los servicios de vigilancia y seguridad privada
podran autorizarse en cuatro (4) modalidades:

1. Vigilancia fija. Es la que se presta a través de vigilantes o de cualquier otro medio, con
el objeto de dar proteccion a personas o a bienes muebles o inmuebles en un lugar
determinado.

2. Vigilancia movil. Es la que se presta a través de vigilantes moviles o cualquier otro
medio, con el objeto de dar proteccion a personas, bienes muebles o inmuebles en un area
o sector delimitado. [...]”

terior, mediante una empresa especializada en la rama de la vigilancia, de las referidas en
culo 8 del Decreto Ley 356 de 1994, tal como se define a continuacion:

“ARTICULO 8. DEFINICION. Se entiende por empresa de vigilancia y sequridad privada,
la_sociedad de responsabilidad limitada legalmente constituida, cuyo objeto social
consista en la prestacion remunerada de servicios de vigilancia y sequridad privada,
en _la_modalidad de vigilancia fija, movil y/o escoltas, mediante la utilizacion de
cualquiera de los medios establecidos en el articulo 6 de este decreto. PARAGRAFO 1o.
Las sociedades que se constituyan para la prestacion de servicios de vigilancia y seguridad
privada en los términos de este articulo tendran como unico objeto social la prestacion de
estos servicios salvo el desarrollo de servicios conexos, como los de asesoria, consultoria
o investigacion en seguridad.” (negrilla y subrayado fuera de texto original)

Teniendo en cuenta lo anterior, la empresa de vigilancia y seguridad privada debera:

v

v
v
v

Contar con personal debidamente capacitado, apoyado en medios tecnoldgicos y de
comunicacion, con arma y sin arma.

Cumplir con los requisitos establecidos por la SNR en cuanto a infraestructura, equipos
y personal iddneo necesarios para la operacion del servicio de vigilancia.

Contar con personal de vigilancia con experiencia e idoneidad que garantice la
seguridad de funcionarios y visitantes.

Contar con todos los permisos y/o licencias requeridas por la Ley y/o actos
administrativos emanados de las diferentes entidades, requeridos para su operacion.

Lo anterior, con el proposito de salvaguardar la integridad de las personas que laboran en la
Entidad o acceden a ella en calidad de visitantes o ciudadanos, asi como el de proteger los
bienes muebles e inmuebles propiedad de la SNR o aquellos por los cuales sea o llegaré a ser
responsable, y debido a que la naturaleza del objeto a contratar, la necesidad responde a una
actividad que el sector privado desarrolla de manera eficiente y eficaz, resultando favorable
para la SNR contratar la prestacion del servicio de vigilancia y seguridad privada, a través de
una empresa que cuente con la infraestructura, equipos, personal idéneo y licencias
necesarias.
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Igualmente, la vigilancia y la seguridad privada por tratarse de una actividad en donde se
compromete la seguridad del Estado y la tranquilidad de los ciudadanos, se encuentran reglada
y en consecuencia solo puede desarrollarse mediante el cumplimiento de los requisitos que
sefalen la Ley, los Decretos, los reglamentos y/o los actos administrativos proferidos por las
Entidades Estatales. Igualmente, a la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad privada,
como organismo de orden nacional de caracter técnico, adscrito al Ministerio de Defensa
Nacional de acuerdo con lo previsto en el Decreto 71 de 2019, le corresponde dirigir, coordinar
y ejecutar las funciones de control, inspeccién y vigilancia sobre la industria y los servicios de
vigilancia y seguridad privada.

Por lo anterior, los servicios especializados de vigilancia y seguridad privada para la proteccion
de los bienes a cargo de la SNR deben contratarse con una persona juridica regulada por la
Superintendencia de Vigilancia de Seguridad Privada que cumpla con los requisitos por ella
establecidos y conforme a la legislacion aplicable para su operacion.

En razén a que la Superintendencia no cuenta con los medios tecnoldgicos de servicio de
alarmas, circuito cerrado de television monitoreado con comunicacion via internet, (GPS) y
tampoco con un departamento de seguridad de planta para proporcionar el servicio de
vigilancia y seguridad privada, se hace necesario contratar la prestacion del mismo que ofrezca
un servicio agil y oportuno, que responda a los requerimientos de la Entidad, de tal forma que
garantice la proteccion y el cuidado de los funcionarios y los usuarios del servicio publico asi
como el amparo, custodia y salvaguarda de los bienes muebles e inmuebles de propiedad o
tenencia de la SNR, dando cumplimiento a los fines Estatales, con el fin de poder dar
continuidad a la prestacién de los servicios de forma ininterrumpida y eficiente, con el fin de
garantizar la efectividad de los derechos e intereses de la poblacion.

Teniendo en cuenta el presente proceso, se procedio a consultar en la pagina web de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano — Colombia Compra Eficiente (CCE), respecto de la existencia
de un Acuerdo Marco de Precios (AMP) que permitiera adelantar la contratacion para satisfacer
la necesidad a través de esta modalidad, para lo cual, se pudo evidenciar que actualmente no
existe un Acuerdo Marco de Precios (AMP) para este tipo de servicios. Igualmente, teniendo
en cuenta que los servicios que se requieren no corresponden a bienes con caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacioén, no es posible la celebracion de un Acuerdo Marco
de Precios para tal fin.

Para realizar el presente proceso contractual, la Superintendencia de Notariado y Registro
utilizara presupuesto del ano 2026 (29 de noviembre al 31 de diciembre), y de los afos 2027,
2028 (Enero a Diciembre), con el unico fin de no interrumpir la prestacién del servicio que presta
la Entidad en el pais, sujetandose a las tarifas minimas vigentes en el ano 2026 (Circular No.
20251300000115 de fecha 30/12/2025, expedida por la Supervigilancia) y el Decreto 1561 de
5 de agosto de 2022, para el cobro de Servicios de Vigilancia y Seguridad Privada, las cuales
se encuentran reguladas por la Supervigilancia. El presente proceso de adquisicion del servicio
de vigilancia y seguridad privada se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones de
la vigencia 2026 dentro del rubro de funcionamiento.
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Por todo lo anterior, se hace necesario la salvaguarda e integridad fisica de la SNR para el
periodo comprendido del 29 al 31 de diciembre de 2026 y apalancar las vigencias futuras
correspondientes a los afios 2027 y 2028 (Enero a Diciembre) con recursos presupuestales del
2026 y para las vigencias 2027 por la suma de: $15.058.047.955 y 2028 por la suma de
$16.117.293.624, se financiara con la autorizaciéon de cupo de vigencias futuras autorizadas por
el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico el 20 de octubre de 2026 mediante radicado 2-2026-
073544.

Analisis Técnico del Riesgo Institucional e Impacto Operativo

Para determinar la necesidad imperiosa del servicio de vigilancia y seguridad privada, la
Entidad ha evaluado las variables operativas, misionales y de seguridad fisica que configuran
un ecosistema de alto riesgo en las sedes de la SNR a Nivel Nacional las cuales se han
segmentado en cinco (5) Regionales como se indicé anteriormente, sustentado en los
siguientes factores técnicos:

Custodia de la Fe Publica y Valor Documental Inestimable: La SNR, a través de sus 195
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos (ORIP), custodia el archivo fisico e
histérico de la propiedad inmobiliaria del pais (libros de registro, folios de matricula
inmobiliaria, titulos y escrituras). La pérdida, alteracion, sustraccién o destruccion de
estos documentos generaria una paralisis del trafico juridico de la propiedad raiz en
Colombia. Por ende, los archivos requieren una custodia perimetral y control de accesos
estricto las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana (24/7).

Manejo de Altos Flujos de Recaudo y Activos: En los puntos fisicos de las ORIP y en el
Nivel Central se gestionan diariamente altos flujos de recursos por la liquidacion y pago
de derechos de registro e impuestos de beneficencia. La presencia de taquillas de
recaudo y areas de archivo financiero convierte a estas sedes en puntos criticos de
atraccion delincuencial (atracos, hurtos calificados), requiriendo el medio humano con
armas y centrales de monitoreo para disuadir y reaccionar ante contingencias.

Proteccién a la Integridad del Talento Humano y Poblacion Vulnerable: Por la naturaleza
misional de la Superintendencia Delegada para la Proteccién, Restitucion y Formalizacion
de Tierras, la Entidad maneja informacion de alta sensibilidad y atiende a poblacion sujeta
a especial proteccion constitucional (victimas del conflicto armado, reclamantes de
tierras). El personal civil y los visitantes estan expuestos a situaciones de tension, por lo
que se requiere personal de vigilancia capacitado en manejo de crisis, resolucion de
conflictos y control de accesos.

Cobertura Geografica Compleja y Dispersion de Infraestructura: La dispersion de las 195
ORIP, el Aimacén General, la Bodega de Funza, la Delegada de Tierras, el Edificio San
Martin y las sedes del Nivel Central exige una logistica de seguridad estandarizada pero
flexible. Al no contar con capacidad técnica interna, el Estado debe transferir
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contractualmente al sector privado la obligacién de reaccionar ante contingencias en
cualquier punto de la geografia nacional.

e Continuidad del Negocio y Mitigacion de Dafios Patrimoniales: Las sedes albergan la
infraestructura tecnoldgica (servidores, redes, bases de datos) que soporta el Sistema
SIR y el aplicativo VUR. Un fallo de seguridad que devenga en el hurto de equipos o
dafos a las instalaciones produce un lucro cesante institucional y una grave afectacion al
usuario final por la suspension del servicio publico registral.

Esta contratacion se fundamenta, ademas, en el literal a) del articulo 2° de la Ley 87 de 1993, el
cual establece como objetivo del Sistema de Control Interno el “Proteger los recursos de la
organizacion, buscando su adecuada administracion ante posibles riesgos que los afecten”;
mandato que se materializa mediante la implementacion de este servicio de vigilancia, orientado
a mitigar los riesgos antropicos, de orden publico o de seguridad material que puedan impactar
la infraestructura y el patrimonio de la Entidad.

Necesidad de contratar un operador especializado en vigilancia y seguridad privada

Las actividades descritas evidencian que las necesidades de proteccion de la Superintendencia
de Notariado y Registro trascienden la simple disposicion de personal de vigilancia, pues
comprenden la implementacién de un esquema integral de seguridad fisica y electrénica que
permita prevenir, disuadir, detectar y reaccionar oportunamente frente a riesgos que puedan
afectar la prestacion del servicio publico registral y notarial, la integridad de las personas, la
conservacion del patrimonio publico y la custodia de la informacion institucional.

La naturaleza de los bienes juridicos objeto de proteccion, la dispersion geografica de la
infraestructura institucional, la diversidad de riesgos presentes en las diferentes sedes de la
Superintendencia a Nivel Nacional y la obligacion de garantizar la prestacion ininterrumpida de
un servicio publico de caracter permanente demandan la participacién de un operador que cuente
con experiencia especifica, capacidad administrativa, financiera, técnica, tecnoldgica y logistica
suficiente para asumir la operacién integral del servicio en condiciones de oportunidad, eficiencia
y cobertura nacional.

En este sentido, la Superintendencia requiere un contratista especializado que disponga de
personal debidamente seleccionado, capacitado y acreditado ante la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada; supervision operativa permanente; infraestructura administrativa;
capacidad de respuesta inmediata ante incidentes; protocolos de reaccion frente a emergencias;
medios tecnoldgicos de apoyo a la vigilancia; sistemas de comunicaciones; centrales de
monitoreo; equipos de seguridad; armamento y demas elementos autorizados por la
normatividad vigente, que permitan desarrollar actividades preventivas y correctivas de manera
coordinada y conforme a los niveles de riesgo identificados para cada una de las Regionales de
la SNR.

De igual forma, la ejecucion del contrato exige que el operador garantice la disponibilidad
permanente del personal requerido para cubrir turnos continuos durante las veinticuatro (24)
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horas del dia, los siete (7) dias de la semana, incluyendo la capacidad de efectuar relevos
inmediatos, atender novedades operativas, responder frente a situaciones de orden publico,
implementar planes de contingencia y mantener la continuidad del servicio sin afectar el normal
funcionamiento de las sedes y regionales de la Superintendencia.

Adicionalmente, la prestacion de servicios de vigilancia y seguridad privada constituye una
actividad sometida a un régimen juridico especial, cuyo ejercicio Unicamente puede ser
desarrollado por empresas debidamente autorizadas mediante licencia de funcionamiento
expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, las cuales se encuentran
sujetas a inspeccion, vigilancia y control permanente por parte de dicha autoridad. Esta condicion
garantiza que el servicio sea prestado por operadores que cumplen requisitos relacionados con
capacidad financiera, idoneidad técnica, seleccidén y capacitaciéon del personal, manejo de
armamento, utilizacién de medios tecnoldgicos, implementacion de sistemas de gestion de
riesgos y cumplimiento de los protocolos de seguridad exigidos por la normativa vigente.

En consecuencia, la contratacion de una empresa especializada no constituye unicamente una
alternativa administrativa para atender las necesidades institucionales, sino una necesidad
objetiva derivada de la naturaleza técnica del servicio, del régimen legal que regula su prestacion,
de la magnitud de la operacion requerida y de la obligacién que tiene la SNR de garantizar la
proteccion integral de las personas, los bienes, la infraestructura fisica y tecnolégica, los archivos
registrales y documentales, asi como la continuidad en la prestacion de los servicios publicos a
su cargo, mediante un esquema de seguridad eficiente, permanente y téchicamente adecuado a
los niveles de riesgo identificados.

Descripcion de los requisitos técnicos esenciales del futuro contratista

Para asegurar una ejecucion idénea que responda a la alta exigencia de la SNR, la empresa de
vigilancia seleccionada debera acreditar de manera obligatoria durante el proceso de seleccion:
Licencia de Funcionamiento: Expedida por la Supervigilancia, con vigencia aprobada para las
zonas geograficas (departamentos y municipios) donde se localizan las 195 ORIP y sedes
administrativas objeto de este contrato.

Capacidad Operativa y Tecnologica: Infraestructura y disponibilidad de armamento (con y sin
arma), sistemas de comunicacion troncalizada, centrales de monitoreo y soporte tecnolégico de
punta (CCTV, alarma monitoreada, recepcion y control de acceso, scanner de rayos X,
detectores de metal, biométricos)

Idoneidad del Personal: Personal operativo debidamente capacitado por escuelas de formacion
autorizadas por la Supervigilancia, con credenciales vigentes y perfiles de experiencia idéneos
para la atencion al publico y manejo de crisis.

Régimen Tarifario: Cumplimiento estricto de las tarifas reguladas por el Gobierno Nacional y la
Supervigilancia, garantizando el respeto de los derechos laborales y prestacionales del personal
operativo.
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Justificacion de la Contratacion Externa (Imposibilidad e Idoneidad Técnica)

La Superintendencia de Notariado y Registro no cuenta en su planta de personal con un cuerpo
de seguridad o departamento de seguridad propio, ni dispone de los medios logisticos,
tecnologicos u operativos especializados para prestar el servicio de proteccion de manera
directa. La Entidad carece de centrales de monitoreo de alarmas, circuitos cerrados de
televisiébn con analitica de datos, sistemas de geolocalizacién, escaneres de rayos X,
detectores de metal de vigilancia de su propiedad.

Frente a la imposibilidad técnica y administrativa de asumir estas actividades con recursos
internos, y en aras de salvaguardar los fines estatales (Articulo 3 de la Ley 80 de 1993), se
hace indispensable y favorable para el patrimonio publico transferir la operacion de estos
riesgos al sector privado especializado. A través de este proceso de seleccion, se transferira
la responsabilidad a un contratista que posee el conocimiento técnico y la habilitacion legal
para ofrecer una respuesta agil, ininterrumpida y eficiente ante las necesidades de seguridad
de la SNR.

Para la ejecucién del presente proceso de contratacién, la Superintendencia de Notariado y
Registro proyecta la utilizaciéon de recursos correspondientes a la vigencia fiscal 2026, para el
periodo comprendido entre el 29 de noviembre y el 31 de diciembre de 2026, asi como de las
vigencias fiscales 2027 y 2028 (periodo comprendido enero a diciembre) con el propdsito de
garantizar la continuidad en la prestacién del servicio de vigilancia y seguridad privada en todas
las sedes de la SNR y evitar cualquier interrupcion que afecte el cumplimiento de sus funciones
misionales.

Para la estructuracion del presupuesto oficial se tomaron como referencia las tarifas minimas
vigentes para la prestacion de los servicios de vigilancia y seguridad privada correspondientes
al afo 2026, establecidas por la autoridad competente, en concordancia con lo dispuesto en el
Decreto 1561 del 5 de agosto de 2022, la circular externa 20251300000115CS y Resolucion
20251000059517CS. No obstante, durante la ejecucion del contrato, las tarifas aplicables a las
vigencias 2027 y 2028 se ajustaran y actualizaran conforme a las circulares y resoluciones
expedidas por la autoridad competente, las cuales establecen las tarifas minimas obligatorias
para la prestacion de estos servicios.

En virtud de lo expuesto, la Superintendencia de Notariado y Registro mediante el Plan Anual de
Adquisiciones Vigencia 2026 definié la linea DAF-ADM2140, en aras de satisfacer la necesidad
actual de la Entidad descrita en el presente documento.

Como resultado de lo anterior, el objeto contractual a desarrollar responde de manera estricta al
Principio de Planeacion que rige la actividad contractual del Estado. Bajo este entendido, se
constata la existencia de recursos ciertos, suficientes y disponibles dentro del presupuesto de la
vigencia fiscal correspondiente, lo que faculta a la Entidad para dar inicio al tramite precontractual
con el debido soporte financiero y sin riesgo de afectar la sostenibilidad presupuestal de la
Entidad.
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El presente proceso de adquisicién del servicio de vigilancia y seguridad privada se encuentra
incluido en el Plan Anual de Adquisiciones de la Vigencia 2026 dentro del rubro de
funcionamiento y conforme al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 68026 del 23 de
junio del 2026, tal como se detalla a continuacién:

Dependencia FOSICION CATALOGO FUENTE RECURZD SITUACION
DE GASTO
12-04-00-000 SNR MIVEL CENTRAL GESTION | A-02-02-02-008-005 - Propios 20 CSF
IGEMERAL SERVICIOS DE SOFORTE
Objeto: DAF- ADM3105.- SNR2D26IE-018568-3 -AFPALANCAMIENTO VIGENCIA FUTURA FRESTAR. A TRAVES DE

MEDIO HUMAND CON ARMAS, 51N ARMAS, CON APOYO DE MEDIOS TECNOQLOGICOS: CCTV, ALARMA
MOMNITOREADA, SISTEMAS DE COMUNICACION, CENTRAL DE MONITOREQ, RECEPCION ¥ CONTROL.

En virtud de lo expuesto, la Superintendencia de Notariado y Registro mediante el Plan Anual de
Adquisiciones Vigencia 2026 definié la linea “PRESTAR, A TRAVES DE MEDIO HUMANO CON
ARMAS, SIN ARMAS, CON APOYO DE MEDIOS TECNOLOGICOS: CCTV, ALARMA
MONITOREADA, SISTEMAS DE COMUNICACION, CENTRAL DE MONITOREO,
RECEPCION Y CONTROL DE ACCESO, SCANNER DE RAYOS X, DETECTORES DE METAL
Y BIOMETRICOS,, EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA LA
PROTECCION DE LOS MUEBLES E INMUEBLES DE CARACTER PROPIO, EN COMODATO
Y/O EN ARRENDAMIENTO, A CARGO DE LA SNR, NIVEL CENTRAL, DELEGADA DE
TIERRAS, ALMACEN, BODEGA DE FUNZA, EDIFICIO SAN MARTIN Y LAS 195 OFICINAS
DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, ASI COMO PARA LOS
FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS, USUARIOS Y DEMAS PERSONAS QUE
PERMANEZCAN EN LAS INSTALACIONES DE LA ENTIDAD PERSONAS QUE
PERMANEZCAN EN LAS INSTALACIONES DE LA ENTIDAD, en aras de satisfacer la
necesidad actual de la entidad.

Para el amparo de recursos en las vigencias 2027 y 2028 se cuenta con la autorizacién de cupo
de vigencias futuras autorizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico el 20 de octubre
de 2026 mediante radicado 2-2026-073544. Para las vigencias 2027 por la suma de:
$15.058.047.955 y 2028 por la suma de $16.117.293.624-

2.3 OBJETO

PRESTAR, A TRAVES DE MEDIO HUMANO CON ARMAS, SIN ARMAS, CON APOYO DE
MEDIOS TECNOLOGICOS: CCTV, ALARMA MONITOREADA, SISTEMAS DE
COMUNICACION, CENTRAL DE MONITOREO, RECEPCION Y CONTROL DE ACCESO,
SCANNER DE RAYOS X, DETECTORES DE METAL Y BIOMETRICOS,, EL SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA LA PROTECCION DE LOS MUEBLES E
INMUEBLES DE CARACTER PROPIO, EN COMODATO Y/O EN ARRENDAMIENTO, A
CARGO DE LA SNR, NIVEL CENTRAL, DELEGADA DE TIERRAS, ALMACEN, BODEGA DE
FUNZA, EDIFICIO SAN MARTIN Y LAS 195 OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
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PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, ASi COMO PARA LOS FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS,
USUARIOS Y DEMAS PERSONAS QUE PERMANEZCAN EN LAS INSTALACIONES DE LA
ENTIDAD.

2.4. ALCANCE DEL OBJETO

| 2.4.1. . ALCANCE DEL OBJETO |

El presente proceso de contratacion tiene como alcance contratar el servicio de vigilancia y seguridad
privada para las sedes de la Superintendencia de Notariado y Registro a Nivel Nacional, segmentados en
cinco (5) regionales asi:

GRUPO REGIONAL

GRUPO No. 1 REGIONAL ANDINA
GRUPO No. 2 REGIONAL CARIBE
GRUPO No. 3 REGIONAL CENTRO
GRUPO No. 4 REGIONAL ORINOQUIA
GRUPO No. 5 REGIONAL PACIFICO

Los servicios contratados para cada Regional deberan ser ejecutados de manera integral, continua e
ininterrumpida el servicio, bajo los parametros operacionales establecidos en el presente documento y en
los documentos ANEXO No. 1 CONDICIONES TECNICAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO",
establecidos para cada uno de los grupos, los cuales hacen parte integral del proceso y constitutiva del
futuro acuerdo de voluntades.

2.5. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

En atencién al objeto del proceso y de conformidad con el Sistema de Clasificacion de Bienes y
Servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC), los bienes y servicios requeridos se clasifican en los
siguientes cddigos, los cuales guardan relacion directa con la prestacion del servicio de vigilancia
y seguridad privada y los elementos necesarios para su adecuada ejecucion:

Caédigo del Clasificador de Bienes y Servicios
Cédigo UNSPSC Descripcion
46171600 Equipo de vigilancia y deteccion
92121500 Servicios de guardias
92121700 Servicios de sistemas de seguridad
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El proponente debera presentar el Registro Unico de Proponentes (RUP) debidamente
actualizado, con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha prevista para el cierre del proceso de seleccion, en el cual se verifique la inscripcion en
minimo dos (2) de los cddigos de clasificacion sefialados previamente. Para efectos de la
evaluacion, la SNR aceptara la acreditacion de los codigos hasta el tercer nivel de clasificacion
correspondiente a la clase, de conformidad con el sistema de clasificacion aplicable.

2.6 ESPECIFICACIONES ESENCIALES.
2.6.1 PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucidn del contrato de prestacion de servicios de vigilancia sera a partir de la
suscripcion del acta de inicio y hasta el 31 de diciembre de 2028.

2.6.2 LUGAR DE EJECUCION / DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales, el domicilio de las partes sera la ciudad de Bogota D.C., sin
perjuicio que, para el normal desarrollo y ejecucion del contrato, el contratista preste sus servicios
en todo el territorio nacional.

El Lugar de ejecucion del servicio sera prestado en las sedes que conforman cada Regional

2.7 MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE
LA SOPORTAN.

2.7.1 MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con la naturaleza del objeto a contratar, las obligaciones del contrato que se
requiere suscribir para satisfacer las necesidades de la Superintendencia de Notariado y Registro,
las especificaciones técnicas del bien/servicio a adquirir y el presupuesto oficial estimado, la
modalidad de seleccién que resulta aplicable es la LICITACION PUBLICA, de conformidad con
las normas contenidas en el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica - Ley
80 de 1993, el numeral 1° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto
1082 de 2015 y demas normas legales vigentes sobre la materia, y en lo no regulado
particularmente, por las normas civiles y comerciales y, en general, por todas aquellas que
adicionen, complementen o regulen las condiciones que deben reunir los proponentes y todas las
relacionadas con el objeto de la contratacion.

2.7.2 FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

El ordenamiento juridico legal vigente establece que las entidades con mas de cincuenta (50)
trabajadores deben programar eventos deportivos, de recreacion, culturales y de capacitacion y
organizar programas de estimulos, con el fin de motivar el desempefio eficaz y el compromiso de
sus colaboradores para lo cual deben disefar y ejecutar un Plan de Bienestar Estimulos e
Incentivos, sin embargo, en la planta de personal de la Superintendencia de Notariado y Registro
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se ha evidenciado la inexistencia de personal para la materializacion del plan en mencién, por
ende, se hace necesario contratar una persona natural o juridica que cuente con la oferta mas
favorable y con la capacidad e idoneidad suficiente para prestar los servicios de bienestar social
de la entidad, de conformidad con lo expuesto en los presentes estudios y su “‘REQUERIMIENTO
TECNICO — PLAN INSTITUCIONAL DE BIENESTAR, ESTIMULOS E INCENTIVOS — SNR 2026.

Sobre el particular, el numeral 2° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, ensefia que la oferta mas
favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y econdmicos, y la
ponderacion precisa y detallada de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones resulte ser
la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituya factores diferentes a los
contenidos en dichos documentos.

Sea oportuno precisar que, dada la naturaleza de la contratacion, el numeral 1° del articulo 2° de
la Ley 1150 de 2007 ha sefialado que '(...) la escogencia del contratista se efectuara por regla
general a través de licitacion publica, con las excepciones que sefialan los numerales 2, 3 y 4 del
presente articulo". Las excepciones que la norma contempla se refieren a la seleccion abreviada,
al concurso de méritos y a la contratacion directa, cuyas causales no corresponden a la naturaleza
del objeto a contratar mediante el presente proceso de seleccién. Por ende, el procedimiento de
seleccion debe efectuarse de conformidad con los postulados de la modalidad de seleccion
definida como “Licitacién Publica”, por corresponder a la mayor cuantia de la Entidad (>
$1.138.088.251 de conformidad con la Circular CIR-2026-000007-4 del 7 de enero de 2026) y no
tener un procedimiento especial de contratacion sefialado en la ley para la contrataciéon de los
servicios que demanda la puesta en marcha del Plan de Bienestar, Estimulos e Incentivos de la
Superintendencia de Notariado y Registro.

2.7.3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato para celebrar corresponde a un CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS. el
cual se regira en su integridad por las normas que conforman el régimen general de Contratacién
Estatal y en lo no previsto por éstas, por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, de
conformidad con el articulo 13 de la Ley 80 de 1993.

De ahi que el articulo 32 de la Ley 80 de 1993 ha definido de manera enunciativa, los contratos
que se posicionan como negocios juridicos estatales, contemplando entre ellos, los contratos de
prestacion de servicios (numeral 3), asi pues,

“Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para
desarrollar actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la entidad.
Estos contratos sélo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos
especializados.

En ninguin caso estos contratos generan relacién laboral ni prestaciones sociales y se
celebraran por el término estrictamente indispensable.”
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2.8 VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO.
2.8.1 ANALISIS DEL SECTOR.

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, la Superintendencia de Notariado
y Registro adelanté el analisis del sector econémico, financiero, técnico y juridico relacionado
con el objeto del presente proceso de seleccion, como parte de la etapa de planeacion
contractual, con el fin de conocer las condiciones del mercado y contar con los elementos
necesarios para la adecuada estructuracion del proceso en cinco (5) grupos.

En desarrollo de lo anterior, la Entidad elaboré el estudio del sector atendiendo los lineamientos
establecidos por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, el
cual comprende, entre otros aspectos, el analisis general del sector, el estudio de la oferta, el
estudio de la demanda y el comportamiento historico de las contrataciones relacionadas con el
objeto contractual.

En consecuencia, como parte integral del presente estudio previo, se anexa el documento
denominado ANEXO. Estudio del Sector, el cual contiene el analisis que soporta la
estructuracion técnica, juridica, financiera y econdmica del presente proceso de seleccion en
cinco (5) grupos.

2.8.2 PRESUPUESTO OFICIAL

De conformidad con el estudio de mercado adelantado por la Superintendencia de Notariado y
Registro y con base en las necesidades operativas identificadas para la adecuada prestacién del
servicio de vigilancia y seguridad privada, se determind que el valor estimado del presente contrato
asciende a la suma de TREINTA Y UN MIL CIENTO VEINTITRES MILLONES OCHOCIENTOS
OCHENTA Y SIETE MIL CIENTO SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($31.123.887.175,00),
distribuidos en cinco (5) regiones de la siguiente manera:

.  GRUPO No. 1 Regional Andina: CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y CINCO
MILLONES QUINIENTOS VEINTE MIL CUARENTA Y DOS PESOS M/CTE
($4.665.520.042,00)

.  GRUPO No. 2 Regional Caribe: SEIS MIL SEISCIENTOS TREINTA Y DOS MILLONES
SETENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS M/CTE
($6.632.075.848,00)

lll.  GRUPO No. 3 Regional Central: ONCE MIL CIENTO SEIS MILLONES CUATROCIENTOS
NOVENTA Y OCHO MIL CIENTO CINCUENTA Y OCHO PESOS M/CTE
($11.106.498.158,00)

IV. GRUPO No. 4 Regional Orinoquia: DOS MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y CINCO
MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL QUINIENTOS OCHENTA Y
CUATRO PESOS M/CTE ($2.395.493.584,00)
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V.  GRUPO No. 5 Regional Pacifica: SEIS MIL TRESCIENTOS VEINTICUATRO MILLONES
DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS CUARENTAY TRES PESOS M/CTE
($6.324.299.543,00)

El valor estimado contempla la totalidad de los costos directos e indirectos necesarios para la
ejecucion del objeto contractual, incluyendo el personal operativo requerido para la prestacion del
servicio mediante medio humano armado y no armado, los medios tecnoldgicos exigidos por la
Entidad, los costos administrativos, financieros, operativos, logisticos, prestaciones sociales, aportes
al sistema de seguridad social integral, parafiscales, impuestos, tasas, contribuciones y demas
erogaciones a que haya lugar durante la ejecucion del contrato.

La estimacion presupuestal fue realizada considerando las tarifas minimas establecidas por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada para la vigencia 2026, las proyecciones
economicas para las vigencias futuras y las condiciones técnicas y operativas requeridas para
garantizar la prestacion continua e ininterrumpida del servicio en el cada una de las sedes que
conforman las regionales a nivel nacional.

Nota 1: El presupuesto oficial por Grupo se encuentran soportados en el CDP No. 68026 del 23
de Junio de 2026, y autorizacion de vigencias futuras No. 2-2026-073544 de fecha 2010/2026
incluidos todos los impuestos, tasas, contribuciones y demas gravamenes a que haya lugar, el
cual se regira en su integridad por las normas que conforman el régimen general de Contratacion
Estatal y en lo no previsto por éstas, por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, de
conformidad con el articulo 13 de la Ley 80 de 1993.

La Superintendencia para efectos de dar estricto cumplimiento la normatividad que desarrolla los
principios de planeacién y anualidad presupuestal, principios rectores del actuar de la
administracién, que buscan que la actividad contractual no resulte de la improvisacion vy
desorden, sino al deber de satisfacer la necesidad de la Entidad, se hace necesario realizar un
nuevo proceso de contratacion, que para el calculo financiero, se toma como fecha estimada de
inicio de ejecucion del presente proceso a partir del 29 de diciembre de 2026, sin que sea
necesario que concurra el inicio del proceso desde esta fecha y hasta el 31 de diciembre de
2028, para la prestacion del Servicio, lo que garantiza la proteccion y el cuidado de los
funcionarios y los usuarios del servicio publico, asi como de los bienes muebles e inmuebles de
propiedad de la Superintendencia de Notariado y Registro, atendiendo de forma inmediata las
llamadas y las sefales de emergencia.

La SNR requiere contratar en forma permanente, continua e ininterrumpida el servicio de
vigilancia y seguridad privada, dado que, en virtud del desarrollo de sus funciones, es prioritaria
la seguridad de las instalaciones, servidores, bienes, visitantes, entre otras razones por la
informacion confidencial y el personal que ingresa a la Entidad, en aras de ofrecer y generar
niveles de seguridad al interior de nuestras instalaciones

Conforme a la metodologia aritmética utilizada, se realiz6 el calculo del presupuesto estimado
para cada una de las cinco regiones definidas en el proceso. Para ello, se tuvieron en cuenta las
cantidades y caracteristicas del servicio requeridas en cada una, las tarifas aplicables al personal
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de vigilancia y los valores cotizados para los medios tecnoldgicos. La consolidacion de estos
componentes permitio establecer el valor estimado por region y el presupuesto total requerido para
la contratacién.

Las tarifas establecidas por la Circular Externa 20251300000115CS de la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada aplican hasta diciembre de 2026. Para estimar el costo del servicio en
las vigencias 2027, 2028 y 2029, se proyectd un incremento anual del 10 % sobre el valor del afio
inmediatamente anterior. Este porcentaje se adoptdé como supuesto para la estimacion presupuestal
y toma como referencia la proyeccion de aumento del salario minimo para 2027, basada en criterios
de inflacién y productividad laboral1.

Al tratarse de una proyeccion, el porcentaje aplicado para las vigencias futuras podra variar frente al
incremento que finalmente se establezca para el salario minimo y las tarifas reguladas por la
Superintendencia.

Para estimar los valores de los medios tecnolégicos en las vigencias futuras, se aplicé un incremento
anual del 6 % sobre los valores cotizados. Este porcentaje se adopté como supuesto de proyeccion
presupuestal y se tomd como referencia la expectativa de inflacion para 2026 reportada en el informe
de politica monetaria2 de julio del 2026 por el Banco de la Republica. La proyeccion no constituye
una tarifa regulada ni un ajuste obligatorio para estos elementos; se utiliza Unicamente para estimar
su posible evolucion de precios.

El ejercicio completo se puede revisar en el documento anexo denominado estudio del mercado y a
continuacion se detalla un resumen del resultado por region:

GRUPO No. 1 REGIONAL ANDINA

PROCESO DE VIGILANCIA

COMPONENTE 2026 2021 2028 TOTAL
PERSONAL S 16.221534,00 | $ 1.989.117.840,00 | $ 2114815.044.00 [ $ 4120.154.418,00
NED!OS'IECNCI:OGIDOS b 2.262.928/00| $ 271.551.34800( § 271.551.34800 $ 545.365.624,00
IETAL REGION ANDINA | $ 18.484.462,00 | $2.260.669.188,00 | $ 2.386.366.392,00 | $ 4.665.520.042,00
GRUPO No. 2 REGIONAL CARIBE

PROCESO DE VIGILANCIA
COMPONENTE 2026 2027 2028 TOTAL

PERSONAL $ 26.193.346,00] 5 3.019.649.400,00 $ 3.210.471.480,00| 6.256.314.226,00
MEDIOS TECNOLOGICOS $ 1.550.878.00 | 186.105.372,00| § 186.105.372.00| $ 373.761.622.00
TOTAL REGION CARIBE $29.744.224,00 | $3.205.754.772,00 $ 3.396.576.852,00 $ 6.632.075.848,00

GRUPO No. 3 REGIONAL CENTRAL

PROCESO DE VIGILANCIA

COMPONENTE 2026 2027 2028 TOTAL
PERSONAL § 46.706.332.00 | § 478731187200 | § 5.089.840.392,00 | $ 9.923.858.596,00
MEDIOS TECNOLOGICOS $ 4907.21800| § 568.866.172.00 | § 588.866.172.00 | $ 1.182.639 562,00
TOTAL REGION CENTRAL $51.613.550,00 | $5.376.178.044,00 | $5.678.706.564,00 | $ 11.106.498.158,00

! https://www.elcolombiano.com/negocios/salario-minimo-2027-pulso-ajuste-inflacion-productividad-

LD42142845

2 https://www.banrep.gov.co/es/publicaciones-investigaciones/informe-politica-monetaria/julio-2026
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GRUPO No. 4 REGIONAL ORINOQUIA

PROCESO DE VIGILANCIA
COMPONENTE 2026 2027 2028 TOTAL
PERSONAL $ 11.330.518.00 | § 1.060.010 616,00 § 1.126.997.580,00 [ § 2.198.338.714,00
MEDIOS TECNOLOGICOS $ 818.070,00| § 98.168.400,00| § 96.168.400,00 | § 197 154 870,00
TOTAL REGION ORINOQUIA $ 12.148.588,00 $1.158.179.016,00 $ 1.225.165.980,00 $ 2.395.493.584,00

GRUPO No. 5 REGIONAL PACIFICA

PROCESO DE VIGILANCIA
COMPONENTE 2026 2027 2028 TOTAL
PERSONAL $ 26.736.881,00] § 2.894.077.252.00| § 3.077.176.380,00 | § 5.998.190.513,00
MEDIOS TECNOLOGICOS $ 1.353.15000 [ § 162.377.940,00 | § 162.377.940.00 | § 326.109.030,00
TOTAL REGION PACIFICA $28.090.031,00 | $3.056.655.192,00 | $3.239.554.320,00 |  $6.324.299.543,00

En consecuencia, la Entidad considera que el presupuesto oficial estimado resulta suficiente y
adecuado para garantizar la prestacion continua, eficiente e ininterrumpida del servicio de
vigilancia y seguridad privada durante toda la ejecucién contractual, teniendo en cuenta la
cobertura nacional requerida para el Nivel Central, la Delegada para Tierras, el Almacén General,
la Bodega de Funza, el Edificio San Martin y las ciento noventa y cinco (195) Oficinas de Registro
de Instrumentos Publicos a nivel nacional. Asi mismo, el valor estimado incorpora los costos
asociados al recurso humano y a los medios tecnoldgicos requeridos para la adecuada
proteccion de los bienes muebles e inmuebles, funcionarios, contratistas, usuarios y demas
personas que permanezcan en las instalaciones de la Superintendencia de Notariado y Registro,
reflejando condiciones acordes con la realidad del mercado, promoviendo la participacion de un
numero plural de oferentes con capacidad técnica, operativa y financiera, y garantizando la
sostenibilidad financiera del contrato durante todas las vigencias comprometidas, en observancia
de los principios de planeacidén, economia, transparencia, responsabilidad y seleccion objetiva
que orientan la contratacion estatal.

Se aclara, que las variables que soportan el valor del contrato se evidencian en el ANEXO.
CUADRO DETALLADO DE COSTOS, y se explican de manera sucinta a continuacion:

2.8.3.1. VARIABLES QUE SOPORTAN EL VALOR DEL CONTRATO

DISTRIBUCION GRUPO 1 REGIONAL ANDINA

Personal de Vigilancia R. ANDINA
24 HORAS DE LUNES A DOMINGO SIN ARMA 7
24 HORAS DE LUNES A DOMINGO CON ARMA 0
12 HORAS DIURNAS DE LUNES A VIERNES SIN FESTIVO DE 06:00 A 0
18:00 CON ARMA
12 HORAS DIURNAS DE LUNES A VIERNES SIN FESTIVO DE 06:00 A 2
18:00 SIN ARMA
10 HORAS DIURNAS DE LUNES A VIERNES SIN FESTIVO ENTRE 07:00 1
A 17:00 SIN ARMA

Medios Tecnoldgicos R. ANDINA
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Camaras 376
Nvr 8 canales 48
Nvr 16 canales 5
Discos Duros 8 TB 53
Alarmas MONITOREADAS (ALARMA DE SEGURIDAD INTELIGENTE) 50
Biométrico (Controladora - Lector) 52
Torniquetes de acceso 7
Lectores de codigo de barras para cédula (Con licencia y software si aplica) 5
DISTRIBUCION GRUPO 2 REGIONAL CARIBE

Personal de Vigilancia R. CARIBE
24 HORAS DE LUNES A DOMINGO SIN ARMA 7
24 HORAS DE LUNES A DOMINGO CON ARMA 0
12 HORAS DIURNAS DE LUNES A VIERNES SIN FESTIVO DE 06:00 A 1
18:00 CON ARMA
12 HORAS DIURNAS DE LUNES A VIERNES SIN FESTIVO DE 06:00 A 4
18:00 SIN ARMA
10 HORAS DIURNAS DE LUNES A VIERNES SIN FESTIVO ENTRE 07:00 14
A 17:00 SIN ARMA

Medios Tecnoldgicos R. CARIBE
Camaras 280
Nvr 8 canales 28
Nvr 16 canales 6
Discos Duros 8 TB 34
Alarmas MONITOREADAS (ALARMA DE SEGURIDAD INTELIGENTE) 31
Biométrico (Controladora - Lector) 31
Arcos Detectores de Metales 1
Torniquetes de acceso 8
Lectores de codigo de barras para cédula (Con licencia y software si aplica) 7
DISTRIBUCION GRUPO 3 REGIONAL CENTRO

Personal de Vigilancia R. CENTRAL
24 HORAS DE LUNES A DOMINGO SIN ARMA 6
24 HORAS DE LUNES A DOMINGO CON ARMA 3
12 HORAS DIURNAS DE LUNES A VIERNES SIN FESTIVO DE 06:00 A 5
18:00 CON ARMA
12 HORAS DIURNAS DE LUNES A VIERNES SIN FESTIVO DE 06:00 A 10

18:00 SIN ARMA

Pagina 40 de 131

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia




\ s /
pN -4

Superintendencia de
Notariado y Registro

10 HORAS DIURNAS DE LUNES A VIERNES SIN FESTIVO ENTRE 07:00 22
A 17:00 SIN ARMA

Medios Tecnoldgicos R. CENTRAL
Cémaras 794
Nvr 8 canales 60
Nvr 16 canales 24
Discos Duros 8 TB 84
Alarmas MONITOREADAS (ALARMA DE SEGURIDAD INTELIGENTE) 75
Biométrico (Controladora - Lector) 82
DOMO PTZ 4
Scaner Rayos X 1
Arcos Detectores de Metales 2
Torniquetes de acceso 12
Sistema de control de acceso - Molinetes 1
Lectoras biométrias control de acceso (Con licencia y software si aplica) 8
Camara para control de acceso (Con licencia y software si aplica) 3
Huellero para registro (Con licencia y software si aplica) 3
Equipos de computo recepcion 3
Lectores de codigo de barras para cédula (Con licencia y software si aplica) 9
Computadores central de monitoreo 2
Televisores central de monitoreo 2
UPS Central de monitoreo 1
Licencias para vigilancia central de monitoreo, sistema de alarma y 3
biométrico
Software control de asistencia 1
DISTRIBUCION GRUPO 4 REGIONAL ORINOQUIA

Personal de Vigilancia R. ORINOQUIA
24 HORAS DE LUNES A DOMINGO SIN ARMA 1
24 HORAS DE LUNES A DOMINGO CON ARMA 0
12 HORAS DIURNAS DE LUNES A VIERNES SIN FESTIVO DE 06:00 A 0
18:00 CON ARMA
12 HORAS DIURNAS DE LUNES A VIERNES SIN FESTIVO DE 06:00 A 0
18:00 SIN ARMA
10 HORAS DIURNAS DE LUNES A VIERNES SIN FESTIVO ENTRE 07:00 13
A 17:00 SIN ARMA

Medios Tecnolégicos R. ORINOQUIA
Camaras 144
Nvr 8 canales 17
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Nvr 16 canales 2
Discos Duros 8 TB 19
Alarmas MONITOREADAS (ALARMA DE SEGURIDAD INTELIGENTE) 18
Biométrico (Controladora - Lector) 18
Torniquetes de acceso 3
Lectores de codigo de barras para cédula (Con licencia y software si aplica) 9
DISTRIBUCION GRUPO 5 REGIONAL PACIFICO

Personal de Vigilancia R. PACIFICA
24 HORAS DE LUNES A DOMINGO SIN ARMA 7
24 HORAS DE LUNES A DOMINGO CON ARMA 0
12 HORAS DIURNAS DE LUNES A VIERNES SIN FESTIVO DE 06:00 A 0
18:00 CON ARMA
12 HORAS DIURNAS DE LUNES A VIERNES SIN FESTIVO DE 06:00 A 0
18:00 SIN ARMA
10 HORAS DIURNAS DE LUNES A VIERNES SIN FESTIVO ENTRE 07:00 18
A 17:00 SIN ARMA

Medios Tecnoloégicos R. PACIFICA
Cémaras 281
Nvr 8 canales 23
Nvr 16 canales 6
Discos Duros 8 TB 29
Alarmas MONITOREADAS (ALARMA DE SEGURIDAD INTELIGENTE) 27
Biométrico (Controladora - Lector) 27
Torniquetes de acceso 5
Lectoras biometrias control de acceso (Con licencia y software si aplica) 1
Lectores de codigo de barras para cédula (Con licencia y software si aplica) 5

+ Estimacion componentes tecnolégicos.

Para la determinacién del valor estimado de los componentes tecnolégicos requeridos en el marco
del proceso de contratacion del servicio de vigilancia y seguridad privada, la Entidad adopté como
metodologia de estimacion presupuestal el analisis de precios histoéricos, tomando como referencia
los valores establecidos en el contrato suscrito durante la vigencia 2023, debidamente actualizados

a precios de 2026.

Esta metodologia se fundamenta en la disponibilidad de antecedentes contractuales propios de la
Entidad, que permiten identificar los costos asociados a los componentes tecnoldgicos requeridos
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para la prestacion del servicio y constituyen una fuente de informacion objetiva, verificable y
sustentada en las condiciones econdmicas de la contratacion precedente.

Desde el punto de vista técnico, se considera pertinente utilizar los precios histéricos del contrato de
2023, teniendo en cuenta que los componentes tecnolégicos contemplados en dicha contratacion
constituyen un referente para la definicién de las necesidades actuales de la Entidad, en la medida
en que conservan caracteristicas técnicas, funcionales y operativas comparables con aquellas
requeridas para garantizar la continuidad, cobertura y adecuada prestacion del servicio de vigilancia
y seguridad privada.

Desde la perspectiva econdmica, con el propdsito de reconocer las variaciones de precios ocurridas
entre la vigencia 2023 y la vigencia 2026, se efectud la actualizacién de los valores historicos
mediante la aplicacion del indice de Precios al Consumidor (IPC), certificado por el Departamento
Administrativo Nacional de Estadistica (DANE), considerando l|a variacion acumulada
correspondiente al periodo de referencia. Este procedimiento permite expresar los valores
contractuales histéricos en precios de 2026 y establecer una base econémica actualizada para la
estimacion de los recursos requeridos.

En cuanto al sustento juridico, el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 establece la
obligacién de las entidades estatales de adelantar, durante la etapa de planeacion, el analisis
necesario para conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacion, desde las perspectivas
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgos.

En concordancia con lo anterior, la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra
Eficiente, en su Guia para la Elaboracion de Estudios del Sector, reconoce la revision de precios
histéricos como uno de los mecanismos que pueden utilizar las entidades estatales para el analisis
economico del mercado y la estructuracion del presupuesto oficial. En este sentido, la utilizacion de
antecedentes contractuales constituye una herramienta valida de estimacion econdmica, siempre que
se sustente su pertinencia, comparabilidad y correspondencia con las condiciones de la necesidad
que se pretende satisfacer.

Asi mismo, la actualizacién de los valores histéricos mediante indices oficiales permite incorporar
criterios objetivos de valoracion econémica, evitando que la estimacion presupuestal se fundamente
exclusivamente en apreciaciones discrecionales o valores carentes de soporte contractual.

En consecuencia, la Entidad considera técnicamente pertinente y econdmicamente razonable utilizar
como referente los precios histéricos del contrato de 2023, indexados a la vigencia 2026, para
determinar el valor estimado de los componentes tecnolégicos requeridos, considerando que esta
metodologia permite aprovechar la informacion derivada de la experiencia contractual, garantizar la
trazabilidad de los valores utilizados y sustentar la asignacién de recursos publicos bajo criterios de
planeacion, economia, eficiencia y responsabilidad.

Finalmente, se precisa que los valores obtenidos mediante esta metodologia constituyen una
referencia econdémica para la estructuracion del presupuesto oficial, cuya razonabilidad debera
valorarse en funcion de las condiciones actuales del mercado, las cantidades requeridas, las
especificaciones técnicas, el plazo de ejecucién y las demas variables que puedan incidir en el costo
de los componentes tecnolégicos objeto de contratacion.
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2.9. FORMA DE PAGO

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR, pagara las facturas generadas
dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes, mes vencido, una vez cuente con el visto
bueno de los supervisores del contrato. La fecha de presentacion de la factura sera dentro de los
diez (10) primeros dias del mes siguiente. Si la factura no cumple con las normas aplicables, la
Entidad solicitara correcciones a la misma y el término de los treinta (30) dias calendario
empezara a contarse a partir de la presentacién y aprobacién de la nueva factura en la
herramienta de facturacion electrénica dispuestas por el Ministerio de Hacienda y Crédito publico.

La Entidad enviara al Proveedor un comprobante del pago con las deducciones y descuentos
aplicados dentro del término de los treinta (30) dias.

La factura debera estar acompanada por la certificacion de pagos al dia al sistema de Seguridad
Social, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar de conformidad
con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Los pagos
estaran supeditados a la disponibilidad del PAC.

La entidad no reconocera, ningun reajuste realizado por el Proveedor en relacion con los costos,
gastos, actividades adicionales que aquel requiera para la ejecucion del contrato y que fueron
previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

La SNR solo reconocera los ajustes econdmicos de conformidad con las tarifas minimas
establecidas por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada mediante las circulares
que expida anualmente para la prestacion de los servicios de vigilancia y seguridad privada.
Dichos ajustes se aplicaran sobre los componentes tarifarios regulados por la normativa vigente,
incluyendo los costos asociados al personal operativo de vigilancia y demas conceptos que
hagan parte de la estructura minima de costos definida por dicha autoridad.

Ahora bien, frente a los servicios no regulados la SNR no realizara ningun tipo de ajuste durante
toda la ejecucion del contrato (incluidas prérrogas).

Los documentos soporte para el pago deberan ser avalados por los supervisores del contrato,
resultado de esta revision se expedira la certificacion de la supervision.

La SNR realizara los pagos, previo cumplimiento de los tramites administrativos a que haya lugar,
para ello debera cumplir lo siguiente:

a) Factura Electrénica con el cumplimiento de los requisitos legales.

b) Informe de actividades debidamente firmado por el supervisor de contrato, el apoyo a la
supervision (si aplica) y el contratista

c) Certificacion de cumplimiento expedido por el supervisor

d) Acreditar encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral de

seguridad social y parafiscales.
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e) Constancia de cumplimiento por parte del Contratista, de las obligaciones con el Sistema
General de Seguridad Social, Parafiscales y ARL con relacion al personal que prestd sus
servicios. La acreditacion de aportes parafiscales se debera efectuar de conformidad con lo
establecido por el Decreto 862 del 26 de abril de 2013.

f) El ultimo pago se realizara previa presentacion del informe final de ejecucion y supervision
en el que conste que se recibié de manera definitiva y a satisfaccién los servicios prestados por
EL CONTRATISTA durante el periodo de ejecucion del Contrato.

La Superintendencia de Notariado y Registro NO reconocera ningun reajuste realizado por el
contratista en relacion con los costos, gastos o bienes que aquel requiera para la ejecucion del
contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

EL CONTRATISTA debera presentar la factura correspondiente a la Superintendencia de
Notariado y Registro, de acuerdo con las disposiciones tributarias vigentes en lo concerniente al
manejo de las facturas electronicas segun la regulacién aplicable, y allegarla a través de la
plataforma SECOP II, previo cumplimiento de los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y
demas normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafan los soportes requeridos
para el pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el término para el pago solo empezara a
contarse desde la fecha en que se aporte el ultimo documento y/o se presente en debida forma.
Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA
y no tendran por ellos derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Los pagos estaran sujetos a la programacion y aprobacion del Programa Anual Mensualizado de
caja (PAC) autorizado, situacion que EL CONTRATISTA declara conocer y aceptar. Los
documentos soporte para el pago deberan ser avalados por el supervisor del contrato, resultado
de esta revision se expedira la certificacion del supervisor, con la finalidad de continuar con el
proceso, de tal manera que La Superintendencia de Notariado y Registro no asume
responsabilidad alguna por la demora que pueda presentarse en dichos pagos, y, por lo tanto,
EL CONTRATO cumplira con sus obligaciones y no podra aducir como justificacion alguna para
su no realizacion, demora en el pago.

Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga EL
CONTRATISTA acorde con la certificaciéon expedida por la entidad financiera aportada por EL
CONTRATISTA.

La Superintendencia de Notariado y Registro no reconocera pagos sobre la entrega de elementos
y/o prestacién de servicios que no hubieren sido previamente requeridos o autorizados por la
entidad.

En caso de que el oferente favorecido sea un Consorcio o Unién Temporal, para efectos del
pago, éste debera informar el numero del NIT, a nombre del Consorcio o Unién Temporal, asi
como efectuar la facturacion en formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo Consorcio
o Union Temporal. La SNR solo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el
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proceso de seleccion y bajo ningun motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros. Si la factura
no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia de los documentos requeridos para el
pago, el término para este efecto s6lo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten
en debida forma o se haya aportado el ultimo de los documentos exigidos en este pliego de
condiciones.

2.10. ANALISIS TECNICO SOBRE LAS ADECUACIONES DEL CONTRATO AL PLAN ANUAL
DE ADQUISICIONES Y EXISTENCIA DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL.

Se certifica que la contratacién que se pretende adelantar se encuentra en el Plan Anual de
Accién y en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2026.

DAF- ADM2140 PRESTAR, A TRAVES DE MEDIO HUMANO CON ARMAS, SIN ARMAS, CON
APOYO DE MEDIOS TECNOLOGICOS: CCTV, ALARMA MONITOREADA, SISTEMAS DE
COMUNICACION, CENTRAL DE MONITOREO, RECEPCION Y CONTROL DE ACCESO,
SCANNER DE RAYOS X, DETECTORES DE METAL Y BIOMETRICOS,, EL SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA LA PROTECCION DE LOS MUEBLES E
INMUEBLES DE CARACTER PROPIO, EN COMODATO Y/O EN ARRENDAMIENTO, A CARGO
DE LA SNR, NIVEL CENTRAL, DELEGADA DE TIERRAS, ALMACEN, BODEGA DE FUNZA,
EDIFICIO SAN MARTIN Y LAS 195 OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
A NIVEL NACIONAL, ASi COMO PARA LOS FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS, USUARIOS Y
DEMAS PERSONAS QUE PERMANEZCAN EN LAS INSTALACIONES DE LA ENTIDAD

El valor estipulado para la ejecucion del contrato se paga con cargo al Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 68026 del 23 de junio de 2026, DEPENDENCIA: 12-04-00-000 SNR NIVEL
CENTRAL GESTION GENERAL, POSICION DEL CATALOGO DE GASTO: A-02-02-02-008-005
SERVICIOS DE SOPORTE, FUENTE: PROPIOS, RECURSO: 20, para la Vigencia 2026.

2.10.1 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

Esta contratacién sera financiada con recursos provenientes del presupuesto Rubro Presupuestal
A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPRTE para la vigencia 2026, los cuales se encuentran
soportados bajo el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 68026 del 23 de junio de 2026,
y autorizacién de vigencias futuras No. 2-2026-073544 de fecha 20/10/2026 incluidos todos los
impuestos, tasas, contribuciones y demas gravamenes a que haya lugar, el cual se regira en su
integridad por las normas que conforman el régimen general de Contratacion Estatal y en lo no
previsto por éstas, por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, de conformidad con el
articulo 13 de la Ley 80 de 1993.

2.11 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Ademas de las obligaciones que se deriven del presente estudio, del articulo 5 de la Ley 80 de
1993 y una vez perfeccionado el contrato, el contratista se obliga para con LA
Pagina 46 de 131

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia



g
P
R —p 7

Superintendencia de
Notariado y Registro

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO — SNR, a cumplir con las obligaciones
relacionadas a continuacion:

2.11.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Ademas de las obligaciones contenidas en el presente documento, el contratista se obliga para
con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO -SNR a desarrollar las siguientes
actividades:

N

10.

11.

. Allegar a la Superintendencia, en los plazos en los que se le determine, los documentos

requeridos para la cumplida iniciacion del contrato.

Constituir la garantia a favor de LA SUPERINTENDENCIA por los valores y con los
amparos previstos en el mismo y mantenerla vigente durante el término establecido por
la entidad, asi mismo debera cargarla a la plataforma SECOP Il a mas tardar dentro los
tres (3) dias habiles siguientes a la aceptacion del contrato por las partes, para la
revision y aprobacién por parte de la SUPERINTENDENCIA, cuando a ello hubiere
lugar.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
que afecten el objeto contractual.

Cancelar los gastos de perfeccionamiento, ejecucion e impuestos que se generen
debido al contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Efectuar a cabalidad el suministro de los bienes o la prestaciéon de los servicios
solicitados para el cumplimiento del objeto contractual, de acuerdo con las
caracteristicas y especificaciones establecidas en los estudios previos y en el anexo
ficha de condiciones técnicas esenciales-FCTE para la prestacion del servicio.
Suministrar toda la informacién que se requiera con el fin de verificar tanto el
cumplimiento de los requisitos y compromisos contractuales como los legales a que
haya lugar, debido al contrato.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones vy
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del
Supervisor del contrato.

Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los
estudios previos, pliegos de condiciones, adendas y la propuesta presentada y los
aspectos técnicos pertinentes establecidos en el anexo ficha de condiciones técnicas
esenciales-FCTE para la prestacion del servicio, si aplica, para la ejecucion idonea y
garantizar su ejecucion dando pleno cumplimiento a los lineamientos y politicas
establecidos por LA SUPERINTENDENCIA y a las instrucciones que ésta imparta a
través del supervisor.

El contratista es el Unico responsable por la vinculacidn de personal que emplee para
la correcta ejecucion del contrato.

Facilitar la labor de supervision dando oportuna respuesta a las observaciones y
requerimientos que se realicen y entregar los informes pactados y los requeridos por el
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supervisor del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

12. Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y
responsabilidad, sin sujecién o condiciones diversas a aquellas que requieran para el
cumplimiento de este.

13. Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones
acorde con la solicitud del supervisor.

14. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del
contrato.

15. Atender los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA en materia de procesos
y procedimientos relacionados con el Sistema Integrado de Gestiéon-SIG.

16. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por
LA SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion.

17. Firmar un compromiso de confidencialidad y no divulgacion con respecto a toda la
informacion obtenida por EL CONTRATISTA durante la ejecucién del contrato, cuando
a ello hubiere lugar.

18. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del
objeto contractual.

19. Garantizar que el manejo de la imagen institucional esté acorde con las directrices de
estandares de disefio y de identidad corporativa que rigen a la SUPERINTENDENCIA.

20. Mantener estricta reserva sobre la informacion que le sea suministrada para la
ejecucion del objeto del contrato y documentos a que tenga acceso con ocasion de la
celebracién y ejecucion del contrato, salvo instruccién de autoridades competentes o
autorizacioén previa y expresa otorgada por LA SUPERINTENDENCIA.

21. Llevar el archivo de toda la documentacion técnica y financiera de la ejecucion del
contrato y al final de éste, hacer entrega a LA SUPERINTENDENCIA de estos, acorde
a lo establecido en los productos e informes requeridos y pactados, y de acuerdo con
el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la
Nacion, cuando a ello hubiere lugar.

22. Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, relacionados
con el objeto contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte
de la Superintendencia de Notariado y Registro, cuando a ello hubiere lugar.

23. Encontrarse a paz y salvo por el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas
de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a Caja de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje,
cuando a ello haya lugar y acreditarlo mediante certificacion expedida por el revisor
fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el
representante legal en caso de no estar obligado a tener revisor fiscal. Todo de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

24. Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas
que le sean imputables.

25. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuan por fuera de la ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho cuando se presenten tales peticiones o
amenazas el contratista debera informar inmediatamente de su ocurrencia a la
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Superintendencia y a las demas autoridades correspondientes para que ellas adopten
las medidas y correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligacion
y la celebracion de pactos o acuerdos prohibidos podra dar lugar a la declaratoria de
incumplimiento e imposicion de las sanciones a que haya lugar.

Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

Cumplir con la legislacién en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes,
entre otras la Ley 1562 de 2012 y el Decreto unico reglamentario 1072 de 2015 de
conformidad con las actividades a desarrollar segun el objeto del contrato.

EL CONTRATISTA declara que cuenta con una Politica de Seguridad y Salud en el
trabajo y cumple con lo establecido en la normatividad nacional vigente y aquella que
lo reglamente, modifique y/o complemente, aplicable para la protecciéon de los
eventuales trabajadores que, durante la ejecucion del presente contrato deba vincular,
directa o indirectamente, a fin de cumplir las obligaciones pactadas entre las partes.
Ademas, que cumple con las auditorias periédicas, certificados de capacitaciéon en el
tema y demas medidas establecidas en normas concordantes; tendientes al
cumplimiento integro de las politicas del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud
en el trabajo que le corresponden.

Concurrir a la liquidacion del contrato dentro de los plazos y en las condiciones
establecidas en la Ley y el mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidacion parcial,
se obliga a mantener vigente la garantia unica de cumplimiento por los plazos que
demande el cumplimiento de las prestaciones que se encuentren pendientes por
ejecutar y/o satisfacer, cuando a ello hubiere lugar.

Asumir la garantia legal sobre los bienes y/o servicios suministrados de que trata el
Estatuto del Consumidor, por el término de ley o determinado por el productor y/o
Proveedor, segun aplique, cuando a ello hubiere lugar.

Cargar en la plataforma SECOP Il los informes de supervisién que den cuenta de la
ejecucion del contrato una vez aprobados y firmados por el supervisor, adjuntar la
factura correspondiente y demas documentos a que hubiere lugar (en caso de que se
requiera) dentro de los tres (3) dias siguientes a su aprobacion y firma por parte del
supervisor.

2.11.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

El Contratista en desarrollo del objeto contractual se compromete a realizar, ademas de las
obligaciones generales y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su
actividad, la totalidad de las siguientes obligaciones especificas:

1.

El contratista se compromete a prestar el servicio de vigilancia en los términos del
ANEXO No. 1 CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO del Grupo correspondiente y, de acuerdo con la propuesta presentada, de
forma continua, oportuna y eficiente en todos los lugares indicados por el supervisor del
contrato acatando la Constitucion, la ley y los procedimientos establecidos por el
Gobierno Nacional, asi como las o6rdenes e instrucciones impartidas por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.
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2. Prestar el servicio de vigilancia en forma oportuna, de acuerdo con los horarios que se
establezcan y en los sitios que se le indiquen por parte del supervisor del contrato
conforme lo establecido en el Anexo 2 Necesidades de la Regional aplicable al contrato.

3. Prestar el servicio de vigilancia, con personal idéneo, debidamente capacitado y que
cumpla con los requisitos legales emanados de la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada.

4. Elcontratista se obliga a dotar a cada vigilante con su uniforme, arma, demas elementos
necesarios (en los puntos donde se requiera), medio de comunicacion y equipo de
deteccion de metales conforme al ANEXO No. 1 CONDICIONES TECNICAS PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO, el Anexo 2 NECESIDADES DE LA REGIONAL,
aplicable al Grupo en el que resulte adjudicatario, dando cumplimiento a la
reglamentacién vigente y a lo estipulado en la oferta y en los Pliegos de Condiciones,
los cuales forman parte integral del presente proceso, con el fin de prestar el servicio.

5. Presentar para aprobacién de la supervision tres (3) opciones de uniformes para el
personal con el que se prestara el servicio de los cuales se aprobaran dos.

6. El contratista durante la ejecucidon del contrato respondera integramente por las
acciones del personal y uso del equipo, bajo su propia cuenta y riesgo.

7. Proteger y velar por la seguridad de los bienes muebles e inmuebles, archivos,
infraestructura fisica, equipos, maquinaria, sistemas tecnolégicos y demas bienes,
activos y recursos que se encuentren bajo la administracién, custodia o responsabilidad
de la Superintendencia de Notariado y Registro, adoptando las medidas de vigilancia y
control necesarias para prevenir su pérdida, hurto, dano, alteraciéon o uso no autorizado.

8. Suscribir los contratos individuales de trabajo con el personal que utilice para la
ejecucion del objeto del contrato, presentara al supervisor copia de dichos contratos
dentro de los diez (10) dias siguientes a la suscripcién del contrato.

9. Emplear los equipos y elementos autorizados por la Supervigilancia unicamente para
los fines previstos en la licencia de funcionamiento.

10. Instalar y proveer todos los elementos dentro de los términos estipulados conforme a
las especificaciones técnicas, estudios previos y anexo condiciones técnicas para la
prestacion del servicio, pliego de condiciones, insumos y de la propuesta presentada.

11. Realizara el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones a que hubiere
lugar del personal que este bajo su cargo y utilice para la ejecucion del presente
contrato.

12. Garantizar que la jornada laboral del personal empleado para la ejecucion del contrato
NO sera superior a la establecida por el régimen laboral colombiano, cuidando que el
total de horas semanales no exceda el maximo legalmente autorizado por las normas
laborales, de tal manera que los vigilantes disfruten del descanso a que tienen derecho
y en ningun caso los turnos podran ser doblados por el mismo vigilante. Los horarios
de trabajo seran asignados bajo responsabilidad de EL CONTRATISTA, la
programacion sera presentada al supervisor para su aprobaciéon y en caso de ser
requerido por EL CONTRATANTE se solicitaran modificaciones en los horarios, asi
como cambio de personal.

13. Garantizar que, durante la ejecucién del contrato, el personal tenga la actualizacién de
los certificados de reentrenamiento, tarjetas de acreditacion de vigilantes y las pruebas
psicofisicas para el personal que porta armas de fuego
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14. Garantizar la transmision de las sefiales desde las oficinas hacia el centro de control
central. Asi mismo deberd especificar el lugar de recepcion de aquellas.
Adicionalmente, debera informar por escrito los datos de la persona encargada de
recepcion y comunicacion de la Superintendencia de Notariado y Registro.

15. Respetar los derechos fundamentales y libertades de la comunidad, absteniéndose de
asumir conductas y actuaciones reservadas exclusivamente a la Fuerza Publica.

16. Emplear las armas de acuerdo con el uso autorizado en el respectivo permiso y
abstenerse de emplear armamento no autorizado de acuerdo con la ley.

17. Informar inmediatamente cualquier anomalia en la ejecucién del contrato, al supervisor
de este.

18. Presentar, como requisito previo para cada pago, la certificacion de cumplimiento de
las obligaciones laborales y de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales, en los términos del articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante la cual
acredite el pago de los salarios correspondientes al personal destinado a la ejecucion
del contrato, asi como el cumplimiento de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral y demas obligaciones a que haya lugar, de conformidad con la normatividad
vigente.

19. Atender las solicitudes de la supervisién en relacion con el traslado o cambio de
personal mediante requerimiento por escrito y con justificacién motivada.

20. Durante la ejecucioén del contrato, el contratista debera informar con tres (3) dias de
antelacion a el (los) supervisor (es) sobre el personal que prestara el servicio y/o
cualquier modificacion que se realice.

21. Atender de acuerdo a las necesidades de la SUPERINTENDENCIA, previa
comunicacion del Supervisor, los puestos y turnos requeridos que se entenderan
incluidos en el presente contrato, para garantizar la oportuna prestacion del servicio.

22. Responder oportunamente por toda clase de demandas, reclamos o procesos y/o
perdida de equipos, elementos y demas bajo su cuenta y riesgo.

23.El personal a cargo del Contratista no tendra vinculacion laboral con la
SUPERINTENDENCIA y toda la responsabilidad derivada de los contratos individuales
suscritos por el Contratista correra a cargo exclusivo del mismo.

24. Atender en forma inmediata los reclamos y sugerencias hechas por el Supervisor o
quien haga las veces y por el Coordinador.

25. El contratista durante la ejecucién del contrato atendera de forma inmediata las
solicitudes que contemplen informacién de los componentes tecnolégicos como
camaras, biométricos y demas asociados a la seguridad en tiempo real.

26. El Contratista se compromete a cumplir y acatar lo establecido por la Superintendencia
de Vigilancia y Seguridad Privada en cada una de las circulares que se expidan
anualmente durante toda la ejecucion del contrato incluidas las posibles prérrogas.

27. Mantener vigencias las licencias y autorizaciones necesarias para la prestacion del
servicio.

28. Al momento de finalizar el contrato, alquilar por lo menos por 30 dias los medios
tecnoldégicos instalados al nuevo contratista, con el fin de realizar un adecuado empalme
para la Superintendencia de Notariado y Registro.

2.12. OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR.
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Ademas de las obligaciones que se deriven del presente estudio, la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO una vez perfeccionado el contrato, se obliga para con el contratista,
a cumplir con las obligaciones relacionadas a continuacion:

2.121

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

OBLIGACIONES GENERALES DE LA SUPERINTENDENCIA.

Aprobar la Garantia unica del Contrato.

Aprobar el cronograma de trabajo presentado por EL CONTRATISTA, cuando a ello
hubiere lugar.

Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el
desarrollo de las actividades

Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado
para el efecto por la Secretaria General, exigiendo al CONTRATISTA, la ejecucién idonea
y oportuna del objeto contratado.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la
presente contratacidén y sancion para quién los vulnere.

Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacién de las estipulaciones
contractuales a cargo del contratista, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucion
y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP II.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar
por EL CONTRATISTA.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafos que sufran en
desarrollo o con ocasién de la presente contratacion.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones
que deba pagar como consecuencia del contrato.

Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, que se desarrollen en
ejecucion del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Efectuar cumplidamente los pagos al CONTRATISTA, de acuerdo con lo establecido en el
Estudio Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones
establecidas. Para el efecto, la SUPERINTENDENCIA a través de la supervisiéon y atendiendo
la naturaleza y prestaciones de la relacion negocial, procedera a establecer el plan de pagos
del contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera
reflejado en la plataforma SECORP |II.

Verificar, como requisito para cada pago, el cumplimiento del CONTRATISTA frente a las
obligaciones que le correspondan con el sistema de seguridad social en salud, pensiones y
riesgos laborales, pago de salarios, subsidios, prestaciones sociales y aportes parafiscales
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(SENA, ICBF, Cajas de Compensacion y Subsidio Familiar) de todos sus empleados vy, en
especial, del personal destinado para el cumplimiento del objeto del contrato, de conformidad
con la normatividad vigente.

16. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través
de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento
de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

17. Verificar el cumplimiento debido de las obligaciones post-liquidacion, cuando hubiere lugar.

18. Liquidar el contrato, dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el
mismo contrato, cuando a ello hubiere lugar.

19. Adelantar el cierre del expediente contractual conforme lo establece el articulo 2.2.1.1.2.4.3.
del Decreto 1082 de 2015, cuando hubiere lugar.

20. Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados.

21. Las demas inherentes al contrato, y las consignadas en la Resolucion interna que regula la
actividad de Supervision.

2.12.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE LA SUPERINTENDENCIA.

1. Aprobar el plan de trabajo y el cronograma presentados por EL CONTRATISTA,
cuando a ello hubiere lugar.

2. Ejercer el control sobre el cumplimiento de los contratos a través del supervisor
designado para el efecto, exigiendo al contratista la ejecuciéon idénea y oportuna del
objeto contratado. Para el efecto el supervisor nombrado por la Superintendencia de
Notariado y Registro adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
acordadas con el contratista, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucion y
supervision parcial y/o final, dependiendo de qué se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma SECOP II.

3. Realizar el registro presupuestal correspondiente

4. Realizar en la forma y condiciones pactadas el pago del contratista, es decir, por
el valor total de cada colaborador que efectivamente haya participado en las actividades
realizadas.

5. En caso de incumplimiento adelantar las gestiones necesarias para el
reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias a que hubiere lugar.

2.13. OBLIGACIONES FRENTE AL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION (Calidad,
Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo y Seguridad de La informacion)

1. Procurar el cuidado integral de su salud.

2. Contar con los elementos de proteccidn personal necesarios para ejecutar la actividad contratada,
para lo cual asumira su costo.

3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, accidentes
de trabajo y enfermedades laborales.

4. Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestiéon de la Seguridad y Salud
en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.
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Considerar aspectos de responsabilidad social en la ejecucion de sus actividades, cumpliendo con
estandares éticos y sociales en el desarrollo de las actividades objeto del contrato.

Cumplir con todas las normas y estandares de calidad aplicables, garantizando que los servicios
prestados estén alineados con los objetivos estratégicos de la Entidad y los requisitos del Sistema
Integrado de Gestion de la Superintendencia de Notariado y Registro.

Seréa responsable de ceiirse a los procesos de control y aseguramiento de la calidad en todas las
etapas del servicio prestado, con el fin de garantizar la conformidad con las especificaciones
técnicas y objetivo del contrato.

Mantener registros completos y precisos de todas las actividades realizadas en el marco del
contrato, asegurando la trazabilidad y transparencia de los procesos, conforme a los
procedimientos del Sistema de Integrado de Gestidon de la SNR.

Identificar oportunidades de mejora y las NO Conformidades en la prestacion del servicio, con el
fin de implementar acciones correctivas y preventivas que contribuyan a la mejora continua del
Sistema Integrado de Gestion de la SNR.

El contratista debera implementar y seguir rigurosamente los procedimientos y politicas
establecidos por la entidad en el sistema de gestién de calidad, asegurando la coherencia y
estandarizacion en todas las actividades y entregables del contrato, contribuyendo al cumplimiento
de los objetivos de la entidad.

Participar en todas las capacitaciones, socializaciones y convocatorias que se ajusten al objeto
del contrato y/o a las que sean asignadas por la Supervision del Contrato en ejercicio de sus
obligaciones.

Contribuir a la satisfaccion de los usuarios finales de la SNR, asegurando que los servicios
prestados cumplan con las expectativas y necesidades establecidas en el contrato.

Participar en las actividades de monitoreo y/o auditorias de calidad que la entidad considere
necesarias para verificar el cumplimiento de los requisitos del sistema de gestion de calidad.
Asimismo, debera colaborar en la implementacion de acciones correctivas y preventivas derivadas
de hallazgos en dichas auditorias, contribuyendo al proceso de mejora continua de los procesos
si se requiere con el fin de realizar la verificacion del cumplimiento de los requisitos del Sistema
Integrado de Gestion facilitando la toma de decisiones informadas.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Seguridad de la Informacién garantizando
la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los activos a los que tenga acceso o custodia
durante la ejecucién del contrato

Cumplir con los lineamientos frente a la confidencialidad y seguridad de toda la informacion a
la que tenga acceso en virtud del contrato, comprometiéndose a no divulgar, utilizar o permitir
el uso de dicha informacion para fines distintos a los establecidos en el contrato, en estricto
cumplimiento de los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA relacionados con el
Sistema de Seguridad de la Informacion.

2.14 SUPERVISION.

La Superintendencia de Notariado y Registro ejercera la vigilancia y control de la correcta
ejecuciéon de cada contrato resultante del proceso en los cinco grupos, asi como del cumplimiento
de las obligaciones a cargo del contratista, a través del Director de cada Regional o por quien
designe por escrito el ordenador del gasto. Para la supervision del grupo No. 3 Regional Centro
se tendran dos supervisiones: El componente de las sedes que conforman la regional Andina y
el supervisor del componente de la Sede Central.- El supervisor sera el responsable de aprobar
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los pagos, los informes que presente EL CONTRATISTA y de proyectar el acta de liquidacion
definitiva del contrato.

Facultades del Supervisor: El Supervisor debera adelantar su funcién conforme a lo sefalado
en el Manual de Supervision de la Superintendencia de Notariado y Registro y en el contrato es
facultado para solicitar al contratista la modificacion, el ajuste, la eliminacion, la redistribucion de
recursos por actividades o item, asi como la inclusién de nuevas actividades todas en el marco
del objeto contractual y garantizando que no se presente sobre ejecucion y/o desequilibrio
econoémico.

CAPITULO Il
REQUISITOS MINIMOS PARA PARTICIPAR

3.1. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

La Superintendencia de Notariado y Registro determinara la oferta mas favorable teniendo en
cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccion del contratista. En la presente
modalidad la oferta mas favorable corresponde a aquella que una vez verificados y cumplidos los
requisitos habilitantes juridicos, técnicos y financieros, se evalué el ofrecimiento mas favorable para
la entidad, el cual se determinara por la aplicacion de la ponderacion de la mejor relacién entre
calidad y precio soportados en puntajes o formulas sefialadas por la Entidad, o a la ponderacion
de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relacién costo — beneficio.

La Superintendencia de Notariado y Registro realizara la verificaciéon de los requisitos habilitantes
dentro del término senalado en el cronograma del proceso para la presente contratacion, de
acuerdo con los soportes documentales que acompafen la PROPUESTA presentada. Por ende,
el proposito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los
proponentes, de tal manera que la Superintendencia sélo evalle las ofertas de aquellos oferentes
que estan en condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de Contratacién. En ese sentido,
los requisitos habilitantes mediran la aptitud del proponente para participar en el proceso de
contratacion y estan referidos a su capacidad juridica, financiera, organizacional y su experiencia.

Por tanto, la Superintendencia de Notariado y Registro se reserva la facultad de verificar toda la
informacion presentada por el oferente, para lo cual podra solicitar a las entidades estatales y
privadas la informacién que considere necesaria.

El Proponente para ser considerado habilitado debe cumplir con los siguientes requisitos

REQUISITO CUMPLIMIENTO
Verificacion Juridica Habilitante
Venﬂcgmop Financiera y Capacidad Habilitante
Organizacional
Verificacion Contenido Técnico Habilitante
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La verificacion de las ofertas se realizara teniendo en cuenta el ofrecimiento mas favorable para la
ENTIDAD vy para los fines que ésta busca, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 5° de la
Ley 1150 de 2007 vy el literal a) del inciso 2° del articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015.
Con este objetivo, se han establecido criterios de verificacion y calificacion indispensables para
quienes quieran participar. Se efectuara la verificacion de los documentos habilitantes juridicos,
técnicos, financieros y de organizacién, comprobando si cumplen o no cumplen con los requisitos
exigidos.

Por tanto, los aspectos relacionados con la verificacion de las propuestas (requisitos juridicos, de
contenido técnico, de capacidad financiera y organizacional), no dan lugar a puntaje, pero
descalifican o habilitan las propuestas para proceder o no a la evaluacion.

3.2. REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES JURIDICOS.

Este aspecto no da lugar a puntaje, pero habilita o descalifica las propuestas para su evaluacion
técnica.

Se estudiaran y analizaran los requisitos esenciales de orden legal exigidos en el Pliego de
Condiciones, verificando su estricto cumplimiento. Estos requisitos seran establecidos en el
Pliego de Condiciones.

Durante el término de evaluacion de las ofertas, la Superintendencia podra solicitar la aclaracion
de estos documentos al oferente, salvo aquellos que expresamente se indique que no son
subsanables.

Para este efecto se concederan los requisitos habilitantes que se describen a continuacién para
el caso especifico de la referencia seran apreciados por la Entidad de conformidad a los criterios
sefalados en el RUP, en estricto acatamiento del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015;
los cuales se evaluaran como Cumple o No Cumple, para resultar Habilitado y asi participar en
la Licitacion Publica.

En dicho sentido los requisitos juridicos habilitantes a evaluar son los siguientes:

3.2.1 DOCUMENTACION PARA PERSONA NATURAL

DOCUMENTO

El proponente debe aportar el Reqgistro Mercantil renovado, con fecha de expediciéon no
1 mayor a un (1) mes calendario a la presentacion de la propuesta. La actividad comercial
debe ser acorde con el objeto del contrato a suscribir.

El proponente_no debera tener antecedentes Disciplinarios, que le impidan contratar
2 con él estado. La SNR hara la correspondiente verificacion al momento de realizar la
Evaluacién Juridica y dejara constancia de la misma.
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El proponente_no debera tener antecedentes Fiscales, que le impidan contratar con él
3 estado. La Entidad realizara la correspondiente verificacion al momento de realizar la
Evaluacioén Juridica y dejara constancia de la misma.

El proponente_no debera tener antecedentes Judiciales, que le impidan contratar con él
4 estado. La Entidad realizara la correspondiente verificacion al momento de realizar la
Evaluacioén Juridica y dejara constancia de la misma.

El proponente_no debera encontrase en MORA en el sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley
1801 de 2016 Codigo Nacional de Policia y Convivencia. La SNR realizara la
correspondiente verificacién al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejara
constancia de esta. En caso de reportar multa debera aportar documentos donde conste
el pago de esta.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del proponente. Deberan aportar copia del
6 Pasaporte las personas naturales extranjeras o cédula de extranjeria que estén
interesadas en participar en el presente proceso de seleccion.

Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM: El proponente,
persona natural, deberan aportar vigente el certificado del Registro de Deudores

! Alimentarios Morosos, expedido desde la plataforma tecnoldgica dispuesta para este fin
(https://carpetaciudadana.and.gov.co/).
8 Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. La actividad Comercial debe estar

actualizada y corresponder al Objeto a contratar.

Registro Unico de Proponentes (RUP),

Tratandose del tramite de renovacion, la persona que haya presentado la informacion para
renovar su registro a mas tardar al quinto dia habil del mes de abril, cumpliendo con el
requisito establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1, puede participar en los procedimientos de
seleccion, debiéndose tener en cuenta la informacion «antigua». De esta manera, en el
periodo comprendido entre el momento de la solicitud de renovacion y el momento de la
firmeza de la nueva informacion, se permite que haga valer la informacion del RUP que
9 esta en firme antes de iniciar el tramite de renovacion, cuyos efectos no han cesado por
encontrarse vigente. Asi las cosas, para verificar que los efectos del RUP no han cesado,
es necesario que el certificado contenga la anotacion de que el inscrito, a mas tardar el
quinto dia habil dia habil de abril de cada afio, radicd ante la camara de comercio los
documentos para la renovacién. En todo caso, si tal circunstancia no estuviere inscrita en
el certificado, se podra acreditar a través del medio documental expedido por la camara
de comercio correspondiente. Asi, por no existir tarifa legal que permita establecer la forma
de acreditar el tramite de renovacion, la entidad estatal debe verificar que el documento
aportado por el proponente ofrezca certeza sobre el estado del tramite.
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10

Anexo:_Certificado de pago y cumplimiento de los aportes al Sistema Integral de
Seguridad Social en salud, pensiones y parafiscales (articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
modificado por el articulo 1° de la Ley 828 de 2003). Cuando el oferente sea una persona
natural, podra diligenciar el modelo sugerido en el Anexo correspondiente debidamente
firmado, donde deje constancia del pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social
en Salud y/o de sus empleados, al Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales,
si hubiere lugar a ello. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacién de
su oferta, ha realizado el pago de sus aportes personales y de los aportes
correspondientes a la ndmina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada
fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

Dicha certificacion debe ser firmada por el proponente y debera anexar las planillas de
pago de los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta.

11

Ausencias de Inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el Estado: Se
verificara con una declaracién de la persona natural en la cual certifica no esta incurso en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar con el Estado. El
proponente debera diligenciar parte final del anexo carta de presentacion de la propuesta.

12

Anexo: Carta de Presentacién de la Propuesta, debidamente diligenciado y firmado por
el proponente.

13

Anexo: Compromiso Anticorrupciéon, debidamente diligenciado y firmado por el
proponente. Se verificara que esté debidamente anexado y que el objeto contractual y el
numero del proceso correspondan.

14

Garantia de seriedad de la propuesta: La propuesta debera acompafarse de una poliza
otorgada por una Compania de Seguros o entidad bancaria legalmente establecida en el
pais, a favor de entidades estatales con el fin de asegurar la seriedad de la propuesta
presentada por el proponente, la suscripcion del contrato y la expedicién de la pdliza que
ampare el mismo, en caso de que el proponente resulte favorecido, la cual debera contar
con los requisitos descritos.

De conformidad con el articulo 3 del decreto 1860 de 2021 que adiciond, entre otros, los
articulos 2.2.1.2.4.2.15y 2.2.1.2.4.2.18 a la Subseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2
del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 y el Decreto 287 de 2026
que modifican los articulos 2.2.1.2.4.2.6.,2.21.24.2.7.y 2.2.1.2.4.2.8. del Decreto 1082
de 2015, en los cuales se dispone que la entidad debe incluir condiciones o criterios
habilitantes diferenciales para incentivar la participacion de los emprendimientos vy
empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional, asi como promover y facilitar
la participacion de las MiPymes domiciliadas en Colombia y Emprendimientos y Empresas
de Personas Con Discapacidad.

En virtud de lo anterior, la SNR en el presente proceso de seleccion teniendo en cuenta lo
consagrado en los articulos mencionados anteriormente y segun lo referenciado en el
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analisis del sector determind que la garantia de seriedad sera el criterio diferencial que se
aplicara en el presente proceso de seleccién.

Razon por la cual dentro de la garantia expedida para asegurar la seriedad de la propuesta
presentada se verificara lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Superintendencia de Notariado y Registro NIT:
899.999.007-0
b) Cuantia:

Cuantia establecida para el proceso. 10% del valor del Grupo mas alto para
el que presente propuesta.

Nota 1: Las empresas y emprendimientos de mujeres y de personas con discapacidad y
MiPymes, deberan acreditar su calidad segun lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.4.2.15
y 2.21.2.4.2.18, lo regulado en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015
adicionados por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 y lo establecidoen el 2.2.1.2.4.2.7.3
del Decreto 287 de 2026.

c¢) Vigencia: 3 meses calendario contados a partir de la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion

d) Tomador/Afianzado: El Proponente. Para efectos del Consorcio o Unién Temporal,
se debera indicar el nombre de cada uno de los integrantes.

e) Firma del representante legal: La pdliza debera firmarse por el proponente
(persona natural) o por parte del representante leqal de la empresa o del Consorcio
o Unién Temporal proponente

f) Recibo de pago: Debera aportarse constancia o recibo de pago de la pdliza.

g) Objeto y numero del proceso: Precisar el objeto y numero del proceso de seleccion
y Grupos a los cuales presenta propuesta.

No obstante, lo anterior la Entidad podra solicitar la prérroga de dicha garantia.

Todos los gastos relacionados con la suscripcion y prorrogas de la garantia de seriedad
seran a cargo del proponente.

La SNR hara efectiva la totalidad de la garantia de seriedad, a titulo de indemnizacién por
perjuicios en los siguientes casos:

1. Cuando el proponente, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito,
debidamente comprobado y aceptado por la SNR, no suscriba y entregue en
debida forma los requisitos exigidos para la ejecucién del contrato dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la comunicacion de su otorgamiento.

2. Cuando el proponente se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la
propuesta, en caso de que la SNR decida modificar el calendario de la
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convocatoria. Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad de la garantia de
la seriedad de la propuesta, la Entidad podra demandar por la via ejecutiva el valor
asegurado, para lo cual prestara mérito suficiente la propuesta presentada, ya que
queda expresamente claro que la sola presentacion de la propuesta constituye
aceptacion plena por parte de este ultimo de todas las condiciones de la invitacion.

NOTA: EL PROPONENTE DEBERA ANEXAR CON SU PROPUESTA LA GARANTIA
DE SERIEDAD EN LOS TERMINOS DE LA LEY 1150 DE 2007 ARTIiCULO 5
MODIFICADO POR LA LEY 1882 DE 2018, EL CUAL SENALA: “LA NO ENTREGA DE
LA GARANTIA DE SERIEDAD JUNTO CON LA PROPUESTA NO SERA SUBSANABLE
Y SERA CAUSAL DE RECHAZO DE ESTA”.

3.2.2. DOCUMENTACION PARA PERSONA JURIDICA !

NO

DOCUMENTO

Certificado de existencia y representacion legal vigente y renovada, expedido por la

Camara de Comercio respectiva y/o autoridad competente, en el cual certifique que:

El objeto social es afin al requerimiento de la presente invitacion;

La misma este registrada y tiene sucursal en Colombia;

Demostrar un término de vigencia del plazo del contrato y un (1) afio mas;

El Representante Legal posee facultades para comprometer al oferente, y en caso

tal que lo requiera debera adjuntar el acto de érgano directivo que le da dicha

facultad.

5. Haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario de
antelacion a la presentacion de la propuesta.

BN~

El representante legal y el proponente_no deberan tener antecedentes Disciplinarios
que le impidan contratar con él estado. La SNR hara la correspondiente verificacion al
momento de realizar la Evaluacién Juridica y dejara constancia de esta.

El representante legal y el proponente_no deberan tener antecedentes Fiscales que le
impidan contratar con él estado. La Entidad realizara la correspondiente verificacion al
momento de realizar la Evaluacién Juridica y dejara constancia de la misma.

El representante legal no debera tener antecedentes Judiciales que le impidan contratar
con él estado. La Entidad realizara la correspondiente verificacion al momento de realizar
la Evaluacion Juridica y dejara constancia de la misma.

El representante legal_no debera encontrase en MORA en el sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como
infractor de la Ley 1801 de 2016 Cdédigo Nacional de Policia y Convivencia. La SNR
realizara la correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacién Juridica y
dejara constancia de la misma. En caso de reportar multa debera aportar documentos
donde conste el pago de la misma.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal.
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Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM: El proponente,
persona natural, deberan aportar vigente el certificado del Registro de Deudores
Alimentarios Morosos, expedido desde la plataforma tecnoldgica dispuesta para este fin
(https://carpetaciudadana.and.gov.co/).

Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. La actividad Comercial debe estar
actualizada y corresponder al Objeto a contratar.

Registro Unico de Proponentes (RUP),

Tratandose del tramite de renovacion, la persona que haya presentado la informacién para
renovar su registro a mas tardar al quinto dia habil del mes de abril, cumpliendo con el
requisito establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1, puede participar en los procedimientos de
seleccién, debiéndose tener en cuenta la informacion «antigua». De esta manera, en el
periodo comprendido entre el momento de la solicitud de renovacion y el momento de la
firmeza de la nueva informacion, se permite que haga valer la informacion del RUP que
esta en firme antes de iniciar el tramite de renovacién, cuyos efectos no han cesado por
encontrarse vigente. Asi las cosas, para verificar que los efectos del RUP no han cesado,
es necesario que el certificado contenga la anotacion de que el inscrito, a mas tardar el
quinto dia habil dia habil de abril de cada afo, radicé ante la caAmara de comercio los
documentos para la renovacion. En todo caso, si tal circunstancia no estuviere inscrita en
el certificado, se podra acreditar a través del medio documental expedido por la camara
de comercio correspondiente. Asi, por no existir tarifa legal que permita establecer la forma
de acreditar el tramite de renovacion, la entidad estatal debe verificar que el documento
aportado por el proponente ofrezca certeza sobre el estado del tramite.

10

Anexo:_Certificado de pago y cumplimiento de los aportes al Sistema Integral de
Seguridad Social en salud, pensiones y parafiscales (articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
modificado por el articulo 1° de la Ley 828 de 2003). Cuando el oferente sea una persona
juridica, debera diligenciar, una certificacion firmada por el Revisor Fiscal, cuando de
acuerdo con la Ley esté obligado a tenerlo, o por el Representante Legal cuando no se
requiera Revisor Fiscal, donde se certifique que durante los seis (6) meses
inmediatamente anteriores a la fecha de cierre de este proceso, se encontraba a paz y
salvo por concepto de aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral y
parafiscales, tal como lo indica el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna
de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento de este.

En caso de demostrarse por cualquier medio que el oferente se encontraba en mora o
simple retardo en el pago de los aportes mencionados, se rechazara la oferta.

La certificacion podra ser firmada por el representante legal o su revisor fiscal. En caso de
que la certificacion sea firmada por el Revisor Fiscal si esta obligado a tenerlo, para este
ultimo debera adjuntarse el certificado de antecedentes disciplinarios de la Junta
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Central de Contadores vigente al cierre del proceso de seleccion, junto con la tarjeta
profesional.

ESTE REQUISITO SE EXIGIRA DE CADA UNA DE LAS PERSONAS JURIDICAS O
NATURALES QUE CONFORMAN EL CONSORCIO O LA UNION TEMPORAL.

11

Ausencias de Inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones de la persona
juridica para contratar con el Estado: Se verificara con una declaracion de la persona
juridica en la cual certifica que ni la persona juridica ni el representante legal estan incursos
en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar con el Estado.
Diligenciar parte final del anexo Carta de Presentacién de la Propuesta.

12

Anexo: Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente diligenciado y firmado por
el representante legal del proponente. En caso de consorcios y uniones temporales
debera ser firmado por el representante legal del consorcio y/o union temporal.

13

Anexo: Compromiso Anticorrupciéon, debidamente diligenciado y firmado por el
proponente. En caso de consorcios y uniones temporales debera ser firmado por el
representante legal. Se verificara que esté debidamente diligenciado y que el objeto
contractual y el numero del proceso correspondan.

14

No obstante, lo anterior la Entidad podra solicitar la prérroga de dicha garantia.

arantia de seriedad de la propuesta: La propuesta debera acompanarse de una poliza
otorgada por una Compania de Seguros o entidad bancaria legalmente establecida en el
pais, a favor de entidades estatales con el fin de asegurar la seriedad de la propuesta
presentada por el proponente, la suscripcion del contrato y la expedicion de la péliza que
ampare el mismo, en caso de que el proponente resulte favorecido, la cual debera contar
con los requisitos descritos.

De conformidad con el articulo 3 del decreto 1860 de 2021 que adiciond, entre otros, los
articulos 2.2.1.2.4.2.15y 2.2.1.2.4.2.18 a la Subseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2
del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 y el Decreto 287 de 2026
que modifican los articulos 2.2.1.2.4.2.6.,2.2.1.24.2.7. y 2.2.1.2.4.2.8. del Decreto 1082
de 2015, en los cuales se dispone que la entidad debe incluir condiciones o criterios
habilitantes diferenciales para incentivar la participacion de los emprendimientos vy
empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional, asi como promover y facilitar
la participacion de las MiPymes domiciliadas en Colombia y Emprendimientos y Empresas
de Personas Con Discapacidad.

En virtud de lo anterior, la SNR en el presente proceso de seleccién teniendo en cuenta lo
consagrado en los articulos mencionados anteriormente y segun lo referenciado en el
analisis del sector determiné que la garantia de seriedad sera el criterio diferencial que se
aplicara en el presente proceso de seleccioén.
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Razon por la cual dentro de la garantia expedida para asegurar la seriedad de la propuesta
presentada se verificara lo siguiente:

h)  Asegurado/Beneficiario: Superintendencia de Notariado y Registro NIT:
899.999.007-0
i) Cuantia:

Cuantia establecida para el proceso. 10% del valor del Grupo mas alto para
el que presente propuesta.

Nota 1: Las empresas y emprendimientos de mujeres y de personas con discapacidad y
MiPymes, deberan acreditar su calidad segun lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.4.2.15
y 2.2.1.2.4.2.18, lo regulado en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015
adicionados por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 y lo establecidoenel 2.2.1.2.4.2.7.3
del Decreto 287 de 2026.

i) Vigencia: 3 meses calendario contados a partir de la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion

k) Tomador/Afianzado: El Proponente. Para efectos del Consorcio o Unién Temporal,
se debera indicar el nombre de cada uno de los integrantes.

1) Firma del representante legal: La pdliza debera firmarse por el proponente
(persona natural) o por parte del representante legal de la empresa o del Consorcio
o Unién Temporal proponente

m) Recibo de pago: Debera aportarse constancia o recibo de pago de la pdliza.

n) Objeto y numero del proceso: Precisar el objeto y nimero del proceso de seleccion
y Grupos a los cuales presenta propuesta.

No obstante, lo anterior la Entidad podra solicitar la prorroga de dicha garantia.

Todos los gastos relacionados con la suscripcion y prorrogas de la garantia de seriedad
seran a cargo del proponente.

La SNR hara efectiva la totalidad de la garantia de seriedad, a titulo de indemnizacién por
perjuicios en los siguientes casos:

3. Cuando el proponente, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito,
debidamente comprobado y aceptado por la SNR, no suscriba y entregue en
debida forma los requisitos exigidos para la ejecucién del contrato dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la comunicacion de su otorgamiento.

4. Cuando el proponente se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la
propuesta, en caso de que la SNR decida modificar el calendario de la
convocatoria. Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad de la garantia de
la seriedad de la propuesta, la Entidad podra demandar por la via ejecutiva el valor
asegurado, para lo cual prestara mérito suficiente la propuesta presentada, ya que
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queda expresamente claro que la sola presentacion de la propuesta constituye
aceptacion plena por parte de este ultimo de todas las condiciones de la invitacion.

NOTA: EL PROPONENTE DEBERA ANEXAR CON SU PROPUESTA LA GARANTIA
DE SERIEDAD EN LOS TERMINOS DE LA LEY 1150 DE 2007 ARTICULO 5
MODIFICADO POR LA LEY 1882 DE 2018, EL CUAL SENALA: “LA NO ENTREGA DE
LA GARANTIA DE SERIEDAD JUNTO CON LA PROPUESTA NO SERA SUBSANABLE
Y SERA CAUSAL DE RECHAZO DE ESTA”.

Se entiende que NO EXISTE GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA cuando la
misma no sea tomada por el consorcio y/o union temporal que se presenta al proceso de
contratacion, por lo que la misma no podra expedirse a nombre de solo unos de los
miembros.

15

Autorizacion al representante leqgal: De conformidad con el certificado de existencia y
representacion legal, en caso de que las facultades del representante legal estén limitadas
por razén de la naturaleza o cuantia del negocio juridico, el oferente debera presentar el
acta respectiva sesion en la cual se autorizd, con anterioridad a la fecha de cierre del
presente proceso, al representante legal a presentar la oferta y celebrar el correspondiente
contrato en caso de que le sea adjudicado, en esta acta se debe identificar plenamente el
numero del proceso y el objeto del proceso de seleccion.

EN CASO DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES, CADA UNO DE LOS
INTEGRANTES DEBERA PRESENTAR LA RESPECTIVA ACTA, S| A ELLO HUBIERE
LUGAR.

3.2.3. DOCUMENTACION PARA UNION TEMPORAL O CONSORCIO !

NO

DOCUMENTO

| =

Anexo: Documento de constitucién del Consorcio o Unién Temporal, Los proponentes
que se presenten bajo una de estas modalidades debera presentar el documento que
acredite la conformacion del Consorcio o Union temporal con el lleno de los requisitos
exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

En el documento de constitucién debera constar la siguiente informacion:

1. Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Union
Temporal.

2. El porcentaje de participaciéon de los integrantes que conforman el proponente
plural.

3. Senalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
oferente plural y sus respectivas responsabilidades: En el caso de la Unién
temporal sefalar en forma clara y precisa, los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones vy
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (ACTIVIDADES), los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad
contratante.
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4. Designar la persona que para todos los efectos representara el Consorcio o a la
Union Temporal y sefalara las reglas basicas que regulen las relaciones entre
ellos y su responsabilidad.

5. Indicar el término de duracién del Consocio o Unidon Temporal, en el cual no podra
ser inferior al plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

Para la presentacion de los documentos que se enuncia como requisitos habilitantes
juridicos, cada uno de los integrantes del consorcio o de la unidén temporal debera
acompafarlos y/o acreditarlos en forma individual, sin perjuicio del documento de
constitucion del consorcio o unién temporal.

En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades
previstas en la ley con el unico objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un
contrato estatal, la responsabilidad y sus efectos se regira por las disposiciones previstas
en la ley para los consorcios, por lo tanto en caso de uniones temporales es obligatorio
sefalar los términos y porcentajes de participacién de cada integrante en la propuesta y
en la ejecucion del contrato, so pena de ser como consorcio.

NOTA 1: Los Consorcios y Uniones Temporales deben realizar su creacién como lo
establece la GUIA DE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, la SNR verificara que el
usuario creado cumpla con los lineamientos establecidos en el documento consorcial, es
decir que el porcentaje de participacion y la constitucion de los socios y su representante
legal se encuentren debidamente registrados como proponente plural en la
PLATAFORMA SECORP II.

NOTA 2: Dicha conformacién debera cumplir con las exigencias del Pliego De
Condiciones en cuanto a estructuras plurales.

NOTA 3: Los integrantes de la estructura plural deberan establecer en el presente
documento su porcentaje de participacion de acuerdo con las exigencias del pliego de
condiciones, documentos juridicos y requisitos técnicos habilitantes

NOTA: Para cada uno de los anteriores items los consorcios y las uniones temporales deberan
cumplir con lo indicado en los numerales 3.2.1, 3.2.2, 3.2.3, y aportar la documentacion que se
requiera por cada uno de los integrantes del consorcio o uniéon temporal cuando de ello se trate.

3.3. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
El Evaluador Financiero, dentro del término antes sefialado en el cronograma del proceso
realizara la verificacion de los documentos financieros de las propuestas indicados en el ANEXO

CONDICIONES FINANCIERAS VIGILANCIA 2026, a fin de establecer la capacidad financiera y
organizacional del proponente.

Pagina 65 de 131

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia




Superintendencia de
Notariado y Registro

Este aspecto es objeto de verificacién y no de calificacion, por tanto, si el proponente cumple
todos los aspectos que determinan la capacidad financiera, se declarara “CUMPLE
FINANCIERAMENTE”. En caso contrario se declarara que “NO CUMPLE
FINANCIERAMENTE”, y por lo tanto no estara habilitado para participar en el proceso.

3.4 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS.

| 3.4.1. EXPERIENCIA ESPECIFICA HABILITANTE |

El proponente debera acreditar la experiencia especifica minima habilitante, para lo cual
diligenciara el anexo denominado “FORMATO DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE’,
relacionando un (1) contrato diferente a los presentados en la experiencia general, en la cual se
acredite la prestacion del servicio de vigilancia y seguridad privada con medio armado y sin armas
y medios tecnoldgicos y que por lo menos tenga alcance de ejecuciéon comprobada en 10 (Diez)
de los municipios de la zona ofertada y que haya sido ejecutado con entidades publicas o
privadas. Dicho contrato debera tener una cuantia igual o superior al 50% del presupuesto oficial
para el (los) grupo (s) al (los) cual (es) presente propuesta expresado en SMMLYV. Este valor de
referencia corresponde al afio 2026, para afos anteriores se hara la equivalencia segun el
SMMLYV vy el afo de terminacion del contrato. No se aceptan contratos en ejecucion.

3.4.2. AUTORIZACIONES, LICENCIAS Y PERMISOS

Para garantizar que el servicio se preste bajo los mas altos estandares de legalidad y
cumplimiento normativo, el proponente debera acreditar la titularidad y vigencia de todas las
habilitaciones exigidas por el ordenamiento juridico colombiano para la operacion de servicios
de vigilancia y seguridad privada. Los documentos relacionados a continuacion constituyen
requisitos de caracter obligatorio y esencial para asegurar la capacidad juridica y técnica
necesaria en la ejecucion del contrato

34.3. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO VIGENTE

El proponente y cada uno de sus integrantes cuando se trate de un Consorcio o Unién Temporal,
debera aportar con su propuesta copia de la licencia funcionamiento expedida por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, vigente hasta la fecha de liquidacion del
contrato, es decir el plazo de ejecucién y seis (6) meses mas.

En caso de que la Licencia de Funcionamiento se encuentre en renovacion, el proponente debera
aportar, con su propuesta, la certificacion expedida por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada donde se certifique sobre la situacién del tramite de renovacion de la licencia
de funcionamiento.
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Si la licencia de funcionamiento aportada no cubre el plazo de ejecucion del contrato y seis (6)
meses mas, el proponente debera suscribir documento por el representante legal y revisor fiscal
(cuando aplique), o contador, donde se garantice la renovacion por el término solicitado o
superior, en todo caso la licencia de funcionamiento debe estar vigente para la presentacion de
la oferta y mantenerse dicha vigencia durante toda la ejecucion del contrato y seis (6) meses mas
en caso de resultar adjudicatario del proceso.

La licencia de funcionamiento vigente expedida por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada debera autorizar la prestaciéon del servicio en la modalidad de vigilancia fija,
con y sin arma de fuego, asi como la utilizacion de medios tecnoldgicos. Igualmente, debera
incluir la actividad conexa de asesoria, consultoria e investigacion en seguridad privada, cuando
esta sea requerida para la ejecucion del objeto contractual, de conformidad con lo previsto en el
Decreto Ley 356 de 1994 (Estatuto de Vigilancia y Seguridad Privada), sus modificaciones y las
demas disposiciones que regulan la materia.

En el caso de proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), la licencia de
funcionamiento podra acreditarse con armas y sin armas. En todo caso, al menos un integrante
debera contar con licencia de funcionamiento en la modalidad con armas, para lo cual se
cumpliran las siguientes condiciones:

1. EIl porcentaje de participacion del integrante que cuente uUnicamente con licencia de
funcionamiento en la modalidad sin armas no podra superar el veinte por ciento (25 %) y
solo podra prestar los servicios en las sedes donde se requiera la prestacion del servicio
sin armas. Los servicios con armas deberan ser prestados exclusivamente por el o los
integrantes que tengan licencia de funcionamiento con armas.

2. Al menos uno de los integrantes debera contar con licencia vigente en la modalidad con
armas.

NOTA: Esta licencia debera estar vigente para la presentacion de la oferta y mantenerse dicha
vigencia durante toda la ejecucion del contrato y seis (6) meses mas en caso de resultar
adjudicatario del proceso.

3.4.5. LICENCIA PARA LA OPERACION DE MEDIOS TECNOLOGICOS

Los proponentes deberan acreditar, mediante la licencia de operaciéon de medios tecnolégicos
vigente expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, que se encuentran
autorizados para prestar el servicio de vigilancia y seguridad privada con la modalidad de medios
tecnoldgicos requerida para la ejecucion del objeto contractual, en cumplimiento de lo dispuesto
en el articulo 95 del Decreto Ley 356 de 1994.
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Lo anterior de conformidad con lo establecido en los articulos 5, 47, 48 y 95 del Decreto 356 de
1994, teniendo en cuenta que el actual proceso requiere el uso de equipos categorizados como
“Medios Tecnoldgicos”. Dicha licencia debera estar vigente hasta la fecha de liquidacion, es decir,
el plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

Si la licencia de funcionamiento aportada no cubre el plazo de ejecucion del contrato y seis (6)
meses mas, el proponente debera suscribir documento por el representante legal y revisor fiscal
(cuando aplique), o contador, donde se garantice la renovacién por el término solicitado o
superior, en todo caso la licencia de funcionamiento debe estar vigente para la presentacion de
la oferta y mantenerse dicha vigencia durante toda la ejecucién del contrato y seis (6) meses mas
en caso de resultar adjudicatario del proceso.

En el caso de presentacion de la propuesta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal,
todos sus integrantes deberan contar con dicho permiso.

NOTA: Esta licencia debera estar vigente para la presentacion de la oferta y mantenerse dicha
vigencia durante toda la ejecucion del contrato y seis (6) meses mas en caso de resultar
adjudicatario del proceso.

3.4.6. LICENCIA DE COMUNICACIONES

El proponente debera garantizar la comunicacion radial permanente para la prestacion del
servicio para lo cual debera aportar con su propuesta la licencia de comunicaciones o
autorizacién de uso del espectro radioeléctrico vigente, otorgada por el Ministerio de las
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (MINTIC), con cubrimiento a nivel nacional.

Para el caso de ofertas presentadas por consorcios o uniones temporales, este requisito podra
ser acreditado por al menos uno de sus integrantes.

En caso de adjuntar licencia de uso radioeléctrico que se encuentre en tramite de renovacion,
se deberda adjuntar copia del radicado ante la autoridad competente. Lo anterior en concordancia
con lo establecido en el articulo 35 del Decreto Ley 019 de 2022.

3.4.7. LISTADO DE ARMAMENTO

El proponente debera acreditar el certificado del Departamento de Registro y Control de Armas
(DCCA) del Ministerio de Defensa, en el cual se indique el listado de armamento propio destinado
para la prestacién del servicio de vigilancia en cada Grupo al que presente propuesta, indicando
cantidad y tipo o clase de armas. Dentro de este listado se deben encontrar relacionadas las
armas que se usen en desarrollo del objeto de la negociacién, con una vigencia no superior a 60
dias.

Adicional a la certificacion expedida por el DCCA, el proponente debera presentar los permisos
de porte o tenencia vigentes para uso de armas de fuego (de cada arma a utilizar en la ejecucion
del contrato) de acuerdo con los requisitos establecidos en el Titulo IX del Decreto 2535 del 17
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de diciembre de 1993 e informar que cuentan con todos los permisos y salvoconductos
requeridos, conforme las normas legales para el uso de armas.

Lo anterior, conforme lo establece el Decreto 2535 de 1993 por el cual se expiden normas sobre
armas, municiones y explosivos, el Decreto Reglamentario 1809 de 1994 que regula los calibres
de las armas, el Decreto - Ley 356 de 1994 “Estatuto de Vigilancia y Seguridad Privada”, el
Decreto Reglamentario 2187 de 2001, la Ley 1119 de 2006, por la cual se actualizan los registros
y permisos vencidos para el control al porte y tenencia de las armas de fuego y demas normas
concordantes sobre el tema.

3.4.8. RESOLUCION POR MEDIO DE LA CUAL SE AUTORIZA EL USO DE UNIFORMES Y
DISTINTIVOS

El proponente debera presentar con la propuesta copia de la Resolucién vigente a la fecha de
cierre del presente proceso, expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada,
mediante la cual se aprobaron los disefios, colores, materiales, condiciones de uso y demas
especificaciones y distintivos, utilizados por el personal de vigilancia y seguridad privada, la cual
debera mantenerse vigente durante la ejecucion del contrato.

En el evento en que, de conformidad con la normativa vigente expedida por la Superintendencia
de Vigilancia y Seguridad Privada respecto de las caracteristicas, especificaciones, uniformes y
distintivos utilizados por el personal operativo de los servicios de vigilancia y seguridad privada,
el proponente haya solicitado la aprobacion correspondiente y a la fecha de presentacion de la
oferta no haya obtenido pronunciamiento por parte de dicha Entidad, debera aportar copia de la
solicitud debidamente presentada y radicada ante la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad
Privada.

Para el caso de consorcios o uniones temporales o promesa de sociedad futura todos los
integrantes deberan acreditar este requisito.

3.4.9. POLIZA DE RCE QUE AMPARE EL USO INDEBIDO DE ARMAS DE FUEGO

El proponente debera allegar a su propuesta, copia legible, la cual hara las veces del original de
la pdéliza de seguro de responsabilidad civil extracontractual, contra los riesgos de uso indebido
de armas de fuego u otros elementos de vigilancia y seguridad privada, por una suma no inferior
a 800 SMLMYV actualizado al salario minimo del afio 2026, de conformidad con lo exigido por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada para empresas con cobertura nacional.

Para las propuestas en asociacion, este documento debe presentarlo cada uno de los miembros
de la union temporal o del consorcio, en la forma aqui indicada.

3.4.10. CERTIFICACION DE SANCIONES Y CERTIFICACION DE PAZ Y SALVO POR
CONCEPTO DE CONTRIBUCION
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El proponente debera allegar con su propuesta certificacion vigente expedida por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, en la que conste que el proponente no
registra sanciones.

De igual manera, el proponente debera acreditar certificado vigente de Paz y Salvo por concepto
de contribucidn con la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada

En aquellos casos en que los referidos certificados expedidos por la Supervigilancia se
encuentren vencidos a la fecha de presentacion de la propuesta o durante el término de
evaluacion y traslado de la evaluacién técnica definitiva, y su renovacién se haya solicitado
formalmente con una anterioridad no inferior a treinta (30) dias calendario anteriores al
vencimiento, se permitira acreditar este requisito mediante la presentacion del radicado de la
solicitud de expedicion del nuevo paz y salvo ante la Supervigilancia, acompanado de la
respectiva declaracién juramentada, suscrita por el representante legal, o revisor fiscal si fuera
necesario, donde manifiesten que el proponente se encuentra a paz y salvo con dicha entidad,
por multas y sanciones, o por contribuciones, o por ambos asuntos.

Para el caso de consorcios 0 uniones temporales o promesa de sociedad futura todos los
integrantes deberan acreditar este requisito.

| 5.4.1 1. PERSONAL MINIMO REQUERIDO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO |

Ademas del personal de supervision requerido, el contratista debera contar con el siguiente
equipo minimo en el marco de la ejecucion del contrato, sin costo para la entidad:
e Un (1) Coordinador General
Un (1) coordinador de Medios Tecnoldgicos
Un (1) Coordinador Operativo
n (1) operador de Medios Tecnolégicos
n (1) Coordinador de Seguridad y Salud en el Trabajo

Serd requisito de habilitacién técnica el ofrecimiento y la acreditacién de estos perfiles. Para tal fin, el
proponente deberd aportar la totalidad de los soportes documentales de manera obligatoria al
momento de la entrega de la oferta, y para lo cual se observaran las siguientes condiciones minimas:

3.411.1. COORDINADOR GENERAL

Perfil: Oficial retirado de las fuerzas militares lo cual se acreditara con el
ertik: extracto del historial militar o policial y/o con los documentos que
acrediten esta condicién para el caso de los oficiales retirados y
titulo profesional en ciencias militares otorgado por una institucion de
educacién superior legalmente reconocida por el Ministerio de
Educacion Nacional.
g’;ﬂ‘;rrfl':‘c'a Diez (10) afios
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Experiencia Minimo ocho (8) afnos de experiencia como Coordinador General y/o
especifica: director de Operaciones de empresa de vigilancia y seguridad
privada.
Acreditacion como consultor ante la Superintendencia de Vigilancia y
Estudios Seguridad Privada.
ComplementariosDiplomado en Alta Gerencia en Seguridad, con una duracion de 120
horas
Diplomado en Inteligencia, con intensidad de 360 horas

3.4.11.2. COORDINADOR OPERATIVO

Perfil: Oficial retirado de las fuerzas militares lo cual se acreditara con el
ertik: extracto del historial militar o policial y/o con los documentos que
acrediten esta condicion para el caso de los oficiales retirados y
titulo profesional en ciencias militares otorgado por una institucion de
educacion superior legalmente reconocida por el Ministerio de
Educacién Nacional.

anerar ™™ |Dos 2)aros

Experiencia

especifica: Minimo un (1) afo con coordinador operativo de empresa de
vigilancia

Estudios _Dipl_omf'a,do como supcle,rvisor I|'d_er de proyecto en seguridad privada por|

.| instituciéon de educacion superior.

Complementarios - - : . . .
Formacién en supervisiéon de Entidades Oficiales vigente, acreditado
mediante certificacion expedida por una escuela de capacitacion
debidamente autorizada por la Superintendencia de
vigilancia y seguridad privada.

3.4.11.3.COORDINADOR DE MEDIOS TECNOLOGICOS

Perfil: Ingeni_ero’ EIectrc’micp, Ingt_aniero de Sistemas lo cgal se
acreditara con la copia del diploma o acta de grado tarjeta
profesional.

g’éﬁg‘;?c'a minimo Diez (10) afos

Experiencia minimo ocho (8) afos Director o coordinador departamento de medios

especifica: tecnoldgicos o departamentos de seguridad electronica en empresas

de vigilancia.
Para ingenieros postgrados afines al cargo.
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Formacion en Gestion de Seguridad, otorgado por una institucion
educativa superior (Universidad).
Diplomado en Gerencia Estratégica de la Seguridad, con una

intensidad de 40 horas.
formacion en medios tecnoldgicos, expedida por entidad avalada por
la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.

Estudios
Complementarios

3.4.11.4.COORDINADOR DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Profesional en ingenieria industrial o cualquier area del conocimiento,
Perfil: acreditado con diploma o acta de grado vy tarjeta profesional. Emitido
por institucion de educacion superior universitaria aprobado por el
Ministerio de Educacion Nacional.

Especializacién en salud ocupacional o Especializacién en Seguridad
y Salud en el Trabajo emitido por institucién de educacién superior|
Universitaria, aprobada por el Ministerio de Educacion Nacional,
anexando copia del diploma y/o acta de grado.

Y tener Licencia SST vigente.

g’éﬂi‘;‘?c'a Cinco (5) afios desde la Licencia SST vigente.

Experiencia Minimo cuatro (4) afos de experiencia certificada anteriores al cierre

especifica: del presente proceso como Coordinador SST en empresas de
vigilancia y seguridad privada.

Estudios Formacion como Auditor Interno en ISO 18788:2015

complementarios | Formacion como Auditor Interno RUC (alineado Decreto 1072).

3.4.11.5.0PERADOR DE MEDIOS TECNOLOGICOS

Perfil: Oficial o Suboficial de fuerzas Militares y/o Policia Nacional acreditado
: mediante extracto hoja de vida y/o documento (Tarjeta) que acredite
la condicion de oficial o
Ingeniero Electrénico, Ingeniero de Sistemas O
Tecndlogo en electronica y telecomunicaciones, o en sistemas
Experiencia . ~ . . i . . .
& minimo 8 afos en areas operativas de vigilancia y seguridad privada
y/o Departamentos de operacion en empresas de vigilancia
Experiencia
especifica: Minimo 5 afios como Operador de medios tecnoldgicos certificado por
empresas de vigilancia y seguridad privada.
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Curso vigente como operador de medios tecnolégicos acreditado por
escuela de capacitacion debidamente autorizada por la
superintendencia de vigilancia y seguridad privada.

Estudios
Complementarios

Curso vigente de especializacién como vigilante en entidades
oficiales. acreditado por escuela de capacitacién debidamente
autorizada por la superintendencia de vigilancia y seguridad privada.

CONDICIONES ADICIONALES DEL PERSONAL REQUERIDO

Con el fin de verificar la idoneidad técnica, formacién académica y trayectoria profesional del personal
requerido para la ejecucion del contrato, el proponente debera aportar también copia de los
siguientes documentos soporte por cada uno de los perfiles solicitados, los cuales seran la base para
la validacién de los requisitos habilitantes y los criterios de ponderacion técnica:

e Documento de ldentidad

e Libreta Militar o Certificado de Situacion Militar expedido por el

Distrito Militar (cuando aplique)

Tarjeta o matricula profesional (cuando aplique)

Certificado de Vigencia y Antecedentes Profesionales (cuando aplique)
Actas de Grado y/o Diplomas de los titulos, estudios y/o capacitaciones a acreditar
Documento de convalidacion de los titulos obtenidos en el

exterior y las disposiciones legales vigentes sobre la materia,

segun corresponde y cuando aplica.

e Certificaciones Laboral y/o Prestacion de Servicios (cuando aplique)

o Certificacion de Experiencia (cuando aplique)

Para la acreditacion de la idoneidad del personal propuesto, los oferentes deberan observar las
siguientes reglas técnicas de validacién documental:

) Los titulos académicos aportados para acreditar la formacion profesional y posgrados deben
haber sido expedidos por Instituciones de Educaciéon Superior (IES) debidamente reconocidas y
autorizadas por el Ministerio de Educacién Nacional de Colombia. Para el caso de titulos obtenidos
en el exterior, el proponente deberd adjuntar la correspondiente resolucién de convalidacién
expedida por dicha autoridad, de conformidad con la normativa vigente.

El tiempo de experiencia profesional general se contabilizara a partir de la expedicién de la matricula
o tarjeta profesional para aquellas disciplinas que, por mandato legal, asi lo exijan para el ejercicio
de la profesion. Para los perfiles en los que no resulte aplicable la exigencia de tarjeta profesional, o
cuya normativa no supedite el ejercicio al registro, el término se computara a partir de la fecha de
otorgamiento del titulo académico (fecha del acta de grado o diploma). El proponente debera aportar
los documentos idéneos que permitan la verificacion inequivoca de las fechas de inicio del computo,
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asi como los certificados de vigencia y antecedentes profesionales respectivos, expedidos por la
autoridad competente con una antelacion no mayor a treinta (30) dias respecto al cierre del proceso.

Las Certificaciones Laboral y/o Prestacion de Servicios, deberan estar debidamente suscritas por el
funcionario competente e incluir como minimo:

Nombre completo e identificacion del profesional.

Cargo, rol o funcion desempefiada.

Razon social de empresa contratista

Identificacién del contrato(s) y el periodo de tiempo en el que se presté el servicio.
Fecha de expedicion de la certificacion.

Datos de contacto de quien suscribe la certificacion.

Para la totalidad de los perfiles requeridos en el presente proceso, el oferente debera acreditar que
el personal postulado mantiene, a la fecha de cierre de la licitacion, un vinculo laboral o de prestacién
de servicios vigente (segun lo requerido en cada perfil) con la empresa proponente o con uno de los
integrantes del proponente plural.

No tener antecedentes penales, disciplinarios o de responsabilidad fiscal.

Nota: Los perfiles deberan tener una vinculacion minima de dos (2) afios verificables con las planillas
de seguridad social.

CAPITULO IV
CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION

4.1. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:

La oferta mas favorable para la Superintendencia de Notariado y Registro sera la que arroje el
mayor puntaje, resultado de la ponderacion de los elementos de calidad y precio, atendiendo lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, que seiala:

“Articulo 2.2.1.1.2.2.2 Ofrecimiento mas favorable. La entidad Estatal debe determinar la
oferta mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de
seleccion del contratista.

En la licitacion y la seleccion abreviada de menor cuantia, la Entidad Estatal debe
determinar la oferta mas favorable teniendo en cuenta:

(a) La ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o
formulas

(b) La ponderacion de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relacion
de costo-beneficio para la entidad.”
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En este sentido, se establecieron los dos criterios (precio y calidad) como factores de seleccion,
y adicionalmente se le incluyd un puntaje por incentivo a la industria nacional, al personal con
discapacidad, a los emprendimientos o empresas de mujeres y Mipymes, en atencién a lo
consagrado en el decreto 0287 de 2026.

Para la verificacién de los requisitos habilitantes y de ponderacién (asignacién de puntaje), debe
tenerse en cuenta para el presente proceso de seleccién, que, en aquellos casos en los cuales
un unico documento acredite la condicion necesaria para habilitar al proponente y a su vez
permita acreditar la experiencia adicional objeto de ponderacion, y dicho documento, requiere
ser subsanado por el proponente conforme a la evaluacién que adelante al respecto esta Entidad,
el documento que permite subsanar la situacién factica planteada solo servira para efectos de
habilitacion del mismo, pero no permitira asignar los puntos establecidos para tal efecto en el
Pliego de Condiciones; lo anterior, en cumplimiento de las disposiciones previstas en el “Manual
para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion, Cédigo
CCE-EICP-MA-04, Version 03 del 29 de septiembre de 2023, expedido por la Agencia Nacional
de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente.

Una vez la Superintendencia de Notariado y Registro haya verificado que las propuestas cumplen
con las exigencias de verificaciéon de los requisitos de contenido juridico, técnico, financiero y
organizacional, y, que no estén incursas en alguna causal de rechazo, se procedera a calificar
las propuestas habilitadas, la oferta mas favorable sera aquélla que resulte de aplicar la
ponderacién de los elementos de calidad y precio soportados en los puntajes que se sefialan a
continuacion, sobre una base de CIEN (100) puntos. En consecuencia, la oferta mas favorable
para la Entidad sera aquella que obtenga el mayor puntaje.

La ponderacion de las propuestas se realizara, teniendo en cuenta elementos de calidad y precio
soportados en puntajes y férmulas sefaladas en el pliego de condiciones, aplicando los
siguientes factores:

CRITERIO PUNTAJE MAXIMO

4 1. Oferta econdmica 225
4.2. Factor técnico ponderable 65
4.3. Apoyo a la industria nacional 10
4.4. Vinculacion de personas con 2
discapacidad
4.5. Criterios diferencial MiPymes 0,25
4.6. Emprendimientos y empresas de 0,25
mujeres

TOTAL 100

La Superintendencia de Notariado y Registro reducira durante la evaluacion de las ofertas dos (2)
puntos a los proponentes que se les haya impuesto una o mas multas o clausulas penales durante el
ultimo afio, contado a partir de la fecha prevista para el cierre del proceso, sin importar la cuantia y sin
perjuicio de las demas consecuencias derivadas del incumplimiento. Esta reduccion también afectara
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anterior.

La reduccién del puntaje antes sefialada no se materializara en caso de que los actos administrativos
que hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional previstos en la Ley
1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. Ademas, se aplicara sin perjuicio
de lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 2020 de 2020. Lo anterior de conformidad con el articulo 58

de la Ley 2195 de 2022 y las normas que lo modifiquen, sustituyan, adicionen o reglamenten.

| 4.1. OFERTA ECONOMICA (MAXIMO 22,5 PUNTOS) |

Los proponentes deberan presentar como parte de su propuesta, una Oferta Econdmica en los
términos y condiciones descritos en el presente estudio previo y en el pliego de condiciones. Para
este fin, el proponente debera diligenciar el FORMATO OFERTA ECONOMICA para el Grupo (s) al

que presente propuesta y tener en cuenta los siguientes requisitos e informacion:

Para efectos de la presentacién de la oferta econdmica, los proponentes deberan tener en
cuenta que los valores correspondientes al servicio de vigilancia prestado mediante personal
operativo se encuentran determinados por las tarifas minimas establecidas por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, de conformidad con la regulacién
vigente aplicable al sector. En consecuencia, el formato de oferta econémica dispuesto por

la SNR ha sido estructurado para que los proponentes presenten su propuesta bajo su

estructura de costos Unicamente respecto de los medios tecnoldgicos requeridos para la

ejecucion del contrato, permitiendo asi la comparacidén objetiva de las ofertas econdmicas

recibidas dentro del proceso de seleccién.

En la plataforma SECOP II, el proponente debera indicar como valor del contrato, EL
VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL del Grupo al cual presente propuesta. SO PENA
DE RECHAZO DE LA PROPUESTA

El valor total de la propuesta econémica no puede exceder el cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial asignado para el Grupo al cual presenta propuesta. SO PENA DE
RECHAZO DE LA PROPUESTA.

El proponente debera ofertar la totalidad de los bienes, con el lleno de los requisitos
técnicos. No se aceptaran ofertas parciales ni alternativas. Todas las casillas del Formato
del Grupo respectivo deberan ser diligenciadas. SO PENA DE RECHAZO DE LA
PROPUESTA.

El proponente no podra modificar el formato establecido para la presentacién de la oferta
economica. SO PENA DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.

La sumatoria de los precios ofertados en los medios tecnoldgicos no podran superar el
valor incluido IVA de referencia estipulado por la entidad en su estudio de mercado, SO
PENA DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.

El proponente debera diligenciar el valor de la prima de seguro de vida dentro del formato
de oferta econdémica.

El proponente debera estimar dentro del valor de la propuesta econémica todos los
requerimientos de contenido técnico necesarios para el desarrollo del contrato y que se
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encuentran establecidos en las Especificaciones Técnicas del proceso de seleccién. Asi
mismo, debera contemplar todos los costos directos, indirectos, gastos de traslado,
instalaciéon, desmonte, impuestos, tasas y contribuciones y cualquier otra erogacion
necesaria para la ejecucion del contrato.

El proponente debe efectuar sus propias evaluaciones y estimaciones que le serviran de
base a los analisis de precios unitarios que soportaran los valores a proponer.

Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta, debiendo asumir los
mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. Sin embargo,
en caso de identificar inconsistencias entre la propuesta econdémica y sus respectivos
soportes, se penalizara con reduccion de puntos.

La PROPUESTA ECONOMICA formara parte del contrato que se celebre con el o los
proponentes seleccionados, el valor ofertado en la propuesta econémica sera el valor que
se tomara en cuenta para la facturacién y pago de los medios tecnolégicos y la prima de
seguro de vida.

La oferta total debe presentarse en moneda legal colombiana sin centavos. El oferente
debera ajustar al peso los precios unitarios ofertados, en caso contrario, la SNR
aproximara los precios, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a
cinco (5) lo aproximara por exceso al peso y cuando la fraccién decimal del peso sea
inferior a cinco (5) lo aproximara por defecto al peso.

El valor debe incluir la totalidad de los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos
o indirectos que genere la prestacion del servicio y demas inherentes a la ejecucion del
contrato y por ningun motivo se consideraran costos adicionales.

Adicionalmente, el proponente en la plataforma SECOP Il debera diligenciar la “Seccion
Econdmica’,

Para tal fin, el interesado debera diligenciar en la plataforma SECOP II, las DOS (02) Lineas
que conforman la SECCION ECONOMICA, asi:

Diligenciar la Primera linea de la seccion Econdmica; El oferente debera dar respuesta a
la siguiente pregunta: VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL, el proponente debera
diligenciar unicamente el valor del presupuesto oficial del grupo al que presente oferta.
En la Segunda linea de la seccion Econdmica; se Debera CARGAR el (Anexo. OFERTA
ECONOMICA), debidamente diligenciado en su totalidad. La verificacién Econdmica, se
realizara con base en la informacion consignada en dicho formato, por lo cual el
proponente debera verificar previamente que los valores ofertados correspondan a las
condiciones, cantidades y especificaciones técnicas establecidas por la Entidad, asi como
que el documento se encuentre completo y sin modificaciones que impidan su adecuada
revision.

| CORRECCION ARITMETICA |
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La entidad sdlo efectuara correcciones aritméticas en las propuestas econémicas, cuando exista
un error que surja de un calculo meramente aritmético o cuando la operacion haya sido
erroneamente realizada.

El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la
propuesta econdmica de las operaciones aritméticas a que haya lugar; asi: cuando la fraccion
decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al niumero
entero siguiente del peso y cuando la fraccion sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por
defecto al nimero entero.

Con lo anterior, el Proponente asume el Valor Total corregido de la Propuesta Econdmica y sus
respectivos efectos en la Evaluacion Econdmica, en aras de garantizar el principio de supremacia
o prevalencia del derecho sustancial sobre lo procedimental.

La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas asignara el puntaje de conformidad
con el proceso establecido.

| PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO |

En el evento en el que algun precio unitario o de la oferta no sea congruente, se requerira al
oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado y seguira el
procedimiento sefialado en el citado articulo, podra hacer uso de la Guia para el manejo de
ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacién (Versiéon G-MOAB-01) establecida por
Colombia Compra Eficiente, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de
planeacion y particularmente durante el Estudio del Sector, la entidad aplicara el proceso descrito
en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, ademas podra acudir a los parametros
definidos en la Guia para el Manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de Contratacion
de Colombia Compra Eficiente, como un criterio metodoldgico.

4.1.1. DETERMINACION DEL METODO PARA LA PONDERACION DE LA
PROPUESTA ECONOMICA

La metodologia para realizar la evaluacion de la propuesta econdmica — Asignacion de Puntaje,
se encuentra descrita a continuacion:

La Evaluacion de la Propuesta Econdmica y su correspondiente asignacion de puntaje (maximo
de 22.5 puntos), se realizara conforme a los medios tecnolégicos que se requieren para la
prestacion del servicio de vigilancia y seguridad privada, conforme al Anexo. OFERTA
ECONOMICA.

Se llevara a cabo, de acuerdo con el método escogido de forma aleatoria para la ponderacién de
la oferta econémica:
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METODO
Media aritmética
Media aritmética alta
Media geométrica con presupuesto oficial

Para determinar el método de ponderacion, la Entidad tomara los centavos de la Tasa de Cambio
Representativa del Mercado (TRM), certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia
(en su sitio web: [https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819]).

La Entidad, definira el método de ponderacion de las propuestas de acuerdo con la TRM que rija
al dia habil anterior a la fecha de la audiencia de adjudicacion El método debe ser escogido de
acuerdo con los rangos de los centavos de la TRM, establecidos en la tabla que se presenta a
continuacion.

?ﬁ] Z?SSTQ)" Numero Método
De 0.00 a 0.33 1 Media aritmética
De 0.34 a 0.66 2 Media aritmética alta
De 0.67 a0.99 3 Media geométrica con presupuesto oficial

Media aritmética

Consiste en la determinacion del promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacién de
puntos en funcion de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado
de aplicar las siguientes féormulas:

T

_ x;

n
i=l1

Donde,
X= Media aritmética.

x; = Valor de la oferta i sin decimales
n = Numero total de las Ofertas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las ofertas de acuerdo con la siguiente
férmula.

Xx(1- (%)) para valores menores o iguales a X
Puntaje i = )
x(1-2 (%)) para valores mayores a X

X = Media aritmética.
V; = Valor total de cada una de las Ofertas J, sin decimales.
i = Nimero de oferta.
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En el caso de ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el valor
absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la
férmula de ponderacion.

Media aritmética alta

Consiste en la determinacién de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta
valida mas alta y el promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de puntos en
funcién de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las
siguientes féormulas:

Vmax+X

X, =
4 2

Donde,
X, = Media aritmética alta

Vmax = Valor total sin decimales de la oferta mas alta
X = Promedio aritmético de las ofertas vélidas

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente
férmula:

X (1-— (x,.l‘{—r.)) para valores menores o iguales
A4
aX,
Puntaje i = x(1-2 ('\'}i)) para valores mayores a X,
A

Donde,

X, = Media aritmética alta
V; = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomara el
valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se
observa en la formula de ponderacion.

Media geométrica con presupuesto oficial

Consiste en establecer la media geométrica de las ofertas validas y el presupuesto oficial un
numero determinado de veces y la asignacién de puntos en funcion de la proximidad de las
Ofertas a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las formulas que se indican
enseguida.
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Para el calculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el numero de
Ofertas validas y se incluira el presupuesto oficial, del Proceso de Contratacién en el calculo
tantas veces como se indica en el siguiente cuadro:

Numero de Numero de veces que se incluye el
Ofertas (n) presupuesto oficial (nv)
1-3 1
4-6 2
7-9 3
10-12 4
13-15 5

Y asi sucesivamente, por cada (3) Ofertas validas se incluird una vez el presupuesto oficial del
presente Proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinara la media geométrica con la inclusién del presupuesto oficial de
acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente férmula:

Gpo ="""\/PO X PO X .. X POpy X Py X P, X ...X B,

Donde,

Gpo = Media geométrica con presupuesto oficial.
nv = NUmero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).
n = Ndmero de Ofertas vélidas.

PO = Presupuesto oficial del Proceso de Contratacion.
P; = Valor de la oferta econémica sin decimales dsl Proponente i.

Establecida la media geométrica se procedera a determinar el puntaje para cada Proponente
mediante el siguiente procedimiento:

x (1 — (22=1)) para valores menores o iguales
PO
a Gpo
Puntaje i = X (1 — 2 (L222=Y1 ) para valores mayores a G
G PO
PO

Donde,

Gpo = Media geométrica con presupuesto oficial.
V; = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Nimero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto
oficial se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto
oficial y el valor de la oferta como se observa en la férmula de ponderacion.
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Definidos los métodos de asignacién de puntaje econdmico, se establecen los siguientes
requisitos y factores de ponderacion adicionales:

Para todos los métodos descritos se tendra en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del
valor obtenido como puntaje.

Las propuestas que al aplicar las férmulas obtengan puntajes negativos obtienen cero (0)
puntos en la oferta econdmica

En caso de presentarse una sola propuesta o quedar una sola habilitada no se aplicara
ninguna férmula y dicho proponente obtendra la Ponderacién maxima, en cuanto a Oferta
Econdmica se refiere.

Los valores ofertados en el ANEXO "OFERTA ECONOMICA" y la Plataforma SECOP I,
deben ser incluidos en numeros enteros sin decimales.

La presentacion de la propuesta constituye una manifestacién explicita de que el
Proponente ha efectuado un estudio completo de la documentaciéon que compone el
presente proceso de contratacion, el objeto a contratar, precios unitarios y totales,
Descripciones, Cantidades, plazos, Régimen Tributario y Juridico, especificaciones
técnicas, econdmicas y/o financieras, condiciones de ejecucion del contrato y demas
elementos que influyan directa e indirectamente durante la ejecucién del contrato sobre
el valor Ofertado; por lo tanto, el Proponente debe proyectar el Valor de su Oferta
Econdmica de forma responsable y seran de la exclusiva responsabilidad del Proponente,
los errores en que incurra al indicar el precio ofertado en su propuesta debiendo asumir
los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores.

La ponderacion de las Ofertas Econdmicas sera realizada por la Entidad y sera publicada
a través de la Plataforma SECORP II.

Solo seran ponderables las ofertas Econdmicas, que se encuentren habilitadas en los
tres aspectos (Juridico, Financiero - Econémico y Técnico).

Adicionalmente a lo expuesto, son causales de rechazo:

o No diligenciar todos los items previstos en el Anexo "OFERTA ECONOMICA".

o No realizar el cargue del Anexo "OFERTA ECONOMICA" a través de la
Plataforma SECORP II.

o Modificar los item, Conceptos, Descripciones, Unidades de Medida, Cantidades
Requeridas, Precios Techos Unitarios dados por la Entidad, Valor Total Calculado,
al igual que la manipulacién indebida de las féormulas y resultados del Anexo
"OFERTA ECONOMICA".

o La no presentacion de los soportes de la propuesta econdmica.

[4.2. FACTOR TECNICO Y DE CALIDAD (MAXIMO 65 PUNTOS) |

En adicién a lo establecido en las condiciones técnicas basicas obligatorias, sefialadas en el
presente documento, las cuales constituyen el ofrecimiento minimo que no es objeto de
evaluacion, el proponente podra incluir ofrecimientos adicionales que beneficien a la entidad sin
que ellos le representen un costo adicional mediante la presentacion de los certificaciones o
documento equivalente que demuestre el factor ponderable. Dentro de los ofrecimientos
adicionales se encuentran los relacionados a continuacion:

Pagina 82 de 131

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia



Superintendencia de
Notariado y Registro

La asignacién de hasta SESENTA'Y CINCO (65) PUNTOS, se realizara asi:

ITEM PUNTAJE

4.2.1. OPERACION COMPROBADA EN MUNICIPIOS DE LAS 10
REGIONALES
4.2.2. SEDES (Principales, Sucursales o Agencias) EN LAS 10
REGIONALES
4.2.3. FRECUENCIA DE RADIOCOMUNICACIONES EN LAS 5
REGIONALES
4.2.4. FORMACION ADICIONAL DE EQUIPO DE TRABAJO 40

TOTAL, PUNTAJE 65

4.2.1. OPERACION COMPROBADA EN MUNICIPIOS DE LAS REGIONALES (MAXIMO 10
PUNTOS)

La entidad otorgara hasta DIEZ (10) PUNTOS al proponente que acredite haber prestado
servicios de vigilancia y seguridad privada en la mayor cantidad de las ciudades y/o municipios
que conforman la regional donde presenta propuesta.

La asignacion de hasta DIEZ (10) PUNTOS, se realizara asi:

CANTIDAD DE MUNICIPIOS DONDE HAYA PRESTADO SERVICIOS DE PUNTAJE
VIGILANCIA POR CADA GRUPO O REGIONAL

1-5 Ciudades y/o Municipios 3
6-9 Ciudades y/o Municipios 5
10-13 Ciudades y/o Municipios 7
14 o mas Ciudades y/o Municipios 10

PUNTAJE MAXIMO 10

Este puntaje se calculara con base en la Unica certificacion, contrato o acta de liquidacion
aportada como experiencia especifica para cada regional o grupo en el que participe el oferente.
Solo se tendran en cuenta los municipios que aparezcan expresamente relacionados en dicho(s)
documento(s), y cada municipio se contara una sola vez.
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4.2.2. SEDES (Principales, Sucursales o Agencias) EN LAS REGIONALES

La entidad otorgara hasta DIEZ (10) PUNTOS al proponente que acredite tener licencia de
funcionamiento como sede (sucursal o agencia) otorgada por la Superintendencia de Vigilancia
y seguridad privada en municipios o ciudades relacionados en las diferentes regionales de
operacion de la SNR.

El puntaje se asignara de manera proporcional a la cantidad de ciudades del listado anterior en
las que se acredite presencia, asi:

ITE DESCRIPCION PUNTAJ
M E

1 | Una (1) o mas sedes Principal, sucursal o Agencia, en cualquiera de | 5 puntos
las ciudades y/o los municipios que conforman la Regional

2 | Sede Principal en una de las ciudades principales de la regional a la | 5 puntos
que presente propuesta asi:
Grupo No.1 Barranquilla
Grupo No.2 Medellin

Grupo No.3 Bogota

Grupo No .4 Villavicencio
Grupo No.5 Cali

3 [ No acredita sede Principal, sucursal o Agencia en ninguna de las | 0 puntos
ciudades y/o municipios que conforman la regional

PUNTAJE MAXIMO | 10
puntos

Dicha condicion se acreditara con el certificado de existencia y representacion de camara de
comercio donde se verifique el lugar de la sede principal, sucursal o agencia con vigencia no
mayor a 30 dias antes del cierre de presentacion de ofertas. Y que este autorizado por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada en la o las licencias de funcionamiento del
oferente. Licencia vigente a la fecha de cierre de presentacion de ofertas.

En las propuestas presentadas bajo cualquier modalidad asociativa, el puntaje por presencia
territorial se asignara con base en los municipios del listado en los que cualquiera de los
integrantes acredite tener sede principal, agencia o sucursal. El computo se hara por cada
regional o grupo, sumando la presencia de todos los integrantes. Cuando dos o mas integrantes
tengan sede en un mismo municipio, este se contara una sola vez.
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4.2.3. FRECUENCIA DE RADIOCOMUNICACIONES EN LAS REGIONALES (MAXIMO 5
puntos)

La entidad asignara hasta cinco (5) puntos al proponente que acredite tener autorizadas
frecuencias biderecciones (Tx/Rx) en cada una de las regionales o grupos en el cual o los cuales
este participando

ITEM DESCRIPCION PUNTAJE

1 Dos o mas frecuencias bidireccionales (Tx/Rx) en sitios de municipios de la | 5 puntos
regional, incluidas en el cuadro de caracteristicas técnicas de la red
expedida por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y Las
Comunicaciones. (Mintic). Se acepta la Frecuencia Nacional sumada a las
Frecuencias locales en sitios de municipios la regional.

2 | Una frecuencia bidireccional (Tx/Rx) en sitios de municipios de la regional, | 3 puntos
incluidas en el cuadro de caracteristicas técnicas de la red expedida por el
Ministerio de Tecnologias de la Informacion y Las Comunicaciones. (Mintic).
Se acepta la Frecuencia Nacional y/o Frecuencias locales en sitio de
municipio de la regional.

3 | No acredita frecuencias bidireccionales (Tx/Rx) en la regional, ni del orden | 0 puntos
Nacional incluidas en el cuadro de caracteristicas técnicas de la red
expedida por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y Las
Comunicaciones. (Mintic).

PUNTAJE MAXIMO | 5 puntos

4.2.4. FORMACION ADICIONAL DEL EQUIPO MINIMO (MAXIMO 40 puntos)

La entidad asignara hasta Cuarenta (40) puntos al proponente que acredite formacion adicional
para los siguientes perfiles del equipo minimo de trabajo. El puntaje se asignara de la siguiente
manera

NIVEL DE A
CARGO FORMACION AREA DE ESTUDIO PUNTAJE
Formacién Profesional como
. Administrador Policial o 10 puntos
Profesional
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Coordinador
General

Profesional en Ciencias
Militares acreditado mediante
acta o diploma, emitido por
instituto de Educacién superior
universitaria aprobada por el
Ministerio de Educacién Nacional

PUNTAJE MAXIMO 10

puntos

CARGO

NIVEL DE
FORMACION

AREA DE
ESTUDIO

PUNTAJE

Coordinador
Operativo

Diplomado

Proteccion Patrimonial
emitido por una institucion de
educacion superior.

10 puntos

PUNTAJE MAXIMO 10

puntos

CARGO

NIVEL DE
FORMACION

AREA DE ESTUDIO

PUNTAJE

Coordinador
de Medios
Tecnoldgicos

Especializacion

Especializacion en seguridad
informatica, acreditado con
diploma o acta de grado,
emitido por instituto de
Educacion superior
universitaria aprobada por el
Ministerio de  Educacion
Nacional

8 puntos

Curso de
Especializacion

Especializacion en medios
tecnoldgicos como
coordinador vigente emitida
por escuela de capacitaciéon
debidamente autorizada por
la superintendencia de
vigilancia y seguridad
privada.

2 puntos
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PUNTAJE MAXIMO 10 puntos
CARGO FORMACIEN AREA DE PUNTAJE
ESTUDIO
COORDINADOR Diplomado en Sistemas Integrados 25
DE SEGURIDAD Dinlomado De Gestion, con una intensidad de ur;tos
Y SALUD EN EL P minimo 120 horas, otorgado por P
TRABAJO una institucién educativa superior
(Universidad).
Curso de Formacion como Auditor Interno en ISO 15
Formacioén 18788:2015. puntos
Curso de Formacion Auditor Interno en SO
Formacion 45001: 2018 1 puntos
PUNTAJE MAXIMO | 5 puntos
NIVEL DE A
CARGO FORMACION AREA DE ESTUDIO PUNTAJE
OPERADOR DE Resolucién  vigente que lo 4 puntos
MEDIOS Consultor acredite como consultor en P
TECNOLOGICOS seguridad privada, expedida por
la superintendencia de vigilancia
y seguridad privada
Curso de Especializacion en medios
L . : 1 punto
Especializacion tecnologicos como  coordinador
vigente emitida por escuela de
capacitacion debidamente
autorizada por la superintendencia
de vigilancia y seguridad privada.
PUNTAJE MAXIMO 5 puntos

4.3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (MAXIMO 10 PUNTOS)
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El puntaje de apoyo a la industria nacional sera otorgado conforme a lo dispuesto en el paragrafo
del articulo 1 de la Ley 816 de 2003 modificado por el articulo 51 del Decreto 19 de 2012 y del
articulo 2 de la Ley 816 de 2003 asi como lo establecido en los articulos 2.2.1.24.21 y
2.2.1.2.4.2.9 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 2 del Decreto 680 de 2021 y el
Manual “Para el Manejo de Incentivos en los Procesos de Contratacién” de Colombia Compra
Eficiente.

Teniendo en cuenta que el objeto del presente proceso corresponde a la prestacion de un servicio
de vigilancia y seguridad privada, el incentivo de apoyo a la industria nacional se evaluara
respecto del componente de servicio, particularmente frente al personal destinado por el
proponente para la ejecucién contractual.

Para el presente proceso se otorgaran 10 puntos a quienes certifiquen lo siguiente:

1- Promocidn en procesos cuyo objeto incluya servicios nacionales,

2- El servicio sera prestado por personal colombiano vinculado para la ejecucion del
contrato, en el porcentaje minimo establecido por la Entidad, equivalente al cuarenta por
ciento (40%) del total de empleados y contratistas por prestacién de servicios asociados
al cumplimiento del objeto contractual

La acreditacion debera realizarse en los términos y condiciones sefialados en el pliego de
condiciones. La manifestacién debera ser presentada con la oferta, so pena de no asignacion del
puntaje correspondiente. Al tratarse de un factor de ponderacién, la ausencia de dicha
acreditacién o el incumplimiento de las condiciones requeridas no sera objeto de subsanacion.

PROMOCION A LA INDUSTRIA NACIONAL — PROMOCION DE BIENES Y SERVICIOS
NACIONALES.

Son SERVICIOS NACIONALES aquellos prestados por:

1. Personas persona natural colombiana o residente en Colombia.
2. Personas Juridicas constituidas en el pais.

De conformidad con el documento de Estudios Previos y Analisis del Sector, la ejecucion del
contrato se entiende como un servicio, por lo cual, se acreditara el origen nacional de la oferta
de la siguiente manera:

1. Persona Natural Colombiana, con la presentacién de la cédula de ciudadania del proponente
en copia simple, la cual debera ser aportada con su oferta.

2. Persona Natural Extranjera Residente en Colombia, con la presentacion de la visa
correspondiente (http://www.cancilleria.gov.co/tramites servicios/visas/categorias/negocios)
que le permita la ejecucion y ejecutar el objeto contractual de conformidad con la Ley. La cual
debera ser aportada con la oferta en copia simple.
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3. Persona Juridica constituida en el pais, se verificara con el Certificado expedido por la
Camara y Comercio y/o autoridad competente que el domicilio de la persona juridica este
dentro del territorio nacional.

4. Vincular el porcentaje minimo establecido por la Entidad estatal de empleados o contratistas
por prestacién de servicios colombianos, que no podra ser inferior al 40% del total de
empleados y contratistas asociados al cumplimiento del contrato.

5. Persona Juridica Extranjera: De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.4.1.3. Del Decreto 1082 de
2015, las personas juridicas extranjeras recibiran trato nacional cuando se cumpla alguna de
las siguientes tres condiciones, para lo cual se verificara por la Entidad en el orden que se
relaciona y de manera excluyente:

Se dara trato nacional a:

1. Los bienes y/o servicios de otros Estados con los cuales exista un Acuerdo Comercial
aplicable al Proceso de Contratacion;

2. A los bienes y/o servicios respecto de los cuales exista trato nacional por reciprocidad
(situacion que se verificara de conformidad con lo establecido por el articulo 2.2.1.2.4.1.3. del
Decreto 1082 de 2015) vy,

3. Alos servicios de la Comunidad Andina de Naciones —CAN—

4. El origen de la persona juridica extranjera se verificara del Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la autoridad competente o de los documentos que hagan
Sus veces.

Proponente Plural, en caso de que todos los integrantes del proponente plural cumplan con las
anteriores condiciones se asignara el puntaje; en caso de que los integrantes del proponente
plural sean nacionales y extranjeros sin derecho a trato nacional, el puntaje se asignara en
proporcién al porcentaje de participacion del integrante nacional.

En caso de no efectuar ningun ofrecimiento, el puntaje por este factor sera de cero (0) puntos.
4.4. VINCULACION DE PERSONAL CON DISCAPACIDAD (2 PUNTOS)

En cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 287 de 2026, la Superintendencia de Notariado y
Registro otorgara el dos por ciento (2%) del total de los puntos establecidos en el presente

documento, es decir DOS (2) PUNTOS, siempre y cuando se configuren alguna de las siguientes
situaciones:

1. EIl proponente acredite alguna de las siguientes condiciones previstas en el articulo
2.2.1.2.4.2.6. de Decreto 287 de 2026, las cuales son:

CONDICION FORMA DE ACREDITARLO
Personas naturales con discapacidad que | Esta circunstancia se acreditara mediante
ejerzan una profesion liberal. la copia de cedula de ciudadania, la cedula
de extranjeria o el pasaporte, el certificado
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de discapacidad expedido de acuerdo con
la normativa del Ministerio de Salud y
Proteccion Social, asi coma el titulo
profesional correspondiente.

Personas naturales con discapacidad que
hayan realizado actividades comerciales a
través de un establecimiento de comercio,
durante al menos el ultimo afio anterior a la
fecha de cierre del proceso de seleccién

Esta circunstancia se acreditara mediante
la copia de cedula de ciudadania, la cedula
de extranjera o el pasaporte, el certificado
de discapacidad expedido de acuerdo con
la normativa del Ministerio de Salud y
Proteccién Social, asi coma la copia del
registro mercantil.

Personas juridicas donde mas del
cincuenta por ciento (50%) de sus
acciones, partes de interés o cuotas de
participacién pertenezcan a personas con
discapacidad y los derechos de propiedad
hayan pertenecido a estas durante al
menos el ultimo afio anterior a la fecha de
cierre del Proceso de Seleccién

La circunstancia de la propiedad de la
persona juridica se acreditara mediante
certificacion expedida por el representante
legal y el revisor fiscal, cuando exista, de
acuerdo con los requerimientos de ley o, el
contador, donde conste la distribucion de
las derechos en la sociedad y el tiempo en
el que las personas con discapacidad han
mantenido su participacion.
Adicionalmente se debe adjuntar la copia
de cedula de ciudadania, la cedula de
extranjera o el pasaporte, el certificado de
discapacidad expedido de acuerdo con la
normativa del Ministerio de Salud vy
Proteccién Social, asi como la copia del
certificado de existencia y representacion
legal.

Personas juridicas que tengan vinculadas
laboralmente al menos una persona con
discapacidad en empleos del nivel directivo
de la empresa durante al menos el ultimo
afio anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccién en el mismo cargo u
otro del mismo nivel

Se entendera como empleos del nivel
directivo aquellos cuyas funciones estan
relacionadas con la direccion de areas
misionales de la empresa y la toma de
decisiones a nivel estratégico. En este
sentido, seran cargos de nivel directivo los
que dentro de la organizacion de la
empresa se encuentran ubicados en un

Esta circunstancia se acreditara mediante
certificacion expedida por el representante
legal y el revisor fiscal, cuando exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o el
contador, donde se sefale de manera
detallada las personas con discapacidad
que ocupan cargos de nivel directivo del
proponente y el tiempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el
nombre completo y el numero de
documento de identidad de las personas
con discapacidad que ocupan cargos de
nivel directivo del proponente. Como
soporte, se anexara copia de los
respectivos documentos de identidad,
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nivel de mando o los que por su jerarquia | copia de los contratos de trabajo o
desempefan cargos encaminados al | certificacidn laboral con las funciones, asi
cumplimiento de funciones orientadas a | como el certificado de aportes a seguridad
representar al empleador. social del ultimo afno en el que se
demuestren los pagos realizados por el
empleador, y el certificado de discapacidad
expedido de acuerdo con la normativa del
Ministerio de Salud y Proteccion Social

2. Que el proponente acredite dentro de su planta de personal la vinculacion de personas
con discapacidad, con sujecion a todas las exigencias y garantias legalmente
establecidas, mediante contrato laboral con dedicacion exclusiva, de acuerdo con la
siguiente tabla.

Numero total de trabajadores de Nimero minimo de
la planta de personal del trabajadores con discapacidad
proponente exigido

Entre 1y 30 2
Entre 31y 100 3
Entre 101 y 150 4
Entre 151 y 200 5
Entre 201 y 300 7
Entre 301 y 400 10
Entre 401 y 500 12
Entre 501 y 6000 14
Entre 601y 700 16

Mas de 700 En adelante, por cada 100

trabajadores debera contarse
dos (2) con discapacidad
adicionales

Para la asignacién del puntaje, el proponente debera acreditar el niumero de personas con
discapacidad indicado en la tabla anterior, el cual ya incluye el minimo exigido por la Ley 2466
de 2025, conforme al tamafo de su planta de personal. La tabla en mencion también incluye a
las personas con discapacidad adicionales que debera acreditar tener contratadas, el proponente
que desee obtener el puntaje mencionado en este articulo. El proponente podra acreditar alguna
de las situaciones mencionadas, y en todo caso el puntaje adicional total y unico a otorgar por
este criterio sera de dos (2) puntos que sean acumulables a efecto de la evaluacién de la oferta.
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La verificacién de estas condiciones se realizara conforme los criterios definidos en el Decreto
287 de 2026, modificatorio del Decreto 1082 de 2015, por tanto, el proponente con su oferta para
obtener el puntaje debera anexar los siguientes documentos:

v" Certificacion expedida con una antelacién no mayor a treinta (30) dias calendario respecto
a la fecha de presentacién de la oferta, suscrita por el representante legal del proponente
y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador,
en la que conste el numero de personas con discapacidad que conforman su planta de
personal. La certificacién debera relacionar el nombre completo y el numero de
documento de identidad de cada una de las personas con discapacidad.

v" Copia de los documentos de identidad del personal con discapacidad que se haya
relacionado en la certificacion

v' Copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral con las funciones, sin_que se
puedan relacionar contratos de prestaciéon de servicios.

v' Copia del certificado de aportes a seguridad social de los ultimas tres (3) meses en el
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

v Certificado de discapacidad expedido conforme a la normativa vigente del Ministerio de
Salud y Proteccion Social.

NOTA 1: La entidad procedera a realizar las verificaciones a las que haya lugar con el certificado
que para el efecto expide el Ministerio de Trabajo corroborando la vigencia de dicha certificacion,
de conformidad con la normativa aplicable.

NOTA 2: Cuando se trate de un proponente plural (consorcio o uniéon temporal), se tomara en
cuenta unicamente la planta de personal del integrante con mayor participaciéon porcentual.

NOTA 3: Las Entidades Estatales, a través del supervisor o interventor del contrato, deberan
verificar durante la ejecucién contractual que las condiciones de inclusién laborales con base en
las cuales se otorgd el puntaje adicional se mantengan. Para estos efectos, el contratista debera
presentar, con cada solicitud de pago, la documentacion con la que acredite la permanencia de
las condiciones mediante las cuales se obtuvo el incentivo o, en caso contrario, informar y
sustentar las razones de fuerza mayor o caso fortuito que hayan impedido su cumplimiento. La
inobservancia de estas medidas y el incumplimiento injustificado en la reduccién del nimero de
trabajadores con discapacidad de la planta de personal acreditado para obtener el puntaje
adicional podra constituir causal de incumplimiento contractual y se tramitara conforme a la
normatividad vigente.

4.5. INCENTIVO PARA MIPYMES Y EMPRESAS Y EMPRENDIMIENTOS DE MUJERES (0,25
CADA UNO).

De conformidad con el articulo 3 del decreto 1860 de 2021 que adiciond el articulo 2.2.1.2.4.2.14,
22124215y 2.2.1.2.4.2.18 ala Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, con la finalidad de beneficiar a las empresas y
emprendimientosde mujeres, asi como a las MiPymes domiciliadas en Colombia, en dicho sentido
la normatividad mencionada consagra que siempre que no se pongaen riesgo el cumplimiento
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adecuado del objeto contractual, con excepcion de los procedimientos dondeel menor precio
ofrecido sea el Unico factor de evaluacion, las Entidades otorgaran un puntaje adicionalde hasta
el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del valor total de los puntos establecidos en los
pliegos de condiciones o documentos equivalentes, a los proponentes que acrediten alguno de
los supuestos del articulo 2.2.1.2.4.2.14 y 2.2.1.2.4.2.18 del presente Decreto. Asi como el medio
para acreditar la calidad de MiPymes en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082
de 2015.

Para tal efecto, la Entidad incluye estos puntajes adicionales y definié para el presente proceso
deseleccion el porcentaje a aplicar de acuerdo con los resultados del analisis del sector, lo
siguiente:

CONCEPTO PUNTAJE MAXIMO
INCENTIVO PARA EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS 0,25
DE MUJERES
INCENTIVO MIPYME 0,25

Por lo anterior para el otorgamiento del puntaje el proponente debera aportar los documentos
para acreditar dichas condiciones de conformidad a lo establecido en el articulo 3 y 5 del Decreto
1860 de 2021. (INCENTIVO PARA EMPRENDIMIENTO Y EMPRESA DE MUJER E INCENTIVO
PARA MIPYME).

Si el proponente no cumple con las acreditaciones establecidas en la norma antes citada su
puntaje sera de CERO (0) PUNTOS.

TRATANDOSE DE PROPONENTES PLURALES: Los puntajes adicionales solo se aplicaran si
por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes y/o emprendimiento y
empresa de mujeres y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la unién temporal.

A. FORMA DE ACREDITAR LA CALIDAD DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESA DE
MUJERES.

Las empresas y emprendimientos de mujeres, asi como la MiPymes deberan acreditar su calidad
segunlo consagrado en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 y lo regulado en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1082 de 2015 adicionados por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021. La calidad de
emprendimiento y empresa de mujeres se verificara en los términos en los siguientes términos:

EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE
MUJERES MEDIO DE ACREDITARLO
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1. Cuando méas del cincuenta por ciento (50%) de las
acciones, partes de interés o cuotas de participacion
de la persona juridica pertenezcana mujeres y los
derechos de propiedad hayan pertenecido a estas
durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de
cierre del Proceso de Seleccion.

Esta circunstancia se acreditard
mediante certificacion expedida por el
representante legal y el revisor fiscal,
cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o el contador,
donde conste la distribucion de los
derechos en la sociedad y el tiempo en el
que las mujeres han mantenido su
participacion.

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%)
de los empleos del nivel directivo de la persona
juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan
estado vinculadas laboralmente a la empresa durante
al menos el ultimo ano anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccion en el mismo cargo u otro del
mismo nivel.

Esta circunstancia se  acreditara
mediantecertificacion expedida por el
representante legal y el revisor fiscal,
cuando exista de acuerdo con los|
requerimientos de ley, o el contador,
donde se sefiale de manera detallada
todas las personas que conforman los
cargos de nivel directivo del proponente,
el numero de mujeres y el tiempo de
vinculacion.

Se anexara copia de los respectivos|
documentos de identidad, copia de los
contratos de trabajo o certificacion laboral
con las funciones, asi como elcertificado
de aportes a seguridad social del ultimo
afio en el que se demuestren los pagos
realizadospor el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya
ejercido actividades comerciales a través de un
establecimiento de comercio durante al menos el
Ultimo afo anterior a la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

Esta circunstancia se acreditara
mediante la copia de cédula de
ciudadania, la cédula de extranjeria o el
pasaporte, asi como la copia del
registro mercantil.

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuandomas
del cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean
mujeres y la participacion haya correspondido a estas
durante al menos el ultimoafio anterior a la fecha de
cierre del Proceso de Seleccion.

Esta circunstancia se  acreditara
mediante certificacion expedida por el
representante legal.

PARAGRAFO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas
de mujeres, las certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo la gravedad de
juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el

cierre del procedimiento de seleccion.
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B. FORMA DE ACREDITAR MIPYME.

Las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la
ley de la siguiente manera:

MIPYME MEDIO PARA ACREDITARLO

Mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
MiPymes- adjuntando copia del registro mercantil.
Persona
Natural

Mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o
MiPymes - |revisor fiscal, siestdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
Persona de existencia y representacion legalexpedido por la Camara de Comercio
Juridica o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicion con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes (RUP), el cual debera encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

REDUCCION DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATO

En el presente proceso de seleccion se aplicara lo dispuesto en el articulo 58 de la Ley 2195 de
2022, “Por medio de la cual se adoptan medidas en materia de transparencia, prevencion y lucha
contra la corrupcion y se dictan otras disposiciones:

“ARTICULO 58. REDUCCION DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS. Las entidades estatales sometidas al Estatuto General de Contratacion
de la Administracion Publica que adelanten cualquier Proceso de Contratacion,
exceptuando los supuestos establecidos en el literal a) del numeral 2 del Articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007, en los de minima cuantia y en aquellos donde tinicamente se pondere
el menor precio ofrecido, deberan reducir durante la evaluacién de las ofertas en la etapa
precontractual el dos por ciento (2%) del total de los puntos establecidos en el proceso a
los proponentes que se les haya impuesto una o mas multas o clausulas penales durante
el tltimo afo, contado a partir de la fecha prevista para la presentacion de las ofertas, sin
importar la cuantia y sin perjuicio de las demas consecuencias derivadas del
incumplimiento.
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Esta reduccion también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus
integrantes se encuentra en la situacion anterior.

PARAGRAFO PRIMERO. La reduccién del puntaje no se aplicard en caso de que los
actos administrativos que hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control
jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que
la modifiquen, adicionen o sustituyan.

PARAGRAFO SEGUNDO. La reduccién de puntaje por incumplimiento de contratos se
aplicara sin perjuicio de lo contenido en el Articulo 6 de la Ley 2020 de 2020”.

Asi mismo, la Entidad aplicara una deduccion de puntos en el factor de calidad a los proponentes
cuyas ofertas presenten inconsistencias o incongruencias, de acuerdo con las definiciones
establecidas en el presente pliego. Por cada inconsistencia o incongruencia detectada por el
comité evaluador entre la propuesta técnica y econdmica, o en sus respectivos soportes, que
requiera la solicitud de aclaraciones por falta de rigor técnico-financiero, se descontaran cinco
(5) puntos del puntaje total obtenido en los factores ponderables.

| 4.8. ADJUDICACION |

El presente proceso de seleccion se encuentra estructurado en cinco (5) grupos regionales, los
cuales seran adjudicados de manera independiente, de conformidad con los resultados de la
evaluacion de las ofertas y las reglas establecidas en el pliego de condiciones.

Los interesados podran presentar oferta para uno (1), varios o la totalidad de los grupos que
integran el proceso de seleccion. Sin embargo, un mismo proponente sélo podra resultar
adjudicatario de un maximo de dos (2) grupos, independientemente del numero de grupos para los
cuales haya presentado oferta o del puntaje obtenido en cada uno de ellos.

Para la aplicacién de esta limitacion, la Entidad realizara la adjudicacion de manera sucesiva,
siguiendo estrictamente el orden numérico de los grupos, del Grupo No. 1 al Grupo No. 5.

En cada grupo se adjudicara el contrato al proponente que ocupe el primer lugar en el orden de
elegibilidad, siempre que no haya resultado adjudicatario de dos (2) grupos previamente
adjudicados dentro del mismo proceso de seleccion.

En consecuencia, se aplicaran las siguientes reglas:

1. Primera adjudicacién: El proponente que resulte adjudicatario de un grupo conservara
la posibilidad de ser adjudicatario de un segundo grupo, siempre que ocupe el primer
lugar en el respectivo orden de elegibilidad y cumpla las demas condiciones del pliego.

2. Segunda adjudicacién: Una vez un proponente resulte adjudicatario de dos (2) grupos,

Pagina 96 de 131

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia



g
P
R —p 7

Superintendencia de
Notariado y Registro

habra alcanzado el limite maximo de adjudicaciones permitido y, por tanto, no podra ser
seleccionado como adjudicatario de ninguno de los grupos restantes.

3. Aplicacion del limite: Cuando el proponente ubicado en el primer lugar del orden de
elegibilidad de un grupo haya resultado adjudicatario de dos (2) grupos anteriores, la
Entidad continuara con el proponente ubicado en el segundo lugar y, de ser necesario,
con los siguientes, respetando el orden de elegibilidad, hasta identificar aquel que pueda
resultar adjudicatario conforme a las condiciones del proceso.

4. Verificacidn sucesiva: Antes de adjudicar cada grupo, la Entidad verificara las
adjudicaciones efectuadas en los grupos precedentes, con el fin de garantizar el
cumplimiento del limite maximo de dos (2) grupos por proponente.

PARAGRAFO PRIMERO. La limitacion establecida constituye una regla de adjudicacién y no
una causal de rechazo de las ofertas. En consecuencia, las propuestas presentadas para los
diferentes grupos seran evaluadas conforme a los criterios establecidos en el pliego, sin perjuicio
de que, al momento de la adjudicacion, se aplique el limite maximo de grupos adjudicables.

PARAGRAFO SEGUNDO. El orden de adjudicacién sera obligatorio e invariable,
correspondiendo a la siguiente secuencia: Grupo No. 1, Grupo No. 2, Grupo No. 3, Grupo No. 4
y Grupo No. 5. Los proponentes no podran elegir o modificar el orden de los grupos que les sean
adjudicados.

PARAGRAFO TERCERO. La aplicacién de esta regla no modificara los puntajes asignados a
las ofertas ni alterara los resultados de la evaluacion. Unicamente determinara la procedencia de
la adjudicacion a favor de cada proponente, en atencién al limite maximo establecido.

4.9 INFORMACION COMPLEMENTARIA LISTA DE PRECIOS (OFERTA ECONOMICA
PLATAFORMA SECORP II)

El VALOR TOTAL DE LA OFERTA, incluye todos los costos, gastos de personal, impuestos,
imprevistos y utilidad u otros gastos para la prestacion del servicio a contratar de conformidad
con las especificaciones técnicas definidas anteriormente en el presente documento y debera
considerar y contener todas las especificaciones.

CAPITULO V
FACTORES DE DESEMPATE

Con fundamento en lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, se efectué una
modificacion en los criterios de desempate de las Ofertas en los procesos de contratacion, en el
marco del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082, el cual se modificod por el Decreto 1860 de
2021, cuya vigencia se dispuso en su articulo octavo (8°) de la siguiente manera:

“Las disposiciones contenidas en el presente Decreto se aplicaran a los procedimientos de
seleccion cuya invitacion, aviso de convocatoria o documento equivalente se publique a los tres
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(3) meses contados a partir de su expediciéon. Este Decreto modifica la Subseccion 5 de la
Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2, asi como los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,
2.2.1.24.2.3.,,2.2.1.2.4.24., 2.2.1.2.1.2.2. y 2.2.1.2.4.2.8.; adiciona los articulos 2.2.1.2.4.2.14.,
2.2.1.24.2.15.,2.2.1.2.4.2.16., 2.2.1.2.4.2.17. y 2.2.1.2.4.2.18.; adiciona un Paragrafo al articulo
2.2.1.2.3.1.9; y deroga el articulo 2.2.1.1.2.2.9. Del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Planeacion Nacional”.

En virtud de lo anterior, a la fecha el precitado Decreto 1860 de 2021 entré en vigencia, por lo
que, en caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, la Superintendencia de
Notariado y Registro debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar al oferente favorecido, respetando, en todo caso, las obligaciones contenidas en los
Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional. Con el fin de dirimir
un empate cuando respecto del puntaje total se llegue a presentar esta situacion, en la
puntuacién de dos o mas ofertas, de manera que una u otra queden ubicadas en el primer orden
de elegibilidad, debera aplicarse lo siguiente:

FACTORES DE DESEMPATE
Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020. Medios de acreditarlo articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1082 de 2015, modificado y adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de
2021.

FACTOR FACTOR MEDIO DE ACREDITACION |

1. Preferir la oferta | Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las
de bienes o | definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia
servicios con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. Del Decreto 1082 de 2015 (Puntaje
nacionales frente a | para la promocion de la industria nacional en los Procesos de
la oferta de bienes | Contratacién de servicios. Adicionado Decreto 680 de 2021), Unico
o) servicios | Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional,
extranjeros. que trata del puntaje para la promocion de la industria nacional en
los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos,
incluso se aplicara el inciso tercero de la definicién de Servicios
Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1. Citado
anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje
previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el
requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los
articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de
desempate se acreditara con los mismos documentos que se
presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido
puntaje, la Entidad Estatal debera definir en el pliego de
condiciones, invitacién o documento equivalente, las condiciones y
los documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien

Pagina 98 de 131

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia



Superintendencia de
Notariado y Registro

FACTORES DE DESEMPATE

Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020. Medios de acreditarlo articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1082 de 2015, modificado y adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de

2021.
FACTOR MEDIO DE ACREDITACION

o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso,
deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio
Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional y observando los mismos lineamientos
prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar
dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de
desempate en lugar de obtener puntaje.

FACTOR
2. Preferir  la
propuesta de la

mujer cabeza de

familia, mujeres
victimas de la
violencia

intrafamiliar o de la
persona juridica en
la cual participe o
participen

mayoritariamente;
o, la de un
proponente plural
constituido por
mujeres cabeza de
familia,  mujeres
victimas de
violencia

intrafamiliar y/o
personas juridicas
en las cuales
participe o]
participen

mayoritariamente.

Su acreditacion se realizara en los términos del Paragrafo del
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la
Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya.

Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacion de
esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo
evento y se declare ante un Notario. En la declaracion que se
presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia
debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de
violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicién de
conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la
autoridad competente, En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de
2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del
juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena
en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta
naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las
que participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda,
presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de
la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta

Pagina 99 de 131

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

Bogota D.C., Colombia




Superintendencia de
Notariado y Registro

FACTORES DE DESEMPATE

Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020. Medios de acreditarlo articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1082 de 2015, modificado y adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de

FACTOR

2021.
FACTOR MEDIO DE ACREDITACION

constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar, Ademas, debera acreditar la condicidon
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad,
aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los
dos incisos anteriores,

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la
oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones senaladas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la
informacion de estos datos sensibles, como es el caso de las
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate

3. Preferir la

propuesta
presentada por
proponente  que
acredite en las
condiciones

establecidas en la
Ley que por lo
menos el 10 % de
su ndmina esta en
condicion de
Discapacidad. De
acuerdo con el
articulo 24 de la
Ley 361 de 1997.

Debera estar debidamente certificadas por la oficina del Ministerio
del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con
por lo menos un (1) ano de anterioridad a la fecha de cierre del
Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de
la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que
manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un
lapso igual al término de ejecucién del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante
que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral,
debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este
numeral se acreditara con el certificado de aportes a seguridad
social del ultimo afio o del tiempo de su constituciéon cuando su
conformacion es inferior a un (1) ano, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador

4. Preferir la
propuesta

Para ello, la persona natural, el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un
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FACTORES DE DESEMPATE

Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020. Medios de acreditarlo articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1082 de 2015, modificado y adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de

FACTOR

presentada por el
oferente que
acredite la
vinculacién en
mayor proporcion
de personas
mayores que no
sean beneficiarios
de la pensién de
vejez, familiar o de
sobrevivencia y

que hayan
cumplido el
requisito de edad
de pension

establecido en la
Ley.

2021.
FACTOR MEDIO DE ACREDITACION

certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las
personas vinculadas en su némina y el numero de trabajadores que
no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que
se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado
a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos
que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion
de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso
anterior, se acreditara con el certificado de aportes a seguridad
social del ultimo afo o del tiempo de constitucién de la persona
juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que
se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
acreditara el numero de trabajadores vinculados que son personas
mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension
establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes. En cualquiera de los dos supuestos
anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno
de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley,
allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad
de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o
sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera
allegar el documento de identificacién del trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definird en relacion con el numero total de
trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que se
preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso
de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la
sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de
cada uno de sus integrantes.
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Para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefalara
las personas vinculadas a su ndmina, y el numero de identificacion
y nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un
(1) ano contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso
anterior, se acreditara con el certificado de aportes a seguridad
social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) ano, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
presentard un certificado, mediante el cual acredita que por lo
menos diez por ciento (10%) del total de la ndmina de sus
integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de
acuerdo con la sumatoria de la nédmina de cada uno de los
integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus
integrantes.

En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida
por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
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palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo
con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular
de la informacion de estos, como es el caso de las personas que
pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el
tratamiento de la informacién, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la

propuesta de
personas en
proceso de

reintegracion o]
reincorporacién o

de la persona
juridica en la cual
participe o]
participen
mayoritariamente;
o, la de un
proponente plural
constituido por
personas en
proceso de
reincorporacion,
y/o personas

juridicas en las
cuales participe o
participen

mayoritariamente.

Para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes
documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas
que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las
Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma
individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacién y la Normalizacién que acredite que la persona se
encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv)
cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley.
Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la
persona en proceso de reintegracién o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, entregara un certificado,
mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas
del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o
cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas
en proceso de reintegracién o reincorporacion. Ademas, debera
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los
documentos de identificacién de cada una de las personas que esta
en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
todos los integrantes sean personas en proceso de reincorporacion,
para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso
primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn accionaria o cuotas
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parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion,
para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado
a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de
identificaciéon de cada una de las personas en proceso de
reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo
con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular
de la informacion de estos, como son las personas en proceso de
reincorporacién o reintegracion, autoricen a la entidad de manera
previa y expresa el manejo de esta informacion, en los términos del
literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para
el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta
presentada por un
proponente plural
siempre que se
cumplan las
siguientes
condiciones.

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia
y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del
presente articulo; o por una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas
en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de
la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso
de reincorporacion o reintegracion.

Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %)
en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior
numeral debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.
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7.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre
cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacién o
reintegracién, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podran ser empleados, socios 0 accionistas
de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante del que trata el numeral 7.1. Lo manifestard en un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal
de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso
de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del
literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para
el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta | Preferir la oferta presentada por una MiPymes, lo cual se verificara
presentada por | en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en
una MiPymes o | concordancia con el Paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
cooperativas o | 1074 de 2015. Asimismo, se preferira la oferta presentada por una
asociaciones cooperativa 0 asociaciones mutuales, para lo cual se aportara el
mutuales; o un | certificado de existencia y representacion legal expedido por la
proponente plural | Camara de Comercio o la autoridad respectiva.

constituido por

MiPymes, En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas 0 | cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio
asociaciones empresarial de grandes empresas junto con micro, pequehas o
mutuales. medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones

mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias
0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones
sefaladas en los incisos anteriores de este numeral.
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En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan
la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla
con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequenas o medianas.

9. Preferir la oferta | La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los
presentada por el | términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en
proponente plural | concordancia con el Paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
constituido por | 1074 de 2015.

micro y/o

pequenas La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con
empresas, el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
cooperativas o | Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que
asociaciones el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes
mutuales. estén conformados uUnicamente por cooperativas y asociaciones

mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con
otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015, que sean micro, pequefnas o medianas.

10. Preferir al | Para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el

oferente que | representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las
acredite de | personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona
acuerdo con sus | juridica y contador publico, segun corresponda, entregara un
estados certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que
financieros 0 | conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de
informacién pagos fueron realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones

contable con corte | mutuales.
a 31 de diciembre
del afo anterior, | Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente
por lo menos el | plural se preferira a este siempre que:

veinticinco por
ciento (25%) del
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10.1. Esté conformado por al menos una MiPymes, cooperativa o
asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacién del proponente plural vy,
ademas, ese integrante acredite la condicion de MiPymes,
cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del
presente articulo;

10.2. La MiPymes, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo
el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la
oferta; y

10.3. Ni la MiPymes, cooperativa o asociacion mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural,
para lo cual el integrante respectivo lo manifestard mediante un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal
de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores,
cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas
y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequeias o medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla
con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequenas 0 medianas.
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11. Preferir las
empresas
reconocidas y
establecidas como
Sociedad de
Beneficio e

Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del

Para lo cual se presentara el certificado de existencia y
representacién legal en el que conste el cumplimiento a los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la
modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de
MiPymes en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
cada uno de los integrantes acredite las condiciones sefialadas en

segmento el inciso anterior de este numeral.

MIPYMES.

12. Utilizar un | Si la entidad quiere hacer uso de este método debera estar
método aleatorio | establecido previamente en el pliego de condiciones, invitacién o

para seleccionar el
oferente

documento que haga sus veces.

En el ultimo criterio de desempate se aplicaran las siguientes reglas:

e Se insertara en una bolsa negra, un numero de balotas de iguales caracteristicas,
correspondientes al numero de proponentes empatados, todas del mismo color a
excepcion de una que tendra un color diferente la cual sera la balota indicada como

ganadora.

e Los proponentes, o sus delegados debidamente facultados, o quienes designe la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO SNR en ausencia de los
proponentes o representantes autorizados, procederan a sacar cada uno una balota y el

orden se determinara de conformidad de quien saque la balota de diferente color.

e Posteriormente y una vez determinado el orden, la adjudicacion se realizara al proponente
que saque la balota indicada, y cuyo resultado es aceptado de antemano por los

proponentes involucrados en el empate, sin lugar a reclamacién alguna.

De todo lo anterior, LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO SNR dejara
constancia escrita en acta que sera publicada en el Sistema Electronico para la Contratacion

Publica.
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PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los
Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el
empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores
de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

PARAGRAFO SEGUNDO. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5
y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda
aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion vy iii) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP Il no se publicara para conocimiento de
terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacion o reintegracién o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o
SOcios 0 accionistas.

PARAGRAFO TERCERO. La Superintendencia de Notariado y Registro garantizara la aplicacion
de los anteriores criterios de desempate y en caso de incongruencia ente el Ordenamiento
Juridico y el medio de acreditacién indicado en el cuadro anterior, primaran las reglas contenidas
en la Ley, los Decretos y demas reglamentaciones a que haya lugar.

] CAPITULO VI
TERMINOS, PROCEDIMIENTOS Y REGLAS OBJETIVAS QUE GOBIERNAN EL PROCESO
DE SELECCION

6.1. CONVOCATORIA PUBLICA

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, mediante aviso publicado en la
pagina web Plataforma SECOP II, la Direccion de Contratacion de la Superintendencia de
Notariado y Registro, realizd la convocatoria brindando la informaciéon necesaria para dar a
conocer: |) El nombre y direccion de la Entidad Estatal; 1l) El medio electronico por el que se
comunicaran las partes- SECOP II; lll) El Objeto del contrato a celebrar, identificando las
cantidades a adquirir; 1V) La modalidad de seleccion del contratista, V) El plazo estimado del
contrato; VI) La fecha limite en la cual los interesados deben presentar su oferta y forma de
presentaciéon de la misma.; VII) El valor estimado del contrato y la manifestacion expresa de que
la Entidad Estatal cuenta con la Disponibilidad Presupuestal; VIII) Mencidon de si la contratacion
esta cobijada por un Acuerdo Comercial, IX) Mencion de si la convocatoria es susceptible de ser
limitada a Mipyme; X) Enumeracion y breve descripcion de las condiciones para participar en el
Proceso de Contratacion; XIl) Indicar si en el proceso de contratacién hay lugar a precalificacion;
XII) El cronograma; XIll) La forma como los interesados pueden consultar los Documentos del
Proceso.
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6.2. APERTURA Y CIERRE

De acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, la Ordenacion del Gasto de la
Superintendencia de Notariado y Registro, mediante acto administrativo de caracter general,
ordenara la apertura del proceso, en desarrollo del Cronograma del Proceso.

Asi mismo, junto con este documento se efectuara la publicacion del Pliego de Condiciones
Definitivo garantizando la transparencia del presente tramite contractual.

Desde la fecha de apertura, los oferentes podran subir sus propuestas, en la Web Plataforma
SECORP II.

No se aceptaran las propuestas que llegaren a la oficina del Grupo de Archivo y Correspondencia
de la Superintendencia de Notariado y Registro, segun cronograma. En estos eventos, los sobres
respectivos seran devueltos al oferente, sin abrir, solo se aceptaran las que sean subidas en la
Web Plataforma SECOP II.

El cierre para presentar ofertas se realizara el dia y hora indicado en el cronograma del presente
Pliego de Condiciones.

En la fecha y hora fijada para el cierre, se procedera a dar apertura de las ofertas, de lo cual se
dejara constancia en la Web Plataforma SECORP II.

6.3. PRORROGA DEL PLAZO

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 89 de la Ley 1474 de 2011, que modifica el inciso
2° del numeral 5 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, que sefiala:

“Cuando lo estime conveniente la entidad inferesada, de oficio o a solicitud de un numero plural
de posibles oferentes, dicho plazo se podra prorrogar antes de su vencimiento, por un término
no superior a la mitad del inicialmente fijado. (...)”, cuando la Superintendencia de Notariado y
Registro lo estime conveniente, el plazo del cierre del proceso se podra prorrogar antes de su
vencimiento, por un término no superior al inicialmente fijado. La prérroga sera publicada
mediante adenda en los medios anteriormente mencionados.

6.4. MODIFICACION AL PLIEGO DE CONDICIONES

Como resultado de las observaciones al pliego de condiciones la Superintendencia hara las
aclaraciones y modificaciones que considere pertinentes al pliego de condiciones.

Asi las cosas, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, La Entidad Estatal
puede modificar los pliegos de condiciones a través de Adendas expedidas antes del vencimiento
del plazo para presentar ofertas.
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Los documentos antes mencionados seran publicados en la Web Plataforma SECOP Il, para
consulta de los interesados. Por tanto, la entidad en virtud del principio de economia da por
entendido que los interesados en participar en el presente proceso tienen conocimiento de ellos.

De igual manera la Entidad puede expedir Adendas para modificar el Cronograma una vez
vencido el término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacion del contrato, de
acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

6.5. EVALUACION Y VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

Dentro del término fijado en el cronograma del proceso, se verificaran los requisitos habilitantes,
la capacidad juridica, las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion de
los proponentes, los cuales no otorgaran puntaje.

Posteriormente la Entidad realizara la evaluacion de las propuestas, de acuerdo con los criterios
definidos en el presente pliego de condiciones, y conforme a lo establecido en el Decreto 1082
de 2015.

En el marco del proceso de seleccion, la SNR aplicara lo establecido en el articulo 5 de la Ley
1882 de 2018, que modificd el Paragrafo 10. del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, quedando de
la siguiente manera:

“La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contrataciéon o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente
para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la
propuesta que no afecten la asignacion de puntaje deberan ser solicitados por las entidades
estatales, y deberan ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe
de evaluacion que corresponda a cada modalidad de seleccion, salvo lo dispuesto para el
proceso de Minima cuantia y para el proceso de seleccion a través del sistema de subasta. Seran
rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion y la
documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso’.

6.6. INFORMES DE EVALUACION Y TRASLADO

Los informes de evaluacién seran publicados en la Web Plataforma SECOP Il durante los cinco
(5) dias habiles siguientes a la terminacién del plazo establecido en el cronograma para realizar
la evaluacion de las propuestas.

Durante este plazo los oferentes podran presentar observaciones a dichos informes, las cuales,
de conformidad con lo establecido en la ley, seran resueltas y publicadas en la PLATAFORMA
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SECOP II. En ejercicio de esta facultad los participantes no podran completar, adicionar,
modificar o mejorar sus propuestas.

Igualmente, a partir de la publicaciéon de la evaluacion estara disponible en la Web Plataforma
SECOP II.

6.7. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES.

El proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e
integra, esto es, respondiendo todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los
documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

En caso de ser necesario, la entidad debe solicitar a los proponentes durante el proceso de
evaluacion, y a mas tardar en el informe de evaluacion, las aclaraciones, precisiones o solicitud
de documentos que puedan ser subsanables. No obstante, los proponentes no podran completar,
adicionar, modificar o mejorar sus propuestas en los aspectos que otorgan puntaje, los cuales
podran ser objeto de aclaraciones y explicaciones.

Los proponentes deberan allegar las aclaraciones o documentos requeridos en el momento en
el que fueron solicitados y a mas tardar hasta el término de traslado del informe de evaluacion,
es decir, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, contados a partir del dia habil siguiente
a la expedicién del informe de evaluacion.

En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos
referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las
propuestas y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion, a mas tardar en el informe
de evaluacion, podra requerir al proponente, otorgandole un término igual al establecido para el
traslado del informe de evaluacioén, con el fin de que los allegue.

En caso de que sea necesario, la Entidad ajustara el cronograma. En los procesos adelantados
en el SECOP Il se subsanaran por medio de mensajes, en la forma prevista en la plataforma.

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacion de puntaje, incluyendo los
necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos
deben ser aportados por los proponentes desde la presentacion de la oferta. No obstante, pueden
ser aclarados o ser objeto de explicacion.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al Proceso o
a las ofertas y conductas de los demas oferentes deberan justificar y demostrar su procedencia
y oportunidad.

6.8. TRASLADO DE EVALUACIONES

A partir de la fecha y hora establecida por el presente pliego de condiciones en el Cronograma
del Proceso, se pondran a disposicién de los oferentes los resultados de las evaluaciones de las
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propuestas, para que los oferentes presenten sus observaciones en la Web Plataforma SECOP
Il

6.9. ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y ADJUDICACION

La adjudicacion de la presente seleccion se hara al proponente que haya presentado la oferta
mas favorable, mediante ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACION que sera publicado en
SECOP II.

El acto de adjudicacién sera notificado al oferente favorecido en la forma prevista en el Articulo
67 y siguientes del Cadigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo
(Ley 1437 de 2011).

6.10. ADJUDICACION

La Superintendencia de Notariado y Registro efectuara la adjudicacién de la presente seleccion
en audiencia publica, al proponente que haya presentado la oferta mas favorable, de conformidad
con el informe de evaluacion definitivo, durante el término establecido en el cronograma del
proceso, mediante_ ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACION que sera publicado en
SECOP L.

El acto administrativo de adjudicacion es irrevocable y obliga, tanto a la Entidad como al
adjudicatario, no tendra recursos por via gubernativa, su impugnacion procede mediante el
ejercicio de las acciones judiciales que correspondan.

No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion del contrato y la
suscripcion de este, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto
se obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado, caso en el cual, la Entidad podra aplicar
lo previsto en el inciso final del numeral 12 del Articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

6.11. DECLARATORIA DE DESIERTA

La Superintendencia de Notariado y Registro, podra declarar desierto el presente proceso,
unicamente por motivos que impidan la escogencia objetiva del CONTRATISTA, a saber:

a. Ausencia de ofertas.

b. Cuando ninguna de las ofertas se ajuste al Pliego de Condiciones.

c. lgualmente, cuando las propuestas no se entreguen en las condiciones indicadas en
el pliego, asi como, si alguna de ellas hubiera sido abierta con anterioridad al cierre, la
entidad debera declarar desierto el proceso contractual. A excepcién de lo establecido en
el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD.

d. Cuando existan motivos o causas que impidan la seleccion objetiva de la propuesta mas
favorable para la entidad, de conformidad con lo establecido en el numeral 18 del articulo
25 Ley 80 de 1993.
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Esta decision se tomara mediante resolucién motivada y se notificara de conformidad con lo
establecido en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y
contra ella proceden los recursos de ley.

6.12. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la notificacion del acto administrativo a través del
cual se adjudica el contrato, el oferente adjudicatario debera suscribir el contrato por la
PLATAFORMA SECORP Il y notificar a la Direccién de Contratacion de la Secretaria General para
su aprobacion por parte del ordenador del gasto.

El contrato se perfecciona con la aceptacion de las partes por la PLATAFORMA SECORP Il y para
su ejecucion se requiere la expedicion del Certificado de Registro Presupuestal, la presentacion
de la Garantia Unica de Cumplimiento por parte del CONTRATISTA y su aprobacién por parte
de la Superintendencia, esta garantia debe ser cargada en la PLATAFORMA SECORP II.

Si el oferente adjudicatario no acepta el contrato por la PLATAFORMA SECORP Il dentro del
término fijado, la Superintendencia de Notariado y Registro, mediante acto administrativo
debidamente motivado, podra adjudicarlo al oferente ubicado en segundo lugar, siempre que su
propuesta haya sido calificada como habil y sea favorable para la Entidad.

En este caso, la Superintendencia podra hacer efectiva la Garantia de Seriedad de la Oferta
presentada por el oferente que incumplié, sin perjuicio de las acciones legales que le competen
por el incumplimiento.
. CAPITULO VII
TERMINOS, PROCEDIMIENTOS Y REGLAS OBJETIVAS QUE GOBIERNAN LA
PRESENTACION DE LAS OFERTAS
7.1. OPORTUNIDAD DE LA OFERTA

La propuesta debe entregarse hasta la fecha y hora limite establecidas para la recepcion de
estas, de acuerdo con el cronograma establecido.

Las ofertas enviadas por correo normal, correo electrénico u otra via, o radicadas por otro medio
diferente a la PLATAFORMA DE SECOP II, NO seran consideradas.

7.2. OFERTA AJUSTADA AL PLIEGO DE CONDICIONES, COMPLETA E INCONDICIONAL

Solo seran consideradas las ofertas que se ajusten a todos los requisitos del Pliego de
Condiciones. La oferta debe cumplir con las especificaciones técnicas, los requisitos minimos de
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participacion y las condiciones financieras vy juridicas. No se aceptan ofertas que contengan
desviaciones a los requerimientos de la Superintendencia.

La oferta debe presentarse completa para la totalidad del objeto de este proceso. Se considerara
que la oferta estd completa cuando se ajusta a las especificaciones y requerimientos técnicos,
suministra toda la informacién requerida y cumpla con todos los parametros sefialados en el
Pliego de condiciones para efectos de la verificacion y comparacién objetiva, y se refiera a la
totalidad del objeto y actividades que se pretenden contratar.

Los ofrecimientos indeterminados, ambiguos, inconsistentes, imprecisos o sin parametros
exactos para su comparacion en igualdad de condiciones con las demas propuestas, no seran
considerados.

7.3. PROPUESTA ALTERNATIVAS O PARCIALES

No seran admisibles propuestas parciales ni alternativas. Como consecuencia de lo anterior, la
Superintendencia se abstendra de hacer adjudicaciones parciales.

7.4. COSTOS DE ELABORACION DE LA PROPUESTA

Estaran a cargo del oferente todos los costos asociados a la preparacion, elaboracion y
presentacién de su propuesta, asi como los relacionados con la ejecucion del contrato, los cuales
deben ser calculados para la elaboracion de esta. La Superintendencia no hara ningun reembolso
por este concepto.

7.5. ELABORACION DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el
Pliego de Condiciones.

Por lo tanto, no se podran variar las especificaciones técnicas sustanciales solicitadas por la
Superintendencia.

7.6. ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas seran subidas en la Web Plataforma SECOP Il, dentro del término establecido
en el cronograma de este proceso.

No se aceptaran ofertas entregadas en lugar diferente al seialado en el Pliego de
Condiciones, ni las presentadas extemporaneamente.

La Superintendencia podra solicitar, una vez cerrado el proceso, aclaracion de la oferta sin que
por ello el oferente pueda complementar, adicionar o mejorar la oferta.

7.7. OFRECIMIENTO MAS FAVORABLE
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De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 el ofrecimiento mas favorable
para la entidad, a que se refiere el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo
88 de la Ley 1474 de 2011, sera el que resulte de aplicar alguna de las siguientes alternativas:

a) La ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o formulas
sefaladas en el pliego de condiciones;

b) La ponderacion de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relacién
de costo-beneficio para la entidad.

Para el presente proceso de contratacion, se determina cual es la oferta mas favorable para la
entidad teniendo en cuenta la ponderacién de elementos de calidad y precio soportados en
puntajes.

También debera tenerse en cuenta el articulo 5 (de la seleccién objetiva), numerales 1y 2 de la
ley 1150 de 2007.

Adicionalmente, se verificaran los requisitos habilitantes de experiencia, capacidad juridica,
capacidad financiera y capacidad organizacional, estos requisitos se verificaran en el RUP.

De acuerdo con lo anterior, la entidad ha determinado los criterios a tener en cuenta para la
ponderacién dentro del presente proceso, conforme a lo establecido en el presente pliego de
condiciones concerniente a los Criterios y Procedimientos de Evaluacion.

7.8. MONEDA LEGAL
El valor de la propuesta debe presentarse en moneda legal colombiana.
7.9. IMPUESTOS

Se debe incluir en el valor de la PROPUESTA; el IVA, las comisiones, si el OFERENTE no lo
incluye, la Superintendencia lo considerard INCLUIDO en el valor total de la misma y asi lo
aceptara el OFERENTE.

Son a cargo del adjudicatario, el pago de los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y otros
conceptos que genere el contrato.

El presupuesto asignado para el presente proceso de seleccion comprendera todos los costos
directos e indirectos en que EL CONTRATISTA va a incurrir para cumplir a cabalidad con el
objeto del contrato, tales como salarios, horas extras, recargos nocturnos, prestaciones sociales,
costos operativos, utilidad del CONTRATISTA que pueda generar durante toda la vigencia del
contrato que llegaré a suscribirse.

La Superintendencia de Notariado y Registro aclara que los impuestos que se aplicaran a la
factura se realizan de acuerdo con la calidad del contribuyente, dentro de los cuales estan la
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retencién en la fuente, retencion de IVA, retenciéon de ICA y el impuesto de Estampilla Pro-
Universidad Nacional con una tarifa del 0.5% de acuerdo al monto del contrato, teniendo en
cuenta la ley 1697 de 2013.

7.10. REAJUSTES O COSTOS ADICIONALES
Por ningun motivo se consideraran costos adicionales o reajustes.
7.11. IDENTIFICACION TRIBUTARIA

El OFERENTE debe presentar su identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de
impuestos al que pertenece. Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o
union temporal deben acreditar este requisito, cuando intervengan como responsables del
impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestacion de servicios gravados con
dicho impuesto. Lo anterior de conformidad con el articulo 368 del Estatuto Tributario, en
concordancia con el articulo 66 de la Ley 488 de 1998 que adiciond el articulo 437 del mismo
Estatuto.

7.12. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS.

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente y se halle ajustada
al pliego de condiciones; de lo contrario sera rechazada, a menos que las falencias sean
subsanables de acuerdo con la Ley 1150 de 2007.

a. Cuando el oferente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad

para contratar establecidas en la Constitucién o en la ley.

b. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o

que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas en este pliego de

condiciones.

c. Cuando para este proceso, se presenten varias propuestas por el mismo oferente, por si o por

interpuesta persona, en Consorcio, Union Temporal o Individualmente.

d. Cuando la misma persona, ya sea como persona natural, 0 como representante legal de una

persona juridica, consorcio o Unidbn Temporal, sea igualmente representante legal de otras

personas juridicas, consorcios o Union Temporal, que estén participando en el mismo proceso.

e. Cuando el oferente haya sido declarado responsable en proceso fiscal o cuando aparezca en

el boletin de la Contraloria General de la Republica como responsable fiscal y en consecuencia

se encuentre inhabilitado para contratar con el estado.

f. Cuando el objeto social de la persona juridica del oferente o los miembros de consorcio o unién

temporal no sea acorde con el objeto a contratar, o la persona natural no demuestre tener la

actividad requerida en este pliego de condiciones.

g. Cuando el representante legal de la empresa oferente no presente la autorizacion otorgada

por el érgano social competente en caso de tener limitadas sus facultades para contratar u obligar

al oferente, en el término establecido por la Superintendencia de Notariado y Registro para

subsanar su propuesta.

h. La no entrega, ampliacion o modificacion de la garantia de seriedad junto con la propuesta,
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dentro del término que le otorgue la Superintendencia.

i. Cuando le sobrevengan al oferente o a uno de los miembros del consorcio o de la unién

temporal, circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

j. Cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes,

excepto cuando se trate de sociedades andénimas abiertas

k. Cuando se compruebe que la informacién contenida en los documentos que componen la

oferta no es veraz o no corresponde con la realidad.

I. La ausencia de la propuesta econdmica.

m. Cuando el valor total de la propuesta o el valor por item exceda el valor del presupuesto oficial

establecido para el presente proceso.

n. Cuando se modifique durante la etapa precontractual los porcentajes de participacion de los

integrantes del Consorcio o Uniones Temporales y su integracion.

0. Cuando la propuesta presente tachaduras, raspaduras o enmendaduras, y éstas no hayan

sido convalidadas en el mismo documento mediante la firma del oferente o su representante

legal.

p. Cuando el oferente no cotiza la totalidad de los componentes del objeto de este proceso.

g. Cuando el precio de la propuesta sea artificialmente bajo, una vez se agote el procedimiento

establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

r. El incumplimiento de alguno de los indices financieros requeridos, habiéndosele dado la

oportunidad de subsanarlo.

s. Cuando los documentos no se presenten dentro del término establecido para la subsanacion

(Ley 1882 de 2018 articulo 5), los proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con

posterioridad al cierre del proceso.

t. Cuando la documentacion que acredite la experiencia no corresponda a la exigida en el Pliego

de condiciones, y no se subsane dentro del término establecido en el pliego de condiciones.

u. Cuando el proponente incluya la oferta econémica o el valor de su propuesta en lugar diferente

al establecido en la PLATAFORMA SECOP Il para anexar su oferta econémica.

v. Cuando el proponente incluya dentro de la misma oferta o propuesta, varios valores o precios

u omita la presentacion o distincion del valor de la propuesta ofrecida; tornando la misma

ambigua.

w. Cuando el proponente presente la oferta por un medio diferente a la PLATAFORMA SECOP

I, exceptuando las casusas previstas en la GUIA DE INDISPONIBILIDAD.

x. Cuando el oferente plural no se constituya en el SECOP |l de acuerdo al guia para la creacién

de proponentes plurales de Colombia Compra Eficiente

y. Cuando no allegue los estados financieros debidamente certificados y dictaminados, siempre

y cuando no se encuentre obligado a tener RUP, en el término establecido por la

Superintendencia de Notariado y Registro para subsanar su propuesta.

z. Cuando los valores de la oferta econémica en el formato Excel difiere del establecido en la

PLATAFORMA SECORP II.

aa. Cuando el proponente no diligencie todos los items previstos en el anexo “OFERTA

ECONOMICA”, o los diligencie incompletos.

bb. La propuesta econémica debe anexarse en la Plataforma SECOP Il, junto con los anexos y

formatos que se exijan, so pena de rechazo.

cc. Cuando el proponente no cumpla con los requisitos y documentos exigidos en el proceso de

contratacion y que no sean susceptibles de subsanar, de conformidad con lo establecido en la
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Ley 1150 de 2007.

dd. Cuando el Proponente aporte informacion falsa, no veraz o alterada de cualquier documento
presentado en la Propuesta.

ee. Modificar los item, Conceptos, Descripciones, Unidades de Medida, Cantidades Requeridas,
Precios Techos Unitarios dados por la Entidad, Valor Total Calculado, al igual que la
manipulacion indebida de las férmulas y resultados del anexo “OFERTA ECONOMICA”

ff. Reemplazar los contratos aportados en la oferta con el fin de acreditar la experiencia del
oferente.

gg. Reemplazar los perfiles aportados en la oferta con el fin de acreditar el personal requerido.
hh. Cuando el proponente plural (consorcio o union temporal) no presente la oferta en el SECOP
Il a través del usuario del consorcio o union temporal. No se aceptaran ofertas de proponentes
plurales presentadas desde el usuario de uno de los miembros del consorcio o uniéon temporal.
ii. Cuando no se presente la propuesta econdmica, no se allegue la informacién necesaria para
llevar a cabo la evaluacion econémica de las propuestas o no cotice la totalidad de los items de
los anexos formatos propuesta econémica o no se presente en el formato establecido por la
entidad.

ji.- Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informaciéon o documentacion
allegada por el proponente y lo verificado por la Procuraduria General de la Nacion, que no
puedan ser aclaradas oportunamente por los proponentes, sin perjuicio de las acciones legales
que puedan iniciarse por este hecho.

kk. Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicacion del contrato.

Il. Cuando se presente la oferta extemporaneamente.

mm. Cuando se presente mas de una oferta econémica con valores distintos.

nn. Cuando se presenten propuestas parciales.

00. Cuando el oferente no atienda la solicitud de la Superintendencia dentro del plazo otorgado
para el efecto, se entendera que hay inconsistencias en la propuesta y se rechazara.

pp. Cuando se evidencien inconsistencias entre los porcentajes de participacion, la conformacion
de los integrantes o la informacion del representante del consorcio o uniéon temporal registrada
en la plataforma SECORP Il y la contenida en el documento de constitucién del proponente plural,
la Entidad requerira al oferente para que aclare o subsane la inconsistencia, de conformidad con
lo previsto en el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018. Si el proponente no atiende el requerimiento
dentro del término establecido o la inconsistencia persiste, la oferta sera rechazada.

qq. En los demas casos que expresamente los documentos del presente proceso asi lo indiquen.

CAPITULO VIII
OTRAS CONDICIONES DEL CONTRATO

8.1 ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.

De acuerdo con lo establecido por el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 respecto de la presente
contratacion, la Superintendencia de Notariado y Registro ha tipificado, estimado y asignado
provisionalmente los riesgos que pueden presentarse de cara a la ejecucion del contrato que se
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pretende suscribir. De ahi que, para analizar la naturaleza, la probabilidad, el impacto y la
prioridad de los eventos que pudieren llegar a afectar la ejecucién del contrato en la entidad, la
Superintendencia de Notariado y Registro tuvo en cuenta los lineamientos establecidos en el
Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacién (M-ICR-
01), expedido por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, ultima version publicada y vigente por la
Agencia Nacional de Contratacion publica.

Con base en lo anterior se establece dentro del presente estudio el soporte del analisis de
riesgos, para lo cual se utilizo los instructivos del documento CONPES 3714 del 1 de diciembre
de 2011 y la tabla CONPES para la estimacion del riesgo de acuerdo con su probabilidad de
ocurrencia e impacto, por lo tanto, se hace necesario que los futuros oferentes conozcan lo que
a continuacién se sefala:

Riesgo previsible: Son aquellos hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato son
de posible ocurrencia.

Riesgo imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias coyunturales 6 administrativas, que
no se pueden prever, tales como los desastres naturales que afectan la ejecucion del contrato.
Tipificacién del riesgo: Es la definicién que se hace de aquellos hechos previsibles constitutivos
de riesgo que se puedan presentar en la ejecucion del contrato. En otras palabras, consiste en
sefalar los hechos de la humanidad o de la naturaleza que en un futuro pueden ocasionar dafio
para la estructura econémica del contrato.

Estimacioén del riesgo: Consiste en determinar un valor para los riesgos que se han tipificado.
En este sentido se debe remitir al ANEXO. MATRIZ DE RIESGO

En todo caso, el contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucion de todas las
actividades necesarias para la total y cabal ejecucion del objeto contractual. Por lo tanto, debera
considerar, previo a la suscripcion del contrato todos los aspectos técnicos, econémicos y del
mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materializacion de riesgos que afecten la cabal
ejecucion del contrato y la permanencia de la ecuacién contractual durante toda la vigencia del
contrato, y en tal evento, seran de su cargo y responsabilidad, los gastos que esto conlleve.

8.1.1. AUDIENCIA DE ASIGNACION DE RIESGOS

En la fecha, hora y lugar sefialado en el Cronograma del Proceso de Contratacion se llevara a
cabo la audiencia publica de asignacién de Riesgos. En la misma, a solicitud de cualquiera de
las personas interesadas en el proceso, se podra precisar el contenido y alcance del Pliego de
Condiciones.

Los interesados presentaran las observaciones que estimen pertinentes sobre la asignacion de
Riesgos. La Matriz de Riesgos en la cual se tipifican los Riesgos previsibles y hace parte del
Pliego de Condiciones. Los interesados podran presentar sus observaciones durante el plazo de
la licitacion o en la audiencia prevista para el efecto.
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Los Proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para
presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas, incluyendo
los estudios, disefios, evaluaciones y verificaciones que consideren necesarios para formular la
propuesta con base en su propia informacion, de manera tal que el Proponente tenga en cuenta
el célculo de los aspectos econdmicos del proyecto, los cuales deben incluir todas las
obligaciones y asuncién de Riesgos que emanan del Contrato.

Si el Proponente que resulta adjudicatario ha evaluado incorrectamente o no ha considerado
toda la informacién que pueda influir en la determinacion de los costos, no se eximira de su
responsabilidad por la ejecucion completa de las obras del Contrato ni le dara derecho a
reembolso de costos ni a reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza.

En todo caso, el contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucion de todas las
actividades necesarias para la total y cabal ejecucion del objeto contractual. Por lo tanto, debera
considerar, previo a la suscripcion del contrato todos los aspectos técnicos, econdmicos,
financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materializacion de riesgos
que afecten la cabal ejecucién del contrato y la permanencia de la ecuacion contractual durante
toda la vigencia del contrato, y en tal evento, seran de su cargo y responsabilidad, los gastos que
esto conlleve.

En todo caso, el contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucion de todas las
actividades necesarias para la total y cabal ejecucion del objeto contractual. Por lo tanto, debera
considerar, previo a la suscripcion del contrato todos los aspectos técnicos, econdmicos,
financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materializacion de riesgos
que afecten la cabal ejecucién del contrato y la permanencia de la ecuacion contractual durante
toda la vigencia del contrato, y en tal evento, seran de su cargo y responsabilidad, los gastos que
esto conlleve.

8.2 EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL o
EXTRACONTRACTUAL, DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO O DEL
CONTRATO.

Efectuado el analisis de riesgos de la presente contratacion, establecida la valoracion del impacto
y la probabilidad de ocurrencia de cada uno de ellos, se estima que la Superintendencia de
Notariado y Registro se encuentra que en el desarrollo del contrato presenta principalmente
riesgos de Incumplimiento del contratista en el desarrollo de las obligaciones establecidas o
deficiente prestacion del servicio; por lo cual se exigira al contratista constituir a su costa y a favor
de Superintendencia de Notariado y Registro - SNR, las garantias de que trata la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015 consistente en una
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garantia legalmente autorizada para operar en Colombia con el fin de amparar el riesgo que se

determina a continuacion:

A

N/
Superintendencia de
Notariado y Registro

VALOR DEL
AMPARO AMPARO VIGENCIA OBSERVACIONES
5 :
10% del | El tiempo de | garantia de seriedad
presupuesto vigencia desde debera indicar:
SERIEDAD DE LA ggf'a' o de 'é"eprlgsi?éfgo” El nimero del proceso y
PROPUESTA grup Y| el nombre del Grupo (s)
mayor valor al | durante
a los cuales presenta
que presente | noventa  (90)
. propuesta (s).
propuesta. dias.
Por el término | La vigencia de los
20% del valor de ejecucién | amparos debe iniciar en
CUMPLIMIENTO N del contrato y|la misma fecha de

total del Contrato

seis (6) meses
mas

expedicion de la péliza y
no con fecha retroactiva.

CALIDAD DEL
SERVICIO

20% del valor
total del Contrato

Por el término
de ejecuciéon
del contrato y
seis (6) meses
mas

La vigencia de los
amparos debe iniciar en
la misma fecha de

expedicion de la pdliza y
no con fecha retroactiva.

PAGO DE SALARIOS
Y PRESTACIONES
SOCIALES

10% del valor
total del Contrato

Por el término

de ejecuciéon
del contrato y
tres (3) afios

mas contados
a partir de la
fecha de
expediciéon de
la péliza.

Para garantizar el pago
de salarios, prestaciones
sociales y demas
obligaciones inherentes
a la prevision social del
personal que emplee
durante el desarrollo del
contrato. La vigencia de
los amparos debe iniciar
en la misma fecha de
expedicion de la péliza y
no con fecha retroactiva.

RESPONSABILIDAD
CIVIL
EXTRACONTRACTU
AL

5% del valor total
del Contrato

Por el término
de ejecucién
del contrato

Consiste en un amparo
auténomo, contenido en
una poliza anexa. La
vigencia de los amparos
debe iniciar en la misma
fecha de expedicion de la
poliza y no con fecha
retroactiva.
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PARAGRAFO PRIMERO: El proveedor se compromete a ajustar la vigencia de los amparos de
la garantia a partir del inicio del contrato, asi como ampliar el valor de la misma y/o su vigencia,
en el evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, para
lo cual debera dar a conocer el contenido de la modificacion a la aseguradora y anexar en la
plataforma transaccional del SECOP Il el certificado modificatorio de la garantia, dentro de los
tres (3) dias siguientes a la suscripcion de la modificacién, con el fin de evitar el inicio de procesos
sancionatorios por presunto incumplimiento en la correspondiente obligaciéon contractual.

PARAGRAFO SEGUNDO: El contratista debera mantener la garantia en plena vigencia y validez
en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra
expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas.

Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo,
de acuerdo con lo anterior sera obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar.

CAPITULO IX
OTRAS CONDICIONES DEL CONTRATO

9.1. INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA

El contratista mantendra indemne a la superintendencia de notariado y registro contra todo
reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a
personas o bienes, ocasionados por él o su personal, durante la ejecucién del objeto y
obligaciones del contrato.

9.2. CESION DEL CONTRATO

El CONTRATISTA no podra ceder el contrato a ninguna persona natural o juridica, nacional o
extranjera, sin autorizacion previa y expresa de la Superintendencia de Notariado y Registro.

9.3. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL

El contrato resultante de este proceso de seleccidon no genera vinculo laboral alguno entre la
Superintendencia y el personal que designe EL CONTRATISTA para el cumplimiento del objeto
contractual. Por lo tanto, seran por cuenta del CONTRATISTA todos los salarios, prestaciones,
indemnizaciones y demas pagos a que haya lugar, asi como el cumplimiento de las obligaciones
con el Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales
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9.4. CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN

Al contrato resultante de este proceso de seleccidn, le son aplicables las clausulas excepcionales
al derecho comun, de modificacién, interpretacion y liquidacién unilateral, y caducidad, de
conformidad con lo establecidos en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.

9.5. LIQUIDACION DEL CONTRATO

De conformidad con el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, modificatorio del articulo 60 de la
Ley 80 de 1993 y 32 de la ley 1150 de 2007, el contrato sera objeto de liquidacion.

Una vez cumplidas las obligaciones surgidas del contrato, de conformidad con lo sefialado por
el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, las partes de comun acuerdo procederan, dentro de los
seis (6) meses calendario siguientes a la fecha de vencimiento del contrato, o a la expedicion del
acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga, a la
liquidacion por parte de la Superintendencia de Notariado y Registro, mediante acta en la cual
constaran las sumas de dinero recibidas por EL CONTRATISTA y la contraprestacion de éste.

En el acta se hara constar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las partes
de acuerdo con lo estipulado en el contrato. El Acta Final de Liquidacion llevara la firma de las
partes y en vigencia de la garantia unica de cumplimiento.

Si EL CONTRATISTA no se presenta a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que le
haga la Entidad, o las partes no lleguen a ningun acuerdo sobre el contenido de la misma, la
Superintendencia de Notariado y Registro, dentro de los dos (2) meses siguientes, liquidara en
forma unilateral el contrato.

Si vencidos los plazos anteriores no se liquida el contrato, la Superintendencia de Notariado y
Registro podra unilateral o bilateralmente liquidar el contrato dentro de los dos (2) afios
siguientes.

PARAGRAFO: En el evento en que el tipo de contratacién o la naturaleza de las prestaciones
impliqguen la existencia de obligaciones exigibles con posterioridad al plazo de ejecucion
acordado, se debera realizar una liquidacion parcial de aquellas que hayan cesado con el
vencimiento del plazo contractual.

Para las obligaciones que subsistan, se debera realizar una liquidacion final en la cual se verifique
su cumplimiento, teniendo en cuenta que para ésta también se aplicaran los términos y
condiciones establecidos en la presente clausula. El acta de la liquidacién final debera ser
suscrita por las partes previo visto bueno del supervisor y en vigencia de la garantia unica de
cumplimiento.

9.6. ACUERDOS COMERCIALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO VIGENTES PARA EL
ESTADO COLOMBIANO.
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De acuerdo con lo estipulado en el Articulo 2.2.1.2.4.1.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2015
y de conformidad a los lineamientos fijados por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y
el Departamento Nacional de Planeacion en el documento “Manual explicativo de los capitulos
de contratacion publica de los acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades
contratantes” se concluye que la contratacion a celebrar se encuentra excluida de la aplicacion
de Acuerdos Comerciales vigentes.

De conformidad con la consulta realizada en la pagina de Colombia Compra Eficiente, en el
siguiente cuadro se realiza una relacion de los distintos acuerdos internacionales establecidos
por ley, asi entonces a continuaciéon se describe la cuantia, cobertura y excepciones de los
Acuerdos mencionados para el presente proceso de contratacion:

pue O de
35 Aplicab OCeso de
O0CesoO ge
ors(o d O dld O
A erdo O dldCiO P
dld OoCe plerto por e
omerciale > perior a Ao
ors A1 A " de U0
O dad Andina G 4o ontrata omercia
O C a
O
SI/NO SI/NO SI/NO SI/INO
Alianza | México Sl Si NO Si
del Chile S NO NO Sl
Eac'f'c Per Sl NO NO S|
Canada Sli Si NO Si
Chile Sl Si NO S
Corea Sl Si NO Si
Costa Rica Sl Si NO Si
Estados Unidos Sli Si NO Si
Estados AELC Sli SI NO Si
México Sl Si NO Si
El Sl
Salvador Sl NO sl
Triangu | Guatema Sl S| NO S|
lo Norte | la
SHondura Sl S| NO g|
Unién Europea Sl S NO Sl
Comunidad Andina Sli Si NO SI

9.7. DERECHOS DE AUTOR
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La Superintendencia de Notariado y Registro considera que, en atencion a que los productos a
desarrollar por parte del CONTRATISTA no corresponden a aquellos de produccién intelectual,
no seran objeto de transferencia de los derechos patrimoniales a la Superintendencia.

9.8 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.
Procedera la imposicion de la clausula penal pecuniaria en los siguientes casos:

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento parcial de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, este debera pagar
a LA SUPERINTENDENCIA, a titulo de pena, una suma equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato. Dicha suma sera descontada o exigida, segun
corresponda, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. En caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del contratista,
este debera pagar, a titulo de tasacién anticipada de perjuicios, una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato. Esta suma serd igualmente descontada
0 exigida, segun sea el caso, al momento del pago.

Sin perjuicio de lo anterior, LA SUPERINTENDENCIA se reserva el derecho de reclamar
judicialmente los perjuicios adicionales que excedan el monto aqui pactado, siempre que estos
sean debidamente acreditados.

9.9 DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA EL ADJUDICATARIO.

El proponente adjudicatario, debera presentar los siguientes documentos necesarios para la
suscripcion del contrato:

o Fotocopia del RUT. En caso de proponente plural, RUT de cada uno de los miembros que
lo integran.

e Certificacion Bancaria: Certificacion Bancaria de la cuenta donde el proponente
adjudicatario quiere que se le consignen los pagos del contrato, expedida por la entidad
financiera correspondiente, con expediciéon no superior a cuarenta y cinco (45) dias

e Formato de Creacidn de Terceros, formato que sera suministrado por la Superintendencia
de Notariado y Registro, para que sea diligenciado por el proponente adjudicatario.

9.10 DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO.

EI CONTRATISTA una vez sea suscrito el contrato, debera presentar los siguientes documentos
necesarios para la ejecucion del contrato:

. Aprobacion de la Garantia.
° Acreditacion de que el contratista se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al
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° Sistema de Seguridad Social Integral.
° Suscripcion por las partes de la respectiva Acta de Inicio.

9.11 REGLAS PARA LAS PERSONAS EXTRANJERAS

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, la Superintendencia de
Notariado y Registro verificara directa y unicamente la informacion sobre la capacidad juridica, la
capacidad financiera y las condiciones de experiencia de los proponentes.

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberan presentar sus propuestas
a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la
materia.

La persona natural o juridica de origen extranjero, podra presentar propuesta, previo
cumplimiento de los requisitos generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes
nacionales con las excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes requisitos:

a) Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan
acreditar la constitucién de un apoderado, domiciliado y residente en Colombia, debidamente
facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla
administrativa, judicial o extrajudicialmente.

b) En cumplimiento de lo ordenado por el Paragrafo 2° del Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona
natural sin domicilio en Colombia o persona juridica extranjera que no tenga establecida
sucursal en el pais, NO se encuentra obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP.

c) Debera adjuntar el certificado de existencia y representacion legal o el documento
equivalente del pais en que se haya constituido legalmente, en el cual conste, fecha de
constitucion, objeto, duracion, nombre del representante legal, 0 nombre de la persona que
tenga capacidad para comprometerla juridicamente, y sus facultades, sefalando
expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma o aportando la autorizacién o documento correspondiente que lo faculte.
Si el mismo se encuentra en idioma distinto al castellano, debera adjuntar el texto en el idioma
original acompafado de la traduccion respectiva. En el evento en que el oferente extranjero
ostente limitacion en su capacidad de contratacién o de oferta, debera adjuntar el documento
mediante el cual se remueva dicha limitacion. En lo no previsto aqui expresamente, se
aplicara el régimen dispuesto para los nacionales colombianos y que le sea aplicable a los
extranjeros.

d) Relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el evento en que dicha
experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos de certificarla debera
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adjuntar la certificacion respectiva que debera cumplir con los requisitos establecidos en el
pliego de condiciones. Adicionalmente, si la certificacion se encuentra en idioma distinto al
castellano, debera adjuntarse ademas del documento en idioma extranjero, la traduccion del
documento.

En caso de aplicar este numeral debera indicarlo en el formato correspondiente.

e) El oferente extranjero deberd presentar la informacion financiera que se relaciona a
continuacion, de conformidad con la legislacion propia del pais de origen, avalados con la
firma de quien se encuentre en obligacion de hacerlo de acuerdo con la normatividad vigente
del pais de origen:

e Balance General.
e Estado de Resultados.

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando las Normas
Internacionales de Informacion Financiera (NIIF).

f. El oferente extranjero debera aportar los Estados Financieros con corte al ultimo periodo
contable completo segun su pais de origen, traducido al castellano y expresado en pesos
colombianos de acuerdo con la Tasa Representativa del Mercado (TRM) certificada por la
Superintendencia Financiera, vigente a la fecha de corte, los cuales deberan cumplir con los
requisitos establecidos en el pliego de condiciones.

g. El oferente extranjero debera cumplir con todos los requisitos, procedimientos, permisos y
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar
y obligarse conforme la legislacion de su pais. (Articulo 3° Ley 816 de 2003).

9.11.1 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR - APOSTILLA, LEGALIZACION Y
TRADUCCION

De acuerdo con lo establecido en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente, todos
los documentos publicos o en los que intervenga funcionario publico expedidos en el exterior
(original o copia) deben ser aportados de conformidad con el tramite de apostillado, para que
puedan surtir efectos legales en Colombia.

Entiéndase por apostillaje el tramite mediante el cual la autoridad competente del Estado de
donde emana el documento certifica la autenticidad de la firma, a qué titulo ha actuado la persona
que firma el documento y, cuando proceda, la indicacion del sello o estampilla que llevare.

Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacion de documentos otorgados en el exterior se
debe tener en cuenta lo establecido en la Resolucion No. 3269 del 14 de junio de 2016, “Por la
cual se adopta el procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por el
Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia.
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Las Entidades Estatales solamente pueden exigir la legalizacién de acuerdo con la Convencion
de la Apostilla o la legalizacion de documentos publicos otorgados en el extranjero. Este tipo de
legalizaciéon no es procedente para los documentos privados, pudiendo estos ser aportados en
original o en copia simple.

Cuando en un Proceso de Contratacion un proponente presenta un documento publico legalizado
de acuerdo con la Convencion de la Apostilla, la Entidad Estatal no debe solicitar legalizaciones,
autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional o extranjera, puesto
que el tramite de la Apostilla es suficiente para certificar por si mismo la autenticidad.

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Practico de la Convencion de la Apostilla, el
pais de origen del documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos
documentos publicos (autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite
la Apostilla. En consecuencia, las Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por la
autoridad centralizadora correspondiente.

Los extranjeros que soliciten la aplicacion del tratamiento establecido en el paragrafo segundo
del articulo 20 de la ley 80 de 1993, deberan acreditar con su propuesta la existencia de la
reciprocidad, de acuerdo con lo sefialado en las disposiciones legales para ello.

En lo pertinente se aplicara lo establecido en la circular unica externa emitida por Colombia
Compra Eficiente.

Los documentos con los cuales el proponente acredite los requisitos habilitantes o ponderables
que hayan sido escritos originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser traducidos
a este y ser presentados en su lengua original junto con la traduccion al castellano.

9.12 CONVALIDACION DE TiTULOS

En ejercicio de lo sefialado en el Articulo 26 de la Constitucién Politica de Colombia, el Articulo
178 del Decreto 019 de 2012, y concepto emitido por el Ministerio de Educacién Nacional del 19
de abril de 2012, los proponentes que presenten dentro de su equipo de trabajo personas que
hayan cursado carreras profesionales o postgrados en el exterior, deberan presentar los titulos
debidamente convalidados de acuerdo con la Resolucién N°. 6950 de 2015 “Por medio de la cual
se define el tramite y los requisitos para la convalidacion de titulos otorgados por instituciones de
educacion superior extranjeras o por instituciones legalmente reconocidas por la autoridad
competente en el respectivo pais, para expedir titulos de educacién superior y se deroga la
Resolucién 21707 de 2014.”

Asi mismo, la Resolucion 6950 del 15 de mayo de 2015, del Ministerio de Educacion, sefiala en
el articulo 3 del Capitulo II: “DE LOS CRITERIOS APLICABLES PARA LA CONVALIDACION DE
TITULOS”, que para efectos de la convalidacion de titulos de pregrado y de postgrado se debera
hacer una evaluacién de la informacién y en su orden, verificar cual de los criterios alli descritos
aplican para proceder al tramite correspondiente.
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PARAGRAFO. Todos los titulos obtenidos en el extranjero deberan ser convalidados ante el
Ministerio de Educacién Nacional, toda vez que de conformidad con lo sefialado en la Guia
Practica para la Convalidacion de Titulos Profesionales en Colombia publicada en la pagina web
del Ministerio de Educacion Nacional, “La existencia de convenios internacionales no exonera al
interesado del tramite correspondiente”. En caso de no contar con dicha convalidacion, los titulos
no seran tenidos en cuenta para efectos del presente proceso.

9.13. PERFECCIONAMIENTO.
El Contrato para celebrar se entendera perfeccionado con la correspondiente aprobacion

transaccional de las partes en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica — Portal
SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

9.14. PUBLICACION.

Los estudios previos, el analisis del sector y los demas documentos derivados de este proceso
de contratacién, por el cual se busca “PRESTAR, A TRAVES DE MEDIO HUMANO CON
ARMAS, SIN ARMAS, CON APOYO DE MEDIOS TECNOLOGICOS: CCTV, ALARMA
MONITOREADA, SISTEMAS DE COMUNICACION, CENTRAL DE MONITOREO,
RECEPCION Y CONTROL DE ACCESO, SCANNER DE RAYOS X, DETECTORES DE METAL
Y BIOMETRICOS,, EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA LA
PROTECCION DE LOS MUEBLES E INMUEBLES DE CARACTER PROPIO, EN COMODATO
Y/O EN ARRENDAMIENTO, A CARGO DE LA SNR, NIVEL CENTRAL, DELEGADA DE
TIERRAS, ALMACEN, BODEGA DE FUNZA, EDIFICIO SAN MARTIN Y LAS 195 OFICINAS
DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, ASI COMO PARA LOS
FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS, USUARIOS Y DEMAS PERSONAS QUE
PERMANEZCAN EN LAS INSTALACIONES DE LA ENTIDAD” se publicaran en la plataforma
SECORP II.

ANEXOS.

ANEXO. ESTUDIO DEL SECTOR

ANEXO. ESTUDIO DE MERCADO

ANEXO. CONDICIONES FINANCIERAS

ANEXO. CONDICIONES TECNICASE PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
ANEXO. CARTA DE ACEPTACION Y COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO
ANEXO. FORMATO DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

ANEXO. OFERTA ECONOMICA

ANEXO. MATRIZ DE RIESGO

. ANEXO. CONTINUIDAD DEL SERVICIO

10. CDP No. 68026 del 23 junio de 2026

11. Documento de autorizacién de vigencias futuras No. 2-2026-073544 de fecha 2010/2026
12. ANEXOS JURIDICOS.

CONDNRONS
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Proyecto: Cherlys Villarreal Dominguez — Contratista GSA
Revisé: Maikol Grandett Gastelbondo — Director de Contratacion.

Aprob6 Transaccionalmente:— Joaquin José Méndez Llach- Superintendente de Notariado y registro-Ordenador del Gasto de la
SNR.
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