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DEPARTAMENTO DEL META
NIT ) D00

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-174-2026

La administracion departamental invita a todos los interesados a participar en el presente proceso de
seleccion de minima cuantia, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2:1.2:1.50.1;y
2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, concordante con el articulo 94 de la ley 1474 de 2011.

PUBLICACION DE INVITACION PUBLICA

La presente invitacion se publicara el dia 10 de noviembre de 2026, en la pagina del Sistema Electronico para
la Contratacion Publica-SECOP Il www colombiacompra.gov co

EI Estudio y los demas documentos previos de la presente contratacion podran ser consultados por los
interesados, las VEEDURIAS CIUDADANAS y el publico en general en la pagina del Sistema Electronico para
la Contrataciéon Publica — SECOP Il www colombiacompra gov co

OBJETO: La Gobernacion del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere contratar
DESARROLLAR Y FORTALECER LAS COMPETENCIAS DE REDACC'I(')N JURIDICA DE LOS
SERVIDORES DE LA GOBERNACION DEL META, MEDIANTE LA APLICACION DE LENGUAJE CLARO,
LA E:STRUCTURACIC')N LOGICA DE DOCUMENTOS, LA ADECUADA FORMULACION DE PROBLEMAS
JURIDICOS Y LA MOTIVACION SUFICIENTE DE LAS DECISIONES ADMINISTRATIVAS, CON EL FIN DE
PREVENIR EL DANO ANTIJURIDICO Y ROBUSTECER LA DEFENSA JUDICIAL DEL DEPARTAMENTO
DEL META.

TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION. El contrato tendra un término de ejecucion de UN (01) MES contados
a partir de la firma del Acta de Inicio, la cual debe ser firmada maximo dentro de los cinco (05) dias siguientes
a la fecha de nombramiento del supervisor, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion; EL LUGAR de ejecucion del presente contrato sera en el municipio de Villavicencio — Meta.

VALOR DEL CONTRATO: El presupuesto estimado para el contrato es la suma de NOVENTA MILLONES
TRECE MIL NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS MCTE ($90.013.944,00).

El proponente debera proyectar todos los costos en que llegare a incurrir en la ejecucion del contrato y tener
en cuenta las obligaciones tributarias de acuerdo con las normas aplicables para el tipo de servicio y contrato

correspondiente

FORMA DE PAGO: EL DEPARTAMENTO pagara al contratista el valor de ejecucion del contrato asi. un (01)
unico pago equivalente al 100% del valor total del contrato al finalizar el mismo, previa certificacion de
cumplimiento expedido por el supervisor y acreditacion de que se encuentra a paz y salvo el contratista con los
aportes al Sistema Integral de Seguridad Social (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y demas requisitos que le

sean aplicables

Paragrafo: El ulttmo pago estara sujeto a la suscripcion del acta de liquidacion del contrato

PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
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iITEM DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: El objeto a contratar se encuentra inscrito en el Plan de Anual .
de Adquisiciones, publicado y registrado en el Secop ||

————————

CODIGO DESCRIPCION SEGUN PLAN ANUAL DE VALOR
‘UNSPSC 5  ADQUISICIONES -PAA - T Esve B
86101700 Juridica_Proyecto_CursoRedaccionJuridica $90 013.944
80141902 i T s e

CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA: Una propuesta sera habil cuando haya sido presentada
oportunamente, se halle ajustada a estudios previos, Invitacion publica y demas documentos, que hacen parte
integral del proceso contractual, y que la propuesta cumpla con todos y cada uno de los requisitos establecidos.

LA SECRETARIA JURIDICA: Rechazara las propuestas, en l0s siguientes casos:

e Cuando la oferta economica supere el valor estimado del contrato
e Cuando la oferta con menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes que la Gobernacion del

departamento del Meta le solicite dentro del téermino senalado para ello.
e Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo oferente para este mismo proceso de
seleccion (por si o por interpuesta persona)

e Cuando los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas tengan tachones,
enmendaduras, correcciones que no permitan establecer con claridad la informacion contenida “

e Cuando el valor total de la propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial

e Cuando en la informacion economica el proponente omita la cotizacion de uno 0 mas items

e Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibiidad para
contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

e Cuando lapropuesta sea presentada por una persona juridica y el representante legal no esté debidamente
facultado para hacerlo o no cuente con |a facultad para comprometer a su representada o que no cumplan
todas las calidades y condiciones de participacion indicadas dentro de esta Invitacion Publica

e Cuando la persona juridica 0 consorcio, union temporal u otro tipo de asociacion no se haya constituido a

mas tardar el dia de la presentacion de la Oferta
e Cuando la propuesta este incompleta por no Incluir alguno de los documentos necesarios para la

comparacion de las ofertas exigidas en la Invitacion Publica
e Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Invitacion Publica, es decir, se

presente en forma parcial
e Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el analisis de la propuesta

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-174-2026

e Cuando no se subsane correctamente y dentro del término requerido, la informacion O documentacion
solicitada por LA SECRETARIA JURIDICA: o cuando la informacion que presente para subsanar haya

sido obtenida con fecha posterior a la presentacion de la propuesta ‘ _
e Cuando el proponente no allega en su propuesta la oferta economica, 0 no esta debidamente firmada por

| quien esta en la obligacion legal de hacerlo

| e Cuando el proponente modifica la cantidad o la unidad de medida dentro de |0s ltems establecidos

e Cuando el valor unitario de alguno de los items supere el valor unitario del establecido en estudio de
mercado y presupuesto oficial

e Cuando la oferta sea presentada en lugar distinto al sefialado en la invitacion publica

e Cuando la propuesta no cumpla con las siguientes caracteristicas, debera presentarse en idioma
castellano y a maquina y/o computadora, firmado en original por el representante legal del proponente de
acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitacion, debidamente foliada en estricto orden

consecutivo ascendente

- T

Las demas omisiones en la presentacion de documentos que no esten contempladas como causales de
rechazo en el contenido de esta invitacién, no daran lugar al rechazo de la propuesta y LA SECRETARIA
JURIDICA podra solicitarlos al proponente, salvo que se trate de documentos necesaros para la verificacion
de cumplimiento de los factores de seleccion

2

DECLARATORIA DE DESIERTA: Conforme a lo previsto en la Ley la declaratoria de desierta de la Invitacion
Publica unicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva, y se declarara en acto
Administrativo expedido LA SECRETARIA JURIDICA en el que se sefialaran en forma expresay detallada las
razones que han conducido a esa decision

y ath BT EE" LSBT D7 v iR BUCEED A T . INETT, A B Tt B B T W
—l

LA SECRETARIA JURIDICA: declarara desierta la presente invitacion publica cuando

e No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso
e Cuando ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones exigidas en la presente invitacion
e Cuando se presente un (1) solo oferente que exceda con su propuesta el presupuesto oficial

CRONOGRAMA DEL PROCESO

A continuacion, se presenta un cronograma en el cual se resumen los hitos de mayor importancia de este
proceso. PUBLICADO EN LA PAGINA DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA-
SECOP Il www colombiacompra gov co

.

ACTIVIDAD FECHAYHORA  |LUGAR
Publicacién invitacion publica 10 de noviembre de 2026 | Pagina del SECOP Il |
| www colombiacompra gov.co
Plazo maximo para observar - 11 de noviembre de 2026 Pagina del SECOP Il }
Plazo de solicitudes para limitar hastalas4 00 p m www _colombiacompra qov.co |
la convocatoria a Mipymes WA
colombianas sl ' PR e RN S 2 ,f
Plazo maximo para responder | 11 de noviembre de 2026 | Pagina del SECOP ||
las observaciones hastalas6 00 pm www _colombiacompra.gov co
publicacion de aviso de 11 de noviembre de 2026 Pagina del SECORP I 5%
| limitacion a Mipymes (si aplica o hastalas 6 00 p m www.colombiacompra.gov.co
' no) RET ¥ G 5 5
Plazo para expedir adendas 11 de noviembre de 2026 | Pagina del SECOP Il 3
: ~__hastalas 700pm. | www colombiacompra.gov.co
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-174-2026

Presentacion de propuestas 13 de noviembre de 2026 | Pagina del SECOP ||

(clerre) hastalas 800am. | www colombiacompra gov.co. |
Verificacion requisitos 13 de noviembre de 2026 | Pagina del SECOP li |
habilitantes, Evaluacion de las www colombiacompra gov Co |
ofertas AR | ; LRI
Publicacion iInforme de | 17 de noviembre de 2026 Pagina del SECOP I}

evaluacion - www _colombiacompra gov.co. = |
Traslado del informe de | 17 de noviembre de 2026 T Pagina del SECOP i
evaluacion ] | www colombiacompra gov.co |
presentacion de observaciones 18 de noviembre de 2026 | Pagina del SECOP i

—— —— —

al informe de evaluacion hasta las 04 00 p m | www colombiacompra gov.co |
Publicacion respuesta a| 19 de noviembre de 2026 | Pagina del SECOP |l |
observaciones y aceptacion de la | www colombiacompra gov.co

oferta y/o Declaratoria de | | |

desierta B L S s TE e B i J @

RECIBO DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO: Las propuestas deberan ser radicadas en la pagina del
Sistema Electronico para la Contratacion Publica-SECOP |l www colombiacompra gov Co

La recepcion de las propuestas sera UNICAMENTE en la pagina del Sistema Electronico para la Contratacion
Publica-SECOP I www colombiacompra gov co, hasta la hora y fecha estimada para tal fin en el i
CRONOGRAMA, de la presente invitacion Tenga en cuenta que, de conformidad con los manuales e
instructivos de Colombia compra eficiente frente a la utilizacion de la plataforma secop 2. solo se resolveran las
observaciones allegadas por la opcion OBSERVACIONES, en el termino establecido en el cronograma del
proceso

Las observaciones enviadas por la opcion MENSAJES, y las que se realicen fuera de los iempos establecidos
en el cronograma del presente proceso, se resolveran bajo 10s terminos establecidos en la ley 1755 e 2015
aplicables al derecho de peticion (ver https /www youtube com/watch?v=zt1FTQXQtQq SECOP Il para
proveedores CoOmo enviar observaciones a los documentos de un proceso )

INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma del
SECOP II, se dara aplicacion a lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad del SECORP II" disponible en la

siguiente direccion electronica: contratacion@meta gov co e

- En caso que se presente una sola oferta, se adjudicara, si el oferente cumple con los requisitos de habilitacion
exigidos y la oferta satisface los requerimientos contenidos en la invitacion

- No se aceptaran ofertas presentadas en lugar distinto al que se senala en esta invitacidon, ni via fax

. La propuesta debera presentarse en idioma castellano y a maquina y/o computadora, firmado por el
Representante Legal del proponente y/o por quien esté debidamente autorizado para ello, de acuerdo con el
orden y requisitos establecidos en esta invitacion. debidamente foliada en estricto orden consecutivo

ascendente

CARACTERISTICAS TECNICAS - ESPECIFICACIONES ESPECIALES- OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD - OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA:

El articulo 209 de la Constitucion Politica establece que la funcion administrativa esta al servicio de los intereses
generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moraldad, eficacia, economia.
celeridad, imparcialidad y publicidad En matera juridica, estos principios exigen que las entidades estatales
gestionen sus riesgos de litigio y ejerzan con calidad la defensa de sus intereses

PN
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-174-2026

celeridad, imparcialidad y publicidad. En materia juridica, estos principios exigen que las entidades estatales
gestionen sus riesgos de litigio y ejerzan con calidad la defensa de sus intereses.

El Decreto 1069 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Justicia y
del Derecho”, dispone en su articulo 2. 2.4 3.1.2 2 que el Comité de Conciliacion es una instancia administrativa
que actua como sede de estudio, analisis y formulacion de politicas sobre prevencion del dano antyuridico y
defensa de los intereses de la entidad

En el mismo sentido, la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado (ANDJE), mediante la Circular Externa
No 07 del 10 de septiembre de 2025, expidié los lineamientos para la formulacién, aprobacién, implementacion
y seguimiento de las politicas de prevencién del dafo antjuridico, que orientan a las entidades a identificar las
causas que generan litigios e intervenirlas

@ El Departamento del Meta, por su parte, adopto el reglamento interno de su Comité de Conciliacion mediante
la Resolucion 038 del 27 de mayo de 2025, cuyas funciones incluyen la obligacion de adoptar medidas
pedagdgicas y técnicas que mitiguen los riesgos juridicos y fortalezcan la defensa judicial.

A corte del primer semestre de 2026, el Departamento del Meta es parte en 861 procesos judiciales activos,
con una provision contable de VEINTIOCHO MIL TRESCIENTOS SETENTA Y DOS MILLONES
CUATROCIENTOS CUARENTA MIL NOVECIENTOS TRES PESOS M/CTE ($28372440903),

correspondiente a procesos con probabilidad de pérdida alta

Esta litigiosidad genera costos por defensa judicial, condenas, conciliaciones y contingencias, ademas de
desgaste institucional Parte de esa litigiosidad tiene origen en la calidad de los documentos que produce la
propia administracion: actos administrativos, conceptos, respuestas a derechos de peticion, estudios previos,
contestaciones de demanda y fichas para el Comité de Conciliacion. Un acto administrativo con deficiencias de
motivacion, con problemas juridicos mal formulados o con una estructura ilégica puede dar lugar a nulidades.
condenas o conciliaciones desfavorables y, con ello, a un dafo antjuridico para la entidad.

Por lo anterior, fortalecer las competencias de redaccion y argumentacion juridica del equipo es fortalecer la
defensa misma, porque permite corregir el problema en su origen

La contratacion se financia con recursos de inversion del proyecto “Consolidacion de la prevencion del dano
antyuridico y ejercer medidas de defensa judicial para mitigar la litigiosidad en la administracion del

ﬂ Departamento del Meta”, registrado en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion Departamental
(BPPID) con el numero 2024005500153

v"  Producto: Servicio de asistencia técnica

v Actividad: realizar jornada de capacitacion y/o acompanamiento encaminadas a fortalecer el
conocimiento del equipo juridico que realiza la defensa judicial de la Gobernacion del Meta.

v Meta del Plan de Desarrollo 2024-2027 “Gobierno de la Unidad” (codigo 61031024501): realizar
03 jornadas de capacitacion y/o acompanamiento encaminadas a fortalecer el conocimiento del equipo
juridico que realiza la defensa judicial de la Gobernacion del Meta

La jornada de capacitacion objeto de esta contratacion gjecuta una de las tres jornadas previstas en la meta y
contribuye directamente a su cumplimiento y a la ejecucion eficiente de los recursos de inversidn aprobados.

Se requiere un prestador con experiencia acreditada en formacion juridica especializada y en el contexto del
derecho publico y la defensa del Estado. La entidad no dispone de la capacidad instalada para disefar y ejecutar
este programa con sus propios medios, en el alcance y los tiempos previstos, puesto que la planta de personal
no cuenta con personal con formacion especializada ni disponibilidad para disefar y dictar curso de redaccion
juridica a 60 servidores, por lo que la presente contratacion es la alternativa idonea para cumplir la actividad

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta ©
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Se espera un equipo juridico con mayor dominio de la redaccién y la argumentacion juridica y, con ello, escritos
de defensa y decisiones administrativas mas claros, mejor estructurados y suficientemente motivados Esto
contribuird a mitigar el riesgo de condenas y de pretensiones prosperas contra el Departamento, y al
cumplimiento de la meta del Plan de Desarrollo

La contratacidn es necesaria, pertinente y conveniente porque desarrolla de forma directa la actividad del
proyecto de inversion orientada a fortalecer el conocimiento del equipo juridico que realiza la defensa judicial
de la Gobernacion del Meta, ataca una de las causas de la litigiosidad del Departamento y permite cumplir la
meta del Plan de Desarrollo 2024-2027 “Gobierno de la Unidad” con una ejecucion eficiente de los recursos de
Inversion aprobados

ALTERNATIVA DE SOLUCION - CARACTERISTICAS TECNICAS:

EL DEPARTAMENTO cumpliendo con los objetivos trazados desde el Plan de Desarrollo 2024-2027 "Gobierno |
de la Unidad”, considera necesario contratar una institucion de educacion superior gue ocupe las posiciones
mas altas en Colombia, el desarrollo de una jornada de capacitacion en redaccion juridica dirigida a los
servidores de la Gobernacién del Meta, orientada a fortalecer las competencias en lenguaje claro.
e estructuracion légica de documentos, formulacion de problemas juridicos y motivacion suficiente de las
decisiones administrativas, con el fin de prevenir el dafo antijuridico y robustecer la defensa judicial del
Departamento.

La calidad de los documentos juridicos del Departamento incide directamente en la prosperidad de Ias
pretensiones en su contra, por ende, se requiere una institucién con reconocimiento académico verificable,
que ofrezca garantias de rigor metodologico, calidad docente y pertinencia de los contenidos, y que permita
que la inversion de recursos publicos produzca un efecto real y sostenible en la calidad del trabajo juridico
-3 del equipo.

EL T B e

Caracteristicas técnicas del servicio

1.5 e Participantes: 60 cupos.

e Intensidad: 16 horas, en dos jornadas de 8 horas.

k e Modalidad y lugar: Presencial, en Villavicencio.

e Fecha: Noviembre de 2026.

e Contenidos: Lenguaje claro, estructura logica de documentos, formulacion de problemas juridicos;
2 motivacion de actos administrativos; y aplicacion practica con ejercicios sobre documentos propios de
: la entidad (actos administrativos, conceptos, respuestas a derechos de peticion, estudios previos,
5 contestaciones de demanda y fichas para el Comité de Conciliacion).

e Personal: Docentes idoneos, con la formacion y experiencia descritas en el personal requerido

v e Material y logistica: Agenda, esferos, estacion de café, almuerzos y refrigerios para los participantes.
. e Certificacion: Certificado de asistencia para cada participante.

e Entregables: Listas de asistencia, evaluacion de entrada y salida, encuesta de satisfaccion e informe

3 final.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta ©
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MEDIDA

rrsml £ oty DESCRIPCION m"“‘l cANﬂDAo”"

| Equipo docente (personal idéneo)

Docentes con titulo de posgrado, experiencia docente y
o practica en defensa judicial del Estado y/o redaccion juridica
Se dictan las dieciséis (16) horas en dos (2) jornadas

presenciales de ocho (8) horas efectivas cada una, para 60
~ participantes

) -

Horas 16

Coordinacion académica y apoyo logistico

@ » | Un (1) coordinador académico para el registro de asistencia,
" control de tiempos, atencion de participantes, aplicacion de
- evaluaciones y enlace con la supervision del contrato

Global 1 (global)

Disefio académico, memorias y evaluacion

Diseno metodologico y contenidos de la capacitacion; guia de
3 | ejercicios de redaccidon con casos reales o simulados, | Global 1 (global)

memorias digitales, informe final de ejecuciéon con resultados
y recomendaciones

| Salon o auditorio en Villavicencio

Espacio cerrado para 60 personas en disposicidon de aula o
4 mesas de trabajo, con aire acondicionado, videobeam o
pantalla, sonido, microfonos, internet, papeleria de apoyo y

acceso para personas con movilidad reducida. Disponible 8
' horas por jornada.

Jornada 2 jornadas

Kit de ingreso - Agenda

S | Agenda institucional, tamafo carta o media carta, pasta dura, | Unidad 60
' con logo de la institucion ejecutora

T
|

- Kit de ingreso — Lapicero

6 | Lapicero ejecutivo de tinta negra, con logo de la institucion |  Unidad 60
ejecutora

—— ——— - ———

Estacion de café permanente

v Servicio continuo durante las 8 horas de cada jornada para 60
personas. café, aromaticas, agua, endulzante y vasos
biodegradables.

ae SRR S LAl et | NS

Jornadas 2 jornadas

Refrigerios
g | Refrigerio de la manana y de la tarde, por persona y por

. . . Unidad 240
| jornada (2 por persona por dia). Incluye opciones para

restricciones alimentarias informadas con antelacion.

Almuerzos |
09 Almuerzo tipo ejecutivo por personay por jornada, con opcion Unidad 120

| vegetariana y para restricciones alimentarias informadas con
| antelacion, en el mismo sitio de la capacitacion.

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta ©
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Certificados

10 | Certificado de asistencia digitales de aprobacion de 16 horas, Unidad
‘ expedido por la institucidn ejecutora, a cada participante que
cumpla el minimo de asistencia exigido (80%).

docente

- 11| Tiquetes, transporte terrestre, alojamiento y alimentacion del Global
l equipo docente y de coordinacion cuando no resida en

‘ Transporte, alojamiento y manutencion del equipo

Villavicencio

1 (global)

DOCUMENTOS QUE ACOMPANAN EL PROCESO DE CONTRATACION:

DOCUMENTOS DE LA ENTIDAD:

No.

% ‘.“  . Sy DOCU“ENTQ AL ;' C5 I‘I‘-;,"
‘ X J Fal o ‘ . .’,/‘ '

)v\‘

de Recursos (Recursos de Inversion) F-BS-01

SOlICItUd Certuflcado del Banco de Programas y Proyectos de Inversuon para Ejecumon |

Departamental BPPID (Recursos de Inversion) F-PE-19

Certificado del Registro en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion

Estudios del Sector F-BS-37

Estudio de Mercado (Invitaciones a Cotizar) (Cotizaciones)

Presupuesto Oficial. F-BS-13.

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal F-BS-03

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

oi~Noaalw N

Estudios Previos Minima Cuantia. F-BS-30
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ESTUDIOS ECONOMICOS Y DE MERCADO

ANALISIS DEL SECTOR: Documento anexo realizado en cumplimiento a lo establecido en el articulo
2211162 del Decreto 1082 de 2015, donde senala el deber de las Entidades Estatales de analizar el sector
relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional
y técnica

ESTUDIO DE MERCADO:

Para la elaboracion del estudio de precios de mercado, la Secretaria Juridica, realizo la revision de precios por
solicitud de cotizaciones: Se requirié a los potenciales proveedores de los bienes 0 servicios para que remitan
la informacion necesaria para determinar, entre otros aspectos, el valor del servicio o del bien correspondiente.

Se obtuvo un total de 2 cotizaciones, a continuacion, se resume las respuestas de los proveedores:

"5‘,"" Pm“dor | I Mostré mmu.

_ pero no cotizé

Umversudad Externado

Taller en redaccion

b 4
Juridica

| de Colombia
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-174-2026

| Universidad del 7 X X :

Rosario A i J

Las cotizaciones recibidas se consolidan en el anexo CONSOLIDADO ESTUDIO DE MERCADO y se resumen
a continuacion

Institucion Intensidad Modalidad No. de Valor del Valor Total |
de horaria participantes | participante |
Educacioén | |
Superior ; ]
Universidad 16 Presencial 60 $1.470.000 | $88.200.000 |
Externando | |

de Colombia 1
Universidad 16 Presencial 60 $1530465 | $91.827.900 |
del Rosario (2 dias de 8 |
horas) L i

El valor incluye
e Docente expertos en las tematicas a desarrollar
Kit de ingreso (agenda y esfero) para cada participante
Diapositivas, presentacion y/o material audiovisual o documental
Auditorio con capacidad para 60 personas con equipos audiovisuales y mobiliario (mesas y sillas) y aire
acondicionado
Estacion de agua y café
Almuerzo para los dos dias
Refrigerios
Certificado de asistencia

OBLIGACION DE LAS PARTES

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. En desarrollo y cumplimento del objeto del contrato el
Departamento se obliga a.

1 Constituir Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato
2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el supervisor

certifique el cumplimiento del objeto contractual
3. Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentro de los téerminos que no afecten el

desarrollo normal del mismo

Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista

Vigilar a través del Supervisor que se ejecute y sean cumplidas las obligaciones del contrato

Elaborar y tramitar a través del Supervisor la Finalizacion y/o Liquidacion del contrato en el término legal
Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

~NO Oy &S

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR. EIl DEPARTAMENTO ejercera la supervision del presente contrato, a
través del Ordenador del Gasto o quien este designe, el cual tendra las siguientes obligaciones:

1. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la
actuacion contractual en los términos de la Constitucion y la Ley (articulo 51 de la Ley 80 de 1993 y articulo

84 del Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474 de 2011)
2  Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-1 74-2026

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacion del contrato
Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento por parte del

contratista

Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucion y cumplimiento del contrato de acuerdo
con el programa establecido y las demas contenidas en la Ley

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo)

Dar cumplimiento al Decreto No 075 del 01 de Marzo del 2021 por medio de la cual se adopta el Manual
de Contratacion, Supervision e Interventoria del Departamento del Meta

Publicar en la plataforma electronica del SECOP todos los documentos del proceso que hacen parte
integral de la etapa contractual y postcontractual |
Allegar de manera oportuna, dentro de los cinco (9) dias siguientes a la suscripcion del acta de inicio la
informacion requerida por la plataforma SIA OBSERVA para su publicacion

El supervisor debera responder por la calidad y veracidad de la informacién reportada en las plataformas
electronicas (SECOP y SIA OBSERVA), asi como, en el expediente fisico que reposa en el Archivo de
Gestion de la Gerencia de Asuntos Contractuales, en las diferentes etapas del proceso hasta su

finalizacién y/o liquidacion.

OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

GENERALES

1
2

10
1

12

Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso

Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos en la
ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago durante la ejecucion
del contrato. conforme al acapite de FORMA DE PAGO

E| contratista debera allegar certificado médico de ingreso legible (tendra vigencia maxima de tres (3)
anos y sera valido para todos los contratos que suscriba el contratista, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 18 del decreto 723 de 2013) (Persona Natural).

El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte, materiales,
insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto del contrato

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo)

Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera previamente
autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado

Las actividades no se pueden realizar con personas o0 material que pueda interpretarse como mensajes
de inclinacién politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a un
grupo de personas

Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la Gobernacion del
Meta' teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el cumplimiento
de los fines sociales que busca la contratacion, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, ademas
debera avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstaculo para el desarrollo
de la prestacion del servicio

Entregar el informe de actividades al supervisor, dentro de los cinco (5) dias siguientes, cumplido el
periodo mensual o parcial de ejecucion del contrato.

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o Liquidacion del contrato.

Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato de
acuerdo al acapite FORMA DE PAGO, para lo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes
documentales requeridos en los formatos del Sistema Integrado de Gestion de la Gobernacion del Meta,
publicados en la pagina web de la entidad.

Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o tenga
conocimiento con ocasion de la ejecucidon del contrato, asi mismo abstenerse de hacer uso de |a
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-174-2026

Informacion de la poblacion objeto, obtenida con ocasion o como consecuencia directa de la ejecucion
del contrato

13 Pagary asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y tributarias
que le competan de acuerdo con el marco normativo

14 Cumplir las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencion, eliminacidon de lesiones,
enfermedades y victima mortal por ocasion del trabajo en el marco legal aplicable a los trabajadores en
terminos de seguridad y salud en el trabajo

15 Cumplir las disposiciones y directrices en favor de la prevencién de la contaminacion y la proteccion del
medio ambiente a través del control adecuado de residuos y consumo responsable de recursos

16, Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la informacion establecida
por la organizacién, pertinente al desarrollo del objeto contractual, de conformidad con lo estipulado en
el Sistema Integrado de Gestion

17.  Cargar en la plataforma del SECOP los documentos soporte de la cuenta de cobro junto con los
iInformes de ejecucién a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de
elaboracion de la misma

18 Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso del mismo

AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

1. Dar cumplimiento al Decreto 053 de 2020 que prohibe la compra, utilizacidon y suministro de plastico de
un solo uso no biodegradable

2. Adquirniry utilizar bienes y servicios amigables con el medio ambiente

3 Hacer disposicion adecuada de residuos en puntos ecologicos (Blanco Aprovechables, Verde
Organicos Aprovechables, Negro No Aprovechables) y papeleras (Papel de Oficina).

4 Acatar las responsabilidades establecidas en el Decreto 1072 de 2015 articulo 2242216
Obligaciones del contratista. El contratista debe cumplir con las normas del Sistema General de
Riesgos Laborales, en especial, las siguientes
a. Procurar el cuidado integral de su salud
b. Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades

laborales
c. Participar en las actividades de Prevencidon y Promocidn organizadas por los contratantes, los
@ Comités Pantarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias Ocupacionales o la Administradora
> de Riesgos Laborales
d. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud
en el Trabajo SG-SST
e. Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del contrato.

5 Conocer los nesgos de Segundad y Salud en el Trabajo de sus actividades y aplicar las medidas
establecidas para su control, matriz F-MC-20 IPVER “ldentificacion de peligros, valoracion de resgos
y determinacion de controles”.

6. Informar oportunamente al supervisor de contrato y al area de seguridad y salud en el trabajo, la
ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo, enfermedades laborales, actos y condiciones
subestandar, danos a la propiedad o al medio ambiente

7. Contribuir al cumplimiento de las politicas del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
y Sistema de Gestion Ambiental (Ambiente de trabajo libre de sustancias psicoactivas, alucinégenos,
enervantes o que creen dependencia como cigarrillo, vapeadores o alcohol)

ESPECIFICAS:
1. Ejecutar la capacitacion en redaccion juridica, mediante lenguaje claro, estructuracion logica de

documentos, formulacion de problemas juridicos y motivacidon suficiente de las decisiones
administrativas, con una intensidad de dieciseis (16) horas distribuidas en dos (2) jornadas de ocho (8)

888
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-174-2026

horas efectivas cada una, dirigida a sesenta (60) servidores de la Gobernacion del Meta, de acuerdo
con las especificaciones técnicas y la propuesta presentada

2. Presentar, antes del inicio de la ejecucion, el programa académico detallado, el cronograma, los
contenidos de cada jornada, la metodologia y las hojas de vida del equipo docente, para aprobacion
del supervisor

3. Disponer del equipo docente y de coordinacion con los perfiles y la experencia exiqidos, y no
reemplazar a sus integrantes sin autorizacion previa y escrita del supervisor, quien solo Ia dara si el
reemplazo cumple un perfil igual o superior

4 Desarrollar las jornadas con enfoque tedrico-practico, incluyendo talleres de redaccion con casos reales
o simulados y retroalimentacién individual, y abrir espacios para que los asistentes formulen preguntas
e inquietudes, que seran resueltas por los docentes durante la jornada

5  Suministrar y garantizar el apoyo logistico integral requerido para la ejecucion de las jornadas, esto es,
instalacion y alistamiento del espacio, personal de apoyo, equipos audiovisuales, sonido, registro de
asistencia y demas elementos necesarios antes, durante y después de cada jornada

6 Disponer de un salon o auditorio en el municipio de Villavicencio, con capacidad para sesenta (60)
personas, con instalaciones adecuadas, accesibles, seguras e higiénicas, dotado de sillas 0 mesas de
trabajo, ayudas audiovisuales, sonido, conexion a internet y demas elementos necesarios Presentara
la certificacidon o el soporte de disponibilidad expedido por el propietario o administrador del lugar, si
este no es de su propiedad

7  Garantizar el servicio de alimentacion para los asistentes, docentes y personal de apoyo, que incluya
durante cada jornada’ estacién de café permanente, un almuerzo tipo ejecutivo y dos (2) refrigerios
(uno en la manana y otro en la tarde). Los alimentos deben entregarse a tiempo, en buen estado y con
condiciones adecuadas de higiene Se ofreceran opciones para participantes con restricciones
alimentarias que se informen con antelacion

8 Entregar a cada participante el material de trabajo y los Insumos pactados (agenda, lapicero), y
presentar el acta de recibo firmada por los participantes junto con el registro fotografico.

9 Llevar el registro de asistencia por jornada y expedir el certificado de asistencia y aprobacion de
dieciséis (16) horas a quienes cumplan con el minimo de asistencia del ochenta por ciento (80 %).

10 Entregar las memorias digitales de las jornadas a los participantes, o al supervisor para su distribucion

REQUISITOS HABILITANTES.

Para establecer los requisitos habilitantes se debe realizar de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5 1y ss, del
Decreto 1082 de 2015 y demas normas que regulen los procesos de seleccion, asi mismo, se debe tener en

cuenta:
e Riesgo del proceso de contratacion,

El valor del contrato objeto del proceso de contratacion,

o
e El analisis del sector econémico respectivo,
« El conocimiento de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial

CAPACIDAD JURIDICA

La capacidad juridica del proponente para prestar los bienes obras, © servicios que ofrecera a las Entidades

Estatales y la capacidad del representante legal de las personas juridicas para celebrar contratos y si requiere,
autorizaciones para el efecto con ocasion de los limites a la capacidad del representante legal del interesado
en relacion con el monto y el tipo de las obligaciones que puede adquirir a nombre del interesado Debera

anexar la siguiente documentacion

PERSONA NATURAL:

1. Carta de presentacion de la propuesta
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-174-2026

2. Formato Gnico de hoja de vida de la funcion publica y Formato de bienes y rentas y registro de Ia

declaracion de conflictos de interés en virtud de la ley 2013 de ZQ1 9
3. Registro mercantil' donde conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a contratar, con

una expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta, con

renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual

4. Comprobante de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social .

5. Registro tnico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT, actualizado segun de
la resolucion No 114 del 21 de diciembre de 2020, expedida por la DIAN

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona natural (no superior a treinta (30)

dias anteriores a la presentacion de la propuesta) '
7. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona natural (no superior a treinta (30) dias

@ anteriores a la presentacion de la propuesta) '
: 8. Certificado de antecedentes judiciales (pasado judicial no superior a treinta (30) dias anteriores a 1a

presentacion de la propuesta) i
9. Certificado de medidas correctivas (no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de Ia

propuesta)
10. Copia de la cédula de ciudadania

11. Situacion Militar definida (hombres menores de 50 anos)
12. Certificado del registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), expedido por la autoridad

competente de acuerdo a la ley 2097 del 2 de julio del 2021
13. Declaracién de que la persona natural no se encuentra incurso en causales de inhabilidad o

incompatibiidad para contratar con el estado
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PERSONA JURIDICA:

PERSONA JURIDICA: Debera anexar la siguiente documentacion

1. Carta de presentacion de la propuesta
2. Formato unico de hoja de vida de la funcion publica, formato de bienes y rentas y conflictos de interés en

virtud de la ley 2013 de 2019.
3. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio El

certificado debera cumplir con los siguientes requisitos. 1) fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias
@ anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion, 2) renovacion de la matricula mercantil a la
vigencia actual, 3) el objeto social de la persona juridica debera ser igual o similar al objeto de las
actividades a contratar, la duracion de la persona juridica debera ser igual o superior a la del plazo de
ejecucion del contrato y un (1) ano mas. 4) Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer
o contratar a nombre de la persona juridica, debera presentar copia del acta de la junta de socios o junta
directiva, en la cual haya sido autorizado para presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato, en
caso de resultar adjudicatario del mismo. En todo caso, dicha autorizacion debe ser anterior a la fecha de
presentacion de la propuesta
Copia de la cédula de ciudadania del representante legal (Ampliada al 150%).
Documento que acredite su situacion militar definida (hombres menores de 50 afos) (Representante Legal)
Registro unico tributario — RUT, actualizado segun la Resolucién No 114 del 21 de diciembre de 2020
expedida por la DIAN donde conste la actividad principal del oferente que este directamente relacionada
con el objeto de la presente contratacion y coincida con la establecida en el registro mercantil y/o certificado
de existencia y representacion legal segun corresponda.
7. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante legal (Con
expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta).
8. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal (Con expedicidn no
superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta).
9. Certificado de antecedentes judiciales (no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la
propuesta)

At o
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-174-2026

10. Certificado de medidas correctivas (Con expediciéon no superior a treinta (30) dias anteriores a Ia

presentacion de la propuesta)
11. Autorizacion y Certificado de antecedentes de delitos sexuales expedido por la Policia Nacional de

Colombia, de acuerdo con el Decreto 753 de 2019
12. Declaraciéon de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran iInCursos en causales de

iInhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado

13. Certificacion del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al dia en el pago con los
aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales y aportes
parafiscales, de sus empleados seis (6) meses antes del cierre del proceso. En caso de revisor fiscal o
contador debera anexar copia del documento de identidad, tarjeta profesional, antecedentes profesionales

expedidos por la junta central de contadores
14. En el caso de oferentes plurales (consorcios o uniones temporales), adicional a los anteriores documentos,

deberan deben adjuntar documento que acredite la constitucion de consorcio 0 union temporal, junto con
la documentacion y los certificados de camara de comercio de cada uno de sus integrantes

a. Se establecera en el documento de constitucidn el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros, designaran, en el respectivo acto de constitucion la persona que Ios representara para todos

los efectos.
b Sefalaran los términos y extensién de la participacion en la propuesta y en el contrato, los cuales no

podran ser modificados sin el consentimiento de la entidad

Paragrafo: Cuando se trate de entidades sin animo de lucro (ESAL) el oferente debera allegar certificado de
vigencia y estado de la misma emanado de autoridad competente que ejerza su control y vigilancia.

Paragrafo: En caso de uniones temporales o consorcios, todos los integrantes deberan cumplir con este
requisito presentando copia del documento

Paragrafo: Sera responsabilidad del comité evaluador, la consulta de los antecedentes fiscales, penales,
disciplinarios y de medidas correctivas de los oferentes, al momento de realizar la respectiva evaluacion

CAPACIDAD TECNICA

Este factor determina si la oferta se ajusta a los requerimientos del Departamento del Meta definidos en los
estudios previos, con lo cual se determinara si la propuesta es HABIL o NO HABIL

EXPERIENCIA GENERAL El oferente debera acreditar existencia y funcionamiento como institucion de
educacién superior y contar con acreditacion institucional de alta calidad vigente, otorgada por el Ministerio de

Educacion Nacional

EXPERIENCIA ESPECIFICA: El proponente debera acreditar maximo (01) contrato ejecutado y liquidados con
el sector publico y/o privado, con objeto similar al del presente proceso y/o a las actividades a realizar, cuyo
valor sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial establecido para el presente proceso

El proponente acreditara la experiencia requerida mediante acta de liquidacion del contrato y/o certificacion
expedida por la entidad que contrato el servicio, certificacion que debera tener como minimo la siguiente

informacion y debe soportarse con la correspondiente factura:

E Nombre la empresa contratante
Nombre del contratista

- Numero del contrato

- Objeto del contrato
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-174-2026

- Fecha de suscripcion del contrato (dia- mes- ano)

- Fecha de terminacion del contrato (dia- mes -afo)

- Fecha de expedicion de la certificacidn (dia- mes - afo)

- Valor del contrato y de las adiciones si tuvo lugar

- Cargo y firma de quien expide la certificacion

- Si se trata de un consorcio o0 una unién temporal, se debe sefalar el nombre de quienes lo conforman y el
porcentaje de participacion de cada uno de los miembros

PERSONAL REQUERIDO Debera anexar las hojas vida, con soportes

EXPOSITOR LIDER

 Formacion: profesional en Derecho, con titulo de posgrado (especializacién, maestria o doctorado) en
Derecho Administrativo, Derecho Publico u otra area afin

» Experiencia docente: acreditar experiencia como docente universitario o en capacitacion a servidores
publicos en redaccion juridica, argumentaciéon juridica, practica en defensa judicial del Estado y
lenguaje claro o motivacion de actos administrativos

e Experiencia profesional: mas de 5 anos de experiencia profesional en derecho publico

EXPOSITOR 2

e Formacion: Profesional con posgrado

e Experiencia docente: Acreditar experiencia como docente universitario en redaccién, oratoria y
argumentacion

e Rol en el taller: dirigir los ejercicios practicos sobre documentos propios de la entidad

PERSONAL DE APOYO LOGISTICO

e Bachiller con un ano de experiencia laboral, encargado del registro de asistencia, la entrega de
materiales y la atencion logistica durante las dos jornadas en Villavicencio.

CAPACIDAD ECONOMICA

El proponente debera cotizar todos y cada uno de los items establecidos, so pena de ser la propuesta
RECHAZADA econémicamente. El valor de la propuesta debera establecerse en pesos colombianos: no se
aceptaran precios en otras monedas, salvo cuando se autorice expresamente o contrario

Las sumas cotizadas por el proponente, no estaran sujetas a ajustes, igualmente se entendera que dichas

sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrnra el contratista para la ejecucion y cumplimiento del
contrato, razén por la cual el DEPARTAMENTO no reconocera costo adicional alguno por este concepto

Los precios unitarios deberan indicarse en pesos colombianos, deberan ajustarse al peso, bien sea por exceso
o por defecto y deberan cubnr todos los costos, que implique ejecucion del contrato

Cuando el proponente no cumpla con los parametros economicos objeto de evaluacion, la propuesta sera
evaluada como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE

CRITERIOS DE SELECCION

Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5 2 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, una vez definidos
los oferentes que se consideren habilitados se procedera a adjudicar el contrato al oferente que haya

presentado el menor precio
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CRITERIOS DE DESEMPATE

De acuerdo con lo establecido en el numeral 6 del articulo 2.2 1.2 1.5 2 del Decreto 1082 de 2015 en caso de
empate frente al menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre las
empatadas, segun el orden de entrega de las mismas

ANALISIS, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE LOS RIESGOS:

De conformidad con la disposicidn contenida en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015 Articulo 221 1.2.1.1, en desarrollo del contrato, los nesgos que afecten al contratista en cuanto a
variaciones de las condiciones originalmente pactadas deben ser considerados Se entiende por riesgo
cualquier posibilidad de afectacion del bien o servicio que limite, retrase o suspenda la ejecucion del contrato,
o perjudique en cualquier forma, y de acuerdo con la tipificacion de los riesgos, su integridad

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboracion detallada y
coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron claramente las especificaciones
técnicas y alcances del bien o servicio a contratar No obstante, el contrato a celebrar no comporta mayores
nesgos para la entidad durante su ejecucion

MATRIZ DE RIESGOS
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GARANTIAS: El CONTRATISTA constituira garantia que avale el cumplimiento de las obligaciones surgidas
del contrato. la cual se mantendra vigente hasta la finalizacion y/o liquidacion, se ajustara a los limites,
exigencias y extension del riesgo amparado Para la ejecucion del presente contrato se requiere de la
aprobacién de la garantia unica que debera amparar cada uno de los siguientes riesgos

AMPARO SUFICIENCIA b e
Cumplimiento del | Por el Diez por ciento (10%) ‘ Igual a su ejecucion y | APLICA |
Contrato del valor total del contrato | cuatro (4) meses mas | ;
: 3 Por el Diez por ciento (10%) | Igual a su ejecucion y | |
Calidad del Servicio “del valor total del contrato | cuatro (4) meses mas [ ARLICH | |

Calidad y Correcto | Por el Diez por ciento (10%) | Igual a su ejecucion y |
Funcionamiento de los | del valor total del contrato ' cuatro (4) meses mas - NO APLICA

|
Bienes ;: | |
Buen Manejo y | Igual al Cien por ciento | Igual a su ejecucion y | |
Correcta Inversion del | (100%) del valor del anticipo cuatro (4) meses mas NO APLICA |
Anticipo | |
@ Pago de Salarios y | Por el Cinco por ciento (5%) | Igual a su ejecucion vy | APL }
Prestaciones Sociales | del valor total del contrato tres (3) anos mas i ICA |
z . . | Sera de acuerdo a la cuantia | Igual a su ejecucion | |
Responsabilidad  Civil del proceso, segun el decreto ' NO APLICA
Exiracontractua) 1082 de 2015 | j

APROBACION DE LAS GARANTIAS: Las garantias consistiran en pélizas expedidas por compafias de
seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia, las cuales deberan estar debidamente firmadas
por las partes tanto en el documento que las constituye como en sus anexos y/o clausulado acompanado de
sus respectivos recibos de pago de las mismas y deberan cargarse a la plataforma del SECOP por el contratista
seleccionado, para su debida aprobacion, a traves de la plataforma SECOP o en documento aprobatorio en los
casos que la entidad omita la solicitud de las mismas en la estructuracion electronica del proceso

VIGENCIA: La vigencia del contrato sera por el termino de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses mas

ADJUDICACI(')N:. Segun el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2. 2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, La Secretana Juridica, una vez escogida la mejor propuesta le comunicara al oferente, informando sobre

la aceptacion de la oferta, CON EL MENOR PRECIO, SIEMPRE Y CUANDO CUMPLA CON LAS
CONDICIONES EXIGIDAS.

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta ©
Linea gratuita nacional: 01 8000 129202
www.meta.gov.co =




WA W TR W AR TR TSN T R TTT BE A.  Pak el VT BRGNP T T W TR D ST T T e . T STt TR TR R R TN e Y

DEFARTAMENTO DEL META
NIT 882 000 1484

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-174-2026

Mediante LA SECRETARIA JURIDICA, manifiesta la aceptacion expresa e incondicional de la misma. Con la
publicacion de la comunicacién de aceptacion, el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion

de su oferta

BE O EMILIO CIFUENTES

Secretario Juridico
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~_ ORDENADOR DEL GASTO
O, ST Y ‘¥ ’. X . x i ] 'Sy ", P el .;..( I

- 4 AN & * - ¥ . . ® . - - 2 a )

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta O
Linea gratuita nacional: 01 8000 129202 ©
www.meta.gov.co ‘=




/

%

DEFPARTAMENTO DEL META
NIT 882 000 1484

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-174-2026

ANEXO ’No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Villavicencio, (Meta)

Senores
DEPARTAMENTO DEL META

LA SECRETARIA JURIDICA
Villavicencio (Meta)

Referencia: Seleccion de Minima Cuantia No. GCSJ-MC-  -2026

“OBJETO: La Gobernacion del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere contratar
“DESARROLLAR Y FORTALECER LAS COMPETENCIAS DE REDACCION JURIDICA DE LOS
SERVIDORES DE LA'GOBERNACIC')N DEL META, MEDIANTE LA APLICACION DE LENGUAJE CLARQO,
LA ESTRUCTURACION L(')G'ICA DE DOCUMENTOS, LA ADECUADA FORMULACION DE PROBLEMAS
JURIDICOS Y LA MOTIVACION SUFICIENTE DE LAS DECISIONES ADMINISTRATIVAS, CON EL FIN DE
PREVENIR EL DANO ANTIJURIDICO Y ROBUSTECER LA DEFENSA JUDICIAL DEL DEPARTAMENTO

DEL META”

En mi calidad de proponente me permito presentar la oferta de la referencia declaro asi mismo que

1. Esta oferta y el contrato que llegase a celebrarse sélo compromete mi responsabilidad.
2 Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la invitacion publica, sus anexos y modificaciones
que son (numerar y nombrar los documentos que integran la invitacion partiendo desde la carta de

presentacion de la propuesta....... )
3 Haré los tramites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucion del contrato en el plazo senalado en la

iInvitacion
4 La presente oferta consta de () folios debidamente numerados
5. Declaro bajo la gravedad del juramento que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad

incompatibilidad sefnaladas por la Constitucion Politica y la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.
Ilgualmente, declaro bajo la gravedad de juramento que no soy deudor moroso, por no tener obligaciones
pendientes contraidas con el Estado, o por tener un acuerdo de pago vigente.

6 El valor de la oferta econdmica es de Valor en letras ($ valor en Numero)
7. El (La) suscrito(a) sefala como direccion comercial, donde se puede remitir o enviar por correo notificaciones

relacionadas con este proceso de seleccion, la siguiente
Direccion.
Ciudad
Departamento:
Teléfono

Fax
8. Para efectos legales hago constar que la informacion suministrada y certificada es totalmente cierta y puede

ser verificada.
9 Me obligo para con EL DEPARTAMENTO a informar todo cambio de direccion o domicilio que ocurra durante

el desarrollo del contrato que se suscriba como consecuencia de este proceso de seleccion y hasta su
liquidacion final

Firma del Oferente
Nombre del Oferente
C.C. o Nit. No
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ANEXO No. 2
OFERTA ECONOMICA

OBJETO A CONTRATAR: “DESARROLLAR Y FORTALECER LAS COMPETENCIAS DE REDACCION
JURIDICA DE LOS SERVIDORES DE LA GOBERNACION DEL META, MEDIANTE LA APLICACION DE
LENGUAJE CLARO, LA ESTRUCTURACION LOGICA DE DOCUMENTOS, LA ADECUADA
FORMULACION DE PROBLEMAS JURIDICOS Y LA MOTIVACION SUFICIENTE DE LAS DECISIONES
ADMINISTRATIVAS. CON EL FIN DE PREVENIR EL DANO ANTIJURIDICO Y ROBUSTECER LA DEFENSA

JUDICIAL DEL DEPARTAMENTO DEL META"

- LN TN T e I g N,

T A ety vy
Al F Bl il BTVRT . A W W

, DESCRIPCION | INTENSIDAD NO. DE - 2| UN[')DEAD . VALORDEL | VALOR
253 DEL CURSO | HORARIA | PARTICIPANTES | . PARTICIPANTE = TOTAL
| +— | MEDIDA |
E R Fothg R e o M e e e A L0 e .
‘, El valor incluye
e Docente expertos en las tematicas a desarrollar
e Kitde ingreso (agenday esfero) para cada participante
, e Diapositivas, presentacion y/o material audiovisual 0 documental
i e Auditorio con capacidad para 60 personas con €quipos audiovisuales y mobiliario (mesas Yy sillas)
| y aire acondicionado
E e FEstacidn de agua y cafe
e Almuerzo para los dos dias
] e Refrigerios
e Certificado de asistencia

VALOR TOTAL DE LA OFERTA:

Notas

@ 1 Elvalor total de la oferta registrado en este anexo debera ser igual al registrado en |a plataforma secop
: 2 de presentarse incongruencias entre unoy otro prevalecera lo registrado en la plataforma
2 El valor Total corresponde al valor propuesto por el oferente, para la entrega a satisfaccion de cada
uno de los servicios requeridos por la entidad, incluyendo gastos, coslos e impuestos que se orginen

en el desarrollo del futuro contrato a celebrarse
E| presente anexo debera venir en hoja con membrete del oferente

Los valores deben incluir el IVA, si aplica
El proponente debera tener en cuenta todos los gastos en los que incurra por la suscripcion,

| legalizacion, ejecucion del contrato COmo impuestos nacionales, departamentales y municipales. (favor
indicar en la cotizacion que el valor incluye impuestos y descuentos)

O bW

FIRMA

NOMBRE

NIT (solo persona juridica):
Cedula de Ciudadania
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ANEXO 3
DECLARACION JURAMENTADA

Yo (nombre del representante legal) - mayor de edad, identificado con cédula de ciudadania No
de . domiciliado en la ciudad de ~en la direccion

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad determinadas en el Estatuto
Anticorrupcion, Ley 1474 de 2011,articulo 1° (inhabilidad para contratar de quienes incurran en actos de
corrupcidn), articulo 4° (inhabilidad para que los ex empleados publicos contraten con el estado), articulo 5°
(Quien haya celebrado un contrato estatal de obra publica, de concesion, suministro de medicamentos y de
alimentos o su coényuge, compafiero o compafera permanente, pariente hasta el segundo grado de
consanguinidad, segundo de afinidad y/o primero civil 0 sus socios en sociedades distintas de las anonimas
abiertas, con las entidades a que se refiere el articulo 2° de la Ley 80 de 1993, durante el plazo de ejecucion y
hasta la liquidacion del mismo, no podran celebrar contratos de interventoria con la misma entidad) y articulo

90 (inhabilidad por incumplimiento reiterado)

Que en caso de que se demuestre la falta de veracidad de la afirmacidn anterior, debido a la firma del presente
documento, conozco que me vere sujeto a las sanciones de orden penal, fiscal o disciplinario que haya lugar

Que, para todos los efectos de lo aqui afirmado, procedo a firmar la presente declaracion el dia del
mes del ano

Firma

Nombre:

C.C /Nit
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