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DEPARTAMENTO DEL META
NIT 842 0UD. 148-8

Villavicencio, 24/10/2026
DEPENDENCIA: SECRETARIA DE EDUCACION DEL META

JENNY ANDREA CAPOTE AVENDANO mayor de edad, con domicilio en la ciudad de
Villavicencio identificado(a) con cédula de ciudadania numero 30.080.531 en calidad de
Secretaria de Educacion del Departamento del Meta, nombrada mediante Decreto No. 441
de fecha 25 de septiembre de 2024 y Acta de Posesion 125 de 25 de septiembre de 2024,
facultado(a) para contratar en nombre y representacion del Departamento del Meta
mediante Decreto No. 275 de fecha 22 de mayo de 2020, quien en adelante se denominara
EL DEPARTAMENTO.

BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS: La presente contratacion resulta oportuna
toda vez que en el certificado del banco de programas y proyectos de inversion
departamental -BPPID- ejecucion de recursos, expedido el 30 de septiembre de 2025, esta
incluido el programa denominado “ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS PARA EL
PAGO DE NOMINA DEL PERSONAL DOCENTE QUE LABORA EN LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES PARA GARANTIZAR LA PRESTACION
DEL SERVICIO EDUCATIVO EN LOS MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL
DEPARTAMENTO DEL META”, con cbodigos BPID 2024005500214, 2024005500220 y
202400550000231. Proyecto POAI 2026; bajo la estructura del Plan de Desarrollo “El
Gobierno de la Unidad 2024-2027".

RUBRO / PRESUPUESTO: Los gastos que se ocasionen del presente contrato se pagaran
con cargo al:

Fecha | Trazador Situacién (SSF
No.CDP | Exped | Presupue g:C PresR:blz:swl -~ CFF aplica Valor CDP EYZ:::L:',
icion stal P solo regalias) 1
0302-
N/A 2.722.971,43
4348 222(%/ NIA | 85118 | 5 53922201.0700.00 8.500.000
N/A 63391 | 1.2.3.2.02.02.006-25 N/A 5.777.028,57
ooior | NIA 65119 0302- N/A 1.576.457,14
4354 2026 2.3.22.2201.0700.00 12.296.684,19
N/A 63391 22392 02.02.006-25 N/A 10.720.227,05 :
N/A 83813 0302 N/A 3.597.710,07
2210/ N/A | 8361101 ) N/A 348.647,61
4355 | 5026 [ Nia | sar3g | 5322220197900 N/A 1463.042.86] O 13327197
N/A 87390 | T N/A 2.722.971,43
22110/ N/A 96990 0302- N/A 7.115.439,05
4356 2026 N/A 96290 | 2.3.22.2201.0700.00 N/A 3.344.000,00 | 11.917.724,76
N/A 96220 | 2.2.3.2.02.02.009-25 N/A 1.458.285,71
29/10/ N/A 65119 0302- N/A 716.571,43
4351 5026 NIA 2.3.22.2201.0700.00 5.000.000,00
63391 | 323502 02.006-25 N/A 4.283.428,57
N/A 83813 0302 N/A 6.825.147,08
22/10/ N/A__ | 8361101 p N/A 602.209,52
4349 “Jo26 [ N/A__| ssra9 | 2522220107000 N/A 250862857 | +659299.40
N/A 87300 | TS N/A 4.703.314,29
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NA | 83813 502 NA | 1.737.142,86
2210/ |_N/A__| 8361101 N/A 158.476,19
452 | 2026 | A | ss73g | 50222200 070050 N/A 66542857 O 9876191
NA | 87390 | © oo ePeTe N/A 1.237.714,29
oo L NIA_ | 96990 0302- N/A 3.234.290,48
4353 | 2200 T N/A | 96290 | 2.3.22.2201.0700.00 N/A 1.520.000,00| 6.006 549,52
NA | 96220 | 3.2.3.2.02.02.009-25 N/A 1.252.259,04
Soror |_NA_| 96990 0302- N/A 12.290.303,81
4350 | 2% [TNA | 96290 | 2.3.22.2201.0700.00 N/A 18.515.727,24| 33.324.888,19
N/A | 96220 | 1.2.32.02.02.009-25 N/A 2.518.857,14 ]
103.637.180,00 | 103.637.180,00

OBJETO A CONTRATAR: EL DEPARTAMENTO para el cumplimiento de los fines
estatales requiere contratar:

“APOYAR LA REALIZACION DEL EVENTO DENOMINADO “NOCHE DE LOS
MEJORES” EN CUMPLIMIENTO DE LA RESOLUCION 1504 DE 2026 Y LAS
ACTIVIDADES PREVISTAS DENTRO DEL PROGRAMA DE BIENESTAR LABORAL,
DE CAPACITACION, ESTIMULOS E INCENTIVOS A DOCENTES, DIRECTIVOS
DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL META
CON EL FIN DE PROMOVER E INCENTIVAR LA EXCELENCIA EDUCATIVA EN LA
VIGENCIA 2026”.

ALCANCE DEL OBJETO: (CUANDO APLIQUE) N/A

iITEM PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: El objeto a contratar se encuentra inscrito en
el Plan Anual de Adquisiciones registrado en la plataforma electrénica del SECOP, de la
siguiente manera:

CcODIGO DESCRIPCION SEGUN PLAN ANUAL DE VALOR
*UNSPSC ADQUISICIONES - PAA -
Edu_Administratival APOYAR LA REALIZACION
DEL EVENTO DENOMINADO “NOCHE DE LOS
MEJORES” EN CUMPLIMIENTO DE LA
RESOLUCION 1504 DE 2026 Y LAS ACTIVIDADES
90101600 PREVISTAS DENTRO DEL PROGRAMA DE

BIENESTAR LABORAL, DE CAPACITACION, | $103.637.180,00
90111600 ESTIMULOS E INCENTIVOS A DOCENTES,
DIRECTIVOS DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL META
CON EL FIN DE PROMOVER E INCENTIVAR LA
EXCELENCIA EDUCATIVA EN LA VIGENCIA 2026.
* UNSPSC: El Cédigo Esténdar de Productos y Servicios de Naciones Unidas (The United Nations
Standard Products and Services Code) es una metodologia uniforme de codificacion utilizada para
clasificar productos y servicios.

TERMINO DE EJECUCION | Cinco (5) dias, contado a partir de la firma del acta de
inicio, la cual debe ser firmada maximo dentro de los cinco
(05) dias siguientes a la fecha de nombramiento del

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta =
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202
www.meta goveo =




S cODIGO: F-BS-30

R ESTUDIOS PREVIOS
o MINIMA CUANTIA

DEPARTAMENTO DEL META
_MIT wu2000.148-8

VERSION: | 03

supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion.

LUGAR DE EJECUCION
| (Relacionar todos los municipios en que se ejecutara el contrato)
En el Municipio de Villavicencio

El Acta de Inicio debera ser firmada maximo dentro de los cinco (05) dias siguientes a la
fecha de nombramiento del supervisor, previc el cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion.

| CODIGO Y DESCRIPCION DEL TIPO DE CONTRATO
| NIA

| VALOR DEL CONTRATO
CIENTO TRES MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CIENTO OCHENTA
PESOS M/CTE ($103.637.180,00)

FORMA DE PAGO:

El Departamento del Meta desembolsara los dineros presupuestados para la presente
contratacion de la siguiente manera:

La Gobernacién del Departamento del Meta pagara al contratista el valor de ejecucion del
contrato asi: En un Unico pago por el 100% del valor total del contrato; previo cumplimiento
de la acreditacidon de pagos de parafiscales, seguridad social del personal empleado para
la ejecucion del contrato, el respectivo informe de actividades elaborado por el contratista,
informe elaborado por el interventor o supervisor del contrato segun sea el caso, factura,
certificacién  del interventor o supervisor del cumplimiento de las obligaciones
contractuales, laborales y de seguridad social en salud, pensiones y riesgos laborales por
parte del contratista.

Asimismo, se da claridad que, el contratista debera cargar en la plataforma de contratacion
SECOP I, la facturacion correspondiente al proceso suscrito, lo cual sera objeto de
verificacion por parte del supervisor.

ESTUDIO TECNICO:
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD — OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA:

El Ministerio de Educacion Nacional cred en el afio 2015 el Reconocimiento a la Excelencia
Docente y convoco por primera vez a los docentes a participar en la convocatoria de Buenas
Practicas, con el propodsito de exaltar la labor de los docentes y directivos docentes de
Instituciones Educativas Oficiales.
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El articulo 4 de la ley 115 de 1994 reza “Calidad y cubrimiento del servicio; Corresponde al
Estado, a la sociedad y ala familia velar por la calidad de la educacién y promover el acceso
al servicio publico educativo, y es responsabilidad de la Nacién y de las entidades
territoriales, garantizar su cubrimiento”.

“El Estado debera atender en forma permanente los factores que favorecen la calidad y el
mejoramiento de la educacién; especialmente velara por la cualificacion y formacion de los
educadores, la promocién docente, los recursos y métodos educativos, la innovacion e
investigacion educativa, la orientacién educativa y profesional, la inspeccién y evaluacion
del proceso educativo”.

La Ley 909 del 23 de septiembre de 2004, paragrafo del Articulo 36. Establece que con el
propdésito de elevar los niveles de eficiencia, satisfaccion y desarrollo de los empleados en
el desempefio de su labor y de contribuir al cumplimiento efectivo de los resultados
institucionales, las entidades deberan implementar programas de bienestar e incentivos, de
acuerdo con las normas vigentes y las que desarrollen la presente Ley.

Bajo este concepto se manejan dos areas, la primera de ellas corresponde al area de
Proteccion y Servicios Sociales que hacen referencia a la promocion de servicios tales como
salud, vivienda, educacién, recreacion, cultura, y ambiente laboral, lo cual hace parte del
interés general Institucional por lograr el mejoramiento del nivel de vida de los funcionarios,
de modo que estén en condiciones mas favorables para desempefiar su funcion de servicio
a la comunidad.

La segunda area, es la de Calidad de Vida Laboral, en la que prima el interés por resaltar
el sentido humano, reconocer en la persona que disefna, procesa, ejecuta, y evalua sus
sentimientos, creencias, gustos, temores, expectativas, y necesidades que se manifiestan
mediante su interaccion social. Por ello es importante que el lugar de trabajo sea un espacio
vital que proporcione posibilidades de realizacién personal y social, ademas de proveer
algunos de los medios que contribuyan a mejorar el nivel de vida del grupo familiar.

Igualmente, el Decreto 1083 de 2015 Articulo 2.2.10.1 Programas de estimulos. Las
entidades deberan organizar programas de estimulos con el fin de motivar el desemperfio
eficaz y el compromiso de sus empleados. Los estimulos se implementaran a través de
programas de bienestar social Articulo 2.2.10.2 Beneficiarios. Las entidades publicas, en
coordinacién con los organismos de seguridad y prevision social, podran ofrecer a todos los
empleados y sus familias los programas de proteccion y servicios sociales como los
Deportivos, recreativos y vacacionales.

Articulo 2.2.10.6. Los programas de bienestar responderan a estudios técnicos que
permitan, a partir de la identificacion de necesidades y expectativas de los empleados,
determinar actividades y grupos de beneficiarios bajo criterios de equidad, eficiencia mayor
cubrimiento institucional.
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La Ley 734 de 2002, en los numerales 4 y 5 del articulo 33 dispone que es un derecho de
los servidores publicos y sus familias participar en todos los programas de bienestar social
que establezca el Estado, tales como los de vivienda, educacion, recreacion, cultura,
deporte y vacacionales, asi como disfrutar de estimulos e incentivos conforme a las
disposiciones legales, que no son otras diferentes a las mencionadas anteriormente.

De la misma forma la secretaria de Educacién Departamental por mandato legal tiene la
obligacién de atender dicha necesidad con base en lo dispuesto en el titulo Il, capitulo 1,
articulo 19, del capitulo 2 y articulo 20, 21 y 37 del capitulo 3 del Decreto Ley 1567 de 1998,
que establece el Sistema de Estimulos para los empleados del Estado, el cual esta
integrado por el programa de Bienestar Social e Incentivos.

La secretaria de educacion del Meta en aras de dar cumplimiento con dicha meta del Plan
de Desarrollo departamental, cada afio realiza actividades masivas con el objetivo de
buscar la integracién y participacion activa por parte de toda la comunidad de educativa en
actividades recreativas, interactivas, deportivas y de ocio.

La secretaria de educacion departamental, con el objetivo de cumplir las metas programas
para el afio 2026, tiene proyectada la realizaciéon del evento: LA NOCHE DE LOS
MEJORES, dentro del cual se tiene programada la entrega de reconocimientos a los
docentes, directivos docentes y administrativos elegidos por sus compafieros de trabajo,
una cena para los elegidos e invitados de las instituciones educativas y un show de
entretenimiento con el objetivo de beneficiar y premiar a los docentes, directivos docentes
y administrativos que se nan desempefiado de manera sobresaliente a lo largo del afio 2026
y han obtenido excelentes resultados en las instituciones educativas a las que pertenecen,
fortaleciendo y siendo inspiracion para la comunidad educativa del departamento del Meta.

En consonancia con lo anterior, es labor de la Secretaria de educacion del Meta resaltar el
desempefio de los docentes, directivos docentes y administrativos, en la "Noche de los
Mejores 2026", donde se desea exaltar el destacado rendimiento de los docentes, directivos
docentes y administrativos del departamento del Meta, estos docentes, directivos docentes
y administrativos, con su dedicacion, conviccion y esfuerzo, han elevado el nombre de
nuestro departamento en el ambito educativo a nivel territorial y nacional, siendo un ejemplo
de perseverancia y superacion para todos.

De conformidad con lo previsto en la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082
de 2015, y en busca de la transparencia en la actividad contractual, presentamos estudios
previos que analiza la conveniencia y la oportunidad de contratar. “APOYAR LA
REALIZACION DEL EVENTO DENOMINADO “NOCHE DE LOS MEJORES” EN
CUMPLIMIENTO DE LA RESOLUCION 1504 DE 2026 Y LAS ACTIVIDADES PREVISTAS
DENTRO DEL PROGRAMA DE BIENESTAR LABORAL, DE CAPACITACION,
ESTIMULOS E |INCENTIVOS A DOCENTES, DIRECTIVOS DOCENTES Y
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL META CON EL FIN DE
PROMOVER E INCENTIVAR LA EXCELENCIA EDUCATIVA EN LA VIGENCIA 2026”.
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ALTERNATIVA DE SOLUCION - CARACTERISTICAS TECNICAS:

EL DEPARTAMENTO cumpliendo con los objetivos trazados desde el Plan de Desarrollo
“EL GOBIERNO DE LA UNIDAD 2024-2027”, considera necesario contratar:

“APOYAR LA REALIZACION DEL EVENTO DENOMINADO “NOCHE DE LOS
MEJORES” EN CUMPLIMIENTO DE LA RESOLUCION 1504 DE 2026 Y LAS
ACTIVIDADES PREVISTAS DENTRO DEL PROGRAMA DE BIENESTAR LABORAL, DE
CAPACITACION, ESTIMULOS E INCENTIVOS A DOCENTES, DIRECTIVOS
DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL META
CON EL FIN DE PROMOVER E INCENTIVAR LA EXCELENCIA EDUCATIVA EN LA
VIGENCIA 2026”.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Se requiere el suministro, instalacién, integraciéon e interconexion de los dispositivos los
cuales se relacionan de forma suscita a continuacion:

+ El producto entregado debera cumplir con cada una de las caracteristicas técnicas
exigidas en la ficha técnica correspondiente.

« Garantizar que el servicio a prestar a la secretaria de Educacion sea de excelente calidad,
con el personal suficiente y plenamente capacitado para la ejecuciéon de la labor contratada.
 Los elementos deben ser de excelente calidad, corresponder a las unidades de medidas
exigidas.

+ El precio de los elementos se pacta a valor unitario fijo unitario y no tendran variacion
durante la ejecucion del contrato.

* El contratista debera pagar de su propia cuenta las tasas y contribuciones a que esté
obligado en virtud del contrato.

» EI Oferente deberé detallar en su propuesta las especificaciones técnicas de los bienes y
servicios objeto de la presente Invitacion.

Los elementos y servicios a adquirir son:

{TEM / DESCRIPCIGN / CANTIDAD

iTEM DESCRIPCION / THPO DE EQUIPO © CANT.

1 ALQUILER DE SALON PARA LA REALIZACION DEL EVENTO 1

SUMINISTRO, INSTALACION Y OPERACION DE TOTEM AUDIOVISUAL CON PANTALLA LED DE
DIMENSIONES APROXIMADAS DE 0,50 M X 2,00 M, RESOLUCION FULL HD, TECNOLOGIA LED CON PITCH
2 3.9, PROCESAMIENTO DE SENAL HASTA 4K Y SISTEMA ESTRUCTURAL DE SOPORTE MEDIANTE 2
CONTRAPESOS, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS ESTABLECIDOS PARA LA
ACTIVIDAD.

SUMINISTRO, ELABORACION E INSTALACION DE ARREGLO ORNAMENTAL CON MATERIAL VEGETAL
3 NATURAL Y FOLLAJE NATURAL, DISPUESTO DE MANERA ESTETICAY ARMONICA, DESTINADO A LA 2
AMBIENTACION Y DECORACION DEL AUDITORIO
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SUMINISTRO E INSTALACION DE ALFOMBRA ROJA DE 20 METROS LINEALES PARA LA AMBIENTACION ]
Y ACCESO AL EVENTO.
SUMINISTRO, MONTAJE Y ADECUACION DE BARRA COCTELERA CON 8 MODULOS PARA BARRA )
REDONDA.
ALQUILER DE MESA PLEGABLE REDONDA DE 1,50 M DE DIAMETRO, CON MANTEL TIPO ROYAL. 14
DECORACION Y AMBIENTACION DE CENTROS DE MESA BAJOS CON EL 14
EMENTOS ORNAMENTALES Y MATERIAL VEGETAL NATURAL.
ALQUILER SILLAS TIFFANY 140
ALQUILER PLATO CENA VINTAGE 140
ALQUILER PLATO TORTA VINTAGE 140
ALQUILER TENEDOR DORADO 140
ALQUILER CUCHILLO DORADO 140
ALQUILER CUCHARA DORADA 140
ALQUILER COPA DE AGUA 140
ALQUILER COPA PARA COCTEL 140
ALQUILER VASO GASEOSA 140
ALQUILER PORTA PLATO DEISY 140
ALQUILER DE SERVILLETA EN LINO 140
SERVICIO DE MESEROS PARA LA ATENCION DEL EVENTO, INCLUYENDO LOS IMPLEMENTOS| o
NECESARIOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO, TALES COMO BANDEJAS, HIELERAS Y JARRAS.
SUMINISTRO, MONTAJE Y OPERACION DE SISTEMA DE SONIDO PROFESIONAL, INCLUYENDO DOS
MICROFONOS INALAMBRICOS, PARLANTES DE SONIDO PROFESIONAL, CONSOLA DE AUDIO DIGITAL,
MONITOR DE PISO PARA TARIMA, SISTEMA DE MONITOREO, CABLEADO DE AUDIO Y ELECTRICO, 1
DISTRIBUCION DE ENERGIA Y ELEMENTOS DE PROTECCION PARA CABLEADO, NECESARIOS PARA
| GARANTIZAR LA ADECUADA PRESTACION DEL SERVICIO.
SERVICIO DE TRANSPORTE PARA EL TRASLADO DE EQUIPOS, ELEMENTOS Y LOGISTICA NECESARIA )
PARA EL DESARROLLO DEL EVENTO.
SERVICIO DE COCTEL DE BIENVENIDA PARA LOS ASISTENTES AL EVENTO. 140
SERVICIO DE ALIMENTACION PARA CENA TIPO BUFFET, INCLUYENDO PLATO FUERTE CON DOS 140
OPCIONES DE PROTEINA, DOS TIPOS DE CARBOHIDRATOS, ENSALADA Y BEBIDA.
SUMINISTRO DE PIN METALICO CON IMAN, COMO ELEMENTO CONMEMORATIVO DE LA "NOCHE DE 85
LOS MEJORES 2026",
CREACION Y DISENO DE TARJETA DIGITAL DE INVITACION PARA EL EVENTO. 1
SERVICIO DE PRESENTADOR PARA EL EVENTO, CON EXPERIENCIA EN EVENTOS PUBLICOS Y
PRIVADOS, MANEJO DE ESCENARIO, COMUNICACION EFECTIVA Y CAPACIDAD PARA LA 1
COORDINACION Y MANEJO DE LOS TIEMPOS DURANTE LA CEREMONIA DE PREMIACION.
PRESENTACION MUSICAL CON TRES ARTISTAS, INCLUYENDO CANTANTE, PIANO Y GUITARRA, PARA )
AMENIZAR EL INGRESO DE LOS ASISTENTES Y EL SERVICIO DE CENA.
SERVICIO DE FOTOGRAFIA DURANTE EL EVENTO PARA REGISTRO DE INGRESO, CEREMONIA DE
PREMIACION Y CENA, INCLUYENDO 250 FOTOGRAFIAS IMPRESAS EN TAMANO 13 X 18 CM PARA 1
ENTREGA A LOS INVITADOS DURANTE EL EVENTO.
SERVICIO DE LAVADO Y LIMPIEZA DEL MENAJE UTILIZADO DURANTE EL EVENTO. 1
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DOCUMENTOS QUE ACOMPANAN EL PROCESO DE CONTRATACION:

DOCUMENTOS DE LA ENTIDAD:

No. DOCUMENTO o
Solicitud Certificado del Banco de Programas y Proyectos de Inversion para Ejecucion
de Recursos. (Recursos de Inversion). F-BS-01. )
Certificado del Registro en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion
Departamental BPPID. (Recursos de Inversion). F-PE-19.

Estudios del Sector F-BS-37.

Estudio de Mercado (Invitaciones a Cotizar) (Cotizaciones)
Presupuesto Oficial. F-BS-13.

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal. F-BS-03.
Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Estudios Previos Minima Cuantia. F-BS-30.

—

RN (] N

ESTUDIOS ECONOMICOS Y DE MERCADO:
ANALISIS DEL SECTOR:

Documento anexo realizado en cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del
Decreto 1082 de 2015, donde sefiala el deber de las Entidades Estatales de analizar el
sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional y técnica.

ESTUDIO DE MERCADO:

Para establecer precios de mercado se solicitaron 3 cotizaciones a organizaciones que
desarrollan este tipo de actividades, sin embargo, cotizaron sélo dos y de esta manera
establecer un precio apropiado y coherente con la necesidad, como se explica en el
documento de Estudio de Mercado anexo.

Cotizé

Mostro interés,
pero no cotizéd

Proveedor

1 CONSTRUIR SOLUCIONES CS S.A.S.
DISENO DE COLECCION LAURA RANGEL X _
SIPSA MYV SAS I
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DEPARTAMENTO DEL META

I cODIGO: | F-BS-30

ESTUDIOS PREVIOS

(GERVSNES MINIMA CUANTIA VERSION: | 03

Rl g2 sl 148 8

ESTUDIOS JURIDICOS: Teniendo en cuenta el objeto a contratar, su cuantia y lo
establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los articulos 2.2.1.21.51 y
2.2.1.2.1.52 del Decreto 1082 de 2015, la modalidad de Seleccién para la escogencia del
Contratista sera de Contratacion de Minima Cuantia.

OBLIGACION DE LAS PARTES

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. En desarrollo y cumplimiento del objeto del
contrato el Departamento se obliga a:

1.

Constituir Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.

2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y

6.

7.

cuando el supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.

Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que
no afecten el desarrollo normal del mismo.

Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el
contratista.

Vigilar a través del Supervisor que se ejecute y sean cumplidas las obligaciones del
contrato.

Elaborar y tramitar a través del Supervisor la Finalizacion y/o Liquidacion del contrato en
el termino legal.

Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR. El DEPARTAMENTO ejercera la supervision del
presente contrato, a través del Ordenador del Gasto o quien este designe, el cual tendra
las siguientes obligaciones:

1.

Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacion contractual en los términos de la Constitucion y la Ley
(articulo 51 de la Ley 80 de 1993 y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474
de 2011).

Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del
contrato.

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacién del contrato.

Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento
por parte del contratista.

Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucion y cumplimiento del
contrato de acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la Ley.
Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

Dar cumplimiento al Decreto No. 075 de 01de marzo de 2021 por medio de la cual se
adopta el Manual de Contratacion, Supervision e Interventoria del Departamento del
Meta.

Publicar en la plataforma electronica del SECOP todos los documentos del proceso
que hacen parte integral de la etapa contractual y postcontractual.

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratiiita nacional: 01 8000 129 202
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9. Allegar de manera oportuna, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la suscripcion del
acta de inicio la informacion requerida por la plataforma SIA OBSERVA para su
publicacién.

10. El supervisor debera responder por la calidad y veracidad de la informacion reportada
en las plataformas electrénicas (SECOP y SIA OBSERVA), asi como, en el expediente
fisico que reposa en el Archivo de Gestion de la Gerencia de Asuntos Contractuales,
en las diferentes etapas del proceso hasta su finalizaciéon y/o liquidacion.

OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

GENERALES

1. Acatar las sugerencias de la supervisién encaminadas a mejorar el proceso.
Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos
establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar
constancia de pago durante la ejecucién del contrato, conforme al acapite de
FORMA DE PAGO.

3. El contratista debera allegar certificado médico de ingreso legible (tendra vigencia
maxima de tres (3) afios y sera valido para todos los contratos que suscriba el
contratista, de acuerdo con lo establecido en el articulo 18 del decreto 723 de 2013).
(Persona Natural).

4, El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte,
materiales, insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto del
contrato.

5. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

6. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera
previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al
ofertado.

7. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda
interpretarse como mensajes de inclinacién politica, social, racial, religiosa o
cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a un grupo de personas.

8. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de
la Gobernacion del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un
colaborador del Estado en el cumplimiento de los fines sociales que busca la
contratacion, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, ademas debera avisar
oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstaculo para el
desarrollo de la prestacion del servicio.

9. Entregar el informe de actividades al supervisor, dentro de los cinco (5) dias
siguientes, cumplido el periodo mensual o parcial de ejecucion del contrato.

10. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o Liquidacidén del contrato.

11. Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con
cargo al contrato de acuerdo al acapite FORMA DE PAGO, para lo cual debera
radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos en los formatos del
Sistema Integrado de Gestion de la Gobernacion del Meta, publicados en la pagina
web de la entidad.

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional 01 8000 129 202
www.meta.gov.co
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12.  Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean

13.

14.

15.

16.

17.

18.

entregados o tenga conocimiento con ocasion de la ejecucion del contrato; asi
mismo abstenerse de hacer uso de la informacion de la poblacion objeto, obtenida
con ocasién o como consecuencia directa de la ejecucion del contrato.

Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones
legales y tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

Cumplir las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencion,
eliminacion de lesiones, enfermedades y victima mortal por ocasion del trabajo en
el marco legal aplicable a los trabajadores en términos de seguridad y salud en el
trabajo.

Cumplir las disposiciones y directrices en favor de la prevencién de la contaminacion
y la proteccion del medio ambiente a través del control adecuado de residuos y
consumo responsable de recursos.

Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la
informacion establecida por la organizacion, pertinente al desarrolio del objeto
contractual, de conformidad con lo estipulado en el Sistema Integrado de Gestion.
Cargar en la plataforma del SECOP los documentos soporte de la cuenta de cobro
junto con los informes de ejecucidén a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de elaboracion de la misma.

Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso del mismo.

AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

1.

2.
3.

Dar cumplimiento al Decreto 053 de 2020 que prohibe la compra, utilizacidn y
suministro de plastico de un solo uso no biodegradable.

Adquirir y utilizar bienes y servicios amigables con el medio ambiente.

Aportar a los aspectos ambientales: Ahorro de energia (apagar equipos), ahorro de
agua (utilizar sdlo la necesaria) y ahorro de papel (hacer uso del correo e imprimir a
doble cara y solo lo necesario).

Hacer disposicidn adecuada de residuos en puntos ecolbgicos (Blanco:
Aprovechables, Verde: Organicos Aprovechables, Negro: No Aprovechables) vy
papeleras (Papel de Oficina).

Acatar las responsabilidades establecidas en el Decreto 1072 de 2015 articulo
2.2.4.2.2.16. Obligaciones del contratista. El contratista debe cumplir con las normas
del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes:

Procurar el cuidado integral de su salud.

Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y
enfermedades laborales.

Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por los
contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias
Ocupacionales o la Administradora de Riesgos Laborales.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del contrato.

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000 129202 *
www.meta.gov.co "=
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6. Cumplir lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 articulo 2.2.4.2.2.18. Exdmenes
médicos ocupacionales y en el Decreto 723 de 2013 articulo Articulo 18. Examenes
médicos ocupacionales, el cual establece que “las personas que tengan contrato
formal de prestacién de servicios en ejecucion tendran un plazo de seis (6) meses
para practicarse un examen pre-ocupacional y. allegar el certificado respectivo al
contratante. Para los contratos que se suscriban con posterioridad a la entrada en
vigor del presente decreto dicho plazo aplicara a partir del perfeccionamiento del
mismo”.

7. Conocer los riesgos de Seguridad y Salud en el Trabajo de sus actividades y aplicar
las medidas establecidas para su control, matriz F-MC-20 IPVER “Identificacion de
peligros, valoracién de riesgos y determinacién de controles”.

8. Informar oportunamente al supervisor de contrato y al area de seguridad y salud en
el trabajo, la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo, enfermedades
laborales, actos y condiciones subesténdar, dafios a la propiedad o al medio
ambiente.

9. Realizar y promover pausas activas durante la jornada laboral.

10. Contribuir al cumplimiento de las politicas del Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo y Sistema de Gestidon Ambiental (Ambiente de trabajo libre de
sustancias psicoactivas, alucinégenos, enervantes o que creen dependencia como
cigarrillo, vapeadores o alcohol)

11. Cumplir con las normas de seguridad vial (uso adecuado del cinturon de seguridad,
casco, respetar limites de velocidad, entre otros)

ESPECIFICAS:

1. El contratista deberd entregar los elementos y prestar los servicios contratados
acuerdo a las especificaciones exigidas, anexando actas de recibo a satisfaccion
por parte del supervisor y evidencias fotograficas, asi:

iTEM / DESCRIPCION / CANTIDAD

iTEM DESCRIPCION / TIPO DE EQUIPO CANT.

1 ALQUILER DE SALON PARA LA REALIZACION DEL EVENTO 1

SUMINISTRO, INSTALACION Y OPERACION DE TOTEM AUDIOVISUAL CON PANTALLA LED DE
DIMENSIONES APROXIMADAS DE 0,50 M X 2,00 M, RESOLUCION FULL HD, TECNOLOGIA LED CON PITCH
2 | 3.9, PROCESAMIENTO DE SENAL HASTA 4K Y SISTEMA ESTRUCTURAL DE SOPORTE MEDIANTE 2
CONTRAPESOS, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS ESTABLECIDOS PARA LA
ACTIVIDAD.

SUMINISTRO, ELABORACION E INSTALACION DE ARREGLO ORNAMENTAL CON MATERIAL VEGETAL
3 NATURAL Y FOLLAJE NATURAL, DISPUESTO DE MANERA ESTETICA'Y ARMONICA, DESTINADO A LA 2
AMBIENTACION Y DECORACION DEL AUDITORIO

SUMINISTRO E INSTALACION DE ALFOMBRA ROJA DE 20 METROS LINEALES PARA LA AMBIENTACION 1
Y ACCESO AL EVENTO.

SUMINISTRO, MONTAJE Y ADECUACION DE BARRA COCTELERA CON 8 MODULOS PARA BARRA 1

REDONDA.
6 | ALQUILER DE MESA PLEGABLE REDONDA DE 1,50 M DE DIAMETRO, CON MANTEL TIPO ROYAL. 14
DECORACION Y AMBIENTACION DE CENTROS DE MESA BAJOS CON EL 14

GOBERNACION DEL META - Villavicencio -Meta .
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202 Coe
www.meta.gov.co
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EMENTOS ORNAMENTALES Y MATERIAL VEGETAL NATURAL.

8 ALQUILER SILLAS TIFFANY 140

9 ALQUILER PLATO CENA VINTAGE 140

10 ALQUILER PLATO TORTA VINTAGE 140

11 ALQUILER TENEDOR DORADO 140

12 ALQUILER CUCHILLO DORADO 140

13 ALQUILER CUCHARA DORADA 140

14 ALQUILER COPA DE AGUA 140

15 ALQUILER COPA PARA COCTEL 140

16 ALQUILER VASO GASEOSA 140

17 ALQUILER PORTA PLATO DEISY 140

18 ALQUILER DE SERVILLETA ENLINO 140

19 SERVICIb DE MESEROS PARA ’LA ATENCION DEL EVENTO, INCLUYENDO LOS IMPLEMENTOS 10
NECESARIOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO, TALES COMO BANDEJAS, HIELERAS Y JARRAS.
SUMINISTRO, MONTAJE Y OPERACION DE SISTEMA DE SONIDO PROFESIONAL, INCLUYENDO DOS
MICROFONQS INALAMBRICOS, PARILANTES DE SONIDO PROFESIONAL, CONSOLA DE AUDIO,DIGITAL,

20 MONITOR DE PISO PARA 'TARIMA, SISTEMA DE MONITOREO, CABLEADO DE AUDIO Y ELECTRICO, 1
DISTRIBUCION DE ENERGIA Y ELEMENTOS DE PROTECCION PARA CABLEADO, NECESARIOS PARA
GARANTIZAR LA ADECUADA PRESTACION DEL SERVICIO.

21 SERVICIO DE TRANSPORTE PARA EL TRASLADO DE EQUIPOS, ELEMENTOS Y LOGISTICA NECESARIA 1
PARA EL DESARROLLO DEL EVENTO.

22 SERVICIO DE COCTEL DE BIENVENIDA PARA LOS ASISTENTES AL EVENTO. 140

53 | SERVICIO DE ALIMENTACION PARA CENA TIPO BUFFET, INCLUYENDO PLATO FUERTE CON DOS 140
OPCIONES DE PROTEINA, DOS TIPOS DE CARBOHIDRATOS, ENSALADA Y BEBIDA.

24 SUMINISTRO DE PIN METALICO CON IMAN, COMQO ELEMENTO CONMEMORATIVO DE LA "NOCHE DE 85
LOS MEJORES 2026".

25 CREACION Y DISENO DE TARJETA DIGITAL DE INVITACION PARA EL EVENTO. 1
SERVICIO DE PRESENTADOR PARA EL EVENTO, CON EXPERIENCIA EN EVENTOS PUBLICOS Y

26 PRIVADOS, MANEJO DE ESCENARIO, COMUNICACION EFECTIVA Y CAPACIDAD PARA ITA 1
COORDINACION Y MANEJO DE LOS TIEMPOS DURANTE LA CEREMONIA DE PREMIACION.

27 PRESENTACION MUSICAL CON TRES ARTISTAS, INCLUYENDO CANTANTE, PIANO Y GUITARRA, PARA 1
AMENIZAR EL INGRESO DE LOS ASISTENTES Y EL SERVICIO DE CENA.

SERVICIO DE FOTOGRAFIA DURANTE EL EVENTO PARA REGISTRO DE INGR[ESO, CEREMONIA DE

28 PREMIACION Y CENA, INCLUYENDO 250 FOTOGRAFIAS IMPRESAS EN TAMANO 13 X 18 CM PARA 1
ENTREGA A LOS INVITADOS DURANTE EL EVENTO.

29 | SERVICIO DE LAVADO Y LIMPIEZA DEL MENAJE UTILIZADO DURANTE EL EVENTO. 1

2. Realizar la ejecucion de las actividades logisticas y operativas que demande la

organizacion, ejecucion y desarrollo del evento: apoyo logistico (Decoracion del
lugar del evento, manejo del sonido, aseo del lugar del evento antes y después del
evento, entrega de reconocimientos, apoyo en el transporte del sonido, y demas que
la administracion determine), de los cuales debe entregar registro fotografico.

Suministrar los bienes y servicios requeridos para el adecuado cumplimiento del
compromiso contractual. Todos los productos deben ser de muy buena calidad
presentando apariencia, sabor, color y textura acorde a las caracteristicas
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especificas de la preparaciéon ofrecida. Las cenas deben tener una presentacion
higiénica. Debe entregar registro fotografico.

4. Brindar el apoyo logistico integral (instalaciones, auditorios, personal, sonidos,
equipos, etc.) requerido para el desarrollo de las actividades. Debe entregar registro
fotografico.

5. Emplear el personal adecuado para la ejecucion éptima del contrato. Debe entregar
registro fotografico.

6. Entregar el nimero de cenas requeridas para el evento hasta agotar la cantidad
contratada, para ello el contratista coordinara las condiciones de entrega con el
Supervisor del Contrato, junto con las planillas de entrega.

7. Comunicar al Departamento cualquier hecho que altere o demore el cumplimiento

del objeto contractual.

Constituir a favor del EL DEPARTAMENTO las garantias exigidas. ‘

El proponente, debera adjuntar a la oferta la acreditacion de los pagos de los aportes

de sus empleados a los sistemas de Salud, riesgos profesionales, pensiones vy

aportes a las cajas de compensacion familiar mediante certificacién expedida por el
revisor fiscal cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante Legal cuando no se requiera revisor Fiscal, durante un plazo de seis

meses anteriores en forma adecuada y oportuna. ,

10. Ejecutar el contrato en los términos establecidos en las clausulas del contrato y en
general acorde al estatuto contractual.

11. Respetar y promover la imagen institucional de la Gobernacion del Meta,
garantizando su adecuada visibilidad en todas las piezas, materiales, eventos,
documentos y actividades relacionadas con la ejecucién del contrato.

12. Entregar el informe final de ejecucién que contenga el resumen de la actividad
realizada, soportes fotograficos y constancia de cumplimiento de las condiciones
técnicas y contractuales firmada por el supervisor.

13. Ingresar al almacén departamental los pines metalicos con iman, dejando como
evidencia el documento de entrada al almacen.

©

REQUISITOS HABILITANTES: Para establecer los requisitos habilitantes se debe realizar .
de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y ss, del Decreto 1082 de 2015 y demas normas
que regulen los procesos de seleccidn, asi mismo, se debe tener en cuenta:

e Riesgo del proceso de contratacién,

o Elvalor del contrato objeto del proceso de contratacion,

e El analisis del sector econémico respectivo,

e El conocimiento de los posibles oferentes desde la perspectiva comerC|a|

CAPACIDAD JURIDICA:

La capacidad juridica del proponente para prestar los bienes obras, o servicios que ofrecera
a la Entidad Estatal y la capacidad del representante legal de las personas juridicas para
celebrar contratos y si requiere, autorizaciones para el efecto con ocasion de los limites a
la capacidad del representante legal del interesado en relacion con el monto y el tipo de las
obligaciones que puede adquirir a nombre del interesado.
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PERSONA NATURAL: Debera anexar la siguiente documentacion:

—

oo h

10.

11.

12.
13.

Carta de presentacion de la propuesta.

Formato Unico de hoja de vida de la funcion publica, formato de bienes y rentas y la
declaracion de conflictos de interés en virtud de la ley 2013 de 2019.

Registro mercantil en el que conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto
a contratar, con una expedicién no superior a treinta (30) dias anteriores a la
presentacidn de la propuesta, y renovacion de la matricula mercantil a la vigencia
actual.

Copia de la cédula de ciudadania (Ampliada al 150%).

Documento que acredite su situacion militar definida (hombres menores de 50 afios).
Registro unico tributario — RUT, actualizado segun la Resolucion No. 114 del 21 de
diciembre de 2020, expedida por la DIAN.

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (Con expedicion no superior a
treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado de antecedentes disciplinarios (Con expedicion no superior a treinta (30)
dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado de antecedentes judiciales (con expedicion no superior a treinta (30) dias
anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado de medidas correctivas (con expedicion no superior a treinta (30) dias
anteriores a la presentacion de la propuesta).

Autorizacion y Certificado de antecedentes de delitos sexuales expedido por la Policia
Nacional de Colombia, de acuerdo con el Decreto 753 de 2019.

Comprobante de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social.

Declaracion de que la persona no se encuentra incursa en causal de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar con el estado.

PERSONA JURIDICA: Debera anexar la siguiente documentacion:

1.
2.

3.

Carta de presentacion de la propuesta.

Formato Unico de hoja de vida de la funcién publica, formato de bienes y rentas y
conflictos de interés en virtud de la ley 2013 de 2019.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
de su domicilio. El certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de
seleccion, 2) renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual, 3) el objeto social
de la persona juridica debera ser igual o similar al objeto de las actividades a contratar,
la duracion de la persona juridica debera ser igual o superior a la del plazo de ejecucion
del contrato y un (1) afio mas. 4) Si el representante legal tiene limitaciones para
comprometer o contratar a nombre de la persona juridica, debera presentar copia del
acta de la junta de socios o junta directiva, en la cual haya sido autorizado para
presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato, en caso de resultar
adjudicatario del mismo. En todo caso, dicha autorizacion debe ser anterior a la fecha
de presentacion de la propuesta.

Copia de la cédula de ciudadania del representante legal (Ampliada al 150%).
Documento que acredite su situacion militar definida (hombres menores de 50 afios)
(Representante Legal)
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6. Registro Unico tributario — RUT, actualizado segun la Resoluciéon No. 114 del 21 de
diciembre de 2020, expedida por la DIAN donde conste la actividad principal del
oferente que este directamente relacionada con el objeto de la presente contrataciéon y
coincida con la establecida en el registro mercantil y/o certificado de existencia y
representacioén legal segun corresponda.

7. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica vy
representante legal (Con expedicién no superior a treinta (30) dias anteriores a la
presentacion de la propuesta).

8. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal
(Con expedicién no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la
propuesta).

9. Certificado de antecedentes judiciales (no superior a treinta (30) dias anteriores a la
presentacion de la propuesta).

10. Certificado de medidas correctivas (Con expedicién no superior a treinta (30) dias
anteriores a la presentacion de la propuesta).

11. Autorizacion y Certificado de antecedentes de delitos sexuales expedido por la Policia
Naciona! de Colombia, de acuerdo con el Decreto 753 de 2019.

12. Declaracién de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran
incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

13. Certificacion del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al dia
en el pago con los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud,
Pensiones, Riesgos Profesionales y aportes parafiscales, de sus empleados seis (6)
meses antes del cierre del proceso. En caso de revisor fiscal o contador debera anexar
copia del documento de identidad, tarjeta profesional, antecedentes profesionales
expedidos por la junta central de contadores.

14. En el caso de oferentes plurales (consorcios o uniones temporales), adicional a los
anteriores documentos, deberan deben adjuntar documento que acredite " la
constitucién de consorcio o unién temporal, junto con la documentacién y los
certificados de camara de comercio de cada uno de sus integrantes.

a. Se establecera en el documento de constitucién el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros, designaran, en el respectivo acto de constituciéon la
persona que los representard para todos los efectos.

b. Sefalaran los términos y extensién de la participacién en la propuesta y en el
contrato, 10s cuales no podran ser modificados sin el consentimiento de la entidad.

Paragrafo: Cuando se trate de entidades sin animo de lucro (ESAL) el oferente debera
allegar certificado de vigencia y estado de la misma emanado de autoridad competente que
ejerza su control y vigilancia.

Paragrafo: En caso de uniones temporales o consorcios, todos los integrantes deberan
cumplir con este requisito presentando copia del documento.

Paragrafo: Sera responsabilidad del comité evaluador, la consulta de los antecedentes
fiscales, penales, disciplinarios y de medidas correctivas de los oferentes, al momento de
realizar la respectiva evaluacion.
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CAPACIDAD TECNICA: Establecer los criterios de experiencia minima requerida por la
entidad para el cumplimiento idéneo del objeto contractual.

Experiencia

En atencién con el numeral 1° del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, se
entiende por Experiencia del Proponente “Los contratos celebrados por el interesado para
cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecerda a las Entidades Estatales,
identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado
en SMMLV”. El registro debe contener la experiencia adquirida de forma directa o a través
de la participacion del proponente en sociedades, consorcios o uniones temporales. Esta
experiencia se obtiene con contratacién publica, nacional o extranjera. Este factor
determina si la oferta se ajusta a los requerimientos de la Gobernacion del Meta definidos
en los estudios previos, con lo cual se determinara si la propuesta es HABIL.

El proponente debera acreditar que cuenta con un (01) contrato celebrado con entidades
de derecho publico y/o privado (terminados y liquidados), inscritos en el RUP el cual debera
estar vigente y en firme, cuyos objetos estén relacionados con el objeto del presente
proceso contractual, cuya sumatoria de valores sea superior al presupuesto oficial (ESTO
ES esto es 59,22 SMMLYV).

NOTA 1: El proponente debera anexar copia del contrato y/o convenio y acta de liquidacién
que le permita acreditar las exigencias aqui sefialadas por la Entidad.

NOTA 2: La Gobernacidn del Meta, se reserva el derecho de verificar la informacion
contenida en los respectivos documentos. Cualquier informacién que se determine como
no veraz, luego de hacer las verificaciones pertinentes, serd motivo de rechazo de la
propuesta.

En caso de acreditacion de la experiencia con contratos suscritos con entidades de derecho
privado, el oferente debera adjuntar con su propuesta, factura, declaracion de IVA del
respectivo contrato y comprobantes de egreso.

Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el
interesado tenga o haya tenido participacion, para cada uno de los bienes, obras y servicios
que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y
Servicios en el tercer o cuarto nivel y su valor expresado en SMMLV.

En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusion o escision
empresarial, debe tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje
de los mismos, que le hayan asignado en el respectivo proceso de fusion o escision, para
ello debe aportar el certificado del contador publico o del revisor fiscal (si la persona juridica
tiene revisor fiscal) que asi lo acredite.
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La experiencia acreditada que se pretenda hacer valer debera estar relacionada en el RUP,
el cual debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre del presente proceso.

La experiencia no relacionada en el RUP no tendra validez para contabilizar la experiencia
de la firma proponente. Esta evaluacion tiene por objeto el estudio de la documentacion
para verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos por la Ley, sus reglamentos y el
pliego de condiciones en los aspectos juridicos.

No seran vélidas las certificaciones expedidas por el mismo contratista. No seran validos
como soportes, las ordenes de servicios, las ordenes de trabajo o las érdenes de compra.
El proponente que no cumpla con la acreditacion de la experiencia de conformidad con lo
anteriormente sefialado, dara lugar a que la propuesta sea calificada como no habil
técnicamente.

Notas: El proponente es autonomo para establecer los items a realizar en el desarrollo del
contrato, sin embargo, para efectos de la evaluacion sélo se tendran en cuenta los items
establecidos y requeridos. Si la proponente oferta mas items, debe mantenerlos durante la
ejecucion del contrato.

NOTA: El incumplimiento o condicionamiento de una o varias de las especificaciones
esenciales técnicas minimas de obligatorio cumplimiento, ocasionara el rechazo de la
oferta.

CRITERIOS DE SELECCION.
Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015,

una vez definidos los oferentes que se consideren habilitados se procedera a adjudicar el
contrato al oferente que haya presentado el menor precio.

CRITERIOS DE DESEMPATE.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015 en caso de empate frente al menor precio, la entidad adjudicara a quien haya
entregado primero |a oferta entre las empatadas, segun el orden de entrega de las mismas.

ANALISIS, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE LOS RIESGOS:

De conformidad con la disposicién contenida en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1, en desarrollo del contrato, los riesgos que
afecten al contratista en cuanto a variaciones de las condiciones originalmente pactadas
deben ser considerados. Se entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacion del bien
o servicio que limite, retrase o suspenda la ejecucion del contrato, o perjudique en cualquier
forma, y de acuerdo con la tipificacion de los riesgos, su integridad.
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Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboracién

detallada y coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron

claramente las especificaciones técnicas y alcances del bien o servicio a contratar. No

obstante, el contrato a celebrar no comporta mayores riesgos para la entidad durante su

.
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GARANTIAS:

EL CONTRATISTA constituira garantia que avale el cumplimiento de las obligaciones

surgidas del contrato, la cual se mantendra vigente durante la su vida y liquidacion, se

ajustara a los limites, exigencias y extension del riesgo amparado. Las garantias consistiran
en polizas expedidas por compafias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en

Colombia. Para la ejecuciéon del presente contrato se requiere de la aprobacion de la

garantia Unica que deberd amparar cada uno de los siguientes riesgos:
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AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA APLICA -
(TERMINO) NO APLICA
. Por el Diez por ciento (10%) del valor | Igual a su ejecucion y cuatro 4)
Cumplimiento del Contrato total del contrato meses Mas APLICA
. - Por el Diez por ciento (10%) del valor | Igual a su ejecuciony cuatro (4)
Calidad del Servicio total del contrato meses mas APLICA
Pago de Salarios y | Por el Cinco por ciento (5%) del valor | Igual a su ejecucién y tres (3)
. : A ; APLICA
Prestaciones Sociales total del contrato anos mas
Responsabilidad Civil . .
Extracontractual Por 200 SMMLV Igual a su ejecuciodn APLICA

APROBACION DE LAS GARANTIAS:

Las garantias consistiran en polizas expedidas por compafiias de seguros legalmente
autorizadas para funcionar en Colombia, las cuales deberan estar debidamente firmadas
por las partes tanto en el documento que las constituye como en sus anexos y/o clausulado
acompafiado de sus respectivos recibos de pago de las mismas y deberan cargarse a la
plataforma del SECOP por el contratista seleccionado, para su debida aprobacion, a través
de la plataforma SECOP o en documento aprobatorio en los casos que la entidad omita la
solicitud de las mismas en la estructuracion electrénica del proceso.

INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELATIVAS A
MANTENER LA SUFICIENCIA DE LA GARANTIA - CADUCIDAD:

Una vez iniciada la ejecucién del contrato, en caso de incumplimiento del contratista de la
obligacion de obtener la ampliacion de la garantia o de la obligacion de obtener su
renovacion o de la obligacién de restablecer su valor o de aquella de otorgar una nueva
garantia que ampare el cumplimiento de las obligaciones que surjan por razén de la
celebracion, ejecucion, y liquidacion del contrato, la entidad contratante podra declarar la
caducidad del mismo. (Solo aplica cuando se exigen garantias)

INDICACION DE S| LA CONTRATACION RESPECTIVA SE ENCUENTRA COBIJADA
POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO.

El siguiente cuadro muestra si la contratacién publica objeto del presente se encuentra
cubierta bajo las obligaciones internacionales de los comprornisos de los Acuerdos
Comerciales, una vez identificada, define si cumplir o no cumplir con respecto de la
contratacion asi:
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Tabla: Acuerdos comerciales aplicables en Proceso de Contratacién
d
Entidad Valor e_l’Proceso‘de Excepcién Aplicable al Proc.e’so de .
Contratacidn Superior at Contratacién cubierto
Estatal Proceso de
N Umbral de! Acuerdo P por el Acuerdo
Cubierta R Contratacién R
Comercial Comercial
Si-No-N/A Si-No-N/A Si-No-N/A Si-No-N/A

Chile Si Si No No

Alianza Pacifico | México No N/A N/A N/A
Peru Si Si No No

Canada Si No Si No
Chile Si No Si No
. Corea Si No Si No
Costa Rica Si No Si No
Estados Unidos Si No Si No
Estados AELC Si No Si No
México No N/A N/A N/A

£l Salvador
Si Si Si No
Tridngulo Norte | Guatemala
Honduras No N/A N/A N/A
Unién Europea Si No Si No
Comunidad Andina Si Sl No Sl
Fuente:
https://www.co!ombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato—nacional—por—reciprocidad

NOTA: En caso de que el proceso de contratacion Sl se encuentre cobijado por algun tratado suscrito por el Gobierno Nacional se debera
diligenciar la tabla acuerdos comerciales aplicables en Proceso de Contratacion; de lo contrario se debera suprimir e indicar la NO aplicaciéon
del mismo

APROBACION: Conforme a lo plasmado en este estudio previo, el mismo es aprobado por
la secretaria de educacion de EL DEPARTAMENT@-

. A

JENNY ANDREA CAPOT ENDANO
Secretaria de Educicion
ORDENADOR DEL GASTO

Firma: (\ \ Firma: \ B ,‘é:
Nombre Fernan\yé‘,ﬁﬂjrad%odriguez Nombre: Leidy qu Parrado C(M

A4
Cargo Profesiodg| A\ Cargo: Gerente /mmxmstrahva y financie\‘w
N

A\

Pro%té Revis¢ y Aprobd
\
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