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La Alcaldía de Palmira - Secretaría de Desarrollo Institucional requiere estructurar un proceso de contratación 
cuyo objeto es:  “ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA PARA LA 
ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE PALMIRA”. 
 
Por consiguiente se hace necesario de conformidad con el Manual de Contratación del Municipio, designar 
los Gestores de los estudios y documentos requeridos del objeto materia de estructuración y contratación. 
 
Conforme a lo anterior, los Gestores son los siguientes: 
 

NOMBRE COMPLETO CARGO y/o PROFESIÓN 
LISETH CAICEDO RIVERA ABOGADO CONTRATISTA 

DIANA CAROLINA ORTEGA  CONTRATISTA - ECONOMISTA 

OSMAN CASTRO HERNANDEZ TÉCNICO OPERATIVO GRADO 1 
 
Se firma en Palmira, en el mes de octubre del 2026 
 
 
 
 
______________________________________ 
Nombre: JUAN CARLOS SUAREZ SOTO 
Cargo: Ordenador de gasto 
Dependencia: secretaria de Desarrollo Institucional 
 
 
 
 
 
Enterados 
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LISETH CAICEDO RIVERA 
ROL JURÍDICO 

 OSMAN CASTRO HERNANDEZ 
ROL TECNICO  

 
                                                     
 
 
DIANA CAROLINA ORTEGA OROZCO  
ROL FINANCIERO 

 

 
 
 
Proyectó: liseth Caicedo Rivera– Abogada Contratista  
Revisó: Víctor Hugo Osorio Soto – Asesor Contratista       
Aprobó:  Juan Carlos Suarez Soto– (Ordenador de Gasto)  




