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FUNDAMENTO JURÍDICO ESTUDIO PREVIO 
INFORMACIÓN GENERAL DEL PROCESO DE 

SELECCIÓN 

✔ Ley 80 de 1993. 

✔ Ley 1150 de 2007. 

✔ Decreto 1082 2015. Artículo 
2.2.1.2.1.2.1. y s.s. 

✔ Ley 2069 de 2020 

✔ Decreto 1860 de 2021 

✔ Manuales expedidos por 
Colombia Compra Eficiente 

o G-EES-02- Estudio de Sector 
o G-CBS-02- Codificación 

de Bienes y Servicios 

o M-DVRHPC-04- 
Requisitos habilitantes 

o M-ICR-01- Identificación 
y Cobertura de Riesgos 

o M-MACPC-05- Acuerdos 
Comerciales 

o Manual para el manejo de 
los incentivos en los 
Procesos de Contratación 

o Guía de garantías en 
Procesos de Contratación 

Modalidad De Selección 

✓ Selección Abreviada de Menor Cuantía 

Fundamento Jurídico Modalidad de Selección 

✓ Ley 80 de 1993  
✓ Ley 1150 de 2007. Artículo 2, Numeral 2, literal b). 
✓ Decreto 1082 de 2015.  

Clase De Contrato 

✓ Prestación de Servicios 

Dependencia Ejecutora y/o Supervisora 

➢ Secretaría de Desarrollo Social 

Fecha de Elaboración 

➢ 10 de noviembre de 2026 

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PARA REALIZAR EL EVENTO CULTURAL TRADICIONAL AGUINALDO 
NAVIDEÑO PARA LA NIÑEZ GACHALUNA EN LA MODALIDAD DE COTIZACION INDIVIDUAL Y MONTO 
AGOTABLE 

 
1) DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN 

 
Que de acuerdo a lo establecido en el numeral 3 del artículo 315 de la Constitución Política, corresponde al señor 
alcalde dirigir la acción administrativa del Municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestación de 
los servicios a su cargo.  
 
El art. 1 de la Ley 136 de 1994, define el municipio como la entidad territorial fundamental de la división político 
administrativa del Estado, con autonomía política, fiscal y administrativa, dentro de los límites que señalen la 
Constitución y la ley y cuya finalidad es el bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la población 
en su respectivo territorio; por lo cual es función del Municipio de Gachalá, buscar el bienestar general y el 
mejoramiento de la calidad de vida de la población, en su territorio 
 
El artículo 2 de la Constitución Política, señala al tenor de los dispuesto: “Son fines esenciales del Estado: servir 
a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes 
consagrados en la Constitución; facilitar la participación de todos en las decisiones que los afectan y en la vida 
económica, política, administrativa y cultural de la Nación; defender la independencia nacional, mantener la 
integridad territorial y asegurar la convivencia pacífica y la vigencia de un orden justo. 
 
De conformidad con la Ley 181 de 1995, en su artículo 5°, el aprovechamiento del tiempo libre se define como el 
uso constructivo que el ser humano hace de este en beneficio de su enriquecimiento personal y del disfrute de la 
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vida, tanto de manera individual como colectiva. Dentro de sus funciones esenciales se encuentran el descanso, 
la diversión, el complemento de la formación, la socialización, la creatividad, el desarrollo personal, la liberación 
en el trabajo y la recuperación psicobiológica. 
 
La Constitución Política de Colombia establece la obligación del Estado, la sociedad y la familia de concurrir para 
la protección y asistencia de las personas mayores, así como de promover su integración a la vida activa y 
comunitaria. En concordancia con este mandato, la Ley 1276 de 2009 establece criterios para la protección de las 
personas mayores a través de los Centros Vida, orientados a contribuir a su atención integral, mejorar su calidad 
de vida y promover condiciones de bienestar, participación e inclusión social. 
 
Uno de los avances más importantes para la protección y salvaguardia del Patrimonio Cultural de la Nación fue la 
expedición de la Ley 1185 del 12 de marzo de 2008, mediante la cual se modifica y adiciona la Ley 397 de 1997 
– Ley General de Cultura, estableciendo mecanismos para la protección de los derechos culturales de la sociedad 
y promoviendo la participación de las entidades territoriales en el fortalecimiento, fomento y difusión de las 
diferentes manifestaciones artísticas y culturales. 
 
En concordancia con lo anterior, y con el propósito de dar cumplimiento a las metas y objetivos establecidos en el 
Plan de Desarrollo Municipal 2024-2028 “EL PUEBLO LO CONOCE, EL PUEBLO LO ELIGE”, 
específicamente en el sector cultura, dentro del programa de promoción y acceso efectivo a procesos culturales y 
artísticos, y fomento a la recreación, la actividad física y el deporte para desarrollar entornos de convivencia y paz, 
se contempla como objetivo estratégico recuperar y difundir las tradiciones y la memoria cultural mediante 
encuentros y muestras artísticas y culturales, así como fortalecer la participación de la comunidad en diferentes 
eventos de carácter cultural y recreativo. 
 
Así mismo, el Municipio de Gachalá adoptó la Política Pública de Cultura mediante el Acuerdo Municipal No. 014 
del 27 de marzo de 2018, en la cual se establecen lineamientos orientados a garantizar el acceso a la cultura 
como derecho fundamental, fomentar las tradiciones locales, rescatar el patrimonio cultural inmaterial y promover 
las diferentes manifestaciones artísticas y culturales presentes en la comunidad Gachaluna. 
 
En este contexto, durante el mes de diciembre se desarrollan tradicionalmente diversas actividades culturales, 
familiares y comunitarias en torno a la celebración de la Navidad, festividad profundamente arraigada en las 
costumbres y tradiciones de nuestro país, que representa una oportunidad para fortalecer la unión familiar, 
promover la integración comunitaria y transmitir a las nuevas generaciones las expresiones culturales propias de 
esta época. Entre estas tradiciones se destacan la elaboración del árbol de Navidad, la preparación de los 
pesebres y la celebración de las novenas navideñas, actividades que propician espacios de encuentro, 
participación y convivencia entre niños, niñas, jóvenes y adultos. 
 
De igual manera, es importante reconocer que el juego constituye un elemento fundamental para el desarrollo 
integral de los niños y las niñas. En este sentido, el artículo 30 de la Ley 1098 de 2006 – Código de la Infancia y 
la Adolescencia reconoce expresamente el derecho al descanso, esparcimiento, juego, participación en 
actividades recreativas propias de su ciclo vital y en la vida cultural y las artes. Por tanto, corresponde a las 
entidades territoriales promover espacios y actividades que garanticen el ejercicio efectivo de estos derechos, 
mediante estrategias que favorezcan el desarrollo de habilidades, la creatividad, la imaginación, la socialización y 
el aprovechamiento adecuado del tiempo libre. 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, y en el marco de las festividades de fin de año, la Administración Municipal de 
Gachalá ha previsto la realización del evento cultural tradicional “AGUINALDO NAVIDEÑO PARA LA NIÑEZ 
GACHALUNA”, dirigido a los niños y niñas de primera infancia e infancia del municipio, comprendidos entre los 
0 y 11 años de edad. Esta iniciativa busca generar espacios de participación, recreación, integración y disfrute, 
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mediante actividades culturales, artísticas y recreativas, así como la entrega de juguetes y obsequios acordes con 
las edades de los beneficiarios, contribuyendo al reconocimiento de la niñez como población prioritaria y a la 
garantía de sus derechos. 
 
Para el desarrollo de esta actividad, se contempla la participación de los niños y niñas tanto del casco urbano 
como de las diferentes veredas del municipio, procurando una cobertura territorial incluyente que permita 
beneficiar a la población infantil y facilitar su acceso a espacios de integración y esparcimiento. En este sentido, 
la entrega de juguetes y la realización de actividades recreativas se constituyen en herramientas que fortalecen 
los vínculos familiares, incentivan el juego compartido y promueven valores como la solidaridad, la convivencia, el 
respeto y la participación comunitaria. 
 
De otra parte, la organización de este tipo de encuentros contribuye al cumplimiento de los programas sociales y 
culturales de la Administración Municipal, al generar escenarios de integración comunitaria y reconocimiento de 
la niñez, fortaleciendo las tradiciones navideñas y el sentido de pertenencia de la población Gachaluna. Por ello, 
resulta fundamental desarrollar acciones institucionales que promuevan el bienestar de los niños y las niñas, 
reconociendo el juego, la recreación y la participación cultural como componentes esenciales de su desarrollo 
integral. 
 
En consecuencia, la Administración Municipal ha destinado recursos para beneficiar a los niños y niñas de 0 a 11 
años del municipio de Gachalá, mediante la entrega de obsequios apropiados para sus edades y la realización de 
actividades diseñadas especialmente para esta población. Estas acciones estarán orientadas por la Secretaría de 
Desarrollo Social, en articulación con los objetivos institucionales de promoción de los derechos de la infancia, 
fortalecimiento familiar, recreación, cultura y aprovechamiento del tiempo libre. 
 
Por lo anterior, y con el fin de garantizar el desarrollo adecuado de las actividades previstas, se hace necesario 
adelantar el proceso contractual cuyo objeto consiste en la “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA REALIZAR 
EL EVENTO CULTURAL TRADICIONAL AGUINALDO NAVIDEÑO PARA LA NIÑEZ GACHALUNA, EN LA 
MODALIDAD DE COTIZACIÓN INDIVIDUAL Y MONTO AGOTABLE”, mediante el cual se busca disponer de 
los servicios y elementos requeridos para la ejecución de las actividades culturales, artísticas y recreativas, así 
como para la atención de la población infantil beneficiaria, de acuerdo con las necesidades reales que se 
presenten durante el desarrollo del evento. 
 
La modalidad de cotización individual y monto agotable permitirá atender los requerimientos del evento conforme 
a las cantidades efectivamente necesarias, los servicios solicitados y los valores unitarios establecidos, hasta 
agotar el presupuesto asignado, garantizando flexibilidad en la ejecución, control de los recursos públicos y 
correspondencia entre los bienes y servicios recibidos y las actividades realmente desarrolladas. 
 
2) PLAN DE DESARROLLO, BANCO DE PROYECTOS Y PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 
a) Dando continuidad al plan de desarrollo 2024-2028 se enuncia los ejes del plan estratégico que es 

consecuente con el presente proceso 
 

Eje El Pueblo eligió - Desarrollo Social 

Sector 33 - Cultura 

Programa 3301 - Promoción y acceso efectivo a procesos culturales y 
artísticos 

Meta -Desarrollar 43 eventos culturales que promocionen el sector a nivel 
municipal 
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b) Código banco de proyectos (Inversión): 2024252930015 
 

c) Certificado plan anual de adquisiciones: El presente proceso se encuentra incluido dentro del plan anual de 
adquisiciones 2026 y se cuenta con su respectiva certificación número 347 expedida por la Secretaría de 
Planeación y Control Interno el 26 de octubre de 2026 
 

3) JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE CONTRATACIÓN 

 
INEXISTENCIA DE ACUERDO MARCO DE PRECIOS 

 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal está obligada a verificar, 

en la etapa de planeación, si existe un Acuerdo Marco de Precios vigente con el cual pueda satisfacer la necesidad 

identificada. En el mismo sentido, la Circular Externa CCE-004-2021, emitida por la Agencia Nacional de 

Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, imparte directrices sobre la OBLIGATORIEDAD DE LOS 

ACUERDOS MARCO DE PRECIOS ESTRUCTURADOS POR LA AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACIÓN 

PÚBLICA – COLOMBIA COMPRA EFICIENTE – POR PARTE DE ALGUNAS ENTIDADES TERRITORIALES Y 

OTRAS INSTITUCIONES DEL ORDEN NACIONAL / APLICACIÓN DEL DECRETO 310 DE 2021. Su numeral 

3.3, que trata de la existencia de acuerdo marco de precios, indica: 

 

“... en virtud de lo anterior, en caso de que la entidad estatal -de acuerdo con la verificación realizada según lo 

establecido en esta circular - evidencie que no existe un acuerdo marco de precios que incluya dentro de su 

catálogo los bienes y/o servicios que satisfagan su necesidad, podrá solicitar la estructuración de un nuevo 

acuerdo marco de precios que incluya tales bienes y/o servicios. Para el efecto, se deberá elevar petición dirigida 

a la subdirección de negocios de la agencia nacional de contratación pública -Colombia Compra Eficiente”. 

 

En cumplimiento de lo anterior,la Entidad consultó los Acuerdos Marco de Precios e Instrumentos de Agregación 

de Demanda vigentes en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC). El objetivo fue verificar si alguno incluye 

en su catálogo los bienes y servicios requeridos para el presente proceso: carros montables, patinetas, bicicletas 

rin 20 y rin 22 y refrigerios, junto con su transporte y entrega, destinados a la entrega de obsequios a niños y niñas 

en el marco del aguinaldo navideño. Como resultado de la consulta se evidenció lo siguiente: 

 

1. No existe un Acuerdo Marco de Precios vigente cuyo catálogo incluya juguetes, artículos recreativos o 

bicicletas. 

2. El Instrumento de Agregación de Demanda de Grandes Almacenes ofrece en su catálogo productos de las 

categorías de juguetería, artículos deportivos y alimentos. Sin embargo, la adquisición de bienes en Grandes 

Superficies es un procedimiento especial de la modalidad de selección de mínima cuantía. Así lo regula el 

artículo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021, que 

establece las reglas que deben aplicar las Entidades Estatales “para adquirir bienes hasta por el monto de su 

mínima cuantía en Grandes Superficies”. En concordancia, el artículo 2.2.1.2.1.5.4 del mismo Decreto regula 

los Instrumentos de Agregación de Demanda de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para adquisiciones 

hasta el monto de la mínima cuantía. A su vez, la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia 

Compra Eficiente, en el Informe de Supervisión del Instrumento de Agregación de Demanda de Grandes 

Almacenes (corte 30 de junio de 2026), señala que dicho catálogo se ofrece a las Entidades Estatales para 

sus Procesos de Contratación hasta por el monto de la mínima cuantía. Teniendo en cuenta que el 

presupuesto oficial del presente proceso supera la mínima cuantía de la Entidad para la presente vigencia, 

no es procedente utilizar dicho instrumento. 
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3. Adicionalmente, el presente proceso no se limita al suministro de bienes. También incluye el servicio de 

transporte y entrega de los obsequios y refrigerios en los diferentes puntos de entrega ubicados en las veredas 

del municipio, conforme al cronograma y las condiciones que defina la Entidad. Los Acuerdos Marco de 

Precios y los Instrumentos de Agregación de Demanda vigentes no contemplan en su catálogo un servicio 

logístico de distribución a múltiples puntos en zona rural. La entrega que incluye el Instrumento de Agregación 

de Demanda de Grandes Almacenes se limita al punto de entrega de la Entidad Compradora dentro de las 

zonas de cobertura del proveedor. Por lo tanto, ningún mecanismo de agregación de demanda satisface la 

necesidad de la Entidad de manera integral. 

 

En consecuencia, no existe un Acuerdo Marco de Precios ni un Instrumento de Agregación de Demanda que cubra en 
su totalidad la necesidad aquí presentada, la cual comprende el suministro de los bienes y su transporte y entrega en 
la zona rural del municipio. 
 
 
 

4) CONVOCATORIA LIMITADA O NO A MIPYMES 

 
De acuerdo con el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales deben limitar el Proceso 
de Contratación a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, siempre y cuando concurran los 
siguientes requisitos: i) el valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, y ii) se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme 
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. La Entidad Estatal debe recibir estas solicitudes por 
lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces. 

Los interesados manifestarán su intención de limitar las convocatorias a Mipyme en la sección mensajes o en el módulo 
dispuesto en el SECOP II. Asimismo, los interesados deberán acreditar el cumplimiento de los requisitos definidos en 
el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente, para cual 
diligenciarán el Anexo 8 – Acreditación de Mipyme y aportarán los soportes requeridos para que proceda la limitación 
de la convocatoria a Mipyme. En caso de que la condición de Mipyme se pruebe con la presentación del RUP, en los 
términos contemplados en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no será necesario presentar el formato 
indicado.  

 
 

5) ESPECIFICACIONES TECNICAS 

 
El suministro de los bienes y servicios descritos a continuación se realizará de manera parcial y sucesiva, de acuerdo 
con los requerimientos y necesidades que formule la supervisión durante el plazo de ejecución. 

 

ITEM DESCRIPCIÓN UND CANT 

1 
Juguete musical guitarra de granja de animales para niños, estimulación por sonido. 
La parte inferior tiene ocho teclas de música: do, re, mi, fa, so, la, si, do. 

Und 1 

2 

Carro montable juguete paseador. 
Perfecto para estimular su motricidad gruesa, creatividad e imaginación. 
Material: plástico 
Medidas: 25cm frente x 50cm fondo x 38cm alto 

Und 1 
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3 

Volqueta grande de juguete. 
cuenta con un volcó para cargar inclinable y puerta trasera para dejar salir la arena o juguetes. 
 Material: Plástico. 
• Tamaño Aprox. producto: 36 x 25 x 66 cm. 
• Peso: 2 kg. 
• Capacidad de peso: 25 kg aprox. 

Und 1 

4 
Bicicleta impulso metalica sin pedales para niños, llantas de coma, rin plastico, sillin y manubrio 
encauchetado. 

Und 1 

5 
Correpasillo tipo moto infantil de dos (2) ruedas, para niños de 1 a 3 años, sin pedales, impulsado con 
los pies. Fabricado en plástico (polipropileno o polietileno), con manubrio, asiento y reposapiés. 
Capacidad de carga mínima de 20 kg. Medidas 58 cm x 46 cm. 

Und 1 

6 
Set, BUS MUÑECA:  Travel holiday, set. Contiene bus, dos muñecas, baño sillas de playa y 
accesorios 

Set 1 

7 

Scooter Patineta Infantil 
Ruedas: 4 
Edad recomendada: 3 a 10 años 
Material: Aluminio 

Und 1 

8 

 Carro Rc Control Remoto Recargable Doble Cara 4x4 Giro 360. 
Control remoto inteligente de 2,4 GHz 
Distancia de control: 65.6 ft. 
Batería recargable de 3.7V 400mAh con cable USB  

Und 1 

9 
BARBIE CON ACCESORIOS EN CAJA 
Dimensiones: 33x22cm 
Incluye vestido, y zapatos. 

Und 1 

10 

MINI BALON FUTBOL 
Tamaño del balón: 15 cm 
Producto fabricado en pvc. 
Tipo de costura: cosida a máquina. 
Cámara del balón compuesta por butilo. 

Und 1 

11 

Burro saltarín inflable para montar y saltar niños 
CARACTERÍSTICAS: 
Material: vinilo 
Medidas del burrito inflado: 
-alto 35 cm 
-ancho 16 cm 
-largo 40 cm 

Und 1 

12 

SERVICIO DE CAMIONETA 4X4 TIPO PICK-UP CON CONDUCTOR. Servicio de transporte en 
camioneta 4x4 tipo pick-up de platón abierto, en buen estado mecánico y de presentación, con 
disponibilidad de ocho (8) horas continuas para el recorrido navideño de entrega de regalos en las 
veredas del municipio de Gachalá, según la ruta y el horario definidos por la supervisión. Incluye 
conductor con licencia de conducción vigente para la categoría del vehículo, combustible, peajes, 
mantenimiento y demás costos operativos. El vehículo debe contar con SOAT, revisión técnico-
mecánica 

Servicio 1 

13 
CAMION con capacidad de 5 TON  o mas,con disponibilidad de 8 horas para recorrido navideño de 
entrega de regalos en el municipio. 

Servicio 1 

14 
Kit ofrecimiento consta de: 
1 pastel de pollo 225gr 
1 jugo tetrapck de 180 ml 

Kit 1 

15 
Kit ofrecimiento consta de: 
1 Gelatina  Fresa X 108 Gr 

Kit 1 

16 

Bolsa de dulces compuesta por: 
1 Bom Bom Bum de 9 g 
5 dulces de 3.5 gr 
Paquete de galletas de 24 gr 

Und 1 

17 

Drone Avión De Control Remoto Avion Planeador Con Luces Led 
CARACTERÍSTICAS 
 
-Material de espuma EPP resistente a caídas. 
-Luces LED de colores para vuelos nocturnos. 
-Control remoto de 2,4G de largo alcance. 

Und 1 
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-Distancia de control de hasta 80 metros. 
-Fácil manejo con un solo botón para despegar y aterrizar. 
-Sistema de giroscopio de 6 ejes para mayor estabilidad. 
-Acrobacias de 360° y giros en 3D. 
-Juega en interiores y exteriores. 
-Compatible con múltiples drones en simultáneo sin interferencias. 
-Recargable con cable USB. 
-Incluye hélices de repuesto. 
-Operación inteligente, apta para principiantes. 
INCLUYE: 
1 x Avión Drone 
1 x Control remoto 
2 x Baterías 
4 x Hélices de repuesto 
1 x Cargador cable 
2 x Aletas de repuesto 

18 

BICICLETA: Niños 2-4:  Rin 12  
Material: Acero 
Rin: Teflón 
Freno: Herradura 
Llantas: Eva (Plástico espumado) 
Incluyen: Cubrecadena, Guardafangos, Ruedas Auxiliares 

und 1 

19 

BICICLETA : Niños 4-7: rin 16 
Cuadro: ACERO TUBULAR 
Tenedor: ACERO TUBULAR 
Rin: ALUMINIO 
Potencia: ALUMINIO 4 TORNILLOS 
Sillín: MUÑECO DEPENDIENDO 
Frenos: V-BRAKE 
RUEDAS AUXILIARES 

und 1 

20 

BICICLETA: Niños 7-9: Rin 20 
Cuadro: Acero tubular 
Tenedor: Tenedor rigido en acero tubular 
Potencia: Bmx 4 tornillos 
Rin: Aluminio 36h 
Sillín: Sillin acolchado 
Frenos: V-brake 
Cassete: Una velocidad 
Plato: Monoplato 

und 1 

21 

BICICLETA: niños 9-11: Rin 24 
Cuadro: Acero tubular 
Tenedor: Tenedor rigido en acero tubular 
Rin: Aluminio 36h 
Sillín: Sillin acolchado 
Palancas: Revoshift 
Tensor: 6V 
Frenos: V-brake 
Cassete: 6V 
Platos: Triplato 

und 1 

22 

MORRAL PORTA PORTÁTIL 
 
Morral tipo universitario de tamaño mediano, unisex, para uso académico y laboral diario. Debe estar 
elaborado en lona 100% poliéster resistente a la abrasión, con forro interno 100% poliéster, y tener 
una capacidad mínima de 15 litros. Las dimensiones aproximadas son de 40 cm de alto, entre 27 y 28 
cm de ancho y entre 13 y 14 cm de fondo (tolerancia de ± 2 cm), con un peso máximo de 0,50 kg. 
Debe contar con un compartimento principal con cierre de cremallera y, en su interior, un 
compartimento acolchado para computador portátil de hasta 13 pulgadas. Además, debe tener un 
bolsillo exterior frontal con cremallera y un bolsillo lateral para botella de agua, termo o sombrilla. Las 
cremalleras deben ser en espiral de nylon, calibre No. 5 o superior, con cursores metálicos y halador. 
El morral debe incluir dos tirantes acolchados de largo graduable y un asa superior de agarre. Como 

  
 

und 

 

1 
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valores adicionales se tendrán en cuenta el organizador interno para cargador, esferos y accesorios, 
el porta llaves o mosquetón y los elementos reflectivos para visibilidad nocturna. El color será definido 
por la entidad. 

 
6) CLASIFICADOR DE BIENES UNSPSC 

 
El objeto del presente Proceso de Contratación está codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de 
Naciones Unidas (UNSPSC) en el tercer nivel, como se indica en la tabla: 
 
 

CLASIFICACIÓN UNSPSC 
NOMBRE 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

81 14 16 01 Logística 

80 11 16 23 Servicios temporales de compras y logística  

60 14 10 00 Juguetes  

60 14 11 00   Juegos  

 
7) ANÁLISIS DEL SECTOR Y JUSTIFICACIÓN DEL VALOR ESTIMADO 
 
a) Presupuesto oficial: La Administración ha estimado como presupuesto oficial del presente proceso, la suma 

NOVENTA MILLONES DE PESOS M/CTE. ($90.000.000,00), valor que será ejecutado bajo la modalidad de 

monto agotable, y conforme a las necesidades requeridas por la entidad.  

Certificado de Disponibilidad Presupuestal: El presente estudio previo cuenta con el certificado de 
disponibilidad presupuestal Nro. 2026000566 del  23/10/2026 
 

b) Aspectos Generales del Mercado: Para el análisis se tuvieron en cuenta los siguientes elementos del 
mercado 
 

i) Procesos con similar objeto adelantados por el Municipio 
 

AÑO ENTIDAD OBJETO 

LIMITADO A 
MIPYMES PROCESO PLAZO VALOR  

SI NO 

2025 
CUNDINAMARCA: 

GACHALÁ 

PRESTACION DE SERVICIOS PARA 
REALIZAR EL EVENTO CULTURAL 
TRADICIONAL AGUINALDO 
NAVIDEÑO PARA LA NIÑEZ 
GACHALUNA EN LA MODALIDAD DE 
COTIZACION INDIVIDUAL Y MONTO 
AGOTABLE 

X  
 

PS-196-2025 

 

30 
Día(s) 

 $165.000.000,00 

2024 
CUNDINAMARCA: 

GACHALÁ 

PRESTACION DE SERVICIOS PARA 
REALIZAR EL EVENTO CULTURAL 
TRADICIONAL AGUINALDO 
NAVIDEÑO PARA LA NIÑEZ 
GACHALUNA EN LA MODALIDAD DE 
COTIZACION INDIVIDUAL Y MONTO 
AGOTABLE 

X  PS-216-2024 

 
 

 
4 Día(s) 

 

 

$48.644.444,37 
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2023 
CUNDINAMARCA: 

GACHALÁ 

COMPRA DE DETALLES EN OCASION 
AL AGUINALDO NAVIDEÑO PARA 
LOS NIÑOS Y NIÑAS DEL MUNICIPIO 
DE GACHALA CUNDINAMARCA  

X  CC-028-2023 4 DÍAS $32.000.000,00 

 
ii) Procesos con similar objeto adelantados por otras Entidades 

 
AÑO ENTIDAD OBJETO PLAZO PROCESO VALOR 

2025 
E.S.P. E.A.A. 

LA VEGA 

PRESTACION DE SERVICIOS COMO 
APOYO A LA REALIZACION DEL 
EVENTO NAVIDEÑO Y SUMINISTRO 
DE COMIDAS, BEBIDAS Y OBSEQUIOS 
EN CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA 
DE BIENESTAR LABORAL DE LA 
EMPRESA DE ACUEDUCTO, 
ALCANTARILLADO Y ASEO DE LA 
VEGA CUNDINAMARCA E.S.P. LA 
VEGA 

 

25 DÍA(S) 

 

 

061-2025 

 

$25.500.000,00 

2022 
ALCALDIA DE 

LA PLATA 

ACTIVIDADES DECEMBRINAS Y EL 
ALUMBRADO NAVIDEÑO, EN EL 
MARCO DE LA CELEBRACIÓN DEL 
AGUINALDO 

15 DÍAS 
CD-RE-LAPLATA-

06-2022 
$ 253.611.181 

 
 

iii) Ajuste del Índice de Precios al Consumidor (IPC): 
 

Según el DANE la Variación Anual del IPC a diciembre de 2025 fue de 5,10% 
 
iv) Carga Impositiva del Municipio 

 
El municipio maneja la siguiente carga tributaria: 

 

CARGA IMPOSITIVA 
PORCENTAJE / 

TARIFA 

Estampilla Pro-Cultura para contratos igual o superior a 6 SMMLV 0,5% 

Estampilla Adulto Mayor 4% 

Rete Iva 15% 

ICA 

Contratos de Obra Pública 8x1000 

Contratos de Consultoría 1% 

Contratos de Servicio Persona Natural o Jurídica 1% 

Contratos de Suministro Persona Natural o Jurídica 1% 

TASA 
PRODEPORT

E Y 
RECREACIÓ

N 

Contratos de Obra Pública (excepto los transferidos por el Departamento de 
Cundinamarca y demas entidades que lo estipulen en el convenio) 

1,5% 

Contratos de Consultoría e Interventoria persona Juridica 1,5% 

Contrato de prestación de Servicios persona Natural Exentos 

Contrato de Prestación de Servicios persona Jurídica 1,5% 

Contratos de Suministros Persona Natural o Jurídica 1,5% 

TASA 
PRODEPORT

E 
GOBERNACI

ÓN 

Contratos de Obra, Recursos de convenios 2,5% 
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FONDO DE 
SEGURIDAD 
CIUDADANA 

Contratos de Obra Pública 5% 

SENA Y FIC Contratos de Obra Pública (si autorizan descontarlo) 0,75% 

RETENCIÓN 
EN LA 

FUENTE 

Contratos de Obra Pública 2% 

Contratos de Consultoría e Interventoria (en ingeniería de proyectos de infraestructura 
y edificaciones) 

6% 

Contrato de Prestación de Servicios Persona Natural no declarante 6% 

Contrato de Prestación de Servicios Persona Natural o Jurídica declarante 4% 

Contrato de Prestación de Servicios Persona Natural (Rentas de trabajo)  ART 383 ET 

Contrato de Prestación de Servicios Persona Natural no declarante por honorarios 10% 

Contrato de Prestación de Servicios Persona Natural declarante o Jurídica por 
honorarios 

11% 

Contrato de Prestación de Servicios Persona Natural o Jurídica Servicios de Hotel y 
Restaurante 

3,5% 

Contrato de Prestación de Servicios Persona Natural o Jurídica Transporte de Carga 1% 

Contrato de Prestación de Servicios Persona Natural o Jurídica Transporte de 
Pasajeros 

3,5% 

Contrato de Suministro por compras declarantes 2,5% 

Contrato de Suministro por compras no declarantes 3,5% 

Contrato de Suministro productos pecuarios sin procesamiento Industrial 1,5% 

Contrato de Suministro, Petróleo 0,1% 

 
v) Valor del Salario Mínimo: 

 
Se toma como referente el valor del Salario Mínimo, el cual sirve como base para determinar, entre otros, las 
cotizaciones en el sistema de Seguridad Social Integral y cuantías de los procesos de contratación. SMMLV 2026: $ 
1.750.905.00. 
 

vi) Justificación del Valor estimado: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN UND 
CAN

T 

COTIZACIÓN 1 COTIZACIÓN 2 COTIZACIÓN 3 PROMEDIO 

VALOR UNIT VALOR UNIT VALOR UNIT VALOR UNIT 

1 

Juguete musical guitarra de granja de animales para niños, 
estimulación por sonido. 
La parte inferior tiene ocho teclas de música: do, re, mi, fa, so, 
la, si, do, puede según la música. 

Und 1 

 $          53.000  

 $          48.000  

 $           

49.000  

 $         
50.000,00  

2 

Carro montable juguete paseador. 
Perfecto para estimular su motricidad gruesa, creatividad e 
imaginación. 
Material: plástico 
Medidas: 25cm frente x 50cm fondo x 38cm alto 

Und 1 

 $        109.180  

 $          98.880  

 $         

100.940  

 $       
103.000,00  

3 

Volqueta grande de juguete. 
cuenta con un volcó para cargar inclinable y puerta trasera 
para dejar salir la arena o juguetes. 
 Material: Plástico. 
• Tamaño Aprox. producto: 36 x 25 x 66 cm. 
• Peso: 2 kg. 
• Capacidad de peso: 25 kg aprox. 

Und 1 

 $          90.100  

 $          81.600  

 $           83.300  

 $         85.000,00  

4 
Bicicleta impulso metalica sin pedales para niños, llantas de 
coma, rin plastico, sillin y manubrio encauchetado. 

Und 1 

 $        137.800  

 $        124.800  

 $         

127.400  

 $       
130.000,00  
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5 

Correpasillo tipo moto infantil de dos (2) ruedas, para niños de 
1 a 3 años, sin pedales, impulsado con los pies. Fabricado en 
plástico (polipropileno o polietileno), con manubrio, asiento y 
reposapiés. Capacidad de carga mínima de 20 kg. Medidas 58 
cm x 46 cm. 

Und 1 

 $        118.720  

 $        107.520  

 $         

109.760  

 $       
112.000,00  

6 
Set, BUS MUÑECA:  Travel holiday  set. Contiene bus, dos 
mulecas, baño sillas de playa y accesorios 

Set 1 

 $          95.400  

 $          86.400  

 $           

88.200  

 $         
90.000,00  

7 

Scooter Patineta Infantil 
Ruedas: 4 
Edad recomendada: 3 a 10 años 
Material: Aluminio 

Und 1 

 $        139.920  

 $        126.720  

 $         

129.360  

 $       
132.000,00  

8 

 Carro Rc Control Remoto Recargable Doble Cara 4x4 Giro 
360. 
Control remoto inteligente de 2,4 GHz 
Distancia de control: 65.6 ft. 
Batería recargable de 3.7V 400mAh con cable USB  

Und 1 

 $        132.500  

 $        120.000  

 $         

122.500  

 $       
125.000,00  

9 
BARBIE CON ACCESORIOS EN CAJA 
Dimensiones: 33x22cm 
Incluye vestido, y zapatos. 

Und 1 

 $          63.600  

 $          57.600  

 $           

58.800  

 $         
60.000,00  

10 

MINI BALON FUTBOL 
Tamaño del balón: 15 cm 
Producto fabricado en pvc. 
Tipo de costura: cosida a máquina. 
Cámara del balón compuesta por butilo. 

Und 1 

 $          44.520  

 $          40.320  

 $           

41.160  

 $         
42.000,00  

11 

Burro saltarín inflable para montar y saltar niños 
CARACTERÍSTICAS: 
Material: vinilo 
Medidas del burrito inflado: 
-alto 35 cm 
-ancho 16 cm 
-largo 40 cm 

Und 1 

 $          53.000  

 $          48.000  

 $           49.000  

 $         50.000,00  

12 
Camioneta 4 x 4 tipo pick -up con disponibilidad de 8 horas 
para recorrido navideño de entrega de regalos en el municipio. 

Servicio 1 

 $        212.000  

 $        192.000  

 $         

196.000  

 $       
200.000,00  

13 
CAMION con capacidad de 5 TON  o mas,con disponibilidad 
de 8 horas para recorrido navideño de entrega de regalos en el 
municipio. 

Servicio 1 

 $        636.000  

 $        576.000  

 $         

588.000  

 $       
600.000,00  

14 
Kit ofrecimiento consta de: 
1 pastel de pollo 225gr 
1 jugo tetrapck de 180 ml 

Kit 1 

 $            7.950  

 $            7.200  

 $             

7.350  

 $           
7.500,00  
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15 
Kit ofrecimiento consta de: 
1 Gelatina  Fresa X 108 Gr 

Kit 1 

 $            3.785  

 $            3.428  

 $             

3.500  

 $           
3.571,00  

16 

Bolsa de dulces compuesta por: 
1 Bom Bom Bum de 9 g 
5 dulces de 3.5 gr 
Paquete de galletas de 24 gr 

Und 1 

 $            3.180  

 $            2.880  

 $             

2.940  

 $           
3.000,00  

17 

Drone Avión De Control Remoto Avion Planeador Con Luces 
Led 
CARACTERÍSTICAS 
 
-Material de espuma EPP resistente a caídas. 
-Luces LED de colores para vuelos nocturnos. 
-Control remoto de 2,4G de largo alcance. 
-Distancia de control de hasta 80 metros. 
-Fácil manejo con un solo botón para despegar y aterrizar. 
-Sistema de giroscopio de 6 ejes para mayor estabilidad. 
-Acrobacias de 360° y giros en 3D. 
-Juega en interiores y exteriores. 
-Compatible con múltiples drones en simultáneo sin 
interferencias. 
-Recargable con cable USB. 
-Incluye hélices de repuesto. 
-Operación inteligente, apta para principiantes. 
INCLUYE: 
1 x Avión Drone 
1 x Control remoto 
2 x Baterías 
4 x Hélices de repuesto 
1 x Cargador cable 
2 x Aletas de repuesto 

Und 1 

 $        477.000  

 $        432.000  

 $         441.000  

 $       450.000,00  

18 

BICICLETA: Niños 2-4:  Rin 12  
Material: Acero 
Rin: Teflón 
Freno: Herradura 
Llantas: Eva (Plástico espumado) 
Incluyen: Cubrecadena, Guardafangos, Ruedas Auxiliares 

und 1 

 $        233.200  

 $        211.200  

 $         

215.600  

 $       
220.000,00  

19 

BICICLETA : Niños 4-7: rin 16 
Cuadro: ACERO TUBULAR 
Tenedor: ACERO TUBULAR 
Rin: ALUMINIO 
Potencia: ALUMINIO 4 TORNILLOS 
Sillín: MUÑECO DEPENDIENDO 
Frenos: V-BRAKE 
RUEDAS AUXILIARES 

und 1 

 $        371.000  

 $        336.000  

 $         343.000  

 $       350.000,00  

20 

BICICLETA: Niños 7-9: Rin 20 
Cuadro: Acero tubular 
Tenedor: Tenedor rigido en acero tubular 
Potencia: Bmx 4 tornillos 
Rin: Aluminio 36h 
Sillín: Sillin acolchado 
Frenos: V-brake 
Cassete: Una velocidad 
Plato: Monoplato 

und 1 

 $        424.000  

 $        384.000  

 $         392.000  

 $       400.000,00  

http://www.gachala-cundinamarca.gov.co/


ALCALDÍA MUNICIPAL - GACHALÁ CUNDINAMARCA 

PROCESO DE CONTRATACIÓN 
ESTUDIOS PREVIOS SELECCIÓN ABREVIADA MENOR CUANTIA 

 

Casa De Gobierno - Carrera 4 N° 5-18 - Tel: 3214926626 
Web: www.gachala-cundinamarca.gov.co 

13 

CÓDIGO: PA-C-FT-EPSAMC 
VERSIÓN: 02 

FECHA: ENERO-2025 

21 

BICICLETA: niños 9-11: Rin 24 
Cuadro: Acero tubular 
Tenedor: Tenedor rigido en acero tubular 
Rin: Aluminio 36h 
Sillín: Sillin acolchado 
Palancas: Revoshift 
Tensor: 6V 
Frenos: V-brake 
Cassete: 6V 
Platos: Triplato 

und 1 

 $        424.000  

 $        384.000  

 $         392.000  

 $       400.000,00  

22 

MORRAL PORTA PORTÁTIL 
 
Morral tipo universitario de tamaño mediano, unisex, para uso 
académico y laboral diario. Debe estar elaborado en lona 
100% poliéster resistente a la abrasión, con forro interno 100% 
poliéster, y tener una capacidad mínima de 15 litros. Las 
dimensiones aproximadas son de 40 cm de alto, entre 27 y 28 
cm de ancho y entre 13 y 14 cm de fondo (tolerancia de ± 2 
cm), con un peso máximo de 0,50 kg. Debe contar con un 
compartimento principal con cierre de cremallera y, en su 
interior, un compartimento acolchado para computador portátil 
de hasta 13 pulgadas. Además, debe tener un bolsillo exterior 
frontal con cremallera y un bolsillo lateral para botella de agua, 
termo o sombrilla. Las cremalleras deben ser en espiral de 
nylon, calibre No. 5 o superior, con cursores metálicos y 
halador. El morral debe incluir dos tirantes acolchados de largo 
graduable y un asa superior de agarre. Como valores 
adicionales se tendrán en cuenta el organizador interno para 
cargador, esferos y accesorios, el porta llaves o mosquetón y 
los elementos reflectivos para visibilidad nocturna. El color 
será definido por la entidad. 

  1 

 $        169.600  

 $        153.600  

 $         156.800  

 $       160.000,00  

Total 

 $    3.999.455  

 $    3.622.148  

 $     3.697.610  

 $         3.773.071  

 
Para efectos de la evaluación de las ofertas, la entidad ha establecido como valor de referencia la suma de TRES 

MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y TRES MIL SETENTA Y UN PESOS ($3.773.071) M/CTE, correspondiente 

al promedio de tres (3) cotizaciones obtenidas para los ítems definidos en el listado de cantidades, calculado con 

base en sus valores unitarios. 

 
 

8) OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y EL MUNICIPIO 

 
a) Obligaciones Generales del Contratista  

 
1) Ejecutar el objeto del presente contrato realizando todos los actos necesarios para dicho fin.  
2) Entregar los bienes o servicios objeto del contrato de prestación de servicios dentro de los plazos señalados en 

este contrato y/o hasta agotar el recurso.  
3) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del supervisor.  
4) Cumplir con las actividades específicas, previstas en el estudio previo.  
5) Cumplir con las normas técnicas colombianas que regulan los bienes y prestación de servicios, objeto de este 

contrato.  
6) Garantizar la calidad y funcionamiento de los bienes suministrados. 
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7) Reemplazar los bienes dentro de 10 días cuando presenten defectos de calidad o funcionamiento, o cuando no 
cumplan con las especificaciones y/o condiciones técnicas exigidas en los Documentos del Proceso. 

8) Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por la Alcaldía Municipal, eficaz y 
oportunamente de acuerdo con lo establecido en el presente documento. 

9) Informar a la Entidad contratante cualquier cambio en su condición como Proveedor, bien sea cambios de 
nombre, ser parte de fusiones o adquisiciones o reorganizaciones empresariales. 

10) Allegar todos los documentos y soportes solicitados por el municipio, así como cumplir con los requisitos de 
orden técnico, exigidos como condición previa e indispensable para iniciar el contrato. 

11) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
12) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algún 

hecho. 
13) Mantener reserva sobre la información que legalmente amerite ese trato, que le sea suministrada para el 

desarrollo o con objeto del contrato. 
14) Acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social 

Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda, con 
fecha no superior a un (1) mes. 

15) Aceptar los procedimientos administrativos que determine la Alcaldía Municipal de Gachalá para la ejecución 
del contrato. 

16) Cumplir con todos los requisitos mínimos exigidos dentro del sistema de gestión de calidad. 
17) Incurrir en los gastos previsibles, que puede generar el contrato. 
18) Radicar las facturas o cuentas de cobro dentro de los plazos convenidos. 
19) Las demás que por ley o contrato le correspondan. 

 
b) Obligaciones especificas del Contratista 

 
Además de las obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato, el contratista deberá cumplir con las siguientes 
obligaciones específicas: 
 

1) Suministrar los bienes en las cantidades y con las características técnicas descritas en la ficha técnica del 
proceso. Los bienes deben ser nuevos, de primera calidad, sin uso, en su empaque original y libres de defectos 
de fabricación. El contratista no podrá entregar bienes con especificaciones inferiores a las exigidas. 

2) Garantizar que los juguetes cumplan los requisitos sanitarios y de seguridad de la normatividad colombiana 
vigente, en especial la Resolución 3388 de 2008 del Ministerio de la Protección Social o la norma que la 
modifique o sustituya. Deben traer el etiquetado en español con la edad recomendada de uso, las advertencias 
de seguridad, los datos del fabricante o importador y las instrucciones de uso. 

3) Entregar las bicicletas completamente ensambladas, ajustadas y listas para su uso, con los frenos calibrados, 
las llantas infladas y los accesorios instalados (ruedas auxiliares, guardafangos y cubrecadena, según 
corresponda). Los juguetes electrónicos y de control remoto (carro RC, drone y juguete musical) deben 
entregarse con sus baterías, cargadores y controles incluidos, en perfecto estado de funcionamiento. 

4) Prestar el servicio de transporte con una camioneta 4x4 tipo pick-up y un camión con capacidad de cinco (5) 
toneladas o más, cada uno con disponibilidad de ocho (8) horas para el recorrido navideño, en la fecha, horario 
y ruta que defina el supervisor. Los vehículos deben contar con conductor, combustible, SOAT, revisión 
técnico-mecánica y pólizas vigentes, y los conductores con licencia de conducción vigente para la categoría 
del vehículo. Todos estos costos corren por cuenta del contratista. 

5) Entregar los bienes en el lugar, fecha y hora que indique el supervisor, debidamente embalados y protegidos. 
El cargue, descargue y transporte de los bienes corren por cuenta y riesgo del contratista hasta su recibo a 
satisfacción por parte de la Entidad. 
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6) Presentar al supervisor, antes de la entrega, una muestra física o un registro fotográfico de cada elemento con 
su ficha técnica, para verificar el cumplimiento de las especificaciones. El contratista deberá atender los ajustes 
que solicite el supervisor. 

7) Reponer, en un plazo máximo de 10 días hábiles y sin costo adicional para la Entidad, los bienes que presenten 
defectos, daños, faltantes o que no cumplan las especificaciones técnicas. El contratista también deberá 
entregar las garantías de fábrica de los bienes que las tengan, en especial las bicicletas y los juguetes 
electrónicos. 

 
c) Obligaciones del Municipio 

 
1) Ejercer la supervisión del contrato a través del funcionario designado para verificar el cumplimiento del objeto 

contractual, las obligaciones pactadas y las especificaciones técnicas requeridas.  
2) Solicitar al contratista, mediante requerimientos escritos o electrónicos, los bienes y servicios logísticos 

necesarios para el desarrollo de cada evento o actividad, indicando las cantidades, características, lugar, fecha 
y demás condiciones de ejecución.  

3) Suministrar al contratista la información necesaria para la adecuada planeación, coordinación y ejecución de las 
actividades objeto del contrato.  

4) Coordinar con el contratista la programación de los eventos, actividades y requerimientos logísticos que se 
desarrollen durante la ejecución contractual.  

5) Verificar la calidad, oportunidad y cumplimiento de los bienes y servicios suministrados por el contratista, dejando 
constancia del recibo a satisfacción cuando corresponda.  

6) Tramitar y efectuar los pagos a que haya lugar, de conformidad con las condiciones establecidas en el contrato, 
previa presentación de la factura o cuenta de cobro y de los documentos exigidos para el pago.  

7) Exigir al contratista el cumplimiento de las obligaciones contractuales, legales, técnicas, laborales, de seguridad 
social y demás compromisos derivados de la ejecución del contrato.  

8) Impartir las instrucciones, observaciones y recomendaciones necesarias para garantizar la adecuada ejecución 
del contrato y el cumplimiento de los fines perseguidos por la Administración Municipal.  

9) Suministrar oportunamente los espacios, autorizaciones o coordinaciones institucionales que se encuentren bajo 
la responsabilidad de la Entidad y que sean necesarias para el desarrollo de las actividades programadas.  

10) Aprobar o rechazar los bienes y servicios suministrados cuando estos no cumplan con las especificaciones 
técnicas, condiciones de calidad o requerimientos establecidos por la Entidad.  

11) Resolver oportunamente las solicitudes, consultas y requerimientos presentados por el contratista relacionados 
con la ejecución del contrato.  

12) Suscribir las actas, informes, documentos y demás soportes necesarios para el seguimiento, control y liquidación 
del contrato.  

13) Garantizar la disponibilidad presupuestal necesaria para respaldar las obligaciones económicas derivadas del 
contrato.  

14) Adelantar las actuaciones administrativas que sean necesarias para la correcta ejecución, seguimiento y 
liquidación del contrato.  

15) Las demás obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato y que resulten necesarias para garantizar 
el cumplimiento del objeto contractual y la adecuada ejecución de los eventos y actividades promovidas por la 
Administración Municipal de Gachalá. 

 
9. REQUISITOS HABILITANTES Y CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE 

 
De acuerdo con lo dispuesto por el numeral 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, la capacidad jurídica, las 
condiciones de experiencia, la capacidad financiera y de organización de los proponentes nacionales serán objeto de 
verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de selección y no 
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otorgarán puntaje, pero habilitan a los proponentes para participar en el proceso de selección. Los requisitos 
habilitantes se establecen de forma adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor. 
 
Los requisitos habilitantes se verifican con base en la información contenida en el certificado del RUP, para lo cual 
debe aportar el certificado de inscripción y clasificación expedido por la Cámara de Comercio, VIGENTE. 
 
La verificación de los requisitos habilitantes de las ofertas se determina de la siguiente manera: 
 

9.1. CAPACIDAD JURÍDICA 
 

1) Carta de Presentación de la propuesta.  
 

Este documento debe venir firmado por la persona natural si la propuesta se presenta bajo esta modalidad. El 

proponente deberá presentar este documento. Quien suscriba la carta de presentación de la propuesta deberá: Tener 

facultad expresa de actuar en nombre y representación del mismo. En este último caso, la facultad de representación 

debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si 

la presentación de la propuesta implica la transgresión del deber establecido en el numeral 7° del artículo 23 de la ley 

222 de 1995, el proponente individual deberá, además, allegar autorización de la junta de socios o asamblea general 

de accionistas, según corresponda. 

Quien suscriba la carta de presentación de la oferta deberá: 

- Personas naturales: Las personas naturales que deseen presentar oferta para ejecutar el objeto deberán 
tener capacidad jurídica para contratar de conformidad con las causales de inhabilidad o incompatibilidad 
para contratar a que se refieren la Constitución Política, el artículo 8o de la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 
2011 

- Persona jurídica: Tener la calidad de representante legal o apoderado del proponente, con facultad expresa 
de actuar en nombre y representación del mismo. En este último caso, la facultad de representación debe 
comprender las de presentar la oferta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. 

- Consorcio o Unión Temporal: Tener la calidad de representante del consorcio o unión temporal, con facultad 
expresa de actuar en nombre y representación del adjudicatario) y liquidarlo. 

 

Poder debidamente conferido (en caso de que aplique) 

En el evento de que la carta de presentación de la propuesta se presente a través de apoderado, este debe encontrarse 

debidamente facultado para presentarla, así como asistir y participar durante todo el proceso de selección. Cuando se 

trate de personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberán además acreditar un 

apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a 

su representado en las diferentes instancias del proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones que 

se requieran, así como notificarse, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de 

acuerdo con la convocatoria pública. 

Dicho apoderado podrá́́ ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 

consorcio o unión temporal, y en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado 

por todos los integrantes del consorcio o unión temporal con los requisitos relacionados con la autenticación, 

consularización y traducción; particularmente con lo exigido en el Código de Comercio de Colombia. El poder a que se 

refiere este párrafo podrá́́ otorgarse en el mismo acto de constitución del consorcio o unión temporal. 
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2) Fotocopia de la cédula de ciudadanía de la persona quien suscriba la carta de presentación. 
Se debe anexar fotocopia ampliada del documento válido de identificación, cédula de ciudadanía o de extranjería del 

proponente que sea persona natural o la del representante legal cuando se trate de persona jurídica. Si se trata de 

consorcio o unión temporal, se debe anexar igual documento de cada uno de sus integrantes y del representante legal 

del mismo. 

3) Certificado de existencia y representación legal 
 

Cuya fecha de expedición no deberá́́ ser superior a los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del 

presente proceso de contratación. Los oferentes deberán aportar el Certificado de Existencia y Representación legal, 

expedido por la Cámara de Comercio de su jurisdicción así́́: 

 

a. Persona jurídica nacional: Deberá acreditar su existencia y representación legal a través del correspondiente 
certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio de la jurisdicción del 
domicilio principal, con una antelación no superior a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha límite de 
presentación de las ofertas (cuando el proceso se prorrogue, esta certificación tendrá validez con la primera 
fecha), en el que conste matricula mercantil vigente, existencia, duración de la Sociedad no inferior a la vigencia 
del contrato y por lo menos un (1) año más, contado a partir de la fecha de entrega de propuestas, que su 
objeto social corresponda a las actividades o servicios que se relacionen con el objeto el presente proceso de 
selección, la representación legal, facultades del representante legal, si cuenta o no con revisor fiscal.  
 

b. Persona Natural Nacional: Si el proponente es una persona natural debe presentar el certificado de Matricula 
Mercantil expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio (SI APLICA), en el que conste que su actividad 
comercial esta relacionada con el objeto del presente proceso, y que en general sea suficiente para poder 
ejecutar el objeto del mismo. Este certificado deber ser expedido dentro de los treinta (30) días anteriores a la 
fecha de la diligencia de cierre del proceso de selección (cuando el proceso se prorrogue, esta certificación 
tendrá validez con la primera fecha). En el evento de no tener la obligación legal de contar con el certificado, 
deberá manifestarlo expresamente.  
 

c. Persona jurídica extranjera: Deberá aportar el documento que acredite la inscripción en el registro 
correspondiente en el país en donde tienen su domicilio principal. Las personas jurídicas extranjeras sin 
sucursal en Colombia, en forma individual o conjunta, acreditan lo pertinente mediante un certificado expedido 
por la autoridad competente en el país de su domicilio, cuya fecha de expedición deberá estar dentro de los 
treinta (30) días calendario anteriores a la fecha límite para presentar la propuesta (cuando el proceso se 
prorrogue, esta certificación tendrá validez con la primera fecha), en el que conste su existencia, y el nombre 
del representante legal de la sociedad o de la persona o personar que tengan la capacidad para comprometerla 
jurídicamente y sus facultades.  

 

Si la carta de presentación de la propuesta fuere suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal 

que se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, deberá́ acreditarse la capacidad legal de la 

sucursal y/o de su representante mediante la presentación del certificado de existencia y representación legal expedido 

por la Cámara de Comercio de la ciudad de la República de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, 

cuya fecha de expedición deberá ́ estar dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha prevista para el cierre del 

proceso de selección. 
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Cuando el representante legal de la sucursal tenga limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato o 

realizar cualquier otro acto requerido para la contratación, deberá́ presentar junto con el ofrecimiento copia del acta en 

la que conste la decisión del órgano social competente o su equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la 

presentación del ofrecimiento, y de ser necesario lo faculte para presentar la propuesta, celebrar el contrato y realizar 

los demás actos requeridos para la contratación.  

 

d. Consorcios o uniones temporales Para las propuestas en asociación se debe presentar el Certificado de 
Existencia y Representación Legal de cada uno de los miembros que conforman la unión temporal o el 
consorcio, expedido por la autoridad respectiva dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha 
límite para realizar el cierre del presente proceso. 

e. El objeto social de todos los integrantes que conforman el consorcio o unión temporal debe estar relacionado 
con el objeto del presente proceso de selección. El plazo de duración de la sociedad debe ser igual al plazo 
de ejecución del contrato que se va a adjudicar y mínimo un (1) año más. 

 

4) Certificado del Registro Único de Proponentes (RUP) 
El oferente persona natural o jurídica deberá presentar certificado del Registro Único de Proponentes expedido por la 

Cámara de Comercio de su jurisdicción, el cual debe estar vigente, con el trámite de renovación adelantado en los 

plazos establecidos en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto único Reglamentario 1082 de 2015 y cuya información a 

verificar se halle en firme. La fecha de expedición de dicho certificado no puede ser superior a treinta (30) días 

calendario anteriores a la fecha del cierre.  

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 

2015, y conforme al entendimiento jurisprudencial fijado por el Consejo de Estado (Sección Tercera, Subsección A, 

Exp. 69.959 de 2025), la Entidad establece que la inscripción en el Registro Único de Proponentes (RUP), así como 

su actualización o renovación, constituye un requisito habilitante cuya acreditación válida exige que el correspondiente 

acto administrativo se encuentre en firme al momento del cierre del proceso de selección.  

En este sentido, la inscripción en el RUP no se agota con la simple solicitud o registro inicial, sino que corresponde a 

un procedimiento administrativo que solo culmina con la firmeza del acto que incorpora la información del proponente, 

circunstancia que determina el momento a partir del cual dicho registro produce efectos jurídicos y adquiere valor como 

plena prueba de las condiciones habilitantes sin que tal condición pueda ser objeto de subsanación.  

En consecuencia, únicamente podrán ser habilitadas las ofertas cuyos proponentes acrediten que su inscripción, 

actualización o renovación en el RUP se encontraba en firme a la fecha de cierre del proceso.  

En el evento en que el RUP se encuentre en trámite de renovación, los requisitos habilitantes exigidos en el presente 

proceso podrán acreditarse con el registro que se encuentre vigente y en firme a la fecha de cierre, sin perjuicio de la 

obligación del proponente de adelantar oportunamente el trámite de renovación conforme a la normativa aplicable. La 

ausencia de firmeza del RUP al momento del cierre impedirá tener por acreditados los requisitos habilitantes del 

proponente, lo que dará lugar a la no habilitación de la oferta, sin que esta circunstancia sea susceptible de 

subsanación, por tratarse de una condición estructural de participación que debe cumplirse con anterioridad a dicha 

etapa del proceso.  

En igual sentido, la Entidad no tendrá en cuenta la firmeza del RUP que se configure con posterioridad al cierre, en 

aplicación de los principios de igualdad, transparencia y selección objetiva. Lo anterior se fundamenta en que el 

Registro Único de Proponentes constituye plena prueba de la información allí contenida únicamente cuando el acto 
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administrativo que la soporta ha adquirido firmeza, garantizando así la certeza, estabilidad y confiabilidad de las 

condiciones habilitantes de los oferentes dentro del proceso de selección.  

En caso de consorcios y uniones temporales la inscripción deberá́ ser acreditada por cada uno de los integrantes de 

la figura asociativa. 

5) Documento de conformación de consorcios o uniones temporales (en caso de que aplique) 

El documento de conformación de proponentes plurales debe:  

a) Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unión Temporal o Consorcio. En este documento los 
integrantes deben expresar su intención de conformar el proponente plural. En caso que no exista claridad sobre 
el tipo de asociación se solicitará la aclaración. Los proponentes deben incluir como mínimo la información 
requerida en el Formato 5 Conformación de Proponente Plural – Consorcios; Formato 4 Conformación de 
Proponente Plural -Uniones Temporales. Los proponentes podrán incluir información adicional que no contradiga 
lo dispuesto en los documentos del proceso. 

 

b) Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este último en caso de considerarlo conveniente, 
cuya designación deberá constar en el Formato 5 Conformación de Proponente Plural – Consorcios; Formato 4 
Conformación de Proponente Plural -Uniones Temporales, quien representará a todas las personas naturales y/o 
jurídicas asociadas, con facultades suficientes para la representación sin limitaciones de cada uno de los 
integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la presentación de la oferta, para la suscripción y 
ejecución del contrato, así como también la facultad para firmar el acta de terminación y liquidación o cualquier 
otra acta o documento. 

c) Aportar copia del documento de identificación del representante principal y, en caso de que se haya nombrado, 
del suplente del Proponente Plural. 

 

d) Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y un año adicional. Para 
efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha del cierre del proceso de contratación.  

e) El proponente plural debe señalar expresamente cuál es el porcentaje de participación de cada uno de sus 
miembros. La sumatoria del porcentaje de participación no podrá ser diferente al 100%. 

 

f) En la etapa contractual no podrán modificarse los porcentajes de participación sin el consentimiento previo de la 
Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no será posible modificar los porcentajes de los integrantes del 
Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. Cualquier modificación en los 
porcentajes de los integrantes será ineficaz y, por tanto, carecerá de efecto.   

 

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del proponente plural y en el caso del 

integrante persona jurídica, por el representante legal de dicha persona, o por el apoderado de cualquiera de los 

anteriores. 

Nota: El Proponente Plural deberá tener en cuenta la "Guía rápida para la creación de proponentes plurales en el 

SECOP II", expedida por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente. El Proponente 

Plural debe estar registrado en el SECOP II, por tanto, la Entidad Estatal rechazará la oferta que se presente desde 

una cuenta diferente. 

6) Acreditación de Aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales: Salud, 
Pensión y Riesgos Laborales (A.R.L)  
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De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, a la fecha y junto con la presentación de la oferta, la 

proponente persona natural, deberá́ acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, 

pensiones y aportes a las cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio 

Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, lo cual se hará́ mediante la entrega de copia de la planilla de 

aportes, en la cual se pueda verificar el cumplimiento de esta obligación. 

a) Personas naturales: El proponente persona natural deberá acreditar el pago de los aportes al Sistema de 
Seguridad Social Integral, mediante la presentación de copia de la planilla de pago correspondiente, en la 
cual se pueda verificar el cumplimiento de las obligaciones de salud, pensión y riesgos laborales, cuando a 
ello haya lugar, así como de los aportes parafiscales que resulten exigibles conforme a la normativa vigente. 

b) Personas jurídicas: Los proponentes que sean personas jurídicas deberán acreditar el cumplimiento de sus 
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y los aportes parafiscales correspondientes a las 
Cajas de Compensación Familiar, el SENA y el ICBF, mediante certificación expedida por el revisor fiscal, 
cuando este exista de conformidad con los requerimientos legales, o por el representante legal, según 
corresponda. La certificación deberá acreditar el cumplimiento de dichas obligaciones durante un período no 
inferior a los seis (6) meses anteriores a la fecha de presentación de la oferta o durante el período transcurrido 
desde la constitución de la sociedad, cuando este sea inferior a seis (6) meses, de conformidad con lo previsto 
en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

c) Consorcios y uniones temporales: En el caso de consorcios o uniones temporales, la acreditación del 
cumplimiento de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y los aportes parafiscales 
deberá ser presentada de manera independiente por cada uno de sus integrantes, de acuerdo con su 
naturaleza jurídica y las obligaciones que legalmente le sean exigibles. 

 

Nota: Las certificaciones suscritas por el contador público o el revisor fiscal, deberán allegarse junto con la copia de la 

cédula de ciudadanía, de la tarjeta profesional y del certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la 

Junta Central de Contadores del profesional que suscribe la certificación. 

7) Registro único Tributario (RUT).  
El proponente deberá aportar copia del Registro Único Tributario –RUT– expedido por la Unidad Administrativa 

Especial Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales –DIAN–, en el cual deberá constar su inscripción y la 

información tributaria correspondiente. 

La información contenida en el RUT deberá encontrarse acorde con la situación actual del proponente. Cuando, de 

conformidad con la normativa tributaria aplicable, se haya producido un hecho que genere la obligación de actualizar 

la información registrada, corresponderá al proponente efectuar dicha actualización dentro del término establecido por 

la regulación vigente. 

 

Para efectos del presente proceso de selección no se exigirá que el RUT tenga una fecha determinada de expedición, 

generación o actualización, ni que haya sido expedido o actualizado dentro de un periodo especifico anterior a la fecha 

de cierre del proceso, teniendo en cuenta que la inscripción en el Registro Único Tributario tiene vigencia indefinida y 

su actualización únicamente procede cuando se presenten modificaciones o adiciones respecto de la información 

registrada. 
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En consecuencia, la antigüedad de la inscripción, de la última actualización o de la generación del documento no 

constituirá, por si misma, causal de rechazo ni determinara el incumplimiento del presente requisito, siempre que la 

información contenida en el RUT corresponda a la situación actual del proponente y no exista un hecho que, conforme 

con la normativa tributaria, hubiera generado la obligación de actualizarlo. 

Lo anterior se establece en concordancia con la Circular Externa 001 de 2023 de la DIAN, mediante la cual dicha 

autoridad reitero a las entidades públicas y privadas que la vigencia de la inscripción en el RUT es indefinida y que no 

debe exigirse su actualización para la realización de tramites cuando no se haya producido una modificación o adición 

de los datos registrados.  

 

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal, deberá aportarse el Registro Único Tributario –RUT– 

de cada uno de sus integrantes, de acuerdo con las condiciones anteriormente señaladas. No se exigirá con la 

presentación de la oferta el RUT correspondiente al consorcio o unión temporal como proponente plural. En caso de 

resultar adjudicatario, el consorcio o unión temporal deberá adelantar los trámites correspondientes para la obtención 

del Registro Único Tributario –RUT– y del Numero de Identificación Tributaria –NIT– requeridos para la celebración y 

ejecución del contrato, de conformidad con las disposiciones tributarias aplicables. 

8) Certificado de Antecedentes Fiscales de la Contraloría. (CGR) de la persona natural. 
El artículo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trámite de los procesos de responsabilidad 

fiscal de competencia de las contralorías, exige como requisito indispensable para nombrar, dar posesión o celebrar 

cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la correspondiente persona natural no se encuentra reportada 

en el boletín de responsables fiscales que publica la Contraloría General de la República con periodicidad trimestral. 

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligación, la Entidad, verificará en el último Boletín de 

Responsables Fiscales expedido por la Contraloría General de la República que el proponente, no se encuentre (n) 

reportado (s) en dicho Boletín. 

9) Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación (PGN) de 
la persona natural.  

De conformidad con lo previsto en el artículo 1 de la Ley 1238 de 2008 y con el fin de verificar los antecedentes 

disciplinarios del proponente toda vez que de las sanciones disciplinarias también se desprenden inhabilidades, la 

Entidad realizará la consulta de los antecedentes disciplinarios a través de la página web de la Procuraduría General 

de la Nación. 

 

10) Certificado de Antecedentes Judiciales de la Policía Nacional (PN) del representante legal de 
la persona natural. 

De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar los antecedentes 

judiciales del proponente (persona natural), la Entidad realizará la consulta de los antecedentes judiciales a través de 

la página web de la Policía Nacional. En caso de que el proponente registre antecedentes judiciales consistentes en 

sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas, la propuesta será 

rechazada. 

11) Certificado Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC del representante legal 
de la persona natural. 

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 Código Nacional de Policía y con el fin de verificar el pago de multas del 

proponente (persona natural o representante legal de persona jurídica o consorcio o unión temporal), la Entidad 

realizará la consulta correspondiente en el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policía 
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Nacional. En caso de que el proponente registre multas pendientes de pago, según lo establecido en el 183 de la Ley 

1801 de 2016 Código Nacional de Policía, la propuesta será rechazada. 

12) Certificado de Registro de deudores alimentarios morosos- REDAM 
Los proponentes deben aportar con la propuesta el certificado de NO estar inscrito en el Registro de Deudores 

Alimentarios Morosos de las personas naturales, de acuerdo con lo establecido en la Ley 2097 de 2021 y para ello 

deberán ingresar al siguiente enlace https://carpetaciudadana.and.gov.co/.  

13) Certificado de no encontrarse incurso en inhabilidades por delitos sexuales cometidos 
contra menores de 18 años (ley 1918 de 2018) 

Los proponentes deben aportar con la propuesta el certificado de NO estar incurso en inhabilidades por delitos 

sexuales cometidos contra menores de 18 años, de acuerdo con lo establecido en la Ley 1918 de 2018. 

14) Manifestación de no encontrarse incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad. 
De conformidad con el artículo 8 de la ley 80 de 1993 y articulo 18 de la ley 1150 de 2007, el proponente deberá allegar 

en debida forma, el Formato No. 7 “CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.” Suscrito por parte 

de la persona natural, persona jurídica y su representante legal, o de cada uno de los integrantes del consorcio o unión 

temporal, cuando sea el caso, de que no se encuentran incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad. 

15) Garantía de seriedad de la oferta  
De conformidad con lo establecido por el artículo “2.2.1.2.3.1.6. Garantía de los Riesgos derivados del incumplimiento 

de la oferta” del Decreto 1082 de 2015, el proponente debe presentar con su propuesta, una garantía de seriedad de 

la oferta o propuesta, que cumpla con los parámetros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral; 

cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía presentada, será susceptible de aclaración y/o subsanación por 

el proponente hasta el término de traslado del informe de evaluación; sin embargo, la no entrega de la garantía junto 

con su propuesta u oferta, no es subsanable y por tanto será causal de rechazo de la oferta o propuesta.  

Las características generales de la garantía de seriedad de la oferta a ser exigidas en el presente proceso son las 

siguientes:  

a) La garantía de seriedad debe tomarse así, por el proponente que ostente la calidad de Mipyme:  
- Asegurado / Beneficiario: Municipio de Gachalá NIT: 800.094.671-7 
- Cuantía: Cinco por ciento (5%) del TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO. 
- Vigencia: Vigencia: tres (3) meses, contabilizados a partir de la fecha de cierre del presente proceso. 
- Tomador / Afianzado: Nombre o razón social del oferente tomador o afianzado, así: Si el oferente es 

una persona jurídica, la póliza o garantía debe tomarse con el nombre o razón social que figura en 
el certificado de existencia y representación legal. Si el oferente es un consorcio o unión temporal, 
la garantía debe tomarse a nombre del consorcio o unión temporal (indicando a todos y cada uno 
sus integrantes, así como su porcentaje de participación). 

- Amparos: Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en 
el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015; esto es: 1. La no ampliación de la vigencia de la 
garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o para suscribir el contrato es 
prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses; 2. El retiro de la oferta después 
de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas; 3. La no suscripción del contrato sin 
justa causa por parte del adjudicatario; 4. La falta de otorgamiento por parte del proponente 
seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 
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b) La garantía de seriedad debe tomarse así, por el proponente que ostente la calidad de emprendedor y 
empresa con personal con discapacidad: 

- Asegurado / Beneficiario: Municipio de Gachalá NIT: 800.094.671-7 
- Cuantía: Cinco por ciento (5%) del TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO. 
- Vigencia: Vigencia: tres (3) meses, contabilizados a partir de la fecha de cierre del presente proceso. 
- Tomador / Afianzado: Nombre o razón social del oferente tomador o afianzado, así: Si el oferente es 

una persona jurídica, la póliza o garantía debe tomarse con el nombre o razón social que figura en 
el certificado de existencia y representación legal. Si el oferente es un consorcio o unión temporal, 
la garantía debe tomarse a nombre del consorcio o unión temporal (indicando a todos y cada uno 
sus integrantes, así como su porcentaje de participación). 

- Amparos: Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en 
el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015; esto es: 1. La no ampliación de la vigencia de la 
garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o para suscribir el contrato es 
prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses; 2. El retiro de la oferta después 
de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas; 3. La no suscripción del contrato sin 
justa causa por parte del adjudicatario; 4. La falta de otorgamiento por parte del proponente 
seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 

 

c) La garantía de seriedad debe tomarse así, por el proponente que ostente la calidad de 
emprendimientos y empresas de mujeres: 

 

- Asegurado / Beneficiario: Municipio de Gachalá NIT: 800.094.671-7 
- Cuantía: Ocho por ciento (8%) del TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO. 
- Vigencia: Vigencia: tres (3) meses, contabilizados a partir de la fecha de cierre del presente proceso. 
- Tomador / Afianzado: Nombre o razón social del oferente tomador o afianzado, así: Si el oferente es 

una persona jurídica, la póliza o garantía debe tomarse con el nombre o razón social que figura en 
el certificado de existencia y representación legal. Si el oferente es un consorcio o unión temporal, 
la garantía debe tomarse a nombre del consorcio o unión temporal (indicando a todos y cada uno 
sus integrantes, así como su porcentaje de participación). 

- Amparos: Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en 
el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015; esto es: 1. La no ampliación de la vigencia de la 
garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o para suscribir el contrato es 
prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses; 2. El retiro de la oferta después 
de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas; 3. La no suscripción del contrato sin 
justa causa por parte del adjudicatario; 4. La falta de otorgamiento por parte del proponente 
seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 

d) La garantía de seriedad debe tomarse así, por el proponente que NO ostente la calidad de Mipyme, ni 
de emprendimientos y empresas de mujeres, ni calidad de emprendedor y empresa con personal con 
discapacidad:  
 

- Asegurado / Beneficiario: Municipio de Gachalá NIT: 800.094.671-7 
- Cuantía: Diez por ciento (10%) del TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO. 
- Vigencia: Vigencia: tres (3) meses, contabilizados a partir de la fecha de cierre del presente proceso. 
- Tomador / Afianzado: Nombre o razón social del oferente tomador o afianzado, así: Si el oferente es 

una persona jurídica, la póliza o garantía deberá tomarse con el nombre o razón social que figura en 
el certificado de existencia y representación legal. Si el oferente es un consorcio o unión temporal, 
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la garantía deberá tomarse a nombre del consorcio o unión temporal (indicando a todos y cada uno 
sus integrantes, así como su porcentaje de participación) 

- Amparos: Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en 
el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015; esto es: 1. La no ampliación de la vigencia de la 
garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o para suscribir el contrato es 
prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses; 2. El retiro de la oferta después 
de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas; 3. La no suscripción del contrato sin 
justa causa por parte del adjudicatario; 4. La falta de otorgamiento por parte del proponente 
seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato 

 

Si en desarrollo del proceso de selección se modifica el cronograma, el proponente deberá ampliar la vigencia de la 

garantía de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecución del 

respectivo contrato. 

La propuesta tendrá una validez igual al término de vigencia establecido para la garantía de seriedad de la oferta. 

Durante este período la propuesta será irrevocable, de tal manera que el proponente no podrá retirar, ni modificar los 

términos o condiciones de la misma, so pena de que la entidad pueda hacer efectiva la garantía de seriedad de la 

oferta. 

16) Compromiso anticorrupción 
El proponente deberá anexar el Formato Nro. 6 “Compromiso anticorrupción”, debidamente firmado por la persona 

natural o el apoderado debidamente constituido. 

17) Otros documentos de verificación jurídica – opcional 
- Formatos para acreditar criterios de desempate 
- Formato 16- Autorización Para El Tratamiento De Datos Personales  

 
 

9.2. REQUISITOS TÉCNICOS  
 
 
 REQUISITOS DE EXPERIENCIA   

 
General 

 
Los proponentes deberán acreditar EXPERIENCIA GENERAL requerida para participar en el presente proceso, 
mediante la presentación de Certificación contractual, Copia de contrato con su respectiva  Acta de recibo final y/o 
Acta de liquidación expedida por la entidad contratante, de CUATRO (04) CONTRATOS, ejecutado con entidades 
públicas y/o privadas, terminado en su totalidad, cuyo objeto contractual corresponda a contratos de servicios y/o 
prestación de servicios para la celebración, realización o ejecución de eventos de celebraciones de aguinaldo 
navideño, o con el suministro y entrega de regalos, juguetes o detalles navideños, los cuales deben estar inscrito en 
el RUP y cuya sumatoria del valor total de los contratos aportados (valor inicial + adiciones) debe ser igual o superior 
a 2 veces el presupuesto oficial expresado en SMMLV calculados respecto al año de terminación de cada contrato. 
 
La experiencia general deberá estar reportada en el Registro Único de Proponentes – RUP, el cual debe encontrarse 
vigente y en firme. Para los efectos de verificación el proponente deberá indicar en el cuadro de relación de experiencia 
el número del contrato correspondiente en el registro de RUP. 
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La experiencia deberá certificarse de acuerdo con lo estipulado en el pliego de condiciones y diligenciando el Anexo 
correspondiente a la “Experiencia Específica del proponente”. En caso que el Proponente sea Consorcio o Unión 
Temporal, cada integrante deberá diligenciar dicho anexo en forma individual y cuando uno de los integrantes no lo 
diligencie, se entenderá que no ha efectuado aporte alguno para la experiencia específica que se pretende acreditar. 
En caso de consorcios y/o uniones temporales, la experiencia específica total será la suma de la experiencia aportada 
por los integrantes del consorcio y/o unión temporal que la aporten. Es decir que la experiencia específica puede ser 
aportada en su totalidad por al menos uno de sus integrantes. 
 
La experiencia general y específica deberá acreditarse mediante la presentación de las correspondientes 
certificaciones de contratos ejecutados totalmente, expedidas por la entidad contratante; adjuntando acta de recibo 
final y/o acta de liquidación, teniendo en cuenta que para habilitar el proponente es necesario verificar en dichos 
documentos la experiencia general y específica solicitada. 
 
 
Certificación de la Experiencia General y Experiencia Específica: 

 
La experiencia deberá certificarse de acuerdo con lo estipulado en el pliego de condiciones y diligenciando el Anexo 
correspondiente a la “Experiencia General del proponente”. En caso que el Proponente sea Consorcio o Unión 
Temporal, cada integrante deberá diligenciar dicho anexo en forma individual y cuando uno de los integrantes no lo 
diligencie, se entenderá que no ha efectuado aporte alguno para la experiencia general que se pretende acreditar. 

 
Las certificaciones y/o contratos deberán contener la siguiente información: 

 
• Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, dirección y teléfono. 
• Nombre del contratista a quien se le expide la certificación. 
• Objeto del contrato. 
• Valor total del contrato. 
• Para los contratos ejecutados en consorcio o unión temporal se debe especificar el porcentaje de 
• participación. 
• Fecha de inicio del contrato o de suscripción del contrato. 
• Plazo de ejecución y/o fecha de terminación 
• Firma de la persona que expide la certificación. 
 

Para efectos de actualizar el valor de los contratos celebrados se utilizarla el valor del salario mínimo mensual legal 
vigente (SMMLV), de conformidad con la siguiente tabla:  

  

AÑO SALARIO MÍNIMO 

2013 $589.500 

2014 $616.000 

2015 $644.350 

2016 $689.454 

2017 $737.717 

2018 $781.242 

2019 $828.116 

2020 $877.803 

2021 $ 908.526 

2022 $1.000.000 

2023 $1.160.000 

2024 $1.300.000 
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2025 $ 1.423.500 

2026 $1.750.905 

  
La relación de la experiencia que pretenda ser acreditada deberá ser presentada utilizando exclusivamente los 
formatos respectivos. Al proponente que demuestre la experiencia establecida en el presente documento con base en 
los parámetros establecidos en los mismos se declarará como CUMPLE.  

 
Si el proponente no cumple con los requisitos de experiencia exigida o no se allega con la Propuesta el Formulario 
experiencia especifica del proponente, la propuesta se evaluará como NO CUMPLE TÉCNICAMENTE.  

 
Cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista plural el valor de la 
experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderación del valor del contrato por el porcentaje de 
participación que se tuvo.  

 
La relación de la experiencia que pretenda ser acreditada deberá ser presentada utilizando exclusivamente el Formato 
que se designe en los pliegos de condiciones, en el cual deberá relacionar toda la información allí solicitada. Lo anterior, 
con la finalidad de que el oferente, demuestre haber ejecutado contratos de cuantía suficiente en materia de logística 
y de magnitud cuantitativa y cualitativa que se asemejen al contrato a ejecutar como fruto de la convocatoria.  

 
Se declarará HABILITADO al proponente que demuestre la experiencia establecida en este numeral, que los contratos 
se encuentren inscritos en el RUP y que estos se encuentren clasificados en todas las actividades requeridas y las 
reglas establecidas para valoración de la experiencia, y como NO HABILITADO al proponente que no demuestre la 
experiencia en los términos solicitados.  

 
NOTA 1: Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con más de tres (3) años de 
constituidas, además del RUP, deben adjuntar un documento suscrito por el representante legal y el revisor fiscal o 
contador público (según corresponda) donde se indique la conformación de la empresa. La entidad tendrá en cuenta 
la experiencia individual de los accionistas, socios o constituyentes de las sociedades con menos de tres (3) años de 
constituidas. Pasado este tiempo, la sociedad conservará esta experiencia, tal y como haya quedado registrada en el 
RUP. 

 
Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el Proponente deberá aportar la totalidad de los 
documentos que se describen a continuación: 

 

• A. Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato emitido por 
el revisor fiscal o contador público del Proponente que acredita la experiencia, según corresponda con la 
copia de la tarjeta profesional del contador público o revisor fiscal (según corresponda) y certificado de 
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos 
equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento del profesional. 
 

• B. Copia de la declaración del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus integrantes, 
correspondiente al periodo de ejecución del contrato o impuesto de timbre del contrato 

• C. Copia de factura electrónica  

• D. Copia de Egreso y/o documento equivalente emitida por la entidad contratante. 
 

9.3. Capacidad Financiera 
 

La capacidad   financiera   del proponente será determinada de acuerdo a la verificación del registro único de 
proponentes (RUP) de acuerdo con lo estipulado en el decreto 1082 de 2015, con el fin de determinar que el oferente 
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cuente con la capacidad financiera para celebrar contrato del objeto requerido en el presente proceso. Los indicadores 
se evaluarán de acuerdo al Certificado RUP de año fiscal anterior al de la fecha de presentación de la oferta. 

 
Por lo anterior, El proponente individual o plural (Consorcio, Unión Temporal, Promesa de sociedad Futura, etc.)  
Deberá cumplir con los    siguientes    requisitos   de indicadores con el fin de verificar la capacidad   financiera   a título 
de requisito habilitante, es decir, si cumple o no cumple: 

 

INDICADOR FÓRMULA 

Liquidez 
Activo Corriente

Pasivo Corriente
 

Nivel de Endeudamiento 

 
Pasivo Total

Activo Total
 

 

Razón de Cobertura de 
Intereses 

 
Utilidad Operacional

Gastos Interes
 

 

 
 

INDICADORES REQUERIDO 

Liquidez Mayor o igual a 6,0 

Nivel de endeudamiento Menor o igual a 0,40 

Razón de Cobertura de Intereses Mayor o igual a 8,33 

 
 

Los anteriores valores, se encuentran justificados en análisis realizado en el estudio del sector y del mercado. En caso 
de consorcios y/o uniones temporales se acreditará de acuerdo al porcentaje de participación de dicha constitución. 

 
Los proponentes extranjeros deben presentar la información financiera que se relaciona a continuación, de 
conformidad con la legislación propia del país de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en obligación de 
hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del país de origen:  

 
1.  Balance general  
2.  Estado de resultados  
 
Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Único de Cuentas para 
Colombia (PUC). 
 
 

• Liquidez  
 

Se requerirá para el presente proceso un índice de liquidez mayor o igual a  (≥6,0); en caso de consorcios o uniones 
temporales, la liquidez se evaluará mediante la siguiente fórmula: 

 

LIQ= 
∑ (ACI x %PI) 

= ≥ 6,0 
∑ (PCI x %PI) 
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Donde, 

LIQ. = Índice de liquidez del consorcio o unión temporal evaluado. 

ACI = Activo corriente de cada uno de los integrantes, en pesos. 

PCI = Pasivo Corriente de cada uno de los integrantes, en pesos. 

%PI = Porcentaje de participación de cada integrante en el consorcio o unión temporal. 
 

• Índice de endeudamiento 
 

Deberá ser menor o igual a  (<0,40). En caso de consorcios o uniones temporales, el nivel de endeudamiento se 
evaluará mediante la siguiente fórmula: 

 

NE = 
∑ (PTI x %PI) 

= ≤ 0,40 
∑ (ATI x %PI) 

 

Donde, 

NE = Nivel de endeudamiento del consorcio o la unión temporal. 

PTI = Pasivo total de cada uno de los integrantes, en pesos 

ATI= Activo total de cada uno de los integrantes, en pesos o unión temporal. 
 
%PI = Porcentaje de participación de cada integrante en el consorcio o unión temporal. 

 

• Razón de Cobertura de Intereses 
 

Se requerirá para el presente proceso una Razón de Cobertura de Intereses mayor o igual a (>8,33); en caso de 
consorcios o uniones temporales, la Razón de Cobertura de Intereses se evaluará mediante la siguiente fórmula: 

RCI= 
∑ (UO x %PI) 

= ≥ 8,33 
∑ (GI x %PI) 

Donde, 

RCI= Razón de Cobertura de Intereses del consorcio o unión temporal evaluado. 

UO= Utilidad Operacional total de cada uno de los integrantes, en pesos 

GI= Gastos de Intereses total de cada uno de los integrantes, en pesos 

%PI = Porcentaje de participación de cada integrante en el consorcio o unión temporal 
 

9.4. Capacidad Organizacional 
 

La capacidad   organizacional   del proponente será determinada de acuerdo a la verificación del registro único de 
proponentes (RUP) de acuerdo con lo estipulado en el decreto 1082 de 2015, con el fin de determinar que el oferente 
cuente con la capacidad organizacional para celebrar contrato del objeto requerido en el presente proceso. Los 
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indicadores se evaluarán de acuerdo al Certificado RUP de año fiscal anterior al de la fecha de presentación de la 
oferta. 

 
 

INDICADOR FÓRMULA 

Rentabilidad del patrimonio 
Utilidad Operacional

Patrimonio
 

Rentabilidad del activo 

 
Utilidad operacional

Activo Total
 

 

 

INDICADORES REQUERIDO 

Rentabilidad sobre patrimonio   Mayor o igual a 0,30 

Rentabilidad del activo   Mayor o igual a 0,30 

 

• Rentabilidad del Patrimonio 
 
Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad 
de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el 
patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente. 

 
Deberá ser mayor igual a (>0,30) En el caso de consorcios o uniones temporales, la rentabilidad del patrimonio se 
evaluará mediante la siguiente fórmula: 

 

RP = 
 (UO x %PI) 

> 0,30 
 (PA x %PI) 

 
Donde, 
RP = Rentabilidad del Patrimonio del consorcio o la Unión Temporal 
UO = Utilidad Operacional de cada uno de los integrantes, en pesos. 
PA = Patrimonio de cada uno de los integrantes, en pesos.  
%PI = Porcentaje de participación de cada integrante en el consorcio o unión temporal. 
 

• Rentabilidad del Activo 
 

Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad 
de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor 
es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre 
menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio. 

 
Deberá ser mayor o igual a (>0,30) En el caso de consorcios o uniones temporales, la rentabilidad de los activos se 
evaluará mediante la siguiente fórmula: 

 
 

RA = 
 (UO x %PI) 

> 0,30 
 (AT x %PI) 

Donde, 
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RA = Rentabilidad del Activo del consorcio o la Unión Temporal 
UO = Utilidad Operacional de cada uno de los integrantes, en pesos. 
AT = Activo Total de cada uno de los integrantes, en pesos. 
%PI = Porcentaje de participación de cada integrante en el consorcio o unión temporal. 
 
Los anteriores valores, se encuentran justificados en análisis realizado en el estudio del sector y del mercado. 
En caso de consorcios y/o uniones temporales se acreditará de acuerdo al porcentaje de participación de 
dicha constitución. 
 
Los proponentes extranjeros deben presentar la información financiera que se relaciona a continuación, de 
conformidad con la legislación propia del país de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en 
obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del país de origen:  
 
1.  Balance general  
2.  Estado de resultados  
 
Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Único de Cuentas para 
Colombia (PUC). 
 

10. CRITERIOS DE EVALUACION Y ASIGNACION DE PUNTAJE 

Las propuestas que sean evaluadas como hábiles para participar en el proceso son calificadas de conformidad con lo 
previsto por el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, las propuestas son ponderadas teniendo en cuenta los 
siguientes factores sobre una asignación máxima total de 100 puntos, así:  

Concepto 
Puntaje 
máximo 

Oferta económica 48,50 

Factor de calidad 30 

Apoyo a la industria nacional 20 

Vinculación de personas con discapacidad 1 

Emprendimientos y empresas de mujeres 0,25 

MiPymes 0,25 

Total 100 

 

En las convocatorias limitadas a Mipyme el puntaje por este concepto se trasladará al puntaje de oferta económica. 
En este caso, en el Pliego de Condiciones definitivo se incluirá el siguiente cuadro:  

La Entidad calificará las ofertas que hayan cumplido con los requisitos habilitantes con los siguientes puntajes: 

Concepto 
Puntaje 
máximo 

Oferta económica 48,75 

Factor de calidad 30 

Apoyo a la industria nacional 20 
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Concepto 
Puntaje 
máximo 

Vinculación de personas con discapacidad 1% 

Emprendimientos y empresas de mujeres 0,25 

Total 100 

 
Las Entidades deberán reducir durante la evaluación de las ofertas dos (2) puntos a los Proponentes que se les haya 
impuesto una o más multas o cláusulas penales durante el último año, contado a partir de la fecha prevista para el 
cierre del proceso, sin importar la cuantía y sin perjuicio de las demás consecuencias derivadas del incumplimiento. 
Esta reducción también afectará a los Consorcios y a las Uniones Temporales si alguno de sus integrantes se 
encuentra en la situación anterior.  

La reducción del puntaje antes señalada no se materializará en caso de que los actos administrativos que hayan 
impuesto las multas sean objeto de control jurisdiccional previstos en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la 
modifiquen, adicionen o sustituyan. Además, se aplicará sin perjuicio de lo dispuesto en el artículo 6 de la Ley 2020 de 
2020. Lo anterior de conformidad con el artículo 58 de la Ley 2195 de 2022 y las normas que lo modifiquen, sustituyan, 
adicionen o reglamenten 

 
10.1. Oferta Económica  

 
Este factor se calificará teniendo en cuenta el valor total indicado en el Anexo “Propuesta Económica”, o el obtenido 
de la corrección aritmética, si a ella hubiese lugar. La propuesta económica debe entregarse firmada. 

 
El valor de la oferta debe presentarse en pesos colombianos y deberá incluir el valor de todos los costos directos e 
indirectos, en que puede incurrir el contratista para la ejecución del objeto del contrato resultante. 

 
Serán de exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar los valores totales 
en la propuesta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores y omisiones. 

 
Al presentar la oferta, el proponente deberá tener en cuenta todos los impuestos, tasas, contribuciones o 
participaciones, tanto en el ámbito nacional, departamental y municipal, que se causen en razón de la suscripción, 
desarrollo, ejecución y liquidación del contrato, los cuales serán de cargo del contratista. 
 
En las Especificaciones Técnicas, se indican las especificaciones técnicas de los bienes o servicios a contratar, de 
acuerdo con este anexo, el proponente deberá diligenciar el anexo que sea establecido para el efecto de la Oferta 
Económica, establecido en el Pliego de Condiciones Definitivo; en el cual indicará los precios de la OFERTA. 
 
Los precios propuestos para cada uno de los ítems deberán incluir todos los costos directos, como indirectos, insumos, 
aportes de ley y seguridad industrial, transporte al sitio y control de calidad; cualquier error u omisión en la estimación 
de estos costos, por parte del proponente ganador, no dará lugar a modificar el valor del precio unitario propuesto. El 
proponente deberá asumirlos sobre costos que esto le ocasione. 

 
Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para la presentación de sus ofertas deben tener en cuenta que la 
ejecución del contrato se regirá íntegramente por lo previsto en los documentos del proceso y que en sus cálculos 
económicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con todas las obligaciones 
contractuales y asumir los riesgos previstos en dichos documentos.  
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La Entidad seleccionará el método de ponderación de la propuesta económica de acuerdo con las siguientes 
alternativas:  

Concepto Método 

1 Mediana con valor absoluto 

2 Media geométrica 

3 Media aritmética baja 

4 Menor Valor 

 
Para determinar el método de ponderación, la entidad tomará los centavos de la Tasa de Cambio Representativa del 
Mercado (TRM), certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia (en su sitio web: 
https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819). 

La TRM que la entidad utilizará para determinar el método de ponderación será la que rija el primer día hábil después 
del cierre del proceso. Esto es, la que la Superintendencia publique en horas de la tarde el día del cierre del proceso.   

El método de ponderación se determinará de acuerdo con los rangos del siguiente cuadro: 

Rango 
(inclusive) 

Número Método 

De 0.00 a 0.33 1 Mediana con valor absoluto 

De 0.34 a 0.66 2 Media geométrica 

De 0.67 a 0.99 3 Media aritmética baja 

 
En todos los casos se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como puntaje y las fórmulas 
se aplicarán con las propuestas que no han sido rechazadas y se encuentran válidas. 

Las propuestas que al aplicar las fórmulas obtengan puntajes negativos obtienen cero (0) puntos en la oferta 
económica.  

➢ Mediana con valor absoluto 

La entidad calculará el valor de la mediana con los valores de las propuestas hábiles. En esta alternativa se 
entenderá por mediana de un grupo de valores el resultado del cálculo que se obtiene mediante la aplicación 
del siguiente proceso: la Entidad ordena los valores de las propuestas hábiles de manera descendente. Si el 
número de valores es impar, la mediana corresponde al valor central, si el número de valores es par, la 
mediana corresponde al promedio de los dos valores centrales. 

𝑀𝑒 = 𝑀𝑒𝑑𝑖𝑎𝑛𝑎(𝑉1; 𝑉2. . ; …𝑉𝑚) 

Donde: 

• 𝑉𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 

• m: Es el número total de propuestas económicas válidas recibidas por la Entidad Estatal. 

• Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas económicas válidas. 
 

Bajo este método la entidad asignará puntaje así:  
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I. Si el número de valores de las propuestas hábiles es impar, el máximo puntaje será asignado a la 
propuesta que se encuentre en el valor de la mediana. Para las otras propuestas, se utiliza la 
siguiente fórmula: 
 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 = [{1 − |
𝑀𝑒 − 𝑉𝑖
𝑀𝑒

|} ∗ 𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑚á𝑥𝑖𝑚𝑜] 

Donde: 

• Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas económicas válidas. 

• 𝑉𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 

II. Si el número de valores de las propuestas hábiles es par, se asignará el máximo puntaje a la 
propuesta que se encuentre inmediatamente por debajo de la mediana. Para las otras propuestas, 
se utiliza la siguiente fórmula 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 = [{1 − |
𝑉𝑀𝑒 − 𝑉𝑖
𝑉𝑀𝑒

|} ∗ 𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑚á𝑥𝑖𝑚𝑜] 

Donde: 

• 𝑉𝑀𝑒: Es el valor de la propuesta económica válida inmediatamente por debajo de la mediana. 

• 𝑉𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 

➢ Media Geométrica 
 

Para calcular la Media Geométrica se tomará el valor de las propuestas hábiles para el respectivo factor de 
calificación para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente procedimiento:  

 

𝑀𝐺 = √𝑉1 ∗ 𝑉2 ∗ 𝑉3 ∗ … ∗ 𝑉𝑛
𝑛

 

Donde:  

• MG: Es la media geométrica de todas las ofertas habilitadas.  

• V1: Es el valor de una propuesta habilitada. 

• Vn: Es el valor de la propuesta n habilitada.  

• n: La cantidad total de propuestas habilitadas.  

Para efectos de la asignación de puntaje se tendrá en cuenta lo siguiente: se asignará el máximo puntaje al valor de 
la propuesta que se encuentre más cerca (por exceso o por defecto) al valor de la media geométrica calculada para el 
factor correspondiente. 

Las demás propuestas recibirán puntaje de acuerdo con la siguiente ecuación: 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 = 𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑚á𝑥𝑖𝑚𝑜 ∗ (1 − (
|𝑀𝐺 − 𝑉𝑖|

𝑀𝐺
)) 

Nota: Cuando el resultado de la formula anterior sea un número negativo, se asignará 0,0 puntos. 
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➢ Media Aritmética Baja 

Consiste en determinar el promedio aritmético entre la propuesta válida más baja y el promedio simple de las ofertas 
hábiles para calificación económica. 

𝑋𝐵̅̅̅̅ =
(𝑉𝑚𝑖𝑛 + 𝑋̅)

2
 

Donde: 

• 𝑉𝑚𝑖𝑛: Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 

• 𝑋̅: Es el promedio aritmético simple de las propuestas económicas válidas. 

• 𝑋𝐵̅̅̅̅ : Es la media aritmética baja. 
 

La Entidad procederá a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:  

 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 =

{
 
 
 

 
 
 𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑚á𝑥𝑖𝑚𝑜 ∗ (1 − (

𝑋𝐵̅̅̅̅ − 𝑉𝑖

𝑋𝐵̅̅̅̅
))  𝑃𝑎𝑟𝑎 𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑚𝑒𝑛𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑜 𝑖𝑔𝑢𝑎𝑙𝑒𝑠 𝑎 𝑋𝐵̅̅̅̅

 
 
 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑚á𝑥𝑖𝑚𝑜 ∗ (1 − (
| 𝑋𝐵̅̅̅̅ − 𝑉𝑖 |

𝑋𝐵̅̅̅̅
))  𝑃𝑎𝑟𝑎 𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑚𝑎𝑦𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑎 𝑋𝐵̅̅̅̅

}
 
 
 

 
 
 

 

Donde: 

• 𝑋𝐵̅̅̅̅ : Es la media aritmética baja. 

• 𝑉𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 

 
10.2. Factor de Calidad 

 

Descripción Puntaje 

Se otorgarán quince (15) puntos al proponente que se comprometa a entregar, sin costo 
adicional, la totalidad de los elementos solicitados debidamente empacados para regalo 

15 

Se otorgarán quince (15) puntos al proponente que se comprometa a entregar, sin costo 
para la Entidad, veinte (20) unidades del item 20. 

15 

 
 

10.3. Apoyo a La Industria Nacional 
 

De conformidad con la consulta del Registro de Productores de Bienes Nacionales en la Ventanilla Única de Comercio 
Exterior, se determinó que los bienes relevantes para el desarrollo este proceso no se encuentran incluidos en dicho 
registro de conformidad con el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015. Por tal motivo, se 
otorgará el puntaje de apoyo a la industria nacional a los Proponentes que se comprometan a vincular al desarrollo del 
objeto contractual 40% del personal requerido para el cumplimiento del contrato.  
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Los Proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: i) Servicios Nacionales o con Trato 
Nacional o por ii) la incorporación de componente nacional en servicios extranjeros. La Entidad en ningún caso otorgará 
simultáneamente el puntaje por ambos aspectos. 

Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla: 

 

Concepto Puntaje 

Promoción de Servicios Nacionales o 
con Trato Nacional 

20 

Incorporación de componente 
nacional en servicios extranjeros 

5 

 

Promoción de servicios nacionales o con trato nacional  
 

En los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es nacional cuando además de ofertarse por una 
persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona jurídica constituida de conformidad con 
la legislación colombiana o por un Proponente Plural conformado por estos o por estos y un extranjero con Trato 
Nacional, (i) usa el o los bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para el desarrollo de la obra o 
(ii) vincula el porcentaje mínimo de personal colombiano, según corresponda. 

En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y estén sometidos a la 
legislación colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por una persona natural colombiana o por un residente 
en Colombia, por una persona jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana o un proponente plural 
conformado por estos, sin que sea necesario el uso de bienes colombianos o la vinculación de personal colombiano. 

En el caso de los Proponentes extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratación de manera 
singular o mediante la conformación de un Proponente Plural podrán definir si aplican las reglas previstas en este 
numeral o, si por el contrario, deciden acogerse a la regla de origen de su país. Para definir la regla aplicable al proceso, 
el Proponente extranjero con trato nacional así lo manifestará con el diligenciamiento de la opción 2 del Formato 9A – 
Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. En el caso que no se diligencie la opción 2 del Formato 9A 
– Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, la Entidad Estatal deberá evaluar la oferta de acuerdo con 
las reglas previstas en este numeral.  

Debido a la especialidad del contrato, en este Proceso de Contratación para el otorgamiento de puntaje no habrá 
bienes nacionales relevantes y, por tanto, en todos los casos se otorgará el puntaje de apoyo a la industria nacional a 
los Proponentes que se comprometan a vincular durante el desarrollo del objeto contractual un porcentaje de 
empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, de al menos el 40 % del personal requerido para el 
cumplimiento del contrato. 

En el caso de Proponentes Plurales todos, varios o cualquiera de sus integrantes podrá vincular un porcentaje de 
empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, el 40% del personal requerido para el cumplimiento 
del contrato.  

Además de la incorporación de personal colombiano, tratándose de Proponentes Plurales, su composición deberá 
estar acorde con lo exigido por la noción de Servicios Nacionales prevista en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 
de 2015, de lo que dependerá la franja del puntaje aplicable en lo referente al apoyo de la industria nacional.   
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A tales efectos en la siguiente tabla se indican las posibles composiciones de Proponentes Plurales, la regla de origen 
que les aplica en virtud de dicha conformación, así como la franja de puntaje correspondiente:  

No. 
Composición del Proponente 
Plural 

Regla de origen aplicable Puntaje aplicable 

1. 
Únicamente integrantes 
colombianos 

Decreto 1082 de 2015 
Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato 
Nacional (4.4.1) 

2. 
Colombianos en asocio con 
extranjeros con trato nacional 

Decreto 1082 de 2015 
Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato 
Nacional (4.4.1) 

3. 
Únicamente integrado por 
extranjeros con trato nacional 

La regla de origen del país 
con el que se tenga acuerdo 
comercial o la del Decreto 
1082 de 2015. Si el 
Proponente Plural no 
especifica a cuál regla se 
acoge, se aplicará la del 
Decreto 1082 de 2015. 

Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato 
Nacional (4.4.1) 

4. 
Proponente plural en el que al 
menos uno de los integrantes es 
extranjero sin trato nacional. 

No aplica la regla de origen 
del Decreto 1082 de 2015, ni 
la de los países de origen. 

Incorporación de 
componente nacional 
en servicios extranjeros 
(4.4.2) 

 

Acreditación por servicios nacionales o con trato nacional  
 

La Entidad asignará hasta veinte (20) puntos a la oferta de: i) Servicios Nacionales o ii) con Trato Nacional.  

Para que el Proponente nacional obtenga puntaje por Servicios Nacionales debe presentar, además del Formato 9A – 
Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, alguno de los siguientes documentos, según corresponda:  

A. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadanía del Proponente. 
 

B. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la ejecución del objeto 
contractual de conformidad con la ley.  
 

C. Persona jurídica constituida en Colombia: El certificado de existencia y representación legal emitido por alguna 
de las cámaras de comercio del país.  
 
Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la industria nacional por promoción 
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo deberá presentar el Formato 9A – Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional.  
 
Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opción 2 del Formato 9A – Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional obtenga el puntaje por Trato Nacional, deberá acreditar que los servicios son 
originarios de: a) los Estados mencionados en la sección de acuerdos comerciales aplicables al presente Proceso de 
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Contratación; b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado 
que los oferentes extranjeros gozan de Trato Nacional, en los términos del artículo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 
2015; o c) los Estados miembros de la Comunidad Andina de Naciones. Para esto, deberá demostrar que cumple con 
la regla de origen contemplada para los Servicios Nacionales del respectivo país, allegando la información y/o 
documentación que sea requerida. 

El Proponente nacional podrá subsanar la falta de presentación de la cédula de ciudadanía o del certificado de 
existencia y representación legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad jurídica. No obstante, no podrá 
subsanar esta circunstancia para la asignación del puntaje por Promoción de Servicios Nacionales o con Trato 
Nacional.  

La Entidad Estatal asignará el puntaje por apoyo a la industria nacional por promoción de Servicios Nacionales o con 
Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada uno de sus integrantes presente alguno 
de los documentos indicados en este numeral, según corresponda. A su vez, el representante del Proponente Plural 
deberá diligenciar el Formato 9A – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. Cuando uno o varios de 
sus integrantes no cumplan con las condiciones descritas, el Proponente Plural no obtendrá puntaje por Promoción de 
Servicios Nacionales o Trato Nacional. 

NOTA: En el caso de que la subsanación del CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL se 
realice con ocasión al requisito habilitante relacionado con la fecha de expedición del certificado, es decir, no superar 
los treinta (30) días de expedición del certificado, no se afectará la asignación del puntaje por este criterio. 

Por lo tanto, una vez presentada la subsanación, la Entidad Estatal analizará y evaluará la información proporcionada 
por el proponente para determinar si se trata exclusivamente de una actualización de la fecha de expedición del 
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL, sin que ello implique una mejora en la oferta 
inicialmente presentada. En caso afirmativo, se podrá otorgar al proponente el puntaje correspondiente por este criterio 

 

Incorporación de componente nacional en servicios extranjeros 
 

La Entidad Estatal asignará cinco (5) puntos a los Proponentes extranjeros sin derecho a Trato Nacional o a 
Proponentes Plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin derecho a Trato Nacional, que 
incorporen a la ejecución del contrato más del noventa por ciento (90 %) del personal técnico, operativo y profesional 
de origen colombiano. 

Por otro lado, el Proponente que ofrezca personal colombiano con títulos académicos otorgados en el exterior deberá 
acreditar la convalidación de estos títulos en Colombia ante el Ministerio de Educación Nacional. En este sentido, para 
acreditar los títulos académicos otorgados en el exterior se requiere presentar la Resolución expedida por el Ministerio 
de Educación Nacional que convalida el título obtenido en el exterior. 

Para recibir el puntaje por incorporación de componente colombiano, el representante legal o el apoderado del 
Proponente deberá diligenciar el Formato 9B – Incorporación de Componente Nacional en Servicios Extranjeros el 
cual manifieste bajo la gravedad de juramento que incorporará en la ejecución del contrato más del noventa por ciento 
(90%) de personal técnico, operativo y profesional de origen colombiano, en caso de resultar adjudicatario del Proceso 
de Contratación. 

La Entidad Estatal únicamente otorgará el puntaje por promoción de la incorporación de componente nacional cuando 
el Proponente que presente el Formato 9B – Incorporación de Componente Nacional en Servicios Extranjeros no haya 
recibido puntaje alguno por promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. 
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El Formato 9B – Incorporación de Componente Nacional en Servicios Extranjeros solo debe ser aportado por los 
Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por incorporar personal colombiano. En el evento que 
un Proponente extranjero sin derecho a Trato a Nacional o un Proponente Plural en el que al menos uno de sus 
integrantes sea un extranjero sin Trato Nacional, en lugar del Formato 9B – Incorporación de Componente Nacional 
en Servicios Extranjeros, presente el Formato 9A – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, no habrá 
lugar a otorgar puntaje por el regulado en este numeral.  

En caso de no efectuar ningún ofrecimiento, el puntaje por este factor será de cero (0). 

10.4. VINCULACIÓN DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

 

La Entidad asignará el (1%) por ciento del total del puntaje al Proponente que acredite el número mínimo de personas 
con discapacidad de acuerdo con el número total de trabajadores de la planta de su personal en los términos señalados 
en el artículo 2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 1082 de 2015 (adicionado por el Decreto 392 de 2018).  

1. La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, certificará el 
número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre 
del proceso de selección. 

 
2. Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de conformidad con lo señalado 
en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha de cierre del proceso de 
selección. 

 
Verificados los anteriores requisitos, se asignará el 1%, a quienes acrediten el número mínimo de trabajadores con 
discapacidad, señalados a continuación: 

 

 
 

Para esto debe presentar: i) el “Formato 10B – Vinculación de personas con discapacidad” suscrito por la persona 
natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda en el cual certifique el número total de trabajadores 
vinculados a la planta de personal del Proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del Proceso de Contratación, 
ii) acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal de conformidad con lo señalado 
en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha de cierre del Proceso de 
Contratación. 

Para los Proponentes Plurales, la Entidad tendrá en cuenta la planta de personal del integrante del Proponente Plural 
que aporte como mínimo el cuarenta por ciento (40 %) de la experiencia requerida para el Proceso de Contratación. 
Este porcentaje de experiencia se tomará sobre el “Valor mínimo a certificar (como % del presupuesto oficial expresado 
en SMMLV)”  
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El “Formato 4”, “Formato 5”, tratándose de proponentes plurales, debe suscribirlo el integrante del Proponente Plural, 
ya sea la persona natural o si el integrante es una persona jurídica, por el representante legal o revisor fiscal, según 
corresponda, que aporte como mínimo el cuarenta por ciento (40 %) de la experiencia requerida para el Proceso de 
Contratación, y que además vincule el mínimo de trabajadores con discapacidad exigido en el Decreto 392 de 2018. 

10.5. Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de 
compras públicas 
 

En La Entidad asignará un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al Proponente que acredite la calidad de 
emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional de conformidad con lo previsto en el 
artículo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. Para que el 
Proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el Formato 13 – Acreditación de emprendimientos y empresas de 
mujeres y aportar la documentación requerida. Si el Proponente debió subsanar la entrega de dicho formato y/o los 
documentos exigidos para probar esta condición será válido para el criterio diferencial en cuanto al requisito 
habilitante relacionado con el número de contratos aportados para demostrar la experiencia solicitada. Sin embargo, 
no se tendrán en cuenta para la asignación de puntaje, por lo que obtendrá cero (0) puntos por este factor de 
evaluación. 
 
Tratándose de Proponentes Plurales este puntaje solo se otorgará si por lo menos uno de los integrantes acredita la 
calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10 
%) en el Consorcio o en la Unión Temporal. 

La asignación de este puntaje no excluye la aplicación del puntaje para MiPymes. 

La documentación requerida para el criterio diferenciales no pueden ser subsanados, a saber: 
 
1. Cuando más del 50% de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica 

pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el último año 
anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. 

 
Esta circunstancia se acredita mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando 
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribución de los derechos en la 
sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participación. 
 
2. Cuando por lo menos el 50% de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica sean ejercidos por mujeres 

y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el último año anterior a la fecha de 
cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del mismo nivel. 

 
Se entiende como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas con la dirección de áreas 
misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, son cargos de nivel directivo los 
que dentro de la organización de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquía 
desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador. 
Esta circunstancia se acredita mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando 
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se señale de manera detallada todas las 
personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el número de mujeres y el tiempo de vinculación. 
La certificación debe relacionar: 
a) El nombre completo y el número de documento de identidad de cada una de las personas que conforman el nivel 
directivo del proponente. 
b) Como soporte, se anexa copia de los respectivos documentos de identidad. 
c) Copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones. 
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d) El certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 
 

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un establecimiento de 
comercio durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del proceso de selección. La definición de 
emprendimiento y empresas de mujeres se encuentra en el artículo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto Único Reglamentario 
1082 de 2015 adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021. 
 
Esta circunstancia se acredita mediante la copia de cédula de ciudadanía, la cédula de extranjería o el pasaporte, así 
como la copia del registro mercantil. 
 

4. Asociaciones y cooperativas, cuando más del 50% de los asociados sean mujeres y la participación haya 
correspondido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. 
Esta circunstancia se acredita mediante certificación expedida por el representante legal. 
 
Nota 1. A cada proponente solo se le aplica un criterio así pertenezca a varios de estos, por lo tanto, el puntaje máximo 
a obtener es de cero puntos veinticinco por ciento (0.25%). 
Nota 2. Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplican si por 
lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos 
en el artículo precedente y que tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la 
unión temporal. 
Nota 3. La asignación de este puntaje no excluye la asignación de puntaje para MiPyme. 
 

 
10.6. MiPymes 

 
La Entidad otorgará un puntaje de cero punto veinticinco puntos (0.25) al Proponente que acredite la calidad de Mipyme 
domiciliada en Colombia de conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con 
el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o la norma que lo modifique, complemente o sustituya. 
  
Así las cosas, para obtener el puntaje, el Proponente entregará copia del certificado del Registro Único de Proponentes, 
el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. Si el Proponente debió subsanar la 
entrega del RUP, éste será válido para los criterios diferenciales en cuanto a los requisitos habilitantes relacionados 
con el número de contratos aportados para demostrar la experiencia solicitada y los índices de la Capacidad Financiera 
y Organizacional. Sin embargo, el certificado no se tendrá en cuenta para la asignación del puntaje adicional, por lo 
que obtendrá cero (0) puntos por este factor de evaluación.  
 
Tratándose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgará si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad 
de MiPymes y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unión Temporal. 

NOTA: En el caso de que la subsanación del RUP se realice con ocasión al requisito habilitante relacionado con la 
fecha de expedición del certificado, es decir, no superar los treinta (30) días de expedición del certificado, no se aplicará 
lo dispuesto en la parte final del inciso segundo de este numeral.  

Por lo tanto, una vez presentada la subsanación, la Entidad Estatal analizará y evaluará la información proporcionada 
por el proponente para determinar si se trata exclusivamente de una actualización de la fecha de expedición del RUP, 
sin que ello implique una mejora en la oferta inicialmente presentada. En caso afirmativo, se podrá otorgar al 
proponente el puntaje correspondiente por este criterio 
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11. FORMA Y REQUISITOS DE PAGO 

 
Con sujeción a las apropiaciones presupuestales de acuerdo al Plan Anual Mensualizado de Caja PAC, de la presente 
vigencia, el Municipio pagará el valor de la oferta que salga favorecida así:  

  
Un único pago de acuerdo a ejecución, sujeto a previa presentación de factura comercial o documento equivalente, 
la certificación al cumplimiento de las obligaciones al sistema de seguridad social integral y parafiscales y la 
certificación de cumplimiento y recibo a satisfacción, por parte del supervisor del contrato.  
 
Para la presente contratación no habrá lugar a pagos de anticipos ni pagos anticipados.  

  
Para cada pago el contratista debe presentar:  

• Cuenta de cobro y/o factura, 

• Informe de actividades  

• Acreditación de pago de las obligaciones derivadas del Sistema General de Seguridad Social.   
 

El supervisor del contrato deberá presentar:  
 

• Certificación de recibido a satisfacción.  

• Informe de supervisión. 

• Verificación el cumplimiento de las obligaciones del contratista respecto a los pagos al sistema de 
seguridad social integral. 

 
12. LUGAR DE EJECUCIÓN 

 
zona rural y casco urbano del Municipio de Gachalá, Cundinamarca. 
 
13. PLAZO 

 
Será de VEINTE (20) DIAS  Y/O HASTA EL 30 DE DICIEMBRE DE 2026, contado a partir de la suscripción del Acta 
de Inicio o reunir los requisitos de ejecución del contrato. 

 
14. ANÁLISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO 

 
De acuerdo con las disposiciones del artículo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los artículos 2.2.1.1.1.3.1., 2.2.1.1.1.6.1., 
2.2.1.1.1.6.3 y el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.5.2., del Decreto 1082 de 2015 y con base en la metodología para 
identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente se procede a tipificar, estimar y asignar los 
riesgos de la presente contratación. 

 
Seguidamente, se identifican y describen los riesgos, según el tipo y la etapa del proceso de contratación en la que 
ocurre. Luego, se evalúan los riesgos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia 

 
14.1. Tipificación, Estimación y Asignación de Riesgos: Ver Anexo. Matriz de Riesgos 

 
Las convenciones son tomadas del Manual para la Identificación y Cobertura de Riesgos en los procesos de 
Contratación MI -ICR -01 expedida por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE 
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15. SUPERVISIÓN 

 
La supervisión del contrato a celebrar estará a cargo de la  Secretaría de Desarrollo Social, quienes tendrán las 
responsabilidades civiles y penales previstas en el artículo 51 de la Ley 80 de 1993 y quienes serán las encargadas 
de la vigilancia, control y evaluaciones periódicas de la ejecución y avance del contrato, teniendo como obligaciones 
principales las siguientes 

 
a) Colaboración y coordinación en la ejecución del contrato 
b) Exigir el cumplimiento del contrato en los términos pactados 
c) Certificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales 
d) Dar aviso por escrito de cualquier inconsistencia o incumplimiento del objeto del contrato 
e) Informar las situaciones que requieran suspensión, prorroga o modificación para someterlas a 

consideración.  
f) Las demás necesarias para el cumplimiento del objeto contractual 

 
 
16. GARANTÍAS QUE AMPAREN UN POSIBLE RIESGO CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL 

 
GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA  

El proponente debe presentar con la propuesta una garantía de seriedad de la oferta que cumpla con los parámetros, 
condiciones y requisitos que se indican en este numeral. 

Cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía presentada será susceptible de aclaración por el proponente 
hasta el término de traslado del informe de evaluación. Sin embargo, la no entrega de la garantía no es subsanable y 
se rechazará la oferta. 

Las características de las garantías son las siguientes:  

De conformidad con lo establecido por el artículo “2.2.1.2.3.1.6. Garantía de los Riesgos derivados del incumplimiento 
de la oferta” del Decreto 1082 de 2015, el proponente debe presentar con su propuesta, una garantía de seriedad de 
la oferta o propuesta, que cumpla con los parámetros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral; 
cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía presentada, será susceptible de aclaración y/o subsanación por 
el proponente hasta el término de traslado del informe de evaluación; sin embargo, la no entrega de la garantía junto 
con su propuesta u oferta, no es subsanable y por tanto será causal de rechazo de la oferta o propuesta.  

Las características generales de la garantía de seriedad de la oferta a ser exigidas en el presente proceso son las 
siguientes:  

e) La garantía de seriedad debe tomarse así, por el proponente que ostente la calidad de Mipyme:  
- Asegurado / Beneficiario: Municipio de Gachalá NIT: 800.094.671-7 
- Cuantía: Cinco por ciento (5%) del TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO. 
- Vigencia: Vigencia: tres (3) meses, contabilizados a partir de la fecha de cierre del presente proceso. 
- Tomador / Afianzado: Nombre o razón social del oferente tomador o afianzado, así: Si el oferente es 

una persona jurídica, la póliza o garantía debe tomarse con el nombre o razón social que figura en 
el certificado de existencia y representación legal. Si el oferente es un consorcio o unión temporal, 
la garantía debe tomarse a nombre del consorcio o unión temporal (indicando a todos y cada uno 
sus integrantes, así como su porcentaje de participación). 

- Amparos: Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en 
el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015; esto es: 1. La no ampliación de la vigencia de la 
garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o para suscribir el contrato es 
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prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses; 2. El retiro de la oferta después 
de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas; 3. La no suscripción del contrato sin 
justa causa por parte del adjudicatario; 4. La falta de otorgamiento por parte del proponente 
seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 

 

f) La garantía de seriedad debe tomarse así, por el proponente que ostente la calidad de emprendedor y 
empresa con personal con discapacidad: 

- Asegurado / Beneficiario: Municipio de Gachalá NIT: 800.094.671-7 
- Cuantía: Cinco por ciento (5%) del TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO. 
- Vigencia: Vigencia: tres (3) meses, contabilizados a partir de la fecha de cierre del presente proceso. 
- Tomador / Afianzado: Nombre o razón social del oferente tomador o afianzado, así: Si el oferente es 

una persona jurídica, la póliza o garantía debe tomarse con el nombre o razón social que figura en 
el certificado de existencia y representación legal. Si el oferente es un consorcio o unión temporal, 
la garantía debe tomarse a nombre del consorcio o unión temporal (indicando a todos y cada uno 
sus integrantes, así como su porcentaje de participación). 

- Amparos: Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en 
el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015; esto es: 1. La no ampliación de la vigencia de la 
garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o para suscribir el contrato es 
prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses; 2. El retiro de la oferta después 
de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas; 3. La no suscripción del contrato sin 
justa causa por parte del adjudicatario; 4. La falta de otorgamiento por parte del proponente 
seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 

 

g) La garantía de seriedad debe tomarse así, por el proponente que ostente la calidad de 
emprendimientos y empresas de mujeres: 

 

- Asegurado / Beneficiario: Municipio de Gachalá NIT: 800.094.671-7 
- Cuantía: Ocho por ciento (8%) del TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO. 
- Vigencia: Vigencia: tres (3) meses, contabilizados a partir de la fecha de cierre del presente proceso. 
- Tomador / Afianzado: Nombre o razón social del oferente tomador o afianzado, así: Si el oferente es 

una persona jurídica, la póliza o garantía debe tomarse con el nombre o razón social que figura en 
el certificado de existencia y representación legal. Si el oferente es un consorcio o unión temporal, 
la garantía debe tomarse a nombre del consorcio o unión temporal (indicando a todos y cada uno 
sus integrantes, así como su porcentaje de participación). 

- Amparos: Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en 
el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015; esto es: 1. La no ampliación de la vigencia de la 
garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o para suscribir el contrato es 
prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses; 2. El retiro de la oferta después 
de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas; 3. La no suscripción del contrato sin 
justa causa por parte del adjudicatario; 4. La falta de otorgamiento por parte del proponente 
seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 

h) La garantía de seriedad debe tomarse así, por el proponente que NO ostente la calidad de Mipyme, ni 
de emprendimientos y empresas de mujeres, ni calidad de emprendedor y empresa con personal con 
discapacidad:  
 

- Asegurado / Beneficiario: Municipio de Gachalá NIT: 800.094.671-7 
- Cuantía: Diez por ciento (10%) del TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO. 
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- Vigencia: Vigencia: tres (3) meses, contabilizados a partir de la fecha de cierre del presente proceso. 
- Tomador / Afianzado: Nombre o razón social del oferente tomador o afianzado, así: Si el oferente es 

una persona jurídica, la póliza o garantía deberá tomarse con el nombre o razón social que figura en 
el certificado de existencia y representación legal. Si el oferente es un consorcio o unión temporal, 
la garantía deberá tomarse a nombre del consorcio o unión temporal (indicando a todos y cada uno 
sus integrantes, así como su porcentaje de participación) 

- Amparos: Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en 
el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015; esto es: 1. La no ampliación de la vigencia de la 
garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o para suscribir el contrato es 
prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses; 2. El retiro de la oferta después 
de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas; 3. La no suscripción del contrato sin 
justa causa por parte del adjudicatario; 4. La falta de otorgamiento por parte del proponente 
seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato 

 

Si en desarrollo del proceso de selección se modifica el cronograma, el proponente deberá ampliar la vigencia de la 

garantía de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecución del 

respectivo contrato. 

La propuesta tendrá una validez igual al término de vigencia establecido para la garantía de seriedad de la oferta. 

Durante este período la propuesta será irrevocable, de tal manera que el proponente no podrá retirar, ni modificar los 

términos o condiciones de la misma, so pena de que la entidad pueda hacer efectiva la garantía de seriedad de la 

oferta. 

 

GARANTÍAS DEL CONTRATO 

GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberá presentar la garantía de cumplimiento 
en original a la entidad dentro de los tres (03) días hábiles siguientes contados a partir de la firma del contrato y 
requerirá la aprobación de la entidad. Esta garantía tendrá las siguientes características: 

contrato y requerirá la aprobación de la entidad. Esta garantía tendrá las siguientes características: 

Característica Condición  

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) 
contrato de seguro contenido en una póliza para entidades estatales, (ii) patrimonio autónomo, (iii) 
garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Alcaldía Municipal de Gachalá identificada con NIT 800094671-7  

Amparos, vigencia 
y valores 
asegurados 

 

Amparo Suficiencia Vigencia 

Cumplimiento 
Diez por ciento (10%) del 

valor total del contrato 
Por la vigencia del contrato y 

cuatro (04) meses más. 

Calidad de los bienes 
suministrados 

Diez por ciento (10%) del 
valor del contrato 

Un (01) años contados a partir 
del acta de recibo final. 

 

Tomador  
• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo 

societario que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara 
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Característica Condición  

de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese 
que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del 
consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal o consorcio, se debe incluir razón social, 
NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): la garantía 
deberá ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se deberá relacionar 
claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los 
efectos serán los otorgantes de la misma.  

Información 
necesaria dentro de 
la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del contratista 

 

El contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea reducida por razón de las 
reclamaciones que efectúe la entidad, así como a ampliar las garantías en los eventos de adición y/o prórroga del 
contrato. El no restablecimiento de la garantía por parte del contratista o su no adición o prórroga, según el caso, 
constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciarán los procesos sancionatorios a que haya lugar. 

GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 

El Contratista deberá contratar un seguro que ampare la Responsabilidad Civil Extracontractual de la Entidad con las 
siguientes características:  

Característica Condición 

Clase Contrato de seguro contenido en una póliza  

Asegurados Alcaldía Municipal de Gachalá identificada con NIT 800094671-7  

Tomador 

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara 
de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese 
que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del 
consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal o consorcio, se debe incluir razón social, 
NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): la garantía 
deberá ser otorgada por todos los integrantes de la estructura plural, para lo cual se deberá 
relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, quienes para 
todos los efectos serán los otorgantes de la misma.  

Valor 200 SMMLV 

Vigencia Igual al período de ejecución del contrato. 

Beneficiarios Terceros afectados y Alcaldía Municipal de Gachalá identificada con NIT 800094671-7 

Amparos 

Responsabilidad Civil Extracontractual de la entidad, derivada de las actuaciones, hechos u 
omisiones del contratista o subcontratistas autorizados. El seguro de responsabilidad civil 
extracontractual debe contener como mínimo los amparos descritos en el numeral 3º del artículo 
2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 

Información 
necesaria dentro de 

la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del contratista 

• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si el 
valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 
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En esta póliza solamente se podrán pactar deducibles con un tope máximo del diez por ciento (10%) del valor de cada 
pérdida sin que en ningún caso puedan ser superiores a dos mil (2.000) SMMLV. 
 
Este seguro deberá constituirse y presentarse para aprobación de la entidad, dentro del mismo término establecido 
para la garantía única de cumplimiento.  
 
Las franquicias, coaseguros obligatorios y demás formas de estipulación que conlleven asunción de parte de la pérdida 
por la Entidad asegurada no serán admisibles. 
 
El contratista deberá anexar el comprobante de pago de la prima del seguro de responsabilidad civil extracontractual. 

 

DOCUMENTOS PREVIOS 

Documento Responsable 
Verificación 

Si No N.A. 

Certificado inclusión en el plan Anual de 
Adquisición 

Secretaría de Planeación y Control 
Interno 

☒ ☐ ☐ 

Certificación de Inclusión en Banco de 
Programas de Proyectos 

Secretaría de Planeación y Control 
Interno 

☒ ☐ ☐ 

Certificación planta de personal Secretaría General y de Gobierno ☐ ☐ ☒ 

Estudio de Mercado Secretaría de Desarrollo Social ☒ ☐ ☐ 

 
 
 

___________________________________ 
DAYANNA ANDREA FRANCO AGUILERA 

Secretaria Desarrollo Social 
 

 
Elaboró: Dayanna Andrea Franco Aguilera / secretaria Desarrollo Social  - Lina Rodríguez Profesional de Apoyo  
Revisó: Dayanna Andrea Franco Aguilera / secretaria Desarrollo Social 
Aprobó: Dayanna Andrea Franco Aguilera / secretaria Desarrollo Social 
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