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ESTUDIO SEL SECTOR 
 

El presente Estudio del Sector se elabora en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, 
el cual establece la obligación de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde 
las perspectivas legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de riesgos. 
 
La metodología aplicada para la elaboración del presente estudio se fundamenta en los lineamientos definidos por la Agencia 
Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, de conformidad con la Guía para la Elaboración de Estudios del 
Sector, versión vigente (2025), constituyéndose en un insumo técnico para la toma de decisiones y la estructuración del proceso 
contractual, orientado a garantizar el valor por dinero, la eficiencia del gasto público y la adecuada gestión de los riesgos asociados. 
 
1. CARACTERÍSTICAS GENERALES DEL PROCESO  

 

TIPO DE CONTRATO:  CONTRATO DE SUMINISTRO  

OBJETO DEL 
CONTRATO: 

ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA, EQUIPOS TECNOLÓGICOS, ELEMENTOS DE OFICINA Y 
ASEO PARA LA ADMINISTRACIÓN CENTRAL, COMISARIA DE FAMILIA Y BIBLIOTECA 

PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PALMAS DEL SOCORRO – SANTANDER 

PLAZO: 
El plazo de ejecución del contrato será de SIETE (07) DIAS CALENDARIO contados 

desde la firma del acta de inicio 

VALOR: CUARENTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS M/CTE ($49.000.000)”. 
FORMA DE PAGO: UN (1) UNICO PAGO 

CÓDIGO UNSPSC: 

CLASIFICACIÓN 
UNSPSC 

DESCRIPCIÓN  

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

14111507 
Materiales y 

productos de papel  
Productos 
de papel  

Papel de 
imprenta y 
papel de 
escribir  

Papel para 
impresora o 

fotocopiadora  

31201503 
Componentes y 
suministros de 
manufactura 

Adhesivos 
y selladores  

Cinta 
adhesiva  

Cinta de 
enmascarar 

31201512 
Componentes y 
suministros de 
manufactura 

Adhesivos 
y selladores  

Cinta 
adhesiva  

Cinta 
transparente  

43211507 

Difusión de 
tecnologías de 
información y 

telecomunicaciones  

Equipo 
informático 

y 
accesorios  

Computadores  

Computadores 
de escritorio  

44103103 
Equipos de oficina, 

accesorios y 
suministros  

Maquinaria, 
suministros 

y 
accesorios 
de oficina  

Suministros 
para 

impresora, fax 
y 

fotocopiadora  

Tóner para 
impresoras o 

fax 

mailto:alcaldia@palmasdelsocorro-santander.gov.co
http://www.palmasdelsocorro-santander.gov.co/


 

REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE SANTANDER 

ALCALDIA MUNICIPAL DE PALMAS DEL SOCORRO 
Nit. 800003253-2 

Código: 200 Versión: 2.0 Página 2 de 23 

ESTUDIOS DEL SECTOR  

 

   

Dirección: Calle 7N # 5-34 - Código Postal: 683541 / Teléfono: 318 347 6223 
Correo: alcaldia@palmasdelsocorro-santander.gov.co 

Página Web: http://www.palmasdelsocorro-santander.gov.co/ 
Facebook e Instagram: Alcaldía Palmas del Socorro - Santander 

44111515 
Equipos de oficina, 

accesorios y 
suministros  

Accesorios 
de oficina y 
escritorio  

Agendas y 
escritorios  

Cajas u 
organizadores 

de 
almacenamiento 

de archivos 

44121615 
Equipos de oficina, 

accesorios y 
suministros 

Suministros 
de oficina  

Suministros 
de escritorio  

Grapadoras  

44121618 
Equipos de oficina, 

accesorios y 
suministros 

Suministros 
de oficina  

Suministros 
de escritorio  

Tijeras  

44121701 
Equipos de oficina, 

accesorios y 
suministros 

Suministros 
de oficina  

Instrumentos 
de escritura  

Bolígrafos  

44121716 
Equipos de oficina, 

accesorios y 
suministros 

Suministros 
de oficina  

Instrumentos 
de escritura  

Resaltadores 

44122003 
Equipos de oficina, 

accesorios y 
suministros 

Suministros 
de oficina  

Carpetas de 
archivo, 

carpetas y 
separadores  

Carpetas  

47131801 
Equipos y 

suministros para 
limpieza  

Suministros 
de aseo y 
limpieza  

Soluciones de 
limpieza y 

desinfección  

Limpiadores de 
piso 

47131807 
Equipos y 

suministros para 
limpieza  

Suministros 
de aseo y 
limpieza  

Soluciones de 
limpieza y 

desinfección  

Blanqueadores  

56101703 
Muebles, mobiliario 

y decoración 
Muebles de 
alojamiento  

Muebles de 
oficina  

Escritorios  

56112104 
Muebles, mobiliario 

y decoración  

Muebles 
comerciales 

e 
industriales  

asientos 

Sillas para 
ejecutivos 

 

OFICINA GESTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO 

FECHA DE 
ELABORACIÓN: 

NOVIEMBRE DE 2026 

 
2. CONTEXTO ECONÓMICO  
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2.1. Características generales del sector  

 
El sector de comercio de elementos de papelería en Santander, constituye una actividad económica relevante dentro del 
comercio minorista y de servicios empresariales, con una alta presencia en ciudades como Bucaramanga, Floridablanca, Girón y 
Piedecuesta, donde se concentra la mayor demanda por parte de instituciones educativas, oficinas públicas y privadas, 
estudiantes y trabajadores independientes. Este sector abarca la comercialización de productos como útiles escolares, artículos 
de oficina, materiales didácticos, productos de escritura, archivadores, papeles especializados, adhesivos y artículos de arte y 
diseño, entre otros.  
 
En Santander, la estacionalidad del mercado se manifiesta con fuerza durante los meses de enero y febrero por la temporada 
escolar, así como a mitad de año, lo que obliga a los comerciantes a planificar estratégicamente su inventario y capital de 
trabajo. Un aspecto primordial en el contexto regional es la coexistencia entre papelerías tradicionales —muchas de ellas 
negocios familiares con trayectoria— y nuevos modelos de comercialización como tiendas de cadena, distribuidores 
especializados y ventas en línea, que han modificado el comportamiento del consumidor.  
 
La digitalización progresiva de procesos educativos y administrativos ha obligado al sector a diversificar su oferta, incorporando 
servicios como impresión, fotocopiado, escaneo, papelería personalizada, artículos tecnológicos y suministros para home office. 
Otro elemento clave es la competencia por precio, donde los negocios deben mantener márgenes sostenibles en un entorno de 
alta sensibilidad del cliente final.  
 
En Santander, además, se identifican retos logísticos asociados a la cadena de abastecimiento, especialmente para pequeños 
comerciantes que dependen de distribuidores ubicados en otras regiones del país, como Bogotá o Medellín. No obstante, el 
sector también encuentra oportunidades importantes mediante la comercialización de productos ecológicos, el fortalecimiento de 
alianzas con instituciones educativas y la consolidación de canales digitales. Finalmente, la formalización empresarial, la 
capacitación en gestión comercial y el acceso a financiamiento son factores decisivos para que los comerciantes del sector 
puedan modernizarse y mantenerse competitivos en un entorno cambiante, pero con potencial de crecimiento. 
 
Por otra parte, el sector de comercio de elementos de papelería en Santander se destaca por su dinamismo y relevancia dentro 
de la economía regional. Según datos de Vanguardia, los departamentos de Santander y Norte de Santander concentran 
aproximadamente el 12% de las papelerías del país, posicionándose como la cuarta región con mayor número de estos 
establecimientos en Colombia. Esta alta concentración responde a la presencia significativa de instituciones educativas, 
empresas y entidades gubernamentales en ciudades como Bucaramanga, Floridablanca, Girón y Piedecuesta, que demandan 
constantemente productos de papelería.www.vanguardia.com. 
 
El sector ha mostrado resiliencia frente a desafíos como la digitalización y la pandemia de COVID-19. Durante el periodo de 
febrero de 2023 a enero de 2024, las ventas reales del comercio minorista en Santander, excluyendo combustibles y lubricantes, 
disminuyeron un 5,7% en comparación con el mismo periodo anterior. Sin embargo, el personal ocupado en el sector aumentó 
un 6,0%, indicando una recuperación en el empleo. DANE. 
 
La estructura empresarial del sector en Santander está compuesta principalmente por micro y pequeñas empresas, muchas de 
ellas de carácter familiar. Estas empresas han comenzado a diversificar su oferta, incorporando servicios como impresión, 
fotocopiado, escaneo y venta de artículos tecnológicos, adaptándose a las nuevas demandas del mercado. Además, la 
tendencia hacia productos ecológicos y sostenibles ha abierto nuevas oportunidades para los comerciantes del sector. 
 
En términos de competitividad, la Cámara de Comercio de Bucaramanga ha identificado la necesidad de fortalecer las capacidades 
empresariales del sector, promoviendo la formalización, la capacitación en gestión comercial y el acceso a financiamiento. Estas 
acciones son fundamentales para que las empresas de papelería en Santander puedan modernizarse y mantenerse competitivas 
en un entorno económico en constante cambio. Cámara. 

mailto:alcaldia@palmasdelsocorro-santander.gov.co
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https://www.dane.gov.co/files/operaciones/EMC/bol-EMC-ene2024.pdf?utm_source=chatgpt.com
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Cadena de producción y distribución del bien. 

 
En Santander se identifico que la cadena de distribución y comercialización de productos de papelería y/o oficina, comienza con 
los fabricantes nacionales e internacionales que producen artículos como papel, útiles escolares, material de oficina, insumos de 
impresión y elementos de arte. Estos productos son adquiridos por mayoristas o distribuidores regionales, quienes cumplen un 
papel clave al abastecer tanto a grandes superficies como a comercios minoristas y papelerías tradicionales. En esta etapa, se da 
una segmentación según volumen, tipo de cliente y condiciones logísticas. Posteriormente, los productos son comercializados al 
consumidor final a través de distintos canales: tiendas físicas (papelerías, supermercados, grandes cadenas), plataformas de 
comercio electrónico, ventas por catálogo o incluso por medios informales. A lo largo de esta cadena, aspectos como la 
estacionalidad de la demanda (por ejemplo, en temporada escolar), los costos de transporte y almacenamiento, la capacidad de 
negociación, y la adopción de tecnologías para el control de inventarios y ventas son determinantes para la eficiencia y rentabilidad 
del proceso. Además, el surgimiento de productos especializados (ecológicos, personalizados, premium) y la digitalización han 
introducido nuevos actores y dinámicas dentro de esta cadena comercial. 
 

2.2. Indicadores macro económicos que afectan el sector. 
 

2.2.1. Índice de precios del consumidor  
 

2.3. Salario Mínimo Colombia 2026. 
 
El salario mínimo legal mensual (SMMLV) para 2026 se fijó en $1.750.905 y el auxilio de transporte 2026 en $249.095, para un total mensual de 
$2.000.000. Ambas medidas rigen a partir del 1° de enero de 2026 y quedaron oficializadas mediante los Decretos 1469 y 1470 del 29 de 
diciembre de 2025. 
 
Valores salario mínimo 2026  

Concepto Valor 

Salario Mínimo Integral Año 2026 
10 SMLV + 30% factor prestacional 

$ 22,761,765.00 

Salario Anual - Año 
(Sin primas ni cesantías) 

$ 21,010,860.00 

Salario Mensual - Mes (SMMLV) 
30 días 

$ 1,750,905.00 

Salario Diario - Día (SMDLV) 
8 horas 

$ 58,363.50 

 
Aportes a seguridad social mínimos Año 2026 
 

Salud Pensión 

Empleado 
$ 70,036.20 
Aporte Empleado equivalente al 4% del salario mínimo 

Empleado 
$ 70,036.20 
Aporte Empleado equivalente al 4% del salario mínimo 

Empleador 
$ 148,826.93 
Aporte Empleado equivalente al 8,5% del salario mínimo 

Empleador 
$ 210,108.60 
Aporte Empleado equivalente al 12% del salario mínimo 

Independiente 
$ 218,863.13 
Aporte Empleado equivalente al 12,5% del salario mínimo 

Independiente 
$ 280,144.80 
Aporte Empleado equivalente al 16% del salario mínimo 

 
Salario mínimo mensual ejemplo pagado por empleador 
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Concepto Valor 

Salario Mensual + $ 1,750,905 

Subsidio de transporte + $ 249,095 

Prima (1 salario anual + transporte) + $ 166,667 

Cesantías (1 salario anual) + $ 166,667 

Intereses sobre cesantías (12% cesantías año anterior) + $ 20,000 

Aporte Seguridad Social - Salud (8.5%) + $ 148,827 

Aporte Seguridad Social - Pensión (12%) + $ 210,109 

Aporte Seguridad Social - ARL (Riesgo V - 6.96%) + $ 121,863 

Parafiscales - Caja de compensación (4%) + $ 70,036 

Parafiscales - ICBF (3%) + $ 52,527 

Parafiscales - Sena (2%) + $ 35,018 

Total, Pagado = $ 2,991,713 

 
2.3.1. Tasa Representativa del Mercado 

 
La tasa de cambio (nominal) hace referencia al valor de la moneda nacional con referencia a una moneda extranjera, usualmente 
el dólar estadounidense, pues es la moneda en la que se realizan la mayor parte de las transacciones con el exterior. Así, esta 
tasa señala la cantidad de pesos que se deben pagar por un dólar. Un aumento (depreciación del peso) señala una pérdida de 
valor de la moneda nacional, debido a que se tienen que entregar más pesos colombianos por cada dólar estadounidense. Por 
otro lado, una disminución (apreciación del peso) muestra un fortalecimiento de la moneda local, en el sentido en que se deben 
entregar menos pesos colombianos por cada dólar estadounidense. 
 
Se evidencia que la t4endencia en el último trimestre es bajista pasando de una TRM de 3910 el 11 de octubre del 2025 a 3750 
el 09 de enero del 2026.  

 
 
3. CONTRATACIÓN HISTÓRICA 
 

3.1. ¿Como la entidad ha contratado los servicios en el pasado? 
 

ENTIDAD 
ALCALDIA MUNICIPAL DE PALMAS 

DEL SOCORRO 
ALCALDIA MUNICIPAL DE PALMAS 

DEL SOCORRO 

REFERENCIA DEL PROCESO MC-025-2025 MC-020-2024 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO 

ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA; 
EQUIPOS TECNOLÓGICOS; 

ELEMENTOS DE OFICINA Y ASEO 
PARA LA ADMINISTRACIÓN 

ADQUISICION DE PAPELERIA; 
EQUIPOS TECNOLOGICOS; 

ELEMENTOS DE OFICINA Y ASEO 
PARA LA ADMINISTRACION 
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CENTRAL; COMISARIA DE FAMILIA Y 
BIBLIOTECA PUBLICA DEL MUNICIPIO 

DE PALMAS DEL SOCORRO - 
SANTANDER 

CENTRAL; COMISARIA DE FAMILIA Y 
BIBLOTECA PUBLICA DEL MUNICIPIO 

DE PALMAS DEL SOCORRO-
SANTANDER 

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA, 
EQUIPOS TECNOLÓGICOS, 

ELEMENTOS DE OFICINA Y ASEO 
PARA 

LA ADMINISTRACIÓN CENTRAL, 
COMISARIA DE FAMILIA Y 

BIBLIOTECA PUBLICA DEL MUNICIPIO 
DE PALMAS DEL SOCORRO - 

SANTANDER 

ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA, 
EQUIPOS TECNOLÓGICOS, 

ELEMENTOS DE OFICINA Y ASEO 
PARA LA ADMINISTRACION 

CENTRAL, COMISARIA DE FAMILIA Y 
BIBLOTECA PUBLICA DEL MUNICIPIO 

DE PALMAS DEL SOCORRO-
SANTANDER 

FECHA DE PUBLICACION DEL 
PROCESO 

09/10/2025 10/22/2024 

PRECIO BASE $26.000.521, $18.967.506, 

MODALIDAD DE CONTRATACION Mínima cuantía Mínima cuantía 

DURACION 10, 6, 

UNIDAD DE DURACION día(s) día(s) 

NOMBRE DEL PROVEEDOR 
ADJUDICADO 

COFESER S.I S.A.S 
COOPERATIVA DE TRABAJO 

ASOCIADO GENERANDO CAMBIO 
CTA 

URLPROCESO 
https://community.secop.gov.co/Public/T
endering/OpportunityDetail/Index?notice

UID=CO1.NTC.8755217 

https://community.secop.gov.co/Public/T
endering/OpportunityDetail/Index?notice

UID=CO1.NTC.6930611 

 
 
 
 

3.2. ¿Cómo otras entidades estatales han contratado los servicios en el pasado? 
 

ENTIDAD 

ALCALDIA 
MUNICIPIO DE 

SAN GIL - 
SANTANDER 

ALCALDIA 
MUNICIPIO DE 

RIONEGRO 

ALCALDIA 
MUNICIPIO DE 

OIBA 

ALCALDIA 
MUNICIPAL DE 

ARATOCA 

MUNICIPIO DE 
PINCHOTE 

REFERENCIA 
DEL PROCESO 

SASI-004-2026 RIO-MC-23-2026 SMINC-009-2026 MC-INV-004-2026 MC-007-2026 

DESCRIPCIÓN 
DEL 

PROCEDIMIENTO 

SUMINISTRO DE 
PAPELERIA, 
UTILES DE 

ESCRITORIO Y 
OFICINA PARA 

LAS 
DEPENDENCIAS 

DE LA 
ADMINISTRACION 

MUNICIPAL DE 
SAN GIL 

SUMINISTRO DE 
PAPELERIA Y 

UTILES DE 
OFICINA PARA LA 
ADMINISTRACION 

MUNICIPAL DE 
RIONEGRO 

SANTANDER, 
PARA LA 

VIGENCIA 2026 

SUMINISTRO DE 
ELEMENTOS DE 

PAPELERIA, 
FOTOCOPIAS Y 

UTILES DE 
OFICINA, PARA 

LAS 
DEPENDENCIAS 

DE LA 
ADMINISTRACIÓN 

MUNICIPAL DE 

ADQUISICION DE 
MOBILIARIO DE 

ARCHIVO, 
ELEMENTOS DE 

PAPELERIA, 
UTILES DE ASEO 
Y CAFETERIA Y 

PARA LAS 
DIFERENTES 

DEPENDENCIAS 
DE LA 

ADQUISICION DE 
ELEMENTOS DE 

PAPELERIA, 
UTILES DE 
OFICINA, 

EQUIPOS DE 
COMPUTO Y 

DISPOSITIVOS 
PERIFERICOS 
REQUERIDOS 

POR LAS 
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OIBA, 
SANTANDER 

PARA LA 
VIGENCIA 2026 

ADMINISTRACION 
MUNICIPAL EN LA 

ALCALDIA DE 
ARATOCA 

SANTANDER 

DIFERENTES  
DEPENDENCIAS 

DE LA 
ADMINISTRACION 

MUNICIPAL DE 
PÍNCHOTE 

SANTANDER 

FECHA DE 
PUBLICACION 
DEL PROCESO 

05/05/2026 06/23/2026 04/06/2026 02/05/2026 03/27/2026 

PRECIO BASE $159.350.000, $49.000.000, $45.444.900, $47.610.000, $29.870.530, 

MODALIDAD DE 
CONTRATACION 

Selección 
abreviada subasta 

inversa 
Mínima cuantía Mínima cuantía Mínima cuantía Mínima cuantía 

DURACION 0, 1, 251, 8, 8, 

UNIDAD DE 
DURACION 

día(s) Mes(es) día(s) día(s) día(s) 

NOMBRE DEL 
PROVEEDOR 
ADJUDICADO 

No definido  
MACRORIGAMI 

SAS 
Declarado desierto 

IVAN GOMEZ 
AMAYA 

SERVICIOS 
INTEGRALES 
AVANZA S.A.S 

URLPROCESO 

https://community.s
ecop.gov.co/Public/
Tendering/Opportu
nityDetail/Index?no
ticeUID=CO1.NTC.

10268588 

https://community.s
ecop.gov.co/Public/
Tendering/Opportu
nityDetail/Index?no
ticeUID=CO1.NTC.

10408580 

https://community.s
ecop.gov.co/Public/
Tendering/Opportu
nityDetail/Index?no
ticeUID=CO1.NTC.

10180956 

https://community.s
ecop.gov.co/Public/
Tendering/Opportu
nityDetail/Index?no
ticeUID=CO1.NTC.

9983995 

https://community.s
ecop.gov.co/Public/
Tendering/Opportu
nityDetail/Index?no
ticeUID=CO1.NTC.

10159367 

 

ENTIDAD 
ALCALDIA 

MUNICIPIO DE 
GIRON SANTANDER 

ALCALDIA 
MUNICIPAL DE 

MOGOTES 

ALCALDIA 
MUNICIPIAL DE 

SIMACOTA 

ALCALDIA 
MUNICIPIO DE 

GIRON SANTANDER 

REFERENCIA DEL 
PROCESO 

SA-SI-24-008 MOG-MC-07-2024 MC-001-2024 SA-SI-25-002 

DESCRIPCIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO 

SUMINISTRO DE 
PAPELERÍA, ÚTILES 

DE ESCRITORIO, 
ELEMENTOS DE 

ARCHIVO, TINTAS Y 
TONER, 

SUMINISTRO DE 
FOTOCOPIAS PARA 
LAS DEPENDECIAS 

DE LA 
ADMINISTRACIÓN 

MUNICIPAL, 
DURANTE LA 

VIGENCIA 2024 

SUMINISTRO DE 
ELEMENTOS DE 

PAPELERÍA, 
CAFETERÍA Y ASEO 
PARA EL NORMAL 
FUNCIONAMIENTO 

DE LAS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS DE 

LA ADMINISTRACIÓN 
MUNICIPAL DE 

MOGOTES - 
SANTANDER 

SUMINISTRO DE 
ELEMENTOS DE 

PAPELERÍA, 
ELEMENTOS DE 

ASEO Y CAFETERIA 
PARA EL 

FUNCIONAMIENTO 
ADMINISTRATIVO DE 

LAS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS DE 

LA ALCALDÍA 
MUNICIPAL DE 

SIMACOTA 
SANTANDER. 

SUMINISTRO DE 
PAPELERÍA, ÚTILES 

DE ESCRITORIO, 
ELEMENTOS DE 

ARCHIVO, TINTAS Y 
TONER, 

SUMINISTRO DE 
FOTOCOPIAS PARA 
LAS DEPENDENCIAS 

DE LA 
ADMINISTRACIÓN 

MUNICIPAL, 
DURANTE LA 

VIGENCIA 2025 

mailto:alcaldia@palmasdelsocorro-santander.gov.co
http://www.palmasdelsocorro-santander.gov.co/
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FECHA DE 
PUBLICACION DEL 

PROCESO 
4/02/2024 3/12/2024 4/09/2024 3/03/2025 

PRECIO BASE 254,549,000 36,400,000 30,589,878 450,000,000 

MODALIDAD DE 
CONTRATACION 

Selección abreviada 
subasta inversa 

Mínima cuantía Mínima cuantía 
Selección abreviada 

subasta inversa 

DURACION 7 0 4 3 

UNIDAD DE 
DURACION 

Mes(es) día(s) Mes(es) Mes(es) 

NOMBRE DEL 
PROVEEDOR 
ADJUDICADO 

No Definido 

INGENIERIA 
SUMINISTROS Y 

LOGISTICA INSULOG 
S.A.S 

SERVICIOS 
GENERALES Y 

CONTRATACION 
S.A.S. 

No Definido 

URLPROCESO 

https://community.seco
p.gov.co/Public/Tender
ing/OpportunityDetail/I
ndex?noticeUID=CO1.

NTC.5918121 

https://community.seco
p.gov.co/Public/Tender
ing/OpportunityDetail/I
ndex?noticeUID=CO1.

NTC.5827340 

https://community.seco
p.gov.co/Public/Tender
ing/OpportunityDetail/I
ndex?noticeUID=CO1.

NTC.5956016 

https://community.seco
p.gov.co/Public/Tender
ing/OpportunityDetail/I
ndex?noticeUID=CO1.

NTC.7756611 

 

ENTIDAD 
ALCALDIA MUNICIPIO DE 

GIRON SANTANDER 
ALCALDIA MUNICIPIO DE 

GIRON SANTANDER 
ALCALDIA MUNICIPAL DE 

GUAPOTA 

REFERENCIA DEL 
PROCESO 

SA-SI-25-002 (Presentación 
de oferta) 

SA-SI-24-008 (Presentación 
de oferta) MGMC-003-2025 

DESCRIPCIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO 

SUMINISTRO DE 
PAPELERÍA, ÚTILES DE 

ESCRITORIO, ELEMENTOS 
DE ARCHIVO, TINTAS Y 

TONER, SUMINISTRO DE 
FOTOCOPIAS PARA LAS 
DEPENDENCIAS DE LA 

ADMINISTRACIÓN 
MUNICIPAL, DURANTE LA 

VIGENCIA 2025 

SUMINISTRO DE 
PAPELERÍA, ÚTILES DE 

ESCRITORIO, ELEMENTOS 
DE ARCHIVO, TINTAS Y 

TONER, SUMINISTRO DE 
FOTOCOPIAS PARA LAS 

DEPENDECIAS DE LA 
ADMINISTRACIÓN 

MUNICIPAL, DURANTE LA 
VIGENCIA 2024 

SUMINISTRO DE 
PAPELERÍA E 

IMPLEMENTOS DE 
OFICINA PARA LAS 

DIFERENTES 
DEPENDENCIAS DE LA 

ADMINISTRACIÓN 
MUNICIPAL DE GUAPOTÁ-

SANTANDER 

FECHA DE PUBLICACION 
DEL PROCESO 3/12/2025 4/11/2024 2/03/2025 

PRECIO BASE 450,000,000 254,549,000 19,992,600 

MODALIDAD DE 
CONTRATACION 

Selección abreviada subasta 
inversa 

Selección abreviada subasta 
inversa Mínima cuantía 

DURACION 3 7 7 

UNIDAD DE DURACION Mes(es) Mes(es) Mes(es) 

NOMBRE DEL 
PROVEEDOR 
ADJUDICADO 

DISTRILIBROS J.E.C. 
LIBRERIA 

DISTRILIBROS J.E.C. 
LIBRERIA MULTITINTAS.INK S.A.S 

URLPROCESO 

https://community.secop.gov.
co/Public/Tendering/Opportu
nityDetail/Index?noticeUID=

CO1.NTC.7818998 

https://community.secop.gov.
co/Public/Tendering/Opportu
nityDetail/Index?noticeUID=

CO1.NTC.5965552 

https://community.secop.gov.
co/Public/Tendering/Opportu
nityDetail/Index?noticeUID=

CO1.NTC.7524874 
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3.3. Conclusión  

 
De la muestra analizada se determina: 
 
• Se evidencia que la entidad en el pasado a contrato el suministro de insumos de papeleria mediante las modalidades 
de mínima cuantía y subasta, que es un contrato que se realiza año tras año de acuerdo con la necesidad del municipio, que se 
establecieron condiciones similares a las del actual proceso.  
 
• Que las entidades utilizan la página del Secop 1 para publicar los procesos de contratación los cuales son ajustados a 
las necesidades de cada entidad para el cumplimiento del servicio público que tiene encomendado, disponen de los estudios de 
soporte requeridos para estructurar los alcances técnicos y jurídicos del contrato, así como para definir las condiciones (objeto, 
especificaciones técnicas, plazo y valor) en que debe ser ejecutados. 
 
• Que en la práctica las entidades suscriben contratos de suministro de papelería y/o insumos de oficina  mediante la 
modalidad de selección de mínima cuantía, subasta inversa y tienda virtual del estado colombiano.  
 
• Que la forma de pago determinada es mediante pagos parciales, ninguna entidad analizada estableció anticipos de 
pago. 
 
• En los procesos, las entidades solicitan empresas idóneas que tenga la capacidad para desarrollar actividades 
relacionas al objeto a contratar y que tenga experiencia minina en haber ejecutado desde uno (01) hasta dos (02) contratos 
relacionados al objeto a contratar. 
 
• Para la determinación del presupuesto las entidades lo determinan por el método de precios unitarios por cantidades 
establecidas, cada uno de los valores estimados incluyen todos los costos que incurre el contratista para la ejecución del 
contrato que corresponden a gastos de impuestos municipales, departamentales, gastos administrativos para la presentación, 
liquidación de la oferta y utilidades previstas 
 
• Para el desarrollo de contratos de suministro de insumos de oficina y/o papeleria, algunas entidades solicitan pólizas 
de garantía con los amparos de: (i) cumplimiento del contrato; (ii) calidad del bien; (iii) pago de salarios, prestaciones sociales e 
indemnizaciones. Para el presente proceso contractual la entidad la entidad solicita pólizas de Cumplimiento y Calidad de los 
Bienes.    
 
• Que los bienes demandados, corresponden a un mercado regulado. 
 
4. ANÁLISIS DE OFERTA  
 
De acuerdo con la información suministrada por cámara de comercio de Bucaramanga  en datos abiertos, la oferta de empresas 
en el departamento de Santander es decir en el mercado santandereano está compuesta por personas jurídicas o naturales, 
como se evidencia a continuación: 
 
Se evidencia que en Santander se encuentran registradas 1104 empresas dedicadas al Comercio Al Por Menor De Libros, 
Periódicos, Materiales Y Artículos De Papelería Y Escritorio, En Establecimientos Especializados y Comercio Al Por Mayor A 
Cambio De Una Retribución O Por Contrata, distribuidas en todo el departamento como se evidencia en la siguente tabla:  

 

MUNICPIO MICROEMPRESA PEQUEÑA EMPRESA 

Albania - Santander 0,2% 0,0% 

mailto:alcaldia@palmasdelsocorro-santander.gov.co
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Aratoca 0,4% 0,0% 

Barbosa 1,7% 0,0% 

Barichara 0,3% 0,0% 

Betulia 0,1% 0,0% 

Bucaramanga 44,9% 0,3% 

Cabrera 0,1% 0,0% 

California 0,4% 0,0% 

Capitanejo 0,1% 0,0% 

Cepita 0,1% 0,0% 

Cerrito 0,3% 0,0% 

Charala 1,1% 0,0% 

Chima 0,1% 0,0% 

Chipata 0,2% 0,0% 

Concepcion 0,4% 0,0% 

Confines 0,1% 0,0% 

Coromoro 0,3% 0,0% 

Curiti 0,7% 0,0% 

El Guacamayo 0,1% 0,0% 

El Playon 0,2% 0,0% 

Floridablanca 12,5% 0,1% 

Giron 8,1% 0,1% 

Guaca 0,2% 0,0% 

Guadalupe 0,2% 0,0% 

Guapota 0,1% 0,0% 

Guavata 0,2% 0,0% 

Guepsa 0,2% 0,0% 

Hato 0,1% 0,0% 

Jesus Maria 0,1% 0,0% 

La Belleza 0,3% 0,0% 

La Paz 0,1% 0,0% 

Lebrija 1,7% 0,0% 

Los Santos 0,5% 0,0% 

Macaravita 0,1% 0,0% 

Malaga 1,3% 0,0% 

Matanza 0,2% 0,0% 

Mogotes 0,3% 0,0% 

mailto:alcaldia@palmasdelsocorro-santander.gov.co
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Ocamonte 0,1% 0,0% 

Oiba 0,5% 0,0% 

Onzaga 0,1% 0,0% 

Paramo 0,3% 0,0% 

Piedecuesta 9,1% 0,0% 

Pinchote 0,5% 0,0% 

Puente Nacional 1,2% 0,0% 

Rionegro 0,8% 0,0% 

San Andres 0,1% 0,0% 

San Gil 3,5% 0,0% 

San Joaquin 0,1% 0,0% 

San Miguel 0,1% 0,0% 

Santa Barbara 0,1% 0,0% 

Simacota 0,1% 0,0% 

Socorro 2,1% 0,0% 

Suaita 0,1% 0,0% 

Sucre - Santander 0,4% 0,0% 

Surata 0,2% 0,0% 

Tona 0,2% 0,0% 

Valle De San Jose 0,5% 0,0% 

Velez 1,5% 0,0% 

Villanueva 0,3% 0,0% 

Zapatoca 0,5% 0,0% 

Total general 99,5% 0,5% 

 
La oferta de empresas en el mercado construcción está compuesta por personas jurídicas o naturales extrajeras y nacionales 
con la idoneidad, capacidad operacional, jurídica y financiera para desarrollar los diversos proyectos de construcción planteados 
por los entes territoriales; Para identificar algunos proveedores se identificaron en el portal único de contratación Secop I y II 
contratos  realizados, para lo cual se evidencia que para estos procesos en algunas ocasiones la empresas se agrupan 
mediante consorcios y/o uniones temporales para fortalecer las condiciones. 
 

Tabla: Empresas que han suscrito contratos Relacionados la presente proceso en Santander 

NOMBRE DEL PROVEEDOR 
IADJUDICADO 

NIT DEL PROVEEDOR 
ADJUDICADO 

NOMBRE DEL PROVEEDOR 
ADJUDICADO 

NIT DEL 
PROVEEDOR 
ADJUDICADO 

Aida Yamile Plata Ariza 52556570 JAIRO GUTIERREZ SUAREZ 13819300 

ALINCO UNIDOS SAS 900157340 JAIRO OSORIO CABALLERO 91282210 

ALMACEN DONDEPELUCO 13927904 
JAVIER RICARDO NIÑO 

GALVIS 
1056994125 

mailto:alcaldia@palmasdelsocorro-santander.gov.co
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ALTERNATIVAS EMPRESARIALES 
J. J. D S.A.S 

900492119 JEDAL S.A.S 900907658 

ANA ELVIA CASTELLANOS 
GORDILLO 

302034770 JOSE JULIAN TORRES DIAZ 79805896 

ASOCIACIÓN REGIONAL DE 
MUJERES RURALES POR LA PAZ Y 

EL PROGRESO 
804011230 

JOSE SAHID HERRERA 
PIMIENTO 

91071326 

Cabinternet 63434226 KANDERI GROUP SAS 900589201 

CARGOLOGISTICA  SAS 901072607 
KELY DANITZA TOLEDO 

TOLEDO 
1075270963 

CARLOS AUGUSTO HERNANDEZ 
SANCHEZ 

91287026 
LEIDY JOHANNA CORTES 

VELASQUEZ 
1023868463 

CENTRAL DE SUMINISTROS LTDA 804003744 
LIZETH JOHANNA SANABRIA 

MEJIA 
37843593 

CLAUDIA CECILIA JACOME 
RANGEL 

63271720 
LUIS IGNACIO BALAGUERA 

ORTIZ 
91263885 

comercializadora abc 63527914 LUIS RAFAEL FUENTES LUNA 1098702072 

COMERCIALIZADORA DINPRO SAS 804006408 Luz Mary Naranjo Aristizabal 1030592320 

COMERCIALIZADORA VINARTA 
S.A.S 

800209890 LUZ MENIA SIERRA VALERO 51895881 

COMERCIALIZADORA Y 
DISTRIBUIDORA TORRES S.A.S 

900020938 
M&G PROYECTOS E 
INVERSIONES SAS 

901422981 

Comred SAS 804001612 MACRORIGAMI SAS 900991246 

CONCEPTO DIGITAL IMPRESORES 
SAS 

901500815 
MARIA ARACELI LEIVA 

PERILLA 
23622025 

CONTAINER CAJAS Y ROLLO SAS 901521319 
MARIA FERNANDA UNIGARRO 

RAMOS 
1018436744 

COOPERATIVA DE TRABAJO 
ASOCIADO GENERANDO CAMBIO 

CTA 
804010954 MARINA LOPEZ OLARTE 28177216 

CORPORACIÓN EMPRESARIAL 
PROGRESAR 

900063153 
MARTHA ISABEL GALEANO 

JULIO 
30205099 

CRISTIAN CAMARGO 1016009054 Mechanical Plus S.A.S 901041750 

Diana Ferney Camelo Pineda 63321703 MIGUEL ANGEL LEON LEON 1098628599 

distribuciones aliadas 900314764 
MOJICA & ASOCIADOS 

IMPRESORES SAS 
900435672 

DISTRIBUCIONES ATLANTIS 
EDUCACION S.A.S. 

900439853 MONSAING S.A.S 901360184 

DISTRIBUCIONES EMOGUE 7172048 
MORELBA ROCIO 

FERNANDEZ CORREA 
1052390058 

DISTRIBUCIONES MULTICOM 
DIGITAL 

13955550 
MULTISUMINISTROS M Y D  

S.A.S 
900988370 

DISTRIBUCIONES Y SERVICIOS 
CALIDAD TOTAL S.A.S 

900592166 MULTITINTAS.INK S.A.S 901378857 

DISTRIBUIDORA EL HUECO SAS 900479120 
NELSON DAVID ARANGO 

MONSALVE 
91291465 

DISTRIBUIDORA SUESCUN 
COMPANY S.A.S 

900948622 No Definido No Definido 

mailto:alcaldia@palmasdelsocorro-santander.gov.co
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DISTRICONSUMO DE COLOMBIA 
SAS 

900985371 
OLGA LUCIA CHAPARRO 

FERNANDEZ 
37530582 

DISTRILIBROS J.E.C. LIBRERIA 30210009 
OPERACIONES Y 

SUMINISTROS DEL ORIENTE 
S.A.S 

901375956 

Edna Karina Sanchez Leon 1101756226 PAPELERIA PAPELISA 1117813796 

ESLAVA Y DIAZ ASOCIADOS SAS. 900590286 PATRICIA GOMEZ GONZALEZ 37520096 

ESPERANZA ESTEBAN VILLAMIZAR 63276638 
PAULA MANUEALA FRANCO 

OSPINA 
1093222560 

EVERARDO DIAZ DIAZ 13956409 PORTES DE COLOMBIA 830006177 

FENIX SOLUCIONES 
EMPRESARIALES.SAS 

901109932 PROCESAR SAS 901667148 

Floralba Bautista Ortiz 28172667 

PROFESIONALES 
ESPECIALIZADOS EN 

SERVICIOS INTEGRALES Y 
COMERCIO SAS 

901101190 

FUNDACIÓN CULTURAL LOS 
MAQUEROS 

900032406 PROSUTEC SAS 900293507 

FUSION EMPRESARIAL AR 901453408 PROVEINSUMOS S.A.S. 900632517 

FUTURA Soluciones Integrales S.A.S. 800252094 
PUBLICOM COMUNICACIÓN 

VISUAL SAS 
901135299 

GLADYS ESPERANZA LEAL 
PEÑUELA 

63288229 RAMIRO BAUTISTA CACERES 13848603 

GLADYS PARRA ARIAS 52839984 RECARGAS INKTEC 1096221167 

GovGenius Enterprise SAS 901831283 
ROCIO DEL PILAR DELGADO 

MENDOZA 
37893838 

GRAFICAD LA GRAN IMPRESION 79266422 
RODDY NELSON GONZALEZ 

PEREZ 
91109390 

Grafikar Agencia de Publicidad S.A.S 900565383 SAUL RIVERA FRANCO 88144964 

GRUPO EMPRESARIAL G & G S.A.S 900702609 
SERVICIOS GENERALES Y 

CONTRATACION S.A.S. 
900925926 

GRUPO LOS LAGOS SAS 860053274 SGV COMERCIAL SAS 900328738 

HECTOR GARCIA GONZALEZ 5888679 SIMCO GROUP SAS 901094964 

HERIBERTO BARRERA DIAZ 19470022 
SISTEMAS Y 

DISTRIBUCIONES FORMACON 
SAS 

830006800 

HR PROCESOS 17587321 
SISTEMAS Y SUMINISTROS 

WA 
1097332016 

INGENIERIA CONSTRUCCION Y 
VIAS DE COLOMBIA S.A.S. 

900119437 SOLTEC VM SAS 900825122 

INGENIERIA SUMINISTROS Y 
LOGISTICA INSULOG S.A.S 

901589014 
SOLUCIONES 

DOCUMENTALES Y 
ADMINISTRATIVAS S.A.S. 

901185440 

INGENIEROS Y ASOCIADOS DE 
SANTANDER S.A.S 

900942494 SUMICORP LTDA 900074348 

INGRID NIETO SARMIENTO 51842641 SUPRISA S.A.S 900503041 

INNOVA DJ 1098776649 
TRANSPORTES COCOCARGA 

LTDA 
900332934 
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INSTITUCIONAL STAR SERVICES 
LTDA 

830113914 
UNION TEMPORAL 39 CENAC 
BUCARAMANGA PAPELERIA 

2022 
901600046 

INVERSIONES Y 
COMERCIALIZADORA M&C S.A.S. 

901661975 UNIPLES S.A.S 811021363 

IVAN GOMEZ AMAYA 5759075 UT SUMINISTROS BGA 2024 901837795 

Jackson Robert Arévalo Suarez 7176819 
YEINY LOPEZ DIAZ Y/O 

DISTRIBUIDORA TOTAL.COM 
60384332 

 
5. ANÁLISIS DE PRECIOS Y CONDICIONES DEL MERCADO 
 
Para la realización del análisis económico se indican las siguientes variables que se consideraron para calcular el presupuesto 
de la respectiva contratación, determinando la siguiente ecuación contractual:  
 
Ecuación Contractual = Costo unitario + Impuestos y gastos contractuales. 
 
Los precios unitarios incluyen el costo de todas las variables para los servicios solicitados; los gastos de perfeccionamiento y 
legalización del contrato; y para efectos de estas variables económicas se considera que el contratista ofertará los servicios, 
teniendo en cuenta que las variaciones de precios son previsibles y esas variaciones que pueden ser o no eventuales las 
asumirá el contratista. 
 
b) Soporte Económico: El análisis económico que soporta el valor estimado del presente proceso de selección, se basa en los 
precios históricos que se han registrado en procesos contractuales anteriores  y análisis de cotizaciones, tomando como base 
los precios en el mercado de la región.  
 
c) Otras variables: Para el análisis económico se tiene en cuenta además las siguientes variables: 
 
• Tipo de bien.  
• Especificaciones técnicas  
• Inclusión de costos adicionales que implica la celebración del contrato como garantías, erogaciones departamentales y 
municipales, impuestos entre otros, los cuales representan los costos indirectos del proyecto. 
 

✓ Tipo de servicios a desarrollar. 
✓ Tipo de remuneración la cual será parcial y/o mensual. 
✓ Necesidad de la secretaría. 
✓ Inflación. 
✓ Forma de pago. 
✓ Plazo. 
✓ Aumento SMLMV. 
✓ Precios del mercado en la región en honorarios del talento humano requerido para el presente proceso. 
✓ Costos Seguridad Social. 
✓ Inclusión de costos adicionales que implica la celebración del contrato como impuestos departamentales y municipales, 

impuestos legales, tales como:  

 

ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES 

Estampilla Pro-Hospital 2% 

Estampilla Pro UIS 2% 

Ordenanza 10% de las Estampilla departamentales 
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ESTAMPILLAS MUNICIPALES 

Estampilla Pro-Bienestar adulto mayor 4% 

Estampilla Pro-Cultura 1% 

Estampilla Justicia Familiar 
2% 

Quedarán excluidos los contratos de prestación de servicios 
cuyo pago de honorarios mensual sea inferior a diez (10) smlmv. 

Tasa Pro-Deportes 2% 

Reteica De acuerdo a la actividad tributaria que pertenezcan 

Retención en la Fuente De acuerdo al régimen tributario que pertenezcan 

Nota: La pro-deportes no aplica a prestación de servicios con persona natural 

 
 

ITEM DETALLE UNIDAD CANTIDAD PROMEDIO V/U VALOR TOTAL 

  PAPELERIA        $ 12.045.097,00 

1 Banderitas adhesivas x 5 colores. 12mm x 45 mm. Paquete x 100 unidades PAQUETE 15 $ 5.334,00 $ 80.010,00 

2 
⁠Bisturí cuerpo metálico. Posiciones ajustables, sistema retractil y con bloqueo de la navaja. Guía 

de metal. Cuchilla segmentada de 18 mm. 
UNIDAD 15 $ 11.867,00 $ 178.005,00 

3 Boligrafo Retráctil de punta de bola, punta mediana de 1 mm, Cuerpo Negro, Tinta roja UNIDAD 40 $ 3.334,00 $ 133.360,00 

4 Boligrafo Retráctil de punta de bola, punta mediana de 1 mm, Cuerpo Negro, Tinta Negra UNIDAD 50 $ 3.334,00 $ 166.700,00 

5 
Borrador blanco para lápiz de grafito y de color. Peso aproximado de 20 gr. Medidas mínimas: 
Largo 56 mm, ancho: 22 mm, espesor: 10 . 

UNIDAD 15 $ 2.000,00 $ 30.000,00 

6 
Cartulina legajadora. Paquete x 50 juegos (carátula y contracarátula) con ranuras para gancho 
legajador en dos posiciones: vertical y horizontal. Material: Cartón de alta resitencia de 170 
g/m2. 

PAQUETE 40 $ 31.000,00 $ 1.240.000,00 

7 
Clip jumbo. Caja x 50 unidades. Clip metálico con recubrimiento de zinc. Capacidad de 2 a 30 
hojas. Longitud mínima de 47,5 mm, ancho mínimo de 8,8 mm. 

CAJA 20 $ 3.800,00 $ 76.000,00 

8 
Clip mariposa. Caja x 50 unidades. Clip metálico en alambre. Capacidad 11 a 35 hojas. Longitud 
mínima de 36 mm, ancho mínimo de 37 mm 

CAJA 40 $ 3.800,00 $ 152.000,00 

9 
Clip metálico. Caja x 100 unidades. Clip metálico, inoxidable. Longitud mínima: 31,5 mm, ancho 
mínimo: 7,6 mm. 

CAJA 40 $ 3.800,00 $ 152.000,00 

10 
Cosedora metálica. Capacidad de alimentación de una tira completa de grapas. Capacidad de 
grapado de 30 hojas en papel bond de 72 o 75 gr. Utiliza grapa estándar 26/6. 

UNIDAD 7 $ 43.134,29 $ 301.940,00 

11 Ganchos cosedora estándar. Tamaño 26/6. Caja x 5.000 unidades. CAJA 10 $ 9.334,00 $ 93.340,00 

12 Sacapuntas con deposito  UNIDAD 10 $ 2.800,00 $ 28.000,00 

13 Lápiz negro No. 2, hexagonal. (Caja X 12 unid) CAJA 15 $ 15.400,00 $ 231.000,00 

14 
Marcador borrable, para tablero acrílico. Cuerpo cilíndrio blanco con estampado, tapa y tapón 
del color de la tinta. Punta biselada con 3 anchos de trazo. Colores surtidos. 

UNIDAD 30 $ 6.400,00 $ 192.000,00 

15 
Marcador permanente, desechable, contenido de tinta menor o igual a 2,5 gr, punta biselada 
acrílica para hacer líneas aproximadamente de 1 mm X 1, caja x 12 unidades, colores surtidos 

CAJA 5 $ 28.000,00 $ 140.000,00 

16 Notas adhesivas x 100 hojas de 76 mm x 76 mm PAQUETE 20 $ 14.934,00 $ 298.680,00 

17 
Papel adhesivo tamaño carta. Material: La cara de impresión es bond de 75gr y el sticker es 
propalcote de 90gr. Paquete por 25 unidades. 

PAQUETE 5 $ 22.667,00 $ 113.335,00 

18 
Papel adhesivo tamaño oficio. Material: La cara de impresión es bond de 75gr y el sticker es 
propalcote de 90gr. Paquete por 25 unidades. 

PAQUETE 5 $ 29.334,00 $ 146.670,00 

19 
Papel fotocopia. Resma x 500 hojas. Tamaño CARTA. Dimensiones: 21,6 X 27,9 CM. Peso: 75 
gr/m, Caja x 10 unidades  

CAJA 10 $ 250.000,00 $ 2.500.000,00 

20 
Papel fotocopia. Resma x 500 hojas. Tamaño OFICIO. Dimensiones: 21,6 X 33 CM. Peso: 75 
gr/m, caja x 10 unidades  

CAJA 10 $ 275.000,00 $ 2.750.000,00 

21 Cartulina x 70 x 100 colores surtidos (Azul, amarillo, verde, rosado, blanco) PLIEGO 40 $ 2.000,00 $ 80.000,00 

22 Pegante en barra 40 gr. UNIDAD 20 $ 10.934,00 $ 218.680,00 

23 
Perforadora semi-industrial. Dos (2) huecos. Palanca metálica, cubierta plástica de alta 
resistencia. Almohadilla de goma. Capacidad de perforado: 30 hojas de 75 gr al tiempo. 
Espaciado entre agujeros de 80 mm. Botón de bloqueo. 

UNIDAD 3 $ 60.800,00 $ 182.400,00 

24 
Planillero con tapa. Tamaño carta. Materiales: Polipropileno, poliolefina, metal y plástico. 
Colores surtidos 

UNIDAD 5 $ 27.500,00 $ 137.500,00 

25 
Resaltador desechable, contenido mayor a 5 gr y menor o igual a 8,5 gr, punta redonda en felpa 
acrílica, Caja x 10 unidades, colores surtidos.  

CAJA  4 $ 29.334,00 $ 117.336,00 

26 
Saca Grapas. Apto para grapas 24/6 y 26/6. Material: Metálico cromado y plástico ABS de alta 
resistencia. Dimensiones: Alto: 45 mm, largo: 57 mm y ancho: 32 mm 

UNIDAD 10 $ 3.734,00 $ 37.340,00 
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27 Tijeras grandes para papel. Material: Metal/Plástico. Largo 17,5 cm. UNIDAD 15 $ 12.267,00 $ 184.005,00 

28 Vinilo acrílico x 125 gr. Colores surtidos (amarillo, azul,rojo, negro y blanco) UNIDAD 50 $ 5.467,00 $ 273.350,00 

29 Gancho lotero doble clip de 2". Caja x 12 unidades CAJA 5 $ 23.200,00 $ 116.000,00 

30 Cinta Adhesiva Transparente. Medidas mínimas: Ancho 48 mm. Largo 50 metros. UNIDAD 40 $ 6.500,00 $ 260.000,00 

31 
Silicona en barra delgada, presentación en paquete de 700GR , para uso en pistola de silicona, 
de buena adherencia y calidad. 

PAQUETE 4 $ 47.334,00 $ 189.336,00 

32 

Almohadilla Dactilar. Medidas mínimas: Diámetro exterior 6 cm.Diámetro total interior útil: 
52mm. Para 4.000 huellas. Tinta de muy alta densidad para perfecta fijación y resolución en la 
huella. Permanentes huellas dactilar, tinta de secado rápido. No se corren. No toxico. Libre de 
cloro 

UNIDAD 20 $ 8.667,00 $ 173.340,00 

33 Papel Opalina tamaño CARTA. Medidas 21,5 x 28 cm. 220 gramos. Paquete por 50 hojas PAQUETE 10 $ 20.667,00 $ 206.670,00 

34 Cera dactilar para contar  UNIDAD 5 $ 6.000,00 $ 30.000,00 

35 Sobre de manila oficio. Medidas mínimas de 25 x 35 cm UNIDAD 100 $ 600,00 $ 60.000,00 

36 Sobre de manila Gigante Especial. Medidas mínimas de 30 x 42 cm  UNIDAD 100 $ 934,00 $ 93.400,00 

37 
Cinta enmascarar multipropósito. Ancho mínimo 24 mm. Largo mínimo 40 metros. Color marrón. 
Adhesivo de caucho natural con respaldo de papel de alta resistencia. 

UNIDAD 5 $ 10.934,00 $ 54.670,00 

38 Bombilo led potencia 20w, color de luz fría, voltaje 100-240, rosca E27. Uso interior.  UNIDAD 10 $ 24.000,00 $ 240.000,00 

39 Regla de 30 cm de línea profesional. Ancho mínimo 31,6 mm. Milimetrado visual: 30 cm. UNIDAD 10 $ 6.667,00 $ 66.670,00 

40 Pegante blanco tipo colbon, presentacion de 225 a 250 gr con aplicador  UNIDAD 10 $ 11.334,00 $ 113.340,00 

41 
Corrector tipo lápiz, punta metálica fina, multipropósito, de secado rapido. Contenido mínimo de 
7 ml.  

UNIDAD 30 $ 6.934,00 $ 208.020,00 

  ASEO       $ 3.954.903,00 

42 
Bolsa industrial, fabricada en polietileno de baja densidad, medidas 100 x 120 cm. Color negro. 
Paquete x 10 unidades 

PAQUETE 20 $ 15.000,00 $ 300.000,00 

43 Bolsa para papelera con medidas  43 cm x 48 cm x 30 cm color blanco  PAQUETE  10 $ 7.334,00 $ 73.340,00 

44 Papelera redonda con pedal. Capacidad 4,5 litros. Color Blanco. UNIDAD 2 $ 78.400,00 $ 156.800,00 

45 
Bolsa de polietileno de alta densidad. Medidas 50 x 50 cm. Color disponible en el mercado. 
Paquete x 100 unidades 

PAQUETE 4 $ 33.067,00 $ 132.268,00 

46 Papel higiénico triple hoja. Rollo por 29,6 metros. Paquete de 12 rollos PAQUETE 10 $ 40.800,00 $ 408.000,00 

47 
Jabón líquido para manos. Garrafa x 20 litros. Apariencia viscoso traslúcido. Color según 
fragancia. 

CUÑETE 2 $ 178.000,00 $ 356.000,00 

48 
Ácido nítrico (HNO₃), presentación de 1 galón equivalente a 4.000 mL, concentración 10 %, 
para labores de limpieza y desmanchado de superficies, debidamente envasado, rotulado y 
acompañado de su respectiva ficha de datos de seguridad. 

GALON 3 $ 61.067,00 $ 183.201,00 

49 
Blanqueador desinfectante, presentacion de 1 galon (4.000 ml) a base de Hipoclorito de sodio 
3,5% para labores de limpieza, desinfeccion y blanqueamiento de superficies. 

GALON 10 $ 42.134,00 $ 421.340,00 

50 Detergente en polvo. Presentación en bolsa x 5 kg. Formato: Granulado. BOLSA 8 $ 67.334,00 $ 538.672,00 

51 Guante de látex natural de alta calidad. Ambidiestros. Caja por 100 guantes / dispensador. CAJA 2 $ 49.067,00 $ 98.134,00 

52 Caja de tapabocas empaque individual x 50 unidades  CAJA 4 $ 19.734,00 $ 78.936,00 

53 
Toalla de Manos Doblada en Z. Doble hoja. Color blanco o beige. Paquete x mínimo 150 
unidades. 

PAQUETE 20 $ 21.067,00 $ 421.340,00 

54 
Escoba en polipropilno reciclado de cerda plástica. Mango en madera con rosca. Color surtido. 
Dimensiones: Ancho: mínimo 32 cm, largo: 150 cm. Alto de cerdas: 13 cm. 

UNIDAD 3 $ 29.467,00 $ 88.401,00 

55 
Trapero tipo mecha fabricado con hilaza con cocido en reata. Medidas mínimas:  Ancho 19 cm. 
Largo 40 cm. Color blanco. Cabeza portatrapero profesional plastica con mango en aluminio 
anodizado de mínimo 185 cm 

UNIDAD 2 $ 91.867,00 $ 183.734,00 

56 
Balde plástico 12 litros, redondo, con boquilla para verter el líquido. Con mango ergonómico y 
resistente. 

UNIDAD 1 $ 37.734,00 $ 37.734,00 

57 
Limpia vidrios. Apariencia: Líquido. Color: azúl tornasol suave. Olor: característico sin aroma. 
Galón x 3.875 ml 

GALON 1 $ 50.134,00 $ 50.134,00 

58 Varsol biodegradable. Color característico. Garrafa x 4000 ml GALON 3 $ 75.000,00 $ 225.000,00 

59 
Guante doméstico de látex natural, color amarillo. Labrado en palma mas profundo e interior 
liso. Talla No. 8 

UNIDAD 5 $ 18.267,00 $ 91.335,00 

60 
Ambientador líquido, soluble en agua. Color según aroma. Olor Lavanda. Presentación garrafa 
de 20 litros. 

CUÑETE 1 $ 110.534,00 $ 110.534,00 

  TOTAL PAPELERIA Y ASEO       $ 16.000.000,00 

  GESTION DOCUMENTAL        $ 27.567.704,00 

61 
Caja de Archivo color café externo referencia x-200, medidas largo x ancho x altura: 40 cm x 21 
cm x 26 cm, apertura de tapa tipo nevera.  

UNIDAD 500 $ 12.000,00 $ 6.000.000,00 

62 
Carpetas blancas de presentacion tamaño CARTA medida aproximadamente de 22 cm a 23,5 
cm de ancho y 28 cm a 29,5 cm de alto cuando está cerrada. 

UNIDAD 20 $ 1.334,00 $ 26.680,00 

63 
Carpetas blancas presentacion tamaño OFICIO medida aproximadamente 22,5 cm de ancho 
por 33,5 cm de largo cuando está cerrada. 

UNIDAD 20 $ 2.667,00 $ 53.340,00 

64 

Carpeta cuatro aletas, plastificada en propalcote de baja densidad 320 gramos, carpetas 
desacificadas o carpetas libres de ácidos, color: blanco, medidas de la carpeta abierta: 69.2 cm 
x 69.5 cm medida reglamentaria por el archivo general, medida de la carpeta en su espacio útil: 
35 cm x 22.2 cm. 

UNIDAD 1000 $ 5.067,00 $ 5.067.000,00 
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65 

Computador de escritorio tipo All-in-One (AIO) 
Equipo de cómputo tipo todo en uno, con procesador Intel Core i7 de 13.ª generación o 
equivalente/superior, mínimo 16 GB de memoria RAM, unidad de almacenamiento SSD de 512 
GB, sistema operativo Windows 11 Pro, pantalla integrada de 27 pulgadas, resolución mínima 
Full HD (1920 × 1080). Incluye cámara web, conectividad inalámbrica Wi-Fi y Bluetooth, teclado 
y mouse, y garantía mínima de tres (3) años en sitio. 

UNIDAD 1 $ 4.754.010,00 $ 4.754.010,00 

66 

IMPRESORA MULTIFUNCIONAL A COLOR DE TANQUE DE TINTA 
Impresora multifuncional a color con sistema de tanque de tinta, tecnología de inyección de 
tinta, con funciones de impresión, copiado, escaneo y fax. Resolución de impresión de hasta 
4.800 x 1.200 dpi, velocidad máxima de impresión de hasta 30 ppm en negro y 20 ppm a color, 
y velocidad ISO mínima de 15 ppm en negro y 8 ppm a color. Escáner de cama plana con 
sensor CIS y resolución óptica de hasta 1.200 x 2.400 dpi. Incluye alimentador automático de 
documentos (ADF) con capacidad mínima de 30 hojas. Capacidad para impresión automática 
a doble cara, pantalla LCD a color, conectividad Wi-Fi, Wi-Fi Direct, Ethernet y USB, compatible 
con sistemas operativos Windows y macOS. Debe permitir impresión en formatos A4, carta y 
oficio, entre otros. Incluye sistema de suministro de tinta de alta capacidad, cable de 
alimentación, instalación y configuración básica. 

UNIDAD 1 $ 2.613.334,00 $ 2.613.334,00 

67 

Estantería metálica de almacenamiento, con dimensiones aproximadas de 94 cm de largo x 
40 cm de fondo x 200 cm de alto, fabricada en lámina de acero calibre 22, con 6 bandejas de 
almacenamiento. 
Cada bandeja deberá tener una capacidad de carga mínima de 100 kg, distribuida 
uniformemente sobre su superficie, para una capacidad total mínima de 600 kg por estantería. 
La estructura deberá ser estable, resistente y apta para almacenamiento, con bandejas 
firmemente aseguradas a la estructura y acabado que garantice protección contra la corrosión 
y facilite su limpieza. Las dimensiones y capacidad de carga deberán ser verificables al 
momento de la entrega. 

UNIDAD 10 $ 773.334,00 $ 7.733.340,00 

70 
Disco duro externo ssd de 1 TB, para respaldo y almacenamiento de información, con conexión 
USB 3.0 o superior, compatible con equipos de cómputo, portátil, nuevo y en perfecto estado 
de funcionamiento. 

UNIDAD 3 $ 440.000,00 $ 1.320.000,00 

  BIBLIOTECA       $ 2.100.000,00 

71 

CÓMODA DE CAJONERAS PARA BIBLIOTECA 
 
Mueble tipo cómoda de cajoneras, destinado al almacenamiento, organización y conservación 
de documentos, materiales bibliográficos, elementos de oficina y demás insumos requeridos 
para el adecuado funcionamiento de la biblioteca. 
 
Características y especificaciones técnicas mínimas: 
 
* Dimensiones aproximadas: 140 cm de ancho x 40 cm de profundidad x 82 cm de alto. 
* Material: MDF, con características de resistencia y durabilidad adecuadas para uso 
institucional. 
* Número de cajones: 8 cajones. 
* Acabado: tipo madera natural, con acabado semibrillante, uniforme y de fácil limpieza. 
* Diseño: estilo sobrio, funcional y acorde con ambientes de biblioteca y espacios institucionales. 
* Estructura: estable, resistente y adecuada para soportar el uso frecuente propio de una 
biblioteca. 
* Cajones: deberán contar con mecanismos de apertura y cierre funcionales y resistentes al uso 
cotidiano. 
* Herrajes y accesorios: deberán ser de calidad adecuada y estar correctamente instalados. 
* Condición de entrega: el mueble deberá entregarse nuevo, armado, en perfecto estado, 
debidamente ensamblado y listo para su utilización, sin golpes, rayones, deformaciones ni 
defectos de fabricación. Color disponible en el mercado. 

UNIDAD 1 $ 2.100.000,00 $ 2.100.000,00 

  COMISARIA DE FAMILIA       $ 3.332.296 

72 

SILLA Gerencial ergonómica con base en aluminio, para 300 kilos de alta calidad, roachines 
de goma, plato cuatro bloqueos para 300 kilos, brazos graduables en piel integral, espuma 
inyectada de alta calidad, malla en hilos de quiebla, apoyo lumbal graduable en profundidad y 
altura igualmente el cabecero 

UNIDAD 1 $ 2.000.000,0 $ 2.000.000,0 

73 
Papel fotocopia. Resma x 500 hojas. Tamaño CARTA. Dimensiones: 21,6 X 27,9 CM. Peso: 75 
gr/m, Caja x 10 unidades  

UNIDAD 2 $ 306.667,0 $ 613.334,0 

74 
Papel adhesivo tamaño carta. Material: La cara de impresión es bond de 75gr y el sticker es 
propalcote de 90gr. Paquete por 25 unidades. 

PAQUETE 2 $ 22.667,0 $ 45.334,0 

75 
⁠Bisturí cuerpo metálico. Posiciones ajustables, sistema retractil y con bloqueo de la navaja. Guía 

de metal. Cuchilla segmentada de 18 mm. 
UNIDAD  1 $ 11.867,0 $ 11.867,0 

76 
Corrector tipo lápiz, punta metálica fina, multipropósito, de secado rapido. Contenido mínimo de 
7 ml.  

UNIDAD 3 $ 6.934,0 $ 20.802,0 

77 Boligrafo Retráctil de punta de bola, punta mediana de 1 mm, Cuerpo Negro, Tinta Negra UNIDAD 24 $ 3.334,0 $ 80.016,0 

78 
Borrador blanco para lápiz de grafito y de color. Peso aproximado de 20 gr. Medidas mínimas: 
Largo 56 mm, ancho: 22 mm, espesor: 10 . 

UNIDAD 4 $ 2.000,0 $ 8.000,0 
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79 
Clip mariposa. Caja x 50 unidades. Clip metálico en alambre. Capacidad 11 a 35 hojas. Longitud 
mínima de 36 mm, ancho mínimo de 37 mm 

CAJA 1 $ 7.334,0 $ 7.334,0 

80 
Clip jumbo. Caja x 50 unidades. Clip metálico con recubrimiento de zinc. Capacidad de 2 a 30 
hojas. Longitud mínima de 47,5 mm, ancho mínimo de 8,8 mm. 

CAJA 1 $ 6.534,0 $ 6.534,0 

81 
Clip metálico. Caja x 100 unidades. Clip metálico, inoxidable. Longitud mínima: 31,5 mm, ancho 
mínimo: 7,6 mm. 

CAJA 1 $ 3.200,0 $ 3.200,0 

82 Gancho lotero doble clip de 2". Caja x 12 unidades CAJA 4 $ 23.200,0 $ 92.800,0 

83 
Cosedora metálica. Capacidad de alimentación de una tira completa de grapas. Capacidad de 
grapado de 30 hojas en papel bond de 72 o 75 gr. Utiliza grapa estándar 26/6. 

UNIDAD 1 $ 54.000,0 $ 54.000,0 

84 Ganchos cosedora estándar. Tamaño 26/6. Caja x 5.000 unidades. CAJA 1 $ 9.334,0 $ 9.334,0 

85 Lápiz negro No. 2, hexagonal. (Caja X 12 unid) CAJA 2 $ 20.134,0 $ 40.268,0 

86 
Marcador permanente, desechable, contenido de tinta menor o igual a 2,5 gr, punta biselada 
acrílica para hacer líneas aproximadamente de 1 mm X 1, caja x 12 unidades, colores surtidos 

CAJA 1 $ 28.000,0 $ 28.000,0 

87 Pegante blanco tipo colbon, presentacion de 225 a 250 gr con aplicador  UNIDAD 1 $ 11.334,0 $ 11.334,0 

88 Tijeras grandes para papel. Material: Metal/Plástico. Largo 17,5 cm. UNIDAD 1 $ 12.267,0 $ 12.267,0 

89 Vinilo acrílico x 125 gr. Colores surtidos (amarillo, azul,rojo, negro y blanco) UNIDAD 10 $ 5.467,0 $ 54.670,0 

90 Cinta correctora formato de 4mmx10 m, color blanco de cobertura inmediata en seco UNIDAD 1 $ 20.667,0 $ 20.667,0 

91 Cinta Adhesiva Transparente. Medidas mínimas: Ancho 48 mm. Largo 50 metros. UNIDAD 2 $ 9.600,0 $ 19.200,0 

92 

Almohadilla Dactilar. Medidas mínimas: Diámetro exterior 6 cm.Diámetro total interior útil: 
52mm. Para 4.000 huellas. Tinta de muy alta densidad para perfecta fijación y resolución en la 
huella. Permanentes huellas dactilar, tinta de secado rápido. No se corren. No toxico. Libre de 
cloro. 

UNIDAD 3 $ 8.667,0 $ 26.001,0 

93 Cartulina x 70 x 100 colores surtidos (Azul, amarillo, verde, rosado, blanco) PLIEGO  50 $ 2.000,0 $ 100.000,0 

94 Caja de colores x 24 unidades de marca reconocida y de buena calidad  CAJA  1 $ 38.000,0 $ 38.000,0 

95 
Resaltador desechable, contenido mayor a 5 gr y menor o igual a 8,5 gr, punta redonda en felpa 
acrílica, Caja x 10 unidades, colores surtidos.  

CAJA 1 $ 29.334,0 $ 29.334,0 

  TOTAL PAPELERIA Y ASEO       $ 16.000.000,0 

  GESTION DOCUMENTAL        $ 27.567.704,0 

  BIBLIOTECA       $ 2.100.000,0 

  COMISARIA DE FAMILIA       $ 3.332.296,0 

  TOTAL PRESUPUESTO        $ 49.000.000,0 

 
Nota. 1 La información suministrada por la entidad no exime al oferente, del deber de realizar todas las consultas o 
indagaciones necesarias para definir con total precisión cualquier concepto, gravamen, cobro, o impuesto, que pueda 
afectar el valor final de los servicios ofertados. 
 
NOTA 1: El valor del proceso ya tiene impuestos incluidos. 

 
FOMENTO A LA EJECUCIÓN DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACIÓN EN POBREZA EXTREMA, 
DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACIÓN O REINCORPORACIÓN Y SUJETOS 
DE ESPECIAL PROTECCIÓN CONSTITUCIONAL. 

 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.15 decreto 1860 de 2021 ,  las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de 
contratación, deben  fomentar en los pliegos de condiciones o documento equivalente que los contratistas destinen al 
cumplimiento del objeto contractual la provisión de bienes o servicios por parte de población en pobreza extrema, desplazados 
por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional, 
garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales vigentes. 
 
Para el presente proceso, previo análisis de convivencia, se sugiere No establecer como obligación la ejecución en un 
porcentaje del 5% de los bienes o servicios que componen el presupuesto, cifra que pone en riesgo el cumplimiento adecuado 
del proceso contractual, teniendo en cuenta que el presente proceso contractual contempla el uso mano de obra calificada. 

 
6. ACUERDOS COMERCIALES  
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Los acuerdos comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el estado colombiano, que contienen derechos y 
obligaciones en materia de compras públicas; de conformidad con lo establecido en el manual para el manejo de los acuerdos 
comerciales el proceso de contratación adelantado no aplica ningún acuerdo comercial internacional. 
 

Tabla: Cuadro resumen aplicabilidad de acuerdos comerciales para entidades estatales del nivel municipal 

Acuerdo Comercial 
Entidad Estatal 

incluida 
Umbral 

Excepción 

aplicable 

Proceso de Contratación 

cubierto 

Alianza Pacífico 

Chile SI NO - NO 

México NO - - NO 

Perú SI NO - NO 

Canadá NO - - NO 

Chile SI  - NO 

Corea NO - - NO 

Costa Rica SI NO - NO 

Estados Unidos NO -  NO 

Estados AELC SI NO - NO 

México NO - - NO 

Triángulo Norte 

El Salvador NO - - NO 

Guatemala SI SI - SI 

Honduras NO - - NO 

Unión Europea  SI NO - NO 

Israel NO - - NO 

Reino Unido e Irlanda del Norte NO - - NO 

Decisión 439 de 1998 de la CAN 

(Comunidad Andina) 
SI N/A N/A SI 

Fuente: Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación 
 
Los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el estado colombiano, que contienen derechos 
y obligaciones en materia de compras públicas, en los cuales existe como mínimo el compromiso de trato nacional para los 
proponentes, bienes y servicios de origen extranjero; De conformidad con lo establecido en el Manual para el Manejo de los 
Acuerdos Comerciales el proceso de contratación en mención está cubierto por el Acuerdo Comercial de: GUATEMALA Y CAN. 

 
 
En constancia de lo anterior, se firma el presente estudio.  
 
 
 

_________________________________ 
DIEGO ALEXANDER PINZON FONSECA 
PROFESIONAL ESTUDIOS DEL SECTOR 
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7. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 
La siguiente matriz se elabora de conformidad a lo establecido en el Artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 y a la guía de riesgo publicada por Colombia Compra 
Eficiente, la Entidad procedió a realizar el respectivo análisis del riesgo aplicable a la presente contratación, procediendo a establecer el contexto, identificar y clasificar, evaluar, 
calificar, asignar y mitigar los riesgos o eventualidades que afectan los propósitos y metas esperados por la administración en el presente proceso de selección. 

 
 

 
TABLA: ANÁLISIS DE RIESGO y ASIGNACIÓN Y TRATAMIENTO DE LOS RIESGOS 
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a 

Etapa 
precontractual 

Informe de evaluación 
Atención oportuna a las 

observaciones 
presentadas 

C
ad

a 
ve

z 
qu

e 
se

 r
eq

ui
er

a 
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E
sp

ec
ífi

co
 

E
xt

er
no

 

E
je

cu
ci

ón
 

E
co

nó
m

ic
os

 

Alza de precios 
o 

desvalorización 
de los 

elementos como 
consecuencia 
de cambios 
económicos 

bruscos 

Desequilibrio 
económico del 

contrato P
os

ib
le

 

M
od

er
ad

o 

5 

R
IE

S
G

O
 M

E
D

IO
 

Contratista- 
Entidad 

El presupuesto 
estimado se realiza 

conforme los precios 
reales del mercado 
es decir lo que en el 

momento del 
proceso se esté 

ofertando , el cual 
estará sujeta a 
observaciones  

P
os

ib
le

 

M
od

er
ad

o 

5 

R
ie

sg
o

 m
ed

io
 

No 

O
fic

in
a 

G
es

to
ra

/C
on

tr
at

is
ta

 

Etapa 
precontractual/ 
A partir de la 

firma del acta de 
inicio 

Hasta la firma del 
contrato/ Hasta la 
terminación del 

contrato 

Estudio de mercados 

C
ad

a 
ve

z 
qu

e 
se

 p
re

se
nt

e 
la

 
ne

ce
si

da
d 

12 

E
sp

ec
ífi

co
 

In
te

rn
o 

P
la

ne
ac

ió
n 

O
pe

ra
ci

on
al

es
 Especificaciones 

técnicas 
deficientes 
sobre los 
productos 
requeridos 

Discordancia en 
la entrega de los 

productos 
R

ar
o 

M
en

or
 

3 

R
IE

S
G

O
 B

A
JO

 

Entidad 

Publicación de las 
especificaciones 

técnicas exactas en 
la invitación pública 

R
ar

o 

M
en

or
 

3 

R
ie

sg
o

 b
aj

o
 

No 

O
fic

in
a 

G
es

to
ra

 

A partir de la 
firma del acta de 

inicio 

Hasta la terminación 
del contrato 

Estudio previo/Invitación 
pública 

U
na

 v
ez

 

13 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

E
je

cu
ci

ón
 

N
at

ur
al

ez
a 

Inconformidad 
por la selección 
del contratista 

Respuesta y 
acciones 

inmediatas por 
parte de la 

acusan 
conforme las 

inquietudes de 
los oferentes 

R
ar

o 

M
en

or
 

3 

R
IE

S
G

O
 B

A
JO

 

Entidad 

Publicación de la 
evaluación del 

proceso y atención 
oportuna a las 
observaciones 
presentadas 

R
ar

o 

M
en

or
 

3 

R
ie

sg
o

 b
aj

o
 

No 

O
fic

in
a 

G
es

to
ra

-C
on

tr
at

is
ta

 

Etapa 
precontractual 

Hasta la firma del 
contrato 

Informe evaluación y 
publicación 

U
na

 v
ez

 

14 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

E
je

cu
ci

ón
 

O
pe

ra
ci

on
al

es
 Incumplimiento 

injustificado del 
contrato en el 

término 
señalado para la 
ejecución de las 

actividades 

Declaratoria de 
incumplimiento 
del contrato y 

efectivas 
sanciones 

Im
pr

ob
ab

le
 

M
od

er
ad

o 

5 

R
IE

S
G

O
 M

E
D

IO
 

Contratista 

Estipular en el 
contrato las debidas 
garantías si se da la 
ocurrencia de este 

evento y las 
sanciones 

disciplinarias y 
económicas que 

deben 
implementarse 

Im
pr

ob
ab

le
 

M
od

er
ad

o 

5 

R
ie

sg
o

 m
ed

io
 

No 

O
fic

in
a 

G
es

to
ra

/C
on

tr
at

is
ta

 

A partir de la 
firma del acta de 

inicio 

Hasta la terminación 
del contrato 

Establecer en la minuta el 
término señalado para la 
realización del contrato U

na
 v

ez
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