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ANEXO 1. 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Ciudad y fecha 
 
 
SEÑORES  
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 
Bucaramanga - Santander 
 
 

REFERENCIA: PROCESO DE CONTRATACIÓN No. xxxxxxxxxx. 

 

OBJETO - “SUMINISTRO DE VENTILADORES PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 

OFICIALES DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA.” 
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al 
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] 
_________________________ nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de 
Contratación de la referencia y hago las siguientes manifestaciones: 

1. Que conozco y acepto todos los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar 
aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibí del Municipio de Bucaramanga- 
Santander respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 

2. Que, de conformidad con los documentos de esta contratación, me comprometo a ejecutar el 
siguiente objeto: “SUMINISTRO DE VENTILADORES PARA LAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA.” 

3. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del asociado y estoy 
autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de 
Contratación de la referencia. 

4. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones 
técnicas del   estudio previo y la invitación publica que hace parte de este proceso. 

5. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han 
sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la 
Oferta. 

6. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por 
personas autorizadas para el efecto. 

7. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, 
derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la 
presentación de la Oferta, suscripción y ejecución del contrato y que en consecuencia, de 
resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos. 

8. Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el 
efecto en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso, y ejecutaré el contrato 
en el plazo establecido por la Entidad para ello. 

9. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de cumplimiento y 
de responsabilidad civil extracontractual prevista en los Documentos del Proceso en la fecha 
prevista para el efecto en el Cronograma allí contenido.  

10. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que a la terminación o dentro de la 
vigencia del Contrato, cumpliré con la totalidad del alcance y los requerimientos y 
especificaciones técnicas de que trata el estudio previo y la invitación publica, documento 
que forma parte de este proceso. 

11. Manifiesto estar a paz y salvo con las obligaciones laborales frente al sistema de seguridad 
social integral y demás aportes relacionados con las obligaciones laborales. 

12. Manifiesto que en mi condición de proponte Nacional__, Extranjero__, la propuesta involucra 
bienes y servicios, así ___% nacionales y ___% no nacionales. 

13. Adjunto la garantía de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en los 
Documentos del Proceso. 

14. Manifiesto bajo gravedad de juramento, que no me encuentro (ni la firma que represento) 
incurso en alguna causal de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones previstas en la 
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Constitución Política o en la Ley, especialmente en el artículo 8º. de la Ley 80 de 1993, Ley 
190 de 1995, Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes, que impidan la participación 
del proponente en el presente proceso contractual y en la celebración y ejecución del 
respectivo contrato.   

15. Que en todas las actuaciones derivadas de lo regulado en el proceso contractual, obrare con 
la transparencia y buena fe, que la Constitución política y las leyes exigen. 

16. Que, los datos para ser contactado son los suministrados en este mismo formato, 
información que en todo su contenido es cierta. 

17. Que autorizo al Municipio de Bucaramanga, para que remita a mi correo electrónico y/o a 
través de la opción de mensajes del SECOP II, las diferentes observaciones, solicitudes de 
subsanabilidad y demás requerimientos que sean menester, frente a lo cual manifestó que 
es exclusiva mi responsabilidad para revisar, las bandejas de entrada y las demás fuentes 
de ingreso como las relacionadas con correos no deseados o Spam.  

18. Que certifico en mi calidad de persona natural proponente o en caso de representar a una 
persona jurídica, que nos encontramos en capacidad de cumplir con todas las 
especificaciones técnicas señaladas en la presente invitación pública.  

Atentamente,  
 
_______________________________________ 
Firma 
Nombre o razón social del 
Proponente_________________________________________________  
NIT 
Nombre del Representante Legal y/o representante 
C.C. Nº _______________________de______________ 
Dirección: 
________________________________________________________________________ 
Ciudad: 
________________________________________________________________________Teléfono
: _______________________________________________________________________ 
Celular: 
__________________________________________________________________________ 
E-mail:__________________________________________________________________ 
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ANEXO 2 

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 
 
El (los) suscrito (s) a saber: _________, (nombre del representante legal de la entidad proponente) 
identificado con la cédula de ciudadanía No. _________, expedida en _________, quien obra en 
nombre propio o en calidad representante legal, quien en adelante se denominará EL 
PROPONENTE, manifiesta su voluntad de asumir de manera unilateral, el presente compromiso 
dentro de la INVITACIÓN PÚBLICA teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 
 
Que es interés y expresa voluntad del proponente apoyar la acción del MUNICIPIO DE 
BUCARAMANGA - Santander, para fortalecer la transparencia en las modalidades de selección, 
mediante el cual se escoge al contratista, y la responsabilidad de rendir cuentas. 
 
Que es mi interés en calidad de proponente participar en el presente proceso de contratación 
precitado, así mismo, manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me encuentro, ni ninguno 
de los a los que represento, ni la persona jurídica a la que represento, incurso en ninguna 
inhabilidades e incompatibilidad previstas en los artículos 8º, 9º y 10° de la Ley 80 de 1993, en 
especial en el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y artículo 90 de la Ley 1474 de 2011 y en 
general, en ninguna de las normar definidas en la Constitución y la ley.  
 
Por lo anterior se presume la manifestación de no estar incurso en inhabilidades e 
incompatibilidades con la sola presentación de la propuesta. 
 
La presente certificación se expide__________________ a los _________ (_____), días del mes 
de _________, del año 20____, para efectos del proceso de selección de Mínima cuantía 
Nº_____________________, y para los fines de la celebración del contrato si a este hay lugar.  
 
El proponente 
 
 
 
_____________________________ 
FIRMA:  
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL  
NOMBRE O RAZON SOCIAL 
NIT O C.C.     
CIUDAD: 
DIRECCIÓN:  
TELÉFONO:  
CELULAR: 
TELEFAX: 
E-MAIL: 
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ANEXO 3 

 
AUTORIZACIÓN PARA CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES 

 
 
XXXXXXXXXXXXX, identificado con C.C. N° XXXXX de XXXXXXXX, con fecha de expedición del 
XXXXXXXXX, autorizo libre, expresa e inequívocamente, y exclusivamente para los fines y en los 
términos señalados en la Ley 1918 de 2018 reglamentada por el Decreto 753 de 2019, al 
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA con NIT. 890 201 222-0, a consultar mis datos personales en el 
registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas menores edad que 
administra el Ministerio de Defensa-Policía Nacional de Colombia, de manera previa a mi eventual 
vinculación con el MUNICIPIO DE BUCARAMANGA o durante la vigencia de aquella. 
 
Asimismo, declaro que conozco que la recolección y tratamiento de mis datos se realizará de 
conformidad con la normatividad vigente sobre protección de datos personales, en especial la Ley 
1581 de 2012, el Decreto 1074 de 2015 y demás normas concordantes, la cual será utilizada para 
el cumplimiento de los fines legales y constitucionales de la entidad.  
 
Manifestando que he sido informado(a) de forma clara y suficiente de los fines de su tratamiento.  
 
Se suscribe a los  
 
 
Firma   _____________________________________ 
Nombre XXXXXXXXXXXXX 
Cédula  XXXXXXXXXXX 
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ANEXO 4 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
 
Ciudad y fecha 
 
SEÑORES  
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 
Bucaramanga - Santander 
 
REFERENCIA: PROCESO DE CONTRATACIÓN No. XXXXXXXXX 

 

OBJETO - “SUMINISTRO DE VENTILADORES PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 

OFICIALES DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA.” 
 
El (los) suscrito (s): .............................................., (miembros, socios de la sociedad /unión temporal 
/ consorcio)__________________________ representado (s) por_________________ en calidad 
de _______________________  domiciliado (s)  en............................, identificados 
con__________________, quien (es) en adelante se llamara colectivamente el Proponente, 
manifiesto (manifestamos) la voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISO 
ANTICORRUPCION teniendo en cuenta las siguientes  
 
CONSIDERACIONES: 
 
Que el MUNICIPIO DE BUCARAMANGA - Santander, convocó el proceso de selección Nº 
XXXXXXXXXXXX, con el objeto de: “SUMINISTRO DE VENTILADORES PARA LAS 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA.”. 
  
Que es de interés del PROPONENTE apoyar la acción del Estado Colombiano y del  MUNICIPIO 
DE BUCARAMANGA - Santander, en el implemento de mecanismos y normas para el 
fortalecimiento de la transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la corrupción.   
 
Que el PROPONENTE tiene interés en el presente proceso contractual referido en el primer 
considerando, y se encuentra dispuesto a suministrar la información necesaria para la 
transparencia del proceso, y en tal sentido suscribe el presente documento unilateral 
anticorrupción, que se regirá por las siguientes: 
 

CLAUSULAS: 
 
CLAUSULA PRIMERA: El proponente apoyará la acción del Estado Colombiano y del Municipio 
de Bucaramanga, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este 
contexto deberá asumir explícitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligación 
de cumplir la Constitución Política y la Ley, así:   
 
1. El proponente se compromete a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de 

halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad 
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 

 
2. El proponente se compromete a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que 

tengan por objeto o efecto la colusión en el presente Proceso de Contratación.  
 
3. El proponente se compromete a revelar la información que sobre el presente Proceso de 

Contratación nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 
 
4. El proponente se compromete a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido 

del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su 
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 

 
5. El proponente se compromete a ceder el contrato si llegare a sobrevenir una inhabilidad o 

incompatibilidad prevista en la Constitución o en la Ley, previa autorización escrita por el 
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA - Santander, y si ello no fuere posible renunciaré a la 
ejecución del mismo, de conformidad con lo previsto en el artículo 9º.de la Ley 80 de 1993. 

 
6. El proponente se compromete a desarrollar todas sus actividades en el marco de principios 

éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el 
presente contrato.  

 
7. El proponente se compromete a suministrar al MUNICIPIO DE BUCARAMANGA - 

Santander, cualquier información sobre actos de corrupción, soborno, subjetividad, presión o 
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favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener 
conocimiento. 

 
8. El proponente se compromete a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en 

general, previstos en el Pliego de Condiciones de la referencia y en el contrato. 
 
9. El proponente se compromete a desarrollar todas las actividades en el marco de principios 

éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el 
presente contrato. 

 
CLAUSULA SEGUNDA: El proponente asume a través de la suscripción del presente 
compromiso, las consecuencias previstas en la invitación, si se comprobare, de la manera prevista 
en los mismos, el incumplimiento de los compromisos en materia de anticorrupción. 
  
 
En constancia de lo anterior y como manifestación de aceptación de los compromisos unilaterales 
previstos en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de ____________ el 
día______ del mes de___________ de 202_. 
 
 
 
____________________       
Firma de (los) representante (s) legal (es) del proponente      
   
Nombre       
C.C No.        
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ANEXO 5 – DOCUMENTO CONSTITUTIVO PROPONENTE PLURAL  

 
DOCUMENTO CONSTITUTIVO UNIÓN TEMPORAL 

 
[Fecha]  
 
Señores  
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA  
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 
Bucaramanga – Santander  
 
REFERENCIA: PROCESO DE CONTRATACIÓN No. XXXXXX 

 

OBJETO - “SUMINISTRO DE VENTILADORES PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 

OFICIALES DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA.” 
 
Entre los suscritos a saber: _________, mayor de edad, vecino de esta ciudad, identificado con 
cédula de ciudadanía No. _________, expedida en_________, quien obra en nombre y 
representación legal de_________ (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad y 
en su defecto indicar que se trata de una persona natural), legalmente constituida, con domicilio 
principal en_________, con NIT No________________________, y debidamente facultado por la 
Junta de Socios (En caso de requerirse), y _________, mayor de edad, vecino de esta ciudad, 
identificado con cédula de ciudadanía No. _________, expedida en ______ ______, quien obra en 
nombre y representación legal de (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad y en 
su defecto indicar que se trata de una persona natural) _________, legalmente constituida, con 
domicilio principal en_________, con NIT No. _________ y debidamente facultado por los 
estatutos sociales_________, mayor de edad, vecino de esta ciudad, identificado con cédula de 
ciudadanía No. _________, expedida en _________, quien obra en su propio nombre y 
representación legal de _________, (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad y 
en su defecto indicar que se trata de una persona natural), legalmente constituida, con domicilio 
principal en_________, con NIT No. _________, y debidamente facultado por los estatutos 
sociales, manifestamos que mediante el presente documento hemos acordado integrar UNION 
TEMPORAL, cuya integración, conformación y reglamentación se regirá por las siguientes 
cláusulas: PRIMERA: OBJETO El objeto del presente documento es la integración de UNION 
TEMPORAL entre, _________ y _________, con el propósito de complementar o reunir los 
requisitos de participación, habilitantes y de evaluación exigidos, de las partes que constituyen la 
presente UNION TEMPORAL, para la preparación y presentación de la propuesta, adjudicación, 
celebración y ejecución del contrato dentro de la convocatoria No. _____________, abierta por el 
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, cuyo objeto es _________. SEGUNDA – RESPONSABILIDAD: 
Nuestra responsabilidad será solidaria, mancomunada e ilimitada en todas y cada una de las 
obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato. En consecuencia, las actuaciones, hechos y 
omisiones que se presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato, afectaran a todos los 
miembros que lo conforman. TERCERA - DENOMINACIÓN: La presente UNION TEMPORAL se 
denominará _________. CUARTA - DOMICILIO: El domicilio de la UNION TEMPORAL será: 
(dirección, teléfono y/o No. de fax) de la ciudad de _________. QUINTA - REPRESENTANTE DE 
LA UNION TEMPORAL: Se designa como Representante de la presente UNION TEMPORAL al 
Señor (a) _________, identificado con cédula de ciudadanía No _________, expedida en 
_________, cargo este que se entiende aceptado con la firma del presente documento y quien está 
autorizado para contratar, comprometer, negociar y representar a la UNION TEMPORAL. 
Igualmente se nombra como Suplente de la UNION TEMPORAL, al Señor (a) _________, 
identificado con cédula de ciudadanía No _________. SEXTA - DURACIÓN. - La duración de la 
presente UNION TEMPORAL en caso de salir favorecido con la adjudicación será igual al tiempo 
comprendido entre el momento del acuerdo de modalidad de selección como exigencia de 
actuación legal en la etapa precontractual, la contractual y la liquidación del contrato y un (1) año 
más. En todo caso la UNION TEMPORAL durará todo el término necesario para atender las 
garantías prestadas. SÉPTIMA - PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN. Los miembros de la UNION 
TEMPORAL tienen la siguiente participación: _________ % _________ % _________ % 
_________que corresponde a las obligaciones contenidas en el formulario de la propuesta a saber: 
 
 

N° INTEGRANTE ITEMS o ACTIVIDADES A 
EJECUTAR POR CADA 
INTEGRANTE 

PORCENTAJE DE LAS 
ACTIVIDADES 
RESPECTO DEL TOTAL 

1 COLOCAR NOMBRE 
INTEGRANTE 1 

  

2 COLOCAR NOMBRE 
INTEGRANTE 2 

  

…. COLOCAR NOMBRE 
INTEGRANTE 3 
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OCTAVA - CESIÓN. - Debe tenerse en cuenta que no podrá haber cesión de la participación de 
los integrantes de la modalidad de asociación entre ellos. Cuando se trate de cesión a un tercero 
se requerirá aprobación escrita del MUNICIPIO DE BUCARAMANGA. En caso de aceptarse la 
cesión por parte del MUNICIPIO DE BUCARAMANGA el cesionario deberá tener las mismas o 
mejores calidades que el cedente. El documento podrá contener las demás CLÁUSULAS 
OPCIONALES, que los asociados consideren pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo 
dispuesto en la ley 80/93 o incluyan limitaciones o exclusiones de los integrantes frente al 
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, Aspectos Financieros, Arbitramento, Reglas básicas que 
regulen las relaciones entre los integrantes, entre otros aspectos. En constancia de lo anterior, se 
firma por quienes intervinieron en el presente documento a los ______, días del mes ______, del 
año ______. 
 
 
ACEPTO:  
 
FIRMA ____________________________________  
NOMBRE ____________________________________  
CC.: ____________________________________  
Representante Legal de La Unión temporal. 
 
 
NOMBRE INTEGRANTE 1________________________________  
NIT: ____________________________________  
Dirección ____________________________________  
Tel: y fax ____________________________________  
CC.: ____________________________________  
Firma Representante Legal Integrante 1  
________________________________________________  
 
NOMBRE INTEGRANTE 2_________________________  
NIT: ____________________________________  
Dirección ____________________________________  
Tel: y fax ____________________________________  
Firma Representante Legal Integrante 2  
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DOCUMENTO CONSTITUTIVO DE CONSORCIO 

 
[Fecha]  
 
Señores  
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA  
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 
Bucaramanga - Santander 
 

REFERENCIA: PROCESO DE CONTRATACIÓN Nº XXXXXXXXXX 

 

OBJETO - “SUMINISTRO DE VENTILADORES PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 

OFICIALES DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA.” 
 
 Entre los suscritos a saber: _________, mayor de edad, vecino de esta ciudad, identificado con 
cédula de ciudadanía No. _________, expedida en_________, Quien obra en nombre y 
representación legal de_________ (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad y 
en su defecto indicar que se trata de una persona natural), legalmente constituida, con domicilio 
principal en_________, con NIT No________________________, y debidamente facultado por la 
Junta de Socios (En caso de requerirse), y _________, mayor de edad, vecino de esta ciudad, 
identificado con cédula de ciudadanía No. _________, expedida en ______ ______quien obra en 
nombre y representación legal de (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad y en 
su defecto indicar que se trata de una persona natural) _________, legalmente constituida, con 
domicilio principal en_________, con NIT No. _________ y debidamente facultado por los 
estatutos sociales_________, mayor de edad, vecino de esta ciudad, identificado con cédula de 
ciudadanía No. _________, expedida en _________, quien obra en su propio nombre y 
representación legal de _________ (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad y 
en su defecto indicar que se trata de una persona natural), legalmente constituida, con domicilio 
principal en_________, con NIT No. _________, y debidamente facultado por los estatutos 
sociales, manifestamos que mediante el presente documento hemos acordado integrar un 
CONSORCIO, cuya integración, conformación y reglamentación se regirá por las siguientes 
cláusulas: PRIMERA: OBJETO El objeto del presente documento es la integración de un 
CONSORCIO entre, _________ y _________, con el propósito de complementar y reunir los 
requisitos de participación, habilitantes y de evaluación exigidos, de las partes que constituyen el 
presente CONSORCIO, para la preparación y presentación de la propuesta, adjudicación, 
celebración y ejecución del contrato, dentro de la convocatoria No. _____________, abierta por el 
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, cuyo objeto es _________.________. SEGUNDA – 
RESPONSABILIDAD: Nuestra responsabilidad será solidaria, mancomunada e ilimitada en todas y 
cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato. En consecuencia, las 
actuaciones hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato, 
afectaran a todos los miembros que lo conforman. TERCERA - DENOMINACIÓN: El presente 
CONSORCIO se denominará _________.____________ CUARTA - DOMICILIO: El domicilio del 
CONSORCIO será: (dirección, teléfono y/o No. de fax) de la ciudad de _________. QUINTA - 
REPRESENTANTE DEL CONSORCIO: Se designa como Representante del presente 
CONSORCIO al Señor(a) _________, identificado con cédula de ciudadanía No _________, 
expedida en _________, cargo este que se entiende aceptado con la firma del presente 
documento y quien está autorizado para contratar, comprometer, negociar y representar al 
CONSORCIO. Igualmente se nombra como Suplente del Representante del CONSORCIO al 
Señor(a) __________________________________________, identificado con cédula de 
ciudadanía No _________. SEXTA - DURACIÓN. - La duración del presente CONSORCIO en 
caso de salir favorecido con la adjudicación será igual al tiempo comprendido entre el momento del 
acuerdo de modalidad de selección como exigencia de actuación legal en la etapa precontractual, 
la contractual y la liquidación del contrato y un (1) año más. En todo caso la modalidad de 
asociación durará todo el término necesario para atender las garantías prestadas. SÉPTIMA - 
PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN. Los miembros del consorcio tienen la siguiente participación: 
_________ % _________ % _________ % _________. OCTAVA - CESIÓN. - Debe tenerse en 
cuenta que no podrá haber cesión de la participación de los integrantes del consorcio entre ellos. 
Cuando se trate de cesión a un tercero se requerirá aprobación escrita del MUNICIPIO DE 
BUCARAMANGA. En caso de aceptarse la cesión por parte del MUNICIPIO DE BUCARAMANGA 
el cesionario deberá tener las mismas o mejores calidades que el cedente. El documento podrá 
contener las demás CLÁUSULAS OPCIONALES, que los asociados consideren pertinentes, 
siempre y cuando no contravengan lo dispuesto en la ley 80/93 o incluyan limitaciones o 
exclusiones de los Consorciados frente al MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, Aspectos Financieros, 
Arbitramento, Reglas básicas que regulen las relaciones entre los integrantes del CONSORCIO, 
entre otros aspectos. En constancia de lo anterior, se 
 
ACEPTO:  
 
FIRMA ____________________________________  
NOMBRE ____________________________________  
CC.: ____________________________________  



 

SELECCIÓN ABREVIADA - SUBASTA INVERSA 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE 

CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
Página 10 de 39 

 
Representante Legal de La Unión temporal. 
 
 
NOMBRE INTEGRANTE 1________________________________  
NIT: ____________________________________  
Dirección ____________________________________  
Tel: y fax ____________________________________  
CC.: ____________________________________  
Firma Representante Legal Integrante 1  
________________________________________________  
 
 
NOMBRE INTEGRANTE 2_________________________  
NIT: ____________________________________  
Dirección ____________________________________  
Tel: y fax ____________________________________  
Firma Representante Legal Integrante 2  
________________________________________ 
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ANEXO 6. 

CARTA DE ACEPTACIÓN DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
[Fecha]  
 
Señores  
Secretaría de Educación 
Bucaramanga - Santander 
 

REFERENCIA: PROCESO DE CONTRATACIÓN Nº XXXXXXX 

OBJETO - “SUMINISTRO DE VENTILADORES PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 

OFICIALES DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA.” 
 
En mi calidad de proponente/ o representante legal del proponente/ o representante del Consorcio 
o Unión temporal (según corresponda), bajo la gravedad del juramento y conforme lo exigido en los 
estudios previos y la invitación pública del proceso, y el ANEXO 6 ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS, certifico que:  
 
a) Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de las ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS de los bienes establecidos en el presente proceso, así como el de cada una de las 
Adendas que lo hayan modificado en el transcurso del proceso. 
 
Para el cumplimiento del objeto contractual antes descrito, me comprometo a entregar los 
elementos que se describen a continuación, según cantidades y especificaciones técnicas 
solicitadas: 

 
1. VENTILADOR DE PARED. 

ÍTEM CARACTERÍSTICA TÉCNICA ESPECIFICACIÓN MÍNIMA REQUERIDA 

1 Tipo de equipo 
Ventilador eléctrico de pared para uso institucional, 
destinado a aulas y espacios educativos. 

2 Diámetro Mínimo 18 pulgadas 

3 Alimentación eléctrica 
110–120 V AC, 60 Hz, compatible con las condiciones de 
suministro eléctrico de las Instituciones Educativas Oficiales. 

4 Potencia 
Potencia nominal adecuada para garantizar un flujo de aire 
eficiente, preferiblemente dentro de un rango aproximado de 
80 W a 120 W. 

5 Velocidades 
Mínimo tres (3) velocidades de operación: baja, media y 
alta. 

6 Oscilación 
Sistema de oscilación horizontal, con posibilidad de 
seleccionar posición fija cuando se requiera. 

7 Inclinación 
Cabezal con sistema de inclinación vertical regulable que 
permita orientar el flujo de aire según las necesidades del 
espacio. 

8 Aspas 
Seis (6) aspas, fabricadas en material resistente y adecuado 
para operación continua. 

9 Rejilla de protección 

Rejilla frontal y posterior de protección, fabricada en material 
resistente y durable, con aberturas que impidan el contacto 
accidental con las aspas y que se encuentre firmemente 
asegurada al equipo. 

10 Motor 
Motor diseñado para funcionamiento continuo o prolongado, 
apropiado para las condiciones de uso institucional. 

11 Sistema de fijación 
Deberá incluir soporte y elementos necesarios para 
instalación segura en pared, adecuados para soportar el 
peso y las vibraciones generadas durante la operación. 

12 Control de funcionamiento 
Sistema de control de velocidades incorporado al equipo y/o 
control remoto, de acuerdo con las características del 
fabricante. 

13 Eficiencia energética 
El equipo deberá presentar un consumo energético acorde 
con su capacidad y cumplir la reglamentación y requisitos 
técnicos aplicables en Colombia. 

14 Seguridad eléctrica 
Deberá cumplir las disposiciones técnicas y de seguridad 
eléctrica aplicables para su comercialización y uso en 
Colombia. 

15 Instalación 
La instalación deberá realizarse de manera segura, 
garantizando la adecuada fijación del equipo y su correcto 
funcionamiento. 

16 Garantía 
Garantía mínima de un (1) año por defectos de fabricación, 
sin perjuicio de las garantías legales aplicables. 

17 Documentación 
Deberá entregarse manual de instalación, operación y 
mantenimiento del fabricante 

18 Estado del equipo Equipo nuevo, original, sin uso y en perfecto estado de 
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funcionamiento. 

 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:  
 
Para desarrollar el objeto del contrato y dar cumplimiento cabal al mismo, el contratista se 
compromete a cumplir con las siguientes obligaciones: 
 
1. Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos y bajo condiciones económicas, 

técnicas y financieras pactadas. 
2. Entregar los bienes contratados en los lugares y plazos acordados. 
3. Embalar los bienes en la forma necesaria y adecuada, para su total protección y cuidado, 

impidiendo daños y/o deterioros de los elementos durante el transporte y entrega al sitio 
indicado.  

4. Realizar la entrega de los elementos en excelente estado de conservación y calidad, en caso 
de presentar daños o defectos el contratista, a su costo, deberá entregar un nuevo producto 
de iguales o mejores especificaciones. 

5. Participar en las reuniones que eventualmente, el supervisor del contrato de la Secretaría de 
Educación convoque para hacer seguimiento a la ejecución del contrato.  

6. Los bienes que presente el contratista deberán cumplir con las características y 
especificaciones técnicas indicadas en estudios previos e invitación pública; de acuerdo con 
las características técnicas descritas en la necesidad del presente documento.  

7. Suscribir la garantía única de cumplimiento como requisito de ejecución del contrato.  
8. Acatar las recomendaciones efectuadas por el Supervisor del contrato. 
 
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 
 
En desarrollo de la contratación a realizar, se debe tener en cuenta lo establecido para el efecto en 
el artículo 5 de la ley 80 de 1993 y cumplir con las siguientes obligaciones: 
 
1. Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social integral y pago de los 

aportes parafiscales (Ley 828 de 2003). 
2. El contratista no podrá ceder los derechos y obligaciones del presente contrato salvo 

autorización previa y escrita del Secretaría de educación Municipal de Bucaramanga. 
3. Presentar oportunamente la cuenta de cobro, factura o equivalente junto con los soportes 

correspondientes y demás documentos necesarios para que la alcaldía de Bucaramanga 
proceda con la transferencia de los valores pactados en el presente contrato. 

4. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en 
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administración o a terceros en 
los términos del artículo 52 de la ley 80 de 1993. 

5. Suscribir las garantías y mantenerlas vigente por el tiempo pactado en el contrato y de las 
modificaciones que se presenten durante su ejecución cuando a ello hubiere lugar.  

6. Suministrar al supervisor del contrato toda la información que le sea solicitada para verificar el 
correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los 
artículos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993. 

7. Acatar y aplicar las observaciones y recomendaciones impartidas por el supervisor del 
contrato.  

8. Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que se causen por dilaciones y en trabamientos 
que puedan presentarse. 

9. No acceder a amenazas o a peticiones de quienes actúen por fuera de la Ley, con el fin de 
obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho; informando inmediatamente a la Entidad y 
demás autoridades competentes cuando se presenten peticiones o amenazas.  

10. Asumir los pagos de gastos y costos de desplazamiento correspondientes que requiera 
efectuar en ocasión al cumplimiento objeto contractual. 

11. Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que ocupe en 
la ejecución del contrato, igualmente la elaboración de los subcontratos necesarios, quedando 
claro que no existe ningún tipo de vínculo laboral del personal con el Municipio. 

12. Practicar las medidas ambientales, sanitarias, forestales, ecológicas e industriales necesarias 
para no poner en peligro las personas ni las cosas, respondiendo por los perjuicios que se 
causen por su negligencia u omisión para lo cual debe estar informado de toda la 
reglamentación ambiental vigente. 

13. Las demás que se señalen en la Ley para este tipo de contratos y en la oferta presentada 
por el PROPONENTE y las que se deriven de su naturaleza. 

 
b) Que la propuesta que presento contempla la totalidad de los requisitos técnicos establecidos en 
las ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, y es irrevocable e incondicional y obliga insubordinadamente 
al proponente que represento. 
 
c) En caso de que sea aceptada la presente propuesta, nos comprometemos a firmar el contrato 
correspondiente con la totalidad de las condiciones establecidas en las ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS y en los mismos términos establecidos en el pliego de condiciones. 
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d) Que nuestra oferta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones 
establecidos en los estudios previos y el pliego de condiciones pública del proceso y en la ley, y 
cualquier omisión, contradicción o declaración debe interpretarse de la manera que resulte 
compatible con los términos y condiciones del proceso dentro del cual se presenta la misma, y 
aceptamos expresa y explícitamente que así se interprete nuestra propuesta.  
 
e) Que nos comprometemos a proveer a EL MUNICIPIO, en caso de resultar adjudicatarios del 
presente proceso, los bienes y demás requisitos técnicos mínimos ofrecidos en la presente 
propuesta, que corresponden a aquellas solicitados en los estudios previos y el pliego de 
condiciones del proceso, las especificaciones y en los términos, condiciones y plazos establecidos 
en las ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 
 
f) Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer las características 
de los bienes descritos en las ESPECIFICACIONES TÉCNICAS y sus requisitos técnicos mínimos 
y asumimos la responsabilidad derivada de la obligación de haber realizado todas las evaluaciones 
e indagaciones necesarias para presentar esta propuesta sobre la base de un examen cuidadoso 
de las características del negocio.  
 
g) En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que hayamos podido 
incurrir en la investigación de la información que pueda influir para la determinación de nuestra 
oferta, no nos eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que nos lleguen a 
corresponder, y renunciamos a cualquier reclamación, rembolso o ajuste de cualquier naturaleza 
por cualquier situación que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razón de nuestra 
falta de diligencia en la obtención de la información, para lo cual aceptamos que el presente 
documento es parte integral del contrato a celebrar. 
 
Atentamente,  
 
Firma:_____________________________  
Nombre o razón social del Proponente 
__________________________________________ 
NIT_________________________ 
Nombre del Representante Legal y/o representante 
C.C. Nº  ________de______________ 
Dirección: ________________________________________________ 
Ciudad:_______________________________ 
Teléfono:_______________________________ 
Celular:_______________________________ 
Email:_______________________________ 
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ANEXO 7.   

EXPERIENCIA DE PROPONENTE 

 
 
[Fecha]  
 
Señores  
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA  
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 
Bucaramanga – Santander  
 
REFERENCIA: Proceso No. XXXXXXXXXXX 
 
 
OBJETO: “SUMINISTRO DE VENTILADORES PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
OFICIALES DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA.” 
 
Conforme a lo solicitado por la entidad, me permito relacionar los contratos para acreditar 
experiencia, los cuales se identifican así:  

 
 

 
No. 

CONTRATO Y 
FECHA DE 

FIRMA 

 
 

ENTIDAD 
CONTRATANTE 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

 

 

SMLMV 

No. DE 

REGISTRO 
DEL 

CONTRATO 
EN EL RUP 

     

     

     

 
 
Atentamente, 
 
Nombre del proponente _______________________________________ 
 
 
 
___________________________________________________ 
(Firma del proponente o de su Representante Legal)  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
+ 
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ANEXO 8 

DECLARACIÓN DE PREVENCIÓN DEL LAVADO DE ACTIVOS, DE LA FINANCIACIÓN DEL 
TERRORISMO Y DE LA FINANCIACIÓN DE PROLIFERACIÓN DE ARMAS DE DESTRUCCIÓN 

MASIVA (LAFT/FPADM) 
 
Ciudad y fecha 
 
SEÑORES  
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN  
Bucaramanga - Santander 
 
REFERENCIA: PROCESO DE CONTRATACIÓN No. XXXXXXXXX 
 
OBJETO - “SUMINISTRO DE VENTILADORES PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
OFICIALES DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA.” 
 
El (los) suscrito (s): .............................................., (miembros, socios de la sociedad /unión temporal 
/ consorcio)__________________________ representado (s) por_________________ en calidad 
de _______________________  domiciliado (s)  en............................, identificados 
con__________________, quien (es) en adelante se llamara colectivamente el Proponente, 
declaro bajo la gravedad de juramento:  
 
1) Que los recursos de la persona jurídica que represento provienen de actividades lícitas y 

están ligados al desarrollo normal de las actividades económicas de la compañía. En 
consecuencia, estos recursos no provienen de ninguna actividad ilícita de las contempladas 
en el Código Penal Colombiano o en cualquier norma que lo sustituya, adicione o modifique y 
los recursos comprometidos para la ejecución del contrato o negocio jurídico.  

2) Que la persona jurídica que represento no ha efectuado transacciones u operaciones 
consistentes en o destinadas a la ejecución de actividades ilícitas de las contempladas en el 
Código Penal Colombiano o en cualquier norma que lo sustituya, adicione, o modifique, o a 
favor de personas naturales o jurídicas que ejecuten o estén relacionadas con la ejecución de 
dichas actividades.  

3) Que durante la ejecución del contrato o el desarrollo de las actividades en que consista el 
negocio jurídico con la alcaldía de Bucaramanga, la persona jurídica que represento no 
contratará ni tendrá vínculos de ningún tipo con terceros que realicen operaciones o cuyos 
recursos provengan de actividades ilícitas de las contempladas en el Código Penal 
Colombiano o en cualquier norma que lo sustituya, adicione, o modifique.  

4) Que la persona jurídica que represento cumple con las normas sobre prevención y control al 
lavado de activos y financiación del terrorismo - LA/FT que le resulten aplicables, teniendo 
implementados las políticas, procedimientos y mecanismos de prevención y control al lavado 
activos y financiación del terrorismo - LA/FT que se derivan de dichas disposiciones legales. 

5) Que ni yo, ni la persona jurídica que represento, ni sus accionistas, asociados o socios o sus 
representantes legales o miembros de la Junta Directiva, se encuentran en las listas 
internacionales vinculantes para Colombia de conformidad con el derecho internacional (listas 
de las Naciones Unidas) o en las listas de la OFAC. Estando facultada para efectuar las 
verificaciones que considere pertinentes y de ser el caso dar por terminada cualquier relación 
comercial o jurídica si verifica que alguna de las personas anteriormente mencionadas figuran 
en dichas listas.   

6) Declaro que la totalidad de pagos que realiza la persona jurídica que represento en ejecución 
de la relación comercial vigente con la alcaldía de Bucaramanga, se efectúa de forma directa y 
con recursos propios y no a través de terceros, ni con recursos de terceros.    

 
En constancia de lo anterior y como manifestación de aceptación de los compromisos unilaterales 
previstos en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de ____________ el 
día______ del mes de___________ de 202_. 
____________________       
Firma de (los) representante (s) legal (es) del proponente       
 
Nombre       
C.C No.        
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ANEXO 9. 

ACREDITACIÓN DE CUMPLIMIENTO SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PAGO DE 
PARAFISCALES  

 
 
El suscrito (revisor fiscal o representante legal, según sea el caso) acredita que la persona jurídica 
________________________________________________________, identificada con 
NIT____________________________, de acuerdo con lo señalado en el artículo 9 de la Ley 828 
de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO,  que he efectuado el pago por 
concepto de mis aportes y el de mis empleados a los sistemas de salud, pensiones, riesgos 
profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y 
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente 
exigibles a la fecha de presentación de la  propuesta para el presente proceso de selección.  
 
 
La presente certificación se expide en _________________a los _________ (_____), días del mes 
de _________, del año 201__, para efectos del proceso de selección de Mínima cuantía 
Nº__________________, y para los fines de la celebración del contrato si a este hay lugar. 
 
 
Se firma según el caso por 
 
Nombre del revisor fiscal________________________ 
Firma del Revisor fiscal_________________________ 
C.C. Nº ______________ 
Tarjerta Nº__________________________ 
 
 
Nombre del Represente Legal____________________ 
Firma del Represente Legal______________________ 
C.C. Nº ______________ 
 
 
[En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el 
pago de aportes parafiscales y seguridad social, debe también bajo la gravedad de juramento 
indicar esta circunstancia en el presente anexo.]  
 
NOTA 1: Para el caso de las modalidades de asociación, este deberá ser presentado por cada 
integrante. 
 
NOTA 2: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad 
Social, se deberán tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 artículos 19 a 
24. Así mismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE 
COMPENSACIÓN FAMILIAR, ICBF y SENA, se deberá tener en cuenta el plazo dispuesto para tal 
efecto, en el artículo 10 de la ley 21 de 1982, reglamentado por el Decreto 1670 de 2007.  
 
NOTA 3: En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente 
mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con 
indicación del cumplimiento de esta obligación.  
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ANEXO 10  

CERTIFICACION SANCIONES ADMINISTRATIVAS 
 
Fecha 
 
 
Señores 
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA 
Bucaramanga - Santander 

 
REFERENCIA: Proceso No. XXX 

 

OBJETO: SUMINISTRO DE VENTILADORES PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
OFICIALES DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA. 
 

 

El suscrito (revisor fiscal o representante legal, según sea el caso) acredita que la persona jurídica                                                                                                                 
, identificada con NIT_                                                      , de acuerdo con lo señalado en el artículo 
5 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO,   que se encuentra 
a paz y salvo (seleccionar si es en el pago de multas por sanciones administrativas por elusión o 
evasión de las obligaciones para con el sistema general de seguridad social en salud y pensiones 
o que no ha sido multado por sanciones administrativas por elusión o evasión de las obligaciones 
para con el sistema general de seguridad social en salud y pensiones). 

 

La presente certificación se expide en                                    a los                    (           ), días del mes 
de                  , del año 202    , para efectos del PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA 
POR SUBASTA INVERSA No.                        , y para los fines de la celebración del contrato si a 
este hay lugar. 

 
Se firma según el caso por 
 
 
 

Nombre del revisor fiscal    Firma del Revisor fiscal   

C.C. Nº    

Tarjeta Nº   
 

 

Nombre del Represente Legal   Firma del Represente Legal    
C.C. Nº    
 

 

NOTA 1: Para el caso de las modalidades de asociación, este deberá ser presentado por cada 

integrante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

SELECCIÓN ABREVIADA - SUBASTA INVERSA 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE 

CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
Página 18 de 39 

 
ANEXO 11 

MINUTA  

CONTRATO No. 

 

Entre EL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, a través de MARTHA CECILIA GUARÍN 
LIZCANO, identificada con cédula de ciudadanía No. 63.395.647, Secretaria de Despacho 
de la Secretaría de Educación, nombrada mediante Resolución 2803 del 31 de diciembre 
de 2025 y con competencia mediante el Decreto No. 041 del 20 de febrero de 2025, para 
celebrar el presente contrato y que se denominará EL MUNICIPIO; y por la otra XXXX con 
Nit XXXXXXXXXX, con domicilio la principal en la ciudad de XXXX, teléfono XXXXX, 
correo electrónico XXXXXX, representada por XXXXXXXXXXXX con cedula de 
ciudadanía No. XXXXX expedida en XXXX, quien declara bajo la gravedad de juramento 
que ni el, ni la persona jurídica a la que representa, ni sus accionistas se encuentran 
incursos en inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones de conformidad con la 
Constitución y la Ley, hemos acordado celebrar el presente contrato, teniendo cuenta las 
siguientes consideraciones, así: 
 
 
: 
 

CONSIDERACIONES: 
 
a) Que el Municipio de Bucaramanga, a través de la Secretaría de Educación Municipal, es la 
Entidad encargada de administrar, organizar, planear, coordinar, ejecutar los recursos y políticas 
educativas que contribuyan al mejoramiento de la calidad de vida de la población estudiantil de 
Bucaramanga y según la Ley 715 de 2001, articulo 7, numeral 7.1, es competencia de las 
secretarias de educación de los municipios certificados, “Dirigir, planificar y prestar el servicio 
educativo, en los niveles de Preescolar, Básica y Media en condiciones de equidad, eficiencia y 
calidad en los términos definidos en la presente Ley”.  
 
b) Que la Secretaría de Educación Secretaría de Educación, tiene a su cargo la gestión de las 
condiciones requeridas para la adecuada prestación del servicio educativo en las Instituciones 
Educativas Oficiales (IEO), lo que comprende, entre otros aspectos, el fortalecimiento de los 
ambientes escolares y la atención de las necesidades de infraestructura que inciden en el 
desarrollo de las actividades académicas, pedagógicas, recreativas y de bienestar de la comunidad 
educativa. 
 
c) Que el municipio de Bucaramanga, en el marco del Plan Municipal de Desarrollo 2024-2027, ha 
venido adelantando acciones orientadas al fortalecimiento de las condiciones de prestación del 
servicio educativo mediante la dotación de las Instituciones Educativas Oficiales (IEO). En este 
sentido, se contempla la continuidad de acciones provenientes de vigencias anteriores, entre ellas 
la dotación de 37 Instituciones Educativas Oficiales. No obstante, es importante considerar que los 
elementos que conforman la dotación escolar, particularmente el mobiliario y los equipos utilizados 
de manera permanente por la comunidad educativa, se encuentran expuestos al desgaste natural 
derivado de su uso, razón por la cual requieren mantenimiento, reparación, reposición o sustitución 
de manera periódica, de acuerdo con su estado, vida útil y condiciones de conservación. 
 
d) Que teniendo en cuenta las necesidades reportadas, la caracterización de las condiciones 
existentes y las verificaciones efectuadas por la Secretaría de Educación, se priorizaron las 
Instituciones Educativas Oficiales que requieren la dotación de ventiladores, con el propósito de 
atender de manera focalizada las necesidades relacionadas con la ventilación y el confort térmico 
de sus espacios de aprendizaje, en el marco de las acciones de mejoramiento y fortalecimiento de 
la prestación del servicio educativo en el municipio de Bucaramanga. 
 
e) Que la dotación de ventiladores constituye una alternativa pertinente para mejorar la circulación 
del aire y contribuir a disminuir la sensación de calor en las aulas y espacios educativos 
priorizados. Esta medida permite atender de manera directa una necesidad identificada en las 
Instituciones Educativas Oficiales, mediante una solución funcional y de menor complejidad frente 
a otros sistemas de climatización, considerando las condiciones de los establecimientos educativos 
y la disponibilidad de recursos públicos destinados al fortalecimiento de los ambientes escolares. 
 
f) Que en virtud de lo establecido en el Decreto de Municipal No. 041 del 20 de febrero de 2025, se 
delega el ejercicio de las competencias en materia de contratación y ordenación del gasto a en los 
Secretarios de Despacho de la administración municipal de Bucaramanga, la facultad de adjudicar, 
celebrar, modificar, adicionar, prorrogar, terminar y liquidar los contratos y convenios, y en general 
todos los actos inherentes a la actividad precontractual, contractual y post contractual y la 
ordenación del gasto que corresponda a los mismos, son consideración a su naturaleza y cuantía.  
 

mailto:administracion@soportelogico.com.co
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g) Que XXXXX XXXXXX, con NIT.  XXXXXXXX, cuenta con la capacidad para suplir la necesidad 
del Municipio de Bucaramanga en cuanto a la ejecución que tiene por objeto el “SUMINISTRO DE 
VENTILADORES PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE 
BUCARAMANGA”, por lo que las partes acuerdan suscribir el presente contrato con base en las 
siguientes estipulaciones, así:  
 
PRIMERA. - OBJETO: El objeto del presente Contrato es el “SUMINISTRO DE VENTILADORES 
PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA”.  
 
SEGUNDA. - ESPECIFICACIONES TÉCNICAS A CONVENIR: El contratista se compromete a 
entregarle al municipio de Bucaramanga el suministro de los bienes requeridos para garantizar el 
cumplimiento del objeto contractual, acreditando todas las condiciones y especificaciones técnicas 
descritas en el estudio previo, así como en el presente pliego de condiciones. 
 
Por consiguiente, el contratista deberá entregar al Municipio los elementos que se describen a 
continuación, en las cantidades y características exigidas por la entidad de acuerdo con sus 
necesidades descritas según ficha de especificaciones técnicas:  
 

1. VENTILADOR DE PARED. 

ÍTEM 
CARACTERÍSTICA 

TÉCNICA 
ESPECIFICACIÓN MÍNIMA REQUERIDA 

1 Tipo de equipo 
Ventilador eléctrico de pared para uso 
institucional, destinado a aulas y espacios 
educativos. 

2 Diámetro Mínimo 18 pulgadas 

3 Alimentación eléctrica 
110–120 V AC, 60 Hz, compatible con las 
condiciones de suministro eléctrico de las 
Instituciones Educativas Oficiales. 

4 Potencia 

Potencia nominal adecuada para garantizar 
un flujo de aire eficiente, preferiblemente 
dentro de un rango aproximado de 80 W a 
120 W. 

5 Velocidades 
Mínimo tres (3) velocidades de operación: 
baja, media y alta. 

6 Oscilación 
Sistema de oscilación horizontal, con 
posibilidad de seleccionar posición fija 
cuando se requiera. 

7 Inclinación 
Cabezal con sistema de inclinación vertical 
regulable que permita orientar el flujo de aire 
según las necesidades del espacio. 

8 Aspas 
Seis (6) aspas, fabricadas en material 
resistente y adecuado para operación 
continua. 

9 Rejilla de protección 

Rejilla frontal y posterior de protección, 
fabricada en material resistente y durable, 
con aberturas que impidan el contacto 
accidental con las aspas y que se encuentre 
firmemente asegurada al equipo. 

10 Motor 
Motor diseñado para funcionamiento 
continuo o prolongado, apropiado para las 
condiciones de uso institucional. 

11 Sistema de fijación 

Deberá incluir soporte y elementos 
necesarios para instalación segura en pared, 
adecuados para soportar el peso y las 
vibraciones generadas durante la operación. 

12 
Control de 

funcionamiento 

Sistema de control de velocidades 
incorporado al equipo y/o control remoto, de 
acuerdo con las características del 
fabricante. 

13 Eficiencia energética 

El equipo deberá presentar un consumo 
energético acorde con su capacidad y 
cumplir la reglamentación y requisitos 
técnicos aplicables en Colombia. 

14 Seguridad eléctrica 
Deberá cumplir las disposiciones técnicas y 
de seguridad eléctrica aplicables para su 
comercialización y uso en Colombia. 

15 Instalación 
La instalación deberá realizarse de manera 
segura, garantizando la adecuada fijación 
del equipo y su correcto funcionamiento. 
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16 Garantía 
Garantía mínima de un (1) año por defectos 
de fabricación, sin perjuicio de las garantías 
legales aplicables. 

17 Documentación 
Deberá entregarse manual de instalación, 
operación y mantenimiento del fabricante 

18 Estado del equipo 
Equipo nuevo, original, sin uso y en perfecto 
estado de funcionamiento. 

 
 
TERCERA. - VALOR DEL CONVENIO: El valor estimado del contrato es de TRESCIENTOS 
CINCUENTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS TREINTA 
Y UN PESOS CON CUARENTA Y OCHO CENTAVOS M/CTE ($358.536.631,48), distribuidos así:  
 

ELEMENTO DESCRIPCIÓN 
 VALOR 

UNITARIO  
 VALOR 

IVA  
 VALOR 
TOTAL  

V
E

N
T

IL
A

D
O

R
E

S
 D

E
 P

A
R

E
D

 

Tamaño de aspas: 18” 
Potencia: mínimo 90 Watts 
Voltaje: Rango 110v – 120v 
Material: Metálico o plástico 
Giro: 360 grados 
Velocidades: Mínimo 3 
Color: Negro 
Tipo: Instalable en la pared 
Vida útil: 5 años 
Garantía: 12 Meses 
 
Ventilador pared: de 20" (50cm) fabricado 
con 3 aspas plásticas o metálicas, 
movimiento oscilante, este modelo debe 
ser tipo pared y con un alcance aproximado 
de 4 mts, reja de protección cumpliendo 
con las normas de seguridad vigente, 3 
velocidades, 45 w (Los tornillos y tarugos 
para amurarla ménsula a la pared están 
incluidos) 
 
Requerimiento de seguridad: Para 
disminuir el riesgo de incendio, descarga 
eléctrica y lesiones corporales se deben 
seguir siempre las precauciones básicas de 
seguridad al utilizar artefactos eléctricos. 
 
Requerimientos de salubridad: Todos los 
materiales deben ser nuevos y visiblemente 
limpios y libre de infecciones. Debe 
contener información del procedimiento de 
limpieza, desinfección y mantenimiento  
 
Normatividad: NTC 2183 - Seguridad de 
aparatos electrodomésticos y aparatos 
eléctricos similares. 

   

 
PARÁGRAFO: este Contrato cuenta con respaldo presupuestal a través del Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal No. xxx expedido por la Secretaria de Hacienda Municipal el xx de 
xxx de 2026, del presupuesto general de gastos del Municipio de Bucaramanga (Santander), para 
la vigencia fiscal 2026, con el cual se pagarán el valor del presente contrqto y con cargo a: 
 

Rubro Presupuestal Descripción Rubro Valor 

   

 
CUARTA. – FORMA DE PAGO: El municipio de Bucaramanga cancelará el valor del contrato de la 
siguiente forma: 
 
Por mensualidades vencidas, de acuerdo con la cantidad de elementos suministrados, previa a la 
entera satisfacción del supervisor, a la factura y/o documento equivalente debidamente 
diligenciado ante la Tesorería General del Municipio; constancia de encontrarse a paz y salvo en 
seguridad social y/o parafiscales; certificación expedida por parte del supervisor designado. Para el 
último pago, (si aplica) se requiere acta de liquidación final. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Para el pago EL CONTRATISTA deberá acreditar el cumplimiento de 
sus obligaciones parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social integral y Cajas de 
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Compensación Familiar, ICBF y SENA, según corresponda, mediante certificación expedida por el 
Revisor Fiscal o el representante legal, correspondientes al periodo que se paga; en cumplimiento 
a lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, Decreto 1703 de agosto 2 
de 2002, la ley 828 de 2003 y el Decreto 1273 de 2018. En dicha certificación se debe hacer 
constar que la información contenida en las declaraciones de autoliquidación de aportes al sistema 
y en particular la relativa a los afiliados y la correspondiente a sus Ingresos Base de Cotización es 
correcta y que no se encuentra en mora por concepto de aportes al sistema. En todo caso el 
supervisor del contrato podrá solicitar en el momento que estime conveniente, copias de los 
recibos de pago de los aportes a los sistemas de salud, pensión ARL y Parafiscales. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: El contratista autoriza al Municipio, para que por conducto de la 
Tesorería Municipal, efectúe de los desembolsos a su favor, las deducciones por concepto de los 
gravámenes departamentales, municipales y legales a que hubiere lugar, teniendo en cuenta para 
la respectiva deducción, los parámetros que para tal efecto haya establecido la disposición que dio 
origen al gravamen. 
 
PARÁGRAFO TERCERO: El contratista deberá presentar la factura o la cuenta de cobro, según 
sea el caso, constancia de pago de aportes a la seguridad social y parafiscal y demás documentos 
señalados en la presente cláusula. La no presentación de estos documentos o su presentación 
extemporánea exonera al Municipio del pago de cualquier tipo de responsabilidad. 
 
PARÁGRAFO CUARTO: Los pagos que el Municipio de Bucaramanga se compromete a efectuar 
están sujetos al PAC (Plan Anual Mensualizado de Caja) de acuerdo con las normas legales 
vigentes, comprometiéndose a incluir las partidas que sean necesarias. 
 
Si los documentos presentados por el contratista requieren ser subsanados el supervisor remitirá 
los mismos al contratista para que dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la devolución 
por parte del supervisor se realicen los ajustes pertinentes y se radiquen nuevamente ante el 
supervisor.  
 
El supervisor cuenta con 10 días hábiles siguientes a la radicación por parte del contratista para 
realizar la revisión de los documentos. Este término aplica por cada radicación que se realice ya 
sea primera revisión y/o subsanaciones. 
 
Una vez la supervisión culmine la revisión expedirá informe del supervisor sobre el cumplimiento de 
obligaciones correspondiente al periodo que se paga y de esta manera se procederá al trámite de 
radicación de la cuenta ante la Secretaría Administrativa y Tesorería del Municipio de 
Bucaramanga.  
 
PROCEDIMIENTO PARA LA RADICACIÓN DE CUENTAS DE COBRO DEL CONTRATISTA EN 
LA SECRETARÍA ADMINISTRATIVA: 
 
Al culminar la revisión por parte de los componentes: Técnico, Jurídico, Financiero y Administrativo, 
se autoriza el alistamiento de los documentos para la radicación de cuentas en la secretaría 
administrativa. 
 
Para evitar reprocesos al momento de presentar la cuenta es necesario seguir los siguientes 
pasos: 
 

a. Aportar al supervisor los siguientes documentos para la realización de las actas y 
certificados necesarios para el cobro: 

  
● Estampilla original (casa del libro). 
● Factura (electrónica legal). 
● Planillas soporte de pago de seguridad (del periodo a cobrar). 
● Certificado firmado por el representante legal, contador y/o revisor fiscal del paz y salvo de 

las obligaciones con el sistema de seguridad social y aportes parafiscales. (firma original) 
● Copia de cédula (representante legal, contador y/o revisor fiscal). 

● Tarjeta profesional (contador y/o revisor fiscal) 
● Certificación de la junta central de contadores actualizada no mayor a (3) tres meses 

(contador y/o revisor fiscal). 
  

b. El personal que disponga el contratista para realizar el respectivo alistamiento de los 
documentos que se deben radicar en la Secretaría Administrativa deberá seguir los 
siguientes pasos: 

  
● Organización de la documentación (alineación, retiro de material metálico y perforación de 

todos los documentos a tamaño oficio, conservando el orden debe agrupar paquetes con 
un máximo de 200 folios). 

● Depuración (retiro de portadas, guías, pestañas, separadores, hojas en blanco, 
documentos duplicados). 
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● Foliación (de acuerdo al número consecutivo aportado por el personal del área de 

radicación de la Secretaría Administrativa se inicia la foliación con lápiz de cada 
documento, en la parte superior derecha y en dirección al sentido de la letra, los números 
deben ser legibles sin tachones, enmendaduras ni duplicados). 

● Digitalización (todos los documentos deben digitalizarse de manera ordenada y con el 
tamaño adecuado, permitiendo que la información y foliación contenida sea clara y legible) 

● Preparación final (cada paquete contiene 200 folios los cuales deben ser encarpetados, 
con su portada totalmente diligenciada a lápiz y el rótulo correspondiente, se ingresa a 
cajas de archivo, cada caja tiene una cantidad máxima de 5 carpetas que corresponden a 
1000 folios). 

● Publicación SIA OBSERVA (los documentos a publicar deben estar firmados y con sus 
respectivos vistos buenos), se deberá enviar mediante correo electrónico solicitud de 
publicación al área encargada del sistema SIA OBSERVA de la Contraloría General de la 
República. Esta publicación se debe realizar dentro de los 3 días hábiles siguientes a la 
fecha de expedición de los documentos. Si el contratista no realiza la gestión de publicidad 
dentro de los 3 días hábiles siguientes deberá ajustar las fechas. 

● Al tener la publicación se procede a trasladar las cajas o carpetas (en el caso de que el 
área de Radicación de la secretaría administrativa no requiera de cajas), para la respectiva 
radicación en la secretaría administrativa. 

● Con el recibido de la secretaria administrativa en la copia del acta de ejecución parcial, el 
Contratista procederá a publicar en el SECOP II dentro de los 3 días hábiles siguientes a la 
fecha de expedición de los documentos, lo siguiente:  
 
a) Acta de Ejecución Parcial con sello de recibido de la secretaria administrativa  
b) Estampilla original (casa del libro).  
c) Factura (electrónica legal). 
d) Certificado firmado por el representante legal, contador y/o revisor fiscal del paz y 

salvo de las obligaciones con el sistema de seguridad social y aportes parafiscales. 
(firma original), con las planillas soporte de pago de seguridad (del periodo a cobrar), 
copia de cédula (representante legal, contador y/o revisor fiscal), tarjeta profesional 
(contador y/o revisor fiscal) y la certificación de la junta central de contadores 
actualizada no mayor a (3) tres meses (contador y/o revisor fiscal). 

e) Informe de cumplimiento de obligaciones emitido por el Contratista con las respectivas 
evidencias. 

f) Rut 
 

Si el contratista no realiza la gestión de publicidad dentro de los 3 días hábiles siguientes 
deberá ajustar las fechas. 

 
● Entregar en CD el escáner completo de la cuenta a radicar (se aclara que para 

radicaciones de cuentas se debe haber realizado la entrega del CD de la cuenta anterior, 
no aplica para la cuenta No. 1). 

  
Lo anterior, sin perjuicio de que sean solicitados documentos adicionales a los señalados que sean 
necesarios en el momento de presentar las respectivas cuentas de pago, ante lo cual el supervisor 
le indicará al contratista los nuevos documentos que deben ser presentados.   
 
El contratista deberá cumplir con todos los requisitos que se establezcan por parte del Municipio de 
Bucaramanga para la presentación de cuentas y posterior pago de las mismas.   
 
Una vez sea surtido el trámite antes descrito, el pago se efectuará dentro de los sesenta (60) días 
siguientes a la radicación en la Secretaría Administrativa y Tesorería del Municipio de 
Bucaramanga de los documentos previa aprobación por parte del supervisor designado. Frente a 
Sociedades consideradas como grandes empresas el pago se realizará dentro del ciento veinte 
(120) días siguientes a la radicación en la Secretaría Administrativa y Tesorería del Municipio de 
Bucaramanga de los documentos previa aprobación por parte del supervisor designado. 
 
La no presentación de la totalidad de documentos antes señalados por parte del contratista, con 
los requisitos solicitados exonera al Municipio del pago de intereses moratorios. 
 
NOTA  1:  El contratista autoriza al Municipio, para que por conducto de la Tesorería, efectúe de 
los desembolsos a su favor, las deducciones por concepto de los gravámenes departamentales, 
municipales y legales a que hubiere lugar, teniendo en cuenta para la respectiva deducción, los 
parámetros que para tal efecto haya establecido la disposición que dio origen al gravamen. 
 
SUJECIÓN DEL PAGO AL PROGRAMA MENSUALIZADO DE CAJA 
 
Los pagos a los cuales está obligado el MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, se realizarán previa 
radicación de la orden de pago en la Tesorería General, previo agotamiento de los requisitos a que 
haya lugar. Los pagos están sujetos a la disponibilidad de los recursos del MUNICIPIO, según el 
Programa de caja. 
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QUINTA. – OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: Para desarrollar el objeto del 
contrato y dar cumplimiento cabal al mismo, el contratista se compromete a cumplir con las 
siguientes obligaciones: 

 
1. Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos y bajo condiciones económicas, 

técnicas y financieras pactadas. 
2. Entregar los bienes contratados en los lugares y plazos acordados. 
3. Embalar los bienes en la forma necesaria y adecuada, para su total protección y cuidado, 

impidiendo daños y/o deterioros de los elementos durante el transporte y entrega al sitio 
indicado.  

4. Realizar la entrega de los elementos en excelente estado de conservación y calidad, en caso 
de presentar daños o defectos el contratista, a su costo, deberá entregar un nuevo producto 
de iguales o mejores especificaciones. 

5. Participar en las reuniones que eventualmente, el supervisor del contrato de la Secretaría de 
Educación convoque para hacer seguimiento a la ejecución del contrato.  

6. Los bienes que presente el contratista deberán cumplir con las características y 
especificaciones técnicas indicadas en estudios previos e invitación pública; de acuerdo con 
las características técnicas descritas en la necesidad del presente documento.  

7. Suscribir la garantía única de cumplimiento como requisito de ejecución del contrato.  
8. Acatar las recomendaciones efectuadas por el Supervisor del contrato. 
 
 
SEXTA. – OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: En desarrollo de la contratación a 
realizar, se debe tener en cuenta lo establecido para el efecto en el artículo 5 de la ley 80 de 1993 
y cumplir con las siguientes obligaciones: 

 
1. Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social integral y pago de los 

aportes parafiscales (Ley 828 de 2003). 
2. El contratista no podrá ceder los derechos y obligaciones del presente contrato salvo 

autorización previa y escrita del Secretaría de educación Municipal de Bucaramanga. 
3. Presentar oportunamente la cuenta de cobro, factura o equivalente junto con los soportes 

correspondientes y demás documentos necesarios para que la alcaldía de Bucaramanga 
proceda con la transferencia de los valores pactados en el presente contrato. 

4. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en 
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administración o a terceros en 
los términos del artículo 52 de la ley 80 de 1993. 

5. Suscribir las garantías y mantenerlas vigente por el tiempo pactado en el contrato y de las 
modificaciones que se presenten durante su ejecución cuando a ello hubiere lugar.  

6. Suministrar al supervisor del contrato toda la información que le sea solicitada para verificar el 
correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los 
artículos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993. 

7. Acatar y aplicar las observaciones y recomendaciones impartidas por el supervisor del 
contrato.  

8. Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que se causen por dilaciones y en trabamientos 
que puedan presentarse. 

9. No acceder a amenazas o a peticiones de quienes actúen por fuera de la Ley, con el fin de 
obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho; informando inmediatamente a la Entidad y 
demás autoridades competentes cuando se presenten peticiones o amenazas.  

10. Asumir los pagos de gastos y costos de desplazamiento correspondientes que requiera 
efectuar en ocasión al cumplimiento objeto contractual. 

11. Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que ocupe en 
la ejecución del contrato, igualmente la elaboración de los subcontratos necesarios, quedando 
claro que no existe ningún tipo de vínculo laboral del personal con el Municipio. 

12. Practicar las medidas ambientales, sanitarias, forestales, ecológicas e industriales necesarias 
para no poner en peligro las personas ni las cosas, respondiendo por los perjuicios que se 
causen por su negligencia u omisión para lo cual debe estar informado de toda la 
reglamentación ambiental vigente. 

13. Las demás que se señalen en la Ley para este tipo de contratos y en la oferta presentada por 
el PROPONENTE y las que se deriven de su naturaleza. 

 
SÉPTIMA: OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA: Además de las obligaciones 
y derechos contemplados en el artículo 4º de la ley 80 de 1993 y demás normas concordantes, el 
contratante se obliga especialmente a: 
 
1. Efectuar los registros y operaciones presupuestales y contables necesarios para cumplir 

cabalmente el pago de los servicios que el contratista haya prestado a ésta con base en el 
contrato. 

2. Pagar el valor total del contrato de acuerdo con las condiciones establecidas en la forma de 
pago y conforme al PAC.  

3. Ejercer la supervisión y control del cumplimiento del objeto y las obligaciones del contrato. 
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4. Facilitar todos los medios necesarios para el buen desarrollo del contrato. 
5. Permitir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. 
6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 

pecuniarias y garantías a que hubiere lugar. 
7. Exigir la calidad del servicio objeto del contrato. 
8. Las demás que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que surjan del desarrollo 

del mismo. 
 
OCTAVA. – PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: El plazo máximo para la ejecución del 
contrato será HASTA EL 20 DE DICIEMBRE DE 2026 O HASTA AGOTAR RECURSOS, lo que 
ocurra primero, contados a partir del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos legales 
establecidos en el artículo 23 de la ley 1150 de 2007.  
 
NOVENA. – LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: El presente contrato se liquidará de común acuerdo 
por las partes dentro de los CUATRO (4) meses contados a partir del término del plazo de 
ejecución o de la expedición del acto administrativo que ordene su terminación o de la fecha del 
acuerdo que lo disponga, para lo cual, el supervisor del contrato preparará oportunamente el acta 
correspondiente. En esta etapa, las partes acordarán los ajustes, revisiones y reconocimientos a 
que haya lugar. En el acta de liquidación constarán, además, los acuerdos, conciliaciones y 
transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder 
declararse a paz y salvo. Para la liquidación se exigirá a EL CONTRATISTA la extensión o 
ampliación, si es del caso, de la garantía para avalar las obligaciones que deba cumplir con 
posterioridad a la extinción del contrato. Si el asociado no se presenta a la liquidación o las partes 
no llegan a acuerdo sobre el contenido de la misma dentro del plazo establecido en el inciso 
anterior, la liquidación será practicada directa y unilateralmente por el MUNICIPIO y se adoptará 
por acto administrativo motivado susceptible del recurso de reposición.  
 
DECIMA. – GARANTÍAS: con cargo al Contratista el Municipio de Bucaramanga requiere la 
generación de las siguientes garantías que amparen el contrato a suscribir, así: 
 

Garantía Precontractual Contractual 
Post-

contractual 

Aplica Cobertura 
sobre el valor 
del contrato 

Plazo 
SI NO 

Seriedad de la 
oferta 

X   SI 10% 

Tres (3) 
meses a 
partir de la 
presentació
n de la 
oferta. 

Cumplimiento 
del Contrato 

 X  SI 20% 

Por el 
término del 
contrato y 
seis (6) 
meses más 

Pago de 
salarios y 

prestaciones 
sociales e 

indemnizacione
s laborales. 

 X  SI 5% 

Por el 
término del 
contrato y 
tres (3) años 
más 

Calidad del bien   X SI 20% 

Por el 
término del 
contrato y 
seis (6) 
meses más 

Seguro de 
responsabilidad 

civil 
extracontractual 

 X  SI 500 SMLMV 
Por el 
término del 
contrato 

 
EL CONTRATISTA deberá constituir, a favor del Municipio de Bucaramanga, una garantía única 
en una compañía de seguros legalmente establecida en Colombia, que tendrá por objeto respaldar 
el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que surjan a cargo de EL 
CONTRATISTA, en razón de la celebración, ejecución y liquidación del contrato, la cual deberá 
amparar lo siguiente:  
 
Estas garantías serán otorgadas a favor del Municipio de Bucaramanga (Santander) NIT No. 
890.201.222 – 0, y como tomador el nombre del proponente persona natural o el nombre de la 
persona jurídica, deberá figurar su razón social completa, según el Certificado de Existencia y 
Representación Legal, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese 
que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 
 
Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como consorcio, unión temporal o 
promesa de sociedad futura, la garantía debe ser otorgada por todos sus integrantes. 
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La póliza y sus anexos deberán estar firmados por el garante y el tomador, esto es, por el 
proponente persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el representante del 
consorcio o unión temporal, la cual deberá ser presentada junto con la propuesta. 
 
El contratista deberá hacer entrega del original de estas garantías a la Entidad dentro del término 
estipulado en el cronograma del pliego de condiciones y/o minuta contractual, las cuales serán 
aprobadas por la misma, de acuerdo con lo señalado en el inciso segundo del artículo 41 de la Ley 
80 de 1993. 
 
El contratista se comprometerá a ampliar, modificar o prorrogar la garantía única de 
cumplimiento, en el evento que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda su 
vigencia, de acuerdo al artículo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015. 
 
EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al MUNICIPIO frente a cualquier reclamación 
proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del CONTRATISTA, sus 
subcontratistas o dependientes.  
 
DECIMA PRIMERA. – SUSPENSIÓN TEMPORAL DEL CONTRATO: Por circunstancias de fuerza 
mayor o caso fortuito se podrá, de común acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la 
ejecución del Contrato, mediante la suscripción de un acta donde conste tal evento, sin que, para 
efectos del plazo extintivo, se compute el tiempo de la suspensión.  
 
Se considerará como fuerza mayor o caso fortuito, el suceso que no es posible predecir y que está 
determinado por circunstancias no imputables al Contratista o al MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, 
que impidan totalmente el trabajo u obliguen a disminuir notablemente su ritmo, como, por ejemplo, 
catástrofes, guerras, huelgas causadas por razones no imputables al Contratista o al MUNICIPIO 
DE BUCARAMANGA, u otros similares.  
 
La situación de fuerza mayor o caso fortuito deberá ser demostrada por el Contratista, y en tal 
evento tendrá derecho a la ampliación del plazo, pero no a indemnización alguna. Sin embargo, 
esto no lo exonera de su obligación de constituir y mantener vigentes las garantías estipuladas en 
el contrato, y de la responsabilidad por los daños que sufra el MUNICIPIO DE BUCARAMANGA 
por no haberlas constituido o mantenido vigente.  
 
DECIMA SEGUNDA. – MULTAS Y SANCIONES: En caso de incumplimiento por parte del 
contratista de las obligaciones contenidas en el contrato, incluyendo las descritas en los 
documentos que hacen parte integral de éste, de conformidad con lo establecido en el artículo 40 
de la Ley 80 de 1993, el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, 
y demás normas aplicables, el MUNICIPIO podrá conminar al cumplimiento, mediante acto 
administrativo motivado, imponer multas sucesivas o puntuales al contratista equivalentes al 1% 
por cada evento de incumplimiento sin superar el porcentaje que ampara el riesgo de 
cumplimiento. PARAGRAFO 1: Las multas aquí pactadas se impondrán, de conformidad con el 
procedimiento institucional P-GJ-1140-170,003 “Procedimiento de declaratoria de incumplimiento 
para la imposición de multa, clausula penal, caducidad y/o afectación de la garantía única de 
cumplimiento” en concordancia con lo señalado en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 
86 de la Ley 1474 de 2011, demás normas concordantes y pertinentes y sin que por ello EL 
MUNICIPIO pierda su derecho a reclamar la indemnización de los perjuicios causados con el 
incumplimiento que dio lugar a la aplicación de la multa.  
 
DECIMA TERCERA. – CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad 
o de presentarse por parte del Contratista incumplimiento parcial o total del Contrato o por incurrir 
en mora o retardo en el cumplimiento de sus obligaciones, éste pagará a título de cláusula penal 
pecuniaria a la Entidad, una suma equivalente hasta el veinte 20% por ciento del valor del contrato, 
incluidos los reajustes de precios previo agotamiento del procedimiento consagrado en el Manual 
de Contratación vigente. La tasación de la Cláusula Penal atenderá criterios de oportunidad, 
razonabilidad, proporcionalidad y gravedad del incumplimiento. La imposición de esta pena 
pecuniaria se considerará como una estimación anticipada de perjuicios que el Contratista cause a 
la Entidad. El valor pagado como cláusula penal no es óbice para demandar ante del juez del 
Contrato, la indemnización integral de perjuicios causados si estos superan el valor de la cláusula 
penal.  
 
El pago o deducción de la Cláusula Penal no exonerará al Contratista, del cumplimiento de sus 
obligaciones emanadas del Contrato incluyendo de la que se declara el incumplimiento.  
 
En caso de proceder a la aplicación de la Cláusula Penal, de conformidad con la normativa vigente, 
el Contratista, autoriza expresamente a la Entidad con la firma del presente Contrato, para hacer el 
descuento correspondiente de los saldos a él adeudados, previo a practicar las retenciones por 
tributos a que haya lugar, sobre los saldos a favor del Contratista o en su defecto se hará efectivo 
el amparo de cumplimiento de la garantía única de cumplimiento.  
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DECIMA CUARTA. – CADUCIDAD: Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de 
incumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, que afecte de manera grave y directa la 
ejecución del contrato, y evidencie que puede conducir a su paralización, EL MUNICIPIO DE 
BUCARAMANGA, por medio de acto administrativo debidamente motivado, lo dará por terminado y 
ordenará su liquidación en el estado en que se encuentre, de conformidad con el Artículo 18 de la 
Ley 80 de 1993 
 
DECIMA QUINTA. – RESPONSABILIDAD EN EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES: 
EL CONTRATISTA declara que conoce la importancia de realizar el tratamiento de las bases de 
datos personales del responsable MUNICIPIO DE BUCARAMANGA de manera acorde a los 
preceptos estipulados por el ordenamiento jurídico colombiano, especialmente por la Ley 1581 de 
2012 y el Decreto 1074 de 2015. Asimismo, los propósitos del uso de los datos exclusivamente 
serán los tendientes a desarrollar el objeto contractual aquí estipulado. Se compromete a 
incorporar y aplicar estrictos niveles de seguridad y confidencialidad sobre las bases de datos que 
sean tratadas en desarrollo del presente contrato, evitando su adulteración, pérdida, consulta, uso 
o acceso no autorizado o fraudulento. En caso de la ocurrencia de algún incidente de seguridad 
con las bases de datos que sean tratadas en desarrollo del presente contrato, EL CONTRATISTA 
realizará contacto directo con el oficial de protección de datos personales del MUNICIPIO DE 
BUCARAMANGA e informará la situación. Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a dar 
cumplimiento a la política de tratamiento de datos de MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, la cual con 
la firma del presente contrato declara conocer y comprender. La violación demostrada de las 
obligaciones aquí estipuladas permitirá al MUNICIPIO DE BUCARAMANGA tomar las acciones 
contractuales y legales necesarias para salvaguardar su indemnidad y los derechos de los titulares.  
 
DÉCIMA SEXTA.  – INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA se obliga a mantener libre de toda 
reclamación que tenga origen en las actuaciones propias de la ejecución del objeto contractual, a 
través de las cuales se causen daños a terceros. Esta cláusula es ajena y no tiene incidencia en el 
contrato de seguro de responsabilidad civil extracontractual tomado por el contratista. La entidad 
sin ánimo de lucro se obliga a mantener al MUNICIPIO DE BUCARAMANGA indemne de cualquier 
daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de 
las de sus subcontratistas o dependientes. El Municipio no contraerá ninguna obligación laboral 
con las personas que la entidad sin ánimo de lucro vincule para la ejecución del contrato.  
 
DECIMA SÉPTIMA. -  RELACIÓN LABORAL: EL MUNICIPIO no adquiere ninguna relación de 
tipo laboral con EL CONTRATISTA ni con su personal o las personas que éste contrate para la 
ejecución del objeto de este contrato. En consecuencia, EL CONTRATISTA se obliga a pagar 
directamente a ese personal los emolumentos en la forma convenida sin que EL MUNICIPIO 
adquiera alguna responsabilidad por este hecho.   
 
DECIMA OCTAVA. - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: EL presente contrato se 
perfecciona y se ejecuta con la firma de las partes intervinientes, la aprobación de la garantía y la 
constitución del registro presupuestal.  
 
DECIMA NOVENA – DOCUMENTOS: forman parte integral del presente contrato: 1) los estudios 
previos y documentos previos. 2) El pliego de condiciones. 3) la oferta y sus anexos.  
 
Para constancia se firma en Bucaramanga, a los  
 
 
POR EL MUNICIPIO    POR EL CONTRATISTA 
 
 
 
 

MARTHA CECILIA GUARÍN LIZCANO 
Secretaria de Educación 
Alcaldía de Bucaramanga 

xxxxx  

 
Proyectó aspectos jurídicos: Deura María Duarte Callejas – Abogada CPS SEB.  
Revisó aspectos jurídicos: Tatiana Zafra Santos - Profesional Universitario 
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ANEXO 12 

PROTOCOLO PARA EL DESARROLLO DE LA AUDIENCIA. 

La subasta dará inicio en la fecha y hora señalada en el cronograma y tendrá una duración de 

VEINTE (20) minutos. De acuerdo con lo definido en el pliego de condiciones. 

• Los oferentes habilitados podrán acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor de 

SECOP II. 

• Si el proveedor tiene problemas de conexión al momento del evento de subasta, se aplicará lo 

definido en el artículo 2.2.1.2.1.2.6.  del  Decreto 1082  de  2015  que señala:  …“si  por causas 

imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnología de la información y 

telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrónica la conexión con el sistema se 

pierde, la subasta continuará y la entidad estatal entiende que el proveedor que pierde su 

conexión ha desistido de participar en la misma”…, salvo que logre volver a conectarse antes 

de la terminación del evento, entendiendo que su propuesta está constituida por la presentación 

de oferta inicial de precio dentro del proceso de selección de conformidad con el Articulo 

2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, o por el último lance mientras estuviera conectado a la 

plataforma tecnológica de subasta. 

• Los oferentes habilitados que participen en el evento subasta electrónica deberán acceder a la 

misma a través de sus propios recursos. El municipio de Bucaramanga – Secretaría de 

Educación no provee conexiones desde sus instalaciones para este evento. 

• El precio de arranque de la subasta inversa electrónica será el menor valor ofertado por los 

proponentes que resulten habilitados para participar en el evento. 

• Los oferentes habilitados para participar en la subasta presentarán sus posturas de precio 

electrónicamente, usando su usuario y contraseña para ingresar en el SECOP II. 

• Para que los lances sean válidos deberán estar acorde con lo dispuesto en el literal c), numeral 

1 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 6 del Decreto 

1860 de 2021. No se aceptarán lances por debajo de cero punto cinco por ciento (0,5%) con 

respecto del precio más bajo que se informe en la subasta. En consecuencia, sólo serán válidos 

los lances que igualen o superen este margen. Se consideran lances validos aquellos que 

reduzcan el menor precio del lance del menor valor establecido con un margen de diferencia del 

cero punto cinco por ciento (0,5%). Este porcentaje aplica y reduce simultáneamente cada uno 

de los valores ofertados para cada elemento. No serán tenidos en cuenta y serán inválidos los 

Lances que no respeten el Margen Mínimo. Se tendrán como márgenes válidos de mejora de 

ofertas, aquellos equivalentes mínimos al valor mencionado incluido IVA. 

La mejora se realizará sobre la oferta económica más baja presentada por los oferentes, incluido 

IVA cuya cifra será admitida en números enteros, sin decimales; sin perjuicio de que el Proponente 

establezca realizar un lance por un margen mayor. 

Es importante señalar que como el presente proceso de selección se realiza bajo la modalidad de 

selección por subasta inversa con un presupuesto de monto agotable la oferta económica obedece 

al ítem unitario de la propuesta y sobre este se determinará el menor valor de la misma, sin 

desconocer que el contrato se adjudicará por el valor total del presupuesto oficial. 

Se tendrán como márgenes válidos de mejora de ofertas, aquellos equivalentes mínimos al 

porcentaje mencionado calculado sobre el lance más bajo, inmediatamente anterior expresado en 

números enteros. 

Un lance es válido si mejora en por lo menos el margen mínimo establecido y configurado por la 

Entidad Estatal. SECOP II controlará el margen mínimo configurado por la Entidad Estatal desde el 

primer lance que realice cada uno de los Proveedores así: 
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a. Cuando el Proveedor haga clic en “Presentar lance” la plataforma validará que cumple con el 

margen mínimo establecido en la configuración por parte de la Entidad Estatal; ya sea por valor o 

porcentaje. 

b. Si el Proveedor cumple con el margen mínimo, SECOP II le indicará el valor ofertado para cada 

artículo (bien o servicio a contratar), el valor total del lance y la posición en la que queda (primer 

lugar). Una vez confirme este lance, será visible para la Entidad Estatal. 

c. Si el Proveedor no cumple con el margen mínimo, SECOP II no lo dejará presentar el lance 

hasta que este sea válido. 

✓ SECOP II publicará en tiempo real el valor del mejor lance, permitiendo a los Proveedores 

conocer el último lance realizado durante el evento de subasta. 

✓ Los Proveedores podrán ver el valor del mejor lance a través de una nueva columna que se 

denomina “Lance actual”. 

El valor de la propuesta más baja se determinará en cada uno de los lances de la Subasta. En 

caso de que el oferente no haga nueva postura de precio durante la Subasta, el precio inicial 

presentado se considerará como su propuesta final. 

• El evento de subasta permite al oferente conocer el valor de sus ofertas y la posición frente a 

los demás oferentes. Para que el oferente al momento de iniciar la subasta pueda tener 

conocimiento de su posición, necesariamente deberá hacer un lance. 

• Si en el curso de la subasta electrónica dos o más proponentes presentan una postura del 

mismo valor, SECOP II tendrá la capacidad de establecer cuál proponente envió 

cronológicamente primero dicha postura. 

• De igual manera, si dos o más oferentes resultaran en la posición número uno (1) con lances 

exactamente iguales se aplicará el criterio de desempate con el estampado cronológico 

certificado. Si, por el contrario, dos o más oferentes ostentaran por la plataforma la misma 

posición por llegar al mismo tiempo, pero sus lances fueran diferentes, el criterio de 

desempate será el precio. Lo anterior de conformidad con lo precisado en el numeral 9 del 

artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, el cual determina: “…la entidad estatal debe 

seleccionar al oferente que presentó el menor precio inicial”, en concordancia con lo señalado 

en el artículo 2.2.1.1.2.2.9, numeral del 1 al 5 del mismo Decreto. 

• Conforme avanza la subasta electrónica, al llevar a cabo un lance, los oferentes serán 

informados por parte del sistema de la recepción de su postura y la confirmación de su valor, 

así como de la ubicación en que se encuentra su propuesta. 

• Si se realiza una postura por cualquiera de los oferentes habilitados en los últimos dos (2) 

minutos para finalizar el evento, y esta postura mejora la oferta que al momento se encuentra 

en la posición número uno (1), la subasta se extenderá tres (3) minutos más, tiempo extra 

otorgado por la entidad al momento de configurar la subasta para que los demás interesados 

tengan la posibilidad de realizar su postura y/o mejora de la oferta. 

• Si en el curso de la subasta electrónica inversa se presentan fallas de la plataforma 

tecnológica como las previstas en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que 

impidan continuar con el curso normal de la misma, “…la subasta debe ser suspendida y 

cuando la falla técnica haya sido superada la entidad estatal debe reiniciar la subasta…”, se 

dará reinicio al evento de subasta en las condiciones y fechas que establezca la ENTIDAD y 

que serán comunicadas a los proponentes habilitados. Será importante tener en cuenta que si 

las fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes se entenderá que los 

mismos desistieron de participar salvo que logren conectarse antes de la terminación del 

evento de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del decreto 1082 de 2015. 

• En ningún caso la plataforma tecnológica determinará precios artificialmente bajos, razón por 

la cual los proponentes al momento de presentar su oferta deberán tener en cuenta que sus 

lances no se configuren una “oferta artificialmente baja”, en todo caso, la entidad realizará el 

análisis de las ofertas según lo dispuesto en la “Guía para el manejo de ofertas artificialmente 

bajas en Procesos de Contratación” de Colombia Compra Eficiente y aplicará lo dispuesto por 

el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015. 

• Adjudicado el contrato, la entidad hará público el desarrollo y resultado de la subasta 

Incluyendo la identidad de los oferentes habilitados. 
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FACTORES DE DESEMPATE 

FORMATO 13 A – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 

MUJERES VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la 
persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima 
de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de 
lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La 
información vertida en este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, 
por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I, II y III para su conocimiento] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 

actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 

identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que más del 

cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 

constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de violencia intrafamiliar. Esta 

información está soportada de acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, los cuales gozan 

de reserva legal en los términos del artículo 61 del Código de Comercio.  

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 

porcentaje de participación:   

Identificación de las mujeres cabeza 

de familia o mujeres víctima de 

violencia intrafamiliar que participan 

en la persona jurídica (Incluir 

nombre y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 

poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 

jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 
________________________________________ 

 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda 
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FORMATO 13 B – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

 
[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los integrantes que 
tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la 
unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general 
habilitante] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 
o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 
fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que tengo vinculado en la planta de 
personal un mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad 
enunciadas en la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde 
la constitución de la sociedad (para sociedades con menos de un año de constitución)], para lo 
cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo. 
 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de 
contratación, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso 
igual al del plazo de ejecución del contrato. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 
 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda] 
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FORMATO 13 C – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA 

PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
(EMPLEADOR – PROPONENTE) 

 
 
[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona 
jurídica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del 
personal que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan 
cumplido la edad de pensión. En el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciará el 
representante del proponente plural en el cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados 
en la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas mayores de 
edad vinculados de cada uno de sus integrantes] 
 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el 

número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor 

fiscal o representante del proponente plural] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 

[identificada con el NIT __________], certifico que el número total de trabajadores personas 

mayores de edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la pensión de 

vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 

establecido en la ley es el que se relaciona a continuación:  

Número total de 

trabajadores vinculados a 

la planta de personal 

Número de personas mayores no 

beneficiarias a la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido el requisito de 

pensión 
  

 

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]  

Número total de trabajadores 

vinculados a la planta de personal de 

los integrantes del proponente plural 

Número de personas mayores, no beneficiarias a 

la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 

que hayan cumplido el requisito de pensión de 

los integrantes del proponente plural 

  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

______________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] 
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FORMATO 13 C – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA 

PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
(TRABAJADOR) 

 
[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que 
presenta la oferta, que no es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
haya cumplido la edad de pensión] 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la 
persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de trabajador 
vinculado a [Indicar el nombre de la persona jurídica o persona natural], [identificada con NIT 
__________], certifico bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumplí la edad de pensión.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 
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FORMATO 13 D – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, 

RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA 
 

[La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y por 
tanto no se podrá publicar en el SECOP I, II y III para su conocimiento] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 
o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o 
el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con 
[Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o 
revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT 
__________], certifico bajo la gravedad de juramento que: 
 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar el 

número de trabajadores vinculados a la nómina] 

 
ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el 

nombre y número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al 

proponente o integrante de la estructura plural según corresponda y respecto de las 

cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a 

población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 
 

 
 
 

iii) Así 

mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran 

vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del 

cierre del presente proceso de selección. [Para los casos de constitución inferior a un 

año se tendrá que indicar que las personas señaladas se encuentran vinculadas desde 

el momento de constitución de la misma]. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 
________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 
fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural]  

 
 

 
Nombre completo   

 
Número de identificación   
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FORMATO 13 E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN 

(PERSONAS JURÍDICAS) 
 

Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
de la persona jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegración 
o reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada 
sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo 
pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva 
legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I, II y III para su conocimiento] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 
o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar 
si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento que más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso reincorporación y/o reintegración. Esta información está 
soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la 
Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas y el documento de identificación de cada 
una de dichas personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que 
participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de 
participación:   
 

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación o 

reintegración (Incluir nombre y 
documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO 13 E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA 

INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 
 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
de la persona jurídica del proponente plural en el que mayoritariamente participan personas en 
proceso de reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una 
entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el 
formato en lo pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles la cual está 
sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I, II y III para su 
conocimiento] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 
o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar 
si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento que más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso de reincorporación. Esta información está soportada de 
acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del 
Comité Operativo para la Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una de 
dichas personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan 
mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  
 

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación (Incluir 
nombre y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO 13 F – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 

PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS 

JURÍDICAS) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del 
integrante del proponente plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen madres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este formato lo 
podrá presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición anterior, tengan una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal 
y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta.  
 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 
corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de   este formato 
contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el 
SECOP I, II y III para su conocimiento] 
 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 

actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 

[identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que más del 

cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del 

proponente plural está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reintegración o reincorporación.  

En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su 

respectivo porcentaje de participación:   

Identificación de las madres cabeza 

de familia o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración 

(Incluir nombre y documento de 

identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 

poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 

jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 7, del numeral 5.1.4 del 

documento tipo incluir la siguiente redacción:] 

 

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente 
plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

 

________________________________________ 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO 13 G – ACREDITACIÓN MIPYME 

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la 

persona jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y 

contador público, según corresponda,] identificados con [Incluir el número de identificación], 

actuando en representación de [Indicar nombre del proponente, o integrante de proponente plural] 

declaramos bajo la gravedad de juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar 

si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas 

legales vigentes.  

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), literal 10, del numeral 5.1.4 del 

documento tipo incluir la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual 
ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los 
miembros del proponente plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de 

la siguiente manera:] 

 

__________________________________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de 

la siguiente manera:] 

 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 

representante legal y contador público, según corresponda] 
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FORMATO 13 H – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES 

MUTUALES 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 
o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el representante legal y 
revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador público, 
según corresponda] identificados con [Incluir el número de identificación], en nuestra condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica], [identificada con el NIT __________], declaramos bajo la gravedad de juramento, que de 
acuerdo con nuestros estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del 
año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a 
Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, 
realizados durante el año anterior. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de 
la siguiente manera:] 

 
 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 
 
 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de 
la siguiente manera:] 

 
 

_________________________              -- _________________________ 
 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 
representante legal y contador público, según corresponda] 
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ANEXO 14 

PROPUESTA ECONÓMICA 

 

REFERENCIA: PROCESO DE CONTRATACIÓN No. xxxxxxxxxx. 

 

OBJETO - “SUMINISTRO DE VENTILADORES PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 

OFICIALES DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA.” 
 

Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al 

pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre 

del Proponente], manifiesto que el valor total de la propuesta es por la suma de [valor de la 

propuesta en letras y números], valor que incluye todos los gastos e impuestos a que haya lugar.  

ELEMENTO DESCRIPCIÓN 
 VALOR 

UNITARIO  
 VALOR 

IVA  
 VALOR 
TOTAL  

V
E

N
T

IL
A

D
O

R
E

S
 D

E
 P

A
R

E
D

 

Tamaño de aspas: 18” 
Potencia: mínimo 90 Watts 
Voltaje: Rango 110v – 120v 
Material: Metálico o plástico 
Giro: 360 grados 
Velocidades: Mínimo 3 
Color: Negro 
Tipo: Instalable en la pared 
Vida útil: 5 años 
Garantía: 12 Meses 
 
Ventilador pared: de 20" (50cm) fabricado con 
3 aspas plásticas o metálicas, movimiento 
oscilante, este modelo debe ser tipo pared y 
con un alcance aproximado de 4 mts, reja de 
protección cumpliendo con las normas de 
seguridad vigente, 3 velocidades, 45 w (Los 
tornillos y tarugos para amurarla ménsula a la 
pared están incluidos) 
 
Requerimiento de seguridad: Para disminuir el 
riesgo de incendio, descarga eléctrica y 
lesiones corporales se deben seguir siempre 
las precauciones básicas de seguridad al 
utilizar artefactos eléctricos. 
 
Requerimientos de salubridad: Todos los 
materiales deben ser nuevos y visiblemente 
limpios y libre de infecciones. Debe contener 
información del procedimiento de limpieza, 
desinfección y mantenimiento  
 
Normatividad: NTC 2183 - Seguridad de 
aparatos electrodomésticos y aparatos 
eléctricos similares. 

   

 

El valor ofertado incluye todos los gastos, el IVA, costos, derechos, impuestos, tasas y demás 

contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la Oferta, suscripción y ejecución 

del contrato. 

Firma del Proponente  

Nombre: [Insertar información]  

Documento de Identidad: [Insertar información]  
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