
 

REQUERIMIENTO C.A. FECHA: 21 de octubre de 2026 
 

OBJETO: Adquisición de impresora para la Gestión Documental, para la impresión de los sellos de radicación. 

 
DESCRIPCIO

N DE LA  
NECESIDAD 
QUE SE VA 

A 
SATISFACE

R 

La impresora de radicación constituye un elemento indispensable para el proceso de gestión documental institucional, ya que permite la impresión de los sellos de 
radicación con información como número consecutivo, fecha, hora y demás datos requeridos para el registro y control de las comunicaciones oficiales recibidas y 
enviadas. Su funcionamiento garantiza la trazabilidad de los documentos, la identificación de los tiempos de respuesta, el control de los expedientes y la transparencia 
en la administración de la información institucional. 
La ausencia de este equipo genera riesgos operativos asociados a retrasos en la radicación de documentos, afectación en la continuidad del servicio, incumplimiento 
de los procedimientos establecidos para la gestión documental y posibles dificultades en los procesos de seguimiento, auditoría y control interno. 
Adicionalmente, el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nación establece que las entidades públicas deben garantizar la adecuada gestión documental 
durante todo el ciclo de vida de los documentos, implementando mecanismos que aseguren su autenticidad, integridad, disponibilidad, trazabilidad y conservación. 
En este sentido, contar con una impresora de radicación en óptimas condiciones constituye un requisito para dar cumplimiento a las disposiciones archivísticas 
vigentes y fortalecer los controles sobre la producción documental institucional 

 
 
 

 
 
 
 

N° COTIZACIÓN VALOR DE LA COTIZACIÓN 
PRECOTIZACIÓN 1 - SE.POS COLOMBIA $ 659.000 
PRECOTIZACIÓN  2: ALL FOR ALL S.A.S. $ 653.900 

PRECOTIZACIÓN  3: RTI SAS $ 659.214 

ESTUDIO DE MERCADO 



 
 
 

ÍTEM CODIGO UNSPSC 
DESCRIPCIÓN 
GENERAL DEL 
ELEMENTO Y/O 

SERVICIO 
DESCRIPCIÓN TECNICA DEL ELEMENTO CANTIDAD 

UNIDAD 
 DE 

 
MEDIDA 

PRECOTIZACIÓN 1 -SEPOS PRECOTIZACIÓN  2: ALL FOR ALL PRECOTIZACIÓN  3: RTE SAS 
Valor 

unitario 
sin IVA 

% IVA (si 
aplica) 

Valor Total 
incluido 

IVA 

Valor 
unitario 
sin IVA 

% IVA (si 
aplica) 

Valor Total 
incluido 

IVA 

Valor 
unitario 
sin IVA 

% IVA (si 
aplica) 

Valor Total 
incluido 

IVA 

1 43212108 
Impresora térmica para 
impresión de radicados 

en material 
autoadhesivo 

Impresora térmica para impresión de radicados sobre 
etiquetas autoadhesivas o material adhesivo compatible. 
Resolución de impresión: mínimo 8 puntos por milímetro 

(203 dpi). Velocidad de impresión: mínimo 100 mm/s. 
Ancho máximo de impresión: mínimo 100 mm. 
Tecnología de impresión: térmica directa y/o 

transferencia térmica. Interfaces de conexión: USB y/o 
Ethernet. Compatibilidad con sistemas operativos de uso 
institucional. Capacidad para imprimir texto alfanumérico, 
números de radicado y códigos de barras o códigos QR. 
Compatibilidad con rollos de etiquetas autoadhesivas y 

consumibles correspondientes a la tecnología de 
impresión. El suministro deberá incluir los consumibles 

iniciales necesarios para la puesta en funcionamiento del 
equipo, como mínimo un (1) rollo de etiquetas o material 

autoadhesivo compatible y, cuando la tecnología de 
impresión lo requiera, un (1) ribbon o cinta de 

transferencia térmica. Incluye fuente de alimentación, 
cables, controladores y accesorios necesarios para su 
funcionamiento. Equipo nuevo, con garantía mínima de 

doce (12) meses y disponibilidad de consumibles 
compatibles. Las dimensiones, el peso y las 

características específicas podrán variar según el 
fabricante, siempre que se cumplan los requisitos 

técnicos mínimos establecidos. 

1 UNIDAD $ 553.782 19% $ 659.000 $ 549.496 19% $ 653.900 $ 553.961 19% $ 659.214 

       SUBTOTAL $ 553.782  SUBTOTAL $ 549.496  SUBTOTAL $ 553.961 
       VALOR 19%  VALOR 19%  VALOR 19% 
       TOTAL $ 659.000  TOTAL $ 653.900  TOTAL $ 659.214 

 
 
Se determinó en el estudio de mercado que el costo promedio de los elementos IVA incluido es el siguiente: 
 
 

ÍTEM CODIGO 
UNSPSC 

DESCRIPCIÓN 
GENERAL DEL 
ELEMENTO Y/O 

SERVICIO 
DESCRIPCIÓN TECNICA DEL ELEMENTO CANTIDAD 

UNIDAD 
 DE 

 
MEDIDA 

Dispersión 
Promedio 
unitario 
sin IVA 

IVA 
Valor unitario  

promedio 
incluido Iva 
(Si aplica) 

Valor total 
promedio 

PRECIO TOTAL 
X ITEM ANALISIS PRECIO 

1 43212108 

Impresora térmica 
para impresión de 

radicados en 
material 

autoadhesivo 

Impresora térmica para impresión de radicados sobre 
etiquetas autoadhesivas o material adhesivo 

compatible. Resolución de impresión: mínimo 8 puntos 
por milímetro (203 dpi). Velocidad de impresión: mínimo 

100 mm/s. Ancho máximo de impresión: mínimo 100 
mm. Tecnología de impresión: térmica directa y/o 

transferencia térmica. Interfaces de conexión: USB y/o 

1 UNIDAD 0% $ 552.413 19% $ 657.371 $ 657.371 $ 657.371 

Se seleccionó el precio 
PROMEDIO ya que, de 
acuerdo con el estudio 
del experto en el área, 

es el que mejor 
satisface la necesidad 
del Centro ofreciendo 



ÍTEM CODIGO 
UNSPSC 

DESCRIPCIÓN 
GENERAL DEL 
ELEMENTO Y/O 

SERVICIO 
DESCRIPCIÓN TECNICA DEL ELEMENTO CANTIDAD 

UNIDAD 
 DE 

MEDIDA 
Dispersión 

Promedio 
unitario 
sin IVA 

IVA 
Valor unitario  

promedio 
incluido Iva 
(Si aplica) 

Valor total 
promedio 

PRECIO TOTAL 
X ITEM ANALISIS PRECIO 

Ethernet. Compatibilidad con sistemas operativos de 
uso institucional. Capacidad para imprimir texto 

alfanumérico, números de radicado y códigos de barras 
o códigos QR. Compatibilidad con rollos de etiquetas
autoadhesivas y consumibles correspondientes a la

tecnología de impresión. El suministro deberá incluir los 
consumibles iniciales necesarios para la puesta en 

funcionamiento del equipo, como mínimo un (1) rollo de 
etiquetas o material autoadhesivo compatible y, cuando 
la tecnología de impresión lo requiera, un (1) ribbon o 

cinta de transferencia térmica. Incluye fuente de 
alimentación, cables, controladores y accesorios 

necesarios para su funcionamiento. Equipo nuevo, con 
garantía mínima de doce (12) meses y disponibilidad de 
consumibles compatibles. Las dimensiones, el peso y 
las características específicas podrán variar según el 

fabricante, siempre que se cumplan los requisitos 
técnicos mínimos establecidos. 

una combinación 
óptima de calidad y 

costo 

VALOR TOTAL $ 657.371 
VALOR 

DISPOSICIÓN 
PRESUPUESTAL 

$ 660.000 

DIFERENCIA $ 2.629 

 
Realizó:  Hilda Lucia Ramírez Alvarado - Técnico Grado 01 
Realizó: Franklin Rolando Chacon Lopez- Dinamizador TIC

DESIGNACÍON PRESUPUESTAL  $ 660.000 

Revisó: Lady Leonela Ortiz Viviescas – Coordinadora Administrativa


