
        MUNICIPIO DE SOGAMOSO
      MACROPROCESO: GESTIÓN DE BIENES Y SERVICIOS
    PROCESO: CONTRATACIÓN
 	                            		                                                                                                                          
	CÓDIGO:
AGB-01-F-14
	FICHA TÉCNICA
	FECHA
2025-01
	VERSIÓN: 01


	
FICHA TECNICA PARA CONTRATAR BIENES Y SERVICIOS POR MINIMA CUANTIA


	Fecha de elaboración:
	NOVIEMBRE DE 2025



	DENOMINACIÓN DEL BIEN O SERVICIO (objeto contractual)
	PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA EL DESARROLLO DE LA ASAMBLEA MUNICIPAL PARA LOS BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA DE TRANSFERENCIA MONETARIAS EN EL MUNICIPIO DE SOGAMOSO, BOYACA PARA LA VIGENCIA 2026.

	CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC, V.14.080)
	
	81141601
	LOGISTICA

	80141607
	GESTION DE EVENTOS

	80111623
	SERVICIOS TEMPORALES DE COMPRAS Y LOGISTICA

	80141706
	SERVICIO DE INTERMEDIACION DE PRODUCTOS




	

	INFORMACIÓN ADICIONAL REQUERIDA / CALIDAD MINIMA / PATRONES DE DESEMPEÑO MINIMOS

DESCRIBIR ANEXOS SI SE APORTAN.
	
	DESCRIPCIÓN ELEMENTO
	UNIDAD
	CANTIDAD

	
	
	

	1 mesa auxiliar decorada con mantel rojo y blanco
	UNIDAD
	1

	20 botellas de agua de 300ml
	UNIDAD
	20

	1 Atril de madera
	UNIDAD
	1

	Operador de sonido durante toda la actividad
	UNIDAD
	1

	sillas plásticas blancas de alta resistencia
	Unidad
	500

	Suculenta natural, viva, de apariencia saludable, En Matera, de recipiente cilíndrico de cerámica o material rígido de acabado liso, color blanco con personalización de logo del DPS y Alcaldía. Dimensiones de matera, Entre 10 y 12 cm de alto y entre 10 y 12 cm de diámetro. Decoración: Piedra ornamental blanca sobre la superficie del sustrato.
Identificador: Marcador personalizado elaborado en madera.
Presentación: Limpia, completa y lista para entregar.
Empaque individual protector que garantice su conservación y presentación durante el transporte y entrega.
	UNIDAD
	500

	• Refrigerio: Empanada de carne con jugo de caja 
*Empaque individual higiénico*
	 
	500

	Coaching para desarrollar la temática del evento de conformidad con las especificaciones técnicas pactadas con el supervisor del contrato, metodología e intensidad horaria de 2 horas, quien será el encargado de orientar la actividad, desarrollar la temática establecida y promover la participación de los asistentes. Debe contar con experiencia, maneo de auditorios y conocimientos relacionados con el tema de liderazgos, fortaleciendo la integración comunitaria, promoviendo la participación ciudadana y generación de dialogo.
	Global
	1

	Coordinar y disponer del personal idóneo y suficiente, a cargo del contratista, incluyendo una persona responsable de la atención permanente,  apoyos para temas cargue y descargue de los elementos para garantizar el adecuado desarrollo del evento y registro de las personas que asistan al evento
	Global
	1





	OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA
	4.2.
	Específicas

	
	4.2.1
	Garantizar la prestación del apoyo logístico, operativo y organizacional requerido para el desarrollo de la asamblea general de beneficiarios de transferencias monetarias, conforme a las condiciones técnicas definidas por la entidad contratante, coordinación de espacios y atención general durante la ejecución de las actividades


	
	4.2.2
	Garantizar la prestación del apoyo logístico, operativo y organizacional requerido, conforme a las condiciones técnicas definidas por la entidad contratante.

	
	4.2.3
	El Contratista deberá garantizar, organizar y suministrar el servicio de alimentación para los asistentes a las actividades, en las condiciones autorizadas por la supervisión, de acuerdo con la naturaleza del evento o actividad y lugar de realización

	
	4.2.4
	Ejecutar las actividades contratadas en coordinación con el supervisor designado y atendiendo los lineamientos

	
	4.2.5
	Suministrar oportunamente los bienes, elementos, insumos, mobiliario, equipos y demás requerimientos logísticos necesarios para el adecuado desarrollo de las jornadas programadas, garantizando condiciones de calidad, funcionalidad y seguridad

	
	4.2.6.
	Realizar la instalación, adecuación y desmontaje de los espacios destinados para la ejecución de la asamblea, garantizando su correcta organización y operatividad

	
	4.2.7.
	coordinación de espacios y atención general durante la ejecución de las actividades.


	
	4.2.8.
	Coordinar con el supervisor del contrato los requerimientos logísticos necesarios para el adecuado funcionamiento de la actividad

	
	4.2.9
	Presentar los informes y soportes de ejecución que sean requeridos por el supervisor del contrato, incluyendo registros fotográficos, evidencias de ejecución y demás documentos necesarios para acreditar el cumplimiento contractual

	
	4.2.10
	Cumplir con las obligaciones relacionadas con el Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales del personal vinculado a la ejecución contractual, de conformidad con la normativa vigente.


	
	4.2.11
	Atender las observaciones, recomendaciones y requerimientos formulados por el supervisor del contrato durante la ejecución contractual.

	LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO
	MUNICIPIO DE SOGAMOSO 

	PLAZO DE EJECUCIÓN
	Se pacta por el término de la vigencia fiscal 2026, contado desde la suscripción del acta de inicio.

	FORMA DE PAGO
	Para efectuar los pagos será necesario:
El Municipio de Sogamoso pagará al Contratista el valor del contrato en un único pago, una vez cumplido el objeto contractual, para efectuar los pagos será necesario previa presentación de informe de actividades con los informes de actividades con los soportes de ejecución necesarios, acreditación que se encuentra al día en el pago correspondiente al sistema general de seguridad social integral (salud, pensión y riesgos laborales el informe de ejecución contractual certificado por el supervisor) y/o entrada y salida de almacén de los elementos según sea necesario y/o aplique.
NOTA: De conformidad con el Estatuto De Rentas Municipal para el recaudo de la estampilla Pro-Adulto Mayor y el aporte pro-deporte, el Municipio debitara dichos valores de manera proporcional de acuerdo con el valor y forma de pago del contrato.

	ACEPTACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS
	Señor proveedor o contratista potencial: Al remitir cotización y/o propuesta, usted está aceptando que la misma cumple con la totalidad de los requerimientos incluidos en el presente documento y que incluye la totalidad de costos y gastos, directos e indirectos, así como los impuestos, asociados a la ejecución del contrato. Así mismo, que, en caso de resultar adjudicatario del proceso de selección correspondiente, podrá prestar el servicio y/o entregar el bien, con las condiciones técnicas descritas en el presente documento



[bookmark: _GoBack]NOTA: Esta ficha es obligatoria para la adquisición de bienes con características técnicas uniformes, bienes y/o servicios a adquirir a través de mínima cuantía, selección abreviada y subasta inversa. Para licitación pública, concurso de méritos y contratación directa (convenios de asociación, interadministrativos, de colaboración es opcional. 
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