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INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA
PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA No MT-MC-037- 2026

OBJETO:

“ADQUISICION DE ELEMENTOS Y LOGISTICA DENTRO DE LA CEREMONIA DE
RECONOCIMIENTO DEL MERITO ACADEMICO, EL LIDERAZGO Y LA PARTICIPACION
ESTUDIANTIL DE LAS NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL MUNICIPIO DE TOTA, EN EL
MARCO DE LAS ACCIONES PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA NINEZ Y LA
ADOLESCENCIA”.

SE CONVOCA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS QUE SE ENCUENTREN CONFORMADAS DE
ACUERDO CON LA LEY PARA QUE REALICEN EL CONTROL SOCIAL AL PRESENTE PROCESO
DE CONTRATACION

SE RECOMIENDA A LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR, LEER CUIDADOSAMENTE EL
PRESENTE DOCUMENTO PARA QUE LA PROPUESTA SEA PRESENTADA DENTRO DEL
TERMINO Y CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS AQUI ESTABLECIDOS.

2026
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PRESENTACION

El municipio de Tota invita a las personas naturales, juridicas, figuras asociativas, uniones Temporales
o Consorcios que cumplan con los requisitos sefialados en la presente Invitacion de Minima Cuantia, a
presentar ofertas.

Por lo anterior solicitamos elaborar la propuesta con la metodologia sefialada en la presente
INVITACION DE MINIMA CUANTIA, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole
que permitan una escogencia objetiva.

Los interesados podran consultar los Estudios Previos en la Carrera 4 No 03-09 Parque Principal del
Municipio de Tota - Boyaca o en la Pagina web http://www.contratos.gov.co Sistema Electronico de
Contratacién Publica - SECORP |I.

CAPITULO | MARCO GENERAL

La presente Modalidad de Seleccion del contratista de Minima Cuantia ha sido elaborada siguiendo los
postulados sefialados en el Numeral 5° del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la ley 1474
de 2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1, 2.2.1.2.1.5.2 y 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto No 1082 de 2015 y Manual de
la modalidad de Seleccién de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente.

Que por la naturaleza, caracteristicas de los bienes y/o servicios a contratar y teniendo en cuenta que el
valor del mismo no supera el 10% de la menor cuantia de la entidad, la modalidad de Seleccién del
Contratista con la cual se cubriré la necesidad planteada del objeto, sera la Minima Cuantia conforme a
lo establecido en el Numeral 5° del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, articulo 94 de la ley 1474 de 2011,
Articulos 2.2.1.2.1.5.1, 221.21.5.2y 2.2.1.21.5.4 del Decreto No 1082 de 2015 y Manual de la
modalidad de Seleccion de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente, por cuanto no se
trata de aquellos que se contratan de manera directa.

Que dentro del presupuesto municipal para la vigencia 2026, se cuenta con recursos publicos destinados
para este fin, lo cual se ha dejado constar en el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

1.1.  DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
Luego de analizado el documento que consagra los Cdodigos Estandar de Productos y Servicios de
naciones Unidad -UNSPSC- y el Manual para la Codificacién de Bienes y Servicios, expedido por

Colombia Compra eficiente, se ha establecido que el objeto del contrato del presente proceso de
seleccion se identifica asi:
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UNSPSC DESCRIPCION
60140000 JUGUETES Y JUEGOS
43211500 COMPUTADORES
50202300 BEBIDAS NO ALCOHOLICAS
81141601 LOGISTICA

1.1.1. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El objeto del contrato sera:“ADQUISICION DE ELEMENTOS Y LOGISTICA DENTRO DE LA
CEREMONIA DE RECONOCIMIENTO DEL MERITO ACADEMICO, EL LIDERAZGO Y LA
PARTICIPACION ESTUDIANTIL DE LAS NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL MUNICIPIO DE
TOTA, EN EL MARCO DE LAS ACCIONES PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA NINEZ Y LA
ADOLESCENCIA”, segun las siguientes caracteristicas:

1.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Suministrar la totalidad de los bienes y prestar el servicio de sonido y amplificacion establecidos
en las especificaciones técnicas del proceso, de conformidad con las cantidades, caracteristicas
y condiciones exigidas por el municipio.

2. Garantizar que todos los elementos suministrados sean nuevos, completos, funcionales, de
buena calidad y adecuados para la edad y finalidad de los beneficiarios, segun corresponda.

3. Entregar los elementos de reconocimiento estudiantil debidamente organizados y en empaque
individual, conforme a las cantidades establecidas y las instrucciones impartidas por el supervisor
del contrato.

4.  Suministrar un (1) computador portatil que cumpla con las especificaciones técnicas minimas
exigidas, incluyendo sus accesorios originales y garantia minima de un (1) afo.

5.  Garantizar que las bebidas suministradas se encuentren debidamente selladas, dentro de su
fecha de vencimiento y en condiciones aptas para el consumo, cumpliendo los requisitos
sanitarios aplicables.

6.  Garantizar el transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes en el lugar y dentro de los
plazos establecidos por el municipio, sin generar costos adicionales a los valores contratados.

7.  Prestar el servicio de sonido y amplificacion durante la ceremonia de clausura y reconocimiento
estudiantil, incluyendo el transporte, instalacion, pruebas de funcionamiento, operacion técnica,
desmontaje y retiro de los equipos.
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8.  Garantizar la disponibilidad y correcto funcionamiento de los equipos de sonido durante el
evento, realizando oportunamente los ajustes técnicos necesarios para evitar interrupciones en
la prestacion del servicio.

9.  Reemplazar, sin costo adicional para el municipio, los elementos que presenten defectos, dafios
o incumplimiento de las especificaciones técnicas, dentro del plazo establecido por el supervisor,
atendiendo la oportunidad requerida para la realizacién de la ceremonia.

10.  Coordinar previamente con el supervisor del contrato las condiciones de entrega, instalacion de
equipos, horarios y demas aspectos logisticos necesarios para el cumplimiento del objeto
contractual.

11.  Presentar los soportes de entrega de los bienes y de prestacion del servicio, incluyendo registro
fotografico y demas evidencias que permitan verificar el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

12.  Cumplir las demas obligaciones directamente relacionadas con el objeto contractual, las
especificaciones técnicas y las condiciones establecidas en la invitacion publica y sus anexos.

1.3.0BLIGACIONES GENERALES:

1. Desarrollar el servicio descrito por el Municipio de conformidad con la relacion técnica otorgada en
el objeto y su alcance, con las calidades solicitadas o mejores.

2. Suscribir con el Supervisor del Contrato el Acta de Inicio, al dia siguiente a la suscripcion del
contrato.

3. Encumplimiento de lo reglado en las normas legales pertinentes, especialmente en el articulo 23 de

la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 6 de la Ley 1562 de 2012, acreditar que se encuentra al dia en

el pago mensual de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension, Riesgos

Profesionales y/o Laborales), asi como los parafiscales propios del SENA, ICBF y Cajas de

Compensacion Familiar, cuando corresponda, como requisito para hacer los cobros del contrato

respetando lo establecido por el Ministerio del trabajo frente a los IBC por ingresos.

Radicar oportunamente la cuenta de cobro o facturas segun sea el caso.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley con el fin de obligar a

hacer u omitir algun acto o hecho. Cuando se presenten peticiones 0 amenazas, el contratista debera

informar inmediatamente de su ocurrencia a la entidad contratante y a las demas autoridades

competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

6. Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para la ejecucion del objeto del
contrato.

7. Obrar con lealtad y responsabilidad durante la ejecucion del contrato, allegando bienes de calidad y
que gocen de garantias de fabrica y legalidad.

8. Presentar al supervisor un informe de ejecucidn para el pago que se efectue, en el que se describa
conforme al contrato las actividades cumplidas que dan lugar al pago.

ok~

1.4. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:
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a. Suministrar al Contratista la informacion necesaria para el cabal desarrollo del objeto, siempre y
cuando la misma se encuentre a su alcance y no le corresponda como obligacion al contratista.

b. Impartir instrucciones para la ejecucion de los servicios contratados.

c. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo la supervision del contrato.

D, Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacion de los servicios contratados; previo
recibo a satisfaccion por parte del supervisor.

E. Solicitar los informes de ejecucion correspondientes.

F. Cumplir con los procedimientos establecidos en el Sistema Integrado de Gestidn.

1.5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de quince (15) dias calendario a partir de la firma del acta de
inicio, término dentro del cual el contratista debera cumplir a cabalidad con el objeto del contrato.

1.6. FORMA DE PAGO

El Municipio de Tota, pagara al contratista de la siguiente forma: UN UNICO PAGO, previa presentacion
de informe y evidencias de la prestacion del servicio y/o suministro, objeto del contrato de conformidad
y suscrita certificacion de cumplimiento por parte del supervisor del contrato que para el efecto designara
el municipio, acompafiada de la cuenta de cobro o factura.

El Municipio de Tota, autorizara el (los) pago(s) del contrato, una vez verifique que el contratista se
encuentre al dia en el pago de sus aportes al sistema de seguridad social integral en salud y parafiscales,
de conformidad con lo establecido en el Articulo 23 de la ley 1150 de 2007, modificatorio del Articulo 41
de la ley 80 de 1993; para lo cual debera anexar copia de las planillas de autoliquidacion.

1.7. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:
El contrato a celebrarse debera ejecutarse en el Municipio de Tota.
1.8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS:

En atencion a lo establecido en el Articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 en los contratos suscritos bajo la
modalidad de Minima Cuantia, La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de
seleccion de menor cuantia, es por eso que, por las caracteristicas y naturaleza del objeto contractual y
la forma de pago planteada, el contratista no debera constituir a favor del Municipio ningun tipo de
garantia.
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Sin embargo, la inversion de los recursos esta garantizada dentro del tiempo de ejecucion del contrato
por la Supervisidn que de manera permanente sera realizada, la cual buscara el cumplimiento de la labor
del contratista.

1.9. PROCEDIMIENTO DE SELECCION Y PUBLICIDAD A TRAVES DEL SECOP

En virtud a lo consagrado en el Manual de la modalidad de Seleccion de minima Cuantia Expedido por
Colombia Compra Eficiente (el cual es de obligatorio cumplimiento) la presente invitacion de minima
cuantia se publicara en el SECOP Il en los términos indicados en el Cronograma de la presente
invitacion.

Igualmente en atencion a las disposiciones de gobierno en linea, a la utilizacion de las Tecnologias de
la Informacién y Comunicacion (tic’s), a las disposiciones de gobierno electrénico y con el fin de hacer
mas eficiente y publica la contratacion, la entidad Estatal publicara en el portal
www.colombiacompraeficiente.gov.co, todas las actuaciones derivadas del presente proceso como
citaciones, respuesta a observaciones, citaciones para corroborar precio artificialmente valido etc. Otro
aspecto a tener en cuenta es la facilidad de acceso a este portal, ya que alli no se tiene la limitante con
respecto a dia inhabil, pues todos los tiempos y horas se entienden habiles.

CAPITULO 2

2.  MODALIDADES DE PARTICIPACION

Podran participar todas aquellas personas naturales, juridicas, figuras asociativas, Uniones Temporales
o Consorcios que acrediten la capacidad para cumplir con el objeto contractual que no se encuentren
incurso en ninguna clase de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la constitucion politica
de Colombia y en la ley.

PARAGRAFO: Para el Caso de Figuras Asociativas como Consorcios y Uniones Temporales y demas
similares, la inhabilidad de alguno de los socios se extiende a la persona juridica.

En cuanto a los consorcios o uniones temporales deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a) Los proponentes deberan indicar si su participacion es a titulo de consorcio o0 unién temporal y
sefialaran los términos y extension de la participacion de la propuesta y en su ejecucion, los cuales
no podran ser modificados sin el consentimiento previo del Municipio.

b) La duracion del consorcio o unién temporal no podréa ser inferior al término de la duracidn para la
ejecucion del contrato y seis (06) meses mas.
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2.2. CONTROL CIUDADANO E INTERVENCION DE VEEDURIAS:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 66 de la ley 80 de 1993 y ley 850 de 2003, podran
desarrollar su actividad durante las etapas precontractual, contractual y post-contractual, en el presente
proceso de seleccion y posterior contrato.

El costo de las copias y las peticiones presentadas seguiran las reglas previstas en la ley 1437 de 2011.

2.3.  LUGAR, HORA Y FECHA PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS:

Las propuestas deberan estar suscritas por la persona natural o por el representante legal de la persona
juridica o por el representante designado por los miembros del consorcio o de la union temporal.

La propuesta debe presentarse a través de la Pagina web http://www.contratos.gov.co Sistema
Electrénico de Contratacion Publica— SECOP I

Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su
propuesta, el municipio en ningun caso, sera responsable de los mismos.

NOTA: Para todos los casos el proponente debera manifestar en su propuesta que no se encuentra
incurso en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar de conformidad con lo
establecido en la Constitucion Politica, Ley 80 del 93 y demas normas concordantes.

24. PROPUESTAS PARCIALES

No se acepta la presentacion de propuestas parciales. En todo caso el municipio no hara adjudicaciones
parciales.

25. PROPUESTAS ALTERNATIVAS

En ninglin caso se aceptaran propuestas alternativas.

2.6.  JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:

Teniendo en cuenta que se trata de un proceso de seleccion y contrato cuya cuantia no supera el 10%
de la menor cuantia la entidad contratante utilizara la MODALIDAD DE SELECCION DEL
CONTRATISTA DE MINIMA CUANTIA, conforme a lo contemplado en el Articulo 2 numeral 5 de la ley

1150 de 2007, Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1,2.2.1.2.1.5.2y 2.2.1.2.1.5.4 del
Decreto No 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de Seleccién de minima Cuantia Expedido por
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Colombia Compra Eficiente; para cuyo caso el unico criterio de seleccion el contratista sera el menor
precio ofrecido a la entidad contratante.

Por lo anterior el oferente debera ser cuidadoso al momento de presentar su oferta econémica (Anexo
2) y tener en cuenta todas las variables que puedan incidir en el precio a ofertar para no incurrir en ofertas
artificialmente bajas y el rechazo de las mismas.

2.7.  ACTADE CIERRE:

Se entienden recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP Il a la
fechay hora indicada en el cronograma del proceso, despues de este momento el SECOP Il no permitira
recibir mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar su apertura y publicar la lista
de oferentes.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en
el plazo previsto para ello en la presente Invitacion. No se tendran como recibidas las ofertas allegadas
por medios distintos al SECOP Il o que no sean presentadas de conformidad con los Términos y
Condiciones de Uso del SECOP |I.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido confirmada por Colombia
Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la entidad estatal puede recibir ofertas en los
términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II”
o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede consultarlo en el siguiente
enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii].

2.8. REQUISITOS DE ORDEN TECNICO DE LAS PROPUESTAS:

El proponente debera aportar a su propuesta la descripcion técnica de todos los elementos que hacen
parte del objeto a contratar, segun las caracteristicas técnicas establecidas en la presente Invitacidn de
Minima Cuantia.

29. REQUISITOS HABILITANTES

En atencion a lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de Seleccion de
minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente, la entidad realizara la verificacion de los
requisitos habilitantes de quien presento el menor precio y en caso de que este no cumpla con los
mismos, procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente.
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De no logarse la habilitacion de algun proponente se declarara Desierto el Proceso.

29.1. REQUISITOS HABILITANTES QUE DEBERA’APORTAR EL OFERENTE CON LA OFERTA
COMO FORMA DE VERIFICAR LA CAPACIDAD JURIDICA:

Para definir la capacidad juridica habitante en el futuro proceso de contratacion la entidad procede a
concluir con base al analisis de la oferta realizada previamente que en el presente proceso podran
participar véalidamente todas las personas naturales y juridicas de manera individual o conjunta en las
modalidades de consorcio 0 unién temporal, que no se encuentren incursos en ninguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad de las que se encuentran sefialadas en la ley 80, la ley 136 de 1994, la ley
734 de 2002, la ley 909 de 2005, la ley 1150 de 2007, laley 1474 de 2011, la ley 1551 de 2011, el decreto
1082 de 2015, la ley 1882 de 2018, la ley 2022 de 2020 y la ley 2069 de 2020.

Con el fin de verificar la capacidad juridica del oferente, éste debera incluir en su propuesta los
documentos que se relacionan a continuacion, y la omisién de aquellos necesarios para la comparacion
de las propuestas, impedira tenerla en cuenta para su evaluacion y posterior adjudicacion, de
conformidad con la Ley 80 de 1993, Articulos 25, Numeral 15, inciso segundo y Ley 1150 de 2007.

a) CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: ANEXO 1

Debe presentarse debidamente suscrita por la persona natural. Si se trata de persona juridica, debe ser
suscrita por su Representante Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, debe ser suscrita
por el Representante Legal de Consorcio o de la Unién Temporal.

Cuando se actie por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente facultado para presentar la
oferta. En este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido y con expresas facultades para el
efecto.
b) FOTOCOPIA DOCUMENTOS DE IDENTIDAD DEL PROPONENTE PERSONA NATURAL O
REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA

De conformidad con la normativa vigente, Leyes 757 de 2002 y 999 de 2005, la cédula de ciudadania a
presentar debe ser amarilla con hologramas, foto a color y cédigo de barras. Si el proponente es Persona
Natural, debe allegar copia de la Cédula de Ciudadania, si es persona juridica lo hara de su representante
legal.

c¢) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

- Persona Juridica

Calle 4 N. 3 - 72 / Palacio Municipal g Conmutador: +057 (8)3213983265
6 Parque Principal Tota. contactenos@tota-boyaca.gov.co Mévil: 3123529023

0 @ e o O N unicivio O) Viwravitln. do-Colombin= www.tota-boyacagov.co



ALCALDIA DE TOTA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL FGC - 007
VERSION: 1 Pag. 10 de 36

Fecha 2025/01

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

FORMATO: ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Para afectos de verificar la capacidad juridica, a través del Certificado de Existencia y Representacion
Legal, la entidad tendra en cuenta:

1. En consonancia con el C.I.ILU. el Certificado de Existencia y Representacion Legal debera
acreditar que las actividades econdmicas del proponente sean acordes con el objeto del proceso
de contratacion.

2. Objeto social de la persona juridica: Se verificara que la persona juridica este autorizada para
cumplir con el objeto del contrato.

3. Lacalidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la inscripcion
del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

4. Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y obligar a
la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato.

- Persona Natural

Para afectos de verificar la capacidad juridica, a través del Certificado de Matricula Mercantil, la entidad
tendra en cuenta:

1. En consonancia con el C.I.I.U. el Certificado de Matricula Mercantil debera acreditar que las
actividades econémicas del proponente sean acordes con el objeto del proceso de contratacion.
Actividades Econdmicas

2. Objeto social de la persona natural: concordante con el objeto del contrato.

d) SISE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNION TEMPORAL - ANEXO 6:

Cada una de las personas juridicas que los integren deberd presentar su certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores a la
fecha de presentacion de las propuestas.

Adicionalmente, debera adjuntarse el documento de constitucion del Consorcio o Union Temporal, en el
cual debera indicarse al menos:

i. El objeto del consorcio o union temporal, el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.

ii. Sila participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal y las reglas basicas que regulan
las relaciones entre sus integrantes.

ii. El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal
en el mismo.

iv. Sise trata de una Unién Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la
participacion de sus integrantes en la propuesta y en la ejecucion del contrato; de lo contrario
LA ENTIDAD considerara que la propuesta fue presentada por un Consorcio.
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v. La duracion del Consorcio o de la Union Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del
proceso de contratacion, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un afio mas.
Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio 0 Union
Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucion
y liquidacion del Contrato.

vi. La designacion de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de la Union
Temporal, indicando expresamente sus facultades. Igualmente, deberd designarse un
suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

vii. Cada uno de los integrantes debe estar clasificado en la actividad.

Celebrado el contrato no podra haber cesion de este entre quienes integran el Consorcio o Unién
Temporal ni a terceros, salvo que el Municipio de Tota lo autorice.

e) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES.

El Proponente con su propuesta debe presentar copia del Certificado de Antecedentes Fiscales expedido
por la Contraloria General de la Republica, de conformidad a lo establecido en la Ley 610 de 2000; el
cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentacion de las propuestas.

En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta como el de su Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la
unién temporal o el consorcio, segun corresponda.

f) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

El Proponente con su propuesta debe presentar copia del Certificado de Antecedentes Disciplinarios
expedido por la Procuraduria General de la Nacion; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de
presentacion de las propuestas. En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de su
Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la
unién temporal o el consorcio, segun corresponda.

j) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PENALES

El Proponente con su propuesta debe presentar copia del Certificado Penales expedido por la Policia
Nacional de la persona natural; En caso de personas juridicas se verificara el del representante Legal de
la Persona juridica, para el caso de consorcios o uniones temporales se verificara el de cada uno de las
personas que integran el Consorcio o la Unién Temporal.
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j) CERTIFICADO SISTEMA NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS

El Proponente con su propuesta debe presentar copia del certificado de medidas correctivas, en caso de
personas juridicas se verificara el del representante Legal de la Persona juridica, para el caso de
consorcios o uniones temporales se verificara el de cada uno de las personas que integran el Consorcio
o la Union Temporal.

k) REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT).

El PROPONENTE deberéa presentar el respectivo certificado expedido por el ente legal, donde conste si
se encuentra en representacion de una persona juridica o natural debidamente registrada. En caso de
Consorcios o0 Uniones Temporales, cada uno de los miembros debera presentar este documento.

[) PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

Acreditar con documentos que el oferente persona natural o juridica o cada uno de los consorciados o
Unidos Temporalmente se encuentran al dia en los pagos del sistema de seguridad social integral en
salud (Salud, Pension, riesgos laborales) y Parafiscales, cuando corresponda. (Art 23 Decreto 1703 de
2002, Art 50 ley 789 de 2002, Art 1 ley 828 de 2003, Art. 23 ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012 y Decreto
723 de 2013).

1. Para el caso de personas juridicas se aplicara lo contemplado en el inciso tercero del articulo 50
de la ley 789 de 2002, el cual establece: “Cuando la contratacion se realice con personas
juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas
mencionados mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo
con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al que
exija el respectivo régimen de contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el cual
en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracidn del contrato. En el
evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion”.

2. El proponente persona natural debera acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social
en salud y pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos. El proponente podra
acreditar la afiliacion entregando el certificado de pago de planilla, pero no seré obligatoria su
presentacion. Los certificados de afiliacion se presentan con fecha de expedicion no mayor a
treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. La
persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacion al
sistema de salud.

Calle 4 N. 3 - 72 / Palacio Municipal g Conmutador: +057 (8)3213983265
6 Parque Principal Tota. contactenos@tota-boyaca.gov.co Mévil: 3123529023

0 @ e - G)) luricivie 6)%@7@[//& do-Colombin— www .tota-boyaca.gov.co



ALCALDIA DE TOTA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL FGC - 007
VERSION: 1 Pag. 13 de 36

Fecha 2025/01

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

FORMATO: ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

2.9.2. REQUISITOS HABILITANTES QUE DEBERA APORTAR EL OFERENTE CON LA OFERTA
COMO FORMA DE VERIFICAR LA EXPERIENCIA:

2.9.2.1. EXPERIENCIA
EXPERIENCIA GENERAL:

El proponente deberd acreditar la ejecucion de minimo dos (02) contratos ejecutados y recibidos a
satisfaccion, suscritos con entidades publicas o privadas, cuyo objeto sea y/o contemple el suministro de
elementos escolares, didacticos, recreativos, deportivos y/o elementos tecnologicos o equipos de
computo, cuyo valor de cada uno sea igual o superior al presupuesto oficial del presente proceso de
seleccion.

EXPERIENCIA ESPECIFICA:

El proponente debera acreditar la ejecucion de minimo un (01) contrato ejecutado y recibido a
satisfaccion, suscrito con entidad publica o privada, cuyo objeto sea y/o contemple el suministro e
instalacidn de equipos tecnoldgicos, sonido, audio y video, incluida la prestacion de servicios de logistica,
cuyo valor sea igual o superior al presupuesto oficial del presente proceso de seleccion.

En caso de aportar certificacion, estas deben contener como minimo la siguiente informacién:

a) Nombre o razon social del contratante, direccion y teléfonos.

)
b) Objeto del contrato
c¢) Fecha de inicio y fecha de terminacién del contrato.
d) Valor del contrato en pesos a la fecha de terminacion del contrato.

En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacion solicitada, el proponente debe anexar
el contrato y el acta de liquidacién del mismo, de tal forma que la informacién no contenida en la
certificacion se complemente con el contenido de dichos documentos o se supla en su totalidad ante la
ausencia de las mismas.

Si un Proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un Proponente plural, la
experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacion del valor del Contrato por el
porcentaje de participacion.

Se debera anexar copia de los documentos de conformacion de Consorcio o union temporal.
NOTA: Para efectos de la acreditacion de la experiencia a que se refiere el presente proceso, esta debe

ser validada mediante los documentos establecidos en el presente estudio previo, a partir de las
actividades ejecutadas.
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En caso de aportar contratos ejecutados con el sector privado se debera anexar:

e El contador y/o revisor fiscal (cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de la ley) de
la empresa, debe certificar la venta realizada en el contrato aportado, segun informacion
contable.

e Copia de la factura o las facturas que respalda la ejecucion del contrato.

e Copia del Acta de Recibo Final o Acta de Liquidacion del Contrato o del documento equivalente
que haga sus veces y que se encuentre previsto en el contrato o Acta de Corte validada por la
Entidad Contratante.

2.9.2.2. CAPACIDAD TECNICA

Teniendo en cuenta las actividades de transporte, instalacion, conexion, pruebas de funcionamiento,
operacion técnica y desmontaje de los equipos de sonido requeridos para la ejecucion del contrato, el
proponente debera acreditar el cumplimiento el proponente debera presentar el certificado de
cumplimiento de los Estandares Minimos del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SG-SST), correspondiente al periodo 2025, junto con la respectiva tabla de valores y calificacion, con
una calificacion igual o superior al noventa por ciento (90 %). El documento deberéa acreditar la evaluacion
del SG-SST de conformidad con la normativa vigente del Ministerio del Trabajo de Colombia y
corresponder al proponente que presenta la oferta.

2.10. VALIDEZ MINIMA DE LA OFERTA

Las propuestas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de
presentacion de la oferta inicial de precio.

211. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS IRREGULARES
El municipio rechazara las propuestas, en los siguientes casos:

a) Cuando los items y/o servicios ofertados no correspondan exactamente a la descripcidn técnica
minima exigida en la presente invitacion.

b) Cuando se presenten inconsistencias o errores aritméticos en la oferta econémica (anexo 2).

c) Cuando el proponente no oferte la totalidad de los items requeridos por la entidad con la
especificacion exacta de las caracteristicas técnicas.

d) Cuando el proponente no presente la totalidad de los requisitos minimos Habilitantes exigidos en el
presente proceso.

e) Cuando se encuentre que el proponente esté incurso en alguna de las incompatibilidades o
inhabilidades previstas en la Constitucion o en la Ley.
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f) Cuando se presente inexactitud en la informacién suministrada por el proponente o en la contenida
en los documentos certificados anexos a la propuesta.

g) Cuando las condiciones técnicas ofrecidas por el proponente no cumplan con lo establecido en el
presente proceso de contratacion.

h) Cuando se verifique que una persona ha presentado oferta mas de una vez, ya sea en forma
individual o haciendo parte de cualquier forma asociativa como uniones temporales, consorcios,
sociedades, cooperativas etc., en cuyo caso sera causal de rechazo de la propuesta para esta
persona natural junto con la persona juridica, si se presentarle caso, sin importar que con ella quede
eliminada otra persona juridica que sélo esté inscrita una vez.

i) Cuando la oferta sea por un valor superior al presupuesto oficial de la entidad Contratante.

j)  Cuando la propuesta exceda el plazo de ejecucion del contrato para la ejecucion del mismo.

k) Cuando se presente confabulacién entre los proponentes que alteren la aplicacion del principio de
Seleccion Objetiva.

I) Cuando las propuestas sean enviadas por correo certificado, correo electronico o cualquier otro
medio telematico.

m) Cuando el proponente no acuda a la citacion de verificacion de precio artificialmente bajo.

n) Cuando el proponente no justifique validamente con documentos u otros medios de prueba
fehacientes que los precios ofertados no constituyen precio artificialmente bajo.

o) Cuando el proponente no subsane dentro del plazo establecido y por el mecanismo indicado en el
manual de uso del SECORP II.

2.12. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate a menor precio entre dos 0 mas ofertas, la entidad aplicara lo establecido
en el articulo 84 de la Ley 2069 de 2020.

2.13. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

Una vez verificados los requisitos habilitantes del proponente con el menor precio, y teniendo en cuenta
las reglas de subsanabilidad establecidas por el Manual de la modalidad de Seleccion de minima Cuantia
Expedido por Colombia Compra Eficiente y en caso de que éste no cumpla con los mismos, se procedera
a la verificacion de los requisitos de la oferta con el segundo mejor precio y asi sucesivamente. De no
lograrse la habilitacion se declararé desierto el proceso; Igualmente si no llegare a existir ofertas para la
misma.

2.14. LIMITACIONES TERRITORIALES:

Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad
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de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria'y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes
de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitary participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas
en el presente articulo.

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias
limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se
va a ejecutar el contrato.

2.14.1. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.
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Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme tambien podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
gjecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados tnicamente por Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en
el sistema de compras publicas.

2.15. CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA

La siguiente es la cronologia del presente proceso de contratacion de minima cuantia, a llevarse a cabo
por la entidad contratante:

ETAPAS FECHA Y HORA LUGAR
PUBLICACION DE LA INVITACION Y | 11DENOVIEMBRE | PAGINA WEB  HTTPUWWW.CONTRATOS.GOV.CO  SISTEMA
ESTUDIOS PREVIOS. DE 2026 ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA - SECOP |
PLAZO PARA FORMULAR OBSERVACIONES
A LA INVITACION PUBLICA Y/O SOLIGITUDES | 12DE NOVIEMBRE | , 1eavES DE LA PAGINA WEB HTTP:/WWW.CONTRATOS GOV.CO
DE o LIMITACION = A . SUPYMES | DE2026ALAS0300 | qioreya ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA - SECOP i
DEPARTAMENTALES O MUNICIPALES P
A A N L PLis | 12DENOVIEMBRE | A TRAVES DE LA PAGINA WEB HTTPJMWWW.CONTRATOS.GOV.CO
T A DA S | DE20260330PM | SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA - SECOP
ADENDAS
PLAZO MAXIMO PARA ENTREGA DE | 13DENOVIEMBRE | A TRAVES DE LA PAGINA WEB HTTP/MWWW.CONTRATOS GOV.CO
PROPUESTAS DE 2026 04:45PM | SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA - SECOP I
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13 DE NOVIEMBRE PAGINA ~ WEB  HTTP.//WWW.CONTRATOS.GOV.CO  SISTEMA
DE 2026 04:50 PM ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA — SECOP I

APERTURA OFERTAS SECORP I

DURANTE ESTE PLAZO EL MUNICIPIO DE TOTA - VERIFICARA LOS
REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUARA LAS PROPUESTAS, Y PODRA
VERIFICACION DE _REQUISITOS 17 DE NOVIEMBRE SOLICITAR LAS ACLARACIONES Y EXPLICACIONES QUE SE ESTIMEN
HABILITANTES Y EVALUACION DE LAS DE 2026 PERTINENTES Y SUBSANAR LOS REQUISITOS O DOCUMENTOS QUE
PROPUESTAS VERIFIQUEN LAS CONDICIONES DEL PROPONENTE O SOPORTEN EL
CONTENIDO DE LA OFERTA, Y QUE NO CONSTITUYAN EL FACTOR DE
ESCOGENCIA ESTABLECIDO EN LA PRESENTE INVITACION.

17 DE NOVIEMBRE i
- - ] PAGINA  WEB  HTTP://WWW.CONTRATOS.GOV.CO  SISTEMA
PUBLICACION DE INFORME DE EVALUACION | DE 2026 /I;\'\;AS 18:40 ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA — SECOP Il

A TRAVES DE LA PAGINA WEB HTTP:/WWW.CONTRATOS.GOV.CO
18 DE NOVIEMBRE A | SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA - SECOP Il POR

LAS 23:59 PM EL MECANISMO CORRESPONDIENTE PARA LA PRESENTACION DE
SUBSANACIONES

PLAZO PARA FORMULAR OBSERVACIONES
AL INFORME DE EVALUACION Y
SUBSANACION DE DOCUMENTOS

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES DEL | 19DENOVIEMBREA | PAGINA ~ WEB  HTTP://WWW.CONTRATOS.GOV.CO  SISTEMA
INFORME DE EVALUACION LAS ALAS 10:00 AM | ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA - SECOP II.

COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA | 19DENOVIEMBREA | A TRAVES DE LA PAGINA WEB HTTP://WWW.CONTRATOS.GOV.CO
OFERTA O DECLARATORIA DESIERTA LAS 10:30 AM SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA — SECOP I

EXPEDICION DE ADENDAS:

El municipio, se reserva el derecho de modificar el presente cronograma a su libre albedrio y segun las
necesidades de la entidad, para lo cual lo hara constar por escrito a través de Adenda la cual se publicara
en la Pagina web http://www.contratos.gov.co Sistema Electronico de Contratacion Publica — SECORP 1.

2.16. IMPUESTOS

El contratista asumira todos los impuestos, tasas y contribuciones, asi como los demas gravamenes que
con lleve la celebracion, perfeccionamiento, ejecucion y liquidacion del contrato, observando que todos
ellos son de cargo exclusivo del contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar
todos los impuestos, tasas y contribuciones que de cualquier forma o por cualquier motivo resulten
aplicables.

2.17. VERIFICACION DE PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO:
En atencion a lo consagrado en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de
conformidad con la informaciéon a su alcance la entidad estime que el valor de una oferta resulta

artificialmente bajo requerira y citara al proponente a través de la pagina www.colombiacompra. gov.co
al desarrollo de una audiencia con el objeto que explique las razones que sustenten el valor por él
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ofertado. Analizadas las explicaciones el comité asesor de que trata el 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de
2015, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones.

2.18. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

En atencion a lo consagrado en el numeral 4° del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y Manual
de la modalidad de Seleccion de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente, la entidad
realizara la verificacion de los requisitos habilitantes de quien presenté el menor precio y en caso de que
este no cumpla con los mismos, procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de
la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

De no logarse la habilitacion de algun proponente se declarara Desierto el Proceso.
2.19. PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES.

En el dia sefialado en el CRONOGRAMA de la invitaciéon Publica de Seleccion Objetiva, la entidad
contratante por intermedio del comité evaluador designado se reunira con el fin de verificar los requisitos
habilitantes exigidos en la presente invitacion, para lo cual se procedera de la siguiente manera:

a) Se realizara la revision aritmética de los valores contenidos en la propuesta economica, para lo cual
el oferente, al momento de presentar la propuesta, debe tener en cuenta todos los costos, gastos,
impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos que considere
necesarios para la fijacion de la propuesta economica, los cuales seran verificados por el comité
evaluador. No habra oportunidad de correccion aritmética o ajuste de los mismos, por parte del
oferente; a su vez en caso que con la verificacion de dichos valores, el valor de la oferta exceda el
100% del presupuesto oficial, la propuesta no sera aceptada ni sera sujeta a subsanacion.

b) Una vez realizada la revisién aritmética de cada una de las propuestas recibidas, en atencion a lo
consagrado en el Numeral 4° de 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y Manual de la modalidad
de Seleccion de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente, el comité evaluador
realizaré la verificacion de requisitos habilitantes respecto de la oferta que presente el menor precio
y en caso de que este no cumpla con los mismos, procedera a verificar el cumplimiento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo menor precio, y asi sucesivamente.

c) Sera aceptada la propuesta que cumpla con todos los requisitos Habilitantes, siempre que el precio
ofrecido no supere el 100% del presupuesto oficial de la entidad indicado en la presente invitacion
de minima cuantia.

d) Si el oferente a quien se le verifique requisitos habilitantes no aportd alguno de ellos en las
condiciones exigidas en la presente invitacion, en atencion a las reglas de subsanabilidad
consagradas en el Manual de la modalidad de Seleccion de minima Cuantia Expedido por Colombia
Compra Eficiente, se le concederd un plazo para la subsanacién de los mismos, el cual esta
determinado en el Cronograma de la presente invitacion.
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e) Sivencido el plazo consagrado en el Cronograma, para subsanar requisitos Habilitantes y no fueren
subsanados por el oferente, seré rechazada la oferta, caso en el cual se verificaran requisitos a quien
presento el segundo precio mas bajo y asi sucesivamente.

f) Sila propuesta econdmica excede el 100% del presupuesto oficial la propuesta no sera aceptada ni
sera sujeta a subsanacion.

2.20. SOLICITUD PARA SUBSANACION:

En atencion a lo consagrado en el Manual de la modalidad de Seleccion de minima Cuantia Expedido
por Colombia Compra Eficiente, la entidad puede solicitar a los proponentes subsanar inconsistencias o
errores, siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o de los errores no represente una
reformulacion de la oferta.

2.21. PRESUPUESTO OFICIAL

El valor estimado del Contrato a celebrar es por la suma de TRECE MILLONES DE PESOS M/CTE
($13.000.000).M/CTE, PRECIO EL CUAL CONSTITUIRA EL PRESUPUESTO OFICIAL DEL PROCESO
DE SELECCION.

Para efectos del presente proceso de seleccion del contratista, la Secretaria de Hacienda de la entidad
ha emitido el Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP No. 26-380 del 28 de octubre de 2026, con
cargo al rubro 2.3.2.02.02.008.41.02.1500.58, denominado: Desarrollo integral de la primera infancia a
la juventud, y fortalecimiento de las capacidades de las familias de nifias, nifios y adolescentes, con
fuente de financiacion 1.2.4.3.03 SGP - Propésito General — Propésito General Libre Inversion,
correspondiente al proyecto identificado con codigo BPIN 202600000003746, por un valor total de
TRECE MILLONES DE PESOS ($13.000.000) M/CTE.

2.22. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA PROPUESTA:
La Comunicacion de Aceptacion de la propuesta se hara por parte de la entidad contratante por medio

escrito la cual se publicara en la Pagina web http://www.contratos.gov.co Sistema Electronico de
Contratacién Publica - SECORP II.

En atencion a lo consagrado en el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1 y
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de Seleccion de minima Cuantia
Expedido por Colombia Compra Eficiente LA COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA
JUNTO CON LA OFERTA CONSTITUYEN EL CONTRATO CELEBRADO.

2.23. CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:
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En virtud al principio de responsabilidad y lo contemplado en el articulo 83 de la ley 1474 de 2011, “con
el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar
la transparencia de la actividad contractual, las entidades publicas estan obligadas a vigilar
permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado a través de un supervisor o un interventor
segun corresponda.

La Supervision del Contrato que se suscriba, estara a cargo de la Secretaria de Gobierno con funciones
policivas o quien delegue para tal fin la Alcaldesa y/o quien haga sus veces, por tal razon el contratista
debera dar parte a ella de todas las actuaciones.

En cumplimiento de la presente delegacion el Supervisor del presente contrato debera:

1. |Verificar que el contrato se encuentre legalizado, perfeccionado y listo para su ejecucion.
. Verificar el cumplimiento de los términos de ejecucion del contrato y las fechas de cumplimiento.

3. Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista del objeto y las obligaciones contenidas
en el contrato.

4. Impartir los cumplidos a satisfaccion o cumplimiento de las reciprocidades del contrato

5. Informar por escrito al sefior alcalde, de todos los actos y hechos constitutivos de incumplimiento
por parte del contratista, y en general, dar parte a ella de todas las actuaciones de los mismos
constitutivos de sancion o multa.

6. Hacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista

7. Elaborar el acta de liquidacion del contrato y velar porque se cumpla dentro del plazo
establecidos para el efecto.

8. Verificar la ejecucion presupuestal del contrato y solicitar oportunamente las adiciones, prorrogas
ylo cualquier modificacion que se requiera en la ejecucion del contrato, de manera oportuna.
Las demés que sean necesarias para garantizar el cabal cumplimiento del objeto contractual.

Dado en Tota, a los once (11) dias del mes de noviembre de 2026.

Original Firmado
DIANA ELIZABETH RIANO CHAPARRO
Alcaldesa Municipal
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE OFERTA
Ciudad y Fecha
Sefiores:
MUNICIPIO DE TOTA

REF: Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N°

OBJETO: “ !

EL SUSCRITO XXXXXXXXXXX Actuando en nombre propio 0 en Representacion de XXXXXX de
acuerdo con la invitacion publica, formulo la siguiente oferta para “ ”
segun las siguientes caracteristicas técnicas:

ITE

M DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD
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Declaraciones:

1. Que esta oferta sdlo compromete a los firmantes de esta carta.
Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta
ni en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que conozco la informacion general y demas documentos de la Contratacion Minima Cuantia y
que acepto los requisitos en ellos contenidos.

4.  Que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la Ley, y
que no me encuentro en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

5. Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna entidad oficial
dentro de los ultimos Cinco (05) afios anteriores a la fecha de entrega de la presente oferta.

6.  Que me comprometo a ejecutar el contrato dentro del plazo establecido en la presente Invitacion.
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7.  Validez de la propuesta minimo treinta (30) dias.

8.  Que el valor total de la propuesta presentada es por ($ ) letra y
numero (En caso de no coincidencia entre letra y nimeros, prevalece el valor establecido en letras)

9. Que autorizo al municipio de Tota, la notificacion por MEDIOS ELECTRONICOS, de las

actuaciones que se surtan dentro del presente proceso de seleccion (Art 56 de la Ley 1437 de 2011),

para lo cual las precitadas notificaciones se deberan hacer a la direccion de correo electronico

, remitiendo copia del acto administrativo a notificar.

10. El proponente informa que las comunicaciones relativas a esta Invitacion, se le deben enviar a la

siguiente direccion:

Atentamente,

Nombre:

Documento de Identidad
Direccion

Ciudad

Correo Electrénico
Numero de Celular:

FIRMA DEL OFERENTE
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ANEXO 2 ]
FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA
Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N° xxxxxxxxx

Ciudad y Fecha

Sefiores:
MUNICIPIO DE TOTA

REF: Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N° XXXXXXXXXXXXXX
OBJETO: “XXXXXXKXKXKXXKXXXXXXXX.

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie
de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del
Proponente], manifiesto que el valor total de la propuesta es por la suma de [valor de la propuesta en
letras] [valor de la propuesta en nimeros]. Valor que incluye todos los gastos e impuestos a que haya
lugar.

Dicho valor obedece a los siguientes conceptos, en los cuales se relacionan todos los costos, gastos y
valores que conforman el suministro. Segun las siguientes caracteristicas técnicas:

ITE

M DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD
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SUMATORIA SUBTOTALES ANTES DE IVA:
VALOR IVA: .
VALOR TOTAL DESPUES DE IVA:

Con lo anterior se concluye que el Valor Total de la Oferta Economica es por un valor del presupuesto
oficial (valor en letras y nimeros).

NOTA 1: El proponente no podra ofertar un valor superior al cotizado para la presente invitacion es decir
el presupuesto oficial.
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NOTA 2. Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al
indicar el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de
dichos errores u omisiones, sin que por esta razén haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.

Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta todos los costos,
gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos que
considere necesarios para la fijacion de la propuesta economica.

Ciudad :
Direccion
Teléfono(s)
Fax

E-mail

Atentamente,

Nombre o razdn social del proponente
Nombre del representante legal
Documento de identificacién

Firma del representante legal
C.C.
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] ANEXO 3
MODELO CERTIFICACION DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIALY
PARAFISCALES

Sefiores:
MUNICIPIO DE TOTA

Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N° XXXXXXXXXXXXX

El suscrito, XXXXXXXXXXXXX identificado con ¢.c No XXXXXXXX expedida en XXXXXXXX, en calidad
de (REVISOR FISCAL / REPRESENTANTE LEGAL) de XXXXXXXXXX con Nit XXXXXXXXX certifica
que (NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE), se encuentra a paz y salvo con el Estado por
concepto de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones vy
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje dentro de los seis (06) meses anteriores a la fecha de suscripcion de la presente
certificacion, en los cuales se haya causado la obligaciéon de efectuar dichos pagos; dando asi
cumplimiento con las normas legales estipuladas en el Art 23 Decreto 1703 de 2002, Art 50 ley 789 de
2002, Art 1 ley 828 de 2003, Art. 23 ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012 y Decreto 723 de 2013.

Dadaen alos( ) del mes de de 2026.

Ciudad:
Direccion:
Teléfono(s):
E-mail:

Atentamente,
Nombre o razén social del proponente:

Nombre del representante legal :
Documento de identificacion:

Firma del representante legal :
C.C.
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] ANEXO 4
DECLARACION JURAMENTADA DE NO ESTAR INCURSO DE INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD
O PROHIBICION

Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N° xxxXxxxxxx

Por medio del presente documento y bajo la gravedad de juramento yo
identificado con C.C. N2 de , actuando en nombre propio (en mi
condicion de representante legal de la empresa XXXX); manifiesto de forma libre y espontanea que no
soy inhabil ni me encuentro incurso en causal de incompatibilidad o prohibicion alguna para la
presentacion de la oferta y suscripcion del contrato, asi mismo manifiesto no haber sido sancionado por
algun incumplimiento o multas, por circunstancias consagradas en la ley 1474 de 2011, Art. 1°, Art. 2°y
Art. 90.

Ciudad :
Direccion
Teléfono(s)
Fax

E-mail :

Atentamente,
Nombre o razén social del proponente

Nombre del representante legal
Documento de identificacion

Firma del representante legal
C.C.
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ANEXO 5
PACTO DE INTEGRIDAD
Contratacién Minima Cuantia Invitacion Publica N° xxxxooxxxxxx

El suscrito a saber , domiciliado en la ciudad de , identificado con

No. Quien obra en , (Escribir si obra en nombre propio o
en calidad de representante legal de alguna persona natural, juridica, consorcio o union temporal) y en
adelante se denominara el PROPONENTE, manifiesta su voluntad de asumir de manera unilateral, el
presente PACTO DE INTEGRIDAD, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que el municipio de Tota, adelanta el proceso de convocatoria publica No. , CUyo objeto
es

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la accién del municipio de Tota para promover la
tecnologia de la probidad y fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion.

TERCERO: Que siendo el interés del PROPONENTE participar en la convocatoria publica mencionada
en el considerando primero, se encuentra dispuesto a suministrar la informacion propia que resulte
necesaria para aportar transparencia y objetividad al proceso y en tal sentido suscribe el presente
documento y asume los siguientes compromisos:

1. EL PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun
funcionario en relacion con su propuesta, con el proceso de convocatoria publica, con el proceso
de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su
propuesta.

2. EL PROPONENTE no permitira que nadie, bien sea empleado suyo o un agente comisionista
independiente, 0 un asesor o consultor lo haga en su nombre.

3. EL PROPONENTE impartiré instrucciones a todos sus empleados, agentes, asesores y a
cualquiera otro representante suyo, exigiendole el cumplimiento en todo momento de las Leyes de
la Republica de Colombia en el presente proceso de convocatoria publica y la relacion contractual
que podria derivarse de ella y les impondra las siguientes obligaciones:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios y colaboradores del municipio de Tota,
ni a cualquier otro agente privado que pueda influir en la adjudicacion de la propuesta, bien sea directa o
indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios del municipio, pueda influir
sobre la adjudicacion de la propuesta.

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del municipio de Tota, durante el desarrollo del contrato
que se suscriba si llegase a ser elegida su propuesta.
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4. EL PROPONENTE no efectuara acuerdos o realizara actos o conductas que tengan por objeto o
como efecto la colusidn en el presente proceso de invitacion publica.

5. EL PROPONENTE se compromete a verificar toda la informacion, que a través de terceros deba
presentar a la Entidad para efectos de este proceso de seleccion.

6. EL PROPONENTE asumira la responsabilidad por el suministro de informacion inconsistente,
imprecisa 0 que no corresponda a la realidad, para efectos de este proceso.

7.  EL PROPONENTE actuara bajo los principios de la ética, la moral, las buenas costumbres, la
probidad y en general bajo los principios de transparencia que rigen la contratacion estatal.

8.  EL PROPONENTE asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias
previstas en esta invitacion publica si se verificare el incumplimiento de los compromisos de
integridad.

9.  EIPROPONENTE manifiesta y garantiza a través de la suscripcion del presente documento, que
conoce y respetaré las reglas establecidas en la invitacion publica y, en consecuencia, aceptara
las decisiones que en cumplimiento del mismo tome el municipio de Tota.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en esta invitacion publica, se firma el mismo en Tota, a los __ dias del mes de ___ de 2026.

Ciudad :
Direccion
Teléfono(s)
Fax

E-mail

Atentamente,
Nombre o razén social del proponente

Nombre del representante legal
Documento de identificacion

Firma del representante legal
C.C.
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ANEXO N° 6
CARTA SOBRE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Sefiores
MUNICIPIO DE TOTA

Asunto: Contratacién Minima Cuantia Invitacion Publica N° XXXXXXXXXXXXXXXXX

Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento que hemos convenido asociarnos en
Consorcio () Union Temporal ( ), para participar en el Proceso de seleccion por Minima Cuantia Invitacion
Publica N® xxxxxxxx

Por lo anterior expresamos lo siguiente:

La duracién de este Consorcio () Unién Temporal ( ) sera igual al término de ejecucion y liquidacion del
Contrato y un (1) afio mas.

El Consorcio () Unién Temporal ( ) esta integrado por:

NOMBRE IDENTIFICACION o | ITEM A REALIZAR PORCENTAJE DE PARTICIPACION
NIT
El Representante del Consorcio () Union Temporal ( ) es: identificado con C.C. No.

de quién esta expresamente facultado para firmar el Contrato y tomar todas las
determinaciones que fuesen necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio () Union Temporal () es la determinada en la Ley
80 de 1993.

Que ninguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, se encuentre incurso en alguna causal
de inhabilidad e incompatibilidad sefialada en la Constitucion Politica, Ley 80 de 1993 y demas normas
concordantes.

Declaramos bajo la gravedad de juramento, que no somos deudores morosos, por no tener obligaciones
pendientes contraidas con el Estado o por tener un acuerdo de pago vigente.

Para constancia se firma en alos dias del mes de de 2026.
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Atentamente,

Nombres

Nombre y firma de los integrantes del Consorcio () Unién Temporal ( ).
Direccion
Teléfono
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ANEXO N°7 ]
COMPROMISO ANTICORRUPCION

(Ciudad), (fecha)
Sefiores
MUNICIPIO DE TOTA
E.S.D.
Referencia: Compromiso de Transparencia Proceso No cuyo objeto
es
El suscrito , identificado con la cédula de ciudadania
Expedida en , actuando en nombre
de ylo en calidad de representante legal de la
compariia , domiciliada en y
Suficientemente autorizado segun consta en , me

permito presentar el siguiente Compromiso de Transparencia dentro del proceso de

1) Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos y asumir con
seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con la futura contratacion.

2) Me comprometo a suministrar al Municipio toda informacion sobre actos de corrupcién, sobornos,
subjetividad, presién o favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o
llegare a tener conocimiento.

3) Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y términos previstos en los Pliego de
condiciones y en la futura contratacion.

4) Declaro que no me han ofrecido, ni he recibido, ni solicitado, ni solicitaré, ni directa ni
indirectamente, dadiva o beneficio para la presentacion de mi oferta, ni para la suscripcion del
contrato que se derive del presente proceso.

5) Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado ni dareé, ni directa ni indirectamente, dadiva
0 beneficio para obtener una decision a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar alguno de
los proponentes.

6) Declaro que toda la informacidn que suministré y suministraré a el Municipio es cierta y precisa,
y que no omiti ni omitiré informacion que sea necesaria para la transparencia en la celebracion
y desarrollo del contrato.
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Cordialmente,

PROPONENTE:

NOMBRE:

CC No..

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
FIRMA:
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ANEXO No. 8
EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

Sefiores
MUNICIPIO DE TOTA

Asunto: Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N° xXooxxxXXXXxxx

CON | CON [ CON | FECH | FECHA | VALOR TOTAL | PORCENTA VALOR TOTAL )
TRA |[TRAT| TRA | ADE DE DEL JE DE FACTURADO SEGUN
TO | ANT | TIST | INICI TERMIN CONTRATO PART!CIPA PORCENTAJE,DE
No E A 0 ACION EN SMMLV CION PARTICIPACION
Atentamente,

Nombre o razén social del proponente
Nombre del representante legal
Documento de identificacidn

Firma del representante legal

C.C.
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