ALCALDIA MUNICIPAL
k : DE CAJICA
Bedst”

GESTION DE CONTRATACION cODIGO: GCC-FM-024

FORMATO VERSION: 05

ESTUDIOS PREVIOS PARA ADELANTAR PROCESO DE

SELECCION ABREVIADA — SUBASTA INVERSA FECHA: 27/JUNI2024.

CAPITULO I: DESCRIPCION GENERAL

1. Certificado de
inclusion en el

Banco de N/A

Proyectos:
Dimensiones: N/A
Sector: N/A
1.1. Meta del Plan de| Meta de resultado: N/A
Desarrollo Programa: N/A
Meta de Producto: N/A
Numero meta de producto: N/A

2. Fecha de

elaboracion del
estudio previo:

27 DE OCTUBRE DE 2026

3. Nombre del
funcionario que
diligencia el
estudio previo:

CLAUDIA MILENA POVEDA BERNAL

4. Dependencia
solicitante:

Secretaria General

5. Tipo de Contrato:

COMPRAVENTA

CAPIiTULO

Il: DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER

6. Descripcién de la
necesidad:

La Constitucién Politica de Colombia de 1991, entendida como norma suprema
y fundamental de la que se desprende toda la normatividad juridica aplicable
en el territorio nacional, ha establecido: “Articulo 2: Fines del Estado: Servir a
la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de
los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la
participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida
economica, politica, administrativa y cultural de la nacién”.

En concordancia, el articulo 209 constitucional dispone que la funcion
administrativa esta al servicio de los intereses generales y debe desarrollarse
con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, principios que exigen de las entidades
territoriales contar con los recursos fisicos y tecnoldgicos idéneos para el
ejercicio adecuado de sus funciones.

Que la misién del Municipio de Cajica es cumplir las funciones que le establece
la Constitucién Politica y las leyes, prestar los servicios publicos que le sean
asignados, desarrollar las obras que demande el progreso local, ordenar el
desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, responder por
el mejoramiento y bienestar social, cultural y de la calidad de vida de sus
habitantes, mediante la elaboracién y adopcién de planes, programas y
proyectos y la gestion de los servicios a su cargo y el contrato a celebrarse se
relaciona con esta mision porque contribuye al adecuado funcionamiento de
las dependencias de la Secretaria General y a la gestion eficiente de los
servicios a su cargo.

En desarrollo de lo anterior, el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015 dispuso la
integracion de los distintos sistemas de gestion y de control en un solo Sistema
de Gestion, articulado con el Sistema Nacional de Control Interno,
reglamentado mediante el Decreto 1499 de 2017, que crea el Modelo Integrado
de Planeacion y Gestién (MIPG). Dicho modelo, a través de las dimensiones
de Gestién con Valores para Resultados y de Informacion y Comunicacion,
exige a las entidades contar con la infraestructura, las herramientas y los
recursos tecnologicos necesarios para la prestacion eficiente de sus servicios

y la adecuada gestion de su informacion, en armonia con la Politica de
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Gobierno Digital establecida mediante el Decreto 767 de 2022 (que subrogé el
Capitulo 1 del Titulo 9 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1078 de 2015).

De igual manera, la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) impone a las
entidades publicas la obligacion de organizar, conservar y poner a disposicién
de los ciudadanos su documentacion, y la Ley 1755 de 2015 regula el derecho
fundamental de peticién, cuya atencion oportuna y de calidad exige contar con
herramientas tecnolégicas para la recepcion, el tramite, la digitalizacion y la
respuesta de las peticiones, quejas, reclamos y sugerencias (PQRS).

En el ambito municipal, el Manual Especifico de Funciones y Competencias
Laborales de la Alcaldia Municipal de Cajicé, adoptado mediante la Resolucién
N° 498 del 6 de septiembre de 2023, establece que el Despacho de la
Secretaria General tiene entre sus funciones esenciales planear, organizar,
coordinar, controlar y evaluar la formulacion y ejecucién del plan de
adquisiciones y suministros para la provision de bienes y servicios
administrativos (numeral 1); dirigir, coordinar, evaluar y controlar los planes,
programas y procesos de adquisicion, mantenimiento, reposicion,
administracion y control de los equipos de propiedad del Municipio (numeral
9); dirigir y controlar los procesos propios del Almacén General y el manejo,
administracion y actualizacion de los inventarios de bienes muebles
(numerales 10 y 11); y dirigir y controlar el desarrollo del proceso de
administracién y organizacion de los archivos central y de gestidn, asi como
de los proyectos de infraestructura tecnolégica para el adecuado
funcionamiento del Archivo Municipal (numerales 15y 17).

La Secretaria General esta conformada por el Despacho de la Secretaria, la
Direccion de Gestién Humana, la Direccion de Contratacion, la Direccion de
Atencion al Usuario y al Ciudadano, el Archivo Municipal y el Aimacén General,
dependencias cuyos procesos dependen directamente de herramientas
tecnoldgicas. Segun el mismo Manual, la Direccién de Atencion al Usuario y al
Ciudadano administra el sistema unico de recepcion, registro, distribucién y
seguimiento de las comunicaciones oficiales y el sistema Unico de peticiones,
quejas y reclamos; el Archivo Municipal define la implementacion vy
administraciéon del Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de
Archivo; la Direccién de Contratacién administra los documentos y expedientes
electrénicos de los procesos de contratacion; la Direccidon de Gestion Humana
coordina los sistemas de informacién del talento humano (SIGEP, historias
laborales y némina) y el Almacén General coordina y controla el sistema de
almacén e inventarios.

Una vez revisadas las necesidades de dichas dependencias, se identifico la
necesidad de adquirir nueve (9) equipos de computo de escritorio, un (1)
equipo de computo portatil, diez (10) licencias de ofimatica, tres (3) impresoras
laser monocromaticas y tres (3) escaneres de documentos, distribuidos
conforme al cuadro de distribucion por dependencias del numeral 7.3. Los
escaneres se destinan al Archivo Municipal, a la Direccién de Contratacion y a
la Direccion de Gestion Humana, para apoyar la digitalizacién de documentos
y la conformacién de expedientes electrénicos e historias laborales. Los
equipos actuales de las dependencias son obsoletos o no cuentan con soporte,
por lo que se requiere su reemplazo para asegurar la continuidad de la gestién
documental y administrativa de la Entidad.

Realizada la verificacion correspondiente por parte de la Secretaria General
como lider de la presente necesidad, se evidencié que la Alcaldia Municipal de
Cajica no cuenta en su inventario con bienes disponibles que permitan atender
esta necesidad, por lo que resulta insuficiente e inviable atenderla con los
recursos actualmente disponibles en la Entidad.
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Una vez verificado el comportamiento operativo de la plataforma de Colombia
Compra Eficiente — Tienda Virtual del Estado Colombiano, se constaté que el
Acuerdo Marco de Precios para la compra y alquiler de computadores y
periféricos ETP Il (CCE-280-AMP-2021) cerr6 el plazo para colocar 6rdenes
de compra el 7 de febrero de 2026 y fue publicado como cerrado, con
comunicado de no prérroga, y que el Acuerdo Marco ETP IV se encuentra en
etapa de seleccion de proveedores (proceso CCENEG-093-01-2026, aviso del
7 de julio de 2026), sin aviso de inicio de operacién en la Tienda Virtual a la
fecha de este estudio.

En consecuencia, no existe un instrumento de agregacion de demanda vigente
que permita satisfacer la necesidad, por lo que, de conformidad con el articulo
2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 1082 de 2015 (modificado por el Decreto 310 de
2021), que solo obliga a adquirir mediante acuerdo marco de precios cuando
este exista, y por tratarse de la adquisicion de bienes de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacién, la Administracién Municipal de
Cajica procedera a adelantar el proceso de seleccion bajo la modalidad de
Seleccién Abreviada por Subasta Inversa Electrénica, mecanismo idéneo para
salvaguardar la pluralidad de oferentes y la puja hacia la baja en los precios
unitarios.

En consecuencia, y con el fin de garantizar el normal funcionamiento de las
dependencias de la Secretaria General y la continuidad en Ia prestacion de los
servicios a la ciudadania, se hace necesario adelantar el proceso de seleccién
para la compra de equipos tecnolégicos.

7. Descripcion de

I objeto a contratar, especificaciones (autorizaciones, permisos y licencias)
requeridas para el contrato a celebrar:

7.1. Objeto del
contrato:

COMPRA DE EQUIPOS TECNOLOGICOS PARA LAS DEPENDENCIAS DE
LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE CAJICA

7.2 Clasificacion
UNSPSC:

Una vez definidos claramente los bienes a contratar, se codifican de acuerdo
con la Guia para la Codificacion de bienes y servicios de Naciones Unidas
(UNSPSC), asi:

Segmento | Familia | Clase | Producto Nombre

43 4321 432115 | 43211500 | Computadores

43 4321 432116 | 43211600 | Accesorios de computador

43 4321 432119 | 43211900 | Monitores y pantallas de computador

43 4320 432022 | 43202200 | Subconjuntos para dispositivos electrénicos
43 4321 432121 | 43212100 | Impresoras de computador

43 4321 432117 | 43211711 | Escéneres

43 4323 432323 | 43232300 | Software de consultas y gestion de datos
43 4323 432330 | 43233000 | Software de entorno operativo

43 4323 432336 | 43233600 | Software de equipo eléctrico

7.3. Descripcién del
objeto a contratar.
Caracteristicas de

Para cumplir con la adecuada ejecucién del objeto a contratar, a continuacion,
se presentan las fichas técnicas de los bienes, de conformidad con lo previsto
en el articulo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015. Los bienes ofertados
deben cumplir o superar las caracteristicas técnicas minimas aqui descritas;
las fichas se describen sin referencia a marcas, de modo que cualquier
fabricante que cumpla con las caracteristicas pueda ofertar.

los bienes a 5
contratar ESPECIFICACIONES TECNICAS:
(Especificaciones
Técnicas) UNIDAD
ITEM DESCRIPCION GENERAL DE CANT
MEDIDA
EQUIPO DE COMPUTO DE ESCRITORIO
1 BIOS: Propiedad del fabricante tipo UEFI UNIRAD ?
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Procesador: Intel Core i7-10700 / Ryzen 7 PRO 4750G o superior; 4

nucleos; 8 hilos; frecuencia 2.0GHz base, 4.3GHz turbo o superior

Memoria: Capacidad 16GB DDR4 3200MHz en un solo slot o superior

instaladas; minimo 2 slots DDR4 DIMM, con capacidad de ampliacién a

64GB (doble canal)

Almacenamiento: SSD - HDD; interface PCle NVMe, SATA; disco SSD

principal 256GB formato M.2 2280 PCle NVMe; disco duro 1TB HDD 5400

rpm o superior

Conectividad: Ethernet Gigabit LAN integrada; WLAN 11ac 2x2 o 11ax 2x2

o 11ab 2x2; Bluetooth 5.0 combo adapter 2x2

Seguridad: Chip de seguridad TPM 2.0; seguridad fisica tipo Kensington

Caracteristicas fisicas: Factor de forma Torre SFF; color negro

Puertos: 2x USB 2.0, 2x USB 3.2 Gen 1, 1x USB 3.2 Tipo-C Gen 1 (carga

de 15W), 1x auriculares/mic combo jack (3.5mm), 1x HDMI, 1x DisplayPort

(opcional) o superiores

Monitor: Minimo 21 pulgadas, de la misma marca del equipo; resolucion

1920x1080 o superior; conectores de video 1x HDMI, 1x DP, 1x VGA;

relacion de contraste 1000:1

Audio: Parlantes 1W o superior

Video: Camara web integrada o externa, 720px o superior

Dispositivos de entrada: Teclado USB LA de la misma marca del equipo;

mouse USB 2 botones de la misma marca del equipo

Fuente de poder: Potencia 65W o 180WV; eficiencia 85% minimo o superior

Sistema operativo: Windows 11 Pro 64 bits o superior, preinstalado

EQUIPO DE COMPUTO PORTATIL

BIOS: Propiedad del fabricante tipo UEFI

Procesador: Intel Core i7-10700 / Ryzen 7 PRO 4750G o superior; 4

nucleos; 8 hilos; frecuencia 2.0GHz base, 4.3GHz turbo o superior

Memoria: Capacidad 16GB DDR4 3200MHz o superior instaladas; minimo

2 slots DDR4 DIMM, con capacidad de ampliacién a 32GB (doble canal)

Almacenamiento: SSD; interface PCle NVMe; disco SSD principal 500GB

formato M.2 2280 PCle NVMe

Conectividad: Ethernet Gigabit LAN integrada; WLAN 11ac 2x2 o 11ax 2x2

0 11ab 2x2; Bluetooth 5.0 combo adapter 2x2

2 Seguridad: Chip de seguridad TPM 2.0; seguridad fisica tipo Kensington | UNIDAD 1

Puertos: 1x USB 2.0, 1x lector de tarjetas, 1x auriculares/mic combo jack

(3.5mm), 1x HDMI, 1x DisplayPort (opcional) o superior

Pantalla: Minimo 14" FHD - maximo 15,6" FHD; resoluciéon 1920x1080 o

superior

Audio: Parlantes 1W o superior

Video: Camara web integrada, 720px o superior

Dispositivos de entrada: Teclado USB LA integrado; mouse touch pad

Fuente de poder: Potencia minima 180W; eficiencia 85% minimo o

superior

Sistema operativo: Windows 11 Pro 64 bits o superior, preinstalado

3 Licencia de ofimatica vitalicia Microsoft Office 2021 STD LTSC o superior,
modalidad ESD, incluye Word, Excel, PowerPoint, OneNote y Access.

IMPRESORA LASER MONOCROMATICA

Tipo: Impresora laser monocromo

Panel de control: Pantalla LCD/LED de 5 lineas con luz de fondo y teclado

alfanumérico

Velocidad: Hasta 55 ppm en A4 B/N; velocidad a doble cara hasta 39 ppm

en A4

Resolucién: 1.200 x 1.200 ppp

Tiempo de calentamiento: Aprox. 25 segundos 0 menos

Tiempo de salida primera pagina: Aprox. 4,5 segundos o menos

Procesador: Dual core 1,2 GHz (+ coprocesador 100MHz) o superior

4 Memoria: Estandar 512 MB RAM, max. 2.560 MB RAM UNIDAD 3

Interfaces estandar: USB 2.0 (Hi-Speed), 2 ranuras USB, Ethernet

10/100/1000BaseT, ranura para servidor de impresion interno opcional o

disco duro SSD opcional, ranura para tarjeta SD/SDHC opcional

Contabilidad integrada: 100 cddigos de departamento

Dimensiones (An x P x Al): 380 x 410 x 320 mm

Peso: Unidad principal aprox. 15,5 kg

Alimentacion: AC 220V ~ 240V, 50/60 Hz

Consumo de energia: Imprimiendo 675W; en reposo 11W; modo ahorro

de energia 0,5W

Consumibles: Téner negro

ESCANER DE DOCUMENTOS CON ALIMENTADOR DE HOJAS

Tipo de escaner: Alimentador automatico de documentos, recomendado

para escanear hasta 7.500 paginas por dia

Resolucién: Optica hasta 600 dpi; hardware 600 x 600 ppp

Velocidad de escaneo (ADF): Hasta 65 ppm / 130 ipm

Profundidad en bits: 24 bits

Capacidad del alimentador automatico de documentos (ADF): Estandar 80

hojas

Tamafo de escaneo (ADF): Mé&ximo 216 x 3100 mm; minimo 50,8 x 50,8

mm

Modos de entrada de digitalizacion: Escaneo a una o dos caras, pantalla

LCD 2x16 caracteres en panel frontal, compatible con TWAIN, ISIS y WIA

UNIDAD 10

UNIDAD 3
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Formatos de archivo de salida: PDF, PDF/A, PDF cifrado, JPEG, PNG,
BMP, TIFF, Word, Excel, PowerPoint, texto (.txt), texto enriquecido (.rtf) y
PDF con funcién de busqueda

Escaneado duplex (ADF): Si, ambas caras en un solo ciclo

Tecnologia de escaneado: CMOS CIS (sensor de imagen de contacto)
Niveles de escala de grises: 256

Escaneado a color: Si

Fuente de luz: LED

Funciones avanzadas: Exposicién automatica, deteccién de color
automatica, eliminacién de fondo, deteccién y enderezado automatico de
tamafio, mejora de contenido, alimentacién automatica con sensor de
deteccion de alimentacion mdltiple, orientacién automatica, omisién de
paginas en blanco, combinacion de paginas, sellos digitales, separacion
de documentos (cédigo de barras / OCR zonal), entre otras

Velocidad de procesador: 666 MHz o superior

Memoria estandar: 512 MB

Conectividad: USB 3.0

Versién TWAIN: Windows TWAIN 2.1 de 32 y 64 bits

Panel de control: Pantalla LCD de 2 lineas x 16 caracteres, botones de
escaneo a una/dos caras, cancelar, encendido y navegacion

Fuente de alimentacion: Adaptador de alimentacién externo

Consumo de energia: 4,1 W listo; 38 W escaneando; 1,3 W en reposo: 0,1
W apagado automaético/apagado

Medios compatibles (ADF): Peso de 43 a 350 g/m? tamafos desde
carta/legal/A4 hasta personalizado (5,08 x 7,36 cm a 21,6 x 309,9 cm)
Tipos de soporte admitidos: Hojas sueltas, papel impreso (laser y tinta),
papel preperforado, cheques, tarjetas de presentacion, tarjetas plasticas
(hasta 1,24 mm), entre otros

Condiciones ambientales: Temperatura operativa 10 a
almacenamiento -40 a 60°C; humedad relativa 15 a 80%
Emisién de potencia acustica: 65 dB

35°C;

Nota. Los bienes deberan ser entregados e instalados a peticion de la
administracién municipal de Cajicd en las dependencias de la Secretaria

General, de acuerdo con el siguiente cuadro de distribucién:

DEPENDENCIA

ESCRITORIO

PORTATIL

LICENCIA
OFFICE

IMPRESORA

ESCANER

ARCHIVO MUNICIPAL

1

1

1

1

DIRECCION DE
ATENCION AL USUARIO
Y AL CIUDADANO
PQRS)

ALMACEN GENERAL

DIRECCION DE
CONTRATACION

DIRECCION DE
GESTION HUMANA

DESPACHO DE LA
SECRETARIA GENERAL

1

1

TOTAL

g

1

10

CONDICIONES GENERALES DE LOS BIENES:

* Los bienes deben ser nuevos, originales de fabrica, de
sin uso, no remanufacturados ni reacondicionados,

produccién vigente a la fecha de la oferta.

primera calidad,
y de linea de

* Los equipos de computo se entregan con el sistema operativo y el

software de ofimética preinstalados y debidamente licenciados, con las
licencias a nombre de la Alcaldia Municipal de Cajica.

El proponente debe anexar a su oferta la ficha técnica del fabricante de
cada bien ofertado (catdlogo o datasheet) y diligenciar la ficha técnica
del Anexo correspondiente indicando marca y referencia, de modo que
la Entidad pueda verificar el cumplimiento de cada caracteristica.

Autorizaciones, permisos y licencias requeridos: certificacién de
distribuidor autorizado del fabricante con nldmero de proceso,
certificacion MPN para el licenciamiento de software, y certificaciones
ambientales y de eficiencia energética exigidas en cada ficha.
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7.4. Plazo de
ejecucioén del
contrato:

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2026,
contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato (registro presupuestal y aprobacién de la garantia
Unica), dentro del cual el contratista debera entregar, instalar y poner en
funcionamiento la totalidad de los bienes.

7.5. Lugar de
ejecucion del
contrato:

La ejecucion del contrato serd en el Municipio de Cajica. El domicilio
contractual sera el Municipio de Cajica. La entrega de los bienes se realizara
en el lugar que disponga el supervisor del contrato (Almacén General de la
Alcaldia Municipal de Cajicd o directamente en las dependencias de la
Secretaria General), de acuerdo con la distribucion por dependencias
sefalada en el numeral 7.3.

7.6. Obligaciones
del contratista:

Ademas de las establecidas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993, el
CONTRATISTA se obliga a cumplir todas aquellas obligaciones que se deriven
del clausulado del presente proceso, que por su naturaleza y esencia se
consideren imprescindibles para su correcta ejecucion. Ademas de ello, son
obligaciones del CONTRATISTA las siguientes:

A. Obligaciones Especificas:

1. Suministrar y entregar a la Alcaldia Municipal de Cajica los bienes
descritos en las fichas técnicas, en las cantidades alli indicadas y
distribuidos por dependencia conforme lo disponga el supervisor del
contrato.

2. Entregar bienes nuevos, originales de fabrica, de primera calidad,
sin uso, no remanufacturados ni reacondicionados, que cumplan o
superen las caracteristicas técnicas minimas exigidas.

3. Entregar los equipos de cdmputo con el sistema operativo y el
software de ofimatica preinstalados y debidamente licenciados, con
las licencias a nombre de la Alcaldia Municipal de Cajica,
adjuntando los soportes que acrediten su licenciamiento legal.

4. Realizar por su cuenta y riesgo el transporte, cargue, descargue,
embalaje y entrega de los bienes en el lugar indicado por el
supervisor, respondiendo por cualquier dafio o pérdida hasta su
recibo a satisfaccion, sin que esto le genere costos al Municipio.

5. Reemplazar a sus expensas y a entera satisfaccion de la Alcaldia
Municipal de Cajica, sin costo alguno, los bienes que presenten
defectos de fabricacién, fallas de funcionamiento o que no cumplan
con las especificaciones técnicas exigidas.

6. Ejecutar y cumplir con todos y cada uno de los ofrecimientos
efectuados por el CONTRATISTA en su propuesta, manteniendo
las marcas y referencias ofertadas y aceptadas.

7. Coordinar con el supervisor del contrato las fechas, horarios y
logistica de entrega e instalacion, y avisar oportunamente cualquier
situacién previsible que pueda afectar el cronograma o el equilibrio
econdémico del contrato.

8. En caso de tener que importar alguno de los bienes necesarios, el
contratista debera prever tiempos para no afectar el normal
desarrollo del contrato.

9. Acatar las observaciones que le imparta el Municipio a través del
supervisor.
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B. Obligaciones Generales:

1. Desarrollar con diligencia el objeto del contrato mediante la utilizacién de
los recursos materiales, técnicos y humanos que requiera para la correcta
y oportuna ejecucién de las actividades;

2. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y
administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni
existira ningun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno del
Contratista, o sus empleados con el Municipio;

3. Presentar los informes especificos o extraordinarios, asi como elaborar y
remitir los informes solicitados por el Supervisor con el respectivo apoyo
fotografico y técnico que se requiera;

4. Colaborar con el municipio para que el objeto del contrato se cumpla;

5. Garantizar las condiciones necesarias para la correcta ejecucion del objeto
del contrato, contando con el personal, los equipos y la logistica necesarios
para la entrega e instalacion de los bienes;

6. Avisar oportunamente al municipio de las situaciones previsibles que
puedan afectar el equilibrio econémico del contrato:

7. Realizar las actividades correspondientes segun las instrucciones del
Municipio, para realizar el objeto del contrato;

8. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que se le asignen;

. Subsanar de manera inmediata y a su costa dafios generados;

10. Acreditar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de Ley 789
de 2002 y la Ley 828 de 2003, el cumplimiento del pago mensual de los
aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
y Cajas de Compensacién Familiar, mediante las constancias de pago.

11. Constituir las garantias exigidas en el contrato

Segun la naturaleza del Contrato son obligaciones del municipio:

1. Cancelar al contratista el valor del contrato en la oportunidad y forma aqui
establecida.

2. Vigilar el desarrollo y ejecuciéon del contrato y exigir al contratista el
cumplimiento del mismo, a través del supervisor del contrato.

3. Formular sugerencias por escrito sobre observaciones que estime
convenientes en el desarrollo del contrato, siempre enmarcadas dentro de
los términos del mismo.

4. Aprobar la garantia Gnica que en debida forma constituya el Contratista.

7.7. Obligaciones 5. Facilitar el acceso a las dependencias y disponer lo necesario (espacios,

del Municipio: conexion a la red y acompariamiento de la oficina de sistemas) para la
entrega, instalacién y puesta en funcionamiento de los bienes.

6. Recibir los bienes a satisfaccion, previa verificacién por el supervisor del
cumplimiento de las fichas técnicas, y ordenar su ingreso al inventario a
través del Almacén General.

7. Efectuar los descuentos de ley de orden nacional y municipal en
cumplimiento de las normas vigentes, de acuerdo con la informacion
tributaria suministrada por el Contratista, a la entidad y con la actividad
objeto del contrato.

8. Las establecidas en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993.
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7.8. Plazo de
liquidacion del
contrato:

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la
Ley 1150 de 2007, la liquidacién del contrato se hara de mutuo acuerdo dentro
del término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro
del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la
liquidacién se realizaréd dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
expiracién del término previsto para la ejecucion del contrato o a la expedicion
del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que
la disponga. Si el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion
o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral
dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 141 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo. Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha
realizado la liquidacién, la misma podra ser realizada en cualquier tiempo
dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del término a que se refieren
los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo
previsto en el articulo 141 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

8. Fundamentos
juridicos de la
modalidad de
seleccién:

Los procesos de seleccion de contratistas y las actuaciones de quienes
intervengan en la contratacion estatal, deben desarrollarse con arreglo a los
principios de transparencia, economia y responsabilidad, acordes con los
principios que rigen la funcién administrativa, consignados en el articulo 209
de la Constitucion Politica. Descartada la procedencia de las demas
modalidades de seleccién de contratistas (contratacién directa, concurso de
méritos, licitacion publica y minima cuantia), es procedente adelantar el
proceso de seleccion mediante una SELECCION ABREVIADA POR
SUBASTA INVERSA.

Verificacion de acuerdos marco de precios. El articulo 2.2.1.2.1.2.7 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 310 de 2021, obliga a las
Entidades Estatales sometidas al Estatuto General de Contratacion a adquirir
los bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacion mediante los Acuerdos Marco de Precios celebrados por Colombia
Compra Eficiente cuando estos existan. Revisada la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, el Acuerdo Marco de Precios para la compra y alquiler de
computadores y periféricos ETP Il (CCE-280-AMP-2021) cerr6 el plazo para
colocar 6rdenes de compra el 7 de febrero de 2026 y fue publicado como
cerrado, con comunicado de no prorroga; el Acuerdo Marco ETP IV se
encuentra en etapa de seleccién de proveedores (proceso CCENEG-093-01-
2026, aviso del 7 de julio de 2026) y a la fecha no cuenta con aviso de inicio
de operacién en la Tienda Virtual. En consecuencia, no existe un acuerdo
marco vigente que permita satisfacer la necesidad.

El presente proceso de seleccién se adelanta bajo la modalidad de Seleccién
Abreviada por subasta inversa, de acuerdo con lo establecido en el literal a),
del numeral 2 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, y los articulos
22421271, 22121422, 2.21.21.2.3 221.21.24 y 221.2.1.256 del
Decreto 1082 de 2015, por cuanto los bienes a adquirir corresponden a bienes
y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion,
definidos en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del mismo decreto como aquellos con
especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad iguales o
similares, que pueden agruparse como bienes homogéneos para su
adquisicién y a los que la Entidad no requiere introducir disefios, caracteristicas
particulares o grandes modificaciones. Los equipos de computo de escritorio y
portatiles, las licencias de ofimatica, las impresoras laser monocromaticas y
los escaneres de documentos objeto de este proceso cumplen dicha definicion.
Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato que se va a celebrar y
conforme a lo expresado en el numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
se tendra como Unico criterio de evaluacion el precio.
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Cuantia. De acuerdo con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto
1082 de 2015, la modalidad de minima cuantia solo procede cuando el valor
de la adquisicion no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
entidad, independientemente de su objeto, que corresponde a $78.790.725
para el afio 2026 conforme a la certificacion de la Secretaria de Hacienda de
fecha 6 de marzo de 2026. Como el valor estimado del presente proceso,
determinado en el estudio de mercado, asciende a $99.954.130 y supera dicho
tope, no procede la minima cuantia y se adelantara la seleccion abreviada por
subasta inversa electrénica.

8.1. Limitacion de la
convocatoria a
Mipymes:

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 de 2021, la Entidad debe limitar la convocatoria
a Mipymes colombianas con minimo un (1) afio de existencia cuando: (i) el
valor del proceso sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de Ameérica (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
(equivalente a $511.708.497 en el periodo 2026-2027 segun los umbrales
publicados por Colombia Compra Eficiente), y (ii) se hayan recibido solicitudes
de por lo menos dos (2) Mipymes colombianas para limitar la convocatoria, a
mas tardar un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de
apertura.

9. Supervisioén:

El control y vigilancia de la ejecuciéon y cumplimiento de las obligaciones
pactadas en el contrato estaran a cargo del ALMACENISTA GENERAL y/o
quien haga sus veces.

CAPITULO lIl: DESCRIPCION FINANCIERA

10. Analisis que
soporta el valor
estimado del
contrato y
justificacion del
mismo:

ESTUDIO DE MERCADO

Mediante la Invitacion a generar cotizacion del 8 de octubre de 2026, publicada
en el SECOP Il como «Solicitud de cotizacién equipos tecnoldgicos» (ID
CO1.BDOS.10996496) de la Direccion de Contratacién, se solicitaron
cotizaciones a proveedores del sector, con fecha de presentacion de ofertas el
9 de octubre de 2026 a las 5:00 p. m. (hora de Bogota). Como no se recibiéd
respuesta de las 2030 empresas del sector invitadas por la plataforma, el 21
de octubre de 2026 la Secretaria General remitié la solicitud de cotizacién por
correo electronico a tres (3) proveedores del sector. Se recibieron tres (3)
cotizaciones por correo electronico el mismo 21 de octubre de 2026, con el
siguiente resultado:

Nimero de Nombre del | Valor Unitario | Y2°or!vao | Valortotal de
o %y impuestos todas las
cotizacién proveedor sin impuestos oBtiEaeianes
Cotizacién 1 BR'Z'% Es"G'TAL $85.804.567 | $16.302.868 | $102.107.435
AZ &
Cotizacion2 | DISTRIBUCION | $84.196.967 | $15.097.424 | $100.194.391
ES LTDA
INTEGRAL DE
Cotizacién 3 | SUMINISTROS | $81.983.667 | $15.576.897 | $97.560.564
LTDA

Teniendo en cuenta las cotizaciones anteriores, se calculd el valor de cada
item tomando el promedio (media aritmética) de los valores unitarios cotizados,
descartando las cotizaciones que no cumplan las especificaciones técnicas o
que presenten valores artificialmente altos o bajos.

El valor total del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de
seleccion es la suma de NOVENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS
CINCUENTA Y CUATRO MIL CIENTO TREINTA PESOS MI/CTE

($99.954.130), incluidos todos los impuestos a que haya lugar y los gastos
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directos e indirectos en que deba incurrir el contratista. El presupuesto oficial
sera el precio techo para la presentacion de las ofertas y el precio inicial de la
subasta inversa.

VER ANEXO ESTUDIO DE MERCADO (GCC-FM-061) Y ANALISIS DEL
SECTOR.

11. Valor Estimado
del contrato,
incluyendo
Fuente y
Recursos:

EL CONTRATISTA estara obligado a pagar los siguientes descuentos tributarios
y gastos de estampillas:

PAGO DE ESTAMPILLA PARA EL FOMENTO Y ESTIMULO PARA LA
CULTURA: segun lo establecido en el Articulo 310 y ss del Acuerdo 33 de 2025
(Estatuto Tributario Municipal) en su articulo 316; La tarifa aplicable es de un (1%)
por ciento sobre el total del contrato, de conformidad con lo autorizado por la Ley
397 de 1997 y lo adicionado por el articulo 2°. de la Ley 666 de 2001.

PAGO DE ESTAMPILLA PRO BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: segun lo
establecido en el Articulo 298 y ss del Acuerdo 33 de 2025 (Estatuto tributario), en
su articulo 304; De conformidad con el articulo 2 de la Ley 687 de 2001, modificado
por el articulo 4 de la Ley 1276 de 2009, la tarifa de la estampilla para el bienestar
del adulto mayor sera del tres punto cinco por ciento (3.5 %) del valor del contrato
o su adiccion.

Se aplicara una tarifa diferencial del dos por ciento (2%) para los contratos de
prestacién de servicios con personas naturales y cuyo valor del contrato no supere
mil ciento sesenta (1.160) Unidades de Valor Tributario.

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: segln lo establecido en el Articulo
322y ss del Acuerdo 33 de 2025 (Estatuto tributario), en su articulo 328; La tarifa
es del dos (2%) por ciento del valor del pago anticipado si los hubiere y de cada
cuenta que se le pague al contratista.

PAGO TASA PRO DEPORTE Y RECREACION: Segun lo establecido en el
Articulo 272 y ss del Acuerdo 12 de 2020 ajustado mediante Acuerdo Municipal
No. 010 de 2021, en su articulo noveno; la tarifa es el uno por ciento (1%) del
valor total del contrato y sus adiciones antes de IVA.

IMPUESTO INDUSTRIA Y COMERCIO - ICA: Segun lo establecido en el Acuerdo
Municipal 012 de 2020 en su articulo 83, para la actividad de servicios de comidas
y bebidas, la tarifa aplicable es del ocho por mil (8 x 1000).

DESCUENTOS TRIBUTARIOS: La Alcaldia Municipal de Cajica efectuara los
descuentos de Ley del orden Nacional y Municipal vigentes, de acuerdo con la
informacién tributaria suministrada por el Contratista a la Entidad y con la actividad
objeto del Contrato.

12. Forma de pago
y requisitos:

El Municipio de Cajica pagara el valor total del contrato de la siguiente manera:
una vez realizadas todas y cada una de las entregas se hara un (1) pago Unico
de acuerdo a los valores unitarios ofertados, y previa entrega perfeccionada y
presentacion de la factura en la que se indique de forma clara, la clase,
cantidad, valor unitario y total de los bienes suministrados, previa entrada al
almacén y recibido a satisfaccion por el supervisor.

Por parte del contratista tiene que adjuntar:
1. Factura electrénica en la cual se incluya el detalle de los bieneé o]

servicios, su valor unitario y total, IVA si aplica.
2. Acreditar los pagos al sistema de seguridad social integral.
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3. Informe a excepcién de contratos de compraventa o suministro, con
evidencias y soportes de ejecucién

4. Ingreso al Almacén General de los bienes entregados.

5. Certificados de garantia del fabricante y de licenciamiento de los bienes
entregados.

Por parte del supervisor del contrato:

e

Certificacion de cumplimiento,

2. Informe de supervisién con constancia de verificacién de los aportes al
sistema de seguridad social integral

3. Verificar la existencia del ingreso al almacén y la existencia de la
certificacion de ingreso.

4. Aceptar la factura en los casos en que se presente la misma y verificar

que la misma cumpla con los requisitos del Cédigo de Comercio vy

estatuto tributario para su pago.

Asi mismo el supervisor efectuara la elaboracién de la respectiva acta de pago.
Dichos pagos podran hacerse por transferencia electrénica toda vez que el
Contratista lo solicite mediante oficio respectivo dirigido a la Secretaria de
Hacienda.

El IVA y retencién en la fuente a los pagos, se haran de acuerdo con las
disposiciones legales sobre la materia.

La Administracién Municipal sélo adquiere obligaciones con el proponente
favorecido en el presente proceso de seleccién y bajo ningun motivo o
circunstancia efectuara pagos a terceros.

Descuentos: El proponente debera tener en cuenta que la Administracion
Municipal efectuara los descuentos de ley del orden Nacional vigentes y
conforme a sus modificaciones de ley, de acuerdo con la informacién tributaria
suministrada por el contratista a la Entidad y con la actividad objeto del
contrato. Este contrato estara sujeto al régimen tributario vigente para la
Republica de Colombia.

Cada pago estara sujeto al PAC.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150
de 2007, la capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad
financiera y de organizacion de los proponentes seran objeto de verificacion
de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacién en el
proceso de seleccion, pero NO OTORGARA PUNTAJE. De acuerdo con el
numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para las contrataciones cuyo
objeto sea la adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y comun utilizacién, las entidades estatales incluiran como
13. Criterios para | Unico factor de evaluacion el menor precio ofrecido. Los bienes y servicios de
seleccionarla | caracteristicas técnicas uniformes son los definidos en el Inciso Sexto del
oferta mas Articulo 2.2.1.1.1.3.1. Del Decreto 1082 de 2015. De conformidad con el
favorable: Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, tal y como quedé modificado el numeral 2

en virtud del Articulo 88 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcién), en
los procesos de seleccion la oferta mas favorable sera aquella que, teniendo
en cuenta los factores técnicos y econédmicos de escogencia y la ponderacién
precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones o
sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la

favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos
documentos.

14. Requisitos De acuerdo al numeral 1° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, los siguientes
Habilitantes factores seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos
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habilitantes para la participacién en el proceso de seleccién y no otorgaran
puntaje alguno a los proponentes. La verificacion sera CUMPLE/NO CUMPLE.

En el presente proceso de contratacién pueden participar personas naturales
o juridicas, nacionales o extranjeras con actividades permanentes en
Colombia, consorcios o uniones temporales, legalmente constituidas cuyo
objeto social les permita desarrollar la actividad econémica relacionada con el
suministro de bienes de cémputo y periféricos.

Las ofertas seran sometidas en primer término a la verificacién documental
correspondiente, consistente en cotejar si la propuesta contiene los
documentos e informacién necesaria para demostrar el cumplimiento de las
normas legales y los correspondientes requisitos previstos en la invitacion.
Para esto, no solamente se comprobara la existencia del documento
respectivo, sino que el mismo contenga la informaciéon necesaria para
considerarlo dentro del estudio. Dicho resultado no dara lugar a asignacién de
puntaje, sino que HABILITARA la oferta para continuar participando en el
proceso de seleccién.

REQUISITOS CAPACIDAD JURIDICA

1. Documento de conformacién del consorcio o unién temporal, cuando
sea el caso, en el cual los integrantes deben expresar claramente su intencién
de conformar el Proponente Plural. En el caso en que no exista claridad sobre
el tipo de asociacion, se asumird que se trata de un Consorcio. Los
proponentes deberan incluir como minimo la informaciéon referente a la
duracion, integracién de la figura asociativa, porcentajes de participacion cuya
sumatoria debe ser igual al 100%, denominacion, precisar si la responsabilidad
es solidaria o indicar el porcentaje de participacion de la responsabilidad para
el caso de la unién temporal, acreditar el nombramiento del representante legal
del consorcio y del suplente y con facultades suficientes para la representacion
sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos
que se requieran para la presentacion de la oferta, para la suscripcion y
ejecucion del contrato, asi como también la facultad para firmar el acta de
terminacion y liquidacion. Ademas, se debe precisar la aceptacion de la
designacién por parte del representante legal.

14.1. Capacidad
Juridica

Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior al del plazo del
contrato y minimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre
del Proceso de Contratacién. En la etapa contractual, no podran ser
modificados los porcentajes de participacion sin el consentimiento previo de la
Entidad. Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los
integrantes del Proponente Plural y en el caso del integrante persona juridica,
por el Representante Legal de dicha persona a través de Firma Manuscrita,
Electrénica o Digital, o por el apoderado de cualquiera de los anteriores.

2. Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la
Céamara de Comercio o autoridad competente, del proponente o de cada uno
de los miembros del consorcio o de la unién temporal, segun el caso. En este
certificado se verificara:

- Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias
anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia
para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y
representacién legal la fecha originalmente establecida en el Pliego de
Condiciones definitivo.

- Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas
en el objeto del presente Proceso de Contratacion.
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- Que la vigencia de la persona juridica nacional o extranjera no sea inferior
al del plazo del contrato y minimo 30 meses adicionales contados a partir
de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.

En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del
representante legal, se deberd adjuntar acta de autorizacién del érgano
societario para desarrollar el presente proceso de seleccién, el contrato y todas
las actividades relacionadas directa o indirectamente.

El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista.

Las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en Colombia
(contratos de servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio
nacional de acuerdo con los articulos 471y 474 del Cédigo de Comercio.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras, y como
quiera que la sucursal en Colombia no es una persona juridica diferente a la
matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucién de esta ultima.

Certificacion del Revisor Fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana,
en la que conste si es abierta o cerrada.

Si la Oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la
sucursal debidamente constituida en Colombia, debera acreditar la existencia
de la sucursal y la capacidad juridica de su representante o apoderado,
mediante la presentacion del Certificado del Registro Unico de Proponentes y
Certificado de existencia y representacién legal con fecha de expedicion
maximo de 30 dias antes de la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion por la Camara de Comercio. Cuando el representante legal de la
sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar
autorizacion suficiente del 6rgano competente social respectivo para contraer
obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacion
suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la entidad,
determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

3. Certificado del RUP del proponente singular o de cada uno de los
miembros del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura si el
Proponente es plural, expedido dentro de los 30 dias anteriores al cierre del
presente proceso.

4. Fotocopia del documento de identidad de proponente singular, o del
representante legal de la persona juridica, del consorcio o de la unién temporal,
segun sea el caso.

5. Declaracion, bajo la gravedad de juramento, de no estar incurso en las
causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los articulos 8 y9
de la Ley 80 de 1993, suscrito por el proponente ya sea persona natural,
persona juridica, consorcio o unién temporal.

Asi mismo se deberd acreditar los siguientes documentos:

1) Carta de presentacion de la Propuesta firmada en original o digital con
el cumplimiento de los requisitos exigidos para su validez, por el Proponente
si es Persona Natural, por el Representante Legal de la Persona Juridica, o
por la persona designada para representar al Consorcio o Unién Temporal,
cuando de ello se trate.

Igualmente, los Proponentes podran presentar ofertas directamente o por
intermedio de apoderado, evento en el cual deberan anexar el poder, otorgado
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en legal forma, en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa
facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a
quien(es) representa en el tramite del presente proceso y en la suscripcion del
contrato. El poder podré estar contenido en un documento fisico en un mensaje
de datos.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica que en todo caso debera
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de
Colombia, y debera estar facultado para representar al Proponente y/o a todos
los integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de
manera especifica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el
Proceso de Contratacion que trata este Pliego; (ii) dar respuesta a los
requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en el curso del presente
proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso; (iv)
suscribir el contrato en nombre y representacion del adjudicatario asi como el
acta de terminacion y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural
podran constituir un sélo apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos
los efectos la presentacion del poder comun otorgado por todos los integrantes
con los requisitos de autenticacién, legalizacién o apostilla y traduccion
exigidos en el Cédigo de Comercio de Colombia incluyendo los sefialados en
el Pliego de Condiciones. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucién del Proponente Plural.

2) Fotocopia del Registro de Informacion Tributaria — RUT del proponente.

3) Libreta Militar, en caso de que el proponente singular, el representante
legal de la Persona Juridica, o representante e integrantes del Consorcio o
Unién Temporal, sea hombre, mayor de 18 afios y menor de 50 afios.

4) Constancias de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y
Aportes Parafiscales. En cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
cuando el Proponente sea Persona Juridica debera acreditar el pago de los
aportes de sus empleados, a los Sistemas de Salud, Riesgos Profesionales,
Pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando
a ello haya lugar, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando
éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el Representante
Legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de
contratacién para que se hubiera constituido la Sociedad, el cual en todo caso
no sera inferior a los seis (6) meses anteriores a la fecha de presentacion de
su Propuesta.

En el evento en que la Sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Las Personas Naturales proponentes, acreditaran la correspondiente
declaracién juramentada acompafiada de las planillas pagadas de los ultimos
tres meses anteriores a la fecha de presentacion de las propuestas.

5) Garantia de Seriedad de la propuesta. Para garantizar |la seriedad de la
Propuesta y para que ésta pueda ser considerada, el Proponente adjuntara
Garantia de Seriedad de la Propuesta equivalente al quince por ciento (15%)
del valor del Presupuesto Oficial Estimado.

La garantia debe ser tomada a nombre del Proponente, tal como aparece en el
documento que acredita la Existencia y Representacion Legal. Cuando el
Proponente sea Consorcio o Unién Temporal, la péliza se tomara a nombre del
Consorcio o de la Unién Temporal y de todos y cada uno de los integrantes y
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asi se hara constar en la pdliza.

La vigencia de dicha péliza no sera inferior a noventa (90) dias contados a partir
de la fecha de cierre del proceso de seleccién y se constituira a favor de la
Alcaldia Municipal de Cajica.

La garantia sera expedida por una Comparia de Seguros y debera estar
acompariada del recibo o constancia del pago del valor respectivo o constancia
que la garantia no expirara por falta de pago o por revocacién unilateral.

La Alcaldia Municipal de Cajicd podra hacerla efectiva en caso que el
Proponente retire su Propuesta dentro del periodo de validez de la misma o
cuando el Proponente favorecido no suscriba el Contrato o no constituya las
garantias contractuales.

El Proponente favorecido y los demas Proponentes podran solicitar la
devolucién de la Garantia de Seriedad de la Oferta, cuando se hayan cumplido
los requisitos de legalizacién del Contrato que se llegare a celebrar, como
resultado de este proceso. Si el proceso de seleccién se declara desierta, se
devolvera el original de la pdliza, previa solicitud por escrito del Proponente.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.15. y ss. del
Decreto 1860 de 2021, como criterio diferencial, se opta por el numeral quinto,
en consecuencia, las ofertas presentadas por EMPRENDIMIENTO Y
EMPRESAS DE MUJERES, SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION
CONSTITUCIONAL y/o CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES con
domicilio en el territorio nacional, deberan acreditar el valor del amparo de la
Garantia de Seriedad de la Propuesta equivalente al diez por ciento (1 0%) del
valor del Presupuesto Oficial Estimado.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran
si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y
empresa de mujeres y/o la calidad de Mipyme y tenga una participacién igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

6) Compromiso anticorrupcion. El proponente debera aportar con su
propuesta, el Formato Compromiso anticorrupcion, debidamente diligenciado.
En caso de consorcio o unidén temporal esta declaracidén debera ser, ademas,
suscrita por cada uno de los integrantes que lo conforman.

7) Compromiso de Transparencia. El proponente debera aportar con su
propuesta, el Formato Compromiso de Transparencia, debidamente
diligenciado. En caso de consorcio o unién temporal esta declaracion debera
ser, ademas, suscrita por cada uno de los integrantes que lo conforman.

8) Conflicto de interés: No podran participar en el presente Proceso de
Contratacién y por tanto no seran objeto de evaluacidn, ni podran ser
adjudicatarios quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en
situaciones de Conflicto de Interés con la Entidad, que afecten o pongan en
riesgo los principios de la contratacion publica. Se entendera por Conflicto de
Interés toda situacién que impida a la Entidad y al Proponente tomar una
decision imparcial en relacion con las etapas del proceso de seleccion y el
Contrato.

Tampoco podran participar en el presente proceso quienes directamente o
cuyos integrantes o sus socios, de sociedades distintas a las andénimas
abiertas, se encuentren en una situacion de Conflicto de Interés con la Entidad.
Entre otros casos, y sin limitarse a ellos, se entendera que se presenta
Conflicto de Interés con la concurrencia de cualquier tipo de intereses
antagénicos que pudieran afectar la transparencia de las decisiones en el
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ejercicio del Contrato y llevarlo a adoptar determinaciones de aprovechamiento
personal, familiar o particular, en detrimento del interés publico.

En consecuencia, el Proponente debera manifestar que él, sus directivos,
socios de sociedades distintas a las anénimas abiertas, asesores y el equipo
de trabajo con capacidad de toma de decisién en la ejecucion de los servicios
a contratar, no se encuentran incursos en ningun conflicto de interés. Esta
manifestacién se entendera indicada en la presentacion de la oferta.

Los proponentes que tengan entre el equipo de trabajo personas que hayan
tenido dentro de los tres afios anteriores a la fecha de apertura del presente
Proceso de Contratacion, vinculacion laboral o contractual con el Municipio o
con el adjudicatario del Contrato principal.

Asi mismo, no podran participar quienes hayan participado directa o
indirectamente en la elaboracién de los estudios de estructuracion del Contrato
principal, ni en la estructuracién, en cualquiera de sus etapas del presente
Proceso de Contratacion, ni quienes hayan trabajado como asesores o
consultores para la elaboracion de los mismos en los Ultimos tres afios
contados hasta la fecha de expedicién del acto de apertura del presente
Proceso de Contratacién, ya sea en calidad de funcionarios publicos o
contratistas.

De otra parte, la Alcaldia Municipal de Cajica verificara lo siguiente:

¢ Boletin de la Contraloria General de la Republica. En cumplimiento de
la Circular 005 de 2008, la Entidad verificara, en la Pagina Web
www.contraloriagen.gov.code la Contraloria General de la Republica, que
los cotizantes y sus Representantes Legales no figuren en el Boletin de
Responsables Fiscales, con el fin de dar cumplimiento al Articulo 60 de la
Ley 610 de 2000, la cual sefiala “... los Representantes Legales, asi como
los nominadores y demas funcionarios competentes, deberan abstenerse
de nombrar, dar posesién o celebrar cualquier tipo de Contrato con quienes
aparezcan en el boletin de responsables, so pena de incurrir en causal de
mala conducta en concordancia con lo dispuesto en el Articulo 6 de la Ley
190 de 1995°. Por lo anterior, la Entidad no tendra en cuenta las
Propuestas presentadas por las personas naturales o juridicas, asi como
sus representantes, que aparezcan en el boletin de responsables fiscales.

¢ Antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion.
De conformidad con la Ley 1238 del 24 de julio de 2008, el Municipio
llevara a cabo la verificacion del certificado de antecedentes disciplinarios
expedido por la Procuraduria General de la Nacién. En caso de ser
persona juridica, se verificara el certificado de esta y su Representante
Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se verificara el certificado de
cada uno de los integrantes de la unién temporal o el consorcio, segun
corresponda. La Entidad no tendra en cuenta las Propuestas presentadas
por las personas naturales o juridicas, asi como sus representantes, que
presenten antecedentes disciplinarios.

e Antecedentes Judiciales. De conformidad con lo sefialado en el Decreto
019 de 2012, el Municipio realizara la verificacion del certificado de
antecedentes judiciales del proponente expedido de la Policia Nacional. La
Entidad no tendra en cuenta las Propuestas presentadas por las personas
naturales o juridicas, asi como sus representantes, que presenten
antecedentes judiciales.

o Imposicion de Medidas Correctivas. El Municipio realizara la consulta
del Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC del proponente.
La Entidad no tendra en cuenta Propuestas cuando el oferente presente
multas sin cancelar (Articulo 184 del Cédigo Nacional de Policia y
Convivencia).

e Registro de Deudores Alimentarios Morosos-REDAM. El proponente
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representante legal o la persona natural debera aportar el Certificado
REDAM expedido por el MINTIC de no ser deudor(a) alimentario(a)
moroso(a) de acuerdo con lo preceptuado en la ley 2097 de 2021,
reglamentada por el Decreto 1310 de 2022.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar
la capacidad juridica, su propuesta sera considerada como NO HABILITADA,
salvo que se trate de requisitos considerados subsanables y estos se aporten
por el oferente dentro del término establecido para ello por la entidad
contratante.

14.2. Capacidad
financiera

La capacidad financiera y organizacional se verificara de acuerdo con la
informacioén financiera contenida en el RUP, a corte al 31 de diciembre de 2025,
la cual debera estar actualizada y en firme y se verificara de conformidad con
los lineamientos establecidos en la normatividad vigente.

Los interesados en participar en el presente proceso deberan acreditar lo
siguiente:

Indicadores de capacidad financiera
Indicador indice requerido
indice de Liquidez =157
indice de Endeudamiento <0.56
Razon de cobertura de intereses =2 01

Los indicadores sefialados se definieron con base en el Analisis del Sector que
hace parte de este estudio, y son adecuados y proporcionales a la naturaleza
y al valor del contrato.

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura
cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada
componente del indicador, (a excepcion de los indicadores de valor absoluto:
patrimonio y capital de trabajo) de acuerdo con su participacion en la figura del
oferente plural, caso en el cual se aplicara la siguiente formula:

( 2 Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacidn))
{fi) Indicador =

2 . Componente 2 del indicador, X porcentaje de panicipacidn,)

Donde n es el nimero de integrantes del oferente plural (union temporal,
consorcio o promesa de sociedad futura).

Donde los componentes del indicador se refieren a la informacion financiera
del proponente del cual se componen determinado indicador.

Si el proponente tiene un indicador con cero (0), y por ello No es posible el
calculo del indicador, o si el mismo es indeterminado, el proponente sera
HABILITADO.

NOTA: Los proponentes deben cumplir todos los indices solicitados: cuando
no cumpla con los requisitos organizacionales establecidos, la propuesta sera
evaluada como NO HABILITADA para seguir siendo evaluada.

14.3. Capacidad
Organizacional

La capacidad financiera y organizacional se verificara de acuerdo con la
informacién financiera contenida en el RUP, a corte al 31 de diciembre de 2025,
la cual debera estar actualizada y en firme y se verificara de conformidad con
los lineamientos establecidos en la normatividad vigente.
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Los interesados en participar en el presente proceso deberan acredita lo
siguiente:

Indicadores de capacidad organizacional
Indicador indice requerido
Rentabilidad sobre el patrimonio =017
Rentabilidad sobre activos 20.15

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura
cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada
componente del indicador, de acuerdo con su participacién en la figura del
oferente plural, caso en el cual se aplicara la siguiente formula:

( 2, Componente 1 del indicador, X porcentaje de pamcipacidn‘)

{if) Indicador =
J . Componente 2 del indicador, X porcentaje de parﬁcipacidn,)

Donde n es el numero de integrantes del oferente plural (unién temporal,
consorcio o promesa de sociedad futura).

Donde los componentes del indicador se refieren a la informacién financiera
del proponente del cual se componen determinado indicador.

Si el proponente tiene un indicador con cero (0), y por ello No es posible el
calculo del indicador, o si el mismo es indeterminado al NO tener pasivos, el
proponente sera HABILITADO.

NOTA: Los proponentes deben cumplir todos los indices solicitados; cuando
no cumpla con los requisitos organizacionales establecidos, la propuesta sera
evaluada como NO HABILITADA para seguir siendo evaluada.

14.4. Capacidad
experiencia

REQUISITOS DE EXPERIENCIA

Siendo esta experiencia aquella con la que cuenta el proponente y que se
relaciona directamente con el objeto del proceso de seleccion, el proponente
anexara, como requisito habilitante a su oferta lo siguiente:

Para el presente proceso debera acreditar contratos celebrados, ejecutados y
terminados, que estén registrados en el RUP. La experiencia se fija con base
en la necesidad de que el oferente cuente con conocimiento derivado de su
participacion previa en actividades iguales a las previstas en el objeto del
contrato, asi mismo se considera proporcional por cuanto tiene relacion con el
alcance, la cuantia y complejidad del contrato a celebrar, en este sentido se
considera viable fijar los siguientes criterios:

Para el presente proceso debera acreditar maximo UN (1) CONTRATO
celebrado, ejecutado y liquidado, con entidades publicas o privadas, inscritos
en el RUP a la fecha de cierre del proceso, cuyo objeto sea COMPRA O
ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO, LICENCIAMIENTO Y
EQUIPOS DE TECNOLOGIA y cuyo valor sea igual o superior a 100% del
presupuesto oficial del presente proceso de seleccién, expresado en
SMMLV.

Para acreditar la experiencia debera aportar copia del contrato y acta de
liquidacién, La experiencia debera estar inscrita en el registro Unico de
proponentes RUP en firme, cada uno de los contratos debera cumplir con
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todos y cada uno de los cédigos del clasificador de bienes y servicios de la
siguiente manera:

Clasificacion
UNSPSC
43211500
43211600
43211900
43202200
43212100 57,09
43211700
43232300
43233000
43233600

SMMLV

EVOLUCION DEL SALARIO MINIMO MENSUAL LEGAL VIGENTE

PERIODO L
Enero 1 de 2016 a Dic 31 de 2016 $ 689.455
Enero 1 de 2017 a Dic 31 de 2017 $ 737117
Enero 1 de 2018 a Dic 31 de 2018 $781.242
Enero 1 de 2019 a Dic 31 de 2019 $828.116
Enero 1 de 2020 a Dic 31 de 2020 $ 877.803
Enero 1 de 2021 a Dic 31 de 2021 $ 908.526
Enero 1 de 2022 a Dic 31 de 2022 $ 1.000.000
Enero 1 de 2023 a Dic 31 de 2023 $1.160.000
Enero 1 de 2024 a Dic 31 de 2024 $ 1.300.000
Enero 1 de 2025 a Dic 31 de 2025 $ 1.423.500
Enero 1 de 2026 a Dic 31 de 2026 $1.750.905

El valor de cada contrato serd expresado en salarios minimos legales
mensuales vigentes SMMLYV, del afio en que fueron terminados.

En caso de oferentes plurales, la experiencia la podra aportar cualquiera de
los participantes del consorcio y/o unién temporal.

En caso de aportar la experiencia en contratos ejecutados bajo la modalidad
de consorcio o unién temporal, Unicamente se tendra en cuenta su porcentaje
de participacion.

Si la experiencia no cumple con los requisitos anteriores NO SERA tenida en
cuenta para la evaluacion.

Si el proponente no cumple este requisito se calificara NO HABIL para el
proceso al cual presenta propuesta y se esta evaluando.

Consideraciones para la Validez de la Experiencia

Con el fin de que la experiencia acreditada sea validada se deben cumplir los
siguientes requisitos:

a. La experiencia en cuanto a coédigo y valor total solicitado sera verificada con
la informacién que repose en el RUP.
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b. Para verificar las condiciones adicionales solicitadas, tales como: objeto,
actividades y valor, seran verificados con copia del contrato y acta de
liquidacién, para tal efecto el oferente debera adjuntar con la propuesta dichos
documentos.

c. De tratarse de contratos u 6rdenes suscritas con empresas privadas,
ademas de la certificacion, se debera adjuntar copia de la factura de venta. La
cual debera cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 617 del
Estatuto Tributario Nacional o norma aplicable. La Entidad podra verificar la
informacién de la factura presentada ante la DIAN.

d. Para efectos de la acreditacion de experiencia no se aceptaran
subcontratos. Los contratos validos para acreditar la experiencia seran
aquellos celebrados entre EL PRIMER CONTRATANTE Y CONTRATISTA,
cualquier otra derivacién de estos se entendera para efectos del proceso como
subcontrato.

e. Si la experiencia acreditada hace parte del objeto del contrato aportado o de
su alcance, solo se tendra en cuenta el valor que corresponda a la misma, para
lo cual debera aportar copia de la liquidacién o contrato o factura que describa
items, valores unitarios y totales.

f. Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia acreditada
es la sumatoria de los contratos certificados aportados por todos los miembros
del consocio o unién temporal. En este evento cada uno de los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal, debera acreditar su experiencia con al menos un
contrato de acuerdo con las condiciones de experiencia reportadas en el RUP.
Si el Consorcio o Unién Temporal, no acredita la experiencia en la forma aqui
indicada, se entendera que la propuesta no cumple con la experiencia minima
solicitada.

g. Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una
persona juridica se podra acumular a la de ésta, cuando ella no cuente con
mas de tres (3) afios de constituida. La acumulacion se hara en proporcion a
la participacion de los socios en el capital de la persona juridica y este puede
continuar utilizando la experiencia mientras no cesen los efectos del RUP.

h. No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona
juridica cuando éstos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna
de las modalidades previstas en el articulo 7 de la ley 80 de 1993.

i. En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se
podra trasladar a cada uno de los socios escindidos, y se contabilizara de
acuerdo al porcentaje de participacién en la sociedad escindida.

j. Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la
modalidad de consorcio o unién temporal, el valor a considerar sera el
equivalente al porcentaje de participacién que tuvo el integrante que la
pretenda hacer valer (esto es el valor facturado a considerar sera igual al valor
total facturado multiplicado por el porcentaje de participacién que tuvo el
integrante), para lo cual adicionalmente debe indicar y soportar cual es el
porcentaje de participacion el mismo. Si el oferente se presenta en una figura
plural, cada integrante debe acreditar experiencia.

k. En el evento en que dos o mas proponentes relacionen una misma
informacién y ésta presente inconsistencias, se solicitara a la Entidad
contratante aclarar la informacion real del contrato, y al proponente que difiera
en la informacién no se le aceptara como acreditacion de experiencia.

|. Para efectos de la acreditacion de experiencia aceptable de contratos que
haya sido objeto de cesion antes de la ejecucion del cincuenta (50%) por ciento
del valor, se admitiran como experiencia para el cesionario y no se reconocera
experiencia alguna por ellos al cedente. En caso de que la cesion se haya
producido después del cincuenta (50%) por ciento de ejecucién del valor de
obra no se admitira como experiencia ni para el cedente, ni para el cesionario.
m. En caso de que la Entidad requiera verificar la veracidad de la informacién
aportada para acreditar la experiencia aceptable, podra solicitarla y el oferente
esta en la obligacion de allegarla, de lo contrario los contratos no seran tenidos
en cuenta para la evaluacion.
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n. Para el resultado de los calculos obtenidos en la evaluacidn de los distintos
criterios de experiencia (diferentes al plazo), se utilizaran las aproximaciones
por exceso o por defecto a la centésima del valor, asi: cuando la milésima del
valor sea igual o superior a cinco se aproximara por exceso al nimero entero
siguiente de la centésima del valor y cuando la milésima del valor sea inferior
a cinco se aproximara por defecto al nimero entero de la centésima del valor.
0. La informacién debera ser presentada en moneda legal colombiana.

p. El Municipio se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad,
exactitud y coherencia de la informacién y certificaciones aportadas por el
proponente, tendiente a acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a
las personas, empresas o entidades contratantes

Siel proponente no cumple con la experiencia solicitada sera evaluado como
“‘NO CUMPLE TECNICAMENTE”.

14.5. Condiciones
técnicas

El Proponente debera en el Anexo que indique el pliego, ofertar y
comprometerse a entregar en el plazo establecido en totalidad,
especificaciones, y calidad y anexar los siguientes documentos:

Para efecto del cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos exigidos
para participar en la presente seleccion, el proponente debera manifestar que
cumplira con todas las especificaciones técnicas requeridas y requerimientos
de cantidades y calidad obligatorios, cada uno de los elementos deben ser
NUEVOS vy se debera, acreditar en su propuesta cada uno de los requisitos
establecidos y que se describen a continuacion:

1. Los oferentes deben anexar la ficha técnica brindada por la entidad y
adicionalmente debera anexar ficha técnica para cada uno de los
elementos (FICHA TECNICA) en la cual se describa la especificacion,
se incluya el registro fotografico, la marca de los elementos.

No seran validos ofrecimientos que modifiquen las especificaciones exigidas
por la entidad. La administraciéon se guarda el derecho para verificar que la
marca y modelo ofertada corresponde a lo requerido. La no presentacion de
la Ficha Técnica, se evaluard como no cumple. Al igual si la ficha técnica
suministrada por el oferente no corresponde con lo solicitado se entendera
igualmente como no cumple en ambos casos la propuesta sera rechazada.

2. Carta de compromiso de cumplimiento de las especificaciones, en este
documento el oferente debera manifestar que conoce y estd dispuesto
a cumplir con las especificaciones requeridas para todos los items.

3. CARTA DE COMPROMISO DE GARANTIA: El oferente debe presentar
manifestacion escrita y firmada en la cual se compromete a entregar con
la firma del contrato las garantias dadas por el fabricante de los
siguientes items: equipos de coémputo de escritorio y portatil, un (1) afio
en sitio; impresoras, un (1) afio; escaneres, un (1) afio.

4. MANIFESTACION DE DISPONIBILIDAD. El oferente debera manifestar
bajo la gravedad de juramento que dispone de los bienes solicitados y

que tiene la posibilidad de realizar entrega inmediata de cualquiera de
ellos.

5. ENTREGA. El proponente debe acreditar que, para la ejecucion del
contrato, contara con lo necesario para hacer una sola entrega

6. TRANSPORTE: El oferente debera garantizar el transporte, cargue,
descargue, entrega de los bienes en las dependencias de la Secretaria
General, sin costo adicional para la Entidad, y responder por cualquier
dafio o pérdida hasta su recibo a satisfaccién por parte del supervisor.
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15. Evaluacion
Ofertas:

ASPECTOS ECONOMICOS - PRECIO

Se procedera a evaluar las propuestas que hayan cumplido todos los requisitos
sefalados en el estudio previo y pliegos de condiciones, es decir las que hayan
sido declaradas habiles y que cumplan con la ficha técnica solicitada.

*AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA:

Es preciso aclarar que el Municipio de Cajica acogera las recomendaciones de
la guia para hacer un Proceso de Seleccion Abreviada por Subasta inversa
electrénica por medio del médulo de subasta electrénica de la plataforma
SECORP II.

Nota 1. La subasta inversa electrénica serd realizada a través de la
PLATAFORMA SECORP II. Los proponentes deberan capacitarse sobre el uso
y manejo de la PLATAFORMA SECORP |l para lo cual deberan leer las guias
de Colombia compra eficiente sobre el registro de las propuestas y el manejo
del médulo de subasta. Los usuarios del SECOP Il estan obligados a conocer
y respetar los términos y condiciones de uso, los manuales y guias del SECOP
Il. Queda bajo discrecionalidad de la entidad establecer si la subasta tendra o
no simulacro.

Nota 2. Corresponde a los proponentes verificar en forma suficiente las
condiciones particulares de ejecucion, resolver previamente las inquietudes
que le suscite el pliego de condiciones. Por los principios de lealtad procesal y
buena fe, debera el proponente advertir a la entidad de los errores o
inconsistencias del documento. Asi mismo, le corresponde al proponente
realizar la inscripcion en el SECOP |l y capacitarse en el manejo de la
plataforma.

DESARROLLO DE LA SUBASTA ELECTRONICA POR LA PLATAFORMA
SECOP I

Una vez publicado el informe de los oferentes que cumplen con la ficha técnica
y se encuentren habilitados, se procedera a efectuar la subasta inversa
siempre que haya como minimo dos (2) oferentes habilitados cuyos bienes o
servicios cumplen con la Ficha Técnica.

Para los oferentes que no hayan cumplido con los requisitos habilitantes y
técnicos exigidos, la entidad los excluira y realizara la debida justificaciéon en
razon a la exclusion.

La Subasta Inversa Electrénica se llevara a cabo a través aplicativo SECOP ||
- moédulo Subasta o el medio electrénico que la entidad haya informado en la
invitacion remitida por medio de correo electronico, en el dia y la hora
programados en el cronograma del proceso.

Sin embargo, si en el proceso de contratacion se presenta un unico oferente
cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, el
Municipio podra adjudicar el contrato a este, siempre y cuando el valor de la
oferta sea igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso
en el cual no habra lugar a la subasta inversa.

Admision de ofertas

En la fecha y hora sefialada en el cronograma del proceso, la entidad
procedera a admitir las ofertas que cumplieron con los requisitos habilitantes y
técnicos para abrir los sobres que exclusivamente la propuesta econdémica.
Para habilitar las ofertas en la plataforma, la entidad realizara el procedimiento
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descrito en la guia subasta en el SECOP I, emitida por la Agencia Nacional de
Contratacion, teniendo ademas en cuenta que para habilitar una oferta para
participar puede hacerlo de manera individual haciendo clic en “Admitir” o si
todas las ofertas quedaron habilitadas puede hacerlo en “Admitir todos los
pendientes” y luego “confirmar”.

De la misma manera puede darse la situacion de exclusion, que corresponde
ala o las oferta (s) que no haya o hayan cumplido con los requisitos habilitantes
y técnicos exigidos por la Entidad, caso en el cual se excluird haciendo clic en
“Excluir” y luego en “Justificacion de la exclusion” para diligenciar la razén de
la exclusion.

Una vez abiertos los sobres econémicos, el evaluador de los aspectos de
calidad o técnicos procedera a verificar los precios de las ofertas presentadas,
e indicara los proponentes que pueden participar en la subasta los que
cumplan con lo solicitado por la entidad y que podrén participar en la subasta
electronica que se adelanta a través de la plataforma administrada por la
Agencia Nacional de Contratacién.

Nota: El Evaluador técnico deberd revisar aritméticamente la oferta
econoémica, y verificar que la sumatoria no presente una diferencia mayor o
igual al cinco por ciento (5%), por exceso o defecto, con respecto al valor
registrado en el formato de oferta econémica.

Nota 2. El evaluador técnico debera realizar la correccién aritmética del
ofrecimiento econémico, en caso de que exista algun error en la oferta
econoémica.

Subasta

Una vez definidos los Proveedores que pueden participar en la subasta, la
entidad configurara la Subasta Electronica en el médulo habilitado por la
plataforma Secop II.

La subasta inversa electrénica tendra como precio de arranque el menor precio
total (la suma de los items descritos en la propuesta econémica) de los
ofrecidos por los proponentes que resulten habilitados para participar en el
evento. Los proponentes habilitados para participar en la subasta presentaran
sus ofertas de precio electrénicamente, usando su usuario y contrasefia para
ingresar a la plataforma SECOP |I.

Solo los proponentes admitidos en el informe de habilitacién del proceso
publicado por la Entidad pueden participar en la subasta. El proponente podra
ingresar a la subasta desde el gestor de subastas del SECOP Il, o desde el
correo electrénico de invitacion a la subasta que envia automaticamente la
plataforma a los proveedores admitidos o el correo remitido por la entidad para
ingreso al aplicativo electronico en caso de no poder realizar el certamen por
el SECORP II.

Es responsabilidad del proponente ingresar al médulo de la Subasta
Electronica, en caso de no conectarse al médulo se entendera que no se
encuentra interesado en participar de la Subasta Electrénica, y la entidad
tomara como su oferta econémica definitiva la oferta econémica inicial

Nota. Recuerde que la subasta electronica tiene una hora de inicio y una hora
de finalizacion, que se determina con la hora legal colombiana, por lo cual, y
con el fin de que se realicen todos los ajustes necesarios para un buen
desarrollo de la subasta electrénica, le recomendamos unirse a la subasta con
una antelacion de 5 minutos. Tiempo que le permitira verificar que su
dispositivo electrénico y su internet se encuentre funcionando adecuadamente.
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La subasta inversa se realizara a través del Modulo de Subasta Electrénica
habilitado por la Plataforma Secop I, bajo las siguientes reglas:

1. El proponente que haya sido habilitado para participar en la Subasta inversa
electrénica debera tener presente las siguientes recomendaciones técnicas
para su participacion:

Tener una conexion a internet estable y con buena navegacion.

Estar registrado, tener usuario y clave de acceso al MODULO SUBASTA DEL
SECORP II.

Cuando los proponentes realicen la presentacion de la propuesta aceptan las
condiciones establecidas en el proceso y por lo tanto es su responsabilidad
estar enterado y capacitarse adecuadamente sobre el Manejo del Médulo
Subasta de la plataforma SECOP II.

2. Si el proponente presenta problemas de conexién en el certamen de
subasta, la entidad aplicara lo definido en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto
1082 de 2015 el cual expresa:

“Articulo 2.2.1.2.1.2.6. Fallas técnicas durante la subasta inversa electrénica.
Si en el curso de una subasta inversa electronica se presentan fallas técnicas
que impidan a los oferentes presentar sus Lances, la subasta debe ser
suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la Entidad Estatal
debe reiniciar la subasta.

Si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de
tecnologia de la informacion y telecomunicaciones, durante la subasta inversa
electrénica la conexion con el sistema se pierde, la subasta continuara y la
Entidad Estatal entiende que el proveedor que pierde su conexién ha desistido
de participar en la misma”

Se tendra como excepcién que el proponente pueda volver a conectarse antes
de la terminacién de la audiencia de subasta inversa electrénica, entendiendo
que su propuesta esta constituida por la presentacion de la oferta inicial de
precio o por el ultimo lance mientras estuviera conectado a la plataforma
SECOP II.

Nota. Los proponentes habilitados para participar en la subasta electronica
deberan acceder a la misma a través de sus propios recursos, la entidad no
provee conexiones desde sus instalaciones para el evento.

3. Para que su valor ofertado sea valido, cada lance debera reflejar el margen
minimo de mejora de la oferta, establecido por |la entidad y es importante tener
presente que el proponente debera realizar sus lances estimando para ello el
margen minimo de mejora con respecto al Ultimo lance.

Lo anterior sin perjuicio de que el proponente establezca realizar un lance por
un margen mayor

Los oferentes podran presentar una nueva oferta si reducen el menor valor del
primer lance en minimo el uno punto cinco por ciento (1.5%). respecto del
lance anterior. De no hacerse asi, el lance se considerara como no valido y se
mantendra la oferta anterior.

4. El médulo subasta de la plataforma SECOP |l permite al oferente conocer el
valor de sus ofertas y la posicién frente a los demas proponentes, para que el
proponente al momento de iniciar la subasta pueda tener conocimiento de su
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posicion, necesariamente debera realizar un lance. La modalidad de precio
invisible sera la desarrollada para el evento de subasta, donde el precio de la
mejor oferta NO es conocido, los proponentes hacen sus lances y solo conocen
la posicion en la que se encuentran.

Nota 1. Si en el curso de la subasta electrénica dos o mas proponentes
presentan una postura del mismo valor, el SECOP || esta en la capacidad de
establecer cual proponente envié cronolégicamente primero el valor de la
oferta.

Nota 2. La plataforma SECOP Il en su médulo subasta no determina precios
artificialmente bajos, este proceso lo determina la entidad una vez culminada
el evento de subasta y aplicard las reglas establecidas por el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

5. En caso de que el proponente no haga ningln lance de mejora de precios
se tendré en cuenta el Ultimo lance realizado dentro del médulo subasta de
plataforma SECOP Il, el proponente que presente un lance no valido no podra
efectuar lances sino hasta cuando su lance se ajuste al porcentaje establecido
por la entidad.

6. La Alcaldia Municipal de Cajica otorgara a los oferentes un término de 15
minutos para hacer los lances, los proponentes podrén realizar durante este
limite de tiempo los lances que consideren necesarios para mejorar su oferta
o mejorar la oferta presentada por otros proponentes, siempre respetando el
Margen Minimo establecido en el pliego de condiciones.

7. Toda oferta posterior anula la anterior del mismo oferente, de tal forma que
al final del proceso la Unica oferta que se toma de cada oferente se constituira
como la oferta econdmica definitiva.

8. Cuando un oferente presente un lance no valido no podra seguir
presentando posturas, durante la subasta. Caso en el cual se tomara como
oferta econémica de este oferente el Gltimo lance efectuado de manera valida.

9. En el caso de que un oferente no haga lances de precio, durante el tiempo
que se ha establecido para hacer los mismos, se entendera que su oferta
econdmica inicial es su oferta econémica definitiva.

10. En el evento en que un oferente decida no participar en el proceso de
subasta, la entidad tomara como su oferta definitiva el Gltimo valor validamente
ofertado.

11. Los errores e imprecisiones cometidos por el oferente en el aspecto
econdmico durante los lances que se realicen en la subasta inversa no seran
corregidos por la entidad, por lo tanto, vinculan legitimamente al oferente y lo
obligan al cumplimiento de lo ofertado.

12. En el evento en que un oferente habilitado no asista a la audiencia publica
de subasta inversa electrénica, la entidad tomara como su oferta econdémica
definitiva la oferta econémica inicial.

13. Una vez se inicie |la subasta electrénica no se permitira la participacién de
aquellos oferentes habilitados que no se encontraban al momento del inicio,
en este caso la entidad tomara como su oferta econémica definitiva la oferta
econdmica inicial.

14. En caso de existir empate entre los oferentes, se adjudicara el contrato al
oferente que presenté la menor oferta econémica inicial, en cuyo caso y para
efectos del contrato se tomara el Ultimo valor ofertado que motivé el empate y
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si aun persiste el empate se aplicaran los criterios definidos en articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020.

15. En el desarrollo de la subasta electrénica, solo se atenderan las
inquietudes que sean pertinentes al procedimiento de la subasta y que sean
enviadas a través del chat de la plataforma Secop |l 0 mediante la cual se lleve
a cabo la subasta. No se aceptara ningun tipo de solicitud o intervencién frente
a las etapas anteriores del proceso de contratacion.

16. Las condiciones técnicas y las obligaciones deben estar lo suficientemente
claras antes de conectarse a la subasta inversa electrénica.

17. Finalizado el tiempo de la subasta, el SECOP Il no permitirda a los
Proveedores seguir enviando lances, en tal sentido la entidad adjudicara el
proceso al proveedor que oferte el menor valor.

18. La Entidad publicara el respectivo informe generado por la plataforma del
Secop |l y adjudicara el Proceso de Contratacién, al proveedor que haya
realizado el lance de menor valor.

NOTA. Sélo podran participar en el sorteo los oferentes habilitados que
cumplan con los bienes y servicios de la ficha técnica, que estén
presentes en la audiencia de subasta.

Cuando el Comité evaluador considere que una OFERTA es
artificialmente baja, la entidad adelantara el proceso establecido en el
Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con lo previsto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, en los
pliegos de condiciones o sus equivalentes se deberan incluir la estimacion,
tipificacion y asignacién de los riesgos previsibles involucrados en la

contratacién.
16. Analisis de
riesgo y la forma de | Teniendo en cuenta el objeto y las condiciones de ejecucién del presente
mitigarlo: contrato se procedié a hacer la estimacion, tipificacion y asignacién de los

riesgos, para lo cual se diligencié la matriz de riesgos (formato GC-FM-077),
gue se anexa y hace parte integral del presente estudio previo, elaborada de
acuerdo con los lineamientos sefialados por Colombia Compra Eficiente.

Garantia de seriedad de la Oferta

El Proponente debe presentar junto con la Oferta una garantia de seriedad de
la oferta a favor de la Entidad Contratante por un valor del 15% del presupuesto
oficial y con vigencia desde la presentacion de la Oferta y hasta la aprobacion
de la garantia de cumplimiento del contrato.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.15. del Decreto
1860 de 2021, como criterio diferencial, se opta por el numeral quinto, en
consecuencia, las ofertas presentadas por EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS
DE MUJERES, SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL
y/o CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES con domicilio en el territorio
nacional deberan acreditar el valor del amparo de la garantia de seriedad de
la oferta asi:

17. Garantias a
exigir:

“Garantia de Seriedad de la propuesta: Garantia de Seriedad de la Propuesta.
Para garantizar la seriedad de la Propuesta y para que ésta pueda ser
considerada, el Proponente adjuntaréd una Garantia de Seriedad de la
Propuesta equivalente al diez por ciento (10%) del valor del Presupuesto
Oficial Estimado.”
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Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se
aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es
emprendimiento y empresa de mujeres tenga una participacién igual o superior
al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Garantia de Cumplimiento

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista
debera presentar Cualquiera de las clases de garantia de cumplimiento
permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i)
Contrato de seguro contenido en una poliza para Entidades Estatales, (ii)
Patrimonio auténomo, (iii) Garantia Bancaria, en original al Municipio dentro
de los tres (03) dias habiles siguientes contados a partir de la firma del
contrato y requeriré la aprobacion de la Entidad. Esta garantia tendra las
siguientes caracteristicas:

Suficiencia y vigencia de los amparos de la garantia de cumplimiento

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA

Cumplimiento del | En cuantia equivalente al | Con vigencia igual al plazo

contrato veinte por ciento (20%) | de ejecucion contractual y
del valor total del | seis (6) meses mas.
contrato.

Calidad de los bienes. | En cuantia equivalente al | Con vigencia igual al plazo
veinte por ciento (20%) | de ejecucién contractual y un
del valor total del | (1) mas contada a partir del
contrato. recibo a satisfaccion de los
mismos.

TOMADOR

e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o
razon social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y
no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que
la sociedad podra denominarse de esa manera.

* No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de
los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una Unidn
Temporal o Consorcio, se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.

e Para el Contratista conformado por una estructura plural (unién temporal,
consorcio): la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del
Contratista, para lo cual se debera relacionar claramente los integrantes,
su identificacién y porcentaje de participacién, quienes para todos los
efectos seran los otorgantes de esta.

El numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, reglamenta
que el estudio previo debe contener la indicacién de si el proceso de
contratacion esta cobijado por un Acuerdo Comercial vigente para el Estado
Colombiano.
18. Indicacién de si
la contratacién esta | Conforme al “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
cobijada por un Procesos de Contratacion” (Cédigo CCE-EICP-MA-07) de Colombia Compra
Acuerdo Comercial | Eficiente y a los umbrales publicados para los afios 2026-2027, el Municipio de
vigente para el Cajica, como entidad territorial, est4 cubierto por un numero limitado de
EStaC_'O acuerdos comerciales y solo cuando el valor del proceso es igual o superior al
Colombiano: umbral correspondiente, el cual en el nivel territorial mas bajo es de
aproximadamente $1.091.000.000 para bienes. Adicionalmente, la Decisién
439 de la Comunidad Andina solo cubre servicios y el presente proceso
corresponde a la compra de bienes.
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GESTION DE CONTRATACION CODIGO: GCC-FM-024

: ALCALgéIEx}{IJgJAClPAL FORMATO VERSION: 05

ESTUDIOS PREVIOS PARA ADELANTAR PROCESO DE
SELECCION ABREVIADA — SUBASTA INVERSA

FECHA: 27/JUN/2024

Valor a partir de cual Proceso de
el Acuerdo Excentin Apilcabls Contratacién
Acuerdo Comercial Comercial es cubierto por el
al Proceso de Contratacion
aplicable Acuerdo
Comercial
Bienes y servicios
$655'366.000
e Chils 1,2,34,56,7,12,14, NIA
Servicios de 15,16,1
Pacifico
construccion a partir ,28,29,56
de $16.
feeid 84'153.000 N/A
Bienes y servicios
$643'264.000
1,2,34,56,812,14,15,16,17,18,
Chile N/A
19,28,29,32,33,34,35,36,37,47
Servicios de
construccion a partir
de $16.081'602.000
Bienes y servicios
$655'366.000
1,2,3,4,5,6 10,11, 12, 14,15, 16, 17,
Estados AELC 19, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37 N/A
. Servicios de
construccion a partir
de $16.384'153.000
1234569,
Triédngulo . :
o Guatemala No incluye valores 14,20,21,50,51,52,58, Si
no|
Bienes y servicios
$643'264.000 1,4,5,6,10,11,12, 13, 14, 15, 16,
Unién Europea Servicios de 17,19, 23, 28, 29, 32, 34, 35, 37 N/A
construccion
$16.081'602.000
Decisién 439 de 1998 de la
Cualquier valor NO NO
Secretaria de la CAN
Como el presupuesto oficial estimado del presente proceso ($99.954.130) es
muy inferior a los umbrales pactados en los Acuerdos Comerciales suscritos
por Colombia, esta contratacién esta cobijada por Acuerdos Comerciales y
Tratados de Libre Comercio, mencionados en la anterior tabla.

19. Firmas autorizadas:

CLAUDI Iﬁ_ENA POVEDA BERNAL
Secretar eneral

Elabor6: Jimmy Julidn Vallejo Caro — CTO 716-2026 — Secretaria General /
Revisé: Diego Augusto Cérdenas Méndez — Almacenista General =
Revisé y Aprobd: Claudia Milena Poveda Bernal — Secretaria Genera
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