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INTRODUCCION.

La ALCALDIA MUNICIPAL DE EL CARMEN DE BOLIVAR, a través de la Secretaria General, en adelante la
“entidad”, pone a disposicién de los interesados el pliego de condiciones para la seleccién del contratista
encargado de ejecutar el contrato de prestacion de servicios cuyo objeto es: “ELABORACION DE LOS
INSTRUMENTOS ARCHIViSTICOS DE LA FASE I, Y ORGANIZACION DOCUMENTAL E INVENTARIO DEL
ARCHIVO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE EL CARMEN DE BOLIVAR, CORRESPONDIENTE A LOS
ANOS 2020 A 2023 EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA, Y DE 2021 A 2023 EN LAS DEMAS
DEPENDENCIAS”, en adelante el “contrato”.

Los documentos del proceso que incluyen los estudios y documentos previos, el estudio del sector, asi como
cualquiera de sus anexos, estan a disposicién del publico en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica —
SECORP II-.

La seleccidn del contratista se realizara a través del proceso de seleccidon abreviada de menor cuantia No.
SAMC-007-2026

La entidad evaluara las ofertas con base en las reglas establecidas en el pliego de condiciones y en la normativa
aplicable.

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente proceso de contratacion,
en cualquiera de sus fases 0 etapas, pueden presentar las recomendaciones que consideren convenientes,
intervenir en las audiencias y consultar los documentos del proceso en los términos previstos en el inciso 3 del
articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015.
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CAPITULO .
INFORMACION GENERAL.

11.  OBJETO, PRESUPUESTO OFICIAL, PLAZO Y UBICACION

El objeto, presupuesto oficial estimado, plazo y lugar de ejecucion del presente proceso de contratacién se
identifican en la siguiente tabla:

VALOR
PLAZO DE PRESUPUESTO LUGAR DE
OBJETO EJECUCION OFICIAL (PESOS, EJECUCION DEL
INCLUIDOS CONTRATO
IMPUESTOS)
ELABORACION DE LOS Hasta el TREINTAY
INSTRUMENTOS UNO (31) DE
P DICIEMBRE DE CIENTO CINCUENTA | Municipio de El
ARCHIVISTICOS DE LA FASE .
< 2026, contado a MILLONES DE Carmen de Bolivar
I, Y ORGANIZACION . ,
partir del PESOS MI/CTE (Bolivar), en las
DOCUMENTAL E INVENTARIO S ) .
cumplimiento de los | ($150.000.000), instalaciones de la
DEL ARQHIVO DELA requisitos de incluidos los Alcaldia Municipal
ALCALDIA MUNICIPAL DE EL | reduisttos de : ! pa,
f perfeccionamiento y | impuestos, costos archivos de gestién de
CARMEN DE BOLIVAR, legalizacion y de la | directos e indirectos y | las trece (13)
CQRRESPONDIENTE ALOS S gscr' cion gel acta | demas gastos ! dependencias objeto de
ANOS 2020 A 2023 EN LA dler inil:r?oI ue es derivadgs de la intgrvenciérl1 esJ acios
OFICINA ASESORA JURIDICA, obli ator’iafl4 apartir | ejecucion ue designe ?/a eﬁtidad
YDE 2 021 A 2023 EN LAS de Ig cual s}:e cEenta ! | | ) .
DEMAS DEPENDENCIAS ol plazo

En ningun caso el plazo de ejecucion podra exceder el 31 de diciembre de 2026, por corresponder las
actividades contratadas a la Fase | del Diagnéstico Integral de Archivos, programada para la vigencia fiscal
2026.

El presente proceso se adelanta por la modalidad de seleccion abreviada de menor cuantia, de conformidad
con el literal b) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082
de 2015, por cuanto el valor estimado del contrato, CIENTO CINCUENTA MILLONES DE PESOS M/CTE
($150.000.000), equivale aproximadamente a 85,67 SMMLV de 2026 (SMMLV de $1.750.905). Este valor no
excede la menor cuantia del Municipio de EI Carmen de Bolivar, que conforme a la escala del literal b) del
numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 en ningun caso es inferior a 280 SMMLYV, y supera la minima
cuantia, equivalente al diez por ciento (10 %) de la menor cuantia segun el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.
El contrato a celebrar es de prestacion de servicios, en los términos del numeral 3 del articulo 32 de la Ley
80 de 1993.

El alcance del objeto comprende la elaboracién de los instrumentos archivisticos priorizados para la Fase | del
Diagnostico Integral de Archivos de julio de 2026, a partir del levantamiento, recopilacion, analisis y
procesamiento de la informacién de las trece (13) dependencias de la entidad; la organizacion técnica de
aproximadamente ciento treinta y seis (136) metros lineales de documentacién correspondiente a los afios 2020
a 2023 en la Oficina Asesora Juridica y de 2021 a 2023 en las demas dependencias; la elaboracién de los
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respectivos Inventarios Documentales — FUID, y el suministro e instalacion de diecinueve (19) unidades de
estanteria metalica. El detalle de actividades y productos se encuentra en el numeral 3.6.3 del presente pliego
y en el Anexo 4 — Anexo Técnico.

El proceso no comprende las actividades asignadas a la Fase Il del Diagnostico Integral de Archivos (Tablas
de Valoracién Documental, organizacion del fondo documental de periodos histdricos, PINAR de la vigencia
2027 e implementacién del Sistema de Conservacion Documental).

1.2, DOCUMENTOS DEL PROCESO.

Los documentos del proceso son los sefialados en el capitulo IX del presente documento, asi como todos los
descritos en las normas aplicables.

1.3.  COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO

Los interesados deberan enviar las observaciones al proceso de contratacion a través de la plataforma SECOP
Il.

Las respuestas se comunicaran a través de la plataforma del SECOP Il, de acuerdo con el Manual de Uso y
Condiciones de la plataforma del SECOP II.

Cuando el proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la entidad pone a disposicion
el siguiente correo: contratacion@elcarmen-bolivar.gov.co

1.4.  CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto del presente proceso de contratacion estd codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de
Naciones Unidas (UNSPSC) hasta el tercer nivel, conforme al analisis del sector, como se indica en la siguiente
tabla:

Clasificacion UNSPSC Descripcion

80 16 1500 SERVICIOS DE APOYO GERENCIAL

1.5. RECURSOS QUE RESPALDAN LA PRESENTE CONTRATACION.

La entidad, para poder respaldar el compromiso derivado del presente proceso de contratacion, cuenta con el
siguiente certificado de disponibilidad presupuestal:

disponibilidad presupuestal disponibilidad presupuestal disponibilidad presupuestal

Numero certificado de Fecha certificado de Valor certificado de

374 30 de marzo de 2026 $150.000.000

El CDP No. 374 fue expedido por la Secretaria de Hacienda Municipal, vigencia 2026, con cargo al rubro
2.3.2.02.02.009.39-0253 “Fortalecimiento del Sistema de Archivo y Gestién Documental de ElI Carmen de
Bolivar”, fuente Ingresos Corrientes de Libre Destinacion, asociado al proyecto de inversion inscrito en el Banco
de Proyectos con radicado 2024132440025, unidad ejecutora Secretaria General. La necesidad se encuentra
incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad.
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1.6. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES.

El proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e integra, esto es,
respondiendo todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte o
prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

En caso de ser necesario, la entidad debe solicitar a los proponentes durante el proceso de evaluacion, y a mas
tardar en el informe de evaluacion, las aclaraciones, precisiones o solicitud de documentos que puedan ser
subsanables. No obstante, los proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas
en los aspectos que otorgan puntaje, los cuales podran ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los
proponentes deberén allegar las aclaraciones o documentos requeridos en el momento en el que fueron
solicitados y a mas tardar hasta el término de traslado del informe de evaluacion, es decir, dentro de los tres
(3) dias habiles de publicacién del informe de evaluacion previstos en el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto
1082 de 2015, de conformidad con el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la
futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas, y no los haya
requerido durante el proceso de evaluacién, a méas tardar en el informe de evaluacién, podra requerir al
proponente, otorgandole un término igual al establecido para el traslado del informe de evaluacion, con el fin
de que los allegue. En caso de que sea necesario, la entidad ajustara el cronograma.

En los procesos adelantados en el SECOP Il, se subsanara por medio de mensajes, en la forma prevista en la
plataforma.

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacién de puntaje, incluidos los necesarios para
acreditar los criterios de desempate, no son subsanables, por lo que deben ser aportados por los proponentes
desde la presentacion de la oferta. No obstante, pueden ser aclarados o ser objeto de explicacion.

Dado que el equipo minimo de trabajo (numeral 3.6.1) es un requisito habilitante, los documentos que lo
acreditan son subsanables en los términos de este numeral, siempre que con ello no se acrediten circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y
conductas de los demas oferentes deberan justificar y demostrar su procedencia y oportunidad.

1.7.  CRONOGRAMA DEL PROCESO.

El cronograma del proceso es el contenido en el cronograma electrénico publicado en la plataforma SECOP ||
(Anexo 1 - Cronograma), el cual atendera las siguientes reglas propias de la seleccion abreviada de menor
cuantia:

A.  El proyecto de pliego de condiciones se publicara por lo menos durante cinco (5) dias habiles antes
de la expedicion del acto administrativo de apertura (articulo 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2015).

B. Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de apertura, los interesados deberan
manifestar su intencion de participar, en la forma sefialada en el numeral 2.4.

C. Sihay lugar a sorteo, el plazo para la presentacion de ofertas empezara a correr el dia habil siguiente
ala fecha en que la entidad informe a los interesados el resultado del sorteo.
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D. El informe de evaluacion se publicara durante tres (3) dias habiles, término dentro del cual los
proponentes podran presentar observaciones y subsanar en los términos del numeral 1.6.

1.8. IDIOMA.

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por terceros
para efectos del proceso de contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser allegados en
espafiol. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua original
junto con la traduccién oficial al espafiol.

Para que la traduccién oficial de los documentos en idioma extranjero sea vélida, la traduccidn se realizara en
los términos del Decreto 382 de 1951 y el articulo 33 de la Ley 962 de 2005, o la norma que los modifique,
sustituya o complemente.

1.9. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.

Los documentos publicos expedidos en el exterior por un pais signatario de la Convencion de La Haya de 1961,
sobre la abolicion del requisito de legalizacién, deben apostillarse; en cambio, los documentos publicos
expedidos en el exterior por un pais no signatario de dicha Convencion deben legalizarse. Los documentos
privados otorgados en el extranjero no requieren apostilla ni legalizacién, salvo los que con posterioridad sean
intervenidos por un funcionario publico, en cuyo caso requieren apostilla o legalizacion, en la forma indicada
antes.

Para efectos del tramite de apostilla o legalizacion de documentos otorgados en el exterior y la acreditacion de
la formacién académica obtenida en el exterior, se aplicaran los parametros establecidos en las normas que
regulen la materia.

110. GLOSARIO.

Para los fines de este pliego de condiciones, a menos que expresamente se estipule de otra manera, los
términos en mayuscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definicion contenida en el articulo
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. Los términos técnicos archivisticos (entre otros, Tablas de Retencion
Documental — TRD, Cuadro de Clasificacion Documental — CCD, Programa de Gestién Documental — PGD,
Formato Unico de Inventario Documental — FUID, metro lineal, unidad documental y unidad de conservacion)
se entenderan conforme a la Ley 594 de 2000, el Decreto 1080 de 2015 y las disposiciones técnicas expedidas
por el Archivo General de la Nacion. Los términos no definidos deben entenderse de acuerdo con su significado
natural y obvio.

1.11.  INFORMACION INEXACTA.

La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada por el proponente. Para
esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacion suministrada por el proponente y la verificada por la entidad,
la informacidn que pretende demostrar el proponente se tendra por no acreditada.

La entidad compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la informacion
aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente haya
demostrado lo contrario, y procederéa a rechazar la oferta.
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No se configura este supuesto cuando, a pesar de que las personas juridicas estan exentas de los aportes a
seguridad social, en el Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales acreditan el pago.

1.12.  INFORMACION RESERVADA.

Si dentro de la propuesta el proponente incluye informacién que conforme a la ley colombiana tiene el caracter
de informacién reservada, este debe manifestar esta circunstancia con claridad y precision en el Formato 1 -
Carta de presentacion de la oferta, identificando el documento o informacién que considera goza de reservay
citando expresamente la disposicion legal que la ampara. Sin perjuicio de lo anterior y para evaluar las
propuestas, la entidad se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada informacion a sus funcionarios,
empleados, contratistas, agentes o asesores.

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes y asesores estan obligados a
mantener la reserva de la informacién que, por disposicidn legal, tenga dicha calidad y que haya sido
debidamente identificada por el proponente.

1.13. MONEDA.

A. Monedas extranjeras

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en pesos colombianos. Cuando
un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a pesos colombianos, teniendo en cuenta lo
siguiente:

|, Silos valores de un contrato estan expresados originalmente en délares de los Estados Unidos de
América, los valores se convertiran a pesos colombianos utilizando el valor correspondiente al
promedio entre la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de la fecha de terminacién del
contrato. Para esto, el proponente debera indicar la tasa representativa del mercado utilizada para la
conversion en el Formato 3 — Experiencia; la TRM utilizada debera ser la certificada por la
Superintendencia Financiera de Colombia.

Il.  Silos valores del contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a délares de los
Estados Unidos de América, deberan convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando el valor
correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio y la de la fecha de
terminacién del contrato, conforme a la informacién certificada por el Banco de la Republica. Hecho
esto, se procedera en la forma sefialada en el numeral anterior.

Ill.  Silos valores de los estados financieros estan expresados originalmente en délares de los Estados
Unidos de América, el proponente y la entidad tendrén en cuenta la tasa representativa del mercado
vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia en la fecha de expedicion de los
estados financieros.

IV.  Silos valores de los estados financieros estan expresados originalmente en una moneda diferente a
ddlares de los Estados Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a délares
utilizando el valor correspondiente a la fecha de expedicién de los estados financieros. Hecho esto,
se procedera en la forma sefialada en el numeral lIl.

B. Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV)

Cuando los documentos del proceso sefialen que un valor debe expresarse en SMMLV debera seguirse el
siguiente proceso:
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|.  Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el procedimiento descrito en el literal
anterior, 0 cuya moneda de origen sea el peso, deberan convertirse a SMMLV empleando el valor
del salario minimo del afio correspondiente a la fecha de terminacion del contrato, conforme a la
tabla del numeral 3.5.3.

Il. Los valores expresados en SMMLV no seran objeto de aproximacién ni redondeo; se tomaran con los
decimales que resulten del RUP o de la conversidn.

Si el proponente aporta certificaciones en las que no se indique el dia, sino solamente el mes y el afio, se
procedera asi:

+  Fecha (mes, afio) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el ultimo dia del mes
sefialado en la certificacion.

+  Fecha (mes, afio) de terminacion del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes sefialado
en la certificacion.

1.14.  CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN LEGAL.

No podran participar en el procedimiento de seleccién, y por tanto no seran objeto de evaluacidn ni podran ser
adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de conflicto de interés que
afecten o pongan en riesgo los principios de la contrataciéon publica, de acuerdo con las causales o
circunstancias previstas en la Constitucion o la ley.

1.15. CAUSALES DE RECHAZO.
Son causales de rechazo las siguientes:

A.  Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién prevista en la legislacion colombiana para contratar.
Cuando en un mismo proceso de contratacion se presenten oferentes en la situacion descrita por los
literales g) y h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, la entidad solo admitira la oferta
presentada primero en el tiempo.

B. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.

C. Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural esté incursa en la
situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

D. Que el proponente no aclare, subsane o aporte los documentos necesarios para cumplir un requisito
habilitante, o aportandolos no lo haga de forma correcta, en los términos establecidos en el numeral
1.6.

E. Que lainscripcion en el Registro Unico de Proponentes (RUP) que realice el proponente por primera
vez, o cuando han cesado sus efectos y debe volver a inscribirse, no esté en firme en la fecha prevista
para el cierre del proceso de contratacion.

F.  Que el proponente no acredite la presentacion de la informacién para renovar el RUP a méas tardar
el quinto dia habil del mes de abril de cada afio, o en la fecha que establezca la ley o el reglamento,
si fuera una distinta.

G. Que el proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad, en
los términos del numeral 1.11.
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H.  Que el proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango
constitucional o legal o en la causal prevista en el numeral 1.14.

l. - Que ni el proponente individual ni ninguno de los integrantes del proponente plural haya manifestado
interés en participar dentro del término y en la forma previstos en el numeral 2.4, o que, habiéndose
realizado sorteo, el proponente no haya sido seleccionado en él.

J. Que la propuesta econdmica no se aporte firmada.
K. No entregar la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta.

L. Que el objeto social del proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del
contrato.

M. Que el valor total de la oferta, o el valor total corregido, exceda el presupuesto oficial estimado para
el proceso de contratacion.

N.  Que el proponente supere el valor unitario oficial de alguno de los items del Formulario 1 — Formulario
de presupuesto oficial.

O. Presentar la oferta con tachaduras o0 enmendaduras en alguno de los documentos que acreditan los
requisitos habilitantes o los factores de evaluacién de la oferta que no estén convalidadas en la forma
indicada en el numeral 2.3, sin perjuicio de la posibilidad de subsanar los primeros en los términos
del numeral 1.6.

P. Que el proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la descripcion, las
especificaciones, el detalle, las unidades o las cantidades sefialadas en el Formulario 1 — Formulario
de presupuesto oficial.

Presentar propuesta condicionada para la adjudicacion del contrato.
Presentar la oferta extemporaneamente.
No presentar oferta econémica.

= » 0 O

Entregar la informacion de la propuesta econdmica en el sobre que no corresponda, cuando el
SECORP Il la exija en sobre separado.

U. Cuando, una vez agotado el procedimiento del numeral 4.1.4, la entidad determine que el valor total
de la oferta es artificialmente bajo.

V. Presentar propuesta parcial o alternativa.
W. Ofrecer un plazo de ejecucién que supere el previsto en el numeral 1.1.

X.  Ofrecer actividades, productos o especificaciones en condiciones inferiores o diferentes a las
establecidas en el numeral 3.6.3 y en el Anexo 4 — Anexo Técnico, o personal que no cumpla los
requisitos minimos del numeral 3.6.1 una vez agotada la oportunidad para subsanar.

Y. Cuando el proceso haya sido limitado a Mipyme, que el proponente o alguno de los integrantes del
proponente plural no acredite dicha condicion en los términos del numeral 2.8.

Z. Las demas previstas en la ley.

1.16. CAUSALES PARA LA DECLARACION DE DESIERTA DEL PROCESO DE SELECCION.

El Municipio de ElI Carmen de Bolivar declarara desierto el presente proceso de seleccion, mediante acto
administrativo motivado, cuando:
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No se presenten ofertas.
Ninguna oferta resulte habil, por no cumplir las exigencias del pliego de condiciones.
Existan causas o0 motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente.

A
B.
C.
D.

1.17.  NORMAS DE INTERPRETACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES.

Este pliego de condiciones debe ser interpretado como un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas
de manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se entiende integrada a este la
informacién incluida en los documentos del proceso que lo acompafian y las adendas que posteriormente se
expidan.

Lo contemple la ley.

Ademas, se seguiran los siguientes criterios para la interpretacion y entendimiento del pliego de condiciones:

A. El orden de los numerales, capitulos y clausulas de este pliego de condiciones no debe ser
interpretado como un grado de prelacion entre los mismos.

B. Los titulos de los numerales y capitulos utilizados en este pliego sirven solo como referencia y no
afectaran la interpretacion de su contenido.

C. Las palabras en singular se entenderan también en plural y viceversa, cuando lo exija el contexto; y
las palabras en género femenino se entenderan en género masculino y viceversa, cuando el contexto
lo requiera.

D. Los plazos en dias establecidos en este pliego de condiciones, especialmente los relacionados con
el cronograma del proceso de seleccion, se entienden como dias habiles, salvo que de manera
expresa la ley o la entidad indique que se trata de dias calendario 0 meses. Cuando el vencimiento
de un plazo corresponda a un dia no habil o no laboral para la entidad, este se trasladara al dia habil
siguiente.

Las palabras definidas en este pliego de condiciones deben entenderse en dicho sentido.

Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen,
sustituyan o complementen.

G. En caso de contradiccion entre el pliego de condiciones y los estudios previos, prevalecera lo
dispuesto en el pliego de condiciones y sus adendas.

H. Este pliego se interpretara, ademas, en lo pertinente, de conformidad con las reglas del Cédigo Civil
definidas en los articulos 1618 a 1624.

1.18. RETIRO DE LA PROPUESTA.

Los proponentes que entreguen su oferta antes de la fecha de cierre del proceso podran retirarla, siempre y
cuando lo hagan antes de la fecha y hora de cierre, siguiendo el procedimiento indicado en la “Guia répida para
la presentacion de ofertas en SECOP II”. Una vez se cumpla la fecha de cierre del proceso, la plataforma del
SECOP Il bloguea a los proveedores la opcion del retiro de ofertas. En este sentido, basta el retiro de la oferta
en la plataforma del SECOP I, sin necesidad de enviar una solicitud a la entidad.

Si la propuesta es retirada después del cierre del proceso de seleccion, la entidad puede hacer efectiva la
garantia de seriedad de la oferta.
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1.19.  CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION RELACIONADA CON DATOS SENSIBLES.

Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya,
la informacién publica puede exceptuarse de su acceso cuando pueda causar un dafio a los siguientes derechos
de las personas naturales o juridicas: el derecho a la intimidad, el derecho de toda persona a la vida, la salud o
la seguridad, y los secretos comerciales, industriales y profesionales. De acuerdo con lo anterior, la entidad
garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento de los
factores de desempate de: i) mujeres victimas de violencia intrafamiliar, i) personas en proceso de
reincorporacién y/o reintegraciédn v iii) poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana.

Por tanto, en la plataforma del SECOP Il no se publicara para conocimiento de terceros la informacion
relacionada con dichos factores de desempate, puesto que su publico conocimiento afecta el derecho a la
intimidad de los oferentes o de sus trabajadores, socios o accionistas.

Ademas, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, se requiere que el titular de la informacién de estos datos sensibles diligencie el Formato 9 -
Autorizacidén para el tratamiento de datos personales, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

1.20. VALOR, SISTEMA DE PRECIO Y FORMA DE PAGO.

El valor del contrato sera el de la oferta adjudicada, sin que pueda superar el presupuesto oficial de CIENTO
CINCUENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($150.000.000), incluidos impuestos, costos directos e indirectos.
El contrato se celebra bajo un sistema de precio mixto, sin formula de ajuste, asi:

A. Precio global fijo. Se rigen por este sistema los items del Formulario 1 — Formulario de presupuesto oficial
correspondientes a la elaboracidn de los instrumentos archivisticos (Tablas de Retenciéon Documental, Cuadro
de Clasificacion Documental, Banco Terminoldgico de Series, Subseries y Tipos Documentales, Programa de
Gestidn Documental, Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electronicos, Tablas de Control de
Acceso y Mapas de Procesos y Flujos Documentales) y al suministro e instalacién de las diecinueve (19)
unidades de estanteria metalica. Estos items se reconoceran por el valor ofertado, contra la entrega a
satisfaccion del producto completo, con independencia de los recursos que el contratista emplee para obtenerlo.

B. Precios unitarios fijos. Se rigen por este sistema los items cuya cantidad depende del volumen documental
efectivamente intervenido: la organizacién técnica de la documentacion, la elaboracién de los Inventarios
Documentales — FUID vy las unidades de conservacion e insumos archivisticos asociados. Estos items se
reconoceran multiplicando los precios unitarios ofertados por las cantidades efectivamente ejecutadas y
recibidas a satisfaccion, determinadas en el acta de recibo final suscrita por el supervisor.

La clasificacién de cada item correspondera a la unidad de medida sefialada en el Formulario 1: los items
expresados como global o en una cantidad fija de unidades (estanteria metalica) se rigen por el literal A, y los
expresados en metros lineales o en unidades que dependen del volumen documental intervenido, por el literal
B.

Reglas comunes:

a) La cantidad de ciento treinta y seis (136) metros lineales es estimada con base en el Diagndstico Integral de
Archivos de julio de 2026. El acta de verificacion del volumen documental por dependencia prevista en el
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numeral 3.6.3, suscrita dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al acta de inicio, servira de base para la
medicion.
b) En ningun caso el valor a pagar superara el valor total del contrato.

c) Si el volumen efectivamente intervenido es inferior al estimado, solo se pagara lo ejecutado y recibido a
satisfaccion, y el saldo no ejecutado se liberara.

d) Si el volumen verificado es superior al estimado, el contratista solo estara obligado a intervenir el excedente
cuando la entidad, previa justificacién y con el respectivo certificado de disponibilidad presupuestal, suscriba la
adicion del contrato, dentro del limite previsto en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993 y sin incorporar
actividades de la Fase Il del Diagnostico Integral de Archivos.

e) Los precios unitarios ofertados son fijos durante toda la ejecucion y no serén objeto de reajuste.

Forma de pago. La entidad pagara el valor que resulte de aplicar las reglas anteriores mediante un (1) solo
pago, una vez cumplido integralmente el objeto contractual y expedido el recibo a satisfaccion por el supervisor,
previa presentacion de la factura o cuenta de cobro, la acreditacion del pago de seguridad social integral y
aportes parafiscales, y el cumplimiento de los requisitos administrativos y financieros de la entidad. El pago esta
sujeto a la disponibilidad del Programa Anual de Caja (PAC). No se pactan anticipo ni pago anticipado.
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CAPITULO II.
ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA.

21.  CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA.

El proponente debe allegar el Formato 1 — Carta de presentacion de la oferta, el cual debe estar firmado por la
persona natural proponente, por el representante legal del proponente individual o plural, o por el apoderado.

Con la firma de este documento se entiende que el proponente conoce y acepta las obligaciones del Anexo 2
—Pacto de Transparencia y, por lo tanto, no sera necesaria la entrega de este documento al momento de radicar
la oferta.

El proponente debe diligenciar los formatos que correspondan. Todos los espacios en blanco deberan
completarse con la informacién solicitada.

22.  APODERADO.

Los proponentes podran presentar ofertas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el cual deben
anexar el poder otorgado en legal forma (articulo 5 del Decreto Ley 019 de 2012), en el que se confiera al
apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a
quien(es) representa en el tramite del presente proceso y en la suscripcion del contrato.

El apoderado que firma la oferta podré ser una persona natural o juridica, que en todo caso debe tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debe estar facultado para
representar al proponente y/o a todos los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre
de manera especifica las siguientes actividades: (i) manifestar interés y presentar oferta en el proceso de
contratacion de que trata este pliego; (i) responder a los requerimientos y aclaraciones solicitados por la entidad
en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, y (iv) suscribir
el contrato en nombre y representacion del adjudicatario, asi como el acta de terminacion y liquidacion, si a ello
hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podran constituir un solo apoderado
comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun otorgado por todos los
integrantes, con los requisitos de autenticacion, legalizacion o apostilla y traduccion exigidos en el Cédigo de
Comercio y en el presente pliego. Este poder podré otorgarse en el mismo acto de constitucion del proponente
plural.

23. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA.

La presentacion de la oferta debera adaptarse a las condiciones de la plataforma SECOP Il y no sera posible
allegar documentos en fisico.

El proponente deberd diferenciar los requisitos contenidos en cada uno de los sobres, de acuerdo con el
cuestionario diligenciado por la entidad en el SECOP |I.

Los documentos que conforman la oferta deberan presentarse en idioma castellano, legibles y escaneados
correctamente, en el orden requerido en el cuestionario del SECOP II. La propuesta debe tener un indice en el
que se identifique en forma clara la documentacion de la oferta y el folio o folios a los que corresponde.

La entidad solo recibira una oferta por proponente. La radicacion de la propuesta implica la aceptacion y
conocimiento de la legislacion colombiana acerca de los temas objeto del proceso y de todas las condiciones y
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obligaciones contenidas en el mismo. Adicionalmente, el proponente debe cumplir con el Manual de Uso y
Condiciones de la plataforma SECOP |I.

El valor de la oferta se expresara en pesos colombianos, en el Anexo 5 — Propuesta econdmica y el Formulario
1 — Formulario de presupuesto oficial, e incluira todos los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e
indirectos y demas gastos en que incurra el proponente para la ejecucion del contrato, incluidos los insumos
archivisticos, las unidades de conservacién y las diecinueve (19) unidades de estanteria metélica con su
instalacion.

Estaran a cargo del proponente todos los costos asociados a la elaboracion y presentacion de su oferta y la
entidad en ningun caso sera responsable de los mismos.

Las tachaduras y/o enmendaduras sobre alguno de los documentos que acreditan los requisitos habilitantes o
los factores de evaluacion de la oferta deberan estar salvadas con la firma de quien suscribe el correspondiente
documento al pie de la misma y con una nota al margen donde manifieste clara y expresamente la correccion
realizada.

24, MANIFESTACION DE INTERES Y SORTEO.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, en un término no mayor a tres (3) dias
habiles contados a partir de la fecha de apertura del proceso, los interesados deben manifestar su intencion
de participar a través de la funcionalidad de manifestacion de interés de la plataforma SECOP II. En caso de
indisponibilidad de la plataforma debidamente certificada, la manifestacién podra enviarse al correo indicado en
el numeral 1.3, dentro del mismo término.

La manifestacion de interés es requisito para presentar oferta. En el caso de proponentes plurales, se entendera
cumplido el requisito cuando por lo menos uno de sus integrantes haya manifestado interés en el término
sefialado.

Si la entidad recibe méas de diez (10) manifestaciones de interés, continuaré el proceso con la totalidad de los
interesados y NO realizara sorteo.

2.5. INFORME DE EVALUACION Y ADJUDICACION.

El comité evaluador designado por la entidad verificara los requisitos habilitantes y evaluara las ofertas. El
informe de evaluacidn se publicara en el SECOP Il durante tres (3) dias habiles, término dentro del cual los
proponentes podran presentar observaciones y allegar los documentos solicitados para subsanar, en los
términos del numeral 1.6.

Resueltas las observaciones, la entidad estableceré el orden de elegibilidad mediante la sumatoria de los
puntajes obtenidos por las propuestas habiles para cada uno de los criterios de evaluacion, ordenados de mayor
a menor, y aplicara, si es del caso, los criterios de desempate del numeral 4.7.

La entidad, por medio de acto administrativo motivado, adjudicara el proceso al proponente ubicado en el primer
lugar del orden de elegibilidad que cumpla con todos los requisitos exigidos en los documentos del proceso. El
acto de adjudicacion se publicara en el SECOP Il y ser4 irrevocable en los términos del articulo 9 de la Ley
1150 de 2007.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta, siempre que esta cumpla
con los requisitos habilitantes y satisfaga las condiciones del pliego de condiciones.
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2.6. PROPUESTAS PARCIALES.

No se admitira la presentacion de propuestas parciales, esto es, las presentadas por una parte del objeto o del
alcance del contrato.

2.7. PROPUESTAS ALTERNATIVAS.

No se admitira la presentacion de propuestas alternativas.

2.8. LIMITACION A MIPYME.

De conformidad con el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020,
y el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el presente proceso es susceptible de limitarse a Mipyme
colombianas, por cuanto su valor es inferior a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(USD 125.000), liquidados con la tasa de cambio que determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo,
equivalentes para 2026 a QUINIENTOS ONCE MILLONES SETECIENTOS OCHO MIL CUATROCIENTOS
NOVENTA'Y SIETE PESOS M/CTE ($511.708.497), segun la comunicacion del Ministerio con radicado No. 2-
2026-002760 del 3 de febrero de 2026.

La entidad limitara la convocatoria a Mipyme cuando por lo menos dos (2) Mipyme colombianas con minimo un
(1) afio de existencia, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato, lo soliciten por lo menos un (1) dia
habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura. La condicion de Mipyme se acreditara con los
documentos sefialados en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o con el RUP vigente y en firme.
Si la convocatoria se limita, solo se aceptaran ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
Unicamente por Mipyme, y la decisidn constara en el acto de apertura.

En caso de limitacion, no se aplicaran el puntaje adicional para Mipyme del numeral 4.6 ni los criterios
diferenciales para Mipyme, y sus cero coma veinticinco (0,25) puntos se sumaran a la oferta econémica, cuyo
puntaje maximo sera de treinta y nueve coma setenta y cinco (39,75) puntos, de manera que el total se
mantenga en cien (100) puntos. Se mantendran el puntaje y el criterio diferencial para emprendimientos y
empresas de mujeres.
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CAPITULO lil.
REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION.

La entidad verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el cronograma electrénico del
presente pliego de condiciones, de acuerdo con los soportes documentales que acompafian la propuesta
presentada.

REQUISITO VERIFICACION
JURIDICOS CUMPLE / NO CUMPLE
FINANCIEROS Y ORGANIZACIONALES CUMPLE / NO CUMPLE
TECNICOS (EXPERIENCIA Y EQUIPO MINIMO DE
TRABAJO) CUMPLE / NO CUMPLE

Los requisitos habilitantes seran objeto de verificacidn; por lo tanto, si la propuesta cumple todos los aspectos
se evaluard como “cumple”. En caso contrario, se evaluara como “no cumple”.

De conformidad con la normativa aplicable, la entidad realizara la verificacion de requisitos habilitantes de los
proponentes (personas naturales o juridicas nacionales o exiranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia)
con base en la informacion contenida en el RUP y en los documentos sefialados en este pliego. La entidad no
podra exigir requisitos habilitantes diferentes a los sefialados en el pliego de condiciones, los estudios previos
y demas documentos que hacen parte integral del presente proceso.

3.1.  GENERALIDADES.

A. Unicamente se consideran habilitados aquellos proponentes que cumplan todos los requisitos
habilitantes, segun lo sefialado en el presente pliego de condiciones.

B. Enelcaso de proponentes plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por cada uno de los
integrantes de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso, se
realizaré de acuerdo con las reglas del pliego de condiciones.

C. Todos los proponentes deben diligenciar el Formato 3 — Experiencia, y los proponentes extranjeros
sin domicilio o sin sucursal en Colombia deben diligenciar adicionalmente el Formato 4 — Capacidad
financiera y organizacional para extranjeros y adjuntar los soportes que ahi se definen.

D. Los proponentes obligados a estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes (RUP) deben
aportar certificado con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre, se tendra
como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente
establecida en el pliego de condiciones definitivo.

3.2.  CAPACIDAD JURIDICA.

Los interesados podran participar como proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y
cuando cumplan los requisitos exigidos en el pliego de condiciones:

A. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras; b) personas juridicas
nacionales o extranjeras.
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B. Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de asociacién previstas en
el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Los proponentes deben:

A.  Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.
B. Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucién del contrato.

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de
interés o prohibicién para contratar previstas en la Constitucion y en la ley, incluida la causal prevista
en el numeral 1.14 del pliego de condiciones.

D. No estar reportados en el Ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado por la
Contraloria General de la Republica. Esta disposicién aplica para el proponente e integrantes de un
proponente plural con domicilio en Colombia. Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o
sin sucursal en Colombia, deben declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas
en Colombia en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad
para contratar con el Estado.

La entidad consultara los antecedentes judiciales en linea, el certificado de antecedentes disciplinarios
conforme al articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y el Registro Nacional de Medidas Correctivas, de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 184 de la Ley 1801 de 2016 — Cédigo Nacional de Seguridad y Convivencia
Ciudadana.

3.3. EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes plurales
se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

3.3.1. PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por
la autoridad competente.

C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

3.3.2.  PERSONAS JURIDICAS
Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio 0
autoridad competente, en el que se verificara:

a) Fecha de expedicién del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del proceso de contratacién. En caso de modificarse la fecha de cierre, se
tendra como referencia la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones
definitivo.
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b)  Que el objeto social permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
proceso de contratacion.

c)  Que su duracion no sea inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio més.

d) Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad, deberéa acreditar su capacidad a través de una autorizacién suficiente otorgada
por el 6rgano social competente.

e) Elnombramiento del revisor fiscal, en caso de que exista.

f)  Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en Colombia estén
legalmente establecidas en el territorio nacional, de acuerdo con los articulos 471y 474
del Cddigo de Comercio.

Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que conste
si es abierta o cerrada.

Copia del documento de identificacion del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras, como quiera que la sucursal en Colombia
no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucién de esta ultima. Si
la oferta es suscrita a través de la sucursal, deberd acreditarse la existencia de la sucursal y la capacidad
juridica de su representante o apoderado. La ausencia definitiva de autorizacién suficiente, o el no aporte de
dicho documento una vez solicitado por la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la

oferta.

B.

Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: documentos que acrediten la
existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, en los que conste como minimo:

V.
VI.

VL.

Nombre o0 razén social completa.

Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica.

Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
proceso.

Facultades del representante legal o de la persona facultada, en las que se sefale
expresamente que no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la sociedad,
0 la autorizacion del 6rgano social competente.

Tipo, numero y fecha del documento de constitucion o creacién.
Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.
Que su duracién no sea inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio mas.

VIIl. Copia del documento de identificacién del representante legal.

Si no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacion de existencia y
representacién legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural deberd presentar una
declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad, en
la que conste: i) que no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado; ii) la informacién requerida en
el presente literal, y iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectla
la declaracion y de las demés personas que puedan representarla, si las hay.
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C. Entidades sin animo de lucro y demas personas juridicas no obligadas a aportar certificado de
existencia y representacion legal expedido por Camara de Comercio: deberan aportar el documento
equivalente que acredite su existencia y la capacidad del representante legal, en el que se verificaran
la fecha de expedicion, el objeto, la duracién (plazo del contrato y un afio mas), las restricciones del
representante legal y el nombramiento del revisor fiscal, si existe.

3.3.3. PROPONENTES PLURALES
El documento de conformacién de proponentes plurales debe:

A. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo como unién temporal o consorcio. En este
documento los integrantes deben expresar su intencion de conformar el proponente plural. Los
proponentes deben incluir como minimo la informacion requerida en el Formato 2 — Conformacion
de proponente plural (Formato 2A — Consorcios; Formato 2B — Uniones temporales).

B. Acreditar el nombramiento de un representante y, si lo consideran conveniente, de un suplente, con
facultades suficientes para la representacién sin limitaciones de cada uno de los integrantes en todos
los aspectos que se requieran para la presentacion de la oferta, la suscripcion y ejecucidn del contrato
y la firma del acta de terminacion y liquidacion.

C. Aportar copia del documento de identificacion del representante principal y, en caso de que se haya
nombrado, del suplente.

D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no es inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio
adicional, contado a partir de la fecha de cierre del proceso.

E. Sefalar expresamente el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros. La sumatoria de
los porcentajes no podré ser diferente al 100 %. En el caso de uniones temporales, sefialar ademas
los términos y extension de la participacion de cada integrante en la ejecucion del contrato.

F. Enla etapa precontractual no seré posible modificar los porcentajes de participacion después de la
fecha de cierre. En la etapa contractual no podran modificarse sin el consentimiento previo de la
entidad.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del proponente plural y, en el caso
del integrante persona juridica, por su representante legal o por el apoderado de cualquiera de los anteriores.

34.  CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.
34.1.  PERSONAS JURIDICAS

El proponente persona juridica debe presentar el Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales,
suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal bajo la
gravedad del juramento cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya
lugar, durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre (articulo 50 de la Ley 789 de 2002).

La entidad no exigira las planillas de pago. Cuando la persona juridica esté exonerada en los términos del
articulo 114-1 del Estatuto Tributario, adicionado por el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, debe indicarlo en el
Formato 6. Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia, respecto del personal vinculado en Colombia.
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3.4.2. PERSONAS NATURALES

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos o la planilla de pago correspondiente, con fecha
de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre. La persona natural que
reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez, o se pensione por invalidez o anticipadamente,
presentara el certificado que lo acredite y la afiliacion al sistema de salud. Si tiene personal a cargo, debera
acreditar ademas el pago de los aportes de sus empleados en los términos del numeral anterior.

3.4.3. PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del proponente plural debe acreditar por separado los requisitos de que tratan los
numerales anteriores.

34.4.  SEGURIDAD SOCIAL PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El adjudicatario debe presentar, para la suscripcion del contrato, la certificacién del pago de seguridad social y
aportes legales cuando a ello haya lugar. Si no tiene o no ha tenido personal a cargo dentro de los seis (6)
meses anteriores a la firma del contrato, debe indicar esta circunstancia en la certificacidn, bajo la gravedad de
juramento.

34.5.  ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA EJECUCION
DEL CONTRATO

El contratista debe acreditar, para realizar el pago del contrato, que se encuentra al dia en los aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral y en los aportes parafiscales al SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar,
cuando corresponda.

3.5. EXPERIENCIA.

Los proponentes deben acreditar su experiencia a través de: i) la informacién consignada en el RUP para
aquellos que estén obligados a tenerlo; ii) la presentacién del Formato 3 — Experiencia para todos los
proponentes, y iii) alguno de los documentos validos para la acreditacion de la experiencia sefialados en el
numeral 3.5.2, cuando se requiera la verificacion de informacién adicional a la contenida en el RUP.

La verificacion de los proponentes se efectuara de acuerdo con la experiencia contenida en el Registro Unico
de Proponentes (RUP) vigente y en firme antes del cierre del proceso.

Los proponentes podrén acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con particulares o con
entidades estatales. Por regla general, el proponente solo puede acreditar la experiencia que ha obtenido y no
la experiencia de su matriz, subsidiarias o integrantes del mismo grupo empresarial.

3.51.  CARACTERISTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA ACREDITAR LA
EXPERIENCIA EXIGIDA.

Los contratos para acreditar la experiencia deben cumplir las siguientes caracteristicas:

A. El proponente deberd acreditar experiencia en contratos cuyo objeto, alcance y/o actividades
ejecutadas estén relacionados con la gestion, organizacion y/o administracion de archivos o
documentos, e incluyan la ORGANIZACION TECNICA DE ARCHIVO, que comprenda de manera
conjunta, como minimo, las siguientes actividades: (i) clasificacion; (i) ordenacién; (iii) foliacion; (iv)
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descripcidn documental, y (v) elaboracién de inventarios. No se tendran en cuenta los contratos que
no acrediten la totalidad de estas actividades.

B. NUMERO Y VALOR DE LOS CONTRATOS: el proponente podra acreditar la experiencia exigida con
MAXIMO UN (1) CONTRATO, celebrado, ejecutado y terminado, cuyo valor ejecutado sea igual o
superior al CIEN POR CIENTO (100 %) del presupuesto oficial estimado, expresado en SMMLYV.

D. Laexperiencia debera corresponder a contratos terminados antes de la fecha de cierre del presente
proceso de contratacion.

E. El contrato presentado debera relacionarse en el Formato 3 — Experiencia, indicando el nimero
consecutivo con el que se encuentra registrado en el RUP. Los proponentes plurales deberan indicar
cual de sus integrantes aporta el contrato. Este formato debera ser presentado por el proponente
plural y no por cada integrante.

F. Cuando la informacién registrada en el RUP no permita verificar las actividades de la experiencia
especifica, el proponente debera aportar la certificacion del contrato, el acta de recibo final, el acta
de liquidaciéon o documento equivalente expedido por el contratante, que permita verificar las
actividades efectivamente ejecutadas.

G. Entodo caso, los documentos aportados deberan permitir establecer que el mismo y Unico contrato
cumple de manera simultdnea con la experiencia general, la experiencia especifica y el valor minimo
exigido.

Para efectos de la verificacion, el presupuesto oficial ($150.000.000) equivale a 85,67 SMMLV de 2026 (SMMLV
2026: $1.750.905). En consecuencia, el valor del contrato aportado se tomara tal como se encuentra registrado
en el RUP, expresado en SMMLYV, sin aproximaciones ni redondeos, aplicando cuando corresponda la regla
del literal A del numeral 3.5.3, y deberé ser igual o superior a 85,67 SMMLV. Solo cuando el proponente no esté
obligado a inscribirse en el RUP, el valor se convertira a SMMLV conforme al numeral 1.13, igualmente sin
aproximaciones ni redondeos.

Los documentos del proceso no prevén criterios diferenciales en la experiencia ni en los indicadores financieros
y organizacionales, conforme a la recomendacion del analisis del sector. El Unico criterio diferencial para
Mipyme y para emprendimientos y empresas de mujeres (articulos 2.2.1.2.4.2.15y 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto
1082 de 2015) es el valor de la garantia de seriedad de la oferta, previsto en el numeral 7.1.

3.5.2.  CONSIDERACIONES.

Para efectos de la acreditacion de la experiencia no se aceptara la adquirida mediante subcontratos. Los
contratos validos seran Unicamente los de primer orden, esto es, los celebrados entre el primer contratante
(entidad publica o persona privada) y el primer contratista (persona natural, persona juridica, consorcio 0 union
temporal).

En caso de aportarse certificaciones, estas deberan contener como minimo la siguiente informacién:

A.  Nombre del contratante, de quien debe provenir el documento.
B. Nombre del contratista.

C. Si se trata de un consorcio o de una union temporal, el nombre de quienes lo conforman vy el
porcentaje de participacién de cada uno de sus miembros.

D. Numero del contrato (si lo tiene) y objeto del contrato.
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Actividades ejecutadas, cuando sean necesarias para verificar la experiencia especifica.
Valor del contrato expresado en pesos colombianos.
Fechas de suscripcion, inicio y terminacién (dia, mes y afio).

E.
F.
G.
H.

l. Nombre, cargo y firma de quien expide la certificacion.

Constancia de recibo a satisfaccion o, en su defecto, el acta de liquidacion.

Si la certificacion incluye adiciones al contrato principal, estas se tendran en cuenta como parte del mismo
contrato. Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el formato y la consignada en los
soportes, prevalecera la informacion de los soportes. En el evento en que las certificaciones no contengan la
informacién que permita su verificacion, el proponente debera anexar copia del contrato, del acta de recibo final,
del acta de liquidacion o de los documentos soporte que permitan tomar la informacién faltante.

Si la certificacion no cumple los requisitos exigidos, el comité evaluador solicitara que se complemente. Si el
proponente no allega lo requerido dentro del término concedido, el contrato no sera tenido en cuenta para
acreditar la experiencia.

3.5.3.  VALORACION DE LA EXPERIENCIA.
La valoracion de la experiencia se sujetara a las siguientes reglas especiales:

A.  Cuando la experiencia se haya obtenido en consorcio, unién temporal u otra forma asociativa, su
valor se cuantificara en forma proporcional al porcentaje de participacion de quien la aporta; sin
embargo, las actividades ejecutadas se tendran en cuenta en su totalidad, independientemente de
dicho porcentaje. Si en los documentos aportados no se especifica el porcentaje de participacion,
debera presentarse el documento de conformacidn del consorcio 0 unién temporal; si no se cumple
este requisito, no se tendra en cuenta el valor del contrato.

B. En caso de relacionarse un nimero superior de contratos al permitido, se evaluara el primero en el
orden de presentacién en el Formato 3 — Experiencia; los demas no seran tenidos en cuenta.

C. Cuando en una misma certificacion se relacionen varios contratos, se verificara cada contrato
individualmente considerado, y solo uno de ellos podra ser tenido en cuenta.

D. Experiencia de los socios: para efectos de habilitar a un proponente, la experiencia de los socios de
una persona juridica se podra acumular a la de esta cuando ella no cuente con més de tres (3) afios
de constituida. La acumulaci6n se hara en proporcion a la participacién de los socios en el capital de
la persona juridica.

No se aceptaréa la experiencia obtenida por escision.

El SMMLV que se tomaré para el célculo del valor del contrato seré el del afio en que este termind,
conforme a la siguiente tabla:

PERIODO SMMLV
Enero 1 a diciembre 31 de 2016 $689.455
Enero 1 a diciembre 31 de 2017 $737.717
Enero 1 a diciembre 31 de 2018 $781.242
Enero 1 a diciembre 31 de 2019 $828.116
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PERIODO SMMLV
Enero 1 a diciembre 31 de 2020 $877.803
Enero 1 a diciembre 31 de 2021 $908.526
Enero 1 a diciembre 31 de 2022 $1.000.000
Enero 1 a diciembre 31 de 2023 $1.160.000
Enero 1 a diciembre 31 de 2024 $1.300.000
Enero 1 a diciembre 31 de 2025 $1.423.500
Enero 1 a diciembre 31 de 2026 $1.750.905

3.6.
3.6.1.

CAPACIDAD TECNICA.
EQUIPO MiNIMO DE TRABAJO.

El proponente debera contar, como requisito habilitante, con el siguiente personal minimo para el desarrollo de

las actividades:

PERFIL

TiITULO

EXPERIENCIA
GENERAL

EXPERIENCIA ESPECIFICA

CANTIDA
D

Ingeniero(a) de
Sistemas y/o
areas
relacionadas

Ingeniero(a) de
Sistemas y/o
profesional en &reas
relacionadas con
sistemas, tecnologias
de la informacién y/o
informatica.

Ocho (8) afios
desde la
obtencién de
su tarjeta
profesional.

Experiencia laboral y/o contractual
en entidades publicas, o en
contratos ejecutados para
entidades publicas, en por lo
menos dos (2) de las siguientes
actividades: (a) desarrollo de
soluciones de gestion y gobierno
de la informacién; (b)
implementacién de herramientas
de seguimiento y trazabilidad de
documentos o procesos, Y (c)
mejoras tecnologicas para la
interoperabilidad entre sistemas o
entidades.
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EXPERIENCIA | eyoeriENciA ESPEGIFICA | CANTIDA

TITULO GENERAL D

PERFIL

Titulo profesional en
Administracion de
Empresas,
Administracién Publica
0 en otra carrera del

Profesional en

dos (2) afios

Experiencia laboral y/o contractual

.| nucleo basico del desde la en procesos de organizacion de
Administracion L 2 . . -

10 Areas conocimiento de obtencion de | archivos en entidades publicas, o 1
yoar Administracién, y titulo | su tarjeta en contratos ejecutados para
relacionadas . ) g

de posgrado profesional. entidades publicas

(especializacién,
maestria o doctorado)
relacionado con
gestion publica.

NOTA 1: Se exige un (1) profesional por perfil, conforme a los estudios previos y al numeral 6 del Anexo 4 -
Anexo Técnico. Para efectos de la habilitacion, el equipo minimo debera ofrecerse con una dedicacién del cien
por ciento (100 %) durante todo el plazo de ejecucién, compromiso que se entiende asumido con la suscripcion
del Formato 5B - Carta de compromiso del personal propuesto.

NOTA 2: En el evento en que se acredite una cantidad de personal superior a la requerida, la entidad solo
tendra en cuenta los primeros presentados, en el orden sucesivo de los documentos de la oferta cargada en el
SECORP II.

NOTA 3: Para los efectos de la verificacion técnica solo se tomaran los perfiles relacionados en el cuadro que
antecede, en las cantidades alli establecidas. Un mismo profesional no podra acreditarse para los dos perfiles.

NOTA 4: El tiempo de experiencia general se contara en la forma indicada en el cuadro. Los periodos
traslapados se contaran una sola vez.

NOTA 5: El equipo minimo no constituye la totalidad del personal requerido. El contratista deberéa contar, a su
cargo, con el personal auxiliar y operativo necesario para desarrollar la totalidad de las actividades del contrato,
en especial la organizacién de los aproximadamente ciento treinta y seis (136) metros lineales dentro del plazo
de ejecucion, con la idoneidad prevista en el Anexo 4 — Anexo Técnico, sin que ello constituya requisito
habilitante.

Con la propuesta, como requisito para la habilitacion, el proponente debera presentar la hoja de vida de cada
integrante del equipo minimo con sus soportes y diligenciar el Formato 5A — Relacién del equipo de trabajo
propuesto, el Formato 5B — Carta de compromiso del personal propuesto y el Formato 5C — Relacién de
experiencia del profesional propuesto.

Para acreditar la experiencia del personal, se debe anexar certificacion que reuna los siguientes requisitos:
. Nombre, direccion y teléfono del contratante.
«  Nombre, direccion y teléfono del contratista 0 empleador.
+  Fechas de inicio y terminacidn del contrato o de la vinculacién.
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«  NUmero del contrato, en caso de que aplique.
+  Fechas en las que el profesional propuesto ejercio las funciones.

+  Cargo desempefiado y actividades ejecutadas por el profesional propuesto, que permitan verificar la
experiencia especifica.

En el evento en que las certificaciones no contengan toda la informacion solicitada, el proponente debe anexar
adicionalmente el contrato, el acta de liquidacion o el acta final, de tal forma que la informacioén no contenida en
la certificacion se complemente con el contenido de dichos documentos.

Ademas, el proponente debera adjuntar por cada persona propuesta:

+  Copia del acta de grado o diploma de titulo profesional.
+  Copia del acta de grado o diploma de posgrado, cuando el perfil lo exija.

+  Copia de la matricula profesional expedida por el COPNIA o de la tarjeta profesional expedida por el
consejo o colegio profesional que corresponda segun el titulo, junto con su certificado de vigencia.

«  Copia de la convalidacion de los titulos obtenidos en el exterior, de conformidad con las disposiciones
legales vigentes.

+  Formato 5B — Carta de compromiso del personal propuesto, debidamente suscrita, en la que ademas
se declare bajo la gravedad de juramento que la tarjeta 0 matricula profesional se encuentra vigente.

El contratista se obliga a mantener durante la ejecucién del contrato y hasta la entrega final y recibo, el personal
acreditado en su propuesta. Cualquier cambio requerird autorizacion previa y expresa del supervisor, y el
reemplazo debera cumplir, como minimo, los requisitos de formacion académica, experiencia general y
experiencia especifica exigidos para el perfil respectivo en el presente numeral 3.6.1, lo cual se acreditara ante
el supervisor con los mismos documentos exigidos en este numeral.

3.6.2.  AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS PARA LA EJECUCION DEL
OBJETO CONTRACTUAL.

Los estudios previos no exigen autorizaciones, permisos o licencias especiales como requisito habilitante para
la ejecucion del objeto contractual. El contratista debera cumplir, durante la ejecucion, la normativa archivistica
vigente, los lineamientos del Archivo General de la Nacion que resulten aplicables y las normas de seguridad y
salud en el trabajo.

3.6.3.  ALCANCE, ACTIVIDADES Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO.

El contratista ejecutara las siguientes actividades y entregara los siguientes productos, de acuerdo con el
Diagnostico Integral de Archivos de julio de 2026 y el Anexo 4 — Anexo Técnico:
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N.°

ACTIVIDAD

DESCRIPCION SEGUN EL
DIAGNOSTICO

PRODUCTO / ENTREGABLE

Elaborar las Tablas de
Retencion Documental
-TRD

Elaborar las TRD a partir del
levantamiento, recopilacion y analisis de
la informacion de las trece (13)
dependencias de la entidad, identificando
las series, subseries y tipos
documentales y estableciendo los
tiempos de retencion y disposicion final
correspondientes.

Tablas de Retencion Documental
- TRD elaboradas para la
entidad, con sus respectivos
soportes técnicos y
documentales.

Elaborar el Cuadro de

Elaborar el instrumento que permita
identificar, estructurar y organizar las
agrupaciones documentales de la

Cuadro de Clasificacion
Documental - CCD de la

2 | Clasificacion entidad, de acuerdo con su estructura ; X
. . ) .. | entidad, articulado con las TRD
Documental - CCD organica y funcional y con la informacion
: elaboradas.
recopilada en las trece (13)
dependencias.
Elaborar el instrumento que permita
Elaborar el Banco estandarizar la terminologia de las series, C e
o . . Banco Terminoldgico elaborado
Terminologico de subseries y tipos documentales X
3 . ) o y articulado con las TRD y el
Series, Subseries y identificados en las trece (13)
. . CCD.
Tipos Documentales | dependencias, como soporte para los
demas instrumentos archivisticos.
Elaborar el instrumento que permita
planear y documentar de manera
Elaborar el Programa | sistematica los procesos de gestién Programa de Gestion
4 | de Gestion documental de la entidad, con base en la | Documental — PGD elaborado
Documental - PGD informacion recopilada, la situacion para la entidad.
identificada en el diagnostico y las
necesidades institucionales.
Elaborar el Modelo de | Elaborar el instrumento que establezca
Requisitos para la los requisitos funcionales y no Modelo de Requisitos para la
5 | Gestion de funcionales para orientar la gestidn de los | Gestion de Documentos
Documentos documentos electronicos de archivo de la | Electronicos elaborado.
Electronicos entidad.
Elaborar el instrumento que identifique y
establezca las restricciones, derechos y
6 Elaborar las Tablas de | condiciones aplicables al acceso, Tablas de Control de Acceso

Control de Acceso

consulta y manejo de la informacion
contenida en los documentos de archivo
de la entidad.

elaboradas para la entidad.
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DESCRIPCION SEGUN EL
[} P
N. ACTIVIDAD DIAGNOSTICO PRODUCTO / ENTREGABLE
Elaborar la representacion de los
procesos Yy flujos documentales Mabas de Procesos v FILios
Elaborar los Mapas de | identificados en las trece (13) P yru
: : ) . Documentales, con la
7 | Procesos y Flujos dependencias, estableciendo el recorrido L
. descripcion de los procesos y
Documentales de los documentos entre las unidades R
L . flujos identificados.
administrativas y su relacion con los
procesos institucionales.
Organizacion técnica de
aproximadamente 136 ML de .
documentacion de los afios 2020 a 2023 Aprox_lmadamfentg 136 ML
- . organizados técnicamente y
. en la Oficina Asesora Juridica y de 2021 .
Organizar , o almacenados en unidades de
" a 2023 en las demas dependencias: L X
técnicamente L, iy - conservacion adecuadas (cajas
. clasificacién, ordenacion, depuracion,
8 | aproximadamente 136 o . o X-200, carpetas de cuatro aletas
. conformacion de expedientes, foliacién, . .
metros lineales de T . y demas insumos previstos), y
o identificacion, rotulacion y - . o,
documentacion . suministro e instalacion de
almacenamiento, conforme a las TRD o i
o diecinueve (19) unidades de
elaboradas en el contrato, incluido el , -
o . - estanteria metalica.
suministro de unidades de conservacion
€ insumos archivisticos.
Elaborar los FUID de la totalidad de la FUID completamente
Elaborar los documentacion intervenida en la diligenciados de la totalidad de
9 | Inventarios actividad 8, de manera que permita su los aproximadamente 136 ML
Documentales — FUID | identificacion, control, ubicacién y organizados, en los formatos
consulta. establecidos.

Adicionalmente, el contratista realizara las actividades de socializacidn y transferencia de conocimiento sobre
los instrumentos elaborados, con un minimo de nueve (9) horas de capacitacion a los funcionarios que designe
la entidad, sin perjuicio de las horas adicionales que ofrezca conforme al numeral 4.3.

Las especificaciones de las unidades de conservacion, insumos archivisticos, elementos de proteccion personal
y de las diecinueve (19) unidades de estanteria metalica (110 x 42 x 200 cm) son las establecidas en el numeral
5 del Anexo 4 — Anexo Técnico. Los valores unitarios son los del Formulario 1 — Formulario de presupuesto
oficial.

Las trece (13) dependencias objeto de intervencion son las de la estructura orgénica adoptada mediante el
Decreto 079 del 29 de junio de 2021: Despacho del Alcalde, Oficina de Control Interno, Oficina Asesora Juridica,
Oficina Asesora de Planeacién, Tesoreria, Secretaria General, Secretaria de Gobierno y Convivencia
Ciudadana, Secretaria de Hacienda, Secretaria de Infraestructura, Secretaria de Salud, Secretaria de
Educacion y Cultura, Secretaria de Desarrollo Social y de la Mujer, y Secretaria de Cultura, Ambiente y
Desarrollo Econémico.

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al acta de inicio, el contratista presentara el plan de trabajo y,
con el supervisor, suscribira el acta de verificacion del volumen documental por dependencia, conforme al
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numeral 4.1 del Anexo Técnico. Dicha acta servira de base para la medicién de los items pagados por precios
unitarios, conforme al numeral 1.20.

El contratista no podra realizar eliminacidn, destruccion, disposicién final o retiro definitivo de documentos, salvo
que exista el instrumento archivistico y la autorizacién de la entidad y/o de la instancia competente. Tampoco
podra retirar documentos originales de las instalaciones de la entidad sin autorizacién expresa.

Las obligaciones generales y especificas del contratista y de la entidad son las previstas en los estudios previos
y en el Anexo 3 — Minuta del contrato, y no se extienden a las actividades de la Fase Il del Diagnostico Integral
de Archivos.

3.7. CAPACIDAD FINANCIERA.

De conformidad con el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la capacidad financiera
sera objeto de verificacion conforme al RUP vigente y en firme a la fecha de cierre, sin calificarse, en cuanto no
es factor de comparacion de las ofertas. La entidad tendra en cuenta el mejor afio fiscal que se refleje en el
registro de cada proponente, conforme al paragrafo transitorio del articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de
2015, sustituido por el Decreto 579 de 2021.

Los indicadores a verificar serén los siguientes:

Tabla 1. Indicadores de capacidad financiera

Indicador Formula indice requerido
indice de liquidez Activo corriente / Pasivo corriente Mayor o igual a 2,93
indice de endeudamiento (Pasivo total / Activo total) x 100 Menor o igual a 60 %

Razdn de cobertura de

. Utilidad operacional / Gastos de intereses Mayor o igual a 3,42
intereses

El proponente que no tiene pasivos corrientes esta habilitado respecto del indice de liquidez.

El proponente que no tiene gastos de intereses esta habilitado respecto de la razon de cobertura de intereses,
siempre y cuando su utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0).

Si el proponente es plural, cada indicador se calculara asi:

Indicador = X (Componente 1 del indicador del integrante i x % de participacién i) / £ (Componente 2
del indicador del integrante i x % de participacion i)

Donde los sumatorios van de i = 1 hasta n, siendo n el nimero de integrantes del proponente plural (unién
temporal o consorcio), y el porcentaje de participacion es el sefialado en el documento de conformacién. Este
es el método de ponderaciéon de los componentes del Manual para determinar y verificar los requisitos
habilitantes de Colombia Compra Eficiente, adoptado en el analisis del sector.

Las propuestas que no cumplan con uno cualquiera de los indices exigidos seran consideradas como NO
HABILES FINANCIERAMENTE para participar en el presente proceso.
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3.7.1.  INFORMACION FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS

Los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia deben presentar la informacion financiera
que se relaciona a continuacion, de conformidad con la legislacion propia del pais de origen, avalada con la
firma de quien se encuentre en obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen,
junto con el Formato 4 — Capacidad financiera y organizacional para extranjeros:

A. Balance general.

B. Estado de resultados.
Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de Cuentas para Colombia
(PUC).
3.8. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.

El proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base en la informacion contenida en el RUP, en los
términos del numeral anterior:

Tabla 2. Indicadores de capacidad organizacional

Indicador Férmula indice requerido
I(?;g:za)bmdad del patrimonio Utilidad operacional / Patrimonio Mayor o igual a 0,29
Rentabilidad del activo (ROA) Utilidad operacional / Activo total Mayor o igual a 0,14

Si el proponente es plural, cada indicador se calculara con la formula del numeral 3.7.

El oferente cuya capacidad organizacional sea negativa no cumple con el indicador. Tratdndose de consorcios,
uniones temporales o promesas de sociedad futura, si el indicador de todos o de alguno de sus integrantes es
negativo, el proponente no cumple con el indicador solicitado.

Se considera que el oferente cumple con la capacidad financiera y organizacional solicitada por el Municipio de
El Carmen de Bolivar y que esta habilitado para continuar en el proceso si obtiene en cada indicador los
margenes anteriormente establecidos.
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CAPITULO IV.
CRITERIOS DE EVALUACION, ASIGNACION DE PUNTAJE Y CRITERIOS DE DESEMPATE.

El Municipio de EI Carmen de Bolivar evaluara las ofertas de los proponentes que hayan acreditado los
requisitos habilitantes de que trata el capitulo lll, es decir, las que hayan sido declaradas habiles. La oferta mas
favorable se determinara mediante la ponderacion de los elementos de calidad y precio, de conformidad con el
numeral 2 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, para una
asignacién maxima de cien (100) puntos, distribuidos asi:

Tabla 3. Puntajes

Concepto Convocatoria abierta =~ Convocatoria limitada
a Mipyme

4.1. Oferta econémica 39,5 39,75

4.2. Factor de calidad — Herramientas tecnoldgicas de apoyo 40 40

4.3. Factor técnico — Horas adicionales de capacitacion a 10 10

funcionarios

4.4. Apoyo a la industria nacional 10 10

4.5. Emprendimientos y empresas de mujeres 0,25 0,25

4.6. Mipyme 0,25 No aplica
TOTAL 100 100

Si la convocatoria se limita a Mipyme conforme al numeral 2.8, no se asignara el puntaje del numeral 4.6 y sus
0,25 puntos se sumaran a la oferta econémica, de manera que el total se mantenga en cien (100) puntos.

Las ofertas deben presentarse en los formatos y anexos establecidos en el presente pliego de condiciones.

41.  OFERTA ECONOMICA (39,5 PUNTOS EN CONVOCATORIA ABIERTA O 39,75 PUNTOS EN
CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME).

El valor de la propuesta econdmica debera incluir todos los costos directos e indirectos para la completa y
adecuada ejecucidn del contrato, los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar, y los riesgos
asignados al contratista en la Matriz 2 — Riesgos. En sus céalculos econdmicos el proponente debe incluir todos
los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con todas y cada una de las obligaciones contractuales.

41.1. CORRECCION ARITMETICA.

La entidad revisara las operaciones aritméticas del Formulario 1 — Formulario de presupuesto oficial y corregira
los errores que encuentre. Para efectos de la evaluacion se tomara el valor total corregido. Si el valor total
corregido supera el presupuesto oficial, la oferta sera rechazada.
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41.2. DETERMINACION DEL METODO DE PONDERACION.

La entidad seleccionara el método de ponderacién de la propuesta econdmica de acuerdo con las siguientes
alternativas:

Numero Método
1 Mediana con valor absoluto
2 Media geométrica
3 Media aritmética baja

Para determinar el método de ponderacion, la entidad tomara los centavos de la Tasa de Cambio
Representativa del Mercado (TRM) certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia. La TRM que
se utilizara sera la que rija el segundo dia habil después del cierre del proceso; esto es, la que la
Superintendencia publique en horas de la tarde del dia habil siguiente a la fecha efectiva de cierre. Por ejemplo,
si el cierre del proceso se realiza el 10 de noviembre, la TRM que se usara seréa la del 12 de noviembre, que se
publica en la tarde del 11 de noviembre.

El método de ponderacidn se determinara de acuerdo con los rangos del siguiente cuadro:

Rango (inclusive) Numero Método
De 0,00 a 0,33 1 Mediana con valor absoluto
De 0,34 a 0,66 2 Media geométrica
De 0,67 a2 0,99 3 Media aritmética baja

En todos los casos se tendré en cuenta hasta el séptimo (7.°) decimal del valor obtenido como puntaje, y las
formulas se aplicaran con las propuestas que no han sido rechazadas y se encuentran validas. Las propuestas
que al aplicar las formulas obtengan puntajes negativos obtendran cero (0) puntos en la oferta econdmica. La
entidad considera que este es un criterio objetivo por cuanto es aleatorio.

En las férmulas siguientes: Vi = valor total corregido de la propuesta i; n = nimero de propuestas validas; Pmax
= puntaje maximo de la oferta econémica: 39,5 puntos en convocatoria abierta, 0 39,75 puntos si la convocatoria
se limita a Mipyme

Método 1. Mediana con valor absoluto

Se calcula la mediana (Me) de los valores totales corregidos de las propuestas validas. Sin es impar, la mediana
es el valor central de las propuestas ordenadas de menor a mayor; si n es par, es el promedio de los dos valores
centrales. El puntaje se asigna asi:

*  Puntajei=Pmax x (1 - (JMe - Vi| / Me))
Método 2. Media geométrica
Se calcula la media geométrica (G) con los valores totales corregidos de las propuestas validas, asi:
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G=(V1xV2x..xVn)A(1/n)
«  Para valores menores o iguales a G: Puntaje i = Pmax x (1 - ((G - Vi) / G))
*  Para valores mayores a G: Puntaje i = Pmax x (1 -2 x (|G - Vi| / G))

Método 3. Media aritmética baja

Se calcula la media aritmética (X) de las propuestas vélidas y luego la media aritmética baja (XB), que
corresponde al promedio entre el valor de la propuesta valida mas baja (Vmin) y la media aritmética:

X=(V1+V2+..+Vn)/n XB = (Vmin + X) / 2
+  Para valores menores o iguales a XB: Puntaje i = Pmax x (1 - ((XB - Vi) / XB))
+  Para valores mayores a XB: Puntaje i = Pmax x (1 - 2 x (|XB - Vi| / XB))

En el caso de ofertas con valores mayores a la mediana, a la media geométrica o a la media aritmética baja, se
tomara el valor absoluto de la diferencia entre dicho valor y el valor de la propuesta, como se observa en las
formulas.

41.3.  PROPUESTA ECONOMICA.

El proponente debe presentar el Formulario 1 — Formulario propuesta economica, debidamente firmados, sin
modificar los items, descripciones, unidades ni cantidades, y sin superar el valor unitario oficial de los items ni
el presupuesto oficial.

41.4. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO.

Si de acuerdo con la informacion obtenida por la entidad en su deber de analisis el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la entidad requerira al proponente para que explique las razones que sustentan el valor
ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador recomendara rechazar la oferta o continuar con su
analisis en la evaluacion, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

4.2, FACTOR DE CALIDAD - OFRECIMIENTO DE HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS DE APOYO
(HASTA 40 PUNTOS).

Con el fin de mejorar el control, seguimiento y consulta de la gestion documental objeto del contrato, la entidad
otorgara puntaje al proponente que ofrezca, sin costo adicional para la entidad, las herramientas tecnolégicas
que se describen a continuacion. Cada ofrecimiento se calificara de manera independiente y otorgara el puntaje
completo solo si cumple todos los requisitos minimos sefialados. No se otorgaran puntajes parciales.
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Tabla 4. Herramientas objeto de puntaje

N.° Herramienta Requisitos minimos (debe cumplir todos) Puntaje
a) Registro de la informacion de las unidades documentales
en el sitio de trabajo, en dispositivo mévil o computador, sin
transcripcion posterior.
Herramienta de captura | b) Generacion automatica de la numeracion consecutiva y
y seguimiento de la de los campos del FUID.
421 organizacion ¢) Validacion de los datos al momento de su captura 15
“*7 | documental. (campos obligatorios y formatos).
Aplicacion o sistema que | d) Tablero de avance consultable por la entidad en linea,
cumpla como minimo: durante toda la ejecucion, con el porcentaje de metros
lineales intervenidos por dependencia.
e) Exportacion de la informacién en formato abierto (.xIsx o
.CSV).
a) Almacenamiento centralizado de los productos del
contrato (instrumentos archivisticos, FUID y soportes) y de
o . los documentos digitales que la entidad decida cargar.
Repositorio centralizado b) Asignacion de usuarios, roles y permisos conforme a las
;:on f.ontro(I‘ de accesoy Tablas de Control de Acceso definidas por la entidad.
422 irl:tne(:ilgzscs:iazrtificial. c) Registro dg aud_itoria (trazabilidad) de las consultas, 15
. cargues y modificaciones.
Sistema en la nube que ) o . - -
cumpla como minimo: d) Funciones de inteligencia artificial para Qla3|f|car y
ordenar los documentos cargados y generar resimenes de
su contenido.
e) Bisqueda por metadatos y por contenido del texto.
. a) ldentificacién y clasificacion automatica de los archivos
!-Ierra.n.uen?e’x de institucionales almacenados en los computadores de la
identificacion de entidad.
423 :gﬁ?prggr;:\(zifunc:gzales. b) Reponelclzon?o!idado por equipo y pgr dependencia. | 10
Herramienta que cumpla C) Ingtalamon unlgamente en los equipos que Ialentldad
como minimo: aytorlce por escrito, con la coordinacion del area de
sistemas.
TOTAL FACTOR DE CALIDAD 40
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42.4. CONDICIONES COMUNES A LOS OFRECIMIENTOS.

Tabla 5. Condiciones comunes

Literal Condicion Contenido

El proponente debera diligenciar y firmar el Formato 12 — Ofrecimiento
de herramientas tecnolégicas, indicando qué items ofrece y declarando
que cumplen todos los requisitos minimos. La no presentacion del
formato, o su presentacion sin firma, dara cero (0) puntos en el item
respectivo. Por tratarse de un factor que otorga puntaje, el ofrecimiento
no podra completarse ni mejorarse después del cierre.

a) Acreditacion

Los ofrecimientos no generaran costo adicional para la entidad y no

b) Costo podran trasladarse al valor de la oferta como item separado.

Las herramientas deberan estar disponibles desde el acta de inicio y
durante doce (12) meses después de la terminacion del plazo de
ejecucion, sin costo para la entidad. Esta obligacion subsiste a la
terminacién del plazo de ejecucion y esta amparada por la garantia de
cumplimiento, cuya vigencia se extiende por el mismo periodo (numeral
7.2.1).

c) Vigencia

La informacién cargada o generada en las herramientas es de propiedad
d) Propiedad y entrega | exclusiva de la entidad. Al terminar el periodo de uso, el contratista

de la informacion debera entregarla completa en formatos abiertos y eliminar las copias en
su poder, dejando constancia escrita.

El contratista actuara como encargado del tratamiento de los datos
personales que contengan los documentos, conforme a la Ley 1581 de
2012. Solo podra usarlos para los fines del contrato y debera garantizar
su confidencialidad. No podra acceder a equipos o informacion distintos
de los autorizados por la entidad.

Datos personales y
seguridad

Las herramientas son de apoyo a la ejecucion. No sustituyen, modifican
ni condicionan el Modelo de Requisitos para la Gestién de Documentos
Electrdnicos ni los demas instrumentos que se elaboran en el contrato,
ni amplian el objeto contractual.

f) Alcance

Lo ofrecido se convierte en obligacion contractual. Si no se cumple, se
9) Cumplimiento aplicaran las medidas previstas en el contrato para el incumplimiento de
obligaciones.

43.  FACTOR TECNICO - HORAS ADICIONALES DE CAPACITACION A FUNCIONARIOS (HASTA 10
PUNTOS).

Con el fin de fortalecer la apropiacion de los instrumentos archivisticos por parte de la entidad, se otorgara
puntaje al proponente que ofrezca, sin costo adicional para la entidad, horas de capacitacion a funcionarios
adicionales a las minimas exigidas en el contrato, de acuerdo con la siguiente escala. El puntaje se asignara
segun el rango en que se ubique el nimero de horas ofrecidas; no se otorgaran puntajes intermedios.
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Tabla 6. Escala de puntaje — horas adicionales de capacitacion

Horas adicionales ofrecidas (sobre el minimo obligatorio) Puntaje
Entre diez (10) y diecinueve (19) horas adicionales 4
Entre veinte (20) y veintinueve (29) horas adicionales 7
Treinta (30) o méas horas adicionales 10
No ofrece horas adicionales, 0 menos de diez (10) 0
PUNTAJE MAXIMO 10

Tabla 7. Condiciones del ofrecimiento de capacitacion adicional

Literal

Condicion

Contenido

Minimo obligatorio

Las horas de capacitacion minimas a cargo del contratista son nueve (9),
conforme a la obligacién especifica de socializacion y transferencia de
conocimiento. Solo se otorgara puntaje por las horas que el proponente
ofrezca por encima de ese minimo.

b)

Contenido

La capacitacion adicional versara sobre la aplicacion de los instrumentos
archivisticos elaborados en el contrato, en especial las Tablas de
Retencion Documental, el Cuadro de Clasificacion Documental, la
organizacion de archivos de gestion, el diligenciamiento del FUID y las
transferencias documentales.

Modalidad y
destinatarios

Se realizara de forma presencial en las instalaciones de la entidad,
dirigida a los funcionarios de las trece (13) dependencias que designe el
supervisor, segun el cronograma que este apruebe.

d)

Acreditacion

El proponente debera indicar el nimero de horas adicionales ofrecidas
en el Formato 13 — Ofrecimiento de capacitacién adicional, debidamente
firmado. Si no presenta el formato, lo presenta sin firma o no indica el
numero de horas, obtendra cero (0) puntos. Por tratarse de un factor que
otorga puntaje, el ofrecimiento no podra completarse ni mejorarse
después del cierre.

Costo

Las horas adicionales no generaran costo adicional para la entidad y no
podran trasladarse al valor de la oferta como item separado.

f)

Cumplimiento

Las horas ofrecidas se convierten en obligacion contractual y deberan
ejecutarse dentro del plazo del contrato. Se acreditaran con listas de
asistencia firmadas, material entregado y un informe de la capacitacion
aprobado por el supervisor. Si no se cumplen, se aplicaran las medidas
previstas en el contrato para el incumplimiento de obligaciones.
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44. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10 PUNTOS).

Con fundamento en la Ley 816 de 2003 y en el Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 680 de 2021,
la entidad asignaré el puntaje de apoyo a la industria nacional de la siguiente manera, sin que los puntajes sean
acumulables:

Tabla 8. Puntaje de industria nacional

Concepto Puntaje

Oferta de servicios nacionales, o de servicios de un Estado con el cual Colombia
tenga trato nacional, con el compromiso de que la totalidad del personal minimo 10
requerido sea de nacionalidad colombiana.

Oferta de servicios extranjeros sin derecho a trato nacional, con el compromiso
de incorporar componente colombiano de servicios profesionales, técnicos y

) . o . 5
operativos y de que la totalidad del personal minimo requerido sea de
nacionalidad colombiana.
Proponente que no acredite ninguna de las condiciones anteriores. 0

En los contratos que deban cumplirse en Colombia, €l servicio es nacional cuando, ademas de ofertarse por
una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona juridica constituida de
conformidad con la legislacién colombiana o por un proponente plural conformado por estos o por estos y un
extranjero con trato nacional, (i) usa el o los bienes nacionales relevantes definidos por la entidad o (i) vincula
el porcentaje minimo de personal colombiano, segun corresponda.

Por tratarse de la prestacion de un servicio, para efectos de este proceso el porcentaje minimo de personal
colombiano corresponde a la totalidad (100 %) del personal minimo requerido en el numeral 3.6.1, conforme a
los estudios previos.

La acreditacion se realizara con el Formato 7 — Puntaje de industria nacional, debidamente firmado, y con los
documentos de identificacion o de existencia y representacion legal del proponente o de sus integrantes. Por
ser un factor de puntaje, la omisién del formato no es subsanable. EI compromiso de vincular personal
colombiano seré verificado por el supervisor durante la ejecucién del contrato.

4.5. EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (0,25 PUNTOS).

De conformidad con el articulo 32 de la Ley 2069 de 2020 y el articulo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 de 2015,
adicionado por el Decreto 1860 de 2021, la entidad asignara cero coma veinticinco (0,25) puntos, equivalentes
al 0,25 % del total de puntos del pliego, al proponente que acredite su condiciéon de emprendimiento o empresa
de mujeres en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, mediante el Formato 11 -
Acreditacion de emprendimiento y empresa de mujeres y los soportes alli exigidos, expedidos bajo la gravedad
de juramento con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores al cierre.

En el caso de proponentes plurales, el puntaje se otorgara cuando por lo menos uno de sus integrantes acredite
la condicion y tenga una participacion de por lo menos el diez por ciento (10 %) en el consorcio o union temporal.
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4.6. MIPYME (0,25 PUNTOS).

De conformidad con el articulo 31 de la Ley 2069 de 2020 y el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015,
adicionado por el Decreto 1860 de 2021, la entidad asignara cero coma veinticinco (0,25) puntos, equivalentes
al 0,25 % del total de puntos del pliego, al proponente que acredite su condicién de Mipyme con domicilio en
Colombia, con los documentos previstos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 (Formato 10 —
Acreditacion Mipyme) o con el RUP vigente y en firme.

En el caso de proponentes plurales, el puntaje se otorgara cuando por lo menos uno de sus integrantes acredite
la condicion de Mipyme y tenga una participacién de por lo menos el diez por ciento (10 %). Este puntaje no se
aplicara si la convocatoria se limita a Mipyme conforme al numeral 2.8.

4.7.  CRITERIOS DE DESEMPATE.

Se entendera que hay empate cuando dos 0 mas ofertas obtengan el mismo puntaje total. En tal caso, la entidad
aplicara de forma sucesiva y excluyente los criterios del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, acreditados en la
forma prevista en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, mediante el Formato 8 — Factores de
desempate y los soportes que alli se indican, asi:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de
la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o la de un proponente plural
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la
ley, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su némina esta en condicién de discapacidad a la
que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante
que acredite esta condicién debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %) y aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta.

4.  Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la
ley, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su ndmina pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o la de un proponente plural constituido
por personas en proceso de reincorporacion y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos
una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, o una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y que tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia,
la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta, y (c) ni la madre cabeza de
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familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros
del proponente plural.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual; o por un proponente
plural constituido por Mipymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Preferir al oferente que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable con
corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de
pagos realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente durante el afio anterior; o la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a)
esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %); (b) la Mipyme, cooperativa o asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta, y (c)
ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios 0 accionistas de los miembros del proponente plural.

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento Mipymes.

Utilizar el método aleatorio descrito a continuacion.

Para los criterios que involucren la vinculacion de capital humano, el oferente debera acreditar una antigliedad
igual o mayor a un (1) afo; para los casos de constitucion inferior a un afo, se tendra en cuenta a los
trabajadores vinculados desde el momento de la constitucion.

Método aleatorio. Si persiste el empate, la entidad convocara por el SECOP Il, con al menos un (1) dia habil
de anticipacién, a una audiencia publica (presencial o virtual) en la que se depositaran en una bolsa no traslicida
tantas balotas numeradas como proponentes empatados. Cada proponente extraera una balota, en el orden de
presentacion de las ofertas en el SECOP II; si un proponente no asiste, la extraera en su nombre un servidor
de la entidad en presencia del jefe de la Oficina de Control Interno o su delegado. Sera seleccionado el
proponente que extraiga la balota con el numero mayor. De la diligencia se levantara acta que se publicara en
el SECOP II.
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CAPITULO V.
RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y ASIGNACION DE RIESGOS.

La Matriz 2 — Riesgos incluye los riesgos que se pueden presentar durante la ejecucidn del contrato. Esta matriz
describe cada uno de los riesgos, la consecuencia de su ocurrencia, a quién se le asigna, cual es el tratamiento
en caso de ocurrencia y quién es el responsable del tratamiento, entre otros aspectos.

51.  ASIGNACION DE RIESGOS.

La Matriz 2 — Riesgos, en la cual se tipifican los riesgos previsibles, preparada por la entidad, hace parte
integrante del presente pliego de condiciones, y los interesados podran presentar sus observaciones durante
la etapa de observaciones al proyecto de pliego o al pliego de condiciones.

Los proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para presentar su
propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las caracteristicas del servicio, incluidas las condiciones
fisicas de la documentacién y de los espacios descritos en el Diagnéstico Integral de Archivos, de manera tal
que en el calculo de los aspectos econdmicos se incluyan todas las obligaciones y la asuncion de riesgos que
emanan del contrato.

Si el proponente que resulte adjudicatario ha evaluado incorrectamente o no ha considerado toda la informacion
que pueda influir en la determinacion de los costos, no se eximird de su responsabilidad por la ejecucion
completa del servicio de conformidad con el contrato, ni le dara derecho a reembolso de costos ni a
reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza.
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CAPITULO VI.
ACUERDOS COMERCIALES.

respecto del presente proceso de contratacion es la siguiente:

Tabla 9. Cobertura de Acuerdos Comerciales

. Presupuesto del
Entidad i
. proceso Excepcion Proceso
Acuerdo Comercial Estatal . ) .
S superior al aplicable cubierto
incluida
umbral
Alianza Pacifico Chile Sl NO - NO
México NO NO - NO
Per Sl NO - NO
Chile Sl NO - NO
Costa Rica Sl NO - NO
Estados AELC Sl NO - NO
Triangulo Norte El Salvador NO - - NO
Guatemala Sl Sl Sl NO
Honduras NO NO - NO
Unién Europea,
Reino Unido e Sl NO - NO
Irlanda del Norte
Comunidad Andina
de Naciones Sl No aplica umbral NO Sl
(Decision 439)

En consecuencia, el presente proceso de contratacion esta cubierto por la Decisién 439 de la Comunidad
Andina de Naciones (CAN) y no se encuentra cubierto por los demas Acuerdos Comerciales relacionados. La
entidad concedera trato nacional a los proponentes y servicios de los Estados miembros de la CAN y a los
proponentes de Estados con los cuales el Gobierno nacional haya certificado la existencia de trato nacional por

reciprocidad.
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CAPITULO VII.
GARANTIAS.

7.  GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

El proponente debe presentar con la propuesta una garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los
parametros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Cualquier error o imprecisién en el texto de la garantia presentada sera susceptible de aclaracion por el
proponente hasta el término de traslado del informe de evaluacion. Sin embargo, la no entrega de la garantia
junto con la oferta no es subsanable y se rechazara la oferta.

Caracteristica

Condicion

Clase

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082
de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una péliza; (i) patrimonio
auténomo, y (iii) garantia bancaria.

Asegurado / beneficiario

MUNICIPIO DE EL CARMEN DE BOLIVAR, NIT 890.480.022-1

Amparos

Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos
sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

Vigencia

Tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratacion.
En todo caso, debera estar vigente desde la presentacion de la oferta hasta la
aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato (articulo 2.2.1.2.3.1.9 del
Decreto 1082 de 2015).

Valor asegurado

Diez por ciento (10 %) del presupuesto oficial del proceso de seleccion, esto es,
QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($15.000.000).

Criterio diferencial: los proponentes que acrediten la condicién de Mipyme o de
emprendimiento 0 empresa de mujeres constituiran la garantia por el diez por
ciento (10 %) del valor total de su oferta, en lugar del diez por ciento (10 %) del
presupuesto oficial, de conformidad con los articulos 2.2.1.24.2.15 vy
2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 y respetando el minimo del articulo
2.2.1.2.3.1.9 del mismo decreto. En proponentes plurales, se aplicara cuando por
lo menos uno de sus integrantes acredite la condicion y tenga una participacion
igual o superior al diez por ciento (10 %). La condicidn se acreditara con la oferta,
con los documentos sefialados en los numerales 4.5 y 4.6 del presente pliego; si
no se acredita, la garantia debera constituirse por el valor general.
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Caracteristica Condicion

Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razon
social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a
no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera.

Para los proponentes plurales o contratistas plurales (unién temporal o consorcio):
Tomador la garantia debera ser otorgada por todos sus integrantes, para lo cual se debera
relacionar claramente los integrantes, su identificacién y porcentaje de
participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de la misma.
No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los
integrantes.

Para las personas naturales: deberd tomarse a nombre del proponente o
contratista.

Si la convocatoria se limita a Mipyme conforme al numeral 2.8, el criterio diferencial solo se aplicara a los
proponentes que acrediten la condicién de emprendimiento o empresa de mujeres, de conformidad con el
paragrafo 3 del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015.

Si en desarrollo del proceso de seleccién se modifica el cronograma, el proponente debera ampliar la vigencia
de la garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan perfeccionado y cumplido los requisitos de
ejecucion del respectivo contrato.

La propuesta tendré una validez igual al término de vigencia establecido para la garantia de seriedad de la
oferta. Durante este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que el proponente no podra retirar ni
modificar los términos o condiciones de la misma, so pena de que la entidad pueda hacer efectiva la garantia
de seriedad de la oferta.

7.2.  GARANTIAS DEL CONTRATO.
7.21.  GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista debera presentar la garantia de
cumplimiento a la entidad dentro de los CINCO (5) dias habiles siguientes a la firma del contrato, la cual
requerira la aprobacion de la entidad. Esta garantia tendré las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicion

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082
Clase de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una péliza para entidades
estatales; (i) patrimonio auténomo, y (iii) garantia bancaria.

Asegurado / beneficiario | MUNICIPIO DE EL CARMEN DE BOLIVAR, NIT 890.480.022-1
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Caracteristica Condicion

Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razon
social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a
no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera.

Para los proponentes plurales o contratistas plurales (unién temporal o consorcio):
Tomador la garantia debera ser otorgada por todos sus integrantes, para lo cual se debera
relacionar claramente los integrantes, su identificacién y porcentaje de
participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de la misma.
No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los
integrantes.

Para las personas naturales: deberd tomarse a nombre del proponente o
contratista.

* Numero y afio del contrato.
* Objeto del contrato.
* Firma del representante legal del contratista.

* En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej.: si el
valor a asegurar es $14.980.420,20, aproximar a $14.980.421.

Informacion necesaria
dentro de la pdliza

Tabla 10. Amparos, vigencias y valores asegurados

Amparo Vigencia Valor asegurado

Igual al plazo de ejecucién del
contrato y doce (12) meses
mas, de manera que cubra el
periodo de disponibilidad de las
herramientas tecnoldgicas Diez por ciento (10 %) del
ofrecidas (numeral 4.2.4, literal | valor total del contrato.

¢). En todo caso, hasta la
liquidacién del contrato
(articulo 2.2.1.2.3.1.12 del
Decreto 1082 de 2015).

Cumplimiento general del contrato y pago
de las multas y la clausula penal
pecuniaria que se le impongan.

Pago de salarios, prestaciones sociales
legales e indemnizaciones laborales del
personal que el contratista haya de utilizar
en el territorio nacional para la ejecucion
del contrato.

Igual al plazo de ejecucién del | Cinco por ciento (5 %) del
contrato y tres (3) afios mas. valor total del contrato.

Calidad del servicio, por los perjuicios Desde la expedicion de la

derivados de Ia deficiente calidad del garantia y hasta un (1) afio Diez por ciento (10 %) del
e contado a partir del recibo a valor total del contrato.
servicio prestado. . iy
satisfaccion.

Calidad y correcto funcionamiento de los | Igual al plazo de ejecucion del | Diez por ciento (10 %) del
bienes suministrados (estanteria metélica). | contrato y un (1) afio mas. valor total del contrato
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7.21.1. CALIDAD DEL SERVICIO

El contratista sera responsable por los perjuicios causados a la entidad que se produzcan con posterioridad a
la terminacién del contrato y que se compruebe tienen su causa en (i) la mala calidad o precariedad de los
productos entregados como resultado del contrato, o (ii) la mala calidad del servicio prestado, siempre y cuando
se acredite que estos son imputables al contratista.

7.2.1.2.  MANTENIMIENTO Y RESTABLECIMIENTO DE LA GARANTIA

El contratista esta obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida por razon de las
reclamaciones que efectle el Municipio, asi como a ampliar las garantias en los eventos de adicién y/o prorroga
del contrato. El no restablecimiento de la garantia por parte del contratista, o su no adicion o prérroga, segun el
caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y daré inicio a los procesos sancionatorios a que haya
lugar.

7.2.2.  RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.8 del Decreto 1082 de 2015, el seguro de responsabilidad civil
extracontractual es obligatorio en los contratos de obra y en aquellos en que, por su objeto o naturaleza, la
entidad lo considere necesario con ocasion de los riesgos del contrato. Teniendo en cuenta que el presente
contrato es de prestacion de servicios, que las actividades se desarrollan en las instalaciones de la entidad bajo
su supervision y control, y que la Matriz 2 — Riesgos no identifica riesgos de dafios a terceros que lo hagan
necesario, la entidad no exigira este seguro.
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CAPITULO ViIIL.
MINUTA Y CONDICIONES DEL CONTRATO.

Las condiciones de ejecucion del contrato estan previstas en el Anexo 3 — Minuta del contrato, el cual recoge,
entre otras, las siguientes condiciones establecidas en los estudios previos:

Condicion

Contenido

Tipo de contrato

Prestacion de servicios (numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993).

Valor

Hasta CIENTO CINCUENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($150.000.000),
incluidos impuestos, costos directos e indirectos, o el valor de la oferta adjudicada
si es inferior, el cual se reconocera conforme al sistema de precio mixto (precio
global fijo y precios unitarios fijos) del numeral 1.20.

Forma de pago

Un (1) solo pago por el valor que resulte de aplicar el sistema de precio del
numeral 1.20, sin superar el valor del contrato, una vez cumplido integralmente el
objeto contractual y expedido el recibo a satisfaccién por el supervisor, previa
presentacion de la factura o cuenta de cobro, la acreditacidon del pago de
seguridad social integral y aportes parafiscales, y el cumplimiento de los requisitos
administrativos y financieros de la entidad. El pago esta sujeto a la disponibilidad
del Programa Anual de Caja (PAC). No se pactan anticipo ni pago anticipado.

Plazo

Hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2026, contado a partir del cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion y de la suscripcion del acta
de inicio, que es obligatoria y a partir de la cual se cuenta el plazo.

Supervision

Secretario General de la Alcaldia Municipal de El Carmen de Bolivar, 0 quien haga
sus veces, con las funciones de supervision sefialadas en los estudios previos.

Obligaciones

Las obligaciones generales y especificas del contratista y las obligaciones del
Municipio sefialadas en los estudios previos, incluido el mantenimiento del
personal minimo acreditado con la propuesta, cuyo cambio solo procedera con
autorizacidén previa y expresa del supervisor y por personal que cumpla los
requisitos del numeral 3.6.1, méas los ofrecimientos que otorgaron puntaje
(numerales 4.2 y 4.3), que se convierten en obligaciones contractuales.

Garantias

Las sefialadas en el capitulo VII. No se exige seguro de responsabilidad civil
extracontractual.

Multas y clausula penal

Las previstas en el Anexo 3 — Minuta del contrato

El proponente adjudicatario debe presentar el Registro Unico Tributario — RUT, la certificacion bancaria y los
demas documentos necesarios para la celebracion del contrato al momento de su firma.
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CAPITULO IX.
LISTA DE ANEXOS, FORMATOS, MATRICES Y FORMULARIOS.

9.1.  ANEXOS.

Anexo 1 - Cronograma.

Anexo 2 - Pacto de Transparencia.
Anexo 3 - Minuta del contrato.
Anexo 4 - Anexo Técnico.

Anexo 6 - Estudio del sector.

N o kR~ D~

Anexo 7 - Diagnéstico Integral de Archivos (julio de 2026).
9.2, FORMATOS.

1. Formato 1 - Carta de presentacion de la oferta.

2. Formato 2 — Conformacion de proponente plural (Formato 2A — Consorcios; Formato 2B — Uniones
temporales).

Formato 3 — Experiencia.
4. Formato 4 — Capacidad financiera y organizacional para extranjeros.

Formato 5 — Equipo minimo de trabajo (Formato 5A — Relacién del equipo de trabajo propuesto;
Formato 5B - Carta de compromiso del personal propuesto; Formato 5C — Relacion de experiencia
del profesional propuesto).

6. Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales.

7. Formato 7 - Puntaje de industria nacional.

8. Formato 8 — Factores de desempate.

9. Formato 9 — Autorizacidn para el tratamiento de datos personales.

10. Formato 10 — Acreditacion Mipyme.

11. Formato 11 — Acreditacion de emprendimiento y empresa de mujeres.
12.  Formato 12 — Ofrecimiento de herramientas tecnolégicas.

13. Formato 13 — Ofrecimiento de capacitacion adicional.

9.3. MATRICES.
1. Matriz 2 - Riesgos.

94. FORMULARIOS.

1. Formulario 1 - Formulario de presupuesto oficial.
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