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COLEGIO DE BOYACA
PROCESO CONCURSO DE MERITOS ABIERTO
No. CMA-001/2026
AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA
DEC. 1082/2015.- Articulo 2.2.1.1.2.1.2
Entidad Establecimiento publico Colegio de Boyaca
En el Establecimiento Publico Colegic de Boyacd Subdireccién Administrativa y
Direccién Financiera — Contratacion, Tercer piso, ubicada en la carrera 11 No. 18-24 de Tunja —
Boyaca.
Todas las personas naturales o juridicas, consorcios, uniones temporales, nacionales o
extranjeras debidamente conformados gque desarrollen actividades relacionadas con el
Participantes cbjeto de este proceso de seleccién y cumplan con lo establecido en los pliegos, que no
se encuentren incursos en el régimen de incompatibilidades e inhabilidades
contempladas constitucional y legalmente.
“CONTRATAR LOS SERVICIOS DE INTERMEDIACION DE SEGUROS PARA LA
ELABORACION DE LOS ESTUDIOS PREVIOS, CONTRATACION, ADMINISTRACION,
EJECUCION, ACOMPANAMIENTO Y ASESORIA PERMANENTE EN EL MANEJO DEL
Objeto PROGR/;\MA DE SEGUROS DEL ESTABLECIMIENTO PUBLICO COLEGIO DE
BOYACA PARA LA ADECUADA PROTECCION DE LAS PERSONAS, BIENES E
INTERESES PATRIMONIALES DE SU PROPIEDAD Y POR AQUELLOS POR LOS
CUALES SEA O LLEGARE A SER LEGALMENTE RESPONSABLE”
Clﬁﬂg‘;?éon Segmento ' B Famllla : Clase
Servicios de Gestion,
Servicios Servicios de Servicio de
80101500 profesionales de Asesoria de Gestién asesoramientc para
Empresa y servicios lagestion del Riesgo
UNSPSC Administrativos
Servicios de seguros
84131500 Servicios Financieros | Servicios de seguros | para estructuras y
yde Seguros ypensiones propiedades y
posesiones
84131600 Servicios Financieros | Servicios de seguros | Seguros de  vida
yde Seguros ypensiones Salud y accidentes

Especificacioneg
del bien o
servicio

1. Realizar un estudio general de riesgos para los bienes muebles e inmuebles del
Establecimiento Pubiico Colegio de Boyaca y aquelios por los que sea legalmente
responsable. Con base en io anterior deberd recomendar la estructura y
composicion detallada del mejor programa de seguros, asi como la proyeccién de
presupuesto requerido para la contratacion de las pélizas.

2. FElaborar ei Plan para adelantar la adquisicion de seguros en la presente vigencia
subsiguiente a este concurso. Ello incluye el acompafiamiento en el desarrollo de
los estudios previos, plieges y proyecto de acto de apertura, en la forma que ia
ley prevé, esto incluyendo las siguientes actividades, pero sin limitarse
exclusivamente a ellas:

Identificacién de la necesidad.

Descripcién del cbjeto a contratar para cada péliza, compuesto por:

Bienes e intereses por asegurar

Vaior asegurable y valor asegurado, segun sea el caso para cada ramo

Amparos y coberturas

Exclusiones no admisibles

Deducibles minimos y maximos permitidos

Garantias admisibles

Vigencia por contratar

Plazo para pago de primas

Condiciones particulares minimas

et

Realizar Analisis técnico y econémico gque soporta el valor estimade de las
primas, sustentado en un estudio de mercado suficiente y amplio que de soporte
s6lido al presupuesto necesario para la adecuada contratacién conforme a la
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normatividad vigente. Asi mismo, en caso de requerirse vigencias futuras,
prestard sus conocimientos para elaborar la justificacion necesaria que las
soporte.

Prestar asesoria en la informacion y documentacién de los siniestros que se
presenten con las compafiias aseguradoras, para agilizar los tramites y ajustes
de siniestros, con el fin de obtener el pago oportuno y las correspondientes
indemnizaciones.

Incluir en el informe del comité, un andlisis sobre siniestralidad indicando los
factores causantes de la misma, con indicacién de las areas criticas y los
mayores indices que le permitan aplicar correctivos adecuados y mantener un
control sobre sus causas y aplicacion de medidas preventivas.

Asesorar y ejecutar las actividades necesarias para el manejc de siniestros tales
como inspecciones, reclamaciones, ajustes, recuperaciones.

Prestar asesoria y apoyo en las etapas de la contratacion (precontractual,
contractual y post contractual), para la renovacion o modificacion de todas las
polizas que conforman el programa de segures, segin requisitos que exige la ley.
Participar en la evaluacidon de propuestas de contratacién o renovacion de
seguros y el andlisis de propuestas de retencion, buscando las mejores
condiciones técnicas y economicas para el Establecimiento Publico Colegio de
Boyaca.

Revisar pliego de condiciones de p6lizas y anexos expedidos por la compartia
aseguradora y formulacién de propuestas de actualizacion y mejoramiento de los
seguros vigentes.

Efectuar el control sobre vencimientos de términcs para la renovacién de polizas
y pago de primas.

Revisar tanto los cobros formulados; como los pagos efectuados por la compafiia
aseguradora.

Revisién y actualizacibn de manuales de procedimiento para el tramite de
reclamos, la atencion de siniestros, y el reporte de novedades en los inventarios
del Establecimiento.

Asesoria en la definicidon de criterios para la revisidn de las pdlizas que se
expidan, previo a la firma del contrato, para verificar que se ajusten a los términos
de las propuestas presentadas y a los convenios celebrados, tanto en las
coberturas como en las primas y demas condiciones del contrato.

Realizar una revision periddica del programa de seguros del Colegio de Boyacé
en coordinacién con los funcionarios encargados del manejo de los seguros
emitiendo los respectivos conceptos, con €l objeto de verificar modificaciones en
el estado de los riesgos, detectar insuficiencias en las coberturas, prevenir
deficiencias o corregir excesos en los valores asegurados y en todo caso,
asegurarse de que los bienes e intereses del Establecimiento, dispongan en todo
momento de adecuados mecanismos de proteccion.

Realizar tramite en coordinacion con las compariias aseguradoras, de las cuentas
de cobro de las primas.

Prestar asesoria al Establecimiento plblico, en las reclamaciones provenientes
de terceros por concepto de responsabilidad civil.

Disponer del personal requerido para la atencion de la cuenta como minimo en
las condiciones propuestas en los pliegos de condiciones del concurso.

Evaluar, analizar y revisar las polizas, anexos y demas documentos expedidos
por la aseguradora.

Revisar técnicamente todos l0s documentos de las distintas pélizas para detectar
errores no observados, posibles mayores valores cobrados en las primas,
oportunidad en las devoluciones de descuento por buena experiencia y tasas
favorables.

Asesorar en |la determinacion de valores a asegurar de cada una de las pdélizas
que debe adquirir la entidad.

Suministrar informacién en lo relacionado con los resumenes de seguros, estados
de cartera, estadisticas de siniestralidad y estado de vencimientos.

Garantizar la oportuna atencion de todos los tramites y de todos los informes que
se le soliciten en medio fisico y magnético.

Realizar anualmente un minimo de tres cursos de capacitacion dirigida a los
funcionarios gque la entidad determine, colaborar en la definicién y organizacion
de conferencias, cursos y/o seminarios para la capacitacién corporativa del
personal del establecimiento, sobre aspectos relacionados con la administracién




Formato
COLEGIO DE BOYACA AB-FR-25
S SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Version: 01
BEVSES PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS Fecha; 05/01/2026
oyaca AVISO Pagina 3 de 6
de riesgos y seguros.

24. Asesorar a la entidad en consultas especificas sobre pédlizas y coberturas que
efectien otras dependencias internas acerca de contratistas, proveedores, etc.

25. Asesorar a la Entidad en relacién, con los requerimientos que los entes de control
realicen sobre asuntos de seguros.

26. Presentar al Establecimiento publico Colegio de Boyaca, un informe de las
actividades técnicas, operativas y relacion de siniestros, con la periodicidad que
la Entidad lo solicite.

Seleccion Concurso de Méritos

Plazo estimado

l.a vinculacion del intermediario con el Establecimiento Publico Colegio de Boyaca se
contara a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y legalizacion del contrato, y se prolongara hasta la fecha de
vencimiento de los seguros expedidos por primera vez o prorrogados con su intervencion,
y los que se deriven de un proceso que eventualmente llegue a acompafar el
intermediario, en vigencia de su contrato, sin perjuicio de que la entidad, con el
cumpiimiento previo de las formalidades legales, proceda a la terminacion de la relacion
con el intermediario.

Fecha de cierre

03 DE DICIEMBRE DE 2026
9:00 a.m

Valor estimado

El contrato no generara erogacion presupuestal alguna para el Establecimiento Publico
Colegio de Boyaca, la contraprestacion gue recibira el intermediario seleccionado sera la
comision que le reconozca la aseguradora que resulte seleccionada en el proceso que se
surta para la contratacion de los seguros. Lo anterior, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 1341 del Coédigo de Comercio, que reza “La comision del intermediario de
seguros sera pagada directamente por la compafia aseguradora que emita las polizas
que se contraten durante el periodo de vigencia del contrato con el intermediario”.

En consecuencia, el contrato resultante no causa pago o erogacién alguna para el
Establecimiento Publico Colegio de Boyaca, cualquier pago que genere la intermediacion
solicitada sera por cuenta de la(s) compafiia(s) de seguros, con las cuales se suscriban
las polizas.

CDP

Con fundamento en lo anterior no se requiere certificado de disponibilidad presupuestal
para adelantar el presente proceso de seleccién.

Acuerdos
comerciales

Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado
colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en
los cuales existe como minimo el compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y
servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos, los proponentes
nacionales y extranjeros tienen el derecho a exigir que l0s procesos de contratacién sean
tenidos en cuenta los acuerdos comerciales aplicables. Este es un derecho nacional
colombiano frente a los procesos de contratacion que adelantan las entidades estatales
colombianas. Adicionalmente cualquier persona puede exigir el cumplimiento de los
acuerdos comerciales pues estos son leyes de la republica.

Valor det
Proceso de
Contratacién

Proceso de

Excepcién Contratacién

Acuerdo comercial ;Vigente? superior al S?c:l::sbc:e da; cublerto por el
Entidad umbral del | ¢ o ratacion Acuerda
Estatal Acuerdo Comercial

" Comercial
cubierta |

Chile St st | NO NO

panehz3 | Mexico si NO NO NO NO
Perd Sl S NO NOC NOC

Canada -8l NO NO NO NO

Chile Sl Sl NO NO NO

Corea Sl Sl NO NO NO

Costa Rica Sl Sl NO NO NO

Estados Unidos Sl Sl NO NO NO
Estados AELC Sl Si NO NO NO
México | NO NO NO NO

| El Salvador sl sl NO NO NO
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— I
pnangulo | Guatemata si si NO NO NO
Honduras Si NO NO NO NO |
UNION EURQPEA Sl sl NO NO NO |
ISRAEL sl sl NO NO NO
REINO UNIDQ E
IRLANDA DEL NORTE Sl Sl NO NO NO
Comunidad Andina | sl Sl NO St
Limitacion a . o .
Mipymes El presente proceso es susceptible a limitacién a Mipymes.

FACTOR CUMPLIMIENTO

Condiciones

Factor Juridico Cumple / No cumple

para participar

Factor capacidad Técnica

Cumple / No cumple

Factor Capacidad Financiera

Cumple / No cumple

Condiciones
para participar

Definidas en la plataforma digital SECOP I, estudios previos y en el complemento del
pliego de condiciones.

éHay |

precalificacion | No hay lugar a precalificacion.
? |
Sistema Electronico de Contratacion Pablica ‘
Consultar ~SECOP II- hitps:/Avww.colombiacompra.gov.co/secop-il. |

proceso en
. |
CRONOLOGIA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA Y LUGAR !

Aviso de Convocatoria

Lugar: SECOP Il hitps://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii |
Fecha: 11 DE NOVIEMBRE DE 2026

Observaciones al proyecto de
Pliego de Condicicnes

Los interesados podran presentar observaciones y solicitar aclaraciones |
al proyecto de pliego de Condiciones, hasta el 19 DE NOVIEMBRE DE
2026, dichas solicitudes deberan realizarse Unica y exclusivamente a |
través de SECOP Il

NOTA: No se absolveran consultas efectuadas telefonicamente o enforma
personal, Solo serd tenida en cuenia en este proceso de Seleccion
Abreviada, a través de SECOP 1l |

Respuesta a las
Observaciones al proyecto de
pliego de Condiciones

Lugar: PLATAFORMA SECOP ||
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
Fecha: 25 DE NOVIEMBRE DE 2026

Expedicion acto administrativo
de apertura del proceso de
seleccion. Publicacidén pliego
de condiciones definitivos

Lugar: SECOP |l https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii |
Fecha: 25 DE NOVIEMBRE DE 2026 |

Presentacion de
Observaciones a los Pliegos
de Condiciones definitivos

|
Los interesados podran solicitar aclaraciones al pliego de Condiciones
Definitivo, hasta el 27 DE NOVIEMBRE DE 2026 HASTA LAS 6:00 PM,
dichas solicitudes deberan realizarse tinica y exclusivamente a través de
SECOP I |

NOTA: No se absolveran consultas efectuadas telefonicamente o en forma
personal, Solo serd tenida en cuenta en este proceso de Seleccion
Abreviada, a través de SECOP i \

Respuesta a las solicitudes de
aclaracién al pliego de
Condiciones Definitivo

Lugar. PLATAFORMA SECOP il |
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
Fecha: 01 DE DICIEMBRE DE 2026 |

Adendas.

Cualquier modificaciébn o adicion a los documentos del proceso, sera

comunicada mediante Adenda. La informaciéon sobre preguntas 5‘1
respuesitas y las Adendas, seran

publicadas en el SECOP |
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii (salvo la informacién d
caracter reservado) y deberan tenerse en cuenta para la elaboracion de la
propuesta. En ningun caso ELESTABLECIMIENTO PUBLICO COLEGIO
DE BOYACA, generard adendas el mismo dia en que tiene previsto el
cierre del proceso, ni siquiera para la adicion del término previsto para ello.
El plazo minimo para expedir la adenda o modificacion serd un dia ha’bﬂl

antes de la fecha del cierre del proceso.
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FECHA MAXIMA DE EXPEDICION DE ADENDAS: HASTA EL 01 DE
DICIEMBRE DE 2026

Fecha de Cierre o Entrega de
Propuestas

Fecha: 03 DE DICIEMBRE DE 2026
Hora: 9:00 am

Las propuestas deberan ser cargadas en la plataforma de SECOP |l a
mas tardar hasta la hora y el dia fijados para el cierre del presente proceso
de selecciodn.

No se aceptaran propuestas enviadas en fisico o por correo.

La entidad, no asumira responsabilidad alguna por no tener en cuenta
cualquier propuesta que haya sido incorrectamente entregada o
identificada.

En la fecha y hora sefialadas para ¢l cierre del proceso de seleccion en el
pliego de condiciones electronico de la plataforma SECOP |l, se procedera
a la verificacién de las propuestas que se presentaron para el presente
proceso de seleccion y se realizara el acto de cierre correspondiente a
través de la citada plataforma.

El establecimiento publico colegio de Boyaca no aceptard propuestas
complementarias o modificatorias, ni observaciones, ni solicitudes de
aclaraciones al Pliego de Condiciones, con posterioridad al cierre del
presente proceso de seleccion. :

NQOTA: En caso de que el aplicativo SECOP |l, presente inconvenientes, el
ESTABLECIMIENTO PUBLICO COLEGIO DE BOYACA, establece el
correo electrdnico contratacion@colboy.edu.co para que los proponentes
puedan enviar su oferta, conforme a lo establecido en la GUIA PARA
ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP I, expedida por
Colombia Compra Eficiente, SOLO seran recibidas las ofertas en este
correo electronico, cuando hay una indisponibilidad del SECOP 1l, la cual
ha sido confirmada por Colombia Compra Eficiente en el Certificado de
Indisponibilidad, en este evento, el ESTABLECIMIENTO PUBLICO
COLEGIO DE BOYACA podra recibir ofertas por correo electrénico dentro
de las 48 horas siguientes al momento previsto para el cierre.

Verificacion de los Requisitos

Habilitantes, Publicacion y
traslado de informe  de
evaluacion

Fecha estimada de publicacion del informe de evaluacion: 09 DE

DICIEMBRE DE 2026

El informe de evaluacion preliminar sera publicado en el SECOP |l
https:/fwww.colombiacompra.qov.co/secop-ii

Se dara trasiado del informe preliminar de evaluacion a los oferentes,
permaneciendo a disposicion durante tres (3) dias para que los
PROPONENTES pueden presentar observaciones, las cuales seran
resueltas en el acto de adjudicacion, asl como presentar las aclaraciones y
subsanaciones que hayan sido requeridas por la entidad. En ejercicio de
esta facultad, los oferentes no podran completar, adicionar, modificar o
mejorar sus propuestas.

Este término sera de tres (3) dias habiles a partir de la publicacion dei
informe preliminar

Fecha estimada de traslado del informe de evaluacién: DEL 09 DE
DICIEMBRE AL 14 DE DICIEMBRE DE 2026 A LAS 6:00 PM

Respuesta de Observaciones
al informe de evaluacion

En caso de observaciones al informe preliminar de evaluacidon se dara
respuesta en el informe final que se publicara en SECOP |
https.//iwww.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Publicacion del informe

definitivo de evaluacion

Fecha estimada de publicacion del informe definitivo de evaluacidn:
16 DE DICIEMBRE DE 2026
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El informe de evaluacién preliminar sera publicado en el SECOP 1l
https://www.colombiacompra.gov. co/secop-ii

Expedicion y notificacion del
acto administrativo de
adjudicacién y/o deciaratoria
de desierta

La adjudicacion del contrato se realizara mediante acto administrativo
posterior a la respuesta de observaciones a informe de evaluacion
definitivo y a mas tardar dentro del dia habil siguiente a la publicacién del
informe definitivo de evaluacion, el cual sera publicado en SECCP I
hitps://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Fecha estimada de expedicibn y comunicacién del acto
administrativo de adjudicacién: 17 DE DICIEMBRE DE 2026

Firma del contrato

18 DE DICIEMBRE DE 2026
hitps://www.colombiacompra.qov.co/secop-ii

LUIS

Director General

Responsable

Nombre Cargo Firma

Proyectd Danna Michet Puerto Orduz Profesional especializado 222-08 . N
Verificé y aprobé Diana Carolina Moreno Suesca Subdirectora Administrativa y Financiero Cf )
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento ¥ lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales y/o téci¥¥s tigsfites y por tanto, bajo

nuestra responsabilidad Io presentamos para firma.
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