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Alcaldía Local de Fontibón

ANEXO TÉCNICO

	FICHA DE IDENTIFICACIÓN DEL PROYECTO

	PLAN DE DESARROLLO LOCAL
	Bogotá Camina Segura (Localidad de Fontibón)

	OBJETO
	Contratar la prestación de servicios de operación logística, técnica, artística y administrativa necesarios para la planeación, organización, coordinación, ejecución y cierre de eventos, ferias y festivales culturales en la localidad de Fontibón, en el marco del cumplimiento de los Presupuestos Participativos 2025, garantizando el desarrollo de las actividades conforme a los objetivos, lineamientos y requerimientos establecidos, y contribuyendo al fortalecimiento de la oferta cultural y la participación ciudadana en el territorio.

	PROGRAMA 
	Programa 14. Bogotá deportiva, recreativa, artística, patrimonial e intercultural.

	CÓDIGO DEL PROYECTO
	2401

	NOMBRE DEL PROYECTO 
	FONTIBÓN CAMINA HACIA EL ARTE Y LA CULTURA

	CONCEPTO DE GASTO
	Arte, cultura y patrimonio

	META(S) PLAN DE DESARROLLO 
	Realizar 18 Evento(s) de promoción, circulación y apropiación de actividades artísticas, culturales y patrimoniales que fomenten la cosmogonía y cosmovisión de Fontibón.

	MAGNITUD META VIGENCIA 2026
	Realizar 5 Evento(s) de promoción, circulación y apropiación de actividades artísticas, culturales y patrimoniales que fomenten la cosmogonía y cosmovisión de Fontibón.

	INICIATIVAS PRESUPUESTOS PARTICIPATIVOS
	· ID 49134 FESTIVAL LOCAL DANZA, ARTISTAS DE CORAZÓN V 10.
· ID 51235 CARNAVAL DE FONTIBÓN

	VALOR DEL PROCESO
	CUATROCIENTOS VEINTISÉIS MILLONES SETECIENTOS MIL $ 426.700.000 M/TC

	VIGENCIA 
	2026



	1. OBJETO



Contratar la prestación de servicios de operación logística, técnica, artística y administrativa necesarios para la planeación, organización, coordinación, ejecución y cierre de eventos, ferias y festivales culturales en la localidad de Fontibón, en el marco del cumplimiento de los Presupuestos Participativos 2025, garantizando el desarrollo de las actividades conforme a los objetivos, lineamientos y requerimientos establecidos, y contribuyendo al fortalecimiento de la oferta cultural y la participación ciudadana en el territorio.

	2. OBJETIVOS 



· Organizar y ejecutar el Carnaval de Fontibón, garantizando las condiciones logísticas, técnicas y operativas necesarias para su desarrollo y la participación de las expresiones culturales locales.
· Desarrollar el Festival de Danzas, promoviendo la circulación, el intercambio y el reconocimiento de las diferentes expresiones dancísticas.
· Realizar el Festival Multicultural, propiciando espacios para la participación, visibilización y reconocimiento de los artistas y agrupaciones culturales de Fontibón.
· Desarrollar el Mercado Cultural, fortaleciendo las capacidades de los agentes culturales y generando oportunidades de promoción, relacionamiento y comercialización de sus productos y servicios.
· Disponer de la Bolsa Logística Cultural para apoyar el desarrollo de actividades culturales, artísticas y de participación ciudadana promovidas por el FDLF.
· Fortalecer la participación y la circulación cultural mediante espacios de encuentro e intercambio entre artistas, agrupaciones, organizaciones y la comunidad de Fontibón.
· Contribuir al cumplimiento de las metas del Plan de Desarrollo Local y de las iniciativas priorizadas mediante Presupuestos Participativos, a través de la ejecución de las actividades y la prestación de los servicios contratados.

	3. ALCANCE 



En el marco del Programa Bogotá deportiva, recreativa, artística, patrimonial e intercultural del Plan de Desarrollo Local de Fontibón, el proceso busca fortalecer las expresiones artísticas, culturales y patrimoniales que hacen parte de la identidad y la memoria del territorio. Para ello, se promoverán espacios de encuentro, participación y circulación cultural que permitan visibilizar el trabajo de artistas, colectivos, agrupaciones y organizaciones locales, reconocer las tradiciones de Fontibón y facilitar el acceso de la comunidad a diferentes manifestaciones artísticas y culturales.

Las acciones contribuyen a la apropiación de la cosmogonía y cosmovisión del territorio, mediante el reconocimiento de los conocimientos, las tradiciones, los valores y las formas en que las comunidades se relacionan con su entorno. Asimismo, promueven el intercambio cultural, la integración comunitaria y el fortalecimiento del tejido social.

En este sentido, el proceso contribuirá al cumplimiento de la meta 2026 de realizar cuatro (4) eventos de promoción, circulación y apropiación de actividades artísticas, culturales y patrimoniales. También permitirá desarrollar las propuestas priorizadas mediante Presupuestos Participativos Carnaval de Fontibón 30 años (ID 51235) y Festival de Danzas (ID 49134), junto con otras acciones orientadas al fortalecimiento del sector cultural, como el Festival Multicultural, el Mercado Cultural y la Bolsa Logística Cultural. El proceso comprende la contratación de servicios de operación logística, técnica, artística y administrativa para la planeación, organización, coordinación, ejecución y cierre de cuatro eventos culturales y una Bolsa Logística Cultural de carácter transversal. Estos componentes se desarrollarán de acuerdo con sus objetivos y requerimientos específicos, así:

1. Carnaval de Fontibón: comprende la organización y operación del Carnaval de Fontibón 30 años, con la participación de comparsas locales y un recorrido por las calles de la localidad, con salida y llegada al Parque o Plaza Fundacional. Busca promover las tradiciones y expresiones artísticas de Fontibón, así como visibilizar los procesos culturales de sus agrupaciones y colectivos.

2. Festival de Danzas: contempla la realización de un encuentro artístico con agrupaciones dancísticas. Su propósito es promover la circulación de diferentes expresiones de la danza, el intercambio cultural y el reconocimiento del trabajo de los artistas y sus procesos formativos.

3. Festival Multicultural: comprende la realización de un evento en el Parque Fundacional de Fontibón, con la participación de agrupaciones artísticas que representan manifestaciones como música, danza, teatro, cuentería y artes escénicas, entre otras. Busca promover la diversidad cultural, visibilizar a los artistas locales y generar espacios de encuentro e integración comunitaria.

4. Mercado Cultural (Rueda de Negocios): está orientado al fortalecimiento de las capacidades de los agentes culturales para promover y comercializar sus productos, obras y servicios. Incluye actividades de formación en estructuración de portafolios, mercadeo, costos, negociación y presentación de propuestas, así como espacios de encuentro con potenciales compradores, programadores y aliados que faciliten nuevas oportunidades de circulación y sostenibilidad económica.

5. Bolsa Logística Cultural: corresponde al componente transversal destinado a proporcionar bienes, servicios, equipos, insumos y personal de apoyo para otras actividades culturales, artísticas y de participación ciudadana desarrolladas por el FDLF. Su finalidad es apoyar eventos promovidos por colectivos, agrupaciones y asociaciones de Fontibón, fortalecer los espacios de interlocución con la comunidad y acercar la oferta institucional a los barrios y UPZ de la localidad, facilitando el acceso a los servicios, programas y actividades del FDLF y de otras entidades distritales y nacionales.

En conjunto, estos componentes permitirán fortalecer la oferta cultural de Fontibón, apoyar las iniciativas priorizadas por la ciudadanía y generar oportunidades para la participación, circulación y reconocimiento de los agentes culturales, contribuyendo al cumplimiento de las metas del Plan de Desarrollo Local y al fortalecimiento de la vida cultural de la comunidad.

	4.POBLACIÓN OBJETIVO-COBERTURA 



La población objetivo está conformada por los habitantes de la localidad de Fontibón, así como por artistas, agrupaciones, colectivos, organizaciones y demás agentes del sector cultural y artístico que participen en las actividades previstas. El proceso tendrá cobertura en toda Fontibón, mediante la realización de eventos culturales y el apoyo logístico a iniciativas comunitarias, facilitando el acceso de la ciudadanía a espacios de participación, circulación, reconocimiento y apropiación de las expresiones artísticas, culturales y patrimoniales del territorio. Asimismo, podrá involucrar participantes de otras localidades de Bogotá, de acuerdo con las características de cada actividad, promoviendo el intercambio cultural y el fortalecimiento de la oferta artística local.
	5.LOCALIZACIÓN 



El proceso se desarrollará en la localidad de Fontibón, en escenarios culturales, parques, espacios públicos y demás lugares que se definan para la realización de los eventos y actividades previstas. La localización específica de cada componente se establecerá de acuerdo con sus características, necesidades operativas y condiciones de ejecución, en coordinación con el FDLF. Asimismo, las actividades de la Bolsa Logística Cultural podrán desarrollarse en diferentes barrios y UPZ de la localidad, según los requerimientos de cada evento.

	6. ALISTAMIENTO



En esta etapa se constituye el primer momento de ejecución del contrato y tiene como finalidad establecer las condiciones técnicas, administrativas y operativas necesarias para el adecuado desarrollo de las iniciativas. Aquí se definirán los mecanismos de coordinación entre la(el) contratista, el apoyo a la supervisión y la supervisión del contrato, se alineará el equipo de trabajo con los objetivos y enfoques del proyecto y se establecerán las condiciones para su articulación con el FDLF, las instancias de participación y la comunidad.

Para este propósito, la(el) contratista deberá desarrollar las siguientes acciones: (i) conformación y puesta en funcionamiento del Comité Técnico; (ii) presentación ante la JAL y (iii) presentación pública; Estas actividades permitirán establecer una ruta común de ejecución, garantizar la apropiación de las condiciones contractuales y técnicas y facilitar la participación y divulgación del proyecto desde el inicio de su ejecución.

6.1 COMITÉ TÉCNICO  

Por medio de Comité Técnico se realizará el seguimiento y acompañamiento al desarrollo del proyecto según lo establecido en el presente anexo técnico, monitorear y evaluar su ejecución y de cada uno de sus componentes, y apoyar las estrategias para el cumplimiento del mismo.
Las mesas técnicas estarán a cargo del supervisor y/o apoyo a la supervisión delegado por parte del Fondo de Desarrollo Local de Fontibon, quien se encargará de convocar al contratista del proyecto, liderar las mesas técnicas, levantamiento de actas y registro de asistencia. 
De las mesas técnicas, se levantarán actas firmadas por los asistentes, donde se consignarán los acuerdos y compromisos; el mismo soporte se aplicará aun cuando se desarrollen mesas técnicas a través de medios virtuales. El desarrollo de las mesas técnicas será en las instalaciones de la Fondo de Desarrollo Local de Fontibon; también podrán ser desarrolladas por medio de plataformas virtuales tales como Microsoft Teams o Google Meet.
Comité Técnico estará conformada por: 
1. Supervisor(a) y/o apoyo a la supervisión delegado por parte de la Alcaldía Local.
2. Coordinador(a) general del proyecto y/o representante legal del contratista.
3. Un (a) representante de la Secretaría Distrital de Cultura, Recreación y Deporte. 
4. Un (a) representante del Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio. 
5. Invitados que se consideren pertinentes y concertados previamente. 
Nota: En los Comités Técnicos tendrán derecho a voto únicamente el (la) Supervisor(a) y/o apoyo a la supervisión, el (la) Coordinador(a) General del proyecto y/o el representante legal del contratista. Los demás participantes tendrán voz, pero no voto.

En cada Comité Técnico debe abordarse el avance de cada una de las actividades, dificultades y aprobaciones requeridas. 

Las actividades a desarrollar en las mesas técnicas, a las que haya lugar, son:
· Realizar las recomendaciones que se consideren pertinentes y necesarias para la adecuada ejecución del contrato.
· Hacer acompañamiento y seguimiento a los avances de la ejecución.
· Facilitar información y coordinación interinstitucional para la ejecución efectiva del contrato.
· Dirimir controversias que surjan en el desarrollo y cumplimiento de las actividades previstas en el contrato y del presente anexo técnico.
· Estudios de casos especiales y su correspondiente manejo y abordaje.
· Las demás actividades que se establezca en el contrato o anexo técnico o las que en el desarrollo de las actividades se consideren viables, pertinentes y necesarias para la adecuada ejecución del contrato.

6.2 PRESENTACIÓN PÚBLICA JAL

El contratista realizará la presentación y divulgación del contrato ante la Junta Administradora Local (JAL) previamente a la suscripción del Acta de Inicio y de igual forma se desarrollará otras dos presentaciones durante la ejecución del contrato, conforme lo establecido en el Acuerdo local 015 de 2016.
El contratista deberá seguir el protocolo e indicaciones por parte del supervisor y/o apoyo a la supervisión del contrato para hacer la solicitud ante la JAL con antelación suficiente, junto con los siguientes documentos: copia del anexo técnico, copia del estudio previo, copia del contrato y cualquier otro documento que se le solicite.  
La presentación que será sometida a consideración de la JAL deberá ser revisada y aprobada por la supervisión y/o apoyo a la supervisión del contrato. La asignación del espacio dentro de la agenda de la JAL no detendrá la ejecución del contrato. La información que se presente debe ser clara, concreta y debe seguir los protocolos para una comunicación libre de sexismo.
Se deberá realizar los siguientes contenidos en las presentaciones:
· Necesidad y problemática identificada para solucionar con la ejecución del contrato 
· Objetivo general
· Objetivos específicos 
· Población objetivo (breve descripción socio demográfica)
· Actividades planteadas para el desarrollo del contrato
· Resultados esperados con la ejecución del contrato
· Presupuesto asignado 
· Tiempo de ejecución
6.3 PRESENTACIÓN PÚBLICA 
La(el) contratista realizará una presentación pública del proyecto ante la comunidad de Fontibón, durante los primeros treinta días de ejecución del contrato, en fecha, lugar y hora concertados con el FDLF. La actividad tendrá como finalidad socializar el objeto, alcance, iniciativas, población objetivo, actividades, metas, presupuesto y tiempo de ejecución, así como promover la participación de la comunidad. La presentación deberá contar con una asistencia mínima de cincuenta (50) participantes.
Para su desarrollo, la(el) contratista deberá realizar una convocatoria amplia a través de los canales institucionales, comunitarios y alternativos disponibles, incluyendo a la JAL de Fontibón, Juntas de Acción Comunal, organizaciones sociales y comunitarias, grupos poblacionales vinculados a las iniciativas y ciudadanía interesada.
El espacio deberá garantizar condiciones adecuadas de acceso y participación, incluyendo los apoyos requeridos para personas con discapacidad. La(el) contratista deberá disponer de los elementos logísticos y de divulgación necesarios; garantizando los registros de asistencia y fotográfico como evidencia de la actividad.
	7. CARNAVAL DE FONTIBÓN



En el marco de los Presupuestos Participativos de la Localidad de Fontibón, se llevará a cabo el Carnaval de Fontibón, iniciativa orientada a la representación, promoción, circulación y fortalecimiento de las tradiciones y expresiones culturales del territorio. El Carnaval integra manifestaciones artísticas como la danza, la teatralidad, el clown, los zancos y las artes plásticas, promoviendo la participación y visibilización de agrupaciones, escuelas, colectivos y artistas locales. La iniciativa corresponde al código 51235 – “Carnaval de Fontibón 30 años” y contempla la selección y participación de ocho (8) comparsas de carácter local.
El Carnaval se desarrollará mediante un recorrido por las calles de la localidad, teniendo como punto de partida y finalización el Parque o Plaza Fundacional de Fontibón. Para su realización se dispondrán las condiciones técnicas, operativas y logísticas necesarias para garantizar el adecuado desarrollo del recorrido, la participación de las comparsas y el cumplimiento de las condiciones requeridas para la realización de la actividad en el espacio público, contribuyendo al fortalecimiento de la oferta cultural y al cumplimiento de los objetivos definidos en el marco de los Presupuestos Participativos de la localidad.
7.1 APERTURA DE LA CONVOCATORIA
 El contratista deberá planificar, coordinar e implementar estrategias de promoción, divulgación, convocatoria y selección de los Grupos de Comparsa, tanto locales como distritales, garantizando condiciones de amplia participación y acceso a la información. La convocatoria tendrá una duración de doce (12) días calendario y las inscripciones se realizarán de manera virtual, mediante el mecanismo definido en la Guía Operativa. No obstante, se dispondrán espacios de atención presencial en la localidad para orientar a los interesados, resolver inquietudes y brindar acompañamiento en el proceso de inscripción. La convocatoria deberá contemplar, como mínimo, las siguientes actividades:
· Utilizar los medios y mecanismos de divulgación disponibles para garantizar una convocatoria amplia, suficiente y accesible.
· Elaborar y publicar los términos de referencia y la Guía Operativa, con los requisitos, categorías, criterios de evaluación, cronograma y condiciones de participación.
· Realizar publicaciones y estrategias de divulgación a través de la página web y redes sociales del FDLF, así como mediante medios comunitarios y alternativos.
· Implementar estrategias de volanteo y divulgación territorial en las diferentes UPZ de la Localidad de Fontibón.
· Socializar y divulgar la convocatoria en instancias de participación, Juntas de Acción Comunal, organizaciones sociales, culturales y demás sectores relacionados con la actividad artística y cultural.
· Compilar y gestionar las bases de datos disponibles de Grupos de Comparsa de la Localidad de Fontibón. Para tal efecto, el contratista podrá solicitar información al FDLF, instancias de participación, entidades, organizaciones y demás actores pertinentes, garantizando el uso adecuado de la información suministrada.
· Disponer de espacios presenciales de orientación durante el periodo de inscripción, destinados exclusivamente a resolver dudas, explicar los requisitos y brindar apoyo a los participantes en el diligenciamiento y cargue de la documentación requerida.
· Establecer una priorización poblacional de las comparsas que garantice, en lo posible, la participación de una (1) comparsa afro, una (1) indígena, una (1) integrada por personas mayores y/o mujeres, y una (1) de niños, niñas y/o jóvenes. Los cupos restantes se asignarán a otros sectores y grupos poblacionales. En caso de que, una vez agotada la convocatoria, no se logre la participación de alguno de los grupos priorizados, los cupos correspondientes se redistribuirán entre los demás participantes, hasta completar las ocho (8) comparsas.
7.2 ELEMENTOS DE DIVULGACIÓN
El contratista deberá diseñar e implementar una estrategia integral de divulgación para promover la convocatoria en el Carnaval de Fontibón , garantizando su difusión entre artistas, agrupaciones, agentes culturales, potenciales compradores y ciudadanía en general. Para ello, deberá adquirir, producir, gestionar y difundir los elementos comunicativos necesarios, así como articular los diferentes canales institucionales, territoriales y medios comunitarios y alternativos, contemplando, como mínimo, los siguientes:
· Video promocional. A cargo de la oficina de prensa del FDLF
· Flayer publicitario. A cargo de la oficina de prensa del FDLF.
· Nota web. A cargo de la oficina de prensa del FDLF. 
· Anuncio sonoro (ítem XX). 
· Post en redes (ítem XX).
· Afiches (ítem XX). 
La estrategia deberá priorizar la articulación con los medios comunitarios y alternativos de Fontibón, aprovechando sus canales y espacios de comunicación para ampliar el alcance territorial de la iniciativa, mediante publicaciones, entrevistas, notas informativas, menciones, anuncios radiales y contenidos digitales, de acuerdo con los formatos disponibles de cada medio.

Adicionalmente, deberá contemplar las siguientes acciones:

· Canales institucionales y redes sociales: producción y difusión de piezas gráficas y audiovisuales a través de la página web y redes sociales del FDLF.
· Divulgación territorial: socialización de la convocatoria y del evento en las diferentes UPZ de Fontibón, con apoyo de organizaciones culturales, instancias de participación y Juntas de Acción Comunal.
· Promoción dirigida: envío de invitaciones y material informativo a artistas, agrupaciones, programadores, productores, empresas y potenciales compradores.

7.3 TÉRMINOS DE REFERENCIA 
El contratista deberá elaborar un documento denominado "Guía Operativa". Este documento estará disponible al público durante la convocatoria y tendrá el propósito de proporcionar información detallada a las agrupaciones interesadas sobre los objetivos, actividades y beneficios del proyecto. Además, describirá de manera precisa los pasos exactos sobre cómo, dónde y cuándo se llevará a cabo la convocatoria y la selección de las agrupaciones dancísticas.
Este documento deberá contener, como mínimo, los siguientes temas:
· Objetivos del evento
· Glosario de términos
· A quién va dirigido el evento.
· En qué consiste el evento y sus beneficios
· Requisitos para artistas locales y distritales 
· Dónde, cómo y cuándo se abrirán las inscripciones
· Cronograma de la convocatoria de inscripción
· Cómo se evaluará y seleccionará a las Agrupaciones Dancísticas.
· Compromisos de los seleccionados

7.4 CRITERIO DE POSTULACIÓN: 

Las comparsas participantes deberán presentar los siguientes documentos y soportes de acuerdo con la categoría a la cual se postulen:

· Diligenciar el formulario de inscripción.
· Presentar copia del documento de identidad de cada uno de los integrantes de la agrupación y, cuando corresponda, el soporte de afiliación al sistema de salud (EPS) o de clasificación en el Sisbén.
· Presentar un brochure o documento de trayectoria que describa la experiencia, propuesta y sentido artístico de la comparsa.
· La agrupación deberá estar conformada por un mínimo de quince (15) y un máximo de veinte (20) integrantes.
· Al menos el setenta por ciento (70 %) de los integrantes de la agrupación deberá tener vínculo con la localidad de Fontibón, el cual podrá acreditarse mediante documentos que demuestren residencia, estudio o actividad laboral en la localidad.
· La temática de la muestra dancística será libre. Se tendrá en cuenta la propuesta artística, el vestuario y la puesta en escena, procurando que estos elementos incorporen o resalten la diversidad cultural y natural de la localidad de Fontibón.
· Cada comparsa deberá preparar una puesta en escena con una duración mínima de veinte (20) minutos) y presentar el enlace de un video publicado en YouTube con acceso público. Este material será objeto de evaluación de los componentes dramatúrgico, musical, rítmico y coreográfico.
· En caso de participación de niños, niñas y adolescentes, la comparsa deberá presentar la autorización escrita de sus padres, madres o representantes legales, según corresponda, para su participación en las actividades del Carnaval de Fontibón. La autorización deberá incluir la aceptación de las condiciones de participación establecidas por la organización y los datos de contacto del acudiente.

7.5 SELECCIÓN DE COMPARSAS 
Para la selección de las ocho (8) comparsas participantes en el Carnaval de Fontibon, se contará con un equipo de tres (3) jurados con experiencia y conocimientos en danza, teatro, cultura festiva y música. La selección de los jurados se realizará mediante un Comité Técnico, al cual el contratista presentará las hojas de vida y soportes de experiencia de los profesionales propuestos, evaluando su formación, trayectoria artística y cultural, conocimiento de las áreas objeto de evaluación y experiencia como jurados o evaluadores.
Los jurados seleccionados deberán garantizar imparcialidad, objetividad, independencia y ausencia de conflictos de interés. Una vez conformado el equipo evaluador, se realizará la revisión y calificación de las propuestas conforme a los criterios establecidos en la convocatoria, dejando los respectivos soportes del proceso y de la selección de las ocho (8) agrupaciones que participarán en el Festival.
7.6 RUBRICA DE SELECCIÓN
El contratista deberá diseñar e implementar una metodología de evaluación y selección de las agrupaciones dancísticas, que contemple la verificación de los documentos requeridos para la inscripción, cuyo cumplimiento tendrá carácter habilitante y no subsanable, así como la evaluación de los siguientes criterios artísticos:
	Criterio
	Ponderación

	Innovación
	20%

	Coreografía
	20 %

	Criterios Musicales
	20%

	Elementos escénicos
	20 %

	Vestuario
	15%

	Agrupaciones nuevas
	5 %

	Total
	100 %



Nota: Se otorgará el 5 % correspondiente al criterio de agrupaciones nuevas a aquellas escuelas, agrupaciones o artistas que participen por primera vez en el Carnaval de Fontibón, previa verificación de dicha condición. Una vez realizada la evaluación, el jurado presentará los resultados y conclusiones al Comité Técnico para su revisión y aprobación. Posteriormente, el contratista notificará por correo electrónico a las agrupaciones participantes los resultados y gestionará su divulgación a través de la página web, redes sociales del FDLF y medios comunitarios.

7.7 DESARROLLO DE PRESENTACIÓN 
El despliegue y presentación artística de las ocho (8) comparsas seleccionadas se desarrollará en tres fases: Planeación, Producción y Posproducción, integrando los componentes artísticos, técnicos y logísticos necesarios para garantizar una puesta en escena itinerante por las principales vías del sector central de Fontibón, con un recorrido mínimo de dos kilómetros. La ruta deberá contemplar como punto de inicio o finalización la Plaza Fundacional de Fontibón, donde se realizará la concentración o cierre de la actividad, según la programación establecida. Durante el recorrido, cada comparsa deberá desarrollar su propuesta artística itinerante y realizar una presentación escénica final con una duración estimada entre 5 a 10 minutos, garantizando la articulación de los componentes de producción, acompañamiento logístico y seguridad del evento.
El contratista deberá garantizar, como mínimo, la planeación, organización y producción de las siguientes fases:
	FASE
	ACTIVIDAD
	PRODUCTO/
RESULTADO

	PLANEACIÓN
	Verificar y consolidar la información de las ocho (8) comparsas seleccionadas, identificando sus responsables, integrantes y datos de contacto, con el fin de garantizar la coordinación, organización y participación de cada agrupación durante el desfile.
	Base de datos consolidada de las ocho (8) comparsas, con identificación de responsables e integrantes.

	
	Establecer la fecha, los horarios, los puntos de encuentro y concentración, así como los lugares de inicio y finalización del desfile de comparsas, garantizando la articulación de los tiempos de desplazamiento, las presentaciones artísticas itinerantes y las puestas en escena finales.
	Cronograma general de actividades, con fechas, horarios, recorridos y puntos de encuentro, inicio y finalización.

	
	Elaborar la planimetría de las rutas que recorrerán las comparsas, priorizando vías y puntos estratégicos de alta afluencia de público, con un recorrido mínimo estimado de dos (2) kilómetros y contemplando la Plaza Fundacional de Fontibón como punto de inicio o finalización. La planimetría deberá identificar los trayectos, puntos de inicio y llegada, zonas de concentración, cruces viales, accesos y puntos críticos para garantizar el desarrollo organizado y seguro del desfile.
	Planimetría de rutas

	
	Definir y coordinar el orden de salida, participación y desplazamiento de las ocho (8) comparsas a lo largo del recorrido, estableciendo tiempos e intervalos entre agrupaciones para evitar cruces, congestiones o interferencias que afecten el desarrollo de las presentaciones artísticas y la movilidad del desfile.
	Secuencia de desplazamiento de las comparsas, con orden de salida, horarios e intervalos establecidos.

	
	Socializar con los responsables e integrantes de las ocho (8) comparsas la programación del desfile, incluyendo rutas, horarios, puntos de encuentro, orden de salida, protocolos de seguridad, logística y condiciones de participación, garantizando el conocimiento y cumplimiento de las directrices establecidas para el desarrollo de la actividad.
	Registro de socialización y listado de participantes informados.

	
	Gestionar, en articulación con el FDLF, los permisos, autorizaciones y trámites requeridos ante las entidades y autoridades competentes para el desarrollo del desfile, incluyendo la coordinación de las medidas de manejo del tránsito vehicular y peatonal (PMT), los controles viales necesarios y la implementación de los dispositivos logísticos y de atención prehospitalaria, de conformidad con las disposiciones aplicables.
	Permisos, autorizaciones y soportes de gestión y articulación con el FDLF y las autoridades competentes.

	
	Efectuar el pago de mínimo el ochenta por ciento (80 %) del valor de la presentación artística a más tardar un (1) día hábil antes de la fecha prevista para su realización. El porcentaje restante deberá pagarse una vez verificado el cumplimiento de la presentación y entregados los soportes correspondientes.
	Cuentas de Cobro y 
Desprendible de desembolsos 

	PRODUCCIÓN
	Realizar el montaje, instalación y adecuación de los puntos logísticos y técnicos requeridos para el desarrollo del desfile, incluyendo los elementos de señalización, delimitación y canalización previstos en el plan operativo y el PMT aprobado.
	Puntos logísticos, técnicos y de señalización instalados y habilitados.

	
	Recibir, verificar y organizar las ocho (8) comparsas en los puntos de concentración establecidos, realizando el registro de los grupos participantes y la identificación de sus respectivos directores o responsables.
	Ocho (8) comparsas recibidas, registradas y organizadas.

	
	Implementar las medidas de manejo de tráfico y control de movilidad durante el desarrollo del desfile, disponiendo de personal logístico identificado y dotado de chalecos reflectivos y paletas de pare y siga, para apoyar el control de la circulación vehicular y peatonal, conforme al PMT aprobado y las indicaciones de las autoridades competentes.
	Medidas de manejo de tráfico implementadas y personal operativo dispuesto.

	
	Coordinar y ejecutar el desplazamiento de las ocho (8) comparsas por el recorrido previamente definido y autorizado, garantizando el orden de salida, la separación entre agrupaciones, el cumplimiento de la programación y el acompañamiento logístico durante el trayecto.
	Recorrido ejecutado conforme a la programación establecida.

	
	Realizar la entrega de refrigerios e hidratación a los integrantes de las ocho (8) comparsas al finalizar el recorrido, garantizando las cantidades correspondientes al número de participantes previamente establecido, así como condiciones adecuadas de calidad, conservación, manipulación y distribución de los productos.
	Refrigerios y agua entregados a los participantes, con registro de distribución.

	POS-PRODUCCIÓN
	Recopilar, organizar y consolidar los registros fotográficos, audiovisuales, listados de asistencia y demás soportes documentales que evidencien el desarrollo del desfile de las ocho (8) comparsas, incluyendo las etapas de concentración, salida, recorrido, presentaciones artísticas, entrega de refrigerios e hidratación y finalización de la actividad.
	Registro fotográfico y audiovisual, listados de asistencia y carpeta de evidencias organizada.

	
	Realizar el desmontaje y retiro de los elementos logísticos, técnicos y de señalización utilizados durante el desfile, una vez finalizadas las actividades, garantizando la limpieza y entrega de las áreas intervenidas y la restitución de las condiciones de movilidad.
	Elementos retirados y áreas intervenidas entregadas en condiciones adecuadas.

	
	Elaborar y presentar el informe final de ejecución del desfile, que contenga la descripción del desarrollo de la actividad, cumplimiento de las obligaciones y actividades programadas, resultados alcanzados, relación de participantes, novedades operativas, registro fotográfico y audiovisual y los respectivos soportes de verificación
	Informe final de ejecución y memoria de la actividad.



7.8 ENTREGA DE RESULTADOS COMPARSAS LOCALES

Durante la ejecución del Componente 1 – Comparsas locales, la(el) contratista se compromete hacer entregar de:

· Informe de ejecución técnica, administrativa y financiera del Componente 1 – Comparsas Locales, debidamente soportado y presentado para revisión y aprobación de los miembros del Comité Técnico.
· Actas de los comités técnicos y demás reuniones realizadas durante la ejecución del componente.
· Actas o registros de las reuniones realizadas con entidades, organizaciones sociales, grupos poblacionales, grupo operador, ejecutores y demás actores vinculados al desarrollo de las actividades.
· Registros fotográficos y/o audiovisuales de las actividades desarrolladas en el Componente 1 – Comparsas Locales, debidamente organizados y asociados a cada actividad realizada.
· Entrega de Metodologías, guías, formatos y demás instrumentos de seguimiento y control debidamente diligenciados, incluyendo, entre otros, los correspondientes a inscripciones, selección de agrupaciones y demás procesos desarrollados durante la ejecución del Componente 1 – Comparsas Locales.
· Actas de ingreso y egreso del Almacén del Fondo de Desarrollo Local de Fontibón (FDLF) correspondientes a la totalidad de los elementos fungibles utilizados durante la ejecución del del Componente 1 – Comparsas Locales debidamente soportadas y conforme a los procedimientos establecidos por la entidad.

	8. FESTIVAL DE LA DANZA



En el marco de los Presupuestos Participativos de la Localidad de Fontibón, se desarrollará el Festival de la Danza, como una iniciativa orientada a la promoción, circulación y fortalecimiento de las expresiones dancísticas, fomentando la participación y visibilización de agrupaciones, escuelas, colectivos y artistas del sector cultural y artístico. La iniciativa corresponde al código 49134 y, para la presente versión, contempla la selección de ocho (8) agrupaciones dancísticas: seis (6) de la Localidad de Fontibón y dos (2) provenientes de otras localidades del Distrito Capital, promoviendo el intercambio artístico, cultural y la circulación de procesos dancísticos.

El Festival se realizará en un escenario cultural con las condiciones técnicas y logísticas requeridas para garantizar la adecuada presentación de las agrupaciones y el acceso de la comunidad. Se contemplarán diversas manifestaciones dancísticas, entre ellas danza urbana, folclórica, contemporánea, tradicional, ballet, ritmos latinos, danzas modernas y demás expresiones artísticas y culturales, contribuyendo al fortalecimiento de la oferta cultural y al cumplimiento de los objetivos definidos en el marco de los Presupuestos Participativos de la localidad.

8.1 APERTURA DE LA CONVOCATORIA

El contratista deberá planificar, coordinar e implementar estrategias de promoción, divulgación, convocatoria y selección de las agrupaciones dancísticas, tanto locales como distritales, garantizando condiciones de amplia participación y acceso a la información. La convocatoria tendrá una duración de siete (7) días calendario y las inscripciones se realizarán de manera virtual, mediante el mecanismo definido en la Guía Operativa. No obstante, se dispondrán espacios de atención presencial en la localidad para orientar a los interesados, resolver inquietudes y brindar acompañamiento en el proceso de inscripción. La convocatoria deberá contemplar, como mínimo, las siguientes actividades:
Utilizar los medios y mecanismos de divulgación disponibles para garantizar una convocatoria amplia, suficiente y accesible.

· Elaborar y publicar los términos de referencia y la Guía Operativa, con los requisitos, categorías, criterios de evaluación, cronograma y condiciones de participación.
· Realizar publicaciones y estrategias de divulgación a través de la página web y redes sociales del FDLF, así como mediante medios comunitarios y alternativos.
· Implementar estrategias de volanteo y divulgación territorial en las diferentes UPZ de la Localidad de Fontibón.
· [bookmark: _Hlk240460106]Socializar y divulgar la convocatoria en instancias de participación, Juntas de Acción Comunal, organizaciones sociales, culturales y demás sectores relacionados con la actividad artística y cultural.
· Compilar y gestionar las bases de datos disponibles de agrupaciones dancísticas de la Localidad de Fontibón. Para tal efecto, el contratista podrá solicitar información al FDLF, instancias de participación, entidades, organizaciones y demás actores pertinentes, garantizando el uso adecuado de la información suministrada.

Disponer de espacios presenciales de orientación durante el periodo de inscripción, destinados exclusivamente a resolver dudas, explicar los requisitos y brindar apoyo a los participantes en el diligenciamiento y cargue de la documentación requerida.

8.2 ELEMENTOS DE DIVULGACIÓN
El contratista deberá diseñar e implementar una estrategia integral de divulgación para promover la convocatoria en el Festival de Danzas, garantizando su difusión entre artistas, agrupaciones, agentes culturales, potenciales compradores y ciudadanía en general. Para ello, deberá adquirir, producir, gestionar y difundir los elementos comunicativos necesarios, así como articular los diferentes canales institucionales, territoriales y medios comunitarios y alternativos, contemplando, como mínimo, los siguientes:
· Video promocional. A cargo de la oficina de prensa del FDLF
· Flayer publicitario. A cargo de la oficina de prensa del FDLF.
· Nota web. A cargo de la oficina de prensa del FDLF. 
· Anuncio sonoro (ítem XX). 
· Post en redes (ítem XX).
· Afiches (ítem XX). 
La estrategia deberá priorizar la articulación con los medios comunitarios y alternativos de Fontibón, aprovechando sus canales y espacios de comunicación para ampliar el alcance territorial de la iniciativa, mediante publicaciones, entrevistas, notas informativas, menciones, anuncios radiales y contenidos digitales, de acuerdo con los formatos disponibles de cada medio.

Adicionalmente, deberá contemplar las siguientes acciones:

· Canales institucionales y redes sociales: producción y difusión de piezas gráficas y audiovisuales a través de la página web y redes sociales del FDLF.
· Divulgación territorial: socialización de la convocatoria y del evento en las diferentes UPZ de Fontibón, con apoyo de organizaciones culturales, instancias de participación y Juntas de Acción Comunal.
· Promoción dirigida: envío de invitaciones y material informativo a artistas, agrupaciones, programadores, productores, empresas y potenciales compradores.

8.3 TÉRMINOS DE REFERENCIA DE LA CONVOCATORIA

 El contratista deberá elaborar un documento denominado "Guía Operativa". Este documento estará disponible al público durante la convocatoria y tendrá el propósito de proporcionar información detallada a las agrupaciones interesadas sobre los objetivos, actividades y beneficios del proyecto. Además, describirá de manera precisa los pasos exactos sobre cómo, dónde y cuándo se llevará a cabo la convocatoria y la selección de las agrupaciones dancísticas.

Este documento deberá contener, como mínimo, los siguientes temas:

· Objetivos del evento
· Glosario de términos
· A quién va dirigido el evento.
· En qué consiste el evento y sus beneficios
· Requisitos para artistas locales y distritales 
· Dónde, cómo y cuándo se abrirán las inscripciones
· Cronograma de la convocatoria de inscripción
· Cómo se evaluará y seleccionará a las Agrupaciones Dancísticas.
· Compromisos de los seleccionados

8.4 CRITERIO DE POSTULACIÓN

Las agrupaciones dancísticas participantes deberán presentar los siguientes documentos y soportes de acuerdo con la categoría a la cual se postulen:

Agrupaciones locales – seis (6) cupos: Deberán acreditar que mínimo el setenta por ciento (70 %) de sus integrantes tienen vínculo con la localidad, mediante certificado de residencia, estudio o trabajo en Fontibón, acompañado del respectivo soporte. Para la acreditación de residencia podrá presentarse, entre otros, certificado de residencia o recibo de servicio público que permita verificar la dirección. Adicionalmente, deberán presentar:

1. Diligenciar el formulario de inscripción en línea.
2. Presentar copia del documento de identidad de cada uno de los integrantes de la agrupación y, cuando corresponda, el soporte de afiliación al sistema de salud (EPS) o de clasificación en el Sisbén.
3. Presentar un brochure o documento de trayectoria que describa la experiencia, propuesta y sentido artístico de la agrupación.
4. La agrupación deberá estar conformada por un mínimo de dos (2) y un máximo de diez (10) integrantes.
5. Al menos el setenta por ciento (70 %) de los integrantes de la agrupación deberá tener vínculo con la localidad de Fontibón, el cual podrá acreditarse mediante documentos que demuestren residencia, estudio o actividad laboral en la localidad.
6. La temática de la muestra dancística será libre. Se tendrá en cuenta la propuesta artística, el vestuario y la puesta en escena, procurando que estos elementos incorporen o resalten la diversidad cultural y natural de la localidad de Fontibón.
7. Cada agrupación de danza deberá preparar una puesta en escena con una duración mínima de veinte (20) minutos) y presentar el enlace de un video publicado en YouTube con acceso público. Este material será objeto de evaluación de los componentes dramatúrgico, musical, rítmico y coreográfico.
8. En caso de participación de niños, niñas y adolescentes, la agrupación deberá presentar la autorización escrita de sus padres, madres o representantes legales, según corresponda, para su participación en las actividades del Carnaval de Fontibón. La autorización deberá incluir la aceptación de las condiciones de participación establecidas por la organización y los datos de contacto del acudiente.

Agrupaciones del Distrito– dos (2) cupos: Podrán participar agrupaciones conformadas por integrantes residentes en otras localidades de Bogotá, sin que les sea exigible el porcentaje mínimo de vinculación territorial establecido para las agrupaciones de Fontibón. Deberán acreditar su vinculación al Distrito Capital y presentar los mismos documentos de identificación, inscripción, material audiovisual y brochure artístico establecidos para la convocatoria.

8.5 SELECCIÓN DE AGRUPACIONES DANCÍSTICAS

Para la selección de las ocho (8) agrupaciones dancísticas participantes en el Festival de la Danza, se contará con un equipo de tres (3) jurados con experiencia y conocimientos en danza, teatro, cultura festiva y música. La selección de los jurados se realizará mediante un Comité Técnico, al cual el contratista presentará las hojas de vida y soportes de experiencia de los profesionales propuestos, evaluando su formación, trayectoria artística y cultural, conocimiento de las áreas objeto de evaluación y experiencia como jurados o evaluadores.

Los jurados seleccionados deberán garantizar imparcialidad, objetividad, independencia y ausencia de conflictos de interés. Una vez conformado el equipo evaluador, se realizará la revisión y calificación de las propuestas conforme a los criterios establecidos en la convocatoria, dejando los respectivos soportes del proceso y de la selección de las ocho (8) agrupaciones que participarán en el Festival.

8.6 RUBRICA DE SELECCIÓN

El contratista deberá diseñar e implementar una metodología de evaluación y selección de las agrupaciones dancísticas, que contemple la verificación de los documentos requeridos para la inscripción, cuyo cumplimiento tendrá carácter habilitante y no subsanable, así como la evaluación de los siguientes criterios artísticos:

	Criterio
	Ponderación

	Coreografía
	30 %

	Calidad interpretativa
	30 %

	Relación música y danza
	20 %

	Manejo de vestuario
	15 %

	Agrupaciones nuevas
	5 %

	Total
	100 %



Nota: Se otorgará el 5 % correspondiente al criterio de agrupaciones nuevas a aquellas escuelas, agrupaciones o artistas que participen por primera vez en el Festival de la Danza, previa verificación de dicha condición.

Una vez realizada la evaluación, el jurado presentará los resultados y conclusiones al Comité Técnico para su revisión y aprobación. Posteriormente, el contratista notificará por correo electrónico a las agrupaciones participantes los resultados y gestionará su divulgación a través de la página web, redes sociales del FDLF y medios comunitarios. 

8.7 DESARROLLO FESTIVAL DE LA DANZA

La muestra artística de danzas se desarrollará en la Plaza Fundacional de Fontibón mediante tres fases: Planeación, Producción y Posproducción, orientadas a garantizar la adecuada articulación de los componentes artísticos, técnicos, logísticos y operativos necesarios para el desarrollo de las presentaciones.

	Referencia
	Descripción
	Cantidad
(unidad)

	
	
	

	
	
	

	
	
	



8.7.1 TARIMA, SONIDO E ILUMINACIÓN 

El contratista deberá suministrar, transportar, instalar, operar y desmontar una tarima de 12m × 12 m, con cubierta tipo truss, debidamente nivelada, anclada y acondicionada para soportar de manera segura a los artistas, los equipos técnicos y los elementos escénicos. Deberá contar con superficie firme y antideslizante, accesos seguros y elementos de protección para prevenir accidentes. La estructura deberá permitir la instalación de los equipos de iluminación y cumplir las condiciones técnicas y de seguridad aplicables, sin afectar el espacio público ni los elementos patrimoniales de la Plaza Fundacional. 

El contratista deberá suministrar un sistema de sonido de 4.000 W, con consolas, cabinas, amplificadores, procesadores, micrófonos, cableado, accesorios y personal técnico idóneo para garantizar una amplificación clara y adecuada durante las presentaciones artísticas. Asimismo, deberá suministrar, instalar y operar el sistema de iluminación escénica, con las luminarias, controles, soportes y conexiones requeridas para el desarrollo de la programación. Los equipos deberán ser compatibles con las dimensiones de la tarima, las características del lugar y las necesidades de las agrupaciones participantes. 
Los sistemas de tarima, sonido e iluminación deberán funcionar de manera integrada, homogénea y técnicamente compatible. El contratista deberá verificar la estabilidad estructural, los anclajes, la capacidad eléctrica, las conexiones, la puesta a tierra y las protecciones necesarias para la operación simultánea de los equipos. Antes de la actividad, deberá realizar pruebas integrales y corregir las fallas identificadas; durante la jornada, deberá disponer de personal técnico para atender contingencias y garantizar la continuidad del servicio. La ubicación de los elementos deberá concertarse con el FDLF, procurando la seguridad de los asistentes y la armonía con el entorno urbano y patrimonial. 

Las especificaciones técnicas deberán interpretarse conjuntamente con la estructura de costos del proceso contractual, considerando los equipos, componentes, accesorios y recursos allí previstos para la adecuada prestación del servicio. Si se identifican diferencias, inconsistencias o aspectos que requieran aclaración entre ambos documentos, el contratista deberá informarlos al supervisor para su presentación ante el Comité Técnico, que definirá las acciones pertinentes conforme al alcance y las condiciones contractuales. Cualquier ajuste deberá contar con la validación correspondiente, sin modificar unilateralmente las obligaciones ni generar automáticamente costos adicionales. Al finalizar, el contratista deberá desmontar y retirar los elementos y entregar el espacio en condiciones adecuadas de orden y limpieza. 

8.7.2 SUMINISTRO ELÉCTRICO 

El contratista deberá suministrar, transportar, instalar y operar una (1) plantas eléctricas de 75 Kva cada una, incluyendo combustible, cableado, tableros de distribución, conexiones, sistemas de puesta a tierra, protecciones eléctricas, accesorios y personal técnico calificado para su operación y supervisión durante toda la jornada. Deberá garantizar que la capacidad instalada sea suficiente para atender la demanda de los sistemas de tarima, sonido, iluminación escénica y demás equipos eléctricos requeridos para la actividad especial, considerando sus cargas, condiciones de operación y necesidades de alimentación simultánea. 

Asimismo, deberá realizar la distribución y sectorización de los circuitos eléctricos, verificar la compatibilidad de las conexiones y asegurar que las instalaciones cuenten con protecciones contra sobrecargas, cortocircuitos y contactos eléctricos, así como con aislamiento y canalización adecuada del cableado. Las conexiones deberán permanecer protegidas, señalizadas y fuera de las zonas de circulación o, cuando esto no sea posible, contar con medidas que eviten tropiezos, daños y contactos accidentales. El contratista deberá efectuar las pruebas de funcionamiento antes del inicio de la actividad, garantizar el suministro continuo de energía y atender oportunamente cualquier falla, cumpliendo las normas técnicas y de seguridad eléctrica aplicables. La ubicación de las plantas y el recorrido del cableado deberán concertarse con el FDLF, procurando reducir el ruido, controlar el acceso a las áreas técnicas y proteger a los asistentes, artistas y personal operativo. 

8.7.3 CAMERINOS Y ATENCIÓN A ARTISTAS 

El contratista deberá disponer de un (1) camerinos acondicionados para los artistas y agrupaciones participantes, que garanticen privacidad, seguridad y condiciones adecuadas de aseo y comodidad. Cada camerino deberá contar, como mínimo, con sillas, mesas, espejos, iluminación, recipientes para residuos y los demás elementos básicos necesarios para la preparación y permanencia de los artistas antes y después de sus presentaciones. Asimismo, deberá garantizar que los artistas tengan a su disposición un baño cercano, de uso exclusivo para ellos, en adecuadas condiciones de higiene y funcionamiento durante el desarrollo de la actividad especial. 

El contratista deberá suministrar en los camerinos agua embotellada y los refrigerios previstos para los artistas, en cantidades suficientes y de acuerdo con la programación. De igual manera, deberá coordinar los horarios de llegada, preparación, ingreso y presentación de cada artista o agrupación, garantizando la atención oportuna, el manejo organizado de los espacios y la disponibilidad de los recursos, sin interferir con la programación artística ni con la operación técnica y logística de la actividad especial. 

8.7.4 ZONA DE EMPRENDIMIENTOS 

El contratista deberá transportar, instalar, ubicar y desmontar diez (10) carpas destinadas a emprendimientos e invitados especiales, de acuerdo con la distribución concertada previamente con el FDLF. La invitación y convocatoria de los emprendimientos e invitados especiales estará a cargo de la entidad, que comunicará al contratista, con la debida antelación, la relación de participantes confirmados y los requerimientos de ubicación, para que este coordine su recepción y los organice en los espacios disponibles, conforme a la distribución aprobada. Los emprendimientos deberán ofrecer productos o servicios relacionados con la temática del Festival de Danzas o que contribuyan al fomento de la cultura, las tradiciones y las expresiones artísticas. En todo caso, estará prohibida la venta, distribución o comercialización de bebidas alcohólicas, sustancias psicoactivas y productos o servicios que no sean acordes con la naturaleza y los objetivos de la actividad especial. 

Las mesas y sillas requeridas serán suministradas por el FDLF. En consecuencia, el contratista deberá coordinar su recepción, transporte interno, ubicación, manejo y devolución, garantizando su adecuada conservación. La distribución de las carpas y el mobiliario deberá facilitar la circulación de los asistentes, mantener libres los accesos y las salidas de emergencia, y evitar interferencias con las áreas de circulación, las presentaciones artísticas y los equipos técnicos. 

8.7.5 CERRAMIENTO Y BAÑOS  

El contratista deberá suministrar, transportar, instalar, mantener y desmontar las vallas necesarias para delimitar las áreas del evento, controlar los accesos y proteger la infraestructura instalada, de acuerdo con la distribución previamente concertada con el FDLF. Asimismo, deberá garantizar la adecuada ubicación de los dos (2) baños portátiles previstos para el evento, de los cuales un (1) será de uso exclusivo de los artistas y el otro estarán destinados a los asistentes. Su ubicación deberá facilitar el acceso, contar con señalización y evitar interferencias con las zonas artísticas, técnicas, de circulación peatonal y de atención de emergencias. 

La disposición del cerramiento y de los baños deberá garantizar la circulación segura de los asistentes, mantener libres las rutas de evacuación y las salidas de emergencia, y permitir el acceso de ambulancias y demás organismos de respuesta. La instalación deberá armonizar con las características físicas, urbanas y patrimoniales de la Plaza Fundacional de Fontibón, sin causar daños al espacio público ni generar obstrucciones innecesarias. 

Al finalizar el evento, el contratista deberá retirar las vallas y gestionar el retiro de los baños portátiles, entregando el área en adecuadas condiciones de orden y limpieza. También deberá informar al FDLF sobre cualquier novedad presentada durante la prestación del servicio. 

8.7.6 PROGRAMACIÓN ARTÍSTICA FESTIVAL DE DANZAS 

El contratista deberá diseñar, organizar y coordinar el line up o programación artística del Festival de Danzas, estableciendo la secuencia de las presentaciones, horarios, duración de las intervenciones y momentos de apertura, desarrollo y cierre de cada jornada, de acuerdo con las categorías o temáticas previstas y los lineamientos definidos por el FDLF. Cada agrupación deberá contar con un tiempo mínimo de presentación de cuarenta y cinco (45) minutos, que podrá distribuirse en una o varias intervenciones, siempre que la sumatoria cumpla dicho tiempo.

Previo al inicio del evento, el contratista deberá presentar al FDLF, para revisión y aprobación, la propuesta de programación, incluyendo el orden y duración de las presentaciones, horarios de ingreso y preparación de los artistas, requerimientos técnicos particulares, pruebas de sonido y coordinación de las transiciones entre actos. Asimismo, será responsable de contactar y confirmar la participación de las agrupaciones, concertar las condiciones de presentación, verificar su disponibilidad y garantizar el cumplimiento de la programación aprobada.

Para la ejecución, el contratista deberá disponer de un responsable de producción o coordinación artística encargado de hacer seguimiento al line up y articular las presentaciones con los equipos de sonido e iluminación, el presentador, el personal técnico y la logística general. Adicionalmente, deberá garantizar el pago de mínimo el ochenta por ciento (80 %) del valor de cada presentación artística a más tardar un (1) día hábil antes de su realización, y cancelar el porcentaje restante una vez verificado el cumplimiento de la presentación y recibidos los soportes correspondientes.

8.7.7 GESTIÓN DE RIESGOS Y PERMISOS  

El Festival de Danzas, que se desarrollará en la Plaza Fundacional de Fontibón, deberá planearse bajo una clasificación de riesgo bajo y una asistencia estimada inferior a quinientas (500) personas, incluyendo bailarines, integrantes de las agrupaciones artísticas, personal logístico, organizadores, invitados y público asistente. El aforo previsto no podrá superar dicho límite y deberá ser compatible con la capacidad y las condiciones de seguridad del espacio, sin perjuicio de la clasificación que determinen las autoridades competentes.

El contratista deberá identificar, evaluar y gestionar los riesgos asociados a las etapas de planeación, montaje, desarrollo y desmontaje del festival. Para ello, deberá elaborar y presentar el mecanismo de evaluación y clasificación del riesgo, junto con la documentación técnica y operativa requerida para su revisión y trámite. Esta documentación deberá remitirse al supervisor y/o al apoyo a la supervisión y al referente de Seguridad del FDLF con una antelación mínima de doce (12) días hábiles respecto de la fecha prevista para el evento e incluir, como mínimo:

1. Fecha, horario y ubicación del festival.
2. Descripción del evento y programación artística, incluyendo el número y características de las agrupaciones participantes y las presentaciones previstas.
3. Aforo estimado y capacidad del espacio destinado al desarrollo de las actividades.
4. Planimetría y distribución del escenario, incluyendo tarima, camerinos, zonas de calentamiento y preparación de los bailarines, carpas, equipos, accesos, zonas de circulación y rutas de evacuación.
5. Relación de los recursos físicos, técnicos y humanos requeridos para la operación y atención de emergencias.
6. Identificación de peligros y evaluación de riesgos asociados a las presentaciones de danza, circulación de artistas y asistentes, instalaciones temporales y equipos técnicos, junto con las medidas de prevención, mitigación y control.
7. Procedimientos de evacuación, comunicación, activación y respuesta ante emergencias.
8. Requerimientos de seguridad, atención prehospitalaria y logística, de acuerdo con la clasificación del evento.
9. Condiciones técnicas y de seguridad de las estructuras temporales, tarima, instalaciones eléctricas, equipos de sonido y plantas de generación, cuando se utilicen.

El contratista deberá atender las observaciones y requerimientos formulados por la supervisión del contrato y adelantar las gestiones necesarias para obtener los permisos, conceptos y autorizaciones exigibles ante las autoridades competentes, incluido el registro y trámite correspondiente ante el Sistema Único de Gestión para el Registro, Evaluación y Autorización de Actividades de Aglomeración de Público (SUGA), el cual tramitara el FDLF con el insumo informativo presentado por el contratista. Asimismo, deberá elaborar, ajustar e implementar el Plan de Emergencias y Contingencias y los demás instrumentos requeridos, conforme a la clasificación del evento y las disposiciones de las entidades competentes.

La clasificación del riesgo y la revisión interna por parte del FDLF no sustituyen las evaluaciones, conceptos ni autorizaciones de las autoridades competentes. En consecuencia, el contratista deberá garantizar que el festival cuente con los permisos exigibles y que las medidas de prevención y atención de emergencias se encuentren implementadas antes de su apertura al público.

8.7.7.1 Recursos mínimos para la operación y atención de emergencias

Durante el montaje, desarrollo y desmontaje, según corresponda, y especialmente durante el periodo de apertura al público, el contratista deberá disponer como mínimo de los siguientes recursos:

1. Siete (7) operadores logísticos: encargados de apoyar el control de accesos, orientar a los asistentes, organizar las filas, facilitar la circulación del público y controlar el ingreso a las zonas técnicas, camerinos y espacios restringidos para artistas.
2. Un (1) coordinador general: responsable de dirigir la operación logística, distribuir las funciones del personal, verificar la disponibilidad de los recursos y mantener la comunicación con el supervisor y/o el apoyo a la supervisión del FDLF.
3. Una (1) brigada contra incendios: conformada por dos (2) operarios con certificación o acreditación de competencia para la atención inicial de incendios, conforme a los requisitos aplicables, y equipada con mínimo un (1) extintor adecuado a los riesgos identificados. Deberá permanecer disponible durante el festival y actuar conforme a los protocolos establecidos.
4. Tres (3) radioteléfonos: destinados a garantizar la comunicación permanente entre el coordinador general y el personal operativo durante el desarrollo de la actividad.
5. Una (1) ambulancia básica: destinada a brindar atención prehospitalaria y facilitar el traslado de pacientes cuando se requiera. Deberá permanecer disponible durante todo el periodo de apertura al público, ubicada en un punto accesible que permita la atención oportuna y la salida del vehículo en caso de emergencia.

El festival no podrá iniciar sin contar con los permisos y autorizaciones exigibles, la implementación de las medidas de seguridad correspondientes y la disponibilidad de los recursos humanos y técnicos requeridos. Cualquier modificación que afecte la fecha, horario, ubicación, aforo, programación artística o condiciones técnicas deberá ser informada previamente al supervisor y/o al apoyo a la supervisión del FDLF, con el fin de determinar la necesidad de actualizar la documentación o adelantar nuevos trámites ante las autoridades competentes.

8.7.8 CONVOCATORIA Y DIFUSIÓN 

El contratista deberá desarrollar acciones de convocatoria, socialización y difusión para promover la participación de la comunidad en el Festival de Danzas de conformidad con los lineamientos de comunicación e identidad institucional establecidos por el FDLF. Para ello, deberá garantizar, como mínimo, el diseño, la producción, la distribución y la difusión de las siguientes piezas y servicios: 

· Afiches: Afiches informativos impresos en papel propalcote de 150 g/m² o superior, impresión full color por una cara (4×0), tamaño aproximado de 35 × 50 cm o equivalente, destinados a la divulgación comunitaria del proyecto (objetivos, población beneficiaria, cronograma y mecanismos de inscripción).  

· Comercial de 30 segundos: Producción y difusión de dos (2) piezas publicitarias pregrabadas de treinta (30) segundos para la promoción y divulgación de los eventos navideños de Fontibón, antes y durante su realización, a través de medios de comunicación comunitarios y locales inscritos en la base o directorio del IDPAC. Cada comercial deberá incluir el nombre del evento, fecha, hora, lugar y dirección, con contenido acorde con la temática navideña y orientado a promover la participación ciudadana. 
 
· Cuña radial: Una (1) cuña radial de treinta (30) segundos posteriores al evento de promoción y difusión de eventos mediante cuñas sonoras de 30 segundos, emitidas por medios de comunicación comunitarios de la localidad inscritos en la base de medios del IDPAC. Los anuncios deberán incluir nombre del evento, fecha, hora, lugar y dirección, y contar con soportes que certifiquen las emisiones realizadas. 

El contratista deberá articular con los medios comunitarios y alternativos de Fontibón la producción y difusión de contenidos para promocionar el Festival de Danzas, visibilizar las agrupaciones participantes y fomentar la participación ciudadana. Para ello, deberá elaborar y gestionar piezas gráficas, audiovisuales y sonoras que cuenten con la aprobación previa del supervisor y/o apoyo a la supervisión del contrato y de la Oficina de Prensa del FDLF, conforme a los lineamientos de imagen institucional vigentes. La estrategia deberá contemplar pautas comerciales y contenidos informativos antes y durante el evento, así como la producción y emisión de una cuña radial posterior, previa coordinación con el FDLF sobre los contenidos, medios, fechas y horarios de difusión. Los ajustes derivados del incumplimiento de los lineamientos institucionales serán asumidos por el contratista, sin costos adicionales para el FDLF.

Adicionalmente, el contratista deberá promover la difusión del festival mediante la articulación con las Juntas de Acción Comunal, instancias de participación, organizaciones sociales y culturales y agrupaciones artísticas de la localidad. La ejecución de estas acciones deberá acreditarse mediante registros y soportes que identifiquen los medios utilizados, las fechas y los horarios de publicación o emisión, para su verificación por parte de la supervisión del contrato.

8.7.9 ENTREGA DE RESULTADOS FESTIVAL DE LA DANZA

Durante la ejecución del Componente 2 – Festival de la Danza, el contratista se compromete hacer entrega de:

· [bookmark: _Hlk240466847]Informe de ejecución técnica, administrativa y financiera del Componente 2 – Festival de la Danza, debidamente soportado y presentado para revisión y aprobación de los miembros del Comité Técnico.
· Actas de los comités técnicos y demás reuniones realizadas durante la ejecución del componente.
· Actas o registros de las reuniones realizadas con entidades, organizaciones sociales, grupos poblacionales, grupo operador, ejecutores y demás actores vinculados al desarrollo de las actividades.
· Registros fotográficos y/o audiovisuales de las actividades desarrolladas en el del Componente 2 – Festival de la Danza, debidamente organizados y asociados a cada actividad realizada.
· Entrega de Metodologías, guías, formatos y demás instrumentos de seguimiento y control debidamente diligenciados, incluyendo, entre otros, los correspondientes a inscripciones, selección de agrupaciones y demás procesos desarrollados durante la ejecución del Componente 2 – Festival de la Danza.
· Actas de ingreso y egreso del Almacén del Fondo de Desarrollo Local de Fontibón (FDLF) correspondientes a la totalidad de los elementos fungibles utilizados durante la ejecución del del Componente 2 – Festival de la Danza debidamente soportadas y conforme a los procedimientos 

	9. FESTIVAL MULTICULTURAL



Se desarrollará el Festival Multicultural de la Localidad de Fontibón, como un espacio de encuentro, circulación, reconocimiento y fortalecimiento de las diferentes expresiones artísticas y culturales del territorio. El festival contará con la participación de 19 agrupaciones artísticas y se realizará en el Parque Fundacional de Fontibón, promoviendo la participación de artistas y agrupaciones de música, danza, teatro, cuentería, narración oral, artes escénicas y demás manifestaciones culturales de la localidad.
El festival tiene como propósito reconocer, potenciar y generar una remuneración justa para los artistas emergentes y con trayectoria de Fontibón, fortaleciendo su circulación y visibilización ante la comunidad. Asimismo, busca promover la diversidad cultural y artística, fortalecer el tejido social y generar espacios de participación, convivencia e integración comunitaria en torno al arte y la cultura.
9.1 APERTURA DE LA CONVOCATORIA
El contratista deberá planificar, coordinar e implementar estrategias de promoción, divulgación, convocatoria y selección de los Grupos Artísticos Multiculturales, de la Localidad de Fontibon garantizando condiciones de amplia participación y acceso a la información. La convocatoria tendrá una duración de doce (12) días calendario y las inscripciones se realizarán de manera virtual, mediante el mecanismo definido en la Guía Operativa. No obstante, se dispondrán espacios de atención presencial en la localidad para orientar a los interesados, resolver inquietudes y brindar acompañamiento en el proceso de inscripción. La convocatoria deberá contemplar, como mínimo, las siguientes actividades:
· Utilizar los medios y mecanismos de divulgación disponibles para garantizar una convocatoria amplia, suficiente y accesible.
· Elaborar y publicar los términos de referencia y la Guía Operativa, con los requisitos, categorías, criterios de evaluación, cronograma y condiciones de participación.
· Realizar publicaciones y estrategias de divulgación a través de la página web y redes sociales del FDLF, así como mediante medios comunitarios y alternativos.
· Implementar estrategias de volanteo y divulgación territorial en las diferentes UPZ de la Localidad de Fontibón.
· Socializar y divulgar la convocatoria en instancias de participación, Juntas de Acción Comunal, organizaciones sociales, culturales y demás sectores relacionados con la actividad artística y cultural.
· Compilar y gestionar las bases de datos disponibles de Grupos Artísticos Multiculturales de la Localidad de Fontibón. Para tal efecto, el contratista podrá solicitar información al FDLF, instancias de participación, entidades, organizaciones y demás actores pertinentes, garantizando el uso adecuado de la información suministrada.
· Disponer de espacios presenciales de orientación durante el periodo de inscripción, destinados exclusivamente a resolver dudas, explicar los requisitos y brindar apoyo a los participantes en el diligenciamiento y cargue de la documentación requerida.
· Establecer una priorización poblacional de los Grupos Artísticos Multiculturales que garantice al menos dos (2) agrupaciones musicales y/o danza pertenecientes a los grupos y sectores Afro, Palenqueros, Indígena, Gitano rom, adultos mayores, LGBTI. En caso de que, una vez agotada la convocatoria, no se logre la participación de alguno de los grupos priorizados, los cupos correspondientes se redistribuirán entre los demás participantes, hasta completar los 19 ciós disponibles para este perfil.
9.2 ELEMENTOS DE DIVULGACIÓN CONVOCATORIA
El contratista dispondrá de diferentes elementos para garantizar que el contenido de la convocatoria sea amplia y suficiente, por lo que el contratista debe adquirir, producir, promocionar, divulgar y contratar servicios de lo siguientes:
· Video promocional. A cargo de la oficina de prensa del FDLF
· Flayer publicitario. A cargo de la oficina de prensa del FDLF.
· Nota web. A cargo de la oficina de prensa del FDLF. 
· Anuncio sonoro (ítem XX). 
· Post en redes (ítem XX).
· Afiches (ítem XX). 
El contratista suministrará la información y producirá las piezas comunicativas requeridas para la divulgación del evento, previa revisión y aprobación de la supervisión y de la Oficina de Prensa del FDLF, conforme a los lineamientos y manuales de imagen institucional vigentes. Las piezas deberán cumplir con las condiciones de calidad, cantidad, oportunidad y especificaciones técnicas establecidas, incluyendo la imagen institucional de la Alcaldía Local de Fontibón y la Alcaldía Mayor de Bogotá. El incumplimiento de estos lineamientos dará lugar a su corrección o reemplazo por parte del contratista, sin reconocimiento económico adicional.
9.3 TÉRMINOS DE REFERENCIA DE LA CONVOCATORIA
El contratista deberá elaborar un documento denominado "Guía Operativa". Este documento estará disponible al público durante la convocatoria y tendrá el propósito de proporcionar información detallada a las agrupaciones interesadas sobre los objetivos, actividades y beneficios del proyecto. Además, describirá de manera precisa los pasos exactos sobre cómo, dónde y cuándo se llevará a cabo la convocatoria y la selección de las agrupaciones dancísticas.
Este documento deberá contener, como mínimo, los siguientes temas:
· Objetivos del evento
· Glosario de términos
· A quién va dirigido el evento.
· En qué consiste el evento y sus beneficios
· Requisitos para artistas locales y distritales 
· Dónde, cómo y cuándo se abrirán las inscripciones
· Cronograma de la convocatoria de inscripción
· Cómo se evaluará y seleccionará a las Agrupaciones Dancísticas.
· Compromisos de los seleccionados
9.4 CRITERIO DE POSTULACIÓN POR TEMATICA:
Considerando que el Festival Multicultural comprende diversas muestras artísticas, el contratista deberá garantizar una divulgación amplia, suficiente y accesible de la convocatoria, informando claramente las temáticas, cupos disponibles, requisitos, condiciones de participación y demás aspectos relevantes. Estos aspectos deberán ser definidos y socializados previamente en el Comité Técnico, con el fin de garantizar condiciones claras y equitativas para todos los aspirantes. A continuación, se precisan los requisitos que deberán presentar las agrupaciones artísticas para la postulación a este componente.
9.4.1 REQUISITOS GENERALES: 
· Diligenciar el formulario de inscripción en línea.
· Presentar copia del documento de identidad de cada uno de los integrantes de la agrupación y, cuando corresponda, el soporte de afiliación al sistema de salud (EPS) o de clasificación en el Sisbén.
· Presentar un brochure o documento de trayectoria que describa la experiencia, propuesta y sentido artístico de la agrupación.
· Al menos el setenta por ciento (70 %) de los integrantes de la agrupación deberá tener vínculo con la localidad de Fontibón, el cual podrá acreditarse mediante documentos que demuestren residencia, estudio o actividad laboral en la localidad.
· La temática de la muestra dancística será libre. Se tendrá en cuenta la propuesta artística, el vestuario y la puesta en escena, procurando que estos elementos incorporen o resalten la diversidad cultural y natural de la localidad de Fontibón.
· En caso de participación de niños, niñas y adolescentes, la agrupación deberá presentar la autorización escrita de sus padres, madres o representantes legales, según corresponda, para su participación en las actividades del Carnaval de Fontibón. La autorización deberá incluir la aceptación de las condiciones de participación establecidas por la organización y los datos de contacto del acudiente.
9.4.2 REQUISITOS ESPECÍFICOS: 
· Ocho  (8) agrupaciones musicales locales.

1. Cada agrupación musical deberá preparar una puesta en escena con una duración mínima de quince (15) minutos, con minimo 3 canciones y presentar el enlace de un video publicado en YouTube con acceso público. Este material será objeto de evaluación de los componentes dramatúrgico, musical, rítmico e interpretación.
2. La agrupación deberá estar conformada por un mínimo de cuatro (4) y un máximo de seis (6) integrantes.

· Cuatro (4) agrupaciones de danza
1. Cada agrupación dancística deberá preparar una puesta en escena con una duración mínima de veinte (20) minutos, con máximo 4 performance y presentar el enlace de un video publicado en YouTube con acceso público. Este material será objeto de evaluación de los componentes dramatúrgico, musical, rítmico y coreográfico.
2. La agrupación deberá estar conformada por un mínimo de seis (6) y un máximo de diez (10) integrantes.

· Cinco (5) agrupaciones o artistas de teatro, cultura festiva (circo) y/o cuenteria. 

· Cada agrupación artística deberá preparar una puesta en escena con una duración mínima de quince (15) minutos, presentar el enlace de un video publicado en YouTube con acceso público. Este material será objeto de evaluación de los componentes circo; vestuario, expresión corporal, puesta en escena e innovación por parte de Cuentearía;  
· La agrupación deberá estar conformada por un mínimo de seis (6) y un máximo de diez (10) integrantes.
2. Dos (2) agrupaciones musicales y/o de danza invitada perteneciente a los grupos poblacionales (Afro, Palenqueros, Indígena, Gitano rom, adultos mayores
· Cada agrupación artística diferencia deberá preparar una puesta en escena con una duración mínima de veinte (20) minutos, con máximo 4 performance y presentar el enlace de un video publicado en YouTube con acceso público. Este material será objeto de evaluación de los componentes dramatúrgico, musical, rítmico y coreográfico.
· La agrupación deberá estar conformada por un mínimo de seis (6) y un máximo de diez (10) integrantes.
9.5 SELECCIÓN DE LAS AGRUPACIONES ARTÍSTICAS 
Para la selección de las Diecinueve (19) Agrupaciones Artísticas participantes en el Festival Multicultural, se contará con un equipo de tres (3) jurados con experiencia y conocimientos en danza, teatro, cultura festiva y música. La selección de los jurados se realizará mediante un Comité Técnico, al cual el contratista presentará las hojas de vida y soportes de experiencia de los profesionales propuestos, evaluando su formación, trayectoria artística y cultural, conocimiento de las áreas objeto de evaluación y experiencia como jurados o evaluadores.
Los jurados seleccionados deberán garantizar imparcialidad, objetividad, independencia y ausencia de conflictos de interés. Una vez conformado el equipo evaluador, se realizará la revisión y calificación de las propuestas conforme a los criterios establecidos en la convocatoria, dejando los respectivos soportes del proceso y de la selección de las Diecinueve (19) agrupaciones que participarán en el Festival Multicultural.
9.6 RUBRICA DE SELECCIÓN
El contratista deberá diseñar e implementar una metodología de evaluación y selección de los Grupos Artísticos, que contemple la verificación de los documentos requeridos para la inscripción, cuyo cumplimiento tendrá carácter habilitante y no subsanable, así como la evaluación de los siguientes criterios artísticos:
9.6.1 AGRUPACIONES MUSICALES
· Interpretación instrumental: 20% (hasta 20 puntos)
· Afinación: 20% (hasta 20 puntos)
· Ensamble: 20% (hasta 20 puntos)
· Puesta en escena: 20% (hasta 20 puntos)
· Arreglo musical o composición: 18% (hasta 18 puntos)
· Puntaje Extra: 2 % adicional. (hasta 2 puntos adicionales para artistas nuevos)
9.6.2 AGRUPACIONES DE DANZAS
· Coreografía: 30% (hasta 30 puntos)
· Calidad interpretativa: 30% (hasta 30 puntos)
· Relación música y danza: 20% (hasta 20 puntos)
· Manejo de vestuario: 10% (hasta 10 puntos)
· Elementos escénicos: 8% (hasta 8 puntos)
· Puntaje Extra: 2 % adicional. (hasta 2 puntos adicionales para artistas nuevos)
9.6.3 AGRUPACIONES ESCÉNICAS, TEATRO Y CUENTEARÍA
· Puesta en escena: 20% (hasta 20 puntos)
· Desarrollo de la propuesta artística: 20% (hasta 20 puntos)
· Expresión corporal y manejo escénico: 20% (hasta 20 puntos)
· Creatividad, escenografía y vestuario: 18% (hasta 18 puntos)
· Puntaje Extra: 2 % adicional. (hasta 2 puntos adicionales para artistas nuevos) 
Una vez realizada la evaluación, el jurado presentará los resultados y conclusiones al Comité Técnico para su revisión y aprobación. Posteriormente, el contratista notificará por correo electrónico a las agrupaciones participantes los resultados y gestionará su divulgación a través de la página web, redes sociales del FDLF y medios comunitarios.
9.7 DESARROLLO DEL FESTIVAL MULTICULTURAL
La muestra artística de los Grupos Artísticos del Festival Multicultural se desarrollará en la Plaza Fundacional de Fontibón mediante tres fases: Planeación, Producción y Posproducción, orientadas a garantizar la adecuada articulación de los componentes artísticos, técnicos, logísticos y operativos necesarios para el desarrollo de las presentaciones.
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9.7.1 TARIMA, SONIDO E ILUMINACIÓN 

El contratista deberá suministrar, transportar, instalar, operar y desmontar una tarima de 12m × 12 m, con cubierta tipo truss, debidamente nivelada, anclada y acondicionada para soportar de manera segura a los artistas, los equipos técnicos y los elementos escénicos. Deberá contar con superficie firme y antideslizante, accesos seguros y elementos de protección para prevenir accidentes. La estructura deberá permitir la instalación de los equipos de iluminación y cumplir las condiciones técnicas y de seguridad aplicables, sin afectar el espacio público ni los elementos patrimoniales de la Plaza Fundacional. 

El contratista deberá suministrar un sistema de sonido de 16.000 W, con consolas, cabinas, amplificadores, procesadores, micrófonos, cableado, accesorios y personal técnico idóneo para garantizar una amplificación clara y adecuada durante las presentaciones artísticas. Asimismo, deberá suministrar, instalar y operar el sistema de iluminación escénica, con las luminarias, controles, soportes y conexiones requeridas para el desarrollo de la programación. Los equipos deberán ser compatibles con las dimensiones de la tarima, las características del lugar y las necesidades de las agrupaciones participantes. 
Los sistemas de tarima, sonido e iluminación deberán funcionar de manera integrada, homogénea y técnicamente compatible. El contratista deberá verificar la estabilidad estructural, los anclajes, la capacidad eléctrica, las conexiones, la puesta a tierra y las protecciones necesarias para la operación simultánea de los equipos. Antes de la actividad, deberá realizar pruebas integrales y corregir las fallas identificadas; durante la jornada, deberá disponer de personal técnico para atender contingencias y garantizar la continuidad del servicio. La ubicación de los elementos deberá concertarse con el FDLF, procurando la seguridad de los asistentes y la armonía con el entorno urbano y patrimonial. 

Las especificaciones técnicas deberán interpretarse conjuntamente con la estructura de costos del proceso contractual, considerando los equipos, componentes, accesorios y recursos allí previstos para la adecuada prestación del servicio. Si se identifican diferencias, inconsistencias o aspectos que requieran aclaración entre ambos documentos, el contratista deberá informarlos al supervisor para su presentación ante el Comité Técnico, que definirá las acciones pertinentes conforme al alcance y las condiciones contractuales. Cualquier ajuste deberá contar con la validación correspondiente, sin modificar unilateralmente las obligaciones ni generar automáticamente costos adicionales. Al finalizar, el contratista deberá desmontar y retirar los elementos y entregar el espacio en condiciones adecuadas de orden y limpieza. 

9.7.2 SUMINISTRO ELÉCTRICO 

El contratista deberá suministrar, transportar, instalar y operar dos (2) plantas eléctricas de 75 Kva cada una, incluyendo combustible, cableado, tableros de distribución, conexiones, sistemas de puesta a tierra, protecciones eléctricas, accesorios y personal técnico calificado para su operación y supervisión durante toda la jornada. Deberá garantizar que la capacidad instalada sea suficiente para atender la demanda de los sistemas de tarima, sonido, iluminación escénica y demás equipos eléctricos requeridos para la actividad especial, considerando sus cargas, condiciones de operación y necesidades de alimentación simultánea. 

Asimismo, deberá realizar la distribución y sectorización de los circuitos eléctricos, verificar la compatibilidad de las conexiones y asegurar que las instalaciones cuenten con protecciones contra sobrecargas, cortocircuitos y contactos eléctricos, así como con aislamiento y canalización adecuada del cableado. Las conexiones deberán permanecer protegidas, señalizadas y fuera de las zonas de circulación o, cuando esto no sea posible, contar con medidas que eviten tropiezos, daños y contactos accidentales. El contratista deberá efectuar las pruebas de funcionamiento antes del inicio de la actividad, garantizar el suministro continuo de energía y atender oportunamente cualquier falla, cumpliendo las normas técnicas y de seguridad eléctrica aplicables. La ubicación de las plantas y el recorrido del cableado deberán concertarse con el FDLF, procurando reducir el ruido, controlar el acceso a las áreas técnicas y proteger a los asistentes, artistas y personal operativo. 

9.7.3 CAMERINOS Y BAÑOS 

El contratista deberá disponer de dos (2) camerinos acondicionados para los artistas y agrupaciones participantes, que garanticen privacidad, seguridad y condiciones adecuadas de aseo y comodidad. Cada camerino deberá contar, como mínimo, con sillas, mesas, espejos, iluminación, recipientes para residuos y los demás elementos básicos necesarios para la preparación y permanencia de los artistas antes y después de sus presentaciones. Asimismo, deberá garantizar que los artistas tengan a su disposición un baño cercano, de uso exclusivo para ellos, en adecuadas condiciones de higiene y funcionamiento durante el desarrollo de la actividad especial. 

El contratista deberá suministrar en los camerinos agua embotellada y los refrigerios previstos para los artistas, en cantidades suficientes y de acuerdo con la programación. De igual manera, deberá coordinar los horarios de llegada, preparación, ingreso y presentación de cada artista o agrupación, garantizando la atención oportuna, el manejo organizado de los espacios y la disponibilidad de los recursos, sin interferir con la programación artística ni con la operación técnica y logística de la actividad especial. 

9.7.4 ZONA DE EMPRENDIMIENTOS 

El contratista deberá transportar, instalar, ubicar y desmontar diez (10) carpas destinadas a emprendimientos e invitados especiales, de acuerdo con la distribución concertada previamente con el FDLF. La invitación y convocatoria de los emprendimientos e invitados especiales estará a cargo de la entidad, que comunicará al contratista, con la debida antelación, la relación de participantes confirmados y los requerimientos de ubicación, para que este coordine su recepción y los organice en los espacios disponibles, conforme a la distribución aprobada. Los emprendimientos deberán ofrecer productos o servicios relacionados con la temática del Festival de Danzas o que contribuyan al fomento de la cultura, las tradiciones y las expresiones artísticas. En todo caso, estará prohibida la venta, distribución o comercialización de bebidas alcohólicas, sustancias psicoactivas y productos o servicios que no sean acordes con la naturaleza y los objetivos de la actividad especial. 

Las mesas y sillas requeridas serán suministradas por el FDLF. En consecuencia, el contratista deberá coordinar su recepción, transporte interno, ubicación, manejo y devolución, garantizando su adecuada conservación. La distribución de las carpas y el mobiliario deberá facilitar la circulación de los asistentes, mantener libres los accesos y las salidas de emergencia, y evitar interferencias con las áreas de circulación, las presentaciones artísticas y los equipos técnicos. 

9.7.5 CERRAMIENTO Y BAÑOS  

El contratista deberá suministrar, transportar, instalar, mantener y desmontar las vallas necesarias para delimitar las áreas del evento, controlar los accesos y proteger la infraestructura instalada, de acuerdo con la distribución previamente concertada con el FDLF. Asimismo, deberá garantizar la adecuada ubicación de los dos (2) baños portátiles previstos para el evento, de los cuales un (1) será de uso exclusivo de los artistas y el otro estarán destinados a los asistentes. Su ubicación deberá facilitar el acceso, contar con señalización y evitar interferencias con las zonas artísticas, técnicas, de circulación peatonal y de atención de emergencias. 

La disposición del cerramiento y de los baños deberá garantizar la circulación segura de los asistentes, mantener libres las rutas de evacuación y las salidas de emergencia, y permitir el acceso de ambulancias y demás organismos de respuesta. La instalación deberá armonizar con las características físicas, urbanas y patrimoniales de la Plaza Fundacional de Fontibón, sin causar daños al espacio público ni generar obstrucciones innecesarias. 

Al finalizar el Festival Multicultural, el contratista deberá retirar las vallas y gestionar el retiro de los baños portátiles, entregando el área en adecuadas condiciones de orden y limpieza. También deberá informar al FDLF sobre cualquier novedad presentada durante la prestación del servicio. 

9.7.6 PROGRAMACIÓN ARTÍSTICA FESTIVAL MULTICULTURAL

El contratista deberá diseñar, organizar y coordinar el line up o programación artística del Festival de Danzas, estableciendo la secuencia de las presentaciones, horarios, duración de las intervenciones y momentos de apertura, desarrollo y cierre de cada jornada, de acuerdo con las categorías o temáticas previstas y los lineamientos definidos por el FDLF. Cada agrupación deberá contar con un tiempo mínimo de presentación de cuarenta y cinco (45) minutos, que podrá distribuirse en una o varias intervenciones, siempre que la sumatoria cumpla dicho tiempo.

Previo al inicio del evento, el contratista deberá presentar al FDLF, para revisión y aprobación, la propuesta de programación, incluyendo el orden y duración de las presentaciones, horarios de ingreso y preparación de los artistas, requerimientos técnicos particulares, pruebas de sonido y coordinación de las transiciones entre actos. Asimismo, será responsable de contactar y confirmar la participación de las agrupaciones, concertar las condiciones de presentación, verificar su disponibilidad y garantizar el cumplimiento de la programación aprobada.

Para la ejecución, el contratista deberá disponer de un responsable de producción o coordinación artística encargado de hacer seguimiento al line up y articular las presentaciones con los equipos de sonido e iluminación, el presentador, el personal técnico y la logística general. Adicionalmente, deberá garantizar el pago de mínimo el ochenta por ciento (80 %) del valor de cada presentación artística a más tardar un (1) día hábil antes de su realización, y cancelar el porcentaje restante una vez verificado el cumplimiento de la presentación y recibidos los soportes correspondientes.

9.7.7 GESTIÓN DE RIESGOS Y PERMISOS  

El Festival de Danzas, que se desarrollará en la Plaza Fundacional de Fontibón, deberá planearse bajo una clasificación de riesgo bajo y una asistencia estimada inferior a quinientas (500) personas, incluyendo bailarines, integrantes de las agrupaciones artísticas, personal logístico, organizadores, invitados y público asistente. El aforo previsto no podrá superar dicho límite y deberá ser compatible con la capacidad y las condiciones de seguridad del espacio, sin perjuicio de la clasificación que determinen las autoridades competentes.

El contratista deberá identificar, evaluar y gestionar los riesgos asociados a las etapas de planeación, montaje, desarrollo y desmontaje del festival. Para ello, deberá elaborar y presentar el mecanismo de evaluación y clasificación del riesgo, junto con la documentación técnica y operativa requerida para su revisión y trámite. Esta documentación deberá remitirse al supervisor y/o al apoyo a la supervisión y al referente de Seguridad del FDLF con una antelación mínima de doce (12) días hábiles respecto de la fecha prevista para el evento e incluir, como mínimo:

· Fecha, horario y ubicación del festival.
· Descripción del evento y programación artística, incluyendo el número y características de las agrupaciones participantes y las presentaciones previstas.
· Aforo estimado y capacidad del espacio destinado al desarrollo de las actividades.
· Planimetría y distribución del escenario, incluyendo tarima, camerinos, zonas de calentamiento y preparación de los bailarines, carpas, equipos, accesos, zonas de circulación y rutas de evacuación.
· Relación de los recursos físicos, técnicos y humanos requeridos para la operación y atención de emergencias.
· Identificación de peligros y evaluación de riesgos asociados a las presentaciones de danza, circulación de artistas y asistentes, instalaciones temporales y equipos técnicos, junto con las medidas de prevención, mitigación y control.
· Procedimientos de evacuación, comunicación, activación y respuesta ante emergencias.
· Requerimientos de seguridad, atención prehospitalaria y logística, de acuerdo con la clasificación del evento.
· Condiciones técnicas y de seguridad de las estructuras temporales, tarima, instalaciones eléctricas, equipos de sonido y plantas de generación, cuando se utilicen.

El contratista deberá atender las observaciones y requerimientos formulados por la supervisión del contrato y adelantar las gestiones necesarias para obtener los permisos, conceptos y autorizaciones exigibles ante las autoridades competentes, incluido el registro y trámite correspondiente ante el Sistema Único de Gestión para el Registro, Evaluación y Autorización de Actividades de Aglomeración de Público (SUGA), el cual tramitara el FDLF con el insumo informativo presentado por el contratista. Asimismo, deberá elaborar, ajustar e implementar el Plan de Emergencias y Contingencias y los demás instrumentos requeridos, conforme a la clasificación del evento y las disposiciones de las entidades competentes.

La clasificación del riesgo y la revisión interna por parte del FDLF no sustituyen las evaluaciones, conceptos ni autorizaciones de las autoridades competentes. En consecuencia, el contratista deberá garantizar que el festival cuente con los permisos exigibles y que las medidas de prevención y atención de emergencias se encuentren implementadas antes de su apertura al público.

9.7.7.1 Recursos mínimos para la operación y atención de emergencias

Durante el montaje, desarrollo y desmontaje, según corresponda, y especialmente durante el periodo de apertura al público, el contratista deberá disponer como mínimo de los siguientes recursos:

6. Siete (7) operadores logísticos: encargados de apoyar el control de accesos, orientar a los asistentes, organizar las filas, facilitar la circulación del público y controlar el ingreso a las zonas técnicas, camerinos y espacios restringidos para artistas.
7. Un (1) coordinador general: responsable de dirigir la operación logística, distribuir las funciones del personal, verificar la disponibilidad de los recursos y mantener la comunicación con el supervisor y/o el apoyo a la supervisión del FDLF.
8. Una (1) brigada contra incendios: conformada por dos (2) operarios con certificación o acreditación de competencia para la atención inicial de incendios, conforme a los requisitos aplicables, y equipada con mínimo un (1) extintor adecuado a los riesgos identificados. Deberá permanecer disponible durante el festival y actuar conforme a los protocolos establecidos.
9. Tres (3) radioteléfonos: destinados a garantizar la comunicación permanente entre el coordinador general y el personal operativo durante el desarrollo de la actividad.
10. Una (1) ambulancia básica: destinada a brindar atención prehospitalaria y facilitar el traslado de pacientes cuando se requiera. Deberá permanecer disponible durante todo el periodo de apertura al público, ubicada en un punto accesible que permita la atención oportuna y la salida del vehículo en caso de emergencia.
El Festival Multi Cultural no podrá iniciar sin contar con los permisos y autorizaciones exigibles, la implementación de las medidas de seguridad correspondientes y la disponibilidad de los recursos humanos y técnicos requeridos. Cualquier modificación que afecte la fecha, horario, ubicación, aforo, programación artística o condiciones técnicas deberá ser informada previamente al supervisor y/o al apoyo a la supervisión del FDLF, con el fin de determinar la necesidad de actualizar la documentación o adelantar nuevos trámites ante las autoridades competentes.

9.8 GESTIÓN DEL RIESGO Y PERMISOS  

El Festival Multicultural de Fontibón deberá planearse y desarrollarse bajo condiciones de media complejidad, con un aforo proyectado de 500 a 2000 personas, incluyendo artistas, participantes, personal operativo, invitados y público asistente. El aforo definitivo deberá establecerse de acuerdo con la capacidad física del escenario, la distribución de los espacios y la evaluación de riesgos, sin perjuicio de la clasificación que determinen las autoridades competentes mediante el procedimiento correspondiente.

El contratista deberá identificar, evaluar y gestionar los riesgos asociados a las etapas de planeación, montaje, desarrollo y desmontaje del festival. Para ello, deberá elaborar y presentar al supervisor y/o al apoyo a la supervisión del FDLF, con una antelación mínima de diecinueve (19) días hábiles respecto de la fecha prevista para el evento, la documentación técnica y operativa requerida para adelantar los trámites de autorización ante las entidades competentes. Esta deberá incluir, como mínimo:

1. Fecha, horario, ubicación y descripción general del festival.
2. Programación artística y cultural, actividades previstas y características de las presentaciones.
3. Aforo estimado y capacidad del escenario.
4. Planimetría y distribución del espacio, incluyendo tarima, carpas, camerinos, equipos, zonas de circulación, accesos y rutas de evacuación.
5. Relación de recursos físicos, técnicos y humanos requeridos para la operación y atención de emergencias.
6. Identificación de peligros, evaluación de riesgos y medidas de prevención, mitigación y control.
7. Procedimientos de evacuación, comunicación y atención de emergencias.
8. Requerimientos de seguridad, atención prehospitalaria y logística.
9. Condiciones técnicas y de seguridad de las estructuras temporales, instalaciones eléctricas y plantas de generación.

9.8 GESTIÓN PLAN DE CONTINGENCIA

Para el desarrollo del Festival Multicultural se ha previsto y costeado en la estructura de costos el ítem denominado Plan de Contingencia (Media Complejidad). En consecuencia, será responsabilidad del contratista asumir su ejecución integral, incluyendo la elaboración, gestión, radicación y seguimiento de los estudios, documentos, planes y trámites requeridos para obtener los permisos, conceptos y autorizaciones ante las entidades competentes. Esto comprende, según corresponda, el Plan de Emergencias y Contingencias (PEC), cuando se generen afectaciones a la vía pública, así como la implementación de las medidas de prevención, protección y respuesta exigidas para el desarrollo del festival.

El contratista deberá mantener una articulación permanente con el FDLF y, especialmente, con el referente de Seguridad y Gestión del Riesgo, con el propósito de coordinar la planeación, unificar criterios técnicos, atender los requerimientos institucionales y alinear los esfuerzos necesarios para la gestión de permisos, la implementación de las medidas de seguridad y la operación del festival. Asimismo, deberá suministrar oportunamente la documentación requerida, atender las observaciones formuladas por la supervisión y realizar los ajustes necesarios, sin generar costos adicionales para el FDLF, por tratarse de un componente previamente contemplado y costeado en la estructura de costos.

La clasificación del riesgo y la articulación institucional no sustituyen los conceptos ni las autorizaciones de las autoridades competentes. Por tanto, el contratista deberá garantizar la obtención de las autorizaciones correspondientes y el cumplimiento de las condiciones establecidas por las entidades que intervengan en los trámites aplicables, antes de la realización del festival.

9.8.1 Recursos operación logística y atención de emergencias

Para garantizar la operación logística y la atención oportuna de incidentes y emergencias, el contratista deberá disponer, como mínimo, de los siguientes recursos durante el desarrollo del festival:

1. Siete (7) operadores logísticos: encargados de apoyar el control de accesos, orientar a los asistentes, organizar las filas, facilitar la circulación del público y controlar el ingreso a las zonas técnicas y restringidas.
2. Un (1) coordinador general: responsable de dirigir la operación logística, distribuir las funciones del personal, verificar la disponibilidad de los recursos y mantener la comunicación con el supervisor y/o apoyo a la supervisión del FDLF y el referente de Seguridad.
3. Una (1) brigada contra incendios: conformada por dos (2) operarios con certificación o acreditación de competencia para la atención inicial de incendios, conforme a los requisitos aplicables, y equipada con mínimo un (1) extintor adecuado para los riesgos identificados.
4. Tres (3) radioteléfonos: destinados a garantizar la comunicación y coordinación permanente entre el coordinador general y el personal operativo.
5. Una (1) ambulancia básica: destinada a brindar atención prehospitalaria y facilitar el traslado de pacientes cuando se requiera. Deberá permanecer disponible durante todo el periodo de apertura al público, ubicada en un punto accesible que permita la atención oportuna y la salida del vehículo en caso de emergencia.

El Festival Multicultural no podrá iniciar sin contar con las autorizaciones y permisos exigibles, la implementación de las medidas de seguridad previstas en los planes aprobados y la disponibilidad de los recursos humanos y técnicos requeridos. Cualquier modificación de la fecha, horario, ubicación, aforo, programación artística o condiciones técnicas deberá informarse oportunamente al supervisor y/o al apoyo a la supervisión del FDLF y al referente de Seguridad, para evaluar la necesidad de actualizar la documentación o adelantar nuevos trámites ante las entidades competentes.

9.9 CONVOCATORIA Y DIFUSIÓN 

El contratista deberá desarrollar acciones de convocatoria, socialización y difusión para promover la participación de la comunidad en el Festival Multi Cultural de conformidad con los lineamientos de comunicación e identidad institucional establecidos por el FDLF. Para ello, deberá garantizar, como mínimo, el diseño, la producción, la distribución y la difusión de las siguientes piezas y servicios: 

· Afiches: Afiches informativos impresos en papel propalcote de 150 g/m² o superior, impresión full color por una cara (4×0), tamaño aproximado de 35 × 50 cm o equivalente, destinados a la divulgación comunitaria del proyecto (objetivos, población beneficiaria, cronograma y mecanismos de inscripción).  

· Comercial de 30 segundos: Producción y difusión de DOS (2) piezas publicitarias pregrabadas de treinta (30) segundos para la promoción y divulgación de los eventos navideños de Fontibón, antes y durante su realización, a través de medios de comunicación comunitarios y locales inscritos en la base o directorio del IDPAC. Cada comercial deberá incluir el nombre del evento, fecha, hora, lugar y dirección, con contenido acorde con la temática navideña y orientado a promover la participación ciudadana. 
 
· Cuña radial: Una (1) cuña radial de treinta (30) segundos posteriores al evento de promoción y difusión de eventos mediante cuñas sonoras de 30 segundos, emitidas por medios de comunicación comunitarios de la localidad inscritos en la base de medios del IDPAC. Los anuncios deberán incluir nombre del evento, fecha, hora, lugar y dirección, y contar con soportes que certifiquen las emisiones realizadas. 

El contratista deberá articular con los medios comunitarios y alternativos de Fontibón la producción y difusión de contenidos para promocionar el Festival Multicultural, visibilizar las agrupaciones participantes y fomentar la participación ciudadana. Para ello, deberá elaborar y gestionar piezas gráficas, audiovisuales y sonoras que cuenten con la aprobación previa del supervisor y/o apoyo a la supervisión del contrato y de la Oficina de Prensa del FDLF, conforme a los lineamientos de imagen institucional vigentes. La estrategia deberá contemplar pautas comerciales y contenidos informativos antes y durante el evento, así como la producción y emisión de una cuña radial posterior, previa coordinación con el FDLF sobre los contenidos, medios, fechas y horarios de difusión. Los ajustes derivados del incumplimiento de los lineamientos institucionales serán asumidos por el contratista, sin costos adicionales para el FDLF.

Adicionalmente, el contratista deberá promover la difusión del festival mediante la articulación con las Juntas de Acción Comunal, instancias de participación, organizaciones sociales y culturales y agrupaciones artísticas de la localidad. La ejecución de estas acciones deberá acreditarse mediante registros y soportes que identifiquen los medios utilizados, las fechas y los horarios de publicación o emisión, para su verificación por parte de la supervisión del contrato.

9.10 ENTREGA DE RESULTADOS FESTIVAL MULTICULTURAL 
Durante la ejecución del Componente 3 – Festival Multicultural, el contratista se compromete hacer entrega de:
· Informe de ejecución técnica, administrativa y financiera del Componente 3 – Festival Multicultural, debidamente soportado y presentado para revisión y aprobación de los miembros del Comité Técnico.
· Actas de los comités técnicos y demás reuniones realizadas durante la ejecución del componente.
· Actas o registros de las reuniones realizadas con entidades, organizaciones sociales, grupos poblacionales, grupo operador, ejecutores y demás actores vinculados al desarrollo de las actividades.
· Registros fotográficos y/o audiovisuales de las actividades desarrolladas en el Componente 3 – Festival Multicultural, debidamente organizados y asociados a cada actividad realizada.
· Entregas de Metodologías, guías, formatos y demás instrumentos de seguimiento y control debidamente diligenciados, incluyendo, entre otros, los correspondientes a inscripciones, selección de agrupaciones y demás procesos desarrollados durante la ejecución Componente 3 – Festival Multicultural.
· Actas de ingreso y egreso del Almacén del Fondo de Desarrollo Local de Fontibón (FDLF) correspondientes a la totalidad de los elementos fungibles utilizados durante la ejecución del del Componente 3 – Festival Multicultural debidamente soportadas y conforme a los procedimientos establecidos por la entidad.
 
	10. MERCADO CULTURAL (RUEDA DE NEGOCIOS)



El Mercado Cultural de Fontibón se desarrollará como un espacio de encuentro, promoción y circulación de las expresiones artísticas, culturales y patrimoniales de la localidad, orientado a visibilizar el talento local, reconocer la diversidad de saberes, tradiciones, memorias e identidades del territorio, y generar oportunidades de relacionamiento entre artistas, agrupaciones, gestores culturales, programadores, productores de eventos, compradores y demás agentes del sector. De esta manera, se busca fortalecer los procesos creativos, propiciar el intercambio y la apropiación cultural por parte de la ciudadanía, y facilitar la conexión de la oferta artística local con potenciales compradores y escenarios de programación, contribuyendo a su proyección y sostenibilidad.

Para su desarrollo, se adelantará un proceso de convocatoria, selección y preparación de dieciséis (16) artistas o representantes de agrupaciones, distribuidos en cuatro (4) categorías: (i) música; (ii) danza; (iii) teatro y artes escénicas; y (iv) artes visuales, audiovisuales y creación literaria. Asimismo, se garantizará la participación efectiva de mínimo ocho (8) compradores o agentes del sector cultural.

El evento se desarrollará en la Plaza Fundacional de Fontibón mediante una jornada presencial de mínimo seis (6) horas, en la fecha y horario previamente concertados con el FDLF, cuya programación integrará la exhibición de portafolios y propuestas artísticas, la presentación de la oferta cultural, muestras artísticas, una rueda de negocios y espacios de relacionamiento entre los participantes y los potenciales compradores. Para ello, el contratista deberá disponer del presentador y de los recursos humanos, técnicos, logísticos y operativos necesarios, así como garantizar la planeación, montaje, instalación, operación y desmontaje de la infraestructura requerida, las condiciones de seguridad, accesibilidad y atención de emergencias, y la gestión de los permisos y autorizaciones correspondientes.

10.1 CONVOCATORIA MERCADO CULTURAL 
El contratista deberá planificar, coordinar e implementar estrategias de promoción, divulgación, convocatoria y selección de los artistas o representantes de agrupaciones que participarán en el Mercado Cultural, garantizando condiciones de amplia participación y acceso a la información. La convocatoria estará dirigida a artistas independientes, agrupaciones, colectivos, escuelas y demás agentes del sector artístico y cultural que cuenten con una propuesta susceptible de circulación, presentación o comercialización.

La convocatoria tendrá una duración de doce (12) días calendario y las inscripciones se realizarán de manera virtual, mediante el mecanismo definido en la Guía Operativa. No obstante, se dispondrán espacios de atención presencial en la localidad para orientar a los interesados, resolver inquietudes y brindar acompañamiento en el proceso de inscripción.

La convocatoria deberá contemplar, como mínimo, las siguientes actividades:

· Diseñar e implementar una estrategia de divulgación que permita alcanzar a los artistas y agrupaciones de las diferentes áreas artísticas y culturales de la localidad.
· Elaborar y publicar los términos de referencia y la Guía Operativa, incluyendo requisitos, categorías, criterios de evaluación, cronograma y condiciones de participación.
· Realizar publicaciones y estrategias de divulgación a través de la página web y redes sociales del FDLF, así como mediante medios comunitarios y alternativos.
· Implementar estrategias de divulgación territorial en las diferentes UPZ de la localidad de Fontibón.
· Socializar la convocatoria en instancias de participación, Juntas de Acción Comunal, organizaciones sociales, culturales y demás actores relacionados con el sector artístico.
· Compilar y gestionar las bases de datos disponibles de artistas, agrupaciones y organizaciones culturales de Fontibón, con el propósito de ampliar el alcance de la convocatoria.
· Disponer de espacios presenciales de orientación durante el periodo de inscripción, destinados a resolver inquietudes y brindar apoyo en el diligenciamiento y cargue de la documentación requerida.

10.2 ELEMENTOS DE DIVULGACIÓN

El contratista deberá diseñar e implementar una estrategia integral de divulgación para promover la convocatoria y el Mercado Cultural, garantizando su difusión entre artistas, agrupaciones, agentes culturales, potenciales compradores y ciudadanía en general. Para ello, deberá adquirir, producir, gestionar y difundir los elementos comunicativos necesarios, así como articular los diferentes canales institucionales, territoriales y medios comunitarios y alternativos, contemplando, como mínimo, los siguientes:
· Video promocional. A cargo de la oficina de prensa del FDLF
· Flayer publicitario. A cargo de la oficina de prensa del FDLF.
· Nota web. A cargo de la oficina de prensa del FDLF. 
· Anuncio sonoro (ítem XX). 
· Post en redes (ítem XX).
· Afiches (ítem XX). 
La estrategia deberá priorizar la articulación con los medios comunitarios y alternativos de Fontibón, aprovechando sus canales y espacios de comunicación para ampliar el alcance territorial de la iniciativa, mediante publicaciones, entrevistas, notas informativas, menciones, anuncios radiales y contenidos digitales, de acuerdo con los formatos disponibles de cada medio.

Adicionalmente, deberá contemplar las siguientes acciones:

· Canales institucionales y redes sociales: producción y difusión de piezas gráficas y audiovisuales a través de la página web y redes sociales del FDLF.
· Divulgación territorial: socialización de la convocatoria y del evento en las diferentes UPZ de Fontibón, con apoyo de organizaciones culturales, instancias de participación y Juntas de Acción Comunal.
· Promoción dirigida: envío de invitaciones y material informativo a artistas, agrupaciones, programadores, productores, empresas y potenciales compradores.

El contratista deberá presentar un plan de divulgación que establezca los medios, canales, formatos, cantidades y cronograma de difusión, diferenciando las acciones para la convocatoria y la promoción del evento. Todas las piezas y contenidos deberán contar con la revisión y aprobación de la supervisión y de la Oficina de Prensa del FDLF, conforme a los lineamientos de imagen institucional. 

El contratista deberá entregar los respectivos soportes de difusión, tales como enlaces, publicaciones, registros audiovisuales, certificaciones de medios y demás evidencias que permitan verificar su ejecución.

10.3 TÉRMINOS DE REFERENCIA DE LA CONVOCATORIA

El contratista deberá elaborar un documento denominado "Guía Operativa", disponible al público durante la convocatoria, cuyo propósito será proporcionar información detallada a los artistas y agrupaciones interesados sobre los objetivos, actividades, beneficios y condiciones de participación en el Mercado Cultural.

Este documento deberá contener, como mínimo, los siguientes temas:

· Objetivos del Mercado Cultural.
· Glosario de términos.
· Población a la cual está dirigida la convocatoria.
· Descripción del Mercado Cultural y sus beneficios.
· Categorías y modalidades de participación.
· Requisitos y documentos para la inscripción.
· Procedimiento, fechas y mecanismos de inscripción.
· Cronograma de convocatoria y selección.
· Criterios de evaluación y selección.
· Compromisos de los participantes seleccionados.
· Condiciones de participación en las jornadas de preparación y en el Mercado Cultural.
10.4 CRITERIOS DE POSTULACIÓN

La convocatoria estará dirigida a artistas independientes o representantes de agrupaciones artísticas que desarrollen actividades en alguna de las siguientes categorías y que presenten los documentos y soportes establecidos en la Guía Operativa, de acuerdo con la modalidad de participación a la cual se postulen (i) Música, (ii) Danza, (iii) Teatro y artes escénicas y (iv) Artes visuales, audiovisuales y creación literaria.

Los postulantes deberán acreditar su arraigo con la localidad de Fontibón, conforme a los mecanismos de verificación establecidos en la Guía Operativa.

Como mínimo, deberán presentar:

1. Diligenciar el formulario de inscripción.
2. Copia del documento de identidad del postulante o representante de la agrupación.
3. Soporte que permita acreditar su vínculo con la localidad de Fontibón.
4. Portafolio, brochure o documento de presentación de la propuesta artística, trayectoria y experiencia.
5. Descripción de los servicios, productos o experiencias culturales que ofrece, indicando sus características y posibilidades de circulación o contratación.
6. Registro fotográfico, audiovisual o enlaces de muestras de la propuesta artística, cuando corresponda.
7. Información de contacto y disponibilidad para participar en las actividades del proceso.

En caso de postulación de una agrupación, se deberá identificar a su representante y relacionar los integrantes que hacen parte de la propuesta. La selección estará orientada a conformar un grupo de dieciséis (16) participantes, procurando una distribución equilibrada entre las cuatro (4) categorías artísticas definidas.

10.5 SELECCIÓN DE PARTICIPANTES

El contratista deberá implementar un proceso de evaluación y selección de los dieciséis (16) artistas o representantes de agrupaciones que participarán en el Mercado Cultural, mediante la aplicación de una matriz de evaluación que permita verificar el cumplimiento de los requisitos de inscripción y valorar la trayectoria, calidad, pertinencia y potencial de circulación de las propuestas artísticas y culturales.

Para tal efecto, el contratista deberá presentar al FDLF la metodología, los criterios y la matriz de evaluación para su revisión, y posteriormente realizar la verificación documental, calificación y consolidación de los resultados, garantizando condiciones de transparencia, objetividad e igualdad de participación.

10.6 RÚBRICA DE SELECCIÓN

El contratista deberá diseñar e implementar una metodología de evaluación que contemple, inicialmente, la verificación de los documentos y soportes presentados por los aspirantes, cuyo cumplimiento de los requisitos establecidos en la convocatoria tendrá carácter habilitante. Posteriormente, deberá aplicar la matriz de evaluación conforme a los siguientes criterios:

	Criterio
	Ponderación

	Trayectoria y experiencia artística o cultural
	25 %

	Calidad y pertinencia de la propuesta artística
	25 %

	Claridad y potencial de circulación o comercialización de la oferta
	30 %

	Presentación y documentación del portafolio artístico
	10 %

	Vinculación y aporte al sector artístico y cultural de Fontibón
	10 %

	Total
	100 %



Una vez finalizada la revisión documental y la aplicación de los criterios de evaluación, el contratista deberá consolidar los resultados en una matriz que incluya la identificación de los aspirantes, el cumplimiento de los requisitos habilitantes, los puntajes obtenidos y las respectivas observaciones y soportes. Esta información será presentada ante el Comité Técnico en una sesión formal, para su revisión y análisis.

La selección definitiva de los 16 beneficiarios estará a cargo de los miembros del Comité Técnico que cuenten con voz y voto, quienes, con fundamento en los resultados presentados y los criterios establecidos en la convocatoria, determinarán los participantes seleccionados. Las decisiones deberán quedar consignadas en el acta correspondiente. Posteriormente, el contratista será responsable de notificar los resultados a los aspirantes y gestionar su divulgación a través de los medios definidos para la convocatoria.

10.7 FORTALECIMIENTO DE LA OFERTA ARTÍSTICA

Previo al mercado cultural, el contratista deberá realizar un proceso de caracterización y fortalecimiento comercial de los 16 artistas o representantes de agrupaciones artísticas seleccionados, identificando las características de sus propuestas, trayectoria, servicios, productos culturales y posibilidades de circulación y contratación.

Como parte de este proceso deberá:

· Elaborar una ficha de caracterización de cada participante.
· Revisar y fortalecer los portafolios artísticos y comerciales de los 16 participantes.
· Consolidar una ficha de oferta artística que contenga la descripción de la propuesta, formato, duración, requerimientos técnicos, disponibilidad, datos de contacto y condiciones económicas o rangos de precios, según corresponda.
· Identificar las necesidades de fortalecimiento comercial de los participantes.
· Desarrollar 2 jornadas presenciales de preparación, cada una con una intensidad horaria de 3 horas, orientadas al fortalecimiento de capacidades para la presentación, promoción y comercialización de la oferta artística.

Las jornadas estarán a cargo de dos (2) profesionales con formación y experiencia en gestión cultural, mercadeo, comercialización de bienes y servicios culturales, industrias creativas o áreas afines, quienes serán responsables de diseñar las metodologías, preparar los contenidos y desarrollar las actividades teórico-prácticas.

El contratista deberá gestionar previamente con el FDLF la disponibilidad del espacio físico para el desarrollo de las jornadas y coordinar su realización, garantizando los recursos técnicos, logísticos y materiales necesarios. Asimismo, deberá suministrar a cada uno de los 16 participantes una agenda y un 1 esfero para el desarrollo de las actividades, así como un (1) refrigerio por jornada.

Las jornadas deberán abordar, como mínimo, los siguientes contenidos:

10.7.1 Jornada 1. Propuesta de valor (3 horas).

· Identificación y presentación de la oferta artística y cultural.
· Construcción y fortalecimiento del portafolio artístico y comercial.
· Identificación de públicos, compradores y oportunidades de circulación.
· Diferenciación de la propuesta artística y construcción de su valor agregado.

10.7.2 Jornada 2. Herramientas de comercialización (3 horas).

· Identificación de costos y estructuración de precios de los servicios y productos culturales.
· Preparación y presentación de propuestas comerciales o pitch.
· Herramientas de comunicación, negociación y relacionamiento con potenciales compradores.
· Estrategias para generar oportunidades de contratación, circulación y alianzas comerciales.

El contratista deberá elaborar y entregar previamente la metodología y agenda temática de cada jornada para revisión de. De igual manera, deberá garantizar el registro de asistencia y entregar las evidencias de ejecución, incluyendo los materiales utilizados y los registros fotográficos correspondientes.

Adicionalmente, deberá brindar acompañamiento individual a los participantes para revisar y ajustar sus portafolios y fichas de oferta, garantizando que cuenten con información suficiente y organizada para su presentación ante los compradores y agentes culturales durante el Mercado Cultural.

10.8 IDENTIFICACIÓN Y GESTIÓN DE COMPRADORES

El contratista deberá identificar, contactar y gestionar la participación de potenciales compradores y agentes del sector cultural, con capacidad de contratar, programar, adquirir o incorporar propuestas artísticas y culturales en sus actividades, escenarios y proyectos.

Para ello, deberá realizar la identificación y segmentación de posibles compradores, remitir invitaciones, presentar la oferta artística de los participantes y gestionar previamente los encuentros comerciales, procurando la correspondencia entre los intereses de los compradores y las propuestas disponibles.

El contratista deberá garantizar la participación efectiva de mínimo 8 compradores o agentes del sector cultural durante el desarrollo del Mercado Cultural, provenientes de organizaciones, empresas, instituciones, escenarios culturales, productores de eventos, programadores u otros actores con capacidad o interés en generar oportunidades de circulación, contratación o comercialización de propuestas artísticas.

La gestión deberá contemplar, entre otros, los siguientes actores:

· Empresas y establecimientos comerciales.
· Centros comerciales y cajas de compensación familiar.
· Productores y operadores de eventos.
· Festivales, escenarios y programadores culturales.
· Instituciones educativas y universidades.
· Entidades públicas y privadas.
· Organizaciones y agentes del sector cultural.

Como resultado de esta fase, deberá entregar una base de datos de los agentes contactados, los soportes de las gestiones realizadas, las confirmaciones de asistencia y el registro de participación de los compradores en el evento.

10.9 FASE DE PLANEACIÓN

La fase de planeación comprende la organización y preparación integral del Mercado Cultural de Fontibón, que se realizará en la Plaza Fundacional durante una jornada mínima de seis (6) horas. Esta etapa deberá contemplar la coordinación de los dieciséis (16) artistas o representantes de agrupaciones seleccionados, la vinculación de mínimo ocho (8) compradores o agentes del sector cultural y la estructuración de una programación que articule la exhibición de portafolios, muestras artísticas y rueda de negocios, con el fin de promover la circulación de las expresiones artísticas, culturales y patrimoniales de la localidad y generar oportunidades de relacionamiento y comercialización. Asimismo, el contratista deberá definir los requerimientos técnicos, logísticos, operativos y de seguridad, gestionar los permisos y autorizaciones aplicables y presentar al FDLF los instrumentos de planeación necesarios para su revisión y aprobación.
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	Descripción
	Cantidad
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10.9.1 GESTIÓN DE RIESGOS Y PERMISOS  

El Mercado Cultural, que se desarrollará en la Plaza Fundacional de Fontibón, deberá planearse bajo una clasificación de riesgo bajo y una asistencia estimada inferior a quinientas (500) personas, incluyendo, invitados, integrantes de las agrupaciones artísticas, agentes culturales personal logístico, organizadores, invitados y público asistente. El aforo previsto no podrá superar dicho límite y deberá ser compatible con la capacidad y las condiciones de seguridad del espacio, sin perjuicio de la clasificación que determinen las autoridades competentes.

El contratista deberá identificar, evaluar y gestionar los riesgos asociados a las etapas de planeación, montaje, desarrollo y desmontaje del festival. Para ello, deberá elaborar y presentar el mecanismo de evaluación y clasificación del riesgo, junto con la documentación técnica y operativa requerida para su revisión y trámite. Esta documentación deberá remitirse al supervisor y/o al apoyo a la supervisión y al referente de Seguridad del FDLF con una antelación mínima de doce (12) días hábiles respecto de la fecha prevista para el evento e incluir, como mínimo:

1. Fecha, horario y ubicación del festival.
2. Descripción del evento y programación artística, incluyendo el número y características de las agrupaciones participantes y las presentaciones previstas.
3. Aforo estimado y capacidad del espacio destinado al desarrollo de las actividades.
4. Planimetría y distribución del escenario, incluyendo tarima, camerinos, zonas de calentamiento y preparación de los bailarines, carpas, equipos, accesos, zonas de circulación y rutas de evacuación.
5. Relación de los recursos físicos, técnicos y humanos requeridos para la operación y atención de emergencias.
6. Identificación de peligros y evaluación de riesgos asociados a las presentaciones de danza, circulación de artistas y asistentes, instalaciones temporales y equipos técnicos, junto con las medidas de prevención, mitigación y control.
7. Procedimientos de evacuación, comunicación, activación y respuesta ante emergencias.
8. Requerimientos de seguridad, atención prehospitalaria y logística, de acuerdo con la clasificación del evento.
9. Condiciones técnicas y de seguridad de las estructuras temporales, tarima, instalaciones eléctricas, equipos de sonido y plantas de generación, cuando se utilicen.

El contratista deberá atender las observaciones y requerimientos formulados por la supervisión del contrato y adelantar las gestiones necesarias para obtener los permisos, conceptos y autorizaciones exigibles ante las autoridades competentes, incluido el registro y trámite correspondiente ante el Sistema Único de Gestión para el Registro, Evaluación y Autorización de Actividades de Aglomeración de Público (SUGA), el cual tramitara el FDLF con el insumo informativo presentado por el contratista. Asimismo, deberá elaborar, ajustar e implementar el Plan de Emergencias y Contingencias y los demás instrumentos requeridos, conforme a la clasificación del evento y las disposiciones de las entidades competentes.

La clasificación del riesgo y la revisión interna por parte del FDLF no sustituyen las evaluaciones, conceptos ni autorizaciones de las autoridades competentes. En consecuencia, el contratista deberá garantizar que el festival cuente con los permisos exigibles y que las medidas de prevención y atención de emergencias se encuentren implementadas antes de su apertura al público.

Durante el montaje, desarrollo y desmontaje, según corresponda, y especialmente durante el periodo de apertura al público, el contratista deberá disponer como mínimo de los siguientes recursos:

11. Siete (7) operadores logísticos: encargados de apoyar el control de accesos, orientar a los asistentes, organizar las filas, facilitar la circulación del público y controlar el ingreso a las zonas técnicas, camerinos y espacios restringidos para artistas.
12. Un (1) coordinador general: responsable de dirigir la operación logística, distribuir las funciones del personal, verificar la disponibilidad de los recursos y mantener la comunicación con el supervisor y/o el apoyo a la supervisión del FDLF.
13. Una (1) brigada contra incendios: conformada por dos (2) operarios con certificación o acreditación de competencia para la atención inicial de incendios, conforme a los requisitos aplicables, y equipada con mínimo un (1) extintor adecuado a los riesgos identificados. Deberá permanecer disponible durante el festival y actuar conforme a los protocolos establecidos.
14. Tres (3) radioteléfonos: destinados a garantizar la comunicación permanente entre el coordinador general y el personal operativo durante el desarrollo de la actividad.
15. Una (1) ambulancia básica: destinada a brindar atención prehospitalaria y facilitar el traslado de pacientes cuando se requiera. Deberá permanecer disponible durante todo el periodo de apertura al público, ubicada en un punto accesible que permita la atención oportuna y la salida del vehículo en caso de emergencia.

El Mercado Cultural no podrá iniciar sin contar con los permisos y autorizaciones exigibles, la implementación de las medidas de seguridad correspondientes y la disponibilidad de los recursos humanos y técnicos requeridos. Cualquier modificación que afecte la fecha, horario, ubicación, aforo, programación artística o condiciones técnicas deberá ser informada previamente al supervisor y/o al apoyo a la supervisión del FDLF, con el fin de determinar la necesidad de actualizar la documentación o adelantar nuevos trámites ante las autoridades competentes.

10.9.2 PROGRAMACIÓN ARTÍSTICA MERCADO MULTICULTURAL 

El contratista deberá consolidar un plan operativo que incluya una line up o programación artística, distribución de espacios, personal responsable, mobiliario, equipos técnicos, infraestructura, conexiones eléctricas, señalización, recursos de producción, medidas de seguridad y mecanismos de atención de contingencias. Deberá presentar estos documentos a la supervisión para revisión y aprobación con la debida anticipación, incluyendo la agenda comercial, relación de compradores confirmados, plano de distribución, requerimientos técnicos y soportes de gestión de permisos.

El Mercado Cultural se desarrollará mediante una (1) jornada presencial con una duración estimada de seis (6) horas de programación, distribuida en seis (6) momentos. El contratista deberá garantizar la producción integral, montaje, operación y coordinación de las actividades, disponiendo del personal, infraestructura, mobiliario, equipos y recursos necesarios para su ejecución.

10.9.3 MOMENTO 1: APERTURA DE EVENTO 

El contratista deberá disponer un punto de recepción y acreditación para realizar el registro de los dieciséis (16) artistas o representantes de agrupaciones, compradores, agentes culturales, invitados y demás asistentes. Se deberá verificar la asistencia, entregar los distintivos correspondientes y orientar a los participantes sobre la ubicación de los espacios y la programación. Posteriormente, se realizará la apertura institucional, en la cual se presentará el propósito del Mercado Cultural, sus objetivos, programación y metodología de los encuentros comerciales.

10.9.3.1 Recursos mínimos requeridos:

· Dos (2) personas responsables del registro y acreditación.
· Una (1) mesa de recepción.
· Listados de asistencia, escarapelas y distintivos.
· Un (1) banner de identificación del evento.

10.9.4 MOMENTO 2: PRESENTACIÓN DE LA OFERTA ARTÍSTICA 

El contratista deberá desarrollar un espacio para la presentación comercial de las propuestas de los dieciséis (16) participantes, mediante intervenciones breves tipo pitch, en las cuales cada artista o representante de agrupación dará a conocer su trayectoria, propuesta de valor, servicios, formatos artísticos, características, condiciones económicas o tarifas de referencia y posibilidades de circulación o contratación.
El contratista deberá establecer previamente el orden de intervención y los tiempos asignados, garantizando que todos los participantes tengan la oportunidad de presentar su oferta. Para facilitar el ejercicio, deberá recopilar previamente las presentaciones digitales y verificar su disponibilidad y compatibilidad con los equipos de proyección.
10.9.4.1 Recursos mínimos requeridos:
· Escenario o espacio de presentación.
· Videobeam y pantalla de proyección.
· Sistema de sonido y micrófonos.
· Un (1) presentador o moderador.
· Presentaciones digitales y portafolios de los participantes.
· Equipo de apoyo para la reproducción de contenidos audiovisuales.

10.9.5 MOMENTO 3: ENCUENTROS COMERCIALES

El contratista deberá desarrollar los encuentros comerciales previamente programados entre los artistas o representantes de agrupaciones y los compradores invitados. Cada encuentro estará orientado a presentar las propuestas, conocer las necesidades de programación o contratación, intercambiar información, resolver inquietudes e identificar posibles acuerdos, alianzas y oportunidades de circulación.

Se deberá organizar una agenda de mínimo de 32 citas comerciales, con una duración aproximada de 20 minutos por encuentro, utilizando ocho (8) mesas de relacionamiento comercial debidamente identificadas y numeradas. Los encuentros deberán organizarse mediante turnos simultáneos y una agenda individual para los participantes, evitando cruces de horarios y procurando la correspondencia entre la oferta y la demanda cultural.

El contratista deberá disponer de personal encargado de coordinar las rotaciones, orientar a los asistentes, controlar los tiempos y registrar los encuentros efectivamente realizados. Para cada reunión se deberá diligenciar un formato que permita identificar a los participantes, los intereses manifestados, las solicitudes de información y las oportunidades comerciales identificadas.

10.9.5.1 Recursos mínimos requeridos:

· Ocho (8) mesas de relacionamiento comercial.
· Mesas y sillas suficientes para compradores y artistas.
· Identificación y numeración de las mesas.
· Agendas de citas impresas o digitales.
· Directorio de compradores y artistas.
· Personal de coordinación y acompañamiento comercial.
· Formatos de registro de contactos y oportunidades.

10.9.6 MOMENTO 4: MUESTRAS ARTÍSTICAS Y SHOWCASES

El contratista deberá desarrollar ocho (8) muestras artísticas breves, seleccionadas entre las propuestas de los participantes, con el propósito de permitir a los compradores y asistentes apreciar directamente las características, calidad y potencial de circulación de las propuestas culturales.

La programación deberá procurar la representación de las diferentes categorías participantes, incluyendo música, danza, teatro y artes escénicas. Las presentaciones deberán contar con una duración mínima de 15 min, considerando los tiempos de preparación, cambios de escenario y requerimientos técnicos de cada propuesta. El contratista deberá coordinar previamente con los artistas los requerimientos de sonido, iluminación, vestuario, elementos escénicos y demás necesidades particulares.

10.9.6.1 Recursos mínimos requeridos:

· Una (1) tarima o escenario.
· Sistema de sonido profesional.
· Consola, micrófonos y cabinas de sonido.
· Iluminación escénica.
· Elementos de backline, según los requerimientos técnicos aprobados.
· Personal técnico de sonido e iluminación.
· Presentador y responsable de coordinación artística.

10.9.7 MOMENTO 5: NETWORKING Y EXHIBICIÓN CULTURAL

El contratista deberá habilitar un espacio para facilitar la interacción libre entre artistas, compradores, empresarios, programadores y agentes culturales, permitiendo ampliar los contactos, intercambiar portafolios, conocer otras propuestas y explorar posibilidades de colaboración, circulación y contratación.

Durante este momento deberá mantenerse disponible la exhibición de los portafolios y materiales de presentación de los participantes, así como un catálogo digital que facilite la consulta de la oferta artística. Se deberán disponer elementos de identificación y códigos QR que permitan acceder a la información y datos de contacto de los artistas y agrupaciones. Asimismo, el contratista deberá garantizar el suministro de refrigerios y bebidas para los asistentes, de acuerdo con las cantidades y especificaciones establecidas en la estructura de costos.

10.9.7.1 Recursos mínimos requeridos:

· Mesas y sillas 
· Material promocional y de identificación.
· Catálogo digital de participantes.
· Códigos QR y directorio de contactos.
· Refrigerios y bebidas para los asistentes, conforme al aforo y cantidades contratadas.
· Personal de apoyo y orientación.

10.9.8 MOMENTO 6. CIERRE Y EVALUACIÓN

El contratista deberá realizar el cierre de la jornada, incluyendo el balance preliminar de las actividades desarrolladas, la evaluación de la experiencia y la recopilación de los resultados de los encuentros comerciales. Para ello, deberá aplicar instrumentos de evaluación y satisfacción a los artistas, compradores y asistentes, así como consolidar los contactos establecidos, intereses de contratación, solicitudes de información, posibles alianzas y demás oportunidades identificadas.

El cierre deberá contar con acompañamiento institucional y registro fotográfico y audiovisual. La información recopilada servirá como insumo para la fase de posproducción y seguimiento comercial.

10.9.8.1 Recursos mínimos requeridos:

· Formatos de evaluación y encuestas de satisfacción.
· Personal de apoyo para la recopilación y consolidación de resultados.
· Registro fotográfico y audiovisual.
· Presentador o moderador para el cierre.
· Formatos de registro de oportunidades comerciales.

	11.  BOLSA LOGISTICA CULTURAL 



La Bolsa Logística Cultural es un componente transversal destinado a suministrar los bienes, servicios, equipos, insumos y personal de apoyo necesarios para la planeación, producción, operación y cierre de actividades culturales, artísticas y de participación ciudadana desarrolladas por el FDLF. Está orientada a apoyar las iniciativas de colectivos, agrupaciones, organizaciones y asociaciones de Fontibón, fortalecer los espacios de participación e interlocución comunitaria y facilitar el acercamiento de la oferta institucional a los barrios y UPZ de la localidad.

Su funcionamiento será bajo la modalidad de atención por demanda y monto agotable, de acuerdo con las necesidades identificadas y priorizadas por el FDLF, su programación institucional y el presupuesto asignado a este componente. Los bienes, servicios, equipos, insumos y demás recursos susceptibles de requerimiento se encuentran relacionados y costeados en la estructura de costos mediante precios unitarios previamente establecidos, los cuales serán la base para determinar el valor de cada activación. 

En consecuencia, las cantidades relacionadas en la estructura de costos tienen carácter referencial y no constituyen cantidades mínimas de ejecución, compromisos de consumo ni obligación de agotar el presupuesto asignado. La ejecución de la Bolsa se realizará a monto agotable y el pago de los bienes y servicio corresponderá exclusivamente de los elementos efectivamente solicitados, autorizados por la supervisión, suministrados o prestados y recibidos a satisfacción, aplicando los precios unitarios pactados y sin superar el presupuesto disponible. Por tanto, los recursos incluidos en la estructura de costos no generan por sí mismos obligación de suministro, ejecución o pago, y los saldos no ejecutados no darán lugar a pagos a favor del contratista. Cualquier modificación de los requerimientos deberá contar con autorización previa de la supervisión y ajustarse al alcance, los precios unitarios y las demás condiciones contractuales.

11.1 Mecanismo de activación 

La activación de la Bolsa se realizará mediante solicitud expresa del supervisor del contrato y/o del apoyo a la supervisión, a través de correo electrónico. Cada requerimiento deberá identificar, según corresponda, la actividad o evento, fecha, lugar, horario, recursos solicitados, cantidades, especificaciones técnicas, condiciones de entrega y recogida, así como los datos de contacto de la persona responsable de recibirlos o coordinar su prestación.

Una vez recibida la solicitud, el contratista deberá confirmar su recepción y, en un plazo máximo de 12 horas, informar la disponibilidad de los recursos y su capacidad para atender el requerimiento en las condiciones solicitadas. Cuando identifique alguna limitación técnica, logística o de disponibilidad, deberá comunicarla dentro del mismo plazo, indicando las alternativas viables para consideración y aprobación del FDLF. La atención de los requerimientos estará sujeta a la autorización de la supervisión y a las condiciones contractuales.

Para la gestión de los requerimientos se establecen los siguientes procedimientos:

a. Solicitudes de recursos físicos: Las solicitudes ordinarias deberán remitirse al contratista con una antelación mínima de treinta y seis (36) horas respecto al inicio de la actividad o evento. De manera excepcional, podrán realizarse solicitudes extraordinarias con una antelación mínima de doce (12) horas, siempre que el contratista confirme la disponibilidad y la capacidad operativa para atenderlas. La solicitud deberá indicar la fecha, hora y dirección de entrega, hora de recogida, tipo y cantidad de elementos, especificaciones técnicas y datos de contacto de la persona responsable de su recepción.

b.  Solicitudes de material gráfico: Los equipos del FDLF interesados en divulgar una actividad deberán gestionar previamente ante la Oficina de Prensa la revisión y aprobación de los contenidos y piezas gráficas, con una antelación mínima de doce (12) días calendario. Una vez aprobadas, las piezas deberán remitirse por correo electrónico al apoyo a la supervisión, quien las trasladará al contratista para gestionar su impresión. Esta última solicitud deberá efectuarse con una antelación mínima de cuatro (4) días calendario respecto a la fecha requerida de entrega e indicar las cantidades, características, fecha y lugar de recepción. El contratista deberá confirmar la viabilidad del requerimiento y el plazo de entrega, de acuerdo con las especificaciones y condiciones aprobadas.

c. Solicitudes de servicios: Cuando las actividades requieran servicios logísticos, técnicos, operativos o de apoyo, el supervisor del contrato y/o el apoyo a la supervisión remitirá la solicitud al contratista por correo electrónico, indicando como mínimo la actividad o evento, objeto del servicio, cantidad o número de personas requeridas, perfil o características del personal cuando aplique, funciones, fecha, lugar, horarios, duración y condiciones particulares para su prestación. Las solicitudes deberán realizarse con una antelación mínima de treinta y seis (36) horas. En situaciones extraordinarias podrán gestionarse con una antelación mínima de doce (12) horas, previa confirmación de disponibilidad y capacidad operativa por parte del contratista.

11.2 Suministro, entrega y verificación de los recursos

El contratista deberá entregar y recoger los recursos físicos en las fechas, horarios y lugares establecidos en la solicitud aprobada, garantizando la totalidad de las cantidades y el cumplimiento de las características técnicas requeridas. Con cada entrega deberá suscribirse un acta o formato de entrega y recibo que identifique los elementos suministrados, cantidades, estado, observaciones y datos de las personas responsables. Cuando corresponda, se dejará constancia de su devolución y de las condiciones en que se reciben los elementos.

En caso de evidenciarse faltantes, daños, fallas técnicas o incumplimiento de las especificaciones, el contratista deberá realizar su reposición, sustitución o corrección inmediata, sin costo adicional para el FDLF, de manera que no se afecte el desarrollo de la actividad. Si la novedad no puede solucionarse de inmediato, deberá informarlo a la supervisión y presentar una alternativa para su aprobación, sin que ello lo exonere de las responsabilidades derivadas del incumplimiento.

Para el material gráfico, la entrega deberá acreditarse mediante el soporte correspondiente, en el que se indiquen las cantidades recibidas, características, fecha, lugar y persona responsable. La supervisión podrá verificar que el material corresponda a las piezas aprobadas y a las especificaciones solicitadas.

11.3 Control y seguimiento 

El contratista deberá mantener actualizado un registro consolidado de las activaciones de la Bolsa Logística Cultural, en medio digital y disponible para consulta del supervisor y/o apoyo a la supervisión. Como mínimo, este registro deberá contener: número consecutivo de solicitud, fecha de requerimiento, dependencia o responsable solicitante, actividad o evento asociado, descripción y cantidad de recursos, fecha y lugar de prestación, plazo de respuesta, confirmación de disponibilidad, estado de atención, precios unitarios aplicados, valor de cada activación, soportes de entrega o prestación, novedades y observaciones.

Cada activación deberá contar con su respectiva solicitud, confirmación del contratista, autorización del supervisor y/o apoyo a la supervisión, soportes de entrega o prestación y evidencias de ejecución, según corresponda. La supervisión verificará estos documentos como condición para validar los servicios efectivamente prestados y tramitar los pagos conforme al esquema.

11.4 Ingreso y egreso de Almacén del FDLF

Todos los bienes fungibles suministrados en el marco de la Bolsa Logística Cultural deberán contar con los respectivos registros de ingreso y egreso de almacén, de acuerdo con los procedimientos y formatos establecidos por el FDLF. El contratista deberá garantizar la entrega de los soportes correspondientes, en los que se identifiquen como mínimo la descripción del bien, unidad de medida, cantidad, fecha de ingreso, fecha de salida, actividad o evento al que se destina y responsable de su recepción.

El ingreso deberá registrarse previo a la disposición o utilización de los bienes y el egreso deberá documentarse al momento de su entrega o asignación para la actividad correspondiente. Estos registros deberán permitir verificar la trazabilidad de los elementos, las cantidades suministradas y su destinación, y deberán estar disponibles para revisión de la supervisión del contrato y del responsable de almacén del FDLF.

El contratista será responsable de garantizar la correspondencia entre los bienes relacionados en las solicitudes aprobadas, los registros de almacén y las cantidades efectivamente entregadas. Cualquier diferencia, faltante o inconsistencia deberá ser informada y aclarada oportunamente, sin perjuicio de las responsabilidades contractuales a que haya lugar.

	[bookmark: _Hlk244546484]12.  Responsables del proceso



Para la correcta ejecución del proceso, el contratista deberá comprometerse en contratar a un equipo de trabajo que se encargue de coordinar, monitorear y apoyar a cada uno de los eventos comerciales y asistencias logísticas en el desarrollo de otros eventos organizados por el FDLF. 

De acuerdo con lo anterior el contratista presentará las hojas de vida de los y las candidatas que conformarán el equipo de trabajo con sus respectivos soportes; previa a la suscripción del Acta de Inicio del proceso. Las hojas de vida y los soportes los enviara el contratista a través de correo electrónico al supervisor y/o apoyo a la supervisión para su verificación y evaluación. 

Coordinador: Título de formación técnica o tecnológica, o acreditación y aprobación del 50% o más de un plan de estudios de una carrera Profesional en Ingeniería Industrial, Administración de Empresas, Administración Turística y Hotelera, Logística, Gestión de Eventos o áreas a fines; EXPERIENCIA MINIMA: 72 meses o más de experiencia Laboral en coordinación y gestión de eventos de gran formato.

· Coordinación y planeación: Liderar la planeación estratégica, ejecución y cierre del proyecto, garantizando el cumplimiento del cronograma, presupuesto y metas establecidas.
· Articulación institucional: Servir de canal oficial de comunicación y coordinar la articulación entre la entidad contratante, aliados estratégicos, autoridades locales y demás actores involucrados.
· Gestión de equipo: Supervisar, orientar y coordinar el trabajo del Coordinador de Campo y del equipo Técnico/Operativo, asegurando que cada área cumpla con sus asignaciones.
· Control administrativo y financiero: Supervisar la correcta ejecución de los recursos asignados al proyecto, optimizando los costos y autorizando los requerimientos logísticos necesarios.
· Informes y supervisión: Consolidar, redactar y presentar los informes de avance (parciales y finales), actas, memorias y demás soportes técnicos requeridos por la supervisión o interventoría del proyecto.
· Mitigación de riesgos: Identificar de manera temprana posibles riesgos o desviaciones en la ejecución del proyecto y diseñar e implementar planes de contingencia inmediatos.
· Habilitación del inicio: Suscribir el acta de inicio del proyecto (cuando aplique) y garantizar que toda la documentación técnica y administrativa esté en regla para arrancar la operación.
Monitor de eventos: Apoyo logístico: FORMACIÓN ACADÉMICA: Estudios de Educación básica primaria o título de bachiller; EXPERIENCIA MINIMA: Sin experiencia laboral. Se requiere un (1) técnico por un periodo de dos 

· Apoyo técnico y logístico: Brindar apoyo en el montaje, operación y desmontaje de los elementos técnicos y logísticos requeridos para el desarrollo de los eventos y actividades.
· Apoyo en la preparación de espacios: Apoyar la adecuación, organización y distribución de materiales, mobiliario, equipos e insumos necesarios para cada actividad.
· Apoyo operativo: Atender los requerimientos técnicos y logísticos que se presenten durante la ejecución de los eventos, de acuerdo con las indicaciones del coordinador y del equipo responsable. 
· Apoyo documental: Organizar y recopilar listados, soportes, actas, bases de datos, registros y demás documentos generados durante la ejecución de las actividades.
· Apoyo en inventarios: Apoyar el control, transporte, almacenamiento, entrega y verificación de los bienes, equipos e insumos utilizados en los eventos.
· Apoyo a participantes y asistentes: Brindar orientación y asistencia básica a participantes, artistas, proveedores y asistentes durante el desarrollo de las jornadas.
· Apoyo en evidencias: Recopilar registros fotográficos, audiovisuales y demás soportes requeridos para la elaboración de informes y seguimiento de las actividades.

	13. ETAPA DE SEGUIMIENTO



Con el fin de verificar la correcta ejecución de las actividades y la adecuada utilización de los recursos establecidos en el proceso, se realizará seguimiento y control permanente durante todas sus etapas, mediante los siguientes mecanismos y soportes:

· Informe de ejecución técnica, administrativa y financiera, debidamente soportado, que evidencie el avance y cumplimiento de las actividades, metas, productos, cronograma, recursos y obligaciones establecidas, presentado para revisión y aprobación del Comité Técnico.
· Actas de los comités técnicos y demás reuniones realizadas durante la ejecución, incluyendo aquellas adelantadas con entidades, organizaciones sociales, grupos poblacionales, contratista, ejecutores y demás actores vinculados, en las que se registren decisiones, compromisos, novedades y acciones de seguimiento.
· El contratista será responsable de la organización, conservación y entrega al FDLF del archivo y de las memorias técnicas, administrativas, financieras, fotográficas, audiovisuales y demás soportes generados durante la ejecución del contrato, de acuerdo con la naturaleza de cada iniciativa. La entrega deberá realizarse conforme a los lineamientos institucionales del FDLF y a la normativa vigente aplicable en materia de gestión documental y archivo.
· Metodologías, guías, formatos, bases de datos y demás instrumentos de seguimiento y control, debidamente diligenciados, incluyendo, cuando aplique, soportes de convocatoria, inscripción, selección, asistencia, participación, evaluación y demás procesos desarrollados durante la ejecución.
· Soportes de ejecución logística y operativa y de entrega o recibo de bienes y servicios, cuando aplique, que permitan verificar el montaje, desmontaje, suministro, instalación, entrega y demás actividades requeridas para el cumplimiento del proyecto.
· Actas de ingreso y egreso del Almacén del Fondo de Desarrollo Local de Fontibón -FDLF-, así como los demás soportes de inventario, entrega, traslado o devolución de elementos que resulten aplicables.

	14. CIERRE DEL PROCESO



El contratista deberá realizar una jornada de socialización de resultados y lecciones aprendidas con el supervisor y/o apoyo a la supervisión, para lo anterior deberá tener en cuenta lo siguiente:
· Realizar la retroalimentación de lecciones aprendidas y buenas prácticas del proceso.
· Generar recomendaciones para acciones de mejora y fortalecimiento para el mediano y largo plazo.

	15. PLAZO DE EJECUCIÓN 



El plazo del contrato es de dos (2) meses contados a partir de la fecha de suscripción del acta de inicio, la cual será firmada por la Alcaldesa Local y el contratista, previa aprobación de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución.

PAOLA ANDREA OSORIO LOZANO
ALCALDESA LOCAL DE FONTIBÓN
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