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ESTUDIO, DOCUMENTOS PREVIOS Y ANÁLISIS DEL SECTOR  
PARA ADELANTAR PROCESO SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA 

 
Dependencia solicitante: SECRETARIA GENERAL Y GESTIÓN ADMINISTRATIVA.  
 
 

 
 
MARCO LEGAL: 
 

Que conforme lo establece el Artículo 2 de la Constitución Política de Colombia, son fines 
esenciales del Estado servir a la comunidad promover la prosperidad general y garantizar la 
efectividad de los principios derechos y deberes consagrados en la Constitución. Las 
autoridades de la República están para proteger a todas las personas residentes en Colombia.  

 
El artículo 209 de la Constitución Política, señala que "La función administrativa está al servicio 
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, 
moralidad, eficacia, economía, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la 
descentralización, la delegación y la desconcentración de funciones. Las autoridades 
administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines 
del Estado. La administración pública, en todos sus órdenes, tendrá un control interno que se 
ejercerá en los términos que señale la ley." 

 
Que en el artículo 311 de la Constitución Nacional consagra al municipio como entidad 
fundamental de la división político-administrativa del Estado le corresponde prestar los 
servicios públicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, 
ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participación comunitaria, el mejoramiento 
social y cultural de sus habitantes y cumplir las demás funciones que le asignen la Constitución 
y las leyes. 

 
Que el Artículo 315 de la Carta Fundamental determina que al alcalde le corresponde dirigir la 
acción administrativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestación 
de los servicios a su cargo; igualmente el Artículo 91 de la ley 136 de 1994, modificado por el 
artículo 29 de la ley 1551 de 2012, establece que son atribuciones del Alcalde, en relación con 
la Administración Municipal: Dirigir la acción administrativa del municipio; asegurar el 
cumplimiento de las funciones y la prestación de los servicios a su cargo.  

 
Que el Artículo 91 de la Ley 136 de 1994 establece que son atribuciones del Alcalde, en 
relación con la Administración Municipal: Dirigir la acción administrativa del municipio; 
asegurar el cumplimiento de las funciones y de la prestación de los servicios a su cargo.  

 
De conformidad a lo dispuesto en el numeral 2 del Artículo 2 de la Ley 1551 de 2012 y el 
Decreto 1082 de 2015, el Municipio de Villa de Leyva procede a efectuar el análisis de 
conveniencia correspondiente al objeto contractual a ejecutar. 
 
De acuerdo al Literal D, Numeral 1º del Artículo 29 de la Ley 1551 de 2012, el Alcalde Municipal 
dentro de sus funciones tiene asignadas dirigir la acción administrativa del Municipio, asegurar 
el cumplimiento de las funciones y la prestación de los servicios a su cargo, por ende el 
Municipio de Villa de Leyva para prestar servicios propios de su actuar diario, requiere adquirir 
equipos tecnológicos y de cómputo (Hardware y software) como son computadores de 
escritorio además de impresoras multifuncionales de alto rendimiento y licencias de software, 
entre otros elementos necesarios para el desempeño sus labores administrativas. 
 
Corresponde a los alcaldes y Concejos Distritales y Municipales, otorgar los medios y recursos 
para el cumplimiento de las funciones establecidas al interior de la Administración Municipal, 
la cual para garantizar su funcionamiento se hace necesario la compra de algunos equipos 
tecnológicos y de cómputo (Hardware y Software) como son computadores, impresoras 
multifuncionales de alto rendimiento y licencias de software entre otros. 
 
 
 
 

1. ANTECEDENTES Y DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD 
ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN 
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1.1. NECESIDAD ESPECÍFICA A RESOLVER CON EL OBJETO A CONTRATAR 
 

Que mediante el Plan de Desarrollo AMOR POR VILLA DE LEYVA 2024 – 2027, en su Pilar 6. 
Buen Gobierno con Transparencia y Tecnología, Programa Gobierno Abierto y 
Transparente, Subprograma Fortalecimiento Institucional, fija como metas la dotación al 
interior de la Alcaldía de Villa de Leyva mejorado su desempeño integral, para una mejor 
atención al ciudadano por parte de las diferentes dependencias, dentro del programa Tics, una 
de las metas es proveer de la infraestructura tecnológica al Municipio de Villa de Leyva, dotando 
de herramientas tecnológicas y de cómputo como son computadores, impresoras 
multifuncionales de alto desempeño, licencias de software, entre otros (hardware y software) 
que mejoren el acceso a la información a las diferentes Secretarias de Despacho y Oficinas, 
para así fortalecer la interacción del gobierno municipal con la comunidad. 
 
De conformidad con las necesidades presentadas en las diferentes dependencias relacionadas 
anteriormente, para su desempeño y logro de los objetivos institucionales, es indispensable la 
adquisición de equipos de cómputo como son computadores, impresoras multifuncionales de 
alto desempeño y licencias de software entre otros  (Hardware y Software) para el mejoramiento 
en la atención a la comunidad y así mantener un control adecuado y oportuno de la 
documentación que se gestiona al interior de la administración municipal, adicionalmente y en 
concordancia con las políticas públicas adoptadas por el gobierno nacional en referencia a la 
eficiencia administrativa y los lineamientos de la política de cero papel y seguridad de la 
información en la administración pública que se convierte en una necesidad sentida en los 
principios de una administración eficiente y se articula con las políticas públicas de orden 
nacional. 
 

Con ocasión de la inexistencia de dichos elementos en el almacén municipal y teniendo en 
cuenta la necesidad y conveniencia del referido equipo y proceso se hace necesario la 
adquisición de los elementos antes descritos.  
 
Por lo anteriormente expuesto y ante la baja existencia de equipos de cómputo como son 
computadores, impresoras multifuncionales de alto desempeño y licencias de software entre 
otros (hardware y software) que permitan el funcionamiento eficaz y eficiente de la 
Administración Municipal de Villa de Leyva, se hace necesaria la adquisición, para suplir esta 
necesidad. 
 
El Municipio de Villa de Leyva, requiere de una persona natural o jurídica que se encuentre en 
la capacidad de proveer equipos tecnológicos y de cómputo (hardware y software) necesarios 
para facilitar a la Administración Municipal el desempeño de sus funciones internas y así lograr 
los objetivos trazados dentro del plan de desarrollo AMOR POR VILLA DE LEYVA 2024 - 2027. 
Por lo que se procede a adelantar el correspondiente proceso de SELECCIÓN ABREVIADA DE 
SUBASTA INVERSA. 
 
En estos términos se deja establecida la necesidad que la entidad pretende satisfacer con el 
proceso de selección respectivo, poniendo en conocimiento que el Municipio adelantará el 
proceso en la plataforma de contratación estatal SECOP II: cuyo objeto es: “SUMINISTRO DE 
EQUIPOS TECNOLÓGICOS Y DE COMPUTO (HARDWARE, SOFTWARE Y LICENCIAS), 
PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE VILLA DE 
LEYVA PARA LA VIGENCIA 2026.", teniendo en cuenta los siguientes factores: 
 
1. La necesidad del Municipio de contar con equipos de cómputo como son computadores, 

impresoras multifuncionales de alto desempeño y licencias de software entre otros (hardware 
y software) que permitan el funcionamiento eficaz y eficiente de la Administración Municipal 
de Villa de Leyva.  

2. Evitar inconvenientes en la prestación de los servicios de la entidad realizando la compra de 
equipos de cómputo como son computadores, impresoras multifuncionales de alto 
desempeño y licencias de software entre otros (hardware y software) para suplir la 
necesidad, la cual facilitará las labores administrativas del personal, la cual se verá reflejada 
especialmente en el servicio a la comunidad, tal y como lo establece el artículo 2 de la 
Constitución Política de Colombia. 
 

Que conforme a lo establecido en el Decreto 310 de 2021, por el cual se reglamenta el artículo 
41 de la Ley 1955 de 2019, sobre las condiciones para implementar la obligatoriedad y aplicación 
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de los Acuerdos Marco de Precios y se modifican los artículos 2.2.1.2.1.2.7. y 2.2.1.2.1.2.12. del 
Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, 
las entidades estatales sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración 
Pública, están obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes de 
Común Utilización a través de los Acuerdos Marco de Precios previamente justificados, 
diseñados, organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratación Pública -
Colombia Compra Eficiente sin embargo, atendiendo lo anterior, y una vez revisados los 
acuerdos marco se encontró que el acuerdo Adquisición de computadores y periféricos se 
encuentra cerrado. 
 
Que, así las cosas, y de conformidad con los lineamientos de los artículos 2.2.1.2.1.2.7. y 
2.2.1.2.1.2.12 del Decreto 1082 de 2015, artículo 41 de la Ley 1955 de 2019 y el Decreto 310 
de 2021 podrá darse la no aplicación a los acuerdos marco de precios por cuanto la presente 
contratación no se encuentran disponibles la totalidad de los artículos y elementos con los cuales 
se pretende satisfacer la presente necesidad en los catálogos que conforman los distintos 
Acuerdos Marco De Precios; razón por la cual, la Secretaria de general y de gestión 
administrativa, presenta el Estudio de Conveniencia para adelantar el proceso a través de la 
Modalidad de Selección Abreviada por Subasta Inversa para la adquisición de bienes con 
características técnicas uniformes y de común utilización. 
 
Por lo anterior, se encuentran justificadas las razones que existen para que se dé la presente 
contratación, fundamentada en que (i) Es un deber constitucional y legal del municipio de Villa 
de Leyva, cumplir los lineamientos de la función administrativa, (ii) se han elaborado los estudios 
previos los cuales son necesarios para poder suplir la necesidad presente, para la vigencia 2026, 
(iii) se requiere suplir la necesidad antes planteada, cuya responsabilidad exclusiva recae en la 
Administración Municipal y (iv) que con esta contratación se pretende agilizar los procesos 
gerenciales, misionales y de apoyo, con sus respectivos procedimientos institucionales del cual 
se desprende la satisfacción de las necesidades y expectativas de la comunidad para lograr los 
fines del estado. 
 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES 
ESENCIALES Y LA IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR  

Objeto 

“SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS Y DE COMPUTO 
(HARDWARE, SOFTWARE Y LICENCIAS), DIFERENTES 
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE VILLA DE LEYVA 
PARA LA VIGENCIA 2026 ". 

Alcance 
Garantizar al personal equipos tecnológicos que contribuyan en la eficiencia 
de sus labores, así como la de prestar a la comunidad una atención 
oportuna.   

Plazo de 
ejecución 

DIEZ (10) DÍAS CALENDARIO CONTADOS A PARTIR DE LA FIRMA DEL 
ACTA DE INICIO.  

Valor 
estimado del 
contrato 

CIEN MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL PESOS 
M/CTE ($100.998.000.00) 

Modalidad  SELECCIÓN ABREVIADA – SUBASTA INVERSA 

Tipo de 
Contrato 

SUMINISTRO 

Certificado de 
disponibilidad 
presupuestal. 

 

CDP No. 2026100027 del 22-10-2026 

Cuenta  Nombre  Valor  

2.3.2.01.01.003.
03.02.03 

Equipos de computo -administración 
central / ING CORRIENTES LIBRE 
DESTIN-ICLD / 
GOBIERNOTERRITORIAL / 
Fortalecimientoalagestionydireccionde
laadministracionpublicaterritorial / 
Intersubsectorial Gobierno / Sede 
construida y dotada / 
ADMINISTRACION CENTRAL 

$70.000.000 
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CDP No. 2026100035 del 29-10-2026 

Cuenta  Nombre  Valor  

2.3.2.01.01.005
.02.03.01.01 

Paquetes de Software / SGP-
PROPOSITO GENERAL-LIBRE DEST 
/ VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO / 
Ordenamientoterritorialydesarrollourban
o / Intersubsectorial Vivienda y 
Desarrollo territoria / 
Documentosdeplaneacion4002016 / 
ADMINISTRACION CENTRAL 

$35.000.000 

 

Vigilancia de 
la Ejecución 
del Contrato 

La Supervisión del presente contrato será ejercida dentro del marco de 
responsabilidad previsto en la respectiva normatividad por la SECRETARIA 
GENERAL Y GESTIÓN ADMINISTRATIVA, quien además de observar las 
obligaciones propias de la actividad, los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 
2011, el Manual de Contratación del MUNICIPIO y demás normas que 
regulan la materia, deberá cumplir la reglamentación que en materia de 
supervisión esté vigente en la entidad. 

Lugar de 
ejecución. 

MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA 

Forma de 
pago 

El valor del presente contrato se pagará de la siguiente forma:  
 
El 100 % del valor total del Contrato se pagará en un pago final de acuerdo 
a los bienes recibidos a satisfacción, previa presentación del informe 
respectivo por parte del contratista, entrada al almacén expedición del 
certificado de recibo a satisfacción por parte del supervisor y titular. 
 
NOTA 1: Condiciones para efectuar el pago: el pago se efectuará de acuerdo 
con las siguientes condiciones: 1). Presentación de aportes a los sistemas de 
seguridad social y parafiscales y/o la certificación del pago de obligaciones 
asumidas por parte del CONTRATISTA. 2). Presentación de factura o cuenta 
de cobro con todos los requisitos establecidos en la ley y entrada al almacén. 
3). Presentación de informes de ejecución del contrato. 4). Presentación de 
acta de recibido expedida por el supervisor del contrato en la que acredite el 
cumplimiento del objeto del contrato y obligaciones a cargo del contratista.  
 
NOTA 2: No obstante, lo señalado en la presente cláusula, los anteriores 
pagos están sujetos a las disponibilidades del Programa Anual mensualizado 
de Caja –PAC y el contratista deberá tener en cuenta lo dispuesto por el 
artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno. 
 
NOTA 3: Para el pago único además de los requisitos anteriores se deberá 
adjuntar Acta de Recibo Final y Acta de Liquidación del Contrato 
debidamente firmadas.  
 
NOTA 4: El Municipio de Villa de Leyva sólo adquiere obligaciones con el 
proponente favorecido en el proceso de selección y bajo ningún motivo o 
circunstancia aceptará pagos a terceros. 
 
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña de los 
documentos requeridos para el pago, el término para este efecto sólo 
empezará a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma o 
se haya aportado el último de los documentos exigidos en la invitación 
pública. 
  
Los retardos que se presenten por este concepto será responsabilidad del 
contratista y éste no tendrá por ello derecho al pago de intereses o 
compensación de ninguna naturaleza. 

CÓDIGOS 
BPIN 

202500000015056 - 202500000015063 
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PAA 

 

 

2.1. Clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas: 
 

 CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

SEGMENTO 43 Difusión de tecnologías de información y telecomunicaciones  

FAMILIAS 4321 Equipo informático y accesorios  

CLASE 432115 Computadores  

PRODUCTO 43211508 Computadores personales 

 CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

SEGMENTO 43 Difusión de tecnologías de información y telecomunicaciones  

FAMILIAS 4321 Equipo informático y accesorios  

CLASE 432121 Impresoras de Computador  

PRODUCTO 43212105 Impresoras láser  

 
2.2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PRINCIPALES  

 

Para el cumplimiento del objeto a ejecutar el contratista seleccionado deberá entregar los productos 
y elementos que se deriven de la ejecución contractual con las normas técnicas exigidas, calidad 
cumpliendo con las normas Nacionales y las especificaciones exigidas en el presente proceso 
contractual con el fin de dar cumplimiento al objeto el cual es la conforme a la necesidad planteada 
por el Municipio de Villa de Leyva las condiciones técnicas para la ejecución del objeto del 
contractual son las siguientes: 
 

EQUIPOS DE COMPUTO  

No 
NOMBRE DEL 
IMPLEMENTO 

ESPECIFICACIÓN TÉCNICA CANT 

1 
Impresora 

Multifuncional 

Impresora multifuncional: Monocromática, Formato A4, Funciones: 
Impresora, Copiadora, Escaner & Fax, Procesador: ARM Cortex-
A53 Dual-Core 1.4GHz, Memoria RAM: 1.5GB up to 3.5GB, 
Almacenamiento: SSD Opcional, Conectividad: USB & RJ45 
Ethernet, Wi-Fi Opcional, Impresión a doble cara: Estándar sin 
apilar, Velocidad: Impresión 57ppm / Escaneo 62ipm, Resolución: 
Impresión 1200 dpi / Escaneo 600 dpi, Tamaño de escaneo: A4, 
Legal, Banner 36'', Bandejas de papel: Entrada 1x 500h / 
Multipropósito 1x 100h / Salida 1x 250h, Volumen de trabajo 
recomendado: Hasta 25.000 páginas/mes, Toner: TK-3432 / 25.000 
Páginas, Consumo: 780W, Compatible con Windows, MacOS & 
Linux, Dimensiones: 475 x 493 x 612 mm, Peso: 24 Kg. Garantía: 1 
Año." 

6 

2 
Computador PC 

Todo en Uno 
(Ref 1) 

Computador de escritorio formato todo en uno, Procesador: Intel 
Core™ i7-14700 Icosa-core (20 Core™) Processor Speed: 2.10 
GHz. Maximum Turbo Speed: 5.30 GHz. Tarjeta Video: Integrada, 
Intel UHD. Memoria RAM: 16 GB SDRAM DDR5, hasta 64 GB. 
Disco Almacenamiento: 512 GB SSD PCI Express 4.0. Pantalla: 
23,8"" FHD (1920x1080). Conectividad: Gigabit Ethernet. Wifi IEEE 
802.11ax + Bluetooth 5. Puertos: 2x USB-A 3.2 Gen 1, 2x USB-A 
3.2 Gen 2; 1x USB-C 3.2 Gen 2x2.Sistema Operativo: Windows 11 
Pro. Garantía: 1 Año. 

1 

3 
Computador PC 

Todo en Uno 
(Ref 2) 

Computador de escritorio formato todo en uno: Procesador: .Intel 
Core i5-13420H, 8C (4P + 4E) / 12T, P-core 2.1 / 4.6GHz, E-core 
1.5 / 3.4GHz, 12MB. Tarjeta Video: Integrada, Intel® UHD Graphics. 
. Memoria RAM: 16 GB SO-DIMM DDR5-5200 (1x8), 2 slots, 
expandible hasta 32 GB. Disco Almacenamiento: 512GB SSD M.2 
2280 PCIe® 4.0x4 NVMe®, hasta 1TB. Pantalla: 23.8" FHD 

4 
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(1920x1080), IPS, 16:9, antirreflejo, 250nits, 99% sRGB. 
Conectividad: Wi-Fi® 6 AX201, 802.11ax 2x2 + Bluetooth 5.2. 
Ethernet Integrated 100/1000M. Puertos: 1x USB-A (USB 10Gbps / 
USB 3.2 Gen 2), 2x USB-A (Hi-Speed USB / USB 2.0), 1x HDMI®-
in 1.4 1x HDMI®-out 2.1 TMDS, 1x Ethernet (RJ-45), 1x power 
connector Left Ports, 1x USB-C® (USB 10Gbps / USB 3.2 Gen 2), 
1x headphone / microphone combo jack (3.5mm), 1x Physical Locks 
Kensington®. Dimensiones: (WxDxH) 540 x 192 x 431 mm. Peso: 
6.0 kg (13.23 lbs).Otros: Keyboard USB Calliope Keyboard; Green 
Certifications ErP Lot 3/7 GREENGUARD® RoHS / WEEE / REACH 
TÜV Rheinland® Flicker Free TÜV Rheinland® Low Blue Light TÜV 
Rheinland® Ultra Low Noise. Garantia: 1 año Onsite. LICENCIA DE 
WINDOWS 11 PROFESIONAL 

4 
Computador PC 

Todo en Uno 
(Ref 3) 

Computador de escritorio formato todo en uno: Procesador: Intel® 
Core™ i3-N300 (hasta 3,8 GHz con tecnología Intel® Turbo Boost, 
6 MB de caché L3, 8 núcleos y 8 subprocesos). Tarjeta Video: 
Integrada, Intel UHD. Memoria RAM: 8GB DDR5-4800 MHz (1x8 
GB), hasta 16 GB. Disco Almacenamiento: 512GB SSD PCIe® 
NVMe™ M.2. Pantalla: 23,8"" FHD (1920x1080), VA, three-sided 
micro-edge, antirreflejo, 250 nits. Conectividad: Wi-Fi 6 (1x1) + 
Bluetooth® 5.3. Cámara: HP True Vision 720p HD con reducción 
temporal de ruidos y micrófonos digitales de matriz doble 
integrados. Puertos: Parte posterior: 1x USB-C® con velocidad de 
señalización de 5 Gb/s, 2x USB-A con velocidad de señalización de 
5 Gb/s; x2 USB 2.0 Tipo-A; x1 combinación de auriculares y 
micrófono; x1 RJ-45. x1 salida HDMI 1.4. Sistema Operativo: 
WINDOWS 11 PRO. Otros: Mouse y teclado HP USB 125 con cable, 
negro. Garantía: 1 año de hardware con soporte técnico telefónico 
gratuito 

5 

5 WORKSTATION 

Formato:  Torre, Procesador Intel® Core™ Ultra 7 265 (20 

núcleos en total: 8 Performance y 12 Efficient, 20 hilos, caché L3 

de 30 MB, hasta 

5.3 GHz con Intel® Turbo Boost), NPU (Unidad de procesamiento 

neuronal): Intel AI Boost para flujos de trabajo acelerados por 

inteligencia artificial, Chipset: Intel® Q870,  - Memoria de 32 GB 

DDR5-5600 MT/s (configuración 2 x 16 GB), ampliable hasta 128, 

Ranuras de memoria 4 DIMM - Disco  Solido de 1TB PCIe® 

Gen4 NVMe™ M.2,  LICENCIA DE Windows 11 Pro - Tarjeta 

Gráfica (GPU): NVIDIA® GeForce RTX™ 5060 Ti con 16 GB de 

memoria dedicada GDDR7 (conexiones: DisplayPort y HDMI), 

Teclado y mouse alámbricos en español misma marca, 

Conectividad y puertos: Interfaz de red GbE Intel® I219-LM, Tarjeta 

inalámbrica Intel® Wi-Fi 7 BE200 (2x2) y Bluetooth® 5.4, sin vPro®, 

Audio: Códec Realtek ALC3252, conector de audio universal con 

soporte para auriculares CTIA y OMTP, Ranuras de expansión: 1 

M.2 2230; 2 PCIe 3 x1; 1 PCIe 5 x16,  Adelante 2 USB Tipo-C® con 

una velocidad de señal de 20 Gbps; 4 USB Tipo-A con velocidad de 

señal de 10 Gbps; 1 combinación de audífonos/micrófono, Puertos: 

Parte posterior 2 

USB Tipo-A con velocidad de señalización de 5 Gbps; 1 HDMI 2.1; 
1 RJ-45; 1 línea de entrada/salida de audio; 3 USB 2.0 Tipo-A; 2 
DisplayPort™ 2.1, Alimentación: Adaptador de alimentación externa 
de 500 W, hasta 90 % de eficacia, PFC activo 

2 

6 Monitor 

Pantalla de 34", Pantalla - Resolución 2560 x 1080, Pantalla Tipo 
de Panel IPS plano, Pantalla - Ratio de Aspecto 21:9, Pantalla Gama 
de color SRGB 99%, Pantalla - Brillo 400, Tasa de refresco 100Hz, 
Tiempo de respuesta 5ms, DisplayHDR™ 400, Consumo de 
potencia 35W, conectividad HDMI, DisplayPort, USB-C, Salida para 
Auriculares 3-pole, Altavoz Sí, Ángulo de visión (CR≥10)   178º(R/L), 
178º(U/D) 

2 
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 2.2.1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES 
 
Igualmente, se deberá determinar que los bienes cumplan con las siguientes especificaciones 
técnicas adicionales: 
 
Buen Aspecto: Hace referencia a la apariencia física de los artículos y que es posible captar a 
través de la visión. 
 
Adecuada contextura: Es la textura de disposición de las partes que componen un todo y que 
son percibidas por el tacto.   
 
Marca e identificación reconocida: Signo gráfico que hace referencia a la procedencia del 
artículo, es el principio de identidad visual del mismo en los casos que aplique. 
 
Óptima calidad: Diferenciación de tipo cualitativo y cuantitativo en relación con el atributo 
requerido, en cuanto a cumplir con las necesidades de uso, duración y garantía relacionados con 
la entidad. Los productos deberán poseer certificación de importación en caso de requerirse. 
 
2.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

 
2.3.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: Además de las obligaciones 

derivadas de la esencia y naturaleza del objeto del contrato, el contratista se 
compromete a: 

 
1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 5º de la Ley 80 de 

1993.  
2. Posterior a la radicación y aprobación de las pólizas, suscribir acta de inicio con el 

supervisor designado y radicar el documento original en la secretaria general del municipio 
de Villa de Leyva dentro de los tres (3) días calendario, siguientes para efectos de 
publicación y reporte a entes de control.   

3. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios y las 
cláusulas del contrato.  

4. Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes solicitados 
por el supervisor, en los formatos aprobados para tal fin. 

5. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del 
contrato.  

6. Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.  
7. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones 

y entrabamientos.  
8. Presentar los certificados de pago de aportes al sistema general de seguridad social y de 

parafiscales de conformidad a la normatividad vigente. 
9. Mantener la reserva sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del 

objeto del contrato.  
10. Observar los requerimientos realizados por el supervisor durante el desarrollo del contrato 

y de manera general, obrarán con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales. 
11. El CONTRATISTA debe custodiar y a la terminación del presente contrato devolver los 

insumos, suministros, herramientas, dotación, implementación, inventarios y/o materiales 
que sean puestos a su disposición para la prestación del servicio objeto de este contrato. 

12. El CONTRATISTA debe guardar y mantener reserva de toda la información que sea de 
propiedad del MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA o conozca en desarrollo del contrato, en 
especial cuando se trate de información sujeta a reserva legal. Igualmente, el 
CONTRATISTA está obligado a entregar todos los documentos, correspondencia, 
publicaciones, útiles y demás bienes de propiedad del MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA 
relacionados con el objeto del presente contrato y aquellos que contengan información 
confidencial. En consecuencia EL CONTRATISTA se obliga a: 1. Proteger la información 
confidencial que el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA comparta o suministre; 2. No dar a 
conocer a terceros la información confidencial, sensible, crítica, reservada o clasificada a 
terceros, que pueda perjudicar al MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA; 3. No dar a la 
información confidencial un uso distinto para el cual fue compartida o suministrada, salvo 
previa autorización por escrito del MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA; 4. Devolver y 
entregar toda la información archivada, utilizando la nemotecnia de las tablas de retención 
documental; 5. No podrá realizar la interceptación de la red de transmisión de datos en 
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concordancia con la ley 1273 de 2009. 6. Indemnización: EL CONTRATISTA se obliga a 
resarcir los perjuicios, por daño emergente y lucro cesante que llegare ocasionar la 
revelación, divulgación o utilización de la información de manera distinta al objeto del 
presente contrato, ya sea por mera negligencia o de forma dolosa. 

13. Presentar junto con la propuesta económica las respectivas fichas técnicas por el 
fabricante de cada uno de los elementos a suministrar, en las mismas o mejores 
condiciones de las acá requeridas. La no presentación de las fichas o su presentación con 
información incompleta, o de manera diferente a la solicitada será causal de rechazo de la 
propuesta 

14. Presentar facturas o cuentas de cobro correspondientes.  
15. Actuar con diligencia y buena fe en el cumplimiento de la presente. 
16. Las demás inherentes al cumplimiento del objeto del contrato.  

 
2.3.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA:  

 
En el desarrollo del objeto contractual el contratista se obliga con plena autonomía e 
independencia a realizar las siguientes actividades: 
 

1. Entregar a título de venta, los elementos y objetos, según las especificaciones técnicas 
establecidas en el presente estudio, en los sitios que señale el supervisor. 

2. Garantizar que los bienes vendidos sean nuevos, originales, de buena calidad, de marcas 
reconocidas en el mercado y que cumplan con todas las especificaciones consignadas en 
su propuesta, la cual constituye anexo integrante del contrato.  

3. Entregar al Supervisor del contrato los elementos solicitados nuevos y con las 
especificaciones requeridas. 

4. Los elementos deben entregarse en las instalaciones de la Alcaldía Municipal. 
5. Todos los elementos a entregar por el contratista deberán ser empacados y transportados 

en forma adecuada hasta los sitios establecidos por la Entidad. 
6. Asumir los gastos de transporte, entrega e instalación hasta el lugar de establecido, en 

caso de ser necesario. 
7. El contratista deberá con la entrega de los elementos tecnológicos, aportar la garantía de 

fábrica. 
8. Adquirir los elementos de acuerdo con las referencias establecidas en el presente proceso 

contractual.  
9. Reemplazar de manera inmediata bajo su costo y riesgo, los elementos que resulten 

defectuosos o de mala calidad, sin costo adicional para el Municipio. 
10. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato conforme a las normas legales del orden 

contractual y sobre todo aquellas que tienen que ver con la entrega oportuna de los 
elementos. 

11. De presentarse durante la entrega y revisión, algún defecto de los insumos objeto de este 
proceso contractual, el contratista deberá realizar el cambio en un término de cinco (5) días 
calendario siguiente a la solicitud elevada por el supervisor del contrato. 

12. La pérdida o daño de cualquier elemento es plena responsabilidad del contratista, quien 
procederá a realizar el cambio respectivo. 

 
2.3.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO  

 
1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 4º de la Ley 80 de 

1993. 
2. Cancelar al contratista la suma estipulada como valor del contrato, en la oportunidad y 

forma estipulada en la cláusula de forma de pago. 
3. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el Contratista. 
4. Ejercer la supervisión del contrato para exigir al Contratista la ejecución idónea y oportuna 

del objeto contractual y verificar el cumplimiento del mismo. 
5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que 

forman parte del mismo. 
6. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados por la 

ley. 
 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN, 
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURÍDICOS 

 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


 MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ 
NIT. 891.801.268-7 

MONUMENTO NACIONAL 
SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO  
FORMATO 

F-CP-32 Página 9 de 50 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 1 01/03/2025 

ESTUDIOS PREVIOS  
 

 
 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 – Teléfono +57 (608) 7320830 - 7320362 – Celular: 3138887422. 
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

 

Las entidades territoriales preferirán, para la adquisición de bienes y servicios de características 

técnicas uniformes, la compra por catálogo derivado de los Acuerdos Marco de Precios vigentes 

y dispuestos en la Tienda Virtual del Estado Colombiano de la Agencia Nacional de Contratación 

Pública - Colombia Compra Eficiente.” 

Existencia de un Acuerdo Marco de Precios y disponibilidad de los mismos bienes y/o servicios a 

través de la Bolsa de Productos. Los incisos tercero y cuarto del artículo 2.2.1.2.1.2.12 del Decreto 

1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación, modificado por el 

artículo 2 del Decreto 310 de 2020, establecen:  “Aun existiendo un Acuerdo Marco de Precios, 

las entidades estatales podrán acudir a las bolsas de productos, siempre que a través de este 

mecanismo se obtengan precios inferiores al promedio de los valores finales de las operaciones 

secundarias materializadas con ocasión de las órdenes de compra colocadas por las Entidades 

compradoras a través de la Tienda Virtual del Estado, administrada por la Agencia Nacional de 

Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente- durante los últimos seis (6) meses, incluyendo 

los costos generados por concepto de comisionistas de bolsa y gastos de operación de qué trata 

el artículo 2.2.1.2.1.2.1.5 del presente Decreto, valores que deberán ser verificados por el 

respectivo ordenador del gasto en el último boletín de precios que, para el efecto, expida el órgano 

rector de la contratación estatal. 

 Estas adquisiciones, no podrán desmejorar las condiciones técnicas y de calidad definidas para 

los bienes y servicios que conforman los catálogos de los acuerdos marco de precios de la Agencia 

Nacional de Contratación Pública como ente rector en la materia o quien haga sus veces”. 

Es de resaltar que el Decreto 310 de 2021 regula las compras a través de Acuerdo Marco de 

Precios, al decir: 

“ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.7. Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. Las Entidades Estatales 

sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, están obligadas a 

adquirir Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes de Común Utilización a través 

de los Acuerdos Marco de Precios previamente justificados, diseñados, organizados y celebrados 

por la Agencia Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente”. 

Con fundamento en lo anterior, la entidad procedió a verificar la Tienda Virtual del Estado 
Colombiano, http://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano, 
evidenciado que el Acuerdo Marco de PrecioS se encuentra CERRADO, para la COMPRA Y 
ALQUILER DE COMPUTADORES Y PERIFERICOS ETP III, objeto del presente estudio previo: 
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Por lo anterior, dadas las condiciones de características técnicas uniformes y según lo encontrado 
en el análisis del sector, la adquisición de estos equipos de cómputo se deberá adelantar bajo la 
modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE 
CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA, conforme lo expresa 
la ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Ley 1882 de 2018 los cuales establecen: 
 
LEY 1150 DE 2007 
 

ARTICULO 2. DE LAS MODALIDADES DE SELECCIÓN. La escogencia del 
contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación 
pública, selección abreviada, concurso de méritos y contratación directa, con base en 
las siguientes reglas: 
 
2  Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad de 
selección objetiva prevista para aquellos casos en que, por las características del 
objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación del 
bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la 
eficiencia de la gestión contractual.  
 
El Gobierno Nacional reglamentará la materia. Serán causales de selección abreviada 
las siguientes:  
 
a) La adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas 
uniformes y de común utilización por parte de las entidades, que corresponden a 
aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su 
diseño o de sus características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y 
calidad objetivamente definidos. 
 
Para la adquisición de estos bienes y servicios las entidades deberán, siempre que el 
reglamento así lo señale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de 
instrumentos de compra por catálogo derivados de la celebración de acuerdos marco 
de precios o de procedimientos de adquisición en bolsas de productos; 
 

DECRETO 1082 DE 2015 
 

Artículo 2.2.1.2.1.2.1. Pliegos de condiciones. En los pliegos de condiciones para 
contratar Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes, la Entidad Estatal 
debe indicar: 
 
1.    La ficha técnica del bien o servicio que debe incluir: a) la clasificación del bien o 
servicio de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios; b) la identificación 
adicional requerida; c) la unidad de medida; d) la calidad mínima, y e) los patrones de 
desempeño mínimos. 
 
2.    Si el precio del bien o servicio es regulado, la variable sobre la cual se hace la 
evaluación de las ofertas. 
 
3.    Definir el contenido de cada uno de las partes o lotes, si la adquisición se pretende 
hacer por partes. 
 
Artículo 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Además de las reglas 
generales previstas en la ley y en el presente título, las siguientes reglas son aplicables 
a la subasta inversa: 
 
1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; 
b) la periodicidad de los Lances; y c) el Margen Mínimo para mejorar la oferta durante 
la subasta inversa. 
 
2. La oferta debe contener dos parles, la primera en la cual el interesado acredite su 
capacidad de participar en el Proceso de Contratación y acredite el cumplimiento de 
la ficha técnica; y la segunda parle debe contener el precio inicial propuesto por el 
oferente. 
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3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el 
cual debe indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la 
ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado. 
 
4. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados 
cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica. 
 
5. Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o 
servicios cumplen con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede 
adjudicarle el contrato al único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la 
disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta 
inversa. 
 
6. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en 
consecuencia, solamente serán válidos los Lances efectuados durante la subasta 
inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el Margen Mínimo 
establecido. 
 
7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe 
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial más bajo. 
 
8. Al terminar la presentación de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor 
del Lance más bajo. 
 
9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los 
criterios del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de 
acreditación del artículo 2.2. 1.2.4.2 17 del presente Decreto. 
 

LEY 1882 DE 2018  
 

Artículo 5°. Modifíquese el Parágrafo 1 e inclúyanse los parágrafos 3, 4 Y 5 de artículo 
5° de la Ley 1150 de 2007, los cuales quedarán así:  
 
Artículo 5°. De la selección objetiva.  
 
(... ) Parágrafo 1. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la 
futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las 
propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. 
En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la 
asignación de puntaje, deberán ser solicitados por las entidades estatales y deberán 
ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de 
evaluación que corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para 
el proceso de Mínima cuantía y para el proceso de selección a través del sistema de 
subasta. Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la 
información y la documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo 
anteriormente señalado.  
 
Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán 
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. (... )  
 
Parágrafo 3°. La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será 
subsanable y será causal de rechazo de la misma.  
 
Parágrafo 4°. En aquellos procesos de selección en los que se utilice el mecanismo 
de subasta, los documentos referentes a la futura contratación o a proponente, no 
necesarios para la comparación de las propuestas, deberán se solicitados hasta el 
momento previo a su realización.  
 
Parágrafo 5°. En los procesos de contratación, las entidades estatales deberán 
aceptar la experiencia adquirida por los· proponentes a través de la ejecución de 
contratos con particulares. (...) 
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Artículo 6°. Adiciónese un parágrafo al artículo 8° de la Ley 1150 de 2007, e cual 
quedará así:  
 
(...) Parágrafo. No es obligatorio contar con disponibilidad presupuestal para realizar 
la publicación del proyecto de Pliego de Condiciones. 

 
Por lo anterior, teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar y el valor 
estimado del contrato, la selección del contratista que ejecutará el objeto contractual 
se adelantará a través de un proceso de una selección abreviada para la 
adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes por 
subasta inversa. 
 
 

2.1. LIMITACIÓN A MIPYMES  
 

La presente convocatoria podrá ser limitada a MIPYMES siempre que se cumplan con los 
requisitos señalados en el Artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el 
Decreto 1068 de 2021, es decir limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con 
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia. 
Requisitos:  
 
1. Que el valor del proceso de contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto 
determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo (CERTIFICACIÓN 
UMBRAL MIPYMES 2025).  

 

Umbral para convocatorias 
Limitadas a Mipyme (2026) 

 

Valor Umbral 
$ 511.708.497,00 

 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos 2 Mipyme colombianas.  
3. Las solicitudes deben recibirse por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto 
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada 
Proceso de Contratación.  
4. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.  
5. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de 
Mipyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones 
dispuestas en el presente artículo.  
 
De acuerdo con lo anterior, la solicitud se debe presentar hasta el último día hábil antes de la 
apertura del proceso ( De acuerdo al cronograma), y la misma deberá contener, además de la 
manifestación de su interés en participar en el proceso, la de cumplir con su condición de Mipymes, 
lo cual se acreditará, en consonancia con el Artículo 2.2.1.2.4.2.4., de la siguiente manera:  
 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil.  

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación.  

3. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

4. Las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento 
de su presentación.  

5. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 
mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
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Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de 
máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso 
de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.  

6. En las convocatorias limitadas solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme.  

7. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no 
excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas 
de mujeres en el sistema de compras públicas.  
 

Teniendo en cuenta que el presupuesto definido para el presente proceso de selección, de 
acuerdo con lo previsto por los artículos 2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2.4.2.3 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 
1082 de 2015, no es superior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados unidos de América 
(USD125. 000.oo), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo, la presente convocatoria se podrá limitar a la participación de 
Mipymes. 
 

 
A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, se adelantó un estudio de 
mercado, en donde se estimó que el valor para “SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS 
Y DE COMPUTO (HARDWARE, SOFTWARE Y LICENCIAS), DIFERENTES DEPENDENCIAS 
DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE VILLA DE LEYVA PARA LA VIGENCIA 2026 “asciende a la 
suma de CIEN MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE                           
($ 100.998.000), tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de 
SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento. 
 
Sin embargo, el valor del presupuesto obedece al siguiente promedio:   
 

EQUIPOS DE COMPUTO  

No 
NOMBRE DEL 
IMPLEMENTO 

CANT VALORES COTIZACIÓN 1 COTIZACIÓN 2 
VALOR 

PROMEDIO 

1 
Impresora 

Multifuncional 
6 

V. UNI $6.396.000 $6.128.500 $6.262.250 

V. TOTAL $38.376.000 $36.771.000 37.573.500 

2 
Computador PC 

Todo en Uno (Ref 
1) 

1 
V. UNI $5.596.000 $5.450.000 $5.523.000 

V. TOTAL $5.596.000 $5.450.000 $5.523.000 

3 
Computador PC 

Todo en Uno (Ref 
2) 

4 
V. UNI $3.996.000 $3.897.250 $3.946.625 

V. TOTAL $15.984.000 $15.589.000 $15.786.500 

4 
Computador PC 

Todo en Uno (Ref 
3) 

5 
V. UNI $2.246.000 $2.200.000 $2.223.000 

V. TOTAL $11.230.000 $11.000.000 $11.115.000 

5 WORKSTATION 2 
V. UNI $14.112.090 $13.850.410 $13-981.250 

V. TOTAL $28.224.180 $27.700.820 $27.962.500 

6 Monitor 2 
V. UNI $1.550.000 $1.487.500 $1.518.750 

V. TOTAL $3.100.000 $2.975.000 $3.037.500 

VALOR TOTAL   $100.998.000 

 
El presupuesto oficial para la presente contratación es de CIEN MILLONES NOVECIENTOS 
NOVENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($ 100.998.000). 
 
NOTA 1: La adjudicación del presente proceso y del contrato o contratos que se derive, se aplicara 
a la oferta que cumpla con el precio de referencia establecido por la entidad al menor valor total 
ofertado IVA Incluido;    
 
NOTA 2: El valor del bien y/o servicio ofrecido no podrá superar el precio de referencia por Ítem y 
total establecido por la entidad. 
 

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACIÓN  
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NOTA 3: Los valores unitarios con IVA (cuando aplique) que el oferente relacione, son fijos y 
firmes y deben tener una vigencia igual al tiempo de ejecución del contrato. Así mismo ninguno 
de los ítems cotizados puede superar el presupuesto del valor unitario determinado por la entidad.  
 
NOTA 4: El valor total ofertado servirá para la comparación y evaluación de las propuestas 
 
NOTA 5: La propuesta económica deberá ser presentada a través del Portal Único de 
Contratación SECOP II totalizada, sin decimales y el valor total por lote aproximado al entero. 
 
NOTA 6: La oferta presentada debe cumplir con cada una de las especificaciones técnicas y 
obligaciones establecidas por el comité técnico estructurador señalado en los estudios previos del 
presente proceso. 
 
NOTA 7: La adjudicación se aplicará a un sólo oferente al menor valor total ofertado. 
 
PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 la 
administración verificará de acuerdo con lo consagrado en el artículo 2.2.1.1.2.2.4., el cual 
expresa: 
 

“(…) Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la información obtenida por la 
Entidad Estatal en su deber de análisis de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del presente 
decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al 
proponente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las 
explicaciones, el comité evaluador de que trata el artículo anterior, o quien haga la evaluación 
de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el análisis de la misma en 
la evaluación de las ofertas (…)  
 
(…) Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, 
responde a circunstancias objetivas del proponente y de su oferta que no ponen en riesgo el 
cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar 
con su análisis en el proceso de evaluación de ofertas. (…)” 

 
El comité económico evaluador deberá analizar las ofertas para determinar si existen OFERTAS 
CON PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS conforme a los lineamientos contenidos en la “Guía 
para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación” elaborada por 
Colombia Compra Eficiente y de acuerdo con la información disponible, serán objeto de 
verificación de precios que aparenten ser artificialmente bajos, las propuestas económicas que en 
su oferta evidencien un descuento mayor al treinta por ciento (30 %)  respecto del precio de 
referencia establecido por la entidad. 
 
El seguimiento y control del presupuesto estará bajo la responsabilidad del Supervisor delegado 
por el Municipio para del Contrato. 
 
DESCUENTOS MUNICIPALES: 
 

RETENCIÓN EN LA FUENTE: 
Ver tabla ESTABLECIDA POR LA 

DIAN 

ESTAMPILLA PRO – CULTURA: 1% 

ESTAMPILLA PRO- DEPORTE 1% 

RETEICA 8 X 1000 

ESTAMPILLA PRO ADULTO 
MAYOR 

4 % 

 

4 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:  

 
El Comité asesor del proceso designado para el efecto, determinarán si las propuestas 
presentadas cumplen con los requisitos habilitantes para la participación en el proceso de 
selección, para efectuar la posterior ponderación y comparación de las propuestas, de 
conformidad con las condiciones señaladas en el presente pliego de condiciones.  
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Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal para la evaluación financiera, 
organizacional y de experiencia, se obtendrán capacidades individuales de cada uno de los 
integrantes, mediante la suma de los promedios ponderados de acuerdo con la participación de 
cada integrante en el Consorcio o Unión Temporal.  
 
Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de 
selección. 

FASE FACTOR 
EVALUACI
ÓN 

PUNTAJE 
MÁXIMO 

PONDERACI
ÓN 

RESULTAD
O 

 
 
 
FASE 1:  
 
Verificación 
de factores 

Requisitos 
mínimos de orden 
jurídico  

Cumple /  
No cumple  

No otorga N.A. 
Habilitado / 

No habilitado 

Requisitos 
mínimos de orden 
técnico y 
experiencia 

Cumple /  
No cumple  

No otorga N.A. 
Habilitado / 

No habilitado 

Requisitos 
mínimos de orden 
ambiental y de 
seguridad y salud 
en el trabajo 

Cumple /  
No cumple  

No otorga N.A. 
Habilitado / 

No habilitado 

Requisitos 
mínimos de orden 
financiero y 
organizacional 

Cumple /  
No cumple  

No otorga N.A. 
Habilitado / 

No habilitado 

 
De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. Del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes 
son: 
a) Capacidad Jurídica. 
b) Capacidad financiera  
c) Capacidad Técnica 
 
5.1. CAPACIDAD JURÍDICA  
 
En el presente proceso pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, 
consorcios o uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social les permita 
cumplir con el objeto del presente proceso de contratación. El proponente deberá incluir los 
documentos y los formularios debidamente diligenciados que se relacionan a continuación:  
 
CARTA DE PRESENTACIÓN 
 
La carta de presentación de la propuesta deberá estar debidamente diligenciada según la 
información del modelo suministrado por EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA y firmada por el 
proponente. En caso de ser una persona jurídica, unión temporal o consorcio, deberá venir firmada 
por el representante legal, debidamente facultado en los términos de la ley. 
 
En esta carta el proponente deberá manifestar bajo la gravedad de juramento que él o sus 
integrantes si el mismo es un consorcio o una unión temporal no se encuentra(n) incurso(s) en las 
causales de inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de intereses, 
establecidos en la Constitución Política, la Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 
y las demás normas pertinentes.  
 
Igualmente, deberá efectuar las demás manifestaciones señaladas en el formato de carta de 
presentación de la propuesta. Si estas manifestaciones no se realizan en la carta de presentación, 
las mismas se entenderán efectuadas con la presentación de la propuesta respectiva. 
 
Los proponentes deberán tener en cuenta igualmente, la INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO 
REITERADO (LEY 1955 DE 2019) así: 
 
De conformidad con el artículo 43 de la Ley 1955 de 2019, para la acreditación de este factor, se 
tendrá en cuenta las multas impuestas que se encuentren registradas en el Certificado de Registro 
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Único de Proponentes y las conocidas por la entidad a través de un medio idóneo que hayan sido 
impuestas en una misma vigencia fiscal, conforme a las siguientes reglas: 
 

a) Haber sido objeto de imposición de cinco (5) o más multas durante la ejecución de uno o 
varios contratos, con una o varias entidades estatales, durante los últimos tres (3) años 

b) Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos (2) 
contratos, con una o varias entidades estatales, durante los últimos tres (3) años; 

c) Haber sido objeto de imposición de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una 
misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales. 

d) La inhabilidad a se extenderá a los socios de sociedades de personas a las cuales se haya 
declarado esta inhabilidad, así como a las sociedades de personas de las que aquellos 
formen parte con posterioridad a dicha declaratoria.  

 
PODER 
 
Cuando el oferente actúe a través de apoderado deberá acreditar mediante documento legalmente 
expedido, con anterioridad a la presentación de la oferta, que su apoderado está expresamente 
facultado para presentar la oferta. 
 
Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexándolo no se ajusta a los términos legales para 
el efecto, EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA le solicitará aclaración para que dentro del plazo 
que señale para el efecto lo aporte o subsane lo pertinente. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberán acreditar en el país un 
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, 
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias de la modalidad de 
selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran así como el contrato 
ofrecido, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios, así como para 
representarla judicial o extrajudicialmente. En todo caso, los poderes deberán cumplir con lo 
prescrito en el artículo 74 del Código General del Proceso. 
 
Dicho apoderado podrá ser el mismo en el caso de proponentes plurales extranjeros que participen 
en consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del 
poder común otorgado por todos los integrantes del consorcio o unión temporal. 
 
En todos los casos los documentos deberán sujetarse al cumplimiento de los requisitos legales 
exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de los documentos expedidos en el exterior 
con el propósito que obren como prueba conforme con los artículos 251 del Código General del 
Proceso, y las demás normas vigentes. Si se tratare de documentos expedidos por autoridades 
de países miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerirá únicamente de la Apostilla. 
Cuando el documento se encuentre en idioma diferente al español, deberá ser traducido por 
traductor oficinal con su firma debidamente legalizada. 
 
AUTORIZACIÓN PARA PRESENTAR PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO. 
 
Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio o unión 
temporal requiere autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta y para suscribir 
el contrato, anexarán los documentos que acrediten dicha autorización, la cual será de fecha 
anterior a la presentación de la oferta. 
 
En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista en los estatutos 
para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexará el respectivo 
documento donde previamente a la presentación de la propuesta se le faculte para contratar, 
mínimo, por el valor propuesto. 
 
En el evento en que no se aporte con la oferta la autorización prevista anteriormente, EL 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA solicitará al proponente allegue el documento dentro del plazo 
que le señale para el efecto, dicha autorización deberá ser expedida con anterioridad a la 
presentación de la oferta. 
 
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O CERTIFICADO DE 
INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGÚN EL CASO.  
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Jurídicas Nacionales de Naturaleza Privada y/o Personas Naturales con establecimientos 
de comercio. 
 
Se consideran personas jurídicas nacionales de naturaleza privada y/o personas naturales con 
establecimientos de comercio, aquellas entidades y/o establecimientos de comercio de origen 
nacional, constituidas de acuerdo a la legislación nacional, con anterioridad a la fecha en la que 
venza el plazo para la presentación de propuestas y con su domicilio principal en Colombia.  
 
 Con el fin de presentar propuesta en este proceso, acreditará las siguientes condiciones. 
 

a. Acreditar su existencia y representación legal, mediante la presentación del original del 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su 
domicilio social y/o matrícula mercantil en la cual deberá constar su existencia, objeto, 
duración y nombre de su representante legal o de la persona o persona que tengan la 
capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades. el MUNICIPIO DE VILLA DE 
LEYVA verificará la información en la página web www.rue.org.co. El certificado debe contar 
con una fecha de expedición igual o inferior a treinta (30) días calendario anteriores a la 
fecha de presentación de la propuesta. 

 
En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Cámara de Comercio se 
haga la remisión a los estatutos de la persona jurídica para establecer alguna de las 
limitaciones a las facultades del Representante Legal, el oferente deberá anexar copia de 
la parte pertinente de dichos estatutos. 

 
b. Acreditar que el objeto social principal de la sociedad, y la actividad comercial, para el caso 

de las personas naturales, se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, 
según el tipo de sociedad comercial que se acredite; de manera que le permita a la persona 
jurídica y/o natural la celebración y ejecución del contrato, teniendo en cuenta para estos 
efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 

 
Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública 
 
Se considerarán personas jurídicas nacionales de naturaleza pública, aquellas entidades 
conformadas bajo las Leyes de la República de Colombia, que por virtud de la Ley o del acto que 
autorice su constitución y según la participación estatal que se registre en ellas, deban someterse 
al régimen de derecho público, trátese de entidades territoriales o descentralizadas 
funcionalmente de cualquier orden, las que deberán cumplir con los siguientes requisitos: 
 

a. Acreditar su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y representación se 
deriven de la Constitución o la ley. Para el efecto, deberán mencionarse los documentos y 
actos administrativos que, conforme a la Ley, sean expedidos en cada caso por la autoridad 
competente, con las formalidades y requisitos exigidos para su eficacia y oponibilidad ante 
terceros. En todo caso, deberá mencionarse el documento mediante el cual se dio la 
autorización para la suscripción del contrato, impartida por el órgano competente, sin perjuicio 
de lo cual, será responsabilidad de la persona jurídica correspondiente, asegurarse de haber 
cumplido con todos los requisitos presupuéstales y administrativos necesarios para obligarse 
y para poder ejecutar adecuada y oportunamente las obligaciones que contrae mediante la 
presentación de la propuesta. 
 

b. Acreditar que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración y ejecución 
del contrato. 

 
c. Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentación de 

la propuesta y para la suscripción del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el 
alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 

Personas Jurídicas Públicas o Privadas de Origen Extranjero 
 
Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas públicas o privadas 
de origen extranjero las sociedades no constituidas de acuerdo con la legislación nacional, sea 
que tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales. 
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Las propuestas de personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la 
legislación colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participación deberán cumplir con las 
siguientes condiciones: 
 

a) Acreditar su existencia y representación legal, a efectos de lo cual deberán presentar un 
documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, con fecha de 
expedición igual o inferior a  (30) días anterior a la fecha de la presentación de la propuesta, 
en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la 
sociedad o la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla 
jurídicamente y sus facultades para presentar la Propuesta, participar en todas las etapas 
del presente proceso de selección y suscribir el Contrato. 

 
Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se presentará adicionalmente 
copia del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al 
representante legal para presentar la Propuesta, la suscripción del Contrato y para actuar en 
los demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar Adjudicatario. 

 
b) Acreditar que su objeto social principal se encuentre directamente relacionado con el objeto 

de la presente contratación o actividades afines y/o le permita a la persona jurídica la 
celebración y ejecución del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y 
la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 

 
Si el oferente no presenta con su propuesta los documentos solicitados en el presente numeral, 
el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA requerirá al proponente a fin de que los aportes dentro del 
plazo que le señale para el efecto hasta la audiencia pública de adjudicación. 
 
El apoderado o representante de las personas de que trata este numeral podrá ser el mismo 
apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o unión 
temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado 
por todos los participantes del consorcio o unión temporal.  
 
En el evento que el Apoderado en Colombia de que trata este numeral, sea persona natural, 
deberá acreditar su condición de Abogado o Comerciante, con el documento respectivo vigente, 
expedido en Colombia. 
 
Documento expedido en el exterior o en idioma extranjero. 
 
En todos los casos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la 
validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito de 
que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los   artículos 74 y 251 del código 
general del proceso, y demás normas vigentes sobre abolición de la legalización para documentos 
públicos extranjeros (apostille).  
 
Se precisa que todos los documentos deben llenar este requisito. Tratándose de los documentos 
de índole legal, la oportunidad para allegarlos con estos formalismos se hará exigible hasta el día 
hábil anterior de la adjudicación, de manera que para efectos de presentar la propuesta el 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA aceptará documentos en fotocopias simples; para el caso de 
los documentos de carácter técnico deberán allegarse en original y con todas las formalidades al 
momento de entrega de la oferta. 

 
En caso de que al documento expedido en el exterior o en idioma extranjero, le sea aplicable un 
convenio o tratado internacional que verse sobre la supresión del requisito de legalización 
(convención 12 de la Haya del 05 de octubre de 1961 o similares), el proponente DEBERÁ 
APORTAR LOS DOCUMENTOS IDÓNEOS Y PLENOS DE FORMALIDADES EN ORIGINAL. Si 
se trata de documentos expedidos en el exterior o en idioma extranjero que requieren de actos 
notariales o que se consideren documentos públicos siéndoles aplicables la Ley 455 de 1998, 
deberá el proponente aportar el original del documento donde se distingan los sellos y firmas 
necesarios, requeridos y certificados, así como el APOSTILLE ORIGINAL del aludido documento, 
de tal manera que lo certificado en el formato del apostille corresponda y sea atribuible al 
documento en el expedido en el exterior o en idioma extranjero. 
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En caso de ausencia o falta de alguna de las formalidades exigidas por el ordenamiento jurídico, 
los actos que sustancian los documentos aportados en la propuesta, serán tenidos como 
INEXISTENTES conforme al art. 898 del Código de Comercio. 
 
En todo caso la persona extranjera debe hacerse representar por un apoderado constituido en 
Colombia, para todos los efectos de la contratación. 
 
Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que 
participen en consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la 
presentación del poder común otorgado por todos los participantes del consorcio o unión 
temporal. 
 
Persona Natural 
 
Si el oferente es una persona natural, acreditará las siguientes condiciones: 
 
a) Acreditar su inscripción en el Registro Mercantil, el cual será verificado por el MUNICIPIO DE 

VILLA DE LEYVA. 
 

b) Acreditar la existencia del establecimiento(s) de comercio en el certificado de matrícula 
mercantil, lo cual será verificado por el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA página web 
www.rues.org.co . 
 

c) Acreditar que la actividad mercantil del oferente está directamente relacionada con el objeto 
de la presente contratación, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza 
de las diferentes obligaciones que adquiere, de manera que le permita celebrar y ejecutar el 
contrato ofrecido.  

 
Si el oferente no presenta con su propuesta los documentos solicitados en el presente numeral, 
el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA requerirá al proponente a fin de que los aportes dentro del 
plazo que le señale para el efecto hasta la audiencia pública de adjudicación. 
 
Propuestas Conjuntas – Proponentes Plurales 
 
Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o unión temporal. 

 
En tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la 
pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas. 
 
Podrán participar consorcios y uniones temporales, para lo cual se deberán cumplir los siguientes 
requisitos: 

 
a) Acreditar la existencia, representación legal, capacidad legal y jurídica de las personas 

naturales o jurídicas consorciadas o asociadas en unión temporal, y la capacidad de sus 
representantes para la constitución del consorcio o de la unión temporal, así como la 
presentación de la propuesta, celebración y ejecución del contrato. El MUNICIPIO DE VILLA 
DE LEYVA verificará dicha información a través del certificado de existencia y representación 
legal y/o en el certificado de matrícula mercantil expedido por la Cámara de Comercio 
respectiva, según sea el caso en la página web www.rue.com.co. 

b) Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal, y específicamente la circunstancia 
de tratarse de uno u otro, lo cual deberá declararse de manera expresa en el acuerdo de 
asociación correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las relaciones entre 
ellos, los términos, actividades, condiciones y participación porcentual de los miembros del 
consorcio o de la unión temporal en la propuesta y en la ejecución de las obligaciones 
atribuidas al contratista por el contrato ofrecido. 

c) Acreditar un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal de dos (2) años, 
contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes o de la 
vigencia del contrato.  

d) Acreditar que cada una de las personas jurídicas integrantes del consorcio o unión temporal 
tienen un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal de dos (2) años, 
contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes o de la 
vigencia del contrato.  
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e) La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en nombre y 
representación del Consorcio o Unión Temporal. Igualmente deberá designar un suplente que 
lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. 

f) Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los consorcios 
o uniones temporales, deberán acreditarse mediante la presentación del documento consorcial 
o de constitución de la unión temporal en el que se consignen los acuerdos y la información 
requerida. 

g) Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los consorcios 
o uniones temporales, se acreditarán mediante la presentación del documento consorcial o de 
constitución de la unión temporal en el que se consignen los acuerdos y la información 
requerida. 

h) Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada uno 
de los integrantes del consorcio o unión temporal, sean personas jurídicas o naturales, deberán 
acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos del presente Pliego de 
Condiciones. 
 

En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o jurídicas, 
en las que no se exprese de manera clara y explícita la clase de asociación que se constituye 
(consorcio o unión temporal), se presumirá la intención de concurrir al proceso de selección en 
consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de asociación conlleve para los 
proponentes, de acuerdo con lo previsto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. En cualquier caso, 
se verificará que todos los miembros del Consorcio o la Unión Temporal desarrollen la actividad 
industrial o comercial directamente relacionada con el objeto del proceso. 

 
4.1.1 FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O 

PERSONA NATURAL 
 

4.1.2 CERTIFICACIÓN SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 
PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL. 

 
El proponente debe presentar certificación expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de 
acuerdo con los requerimientos de ley, por el Representante Legal, en donde se acredite el 
cumplimiento en el pago de los aportes en los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, correspondiente a los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección. 

  
En el evento que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, debe acreditar los 
pagos a partir de la fecha de su constitución, lo anterior de conformidad con lo establecido en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. Este requisito es exigible 
para personas naturales y jurídicas con personal vinculado laboralmente. 

 
Para cumplir lo previsto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificó el inciso segundo 
y el parágrafo 1° del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, y en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, 
el oferente probará el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social 
Integral y las de carácter parafiscal (Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF), así: 
 
a) Las personas jurídicas lo harán mediante certificación original expedida por el revisor fiscal o 

representante legal, según corresponda. 
 

b) Las personas naturales empleadoras lo harán mediante certificación original expedida por el 
contador o en su defecto por el oferente. 
 

c) Cuando se trate de persona natural no empleadora deberá acreditar el pago de sus aportes al 
Sistema de Seguridad Social Integral mediante planilla. 

 
Si el oferente no presenta con su propuesta la constancia de cumplimiento de aportes a la 
seguridad social integral y parafiscales, según corresponda, o si presentándola ésta no se ajusta 
a la totalidad de lo exigido en la ley o en el presente pliego de condiciones, la Entidad requerirá al 
proponente para que la aporte o subsane lo pertinente dentro del plazo que le señale para el 
efecto.  
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El oferente con su oferta presentará certificación original suscrita por el revisor fiscal o el 
representante legal según corresponda, manifestando que la sociedad no se encuentra en 
mora en los aportes al Sistema General de Riesgos Laborales. De lo contrario se entiende 
que la empresa está reportada en mora y no podrá presentarse en el proceso de 
contratación estatal de conformidad con el último inciso del artículo 7 de la Ley 1562 del 11 
de julio de 2012. 
 
Para el caso en que el Proponente tenga un acuerdo de pago vigente, debe certificar que se 
encuentra al día con los pagos acordados en el mismo a la fecha del cierre del presente proceso 
de selección.  

 
Si la oferta es presentada por un consorcio o unión temporal, cada uno de sus miembros deben 
presentar de manera independiente la anterior certificación.  

 
La información presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo 
gravedad de juramento, respecto de su fidelidad y veracidad. 

 
Nota 1. Lo previsto en este numeral no aplica para las personas naturales y jurídicas de origen 
extranjero sin sucursal en Colombia. 
 
Nota 2. Se debe Anexar fotocopia de cedula de ciudadanía, de la tarjeta profesional del 
revisor fiscal y del certificado de antecedentes profesionales vigente. 
 
Nota 3. Para aquellas sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes 
del impuesto sobre la renta y complementarios, que por sus trabajadores devenguen hasta diez 
(10) salarios mínimos legales mensuales vigentes, de que trata el artículo 25 y 31 de la ley 1607 
de 2012, deberán anexar certificación firmada por el representante legal mediante cual especifique 
en que rango de aplicación se encuentra la empresa respecto a la exoneración de estos aportes.  
 
Nota 4. Para aquellas personas naturales empleadoras que se encuentren exoneradas de la 
obligación de aportes parafiscales SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social por los 
empleados que devenguen menos de diez (10) salarios mínimos legales mensuales vigentes, de 
que trata el artículo 25 y 31 de la ley 1607 de 2012, deberán anexar certificación firmada, mediante 
cual especifique en que rango de aplicación se encuentra respecto a la exoneración de estos 
aportes.  
 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN – PACTO DE TRANSPARENCIA  
 
La propuesta debe estar acompañada del respectivo formato firmada por el proponente o por el 
representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la 
correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada según el Formulario correspondiente 
del pliego de condiciones. 
 
Si el proponente no incluye el formato, o si incluyéndolo no está suscrito por el proponente, 
representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, o si el compromiso 
está incompleto o su contenido no está conforme a lo exigido en el Anexo del pliego de 
condiciones, el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA requerirá para que lo allegue o subsane lo 
pertinente dentro del plazo señalado para el efecto. 
 
EL CONTRATISTA se obliga a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que todos 
sus socios, administradores, clientes, proveedores, empleados, etc., y los recursos de estos, no 
se encuentren relacionados, provengan, de actividades ilícitas, particularmente de lavado de 
activos o financiación del terrorismo. 

 
En todo caso, si durante el plazo de vigencia del contrato EL CONTRATISTA, algunos de sus 
administradores, socios o administradores llegaren a resultar inmiscuido en una investigación de 
cualquier tipo (penal, administrativa, etc.) relacionada con actividades ilícitas, lavado de dinero o 
financiamiento del terrorismo, o fuese incluido en listas de control como las de la ONU, OFAC, 
etc., el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA tiene el derecho de terminar unilateralmente el contrato 
sin que por este hecho esté obligado a indemnizar ningún tipo de perjuicio a EL CONTRATISTA. 
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CERTIFICACIÓN ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURÍA 
GENERAL DE LA NACIÓN. 
 
De conformidad con la ley 1238 de 2008, la entidad verificará a través de la página web de la 
Procuraduría General de la Nación, los antecedentes disciplinarios del representante legal de la 
empresa proponente o de la persona natural con establecimiento de comercio. 
 
CERTIFICACIÓN ANTECEDENTES JUDICIALES 
 
De conformidad con el artículo 94 del decreto ley 019 de 2012, la entidad verificará a través de la 
página web de la Policía Nacional, los antecedentes judiciales del representante legal de la 
empresa proponente o de la persona natural con establecimiento de comercio. 
 
VERIFICACIÓN DEL BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORÍA 
GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 
Para dar cumplimiento a lo previsto en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, la Resolución No. 5149 
de 2000 y la circular No. 005 del 25 de febrero de 2008 de la Contraloría General de la República,  
el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA verificará que los proponentes, persona natural y/o jurídica y 
cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal, según el caso, no aparezcan reportados 
en el boletín de responsables fiscales CGR, ingresando para el efecto a la página 
www.contraloria.gov.co, módulo de responsabilidad fiscal/temas relacionados/boletín de 
responsables fiscales. 
 
LA ENTIDAD REALIZARÁ VERIFICACIÓN DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS 
CORRECTIVAS (LEY 1801 DE 2016) 
 
FORMULARIO DE MANIFESTACIÓN INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
DECLARACIÓN BIENES Y RENTAS. REGISTRO DE CONFLICTO DE INTERESES Y 
DECLARACIÓN DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y COMPLEMENTARIOS. (LEY 
2013/2019)  

 
El futuro contratista, sin excepción, deberán descargar el instructivo y llenar el formato de 
acuerdo lo dispuesto en la Ley 2013 de 2019. Por lo anterior, me permito remitir los links de los 
formatos e instructivos así:  
1. https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/2019-12-
31_instructivo_dbrrci.pdf. (instructivo para la publicación y divulgación y declaración del impuesto 
sobre renta y complementarios- ley 2013 del 30 de diciembre de 2019).  
2. https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/ley-transparencia-publicidad 
3. https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/busqueda (consulta ciudadana)  
4. https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/0/2019-12-30_ 
Declaracion_bienes_rentas_conflicto_interees.xlsx (formato de publicación proactiva declaración 
de bines y rentas y registro de conflictos de interés.  
 
CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE DELITOS SEXUALES  
 
La propuesta debe estar acompañada del certificado de inhabilidad de delitos sexuales firmada 
por el proponente o por el representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el 
efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada según el Formulario 
correspondiente.  
 
CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL DEL 
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO 

 
La propuesta debe estar acompañada del certificado de aplicación de normas de prevención y 
control del lavado de activos y financiación del terrorismo firmada por el proponente o por el 
representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la 
correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada según el Formulario 
correspondiente. 
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LIBRETA MILITAR DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA NATURAL (EN CASO DE 
QUE APLIQUE). 
 
CERTIFICADO REDAM (REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS) 
 
REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT). 
 
El oferente nacional indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen de 
impuestos al que pertenece, para lo cual aportará con la oferta copia del Registro Único Tributario 
RUT actualizado en su actividad mercantil; las personas jurídicas y/o naturales integrantes de un 
consorcio o unión temporal acreditarán individualmente éste requisito, cuando intervengan como 
responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestación de servicios 
gravados con dicho impuesto. Lo anterior conforme el Artículo 368 del Estatuto Tributario, en 
concordancia con el Artículo 66 de la Ley 488 de 1998 que adicionó el Artículo 437 del mismo 
Estatuto. 
 
GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 
 
La garantía amparará al el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA de los perjuicios derivados del 
incumplimiento de la propuesta, en los siguientes eventos, los cuales deberán constar 
expresamente en el texto de la garantía: 
 
a. El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las 

propuestas (fecha y hora de cierre). 
 

b. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando se prorrogue 
el término previsto en los pliegos para la adjudicación del contrato o cuando se prorrogue el 
término previsto para la suscripción del contrato, siempre y cuando esas prórrogas no 
excedan un término de tres meses. 
 

c. El incumplimiento por parte del proponente adjudicatario, sin justa causa comprobada, de su 
obligación de suscribir el contrato en los términos, dentro de los plazos y bajo las condiciones 
previstas en este pliego de condiciones. 
 

d. El incumplimiento de la obligación de entregar al el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA la 
Garantía Única de Cumplimiento y demás garantías contractuales a que hace referencia la 
minuta del contrato, con el lleno de las condiciones y requisitos que correspondan, según los 
términos allí previstos y conforme a lo requerido por la Ley. 
 

e. El incumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos para la ejecución del contrato. 
 

f. El incumplimiento, por parte del adjudicatario que sea persona jurídica extranjera que no 
realizaba actividades permanentes en el país, de su obligación de constituir su sucursal en 
Colombia dentro del término señalado para tal efecto en el presente pliego de condiciones, 
cuando dicho término venza antes de la aprobación de la garantía de cumplimiento del 
contrato, sin que dicho adjudicatario haya constituido su sucursal en Colombia. 

 
El MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA hará efectiva la garantía de seriedad de la propuesta en caso 
que se produzca cualquiera de los precitados eventos amparados, para lo cual se procederá según 
lo indicado en el Artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015 y en las normas especiales 
concordantes, de acuerdo con la clase de garantía de seriedad otorgada. 
 
Cuando el ofrecimiento sea presentado por un proponente plural, bajo la figura de Unión Temporal, 
Consorcio, la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del proponente plural tal 
como aparecen en el documento que acredita la existencia y representación legal de cada uno de 
ellos, indicando el porcentaje de participación en la oferta. Lo anterior en cumplimiento a lo 
establecido en el 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015.  
 
Cada proponente deberá constituir a favor del MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA garantía de 
seriedad expedida por una entidad bancaria o una compañía de seguros legalmente establecida 
en Colombia, cuya póliza matriz haya sido aprobada debidamente por la Superintendencia 
Financiera en los siguientes términos: 
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ASEGURADO Y BENEFICIARIO: 
EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA  

NIt 891801268 

TOMADOR: Proponente. 

VALOR ASEGURADO 
En cuantía equivalente al diez (10%) de los grupos 
a ofertar. 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082  de 2015 ) 

VIGENCIA DE LA GARANTÍA 
Tres (3) meses a partir de la fecha establecida para 
el cierre del proceso de selección. 

CONDICIONES GENERALES DE 
LA PÓLIZA 

Se debe anexar las condiciones generales de la 
póliza. 

 
NO SUBSANABLE DE LA GARANTÍA 
 
La no entrega de garantía de seriedad de la oferta es causal de rechazo de conformidad con la 
Ley 1882 de 2018, que estableció en su Artículo 5°. Modifíquese el Parágrafo 1 e inclúyanse los 
parágrafos 3, 4 Y 5 de artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, los cuales quedarán así: Parágrafo 3°. 
La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal 
de rechazo de la misma. 
 
5.2. CAPACIDAD TÉCNICA. 
 
5.2.1 FICHA TÉCNICA.  
 
Los oferentes deberán presentar la ficha técnica describiendo la especificación de los implementos 
a contratar donde se evidencia las especificaciones técnicas. 
 
5.2.2. CERTIFICADOS COMO DISTRIBUIDORES  
 
El proponente deber estar certificado como distribuidor de equipos de cómputo e impresoras, por 
los proveedores de marcas reconocidas en el territorio nacional, toda vez que se requiere para 
el trámite directo de garantías con el fabricante.  
 
5.2.3 VERIFICACIÓN DE LA EXPERIENCIA 
 
El comité jurídico evaluara la experiencia del proponente quien acreditara su experiencia en el 
Registro Único de Proponentes – RUP, bajo las siguientes condiciones mínimas:   
 
Los proponentes deberán acreditar experiencia, con dos (2) contratos acompañados de su 
respectiva acta de liquidación o certificaciones, suscritos con entidades públicas o privadas, cuyo 
objeto sea igual o similar al del presente proceso y cuya sumatoria de los mismos sea igual o 
superior al presupuesto estimado en el presente proceso. 
 
Los contratos que se tendrán en cuenta para acreditar la experiencia requerida deberán estar 
debidamente clasificados en el RUP el cual debe encontrarse vigente y en firme, cumpliendo con 
el 100% de los códigos UNSPSC hasta el tercer nivel (segmento, familia y clase), lo cual indica 
que los contratos se encuentran ejecutados y las inscripciones de estos en firme. NO se 
aceptarán los contratos que en el RUP aparezcan en la sección de contratos adjudicados o 
contratos en ejecución.  
 
  
 
 
 
Para el efecto diligenciará el formulario determinado en el pliego de condiciones “Experiencia 
Habilitante del Proponente” de acuerdo con los siguientes parámetros: 
 
a) La información suministrada, se entiende bajo la gravedad de juramento y debe ser correlativa 

a la documentación aportada. 
 

b) El formulario debe ir firmado por el representante legal del proponente y/o suplente 
 

NIVEL CÓDIGO UNSPSC NOMBRE 

CLASE  43 21 15 00  COMPUTADORES 

CLASE  43 21 21 00 IMPRESORAS DE COMPUTADOR 
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c) Anexar los soportes que demuestren la acreditación de la experiencia requerida en el 
formulario. 

 
Las certificaciones o acreditaciones de los contratos que presente el proponente deberán, para 
cada contrato, contener e indicar como mínimo la siguiente información: 
 
● Nombre o razón social del contratante.  
● Objeto del contrato.  
● Fecha de iniciación (día, mes y año) 
● Fecha de terminación (día, mes y año) 
● Valor del contrato.  
● Valor ejecutado. 

 
Nota: Para proponentes persona natural o jurídica extranjera que no tenga domicilio o sucursal 
en Colombia: Cuando el Proponente sea una persona natural o jurídica extranjera que no tenga 
domicilio o sucursal en Colombia, y por tanto no esté obligada a tener Registro Único de 
Proponentes RUP, presentará la información que acredite, en igualdad de condiciones que los 
proponentes nacionales. En caso de que alguna información referente a esta experiencia no esté 
acreditada de la manera que exige este documento, deberá aportar el documento o documentos 
equivalentes expedidos por la Entidad Contratante (ENTIDAD ESTATAL), de los cuales se pueda 
obtener la información requerida. Esta acreditación con documentos equivalentes, solo aplica en 
relación con los expedidos en un país extranjero.  
 
La(s) certificación(es) expedida(s) por la(s) entidad(es) contratante(s), debe(n) ser suscrita(s) por 
el funcionario competente e indicar el cargo y la fecha de expedición. 
 
Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales:   Cuando la 
propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la experiencia será la sumatoria de las 
experiencias de los integrantes. En caso de que la experiencia aportada haya sido ejecutada  
 
como parte de un Consorcio o cualquier forma asociativa el valor de la experiencia será tenida en 
cuenta de acuerdo al % de participación en dicha asociación y el área y actividades en su totalidad. 
 
5.3. CAPACIDAD FINANCIERA 
 
La verificación de cumplimiento de los requisitos financieros estará a cargo del comité evaluador 
y se analizarán con base en la revisión de cumplimiento de los documentos financieros, 
presentados por los proponentes, así como la de los demás documentos financieros que 
conforman la propuesta.  
 
Los Documentos y Criterios de Selección Económica de los requisitos financieros estarán a cargo 
del comité evaluador y se analizarán con base en la revisión de cumplimiento de los documentos 
financieros, presentados por los proponentes, así como la de los demás documentos financieros 
que conforman la propuesta.  
 
Cuando se requiera verificar información adicional del proponente, se podrán solicitar los 
documentos que se consideren necesarios para el esclarecimiento de la información, tales como 
estados financieros de los años anteriores, años específicos o cualquier otro soporte requerido. 
Así mismo se podrán requerir aclaraciones que se consideren necesarias siempre que con ello no 
se violen los principios de igualdad y transparencia de la contratación, sin que las aclaraciones o 
documentos que el proponente allegue a solicitud del el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA puedan 
completar, adicionar, modificar o mejorar su propuesta. 
 
5.3.1. CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP), 
DE LA CÁMARA DE COMERCIO   
 
A la fecha de cierre del presente proceso de selección el proponente deberá presentar el 
certificado de inscripción, clasificación y calificación en el Registro Único de Proponentes expedido 
por la respectiva Cámara de Comercio y deberá encontrarse inscrito en firme y vigente. 
 
Por lo anterior, el proponente deberá acreditar su capacidad financiera mediante la presentación 
del original del Registro Único de Proponentes expedido por la Cámara de Comercio de su 
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domicilio social, con fecha de expedición igual o inferior a treinta (30) días calendario anteriores a 
la fecha de presentación de la oferta. Del que se verificaran los Estados Financieros con corte a 
31 de diciembre de 2025. 
 
5.3.2. INDICADORES FINANCIEROS DEL PROPONENTE  
 
De conformidad con lo señalado en el Artículo 6 del Decreto 399 de 2021 y Artículo 3 del Decreto 
579 de 2021 el municipio de Villa de Leyva evaluará la capacidad financiera de cada oferente 
teniendo en cuenta la información fiscal que se refleje en el registro único de proponentes 
renovado a la presente vigencia. 
 
La entidad determina los siguientes índices financieros de acuerdo a lo arrojado en el análisis del 
sector así: 
 
INDICADOR DE LIQUIDEZ: 
 
Con el fin de que haya pluralidad y transparencia en el presente proceso, el indicador de liquidez 
debe ser mayor o igual a 5.99 el indicador se calculará teniendo en cuenta la siguiente fórmula:  
 

𝐿𝑖𝑞𝑢𝑖𝑑𝑒𝑧 =  
𝐴𝐶𝑇𝐼𝑉𝑂𝐶𝑂𝑅𝑅𝐼𝐸𝑁𝑇𝐸

𝑃𝐴𝑆𝐼𝑉𝑂𝐶𝑂𝑅𝑅𝐼𝐸𝑁𝑇𝐸
 

 
LIQUIDEZ > 5,99 

ENDEUDAMIENTO: 
 

Con el fin de que haya pluralidad y transparencia en el presente proceso, el índice de 
endeudamiento debe ser menor o igual al 0.61, para la oferta se calculará teniendo en cuenta la 
siguiente fórmula:  
 

𝐸𝑛𝑑𝑒𝑢𝑑𝑎𝑚𝑖𝑒𝑛𝑡𝑜𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙 =  
𝑃𝑎𝑠𝑖𝑣𝑜𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙

𝐴𝑐𝑡𝑖𝑣𝑜𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙
𝑋 100% 

 
ENDEUDAMIENTO < 0,61 

 
RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES 

 
Con el fin de que haya pluralidad y transparencia en el presente proceso, la razón de cobertura 
de los intereses debe ser mayor o igual a 4,27 o indeterminado la oferta se calculará 
teniendo en cuenta la siguiente fórmula:  
 

𝐶𝑂𝐵𝐸𝑅𝑇𝑈𝑅𝐴 𝐷𝐸 𝐼𝑁𝑇𝐸𝑅𝐸𝑆𝐸𝑆 
𝑈𝑇𝐼𝐿𝐼𝐷𝐴𝐷𝑂𝑃𝐸𝑅𝐴𝐶𝐼𝑂𝑁𝐴𝐿

𝐼𝑁𝑇𝐸𝑅𝐸𝑆𝐸𝑆
 

 
RAZÓN DE COBERTURA > 4,27 o indeterminado 

 
Los oferentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podrán calcular el indicador de razón 
de cobertura de intereses. En este caso el oferente cumple el indicador, salvo que su utilidad 
operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con el indicador de razón de cobertura de 
intereses. 
 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO 
Con el fin de que haya pluralidad y transparencia en el presente proceso, el índice de rentabilidad 
del patrimonio, debe ser mayor o igual al 0,10 para la oferta se calculará teniendo en cuenta la 
siguiente fórmula:  
 

𝑅𝑒𝑛𝑡𝑎𝑏𝑖𝑙𝑖𝑑𝑎𝑑𝑑𝑒𝑙𝑃𝑎𝑡𝑟𝑖𝑚𝑜𝑛𝑖𝑜 =
𝑈𝑡𝑖𝑙𝑖𝑑𝑎𝑑𝑂𝑝𝑒𝑟𝑎𝑐𝑖𝑜𝑛𝑎𝑙

𝑃𝑎𝑡𝑟𝑖𝑚𝑜𝑛𝑖𝑜
× 100% 

 
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: > 0,10 
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RENTABILIDAD DEL ACTIVO 
 
Con el fin de que haya pluralidad y transparencia en el presente proceso, el índice de rentabilidad 
del activo, debe ser mayor o igual al 0,07 la oferta se calculará teniendo en cuenta la siguiente 
fórmula:  
 

𝑅𝑒𝑛𝑡𝑎𝑏𝑖𝑙𝑖𝑑𝑎𝑑𝑑𝑒𝑙𝐴𝑐𝑡𝑖𝑣𝑜 =
𝑈𝑡𝑖𝑙𝑖𝑑𝑎𝑑𝑂𝑝𝑒𝑟𝑎𝑐𝑖𝑜𝑛𝑎𝑙

𝐴𝑐𝑡𝑖𝑣𝑜𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙
 

 
RENTABILIDAD DEL ACTIVO: > 0,07 

 
 
OFERTAS CONJUNTAS (CONSORCIOS O UNIÓN TEMPORAL) 
 
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes debe aportar 
en forma individual el RUP y los demás documentos solicitados con todas las formalidades a las 
que tuviera lugar. 
 
Los puntajes obtenidos por cada proponente serán ponderados de acuerdo al porcentaje de 
participación de cada uno de sus integrantes consignado en el documento de conformación de la 
Unión Temporal o Consorcio.  

 

 
De acuerdo al análisis del sector, y según lo señalado en la Ley 1150 de 2007, artículo 5 "De la 
selección objetiva", en su numeral 3 señala: 
Sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente artículo, en los pliegos de condiciones 
para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisición o suministro de bienes y servicios de 
características técnicas uniformes y común utilización, las entidades estatales incluirán como 
único factor de evaluación el menor precio ofrecido. 
 
Por lo anterior el único criterio de evaluación que se tendrá en cuenta en el presente proceso será 
el MENOR PRECIO. 
 
Nota 1. El oferente debe presentar la propuesta económica a precios unitarios. 
 
Nota 2: El proponente no podrá ofertar valor superior al promedió establecido para cada ítem en 
el “ANÁLISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO”. 
 

 
El procedimiento para la subasta inversa, se sujetarán en todo, a lo dispuesto por el artículo 
2.2.1.2.1.2.2. en adelante del Decreto 1082 de 2015 y, en consecuencia, el procedimiento para la 
subasta será el siguiente: 
 

1) El Municipio de Villa de Leyva el día y hora fijados para la subasta inversa electrónica, 
otorgará a los proponentes un término para el desarrollo de la subasta el cual se indicará el 
día de la configuración de la misma, en dicho termino los proponentes podrán realizar los 
lances que consideren necesarios para mejorar su oferta. 

2) El listado de oferentes habilitados será publicado un día antes de la subasta. 
3) Los proponentes deberán presentarse a la hora y fecha indicada en el cronograma, una vez 

iniciada la audiencia en línea y después de darse inicio a los lances con los proponentes 
asistentes, NO podrán participar quienes lleguen con posterioridad. 

4) Para efectos de realizar los lances, los proponentes lo harán a través de la plataforma SECOP 
II. 

5) Según lo establecido en el cronograma para el día de inicio, la subasta iniciará con los 
oferentes en línea a la hora fijada por la Entidad; la planeación programada está sujeta a 
cambios previa comunicación de la Entidad. 

6) El precio de arranque de la Subasta Inversa Electrónica será el menor valor, del precio total 
de la oferta hábil para presentarse en la subasta. 

6. CRITERIO DE EVALUACIÓN 

7. PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA INVERSA 
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7) El margen mínimo de mejora de los lances será del uno por ciento (1 %), de conformidad con 
lo establecido en el pliego de condiciones y en la configuración de la subasta electrónica en 
SECOP II. Los proponentes deberán realizar sus lances respetando dicho margen mínimo 
para que sean válidos y aceptados por la plataforma. 

     El margen mínimo constituye la reducción mínima exigida para la presentación de cada lance 
y no corresponde a un límite máximo de reducción del precio. En consecuencia, la 
presentación de un lance que represente una disminución superior al margen mínimo no 
constituirá, por sí sola, una irregularidad ni una causal de rechazo.  

8) Los lances deberán cumplir el margen mínimo de mejora establecido en el pliego de 
condiciones y configurado en SECOP II. La Entidad verificará el cumplimiento de esta regla 
durante el desarrollo de la subasta y aplicará las instrucciones de Colombia Compra Eficiente 
para el tratamiento de los lances que no cumplan dicho margen. 

9) Cuando se presente un lance que implique una reducción significativa del precio respecto de 
la oferta anterior, la Entidad verificará que este se ajuste a las reglas establecidas para el 
desarrollo de la subasta inversa electrónica. Si el precio resultante genera dudas razonables 
sobre su viabilidad económica o se identifican circunstancias que puedan afectar la 
transparencia y el normal desarrollo de la subasta, se adelantarán las verificaciones 
correspondientes, de conformidad con el pliego de condiciones y la normativa vigente, 
garantizando los principios de transparencia, igualdad y selección objetiva. 

10) Se registrarán los lances válidos y se ordenarán en forma descendente. La plataforma 
indicara a cada oferente la posición que ocupa en la subasta de acuerdo a sus propuestas. 
En el caso que un proponente no haga lances de precio, durante el tiempo que se ha 
establecido para la subasta, se entenderá que su propuesta económica inicial es su propuesta 
económica definitiva. 

 11) Todo lance válido anula el anterior del mismo proponente, de tal forma que al final de la 
correspondiente puja, la última propuesta que se toma de cada proponente, se constituirá 
como la propuesta económica definitiva. 

12) LANCES VÁLIDOS 
 
a. El lance fue presentado dentro del tiempo otorgado para hacer su postura. 
b. El lance iguala o supera el decremento fijado. 

 
NOTA. En caso de que el proponente no haga ningún lance de mejora de precio, dentro 
del tiempo fijado en la plataforma, se entenderá que ha realizado su último lance dentro 
de la subasta electrónica. 
 

13) 13) LANCES NO VÁLIDOS 
 

          Se considerarán no válidos los lances que presenten alguna de las siguientes 
circunstancias: 

 
a) Cuando el lance no cumpla con el margen mínimo de mejora establecido en el pliego 
de condiciones y en la configuración de la subasta inversa electrónica en SECOP II. 
b) Cuando el lance no se ajuste a las condiciones técnicas y operativas establecidas para 
su presentación en la plataforma SECOP II. 
c) Cuando la plataforma SECOP II rechace el lance por incumplimiento de las reglas 
establecidas para el desarrollo de la subasta. 

 
         PARÁGRAFO. La no presentación de lances adicionales por parte de un proponente no 

se considerará un lance inválido. En este caso, se mantendrá como oferta económica 
definitiva la última postura válida registrada por el proponente durante la subasta o, en su 
defecto, la oferta económica inicial, de conformidad con las reglas del procedimiento. 

 
14) Recepción del procedimiento descrito con antelación, en tantas rondas como sea 

necesario, hasta que no se reciba ningún lance, que mejore el menor precio ofertado en la 
ronda anterior. 

15) Por último, se adjudicará el proceso de selección a quien en la última ronda ofrezca el 
menor precio. 

16) VERIFICACIÓN DE OFERTAS CON PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS. 

         Una vez finalizado el evento de subasta inversa electrónica, cuando el precio final de la 
oferta ubicada en el primer lugar del orden de elegibilidad genere dudas razonables sobre 
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su viabilidad económica, la Entidad Estatal adelantará el procedimiento establecido en el 
artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 

         Para tal efecto, solicitará al proponente las explicaciones correspondientes sobre las 
circunstancias que sustentan el precio ofrecido y analizará si estas permiten establecer 
que la oferta puede ejecutarse satisfactoriamente en las condiciones exigidas por el 
proceso de contratación. 

         Con fundamento en las explicaciones recibidas y en el análisis técnico y económico 
correspondiente, el comité evaluador recomendará continuar con la evaluación de la oferta 
o rechazarla, según proceda, dejando constancia de las razones que sustentan su 
recomendación. 

17)    EVENTUAL REPETICIÓN DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA. Cuando el precio 
final de la oferta genere dudas razonables sobre su viabilidad económica, la Entidad 
solicitará las explicaciones correspondientes, conforme al artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 
1082 de 2015. Si se determina que el precio es artificialmente bajo y procede el rechazo 
de la oferta, la Entidad evaluará la procedencia de repetir el evento de subasta, siempre 
que dicha posibilidad se haya previsto en el presente pliego de condiciones y resulte 
jurídicamente procedente, dejando constancia de las razones que sustenten la decisión. 

18) Una vez adjudicado el proceso, el contratista se obliga a entregar al MUNICIPIO DE VILLA 
DE LEYVA la propuesta final ajustada por el ítem de forma proporcional a cada ítem, según 
el porcentaje total de descuento ofertado sobre su oferta económica inicial. 

19) En caso de que la entidad, considere que existen circunstancias que impidan la 
continuación normal de la subasta y obligue a su suspensión o cancelación, tendrá en 
cuenta lo establecido por Colombia Compra Eficiente para dicho evento, y fijará nueva 
fecha y hora para la continuación o realización de la subasta. 

 
 PROPUESTA ECONÓMICA EN SECOP II – Sobre electrónico No. 2 
 
El proponente deberá cargar en la plataforma en el sobre No. 2 el anexo correspondiente a 
OFERTA ECONÓMICA. Y adicionalmente, deberá registrar en la plataforma únicamente la 
Propuesta Económica por el valor total ofrecido, es decir, el valor de la propuesta por el total de 
los insumos. 
 
NOTA: El valor total que se reporte en el ANEXO OFERTA ECONÓMICA, deberá coincidir 
exactamente con el valor registrado en la plataforma como oferta económica. En caso de 
diferencia alguna, dicho factor no es subsanable y generará el RECHAZO inmediato de la oferta. 
  
El valor de la propuesta económica deberá incluir todos los costos directos e indirectos, transporte 
y entrega para la completa y adecuada ejecución del contrato objeto del presente proceso de 
selección. 
 
APERTURA DE SOBRE ELECTRÓNICO No. 2 Y SUBASTA INVERSA A TRAVÉS DEL SECOP  
Apertura del Sobre No. 2 
 

El Proponente debe presentar la oferta económica, tal como se indica en la plataforma del SECOP 
II, es decir en el SOBRE 2 - ECONÓMICO, el cual será abierto antes de iniciar la Subasta Inversa 
Electrónica, según lo señalado en el cronograma en la plataforma SECOP II. 
 
El Evaluador Técnico procederá a verificar que las ofertas cumplan los requisitos que a 
continuación se detallan: 
 
• En la oferta económica el proponente, deberá indicar claramente cuál es el precio propuesto. 
• El valor de la oferta no podrá superar al presupuesto oficial del presente proceso de selección. 
• Para la presentación de la oferta económica, deberán considerarse las variables económicas 

que estime pertinentes, teniendo en cuenta la totalidad de las condiciones previstas en el pliego 
de condiciones. Las variables para tener en cuenta, así como las proyecciones que de ellas se 
realicen, para efectos de la formulación de la propuesta económica, son de responsabilidad 
exclusiva del proponente y, por tanto, serán por su cuenta y riesgo las diferencias que pueda 
presentarse entre dichas proyecciones y el comportamiento real de las variables durante la 
ejecución del contrato. 

• Así mismo, en la formulación de la oferta, deberán considerar la distribución de riesgos 
contenidos en el presente pliego de condiciones. 
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• El valor de la oferta debe incluir todos los costos directos e indirectos, así como el IVA que 
genere la ejecución del objeto del contrato y demás gastos que origine el mismo. Por ningún 
motivo se consideran costos adicionales. El precio(s) ofertado(s), no estará sujeto a ajuste 
alguno, razón por la cual, el proponente deberá prever en su oferta que debe asumir los 
posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se presenten en la ejecución 
del contrato por cambio de año. 

• Cualquier error de cálculo del proponente, al momento de determinar el valor económico de la 
propuesta, correrá a su cargo. 

• El proponente deberá cumplir con las especificaciones de los elementos descritos en el Anexo 
correspondiente a la Ficha Técnica, que hace parte integral del presupuesto oficial contenido 
en la propuesta económica según anexo. 

• Se aclara que no se aceptan propuestas parciales. 
• Que oferte la totalidad de los ítems del presupuesto oficial, en caso de faltar 1 solo ítem la 

propuesta será rechazada, en razón a que afectaría el valor del presupuesto. 
• Que el valor de cada ítem no supere el valor del ítem del presupuesto oficial, so pena de 

rechazo. 
• Que el costo del presupuesto total no sea superior al 100% del Presupuesto Oficial. 
• Corrección Aritmética: 
 

Teniendo en cuenta que nos encontramos en un procedimiento de subasta y que el valor debe 
ser idéntico tanto en el ANEXO propuesta económica como en el registrado directamente en la 
plataforma del SECOP II, los errores aritméticos generarán el RECHAZO de la oferta, debido a 
que el valor corregido no puede modificarse en la plataforma, como quiera que ese es el valor que 
el sistema arrastra para realizar la subasta. Por lo anterior, esos errores generarán el RECHAZO 
de la oferta. 
 
HABILITACIÓN DE UN SOLO OFERENTE 
 
Teniendo en cuenta lo dispuesto por el numeral 5° del Artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 
2015, el Municipio informa a los interesados que cuando solo se haya presentado un solo oferente 
o exista sólo un proponente habilitado, siempre y cuando su oferta inicial cumpla con lo señalado 
en el pliego, no se llevará a cabo la subasta inversa y se procederá a adjudicar el contrato. 
 

 
De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de empate, la entidad 
estatal dará aplicación a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.17, del decreto 1860 de 2021 el 
cual establece: Factores de desempate y acreditación: 

 

CRITERIOS DE 
DESEMPATE. 

ACREDITACIÓN 

1. Preferir la oferta de bienes 
o servicios nacionales frente 
a la oferta de bienes o 
servicios extranjeros. 

“Para acreditar este factor de desempate se tendrán en 
cuenta las definiciones de que trata el artículo 
2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 
2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015 (Puntaje para la 
promoción de la industria nacional en los Procesos de 
Contratación de servicios. Adicionado Decreto 680 de 
2021), Único Reglamentario del Sector Administrativo de 
Planeación Nacional, que trata del puntaje para la 
promoción de la industria nacional en los Procesos de 
Contratación de servicios. Para estos efectos, incluso 
se aplicará el inciso tercero de la definición de 
Servicios Nacionales establecida en el artículo 
2.2.1.1.1.3.1. citado anteriormente. 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el 
puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 de la Ley 
816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos 
términos establecidos en los artículos indicados en el 
inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se 
acreditará con los mismos documentos que se 
presenten para obtener dicho puntaje. 

8. CRITERIOS DE DESEMPATE 
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En similares términos, en los procesos en que no 
aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal deberá 
definir en el pliego de condiciones, invitación o documento 
equivalente, las condiciones y los documentos con los que 
se acreditará el origen nacional del bien o servicio a 
efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, 
deberán cumplir con los elementos de la noción de 
Servicio Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 
del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del 
Sector Administrativo de Planeación Nacional y 
observando los mismos lineamientos prescritos en el 
artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar 
dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de 
este criterio de desempate en lugar de obtener 
puntaje”. 

2. Preferir la propuesta de la 
mujer cabeza de familia y la 
mujer víctima de violencia 
intrafamiliar. 

“Su acreditación se realizará en los términos del 
parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado 
por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que 
lo modifique, aclare, adicione o sustituya. 
Es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la 
cesación de esta se otorgará desde el momento en que 
ocurra el respectivo evento y se declare ante un 
notario. En la declaración que se presente para acreditar 
la calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse 
que la misma dé cuenta del cumplimiento de los 
requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 
1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima 
de violencia intrafamiliar, la cual acreditará dicha  
 
 
condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 
1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de 
protección expedida por la autoridad competente, En 
virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida 
de protección la debe impartir el comisario de familia 
del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, 
del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la 
autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar 
en las comunidades de esta naturaleza. 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a 
aquellas en las que participen mayoritariamente 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal 
o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un 
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de 
juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, Además, 
deberá acreditar la condición indicada de cada una de las 
mujeres que participen en la sociedad, aportando los 
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos 
incisos anteriores, 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se 
preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los 
incisos anteriores de este numeral. 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el 
titular de la información de estos datos sensibles, como 
es el caso de las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa 
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el tratamiento de esta información, en los términos del 
literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como requisito 
para el otorgamiento del criterio de desempate”. 

3. Preferir la propuesta 
presentada por el proponente 
que acredite en las 
condiciones establecidas en 
la ley que por lo menos el 
diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de 
discapacidad. 

De acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, esta 
situación debe estar debidamente certificadas por la 
oficina del Ministerio del Trabajo  de la respectiva zona, 
que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año 
de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de 
Contratación o desde el momento de la constitución de la 
persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que 
manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal 
por un lapso igual al término de ejecución del contrato. 
“Si la oferta es presentada por un proponente plural, 
el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de 
su nómina está en condición de discapacidad, en los 
términos del presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada 
en la oferta. 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que 
trata este numeral se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo 
de su constitución cuando su conformación es inferior a 
un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados 
por el empleador”.  

4. Preferir la propuesta 
presentada por el oferente que 
acredite la vinculación en 
mayor proporción de personas 
mayores que no sean 
beneficiarias de la pensión 
de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de edad 
de pensión establecido en la 
ley. 

La persona natural, el representante legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, entregará un certificado, en el que se 
acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas 
vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que 
no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de 
pensión. 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas 
personas que se encuentren en las condiciones descritas 
y que hayan estado vinculadas con una anterioridad 
igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha 
del cierre del proceso. Para los casos de constitución 
inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que 
hayan estado vinculados desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica. 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que 
trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado 
de aportes a seguridad social del último año o del 
tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se 
demuestren los pagos realizados por el empleador. 
En el caso de los proponentes plurales, su 
representante legal acreditará el número de trabajadores 
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de 
la pensión de vejez, familiar o de sobre vivencia, y que 
cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en 
la ley, de todos los integrantes del proponente. Las 
personas enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el 
otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los 
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la 
ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo 
la gravedad de juramento, que no es beneficiario de 
pensión de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la 
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edad de pensión; además, se deberá allegar el 
documento de identificación del trabajador que lo firma. 
La mayor proporción se definirá en relación con el número 
total de trabajadores vinculados en la planta de personal, 
por lo que se preferirá al oferente que acredite un 
porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la 
mayor proporción se definirá con la sumatoria de 
trabajadores vinculados en la planta de personal de cada 
uno de sus integrantes. 

5. Preferir la propuesta 
presentada por el oferente que 
acredite que por lo menos el 
diez por ciento (10%) de su 
nómina pertenece a población 
indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. 

La persona natural, el representante legal o el revisor 
fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de 
juramento señalará las personas vinculadas a su 
nómina, y el número de identificación y nombre de las 
personas que pertenecen a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas 
personas que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igualo mayor a un (1) año contado a partir 
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de 
constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a 
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento 
de constitución de la persona jurídica. 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que 
trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado 
de aportes a seguridad social del último año o del 
tiempo de su constitución cuando su conformación es 
inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador. 
Además, deberá aportar la copia de la certificación 
expedida por el Ministerio del Interior, en la cual 
acredite que el trabajador pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o 
complemente. 
En el caso de los proponentes plurales, su 
representante legal presentará un certificado, mediante el 
cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del 
total de la nómina de sus integrantes pertenece a 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de 
acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los 
integrantes del proponente plural. Las personas 
enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes. 
En todo caso, deberá aportar la copia de la 
certificación expedida por el Ministerio del Interior, en 
la cual acredite que el trabajador pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o 
complemente. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de 
desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 
2012, se requiere que el titular de la información de estos, 
como es el caso de las personas que pertenece a la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de la información, en los términos 
del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate”. 
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6. Preferir la propuesta de 
personas naturales en proceso 
de 
reintegración o reincorporación 

Se “presentará copia de alguno de los siguientes 
documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones 
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para 
la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para 
la Dejación de las Armas respecto de las personas 
desmovilizadas en forma individual, iíi) el certificado que 
emita la Agencia para la Reincorporación y la 
Normalización que acredite que la persona se encuentra 
en proceso de reincorporación o reintegración o iv) 
cualquier otro certificado que para el efecto determine la 
Ley. Además, se entregará copia del documento de 
identificación de la persona en proceso de reintegración o 
reincorporación. 
En el caso de las personas jurídicas, el representante 
legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la 
gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento 
(50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la 
persona jurídica está constituida por personas en proceso 
de reintegración o reincorporación. Además, deberá 
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto 
con los documentos de identificación de cada una de las 
personas que está en proceso de reincorporación o 
reintegración. 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta 
cuando todos los integrantes sean personas en proceso 
de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de 
los certificados del inciso primero de este numeral, y/o 
personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 
%) de la composición accionaria o cuotas parte esté 
constituida por personas en proceso de reincorporación, 
para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si 
está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando 
los documentos de identificación de cada una de las 
personas en proceso de reincorporación. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de 
desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 
2012, se requiere que el titular de la información de estos, 
como son las personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y 
expresa el manejo de esta información, en los términos 
del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como 
requisito para el otorgamiento de este criterio de 
desempate”. 

7. Preferir la oferta 
presentada por un 
proponente plural siempre 
que se cumplan las siguientes 
condiciones. 

“7. 1. Esté conformado por al menos una madre 
cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se 
acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto 
en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 
del presente artículo; o por una persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente madres cabeza de 
familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un 
certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad 
de juramento, que más del cincuenta por ciento (50%) de 
la composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración. 
Además, deberá acreditar la condición indicada de cada 
una de las personas que participen en la sociedad que 
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sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso 
de reincorporación o reintegración, aportando los 
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo 
previsto en este numeral. Este integrante debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 
%) en el proponente plural. 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el 
anterior numeral debe aportar mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la 
madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni 
sus accionistas, socios o representantes legales podrán 
ser empleados, socios o accionistas de otro de los 
integrantes del proponente plural, para lo cual el 
integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en 
un certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de 
desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo el artículo  5 de la Ley 1581 de 
2012, se requiere que el titular de la información de estos, 
como es el caso de las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración autoricen de manera 
previa y expresa el tratamiento de esta información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, 
como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate”. 

8. Preferir la oferta presentada 
por una Mipyme o cooperativas 
o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido 
por Mipymes, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 
 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una 
cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se 
aportará el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio o la 
autoridad respectiva. 
En el caso específico en que el empate se presente entre 
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el 
tamaño empresarial de grandes empresas junto con  
micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las 
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan 
con los criterios de clasificación empresarial definidos por 
el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la 
oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna 
de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de 
este numeral. 
En el evento en que el empate se presente entre 
proponentes plurales cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad 
de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de 
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno 
de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 
sean micro, pequeñas  o medianas”. 

9. Preferir la oferta presentada 
por el proponente plural 
constituido en su totalidad 
por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará 
en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente 
Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
La condición de cooperativa o asociación mutual se 
acreditará con el certificado de existencia y 
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representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en 
que el empate se presente entre proponentes plurales 
cuyos integrantes estén conformados 
 
 únicamente por cooperativas y asociaciones mutua/es 
que tengan la calidad de grandes empresas junto con 
otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus 
integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que 
cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, 
pequeñas o medianas. 

10. Preferir al oferente persona 
natural o jurídica que acredite, 
de acuerdo con sus estados 
financieros o información 
contable con corte al 31 de 
diciembre del año anterior, 
que por lo menos el 
veinticinco por ciento (25 %) 
del total de sus pagos fueron 
realizados a Mipyme, 
cooperativas o asociaciones 
mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, 
efectuados durante el año 
anterior. 

El proponente persona natural y contador público; o el 
representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal 
para las personas obligadas por ley; o del representante 
legal de la persona jurídica y contador público, según 
corresponda, entregará un certificado expedido bajo la 
gravedad de juramento, en el que conste que por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos 
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones 
mutuales. 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un 
proponente plural se preferirá a este siempre que: 
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) en el proponente plural, para lo cual se presentará 
el documento de conformación del proponente plural y, 
además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual en los términos del 
numeral 8 del presente artículo; 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual 
aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni 
sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los otros 
integrantes del proponente plural, para lo cual el 
integrante respectivo lo manifestará mediante un 
certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. 
En el evento en que el empate se presente entre 
proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de 
los incisos anteriores, cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad 
de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de 
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno 
de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 
sean micro, pequeñas o medianas”. 

11. Preferir las empresas 
reconocidas y establecidas 
como Sociedad de Beneficio 
e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del segmento 
Mipymes 

“se presentará el certificado de existencia y 
representación legal en el que conste el cumplimiento a 
los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la 
norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, 
acreditará la condición de Mipyme en los términos del 
numeral 8 del presente artículo. 
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Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta 
cuando cada uno de los integrantes acredite las 
condiciones señaladas en el inciso anterior de este 
numeral”. 

12. Utilizar un método aleatorio 
para seleccionar al oferente, el 
cual deberá estar establecido 
previamente en el pliego de 
condiciones, invitación o 
documento que haga sus 
veces. 

Sorteo por balota. 

 
Nota 1: Los documentos para la acreditación de los factores de desempate deben allegarse con 
la propuesta. 
 
Nota 2: Los factores de desempate se aplicarán en armonía con los Acuerdos Comerciales 
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente 
entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que 
sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 
 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia 
Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente señalaran en un Manual o Guía 
no vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento 
de un Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 
 
Nota 3: Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio 
extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por 
reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios 
de desempate previstos precedentemente. 
 
Nota 4: Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 
de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella información 
que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 
 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de 
terceros la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de 
reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público 
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o 
socios o accionistas. 
 
CALIFICACIÓN FINAL: El resultado de sumar el puntaje obtenido por la propuesta económica y 
el puntaje por Mejor calidad (Aspectos Técnicos), serán los puntos finales o calificación final que 
obtendrá el oferente. 
El proponente favorecido será el que obtenga mayor puntaje con la sumatoria de los dos 
conceptos. 
 

9. ANÁLISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO 

 
De acuerdo a lo establecido en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, se deberán incluir los soportes 
que permitan la tipificación, estimación y asignación de riesgos previsibles que puedan afectar el 
equilibrio económico del contrato, con el propósito de que los interesados los conozcan y con base 
en ello, determinen si se presentan o no al proceso de selección respectivo. Para el caso de la 
licitación pública, selección abreviada y concurso de méritos, se debe tener en cuenta lo 
preceptuado en el documento CONPES  3714 o el que aplique de acuerdo a lo estipulado en el  
numeral 6 del Artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, y el Manual para la Identificación y 
Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación definido por Colombia Compra Eficiente, 
al momento de establecer los riesgos se deben tener en cuenta los aspectos que se mencionan a 
continuación. 
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ANÁLISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGACIÓN 

N
o. 

C
L
A
S
E 

F
U
E
N
T
E 

E
T
A
P
A 

TI
P
O 

Descripció
n (Qué 
puede 
pasar y, si 
es posible, 
cómo 
puede 
pasar) 

Consecue
ncia de la 
ocurrencia 
del evento 

Pr
o
b
a
bi
li
d
a
d 

I
m
p
a
ct
o 

C
al
ifi
c
a
ci
ó
n 

Priorid
ad 

¿A quién 
se le 
asigna? 

Tratamiento/Cont
roles a ser 

implementados 

Impacto ¿Afect
a el 
equilib
rio 
econó
mico 
del 
contrat
o? 

Person
a 
respon
sable 
por 
imple
mentar 
el 
tratami
ento 

F
e
c
h
a 
e
s
t
i
m
a
d
a 

Fecha 
en que 
se 
compl
eta el 
tratami
ento/c
ontrol 

Monitoreo y revisión 
después del 

Tratamiento 

Pr
o
b
a
bi
li
d
a
d 

I
m
p
a
ct
o 

C
al
ifi
c
a
ci
ó
n 

Pri
ori
da
d 

Cómo Cuándo 

1 G
E
N
E
R
A
L 

E
X
T
E
R
N
O 

E
J
E
C
U
CI
Ó
N 

S
O
CI
A
L 

En caso  de 
conflictos 
internos, y 
situaciones 
de orden 
público 
generado 
por 
cualquier 
organizació
n al margen 
de la Ley 
dentro de 
las 
instalacione
s del 
MUNICIPIO 
DE VILLA 
DE LEYVA 
donde se 
llevara a 
cabo la 
instalación 
de los 
mismos 

No se 
cumple el 
objeto 
contractual, 
por lo cual 
afectaría la 
normal 
ejecución 
del 
contrato. 

1 2 3 BAJ
O 

EL 
MUNICI
PIO DE 
VILLA 
DE 
LEYVA 

El MUNICIPIO DE 
VILLA DE LEYVA 
dispondrá de la 
seguridad para 
que se lleve a 
cabo 
correctamente la 
ejecución del 
contrato 

1 1 2 BA
JO 

NO Supervi
sor 

E
j
e
c
u
c
i
ó
n 
d
e
l 
c
o
n
t
r
a
t
o 

N/A Coordinaci
ón con el 
contratista 
para que el 
MUNICIPI
O DE 
VILLA DE 
LEYVA 
disponga 
de la 
seguridad 
necesaria 

Coordin
ación 
con el 
contratis
ta para 
que El 
MUNICI
PIO DE 
VILLA 
DE 
LEYVA 
dispong
a de la 
segurida
d 
necesari
a 
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2 E
S
P
E
CI
FI
C
O 

E
X
T
E
R
N
O 

E
J
E
C
U
CI
O
N 

E
C
O
N
Ó
MI
C
O
S 

La 
fluctuación 
del dólar o 
de los 
precios 
ofertados 
que afecte 
los valores 
proyectado
s en los 
estudios 
previos y 
estimados 
a contratar, 
en el caso 
en que los 
bienes 
sean 
importados. 

Afecta el 
equilibrio 
económico 
del contrato 

1 4 5 ALT
O 

Contrati
sta 

 
Si durante la 
ejecución del 
contrato se 
establece que 
desde la fecha de 
adjudicación se 
presenta una 
variación de hasta 
el 20 % en la TRM, 
el riesgo será 
asumido por el 
contratista, en 
caso de ser mayor 
al 20 % el 
MUNICIPIO DE 
VILLA DE LEYVA 
entrará a negociar 
con el contratista 
los precios de 
común acuerdo. 

1 2 3 AL
TO 

SI  
Supervi
sor y 
contrati
sta 

E
n 
l
a 
o
c
u
r
r
e
n
c
i
a 
d
e
l 
e
v
e
n
t
o 

N/A Contratista 
deberá 
informar de 
la 
ocurrencia 
del hecho 

Contrati
sta 
deberá 
informar 
de la 
ocurrenc
ia del 
hecho 

3 E
S
P
E
CI
FI
C
O 

E
X
T
E
R
N
O 

C
O
N
T
R
A
T
A
CI
Ó
N 

E
C
O
N
Ó
MI
C
O
S 

Demora en 
los trámites 
que el 
contratista 
tenga que 
llevar a 
cabo el 
suministro 
de los 
bienes  
(fuerza 
mayor) 

No se 
cumple el 
objeto 
contractual, 
por lo cual 
afectaría la 
normal 
ejecución 
del 
contrato. 

1 4 5 ME
DIO         

Contrati
sta 

Se deberá allegar 
la documentación 
soporte que 
permita verificar 
que por razones 
ajenas al         
contratista en los 
trámites 
aduaneros se 
postergo la 
entrega de los 
bienes 
contratados 

1 2 3 B
A
J
O 

SI Supervi
sor y 
contrati
sta 

E
n 
l
a 
o
c
u
r
r
e
n
c
i
a 
d
e
l 
e

N/A Contratista 
deberá 
informar de 
la 
ocurrencia 
del hecho 

Contrati
sta 
deberá 
informar 
de la 
ocurrenc
ia del 
hecho 
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v
e
n
t
o 

4 E
S
P
E
CI
FI
C
O 

E
X
T
E
R
N
O 

E
J
E
C
U
CI
Ó
N 

O
P
E
R
A
CI
O
N
A
L 

Daños y/o 
deficiencias 
en los 
insumos 
recibidos, 
mala 
calidad, 
incumplimie
nto de los 
estándares 
de calidad 
requeridos 
por el 
MUNICIPIO 
DE VILLA 
DE LEYVA 

Afectación 
a la salud 
del 
Aprendiz o 
instructor. 
Insatisfacci
ón de la 
entidad de 
los insumos 
entregados. 
Impacto 
económico 

2 5 7 ALT
O 

Contrati
sta 

- Devolución de 
insumos 

- Afectar Garantía 
Única 

- Análisis de 
calidad 

 

1 4 5 A
L
T
O 

NO Supervi
sor 

E
j
e
c
u
c
i
ó
n 
d
e
l 
c
o
n
t
r
a
t
o 

N/A Verificació
n 
documenta
l, visitas de 
auditoría 

Perman
ente 

5 G
E
N
E
R
A
L 

E
X
T
E
R
N
O 

E
J
E
C
U
CI
Ó
N 

O
P
E
R
A
CI
O
N
A
L 

Caso 
Fortuito o 
Fuerza 
Mayor. 

Retraso de 
los 
materiales 
de 
formación 
contratados 
por la 
limitación 
de 
movilidad 
del 
contratista 
e insumos 
 

1 3 5 ME
DIO 

MUNICI
PIO DE 
VILLA 
DE 
LEYVA 
y 
Contrati
sta 

- Como medida 
preventiva para 
la mitigación de 
riesgos 
generados por 
el COVID-19 
(Coronavirus) 
con ocasión del 
Estado de 
Emergencia 
Económica, 
Social y 
Ecológica 

2 3 5 M
E
D
I
O 

SI Supervi
sor 
Contrat
ista 

E
j
e
c
u
c
i
ó
n 
d
e
l 
c
o
n

Plazo 
de 
ejecuci
ón del 
contrat
o 

Coordinaci
ón con el 
contratista 
respecto 
de la 
ocurrencia 
del hecho 
para 
realizar la 
respectiva 
suspensió
n 

Durante 
la 
ejecució
n del 
contract
ual 
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t
r
a
t
o 

6 E
S
P
E
CI
FI
C
O 

IN
T
E
R
N
O 

C
O
N
T
R
A
T
A
CI
Ó
N 

O
P
E
R
A
CI
O
N
A
L
E
S 

Incumplimi
ento de las 
normas de 
seguridad 
establecida
s 

Retrasos en 
la ejecución 
del 
contrato, 
por 
accidentes 
con 
consecuenc
ias graves 
que 
permitan 
cumplir con 
el objeto 
contractual, 
por lo cual 
afectaría la 
normal 
ejecución 
del 
contrato. 

1 4 5 ME
DIO 

Contrati
sta 

- El contratista 
debe exigirle al 
personal que 
disponga el 
certificado de 
pago al sistema 
de seguridad 
social 

1 2 3 B
A
J
O 

SI Supervi
sor 
Contrat
ista 

E
n 
l
a 
o
c
u
r
r
e
n
c
i
a 
d
e
l 
e
v
e
n
t
o 

N/A Contratista 
deberá 
informar de 
la 
ocurrencia 
del hecho 

Durante 
la 
ejecució
n del 
contrato 

7 E
S
P
E
CI
FI
C
O 

IN
T
E
R
N
O 

E
J
E
C
U
CI
Ó
N 

O
P
E
R
A
CI
O
N
A
L 

Retrasos 
de las 
entregas 
requeridas 
de los 
insumos 
requeridos 
por la 
entidad.  

No cumplir 
con las 
fichas 
academias 
programad
as con el 
uso de los 
materiales 
de 
formación 

1 4 5 ALT
O 

Contrati
sta 

- Realizar las 
entregas de los 
insumos o 
servicios 
contratados en 
el menor tiempo 
posible 

1 2 3 B
A
J
O 

SI  
Supervi
sor y 
contrati
sta 

E
n 
l
a 
o
c
u
r
r
e
n
c
i

N/A El 
contratista 
informará 
al 
supervisor 
de las 
actividades 
adicionales 
en el 
momento 
en que 
conozca 
de ellas 

Durante 
la 
ejecució
n del 
contrato 
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a 
d
e
l 
e
v
e
n
t
o 

8 E
S
P
E
CI
FI
C
O 

IN
T
E
R
N
O 

E
J
E
C
U
CI
Ó
N 

O
P
E
R
A
CI
O
N
A
L 

Presentació
n de lances 
no validos 

Posibilidad 
de realizar 
un nuevo 
evento de 
subasta 
inversa 

3 3 5 ALT
O 

El 
municipi
o de 
Villa de 
Leyva 

El Municipio podrá 
cancelar la 
subasta y volverla 
a realizar 

1 2 5 A
l
t
o 

NO Munici
pio 

D
e
s
a
r
r
o
l
l
o 
d
e 
l
a 
S
u
b
a
s
t
a 

N / A El 
municipio 
informara a 
través de 
la 
plataforma 
Secop II la 
hora de la 
nueva 
subasta a 
realizar. 

El 
municipi
o 
informar
a a 
través 
de la 
platafor
ma 
Secop II 
la hora 
de la 
nueva 
subasta 
a 
realizar. 
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VALORACIÓN DEL 
RIESGO 

CATEGORÍA 

 8, 9 y 10  Riesgo extremo 

6 y 7 Riesgo alto 

5 Riesgo medio 

2, 3 y 4 Riesgo bajo 

 

 
El proponente seleccionado deberá constituir las garantías dentro del término establecido en el 
anexo del pliego de condiciones “Datos del Proceso”, cuyo objeto será respaldar el 
cumplimiento y demás obligaciones que surjan del contrato de acuerdo a lo dispuesto en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.9 y s.s. del Decreto 1082 de 2015, en las cuantías y términos que se 
determinan a continuación:  

 
Restablecimiento o ampliación de la garantía (Artículo 2.2.1.2.3.1.18 Decreto 1082 de 2015): 
Cuando con ocasión de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la 
garantía se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de 
la garantía. 
 
Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad 
Estatal debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su vigencia, 
según el caso. 
 

GARANTIA PORCENTAJE CUBRIMIENTO 

CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES 

20 % sobre el valor total 
del contrato 

Por el termino de ejecución y 
un (1) año más. 

CALIDAD Y CORRECTO 
FUNCIONAMIENTO DE LOS 

BIENES 

20 % sobre el valor total 
del contrato 

Por el termino de ejecución y 
un (1) año más. 

 
Restablecimiento o ampliación de la garantía (Artículo 2.2.1.2.3.1.18 Decreto 1082 de 2015): 
Cuando con ocasión de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la 
garantía se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de 
la garantía. 
 

10. GARANTÍAS  
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Adicionalmente en la póliza deberá constar que la aseguradora renuncia al beneficio de 
excusión, así mismo que ampara las multas y cláusula penal convenida.  
 
Las vigencias de todos los amparos deberán ajustarse a las fechas de suscripción del contrato, 
y de la terminación del plazo de duración del mismo, según sea el caso. El hecho de la 
constitución de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales 
en relación con los riesgos asegurados. Dentro de los términos estipulados en el contrato, 
ninguno de los amparos otorgados podrá ser cancelado o modificado sin la autorización 
expresa del el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA 
 
El CONTRATISTA deberá mantener vigente las garantías, amparos o pólizas a que se refiere 
esta cláusula y serán de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de 
constitución, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se 
disminuya o agote por razón de las sanciones que se impongan.  
 
Si el CONTRATISTA no modifica o dilata la modificación de las garantías, éstas podrán 
reformarse y/o renovarse por la aseguradora o banco a petición del el MUNICIPIO DE VILLA 
DE LEYVA y a cuenta del CONTRATISTA quien por la firma del contrato que se le adjudique 
autoriza expresamente al el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA para retener y descontar los 
valores respectivos de los saldos que hubiere a su favor, sin que por ello se entienda que el 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA asume la responsabilidad de la ampliación de los amparos y 
pago de las primas, los cuales son responsabilidad del contratista. 
 
Estos amparos son requeridos por el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, teniendo en cuenta 
que el objeto de las mismas, sirven para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las 
obligaciones que surgen a cargo del contratista frente a la administración y /o terceros, por 
razón de la celebración, ejecución y liquidación del contrato. 
 
En atención al nuevo Sistema Electrónico de Contratación Pública, el contratista deberá cargar 
las garantías establecidas en la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP II del 
presente proceso de contratación. 
 
Clausula penal pecuniario 
 

En caso de incumplimiento del contrato por parte del contratista, el MUNICIPIO DE VILLA 
DE LEYVA hará efectiva la cláusula de multas y la penal de conformidad con el 
procedimiento establecido en la minuta del contrato, sin perjuicio de las demás acciones 
judiciales pertinentes encaminadas a la consecución del cobro del monto que exceda el v 
lar de la cláusula penal pactada del 20 % del valor total del contrato.  
 

 

11. LA INDICACIÓN DE SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTA COBIJADO POR 
UN ACUERDO COMERCIAL 

 
Que en cumplimiento del numeral 8 del artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se 
verificó en la página web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, los Acuerdos 
Comerciales y Tratados de Libre Comercio (TLC) negociados por Colombia en los capítulos de 
Contratación Pública, se evidencio que este proceso SE ENCUENTRA COBIJADO POR 
ACUERDOS COMERCIALES como se enuncia a continuación:  
 

 
País Con Acuerdo 

Comercial 

Entidad 
Estatal 
incluida 

Presupuesto del 
Proceso de 

Contratación 
superior al valor 

del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 

Proceso 
de 

Contratació
n 

Proceso de 
Contratación 

cubierta 
por el Acuerdo 

Comercial 

ALIANZA 
PACÍFICO 

CHILE SI NO NO SI 

MÉXICO SI NO NO SI 
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PERÚ SI NO NO SI 

CANADÁ SI NO NO SI 

CHILE SI NO NO SI 

COREA SI NO NO SI 

COSTA RICA SI NO NO SI 

ESTADOS AELC SI NO NO SI 

ESTADOS UNIDOS SI NO NO SI 

MÉXICO SI NO NO SI 

TRIANGU
LO 

NORTE 

EL 
SALVADO

R 

SI SI NO SI 

GUATEMA
LA 

SI SI NO SI 

HONDURA
S 

SI SI NOI SI 

UNIÓN EUROPEA SI NO NO SI 

COMUNIDAD ANDINA SI SI NO SI 

 
Los Acuerdos Comerciales establecen plazos mínimos para presentar las ofertas con el fin de 
dar tiempo suficiente a los proponentes para preparar sus ofertas.  
Los Acuerdos Comerciales establecen estos plazos en días calendario. Este plazo debe 
contarse a partir de la fecha de publicación del Aviso de Convocatoria y hasta el día en que 
vence el término para presentar ofertas en el respectivo Proceso de Contratación. De 
conformidad con la siguiente tabla: 
 

PAÍS CON ACUERDO 
COMERCIAL 

PLAZO 
GENERAL 

Plazo Bienes y 
Servicios de 

características 
Técnicas Uniformes 

Plazo cuando hay 
publicidad en el Plan 

Anual de 
Adquisiciones 

ALIANZA PACÍFICO 30 días 10 días 10 días 

CANADÁ 30 días 10 días 10 días 

CHILE 10 días 10 días 10 días 

COREA 30 días 13 días 10 días 

COSTA RICA 30 días 10 días 10 días 

ESTADOS AELC 10 días 10 días 10 días 

ESTADOS UNIDOS 30 días 10 días 10 días 

UNIÓN EUROPEA 30 días 10 días 
10 í

a
s 

 

12. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 

 
En la verificación y evaluación de requisitos se tendrá en cuenta además de las causales de 
rechazo expresadas en diferentes partes de la invitación, las siguientes: 
 

1. Los proponentes deberán adjuntar la Ficha Técnica de cada uno de los ítems que 
aplique de acuerdo con lo consignado en la descripción de los elementos (SI APLICA), 
los cuales deberá cumplir el oferente en su totalidad para la presentación de su oferta 
técnica y económica. (Si el oferente no cumple en su totalidad con las especificaciones 
establecidas en el proceso, se rechazarán). 

2. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal se 
encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y/o 
prohibición para contratar consagradas en la Constitución o la Ley.   

3.  La propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse. 
4. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente para este mismo 

proceso ya sea en forma individual o en calidad de integrante de un consorcio o unión 
temporal. 
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5. En el caso en que El MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA comprobare la violación por 
parte del proponente, de sus empleados o de un agente comisionista independiente 
actuando en su nombre, de los compromisos anticorrupción asumidos por el 
proponente.  

6. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.  
7. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal se 

encuentre registrado en el Boletín expedido por la Contraloría General de la República 
como responsable fiscal, situación que la Entidad Verificará. 

8. Cuando el documento de conformación de Consorcio o Unión Temporal, no cumpla con 
las formalidades descritas en los pliegos de condiciones.  

9. Cuando el objeto social del proponente o de los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal que sean persona jurídica, no guarde relación con el objeto a contratar. 

10. Cuando el Representante Legal de la persona jurídica tenga limitaciones para contratar 
y no tenga la autorización expresa del órgano social competente para presentar 
propuesta y/o celebrar el Contrato. 

11. Cuando el proponente no cumpla con los requisitos exigidos, de carácter jurídico, 
técnico y financiero. 

12. Cuando se compruebe que la información contenida en los documentos que componen 
la oferta no es veraz o no corresponde con la realidad. 

13. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen 
información imprecisa, inexacta o que no corresponden a la realidad, o que no permite 
su verificación por parte de la entidad, caso en el cual se iniciarán las acciones 
correspondientes si a ello hubiere lugar. 

14. Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en la 
elaboración del estudio y análisis de las ofertas 

15. Cuando la propuesta se presente en forma extemporánea, o que sea remitida en físico, 
por mensaje, correo electrónico, o entregadas en lugar diferente al señalado dentro de 
la plataforma SECOP II-Módulo oferta. 

16. Cuando un proponente ejecute actos tendientes a enterarse indebidamente de las 
evaluaciones.  

17. Cuando la propuesta cuyo valor total supere el presupuesto oficial establecido por la 
entidad. 

18. Cuando el proponente no diligencie el FORMATO DE OFERTA TÉCNICA Y 
ECONÓMICA, con la totalidad de la información señalada en el mismo. 

19. Cuando el proponente no responda a cualquiera de los requerimientos efectuados por 
la entidad en el término previsto en los pliegos de condiciones o en la solicitud que de 
forma particular haga la entidad. 

20. En el evento en que el proponente no diligencie con valor alguna de las casillas 
correspondientes al valor unitario o que diligenciada se encuentra con valor $0. 

21. Cuando el proponente no cumpla con la experiencia exigida por la entidad.  
22. Cuando el valor de oferta económica registrado en la Plataforma SECOP II difiera del 

valor de oferta económica presentado en el documento PDF (FORMATO DISPUESTO 
POR LA ENTIDAD) y exceda el 2% de corrección aritmética, señalado en la causal de 
rechazo del anexo de la invitación.  

23. En los demás casos que así lo contemple la ley y/o estudios previos y/o anexo de la 
invitación. 

 

13. RÉGIMEN DE INHABILIDADES 

 
Los proponentes no deben estar incursos en las inhabilidades o incompatibilidades para 
contratar con El MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, de conformidad con lo estipulado en el 
Artículo 8 de la Ley 80 de 1993 de las inhabilidades e incompatibilidades para contratar del 
Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, y la Ley 1474 de 2011 Estatuto 
Anticorrupción y normas especiales. El MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA verificará la 
información que obra en el boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de la 
República, la relativa a los antecedentes disciplinarios que obra en la Procuraduría General de 
la Nación y además se verificará la información que aporta el Registro Único de proponentes 
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sobre multas y sanciones de los cinco (5) últimos años a efecto de determinar, la existencia de 
inhabilidad por incumplimiento reiterado. 
 
La inhabilidad por incumplimiento reiterado se extenderá a los socios de sociedades de 
personas a las cuales se haya declarado esta inhabilidad, así como las sociedades de personas 
de las que aquéllos formen parte con posterioridad a dicha declaratoria. 
 
El proponente, y cada uno de sus miembros, cuando sea el caso, no deben tener deuda alguna 
con el Estado colombiano. Con la presentación de la propuesta el proponente manifiesta bajo 
la gravedad de juramento: 
 
a). Que él y cada uno de sus integrantes, cuando sea el caso, no es deudor moroso del Estado 
Colombiano con ocasión de obligaciones contraídas con éste, o que, siendo deudor moroso del 
Estado Colombiano en los términos de la Ley, tiene un acuerdo de pago vigente al momento 
del cierre del Proceso de Selección. 
 
b). Que él y cada uno de sus integrantes, cuando sea el caso, no ha sido declarado responsable 
fiscal mediante fallo ejecutoriado. En el evento de haber sido declarado responsable fiscal, debe 
acreditarse que se ha dado cumplimiento a la obligación contenida en el fallo correspondiente. 
 
Adicionalmente en atención al artículo 183 de la Ley 1801 del 29 de Julio de 2016 “Por la cual 
se expide el Código Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana.”, los proponentes que 
pasados seis (6) meses desde la fecha de imposición de la multa y ésta no ha sido pagada con 
sus intereses, hasta tanto la persona no se ponga al día, se darán las siguientes consecuencias: 
 
1. No podrá obtener o renovar permiso de tenencia o porte de armas. 
2. No podrá ser nombrado o ascendido en cargo público. 
3. No podrá ingresar a las escuelas de formación de la Fuerza Pública. 
4. No podrá contratar o renovar contrato con cualquier entidad del estado. 
5. No podrá obtener o renovar el registro mercantil en las cámaras de Comercio. 
 
Por lo tanto, el servidor Público investido del poder de nominación o los ordenadores del gasto, 
deberán previamente revisar el registro Nacional de Medidas Correctivas con el fin de verificar 
que la persona natural a ser nombrada o ascendida en un cargo público o que el futuro 
contratista de la entidad NO se encuentre en mora en el pago de una multa impuesta por una 
infracción al Código Nacional de Policía y Convivencia”. 
 

14. INFORMACIÓN CONFIDENCIAL 

 
Aunque la información que se solicita para la presentación de propuesta puede no ser 
constitutiva de amparo bajo reserva o secreto protegido por la Ley, los proponentes serán 
responsables de advertir lo contrario; en el caso en que las propuestas tuvieren información 
confidencial privada o que configure secreto industrial de acuerdo con la Ley colombiana, el 
proponente debe indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de fundamento.  
 

15. INDEMNIDAD DEL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA 

 
El CONTRATISTA, mantendrá indemne al El MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA contra todo 
reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o lesiones 
a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante la ejecución 
del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o acción 
legal contra el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA por asuntos, que según el contrato sean de 
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para que 
por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne 
al MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  
El MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su 
colaboración para atender los reclamos legales y el contratista a su vez reconocerá los costos 
que éstos ocasionen al MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, sin que la responsabilidad de EL 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


 MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ 
NIT. 891.801.268-7 

MONUMENTO NACIONAL 
SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO  
FORMATO 

F-CP-32 Página 49 de 50 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 1 01/03/2025 

ESTUDIOS PREVIOS  
 

 
 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 – Teléfono +57 (608) 7320830 - 7320362 – Celular: 3138887422. 
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

 

CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el hecho de que El MUNICIPIO DE 
VILLA DE LEYVA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la defensa de 
sus intereses contra tales reclamos demandas o acciones legales. Si en cualquiera de los 
eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la 
defensa del MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA éste podrá hacerlo directamente, previa 
comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que El MUNICIPIO DE 
VILLA DE LEYVA incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, El 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA tendrá derecho a descontar el valor de tales erogaciones 
cualquier suma que adeude EL CONTRATISTA. 
 

16. INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL SECOP II 
 

 
En caso de indisponibilidad de la plataforma del SECOP II, el correo para enviar 
comunicaciones correspondientes es juridica@villadeleyva-boyaca.gov.co.  En este sentido 
para efectos de dar validez a las mismas y por ende dar lugar a posibles modificaciones en los 
plazos del proceso de selección, se tendrá en cuenta el certificado de indisponibilidad que arroje 
la plataforma, así como el procedimiento establecido en el protocolo con que cuenta Colombia 
Compra Eficiente para actuar ante un evento de indisponibilidad ya sea general o particular, por 
lo cual ante dicha situación por favor remitirse al documento “PROTOCOLO PARA ACTUAR 
ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II” documento expedido por La Agencia Nacional 
de Contratación Colombia Compra Eficiente y disponible en el siguientes link: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/indisponibilidad-en-el-secop-ii 
 

17. OBSERVACIONES Y ACLARACIONES. 

 
El presente proceso se publicará en el Portal Único de Contratación - Plataforma Transaccional 
SECOP II, de conformidad con el cronograma del proceso de selección. ÚNICAMENTE SE 
ATENDERÁN OBSERVACIONES O ACLARACIONES A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA 
TRANSACCIONAL SECOP II. EN CONSECUENCIA; EN NINGÚN CASO El MUNICIPIO DE 
VILLA DE LEYVA ATENDERÁ CONSULTAS U OBSERVACIONES POR OTRO MEDIO. ES 
RESPONSABILIDAD DE LOS OFERENTES CONSULTAR DE MANERA PERMANENTE LA 
PLATAFORMA MENCIONADA, PARA CONOCER LAS ACTUACIONES DURANTE LAS 
DIFERENTES FASES DEL PROCESO. 
 

18. ANEXOS Y FORMATOS  
 

 
ANEXOS 
 
1. PAA 
2. CDP 
3. DESIGNACIÓN DE COMITÉS ESTRUCTURADORES 
4. COTIZACIONES  
 
FORMATOS 
 
FORMATO COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
FORMATO CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
FORMATO AUTORIZACIÓN PARA NOTIFICACIÓN ELECTRÓNICA DE ADMINISTRATIVOS 
FORMATO OFERTA TÉCNICA Y ECONÓMICA 
FORMATO CONSTITUCIÓN DE CONSORCIO 
FORMATO CONSTITUCIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 
FORMATO EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
FORMATO CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 
INTEPARAFISCALES DE PERSONA NATURAL 
FORMATO CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 
INTEPARAFISCALES DE PERSONA JURÍDICA 
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FORMATO CERTIFICADO DE IMPLEMENTACIÓN DEL SISTEMA DE GESTIÓN 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
FORMATO CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL 
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO 
FORMATO CRITERIOS DE DESEMPATE (SEÑALAR Y ADJUNTAR EL SOPORTE 
CORRESPONDIENTE DE ACUERDO CON EL QUE SE ACOJA) 
FORMATO AUTORIZACIÓN CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES 
CONTRA MENORES DE EDAD 
FORMATO GENERACIÓN NÚMEROS ALEATORIOS EN CASO DE DESEMPATE. 
 
NOTA: Los formatos diligenciados por los proponentes deben ser cargados por estos en 
la plataforma SECOP II en formato PDF, con el fin de garantizar su integridad. 
 
 

19. RESPONSABLES 
 

 
Firman a continuación los que intervienen en el proceso, 
 
 
 
 
 
 
 
LUIS MIGUEL RODRÍGUEZ RODRÍGUEZ  
Secretario General y Gestión Administrativa 
 
 
Proyecto: Carlos Arturo Rodríguez/ Profesional universitario  
Reviso: Luis Miguel Rodríguez/ secretario general y gestión administrativa 
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