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Departamento de Cundinamarca
Municipio de Macheta — Despacho Alcalde
Nit. 899.999.401-1

CODIGO POSTAL: 250840

Datos el 4rea Gastora Nombre del servidor que SECRETARIA DE GOBIERNO
: diligencia el estudio previo: FRANCISCO ALEXANDER LAVERDE RUSINQUE

k 1. Descripcion de la Necesidad que la Entidad Pretende Satisfacer con el proceso de contratacion.

Constitucion Politica de Colombia (Articulo 311) Define al municipio como la entidad fundamental de la division politico-administrativa
del Estado, asignandole la funcion de prestar los servicios publicos que determine la ley, construir las obras que requiera el progreso
local, ordenar el desarrollo de su territorio y promover la participacion comunitaria.

Constitucion Politica de Colombia (Articulo 45) Consagra de.manera directa.que el adolescente tiene derecho a la proteccion y a la
formacion integral, imponiendo al Estado y a la sociedad la obligacidn-de garantizar la participacion activa de los jovenes en los
organismos publicos y privados encargados de su proteccion, educacion y progreso.

Que el Estatuto de Ciudadania Juvenil (Ley 1622 de 2013 y Ley 1885 de 2018) Establece el marco institucional para garantizar el ejercicio
pleno de los derechos y la participacion de las personas jovenes entre los 14 y 28 afios. Especificamente, obliga a las ‘entidades
territoriales a brindar el acompafamiento, la articulacion de rutas de gestion y la logistica necesaria para el funcionamiento de los
Consejos Municipales de Juventud (CMJ).

En consonancia con este marco, el Estado colombiano y, por extension, el Municipio de Machet, tienen a cargo la gestion de dotar a
esta instancia de participacion ciudadana de las herramientas técnicas e institucionales indispensables para el desarrollo de sus
funciones de concertacion, vigilancia y control social.

Adquisicion de Equipo de Computo Para dar cumplimiento a sus funciones de representacion, formulacion y seguimiento a las politicas
publicas de juventud, el Consejo:Municipal de Juventud requiere de manera prioritaria un equipo de cémputo para:

* Gestion documental e institucional: Redaccion de actas, proposiciones, planes de trabajo y sistematizacion del archivo oficial del CMJ.
+ Fortalecimiento de capacidades y proyectos: Formulacién de iniciativas juveniles y desarrollo de jomadas de formacion en gestion
publica, liderazgo e incidencia comunitaria.

* Rutas de gestion y comunicacion::Mantener una interaccion constante y fluida con los jovenes del sector urbano y de las veredas de
Macheta, asi como con la administracion municipal y entidades de orden departamental.

Por otro lado, la adquisicion de Dotacion. Institucional (Camisas Institucionales y. Chalecos) La dotacion de indumentaria para los
integrantes del CMJ responde a las siguientes necesidades de campo y representacion;

* |dentificacion institucional; Garantizar la visibilidad y el reconacimiento inmediato de los consejeros por parte de la comunidad durante
asambleas, sesiones de trabajo, visitas de campo y actividades oficiales.
* Representatividad y presencia en el territorio: Posicionar al CMJ como una instancia formal de interlocucion ante las instituciones

educativas, juntas de accion comunal y mesas de concertacion.

* Operatividad y proteccion en zona rural: Facilitar el despliegue de los consejeros en las veredas del municipio mediante chalecos
adecuados para las jornadas de trabajo tecnico, social, ambiental y de control ciudadano.

Con la aprobacion e implementacion de esta adquisicion, la administracion municipal de Macheté podra garantizar:

1. El cumplimiento efectivo de las competencias asignadas por la Ley 1622 de 2013 y la Ley 1885 de 2018.
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2. La optimizacion de la capacidad de respuesta administrativa y técnica del Consejo Municipal de Juventud.
3. El fortalecimiento del liderazgo juvenil y la consolidacion de espacios reales de participacion e incidencia democrética en el territorio.

Es por esto que, la presente contratacion se enmarca igualmente en las metas del Plan de Desarrollo Municipal “Macheta Tierra de
Progreso 2024-2027", especificamente en las acciones orientadas al EJE ESTRATEGICO: MACHETA INCLUSIVA Y CERRANDO
BRECHAS EN TIEMPOS DE PAZ PARA EL PROGRESO.” SECTOR INCLUSION SOCIAL Y RECONCILIACION con el producto de
“Formular 1 politica publica de juventud en el municipio durante el cuatrienio.” el objeto del presente estudio previo se encuentra
dentro del programa “Fortalecer y generar soluciones integrales al desarrollo integral de la primera infancia a la juventud, y
fortalecimiento de las capacidades de la familias de nifas, nifios y adolescentes y con ello reforzar con acciones que permitan
mejorar la convivencia y la seguridad en el municipio.

2. Descripcion del objeto a contratar, con sus especificaciones; autorizaciones, permisos y licencias requeridos para su
ejecucion. Si el contrato incluye disefio y construccion, deberan anexarse los‘documentos técnicos para el desarrollo del
proyecto.

2.1. Descripcion del “ADQUISICION DE ELEMENTOS NECESARIOS PARA EL FORTALECIMIENTO AL CONSEJO
Objeto a contratar: MUNICIPAL DE JUVENTUD DEL MUNICIPIO DE MACHETA, CUNDINAMARCA”
CODIGO CODIGO | CODIGO CODIGO DEL NOMBRE DEL PRODUCTO
2.2 Cédigo de | | SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO
Clasificacion de Bienes 53000000 53100000 | 53101600 53101602 Camisas para hombre
y Servicios 53000000 53100000 | 53101600 53101604 Camisas o blusas para mujer
43000000 43210000 | 43211500 43211503 Computadores notebook

2.3. Especificaciones del contrato.

2.3.1. Tipo del contrato a
celebrar:

El presenite-proceso corresponde a un CONTRATO DE SUMINISTRO, teniendo en cuenta que la prestacion
principal consiste en el suministro de prendas y tecnologia para el-correcto funcionamiento del consejo de
juventud del municipio de Macheta.

Lo anterior encuentra sustento en el articulo 968 del Codigo de Comercio, aplicable a la contratacion estatal
por remision de la.Ley 80 de 1993, el cual establece que el contrato de suministro comprende prestaciones
de cosas o- servicios, “permitiendo que dentro de este tipo contractual se incluyan actividades
complementarias directamente relacionadas con |os bienes objeto del suministro.

2.3.2. Especificaciones
del objeto a contratar:

El contratista debe suministrar los productos sefialados teniendo en cuenta las especificaciones técnicas,
cantidades y forma de entrega.

me| & e | UNIDAD | CANTID
::.VM?T: S : DESCRIPCION 'MEDIDA AD/
1 Computador portéatil de 8GB RAM 512GB SSD procesador de buena capacidad. UND 1
Nueve (09) camisas manga larga azul claro en lino o dacrén manga larga con el logo
2 | del consejo de juventudes del municipio de Macheta el tallaje se coordina con el UND 9
supervisor ; 5 ;
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Nueve (09) Chalecos acolchados color azul oscuro de buena calidad con el logo del
3 | consejo de juventudes del municipio de Machetd, el tallaje se coordina con el UND 9
SUpervisor.

Debe de contar con los siguientes logos:

El contratista.debera disponer la entrega en las instalaciones en la alcaldia municipal en la fecha sefialada
por el supervisor.

Ademas de los (las) establecidos (as) en los articulos 4 y 5 de la Ley 80 de 1993, el CONTRATISTA se
obliga a cumplir todas aquellas obligaciones que se deriven del clausulado del presente contrato, que por
su naturaleza y esencia se consideren imprescindibles para su correcta ejecucion.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

; 1. Acatar la Constitucion Politica, la Ley,.los principios que rigen la contratacion estatal y las demas

2.3.3. Obligaciones del normas concordantes.y.complementarias aplicables a la ejecucion del contrato.

contratista: ' 2. Ejecutar de manera idénea, eficiente y oportuna el objeto contractual, de conformidad con las

- especificaciones técnicas, los estudios previos, la oferta presentada y los demas documentos que
hacen parte integral del proceso de contratacion.

3. Cumplir con el objeto contractual bajo. su exclusiva responsabilidad, con plena autonomia técnica,
administrativa y financiera, sin que exista vinculo laboral alguno entre el contratista y el Municipio
de Macheta.

4. Mantener informado al supervisor del contrato sobre el avance de la ejecucion y comunicar
oportunamente cualquier situacion que pueda afectar el normal desarrollo del contrato.
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10.
11.

12.
13.

14,
15
16.
17.

18.
19.

Atender de manera inmediata las observaciones, recomendaciones y requerimientos formulados
por el supervisor del contrato y adoptar las medidas necesarias para garantnzar la correcta
ejecucion del mismo.

Constituir la garantia unica de cumplimiento en los términos establecidos por la entidad y efectuar
su correspondiente aprobacion antes del inicio de la ejecucion contractual.

Acreditar durante la ejecucion del contrato el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad
Social Integral y demas obligaciones legales a que haya lugar, de conformidad con la normatividad
vigente. '
Suministrar todos los bienes, materiales, equipos, herramientas, maquinaria, transporte, personal,
elementos.deproteccion personal y.-demas recursos.necesarios para la correcta ejecucion del
objeto contractual, sin generar costos adicionales para la entidad. :

Garantizar que todos los bienes suministrados sean nuevos, originales, de primera calidad, libres
de defectos de fabricacion y cumplan-con las especificaciones técnicas exigidas por la entidad.
Adoptar las medidas necesarias para proteger la integridad de las personas, los bienes publicos y
privados y el medio ambiente durante la ejecucién del contrato, siendo responsable por los dafios
que'llegaren a ocasionarse por accion u omision del contratista, su personal o sus subcontratistas.
Cumplir con las normas de Segundad y Salud en el Trabajo (SST), garantizando que todo el
personal vinculado a la ejecucion del contrato cuente con-los elementos de proteccion personal y

‘las'condiciones de seguridad requeridas para el desarrollo de las actividades.

Presentar oportunamente la factura o cuenta de cobro juntocon la totalidad de los documentos y
soportes eX|g|dos por la entidad para el tramite del pago.

Asistir a las reuniones, visitas técnicas y demas actividades de segwmlento convocadas por el
supervisor del contrato cuando asi se requiera.

Guardar la debida reserva sobre la informacion a la que tenga acceso con ocasién de la ejecucion
contractual y dar cumplimiento a las disposiciones sobre proteccion de datos personales, de
conformidad con la normatividad vigente.

Realizar el pago de los impuestos, tasas, estampillas, contribuciones y demés gravamenes que se

generen con ocasion de la celebracion y ejecucion-del contrato, de conformidad con las
disposiciones legales vigentes.
Entregar al finalizar el contrato la totalidad de la documentacion técnica correspondiente a los

sistemas- instalados, incluyendo manuales de operacion y mantenimiento, garantias, fichas

técnicas; certificados de conformidad y demas documentos exigidos por la entidad.

Responder por la calidad, correcto funcionamiento y estabilidad de los bienes suministrados e
instalados durante el término de las garantlas ofrecidas, realizando las reparaciones, reposiciones
0 ajustes que resulten necesarios sin costo adicional para el municipio.

Suministrar una direccion de correo electrénico y demas canales de comunicacion oficiales para
efectos de notificaciones y comunicaciones relacionadas con la ejecucion contractual.

Cumplir con las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y aquellas que resulten
necesarias para garantizar el cumplimiento integral del objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Suministrar los elementos en las instalaciones de la alcaldia de conformidad con las

~| Versién 001-
2024

Secretaria General y de Gobierno Asesora externa de contratacién Alcalde Municipal
\

1.
especificaciones técnicas establecidas.
2. Suministrar las prendas y pc portatil de buena calidad y en funcionamiento.
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3. Productos de marcas reconocidas
4. Garantizar la entrega en la fecha sefialada por ¢l supervisor
5. Entregar las cantidades solicitadas y tallaje de las prendas y-el tipo de sexo coordinado con el
supervisor del contrato
6. Entregar de las prendas y pc necesario de acuerdo a las especificaciones técnicas
7. Los productos deben de estar bien empacados de manera que no se afecte la calidad del mismo.
1. Garantizar elementos y/o la informacion necesarios para el cumplimiento del objeto
2. Designar un funcionario para la supervision del contrato.
3. Gestionar el pago por el valor acordado y en la forma como quede establecida en el contrato a
suscribirse. - ;
2.3.4. Obligaciones del 4. Ejercer la supervision del contrato.
Municipio: 5. Expedir la certificacion de recibido a.satisfaccion para el pago al contratista. Previo cumplimiento
de las correspondientes obligaciones debidamente acreditado por el supervisor.
6. Hacer los requerimientos al contratista cuando sea necesario.
7. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista..De acuerdo con sus solicitudes.
8. Adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para garantizar la debida ejecucion

2.3, Plazo de
ejecucion del contrato:

El plazo deejecucion del contrato sera de un mes (01) contados a partir de la fecha de aprobacion por las
partes en SECOP Il, previa expedicion del registro presupuestal,-aprobacion de las garantias en SECOP ||
y suscripcién del acta de Inicio.

2.3.6. Lugar de
ejecucion del contrato:

El contrato deberé ejecutarse en el Municipio de Macheta, Cundinamarca

2.3.7. Documentos
técnicos  requeridos. |
(Permisos,

autorizaciones,
licencias cuando se
requieran);

No aplica:

2.3.8. Valor del contrato
| presupuesto oficial:

Para el calculo del presupuesto oficial, la Secretaria de Gobierno reallzo estudio de mercado en nombre de
la Alcaldia Municipal de Macheta asi, recibiendo tres (03) cotizaciones.
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CORPORACION cenmlens MUYSQUA s
AMHBﬂ‘AL 2]t iy SAS i b
R | VALOR ~wu.oa ~VALOR VALOR
SR "UNITARIO TOTAL U\ITAHO TOTAL
Computador portatil de 8GB
RAM 512GB SSD|
1 procesador de  buena UND 1 $2.558.,500 | $2.558.500 | $2.680.000 | $2.680.000 | $ 2.602.000 | $2.602.000 | $ 2.613.500| $ 2.613.500
capacidad.
Nueve (09) camisas manga
larga azul claro en lino o
dacrén manga larga con el
2 |logo del consejo de| UND 9 $ 92820| S 835380|S 88000|S 792000 S 91600| $ 824.400| S 90.807 | § 817.260
juventudes del municipio de
Machetd el tallaje se
coordina con el supervisor
Nueve (09) Chalecos
acolchados  color  azul
oscuro de buena calidad ¥ 3 !
3 |con el logo del consejo de| UND 9 $ 168.980 | $1.520.820 | $§ 174.100 | $1.566.900 | $ 180.000 | $1.620.000 | $ 174360 $§  1.569.240
juventudes del municipio de
Machets, el tallaje se
coordina con el supervisor.
PRESUPUESTO OFICIAL $  6.000.000

El presupuesto oficial estimado para la ejecucion del presente proceso de contratacion asciende a la suma
de CINCO-MILLONES DE PESOS MT/C ($5.000.000), valor gue incluye todos los costos directos e
indirectos, transporte, cargue, descargue, impuestos, tasas, contribuciones, estampillas, utilidades y deméas
gastos en'que deba incurrir el contratista para la correcta ejecucién del objeto contractual, sin que haya
lugar a reconocimientos econémicos adicionales por parte del Municipio de Macheta.

Nota 1:'Los elementos a suministrar incluyen el Impuesto sobre las Ventas (IVA).

Nota 2-La-Alcaldia Municipal de Macheta efectuara los descuentos de ley del orden Nacional y Municipal
vigentes; ‘de acuerdo con la informacion tributaria suministrada-por el Contratista a la Entidad y con la
actividad objeto del Contrato.

2.3.9.
Presupuestal

Disponibilidad

NUMERO O CODIGO
FECHA
RUBRO

2026000441

29 de septiembre de 2026

2.3.2.02,02.002 PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TABACO, TEXT ILES
PRENDAS DE VESTIR Y PRODUCTOS DE CUERO.

1.24.0.00 SGP- INGRESOS-CORRIENTES DE LIBRE INVERSION

$ 5.000:000

SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

FUENTE
VALOR
EXPEDIDA POR

2.3.10. Forma de pago:

El Municipio de Macheta cancelara el 100% del valor del contrato, en pagos parciales de acuerdo a la
entrega de los elementos descritos en la ficha técnica en las cantidades y con las caracteristicas alli
establecidas, previo ingreso de los elementos al aimacén municipal. La Alcaldia Municipal de Macheta
efectuaré las deducciones a que haya lugar sobre el pago, de conformidad con lo dispuesto en la legislacion
vigente sobre la materia.

Para realizar el respectivo pago, el contratista debera presentar:

Para el pago el contratista deberé presentar:
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1. Cuenta de cobro y/o factura. :

2.Informe de entrega de los bienes suministrados, debidamente referenmados
3.Acreditacion de estar al dia en el pago de'aportes al sistema de seguridad social integral.
4. Ingreso al almacén en los casos aplicables.

De otra parte, el supervisor debera:

1.Presentar informe de supervision.
2.Certificar y emitir acta de cumplimiento a satisfaccion respecto al objeto aqui contratado.
3.Verificacion de pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos laborales.

El término para el pago solo. empezara a contarse desde la fecha en que se presente en debida forma la
totalidad de los documentos exigidos para tal-efecto. Las demoras que se presenten por estos conceptos
seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion
de ninguna naturaleza. -

En todo caso los pagos estan sujetos al PAC Municipal que puede estar dentro de los 60 dias calendario a
la presentacion de la respectiva cuenta de cobro o factura con los-requisitos establecidos para pago en los
paragrafos-anteriores y no son causal de no ejecucion del contrato'por parte del contratista seleccionado.

PARAGRAFO 1. Para efectos del pago el contratista debera adjuntar.la correspondiente factura y/o cuenta
de cobro (segun régimen aplicable; comun o simplificado), asi como la constancia del pago de aportes al
sistema general de seguridad social en salud, pensiones, riesgos laborales y/o aportes parafiscales. El pago
se realizara previo informe de supervision y aprobacion por parte del supervisor.

PARAGRAFO 2. La acreditacién de aportes paraﬁécales se ‘debera efectuar de conformidad con el
establemdo en la normatividad vigente.

PARAGRAFO 3. El adjudicatario contratista debe indicar el nimero de cuenta activa y el nombre del titular
de la misma en donde el Municipio consignard el respectivo pago. Cuando se realicen contratos con auto
retenedores, deberan informar en la factura y/o cuenta de cobro (segun régimen aplicable: comin o
simplificado) esta-condicion a fin de no realizar retencion alguna: Los proponentes deben manifestar la
aceptacion expresa de'la forma de pago establecida por el Municipio.

TASA IMPOSITIVA

El contratista asumira todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la celebracion
y la ejecucion del contrato, de conformidad con la ley y demas normas que regulen la materia.

El proponente interesado esta en la obligacion de verificar en la secretaria de Hacienda los impuestos, tasas,
contribuciones y similares que apliquen en la celebracion del contrato que derive del proceso.

CARGAS ADMINISTRATIVAS.
DEPENDENCIA: ELABORO: REVISO: APROBO: RUTA:
Oficina de Servicios Francisco AAlexander Laverde R Monica Martin Pablo Emilio Espinosa Hernandez
Publicos 2 Secretaria General y de Gobierno Asesora externa de contratacién Alcalde Municipal

Versién 001-
2024

Macheta - Cundinamarca - Colombia
Direccion: CR 8 N° 5-35 Cédigo Postal 250840
Linea de atencion gratuita: 313 4095298
Correo institucional: contactenos@macheta-cundinamarca.gov.co
Correo de notificaciones judiciales: notificacionjudicial@macheta-cundinamarca.gov.co




Republica de Colombia
. Departamento de Cundinamarca
Municipio de Macheta — Despacho Alcalde
Nit. 899.999.401-1

CODIGO POSTAL: 250840

El contratista se hace responsable de las cargas administrativas y costos que se generen de la realizacion
del contrato.

2.3.11. Justificacion del

Anticipo (Si aplica): 1

El Municipio de MACHETA ejercer la supervision y el control del Contrato a través DE LA SECRETARIA
DE GOBIERNO o quien haga sus veces o quien designe por escrito el Alcalde Municipal, quien debera en
el ejercicio de sus funciones observar lo dispuesto en el articulo 4 y el numeral 1° del articulo 26 de la Ley
80 de 1993 y los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, asi como las funciones sefialadas en el Manual
de Contratacion del Municipio de MACHETA, adoptado mediante la Resolucion No. 040 del 2017 o aquella
que la adicione; modifique o sustituya. ‘

2,3.12. Supervision o : : ,
interventoria  (indicar | El supervisor no podra adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los términos y condiciones
nombre y cargo del | previstas en el contrato, las cuales unicamente podran ser adoptadas por el ordenador del gasto y el
supervisor o el del | contratista, mediante la suscripcion de las correspondientes modificaciones al contrato.

interventor): , :
La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico, sobre el
cumplimiento del objeto del contrato. En ese sentido quien ejerza la supervision se encuentra facultado para
solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual y es
responsable por mantener a la entidad informada de los hechos y circunstancias que puedan constituir actos
de corrupcion tipificados en conductas punibles o que puedan poner:en riesgo el cumplimiento del contrato.

Por el tipo'de Contrato se incluiran las siguientes clausulas:

Garantias
Cesion
~Documentos del Contrato
Exclusion de la Relacion Laboral
Modificaciones y Prorrogas
Liquidacion del Contrato
Domicilio ;
Requisitos de Perfeccionamiento y Ejecucion.
Multas .
. Penal Pecuniaria
Inhabilidades e incompatibilidades
Responsabilidad del contratista
Indemnidad '
. Régimen juridico
. Liberacién Parcial de Disponibilidad Presupuestal

2.3.13. Otras
especificaciones  (las
demas clausulas
accidentales y de la
naturaleza del contrato
que se requieran):

© © N OO W =

.—\‘—l_\_l_‘_k
OB WN = O

3. Modalidad de Seleccion del contratista y su justificacion, incluyendo los fundamentos juridicos

En cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, se realizé la verificacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC)
respecto de la existencia de Acuerdos Marco de Precios o Instrumentos de Agregacion de Demanda vigentes que cubrieran el suministro de
repuestos y elementos necesarios para el funcionamiento de vehiculos tipo automotor. Como resultado de dicha consulta, se evidencio que a
la fecha de estructuracion del presente proceso no existe Acuerdo Marco o instrumento vigente que permita la generacion de érdenes de
compra para este tipo de bienes, 0 que contemple las especificaciones técnicas requeridas para el mantenimiento de los vehiculos de la fuerza
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puiblica adscritos al Municipio de Macheta. En cohse‘cuencia, no es procedente adelantar la adquisicion a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, debiendo la Entidad estructurar el proceso contractual bajo la modalidad que corresponda conforme a la normativa aplicable.

REGIMEN JURIDICO:

El presente proceso de contratacion se rige por los principios de la Constitucion Politica, el Estatuto General de Contratacion de /a
Administracién Publica contenido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demés Decretos Reglamentarios, y
normatividad aplicable relacionada Y que regulen el objeto del presente proceso de seleccion.

MODALIDAD DE SELECCION:

La entidad dara aplicacion al articulo 94 de la ley 1474 de 2011 que respecto.de‘la'contratacion de minima cuantia establece que la contratacion
cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia-de la entidad lndepend/entemente de su objeto, el decreto 1082 de 2015 y Decreto
1860 de 2021 respecto de la minima cuantia establece:

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que
deben contener, como:minimo, lo siguiente:

1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y:Servicios, de ser posible; o de lo contrario
con el tercer nivel.

3.'Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y.su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento-para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo
valor no excede del diez por ciento (10%).de la menor cuantia de la Entidad Estatal, /ndepend/entemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialaren la an/taCIon a participar en procesos de minima cuantla la /nformacwn a la que se refieren los numerales
2, 3y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ltima,

el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podré exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras
o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo hara la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacion se publicara por un término no inferior.a un (1) dia habil para que los interesados se informen de su contenido y formulen
observaciones o0 comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad-Estatal-antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De
conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes
para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluiré un cronograma en la invitacion que.debera tener-en cuenta los términos minimos establecidos en este articulo.
Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que
trata el numeral anterior. i) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite
un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con
posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en
el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando
si el proceso efectivamente se limitd a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional
dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el awso en que se
informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.
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5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas economicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta
no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacién para recibir los documentos
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podrén subsanar sus
ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion. ‘

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que durante este términd los oferentes.
presenten las observaciones que deberéan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar
en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o
interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara:los criterios de que tratarel articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de
acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto.o'las normas que los modifi quen adicionen o sustituyan.

9. la ofen‘a y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de'2020, en estos procedimientos de seleccién

. para MiPymes se aplicara lo prescrito en’los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto..No obstante, de conformidad con el numeral
3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a MiPymes se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas,
en el aviso de que trata el numeral 4.de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo
2.2.1.2.4.2.3 0 si podré participar cua/quzer MiPymes nacional

Modificado por el Decreto 1860 de 2021:

\

Articulo 1. Objeto. El presente Decreto tiene como propdsito reglamentar los articulos 30,31,32,34-Y-35 de la Ley 2069 de 2020, en relacion
con: el procedimiento de minima cuantia, incluyendo disposiciones particulares que se refieren a la contratacion con Mipyme y grandes
almacenes; los criterios diferenciales paraMipyme, y la definicion y los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres;
las convocatorias limitadas a Mipyme; el fomento a la ejecucion de contratos estatales por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados
por la violencia, personas en proceso-de reintegracion o reincorporacion y, sujetos de especial proteccion constitucional; asi como la
acreditacion de los factores de desempate previstos en la Ley de Emprendimiento.

Articulo 2. Modificacion de la Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 dé/ Libro 2 del Decreto 1082 de 2015.
Modifiquese la Subseccion 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, la cual quedara de

la siguiente manera:
"SUBSECCION 5 MINIMA CUANTIA:

Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que
deben contener como minimo, lo siguiente:

1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel def Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, 0
de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.
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Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor
no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la informacion a la que se refieren los numerales
2, 3 Y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima,
" el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras
o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como hara la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen de su contenido y formulen
observaciones o comentarios, los cuales serdn contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De
conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes
para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta-los términos minimos establecidos en este articulo.
Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que
trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra como
limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el-ulfimo plazo de este numeral, sin perjuicio
que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se
publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un aviso en el
SECOP precisando si el proceso efectivamente se limito a Mipyme o si podré participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra
un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual ser& de:minimo un (1) dia habil luego de publicado
el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econoémicas y verificar que la de-menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si
esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién:de.la oferta con el segundo mejor precio, y
asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio. de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades. Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en:la invitacién para recibir los documentos
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este term/no los proponentes podrén subsanar sus
ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que durante este término los oferentes
presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar |a. aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacién a participar
en procesos de minima cuantla En la aceptacion de la oferta la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o
interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de.la Ley - 2069 de 2020, conforme a los medios de
acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del-presente Decreto o las normas que los modifi quen adicionen o sustituyan. :
9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

Paragrafo. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de Ja Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion
para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2:4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral
3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en
el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo
2.2.1.2.4.2.3 o0 si podra participar cualquier Mipyme nacional.

La Agencia Nacional de Contratacion , en Concepto C — 101 de 2023, sefialo: “De conformidad con lo expuesto, esta Subdireccion
concluye que, con base en la nueva regulacion establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto
1860 de 2021 y modificada en algunos de sus apartes por el Decreto 142 de 2023, cuando se pretenda contratar bienes o servicios de
condiciones uniformes que no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su
objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratacion con base en la modalidad de seleccion de minima cuantia, pues en este caso
no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato, como norma especial.
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De igual forma, se reitera que dentro de la modalidad de seleccion de minima cuantia la Entidad Estatal puede optar si realizara
la adquisicion: i) aplicando la regla general, i) con grandes almacenes o iii) acudiendo al catalogo de bienes y servicios derivados de
los instrumentos de agregacién de demanda con MiPymes y grandes almacenes. As, en los estudios previos la entidad estatal debe
analizar el sector econémico, con la finalidad de constatar las caracteristicas técnicas, al igual que los factores comerciales y economicos
de los eventuales proveedores, con el din de tener un analisis de oportunidad y conveniencia la metodologia a adoptar.”

Asi las cosas, la Alcaldia Municipal de Macheta acude a la contratacion bajo la modalidad de minima cuantia.

4, Anélisis que soporta el valor estimado del contrato y su justificacion.

Para definir el valor estimado del precio unitario requerido del contrato. que se pretende celebrar, la entidad territorial procedié a la
utilizacion del mecanismo: "Solicitud de Cotizaciones", realizando un-sondeo en el mercado solicitando cotizaciones a posibles
proveedores, por lo que la Entidad se permite presentar los resultados obtenidos del mismo.

Las cotizaciones obtenidas por la Secretaria de Gobierno son:
De acuerdo a la necesidad expuesta'y alas cotizaciones obtenidas, se establecen los sigu'ientes valores unitarios con IVA:

COTIZACION 1: MUYSQUA SAS
COTIZACION 2: FUNEXITO
COTIZACION 3: TIEMPOS DE PAZ

El presupuesto oficial estimado para esta contratacion es de CINCO MILLONES DE PESOS MT/C ($.5000.000), Incluidos impuestos
obligatorios de ley y demés emolumentosia que haya lugar, amparado en las Certificacion de Disponibilidad Presupuestal.

El proponente debera tener en cuenta-todos los costos, gastos, impuestos, seguros; pago de salarios, prestaciones sociales y demas
.emolumentos que considere necesarios para la fijacion de la propuesta econdmica.

Nota 01: Sera causal de rechazo cotizar el valor total de la oferta por encima del presupuesto o cotizar cualquier unitario por encima del
presupuesto oficial. Los valores unitarios ofertados deberan tener incluido todos impuestos. Por lo tanto, el municipio entendera incluidos
todos los impuestos dentro del VALOR TOTAL de la oferta.

5. Criterios.para seleccionar la oferta mas favorable.

A. CRITERIOS DE HABILITACION Y VERIFICACION

En lo que respecta a la determinacion de la oferta mas favorable para la entidad, el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015,

‘| senala:

“Articulo 2.2.1.1.2.2.2. Ofrecimiento més favorable. La entidad Estatal debe determinar la oferta mas favorable tenlendo en cuenta las
normas aplicables a cada modalidad de seleccion del contratista (...)".

A su vez, el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 sefiala:
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“La capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los proponentes seran objeto de
verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje, con
excepcion de lo previsto en el numeral 4 del presente articulo.

La exigencia de tales condiciones debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor. La verificacion
documental de las condiciones antes sefialadas sera efectuada por las Camaras de Comercio de conformidad con lo establecido en el
articulo 60 de la presente ley, de acuerdo con lo cual se expedira la respectiva certificacion (...)"

Los requisitos habilitantes miden la aptitud del proponente para participar en un Proceso de Contratacion como oferente. Su propésito
es establecer unas condiciones minimas para los proponentes de tal manera.que la Entidad Estatal solo evalie las ofertas de aquellos
que estan en condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de Contratacion.

Asi las cosas, se establecen los requisitos habilitantes bajo el criterio de HABILITA/ NO HABILITA en estricto apego de lo contemplado
en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, eX|g|endo la verificacion de acreditacion
de los aspectos indicados a continuacion:

\

REQUISITOS HABILITANTES CALIFICACION
CAPACIDAD JURIDICA HABILITA / NO HABILITA
EXPERIENCIA'DEL CONTRATISTA HABILITA/ NO HABILITA
s T T CONDCIONESITECNICAS 1 CUMPLE/NO CUMPLE

La capacidad juridica, la capacidad financiera, la capacidad organizacional y la experiencia del contratista no daran lugar a puntaje, pero
habilitan o inhabilitan la propuesta para su posterior calificacion. :

1. CAPACIDAD JURIDICA (HiABILITAINO HABILITA)

El proponente debera acreditar capamdad Jurldica para celebrar contratos con el estado, es decir para adquirir derechos y contraer
obligaciones y cumplir el objeto del contrato; asi mismo debera acreditar que no se encuentra incurso en causales de inhabilidad,
incompatibilidad, impedimentos o prohibiciones que le impidan Ia celebracion del contrato.

La capacidad juridica debera acreditarse aportando los documentos que se requieren, segun se trate de una persona natural o juridica,
conforme se indica a continuacion: ‘

A) PERSONA NATURAL: Los proponentes personas naturalés deben acreditar su-capacidad juridica de la siguiente manera:

(a) Con la mayoria de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania, para los nacionales colombianos, y con la ceédula de
extranjeria o el pasaporte para los extranjeros. La simple presentacion de este documento sirve para acreditar la capacidad juridica.

b) lgualmente debe acreditar la ausencia de limitaciones a la capacidad juridica. Para acreditar este requisito el proponente persona
natural debe presentar junto con su propuesta una declaracion de la persona natural en la cual certifique que tiene plena capacidad y
que no est4 incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, dado que las personas naturales mayores de dieciocho (18)
afios son capaces juridicamente a menos que estén expresamente inhabilitadas por decision judicial o administrativa, y que no esten
incursas en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar derivadas de la ley.

B) PERSONA JURIDICA: La capacidad juridica de las personas juridicas esta relacionada con: (i) la posibilidad de adelantar actividades
en el marco de su objeto social; (ii) las facultades de su representante legal y la autorizacion del drgano social competente cuando esto
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es necesario de acuerdo con sus estatutos sociales; y (iii) la ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar,
derivadas de la ley.

Para personas juridicas, debera adjuntar copia del Registro Unico Tributario clasificada bajo los cédigos ClIU versién 4 adoptada por
Colombia, acordes con el certificado de existencia representacion legal.

Las personas juridicas deben acreditar su capacidad juridica con el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
camara de comercio de su domicilio o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado, el cual debe haber sido
expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del primer cierre.

Por lo anterior la Entidad Estatal debe verificar la capacidad juridica de una persona juridica revisando los siguientes aspectos:
(a)Debe tener en cuenta que el abjeto social se encuentra transcrito en los certificados de existencia y representacion legal.

(b) La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la inscripcion del representante legal en el
certificado de existencia y representacion legal.

(c) Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y obligar a la persona juridica a cumplir con el
objeto del contrato, lo cual se verifica con‘la inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

(d) La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica pafa contratar con el Estado. Este requisito
lo debe acreditar el proponente con la presentacion y suscripcion de una declaracion en la cual esta certifique que ni la persona juridica
ni su representante legal estan incursos.en |nhab|I|dades incompatibilidades o prohibiciones.

C. EXTRANJEROS: Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacmn Iegal con el documento idoneo
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a dos (2) meses desde la fecha de presentacion de la Oferta,
en el cual conste su existencia, fecha de constitucion, objeto, duracion, nombre representante legal, 0 nombre de la persona que tenga
la capacidad de comprometerla juridicamente, y sus facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de lamisma, 0 aportando la autorizacion o documento correspondiente del érgano directo que lo faculta.

NOTA: No obstante, el Municipio debera verificar que los proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad,
prohibiciones o conflictos de interés paracelebrar o ejecutar el contrato, especialmente las contempladas en los articulos 8 y 9 de la Ley
80 de 1993, Ley 734 de 2002 y deméas normas vigentes. Para ello, revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de
antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales.

Si el proponente no cumple con la capamdad juridica solicitada sera evaluado como NO CUMPLE, lo que lo inhabilitaré para seguir
siendo evaluado.

Los anteriores requisitos seran objeto Unicamente de veriﬁcacién y su ponderacion.sera del tipo CUMPLE/ NO CUMPLE

DOCUNENTOS DF LAPROPUESTA.

— —

DOCUMENTOS DESCRIPCION
SOLICITADOS

DEPENDENCIA: ELABORO: REVISO: APROBO: RUTA:
Oficina de Servicios Francisco AAlexander Laverde R Monica Martin Pablo Emilio Espinosa Heméandez

Publicos Secretaria General y de Gobierno Asesora externa de contratacién Alcalde Municipal

Macheta - Cundinamarca - Colombia
Versioén 001- Direccion: CR 8 N° 5-35 Cédigo Postal 250840
2024 Linea de atencion gratuita: 313 4095298

Correo institucional: contactenos@macheta-cundinamarca.gov.co
Correo de notificaciones judiciales: notificacionjudicial@macheta-cundinamarca.gov.co




Republica de Colombia
Departamento de Cundinamarca
Municipio de Macheta — Despacho Alcalde

‘ Nit. 899.999.401-1

CODIGO POSTAL: 250840

1. CARTADE
PRESENTACION DE
LA PROPUESTA

FORMATO No. 1: EL PROPONENTE debe anexar el formato numero 1, carta de presentacion de
su propuesta, la cual debe estar suscrita y foliada iniciando con el nimero 1, asi:

2.1. Si la propuesta es presentada por una persona natural la carta debe estar suscrita por este.
2.2. Si la propuesta es presentada por una persona juridica, en unién temporal, consorcio o
promesa de sociedad futura debera estar suscrita por el representante legal debidamente facultado
en los términos de ley.

Con la presentacion de la propuesta se presume que el proponente acepta expresamente sin
reservas ni condicionamientos lo establecido en el estudio previo, pliego de condiciones y
propuesta presentada, a la vez que se declara habil para contratar con.el Municipio y en general
con entidades publicas, de acuerdo con las disposiciones legales y constitucionales que rigen la
materia. :

2. COMPROMISO
ANTICORRUPCION

FORMATO No 2. El proponente debe diligenciar, suscribir y aportar con su oferta el formato No 2
denominado compromiso anticorrupcion. :

* 3. AUTORIZACION
PARA EL
TRATAMIENTO DE
DATOS
PERSONALES

FORMATO No 3. El proponente debe diligenciar, suscribir Y. aportar con su oferta el formato No 3
denominado Autorizacién de Datos personales

4.- DOCUMENTO DE
CONFORMACION DE
UNION TEMPORAL Y/O
CONSORCIO

FORMATO No 4 ylo 5. El proponente debe diligenciar, suscribir y.aportar con su oferta S| APLICA

los formatos No. 4 0 5 segln aplique para conformacion de Union temporal y/o consorcio.
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5. CERTIFICADO DE

EXISTENCIAY
REPRESENTACION
LEGAL (Personas
juridicas) O REGISTRO
MERCANTIL (Personas
naturales)

Las personas juridicas o naturales deberan presentar un CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL, expedido por la Camara de comercio o la entidad equivalente, dentro
de los 30 dias calendario anterior a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion abreviada
renovada para la vigencia 2026, en el cual contenga lo siguiente:

. Que dentro de su objeto social se encuentre expresamente contemplada la actividad de
suministros.

. Antigliedad igual o mayor a dlez (10) afios contado a partir de la fecha de registro en
camara de comercio.

. Duracion de la sociedad no es inferior a la duracion del contrato objeto del presente
proceso de seleccion y cinco (5) anos mas.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién-temporal, o uno de ellos, sea
persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo,.debe aportar el citado certificado,
teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y en los Articulos 1. 568 1.569 y 1.571 del Cadigo
Civil.

El referido certificado debera haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendano
‘anteriores a la fecha del primer cierre del proceso de seleccién donde conste quien ejerce la
representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social, que esté registrada o tiene sucursal

domiciliada en Colombia y que el término de su duracion es-mayor a la del contrato y un (1) afio
mas: :

FACULTADES EXPRESAS POR LIMITACIONES ESTATUTARIAS: En caso de existir limitaciones

‘estatutarias frente a las facultades del representante legal, para:desarrollar el presente proceso de
seleccion, suscribir el contrato, obligarse o para ejercer cualquiera de las actividades relacionadas

directa 0 indirectamente, se debera allegar las respectivas autorizaciones para desarrollar el
presente proceso de seleccion, suscribir el contrato, obligarse y en general ejecutar todas las
actividades inherentes.

Para acreditar lo anterior se debera presentar copia del acta de la Junta de Socios o Junta Directiva
o, en su defecto, certificado del secretario de la Junta segin el caso, en el que conste que el |
representante legal esta facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato en el evento
de adjudicacion.

6.

IDENTIFICACION DEL
PROPONENTE

La proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica o del proponente
plural o apoderado del proponente singular o plural debera aportar copia del documento de
identidad, conforme a las reglas previstas para cada caso por la ley, el cual se tendra como unico
documento valido para probar la identidad.

En el caso de los extranjeros, debera allegar copia de la Cédula de Extranjeria a manera de
documento de identificacion, con los mismos efectos que la Cédula de Ciudadania.
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7. DECLARACION
JURAMENTADA

FORMATO No 6. Con la propuesta se debera allegar declaracion bajo la gravedad de juramento,
de no estar incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los Articulos |
8y 9 de la Ley 80 de 1993 y demas normas; asi mismo de no estar incurso en prohibiciones o
conflictos de interés, la cual debera estar suscrito por la Persona Natural o el Representante Legal
de la Persona Juridica, o del Consorcio, Unidn Temporal o promesa de sociedad futura.

8. CERTIFICACION
" SOBRE
CUMPLIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES
DE . SEGURIDAD
SOCIAL Y PAGO DE
APORTES
PARAFISCALES

(Art. 23 L.1150/2007 y 50
de la Ley 789 de 2002)

FORMATO No 7A o 7B. De conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, a la fecha y junto con la presentacion de la oferta, el proponente debera acreditar que se
encuentra al dia en.el pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral
(Salud, Pension, Riesgos Laborales), asi.como los demas parafiscales cuando corresponda.

El requisito anteriormente solicitado debera acreditarse para la realizacion de cada pago derivado

| del contrato, de conformidad con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el cual modificé el articulo

41 de la Ley 80 de 1993.
El requisito anteriormente solicitado se debe acreditar en la siguiente forma:

Si se trata de una persona juridica, debe dares aplicacion al-articulo 50 inciso 3° de la Ley 789
de 2002°el cual preceptua:

“Cuando la contratacion se realice con personas juridicas,-se debera acreditar el pago de los
aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el
revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante
legal durante un lapso equivalente al que exifa el respectivo régimen de contratacion para que se
hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no seré inferior a los seis (6) meses anteriores
a la celebracion del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.”.

“Para la presentacion de ofertas por pan‘e de personas juridicas sera indispensable acreditar el
requisito sefalado anteriormente. (...)."

Si _se trata de una persona natural, eI requisito’ anteriormente exigido debera acreditarse
allegando con su propuesta la planilla de pago, consignacion, pago/en linea o cualquier otro medio
de pago autorizado, donde conste fecha de pago, periodo cancelado y concepto o detalle del pago.

9: IDENTIFICACION
TRIBUTARIA DEL
PROPONENTE. (RUT)

El proponente debe anexar el respectivo Registro Unico Tributario (RUT). En el caso de.
Consorcio 0 Unién Temporal debera presentarse este documento para cada uno de los
integrantes.

10. BOLETIN DE

No obstante, que es deber de-la Entidad-verificar la responsabilidad fiscal de los proponentes, se
requiere que con la oferta se aporte el boletin de responsables fiscales de la persona natural o la

de la persona juridica y su representante legal, seglin corresponda.

RESPONSABLES
FISCALES ; o ;
En el caso de Consorcio o Union Temporal debera presentarse este documento para cada uno de
_los integrantes y la del representante legal o apoderado.
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‘1 11. BOLETIN DE
ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS

Si bien se sabe que es deber de la Entidad verificar los antecedentes disciplinarios de los
proponentes, se requiere que con la oferta se aporte el boletin de antecedentes disciplinarios de la
persona natural o la persona juridica y su representante legal, segin corresponda.

En el caso de Consorcio 0 Unién Temporal debera presentarse este documento para cada uno de
los integrantes y la del representante legal o apoderado.

12. ANTECEDENTES
JUDICIALES

No obstante, que es deber de la Entidad verificar los antecedentes judiciales de los proponentes,

se requiere que con la oferta se aporte el boletin de antecedentes judiciales de la persona natural

o la del representante legal de la persona juridica, segun corresponda.
En el caso de Consorcio 0 Union Temporal debera presentarse este documento para cada uno de
los integrantes que sean personas naturales'y la del representante legal o apoderado de la

‘persona juridica.

13. SISTEMA NACIONAL

No obstante, que es deber de la Entidad verificar en la base de datos corréspondiente bien sea de

MOROSOS - REDAM

DEMERDAS la persona natural o la del representante legal de la persona juridica, segtin corresponda
CORRECTIVAS P p g personajuridica, seg ponda.
14, REGISTRO ;
DE DEUDORES El Municipio verificara el certificado del Registro de Detdores Alimentarios Morosos -
'REDAM mecanismo de control creado por el Gobierno Nacional a través de la Ley 2097
ALIMENTARIOS de 2021, que busca garantizar el cumplimiento de las obligaciones para todas las

personas que hayan suscrito titulos alimentarios.

15. . ACREDITACION

DE LA EXPERIENCIA Y/O | FORMATO No 9. Se solicita a los proponentes aportar las.certificaciones requeridas, cuando la
CERTIFICACIONES DE | entidad las solicite para verificar informacion y/o requisitos adicionales.
EXPERIENCIA :
FORMATO No 10. La oferta econdmica debe ser presentadaen la forma y términos sefialada en
16.  OFERTA el presente pliego de condiciones, la cual debe contener todos los items, incluyendo la utilidad
ECONOMICA cuando sea necesario segregarla, costos y gastos-asociados, discriminando el IVA de los bienes

que se encuentren gravados y demas que.se requieran.

17. ESPECIFICACION
ES TECNICAS -

FORMATO No 11. El proponente debera diligencias el formato y debe ser presentado en la forma
y términos sefialados en la invitacion, la cual debe contener todos los items, incluyendo la
descripcion detallada y caso se la entidad solicitar marcas estas deben ser anexadas en el formato.

18. ANEXOSY FORMATOS

Los proponentes deben adjuntar con la propuesta los anexos y formatos requeridos por la entidad
0 que consideren necesarios, bien sea los publicados por la entidad en la pégina
www.Contratos.gov.co, los expedidos por Colombia Compra eficiente o en su defecto los
adoptados por el proponente, siempre y cuando cumplan los requisitos solicitados.
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Igualmente, la entidad contratante debera verificar la siguiente informacion:
1. Boletin de la Contraloria General de la Republica:

En cumplimiento de la Circular 005 de 2008, la Entidad verificara, en la Pagina Web
www.contraloriagen.gov.co_de la Contraloria General de la Republica, que los proponentes y sus
Representantes Legales no figuren en el Boletin de Responsables Fiscales, con el fin de dar
cumplimiento al Articulo 60 de la Ley 610 de 2000, la.cual sefiala “... los Representantes Legales,
asi como los nominadores y demas funcionarios competentes, deberan abstenerse de nombrar,
dar posesion o celebrar cualquier tipo de Contrato con quienes aparezcan en el boletin de
responsables, so pena de incurrir en causal de mala conducta en concordancia con lo dispuesto en
el Articulo 6° de la Ley 190.de1995". Por lo anterior, la Entidad no tendré en cuenta las Propuestas

19. REQUISITOS presentadas por las personas o firmas, asi como sus representantes, que aparezcan en el boletin
VERIFICADOS POR || de responsables fiscales.
LA ENTIDAD 2. Antecedentes disciplinarios de la Procuraduria general de‘la Nacion:

De conformidad con la ley 1238 del 24 de julio de 2008, Ia entidad contratante llevara a cabo la
verificacion del certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de
la Nacion. En caso de ser persona juridica, se verificara el certificado de esta y su Representante
Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se verificara el certifi cado de cada uno de los integrantes
de la union temporal o el consorcio, segun corresponda .

|| 3. Antecedentes Judiciales de la policia nacional: La entidad contratante realizara la verificacion
de los antecedentes judiciales del proponente persona natural o la del representante legal de la
persona juridica o apoderado, en la base de datos de la Policia Nacional.

4. Sistema Nacional de Medidas Correctivas: La entidad contratante realizara la verificacion en
la base de datos respectiva. ‘ :

CONDICIONES DE LA EXPERIENCIA
El proponente debe acreditar dos (2) contratos que cumplan con las siguientes condiciones:
EXPERIENCIA GENERAL :

* Acreditar un (01) contrato donde indique dentro'de su objeto el sumlnlstro de blenes suscnto con entldad publica y/o privada cuyo valor supere
en tres veces el presupuesto oficial. ;

EXPERIENCIA ESPECIFICA

» Acreditar un (01) contrato donde indique dentro-de su objeto, suministro de productos textiles y/o tecnologia suscrita con entidad publica y/o
privada.

* La entidad podra verificar la infofmacién suministrada.
ACREDITACION DE EXPERIENCIA CON ENTIDADES PUBLICAS

La experiencia sera verificada a través de los certificados de experiencia expedidas por el contratante, en las cuales se indique como minimo
la siguiente informacion:
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- Nombre de la entidad contratante

- Namero de contrato, fecha de suscripcion

- Objeto

- Fecha de inicio, fecha de terminacion y tiempos de suspension si los hubo

- Firma del funcionario o persona que la expide,

- Nombre del contratista.

- Lacertificacion debe ser expedida por quien legalmente tenga la competencia para ello.

El contrato debera estar terminado en la fecha prevista para el cierre del término para presentar propuestas.

En el caso de contratos ejecutadds parcialmente o como consecuencia de cesiones, solamente se aceptara como experiencia lo ejecutado
como contratista, siempre y cuando el contrato esté terminado.

Para los certificados de acreditacion de experiencia los proponentes podran tomar como modelo el “Formato del certificado de acreditacion de
experiencia para cumplir con los requisitos habilitantes “propuesto por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE en el 'MANUAL PARA DETERMINAR
Y VERIFICAR LOS REQUISITOS HABILITANTES EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION" asegurandose que contenga como minimo la
informacion indicada en el parrafo anterior o los aportados por la entidad contratante.

ACREDITACION DE EXPERIENCIA CON ENTIDADS PRIVADAS Y/O PARTICULARES

Cuando la experiencia corresponda a contratos celebrados con personas naturales o juridicas de derecho privado, el proponente debera
aportar adicionalmente los siguientes documentos:

» Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato por el revisor fiscal o contador
publico del propoh_ente que acredita la-experiencia, segun corresponda, acompaﬁ"ada de copia de la tarjeta profesional y del
certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de-Contadores, o del documento equivalente
cuando se trate de profesionales del exterior. :

+  Declaracion bajo la gravedad de juramento suscrita por el contador publico o revisor fiscal, segin corresponda, en la que
certifique la veracidad del contrato aportado para acreditar la experiencia.

FACTOR TECNICO:

Entregar los productos objeto de adquisicion por parte de la entidad en las instalaciones de la alcaldia municipal de macheta en la fecha
dispuesta por el supervisor del contrato y entregarlos debidamente empacados y en buen estado.

6. Analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo.

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, que trata del deber de andlisis de las Entidades
Estatales “La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacion el anlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto
del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgo. La Entidad
Estatal debe dejar constancia de este analisis en los Documentos del Proceso”.
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En el mismo sentido el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, que trata-de la evaluacion del Riesgo sefiala. “La Entidad Estatal
debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los
manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente”. (Subrayado fuera de texto).

En tal sentido, la tipificacion. estimacion y asignacion de riesgos de la futura contratacion quedara asi:
ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO
En todo caso, el contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucion de todas las actividades necesarias para el total y cabal

ejecucion del objeto contractual. Por lo tanto, debera considerar, previo a la presentacion de oferta.y/o suscripcion del contrato todos los
aspectos técnicos, econémicos, financieros y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materializacion de riesgos que

afecten la cabal ejecucion del contrato y la permanencia de la ecuacion contractual durante toda la vigencia del contrato y en tal evento
seran de su cargo y responsabilidad, los gastos que esto conlleve. :

Descripcion

Consecuen
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del evento

Probabilidad

Valoracion

Categoria

Tratamiento/Co
ntrol a ser
implementado

¢A quién se le asigna?

Impacto después
del tratamiento

Probabilidad
Valoracion
Categoria

¢ Afecta la ejecucion del contrato?

Responsable por implementar el
tratamiento

Fecha estimada en que se inicia el

Fecha estimada en que se completa el

Monitoreo y
revision

¢Como se realiza el
monitoreo?
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7. Garantias que la entidad estatal contempla exigir en el proceso de contratacion. (Articulo 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del
Decreto 1082 de 2015).

De conformidad con los articulos 2.2:1:2:3.1.1 y 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, las garantias en la contratacion deben cubrir el

cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de las Entidades Estatales con ocasion de: (i).la presentacion de las ofertas; (ii) los

contratos y su liquidacion; y (iii) los riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades Estatales, derivados de la responsabilidad
extracontractual que pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y-subcontratistas.

Las garantias que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones son:
1. Contrato de seguro contenido en una pohza
2. Patrimonio auténomo.

3. Garantia Bancaria.

De conformidad con este estudio, para la presente contratacion se exigira el cubrimiento de los siguientes riesgos, con una cualquiera
de las garantias sefialadas:

AMPARO PORCENTAJE (%) : VIGENCIA

Por el plazo de ejecucion del contrato y seis 06) |
meses mas, contados a partir de la fecha de

10% del valor del

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO S suscripcion de este. En todo caso, el contratista
' debera garantizar la vigencia de este amparo hasta la
liquidacion del contrato.
DEPENDENCIA: ELABORO: REVISO: APROBO: RUTA:
Oficina de Servicios Francisco AAlexander Laverde R Monica Martin Pablo Emilio Espinosa Hernandez
Publicos Secretaria General y de Gobierno Asesora externa de contratacion Alcalde Munlcigel
Macheta - Cundinamarca - Colombia
Version 001- . Direccion: CR 8 N° 5-35 Cédigo Postal 250840
2024 Linea de atencién gratuita: 313 4095298
Correo institucional: contactenos@macheta-cundinamarca.gov.co
Correo de notificaciones judiciales: notificacionjudicial@macheta-cundinamarca.gov.co




MACHETA Republica de Colombia

| ; Departamento de Cundinamarca

Municipio de Macheta — Despacho Alcalde
Nit. 899.999.401-1

CcODIGO POSTAL: 250840

Por el plazo de ejecucion del contrato y seis (06)
meses mas, contados a partir de la fecha de
terminacion del contrato.

Por el plazo de ejecucion del contrato y tres (03) afios
mas, contados a partir de la fecha de terminacion del
contrato.

10% del valor del

CALIDAD DEL BIEN O SERVICIO - e

PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES 5% del Valor del
SOCIALES Contrato

Nota 1: Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unién Temporal o Consorcio, la garantia debe ser otorgada por
todos sus integrantes.

8. Indicacion de si el Proceso de Contratacion esta cobijado por un Acuerdo Comercial. (Ver él Manual para el manejo de los
Acuerdos Comerciales en los Procesos de Contratacion, M-MACPC-01, expedido por Colombia Compra Eficiente).
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual acuerdos comerciales web.pdf

Atendiendo las disposiciones de la Seccién 4, Subseccion 1 del Decreto 1082 de 2015 y para dar cumplimiento a lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.4.1.1 y siguientes del.Decreto 1082 de 2015, se hace constar que la Alcaldia de MACHETA - Cundinamarca realiz6 la
revision documental en Ia plataforma web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, y de.la Agencia Nacional de Contratacion
Publica - Colombia Compra Eficiente, referente a las pautas para determinar si la presente contratacion se encuentra cubierta por algtin
acuerdo comercial vigente. ;

Los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado Colombiano, que contienen derechos y
obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales existe como-minimo el compromiso de trato nacmnal para los proponentes,
bienes y servicios de origen extranjero.

LasEntidades Estatales deben cumplir las obligaciones del Estado Colombiano incluidas en los Acuerdos Comerciales. Los proponentes
nacionales y extranjeros tienen el derecho a exigir la correcta aplicacion de los Acuerdos Comerciales cuando estos son aplicables a los
Procesos de Contratacion. A

Este es un derecho de los nacionales colombianos frente a los Procesos de Contratacion que adelantan los Estados con los cuales
Colombia ha suscrito Acuerdos Comerciales y de los proponentes extranjeros frente a los Procesos de Contratacion que adelantan las
Entidades Estatales colombianas.

Adicionalmente, cualquier persona puede exigir el cumplimiento de los Acuerdos Comerciales pues estos son leyes de la Republica.

La siguiente tabla presenta los Acuerdos Comerciales existentes y las leyes.con las ctales se incorporaron en la normativa colombiana:

ACUERDO COMERCIAL LEY
Alianza Pacifico Ley 1746 de 2014
Canada Ley 1363 de 2009
Chile Ley 1189 de 2008
~ Corea Ley 1747 de 2014
Costa Rica ~ Ley 1763 de 2015
Estados AELC Ley 1372 de 2010
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CAN.

Estados Unidos Ley 1143 de 2007
México Ley 172 de 1994
Triangulo Norte Ley 1241 de 2008
Union Europea Ley 1669 de 2013
Comunidad Andina de Acuerdo de Cartagena del 26
Naciones-CAN de mayo 1969

Entidades Estatales obligadas:
Las alcaldias estéan obligadas por los Acuerdos Comerciales con la Alianza Pacifico (4nicamente con Chile y Peru), Chile, Costa Rica,

los Estados AELC, el Triangulo Norte (iinicamente con Guatemala), la Unién Europea y la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la

SECRETARIA Y/O OFICINA- RESPONSABLE

FIRMA

e

“| FRANCISCO ALEXANDER LAVERDE RUSINQUE
SECRETARIO DE GOBIERNO.
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