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ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL BOYACA -

CASANARE

INVITACION PUBLICA

SELECCION DE MIiNIMA CUANTIA ESAP-BOY-MC-004-2026

OBJETO: Contratar la operacion logistica para la organizacién, coordinacion y
desarrollo de las actividades previstas en el Plan Institucional de Bienestar Social
Estimulos e Incentivos 2026 de la Escuela Superior de Administracion Publica —
ESAP, dirigidas a los servidores publicos adscritos a la Direccion Territorial
Boyaca - Casanare.
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INTRODUCCION Y RECOMENDACIONES

La Escuela Superior de Administracion Publica pone a disposicion de los interesados la
invitacion publica del proceso de seleccidon de minima cuantia que tiene por objeto: Contratar
la operacion logistica para la organizacion, coordinacion y desarrollo de las actividades
previstas en el Plan Institucional de Bienestar Social Estimulos e Incentivos 2026 de la
Escuela Superior de Administraciéon Publica— ESAP, dirigidas a los servidores publicos
adscritos a la Direccién Territorial Boyaca - Casanare.

Los Documentos del Proceso, que incluyen los estudios y documentos previos, la invitacién
publica, las observaciones y respuesta a las mismas, las adendas, las ofertas, el informe de
verificacion y evaluacion, el contrato (aceptacion de la oferta) y cualquier otro documento
expedido por la Entidad Estatal durante el Proceso de Contratacion, estaran a disposiciéon del
publico en el Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II).

La Entidad diligenciara los datos en el pliego electrénico del SECOP II, teniendo en cuenta la
informacion correspondiente a cada una de las secciones.

Se recomienda a los oferentes que, antes de elaborar y presentar sus ofertas, tengan en
cuenta lo siguiente:

a. Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad o prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para
participar en el proceso de seleccion y para celebrar contratos con la Entidad.

b. Examinar la invitaciéon publica de la seleccion de minima cuantia, los documentos que
hacen parte de esta y las normas que regulan la contratacién Administrativa con
Entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto
1082 de 2015, Ley 2069 de 2020, Decreto 1860 de 2021 y demas normas
reglamentarias y complementarias).

c. Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los documentos
que deben adjuntar con la propuesta y verificar que contienen la informaciéon completa
que acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en la invitacion
publica.

d. Examinar que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren dentro de
los plazos exigidos en la invitacion publica.

e. Suministrar toda la informacién requerida en la invitacion publica.

Diligenciar totalmente los anexos y formatos de la invitacion publica.

g. Elaborar su oferta teniendo en cuenta los requisitos de la invitacion publica, el
presupuesto oficial, los limites del presupuesto estimado, las exigencias del ANEXO
TECNICO y verificando la integridad y coherencia de su ofrecimiento.

=h

LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA SE RESERVA EL DERECHO DE
VERIFICAR TODA LA INFORMACION Y DOCUMENTOS QUE LOS PROPONENTES
INCLUYAN EN SU OFERTA Y DE SOLICITAR A LAS AUTORIDADES COMPETENTES O A
LOS PARTICULARES CORRESPONDIENTES, INFORMACION RELACIONADA CON EL
CONTENIDO DE ESTOS.
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CAPITULO PRIMERO

ASPECTOS GENERALES DE LA SELECCION

1.1. DESCRIPCION DEL OBJETO

Contratar la operacion logistica para la organizacion, coordinacion y desarrollo de las actividades
previstas en el Plan Institucional de Bienestar Social Estimulos e Incentivos 2026 de la Escuela
Superior de Administracién Publica — ESAP, dirigidas a los servidores publicos adscritos a la
Direccion Territorial Boyaca - Casanare.

1.1.1. ALCANCE DEL OBJETO

El contrato de operacion logistica comprende la organizacion y ejecucién de dos (2) actividades
del Plan Institucional de Bienestar Social, Estimulos e Incentivos 2026 a cargo de la Direccién
Territorial Boyaca - Casanare, dirigidas a sus servidores publicos de planta administrativa y
docente, con participacion de familiares beneficiarios Unicamente en la actividad 1, y con quince
(15) items de servicios y suministros, en las unidades de medida, cantidades y especificaciones
técnicas minimas del numeral 7.3 del anexo técnico, asi: actividad 1, jornada institucional de
recreacion deportiva y acuatica, bienestar fisico e integracion familiar para el equilibrio
psicosocial, en Paipa, Boyaca, el viernes once (11) de diciembre de 2026 (items 1 a 11); y
actividad 2, jornada experiencial de bienestar emocional y construccion de equipos para el
mejoramiento del clima laboral y el fortalecimiento de la identidad y vocacién por el servicio
publico, en Tunja, Boyaca, los dias viernes cuatro (4) y jueves diez (10) de diciembre de 2026,
mediante dos (2) sesiones de idéntico contenido y metodologia, cada una de hasta trece (13)
servidores publicos (items 12 a 15). La actividad 1 comprende veintiséis (26) servidores publicos
y veintiséis (26) familiares beneficiarios, para un maximo de cincuenta y dos (52) asistentes; la
actividad 2 comprende veintiséis (26) servidores publicos en total, distribuidos en dos (2) sesiones
de hasta trece (13) asistentes cada una, sin familiares ni acompanantes.

Para cada actividad, el contratista propondra los establecimientos y espacios requeridos en Paipa
y Tunja, con la informacion y los documentos previstos en el numeral 7.1.2 del anexo técnico,
para aprobacion previa del supervisor. Suministrara y coordinara los servicios de transporte
especial de pasajeros, seguro colectivo de accidentes personales, ingreso y uso de instalaciones
recreativas y acuaticas, salén o espacio para integracion familiar, alimentacion, hidratacion,
integracion y bienestar familiar, recreacion dirigida, primeros auxilios y facilitacion profesional de
bienestar emocional y construccion de equipos, con el personal, los soportes y las condiciones
de seguridad exigidos en el anexo. La actividad 1 se desarrollara en Paipa el once (11) de
diciembre de 2026; la actividad 2, en dos (2) sesiones en Tunja los dias viernes cuatro (4) y jueves
diez (10) de diciembre de 2026, conforme al numeral 7.1.1. Las evidencias de ejecucion y el
informe final se entregaran en los términos del numeral 7.4 del ANEXO TECNICO.

El contrato comprende Uunicamente las dos (2) actividades y los quince (15) items del numeral 7.3
del anexo técnico; no comprende eventos, servicios ni suministros para otras dependencias de la
ESAP ni actividades distintas de las previstas en el Plan Institucional de Bienestar Social,
Estimulos e Incentivos 2026 a cargo de la Direccion Territorial, ni decoracion, tortas, brindis,
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obsequios, detalles, recordatorios, souvenirs, bonos u otros elementos distintos de los descritos
en cada item.

1.1.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Las especificaciones técnicas y demas condiciones de los servicios y suministros por contratar
se establecen en el ANEXO TECNICO (anexo de condiciones técnicas), que hace parte integral
de la presente invitacién, del proceso de contratacion y del contrato que se celebre.

El anexo técnico contiene la normatividad aplicable (numeral 6); la relacion de las dos (2)
actividades y de los quince (15) items, con sus unidades de medida, cantidades y
especificaciones técnicas minimas (numeral 7.3); los lugares de prestacion de los servicios
(numeral 7.2); las condiciones de programacion, lugares y establecimientos, calidad, recibo a
satisfaccion, reprogramacion, cancelacion, accesibilidad y alcance de las aprobaciones del
supervisor (numeral 7.1); los documentos previos a cada actividad, las evidencias de ejecucién y
el informe final (numeral 7.4); el personal (numeral 7.5); las especificaciones ambientales
(numeral 8), y la forma de pago (numeral 10).

El contratista debera entregar los siguientes documentos, en los plazos que se indican:

= Las garantias exigidas en el contrato, cargadas en la plataforma SECOP Il dentro de los
dos (2) dias habiles siguientes a la aceptacion de la oferta, para su revisién y aprobacién
por parte de la ESAP.

= El nombre, el numero de teléfono celular y el correo electronico del coordinador exigido en
el numeral 7.5.1 del anexo técnico, a mas tardar en la suscripcidén del acta de inicio.

Los demas documentos que el anexo técnico exige al contratista (entre ellos, los de los
establecimientos y espacios de Paipa y Tunja, del transporte especial de la actividad 1, del seguro
colectivo de accidentes personales, de las piscinas y sus condiciones de seguridad, del personal
profesional, recreativo y de primeros auxilios, los soportes sanitarios de los alimentos y los planes
y procedimientos de emergencia) se entregan al supervisor durante la ejecucion, en las
oportunidades alli indicadas (numerales 7.1.1,7.1.2,7.1.3, 741y 752eitems 1, 2, 3,6, 7, 11,
12 y 13 del anexo técnico), en los términos del numeral 3.3.1 de la presente invitacion. No se
piden con la oferta, no son objeto de evaluacion ni causal de rechazo, y su falta en la ejecucion
constituye incumplimiento del contrato.

1.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que se celebrara es un contrato atipico mixto de operacion logistica. En un solo
acuerdo y con una finalidad unica —la ejecucion integral de las dos (2) actividades del Plan
Institucional de Bienestar Social, Estimulos e Incentivos 2026 a cargo de la Direccion Territorial
Boyaca - Casanare, el contratista asumira prestaciones de distinta naturaleza: transporte terrestre
automotor especial de pasajeros de ida y regreso (item 1); seguro colectivo de accidentes
personales para los asistentes de la actividad 1 (item 2); ingreso y uso de instalaciones
recreativas y acuaticas, y disponibilidad de espacios fisicos para las jornadas (items 3, 4 y 12);
suministro de alimentos e hidratacion (items 5, 8, 9, 10, 14 y 15); sesiones de integracion familiar
y recreacion dirigida (items 6 y 7); apoyo de primeros auxilios (item 11), y facilitacién profesional
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integral de bienestar emocional y construccion de equipos (item 13), ademas de la coordinacion
de todas las prestaciones (numeral 7.5.1 del anexo técnico).

El fundamento normativo de esta tipologia contractual se encuentra en el caracter no taxativo de
las modalidades contractuales previstas en el Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica. En efecto, el articulo 13 de la Ley 80 de 1993 establece que los contratos
celebrados por las entidades estatales se rigen por las disposiciones civiles y comerciales
pertinentes, salvo en aquellas materias particularmente reguladas en dicho Estatuto. En
concordancia con lo anterior, el inciso primero del articulo 32 ibidem dispone que son contratos
estatales todos los actos juridicos generadores de obligaciones celebrados por las entidades
sometidas a dicho régimen, incluidos aquellos previstos en el derecho privado, en disposiciones
especiales o derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad, y precisa que las tipologias
alli enunciadas tienen caracter meramente ejemplificativo. A su vez, el articulo 40 de la misma
ley establece, por una parte, que las estipulaciones contractuales deben corresponder a la
esencia y naturaleza del negocio, conforme a las normas civiles, comerciales y las disposiciones
del Estatuto y, por otra, que las entidades estatales pueden celebrar los contratos y acuerdos que
permita la autonomia de la voluntad y que sean necesarios para el cumplimiento de los fines
estatales. De la lectura armonica de estas disposiciones se desprende que el ordenamiento
juridico no restringe la actividad contractual de la Administracion a las tipologias expresamente
desarrolladas en la ley, sino que permite la celebracion de negocios juridicos atipicos y mixtos,
en los cuales se integran prestaciones propias de diferentes contratos nominados, siempre que
su articulacién responda a una finalidad econdmica y juridica comun, y respete las normas
imperativas, los principios de la contratacién estatal y los fines de la funciéon administrativa. En
este sentido, la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente,
mediante el Concepto C - 957 del 1 de julio de 2026, reiteré6 que los contratos de operacion
logistica corresponden a contratos atipicos mixtos, en la medida en que integran, bajo un mismo
acuerdo de voluntades y con una finalidad comun, prestaciones que pueden corresponder, entre
otras, a compraventa, suministro, arrendamiento de bienes muebles o inmuebles y transporte, asi
como actividades de organizacion y ejecucion integral de eventos institucionales. Por
consiguiente, la naturaleza juridica de estos negocios no esta determinada por la identificaciéon
aislada de cada una de las prestaciones que los componen, sino por la finalidad econémica y
operativa que las articula y por la estructura obligacional integral convenida por las partes.

A partir de este marco normativo y doctrinal, la configuracion del objeto contractual aqui previsto
corresponde a un contrato atipico mixto de operacion logistica, toda vez que las prestaciones
relacionadas en el anexo técnico no constituyen objetos contractuales independientes ni
persiguen finalidades auténomas, sino que se articulan funcionalmente para atender una
necesidad institucional comun: la organizacién, coordinacion y ejecucion integral de las dos (2)
actividades contempladas en el Plan Institucional de Bienestar Social, Estimulos e Incentivos
2026 a cargo de la Direccion Territorial Boyaca - Casanare. En efecto, la obligacion del contratista
no se agota en la prestacion de un servicio individual o en el suministro aislado de determinados
bienes, sino que comprende la provisién y articulacion de un conjunto de componentes de
diferente naturaleza —transporte de pasajeros, cobertura colectiva de accidentes personales,
acceso y disponibilidad de instalaciones recreativas y acuaticas, suministro de alimentos e
hidratacion, actividades de integracién y recreacioén dirigida, primeros auxilios y acompafamiento
profesional en bienestar emocional y construccion de equipos—, cuya ejecuciéon debe responder
a una misma programacion y a unas condiciones de coordinacion, oportunidad y
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complementariedad previamente definidas por la Entidad. Esta integracion se concreta,
particularmente, en la obligacion de coordinacion general de las prestaciones prevista en el
numeral 7.5.1 del anexo técnico, que atribuye al contratista la responsabilidad de articular su
desarrollo para garantizar la ejecucion integral de las actividades programadas. Asi, aunque
algunas de las obligaciones, consideradas individualmente, puedan corresponder materialmente
a prestaciones propias de contratos nominados, su concurrencia dentro de un unico negocio
juridico, subordinada a una finalidad comun y a una responsabilidad integral de ejecucion, permite
identificarlo como un contrato mixto de operacion logistica, y no simplemente como un contrato
de prestacion de servicios.

Esta distincién resulta especialmente relevante frente a lo dispuesto en el numeral 3 del articulo
32 de la Ley 80 de 1993 y en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, pues, si bien
estas disposiciones admiten que los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion comprendan actividades operativas, logisticas o asistenciales, ello no significa que
toda contratacion que incorpore componentes logisticos deba subsumirse necesariamente en
dicha tipologia, ni que la contratacion directa constituya la modalidad exclusiva para su
celebracién. Como lo precis6 Colombia Compra Eficiente en el Concepto C-957 de 2026, la
inclusién de actividades logisticas dentro de los contratos de prestacion de servicios debe
responder a las condiciones propias de esta tipologia, particularmente a su relacién con la gestion
administrativa o el funcionamiento de la entidad, sin que dicha circunstancia convierta la causal
de contratacion directa en un mecanismo general o exclusivo para contratar operadores
logisticos. De igual manera, el literal c) del articulo 25 del Decreto Ley 1567 de 1998, al permitir
que los programas de bienestar social se ejecuten mediante contratacién con personas naturales
o juridicas, habilita la participacidon de terceros en su desarrollo, pero no establece una tipologia
contractual especial ni una modalidad de seleccion distinta de las previstas en el régimen general
de contratacién publica.

En consecuencia, la identificacion del negocio como contrato atipico mixto de operacion logistica
obedece a la naturaleza, alcance y configuracién integral de las obligaciones requeridas, mientras
que la determinacion de la modalidad de seleccién debe efectuarse de manera independiente,
con fundamento en las reglas del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el principio de planeacién y
las condiciones particulares del proceso. En ese sentido, conforme a lo desarrollado en el numeral
12 del estudio previo, la procedencia de la modalidad de minima cuantia encuentra sustento en
el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, siempre que el valor total estimado de la contratacién no exceda el diez por ciento (10
%) de la menor cuantia de la Entidad para la respectiva vigencia, pues dicha modalidad es
aplicable independientemente del objeto contractual. Por tanto, la seleccién de esta modalidad
no deriva de la naturaleza de operaciéon logistica del negocio, sino del cumplimiento del
presupuesto legal de cuantia previsto para su procedencia.
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1.3. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

El objeto contractual se clasifica en los siguientes codigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

1. Segmento| 2. Familia| 3. Clase | 4. Producto 5. Descripcion
93 14 15 06 Servicios de bienestar social.
80 14 16 o5 iirevri&;ii\?o:(.e gestion de programas de
80 14 16 07 Gestidn de eventos.
81 14 16 01 Logistica.
78 11 18 03 Servicios de buses contratados.
90 10 16 03 Servicios de caterin.
80 14 19 03 Talento o entretenimiento.

1.4. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

El contratista debera entregar a la ESAP, por conducto del supervisor, los siguientes productos,
en los plazos y con el contenido fijados en el ANEXO TECNICO:

A) Propuesta de cronograma operativo de las dos (2) actividades, con identificacion de las
fechas previstas para la actividad 1 y para cada una de las dos (2) sesiones de la actividad
2, los establecimientos y espacios que propone para Paipa y Tunja (nombre, direccién,
capacidad, descripcion de las areas y registro fotografico), las condiciones de ingreso, uso,
seguridad y contraindicaciones de las instalaciones acuaticas propuestas para la actividad
1, la capacidad y condiciones del espacio para las dos sesiones de la actividad 2, y los
documentos e informacion previstos en los numerales 7.1.1 y 7.1.2 del anexo técnico,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al acta de inicio.

B) Programacion detallada de cada actividad y sesion (horario, secuencia, responsables,
establecimiento o espacio aprobado, distribucion de areas, medidas de seguridad vy
atencion de emergencias, servicios de alimentacion y horarios de entrega, y menu con las
dietas especiales informadas), con los reglamentos de los establecimientos y los
documentos previos del numeral 7.4.1 del anexo técnico que correspondan a los items
respectivos, con una antelacién minima de dos (2) dias habiles a cada actividad o sesidn
(numerales 7.1.1 y 7.1.2 del anexo técnico). Para la actividad 2, la programacién debera
mantener contenidos, metodologia y duracién equivalentes en las dos (2) sesiones e incluir
la distribucién de los componentes y la entrega del menu individual de cierre a las seis (6:00
p. m.).

C) Evidencias de ejecucion de cada actividad o sesion, dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a su realizacién, con sujecion a las reglas especiales de cierre documental del
numeral 7.4.2 del anexo técnico: lista de asistencia firmada, planilla de entrega de
alimentos, bebidas y elementos, relacién detallada de ejecucion por item, registro
fotografico o audiovisual en las condiciones autorizadas, encuesta de satisfaccion e informe
breve con las novedades presentadas.

D) Un (1) informe final en medio digital, que se entregara junto con las evidencias de las dos
(2) actividades y, en todo caso, a mas tardar el lunes catorce (14) de diciembre de 2026,
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para revision y aprobacion del supervisor dentro del plazo contractual. El informe
consolidara las dos (2) actividades —incluidas las dos (2) sesiones de la actividad 2, que
constituyen una sola actividad contractual—, los quince (15) items, las cantidades
confirmadas, puestas a disposicién, utilizadas o entregadas y pagaderas, los valores
unitarios y totales, los pagos a terceros reconocidos, el valor total ejecutado y el saldo del
contrato, las novedades y los servicios no conformes con el tratamiento dado, los resultados
de las encuestas de satisfaccion, las recomendaciones para futuras actividades y el registro
fotografico organizado por actividad, con la relacion de los soportes entregados (numeral
7.4.3 del anexo técnico). Incluird, cuando resulte exigible, la informacion y los soportes
sobre alimentos adquiridos a pequefios productores locales, conforme a la obligaciéon
especifica 7 del numeral 6.9.2 de la presente invitacién y a la vifieta “Alimentos” del numeral
7.1.3 del anexo técnico.

E) El material escrito de apoyo de la sesion vivencial de integracion y bienestar familiar de la
actividad 1 y de las dos (2) sesiones de bienestar emocional y construccion de equipos de
la actividad 2, si se produce como parte de las metodologias utilizadas, en formato digital,
para que la Entidad lo remita a los participantes (numeral 9.1 del anexo técnico).

F) Documento que certifique que el contratista se encuentra a paz y salvo con sus obligaciones
laborales y con los honorarios del personal dispuesto para la ejecucion del contrato, suscrito
por el contratista, si es persona natural, o por su representante legal.

G) Certificacion del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y de los
parafiscales (Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar), cuando corresponda,
expedida por el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o
por el representante legal, si el contratista es persona juridica (inciso tercero del articulo 50
de la Ley 789 de 2002), o los soportes del pago de sus aportes, si es persona natural, como
requisito para el pago (paragrafo 1 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007).

H) Los demas informes, documentos, soportes y productos que, durante la ejecucién
contractual, sean requeridos por el supervisor, siempre que guarden relacion con el objeto,
las obligaciones y el seguimiento del contrato, o que sean exigidos por las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables, asi como por los procedimientos, manuales, formatos
y demas lineamientos institucionales vigentes, cuando resulten necesarios para acreditar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales y efectuar el adecuado seguimiento y
control de la ejecucion.

1.5. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para la presente contratacion sera hasta por la suma de VEINTICINCO
MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CIENTO SETENTA Y CINCO PESOS
($25.232.175) MICTE, incluido el impuesto sobre las ventas (IVA) o el impuesto nacional al
consumo (INC), -cuando a ello hubiere lugar-, asi como los demas impuestos, tasas,
contribuciones nacionales, distritales y/o municipales de caracter legal y los costos directos e
indirectos que se generen con ocasién de la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

Este valor corresponde al resultado del estudio de mercado consolidado con las tres (3)
cotizaciones recibidas. Al respecto, se precisa que la Solicitud de Informacion a Proveedores
ESAP-BOY-Cotizaciéon-006-2026, publicada en la plataforma SECOP Il el seis (6) de noviembre
de 2026 y notificada a través de dicha plataforma a mil trescientos diecisiete (1.317) proveedores,

Direccion Territorial Boyaca — Casanare
ventanillaunica.boyac@esap.edu.co

.
oty

Avenida Oriental No. 9-12, Tunja, Boyaca, Colombia .. (@)
Cédigo postal: 150001 Pagina 8|77 icontec Jll : IQNET

* RECOGMIZED
CERTIFICATION

Linea conmutador PBX: 018000 423713
Linea nacional gratuita PBX: 018000 423713 Ext. 1802
www.esap.edu.co

150 3001


mailto:ventanillaunica.boyac@esap.edu.co

®  ESCUELA SUPERIOR
oo DEADMINISTRACION
€500 PUBLICA

finalizd sin que se recibieran cotizaciones por este medio. No obstante, ante la ausencia de
respuestas en la plataforma, la Entidad adelanté gestiones complementarias de consulta del
mercado, como resultado de las cuales obtuvo tres (3) cotizaciones allegadas a través de correo
electrénico institucional, elaboradas con fundamento en la plantilla de cotizacion ESAP, formato
GF-FO-041, y las especificaciones técnicas del proceso. Una vez analizados los resultados de
las medidas estadisticas aplicadas individualmente a los quince (15) items que conforman el
objeto contractual, la Entidad considera pertinente adoptar como valores techo unitarios los
correspondientes a la MEDIA ARMONICA, cuya aplicacién a las cantidades de referencia
establecidas en el estudio de mercado arroja un valor total de VEINTICINCO MILLONES
DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CIENTO SETENTA Y CINCO PESOS ($25.232.175)
M/CTE, incluidos el IVA o el INC, cuando a ello hubiere lugar, y los demas impuestos,
contribuciones y costos asociados a la ejecucion integral del contrato.

La media armoénica se adopta como medida estadistica de referencia para el analisis econémico,
en tanto que, al compararse los resultados agregados de las medias armonica, geométrica y
aritmética, su aplicacion arroja el menor valor para el conjunto de bienes y servicios requeridos,
permitiendo establecer una estimacion presupuestal prudente frente a las cotizaciones recibidas
y limitando la incidencia que los valores superiores pueden tener en el resultado global del
analisis.

No obstante, teniendo en cuenta que la contratacidon se estructurara bajo el esquema de
PRECIOS UNITARIOS Y MONTO AGOTABLE, el presupuesto oficial del presente proceso se
establece hasta por la suma de VEINTICINCO MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL
CIENTO SETENTA Y CINCO PESOS ($25.232.175) M/CTE, incluidos el impuesto sobre las
ventas (IVA) o el impuesto nacional al consumo (INC), cuando a ello hubiere lugar, asi como los
demas impuestos, tasas, contribuciones nacionales, departamentales, distritales y/o municipales
de caracter legal y los costos directos e indirectos que se generen con ocasion de la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato y demas erogaciones necesarias para su correcta ejecucion.
Para la presentacién de la oferta econdmica, los proponentes deberan sujetarse a los VALORES
TECHO UNITARIOS establecidos por la Entidad para cada uno de los quince (15) items,
correspondientes a los resultados de la MEDIA ARMONICA obtenidos en el estudio de mercado.
De igual manera, el valor total resultante de multiplicar los precios unitarios ofertados por las
respectivas cantidades de referencia y sumar los productos obtenidos no podra superar el
VALOR TOTAL de referencia de la MEDIA ARMONICA, esto es, VEINTICINCO MILLONES
DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CIENTO SETENTA Y CINCO PESOS ($25.232.175)
M/CTE.

La diferencia entre el valor total resultante de la oferta econémica, calculado a partir de los precios
unitarios ofertados y las cantidades de referencia establecidas por la Entidad, y el presupuesto
oficial podra destinarse a atender mayores cantidades de los bienes, servicios o actividades
objeto de contratacién, de acuerdo con las necesidades de la Entidad y previa solicitud o
autorizacién de la supervision del contrato, siempre que correspondan al objeto contractual y se
encuentren comprendidas dentro de las especificaciones, condiciones técnicas y demas limites
previstos en el ANEXO TECNICO. Las mayores cantidades se reconoceran con fundamento en
los precios unitarios ofertados por el contratista y aceptados por la ESAP, sin que haya lugar a
establecer precios unitarios adicionales ni a superar el presupuesto oficial adjudicado.
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Teniendo en cuenta que el contrato se adjudicara por la totalidad del Presupuesto Oficial
Estimado (POE) establecido por la Entidad, esto es, la suma de VEINTICINCO MILLONES
DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CIENTO SETENTA Y CINCO PESOS ($25.232.175)
M/CTE, el pago se efectuara de acuerdo con los bienes, servicios y actividades efectivamente
requeridos por la ESAP, ejecutados por el contratista y recibidos a satisfaccién por la supervision,
con fundamento en los precios unitarios consignados en la propuesta econémica del oferente
adjudicatario y aceptados por la Entidad.

El presupuesto oficial definido constituye una bolsa maxima de recursos disponibles para atender
los requerimientos que se generen durante el plazo de ejecucién contractual, sin que su
adjudicacion por la totalidad implique para la ESAP la obligacion de ejecutar o pagar integramente
dicho valor. En consecuencia, los pagos se efectuaran uUnicamente respecto de los bienes,
servicios o actividades efectivamente solicitados por la Entidad, ejecutados por el contratista,
recibidos a satisfaccion y debidamente soportados, incluidos los pagos a terceros que resulten
procedentes conforme a lo previsto en el numeral 7.1.5 del anexo técnico y el numeral 1.9 de la
presente invitacion, hasta agotar el monto contratado o hasta el vencimiento del plazo contractual,
lo que ocurra primero.

Los costos y gastos en que incurran los proponentes y contratistas para la elaboracién vy
presentacion de las propuestas, al igual que los costos y gastos generados durante la ejecucién
del contrato derivado del presente proceso, seran de su propia cuenta y riesgo. La ESAP no
reconocera ni reembolsara valor alguno por este concepto. Todos los gastos no previstos en la
propuesta seran a cargo del proponente o contratista.

Para la presentacion de la propuesta, el proponente debera contemplar los costos directos,
indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para la
ejecucion integral del contrato.

Nota 1: Las variables utilizadas para calcular el presupuesto, las cotizaciones recibidas, los
rangos, las medidas estadisticas aplicadas, los valores unitarios y totales de referencia y los
demas elementos que sustentan la determinacion del presupuesto oficial se encuentran descritos
en el documento ANALISIS DE SECTOR Y ESTUDIO DE MERCADO, y en el formato institucional
GF-FO-047 (Plantilla Estudio de Mercado), documentos que hacen parte integral del presente
proceso.

Nota 2: Las propuestas econémicas deberan contemplar la totalidad de los quince (15) items
establecidos por la Entidad, con sus respectivas unidades de medida y cantidades de referencia,
y no podran superar los valores techo unitarios, correspondientes a los resultados de la MEDIA
ARMONICA obtenidos en el estudio de mercado. De igual manera, el valor total de la oferta
econdmica, obtenido de multiplicar los valores unitarios ofertados por las respectivas cantidades
de referencia de cada item y sumar los resultados, no podra superar el valor techo total de la
MEDIA ARMONICA, correspondiente a VEINTICINCO MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y
DOS MIL CIENTO SETENTA Y CINCO PESOS ($25.232.175) M/CTE, valor que constituye el
presupuesto oficial del proceso. En consecuencia, sera RECHAZADA la propuesta econdmica
que supere cualquiera de los valores techo unitarios establecidos para los quince (15) items o
cuyo valor total, calculado conforme a las cantidades de referencia, supere el citado valor techo
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total establecidos en la media armédnica, aun cuando cumpla individualmente con los limites
unitarios en cantidad establecidos.

1.6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION

El presente proceso se encuentra amparado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. 9526 del 14 de abril de 2026, expedido por valor de VEINTISEIS MILLONES
OCHOCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS ($26.837.680,00)
M/CTE, con cargo al rubro A-02-02-02-009-003 Servicios para el cuidado de la salud humanay
servicios sociales, gastos de funcionamiento, recursos propios. La necesidad se encuentra
incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2026, en la LINEA 58 - ESAP-0005BOY-
CAM Contratar la operacion logistica para la organizacién, coordinacién y desarrollo de las
actividades previstas en el Plan Institucional de Bienestar Social Estimulos e Incentivos 2026 de
la Escuela Superior de Administracion Publica — ESAP, dirigidas a los servidores publicos
adscritos a la Direccion Territorial Boyaca - Casanare.

1.7. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecuciéon del contrato sera desde la suscripcion del acta de inicio hasta el quince
(15) de diciembre de 2026. El acta de inicio se pacta expresamente y se suscribira una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y de ejecucion del contrato (numerales 4.2y 4.2.4
del Manual de Contratacién de la ESAP), esto es, la expedicion del registro presupuestal y la
aprobacion de las garantias exigidas, y efectuado su inicio en la plataforma SECOP I, sin que en
ningun caso pueda superar el 31 de diciembre de 2026.

1.8. LUGAR DE EJECUCION

Los servicios se prestaran en el departamento de Boyaca, en los siguientes lugares (numeral 7.2
del anexo técnico):

(i) En Tunja, la sede de la Direccion Territorial Boyaca — Casanare de la Escuela Superior
de Administracion Publica, ubicada en la Avenida Oriental No. 9-12, barrio Maldonado,
punto de encuentro, salida y regreso del transporte especial de pasajeros de la
actividad 1, cuyo destino sera el establecimiento recreativo aprobado en el municipio
de Paipa;

(i) En Paipa, Boyaca, el establecimiento recreativo con instalaciones acuaticas y
espacios para el desarrollo de la actividad 1, propuesto por el contratista y aprobado
previamente por el supervisor; y,

(iii)  En Tunja, Boyaca, el establecimiento o espacio adecuado para las dos (2) sesiones
de la actividad 2, igualmente propuesto por el contratista y aprobado previamente por
el supervisor, conforme a los numerales 7.1.2 y 7.1.7 del anexo técnico.

En todo caso, el domicilio contractual sera la ciudad de Tunja, Boyaca.
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1.9. FORMA DE PAGO

La ESAP pagara al CONTRATISTA, en un UNICO PAGO, el valor que resulte de las cantidades
efectivamente entregadas y/o ejecutadas conforme a los numerales 7.1.4 y 7.1.5 del anexo
técnico, con base en el valor unitario ofertado por el contratista en su propuesta econémica, una
vez recibidas a satisfaccion por el supervisor las actividades ejecutadas y definidas conforme al
numeral 7.1.4 del anexo técnico, con sujecion a la disponibilidad de recursos del Programa Anual
Mensualizado de Caja - PAC.

El pago estara sujeto a la entrega y aprobacién del informe final, asi como de la factura
correspondiente. Estos documentos junto con los exigidos en el ANEXO TECNICO deberan ser
revisados y aprobados por el supervisor del contrato, quien certificara el recibo a satisfaccién del
servicio prestado, previa presentacién de factura, fotocopia de pago de aportes a seguridad social
y riesgos profesionales.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacion y ejecucion
del contrato, incluyendo la constitucién de las garantias en caso de ser requeridas, estaran a
cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios ofertados deberan considerar tales
conceptos.

No se pactan anticipo ni pago anticipado, y el valor pagado no podra exceder el del presupuesto
oficial.

Para el pago, el contratista debera tener en cuenta lo siguiente:

Paragrafo primero: Presentar la factura electronica validada previamente por la DIAN y por
la Plataforma SIIF del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, conforme las disposiciones
legales y reglamentarias vigentes. Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se
acompanan los soportes requeridos para el pago, y/o se presentan de manera incorrecta, el
término para el pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el ultimo
documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos
seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendran por ellos derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

Paragrafo segundo: Los pagos estaran sujetos a la programacién y aprobacién del Programa
Anual Mensualizado de caja (PAC) autorizado y a la colocacion de los recursos por parte de la
Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional — DGCPTN, situacién que EL
CONTRATISTA declara conocer y aceptar.

Paragrafo tercero: Para los pagos EL CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes
establecidos en el Articulo 50 de la ley 789 de 2002, (seguridad social y parafiscales) y demas
normas que lo modifiquen, reglamenten o complementen, lo cual se hara mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal o el representante legal segun aplique.

Paragrafo cuarto: Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que
disponga EL CONTRATISTA acorde con la certificacién expedida por la entidad financiera
aportada por EL CONTRATISTA.
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Paragrafo quinto: LA ESAP no reconocera pagos sobre la entrega de elementos y/o prestacion
de servicios que no hubieren sido previamente requeridos o autorizados por el Supervisor del
contrato.

Paragrafo sexto: El contratista debera cargar en la plataforma transaccional SECOP II, en el
numeral 7 “Ejecucion del Contrato” los documentos que soportan el pago de conformidad con los
lineamientos y guias de Colombia Compra Eficiente.

Paragrafo séptimo: Para el ultimo pago, el contratista debera entregar el informe final, con el
visto bueno del supervisor del contrato, el cual debera constar en la plataforma del SECOP II.

Paragrafo octavo: En todo caso y para efectos de pago, EL CONTRATISTA debera atender las
instrucciones impartidas por la Direccién Financiera a través de la Circular que emita la ESAP
para el efecto.

Paragrafo noveno: Presentar la cuenta de cobro una vez aprobada la factura electrénica en el
aplicativo KLIC del contratante, para lo cual se le facilitaran los medios necesarios.

1.10. VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el articulo 1 de la Ley
850 de 2003, el articulo 78 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 63 de la Ley 1757 de 2015 y el
numeral 5 del articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, la ESAP convoca a las Veedurias
Ciudadanas para que participen de la vigilancia y control del presente proceso de seleccion.

1.11. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que incurran los interesados con ocasién del andlisis de los documentos
del proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de ofertas, asi como
cualquier otro relacionado con su participacion en el proceso de contratacion, seran asumidos
exclusivamente por los interesados y proponentes.

1.12. COMUNICACIONES

Todas las comunicaciones relacionadas con el presente proceso de seleccidon deberan ser
allegadas por los interesados directamente a través de la plataforma SECOP Il al proceso, con el
lleno de los requisitos exigidos por la ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICAYy de
conformidad con los lineamientos de uso de la plataforma.

De igual forma, la Escuela Superior de Administracion Publica enviara las comunicaciones a
través de la plataforma SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasién de la verificacion y
evaluacion de las ofertas, solo seran tenidas en cuenta aquellas que sean presentadas en la
plataforma de SECOP II, ingresando al enlace del proceso, dentro del plazo establecido en el
cronograma y con la identificacion del proceso de seleccion al que se refieren.
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Nota 1. Es responsabilidad del proponente verificar en la plataforma SECOP Il antes citada la
publicacion de los diferentes documentos que hagan parte integral de la Invitacion.

Nota 2. Para presentar oferta en procesos de contratacion como proponente plural, se debe crear
la cuenta de la unién temporal, el consorcio o la promesa de sociedad futura a través del SECOP
II'y realizar la presentacion de oferta desde dicha cuenta, conforme a lo establecido en la Guia
de creacién de proponente plural en el SECOP Il y la Guia para presentar Ofertas en el SECOP
Il.

1.13. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o
por terceros, para efectos del proceso de seleccidon o para su consideracion dentro del mismo,
deberan estar en idioma castellano. La oferta y sus anexos deberan presentarse en idioma
castellano.

Si se presentan documentos en un idioma distinto, estos deberan entregarse en su lengua original
junto con su traduccién oficial al castellano, la cual debe corresponder fielmente al texto original,
para ser considerados en el presente proceso de seleccién.

Para que la traduccion oficial de los documentos en idioma extranjero sea valida, la traduccién se
realizara en los términos del Decreto 382 de 1951 y el articulo 33 de la Ley 962 de 2005 o las
normas que los modifiquen, sustituyan o complementen. Es decir, junto con la traduccion oficial
se presentara el documento que certifica la aprobacion de la prueba por parte del centro
universitario que cuente con la facultad de idiomas debidamente acreditada y reconocida por el
ICFES o la entidad que tenga a cargo tal reconocimiento, lo anterior, segun se sefale en la
normativa aplicable.

No obstante, en el caso de documentos especializados, como, por ejemplo, especificaciones o
fichas técnicas, que en el mercado sean de amplia utilizacion y aceptacion en un idioma distinto
al castellano, estos podran ser aportados en su lengua original acompafiados de una traduccién
simple al castellano.

1.14. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos publicos originados en el exterior por un pais signatario de la Convencion de La
Haya de 1961 sobre la abolicién del requisito de Legalizacion deben apostillarse. En cambio,
deben legalizarse los documentos publicos expedidos en el exterior por un pais signatario de la
Convencion de Viena de 1963. Los documentos privados emitidos en el extranjero no requieren
Apostilla ni Legalizacion, salvo los que con posterioridad sean intervenidos por un funcionario
publico, en cuyo caso necesitaran apostilla o legalizacion, en la forma antes indicada.

Para efectos del tramite de la Apostilla o la Legalizacién de documentos otorgados en el exterior
y la acreditaciéon de la formacion académica obtenida en el exterior, las Entidades aplicaran los
parametros establecidos en las normas que regulen la materia, en especial la Resolucion 1959
de 2020 del Ministerio de Relaciones Exteriores, modificada por la Resolucion 7943 de 2022, o
las demas normas que la modifique, sustituya o complemente.
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La Entidad exige la legalizacion de acuerdo con la Convencion de la Apostilla o la legalizacién de
documentos publicos otorgados en el extranjero. Este tipo de legalizacién no es procedente para
los documentos privados. Cuando en un Proceso de Contratacion un proponente presenta un
documento publico legalizado de acuerdo con la Convencion de la Apostilla, la ESAP no solicitara
legalizaciones, autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional o
extranjera, puesto que el tramite de la Apostilla es suficiente para certificar por si mismo la
autenticidad.

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Practico de la Convencion de la Apostilla, el
pais de origen del documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos
documentos publicos (autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite la
Apostilla. En consecuencia, las Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por la
autoridad centralizadora correspondiente”.

1.15. PARTICIPANTES

Bajo los parametros establecidos en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015, en el proceso de seleccion pueden participar personas naturales, juridicas, nacionales,
extranjeras, consorcios, uniones temporales, legalmente constituidas, con capacidad legal para
proponer, contratar y ejecutar el objeto del presente proceso y consideradas legalmente capaces
de conformidad con las disposiciones legales colombianas, cuyo objeto social esté relacionado
con el objeto del contrato a celebrarse, las cuales deberan acreditar el cumplimiento de requisitos
exigidos en la invitacion publica.

1.16. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN LEGAL

No podran participar en el presente Proceso de Contrataciéon y, por tanto, no seran objeto de
evaluacion, ni podra aceptarse la oferta de quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren
en situaciones de Conflicto de Interés con la Entidad, que afecten o pongan en riesgo los
principios de la contratacion publica, de acuerdo con las causales previstas en la ley.

1.17. PRESENTACION DE OFERTAS

Las propuestas deberan presentarse Unicamente a través de la plataforma SECOP Il. Los
proponentes deberan revisar en su totalidad el contenido de la invitacion publica del proceso de
selecciéon y diligenciar completamente el CUESTIONARIO, adjuntando los documentos y
formatos requeridos, debidamente diligenciados, segun corresponda.

Los documentos presentados deben ser claros y legibles. La entidad podra solicitar, en cualquier
momento, aclaraciones o documentos adicionales en caso de que su contenido presente dudas
0 no sea comprensible. No se aceptaran propuestas complementarias ni modificaciones
presentadas con posterioridad a la fecha y hora de cierre del plazo para la presentacién de ofertas.

1 Despacho permanente de la Conferencia de La Haya en Derecho Internacional Privado. Apostille handbook. A handbook on the practical operation
of the Apostille Convention. Seccién 217, Pg.50. Documento disponible en http://www.hcch.net/upload/apostille _hbe.pdf;
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_circulares/cce_circular_unica.pdf actualizada el 16 de abril de 2019 (consulta del 18 de
mayo de 2020).
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La ESAP solo acepta la presentaciéon de una oferta por proponente.

Si una misma persona presenta mas de una oferta, ya sea de manera individual o como integrante
de Consorcio o Union Temporal, todas sus ofertas seran RECHAZADAS. No obstante, en el caso
previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015, se evaluara unicamente la primera
oferta presentada dentro del término fijado en la invitacién publica, segun la fecha y hora
registradas en la plataforma SECOP II.

Se RECHAZARA la oferta del proponente plural (consorcio o unién temporal) si no es presentada
a través del usuario registrado del consorcio o union temporal en el SECOP II. No se aceptaran
ofertas de proponentes plurales presentadas desde el usuario de uno de sus miembros.

Las ofertas se consideraran recibidas unicamente por la entidad si se encuentran registradas
en la plataforma SECOP Il antes de la fecha y hora establecidas en el cronograma del proceso.
Una vez vencido este plazo, el SECOP Il no permitira la recepcion de mas propuestas.

Vencido el término para la presentacion de ofertas, la ESAP realizara su apertura y publicara la
lista de oferentes y las ofertas, momento a partir del cual estas podran ser consultadas por todos
los interesados.

Las propuestas que no sean entregadas en la plataforma dentro del plazo previsto en la presente
Invitacion se consideraran no presentadas. No se consideraran recibidas las ofertas presentadas
por medios distintos al SECOP Il o que no cumplan los Términos y Condiciones de Uso de la
plataforma SECOP II, salvo indisponibilidad del SECOP II, debidamente confirmada mediante
certificado expedido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica, Colombia Compra
Eficiente.

En caso de indisponibilidad del SECOP I, confirmada mediante certificado de indisponibilidad
expedido por Colombia Compra Eficiente, la entidad procedera conforme a los lineamientos del
“Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” disponible en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/protocolo-de-indisponibilidad-del-secop-ii

1.18. ADENDAS

Cualquier modificacion a los términos de la Invitacion se efectuara a través de ADENDAS, las
cuales se incorporaran a la Invitacion Publica a través del aplicativo definido para el efecto en la
plataforma SECOP II.

1.19. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

Las personas que deseen participar en el presente proceso de seleccion tendran en cuenta que
sus ofrecimientos deben tener un término de validez de noventa (90) dias contados a partir del
momento de la presentacion de la oferta. En caso de incluirse un plazo de validez de la oferta menor
al exigido, este no sera tenido en cuenta.
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1.20. OFERTAS CONDICIONADAS

No podran sefalarse condiciones diferentes a las establecidas en la invitacion publica. En caso
de que se presenten propuestas con condiciones diferentes a las establecidas, se aplicara causal
de RECHAZO.

1.21. OFERTAS PARCIALES

El presente proceso no se divide en lotes, y la aceptacion de la oferta recae sobre la totalidad del
objeto. Por ello, el proponente debera ofertar la totalidad de los quince (15) items del numeral 7.3
del anexo técnico. NO se pueden presentar ofertas parciales. La oferta que no incluya todos los
items sera RECHAZADA (numeral 3.2.1 de la presente invitacion).

1.22. RESERVA DE INFORMACION DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

Los proponentes seran responsables de identificar y advertir si alguna de la informacion contenida
en sus ofertas es confidencial, privada o constituye secreto industrial, de acuerdo con la
legislacion colombiana. Para ello, deberan indicar expresamente tal calidad en la carta de
presentacion de la oferta y fundamentarla en las normas legales aplicables.

La Entidad Estatal garantizara la reserva de esta informacion frente a terceros durante el proceso
de contratacion. En todo caso, la Entidad se reserva el derecho de revelar dicha informaciéon a
sus agentes o asesores para efectos de la evaluacioén de la propuesta.
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CAPITULO SEGUNDO

CRONOGRAMA DEL PROCESO

El proceso de seleccion se tramitara conforme al siguiente cronograma, el cual se parametrizara

en la plataforma SECOP II:

ACTIVIDAD

FECHA

LUGAR

1.- Publicacion de la Invitaciéon
Publica, anexos, formatos y estudios
previos en el SECOP II.

12 de noviembre de 2026

Sistema Electrénico de
Contratacion Publica — SECOP |I.

2.- Plazo maximo para presentar
observaciones y solicitudes de
aclaracion.

13 de noviembre de 2026

Sistema Electrénico de
Contratacion Publica — SECOP ||

3.- Plazo para la manifestacion
de interés de limitar la
convocatoria a MIPYMES.

13 de noviembre de 2026

Sistema Electrénico de
Contratacion Publica — SECOP ||

4.- Respuesta a las observaciones a
la Invitacién.

17 de noviembre de 2026

Sistema Electrénico de
Contratacion Publica — SECOP ||

5.- Publicacién del Aviso de limitar a
MIPYMES o si en el proceso podra
participar cualquier interesado.

17 de noviembre de 2026

Sistema Electrénico de
Contratacion Publica — SECOP |I.

6.- Plazo maximo para expedir
adendas.

18 de noviembre de 2026

Sistema Electrénico de
Contratacion Publica — SECOP |l.

7.- Presentacion de la oferta.

19 de noviembre de 2026

Sistema Electrénico de
Contratacion Publica — SECOP |I.

8.- Apertura de las propuestas.

19 de noviembre de 2026

Sistema Electrénico de
Contratacion Publica — SECORP |I.

9.- Verificacion de requisitos
habilitantes, evaluacion de las
ofertas y solicitud de aclaraciones o
subsanaciones por parte del comité
evaluador.

20 de noviembre de 2026

La ESAP podra solicitar a los
oferentes la subsanacién de
inconsistencias o errores que no
representen reformulacién de la
oferta.

La solicitud de subsanacién de
inconsistencias o errores se
publicara en el Sistema
Electronico de Contratacion
Publica - SECORP II.

10.- Publicacion del Informe de
evaluacion de las ofertas.

20 de noviembre de 2026

Sistema Electrénico de
Contratacion Publica — SECOP |I.

11.- Traslado del informe de
evaluacion para la presentacion de
observaciones al informe de
evaluacion 'y subsanacion de
requisitos habilitantes

23 de noviembre de 2026

A través del Sistema Electrénico de
Contratacién Publica — SECORP II.

12.- Publicaciéon de respuesta a
observaciones, comunicacién de
aceptacion de la oferta o
comunicacion de declaratoria de
desierta del proceso

24 de noviembre de 2026

Sistema Electrénico de
Contratacion Publica — SECORP |l.
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ACTIVIDAD

FECHA

LUGAR

13.- Entrega de las garantias de
ejecucion del contrato

26 de noviembre de 2026

A través del Sistema Electrénico
de Contratacién Publica — SECOP
I.

14.- Aprobacion de las garantias
de ejecucion del contrato

26 de noviembre de 2026

A través del Sistema Electronico de
Contratacion Publica— SECOP |I.
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CAPITULO TERCERO
REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

La ESAP realizara la verificacion de los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el
cronograma del proceso para la presente contratacion, de acuerdo con los soportes documentales
que acompanan la PROPUESTA presentada.

Los requisitos habilitantes son la aptitud del proponente para participar en un Proceso de
Contratacion como oferente y estan referidos a su capacidad juridica, financiera, organizacional
y Su experiencia.

Conforme a la modalidad del presente proceso, minima cuantia, la Entidad Estatal revisara las
ofertas econdmicas y verificara los requisitos habilitantes de la oferta que presente el menor
precio. Si dicha oferta no cumple, se procedera a revisar la siguiente mejor oferta en precio, y asi
sucesivamente.

Lo anterior se realizara sin perjuicio del derecho de los proponentes a subsanar documentos
dentro del proceso de seleccién, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley 1150
de 2007, modificado por la Ley 1882 de 2018. Para ello, la Entidad Estatal debera establecer en
la invitacién un término preclusivo para la recepcién de documentos subsanables, segun los
requerimientos aplicables. Para el presente proceso, el término preclusivo para la recepcién de los
documentos subsanables es el sefalado en el cronograma establecido en el capitulo segundo de
la presente invitacion. Si la Entidad formula el requerimiento con posterioridad a esa fecha, el
término preclusivo sera el que se fije en el respectivo requerimiento, sin que en ningln caso pueda
extenderse mas alla del vencimiento del traslado del informe de evaluacion.

La ESAP puede solicitar por mensaje en la plataforma SECOP Il, en los casos en que las
condiciones particulares del objeto a contratar lo requieran, los documentos necesarios para
verificar los requisitos habilitantes.

La ESAP se reserva la facultad de verificar toda la informacion presentada, para lo cual solicitara
a las entidades estatales y privadas la informaciéon que considere necesaria.

De conformidad con lo establecido en la Subseccion 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 1
de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, modificada por el articulo 2 del Decreto 1860
de 2021, y en particular en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2, para el presente contrato se
aplicara lo siguiente: “La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal
debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las
Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de
2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacién para recibir los documentos
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este
término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del
informe de evaluacion”. Por su parte el numeral 7 indica: “La Entidad Estatal debe aceptar la
oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a
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participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe
informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato”.

Para el presente proceso de seleccién, EL PROPONENTE debera cumplir con los siguientes
requisitos:

3.1. Verificacion Juridica Habilitado / No Habilitado
3.2. Verificacion Econdmica Habilitado / No Habilitado
3.3. Verificacion Técnica y de Experiencia Habilitado / No Habilitado
3.4. Capacidad Financiera y Organizacional No aplica

3.1. REQUISITOS JURIDICOS.
CAPACIDAD JURIDICA

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, pueden celebrar contratos con las
entidades estatales las personas consideradas legalmente capaces en las disposiciones
vigentes. La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una
Entidad Estatal, es decir (i) obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (ii) no estar incursa en
inhabilidades o incompatibilidades que impidan la celebracién del contrato.

Las personas naturales mayores de dieciocho (18) afios tienen capacidad juridica para contratar,
siempre que no estén incursas en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar
derivadas de la Constitucion o la ley.

La capacidad juridica de las personas juridicas esta relacionada con: (i) la posibilidad de adelantar
actividades en el marco de su objeto social; (ii) las facultades de su representante legal y la
autorizacién del érgano social competente cuando esto es necesario de acuerdo con sus estatutos
sociales; y (iii) la ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar
derivadas de la ley.

El objeto social de las personas juridicas integrantes de un proponente plural debe permitir
adelantar las actividades del proceso de contratacion, bien por ser parte de su objeto social
principal o ser una actividad conexa a este.

Los representantes legales de las personas juridicas integrantes del proponente plural deben
estar plenamente facultados para comprometer a la persona juridica en el cumplimiento de la
totalidad del objeto del contrato puesto que la responsabilidad es solidaria frente a la ESAP.

Si la propuesta la presenta una persona juridica, su objeto social sera verificado en el certificado
de existencia y representacion o el documento que haga sus veces, donde se verificara quién
ejerce larepresentacion legal, las facultades de este, el objeto social, dentro del cual se debe hallar
el objeto del proceso y la duracién de la sociedad.

En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberan acreditar que dentro de
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su objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el
acuerdo de conformacion correspondiente.

Entodo caso el consorcio o la union temporal, debera en conjunto, acreditar que sus objetos sociales
comprenden el objeto del proceso. La sociedad debe tener una duracion no inferior al plazo del
contrato y un (1) afilo mas (articulo 6 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley
2160 de 2021).

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el
oferente debera allegar la correspondiente autorizacion la cual debe ser impartida por la Junta de
Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion.

En el evento que en el certificado de existencia y representacion legal o el documento que haga
sus veces se haga la remisién a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del
Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos,
y si de estos se desprende que hay limitacion para presentar la propuesta en cuanto a su monto,
se debera igualmente allegar la correspondiente autorizacion la cual debe ser impartida por la
Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion.

Respecto de la capacidad juridica, se verificaran los siguientes aspectos:
3.1.1. Certificado de constitucién, existencia y representacion legal:

Cuando el proponente sea persona juridica, el proponente debera acreditar con el certificado de
existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio o autoridad competente
con fecha no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de
seleccion, su personeria juridica, el haber sido legalmente constituida como tal con antelacion a
la fecha de apertura del presente proceso y que su duracién no sera inferior al plazo de ejecucion
del contrato y un (1) afio mas (articulo 6 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 1 de la
Ley 2160 de 2021). Ademas, el objeto social debera comprender el objeto de la presente
contratacion.

En caso de prorroga del plazo para la entrega de propuestas, la matricula mercantil o el certificado
de representaciéon legal, tendran validez con la primera fecha para la presentacion de las
propuestas, sefialada en esta Invitacién Publica.

Si figuran limitaciones en los Estatutos para el Representante Legal, debera adjuntar fotocopia
de estos. Adicionalmente, cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus
facultades para contratar y comprometer a la sociedad, debera acreditar mediante copia o
extracto del Acta aprobada de la Junta de Socios o Asamblea respectiva, donde conste que ha
sido facultado para presentar propuesta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en
caso de aceptarse su oferta dentro del proceso de seleccién. En todo caso este documento debe
cumplir los requisitos sefalados en el articulo 189 del Cédigo de Comercio.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan acreditar
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la inscripcién en el registro equivalente del pais en donde tiene su domicilio principal. Este
documento debera presentarse legalizado en la forma prevista en las normas vigentes sobre la
materia.

Cuando se trate de proponentes extranjeros, la ESAP, verificard directa y Unicamente la
informacion sobre la capacidad juridica, y las condiciones de experiencia de los proponentes bien
sea individuales o integrantes de una unién temporal o consorcio. De acuerdo con el manual para
determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratacion, la capacidad
juridica de las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia se acredita
mediante los documentos previstos por la legislacién del pais de origen, los cuales deben
aportarse al Proceso de Contratacion. En la participacion de proponentes extranjeros en el
presente proceso se tendrd en cuenta lo establecido en la guia para la participacion de
proveedores extranjeros de Colombia Compra Eficiente que podra consultarse en:
https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/quia-para-la-participacion-de-
proveedores-extranjeros-en-procesos-de-contratacion

A continuacion, se indica la forma como las personas extranjeras deben acreditar su capacidad
legal.

a) Personas naturales: Las personas naturales extranjeras acreditan su capacidad legal con
la presentacién de la copia de su documento de identificacion, bien sea la cédula de
extranjeria o el pasaporte. Si el proveedor resulta adjudicatario del Proceso de Contratacion,
para la celebracion del contrato, debe presentar copia simple de la respectiva visa y en caso
de contar con una visa que les otorgue un tiempo de permanencia igual o mayor a tres (3)
meses, debe presentar la respectiva cédula de extranjeria.

b) Personas juridicas: Las personas juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en
Colombia, deberan acreditar su existencia y representacion legal, con el documento idéneo
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido a mas tardar
dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso, en el que conste su existencia, su fecha de constitucion, objeto, vigencia, nombre
del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla
juridicamente y sus facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacion
o documento correspondiente del 6rgano directivo que le faculte expresamente:

1. Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente
proceso.

2. Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en
Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082
de 2015 y las demas disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso. Si una
parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que
acredita la existencia y representacion, o si este tipo de certificados no existen de
acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen de la persona
juridica, la informacién debera presentarse en documento independiente expedido por
una autoridad competente de tal pais o en su defecto, en documento expedido por el
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maximo organo directivo de la persona juridica. Las personas juridicas extranjeras que
se encuentren dentro del supuesto de hecho sefalado en este parrafo deberan
declarar que, segun la legislacién del pais de origen, las certificaciones o informacion
no puede aportarse en los términos exigidos en esta invitacion. Cuando la Entidad lo
requiera, la prueba de esa legislacion extranjera se aportara en los términos del
articulo 177 del Codigo General del Proceso (Ley 1564 de 2012).

Las personas juridicas extranjeras no estan obligadas a constituir una sucursal en Colombia para
presentar ofertas. Solamente estan obligadas a hacerlo cuando son adjudicatarias de contratos
de obra, prestacion de servicios, concesion o cualquier otro contrato que para su ejecucion
requiera presencia constante en Colombia.

c) Apoderados y representantes legales: Los proveedores extranjeros pueden estar
representados por apoderados o representantes legales, caso en el cual el interesado debe
acreditar que quien presenta la oferta esta legalmente facultado para comprometer al
interesado, presentar el documento correspondiente bien sea un poder o0 un nombramiento
en el cual consten las facultades otorgadas y acreditar la identidad del apoderado o
representante legal con su documento de identificacion.

Nota: Conforme con lo establecido en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente y
la Circular Externa No. 17 de 11 de febrero de 2015, todos los documentos expedidos en el
exterior deben ser apostillados o legalizados por la Entidad competente desde el pais de origen,
para que puedan surtir efectos legales en Colombia.

Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizaciéon de documentos otorgados en el exterior se
debe tener en cuenta lo establecido en la Resolucion No. 1959 del 3 de agosto de 2020, “Por la
cual se dictan disposiciones en materia de apostilla y de legalizacion de documentos y se deroga
la Resoluciéon 10547 del 14 de diciembre de 2018”, expedida por el Ministerio de Relaciones
Exteriores de la Republica de Colombia, o la norma que la adicione, modifique o sustituya. Esta
exigencia aplica unicamente para documentos publicos; en el caso de los documentos privados,
no se requiere la realizacion del tramite de legalizacion o apostilla, por lo que seran tenidos en
cuenta bajo la presuncion de autenticidad salvo que ésta se desvirtue en el tramite del proceso
de seleccion.

Los poderes especiales para actuar en el presente proceso requieren nota de presentacion
personal.

Los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua original
junto con la traduccion al castellano. El proponente puede presentar con la oferta una traduccion
simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traduccion oficial al
castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccion oficial debe ser el
mismo texto presentado (Circular Externa No. 17 CCE).

PERSONAS NATURALES:

En el caso de que el proponente sea una persona natural, debera anexar la matricula mercantil,
cuya expedicidon no podra ser mayor a treinta (30) dias calendario al momento del cierre del
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proceso de seleccion, cuando se encuentre obligada a estar matriculada conforme al Cédigo de
Comercio. La actividad comercial o el objeto debera enmarcarse en el objeto a contratar.

3.1.2. No estar incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad: (FORMATO J-
00 Inhabilidades e Incompatibilidades)

Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad o prohibiciones o conflicto de intereses consagrados en los articulos 8 y 9 de la
Ley 80 de 1993, el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, articulo 5 de la Ley 828 de 2003, articulo
18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1778 de 2016 y en las demas
disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia, régimen que se aplicara
conforme a lo reglamentado en los articulos 2.2.1.1.2.2.5 y 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de
2015.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad en un proponente sobrevenga dentro del proceso de
seleccioén o durante la ejecucion del contrato o sobre alguno de los miembros de un Consorcio o
Unidon Temporal, se dara aplicacion al articulo 9 de la Ley 80 de 1993 y normas concordantes y
complementarias. Acerca de las excepciones a las inhabilidades e incompatibilidades, se
observaran las indicadas en el articulo 10 de la Ley 80 de 1993 y disposiciones concordantes y
complementarias.

En virtud de lo anterior, el proponente debera diligenciar el FORMATO J-00 INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES y declarar si esta o no incurso en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con la ESAP. En caso de proponentes plurales, el formato debera
ser suscrito por cada uno de los integrantes del proponente plural.

3.1.3. Carta de presentacion de la propuesta: (FORMATO J-01)

El proponente debera presentar Carta de Presentacién de la propuesta, de acuerdo con el modelo
suministrado en el FORMATO J-01, el cual debera estar firmado por el representante legal o por
quien tenga facultades para contratar en cuantia igual o superior a la del valor de la propuesta
del presente proceso de contratacion. En caso de que la oferta sea presentada por un consorcio
o unién temporal, la carta de presentacion debera ser suscrita por la persona que represente el
consorcio o la union temporal.

En la carta de presentacion el oferente debera indicar cual de la informacién suministrada es de
caracter reservado, siempre y cuando no sea objeto de evaluacion, sefialando la norma que le
otorga tal caracter.

El proponente debera manifestar a través de la carta de presentacion de la propuesta que con la
presentacion y firma de este documento ha leido, entendido y que puede garantizar el
cumplimiento total de las condiciones y especificaciones técnicas contenidas en la invitacion y
Sus anexos, y en caso de resultar adjudicatario se compromete a cumplirlo en su totalidad.
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3.1.4. Documento de conformacion del consorcio o unién temporal: (FORMATOS J-05 y J-06)

Si la oferta es presentada por un Consorcio o Unién Temporal se debe anexar el documento
suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido en
el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

El proponente, con la propuesta, debera anexar un documento suscrito por todos los integrantes
de la forma asociativa escogida, y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que
conste la constitucién de la Unidon Temporal o el Consorcio, segun corresponda, en el cual se
exprese lo siguiente:

a) lIdentificacion de cada uno de sus integrantes: Nombre o razén social, tipo y numero del
documento de identificacion y domicilio.

b) Designacion del representante: Sefalar su identificacion, facultades, entre otras, las de
presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar,
modificar, conciliar y liquidar el contrato en caso de ser adjudicatario, asi como la de
suscribir todos los documentos contractuales y pos contractuales que sean necesarios, es
decir que se pueda verificar que el representante legal tiene plenas facultades para
representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones.

c) Indicacién de los términos y extensién de la participacion en la propuesta y en la ejecucion
del contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas
basicas que regularan sus relaciones.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Entodo caso, la vigencia de la forma de asociacion escogida no podra ser inferior al término
de ejecucion y liquidacion del contrato y tres (3) aflos mas.

f) Se deben anexar los documentos de constituciéon y representacion legal de cada uno de
sus integrantes y de sus representantes legales, sus NIT, cédulas de ciudadania, certificado
de cumplimiento del pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, pensiones,
riesgos laborales y aportes parafiscales.

g) Ningun integrante del consorcio o de la unién temporal, podra formar parte de otros
proponentes que participen en el presente proceso de seleccion, ni formular propuesta
independiente, para el mismo grupo.

h) Se debera indicar el nombre del consorcio o uniéon temporal, el cual no podra ser modificado
dentro del proceso. En el evento que resultare adjudicatario, este sera tenido en cuenta
para la celebracion del contrato y debera corresponder con la identificacion tributaria del
proponente asociativo.

i) Las autorizaciones que los 6rganos de direccion otorguen a los representantes legales de
las sociedades integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como minimo el
presupuesto oficial del proceso.

j) Los integrantes del consorcio o unién temporal deberan cumplir, individualmente, con los
requisitos establecidos como persona natural o juridica segun sea el caso.

k) Direccién, numero telefonico o de celular y correo electronico de notificaciones del
consorcio o unién temporal.

Si va a presentar oferta al Proceso de Contratacion como proponente plural, debe constituir la
union temporal o el consorcio a través del SECOP Il y presentar la oferta desde esa cuenta. Para
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ello podra consultar las guias sobre manifestacion de interés y creacién de proponentes plurales
en www.colombiacompra.gov.co

Los proponentes deberan presentar diligenciado y firmado el FORMATO J-05 CONFORMACION
DE CONSORCIO o el FORMATO J-06 CONFORMACION DE UNION TEMPORAL, segun
corresponda.

Nota: Cuando los proponentes deseen participar en el proceso, a través de Consorcio o Union
Temporal, deberan registrarse en la plataforma SECOP I, segun lo indicado en el manual vigente.

3.1.5. Condiciones de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal:

Los proponentes que se presenten como Consorcio o Unidon Temporal deberan tener en cuenta
lo siguiente:

a) Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben permitirle el desarrollo del objeto
del presente proceso y la duracién de las personas juridicas que lo conforman no puede ser
inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas (articulo 6 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 2160 de 2021).

b) Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, ademas de sus integrantes, debera
registrarse la figura asociativa con la cual se presentara al proceso de contratacion en la
plataforma del SECORP II.

¢) Si la facturacién se va a realizar directamente por el Consorcio o Unién Temporal, se debera
indicar los datos de razon social y NIT de cada uno de los integrantes, indicando el nivel de
participacién de cada uno dentro del contrato. Si su oferta es aceptada, debera presentar,
para la legalizacién de la aceptacion de la oferta, la identificacion tributaria - NIT que haya
solicitado para el consorcio o la unién temporal ante la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales - DIAN.

d) En atencién a lo dispuesto en el articulo 1.6.1.4.10 del Decreto 1625 de 2016, Unico
Reglamentario en Materia Tributaria, que recogié el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997,
para el caso de los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal, para efectos de pago
deberan manifestar con respecto a la facturacion, dentro de su propuesta: i) si la va a efectuar
en representacién del Consorcio o la Unidon Temporal uno de sus integrantes, caso en el cual
debe informar el numero de identificacién tributaria (NIT) de quien va a facturar, o ii) si la
facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del Consorcio
o0 Unién Temporal, caso en el cual deberan informar su numero de identificacién tributaria
(NIT) y establecer la participacion de cada uno dentro del valor del contrato.

Nota 1: Es importante recalcar que de conformidad con el Concepto Numero 44491 de 2000
emitido por la DIAN, las Uniones Temporales o Consorcios se encuentran obligadas a tener NIT
cuando intervengan como agentes retenedores y/o como responsables del impuesto sobre las
ventas, en el evento de realizar directamente ventas o prestar servicios gravados con dicho
impuesto. En consonancia con lo anterior, la unién temporal cuya oferta sea aceptada debera
tramitar el NIT si se encuentra incursa en una de las causales indicadas anteriormente.

Nota 2: En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas deberan cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales.
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e) No podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal ni a terceros,
salvo que LA ESAP lo autorice en los casos que legalmente esté permitido.

f) Una vez suscrita la aceptacién de oferta, las condiciones que establezcan los integrantes con
respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o extension de la participacion, no podran
ser modificadas sin el consentimiento previo de la ESAP. En ningun caso durante el proceso
de seleccion, se autorizara modificaciones al documento de conformacion del Consorcio o
Union Temporal con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o extension de la
participacion.

d) En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la Unién
Temporal o Consorcio, el representante tendra la obligacion de informarlo por escrito a la
ESAP dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron
lugar a ella.

h) Las personas integrantes de un Consorcio o Union Temporal deberan acreditar
individualmente los requisitos de que trata el presente capitulo.

3.1.6. Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales: (FORMATO J-02)

De conformidad con lo consagrado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y en el inciso tercero
del articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente persona juridica debera allegar la certificacion
que expida el revisor fiscal, cuando esté obligado a tenerlo de acuerdo con los requerimientos de
ley, o por el representante legal, del cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud,
riesgos laborales, de pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados durante
los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso mediante la presentacion del FORMATO J-02
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003.
En caso de ofertas conjuntas cada uno de los integrantes del consorcio o uniéon temporal debera
diligenciar el anexo en comento. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses
de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

El contador y/o revisor fiscal deberan aportar copia de su tarjeta profesional y certificado de
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores.

Para el caso de personas naturales allegar las constancias de pago o planillas através de las cuales
se acredite el cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos
Laborales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, estos ultimos cuando a ello hubiere
lugar.

Nota: Entodo caso, la Entidad se reserva el derecho a solicitar en cualquier momento las planillas
y pago al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, con el objeto de corroborar
la informacion allegada por los proponentes.

3.1.7. Compromiso de Transparencia suscrito por el Representante Legal: (FORMATO J-03)
En todas las actuaciones derivadas de los términos de la presente invitacién, el proponente obrara

con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las leyes consagran, para tal
efecto, se debe allegar el FORMATO COMPROMISO DE TRANSPARENCIA (FORMATO J-03)
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debidamente diligenciado y firmado por el proponente (persona natural), o el representante legal
del proponente persona juridica o su apoderado segun el caso.

En cuanto a las figuras asociativas se debera allegar el FORMATO COMPROMISO DE
TRANSPARENCIA (FORMATO J-03) por cada uno de sus integrantes, suscritos por su
correspondiente representante legal o su apoderado segun sea el caso.

3.1.8. Compromiso Anticorrupcién y Proceso de Integridad: (FORMATO J-04)

En todas las actuaciones derivadas de los términos de la presente invitacion, el proponente obrara
con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las leyes consagran. Para tal
efecto, se debe allegar el FORMATO COMPROMISO ANTICORRUPCION Y PROCESO DE
INTEGRIDAD (FORMATO J-04) debidamente diligenciado y firmado por el proponente, el
representante legal del proponente o su apoderado segun el caso.

En cuanto a las figuras asociativas se debera allegar el FORMATO COMPROMISO
ANTICORRUPCION Y PROCESO DE INTEGRIDAD (FORMATO J-04) por cada uno de
sus integrantes, suscritos por su correspondiente representante legal o su apoderado segun sea el
caso.

3.1.9. Antecedentes de responsables fiscales — Contraloria General de la Republica:

La Escuela Superior de Administracién Publica verificara que el proponente individual y cada uno
de los integrantes del Consorcio o Unidon Temporal, y sus representantes legales, no se
encuentre(n) reportado(s) en el ultimo boletin de responsables fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica (articulo 60 de la Ley 610 de 2000). Si alguno de ellos se
encuentra reportado, se procedera al RECHAZO DE LA OFERTA.

Esta verificacién no aplica para las personas naturales y juridicas extranjeras sin domicilio ni
sucursal en Colombia, las cuales deberan declarar que no son responsables fiscales por
actividades ejercidas en Colombia en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en el pais que
impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

3.1.10. Antecedentes disciplinarios — Procuraduria General de la Nacidn:

La Escuela Superior de Administracién publica verificara si el proponente individual o cada uno
de los integrantes del Consorcio o Unidon Temporal, y sus representantes legales, registran
sanciones o inhabilidades vigentes en el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por
la Procuraduria General de la Nacién. De encontrarse reportado, se procedera al RECHAZO DE
LA OFERTA.

Esta verificacion no aplica para las personas naturales y juridicas extranjeras sin domicilio ni
sucursal en Colombia.
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3.1.11. Antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional - Policia Nacional:

LA ESAP consultara y verificara, en la pagina web de la Policia Nacional de Colombia, los
antecedentes penales del proponente y su representante legal, y de los representantes legales
de los consorcios y/o uniones temporales que van a participar en el presente proceso. En caso de
que los antecedentes judiciales del proponente o su representante legal reporte que alguno de
estos presenta inhabilidad para contratar con el Estado, conforme lo previsto en el articulo 8 de la
Ley 80 de 1993, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011, la propuesta sera
RECHAZADA.

3.1.12. Certificado expedido por la Policia Nacional de Colombia donde conste que no
se encuentra reportado en el Registro Nacional de Medidas Correctivas:

LA ESAP consultara y verificara en el Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC (pagina
web de la Policia Nacional de Colombia), el pago de multas del proponente y su representante
legal, y de los representantes legales de los consorcios y/o uniones temporales que van a
participar en el presente proceso, para efectos de verificar la existencia de la inhabilidad contenida
en el Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cédigo Nacional de Policia y
Convivencia”.

Nota: Cuando el proponente sea un Consorcio o Uniéon Temporal, todos sus miembros deberan
cumplir con los requisitos exigidos por la Entidad en el presente numeral.

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio o union temporal, segun el caso, registre multas impuestas y no pagadas dentro de los
seis (6) meses siguientes a su imposicién, en los términos del numeral 4 del articulo 183 de la
Ley 1801 de 2016, la propuesta sera RECHAZADA.

3.1.13. Consulta inhabilidades por delitos sexuales:

La ESAP consultara y verificara, en la pagina web de la Policia Nacional de la Republica de
Colombia, las inhabilidades generadas por delitos sexuales cometidos contra menores de edad,
consulta dirigida a la TERRITORIAL ESAP BOYACA CASANARE con NIT. 800117524-3.

3.1.14. Consulta certificado REDAM - Registro de Deudores Alimentarios Morosos:

El proponente debera allegar el certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos
(REDAM) del proponente persona natural o del representante legal de la persona juridica v,
tratandose de proponentes plurales, de cada uno de sus integrantes o de sus representantes
legales, expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la oferta, en el
que conste que NO registra sancion.

3.1.15. Fotocopia del documento de identidad del proponente, del representante legal o
del apoderado:

El proponente, persona natural, debe presentar con su oferta la fotocopia de su documento de
identidad, segun corresponda.
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El proponente persona juridica, consorcio o unién temporal debe presentar fotocopia del
documento de identidad del representante legal, segun corresponda.

3.1.16. Implementacioén del Sistema de Gestiéon de Seguridad y Salud en el Trabajo:

El oferente debera dar cumplimiento al Decreto Unico Reglamentario 1072 del 2015 vy la
Resolucion 0312 de 2019 expedida por el Ministerio del Trabajo, requisito que se acreditara
presentando la certificacion donde conste que cuenta con la implementacion del sistema SG-
SST, para lo cual debera aportar una certificacion emitida por la ARL con que tenga contrato
vigente, donde especifique un porcentaje mayor al 85% de cumplimiento del Sistema de Gestién
de Seguridad y Salud en el Trabajo, con fecha de expedicion no superior a un (1) afio a la
publicacion de este proceso; dicha certificacion como minimo debe garantizar la gestién en los
estandares minimos aplicables a empresas de conformidad con el nimero de empleadores,
contratantes o trabajadores segun lo estipulado en el CAPITULO |, CAPITULO Il y CAPITULO IlI
de la Resolucion 0312 de 2019.

3.1.17. Identificacion Tributaria — RUT:

El oferente nacional indicara su identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de
impuestos al que pertenece, para lo cual aportara con la oferta copia del Registro Unico Tributario
RUT. Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unién temporal
acreditaran individualmente este requisito cuando intervengan como responsables del impuesto
sobre las ventas, por realizar directamente la prestacién de servicios gravados con dicho
impuesto. Lo anterior conforme el articulo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el
articulo 66 de la ley 488 de 1998 que adicioné el articulo 437 del mismo Estatuto, y con el Capitulo
2 del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016, que regula el Registro Unico
Tributario.

3.1.18. Registro de Proveedores: (FORMATO GF-FO-001)

El proponente debera diligenciar y presentar con su oferta el FORMATO REGISTRO DE
PROVEEDORES (FORMATO GF-FO-001), vigente en el Sistema de Gestion de la Entidad,
suministrando de manera completa, clara y exacta la informaciéon requerida en el mismo,
correspondiente a los datos basicos, identificacion tributaria, informaciéon de contacto,
caracteristicas del proveedor, actividad econémica y demas informacion solicitada, con el fin de
efectuar su registro y/o actualizacién en el Sistema Integrado de Informacion Financiera — SIIF I,
de resultar adjudicatario del proceso; de conformidad con los procedimientos internos de la
Entidad.

Asi mismo, el proponente debera suministrar la informacién correspondiente a la cuenta bancaria
destinada para la recepcién de los pagos derivados de la ejecucion del contrato y adjuntar la
CERTIFICACION BANCARIA expedida por la respectiva entidad financiera, en la cual conste la
titularidad de la cuenta, numero de identificacion del titular, numero y tipo de cuenta, entidad
bancaria y si a la fecha esta activa, de conformidad con la informacién registrada en el citado
formato. El nombre del beneficiario y el numero de identificaciéon deben ser los mismos en el
contrato, en el formulario de la plataforma transaccional SECOP Il ‘Cuenta bancaria del
proveedor’, en la certificacion del banco y en las facturas que posteriormente se presenten.

Direccion Territorial Boyaca — Casanare
ventanillaunica.boyac@esap.edu.co

.
oty

Avenida Oriental No. 9-12, Tunja, Boyaca, Colombia .. (@)
Cédigo postal: 150001 Pagina 31|77 icontec Jll : IQNET

* RECOGMIZED
CERTIFICATION

Linea conmutador PBX: 018000 423713
Linea nacional gratuita PBX: 018000 423713 Ext. 1802
www.esap.edu.co

150 3001


mailto:ventanillaunica.boyac@esap.edu.co

®  ESCUELA SUPERIOR
oo DEADMINISTRACION
€500 PUBLICA

En caso de proponentes plurales, la informacion y documentacién requerida debera presentarse
de conformidad con la forma en que se encuentre estructurada la facturacion y se efectuen los
pagos derivados de la ejecucion del contrato.

3.2. REQUISITOS ECONOMICOS
3.2.1. OFERTA ECONOMICA

Para seleccionar la oferta mas favorable, se evaluara la propuesta que contenga el menor valor
de acuerdo con la informacién diligenciada por el proponente en la Plataforma del SECOP II, en
la seccion CUESTIONARIO — OFERTA ECONOMICA y en el FORMULARIO OFERTA
ECONOMICA.

Si se presenta discordancia entre el valor diligenciado en el cuestionario electrénico desplegado
por SECOP Il'y el documento anexado a modo de soporte de la oferta econdmica — FORMULARIO
OFERTA ECONOMICA, la oferta sera RECHAZADA.

El valor ofertado correspondera al VALOR TOTAL DE LA OFERTA ECONOMICA, expresado en
pesos colombianos, en niumeros enteros y sin decimales, el cual sera el resultado de sumar los
productos obtenidos al multiplicar el VALOR UNITARIO OFERTADO para cada uno de los quince
(15) items por su respectiva cantidad de referencia, de conformidad con el numeral 7.3 del
ANEXO TECNICO. Para tal efecto, el proponente debera diligenciar los valores unitarios de la
totalidad de los items en el FORMULARIO OFERTA ECONOMICA vy registrar en el cuestionario
electréonico de SECOP |l el valor total resultante de dicha operacién, de manera que ambos
valores coincidan exactamente. En ningun caso el valor total ofertado podra superar la suma de
VEINTICINCO MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CIENTO SETENTA Y CINCO
PESOS ($25.232.175) M/CTE, correspondiente al presupuesto oficial obtenido por la Entidad
mediante la MEDIA ARMONICA aplicada en el estudio de mercado.

Los valores unitarios ofertados por el proponente para cada uno de los quince (15) items no
podran superar los respectivos VALORES TECHO UNITARIOS establecidos por la Entidad,
correspondientes a los resultados de la MEDIA ARMONICA del estudio de mercado, los cuales
se encuentran discriminados en el documento 8, formato GF-FO-047, estudio de mercado que
integral el expediente.

El valor ofertado debera comprender el Impuesto al Valor Agregado (IVA) o el impuesto nacional
al consumo (INC), -cuando a ello hubiere lugar-, asi como los demas impuestos, tasas,
contribuciones nacionales, distritales y/o municipales de caracter legal y los costos directos e
indirectos que se generen con ocasion de la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

Las propuestas que excedan cualquiera de los dos limites establecidos —VALOR TECHO
UNITARIO correspondiente a cualquiera de los quince (15) items o VALOR TECHO TOTAL
(POE) de la oferta econémica de VEINTICINCO MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y DOS
MIL CIENTO SETENTA Y CINCO PESOS ($25.232.175) M/ICTE— seran RECHAZADAS, de
conformidad con las condiciones establecidas en la presente invitacién y lo dispuesto en el
numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. En consecuencia, el cumplimiento
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del limite total no subsana la superacion del valor techo unitario de alguno de los items, ni el
cumplimiento individual de los valores techo unitarios habilita una oferta cuyo valor total
comparativo supere el limite establecido por la Entidad.

La evaluacion de la oferta econdmica se realizara con fundamento en el VALOR TOTAL
OFERTADO, correspondiente a la sumatoria de los productos obtenidos al multiplicar los valores
unitarios ofertados para cada item por las respectivas cantidades de referencia establecidas en
el numeral 7.3 del anexo técnico. La Entidad verificara que dicho valor coincida entre la
informacion diligenciada en el cuestionario electronico de SECOP Il y el FORMULARIO OFERTA
ECONOMICA, que no supere el valor techo total de VEINTICINCO MILLONES DOSCIENTOS
TREINTA Y DOS MIL CIENTO SETENTA Y CINCO PESOS ($25.232.175) M/CTE y que ninguno
de los valores unitarios ofertados exceda los respectivos valores techo establecidos para cada
componente. Una vez efectuadas estas verificaciones, el proponente cuya oferta econdémica
corresponda al MENOR VALOR TOTAL OFERTADO, siempre que cumpla con las
especificaciones técnicas exigidas y no se encuentre incurso en causal de rechazo, continuara
con la verificaciéon de los requisitos juridicos y técnicos establecidos en el presente proceso de
seleccion.

En caso de que el proponente ubicado en el primer lugar del orden de elegibilidad no cumpla con
los requisitos habilitantes o no subsane en debida forma dentro del término otorgado, la Entidad
procedera a verificar el cumplimiento de dichos requisitos respecto del proponente ubicado en el
segundo lugar y asi sucesivamente, en estricto orden de elegibilidad. De no lograrse la
habilitacion, se declarara DESIERTO el proceso.

La adjudicacion se efectuara por la totalidad del PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO (POE)
establecido por la Entidad, esto es, la suma de VEINTICINCO MILLONES DOSCIENTOS
TREINTA Y DOS MIL CIENTO SETENTA Y CINCO PESOS ($25.232.175) M/CTE. En
consecuencia, aunque el valor total de la oferta econdmica se determine para efectos de
comparacion y evaluacion de las propuestas, el valor del contrato correspondera a la totalidad del
presupuesto oficial, cuya ejecucién se desarrollara bajo el esquema de PRECIOS UNITARIOS Y
MONTO AGOTABLE. Los pagos se efectuaran exclusivamente respecto de los bienes, servicios
y actividades efectivamente requeridos por la ESAP, ejecutados por el contratista y recibidos a
satisfaccion, con fundamento en los precios unitarios ofertados y aceptados por la Entidad, hasta
agotar el monto contratado o hasta el vencimiento del plazo de ejecucion, lo que ocurra primero,
sin que la adjudicacion por la totalidad del presupuesto oficial implique para la ESAP la obligacion
de ejecutar o pagar integramente dicho valor.

La ESAP podra aceptar la oferta cuando solo se haya presentado una (1) propuesta, siempre que
cumpla con los valores techo unitarios y el valor techo total establecidos por la Entidad, los
requisitos habilitantes y demas especificaciones y condiciones exigidas en la presente invitacion.

La evaluacion de la oferta econdmica se efectuara asi:

a) El proponente debera diligenciar en la Plataforma del SECOP Il, en la seccion
CUESTIONARIO — OFERTA ECONOMICA, el valor total de la oferta econdmica, el cual
debera corresponder exactamente al resultado de sumar los productos obtenidos al
multiplicar los valores unitarios ofertados para cada uno de los quince (15) items por sus
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respectivas cantidades de referencia, conforme al numeral 7.3 del anexo técnjco. Dicho
valor debera coincidir con el consignado en el FORMULARIO OFERTA ECONOMICA, so
pena de RECHAZO.

b) EIl presupuesto oficial estimado para el presente proceso corresponde a VEINTICINCO
MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CIENTO SETENTA Y CINCO PESOS
($25.232.175) MICTE, calculado con fundamento en las cantidades de referencia de los
quince (15) items y los valores unitarios determinados mediante la MEDIA ARMONICA del
estudio de mercado. Este valor incluye el IVA o el INC, cuando a ello hubiere lugar, asi
como los demas impuestos y todos los costos directos e indirectos asociados a la
celebracién, ejecucion y liquidacion contractual.

c) La oferta debera incluir todos los costos en que incurra el contratista para la ejecucion
integral del objeto contractual. Los valores unitarios ofertados deberan comprender los
impuestos aplicables y la totalidad de los costos y erogaciones necesarios para la
prestacion de los bienes y servicios correspondientes. Cualquier error u omision en los
valores propuestos sera responsabilidad exclusiva del proponente, quien debera asumir los
costos o pérdidas derivados.

d) No se podran modificar las descripciones, especificaciones técnicas, unidades de medida
ni cantidades de referencia establecidas por la Entidad en el FORMULARIO OFERTA
ECONOMICA, ni dejar en blanco el valor unitario ofertado para alguno de los items, ni
ofertar cualquiera de ellos por un valor de cero (0) pesos, pues cualquiera de estas
situaciones constituira causal de RECHAZO.

e) El proponente debera ofertar la totalidad de los quince (15) items, cumpliendo las
respectivas especificaciones y condiciones técnicas establecidas por la Entidad; NO SE
ACEPTARAN OFERTAS PARCIALES.

Sera causal de RECHAZO la oferta cuyo valor total, una vez efectuadas las verificaciones y
correcciones aritméticas a que haya lugar conforme al numeral 3.2.2 de la presente invitacion,
supere el presupuesto oficial establecido por la Entidad, o aquella en la que cualquiera de los
valores unitarios ofertados supere el respectivo valor techo unitario establecido para cada uno de
los quince (15) items, de conformidad con la MEDIA ARMONICA obtenida en el estudio de
mercado.

3.2.2. VERIFICACION ARITMETICA DE LA OFERTA ECONOMICA

Si al verificar el FORMULARIO OFERTA ECONOMICA se encuentran errores aritméticos, la
ESAP procedera a su correccion, aplicando las siguientes operaciones: el valor total de cada item
sera el resultado de multiplicar la cantidad de referencia establecida en el numeral 7.3 del ANEXO
TECNICO por el respectivo valor unitario ofertado, y el valor total de la oferta econémica
correspondera a la sumatoria de los valores totales obtenidos para los quince (15) items. Para
estos efectos, se tomaran los valores unitarios ofertados por el proponente, los cuales
comprenden el IVA o INC, cuando a ello hubiere lugar, asi como los demas impuestos y costos
aplicables. En consecuencia, la correccion aritmética no implicara modificar los valores unitarios
ofertados ni adicionar impuestos, costos o conceptos que no se encuentren incorporados en ellos.
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Por error aritmético se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida
operaciéon matematica, pero existe certeza respecto de los valores unitarios ofertados y de las
cantidades de referencia establecidas por la Entidad.

Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, conforme al procedimiento anterior,
seran de forzosa aceptacion para estos. El valor total resultante de las operaciones aritméticas
correctamente efectuadas constituira la base para verificar el cumplimiento del presupuesto oficial
y establecer el orden de elegibilidad, siempre que corresponda al valor registrado en la Plataforma
SECORP IlI, de conformidad con lo establecido en el numeral 3.2.1 de la presente invitacion.

Si como resultado de la verificacion o correccidén aritmética el valor total de la oferta supera el
presupuesto oficial establecido por la Entidad, o cualquiera de los valores unitarios ofertados
supera el respectivo valor techo unitario del item correspondiente, la propuesta sera
RECHAZADA. De igual manera, si el valor total resultante de las operaciones aritméticas no
coincide con el registrado por el proponente en el cuestionario electronico de SECOP I, se
aplicara la causal de RECHAZO prevista en el numeral 3.2.1 de la presente invitacion.

3.2.3. OFERTAS CON POTENCIALES PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta
ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de planeaciéon y
particularmente durante el estudio del sector, la Entidad aplicara el proceso descrito en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y los parametros definidos en la Guia para el manejo de
ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacion de Colombia Compra Eficiente, como
criterio metodoldgico.

3.3. REQUISITOS TECNICOS

La verificacion de los requisitos habilitantes técnicos correspondera al comité evaluador y tendra
como resultado CUMPLE o NO CUMPLE, y se declarara al proponente HABILITADO o NO
HABILITADO TECNICAMENTE.

3.3.1. CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS. (FORMATO No. 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS)

El proponente debera diligenciar y presentar el FORMATO No. 1 — ESPECIFICACIONES
TECNICAS, mediante el cual manifestara expresamente que conoce, acepta y se compromete a
cumplir la totalidad de las especificaciones, condiciones y requerimientos técnicos establecidos
por la Entidad en los documentos del presente proceso de seleccidon. En caso de resultar
adjudicatario, se obliga a ejecutar el objeto contractual de conformidad con las condiciones,
caracteristicas, términos y plazos previstos en los estudios y documentos previos, la invitacion
publica y el ANEXO TECNICO. Para tal efecto, el proponente debera verificar integralmente los
requerimientos establecidos y considerar todos los aspectos técnicos, operativos y logisticos
necesarios para garantizar la adecuada ejecucion de las prestaciones contratadas.

No se aceptaran manifestaciones, salvedades, condicionamientos o estipulaciones que
contradigan, restrinjan o modifiquen las especificaciones y condiciones técnicas exigidas por la
Entidad. Su inclusién dara lugar a la NO HABILITACION TECNICA de la propuesta.
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3.3.2. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. (FORMATO No. 2 EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE)

El proponente debera acreditar en maximo tres (3) contratos terminados y ejecutados, cuyo objeto
contractual estén relacionados con el objeto de esta invitacién, celebrados y ejecutados por el
proponente ya sea individualmente o en consorcio o unidon temporal, con entidades publicas o
privadas, cuya sumatoria debera ser igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto
oficial cuyo objeto y/o alcance y/u obligaciones esté relacionado con el objeto del proceso de
seleccion, es decir relacionado con: “Contratar la operacion logistica para la organizacion,
coordinacion y desarrollo de las actividades previstas en el Plan Institucional de Bienestar Social
Estimulos e Incentivos 2026 de la Escuela Superior de Administracion Publica — ESAP, dirigidas
a los servidores publicos adscritos a la Direccion Territorial Boyaca - Casanare.”

La sumatoria del valor de los contratos aportados, expresada en Salarios Minimos Mensuales
Legales Vigentes (SMMLV) segun la fecha de terminacion de cada uno, debera ser igual o
superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial del presente proceso, expresado
en SMMLYV de 2026.

SMMLV MIiNIMOS EXPERIENCIA

PRESUPUESTO DEL PROCESO DE SELECCION HABILITANTE

$25.727.546 14,69 SMMLV

En caso de aportarse mas de tres (3) contratos, solo se tendran en cuenta los tres (3) primeros
relacionados en el FORMATO No. 2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE que cumplan las
condiciones solicitadas, salvo lo previsto en el numeral 3.3.2.1 para los proponentes que
acrediten la condicion de Mipyme.

Condiciones para acreditar experiencia:

A) La verificacion de la Experiencia se realizara con base en la informacién que reporte el
proponente en el FORMATO No. 2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE, y en los
respectivos soportes de la informacion consignada en el mismo. En dicho formato el
proponente certifica que toda la informacién contenida en el mismo es veraz, al igual que
en los documentos soporte. Este formato debera entregarse firmado por el proponente bien
sea persona natural; por el Representante Legal del proponente si es persona juridica; y en
el caso de Consorcios o Uniones Temporales, debera ser firmado por el representante de
la unién temporal o consorcio.

B) Certificaciones de los contratos que se pretenden acreditar como experiencia, la(s) cual(es)
debera(n) contener como minimo, la siguiente informacion:

i.  Nombre del Contratista.

ii. Nombre de la Entidad o persona contratante que certifica.

iii. Objeto del contrato: El objeto y/o alcance y/u obligaciones de los contratos deberan
estar relacionados con el objeto del proceso de seleccion.

iv. Valor del contrato: La sumatoria del valor de los contratos aportados, expresados
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C)

D)

E)

F)

en numero de salarios minimos legales vigentes, debe ser igual o superior al 100%
del presupuesto oficial del presente proceso, para establecer el valor de los
contratos presentados para acreditar experiencia, estos seran llevados a nimero de
SMMLYV:

SMMLV MINIMOS EXPERIENCIA

PRESUPUESTO DEL PROCESO DE SELECCION HABILITANTE

$3.789.474,00 2,16 SMMLV

v. Fecha de inicio y fecha de terminacion (dia, mes y afo).

vi. Plazo de ejecucion.

vii. El porcentaje de participacion, si el contrato se suscribié en cualquier forma
asociativa.

viii. Los datos de nombre, cargo, numeros de teléfono y domicilio del contratante que
expide la certificacion, para su respectiva verificacion.

Si las certificaciones no incluyen todos los datos solicitados, el proponente debera anexar
Actas de iniciacion y/o Actas de liquidacion o terminacién y/o contrato y/o facturas con la
respectiva resolucién de numeracion de la DIAN. Cuando la certificacion la expidan
personas de derecho privado, naturales o juridicas, ademas de -certificaciones y
documentos soporte, debera adjuntar el contrato respectivo relacionado con la certificacién
de experiencia acreditada cuando aplique y la respectiva factura en la que acredite el valor
final ejecutado.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion,
la certificacion debera especificar la fecha de la cesién y discriminar el valor del contrato
ejecutado por el cedente y el cesionario. En dicho caso, se tendra en cuenta la fecha de
terminacién del contrato para la actualizacién del valor expresado en Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes SMMLYV vy el valor ejecutado por el proponente que pretenda
acreditar la experiencia. El valor que se contabilizara para los efectos de los valores
requeridos en este numeral sera aquel que se certifique como ejecutado por el proponente,
es decir, no se tendra en cuenta el valor no ejecutado por éste.

Si la propuesta se presenta en Consorcio o Unién Temporal, todos sus miembros podran
diligenciar su experiencia conjuntamente en un mismo anexo. La experiencia habilitante
sera la sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan. Para contratos
ejecutados por el proponente como parte de un Consorcio o de una Unién Temporal, se
tomara unicamente el valor en SMLMV, sobre el porcentaje de participacion dentro de la
figura asociativa.

Experiencia de los socios: en el evento en que el proponente o el integrante del consorcio
0 union temporal pretenda acreditar la experiencia de alguno de sus socios, accionistas o
constituyentes, debera hacerlo en los términos del numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, esto es, cuando su constitucion sea menor a tres (3) afos, o de la
norma que lo modifique, complemente, sustituya o derogue.
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Reglas para la verificacion de la experiencia

Ademas de las condiciones sefaladas anteriormente para la acreditacion de la experiencia,
se deberan tener en cuenta las siguientes reglas para la verificacion de la experiencia:

1.

En caso de que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, se tomara cada
contrato de manera individual, de tal forma que cada uno represente una certificacion, en
orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones
establecidas en el presente documento.

Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se
encuentre expresado en moneda extranjera se seguira este procedimiento:

a. Para el caso de contratos en doélares americanos, se hara la conversién a pesos
colombianos con la TRM publicada en las estadisticas del Banco de la Republica
publicadas en su pagina oficial, para la fecha de terminacion del contrato.

b. Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente
al délar americano, se realizara su conversion a dolares americanos de acuerdo con
las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica en su
pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de terminacién del contrato, y
seguidamente a pesos colombianos.

Cuando en la certificaciéon mediante la cual se pretende acreditar experiencia se encuentren
también relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas disimiles a la requerida en el
presente numeral, se tendra en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente a la
solicitada en el presente proceso de seleccién. Para el efecto, debe discriminarse
claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en
dicha certificacion. Cabe resaltar que los valores relacionados con la entrega se tendran en
cuenta para certificar experiencia.

Solamente seran admitidas las certificaciones o actas de liquidacién o actas de terminacién
de contratos expedidas por los contratantes directamente, razén por la cual no se tendra en
cuenta la experiencia adquirida en calidad de subcontratistas de Entidades publicas o
privadas.

No se tendran en cuenta las auto certificaciones, ni las aclaraciones que provengan del
comitente vendedor. De igual forma cuando se trate de consorcios o uniones temporales no
seran validas aquellas certificaciones provenientes, suscritas o expedidas por alguno de los
integrantes del consorcio o unién temporal, por considerarse auto certificaciones.

Las certificaciones de experiencia allegadas deberan corresponder a contratos
efectivamente ejecutados y terminados por el proponente y ser expedidas directamente por
el contratante. Por tratarse de un proceso de minima cuantia, no se exige que dichos
contratos se encuentren inscritos en el Registro Unico de Proponentes, conforme al articulo
6 de la Ley 1150 de 2007.
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3.3.2.1. CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYME

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3
del Decreto 1860 de 2021, las Entidades Estatales deberan establecer requisitos habilitantes
diferenciales que favorezcan la participacion de las MiPymes en el sistema de compras publicas,
entre otros, respecto del numero de contratos para la acreditacién de la experiencia, de acuerdo
con lo previsto en el estudio del sector y garantizando las condiciones adecuadas para la
ejecucion del contrato.

En consecuencia, para el presente proceso de contratacion, la ESAP establece como criterio
diferencial respecto del numero maximo de contratos mediante los cuales puede acreditarse la
experiencia solicitada, manteniendo como requisito que la sumatoria de los valores de los
contratos acreditados sea igual o superior al cien por ciento (100 %) del presupuesto oficial,
expresado en SMMLV.

El proponente persona natural o juridica que acredite la calidad de MIPYME, de conformidad con
lo previsto en los articulos 2.2.1.2.4.24. y 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, podra
acreditar la experiencia solicitada mediante un maximo de CUATRO (4) CONTRATOS, esto es,
un (1) contrato adicional a los tres (3) contratos establecidos como regla general en el
numeral 3.3.2. del presente documento, siempre que, en conjunto, cumplan las condiciones alli
previstas y su sumatoria sea igual o superior al cien por ciento (100 %) del presupuesto oficial
expresado en SMMLV.

Para el caso de proponentes plurales, el presente criterio diferencial se aplicara unicamente
cuando por lo menos uno (1) de sus integrantes acredite la calidad de MiPyme y tenga una
participacion igual o superior al diez por ciento (10 %) en el consorcio o uniéon temporal. Cumplida
esta condicion, el proponente plural podra acreditar la experiencia solicitada mediante un maximo
de cuatro (4) contratos, bajo las mismas condiciones establecidas para los proponentes
individuales y sin que pueda excederse el numero maximo de contratos adicionales previsto en
este numeral.

Teniendo en cuenta que el presente proceso se adelantara bajo la modalidad de Minima Cuantia,
el criterio diferencial relacionado con emprendimientos y empresas de mujeres no resulta
aplicable, sin perjuicio de la aplicacion del criterio diferencial establecido para las MiPymes.

En caso de que el presente proceso sea limitado a MiPymes, el criterio diferencial previsto en
este numeral respecto del numero de contratos no sera aplicable, de conformidad con el
paragrafo 3 del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, sin perjuicio de las demas reglas
que resulten aplicables al proceso.

El proponente debera tener en cuenta las condiciones establecidas en el numeral anterior del
presente documento respecto de las caracteristicas, contenido y demas requisitos de las
certificaciones y documentos que aporte para la acreditacién de la experiencia.

Para dar cumplimiento al requisito anterior en el caso de proponentes plurales, se debe atender
lo establecido en el paragrafo 2, del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado
por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, el cual senala:
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“PARAGRAFO 2. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme
y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién
temporal.”

Nota 1: Para la acreditacién de este criterio habilitante se aplicaran todas las reglas contempladas
en el acapite de “Experiencia” del presente documento, en concordancia con lo aca dispuesto.

Nota 2: Las certificaciones de experiencia emitidas por entidades privadas, deberan ir
acompanadas con copia de la respectiva factura o su equivalente, en el que se refleje el valor final
ejecutado del contrato.

No se aceptaran certificaciones de contratos en ejecucion, ni relacion de contratos celebrados o
referencias comerciales o facturas por si solas.

Si en una de las certificaciones presentadas se relaciona mas de un contrato, cada contrato sera
objeto de verificacion individual y unicamente se tendran en cuenta aquellos que cumplan las
condiciones requeridas para la acreditacion de la experiencia.

En caso de aportarse un numero de contratos superior al maximo permitido, se tendran en cuenta
aquellos que, cumpliendo las condiciones exigidas, representen los mayores valores ejecutados,
hasta completar el numero maximo de contratos permitido, sin perjuicio de la aplicacién del criterio
diferencial previsto en este numeral para los proponentes que acrediten la calidad de MiPyme.

Nota 3: No se aceptara experiencia de certificados expedidos en el extranjero.

3.4. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

Conforme a lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.2., NO se verificara
la capacidad financiera de los proponentes.
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CAPITULO CUARTO

FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE, DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 5 DEL ARTICULO 2 DE LA LEY
1150 DE 2007, ADICIONADO POR EL ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011 Y
MODIFICADO POR EL ARTICULO 30 DE LA LEY 2069 DE 2020, Y EL ARTICULO
2.2.1.2.1.5.2 DEL DECRETO 1082 DE 2015, CAUSAS QUE DAN LUGAR AL RECHAZO DE
LA OFERTA, DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION Y FACTORES DE
DESEMPATE.

4.1. PARAMETROS GENERALES DE VERIFICACION DE REQUISITOS:

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo
2 del Decreto 1860 de 2021, la entidad seleccionara la propuesta con el menor precio, y cuando
la misma cumpla con las condiciones exigidas de conformidad con el articulo 2, numeral 5 de la
Ley 1150 de 2007, reglamentado por la Subseccién 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1
de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 y el manual de la modalidad de seleccién de
minima cuantia expedido por Colombia Compra Eficiente.

Por lo anterior, el procedimiento aplicable sera el siguiente:

“Procedimiento para la contrataciéon de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables
a la contratacién cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la entidad estatal,
independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia
la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma
como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige
esta ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las
obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar como hara la verificacién correspondiente en la
invitacion.

3. Lainvitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran
contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De
conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular
observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma
se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones
de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para
modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha
y hora prevista para la presentacién de ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral,
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sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar
el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que
publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o
si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término
adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de
minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita
o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas economicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar
las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley
1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacioén para recibir
los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no
se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de
que finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluaciéon durante minimo un (1) dia habil,
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptaciéon de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el parégrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley
2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicaré lo prescrito en
los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el
numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran
durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de
este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el
articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra patrticipar cualquier Mipyme nacional.”

En desarrollo de lo establecido en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, la ESAP dentro del plazo de verificacion y evaluacion de las propuestas, verificara el
cumplimiento de los requisitos al proponente que presente el menor valor, al cual le solicitara que
en el término que se le fije en el cronograma del proceso, realice las aclaraciones, precisiones
y/o allegue los documentos que se le requieran, sin que con ello se pretenda adicionar, modificar
y/o completar lo insubsanable.

En la verificacion y evaluacion de las ofertas primara lo sustancial sobre lo formal.
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La omision de los requisitos, documentos e informacion necesarios para la verificacion de las
ofertas relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta y aquellas circunstancias
que se acrediten con posterioridad al cierre del proceso no podran subsanarse.

En caso de que este no cumpla con los requisitos, la entidad verificara el cumplimiento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo menor valor, y asi sucesivamente.

En el evento de que el proponente favorecido con la aceptacion de la oferta sea un consorcio o
unién temporal que dentro de los términos de la asociacién haya pactado la facturacion a nombre
del consorcio o union temporal, debera allegar, para la legalizacion de la aceptacién de la oferta,
que para el efecto hace las veces de contrato estatal, el RUT correspondiente.

4.2. CRITERIOS DE SELECCION

La seleccion del contratista se efectuara bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA, en virtud de
que el valor de los servicios y/o bienes requeridos, independiente del objeto a contratar, NO
excede el 10% de la menor cuantia (Resolucién SC-003 del 3 de enero de 2026); lo anterior,
en los términos previstos en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por
el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y
adicionado en su paragrafo 3 por el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019, en la Subseccion 5 de la
Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, en el
Decreto 1860 de 2021 y demas disposiciones reglamentarias.

En ese sentido, por tratarse de una seleccion de minima cuantia, se tendra como unico factor de
escogencia el MENOR PRECIO, producto de la revision de los valores ofrecidos y las operaciones
aritméticas de todas las ofertas, realizadas por el comité evaluador, teniendo en cuenta las reglas
y el procedimiento que se definen en la presente invitacién publica y de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860
de 2021.

La ESAP determinara la oferta mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a la
modalidad de seleccién del contratista; y que para el presente proceso corresponde a una Minima
Cuantia, siendo la oferta mas favorable aquella de menor precio en la propuesta econémica y
que una vez verificada, cumpla los requisitos habilitantes juridicos y técnicos, de conformidad con
lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2, numerales 5y 7, del Decreto 1082 de 2015, por lo que
dicho ofrecimiento debe relacionarse en el CUESTIONARIO - OFERTA ECONOMICA,
establecido en la plataforma SECOP IlI.

4.3. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA
Son causales de RECHAZO de las propuestas las siguientes:

a. Cuando el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en
causal de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o prohibicién previstas en la
legislacién para contratar.

b. En caso de presentacion de varias propuestas, directamente o por interpuesta persona, por
parte de un mismo proponente, o la participacién del proponente en mas de una propuesta
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k.

del presente proceso. En este evento se RECHAZARAN todas las propuestas en las que el
proponente haya participado directamente o por interpuesta persona.

Cuando el proponente no aclare, subsane o aporte los documentos necesarios para cumplir
un requisito habilitante o aportandolos no lo haga de forma correcta, en los términos
establecidos por la entidad.

Cuando el término de duracién del proponente persona juridica sea inferior al plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afo mas, o cuando el término de duracién del proponente
plural sea inferior al plazo de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

Cuando no se acredite la existencia y representacién legal de la sociedad del proponente,
la constitucion de consorcio, de la unién temporal o promesa de sociedad futura o cuando
dichos documentos presenten defectos y el interesado no subsane deficiencias sobre los
mismos, en el plazo que la entidad disponga para tal efecto.

Cuando los documentos presentados por el proponente contengan informacién, que, de
cualquier manera, no corresponda a la realidad, caso en el cual se iniciaran las acciones
correspondientes, si a ello hubiere lugar.

Cuando el proponente, alguno de sus miembros o alguno de sus representantes legales
figure en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica, o
registre antecedentes disciplinarios o judiciales que configuren inhabilidad o
incompatibilidad vigente para contratar con el Estado.

En el evento que el objeto social del Proponente (persona juridica o el de sus integrantes,
tratandose de Proponentes Plurales) no le permita ejecutar el objeto del Contrato.

Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la
invitacion.

Presentar la oferta con tachaduras, enmendaduras, alteraciones o irregularidades en alguno
de los documentos que acreditan los requisitos habilitantes o factores de evaluacion de la
oferta y no sean aportados en las condiciones establecidas en la Invitacion, sin perjuicio de
la posibilidad de aplicar la regla de subsanabilidad en los casos que aplique.

Cuando se presente la propuesta condicionada o extemporaneamente.

Habra lugar al RECHAZO de las propuestas, respecto de la oferta econdmica, en los siguientes
eventos:

Vi.

Que el valor mensual y total de la oferta o aquel revisado exceda los techos establecidos
para el valor unitario y el Presupuesto Oficial estimado para el Proceso de Contratacion.
Que el Proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la descripcion, las
especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades sefialadas, alterando la necesidad
y/o lo exigido por la Entidad.

No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos.

Que el proponente no presente la OFERTA ECONOMICA a través de la plataforma del
SECORP II.

Cuando se presente discordancia entre el valor diligenciado en el cuestionario electrénico
desplegado por SECOP Il y el documento anexado a modo de soporte de la oferta
econdémica — FORMULARIO OFERTA ECONOMICA.

Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y analizadas las explicaciones
del proponente, se considere con fundamentos objetivos y razonables que esa propuesta
economica pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales
en caso de resultar favorecido con la aceptacion de la oferta y no se soporte el valor ofrecido
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por el proponente, conforme lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de
2015.

vii. En los demas casos en que la Invitacién Publica expresamente lo diga.

viii. Las demas previstas en la ley.

Nota: La ausencia de requisitos o falta de documentos referentes a la futura contratacion o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas, no servira de titulo suficiente
para el RECHAZO de los ofrecimientos hechos (articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018).

4.4. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO
El proceso sera declarado desierto:

1.  Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto oficial, o cuando
se determine que el valor de la oferta es artificialmente bajo en los términos del articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

2. Cuando no se presente ninguna oferta.

3. Cuando ninguno de los oferentes resulte habilitado.

La declaratoria de desierto del proceso se hara mediante acto motivado conforme lo establecido
en el articulo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos los proponentes.

Contra dicho acto procede unicamente el recurso de reposicion.

4.5. FACTORES DE DESEMPATE

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, adicionado por el articulo 22 de la Ley 2479 de 2025, conforme a los medios de

acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3°
del Decreto 1860 de 2021 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

FACTOR DESEMPATE

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de
que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto
1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que trata
del puntaje para la promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de
servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicién de Servicios
Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2
de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los
articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con
los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.
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En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal
debera definir en el pliego de condiciones, invitacién o documento equivalente, las condiciones
y los documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos
aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocion de
Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional y observando los mismos
lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas
circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener
puntaje.

Por lo expuesto, y en cumplimiento de las disposiciones aplicables, la acreditacion del criterio
de desempate senalado en el presente numeral se realizara, asi:

a) Personas juridicas constituidas de conformidad con la legislacién colombiana.

Las personas juridicas constituidas de conformidad con la legislacion colombiana, que
acrediten su constitucion, segun corresponda, de conformidad con lo dispuesto al
respecto, en el presente literal, y ofrezcan en su propuesta, en el FORMATO 10 -
PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES o en otra parte de la misma, vincular como
minimo el cuarenta por ciento (40%) del total de empleados y contratistas asociados al
cumplimiento del contrato que se suscriba como resultado del presente proceso de
contratacion, acreditaran el criterio de desempate del presente numeral.

Las personas senaladas en el inciso anterior deben acreditar constitucion, segun
corresponda, presentando los siguientes documentos:

-Persona juridica constituida de conformidad con la legislacion colombiana: El certificado
o documento de existencia y representacion legal emitido por la Camara de Comercio o
la autoridad o la entidad competente.

b) Proponentes plurales.

Si todos los integrantes del proponente plural cumplen los requisitos anteriores para
acreditar que son personas juridicas constituidas de conformidad con la legislacion
colombiana, el proponente plural o uno de sus integrantes, ofrece en la propuesta en el
FORMATO 10 - PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES o en otra parte de la
misma, vincular como minimo el cuarenta por ciento (40%) del total de empleados y
contratistas asociados al cumplimiento del contrato que se suscriba como resultado del
presente proceso de contratacion, el proponente plural acreditara el criterio de desempate
del presente numeral”.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los
términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley
1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién
de mujer cabeza de familia y la cesacidon de esta se otorgara desde el momento en que ocurra
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el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracion que se presente para
acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del
cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado
por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En
virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el
comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar
en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para
lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentara un certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50
%) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la
condicién indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de
los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

De acuerdo con el articulo 5_de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar
de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6_de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion
de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas
por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con
por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contrataciéon o
desde el momento de la constitucidon de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio
y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de
ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por
ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad, en los términos del presente
numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.
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El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo ano o del tiempo de su constitucion cuando
su conformacion es inferior a un (1) afno, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley, para
ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las
personas vinculadas en su ndémina y el niumero de trabajadores que no son beneficiarios de la
pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensién.
Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un
(1) ano contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior
a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento
de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucion de la
persona juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el numero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en la
ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate,
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara
un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario
de pension de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera
allegar el documento de identificacién del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el numero total de trabajadores vinculados en
la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el
caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a
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su noémina, y el nimero de identificacidon y nombre de las personas que pertenecen ala poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta
la vinculacion de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o
mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucién inferior a un (1) ano, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando
su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la
cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, modificado por el
Decreto 714 de 2024, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nébmina de sus
integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana. Este porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la ndmina de cada uno de los
integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la
certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece
a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, modificado por el Decreto 714 de 2024, o la norma que
lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenecen a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion,
para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificaciéon en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacién y la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine
la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso
de reintegracion o reincorporacion.
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En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona
juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracién o reincorporacion. Ademas,
debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que estd en proceso de reincorporacién o
reintegracion.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados
del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicion accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso
de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a
tenerlo, acreditara tal situacién aportando los documentos de identificacion de cada una de las
personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacién de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion,
en los términos del literal a) del articulo 6_de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el
otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes numerales:

7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporacién o reintegracién, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo
con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o
por una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado,
mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracién. Ademas,
debera acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participen en la
sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en
este numeral. Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.
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7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona
en proceso de reincorporacién o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios
o representantes legales podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes
del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en
un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2 .4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4
del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para
lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente
entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes
empresas junto con micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de las cooperativas o
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 _de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratdandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequenas o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074_de 2015, que sean micro,
pequefas o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequenas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequena empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia
y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el
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evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequenas o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074_de 2015, que sean micro,
pequefas o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados
durante el ano anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el
representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o
del representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda, entregara
un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para
lo cual se presentara el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese
integrante acredite la condicién de Mipyme, cooperativa o asociacién mutual en los términos
del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25
%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural,
para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito porla persona
natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con
otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira
la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociaciéon mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 _de 2015, que sean micro, pequefas o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de
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existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2
de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la
condicion de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones senaladas en el inciso anterior de este numeral.

12. Preferir la propuesta presentada por personas que acrediten: (a) ser jévenes Egresados del
Sistema de Proteccion del ICBF en las condiciones establecidas en la presente ley; o (b) de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, es decir, que mas del
cincuenta por ciento (50%) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica
esta constituida por jovenes egresados del Sistema de Proteccion del ICBF; o, (c) la oferta
presentada por un proponente plural con una participacién de al menos un veinticinco por ciento
(25%) de una persona que acredite ser Egresado del Sistema de Proteccion del ICBF o una
persona juridica en las cuales se acredite participacion mayoritaria de jovenes egresados del
Sistema de Proteccion del ICBF.

13. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.

Por lo expuesto, se utilizara audiencia de sorteo atendiendo las siguientes instrucciones:
Audiencia de Sorteo en caso de empate:

Si una vez agotados los criterios de desempate previstos en el presente proceso de seleccion,
continian empatados dos o mas proponentes, atendiendo las reglas de adjudicacion, se
realizara un sorteo, mediante el uso de BALOTAS, el cual se llevara a cabo en la fecha y hora
establecidas mediante mensaje que sera publicado en la plataforma del SECOP II.

La audiencia citada en este numeral se realizara en el lugar que se comunique en su momento
a través de la plataforma SECOP I, en las condiciones alli establecidas, de conformidad con la
normativa aplicable.

Para el efecto se dara aplicacion al siguiente procedimiento:

Se procedera a incorporar en una balotera o bolsa un nimero de balotas o fichas, identificadas
con un numero igual al numero de proponentes que se encuentren en condicion de empatados.

El proponente que, saque la balota o ficha con el nUmero mayor, sera quien ocupe el primer
puesto en el orden de elegibilidad y asi sucesivamente (de mayor a menor), y se dara por
terminado el sorteo.

Deberan asistir quienes quedaron empatados en el presente proceso, o sus representantes
legales, o personas autorizadas por ellos (autorizacion que no requiere presentacion personal).

Direccion Territorial Boyaca — Casanare
ventanillaunica.boyac@esap.edu.co —
Avenida Oriental No. 9-12, Tunja, Boyacd, Colombia .. (@)
Cédigo postal: 150001 Pagina 53|77 icontec
Linea conmutador PBX: 018000 423713

Linea nacional gratuita PBX: 018000 423713 Ext. 1802
www.esap.edu.co

'.' sente,
g
{1QNET
* RECOGNIZED
CERTIFICATION

150 3001



mailto:ventanillaunica.boyac@esap.edu.co
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=86982&2

®  ESCUELA SUPERIOR
oo DEADMINISTRACION
€500 PUBLICA

Si una o varias de las personas que quedaron empatados no asisten al sorteo, con la
presentacion de la propuesta, aceptan que una persona de la ESAP saque la balota y participe
en el sorteo en su nombre.

En caso de que la audiencia se realice de forma virtual, un funcionario o contratista designado
por la ESAP serd el encargado de realizar integralmente el procedimiento sefalado en
precedencia.

Los proponentes con la presentacién de la propuesta aceptan las condiciones referidas al
sorteo.
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CAPITULO QUINTO
GARANTIAS EXIGIDAS EN EL CONTRATO Y SUS CONDICIONES

Con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual, derivados del incumplimiento del
contrato y de su liquidacién que puedan surgir para la administracién por las actuaciones, hechos
u omisiones del contratista, este debe presentar cualquiera de las garantias que de conformidad
con el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.3.1.2, sean aplicables en los términos indicados
en el cronograma del proceso de seleccion, teniendo en cuenta la importancia del cumplimiento
satisfactorio del objeto del contrato, con la siguiente cobertura:

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato, su liquidacion y seis
(6) meses mas. En todo caso, este amparo debera estar vigente hasta la liquidacion del contrato.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el CINCO POR CIENTO (5%) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

X Calidad del servicio: por el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del
contrato y seis (6) meses mas.

X Responsabilidad civil extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMMLV, con una vigencia igual al plazo de
ejecucion del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA debera cargar las correspondientes garantias en
el FORMULARIO - 2 CONDICIONES en la plataforma SECOP Il a mas tardar dentro de los dos
(2) dias habiles siguientes a la aceptacion de la oferta; su aprobacion es requisito para el inicio
de la ejecucion.

PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera actualizar las vigencias y los amparos de
las garantias conforme a las prorrogas, adiciones y/o modificaciones a las que haya lugar. En
cualquier caso, EL CONTRATISTA deberd mantener durante la vigencia del contrato, la
suficiencia de las garantias otorgadas, en virtud de lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del
Decreto 1082 de 2015.

PARAGRAFO TERCERO: La responsabilidad civil extracontractual requerida solamente puede
ser amparada con un contrato de seguro, de conformidad con lo previsto en el articulo
2.2.1.2.3.1.5 del Decreto 1082 de 2015.

5.1. JUSTIFICACION DE LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015, en los
procesos de seleccion de minima cuantia la Entidad Estatal tiene la facultad de determinar si
exige o no garantias para amparar los riesgos derivados del proceso de contratacién. El ejercicio
de esta facultad debe atender a las particularidades del objeto, la naturaleza y alcance de las
obligaciones, las condiciones de ejecucion y los riesgos previsibles que puedan afectar el
cumplimiento contractual o generar perjuicios para la Entidad o para terceros.
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En el presente proceso, aunque la modalidad de seleccion corresponde a minima cuantia, la
naturaleza y configuracién integral del objeto contractual justifican la exigencia de garantias, en
consideracion a que se trata de un contrato atipico mixto de operacion logistica que comprende
la organizacion, coordinacion y ejecuciéon de dos (2) actividades del Plan Institucional de Bienestar
Social, Estimulos e Incentivos 2026, mediante la articulaciéon de quince (15) componentes de
distinta naturaleza. Su ejecucion involucra servicios de transporte terrestre automotor especial de
pasajeros, aseguramiento colectivo de accidentes personales, ingreso vy utilizacién de
instalaciones recreativas con piscinas de aguas termales, suministro de alimentos e hidratacion,
actividades de integracion familiar y recreacion dirigida, primeros auxilios, disponibilidad de
espacios fisicos y facilitacion profesional en bienestar emocional y construccion de equipos. Estas
prestaciones implican riesgos diferenciados, tanto para la adecuada satisfaccion de la necesidad
institucional como para la integridad de los asistentes y demas terceros involucrados,
particularmente por la participacion de servidores publicos y sus familiares, incluidos menores de
edad, la utilizacién de instalaciones acuaticas, el desplazamiento de pasajeros y la manipulacion
y suministro de alimentos.

Adicionalmente, las actividades se encuentran sujetas a fechas y jornadas previamente
determinadas durante el mes de diciembre de 2026, cuya oportunidad de ejecucién resulta
relevante para el cumplimiento del Plan Institucional de Bienestar. Por consiguiente, un
incumplimiento total o parcial, tardio o defectuoso de las obligaciones a cargo del contratista
podria comprometer la ejecucion integral de las actividades, frustrar la finalidad institucional
perseguida y ocasionar perjuicios que no necesariamente se reparan con la simple falta de
reconocimiento o pago de las prestaciones no ejecutadas. En virtud de lo anterior, y atendiendo
los principios de economia, responsabilidad y adecuada gestion de los riesgos contractuales, la
Entidad considera necesario exigir los amparos de cumplimiento, pago de salarios, prestaciones
sociales legales e indemnizaciones laborales, calidad del servicio y responsabilidad civil
extracontractual, cuyos valores y vigencias se determinan atendiendo las disposiciones aplicables
y las particularidades del objeto contratado.

Para efectos de determinar la suficiencia de los amparos cuya cuantia se establece como
porcentaje del valor contractual, se tendra como base el valor total del contrato adjudicado,
equivalente al presupuesto oficial de VEINTICINCO MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y DOS
MIL CIENTO SETENTA Y CINCO PESOS ($25.232.175) M/CTE, teniendo en cuenta que la
adjudicacion se efectuara por la totalidad de dicho presupuesto y que la ejecucion se desarrollara
bajo el esquema de precios unitarios y monto agotable. En consecuencia, la determinacién de los
valores asegurados no estara condicionada al valor total comparativo de la oferta econdmica ni
al monto que efectivamente llegue a ejecutarse y pagarse durante el plazo contractual.

Cumplimiento. Se exige este amparo para proteger a la Entidad frente a los perjuicios derivados
del incumplimiento total o parcial de las obligaciones contractuales imputable al contratista, asi
como de su cumplimiento tardio o defectuoso y de los dafios que puedan derivarse de dichas
circunstancias. También comprende el pago de las multas y de la clausula penal pecuniaria, en
los términos del numeral 3 del articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015. Su exigencia se
justifica en la naturaleza integral de la operacion logistica, puesto que el cumplimiento del objeto
contractual depende de la articulacion oportuna y coordinada de los quince (15) componentes
requeridos por la Entidad. En particular, las prestaciones deben concurrir en las fechas vy
condiciones establecidas para las dos (2) actividades programadas: la actividad de integracion y
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bienestar familiar que se desarrollara en el municipio de Paipa el once (11) de diciembre de 2026,
y la jornada experiencial integral que comprendera dos (2) sesiones en Tunja, los dias cuatro (4)
y diez (10) de diciembre de 2026. La falta de ejecucion de alguno de los componentes esenciales,
su prestacion fuera de las fechas previstas o su desarrollo en condiciones diferentes a las exigidas
podria afectar la realizacion de las jornadas y comprometer el cumplimiento de la finalidad
institucional, particularmente por tratarse de actividades programadas para una vigencia
determinada y cuya reprogramacion o sustitucion podria resultar materialmente inviable dentro
del calendario previsto. Por lo anterior, se establece este amparo en el diez por ciento (10%) del
valor total del contrato, porcentaje que corresponde al minimo previsto en el articulo 2.2.1.2.3.1.12
del Decreto 1082 de 2015 para contratos de esta cuantia. Su vigencia comprendera el plazo de
ejecucion contractual, la etapa de liquidacion y seis (6) meses adicionales, garantizando, en todo
caso, que permanezca vigente hasta la liquidacion del contrato, de conformidad con la disposicion
citada.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales. Se exige este
amparo en consideracién a que la ejecucion del objeto contractual requiere la disposicion de
personal para desarrollar y coordinar las diferentes prestaciones que integran la operacion
logistica, entre ellos, el personal de coordinacion, los profesionales y facilitadores de las jornadas
experienciales, los recreadores, el personal de primeros auxilios, los conductores y el personal
requerido para la preparacion y atencion de los servicios de alimentacién, en cuanto corresponda
a personal vinculado o utilizado por el contratista para la ejecucion del contrato en territorio
nacional. En consecuencia, existe el riesgo de que el incumplimiento de las obligaciones laborales
a cargo del contratista respecto de dicho personal genere perjuicios para la Entidad, razén por la
cual resulta procedente exigir el amparo previsto en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.3.1.7 del
Decreto 1082 de 2015. Su valor se establece en el cinco por ciento (5%) del valor total del contrato
y su vigencia comprendera el plazo de ejecucion contractual y tres (3) afios mas, conforme a lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.13 del mismo decreto.

Calidad del servicio. Se exige este amparo atendiendo a que el objeto contractual comprende
prestaciones cuya adecuada ejecucion no se agota en la simple disponibilidad o entrega de sus
componentes, sino que exige el cumplimiento de condiciones técnicas, operativas, sanitarias,
funcionales y de oportunidad previamente definidas por la Entidad. En particular, la calidad de la
operacion logistica depende de la adecuada coordinacion de los servicios de transporte, el
ingreso y utilizacion de las instalaciones recreativas, la disponibilidad de los espacios fisicos, la
preparacion y suministro de alimentos e hidratacion, el desarrollo de las actividades de recreacion
e integracion, la prestacion del apoyo de primeros auxilios y la ejecucién de las jornadas de
facilitacion profesional. La prestacion deficiente de alguno de estos servicios puede generar
perjuicios para la Entidad, incluso cuando las deficiencias se adviertan después de su ejecucion,
de la suscripcién del recibo a satisfaccion o de la realizacion del pago, especialmente tratandose
de actividades que se desarrollan y consumen durante jornadas determinadas y respecto de las
cuales no siempre resulta materialmente posible efectuar una correccion posterior. Por lo anterior,
se considera pertinente exigir este amparo para cubrir los perjuicios derivados de la deficiente
calidad de los servicios efectivamente prestados, conforme al numeral 6 del articulo 2.2.1.2.3.1.7
del Decreto 1082 de 2015. Su cuantia se establece en el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y su vigencia comprendera el plazo de ejecucion contractual y seis (6) meses mas. La
determinacion de estos valores y plazos atiende a los criterios de proporcionalidad previstos en
el articulo 2.2.1.2.3.1.15 del mismo decreto, considerando la naturaleza de las prestaciones, la
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cuantia del contrato, su ejecucion concentrada en fechas determinadas y la necesidad de contar
con un periodo adicional para identificar y reclamar los perjuicios derivados de eventuales
deficiencias en la calidad de los servicios prestados. Este amparo se entiende sin perjuicio de las
coberturas de responsabilidad civil extracontractual que correspondan cuando la deficiente
prestacion genere dafos a los asistentes o a otros terceros.

Responsabilidad civil extracontractual. Se exige este seguro en consideracion a los riesgos
que la ejecucion del objeto contractual representa para los asistentes y demas terceros que
puedan resultar afectados por las actuaciones, hechos u omisiones imputables al contratista, a
su personal o a los subcontratistas autorizados. En particular, la actividad de integracién familiar
en el municipio de Paipa comprende el desplazamiento de aproximadamente cincuenta y dos
(52) personas mediante transporte terrestre automotor especial, la permanencia y utilizacién de
instalaciones recreativas con piscinas de aguas termales, la participacion en actividades
recreativas y de integracién y el suministro y consumo de alimentos y bebidas. Estas
circunstancias generan una exposicion a riesgos de lesiones personales, afectaciones a la
integridad fisica y dafos materiales, especialmente por la utilizacién de instalaciones acuaticas,
las actividades dirigidas a adultos y menores de edad, las condiciones de desplazamiento y la
manipulacién de alimentos. De igual manera, las dos sesiones de la jornada experiencial integral
en Tunja implican la concurrencia de participantes y personal profesional y logistico en espacios
fisicos dispuestos para la realizacién de actividades grupales. En consecuencia, resulta necesario
proteger patrimonialmente a la Entidad frente a eventuales reclamaciones de terceros derivadas
de los dafios que puedan ocasionarse con ocasion de la ejecucién contractual, conforme a lo
previsto en el articulo 2.2.1.2.3.1.8 del Decreto 1082 de 2015.

El valor asegurado se establece en DOSCIENTOS (200) SALARIOS MINIMOS MENSUALES
LEGALES VIGENTES (SMMLYV), por cuanto el valor total del contrato se encuentra dentro del
rango de contratos cuyo valor es inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLYV, de conformidad
con el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015. La vigencia del seguro
sera igual al plazo de ejecucion contractual, segun lo dispuesto en el mismo articulo. La pdliza
debera expedirse en modalidad de ocurrencia, con la ESAP y el contratista en calidad de
asegurados respecto de los dafios producidos por el contratista con ocasion de la ejecucion del
contrato, y como beneficiarios la Entidad y los terceros que puedan resultar afectados por la
responsabilidad del contratista o de sus subcontratistas. Asimismo, debera comprender, ademas
de la cobertura basica de predios, labores y operaciones, las coberturas expresas de perjuicios
por dano emergente y lucro cesante, perjuicios extrapatrimoniales, responsabilidad derivada de
las actuaciones de contratistas y subcontratistas, responsabilidad civil patronal y vehiculos
propios y no propios, conforme a los numerales 1, 2 y 3 del articulo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082
de 2015. En caso de que un subcontratista autorizado cuente con un seguro propio de
responsabilidad civil extracontractual, este debera tener el mismo objeto y las coberturas exigidas,
y la ESAP debera figurar como asegurada, en los términos del articulo 2.2.1.2.3.1.8 del mismo
decreto.

Se precisa que este seguro es independiente del seguro colectivo de accidentes personales
previsto en el item 2 del anexo técnico, destinado a amparar individualmente a los asistentes de
la actividad que se desarrollara en Paipa, y tampoco sustituye las pdélizas de responsabilidad civil
contractual y extracontractual que, por disposicion del articulo 2.2.1.6.5.1 del Decreto 1079 de
2015, debe contratar por cuenta propia la empresa legalmente habilitada para prestar el servicio
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publico de transporte terrestre automotor especial. Por consiguiente, el contratista debera
acreditar, ademas de la garantia de responsabilidad civil extracontractual exigida por la ESAP
para el contrato de operacién logistica, el cumplimiento de las obligaciones de aseguramiento
propias de la prestacion del servicio de transporte especial, en los términos establecidos en el
anexo técnico.

Por otra parte, la Entidad NO exigira garantia de seriedad de la oferta, en ejercicio de la facultad
prevista en el articulo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015. Esta decision atiende a la
naturaleza y cuantia del proceso de minima cuantia, a la necesidad de evitar la imposicién de
cargas economicas adicionales que puedan restringir injustificadamente la participacion de los
posibles oferentes y a la valoracién de proporcionalidad entre el costo de dicha garantia y los
riesgos asociados a la presentacién y mantenimiento de las propuestas. Lo anterior no implica
prescindir de la proteccion frente a los riesgos de ejecucion contractual, para los cuales se exigen
los amparos anteriormente justificados. En todo caso, la garantia de cumplimiento y las demas
coberturas contractuales requeridas deberan ser presentadas y aprobadas por la Entidad antes
del inicio de la ejecucion, de conformidad con las condiciones establecidas en la presente
invitacion.

Tampoco se exigiran los amparos de buen manejo y correcta inversion del anticipo ni de
devolucién del pago anticipado, toda vez que, conforme a las condiciones econémicas del
proceso, no se contempla el otorgamiento de anticipos ni la realizacién de pagos anticipados. El
reconocimiento econdmico se efectuara por las prestaciones efectivamente requeridas,
ejecutadas y recibidas a satisfaccion, en los términos previstos en la presente invitacién y el anexo
técnico. Por consiguiente, no existe un riesgo asociado a la entrega previa de recursos cuya
cobertura haga necesaria la constitucion de dichos amparos.

De igual manera, no se exigira el amparo auténomo de calidad y correcto funcionamiento
de los bienes, en consideracion a que el objeto contractual no comprende la adquisicién y
entrega a la Entidad de bienes duraderos destinados a su incorporacién, utilizacién o
funcionamiento posterior en la infraestructura o en las actividades institucionales. Los alimentos,
bebidas, insumos y materiales requeridos corresponden a elementos consumibles o de utilizacion
durante el desarrollo de las actividades, mientras que los espacios, instalaciones y equipos
requeridos se disponen para su utilizacién temporal en las jornadas contratadas. Lo anterior no
releva al contratista de cumplir las condiciones de calidad, inocuidad, idoneidad y demas
especificaciones exigidas respecto de dichos elementos y prestaciones, cuyo incumplimiento
podra dar lugar a las responsabilidades contractuales y a la efectividad de los amparos que
correspondan, particularmente los de cumplimiento y calidad del servicio. Tampoco se exige el
amparo de estabilidad y calidad de la obra, por cuanto el objeto contractual no comprende la
ejecucion de obras civiles.

Finalmente, el riesgo asociado a la falta de presentacion, constitucion oportuna o aprobacién de
las garantias exigidas para la ejecucion contractual se encuentra identificado y debera
gestionarse en la matriz de riesgos del proceso. En todo caso, de conformidad con las
condiciones previstas en la presente invitacién, el contratista debera presentar las garantias
dentro del término establecido y su aprobacién por parte de la Entidad constituira requisito previo
e indispensable para el inicio de la ejecucion contractual. La exigencia de estos amparos no
sustituye las obligaciones de prevencion, seguridad, supervision y control que corresponden al
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contratista durante el desarrollo de las actividades, ni limita las responsabilidades legales y
contractuales que puedan derivarse de sus actuaciones, hechos u omisiones.
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CAPITULO SEXTO
DEL CONTRATO Y OTROS ASPECTOS

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 9,
la oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal, de modo que el contrato se genera con
la ACEPTACION DE LA OFERTA en los términos alli sefialados.

6.1. REQUISITOS DE LEGALIZACION Y EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato, se entiende legalizado con la aceptacion de la oferta, la expedicién del registro
presupuestal, la aprobacion de las garantias correspondiente, el inicio del contrato en la
plataforma SECOP Il y la firma y cargue del acta de inicio en la misma. El proponente a quien se
le adjudique el contrato, debera aprobarlo en el SECOP II.

Para dar inicio a la ejecucion, el Contratista debe subir en la plataforma SECOP II, dentro de los
dos (2) dias habiles siguientes a la aceptacion de la oferta, LAS GARANTIAS junto con el
SOPORTE DEL PAGO, de acuerdo con los parametros exigidos por la Entidad; una vez
aprobadas por parte de la entidad, se procedera a suscribir y publicar la respectiva acta de inicio
del contrato y a dar inicio a la ejecucion del mismo, previo registro presupuestal.

6.2. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Al contrato que resulte de la aceptacion de la oferta en el presente proceso le seran aplicables
las clausulas excepcionales previstas en el articulo 14 de la Ley 80 de 1993. En virtud de lo
anterior, la entidad podra ejercer las facultades de interpretacion unilateral, modificacién
unilateral, terminacién unilateral y declaratoria de caducidad del contrato, en los casos y bajo las
condiciones establecidas en la Ley.

El ejercicio de estas facultades se realizard mediante acto administrativo debidamente motivado
y con observancia del debido proceso.

6.3. CLAUSULA DE INDEMNIDAD

El contratista se obliga a mantener a la ESAP libre de toda reclamacién que tenga origen en las
actuaciones, hechos u omisiones del contratista, de su personal o de los establecimientos,
transportadores y demas terceros por medio de los cuales preste los servicios, que causen dafos
a terceros.

6.4. CLAUSULA DE SUBCONTRATACION

En caso de que EL CONTRATISTA subcontrate con terceros la ejecucion de actividades
relacionadas con el objeto del presente contrato, no exonerara a este de la responsabilidad de
ejecucion del contrato ni del cumplimiento de la totalidad de las obligaciones derivadas de este.
LA ESAP no tendra ninguna vinculacion con el subcontratista.
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6.5. SUPERVISION Y CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato no requiere interventoria. La supervisién del contrato estara a cargo de ALFONSO
BECERRA PLAZAS, Profesional Universitario - Codigo 2028 - Grado 21, Coordinador
Administrativo y Financiero de la ESAP Direccion Territorial Boyaca - Casanare, o del servidor
publico que designe en su reemplazo el Ordenador del Gasto, quien ejercera las funciones de
supervision de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, el Manual
de Supervisién e Interventoria y el Manual de Contratacion de la Entidad. EI nombre del
supervisor sera informado al contratista en la comunicacién de aceptacion de la oferta, de
conformidad con lo previsto en el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

El Ordenador del Gasto, en ejercicio de sus competencias, podra modificar en cualquier momento
la designacion del supervisor o del personal que apoye la supervision, cuando las circunstancias
del servicio asi lo requieran, mediante la correspondiente comunicacion escrita al servidor publico
designado y al contratista.

La supervision se ejercera de conformidad con los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el
Manual de Supervision e Interventoria de la ESAP, el Manual de Contratacion de la Entidad, las
demas disposiciones legales y reglamentarias aplicables y las condiciones establecidas en el
contrato, y comprendera el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico de
la ejecucién contractual, segun corresponda a la naturaleza y alcance de las obligaciones a cargo
del contratista.

El supervisor debera vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contractual y
adoptar las medidas necesarias para verificar el cumplimiento de las obligaciones, condiciones y
especificaciones establecidas en los documentos del proceso y en el contrato. Para tal efecto,
ejercera las facultades y cumplira los deberes previstos en la ley y en las normas concordantes
vigentes, dejando constancia de las actuaciones de seguimiento, control y verificacién que
adelante durante la ejecucion contractual.

El supervisor no podra modificar las condiciones del contrato, disponer modificaciones al objeto,
plazo, valor u obligaciones contractuales, ni exonerar al contratista del cumplimiento de las
obligaciones a su cargo. Cualquier modificacion contractual debera tramitarse y formalizarse por
la autoridad competente, de conformidad con las disposiciones aplicables.

Asi mismo, el supervisor debera velar por que el expediente contractual se encuentre completo,
actualizado y debidamente organizado con la informacién y documentacion que se genere con
ocasion de la ejecucion del contrato, de conformidad con los procedimientos y lineamientos
institucionales vigentes.

La designacién del supervisor serd comunicada por escrito al servidor publico designado y al
contratista, y su identificacion debera constar en la documentacion contractual y en el SECOP I,
de conformidad con las disposiciones aplicables.

En ningun caso el supervisor podra delegar en un tercero el ejercicio de las funciones propias de
la supervision. Lo anterior se entiende sin perjuicio de que la Entidad disponga de personal de
apoyo a la supervision, cuando resulte necesario, sin que ello implique el traslado de la
responsabilidad que corresponde al supervisor designado.
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6.6. PREVENCION DE LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO

En la carta de presentacion de la oferta el proponente y posterior contratista manifiesta bajo la
gravedad de juramento, que se entiende prestado con la suscripcién de la misma y del contrato,
que los recursos que componen el patrimonio de la sociedad, sus socios el representante legal
no provienen de lavado de activos, financiacién del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de
dineros y en general de cualquier actividad ilicita y que los dineros recibidos como pago de este
contrato, no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas.

6.7. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacién del contrato se llevara a cabo dentro de los seis (6) meses siguientes a la fecha de
terminacion del plazo de ejecucion establecida en la aceptacion aplicando los pardametros
establecidos en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto
Ley 019 de 2012 y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

6.8. RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE

El proponente y posterior contratista respondera por haber ocultado inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones, o por haber suministrado informacién falsa, de conformidad
con el numeral 7 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993.

6.9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
6.9.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el
gobierno nacional y demas disposiciones pertinentes.

2. Cumplir con el objeto contractual bajo las condiciones técnicas, econdmicas, de gestion y
demas relacionadas y presentadas en su propuesta, en atencion a lo requerido en los
estudios previos, y garantizar su ejecucion dando pleno cumplimiento a los lineamientos y
politicas establecidos por LA ESAP y a las instrucciones que esta imparta a través del
supervisor.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que
afecten el objeto del Contrato.

4. Acreditar el pago de sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Social en
Salud, Pensién y Riesgos Laborales, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, segun el caso, de conformidad con lo establecido en el inciso
tercero del articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas vigentes, presentando los
soportes de pago correspondientes con el informe final, con el fin de tramitar el pago.

5. Constituir las garantias pactadas en el contrato por los valores y con los amparos previstos
en él, y mantenerlas vigentes durante el término establecido por la entidad.

6. Entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a
ello hubiere lugar.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y
responsabilidad, sin sujecion o condiciones diversas a aquellas que requieran para el
cumplimiento de este.

Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones
acorde con la solicitud del supervisor, cuando a ello hubiere lugar.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

. Atender con prontitud y efectividad las solicitudes, condiciones y/o recomendaciones que

el Supervisor de este establezca, dentro de los términos del Contrato.

Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, relacionados con el
objeto contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de LA
ESAP, cuando a ello hubiere lugar.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de
la ejecucion de este, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y demas
normas concordantes.

No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuan por fuera de la ley con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho. Cuando se presenten tales peticiones o
amenazas, el contratista debera informar inmediatamente de su ocurrencia a la ESAP y a
las demas autoridades competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos que
fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligacion y la celebracién de los pactos o
acuerdos prohibidos dara lugar a la declaratoria de caducidad del contrato (numeral 5 del
articulo 5 de la Ley 80 de 1993).

Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso que hace parte integral
del contrato.

Cumplir con la normativa vigente, en materia ambiental aplicable al objeto contractual, con
lo cual se contribuye a la politica ambiental establecida por la ESAP y es responsable de
los danos, perjuicios, pérdidas y siniestros que a nivel ambiental se ocasionen debido a
alguna accion, retardo, omision o negligencia suya o de sus subcontratistas.

Cumplir con la legislacion en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre
otras la Ley 1562 de 2012 y el Decreto Unico Reglamentario 1072 de 2015 de conformidad
con las actividades a desarrollar segun el objeto del contrato.

Atender los lineamientos dados por LA ESAP en materia de procesos y procedimientos
relacionados con el Sistema Integrado de Gestion.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
ESAP relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion.

Concurrir a la liquidacién del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas
en la ley y en el contrato, y extender o ampliar, si es del caso, las garantias exigidas, para
avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincién del contrato
(articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de
2012).

Cargar en la plataforma SECOP Il todos los informes que se generen durante la ejecucion
del contrato.
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21. Mantener indemne a la ESAP, contra todo reclamo, demanda, accion y costo que pueda
causarse o surgir por danos o lesiones a personas o propiedades de terceros, que se
ocasionen durante la ejecucion del contrato con ocasion de este. En caso de que se
instaure demanda o accién legal alguna, o se formule reclamo contra la ESAP, por asuntos
que conforme al contrato sean responsabilidad de EL CONTRATISTA, la ESAP se lo
comunicara para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas pertinentes
previstas en la ley para mantenerla indemne a ella, para que adelante los tramites para, en
lo posible, llegar a un arreglo del conflicto en cualquiera de los eventos previstos en esta
clausula. Si EL CONTRATISTA no asumiere debida y oportunamente la defensa de los
intereses de la ESAP, ella podra hacerlo directamente, previa notificacion escrita a EL
CONTRATISTA y este pagara todos los gastos en que la ESAP incurra por tales hechos.

22. Cuando le sea exigible como sujeto obligado conforme al literal g) del articulo 2 de la Ley
2013 de 2019, registrar en el Sistema de Informacién y Gestion del Empleo Publico
(SIGEP), o en la herramienta que lo sustituya, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
a la legalizacion del contrato, la declaracién de bienes y rentas y el registro de conflictos
de interés, y cargar la copia digital de la declaracion del impuesto sobre la renta y
complementarios (articulo 4 de esa ley).

23. En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto.
6.9.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Ejecutar las dos (2) actividades y prestar los quince (15) items del numeral 7.3 del anexo
técnico, en las cantidades maximas, unidades de medida y especificaciones técnicas
minimas alli establecidas, en los lugares previstos en el numeral 7.2 y en las fechas
sefialadas en el numeral 7.1.1: la actividad 1, el viernes once (11) de diciembre de 2026,
en el municipio de Paipa, Boyacd; y la actividad 2, mediante dos (2) sesiones de idéntico
contenido, metodologia y duracién, los dias viernes cuatro (4) y jueves diez (10) de
diciembre de 2026, en Tunja, Boyaca. La ejecucion debera ajustarse a la oferta presentada
y a los valores unitarios ofertados, que permaneceran fijos durante el plazo de ejecucion
contractual (numerales 7.1.1 y 7.3 del anexo técnico).

2. Presentar al supervisor, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del
acta de inicio, la propuesta de cronograma operativo de las dos (2) actividades, incluyendo
las fechas y horarios previstos para la actividad 1 y para cada una de las dos (2) sesiones
de la actividad 2, asi como la identificacion de los establecimientos y espacios propuestos
en Paipa y Tunja, con su nombre, direccion, capacidad, descripcidn de las areas y registro
fotografico. Para la actividad 1 debera informar, ademas, las condiciones de ingreso, uso,
seguridad y contraindicaciones de las instalaciones acuaticas y recreativas; para la
actividad 2, las condiciones del espacio y su capacidad para cada sesion. La propuesta
debera incluir la secuencia de las actividades, los horarios, los responsables operativos y
los tiempos de alistamiento, instalacion y disposicidon de los espacios, equipos y materiales.
Cuando el supervisor objete lo propuesto por incumplimiento de las condiciones técnicas,
presentar los ajustes o una nueva opcién que las satisfaga, dentro de los dos (2) dias
habiles siguientes a la comunicacién de la objecion y, en todo caso, antes de la respectiva
actividad, sin costo adicional para la Entidad (numerales 7.1.1, 7.1.2 y 7.1.7 del anexo
técnico).

3. Ejecutar cada actividad y sesion en las fechas y horarios establecidos en el numeral 7.1.1
del anexo técnico, para las personas incluidas en los listados definitivos que confirme la
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Entidad. Entregar al supervisor, con una antelacién minima de dos (2) dias habiles a cada
actividad o sesion, la programacion detallada, que debera incluir los horarios, la secuencia
de las actividades, los responsables, el establecimiento o espacio aprobado, la distribucion
de las areas, las medidas de seguridad y atencion de emergencias, los servicios de
alimentacion y sus horarios de entrega, asi como los menus y las dietas especiales
informadas por la Entidad. Debera adjuntar los reglamentos de los establecimientos y los
documentos previos exigidos en el numeral 7.4.1 del anexo técnico. Para la actividad 2,
garantizar que las dos (2) sesiones conserven idénticos contenidos, metodologia, duracion
y condiciones de prestacion, asi como la entrega del menu individual de cierre a las seis
(6:00 p. m.) de cada jornada (numerales 7.1.1, 7.1.2 y 7.4.1 del anexo técnico).

4. Proponer los establecimientos y espacios requeridos para la ejecucion de las dos (2)
actividades, de acuerdo con las siguientes condiciones: para la actividad 1, un
establecimiento recreativo ubicado en el municipio de Paipa, Boyacd, que disponga de
piscinas de aguas termales, instalaciones recreativas, espacios cubiertos y demas areas
necesarias para la prestacion integral de los servicios; y para la actividad 2, un espacio
privado, tranquilo, ventilado, iluminado, adecuado y accesible, ubicado en el area urbana
de Tunja, para el desarrollo de las dos (2) sesiones. Aportar al supervisor el nombre,
direccién, capacidad, descripcion de las areas y registro fotografico de los establecimientos
y espacios propuestos; acreditar la inscripcidn vigente en el Registro Nacional de Turismo
cuando se trate de prestadores de servicios turisticos legalmente obligados a ello v,
respecto del establecimiento de la actividad 1, aportar los documentos que permitan
verificar el cumplimiento de las normas de seguridad de las piscinas, incluida la certificacién
o documento expedido por la autoridad competente cuando resulte exigible. Realizar, por
su cuenta y responsabilidad, las reservas de los establecimientos y espacios aprobados, y
tramitar los cupos, permisos y autorizaciones necesarios para la prestacion de los servicios.
Informar al supervisor los reglamentos de uso, las condiciones de ingreso, las restricciones
y las contraindicaciones de las instalaciones. Si el establecimiento o espacio aprobado deja
de estar disponible o no cumple las especificaciones exigidas, proponer y garantizar, sin
costo adicional para la Entidad y previa aprobacién del supervisor, otro que reuna
condiciones iguales o superiores (numerales 7.1.2 y 7.1.7 e item 3 del anexo técnico).

5. Responder ante la Entidad por la totalidad de los servicios que preste mediante
establecimientos, empresas transportadoras, compafiias aseguradoras, profesionales,
facilitadores y demas terceros que intervengan en la ejecucién contractual. Asumir como
de su exclusiva responsabilidad las condiciones comerciales que pacte con ellos, incluidas
las reservas, depdsitos, anticipos, plazos de pago y demas compromisos, asi como los
pagos que deba efectuarles, sin que se genere vinculo contractual ni laboral entre dichos
terceros y la Entidad. Abstenerse de condicionar la prestacidon o realizaciéon de las
actividades al pago de anticipos o depdsitos a sus proveedores, o al momento en que la
Entidad efectue los pagos contractuales, sin perjuicio de las reglas de reprogramacion,
cancelacion y reconocimiento excepcional de pagos a terceros previstas en el numeral
7.1.5 del anexo técnico (numeral 7.1.2 del anexo técnico).

6. Suministrar los alimentos y bebidas correspondientes a los items 5, 8 y 9 de la actividad 1
y al item 14 de la actividad 2, en las condiciones de calidad, inocuidad, preparacion,
conservacion, transporte, manipulacion y servicio establecidas en el anexo técnico, la Ley
9 de 1979, la Resolucién 2674 de 2013 del Ministerio de Salud y Proteccion Social y las
demas normas sanitarias aplicables. Garantizar que el personal manipulador de alimentos
cuente con la formacion y capacitacion exigidas por el articulo 12 de dicha resolucién y
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observe las practicas higiénicas y medidas de proteccion previstas en su articulo 14.
Mantener los alimentos en condiciones adecuadas de conservacién, temperatura y
manipulacién hasta su entrega; concertar previamente los menus con el supervisor y
atender, sin costo adicional, las necesidades alimentarias especiales informadas
oportunamente por la Entidad, conforme a las especificaciones de cada item. Entregar los
alimentos y bebidas envasados de fabricacion industrial, cuando corresponda, en su
empaque original, cerrado, debidamente rotulado, dentro de su fecha de vencimiento y con
el registro, permiso o notificacion sanitaria exigible. Garantizar, igualmente, los servicios de
hidratacion de los items 10 y 15, mediante el suministro permanente de agua potable apta
para consumo humano, en las condiciones, cantidades y modalidades de prestacion
establecidas para cada actividad (numeral 7.1.3 y especificaciones de los items 5, 8, 9, 10,
14 y 15 del numeral 7.3 del anexo técnico).

7. Cumplir, cuando resulte aplicable a los suministros de alimentos objeto del contrato, las
obligaciones previstas en la Ley 2046 de 2020 y en el Decreto 1071 de 2015, adicionado
por el Decreto 248 de 2021, relativas a la participacion de pequefios productores
agropecuarios locales, productores de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria —
ACFC— y sus organizaciones en las compras publicas locales de alimentos. Para tal
efecto, observar las condiciones, criterios y mecanismos que correspondan al contratista y
a la Entidad segun el ambito de aplicacion de dichas disposiciones, participar en los
espacios de articulacion y ruedas de negocios cuando se configure el supuesto legal que
haga exigible dicha participacion, y suministrar a la Entidad la informacién y los soportes
necesarios para verificar y reportar el cumplimiento de las obligaciones aplicables. La
adquisicion de alimentos a dichos productores no podra implicar la modificacién de las
especificaciones técnicas, cantidades o valores unitarios ofertados (numeral 7.1.3 del
anexo técnico; articulo 7 de la Ley 2046 de 2020 y articulo 2.20.1.3.4 del Decreto 1071 de
2015, adicionado por el Decreto 248 de 2021).

8. Prestar el servicio de transporte terrestre automotor especial de pasajeros correspondiente
al item 1 de la actividad 1 mediante una empresa legalmente constituida y habilitada por el
Ministerio de Transporte para prestar dicho servicio, que podra ser el propio contratista
cuando cuente con la habilitacion correspondiente o la empresa transportadora habilitada
con la que celebre el respectivo contrato. Realizar el desplazamiento de ida y regreso entre
la sede de la Direccién Territorial Boyaca—Casanare de la ESAP, ubicada en la Avenida
Oriental No. 9-12 de Tunja, y el establecimiento aprobado en Paipa, con salida a las seis
(6:00) a. m. y retorno al finalizar la jornada, garantizando el traslado de la totalidad de los
asistentes confirmados, aproximadamente cincuenta y dos (52) personas. Asegurar que
todos los pasajeros viajen sentados, sin exceder la capacidad autorizada de los vehiculos,
y que estos cumplan las condiciones legales de operacién, antigiedad, seguridad y
documentacion exigidas en la especificaciéon técnica y la normativa aplicable. Entregar al
supervisor, antes de iniciar el servicio, los documentos de habilitacién de la empresa
transportadora, el contrato celebrado con esta cuando corresponda, los documentos de los
vehiculos, las pdlizas obligatorias de responsabilidad civil contractual y extracontractual, el
SOAT, la revisién técnico-mecanica cuando sea exigible, el Formato Unico de Extracto del
Contrato —FUEC— vy la identificacién y licencias de conduccién de los conductores.
Cualquier sustitucién de vehiculo o conductor debera informarse y acreditarse ante el
supervisor antes de iniciar el respectivo servicio (numerales 7.1.3y 7.4.1 e item 1 del anexo
técnico).
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9. Garantizar que las piscinas y estructuras similares del establecimiento de la actividad 1,
correspondientes al item 3, cumplan las condiciones de seguridad, salubridad,
sefalizacién, dotacion, funcionamiento y operacién previstas en la Ley 1209 de 2008, el
Decreto 2171 de 2009, la Resolucion 1510 de 2011 y las demas normas aplicables,
incluidas las particularidades correspondientes a las piscinas de aguas termales. Disponer,
durante todo el tiempo de utilizacion de las instalaciones acuaticas por los participantes,
del personal de salvamento y rescate certificado y en numero suficiente, no inferior al
minimo exigido legalmente segun las caracteristicas de cada piscina o estructura similar.
No permitir el ingreso de menores de doce (12) afos a las areas de piscina sin la compania
del adulto responsable registrado para cada uno en el listado definitivo de la Entidad, sin
que la presencia del personal salvavidas sustituya el deber de acompafnamiento y vigilancia
que corresponde al adulto responsable (articulo 14 de la Ley 1209 de 2008 y numeral 7.1.3
del anexo técnico).

10. Organizar y desarrollar las actividades de integracion familiar y recreacion dirigida
correspondientes a los items 6 y 7 de la actividad 1, garantizando que los menores de edad
permanezcan bajo el cuidado y acompafamiento del servidor publico adulto responsable
con quien asisten y que figure como tal en el listado definitivo de la Entidad. Cuando los
recreadores desarrollen actividades especificas dirigidas a los menores en un grupo
separado, deberan aplicar las medidas de organizacion, control y entrega al adulto
responsable previstas en el anexo técnico, sin que ello implique transferencia de la custodia
o responsabilidad parental al contratista o a sus recreadores. Esta condicion no lo exonera
de sus deberes de diligencia, seguridad y adecuada prestacion de los servicios, ni de la
responsabilidad por las actuaciones de su personal (item 7 y numeral 7.1.3 del anexo
técnico).

11. Garantizar la prestacion del servicio de primeros auxilios y apoyo para la atencion inicial de
emergencias correspondiente al item 11 de la actividad 1, durante el desarrollo de la
jornada y los trayectos cubiertos por el servicio de transporte del item 1, disponiendo de
una (1) persona con formacion acreditable en primeros auxilios y de un (1) botiquin
completo con los elementos requeridos para la atencion inicial. Coordinar los
procedimientos de emergencia de la actividad 1 con el establecimiento, el personal de
salvamento y rescate y los demas responsables de la seguridad de las instalaciones
acuaticas, y disponer de un plan operativo de contingencia que contemple el
desplazamiento Tunja—Paipa—Tunja, la permanencia en el establecimiento, las rutas de
evacuacion, los puntos de encuentro y los procedimientos para activar la atencion y el
traslado a un centro asistencial. Para la actividad 2, conocer y coordinar con el
establecimiento y el equipo profesional los procedimientos de emergencia, identificando las
rutas de evacuacidon, salidas de emergencia, puntos de encuentro, medios de
comunicacion y personas de contacto para activar la atencidon correspondiente. Si un
asistente sufre un accidente o presenta una afectacion de salud, activar inmediatamente
los procedimientos de atencién, informar al supervisor para que la Entidad realice los
reportes que correspondan y dejar constancia de la novedad y de las medidas adoptadas
en el informe de ejecucion respectivo (numerales 7.1.3y 7.4.1 e item 11 del anexo técnico).

12. Contratar y mantener vigente, con una compania de seguros legalmente autorizada y
vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia, el seguro colectivo de accidentes
personales correspondiente al item 2 de la actividad 1, para todos los asistentes incluidos
en el listado definitivo confirmado por la Entidad, aproximadamente cincuenta y dos (52)
personas, incluidos los servidores publicos y sus familiares adultos y menores de edad. La
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cobertura debera comprender el viernes once (11) de diciembre de 2026, desde antes del
inicio del desplazamiento contratado en la sede de la ESAP en Tunja, durante el recorrido
de ida y regreso, la permanencia en el establecimiento de Paipa y el desarrollo de las
actividades recreativas y de integracién, hasta la finalizacion del desplazamiento de
retorno. El seguro debera contemplar, como minimo, los amparos de muerte accidental,
incapacidad total y permanente por accidente y gastos médicos, quirurgicos, hospitalarios,
de ambulancia, rescate y traslado a un centro asistencial cuando se requieran como
consecuencia de un accidente, en los términos establecidos en la especificacion técnica
del item 2. Entregar al supervisor, antes de iniciar la prestacion del servicio, copia de la
poliza o los certificados individuales, sus condiciones y la relacion de asegurados, de
manera que pueda verificarse la cobertura de la totalidad de los asistentes confirmados,
incluidos los menores de edad. Este seguro es adicional y no sustituye el SOAT ni las
polizas obligatorias de responsabilidad civil contractual y extracontractual que debe
mantener vigentes la empresa habilitada que preste el servicio de transporte especial
(numerales 7.1.3y 7.4.1 e item 2 del anexo técnico).

13. Abstenerse de suministrar bebidas alcohdlicas a los participantes de cualquiera de las dos
(2) actividades, incluso a titulo de cortesia, y exigir el mismo comportamiento a los
establecimientos y terceros que intervengan en la prestacion de los servicios, en atencidn
a la prohibicién prevista en el inciso tercero del articulo 37 del Decreto Ley 1567 de 1998 y
en el numeral 7.1.3 del anexo técnico.

14. Prestar exclusivamente los servicios, suministros y actividades expresamente descritos en
los quince (15) items del numeral 7.3 del anexo técnico, sin incluir ni suministrar, por cuenta
de la Entidad, decoracién, tortas, brindis, obsequios, detalles, recordatorios, souvenirs,
bonos, tarjetas, vales, boletas redimibles por fuera de las actividades contratadas ni otros
elementos o prestaciones que no se encuentren expresamente previstos. Abstenerse de
sustituir los servicios contratados por bonos, vales, tarjetas o mecanismos de redencion
individual, y garantizar que los suministros y prestaciones se ejecuten en las condiciones y
durante las actividades programadas por la Entidad, conforme a las medidas de austeridad
y a las restricciones establecidas en el numeral 7.1.3 del anexo técnico, el articulo 19 del
Decreto 0618 de 2026 y el articulo 17 de la Ley 2559 de 2025.

15. Tratar los datos personales de los asistentes que le suministre la Entidad exclusivamente
por cuenta de esta y para la ejecucion del contrato, actuando como encargado del
tratamiento, mientras que la ESAP conserva la condicién de responsable, de conformidad
con los literales d) y e) del articulo 3 de la Ley 1581 de 2012. Observar los principios,
deberes de confidencialidad y condiciones de seguridad previstos en dicha ley y sus
normas reglamentarias; utilizar los datos de salud y demas informacion sensible
Unicamente cuando resulte estrictamente necesario para implementar las medidas de
seguridad, prevencion de riesgos o ajustes razonables requeridos para la actividad
correspondiente; limitar el acceso a la informacioén al personal y terceros que estrictamente
la necesiten para prestar los servicios, exigiéndoles las mismas obligaciones de reserva 'y
seguridad; y abstenerse de divulgar, comercializar, reproducir, publicar, utilizar con fines
comerciales o publicitarios o entregar a terceros no autorizados los datos personales o
imagenes de los asistentes. Aplicar la politica de seguridad y privacidad de la informacién
de la ESAP, cédigo TD-DE-001, que le sera suministrada por la Entidad, y comunicar al
supervisor, a mas tardar el dia habil siguiente a aquel en que tenga conocimiento, cualquier
pérdida, acceso no autorizado, alteracién, divulgacion o incidente que comprometa los
datos personales. Al finalizar el contrato, devolver o suprimir los datos personales y sus
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copias, conforme a las instrucciones de la Entidad. En cuanto a los registros fotograficos y
audiovisuales, limitar su captura y utilizacion a la acreditacion de la ejecucion contractual,
observar las autorizaciones obtenidas por la Entidad para la toma de imagenes de adultos
y menores de edad, abstenerse de realizar registros durante los componentes de bienestar
emocional, salud mental, autocuidado y regulacion emocional de la actividad 2, y entregar
los registros exclusivamente a la Entidad, sin publicarlos ni utilizarlos para fines propios
(numerales 7.1.3 y 7.4.2 del anexo técnico; Ley 1581 de 2012 y Decreto 1074 de 2015).

16. Suministrar nuevos y sin uso los insumos y materiales que se consuman o entreguen para
uso individual, y disponer limpios, completos y en buen estado de funcionamiento los
implementos reutilizables necesarios para la prestacion de los servicios. Todos deberan
ser de buena calidad, encontrarse en condiciones adecuadas de higiene, seguridad y
funcionamiento, y suministrarse en cantidad suficiente para atender a los participantes
confirmados, de acuerdo con las especificaciones técnicas de cada item (numeral 7.1.3 del
anexo técnico).

17. Facilitar y permitir la verificacion que adelante el supervisor, directamente o con el apoyo
de los servidores publicos que la Entidad designe por escrito, respecto de la prestacion de
los quince (15) items en los lugares y horarios aprobados. Para la verificacion por muestreo
de gramajes, volumenes y temperaturas de los alimentos, mantener disponibles una
balanza de cocina digital, un recipiente graduado y un termémetro para alimentos. Cumplir
la programacion detallada aprobada y corregir o reponer inmediatamente, durante el
desarrollo de cada actividad o sesion, los servicios que no cumplan las especificaciones
técnicas. Atender exclusivamente a las personas incluidas en los listados definitivos
confirmados por la Entidad. Los servicios no conformes, los prestados a personas no
incluidas en los listados y aquellos que no correspondan a los items contratados se
sujetaran a las reglas de recibo a satisfaccién y reconocimiento econdémico previstas en el
numeral 7.1.4 del anexo técnico, sin que proceda el pago de prestaciones no conformes o
no autorizadas (numerales 7.1.4 y 7.3 del anexo técnico).

18. Reprogramar con la Entidad las actividades o sesiones que no puedan realizarse en las
fechas previstas por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, manteniendo los
mismos valores unitarios ofertados y siempre que exista disponibilidad operativa y que la
nueva fecha permita ejecutar integralmente las prestaciones, entregar las evidencias,
presentar y aprobar el informe final y suscribir las actas de recibo a satisfaccién dentro del
plazo contractual, que vence el quince (15) de diciembre de 2026. Asumir los costos en
que haya incurrido con ocasion de la fecha frustrada, salvo los pagos a terceros que sean
expresamente reconocibles por la Entidad conforme al numeral 7.1.5 y a la matriz de
riesgos del proceso. Acatar las decisiones del supervisor cuando las condiciones
climaticas, alertas de autoridades competentes o circunstancias de seguridad impidan
desarrollar componentes de la actividad 1, y sujetarse a las reglas de cancelacion,
reprogramacion y determinacion de cantidades pagaderas establecidas en el numeral 7.1.5
del anexo técnico.

19. Aplicar los criterios de accesibilidad e inclusién previstos en el numeral 7.1.6 del anexo
técnico, conforme al articulo 2.2.1.2.4.2.7.1 del Decreto 1082 de 2015, en su redaccion
vigente. Para tal efecto, tener en cuenta la informacion que suministre la Entidad sobre los
apoyos y ajustes requeridos por los asistentes con discapacidad o movilidad reducida, al
proponer los establecimientos y espacios de Paipa y Tunja; garantizar el acceso, la
circulacion y la permanencia segura desde los puntos de ingreso hasta las areas de
prestacion de los servicios, asi como la disponibilidad de servicios sanitarios accesibles, o
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implementar los ajustes razonables necesarios sin costo adicional para la Entidad o
proponer otro establecimiento que reuna las condiciones exigidas. Para el transporte del
item 1, disponer de los apoyos que permitan el ascenso, descenso y desplazamiento
seguro de las personas que los requieran, teniendo en cuenta las ayudas técnicas que
utilicen. Adaptar las actividades recreativas y acuaticas de la actividad 1 y las dinamicas,
ejercicios, instrucciones y materiales de las dos (2) sesiones de la actividad 2,
considerando los apoyos de comunicacién, comprensién, percepcion, movilidad o
interaccion que la Entidad informe oportunamente. Cualquier limitacion que no pueda
superarse mediante ajustes razonables debera ser comunicada por escrito al supervisor
antes de la actividad, con la justificacion técnica correspondiente y la alternativa propuesta
para garantizar la participaciéon en condiciones de seguridad e igualdad.

20. Entregar al supervisor, dentro de los plazos y con el contenido previstos en el numeral 7.4
del anexo técnico, los documentos y soportes previos a cada actividad, las evidencias de
ejecucion y el informe final, y atender las observaciones que este formule. En particular:

a) Los documentos previos de cada actividad o sesion previstos en el numeral 7.4.1,
junto con la programacion detallada, incluidos los soportes de reservas y
disponibilidad de los establecimientos, Registro Nacional de Turismo cuando sea
exigible, documentos de seguridad de las piscinas, habilitacién y documentacién de
la empresa transportadora, vehiculos y conductores, péliza o certificados individuales
del seguro colectivo de accidentes personales, hojas de vida y soportes del personal
profesional y operativo, documentacion sanitaria de los establecimientos y
manipuladores de alimentos, y demas documentos que correspondan a los servicios
efectivamente contratados.

b) Las evidencias de ejecucion de cada actividad o sesion previstas en el numeral 7.4.2,
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a su realizacién, con observancia de las
reglas especiales de cierre documental: las evidencias de la primera sesion de la
actividad 2, realizada el viernes cuatro (4) de diciembre de 2026, deberan entregarse
a mas tardar el miércoles nueve (9) de diciembre de 2026; las evidencias de la
segunda sesién de la actividad 2, realizada el jueves diez (10) de diciembre de 2026,
y de la actividad 1, realizada el viernes once (11) de diciembre de 2026, deberan
entregarse a mas tardar el lunes catorce (14) de diciembre de 2026. Los registros
fotograficos y audiovisuales deberan limitarse a acreditar la ejecucion de los servicios,
respetar las autorizaciones para la toma de imagenes de adultos y menores de edad,
y excluir los componentes de bienestar emocional, salud mental, autocuidado y
regulacién emocional de la actividad 2, asi como los ejercicios que impliquen
reflexiones o manifestaciones personales. Las evidencias se entregaran
exclusivamente a la Entidad, sin publicarlas ni utilizarlas para fines propios.

c) El informe final del numeral 7.4.3, en medio digital, con la consolidacién de la
ejecucion de las dos (2) actividades y los quince (15) items, las cantidades
confirmadas, puestas a disposicion y pagaderas, los valores unitarios y totales por
item y actividad, las novedades e incidentes, los servicios no conformes, los
resultados de las encuestas de satisfaccion, la informacion sobre compras publicas
locales de alimentos cuando resulte aplicable, la relacion del personal que intervino
y los demas contenidos y soportes exigidos en dicho numeral. El informe debera
entregarse a mas tardar el lunes catorce (14) de diciembre de 2026, para su revision
y aprobacién dentro del plazo de ejecucién contractual (humerales 7.4.1,7.4.2y7.4.3
del anexo técnico).
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Designar, sin costo adicional para la Entidad, un coordinador que actie como enlace con
el supervisor, esté presente durante cada actividad y sesion y asuma la coordinacion
general de los establecimientos, la empresa de transporte, el personal del contratista y los
demas terceros que intervengan en la prestacion de los servicios. El coordinador debera
atender las novedades operativas, verificar la articulacion de los quince (15) items,
coordinar el alistamiento, desarrollo y cierre de las actividades y entregar los documentos
y evidencias previstos en el numeral 7.4 del anexo técnico. Informar al supervisor, a mas
tardar con la suscripcién del acta de inicio, el nombre, nimero de teléfono celular y correo
electrénico del coordinador, quien debera atender las comunicaciones del supervisor en
dias habiles y permanecer localizable telefénicamente durante cada actividad o sesion,
desde el inicio del alistamiento hasta la finalizacion de la prestacion de los servicios. En la
actividad 1, su disponibilidad comprendera la coordinacion del desplazamiento de ida y
regreso previsto en el item 1; en la actividad 2, comprendera el alistamiento, desarrollo y
cierre de cada una de las dos (2) sesiones (numeral 7.5.1 del anexo técnico).

Vincular el personal necesario para la adecuada prestacion de los servicios, garantizando
que cada persona cumpla los perfiles, formacién, experiencia, habilitaciones, licencias,
tarjetas profesionales y certificaciones exigidos en la especificacion técnica de cada item y
en el numeral 7.5.2 del anexo técnico. En particular, disponer del profesional en psicologia
y del facilitador de construccién de equipos requeridos para el item 13 de la actividad 2; del
personal que dirija la sesion vivencial de integracion y bienestar familiar y la recreacion
dirigida de los items 6 y 7 de la actividad 1; de los conductores habilitados para el transporte
especial del item 1; de la persona con formacion acreditable en primeros auxilios del item
11; del personal de salvamento y rescate del establecimiento con piscinas; y del personal
manipulador de alimentos. Presentar al supervisor, antes de la prestacion de cada servicio,
las hojas de vida y los soportes de formacion, experiencia, habilitacién y demas requisitos
que correspondan. Garantizar que el profesional en psicologia observe el secreto
profesional respecto de la informacion que compartan los participantes, conforme al articulo
23 de la Ley 1090 de 2006. Mantener al personal afiliado al Sistema de Seguridad Social
Integral y al Sistema General de Riesgos Laborales cuando exista obligacion legal, en la
clase de riesgo correspondiente a las actividades desarrolladas, y garantizar el
cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo aplicables. En caso de
requerir reemplazos, disponer de personas que cumplan los mismos requisitos, sin costo
adicional para la Entidad, e informar y presentar los soportes al supervisor antes de que
asuman la prestacion del servicio, conforme a las condiciones del numeral 7.5.2. Asumir
los gastos de desplazamiento, alimentacion, hidratacién, ingreso a los establecimientos y
demas costos correspondientes al coordinador y al personal utilizado para ejecutar el
contrato, sin contabilizarlos dentro de las cantidades de asistentes o beneficiarios (numeral
7.5.2 del anexo técnico).

Priorizar, entre las personas que cumplan los perfiles y requisitos exigidos y que puedan
integrar el equipo de trabajo vinculado directamente para la ejecucion contractual, la
contratacion de personas naturales con discapacidad, siempre que la naturaleza de las
labores lo permita y sin afectar la idoneidad, seguridad y adecuada prestacion de los
servicios. Documentar la aplicacion de dicha priorizacion y presentar al supervisor, junto
con el informe final y la solicitud de pago unico, la relacién del personal vinculado, la forma
en que se aplicod la priorizacion y la informacion correspondiente a las personas con
discapacidad contratadas o, cuando no haya sido posible aplicarla, la justificacion y los
soportes de las circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito que lo hayan impedido. Los
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documentos que permitan identificar la condicion de discapacidad se entregaran
directamente al supervisor y seran tratados de manera reservada, con la autorizacion de
su titular, sin divulgacion de informacion clinica o sensible (numeral 7.5.2 del anexo técnico;
numeral 2 y paragrafo 2 del articulo 2.2.1.2.4.2.7.5 del Decreto 1082 de 2015).

24. Cuando las funciones concretas del personal que intervenga en la actividad 1 impliquen
una relacion directa y habitual con menores de edad, en los términos de la Ley 1918 de
2018, modificada por la Ley 2375 de 2024, y del Decreto 753 de 2019, verificar, previa
autorizacién expresa y escrita de cada persona, que el personal asignado a dichas
funciones no se encuentre inscrito en el registro de inhabilidades por delitos sexuales
cometidos contra menores de edad. Abstenerse de asignar tales funciones a quien figure
inscrito en dicho registro y entregar al supervisor, antes de la actividad, una declaracion
suscrita por el representante legal del contratista en la que conste que efectud la
verificacion respecto del personal comprendido en el supuesto normativo y que ninguna de
esas personas aparece inscrita. Aplicar la misma verificaciéon respecto de los reemplazos
antes de que asuman las funciones correspondientes, en los términos de los numerales
7.4.1y 7.5.2 del anexo técnico.

25. Separar en la fuente los residuos que se generen durante la ejecucion de las dos (2)
actividades, incluidos empaques, recipientes, restos de alimentos, servilletas, materiales
de las dinamicas y demas elementos utilizados, conforme al c6digo de colores previsto en
el articulo 4 de la Resolucién 2184 de 2019: blanco para residuos aprovechables, verde
para residuos organicos aprovechables y negro para residuos no aprovechables. Disponer
y utilizar puntos o recipientes identificados para la separaciéon de residuos en los espacios
cubiertos y en las areas recreativas, acuaticas y de alimentacion de la actividad 1, asi como
en los espacios utilizados para la actividad 2. Mantener limpios los espacios utilizados y
retirar los residuos al finalizar cada jornada, salvo que el establecimiento asuma
expresamente su manejo. Abstenerse de suministrar, contratar o utilizar los productos
plasticos de un solo uso cuya comercializacién, suministro o utilizacion se encuentre
prohibida por los articulos 5, 6 y 13 de la Ley 2232 de 2022, con sus excepciones y plazos
legales. Para los servicios de alimentacion e hidratacién de los items 5, 8, 9, 10, 14 y 15,
utilizar menaje reutilizable o alternativas sostenibles que no estén comprendidas en las
prohibiciones legales y privilegiar los sistemas de dispensacion y recarga de agua (numeral
8.1 del anexo técnico).

26. Proveer al personal los elementos de proteccién personal que requiera la actividad o labor
que desempene, de conformidad con el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el
Trabajo del contratista y con las normas aplicables. En particular, suministrar al personal
manipulador de alimentos vestimenta de trabajo de color claro, malla, gorro u otro medio
efectivo que cubra totalmente el cabello, calzado cerrado, tapabocas desechable cuando
lo exija el riesgo de contaminacion y guantes cuando resulte necesario, conforme a los
numerales 2, 5, 6, 9y 10 del articulo 14 de la Resolucién 2674 de 2013. Asimismo, disponer
para el personal de primeros auxilios y salvamento acuatico los elementos requeridos para
el desempefio seguro de sus funciones y para el personal de recreacion y facilitacion los
elementos de proteccion que demande la naturaleza de las dinamicas y la evaluacién de
riesgos (numerales 8.2 y 8.2.1 del anexo técnico).

27. Entregar a la Entidad, en formato digital, los documentos o materiales escritos de apoyo
que, en caso de producirse como parte de las metodologias, correspondan a la sesion
vivencial de integracion y bienestar familiar de la actividad 1 o a las dos (2) sesiones de
bienestar emocional y construccion de equipos de la actividad 2, para que la Entidad pueda
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31.

6.9.3.
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remitirlos a los participantes. Dada la naturaleza del objeto contractual, no se exige una
transferencia formal de conocimiento, productos de capacitacion, certificaciones o
evaluaciones de aprendizaje (numeral 9.1 del anexo técnico).

. Constituir a favor de la ESAP las garantias exigidas en el contrato, por los valores, amparos

y vigencias establecidos en la invitacion publica y en el contrato; mantenerlas vigentes y
suficientes durante los términos exigidos por la Entidad, y cargarlas en la plataforma
SECOP Il a mas tardar dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la aceptacion de la
oferta, para su revision y aprobacion por parte de la ESAP.

Atender los requerimientos y observaciones que formule el supervisor respecto de las
circunstancias que afecten o puedan afectar la debida ejecucién del contrato, dentro de los
dos (2) dias habiles siguientes a aquel en que reciba la comunicacién, salvo que el anexo
técnico establezca un término diferente o que, por la naturaleza de la situacion, esta deba
atenderse inmediatamente o durante el desarrollo de la respectiva actividad o sesion.
Remitir al supervisor la prefactura y presentar la factura electrénica o la cuenta de cobro,
segun corresponda a la obligacién legal del contratista, para el tramite del pago unico,
discriminada por actividad y por item, en concordancia con las actas de recibo a
satisfaccién, las cantidades efectivamente pagaderas y los valores unitarios ofertados, asi
como con los pagos a terceros que hayan sido reconocidos conforme al numeral 7.1.5 del
anexo técnico y al numeral 1.9 de la invitacion. Aportar los informes, soportes y demas
documentos exigidos para el pago y efectuar los ajustes que solicite la Entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la respectiva solicitud (numeral 10 del anexo técnico y
numeral 1.9 de la invitacién publica).

Cumplir integralmente el objeto contractual, de conformidad con las condiciones,
especificaciones técnicas, econdmicas y de gestién previstas en los estudios y documentos
previos, el anexo técnico, la propuesta presentada y los demas documentos que hacen
parte del contrato, garantizando su ejecucién idénea, oportuna y efectiva y observando los
lineamientos, politicas y demas disposiciones establecidas por la ESAP, asi como las
instrucciones que, dentro del ambito de sus competencias, imparta el supervisor durante la
ejecucion contractual. lgualmente, ejecutar las demas actividades que resulten necesarias
para la adecuada y efectiva ejecucidén del contrato y aquellas que, por su naturaleza, se
deriven directamente de su objeto y alcance, siempre que guarden relacion con las
obligaciones contractuales y sean necesarias para su debida ejecucion.

OBLIGACIONES DE LA ESAP

Ejercer la supervisidon y seguimiento de la ejecucion del contrato.

Dar inicio al contrato en la plataforma SECOP Il y suscribir el acta de inicio del contrato
(cuando aplique).

Aprobar las garantias que en debida forma constituya el contratista.

Pagar al contratista el valor del contrato en la forma pactada, cumpliendo con los requisitos
establecidos por la Ley y reglamentos, previa programacion del PAC de la Escuela Superior
de Administracion Publica — ESAP.

Aprobar los informes de ejecucion de actividades, expedir oportunamente el informe de
supervision y emitir el certificado de cumplimiento a satisfaccion, a través del supervisor,
previa presentacion por parte del contratista de la factura y de los demas soportes y
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requisitos exigidos para el pago.

6. Suministrar en forma oportuna la informacién y generar los medios o elementos para que
el contratista pueda cumplir lo pactado.

7. Velar por la correcta ejecucion del contrato a través del (la) Supervisor (a), quien sera el

conducto regular entre el contratista y la entidad, verificando que se cumplan de forma

oportuna y a satisfaccion la totalidad de las obligaciones del mismo.

Dar las instrucciones que requiera el contratista para la correcta ejecucién del contrato.

9. Exigir el pago efectuado por el contratista por concepto de aportes a seguridad social y
parafiscales de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas
normas que regulen la materia.

o
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CAPITULO SEPTIMO
LIMITACION DEL PROCESO A MIPYME

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a MiPymes, se reviso lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del
Decreto 1860 de 2021, encontrando que el valor del presente proceso de contratacion es inferior
a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con
la tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo,
umbral que para la vigencia 2026 corresponde a la suma de QUINIENTOS ONCE MILLONES
SETECIENTOS OCHO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS ($511.708.497)
M/CTE.

Por lo anterior, el presente proceso Si_X_ NO es susceptible de limitacién a MiPymes.

En consecuencia, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082
de 2015, la Entidad limitara la convocatoria a MiPymes colombianas cuando se reciban, dentro
de la oportunidad prevista en el cronograma, por lo menos dos (2) solicitudes de MiPymes
colombianas que cumplan las condiciones establecidas en la normativa vigente, entre ellas,
contar con minimo un (1) afio de existencia. Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes
Unicamente podran ser presentadas por MiPymes cuyo objeto social les permita ejecutar el
contrato relacionado con el proceso contractual. Las solicitudes deberan recibirse por Io menos
un (1) dia habil antes de la expedicion del acto que haga sus veces, de conformidad con las reglas
aplicables a la modalidad de minima cuantia.

Para efectos de acreditar los requisitos legales para la limitacion del proceso a MiPymes, se dara
aplicacion a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
articulo 5 del Decreto 1860 de 2021. En consecuencia, las personas naturales deberan acreditar
su condicion de MiPyme mediante certificacién expedida por ellas y por un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil; las personas juridicas deberan acreditarla mediante
certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, cuando estén
obligadas a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente. Para la acreditacién deberan
observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590
de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen.

La condicion de MiPyme también podra acreditarse mediante copia del Registro Unico de
Proponentes (RUP), siempre que este se encuentre vigente y en firme al momento de su
presentacion. Para efectos de la solicitud de limitacion, el registro mercantil, el certificado de
existencia y representacion legal o el RUP, segun corresponda, debera tener una fecha de
expedicion no superior a sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma
del proceso de contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

En todos los casos, las MiPymes que soliciten la limitacion deberan acreditar el cumplimiento de
las condiciones establecidas en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, incluyendo el
requisito de contar con minimo un (1) afio de existencia. Tratandose de proponentes plurales,
cuando la convocatoria se encuentre limitada, unicamente podran presentar oferta aquellos
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conformados exclusivamente por MiPymes, de conformidad con lo establecido en el paragrafo 3
del articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria podran solicitar y participar en las
convocatorias limitadas en las mismas condiciones previstas para las MiPymes, siempre que
acrediten tener dicha calidad, de conformidad con el paragrafo del articulo 2.2.1.2.4.2.2. del
Decreto 1082 de 2015.

Si el proceso resulta limitado a MiPymes, Unicamente podran presentar oferta las MiPymes
colombianas que acrediten las condiciones exigidas por la normativa aplicable, ya sea de manera
individual o como integrantes de un proponente plural conformado exclusivamente por MiPymes.
En consecuencia, la Entidad unicamente aceptara ofertas presentadas por MiPymes o por
proponentes plurales integrados exclusivamente por MiPymes, de conformidad con el paragrafo
3 del articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

En el presente proceso, la Entidad NO aplicara la limitacion territorial prevista en el articulo
2.2.1.2.4.2.3. del Decreto 1082 de 2015. En consecuencia, en caso de que la convocatoria sea
limitada a MiPymes, podran participar las MiPymes colombianas que cumplan los requisitos
establecidos en la normativa vigente, sin que se exija que su domicilio se encuentre en el
departamento o municipio donde se ejecutara el contrato. Esta condicién sera indicada
expresamente en el aviso que se publique en el SECOP I, en los términos previstos en el numeral
4 y el paragrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.
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