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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA CONTRATACION POR
MINIMA CUANTIA

.  ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

El presente estudioc se elabora, en cumplimiento de los principios que rigen la
Contratacion Estatal y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.1.1 del
Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015.

ll. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION

Para mitigar las dificiles condiciones climaticas del departamento, caracterizadas
por las altas temperaturas presentadas la mayor parte del afo, se tienen instalados
equipos de aire acondicionado en las sedes de la Registraduria Nacional del Estado
Civil en el Meta, con los cuales es posible lograr ambientes con temperaturas
apropiadas en las diferentes areas, propiciando de esta manera entornos con
optimas caracteristicas atmosféricas, que contribuyan a mejorar el desempeno del
talento humano y de los equipos de oficina a cargo de la entidad, y por consiguiente
al cumplimiento de la mision institucional.

Asi mismo, para el buen funcionamiento de los citados equipos, es preciso adelantar
las acciones que aseguren su cuidado y conservacion; en consecuencia, es
pertinente realizar un apropiado mantenimiento preventivo y correctivo, con la
finalidad de que funcionen adecuadamente, evitando deterioros y prolongando el
periodo de vida til.

En el inmueble donde actualmente funciona la Registraduria Auxiliar de Porfia, en
la ciudad de Villavicencio, existen tres aires acondicionados que actualmente no
estan funcionando correctamente, segun la certificacién expedida por la
Registradora Auxiliar; por tal razén, y debido a que solo con el adecuado
mantenimiento correctivo, es posible garantizar el normal funcionamiento de los
citados equipos, indispensables para el normal desarrollo de las actividades diarias
en dicha oficina, se requiere contratar la prestacion del respectivo servicio con una
persona natural o juridica especializada en el ramo, debido a que la Delegacion del
Meta no cuenta con los equipos necesarios ni con el personal idoneo.

Por consiguiente, es conveniente, oportuno y necesario realizar la contratacion,

para atender el requerimiento, y de este modo ofrecer las mejores condiciones
climaticas en la sede de la Registraduria Auxiliar de Porfia.
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. OBJETO A CONTRATAR
3.1. Objeto

Mantenimiento correctivo, incluido el suministro e instalacion de los repuestos
necesarios para garantizar el adecuado funcionamiento de los aires acondicionados
de la Registraduria Auxiliar de Porfia en Villavicencio- Meta.

3.2. Alcance del objeto

Se contratara el servicio de mantenimiento correctivo, incluido el suministro e
instalacion de los repuestos necesarios para garantizar el adecuado funcionamiento
de tres (3) aires acondicionados instalados en el inmueble donde funciona la
Registraduria Auxiliar de Porfia en la ciudad de Villavicencio.

El contratista seleccionado debera encargarse de la logistica necesaria para realizar
el mantenimiento respectivo en la direccion indicada, incluyendo el transporte.

lgualmente, el contratista que sea elegido debera proporcionar el personal idéneo y
suficiente, asi como los materiales, equipos y herramientas necesarios para dar
cumplimiento al objeto del contrato, dentro del plazo establecido y con las calidades
y especificaciones sefialadas en el presente estudio, en la Invitacion Plblicay en el
respectivo contrato.

3.3. Clasificador de bienes y servicios

Acorde con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 el objeto a contratar

identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC, es
el siguiente:

Cédigo

UNSPSC Familia

Segmento

Producto

i e 2 Servicio de
Servicios de Servicios de s : -
s - Servicios de instalacion o
edificacion, mantenimiento y arovoipaia | FEraRifiEhts
72101511 construccion de | reparaciones de neyop i
la o reparacion de

instalaciones y
mantenimiento

construcciones e
instalaciones.

construccion

aires
acondicionados
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3.4. Tipo de contrato
Se celebrara un contrato de prestacién de servicio de mantenimiento correctivo.
3.5. Autorizaciones, permisos y/o licencias
Para la ejecucion del objeto contractual no se requiere la obtencion de licencias,
permisos o autorizaciones especiales; No obstante, el proponente debera
garantizar que el servicio ofrecido cumpla con las normas técnicas, certificaciones
de seguridad, y demas requisitos legales exigidos por la legislacion colombiana.

3.6. Especificaciones Técnicas

El contratista realizara el mantenimiento correctivo de los tres aires acondicionados,
de acuerdo con las siguientes especificaciones:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD

1 AIRE1

2 NITROGENO 1
3 LIMPIADOR AGENTE 1
4 REFRIGERANRE 410 3
5 SOPORTE TECNICO 1
6 AIRE 2

i CONDENSADORA GL 12.000BTU 220 1
8 REFRIGERANTE R-22 2
9 RACORES ASESORIOS 1
10 NITROGENO 1
11 SOPORTE TECNICO 1
12 AIRE3

13 DESAGUE DE 1/2 1
14 REFRIGERANTE R-410 3
15 CANALETA 2
16 SOPORTE TECNICO 1
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3.7. Obligaciones del futuro contratista
3.7.1  Obligaciones especificas

El contratista se obligara para con la Entidad, en relacion directa con el objeto del
contrato, a lo siguiente:

1. Prestar el servicio de mantenimiento correctivo, incluyendo los repuestos
necesarios para el correcto funcionamiento de los tres (3) aires acondicionados
que se encuentran instalados en el inmueble donde actualmente funciona la
Registraduria Auxiliar de Porfia en la ciudad de Villavicencio, de acuerdo con las
condiciones y/o especificaciones técnicas exigidas y la propuesta técnica y
econdmica presentada por el contratista.

2. Ofrecer una garantia minima de un (1) afo sin costo adicional sobre la mano de
obra y los repuestos que sean cambiados en los respectivos equipos.

3. Realizar las labores detalladas en la propuesta comercial seleccionada,
incluyendo todos los costos directos e indirectos en que deba incurrir para dar
cabal cumplimiento y satisfaccion del objeto del contrato. La propuesta comercial
formara parte integral del contrato celebrado.

4. Elaborar y entregar un informe de los servicios prestados, una vez se haya
realizado el mantenimiento correctivo de los equipos de aire acondicionado.
Dicho informe debera ser suscrito por el representante legal del contratista y
debera incluir el respectivo registro fotografico, asi como las actas de recibido
del servicio por parte del funcionario que tiene a cargo los citados equipos.

5. Prestar el servicio de mantenimiento correctivo de los aires acondicionados con
el personal idéneo y calificado, el cual debera estar afiliado al sistema de
seguridad social y riesgos laborales, ademas de tener los elementos de
proteccion  personal necesarios para desarrollar las  actividades
correspondientes.

6. Garantizar que los repuestos y materiales utilizados son nuevos, de primera

calidad, que cumplen las normas técnicas y son de marca reconocida dentro del
mercado.

7. El contratista debera cancelar todos los gastos de transporte que se generen en
la ejecucion del contrato.

3.7.2 Obligaciones generales
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1. El contratista debera acreditar el cumplimiento de las obligaciones relativas al
sistema de seguridad social integral, parafiscales y riesgos laborales, atendiendo
lo establecido en el Articulo 23 de la ley 1150 de 2007, el Articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y la ley 1562 de 2012 (para el caso que aplique).

En el caso de Personas Naturales este requisito se debera acreditar con la
presentacion de la planilla integrada de liquidacion de aportes —PILA, para el
mes correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre
del proceso. En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar
en los términos establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del
Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejaran constancia de los
aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre de la presente Invitacidén Publica. En caso de
Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar el
pago de los aportes de manera independiente.

2. Velar por la adecuada ejecucion del objeto contractual dentro del plazo y por el
valor previamente estipulado.

3. Atender todas las instrucciones y observaciones realizadas por parte del
supervisor del contrato.

4. El oferente entiende y acepta que, en el evento en que resulte favorecido con la
contratacibn asume todas las obligaciones necesarias para el debido
cumplimiento del objeto del contrato y actuara con toda la diligencia y el cuidado
que le son propias a la naturaleza del contrato.

5. Con la sola presentacion de la oferta se considera que el proponente ha
estudiado en forma completa los documentos del proceso.

6. En caso de que el oferente, con el cual se celebre el contrato objeto del presente
proceso, no haya obtenido o estudiado toda la informacién que pueda influir en
la determinaciéon de su oferta, no le eximira de la obligacion de asumir las
responsabilidades que le correspondan.

7. Las demas que se generen en el transcurso del objeto contractual.

3.7.3 Criterios de sostenibilidad o buenas practicas ambientales

Considerando el objeto del contrato a celebrar y de conformidad con la Guia Técnica
para la Inclusion Criterios de Sostenibilidad en la Adquisicién de Bienes, Obras y
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Servicios - GAGUO02, el contratista debera establecer, describir y atribuir las
responsabilidades, acciones y procedimientos en los que se compromete para las
buenas practicas ambientales que implementara durante la ejecucion contractual,
en relacion con el control de gases refrigerantes, la eficiencia energética y la gestion
de residuos.

3.8. Obligaciones de la Entidad

La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

—

Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracion y proporcionar la informacién y/o documentacion que
sea necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro
de los términos legales.

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de &l forman parte.

5. Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

3.9. Plazo de ejecucion
El término de ejecucion del contrato sera de cinco (5) dias calendario, contados a
partir de la suscripcién del acta de inicio del contrato, previa aprobacion de la
garantia Unica, y cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

3.10. Lugar de ejecucion
El mantenimiento correctivo de los tres (3) aires acondicionados debera realizarse
en la sede de la Registraduria Auxiliar de Porfia, ubicada en la Carrera 42 numero

51-65 Sur, manzana 6B casa 7, Barrio Porfia de la ciudad de Villavicencio (Meta).

3.11. Supervision
Sera ejercida por el funcionario designado por las Delegadas Departamentales que

ocupa el cargo de Profesional Universitario de la Delegacion del Meta, quien debera

cumplir con las funciones establecidas en la Guia de Supervision adoptada por la
Entidad.

IV. MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacién se fundamenta en el Decreto 1082 de 2015 articulo
2.2.1.2.1.5.1, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1860 de 2021 articulo
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2.2.1.2.1.5.1 y el manual de contratacion de la Registraduria Nacional del Estado
Civil.

En consideracion al objeto a contratar y teniendo en cuenta que el presupuesto
oficial estimado para la presente contratacion es de CUATRO MILLONES
SETECIENTOS MIL CIENTO TRES PESOS M.L. ($4.700.103), incluido IVA, la
misma no supera el diez por ciento (10%) de la Menor Cuantia de la Entidad se
optara por hacer uso de la modalidad de minima cuantia, establecida en el articulo
2° de la Ley 1150 de 2007 el cual fue adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474
de 2011, reglamentada en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto
1082 de 2015, el Articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y Decreto 1860 de 2021, cuya
adjudicacion se llevara a cabo teniendo en cuenta el menor precio, siempre y
cuando cumpla con las condiciones técnicas y juridicas exigidas en la invitacién
publica. Para la seleccion del contratista la entidad aplicara los principios de
economia, transparencia y responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 vy los
postulados que rigen la funcion administrativa. Para aquellos aspectos no regulados
en las normas anteriores, se aplicaran las normas comerciales y civiles pertinentes,
asi como las reglas previstas en el pliego de condiciones, o en las adendas que se
expidan durante el desarrollo del proceso.

El contrato resultante del procedimiento de seleccién estard sometido a la Ley
Colombiana y en especial, se regira por las disposiciones pertinentes, ademas de
las normas del Codigo de Comercio y Codigo Civil en lo que éstas fueren aplicables.
V. VALORESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION

5.1. Valor del contrato
El valor total del contrato es por la suma de CUATRO MILLONES SETECIENTOS
MIL CIENTO TRES PESOS M.L. ($4.700.103), incluido IVA y los demas impuestos
y erogaciones a que haya lugar.

5.2. Justificacion. Estudio de mercado.
El valor del contrato se estimé en la suma sefalada, en razén al estudio de mercado
realizado, para el cual se solicitaron a algunas empresas especializadas en el objeto
a contratar, las cotizaciones del mantenimiento correctivo de aires acondicionados.
Finalmente, se obtuvieron las cotizaciones correspondientes a las empresas

REFRIGERACION Y POTENCIA S.A.S., ENERGYAIRES y ENERMAX, que son
empresas dedicadas a desarrollar la mencionada actividad. Las cotizaciones
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presentadas para llevar a cabo el estudio de mercado hacen parte integral del
presente documento.

Teniendo en cuenta que las empresas con las cuales se realizd el estudio de
mercado son especializadas en el objeto a contratar y ademas cuentan con gran
trayectoria dentro del sector y que ademas las cotizaciones se ajustan a los
requerimientos de la entidad, se procedié a realizar el promedio de los valores
presentados, obteniendo el siguiente resultado:

a VALOR UNITARIO INCLUIDO IVA
= a
w DESCRIPCION E | REFRIGERACION
- 4
E % |V POTENCIA SAS ENERGYAIRES ENERMAX

MANTENIMIENTO CORRECTIVO, INCLUIDO EL
SUMINISTRO E INSTALACION DE LOS REPUESTOS
1 NECESARIOS PARA GARANTIZAR EL ADECUADO 3 |$ 399245000 § 4.331.600,00| § 5776.260,00
FUNCIONAMIENTO DE LOS AIRES ACONDICIONADOS

OE LA REGISTRADURIA AUXILIAR DE PORFIA.

TOTAL $ 3.992.450,00 | $ 4.331.600,00 |$ 5.776.260,00

VALOR COTIZACION REFRIGERACION Y POTENCIA SAS $ 3.992.450
VALOR COTIZACION ENERGYAIRES $ 4.331.600

VALOR COTIZACION ENERMAX $ 5.776.260

PROMEDIO $ 4.700.103

NOTA: El valor total de cada cotizacion corresponde a la mano de obra y los

repuestos requeridos para el mantenimiento correctivo de los tres aires
acondicionados.

5.3. Disponibilidad presupuestal

La Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con la disponibilidad presupuestal

para desarrollar el objeto del presente proceso por valor de CUATRO MILLONES
SETECIENTOS MIL CIENTO TRES PESOS M.L. ($4.700.103), incluido IVA. Los

recursos estan amparados segun el certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
125826 del 11 de noviembre de 2026.
5.4. Forma de pago

La Registraduria Nacional del Estado Civil, realizara un Unico pago equivalente al
100% del valor del contrato, una vez se reciba a satisfaccion el mantenimiento
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correctivo de los tres (3) aires acondicionados, previa suscripcion del acta de recibo
definitivo a satisfaccion.

Dicho pago se realizara previo el lleno de los siguientes requisitos:

» Presentacion de informe de actividades y/o de ejecucion del contrato.

e Acreditacion de pagos de seguridad social integral y parafiscales, segun
corresponda.

» Presentacion de factura o cuenta de cobro segln corresponda.

* Informe de seguimiento de supervision y/o interventoria.

« Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato.

NOTA 1: El acta de inicio y los demas documentos relacionados con la ejecucion
del contrato reposaran en el expediente contractual.

NOTA 2: El pago sefialado esta sujeto a la meta global de pagos fijada por el PAC
de la Direccion Nacional del Tesoro del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

El tramite para el pago efectivo de la factura estara sujeto a los procedimientos
administrativos internos de la Entidad.

NOTA 3: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el
término para pago de la misma solo empezara a contarse desde la fecha en que se
aporte el dltimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se
presenten por este concepto seran responsabilidad del contratista y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

VI. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de
2015, la Entidad revisara las ofertas econémicas y verificara que la de menor precio
cumpla con las condiciones de la invitacion; de no cumplirlas se verificara su
cumplimiento a la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.
Asimismo, la Entidad procedera de acuerdo con lo estipulado en el Decreto 1860 de
2021, Subseccion 5, respecto a la elaboracion de los estudios previos para la
contratacion de minima cuantia.

6.1. Factores de verificacion

6.1.1. HABILITACION JURIDICA:
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Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de
caracter juridico, establecidos en la Invitacion publica.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no
cumpla con alguno de los requisitos habilitantes juridicos, sera RECHAZADO.
Cuando se identifiguen requisitos o documentos legalmente subsanables, se
aplicaran las reglas y los términos de subsanacién correspondientes. Procedera el
rechazo Unicamente cuando se configure una causal legalmente admisible,
debidamente sustentada y aplicable al procedimiento de seleccion.

6.1.1.1 PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente
constituidas, cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al
objeto a contratar, en forma individual o asociados en consorcios o uniones
temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas
reglamentarias.

6.1.1.2 CARTA DE PRESENTACION Y SU COMPLEMENTO (FORMATO No. 1)

El proponente debera allegar la Carta de Presentacion de la Propuesta, de acuerdo
con el modelo suministrado por la Entidad, debidamente diligenciada y suscrita por
su representante legal, debe presentarse con la firma autografa, indicando su
nombre, documento de identidad y demas informacién solicitada en el FORMATO
No. 1.

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el
representante legal de Sociedad, Consorcio o Union Temporal segun el caso y
cargado en la respectiva invitacidon publica - Plataforma transaccional SECOP Il

6.1.1.3 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O
REGISTRO MERCANTIL.

Los oferentes probaran su existencia y representacion legal mediante certificado

expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion o de la Entidad competente
segun el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de
autorizacion expresa del 6rgano social competente, en el cual conste que esta
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del
presupuesto oficial.
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En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada
una de las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccion, debe
contar con dicha autorizacion, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida
con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y
recepcion de propuestas de la invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la
primera fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo
de ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

En caso de Persona Natural, debera encontrarse registrado en la Camara de
Comercio, en la que se encuentre inscrita la actividad principal que sea igual o
similar al objeto a contratar. La matricula mercantil se debera haber renovado en los
términos establecidos en el articulo 33 del codigo de Comercio y debera estar en
firme.

6.1.1.4 CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitira la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes
deben cumplir las condiciones sefaladas en la ley y en el presente documento,
condiciones especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio o
la Union Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unidon Temporal deben sefalar las reglas basicas
que regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje
de participacion de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unidn Temporal responderan por todas y cada
una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido
en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento de las
obligaciones derivadas de la propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con
lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participaciéon es a titulo de Consorcio o Union

Temporal; en este ultimo caso, sefalaran los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser
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modificados sin el consentimiento previo de la Registraduria Nacional del Estado
Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Union Temporal deben
acompanar los documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o
participaran en forma independiente, salvo en los casos expresamente previstos en
el presente documento. A su vez, designaran el representante del consorcio o union
temporal, en el documento de conformacién de este, el cual debe estar firmado por
cada uno de los integrantes con la firma autorizada de cada una de las partes.

La propuesta debe ser cargada en la plataforma SECOP Il a través del usuario
registrado del Consorcio o Unién Temporal.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracién igual a la del término del
contrato, su liquidacién y un (1) afio mas.

6.1.1.6 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion
Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de
2011, la Ley 1778 de 2016, la Ley 1952 de 2019, la Ley 2014 de 2019 y demas
normas concordantes. El proponente declarara, bajo la gravedad del juramento, en
el FORMATO No. 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA Y SU
COMPLEMENTO COMPROMISO ANTICORRUPCION, que no se encuentra
incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

6.1.1.7 VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES
FISCALES VIGENTE.

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Fiscales vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los antecedentes
tanto del representante legal como de la empresa proponente, y la Registraduria
Nacional del Estado Civil, de conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012,
consultara en el Boletin de responsables Fiscales vigente expedido por la

Contraloria General de la Republica, que el oferente no se encuentre incluido en el
mismo.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar
cualquier tipo de contrato con él. En el caso que el proponente sea un consorcio o
unién temporal, se le realizara la revision anterior a cada una de las personas
juridicas o naturales que los conforman.
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6.1.1.8 CERTIFICACIf)N DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Disciplinarios vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y EL Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, de conformidad con el
articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara la pagina de la Procuraduria General
de la Nacion para verificar que el proponente no tenga antecedentes.

Para las personas juridicas se verificara que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar
cualquier tipo de contrato con él. En el caso que el proponente sea un consorcio o
union temporal, se le realizara la revision especificada en el inciso anterior a cada
uno de los integrantes que los conforman.

6.1.1.9 VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES.

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Judiciales vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y el Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, de conformidad con el
articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara la pagina de la Policia Nacional para
verificar que el proponente no tenga antecedentes judiciales.

Para las personas juridicas se verificara que los representantes legales no reporten
antecedentes judiciales, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier
tipo de contrato con él. En el caso de que el proponente sea un consorcio o unién
temporal se realizara la consulta al representante legal y a cada uno de los
integrantes que lo conforman.

6.1.1.10 VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE
MEDIDAS CORRECTIVAS —RNMC”

El proponente debera aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse con
multas vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por el
cual se expide el Cédigo Nacional de seguridad y Convivencia” consultara la pagina
de la Policia Nacional para verificar que el proponente se encuentre al dia en el
pago de las multas establecidas en el Codigo.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Union Temporal cada uno de
los representantes legales de sus integrantes debera cumplir con este requisito.
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6.1.1.11 CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM.

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral primero del articulo 6 de la Ley
estatutaria 2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea el registro de deudores
alimentarios morosos (REDAM) y se dictan otras disposiciones”, el cual indica “(...)
1. El deudor alimentario moroso solo podra contratar con el Estado una vez se
ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se
predica del deudor alimentario moroso que actlue como representante legal de la
persona juridica que aspira a contratar con el Estado. (...)", el proponente debera
allegar el “Certificado de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM" descargado a
través del enlace https://carpetaciudadana.and.gov.co/ o la plataforma electronica
y/o medio autorizado que sea puesto a disposicion por el Gobierno Nacional para
tal fin.

Para el caso de las personas juridicas se debera aportar el “Certificado de deudores
alimentarios morosos REDAM” del representante legal. En el caso de proponente
plural cada uno de sus integrantes, sea persona juridica (representante legal) o
natural, debera aportar los certificados de deudores alimentarios morosos REDAM
y cumplir individualmente con las condiciones exigidas en este numeral.

El precitado certificado debera tener una fecha de expedicion igual o inferior a los
tres meses anteriores a la fecha de cierre del proceso.

6.1.1.12 CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA
MENORES DE EDAD (LEY 1918 DE 2018).

En cumplimiento de la normativa vigente, el oferente (si es persona natural), el
representante legal (si es persona juridica) y el personal propuesto para la ejecucion
del contrato deberan adjuntar el FORMATO No. 05 de Autorizacion para la
Consulta de Inhabilidades por Delitos Sexuales debidamente diligenciado y
firmado. El incumplimiento o la renuencia a suscribir dicha autorizacion impedira la
habilitacidn juridica de la propuesta.

6.1.1.13 PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES.

El oferente debera acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA,
cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.
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En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion
expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante Legal.
En todo caso las certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los
sistemas mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de
la presente invitacion publica. Cuando el certificado sea suscrito por el Revisor
Fiscal, debera acompanarlos con copia de la cédula de ciudadania, de la tarjera
profesional y el certificado de antecedentes de la Junta Central de Contadores.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

En el caso de Personas Naturales este requisito se debera acreditar con la
presentacion de la planilla integrada de liquidacion de aportes —PILA, para el mes
correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del
proceso.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio
en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en Colombia.

6.1.2. HABILITACION TECNICA:

El proponente debera diligenciar el Formato No. 2, donde se compromete a
cumplir con las condiciones, especificaciones técnicas y obligaciones
contractuales requeridas.

6.1.2.1. EXPERIENCIA MiNIMA HABILITANTE.

El proponente debera presentar con su propuesta minimo dos (2) certificaciones de
experiencia de contratos ejecutados en los tres (3) afios inmediatamente anteriores
a la fecha de cierre de la invitacion publica, cuyo objeto y/o actividades ejecutadas
sean similares o comparables al objeto a contratar y cuya sumatoria del valor sea
igual o superior al presupuesto oficial estimado para el proceso de seleccion.

Las certificaciones de experiencia deberan contener como minimo la siguiente
informacion:

* Nombre de la entidad o empresa contratante
* Nombre del contratista

* Objeto y/o servicios suministrados

« Valor

* Fecha

* Termino de ejecucion
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* Firma de quien certifica
* Direccion y Teléfono del contratante.

En caso de que la certificacion no contenga la totalidad de la informacion requerida
se podra adjuntar copia del contrato o de la orden de servicio, con su respectiva
copia de acta o documento de liquidacion, cuando haya lugar.

Los anteriores documentos, deberan ser expedidos por la entidad o empresa a la
cual se le suministro el servicio.

NOTA 1: No se aceptan documentos emitidos o suscritos por el mismo proponente.
En todo caso, todos los documentos que sean allegados para acreditar la
experiencia solicitada deberan encontrarse debidamente suscritos por las personas
competentes.

NOTA 2: En caso de presentar certificaciones de experiencia donde el oferente
haya participado como integrante de un consorcio o uniéon temporal, se tomara en
cuenta solamente el valor correspondiente a su participacion. La certificacion
debera contener esta informacion o se debera aportar el respectivo documento de
constitucion del consorcio o union temporal.

NOTA 3: Aquellas certificaciones de experiencia que califiquen el cumplimiento del
contrato como "malo", "regular”, o expresiones similares que demuestren o indiquen
que durante su ejecucion fueron sujetas a multas o sanciones debidamente
impuestas por la administracion estipuladas en los contratos, no se aceptaran por

la RNEC.

NOTA 4: En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la
Registraduria Nacional del Estado Civil y no se cuente con la certificacion o acta de
liquidacidn respectiva, se debera informar el nimero del contrato y la fecha de este
para realizar la verificacion pertinente; lo anterior en atencion a lo dispuesto en el
articulo 9 del Decreto 019 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o

reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la
Administracion Publica”.

NOTA 5: La Registraduria Nacional del Estado Civil, se reserva el derecho de
verificar el contenido de las certificaciones o acta de liquidacion.

6.1.2.2. LIMITACION A MIPYME

La presente convocatoria podra ser limitada a Mipyme, siempre y cuando se cumpla
con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de
2015 modificado por el articulo 5° del Decreto 1860 de 2021. Los posibles
interesados deberan enviar una comunicacion por escrito y debidamente suscrita
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por el oferente (si es persona juridica deberd suscribirla el representante legal o
Apoderado) a través de mensaje en el portal SECOP Il. Los interesados deberan
tener en cuenta lo siguiente: 1. Se debe solicitar de Manera expresa “Limitar a
MIPYMES" el presente proceso de seleccion. 2. Las solicitudes deben ser enviadas
dentro del término senalado en el Cronograma del Proceso. 3. Se deben allegar los
documentos enunciados en los articulos 2.2.1.2422.y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1082 de 2015 modificado por Decreto 1860 de 2021. 4. De presentarse solicitudes
por parte de uniones temporales o consorcios que quieran participar en este proceso
de seleccion deberan estar integrados unicamente por MIPYMES y cumplir de
manera individual los requisitos minimos sefialados en el articulo 2.2.1.24.2.2. y
2.2.1.2.4.2 .4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por articulo 5° del Decreto 1860
de 2021. 5. En caso de no recibirse minimo dos (2) solicitudes de MIPYMES para
que la convocatoria sea limitada, o en el evento de presentarse y no cumplan con
los requisitos establecidos, podran participar todas las personas sefialadas en el
numeral 15.1.1 de la respectiva invitacion Publica.

6.2. Propuesta econdmica

El oferente debera presentar su propuesta mediante el diligenciamiento del Formato
No. 3 “PROPUESTA ECONOMICA?”, teniendo en cuenta los siguientes criterios:

A. El Formato No.3 “PROPUESTA ECONOMICA” se debe diligenciar en su
totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. En
caso de que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta
sera rechazada.

B. El formato se entregara pre-diligenciado para su agil diligenciamiento, por tanto,
el proponente debera ofertar y diligenciar Unicamente las casillas del VALOR
UNITARIO OFERTADO (SIN IVA), sin centavos y VALOR IVA (si es
responsable), sin centavos, con lo cual el formato realizara los calculos
automaticamente; en ningun caso debera ser mayor al PRESUPUESTO
OFICIAL, so pena de rechazo de la propuesta, asi mismo la no oferta sera causal
de rechazo. '

C. Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos
e impuestos que genere la prestacion del servicio, cubriendo todas las
obligaciones y posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demas
inherentes a la ejecucion del contrato y por ningiin motivo se consideraran costos
adicionales.

D. El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO (SIN IVA) del

Formato No. 3 “PROPUESTA ECONOMICA” debe presentarse en pesos
colombianos y sin centavos, en caso de presentarse con centavos, este valor se
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ajustara asi: hasta $0,49 se redondeara al valor del peso inmediatamente
anterior, de $0,50 en adelante se aproximara al valor del peso siguiente.

E. Correccidn Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
PROPONENTE en el Formato No. 3 “PROPUESTA ECONOMICA” seran
corregidos por la Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para efectos
de la PROPUESTA. La correccion se realizara en el momento de la verificacion
de la propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el
proponente cuando realiza una indebida operacién matematica, pero con la
certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones
efectuadas a las PROPUESTAS de los proponentes, segun el procedimiento
anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

F. Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones
en que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo
asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones.

G. Cuando se presente error, omisién o inexactitud en el IVA o impuestos, estos
seran ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

Los comités respectivos, revisaran las ofertas econdmicas y verificaran que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacién, se verificara el cumplimento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

6.3. Elegibilidad y desempate

Una vez realizada la evaluacion de las ofertas, segun los requisitos de minima
cuantia, el Comite Evaluador establecera la lista de elegibles, de acuerdo con la
calificacion obtenida por cada oferente.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera a
determinar el orden de elegibilidad teniendo en cuenta los criterios sefialados en el

articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, y de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1860 de 2021:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes
0 servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres
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cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos el diez por ciento (10%)
de su nomina esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su
ndémina estd en condicion de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion
en mayor proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la
pensidn de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pensién establecido en la Ley.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%)
de su ndbmina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegraciéon o
reincorporacion o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica,
ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios
0 accionistas de los miembros del proponente plural.
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8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro
y/o pequefas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10.Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte a 31 de diciembre del afno anterior, por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a
MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por
al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa o asociacidon mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o0 accionistas de los miembros del
proponente plural.

11.Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12.Realizar sorteo mediante balotas.

VIl. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

Este analisis se hace con el fin de exponerle a los oferentes la tipificacion,
estimacion, asignacién, impacto y tratamiento de los riesgos en la contratacion; se
desarrolla de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico
Reglamentario No.1082 de 2015 y el Manual para la identificaciéon del Riesgo en los
procesos de Contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente.

Teniendo en cuenta lo anterior, se considera que, durante el desarrollo de objeto de

la presente contratacién, se pueden presentar riesgos que afectan el equilibrio
contractual, los cuales se describen a continuacion:

MATRIZ DE RIESGOS
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Nombre del responsable del diligenciamiento: ADRIANA MARIA RODRIGUEZ PINILLA
Cargo: PROFESIONAL UNIVERSITARIO 3020-01
Fecha diligenciamiento: 08/11/2026

VIIl. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN
EL PROCESO DE CONTRATACION

El contratista que resulte favorecido con esta contratacion debera constituir a favor
de la Registraduria Nacional del estado Civil, una garantia tnica con una entidad

bancaria o una compania de seguros legalmente establecida en Colombia, que
ampare los siguientes riesgos:
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a) Cumplimiento del Contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las
obligaciones derivadas del contrato y del pago de la clausula penal y multas
en caso de incumplimiento total o parcial por parte del contratista, por un valor
asegurado igual al 20% del valor total del contrato y vigente por el término de

ejecucion del mismo y seis (6) meses mas.

b) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por un valor asegurado
igual al 20% del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion
del contrato y un (1) afio mas.

DIANA LORIED JI
Delegadas

NEZ SA
Registrador

ANEXOS

Formato No. 1 — Carta de presentacion de la propuesta

LYDA SUSANA GUTIERREZ MUNOZ
acional del Estado Civil en el Meta

Formato No. 2 — Propuesta Técnica - Aceptacion de condiciones técnicas

Formato No. 3 — Propuesta Econdmica
Formato No. 4 - Formato Beneficiario de cuenta

Formato No. 5 - Autorizacion para la Consulta de Inhabilidades por Delitos Sexuales

Proyecto: Adriana Maria Rodriguez Pinilla — Coordinadora Administrativa y Financie

Revisd: Natalia Andrea Pulido Nifio — Coordinadora Juridica OG5~
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