Republica de Colombia
Departamento de Cérdoba
Municipio de Planeta Rica

Nit: 800096765-1

FICHA TECNICA.
Sefores:

MUNICIPIO DE PLANETA RICA - CORDOBA.

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. SIP-SG-015-2026.

OBJETO: “SERVICIO LOGISTICO PARA DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES DEL PLAN DE
BIENESTAR SOCIAL (INTEGRACION DE LOS EMPLEADOS DEL MUNICIPIO DE PLANETA
RICA- VIGENCIA 2026)".

Estimados sefores:

FICHA TECNICA
CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO SEGUN CLASIFICACION UNSPSC

DESCRIPCION DEL BIEN CODIGO DE NACIONES UNIDAS
501921 PASABOCAS Y SNACKS
502023 BEBIDAS NO ALCOHOLICAS
561121 ASIENTOS
601411 JUEGOS
781118 TRANSPORTE DE PASAJEROS POR CARRETERA
801116 SERVICIOS DE PERSONAL TEMPORAL
901016 SERVICIOS DE BANQUETES Y CATERING
901116 FACILIDADES PARA ENCUENTROS
901115 HOTELES Y MOTELES Y PENSIONES

DENOMINACION TECNICA DEL SERVICIO
SERVICIO DE SUMINISTRO
UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD
CALIDAD MIiNIMA Y LOS PATRONES DE DESEMPENO MiNIMOS

ACTIVIDAD 1: DESARROLLO DE ACTIVIDADES DEL PLAN DE BIENESTAR SOCIAL
MEDIANTE LA REALIZACION DE UN PASEO ECOTURISTICO DIRIGIDO A LOS
EMPLEADOS DE PLANTA DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE PLANETA RICA, EN EL
MUNICIPIO DE CARTAGENA, DEPARTAMENTO DE BOLIVAR.
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Republica de Colombia
Departamento de Cérdoba
Municipio de Planeta Rica

. Nit: 800096765-1
METODOLOGIA DE LA ACTIVIDAD.

La actividad se desarrollara mediante una estrategia de bienestar social, integracion y recreacion
dirigida a los empleados de planta de la Alcaldia Municipal de Planeta Rica, consistente en la
realizacion de un paseo turistico en la ciudad de Cartagena, departamento de Bolivar. La jornada
estara orientada a promover el descanso, el esparcimiento, el contacto con la naturaleza y el
fortalecimiento de las relaciones interpersonales, contribuyendo al mejoramiento del clima laboral
y al bienestar integral de los funcionarios.
La metodologia contempla una programacién organizada de tres (3) dias y dos (2) noches, durante
los cuales se garantizara a los participantes una experiencia integral de bienestar, recreacién e
integracion, que incluya alojamiento, alimentacion y actividades de esparcimiento en un hotel de
primera linea frente al mar en la ciudad de Cartagena, departamento de Bolivar. El desarrollo de la
actividad comprendera la recepcion de los participantes en el destino, la entrega de un cdoctel de
bienvenida sin alcohol o bebida refrescante no alcohdlica, apta para el consumo humano, seguida
de los servicios de almuerzo, refrigerio PM y cena durante el primer dia, desayuno, refrigerio AM,
almuerzo, refrigerio PM y cena durante el segundo dia, desayuno, refrigerio AM y almuerzo durante
el tercer dia, e hidratacion durante toda la estancia, conforme a la programacion establecida.
Asimismo, se dispondran espacios de recreacion, integracion y disfrute del entorno natural,
orientados al fortalecimiento de las relaciones interpersonales, el comparerismo y el bienestar
integral de los empleados de planta de la Alcaldia Municipal de Planeta Rica.

Durante la actividad se propiciaran espacios de interaccion y participacion que permitan a los
funcionarios compartir en un ambiente diferente al laboral, favoreciendo la comunicacioén, la
convivencia, el compafierismo y el fortalecimiento de los vinculos entre los integrantes de la
Administraciéon Municipal.

El paseo turistico estara orientado, ademas, al aprovechamiento adecuado del tiempo libre y al
disfrute de espacios naturales y turisticos, procurando que las actividades se desarrollen bajo
criterios de organizacioén, seguridad, comodidad y atencién adecuada a los participantes.

La ejecucién de la actividad debera garantizar una adecuada coordinacion logistica, incluyendo los
servicios requeridos para la estadia, alimentacion, recepcién y atencion de los participantes, de
manera que se cumpla con la programacién establecida por la Alcaldia Municipal de Planeta Rica
y con los objetivos definidos dentro del Plan de Bienestar  Social.

La Alcaldia Municipal de Planeta Rica, en el marco de sus politicas y estrategias de Bienestar
Social e Incentivos, reconoce la importancia de generar espacios que contribuyan al bienestar
integral de sus empleados de planta, promoviendo actividades que permitan fortalecer las
relaciones interpersonales, mejorar los espacios de convivencia y favorecer un adecuado equilibrio
entre las responsabilida@es laborales y el desarrollo personal y social de los servidores publicos.
DESCRIPCION DE LA LOGISTICA REQUERIDA PARA LA

ITEM ACTIVIDAD No. 1 UND | CANT
Servicio de transporte especial terrestre compuesto por tres (3) buses
con capacidad para transportar a 30 personas cada uno ida y regreso
(Planeta rica - Cartagena - Planeta rica) en los que se transportaran a
los setenta y siete (77) funcionarios de planta de la Alcaldia Municipal
de Planeta rica al destino turistico (hotel de primera linea en el
municipio de Cartagena, departamento de Bolivar) donde se
1.1 | desarrollara la actividad de bienestar social. Servicio 3

NOTA: El servicio de transporte debera ser prestado por una empresa
legalmente constituida y debidamente habilitada por el Ministerio de
Transporte para la prestacion del servicio publico de transporte
terrestre automotor especial o la modalidad que corresponda.
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Republica de Colombia
Departamento de Cordoba
Municipio de Planeta Rica
Nit: 800096765-1

Los vehiculos destinados a la ejecucion del contrato deberan contar
con SOAT vigente, revision técnico-mecanica vigente, polizas y demas
requisitos exigidos por la normatividad aplicable para el transporte
terrestre de pasajeros.

NOTA: LAS RUTAS (PLANETA RICA - CARTAGENA -
CARTAGENA PLANETA RICA) el horario sera concertado con la
entidad.

1.2

Servicio de Hospedaje en sitio turistico de primera linea que podra
prestarse de la siguiente manera:

dia 1. (bebida refrescante de bienvenida sin alcohol, almuerzo,
refrigerio PM, cena, acomodacién doble, triple o cuadruple en
habitaciones), dia 2. (desayuno, refrigerio AM, almuerzo, refrigerio
PM, cena, acomodacién doble, triple o cuadruple en habitaciones), dia
3 (Desayuno, Refrigerio AM y almuerzo) ademas del acceso a areas
comunes el lugar para cada uno de los setenta y siete (77) funcionarios
de planta de la Alcaldia Municipal de Planeta Rica.El servicio de
hospedaje podra darse de la siguiente manera:

Habitaciones dobles: capacidad para dos (2) personas, con dos camas
individuales.
Habitaciones triples: capacidad para tres (3) personas, con tres camas
individuales.
Habitaciones cuadruples: capacidad para cuatro (4) personas, con
cuatro camas individuales.

La asignacion de las habitaciones debera garantizar que cada
funcionario cuente con un espacio adecuado para su descanso, de
conformidad con la capacidad establecida para cada habitacién y las
condiciones de alojamiento ofrecidas por el establecimiento turistico.

El servicio incluirad, ademas, los siguientes componentes:
Dia 1: bebida refrescante de bienvenida, almuerzo, refrigerio PM,
cena, hidratacion y alojamiento.
Dia 2: Desayuno, refrigerio AM, almuerzo, refrigerio PM, cena,
hidratacion y alojamiento.
Dia 3: desayuno, refrigerio AM y almuerzo.
Adicionalmente, se debera garantizar el acceso y uso de las areas
comunes e instalaciones recreativas disponibles para los huéspedes,
de acuerdo con las condiciones del establecimiento, sin costos
adicionales a los incluidos en la oferta econdmica.

El valor ofertado debera contemplar la totalidad de los servicios
descritos para los setenta y siete(77) funcionarios, incluidos el
alojamiento, la alimentacién y el acceso a las areas comunes.

Participante

77

1.3

Servicio de recreacion. Se organizara y desarrollara una actividad
grupal de recreacion e integracion dirigida a setenta y siete (77)
funcionarios de planta de la Alcaldia Municipal de Planeta Rica, que
incluya dinamicas de integracion, juegos recreativos, retos
colaborativos y actividades de participacion colectiva orientadas al
fortalecimiento del trabajo en equipo, la comunicacién, el
compafierismo y las relaciones interpersonales. El servicio debera
incluir la planeacién, coordinaciéon, acompafnamiento y ejecucion de la
actividad, asi como los materiales, implementos y demas elementos
necesarios para su adecuado desarrollo, en un ambiente seguro,

Servicio

/
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Republica de Colombia
Departamento de Cérdoba
Municipio de Planeta Rica
Nit: 800096765-1
participativo e incluyente, que contribuya al bienestar y al
mejoramiento del clima organizacional de los funcionarios. Se
realizaran 2 actividades por dia en los dias: DIA1, DIA2 y DIA 3

Souvenir de un (1) vaso térmico 12 onzas con tapa, fabricada en acero
inoxidable, con resistencia al calor y minima adherencia a la suciedad,
destinado a ser entregado a cada funcionario de planta de la Alcaldia
Municipal de Planeta Rica en el marco del desarrollo de la actividad
de plan de Bienestar social. Los vasos seran personalizados con el
logo de la alcaldia municipal de Planeta Rica para lo que la informacion
para la elaboracion del disefio sera suministrada por la entidad, asi
como los logos a utilizar en los mismos.

ACTIVIDAD 2: REALIZACION DE ACTIVIDADES DEL PLAN DE BIENESTAR SOCIAL PARA

CELEBRAR LA NAVIDAD Y FIN DE ANO CON LOS EMPLEADOS DE PLANTA DE LA

ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE PLANETA RICA, CORDOBA

1.4 Unidad 77

Con la ejecucion de esta actividad se fomenta el sentido de pertenencia, la integracion y el
reconocimiento del talento humano a través de una celebracion navidefia que propicie un ambiente
de alegria, agradecimiento y unidad al cierre del ano laboral.
La actividad consiste en un encuentro institucional navidefio dirigido a los funcionarios de planta
de la Alcaldia Municipal de Planeta Rica, como parte del cierre de las acciones del Plan de
Bienestar Social.

Esta celebracion busca también reconocer la labor y compromiso del equipo de trabajo durante el
afno, promover espacios de integracion y fortalecer el clima organizacional mediante actividades
recreativas, culturales y de agradecimiento. El evento incluira una ambientacion navidena, cena
especial, presentacién musical o artistica, actividades ludicas, entrega de detalles navidefios,
mensajes institucionales y sorteos.

DESCRIPCION DE LA LOGISTICA REQUERIDA PARA LA ACTIVIDAD No. 2
Alquiler lugar tipo finca a menos de 5 KM del casco urbano con
capacidad para minimo 100 personas.

2.2 | Animador - Presentador para toda la actividad Unidad 1

SONIDO PARA 1000 PERSONAS LINE ARRAY -ESPACIO
ABIERTO AGRUPACIONES MUSICALES, VOZ Y PC) SISTEMA

2.1 Unidad 1

23 | CON MICROFONERIA NEC-Descripcion y valor unitario tomado del| Unidad 1
item 34 de la resolucion No. 076 del 23 de febrero de 2026.
ALQUILER PLANTA ELECTRICA DE 40 KVA - Descripcion y valor

2.4 | unitario tomado del item 27 de la resolucion No. 076 del 23 de febrero Unidad 1

de 2026.

Servicio de ambientacion y decoracion general con tematica cultural
tipo Sind/Sinuano para recintos y areas del evento, que incluye el
disefio, montaje y desmontaje de arreglos con flores exoéticas, arcos o
composiciones con globos, sistemas de iluminacion decorativa (luces
2.5 |cdlidas/LED) y elementos ornamentales complementarios Unidad 1
representativos. El servicio comprende la adecuacién integral de los
espacios generales del recinto y la habilitacion de un punto o set
fotografico (photocall/photo booth) tematico completamente equipado
y ambientado para los asistentes.
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Republica de Colombia
Departamento de Cordoba
Municipio de Planeta Rica
Nit: 800096765-1

Suministro de servicio de alimentacion tipo cena buffet, que incluye
menaje completo (platos, cubiertos, cristaleria y servilletas) e
insumos para el servicio. El menu estara estructurado de la siguiente
manera:
Entrada (1 opcion a elegir):

Opciodn 1: Crema de champifiones o finas hierbas acompafiada de
crostinis de pan. (50gr)

Opciodn 2: Ceviche tropical de mango y camarén servido en canastilla
crujiente. (50gr)

Plato fuerte (eleccion de 2 proteinas, 1 arroz, 1 quarnicion y 1

ensalada):

Proteinas (250 gr por porcién / 2 opciones a elegir):

Medallén de lomo de cerdo en salsa envinada (250 gr).

Pollo en salsa de queso (250 gr).

Lomo de res en salsa de pimienta negra o champifiones (250 gr).
2.6 |Pechuga de pavo horneada en salsa de ciruelas (250 gr). Unidad 77
Pollo relleno de espinaca y queso en salsa fina de finas hierbas (250

gr)-

Arroces (100 gr por porcion / 1 opcion a elegir):
Arroz encebollado.

Arroz de pimenton.

Arroz de maiz dulce.

Arroz al ajedrez (o arroz silvestre con frutos secos).

Guarniciones (100 gr por porciéon / 1 opcién a elegir):

Puré de papa gratinado al horno (100 gr).

Papas criollas al romero o puré de yuca con mantequilla y queso
(100 gr).

Ensaladas (50 gr por porcion / 1 opcién a elegir):

Ensalada de verduras frescas (lechuga, tomate cherry, pepino y
vinagreta de la casa, 50 gr).

Ensalada de verduras salteadas al wok con sésamo (50 gr).
ALQUILER DE SILLAS CHIVARY CON COJIN - Descripcion y valor

2.7 | unitario tomado del item 48 de la resolucion No. 076 del 23 de febrero Unidad 77
de 2026,
ALQUILER DE MESA REDONDA DE 10-12 PUESTOS VESTIDAS

2.8 |MEDIDAS 5" (150 CM) - Descripcion y valor unitario tomado del item Unidad 8

45 de la resolucién No. 076 del 23 de febrero de 2026.

Prestacién del servicio de alquiler de vehiculo automotor tipo furgdn
(cerrado) con capacidad de carga util minima de cinco (5) toneladas,
destinado al transporte y movilizacion de material logistico e insumos
institucionales, operado con la totalidad de la documentacion legal,
2.9 |reglamentaria y ambiental vigente requerida por la normatividad de | Servicio 1
transito y transporte colombiana (licencia de transito, SOAT, revision
técnico-mecanica y polizas RCE/RCC ), garantizando el cumplimiento
de los aportes al Sistema General de Seguridad Social del personal
operativo asignado durante la ejecucién contractual.

SERVICIO DE MESERO POR HORA (4 meseros x 6 horas) -
Descripcion y valor unitario tomado del item 62 de la resolucion No. Hora 24
076 del 23 de febrero de 2026.
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Republica de Colombia
Departamento de Cordoba
Municipio de Planeta Rica

Nit: 800096765-1
ESTACION DE AGUA PARA 100 PERSONAS (DISPENSADOR CON

211 | BOTELLON DE 20 LITROS) Servicio | 1
Prestacion del servicio de presentacion artistica de grupo musical tipo
orquesta, conformado por un minimo de cinco (5) musicos -

2.12 ; . . L . Servicio 1
profesionales en tarima, con la indumentaria, instrumental, repertorio
variado y equipamiento requerido para la amenizacion del evento
SERVICIO DE CATERING DE CIEN (100) PASABOCAS SALADOS
Y DULCES - MINI POSTRES - DISPENSADOR CON BEBIDA
HIDRATANTE FRIA Y VASOS PARA SERVIR, EN MOBILIARIO (

2.13 | MESA VESTIDA ) Y BASES DECORATIVAS, INCLUYE PERSONAL | Servicio 1
DE ATENCION TRANSPORTE Y MONTAJE. - Descripcion y valor
unitario tomado del item 66 de la resolucion No. 076 del 23 de febrero
de 2026.

Suministro de Kit Navidefio compuesto por un minimo de catorce (14)
productos comestibles y de confiteria de consumo tradicional
N.° Producto Especmcaclones, t_ecnlcas y gramaje
| minimo
Vi Botella con contenido minimo de 750 ml,
1 ino espumoso o\, -, id ¢
sidra ebida espumosa o sidra apta para consumo
L] humano, debidamente sellada y etiquetada.
Ponqué de elaboracion tradicional, textura
2 Ponqué suave, sabor caracteristico, presentacion
tradicional individual o familiar, con peso minimo de 400
| gramos.
Galletas dulces elaboradas a base de
Galletas de ; .
. mantequilla, de diferentes formas o
3 ||mantequilla : ;
. presentaciones, empacadas en caja o bolsa,
surtidas .
L con peso minimo de 200 gramos.
Mezcla de frutos secos seleccionados, tales
4 Frutos secos como almendras, nueces, mani, marafiones
mixtos o similares, en empaque sellado, con peso )
2.14 ] minimo de 150 gramos. Unidad 7
, , Mani recubierto con capa dulce, confitada o
Mani confitado o
5 ~ de chocolate, en empaque sellado, con peso
bafiado -
L] minimo de 150 gramos.
Chocolate de mesa tradicional, apto para
6 Chocolate de preparar bebidas calientes, presentacién en
mesa pastillas, bloques o tabletas, con peso
| minimo de 250 gramos.
Bombones elaborados a base de chocolate,
Bombones de .
con variedad de sabores o rellenos,
7 ||chocolate e )
) empacados en presentacion surtida, con
surtidos .
L] peso minimo de 100 gramos.
Duraznos enteros, en mitades o tajados,
8 Duraznos en conservados en almibar, envasados en
almibar recipiente hermético, con contenido neto
L] minimo de 400 gramos.
E Frutas deshidratadas tipo uvas pasas,
rutos pasas . . .
9 . ciruelas, arandanos o similares,
seleccionados : L
L] seleccionadas, limpias y empacadas

/
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Republica de Colombia
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Municipio de Planeta Rica
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herméticamente, con peso minimo de 100
gramos.

Mermelada elaborada a base de frutas, de
Mermelada de consistencia homogénea, envasada en
frutas recipiente hermético, con contenido minimo
de 200 gramos.

Preparado en polvo para elaboracion de
Mezcla lista para ||natilla tradicional, con instrucciones de
natilla preparaciéon y empaque sellado, con peso
minimo de 200 gramos.

Preparado en polvo para elaboracion de
Mezcla lista para |bufiuelos, con instrucciones de preparacion y
bufiuelos empaque sellado, con peso minimo de 200
gramos.

Producto lacteo dulce, de consistencia
Arequipe o dulce |[cremosa y sabor caracteristico, empacado
de leche en recipiente hermético, con contenido
minimo de 250 gramos.

Salchichas tipo Viena o similares,
Salchichas en conservadas en liquido de cobertura,

lata enlatadas y selladas herméticamente, con
contenido neto minimo de 150 gramos.

14

Los cuales deberan entregarse ensamblados en un recipiente tipo
cesta plastica o base organizadora, con empaque exterior en papel
celofan estampado y cinta decorativa.

Para constancia se firma en el Municipio de Planeta Rica, a los doce (12) dias del mes de Noviembre

de 2026.
Z S5

ANA MARIA VERGARA/SANCHEZ
SECRETARIA GENERAL
MUNICIPIO DE PLANETA RICA
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