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DE SAN JOSE DE Cicuta 2050, Una Estrategia de Todos

CUCUTA I AT .

Solicitud No.: 00011183
San José de Ctcuta, 01-mar-2021

Doctora:

ELTANA PAOLA CARRERO HERNANDEZ

SUBSECRETARIO DE DESPACHO

SUBSECRETARIA ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL PROCESO
CONTRACTUAL No. SEM-CPS-035-2021

Cordial Saludo.

De manera comedida me permito solicitar se me certifique si dentro de la Planta Global del
Municipio de San José de Cucuta existe Personal disponible con el siguiente Perfil Requerido:

N° DE
PERSONAS RE%%‘E{{“DO OBJETO A DESARROLLAR
SOLICITADAS
1 ABOGADO CON 2021B-86 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE
ESPECIALIZACION APOYO JURIDICO PARA LA EJECUCION DE LOS PROGRAMAS

MISIONALES INHERENTES A LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DEL SECTOR EDUCACION

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:

1. Acompafamiento al proceso de legalizacion de predios de las instituciones educativas. 2. recepcion y proyeccion
de tutelas y/o PQRSDF que se alleguen a dicha dependencia. 3 Apoyo juridico en la supervision de los contratos
asignados a la subsecretaria de planeacién educativa. 4 asesorar y apoyar en la construccién y seguimiento de la
matriz de riesgos de corrupcion y atencion al ciudadano. 5. Apoyar la formalizacion de predios de las instituciones
educativas oficiales, brindando el acompafiamiento y asesoria juridica. 6 brindar asesoria juridica y apoyo en todo
lo concerniente a los contratos de infraestructura de las instituciones educativas oficiales. 7. Responder a los
requerimientos realizados por cada un de las dependencias de la Secretaria de Educacion. 8.Presentar las cuentas
de cobro mes a mes de manera adecuada y oportuna al supervisor del contrato. 9. Desarrollar las demas
actividades asignadas por el supervisor del contrato relacionado con el objeto contractual.

Sin otro particular,
N.m
JESSICA DAYANA RAMIREZ LOPEZ

SECRETARIO DE DESPACHO - SECRETARIA DE EDUCACION
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