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PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 
 

No. Proceso: SASIEOAJC 013-2026 
12 de noviembre de 2026 

 
I. PRESENTACIÓN  
 
1.1 Introducción 

 
El Municipio de Florencia Caquetá pone a disposición de los interesados el pliego de condiciones definitivo para 
contratar la “ADQUISICIÓN, SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO DE OFICINA PARA ATENDER LAS 
NECESIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA DE FLORENCIA, CAQUETÁ, 
DE CONFORMIDAD CON EL DIAGNÓSTICO DE NECESIDADES Y LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS”, por 
valor de CIENTO CINCUENTA Y SEIS MILLONES CIENTO VEINTICUATRO MIL NOVECIENTOS VEINTE PESOS 
CON CUARENTA CENTAVOS ($156.124.920,40) M/CTE, a través de la modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA 
POR SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA. 
 
El Pliego de Condiciones Definitivo, así como cualquiera de sus anexos está a disposición del público en general en 
el Sistema Electrónico de Contratación Pública, versión II.  
 
Los interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la oportunidad establecida para el efecto 
en el Cronograma del proceso.  
 
La Entidad Contratante es competente para la celebración de este contrato de acuerdo lo establecido en EL 
ESTATUTO GENERAL DE CONTRATACIÓN PÚBLICA. 
 
Para lo anterior, se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus propuestas, tengan en cuenta 
lo siguiente: 
 

A. Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o 
prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para contratar. 

 
B. Examinar rigurosamente el contenido del pliego de condiciones de la selección abreviada con subasta 

inversa presencial, de los documentos que hacen parte del mismo y de las normas que regulan la 
contratación administrativa con entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 
26 de mayo de 2015 y demás normas reglamentarias y complementarias). 

 
C. Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que deben allegar con 

las propuestas y verificar que contienen la información completa que acredita el cumplimiento de los 
requisitos exigidos, en la Ley y en el presente pliego de condiciones. 

 
D. Examinar que las fechas de expedición de los documentos, se encuentren dentro de los plazos exigidos en 

el pliego de condiciones. 
E. Suministrar toda la información requerida a través de este pliego. 
 
F. Diligenciar totalmente los anexos y formularios contenidos en este pliego. 
 
G. Elaborar y presentar su propuesta en estricto acatamiento de lo dispuesto en el presente pliego, verificando 

la integridad y coherencia de los ofrecimientos. 
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1.2 Régimen Legal  
 
En este pliego de condiciones se describen aspectos técnicos, legales, financieros, contractuales, condiciones de 
experiencia, entre otros, que la ENTIDAD considera que el oferente debe tener en cuenta para elaborar y presentar 
su propuesta. El contenido del pliego de condiciones debe ser interpretado integralmente. El orden de los capítulos y 
numerales no implica prelación entre los mismos. Los títulos utilizados son orientadores y no afectan las exigencias 
en ellos contenidos. 
 
1.3 Limitación a MIPYME  
 
Conforme al Artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, Las Entidades 
Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades 
Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de 
Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando 
concurran los siguientes requisitos: 
 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo. 
 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme 
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir 
estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que 
haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 

 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita 
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
 
Nota: Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de Mípyme, podrán 
solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. 
 
Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar 
que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del 
registro mercantil. 
 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 
 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la 
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
Nota 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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Nota 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del 
certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a 
las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el 
cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
Nota 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, 
los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
 
En consecuencia, de acuerdo con las consideraciones anteriores y teniendo en cuenta la liquidación realizada por el 
Ministerio de Comercio Industria y Turismo – MINCIT, dentro de la cual se estableció el umbral de Mipymes en 
$511.708.497, para la vigencia 2026, el presente proceso de selección es susceptible de ser limitado a Mipymes, 
debido a que su cuantía se encuentra por debajo del umbral descrito. 
 
1.4 Invitación a veedurías ciudadanas  

 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 la Entidad Contratante invita a 
todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente proceso, en 
cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan 
en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP.  
 
De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurías pueden conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y 
sociales entre otros) para poder ejercer su función. Una vez conformada la veeduría con los parámetros de la ley, 
desarrollarán su actividad en comunicación con la Interventoría del proyecto.  
 
NOTA. La documentación relacionada con la presente convocatoria podrá ser revisada a través de la página de 
Colombia Compra Eficiente - SECOP II, en el link del proceso. 
 
1.5. Costos derivados de participar en el proceso de contratación  

 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los documentos del proceso, la 
presentación de observaciones, la preparación y presentación de las ofertas, la presentación de observaciones a las 
mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el 
proceso de contratación estará a cargo exclusivo de los interesados y proponentes. 
 
1.6 Comunicaciones  

 
Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratación deben hacerse por escrito por medio físico o 
electrónico a través de la plataforma SECOP II. 
 
1.7 Idioma  

 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros para 
efectos del proceso de contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. 
La oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos en un idioma distinto al castellano 
deben ser presentados en su lengua original junto con la traducción al castellano. El proponente puede presentar con 
la oferta una traducción simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traducción 
oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traducción oficial debe ser el mismo 
texto presentado.  
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1.8 Legalización de documentos otorgados en el exterior  
 
i) Consularización. De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del Código de Comercio, los documentos 

otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país y la 
firma de tales funcionarios será autenticada a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de 
una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los 
poderes. Tratándose de sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el mencionado artículo 
los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo 
país.  

 
ii) Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el 

Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la correspondiente 
legalización de la firma del cónsul y demás trámites pertinentes.  

 
iii) Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de conformidad 

con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de consularización señalado en el literal 
(a) anterior, siempre que provenga de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 de 
octubre de 1961, sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros, 
aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso sólo será exigible la Apostilla, trámite que consiste en el 
certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título a que ha actuado la persona 
firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el país de origen. Si la Apostilla está 
dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse acompañada de una traducción oficial a dicho 
idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.  

 
iv) Legalizaciones.  

 
a. Los Proponentes provenientes de países signatarios de la Convención de La Haya citada en el literal 

(b) anterior podrán optar, como procedimiento de legalización de los documentos otorgados en el 
exterior, por la consularización descrita en el numeral (a) anterior o la Apostilla descrita en el numeral 
(b) anterior.  

 
1.9 Conversión de monedas  
 
Los Proponentes extranjeros deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual fueron 
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 
 
Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de Norte América, debe 
convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor de la TRM de la fecha de corte de los estados financieros. 
 
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la información se presenta 
originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe tener en cuenta la tasa 
representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de los 
estados financieros. 
 
1.10 Compromiso Anticorrupción  
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el presente documento en el cual 
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. 
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Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del Proponente, sus empleados, 
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es 
causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para de terminación anticipada del contrato si el incumplimiento 
ocurre con posterioridad a la Adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias 
adicionales. 
 
1.11 Definiciones  
 
Las expresiones utilizadas en el presente documento deben ser entendidas con el significado que a continuación se 
indica. Los términos definidos son aplicados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el 
cual son considerados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la 
definición contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de 
acuerdo con su significado natural y obvio. 
 

Acta de inicio Es el documento suscrito por el supervisor o interventor y el contratista en la cual se 
deja constancia de que se han cumplido los requisitos de ejecución del contrato y se 
estipula la fecha de inicio del plazo pactado. Será obligatoria cuando así se establezca 
en la minuta correspondiente. 

Acta de liquidación Es el documento suscrito por el ordenador del gasto, el supervisor o interventor del 
contrato y el contratista, en el que se deja constancia del cumplimiento obligacional de 
las partes con el fin de establecer si se encuentran o no a paz y salvo por todo concepto 
relacionado con su ejecución 

Acto administrativo de 
adjudicación 

Es el documento por el cual la Entidad manifiesta su voluntad inequívoca de adjudicar o 
declarar desierto un proceso de selección. Para las licitaciones públicas se expedirá 
una Resolución, para las demás modalidades de selección dicha voluntad se expresará 
en el acta correspondiente, salvo en la contratación directa, en la que se proferirá el 
acto administrativo de justificación o el correspondiente documento de estudios previos. 
Este acto es definitivo y no admite recursos, de manera que solo puede impugnarse 
ante la jurisdicción contenciosa administrativa. El acto de adjudicación es irrevocable, 
salvo que, dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y su 
suscripción, sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el 
acto se obtuvo por medios ilegales, este podrá ser revocado, caso en el cual, la Entidad 
podrá aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 
1993. 

Adenda Documento por medio del cual la Entidad modifica los pliegos de condiciones. Para el 
caso de la licitación pública en la actualidad la ley establece que no podrán expedirse 
dentro de los tres (3) días anteriores a la fecha en la que se tiene previsto el cierre del 
proceso de selección, ni siquiera para extender el término del mismo. La publicación de 
estas adendas sólo se podrá realizar en días hábiles y horarios laborales. Para las 
demás modalidades de selección en las que se elabore pliego de condiciones no se 
podrán expedir adendas en la fecha de cierre de la convocatoria, salvo para modificar el 
cronograma y ampliar el plazo de recepción de ofertas 

Audiencia pública Sesión pública programada para llevar a cabo una diligencia de interés dentro de 
cualquier proceso de contratación. Su previsión y agenda dependerá de las 
disposiciones legales y reglamentarias vigentes. En la actualidad se debe llevar a cabo 
audiencia pública para el análisis, estimación y distribución de riesgos, la aclaración de 
pliegos de condiciones, la recepción de ofertas, la adjudicación de un proceso licitatorio, 
la declaración de incumplimiento o la imposición de multa o sanción al contratista, entre 
otras. 
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Bienes y Servicios de 
Características Técnicas 
Uniformes. 

Son los bienes y servicios de común utilización con especificaciones técnicas y 
patrones de desempeño y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser 
agrupados como bienes y servicios homogéneos para su adquisición y a los que se 
refiere el literal a del numeral 2 del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007. 

Clasificador de Bienes y 
Servicios 

Es el sistema de codificación de las Naciones Unidas para estandarizar productos y 
servicios, conocido por las siglas UNSPSC. 

Colombia Compra 
Eficiente 

Es la Agencia Nacional de Contratación Pública creada por medio del Decreto-ley 
número 4170 de 2011 

Contratista Es la persona natural o jurídica, nacional o extranjera, en forma individual o conjunta, 
que suscribe un contrato estatal. 

Contrato Son contratos estatales todos los actos jurídicos generadores de obligaciones que 
celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho 
privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la autonomía de la 
voluntad. Cuando una de las partes es una persona de derecho público, estaremos 
frente a un contrato estatal; si las partes son todas personas jurídicas de derecho 
público tendremos Cuando una de las partes es una persona de derecho público, 
estaremos frente a un contrato estatal; si las partes son todas personas jurídicas de 
derecho público tendremos un contrato ínter administrativo. 

Cronograma Es el documento en el cual la Entidad establece las fechas, horas y plazos para las 
actividades propias del Proceso de Contratación y el lugar en el que estas deben 
llevarse a cabo. 

Declaración de desierta 
de un proceso de 
selección. 

Declaración de la administración que da por terminado un proceso de selección cuando 
se presenta la no adjudicación del contrato ya sea porque ninguno de los proponentes 
cumplió con las condiciones exigidas en el pliego, por motivos o causas que impidan la 
escogencia objetiva, o porque no se presentaron proponentes al proceso. 

Documentos del 
Proceso. 

Son: (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de convocatoria; (c) los pliegos 
de condiciones o la invitación; (d) las Adendas; (e) la oferta; (f) el informe de evaluación; 
(g) el contrato; y cualquier otro documento expedido por la Entidad durante el Proceso 
de Contratación. 

Especificaciones Son los procesos y procedimientos técnicos generales o particulares, según el caso a 
los que se debe ceñir el Contratista durante la ejecución de las obras, para obtener los 
resultados objeto del contrato. 

Etapas del Contrato Son las fases en las que se divide la ejecución del contrato, teniendo en cuenta las 
actividades propias de cada una de ellas las cuales pueden ser utilizadas por la Entidad 
para estructurar las garantías del contrato. 

Garantía de seriedad de 
la oferta 

Es el medio utilizado para asegurar la seriedad de la oferta a favor de Entidades 
Estatales con ocasión de la presentación de la propuesta, de conformidad con la ley 80 
de 1993, sus decretos reglamentarios y el pliego de condiciones. Podrá consistir en 
cualquiera de las clases de garantías a que se refiere el artículo 111 del decreto 1510 
del 2013, compilado por el Decreto 1082 de 2015.  

Gestión contractual Es el conjunto de actividades de planeación, coordinación, organización, control, 
ejecución y supervisión de los Procesos de Contratación de una Entidad. 

Interesados Son las personas naturales o jurídicas o el grupo de personas jurídicas y/o naturales 
asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión temporal o cualquier otro 
tipo de asociación que actúan en el Proceso de Contratación previamente a la 
presentación de ofertas.  

Margen Mínimo Es el valor mínimo en el cual el oferente en una subasta inversa debe reducir el valor 
del Lance o en una subasta de enajenación debe incrementar el valor del Lance, el cual 
puede ser expresado en dinero o en un porcentaje del precio de inicio de la subasta. 
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plazo de ejecución Es el tiempo específico en el que se debe ejecutar el objeto del contrato, fuera del cual 
ello ya no será posible; en todo caso, el plazo de ejecución empezará a contarse desde 
la fecha en la cual se cumplan los requisitos de ejecución, o desde aquella en que se 
suscriba el “acta de inicio”, para el efecto, el contrato correspondiente señalará la 
condición para iniciar su contabilización. 

Pliego de condiciones o 
invitación pública. 

Es el acto administrativo que contiene los requisitos objetivos de participación en un 
proceso de contratación cuando implica convocatoria pública, en el que se definen, 
entre otros aspectos, las reglas de verificación de la capacidad de los oferentes y de 
evaluación de las ofertas, las causales de rechazo de los ofrecimientos, el cronograma 
del proceso, los mecanismos de comunicación con la administración, las condiciones 
del contrato a celebrar, etc. Hacen parte del pliego de condiciones y de la invitación 
pública las adendas, aclaraciones y respuesta a observaciones 

Proponente Es toda persona natural o jurídica, nacional o extranjera, en forma individual o conjunta 
(unión temporal, consorcio y promesa de sociedad) que aspira celebrar contratos con la 
PGN y presenta para ello, de manera formal, una oferta. 

Proponente Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales asociadas 
entre sí mediante las figuras de consorcio, unión temporal o cualquier otro tipo de 
asociación que presenta una Propuesta para participar en el Proceso de Contratación. 

R.U.P Registro único de proponentes que llevan las cámaras de comercio y en el cual los 
interesados en participar en Procesos de Contratación deben estar inscritos. 

Registro presupuestal 
(RP) 

Es la afectación definitiva de la partida presupuestal destinada al cumplimiento de las 
obligaciones derivadas del contrato y se realiza como un requisito para el 
perfeccionamiento y legalización del contrato 

Resolución de apertura Es un acto administrativo mediante el cual se da inicio al proceso de contratación, 
cuando se requiera de convocatoria pública, señala el término del proceso de selección. 

Riesgo Es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de 
los objetivos del Proceso de Contratación o en la ejecución de un Contrato 

SECOP Sistema Electrónico de Contratación Pública. 

 
 
1.12 Potestad de Verificación  
 
La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la totalidad de 
la información aportada por el Proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, empresas, Entidades 
Estatales o aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificación. 
 
 
II. DESCRIPCIÓN TÉCNICA DETALLADA Y COMPLETA DEL BIEN O SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO  
 

2.1 Descripción del Objeto a contratar 
 
ADQUISICIÓN, SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO DE OFICINA PARA ATENDER LAS 
NECESIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA DE FLORENCIA, CAQUETÁ, DE 
CONFORMIDAD CON EL DIAGNÓSTICO DE NECESIDADES Y LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 
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2.2 Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) 
 
 

Ref. 

Artículo 
SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

1 

56000000 – Muebles, 

mobiliario y 

decoración 

56100000 – Muebles 

de alojamiento 

56101700 – Muebles 

de oficina 
56101703 - Escritorios 

2 

56000000 – Muebles, 

mobiliario y 

decoración 

56110000 – Muebles 

comerciales e 

industriales 

56111500 - Sitios de 

trabajo y paquetes de 

oficina 

56111513 – Paquetes de muebles de 

sala de juntas no modulares 

3 

56000000 – Muebles, 

mobiliario y 

decoración 

56110000 – Muebles 

comerciales e 

industriales 

56112100 – Asientos 56112104 – Sillas para ejecutivos 

4 

48000000 – 

Maquinaria, equipo y 

suministros para la 

industria de servicios 

48100000 – Equipos 

de servicios de 

alimentación para 

instituciones 

48102000 – Mobiliario 

de restaurantes 
48102004 – Superficies de mesa 

5 

46000000 – Equipos y 

suministros de 

defensa, orden 

público, protección, 

vigilancia y seguridad 

46170000 – 

Seguridad, vigilancia y 

detección 

46171500 – 

Cerraduras, 

elementos de 

seguridad y 

accesorios 

46171506 – Cajas fuertes 

 
NOTA: El Plan Anual de Adquisiciones se encuentra publicado en el Sistema Electrónico de Compra Publica 
(SECOP II) por parte de la Secretaría de Administrativa en la Versión N° 37, Línea No 834 
 
2.3 Especificaciones técnicas exigidas, alcance del objeto, productos, etc. 
 
2.3.1 Alcance del Objeto  
 
De conformidad con la naturaleza de la necesidad que se pretende satisfacer, el Municipio de Florencia está 
interesado en celebrar un proceso de Selección Abreviada para la adquisición de Bienes y Servicios de 
Características Técnicas Uniformes por Subasta Inversa, con una persona natural o jurídica, que dentro de su objeto 
esté autorizado a ejecutar cabalmente las obligaciones descritas en el objeto del contrato, así mismo a suministrar e 
instalar cada uno de los elementos de acuerdo con las especificaciones técnicas del presente proceso contractual. 
 
Teniendo en cuenta que el Municipio de Florencia debe brindar unas condiciones de trabajo óptimas para que los 
servidores desarrollen sus actividades de una manera eficiente, se requiere; para llevar a cabo éste objetivo, en 
ejercicio de la función misional que le compete y con el fin de implementar una mejor distribución del espacio físico y 
de mejorar el clima organizacional de sus funcionarios y ejecución de las labores que le son propias y en virtud de 
las múltiples solicitudes provenientes de las diferentes dependencias, requiere contar con elementos esenciales de 
trabajo como son elementos mobiliarios para adelantar el desarrollo de las funciones y de los procedimientos 
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administrativos a su cargo. La carencia de estos elementos genera en algunos escenarios incomodidad para la 
población y genera afectaciones en la salud de los funcionarios y contratistas por la manifestación de dolencias 
osteomusculares lo que podría generar enfermedades de tipo laboral. 
 
2.3.2 Especificaciones 
 
Las especificaciones técnicas requeridas se detallan minuciosamente en el documento conocido como la ficha 
técnica, el cual forma una parte esencial es indisociable de este estudio. Esta ficha técnica proporciona una 
descripción completa y precisa de las características y requisitos técnicos que deben cumplir los elementos objeto de 
esta evaluación, asegurando así que se cumplan los estándares y especificaciones necesarios para la 
implementación exitosa del proyecto. 
 
2.4 Valor Estimado del contrato 
 
El presupuesto oficial para la presente contratación, será por el valor de CIENTO CINCUENTA Y SEIS MILLONES 
CIENTO VEINTICUATRO MIL NOVECIENTOS VEINTE PESOS CON CUARENTA CENTAVOS ($156.124.920,40) 
M/CTE, incluidos todos los costos y gastos directos e indirectos en que deba incurrir el contratista para la ejecución 
del objeto y obligaciones contractuales. La ejecución presupuestal del contrato se realizará por precios unitarios, bajo 
la modalidad de MONTO AGOTABLE, de acuerdo con los suministros realizados. 
 
El valor unitario de los ítems a adquirir se encuentra discriminado de la siguiente manera: 
 

IT
EM
S 

NOMBRE FICHA TÉCNICA 
UNIDAD DE 
MEDIDA 

CA
NT 

 
VALORES 
PROMEDIO 
 UNITARIOS 

1 

Escritorio de 
120*60cms 

Superficie de 120*60 cms , en madera industrial de 30 mm, 
canto rígido de 2 mm, herraje en tubo de 25*50 en cal 20, 
faldero en lámina,  Archivador de 38 centímetros de frente x 
50 cms de fondo * 70 cms de alto, elaborado en lámina coll 
rolled , terminado en pintura electrostática pasacables 
sencillo 

Unid. 1 

 
 
 
 
 
 
$1.987.300 

2 

Silla gerente 

"silla giratoria gerente: mecanismo basculante, y graduación 
de altura en asiento, ajuste en recueste de silla cuando no 
esta en posición fija / sentadero tapizado/ espaldar en 
malla/brazo graduable, apoyo lumbar graduable  / base en 
nylon(polipropileno) / sin  cabecero " 

Unid 1 

 
 
 
 
 
 
$602.140 

3 

Mesa de 
juntas 

Superficie 180 X 120 Cm De  En Madecor De  30 Mm, 
Canto Rigido De 2mm, Herraje Tubo Rectangular De 25*50 
Mm, Niveladores De 5/16” X 1 ½” Antideslizantes 

Unid 1 

 
 
 
 
$2.136.050 

 
 
 
 
 
4 

Escritorio en 
ele de 
150*120*60 
cms-  

Superficie de 120*60cms ,en madekor de 30mm,canto 
rígido de 2 mm, superficie retorno de 90cms, herraje tubo 
colrolled  de 25*50 mm en cal 20,faldero en almina, 
archivador de 38 cms de frente*50cms de fondo *70 cms de  
alto  , elaborado en lámina coll rolled cal 20,terminado en 
pintura electrostática en polvo, 02 gavetas y 1 gaveta para 
colgar , con correderas full extensión tipo pesado, trampa 

Unid. 1 
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general, nivelador plásticos antideslizantes  
$ 2.290.750 

5 
Superficie de 
25 cm  

SUPERFCICIE PORTABRAZOS EN RH DE 30mm , 25 
CMS  Aproximadamente , con sistema de anclaje/Instalado 

Unid 1 

 
 
 
$204.680 

6 
Silla cajero 

Aro en nylon, kit graduable, base en nylon , sistema 
giratorio, sentadero y espaldar tapizado 

Unid 1 
 
 
$644.980 

7 
Armerillo en 
RH 

Armerillo en material rh de 15 mm con 4 espacios, con 
chapas de seguridad, para colocar en la pared/instalado 

Unid 1 
 
 
$398.650 

TOTAL $8.264.550 

 
2.5 Imputación Presupuestal 

 
La Entidad cuenta con la siguiente disponibilidad presupuestal para amparar la contratación:  
 

CDP No.  Artículo Fuente Valor 

A2026001624 

Del 13/10/2026 

2.3.2.01.01.004.01.01.02 – 

Muebles del tipo utilizado 

en la oficina 

1.3.3.8.03 – R.b sgp – propósito 

general – propósito general libre 

inversión 

$66.124.920,40 

A2026001733 Del  

2.1.2.02.01.003 Otros 

bienes transportables 

(excepto productos 

metálicos, maquinaria y 

equipos) 

1.2.1.0.00 – Ingresos corrientes de libre 

destinación 

 

$90.000.000 

TOTAL:  $156.124.920,40 

 
2.6 Forma de pago  
 
El pago se hará de la siguiente forma: 
 

No. Pago % Periodicidad 

1 Actas parciales de avance hasta el 90% de acuerdo a la ejecución del contrato Parcial 

2 Un acta final del 10%, una vez culminada la ejecución del contrato Final 

 
Los pagos se realizarán por parte de la Entidad, previo cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 
Primera cuenta: 
 
Para el pago de la primera cuenta, se deberá adjuntar la siguiente documentación: 
 

1. Hoja de Ruta  

2. Fotocopia de contrato, RUT, Certificación de disponibilidad, Registro Presupuestal y Acta de Inicio. 
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3. Acreditación del pago de impuestos, tasas y contribuciones necesarias para la legalización. 

4. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del Contrato 

5. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del periodo 

ejecutado. Aplica / No aplica 

6. Las personas jurídicas deberán presentar certificación de encontrarse al día con los aportes a seguridad 

social y parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley esta obligados a tener) o del representante legal dentro de 

los últimos seis meses y las planillas de pago del periodo correspondiente.  

7. Formato diligenciado para la aplicación de rentas laborales. Aplica / No aplica  

8. Facturación o documento equivalente y certificación bancaria. 

9. Acta de Supervisión. 

10. Entrada almacén. Aplica / No aplica 

11. Extracto de publicación en el SECOP donde se evidencie la publicación del informe de actividades en la 

sección “plan de pagos”.  

 
Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:  
 

1. Hoja de Ruta  

2. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del Contrato 

3. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del periodo 

ejecutado. Aplica / No aplica 

4. Las personas jurídicas deberán presentar certificación de encontrarse al día con los aportes a seguridad 

social y parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley esta obligados a tener) o del representante legal dentro de 

los últimos seis meses y las planillas de pago del periodo correspondiente.  

5. Formato diligenciado para la aplicación de rentas laborales. Aplica / No aplica  

6. Facturación o documento equivalente y certificación bancaria. 

7. Acta de Supervisión. 

8. Entrada almacén. Aplica / No aplica 

9. Extracto de publicación en el SECOP donde se evidencie la publicación del informe de actividades en la 

sección “plan de pagos”. 

 
Para el último pago: Además de los documentos señalados para las cuentas diferentes a la primera, se deberá 
allegar el certificado de cumplimiento.  
 
A partir de la radicación de la documentación completa a cargo del contratista, la entidad hará los desembolsos 
dentro de los 30 días siguientes. En cada pago el Municipio procederá a realizar los descuentos que establece la ley 
por impuestos tasas y contribuciones.  
 
NOTA 1: En el evento de prórroga en la entrega del objeto del contrato, por causa imputable al contratista, el pago 
se postergará en el mismo lapso de la prórroga.  
 
NOTA 2: El departamento de Contabilidad podrá solicitar en los momentos de causación la autorización de 
numeración de facturación emitida por la Dirección de Impuestos y Aduanas DIAN, la cual debe estar vigente al 
momento de entrega de cuenta. (Aplica en caso de que el proponente cuente con la responsabilidad ante la DIAN de 
facturar). 
 
NOTA 3: La factura (Resolución 000042 del 05 de mayo de 2020 de facturación electrónica) debe contar con todos 



 
 

CÓDIGO 
A2.P04.F13 

ALCALDÍA DE FLORENCIA, CAQUETÁ 
FECHA DE EMISIÓN 

27/05/2022 

VERSIÓN 
1.0 

PLIEGO DE CONDICIONES  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 
 
 

PÁGINA: 

12 de 47 

 

12 

ALCALDÍA DE 

FLORENCIA 

 

 

NIT No. 800.095.728-2 

requisitos establecidos por el artículo 617 del Estatuto Tributario (cuando este en la obligación de emitir factura por 
parte del oferente o cuando este aplique). 
 
NOTA 4: La entidad contratante podrá realizar los descuentos de Ley, a que haya lugar tales como RETEIVA, 
RETEFUENTE A TITULO DE RENTA, RETEICA, ESTAMPILLA y demás que sean establecidos por la Ley. 
 
NOTA 5: El Municipio de Florencia verificará el cumplimiento por parte del contratista del pago de aportes al sistema 
de seguridad social y parafiscal y los propios del SENA, ICBF y cajas de compensación familiar (en caso que 
aplique). 
 
NOTA 6: Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberá informar en la factura esta condición a fin de no 
efectuar la retención. 
 
2.7. Plazo de Ejecución  
 
El plazo de ejecución del presente contrato será contado a partir de la suscripción del acta de inicio, previo 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, en todo caso sin exceder al 31 de diciembre de 
2026. 
 
2.8. Lugar Ejecución 
 
Los bienes para entregar por parte del contratista serán en el Municipio de Florencia, Departamento del Caquetá. 
 
2.9 Identificación del contrato a celebrar 
 
La naturaleza del contrato que se derive del presente proceso contractual será CONTRATO DE SUMINISTRO 
 
3 MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y SU JUSTIFICACIÓN 
 

Teniendo en cuenta que el objeto y actividades del proceso de selección requieren la adquisición e instalación de 
mobiliario de oficina para las diferentes dependencias de la Alcaldía, de tal forma que aplica el literal (a) numeral 2 
del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 la causal de selección que trata de la adquisición o suministro de bienes y 
servicios de características técnicas uniformes y de común utilización por parte de las entidades, que corresponden a 
aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus características 
descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos.  
 
En concordancia con el artículo 24 de la Ley 80 de 1993, el artículo 2 del Numeral 2 de la Ley 1150 de 2007 que 
señalan que “La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos 
en que, por las características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación 
del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión 
contractual.”  
 
El Decreto 1082 de 2015 establece: “Artículo 2.2.1.1.1.3.1. DEFINICIONES. [...] “Bienes y Servicios de 
Características Técnicas Uniformes son los bienes y servicios de común utilización con especificaciones técnicas y 
patrones de desempeño y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y 
servicios homogéneos para su adquisición y a los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del artículo 2° de la 
Ley1150 de 2007. [...]”  
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De esta manera, en el presente Proceso de Contratación, el mecanismo de selección será el procedimiento de 
SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA, de acuerdo con lo establecido en el literal a) 
del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015 y 
las demás normas concordantes y complementarias sobre la materia.  
 
Teniendo en cuenta que en primer lugar la Entidad verificó en la Tienda Virtual del Estado colombiano – TVEC, los 
acuerdos Marco de Precios Vigentes, no se encontró alguno que cumple con las condiciones técnicas establecidas 
por la Entidad. 
 
4 CRITERIOS DE SELECCIÓN 
 
El procedimiento de selección del contratista está sometido a los principios de transparencia, selección objetiva e 
igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligación de someter a todos los oferentes a las 
mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones. El pliego de condiciones forma parte esencial 
del contrato; es la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretación e 
integración, pues contiene la voluntad de la administración a la que se someten los proponentes y el futuro 
contratista. 
 
La Ley 1474 de 2011, artículo 88, que modifica el numeral 2 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 estipula que: "La 
oferta más favorable será aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y económicos de escogencia y la 
ponderación precisa y detallada de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte 
ser la más ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en 
dichos documentos.", con base en el cual se debe escoger el ofrecimiento más favorable a la entidad y a los fines 
que ella busca, con lo cual, los factores de escogencia y calificación que se establecen en los términos y condiciones 
para la contratación, deben atender a este principio. 
 
Así mismo el numeral 3 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 establece que "para las contrataciones cuyo objeto sea 
la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y común utilización, las 
entidades estatales incluirán como único factor de evaluación el menor precio ofrecido".  
 
El artículo 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 2015 establece que en las subastas inversas para la adquisición de 
bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización, la entidad Estatal debe adjudicar el 
contrato al oferente que haya presentado el Lance más bajo. 
 
4.1 REQUISITOS HABILITANTES 
 
De acuerdo con el artículo 2 numeral 2 de la Ley 1150 de 2007, la escogencia del contratista se efectúa con arreglo 
a las modalidades de selección, entre las cuales está la selección abreviada. Como causal de selección abreviada 
está la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización.  
 
Son requisitos para participar y verificar: capacidad jurídica, requisitos técnicos, condiciones de experiencia, 
capacidad financiera y de organización de los proponentes y demás establecidos en el pliego de condiciones 
conforme al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública y demás normas complementarias y 
concordantes.  
 
En la selección abreviada para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común 
utilización, para la obtención de la oferta más favorable (de las presentadas por proponentes habilitados) se hará uso 
exclusivamente del precio, obtenido a través de una subasta inversa. 
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El Municipio de Florencia debe verificar con los documentos e información que entreguen los Proponentes el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificación se hará de acuerdo con el Manual para la determinación 
y verificación de requisitos habilitantes en procesos de contratación expedido por Colombia Compra Eficiente. 
 
 
4.1.1 REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD JURÍDICA: 
 

I. CARTA DE PRESENTACIÓN 
 
La carta de presentación de la propuesta deberá estar firmada por la persona natural o por el representante legal si 
es persona jurídica, o por el apoderado constituido para el efecto, según el caso, quien debe estar debidamente 
facultado, indicando el nombre, cargo y documento de identidad. En el caso de Consorcios, Uniones Temporales u 
otra forma asociativa permitida por la Ley Colombiana, deberá estar firmada por el representante designado. El 
contenido de la carta de presentación, corresponderá con el texto del Anexo de los pliegos de condiciones. 
 
Con la firma de la carta de presentación de la propuesta se presumirá la aprobación, legalidad y conocimiento de 
todos los documentos que acompañan el Pliego de Condiciones. 
 

II. EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL  
 
La existencia y representación legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes plurales se 
acreditará de acuerdo con las siguientes reglas: 
 
PERSONAS NATURALES 
 
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple: 
 

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 
B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente expedida por la 

autoridad competente.  
C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. 

 
Si el proponente es una persona natural y tiene establecimiento de comercio, deberá comprobar su existencia, 
mediante certificado de registro mercantil expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio o por el organismo o 
autoridad competente.  
 
 El certificado, deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
 

• Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre del plazo de 
presentación de propuestas del presente proceso.  

• Actividad comercial, la cual deberá estar acorde con el objeto a contratar. 
 
Si el proponente es una persona natural o si el proponente plural es conformado por una persona natural, esta debe 
acreditar que se halla registrado como comerciante en el registro mercantil de la Cámara de Comercio y que su 
matrícula se encuentra vigente. 
 
PERSONAS JURÍDICAS 
 
Deben presentar los siguientes documentos: 
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A. Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:  
I. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o autoridad 

competente en el que se verificará: 
a) Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la 

fecha de cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del 
proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de 
existencia y representación legal la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones 
definitivo. 

b) Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del 
presente proceso de contratación.  

c) Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración no será 
inferior a la del plazo del contrato y un año más.  

d) Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en 
nombre de la misma, deberá acreditar su capacidad a través de una autorización suficiente 
otorgada por parte del órgano social competente respectivo para cada caso.  

e) El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 
f) Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de 

Colombia (contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente establecidas en el territorio 
nacional de acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

II. Certificación del revisor fiscal en caso de ser sociedad anónima colombiana, en la que conste si es 
abierta o cerrada. 

III. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 
 
En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia no es 
una persona jurídica diferente a la matriz, se tendrá en cuenta la fecha de constitución de esta última. 
 
Si la oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la Sucursal que está debidamente constituida 
en Colombia, se deberá acreditar la capacidad legal de la Sucursal y de su representante o mandatario mediante la 
presentación del Registro Único de Proponentes (RUP) de la Sucursal y del certificado de existencia y 
representación legal entregado por la cámara de comercio respectiva, el cual debe tener una fecha de expedición de 
máximo de treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del 
certificado la fecha originalmente señalada en el Pliego de Condiciones. 
 
Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberá acreditar 
autorización suficiente del órgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la 
sociedad. La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por 
la entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. 
 

B. Persona jurídica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la existencia y 
representación legal de la sociedad extranjera, presentados de conformidad con lo establecido en el 
presente pliego de condiciones, en el que debe constar, como mínimo, los siguientes aspectos: 

I. Nombre o razón social completa. 
II. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona 

jurídica. 
III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del proceso 

de selección. 
IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona 

jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para 
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contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano social competente respectivo para cada caso.  

V. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  
VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica 

VII. Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más.  
VIII. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 

 
Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la información de existencia y representación 
legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar una declaración juramentada de una 
persona con capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: i) no existe autoridad 
u organismo que certifique lo solicitado en el presente literal; ii) la información requerida en el presente numeral, y iii) 
la capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración, así como de 
las demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. 
 
Nota: En caso de que la persona jurídica sin sucursal o domicilio en Colombia resulte adjudicatario del proceso, tanto 
de forma individual o como integrante de una estructura plural, deberá constituir una sucursal con domicilio en el 
territorio nacional, lo anterior de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 471 y ss. del Código de Comercio. 
 

C. Entidades Estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia: 
I. Acto de creación de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de 

existencia y representación legal (este último no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la 
fecha de cierre del proceso de contratación) o documento equivalente que permita conocer la 
naturaleza jurídica, funciones, órganos de dirección, régimen jurídico de contratación de la entidad 
estatal. 

 
NOTA: En el evento de personas jurídicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representación legal, 
deberán aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que demuestren la 
capacidad del representante legal de la entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificará: 
 

• Fecha de expedición del documento equivalente que acredite su existencia. con una fecha de expedición no 
mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia 
del certificado la fecha originalmente definida en el Pliego de Condiciones.  

• Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.  

• La duración deberá ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) año más. 

• Para efectos del pliego de condiciones, el plazo de ejecución del contrato será el indicado en el numeral 
“1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicación”.  

• Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, deberá 
acreditar autorización suficiente del órgano competente social respectivo para contraer obligaciones en 
nombre de la sociedad o entidad.  

• La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la 
entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta, y por tanto su rechazo.  

• El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 
 
 
PROPONENTES PLURALES 
 
El documento de conformación de proponentes plurales debe: 
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A. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unión Temporal o Consorcio. En este 
documento los integrantes deben expresar su intención de conformar el proponente plural. En caso que no 
exista claridad sobre el tipo de asociación se solicitará la aclaración. Los proponentes deben incluir como 
mínimo la información requerida en el formato de conformación de Proponente Plural. Los proponentes 
podrán incluir información adicional que no contradiga lo dispuesto en los documentos del proceso. 

 
B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este último en caso de considerarlo 

conveniente, cuya designación deberá constar en el formato de conformación de Proponente Plural, quien 
representará a todas las personas naturales y/o jurídicas asociadas, con facultades suficientes para la 
representación sin limitaciones de cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para 
la presentación de la oferta, para la suscripción y ejecución del contrato, así como también la facultad para 
firmar el acta de terminación y liquidación o cualquier otra acta o documento. 

 
C. Aportar copia del documento de identificación del representante principal y, en caso de que se haya 

nombrado, del suplente del Proponente Plural. 
 

D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y un año adicional. 
Para efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha del cierre del proceso de 
contratación.  

 
E. El proponente plural debe señalar expresamente cuál es el porcentaje de participación de cada uno de sus 

miembros. La sumatoria del porcentaje de participación no podrá ser diferente al 100%. 
 

F. En la etapa contractual no podrán modificarse los porcentajes de participación sin el consentimiento previo 
de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no será posible modificar los porcentajes de los 
integrantes del Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. Cualquier 
modificación en los porcentajes de los integrantes será ineficaz y, por tanto, carecerá de efecto.  

 
Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del proponente plural y en el caso del 
integrante persona jurídica, por el representante legal de dicha persona, o por el apoderado de cualquiera de los 
anteriores. 
 
Nota: El Proponente Plural deberá tener en cuenta la "Guía rápida para la creación de proponentes plurales en el 
SECOP II", expedida por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente. El Proponente 
Plural debe estar registrado en el SECOP II, por tanto, la Entidad Estatal rechazará la oferta que se presente desde 
una cuenta diferente. 
 

III. PODER  
 
Cuando el proponente concurre por intermedio de un representante o apoderado deberá aportar documento 
mediante el cual se confiere dicha representación, el cual deberá contener expresamente los términos y el alcance 
de la representación. 
 

IV. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
 
El proponente debe presentar con la propuesta una garantía de seriedad de la oferta que cumpla con los parámetros, 
condiciones y requisitos que se indican en este numeral. 
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Cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía presentada será susceptible de aclaración por el proponente 
hasta el término de traslado del informe de evaluación. Sin embargo, la no entrega de la garantía no es subsanable y 
se rechazará la oferta. 
 
Las características de las garantías son las siguientes: 
 

Característica Condición 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a 
saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) patrimonio autónomo y (iii) garantía 
Bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Municipio de Florencia identificado con NIT 800.095.728-2 

Amparos 
Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 

Vigencia 
3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratación. En caso de 
modificarse la fecha del cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de 
vigencia del certificado la fecha originalmente definida en el Pliego de Condiciones. 

Valor 
asegurado 

Diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial. 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido 
documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• Para los proponentes plurales: la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del 
proponente plural, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su 
identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán los 
otorgantes de la misma.  

 
Si en desarrollo del proceso de selección se modifica el cronograma, el proponente deberá ampliar la vigencia de la 
garantía de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecución del 
respectivo contrato. 
 
La propuesta tendrá una validez igual al término de vigencia establecido para la garantía de seriedad de la oferta. 
Durante este período la propuesta será irrevocable, de tal manera que el proponente no podrá retirar, ni modificar los 
términos o condiciones de la misma, so pena de que la entidad pueda hacer efectiva la garantía de seriedad de la 
oferta. 
 

V. CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 
 
PERSONAS JURÍDICAS 
 
El proponente persona jurídica debe presentar el Formato 6 – Pagos de seguridad social y aportes legales suscrito 
por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del 
juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y  al Fondo Nacional de Formación 
Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
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Las entidades no podrán exigir las planillas de pago. Bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos 
requeridos por la ley, o por el representante legal que así lo acredite. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe 
indicarlo en el Formato 6 – Pagos de seguridad social y aportes legales.  
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las cuales 
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 
PERSONAS NATURALES  
 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones 
aportando los certificados de afiliación respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla con 
fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de 
contratación o copia de la planilla de seguridad social. 
 
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de 
vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o cuente con acto administrativo de 
reconocimiento de pensión de vejez o invalidez, tendrá que presentar el certificado que lo acredite y, además la 
afiliación al sistema de salud. 
 
De igual forma, quienes se encuentren en condición legal de no estar obligados a realizar cotización de pensión 
tendrán que presentar el certificado que así lo acredite y, adicionalmente, el certificado de afiliación al sistema de 
salud. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberán 
acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 
 
PROPONENTES PLURALES 
 
Cada uno de los integrantes del proponente plural debe suscribir por separado la declaración de la que tratan los 
numerales anteriores. 
 
SEGURIDAD SOCIAL PARA LA SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 
 
El adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la 
declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. 
 
En caso de que el adjudicatario, persona natural o jurídica, no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de firma del contrato personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes 
legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificación, bajo la gravedad de 
juramento. 
 
ACREDITACIÓN DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO 
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El contratista debe acreditar para realizar cada pago del contrato, que se encuentra al día en los aportes parafiscales 
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación 
Familiar, cuando corresponda.   
 

VI. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT)  
 
Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, deberá presentarse con la propuesta, 
fotocopia del Registro Único Tributario, actualizado y expedido por la Dirección General de Impuestos Nacionales, 
donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los 
integrantes deberá aportar este documento, o el RUT de la respectiva forma asociativa. 
 

VII. MULTAS, SANCIONES, APREMIOS, Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL. 
 
Sin perjuicio de dar aplicación a la inhabilidad consagrada por el artículo 90 de la Ley 1474 de 2011, el proponente 
deberá presentar con su propuesta una manifestación escrita donde se indique que no han sido objeto de multas, 
apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual mediante acto administrativo ejecutoriado por 
ninguna Entidad oficial, con ocasión de celebración y ejecución de contratos dentro de los últimos cinco (5) años 
anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección, o en su defecto, deberá informar las multas, sanciones, 
apremios o declaratorias de incumplimiento contractual, con las entidades respectivas (indicar el nombre de cada 
Entidad). En caso de Consorcio o Unión Temporal este requisito debe ser cumplido por todos y cada uno de los 
integrantes. Si la persona jurídica presenta multas, apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento 
contractual deberá registrar la información; cuando no presenta multas o sanciones deberá realizar manifestación 
escrita, la cual se entiende bajo la gravedad del juramento. 
 
La Entidad podrá verificar la información suministrada en la página web www.anticorrupcion.gov.co.  
 

VIII. REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP):  
 
De conformidad con el Artículo 2.2.1.2.1.3.15. del Decreto 1082 de 2015, y el Artículo 6º de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el cual dispone que la persona natural o jurídica 
nacional, o las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a presentar oferta para el presente 
proceso, deberán aportar con su propuesta, como requisito habilitante el Registro Único de Proponentes (RUP), 
expedido por la Cámara de Comercio correspondiente, en el que conste la inscripción, actualización o renovación, 
con una fecha de expedición no superior a los treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre para la 
presentación de propuestas. 
 
El oferente deberá anexar el respectivo Certificado del Registro Único de Proponentes en firme y vigente, a la fecha 
de cierre del presente proceso. 
 
De conformidad con lo anterior, cuando se renueve o actualice el Registro Único de Proponentes, la información 
que se modifica estará vigente hasta que el acto de inscripción correspondiente de la nueva información 
quede en firme.  
 
Para Consorcio o Unión Temporal, cada uno de sus integrantes deberá aportar este certificado, el cual deberá estar 
en firme.  
 
Vigencia del RUP: Conforme a lo establecido por el artículo 2.2.1.2.1.3.15. del Decreto 1082 de 2015, la inscripción 
en el registro estará vigente siempre a partir de la fecha del acto de inscripción como proponente y se renovará 
anualmente a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año.  
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En consecuencia, la Certificación presentada por el proponente deberá acreditar la vigencia de la inscripción en el 
registro. Cuando se renueve o actualice el Registro Único de Proponentes, la información que se modifica estará 
vigente hasta que el acto de inscripción correspondiente de la nueva información quede en firme.  
 
Para todos aquellos registros contenidos en el RUP, en donde aparezca que dicha información ya fue objeto de 
verificación por la respectiva Cámara de Comercio, dicha inscripción, renovación y actualización deberá encontrarse 
en firme en la fecha prevista para la adjudicación del proceso.  
 
Así mismo, las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o las personas jurídicas extranjeras que no 
tengan establecida sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales no requieren 
estar inscritas en el Registro Único de Proponentes. 
 
 

IX. CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBLES PARA CONTRATAR.  
 
El proponente deberá manifestar bajo la gravedad de juramento no encontrarse incurso en alguna causal de 
inhabilidad e incompatibilidad que señala la constitución y la ley. 
 
 

X. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICIALES Y POR 
INFRACCIÓN A LA LEY 1801 DE 2016 CÓDIGO NACIONAL DE POLICÍA Y CONVIVENCIA.  

 
La ENTIDAD se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los integrantes del consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura, se encuentra (n) reportado (s) en el último boletín de responsables fiscales 
de la Contraloría General de la República, si aparece como inhabilitado para contratar en el Sistema de Información 
de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Entidad o si se encuentra habilitada para contratar 
con el Estado, en razón a que no se encuentra vinculada en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas 
RNMC de la Policía Nacional de Colombia como infractora de la Ley 1801 de 2016. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad 
futura, se encuentre relacionado en el boletín o se encuentre inhabilitado o aparezca inscrito en el Sistema Registro 
Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policía Nacional de Colombia, no podrá contratar con la ENTIDAD. De 
conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto –Ley 019 de 2012 y con el fin de verificar los antecedentes 
judiciales del oferente (persona natural o el representante legal de la persona jurídica), la ENTIDAD realizará la 
consulta de los antecedentes judiciales a través del mecanismo en línea que el Gobierno Nacional defina para el 
efecto. En caso de que la oferente persona natural o el representante legal de la persona jurídica, según el caso, 
registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción 
de derechos y funciones públicas, el oferente será rechazado. 
 

XI. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 
 
El proponente deberá diligenciar el compromiso anticorrupción que señala la constitución y la ley. 
 

XII. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 
 
El proponente (Persona Natural y Jurídica) deberá diligenciar el formulario de Compromiso de Transparencia. 
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XIII. CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM 
 
El proponente persona natural o el representante legal de la persona jurídica, no deberá estar inscrito en el Registro 
de Deudores Morosos Alimentarios, de conformidad con lo establecido en la Ley 2097 de 2021, por lo que deberá 
aportar con su propuesta, el certificado en mención. 
 

XIV. SISTEMA DE LA GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST) 
 
El proponente o cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal deberá acreditar que cumple con los 
estándares mínimos del sistema de gestión de la seguridad y salud en el trabajo SG-SST conforme a la Resolución 
0312 del 2019, con un resultado del 100%, aceptable. El proponente deberá anexar:  
 
1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST, debe 
estar vigente con fecha de expedición del año lectivo.  
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización Curso de 20 Horas y 
licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST. 
3. Evaluación de estándares mínimos y respectivo plan de acción de acuerdo a la aplicación de estándares mínimos 
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. 
 
4.1.2 REQUISITOS HABILITANTES CAPACIDAD FINANCIERA 
 
Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura si el 
Proponente es plural deberán presentar Certificado del RUP para verificar que cumplan con los indicadores 
financieros mínimos que se establecen para este proceso a continuación:  
 

Indicador Condición 

Índice de Liquidez: Mayor o igual a 3,31 

Índice de Endeudamiento: Menor o igual a 0,44 o 44% 

Razón de cobertura de intereses: Mayor o igual a 14,22 

 
Si el Proponente es un consorcio, unión temporal, promesa de sociedad futura o está organizado en cualquier forma 
de asociación debe acreditar su capacidad financiera de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para la 
Determinación y Verificación de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación. 
 
En la Guía de Colombia Compra Eficiente, denominada “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes 
en los Procesos de Contratación” se presenta la siguiente fórmula de cálculo del índice de endeudamiento, liquidez y 
razón de Cobertura de Intereses para proponente plural, siendo la opción 1 la utilizada.  
  
Los Proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podrán calcular el indicador de razón de cobertura de 
intereses. En este caso el Proponente cumple el indicador, salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el 
cual no cumple con el indicador de razón de cobertura de intereses. Si el Proponente es plural debe acreditar este 
indicador de la misma forma prevista en el literal (ii) del párrafo anterior, a menos que uno de sus miembros tenga 
gastos de intereses igual a cero (0) por lo cual no se puede hacer la ponderación del indicador. En este caso se debe 
utilizar la siguiente fórmula para calcular el índice requerido, donde n es el número de miembros del Proponente 
plural. 
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4.1.3. REQUISITOS HABILITANTES CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
Los Proponentes deben acreditar los siguientes indicadores, con base en la información contenida en el certificado 
del RUP. 
 

Indicador Condición 

Rentabilidad sobre patrimonio Mayor o igual a: 0,08 

Rentabilidad sobre activos Mayor o igual a: 0,08 

 
Si el Proponente es un consorcio, unión temporal, promesa de sociedad futura o está organizado en cualquier forma 
de asociación, debe acreditar su capacidad organizacional de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual 
para la Determinación y Verificación de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación. 
 
En la Guía de Colombia Compra Eficiente, denominada “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes 
en los Procesos de Contratación” se presenta la siguiente fórmula de cálculo del índice de Rentabilidad sobre 
patrimonio y rentabilidad de activos para proponente plural, siendo la opción 1 la utilizada. 
 
4.1.4. REQUISITOS TÉCNICOS Y DE EXPERIENCIA: 
 
4.1.4.1. DEBERÁ CERTIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA FICHA TÉCNICA. 
 
Teniendo en cuenta que la ficha técnica contiene las características del bien o servicio requeridos por la entidad, los 
proponentes deberán anexar a la propuesta, ficha técnica original del fabricante de los equipos ofertados descritos 
del ítem del 1 a la 7 que incluirá sus características y especificaciones, en términos de desempeño y calidad. El 
proponente a la hora de elaborar la ficha técnica de los productos podrá señalar la información complementaria a la 
solicitada para cada producto, como por ejemplo marca, tiempo de garantía, forma de uso, presentación del 
producto, entre otros. 
 
Acreditar tener el personal necesario para la ejecución del contrato hasta el punto de entrega acordado. 
 
4.1.4.2. EXPERIENCIA GENERAL: 
 
De conformidad con el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 
y reglamentado por el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, el proponente debe acreditar su experiencia 
habilitante de acuerdo con los siguientes parámetros.  
 
Los oferentes deberán contar con la experiencia general debidamente acreditada en el RUP deben estar 
identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV y para su 
cumplimiento se establecen los siguientes criterios:  
  

No de Contratos 
Alcance de la 
Experiencia 

Clasificación UNSPSC Valor en SMMLV en 
sumatoria Segmento Familia Clase 

DOS (2) 

Contratos ejecutados y 
liquidados debidamente 

registrado en el RUP 
con entidades públicas 
o privadas que tenga 

relación con dotación de 
mobiliario y equipos de 

72 15 23 

Igual o mayor al 100% 
del presupuesto oficial 
establecido en SMMLV 

72 15 30 

11 12 16 

30 16 18 

56 10 17 

56 11 21 

56 10 15 



 
 

CÓDIGO 
A2.P04.F13 

ALCALDÍA DE FLORENCIA, CAQUETÁ 
FECHA DE EMISIÓN 

27/05/2022 

VERSIÓN 
1.0 

PLIEGO DE CONDICIONES  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 
 
 

PÁGINA: 

24 de 47 

 

24 

ALCALDÍA DE 

FLORENCIA 

 

 

NIT No. 800.095.728-2 

oficina. 56 11 16 

56 10 19 

73 11 15 

55 12 17 

56 11 22 

 
Notas:  
El contrato deberá ser diferente al de la experiencia específica. 
Los contratos deberán reunir todos los códigos UNSPSC relacionados en la tabla anterior. 
 

 
4.1.4.3. EXPERIENCIA ESPECÍFICA 
 

No de Contratos 
Alcance de la 
Experiencia 

Clasificación UNSPSC Valor en SMMLV en 
sumatoria Segmento Familia Clase 

TRES (3) 

Contratos ejecutados y 
liquidados, debidamente 

registrado en el RUP 
con entidades públicas 
o privadas cuyo objeto 
tenga relación con la 

compraventa de 
mobiliario e instalación 
de mobiliario y enseres. 

11 12 16 

Igual o mayor al 100% 
del presupuesto oficial 
establecido en SMMLV 

30 16 18 

44 12 16 

55 12 17 

56 10 15 

56 10 19 

56 11 16 

56 11 21 

72 10 29 

72 15 23 

72 15 24 

73 11 15 

Notas:  
Los contratos deberán ser diferentes a los de la experiencia general  
Los contratos deberán reunir todos los códigos UNSPSC relacionados en la tabla anterior. 

 
El Proponente debe acreditar su experiencia general y especifica con el RUP (el cual deberá estar inscrito y en firme) 
y aportar los siguientes: 
 

• Copia de contratos, certificación y/o actas de liquidación 
 
REQUISITOS PARA LA EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECÍFICA 
 
Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o haya 
tenido participación, deben estar identificados con el Clasificado de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor 
expresado en SMMLV, del cual solo será sumando el valor de acuerdo al porcentaje de participación que haya tenido 
en el mismo. 
 
En caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algún tipo de multa o sanción, no serán tenidos en 
cuenta por parte de esta Entidad.  
 
En caso de Consorcio y/o Uniones Temporales, se podrá acreditar el requisito mínimo de experiencia de manera 
conjunta. 
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Para efectos de acreditar la entidad verificara el requisito mediante el diligenciamiento del Anexo, en el cual se 
deberán registrar los contratos que el proponente haya ejecutado y que pretenda aducir para efectos del 
cumplimiento de este requisito. 
 

• PARA CONTRATOS ESTATALES: 
 
Contrato o Certificación o acta de recibo final o acta de liquidación en donde se pueda verificar: 
 

• Objeto del contrato realizado. 

• Número o identificación del contrato 

• Entidad Contratante 

• Valor inicial del contrato 

• Valor final ejecutado del contrato 

• Actividades ejecutadas 

• Fecha de inicio (debe indicar día, mes y año) 

• Fecha de terminación del contrato (debe indicar día, mes y año) 

• Nombre y cargo de la persona que expide la certificación (para certificaciones) 

• Para el caso de Consorcio o Unión Temporal se debe acreditar el porcentaje de la participación. 

• Teléfono de contacto del ente contratante. (Para Certificaciones) 
 
Las certificaciones, contrato y/o Actas de liquidaciones deberán venir firmado por el representante legal de la entidad 
y/o su delegado autorizado. LA ALCALDIA DE FLORENCIA se reserva el derecho de verificar la información 
suministrada por el proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.  
 

• PARA CONTRATOS PRIVADOS: 
 
Se verificará por parte de la entidad: 
 

• Objeto del contrato realizado. 

• Identificación o número del contrato. 

• Empresa o Entidad Contratante 

• Valor inicial del contrato 

• Valor final ejecutado del contrato 

• Actividades ejecutadas 

• Fecha de inicio (debe indicar día, mes y año) 

• Fecha de terminación del contrato (debe indicar día, mes y año) 

• Nombre y cargo de la persona que expide la certificación (para certificaciones) 

• Para el caso de Consorcio o Unión Temporal se debe acreditar el porcentaje de la participación. 

• Teléfono de contacto del ente contratante. (Para certificaciones) 

• Para la veracidad de la información, presentar copia de la(s) factura(s), formato N° 300 declaración de IVA 
presentado ante la DIAN en el periodo de la factura(s), formato N° 350 de declaración de retención en la 
fuente (auto retención) presentado ante la DIAN en el periodo de la factura(s) y declaración de renta cuando 
aplique (Aplica si el contrato fue facturado dentro de un periodo anterior en donde se debió presentar la 
declaración de renta). 

 
Como soporte de la información suministrada, se podrá anexar adicionalmente toda la documentación contractual 
necesaria que permita evidenciar y verificar claramente el cumplimiento a los requerimientos exigidos. 
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NOTA: La documentación solicitada anteriormente es de carácter obligatorio para validar la experiencia específica 
del proponente.  
 
En caso de que el proponente sea un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura o cualquier forma de 
proponente plural, la experiencia exigida puede ser acreditada por cualquiera de los integrantes en forma individual o 
en conjunto. En caso de que el proponente o miembro del proponente acredite experiencia de contratos en los que 
participó como integrante de un consorcio o unión temporal o cualquier forma de proponente plural, para el valor se 
tendrá en cuenta esta experiencia proporcionalmente de acuerdo al porcentaje de participación. 
 
En cuanto a personas naturales extranjeras domiciliadas en Colombia y personas jurídicas extranjeras con sucursal 
en el país: Deberá acreditar este requerimiento como lo haría una persona jurídica de origen Nacional. 
 
En cuanto a personas naturales y persona jurídicas privadas extranjeras no inscritas en cámara de comercio por no 
tener domicilio o sucursal en el país, el requisito exigido es el mismo, pero deberán aportar la debida documentación 
soporte en la cual se pueda verificar la experiencia. Es necesario, tener en cuenta, que todos los documentos 
otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, deberán presentarse legalizados en la forma 
prevista en los Artículos 259 y 260 del Código de Procedimiento Civil y el Artículo 480 del Código de Comercio. Si se 
tratare de documentos expedidos por autoridades de países miembros del Convenio de La Haya de 1961, se 
requerirá únicamente de la Apostille. 
 
El valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta será el de la fecha de su 
suscripción o firma de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de la República para ese 
momento. 
 
La Entidad verificará la información y documentación aportada. Si el contrato no cumple con las características 
requeridas o la documentación asociada no incluye la información solicitada y especificada o dado el caso no se 
logra aclarar, el contrato NO SERA TENIDO EN CUENTA. 
 
Requisitos a tener en cuenta para la acreditación de la experiencia: 
 
Cuando las actividades correspondientes hayan sido ejecutadas por el proponente o por uno de sus miembros bajo 
la modalidad de consorcio o unión temporal, solo se tendrá en cuenta como experiencia del proponente o de un de 
sus miembros, aquella referida al porcentaje de participación que el proponente hubiera tenido en el grupo o 
asociación que ejecuto la actividad. 
 
El proponente persona natural o jurídica que acredite la calidad de Mipyme o de emprendimiento y empresa mujer 
con domicilio en el territorio nacional de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 
2015 y los artículos 2.2.1.2.4.2.4 y 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, 
sustituyan o complementen, podrá probar la experiencia solicitada con un (01) contrato adicional a los inicialmente 
previstos. 
 
En caso de que el Proponente persona natural o jurídica acredite la calidad de Mipyme y de emprendimiento y 
empresa de mujer con domicilio en el territorio nacional de manera conjunta, podrá demostrar la experiencia 
solicitada con dos (2) contratos adicionales a inicialmente previstos. 
 
Para el caso de Proponentes Plurales bastará con que uno de sus integrantes tenga una participación igual o 
superior al diez por ciento (10%) en el Consorcio o en la Unión Temporal y acredite la calidad de Mipyme o 
emprendimiento y empresa de mujer de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 
2015 y los artículos 2.2.1.2.4.2.4 y 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, o las normas que los modifiquen, 
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sustituyan o complementen, para probar la experiencia solicitada con un (1) contrato adicional a los inicialmente 
contemplados. 
 
En caso de que el mismo integrante u otro haga parte del Proponente Plural tenga una participación igual o superior 
al diez por ciento (10%) en el consorcio o en la Unión Temporal y acredite la calidad de Mipyme y de emprendimiento 
y empresa de mujer con domicilio en el territorio nacional de manera conjunta o separada, podrá demostrar la 
experiencia solicitada con dos (2) contratos adicionales inicialmente previstos. En todo caso no será posible aportar 
más de dos (2) contratos adicionales aun cuando otros integrantes del Proponente Plural también cumplan con las 
condiciones previamente definidas. 
 
Para acreditar la condición de Mipyme, el proponente entregará copia del certificado de Registro Único de 
Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. Por su parte, la 
condición de emprendimientos y/o empresas de mujeres se probarán mediante el diligenciamiento del Formato 
Acreditación de emprendimientos y empresas de mujeres, el cual deberá aportarse con la documentación requerida 
en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, o la norma que lo modifique, complemente o sustituyan. El 
Municipio de Florencia se reserva el derecho de verificar y/o comprobar la información que por este concepto 
presente el proponente. 
 
Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el proponente deberá aportar adicionalmente 
los siguientes documentos que se describen a continuación:  
 
Presentación de la factura legal con registro DIAN junto con la certificación de facturación y expedida con 
posterioridad a la fecha de terminación del contrato emitida por el revisor fiscal o contador público del proponente 
que acredita la experiencia, según corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedente 
disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus 
veces en el país donde se expide el documento del profesional. 
 
En caso de no aplicar la resolución de facturación deberá presentar los soportes que acrediten de conformidad al 
artículo 616 del estatuto tributario o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. Igualmente deben ser 
certificados por el revisor fiscal o contador público del proponente según corresponda acreditando la experiencia con 
posterioridad a la fecha de terminación del contrato adjuntado copia de la tarjeta profesional y certificado de 
antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que 
hagan sus veces en el país donde se expide el documento del profesional. 
 
4.1.4.4. PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO 
 
El proponente deberá contar con un equipo de trabajo para el buen desarrollo del proceso en referencia integrado 
por una (1) persona:  
 

PERFIL REQUERIDO CANT EXPERIENCIA 

Bachiller Un (01) En instalación de mobiliario y estantes de archivo 

 
El proponente deberá allegar la siguiente documentación del personal mínimo: 
 

• Cédula de ciudadanía 

• Acta de grado y diploma del título obtenido. 

• El personal deberá estar vinculado a la empresa oferente como mínimo tres (03) meses de anterioridad y se 
verificará con el pago de las planillas de seguridad social, salud, pensión, y ARL. 

• Certificado de antecedentes fiscales, judiciales, disciplinarios y Certificado de Medidas Correctivas (RNMC). 
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NOTA: Si se presenta un mismo profesional en Ofertas de diferentes proponentes no se le tendrá en cuenta dicha 
hoja de vida a ninguno de los proponentes que haya ofertado ese mismo profesional. 
 
NOTA 2: En caso de presentarse más de un (1) profesional para un mismo cargo, el Municipio hará la verificación 

correspondiente sobre el primer profesional siguiendo la foliación consecutiva que se consigne en la propuesta 

original. 

 
4.1.4.5. ESTRUCTURA OPERATIVA Y ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO 
 
El proponente deberá acreditar que cuenta con un establecimiento de comercio abierto al público dentro del 
municipio, para garantizar respuesta inmediata a las fallas que se puedan presentar; Lo anterior se verificará con el 
registro mercantil o certificado de existencia expedido por la cámara de comercio.  
 
Además de lo anterior deberá adjuntar un reporte de mínimo Siete (07) imágenes donde muestre: a) las condiciones 
físicas del establecimiento, b) su ubicación, c) su organización interna y d) demuestre explícitamente la disponibilidad 
(en estantería o bodega) de algunos de los elementos unitarios a suministrar, e) Sala de fabricación y/o ensamble.  
 
En caso de proponentes plurales al menos uno de sus integrantes debe cumplir con el requisito. En cualquier 
momento durante la etapa de evaluación de las propuestas la ejecución del contrato, la entidad podrá realizar visita 
técnica al establecimiento de comercio, con el fin de verificar la veracidad de la información aportada en el proceso 
de contratación. 
 
4.2. CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES. 
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas deberán aplicarse las siguientes reglas de acuerdo con 
cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al Proponente favorecido, respetando 
en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato 
nacional: 
 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. El 
Proponente acreditará este factor de desempate de acuerdo con las reglas definidas y con los documentos 
señalados en la sección 5.2.3 del Pliego de Condiciones. Por tanto, este criterio de desempate se probará 
con los mismos documentos que se presentan para el puntaje de apoyo a la industria nacional. Para el caso 
de los Proponentes Plurales, todos los integrantes deberán demostrar el origen nacional de la oferta en las 
condiciones indicadas en los numerales anteriormente citados. 

 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del parágrafo 

del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo 
modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de 
esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. Esta 
certificación debe tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha 
del cierre del Proceso de Contratación y en esta deberá verificarse el cumplimiento de los requisitos 
indicados en el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se 
tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente 
contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 

 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará esta 
condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, 
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adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad 
competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los 
hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos 
de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 

 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres 
cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el «Formato 8 A – Participación mayoritaria de mujeres 
cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar (persona jurídica)», mediante el cual 
acreditará, bajo la gravedad del juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá probar la condición indicada de cada una de las mujeres 
que participen en la sociedad, aportando los documentos que avalen el cumplimiento de los requisitos, de 
acuerdo con los dos incisos anteriores.  

 
Finalmente, en el caso de los Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 

 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 09 – 
Autorización para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de esta información, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

 
3. Preferir la propuesta presentada por el Proponente que acredite en las circunstancias establecidas en la ley 

que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo con 
el artículo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, debidamente 
certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con 
por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del presente Proceso de Contratación o desde el 
momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste 
adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato, para lo 
cual deberá diligenciar el «Formato 8 B – Vinculación de personas en condición de discapacidad». En caso 
de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia 
del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 

 
Si la oferta es presentada por un Proponente Plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10 %) 
de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en la estructura plural y aportar como mínimo el 
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta. 

 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación sea 
inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  

 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas 

que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de edad de pensión establecido en la ley. Para ello la persona natural, el representante legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el «Formato 8 C – Vinculación de 
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personas no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador – Proponente)», 
mediante la cual certificará bajo la gravedad de juramento las personas vinculadas en su nómina y el número 
de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se valdrá la vinculación de aquellas personas que se 
encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a 
un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. Para los casos de constitución 
inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como 
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el 
Pliego de Condiciones definitivo. 

 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el certificado de 
aportes a la seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica en caso de 
que esta sea inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  

 
En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciará el «Formato 8 C – Vinculación de 
personas no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador – Proponente)», 
mediante el cual certifique el número de trabajadores vinculados que son personas no beneficiarias de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido 
en la ley, de todos los integrantes del Proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 

 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de 
los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciará el «Formato 8 C – Vinculación 
de personas no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual 
certifica bajo la gravedad del juramento que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, 
y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo 
firma. 

 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta de 
personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un mayor porcentaje. En el caso de Proponentes 
Plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de 
personal de cada uno de sus integrantes. 

 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de 

su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo 
cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de 
juramento, diligenciará el  «Formato 8 D – Vinculación de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitanas» mediante el cual certifica las personas vinculadas a su nómina y el número de 
identificación y el nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta aquellas personas que hayan estado vinculadas 
con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los 
casos de constitución inferior a un (1) año, se valdrá aquellos que hayan estado vinculados desde el 
momento de constitución de la persona jurídica. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se 
tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente 
contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 

 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el certificado de 
aportes a la seguridad social en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador en el último año 
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contado a partir de la fecha del cierre del proceso o del tiempo de su constitución cuando esta es inferior a 
un (1) año.  

 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite 
que los trabajadores pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

 
En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciará el «Formato 8 D – Vinculación de 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana», mediante el cual certifica que 
por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo 
con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del Proponente Plural. Las personas 
enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá 
aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador 
pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos 
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información de estos, como son las personas que 
pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 09- Autorización para el 
tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de la 
información, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación para lo cual 

presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones 
colectivas que expida la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité 
Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el 
certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la persona se 
encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto 
determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de 
reintegración o reincorporación. 

 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
diligenciarán el «Formato 8 E- Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración (personas jurídicas)», por medio del cual certificarán bajo la gravedad del juramento que más 
del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de 
los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las personas 
que está en proceso de reincorporación o reintegración. 

 
Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas en 
proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero de este 
numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 
cuotas partes esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo que el representante 
legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, diligenciarán, bajo la gravedad del juramento, el «Formato 
8 E – Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación (personas jurídica integrante del 
Proponente Plural)», y aportará los documentos de identificación de las personas en proceso de 
reincorporación. 
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son las personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, 
diligencien el «Formato 09- Autorización para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza 
de manera previa y expresa el tratamiento de la información, como requisito para el otorgamiento del criterio 
de desempate. 

 
7.  Preferir la oferta presentada por un Proponente Plural siempre que se cumplan las condiciones de los 

siguientes literales: 
 

(a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en 
el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6, de los criterios de desempate del presente Pliego de 
Condiciones; o por una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de 
familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, diligenciará el «Formato 8 F – Participación mayoritaria de mujeres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración (personas jurídicas)», 
mediante el cual certifica, bajo la gravedad del juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia 
y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada 
de las personas que participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso 
de reincorporación o reintegración, allegando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo 
previsto en este literal. Este integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25 %) en el Proponente Plural. 

 
(b) el integrante del Proponente Plural de que trata el anterior literal debe aportar mínimo el veinticinco por 
ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta. 

 
(c) en relación con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales 
podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el 
integrante persona natural o el representante legal de la persona jurídica de que trata el literal a) lo 
manifestará diligenciando el «Formato 8 F Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación y/o reintegración».  

 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, 
adiciona o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, 
diligencien el «Formato 09- Autorización para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza 
de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate.  

 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del parágrafo del artículo 

2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del 
Decreto 1074 de 2015. En este sentido, el tamaño empresarial se acreditará con la copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su 
presentación. 
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Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual se 
aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio o la 
autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones 
mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, 
que sean micro, pequeñas o medianas. 

 
Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que se 
presente empate entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que 
los integrantes tengan la condición de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la 
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 

 
9. Preferir la oferta presentada por el Proponente Plural constituido en su totalidad por micro y/o pequeñas 

empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  
 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 
1082 de 2015, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, 
el tamaño empresarial se acreditará con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual 
deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la cámara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el 
empate se presente entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que 
los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la 
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 

 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o 

información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento 
(25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por 
concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el Proponente persona 
natural y contador público; o el representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal para las personas 
obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, 
diligenciará bajo la gravedad de juramento el «Formato 8 H- Pagos realizados a Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales», en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos 
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 

 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un Proponente Plural se preferirá a este siempre que: 

 
(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural, para lo cual se presentará el 
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documento de conformación del Proponente Plural y, además, ese integrante acredite la condición de 
Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8; 

 
(b) la Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y  

 
(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el integrante 
respectivo lo manifestará diligenciando el «Formato 8 G – Acreditación Mipyme», suscrito por la persona 
natural o el representante legal de la persona jurídica.  

 
En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales, que cumplan con los requisitos de 
los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la 
condición de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los 
cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 

 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 

Sociedad BIC, del segmento Mipyme, para lo cual se presentará el certificado de existencia y representación 
legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que 
la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del numeral 8. 

 
Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las 
condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 

 
12. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate: 

 
(a) La Entidad ordenará a los Proponentes empatados en orden alfabético según el nombre completo de la 
persona natural, la persona jurídica o el Proponente Plural. En caso de que dos o más proponentes tengan el 
mismo nombre se colocará primero en el orden a quienes hayan presentado primero en el tiempo sus 
ofertas. Una vez ordenados, le asignará un número entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal 
manera que al primero de la lista le corresponda el 1. 

 
(b) Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (números a la izquierda de la coma decimal) de la 
TRM que rigió el día del cierre del proceso. La Entidad debe dividir esta parte entera entre el número total de 
Proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la selección final. 

 
(c) Realizados estos cálculos, la Entidad seleccionará a aquel Proponente que presente coincidencia entre el 
número asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), se escogerá al 
Proponente con el mayor número asignado. 

 
Nota 1: Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales vigentes 
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas 
por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los 
mencionados Acuerdos. 

 
Nota 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente, bien o servicio extranjero cuyo 
país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión de 
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la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el presente 
numeral. 

 
Nota 3: Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la 
Entidad garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento de 
los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom 
o gitana. 

 
De acuerdo con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará la información relacionada con los 
factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, 
puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus 
trabajadores o socios o accionistas. 

 
Nota 4: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este numeral, se entiende por experiencia 
acreditada en la oferta, la sumatoria de los contratos que demuestren la experiencia general de la actividad 
principal, expresados en salarios mínimos mensuales legales vigentes (SMMLV). 

 
Los documentos que acreditan las circunstancias para dar aplicación a los criterios de desempate, se 
deberán allegar al momento de la presentación de la oferta y no será subsanable por ser criterio de 
desempate. 
 
De la aplicación de los factores de desempate y su análisis frente a cada una de las propuestas que se encuentren 
en esta situación, se dejará constancia en el informe final de verificación y evaluación. 
 
Si continúa el empate éste se dirimirá entre los proponentes que estuvieron en igualdad de condiciones, mediante 
sorteo de balota para el efecto, la Entidad publicará un aviso en la plataforma del SECOP II, en el que se indicará 
fecha y hora, citando a los proponentes que se encuentren en esta situación, para llevar a cabo el desempate. Para 
participar en el sorteo, el proponente deberá acreditar la condición de representante legal o de persona autorizada 
según escrito conferido para tal fin. La inasistencia al sorteo de algún proponente no impedirá la realización del 
mismo, caso en el cual tomará su lugar otro de los oferentes, o un funcionario de la Entidad. 
 
5 REGLAS PARA LA PRESENTACIÓN DE OFERTAS 
 
5.1 PRESENTACIÓN DE OFERTAS  
 
Para la presentación de sus ofertas, los proponentes deberán tener en cuenta las condiciones y requisitos 
establecidos en el pliego de condiciones, los estudios previos, sus anexos y demás documentos que forman parte 
del proceso de selección. 
 
Las propuestas se presentarán ÚNICAMENTE a través de la plataforma SECOP ll. 
 
Los proponentes deberán revisar todo el contenido del Pliego de Condiciones del proceso de selección y deberán 
diligenciar y contestar el CUESTIONARIO en su totalidad, adjuntando todos los documentos soporte que 
correspondan. 
 
De igual manera, los proponentes deberán diligenciar los anexos y formatos del Pliego de Condiciones y adjuntarlos 
con su oferta. 
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La entidad podrá solicitar en cualquier tiempo las aclaraciones o los documentos cuyo contenido presente dudas o 
no sean comprensibles para la entidad. 
 
No se aceptarán propuestas complementarias o propuestas de modificaciones presentadas con posterioridad a la 
fecha y hora del cierre del plazo para presentar ofertas. 
 
La ENTIDAD sólo acepta la presentación de una oferta por cada proponente. 
 
En el evento en que la misma persona presente más de una oferta, ya sea a título individual o como miembro de 
Consorcio o Unión Temporal, estas serán rechazadas. 
 
En el caso previsto eh el Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.1.2.2.5, solo será evaluada la oferta que se haya 
presentado en primer! lugar dentro del término fijado en el pliego de condiciones, de acuerdo con la fecha y hora de 
presentación que registre la plataforma SECOP ll. 
 
Se rechazará la oferta del proponente plural (consorcio o unión temporal) cuando no sea presentada en el SECOP ll 
a través del usuario del consorcio o unión temporal. No se aceptarán ofertas de proponentes plurales presentadas 
desde el usuario de uno de los miembros del consorcio o unión temporal. 
 
No podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en este pliego de condiciones. En caso de que la 
propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se rechazará la oferta respectiva. 
 
La adjudicación del presente proceso de selección se hará en forma total, en consecuencia, los proponentes deben 
presentar su oferta de la misma manera so pena de rechazo del ofrecimiento. Los proponentes no pueden presentar 
propuestas parciales. 
 
La oferta estará conformada por dos sobres, el primero que incluye la información y documentos relacionados con el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes y el cumplimiento de la ficha técnica. El Sobre 1 debe presentarse en el 
cuestionario destinado para ello en el Módulo del proceso de selección del SECOP ll y no puede ser entregado' en 
medios físicos (entendiendo por estos, copia de los documentos, USB, CD u otro medio).  
 
El segundo sobre que incluye únicamente el precio inicial propuesto por el oferente de conformidad con todos los 
requisitos exigidos en el presente pliego debe presentarse en el cuestionario destinado para ello en el Módulo del 
proceso de selección del SECOP ll y no puede ser entregado en medios físicos (entendiendo por estos, copia de los 
documentos, USB, CD u otro medio). 
 
5.2. PROPUESTA ECONÓMICA 
 
Las propuestas se presentarán ÚNICAMENTE a través de la plataforma SECOP II. 
 
En la sección cuestionario puede consultar toda la información requerida para el proceso. Para incluir la oferta 
económica, ingrese al Sobre 2 “Económico” y diligencie la sección OFERTA ECONÓMICA de acuerdo con las 
indicaciones establecidas a continuación: 
 

- VALOR GLOBAL: En esta lista, el oferente debe incluir el valor total del presupuesto oficial, este será tenido 
en cuenta para el valor del futuro contrato. 

- VALOR UNITARIO: En esta lista el oferente debe incluir el valor unitario de cada uno de los ítems, lo que 
arrojará un valor total de la sumatoria del precio unitario, el que será utilizado para la puja y su vez será el 
que se tendrá en cuenta para el menor precio ofrecido correspondiente al valor total de la sumatoria. (esta 
lista no se tendrá en cuenta para el valor del contrato). 
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NOTA 1: Sera causal de RECHAZO cuando el valor unitario de uno de los ítems ofertados supere EL PRECIO 
UNITARIO DE REFERENCIA establecido por la Entidad, de acuerdo al estudio previo del presente proceso. 
 
NOTA 2: Las Ofertas deben tener una validez mínima de noventa días (90) días calendario, contados partir de la 
fecha de entrega de la misma. 
 
NOTA 3: Tenga en cuenta que el valor total ofertado debe incluir todos los impuestos y costos a que haya lugar, 
presentarse en pesos colombianos.  
 
El proponente debe indicar el valor de su propuesta, teniendo en cuenta los siguientes aspectos: 
 

● Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana, con los impuestos, tarifas y descuentos 
correspondientes a que hubiere lugar. 

● Es importante mencionar que en la respectiva etapa de subasta inversa se hará previa revisión de las 
ofertas económicas allegadas y para determinar el menor precio ofertado se tendrá en el menor valor del 
total.  

 
Por tratarse de bienes de características técnicas uniformes y de común utilización la oferta más favorable a la 
entidad será aquella con el menor precio total de la descripción de los ítems definidos en las fichas técnicas 
incluyendo IVA y/o según aplique escogido mediante el proceso por subasta inversa electrónica.  
 
Por ende, los oferentes no podrán ofertar valores de costos unitarios superiores a los costos unitarios promedio 
establecidos por la entidad en la etapa de cotización, conforme se plasma en el documento de análisis del sector. En 
caso de ofertas que presenten valores unitarios superiores a los referentes en mención, la oferta será rechazada. 
 
El oferente deberá presentar su oferta económica incluyendo la totalidad de los ítems, en caso que no se presente la 
oferta a la totalidad de los ítems contenidos, se rechazará la oferta economía. 
 
5.3. PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA ELECTRÓNICA: 
 
En virtud de lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.2.1.2.5, la subasta inversa de manera 
electrónica a través de la plataforma del SECOP ll, de conformidad con las habilitaciones legales desarrolladas en 
las Leyes 1150 de 2007, 962 de 2005 y 527 de 1999. En ese orden se establece el uso del SECOP ll como 
mecanismo de seguridad jurídica y técnica para el intercambio de mensajes de datos, asegurando la autenticidad, 
disponibilidad y no repudio de los mismos; puesto que cuenta con la certificación digital de firma y estampado 
cronológico de mensajes de datos, en el entendido que la Ley 527 de 1999 les ha conferido especial valor jurídico y 
probatorio en el aseguramiento jurídico y técnico de los mensajes de datos. 
 
Establece el artículo 6 de la Ley 962 de 2005 que las entidades estatales podrán desarrollar actuaciones 
administrativas por medios electrónicos siempre y cuando se garanticen los atributos de autenticidad, integridad y 
disponibilidad. La autenticidad en las actuaciones de la administración pública por medios electrónicos, utilizando 
firma digital está dada, pues cada parte de la relación se encuentra determinada habida cuenta que la clave privada 
empleada en SECOP ll, Adicionalmente, cuando se firma digitalmente un documento, lo que se hace es manifestar 
estar de acuerdo con el contenido del mismo, por ende, cuando un mensaje de datos se encuentra firmado a través 
de la firma digital, la cual proporciona el mayor grado de seguridad jurídica y técnica, se infiere que el autor 
(iniciador) del mensaje que consta en el certificado, debidamente expedido, está manifestando que su voluntad es la 
consignada en dicho documento electrónico y por lo tanto no puede negarse a los efectos que del mismo se derivan, 
estando obligado a lo que allí se establezca, pues se ha determinado que dicho documento es veraz y tiene plenos 
efectos. 
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La integridad se verifica en la utilización de la firma digital, pues se presume que el mensaje de datos recibido 
corresponde al enviado, por cuanto una vez ha sido firmado digitalmente, si se llegare a modificar cualquier parte del 
mismo a través de los sistemas técnicos se puede comprobar tal cambio. La integridad significa que la información 
enviada a través del mensaje de datos no carece de alguna de sus partes, como tampoco que ha sido transformada. 
 
En lo que se refiere a la disponibilidad y conservación de las actuaciones instrumentadas por medios electrónicos, 
los servicios de certificación digital permiten: (i) Asegurar la consulta en el formato original en que se hayan 
transmitido; (ii) Conservar los datos asociados; y (iii) Conservar los mecanismos de verificación de firmas.  
 
Después de definir los Proponentes que pueden participar en el ejercicio de la subasta, la ENTIDAD configura la 
subasta conforme al procedimiento establecido en la Guía para participar en una subasta en el SECOP ll de 
Colombia Compra Eficiente y el comunicado "Módulo de Subasta del SECOP ll", emitidas por Colombia Compra 
Eficiente. 
 
Los Proponentes habilitados que participarán en el evento subasta electrónica deberán acceder a la misma a través 
de sus propios recursos. La Entidad no provee conexiones desde sus instalaciones para este evento, por lo tanto, los 
Proponentes habilitados deberá tener conexión internet estable y usuario y clave en el SECOP ll a fin de poder 
participar en el evento de subasta a través de la herramienta destinada para tal fin. 
 
Los oferentes habilitados podrán acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor de SECOP Il. 
 
Si el proveedor tiene problemas de conexión al momento del evento de subasta, se aplicará lo definido en el artículo 
2.2.1.2.1.2,6. del Decreto 1082 de 2015 que señala: "si por causas imputables al oferente o a su proveedor de 
soluciones de tecnología de la información y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrónica la conexión 
con el sistema se pierde, la subasta continuará y la entidad estatal entiende que el proveedor que pierde su conexión 
ha desistido de participar en la misma", salvo que logre volver a conectarse antes de la terminación del evento, 
entendiendo que su propuesta está constituida por la presentación de oferta inicial de precio dentro del proceso de 
selección de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, o por el último lance mientras 
estuviera conectado a la plataforma tecnológica de subasta. 
 
En la fecha y hora señalada en el cronograma del proceso de selección se iniciará la subasta, evento que tendrá una 
duración de aproximadamente media hora (30 minutos). 
 
La subasta inicia con el precio más bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, solamente serán válidos los 
Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el Margen 
Mínimo establecido. En el evento que la Entidad observe que un proponente no respeta el margen mínimo en alguno 
de los Lances, catalogará este Lance como no válido. 
 
El Margen Mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa es del 2% del Precio total estimados de la 
sumatoria de los precios unitarios. Se deberá realizar un lance por el precio unitario en cada uno de los ítems, con 
base en el cual se aplicará el porcentaje de descuento realizado a cada uno de los ítems. El menor precio obtenido 
será la sumatoria del precio unitario. 
  
Solamente serán válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en 
por lo menos el Margen Mínimo establecido. En el evento que la Entidad observe que un proponente no respeta el 
margen mínimo en alguno de los Lances, catalogará este Lance como no válido. 
 
Durante el evento de subasta, al terminar la presentación de cada lance, la Entidad informará por medio del chat el 
valor de cada Lance válido sin especificar quien lo presentó. 
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Teniendo en cuenta que la plataforma solamente informa la posición en la que se encuentra cada uno de los 
proponentes al realizar su respectivo lance, la ENTIDAD a través del evaluador económico y/o quien se requiera 
informará a través del Chat el menor valor para ese momento, lo anterior con el fin de' que los proponentes conozcan 
el mismo, para todos los efectos la información se remitirá en el minuto 20, minuto 10 y minuto 2 para concluir el 
evento de subasta. 
 
Para que el oferente al momento de iniciar la subasta pueda tener conocimiento de su posición, necesariamente 
deberá hacer un lance el cual deberá respetar el margen mínimo de mejora establecido.  
 
Si en el curso de la subasta electrónica dos o más proponentes presentan una postura del mismo valor, el SECOP ll 
tendrá la capacidad de establecer cuál proponente envió cronológicamente primero dicha postura. 
 
Conforme avanza la subasta electrónica, al llevar a cabo un lance, los oferentes serán informados por parte del 
sistema de la recepción de su postura y la confirmación de su valor, así como de la ubicación en que se encuentra su 
propuesta.  
 
Si en el curso de la subasta electrónica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnológica como las previstas 
en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con el curso normal de la misma, "...la 
subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la entidad estatal debe reiniciar la 
subasta. se dará reinicio al evento de subasta en las condiciones y fechas que establezca la ENTIDAD y que serán 
comunicadas a los proponentes habilitados mediante mensaje público. Será importante tener en cuenta que si las 
fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes se entenderá que los mismos desistieron de participar 
salvo que logren conectarse antes de la terminación del evento de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del 
decreto 1082 de 2015.  
 
En ningún caso la plataforma tecnológica determinará precios artificialmente bajos. Teniendo en cuenta el precio 
obtenido al final de la subasta la Entidad es quien a través del Comité Evaluador: analiza si el valor de una oferta 
parece artificialmente bajo, caso en el cual debe requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el 
valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador, debe recomendar rechazar la oferta o proceder a la 
adjudicación. 
 
Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad aplicará los criterios del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 
conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Una vez terminado el evento y antes de la adjudicación la entidad hará público el desarrollo y resultado de la subasta 
incluyendo la identidad de los oferentes habilitados a través de SECOP ll. 
 
Durante la subasta sé pueden presentar inconvenientes que impliquen su suspensión o cancelación. Tanto en uno 
como en el otro evento, SECOP ll envía una notificación a los Proponentes participantes. En el caso de la 
suspensión, la Entidad indicará la fecha y hora de reinicio que tiene programada para la subasta y la nueva fecha fin.  
 
SECOP Il envía una notificación a los Proveedores participantes. La subasta se reanuda automáticamente en la 
fecha de reinicio establecida por la Entidad. 
 
El oferente que según los informes de realización de la subasta resultare eventual adjudicatario del proceso, cuenta 
con el plazo otorgado por el Comité Evaluador Económico para presentar su oferta económica ajustada al último 
lance efectuado. Teniendo en cuenta la oferta presentada por el proponente, el Comité Evaluador analiza si el valor 
de la misma parece artificialmente bajo, caso en el cual debe requerir al oferente para que explique las razones que 
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sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador, debe recomendar rechaza la oferta o 
proceder a la adjudicación. 
 
EL OFRECIMIENTO EN LA PUJA NO DEBE SUPERAR EL VALOR TOTAL DE LA SUMATORIA DE LOS PRECIOS 
UNITARIOS ESTABLECIDO INICIALMENTE, so pena de rechazo de la oferta. 
 
LOS PRECIOS UNITARIOS PARA CADA ÍTEM OFERTADO DEBERÁN PRESENTARSE EN PESOS 
COLOMBIANOS SIN DECIMALES. 
 
5.2 EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS  
 
5.2.1 COMITÉ ASESOR Y EVALUADOR  
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 del 2015, El Municipio designará un Comité Evaluador, el cual 
evaluará las propuestas, siguiendo las reglas establecidas en el pliego de condiciones definitivo. 
 
El Comité Asesor y Evaluador examinará durante el proceso de evaluación, cada caso concreto, a fin de determinar 
si es necesario requerir al proponente o proponentes, en igualdad de condiciones, para que aporten o Subsanen 
requisitos o documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta. 
 
Si el proponente no atiende la solicitud de la Entidad dentro del plazo señalado por esta se rechazará la oferta. 
 
5.2.2 TÉRMINOS DE EVALUACIÓN  
 
El Comité Asesor realizará la verificación de los requisitos habilitantes dentro del término señalado en el cronograma 
del proceso, publicado en la Plataforma del Secop II. 
 
5.2.3 VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES 
 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 dentro del término de evaluación de las propuestas, el Comité 
Asesor efectuará la verificación de cumplimiento de los requisitos habilitantes. 
 
Por lo anteriormente expuesto, se adjudicara el proceso a la oferta que cumpla con los requisitos habilitantes y que 
represente el menor precio para la entidad en el desarrollo de la subasta, si a ella hubiere lugar, de las ofertas que 
hayan sido calificadas como HABILITADO en las correspondientes evaluaciones jurídica, financiera, de experiencia y 
técnica de acuerdo con lo siguiente: 
 

ÍTEMS 
 

CRITERIO DE VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN CALIFICACIÓN 

Capacidad Jurídica, Requisito Habilitante Cumple / No Cumple. 

Capacidad Financiera y Organizacional, Requisito Habilitante Cumple / No Cumple 

Requisitos Técnicos y de Experiencia, Requisito Habilitante Cumple / No Cumple 

Propuesta Económica  Cumple / No Cumple 

RESULTADO HABILITADO / NO HABILITADO 
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5.2.4 ACLARACIONES  
 

Dentro del más estricto respeto por el tratamiento igualitario a los proponentes, El Municipio de Florencia, podrá 
solicitar a todos o a cualquiera de ellos las aclaraciones o informaciones que estime pertinentes a fin de despejar 
cualquier punto dudoso, oscuro o equívoco de las ofertas.  
 
5.2.5. DE LA ECUACIÓN CONTRACTUAL: 
 
En caso de que el gobierno decrete una baja en el precio de los bienes a adquirir, el contratista estará en la 
obligación de mejorar el precio pactado con El Municipio, en caso contrario, el ente aplicará la ecuación contractual a 
su favor. 
 
5.2.6. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO (Artículo 2.2.1.1.2.2.4. Decreto 1082 de 2015). 
 
Cuando la entidad estime que el valor de una oferta final resulta artificialmente bajo, requerirá al oferente para que 
explique las razones que sustentan el valor por él ofertado, de las cuales correrá traslado al comité evaluador quien 
emitirá concepto que será evaluado por el comité de evaluación designado para el proceso, quien recomendará el 
rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones. 
 
Procederá la recomendación de continuidad de la oferta en el proceso de selección, cuando el valor de la misma 
responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato según lo dicho por el 
proponente. Cuando se rechace la oferta, la entidad podrá optar de manera motivada por adjudicar el contrato a 
quien haya ofertado el segundo mejor precio o por declarar desierto el proceso. 
 
5.3 ADJUDICACIÓN 
 
El Municipio adjudicará, según el orden de elegibilidad establecido en el informe de evaluación. El ordenador del 
gasto, por medio de acto administrativo motivado adjudicará el Proceso al Proponente ubicado en el Primer Orden 
de Elegibilidad y que cumpla con todos los requisitos exigidos en el presente Pliego de Condiciones o procederá a la 
declaratoria de desierto del Proceso, si a ello hubiera lugar. 
 

5.4. EFECTOS DE LA ADJUDICACIÓN 

 
De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, artículo 77, Parágrafo 1 0; en concordancia con la Ley 1150 
de 2007, artículo 90, el acto de adjudicación es irrevocable, obliga a la Entidad y al adjudicatario y no tendrá recursos 
por la vía gubernativa. Su impugnación procede mediante el ejercicio de las acciones judiciales que correspondan. 
 
No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción del 
mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, 
este podrá ser revocado, caso en el cual, la entidad podrá aplicar lo previsto en el inciso final de la Ley 80 de 1993, 
artículo 30, numeral 12. 
 
VI. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 
 
El Municipio rechazará las Ofertas presentadas por los Proponentes que:  
 

a. Cuando la propuesta sea presentada después de vencido el plazo establecido para el efecto en el 
Cronograma o en un lugar diferente al fijado. 
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b. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad establecida 
en la Constitución o la Ley. 

c. Cuando la propuesta sea presentada por persona jurídica ilegalmente incapaz para obligarse o que no 
cumpla con las calidades y condiciones de participación. 

d. No corresponder el objeto social de las personas jurídicas con las actividades objeto del presente proceso. 
e. Estar incursa la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente plural en causal de 

disolución o liquidación. 
f. Formar parte de más de un Consorcio o Unión Temporal o haciendo parte de uno de esta presente 

propuesta de manera individual. En los dos casos se rechazarán las ofertas en las que concurra dicha 
situación. 

g. En el caso que el proponente singular o el integrante del proponente plural sea una persona jurídica, y que 
alguno(s) de sus socios integre dos o más personas jurídicas proponentes, caso en el cual se rechazará las 
ofertas en las que concurra dicha situación. 

h. En el caso que el proponente singular o el integrante del proponente plural forme parte de un Grupo 
Empresarial y al mismo tiempo otro(s) proponente(s) singular(es) o integrante(s) del proponente plural 
hagan parte del mismo Grupo Empresarial, caso en el cual se rechazará las ofertas en las que concurra 
dicha situación. 

i. Modificar durante la etapa pre-contractual los porcentajes de participación de los integrantes del Consorcio 
o Uniones Temporales y su integración. 

j. Cuando la propuesta no sea presentada directamente por la persona natural o por el Representante Legal 
de la Persona Jurídica, Consorcio, Unión Temporal, que aspira a celebrar el contrato. Se permite la firma 
del apoderado constituido para el efecto. Se rechazará cualquier poder, representación o autorización que 
no indique de manera expresa que el apoderado, representante o autorizado se encuentra facultado para 
comprometer contractualmente y de manera directa a la persona natural o a la persona jurídica proponente. 
En caso de factores, deberán dar cumplimiento a lo establecido en el Artículo 1336 del Código de Comercio 
y Artículo 2158 del Código Civil. 

k. Cuando no se presente la propuesta económica o se presente en moneda diferente a pesos colombianos 
(COP). 

l. Cuando el valor total corregido de la oferta económica para el presente proceso exceda el presupuesto 
oficial establecido. La administración corregirá: i) las cantidades de cada ítem de tal manera que coincidan 
con las del presupuesto oficial, ii) el valor unitario ofrecido por el proponente ajustándola al peso por exceso 
o por defecto, cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a cinco se aproximará por exceso al 
número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a cinco se aproximará 
por defecto al número entero anterior del peso y iii) el resultado de multiplicar las dos variables anteriores, 
luego de ser corregidas, si a ello hay o no lugar, ajustándolo al peso por exceso o por defecto, cuando la 
fracción decimal del peso sea igual o superior a cinco se aproximará por exceso al número entero siguiente 
del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a cinco se aproximará por defecto al número 
entero anterior del pesos. 

m. Cuando la descripción y la unidad de medida de cada uno de los ítems ofrecidos no corresponda a la 
establecida en el presente pliego, situación que imposibilita la comparabilidad de las ofertas. 

n. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen información falsa. No 
se entenderá falsa la falta de información, la ocurrencia de errores ni las inconsistencias. 

o. Cuando el proponente o su oferta no reúna los requisitos habilitantes u obligatorios para participar que se 
encuentran señalados en el presente pliego y no subsane dentro del término señalado en el presente 
pliego. 

p. Cuando previo requerimiento de la entidad el proponente no aclare o explique situaciones que den lugar a 
confusión en los documentos presentados. 

q. Cuando la propuesta básica sea parcial o alternativa, o en condiciones técnicas inferiores a las mínimas 
requeridas por la entidad. 
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r. Cuando el proponente señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones, condiciones y 
requisitos previstos en el presente pliego, o condicione su propuesta a factores, situaciones, modalidades o 
especificaciones diferentes a las requeridas. 

s. Cuando la propuesta con valor artificialmente bajo, así determinado por la administración, el proponente 
dentro del término previsto no allegue las razones o explicaciones que sustentan el valor por él ofertado, o 
cuando oídas las explicaciones el comité recomiende el rechazo explicando sus razones, conforme a lo 
dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015. 

t. Confabulación entre dos proponentes, entendida esta como el acto de ponerse de acuerdo dos o más 
proponentes para perjudicar a terceros. 

u. Cuando la propuesta económica supere el presupuesto oficial o sus ítems en el caso de que la propuesta 
este establecida por ítems. 

 
VII. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCIÓN 
 
De conformidad con lo establecido en el Numeral 18 del Artículo 25 de la Ley 80 de 1993, la Entidad podrá declarar 
desierto el proceso de selección cuando: 
 

• Cuando ningún interesado manifieste interés. 

• No se presenten ofertas el día del cierre del proceso 

• Ninguna de las propuestas resulte hábil por no cumplir las exigencias del Pliego de Condiciones.  

• Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente. 

• El ordenador del gasto no acepte la recomendación dada por el Comité de evaluador de adjudicar el 
proceso de selección, caso en el cual debe indicar en forma motivada la decisión. 

• En los demás casos en que lo establezca taxativamente el Pliego de Condiciones o la Ley. 
 
La declaratoria de desierto del proceso se realizará mediante acto administrativo en el que se señalarán en forma 
expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisión. 
 
VIII. RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO Y FORMA DE MITIGARLOS  
 
Ver Anexo 1 - Matriz de Riesgos 
 
IX. GARANTÍAS EXIGIDAS 
 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista deberá presentar la garantía de 
cumplimiento en original a la Entidad dentro de los dos (02) días hábiles siguientes contados a partir de la firma del 
contrato y requerirá la aprobación de la Entidad. Esta garantía tendrá las siguientes características: 
 
Teniendo en cuenta la diferencia que existe entre la fecha de perfeccionamiento del Contrato y la fecha de inicio, el 
Contratista deberá ajustar la Garantía única y Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual, modificando las 
vigencias en cuanto a su vencimiento, sin modificar la fecha de inicio de los amparos.  
 

Característica Condición  

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a 
saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza para entidades estatales, (ii) patrimonio 
autónomo, (iii) garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Municipio de Florencia identificada con NIT 800.095.728-2 

Amparos,  
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Característica Condición  

vigencia y valores 
asegurados 

Amparo Vigencia  Valor Asegurado 

Cumplimiento general del contrato y 
el pago de las multas y la cláusula 
penal pecuniaria que se le impongan 

Durante la ejecución 
del contrato y cuatro 
(04) meses más 

10% del valor del 
contrato 

Calidad de los bienes 
Durante la ejecución 
del contrato y cuatro 
(04) meses más 

10% del valor del 
contrato 

Pago de salarios, prestaciones 
sociales e indemnizaciones. 

Durante la ejecución 
del contrato y tres (03) 
años más 

5% del valor del contrato 

Calidad del servicio 
Durante la ejecución 
del contrato y cuatro 
(04) meses mas. 

10% del valor del 
contrato 

 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido 
documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes 
del consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal o consorcio, se debe incluir 
razón social, NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): la 
garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se 
deberá relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de 
participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de la misma.  

Información 
necesaria dentro 
de la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del contratista 

• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si 
el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
El Contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea reducida por razón de las 
reclamaciones que efectúe la Entidad, así como, a ampliar las garantías en los eventos de adición y/o prórroga del 
contrato. El no restablecimiento de la garantía por parte del Contratista o su no adición o prórroga, según el caso, 
constituye causal de incumplimiento del Contrato y se iniciarán los procesos sancionatorios a que haya lugar. 
 
X. ACUERDOS COMERCIALES  
 
En virtud del Decreto 1082 de 2015, la ANCP-CCE debe indicar si el presente proceso de selección está cobijado por 
un Acuerdo Comercial, definidos como tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que 
contienen derechos y obligaciones en materia de compras públicas, en los cuales existe como mínimo el 
compromiso de trato nacional para:  
 
(i) los bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos. 
 
De conformidad con las reglas para determinar si un Acuerdo Comercial es aplicable, publicado por Colombia 
Compra Eficiente denominado Manual para el Manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratación M-
MACPC-14, publicada en la página web de www.colombiacompra.gov.co, se encuentra que los Acuerdos 
Internacionales o Tratados de Libre Comercio vigentes son los siguientes: 
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ESTADO  LEY 
 
Alianza Pacífico1 

Chile  
Ley 1746 de 2014 México 

Perú 
Canadá  Ley 1363 de 2009 
Chile  Ley 1189 de 2008 
Corea  Ley 1747 de 2014 
Costa Rica  Ley 1763 de 2015 
Estados AELC2  Ley 1372 de 2010 
México  Ley 172 de 1994 
Triángulo Norte El salvador Ley 1241 de 2008 

Guatemala 
Honduras 

Unión Europea  Ley 1669 de 2013 
Israel    Ley 1841 de 2017 
Reino Unido e Irlanda del Norte  Ley 2067 de 2020 
 
Adicionalmente, las Entidades Estatales deben tener en cuenta la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la 
Comunidad Andina de Naciones –CAN–, la cual incluye algunas obligaciones en materia de trato nacional. Para 
efectos de claridad, los países miembros de la CAN son Colombia, Bolivia, Ecuador y Perú. 
 
El presente proceso se encuentra cobijado por los siguientes Acuerdos Internaciones o Tratados de Libre Comercio, 
en los términos del artículo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015: 
 

ACUERDO 
COMERCIAL 

VIGENTE 

ENTIDAD 
ESTATAL 
CUBIERTA 
SI/NO 

VALOR DEL 
PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 
SUPERIOR AL 
UMBRAL DEL 
ACUERDO 
COMERCIAL 

EXCEPCIÓN 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 
SI/NO 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo 
Comercial SI/NO 

Alianza 
Pacífico 

Chile SI NO NO NO NO 

México  SI NO NO NO NO 

Perú SI NO NO NO NO 

Canadá SI NO NO NO NO 

Chile SI NO NO NO NO 

Corea SI NO NO NO NO 

Costa Rica SI NO NO NO NO 

Estados Unidos SI NO NO NO NO 

Estados AELC SI NO NO NO NO 

México SI NO NO NO NO 

Triángulo 
Norte 

Salvador  SI SI NO NO NO 

Guatemala SI SI NO NO NO 

Honduras SI NO NO NO NO 

Unión Europea SI NO NO NO NO 

Israel   SI NO NO NO NO 

Reino Unido e Irlanda del 
Norte 

SI NO No No NO 

Comunidad Andina SI SI SI NO SI 

 

 

1 Los Estados de la Alianza Pacífico son Chile, Colombia, México y Perú 

2 Los Estados de la Asociación Europea de Libre Comercio (EFTA por sus siglas en inglés) son Islandia, Liechtenstein, Noruega y Suiza 
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En consecuencia, al Proceso de Contratación de que trata el presente documento le es aplicable el Acuerdo 
Comercial en materia de compras públicas para oferentes de la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN, 
por tanto, se tendrá en cuenta en el cronograma el plazo mínimo para que los posibles oferentes presenten sus 
ofertas y se les dará un mismo trato que se les otorga a los nacionales. 
 
XI. SUPERVISIÓN E INTERVENTORÍA  
 
La supervisión del contrato será ejercida por el Asesor de Bienes y Servicios de la Secretaria Administrativa y/o 
quien sea designado por el Ordenador del Gasto a través de la plataforma del Secop II, de conformidad con los 
artículos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011 y el manual de contratación de la entidad, en el cual se regula las funciones 
del supervisor, de igual manera de conformidad con la guía de supervisión de Colombia Compra Eficiente. 
 
Las funciones de supervisión o interventoría deberán realizarse conforme a lo establecido en el Estatuto General de 
Contratación Pública y el Manual de Contratación del Municipio.  
 
XII. MINUTA DEL CONTRATO 
 
Ver Anexo 2 – Clausulado contrato 
 
XIII. CRONOGRAMA DEL PROCESO  
 
El cronograma del presente proceso de selección, será el que se encuentre debidamente publicado a través de la 
plataforma del Secop II, en el link del proceso. 
 

XII. FORMATOS Y ANEXOS  
 
13.1 Anexos  
 
1. Matriz de Riesgos 
2. Minuta del contrato 
 
13.2  Formatos 
 

Formato No 1 Carta de presentación de la propuesta 

Formato No 3 Modelo documento de conformación de consorcio 

Formato No 4 Modelo documento de conformación de unión temporal 

Formato No 5 Carta de compromiso de transparencia 

Formato No 6 Certificación de cumplimiento artículo 50 ley 789 de 2002 

Formato No 7 
Información tributaria y/o financiera del proponente o de cada uno de sus integrantes, 
si el mismo es un consorcio o una unión temporal. 

Formato 8ª 
Participación Mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de 
Violencia Intrafamiliar (Persona Jurídica) 

Formato 8B Vinculación de personas en condición de discapacidad 

Formato 8C 
Vinculación de personas mayores y no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o 
sobrevivencia (EMPLEADOR) 

Formato 8C 
Vinculación de personas mayores y no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o 
sobrevivencia (TRABAJADOR) 

Formato 8D Vinculación de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, rrom o 
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gitana. 

Formato 8E 
Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación en proceso de 
reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas) 

Formato 8E 
Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación en proceso de 
reincorporación (persona jurídica integrante del proponente plural) 

Formato 8F 
Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas) 

Formato 8G Acreditación mipyme 

Formato 8H Pagos realizados a mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales 

Formato 9 Autorización para el tratamiento de datos personales 

Formato No 10 A Declaración sobre multas y sanciones –persona natural- 

Formato No 10 b Declaración sobre multas y sanciones –persona jurídica- 

Formato No 11 
Certificado de acreditación de experiencia del proponente para cumplir con los 
requisitos habilitantes 

Formato No 12 
Certificado de acreditación de la capacidad financiera y capacidad organizacional 
para cumplir con los requisitos habilitantes No certificados en el RUP únicamente. 

Formato No 13 Certificado de acreditación de experiencia del equipo de trabajo 

Formato No 14 Apoyo a la industria nacional 

Formato No.15 Compromiso anticorrupción 

Formato 16 Certificado de Inhabilidad e Incompatibilidad 

Formato 16A 
 ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 
(PERSONA JURÍDICA) 

Formato 16B 
ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA 
NATURAL) 

Formato 16C 
ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 
(ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS) 

Formato 17 A 
ACREDITACIÓN MIPYME (CUANDO EL INTERESADO SOLICITE LA LIMITACIÓN 
DE CONVOCATORIA A MIPYME)    (PERSONAS NATURALES) 

Formato 17B 
 ACREDITACIÓN MIPYME (CUANDO EL INTERESADO SOLICITE LA LIMITACIÓN 
DE CONVOCATORIA A MIPYME) (PERSONAS JURÍDICAS) 
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