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SECRETARIO
SECRETARIA DE VIVIENDA SOCIAL Y HABITAT

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE LA
ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado de fecha 23 enero de 2021 caso 12367 suscrito por la Secretaria
de Despacho de la Secretaria de Vivienda Social y Habitat, y una vez revisados los cargos
contenidos en la planta de personal de la entidad, actualizada mediante Decreto No
4112.010.20.0591 de 2019. Existe personal en la planta, pero este no es suficiente para
atender la necesidad presentada.

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal para atender
la siguiente necesidad:

Cantidad| Nivel Perfil Requerido Sintesis de la Actividad

§ , .. |Brindar soporte en la gestion de
Titulo profesional en Ingenieria

9 Profesional |topografica, Ingenieria  Civil,
Arquitectura y afines.

formulacién de proyectos
habitacionales, vivienda de interés
prioritario y vivienda de interés social.

Teléfono:

www.cali.gov.co



ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Brindar soporte en la gestién juridico,
, Titulo Profesional en Derecho y |administrativo, financiero a hogares
8 Profesional ) - . . L
afines, administracion. postulantes para asignacién de
subsidios municipal de vivienda
Titulo Técnico Profesional o|Apoyo en la realizacién de bases de
3 Téeni Tecndlogo o seis (06) semestres | datos de los beneficiarios del subsidio
écnico
de formacién profesional en|municipal de vivienda y manejo de la
Sistemas plataforma de catastro
Titulo Técnico Profesional o L
, . Apoyo en la realizaciéon de la
L Tecndblogo o seis (06) semestres o L
5 Técnico . ) verificacién del buen uso del subsidio
de Formacion profesional en L .
. . municipal de vivienda
Administracién
Realizar actividades en el proceso de
13 Asistencial | Bachiller gestion documental y atencién al
usuario.
i ) Brindar soporte en el estudio juridico
) Titulo Profesional en Derecho y . . L
9 Profesional . para la titulacién de predios fiscales y
afines
ejidos para transferencia de dominio.
Brindar soporte en la realizacion de
, Titulo Profesional en | informes estadisticos sobre la cantidad
5 Profesional . ., . . .
Administracién de actos administrativos emitidos por
el area.
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www.cali.gov.co




ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Realizar visita a los hogares para
evidenciar la ocupacion y la
12 Asistencial | Bachiller consolidacion del inventario de los
predios patrimonio de tierras de
propiedad de la SVSH sin titular.
Titulo Técnico Profesional o|Apoyo en la actualizacion de
4 Técni Tecndlogo o seis (06) semestres | cartografia con localizacion de las
écnico
de Formacién profesional en |viviendas a titular y las visitas a los
Topografia hogares para evidenciar la ocupacion.
Titulo Técnico Profesional o|Apoyo en la realizacion de la
4 Téeni Tecndlogo o seis (06) semestres | elaboracion de planos y
écnico
de Formacion profesional en|levantamientos arquitecténicos vy
Dibujo planimetros.
Realizar tareas de manejo de la base
) ] ) de datos y/o expedientes de los
6 Asistencial | Bachiller . )
predios potencialmente aptos para la
titulacion.
Titulo Técnico Profesional o » o
i i Apoyo en la creacion, mantenimiento
o Tecndlogo o seis (06) semestres L
4 Técnico . . y presentacion de base de datos y/o
de Formacion profesional en ] i
, expedientes de los predios.
Sistemas
Brindar soporte en la gestion de
, Titulo Profesional en Arquitectura | estudios técnicos para mejorar las
7 Profesional ) - oL
y afines condiciones de habitabilidad de los
hogares en Santiago de Cali
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Brindar soporte en la realizacion de
informes y estudios financieros de
2 Profesional | Titulo Profesional en Economia | créditos (refinanciamientos),
elaboraciéon del presupuesto de
ingresos por recuperacion de cartera
Titulo Técnico Profesional o |Apoyo en la gestion de estudio de los
Tecnologo o seis (06) semestres | diferentes expedientes para
5 Técnico |de Formacién profesional en |verificacibn de cumplimiento de
Archivo  y/o en  Gestion | requisitos establecidos en el proceso
Documental de mejoramiento de vivienda.
Brindar soporte en el levantamiento y
, Titulo Profesional en Arquitectura | procesamiento de informacién sobre
3 Profesional y afines los Asentamientos Humanos de
desarrollo incompleto.
Brindar soporte a la gestion financiera
municipal, mediante la perfilacién y
, Titulo Profesional en | gestion de proyectos de inversion
3 Profesional Administracién de Empresas estructurantes 'y  especificos de
acciones en asentamientos precarios y
de control de borde.
i . .| Brindar soporte a la georreferenciacion
, Titulo Profesional en Geografia, )
2 Profesional | =~ de Asentamientos Humanos
Historia .
Precarios.
Brindar soporte para realizar ajustes
Profesional Titulo Profesional en Derecho y|normativos y procedimentales en
4 rotesiona afines intervenciones de legalizacion vy
mejoramiento integral del habitat.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

7 Profesional

Titulo Profesional en Sociologia,
Trabajo Social y afines

Brindar soporte en mesas de trabajo
de articulacion interinstitucional con
los organismos de la administracion
central y con otros actores publicos y
privados vinculados con la
implementacién de la politica de
Mejoramiento Integral del Habitat.

7 Asistencial

Bachiller

Realizar actividades de preparacion
de reuniones del Comité de
Direccionamiento Técnico y desarrollo
de actividades de archivo,
correspondencia. y apoyo operativo.

8 Asistencial

Bachiller

Realizar actividades de servicio de
transporte.

3 Profesional

Titulo Profesional en Contaduria
Publica

Brindar soporte en la gestion de
conciliacion de los saldos de cartera
con la oficina de contaduria del
Municipio

2 Profesional

Titulo Profesional en Economia

Brindar soporte en la gestion de
andlisis financiero de los créditos para
presentar al comité de adjudicacion.

2 Profesional

Titulo Profesional en Contaduria
Publica

Brindar soporte en la gestion de
informes sobre el deterioro de la
cartera, manejo del boletin de
deudores morosos, asi como del cobro
de los ahorros programados de los
adjudicatarios 'y los  subsidios
nacionales.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Brindar soporte en la depuracion de

§ . _ |las inconsistencias de los créditos, y
, Titulo Profesional en Contaduria . , L,
3 Profesional PUbl gestionar la refinanciacion  y

ublica o, o
reliquidacion para la normalizacién de

cartera

Titulo Profesional en Derecho y | Brindar soporte para gestionar los
afines procesos ejecutivos de cobro.

4 Profesional

Apoyo en el levantamiento de la
caracterizacion y la informacién
requerida para la actualizacion de

3 L. . datos, documentar la informacién base
Titulo Técnico Profesional o

L Tecndlogo o seis (06) semestres , ,
9 Técnico . : Coactivo. Apoyo en el ingreso al
de Formacién profesional en

Gestion Documentall

del expediente y su remisién al Cobro

aplicativo de Cartera, de las nuevas
adjudicaciones y legalizacién de los
programas adelantados por la
Secretaria de Vivienda Social y Habitat
y/0 Fondo Especial de Vivienda.

Realizar tareas en el proceso de
gestion documental asi como la

8 Asistencial | Bachiller .
entrega de correspondencia interna y
externa.

, Ingenieria  de Sistemas, | Soporte en el manejo del aplicativo de

4 Profesional . ) . . .

Telemética y afines. subsidios y planes de mejoramiento.

Teléfono:

www.cali.gov.co




ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Titulo Técnico Profesional o |Apoyo en la gestion de mantenimiento
4 Técn Tecndlogo o seis (06) semestres |y soporte técnico a los equipos de la
écnico
de Formacion profesional en|Secretaria, manejo de la pagina web
Sistemas de la Entidad.
Brindar soporte en la realizacion del
, Titulo Profesional en Ingenieria | estudio de viabilidad técnica a los
1 Profesional , , )
Forestal y afines procesos de mejoramiento de
vivienda.
Brindar soporte en la Produccién de
contenidos informativos y disefio de
material pedagégico relativos a los
i ) proyectos de la Secretaria de Vivienda
Titulo Profesional en , L .,
) L i o Social y Habitat. Promocion y
4 Profesional | Comunicacién Social, Periodismo | ., )
i divulgacion de los diferentes proyectos
y afines -
de vivienda que desarrolla la
Secretaria de Vivienda Social y
Habitat, orientando e informando a la
poblacion del Municipio de Cali.
Creacion, analisis, disefio vy
. . .. | presentacién de informes relacionados
. Titulo Profesional en Ingenieria .
5 Profesional Industrial con los procesos y procedimientos de
ndustrial
las diferentes &reas de la Secretaria de
Vivienda Social y Habitat.
Realizar andlisis y elaborar informes
, Titulo Profesional en | financieros requeridos por las areas de
3 Profesional . ., . - .
Administracion de empresas la Secretaria de Vivienda Social y
Habitat

Teléfono:

www.cali.gov.co




ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

§ ] o Brindar Soporte en el estudio juridico
Titulo profesional en disciplina .
, . i . para resolver requerimientos
5 Profesional | académica del nucleo béasico en
, presentados en el proceso de
Derecho y afines , ) .
mejoramiento de vivienda
Apoyo técnico en  actividades
Titulo Técnico Profesional o |relacionadas con la verificacion vy
9 Técn Tecndlogo o seis (06) semestres | gestion en el estudio de los diferentes
écnico . . ) .
de formacién profesional en|expedientes para el cumplimiento de
Administracién los requisitos establecidos en el
proceso de mejoramiento de vivienda.
Realizar actividades de apoyo
5 Asistencial | Bachiller operativo y atencion al usuario por
ventanilla dnica.
§ ) L Brindar Soporte en la gestion
Titulo profesional en disciplina . , . ,
, L | . administrativa y financiera a los
4 Profesional | académica del nucleo basico en i N
. B i hogares postulantes para asignacion
Administracién y afines o . .
de subsidios municipales de Vivienda.
) ) o Brindar Soporte juridico en los
Titulo profesional en disciplina
. o . . procesos de cobro en las deudas por
5 Profesional |académica del nucleo béasico en| | | o
, crédito de vivienda reportada en la
Derecho y afines .
cartera de la Entidad
Titulo Técnico Profesional o |Brindar apoyo técnico en la realizacion
5 Técni Tecndlogo o seis (06) semestres |de  los  respectivos  planes de
écnico . ) , . ,
de Formacion profesional en|mejoramiento derivados de las
Ingenieria Industrial auditorias realizadas a la Entidad
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Brindar soporte en el proceso de
Titulo profesional en disciplina | formulacion, actualizacion y cargue de
4 Profesional | académica del nucleo basico en | proyectos en la herramienta asignada
Ingenieria Industrial y afines por el Banco de Proyectos de la
administracion central.
Brindar soporte en la realizacién
. Profesional Titulo Profesional en Ingenieria | levantamientos topograficos a los
rofesional .. . . -
Topografica predios que seran beneficiados del
subsidio de mejoramiento de vivienda
i . ., |Brindar soporte profesional en el
) Titulo Profesional en Ingenieria . »
2 Profesional L. ) proceso de inspeccién de las
Mecanica y afines o B
actividades de construccion.
Brindar Soporte en la gestién vy
) . o seguimiento  en los procesos
Titulo profesional en disciplina . o
] o . . relacionados con los procedimientos
4 Profesional | académica del nucleo basico en ) i .
. ] de mejoramiento de vivienda que se
Arquitectura y afines L . L
encuentren en postulacién y ejecucién
de las obras.
§ ) o Brindar Soporte en la programacion de
) Titulo Profesional en Ingenieriade | . o
4 Profesional | _ . ) la implementacion de los aplicativos de
Sistemas, Telematica y afines. .
la Entidad.
Titulo Técnico Profesional o . L .
i . Realizar la difusibn de medios, el
Tecndlogo o seis (06) semestres | | _ o )
L . disefio del material informativo y
o de Formacion profesional en o
3 Técnico . ] . . _ |publicitario de los proyectos de
Multimedia, Publicidad, Disefio| . . 3
L » vivienda ofertados por la secretaria de
de la comunicacién grafica y| . . . L.
i vivienda social y habitat
afines

Teléfono:

www.cali.gov.co




ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Brindar apoyo juridico para la

Titulo profesional en disciplina | implementaciéon en la sistematizacion

5 Profesional | académica del nucleo béasico en |y organizacién del sistema de gestién

Derecho y afines documental de la secretaria de
vivienda social y habitat
Brindar Soporte en mesas de trabajo
de articulacién, socializacién vy

, Titulo Profesional en Psicologia, | sensibilizacion de  proyectos e
5 Profesional . . . . L .

Trabajo Social y afines interaccion con la  comunidad
involucrada en los proyectos de la
secretaria de vivienda social y habitat

Titulo  Profesional  Derecho, | Seguimiento y Control en la gestion del

2 Profesional | Ciencias Sociales, Humanidades | proceso de recaudo de cartera en la

y afines y titulo de Postgrado secretaria de vivienda social y hbitat
Brindar soporte especializado en el

Titulo Profesional en|Seguimiento y Control en la

2 Profesional | Administracion de Empresas | sistematizacion y organizacion del
afines con titulo de Postgrado sistema de gestién documental de la
secretaria de vivienda social y habitat
Brindar soporte especializado en el
Seguimiento y Control en la gestion de
, Titulo profesional en Arquitectura |los  procesos relacionados con
2 Profesional ) , . . .

y afines con titulo de Postgrado | procedimientos de mejoramiento de
vivienda que se encuentren en
postulacién y ejecucion de las obras.
Brindar soporte especializado en el
Seguimiento y control al andlisis,

: , ., |disefio y presentacién de informes
1 Profesional Titulo .profeS|o’naI en Ingenieria relacionados con los procesos Yy

Industrial con titulo de Postgrado o . i
procedimientos de las diferentes areas
de la Secretaria de Vivienda Social y
Habitat.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

§ ) Seguimiento y control a los ajustes
Titulo  Profesional  Derecho, . )
, . . ) normativos y procedimentales en
4 Profesional | Ciencias Sociales, Humanidades | . ] L
) . intervenciones de legalizacion vy
y afines con titulo de Postgrado i . ) L
mejoramiento integral del habitat.
Brindar soporte especializado en el
, ) .| Seguimiento y control en la depuracién
Titulo Profesional en Contaduria ) ) ) o
, o ) de las inconsistencias de los créditos,
1 Profesional | Publica y carreras afines con ) . o
. y gestionar la refinanciacion y
titulo de Postgrado o Y
reliquidacion para la normalizacién de
cartera
Brindar soporte especializado en la
, Titulo profesional Arquitectura y | Implementacion de proyectos
2 Profesional . , . .
afines con titulo de Postgrado habitacionales de los programas vipy
vis en Santiago de Cali

Resumen por Niveles:

NIVEL TOTAL
Asesor 0
Profesional 149
Técnico 52
Asistencial 59
Total general 260
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

De acuerdo con el Decreto 4112.010.20.0006 de enero 14 de 2021, en cuyo articulo primero
y segundo se delega en los Secretarios de Despacho, Directores de Departamentos
Administrativos, Directores de las Unidades Administrativas Especiales sin Personeria
Juridica y al Jefe de la Oficina de Comunicaciones adscrita a la Secretaria de Gobierno, la
facultad para suscribir todos los actos y documentos, precontractuales, contractuales y pos
contractuales de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,
sefalados en el articulo 2, numeral 4,literal h) de la Ley 1150 de 2007, reglamentada en la
Subseccion 4, Articulo2.2.1.2.1.4.9.del Decreto 1082 de 2015 y en especial a lo sefialado en
el articulo 48 numeral 29 de la Ley No.734 de 2002 el jefe del organismo sera responsable de
la contratacién.

La presente certificacion se expide en cumplimiento del Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de
2015 y estara vigente hasta el 31de diciembre de 2021.

I
AA- FERNANDO MUNOZ CERON

SUBDIRECTOR DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO

Anexo: NO

Copia:

Elabord: Claudia Patricia Charria Rivera - PROFESIONAL UNIVERSITARIO
Proyect6: Claudia Patricia Charria Rivera - PROFESIONAL UNIVERSITARIO
Reviso:

Radicados:
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