UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA: 1DH1

@9
S )&l PROCESO: GESTION CONTRACTUAL CODIGO: GC-FO-15
INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION DE SUPERVISOR(ES) CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE VERSION: 4
APOYO A LA GESTION :
NOMBRE: LAURA LIZETH RODRIGUEZ SANTAFE C.C.N%: 1.147.688.141
N° CONTRATO: 39 I ANO CONTRATO: | 2021 | VIGENCIA DESDE: 5/01/2021 HASTA: 26/02/2021

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y administrativa para apoyar en la ejecucion de las actividades transversales del Grupo de Gestion En contratacion e Inteligencia de Mercado.

HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ-COORDINADOR GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE

NUMERO DE PAGO 2 ‘ NOMBRE(S) SUPERVISOR(ES) MERCARDO

DESCRIPCION DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO

DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME RESPECTO A CADA UNA DE LAS

DETALLAR OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATH
OBLGACIONESES RL o (=2l L) OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO

1.Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos, datos, elementos y

. . NO SE REQUIRIO PARA ESTE PERIODO
correspondencia, relacionados con los asuntos del GGCIM

2.Apoyar las actividades logisticas necesarias para llevar a cabo las audiencias y reuniones que

. - i . . NO SE REQUIRIO PARA ESTE PERIODO
requiera la coordinacion del Grupo de Gestién en Contratacion e Inteligencia de Mercado a

*REVISION Y ORGANIZACION DE 113 EXPEDIENTES

FECHA DE REVISION |REVISION - | |
Etiquetas de fila IPRIMEM REVISION _SEGUNDA REVISION _Tohl general |
3/02/2021 | 2| 2| 4|
3.Verificar, organizar y entregar las solicitudes contractuales con los documentos debidamente 5/02/2021 | | 4 4
archivados y foliados segin la modalidad de seleccién de conformidad con las listas de chequeo 10/02/2021 | | 6| 6
establecidas por el Grupo de Gestién en Contratacion e Inteligencia de Mercado 11/02/2021 | 1] 12| 13|
12/02/2021 11 11
15/02/2021 37| 37|
16/02/2021 | | 38| 38|
Total general 3 110 113

*SE REALIZAN 12 CERTIFICACIONES CONTRACTUALES:

JENNY FERNANDA ALBARRACIN ROMERO -NANCY PAOLA MORA-LINDA KRISTINA PIATEK GAITAN-DIANA MARCELA
CARMONA SANCHEZ-ANDREW JEREMY QUIJANO FIGUEROA-CAMILO ARMANDO PENAFIEL JUAJINOY-CARLOS ALBERTO
ARIAS ACOSTA-LAIN GILBERTO ARTUNDUAGA BERMEO-DIEGO MAURICIO RANGEL ARAQUE-LUIS ALBERTO DE AVILA
CANTILLO-KAROL JOANNA RIVERA ORTIZ-NESTOR JAVIER GACHARNA MIKAN

4.Realizar las certificaciones de contratos de prestacion de servicios que sean solicitadas por los
contratistas de la Unidad.

5. Apoyar la elaboracién de informes, alimentacion de bases de datos de las plataformas del SIGEP y
SECOP, que sean indicadas por la coordinacion del Grupo de Gestion en Contratacion e Inteligencia
de Mercado.

*SE ALIMENTA A DIARIO LA BASE DATOS CON OBSERVACIONES REALIZADAS A CADA UNO DE LOS EXPEDIENTES
REVISADOS.

*SE ACTUALIZA LA BASE FINDER 2021 CON 903 REGISTROS DE SUPERVISIONES

*SE ENVIA CORREO DE 7 DESIGNACION DE SUPERVISION

*SE REVIZA 37 CERTIFICACIONES CONTRACTUAL A LUIS OSPINA

*SE REVIZA 12 CERTIFICACIONES CONTRACTUAL A YENY RAMIREZ

*REUNION CAPACITACION VINCULACION SIGEP 25/01/2021

*SE REALIZA LA VINCULACION EN SIGEP DE 143 CONTRATISTAS

*REUNION EQUIPO TRASVERSAL EL DIA 03/02/2021

*SE ACTUALIZA INVENTARIO DOCUMENTAL GGCIM 2020 Y 2021 ENVIADO A ROCIO RAMIREZ EL 05/02/2021
*SE REALIZA PROCESOS TECNICOS, TRASLADO Y DIGITALIZACION AL PROCESO DE INCUMPLIMIENTO 1943 DE 2020 (149
FOLIOS)

*SE REALIZA PROCESOS TECNICOS, Y DIGITALIZACION AL PROCESO DECLARADO DECIERTO SI-URT-08-2020 (145
FOLIOS)

*SE ACTUAIZA BASE DE CARNETS 2021 CON 1513 REGISTROS

6.Las demds actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato *SE REALIZA TRASLADO DE 14 EXPEDIENTES JURIDICOS EL DIA 05/02/2021

*SE REALIZA TRASLADO DE 13 EXPEDIENTES JURIDICOS EL DIA 12/02/2021

*SE REALIZA TRASLADO DE 66 CARNETS VIGENCIA 2020 EL DIA 05/02/2020

*SE REALIZA TRASLADO DE 33 CARNETS VIGENCIA 2020 EL DIA 12/02/2020

*SE DIGITALIZA 154 EXPEDIENTES JURIDICOS Y OPS

*SE ACTUALIZA NUEVA LISTA DE CHEQUEO OPS 2021 DE ACUERDO A LAS ACTUALIZACIONES REALIZADAS

*SE ACTUALIZA BASE DE CARNETS A DIARIO DE ACUERDO A LOS CORREOS, TAREAS DOCMA ASIGNADAS Y CARNETS
ENVIADOS A LA OFICINA.

*SE REVIZO 446 REGISTROS PRESUPUESTALES

*SE REALIZA ALERTA DE CARNET VIGENCIA 2020 EL DIA 15/02/2021

*SE REVIZARON 148 MODIFICACIONES

*SE ENVIA CORREOQ Y SE REALIZO DEVOLUCION DE 6 MODIFICACIONES

*SE DIGITALIZA 148 MODIFICACIONES

PRODUCTOS Y/O OTROS ANEXOS

OBSERVACIONES O INFORMACION ADICIONAL

FIRMA DEL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL (LOS) SUPERVISOR(ES) DEL CONTRATO

= En mi calidad de Supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el
mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe

g7 7

FIRMA DEL SUPERVISOR

FIRMA DEL SUPERVISOR **

** Solo para el caso en que el contrato cuente con Supervisién compartida

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre la Intranet



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS

PAGINA 1 DE 3
o DESPOJADAS
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. 7 PROCESO: GESTION CONTRACTUAL CODIGO: GC-FO-54
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION SUPERVISOR(ES) — VERSION: 1
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION :

1. INFORMACION GENERAL
1.1. Datos del Contrato Supervisado

Numero de Contrato: 39 Ano del Contrato: 2021

Fecha Inicio del Contrato: 05/01/2021 Fecha Final del Contrato: 26/02/2021

Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y
administrativa para apoyar en la ejecucidn de las actividades transversales y de

Valor Inicial del Contrato:

RRiste seguimiento propias del Grupo de Gestidn En contratacion e Inteligencia de
Mercado.
. LAURA LIZETH RODRIGUEZ p . .
Contratista: SANTAFE Cédula de Ciudadania: | 1147688141
$5.436.015 $3.624.010

Valor Final del Contrato:

1.2.

Datos Supervisor(es)

Nombre(s) Supervisor(es)

HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

Dependencia(s)

GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE MERCADO

Cargo(s)

COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E
INTELIGENCIA DE MERCADO

N° de Contrato(s)

1.3. Relacion de Garantias

Aplica O

No aplica

Para garantizar el cumplimiento del Objeto del Contrato N°

de

, el Contratista constituyé una Garantia Unica con la Aseguradora

, Como sigue:

a. Garantia Inicial

s Val Vigencias Fech
Pdliza N° Amparos atores & ec ba de

asegurados Fecha Inicio Fecha Final Aprobacion
Cumplimiento S

b. Modificacidon Garantia

Péliza N° Amparos Vigencias

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su
consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte siempre la Intranet
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PAGINA 2 DE 3
Pos | wn? DESPOJADAS
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Y PROCESO: GESTION CONTRACTUAL CODIGO: GC-FO-54
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION SUPERVISOR(ES) - VERSION: 1
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION )
Valores . . . Fecha de
Fecha Inicio Fecha final ..
asegurados Aprobacion
Cumplimiento S
1.4. | Modificaciones contractuales
A. Adiciones / Reducciones / Prorrogas / Modificacion
DOCUMENTO FECHA TIPO DE OBJETO
N° MODIFICACION MODIFICACION

Mediante oficio de fecha 25 de febrero de
2021, la contratista solicito la terminacion
anticipada del contrato No. 39-2021,
TERMINACION debido a motivos personales que le

ANTICIPADA impiden continuar con su ejecucion, razén
por la cual, la supervisién considera viable
la realizaciéon del tramite a partir del 26 de
febrero de 2021 inclusive.

B.

Suspensiones

SUSPENSION FECHA DE FECHA INICIO TIEMPO DE FECHA ACTA DE

Ne SUSPENSION SUSPENSION SUSPENSION REINICIO

2. SEGUIMIENTO CONTRACTUAL

2.1. El contratista dio cumplimiento durante la ejecucion del contrato, al pago de la totalidad de los aportes
al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos Laborales, de conformidad con las
normas legales vigentes.

2.2. Certifico que la informacion relativa a la ejecucion del contrato fue debidamente incorporada en el
Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP) asi como en los Informes de Actividades y
Certificacion del Supervisor Contratos de Prestacidén de Servicios Profesionales o Apoyo a la Gestion
(GC-FO-15) presentados durante el tiempo de ejecucion del contrato.

2.3. El contratista cumplié a satisfaccion el objeto del contrato suscrito con la Unidad Administrativa
Especial de Gestidn de Restitucidn de Tierras Despojadas.

2.4, El contratista cumplid con las obligaciones relacionadas en el clausulado del contrato y que se

identifican a continuacion:

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su

consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte siempre la Intranet




UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS )
PAGINA 3 DE 3
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL CODIGO: GC-FO-54
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION SUPERVISOR(ES) — VERSION: 1
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION ’

Obligacion

Numero de
obligacion

Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos, datos, elementos y
correspondencia, relacionados con los asuntos del GGCIM

Apoyar las actividades logisticas necesarias para llevar a cabo las audiencias y reuniones que
requiera la coordinacién del Grupo de Gestidn en Contratacién e Inteligencia de Mercado
Verificar, organizar y entregar las solicitudes contractuales con los documentos debidamente

3 archivados y foliados segun la modalidad de seleccién de conformidad con las listas de chequeo
establecidas por el Grupo de Gestién en Contratacidn e Inteligencia de Mercado.

Realizar las certificaciones de contratos de prestacion de servicios que sean solicitadas por los
contratistas de la Unidad.

Apoyar la elaboracion de informes, alimentacion de bases de datos de las plataformas del SIGEP y
5 SECOP, que sean indicadas por la coordinacién del Grupo de Gestidon en Contratacion e Inteligencia
de Mercado

6 Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato

3. INFORMACION DE SUPERVISIONES A CARGO

. L . SI O NO X
éDurante la ejecucién del Contrato, tuvo Supervisiones de contrato a cargo?

En caso de haber diligenciado Sl por favor relacione los Contratos sobre los cuales ejercia Supervision.

N° de Contrato Vigencia
Contratista

Fecha de Delegacion
Fecha Final de Obligacién como Supervisor
Encargado de Realizar Transferencia Documental

Teniendo en cuenta los titulos: Designacion del Supervisor, Ejecucion Contractual, Vigilancia y Control de la
Ejecucion y prohibiciones, obligaciones y responsabilidades del supervisor del Manual de Contratacion,
Supervision e Interventoria de La Unidad Administrativa Especial de Gestién de Restitucién de Tierras
Despojadas el Contratista y Supervisor de éste certifican que las labores derivadas de los titulos anteriores se
encuentran cumplidas a cabalidad y los Expedientes Contractuales se encuentran actualizados hasta tanto se
realice el cambio de Supervisor o se cumpla el plazo de ejecucién pactado con el Supervisor.

- g7 7

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su
consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte siempre la Intranet
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