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OBJETO DEL CONTRATO:
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INFORME DE ACTIVIDADES

MARCELA RAMIREZ JIMENEZ

42.160.498

DEL 1  DE OCTUBRE AL 31 DE OCTUBRE DE 2020

ARMENIA - ARN EJE CAFETERO

Prestar con plena autonomía técnica y administrativa, los servicios profesionales en el Grupo Territorial asignado para el acompañamiento, atención y gestión de beneficios a la población objeto de 

la ARN que se encuentren de manera dispersa en el territorio nacional, en cabeceras municipales, zonas urbanas o contextos dispersos.

OBLIGACIONES
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO DE ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1. Desarrollar las actividades, acciones y metodologías definidas

por la ARN para promover el desarrollo de capacidades y cubrir las 

necesidades e intereses de la población objeto de la ARN que se

encuentre en el espacio designado en el territorio nacional. 

Durante este periodo se contó con una asignación total de 46 personas en proceso de reincorporación: 45 Ex-IF-FARC en estado

ACTIVO y 1 IF en estado PRIVACION DE LA LIBERTAD, distribuidos en el departamento del Quindío y Risaralda de la siguiente

manera:

Traslados Salientes (1 IF):

Se realizó el traslado del IF código 60-05962 de la ciudad de Armenia para el municipio de La Virginia en el departamento de

Risaralda.

Se reportó el traslado regular de la IF código 60-05727 quien manifestó que en los próximos días se trasladara para el municipio de

Chaparral en el departamento del Tolima. 

Traslados Entrantes (1 IF)

Se realizó el ingreso del IF código 60-10123 de la ciudad de Neiva al municipio de Calarcá. 

Fuente de verificación: SIR, correos electrónicos.

Atendidos (45 IF):

Durante este periodo se realizaron actividades con 45 personas en proceso de reincorporación orientadas a la caracterización de los

grupos familiares y a favorecer el registro de las personas en el Sistema de Identificación de Potenciales Beneficiarios de Programas

Sociales - SISBEN con el objetivo de facilitar el acceso de la población y sus familias en la oferta social del Estado. De igual forma

se brindaron orientaciones generales de seguridad con el fin de que los participantes implementen medidas de autoprotección para

salvaguardar su seguridad y la de sus grupos familiares. 

Formación para el Trabajo (1 IF): 

Se vinculó el IF código 60-10123 al curso de formación complementaria en contabilidad básica.

Caracterización hijos - Personas en proceso de Reincorporación

El día 12 de octubre se realizó la caracterización de 22 menores de edad que hacen parte de los grupos familiares de las personas

en proceso de reincorporación radicadas en el departamento del Quindío. 

Caracterización SISBEN

El día 11 de octubre se realizó la caracterización del puntaje y nivel de SISBEN de 45 personas en proceso de reincorporación

radicadas en el departamento del Quindío.

Fuente de verificación: correos electrónicos, planillas de asistencia a actividades, planillas de seguimiento educativo, ARPA

Durante este periodo se realizaron 64 actividades de acompañamiento a la población en los diferentes componentes de la siguiente

manera:

FAM_1 (25 actividades): Durante este periodo se realizaron actividades orientadas a favorecer el registro de las personas en el

Sistema de Identificación de Potenciales Beneficiarios de Programas Sociales - SISBEN con el fin de garantizar su acceso a las

ofertas y programas sociales del estado. Se realizó el diagnostico tomando como referente la información registrada en la

plataforma virtual y se brindaron orientaciones individuales a los participantes de acuerdo a los aspectos identificados. 

COM_5: (22 actividades): Se realizaron actividades de orientación frente a la implementación de medidas de protección y seguridad 

por parte de las personas en proceso de reincorporación con base en la información proporcionada por la Defensoría del Pueblo en

la Alerta Temprana 041 del 25 de agosto de 2020.

SAL_2: (1 actividad) Se brindó orientación y acompañamiento al IF código 60- para el traslado de afiliación al régimen subsidiado

de salud y acceso a los servicios especializados de atención medica que requería.

SOST_EC_1 (8 actividades): Se realizaron actividades de orientación para la formulación de proyectos productivos individuales y

acompañamiento en las gestiones realizadas para la gestión de documentos con los proveedores seleccionados a los IF código 60-

11452, 60-05336 y 60-12844. De igual forma se brindaron orientaciones a generales a los participantes interesados en radicar la

solicitud del proyecto productivo sobre los requisitos establecidos y para el caso de los participantes que tienen establecimientos de

comercio de alimentos se brindó orientación y acompañamiento en la gestión del certificado de bioseguridad por COVID-19.

PSICO_5 (8 actividades): Se realizaron actividades con el fin de brindar orientación para el acceso a los servicios y programas de

entidades públicas y privadas como: solicitud de abogado ante la JEP, orientaciones para apertura de cuenta bancaria, inscripción en

fondos de pensiones entre otros. 

Fuente de verificación: SIR, planillas de asistencia actividades psicosociales

2. Concertar las actividades con la población objeto, sus familias y 

la comunidad, de acuerdo a sus características, condiciones 

socioeconómicas y culturales del territorio en el que se encuentran 

y a la normatividad vigente, en concordancia con los procesos y 

lineamientos de la ARN. 

3. Desarrollar las acciones y/o actividades (atención, gestión, 

acompañamiento) determinadas como estratégicas para el 

cumplimiento de metas y objetivos en el espacio designado, 

atendiendo los lineamientos de la entidad. 

MUNICIPIOS IF

ARMENIA 63001 19

BUENAVISTA 63111 1

CALARCA 1

CALARCA 63130 6

CIRCASIA 63190 5

CÓRDOBA 63212 2

GUATICA 66318 1

LA TEBAIDA 1

MONTENEGRO 63470 3

PIJAO 63548 2

QUIMBAYA 63594 3

SALENTO 63690 1

PEREIRA 66001 1

TOTAL 46

"Toda impresión física de este documento se considera Documento no Controlado. La versión vigente se encuentra en el software SIGER." 1
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Lista de Difusión:

Se remitieron piezas de comunicación a 45 IF mediante listas de difusión, garantizando el acceso a información relevante para el 

proceso de reincorporación:

8 de octubre: Socialización invitación evento virtual "Colombia 2035" 2 años Paz con Legalidad - Reincorporación

8 de octubre: Socialización modelo de carta de solicitud asignación de abogado ante la JEP

8 de octubre: Edición No.8 Paz con Legalidad

9 de octubre: Socialización evento "Colombia 2035"

13 de octubre: Socialización niveles y puntajes del SISBEN - Programas sociales ofertados de acuerdo al puntaje - Link consulta 

puntaje.

15 de octubre: Información desembolso Fondo Paz

20 de octubre: Invitación Formo: Mujer rural como pilar de la Economía Agraria

22 de octubre: Ofertas de empleo

Fuente de verificación: Listas de difusión, planillas de asistencia, correos electrónicos.

Durante este periodo se adelantaron gestiones para que las personas en proceso de reincorporación accedan a la oferta de servicios 

de las siguientes entidades:

Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA

El 1 de octubre se remite al orientador ocupacional del SENA indicaciones sobre el registro de asistencias en las planillas de

seguimiento educativo.

el día 7 de octubre se remite al orientador ocupacional del SENA solicitud de revisión de la planilla correspondiente al PPR-E código

05-00616 quien presenta inconsistencias en el reporte de asistencias según solicitud del profesional reintegrador. El día 9 de octubre

se remite acta de reunión del Comte SENA-ARN Regional Quindío a la Asesora de Ruta, Orientador de Reincorporación, Asesor de

Corresponsabilidad y equipo de profesionales del departamento del Quindío.

El día 15 de octubre se remite solicitud de información de estado final del curso de contabilidad básica correspondiente al IF código

60-12844 para el cierre de estado correspondiente. 

IE Ciudadela de Occidente:

El 28 de octubre se realizó seguimiento educativo a la IF código 60-08966 que se encuentra vinculada al ciclo III. Se reporta

cumplimento en las actividades asignadas.

IE Bosques de Pinares:

El 28 de octubre se realizó seguimiento educativo a la IF código 60-01876 que se encuentra vinculada al ciclo III. Se reporta

cumplimiento en las actividades asignadas.

Secretaria de Salud 

El día 6 de octubre se remitió al profesional de salud el listado censal, documento de identidad y certificación ARN del IF código 60-

06044 para su respetiva gestión ante la Secretaría de Salud del municipio de La Tebaida. 

El día 9 de octubre se remitió al profesional de salud solicitud de revocación del traslado por portabilidad del IF código 60-10123

quien estuvo radicado temporalmente en la ciudad de Neiva

3. Desarrollar las acciones y/o actividades (atención, gestión, 

acompañamiento) determinadas como estratégicas para el 

cumplimiento de metas y objetivos en el espacio designado, 

atendiendo los lineamientos de la entidad. 

Durante este periodo se realizaron las siguientes actividades de acompañamiento a los proyectos productivos de la población

asignada:

PRE-PP-30921 / Porcícola Siberia Alta

El día 13 de octubre se socializó la oferta “Programa de Apoyo a Pequeños Productores para la Adquisición de Insumos

Agropecuarios" para favorecer el acceso a los subsidios para la compra de insumos.

 

PRE-PP-30922 / Lechera El Guadualito

El día 7 de octubre se remitió vía correo certificado, al proveedor Central Genética BOGA, el acta de entrega de bienes para su

respectiva firma.

El día 23 de octubre se realizó visita al establecimiento comercial del proveedor Central Genética Boga para dar trámite al acta de

entrega de bienes e insumos.

El día 13 de octubre se socializó la oferta “Programa de Apoyo a Pequeños Productores para la Adquisición de Insumos

Agropecuarios" para favorecer el acceso a los subsidios para la compra de insumos.

 

PRE-PP-30193 /Subliapliques del Quindío

Durante el mes de octubre se ha realizado seguimiento a las gestiones adelantadas por la IF código 60-12524 frente a la solicitud de

garantía de la maquina impresora entregada por el proveedor ELECOM. 

.  

Fuente de verificación:  correos electrónicos

4. Promover y fomentar el acceso de la población objeto de la 

ARN y su grupo familiar a los diferentes servicios ofertados por las 

entidades públicas, privadas, academia, tercer sector u otros, en el 

marco de los programas implementados por la ARN que se 

desarrollen en el espacio de atención designado. 

5. Facilitar el acceso y permanencia de la población objeto de la 

ARN y de sus grupos familiares, a las diferentes actividades dentro 

de los Procesos y Proyectos de la ARN, acorde con sus 

potencialidades, competencias, su contexto socioeconómico y la 

normatividad vigente, que se encuentren en el espacio de atención 

designado. 

Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD

El día 2 de octubre se remite al profesor Oscar Bohorquez de la UNAD documentos de identidad y certificados de estudios de los 

participantes proyectados para vincularse al programa Maestro Itinerante.

El día 7 de octubre se remitió a Yomary Tibavija el listado de las personas en proceso de reincorporación proyectadas para el 

examen de validación de conocimientos. 

El día 7 de octubre se participó del espacio de Capacitación en la Aplicación de la Prueba de Reconocimiento de Saberes liderada 

por Yomary Tibavija.

El día 8 de octubre se remitieron al Orientador de Reincorporación y Asesora de Ruta observaciones frene al "Cronograma UNAD 

Tutores GT 7"

Fuente de verificación: correos electrónicos, planillas de seguimiento educativo, planillas de asistencia a actividades.

"Toda impresión física de este documento se considera Documento no Controlado. La versión vigente se encuentra en el software SIGER." 2
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7. Realizar visitas domiciliarias e institucionales de acuerdo con las

necesidades de la población en el marco de los distintos Procesos

y Programas implementados por la ARN que se encuentren en el

espacio de atención designado. 

IE Rufino Centro - Seminario en Cultura Ciudadana.

El día 22 de octubre se realizó el taller con 30 jóvenes de la IE Rufino Centro en el marco del Seminario en Cultura Ciudadana. La

intervención estuvo orientada a sensibilizar a los jóvenes sobre los procesos de reconciliación en el marco del actual Acuerdo de Paz

y conto con la participación de la promotora de reintegración Viviana Ramirez. 

Fuente de verificación: lista de asistencia.

8.Realizar el registro de la información según establezca la ARN,

de forma oportuna, confiable, y veraz, en lo referente a los

Programas implementados por la ARN en los cuales se participe. 

Durante este periodo se realizaron los siguientes registros en el módulo SIR:

El día 7 de octubre se remitió solicitud de creación de 1 curso de formación complementaria a Jose Ernesto Moreno del Grupo de

Articulación Territorial.

El día 7 de octubre se remitió solicitud de creación de 2 cursos de formación complementaria y una Institución de Formación

Académica a Jose Ernesto Moreno del Grupo de Articulación Territorial.

El día 14 de octubre se realizaron 22 registros del Instrumento Hijos e Hijas de Reincorporación de acuerdo a los parámetros

establecidos por el nivel central. 

El día 15 de octubre se remitió solicitud de modificación del NIT del actor externo Omar Orley Rincon Arcila dado que presenta error

en la digitación.

El día 15 de octubre se remitió solicitud de creación de 5 cursos de formación complementaria a Jose Ernesto Moreno del Grupo de

Articulación Territorial.

El día 15 de octubre se remitió a Soporte solicitud de corrección del registro de "Aportes al Proyecto" en el registro del proyecto

productivo individual código PRE-PP-32284

El día 15 de octubre se remitió a Soporte solicitud de corrección del registro de "Aportes al Proyecto" en el registro del proyecto

productivo individual código PRE-PP-32327

El día 15 de octubre se remitieron al Técnico administrativo 16 certificados SENA de cursos de formación complementaria para

realizar el cierre de estado correspondiente. 

El día 15 de octubre se remitieron al Técnico administrativo 10 certificados SENA de cursos de formación complementaria para

realizar el registro en el SIR. 

El día 16 de octubre se remitió solicitud de creación de 5 cursos de formación complementaria a Jose Ernesto Moreno del Grupo de

Articulación Territorial.

El día 16 de octubre se remitieron al Técnico administrativo 11 certificados SENA de cursos de formación complementaria para

realizar el registro correspondiente en el SIR

El día 27 de octubre se realizó el registro del informe de Camino Diferencial de Vida correspondiente al IF código 60-08703

Fuente de verificación: SIR, correos electrónicos

6. Contribuir en la implementación de estrategias territoriales de

convivencia, reconciliación, Procesos y Proyectos de la ARN

incluyendo los comunitarios, a partir de las necesidades

priorizadas de la población objeto de la ARN, su grupo familiar y la

comunidad, que se encuentren en el espacio de atención

designado. 

Encuentro de Familia - Quindío

El dia 13 de octubre se realizó reunion virtual con el Equipo de profesionales del Quindío con el fin de establecer acuerdos frente a la 

presentación de la "Escuela de Familia" en el marco del concurso de Buenas Prácticas Institucionales.

El día 13 de octubre se remitieron al profesional Juliana Zapata observaciones y propuestas frente a la realizacion de la actividad de

familiar para remisión al Asesosr de Corresponsabilida. 

Fuente de verificación: correos electrónicos, acta de reunión, registro fotográfico.

Formulación/Radicación proyectos productivos individuales

El día 2 de octubre se envía solicitud de corrección en los documentos al proveedor Sebastian Gomez Velásquez.

El día 5 de octubre se envía solicitud de corrección en los documentos al proveedor Sebastian Gomez Velásquez.

El día 5 de octubre se participó de la Mesa Técnica de Reincorporación en la cual se brindó acompañamiento, de manera conjunta 

con el Gestor Junior de Emprendimiento, a los IF código 60-11452, 60-05336 y 60-12844 en la presentación de sus proyectos 

productivos individuales. 

El día 5 de octubre de 2020 se remitieron a los integrantes de la Mesa Técnica de Reincorporación los documentos 

correspondientes a las solicitudes de los proyectos productivos de los IF código 60-11452, 60-05336 y 60-12844

El día 15 de octubre se remitió a la asistente de atención el contrato de arrendamiento correspondiente al proyecto productivo 

individual código PRE-PP-32327

El día 21 de octubre se realizó visita al establecimiento comercial del proveedor Luz Yaneth Lopez González en la ciudad de 

Pereira para la firma del contrato de compraventa y ajuste a la documentación requeridos por la Mesa Técnica de Reincorporación. 

El día 23 de octubre se realizó visita al establecimiento comercial del proveedor Omar Orley Rincón Arcila para la firma del contrato 

de compraventa y ajuste a la documentación requeridos por la Mesa Técnica de Reincorporación. 

El día 23 de octubre se realizó atención presencial al IF código 60-05336 para la firma de los documentos correspondientes al 

proyecto productivo PRE-PP-32327. Durante la actividad se implementaron los protocolos de bioseguridad establecidos por la 

entidad.

El día 23 de octubre se realizó atención presencial al IF código 60-11452 para la firma de los documentos correspondientes al 

proyecto productivo PRE-PP-32280. Durante la actividad se implementaron los protocolos de bioseguridad establecidos por la 

entidad.

El día 23 de octubre se realizó atención presencial al IF código 60-12844 para la firma de los documentos correspondientes al 

proyecto productivo PRE-PP-32284. Durante la actividad se implementaron los protocolos de bioseguridad establecidos por la 

entidad.

Fuente de verificación: correos electrónicos, proyectos productivos individuales. 

5. Facilitar el acceso y permanencia de la población objeto de la 

ARN y de sus grupos familiares, a las diferentes actividades 

dentro de los Procesos y Proyectos de la ARN, acorde con sus 

potencialidades, competencias, su contexto socioeconómico y la 

normatividad vigente, que se encuentren en el espacio de 

atención designado. 

9. Dar trámite a los documentos según procedimientos y plazos

establecidos dentro de los lineamientos de gestión documental

establecidos por la ARN, propendiendo por la correcta gestión de

los mismos. 

El día 1 de octubre se remiten al Técnico administrativo 2 planillas de FA de las IE Ciudadela de Occidente y Bosques de Pinares

para su respectiva digitación.

El día 8 de octubre se remiten al Técnico administrativo 8 planillas de FPT del SENA para su respectiva digitación. 

El día 25 de octubre se realizó la radicación de las carpetas de proyecto productivo individual correspondiente a los IF código 0-

11452, 60-05336 y 60-12844

Fuente de verificación: correos electrónicos

"Toda impresión física de este documento se considera Documento no Controlado. La versión vigente se encuentra en el software SIGER." 3
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NOMBRE(S): Carlos Ariel Soto Rangel

MARCELA RAMIREZ JIMENEZ

Fecha VoBo:

"El registro de datos personales en este formato, autoriza a la ARN para la recolección, almacenamiento y uso de los mismos. En cumplimiento a la Ley 1581/12 y el Decreto 1377/13 y las demás normas que 

modifiquen, adicionen o complementen. Conozca la política de tratamiento de los datos personales de la ARN a través del siguiente link: http://www.reincorporacion.gov.co/es/atención/Paginas/politicas.aspx”

10. Participar en los diferentes espacios de trabajo que establezca 

el Supervisor del contrato y rendir en forma oportuna los informes 

que le sean solicitados y participar en la elaboración de aquellos 

informes que por su contenido y naturaleza estén dentro del 

ámbito del objeto contratado. 

Visto Bueno Supervisor(es) (diligenciar manual):

11. Desarrollar las demás actividades que le sean asignadas de

acuerdo al objeto del presente contrato. 

No se realizaron actividades relacionadas con esta obligación.

Espacios

El día 5 de octubre se realizó reunión virtual con el Gestor Junior de Emprendimiento con el fin de concertar acciones para la 

radicación de los proyectos productivos individuales correspondientes a los IF código 60-11452, 60-05336 y 60-12844.

El 16 de octubre se participó del Comité General del Grupo Territorial en el cual se realizó la socialización del avance frente al 

cumplimiento de metas. 

El 16 de octubre se participó en la actividad de "Defensa Personal" liderada por el Grupo de Gestión del Talento Humano.  

El día 20 de octubre se realizó reunión con la promotora de reintegración Viviana Marcela Ramirez con el fin de diseñar la actividad 

programada en el marco de del Diplomado de Ciudadanía. 

El día 22 de octubre se participó de la actividad "Estrategia de Genero - Fortalecimiento de las actividades profesionales en la ARN" 

liderada por Sebastian Giraldo Aguirre de la Universidad Católica de Pereira.

El día 28 de octubre se participó de la actividad de "Socialización de la Cartilla de Desvinculados" liderada por el Grupo de 

Articulación Territorial

Reportes

El 1 de octubre se remitió al equipo de profesionales del Quindío el reporte de asistencias de las planillas de seguimiento educativo 

SENA.

El día 5 de octubre se remitió al profesional Yineth Rocio Garnica el reporte "Matriz proyectos productivos con apoyo del sector 

privado"

El día 5 de octubre se remite al Orientador de Reincorporación el reporte de "Control 2 de asesorías FNA" con la información de los 

avances logrados frente a la solicitud del crédito hipotecario por parte del IF código 60-02835.

El día 5 de octubre se remite al Orientador de Reincorporación el reporte de "Avance gestión componente habitabilidad y vivienda"

El día 7 de octubre se remitió al Orientador de reincorporación información del IF en estado "Ausente" radicado en el departamento 

del Tolima que accedió reactivarse en la ruta de reincorporación.

El día 7 de octubre se remitió a la Asesora Jurídica solicitud de verificación de identidad de oficial de la Unidad Nacional de 

Protección vinculado al caso de riesgo del IF código 60-06686

El día 9 de octubre se remitió a la asesora jurídica el acta de hechos sobrevinientes en el marco del caso de riesgo del IF código 60-

06686

El día 9 de octubre se remitió al Orientador de Reincorporación oficio con solicitud de validación del certificado académico del IF 

código 60-13044 a la IE San Pablo para su respectiva revisión y tramite. 

El día 16 de octubre se remitió al Orientador de Reincorporación el reporte de las personas vinculadas a empleo formal en el sector 

privado. 

El 16 de octubre se remitió al profesional administrativo del GT el Reporte de validación de cargas de trabajo. 

El 16 de octubre se remitió el "Reporte de Caracterización COVID-19" al asesor de corresponsabilidad.

Fuente de verificación: correos electrónicos

Cumplimiento de las obligaciones generales y demás contenidas

en el contrato.

Para el cumplimiento de las obligaciones contractuales que precisa este ítem se presentaron dentro de las fechas establecidas el

Informe de gestión y los respectivos soportes de pago de SGSSS correspondiente al mes de septiembre. La información registrada

en el SIR se encuentra actualizada y se ha manejado de acuerdo a los principios de confidencialidad y discrecionalidad. De igual

forma se dio cumplimiento a las demás obligaciones establecidas el contrato.

"Toda impresión física de este documento se considera Documento no Controlado. La versión vigente se encuentra en el software SIGER." 4


