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NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL CONTRATISTA

C.C.-C.E.-NIT-RUT-ID No. CONTRATO No. 336-2020

PERIODO O PAGO QUE CUBRE EL INFORME

LUGAR DE EJECUCIÓN (CIUDAD-GT)

OBJETO DEL CONTRATO:

VERSIÓN : V-4

INFORME DE ACTIVIDADES

AURA MILENA PÉREZ ANDRADE

30,509,712

DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2020

FLORENCIA GT CAQUETÁ

Prestar con plena autonomía técnica y administrativa, los servicios profesionales en el Grupo Territorial asignado para el acompañamiento, atención y gestión de beneficios a la población 

objeto de la ARN que se encuentren de manera dispersa en el territorio nacional, en cabeceras municipales, zonas urbanas o contextos dispersos.

OBLIGACIONES
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO DE ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

2. Concertar las actividades con la población objeto, sus familias y la

comunidad, de acuerdo a sus características, condiciones

socioeconómicas y culturales del territorio en el que se encuentran y a la

normatividad vigente, en concordancia con los procesos y lineamientos

de la ARN.

Se orienta y concerta con la PER Armando Zuluaga del municipio de Cartagena del Chairá, en la formulación del

proyecto productivo en Ganadería, como apoyo en el cumplimiento de meta de PRE en mencionado municipio.

Se concerta con las PER Alfredo Morales, Noemy Martinez, Esteban Morales y Luis Fernando Ordoñez, fecha y

hora de la entrega de los PRE en Ganadería.

Se concerta con el proveedor Cesar Camilo Ramirez Posada, fecha y hora de entrega de 4 Proyectos

Productivos en ganadería correspondiente a las PER: Luis Fernando Ordoñez, Alfredo Morales, Noemy Martínez y

Esteban Morales.

Se orienta y concerta con la PER Armando Zuluaga Gallego, para la recolección y entrega de documentos en la

formulación de su proyecto productivo en gandería doble propósito.

Se concerta con la PER Wilson Yesid Mondragón, hora y fecha para realizar encuesta en el proceso de

caracterización de liderazgos en el marco del convenio No. 1632-2020 entre ARN y la ESAP, para la

implementación de la fase de alistamiento de la Estrategia de fortalecimiento de liderazgos de reincorporación.

Se orienta y concerta con la PER Armando Zuluaga Gallego, fecha de entrega de video de presentación de

proyecto productivo, teniendo en cuenta las pautas para la creación de PITCH, dadas por la profesional orientadora

productiva Sandra Marcela Infante.

Se concerta con la población asignada que se realizará la toma de asistencia correspondiente a la atención

psicosocial del mes de diciembre, en la semana del 05 al 14, a través de llamada telefónica.

se creó con error y genera conflicto al descargar los formatos IR-F 88 e IR-F 89.

ganadería correspondiente a las PER Noemy Martínez, Alfredo Morales, Esteban Morales y Luis Fernando 

Ordoñez.

convenio OIM – ARN para el proceso de certificaciones para las personas con Discapacidad.

acepta trámite caso de riesgo de la PER Diana Marcela Marín Martínez.

del GT Eje Cafetero, para que proceda a la asignación.

periodo, en la población asignada.

SIR no lo permite porque el participante cuenta con matrículas no finalizadas en otros GT para proceder a 

solucionar con la PER Yonatan Pichina Lara.

FA para la PER Yonatan Pichina Lara, toda vez que el participante cuenta con matrículas no finalizadas y no 

permite crear una nueva matrícula FA en el ciclo 2 el cual se encuentra adelantando en el GT Caquetá.

Académica, en la estrategia Maestro Itinerante, correspondiente al mes de octubre 2020.

Facebook Live en el marco de la ITC Pedagogía para la vida.

forma digital, en archivos PDF, de los meses abril a octubre 2020, a profesional orientador Carlos Andrés Mera 

Girón y al profesional Dubier Andrés Pamo, para su revisión y fines pertinentes.

correspondiente al mes de noviembre 2020.

1. Desarrollar las actividades, acciones y metodologías definidas por la 

ARN para promover el desarrollo de capacidades y cubrir las 

necesidades e intereses de la población objeto de la ARN que se 

encuentre en el espacio designado en el territorio nacional.

"Toda impresión física de este documento se considera Documento no Controlado. La versión vigente se encuentra en el software SIGER." 1
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indemnización ante la página de atención al usuario de la UARIV.

Entrevista Socio laboral, postulación proyecto, formulación proyecto, verificación de viabilidad y aprobación, 

conformidad proyecto y acta de compromiso a la PER Armando Zuluaga Gallego.

recomendaciones con el propósito de guiarlo en función de salvaguardar su seguridad personal.

relación suscita de los hechos con la PER Diana Marcela Marín Martínez.

audiencia pública de rendición de cuentas ARN, de la gestión ejecutada en el 2019.

línea “gerencia agropecuaria” cuya fuente de financiación es la ARN y el Fondo Multidonante, para postular las 

PER que consideren puedan aplicar a la formación.

ubicación, motivos del traslado para proceder a la confirmación de la atención y sea asignado.

estudiando en la estrategia de maestro Itinerante, que asistan de carácter necesario en la jornada de estudio a 

realizarse el día 06 de diciembre 2020 con la docente Mónica Carrillo donde recibirán el kit pedagógico y la 

ilustración del mismo. 

presentación de proyectos productivos, donde exponen las razones por las que requieren implementar sus PRE en 

ganadería doble propósito.

formulación del proyecto productivo en ganadería doble propósito.

un total de 63 personas en proceso de reincorporación asignadas. En mencionada actividad y teniendo en cuenta 

el aumento de contagios de Covid 19 en el municipio de Puerto Rico Caquetá y las diferentes consultas que 

realizan las PER durante el mes, si tienen o no Coronavirus, se realiza la atención con el interrogante ¿cómo se si 

tengo coronavirus? Luego de realizar la pregunta y conocer la respuesta de la PER, se brinda la orientación 

correcta dando a conocer cuáles son los síntomas más habituales, síntomas menos comunes y síntomas graves. 

Se informa que, si presentas síntomas graves, busque atención médica inmediata. Sin embargo, siempre debe 

llamar al centro de atención sanitaria antes de presentarte en el lugar en cuestión. Se menciona que lo 

recomendable es que las personas que sufran síntomas leves y tengan un buen estado de salud general se 

confinen en casa. Y se informa que las personas que se contagian empiezan a presentar síntomas en un plazo de 

5 a 6 días desde que se infectan, pero pueden tardar hasta 14 días 

(https://coronaviruscolombia.gov.co/Covid19/index.html#covidInfo). Se finaliza dando a conocer las líneas de 

atención COVID departamental y compartiendo infografía a grupo de WhatsApp de la población asignada.

- Con el objetivo de brindar acompañamiento para la atención de situaciones emergente y en la implementación de 

acciones operativas para el desarrollo del programa de bienestar psicosocial, se realiza socialización del ABC de 

las sustancias psicoactivas. Se comparte a través de grupo de WhatsApp de la población asignada los videos 

“animación sobre los efectos de las drogas” “por qué es tan difícil dejar las drogas” “video habilidades para la vida” 

y después de ser analizados, brindar claridad realizando la socialización descriptiva de los temas ABC de las 

sustancias psicoactivas, habilidades para la vida y prevención basada en la evidencia, con el apoyo de diapositivas 

y por medio del acompañamiento telefónico se brinda la orientación del tema. Se finaliza la actividad realizando un 

test sobre la comprensión de las clases de sustancias psicoactivas, por qué consumen las personas, tipos de 

consumo, medidas de prevención, cuáles son las habilidades para la vida y cuáles son los factores de riesgo y 

protección.

3. Desarrollar las acciones y/o actividades (atención, gestión, 

acompañamiento) determinadas como estratégicas para el cumplimiento 

de metas y objetivos en el espacio designado, atendiendo los 

lineamientos de la entidad.

"Toda impresión física de este documento se considera Documento no Controlado. La versión vigente se encuentra en el software SIGER." 2
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educativos a las que ingresan las PER, en la estrategia maestro itinerante de la población asignada.

ingresan en la formación académica Maestro Itinerante de la población asignada en el municipio de Puerto Rico.

Itinerante que queda disponible de la PER Albeiro Díaz Buitrago de la población del municipio la Montañita, para la 

PER Yesid Garzón Garivello, y quien reside en el municipio de Puerto Rico Caquetá e ingresaría al ciclo 2.

Ramos, en la ubicación telefónica de las PER que requieren validación del ciclo 1 para ser matriculados en el ciclo 

2, y de las demás PER que inician el proceso educativo.

Micro Empresarios a realizarse a través del SENA, de forma virtual y fomentar la inscripción de las PER que no 

hayan realizado formación FPT durante el año 2020.

de fortalecimiento de capacidades empresariales, mediante la plataforma virtual Meet, convocado por ARN – 

Misión ONU y SENA, con el objetivo de fomentar la participación de la población asignada.

Itinerante que queda disponible de la PER Michael Andres Lozano Rojas de la población del municipio de 

Florencia, para la PER Ediver Quiroz Guzman, quien reside en el municipio de Puerto Rico Caquetá e ingresaría al 

ciclo 6.

Hernández Muñeton y Walter Hernández Montealegre, fecha y hora de citas de valoración con el grupo 

multidisciplinario del hospital San Rafael, en el marco de las certificaciones de discapacidad que se adelanta con el 

convenio ARN-OIM.

Itinerante, tomando cupo que libera PER del municipio de Florencia.

4. Promover y fomentar el acceso de la población objeto de la ARN y su 

grupo familiar a los diferentes servicios ofertados por las entidades 

públicas, privadas, academia, tercer sector u otros, en el marco de los 

programas implementados por la ARN que se desarrollen en el espacio 

de atención designado.

5. Facilitar el acceso y permanencia de la población objeto de la ARN y

de sus grupos familiares, a las diferentes actividades dentro de los

Procesos y Proyectos de la ARN, acorde con sus potencialidades,

competencias, su contexto socioeconómico y la normatividad vigente,

que se encuentren en el espacio de atención designado.

Se atiende llamada telefónica de la profesional July Steffany González López del convenio No. 1632-2020 entre

ARN-ESAP, para apoyar la focalización de la PER Wilson Yesid Mondragón y coordinar fecha y hora para aplicar

encuesta de liderazgo de reincorporación.

Se envía a la profesional Claudia Patricia Berrio, información de las PER David Fajardo y Mallerly Rentería

Postulados para inscribir en curso complementario Innovación para Micro Empresarios, que inicia el 18 de

noviembre 2020, con una intensidad horaria de 40 horas.

Se ubica telefónicamente a las PER Omar Olaya Estupiñan, Wilmar Cerquera, Ovidio Gutierrez Ibarra, Mildrey

Lorena Rodríguez, Walter Hernández Montealegre y Walter Hernández Muñeton, que no fueron localizadas por el

equipo profesional del hospital San Rafael, para informar fecha y hora de citas en el proceso de certificación de

discapacidad que se adelanta bajo el convenio 1617 del 2020 ARN - OIM.

6. Contribuir en la implementación de estrategias territoriales de

convivencia, reconciliación, Procesos y Proyectos de la ARN incluyendo

los comunitarios, a partir de las necesidades priorizadas de la población

objeto de la ARN, su grupo familiar y la comunidad, que se encuentren

en el espacio de atención designado.

Se atiende llamada telefónica de los profesionales orientadores Lorena Vargas y Cristian Lozada, del proyecto

Fortalecimiento del componente comunitario para la reincorporación, convenio158 PDR – 003 de 2020.

Se informa a la profesional de corresponsabilidad Diana Patricia Gómez cambio de fecha de actividad de la

Iniciativa Territorial comunitaria – ITC que se adelanta en el municipio de Puerto Rico, de Facebook live con el

observatorio ambiental de la Uniamazonía, para validar con el nivel central ARN el cambio de la misma.

Se realiza reunión de alistamiento a la actividad de diálogos de saberes, experiencias, retos y oportunidades en

el campo ambiental, que se trasmitirá a través de la plataforma virtual Facebook live, con la participación de los

jóvenes integrantes del grupo ecológico Ecos Soluciones al Futuro, docente líder de la iniciativa, y presidente de la

Junta de Acción Comunal de la vereda el Carmelo.

Realización de actividad: Facebook live: “Diálogo de saberes, experiencias, retos y oportunidades en el campo

ambiental”, en el marco del desarrollo de las actividades de visibilización de la ITC Pedagogía para la Vida que se

desarrolla en el municipio de Puerto Rico Caquetá.

Se informa a la profesional de corresponsabilidad Diana Patricia Gómez que por cruce de actividades no se

podrá asistir en la actividad a realizarse con niñ@s en el marco de la iniciativa: Fortalecimiento del componente

comunitario para la reincorporación, convenio 158 PDR – 003/2020.

Realización de actividad: Recolección de basuras sobre la cuenca de la Quebrada Las Damas, en el marco de

las acciones de conservación del medio ambiente que se desarrollan a través de la Iniciativa Territorial Comunitaria

– ITC Pedagogía Para la Vida del municipio Puerto Rico, con la junta de acción comunal de la vereda El Carmelo,

con jóvenes integrantes del grupo ecológico Ecos Soluciones al Futuro y docente líder de iniciativa ambiental.

Participación en segunda jornada de encuentros para la recolección de insumos que permiten la identificación de

condiciones para la construcción participativa de las agendas territoriales del proyecto Fortalecimiento del

componente comunitario para la reincorporación, convenio 158 PDR-003 de 2020.
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9. Dar trámite a los documentos según procedimientos y plazos

establecidos dentro de los lineamientos de gestión documental

establecidos por la ARN, propendiendo por la correcta gestión de los

mismos.

Se envía a la profesional Yerli Yesenia Gómez Polania, ajustes del PRE-PP-3219, presentado en el mes de septiembre,

realizando correcciones en el formato IR-F-88 en el Nombre Completo del Proveedor.

Se envía a la profesional Yerli Yesenia Gómez Polania, ajustes del PRE-PP-32409, presentado en el mes de octubre

2020, en los documentos: certificación formación académica, certificación bancaria, certificación de vacunación, contrato de

compra venta y formatos IR-F- 88 y 89.

Se envía a la profesional Maria Andrea Castro, documentos formulación de PRE correspondiente a la PER Armando

Zuluaga Gallego.

Envío a la profesional Adriana Castillo Ruiz, documentos de PRE en ganadería correspondiente a la PER Armando

Zuluaga Gallego, para que proceda a la recolección de firmas, toda vez que cuenta con la aprobación de la profesional

Maria Andrea Ramon

Se envía a la profesional Yerli Yesenia Gómez, acta de entrega de PRE PP 31509 y PRE PP 31675, correspondiente a

las PER Luis Fernando Ordoñez, Alfredo Morales, Esteban Morales y Noemy Martinez Yule.

Se envía a la profesional Maria Andrea Castro, video de presentación de proyecto productivo de la PER Armando

Zuluaga Gallego, quien exponen las razones por las que va a implementar su PRE en ganadería doble tipo leche.

Se formula, estructura y envía a la profesional Maria Andrea Castro, proyecto productivo individual de ganadería, en los

formatos IR-F86 Entrevista Socio laboral, IR-F 82 formulación individual, IR. F83 verificación de viabilidad, IR-F81

postulación proyecto, IR-F87 conformidad proyecto, IR-F88 carta instrucción de desembolso, IR-F89 Acta de compromiso,

con la información suministrada por la PER Armando Zuluaga Gallego.

Teresa González de NO aprobación en el curso Mentalidad Empresarial a través del SENA.

complementarios realizados a través del SENA: Contabilidad Básica, Mentalidad Empresarial e Identificación de 

Ideas y Formulación Planes de Negocio, de las PER: Mildrey Lorena Rodríguez, Emilce Tamayo Buyucue, Diana 

Marcela Marin, Jose Fabian Londoño Murcia, Maria Alexandra Mendez Cuestas, Maria Isabel Ahumada Valencia, 

Yedinzon Jimenez, Yeison García Patiño, Maria Teresa González, Magaly Orozco, Yonatan Pichina, Omar Olaya, 

Wilson Yesid Mondragón.

complementarios realizados a través del SENA: Contabilidad Básica, Mentalidad Empresarial e Identificación de 

Ideas y Formulación Planes de Negocio, de las PER: Mildrey Lorena Rodríguez, Emilce Tamayo Buyucue, Diana 

Marcela Marin, Jose Fabian Londoño Murcia, Maria Alexandra Mendez Cuestas, Maria Isabel Ahumada Valencia, 

Yedinzon Jimenez, Yeison García Patiño, Maria Teresa González, Magaly Orozco, Yonatan Pichina, Omar Olaya, 

Wilson Yesid Mondragón.

correspondientes a la PER Armando Zuluaga Gallego.

productivo PRE de relaciones comerciales por formación para el trabajo.

certificación de relaciones comerciales, en los módulos documentos adjuntos y postulación a PRE individual; 

procedimiento como parte del proceso de formulación de proyectos productivos.

población asignada, en los ciclos 1, 2, 3, 4 y 5 en la Universidad Nacional Abierta y a Distancia a través de la 

estrategia Maestro itinerante.

noviembre de la PER Evelio moreno Moreno.

8. Realizar el registro de la información según establezca la ARN, de 

forma oportuna, confiable, y veraz, en lo referente a los Programas 

implementados por la ARN en los cuales se participe.

7. Realizar visitas domiciliarias e institucionales de acuerdo con las

necesidades de la población en el marco de los distintos Procesos y

Programas implementados por la ARN que se encuentren en el espacio

de atención designado.

Se realiza visita a la UARIV, a través de la página unidadvictimas.gov.co, en la opción chat en línea, para

acompañar y orientar a la PER Evelio Moreno Moreno, en la solicitud de indemnización administrativa simplificada

para el hecho victimizante reclutamiento, el cual quedó registrado con el número radicado 54718655.

Se establece comunicación telefónica con el proveedor Cesar Camilo Ramirez Posada a través del número

telefónico 3214495476 para confirmar desembolso de recurso económico y coordinar la entrega de 4 Proyectos

Productivos correspondiente a las PER: Luis Fernando Ordoñez, Alfredo Morales, Noemy Martínez y Esteban

Morales Yatacue.
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NOMBRE(S): HUGO ALEJANDRO RINCÓN URIBE

AURA MILENA PÉREZ ANDRADE

Fecha VoBo:

"El registro de datos personales en este formato, autoriza a la ARN para la recolección, almacenamiento y uso de los mismos. En cumplimiento a la Ley 1581/12 y el Decreto 1377/13 y las demás 

normas que modifiquen, adicionen o complementen. Conozca la política de tratamiento de los datos personales de la ARN a través del siguiente link: 

http://www.reincorporacion.gov.co/es/atención/Paginas/politicas.aspx”

Visto Bueno Supervisor(es) (diligenciar manual):

Cumplimiento de las obligaciones generales y demás contenidas en el

contrato.

Se cumplió con las obligaciones generales, y demás contenidas en el contrato, en especial con los numerales 13)

Aplicación Instructivos de Seguridad Integral, 19) Organización y uso de la información institucional, 21) Uso de los

sistemas de información asignados, 22) Aplicación del sistema de gestión de la seguridad y salud en el trabajo (SG-

SST) y Seguridad y protección de la información.

11. Desarrollar las demás actividades que le sean asignadas de acuerdo

al objeto del presente contrato.

Se participa en Taller Biodanza GT Florencia, convocada por Nohemy Gomez Hernández del grupo de

desarrollo del Talento Humano.

Se realiza el reporte diario de salud en la plataforma Alissta sobre la autoevaluación de síntomas Covid 19

durante el mes de noviembre 2020.

Envío al profesional Dubier Andrés Pamo Leal, reporte de planillas diarias para el cargue de asistencia

psicosocial, correspondiente al mes de noviembre 2020.

Envío al profesional de seguimiento Jaime Alberto Vargas, base: Ficha de SST con información personal para la

seguridad y prevención en el trabajo.

Se participa en la trasmisión en vivo de la audiencia de rendición de cuentas de la gestión ejecutada en el 2019

– ARN, el cual tuvo como propósito de compartir los avance, logros y retos de los procesos de reintegración y

reincorporación.

Se envía al profesional orientador Carlos Andrés Mera el reporte de la población atendida en el municipio de

Puerto Rico durante el mes de noviembre 2020.

Envío al profesional de seguimiento Jaime Alberto Vargas Hernández ficha de reincorporación correspondiente

al mes de noviembre 2020 de la población asignada.

Se realiza y envía Informe de actividades correspondiente al mes de noviembre 2020, con su respectivo soporte

de pago a la seguridad social.

por la articulación territorial ARN y liderado por la UARIV, en el marco de las acciones de la mesa de articulación 

para la atención a población desvinculada como menor de edad.

del proceso de certificación a personas con discapacidad, convocada por Ángela Maria Correa Villegas y 

direccionada por Anita Cristina Yandun de la subdirección territorial.

trimestre para las Iniciativas Territoriales Comunitarias - ITC, convocada por la profesional de corresponsabilidad 

Diana Patricia Gómez y direccionada por la profesional Sonia María Leon Higuera de la dirección programática de 

reincorporación.

Andrés Mera Girón, en el que se desarrolló la siguiente agenda:

- Socialización Memorando Lineamientos Planeación 2021

- Continuar cargue hij@s PER

- Cargues asistencias de FA profesional, técnico y tecnólogo

- Informe Maestro Itinerante

Marcela Infante, el cual tuvo por objetivo confirmar las PER a quienes se les va a formular PRE en el mes de 

noviembre 2020.

Fortalecimiento del componente comunitario para la reincorporación tuvo un espacio para su socialización.

Coordinador Hugo Alejandro Rincón Uribe, el cual tuvo por objetivo socializar el memorando MEN 20-012924 de 

cierre vigencia 2020 por parte de contratistas en los grupos territoriales.

10. Participar en los diferentes espacios de trabajo que establezca el 

Supervisor del contrato y rendir en forma oportuna los informes que le 

sean solicitados y participar en la elaboración de aquellos informes que 

por su contenido y naturaleza estén dentro del ámbito del objeto 

contratado.
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