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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE
APOYO A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAIOS ARTISTICOS QUE SOLD PUEDAN ENCOMENDARSE A
DETERMINADAS PERSONAS NATURALES

DATOS GENERALES DE LA SECRETARIA Y DEPENDENCIA SOLICITANTE

:;iccriﬂ; ::: | Secretarla Generall Depariamenta dal .ﬂ-.tlant_nm

Dependencia de |a
1. HIRNOY e v mﬂu:mtar{a Subsecretaria de Sarvicios Administrativos
que requiere al e :
contrato: solicitante: :

Nombre del servidor

que diligencia el Joussette Abudinen Abuchaibe
insumo

Z. N* de proceso
en el plan de 09-039
compras:
3. [ BPIN
(Proyectos de 200001
inversion)

Que el articule 209 de la Constitucsdn Politica de Colombia, dispone que la funcion publica
administrativa estd al servicio de los intereses generales y se desarrcila con fundamento en los
principics de igualdad, moralidad, eficacia, economila, celendad, imparciabdad y publicidad

A su tumo, el articulo 9 de la Ley 489 de 1998 -Delegacion- establece gue |as autoridades
administrativas, en virtud de lo dispuesto en la Constitucibn Politica, y de conformidad con
dicha Ley, podrén mediante acto de delegacién, trasferr el ejercicio de las funciones a sus
calaboradares o a otras sufosidades, con funciones afines o complemanianas.

Asi las cosas, y para apoyar la labor del Departamento del Atlsntico, y a fin da lograr ia
; opbmizacidn de los procadimienios gue s& surten al interior da ias destintas dependencias, se
4. Descripcion  de | . delegado a la Secretaria General la coordinacién y ejecucion de las acciones de caracter
la necesidad & jiministrativa v las relacionadas con las diferentes cependencias de la Administracion
satisfacer: Departamental y su funcionamiento, lo cual permite la eficiencia en i@ prestacion de los
gervicios Ahora bien, |2 Secretariz General tiene las sigulentes oficinas adscrifas.

Subsecretaria de Servicios Administrativos
Subsecretaria de Talenio Humano
Subsecretaria de Pasaporte

Que dentro de las acluales funciones de la SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMIMISTRATIVOS se ancuentran las siguienies.

Formular, dingir e implementar las politicas y estrategias en matena de adquisician ¥
dotacian de suministros, materales y equipos v demas elemenios gue reguiera la
Gobemacion de conformidad con |a normatividad vigente
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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIOMNALES ¥ DE
APOYO A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDAN ENCOMENDARSE A

DETERMINADAS PERSONAS NATURALES

Coordinar el proceso de adquisicién de béenes para &l suministro a las diferanies
dependencias de la Gobemacion Departamental

- Exigir, revisar, aprobar y controlar las adquisiciones y suminisiros de las dependencias.
Disefar los mstrumentos necesanos para desarmallar un proceso técnico de compras,

Dirigir, supervisar v controlar el sostensmienio v acondicionameento de las instalaciones
destinadas al funcionamiento de las dependencias de la Gobernacidn.

Coordinar ¥ supervisar la asignacidn de vehiculos ¥ el manteniméents ¥ provision de los
mismas,

- Responder par I3 guarda y consendacicn del archivo central, de manera cronoldgica y
sistamatica.

En virtud de o anteror, v tenienda an cuenta gue &3 necesaric optimizar of funcionamisnto
integral de Ias diferentes dependencias asegurando una exitosa prestacion de los senvic:os de
la Adrmnisiracién, la Subsecretana de Servicias Administrativos de la Secrataria General de la
Gobemacion del Depariaments del Ablantico considera necesaric confratar um grupo de
personas naturales, para realizer aclividades, administratives, operalivas, [ogisticas v
misionales, con el prapdsito de Iograr una mayer eficiencia en el desarrollo de as funciones
administrativas de las diferentes dependencias de |a entidad

Se justifica dicha contratacién, inda vez qgue en la planta de personal de la entidad, de acuerdo
a las cerlificaciones expedidas por [a Subsecrataria de Talento Humano, no existe el personal
suficiente & iddneo para la gjecucion de las actividades a realizar.

5. Objeto PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE
contractual LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA
{descripcion SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL
general): DEL DEFARTAMENTO DEL ATLANTICO.

ITEM E::lpﬂ-:[l::ﬁn Producto
] Clasificacion L |UNSPSC
UNSPSC: 1 80111600 SERVICIO DE PERSONAL

TEMPORAL
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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIOMNALES ¥ DE
APOYO A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDAN ENCOMENDARSE A
DETERMINADAS PERSONAS NATURALES

INDIVIDUAL (indicar si

‘EDHTFMTIETA
|Ea trata de persona

7. Especificacione natural o  juridica, N/A

s para la formacién académica,
vinculacidn de im:pﬂ-riunn:ia.
contratista: .

CONTRATISTA

PLURAL (diligenciar VER CUADRO ANEXO.
cuadro anexo) |

1. Cancelar al confratista en la forma v Brminos establecidos an el contrato
8. Obligacicnes 2. Suministrar cportunamente la informacion que reguiers €l contratista para &l cumglimento de
del Contratante: sus ohligaciones confraciuales.
| 3. Realizar la supervision del conirato.

| 1. Acreditar el aporte al Sisterna de Segundad Social (Pension v Salud) La base de Liquidacian
para acreditar oz pagos debe corresponder al 40% del valor del contrale,

2. Afiliarse a una Administradora de Riesgos Laborales

4. Cumpdir de buena fe gl chjeto del contrato

4. Asumir 08 gastos v resgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia
responsabilidad,

5. Desarrollar el contrato en los términes y condiclones establecidas v relacionadas

9. Obligaciones 6. Realizar [as actividades encomendadas por el supervisor del contralo o la parsona que este
generales del designe, de manara apartuna y eficiente.
Contratista: 7. Guardar reserva de la informacidn gue ke 3ea suministrada o maneje en ejercicio o2 1as

actividades u obligaciones.

B Realizar seguimeento v contral de los asunfos y achvidades gue k& sean asignados,

8 Asistr puniusimente a las reuniones de conformidad con |as citsciones que se raglicen
previamente.

10. Asumir los gastos ¥ riesgos que implican gl desarrollo del confrato bajo su propia
responsabilidad

11. Pagar los impuestos nacionalas v locales a que haya lugar,

CONTRATISTA

10. Obligaciones | INDIVIDUAL{relacionar
especificas del las obligaciones NA
Contratista: especifica las cuales
deben ser
concordantes con la
propuesta)
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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ¥ DE
APOYOD A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDAN ENCOMENDARSE A
DETERMINADAS PERSONAS NATURALES

CONTRATISTA VER CUADRD AMEXOD,
PLURAL (diligenciar

cuadro anexo)

CONTRATISTA

INDIVIDUAL (indicar el
plazo del contrato el
cual debera
‘expresarse en meses NA
| contados a partir de la
| fecha de cumplimiento

11. Plazo de de  requisitos de
Ejecucion: ejecucion).
CONTRATISTA

PLURAL (diligenciar VER CUADRO ANEXO
cuadro anexo)

12. Lugar de
Ejecucion (indicar | pepapTaAMENTO DEL ATLANTICO
el sitio o sitios

donde el

contratista

prestara sus

servicios):
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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ¥ DE
APOYO A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDAN ENCOMENDARSE A

DETERMINADAS PERSONAS NATURALES

Teniendo en cuenta ef objeto @ contratar y o establecido en & Decreto 1082 de 2015, 1a
13. Modalidad de miodakdad de seleccion para |3 escogencia del confratista serd |a de contratacidn directa, en
Seleccion: concardancia con el Arlcule 2212148,

Paor lo anterior of contrato se suscribird de manera directa con @l contratista que s encuentre

en capacidad de ejecutar e objeto del contrato, ¥ cuente con la idoneidad o experiencia

requerida y relacionaca con el drea de gue s frate

=  Propuesta

* Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP

* Declaracion Juramentada de Bienes v Rentas

» Copia de Cédula de Civdadania

* Regisiro Unico Tributario = RUT

* Copiade la Tarjeta Profesicnal, en los casos en que se requiera, con

constancia de wigencia
= Copia de la Libreta Militar {menor de 50 afios) o documento gue acredite la definicion de la
Bituacidn militar de acuerdo con la normatividad aplicable
« Afiligcidn al Sisterma General de Seguridad Social Integral (Salud v Pensidn)
+ Corificado de Antecedentes Disciplinarios expeddo por el Consejo Supenor de la
. Judicatura {En ol caso de los abogados)

14. Capacidad » Certficado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria
Juridica: Ganeral de fa Nacion,

Certficado de no reportado en el Baletin de Responsabies Fiscales expedsdo por la
Contraloria General de {a Repiblica.
Constancia de consulta de Antecedentes Judiciales expedido por 1a Policia
Macional
Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Cormrectivas expedido par
Iz Palicia Maconal
Copia del Diploma de Grado, acorde con la actividad a contratar
Copia del Diploma de Postgrado, en el caso que aplique
Cartificaciones de experiencia w0 copias de confralos gue acredden su experiencia e
idoneidad
Examen medico de aplitud laboral {Decreto 0723 de 2013)
Certificacidn Bancaria,

2
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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIOMALES ¥ DE
APOYO A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDAN ENCOMENDARSE A
DETERMINADAS PERSONAS NATURALES

CONTRATISTA
INDIVIDUAL (indicar el |
valor del contrato el
cual debe incluir tudm! NIA
los Impusstos dirm:mal
8 indirectos, ¥
considerar la duracidn
del mismo).
El walor esfimago del contalo &% de CINCUENTA ¥ CUATRRO MILLONES
15. Valor Estimado MECIOCHD MILPESOSMIL (5 54.018.000) v todas o8 Irdubos que 88 ganeran con
del contrato: QCEsean @ la mhbrm;nn“a}amnn y Iquitiacion dal confrato. La suma amisior, s
‘ abtiepe de la infermacien cordanida en &l Esbodic de Mercade Para e walar
ndividual ge cada urd e 10s comralistss {ver cusdnd anexa)
CONTRATISTA
PLURAL (diligenciar
cuadro anexo TCapituiol | [ | 0 =
hrficule | CoPltulo/Articulo Fuente
1 | giyeg | Fekieseeumdels | L oo n 554 048,000
admingimoion paodica
TOTAL| 54,018,000
CONTRATISTA
INDIVIDUAL (los
honorarios de los
contratistas se pagaran
mensualmente de
acuerdo a la fechade |N/A
16. Forma de cumplimiento de
Pago: requisitos de
gjecucidn),
CONTRATISTA
FLURAL  [diligenciar
cuadro anexo) | VER CUADRO AMEXO
I
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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ¥ DE
APOYO A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDAN ENCOMENDARSE A
DETERMINADAS PERSONAS NATURALES

17. Certificado de NUMERO: 202100272
disponibilidad
presupuestal VALOR: §558,153.000
(CDP) y Rubro FECHA: 2400172021
Presupuestal.
18. Supervision Nombre del

Funcionara: JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE

{sugerencia del
servidor publico que
gl area propone que

Identificacion del
funcionario:

1.045.867.900

se designe como Cargo del funcionario: | Subsecretana de Senvicios Adminisiratives

supervisor del Subsecretaria de Servicics Administrativos - Sacretaria General del
contrato): Dependencia; Departamento

19. Analisis del VER ANEXD

Riesgo:

alia e e 05 e i, S | Tel (T
e T ek« 1 S0 WS WP -

i = & Acldndos pars s G




I& _._ Atlénlticc

ara Ia

S I E A e

DEL ATLAMTICoS ente

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ¥ DE
APOYO A LA GESTION, © PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLD PUEDAN ENCOMENDARSE A
DETERMINADAS PERSOMAS NATURALES

De acuerda a ko sefalado en el ariculn 7 inciso 5 de |3 ley 1150 del 2007, gue {axalivamenie
|expresg que las garantias no seran obligatorias en log confratos de emprestito, en los
interadministratives, en los de seguro v an los contralos cuyo valor sea inferior al 10% de la
menor cuantia a que se refiere esla ley, caso en el cual coresponderd a la enfidad determinar

20.Garantias la necesidad de exigira, atendiendc a la naturateza del cbjeto del contrato v a la forma de
sclicitadas (Indicar pago, asi comd an los damas que sefiale el reglameanto, en concordancia con o estipulado en
Tipo, porcentaije, el articuta 2.2,1.21.4.5 del decreto 1082 de 2015, no e hace necesara |a exigencia de
plazo) garantlas

Teniendo an cuania la naturaleza de |la contratacion sl coma sue caraciersticas no 2a hacan
exigibles fas garantias

FIRMAS ¥ APROBACIONES

HOMRRE: | JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE
Firma quien CARGO: | Subsecraiaria de Servicios Administrativos
proyectd ol estudio | 2
(Dependancia FECHA: | Febrero 2021
Generadora de la ﬂ

Mecesidad) A T ,’I {M? *

/

NOMEBRE: RALL JOSE LACOUTURE

CARGOD: Sacratanc General / ||;:'
Firma responsable |
{secretario da FECHA: Febrero 2021 / //J \
despacho)

FIRMA:

r Elaborg Kely Lamos
“ Redsn: Paola 3ol Kabna Fraylo
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