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ACTA No. 18 Verificación Contratación de Instructores Vigencia 2021 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Preselección del Instructor para el perfil pendiente 
de los programas de formación modalidad virtual en el APE. 

 
CIUDAD Y FECHA:  9 de marzo de 2021 
 

HORA INICIO:  
2:00 pm 

HORA FIN: 

3:00 pm 
LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente 
teleinformática 4 Centro Industrial del Diseño 
y la Manufactura  
 

CENTRO: Centro Industrial del Diseño y la 
Manufactura  
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 
1. Preselección del perfil requerido para el cumplimiento de las metas de acuerdo con el 

presupuesto en Resolución de Apertura 2021 para la Contratación del Instructor pendiente 

por vincular en los programas de modalidad virtual. 

2. Observaciones y recomendaciones 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar la preselección del candidato para el perfil Contenidos Digitales (Producción 

Multimedia) pendiente a contratar en los programas de formación modalidad virtual (tecnólogos) 

vigencia 2021, de acuerdo con el presupuesto asignado en Resolución de apertura al Centro 

Industrial del Diseño y la Manufactura, después que el instructor preseleccionado desistió del 

proceso porque aceptó otra oferta laboral. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se reúne el Comité de Verificación de Requisitos y Escogencia de Contratistas para la 
vigencia 2021, con el fin de realizar la preselección del instructor para el perfil pendiente de 
los programas de formación modalidad virtual después que el instructor seleccionado 
desistió del proceso, evidenciando las siguientes novedades: 
 

2. El Comité de Verificación de Requisitos y Escogencia de contratistas verificó la necesidad 
de instructores para  atender  los programas virtuales durante  la   vigencia 2021, 
requiriéndose veinticinco (25) Instructores, de los cuales, quedaron pendientes por 
preselección siete (07) instructores virtuales nuevos de formación titulada cuyas ofertas se 
prevén inician en los meses de marzo y junio, según lineamientos establecidos por la 
Dirección de Formación – Formación Virtual y los cuales serán programados por el Centro 
de formación. 

 
3. De los perfiles pendientes por contratar en atención a lo establecido mediante acta de 

Verificación de contratación de Instructores No. 10 de 2021, se acordó realizar la 
escogencia de los candidatos en el primer trimestre de la vigencia 2021, en cumplimiento 
a lo establecido en la Circular 01-3-2020-000195, Circular No. 01-03-2019-00156 de 2019 
y los demás lineamientos emitidos en virtud de ésta, se realiza la preselección para tres 
(03) instructores que apoyarán los programas de la primera Oferta Educativa Virtual 2021, 
mediante acta de Verificación de contratación de instructores No. 17 de 2021. Se presenta 
la novedad donde el Instructor Daniel Cortés Cristancho desiste continuar con el proceso 
razón por la cual se realiza nuevamente el proceso para suplir el perfil quedando de la 
siguiente manera:  
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NOMBRE DEL 
INSTRUCTOR 

FORMACIÓN Red de 
Conocimiento  

Observación  TIEMPO 
(meses) TITULADA COMPLEM 

Diego Mauricio 
Alfaro Medina 

X   

Informática, 
Diseño y 
Desarrollo de 
Software 

La preselección se realiza bajo el perfil 
Informática, Diseño y Desarrollo de Software 
– Contenidos Digitales, perfil para el 
programa Tecnología virtual en Producción de 
multimedia teniendo en cuenta lo establecido 
en el Diseño curricular del programa. De los 
postulantes adscritos al Centro de Formación 
no se encontró candidato siendo necesario la 
búsqueda en otro Centro de Formación del 
Regional, pero no fue posible encontrar 
aspirante que cumpla con el perfil. Se procede 
a la búsqueda en el Banco Nacional de 
Instructores 

9 

 
 

1. Observaciones y recomendaciones:  
 

El perfil preseleccionado se tiene proyectados para la 1ra oferta virtual 2021 CIDM, según 
fechas establecidas en el calendario académico. 
 
La hoja de vida del candidato fue evaluada por el instructor técnico del área a fin de 
validar el cumplimiento de los criterios definidos en el perfil del instructor del programa 
de formación. 

CONCLUSIONES 
Se preseleccionó el instructor requerido para la primera Oferta Educativa Virtual vigencia 
2021 y se envió las actas originales a la Subdirección del Centro para los trámites 
correspondientes a Contratación. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la 
información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Hacer el registro de la preselección en la 
página de la Agencia Pública de Empleo - 
APE 

Mayra Alejandra 
Beltrán Aparicio 
 

10 de marzo de 
2021 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Leonardo Andrés Núñez García; Jairo Orlando Ramírez Montero, Javier Díaz Díaz, 

Mayra Alejandra Beltrán Aparicio; Bety Sofía Cáceres Manrique. 

   X 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-   18    DEL DÍA___09____ DEL MES DE   _marzo__ DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S) Realizar la preselección de candidatos para los perfiles pendientes a contratar en los programas de formación modalidad virtual (tecnólogos) vigencia 2021, de acuerdo con el presupuesto 
asignado en Resolución de apertura al Centro Industrial del Diseño y la Manufactura. 

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / NO. 
Si marca No por favor no 

diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATIST
A 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SE
NA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 SI 

Leonardo Andrés Núñez 
García 

91476227 

X 

  Coordinación 
Académica - CIDM 

lnunezg@sena.ed
u.co 

6800600 - 73574 

SI 

 

2 SI 

Jairo Orlando Ramírez 
Montero 

91241889 

X 

  Coordinación 
Académica - CIDM 

joramirez@sena.e
du.co 

6800600 - 73553 

SI 

 

3 SI 

Javier Díaz Díaz 91494177 

X 

  Coordinación 
Académica - CIDM 

jdiazd@sena.edu.
co 

6800600 - 73553 

SI 

 

4 SI 

Mayra Alejandra Beltrán 
Aparicio 

63534106 

X 

  Coordinación de 
Formación- CIDM 

mbeltrana@sena.
edu.co 

6800600 - 73509 

SI 

 

5 SI 

Bety Sofía Cáceres 
Manrique 

37511557 

X 

  Técnico Grado 01 
Apoyo Presupuesto 

bscaceres@sena.
edu.co 

6800600 - 73624 

SI 

 

            

            

            


