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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

                                 Santa Marta, Febrero 2021 
 
Señor  
CARLOS ANDRES GAMEZ 
SUPERVISOR CONTRATO No.2266560 del 2021 
Coordinador Académico  
Centro de Logistica Y promoción Ecoturistica del Magdalena 

 

                                                                 Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

periodo Febrero del año 2021 

 
Referencia: Contrato No.2266560 del 2021 
 
EDWIS DE JESUS DAVID LEDESMA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 85448122 de 
Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y promoción 
Ecoturistica del Magdalena,en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de Febrero.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del contrato es por la suma de $39.000.000.Profesional 
universitario titulado, Tecnólogo con especialización en el área del programa de formación a 
contratar o Tecnólogo la suma de: TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE 
($3.900.000) por periodos fijos.La forma de pago para cada contrato se establece así: 1) Un primer 
pago proporcional al valor de los honorarios mensuales por los días de prestación efectiva del 
servicio, desde la fecha de inicio del contrato hasta el 30 del mes correspondiente, si aplica. 2) 
Pagos sucesivos mensuales. 3) Un último pago proporcional al valor de los honorarios mensuales 
por los días efectivos de prestación de servicio del último mes de ejecución. 

Plazo: Será hasta el 15 de Diciembre de 2021. 
 

OBJETO:  

Prestar servicios personales de carácter temporal para orientar la formación profesional 
programada por el Centro de Logística y Promoción Ecoturística Regional Magdalena en los 
Programas de Formación Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o Complementaria 
Virtual, en la especialidad de INOCUIDAD-MANIPULACION DE ALIMENTOS. 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

2 

Responder por el adecuado y 
oportuno cumplimiento de las 

obligaciones contraídas del contrato 
(Electrónico o físico) 

Impartir formación 
profesional integral en la 

especialidad de 
INOCUIDAD-

MANIPULACION DE 
ALIMENTOS. 

Ficha No. 2266408 
MANIPULACION 
HIGIENICA DE 
ALIMENTOS 

Ficha No. 2268673 
HIGIENE Y 

MANIPULACION DE 
ALIMENTOS 

Pantallazos 
Sesiones en Linea 
Plaforma Google 

Meet 

10 

Entregar el examen médico pre-
ocupacional al Grupo de Seguridad 

y Salud en el Trabajo de la Dirección 
General y/o sus homólogos en los 

Centros de Formación y Direcciones 
Regionales de acuerdo con el 

profesiograma, el objeto a 
desarrollar y dentro de los plazos 
establecidos legalmente. (Decreto 

723 de 2013 art. 18) 

Documento Entregado 
como Anexo a la Cuenta 
de Cobro SENA Mes de 

Febrero 

Anexo Cuenta de 
Cobro SENA Mes 

de Febrero 
Eviado al 

Supervisor del 
Contrato 

11 

Adjuntar el certificado de aprobación 
de los conocimientos básicos del 

Subsistema de Gestión de 
Seguridad y Salud en el Trabajo, 

para el primer pago de los 
honorarios 

Documento Entregado 
como Anexo a la Cuenta 
de Cobro SENA Mes de 

Febrero 

Anexo Cuenta de 
Cobro SENA Mes 

de Febrero 
Eviado al 

Supervisor del 
Contrato 

12 

Mantener actualizados los sistemas 
de información sobre los cuales se 

le haya asignado usuario y 
contraseña durante la ejecución del 
contrato y entregar al supervisor las 

evidencias del estado en que se 
encuentre, en los informes de 

ejecución contractual parcial o final 

Creacion de Ruta de 
Aprendizaje,Asociacion y 
Evaluacion de aprendices 
de la Ficha No. 2266408 

MANIPULACION 
HIGIENICA DE 
ALIMENTOS y 

Ficha No. 2268673 
HIGIENE Y 

MANIPULACION DE 
ALIMENTOS 

Plataforma SOFIA 
PLUS 

13 

Realizar los pagos al SISS (salud, 
pensión y riesgos laborales) de 

acuerdo con la normatividad vigente, 
aportando los soportes de pago los 

cuales deben ser validados para 

Planilla de Seguridad 
Social SOI No. 
4375967861 

Correspondiente al Mes de 
Enero  como Anexo a la 

Anexo Cuenta de 
Cobro SENA Mes 

de Febrero 
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constatar que en efecto el pago de 
la planilla haya sido recibido por la 
entidad correspondiente y en caso 
de incumplimiento total o parcial, 

responder por las consecuencias y 
sanciones que disponga la ley 

Cuenta de Cobro SENA 
Mes de Febrero 

Eviado al 
Supervisor del 

Contrato 

20 
Las demás que sean necesarias 
para el cabal cumplimiento del 

objeto contractual. 

Presentacion de Informe 
Contractual y Cuenta de 

Cobro SENA Mes de 
Febrero 

Eviado al 
Supervisor del 
Contrato por 

Correo Electronico 
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A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 4375967861, expedida por SOI correspondiente al mes de Enero. (Decreto Ley 2106 de 2019 
– “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en ( ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Firma 
EDWIS DE JESUS DAVID LEDESMA 
Contratista 
C.C. No. 85448122 de Santa Marta 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
CARLOS ANDRES GAMEZ 
SUPERVISOR CONTRATO No.2266560 DEL 2021 
Coordinador Académico  
 

 

 



 



 


