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) RECOMENDACIONES
SENOR PROPONENTE TENGA EN CUENTA

El documento del presente proceso de seleccidn ha sido elaborado siguiendo los postulados sefialados por la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de 2018, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015 y demas normas que la
modifican o complementan, para lo cual se han realizado los estudios previos con base en los requerimientos del FONDO DE
PRESTACIONES ECONOMICAS, CESANTIAS Y PENSIONES (de ahora en adelante FONCEP) y atendiendo los requisitos exigidos
por la seccién 2 subseccion 1 del Decreto 1082 de 2015.

Los proponentes deberan seguir en la elaboracion de la oferta, la metodologia sefialada en el presente documento, con el objeto de
obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole lo cual permitira una seleccion en un plano de absoluta igualdad.

Es importante sefalar a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el Estado adquiere la
calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines y, por lo tanto, cumple una funcién social que implica obligaciones sin
perjuicio de los derechos que la misma ley les otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas seran responsables de conformidad con lo sefialado en la Ley
en esta materia, en todo lo concerniente a la celebracidn, ejecucion y liquidacion del contrato.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este proceso, leer detenidamente el
presente pliego de condiciones definitivo, cumplir con las exigencias previstas para el mismo y sequir las siguientes
recomendaciones:

1. Lea cuidadosamente toda la informacion del proceso de seleccion, el cuestionario, el contenido de este documento y de los
deméas documentos publicados en la plataforma electronica del SECOP II, asi como las respuestas a observaciones y
adendas una vez publicado el pliego de condiciones definitivo, antes de elaborar la propuesta.

2. Examine rigurosamente el contenido del pliego de condiciones, los documentos que hacen parte del mismo y las normas
que regulan la Contratacion Administrativa con entidades estatales.

3. Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para participar en la presente convocatoria
y para celebrar contratos con las entidades estatales segun lo dispuesto en la normatividad legal vigente.

4. Cerciorese que cumple las condiciones y redne los requisitos aqui sefialados.

5. Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia para los documentos que la requieran.

6. Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los documentos que deben allegar con las ofertas y
verifique que contiene la informacién completa que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en el
presente pliego de condiciones.

7. Verifique que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren dentro de los plazos exigidos en el pliego de
condiciones.

8. Suministre toda la informacion requerida en el presente documento.

9. Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para esta convocatoria.

10. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN
PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO Y UNICAMENTE SE RECIBIRAN EN LA PLATAFORMA
ELECTRONICA DEL SECOP .

11. Verifique la péliza de seriedad de su oferta revisando que:

= Sea otorgada en favor de FONCEP.
= Como tomador ingrese su razon social completa.
= Elvalor fijado corresponda al porcentaje establecido.

12. Revise los formatos y diligencie totalmente aquellos requeridos para la presentacion de la propuesta

13. Toda consulta debera formularse por escrito al FONCEP, unica y exclusivamente a través de la plataforma electrénica.
del SECOP II. No se atenderan consultas telefénicas ni personales. Ningun convenio verbal con el personal de la Entidad,
antes, durante o después de la firma del contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui
estipuladas.
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14. Queda entendido que con la presentacion de la propuesta se acogen y aceptan todas las condiciones estipuladas en el
pliego, en los anexos y en la ley.

15. De acuerdo con lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 la convocatoria del presente proceso de Licitacion
Publica NO es susceptible de ser limitada a Mipymes, teniendo en cuenta que el presupuesto asignado al presente proceso
supera el umbral establecido de $380'778.000 de acuerdo a informacion suministrada por MINCIT vigente hasta 31/12/2021.

16. La presentacion de la propuesta indica igualmente que el proponente esté enterado a satisfaccion en cuanto al alcance del
objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior, para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del
contrato que se celebrara.

17. Los proponentes, por la sola presentacion de su propuesta, autorizan a la entidad a verificar toda la informacién que en ella
suministren.

18. Seran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion y elaboracion de su oferta.

19. Recuerde que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio o0 unién temporal o promesa de
sociedad futura), el oferente debera inscribirse y presentar la oferta en la plataforma electronica del SECOP I, como
tal. Esto es, no podra inscribirse como proponente singular y presentar documentos como proponente plural.

20. La Entidad se reserva el derecho de verificar toda la informacion incluida en la propuesta y de solicitar a las autoridades
competentes 0 a los particulares correspondientes, informacion relacionada con el contenido de la misma.

TRANSPARENCIA Y PARTICIPACION CIUDADANA .
COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y DE NO TOLERANCIA CON LA CORRUPCION

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del pliego de condiciones de la presente convocatoria y el contrato que
forma parte de la misma, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las leyes consagran.

De igual manera, el contratista se compromete con FONCEP, a efectuar un compromiso de integridad y de no tolerancia con la
corrupcion, en un esfuerzo conjunto, para preservar, fortalecer y garantizar la transparencia y la prevencién de corrupcion en su
gestion contractual, en el marco de los principios y normas constitucionales y en especial, en lo dispuesto en el capitulo VIl de la Ley
1474 de 2011 "Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcion en la contratacion publica", y articulo 14 del Decreto Distrital 189
de 2020.

Finalmente, en el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se podra interponer denuncia o
queja a la Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la Republica, a través del correo electronico:
transparencia@presidencia.gov.co, igualmente se podran comunicar a través de la linea 01 8000 913 040, por correspondencia o
personalmente, en la direccién Calle 7 No. 6 - 54, Bogota, D.C., pagina de Internet: www.secretariatransparencia.gov.co.

CONTROL SOCIAL Y CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el FONCEP convoca a las veedurias ciudadanas, a realizar el control social al
presente proceso de contratacion, en cualquiera de sus fases o etapas, haciendo recomendaciones escritas, oportunas y respetuosas,
intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso, para lo cual podrén consultar la plataforma del Sistema
Electrénico de Contratacién Publica - SECOP Il www.colombiacompra.gov.co, con el fin de que puedan ejercer los derechos y las
facultades que la Constitucién y la Ley les atribuyen.

De conformidad con lo establecido en la Ley 850 de 2003 deberan acreditar tal calidad allegando a esta Entidad, certificado de
inscripcion y registro expedido por la Cdmara de Comercio correspondiente o Resolucién expedida por las Personerias locales.

CONTROL PREVENTIVO DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Teniendo en cuenta las funciones preventivas y de control de gestion atribuidas a la Procuraduria Delegada para la Vigilancia
Preventiva de la Funcién Publica, de conformidad con los numerales 1°, 2° y 3° del articulo 24 del Decreto Ley 262 del 2000, en
concordancia con la Resolucién 018 del 2000, el FONCEP convoca a esta Procuraduria a realizar el acompafiamiento pertinente al
presente proceso de seleccién.
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PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION”

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se reportara el hecho a la Secretaria de
Transparencia de la Presidencia de la Republica a los nimeros telefonicos: (1) 5629300, 018000913666; correo electronico:
contacto@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias del programa en la pagina Web: www.secretariatransparencia.gov.co; 0
personalmente en la direccion: Calle 7 No. 6-54 de la ciudad de Bogota D.C.

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los presentes pliegos de condiciones y del contrato que forma parte de
este, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las leyes consagran.

En el caso que el FONCEP comprobare hechos constitutivos de corrupcion por parte de un proponente durante el proceso de
seleccion, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podra rechazar la respectiva oferta.

Si los hechos constitutivos de corrupcién tuvieren lugar dentro del plazo de ejecucién del contrato, tales circunstancias podran dar
lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo contrato.

Nota: En el evento de conocerse cualquier conducta que atente contra la transparencia del presente proceso se debe reportar a la
Oficina de Control Interno de FONCEP o a través del nimero telefénico 3076200.

USO DEL SECOP II.

El presente proceso de seleccion se desarrollara a través de la plataforma electronica del SECOP I, los documentos que se expidan
con ocasion del proceso de seleccion serdn comunicados mediante su publicacion en el Sistema Electronico de Contratacion Piblica
-SECOP 11, con lo cual se presume su conocimiento por parte de los interesados, salvo que por la naturaleza de este requiera de una
formalidad distinta para su comunicacién.

La exactitud, confiabilidad o integridad de la informacion que tenga a bien consultar el proponente, se encuentra bajo su propia
responsabilidad e igualmente la interpretacion que haga de la informacion que obtenga a partir de las aclaraciones realizadas durante
el transcurso de cualquier audiencia, visita o reunién.

Teniendo en cuenta que el presente proceso de seleccion se desarrollara a través de la plataforma electrénica del SECOP |, el
FONCEP se permite recomendar a los interesados en el proceso, consultar los manuales, guias, protocolos, formatos, videos y
material de apoyo que se encuentran dispuestos en la pagina web de la Agencia para la Contratacion Publica Colombia Compra
Eficiente, en la cual encontrara entre otros, la siguiente informacion:

Guia rapida para el Registro de Proveedores en el SECOP II.

Guia rapida para configurar la cuenta del proveedor en el SECOP II.

Guia rapida para la creacion de proponentes plurales en el SECOP |I.

Guia rapida para Presentar Observaciones a través del SECOP |I.

Guia rapida para Manifestar interés a través del SECORP |I.

Guia rapida para presentacion de ofertas en el SECOP |l

Guia rapida para participar en una Subasta en el SECOP II. (Cuando aplique).
Guia rapida de Gestion Contractual para Proveedores en el SECOP II.
Protocolo de Indisponibilidad del SECOP 1.

i

Por lo anterior, es responsabilidad del interesado tener en cuenta esta informacion para efectos de su participacién en el presente
proceso.

En caso de presentarse indisponibilidad del sistema SECOP Il debidamente certificada por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, los
proponentes o interesados deberan remitir sus observaciones, constancias y demés documentos del proceso, al correo electrénico
contratacion@foncep.gov.co de acuerdo con lo establecido en el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II”; en caso de no
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certificarse la indisponibilidad del sistema por parte de COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, FONCEP NO tendra en cuenta la
documentacién allegada al correo descrito anteriormente, ni la remitida por otro medio.

DOMICILIO Y CORRESPONDENCIA:

Durante el presente proceso de seleccion y hasta nuevo aviso, la correspondencia y tramitacion de documentacién se deberéa cargar
UNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma electrénica del SECOP |l

CAPITULO PRIMERO

DE LAS CONDICIONES GENERALES
1. INFORMACION GENERAL.
Dependencia Solicitante: SUBDIRECCION FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA.
Presupuesto oficial: El presupuesto oficial del proceso corresponde a la suma de MIL NOVECIENTOS TREINTA Y CUATRO
MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y UN MIL TRESCIENTOS PESOS MCTE ($1.934.241.300), incluido IVA y demas impuestos,

tasas, estampillas, contribuciones, costos directos e indirectos asociados al proceso y en general todos los gastos en que debera
incurrir en la ejecucion del contrato, suma que se encuentra discriminada por item asi:

VIGENCIA 2021
$ 484.734.059

VIGENCIA 2022
$712.725.538

VIGENCIA 2023
$736.781.703

Igualmente, el presupuesto oficial se discrimina por cada uno de los items asi:
ITEM 1. GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA.

El valor total del presupuesto oficial para la totalidad de las vigencias del item 1 es por la suma de MIL CUATROCIENTOS TREINTA
Y SIETE MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y SIETE MIL CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($1.437.577.049), incluido VA y
demas impuestos, tasas, estampillas, contribuciones, costos directos e indirectos asociados al proceso y en general todos los gastos
en que debera incurrir en la ejecucidn del contrato. Este valor se encuentra discriminado por cada una de las vigencias de la siguiente
manera:

RUBRO VIGENCIA 2021 VIGENCIA 2022 VIGENCIA 2023
131020202030313 - Otros servicios profesionales y § 353.453.703 $533.289 248 $550.834.093
técnicos n.c.p 99 .£09. .834.

ITEM 2. REPROGRAFIA (IMPRESION, DIGITALIZACION Y FOTOCOPIADO).

El valor total del presupuesto oficial del item 2 para la totalidad de las vigencias, es por la suma CIENTO CUARENTA'Y UN MILLONES
DOSCIENTOS CATORCE MIL SETECIENTOS TREINTA Y DOS PESOS M/CTE ($141.214.732), incluido IVA y demas impuestos,
tasas, estampillas, contribuciones, costos directos e indirectos asociados al proceso y en general todos los gastos en que debera
incurrir en la ejecucion del contrato. Este valor se encuentra discriminado por cada una de las vigencias de la siguiente manera:

RUBRO VIGENCIA 2021 VIGENCIA 2022 VIGENCIA 2023
131020202030503 - Servicios de copia y reproduccion $42.503.513 $ 49.364.609 $49.346.610
Sede Principal FONDO DE
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ITEM 3. MENSAJERIA ESPECIALIZADA (EXPRESA), MOTORIZADOS Y NOTIFICACION ELECTRONICA CERTIFICADA.

El valor total del presupuesto oficial de este item para la totalidad de las vigencias corresponde a la suma DOSCIENTOS OCHENTA
Y SEIS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL QUINIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($286.253.587),
incluido IVA y demas impuestos, tasas, estampillas, contribuciones, costos directos e indirectos asociados al proceso y en general
todos los gastos en que debera incurrir en la ejecucidn del contrato. Este valor se encuentra discriminado por cada una de las vigencias
de la siguiente manera:

RUBRO VIGENCIA 2021 VIGENCIA 2022 VIGENCIA 2023

131020202010601 - Servicios de mensajeria $70.049.572 $ 105.373.207 $110.830.808

ITEM 4. ALQUILER DE EQUIPOS DE CORRESPONDENCIA, INCLUYENDO INSUMOS, INSTALACION, CONFIGURACION Y
MANTENIMIENTO.

El valor total del presupuesto oficial del item 4 para la totalidad de las vigencias, es por la suma SESENTA Y NUEVE MILLONES
CIENTO NOVENTA'Y CINCO MIL NOVECIENTOS TREINTA'Y DOS PESOS M/CTE ($69.195.932), incluido IVA y demas impuestos,
tasas, estampillas, contribuciones, costos directos e indirectos asociados al proceso y en general todos los gastos en que debera
incurrir en la ejecucion del contrato. Este valor se encuentra discriminado por cada una de las vigencias de la siguiente manera:

RUBRO VIGENCIA 2021 VIGENCIA 2022 | VIGENCIA 2023
131020202020302 - Sery|C|o§ de arrgzndamlento sin opcion de $18.727.271 $24.698.474 $ 25.770.187
compra de maquinaria y equipos sin operarios

Disponibilidad presupuestal: El presente contrato se encuentra amparado con cargo a los Certificados de Disponibilidad
Presupuestal que se mencionan a continuacion los cuales fueron expedidos por la responsable del Area Financiera del FONCEP.

] ITEM CDP VIGENCIA 2021 CDP VIGENCIA 2022 CDP VIGENCIA 2023
ftem 1. Gestion documentaly | 161 del 24 de febrerode | 49 46/ 05 e marzo de 2021 | 19 del 05 de marzo de 2021
correspondencia 2021
item 2. Reprografia
(impresidn, digitalizacion y 162 del 2428; 1febrero de 22 del 05 de marzo de 2021 22 del 05 de marzo de 2021
, fotocopiado).
ltem 3. Mensajeria
especializada (expresa), 181del 25 de febrerode | 5 461 05 de marzo de 2021 | 20 del 05 de marzo de 2021
motorizados y notificacion 2021

] electronica certificada.
Item 4. Alquiler de equipos de
correspondencia, incluyendo
insumos, instalacion. 163 del 242331febrer° 9 | 21 del 05 de marzo de 2021 | 21 del 05 de marzo de 2021
configuracion y
manteamiento.

Lugar de Ejecucion: El contrato se ejecutara en las instalaciones del FONCEP que se mencionan a continuacion:

SEDE DIRECCION CIUDAD
Principal Carrera 6 No. 14-98 — Edificio Condominio Parque Santander Pisos 2°,5°,6°y 7 Boaota D.C
Bodega de archivo Transversal 93 No. 15-98 Bodega 12 — Parque Empresarial 9 o
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Plazo de Ejecucion: El plazo de ejecucion del presente contrato iniciara con la suscripcion del acta de inicio y se extendera hasta el
31 de diciembre de 2023, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

Identificacion del contrato a celebrar: El Estatuto General de Contratacion de la Administracién Piblica (Ley 80 de 1993) en su
articulo 32 define los contratos estatales como (...) todos los actos juridicos generadores de obligaciones que celebren las entidades
a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la
autonomia de la voluntad (...)", procediendo a la enumeracion de algunos de los tipos contractuales que pueden utilizar las entidades
al celebrar contrataciones logrando asi la consecucién de sus fines.

En atencion a la naturaleza del contrato y las obligaciones se suscribira un contrato de prestacion de servicios, el cual conforme el
numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 lo define como: “(...) los que celebren las entidades estatales para desarrollar
actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad (...)”

2. OBJETO.

Contratar Servicios integrales de apoyo a la gestion documental y correspondencia, asi como reprografia y mensajeria
especializada que incluya motorizados, notificacién electronica certificada y alquiler de equipos para el proceso de Gestién
Documental del FONCEP

3. ALCANCE DEL OBJETO.

El contratista deberé tener la capacidad para la prestacion integral del servicio objeto del presente proceso de seleccion de acuerdo
con las caracteristicas técnicas minimas requeridas (Anexo No. 1 - Ficha Técnica) por la entidad para cada uno de los siguientes
items:

1. Gestion documental y correspondencia.

2. Reprografia (impresion, digitalizacion y fotocopiado).

3. Mensajeria especializada (Expresa), motorizados y notificacién electronica certificada.

4. Alquiler de equipos de correspondencia, incluyendo insumos, instalacién, configuracion y mantenimiento.

4. MODALIDAD DE SELECCION.

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto contractual y la cuantia, la escogencia del contratista se realizaré con arreglo a la
modalidad de Licitacion Publica, de conformidad con las normas contenidas en el Estatuto General de Contrataciéon de la
Administracién Publica - Ley 80 de 1993, el Titulo 1, Articulo 2, Numeral 1, de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, los articulos
-221211.2- 2211211,y 2.2.1.1.2.1.2. del Decreto 1082 de 2015 y demas normas legales vigentes sobre la materia, y en lo
no regulado particularmente, por las normas civiles y comerciales y, en general, por todas aquellas que adicionen, complementen o
regulen las condiciones que deben reunir los proponentes y todas las relacionadas con el objeto de la contratacion.

5. INTEGRALIDAD Y COMPLEMENTO DE LOS TERMINOS.
Son documentos complementarios del pliego de condiciones, entre otros:

o El Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 Ley 1882 de 2018 y
sus decretos reglamentarios).

El Estatuto Anticorrupcion (Ley 1474 de 2011).

Las actas de las audiencias publicas del proceso.

Las aclaraciones al pliego de condiciones.

Los certificados de disponibilidad presupuestal.

Las adendas que se profieran.

Los comunicados que se expidan en el marco del mismo.
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6. PRELACION DE DOCUMENTOS.

En caso de presentarse contradicciones, ambigiiedades o diferencias entre los documentos que el FONCEP suministra a los
proponentes en la etapa precontractual, prevaleceran sobre los demés documentos, lo expresado en el presente pliego de

condiciones, incluyendo sus adendas.

7. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD

FECHA'Y HORA

LUGAR

Publicacién Resolucion de apertura del
proceso, pliego de condiciones definitivo y
respuesta a las observaciones presentadas por
los proponentes al proyecto de pliego de
condiciones.

11 de marzo de 2021
Hasta las 07:00 P.M.

SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

Audiencia (para precisar el contenido y alcance
del pliego de condiciones de ser solicitada) y
de asignacion definitiva de riesgos.

15 de marzo de 2021
HORA 11:00 am

Audiencia Virtual (Ver
protocolo)

Plazo maximo para presentar observaciones
al pliego de condiciones definitivo por parte de
los oferentes

15 de marzo de 2021
Hasta las 7:00 pm

SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

Respuesta a las observaciones del pliego de 16 de marzo de 2021 .
e _— . SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
condiciones definitivo Hasta las 7:00 pm
Plazo maximo para expedir adendas 16 de marzo de 2021 SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
Las propuestas deben ser cargadas UNICA
Cierre del proceso - Plazo maximo para 23 de marzo de 2021 Yri)c(gmLiﬁ;&ﬂfﬂé@%tg?g;u'e|se
presentar oferta HORA 9:00 am P

tiempo que se requiere para cargar la
documentacion en el SECOP Il

Verificacion y evaluacion de las propuestas
por parte de la entidad

Hasta el 24 de marzo de 2021

SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

Publicacion del Informe de verificacién de
requisitos habilitantes y evaluacién

24 de marzo de 2021

SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

Traslado y plazo para presentar
observaciones sobre el informe de evaluacion

Del 25 de marzo al 31 de marzo
de 2021
Hasta las 7:00 pm

SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

Respuesta observaciones y publicacion del
informe de evaluacién definitivo, si aplica

5 de abril de 2021

SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

Audiencia publica de adjudicacion

6 de abril de 2021
HORA 10:30 a.m.

Audiencia Virtual o Presencial (Ver
protocolo)

Publicacién Acto Administrativo de
Adjudicacion o Declaratoria de Desierta

07 de abril de 2021

SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

Suscripcion del contrato

Dentro del dia habil siguiente a
la adjudicacion

FONCEP
Carrera 6 No. 14-98 Bogota D.C y SECOP
Il

Cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion

Dentro del dia siguiente a la
suscripcién del contrato

FONCEP
Carrera 6 No. 14-98 Bogota D.C y SECOP
I
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De conformidad con lo pactado en el

Pagos del contrato contrato

7.1. Apertura de la convocatoria y publicacién del Pliego de Condiciones Definitivo.

El FONCEP, mediante acto administrativo de caracter general, ordenara la apertura del proceso a través del Portal del Sistema
Electronico de la Contratacion Publica SECOP 1.

La Entidad publicara con el acto administrativo el pliego de condiciones definitivo.

7.2. Audiencia de revision de asignacion de riesgos previsibles y audiencia de aclaracién del Pliego de Condiciones
Definitivo.

Con el objeto discutir y determinar de manera definitiva con los interesados en participar en el proceso, la tipificacion, estimacion y
asignacion de riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio econdmico del contrato, se celebrara una audiencia para oir a los
interesados el dia, hora y lugar sefialados en el cronograma del presente proceso.

La tipificacion, estimacion y asignacién, determinados en la audiencia constara en el Pliego de Condiciones Definitivo en documento
anexo al mismo.

Ahora bien, teniendo en cuenta que la audiencia para precisar el contenido y alcance del Pliego de Condiciones Definitivo se realiza
a solicitud de parte, segun lo dispone el numeral 4° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 220 del Decreto
0019 de 2012, en concordancia con lo sefialado en el Articulo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015, y que este tema puede tratarse
en la audiencia de revisién de asignacion de riesgos previsibles; los interesados en la aclaracion de aspectos del Pliego de
Condiciones Definitivo podran solicitarlo en la audiencia, si durante el desarrollo de la misma los interesados lo manifiestan.

Para la realizacién de la audiencia de que trata el articulo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015, la misma se llevaran a cabo de
forma virtual. Se solicita a los interesados la revisién del protocolo que sera publicado por FONCEP, en la plataforma SECOP I, en
donde se indicaré la forma de realizacion de la misma y se sefialard el link con el cual podran ingresar los interesados.

De la audiencia se levantara un acta y teniendo en cuenta que se trata de una audiencia virtual se dejara grabacion de la misma y
constancia de la asistencia por parte de los miembros del equipo de FONCEP y de los interesados.

7.3. Modificaciones al Pliego de Condiciones Definitivo:

Cualquier modificacion al Pliego de Condiciones Definitivo se efectuara a través de ADENDAS, las cuales se incorporaran al pliego y
se publicaran para consulta en la plataforma electronica del SECOP II. De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del numeral 5
del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, que fuera modificado por el articulo 89 de la Ley 1474 de 2011, no podran expedirse adendas
dentro de los tres (3) dias anteriores en que se tiene previsto el cierre del proceso de seleccién, ni siquiera para extender el término
del mismo. La publicacién de estas adendas so6lo se podra realizar en dias habiles y horarios laborales.

Asi mismo, acorde con lo sefialado en el inciso tercero del articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe
publicar las adendas en dias habiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m.

La Entidad Estatal puede expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término para la presentacion de las ofertas
y antes de la adjudicacién del contrato. Todas las adendas y avisos que publique y envie el FONCEP en relacion con el pliego de
condiciones, pasaran a formar parte integral del mismo.
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7.4. Prérroga del plazo de la Licitacién Publica

El plazo de la presente licitacidn, entendido como el término que debe transcurrir entre la fecha a partir de la cual se pueden presentar
propuestas (fecha de apertura) y la del cierre, sera el establecido en el cronograma del proceso.

Este plazo podra prorrogarlo el FONCEP cuando lo estime conveniente, o cuando lo solicite un nimero plural de posibles oferentes
segun lo establecido en el inciso 2° del numeral 5 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 89 de la Ley 1474
de 2011, la prorroga no podra ser superior a la mitad del plazo inicialmente fijado.

7.5. Recibo de propuestas

Las propuestas se recibirdn UNICAMENTE a través de la plataforma electrénica de SECOP |l desde la fecha de apertura y hasta el
tltimo dia y hora indicada en el cronograma del proceso. Las propuestas deben ser cargadas UNICAMENTE en el Portal del Sistema
Electrénico de la Contratacion Publica SECOP II. No se admiten ofertas enviadas por correo electronico o presentadas en lugar
diferente al sefialado en el presente pliego de condiciones y de conformidad con las estipulaciones contenidas en el manual de uso
del SECOP Il para proveedores. Tampoco se recibiran ofertas enviadas por correo electrénico, ni por fax ni en fisico. Se recomienda
alos oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la documentacion en el Portal SECOP Il y se recuerda que las propuestas
presentadas por fuera del término establecido para ello no seran recibidas por la entidad.

Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio o unién temporal), el oferente debera
inscribirse y presentar la oferta en la plataforma electrénica del SECOP I, como tal. Esto es, no podra inscribirse como proponente
singular y presentar documentos como proponente plural.

7.5.1.  Indisponibilidad del Secop II:

Los proponentes podran formular consultas, aclaraciones, sugerencias, observaciones, etc., a través de la bandeja de mensajes
creada para tal fin a través del proceso contractual cargado en la plataforma electrénica del SECOP Il. Los mensajes publicados en
la citada direccidn electronica tienen caracter oficial, de conformidad con lo sefialado en la Ley 527 de 1999.

En caso de presentarse fallas en la plataforma electronica del SECOP Il, con anterioridad a la fecha de presentacion de las propuestas,
los proveedores deberan seguir lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente, a través de la Guia para actuar ante una indisponibilidad
en el SECOP I https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pdf

Una vez emitido el certificado de indisponibilidad, por parte de Colombia Compra Eficiente, el FONCEP a través de Aviso Informativo
requerir a los proponentes que cumplieron con los requisitos dispuestos en la guia para actuar ante una indisponibilidad en el SECOP
Il, para que alleguen sus respectivas propuestas via correo electrénico.

Para efectos del cumplimiento de los requerimientos establecidos en la Guia para actuar ante una indisponibilidad en el SECOP I, la
entidad procede a indicar el correo electrénico habilitado para que los proponentes cumplan los requisitos de la referida guia:
contratacion@foncep.gov.co

7.6. Cierre y apertura de las ofertas — constancia de ofertas recibidas.

El cierre del presente proceso de seleccion tendra lugar el dia y hora sefialada en el cronograma. Las propuestas deben ser cargadas
UNICAMENTE en la plataforma electronica del SECOP |I. Del acto de cierre y apertura de ofertas se dejara constancia a través del
SECOP II.

7.7. Verificacion de requisitos habilitantes y evaluacion.

Durante el plazo previsto en el cronograma del proceso, se realizaré la verificacion de los requisitos habilitantes de los proponentes y
la correspondiente evaluacion.
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El FONCEP tendra en cuenta que en todo el proceso de seleccion primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, la ausencia
de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacién de las
propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos.

En todo caso, para la subsanacién de propuestas se deberéa tener en cuenta lo consignado en los presupuestos de la Ley 1882 de
2018 “Por la cual se adicionan, modifican, dictan disposiciones orientadas a fortalecer la contratacion piblica en Colombia, la Ley de
Infraestructura y se dictan otras disposiciones”

No se admitira que los proponentes subsanen la falta de capacidad para presentar la oferta, la no presentaciéon de la garantia de
seriedad junto con la oferta y demas elementos que la Ley disponga como no subsanables.

7.8. Publicidad de los informes.

El informe de verificacion de requisitos habilitantes, asi como el informe de evaluacion seran publicados en el SECOP Il, para que,
dentro de las fechas indicadas en el cronograma del proceso, los proponentes presenten las observaciones y aclaraciones que
estimen pertinentes.

Las aclaraciones y observaciones se deberan presentar en los plazos establecidos en el cronograma de la convocatoria y Unica y
exclusivamente a través del SECOP II.

7.9. Adjudicacion.

La adjudicacion se realizara en audiencia publica, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 9° de la Ley 1150 de 2007 y el
articulo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015. En la misma, los oferentes podran pronunciarse sobre las respuestas dadas por la
Entidad a las observaciones presentadas respecto de los informes de verificacién y evaluacion, sin que esta posibilidad implique una
nueva oportunidad para mejorar o modificar las propuestas.

Se aclara a los interesados en participar en el presente proceso de contratacion que la Audiencia de que habla el presente numeral
podra ser llevada a cabo de forma presencial o virtual de conformidad con los lineamientos que se impartan desde el Gobierno
Nacional y/o Distrital, con ocasién de la pandemia COVID-19 y las medidas de aislamiento obligatorio. EL FONCEP, comunicaré con
el tiempo necesario a los interesados la forma de realizacion de la Audiencia y en todo caso las medidas que se tendran en cuenta
para su ejecucion.

No obstante, en caso de ser definida Audiencia Virtual, FONCEP publicara el protocolo y el link para conectarse con la misma a través
de mensaje publico en la plataforma SECORP L.

7.10. Declaratoria de desierta.

Cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de las propuestas, el FONCEP declarara desierto el presente
proceso, de conformidad con lo dispuesto por el numeral 18 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

8. INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL.

De acuerdo con los pardmetros indicados se establece que esta Contratacion no estd sometida al capitulo de compras publicas, y
este tipo de bienes y servicios se encuentran excluidos de la cobertura que establece el acapite de compras publicas.

Por otro lado, dando cumplimiento a lo previsto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, a continuacioén se
efectla el analisis frente a la cobertura de la presente contratacion, por acuerdos Internacionales o tratados de libre comercio vigentes
en el Estado Colombiano, siguiendo las recomendaciones contenidas en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacién de Colombia Compra Eficiente, los lineamientos fijados por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
y el Departamento Nacional de Planeacion en el documento denominado “MANUAL EXPLICATIVO DE LOS CAPITULOS DE
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CONTRATACION PUBLICA DE LOS ACUERDOS COMERCIALES NEGOCIADOS POR COLOMBIA PARA ENTIDADES
CONTRATANTES’, la naturaleza del FONCEP y el monto del presupuesto oficial:

9. ANALISIS DE RIESGOS.

PRESUPUESTO . PROCESO DE
ENTIDAD DEL PROCESO DE EXCEPCION CONTRATACION CUBIERTO
ESTATAL CONTRATACION APLICABLE AL POR EL ACUERDO
ACUERDO COMERCIAL INCLUIDA SUPERIOR AL VALOR PROCESO DE COMERCIAL
DEL CONTRATACION
ACUERDO COMERCIAL
S| (Entidad del SI APLICA
CHILE nivel municipal) (Bienes y servicios, a Sl NO
partir - $818.781.000)
ALIANZA
PACIFICO S| (Entidad del NO APLICA NO
PERU nivel municipal) | (Bienes y servicios de Sl
construccién, a
partir - $20.469.524.000)
CHILE Sl (Entidad del SI APLICA Sl NO
nivel municipal) | (Bienes y servicios, a partir
$818.650.000)
ESTADO UNIDOS Y COSTA S| (Entidad del SI APLICA NO Sl
RICA nivel municipal) | (Bienes y servicios, a partir
$1.481.116.000)
ESTADOS AELC Sl (Entidad del SI APLICA NO Sl
nivel municipal) | (Bienes y servicios, a partir
$818.600.000)
TRIANGUL | EL SALVADOR Sl (Entidad del NO APLICA S NO
O NORTE nivel municipal) (Valor de la menor cuantia
de la Entidad Estatal
GUATEMALA Sl (Entidad del NO APLICA S NO
nivel municipal) | (Valor de la menor cuantia
de la Entidad Estatal
UNION EUROPEA S| (Entidad del NO APLICA NO NO
nivel municipal) | (Bienes y servicios, a partir
$818.660.000)

Verificada la pagina web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, se determiné que el objeto contractual del presente proceso
de seleccién, no se encuentra taxativamente incluido en alguno de los tratados de libre comercio publicados.

10. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS
De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, FONCEP,

identifico para el presente proceso de contratacion los riesgos previsibles que se relacionan y describen en el Anexo No. 2 - Matriz de
Riesgo y Forma de Mitigarlo.
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CAPITULO SEGUNDO

DE LAS PROPUESTAS
1. RECIBO DE LAS PROPUESTAS.

Las propuestas se recibiran UNICAMENTE a través de la plataforma electrénica del SECOP Il desde la fecha de apertura y hasta el
Ultimo dia y hora indicada en el cronograma del proceso. No se admiten ofertas enviadas por correo electronico o presentadas en
lugar diferente al sefialado en el presente pliego de condiciones y de conformidad con las estipulaciones contenidas en el manual de
uso del SECOP |l para proveedores.

Se recomienda a los oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la documentacion en la plataforma electrénica del SECOP
Il'y se recuerda que las propuestas presentadas por fuera del término establecido para ello no seran recibidas por la entidad.

2. CONTENIDO DE LA PROPUESTA.

La propuesta estara conformada por toda la documentacion solicitada, anexos y demas informacion necesaria, que permitan verificar
el cumplimiento de los requisitos minimos, asi como conocer los ofrecimientos realizados por el proponente. El mismo debera indicar
en los anexos todas las respuestas que se solicitan frente a cada requerimiento.

El proponente debera indicar expresamente en su oferta, qué informacion de la consignada tiene el caracter de reservada, sefialando
expresamente la norma juridica en la que se fundamenta, con el fin que la Entidad se abstenga de publicar la misma. En el evento
que no se sefiale la norma especifica que le otorgue ese caracter, se tendra por no escrito el anuncio de la reserva.

3. NOTAS APLICABLES A LOS DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA:

Los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccion oficial al
castellano. El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccion simple al castellano y entregar la traduccién
oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanacién. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado.

Los documentos presentados por los proponentes no requieren legalizacién alguna, salvo los documentos otorgados en el exterior y
los poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante Notario Publico. Los proponentes pueden entregar con su oferta
los documentos otorgados en el exterior sin que sea necesaria su legalizacion. Para firmar el Contrato, el oferente que resulte
adjudicatario debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de conformidad con la Convencién de la Apostilla
o legalizados ante consul colombiano.

CAPITULO TERCERO

DE LOS REQUISITOS HABILITANTES
1. REQUISITOS HABILITANTES: CONDICIONES DE PARTICIPACION.

Los requisitos habilitantes miden la aptitud del proponente para participar en un proceso de contratacion como oferente y estan
referidos a su capacidad juridica, financiera, organizacional y técnica. El propésito de los requisitos habilitantes es establecer unas
condiciones minimas para los proponentes de tal manera que el FONCEP sélo evalle las ofertas de aquellos que estan en condiciones
de cumplir con el objeto del proceso de contratacion:

1. De manera singular
2. De manera plural bajo las modalidades de consorcio o unidn temporal cuando todos los integrantes cuenten con los
requisitos establecidos en el presente pliego de condiciones.
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1.1. REQUISITOS HABILITANTES.

11.4.  CAPACIDAD JURIDICA:

Documento 1 - Carta de presentacion de la propuesta.

El proponente debera adjuntar a la propuesta, el Formato No. 1 - Carta de presentacion de la oferta, debidamente firmada por el
proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio
0 union temporal, o apoderado debidamente constituido. Con la firma de dicho documento, el oferente declara bajo la gravedad del
juramento que no se encuentra incurso en ninguna causal de incompatibilidad e inhabilidad para presentar la oferta.

Documento 2 - Poder debidamente constituido.

En el evento de que la oferta se presente a través de apoderado, éste debe encontrarse debidamente facultado para participar en el
proceso de contratacion y suscribir el contrato que se derive de éste. Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras
sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan ademas acreditar un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para
realizar el ofrecimiento, de ser necesario presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes
instancias del proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la
informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la convocatoria, asi como para ejecutar el contrato,
liquidarlo o representarlo judicial o extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio 0 unién
temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comin otorgado por todos los integrantes del
consorcio o unién temporal con los requisitos relacionados con la autenticacion, consularizacion y traduccion; particularmente con lo
exigido en el Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion
del consorcio o union temporal.

Documento 3 - Certificado de Existencia y Representacion legal, Certificado de Matricula Mercantil o documento que haga
sus veces.

Las personas naturales comerciantes y las personas juridicas deberan allegar copia del Certificado de Existencia y Representacion
Legal de la empresa o el documento que haga sus veces, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores
a la fecha prevista para presentar las ofertas, donde conste que, se encuentra inscrito en la Camara de Comercio y que de acuerdo
con su objeto social, cuenta con la capacidad juridica para celebrar y ejecutar contratos relacionados con el objeto de este proceso.

Adicionalmente, el certificado debera acreditar que su duracion abarca como minimo tres (3) afios mas a partir de la fecha de
terminacion del plazo de ejecucion del contrato que se suscriba.

Si la oferta se presenta a nombre de una sucursal, se debera anexar los certificados, tanto de la Sucursal como de la Casa Principal.

En el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales o Promesa de Sociedad Futura, todos sus integrantes en forma individual deberan
cumplir con este requisito. Cada uno de los miembros del Consorcios o Uniones Temporales o Promesa de Sociedad Futura, debe
presentar su Certificado de Existencia y Representacion Legal, Registro Mercantil o el documento que haga sus veces, segln sea el
€aso.

Si del certificado de Camara de Comercio se deduce que las facultades del representante legal se encuentran limitadas para presentar
la propuesta o para firmar el respectivo contrato, se debera anexar la correspondiente acta de autorizacion de la Junta Directiva, de
Socios o0 Asamblea General, que lo faculte especificamente para presentar la propuesta en este proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.
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Si se trata de consorcios o uniones temporales, debera remitirse el acta de la Junta de Socios 0 Asamblea General de Accionistas en
la que se faculte al representante legal para presentar oferta, celebrar el contrato y comprometer al Oferente o miembro del Proponente
Plural en cuantia igual o superior al valor de la oferta y para conformar el Consorcio o Unién Temporal, en el evento en que el
representante esté limitado en este aspecto.

El objeto social del interesado, persona juridica o de cada uno de sus miembros en caso de consorcios o uniones temporales o
promesas de sociedad futura, debe estar relacionado con el objeto del presente proceso.

Nota 1: Cuando se trate de personas juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan
acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar propuesta, para la celebracion del contrato y
para representarla judicial y extrajudicialmente.

Nota 2: La capacidad juridica de las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia se acreditara mediante los documentos
previstos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse al proceso.

Nota 3: En caso de que el proponente no tenga la obligacién de inscribirse en el Registro Mercantil, debe allegar documento expedido
por el ente competente, donde se acredite quién ejerce la Representacion Legal de la misma.

Documento 4 - Autorizacion del érgano social.

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para la presentacion de la propuesta y/o suscripcion del contrato, conferida
al representante legal, se debe adjuntar copia del documento de autorizacién correspondiente, emitido por la junta de socios u érgano
superior de gobierno social. Para el caso de consorcios 0 uniones temporales o promesa de sociedad futura, dicho documento es
exigible a cada uno de los integrantes, si sus estatutos individuales contienen la limitante.

Documento 5 - Certificado de inscripcion en el Registro Unico de Proponentes.

Por disposicion del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y en concordancia
con el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras con domicilio
en Colombia que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes.

Para tal efecto, el interesado debera presentar el documento correspondiente expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion,
con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario anterior al cierre del presente proceso, en el cual conste su inscripcion
en el Registro Unico de Proponentes (RUP).

Para la fecha de cierre del proceso el proponente debera estar inscrito en el Registro Unico de proponentes, y en todo caso para que
su propuesta se considere habil dicha inscripcion debe estar en firme.

Cuando el proponente sea un Consorcio o Union Temporal, para la verificacion de cumplimiento de los requisitos exigidos por la
Entidad en el RUP, todos los miembros deberan acreditar la inscripcién en el Registro Unico de Proponentes.

Finalmente, de conformidad con lo consagrado en el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015, la inscripcion del proponente (Unico o plural) debe encontrarse vigente y en firme dentro del término de traslado del
informe. FONCEP no puede considerar que el oferente este habilitado y evaluar su oferta mientras el RUP no esté en firme al momento
de la evaluacion.

Documento 6 - Registro Entidad sin Animo de Lucro - Cooperativas.

Si el proponente y/o miembros integrantes de los consorcios y/o uniones temporales y/o promesa de sociedad futura sean una persona
juridica sin animo de lucro, debera presentar el correspondiente la Certificacion de Inspeccion, Control y Vigilancia expedido por la
entidad competente, en donde conste su registro y personeria juridica con una antelacién no superior a treinta (30) dias calendario,
anteriores al cierre del presente proceso de seleccion.
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Documento 7 - Documento de conformacién de proponente plural bajo Consorcio, Union Temporal o Promesa de Sociedad
Futura.

- Consorcio o Unién Temporal.

Ademas de los documentos requeridos para las personas juridicas o personas naturales, los integrantes del consorcio o union
temporal (segun el caso), deberan aportar el documento de constitucién firmado por cada uno de sus integrantes (Formato No. 3 -
Acta de Constitucion de Consorcio o Formato No. 4 - Acta de Constitucion de Unién Temporal), cumpliendo con lo dispuesto
en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993. El documento de constitucion debera contener, como minimo, la informacién sefialada en los
respectivos anexos al Pliego de Condiciones.

Este documento debera cumplir con los siguientes requisitos:

a. Los proponentes deberan indicar si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal, en el caso de la
union temporal sefialando los términos y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales
no podran ser modificados sin el consentimiento previo de FONCEP.

b. Se debera designar un representante del consorcio o de la union temporal, el cual no podra ser reemplazado sin
la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los integrantes que la conforman.

C. Laduracién del Consorcio o de la Unién Temporal debera cubrir el plazo de ejecucion del contrato, su liquidacién
y tres (3) afios mas. Por lo tanto, debera indicarse expresamente que el Consorcio o la Unién Temporal, no podran
ser liquidados o disueltos durante la vigencia o prorrogas del contrato que se suscriba y en todo caso
permaneceran unidas hasta la liquidacién del contrato y tres (3) afios mas.

d. Ningun integrante del consorcio o de la union temporal, podra formar parte de otros proponentes que participen en
el presente proceso de seleccion.

e. Se debera indicar el nombre del consorcio o unién temporal, el cual no podra ser modificado dentro del proceso.
En el evento que resultare adjudicatario, este sera tenido en cuenta para la celebracidén del contrato y debera
corresponder con la identificacion tributaria del proponente asociativo.

f.  Las autorizaciones que los 6rganos de direccion otorguen a los representantes legales de las sociedades
integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como minimo el presupuesto oficial del proceso.

g. Los integrantes del consorcio o union temporal deberan cumplir, individualmente, con los requisitos establecidos
como persona natural o juridica segun sea el caso.

h. En caso de uniones temporales es obligatorio sefialar los términos y porcentaje de participacion de cada integrante
en la propuesta y en la ejecucion del contrato, so pena de ser tomada como consorcio.

Nota 1: En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion para la suscripcion del contrato, debera presentar el respectivo Registro
Unico Tributario — RUT del consorcio o unién temporal.

Nota 2: Los integrantes del consorcio 0 unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la autorizacion previa,
expresa y escrita de la Entidad. En ninglin caso podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o union temporal.

Nota 3: El proponente plural para presentar su oferta debera crear el respectivo usuario en SECOP I, conforme con lo establecido
en la “Guia répida para la creacion de proponentes plurales en el SECOP I1.”, o el documento que establezca la Agencia Nacional de
Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente (CCE) para tal fin, so pena de que la oferta sea RECHAZADA.

- Promesa de Sociedad Futura.

Cuando se trate de personas que participen bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben presentar a FONCEP la
promesa escrita de contrato de sociedad con el lleno de los requisitos establecidos en el articulo 119 del Codigo de Comercio, en la
cual debe consignarse, entre otros, lo siguiente:
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a. Lapromesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo a la ley colombiana, una sociedad
colombiana dentro de los siete (7) dias habiles posteriores a la fecha de notificacion del acto de Adjudicacion.

b. Que se trata de una sociedad constituida con el inico objeto de celebrar, ejecutar y liquidar el Contrato.

€. Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa y de los socios o accionistas, una vez se
constituya, se rige por las disposiciones previstas para los consorcios, tal como lo dispone el paréagrafo tercero del
articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

d. Las estipulaciones minimas legales del contrato de sociedad que se promete constituir.

e. Lamanifestacion expresa de cada uno de los promitentes de que respondera solidariamente con los demas promitentes
y con la sociedad (i) por los perjuicios sufridos por FONCEP derivados del incumplimiento de la obligacion de suscribir
el contrato de sociedad prometido en los mismos términos consignados en el contrato de promesa presentado y (i) por
las obligaciones que se deriven de las Propuestas y del Contrato.

f.  Lainclusion de una clausula en el contrato de sociedad, segun la cual aquellos accionistas que (i) hayan aportado su
capacidad financiera para acreditar el cumplimiento de los requisitos financieros o (i) hayan aportado su experiencia
para acreditar el cumplimiento de los requisitos técnicos y de experiencia, no podrén ceder su participacién accionaria
en la sociedad prometida sino Unicamente mediante autorizacion previa y expresa de FONCEP en los términos del
Contrato.

g. Una duracién de la sociedad igual o superior a tres (3) afios contados a partir de su constitucion.

h.  Que el Ginico condicionamiento que existe para la constitucion de la sociedad prometida es la Adjudicacion.

i.  La participacion que cada uno de los promitentes tendra en el capital suscrito de la sociedad prometida y el monto del
mismo.

j. Los integrantes asociados bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben suscribir la escritura pUblica de
constitucion o su documento equivalente, de la sociedad prometida y tenerla debidamente inscrita ante el registro
mercantil, en los mismos términos y condiciones pactados en la promesa, dentro de los siete (7) dias habiles siguientes
a la notificacion del acto de Adjudicacion. Vencido este plazo sin que se hubiera otorgado y registrado la escritura, se
considerara que no existe interés para suscribir el contrato.

Nota: El proponente plural para presentar su oferta debera crear el respectivo usuario en SECOP Il, conforme a lo establecido
en la “Guia rapida para la creacion de proponentes plurales en el SECOP I.”, o el documento que establezca la Agencia
Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente (CCE) para tal fin, so pena de que la oferta sea RECHAZADA.

En caso de resultar favorecidos con la adjudicacién para la suscripcion del contrato, debera presentar el respectivo Registro Unico
Tributario — RUT del consorcio o unién temporal.

Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la autorizacién previa, expresa
y escrita de la Entidad. En ninglin caso podréa haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

Documento 8 - Certificacion del cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales.

De acuerdo con lo previsto por el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,
en concordancia con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente junto con la presentacién de su oferta debe
acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pensiones y
Riegos Laborales, asi como a los Aportes Parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA), cuando corresponda.

En caso de que el proponente sea persona juridica o persona natural, debera adjuntar con su propuesta, bien sea, el Formato No. 5
- Certificacion de pagos de Seguridad Social y Aportes Parafiscales - Articulo 50 Ley 789 de 2002 - Persona Juridica o el
Formato No. 6 - Declaracion Juramentada de pagos de Seguridad Social y Aportes Parafiscales - Articulo 9 Ley 828 de 2003
- Persona Natural, que se entendera presentada bajo la gravedad de juramento, en la cual acredite el pago de los aportes realizados
durante los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccion al Sistema Integral de Seguridad
Social en Salud, Pensiones y Riegos Laborales, asi como a los Aportes Parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, ICBF y SENA),
cuando a ello hubiere lugar, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en la Ley 828 de 2003, en el
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articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Ley 1562 de 2012. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida,
debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Dicha certificacion debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente de acuerdo con la Ley lo requiere, o en
caso contrario la certificacion debe venir suscrita por el Representante Legal de la sociedad proponente.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales 0 Promesas de Sociedad Futura, cada uno de sus integrantes cuando los mismos
sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma independiente dicha certificacion expedida por el
Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y segun corresponda.

Las personas naturales Unicamente deberan presentar copia de las planillas de pago unificadas de los Ultimos seis meses de los
aportes realizados al Sistema de Seguridad Social. Para la ejecucién del contrato deberé acreditar su afiliacion a una Administradora
de Riesgos Laborales.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo en el territorio nacional, y por tanto no tenga la obligacion legal de efectuar
el pago de aportes a la seguridad social y parafiscales, debera adjuntar certificacion en la cual se exprese esta circunstancia expedida
por el representante legal de la sociedad o persona natural y su revisor fiscal, si es del caso, la cual se entiende emitida bajo la
gravedad del juramento con la sola presentacion de la oferta.

Para personas juridicas extranjeras no aplica la obligacién de presentar las certificaciones de cumplimiento del articulo 50 de la ley
789 de 2002, salvo que participen sucursales de éstas legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberan presentar la
certificacion en la forma establecida en el presente numeral.

Nota 1: Cuando la certificacion de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor fiscal del proponente o de cada uno
de los miembros del consorcio, de la unién temporal o de una promesa de sociedad futura, debera ser expedida en el mes de cierre
del proceso, quien deberé figurar inscrito en el Certificado de Camara y Comercio, asi como aportar con la propuesta copia de su
matricula profesional y certificado de antecedentes disciplinarios, vigente expedido por la Junta Central de Contadores.

Nota 2: Si verificada la Certificacion de Vigencia de Inscripcidén y Antecedentes Disciplinarios del contador responsable de la
suscripcion de la certificacion de aportes, se establece que registra antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su profesion,
dara lugar a que la propuesta sea evaluada como RECHAZADA JURIDICAMENTE.

Nota 3: Es valido la presentacion del certificado de pago de aportes a seguridad social y parafiscales en otro formato, siempre y
cuando cumpla con la misma informacién y requisitos que establece el Formato No. 5 - Certificacién de pagos de Seguridad Social
y Aportes Parafiscales - Articulo 50 Ley 789 de 2002 - Persona Juridica o el Formato No. 6 - Declaracion Juramentada de
pagos se Seguridad Social y Aportes Parafiscales - Articulo 9 Ley 828 de 2003 - Persona Natural.

Documento 9 - Fotocopia del documento de identidad del representante legal y/o su apoderado.

Toda persona natural que funja como oferente en el presente proceso de contratacién, deberé allegar la fotocopia legible de su cédula
de ciudadania, de conformidad con la Ley 757 de 2002, modificada por la Ley 999 de 2005, reglamentada por el Decreto 4969 de
2009. Igualmente lo debera hacer el representante legal de la persona juridica que se presente como proponente y cada uno de los
miembros del Consorcio, Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura que se constituya para el efecto.

En el caso de las personas naturales extranjeras, deberan acreditar el presente requisito mediante la presentacién de la copia de su
pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentacion de la copia de la Cédula de Extranjeria expedida
por la autoridad colombiana competente o Visa de Residente.

Documento 10 - Declaracion de no estar incluido en las listas nacionales e internacionales de lavados de activos.

El Representante legal debe anexar declaracion expresa, bajo la gravedad del juramento, que ni la empresa, ni él estan incluidos en
listas nacionales o internacionales de lavado de activos.
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Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales o promesa de sociedad futura, cada uno de sus integrantes debera presentar el
documento respectivo.

Documento 11 - Garantia de seriedad de la oferta.

La oferta debera acompafiarse de una garantia con el fin de asegurar la firma y perfeccionamiento del contrato por parte del
proponente favorecido con la adjudicacion, de conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015,
la cual contendra:

Asegurado / Beneficiario: FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS CESANTIAS Y PENSIONES — FONCEP. Nit.:
860.041.163-8

Cuantia: DIEZ POR CIENTO (10%) DEL PRESUPUESTO OFICIAL.

Vigencia: NOVENTA (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

Tomador / Afianzado: La garantia debera tomarse con el nombre de la persona natural o razén social de la persona juridica que
figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla,
a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura, la garantia debera tomarse a nombre
de sus integrantes, y no a nombre de los representantes legales y con la anotacién especifica de los porcentajes de participacion. El
FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS CESANTIAS Y PENSIONES — FONCEP hara efectiva la totalidad de la garantia, a
titulo de indemnizacion por perjuicios, en los siguientes casos:

+ La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

+ La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término previsto en los pliegos para la adjudicacion
del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la suscripcién del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prorrogas
no excedan un término de tres meses.

+ La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de cumplimiento exigida por la entidad para amparar
el incumplimiento de las obligaciones del contrato.

+ El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de las propuestas.

+ El haber manifestado ser MIPYME para limitar la convocatoria de un proceso contractual sin cumplir los requisitos establecidos en
la normativa para tener tal condicion.

EL FONCEP hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de esta.

NOTA: LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA PRESENTADA EN LA OFERTA DEBE CONTAR CON EL RESPECTIVO
COMPROBANTE DE PAGO DE LA PRIMA O RECIBO DE CAJA DONDE CONSTE EL PAGO DE ESTA.

Documento 12 - Consulta de antecedentes en bases de datos publicas.

EL FONCEP verificara que los proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para
celebrar o ejecutar el contrato; para ello, consultara el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios,
el certificado de antecedentes judiciales, el RUES, el sistema de registro nacional de medidas correctivas -RNMC, el sistema de
informacion Distrital de antecedentes disciplinarios de la Personeria de Bogota D.C. y el estado de su situacién militar.

Documento 13 - Certificacion de informacion complementaria de los contratistas.

Los proponentes deben diligenciar y aportar debidamente suscrito por el representante legal de la persona juridica o del proponente
plural, el FORMATO No. 14 - RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS - PERSONA JURIDICA, FORMATO
No. 15 - RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS - PERSONA NATURAL o FORMATO No. 16 - RELACION
DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS - CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES, establecido por la Directiva No.
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003 del 24 de febrero de 2021 expedida por la Secretaria Juridica Distrital, en el que se deben relacionar todos los contratos vigentes
con el Estado a la fecha de cierre establecida por FONCEP para la presentacion de ofertas dentro del presente proceso de
contratacién, sin importar el orden territorial de la entidad contratante.

Documento 14 - Compromiso Anticorrupcion.

Los proponentes deben diligenciar y aportar el Anexo No. 3 — Compromiso Anticorrupcion, establecido por FONCEP, debidamente
suscrito por el representante legal.

11.2. CAPACIDAD FINANCIERA'Y ORGANIZACIONAL.

Los proponentes interesados en participar en este proceso deberan demostrar que cumplen con los indicadores financieros de
acuerdo con la informacion establecida en la documentacion solicitada en el presente estudio previo.

La verificacion del cumplimiento de la capacidad minima exigida por el FONCEP es un requisito habilitante para la participacion de la
oferta en el proceso de seleccion y no otorga puntaje, en concordancia con lo establecido en el numeral 1° del Articulo 5° de la Ley
1150 de 2007.

En ese orden de ideas, el FONCEP realizara la verificacion de los requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional de
los proponentes o los integrantes de consorcios o uniones temporales o promesas de sociedad futura, quienes deberan allegar el
Registro Unico de Proponentes expedido por la Camara de Comercio con informacion financiera actualizada a 31 de diciembre de
2019, la cual debera estar vigente y en firme a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

La verificacion de la capacidad financiera solamente determinara sila oferta cumple o no con los indicadores requeridos en el siguiente
numeral.

Nota 1: La verificacion de los indicadores financieros y de capacidad organizacional se realizara tomando como referencia dos
decimales, prescindiendo de cualquier férmula de redondeo o aproximacion.

Nota 2: Si el proponente es una sociedad nueva, para acreditar la capacidad financiera, debera presentar el balance de apertura,
certificado por contador publico acompafado de fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de vigencia de inscripcion y de
antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, el cual debera estar vigente a la fecha de cierre del presente
proceso con carencia absoluta de antecedentes disciplinarios, adicionalmente diligenciar y adjuntar el Formato No. 12 - Verificacion
Capacidad Financiera y Organizacional para Personas Extranjeras y Proponentes No Obligados a Estar Inscritos en el RUP.

Las cifras contables de los indicadores financieros que se certifican en el Formato No. 12 - Verificacién Capacidad Financiera y
Organizacional para Personas Extranjeras y Proponentes No Obligados a Estar Inscritos en el RUP (para las personas no obligadas
a estar inscritas en el RUP) que forma parte integral del Pliego de Condiciones, deben presentarse y desagregarse en forma
coincidente, con relacion a las cifras contables de los estados financieros solicitados.

Criterios para la verificacion de la capacidad financiera y organizacional:

1. El FONCEP verificara en el Registro Unico de Proponentes (RUP), que el oferente cuente con capacidad financiera y
organizacional para contratar el objeto requerido. El certificado de RUP sera plena prueba de las circunstancias que en éste
constan y que hayan sido verificadas por las Camaras de Comercio. En tal sentido, la verificacién de la capacidad financiera y
organizacional se demostrara exclusivamente con el respectivo certificado del RUP.

2. Los requisitos financieros para participar en el presente proceso de seleccion seran verificados a partir de la informacién sobre
capacidad financiera y organizacional con corte al 31 de diciembre del 2019, que obra en el certificado de inscripcion RUP.

3. Enel caso de Consorcios o Uniones Temporales o Promesa de Sociedad Futura, el RUP sera presentado por cada uno de los
integrantes con el lleno de los requisitos exigidos en el pliego de condiciones; el FONCEP verificara la informacion financiera,
de acuerdo con lo certificado por la Camara de Comercio del domicilio del proponente.
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4. Encaso de que la informacion contenida en el RUP, con los requisitos del Decreto 1082 de 2015, no sea suficiente para verificar
la capacidad financiera y organizacional del proponente se deberan presentar estados financieros comparativos con corte al 31
de diciembre de 2019.

5. Tratandose de personas juridicas extranjeras, los indicadores relativos a la capacidad financiera y organizacional del proponente
se calcularan teniendo en cuenta la tasa representativa del mercado (TRM) para la fecha de cierre de los estados financieros.
Cuando los estados financieros vengan expresados en moneda extranjera diferente al délar americano (USD), se realizara su
conversion a délares americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica
teniendo en cuenta el criterio del parrafo anterior.

1.1.21. Indicadores:
Teniendo en cuenta el objeto a desarrollar, se requiere que los oferentes demuestren, como minimo, los siguientes indicadores:
a. Capacidad Financiera.

Los indicadores de capacidad financiera que se tendran en cuenta para efectos de esta verificacion seran los siguientes:

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO
indice de Liquidez Activo corriente / Pasivo corriente. >=13
indice de Endeudamiento Pasivo total / Activo total. <=0.71
*Razén de cobertura de intereses pt|l|dad operacional / Gastos de >=14
intereses.

*En el caso que el indicador sea cero (0) o indeterminado, cumple.

indice de Liquidez = Mayor o Igual a 1,3 veces

En el caso de uniones temporales o consorcios o promesa de sociedad futura, el indice de liquidez sera el resultado de dividir la
sumatoria del activo corriente de cada uno de los integrantes, entre la sumatoria de los pasivos corrientes de cada uno de ellos y éste
debera ser mayor o igual a 1,3 veces.

indice de Endeudamiento Menor o igual al <= 0.71
El nivel de endeudamiento sera el resultado de dividir la sumatoria del pasivo total de cada uno de los integrantes, sobre la sumatoria
del activo total de cada uno de ellos, el cual debera ser menor o igual a 0.71.

Razén de cobertura de intereses Mayor o igual al 1.4
El capital de trabajo sera el resultado de efectuar la division entre la utilidad operacional dividida por gastos de intereses de cada uno
de los integrantes, el cual debera ser mayor o igual a 1,4. * En caso de que el indicador sea cero (0) o indeterminado, CUMPLE

Nota 1: En el caso de consorcios, uniones temporales u otro tipo de proponente plural, cada uno de sus integrantes debera cumplir
con el indicador de Nivel de endeudamiento solicitado. Los demas indicadores deberan ser acreditados con la sumatoria de los
indicadores de cada uno de los integrantes del proponente plural, de acuerdo con su porcentaje de participacion en el proyecto, para
lo cual deberén tener en cuenta la siguiente formula:

N
> Indicadori * Pi
i=1

Dénde,
N=NUmero de integrantes del participante plural

Pi=Porcentaje de participacion del integrante i del proponente plural.
Indicador i=Indicador calculado para el integrante i del proponente plural.
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Nota 2: Las empresas que al cierre de su ejercicio econdmico no registren gastos por Intereses Financieros, y que el resultado del
indicador de Cobertura de Intereses resulta indeterminado por la operacion matematica de dividir entre cero (0), se considerara que
CUMPLE con el requisito.

Finalmente, queda HABILITADO en su capacidad financiera, el proponente que cumpla con los indicadores financieros y condiciones
establecidas en este numeral, y como NO HABILITADO, el proponente que no cumpla con lo anterior.

b. Capacidad Organizacional:

Los indicadores de capacidad organizacional que se tendran en cuenta para efectos de esta verificacion seran los siguientes:

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO
Rentabilidad del Patrimonio Utilidad Operacional / Patrimonio. >=0,00
Rentabilidad del Activo Utilidad operacional / Activo total. >=0,00

Rentabilidad del Patrimonio Mayor o igual al >= 0.00

Rentabilidad sobre patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es
decir, la capacidad de generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el
patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente.

Rentabilidad del Activo Mayor o igual al 0.00

Rentabilidad sobre activos: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir,
la capacidad de generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es
la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre menor o igual que el
de rentabilidad sobre patrimonio.

Nota: En caso de consorcios o uniones temporales o promesa de sociedad futura, los indicadores de capacidad organizacional
deberan ser acreditados con la sumatoria de los indicadores de sus miembros, de acuerdo con su porcentaje de participacion en el
proyecto, para lo cual deberan tener en cuenta la siguiente férmula:

N
> Indicadori * Pi
i=1

Donde:
N=Numero de integrantes del participante plural.
Pi=Porcentaje de participacion del integrante i del proponente plural.

Indicador i=Indicador calculado para el integrante i del proponente plural.

Finalmente, queda HABILITADO en su capacidad organizacional, el proponente que cumpla con los indicadores y condiciones
establecidas en este numeral, y como NO HABILITADO, el proponente que no cumpla con lo anterior.

1.1.3.  CAPACIDAD TECNICA.
1.1.3.1. Experiencia habilitante del proponente.

El proponente debe acreditar haber ejecutado contrato (s) con objeto similar al del presente proceso en los cédigos que a continuacion
se relacionan. Para ello debe diligenciar el Formato No. 8 - Experiencia Habilitante del Proponente, anexo al pliego de condiciones
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ejecutados con entidades publicas 0 empresas privadas y cuyo objeto corresponda o tenga relacion con el objeto del presente proceso
y cuyo valor de manera individual o la sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto asignado en el presente proceso.

Los proponentes deben allegar el certificado de inscripcion en el RUP, expedido por la respectiva Camara de Comercio vigente y en
firme al cierre, donde el oferente para participar en el presente proceso requiere encontrarse inscrito en el RUP, y acreditar experiencia

en los cédigos que se enunciaran a continuacion:

e ITEM 1. Gestion documental y correspondencia.

SEGMENTO

FAMILIA

CLASE

81000000
Servicios basados en ingenieria,
investigacion y tecnologia

81110000
Servicios Informaticos

81112000
Servicios de Datos

Servicios de Gestion, Servicios
profesionales de empresa y
servicios Administrativos

Servicios de administracion de
empresas

43000000 43230000 43233000

Difusion de tecnologias de | Software Software de Entorno Operativo
informacion y telecomunicaciones

80000000 80160000 80161500

Servicios de apoyo gerencial

81000000 81110000 81111900

Servicios basados en ingenieria, | Servicios informaticos Servicios de  recuperacion  de

investigacion y tecnologia informacioén.

o ITEM 2. Reprografia (impresién, digitalizacion y fotocopiado).
SEGMENTO FAMILIA CLASE

44000000 44100000 44101500

Equipos de oficina, Accesorios y | Maquinarias, suministros y | Maquinas de duplicacion

Suministros Accesorios de Oficina
44101700
Accesorios para impresoras,
fotocopiadoras y aparatos de fax

82000000 82120000 82121500

Servicios Editoriales, de Disefio, | Servicios de Reproduccion Impresién

de Artes Graficas y Bellas Artes

o ITEM 3. Mensajeria especializada (Expresa), motorizados y notificacion electrénica certificada.

SEGMENTO

FAMILIA

CLASE

78000000
Servicios de transporte,
almacenaje y correo

78100000
Transporte de correo y carga

78102200
Servicios postales de paqueteo y
courrier
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o ITEM 4. Alquiler de equipos de correspondencia, incluyendo insumos, instalacién, configuracién y manteamiento

SEGMENTO FAMILIA CLASE
81000000 81110000 81112400
Servicios basados en | Servicios informaticos Servicios de alquiler o arrendamiento de
ingenieria, hardware de computador.
investigacion y
tecnologia

Nota 1: Para efectos de validar la experiencia en el presente proceso, se requiere que como minimo se acredite experiencia en uno
de los codigos UNSPSC, por cada uno de los cuatro ltems que conforman el mismo.

De igual forma, con los mismos contratos con que acredita la experiencia, deberé allegar certificacion expedida por la entidad o
empresa contratante, con el propésito de verificar el objeto del contrato y/o las obligaciones que el contratista ha ejecutado con un
objeto similar.

La sumatoria de los contratos con los que el proponente pretende hacer valer su experiencia, debera ser igual 0 mayor al cien por
ciento (100%) del presupuesto oficial estimado para la presente contratacion.

En caso de que se acredite experiencia con contratos ejecutados bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, la certificacion
del contrato debera especificar el porcentaje (%) de participacion de cada uno de los miembros. Unicamente sera tenido en cuenta el
valor del contrato en forma proporcional a su porcentaje de participacion en dichos contratos.

Nota 2: Si la propuesta se presenta por un Consorcio o Unién Temporal, sera necesario que todos los integrantes estén inscritos en
el RUP de la Camara de Comercio a la fecha de cierre del proceso, y, que al menos uno de los miembros que componen el proponente
plural, acredite el requisito de experiencia sefialado en el presente numeral.

En caso de que el proponente sea consorcio o union temporal, seran vélidas las certificaciones de experiencia en contratos donde el
Contratista sea cualquiera de los integrantes del consorcio o unién temporal constituida para esta contratacién, cada integrante
certificard su experiencia por separado en su respectivo Registro Unico de Proponentes.

Nota 3: No sera tenida en cuenta la experiencia cuando:

[<Y)

) Acrediten contratos que atin se encuentren EN EJECUCION a la fecha de cierre del proceso.
) Se acredite experiencia a través de auto certificaciones o que no esté certificada en el RUP.

(=2

Nota 4:

a) FONCEP se reserva el derecho de verificar la informacién consignada en la documentacion presentada. En caso de
requerirse aclaraciones sobre los datos obtenidos en el Registro Unico de Proponentes (RUP), FONCEP podra solicitar a
los proponentes, la informacién que se requiera para verificar condiciones especificas.

b) La ejecucion hace referencia a la terminacién del plazo del contrato.

c) No serd valida la experiencia acreditada por la casa matriz, filial o subsidiaria.

d) Los valores del (os) contrato (s) debe ser igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial de la presente
contratacion.

e) Deben estar identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLYV.

Dentro de la propuesta en el formulario respectivo el proponente DEBERA indicar clara y expresamente las certificaciones del RUP
con las que acredita la experiencia habilitante, para cumplir con el requisito, indicando el NUMERO CONSECUTIVO DE REPORTE.
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Reglas aplicables a la experiencia habilitante del proponente:
1. Las certificaciones deberan contener la siguiente informacion:

+  Nombre empresa o entidad contratante, direccion, teléfono.

+  Nombre empresa contratista.

+  Numero del contrato (en caso de que aplique).

+  Objeto del contrato

+  Fecha de inicio y terminacion del contrato (dia, mes y afio).

+  Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

+  Porcentaje de participacion en caso de Unién Temporal o Consorcio, cuando sea el caso.
+ Nombre, cargo y firma de la persona que expide la certificacion.

2. De acuerdo con el sub numeral 2.5 del numeral 2 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015: “Si la constitucién del
interesado es menor a tres (3) afios, puede acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes”, si la
experiencia esta contemplada en el RUP.

3. Nopodra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando estos se asocien entre si para
presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Nota 5: En el evento de oferente extranjero sin sucursal en Colombia de conformidad con la normatividad vigente, debera acreditar
la experiencia presentando certificaciones con el cumplimiento de los anteriores requisitos.

CUANDO SE TRATE DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES: Cuando las actividades correspondientes hayan sido
ejecutadas por el proponente o por uno de sus miembros bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, pero en tal caso sélo se
tendra en cuenta como experiencia del proponente o de uno de sus miembros, aquella referida al porcentaje de participacion que el
proponente hubiera tenido en el grupo o asociacién que ejecuté la actividad.

Igualmente, el proponente deberéa declarar bajo la gravedad de juramento que la experiencia que acredita corresponde exactamente
a la prestacién de los servicios desarrollados por él de manera directa, o que se han desarrollado mediante subcontratos, pero
asumiendo directamente la responsabilidad por los mismos.

El Fondo de Prestaciones Econdmicas, Cesantias y Pensiones - FONCEP se reserva el derecho de verificar la informacion aportada,
y no seré tenida en cuenta aquella que se pueda establecer que no es cierta.

1.1.3.2. Documentos Técnicos:

Documento 1: Requisitos técnicos minimos exigidos

El proponente acreditara que cumple con las condiciones técnicas establecidas en el presente proceso de contratacion, mediante la
suscripcion clara, inequivoca e incondicional por parte del representante legal o apoderado del Formato No. 7 - Aceptacion de las
Especificaciones Técnicas, el cual sera presentado junto con su propuesta en donde acepta y se obliga a cumplir con las
especificaciones técnicas establecidas por la entidad.

PARAGRAFO: La aceptacion expresa de las especificaciones técnicas es de obligatorio cumplimiento por los oferentes y de llegarse
a condicionar o modificar el texto del Formato No. 7 - Aceptacion de las Especificaciones Técnicas por parte del oferente, o de
alguna forma condicionar el cumplimiento de estas, implicara que su oferta sea RECHAZADA TECNICAMENTE.

Sede Principal

Carrera 6 Nro. 14-98 PRESTACIONES ECONOMICAS,

Edificio Condominio Parque Santander ALA m CESANTIAS Y PENSIONES
Teléfono: +571 307 62 00 || www.foncep.gov.co DEBOGOTA DG

FONDO DE




Rl

BOGOT/\

Documento 2: Verificacion de Perfiles del personal requerido.

El oferente debera aportar las hojas de vida con los soportes para verificacion de experiencia y educacion de acuerdo con los perfiles
requeridos por la entidad, asi:

CARGO CANTIDAD FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
Titulo profesional en “Archivistica”, Expenenqa espeqﬂca_ d © tre§ (3) _gnos
p_— o ean . en gerencia, coordinacion o direccién de
Bibliotecologia”, “Sistemas de Informacion, rovectos de gestion documental. que
COORDINADOR Bibliotecologia y Archivistica”; “Ciencia de P yha . refergencia S ocosos déq
PROFESIONAL 1 la Informacion”, o “Ciencia de la DA, Drocea e, adlsis
DE ARCHIVO Informacion y la Documentacion, ganizacion, proces y
. p P , disposicion de la informacion para
Bibliotecologia y Archivistica” y sus afines . g o
. archivos de gestion, central e histérico y
segun el SNIES. I
administracién de personal.
Titulo de Tecndlogo o Técnico en gestion
documental, administracion documental,
archivistica, bibliotecologia* o estudiante Experiencia especifica de un (1) afio, en
LIDER DE " . Iy .
1 de minimo sexto semestre o superior procesos de gestion documental, sistemas
ARCHIVO ) e . y ) .
respectivamente, en archivistica, de informacion o aseguramiento de calidad.
bibliotecologia, sistemas de informacién o
ingenieria de sistemas.
Experiencia minima de seis (6) meses en
actividades de correspondencia y/o
AUXILIAR DE 11 Titulo de Bachiller. archivistica y/o digitalizacion y/o control de
ARCHIVO . TS . s
calidad de digitalizacion y/o indexacion
documental.

* En cumplimiento de la Ley 1409 de 2010 y Ley 30 de 1992.

Para efectos de la verificacién de la formacion académica y la experiencia del personal requerido, el proponente debera
diligenciar la informacion solicitada en el FORMATO No. 11 - PERFILES Y EXPERIENCIA DEL EQUIPO DE TRABAJO.

Documento 3: Equipos requeridos.

Para el cumplimiento del presente concepto habilitante técnico se requiere que el oferente presente con su oferta lo siguiente:

1. Copia de las fichas técnicas emitidas por el fabricante de las maquinas ofertadas o distribuidor debidamente autorizado:

SEDE CANTIDAD MAQUINAS CARACTERISTICAS TECNICAS
-Velocidad de copiada minima 60 ppm.
-Alta de resolucién de copiado.
Fotocopiadora “Funcionalidad digital.
multifuncional -Posibilidad de impresion duplex.
PRINCIPAL 6 -Componentes de larga duracién que
Carrera 6 No 14-98 preserven el medio ambiente.
-Memoria 2 Gb.
Ubicacion: Pisos del FONCEP - Centro
de Copiado
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SEDE CANTIDAD MAQUINAS CARACTERISTICAS TECNICAS

-Velocidad de copiado de 20 ppm.
-Disefio compacto tipo sobremesa.
Fotocopiadora -Funcionalidad digital.

1 multifuncional -Impresion a color y a blanco y negro.
-Componentes de larga duraciéon que
preserven el medio ambiente.

Ubicacion: Direccién General

-Rendimiento superior a 60 ppm

-Alta resolucion de impresion

-Trabajo pesado

-Disefio compacto, tipo sobremesa
-Posibilidad de impresion duplex
-Compatible para trabajar en red con la

el Fotocopiadora configuracion de los aplicativos utilizados

ALAMOS 1 multifuncional gura P
en la entidad.
-Software para asignacion de claves por
usuario.
-Componentes de larga duraciéon que
preserven el medio ambiente.
Ubicacion: Bodega Alamos — Archivo
Central

NOTAS:

1. Los equipos podran ser nuevos y/o usados. Pero en caso de que se oferten equipos usados, se deberad adjuntar un
cronograma de mantenimiento de las maquinas requeridas en el presente proceso, desde el inicio hasta la finalizacion del
contrato. No obstante, lo anterior, el contratista debera garantizar la continuidad en el servicio, procediendo de manera
inmediata y a solicitud de la entidad, a reemplazar aquellos equipos que presenten fallas frecuentes.

2. Laentidad podré solicitar maquinas adicionales o el retiro de aquellas que a su juicio no sean necesarias. Para el caso de

méaquinas adicionales, el pago se efectuara por la misma tarifa propuesta y con cargo al presupuesto de la vigencia

correspondiente.

Se debera proporcionar el papel y todos los demas consumibles necesarios para la operacion.

El contrato se ejecutara mediante el control de cada uno de los centros de copiado, ubicados en las sedes anteriormente

mencionadas, por medio, del diligenciamiento de un formato de legalizacién de copias, en el cual se consignara de manera

permanente el niumero de fotocopias, persona solicitante del servicio y jefe o supervisor del &rea quien autoriza el mismo,
para de manera posterior cancelar unica y expresamente la totalidad de fotocopias recibidas.

o

SEDE CANTIDAD MAQUINAS DESCRIPCION

Impresora térmica de etiquetas de codigos de barras:
ancho de impresion de 4 ", 203 ppp, barra de corte, RS-
IMPRESORAS 232 de deteccion automatica de serie, USB 1.1, paralelo
TERMICAS Centronics, 4 MB de flash estandar, 8 MB estandar
2 Sdram, EPL, ZPL I, cable USB, cable de alimentacion
de América del Norte Especificaciones: 4.09 "Ancho de
impresién-5 en blanco / s Mono-203 ppp - USB - Serie -
Paralelo
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SEDE CANTIDAD MAQUINAS DESCRIPCION

ADF: hasta 8000 paginas al dia
Color: hasta 60 ppm/120 ipm a 200 dpi; hasta
40 ppm/80 ipm a 300 dpi

PRINCIPAL: 2 ESCANNER Digitalizacion CCD doble; profundidad de salida en
Carrera 6 No 14- RENDIMIENTO escala de grises de 256 niveles (8 bits); profundidad de
98 ESTANDAR captura a color de 48 bits (16 x 3); profundidad de salida
a color de 24 bits (8 x 3)
Resolucién 600 dpi

Alimentacion hasta 100 hojas de papel de 80 g/m? (20 Ib)
Incluye software para eliminacién de hojas en blanco y
gestion de documentos

Formatos de salida TIFF sencillo y multipagina, JPEG,
RTF, BMP, PDF, PDF con capacidad de busqueda.

NOTA 1: El proveedor para la operacion debera suministrar los consumibles necesarios para la impresion de stickers de acuerdo a
las necesidades de la entidad.

NOTA 2: Los equipos podran ser nuevos y/o usados. Pero en caso de que se oferten equipos usados, se deberad adjuntar un
cronograma de mantenimiento de las maquinas requeridas en el presente proceso, desde el inicio hasta la finalizacion del contrato.
No obstante, lo anterior, el contratista debera garantizar la continuidad en el servicio, procediendo de manera inmediata y a solicitud
de la entidad, a reemplazar aquellos equipos que presenten fallas frecuentes.

NOTA 3: La entidad podra solicitar maquinas adicionales o el retiro de aquellas que a su juicio no sean necesarias. Para el caso de
servicios adicionales el pago se efectuara por la misma tarifa propuesta y con cargo al presupuesto de la vigencia correspondiente.

2. Hoja de vida del operario, de acuerdo con el siguiente perfil:

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Experiencia de un (1) afio en el manejo de maquinas fotocopiadoras y

Titulo de Bachiller. . y .
servicios de reprografia y/o gestién documental.

Documento 4: Mensajeria Especializada, Mensajeria Motorizada y Notificacién Electrdnica.

Para el cumplimiento del presente concepto habilitante técnico se requiere que el oferente presente con su oferta lo siguiente:

Sede Principal

Copia del certificado de registro de soporte l6gico expedido por la Direccion Nacional de Derechos de Autor
adscrita al Ministerio del Interior, en caso de ser propietario del codigo fuente de la plataforma en linea (plataforma Web),
para efectuar el seguimiento de los envios en tiempo real, con el que ejecutara el contrato. En el evento de no ser el
propietario de la plataforma debera adjuntar documento de autorizacién de uso de la misma por parte del propietario. En
caso de que la propuesta sea presentada por medio de la figura de consorcio o unién temporal o promesa de sociedad
futura, con lo que se busca unir esfuerzos para el cumplimiento de las obligaciones contenidas en el proceso, es vélido que
solo uno de los miembros de alguna de las figuras asociativas anteriormente enunciadas, presente la certificacion requerida
en este numeral. En caso de que alguna de las empresas que integran algunas de las figuras asociativas anteriormente
descritas, pertenezca a un grupo empresarial, se podra aportar certificacion de la casa matriz, pero la misma debera estar
acompafiada del documento que expide el Ministerio del Interior a dicha casa. Esto con el fin de que la entidad efectivamente
pueda validar que el cddigo del software pertenece a la casa matriz de la cual hace parte la empresa de dicha figura
asociativa.
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2. Copia de la resolucion vigente de habilitacion como operador de mensajeria expedida por el Ministerio de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones y el respectivo registro de Operador Postal del MinTIC. (El
titular debe ser el proponente que presente la oferta, en caso de proponentes plurales al menos uno de sus integrantes
debera contar con esta licencia)

3. Copia de las hojas de vida, licencia de conduccion vigente, SOAT y revision tecno mecanica si aplica, del personal
motorizado y los vehiculos con los cuales se prestara el servicio.

CAPITULO CUARTO

CRITERIOS DE SELECCION

De conformidad con lo establecido en el numeral 2° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082
de 2015, la oferta mas favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y economicos de escogencia y la
ponderacion precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones, resulte ser la mas ventajosa para la entidad,
sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos documentos.

Solo seran objeto de evaluacion las ofertas cuya verificacion las habilite desde el punto de vista juridico, técnico y financiero:

REQUISITOS HABILITANTES CUMPLE / NO CUMPLE
Capacidad Juridica CUMPLE / NO CUMPLE
Capacidad Financiera CUMPLE / NO CUMPLE
Capacidad Técnica CUMPLE / NO CUMPLE

Una vez efectuada la verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes se procedera a la evaluacion de las ofertas teniendo
como factores de ponderacién los criterios de precio y calidad.

1. CRITERIOS DE EVALUACION

Seran objeto de evaluacion inicamente aquellas propuestas que hayan sido habilitadas desde el punto de vista juridico,
técnico y financiero.

Una vez efectuada la verificacidn de cumplimiento de requisitos habilitantes, se procedera a evaluar las propuestas teniendo en cuenta
como criterios de ponderacion la calidad y el precio.

El FONCEP adjudicaréa el contrato a la propuesta que cumpla con los factores Juridicos, Financieros, econdmicos, técnicos y de
ofrecimientos adicionales, de conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

Por lo anterior se determinaron los siguientes criterios, los cuales se evaluaran sobre un total de 100 puntos de la siguiente manera:

1. FACTORES DE EVALUACION.

Las ofertas que de acuerdo con la verificacién de requisitos habilitantes son consideradas habiles, se calificaran con fundamento en
los siguientes criterios:
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CRITERIO PUNTAJE TOTAL
PROPUESTA ECONOMICA 50
SERVICIOS ADICIONALES 39
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10
INCENTIVO A PROPONENTES CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD -DECRETO 392 DE 2018 1
TOTAL 100

ElI FONCEP adjudicaré el contrato al proponente cuya propuesta se ajuste a lo solicitado en el pliego de condiciones, obteniendo el
mas alto puntaje en los criterios establecidos.

La evaluacién de las propuestas se basara en la documentacion, informacion y anexos presentados por cada proponente, por lo cual
es requisito indispensable consignar y adjuntar toda la informacién detallada que permita su analisis.

Tomando un maximo de CIEN (100) PUNTOS, se tendran en cuenta los factores que a continuacién se describen.
La asignacién de puntaje en todos los criterios establecidos se hara con nimeros enteros.
11.1.  PROPUESTA ECONOMICA - (Maximo: 50 puntos)

El proponente debera diligenciar el Formato No. 2 — Propuesta Econémica suministrado por la entidad, en el mismo debera cotizar
todos y cada uno de los items contemplados, so pena de rechazo de su propuesta econdmica.

METODO
Media Aritmética
Media Aritmética Alta
Media Geométrica con presupuesto
Menor Valor

Para la determinacién del método se tomaran los primeros dos digitos decimales de la TRM que rija el dia habil siguiente al plazo
maximo para la presentacion de propuestas — acto de cierre, del presente proceso de seleccion. EI método debe ser escogido de
acuerdo con los rangos establecidos en la tabla que se presenta a continuacion:

ASIGNACION METODO DE EVALUACION SEGUN TRM

RANGO (INCLUSIVE) NUMERO METODO

De 0.00a0.24 1 Media Aritmética

De 0.25a0.49 2 Media Aritmética Alta

De 0.50a0.74 3 Media Geométrica con presupuesto
De 0.75a0.99 4 Menor Valor

a) Media Aritmética:

Consiste en la determinacion del promedio aritmético de las Ofertas vélidas y la asignacién de puntos en funcién de la
proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las siguientes formulas:

= X
Y=V
2%
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X = Media aritmética.
X1 = Valor de la oferta i sin decimales
n = Numero total de las Ofertas vélidas presentadas

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente formula.

X-Vi

[Valor del méximo plmtaje] X [l - ( N Para valores menoresoigualesa X

P

Puntaje i _
X-Vi

[Valor del méaximo pumaje] x| 1= 2{ } Para valores mayoresa X

Donde,
X = Media aritmética.

Vi = Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales
i = Numero de oferta.

En el caso de ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el valor absoluto de la diferencia
entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la formula de ponderacion.

b) Media Aritmética Alta

Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta valida méas alta y el
promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de puntos en funcion de la proximidad de las Ofertas a dicha
media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes formulas:

Vmax+ X
X 47 o)
Donde,
X4 = Media aritmética alta

Vinax= Valor total sin decimales de la oferta mas alta
X =Promedio aritmético de las ofertas validas

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente férmula:

' Vi
[Valor del maximo plultaje] X [1 - {L ]] Para valores menoreso igualesa X,
4

Puntaje1

| X.-Vi

[Valor del maximo plultaje] x| 1- 2[} Para valores mayoresa ¥ ,

4

Donde,

X, = Media aritmética alta
Vi = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i.
= Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econdémicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la
media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en la férmula de ponderacion
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¢) Media Geométrica con Presupuesto Oficial

Para el calculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el nimero de propuestas validas y se incluira el
presupuesto oficial del proceso 0 médulo de acuerdo al siguiente cuadro:

, Numero de veces que se incluye el PRESUPUESTO OFICIAL DEL GRUPO
Numero de propuestas (n) (nv)[veces]
[nimero]
1-3 1
4-6 2
7-9 3
10-12 4
13-15 5

Y asi sucesivamente por cada tres propuestas vélidas se incluird una vez el presupuesto oficial del proceso.

Seguidamente se determinara la media geométrica con la inclusién del presupuesto oficial de acuerdo a lo establecido en el cuadro
anterior, mediante la siguiente formula:

Gpo = ™/PO *PO *...xPO,, *P, * P, *..x P,

n

Donde,
Geo = Media geométrica con presupuesto oficial.
nv - NUmero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).
n = NUmero de propuestas HABILITADAS
PO = Presupuesto oficial del Proceso de Contratacion, incluido VA
Pi = Valor de la propuesta econdmica sin decimales del proponente i.

Establecida la media geométrica se procederé a asignar el puntaje para cada proponente mediante el siguiente procedimiento:

Puntaje i= {50 X <1 - (%)) para valores menores o iguales a Gpo

Puntaje i= {50 X <1 -2 (Mn para valores mayores a Gpo

Gpo
Donde,
Geo = Media geométrica con presupuesto oficial.
Vi Valor total sin decimales de cada una de las ofertas i

i NUmero de la propuesta.
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En el caso de propuestas econdémicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial se tomara el valor absoluto
de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial y el valor de la propuesta, como se observa en la férmula de
ponderacién.

d) Menor Valor
Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignacién de puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicha Oferta

de menor valor, como resultado de aplicar las formulas que se indican en seguida. Para la aplicacion de este método la Entidad
procedera a determinar el menor valor de las Ofertas validas y se procedera a la ponderacion, de acuerdo con la siguiente formula:

Puntaie: J[Incluir el valor del maximo puntaje] X (V N m)
untaje =l A
V,

Donde,
Visrar =Menor valor de las Ofertas validas.
V= Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i

En este caso se tomaré el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la Oferta, como se observa en la formula
de ponderacion.

Para todos los métodos descritos se tendra en cuenta hasta el tercer (3°) decimal del valor obtenido como puntaje.

En la propuesta economica el ajuste al precio ya sea por exceso o defecto de los precios unitarios propuestos, la certificacion de los
errores aritméticos se efectuara sobre el precio total que resulte de multiplicar el precio unitario de las cantidades correspondientes.
Tanto para efectos de evaluacién de la propuesta como para su eventual adjudicacién, primara lo que digan las especificaciones
técnicas asi se alleguen los analisis de precios.

o  Siexistiere discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el monto expresado en palabras.

e No se aceptaran modificaciones a las cantidades ni a las unidades emitidas por el FONCEP, en caso de error en la suma
de las listas de cantidades y precios, el resultado total correcto sera el que se obtenga de dichas sumas.

o Side las correcciones efectuadas se derivara alguna modificacion y el proponente afectado no aceptara la correccién
realizada, su propuesta serd rechazada y se podra hacer efectiva la garantia de seriedad de la misma.

Nota 1: El valor ofertado no podra sobrepasar el presupuesto oficial del proceso, por cuanto de hacerlo se enmarca en causal de
rechazo la oferta.

Nota 2: En aplicacion del principio de medicion establecido en el régimen de Contabilidad Publica, expedido por el Contador General
de la Nacién, la cuantificacion en términos monetarios debe hacerse utilizando como unidad de medida el peso, que es la moneda
nacional. Por lo tanto, la propuesta econdmica debera contener las cuantias o valores monetarios sin centavos.

En el evento que la propuesta econémica se allegue con decimales, estos se deberan aproximar al multiplo de peso mas cercano,
por exceso o0 defecto y sobre el valor aproximado se realizara la evaluacion de la propuesta econémica y sera el valor del contrato a
suscribir que se pagara en pesos colombianos y en todo caso no podra superar el presupuesto oficial establecido.

Nota 3: En caso de no presentarse la propuesta econémica, la oferta sera RECHAZADA.
Nota 4: FONCEP efectuara las revisiones aritméticas a que haya lugar en la PROPUESTA ECONOMICA. En todo caso, si como

consecuencia de la revision aritmética realizada por la Entidad el VALOR de la propuesta varia con respecto al sefialado por el
proponente, la propuesta sera RECHAZADA.
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PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS:

Para la presentacidon de su oferta economica el proponente debera tener en cuenta lo establecido por la Agencia Nacional de
Contratacion Colombia Compra Eficiente, respecto de las "Ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacion”.

Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, y en consonancia con lo dispuesto
en la "Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacion”, expedida por Colombia Compra Eficiente.
Cuando la entidad estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, se requerira al oferente para que explique las razones
que sustenten por él ofertado. Oidas las explicaciones, el comité asesor - evaluador recomendara al ordenador del gasto, el rechazo
0 la continuidad de la oferta en el proceso.

1.1.2.  SERVICIOS ADICIONALES- EQUIPOS (HASTA 39 PUNTOS)

El puntaje otorgado a servicios adicionales ofrecidos se distribuira asi:

- PUNTAJE
ELEMENTO DESCRIPCION CANTIDAD OTORGADO

ESCANER DE ALTO | ADF: hasta 110 ppm
RENDIMIENTO Volumen por dia hasta 30 000 paginas al dia 1 10
Resolucion 600 dpi

Alimentador hasta 300 hojas de 80 g/m2 papel
Formatos de salida TIFF sencillo y multipagina, JPEG,
RTF, BMP, PDF, PDF con capacidad de busqueda
Formatos de salida TIFF sencillo y multipagina, JPEG,
RTF, BMP, PDF, PDF con capacidad de busqueda.
Nota: el presente elemento sera entregado en
calidad de comodato durante la ejecucion del
proyecto sin que ello implique costo alguno para la
entidad.

UN (1) LIDER DE | Titulo de Tecndlogo o Técnico en gestion documental, | 1 12
ARCHIVO administracién documental, archivistica, bibliotecologia*
o estudiante de minimo sexto semestre o superior
respectivamente, en archivistica, bibliotecologia,
sistemas de informacién o ingenieria de sistemas, con
experiencia especifica de un (1) afio, en procesos de
gestion documental, sistemas de informacion o
aseguramiento de calidad.

* En cumplimiento de la Ley 1409 de 2010 y Ley 30
de 1992.

Nota: Dedicacién del 100% durante el tiempo de
ejecucion del contrato.

UN (1) AUXILIAR DE | Un auxiliar de archivo con titulo de bachiller y | 1 12
ARCHIVO experiencia minima de seis (6) meses en actividades de
correspondencia y/o archivistica y/o digitalizacion y/o
control de calidad de digitalizacién ylo indexacion
documental.

Nota: Dedicacion del 100% durante el tiempo de
ejecucion del contrato.
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SOFTWARE DE | Compatible con la configuracion de etiquetas RFID y | 1 5
INVENTARIO QR, para lectores de mano marca Chafon RFID Android
DOCUMENTAL CF-H093 y Zebra RFC2000

Licencia de uso a perpetuidad para cada dispositivo
Manual y medios de instalacion
Configuracion y capacitacién

Para acreditar este requisito el proponente debera adjuntar declaracion juramentada debidamente suscrita por el
representante legal en donde expresamente seifiale los items ofertados. En caso de no suministrar esta declaracion la
asignacion de puntaje para este item sera de cero.

Para el caso de ofrecimientos adicionales donde se contemple personal, se debera aportar hoja de vida con los soportes
con los cuales se pretenda hacer valer la experiencia y formacion académica a fin de que la entidad efectué la revision de
estos.

1.1.3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (HASTA 10 PUNTOS)

En cumplimiento de lo sefialado en la Ley 816 de 2003, "Por medio de la cual se apoya a la industria Nacional a través de la
contratacién publica" y en aplicacién de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.1 del Decreto 1082 de 2015, se otorgaran los siguientes
puntajes (Diligenciar FORMATO No. 9 - APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL Y RECIPROCIDAD):

% PUNTAJE
PROTECCION A LA INDUSTRIA NACIONAL MAXIMO
Ofrece servicios 100% nacionales o extranjeros que aplican principio de 10
reciprocidad
Ofrece servicios extranjeros sin aplicacién del principio de reciprocidad y tienen 5
componente nacional
Ofrece servicios extranjeros sin reciprocidad. 0

Se tendran como servicios de origen nacional, aquellos prestados por empresas constituidas de acuerdo a la legislacion nacional, por
personas naturales colombianas o por residentes en Colombia. Lo anterior sera verificado en el Registro Unico de Proponentes para
personas juridicas, asi mismo se otorgaré tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos bienes y servicios originarios de los
paises con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales y de aquellos paises en los cuales a las
ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales. Dicho
tratamiento sera verificado en la Pagina Web de Colombia Compra Eficiente.

De igual manera, conforme con lo establecido en el paragrafo del articulo 1 de la Ley 816 de 2003, modificado por el articulo 51 del
Decreto — Ley 19 de 2012, se otorgaré tratamiento de bien y servicio de origen nacional a aquellos bienes y servicios originarios de
los paises con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales y de aquellos paises en los cuales a
las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales.

Debera diligenciar la informacién requerida en el Formato No. 9 - Apoyo a la Industria Nacional y Reciprocidad y estar debidamente
suscrito por el representante legal.

Para efectos de evaluar este punto y conceder a las personas extranjeras el trato nacional por reciprocidad, la Entidad tendra en

cuenta las certificaciones que en ese sentido ha expedido el Ministerio de Relaciones Exteriores y las cuales se encuentran publicadas
en el portal de Colombia compra eficiente.
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Se entendera como servicios de origen nacional, aquellos prestados por empresas constituidas de acuerdo con la legislacién nacional,
personas naturales colombianas o por residentes en Colombia. Lo anterior sera verificado en el Registro Unico de Proponentes, o en
el certificado de existencia y representacion legal o su documento equivalente, para personas juridicas, o con la copia de la cedula
de ciudadania o de extranjeria, o visa de residente, si es el caso.

1.1.4. INCENTIVO A PROPONENTES CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD - DECRETO 392 DE 2018: (1 PUNTO)
De conformidad con lo establecido en el Decreto 392 de 2018, la entidad contratante debera otorgar el uno (1) por ciento del total de
los puntos establecidos en el pliego de condiciones a los proponentes que acrediten la vinculacidn de trabajadores con discapacidad
en su planta de personal, lo cual, para el presente proceso de seleccién equivale a un (1) punto, de acuerdo con los siguientes
requisitos (Diligenciar FORMATO No. 10 - INCENTIVO A PROPONENTES CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD -
DECRETO 392 DE 2018):

1. Elrepresentante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, certificara el nimero total de trabajadores
vinculados a la planta de personal del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

n

Acreditar el numero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de conformidad con lo sefialado en el
certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberéa estar vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Verificados los anteriores requisitos, se asignara UN (1) PUNTO, a quienes acrediten el nimero minimo de trabajadores con
discapacidad, sefialados a continuacion:

Numero total de trabajadores de la planta de personal del proponente | Nimero minimo de trabajadores con
discapacidad exigido
Entre 1y 30 1
Entre 31y 100
Entre 101 y 150
Entre 151y 200
Més de 200

AW

Si la oferta es presentada por un consorcio o unién temporal, se tendra en cuenta la planta de personal del integrante del proponente
plural que aporte como minimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida en el presente proceso de contratacion.

Nota 1: Para el cumplimiento de este requisito la certificacién debera venir suscrita por el representante legal o por el revisor fiscal
del proponente.

Nota 2: De conformidad con el paragrafo del articulo 2.2.1.2.4.2.7. del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el Decreto 392 de 2018,
“(...) La reduccion del nimero de trabajadores con discapacidad acreditado para obtener el puntaje adicional constituye
incumplimiento del contrato por parte del contratista, y daréa lugar a las consecuencias del incumplimiento previstas en el contrato y
en las normas aplicables.”.

2. ADJUDICACION

La adjudicacion del presente proceso se haré al proponente, habilitado, que obtenga el mayor puntaje de acuerdo con los criterios
establecidos.

Los valores unitarios y totales deben ser nimeros enteros sin decimales, al igual que el valor total de la propuesta, y en todo caso el

valor consignado debera incluir [VA y demas impuestos, tasas, estampillas, costos, contribuciones, gastos directos e indirectos a que
haya lugar.
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Es necesario que el PROPONENTE diligencie en la plataforma electronica del SECOP II, el valor total de su propuesta
econdmica, la cual en ningun caso podra ser diferente al consignado en el Formato No. 2 - PROPUESTA ECONOMICA. EINO
cumplimiento de este requisito genera EL RECHAZO TOTAL DE SU OFERTA.

El proponente (ya sea proponente singular o plural) que resulte adjudicatario del proceso, al dia siguiente de la
adjudicacion debera enviar mediante mensaje en la plataforma SECOP I, los siguientes documentos:

B

»  Copia del Registro Unico Tributario - RUT: copia del Registro Unico Tributario — RUT expedido por la DIAN.

» Copia del Registro de Informacion Tributaria - RIT: copia del Registro de Informacion Tributaria — RIT, para aquellos
proponentes que tengan su domicilio principal en Bogota.

¢ Certificacion Bancaria: Se debera presentar certificacion bancaria, con fecha de expedicion no mayor a 3 meses.

B

3. CRITERIOS DE DESEMPATE

Con el fin de dirimir un empate cuando respecto del puntaje total se llegue a presentar esta situacion en la puntuacion de dos o méas
ofertas que se encuentren ubicadas en el primer orden de elegibilidad, FONCEP aplicaré las reglas establecidas en el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, de forma sucesiva y excluyente para seleccionar el proponente, asi:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la persona juridica en
la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia,
mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Para acreditar la condicién de mujer cabeza de familia, se debe aportar la declaracion juramentada de esta situacion ante notario, de
fecha anterior a la fecha de cierre del proceso, junto con la copia del documento de identidad de la mujer cabeza de familia.

Para acreditar la condiciéon de muijer victima de violencia intrafamiliar se debe anexar a la propuesta la providencia motivada que
establezca la medida de proteccion, emitida por el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de éste, por el
juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena para los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades
indigenas, junto con la copia del documento de identidad de la mujer victima de violencia intrafamiliar.

Adicionalmente, la persona juridica debera aportar certificacion del representante legal y/o revisor fiscal, en los casos en que la
sociedad esté obligada a tenerlo, en la que conste que més del 50% de la participacidn accionaria o cuota parte son de titularidad de
género femenino. Adicionalmente, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad,
aportando copia de los documentos de identidad de cada una de ellas.

En el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando se acredite que estan constituidas por mujeres sobre las cuales
recaiga alguna de las condiciones arriba sefialadas, si se trata de personas naturales; si se trata de integrantes persona juridica, este
debe acreditar que se encuentra constituida mayoritariamente por mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las condiciones ya
mencionadas.

Por ultimo, el proponente debe aportar la autorizacion expresa de cada una de las titulares de la informacion, relacionada con el
tratamiento de datos sensibles de conformidad con lo establecido en articulo 6 de la Ley 1581 de 2012.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo menos el
diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta
es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina
esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.
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Las circunstancias establecidas en la Ley 361 de 1997, se acreditardn mediante certificacion vigente a la fecha de cierre del proceso,
expedida por el Ministerio de Trabajo.

En el caso de proponentes plurales, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en
el proponente plural y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia habilitante.

Adicionalmente, el proponente debera aportar certificacién escrita debidamente suscrita por la persona natural, el representante legal
de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, en la que indique el nimero total de trabajadores vinculados a la planta
de personal del proponente o de cada uno sus integrantes ha sido contratado por lo menos con un (1) afio de anterioridad a la fecha
de cierre del proceso o desde el momento de la constitucion de la persona juridica y que certifique adicionalmente que mantendra
dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

En el evento en que el empate se haya dirimido con lo estipulado en éste numeral, FONCEP a través del supervisor verificara que,
durante la ejecucion del contrato, se mantenga en la planta de personal el porcentaje de trabajadores con discapacidad que oferto,
so pena de incumplimiento del contrato por parte del contratista.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcién de personas mayores que
no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la Ley.

Para tal efecto, solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellos adultos mayores que hayan estado vinculados con una anterioridad
igual 0 mayor a un afio de la fecha de cierre del presente proceso. Para los casos de constitucién inferior a un afio, se tendra en
cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la misma.

La circunstancia se acreditara con una certificacion suscrita por la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el
revisor fiscal, segiin corresponda, donde manifieste bajo la gravedad de juramento, el nimero total de trabajadores vinculados a la
planta de personal del proponente o sus integrantes, que cumplan con lo sefialado, a la fecha de cierre del proceso, anexando copia
del documento de identidad de cada una de las personas vinculadas

En el caso de los proponentes plurales, el representante del mismo debera certificar el nimero de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pensidn de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en
la Ley, vinculadas por cada uno de sus integrantes, o por el proponente plural; junto con los documentos de identificacion de cada
una de las personas vinculadas. La mayor proporcién se definira en relacion con el nimero total de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pensién de vejez vinculadas por contrato laboral o contrato de prestacion de servicios, por lo que se preferira al
proponente que acredite un porcentaje mayor.

En el evento en que el empate se haya dirimido con lo estipulado en éste numeral, el FONCEP a través del supervisor verificara que,
durante la ejecucién del contrato, se mantenga en la planta de personal el porcentaje de adultos mayores trabajadores, so pena de
incumplimiento del contrato por parte del contratista y de no poder hacer uso de éste beneficio en cualquier otro contrato que celebre
con el Estado dentro de los 5 afios siguientes a la terminacion del contrato.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por lo menos
diez por ciento (10%) de su nédmina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitanas.

Para acreditar esta circunstancia se debera allegar el documento vigente expedido por el Ministerio del Interior, donde se certifique la
pertenencia a las poblaciones indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas del personal, asi mismo,
certificacion suscrita por la persona natural, representante de la persona juridica o revisor fiscal, segin corresponda, donde manifieste
bajo la gravedad del juramento, que por lo menos el 10% de sus trabajadores pertenece a estas poblaciones y copias del documento
de identidad de las personas vinculadas.
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En el caso de los proponentes plurales, el representante legal del mismo certificara que por lo menos diez por ciento (10%) del total
de la nédmina de sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Este
porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. En todo caso,
debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la
comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Por ultimo, el proponente debe aportar la autorizacion expresa de cada uno de los titulares de la informacién, relacionada con el
tratamiento de datos sensibles de conformidad con lo establecido en articulo 6 de la Ley 1581 de 2012.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracién o reincorporacion o de la persona juridica en la cual participe
o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

El proponente debera acreditar copia de alguno de los siguientes documentos: i) La certificacion en las desmovilizaciones colectivas
que expide la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) El certificado que expida el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas
respecto de las personas desmovilizadas en forma individual. Ademas, se entregara el documento de identificacion de la persona en
proceso de reintegracion o reincorporacion. iii) U otro documento que para el efecto determine las autoridades competentes.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal y/o revisor fiscal certificara bajo la gravedad de juramento que mas del
50% de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esté constituida por personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion, asi mismo, se debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior.

Adicionalmente se deben aportar los documentos de identificacién de las personas vinculadas y la autorizacién expresa de cada uno
de los titulares de la informacién, relacionada con el tratamiento de datos sensibles de conformidad con lo establecido en articulo 6
de la Ley 1581 de 2012.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre cabeza
de familia y/o una persona en proceso de reincorporacién o reintegracién, o una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, y, que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o0 accionistas de los miembros del proponente plural.

La circunstancia se acredita con los documentos indicados en los numerales anteriores que apliquen.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural constituido
por Mipymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La condicion sera verificada, para el proponente persona natural mediante el certificado expedido por éste, y para la persona juridica
mediante el certificado expedido por el representante legal o el revisor fiscal si estan obligadas a tenerlo, en el cual conste el tamafio
empresarial establecido, de conformidad con la ley y con el certificado de existencia y representacion legal de la sociedad.

La calidad de cooperativa o asociacién mutual se acreditara con el certificado de existencia y representacion legal y los estatutos de
constitucion, en caso de ser necesarios.
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9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

La condicién sera verificada, para el proponente persona natural mediante el certificado expedido por éste, y para la persona juridica,
mediante el certificado expedido por el representante legal o el revisor fiscal si estan obligadas a tenerlo, en el cual conste el tamafio
empresarial establecido, de conformidad con la ley y con el certificado de existencia y representacion legal de la sociedad.

La calidad de cooperativa 0 asociacién mutual se acreditara con el certificado de existencia y representacion legal y los estatutos de
constitucion, en caso de ser necesarios.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién contable con corte a 31 de diciembre
del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o
asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada
por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual
que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual
aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa 0
asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros
del proponente plural .

La condicién sera verificada con los estados financieros o informacién contable con corte a 31 de diciembre de 2020.
La calidad de Mipyme, Cooperativa o asociacién mutual se acreditara de la manera descrita en las reglas para los numerales 8 y 9.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del
segmento MIPYMES.

Dicha situacién se acredita con el certificado de existencia y representacion legal de la sociedad en el que conste que retne los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1.901 de 2018. La calidad de Mipyme, Cooperativa o asociacion mutual se acreditara de la manera
descrita en las reglas para los numerales 8 y 9.

12. Método aleatorio. Si subsiste atn el empate, se procedera a elegir el ganador en audiencia virtual, en la cual se realizara
un sorteo mediante el método de suerte y azar, conforme a lo dispuesto a continuacion:

i. Se introduciran en una bolsa oscura el nimero de balotas equivalente a los proponentes respecto de los cuales
persiste el empate.

i. Las balotas tendran asignado un nimero, la cual sera asignada a cada proponente.
i El orden alfabético del nombre de los proponentes determinara cual de ellos sacara la primera balota.

iv. Seguidamente se introduciran las balotas en una tombola a la que se dard movimiento y expulsara una balota con
la cual se establece el nombre del adjudicatario, segun el nimero que lo identifica.

LA OMISION DE LA INFORMACION REQUERIDA EN ESTE NUMERAL DE “FACTORES DE DESEMPATE” AL MOMENTO DE
LA PRESENTACION DE LA OFERTA, NO SERA SUBSANABLE POR SER CRITERIO DE DESEMPATE. EN TODO CASO, LA
NO PRESENTACION DE LA INFORMACION REQUERIDA NO RESTRINGE LA PARTICIPACION DEL OFERENTE NI ES
CAUSAL DE RECHAZO DE LA OFERTA.
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4. CAUSALES DE RECHAZO

Se rechazaran aquellas propuestas que se encuentren en cualquiera de los siguientes casos:

1.

o Ao

©o

10.

1.

12.

13.

14,

18.

16.

17.

18.
19.
20.
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Cuando el proponente este incurso en alguna de las causales de incompatibilidad o inhabilidad previstas en la Constitucién
Politica, en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011
y demas normas concordantes con la materia.

Cuando la propuesta no cumpla con alguno de los requisitos minimos juridicos, técnicos y econdmicos requeridos en el pliego
de condiciones o estudio previo o anexo técnico o los mismos no sean subsanados o no lo haga correctamente y dentro del
término fijado por FONCEP.

La presentacion de propuestas sea parcial, alternativa o condicionada.

Cuando el Formato “Propuesta Econdmica”, no se encuentre debidamente diligenciado, o no se diligencie en su totalidad o su
contenido haya sido alterado.

Si la oferta econdmica tiene un valor superior al presupuesto oficial estimado para cada uno de los items del proceso.
Cuando el proponente no diligencie el valor total de la propuesta econémica en la plataforma electrénica del SECOP I, 0 en la
misma no se diligencie el valor ofertado o se diligencien valores negativos o se diligencie en valor cero ($0) pesos.

Cuando el proponente modifique o altere el contenido de los formatos establecidos por la entidad.

Cuando se presente una propuesta en lugar, fecha y hora diferentes o posteriores a las sefialadas por la entidad.

Cuando el valor de la oferta presentada es artificialmente bajo y el proponente no logre sustentar o demostrar que el valor de
su propuesta responde a circunstancias objetivas, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Cuando un proponente presente mas de una oferta, por si 0 por interpuesta persona. Se entienden incluidas en esta causal,
las participaciones en sociedades, asociaciones, corporaciones, asi como los consorcios, uniones temporales o promesas de
sociedad futura, que presenten oferta para este proceso. En este caso, se rechazaran las propuestas que se encuentren en
esta situacion.

Cuando la informacién y documentos presentados por el proponente, o que hacen parte de la oferta, es inconsistente o
inexacta, sin perjuicio de las acciones que puedan iniciarse.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicas (o de cualquiera de los integrantes cuando sea consorcio o unién
temporal 0 promesa de sociedad futura), que no tengan capacidad para obligarse, conforme a su objeto social, de conformidad
con la normatividad legal vigente.

Cuando verificada la Certificacién de Vigencia de Inscripcion y Antecedentes Disciplinarios del contador responsable de la
suscripcion de la certificacion de aportes, se establece que registra antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su
profesion.

Cuando no se acredite la debida constitucion de apoderado en Colombia o este no tenga las facultades para representar a la
sociedad extranjera proponente o cuando el término de duracion de las facultades no abarque hasta la constitucién de la
sucursal en Colombia.

Cuando el proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir con las obligaciones y condiciones previstas en el
pliego de condiciones, o presente condicionamiento para la adjudicacion.

Cuando se demuestre que, a la fecha de la presentacion de la propuesta, el proponente no se encuentre afiliado al Sistema de
Seguridad Social en salud, pension y riesgos profesionales y los aportes parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, en
cumplimiento a lo estipulado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y normas complementarias. En todo caso, el proponente
no debera tener deudas anteriores al periodo sefialado en el momento de la presentacion de la propuesta.

Cuando presentada la propuesta mediante consorcio o unién temporal o promesa de sociedad futura, luego de la fecha
sefialada para la entrega de propuestas, se modifique el porcentaje de participacién de uno o varios de sus integrantes, o uno
0 alguno de ellos, desista o sea excluido de participar en el consorcio o unién temporal.

Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio 0 union temporal, se encuentre incurso en alguna de las
causales de disolucion y/o liquidacién de sociedades o de personas juridicas.

Cuando el proponente plural (Consorcios o Uniones Temporales o Promesa de Sociedad Futura) no haya creado el usuario en
la plataforma del SECOP II, para presentar su oferta.

Cuando se compruebe colusién o fraude entre los proponentes, que altere la seleccidn objetiva, en este caso se rechazaran
las propuestas que se encuentren en esta situacion.
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21. Cuando la propuesta contenga defectos insubsanables, de acuerdo con lo previsto en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007.

CAPITULO QUINTO

DEL CONTRATO

El FONCEP informara al proponente favorecido para que éste proceda a la firma de los contratos dentro del plazo establecido en el
presente pliego de condiciones de conformidad con las minutas anexas al presente pliego.

1. OBJETO:

Contratar Servicios integrales de apoyo a la gestion documental y correspondencia, asi como reprografia y mensajeria especializada
que incluya motorizados, notificacion electrénica certificada y alquiler de equipos para el proceso de Gestién Documental del FONCEP.

2. ALCANCE DEL OBJETO:

El contratista debera tener la capacidad para la prestacidn integral del servicio objeto del presente proceso de seleccion de acuerdo
con las caracteristicas técnicas minimas requeridas (Anexo No. 1 — Ficha Técnica) por la entidad para cada uno de los siguientes
items:

1. Gestion documental y correspondencia.

2. Reprografia (impresion, digitalizacion y fotocopiado).

3. Mensajeria especializada (Expresa), motorizados y notificacion electrénica certificada.

4. Alquiler de equipos de correspondencia, incluyendo insumos, instalacién, configuracion y manteamiento.
3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

3.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En cumplimiento del objeto del contrato, EL CONTRATISTA debera aceptar y
cumplir con las obligaciones sefialadas a continuacion y en las que correspondan a la naturaleza de la contratacion, asi:

3.11.  Obligaciones Generales

1. Suscribir oportunamente el Acta de inicio y el Acta de liquidacién del contrato, conjuntamente con el/la supervisor/a

del mismo.

2. Cumplir con las obligaciones contractuales, teniendo en cuenta lo sefialado en la minuta que para el efecto se
suscribira.

3. Presentar el(los) informe(s) sobre las actividades desarrolladas, para efectos de poder certificar el cumplimiento a
cabalidad.

4. Realizar durante toda la vigencia del contrato los aportes al SGSS; tales aportes deberén ser liquidados de acuerdo
con los articulos 3, 4 y 5 de la Ley 797 de 2003, el Decreto 510 de 2003, la Circular Conjunta No. 001 de 2004 del
Ministerio de la Proteccion Social y el Ministerio de Hacienda, el articulo 18 de la Ley 1122 de 2007 y el concepto
258875 del 02 de noviembre de 2007, emitido por el Ministerio de la Proteccién Social.

5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con ocasion del
contrato.

6. Noinstalar ni utilizar en los equipos que le sean asignados por la entidad, para el desarrollo del objeto del contrato,
ningun software sin la autorizacion previa y escrita del FONCEP. (Si aplica).

7. Respondery hacer uso de los bienes que le sean asignados para el desarrollo de sus obligaciones y hacer entrega
de los mismos en el estado en que los recibio, salvo su deterioro natural, o0 dafios ocasionados por caso fortuito o
fuerza mayor al - la supervisor-a del contrato, al momento de la terminacién de éste, quien expedira el certificado
de recibido a satisfaccion que formara parte del informe final y acta de liquidacion cuando ésta Ultima proceda. (Si
aplica).
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8. Dar estricto cumplimiento al Ideario Etico del Distrito, expedido por la Alcaldia Mayor de Bogota, asi como a todas
las normas internas que, en estas materias, promulgue o adopte el FONCEP.

9. Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos que le sean entregados o que elabore en desarrollo del
contrato, certificando que reposen en la dependencia correspondiente.

10. Dar cumplimiento a las acciones y lineamientos establecidos para la implementacién de la Gestién Ambiental de
la Entidad en la ejecucion del contrato, sin costo adicional para la Entidad y deberan apoyar las politicas
institucionales relacionadas con separacion en la fuente y demas socializados en el PIGA, con el fin de reducir
impactos ambientales negativos

11. Garantizar el manejo adecuado de los residuos peligrosos que se generen durante la ejecucion de la actividad, los
cuales no pueden ser dejados en las instalaciones de la entidad, para lo cual se debe entregar certificado de
disposicion final, de ser el caso.

12. Dar cumplimiento a la resolucion SFA No. 093 del 20 de mayo de 2020, emitida por el FOCEP “Por medio de la
cual se emiten lineamientos para implementar las medidas de bioseguridad para mitigar y controlar la pandemia
del Coronavirus COVID-19 estipuladas en la Resolucion 666 del 24 de abril del 2020 expedida por el Ministerio de
Salud y Proteccién Social y se dictan otras disposiciones”

13. Adoptar las medidas sanitarias emitidas por la Alcaldia Mayor de Bogota, para la preservacién de la vida y
mitigacion del riesgo con ocasién de la situacion epidemiologica causada por el Coronavirus (COVID-19).

14. Las demas que por su naturaleza le sean atribuidas por la entidad, conforme al objeto y alcance del contrato.

Obligaciones Especificas.

ITEM 1. Gestion documental y correspondencia.

Comprende las siguientes actividades:

Correspondencia (Radicacion, digitalizacion, fotocopiado e indexacion)

1.

2.

Radicar, digitalizar e indexar en el sistema de radicacion empleado por la entidad, los documentos recibidos en la ventanilla
Unica de correspondencia, de acuerdo con los procedimientos establecidos en el Manual de Correspondencia, Digitalizacién,
fotocopiado Indexacion y Sistema de Gestion Documental.

Coordinar el envio y la digitalizacién de documentos de correspondencia de salida.

Archivo de Gestion Centralizado

i

Sede Principal
Carrera 6 Nro. 14-98
Edificio Condominio Parque Santander

Organizar, clasificar y ordenar los documentos recibidos a través de la ventanilla Unica de correspondencia, de acuerdo al
procedimiento establecido.

Incorporar los documentos a expedientes y/o unidades documentales de acuerdo con la tabla de retencion documental y
los procedimientos e instructivos definidos por la entidad.

Organizar los Actos Administrativos (Resoluciones) que se encuentren digitales, segun la dependencia y afio, asi como la
actualizacién del respectivo inventario.

Elaborar y/o actualizar hoja de control para las series documentales de expedientes pensionales, bonos y cuotas partes,
cesantias, cobro coactivo, contratos e historias laborales, de acuerdo con la TRD y los procedimientos establecidos para la
organizacién de unidades documentales y expedientes pensionales. (Acuerdo 06 de 2011).

Dar tramite a las consultas de las diferentes areas sobre las carpetas y documentos custodiados en el archivo.

Validar la conformacion de los expedientes fisicos en relacion con los expedientes digitales, incluyendo la actualizacién,
digitalizacion y/o ajuste en el evento de requerirlo, asi como la eliminacion de imagenes en blanco y/o hojas del expediente
digital que corresponden a papel reciclado.

Realizar transferencias documentales de Archivo de gestidon Centralizado a Archivo Central de acuerdo la TRD y los
procedimientos e instructivos definidos por la entidad.

Actualizar los inventarios documentales en el formato FUID vigente en la entidad.

Llevar control de préstamos y devoluciones de documentos, unidades documentales y expedientes.
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Archivo Central

5.

Completar los inventarios de las unidades documentales depositadas en el archivo central y FONCEPs acumulados, en el
FUID.

Atender los requerimientos de consultas

Recibir las transferencias documentales del archivo programadas en el archivo de gestion centralizada al archivo central.
Prestar apoyo con personal calificado para la aplicacion de tablas de retencién documental y tablas de valoracion
documental en el archivo central.

Llevar control de préstamos y devoluciones de unidades documentales y/o expedientes en el aplicativo.

Capacidad Operacional

1.

2.

Formatos, reportes y procedimientos: apoyar el diligenciamiento de formatos y generacién de reportes que le sean
solicitados por el supervisor del contrato, de tal forma que se cumpla con los procedimientos del Sistema Integrado de
Gestion de la Entidad.

Informes: presentar informes mensuales y trimestrales de gestion teniendo en cuenta como minimo los siguientes aspectos:
Introduccion. Descripcion de los datos basicos del contrato, tipo, nimero, objeto, valor.

Normatividad (decretos, circulares, entre otros)

Estadisticas mensuales y trimestral de actividades realizadas en el periodo, para los diferentes servicios,
Aspectos relevantes. Dificultades presentadas y logros obtenidos en la ejecucidon del servicio, incluyendo
evidencias como imagenes.

o Novedades de atencidn especial por dependencias.

e Actividades a realizar para el préximo periodo.

¢ Informe de comunicaciones oficiales no entregadas citando el motivo correspondiente.

Respecto del equipo de trabajo

TR e e e 0 0 0 0 LWON

Cumplir con las especificaciones técnicas definidas por la entidad.

Efectuar la recepcion y radicacién de documentos en la Ventanilla Unica de Correspondencia.
Realizar la distribucién de los IDs radicados a las diferentes dependencias de la entidad, teniendo en cuenta:
Incorporacién de documentos a expedientes y unidades documentales.

Actualizacion de expedientes pensionales.

Foliacién.

Diligenciamiento de hoja de control.

Digitalizacion de documentos faltantes.

Indexacién de expedientes.

Fotocopiado

Acatar las instrucciones impartidas por el Area Administrativa.

Manejo de sistemas, herramientas ofimaticas como Word, Excel y equipos de oficina.

ITEM 2. Reprografia (impresion, digitalizacion y fotocopiado).

Sede Principal
Carrera 6 Nro. 14-98
Edificio Condominio Parque Santander

Cumplir con las especificaciones técnicas definidas por la entidad.

Suministrar las maquinas con las especificaciones técnicas requeridas por la entidad, incluyendo para todos los efectos
papeleria e insumos para la correcta operacion de las mismas.

El servicio debe ser prestado de manera permanente, en el horario y en la ubicacion solicitadas acorde con las necesidades
de la entidad.

Cuando se requiera, se debe brindar capacitacion a las personas que el supervisor indique en el uso de las maquinas.
Diligenciar en cada uno de los centros de copiado, el formato de legalizacién de copias, en el cual se consignara de manera
permanente el nimero de fotocopias, persona solicitante del servicio, firma del solicitante y jefe o supervisor del &rea quien
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autoriza el mismo, para de manera posterior cancelar Unica y expresamente la totalidad de fotocopias soportadas en tal
formato.

Realizar el mantenimiento preventivo y/o correctivo a las maquinas suministradas para la correcta prestacion del servicio,
en caso de inoperancia de alguna de ellas, las mismas deberan ser reemplazadas para no afectar en ningin momento la
ejecucion del servicio.

Dar la correcta y adecuada disposicion a los residuos peligrosos que se generen con ocasion a la prestacion del servicio.
Contar con un software que permita generar reportes de impresion, digitalizacién y/o fotocopiado, donde se refleje el usuario
y el niimero de folios por cada uno de ellos.

Garantizar la contratacion del operario de las fotocopiadoras y de quienes presten el servicio de mantenimiento correctivo
y preventivo. No existira relacion contractual o laboral entre estos y el FONCEP.

Trasladar, instalar y configurar las maquinas maximo dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la suscripcion del
contrato, con el fin de garantizar el servicio en el FONCEP. Para ello el contratista debera asumir todos los costos directos
e indirectos para el correcto funcionamiento, instalacion, traslado y configuracion de los equipos durante la ejecucion del
contrato.

Contar con un operario, el cual debe ser ubicado en el centro de copiado de la Sede Principal (Carrera 6 No. 14-98 Torre
A, piso 2). El horario de atencién seré de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 4:30 p.m. y en horarios adicionales cuando la
entidad asi se requiera, los cuales estaran bajo la responsabilidad total del Contratista y vinculados laboralmente por éste.
El FONCEP podré solicitar la disminucién o incremento de los operarios y/o de las maquinas asignadas al servicio de la
entidad, cuando asi lo requiera para satisfacer sus necesidades y de conformidad con las situaciones administrativas y
operativas que asi lo demanden.

Respecto a los ANS para el presente item, se establecen:

a. Cambio de operario: se debera efectuara en un tiempo no mayor a 10 dias calendario posterior a la solicitud
efectuada por el supervisor.

b. Mantenimiento de equipos: se debera efectuar en un tiempo no mayor a 24 horas posterior a la solicitud
efectuada por el supervisor. En caso de que se requiera el traslado de los equipos para la ejecucion de esta
actividad, el contratista debera dejar en calidad de back up, como minimo un equipo por punto a fin de atender el
servicio.

c. Traslado de equipos: se deberd efectuar en un tiempo no mayor a 2 dias calendario posterior a la solicitud
efectuada por el supervisor.

d. Consumibles: se debera efectuar en un tiempo no mayor a 5 dias calendario posterior a la solicitud efectuada
por el supervisor, este tiempo incluye su instalacion en el caso de toner o entrega en las instalaciones del
FONCEP, en caso de papel.

e. Cambio de maquina: se debera efectuara en un tiempo no mayor a 3 dias calendario posterior a la solicitud
efectuada por el supervisor. Dicho cambio puede darse por no cumplimiento en las especificaciones técnicas
requeridas por la entidad o dafio total en la maquina, lo que impide su correcto funcionamiento.

Configurar las maquinas de tal forma, que solo los usuarios autorizados por el FONCEP puedan acceder al servicio.
Utilizar cartuchos y equipos ecoldgicos que cumplan con los requerimientos minimos de eficiencia y capacidad requeridos
por la entidad.

Entregar al FONCEP, junto con la factura mensual, los documentos mediante los cuales se autorizan las fotocopias e
impresiones, una relacién de las fotocopias e impresiones tomadas en cada una de las maquinas y consolidado por
dependencia.

Responder por las pérdidas o dafios que cauce a los bienes o al personal a cargo del FONCEP en el ejercicio de las
actividades que le sean asignadas y cuando sus actuaciones sean contrarias al objeto del contrato, a las buenas costumbres
yalaley.

Atender los requerimientos realizados por la entidad en cuanto a prestacion del servicio en dias no habiles o fuera del
horario laboral establecido en la entidad.

Cumplir con las demas obligaciones de caracter general o especifico que surjan de la naturaleza del contrato y que
garanticen el cabal y oportuno cumplimiento del objeto contractual del mismo.
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ITEM 3. MENSAJERIA ESPECIALIZADA QUE INCLUYA MOTORIZADOS Y NOTIFICACION ELECTRONICA CERTIFICADA.

El proveedor en la prestacion de los servicios de mensajeria especializada y notificacion electronica certificada se compromete a:

1.
2.

3.

Cumplir con las especificaciones técnicas definidas por la entidad.

Recoger diariamente y en el horario establecido, los envios postales que requiera el FONCEP en la modalidad de correo
certificado a nivel nacional de una manera eficaz durante la ejecucion del contrato.

Cumplir con los tiempos de entrega establecidos por el FONCEP para los envios, asi:

TIEMPOS DE ENTREGA Y DEVOLUCION
Tiempo de |Devolucion de la
Cobertura Prioridad entrega prueba de
efectiva entrega
Alta El mismo dia El mismo dia
Local
Media De 1 a 2 dias 2 dias
Ciudades De 2 a 3 dias 8 dias
Nacional Alta
Poblaciones De 4 a 5 dias 10 dias

Nota: Cada envié contara con prueba individual de entrega.

o N

10.

1.
12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.
19.

Sede Principal

Cumplir los tiempos de entrega para los acuses de recibido de la mensajeria remitida por el FONCEP

Cumplir con los tiempos establecidos para él envié por medios electronicos 0 magnéticos de los reportes de entrega efectiva,
de acuerdo con los tiempos solicitados por el FONCEP y ofrecidos por el proponente.

En caso de pérdida, extravio o dafio parcial o total de un envio, la empresa contratista surtira los tramites de denuncia
necesarios, asi mismo él envié debera contar con el seguro respectivo con el fin de contar con una garantia en caso de
pérdida, extravio o dafio parcial y/o total.

Contar con un aplicativo para generar las guias de cada uno de los envios y asi poder validar el estado de los mismos.
Informar al FONCEP, las direcciones que se deban actualizar en la base de datos, con el fin de minimizar las devoluciones
Una vez agotada las labores de tele mercaded correspondiente (llamadas, ubicacion de nuevas direcciones), reportar a
FONCERP los envios devueltos, indicando la causal de devolucion de cada uno y corroborando los motivos de la devolucion
cuando sea imposible el reenvio. Si se trata de direcciones incorrectas originadas en error de digitacion, traslado reciente,
direccion deficiente, direccion incorrecta u otros motivos, con el fin de que FONCEP analice las causales de devolucion y
corrija la informacién si es del caso

En forma conjunta con los funcionarios del FONCEP, acordar la forma de cumplir los procedimientos de entrega de envios
postales, en lo referente a acondicionamiento (embalaje), dimensiones, rotulacion del destinatario y remitente, limites de
peso y prohibiciones.

Guardar reserva absoluta sobre la informacién que llegare a obtener como consecuencia del desarrollo del contrato.

El servicio que se preste debera ser de entrega personalizada.

Para recoger los envios, se establecera conjuntamente entre el FONCEP vy la firma CONTRATISTA horarios que deberan
cumplirse estrictamente.

Informar a los funcionarios de FONCEP sobre nuevos lineamientos postales que sobre la materia se expidan a nacional o
local, con el fin de dar cumplimiento a los mismos.

Presentar los informes que sean requeridos por el supervisor del contrato por parte de FONCEP vy llevar el control de
ejecucion del mismo.

Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta FONCEP por medio del supervisor del contrato.
Presentar junto con la factura de cobro las planillas diarias de recoleccion, debidamente diligenciadas y liquidadas.
Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

Cotizar los servicios adicionales que requiera FONCEP, cuando asi se le solicite y prestar los mismos cuando se autorice.

FONDO DE ]
Ca.rr.e.ra 6 Nro. 14_'9.3 N, PRESTACIONES ECONOMICAS,
Edificio Condominio Parque Santander LA OR CESANTIAS Y PENSIONES

Teléfono: +571 307 62 00 || www.foncep.gov.co DEBOGOTA DG



20.

21.

22,

23.

Rl

BOGOT/\

Responder por las pérdidas o dafios que cauce a los bienes o al personal a cargo del FONCEP en el ejercicio de las
actividades que le sean asignadas y cuando sus actuaciones sean contrarias al objeto del contrato, a las buenas costumbres
y alaLey.

Atender los requerimientos realizados por la entidad en cuanto a prestacion del servicio en dias no habiles o fuera del
horario laboral establecido en la entidad.

Garantizar los pagos al Sistemas de Seguridad Social en salud, pensiones, riesgos profesionales, Cajas de compensacion
familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

Cumplir con las demas obligaciones de caracter general o especifico que surjan de la naturaleza del contrato y que
garanticen el cabal y oportuno cumplimiento del objeto contractual del mismo.

A continuacién, se sefialan condiciones respecto a los tipos de mensajeria a contratar.

Mensajeria motorizada

1.

ad

Contar con dos (2) mensajeros motorizados, segun las especificaciones técnicas requeridas por la entidad para prestar el
servicio en la ciudad de Bogota, D.C. en un horario de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 4:30 p.m., de acuerdo con los
requerimientos del supervisor.

Recoger y distribuir la documentacién acorde a los horarios y lineamientos establecidos por el supervisor del contrato.
Elaborar la guia de acuerdo con los lineamientos establecidos y entregar las copias una vez estén debidamente firmadas
por el destinatario o con el motivo de devolucién, para su digitalizacion.

Velar porque la documentacién y correspondencia llegue a su sitio de destino en perfecto estado y mantener la
confidencialidad y reserva sobre el contenido de esta.

Disponer de manera inmediata de un reemplazo de las mismas calidades contratadas, en la eventualidad que uno (o los
dos) de los motorizados asignados no pueda prestar el servicio de mensajeria; asi como cuando no cumpla con las
condiciones minimas requeridas de acuerdo a lo sefialado por el supervisor del contrato.

La empresa debe presentar para el momento de suscripcion de acta de inicio del contrato, que garantizara que, en el plazo
de ejecucion del mismo, los motorizados porten los documentos necesarios para su circulacion, mantener vigentes los
seguros de ley establecidos para la moto, y hacer uso adecuado y completo de los implementos de seguridad de acuerdo
con las normas vigentes.

Los motorizados deberan reportar en forma inmediata ante el supervisor cualquier anomalia que se presente en la prestacion
del servicio.

Atender las observaciones y lineamientos sobre la prestacion del servicio que le formule el supervisor del contrato.

Mensajeria electronica certificada

1.

Sede Principal

Generar los siguientes acuses de seguridad necesarios por cada correo electronico certificado enviado a través del servicio:
Acuse de envio
Acuse de entrega y/o recibo
Acuse de apertura.
En caso de que un correo electrénico o comunicacion enviada a través del servicio tenga multiples destinatarios, el
servicio debera generar los acuses de seguridad correspondientes por cada, uno de los destinatarios originales de forma
individual.
Prestar servicio de soporte técnico en caso de ser necesario, con el fin de resolver problemas o dudas respecto al uso de la
herramienta.
Remitir soportes de envios mensuales, donde se pueda evidenciar como minimo los siguientes campos: Destinatario, fecha
y hora de envid, recibido y/o apertura.
Garantizar el normal envié de documentos y/o comunicaciones, sin que se considere una limitante el nimero de adjuntos o
Su peso.
Configurar la herramienta en un término no mayor a un (01) dia habil posterior a la suscripcién del contrato, con el fin de
garantizar la continuidad en el servicio.
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Realizar una capacitacion a los funcionarios que disponga el FONCEP, sobre los beneficios del servicio, asi como su validez
juridica para efectuar notificaciones por este medio.

Garantizar una disponibilidad en el servicio de 99%, con el fin de prestar de forma ininterrumpida el servicio. En caso de
presentarse fallas, la firma contratista debera notificar por escrito al FONCEP, la causa de la falla, tiempo de solucién de la
misma y alternativa para dar continuidad al servicio.

Brindar soporte técnico del servicio de por medio de una linea de contacto que funcione 7x24, que sera el punto de contacto
que tendra el FONCEP a través de la cual se concentren todos los mantenimientos tanto preventivos como correctivos y las
posibles fallas que presente el servicio.

El mensaje de acuse de entrega y/o recibo de un mensaje de correo electronico enviado a través del servicio debera permitir
a la entidad determinar la fecha exacta de entrega del mensaje. Para ello, la hora debe obedecer a la fecha legal de la
Republica de Colombia a través del servicio de estampado cronoldgico, provisto por una Entidad de Certificacién Digital
Abierta autorizada para la prestacion de este servicio en Colombia.

El mensaje de acuse de entrega y/o recibo de un mensaje de correo electronico enviado a través del servicio debera permitir
determinar si el mensaje de correo electrénico pudo ser efectivamente entregado o no. En caso de que el mensaje de correo
electronico no haya podido ser entregado debera identificar la razén por la cual no se entrego.

El mensaje de acuse de entrega y/o recibo de un mensaje de correo electrénico enviado a través del servicio debera contener
la traza SMTP de entrega del mensaje de correo electrénico.

El mensaje de acuse de entrega y/o recibo de un mensaje de correo electrénico enviado a través del servicio debera proveer
un mecanismo que permita recuperar el mensaje de correo electrénico original enviado, asi como sus adjuntos.

El servicio debera enviar los acuses de envio, entrega y lectura por cada correo electronico certificado a la cuenta de correo
electronico de origen del mensaje de correo certificado

El servicio deberéa permitir el acuse de recibido a la misma cuenta de origen del que fue enviado el correo.

El servicio debe garantizar la integridad referencial entre un mensaje de correo electronico enviado a través del servicio y
sus acuses correspondientes mediante la utilizacion de un identificador Unico.

El servici6 debe garantizar la autenticidad de origen de la cuenta de correo electronico desde la cual son enviados los
mensajes de correo electrénico.

El Servicio debera permitir verificar la validez de la cuenta de correo electrénico de origen.

El servicio deberad permitir garantizar la confidencialidad de un mensaje de correo electrénico mediante la provision de
funcionalidades de cifrado simétrico y asimétrico.

Remitir el documento adjunto con un mensaje de correo electrénico enviado tal cual como se envi6 desde el origen.

Ser compatible el uso de certificados de firma digital, para cualquier entidad certificadora abierta.

Ser compatible con el uso del servicio de estampado cronolégico.

Permitir la configuracién de autorizacién para el consumo del servicio de correo electronico certificado a nivel de cuenta de
correo y/o dominio de correo

Permitir la generacién de reportes detallados de consumo del servicio, permitiendo identificar entre otros: la cantidad de
correos electranicos, certificados enviados, la cuenta de correo electrénico de origen y la fecha y hora de envio.

Disponer de un cliente Web, para la generacion y envio de mensajes de correo electronico certificado accesible para ser
utilizada en caso de no tener acceso o contar con un aplicativo cliente de correo.

Disponer de un mecanismo de integracion del servicio que permita su utilizacién desde los principales aplicativos clientes de
correo electrénico y sus diferentes versiones, por ejemplo: Outlook Express, Microsoft Outlook, Lotus Notes.

Permitir el envio de mensajes de correo electronico de forma automética y masiva por medio de los aplicativos propios del
FONCEP.

Garantizar la compatibilidad del servicio con los principales sistemas y servicios manejadores de correo electrénico.
Permitir que los destinatarios de los mensajes de correo electrénico puedan visualizar los mensajes de correo enviados a
través del servicio sin la necesidad de realizar ningln tipo de configuracién especifica sobre su cliente de correo y/o la
adquisicién, instalacién, configuracién de plug-ins, aplicativos o cualquier clase de componente de software.

El servicio de correo electronico debe brindar la opcion de respuesta certificada del destinatario al remitente, en formato PDF
establecido por el FONCEP

El sistema debe garantizar la identidad de una persona natural o juridica que actla través de una red informatica de un
sistema de informacién y en general, cualquier medio de comunicacién y/o informacion digital.

Los acuses se deben generar de manera independiente por cada comunicacion.
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El sistema se debe configurar con la herramienta de gestion documental de la entidad para realizar los envios de
comunicaciones, incluyendo los envios masivos generados por las diferentes dependencias de la entidad

El sistema debe permitir el envio de comunicaciones y adjuntos de mas de 20MB (hasta 1TB aprox.)

Permitir que los mensajes de correo se puedan reenviar y poder validar la trazabilidad

Los diferentes acuses generados (envio, recibido y/o apertura) se deben configurar incluyendo el logo oficial de la entidad y
el nimero de ID - Radicado, asi como la opcién de descargarlos en formatos como PDF.

Para la Implementacion del servicio de notificacion electronica certificada el proveedor habilitara alguno de los esquemas de
integracion que se ajustan a las necesidades de la Entidad.

Garantizar la confirmacién de envio y acuse de recibo certificado con validez juridica y acuse de lectura: Registro verificable
que prueba: el envio, la entrega, el contenido transmitido y que agrega la fecha y hora oficial en el envio o recepcién del
correo electronico. Trazabilidad y auditoria en la entrega de la transaccion.

Garantizar el correcto, eficiente y efectivo envio de la informacion: Instalar el aplicativo correspondiente en los equipos de
computo que designe el supervisor, bajo previa notificacion escrita para el correcto desarrollo del objeto del contrato, de igual
manera se aclara que el aplicativo debera contar con el licenciamiento respectivo.

Habilitar la cuenta de correo electrénico de acuerdo con instruccidn que emita el supervisor del contrato.

Brindar capacitacion y acompafiamiento en el proceso de implementacion, asi como en el proceso de ejecucion del contrato
y cumplir con los procedimientos postales establecidos por la Ley.

Entregar un Back up de los envios realizados por la plataforma de con sus respectivos acuses de recibido, lectura, una vez
finalizado el contrato.

Garantizar el correcto funcionamiento de la plataforma, brindando el oportuno servicio técnico en el caso requerido.
Presentar informe mensual de la Gestion y envios realizados cuando el supervisor del contrato lo solicite.

Brindar soporte técnico del servicio de por medio de una linea de contacto que funcione 7x24, que sera el punto de contacto
que tendra el FONCEP a través de la cual se concentren todos los mantenimientos tanto preventivos como correctivos y las
posibles fallas que presente el servicio.

Contar con Certificado de Acreditacion emitido por el organismo nacional de acreditacién (ONAC) de acuerdo con los Criterios
Especificos de Acreditacién CEA - 4.1.-10 - VO1.

ITEM 4. Alquiler de equipos de correspondencia, incluyendo insumos, instalacion, configuracién y mantenimiento

Respecto al presente item el oferente debera:

1.

hoN

Sede Principal
Carrera 6 Nro. 14-98
Edificio Condominio Parque Santander

Suministrar las maquinas con las especificaciones técnicas requeridas por la entidad, incluyendo para todos los efectos
cintas, etiquetas y demas insumos para la correcta operacion de las mismas

Realizar el mantenimiento preventivo y/o correctivo a las maquinas suministradas para la correcta prestacién del servicio.
Dar la correcta y adecuada disposicion a los residuos peligrosos que se generen con ocasion a la prestacion del servicio.
Trasladar, instalar y configurar las maquinas maximo dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la suscripcion del
contrato, con el fin de garantizar el servicio en el FONCEP. Para ello el contratista debera asumir todos los costos directos
e indirectos para el correcto funcionamiento, instalacién, traslado y configuracion de los equipos durante la ejecucion del
contrato.

Respecto a los ANS para el presente ftem, se establecen:

a. Mantenimiento de equipos: se deberd efectuar en un tiempo no mayor a 24 horas posterior a la solicitud
efectuada por el supervisor. En caso de que se requiera el traslado de los equipos para la ejecucion de esta
actividad, el contratista debera dejar en calidad de back up, como minimo un equipo por punto a fin de atender el
servicio.

b. Traslado de equipos: se debera efectuar en un tiempo no mayor a 2 dias calendario posterior a la solicitud
efectuada por el supervisor.

¢. Consumibles: se debera efectuar en un tiempo no mayor a 5 dias calendario posterior a la solicitud efectuada
por el supervisor, este tiempo incluye su instalacion en el caso de toner o entrega en las instalaciones del
FONCEP, en caso de papel.

d. Cambio de maquina: se debera efectuar en un tiempo no mayor a 3 dias calendario posterior a la solicitud
efectuada por el supervisor. Dicho cambio puede darse por no cumplimiento en las especificaciones técnicas
requeridas por la entidad o dafio total en la maquina, lo que impide su correcto funcionamiento.
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6. Atender los requerimientos realizados por la entidad en cuanto a prestacién del servicio en dias no habiles o fuera del
horario laboral establecido en la entidad.

7. Cumplir con las demas obligaciones de caracter general o especifico que surjan de la naturaleza del contrato y que
garanticen el cabal y oportuno cumplimiento del objeto contractual del mismo.

3.2. OBLIGACIONES DEL FONCEP

1. Pagar al contratista el valor del contrato en las condiciones pactadas.

2. Ejercer la Supervision del contrato para verificar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones a las que se
compromete el contratista

Dar respuesta oportuna a través del supervisor del contrato a las peticiones del contratista

3
4. Suministrar oportunamente la informacion, herramientas y apoyo logistico que se requiera para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

5. Aprobar el mecanismo de cobertura

4. LUGAR DE EJECUCION

El contrato se ejecutara en las instalaciones del FONCEP que se mencionan a continuacién:

SEDE DIRECCION CIUDAD
Principal Carrera 6 No. 14-98 — Edificio Condominio Parque Santander Pisos
2°,5°6°y7 Bogota D.C.
Bodega de archivo Transversal 93 No. 15-98 Bodega 12 — Parque Empresarial

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del presente contrato iniciara con la suscripcidn del acta de inicio y se extendera hasta el 31 de diciembre de
2023, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

6. FORMA DE PAGO

El FONCEP pagaré al contratista el valor del contrato que se suscriba en PAGOS MENSUALES vencidos por de cada uno de los
items, asi:

ITEM 1. GESTION DOCUMENTAL

El valor del corte mensual correspondera al valor establecido en la propuesta de precios, previo informe de recibo a satisfaccion del
servicio prestado por parte del supervisor.

ITEM 2. REPROGRAFIA (IMPRESION, DIGITALIZACION Y FOTOCOPIADO).

El valor del corte mensual corresponderé al nimero de folios impresos, digitalizados y/o fotocopiados por el CONTRATISTA y su valor
correspondera al valor establecido en la propuesta de precios, previo informe de recibo a satisfaccion del servicio por parte del
supervisor.
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ITEM 3. MENSAJERIA ESPECIALIZADA (EXPRESA), MOTORIZADOS Y NOTIFICACION ELECTRONICA CERTIFICADA.
Sub item MOTORIZADOS

El valor del corte mensual correspondera al valor establecido en la propuesta de precios, previo informe de recibo a satisfaccion del
servicio prestado por parte del supervisor.

Sub items MENSAJERIA EXPRESA Y NOTIFICACION ELECTRONICA

El valor del corte mensual correspondera al nimero de envios entregados y debidamente notificados para lo cual el contratista debera
adjuntar la constancia de prueba de apertura y prueba de entrega de las mismas, previo recibo a satisfaccion del supervisor del
contrato.

ITEM 4. ALQUILER DE EQUIPOS DE CORRESPONDENCIA, INCLUYENDO INSUMOS, INSTALACION, CONFIGURACION Y
MANTENIMIENTO.

El valor del corte mensual correspondera al valor establecido en la propuesta de precios, previo informe de recibo a satisfaccion del
servicio prestado por parte del supervisor.

Condiciones generales para el pago.

Los pagos seran realizados en pesos colombianos, a través de la consignacion en la cuenta corriente o de ahorros que indique el
contratista, previo los descuentos de Ley.

Para el pago, el contratista debe radicar la factura y el informe correspondiente debidamente suscrito y aceptado por el supervisor del
contrato del FONCEP, junto con el recibo o certificacion del pago de aportes del Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales
de acuerdo con lo sefialado en al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y modificado por el articulo 1 de la Ley 828 de 2003, Ley 1122 de
2007 y demas normas vigentes que regulan la materia.

El pago se efectuard, por parte del FONCEP, dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la correcta presentacion de la
factura y/o informe previo el lleno de los requisitos establecidos para tal efecto, en cumplimiento a lo establecido en el articulo 16 del
Decreto 189 de 2020. Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaiian los documentos requeridos para el pago,
los términos para éste s6lo empezaran a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas o desde que se haya
aportado el Ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del
CONTRATISTA'y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

7. COSTOS ASOCIADOS AL PRESENTE PROCESO DE SELECCION, ASi COMO PARA LA LEGALIZACION Y
EJECUCION DEL CONTRATO:

7.1. Para la Entidad.
Para la realizacion del proceso de seleccion, asi como la ejecucion del contrato, la entidad no incurre en costos asociados.

7.2. Para el Proponente.

VALOR/

CONCEPTO PORCENTAJE PERIODICIDAD DEL PAGO FUENTE
Poliza Unica de .
Cumplimiento o Garantia Porcentajes Pago Unico a la firma del

P ) ) determinados en la 9 Decreto 1082 de 2015

Bancaria a primer i contrato

o minuta del contrato
requerimiento
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Ali 1 0
Péliza de Seriedad de la | 10% del presupuesto | Al momento de presentar la Decreto 1082 de 2015

Oferta oficial estimado Oferta
IVA  (impuesto al valor 19% Sobre el valor de la factura Estatuto Tributario
agregado) antes de IVA

Segun corresponda a

Mensual sobre el valor de la | Estatuto Tributario

Rete ICA la tarifa de la actividad factura antes de IVA

econdmica cédigo ClIU

Articulo  462-1  Estatuto
Tributario Nacional
Mensual sobre el valor de la | Articulo 462-1 Estatuto
factura antes de A.l.U. Tributario Nacional

Mensual sobre el valor de la Acuerdo Concejo de Bogotd

. 0 . i
Estampilla Pro Adulto Mayor 2% factura antes de A LU y .Art|c1.JIo 4§2 1 Estatuto
Tributario Nacional.

Mensual sobre el valor de la Acuerdo Concejo de Bogotd

. 0 . )
Estampilla Pro Cultura 0.5% factura antes de A LU y .Art|cglo 4§2 1 Estatuto
Tributario Nacional.

. L Acuerdo Concejo de Bogota
Estampilla Universidad 0 Mensual sobre el valor de la )
. ) 1.1% y Articulo 462-1 Estatuto
Francisco José de Caldas factura antes de A.l.U. , , ,
Tributario Nacional.

Nota: Se le aplicara los tributos Nacionales y Distritales de Ley, excepto cuando presenten las Resoluciones de Autorretencion.

Rete IVA 15% Mensual sobre el valor del IVA

Retencion en la Fuente 2%

8. SUPERVISION DEL CONTRATO.

La vigilancia, control y seguimiento de la ejecucion del contrato, sera ejercida por el Responsable del Area Administrativa, por quien
haga sus veces, o por quien designe el Jefe de la Oficina Asesora Juridica, conforme el numeral 2 del articulo 7 de la resolucion No.
00979 de 2016.

9. GARANTIAS.
a. Seriedad de la Oferta:

El proponente debera garantizar el cumplimiento de su oferta, para lo cual debera constituir y aportar una garantia que ampare la
seriedad de la misma, a través de cualquiera de las siguientes figuras: i) contrato de seguro contenido en una poéliza expedida por
una Compafiia de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, ii) patrimonio auténomo - Fiducia de Garantia, o iii)
garantia bancaria

La garantia de la que trata el presente numeral debera ser constituida a favor del FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS,
CESANTIAS Y PENSIONES — FONCEP, identificado con NIT 860.041.163-8, por un valor asegurado equivalente al diez por ciento
(10%) del presupuesto oficial total estimado para el presente proceso de contratacion, con una vigencia de minimo TRES (3) MESES
contados a partir de la fecha del cierre del proceso.

La garantia debera cubrir los riesgos derivados del incumplimiento de la oferta, en los eventos sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6.
del Decreto 1082 de 2015, asi:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicacion o para suscribir
el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3) meses.
2. Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.
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3. Lano suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
4. Lafalta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato.

Cuando la propuesta se presente en consorcio 0 unién temporal, la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del
consorcio 0 unién temporal, indicando claramente los porcentajes de participacion de cada uno de sus integrantes, firmada por el
representante legal del mismo.

El oferente, por el acto de ofertar, acepta que FONCEP solicite ampliar el término de vigencia de la garantia, en la medida en que
ello sea necesario.

De acuerdo con lo dispuesto por el Articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, los proponentes podran otorgar como
mecanismos de cobertura del riesgo cualquiera de las garantias establecidas por la citada norma, siempre y cuando se cumplan los
requisitos sefialados para cada una de ellas en la mencionada reglamentacién y la respectiva garantia ademas cumpla con la
informacién minima requerida en el presente numeral.

En el evento en que el proponente opte constituir una pdliza de seguros ésta debera cumplir con los requisitos del presente numeral
y debera ser expedida por una entidad vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia, asi mismo, el costo de la prima de
la garantia sera por cuenta del proponente.

No sera admisible la presentacién de anexos o condicionados generales de pélizas que contravengan o que pretendan dejar sin
efecto las disposiciones del presente documento de estudios previos, pliego de condiciones o las establecidas en el futuro contrato,
las cuales de llegar a presentarse se tendran por no escritas.

Nota: De conformidad con lo estipulado en el paragrafo 3 del articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, se advierte que se rechazara la
propuesta cuando al momento de su presentacion, no se entregue conjuntamente la garantia de seriedad de la oferta, pues dicho
requisito no es subsanable.

b. Contractual:

En cumplimiento de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y deméas normas concordantes, EL CONTRATISTA
se obliga a constituir garantias a favor del FONDO de Prestaciones Economicas Cesantias y Pensiones — FONCEP con NIT:;
860.041.163-8, con ocasidn de la ejecucion del contrato y de su liquidacion, a través de cualquiera de los mecanismos de cobertura
del riesgo sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, que cubran los siguientes riesgos:

RIESGO PORCENTAJE SOBRE EL VALOR VIGENCIA
Cumplimiento 10% Del contrato Plazo de jJeCUCIOH d,el contrato y
meses mas.
Calidad del servicio 20% Del contrato Plazo de ejecucion del contrato y

4 meses mas.

Salarios, prestaciones sociales e Plazo de ejecucion del contrato y

5% Del contrato

indemnizaciones 3 afios mas.
Responsabilidad civil 300 SMMLV Por el término de ejecucién del
extracontractual contrato
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Las garantias no podran ser canceladas sin la autorizacion escrita de FONCEP.
EI CONTRATISTA debera cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener vigente las garantias a que se refiere el contrato.
Sera a cargo del CONTRATISTA el pago oportuno de todas las primas y erogaciones de constitucion y mantenimiento de las garantias.

El Contratista debera mantener vigente la garantia Unica y ajustarla siempre que se produzca alguna modificacién en el plazo y/o
valor del contrato 0 en el evento en que se produzca la suspension temporal del mismo. Si el contratista, con ocasién de la adicion,
prérroga, suspension o cualquier otra circunstancia que se presente durante la ejecucién del contrato resultante, se niega a realizar
la modificacién de la péliza correspondiente, la entidad notificara de tal hecho a la compafiia aseguradora que expidié la garantia que
ampara la ejecucion del contrato y coordinara con ésta, el mecanismo a fin de obtener la modificacion de las garantias. Lo anterior
por cuenta y riesgo del oferente al que se le adjudique el contrato, sin perjuicio de las sanciones o multas a que hubiere lugar.

El monto de la garantia se debera restablecer por parte del contratista cada vez que por razén de las multas impuestas se disminuyere
0 agotare dentro de los términos estipulados en este Contrato: la garantia no podra ser cancelada sin la autorizacion de FONCEP.

10. REGIMEN LEGAL DEL CONTRATO

Tanto el proceso de seleccion publica como el futuro contrato que se suscriba como consecuencia del mismo, se regira en lo
pertinente, por el ordenamiento constitucional, el régimen juridico determinado en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011,
Decreto 1082 de 2015, sus normas reglamentarias y demas normas civiles y comerciales que la complementan, adicionan y
reglamentan, disposiciones que regulen la materia y lo establecido en el presente pliego.

En este pliego de condiciones se describen aspectos técnicos, legales, financieros, contractuales, de experiencia y cumplimiento,
entre otros, que el oferente debe tener en cuenta para elaborar y presentar su propuesta. El contenido del pliego de condiciones debe
ser interpretado integralmente. El orden de los capitulos y numerales no implica prelacion entre los mismos. Los titulos utilizados son
orientadores y no afectan las exigencias en ellos contenidos.

Teniendo en cuenta que el objeto del contrato, la modalidad de seleccion sera Licitacion Publica.
11. SOLUCION DIRECTA DE CONFLICTOS

De conformidad con el articulo 68 de la Ley 80 de 1993, las partes buscaran solucionar en forma agil y directa las discrepancias que
surjan con ocasion del contrato. Para tal efecto, se acudird al empleo de los mecanismos de solucidn de controversias previstas en la
ley 80 de 1993y a la conciliacidn, amigable composicion y transaccion.

En todo caso, los conflictos que puedan surgir entre las partes, con ocasion de la ejecucion del contrato seran resueltos mediante los
mecanismos definidos en la ley y la jurisdiccion seréa en consecuencia la de lo contencioso administrativo.

12. MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por EL CONTRATISTA, EL FONCEP podra cobrar multas
diarias y sucesivas equivalentes hasta al uno por ciento (1%) del valor total de este contrato, por cada dia de retardo o incumplimiento,
sin que el monto total de la multa exceda el veinte por ciento (20%) de su valor total.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y el FONCEP acuerdan que el valor de las multas se descontara por EL FONCEP del
saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, previa imposicion de la multa, mediante acto administrativo.

PARAGRAFO SEGUNDO: PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE MULTAS: El procedimiento para la aplicacion de las
multas previstas en la presente clausula, sera el establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011 y las demas normas que las complementen, modifiquen, sustituyan o adicionen.
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PARAGRAFO TERCERO: Estas multas seran acumulables y se contabilizaran separadamente para cada una de las obligaciones
incumplidas que se causen por el simple retraso, sin que el FONCEP tenga que demostrarlo. Los perjuicios que se ocasionen al
FONCEP por este concepto, se haran efectivos en forma separada, sin detrimento de la indemnizacion de perjuicios a que haya lugar
y de la aplicacion de la clausula penal pecuniaria.

PARAGRAFO CUARTO: Las multas se haran efectivas de forma concomitante a la respectiva reclamacion ante EL CONTRATISTA
y ante la aseguradora que expidi6 la garantia unica del CONTRATO.

PARAGRAFO QUINTO: Sin perjuicio de lo anterior, el FONCEP adelantara las acciones pertinentes ante la jurisdiccion competente,
incluida la coactiva, cuando asi se requiera.

13. PENAL PECUNIARIA

EL CONTRATISTA se obliga para con EL FONCEP a pagar una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, a
titulo de estimacion anticipada de perjuicios que ésta llegare a sufrir en ocasion del incumplimiento total o parcial de las obligaciones
que por medio del presente documento adquiere EL CONTRATISTA. El valor de la clausula penal pecuniaria que se haga efectiva
se considerara como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados.

PARAGRAFO PRIMERO: El procedimiento para hacer efectiva la presente clausula, sera el establecido en el Codigo de
Procedimiento Administrativo, en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y y las demé&s normas
que las complementen, modifiquen, sustituyan o adicionen.

PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA autoriza expresamente a EL FONCEP con la simple suscripcion del presente contrato,
para descontar y tomar el valor de la clausula penal pecuniaria, de cualquier suma que se le adeude por concepto de este contrato,
sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la garantia constituida, conforme con lo dispuesto en la Ley.

PARAGRAFO TERCERO: La clausula penal no excluye la indemnizacion de perjuicios no cubiertos por la aplicacion de esta clausula.

PARAGRAFO CUARTO: La estimacién del perjuicio se realizara de manera independiente a las multas u otro tipo de sanciones
impuestas al contratista durante la ejecucidn del contrato.

14. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO:

El FONCEP podré dar por terminado el CONTRATO en cualquier momento, previa comunicacion escrita dirigida al CONTRATISTA y
sin que haya lugar a responsabilidad o indemnizacion alguna de parte del FONCEP, siempre que se presente alguna de las siguientes
causales relacionadas con EL CONTRATISTA:

a. Incumplir con las obligaciones pactadas en el CONTRATO, en el ANEXO TECNICO y/o en las DISPOSICIONES
APLICABLES.

b. Incumplir la obligacion de constituir o prorrogar las garantias exigidas conforme a este CONTRATO, en los términos y
condiciones alli previstos, o no acreditar ante el FONCEP la existencia de las mismas.

c. No rendir los informes y cuentas exigidos en el presente CONTRATO y/o en su ANEXO TECNICO.

d. Haberse proferido orden de autoridad competente, sentencia o acto administrativo que afecte la existencia del objeto del
CONTRATO.

e. Porrevocacion del FONCEP.

Por cualquiera de las demas previstas en la LEY APLICABLE.

-h

15. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacion del contrato se efectuara de mutuo acuerdo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 217 del Decreto Ley 019 de
2012 y articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, dentro de los CUATRO (4) MESES siguientes a su terminacién.
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En aquellos casos en que EL CONTRATISTA no se presente a la liquidacion previa notificacién o convocatoria que le haga la entidad,
o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos
(2) meses siguientes, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 141 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

16. DIVISIBILIDAD:

La declaratoria de invalidez, nulidad o imposibilidad de cumplimiento de una cualquiera de las estipulaciones contenidas en este
CONTRATO que efectue el juez o el tribunal competente, no tendra efecto por si sola para afectar la validez o exigibilidad de las
restantes estipulaciones del CONTRATO sobre las que no haya recaido dicha declaratoria. De darse una cualquiera de estas
declaraciones, las PARTES se obligan a negociar de buena fe una estipulacion valida que resulte legalmente exigible y cuyo propésito
sea similar.

17. EXCLUSION DE TODA RELACION LABORAL

En ningun caso el contrato a celebrarse por medio de este proceso genera relacion laboral, ni prestaciones sociales, respecto del
contratista o del personal que éste ocupe para el desarrollo del objeto contratado.

18. CESION DEL CONTRATO

EL CONTRATISTA no podra ceder, total o parcialmente, el presente CONTRATO sin la autorizacion previa, expresa y escrita del
FONCEP.

19. COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y LA NO TOLERANCIA CON LA CORRUPCION:

El CONTRATISTA se compromete para con EL FONCEP a aunar esfuerzos para preservar, fortalecer y garantizar la transparencia
y la prevencién de corrupcién en su gestién contractual, en el marco de los principios y normas constitucionales y en especial, en lo
dispuesto en el capitulo VIl de la Ley 1474 de 2011 "Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcién en la contratacién publica”,
y articulo 14 del Decreto Distrital 189 de 2020, dando cumplimiento a las siguientes conductas:

1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dadiva a ninglin funcionario publico en relacion con la
propuesta, 0 contrato que suscriba con ocasion del proceso de seleccién, ni tampoco permitir que sus empleados o
contratistas lo hagan en su nombre.

2. Dar aviso inmediato a la (entidad) o autoridades competentes de cualquier ofrecimiento, favor, dadiva o prerrogativas
efectuadas por los interesados o proponentes a los funcionarios publicos que intervengan de manera directa o
indirectamente en el proceso de seleccidn, con la intencion de inducir alguna decision relacionada con la adjudicacion.

3. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusién en el proceso de seleccion,
con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacion.

4. Noincurrir en falsedad o adulteracion de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos del proceso de seleccion.

20. IMPUESTOS

EL CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion del contrato, de conformidad con
la ley colombiana.

21. INDEMNIDAD:

EL CONTRATISTA se obliga a indemnizar los dafios y perjuicios que le llegue a causar al FONCEP por actos suyos o de sus
dependientes, empleados o contratistas, y a mantenerlo indemne por cualquier reclamacion, judicial o extrajudicial, de cualquier orden;
queja; demanda; controversia, litigio, procedimiento, investigacion, sancién o condena (en adelante denominados “Hechos”), relativo
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0 que tenga causa en el incumplimiento de las obligaciones surgidas del CONTRATO, en su cumplimiento tardio o imperfecto y/o de
lo actos o de los contratos que en desarrollo del mismo celebre EL CONTRATISTA.

Asi mismo, EL CONTRATISTA se obliga a asumir los costos y gastos en que incurra o deba incurrir el FONCEP con ocasién de
cualquiera de estos Hechos, incluyendo, pero sin limitarse a: indemnizaciones, penalizaciones, multas, intereses, sanciones, costas
ylo honorarios de abogados. EI FONCEP notificara de cualquiera de estos Hechos al CONTRATISTA lo mas pronto posible, para que
por su cuenta adopte oportunamente las medidas que correspondan a efectos de mantener indemne al FONCEP.

En cualquier caso, si EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la gestion de defensa del FONCEP, este podra hacerlo
directamente, previa notificacién al CONTRATISTA, caso en el cual ésta debera asumir el pago de todos los gastos y costos en que
incurra el FONCEP como consecuencia de ello, en los términos sefialados en la presente clausula, y el FONCEP tendré el derecho a
descontar el valor de dichos costos y gastos de las sumas que deba pagarle al CONTRATISTA en desarrollo del CONTRATO.

22. PROPIEDAD DE LA INFORMACION:

La informacion obtenida y procesada por EL CONTRATISTA en desarrollo del presente CONTRATO es propiedad del FONCEP,
correspondiéndole al CONTRATISTA su custodia y mantenimiento en los términos de las DISPOSICIONES APLICABLES.

23. RESERVA'Y CONFIDENCIALIDAD:

EL CONTRATISTA se obliga a guardar absoluta reserva sobre la informacion que, no siendo publica, le sea suministrada por
el FONCEP, o que le pertenezca a éste, 0 que se maneje con ocasion de las actividades propias del CONTRATO, o que conforme a
las DISPOSICIONES APLICABLES deba mantenerse en reserva (en adelante denominada la Informacion Confidencial). En
consecuencia, al CONTRATISTA no podra entregar Informacién Confidencial a ninguna persona sin el consentimiento previo y por
escrito del FONCEP, salvo que dicha entrega se realice, bajo deber de confidencialidad, a las siguientes personas: (a) Directores,
ejecutivos o dependientes del CONTRATISTA, quienes se obligan a darle el uso apropiado; (b) Asesores legales, auditores externos
u otros asesores profesionales del CONTRATISTA, sean estos internos o externos, y (¢) Cualquier otra persona, autoridad o entidad
que por ley o por disposicién reglamentaria tenga derecho a requerir la entrega y/o conocer la Informacion Confidencial, aun cuando
respecto de esta entrega EL CONTRATISTA debe informar previamente al FONCEP, para que, si es del caso, éste adelante las
acciones que considere a fin de mantener la confidencialidad de la informacién de que se trate.

No se entendera como Informacion Confidencial: (i) La informacion o documentos en posesion del contratista no sujetos a algun tipo
de reserva o confidencialidad, y (ii) La informacién o documentos que a la fecha de este CONTRATO o con posterioridad hayan
adquirido o adquieran el caracter de informacion publica por cualquier hecho o circunstancia que no encuentre su causa en el
incumplimiento de lo previsto en esta clausula.

Consistente con la obligacién del contratista, de mantener la confidencialidad respecto de las actividades de sus clientes, EL
CONTRATISTA se compromete a no usar la Informacién Confidencial obtenida del FONCEP a menos que dicha informacién sea
utilizada para el correcto desempefio de las actividades materia del CONTRATO o de los negocios o las demas actividades que se
lleven a cabo en desarrollo del mismo, durante la vigencia del CONTRATO y tres (3) afios adicionales luego de su terminacién.

EL CONTRATISTA se obliga, cuando la informacion esté representada en objetos tangibles, a devolverlos al FONCEP a la
terminacion del CONTRATO, salvo en el caso de documentos que hayan sido preparados por ella o que sean de su propiedad.

Las anteriores obligaciones cobijan tanto a los socios como a los directores, representantes legales, deméas administradores,
funcionarios, empleados, asesores, apoderados y abogados del CONTRATISTA, al igual que a las demés personas de que tratan los
literales (a) y (b) de esta clausula.

El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones previstas en esta clausula sera justa causa para la terminacion del CONTRATO,
pero ello no extinguird otras obligaciones que estén pendientes entre las PARTES, ni exonerard al CONTRATISTA de resarcir los
perjuicios generados como consecuencia del incumplimiento de las obligaciones de confidencialidad y reserva.
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PARAGRAFO: EL CONTRATISTA, como mecanismo de proteccion, confidencialidad e integridad de la informacion del FONCEP, se
compromete, previa instruccién del Supervisor del CONTRATO, a conocer y aplicar en la ejecucion de sus obligaciones contractuales,
las Politicas de Seguridad de la informacion del FONCEP "Aplicable a proveedores y terceros"y "De uso apropiado de los activos de
informacion”.

24. AUTONOMIA DEL CONTRATISTA:

EL CONTRATISTA actuara con total autonomia técnica y plena independencia, por lo cual no contrae ningun vinculo de caracter
laboral con FONCEP. El presente contrato en ninglin caso causara el pago de prestaciones sociales y demas inherentes a la prevision
social a favor del CONTRATISTA.

25. DERECHOS DE AUTOR:

EL FONCEP para efectos de establecer los derechos patrimoniales de autor, dara aplicacién a lo establecido en la Ley 23 de 1982,
la Ley 1450 de 2011, la Decisién Andina 351 de 1993 y demas normas, tratados o disposiciones que las complementen, adicionen,
modifiquen o sustituyan. En tal sentido, se entiende que, con la suscripcién del presente contrato, EL CONTRATISTA cede de manera
total, exclusiva y sin limitacion alguna, a favor de EL FONCEP todos los derechos patrimoniales sobre los manuales, procedimientos,
plantillas, disefios, informes, documentos, informacién y demés obras o productos que se deriven o surjan de la ejecucion del presente
contrato, quien podra utilizarlos indefinidamente, realizar modificaciones sobre los mismos, difundirlos, divulgarlos y ejercer todas las
facultades inherentes a los derechos patrimoniales sobre los mismos, cuando lo estime necesario, sin contraprestacién alguna a favor
del CONTRATISTA.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA se obliga a registrar, de forma oportuna y correcta, en la Direccion Nacional de
Derechos de Autor o la Entidad que haga sus veces, cuando a ello haya lugar, las obras qué deriven del presente contrato, que sean
susceptibles de registro, y la cesidn que frente a los mismos se efectlia a EL FONCEP con la suscripcion del presente contrato, con
las formalidades que se requieran, sin que ello implique un costo adicional para la Entidad.

PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera garantizar la cesion de los derechos patrimoniales a favor del FONCEP, de
todas las obras, documentos y productos que deriven o surjan de la ejecucion del contrato, para lo cual debera adoptar las medidas
pertinentes a efectos de asegurar que es el Unico titular de los derechos patrimoniales sobre los mismos y, en consecuencia, que
puede disponer de ellos sin ningln tipo de limitacion o gravamen.

26. LEY APLICABLE, DOMICILIO CONTRACTUAL Y SOLUCION DE CONTROVERSIAS:
El presente CONTRATO se regira, interpretara y ejecutara de conformidad con las LEYES APLICABLES.

Las PARTES acuerdan como domicilio, para todos los efectos relacionados con el presente CONTRATO, la ciudad de Bogota, D.C.,
Republica de Colombia.

Toda controversia o diferencia relativa a este CONTRATO, que surja entre sus PARTES, se solucionara ante la jurisdiccion ordinaria,
sin perjuicio de que las partes de comin acuerdo puedan hacer uso de los mecanismos de solucién de conflictos, conforme con los
lineamientos que establezca la ley y demés normatividad de caracter distrital.

27. RENUNCIAS:

La omisién de cualquiera de las PARTES en el ejercicio, o el ejercicio extemporaneo, de uno cualquiera de los derechos de los que
sea titular, no se tendra como una renuncia a la exigibilidad del derecho en cuestién ni tendra por efecto la extincién o condonacién
de las obligaciones a cargo de la otra Parte.
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28. REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO:

El presente CONTRATO requiere para su perfeccionamiento la firma de las PARTES y para su ejecucion el correspondiente registro
presupuestal, la aprobacién por parte del FONCEP de la garantia Unica de cumplimiento, y la suscripcién del acta de iniciacién, a la
cual se sometera el inicio de la ejecucién del CONTRATO.

EL CONTRATISTA debera aportar los documentos a su cargo para acreditar el cumplimiento de los requisitos de ejecucion y la
consecuencial suscripcion del Acta de Iniciacion del CONTRATO.

El FONCEP se pronunciara en relacién con la aprobacién o no aprobacién de la garantia Unica de cumplimiento y de las pélizas a la
fecha de aporte de las mismas por parte del CONTRATISTA.

El retardo del CONTRATISTA en la entrega de los documentos necesarios para iniciar la ejecucion del contrato facultara
al FONCEP, a su conveniencia, para hacer efectiva la garantia de seriedad de la propuesta.

29. REGULACION INTEGRAL:
El presente CONTRATO regula integralmente la relacién comercial de las PARTES en cuanto al objeto del mismo. En consecuencia,
deja sin valor y efecto cualquier acuerdo verbal o escrito que pudiera haber existido entre las Partes sobre el objeto del presente

Contrato, con anterioridad a la suscripcién del mismo.

Se suscribe en Bogota D.C, a los once (11) dias del mes de marzo de 2021.

’6eL(CQ AR
ANEELICA MALAVER GALLEGO
Subdirectora Financiera y Administrativa

FONCEP
Proyecto Irene Paola Villaneda Horta - Contratista Oficina Asesora Juridica Q,Q
Revisd: Sergio Daniel Pulido Camargo — Contratista Oficina Asesora Juridica b
Aprobo: Carlos Enrique Fierro Sequera — Jefe Oficina Asesora Juridica A‘f
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FORMATO No. 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Bogota D.C.

SENORES:
FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS, CESANTIAS Y PENSIONES - FONCEP
Ciudad

Referencia: Presentacion de oferta para el proceso de Seleccion LICITACION PUBLICA - FONCEP LP_001 DE 2021.

El suscrito identificado como aparece al pie de mi firma, en calidad de
, me permito presentar propuesta seria, formal e irrevocable para participar en el proceso de
contratacién convocado por el FONCEP, en los términos prescritos que rigen el presente proceso de contratacion, en las Leyes de la
Republica de Colombia y en particular de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, sus Decretos reglamentarios, en especial el Decreto
1082 de 2015, las disposiciones comerciales y civiles pertinentes y las demas normas que conforman el régimen legal del presente
proceso de contratacion, o que llegaren a regular algun aspecto concemiente a él, con el objeto "Contratar Servicios integrales de apoyo
a la gestion documental y correspondencia, asi como reprografia y mensajeria especializada que incluya motorizados, notificacién
electronica certificada y alquiler de equipos para el proceso de Gestion Documental del FONCEP."

Lo ofertado es conforme con las especificaciones técnicas que se encuentran detalladamente enunciadas en el Pliego de Condiciones y
Anexo Técnico.

Los items se encuentran detalladamente enunciados en el Pliego de Condiciones y en los aspectos técnicos requeridos y para todos los
efectos legales, mi propuesta debe entenderse referida a los mismos, teniendo en cuenta su descripcidn, nimero y especificaciones
técnicas y funcionales.

En relacién con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente:

1. Que el proponente que represento conoce y acepta integralmente el contenido del Pliego de Condiciones, la totalidad de las
especificaciones técnicas contenidas en el Anexo Técnico y en general los demas documentos que hacen parte integral del
presente proceso, asi como el contenido de cada una de las adendas que se llegaren a expedir dentro de mismo.

2. Que la propuesta que presento es irrevocable, incondicional, y obliga en su integridad al proponente que represento.

3. Que ni el representante legal, suplente o apoderado del proponente, ni representante del consorcio o0 unién temporal, ni el
proponente mismo, ni sus integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad y/o
incompatibilidad determinadas por la Constitucion Politica Ley 80 de 1993 en sus articulos 8 y 9, asi como la Ley 1474 de 2011
en sus articulos 1 al 4.

4. Que el proponente esta integrado por las siguientes personas, y que el nombre de su representante legal, direccién, teléfono y
fax son los siguientes:

5. Que nuestra propuesta basica cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos en el Pliego de
Condiciones, Anexo Técnico y en la ley, y cualquier omisidn, contradiccion o declaracién debe interpretarse de la manera que
resulte compatible con los términos y condiciones del proceso de contratacién dentro del cual se presenta la misma, y
aceptamos expresa y explicitamente que asi se interprete nuestra propuesta.

6. Que nos comprometemos a proveer al FONCEP, en caso de resultar adjudicatarios del presente proceso de contratacion, los
Bienes y servicios ofrecidos en la presente propuesta, que corresponden a aquellos solicitadas en el Pliego de Condiciones,
con las especificaciones y en los términos, condiciones y plazos establecidos en el mismo y en la propuesta allegada a esa
entidad a través de la presente carta de presentacion.
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Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las caracteristicas, funcionalidades
y especificaciones de los BIENES Y/O SERVICIOS que nos obligamos a entregar, y asumimos la responsabilidad que se deriva
de la obligacion de haber realizado todas las evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta
sobre la base de un examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio. En particular declaramos bajo nuestra
responsabilidad, que los bienes y/o servicios que se ejecutaran y entregaran al FONCEP, en el caso de resultar adjudicataria
nuestra propuesta, cumplen con todas y cada una de las exigencias del Pliego de Condiciones, sus Anexos, Formatos y
adendas.

Manifestamos ademas que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que hemos investigado plenamente, las
condiciones del contrato que nos comprometemos a ejecutar, asi como los riesgos que del mismo se derivan, y declaramos
que se encuentra bajo nuestra responsabilidad y es nuestra especialidad técnica el conocimiento detallado de la tecnologia y
los equipos con los cuales aplicaremos nuestro trabajo, y, en general, que conocemos todos los factores determinantes de los
costos de ejecucidn del contrato a suscribir, los cuales se encuentran incluidos en los términos de nuestra propuesta.

En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisién en la que hayamos podido incurrir en la investigacion de la
informacion que pueda influir para la determinacion de nuestra propuesta, no nos eximird de la obligacion de asumir las
responsabilidades que nos lleguen a corresponder como contratistas, y renunciamos a cualquier reclamacién, reembolso o
ajuste de cualquier naturaleza por cualquier situacién que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razon de nuestra
falta de diligencia en la obtencion de la informacion.

Reconocemos que ni al FONCEP, ni el personal interno o externo al mismo que haya intervenido en la contratacion que se
promueve por medio del presente proceso licitatorio y contratacion, han manifestado declaracién o garantia alguna expresa o
implicita en cuanto a la exactitud, confiabilidad o integridad de la informacién contenida en las fuentes de informacién analizadas
y conocidas por el proponente, en los materiales proporcionados o en las declaraciones realizadas durante el transcurso de
cualquier audiencia o visita efectuada a las instalaciones en las cuales se llevaran a cabo las labores para la ejecucion del
contrato, ya sea por escrito o en forma verbal, y que nada de lo contenido en cualquiera de los documentos a los que hemos
tenido acceso ha sido considerado como una promesa o declaracién en cuanto al pasado o al futuro.

Reconocemos que ni el Pliego de Condiciones del proceso de contratacion, ni la informacion contenida en este documento o
proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada posteriormente a cualquier persona, ya sea en forma verbal o escrita
con respecto a cualquiera de los aspectos del contrato ofrecido, se ha considerado como una asesoria en materia de
inversiones, legal, tributaria, fiscal o de otra naturaleza, y declaramos que para la preparacion de nuestra propuesta hemos
obtenido asesoria independiente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, y técnica, y que nos hemos informado plena y
adecuadamente sobre los requisitos legales aplicables en la jurisdiccion del presente proceso licitatorio y contratacion y del
contrato que se suscriba.

Aceptamos plena, incondicional e irrestrictamente los términos de la aceptacion de oferta que se nos hara en caso de ser
adjudicatarios, conforme con las condiciones establecidas en el Anexo Técnico y el Pliego de Condiciones. En consecuencia,
se cumplird con la ejecucion del mismo, sin modificaciones sustanciales o formales de ninguna naturaleza, por la sola
adjudicacion que a nosotros se nos haga, salvo aquellas modificaciones que determine incluir al FONCEP, por considerarlas
necesarias para incorporar las variaciones que se deriven de las adendas que se expidan dentro del proceso de LICITACION
PUBLICA FONCEP LP_001 DE 2021, las que de antemano aceptamos.

Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningun tipo de informacién confidencial o privada de acuerdo
con laley colombiana y, en consecuencia, consideramos que al FONCEP, se encuentra facultado para revelar dicha informacion
sin reserva alguna, a partir de la fecha de apertura de las propuestas, a sus agentes o asesores, a los demas proponentes o
participantes en el proceso de seleccion.

Que en cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334 de 2008, modificado por el Decreto 4705 de 2008, declaro bajo
juramento que se entiende prestado por la mera suscripcién de la presente carta, que los recursos obtenidos para la
presentacion de la oferta y en caso de resultar adjudicatario, para la ejecucién del contrato resultante del presente proceso de
seleccion, no se han obtenido de la celebracién de ofertas de cesién de derechos econémicos o de beneficiario con pacto de
Readquisicidn u operaciones de captacion o de recaudo masivo no autorizado de dineros del publico o de entrega masiva de
dineros de personas naturales o juridicas, directamente o a través de intermediarios, mediante la modalidad de operaciones de
captacién o recaudo en operaciones no autorizadas tales como piramides, tarjetas prepago, venta de servicios y otras

operaciones semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos sin explicacion financiera razonable. La suscripcion del
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presente documento constituye prueba de nuestro compromiso de NO participar en hechos que configuren los supuestos del
recaudo no autorizado de dineros del publico al tenor de lo dispuesto en el articulo 6 del Decreto 4334 de 2008 modificado por
el Decreto 4705 de 2008, en concordancia con el Decreto 1981 de 1988. En caso de Uniones temporales o Consorcios, se
entiende que, con la suscripcion de esta carta, todos y cada uno de sus miembros o integrantes efectian esta declaracion.

Los suscritos,

quienes nos presentamos en calidad de proponentes al presente
proceso de contratacion bajo ( ), declaramos y aceptamos, explicitamente,
que asumimos la responsabilidad plena por los resultados y obligaciones del contrato ofrecido, segun los términos del Pliego
de Condiciones que rige el proceso de contratacion, y reconocemos que nos encontramos vinculados o comprometidos de
manera ilimitada, incondicional, integral y solidaria respecto de todas y cada una de las obligaciones o responsabilidades
derivadas de la presentacion de la propuesta, de la correspondiente adjudicacion, y de la suscripcién del contrato respectivo,
conforme con las condiciones de responsabilidad previstas en la ley.

Declaramos bajo jjuramento, el que se entiende prestado por la mera suscripcién de la presente carta de presentacion de la
propuesta, que hemos declarado Unicamente la verdad en la informacién y propuesta suministradas y que, en consecuencia,
no existe ninguna falsedad en la misma, siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier
falsedad que se evidencie en la informacion aportada con la propuesta, o en las declaraciones contenidas en la presente carta
de presentacion de la propuesta.

Que nos obligamos a suministrar, a solicitud de al FONCEP, cualquier informacion necesaria para la correcta evaluacion de
esta propuesta, dentro de los términos que al efecto se determinen.

Que recibiremos notificaciones en:

Direccion:
Teléfonos:

Fax:

Correo electronico:

Que, en caso de resultar favorecidos en la adjudicacion del proceso de contratacion, a efectos de realizarse los pagos que se
pacten dentro del contrato respectivo, nos comprometemos a suministrar el RIT, RUT, Certificacion Bancaria y demas
documentos necesarios para tal fin.

Cordialmente,

(Firma del representante legal del proponente)

NOTA: Se aceptara cualquier otro modelo de documento siempre y cuando éste contenga minimo la informacion aqui solicitada y venga
debidamente suscrito por el representante legal del oferente.

Sede Principal
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FORMATO No. 3 - ACTA DE CONSTITUCION DE CONSORCIO

Entre, (persona juridica) ----------==----—- , domiciliados en ---------------- , constituida mediante Escritura No. -------- otorgada en—de 19--
en la Notaria ---- de ----—-- , representada en este acto por ------—-, mayor de edad y vecino de ---—, identificado con la cédula de ciudadania
NO. ----mmmmmme de ------, quien obra en su caracter de ------------— , con amplias atribuciones al efecto, por una parte, y (persona juridica) -

, domiciliada en --------- , constituida mediante Escritura No. --------- otorgada el --- de ---- de 199---- en la Notaria
----- de--------—-—---- representada en este acto por ------------—--, mayor de edad y vecino de -----——---, identificado con la cédula de
ciudadania No. de , Quien obra en su caracter de , con amplias atribuciones, hemos

determinado celebrar un compromiso o convenio consorcial que se regira por las siguientes clausulas:

PRIMERA.- OBJETO.- Este compromiso se celebra con el fin de integrar, como en efecto se integra por medio del presente documento,
un consorcio cuyo nombre sera entre y para
efectos de presentar una oferta conjunta para el proceso de SELECCION DE LICITACION PUBLICA No. FONCEP LP_01 DE 2021, cuyo
objeto es: "Contratar Servicios integrales de apoyo a la gestion documental y correspondencia, asi como reprografia y mensajeria
especializada que incluya motorizados, notificacion electronica certificada y alquiler de equipos para el proceso de Gestion Documental
del FONCEP."

SEGUNDA.- DURACION: La duracion del Consorcio debera cubrir el plazo de ejecucion del contrato, su liquidacion y tres (3) afios mas.
Por lo tanto, debera indicarse expresamente que el Consorcio, no podran ser liquidados o disueltos durante la vigencia o prérrogas del
contrato que se suscriba y en todo caso permaneceran unidas hasta la liquidacion del contrato.

TERCERA.- PARTICIPACION: Los integrantes de este consorcio acuerdan establecer el porcentaje de participacion en la siguiente
forma:
NOMBRE % DE PARTICIPACION

CUARTA: Por virtud de lo anterior nos comprometemos desde ahora, por medio del presente documento, tanto a presentar una oferta
conjunta, como a celebrar y ejecutar la aceptacion de la oferta respectiva en caso de seleccidn, igualmente en forma conjunta y dentro
de las condiciones exigidas por FONCEP. Queda expresamente convenido que los consorciados respondemos solidariamente por el
cumplimiento total de la oferta y de la ejecucion de la misma; en consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten
en desarrollo de los citados eventos, afecta a todas las personas que lo conforman.

QUINTA.- DESIGNACION DEL REPRESENTANTE.- Las partes integrantes del consorcio acuerdan nombrar como representante del
CONSOICI0 @ =---=r=mmmmmmommem , identificado con cédula de ciudadania No.--------- , con facultades amplias y suficientes para presentar y
firmar la oferta, y los deméas documentos que resulten de la adjudicacién. El representante designado, no podréa ser reemplazado sin la
autorizacion expresa y escrita de cada uno de los integrantes que la conforman.

SEXTA: Suscrito los contratos respectivos, queda convenido que no podra haber cesién del contrato entre los miembros que integren
el Consorcio. Cuando se trate de cesion a terceros, se requerira de la autorizacion previa, expresa y escrita de la FONCEP.

SEPTIMA.- DIRECCION: Para todos los efectos ante FONCEP, se consignan a continuacion las direcciones donde funcionan las oficinas
de los consorciados, a saber: . No obstante, lo anterior se acepta desde ahora que FONCEP, puede dirigirse al
consorcio a la siguiente direccion:

Para constancia se firma a los

FIRMAS
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
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FORMATO No. 4 - ACTA DE CONSTITUCION DE UNION TEMPORAL

Entre, (persona juridica) ---------------- , domiciliados en ------------- constituida mediante Escritura Publica No.------- otorgada en ------- de
199--- en la Notaria ---- de -----—----- , representada en este acto por mayor de edad y vecino de -------—------ ,
identificado con la cédula de ciudadania No. de , quien obra en su caracter de ------------m---- con amplias
atribuciones al efecto, por una parte, y (persona juridica) , domiciliada en -----, constituida mediante Escritura No.-
------------- otorgada el ----- de 199----, mayor de edad y vecino de ---—------identificado con la cédula de ciudadania No. -- de --------, quien
obra en su caracter de -------—--— , con amplias atribuciones hemos determinado celebrar un compromiso de unién temporal que se
denominara y se regira por las siguientes clausulas:

PRIMERA.- OBJETO: Este compromiso se celebra con el fin de integrar, como en efecto se integra por medio deI presente documento,
una Unién Temporal cuyo nombre sera entre
para efectos de presentar una oferta conjunta para el proceso de SELECCION DE LICITACION PUBLICA No. FONCEP LP_01 DE 2021,
cuyo objeto es: “Contratar Servicios integrales de apoyo a la gestiéon documental y correspondencia, asi como reprografia y mensajeria
especializada que incluya motorizados, notificacién electronica certificada y alquiler de equipos para el proceso de Gestién Documental
del FONCEP."

SEGUNDA.- DURACION: La duracion de la Union Temporal debera cubrir el plazo de ejecucion del contrato, su liquidacion y tres (3)
afios mas. Por lo tanto, debera indicarse expresamente que la Unién Temporal, no podran ser liquidados o disueltos durante la vigencia
0 prérrogas del contrato que se suscriba y en todo caso permaneceran unidas hasta la liquidacion del contrato.

TERCERA. PARTICIPACION: Queda expresamente convenido que las personas que integramos esta Unién Temporal respondemos
solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y de la ejecucion del contrato, en consecuencia, las actuaciones, hechos y
omisiones que se presenten en desarrollo de los citados eventos afecta a todos los integrantes que la conforman. Para efectos de la
aplicacion de las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y de la orden, convenimos que los términos
y extensidn de nuestra participacion en la ejecucion del contrato, es la siguiente: . Ilgualmente, nos comprometemos a
no modificar los términos y la extension de las actividades sefialadas anteriormente sin el consentimiento previo y escrito de la FONCEP.

CUARTA: Por virtud de lo anterior nos comprometemos desde ahora, por medio del presente documento, tanto a presentar una oferta
conjunta, como a celebrary ejecutar el contrato respectivo en caso de seleccion, igualmente en forma conjunta y dentro de las condiciones
exigidas por FONCEP.

QUINTA.- DESIGNACION DEL REPRESENTANTE.- Las partes integrantes del consorcio acuerdan nombrar como representante del
CONSOICI0 @ =--------mmmmmemmmn , identificado con cédula de ciudadania No.--------- , con facultades amplias y suficientes para presentar y
firmar la oferta, y los demas documentos que resulten de la adjudicacion. El representante designado, no podra ser reemplazado sin la
autorizacién expresa y escrita de cada uno de los integrantes que la conforman.

SEXTA: Suscrito los contratos respectivos, queda convenido que no podra haber cesion del contrato entre los miembros que integren la
Unién Temporal. Cuando se trate de cesion a terceros, se requerird de la autorizacion previa, expresa y escrita de la FONCEP.

SEPTIMA: Se hace constar, ademés que quienes estamos suscribiendo este compromiso disponemos de atribuciones suficientes para
representar a nuestras firmas y para contratar en nombre suyo, no solamente para los efectos del presente convenio sino también para
la ejecucion y celebracion de todos los actos y contratos que se deriven tanto de la Unién Temporal como de la seleccion y del contrato
que de ella se derive.

OCTAVA.- DIRECCION: Para todos los efectos ante la FONCEP, se consignan a continuacién las direcciones donde funcionaran las
oficinas de las personas que integran la Unién Temporal a saber: ---------- . No obstante, lo anterior se acepta desde ahora que la
FONCEP, puede dirigirse a la siguiente direccion-----Para todos los efectos los integrantes de la Union Temporal de comun acuerdo
designamos a -------- como representante de la misma. Para constancia se firma en alos

FIRMAS :
Nombres:

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION:
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FORMATO No. 5 - CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES ARTICULO 50 LEY 789
DE 2002 - PERSONA JURIDICA

En mi condicién de Representante Legal o Revisor Fiscal (si aplica), de (Razén social de la compafiia), identificada con Nit___,
debidamente inscrito en la Camara de Comercio de , me permito certificar o auditar (En caso del Revisor Fiscal) que de acuerdo
con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compafiia se ha efectuado el pago por
concepto de los aportes correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los Ultimos seis (6) meses. Lo
anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE
ESTA OBLIGACION.

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBI%RA
DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA.

Dadaen_D.C.alos ( ) del mes de de20__ .

FIRMA__ NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA (REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL)

TARJETA PROFESIONAL
(Para el Revisor Fiscal)

NOTA: EN CASO DE QUE EL PROPONENTE NO TENGA PERSONAL A CARGO Y POR ENDE NO ESTE OBLIGADO A EFECTUAR
EL PAGO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL DEBERA INDICARLO EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo obligaciones con el sistema general de seguridad social en pensiones, salud y
aportes parafiscales en los Ultimos seis meses.

FIRMA: _

Dadaen_D.C.alos( )__delmesde de 2021.

Nota: Es valido la presentacion del certificado de pago de aportes a seguridad social y parafiscales en otro formato, siempre y cuando
cumpla con la misma informacién y requisitos que establece el Formato No. 5 - Certificacion de pagos de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales - Articulo 50 Ley 789 de 2002 - Persona Juridica o el Formato No. 6 - Declaracion Juramentada de pagos se Seguridad
Social y Aportes Parafiscales - Articulo 9 Ley 828 de 2003 - Persona Natural.
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FORMATO No. 6 - DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003 - PERSONA NATURAL

Yo identificado (a) con C.C.____de , de acuerdo con lo sefialado en el articulo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO
LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujecion a las sanciones que para tal efecto establece el Cédigo Penal en su articulo 442,
que he efectuado el pago por concepto mis aportes y el de mis empleados (En caso de tener empleados a cargo) a los sistemas de
salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio
Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los Ultimos seis (6) meses.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALORY EL PLAZO
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO
DE ESTA OBLIGACION.

Dadaen_ alos( ) del mes de de20 .
FIRMA__
NOMBRE DE QUIEN DECLARA

Nota 1: EN CASO DE QUE EL PROPONENTE NO ESTE OBLIGADO A EFECTUAR EL PAGO DE APORTES PARAFISCALES Y
SEGURIDAD SOCIAL (salud y pensiones) DEBERA INDICARLO EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo obligaciones con el sistema general de seguridad social en pensiones, salud
y aportes parafiscales:

FIRMA__

Nota 2: CUANDO SI EXISTA OBLIGACION DE COTIZAR AL SISTEMA DE SALUD Y PENSIONES, PERO NO DE PARAFISCALES
SE DEBERA MANIFESTAR EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que me encuentro a paz y salvo en relacion CON MIS APORTES AL SISTEMA GENERAL
DE SALUD Y PENSIONES, en los Ultimos seis meses.

Nota: Es valido la presentacion del certificado de pago de aportes a seguridad social y parafiscales en otro formato, siempre y cuando
cumpla con la misma informacién y requisitos que establece el Formato No. 5 - Certificacidén de pagos de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales - Articulo 50 Ley 789 de 2002 - Persona Juridica o el Formato No. 6 - Declaracion Juramentada de pagos se Seguridad
Social y Aportes Parafiscales - Articulo 9 Ley 828 de 2003 - Persona Natural.
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FORMATO NO. 7 - ACEPTACION DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

El proveedor deber tener la capacidad técnica, administrativa y logistica para prestar el servicio objeto del presente proceso de
contratacion “Contratar Servicios integrales de apoyo a la gestién documental y correspondencia, asi como reprografia y mensajeria
especializada que incluya motorizados, notificacion electrénica certificada y alquiler de equipos para el proceso de Gestion

Documental del FONCEP”

ITEM 1- GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA.

EQUIPO MINIMO DE TRABAJO

Con una dedicacion del 100%:

CARGO CANTIDAD FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
Titulo profesional en “Archivistica”, | Experiencia especifica de tres (3) afios en
‘Bibliotecologia’,  “Sistemas ~ de | gerencia, coordinacién o direccion de
COORDINADOR Inforrngc_lon,:. “Bll.)|IOt.eCO|Ogla y | proyectos de ggstlon documental, que
Archivistica”,  “Ciencia de la | haga referencia a procesos de
PROFESIONAL 1 o P o .
Informacién’, o “Ciencia de la | organizacién, procesamiento, analisis y
DE ARCHIVO - . O . ",
Informacion y la Documentacion, | disposicion de la informacion para
Bibliotecologia y Archivistica” y sus | archivos de gestion, central e histérico y
afines segun el SNIES. administracién de personal.
Titulo de Tecndlogo o Técnico en
gestion documental, administracion
documental, archivistica,
bibliotecologia™ o estudiante de Experiencia especifica de un (1) afio, en procesos
LIDER DE minimo sexto semestre o superior perien P ; » €N proce
1 . L de gestion documental, sistemas de informacion o
ARCHIVO respectivamente, en archivistica, ) .
o ; . aseguramiento de calidad.
bibliotecologia, sistemas de
informacion o ingenieria de sistemas.
Experiencia minima de seis (6) meses en
AUXILIAR  DE 1" Titulo de Bachiller actividades de correspondencia y/o archivistica
ARCHIVO ' ylo digitalizacién y/o control de calidad de
digitalizacion y/o indexacién documental.

* En cumplimiento de la Ley 1409 de 2010 y Ley 30 de 1992.
ITEM 2 - REPROGRAFIA: FOTOCOPIADO, DIGITALIZACION E IMPRESION

Para el cumplimiento del objeto, es necesario el suministro de las maquinas detalladas a continuacién, incluyendo para todos los
efectos papeleria e insumos necesarios para la correcta operacion de estas:

SEDE CANTIDAD MAQUINAS CARACTERISTICAS TECNICAS
-Velocidad de copiada minima 60 ppm.
-Alta de resolucién de copiado.
-Funcionalidad digital.
PRINCIPAL 6 Fotocopiadora -Posibilidad de impresion daplex.
gede PIG'I::CIpI:I . FONDO DE '
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SEDE CANTIDAD MAQUINAS CARACTERISTICAS TECNICAS
Carrera 6 No 14-98 multifuncional -Componentes de larga duracién que
preserven el medio ambiente.

-Memoria 2 Gb.

Ubicacion: Pisos del FONCEP - Centro
de Copiado

-Velocidad de copiado de 20 ppm.
-Disefio compacto tipo sobremesa.

1 Fotocopiadora -Funcionalidad digital.

multifuncional -Impresidn a color y a blanco y negro.
-Componentes de larga duracién que
preserven el medio ambiente.

Ubicacion: Direccion General

-Rendimiento superior a 60 ppm

-Alta resolucién de impresion

-Trabajo pesado

-Disefio compacto, tipo sobremesa
ARCHIVO CENTRAL 1 Fotocopiadora -Posibilidad de impresion duplex
ALAMOS multifuncional -Compatible para trabajar en red con la
configuracion de los aplicativos utilizados
en la entidad.

-Software para asignacion de claves por
usuario.

-Componentes de larga duracién que
preserven el medio ambiente.

Ubicacién: Bodega Alamos - Archivo
Central

Asi mismo, el proveedor proporcionara un operario para la sede principal de la entidad de acuerdo con el siguiente perfil:

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
Titulo de Bachiller Experiencia de un (1) afio en el manejo de maquinas fotocopiadoras y
servicios de reprografia y/o gestion documental.

ITEM 3 - MENSAJERIA ESPECIALIZADA QUE INCLUYA MOTORIZADOS Y NOTIFICACION ELECTRONICA CERTIFICADA.
» Mensajeria especializada

> Mensajeria motorizada

» Mensajeria electrdnica certificada

ITEM 4 - ALQUILER DE EQUIPOS DE CORRESPONDENCIA, INCLUYENDO INSUMOS, INSTALACION, CONFIGURACION Y
MANTEAMIENTO

Para el desarrollo de las actividades de correspondencia durante la ejecucion del contrato se debera contar con los siguiente s equipos:
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SEDE CANTIDAD MAQUINAS DESCRIPCION

Impresora térmica de etiquetas de codigos de barras:
ancho de impresion de 4 ", 203 ppp, barra de corte, RS-
2 IMPRESORAS 232 de deteccion automatica de serie, USB 1.1, paralelo
TERMICAS Centronics, 4 MB de flash estandar, 8 MB estandar
Sdram, EPL, ZPL I, cable USB, cable de alimentacion de
América del Norte Especificaciones: 4.09 "Ancho de
impresion-5 en blanco / s Mono-203 ppp - USB - Serie -
Paralelo

ADF: hasta 8000 paginas al dia

Color: hasta 60 ppm/120ipm a 200 dpi; hasta

PRINCIPAL: 40 ppm/80 ipm a 300 dpi
Carrera 6 No 14- | 2 ESCANNER Digitalizacién CCD doble; profundidad de salida en escala
98 RENDIMIENTO de grises de 256 niveles (8 bits); profundidad de captura
ESTANDAR a color de 48 bits (16 x 3); profundidad de salida a color
de 24 bits (8 x 3)
Resolucion 600 dpi

Alimentacién hasta 100 hojas de papel de 80 g/m? (20 Ib)
Incluye software para eliminacién de hojas en blanco y
gestion de documentos

Formatos de salida TIFF sencillo y multipagina, JPEG,
RTF, BMP, PDF, PDF con capacidad de busqueda.

En desarrollo del objeto, el contratista adquirira para con el Fondo de Prestaciones Econdmicas, Cesantias y Pensiones —
FONCERP, las siguientes obligaciones:

ITEM 1- GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA.

» Correspondencia (Radicacion, digitalizacion, fotocopiado e indexacion)
1.Radicar, digitalizar e indexar en el sistema de radicacion empleado por la entidad, los documentos recibidos en la ventanilla
Unica de correspondencia, de acuerdo con los procedimientos establecidos en el Manual de Correspondencia, Digitalizacion,
fotocopiado Indexacion y Sistema de Gestion Documental.
2.Coordinar el envio y la digitalizacién de documentos de correspondencia de salida.

> Archivo de Gestion Centralizado

1. Organizar, clasificar y ordenar los documentos recibidos a través de la ventanilla unica de correspondencia, de acuerdo al
procedimiento establecido.

2.Incorporar los documentos a expedientes y/o unidades documentales de acuerdo con la tabla de retencién documental y los
procedimientos e instructivos definidos por la entidad.

3. Organizar los Actos Administrativos (Resoluciones) que se encuentren digitales, segln la dependencia y afio, asi como la
actualizacién del respectivo inventario.

4. Elaborar y/o actualizar hoja de control para las series documentales de expedientes pensionales, bonos y cuotas partes,
cesantias, cobro coactivo, contratos e historias laborales, de acuerdo con la TRD y los procedimientos establecidos para la
organizacion de unidades documentales y expedientes pensionales. (Acuerdo 06 de 2011).

5.Dar tramite a las consultas de las diferentes areas sobre las carpetas y documentos custodiados en el archivo.
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6.Validar la conformacion de los expedientes fisicos en relacion con los expedientes digitales, incluyendo la actualizacion,
digitalizacion y/o ajuste en el evento de requerirlo, asi como la eliminacion de im&genes en blanco y/o hojas del expediente
digital que corresponden a papel reciclado.

7.Realizar transferencias documentales de Archivo de gestion Centralizado a Archivo Central de acuerdo la TRD vy los
procedimientos e instructivos definidos por la entidad.

8. Actualizar los inventarios documentales en el formato FUID vigente en la entidad.

9.Llevar control de préstamos y devoluciones de documentos, unidades documentales y expedientes.

> Archivo Central
1.Completar los inventarios de las unidades documentales depositadas en el archivo central y fondos acumulados, en el FUID.
2. Atender los requerimientos de consultas
3.Recibir las transferencias documentales del archivo programadas en el archivo de gestién centralizada al archivo central.
4 Prestar apoyo con personal calificado para la aplicacion de tablas de retencién documental y tablas de valoracién documental
en el archivo central.
5. Llevar control de préstamos y devoluciones de unidades documentales y/o expedientes en el aplicativo.

» Capacidad Operacional
1. Formatos, reportes y procedimientos: apoyar el diligenciamiento de formatos y generacién de reportes que le sean
solicitados por el supervisor del contrato, de tal forma que se cumpla con los procedimientos del Sistema Integrado de
Gestion de la Entidad.
2. Informes: presentar informes mensuales y trimestrales de gestion teniendo en cuenta como minimo los siguientes
aspectos:
e Introduccion. Descripcion de los datos basicos del contrato, tipo, nimero, objeto, valor.
o  Normatividad (decretos, circulares, entre otros)
o Estadisticas mensuales y trimestral de actividades realizadas en el periodo, para los diferentes servicios,
o Aspectos relevantes. Dificultades presentadas y logros obtenidos en la ejecucién del servicio, incluyendo
evidencias como imagenes.
o Novedades de atencion especial por dependencias.
e Actividades a realizar para el préximo periodo.
o Informe de comunicaciones oficiales no entregadas citando el motivo correspondiente.

Respecto del equipo de trabajo
1.Cumplir con las especificaciones técnicas definidas por la entidad.
2.Efectuar la recepcion y radicacion de documentos en la Ventanilla Unica de Correspondencia.
3.Realizar la distribucién de los IDs radicados a las diferentes dependencias de la entidad, teniendo en cuenta:
e Incorporacién de documentos a expedientes y unidades documentales.
o Actualizacion de expedientes pensionales.
e Foliacion.
o Diligenciamiento de hoja de control.
e Digitalizacion de documentos faltantes.
e Indexacion de expedientes.

e Fotocopiado )
4 Acatar las instrucciones impartidas por el Area Administrativa.
5.Manejo de sistemas, herramientas ofimaticas como Word, Excel y equipos de oficina.

ITEM 2. Reprografia (impresion, digitalizacion y fotocopiado).
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1. Cumplir con las especificaciones técnicas definidas por la entidad.

2. Suministrar las maquinas con las especificaciones técnicas requeridas por la entidad, incluyendo para todos los efectos
papeleria e insumos para la correcta operacion de las mismas.

3. Elservicio debe ser prestado de manera permanente, en el horario y en la ubicacion solicitadas acorde con las necesidades
de la entidad.

4. Cuando se requiera, se debe brindar capacitacion a las personas que el supervisor indique en el uso de las maquinas

5. Diligenciar en cada uno de los centros de copiado, el formato de legalizacion de copias, en el cual se consignara de manera
permanente el nimero de fotocopias, persona solicitante del servicio, firma del solicitante y jefe o supervisor del area quien
autoriza el mismo, para de manera posterior cancelar unica y expresamente la totalidad de fotocopias soportadas en tal
formato.

6. Realizar el mantenimiento preventivo y/o correctivo a las maquinas suministradas para la correcta prestacion del servicio,
en caso de inoperancia de alguna de ellas, las mismas deberan ser reemplazadas para no afectar en ningiin momento la
ejecucion del servicio.

7. Dar la correcta y adecuada disposicion a los residuos peligrosos que se generen con ocasion a la prestacion del servicio.

8.  Contar con un software que permita generar reportes de impresion, digitalizacion y/o fotocopiado, donde se refleje el usuario
y el niumero de folios por cada uno de ellos.

9. Garantizar la contratacidn del operario de las fotocopiadoras y de quienes presten el servicio de mantenimiento correctivo
y preventivo. No existira relacién contractual o laboral entre estos y el FONCEP.

10. Trasladar, instalar y configurar las maquinas maximo dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la suscripcion del
contrato, con el fin de garantizar el servicio en el FONCEP. Para ello el contratista debera asumir todos los costos directos
e indirectos para el correcto funcionamiento, instalacion, traslado y configuracion de los equipos durante la ejecucion del
contrato.

11. Contar con un operario, el cual debe ser ubicado en el centro de copiado de la Sede Principal (Carrera 6 No. 14-98 Torre
A, piso 2). El horario de atencion sera de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 4:30 p.m. y en horarios adicionales cuando la
entidad asi se requiera, los cuales estaran bajo la responsabilidad total del Contratista y vinculados laboralmente por éste.
El FONCEP podré solicitar la disminucién o incremento de los operarios y/o de las maquinas asignadas al servicio de la
entidad, cuando asi lo requiera para satisfacer sus necesidades y de conformidad con las situaciones administrativas y
operativas que asi lo demanden.

12. Respecto a los ANS para el presente ftem, se establecen:

a. Cambio de operario: se debera efectuara en un tiempo no mayor a 10 dias calendario posterior a la solicitud
efectuada por el supervisor.

b. Mantenimiento de equipos: se debera efectuar en un tiempo no mayor a 24 horas posterior a la solicitud
efectuada por el supervisor. En caso de que se requiera el traslado de los equipos para la ejecucion de esta
actividad, el contratista debera dejar en calidad de back up, como minimo un equipo por punto a fin de atender el
servicio.

c. Traslado de equipos: se debera efectuar en un tiempo no mayor a 2 dias calendario posterior a la solicitud
efectuada por el supervisor.

d. Consumibles: se debera efectuar en un tiempo no mayor a 5 dias calendario posterior a la solicitud efectuada
por el supervisor, este tiempo incluye su instalacién en el caso de toner o entrega en las instalaciones del
FONCEP, en caso de papel.

e. Cambio de maquina: se debera efectuara en un tiempo no mayor a 3 dias calendario posterior a la solicitud
efectuada por el supervisor. Dicho cambio puede darse por no cumplimiento en las especificaciones técnicas
requeridas por la entidad o dafio total en la maquina, lo que impide su correcto funcionamiento.

13. Configurar las maquinas de tal forma, que solo los usuarios autorizados por el FONCEP puedan acceder al servicio.

14. Utilizar cartuchos y equipos ecoldgicos que cumplan con los requerimientos minimos de eficiencia y capacidad requeridos
por la entidad.

15. Entregar al FONCEP, junto con la factura mensual, los documentos mediante los cuales se autorizan las fotocopias e
impresiones, una relacién de las fotocopias e impresiones tomadas en cada una de las maquinas y consolidado por

dependencia.
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Responder por las pérdidas o dafios que cauce a los bienes o al personal a cargo del FONCEP en el ejercicio de las
actividades que le sean asignadas y cuando sus actuaciones sean contrarias al objeto del contrato, a las buenas costumbres
yalaley.

Atender los requerimientos realizados por la entidad en cuanto a prestacidn del servicio en dias no habiles o fuera del
horario laboral establecido en la entidad.

Cumplir con las demas obligaciones de caracter general o especifico que surjan de la naturaleza del contrato y que
garanticen el cabal y oportuno cumplimiento del objeto contractual del mismo.

ITEM 3. MENSAJERIA ESPECIALIZADA QUE INCLUYA MOTORIZADOS Y NOTIFICACION ELECTRONICA CERTIFICADA.
El proveedor en la prestacion de los servicios de mensajeria especializada y notificacion electrénica certificada se compromete a:

1.
2.

3.

Cumplir con las especificaciones técnicas definidas por la entidad.

Recoger diariamente y en el horario establecido, los envios postales que requiera el FONCEP en la modalidad de correo
certificado a nivel nacional de una manera eficaz durante la ejecucidn del contrato.

Cumplir con los tiempos de entrega establecidos por el FONCEP para los envios, asi:

TIEMPOS DE ENTREGA Y DEVOLUCION
Tiempo de |Devolucion de la
Cobertura Prioridad entrega prueba de
efectiva entrega
Alta El mismo dia El mismo dia
Local
Media De 1 a 2 dias 2 dias
Ciudades De 2 a 3 dias 8 dias
Nacional Alta
Poblaciones De 4 a 5 dias 10 dias

Nota: Cada envi6 contara con prueba individual de entrega.

4.
5.

6.

i

10.

1.
12.
13.
14.

15.

Sede Principal

Cumplir los tiempos de entrega para los acuses de recibido de la mensajeria remitida por el FONCEP

Cumplir con los tiempos establecidos para él envié por medios electronicos 0 magnéticos de los reportes de entrega efectiva,
de acuerdo con los tiempos solicitados por el FONCEP y ofrecidos por el proponente.

En caso de pérdida, extravio o dafio parcial o total de un envio, la empresa contratista surtira los tramites de denuncia
necesarios, asi mismo él envié debera contar con el seguro respectivo con el fin de contar con una garantia en caso de
pérdida, extravio o dafio parcial y/o total.

Contar con un aplicativo para generar las guias de cada uno de los envios y asi poder validar el estado de los mismos.
Informar al FONCEP, las direcciones que se deban actualizar en la base de datos, con el fin de minimizar las devoluciones
Una vez agotada las labores de tele mercade6 correspondiente (llamadas, ubicacién de nuevas direcciones), reportar a
FONCERP los envios devueltos, indicando la causal de devolucion de cada uno y corroborando los motivos de la devolucion
cuando sea imposible el reenvio. Si se trata de direcciones incorrectas originadas en error de digitacidn, traslado reciente,
direccion deficiente, direccion incorrecta u otros motivos, con el fin de que FONCEP analice las causales de devolucion y
corrija la informacion si es del caso

En forma conjunta con los funcionarios del FONCEP, acordar la forma de cumplir los procedimientos de entrega de envios
postales, en lo referente a acondicionamiento (embalaje), dimensiones, rotulacion del destinatario y remitente, limites de
peso y prohibiciones.

Guardar reserva absoluta sobre la informacion que llegare a obtener como consecuencia del desarrollo del contrato.

El servicio que se preste debera ser de entrega personalizada.

Para recoger los envios, se establecera conjuntamente entre el FONCEP y la firma CONTRATISTA horarios que deberan
cumplirse estrictamente.

Informar a los funcionarios de FONCEP sobre nuevos lineamientos postales que sobre la materia se expidan a nacional o
local, con el fin de dar cumplimiento a los mismos.

Presentar los informes que sean requeridos por el supervisor del contrato por parte de FONCEP vy llevar el control de
ejecucion del mismo.
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16. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta FONCEP por medio del supervisor del contrato.

17. Presentar junto con la factura de cobro las planillas diarias de recoleccion, debidamente diligenciadas y liquidadas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19. Cotizar los servicios adicionales que requiera FONCEP, cuando asi se le solicite y prestar los mismos cuando se autorice.

20. Responder por las pérdidas o dafios que cauce a los bienes o al personal a cargo del FONCEP en el ejercicio de las
actividades que le sean asignadas y cuando sus actuaciones sean contrarias al objeto del contrato, a las buenas costumbres
yalaley.

21. Atender los requerimientos realizados por la entidad en cuanto a prestacién del servicio en dias no habiles o fuera del
horario laboral establecido en la entidad.

22. Garantizar los pagos al Sistemas de Seguridad Social en salud, pensiones, riesgos profesionales, Cajas de compensacion
familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

23. Cumplir con las demas obligaciones de caracter general o especifico que surjan de la naturaleza del contrato y que
garanticen el cabal y oportuno cumplimiento del objeto contractual del mismo.

A continuacién, se sefialan condiciones respecto a los tipos de mensajeria a contratar.

» Mensajeria motorizada

1. Contar con dos (2) mensajeros motorizados, segun las especificaciones técnicas requeridas por la entidad para prestar el
servicio en la ciudad de Bogota, D.C. en un horario de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 4:30 p.m., de acuerdo con los
requerimientos del supervisor.

2. Recoger y distribuir la documentacion acorde a los horarios y lineamientos establecidos por el supervisor del contrato.

3. Elaborar la guia de acuerdo con los lineamientos establecidos y entregar las copias una vez estén debidamente firmadas
por el destinatario o con el motivo de devolucién, para su digitalizacién.

4. Velar porque la documentacion y correspondencia llegue a su sitio de destino en perfecto estado y mantener la
confidencialidad y reserva sobre el contenido de esta.

5. Disponer de manera inmediata de un reemplazo de las mismas calidades contratadas, en la eventualidad que uno (o los
dos) de los motorizados asignados no pueda prestar el servicio de mensajeria; asi como cuando no cumpla con las
condiciones minimas requeridas de acuerdo a lo sefialado por el supervisor del contrato.

6. Laempresa debe presentar para el momento de suscripcion de acta de inicio del contrato, que garantizara que, en el plazo
de ejecucion del mismo, los motorizados porten los documentos necesarios para su circulacion, mantener vigentes los
seguros de ley establecidos para la moto, y hacer uso adecuado y completo de los implementos de seguridad de acuerdo
con las normas vigentes.

7. Los motorizados deberan reportar en forma inmediata ante el supervisor cualquier anomalia que se presente en la prestacion
del servicio.

8. Atender las observaciones y lineamientos sobre la prestacion del servicio que le formule el supervisor del contrato.

» Mensajeria electronica certificada
1. Generar los siguientes acuses de seguridad necesarios por cada correo electrénico certificado enviado a través del servicio:

o Acuse de envio

e Acuse de entrega y/o recibo

o Acuse de apertura.

e Encaso de que un correo electrénico o comunicacién enviada a través del servicio tenga mdltiples destinatarios,
el servicio debera generar los acuses de seguridad correspondientes por cada, uno de los destinatarios originales
de forma individual.

2. Prestar servicio de soporte técnico en caso de ser necesario, con el fin de resolver problemas o dudas respecto al uso de
la herramienta.

3. Remitir soportes de envios mensuales, donde se pueda evidenciar como minimo los siguientes campos: Destinatario, fecha
y hora de envid, recibido y/o apertura.

4. Garantizar el normal envié de documentos y/o comunicaciones, sin que se considere una limitante el nimero de adjuntos

0 sU peso.
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5. Configurar la herramienta en un término no mayor a un (01) dia habil posterior a la suscripcién del contrato, con el fin de
garantizar la continuidad en el servicio.

6. Realizar una capacitacion a los funcionarios que disponga el FONCEP, sobre los beneficios del servicio, asi como su
validez juridica para efectuar notificaciones por este medio.

7. Garantizar una disponibilidad en el servicio de 99%, con el fin de prestar de forma ininterrumpida el servicio. En caso de
presentarse fallas, |a firma contratista debera notificar por escrito al FONCEP, la causa de la falla, tiempo de solucion de
la misma y alternativa para dar continuidad al servicio.

8. Brindar soporte técnico del servicio de por medio de una linea de contacto que funcione 7x24, que sera el punto de contacto
que tendra el FONCEP a través de la cual se concentren todos los mantenimientos tanto preventivos como correctivos y
las posibles fallas que presente el servicio.

9. El mensaje de acuse de entrega y/o recibo de un mensaje de correo electrénico enviado a través del servicio debera
permitir a la entidad determinar la fecha exacta de entrega del mensaje. Para ello, la hora debe obedecer a la fecha legal
de la Republica de Colombia a través del servicio de estampado cronoldgico, provisto por una Entidad de Certificacion
Digital Abierta autorizada para la prestacion de este servicio en Colombia.

10. El mensaje de acuse de entrega y/o recibo de un mensaje de correo electrénico enviado a través del servicio debera
permitir determinar si el mensaje de correo electronico pudo ser efectivamente entregado o no. En caso de que el mensaje
de correo electrénico no haya podido ser entregado debera identificar la razén por la cual no se entrego.

11. El mensaje de acuse de entrega y/o recibo de un mensaje de correo electronico enviado a través del servicio debera
contener la traza SMTP de entrega del mensaje de correo electrnico.

12. El mensaje de acuse de entrega y/o recibo de un mensaje de correo electrénico enviado a través del servicio debera
proveer un mecanismo que permita recuperar el mensaje de correo electronico original enviado, asi como sus adjuntos.

13. El servicio debera enviar los acuses de envio, entrega y lectura por cada correo electronico certificado a la cuenta de correo
electrénico de origen del mensaje de correo certificado

14. El servicio debera permitir el acuse de recibido a la misma cuenta de origen del que fue enviado el correo.

15. El servicio debe garantizar la integridad referencial entre un mensaje de correo electronico enviado a través del servicio y
sus acuses correspondientes mediante la utilizacion de un identificador Unico.

16. El servici6 debe garantizar la autenticidad de origen de la cuenta de correo electrénico desde la cual son enviados los
mensajes de correo electronico.

17. El Servicio debera permitir verificar la validez de la cuenta de correo electronico de origen.

18. El servicio debera permitir garantizar la confidencialidad de un mensaje de correo electronico mediante la provisién de
funcionalidades de cifrado simétrico y asimétrico.

19. Remitir el documento adjunto con un mensaje de correo electrénico enviado tal cual como se envi6 desde el origen.

20. Ser compatible el uso de certificados de firma digital, para cualquier entidad certificadora abierta.

21. Ser compatible con el uso del servicio de estampado cronolégico.

22. Permitir la configuracion de autorizacion para el consumo del servicio de correo electronico certificado a nivel de cuenta de
correo y/o dominio de correo

23. Permitir la generacion de reportes detallados de consumo del servicio, permitiendo identificar entre otros: la cantidad de
correos electrénicos, certificados enviados, la cuenta de correo electrénico de origen y la fecha y hora de envio.

24. Disponer de un cliente Web, para la generacion y envio de mensajes de correo electrénico certificado accesible para ser
utilizada en caso de no tener acceso o contar con un aplicativo cliente de correo.

25. Disponer de un mecanismo de integracion del servicio que permita su utilizacién desde los principales aplicativos clientes
de correo electrénico y sus diferentes versiones, por ejemplo: Outlook Express, Microsoft Outlook, Lotus Notes.

26. Permitir el envio de mensajes de correo electronico de forma automatica y masiva por medio de los aplicativos propios del
FONCEP.

27. Garantizar la compatibilidad del servicio con los principales sistemas y servicios manejadores de correo electrénico.

28. Permitir que los destinatarios de los mensajes de correo electrénico puedan visualizar los mensajes de correo enviados a
través del servicio sin la necesidad de realizar ningun tipo de configuracién especifica sobre su cliente de correo y/o la
adquisicion, instalacion, configuracion de plug-ins, aplicativos o cualquier clase de componente de software.
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El servicio de correo electronico debe brindar la opcidn de respuesta certificada del destinatario al remitente, en formato
PDF establecido por el FONCEP

El sistema debe garantizar la identidad de una persona natural o juridica que actla través de una red informatica de un
sistema de informacion y en general, cualquier medio de comunicacion y/o informacion digital.

Los acuses se deben generar de manera independiente por cada comunicacion.

El sistema se debe configurar con la herramienta de gestion documental de la entidad para realizar los envios de
comunicaciones, incluyendo los envios masivos generados por las diferentes dependencias de la entidad

El sistema debe permitir el envio de comunicaciones y adjuntos de mas de 20MB (hasta 1TB aprox.)

Permitir que los mensajes de correo se puedan reenviar y poder validar la trazabilidad

Los diferentes acuses generados (envio, recibido y/o apertura) se deben configurar incluyendo el logo oficial de la entidad
y el nimero de ID - Radicado, asi como la opcién de descargarlos en formatos como PDF.

Para la Implementacion del servicio de notificacion electrénica certificada el proveedor habilitara alguno de los esquemas
de integracion que se ajustan a las necesidades de la Entidad.

Garantizar la confirmacion de envio y acuse de recibo certificado con validez juridica y acuse de lectura: Registro verificable
que prueba: el envio, la entrega, el contenido transmitido y que agrega la fecha y hora oficial en el envio o recepcion del
correo electrnico. Trazabilidad y auditoria en la entrega de la transaccion.

Garantizar el correcto, eficiente y efectivo envio de la informacién: Instalar el aplicativo correspondiente en los equipos de
cémputo que designe el supervisor, bajo previa notificacion escrita para el correcto desarrollo del objeto del contrato, de
igual manera se aclara que el aplicativo debera contar con el licenciamiento respectivo.

Habilitar la cuenta de correo electronico de acuerdo con instruccion que emita el supervisor del contrato.

Brindar capacitacion. y acompafiamiento en el proceso de implementacion, asi como en el proceso de ejecucion del
contrato y cumplir con los procedimientos postales establecidos por la Ley.

Entregar un Back up de los envios realizados por la plataforma de con sus respectivos acuses de recibido, lectura, una vez
finalizado el contrato.

Garantizar el correcto funcionamiento de la plataforma, brindando el oportuno servicio técnico en el caso requerido.
Presentar informe mensual de la Gestion y envios realizados cuando el supervisor del contrato lo solicite.

Brindar soporte técnico del servicio de por medio de unalinea de contacto que funcione 7x24, que sera el punto de contacto
que tendra el FONCEP a través de la cual se concentren todos los mantenimientos tanto preventivos como correctivos y
las posibles fallas que presente el servicio.

Contar con Certificado de Acreditacién emitido por el organismo nacional de acreditacién (ONAC) de acuerdo con los
Criterios Especificos de Acreditacion CEA - 4.1.-10 - VO1.

ITEM 4. Alquiler de equipos de correspondencia, incluyendo insumos, instalacion, configuracién y mantenimiento

Respecto al presente item el oferente debera:

1.

Suministrar las maquinas con las especificaciones técnicas requeridas por la entidad, incluyendo para todos los efectos
cintas, etiquetas y demas insumos para la correcta operacion de las mismas

2. Realizar el mantenimiento preventivo y/o correctivo a las maquinas suministradas para la correcta prestacion del servicio.

3. Darla correcta y adecuada disposicion a los residuos peligrosos que se generen con ocasion a la prestacion del servicio.

4. Trasladar, instalar y configurar las maquinas maximo dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la suscripcion del
contrato, con el fin de garantizar el servicio en el FONCEP. Para ello el contratista debera asumir todos los costos directos
e indirectos para el correcto funcionamiento, instalacion, traslado y configuracion de los equipos durante la ejecucion del
contrato.

5. Respecto a los ANS para el presente item, se establecen:

f.  Mantenimiento de equipos: se debera efectuar en un tiempo no mayor a 24 horas posterior a la solicitud
efectuada por el supervisor. En caso de que se requiera el traslado de los equipos para la ejecucion de esta
actividad, el contratista debera dejar en calidad de back up, como minimo un equipo por punto a fin de atender el
servicio.
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g. Traslado de equipos: se debera efectuar en un tiempo no mayor a 2 dias calendario posterior a la solicitud
efectuada por el supervisor.

h. Consumibles: se deberd efectuar en un tiempo no mayor a 5 dias calendario posterior a la solicitud efectuada
por el supervisor, este tiempo incluye su instalacion en el caso de téner o entrega en las instalaciones del
FONCEP, en caso de papel.

i. Cambio de maquina: se debera efectuar en un tiempo no mayor a 3 dias calendario posterior a la solicitud
efectuada por el supervisor. Dicho cambio puede darse por no cumplimiento en las especificaciones técnicas
requeridas por la entidad o dafio total en la maquina, lo que impide su correcto funcionamiento.

6. Atender los requerimientos realizados por la entidad en cuanto a prestacidn del servicio en dias no habiles o fuera del
horario laboral establecido en la entidad.

7. Cumplir con las demas obligaciones de caracter general o especifico que surjan de la naturaleza del contrato y que
garanticen el cabal y oportuno cumplimiento del objeto contractual del mismo.

(Firma del representante legal del proponente)
Nombre empresa:_ NIT:
Nombre del Representante Legal:

CC.___
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FORMATO No.8 - EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE.

NOMBRE DEL PROPONENTE: NIT.:
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Quien suscribe, declara que la consignacion de la experiencia en este Formato se realiza bajo la gravedad de juramento, y
supone la declaracién de que la experiencia es exitosa en los términos sefialados en el Pliego de Condiciones.

FIRMA:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL/ APODERADO

TIPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL/APODERADO
DIRECCION Y CIUDAD

CELULAR

CORREO ELECTRONICO

INDICACIONES DE DILIGENCIAMIENTO:

1.Indicar el nombre del PROPONENTE Individual o del miembro del PROPONENTE Plural que acredita la Experiencia, y el de la
matriz o subordinada, cuando aplique.
2. Consigne en este campo el porcentaje de participacion del miembro del PROPONENTE Plural que acredita la Experiencia.
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3.Consigne en este campo el nombre de la persona contratante y datos de contacto: direccion fisica, nimero de teléfono
actualizado, direccion electrénica, pagina web (si se encuentra disponible) y nombre del o los funcionarios que puedan confirmar la
informacion consignada.

4.Consigne en este campo el nombre del Contratista. Si el contrato se ejecutd a través de una estructura plural, indicar el porcentaje
de participacion del Integrante del PROPONENTE Plural que acredita la experiencia en la asociacion indicada como contratista.

5. Consigne en este campo la fecha de inicio del contrato acreditado.

6. Consigne en este campo la fecha de terminacion del contrato acreditado. Se debera utilizar la Fecha de Terminacién indicada
para hacer la conversion, en caso de que la moneda de origen del contrato acreditado se distinta del Peso. Asimismo, se debera
utilizar la Fecha de Terminacion para actualizar el Valor del Contrato, luego de realizar la conversion, en caso de que la moneda de
origen del contrato acreditado sea distinta al Peso.

7. Consigne en este campo el valor total del contrato en la moneda de origen.

8. Cuando aplique, consigne en este campo el valor de la Tasa de Cambio a utilizar para convertir a Pesos el valor del contrato cuya
moneda de origen sea distinta del Peso.

9. Cuando aplique, consigne en este campo la fecha de la Tasa de Cambio a utilizar para convertir a Pesos el valor del contrato
cuya moneda de origen sea distinta del Peso. Esta fecha debera corresponder a la Fecha de Terminacién del contrato acreditado.
10. Consigne el valor total del contrato en Pesos.

11. Cuando aplique, se deberéa consignar el valor equivalente al porcentaje que se permite acreditar.

12. Consignar la Clasificacion UNSPSC.

13. Consignar el nimero de consecutivo del reporte del contrato ejecutado en el RUP.
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FORMATO No. 9 - APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL Y RECIPROCIDAD
Declaramos bajo nuestra responsabilidad personal y/o comprometiendo a las personas juridicas que represento o apodero que:

1. OFRECIMIENTO DE SERVICIOS NACIONALES (PRODUCCION NACIONAL, ACUERDO O TRATADO
INTERNACIONAL O PRINCIPIO DE RECIPROCIDAD)

Este punto lo deben diligenciar los oferentes cuyos Servicios sean Nacionales asi:

Marcar (X) e indicar que son servicios prestados por personas naturales
colombianas o residentes en Colombia o por personas juridicas constituidas de
Por Produccion Nacional conformidad con la legislacién colombiana.

Si( )

Debe aportar segun el caso:

a) Persona Natural: Cedula de Ciudadania o Cédula de Extranjeria, segun el
caso.

b) Persona Juridica: Certificado de existencia y representacion legal de
empresa constituida en el pais.

Marcar (X), para los servicios correspondientes al objeto a contratar no nacionales
y los paises de donde provienen hacen parte de Acuerdos o Tratados
Internacionales celebrados con Colombia para compras estatales aplicables a este

Por Acuerdo o Tratado proceso de contratacion o aplica Principio de Reciprocidad.
Internacional o Principio de
Reciprocidad Si( )

Nota: Para la verificacidn y asignacion del puntaje este Anexo se entendera prestado bajo la gravedad de juramento con su
suscripcidn, diligenciamiento y presentacion junto con la propuesta.

2. OFRECIMIENTOS DE SERVICIOS EXTRANJEROS CON COMPONENTE NACIONAL

Este punto lo deben diligenciar los oferentes cuyos servicios sean prestados asi:

Cuando se utilice personal, garantizando componente

colombiano.

Servicio Extranjero con
Componente Nacional | Marcar (X) indicando si tiene componente colombiano (EL SERVICIO SERA|

CATALOGADO EXTRANJERO)

Si( )

Nota: para la verificacidn y asignacion del puntaje este Anexo se entenderad prestado bajo la gravedad de juramento con su
suscripcion, diligenciamiento y presentacion junto con la propuesta.

Con fundamento en lo anterior, el presente anexo debera ser diligenciado y presentado junto con la oferta por el representante legal
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0 su apoderado (segun corresponda), indicando los siguientes datos

Firma del Representante Legal
Nombre o Razén Social del oferente
NIT

Nombre del Representante Legal
C.C. No.

Direccion Comercial del Proponente
Teléfonos

Ciudad
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FORMATO No. 10 - INCENTIVO A PROPONENTES CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD - DECRETO 392 DE 2018

En calidad de (indicar persona natural, representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal), certifico el nimero total de trabajadores vinculados a la planta de personal y nimero minimo de personas
con discapacidad de la sociedad (indicar proponente) o sus integrantes a

la fecha de cierre del presente proceso es el siguiente:

Cantidad total de trabajadores de la planta de Numero minimo de trabajadores con discapacidad
personal exigido

NOTA: Adjunto el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, que acredita el nimero minimo de personas con
discapacidad en mi planta de personal, el cual se encuentra vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

Asi mismo, manifiesto que, en el evento de resultar adjudicatario del proceso de seleccion, me comprometo a mantener vinculado al
personal antes relacionado, por un lapso igual al del plazo del contrato adjudicado.

Firma:
Nombre:
Documento de identidad:
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FOMATO No. 11 - PERFILES Y EXPERIENCIA DEL EQUIPO DE TRABAJO

NOMBRE DEL PROPONENTE: NIT.:
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INDICACIONES DE DILIGENCIAMIENTO:

1. Nombre y Apellidos del integrante del equipo de trabajo.

2. Tipo y No. Del documento de identificacion del integrante del equipo de trabajo.

3. Debe indicarse si es profesional o cuenta con posgrados y de que Institucién Educativa.

4. Numero de matricula o Tarjeta profesional, si aplica.

5. Consigne en este campo el nombre del Contratista. Si el contrato se ejecuté a través de una estructura plural, indicar el porcentaje
de participacion del Integrante del PROPONENTE Plural que acredita la experiencia en la asociacion indicada como contratista.
6. Consigne en este campo el objeto del contrato acreditado.

7. Consigne las funciones que desempefio.

8. Consigne en este campo la fecha de inicio del contrato acreditado.

9. Consigne en este campo la fecha de terminacion del contrato acreditado.

10. Consigne el tiempo entre la fecha de inicio y la fecha de terminacion del contrato en afios.

11. Consigne el Nombre y Cargo de quien expide la certificacion.

Nota: El proponente deberéa presentar con su propuesta este formato diligenciado para cada uno de los cargos del equipo de trabajo,
acompafiado de los soportes de formacion académica y experiencia, asi como la carta de compromiso suscrita por la persona que
desempefiara el respectivo cargo, manifestando que en el evento que al proponente se le llegare a adjudicar el contrato objeto del
presente proceso de seleccion, prestara sus servicios para el desarrollo del objeto del mismo, que hara valer como requisito habilitante.

FIRMA:

REPRESENTANTE LEGAL

TIPO Y NUMERO DEIDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL
DIRECCION Y CIUDAD

CELULAR

CORREOQ ELECTRONICO
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ANEXO NO. 3 - COMPROMISO ANTICORRUPCION

El suscrito, a saber: , identificado con la cédula de ciudadania
No. , domiciliado y residente en: , en calidad de , que
en adelante se denominard EL PROPONENTE, manifiesto la voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente PROCESO DE
CONTRATACION, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que el FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS, CESANTIAS Y PENSIONES - FONCEP adelanta el proceso de
Licitacién Publica No. FONCEP LP_01 DE 2021 para: “"Servicios integrales de apoyo a la gestion documental y correspondencia, con
los equipos requeridos, asi como reprografia y mensajeria especializada que incluya motorizados y notificacion electronica
certificada."

SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la accién del Estado Colombiano, y del FONCEP para fortalecer la
transparencia en los procesos de contratacion y la responsabilidad de rendir cuentas.

TERCERO: Que EL PROPONENTE se encuentra dispuesto a suministrar la informacion propia que resulte necesaria para aportar
transparencia al proceso y, en tal sentido, suscribe el presente compromiso anticorrupcion, que se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS:

EL PROPONENTE no dara u ofrecera dinero u ofra utilidad a ningin funcionario publico en relacién con su propuesta, con el proceso
de contratacion, ni con la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compafiia 0 un agente comisionista
independiente, o un asesor, o consultor, lo haga en su nombre.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera
otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente
de aquellas que rigen el presente proceso de seleccion y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondra las
obligaciones de:

- No dar u ofrecer dinero u otra utilidad a los funcionarios del FONCEP, ni a cualquier otro servidor publico o privado que
pueda influir en la adjudicacion de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su
influencia sobre funcionarios publicos, puedan incidir en la aceptacion de la propuesta.

- No dar u ofrecer dinero u ofra utilidad a los funcionarios de FONCEP durante el desarrollo del contrato que se suscriba si
llegase a ser aceptada su propuesta.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como
efecto la colusiéon en la presente contratacion.

Asi mismo EL PROPONENTE asume y reconoce expresamente, las siguientes consecuencias en el caso de incumplir el presente
COMPROMISO o de cualquiera otra de sus obligaciones legales asociadas a las gestiones propias de la contratacion estatal bajo su
cargo:

- Las consecuencias previstas en el Cadigo Unico Disciplinario o cualquier otra norma que la complemente, modifique,
reforme o aclare.

- Las sanciones previstas en el Codigo Unico Disciplinario o cualquier otra norma que la complemente, modifique, reforme o
aclare.

- Las consecuencias y sanciones que surjan como resultado del proceso de responsabilidad fiscal que se inicie con
fundamento en la aplicacién de la Ley 610 de 2000, modificada por la Ley 1474 de 2011 o cualquiera otra norma que la
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complemente, modifique, reforme o aclare y el resarcimiento del detrimento patrimonial correspondiente, en los términos de
la misma ley.

CLAUSULA SEGUNDA. PAGOS REALIZADOS

EL PROPONENTE declara que para la elaboracion y presentacion de la presente propuesta ha realizado, o debera realizar,
Unicamente los pagos que se generen para la presentacion y conformacién de la propuesta, incluyendo los pagos de bonificaciones
0 sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados, representantes, agentes o asesores, 0 a los
empleados, representantes, agentes o asesores de otras empresas, tanto publicos como privados, asi mismo en caso de resultar
favorecida su propuesta EL PROPONENTE realizara Unicamente los pagos correspondientes a la ejecucion del contrato.

CLAUSULA TERCERA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL PROPONENTE asume, con la suscripcién del presente compromiso, las consecuencias previstas en el pliego de condiciones del
proceso de contratacion, si se verificare el incumplimiento de los compromisos anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales incorporados en el presente
documento, se firma el mismo en la ciudad de ,alos dias del mes de de 2021.

EL PROPONENTE:

(Nombre, niamero del documento de identificacion y firma del proponente o su representante)

SUSQRIBIRAN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI ES PLURAL (CONSORCIO O
UNION TEMPORAL), A TRAVES DE SUS REPRESENTANTES LEGALES.

NOTA: Se aceptara cualquier otro modelo de documento siempre y cuando éste contenga minimo la informacion aqui solicitada y
venga debidamente suscrito por el representante legal del oferente.
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FORMATO NO. 12 - VERIFICACION CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL PARA PERSONAS
EXTRANJERAS Y PROPONENTES NO OBLIGADOS A ESTAR INSCRITOS EN EL RUP.

CIUDAD Y FECHA,

EL SUSCRITO REVISOR FISCAL O CONTADOR PUBLICO DE

(Nombre o razoén social del proponente)

CERTIFICA:

DE MANERA DISCRIMINADA Y DETALLADA CADA UNO DE LOS VALORES DE LOS INDICADORES QUE
INTEGRAN LA CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL, QUE FUERON TOMADOS DE LOS
ESTADOS FINANCIEROS DEL PROPONENTE:

FECHA DEL CORTE DE LA INFORMACION FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL:

INDICADORES FINANCIEROS:

LIQUIDEZ:

Activo Corriente / Pasivo corriente = $ /$ =%

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO:

Pasivo Total / Activo Total = $ / X 100 = %

(Indique la cifra con maximo 4 decimales)
RAZON DE COBERTURA DE INTERESES:

Utilidad Operacional / Gastos de Intereses = $ /$ =$

CAPITAL DE TRABAJO:

Activo Corriente - Pasivo Corriente = $ -$ =$

INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:
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a. Rentabilidad del Patrimonio:

Utilidad Operacional / Patrimonio = $ /'$ =$

b. Rentabilidad del Activo:

Utilidad Operacional / Activo Total = $ /'$ =%

NOMBRE REVISOR FISCAL, CONTADOR PUBLICO O AUDITOR
(SEGUN APLIQUE)

T.P. No.

(O DOCUMENTO QUE APLIQUE SEGUN LA LEGISLACION DE ORIGEN)
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FORMATO No. 13

MINUTA DEL CONTRATO

El presente es un borrador informativo de la minuta del contrato, en todo caso prevalecera lo establecido por la entidad en los
estudios previos y en el pliego de condiciones del proceso).

Entre los suscritos, ANGELICA MALAVER GALLEGO, mayor de edad, identificada con la cédula de ciudadania N° 52.227.361,
actuando en su calidad de Subdirectora Financiera y Administrativa del Fondo de Prestaciones Econdmicas, Cesantias y
Pensiones - FONCEP, con Nit 860.041.163-8, nombrada mediante la Resolucion No. SFA — 00063 del 27 de marzo de 2020,
cargo del cual tomé posesion mediante acta del 01 de abril de 2020, y quien se encuentra debidamente delegada mediante la
Resolucién No. DG 0001 del 02 de enero de 2018, “Por la cual se delegan y se desconcentran funciones y competencias
relacionadas con la contratacion y la ordenacién del gasto y del Pago de la Unidad Ejecutora 206-01 FONDO DE
PRESTACIONES ECONOMICAS CESANTIAS Y PENSIONES FONCEP- GESTION CORPORATIVA”, para que actie en
nombre y representacion del mencionado Fondo Distrital, en observancia de lo preceptuado, entre otros, en el articulo 24 de la
Ley 80 de 1.993, la Ley 1150 de 2007 y en desarrollo de las facultades establecidas especialmente en los literales a). y b). del
Articulo 68 del Acuerdo 257 de 2006 expedido por el Concejo de Bogota, D.C., asi como con base en lo previsto en el Articulo
17 y siguientes de los Estatutos de la entidad adoptados mediante el Acuerdo 01 de 2007 de la Junta Directiva del FONCEP,
entidad que en adelante y para los efectos de este contrato se denominard el FONCEP, por una parte, y por la otra,
XXXXXXXXXX, identificado con la cédula de ciudadania No. XXXXXXXX expedida en Bogota D.C., actuando en calidad de
XXXXX, debidamente facultado para celebrar el presente contrato en nombre y representacion de la empresa XXXXXXXXXXX,
con NIT. XXXXXXXXXX, en adelante XXXXXXX S.A., hemos convenido celebrar el presente contrato de prestacion de
servicios, previas las siguientes, CONSIDERACIONES: 1. XXXXXXXXXXXXXX. x. Que de acuerdo con lo expuesto, las partes
acuerdan suscribir el presente contrato, con fundamento en la Ley 80 d(; 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015
y en las demas normas aplicables que se regira por las siguientes: CLAUSULAS: PRIMERA. - OBJETO: Contratar Servicios
integrales de apoyo a la gestion documental y correspondencia, asi como reprografia y mensajeria especializada que incluya
motorizados, notificacion electronica certificada y alquiler de equipos para el proceso de Gestion Documental del FONCEP.
PARAGRAFO. - ALCANCE DEL OBJETO: El contratista debera tener la capacidad para la prestacion integral del servicio objeto
del presente proceso de seleccion de acuerdo con las caracteristicas técnicas minimas requeridas (Anexo No. 1 - Ficha Técnica)
por la entidad para cada uno de los siguientes items: 1. Gestion documental y correspondencia. 2. Reprografia (impresion,
digitalizacion y fotocopiado). 3. Mensajeria especializada (Expresa), motorizados y notificacién electrénica certificada. 4. Alquiler de
equipos de correspondencia, incluyendo insumos, instalacion, configuracion y mantenimiento. SEGUNDA.- PLAZO DE
EJECUCION: El plazo de ejecucién del presente contrato iniciara con la suscripcion del acta de inicio y se extendera hasta el
31 de diciembre de 2023, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién. TERCERA.- LUGAR DE
EJECUCION: El contrato se ejecutara en las instalaciones del FONCEP que se mencionan a continuacion:
SEDE DIRECCION CIUDAD

Principal Carrera 6 No. 14-98 — Edificio Condominio Parque Santander Pisos 2°,5°,6°y 7
Transversal 93 No. 15-98 Bodega 12 — Parque Empresarial Bogota DC

Bodega de archivo

CUARTA.- VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor total del contrato sera hasta por la suma de MIL NOVECIENTOS TREINTA
Y CUATRO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA'Y UN MIL TRESCIENTOS PESOS MCTE ($1.934.241.300), incluido IVA
y demas impuestos, tasas, estampillas, contribuciones, costos directos e indirectos asociados al proceso y en general todos los

gastos en que debera incurrir en la ejecucion del contrato, suma que se encuentra discriminada por item asi:
VIGENCIA 2021 VIGENCIA 2022 VIGENCIA 2023
$ 484.734.059 $712.725.538 $736.781.703

Igualmente, el presupuesto oficial se discrimina por cada uno de los items asi: ITEM 1. GESTION DOCUMENTAL Y
CORRESPONDENCIA. El presupuesto Oficial para la totalidad de las vigencias del item 1 es por la suma de MIL
CUATROCIENTOS TREINTA Y SIETE MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y SIETE MIL CUARENTA Y NUEVE PESOS
M/CTE ($1.437.577.049), incluido IVA y demas impuestos, tasas, estampillas, contribuciones, costos directos e indirectos
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asociados al proceso y en general todos los gastos en que debera incurrir en la ejecucion del contrato. Este valor se encuentra
discriminado por cada una de las vigencias de la siguiente manera:

RUBRO VIGENCIA 2021 VIGENCIA 2022 VIGENCIA 2023
131020202030313 - Otros servicios profesion 131020202030313 - Otros se| 131020202030313 - Otros se| 131020202030313 - Otros se
técnicos n.c.p profesionales y técnicos n.c.p profesionales y técnicos n.c.p profesionales y técnicos n.c.p

ITEM 2. REPROGRAFIA (IMPRESION, DIGITALIZACION Y FOTOCOPIADO). Valor total del presupuesto Oficial del item 2
para la totalidad de las vigencias, es por la suma CIENTO CUARENTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS CATORCE MIL
SETECIENTOS TREINTA Y DOS PESOS M/CTE ($141.214.732), incluido IVA y deméas impuestos, tasas, estampillas,
contribuciones, costos directos e indirectos asociados al proceso y en general todos los gastos en que deberd incurrir en la

ejecucion del contrato. Este valor se encuentra discriminado por cada una de las vigencias de la siguiente manera:
RUBRO VIGENCIA 2021 VIGENCIA 2022 VIGENCIA 2023
131020202030503 - Servicios de copia y reproduccion $42.503.513 $ 49.364.609 $49.346.610

ITEM 3. MENSAJERIA ESPECIALIZADA (EXPRESA), MOTORIZADOS Y NOTIFICACION ELECTRONICA CERTIFICADA.

Valor total del presupuesto Oficial de este item para la totalidad de las vigencias corresponde a la suma DOSCIENTOS
OCHENTA'Y SEIS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA'Y TRES MIL QUINIENTOS OCHENTA'Y SIETE PESOS M/CTE
($286.253.587), incluido IVA y demas impuestos, tasas, estampillas, contribuciones, costos directos e indirectos asociados al
proceso y en general todos los gastos en que debera incurrir en la ejecucion del contrato. Este valor se encuentra discriminado

or cada una de las vigencias de la siguiente manera:
RUBRO VIGENCIA 2021 VIGENCIA 2022 VIGENCIA 2023
131020202010601 - Servicios de mensajeria $70.049.572 $ 105.373.207 $110.830.808

ITEM 4. ALQUILER DE EQUIPOS DE CORRESPONDENCIA, INCLUYENDO INSUMOS, INSTALACION, CONFIGURACION
Y MANTENIMIENTO. Valor total del presupuesto Oficial del item 4 para la totalidad de las vigencias, es por la suma SESENTA
Y NUEVE MILLONES CIENTO NOVENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS TREINTA Y DOS PESOS M/CTE ($69.195.932),
incluido IVA y demas impuestos, tasas, estampillas, contribuciones, costos directos e indirectos asociados al proceso y en
general todos los gastos en que debera incurrir en la ejecucion del contrato. Este valor se encuentra discriminado por cada una
de las vigencias de la siguiente manera:

RUBRO VIGENCIA 2021 VIGENCIA 2022 VIGENCIA 2023
131020202020302 - Servicios de arrendamiento sin opcién de compra de maq( $18.727.271 $24.698.474 § 25.770.187
Yy equipos sin operarios el .0Y0. .770.

Del valor anterior, el FONCEP efectuara los descuentos que se generen de acuerdo con la normativa vigente y a los que haya
lugar, en especial para Bogota D.C. PARAGRAFO PRIMERO.- IMPUTACION PRESUPUESTAL. El presente contrato se
encuentra amparado con cargo a los Certificados de Disponibilidad Presupuestal que se mencionan a continuacion los cuales

fueron expedidos por la responsable del Area Financiera del FONCEP.
ITEM CDP VIGENCIA 2021 CDP VIGENCIA 2022 CDP VIGENCIA 2023
Item 1. Gestién documental y correspon(

161 del 24 de febrero de 2021 19 del 05 de marzo de 2021 19 del 05 de marzo de 2021

Item 2. Reprografia (impresion, digitalizg
fotocopiado). 162 del 24 de febrero de 2021 22 del 05 de marzo de 2021 22 del 05 de marzo de 2021

Item 3. Mensajeria especializada (ex
motorizados y  notificacion  elect
certificada. 181 del 25 de febrero de 2021 20 del 05 de marzo de 2021 20 del 05 de marzo de 2021
Iltem 4. Alquiler de equipos
correspondencia,  incluyendo ing
instalacion, configuracién y manteamier| 163 del 24 de febrero de 2021 21 del 05 de marzo de 2021 21 del 05 de marzo de 2021

PARAGRAFO SEGUNDO.- FORMA DE PAGO: El FONCEP pagara al contratista el valor del contrato que se suscriba en
PAGOS MENSUALES vencidos por de cada uno de los items, asi: ITEM 1. GESTION DOCUMENTAL: El valor del corte
mensual correspondera al valor establecido en la propuesta de precios, previo informe de recibo a satisfaccidn del servicio
prestado por parte del supervisor. ITEM 2. REPROGRAFIA (IMPRESION, DIGITALIZACION Y FOTOCOPIADO): El valor del
corte mensual corresponderd al nimero de folios impresos, digitalizados y/o fotocopiados por el CONTRATISTA y su valor
correspondera al valor establecido en la propuesta de precios, previo informe de recibo a satisfaccion del servicio por parte del
supervisor. ITEM 3. MENSAJERIA ESPECIALIZADA (EXPRESA), MOTORIZADOS Y NOTIFICACION ELECTRONICA
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CERTIFICADA: Sub item MOTORIZADOS: El valor del corte mensual corresponderé al valor establecido en la propuesta de
precios, previo informe de recibo a satisfaccion del servicio prestado por parte del supervisor. Sub items MENSAJERIA
EXPRESA Y NOTIFICACION ELECTRONICA: El valor del corte mensual correspondera al nimero de envios entregados y
debidamente notificados para lo cual el contratista debera adjuntar la constancia de prueba de apertura y prueba de entrega de
las mismas, previo recibo a satisfaccion del supervisor del contrato. ITEM 4. ALQUILER DE EQUIPOS DE
CORRESPONDENCIA, INCLUYENDO INSUMOS, INSTALACION, CONFIGURACION Y MANTENIMIENTO. El valor del corte
mensual correspondera al valor establecido en la propuesta de precios, previo informe de recibo a satisfaccion del servicio
prestado por parte del supervisor. PARAGRAFO TERCERO.- REQUISITOS PARA EL PAGO: Para el pago, el contratista debe
radicar la factura y el informe correspondiente debidamente suscrito y aceptado por el supervisor del contrato del FONCEP,
junto con el recibo o certificacidn del pago de aportes del Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales de acuerdo con
lo sefialado en al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y modificado por el articulo 1 de la Ley 828 de 2003, Ley 1122 de 2007 y
demas normas vigentes que regulan la materia. El pago se efectuara, por parte del FONCEP, dentro de los treinta (30) dias
calendarios siguientes a la correcta presentacion de la factura y/o informe previo el lleno de los requisitos establecidos para tal
efecto, en cumplimiento a lo establecido en el articulo 16 del Decreto 189 de 2020. PARAGRAFO CUARTO.- Si la factura no
ha sido correctamente elaborada o no se acompafia los documentos requeridos para el pago, el término para este solo
empezara a contarse desde la fecha en que se presente en debida forma o que se haya aportado el tltimo de los documentos.
La demora en el pago originadas por la presentacion incorrecta de los documentos requeridos seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de naturaleza alguna. PARAGRAFO QUINTO.-
Las facturas deben estar diligenciadas en pesos colombianos, sin centavos. PARAGRAFO SEXTO.- Los pagos seran
realizados por medio del Grupo Financiero del FONCEP, en pesos colombianos, a través de la consignacion en la cuenta
corriente o de ahorros que indique el proponente seleccionado, abierta en una de las 21 entidades financieras afiliadas al
Sistema Automatico de Pagos, previos los descuentos de Ley. QUINTA.- A. OBLIGACIONES GENERALES: el contratista se
obliga para con el FONCEP a ejecutar las siguientes obligaciones generales: 1. Suscribir oportunamente el Acta de inicio y el
Acta de liquidacién del contrato, conjuntamente con el/la supervisor/a del mismo. 2. Cumplir con las obligaciones contractuales,
teniendo en cuenta lo sefialado en la minuta que para el efecto se suscribira. 3. Presentar el(los) informe(s) sobre las actividades
desarrolladas, para efectos de poder certificar el cumplimiento a cabalidad. 4. Realizar durante toda la vigencia del contrato los
aportes al SGSS; tales aportes deberan ser liquidados de acuerdo con los articulos 3, 4 y 5 de la Ley 797 de 2003, el Decreto
510 de 2003, la Circular Conjunta No. 001 de 2004 del Ministerio de la Proteccion Social y el Ministerio de Hacienda, el articulo
18 de la Ley 1122 de 2007 y el concepto 258875 del 02 de noviembre de 2007, emitido por el Ministerio de la Proteccion Social.
5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con ocasidn del contrato. 6.No
instalar ni utilizar en los equipos que le sean asignados por la entidad, para el desarrollo del objeto del contrato, ninglin software
sin la autorizacién previa y escrita del FONCEP. (Si aplica). 7. Responder y hacer uso de los bienes que le sean asignados
para el desarrollo de sus obligaciones y hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibid, salvo su deterioro natural,
o dafios ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor al — la supervisor-a del contrato, al momento de la terminacién de éste,
quien expedira el certificado de recibido a satisfaccion que formara parte del informe final y acta de liquidacién cuando ésta
Ultima proceda. (Si aplica). 8. dar estricto cumplimiento al Ideario Etico del Distrito, expedido por la Alcaldia Mayor de Bogota,
asi como a todas las normas internas que, en estas materias, promulgue o adopte el FONCEP. 9. Responder por los
documentos fisicos 0 magnéticos que le sean entregados o que elabore en desarrollo del contrato, certificando que reposen en
la dependencia correspondiente. 10. Dar cumplimiento a las acciones y lineamientos establecidos para la implementacién de
la Gestion Ambiental de la Entidad en la ejecucion del contrato, sin costo adicional para la Entidad y deberan apoyar las politicas
institucionales relacionadas con separacion en la fuente y demas socializados en el PIGA, con el fin de reducir impactos
ambientales negativos 11. Garantizar el manejo adecuado de los residuos peligrosos que se generen durante la ejecucion de
la actividad, los cuales no pueden ser dejados en las instalaciones de la entidad, para lo cual se debe entregar certificado de
disposicion final, de ser el caso. 12. Dar cumplimiento a la resolucién SFA No. 093 del 20 de mayo de 2020, emitida por el
FOCEP “Por medio de la cual se emiten lineamientos para implementar las medidas de bioseguridad para mitigar y controlar la
pandemia del Coronavirus COVID-19 estipuladas en la Resolucion 666 del 24 de abril del 2020 expedida por el Ministerio de
Salud y Proteccion Social y se dictan otras disposiciones” 13. Adoptar las medidas sanitarias emitidas por la Alcaldia Mayor de
Bogota, para la preservacion de la vida y mitigacion del riesgo con ocasion de la situacion epidemiologica causada por el
Coronavirus (COVID-19). 14. Las demés que por su naturaleza le sean atribuidas por la entidad, conforme al objeto y alcance
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del contrato. b. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: el contratista se obliga para con el FONCEP a ejecutar
las siguientes obligaciones especificas: ITEM 1. Gestién documental y correspondencia. Comprende las siguientes actividades:
Correspondencia (Radicacion, digitalizacion, fotocopiado e indexacion): 1. Radicar, digitalizar e indexar en el sistema de
radicacién empleado por la entidad, los documentos recibidos en la ventanilla Unica de correspondencia, de acuerdo con los
procedimientos establecidos en el Manual de Correspondencia, Digitalizacién, fotocopiado Indexacion y Sistema de Gestion
Documental. 2. Coordinar el envio y la digitalizacion de documentos de correspondencia de salida. Archivo de Gestion
Centralizado: 1. Organizar, clasificar y ordenar los documentos recibidos a través de la ventanilla Unica de correspondencia, de
acuerdo al procedimiento establecido. 2. Incorporar los documentos a expedientes y/o unidades documentales de acuerdo con
la tabla de retencion documental y los procedimientos e instructivos definidos por la entidad. 3. Organizar los Actos
Administrativos (Resoluciones) que se encuentren digitales, segun la dependencia y afio, asi como la actualizacion del
respectivo inventario. 4. Elaborar y/o actualizar hoja de control para las series documentales de expedientes pensionales, bonos
y cuotas partes, cesantias, cobro coactivo, contratos e historias laborales, de acuerdo con la TRD vy los procedimientos
establecidos para la organizacion de unidades documentales y expedientes pensionales. (Acuerdo 06 de 2011). 5. Dar tramite
a las consultas de las diferentes areas sobre las carpetas y documentos custodiados en el archivo. 6. Validar la conformacion
de los expedientes fisicos en relacidn con los expedientes digitales, incluyendo la actualizacién, digitalizacién y/o ajuste en el
evento de requerirlo, asi como la eliminacion de imagenes en blanco y/o hojas del expediente digital que corresponden a papel
reciclado. 7. Realizar transferencias documentales de Archivo de gestién Centralizado a Archivo Central de acuerdo la TRD y
los procedimientos e instructivos definidos por la entidad. 8. Actualizar los inventarios documentales en el formato FUID vigente
en la entidad. 9. Llevar control de préstamos y devoluciones de documentos, unidades documentales y expedientes. Archivo
Central: 1. Completar los inventarios de las unidades documentales depositadas en el archivo central y FONCEPs acumulados,
en el FUID. 2. Atender los requerimientos de consultas. 3. Recibir las transferencias documentales del archivo programadas
en el archivo de gestidn centralizada al archivo central. 4. Prestar apoyo con personal calificado para la aplicacion de tablas de
retencion documental y tablas de valoracion documental en el archivo central. 5. Lievar control de préstamos y devoluciones de
unidades documentales y/o expedientes en el aplicativo. Capacidad Operacional: 1. Formatos, reportes y procedimientos:
apoyar el diligenciamiento de formatos y generacion de reportes que le sean solicitados por el supervisor del contrato, de tal
forma que se cumpla con los procedimientos del Sistema Integrado de Gestion de la Entidad. 2. Informes: presentar informes
mensuales y trimestrales de gestion teniendo en cuenta como minimo los siguientes aspectos: Introduccion. Descripcién de los
datos basicos del contrato, tipo, nimero, objeto, valor, Normatividad (decretos, circulares, entre otros), Estadisticas mensuales
y trimestral de actividades realizadas en el periodo, para los diferentes servicios, Aspectos relevantes. Dificultades presentadas
y logros obtenidos en la ejecucion del servicio, incluyendo evidencias como imagenes, Novedades de atencién especial por
dependencias, Actividades a realizar para el proximo periodo e Informe de comunicaciones oficiales no entregadas citando el
motivo correspondiente. Respecto del equipo de trabajo: 1. Cumplir con las especificaciones técnicas definidas por la entidad.
2. Efectuar la recepcion y radicacién de documentos en la Ventanilla Unica de Correspondencia. 3. Realizar la distribucion de
los IDs radicados a las diferentes dependencias de la entidad, teniendo en cuenta: Incorporacion de documentos a expedientes
y unidades documentales, Actualizacién de expedientes pensionales, Foliacién, Diligenciamiento de hoja de control,
Digitalizacién de documentos faltantes, Indexacién de expedientes, Fotocopiado, Acatar las instrucciones impartidas por el Area
Administrativa y Manejo de sistemas, herramientas ofimaticas como Word, Excel y equipos de oficina. ITEM 2. Reprografia
(impresion, digitalizacion y fotocopiado): 1. Cumplir con las especificaciones técnicas definidas por la entidad. 2. Suministrar las
maquinas con las especificaciones técnicas requeridas por la entidad, incluyendo para todos los efectos papeleria e insumos
para la correcta operacion de las mismas. 3. El servicio debe ser prestado de manera permanente, en el horario y en la ubicacion
solicitadas acorde con las necesidades de la entidad. 4. Cuando se requiera, se debe brindar capacitacion a las personas que
el supervisor indique en el uso de las maquinas. 5. Diligenciar en cada uno de los centros de copiado, el formato de legalizacién
de copias, en el cual se consignara de manera permanente el nimero de fotocopias, persona solicitante del servicio, firma del
solicitante y jefe o supervisor del area quien autoriza el mismo, para de manera posterior cancelar Unica y expresamente la
totalidad de fotocopias soportadas en tal formato. 6. Realizar el mantenimiento preventivo y/o correctivo a las maquinas
suministradas para la correcta prestacion del servicio, en caso de inoperancia de alguna de ellas, las mismas deberan ser
reemplazadas para no afectar en ningin momento la ejecucion del servicio. 7. Dar la correcta y adecuada disposicion a los
residuos peligrosos que se generen con ocasion a la prestacion del servicio. 8. Contar con un software que permita generar
reportes de impresion, digitalizacién y/o fotocopiado, donde se refleje el usuario y el nimero de folios por cada uno de ellos. 9.
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Garantizar la contratacion del operario de las fotocopiadoras y de quienes presten el servicio de mantenimiento correctivo y
preventivo. No existira relacion contractual o laboral entre estos y el FONCEP. 10. Trasladar, instalar y configurar las maquinas
maximo dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, con el fin de garantizar el servicio en el
FONCEP. Para ello el contratista deberda asumir todos los costos directos e indirectos para el correcto funcionamiento,
instalacién, traslado y configuracion de los equipos durante la ejecucion del contrato. 11. Contar con un operario, el cual debe
ser ubicado en el centro de copiado de la Sede Principal (Carrera 6 No. 14-98 Torre A, piso 2). El horario de atencion sera de
lunes a viernes de 7:00 a.m. a 4:30 p.m. y en horarios adicionales cuando la entidad asi se requiera, los cuales estaran bajo la
responsabilidad total del Contratista y vinculados laboralmente por éste. EI FONCEP podra solicitar la disminucion o incremento
de los operarios y/o de las maquinas asignadas al servicio de la entidad, cuando asi lo requiera para satisfacer sus necesidades
y de conformidad con las situaciones administrativas y operativas que asi lo demanden. 12. Respecto alos ANS para el presente
item, se establecen: Cambio de operario/equipo de trabajo: se debera efectuara en un tiempo no mayor a 10 dias calendario
posterior a la solicitud efectuada por el supervisor. Mantenimiento de equipos: se deberéa efectuar en un tiempo no mayor a 24
horas posterior a la solicitud efectuada por el supervisor. En caso de que se requiera el traslado de los equipos para la ejecucion
de esta actividad, el contratista debera dejar en calidad de back up, como minimo un equipo por punto a fin de atender el
servicio. Traslado de equipos: se debera efectuar en un tiempo no mayor a 2 dias calendario posterior a la solicitud efectuada
por el supervisor. Consumibles: se debera efectuar en un tiempo no mayor a 5 dias calendario posterior a la solicitud efectuada
por el supervisor, este tiempo incluye su instalacién en el caso de téner o entrega en las instalaciones del FONCEP, en caso
de papel. Cambio de maquina: se debera efectuara en un tiempo no mayor a 3 dias calendario posterior a la solicitud efectuada
por el supervisor. Dicho cambio puede darse por no cumplimiento en las especificaciones técnicas requeridas por la entidad o
dafio total en la maquina, lo que impide su correcto funcionamiento. 13. Configurar las maquinas de tal forma, que solo los
usuarios autorizados por el FONCEP puedan acceder al servicio. 14. Utilizar cartuchos y equipos ecolégicos que cumplan con
los requerimientos minimos de eficiencia y capacidad requeridos por la entidad. 15. Entregar al FONCEP, junto con la factura
mensual, los documentos mediante los cuales se autorizan las fotocopias e impresiones, una relacién de las fotocopias e
impresiones tomadas en cada una de las maquinas y consolidado por dependencia. 16. Responder por las pérdidas o dafios
que cauce a los bienes o al personal a cargo del FONCEP en el gjercicio de las actividades que le sean asignadas y cuando
sus actuaciones sean contrarias al objeto del contrato, a las buenas costumbres y a la Ley. 17. Atender los requerimientos
realizados por la entidad en cuanto a prestacién del servicio en dias no habiles o fuera del horario laboral establecido en la
entidad. 18. Cumplir con las demas obligaciones de caracter general o especifico que surjan de la naturaleza del contrato y que
garanticen el cabal y oportuno cumplimiento del objeto contractual del mismo. ITEM 3. MENSAJERIA ESPECIALIZADA QUE
INCLUYA MOTORIZADOS Y NOTIFICACION ELECTRONICA CERTIFICADA. El proveedor en la prestacion de los servicios
de mensajeria especializada y notificacion electrénica certificada se compromete a: 1. Cumplir con las especificaciones técnicas
definidas por la entidad. 2. Recoger diariamente y en el horario establecido, los envios postales que requiera el FONCEP en la
modalidad de correo certificado a nivel nacional de una manera eficaz durante la ejecucién del contrato. 3. Cumplir con los
tiempos de entrega establecidos por el FONCEP para los envios, asi:

TIEMPOS DE ENTREGA Y DEVOLUCION

Tiempo de |Devolucion de la
Cobertura Prioridad entrega prueba de
efectiva entrega

Alta El mismo dia El mismo dia
Local

Media De 1 a 2 dias 2 dias

Ciudades De 2 a 3 dias 8 dias
Nacional It:

Poblaciones De 4 a 5 dias 10 dias

Nota: Cada envié contara con prueba individual de entrega.

4. Cumplir los tiempos de entrega para los acuses de recibido de la mensajeria remitida por el FONCEP. 5. Cumplir con los
tiempos establecidos para €l envioé por medios electronicos 0 magnéticos de los reportes de entrega efectiva, de acuerdo con
los tiempos solicitados por el FONCEP y ofrecidos por el proponente. 6. En caso de pérdida, extravio o dafio parcial o total de
un envio, la empresa contratista surtiré los trdmites de denuncia necesarios, asi mismo él envio debera contar con el seguro
respectivo con el fin de contar con una garantia en caso de pérdida, extravié o dafio parcial y/o total. 7. Contar con un aplicativo
para generar las guias de cada uno de los envios y asi poder validar el estado de los mismos. 8. Informar al FONCEP, las
direcciones que se deban actualizar en la base de datos, con el fin de minimizar las devoluciones. 9. Una vez agotada las
labores de tele mercaded correspondiente (llamadas, ubicacion de nuevas direcciones), reportar a FONCEP los envios
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devueltos, indicando la causal de devolucién de cada uno y corroborando los motivos de la devolucién cuando sea imposible
el reenvio. Si se trata de direcciones incorrectas originadas en error de digitacion, traslado reciente, direccion deficiente,
direccidn incorrecta u otros motivos, con el fin de que FONCEP analice las causales de devolucion y corrija la informacién si es
del caso. 10. En forma conjunta con los funcionarios del FONCEP, acordar la forma de cumplir los procedimientos de entrega
de envios postales, en lo referente a acondicionamiento (embalaje), dimensiones, rotulacion del destinatario y remitente, limites
de peso y prohibiciones. 11. Guardar reserva absoluta sobre la informacién que llegare a obtener como consecuencia del
desarrollo del contrato. 12. El servicio que se preste debera ser de entrega personalizada. 13. Para recoger los envios, se
establecera conjuntamente entre el FONCEP vy la firma CONTRATISTA horarios que deberan cumplirse estrictamente. 14.
Informar a los funcionarios de FONCEP sobre nuevos lineamientos postales que sobre la materia se expidan a nacional o local,
con el fin de dar cumplimiento a los mismos. 15. Presentar los informes que sean requeridos por el supervisor del contrato por
parte de FONCEP y llevar el control de ejecucion del mismo. 16. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le
imparta FONCEP por medio del supervisor del contrato. 17. Presentar junto con la factura de cobro las planillas diarias de
recoleccion, debidamente diligenciadas y liquidadas. 18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al
supervisor del contrato. 19. Cotizar los servicios adicionales que requiera FONCEP, cuando asi se le solicite y prestar los
mismos cuando se autorice. 20. Responder por las pérdidas o dafios que cauce a los bienes o al personal a cargo del FONCEP
en el ejercicio de las actividades que le sean asignadas y cuando sus actuaciones sean contrarias al objeto del contrato, a las
buenas costumbres y a la Ley. 21. Atender los requerimientos realizados por la entidad en cuanto a prestacién del servicio en
dias no habiles o fuera del horario laboral establecido en la entidad. 22. Garantizar los pagos al Sistemas de Seguridad Social
en salud, pensiones, riesgos profesionales, Cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en
la normativa vigente. 23. Cumplir con las demas obligaciones de caracter general o especifico que surjan de la naturaleza del
contrato y que garanticen el cabal y oportuno cumplimiento del objeto contractual del mismo. A continuacion, se sefialan
condiciones respecto a los tipos de mensajeria a contratar: Mensajeria_motorizada: 1. Contar con dos (2) mensajeros
motorizados, segun las especificaciones técnicas requeridas por la entidad para prestar el servicio en la ciudad de Bogota, D.C.
en un horario de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 4:30 p.m., de acuerdo con los requerimientos del supervisor. 2. Recoger y
distribuir la documentacion acorde a los horarios y lineamientos establecidos por el supervisor del contrato. 3. Elaborar la guia
de acuerdo con los lineamientos establecidos y entregar las copias una vez estén debidamente firmadas por el destinatario o
con el motivo de devolucion, para su digitalizacién. 4. Velar porque la documentacion y correspondencia llegue a su sitio de
destino en perfecto estado y mantener la confidencialidad y reserva sobre el contenido de esta. 5. Disponer de manerainmediata
de un reemplazo de las mismas calidades contratadas, en la eventualidad que uno (o los dos) de los motorizados asignados
no pueda prestar el servicio de mensajeria; asi como cuando no cumpla con las condiciones minimas requeridas de acuerdo a
lo sefialado por el supervisor del contrato. 6. La empresa debe presentar para el momento de suscripcién de acta de inicio del
contrato, que garantizara que, en el plazo de ejecucién del mismo, los motorizados porten los documentos necesarios para su
circulacion, mantener vigentes los seguros de ley establecidos para la moto, y hacer uso adecuado y completo de los
implementos de seguridad de acuerdo con las normas vigentes. 7. Los motorizados deberan reportar en forma inmediata ante
el supervisor cualquier anomalia que se presente en la prestacion del servicio. 8. Atender las observaciones y lineamientos
sobre la prestacion del servicio que le formule el supervisor del contrato. Mensajeria electrénica certificada: 1. Generar los
siguientes acuses de seguridad necesarios por cada correo electrénico certificado enviado a través del servicio: Acuse de envio,
Acuse de entrega y/o recibo, Acuse de apertura y en caso de que un correo electronico o comunicacion enviada a través del
servicio tenga multiples destinatarios, el servicio debera generar los acuses de seguridad correspondientes por cada, uno de
los destinatarios originales de forma individual. 2. Prestar servicio de soporte técnico en caso de ser necesario, con el fin de
resolver problemas o dudas respecto al uso de la herramienta. 3. Remitir soportes de envios mensuales, donde se pueda
evidenciar como minimo los siguientes campos: Destinatario, fecha y hora de envio, recibido y/o apertura. 4. Garantizar el
normal envi6 de documentos y/o comunicaciones, sin que se considere una limitante el nimero de adjuntos o su peso. 5.
Configurar la herramienta en un término no mayor a un (01) dia habil posterior a la suscripcién del contrato, con el fin de
garantizar la continuidad en el servicio. 6. Realizar una capacitacion a los funcionarios que disponga el FONCEP, sobre los
beneficios del servicio, asi como su validez juridica para efectuar notificaciones por este medio. 7. Garantizar una disponibilidad
en el servicio de 99%, con el fin de prestar de forma ininterrumpida el servicio. En caso de presentarse fallas, la firma contratista
debera notificar por escrito al FONCEP, la causa de la falla, tiempo de solucién de la misma y alternativa para dar continuidad
al servicio. 8. Brindar soporte técnico del servicio de por medio de una linea de contacto que funcione 7x24, que sera el punto
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de contacto que tendra el FONCEP a través de la cual se concentren todos los mantenimientos tanto preventivos como
correctivos y las posibles fallas que presente el servicio. 9. El mensaje de acuse de entrega y/o recibo de un mensaje de correo
electronico enviado a través del servicio debera permitir a la entidad determinar la fecha exacta de entrega del mensaje. Para
ello, la hora debe obedecer a la fecha legal de la Republica de Colombia a través del servicio de estampado cronolégico,
provisto por una Entidad de Certificacion Digital Abierta autorizada para la prestacion de este servicio en Colombia. 10. El
mensaje de acuse de entrega y/o recibo de un mensaje de correo electrénico enviado a través del servicio debera permitir
determinar si el mensaje de correo electrénico pudo ser efectivamente entregado o no. En caso de que el mensaje de correo
electronico no haya podido ser entregado debera identificar la razon por la cual no se entrego. 11. El mensaje de acuse de
entrega y/o recibo de un mensaje de correo electronico enviado a través del servicio debera contener la traza SMTP de entrega
del mensaje de correo electronico. 12. El mensaje de acuse de entrega y/o recibo de un mensaje de correo electrénico enviado
a través del servicio debera proveer un mecanismo que permita recuperar el mensaje de correo electronico original enviado,
asi como sus adjuntos. 13. El servicio debera enviar los acuses de envio, entrega y lectura por cada correo electrénico
certificado a la cuenta de correo electronico de origen del mensaje de correo certificado. 14. El servicio debera permitir el acuse
de recibido a la misma cuenta de origen del que fue enviado el correo. 15. El servicio debe garantizar la integridad referencial
entre un mensaje de correo electronico enviado a través del servicio y sus acuses correspondientes mediante la utilizacion de
un identificador Unico. 16. El servicié debe garantizar la autenticidad de origen de la cuenta de correo electrénico desde la cual
son enviados los mensajes de correo electrénico. 17. El Servicio deberd permitir verificar la validez de la cuenta de correo
electronico de origen. 18. El servicio debera permitir garantizar la confidencialidad de un mensaje de correo electronico mediante
la provisién de funcionalidades de cifrado simétrico y asimétrico. 19. Remitir el documento adjunto con un mensaje de correo
electrénico enviado tal cual como se envié desde el origen. 20. Ser compatible el uso de certificados de firma digital, para
cualquier entidad certificadora abierta. 21. Ser compatible con el uso del servicio de estampado cronolégico. 22. Permitir la
configuracion de autorizacion para el consumo del servicio de correo electronico certificado a nivel de cuenta de correo y/o
dominio de correo. 23. Permitir la generacion de reportes detallados de consumo del servicio, permitiendo identificar entre otros:
la cantidad de correos electrénicos, certificados enviados, la cuenta de correo electrénico de origen y la fecha y hora de envio.
24. Disponer de un cliente Web, para la generacion y envio de mensajes de correo electronico certificado accesible para ser
utilizada en caso de no tener acceso o contar con un aplicativo cliente de correo. 25. Disponer de un mecanismo de integracion
del servicio que permita su utilizacién desde los principales aplicativos clientes de correo electrénico y sus diferentes versiones,
por ejemplo: Outlook Express, Microsoft Outlook, Lotus Notes. 26. Permitir el envio de mensajes de correo electrénico de forma
automatica y masiva por medio de los aplicativos propios del FONCEP. 27. Garantizar la compatibilidad del servicio con los
principales sistemas y servicios manejadores de correo electronico. 28. Permitir que los destinatarios de los mensajes de correo
electrénico puedan visualizar los mensajes de correo enviados a través del servicio sin la necesidad de realizar ningun tipo de
configuracién especifica sobre su cliente de correo y/o la adquisicion, instalacién, configuracion de plug-ins, aplicativos o
cualquier clase de componente de software. 29. El servicio de correo electrdnico debe brindar la opcidn de respuesta certificada
del destinatario al remitente, en formato PDF establecido por el FONCEP. 30. El sistema debe garantizar la identidad de una
persona natural o juridica que actua través de una red informatica de un sistema de informacién y en general, cualquier medio
de comunicacion y/o informacion digital. 31. Los acuses se deben generar de manera independiente por cada comunicacion.
32. El sistema se debe configurar con la herramienta de gestion documental de la entidad para realizar los envios de
comunicaciones, incluyendo los envios masivos generados por las diferentes dependencias de la entidad. 33. El sistema debe
permitir el envio de comunicaciones y adjuntos de mas de 20MB (hasta 1TB aprox.). 34. Permitir que los mensajes de correo
se puedan reenviar y poder validar la trazabilidad. 35. Los diferentes acuses generados (envio, recibido y/o apertura) se deben
configurar incluyendo el logo oficial de la entidad y el nimero de ID - Radicado, asi como la opcion de descargarlos en formatos
como PDF. 36. Para la Implementacion del servicio de notificacion electrénica certificada el proveedor habilitara alguno de los
esquemas de integracion que se ajustan a las necesidades de la Entidad. 37. Garantizar la confirmacion de envio y acuse de
recibo certificado con validez juridica y acuse de lectura: Registro verificable que prueba: el envio, la entrega, el contenido
transmitido y que agrega la fecha y hora oficial en el envio o recepcion del correo electrénico. Trazabilidad y auditoria en la
entrega de la transaccion. 38. Garantizar el correcto, eficiente y efectivo envio de la informacién: Instalar el aplicativo
correspondiente en los equipos de computo que designe el supervisor, bajo previa notificacidn escrita para el correcto desarrollo
del objeto del contrato, de igual manera se aclara que el aplicativo debera contar con el licenciamiento respectivo. 39. Habilitar
la cuenta de correo electronico de acuerdo con instruccion que emita el supervisor del contrato. 40. Brindar capacitacion. y
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acompafiamiento en el proceso de implementacion, asi como en el proceso de ejecucion del contrato y cumplir con los
procedimientos postales establecidos por la Ley. 41. Entregar un Back up de los envios realizados por la plataforma de con sus
respectivos acuses de recibido, lectura, una vez finalizado el contrato. 42. Garantizar el correcto funcionamiento de la
plataforma, brindando el oportuno servicio técnico en el caso requerido. 43. Presentar informe mensual de la Gestidn y envios
realizados cuando el supervisor del contrato lo solicite. 44. Brindar soporte técnico del servicio de por medio de una linea de
contacto que funcione 7x24, que sera el punto de contacto que tendra el FONCEP a través de la cual se concentren todos los
mantenimientos tanto preventivos como correctivos y las posibles fallas que presente el servicio. 45. Contar con Certificado de
Acreditacion emitido por el organismo nacional de acreditacion (ONAC) de acuerdo con los Criterios Especificos de Acreditacidn
CEA - 4.1.-10 - VO1. ITEM 4. Alquiler de equipos de correspondencia, incluyendo insumos, instalacién, configuracién y
mantenimiento. Respecto al presente item el oferente debera: 1. Suministrar las maquinas con las especificaciones técnicas
requeridas por la entidad, incluyendo para todos los efectos cintas, etiquetas y demas insumos para la correcta operacion de
las mismas. 2. Realizar el mantenimiento preventivo y/o correctivo a las maquinas suministradas para la correcta prestacion del
servicio. 3. Dar la correcta y adecuada disposicion a los residuos peligrosos que se generen con ocasion a la prestacion del
servicio. 4. Trasladar, instalar y configurar las maquinas maximo dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la suscripcion
del contrato, con el fin de garantizar el servicio en el FONCEP. Para ello el contratista debera asumir todos los costos directos
e indirectos para el correcto funcionamiento, instalacion, traslado y configuracion de los equipos durante la ejecucion del
contrato. 5. Respecto a los ANS para el presente Item, se establecen: Mantenimiento de equipos: se debera efectuar en un
tiempo no mayor a 24 horas posterior a la solicitud efectuada por el supervisor. En caso de que se requiera el traslado de los
equipos para la ejecucion de esta actividad, el contratista debera dejar en calidad de back up, como minimo un equipo por
punto a fin de atender el servicio. Traslado de equipos: se debera efectuar en un tiempo no mayor a 2 dias calendario posterior
ala solicitud efectuada por el supervisor. Consumibles: se debera efectuar en un tiempo no mayor a 5 dias calendario posterior
a la solicitud efectuada por el supervisor, este tiempo incluye su instalacién en el caso de toner o entrega en las instalaciones
del FONCEP, en caso de papel. Cambio de maquina: se debera efectuar en un tiempo no mayor a 3 dias calendario posterior
a la solicitud efectuada por el supervisor. Dicho cambio puede darse por no cumplimiento en las especificaciones técnicas
requeridas por la entidad o dafio total en la maquina, lo que impide su correcto funcionamiento. 6. Atender los requerimientos
realizados por la entidad en cuanto a prestacion del servicio en dias no habiles o fuera del horario laboral establecido en la
entidad. 7. Cumplir con las demas obligaciones de caracter general o especifico que surjan de la naturaleza del contrato y que
garanticen el cabal y oportuno cumplimiento del objeto contractual del mismo. SEXTA.- OBLIGACIONES DEL FONCEP: 1.
Pagar al contratista el valor del contrato en las condiciones pactadas. 2. Ejercer la Supervision del contrato para verificar el
cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones a las que se compromete el contratista 3. Dar respuesta oportuna a través
del supervisor del contrato a las peticiones del contratista 4. Suministrar oportunamente la informacion, herramientas y apoyo
logistico que se requiera para el cumplimiento de las obligaciones contractuales. 5. Aprobar el mecanismo de cobertura.
SEPTIMA.- VIGENCIA DEL CONTRATO. El presente contrato, estara vigente por el término de ejecucion previsto en la
Clausula Segunda del presente contrato. OCTAVA.- GARANTIAS: Para garantizar el cumplimiento de sus obligaciones, EL
CONTRATISTA debera constituir a favor del FONCEP, identificado con el NIT. 860.041.163-8, una garantia Unica de
cumplimiento expedida por una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia, cuya péliza matriz haya sido
aprobada por la Superintendencia Financiera de Colombia junto a su respectivo recibo de pago, o mediante la expedicién de
una garantia bancaria a primer requerimiento, la cual se mantendra vigente de acuerdo con los riesgos amparados y plazos
que se definen a continuacion:;

RIESGO PORCENTAJE | SOBRE EL VALOR VIGENCIA
Cumplimiento 10% Del contrato Plazo de ejecucion del contrato y 4 meses mas.
Calidad del servicio 20% Del contrato Plazo de ejecucion del contrato y 4 meses més.
Salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones 5% Del contrato Plazo de ejecucion del contrato y 3 afios més.
Responsabilidad civil extracontractual 300 SMMLV Por el término de ejecucion del
contrato
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PARAGRAFO PRIMERO: Las garantias no podran ser canceladas sin la autorizacion escrita del FONCEP. EI CONTRATISTA
debera cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener vigente las garantias a que se refiere el contrato y debera
allegar el respectivo recibo de pago de la misma. PARAGRAFO SEGUNDO: Sera a cargo del contratista el pago oportuno de
todas las primas y erogaciones de constitucion y mantenimiento de las garantias. debe pagar a EL CONTRATISTA. Enla
poliza deberan aparecer como tomador del seguro EL CONTRATISTA y como asegurado y beneficiario el FONDO DE
PRESTACIONES ECONOMICAS CESANTIAS Y PENSIONES FONCEP, y debera quedar expresamente estipulado que al
FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS CESANTIAS Y PENSIONES FONCEP no le seran oponibles por parte de la
aseguradora las excepciones o defensas provenientes de la conducta del tomador del seguro, entre ofras, las derivadas de las
inexactitudes y reticencias en que hubiere incurrido, o la relativa a la terminacion automatica del Contrato del seguro por mora
en el pago de la prima. PARAGRAFO TERCERO: EI CONTRATISTA se obliga a mantener las coberturas de las pélizas en las
condiciones exigidas por el FONCEP durante el término de ejecucion del contrato. Para el efecto se compromete a realizar las
renovaciones requeridas en forma oportuna y a entregar la documentacion que demuestre las renovaciones del caso y el aporte
de la copia de la pdliza vigente. Asi mismo, EL CONTRATISTA debera avisar previamente por escrito al FONCEP, sobre las
renovaciones o modificaciones que afecten las condiciones de las pdlizas. En caso de recibir aviso de revocacién del seguro
por parte de la aseguradora, el CONTRATISTA notificara por escrito al FONCEP, dentro de las setenta y dos (72) horas
siguientes, sobre tal hecho e informara sobre la contratacion de un nuevo seguro que debera cumplir con los requisitos exigidos
y quedar perfeccionado antes de la expiracion de la pdliza anterior. PARAGRAFO CUARTO: El valor asegurado de la péliza
en caso de que el mismo se disminuya con ocasion de un siniestro debe restablecerse por el Contratista en forma inmediata.
PARAGRAFO QUINTO: El hecho de constituir estas garantias y/o polizas no elimina, delimita, ni exime al CONTRATISTA de
la responsabilidad contractual adquirida. PARAGRAFO SEXTO: Es responsabilidad del contratista reponer los montos
asegurados cuando se disminuyan con ocasion del pago de eventuales siniestros. PARAGRAFO SEPTIMO: El CONTRATISTA
debera constituir el mecanismo de cobertura del riesgo pactado a mas tardar dentro del dia habil siguiente a la firma del contrato.
NOVENA.- CESION DEL CONTRATO: De conformidad con el articulo 41 de la Ley 80 1993, el CONTRATISTA., no podra
ceder parcial o totalmente los derechos y obligaciones emanados del contrato a ninguna persona, natural o juridica, sin la previa
autorizacion del FONCEP. La contravencion a esta prohibicidn por la entidad Contratista dara derecho al FONCEP de inmediato
y sin requerimiento judicial alguno, a hacer efectiva la garantia de cumplimiento. DECIMA.- EXCLUSION DE LA RELACION
LABORAL: El presente contrato no genera relacién laboral alguna ni prestaciones sociales entre EL FONCEP y EL
CONTRATISTA., segun el mandato contenido en el inciso segundo del numeral 3°, del articulo 32 de la Ley 80 de 1993.
DECIMA PRIMERA.- SUPERVISION: Segiin los articulos 4 de la Ley 80 de 1993, y 84 de la Ley 1474 de 2011, la supervisién
y seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por la entidad contratante, el control y vigilancia del presente contrato
estara a cargo del Responsable del Area Administrativa o por quien haga sus veces o por quien designe el Jefe de la Oficina
Asesora Juridica, conforme el numeral 2 del articulo 7 de la resolucion No. 00979 de 2016. DECIMA SEGUNDA.-
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo juramento, que se entendera prestado con la
firma de la propuesta, de conformidad con la Ley 190 de 1995, formato Unico establecido por la Funcion Publica, que no se
esta incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la Constitucidn Politica, las leyes 80 de 1993
y 1150 de 2007 y demas disposiciones concordantes. PARAGRAFO. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
SOBREVINIENTES: Si llegare a sobrevenir inhabilidad e incompatibilidad el contratista cedera el contrato previa autorizacion
escrita del FONCEP o, si ello no fuere posible, renunciara a su ejecucion. DECIMA TERCERA.- AUTONOMIA DEL
CONTRATISTA: Por tratarse de un contrato regido por la Ley 80 de 1993, EL CONTRATISTA., actuara con total autonomia
técnica y administrativa en el cumplimiento de las obligaciones que asume por el presente contrato y, en consecuencia, no
contrae relacion laboral alguna con FONCEP. DECIMA CUARTA.- INDEMNIDAD: Es obligacion del contratista, mantener al
FONCERP libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones provenientes de terceros y que se deriven de sus
actividades. En virtud de ello, el contratista., mantendra indemne al FONCEP contra todo reclamo, demanda, accion legal y
costo que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por el contratista,
en la ejecucion del objeto y las obligaciones contractuales. En caso de que se entable un reclamo, demanda o accion legal
contra el FONCEP, por asuntos que segun el contrato sean de responsabilidad del contratista., éste sera notificado lo mas
pronto posible para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne al
FONCEP. Asi mismo, el contratista sera responsable de todos los dafios que ocasionados por culpa del mismo cause al
FONCEP, y le reconocera y pagara a este Fondo de Prestaciones Econdmicas, Cesantias y Pensiones el valor de tales dafios
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o procedera a repararlos debidamente a satisfaccion de este establecimiento publico. DECIMA QUINTA.- SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: Los conflictos que se presenten durante la ejecucion del objeto contractual, se solucionaran mediante los
mecanismos de arreglo directo y conciliacion. En caso de que estos mecanismos llegaren a fracasar, se acudira a la Jurisdiccion
competente. DECIMA SEXTA.- DOMICILJO CONTRACTUAL: Para todos los efectos legales, se establece como domicilio
contractual la ciudad de Bogota, D.C. DECIMA SEPTIMA.- CONFIDENCIALIDAD: EL CONTRATISTA., mantendra bajo
reservay no podra propagar, difundir o usar en beneficio propio o de terceros la totalidad o parte de cualquier dato o informacion
que pertenezca u obtenga del FONCEP o de informacion que maneje con ocasion de las actividades propias del proceso o
programa en el cual presta sus servicios y de la sociedad en general, que le sea dada a conocer con ocasion del presente
contrato. PARAGRAFO PRIMERO: Asi mismo, mantendra en secreto sus bases de datos e informaciones propias de su
trabajo, tales como metodologias, estrategias, datos, proyectos, actividades, asuntos de interés privado del FONCEP y otras
actividades inherentes al desarrollo del contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA, debera cuidar la informacion
a la que tenga acceso, evitando su destruccién o utilizacion indebida. Asi mismo, le esta prohibido dar acceso o exhibir
expedientes, documentos o archivos a personas no autorizadas. Es asi como el acuerdo de confidencialidad hace parte integra
del presente contrato de trabajo. DECIMA OCTAVA.- PROPIEDAD INTELECTUAL: Las invenciones desarrollos o
descubrimientos realizados por el contratista con ocasién del cumplimiento de las obligaciones contractuales, pertenecen al
FONCEP, de conformidad con las disposiciones del articulo 539 del Codigo de Comercio, asi como el articulo 20 y concordantes
de la Ley 23 de 1982 sobre Derechos de Autor. Art. 20 de la Ley 23 de 1982, modificado por el Articulo 28 de la Ley 1450 de
2011._DECIMA NOVENA.- REGIMEN JURIDICO APLICABLE: El presente contrato estara sometido a la legislacién y
jurisdiccién Colombiana y se regira para todos los efectos por las normas de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474
de 2011, Decreto 1082 de 2015y demas que lo complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales
que regulen el objeto del presente contrato. VIGESIMA.- LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacion del contrato se
efectuara de mutuo acuerdo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012 y articulo 11 de
laLey 1150 de 2007, dentro de los CUATRO (4) MESES siguientes a su terminacion. En aquellos casos en que el contratista no
se presente a la liquidacién previa notificacion o convocatoria que le haga el FONCEP, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, el FONCEP tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los DOS (2) MESES siguientes, sin
perjuicio de lo dispuesto en el articulo 141 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo. VIGESIMA PRIMERA.- MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por
la CONTRATISTA, el FONCEP podréa cobrar multas diarias y sucesivas equivalentes hasta al uno por ciento (1%) del valor total
de este contrato, por cada dia de retardo o incumplimiento, sin que el monto total de la multa exceda el veinte por ciento (20%)
de su valor total. PARAGRAFO PRIMERO: La CONTRATISTAy el FONCEP acuerdan que el valor de las multas se descontara
por el FONCEP del saldo a favor de la CONTRATISTA si lo hubiere, previa imposicidn de la multa, mediante acto administrativo.
PARAGRAFO SEGUNDO: PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE MULTAS: El procedimiento para la aplicacion de
las multas previstas en la presente clausula, sera el establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la
Ley 1474 de 2011 y las demés normas que las complementen, modifiquen, sustituyan o adicionen. PARAGRAFO TERCERO:
Estas multas seran acumulables y se contabilizaran separadamente para cada una de las obligaciones incumplidas que se
causen por el simple retraso, sin que el FONCEP tenga que demostrarlo. Los perjuicios que se ocasionen al FONCEP por este
concepto, se haran efectivos en forma separada, sin detrimento de la indemnizacion de perjuicios a que haya lugar y de la
aplicacién de la clausula penal pecuniaria. PARAGRAFO CUARTO: Las multas se haran efectivas de forma concomitante a la
respectiva reclamacién ante la CONTRATISTA y ante la aseguradora que expidi6 la garantia Unica del CONTRATO.
PARAGRAFO QUINTO: Sin perjuicio de lo anterior, el FONCEP adelantara las acciones pertinentes ante la jurisdiccion
competente, incluida la coactiva, cuando asi se requiera. VIGESIMA SEGUNDA.- SANCION PENAL PECUNIARIA: La
CONTRATISTA se obliga para con el FONCEP a pagar una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, a
titulo de estimacién anticipada de perjuicios que ésta llegare a sufrir en ocasion del incumplimiento total o parcial de las
obligaciones que por medio del presente documento adquiere la CONTRATISTA. El valor de la clausula penal pecuniaria que
se haga efectiva se considerara como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados. PARAGRAFO PRIMERO: El
procedimiento para hacer efectiva la presente clausula, sera el establecido en el Codigo de Procedimiento Administrativo, en el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y y las demés normas que las complementen,
modifiquen, sustituyan o adicionen. PARAGRAFO SEGUNDO: La CONTRATISTA autoriza expresamente al FONCEP con la
simple suscripcion del presente contrato, para descontar y tomar el valor de la clausula penal pecuniaria, de cualquier suma
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que se le adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la garantia constituida, conforme
con lo dispuesto en la Ley. PARAGRAFO TERCERO: La clausula penal no excluye la indemnizacion de perjuicios no cubiertos
por la aplicacion de esta clausula. PARAGRAFO CUARTO: La estimacion del perjuicio se realizara de manera independiente
a las multas u otro tipo de sanciones impuestas a la CONTRATISTA durante la ejecucion del contrato. VIGESIMA TERCERA.-
COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y LA NO TOLERANCIA CON LA CORRUPCION: La CONTRATISTA se compromete para
con EL FONCEP a aunar esfuerzos para preservar, fortalecer y garantizar la transparencia y la prevencion de corrupcion en su
gestion contractual, en el marco de los principios y normas constitucionales y en especial, en lo dispuesto en el capitulo VII de
la Ley 1474 de 2011 "Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcion en la contratacion publica®, y articulo 14 del Decreto
Distrital 189 de 2020, dando cumplimiento a las siguientes conductas: 1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de
halago o dadiva a ningun funcionario publico en relacion con la propuesta, o contrato que suscriba con ocasion del proceso de
seleccion, ni tampoco permitir que sus empleados o contratistas lo hagan en su nombre. 2. Dar aviso inmediato a la (entidad)
o autoridades competentes de cualquier ofrecimiento, favor, dadiva o prerrogativas efectuadas por los interesados o
proponentes a los funcionarios publicos que intervengan de manera directa o indirectamente en el proceso de seleccion, con
la intencion de inducir alguna decision relacionada con la adjudicacién. 3. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o
conductas que tengan por objeto la colusion en el proceso de seleccion, con otros proponentes para tratar de influenciar o
manipular los resultados de la adjudicacion. 4. No incurrir en falsedad o adulteracién de los documentos exigidos para cumplir
con los requisitos del proceso de seleccion. VIGESIMA CUARTA.-DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integral
del presente contrato los siguientes documentos: 1. Certificados de Disponibilidad y Registro Presupuestal. 2. Los Estudios
Previos. 3. Oferta presentada por el contratista. 4. Los demas documentos que se expidan con ocasion a la ejecucion del
contrato. VIGESIMA QUINTA.- PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato se entiende perfeccionado a
partir de la suscripcion del mismo por las partes y para su ejecucion, requiere el registro presupuestal, la aprobacion de la
garantia Unica que debe constituir el contratista., para garantizar el cumplimiento de las obligaciones que adquiera con EL
FONCEP.

Para constancia de todo lo consignado en el presente documento, se suscribe en Bogota D.C.,

Por el FONCEP, Por el Contratista
ANGELICA MALAVER GALLEGO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Subdirectora Financiera y Administrativa XXXXKXXXXKXXXXXXXXX
ACTIVIDAD NOMBRE CARGO DEPENDENCIA FIRMA
Proyectd XXXX Contratista Oficina Asesora Juridica
Reviso XXXXX Contratista Oficina Asesora Juridica
Revisé y Aprobd XXXXXXXXX Jefe Oficina Asesora Juridica
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FORMATO No. 14 - RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS - PERSONA JURIDICA

Yo identificado(a)
con cédula de ciudadania No. expedida en la ciudad de ,
en calidad de representante legal de con NIT ,

manifiesto bajo la gravedad de juramento, que SI( ) NO( ) he suscrito contratos de prestacion de prestacién
de servicios con otras entidades estatales y que relaciono a continuacion:

Entidad Estatal Con.trato No. Fecha de inicio .Fec‘h @ de
(vigentes) Finalizacion

El presente documento se diligencia y firma bajo gravedad de juramento a los ()
dias del mes de del afo
Firma:
Nombre:
C.C

Sede Principal FONDO DE
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FORMATO No. 15 - RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS - PERSONA NATURAL

Yo

identificado(a) con cédula de ciudadania No. expedida en la ciudad de
, manifiesto bajo la gravedad de juramento, que Sl () NO ( ) he suscrito contratos
de prestacion de prestacion de servicios con otras entidades estatales y que relaciono a continuacion:

Contrato No. Fecha de inicio Fecha de

Entidad Estatal (vigentes) Finalizacién

El presente documento se diligencia y firma bajo gravedad de juramento a los
( ) dias del mes de del afio

Firma:

Nombre:

C.C.
Sede Principal FONDO DE
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FORMATO No. 16 - RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS - CONSORCIOS O UNIONES

TEMPORALES
Yo identificado(a)
con cédula de ciudadania No. expedida en la ciudad de ,
en calidad de representante legal del (consorcio) , 0 (unién temporal)

manifiesto bajo la gravedad de juramento, que SI( ) NO( )he suscrito contratos de prestacion de prestacion
de servicios con otras entidades estatales y que relaciono a continuacion:

Entidad Estatal Con.trato No. Fecha de inicio .Fec‘h @ de
(vigentes) Finalizacion
El presente documento se diligencia y firma bajo gravedad de juramento a los ()
dias del mes de del afio

Nota: El presente formato debe ser diligenciado por cada uno de los integrantes del Consorcio o la Unién
Temporal.

Firma:

Nombre:

C.C
Sede Principal FONDO DE
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