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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 16 de marzo de 2021

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2216746
Coordinadora Académica de Asistencia y Gestion Administrativa.
Centro de Gestion Administrativa

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes marzo del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2216746 del afio 2021

Maria del Carmen Duarte Gonzalez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.101.752.137 de
Vélez Santander, en mi calidad de Contratista del SENA, en nombre de la Coordinacién de
Asistencia y Gestion Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA
MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($40.950.000) COP, incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de
FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS
($3.640.000) COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a
NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000)
COP. cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor
de DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP.

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de
acciones de Formacion Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de
Gestion del Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de
la Informacién, del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como
las actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad,
para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y
Proyectos desarrollando Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar
respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento
Continuo y demanda de la poblacion; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de
semana.
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Atender la Formacidn de aprendices en | Se desarrollaron guias, Grabaciones de
el drea especifica del respectivo talleres, actividades, sesiones sincrénicas,
programa de formacion, en las fases o estrategias didacticas activas, | centro de
Competencias establecidas y Sesiones sincronicas. calificaciones,
programadas. anuncios platafora

territorium.

2 Orientar y apoyar a los aprendices en el | Guias, talleres, actividades, Grabaciones de
desarrollo de proyectos formativos y/o | estrategias didacticas activas, | sesiones sincrdnicas,
productivos en las respectivas etapas Sesiones sincronicas. centro de
de formacion. calificaciones,

anuncios platafora
territorium.

3 Garantizar la actualizacién de los Guias, talleres, actividades, Material de apoyo y
contenidos y tecnologias, de las fases o | estrategias didacticas activas. | guias actuvalizadas
Competencias en las cuales se
desarrolla la formacién de los
aprendices.

4 Asi mismo, de acuerdo con el area de Guias, talleres, actividades, Grabaciones de
desempeno para la cual fue estrategias didacticas activas, | sesiones sincrénicas,
seleccionado debera orientar la Sesiones sincronicas. centro de
formacién, para desarrollar en los calificaciones,
aprendices las competencias del anuncios platafora
programa. territorium.

5 Aplicar durante el periodo de duraciéon | Se realiz6 certificacion de la Certificaciéon de la
del contrato, al proceso de certificacién | norma Orientar procesos norma 2020.
de competencias segin normas de formativos presenciales
competencias que aplica a la funcién
Instructor, asi como a los procesos, que
el SENA adelante para certificar
habilidades pedagdgicas.

6 Cumplimiento oportuno con las Entrega de informes de Informes de
entregas de los distintos formatos y ejecucion mensual, cuentas ejecucion mensual,
documentos requeridos en el proceso de cobro, seguridad social. cuentas de cobro,
administrativo. seguridad social.

7 Cumplimiento del manual, estandaresy | Se desarrolla la formacion Actividades
lineamientos vigentes para la con la utilizacion de la Territorium
orientacién de procesos de formacién a | plataforma Territorium.
través de ambientes virtuales de
aprendizaje.

8 Adicionalmente, para los instructores de | N/A N/A
Formacion Virtual en todos los niveles,
se requiere “Cumplir la ejecucion de la
formacién que se asigne para el
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acompafiamiento de aprendices en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje
SENA, segun lo descrito en el instructivo
para orientar el desempefio... del
instructor en Ambientes Virtuales de
Aprendizaje SENA, entregado por el a
Direccién de Formacion Profesional”.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O Z

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 8612244551 de la planilla, operador (Asopagos) y periodo (febrero). (Decreto Ley 2106 de
2019 - “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (5) folios

Cordialmente,

MARIA DEL CARMEN DUARTE GONZALEZ
Contratista
C.C. No. 1.101.752.137

Recibi a satisfaccion:
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CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2216746 de 2021
Coordinadora Académica de Asistencia y Gestion Administrativa.
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Soportes formacidn

1 = | PRIMER TRIMESTRE - a X

Inicio Compartir Vista [7]

Cortar X Nuevo elemento ~ Abrir [ seleccionar todo
Copiar nuta de 7] Facil acceso Editar No seleccionar ninguna
Andaral  Copiar Pegar Mover Copiar Eliminar Cambiar  Hueva Propiedades i
TR [7] Pegar acceso directo a : e | EmEE o @ Historial 7 Invertir seleccién
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar
« v 4 » Esteequipo » Esciitorio » CGA » 2021 » PRIMERTRIMESTRE » v o Buscar en PRIMER TRIMESTRE
A HNombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafo

# Acceso répido

2183603 CONTABILIZAR Carpeta de archivos

I Escritorio

2220240 INTERVENIR Carpeta de archivos
¥ Descargas 2258079 PROCESAR LA INF Carpeta de archivos
| Documentos INFORMES CAMILO ANZOLA Carpeta de archivos
=] Imagenes PH Inventariar Carpeta de archivos
[ Este equipo PLANES DE MEIORAMIENTO Carpeta de archivos

2183603 CONTAI 5 EQUIPO EJECUTOR NOCTURNO 2021-1.]
5 LINK DE REUNIONES CON FICHAS docx
MARIA DEL CARMEN DUARTE GONZALE...
5 ToE.xds

Hoja de célculo d

Documento de Mi.

DIPLOMADO RE

Adobe Acrobat D...
Documentos adi

Hoja de cdlculo d...

Tutoria 13 de me Selecciona un archivo para obtener la vista previa

@ OneDrive

[ Este equipo
4 Descargas

Documentos
I Escritorio
=] Imagenes
b Musica

¥ Objetos 3D
B videos

10 elementos =

Paginalde1 Z2palabras [  Espaiiol (México) & B - i + 120%

£ Escribe aqui para buscar

™~ ~ | INFORMES CAMILO ANZOLA - [m] X

Inicio Compartir Vista [7]

4 Cortar X Huevo elemento - Abrir [ seleccionar tode
J W Copiar ruta ¢ 1] Facil acceso = Editar Mo seleccionar ninguno
Anclar al Copiar r Copiar  Eliminar Cambiar ~ Nueva Propiedades .
acceso rapido L] a ~  nombre carpeta - & Historial g Invertir seleccion
Partapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar
« © 4 || » Esteequipo » Escritorio » CGA » 2021 » PRIMERTRIMESTRE > INFORMES CAMILO ANZOLA v o Buscar en INFORMES CAMILO ANZOLA
A HNombre Fecha de modificacion  Tipo Tamario
s Acceso rapide i
Z| INFORME DE GESTION DIARIO 1 de marz Documento de Mi
[ Escritorio - X
| INFORME DE GESTION DIARIO 2 de marz. Documento de Mi
¥ Descargas % INFORME DE GESTIGN DIARIO 3 de mar: Documento de
&l Documentos [ INFORME DE GESTIGN DIARIO 4 de marz... Documento de Mi..
=] Imagenes Z| INFORME DE GESTION DIARIO 5 de marz... Documento de M.
[ Este equipo | INFORME DE GESTION DIARIO & de marz. Documento de Mi...
2182603 CONTAI 13| INFORME DE GESTION DIARIO 9 de marz... Documento de Mi

@ INFORME DE GESTION DIARIO 10 de mar..
G5 INFORME DE GESTION DIARIO 11 de mar..
5 INFORME DE GESTIGN DIARIO 12 de mar.

Documento de Mi.

DIPLOMADO RE

Documento de Mi

Documentos adi

Documento de

Tutoria 13 de me Selecciona un archivo para cbtener la
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@& OneDrive
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2] Documentos
[ Esciitorio
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B Objetos 3D
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10 elementos

Paginalde1 2palabras L[  Espafiol (México)

£ Escribe aqui para buscar




M Proceso pago honorarios marzo X | Nueva pestaiia X | Nueva pestaria X @ Teritorium || GESTION EMPRES: X + = X

<« C & senateritoriola/perfil php?id=4575201 a « €)

Aplicaciones M Gmail @8 YouTube @ Maps @ modaliogl-herrami.. €9 2

a & Metricas SCORM Publicacion prioritaria @
™ Sesion en linea MARIA DEL CARMEN DUARTE GONZALEZ
@ % Evaluaciones “ fecha de inicio: 10 de Marzo del 2021 - fecha de vigencia: 10 de Marzo del 2021
R Wikis
© Asistencia Asunto: Actividad # 5 Avance de proyecto formativa
k 4 & Galeria
Bom .|
a <& Competencias
= Acceso a portafolio de
evidencias aprendices
@ = Gamificacion
Centro de Calf Buen dia estimados aprendices, para esta semana se plantea lo siguiente:
 Administrar Grupos | 2021 MCDG INTERV Il Actividad # 5 Avance de proyacto formativo
t P""Vf’d"s Dicha actividad se encuenira publicada en la hemramienta de Evidencias
=  Fubneas Habiitada hasta el dia 13 de marzo a las 23:55
= H Blogs
B seguimiento

& Configuracion
[ Acceso Linkedin Leaming

Colaboradores
ST T _

@terrtorium Lms
Insiruclor

s 0 Me gusta Q 0 Comentario(s)
ANDRES

PAIBA
RODRIGUEZ
Instructor

Publicacion prioritaria
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M Proceso pago honorarios marze X | Mueva pestafia X | Muevs pestafia X @ Teritorium || GESTION ADMINIS. X + = X
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5 Blogs i 0 Me gusta O 0 Comentario(s) @

B seguimiento

& Configuracion
[ Acceso Linkedin Leaming

prioritaria

R eyt
“ MARIA DEL CARMEN DUARTE GONZALEZ

Colaboradores fecha de inicio- 10 de Marzo del 2021 - fecha de vigencia: 10 de Marzo del 2021

ANAPATRICIA . )
SEPULVEDA Asunto: Actividad # 6 Avance de proyecto formative
PARRA

e _

e JOHN
L FERNANDO
MENDEZ
MEDINA
Instructor

BE D W B B

fil

LIDAMARITZA  |Ben dia estimados aprendices, para esta semana se plantea lo siguiente
HERNANDEZ
DIAZ | 2021 MCDG CONT Actividad # 6 Avance de proyecto formativo

Instructor

Dicha actividad se encuentra publicada en la heramienta de Evidencias
WILSON Habilitada hasta el dia 19 de marzo a las 23:55
FERNANDO
o SANCHEZ
Instructor

MARTHA
HELENA
RAMIREZ

AMOROCHO
Instructor °

ELBA PINZON
LOBO
GUERRERO

Ingtrurtnr

s () Me gusta B 0 Comentario(s)
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& Galeria

© chat
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= Acceso a portafolio de
evidencias aprendices

on Gamificacion

I Centro de Calficaciones
5 Administrar Grupos

9 Proyectos

= Rbricas

H Blogs

5 Seguimienta

& Configuracién

[ Acceso Linkedin Leaming

Colaboradores

ELBA PINZON
LOBO
GUERRERO
Instructor
MARIADEL

‘] CARMEN
DUARTE

\ GONZALEZ

Instructor

B LucElY
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MARIA DEL CARMEN DUARTE GONZALEZ
fecha de inicio: 10 de Marzo del 2021 - fecha de vigencia: 10 de Marzo del 2021

Asunto: Actividad # 3 Avance de proyecte

Buen dia estimados aprendices, se encuentra habilitada la siguiente actividad:
| 2021 MCDG PROINF Actividad # 3 Avance de proyecto

Dicha actividad se encuentra publicada en la hemamienta de Evidencias

Habilitada hasta el dia 15 de marzo a las 23:55
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