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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Marzo de 2021  
 
Señor (a) 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2169992 
Coordinador de Automatización 
Titulada Virtual 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Marzo  del año 2021 

Referencia: No 2169992  del año 2021 
 
MARIA JULIANA BEJARANO CARDONA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 38.554.931 
de Cali, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: c).  un pago correspondiente al mes de Marzo de 2021 por valor de 
(3.376.526). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 118839419 AV Villas, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 18de Diciembre de 2021. 
 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formación profesional titulada y 
complementaria en el área de salud ocupacional - seguridad ocupacional a los grupos de 
tecnólogos de formación titulada virtual de acuerdo a la programación académica establecida 
por el Centro Nacional Colombo Alemán. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar los procesos de 
aprendizaje según las 
necesidades detectadas en los 
procesos de evaluación, 
metodologías de aprendizaje y 
programas curriculares vigentes 
en los programas de formación 
asignados 

Apoyar la consecución 
de aprendices para las 
matrículas de los cursos 
virtuales mediante la 
promoción, y 
consolidación 
aprendices Publicación 
de anuncios, mensajes 
de orientación y 
seguimiento al 
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programa, configuración 
de herramientas y áreas 
de contenido, centro de 
calificaciones, definición 
de guías de aprendizaje. 
Asignación de rutas de 
aprendizaje. 

2 Orientar los procesos de 
aprendizaje según las 
necesidades detectadas en los 
procesos de evaluación, 
metodologías de aprendizaje y 
programas curriculares vigentes 
en los programas de formación 
asignados 

Publicación de anuncios, 
mensajes de orientación 
y seguimiento al 
programa, configuración 
de herramientas y áreas 
de contenido, centro de 
calificaciones, definición 
de guías de aprendizaje. 
Asignación de rutas de 
aprendizaje. 

ANÁLISIS Y 
DESARROLLO 
DE SISTEMA DE 
INFORMACIÓN 
GESTIÓN 
LOGÍSTICA 
PRODUCCIÓN 
DE MULTIMEDIA 
GESTIÓN DE 
MERCADOS 

3 Orientar los procesos de 
aprendizaje según las 
necesidades detectadas en los 
procesos de evaluación, 
metodologías de aprendizaje y 
programas curriculares vigentes 
en los programas de formación 
asignados 

Seguimiento al 
desarrollo del programa, 
retroalimentación en 
foros temáticos y las 
evidencias enviadas en 
el centro de 
calificaciones, 
motivación permanente y 
orientación sobre dudas 
e inquietudes. Verificar 
cumplimiento 

ANÁLISIS Y 
DESARROLLO 
DE SISTEMA DE 
INFORMACIÓN 
GESTIÓN 
LOGÍSTICA 
PRODUCCIÓN 
DE MULTIMEDIA 
GESTIÓN DE 
MERCADOS 

 
 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 4376404291 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 

 
 
MARIA JULIANA BEJARANO CARDONA 
Contratista 
C.C. No. 38.554.931 
 
Recibí a satisfacción: 
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MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
Supervisor(a) Contrato 2169992  de 2021 
Coordinador de Automatización 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 



 


