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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

   Bogotá marzo 31 de 2021 
 
Señor (a) 
EDGAR ELIAS PARRA RUBIO 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2265384 / 2021 
coordinador adadémico 
Area de maderas, guaduas y livianas  
Bogotá D.C 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes marzo del año 2021 

Referencia: No CO1.PCCNTR.2265384  del año 2021 
 
Yo Mario Alfonso Gutierrez Sanchez identificado con la cédula de ciudadanía No. 19355063 de 
Bogotá D.C, en mi calidad de Contratista del SENA, en la coordinación académica maderas, guadua 
y livianas, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma TREINTA Y 
NUEVE MILLONES NOVECIENTOS DIEZ MIL PESOS M/CTE ($ 39.910.000). A) Un (01) primer 
pago correspondientes al mes de febrero de 2021 por valor de MILLON NOVECIENTOS 
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($ 1.950.000), B) Nueve (09) pagos iguales correspondientes a 
los meses de marzo a noviembre de 2021 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL 
PESOS M/CTE ($ 3.900.000), y C) Un (01) último pago correspondiente al mes de diciembre de 
2021 por valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($ 2.860.000). 
Plazo: Será hasta el 22 de diciembrede 2021. 
 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)  

Prestar servicios de carácter temporal, para impartir formación en el centro de tecnologías 
para la construcción y la madera para cubrir las necesidades del sector productivo de la 
región o zona de influencia que atiende este centro, para el cumplimiento de las metas de 
formación. 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1  
Acatar la Constitución Política, la 
Ley, los principios de la normas 
concordantes y contratación 
estatal y las demás 
complementarias 

Entrega de documentos 
soporte para contratación 
en secop 

Pantallazos 
documentación. 
Plataforma secop 2 
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3  
 Participar en las reuniones que 
para la ejecución del contrato sean 
convocadas 

Runión con coordinadores 
e instructores 

Correo citación 
plataforma teams 

6  
 Utilizar en debida forma las claves 
asignadas para el ingreso a los 
sistemas de información y gestión 
del SENA requeridos para la 
ejecución del contrato y al finalizar 
el mismo, informar para su 
desactivación, garantizando la 
seguridad y reserva de la 
información conocida por estos u 
otros medios durante la ejecución 

Creación de rutas de 
aprendizaje, asociación de 
aprendices y registro de 
juicios evaluativos en la 
plataforma sofiaplus.  

Pantallazo de la 
ruta de aprendizaje 
de la plataforma 
sofiaplus. 

9 Cumplir con las normas de 
bioseguridad y reglamentos e 
instrucciones del Sistema de Gestión 
de la Seguridad y Salud en el Trabajo 
del SENA, según la normatividad 
vigente 

Protocolo del Centro  

10 Entregar el examen médico pre-
ocupacional al Grupo de Seguridad y 
Salud en el Trabajo de la Dirección 
General y/o sus homólogos en los 
Centros de Formación y Direcciones 
Regionales de acuerdo con el 
profesiograma, el objeto a desarrollar 
y dentro de los plazos establecidos 
legalmente. (Decreto 723 de 2013 art. 
18) 

Suministrar soporte de 
exámenes 
preocupacionales en la 
plataforma secop 2 

Pantallazo 
plataforma secop 

11 Adjuntar el certificado de aprobación 
de los conocimientos básicos del 
Subsistema de Gestión de Seguridad y 
Salud en el Trabajo, para el primer 
pago de los honorarios 

Realizar evaluación de 
SST en la plataforma SIC 

Certificado De 
aprobación 

13 Realizar los pagos al SISS (salud, 
pensión y riesgos laborales) de 
acuerdo con la normatividad vigente, 
aportando los soportes de pago los 
cuales deben ser validados para 
constatar que en efecto el pago de la 
planilla haya sido recibido por la 
entidad correspondiente y en caso de 
incumplimiento total o parcial, 

Pago de seguridad social Número de la 
planilla de pagos 
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responder por las consecuencias y 
sanciones que disponga la ley 

18 En cumplimiento de lo dispuesto en el 
parágrafo 1° del artículo 23 de la Ley 
1150 de 2007, del artículo 6 de la Ley 
1562 de 2012 y del Decreto 1273 de 
2018 el contratista deberá acreditar 
que se encuentra al día en el pago 
mensual de los aportes del Sistema de 
Seguridad Social Integral, estos pagos 
podrán acreditarse mes vencido y 
únicamente por el sistema pila o de 
planilla asistida o el que determine el 
Ministerio del Trabajo. Cuando 
corresponda el contratista también 
debe acreditar el pago oportuno de 
los aportes al SENA, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar 

Pago de seguridad social Número de la 
planilla del pago de 
la seguridad social 

19 El contratista deberá cumplir con los 
protocolos de bioseguridad para 
mitigar, controlar y realizar el 
adecuado manejo de la pandemia 
generada por el nuevo Coronavirus 
COVID 19 (SARS-CoV-2), de acuerdo 
con los lineamientos y medidas 
tomadas por el Gobierno Nacional, 
por las autoridades departamentales, 
municipales, distritales e 
institucionales.  

Protocolo del Centro  

20  Las demás que sean necesarias para 
el cabal cumplimiento del objeto 
contractual 

 Ejecución de la formación 
por medio de las diferentes 
plataformas virtuales. 

Pantallazos de 
labores diarias. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 5246300106 de la planilla Nuevo Soi correspondiente al mes de febrero. (Decreto Ley 2106 
de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (xx) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 

 
Mario Alfonso Gutierrez Sanchez 
C.C. No. 19355063 de Bogotá DC 
Contratista 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
Edgar Elias Parra Rubio 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2265384 / 2021 
Coordinador Academico 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Evidencias Mario Alfonso Gutiérrez Sánchez 

 

 Ficha 2068870: 

 

 Videos Charlas:  

https://drive.google.com/file/d/1hz4sVvXqFXBkF3GOrPpbByptn3yVGPyd/view?usp=sharing  

https://drive.google.com/file/d/1WuOZua1BKAkVjZ195vfHpeQQlwMMLonz/view?usp=sharing 

https://drive.google.com/file/d/1gkxATD2yCfNk3zciZeG-2ESWABmNQSVw/view?usp=sharing 

https://drive.google.com/file/d/1VefbbM0o_i0sDp2R1G61NIKyI0u7cJXd/view?usp=sharing 

https://drive.google.com/file/d/1DdJ629z-Rl4ovd83LDy8wsf9SnUovJJ0/view?usp=sharing 

https://drive.google.com/file/d/108XNjqDzjGN98LVrhR5M76ydOdes998b/view?usp=sharing 

https://drive.google.com/file/d/1EZwZSx8z6yE_Du77-VaqBGPZUAUWe_lS/view?usp=sharing 

https://drive.google.com/file/d/1_K1galJL8urQJ8AG3To1L5-beae3LfIQ/view?usp=sharing 

https://drive.google.com/file/d/1ACqEycylUg-8Yw-PFDk4ztQtvKylWhjK/view?usp=sharing 

 

 Revisión de bitácoras de la etapa productiva:  

https://drive.google.com/drive/folders/10VTck0HmBTiQrDrA-EChk5TukETzt7yx?usp=sharing  

https://drive.google.com/drive/folders/1jpnXiyALXlqStStQH39eQfQD09sunCuy?usp=sharing 

https://drive.google.com/drive/folders/1B4hezXHVAciLG6mQWqA4gAZiXquchPvb?usp=sharing 

https://drive.google.com/drive/folders/172dFe-y2BwdfjnbllVtjhVBh3NnscX3Z?usp=sharing 

https://drive.google.com/drive/folders/1vO8iPDGLhjCS076tIQPm1mlVuJ-SnLWN?usp=sharing 

https://drive.google.com/drive/folders/1O6_EPdj7XrLTKZg7c9JjQbgNo07kjc2-?usp=sharing 

https://drive.google.com/drive/folders/1ANyda-Q9PvXXS8lNWA8sB-SOsr-y3A3x?usp=sharing 

https://drive.google.com/drive/folders/1qLcMzR1o9qWxHPa5-czVDphYdLwRfM2l?usp=sharing 

 

 Pantallazos: 

 

- Grupo de whatsapp 

 

https://drive.google.com/file/d/1hz4sVvXqFXBkF3GOrPpbByptn3yVGPyd/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1WuOZua1BKAkVjZ195vfHpeQQlwMMLonz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1gkxATD2yCfNk3zciZeG-2ESWABmNQSVw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VefbbM0o_i0sDp2R1G61NIKyI0u7cJXd/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DdJ629z-Rl4ovd83LDy8wsf9SnUovJJ0/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/108XNjqDzjGN98LVrhR5M76ydOdes998b/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EZwZSx8z6yE_Du77-VaqBGPZUAUWe_lS/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_K1galJL8urQJ8AG3To1L5-beae3LfIQ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ACqEycylUg-8Yw-PFDk4ztQtvKylWhjK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/10VTck0HmBTiQrDrA-EChk5TukETzt7yx?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1jpnXiyALXlqStStQH39eQfQD09sunCuy?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1B4hezXHVAciLG6mQWqA4gAZiXquchPvb?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/172dFe-y2BwdfjnbllVtjhVBh3NnscX3Z?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1vO8iPDGLhjCS076tIQPm1mlVuJ-SnLWN?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1O6_EPdj7XrLTKZg7c9JjQbgNo07kjc2-?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1ANyda-Q9PvXXS8lNWA8sB-SOsr-y3A3x?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1qLcMzR1o9qWxHPa5-czVDphYdLwRfM2l?usp=sharing


- Envío de evidencias y revisión por medio de whatsapp 

 
 

 
 



- Envío de link para conectarnos a clase virtual: 

 

 

 

 Ficha 2068871: 

 

 Videos Charlas: 

https://drive.google.com/file/d/1kHSxhZSwjj0204my8T4w4RCaOxxdqLWf/view?usp=sharing 

https://drive.google.com/file/d/1ZSRbdjJV1aIkJ6CfnrXjy7LS_iYolWSa/view?usp=sharing 

https://drive.google.com/file/d/1kHSxhZSwjj0204my8T4w4RCaOxxdqLWf/view?usp=sharing 

 

 Revisión de bitácoras de la etapa productiva:  

https://drive.google.com/drive/folders/1mlkgVD8UPAaJfMRgJdUnKES0txc1DkX9?usp=sharing  

 

 Pantallazos: 

- Carpeta para que suban el avance del proyecto productivo 

https://drive.google.com/file/d/1kHSxhZSwjj0204my8T4w4RCaOxxdqLWf/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ZSRbdjJV1aIkJ6CfnrXjy7LS_iYolWSa/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kHSxhZSwjj0204my8T4w4RCaOxxdqLWf/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1mlkgVD8UPAaJfMRgJdUnKES0txc1DkX9?usp=sharing


 
- Carpeta para subir las bitácoras 

 
Grupo de whatsapp 



 
 

 

- Citación a clase virtual:  

 
 

 

 

 



 Ficha 2067561: 

 

 Videos Charlas:  

https://drive.google.com/file/d/1bBgQBJIbp5pKKUkszsUjy3T4OtfBwQkD/view?usp=sharing  

https://drive.google.com/file/d/1dZehoipTy-EEYRmWVMtJ8upZ7k9cpXgg/view?usp=sharing 

https://drive.google.com/file/d/1ErJrbNdjnceLutRx4UUJf7xg5T6wY5JA/view?usp=sharing 

https://drive.google.com/file/d/1ET9GgnjVUtMucEBvROEDkaaCYCWx5XcU/view?usp=sharing 

 

 Revisión de bitácoras de la etapa productiva: 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1LezAyUqdC_DI9odFvIL6bWHElP22Jy6L?usp=sharing 

 Pantallazos: 

- Grupo de whatsapp e invitación a charla 

 

-  
- Carpeta para subir bitácora 

https://drive.google.com/file/d/1bBgQBJIbp5pKKUkszsUjy3T4OtfBwQkD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dZehoipTy-EEYRmWVMtJ8upZ7k9cpXgg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ErJrbNdjnceLutRx4UUJf7xg5T6wY5JA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ET9GgnjVUtMucEBvROEDkaaCYCWx5XcU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1LezAyUqdC_DI9odFvIL6bWHElP22Jy6L?usp=sharing


-  
 

- Elementos base para la elaboración de proyecto productivo 

 

-  

 

 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIO ALFONSO GUTIERREZ SANCHEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA
MADERA

01/02/2021 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 28/02/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2068871 - CONSTRUCCIONES LIVIANAS EN SECOFICHA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONSTRUIR ESTRUCTURA LIVIANA E INSTALAR LÁMINAS,
PARA SISTEMA CONSTRUCTIVO EN SECO, DE ACUERDO
CON NORMAS, PLANOS Y ESPECIFICACIONES

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONSTRUIR ESTRUCTURAS PRINCIPALES, PARA SISTEMA
CONSTRUCTIVO EN SECO, DE ACUERDO CON NORMAS,
PLANOS Y ESPECIFICACIONES

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR LOS RIESGOS DE TRABAJO EN ALTURAS DE
ACUERDO A LA TAREA A REALIZAR, ACTIVIDAD
ECONÓMICA Y NORMATIVA VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Page 1 of 416/03/21 07:37 PM



REALIZAR ACABADO DE SUPERFICIES SOBRE LÁMINAS,
PARA SISTEMA CONSTRUCTIVO EN SECO, DE ACUERDO
CON NORMAS, PLANOS Y ESPECIFICACIONES

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 11,90

2068870 - CONSTRUCCIONES LIVIANAS EN SECOFICHA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONSTRUIR ESTRUCTURA LIVIANA E INSTALAR LÁMINAS,
PARA SISTEMA CONSTRUCTIVO EN SECO, DE ACUERDO
CON NORMAS, PLANOS Y ESPECIFICACIONES

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONSTRUIR ESTRUCTURAS PRINCIPALES, PARA SISTEMA
CONSTRUCTIVO EN SECO, DE ACUERDO CON NORMAS,
PLANOS Y ESPECIFICACIONES

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR LOS RIESGOS DE TRABAJO EN ALTURAS DE
ACUERDO A LA TAREA A REALIZAR, ACTIVIDAD
ECONÓMICA Y NORMATIVA VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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REALIZAR ACABADO DE SUPERFICIES SOBRE LÁMINAS,
PARA SISTEMA CONSTRUCTIVO EN SECO, DE ACUERDO
CON NORMAS, PLANOS Y ESPECIFICACIONES

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 27,90

2067561 - CONSTRUCCIONES LIVIANAS EN SECOFICHA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONSTRUIR ESTRUCTURA LIVIANA E INSTALAR LÁMINAS,
PARA SISTEMA CONSTRUCTIVO EN SECO, DE ACUERDO
CON NORMAS, PLANOS Y ESPECIFICACIONES

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONSTRUIR ESTRUCTURAS PRINCIPALES, PARA SISTEMA
CONSTRUCTIVO EN SECO, DE ACUERDO CON NORMAS,
PLANOS Y ESPECIFICACIONES

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR LOS RIESGOS DE TRABAJO EN ALTURAS DE
ACUERDO A LA TAREA A REALIZAR, ACTIVIDAD
ECONÓMICA Y NORMATIVA VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Page 3 of 416/03/21 07:37 PM



REALIZAR ACABADO DE SUPERFICIES SOBRE LÁMINAS,
PARA SISTEMA CONSTRUCTIVO EN SECO, DE ACUERDO
CON NORMAS, PLANOS Y ESPECIFICACIONES

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 15,90

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
DESARROLLO CURRICULAR 16,0016/02/2021 20/02/2021

16,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: MARIO ALFONSO GUTIERREZ SANCHEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA
MADERA

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 55,70
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