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ACTA No.03 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 
Necesidades de contratación de instructores de formación titulada y complementaria 
regular, Articulación con la Educación Media, Atención a población desplazada por la 
violencia y Sena Emprende Rural para la vigencia 2021. 

 
CIUDAD Y FECHA: Guadalajara de Buga, 08 de 
enero de 2021 
 

HORA INICIO: 
8:00 am. 

HORA FIN: 
10:00am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Centro Agropecuario de Buga. 

REGIONAL VALLE/ CENTRO DE AGROPECUARIO 
DE BUGA - CAB 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Análisis de los lineamientos para la contratación de instructores. 
2. Determinación de necesidades de contratación.  

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Determinar las necesidades de contratación de instructores para la vigencia 2021. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El Subdirector (e) del Centro Agropecuario de Buga, el Coordinador de Formación 

Profesional, Empleo y Sistema Nacional de Formación para el Trabajo del CAB y los 

Coordinadores Académicos y Administrativo, en cumplimiento de la normatividad vigente 

en materia de contratación estatal en Colombia y las Resoluciones 69 de 2014 por la cual 

se definen delegaciones para los subdirectores de centro, 054 de 2018 que establece unas 

delegaciones en materia de contratación administrativa y la Circular No. 01-3-2020-000195 

con asunto: “Contratación de servicios personales 2021”, se reunieron el día 08 de enero 

de 2021 para identificar las necesidades de contratación de instructores, teniendo en 

cuenta: 

 

a) La caracterización tecnológica del Centro Agropecuario de Buga, asociada a las 

necesidades del sector productivo y al desarrollo del municipio y poblaciones de influencia 

del mismo 

b) Los planes tecnológicos del centro 

c) Los lineamientos de contratación señalados en el Plan Operativo Anual del SENA –       

POA y el Plan de Acción.  

d) Oferta Indicativa  

e) Las metas de formación establecidas. 

f) El análisis de la insuficiencia de personal de planta o de la especialidad requerida. 

h) Los recursos disponibles apropiados al Centro Agropecuario de Buga. 

 

Como resultado del análisis realizado, se definieron las necesidades de contratación de 

personal de instructores de la siguiente manera: 
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1. Formación titulada y complementaria regular presencial y virtual:  
 

 
 

NIVEL 
NOMBRE DEL 
PROGRAMA 
(TE-TP-TGO) 

No. 
CONTRATOS 

PERFILES 

Tecnólogo Contabilidad y finanzas 2 

Profesional o tecnólogo en alguna de las 
siguientes áreas: contaduría pública, 
finanzas, administración de empresas o 
economía. 

Técnico Guianza turística 2 
Profesional o tecnólogo en Guianza Turística 
con tarjeta profesional. 

Técnico Cocina 2 
Profesional o tecnólogo en alguna de las 
siguientes áreas: cocina y/o gastronomía. 

Tecnólogo Producción multimedia 2 

Profesionales en diseño gráfico o producción 
multimedia o afines expertos en técnicas de 
diseño gráfico dominio de software de 
animación y programación. 

Técnico Enfermería 1 Profesional en Enfermera  

Complementaria 
Trabajo seguro en 
alturas 

2 

Tecnólogo o profesional en salud ocupacional 
o profesional especialista en salud 
ocupacional o alguna de sus áreas, 
Certificado de Entrenador para Trabajo 
Seguro en Alturas, Certificado de 
competencia laboral vigente en la norma para 
protección contra caídas en trabajo en 
alturas. 

Tecnólogo Gestión documental 2 

Tecnólogo o Profesional en gestión 
documental, ciencias de la información y la 
documentación, bibliotecología y archivística 
profesional en sistemas de información, 
bibliotecología y archivística. 

Tecnólogo 
Gestión de la seguridad 
y salud en el trabajo. 

2 
Profesional en Salud ocupacional y afines, 
Ingeniería especializado en salud 
ocupacional. 

Tecnólogo Gestión logística. 2 
Ingeniero industrial, de alimentos, 
administradores de empresa y ciencias 
afines. Tecnólogo en Logística o Mercadeo. 

Tecnólogo 
Entrenamiento 
deportivo 

3 

Profesional en Cultura Física, Recreación y 
Deporte. Licenciado en Educación Física. 
Profesional en Ciencias del Deporte. 
Licenciado en Deportes. Especialistas en 
desarrollo humano Expertos en manejo de las 
TIC 

Técnico Familia contabilidad 1 

Profesionales formados en alguna de las 
siguientes áreas: Contaduría pública, 
Finanzas, administración de empresas,  
Economía. 

Técnico 
Familia mercadeo y 
logística 

1 
Ciencias económicas o afines, Administración 
Empresarial, Contaduría Pública, Mercadeo, 
Logística. 
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Técnico Familia SST 1 

El programa requiere de un equipo de 
instructores técnicos, conformado por 
Profesionales en las áreas de: ingenierías, 
administración, sector salud y Ciencias 
sociales. 

Técnico Familia agrícola. 1 
Ingeniero agrícola, Ingeniero Agrónomo, 
Tecnólogo o su equivalente en carreras 
relacionadas con el sector agrícola. 

Técnico Familia bilingüismo 2 

Título profesional universitario en cualquier 
núcleo básico de conocimiento.  Nivel de 
lengua certificado* de mínimo B2 de acuerdo 
con el MCER en cada una de las 4 
habilidades de dominio de lengua 
(Comprensión oral, Comprensión escrita, 
Producción oral, Producción escrita). 

Tecnólogo 
Negocios 
internacionales 

2 

Ingeniero industrial, Ingeniería de mercados, 
Comercio Internacional, logística, o 
alimentos, administradores de empresas, 
contabilidad, finanzas y ciencias afines, 
preferiblemente con especialización en 
logística o comercio internacional o negocios 
internacionales y ciencias afines. 

Tecnólogo Gestión logística. 1 

Ingeniero industrial, de alimentos, 
administradores de empresa y ciencias afines 
(Opción1). Tecnólogo en Logística o 
Mercadeo. 

Tecnólogo 
Análisis y desarrollo de 
sistemas de 
información 

1 

Tecnólogo o Cuatro (4) años de Estudios 
Universitarios, relacionados con la 
especialidad objeto de formación, 
preferiblemente con Certificación 
Internacional en Desarrollo de Soluciones de 
Software ya sea en Tecnologías Sun 
Microsystems (Java o MySQL), Microsoft 
(Visual Studio o SQL Server) u Oracle 
(Administración o Desarrollo sobre PL/SQL) 

Tecnólogo Producción multimedia 1 

Profesionales en diseño gráfico o producción 
multimedia o afines expertos en técnicas de 
diseño gráfico dominio de software de 
animación y programación. 

Tecnólogo 
Distribución física  
internacional virtual. 

1 

Ingeniero industrial, de alimentos, 
administradores de empresa y ciencias 
afines, Logística o Mercadeo, Negocios 
Internacionales 

Tecnólogo Gestión de mercados 2 

Ingeniero industrial, de alimentos, 
administradores de empresa, Contaduría  y 
ciencias afines (Opción1). Tecnólogo en 
Logística o Mercadeo. 

Tecnólogo 
Competencia 
bilingüismo 

5 

Título profesional universitario en cualquier 
núcleo básico de conocimiento. Nivel de 
lengua certificado* de mínimo B2 de acuerdo 
con el MCER en cada una de las 4 
habilidades de dominio de lengua 
(Comprensión oral, Comprensión escrita, 
Producción oral, Producción escrita). 

Tecnólogo 
Control de calidad de 
alimentos 

2 

Profesional  Químico y/o Químico de 
Alimentos, y/o Microbiólogo de Alimentos, y/o 
Bacteriólogo con Énfasis en Alimentos, y/o 
Ingeniero Industrial con énfasis en Sistemas 
de Gestión de Calidad. 
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Técnico 
Mecánica de 
maquinaria industrial. 

1 
Profesional ingeniería mecánica y afines; o 
ingeniería eléctrica y afines; o ingeniería 
electrónica, telecomunicaciones y afines;  

Tecnólogo 
Supervisión  de redes 
de distribución de 
energía eléctrica. 

1 

Profesional: Ingenieros eléctricos, 
electricistas, electromecánicos, en 
distribución y redes eléctricas; licenciadas en: 
electricidad o electromecánicos. 

Técnico 
Soldadura de productos 
metálicos en platina. 

1 

título de tecnólogo en núcleos básicos de 
conocimiento de: ingeniería mecánica y 
afines; o ingeniería de minas, metalurgia y 
afines; o ingeniería industrial y afines;  

Tecnólogo Mecanización agrícola. 5 
Ingeniero agrícola, Ingeniero Agrónomo, 
Tecnólogo o su equivalente en carreras 
relacionadas con el sector agrícola. 

Técnico Monitoreo ambiental. 2 
 Ingeniería Ambiental, Sanitaria y afines y /o 
Técnicos Profesionales o Tecnólogos en 
áreas afines. 

Tecnólogo 
Gestión de recursos 
naturales. 

3 

Profesional en ciencias naturales, biólogo, 
ecólogo, ingeniero agro ecólogo, ingenieros 
ambientales, ingeniería forestal, 
profesionales y/o tecnólogos en áreas afines 
en áreas ambientales 

Tecnólogo Mecanización agrícola. 1 
Ingeniería mecánica, electrónica o afine. 
Tecnólogo en mantenimiento mecatrónica 
automotriz o afines. 

Tecnólogo Producción ganadera. 1 

Profesional: Médico Veterinario Zootecnista, 
Médico Veterinario, Zootecnista, Tecnólogo 
en Reproducción Bovina, Ingeniería 
Agroindustrial, profesionales o tecnólogos de 
áreas afines. 

Tecnólogo 
Gestión de empresas 
agropecuarias. 

2 

Administrador de empresas con énfasis 
agropecuario, Administrador de Empresas 
Agropecuarias,  Biólogos, Médico veterinario 
o zootecnista 
Tecnólogo en administración agropecuaria, 
en producción agrícola o en producción 
pecuaria, Tecnólogo en producción 
Agropecuaria Ecológica. 

Tecnólogo 
Competencia derechos 
fundamentales en el 
trabajo. 

2 Profesionales en Derecho y afines.  

Tecnólogo 
Competencia etapa 
práctica. 

8 

 
Título de tecnólogo o profesional en alguna de 
las siguientes áreas: administración y afines; 
agronomía; arquitectura; biología, 
microbiología y afines; relaciones 
internacionales; comunicación social, 
contaduría pública; deportes, educación física 
y recreación; derecho y afines; economía; 
educación; enfermería; ingenierías; medicina 
veterinaria; psicología; química y afines; 
sociología, trabajo social y afines; zootecnia. 
 

Tecnólogo 
Competencias claves y 
transversales. 

10 

Título de tecnólogo o profesional en alguna de 
las siguientes áreas: administración; 
agronomía; arquitectura artes plásticas, 
visuales y afines; artes representativas; 
bibliotecología, otros de ciencias sociales y 
humanas; biología, microbiología y afines; 
ciencia política, relaciones;  internacionales; 
comunicación social, periodismo y afines; 
contaduría pública; deportes, educación física 
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y recreación; derecho y afines; diseño; 
economía; educación; filosofía, teología y 
afines; ingenierías; lenguas modernas, 
literatura, lingüística y afines; matemáticas; 
estadística y afines; medicina veterinaria; 
música; otros programas asociados a bellas; 
artes; psicología; química y afines; salud 
pública; sociología, trabajo social y afines; 
zootecnia. 

 
 
 
2. Articulación con la Educación Media. 
 

NIVEL 
NOMBRE DEL 
PROGRAMA 
(TE-TP-TGO) 

PERFIL 
No. 

CONTRATOS 

Técnico 
Agroindustria 
alimentaria. 

Ingeniero de alimentos o ingeniero agroindustrial. 
Tecnólogo en procesamiento de alimentos 

2 

Técnico Animación turística. 
Técnico, tecnólogo o profesional en recreación. 
Tecnólogo o profesional en: administración turística y/o 
hotelera. Profesional en administración de empresas.  

2 

Técnico 
Asistencia 
administrativa. 

Profesional en algunas de las siguientes áreas: 
administración, contaduría, ingeniería industrial,  
estadística. 

12 

Técnico Cocina. 

Profesional o tecnólogo en las áreas de gastronomía, 
cocina, alta cocina, culinaria o gestión hotelera. 
Profesional en ingeniería de alimentos. Tecnólogo en 
alimentos o en control de calidad de alimentos. 

2 

Técnico 
Comercialización de 
productos masivos. 

Profesional en algunas de las siguientes áreas: 
mercadeo y ventas de servicios,  administración de 
empresas, ingeniería industrial; ingeniería de 
alimentos; economía; contaduría pública; ciencias 
humanas; TICs. 

3 

Técnico 

Contabilización de 
operaciones 
comerciales y 
financieras. 

Contaduría pública, economista o administrador de 
empresas: 

7 

Técnico 
Diseño e integración de 
multimedia. 

Título de tecnólogo o cuatro (4) años de estudios 
universitarios, relacionados con la especialidad objeto 
de formación, preferiblemente con certificación 
internacional en desarrollo de productos de multimedia 
sobre plataformas Adobe, Microsoft o Corel. 

5 

Técnico 
Ejecución de programas 
deportivos. 

Tecnólogo en entrenamiento deportivo o afines. 
Profesional licenciado en educación física o profesional 
en cultura física, deporte y recreación o profesional en 
ciencias del deporte o afines. 

4 

Técnico 
Gestión comercial y 
telemercadeo en 
contact center. 

Título de tecnólogo en el núcleo básico de conocimiento 
de: administración; o economía; o ingeniería industrial 
y afines. Tecnólogos en mercadeo, gestión de 
mercados; gestión empresarial; gestión administrativa. 
Profesional en administración, economía o ingeniería 
industrial y afines. 

1 

Técnico 
Instalaciones eléctricas 
residenciales 

Ingenieros electricistas, ingenieros electromecánicos, 
profesionales o tecnólogos en electricidad. 

1 
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Técnico Manejo ambiental 

Profesional especializado en seguridad y salud en el 
trabajo con formación en gestión 
ambiental o educación ambiental. 
Ingeniero ambiental, ecólogo o profesiones afines con 
formación en seguridad y salud en 
el trabajo. Profesional con especialización en gestión 
ambiental y seguridad y salud en el trabajo. Tecnólogo 
en control ambiental con formación demostrada en 
seguridad y salud en el 
trabajo. Tecnólogo en salud ocupacional o seguridad y 
salud en el trabajo 

3 

Técnico 
 
Monitoreo ambiental 

Profesional especializado en seguridad y salud en el 
trabajo con formación en gestión 
ambiental o educación ambiental. 
Ingeniero ambiental, ecólogo o profesiones afines con 
formación en seguridad y salud en 
el trabajo. Profesional con especialización en gestión 
ambiental y seguridad y salud en el trabajo. Tecnólogo 
en control ambiental con formación demostrada en 
seguridad y salud en el 
trabajo. Tecnólogo en salud ocupacional o seguridad y 
salud en el trabajo 

3 

Técnico Manejo de viveros 
Tecnólogo en producción agrícola o afines, ingeniero 
agrónomo; ingeniero agrícola; ingeniero forestal 

1 

Técnico 
Manejo integral de 
residuos sólidos 

Ingenieros ambientales, sanitarios, químicos y/o 
técnicos profesionales o tecnólogos de áreas afines 

1 

Técnico Operación de eventos 
Tecnólogo en organización de eventos y/o tecnólogo en 
gestión hotelera. Profesional en administración turística 
y hotelera. 

3 

Técnico Operación turística local 

Profesional en las áreas de administración turística o en 
turismo. 
Opción 2: tecnólogo en el área de la administración de 
aerolíneas y agencias de viaje. 
Opción 3: tecnólogo en guianza turística con tarjeta 
profesional. 

3 

Técnico 
Programación de 
software. 

Tecnólogo o profesional en sistemas y afines, con 
conocimientos en: sistemas de gestión de bases de 
datos relacionales y no relacionales 
plataformas de desarrollo web (.net, java, php, Python 
y Javascript) paradigma de programación orientado a 
objetos; conocimiento aplicado al ciclo de vida del 
software; conocimiento de modelos y disciplinas de 
calidad de software. Conocimiento de metodologías 
tradicionales y ágiles aplicadas en el desarrollo de 
software pruebas de software. 

1 

Técnico Sistemas 
Tecnólogo o profesional en sistemas, electrónica o 
profesiones relacionadas con la especialidad objeto de 
formación 

12 

Técnico 
Sistemas agropecuarios 
ecológicos. 

Profesional en ciencias agrarias; ingeniero agrícola, 
ingeniero agrónomo, ingeniero en agroindustria, 
forestal, ingeniero agroecólogo, ingeniero en 
agroecología,  zootecnista, médico veterinario y/o 
zootecnista, tecnólogo en áreas afines. Profesional 
universitario en administración de empresas, 
economía, tecnólogo en áreas afines y/o con 
especialización en mercadeo. 

9 

 

3. Atención a población desplazada por la violencia. 
 
 



    

GD-F-007 V03 
 
 

 

 
 

NIVEL 

Nombre del 
programa 

(TE-TP-TGO) 
Perfil 

No. 
Contratos 

 
Complementaria 

Ganadería bovina 
doble propósito 

Zootecnista, tecnólogo en áreas afines. Profesional 
universitario en administración de empresas, 
economía, tecnólogo en áreas afines y/o con 
especialización en mercadeo,  mínimo 24 meses 
de vinculación laboral con el área de su profesión. 

1,0 

Complementaria 
Procesamiento de 
alimentos de lácteos 
y derivados 

Ingeniero de alimentos O ingeniero agroindustrial, 
tecnólogo en procesamiento de alimentos, mínimo 
24 meses de vinculación laboral con el área de su 
profesión. 

2,0 

Complementaria 
Procesamiento de 
alimentos de 
cárnicos y derivados 

Ingeniero de alimentos o ingeniero agroindustrial, 
tecnólogo en procesamiento de alimentos, mínimo 
24 meses de vinculación laboral con el área de su 
profesión. 

1,0 

Complementaria 
Producción de 
especies menores 

Zootecnista, tecnólogo en áreas afines. Profesional 
universitario en administración de empresas, 
economía, tecnólogo en áreas afines y/o con 
especialización en mercadeo, mínimo 24 meses de 
vinculación laboral con el área de su profesión. 

1,0 

Complementaria 
Fortalecimiento de 
desarrollo social 

Profesional en las ciencias sociales, administración 
y/o comunicación, o áreas afines,  mínimo 24 
meses de vinculación laboral con el área de su 
profesión. 

2,0 

Complementaria 
Diseño de productos 
en guadua 

Ingeniero civil, arquitecto, tecnólogo en áreas 
afines. Profesional universitario en administración 
de empresas, economía, tecnólogo en áreas afines 
y/o con especialización en mercadeo,  mínimo 24 
meses de vinculación laboral con el área de su 
profesión. 

1,0 

Complementaria Ambiental y forestal 

Ingeniero ambiental, forestal, o tecnólogo en áreas 
afines, profesional universitario en áreas afines y/o 
con especialización en mercadeo,  mínimo 24 
meses de vinculación laboral con el área de su 
profesión. 

1,0 

 
 
4. Sena Emprende Rural: 
 

NIVEL 
NOMBRE DEL 
PROGRAMA 
(TE-TP-TGO) 

PERFIL 
No. 

CONTRATOS 

Complementario 

Emprendedor en 
producción y 

comercialización de 
cultivos transitorios 

Ingeniero Agrónomo, Tecnólogo 
Agropecuario, Médico Veterinario 

Zootecnista, Zootecnista, 
Administrador de Empresas 

Agropecuarias 

3 

Complementario 

Emprendedor en 
procesamiento y 
comercialización de 
productos derivados 
de frutas y hortalizas 

Profesional tecnólogo en 
transformación de cacao y 
elaboración de productos de 
chocolatería industrial y/o tecnólogo 
en procesamiento de alimentos y/o 
tecnólogo en control de calidad de 

3 
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alimentos y/o demás áreas afines 
ingeniero de alimentos y/o ingeniero 
agroindustrial y/o demás profesiones 
afines experiencia laboral 

Complementario 

Emprendedor en 
ganadería bovina con 
dietas alternativas a 
base de recursos 
forrajeros locales 
implementando las 
B.P.G 

Médico Veterinario, Médico 
Veterinario Zootecnista, Zootecnista 

4 

Complementario 

Emprendedor en 
desarrollo de 
actividades turísticas 
en espacios naturales 

Profesional o tecnólogos Profesional 
en Hotelería y turismo y afines. 

1 

Complementario 

Emprendedor en 
comercialización de 
productos y servicios 
rurales 

Profesional universitario en: 
administración y afines, 
mercadología, mercadeo, publicidad, 
ventas, economía y afines. 

3 

Complementario 

Emprendedor en 
comercialización de 
productos y servicios 
rurales 

Profesional universitario en: 
mercadología, mercadeo, publicidad, 
ventas, economía y afines. 

1 

 
 
 
 

CONCLUSIONES 
 

De acuerdo con lo anterior, una vez realizada la revisión de las necesidades se concluye 
que se procederá a realizar el alistamiento, revisión y los ajustes necesarios de los estudios 
previos para la contratación teniendo en cuenta los lineamientos impartidos desde la 
Dirección General y Regional y atendiendo las necesidades antes mencionadas del Centro 
de Formación, para la ejecución y cumplimiento de metas para la vigencia 2021. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo. 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Elaboración documentos necesarios para el 
proceso de contratación y tramitar 
autorización ante la dirección regional, 
hasta que se contrate el Jurídico y la 
Profesional de Contratación, quienes 
continuaran con la elaboración de los 
demás estudios durante la vigencia. 

 

 
 
Jose Guillermo Clavijo 
 
Alejandro Amezquita 
Marín 
 

 
 
 
A partir del 23 de 
enero de 2021 

 
 
 

ASISTENTES: (registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

   X 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA 08 DEL MES DE__ENERO_ DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S)  

Reunión Socialización necesidades de Contratación Profesionales y/o Administrativos de Apoyo a la Gestión en la vigencia 2021 
 

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / 

NO. 
Si marca No por favor 

no diligencie el 
formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS 
No. 

DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/E
XT.SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓ

N 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 SI 
German Suarez 

Garcia 
14.890.737 X   

Subdirección 
de Centro (e) 

german.suarez@sena.edu.
co 

23890 N/A 
 

2 SI 
Jose Guillermo 

Clavijo 
16.860.287 X   

Coordinadora 
de Formación 

Profesional 
jgclavijoa@sena.edu.co 23851 N/A 

 

4 SI 
Alejandro Amezquita 

Marín 
6.253.534 X   

Coordinador 
administrativo 

amezquitam@sena.edu.co  N/A 

 

5            

6            

7            

9     
  

  
   

10     
  

  
   


